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lll. Utasitasok, jogi iranymutatasok

A belligyminiszter 16/2010. (XI. 26.) BM utasitasa

a folyamatba épitett, el6zetes, utolagos és vezetdi ellenérzés rendszerérél

Az 4llamhéztartas mikodési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 155-158. § és 161. §-aiban foglaltakra tekintettel
a Beltigyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetéi ellendrzése rendszerérél
kiadom a kdvetkez6 utasitast:

1. A Minisztérium fejezeti kezelésl elGirdnyzataira, valamint hivatali szervezetére (a tovébbiakban: Igazgatas)
vonatkozdan a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzéssel (a tovabbiakban: FEUVE) 0sszefliggd
feladatokat ezen utasitds mellékleteiben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. Azellen6rzési nyomvonalat az 1. szamu melléklet, a kockazatkezelés rendjét a 2. szamu melléklet, a szabalytalansagok
kezelésének szabdlyait a 3. szdmu melléklet tartalmazza.

3. Ezazutasitds a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.

4. Hatalyat veszti a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetéi ellendrzés rendszerérél sz616 13/2008. (HE 50.) OM
utasitas.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter



1. szamu melléklet a 16/2010. (XI. 26.) BM utasitdshoz

ELLENORZESI NYOMVONAL

1. Kbltségvetés tervezése

Sor-

El6készités, egyes

koltségvetési
tervekért, a BM
kijelolt
féosztalyainak
vezetdi az dltaluk
kezelt fejezeti
sorokeért.
Végrehajto(k): PEF
kijelolt munkatarsai;
szakmai féosztalyok
kijelolt munkatarsai.

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

szakmai és
szamszaki
megalapozottsaga-
nak ellenérzése,

a fejezeti tervek
Osszesitése.

rész/véghataridé.

ellendrzés felliletes
lehet.

Ha ugyanazon
személy késziti és
ellendrzi a tervet,
akkor nagyobb az
esélye egy-egy
Iényeges hiba
bekovetkeztének.

felligyeletiiket ellato
vezeték.

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum

1. |Azéallamhéztartasért |Felel6s: gazdasagi és |Aht.; A Tervezési korirat | A Tervezési Tervezési korirat A Tervezési Gazdasagi és évente
felel6s miniszter informatikai 292/2000. (XII. 19.)  |alapjan kiadott belsd | kdriratban megjelenése késhet, |koriratban és a informatikai
tajékoztatoja helyettes allamtitkdr | Korm. rendelet; tervezési intézkedés. | meghatarozott ez esetben abelsé  |kiadott belsé helyettes allamtitkar.
(Terv?zési korirata) | végrehajto(k): 249/2000. (XII. 24.) rész/véghataridé. hataridék szlikdsek. ter\l/ezésil
alapjan,a BM a BM PEF vezetdje és | Korm. rendelet; |ntezkedgsben
gazdasagl és a kijeldlt NGM Kérirat me(_':]hatlérozott
informatikai munkatérsai. : hatéaridék.
helyettes
allamtitkdra kiadja
a bels6 tervezési
intézkedését
(BM XIV. fejezetre).

2. |ABMésaziranyitasa | Felel6s: PEF kijelslt | Aht,; Fejezeti A Tervezési Nem érkeznek vissza | Szakmai tervek; Intézményvezeték, |évente
ald tartozo 6nalld vezetdi, 292/2000. (XII. 19.) |elSirdnyzatokra koriratban hatéridére a kialakitott sablonok |a BM kijeldlt
koltségvetési munkatdrsai, illetve | Korm., rendelet; elkészitett tervek, meghatérozott tervezési adatlapok; |3 tervezéshez. féosztalyainak
szervek az az amelyek rész/véghataridé. a visszaérkezd tervek vezetdi;
Lr;viszgﬁenyll ) |n’tezmer1ylvezetok 249/2000. (XII. 24) tart.almaz’ze.ak Foyébbi egyeztetést

gvetesreesa |Végrehajto(k): a fejlesztési igényelnek.

fejezeti kezelés( A tervezési munkara Korm. rendelet. tobbletigények
el6irdnyzatokra kijeldlt munkatérsak. Osszedllitasat.
tervet készitenek.

3. |Abeérkezett Felel6s: PEF kijelolt | Aht.; Az egyes fejezeti A Tervezési A megadott adatok |Osszesitett tery; BM kijelolt évente
anyagok ellenérzése | munkatérsai; az 292/2000. (XII. 19.)  |sorokhoz tartozd koriratban pontatlanok, szamszaki féosztaly-vezetdi,
és Osszesitése. intézményi Korm. rendelet; terv elkészitése meghatérozott id6éhidny miatt az ellendrzés. illetve a
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
4. | Akoltségvetési Felel6s: PEF vezetéje | Aht,; Intézményi A Tervezési Hataridére nem Osszesitett terv; A gazdasagi és évente
tervek szamszaki Végrehajto(k): PEF  [292/2009. (XII. 19.) | kéltségvetésiterv; | kdriratban érkeznek meg a beérkezés idépontja. | informatikai
Osszedllitasa vezetdje altal kijelslt | Korm. rendelet; fejezeti kezelésu meghatérozott résztervek, emiatt helyettes allamtitkar
(kiemelt munkatarsak. 249/2000. (XII. 24) el6iranyzatokra rész/véghataridé. e feladat elvégzési és a PEF vezetdje.
eliranyzatok Korm. rendelet. vonatkozé hatarideje csuszik.
bontasig). koltségvetési terv.
5. |Afejezet szintl Felel6s: gazdasagi és | Aht,; Fejezeti A Tervezési A normaszéveg Normaszéveg Miniszter vagy az évente
normaszéveg informatikai 292/2000. (XII. 19.) |normaszéveg koriratban javaslatbol javaslat. altala kijelolt
javaslat elkészitése, |helyettes allamtitkar | Korm. rendelet; javaslat kidolgozasa, | meghatarozott kimaradnak, vagy allamtitkar, helyettes
megkildése az NGM | végrehajt6(k): PEF és 249/2000. (XII. 24.) amelyben minden  |hataridé. bekeriilnek olyan allamtitkar, PEF
részére. a kijelslt szakmai Korm. rendelet. érintett szaktertilet tényezdk, amelyek a vezetdje, szervezeti
féosztalyok vezetdi részt vesz. fejezet mozgésterét egység vagy
és kijelslt szukitik, korlatozzak. testlilet.
munkatarsai.
6. |Fejezet koltségvetési|Felel6s: gazdasagi és | Aht.; NGM részére A Tervezési Nem késziil el A kész koltségvetési | Miniszter vagy az évente
tervének (szdmszaki) |informatikai 292/2009. (XII. 19.) | megkuldétt fejezeti |kdriratban hatéaridére a terv elkiildési altala felkért
megkiildése az helyettes allamtitkar |Korm. rendelet; koltségvetési terv meghatérozott koltségvetési terv.  |idépontja. személy, szervezeti
NGM-be. Végrehajto(k): PEF 24972000 (XII. 24.) rész/véghataridé. egység vagy
vezetbje Korm. rendelet. testllet.
7. |Egyeztetés azNGM |Felel8s: gazdasagi és | Aht,; Végleges fejezeti A Tervezési Csokkentett forrasok | NGM tablazatok; Miniszter vagy az évente
és a BM fejezetek informatikai 292/2000. (XII. 19.)  |keret koriratban leosztasa fordulhat | Access adatbazis. altala felkért
kozott. helyettes allamtitkar |Korm. rendelet; meghatérozésra meghatérozott elé mind az személy, szervezeti
Végrehajto(k): 249/2000. (XII. 24.) kerdil. hataridé. inFézményi, n}irld a egyiég vagy
gazdaségi és Korm. rendelet. fejezeti kezelésU testilet.
informatikai el6iranyzatokra.
helyettes allamtitkar
altal felkért BM-
és intézményi
vezetdk
8. |Fejezetiindoklas és |Felelds: Aht; Részletes sz6veges |Folyamatosan a Nem kell6en Indoklasok Miniszter vagy az évente
fejezeti flizet intézményvezetSk, |292/2009. (XIl. 19.) |indoklas; tablazatok |Tervezési koriratban |részletezetta megérkezése altala felkért
(sz6veges indoklas) |a BM-ben a tervezési | Korm, rendelet; elkészitése, vezetdi | meghatarozott megkuildott (rogzitett szerkezet |személy, szervezeti
elkészitése. feladatokra kijelolt 249/2000. (XII. 24) ellenérzése. véghataridét tablazatok kitoltése; |kitoltése). egység vagy
féosztalyvezetk figyelembe véve. testulet.

Végrehajto(k):
intézmények és a
BM munkatarsai

Korm. rendelet.

nem érkeznek meg
hatéridére a
részletes indoklasok.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
9. |Fejezetiindoklas és |Felel6s: gazdasagi és | Aht.; NGM-nek eljuttatott |Folyamatosan a Nem késziil el Kész terv Miniszter vagy az évente
a fejezeti flizet informatikai 292/2000. (XII. 19.)  |részletes indoklas és | Tervezési kériratban | hatéridére a elkiildésének altala felkért
Osszesitése, helyettes allamtitkdr | Korm., rendelet; fejezeti flizet meghatdrozott koltségvetési terv.  |idépontja. személy, szervezeti
eljuttatésa azNGM | vegrehajto(k): PEF 249/2000. (XII. 24.) postézasa. véghatéridét egység vagy
részére. vezetsje Korm. rendelet. figyelembe véve. testilet.
10. |AzNGM altal Felel6s: PEF vezetéje | Aht,; Torvény szovegének |Folyamatosan a Nem minden, Nem értelmezheté. |Nem értelmezhetd. |Nem értelmezhetd.
Osszedllitott Végrehajto(k): PEF | 292/2009. (XII. 19,)  |javaslata. Tervezési kdriratban |a fejezetet érint6
koltségvetési munkatarsai Korm. rendelet; meghatérozott normaszéveg
torvény 249/2000. (XII. 24) véghataridoét javaslatot kuldi ki a
normaszévegének Korm. rendelet. figyelembe véve. BM.
eljuttatasa az
intézmények és
szakmai féosztalyok
részére.
11.  |Javasolt szoveg Felel6s: Aht, Intézmény- vezetdk, |Folyamatosan a Nem érkeznek meg |Vélemények; gazdasagi és évente
véleményezése. intézményvezetdk, |292/2009. (XIl.19.) |€ésaBM vezetSialtal |Tervezésikoriratban |a szakmai iktatokonyv, informatikai
aBM-ben a tervezési | Korm. rendelet; javasolt meghatérozott teriiletekrél a postakdnyv. helyettes dllamtitkar
feladatokra kijelolt 249/2000. (XII. 24.) normaszéveg véghataridot vélemények idében.
vezetok. Korm. rendelet. véltoztatas figyelembe véve.
Végrehajto(k): elkészitése.
intézmények és a
BM munkatérsai.
12.  |Normaszoveg Felel6s: gazdasagi és | Aht.; NGM -nek eljuttatott | A Tervezési Nem minden Normaszoveg, Miniszter vagy az évente
javaslatok informatikai 292/2000. (XII. 19.) | modositasi koriratban javaslat keriilbea  |a megfogalmazott |éltala felkért
Osszesitése, a helyettes allamtitkar |Korm. rendelet; javaslatok. meghatérozott normaszdvegbe. javaslatok személy, szervezeti
maodositasi Végrehajto(k): véghatéridét tanulményo-zdsa.  |egység vagy
javaslatok PEF vezetdie é figyelembe véve. testulet.
eljuttatasa az NGM munkzt‘;tr‘;é?-es 249/2000. (XII. 24.)
részére. Korm. rendelet.
13.  |Képvisel6i vagy Felel6s: Aht, Modosito inditvany  |Folyamatosan a Nem teljes korliaz | Mddositd kabinetfénok, évente
bizottsdgi moédositd | kabinetfénok és a 292/2000. (XII. 19.)  |Vvéleményezése. Tervezési koriratban |OGY honlapjarol inditvanyok; a gazdasagi és
inditvanyok gazdaséagi és Korm. rendelet; meghatdrozott leszedett OGY honlapjara informatikai
fogadasa, eljuttatasa | informatikai 249/2000. (XII. 24) véghatéridét inditvanyok kore. feltett illetve helyettes allamtitkar
a megfelel helyettes allamtitkar. |, 0o ar figyelembe véve. Nem minden miniszterhez
féosztaly(ok), érintett eljuttatott
allamtitkarok, Végrehajto(k): szervezethezjutela |inditvanyok.
hEIyetFesl kabinetfénék maodosité inditvany.
.alla’mt|t’karok, . titkarsaga. Rovid hataridé az
|r]tezlmenyvezetok inditvanyok
részére.

megvalaszolasahoz.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
14. |Moddositd Felel6s: Aht, Megvalaszolt Folyamatosan a Nem minden Inditvanyokra adott |Kabinetfénok évente
inditvanyra valaszok |intézményvezetSk, |292/2009. (xIl. 19.) |mddosité inditvany |Tervezésikdriratban |modositd valaszok.
elkészitése, aBM-ben a tervezési | Korm. rendelet; elkészitése és meghatdrozott inditvényra érkezik
teuttatésa.a i ) felada:cokra kijelolt 249/2000. (XII. 24.) tovébblfu!c!ése a \{éghatéridétl vélasz;
Parlamenti Féosztély | vezetok. Korm. rendelet. gazdasagi és figyelembe véve. hataridécstiszas
részére. Végrehajté(k): informatikai miatt nem veszik
intézmények és a helyettes allamtitkar, figyelembe a vélaszt.
BM kijelolt és kabinetfénok
munkatarsai. részére.
A kabinetfénok
titkdrsaga tovabbitja
avalaszta
Parlamenti Féosztaly
részére.
15. | Parlamenti Felel8s: miniszter Aht,; Parlamenti Folyamatosan a Nem képviselteti Ulések Miniszter vagy az évente
bizottsagi tléseken | vagrehajto(k): 292/2000. (XII. 19.) |F8osztalynak Tervezési koriratban |magéta jegyzékonyvei. éltala felkért
valé részvétel, a miniszter vagy az Korm. rendelet; eljuttatott modosité | meghatarozott Parlamentben a személy.
felmerdil6 kérdések | 41tala kijelslt 249/2000. (XII. 24.) inditvanyokra adott |véghataridét fejezet.
megvalaszolasa. személy. Korm. rendelet. vélasz, miniszteri figyelembe véve.
felkészité anyagok
elkészitése.
16. |OGY éaltal elfogadott |Felelés: gazdasagi és | Aht,; OGY altal elfogadott |Targyév januar 10. |Ha az intézmények |- - -
koltségvetés alapjan |informatikai 292/2000. (XII. 19.)  |kdltségvetés; nem ismerik meg
a miniszter helyettes allamtitkar | Korm. rendelet; felhivas elemi idében
felugyelete alatt &ll6 |veégrehajto(k): PEF 249/2000. (XII. 24) | koltségvetés keretszamaikat.
hivatalok szamara | yezetéje és Korm. rendelet. készitésére.
intézményi munkatérsai.
koltségvetés
keretszamainak
kiadasa, felszolitas
azelemi
koltségvetés
készitésére.
17.  |Kincstéri Felel&s: PEF vezetdje | Aht,; Kincstéri Targyév januér 10-ig.|Ha nem jut el Koltségvetési Miniszter vagy az évente
koltségvetés Végrehajto(k): PEF  [292/2009. (XII. 19.) | kéltségvetés hatéridére a torvény altala felkért
elkészitése, és elkészitése, koltségvetés a szervezeti egység

eljuttatdsa a Kincstar
részére.

kijelolt munkatarsai.

Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

eljuttatdsa a
Kincstarhoz.

Kincstarba, nem
kertlnek
megnyitasra az
el6iranyzatok.

vezetGje vagy
testulet.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
18. |Elemikoltségvetés | Felel6s: PEF Aht, Elemi A Tervezési A végrehajték nem |Elemi koltségvetés; |Gazdasagi és évente
elkészitése. vezetdje, intézmény |292/2009. (XII. 19.) | koltségvetések koriratban tartjdk be a leadasi hatéridok. informatikai
vezeték Korm. rendelet; elkészitése. meghatarozott hataridét. helyettes allamtitkar.
Végrehajto(k): PEF  |249/2000. (XII. 24.) véghataridét
ésazintézmények | Korm. rendelet. figyelembe véve.
kijel6lt munkatarsai.
19. |Elemikoltségvetés | Felel6s és Aht, Elfogadott elemi Folyamatosan a A hataridé be nem - -
elfogadasa. végrehajté(k): BM 292/2000. (XII. 19.)  |koltségvetés. Tervezési koriratban |tartasa.
tekintetében a Korm. rendelet; meghatdrozott
miniszter, felligyelt 249/2000. (XII. 24.) véghatéridét
intézmények Korm. rendelet. figyelembe véve.
vonatkozasaban az
intézmények
vezetdi.
20. |Elemikoltségvetés |Felelds és Aht.; Szervezet Folyamatosan a A hataridé be nem |- - -
alairasa. végrehajto(k): 292/2009. (XII. 19,)  |felligyeletétellaté | Tervezésikoriratban |tartdsa.
miniszter, gazdasagi |Korm. rendelet; szervezet vezetéje | meghatarozott
e:s info‘rmratikai 249/2000. (XII. 24) élutal ajléirt glemi \{éghatéridét )
allamtitkar, Korm. rendelet. koltségvetés. figyelembe véve.
intézmények
vezetdi.
21. |BMelemi Felel6s: PEF vezetéje | Aht,; FORRAS Jévéahagyast Ha késedelmesen  |FORRAS PEF vezetéje évente
koltségvetés  |Végrehajto(k): PEF  |292/2009. (XII. 19.) | rendszerben kovetéen rogzitik az elemi rendszerben
rogzitése a FORRAS | munkatarsai. Korm. rendelet; rogzitett folyamatosan. koltségvetést a felrégzitett
rendszerben. koltségvetés. szamviteli koltségvetés

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

rendszerben, addig
nem lehet az adott
évre kotelezettség-
vallalast és kifizetést
régziteni.
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2. Elirdnyzat-gazddlkodds

Sor-
szam

Tevékenység

Felel6s

Jogszabalyok

El6készités, egyes
feladat leirasa,
dokumentum

Hataridé

Kockézat

Ellendrzési pont

Ellenérzést végrehajtod

Ellenérzés gyakorisdga

Eléiranyzat megvaltoztatdsa (mddositasa, atcsoportositdsa) a Kormany hataskérében

1. |Kormanyhatdarozata |Felelés: Kormany Aht; Kormanyhatarozat |Nem értelmezhetd. |- - - -
fejezetek kozotti 292/2000. (XII. 19.)  |el6készitése, Korm.
atcsoportositasrol, Végrehajté: Korm. rendelet. hatérozat.
altalanos Korman
s - Y.
koltségvetési
tartalék
felhasznalasarol.
2. |AKormany Felel6s: NGM Anht; Ugyirat: Hatarozat - - - -
hataskorében Végrehajté: NGM. 292/2000. (XII. 19.)  |koltségvetési meghozataldtdl
meghozott Korm. rendelet. torvényi elSiranyzat |szamitott
eliranyzat- modositas 5 munkanapon
maodositas dokumentuma. belil.
nyilvantartasa.
3. Az NGM Felel&s: PEF vezetdje | Aht,; Modositas A hatarozat - - - -
tajékoztatasa Végrehajto(k): PEF  |292/2009. (XII. 19) |dokumentumaaz  |kézhezvételét
alapjan afejezetet | munkatarsai. Korm. rendelet. dllamhéztartasért kovetd
érint6 el6iranyzat felel6s miniszter 3 munkanapon
valtoztatas iktatasa, rendeletében és beldl.
és tovabbitasa a tajékoztatdjaban
Kincstar részére. kozzétett formaban.
4, Kincstar altal Felel6s: Kincstar Aht,; Modositott - - - - -
nyilvéntartott 292/2009. (XII. 19,) | el6iranyzat, Kincstar
ki(irn’elt Végrehajto(k): Korm. rendelet. értesités elkészitése.
eléiranyzatok Kincstar.
valtoztatasa.
5. |Amegvaltoztatott |Felel6s: PEF vezetéje | Aht,; FORRAS A Kincstéri értesitést |Helytelen vagy Kincstar értesit6é és |PEF eldirdnyzat
eliranyzat felvitele  |vegrehajto(k): 292/2000. (XII. 19.) |rendszerben kovetd késedelmes FORRAS adatbazisa. |f6osztalyvezetsje valtozasonként
a FORRAS PEF-munkatarsai. Korm. rendelet. rogzitett, médositott | 3 munkanapon adatrogzités. altal kijelolt vezetok.
rendszerbe. elSirdnyzat. beldl.
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Sor-
szam

Tevékenység

Felelés

Jogszabalyok

El6készités, egyes
feladat leirasa,
dokumentum

Hataridé

Kockazat

Ellenérzési pont

Ellenérzést végrehajtd

Ellenérzés gyakorisaga

El6iranyzat megvaltoztatasa (mddositasa, atcsoportositasa) felligyeleti szerv hataskorében

1.

El6iranyzat
atcsoportositas,
modositas
kezdeményezése a
feligyelt intézmény
vagy a BM PEF
részérél.

Felel6s: felligyelt
intézmény vezetdje
vagy a PEF vezetdje.

Aht,,

292/20009. (X11.19.)
Korm. rendelet.

Dontés-el6készitd
anyag megirasa,
amelybdl kiderdil,
hogy mi indokolja az
eliranyzat
atcsoportositas,
modositas igényét.
Az anyagot az

Ha az el6terjesztés
nem elég részletes
ahhoz, hogy
megitélhetd legyen
az elGirdnyzat
atcsoportositas,
modositds
indokoltsaga.

Szakmai
eléterjesztés,
fékonyvi
nyilvantartasok
adattartalmanak
ellenérzése.

Intézmény
feltgyeletet ellétd
allamtitkar, helyettes
allamtitkar és/vagy
gazdasagi és
informatikai
helyettes allamtitkar.

El6iranyzat
atcsoportositas,
modositas
valamennyi
esetében.

érintett
allamtitkarral,
helyettes
allamtitkarral,
egyeztetni
szlikséges.

2. |Felugyeleti szerv Felel6s és Aht, Miniszter, vagy Az el6terjesztés El6fordulhat, hogy |Hatérozat a fejezet | Miniszter altal felkért | félévente
vezetéjének, vagy | végrehajto: 292/2009. (XII.19.)  |gazdasagi és atvételétdl szamitott |nem a torvényi ala tartozo személy, szervezeti
megbizasa alapjan a | miniszter, vagy az Korm. rendelet. informatikai 15 napon beldl. szabalyozasnak el6iranyzatok egység vagy
gazdasagi és altala megbizott helyettes allamtitkar megfelel6 a véltoztatasarol. testilet.
informatikai gazdasagi és hatarozata. médositasok
helyettes allamtitkar |informatikai kezdeményezése.
hatdrozata a helyettes allamtitkar.
fejezeten beldli
eléiranyzatok
atcsoportositasarol,
maodositasarol.

3. |Afeliigyeleti FelelSs: PEF vezetéje | Aht, Moédositas A hatérozat Ha nem torténik Iktatési rendszer PEF vezetdje altal havonta egyszer
hataskorben Végrehajto(k): PEF  |292/2009. (XI.19.)  |dokumentuma az kézhezvételét meg a dontés kijelolt vezet6
meghozott vezetdje ltal kijeldlt |Korm. rendelet. allamhaztartasért kovetd tovéabbitasa id6ben beosztasi személy.
el6iranyzat munkatarsak. felelés miniszter 5 munkanapon a Kincstar felé, ezért
valtoztatas iktatasa, rendeletében és beldl. azt év vége utan mar
tovabbitasa a tajékoztatdjaban a Kincstar nem tudja
Kincstar iranyéba. kozzétett formdban. atvezetni.

4. | Kincstar altal Felel&s: Kincstar Ant,, Médositott - - - - -
nyilvantartott Végrehajto(k): 292/2009. (XII.19,)  |el6iranyzatrol a
kiemelt Kincstar. Korm. rendelet. Kincstar értesitése.
eléiranyzatok
valtoztatasa.

5. |Amegvaltozott Felel8s: PEF vezetéje | Aht, FORRAS A Kincstari értesitést | Helytelen vagy Kincstar értesité és a | PEF vezetdje. havonta
eléiranyzat felvitele |altal kijeldlt vezetSk. |292/2009. (X11.19.) rendszerben kovetd késedelmes FORRAS adatbazisa.
az informatikai Végrehajto(k): PEF  |Korm. rendelet. rogzitett, médositott | 3 munkanapon adatrogzités.
rendszerbe. vezetdje altal kijeldlt el6iranyzat. beldl.

munkatarsak.
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Sor-
szam

Tevékenység

Felelés

Jogszabalyok

El6készités, egyes
feladat leirasa,
dokumentum

Hataridé

Kockazat

Ellenérzési pont

Ellenérzést végrehajtd

Ellenérzés gyakorisaga

El6iranyzat megvaltoztatasa (mddositdsa, atcsoportositasa) koltségvetési s:

zerv hataskorében

1. |Eléiranyzat Felel6s: a PEF vagy |Aht, Dontés-el6készité |- Ha az el6iranyzat Szakmai Teriletet feligyelé |Eléiranyzat
atcsoportositas, szakmai féosztély 292/2009. (XII. 19.) |anyag megirasa, atcsoportositasi, el6terjesztés, allamtitkar, helyettes | dtcsoporto-
maédosités vezetdje. Korm. rendelet. amelybdl kiderdl, modositési javaslat | fékonyvi allamtitkar és/vagy |sitdsonként,
kezdeményezése hogy mi indokolja az nem elég nyilvantartasok adat | gazdasagi és modositadsonként.
PEF vagy szakmai eliranyzat megalapozott. tartalmanak informatikai
féosztalyok részérdl. atcsoportositas, ellendrzése. helyettes dllamtitkar.

modositas igényét.
Az anyagot az
érintett
allamtitkarral,
helyettes
allamtitkarral
egyeztetni
szlikséges.

2. |Elgirdnyzat FelelGs és Anht, El6terjesztésrol Az elSterjesztésnek |Ha az elSterjesztés | ElGiranyzat Miniszter altal felkért | minimum félévente
valtoztatasrol sz6l6 | végrehajto: 292/2000. (XII. 19.)  |irdsbeli dontés a dontéshozéhoz nem elég részletes | mddositasi igény; személy vagy
dontés. miniszter,vagyaz | Korm. rendelet. sziletik. val6 eljuttatasat ahhoz, hogy az irasba foglalt szervezeti egység.

altala megbizott koveté 15 napon megitélhetd legyen |dontés
gazdasagi és beliil sziiletik meg a |az el6iranyzat dokumentuma,
informatikai dontés, amelyet atcsoportositas, fékanyvi
helyettes allamtitkar. 3 munkanapon beliil | médositas nyilvantartas.
tovabbitani kell a indokoltsaga. Nem
PEF felé. minden esetben a
torvényi
szabalyozasnak
megfelel6 a
modositasok
kezdeményezése.
Az el6iranyzat
véltoztatasara mar
nem biztosithat6
pénziigyi fedezet.
3. |Akdltségvetési szerv | Felelds: Aht, Médositas A hatdrozat Nem, vagy nem Iktatorendszer, PEF vezetdje. Havonta

hataskorben
meghozott
el6iranyzat
véltoztatas iktatasa
és tovabbitasa a
Kincstar felé.

PEF vezetdje altal
megbizott vezetd,

Végrehajto:
PEF vezeté altal
kijelolt munkatarsak.

292/20009. (XII. 19.)
Korm. rendelet.

dokumentuma az
allamhaztartasért
felel6s miniszter
rendeletében és
tajékoztatdjaban
kozzétett formaban.

kézhezvételét
kovetd

5 munkanapon
beldl.

idében kerl
tovabbitasra a
dontés a Kincstar
felé, amely azt nem
tudja idében
atvezetnia
nyilvantartasan.

dontésrél szélo
levél.
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Sor-

El6készités, egyes

vezetdje altal kijelolt

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum

4, Kincstar altal Felel8s: Kincstar Aht,, Médositott - - - - -
nyilvantartott a Végrehajto(k): 292/2009. (XII. 19.) |elSiranyzatrdl a
kiemelt Kincstar. Korm. rendelet. Kincstar értesitése.
eléiranyzatok
modositasa.

5. |Amegvaltoztatott |Felel6s: PEF vezetéje | Aht, FORRAS A Kincstari értesitést |Helytelen vagy FORRAS rendszer PEF vezetéje havonta
el6iranyzat felvitele |altal megbizott 292/2000. (XII. 19.)  |rendszerben kovetd késedelmes nyilvantartasa.
az informatikai vezet6 Korm. rendelet. régzitett, médositott | 3 munkanapon adatrogzités.
rendszerbe. Végrehajto: PEF el6iranyzat. belil.

munkatarsak.
3. Kényvvezetés
Sor- El6készités, egyes
sZam Tevékenység Felel6s Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajto | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
Fokonyvi évnyitas
1. |Koltségvetési Felel6s: PEF Aht, Joévahagyott Targyév januar 10-ig. |Hanem a Koltségvetési PEF vezetéje évente
szerkezet felépitése. |Szamviteli Osztdly  |292/20009. (XII. 19, |kdltségvetési koltségvetési torvény, illetve
(SZ0) vezetéje Korm. rendelet; térvény szerint a térvényben koltségvetési
Végrehajto: PEF SZO | 249/2000. (X1, 24.) szamviteli jovahagyott szerkezet
munkatérsai. Korm. rendelet: rendszerben ki kell szerkezetben épitik |6sszehasonlitasa.
4 . ' alakitani a fel a szamviteli
adott Evre; koltségvetési rendet, akkor
\Ii?lnat' 0zo szerkezetet. helytelen kdnyvelés
© tslegvete5| esetén nehezebb a
torveny. helyzetet tisztazni.
2. |Evmegnyitsaa Felel6s: PEF SZO Aht,; Szdmv. tv.; Fékonyvi szamlak | Targyév januér 10-ig. |Helytelen fékonyvi | Alkalmazott PEF vezet&je évente

fékonyvben.

vezetdje
Végrehajté: PEF SZO
munkatarsai.

292/20009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

megnyitasa a
jogszabdlyi
véltozésok
figyelembevételével,
évnyitassal
Osszefliggd
feladatok ellatésa.

szamla alkalmazasa.

fékonyvi szamlak
Osszehasonlitasa a
jogszabalyban
foglalt kotelezéen
alkalmazando
fékonyvi szamlakkal.
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El6készités, egyes

SSZZ:] Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
Adéligyek kezelése
1. |llletmény Felel6s: PEF Szja tv.; Art; Mnytv.; |Adatszolgdltatds az |Bevallasi hataridét |Haaz Fékonyyv, PEF IGO vezetdje havonta
kifizetéséhez, Intézmény- Eho tv.; Tbj,; Afatv,; |AFA, SZJA, TB, EHO, |megel6zé minimum |adatszolgaltatas adatszolgaltatas- tételesen, PEF
bérjellegl gazdalkodasi Osztaly | Flt.; MAJ, 3 munkanappal. nem pontos, vagy  |hoz felhasznalt vezetbje
koltségtéritéshez (IGO) vezetsje 195/1997. (XI. 5.) magannyugdij- nem teljes kord, bizonylatok. szUréproba-szerden.
kapcsolodo, kiilsé | végrehajté: IGO Korm. rendelet. pénztari ebbél adédodan a
személyi juttatdssal, | munkatarsai bevallashoz. bevallas is helytelen
egyéb szja és lesz. Késedelmesen
jarulékvonzattal jaro torténik az
(pl.: repi, adatszolgaltatas.
magéanszemély altal
felszamitott bérleti
dij stb.), ad6- és
jarulékkifizetéssel
Osszefliggd
adatszolgaltatas,
Afabevallashoz
informacié atadasa a
PEF Intézmény-
gazdalkodasi Osztaly
vezetdje altal kijelolt
adobevallas
elkészitéséért felelés
munkatarsa felé.
2. |llletmény Felel6s: PEF - Addhatosag felé Befizetés, bevalldas  |Ha a bevallds nem | Elkészilt bevallas, PEF IGO vezetdje havonta
kifizetéséhez, Intézmény- tovéabbitott a jogszabdlyban készil el idében, beadds idépontja. |tételesen, a PEF
bérjellegt gazdalkodasi Osztaly bevallasok. rogzitett hataridé vagy pontatlan vezetbje
koltségtéritéshez, vezetdje; szerint. alapadatok, szuroprobaszerten.

kapcsolddo, kiilsé
személyi juttatdssal,
egyéb szja- és
jarulékvonzattal jard
(pl.: repi,
magéanszemély altal
felszamitott bérleti
dij, telefonado stb.)
ado-, jarulékbevallas
elkészitése, ado-,
jarulékbefizetés
lebonyolitasa,
afabevallas és
-befizetés
elkészitése.

Végrehajtoé: PEF IGO
addbevallas
elkészitéséért felels
munkatarsai.

dokumentumok
kertilnek
felhasznalasra a
bevallashoz.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum

3. |Addhatdsag altal Felel6s: PEF IGO Szja tv.; Art,; Mnytv.; |Ado folydszamla Befizetés: targyhdt | Addhatosag Elkészult bevallas, PEF vezetéje negyedévente
vezetett vezetdje, Eho tv.; Thj,; Afatv,; |kivonat, folydszamla |kdvetd ho 12. pontatlansaga, fékonyv,
addfolydszamla Végrehajté: PEF IGO | FIt. kivonat. hosszadalmas elektronikusan
ellenérzése, munkatarsai. 195/1997. (XI. 5.) egyeztetést elérhetdé ado
rendezése. Korm. rendelet. igényelhet. folyészamla

vizsgalata.

4. |Egyéb, adéhatésag |Felelds: PEF IGO Szja tv.; Art,; Mnytv.; |Egyéb Jogszabalyokban Helytelen Elektronikus bevallas | PEF vezetdje negyedévente
felé teljesitendd vezetdje, Ehotv,; Thj,; Afatv, |kotelezettségekhez |meghatarozott adatszolgaltatas, és adatszolgaltatas, legalabb egyszer
adobevallés és Végrehajto: PEFIGO |FIt. kapcsolédd idépont. vagy bevallas kapcsolédé fékonyvi
adatszolgaltatasi munkatarsai. 195/1997. (XI. 5.) bevallasok és pénzbiintetéssel szamlak és analitika.
kotelezettség Korm. rendelet. adatszolgéltatasok jarhat.
ellendrzése, teljesitése.
teljesitése.

Fejezeti és intézményi atutaldsos kifizetések végrehajtasa

1. |Akifizetésrél levél  |Felel6s: Aht, Levél; Folyamatos Ha nem megfelelé |Kifizetéseket igazol6 |IGO (intézményi), folyamatos
irdsa a PEF vezetéje |szakteriletek 292/2000. (XII. 19.)  |szdmla/megrende- bizonylatokkal felszerelt szamla. Fejezeti
részére, szakmai vezetdi Korm. rendelet; |és, szerz6dés, felszerelt, Koltségvetési és
teljesitésigazolas Végrehajto(k): 249/2000. (XII. 24.) szallitolevél, szakmai a kifizetésre Kontrolling Osztély
csatoldsa. szakteriiletek Korm. rendelet. teljesitésigazolas vonatkozo levél. (FKKO) vezetéje

munkatarsai. csatolsa. Ha a teljesités- (fejezeti).

igazolashoz nem
azonosithatdé a
szerzédésben
meghatérozott
feladat és a
teljesitésigazolas
formalis.

96071
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El6készités, egyes

SSZZ:] Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
2. A szamla Felel8s: PEF IGO Aht., Szamv. tv., A szamla, kifizetésrél | Az alapbizonylatok |Ha nem Megkotott PEF IGO, FKKO folyamatos
ellenérzése, vezetdje; PEF FKKO |Afatv,; sz6l6 beérkezését koveté |azonosithatd a szerzbdés; vezetdi;
utalvanyrendelet vezetdje 292/2009. (XII. 19,) | alapbizonylatok egy héten beliil, de | kifizetéshez tartozé |szamlahoz csatolt | PEF vezetdje, illetve
elkészitése. ellendrzését lehetdleg, még a szerz6dés.

Végrehajto(k): IGO
és FKKO
munkatarsai.

Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

kovetéen el kell
késziteni az
utalvédnyrendeletet.
A kiadasok
teljesitését,
bevételek
elrendelését
megelézéen meg
kell gy6zédni a
kifizetés
jogosultsagarol,
Osszegszerliségérol,
fedezet meglétérdl,
a szolgaltatas,
aruszallitas
atvételérél, a
szamviteli
bizonylatok
kiallitdsanak alaki és
tartalmi
kovetelményeinek
meglétérdl, a
szakmai
teljesitésigazolast
kiallitd személy
jogosultsagarol,
utobbi személy
alairasanak
hitelességérdl. Fent
felsorolt feltételek
fennallasa esetén
megtorténhet az
utalvanyrendelet
érvényesitése.

fizetési hataridé
elott.

Ha az érvényesité
nem fedezifel a
szamlan azokat a
hianyossagokat,
amelyek az afa,
illetve szamv. tv.
alapjan nem felelnek
meg a jogszabalyi
eléirdsoknak.

Ha nem a szerzédés
szerint teljesitett a
szallito és a
tdmogatott.

bizonylatok.

mindazon személy,
aki utalvanyozésra,
utalvany-
ellenjegyzésre
jogosult.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
3. |Utalvanyozas, Felel6sok és Anht; Utalvényozas, Az utalvany- Ha alaki hibds vagy |Gazdasagi eseményt | Utalvanyozasra, folyamatos
utalvany- végrehajtok: 292/2000. (XII. 19.)  |utalvany- rendeletek atvételét |fiktiv szamla kerlil  |aldtdmasztd 6sszes | utalvany-
ellenjegyzés. utalvanyozasra, Korm. rendelet. ellenjegyzés soran | kovetd harom kifizetésre Gigy, hogy |rendelkezésre 4ll6 | ellenjegyzésre
utalvény- meg kell gy6zédnia |munkanapon belil, |azellendrzés soran |bizonylat. jogosult személyek.
ellenjegyzésre szakmai kivéve, ha az nem derdl ki. Utalvany-
jogosult személyek. teljesitésigazolas és | utalvanyozo, Ha az utalvany ellenjegyzés irasbeli
érvényesités utalvany-ellenjegyz6 | ellenjegyzjére elrendelésének
megtdrténtérdl, a | szakértétkérfela | nyomas nehezedik, kérése esetén a PEF
gazdasagi esemény | kifizetés hogy ne jelentse a és gazdasagi és
szabalyszer( jogszerliségének miniszter felé a informatikai
lebonyolitasarél. Ha | elbiralasara. szabélytalan helyettes allamtitkar
az utalvanyozast kifizetést. egyittesen kételes
vagy annak kivizsgalni az tigyet,
ellenjegyzését végzé kivéve, ha
személy nem ért érintettségiik
egyet a kifizetés felmeriil.
szabalyszerliségé-
vel, akkor a
jogositvanyait csak
irasbeli utasitasra
koteles gyakorolni,
melyrél 8 napon
belil tajékoztatni
kell a minisztert.
4. | Atutaldsi megbizas |Felel6s és Anht,; Elkiildott Esedékesség el6tt  |Késedelmes utalds a |Szamla és szerz6dés | PEF vezetdje, PEF folyamatos
kitoltése és végrehajto: 292/2000. (XII. 19.) |utalvanyrendelet és |1 munkanappal. jogosultak részére. | (fizetési hataridé, IGO, FKKO vezetdje.
elkildése a Kincstar | pEF vezetdje, illetve  |Korm. rendelet; atutalasi megbizas, Téves utalds (nema | szamlaszam).
részére vagy GIRO-n |47 4ltala megbizott | 46/2009. (XIl. 30, pm | GIRO-bizonylat. megadott szémlara
keresztdil torténd vezetdk és rendelet. érkezik az utalas
utalds teljesitése. munkatarsak. ésszege).
5. Bankkivonat Felelds: PEF IGO Aht., Szamv. tv.; Bankkivonat A beérkezéstél Ha nem az dsszes Felszerelt banki PEF IGO vezetdje; folyamatos
felszerelése. vezet6je; PEF FKKO | 292/2009. (xII. 19.)  |felszerelése. szamitott bizonylat keriil a kivonatok. FKKO vezetdje.
vezetbje Korm. rendelet; 3 munkanapon bankkivonathoz
Végrehajt6(k): PEF | 249/2000. (XII. 24 belil. csatolasra,
IGO; PEF FKKO Korm. rendelet. bizonylatok
munkatarsai elkallédnak.
6. A szamviteli Felel6s: PEF Aht., Szamv. tv.; Ellenérzott listak. Banki kivonat Ha nem deril ki Banki értesitd és PEF SZO vezetéje és |folyamatos
rendszerben a Szamviteli Osztaly | 292/20009. (XII. 19.) beérkezését kbvetd |idében egy szamviteli az altal kijelolt
kifizetés vezetbje (SZO); Korm. rendelet; 3 munkanapon jogosulatlan banki | nyilvantartés munkatérsak.
(bankkivonat) és beldl. tranzakcid. Osszevetése.

a nyilvantartas
Osszevetése,

a bankkivonat
régzitésre.

Végrehajto(k): PEF
SZO munkatarsai.

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
i dokumentum
7. |Fékonyvifeladas, Felel6sok és Aht,, Szamv. tv.; Fékonyvi naplo Eves itemterv Ha a fékonyvi naplok | Fékonyvi napld, PEF IGO vezetdje; éves Utemterv
fékonyvi naplé végrehajtok: PEF 292/2000. (XII. 19.)  |elkészitése és alapjan. ellenérzésére nincs | feladasok. PEF FKKO vezet6je |alapjan
ellendrzése. IGO; PEF FKKO Korm. rendelet; ellendrzése. elég id6 vagy az altal kijelolt
kijelolt munkatarsai. 249/2000. (XII. 24.) ellendrzés feliiletes. munkatarsak, illetve
Korm ren'dele.t ’ az érintett vezetdk.
8. |Feladott tételek Felel6s: PEF SZO Aht,, Szamv. tv.; Gazdasagi Jogszabalyokban Helytelen kényvelés, | Szamviteli PEF SZO vezet6je, |folyamatos
fogadésaa vezetdje 292/2009. (XII. 19.)  |események megjeldlt nem megfelel6 a nyilvantartési illetve az 4ltala
fokdnyvben, tételek |vegrehajto(k): PEF  |Korm. rendelet; konyvelése. hatéridéig. munkafolyamatba  |rendszer. megbizott,
konyvelése. SZO munkatarsai. | 249/2000. (XII. 24.) épitett ellendrzés. munkafolyamatba
Korm ren.dele;t ’ épitett ellen6rzést
’ ’ végzé munkatarsak.
9, Kotelezettség Felel&s: PEF IGO; PEF | Aht., Szamv tv.; Kotelezettségeket Havonta Ha nem kerdl Szerz6dések, PEF IGO; FKKO havonta
(pl. szallitdi) FKKO vezet6i 292/2000. (XII. 19.) | ©sszesitd analitikus valamely analitika. vezetdi, PEF
dllomanyvaltozas Végrehajto(k): PEF  |Korm. rendelet; nyilvantartas. kotelezettségvallalas vezetdje.
Osszedllitasa. IGO; PEF FKKO 249/2000. (XII. 24.) nyilvantartasba
kijelolt munkatarsai. |Korm. rendelet. véve.
Pénztari kifizetések végrehajtasa
1. |Azeldlegfelvételi Felel6s és Anht; Jévahagyott el6leg |Folyamatos Ha nem a hatalyos  |ElSleg felvételi PEF vezet&je folyamatos
igény jovahagyasa. |végrehajto(k): PEF  |292/20009. (xII. 19.) |felvételiigény jogszabalyok alapjan |igény; engedély.
vezetdje, PEF IGO Korm. rendelet. bizonylata. torténik.

vezetdje.

2. |Készpénzigénylés Felel6s: PEF 1IGO Aht; Készpénzfelvételi Az igény el6tt Készpénzigény nem |Készpénzfelvételi PEF IGO vezetdje alkalmanként
irdsa a Kincstar felé. |vezetdje; 292/2009. (XII. 19,) | utalvény kidllitésa, |5 nappal. megfelelé utalvany; pénztari
Végrehajto(k): Korm. rendelet; Kincstar felé valé felmérése. rovancs.
PEF IGO megbizott |46/2009. (XII. 30,)  1€lz6s @ készpénz-
munkatarsa. PM rendelet. |genly os.sz”egere.,’a
felvétel idépontjara.
3. |Kiszallitott készpénz |Felelds: PEF IGO Aht,, Széamv. tv.; Pénztarkonyv, illetve | Targynap Ha a pénztarban Pénztarkonyv; PEF IGO vezetdje folyamatos

pénztérban vald
elhelyezése és a
szamviteli
rendszerben valo
régzitése.

vezetdje
Végrehajto(k):
pénztéros.

292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

a szamviteli
rendszerben a
pénztar modul
értelemszerd
hasznélata.

tébblet vagy hiany
keletkezik a rossz
adatrogzités miatt.

pénztarbizonylatok.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
4. |Utalvanyrendelet Felel6sok és Anht; Elkészult Folyamatos Ha a kifizetés Utalvanyrendelet PEF vezetéje, PEF folyamatos
elkészitése, végrehajtok: 292/2000. (XII. 19.)  |utalvanyrendeletet dokumentaltsaga, IGO vezetdje
érvényesités, Utalvényozasra, Korm. rendelet. az érvényesitd, nem teljes kord
utalvényozas, utalvény- utalvényozo, (hidnyzik az
utalvany- ellenjegyzésre utalvény-ellenjegyz6 elélegfelvételrdl
ellenjegyzés. jogosult személyek aldirja. sz6l6 engedély).
(Kiallitd, érvényesitd,
utalvanyozo és
ellenjegyzd).
5.  |El6leg kifizetése, Felelds: PEF 1IGO Ahr,, Szamv. tv,; Kiadott vasérlasi Folyamatos Ha a pénztarban Pénztarkonyv; PEF IGO vezetéje folyamatos
rogzités a szamviteli |vezetéje; 292/20009. (XII. 19.) eléleg. tobblet vagy hiany | pénztarbizonylatok.
rendszerben. Végrehajto(k): Korm. rendelet; keletkezik.
pénztaros. 249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.
6. |AzelSleg Felel6s: PEF IGO Aht,, Szamv. tv.; Eléleggel valo Folyamatos Ha nem kerdl a Pénztarkonyv; PEF IGO vezetdje folyamatos
felhaszndlasa utdn | vezetdje; 292/2000. (XII. 19.)  |elszamoltatas bevételezésrol pénztarbizonylatok.
a Iforébban kiadott | vegrehajto(k): Korm. rendelet; Iebcl)nyolitéFa, kidllitasra bizonylat.
eléleg pénztaros. 249/2000. (XII. 24.) korébban kiadott
visszavételezése Korm. rendelet eléleg visszavétele,
bevételi bizonylat ’ ' ill. szamla alapjan
ellenében (régzités torténd elszamolas
a szamviteli rogzitése a
rendszerben). szamviteli
rendszerben.
7. |Fékonyvifeladas Felel6s: PEF SZO Aht,, Szdmv. tv.; Fékonyvi naplé. Utemterv alapjan Ha a feladas adatai  |f6kdnyv PEF ISZO vezetdje
vezetdje és azaltala |292/2009. (XII. 19.) pontatlanok.
kijel6It munkatérsak. |Korm. rendelet;
249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.
Vagyongazdalkodas
1. A térgyi eszkoz Felelés: PEF Aht,, Szamv. tv,, Vtv.; |A nyilvantartashoz |Az eszkdz és a Ha az eszk6z Szerz6dés; PEF vezetéje, PEF folyamatos

nyilvantartasba
vételhez sziikséges
elékészités,
bizonylatok
tovabbitasa.

vezetdje, illetve a
targyi eszkoz
beszerzésben
érintett vezet6k
Végrehajto(k):

PEF SZO vezetdje,
illetve munkatarsai.

292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;
254/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet;
249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

szlikséges
bizonylatok (szamla,
szerzddés, lzembe
helyezési okmany)
Osszegyljtése az
adatrogzitéshez.

bizonylatok
atvételétdl szamitott
5 napon bell.

nyilvantartasba
vételéhez sziikséges
adatok csak részben
taldlhaték meg a
bizonylatokon
(szallitolevél,
szamla). Uzembe
helyezések
bizonylatolasanak
késedelmessége.

megrendelés.

SZ0 vezetéje

00L¥L
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Sor-

El6készités, egyes

sZam Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
2. Az adatok rogzitése |Felel6s: PEF SZO Aht., Szamv. tv., Vtv.; | Bevételezési Az eszkoz és a Az eszkoz leltari Leltari azonosito; PEF SZO vezetéje folyamatos
a szamviteli vezetdje 292/2000. (XII. 19.)  |bizonylatok bizonylatok azonositéja minden targyi eszkoz
rendszerben és Végrehaijto(k): PEF | Korm. rendelet; kiallitasa, adatok atvételétol esetben kerlil-eaz | analitika,
bevételezési 570 munkatarsai. 254/2007. (X. 4) rogzitése a targyi 10 munkanap. eszkozre; bevételezéssel
bizonylat Korm. rendelet: eszkéz analitikaban. az eszkozok kapcsolatban
kinyomtatasa. 249/2000 Kis értékd targyi mozgasabol eredé | kiallitott szamviteli
S 24) - os7k7 (100 E Ft atvezetések bizonyl
Korm. rendelet. — ylatok.
alatti érték) megtérténnek-e
koltségként egy a szamviteli
Gsszegben rendszerben
elszamolasra kerul. (személy véltozasa,
A személyes koltozés);
hasznélatra kiadott r0ssz az
értékhataros eszkozcsoportba
eszkdzok sorolas.
(mobiltelefon,
notebook stb.)
esetén atvételi
bizonylat kitoltése
és alairatasa,
valamint az
értékhataros
eszkozok konyvébe
valo rogzités és az
atvevo dltal valo
aldiras is szikséges.
(Ilyen esetekben a
szamviteli
rendszerben név
szerint rogzitik az
atvevot.)
3. |Abevételi Felel6s és Aht,, Szédmv. tv.; Alairt bevételezési  |folyamatos Ha a bevételezési bevételezési PEF vezet&je negyedévente
bizonylatok alairasa. | végrehajto(k): PEF  |292/2009. (xII. 19.) | bizonylat. bizonylat aldirasa bizonylat szUréproba-szeriien
SZO vezetdje. Korm. rendelet; késedelmesen
torténik meg.
249/2000. (XI1. 24.)
Korm. rendelet.
4. | Abevételezés Felel6s: PEF SZO Aht,, Szamv. tv.; Targyi eszkoz folyamatos Bizonylatok tarolasa |iktatas PEF vezetéje évente

iratainak lef(izése,
illetve tovabbitasa.

vezetdje
Végrehajté(k): PEF
SZO munkatarsai.

292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

beszerzéshez
kapcsolddo archivalt
iratok.

nem biztositott a
jogszabalyban
rogzitett hatarideig.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
i dokumentum
5. |Adatok feladasa a Felel6s: PEF SZO Szamv. tv.; Analitika adatainak |havonta Ha a feladott adatok |analitika-fékonyv PEF SZO vezetéje havonta
fékonyv felé. vezetdje 249/2000. (XII. 24.)  |feladésa a fékényv nem valésak.
Végrehajto(k): PEF | Korm. rendelet. felé.
SZ0 munkatarsai.
6. |ld6szaki amortizacio |Felel6s: PEF SZO Szamv tv.; Amortizacié negyedévente Ha téves a rendszer- PEF SZO vezetéje negyedévente
elszamolasa vezetdje 249/2000. (XII. 24.) |elszamolasa. paraméterezés az paraméterek
(@ Szamv. tv.-nek Végrehajto(k): PEF  |Korm. rendelet. informatikai
megfelelé 570 munkatarsai. rendszerben.
amortizaciot a
szamviteli rendszer
automatikusan
elszamolja).
7. | Az érintett egységek |Felel6s: PEF SZO Szamv tv., Vtv,; Targyi eszkdz folyamatos Ha az eszkdzok Leltdr, analitika PEF SZO vezetéje folyamatos
jelzése alapjan a vezetdje; 249/2000. (XII. 24) |atadas-atvétele, mozgatasardl a PET |6sszehasonlitésa.
targyi eszkdz Végrehajto(k): PEF  |Korm. rendelet; mozgatasi SZO nem értesill.
atadas-atveteli, SZO munkatarsai. | 254/2007. (X.4) bizonylatok Eszkdzmozgasrol
mozgatasi Korm. rendelet. kiallitasa. nem készil
bizonylatok hataridére bizonylat.
kiallitasa.
8. |Atargyi eszkozok Felel6s: PEF SZO Szamv. tv., Vtv.; Targyi eszkdz folyamatos Ha nemjut el az Eszkoz PEF SZO vezetéje folyamatos
alapadatainak, vezetdje; alapadatainak, eszkozokben beallé |adatvaltoztatasahoz
statusa Végrehajto(k): PEF | 249/2000. (XII. 24.) status valtozasainak véltozés a szamviteli | kapcsol6dé
médosulasanak SZO munkatarsai. | Korm. rendelet: | dokumentélasa teriletre. alapbizonylat
rdgzitése a targyi ’ ' adatainak
eszkdz nyilvantartasi megjelenése az
rendszerben. 254/2007. (X. 4.) analitikaban.
Korm. rendelet.
9. |Bizonylat Felel6s: PEF SZO Szamv. tv.; Nyomtatott és folyamatos Ha a bizonylat iktatas PEF SZO vezetéje évente
nyomtatésa és vezetdje; 249/2000. (XII. 24.) | lefizdtt bizonylatok 6rzése nem
leflzése. Végrehajto(k): PEF | Korm. rendelet. tarolasa. garantalt.
SZ0O munkatarsai.
10. |Azeladas, illetve Felel6s: PEF SZO Aht., Szamv. tv., Vtv.; |Eladés, dtadas - Ha az értékfelmérés |el6készitd gazdasagi és eseti

atadas el6készitése
(érték felmérése).

vezetdje

Végrehajto(k): PEF
SZO munkatarsai.

292/20009. (XI1. 19.)
Korm. rendelet;
254/2007.(X.4.)
Korm. rendelet;
249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

el6készitésének
dokumentacidja.

nem pontos.

dokumentaciok

informatikai
helyettes allamtitkar

0Lyl
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
z dokumentum
11. |Eladas, atadas Felel6s: gazdasagi és | Aht., Szamv. tv., Vtv.; | Szadmla és bizonylat |eseti Ha az értékesités, Ertékesitéshez, miniszter vagy az eseti
lebonyolitésa, informatikai 292/2000. (XII. 19.)  |az eladasrol, vagyonatadas nem |4tadashoz altala kijelolt
szamla, illetve helyettes allamtitkdr | Korm. rendelet; atadasrol. jogszertien torténik. |kapcsolédo teljes személy, vagy
bizonylat kiallitdsa. |és a PEF vezetdje. 254/2007. (X. 4) dokumentacié. szervezet
Végrehajto(k): Korm. rendelet;
PEF munkatarsai. | 249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.
12. |Azeladas, illetve az |Felelés: PEF SZO Aht., Szamv. tv., Vtv.; | Analitikus Az értékesitéstdl, A vagyonnyilvan- Fékonyv, analitika, | PEF vezetdje félévente
4tadas adatainak vezetdje; 292/2000. (XII. 19.)  |nyilvantartasi dtadastol szamitott |tartds nemavalds  |alapbizonylatok
rogzitése az Végrehajto(k): PEF  |Korm. rendelet; rendszerben 8 napon belil. adatokat Osszevetése.
analitikus SZO munkatérsai.  |254/2007. (X. 4 régziteni kell a tartalmazza, mivel a
nyilvantartasi Korm. rendelet: kivezetéssel kivezetés elmaradt.
rendszerben. ’ ' kapcsolatos
249/2000. (XII. 24.) adatokat.
Korm. rendelet.
13. |Az adatok feladasa a |Felel6s: PEF SZO Aht,, Szamv. tv,; Feladas a fékonyv Havonta Nem minden Gazdasagi PEF SZO vezetéje feladasonként
fékonyvhoz. vezetdje; 292/2000. (XII. 19 |felé. eszkdzmozgas keriil |eseményhez
Végrehajto(k): PEF | Korm. rendelet; rogzitésre eladaskor | kapcsolodd
SZO munkatérsai.  |249/2000. (XII. 24.) és értékesitéskor az | szamviteli
Korm. rendelet analitikdban, ezért a |alapbizonylatok,
’ ' feladas is pontatlan. |fékényv, analitika.
14. |Vagyongazdalkodasi | Felelés: PEF vezetdje | Aht., Szamv. tv.; Vagyongazdalkoddsi | Jogszabdlyban Haa Vagyongazdalkodasi | PEF vezet&je évente
beszamolo Végrehajto(k): 292/2000. (XII. 19.)  |beszamolo rogzitett hataridé | vagyongazdalkodasi | beszamold
elkészitése. PEF SZO vezet§je és | Korm. rendelet; elkészitése. el6tt 5 nappal. Egsz?;’nflhé nlergl i Fo\’{ébbﬁza’s
munkatarsai. 249/2000. (XII. 24.) eszul el hataridore. |idgpontja
Korm. rendelet.
15. |Vagyongazdalkodasi | Felelés: gazdasagi és | Aht,; Vagyongazdélkodasi | Jogszabalyban Vagyongazdélko- Vagyongazdélkoddasi | miniszter évente

beszamold
jovéhagydésa és
tovabbitasa az MNV
Zrt. felé.

informatikai
helyettes allamtitkar
Végrehajté(k): PEF
vezetdje.

292/20009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;
249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

beszamolo.

rogzitett hataridére.

dasi beszamolét
nem tovébbitjak az
MNV Zrt. felé, vagy
nem tartjak be a
jogszabalyban
rogzitett hataridét.

beszamolo
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El6készités, egyes

Sgr— Tevékenység Felel6s Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
Szam
z dokumentum
Kovetelések nyilvantartasa
1. |Kovetelést Felel6s: PEF vezetéje | Aht., Szamv. tv.; Koveteléshez Folyamatos Téves Koveteléshez PEF vezetéje folyamatos
tartalmazé Végrehaijto: PEF kapcsolédd szamla-el6készité kapcsolédd
bizonylatok kijeldlt vezetdi és 292/2009. (XII. 19.) bizonylatok bizonylat, téves bizonylatok
elkészitése. munkatarsai. Korm. rendelet: | Kiallitasa. alapadat. alapdoku-
(A kovetelés 249/2000. (XI1. 24) Hibas mentumok.
keletkezhet Korm ren.dele‘t ’ adattartalomra
kiilénb6z6, a BM-et ’ ’ éplil6 elszamolas.
és fejezetet érinté A munkatarsakkal
elszamolasbdl, valé
adas-vételbdl.) elszamolasokhoz
kapcsolodd adatok
nem teljes kordek.
2. |Kovetelés eldirdsaa |Felelds: PEF IGO, Aht,, Szamv tv.; Kovetelés el6irdsaa |Folyamatos Ha a Szamv. tv.-ben |Alapbizonylatok és | PEF vezetéje, IGO, |folyamatos
pénziigyi és a FKKO és SZO 292/2000. (XII. 19.)  |szamviteli meghatérozott konyvelés FKKO és SZO vezetéi
szamviteli vezetbje Korm. rendelet; rendszerben. hataridé nincs Osszevetése.
rendszerben. Végrehajto(k): PEF  |249/2000. (XII. 24.) betartva.
IGO; FKKO, és SZO | Korm. rendelet.
munkatarsai.
3. |Kovetelések Felel6s: PEF SZO Aht, Szamv tv.; Kovetelés Folyamatos Ha a kdnyvelés nem |Szamviteli rendszer, |PEF SZO vezetéje folyamatos
konyvelése (befolyt |vezetbje 292/2000. (XII. 19.)  |kényvelése. naprakész. gazdasagi
bevételek kezelése, | vegrehaijts: PEF SZO | Korm. rendelet; események
folyészamlak munkatarsai. 249/2000. (XII. 24.) alapdokumentacio-
vezetése). Korm. rendelet janak 6sszevetése.
4. | Fizetésifelszolitas Felel6s: PEF SZO Aht,, Szdmv. tv.; Fizetési felszdlitas Folyamatos Késedelmes szamviteli rendszer | PEF SZO vezetdje folyamatos
kikiildése, ha a vezetbje 292/2009. (XII. 19.) felszolitds;
fiZ,eFéSi késedelem | veégrehajto: PEF SZO |Korm. rendelet; a kovetelések nem
eléria 30 napot. munkatarsai. behajthatdak.
249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.
5. |Koveteléseket Felel6s: PEF SZO Aht,, Szamv. tv,; Koveteléseket Folyamatos Ha az szamviteli rendszer | PEF SZO vezet6je folyamatos

tartalmazo analitika
negyedéves
Osszesitése és
feladasa.

vezetdje
Végrehajté: PEF SZO
vezetéje; PEF SZO
munkatarsai.

292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

tartalmazo analitikus
nyilvantartas
vezetése.

adatfeldolgozas
nem naprakész.

YolvL
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El6készités, egyes

SSZZ:] Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
Fokonyv zarasanak elékészitése
1. |Készpénz- Felel6s: PEF IGO Aht; Kincstari folyamatos Fedezetbiztositas Kincstari PEF vezetéje folyamatos
helyettesito kincstari | vezetéje 292/2009. (XII. 19.) folyészamla felesleges folydszamla-
folydszamlak Végrehajté: PEF IGO |Korm. rendelet; kimutatas elkulonitéssel; egyenleg
(intézményi, fedezet | munkatarsai. 249/2000. (XII. 24.) pénzeszkdz nem
bIthOSI’taSI, vip Korm. rendelet. id8ben térténd
szamlak) feloldésa.
nyilvantartasa,
karbantartasa,
feltoltése.
2. |Konyvelést koveté | Felel6s: PEF SZO Aht,, Szamv. tv.; Fékonyvi kivonat, havonta Egyeztetés id6 A havi egyeztetések |PEF SZO vezetéje havonta egyszer
egyeztetések, vezetdje 292/2000. (XII. 19.)  |kényvelési naplok, hidnyéaban fellletes |tényét
ellenérzések. Végrehajté: PEF SZO |Korm. rendelet; analitikdk vagy elmarad. dokumentélni kell
munkatarsai. 249/2000. (XII. 24.) egyeztetése. (ki, mikor, mit, kivel
Korm. rendelet. egyeztetett, ha
eltérés volt, miként
tértént annak
rendezése).
3. |F&koényvianalitikék |FelelSs: PEF érintett |Aht, Szamv. tv.; Fékonyvi analitikak |havonta A nyilvéntartasok Analitikus PEF vezet&je évente
Osszedllitasa. osztdlyainak vezetSi |292/2009. (XII. 19,) |Osszedllitasa. nem valésak, nem | nyilvantartasok;
Végrehajtoé: PEF Korm. rendelet; minden esetben leltar.
érintett osztélyainak | 249/2000. (XII. 24.) kertilt sor a
munkatarsai. Korm. rendelet. médositasok
karbantartasara;
az eszkdzok
értékelése
mennyiben felel
meg a valésagnak.
4. | Fokonyvi szamlak Felel6s: PEF SZO Aht,, Szdmv. tv.; Fékonyvi szamlak Jogszabalyban eléirt |- Szamviteli PEF vezetéje évente
zarasa. vezetbje 292/2000. (XII. 19.) |lezérasa. hataridé. nyilvantartasi
Végrehajto: PEF SZO |Korm. rendelet; rendszer.
munkatarsai.

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.
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4. Leltdrozds, selejtezés

SSZZ:;‘ Tevékenység Felel6s Jogszabalyok Elfeﬁf;:;tejsig)szrfiﬁat Hatéridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
1. |Aleltarozasi Felel8s: PEF vezetdje | Szamv. tv.; Er6forrasok felmérése |Legkésdbb targyév |Fejezeti kezelésu Utemterv, PEF vezetéje évente
Gtemterv altal kijeldlt vezetdk |249/2000. (XII. 24.) |arra vonatkozéan, december 15-ig. eléiranyzatokra leltarkorzetet
elkészitése. Végrehajto(k): PEF | Korm. rendelet. hogy a leltarozasi vonatkozoéan a aldtdmaszto
Afeladat fébb részei | vezetéje 4ltal kijelolt tevékenységet leltarozas gondot | dokumentacio.
(értelemszeren): vezetdk és teljeskorden sajat okozhat, ha nem
leltarkérzetek munkatarsaik er’c'ibél, vagy Il<uls<')'s volt megfe!eléen
Kijelslése; cég "bevonasa'val dok,ument:dlva a
L egyltt lehetséges korabban atvett
leltérozok kijeldlése; elkésziteni. kovetelés és
leltér idépontjainak (Leltarozok kijelolése.) kételezettség
és kiértékelésének Leltarozasi allomany
kijeldlése. tevékenység nyilvantartasanak
kilonbo6z6 alapdokumenta-
idépontjainak illetve a cidja.
leltarkorzetek
meghatdrozasa.
Osszeallitott
leltérozasi litemterv.
2. |Aleltarozési Felel&s: PEF vezetdje | Aht., Szamv. tv.; Leltarozasi A leltarozési Ha a leltérozasi Utemterv gazdasagi és évente
temterv Végrehajto(k): PEF  |292/2009. (XII. 19.) |Utemtervben foglalt | itemterv szerint. Utemterv tul feszes |jévahagyasanak informatikai
jovahagyasa. vezetdi és Korm. rendelet; feladatok hataridéket irel6, |dokumentélasa. helyettes &llamtitkar
munkatarsai 249/2000. (XII. 24.) engedélyezése. anrlely r}em}arthaté
Korm. rendelet. ergforras hiany
miatt.
3. |Leltarozasi Felel8s: PEF vezetdje | Szamv. tv.; Elkészitett leltarozasi |Leltarozas Ha a leltdrozas nem |Leltérozasi utasitas, |gazdasagiés évente
utasitasok Végrehajto(k): PEF | 249/2000. (XII. 24.)  |utasitasok. megkezdése el6tt | minden fékonyvi kimutatas. |informatikai
elkészitése. kijeldlt vezetdi, Korm. rendelet. minimum 15 nap.  |leltdrozandd helyettes
munkatarsai eszkozre, forrasra allamtitkar.
terjed ki.
4. |Leltarozasi Felel6s: PEF vezetdje | Szamv tv.; Jévahagyott A leltarozasi A leltarozasi utasitas | Utemterv gazdasagi és évente
utasitasok Végrehajto(k): PEF  |249/2000. (XII. 24.)  |leltérozasi utasitasok. |lUtemterv szerint. jovahagyasanak jovahagyasanak informatikai
jovéhagyasa. kijeldlt vezetdi és Korm. rendelet. hidnyaban egy dokumentélésa; helyettes allamtitkar
munkatarsai esetleges feladat leltarszabalyzat.
elmaradasbol
fakado felel6sségre
vonas nem
érvényesithetd.

0Lyl
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Sor-

El6készités, egyes feladat

SZAm Tevékenység Felelés Jogszabalyok leirésa, dokumentum Hatéridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajté | Ellenérzés gyakorisaga
5. |Aleltérozasi Felel6s: PEF vezetdje | Szamv. tv.; Atvételi elismervény; | A leltarozési Elmarad valahol a Utemterv gazdasagi és évente
utasitast atvételi Végrehajto(k): PEF | 249/2000. (XII. 24.)  |leltérozasi utasitasok, |Utemterv szerint. megbizélevél, egyez8sége az informatikai
elismervény kijelélt munkatérsai | Korm. rendelet. megbizdlevelek leltdrozasi utasitasokkal, helyettes &llamtitkar
ellenében meg kell atadasa, dokumentacio megbizélevelekkel.
kuldeni: a atadasa, emiatt a
leltarfelelésnek, a felelésség utdlag
szervezeti egységek nem érvényesitheto.
vezetdinek a
leltdrozasban
érintett
dolgozoknak,
leltarellenéroknek.
6. |Aleltarban részt Felel6s: PEF vezetdje | Szamv tv.; Felkészitéanyag, A leltarozasi A szervezeten bellil |Belsé szabalyozésa |PEF vezetdje évente

vevik felkészitése,
leltarivek kiadasa.

Végrehajtd(k): PEF
vezetdje altal
megbizott vezetd(k)

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

leltarhoz sziikséges
szigoru szamadasu
bizonylatok
elkészitése, kiadasa.

Utemterv szerint.

érzékelhet6
munkaterhelés
miatt a leltarfelvétel
gyors végrehajtasa
kerilhet elétérbe a
pontossaggal
szemben.

leltarfelvételrél,
utemteryv,
leltarbizonylatok
alaki feltételeinek
teljesulése.
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Sor-

El6készités, egyes feladat

SZAm Tevékenység Felelés Jogszabalyok leirésa, dokumentum Hatéridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajté | Ellenérzés gyakorisaga
7. A leltar felvétele. Felel6s: Szamv. tv.; A leltarozas A leltarozasi Ha a szervezeti Leltarozas- Leltarcsoport évente
leltarcsoportok 249/2000. (XII. 24.) | bizonylatai: Gtemterv szerint. véltozasok, illetve | bizonylatok teljes  |vezetéje, a
vezetdi; a Korm. rendelet. leltarfelvételi iv koltozések miatta | kor( kitoltése. leltarfelelds, és a PEF
kovetelések és leltarfelvételi leltarivek, és a A leltaridészak alatt | vezetdje
kotelezettségek Osszesitd. valéséag kozott bekdvetkezett
leltarozasaért a PEF jelentds lehet az vagyoni valtozasok
SZ0 vezetdje. eltérés. rogzitése, kovetése.
Végrehajto(k): Ha a leltarfelvétel A leltarfelvétel
leltarcsoport tagjai; alatt az szUréprobaszeri
PEF SZO eszkdzmozgasok visszaellendrzése.
munkatarsai nem sziintethet6k
meg.
Ha az eszk6z6khoz
kapcsolodd
azonositék nem
olvashatok le, vagy
nem szerepelnek
rajta.
Leltarozés soran
felmeriilé
Osszeférhetetlenség
(leltarozasban részt
vevok kozotti
Osszeférhetetlenségi
szabalyok
betartasanak
hianya).
8. |Aleltérak értékelése, | Felel6s: PEF vezetdje | Szamv. tv.; Leltaregyeztetések A leltarozasi A szervezeti leltarfelvételi iv; PEF vezetgje évente
egyeztetése, a és az dltala kijeldlt  |249/2000. (XII. 24) |elvégzését kdvetden | ltemterv szerint. valtozasok, illetve | munkatarsi
kulonbozetek vezetdk Korm. rendelet. meg kell allapitani a koltézések miatta | pyjlatkozat
megéllapitasa. Végrehaijto(k): SZO leltérkiilonbozeteket, leltarivek és a
munkatarsai el kell végezni azok valésag kozott
értékelését. jelentds lehet az
eltérés, mely
megnehezitheti a
munkat.
9. |Akullonbozetek Felel8s: PEF vezetdje | Szamv. tv.; Ki kell vizsgalni a leltér | A leltarozési Ha a BM érintett vezet6k gazdasagi és évente

okainak vizsgélata.

Végrehajto(k):
leltarcsoport tagjai;
a leltarkilonbozettel
érintett szervezeti
egységek vezetbi.

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

eltérések okait, ha
lehetséges, akkor meg
kell allapitani

a felelésok neveit.
Leltarozasi
jegyz6konyv.

Utemterv szerint.

szabdlyozasi
hidnyossdga miatt a
felel6sok
megallapitdsa nem
lehetséges.

nyilatkozatai

informatikai
helyettes allamtitkar

80L¥L
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Sszoa,; Tevékenység Felelés Jogszabalyok Elfekl,fgfat,ejé)ig)r/:esrfiﬁat Hatéridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajté | Ellenérzés gyakorisaga

10. |Gazdasdgiés Felel8s: miniszter Szamv. tv.; Hatarozat a A leltarozasi Nehezen A javaslatokhoz évente
informatikai Végrehajto(k): 249/2000. (XII. 24.) | kilénbozet Gtemterv szerint. bizonyithaté a tartozo hatarozatok.
helyettes allamtitkar | miniszter Korm. rendelet. rendezésének hianyok esetében a
indoklast is modjarol. gondatlansag.
tartalmazo javaslata
alapjan a miniszter
hatérozattal dont a
dolgozokat terheld
hidny 6sszegének
megtéritésérdl.

11. | Aleltarozast Felels: PEF vezetdje | Szamv.tv.; Bizonylatok iktatdsa, |A leltarozési Ha a bizonylatok iktatas, leltarozasi BM Ellendrzési minimum 5 évente
alatamaszté egyes  |végrehajto(k): PEF | 249/2000. (XII. 24.) |irattarozasa, 6rzése. | Utemterv szerint. elvesznek, utélagos | bizonylatok Féosztélya (EF) egyszer
bizonylatok 10 évig |iktatasaért felelés | Korm. rendelet. ellendrzése a
valé meg6rzése. munkatarsai leltarnak emiatt

nem lehetséges.

12. |Afeleslegessé valt, |Felelbs: PEF vezetdje | Szamv. tv., Vtv,; A megjelolt Evente: januar 1.- Haa A BM selejtezési gazdasagi és évente
vagy hasznositasra | végrehajto(k): a 249/2000. (XII. 24) |jogszabélyok ésa BM | szeptember 10. hasznélhatatlan, szabélyzata. informatikai
alkalmatlannak selejtezési Korm. rendelet; hatalyos selejtezési kozott. feleslegessé valt helyettes &llamtitkar
mindsitett szabalyzat el6irasai szabalyzata alapjén, termékek jegyzéke |\
vagyontargyak i a leltarozast pontatlan és nem p .
eIc’?IZészité?g szerint 254/2007.(X. 4. megelézéen eld kell készil el hataridére. ?aISZTOSIthétO',It
selejtezésre. Korm. rendelet. késziteni a nem elesiegesse va

, . vagyontdargyak
hasznosnha’to,’ jegyzéke és a
feleslege-lsse valt kapcsolédé iratok.
vagyontargyak
jegyzékét.
13.  |Aselejtezésieljaras |Felel6s: a selejtezési |Szamv. tv., Vtv.; A selejtezési bizottsag | A selejtezéssel Ha a selejtezés nem | A selejtezés A PEF vezet6je évente

lefolytatésa.

bizottsag vezetdje.
Végrehajto(k): a
selejtezési bizottsag
tagjai.

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet;
254/2007.(X. 4.)
Korm. rendelet.

a jogszabalyok, a BM
selejtezési szabélyzata
alapjan, valamint az
el6készitett selejtezési
jegyzék ismeretében
lefolytatja a
selejtezést.

Osszefliggd
iratokban
meghatérozott
hataridék.

az el6irdasoknak
megfeleléen
torténik.

lefolytatasa soran
készilt iratok,
eldirasok.
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5. Beszdmolds, zdrszdmadds

Sor-

El6készités, egyes

kiegészitd
mellékletek,
intézményi
koltségvetési és
fejezeti beszamold
szoveges indoklasa
nélkal.

Végrehajtok: SZO
vezetdje, illetve
munkatarsai

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

fejezeti beszamolo
elkészitése,
(kdnyvviteli mérleg,
pénzforgalmi
jelentés,
pénzforgalmi
jelentés tajékoztatd
adatai, el6iranyzat
maradvany).

fejezeti beszamolasi
hatéridé el6tti 5 nap.

nem megfeleld.

Ha fejezeten beliil
nem kizarélag a BM
végzi a fejezeti
el6iranyzati sorok
kdnyvelését.

Ha a kiilsé
konyvelésben részt
vevok altal a
hatéridék
betartasara nem
keril sor.

rogzitett kdnyvviteli
adatok.

Atadott kényvelési
adatok.

helyettes allamtitkar,
illetve az EF

SZAm Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellendrzést végrehajté | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
1. |Kdnyvvezetés Felelés: PEF SZO Szamv. tv.; Foékonyvi szamldk Negyedéves és Utdellenérzés Szamviteli PEF SZO vezetdje negyedévente
utéellendrzése vezetdje 249/2000. (XII. 24 |forgalmiadatainak |haromnegyedéves |id6hiany miatt csak |nyilvantartasi
Végrehajtok: SZO Korm. rendelet. attekintése, mérleg leadds el6tt | szik teriiletre rendszer,
munkatérsai utdellenérzés sordn | minimum10 nappal. |terjedhet ki. kivélasztott
kivalasztott gazdasagi
gazdasagi események
események alapbizonylatai.
kdnyvelésének
Ujraellendrzése
2. |Fékonyvi kivonat Felel6s: PEF SZO Szamv. tv.; Fékonyvi naplok és | Negyedéves és Ha az egyeztetés fékonyvi naplék és | PEF SZO vezetéje negyedévente
egyeztetése. vezetdje 249/2000. (XII. 24.)  |fékdnyvi kivonatok |hdromnegyedéves |nem teljes kord. fékonyvi kivonatok
Végrehajtok: SZO  |Korm. rendelet. egyeztetése. mérleg leadas elétt
munkatarsai minimum 5 nappal.
3. |Negyedéves és Felel8s: PEF vezetdje | Szamv. tv.; Evkozi aprilis 20. Ha a kdnyvelés Szamviteli rendszer |gazdasdgi és évente egyszer
haromnegyedévi Végrehajték: SZO 249/2000. (XII. 24) | mérlegjelentés oktéber 20. szabalyszertisége rogzitett konyvviteli | informatikai
mérlegjelentés vezetje és Korm. rendelet. (negyedévi és nem megfeleld. adatai. helyettes allamtitkar,
Osszeallitasa. munkatarsai haromnegyedévi) Ha a fejezeten belul |Atadott knyvelési | illetve az EF
elkészitése. nem kizarélagaBM |adatok.
végzi a fejezeti
el6iranyzati sorok
konyvelését.
Ha a kiilsé
konyvelésben részt
vevok dltal a
hatéaridék
betartasara nem
kerdl sor.
4. |Féléves beszamol6 |Felel6s: PEF vezetdje | Szamv. tv.; Féléves és éves Kincstdr korirataban |Ha a konyvelés Szamviteli gazdasagi és évente egyszer
Osszedllitasa intézményi és meghatérozott szabdlyszerlsége rendszerben informatikai

oLLyL

Wezs'66 1A9°0L0C « OL)SILYT SOTVLIVAIH



Sor- . . < . Elékészités,’ cgyes fx . PR PP ) P s
2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum

5. |Azéves beszamol6 |Felel6s: szoveges Szamv. tv.; szakmai beszamold; | A zarszamadasi Ha hataridére nem | ElSiranyzatok gazdasagi és évente
kiegészitd részek tartalmaért, a |249/2000. (XI. 24.) | kiegészitd melléklet |korirat itemezése | érkeznek mega pénziigyi teljesiilése. | informatikai
mellékletét képezé |szakteriiletekért Korm. rendelet. szerinti hataridé. szakmai Szakmai teriiletek | helyettes allamtitkar
szakmai beszamolé |felel6s allamtitkarok, beszamoldk. altal megkuldott
elkészitése (a helyettes Ha nem megfelels |szoveges
kiegészité melléklet |allamtitkarok; szerkezetben, beszamoldk.
beépul a Pénziigyi-gazdasagi strukturaban készill
zarszamadas szamszaki adatok el a beszamolo.
folyamataba, annak | gsszeallitasaért a
anyagaba). PEF vezetbje,.
Kiegészits Végrehajtoi:
mellékletek allamtitkarok,
szamszaki adatainak helyettes
Osszedllitasa az allamtitkarok, a
intézményi féosztalyvezetok
koltségvetési altal kijelslt vezet6k,
fejezeti munkatérsak.
beszamol6hoz.

6. |ABM fejezet féléves |Felel6s: PEF vezetéje | Aht,; Jogszabalyokban Kincstar korirata Hataridére nem iktatorendszer PEF vezetéje évente
és éves Végrehajtok: PEF 292/2000. (XII. 19.) | meghatérozott szerinti hataridé késziil el a
beszdmolsjanak, munkatérsai Korm. rendelet. tartalmu beszamolo.
tovabbitasa a dokumentaciok
Kincstar felé. tovéabbitasa.

Zarszamadas

1. |AzNGM FelelSs: PEF vezetéje | Aht,; NGM zdrszamadasi | Zarszamadasi korirat |Ha a hataridék tul NGM zdrszamadasi | PEF vezetdje évente
zarszamadasi Végrehajto(k): PEF  [292/2009. (XII. 19.) | kérirata alapjan itemezése szerinti | feszesre sikeriilnek. |korirat;
korirataalapjana  |vezetéje altal kijeldlt | Korm. rendelet; rogzitett fejezeti hataridé. a fejezetre
fejezeti hataridok | munkatarsak 249/2000. (XII. 24,) | hataridok. vonatkozé hatérid6k
régzitése. Korm. rendelet. és kitoltendd

tablazatok,
adatlapok.

2. |Atédblazatok Felel6s: PEF vezetéje | Aht,; Belsé hataridSket A zarszamadasi A belsé hatérid6k be | A bekért tablazatok |gazdasagi és évente
kitoltésének és a Végrehajto(k): PEF  [292/2009. (XII. 19.) |tartalmazo bekéré | koriratban megjeldlt | nem tartasa miatt és sz6veges anyagok | informatikai
szbveges indoklds | unkatarsai Korm. rendelet; levél elkészitése és | hataridé el6tt veszélybe keriilhet |egymassal valé helyettes llamtitkar
elké’szitésének 249/2000. (XII. 24.) kiktldése. 3-10 nappal. a végscjﬁ hatérid6é kf)hel:enciéjénak
bekérése. Korm. rendelet. betartasa. vizsgalata.
Fellgyelt Megadott belsé
intézmények felé hataridék
adat- és informacio- teljesuilése.
szolgaltatési
kotelezettség
eléirasa.
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El6készités, egyes

SSZZ:] Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum

3. |Atargyévi Felelés: PEF, illetve |Aht; Tablazatok fejezeti  |Részhatériddk a Ha nem minden Szamviteli rendszer |gazdasagi és évente
kotelezettségvallalas | BM dltal feltigyelt 292/20009. (XII. 19.) kezelés( bekéré levél szerint. |kotelezettség- kotelezettség- informatikai
sal terhelt és nem intézmények vezetdi | Korm. rendelet; eléiranyzatonként; Végsé hataridé a vallalas kerul vallalasi helyettes allamtitkar
terhelt koltségvetési 249/2000. (XII. 24.) intézményenként. | zarszamadasi kdrirat | 05szesitésre. nyilvantartésa;
maradvany Végrehajto(k): Korm. rendelet. Fejezeti Osszesités. | szerint. szerz6dések;
megallapitasa. felel6skent felsorolt Széveges indoklas a intézményekts|
(Kotelezettség- szervezetek vezetdi kotelezettséggel érkezé
vallalassal nem altal megbizott nem terhelt adatszolgaltatasok.
terhelt maradvany | munkatdrsak. maradvényok
visszatartasanak visszatartasahoz.
kérelmezése
indoklassal.
Maradvény-
kifizetések
Utemezése.)

4. |Szoveges szakmai Felel6s: szbveges Aht,, Szamv. tv.; Szakmai értékelés. |Részhatarid6k a Ha kevés hangsulyt |Szakmai értékelés gazdasagi és évente

értékelés elkészitése,
a koriratban
nevesitett
tablazatok
Osszedllitasa
(kiegészitd
melléklet).

részek tartalmaért:
intézmények
vezetoi,
allamtitkarok,
helyettes
allamtitkarok;
Osszedllitasért: PEF
vezet6je
Végrehajto(k):
Intézmények és a
BM kijelolt
munkatarsai

292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

Koriratban
nevesitett
tablazatok
elkészitése.

bekérd levél szerint.
Végs6 hataridé a
zarszamadasi korirat
szerint.

kap az értékelés
elkészitése.

Nem azonos
tartalmu, felépités(i
értékelések.

Ha a szoveges
indoklas adatai és a
tablazatok adatai
nem azonosak.

beérkezése.
Szbveges értékelés
és tablazatok
Osszevetése.

informatikai
helyettes allamtitkar

[4%54"
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
5. |Azarszamadashoz |Felel6s: PEF vezetéje | Aht,; Fejezeti szoveges Zéarszamadasi Ha a tablazatok Tablazatok és gazdasagi és évente
bekért 292/2000. (XII. 19.)  |beszamolo, koriratban jelolt adatai és a szOveges |szoveges értékelés |informatikai
adatszolgaltatds Végrehajto(k): PEF | Korm. rendelet; zarszamadas teljesitési hataridék. |indoklasokban Osszevetése, helyettes allamtitkar
adatainak munkatarsai 249/2000. (XII. 24.) elkészitése. szerepld adatok jovahagyasa.
feliilvizsgalata, Korm ren'dele.t ’ eltéréek.
ellenérzése, javitasa ’ ' Ha a normaszéveg
€s Osszesitése. A javaslatbl
zarszamadasi korirat kimaradnak olyan
szerinti elemek, amihez
litemezésben és OGY-j6vahagyas
forméaban az NGM kell.
felé az el6irt
adatszolgaltatas
biztositasa.
Normaszdveg
javaslat, szoveges
zarszamadas
elkészitése.
6. |SzOveges Felel6s: gazdasagi és | Aht.; szoveges Zéarszamadasi - szoveges miniszter évente
zarszamadas informatikai 292/2009. (XII. 19,)  |zarszdmadas koriratban jelolt zarszdmadas
felterjesztése helyettes allamtitkar |Korm. rendelet; teljesitési hataridék.
miniszteri Végrehajto(k): PEF | 249/2000. (XII. 24.)
jévahagyasra. vezetGje. Korm. rendelet.
7. Zarszamadas Felel8s: miniszter Aht,; Szbveges Zarszamadasi - iktatasi rend miniszter évente
jovahagyasa. Végrehajto(k): 292/2000. (XII. 19.)  |zarszémadas koriratban jelolt
miniszter, gazdasagi | Korm. rendelet; alairasa. teljesitési hataridé.
és informatikai 249/2000. (XII. 24.)
helyettes allamtitkar, | Korm. rendelet.
PEF vezetdje
8. |Zéarszamadas Felel6s: PEF vezetéje | Aht,; Zarszamadas Zéarszamadasi Ha a zarszamadas iktatasi rend PEF vezetéje évente
tovabbitasa az NGM |veégrehaijto(k): PEF  |292/2009. (XII. 19.) | tovabbitasaaz NGM |koriratban jeldlt nem érkezik meg
felé. felé. teljesitési hataridék. |hataridére.

vezetdje altal kijelolt
munkatarsak

Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet;
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6. Kotelezettségvdllalds, szerz6déskdtés

Sor-

El6készités, egyes

megaddsa/tovabbi-
tésa jogi
ellenjegyzésre vagy
elutasitasa, valasz
tovabbitasa a
szerz6dést
kezdeményezd
szervezeti egység
felé.

altala megbizott
vezetd.
Végrehajto(k): PEF
kijelolt munkatarsai

292/20009. (XII. 19.)
Korm. rendelet.

tovabbitasa a
kezdeményezd
szervezeti egység
felé.

,ROgzitett statusu
szerz6dés” (elbzetes
kotvall.) a szamviteli
rendszerben.

munkanapon belil.

el6zetes
kotelezettség-
véllalas lekotésre a
szamviteli
informatikai
rendszerbe és a
kifizetés
megtorténtekor mar
nincs az adott
eliranyzaton
fedezet.

iktatasi rend.

altal megbizott
vezetd.

SZAm Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellendrzést végrehajté | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
1. |Szerz6dés Felel6s: Ptk., Aht; Lehet6ség szerint folyamatos Haa Mintaszerzédések  |Szerz6dést folyamatos
tartalmanak szakteriletért felel6s | 292/2009. (XII. 19.) | el6zetesen szerzédéstervezet  |alkalmazésa; el6készitd vezetd
kidolgozasa, féosztaly vezetje | Korm. rendelet; kidolgozott nem megfelel6en szerz6déstervezet | (akia szerzédés-
szlikséges (szakmai teruletek) 224/2000. (XII. 19.) mintaszerzédés kidolgozott; véleményezése; tervezetet
szerzédéses Végrehajto(k): Korm. rendelet; készitése, illetve a ha az elektronikusan |iktatsi rend. szakmailag
kotelezettségek szakteriiletért felel&s korabban elkésziilt tovabbitott és ellenjegyzi).
megadasa. féosztal 249/2000. (XI1. 24.) | pintaczerzsdés ki tatott
oosztaly Korm. rendelet. = < Inyomtato
munkatarsai kotelezd formaban
(szakmai teruiletek) alkalmazasa. véleményezésre
Szakmailag elkuldott
kidolgozott szerz6déstervezet
szerzédéstervezet. eltéré feltételeket
tartalmaz.
2. |El6zetes pénziigyi |Felel6s: PEF Aht; Kbt Pénzligyi fedezet Beérkezéstdl Nem kertil a fedezet |Fedezetigazolasrél |PEF folyamatos
fedezet vizsgélat vezetdje, vagy az igazolas kiallitasa, szamitott 8 vizsgalat soran sz6l6 bizonylat, féosztalyvezetéje

14054"
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
3. Szerzédéstervezet |Felelds: PEF, PKSZF | Ptk., Aht., Kbt.; Szerzédéstervezet. |Folyamatosan, a Haa Jogi vélemény; PEF illetve PKSZF Folyamatos
jogi ellenjegyzése, |vezetdje, vagy az 292/2009. (XII.19.)  |Jogiszempontbol | beérkezéstdl szerz8déstervezet  |szerzédéstervezet, |f6osztalyvezetdje feladatellatas
vagy jogi vizsgalata, |altala megbizott Korm. rendelet; megfelelé szamitott 8 napon  |jogi véleményezése |iktatasi rend, vagy az altala minden
ennelf él:dekében a |vezetd. 224/2000. (XI1.19) | szerzédéstervezet, a belil. elmarad. Complex vagy méas ira’sbap kijelolt s’z.erzédéstervezetet
szerzdéstervezet  |vegrehajté(k): PEF, | Korm. rendelet; szerzédéstervezet- Jogi vélemény nem |informatikai vezetd, mely erintoen.
megkiildése a PKSZF kijelolt 249/2000. (XII. 24 ben megjelend jogi vagy nem rendszer céghirek | szerzédésenként
PEF-nek, vagy a Arsai -(XII. 24) 4 ieskdri i 4zi eltérhet, akia
,vagy munkatarsai. Korm. rendelet személy teljeskordien kerlil  |adatbazisa, vagy a e
PKSZF-nak. ’ ' cégbejegyzésének, beépitésre a cégtdl, véllalkozotol ?ZefZOdGStefvezet.Et
vallalkozéi szerz6dés- bekért cégkivonat, J°9'|39_ eIIenJ"eg).m
engedélyének, tervezetbe. vallalkozdi engedély, | Vagy visszakildi.
illetve tevékenységi A szerzédéstervezet |tevékenység
koreének, elézményeirdl, vagy |Végzésére
engedélykoteles az els6 korben vonatkoz6 engedély,
tevékenység kiment jogi kamarai
esetében az véleményrél az nyilvantartas.
engedély érintett
n?.eglete”nek, ) tigyintézének nincs
kételez6 kamarai informécisja. A cég
tagsag eseten a nem bejegyzett,
kamarai tagsagi vagy felszamolasi,
igazolas ellen6rzése, végelszémolasi,
a céginformacios illetve csédeljaras
rendszerbél a cséd-, alatt van, a
felszamolasi, szerzédéstervezet-
végelszamolasi, ben megjelslt
végrehajtasi tevékenység
eljarasok figyelése. végzésére nem
Jogi ellenjegyzés. jogosult, melyet a
kontroll esetleges
elmulasztasa miatt
a dontéshozok
figyelmen kivdl
hagynak.
4. |Pénzlgyi Felel8s: pénziigyi Ptk., Aht; Atdolgozandé a Folyamatos, a Pénziigyjogilag a Szerzédés, iktatasi | PEF vezetéje folyamatos

ellenjegyzés
megadasa vagy
visszautasitasa, az
ellenjegyzést
kovetden a
szerz6dés
tovabbitasa a
kotelezettségvallald
felé.

ellenjegyzéssel
felhatalmazott
személy.
Végrehajto(k): PEF
vezetdje

292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;
224/2000. (X11.19.)
Korm. rendelet;
249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

szerzédéstervezet
(1. 1épés ujra).

Pénzlgyileg
ellenjegyzett
szerz6dés
tovabbitasa a
kotelezettségvallald
felé.

beérkezéstd|
szamitott 8 napon
belil.

szerz6dés nem
medgfeleld, de
ellenjegyzésre kerdil.
Ha jogi ellenjegyzés
nélkal kerul sor a
pénzlgyi
ellenjegyzésre, igy a
sziikséges jogi
ellenjegyzés soran
ellatando kontroll
nem érvényesdl.

rend.
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Sor-

El6készités, egyes

2ém Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum

5. |Kotelezettségvalla- |Felel6s: Ptk., Aht; alairt szerz6dés folyamatos Ha a pénzlgyi Pénzigyi és jogi Jogi és pénzligyi folyamatos
las aléirasa, kételezettségvalla- | 292/2009. (XII. 19.) fedezet vizsgalat, ellenjegyzés, iktatasi | ellenjegyzést
szerz6dés iktatdsa, |lasra jogosult Korm. rendelet; illetve rend. végzok.
tovabbitasa a vezeték 224/2000. (XI1.19) ellenjegyzések
szerz8d6 partner, Végrehajto(k): Korm. rendelet: elmaradnak a
a pénzuigyi és jogi 5 sqvalla- ’ ! kételezettség-

penzugyl €s jog kf)telgzettsegvalla 249/2000. (XII. 24) otelezetiseg

ellenjegyzé, lasra jogosult véllals el6tt.
szerz6déskotést vezeték Korm. rendelet.
kezdeményezd
szervezeti egység
felé.

6. |Kotelezettségvalla- |FelelSs: PEF vezetéje | Aht,, Szamv. tv.; Szamviteli Alairt szerzédés Ha a kotelezettség- | szamviteli PEF vezetdje vagy az | folyamatos
las régzitése a vagy az altala 292/2000. (XII. 19.) |rendszerben atvételét kdvetd vallalds régzitése nyilvantartési altala megbizott
szamviteli megbizott vezetd.  |Korm. rendelet; régzitett 3 munkanap. elmarad. rendszer vezetd.
rendszefben. ] Végrehajto(k): PEF  |249/2000. (XII. 24.) kiljtelgzettség—
Fedezetigazolas munkatarsai. Korm. rendelet. véllalas,
leflizése a fedezetigazolas,
szerzédéssel egyltt. szerz6dés taroldsa.
(Kapcsolodas a
konyvvezetés
folyamatéhoz).

7. A szerzédés FelelSs: PEF Ptk., Aht., Szdmv. tv.; | Megvaltozott A modositott Haa Modositott PEF vezetéje folyamatos

modositasaval
egydtt jard
kotelezettségval-
lalds médositasa.
(az 1-6. pontban
foglalt Iépések
értelemszer(
megtételét
kovetden.)

féosztalyvezetdje
vagy az ltala
megbizott vezetd
Végrehajté(k): PEF
munkatarsai

292/20009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;
224/2000. (X11.19.)
Korm. rendelet;
249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

statuszu szerz6dés.

szerz6dés
megérkezésétol
szamitott

3 munkanap.

kotelezettségvallalas
modositasa elmarad.

szerz6dés; iktatasi
rend.
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7. Kézbeszerzési eljdrds bonyolitdsa

Sor-

El6készités, egyes

adatvaltozasok
folyamatos
elektronikus jelzése.
K&ézpontositott
kozbeszerzési korbe
tartozé éaruk,
szolgaltatasok
beszerzésének
harom hoénappal
korabbi (stirg6s
eljarasnél a
beszerzést
megelézéen)
bejelentése a
kozpontositott
kozbeszerzési
portalon.

aruk beszerzése
tekintetében,
minden mas
esetben a
kezdeményezd
Végrehajto:
Informatikai
Féosztaly,
kezdeményezé
kijelolt munkatarsa

Adatvaltozasok
bejelentése.

Kdzpontositott
kozbeszerzési kdrbe
tartozé termékek,
szolgdéltatdsok
vasarlasa el6tt

3 hénappal.

SZAm Tevékenység Felel6s Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajto Ellensrz Korlsé
dokumentum endrzés gyakorisaga

1. |Eves kdzbeszerzési |Felel&s: PEF vezetdje | Kbt. Eves kdzbeszerzési | Targyév aprilis 15. Ha nem terjed ki Eves igénylista. PEF vezetdje évente
terv elkészitése, a kotelezettség- terv elkészitéséhez minden
modositdsa, vallaldsra jogosult igényfelmérés. beszerzendd
engedélyezése. szervezeti egységek eszkozre,

vezetbinek szolgdltatdsra az
bevonasaval. igényfelmérés.
Végrehajto(k): PEF és

a beszerzésekért

felelds szervezeti

egységek

munkatarsa.

2 Kozbeszerzésiterv | Felel6s: Sajtd Osztaly | Kbt. Kozbeszerzésiterv | Targyév aprilis 15-ig. Iktatasi rend, alairt | Sajto Osztaly évente
nyilvdnossagra vezetdje elfogadasanak dokumentum, vezetbje
hozatala a BM Végrehajto: kijeldlt dokumentalasa, honlap.
honlapjan. munkatérsa nyilvanosséagra

hozatala a BM
honlapjan keresztul.

3. |Kdézponti Felel&s: Informatikai | 168/2004. (V.25.) Kézponti Adatvaltozas Ha elmarad, vagy Ugyfélkapu, Informatikai negyedévente
kozbeszerzési Féosztaly vezetbje, |Korm.rendelet elektronikus bekovetkeztét késik a regisztracio, |intézményiadatok |Fdosztaly vezetbje, |egyszer
portalon informatikai, portalon kovetd adatmaodositas, lekérdezése. kezdeményezd
elektronikus telekommunikacios, elektronikus 5 munkanapon jogsértés torténik.
regisztracio, biztonsagtechnikai regisztracio. belul.
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El6készités, egyes

SSZZ:] Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd Ellenérad Koriss
dokumentum endrzés gyakorisdga
4. | Eves statisztikai Felel8s: PEF vezetdje | Kbt. El6z6 év Targyévet kovet6 év | Adatszolgaltatas iktatasi rend PEF vezetéje évente
0sszegzés Végrehajto: a PEF kozbeszerzési majus 31-ig. elmaradésa esetén
elkészitése, vezetdje 4ltal kijeldlt adatainak nem jogszer(
tovabbitasa a munkatéars 0sszegzése, az m(ikodés.
Kozbeszerzési eredmény
Tanacs (KT) felé. tovabbitasa a KT
felé.
5. |Kozbeszerzési Felel6s: Kbt. A beszerzésben folyamatos A kozbeszerzési Ajanlati, részvételi, | PEF vezetdje eseti
tervlap elkészitése, |kezdeményezé. érdekelt eljards meginditasa |ajanlattételi felhivas
a bizottsag tagjainak | vegrehajto(k): kezdeményez6 magas szakmai és | jogszabalyi

kijelolése.

kezdeményez6 altal
kijelolt munkatarsak.

iratot intéz a PEF
vezet6jéhez a
pénziigyi fedezet
biztositasa
érdekében. Az
irathoz csatolni kell
az ajanlati,
részvételi,
ajanlattételi
felhivast, sziikség
esetén az elkészitett
szakmai
dokumentaciét.

A kdzbeszerzést
kezdeményezdnek
intézkednie kell a
biralobizottsag
tagjainak a
kinevezését
érintéen.

jogi ismeretet kivén,
a BM-en belul kevés
a kozbeszerzésben
jartas szakember.

kovetelményeknek
valé
medfeleltetésének
ellendrzése,
birdlébizottsagi
tagok megbizasanak
kontrollja,

a megbizolevél
alapjan

8Lyl
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El6készités, egyes

SSZZ:] Tevékenység Felel6s Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajto Ellenérad Koriss
dokumentum endrzés gyakorisdga
6. |Pénzugyifedezet Felel6s: PEF Kbt. A pénzligyi fedezet |Az okméanyok PEF-re |Ha nem torténik Kozbeszerzési PEF vezetéje folyamatos
vizsgalata, vezetdje, ellenérzéséta PEF | val6 beérkezését meg a pénzligyi adatlap; pénzugyi
Osszeszamitasi kezdeményezé. vezetbje végziel. kovetd 8 napon fedezet vizsgélata, |fedezetigazolasa,
értékhatar Végrehajto(k): PEF Afejezeti és belil. vagy nem rogzitik az | iktatérendszer.
vizsgalata, vezetdje, intézményi informatikai
kozbeszerzési kezdeményezé altal koltségvetési rendszerben az
adatlap alairasa, a kijelélt munkatarsak eléiranyzatok elézetes
dokumentacio terhére vallalt kotelezettség-
visszakildése az kotelezettség- véllalast.
ajanlatkéré vallalasok Nem térténik meg
szakterilethez. Osszeszamitasanak az 3sszeszamitasi
vizsgélatat a vizsgalat.
kezdeményezdnek
kell elvégezni. Ha a
kiiras megfelel a
jogszabalyi
kévetelményeknek,
akkor kdzbeszerzési
adatlap alairasa,
elézetes
kotelezettség
vallaldsi
nyilvantartasba
vétele.
Dokumentécio
visszakiildése az
ajanlatkéré
szakteriletnek.
7. |Akdzpontositott Felel6s: Kbt. Koézbeszerzési Koézbeszerzési Kozbeszerzési Kezdeményezd eseti
kozbeszerzési eljaras | kezdeményezd szabdlyzatban szabdlyzatban Utemterv,
hatélya ald nem Végrehajto(k): meghatérozottaknak | meghatarozott jegyzékonyv, iktatasi
tartozé kezdeményezé altal megfeleléen idépontok. rend
kozbeszerzési kijeldlt munkatars
eljarasok

lebonyolitasa
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8. Kézponti beruhdzdsok

Sor-

El6készités, egyes

SZAm Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellendrzést végrehajté | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
1. |lgények felmérése |BM Miszaki Aht, A koltségvetési koltségvetési Nem érkeznek be Osszesitett terv; MUFO vezetéje, évente
fejezeti kezelés( Féosztaly (MUFO)  |292/2000. (XII. 19.) |szervek beruhézasi |tervhezigazoddan |hataridére az szamszaki ellen6rzés |illetve a gazdaséagi
eléiranyzatok Korm. rendelet; igényének bekérése, igények. és informatikai
tervezéséhez 249/2000. (XII. 24) |2 benyujtott igények helyettes allamtitkar.
Korm ren.delelt “ |alapjan dsszesités
’ ' elkészitése.
2. |Beruhazasi terv MUFO Aht,; Az el6iranyzat kéltségvetési Osszesitett terv; MUFO vezetéje, évente
készitése 292/2000. (XII. 19.)  |ismeretében az tervhez, és kiilon szamszaki ellenérzés | illetve gazdasagi és
Korm. rendelet; igények belsé normahoz informatikai
249/2000. (XII. 24.) fontossagara vald igazoddan helyettes allamtitkar.
Korm. rendelet. te’klntettel a
részfeladatok
meghatérozasa,
Utemezése;
Beruhdzasi terv
3. |Beruhazasi terv Felel6s: gazdasagi és | Aht,; Az elkészitett kilon belsé A jévahagyas Osszesitett terv; MUFO vezetéje, évente
jovahagyésa informatikai 292/2000. (XII. 19.)  |tervjavaslat norméban elhuzédasa, szamszaki ellenérzés |illetve a gazdasagi
helyettes allamtitkar |Korm. rendelet; felterjesztése meghatérozottak elmaradésa esetén a és informatikai
Végrehajto(k): 249/2000. (XII. 24.) gazdaségi és szerint pénziigyi fedezet helyettes allamtitkar.
a MUFO vezetéje és |Korm. rendelet. |nformat|k'a| . r’erjd’elkezejs,re
a kijelélt helyettes allamtitkar allasanak hidnya
munkatarsai részére, miatt a fejlesztések
jovahagyasra csusznak,
meghiusulnak.
4. |Jévéhagyott MUFO Aht,; A beruhazasi terv kiilén belsé Déntéshozas Osszesitett terv EF évente
el6iranyzatrol az 292/2000. (XII. 19.) |i6vahagyésarélaz  |normaban idépontja. szervenkénti
illetékes szervek Korm. rendelet; érintett szervek meghatérozottak bontasban
kiértesitése 249/2000. (XII. 24.) tajékoztatasa. szerint
Korm. rendelet.
5. |Beruhazés- Felel6s: a gazdasagi |Aht,; Beruhdzas kilon belsé hibas adatbevitel Kincstar Kincstar folyamatosan
finanszirozasi és informatikai 292/2009. (XII. 19,)  |finanszirozasi normaban
okmanyok helyettes allamtitkar |Korm. rendelet; okmany. meghatérozottak
megnyitasa Végrehaijto(k): 249/2000. (XII. 24.) szerint
a Kl(r;cstar,s—adat a MUFO vezetéje és |Korm. rendelet.
rel-',',‘, szereben, akijelslt
eloiranyzat- munkatarsai
maodosités
végrehajtasa

ozl
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Sor-

El6készités, egyes

sZam Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellenérzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
6. |Beruhazasok MUFO Anht; A beruhédzasok A jévahagyott Pénziigyi fedezet muszaki és pénzigyi | gazdasagi és folyamatos
litemezett 292/2000. (XII. 19.)  |folyamatanak beruhazasi tervnek |biztositasa, felligyeleti informatikai
megvalésitasa Korm. rendelet; (lebonyolité szerv | megfeleléen. kozbeszerzési ellendrzés helyettes allamtitkar
249/2000. (XII. 24) kivéla,szt’a'sa, eljérésqk )
Korm. rendelet. tervpalya'zsflt eredményessége.
.. lebonyolitasa,
OTEK, Etv., Kbt. terveztetés,
kozbeszerzési
eljarasok
lefolytatasa,
kivitelezés, pénzligyi
teljesités)
koordinalasa,
felligyelete.
7. |Uzembe helyezés  |MUFO Anht; Beruhdzas Pénziigyi teljesitést |Hibas, késedelmes, | mdszaki és MUFO vezetéje, folyamatos
292/2000. (XII. 19.) |befejezése, kovetden. hidnyos teljesités felligyeleti illetve a gazdasagi
Korm. rendelet; pénziigyi lezérasa, esetés pénzligyi ellenérzés és informatikai
249/2000. (XII. 24) Uzen?be hslxe;ési teljesitésl helyettes allamtitkar.
Korm. rendelet. okmany kiallitasa. elmaradasa.
8.  |Beszamoldk MUFO Aht,; Az el6iranyzatok félévente llletékes szervek MUFO vezetéje, félévente
elkészitése 292/2000. (XII. 19.)  |teljesitésérdl éves késedelmes illetve a gazdasagi

Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

zarszamadas
keretében teljes
kor beszamold
készitése, év kozben
féléves beszamold
jelentés készitése.

adatszolgaltatasa.

és informatikai
helyettes dllamtitkar.
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9. Lakdscélu tamogatds

Sor-

El6készités, egyes

SZAm Tevékenység Felelés Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellendrzést végrehajté | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum
1. |lgények felmérése |MUFO Aht, A koltségvetési kéltségvetési Nem érkeznek be | Osszesitett terv; MUFO vezetéje, évente
fejezeti kezelés( 292/2000. (XII. 19.)  |szervek tervhezigazodéan |hatarid6re az szamszaki illetve a gazdasagi
eléiranyzatok Korm. rendelet; lakastamogatasi igények. ellendrzés. és informatikai
tervezéséhez 249/2000. (XII. 24.) |g§nyerl1.ek b(-?-ke’resel,( helyettes allamtitkar.
Korm. rendelet. a e.n'yujutott 'genye
alapjan 6sszesités
elkészitése.
2. |Javaslat készitésea |MUFO Aht, Eléterjesztés késziil | kiilon belsé Osszesitett terv; MUFO vezetéje, évente
targyévi eléirdnyzat 292/2000. (XII. 19.) |a gazdasagi és normaban szamszaki illetve a gazdasagi
felosztasarol Korm. rendelet; informatikai meghatérozottak ellenérzés. és informatikai
249/2000. (XII. 24.) helyettes allamtitkar |szerint helyettes allamtitkar.
Korm. rendelet. reszere.
3. |Jévahagyott MUFO Anht; ErtesitSlevél. kiilén belsé Déntéshozas Osszesitett terv EF évente
eléiranyzatrél az 292/20009. (XII. 19.) norméban idépontja. szervenkénti
illetékes szerv Korm. rendelet; meghatarozottak bontasban.
kiértesitése 249/2000. (XII. 24.) szerint
Korm. rendelet.
4. |Beruhdzas- Felel8s: gazdasagi és | Aht,; Beruhdzas- kiilon belsé hibas adatbevitel Kincstar Kincstar folyamatosan
finanszirozasi informatikai 292/2009. (XII. 19,)  |finanszirozési norméban
okmanyok helyettes allamtitkar |Korm. rendelet; okmany. meghatérozottak
megnyitasaa MAK | végrehajto(k): 249/2000. (XII. 24) szerint
e-adat rendszerében a MUFO vezetéje és |Korm. rendelet.
a kijelolt
munkatarsai
5. |Atutaldsa PEF Aht; A bekiildétt kiilén belsé folyamatos
koltségvetési szerv 292/2000. (XII. 19.) |lakdstémogatasi normaban
részére Korm. rendelet; adatlap alapjan meghatérozottak
249/2000. (XII. 24.) atutalds a szerint
Korm ren.delelt 7 |kéltségvetési szerv
- ' illetéke szamlajara.
OTEK, Etv., Kbt.
6. Beszamoldk PEF Aht,; Az el6iranyzatok félévente Illetékes szervek félévente
elkészitése teljesitésérol éves késedelmes

292/2009. (XII. 19.)
Korm. rendelet;

249/2000. (XII. 24.)
Korm. rendelet.

zarszamadas
keretében teljes
kord beszamold
készitése, év kozben
fél beszamold
jelentés készitése.

adatszolgaltatasa.

[4454"
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10. Gazddlkoddsfeliigyelet

Gazdasdgi tarsasagok felligyelete

Sor- ) El6készités, egyes ) ) ) ) ) ) ]
szém Tevékenység Felel6s Jogszabalyok feladat leirasa, Hataridé Kockazat Ellenérzési pont Ellendrzést végrehajtd | Ellendrzés gyakorisaga
dokumentum

1. |Feladatterv Felel6s: PEF Szamv. tv.; Feltgyelt Targyév janudr 31-ig. |BM altal felligyelt Feladatterv PEF vezetéje évente
készitése. Gazdalkodas- 292/2000. (XII. 19.)  |intézmények szervezetek tartalmanak és a

szabélyozasi és Korm. rendelet; korabbi vonatkozaséban feligyelt
Tulajdonos- 224/2000. (XII. 24.) tevékenységének, nem késziilt még szervezetek korabbi
felligyeleti Osztaly Korm. rendelet: gazdalkodasuk kockazatelemzés beszamoldinak
(GTFO) vezetdje. 249/2000, (XII '24 ) hatékonysaganak afellgyelt attekintése.
Végrehajto(k): PEF |, “ ren'dele.t . tanulményozésa, By szervi—:-zeteI’( )
GTFO munkatarsai. : : elemzése, ez alapjan gazdélkodasanak

feladatterv készitése megitélésérdl.

afelligyeleti

tevékenység

elvégzésére.

Felugyeleti

feladatterv.

2 Az Gitemterv alapjan |Felel6s: PEF GTFO Szamv. tv,; Bekért bizonylatok, |Feladatterv szerint. |Ha a bekért adatok, |Bekért iratok, PEF vezetéje Szervezetek
aziratok, vezetbje 292/2009. (XII. 19.)  |iratok iratok hianyosak, bizonylatok tételes adatszolgaltatasa-
bizonylatok, Végrehajto(k): PEF  |Korm. rendelet; tanulményozasa. vagy nem valos ellendrzése, nak ellenérzése
negyedéves GTFO munkatérsai. | 249/2000. (XII. 24.) adatokat nyilvantartasa. negyedévente,
adatszolgaéltatas és a Korm. rendelet: tartalmaznak. Sziikség esetén alapitvanyoknal
[)eg(se:éezgl\:ﬁes 224/2000. (XII. 24 pontositas kérése. evente.
bekérése. Korm. rendelet.

Elemzések
elkészitése.

3. |Afeladatterv alapjan |Felel6s: PEF GTFO Szamv. tv,; Helyszinen Feladatterv szerint. | Nincs olyan részletes | Pénzigyi PEF vezetéje Szervezetek
helyszini vizsgalatok |vezetdje. 292/2000. (XII. 19.) | Osszegy(jtott nyilvantartasuk a nyilvantartasok. ellendrzése
sziikség szerinti Végrehajté(k): GTFO |Korm. rendelet; bizonylatok és felugyelt kétévente.
lebonyolitésa. munkatarsai. 249/2000. (XII. 24.) adatok ellenérzése, szervezeteknek, ami

Korm. rendelet: a tevékenység alapjan a vizsgalat

' hatékonysaganak és céljat teljes mértékig
224/2000. (XI1.24.) jogszer(iségének teljesiteni lehet.
Korm. rendelet. vizsgalata.
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Alkalmazott jogszabalyok jegyzéke:

a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykodnyvérdl szol6 1959. évi V. torvény (Ptk.),

a foglalkoztatas el6segitésérdl és a munkanélkiliek ellatasarol sz6l6 1991. évi IV. torvény (Flt.),
az dllamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény (Aht.),

a személyi jovedelemadoérdl szold 1995. évi CXVI. torvény (Szja tv.),

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. térvény (Tbj.),
a magannyugdijrél és a magannyugdijpénztarakrdl sz616 1997. évi LXXXII. térvény (Mnytv.),
az egészségligyi hozzajaruldsrol szol6 1998. évi LXVI. térvény (Eho tv.),

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.),

az ado6zés rend;jérol sz6l6 2003. évi XCII. térvény (Art.),

a kozbeszerzésekrél sz616 2003. évi CXXIX. térvény (Kbt.),

az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVI. torvény (Viv.),

az altalanos forgalmi adorél sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (Afa tv.),

az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérél sz616 1997. évi LXXVIIL. térvény (Etv.)

a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgéltatdsok fedezetérél sz6l6 1997. évi LXXX. torvény végrehajtasardl szold 195/1997. (XI. 5.) Korm.

rendelet,

az dllamhéztartas mikodési rendjérdl sz616 292/20009. (XII. 19.) Korm. rendelet,

a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolokészitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz6l6 224/2000. (X11.19.) Korm. rendelet,

az dllamhdztartds szervezetei beszamoldsi és kdnyvvezetési kotelezettségének sajdtossagairdl sz616 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet,

a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hatéskorérél sz616 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet,

az allami vagyonnal valé gazdalkoddsrol sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet,

a kincstari szamlavezetés és finanszirozas, a feladatfinanszirozasi kérbe tartozo eléiranyzatok felhasznalasa, valamint egyes allamhaztartasi adatszolgaltatasok rendjérél szolo
46/2009. (XIl. 30.) PM rendelet.

17454}
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HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi99.szam 14125

2. szdmu melléklet a 16/2010. (XI. 26.) BM utasitdshoz
A Belligyminisztérium Kockazatkezelési Szabalyzata
I. Altaldnos rész

1. A Szabalyzat tekintetében
1.1. Kockazat: a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) gazdéalkodasa tekintetében mindazon allapotok,
események bekodvetkeztének valdszinlsége, amelyek hatranyosan érinthetik a muakddését, céljainak elérését,
feladatainak teljesitését.
1.2. A Minisztérium szervezetei: a Minisztérium mint intézmény hivatali szervezetei [a Belligyminisztérium Szervezeti
és M(kodési Szabalyzatardl sz6l6 7/2010. (IX. 2.) BM utasitas 1. szamu melléklet 2. fliggelék szerint].

2. A kockazatkezelési tevékenység célja
a) akockazatelemzés soran felmérni és megallapitani a minisztériumi gazdalkodasban rejlé kockazatokat,
b) akockazatkezelés rendjének kialakitdsa sordn meghatdrozni azon intézkedéseket és megtételik moédjat, amelyek
csokkentik (illetve megsziintetik) a kockazatokat, masrészt megelézik a Minisztériumra gyakorolt negativ hatasok
bekovetkeztét.

3. Akockazatkezelésért felelés vezetok kijelolése
3.1. A Minisztérium kockdazatkezelési tevékenysége a gazdalkodasi intézkedésekben meghatérozott tevékenységek,
feladatok vezetdi szint( felel6sségi rendszerhez kotott kockazatkezelésén alapul.
3.2. A folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezet6i ellenbrzés (a tovébbiakban: FEUVE) rendszerén belil a
Minisztérium kockézatkezelési feladatainak ellatdsdért a gazdasagi és informatikai helyettes dllamtitkar felel&s, aki
tevékenységét a 3.4. pontban meghatarozott vezeték utjan gyakorolja.
3.3. A gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkdar a kockazatkezelés rendjének mikodtetésében sziikséges
korrekciok megallapitasa, és elrendelése tekintetében témaszkodik a kiilsé ellenérzé szervezetek [Allami
Széamvevészék (a tovabbiakban: ASZ), Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: KEHI), Nemzetgazdasagi
Minisztérium (a tovabbiakban: NGM), Ad6- és Pénzuigyi Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: APEH)], és a Minisztérium
valamint a belsé ellenérzését végzo Ellendrzési Féosztély (a tovabbiakban: EF) ajanlasaira, megallapitasaira.
3.4. A szakfeladatok végzése soran felmeriil6 kockazatkezelésért az alabbi személyek a felelések:
a) a Minisztérium szervezeteinek vezetdi a sajat szervezetlket érinté gazdéalkodassal dsszefiiggd tevékenységért

(a kockazatkezelés gondozasara és nyilvantartasara szervezeten belll felel6s is kijelolhetd);

b) aPEF vezetdje a Minisztérium gazdéalkodasaval 6sszefliggé tevékenységért.
3.5. Kockazatkezel6 a fentieken tul minden olyan személy, aki dontéseivel, tevékenységével befolydssal bir a szervezeti
cél megvaldsitasahoz sziikséges gazdalkodasi folyamatokra.
3.6. A Minisztérium kockazatkezelésével kapcsolatos feladatok végrehajtasat az EF ellenérzi.

4. A kockazatkezelési feladatok meghatarozasa

4.1. A kockazatkezelésért felel6s vezetdk feladata a koltségvetési terv kialakitdsa és végrehajtasa, valamint a

folyamatba épitett ellen6rzés sordn a kockazati tényezdk és elemek azonositasa, a kockdzatok valdszinliségének

meghatarozasa, a kockdzatok hatasainak mérése és lehetdség szerinti csdkkentése.

4.2. A kockazatelemzésnek ki kell terjednie a Minisztérium valamennyi gazdasagi, gazdalkodasi, koltségvetési

kihatassal jard tervezési és végrehajtasi szaktevékenységére, valamint a fejezeti gazdalkodas feladatrendszerére

hatdssal és befolyassal bir6 folyamatokra.

4.3. A kockdzatkezelésért felel6s vezet6(k):

a) a szervezeti egységek vezetdi sajat szaktertletiik vonatkozdsaban elvégzik a Minisztérium gazdalkodasara,
koltségvetési eldirdnyzataira hatassal évé feladataik, tevékenységeik azonositasat és kockazatértékelését,

b) a koltségvetési terv elkészitése/elfogadasa utan az ellenérzési nyomvonal és a kockazat-nyilvantartas
fellilvizsgélataval, az uj, illetve év kozben jelentkezé feladatok vonatkozasaban a kockazat-nyilvantartasi tablazat
kitoltésével elkészitik a szakterilettikon felmeril6 kockazatok elemzését, meghatarozzak azok kezelési modjat,

c) aszlkséges intézkedések meghatdrozdsat kovetéen intézkednek azok végrehajtasa és ellendrzése érdekében.
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Il. A végrehajtds szabdlyai

. A kockdzat azonositasa, az azonositas kereteinek meghatdrozésa

5.1. A kockazatazonositas célja annak megallapitasa, hogy a Minisztérium szervezetei altal végzett tevékenységekben
melyek a Minisztérium, illetve a minisztériumi fejezet feladatainak ellataséat veszélyeztet6 f6 kockazati tényezék.

5.2. A kockdzati tényez6k azonositasat a kockazatkezelésért felelés vezeték altal, a szakterlletiikdn megbizott
kockazatkezelési felel6sok végzik az ellenbérzési nyomvonalban megjeldlt tevékenységek alapjan.

5.3. A beazonositott kockazatokat, azok felmeriilésének valdszinlsége és a tevékenységre gyakorolt hatdsa alapjan
tevékenységenként az alabbi tdbldzat szerint kell értékelni:

A kockazati tényezé hatasa
Alacsony Kozepes Magas
1 2 3
Alacsony 1 1 2 3
A kockazati tényezd .
P y Kdzepes 2 2 4 6
valészinlisége
Magas 3 3 6 9

5.4. A kockédzatok bekdvetkezésének valdszinliségét a tevékenység jellege szerint kell az alacsony, kdzepes vagy
magas kategdridba sorolni.

5.5. A tevékenységek kockazatelemzését, illetve annak fellilvizsgélatat az elemi koltségvetési elSirdnyzat (keretek)
jovahagyasa utan, a nem tervezett feladatok esetén év kozben, a feladatok felmertilésekor kell végrehajtani.

. A kockdazatkezelés, a kockazatokra adott valaszok meghatérozésa

6.1. A feltart kockdzatok ismeretében sajat szakterliletiik vonatkozdsaban a kockazatkezelésért felelés vezetdk
meghatdrozzak, hogy az egyes feladatok/tevékenységek vonatkozésdban az aldbbi kockazatkezelési moédok kozil
melyiket kell alkalmazni:
a) kockézat dtadasa - biztositas kotésével;
A szlikséges biztositdsok megkotése érdekében a PEF vezetdje intézkedik.
b) kockazat elviselése — nincs reakcio;
Kulsé kockazati tényezék esetében, illetve ha a kockazati tényezd felmerilési valdszinlisége és hatdsa értékeinek
szorzata 1-3 kozé esik, tovabbi intézkedés nem szilikséges.
Kulsé kockdzati elemeknek kell tekinteni a Minisztérium feladatainak azon kockazati tényezéit, amelyek
felmerdiilése fiiggetlen a Minisztérium tevékenységétdl, ezért azok kezelése a Minisztériumban nem lehetséges.
¢) kockazat elfogadhato szintre csokkentése;
A kockazatkezelési felelé6sok meghatdrozzak, illetve az illetékes vezeténél kezdeményezik azoknak az
intézkedéseknek a megtételét, melyek a kockézati szint csokkenését eredményezhetik.
6.2. A kiemelten nagy kockdzatu tevékenységek esetében (ahol a kockdzat bekdvetkezése valdszintisége és hatdsa
értékeinek szorzata megkozeliti, vagy eléri a 9-et) a kockazatkezelésért felelés vezeté intézkedik a kockazat
csokkentésére, vagy az EF vezet6jénél ellenérzést kezdeményez az adott folyamat értékelése és a hatékony
kockdazatkezelés céljabol.
6.3. A kockazatkezelésért felelés vezeték gondoskodnak a hataskoriikbe tartozé valasztott intézkedések
kockazatkezelési folyamatba torténd beépitésérol.

. A kockazatok és intézkedések nyilvantartasa

7.1. A kockdzatkezelési felel6sok szervezetiiknél kockdzat-nyilvantartast vezetnek. A nyilvantartas

tevékenységenként/feladatonként minden kockézati tényezdére nézve tartalmazza:

a) a kockdzat bekdvetkezése valdszinliségének és a szervezetre gyakorolt hatdsa nagysaganak értékelését, illetve
ezek szorzatat;

b) akockazat kezelésére javasolt intézkedést;

c) afelel6s megnevezését;

d) akockazatkezelés hatékonysagat ellendrzd eljaras leirasat;

e) nem medfelelé hatékonysagu kockézatkezelés esetén az alkalmazandd eljaras leirasat.
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7.2. A kockazatelemzés a szaktevékenységek végzése soran folyamatosan jelentkezé feladat, amelynek soran a
kockdazatkezelési felel6sok félévente (aprilis 15-ig, illetve oktober 15-ig) a jelen szabalyzat 1. szamu fliggeléke szerinti
formaban, a 4-9 kozotti szorzatértékli kockazati tényezék esetében a 2. szamu fliggelék szerinti adatlap egyidej(i
kitoltésével, indokldssal egylitt tdjékoztatjak az EF és a PEF vezetdjét.

7.3. A kockdzat-nyilvantartds felllvizsgélatdt az ellen6érzési nyomvonal véltozdsakor, de legalabb félévente
(a 7.2. pontban leirtak figyelembevételével) kell elvégezni.

A 16/2010. (XI. 26.) BM utasitds 2. szdamu mellékletének 1. szamu fiiggeléke

BM-szervezet megnevezése

A Belligyminisztérium kockazat-nyilvantartasa

Sor- Tevékenység/ Kockazati Kockazati tényezdék . Javasolt ,, Ellendrzési Elja'rés
szam feladat . tényezdk értékelése Besorolas intézkedés FelelGs eljaras ered’menyt(,e—
megnevezése lenség esetén
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
Budapest, 207... .coveviviiiiiiieieeees -n

BM-szervezet vezetdje
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A 16/2010. (XI. 26.) BM utasitds 2. szdamu mellékletének 2. szdmu fliggeléke

BM-szervezet megnevezése

......... sz. példany
Ellenérzé adatlap
Sor- Tevékenység/ Kockazati Kockfaza’ti te’nyezok Kock’aza’ti telnyezok Valtozas ) J’avaso!t
! feladat X ,, értékelése értékelése . . intézkedések
szam . tényezék indoklasa P
megnevezése 201.. 201.. megvalosuldsa
Budapest, 207... co.vviviiiiiiiiiineee -n

BM-szervezet vezetéje

Az adatlapot a vizsgalt idészak alatt bekdvetkezett valtozasok alapjan, a vizsgalt és az el6zé idészaki szervezeti

kockazat-nyilvantartasok alapjan kell kitlteni.
A két id6északban vizsgalt azonos tevékenységek/feladatok koziil azokat kell feltiintetni, melyek egy vagy tobb

kockazati tényezdjének értékelésében valtozds kdvetkezett be.

Az adatlapon fel kell tiintetni a valtozas (javulds, vagy romlas) okait, valamint a kockazatok csokkentésének tovabbi

lehetséges lépéseit, a szlikséges intézkedéseket.
Az adatlapon minden esetben fel kell tiintetni a két vizsgalt id6szak legalabb egyikében magas kockazati besorolast

elért tevékenységet/feladatot.
A mindkét vizsgalt idészakban magas kockazati besorolasu tevékenység/feladat esetében a ,Valtozas indoklasa”
oszlopban a javulas elmaradasanak okait és indoklasat kell feltlintetni.
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3. szdmu melléklet a 16/2010. (XI. 26.) BM utasitdshoz

A Belligyminisztérium szabdélytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl sz616 szabalyzata

I. Altaldnos rész

1. Aszabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl sz616 szabalyzat célja
A szabdlytalansdgok kezelésének eljardsrendjérdl sz6l6 szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy rogzitse
azokat a fogalmakat, intézkedéseket, eljardsokat, moddszereket, amelyek biztositjdk a Belligyminisztérium
(@ tovabbiakban: Minisztérium) sajatossdgainak, adottsagainak, korilményeinek leginkdbb megfelel
szabdlytalansagok kezelésének rendjét, a szabalytalansagok el6forduldsdnak megel6zését.

2. A szabdlytalansagok fogalma
Szabdlytalansag: a jogszabdly, az allami irdnyitads egyéb jogi eszkoze, illetve a belsé szabalyzat szandékos vagy
gondatlan megszegésével elkdvetett tevékenység vagy mulasztds, amely az dllamhdaztartds mlkodési rendjét,
a koltségvetést, illetve a gazdélkodast, az dllami feladatellatést sérti vagy veszélyezteti.

3. Aszabdlytalansagok megel6zésével kapcsolatos felelésség

3.1. A szabdlytalansagok megel6zése tekintetében a szabdlyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar felel6ssége:

a) aMinisztérium feladatellatasat érint6 jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi eszkozei és a belsé szabalyzatok
meglétének, megfelel6ségének biztositdsa;

b) aszabdlyozottsag, illetve a szabalyok betartasanak folyamatos figyelemmel kisérése;

c) szabdlytalansag esetén hatékony intézkedés megtétele, a szabdlytalansag rendezése.

3.2. A szabdlytalansagok megel6zése tekintetében a gazdasagi és informatikai helyettes dllamtitkar felel6ssége:

a) aMinisztérium gazdélkodasat érint6 jogszabalyok, belsé szabalyzatok, el6irdsok érvényesitése;

b) agazdalkodas folyamataban (tervezés, gazdalkodas, beszamolds) a feltételek biztositasa;

c) szabdlytalansag esetén, hatékony intézkedés megtétele, a szabalytalansag rendezése.

3.3. A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja:

a) jaruljon hozza a kiilonb6z6 jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban meghatérozott eldirdsok sérilésének,
megszegésének, a szabalytalansag kialakuldsanak megakadalyozasahoz (megelézés);

b) biztositson keretet ahhoz, hogy a rendelkezések, elSirasok sériilése, megsértése esetén keriljon helyredllitasra
a megfeleld allapot;

c) a hibak, hidnyossdgok, tévedések korrigélasa, a felel6sség megdllapitdsa, az intézkedések foganatositdsa
megtorténjen.

3.4. A szabalytalansagok kezelése (pl. a sziikséges intézkedések el6készitése, meghozatala, a keletkezett iratanyagok

elkllonitett nyilvantartdsa stb.) a szabalytalansagot el6idézé szervezeti egységen beliil, a szervezeti egység

vezetdjének felel6ssége mellett torténik.

4. A szabdlytalansdgok megel6zése

Az éllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény értelmében a szabdlytalansagok megel6zésével kapcsolatban
meghatarozott kotelezettségek teljesitése a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar feladata, amely a
Minisztérium strukturajdban meghatarozott szervezeti egységek [a Belligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzatardl szol6 7/2010. (IX. 2.) BM utasitas 1. melléklete 2. fliggelék szerint] vezetdi hataskorének, felel6sségének
és beszamoltathatésaganak szabdlyozottsagan keresztll valésul meg. A Minisztérium munkatarsainak a
szabdlytalansdgok megel6zésével kapcsolatos pontos feladatat, hataskorét, felel6sségét, beszamoltathatésagat
a munkakori lefrasokban kell szabalyozni, a kormany-tisztvisel6i jogviszonybdl, illetve munkaviszonybdl szarmazoé
kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfeleléen kell teljesiteni.
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5. Aszabdlytalansagok észlelése

5.1. A szabalytalansdgok észlelése torténhet a munkavallalé és munkaltatd részérdl, valamint kiils6 bejelentés alapjan.

5.2. Amennyiben a Minisztérium valamely munkatdrsa észlel szabélytalansagot:

a) koteles értesiteni a szervezeti egység vezetdjét. Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben
érintett, a munkatdrsnak a szakteriiletét irdnyit6 allamtitkart, helyettes allamtitkart kell értesitenie;

b) ha az értesitett vezeté megalapozottnak taldlja a szabalytalansdgot, ugy errél koteles értesiteni a gazdasagi és
informatikai helyettes allamtitkart;

c) a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkdrnak kotelessége gondoskodni a megfelel6 intézkedések
meghozatalardl, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasardl.

5.3. A gazdasagi és informatikai helyettes dllamtitkar, illetve a szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a

feladat-, hatdskor és felel6sségi rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a szabalytalansdg korrigalaséra,

megszlintetésére.

5.4. Amennyiben a Minisztérium belsé ellendrzése észleli a szabalytalansagot:

a) ha a belsé ellendr az ellenérzési tevékenysége soran szabdlytalansagot tapasztal, a koltségvetési szervek belsé
ellendrzésérdl sz616 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen jar el;

b) a belsé ellendrzés megdllapitasai alapjan a vizsgalt szervezeti egységnek intézkedési tervet kell kidolgoznia, az
intézkedési tervet végre kell hajtania és errdl be kell szdmolnia a gazdasdgi és informatikai helyettes
allamtitkérnak és az Ellendrzési Féosztaly vezetdjének.

5.5. Amennyiben kiilsé ellen6rzési szerv észleli a szabalytalansagot:

a) akulsé ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozé megallapitasait az ellenérzési jelentés tartalmazza;

b) abintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adod cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuja esetén az ellenérzé szervezet a miikddését szabalyozo jogszabaly alapjan jar el (pl. ASZ, KEHI,
NGM, APEH stb.). A szabdlytalansdgra vonatkozd megallapitdsok alapjan a vizsgdlt szervezeti egységnek
intézkedési tervet kell készitenie a szabalytalansag felszamolasara.

Il. A végrehajtds szabdlyai

. Azintézkedések, eljardsok meghatarozasa

6.1. A gazdasdgi és informatikai helyettes allamtitkar felelés a sziikséges intézkedések végrehajtasaért.

6.2. A szabdlytalansagra vonatkozé megallapitasok, észlelések alapjan a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar
vizsgélatot kezdeményez a tényallas teljes kord tisztdzasdra. A vizsgalat elvégzésére az Ellendrzési Féosztaly vezetdjét
kéri fel, azonban mas munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakértét is felkérhet. A vizsgalat eredménye lehet
tovabbi vizsgélat elrendelése is. Erre kiiléndsen akkor keriilhet sor, ha a szabdlytalansdag megallapitasat kdvetden a
felelésség eldontéséhez és/vagy a hasonlé esetek megel6zése érdekében szlikséges intézkedések meghatarozasahoz
nem elég a rendelkezésre all6 informacio.

6.3. Amennyiben a szabalytalansdg olyan jelleg(i, hogy fegyelmi, polgari, blintetéeljaras stb. kezdeményezése
indokolt, a sziikséges intézkedéseket az arra illetékes szervek eljarasa érdekében meg kell tenni.

. Azintézkedések, eljdrasok nyomon kdvetése

7.1. A gazdaségi és informatikai helyettes allamtitkér a szabalytalansaggal kapcsolatos eljards (intézkedés) soran:

a) nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok helyzetét,
eredményét;

b) figyelemmel kisériazaltala hozott és a vizsgalatok soran készitett javaslatokra vonatkozé dontések végrehajtasat;

c) a feltart szabdlytalansag tipusa alapjan az érintett szervezeti egység kozremikodése mellett a tovabbi
szabalytalansagok lehetdségeit beazonositja (témdk, kockdzatok meghatarozésa) és informaciét szolgdltat a
belsé ellenbrzés szamara, elésegitve annak folyamatban 1évé ellenérzéseit, az ellenérzési kornyezetre és a
vezetési folyamatokat érinté eseményekre vald nagyobb ralatast.
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7.2. Amennyiben az eljaras nem az intézkedés szerint torténik, akkor az érintett szervezeti egység vezetéje a gazdasagi
és informatikai helyettes allamtitkart tdjékoztatja az eltérés okardl, és javaslatot tesz a szlikséges moddosito
intézkedések megtételére.

A szabdlytalansadgokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartdsa

A minisztériumi szervezeti egységek vezetSi a szabdlytalansdgokkal kapcsolatos Uigyek gondozasara és

nyilvantartasara tertletiikon felelés munkatarsat (a tovabbiakban: TFM) biznak meg. A TFM a szabdlytalansaggal

kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa soran gondoskodik:

a) a szabalytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok iktatasarol és az elkllonitett nyilvédntartasdnak
naprakész és pontos vezetésérol;

b) amegtett intézkedések és az azokhoz kapcsol6dd hataridék betartdsarol és nyilvantartasarol.

9. Jelentési kotelezettség

9.1. A kiilsé és a belsé ellendrok altal végzett ellenbrzések jelentései alapjan a javasolt feladatokrél az ellenérzéttnek
intézkedési tervet kell késziteni és arrél a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkart, illetve az Ellendrzési
Féosztély vezetdjét tajékoztatni kell.

9.2. ATFM - a szervezeti egységek kdzrem(ikodése mellett — a gazdasdgi és informatikai helyettes allamtitkér és az
Ellendrzési Féosztaly vezetdje részére évente, a targyévet kdvetd janudr 20-ig ad tajékoztatast az ellenérzések dltal tett
megdllapitasok és javaslatok hasznositasardl, az intézkedési tervek megvaldsitasarél, az ellendrzési megallapitasok és
ajanlasok hasznosuldsanak tapasztalatairél, az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol.

A beliigyminiszter 17/2010. (XI. 26.) BM utasitasa
a Belliigyminisztérium és a beliigyminiszter irdnyitasa ala tartozo szervek ligyeleti szolgalatai altal

teljesitendé6 tajékoztatasi kotelezettség rendjérdl

Az utasitdsban meghatarozott rendkivili eseményekrdl a rendkiviili eseményekkel 6sszefliggd szikséges és halaszthatatlan

intézkedések megtétele, valamint a korményiigyelet felé fennall6 jelentési kotelezettség teljesitése érdekében kiadom az
aldbbi utasitast:

1.

Az utasitds hatalya az Orszagos Rendér-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK), az Alkotmanyvédelmi Hivatalra
(a tovabbiakban: AH), az Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: OKF), a Blintetés-végrehajtas
Orszagos Parancsnoksagéra (a tovabbiakban: BVOP), a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgélatara (a tovabbiakban:
RSZVSZ), a Terrorelharitasi Koézpontra (a tovabbiakban: TEK), a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalra
(a tovabbiakban: BAH) és alarendelt szerveikre, valamint a Rendértiszti Féiskolara, és a Rendészeti Szakkdzépiskolakra
(a tovabbiakban egydtt: oktatdsi intézmények), a Szervezett Blin6zés Elleni Koordinacids Kézpontra (a tovabbiakban:
SZEBEK), a Blinligyi Szakért6i Kutato Intézetre (a tovabbiakban: BSZKI), tovabbéa a BM Ugyeleti Osztalyra terjed ki.

A Belligyminisztérium (gyeleti feladatait a TEK Ugyeleti Igazgatésag (a tovabbiakban: lgazgatdsag)
alarendeltségében a BM Ugyeleti Osztaly latja el.

. Az 1. pontban meghatdarozott szervek jelentési kotelezettségiiket az Igazgatdsagon keresztil teljesitik, az Gigyeleti

jelentési rendszeriikkel kapcsolatban az tigyeleti szolgélatok vezetSinek iranyitasat a BM Ugyeleti Osztaly végzi.
A téjékoztatési kotelezettség korébe tartozd eseményeket az utasitas melléklete tartalmazza.

A mellékletben felsorolt eseményekrél a rendérség szerveinél mikodo tigyeleti szolgalatok az ORFK Féligyelete utjan,
a blintetés-végrehajtési szervek a BVOP (igyelete Gtjan, a katasztréfavédelmi szervek az OKF Féiigyelete Gtjan, a BAH
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10.

11.

12.

13.

14.

kdzponti Ugyelete, az AH, az RSZVSZ, a SZEBEK és a BSZKI folyamatosan, az oktatasi intézmények pedig a 11. pontban
foglaltakat figyelembe véve tajékoztatjak az Igazgatdsagot.

A mellékletben meghatérozott eseményekrél a BM Ugyeleti Osztélyt a kdvetkezok szerint kell tjékoztatni:

a) azesemények elsédleges adatait — a hirforrds megjeldlésével — azonnal, majd az ellendrzést kdvetéen ismételten
telefonon,

b) azélet és anyagi javak mentésére, a veszélyhelyzet elharitdsa érdekében tett tovabbi intézkedéseket telefonon
megtételiket kdvetden azonnal,

c) amentésiés karelharitasi munka befejezése, a helyszini szemle megtartasa utan az eseményt, az el6idéz6 okokat,
kovetkezményeket, a megtett intézkedések addigi eredményét azonnal telefonon, majd elektronikus uton.

Az lgazgatdsdg a terrorcselekmények megelézése és elhdritasa, a kdztérsasagi elndk és a miniszterelnok védelmének
érdekében a szerveknél miikodtetett ROBOTZSARU Neo rendszereket teljes felligyeleti jogosultsaggal, folyamatosan
figyelemmel kiséri.

A mellékletben meghatarozott eseményekrdl — az azokkal kapcsolatos tények és adatok megallapitasa és ellenbrzése,
az esetleg sziikségessé valo intézkedések megtétele utdn — elészor széban, majd a napi 6sszefoglalé jelentésekben,
elektronikus uton kell tajékoztatdst adni.

Minden olyan eseményrél, amelyrél a BM Ugyeleti Osztaly kéri, az utasitas hatalya ala tartozé szerv ligyeletének
elektronikus uton kell tajékoztatast adni.

Az ORFK, az AH, az OKF, a BVOP és a BAH kézponti ligyelete minden nap dsszefoglalé jelentést készitenek az el6z6 nap
00.00 6ratol 24.00 6rdig bekovetkezett, a mellékletben felsorolt eseményekrél és az azokkal Osszefliggésben
végrehajtott intézkedésekrdl. Az dsszefoglald jelentést 04.00 6rdig megkiildik az Igazgatésdagnak. Amennyiben
jelentéstételi kotelezettség ala tartozé esemény nem kovetkezett be, a jelentést ,rendkiviili esemény nem tortént”
tartalommal kell megkiildeni.

Az oktatési intézmények napi irdsos 6sszefoglalot a mellékletben felsorolt eseményekrdl sziikség szerint készitenek.
Az oktatdsi intézmények Uligyeleti szolgdlatai a bekovetkezett eseményekrdl szoban, majd azok elsédleges
kivizsgalasat kdvetéen aznap, legkésébb az azt kdvetkezd nap 04.00 6rdig elektronikus Uton adnak téjékoztatast az
Igazgatosagnak.

A BM Ugyeleti Osztaly az 1. pontban meghatarozott szervektdl kapott tajékoztatast kdvetéen tajékoztatja

a) a mellékletben felsorolt, kiemelt ,K” jelzési eseményekrél telefonon, széban a minisztert, SMS-ben a miniszteri
kabinetfénokot, a Miniszteri Titkdrsdg vezetdjét, a kozigazgatdsi allamtitkart, a parlamenti allamtitkart, az
onkormdnyzati allamtitkart, a BM Ellen6rzési Féosztaly vezet6jét és helyettesét, a TEK féigazgatdjat és az ltala
meghatarozott szervezetet, személyt, illetve a biztonsagi kihivast jelenté varatlan helyzetekkel kapcsolatos
tajékoztatds rendjérdl sz616 3070/2008. Korm. hatarozat 1. pontja alapjan a kormanyligyeletest;

b) a mellékletben felsorolt, jelzés nélkili események kozil altala kiemeltté mindsitett eseményekrél SMS-ben a
minisztert a kabinetfénok utjan, a miniszteri kabinetfénokot, a Miniszteri Titkdrsdg vezetdjét, a kdzigazgatasi
allamtitkart, a parlamenti allamtitkart, az dnkormanyzati allamtitkart, a BM Ellenérzési Féosztaly vezetbjét és
helyettesét, a TEK f6igazgatdjat és az altala meghatérozott szervezetet, személyt, illetve a kormanytigyeletest;

c) amelléklet 5., 11, 22,, 26., 28-32. pontjaban meghatarozott eseményekrél SMS-ben a b) pontban felsoroltakat,
valamint a BM Védelmi Koordinaciés Féosztaly vezetdjét.

A BM Ugyeleti Osztaly az el6z6 nap kiemelt és rendkiviili eseményeirdl 07.00 6réig a TEK féigazgatéja altal jovahagyott
formdban napi téjékoztato jelentést készit, és azt elektronikus Uton tovéabbitja a 12. pontban meghatérozott vezetdk,
valamint a TEK féigazgatoja altal meghatarozott kor részére.

Jelentés, illetéleg tajékoztatds soran fokozott figyelmet kell forditani a mindsitett, valamint a személyes adatok
védelmére, az adatkezelési és adatétviteli eldirdsok megtartasara.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Az lgazgatdsdg és az utasitas hatalya ala tartozod egyéb szervek kdzponti Gigyeletei kotelesek egymast haladéktalanul
tdjékoztatni a tudomdsukra jutott, a masik szerv hatdskorébe tartozd és intézkedést igényl6 eseményrdl,
informaciorol.

Az lgazgatésag gondoskodik a kormanyiigyeletes 12. pont a) alpontja szerint torténé tajékoztatasanak
(a tovabbiakban: azonnali ténykozl6 jelentés) elektronikus napl6zasarol.

Az azonnali ténykozlé jelentés az lgazgatdésag megnevezésének és a jelentést tevd nevének, hivatali (szolgalati)

beosztasanak megjelolésével — az ismert kortilményektdl és a rendelkezésre allo adatoktdl fliggéen - tartalmazza

a) azesemény melléklet szerinti megnevezését, illetve az dsszetett vagy Uj tipusu helyzet meghatarozasat;

b) a kialakult helyzet biztonsagi szempontbdl Iényeges ismérveit, ennek keretében a hely és id6pont megjeldlését,
a kivalto okokat, a varhato hatasteriletet, a prognosztizalhato lefolyast és hatasokat;

c) az emberéletben, a vagyoni javakban, a természeti és épitett kdrnyezetben esetleg bekdvetkezhetd vagy
bekovetkezett veszteségeket és karokat;

d) ajelentés idépontjadban mar megtett, illetve elrendelt intézkedéseket, azok elrendelbjének nevét, beosztasat és
elérhetdségét;

e) a megel6zéshez, az elhdritdshoz vagy a védekezéshez sziikséges feltételek rendelkezésre allasat vagy
elégtelenségét;

f) annak jelzését, hogy véleményiik szerint sziikség van-e halaszthatatlan kormdanyzati beavatkozasra vagy
kommunikacids intézkedésre.

Ha az azonnali ténykozld jelentés megtétele mindsitett adat tovébbitdsdt tenné sziikségessé, tovabba, ha
jogszabalyon vagy nemzetkdzi szerzédésen alapuld biztonsagi el6irds vagy intézkedési terv az értesités rendjét
masként szabalyozza, a tavbeszélén tovabbitott azonnali ténykozl6 jelentésnek a biztonsagi kihivas tipusara, helyére
és idépontjéra, valamint a megtett intézkedésre kell korlatozédnia.

Az lgazgatdsag a kormanyligyeletes felhivasara koteles — a TEK féigazgatojanak egyidejl tajékoztatasa mellett —
a rendelkezésére all6 kiegészité adatokat és informaciokat beszerezni és rendelkezésre bocsatani.
A kormanylgyeletes indokolt esetben az Igazgat6sagtdl kérheti az azonnali ténykozlé jelentés elektronikus Gton
torténé megkiildését is. A tovabbi adatszolgaltatds csak a 18. pontban meghatdrozottak figyelembevételével
teljesithetd.

A kormanyiigyeletes tajékoztatasaért és a jelentés szakszer(iségéért a BM Ugyeleti Osztaly vezetéje felel8s.

Az utasitas hatdlya ala tartozo szervek vezet6i a szervek ligyeletei kdzotti egytittm(ikddés rendjének kialakitasarol az
utasitas hatdlybalépését kovetéen haladéktalanul, tovdbba az utasitas végrehajtasarol folyamatosan gondoskodnak.

Az utasitas hatalya ald tartozé szervek vezetdi intézkednek az tigyeleti jelent6 rendszeriiket szabélyozé belsé norma
felllvizsgélatara, illetve sziikség szerinti pontositasara, legkésébb az utasitas hatalybalépését kbvetd 60. napig.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium
és az igazsagligyi és rendészeti miniszter irdnyitdsa ald tartozé szervek Ugyeleti szolgdlatai altal teljesitendd
tajékoztatasi kotelezettség rendjérél sz616 18/2008. (HE 44.) IRM utasitas, valamint az Onkormanyzati Minisztérium és
az Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatdsdg ligyeleti szolgalata altal teljesitendd jelentési (tajékoztatasi)
kotelezettség rendjérdl sz616 10/2008. (HE 46.) OM utasitas hatalyat veszti.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter
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Melléklet a 17/2010. (XI. 26.) BM utasitdshoz

A BM UGYELETI OSZTALY ALTAL TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG KOREBE TARTOZO
ESEMENYEK

AZ ORSZAG BIZTONSAGAT VAGY KOZRENDJET SULYOSAN VESZELYEZTETO ESEMENYEK

1. Idegen hatalomnak a Magyar Koztarsasag alkotmanyos rendje, fliggetlensége, terileti sérthetetlensége
elleni fegyveres tamadas vagy annak kdzvetlen veszélyére utalé cselekmény. K"

2. |A Magyar Koztarsasag hataranak vagy légterének kozvetett veszélyeztetettségére utalé esemény, nagy
anyagi kart okozé elemi csapds, nagyobb tlizeset, ipari vagy természeti katasztrofa,
tomegszerencsétlenség, kdrnyezetszennyezés, sugarzé és radioaktiv anyaggal kapcsolatos esemény,
valamint ezek bekdvetkezésével kapcsolatos, az érintett dllamtdl kapott informdciok, amennyiben az
esemény a Magyar Kéztérsasag biztonsagat sulyosan veszélyezteti vagy veszélyeztetheti. ,K”

3. |Azallam és az emberiség elleni blincselekmény [a Biintet6 Torvénykdnyvrél sz616 1978. évi IV. térvény
(a tovabbiakban: Btk.) X. és XI. fejezet]. K"

4. |Alégijarmu hatalomba keritése, illetve annak el6késziilete és kisérlete [Btk. 262. §]. K"

5. |Aterrorcselekmény[Btk. 261. §]. K"

6. |Akozveszélyokozas [Btk. 259. 8], a kozérdek( izem miikddésének megzavarasa [Btk. 260. §],
ha feltehetéen kiilondsen nagy vagyoni hatranyt okoz. ,K”

7.  |Visszaélés szigoruan titkos és titkos mindsitésd adattal [Btk. 221. §]. ,K”

8. |Azorszag hatéran tortént provokacid, fegyveres vagy egyéb erészakos teriletsértés; a légi jarmdvek
szandékos, engedély nélkiili bereplilése, a 1égtérsértés. Az erészakos fegyveres vagy tdmeges illegélis
hataratlépés. Az allamhatér, a hatarfolydk mederviszonyainak jogellenes megvaltoztatasa. A sulyosabb
hatarrendsértés (adtkényszerités, atlovés, dthaté robbanas, tlizatterjedés, kdrnyezetszennyezés). ,K”

9. |Al6fegyverrel, robbandanyaggal, robbantdszerrel elkovetett tamadas, fliggetlenil attol, hogy sériilést
okozott-e vagy sem. K"

10. |A kozveszéllyel (pl. robbantassal) fenyegetés, ha az kdzterdiilet, nyilvanos hely, vagy kdzforgalmi
kozlekedési eszkoz, illetve kozigazgatdsi vagy népképviseleti szerv elhelyezésére szolgalo épiilet ellen
irdnyul [Btk. 270/A. §] és megalapozottnak minésiil ,K”

11.  |Emberre vagy éllatra veszélyes egészségkarosodas esetén:

a) human jarvany esetén tdmeges — tiz vagy annal tobb személy - jarvanyos megbetegedés, ha az
illetékes hatésdg a megbetegedés szinhelyén egészségligyi zarlatot rendel el;

b) allatjarvany esetén a telephelyén kiviili korzetre kiterjed6 zarlat elrendelésekor;

c) epidémias, vagy azt meghalad6 méret( fert6zé megbetegedés varatlan megjelenése esetén;

d) egészséget kérositd korilmény tomeges - tiz vagy annal tobb személyt érinté — bekdvetkezése esetén.

A KOZERDEKLODESRE SZAMOT TARTO ESEMENYEK

12.  |A koztarsasagi elndkkel, a miniszterelnokkel, az Orszaggytilés elndkével, a Legfelsébb Birdsag elnckével,
az Alkotmanybirésag elndkével vagy tagjaval, az Allami Szamvevészék elndkével, a Magyar Nemzeti Bank
elndkével, a legfébb ligyésszel, orszaggyilési biztossal, orszaggytilési képviselSvel, miniszterrel,
allamtitkarral, polgarmesterrel, parlamenti part vezet6jével és frakcidvezetdjével, diplomaciai
mentességet élvezd személlyel, hivatalos kilfoldi delegécié tagjaval, mindezek lakdhelyével,
munkahelyével, kdzlekedésével, az dltaluk vezetett szervek épliletével, illetve e személyek kozeli
hozzatartozoéjaval, valamint nagyobb létszdmu, el6re be nem jelentett katonai csoport beutazasaval
kapcsolatos, ezen mellékletben fel nem sorolt egyéb rendkiviili esemény, kozlekedési baleset, vellik
0sszefliggé blincselekmény, annak kisérlete, el6késziilete, példaul: tdmadas, tlizeset. ,K”

13.  |ATEK vagy a Kéztarsasagi Orezred &ltal védett hazai és hazankba érkezé kiilféldi személy biztonsagat
veszélyeztetd cselekmény, vagy tevékenységiiket zavaro, akadalyozd esemény, amennyiben az tovébbi
rendéri intézkedést igényel. ,K”
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14.

Az Orszaggytilés és Hivatala, a kdzigazgatasi és a rendvédelmi szervek, a birdsagok, az tigyészségek,

a helyi dnkormanyzatok, az Allami Szamvevészék, a Magyar Nemzeti Bank, az orszaggylési biztosok,

a diplomdciai testlletek épuleteivel, a Magyar Honvédség, valamint a partok helyiségeivel kapcsolatos,
ezen mellékletben fel nem sorolt egyéb, jelentés anyagi kart okozo rendkiviili esemény.

15.

A hivatalos személy elleni erészak. [Btk. 229. §].

16.

Kozfeladatot ellaté személy elleni erészak, ha azt felfegyverkezve kovették el, az esemény soran
életveszélyes vagy haldlos sériilés tortént, avagy a tdmadas elharitaséra I16fegyvert hasznaltak.
[Btk. 230. §]. K"

A blintetés-végrehajtasi intézetben, illetve rend6rségi fogdaban bekdvetkezett, ezen mellékletben fel
nem sorolt egyéb rendkiviili események kozil kiemelten az egyéni vagy csoportos fogolyszokés

[Btk. 245. 8], fogolyzendiilés [Btk. 246. §], emberrablas [Btk. 175/A. §]; tovabba a katonai és rendészeti
objektumok, befogadé dllomasok, kdzdsségi szallasok és idegenrendészeti fogddk, egyhazi vagy civil
emberi jogi szervezetek éltal fenntartott szallas rendjének sulyosabb megzavarasa (pl. az étkezés
csoportos megtagaddsa, Ongyilkossagi kisérlet, torvénysérté banasmaod, fertézés, ételmérgezés,

a rendkivili haldleset bekdvetkezése, a csoportos ellenszegiilés).

A SZEMELY- ES VAGYONBIZTONSAGOT, VALAMINT A NEMZETI VAGYONT ERINTO ESEMENYEK

Ismeretlen tettes altal elkdvetett emberdlés [Btk. 166. §] és a halalt okozd testi sértés
[Btk. 170. § (6) bekezdése]. valamint e blincselekmények mindsitett esetei.

19.

Halalt okozo, foglalkozas kdrében elkdvetett veszélyeztetés [Btk. 171. § (2) bekezdés b) pont].

20.

Rendbontaés [Btk. 271/A. §], ha azt a kéznyugalmat sulyosan megzavarva kovetik el, vagy a rendbontas
megszlintetése renddri csapaterd igénybevételével tortént. ,K”

21.

Az emberrablas [Btk. 175/A. §8]. K"

22.

Mesterségesen eléallitott vegyi, illetve bioldgiai anyaggal tortént szandékos fert6zés gyandja, illetéleg
gyanus kiildeménnyel kapcsolatos esemény, amennyiben az megalapozottnak minésul. ,K”

23.

Ha blncselekmény elkdvetése soran I6fegyvert, I6szert, robbandanyagot, robbantdszert, sugarzo,
mérgezd anyagot tulajdonitottak el. ,K”

24.

A pénzigyi, illetve pénzszallitd szervezet sérelmére, illetéleg pénzszallité jarmuvek vezetdi vagy kisérdi
ellen elkovetett fegyveres tamadas. ,K”

25.

Egyhdz, mizeum vagy gyUjtemény sérelmére elkdvetett blincselekmény, ha azt feltehetéen muzedlis
targy megszerzése céljabol kdvették el, vagy valldsi meggydzddést, emberi méltdsagot sért.

26.

Az 4llampolgarok élet- és vagyonbiztonsagat, vagy a kdrnyezetet veszélyeztetd események kozul:

a) tomeges megbetegedést el6idéz6 kérokozé megjelenése;

b) ivoviz célu vizkivétellel érintett felszini vizek havariaszer(i szennyezése;

¢) a kornyezet veszélyes hulladékkal valé kdzvetlen és sulyos szennyezése;

d) radioaktiv anyag szabadba jutésa;

e) ipari létesitményben, vagy veszélyes anyag térolasa és széllitasa kdzben bekdvetkez6 sulyos baleset;

f) lakossagot érintd arvizvédekezés;

g) régiodn belul egyidejlileg jarhatatlan vasutvonal, féut, valamint legalabb 6t mellékut, mely a lakossag
alapvetd életvitelét jelentsen korlatozza;

h) belvizvédekezés soran, ha a belviz lakott teriileteket, ipartelepeket, f6 kozlekedési utakat, vasutakat
veszélyeztet;

i) az olyan nagy jelent6ség kareset (foldrengés, arviz, épliletomlas, olaj-, foldgazkitorés stb.), amely az
allampolgarok életében jelentds fennakadast okozott;

j) olyan nagy jelent&séqli tlizeset, kareset, ahol V-6s riasztasi fokozat elrendelése és az annak megfeleld
er6k kirendelése sziikséges;

k) kozépmagas, magas épliletben keletkezett tliz, amennyiben az az ott lakdk életében jelentds
fennakadast okoz, vagy a lakék az otthonaik elhagydasara kényszeriiltek;
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I) a rendvédelmi szervek épiileteiben tortént jelentds tlizeset, robbands vagy egyéb, a tlizoltdsag
beavatkozasat igényl6 mdlszaki mentés;

m) lakossagvédelmi intézkedést igényld, egyéb jelentds események (kitelepités, kimenekités,
energiaellatas- és kdzm(izavarok stb.);

n) szomszédos orszaghbdl érkezett segitségkérés;

0) nemzetkdzi katasztréfavédelmi segitségnyujtds, segitségkérés;

p) rendkivili idéjarasi korilmények, héségriadé alkalmaval bevezetett rendszabélyok, az elvégzett
feladatok.

27.

K6zm-, termel6-, kdzforgalmi vagy hirkozlé Gizem, annak berendezése, kozéplilet, épitmény,
termékkészlet vagy rendeltetésénél fogva fontos vagyontargyak megsemmisiilése, hasznalhatatlanna
vélasa, ezek kozvetlen veszélye.

A JELENTOS HIRTARTALMU KOZLEKEDESI ESEMENYEK

28.

A kodzuton kozlekedd gépjarmivek

a) balesete, ha ketténél tobb ember meghalt,

b) tdmeges (10 vagy annal tobb), egy idében, egy helyen vagy rovid Utszakaszon tortént dsszelitkdzése,
fuggetlenil a sériiltek szamatol, a sériilés sulyossagi fokatdl, a keletkezett anyagi kdr nagysagatol, ha az
a kozlekedés biztonsagat sulyosan veszélyeztette, vagy a forgalomban jelentds zavart okozott.

29.

A vizi jarmU balesete, amennyiben az haldlos kimeneteld, jelentés kdrnyezetszennyezést okozott, a
nemzetkdzi hajout elzarddott, a jarmu elsiillyedt vagy mozgésképtelenné valt.

30.

Légi jarmU balesete, kényszerleszallasa, ha az haldlos kimenetel(, illetve kdrnyezetszennyezést okozott.

31.

A vasuti jarmU balesete, ha az haldlos kimenetel(, kérnyezetszennyezést okozott, a jarmu
mozgasképtelenné valt vagy a vasuti palyat eltorlaszolja.

32.

A veszélyes anyagot szallitd jarmUvek kozlekedési balesete, amennyiben emberi életet veszélyeztet,
vagy annak kialakulasa véarhato. ,K”

33.

A hatérforgalom jelent&s korldtozasa, akaddlyozasa, szlineteltetése, az ellenérzés rendjének
megvaltoztatasa, visszadllitasa; mas orszag terlletén tortént és a hatarforgalom ellendérzését jelentésen
befolyasold vagy akadélyozo esemény bekovetkezése vagy fennallasa (pl. sztrajk, két érat meghaladé
varakozas, blokad).

A SZEMELYI ALLOMANY TAGJAIVAL KAPCSOLATOS ESEMENYEK

34,

A vétlen és a targyra leadott 16vés, amennyiben az személyi sériilést, vagy haldlt okozott, valamint
a fegyverhasznalat. K"

35.

Az utasitas hatalya ala tartozé szervek allomanya tagjanak bilincselekmény elkdvetése megalapozott
gyanuja miatti 6rizetbe vétele, szolgalati kdtelmekkel 6sszefliggé haldla, vagy olyan kozlekedési baleset
részesévé valasa, amely valamely részes halaldhoz, vagy sulyos sériiléséhez vezetett. K"

EGYEB ESEMENYEK

36.

A gylilekezési jogrél sz616 torvény hatdlya ala tartozé rendezvények bejelentése, megtiltasa,
a rendezvények megtartdsa, amennyiben azzal kapcsolatban rendéri intézkedésre kerdilt sor, illetve olyan
rendezvény, amely bejelentésre kotelezett, de nem jelentették be, vagy tiltas ellenére keriil megtartasra.

37.

A gyllekezési jogroél sz616 torvény hatdlya ald nem tartozd orszagos vagy nemzetkozi jelentéség sport-,
kulturdlis vagy egyéb rendezvény biztositasa, ha ezzel 6sszefliggésben rendéri intézkedésre kerdlt sor.,K”




HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi99.szam 14137

A honvédelmi miniszter 100/2010. (XI. 26.) HM utasitasa a Honvédelmi Minisztérium és a miniszter
kozvetlen alarendeltségébe tartozo egyes szervezetek éves és havi munkaterveinek elkészitésével
osszefiiggo feladatokrol sz616 30/2009. (IV. 24.) HM utasitas moédositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl széldé 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a kdzponti
allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdny tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6ld 2010. évi XLII. térvény 61-63. §-aival,
tovabba a Honvédelmi Minisztérium és a miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetek szervezeti korszer(sitése,
irdnyitasi és vezetési rendje kialakitdsdnak egyes feladataival 6sszefliggésben a Honvédelmi Minisztérium és a miniszter kdzvetlen
aldrendeltségébe tartozé egyes szervezetek éves és havi munkaterveinek elkészitésével 6sszefliggd feladatokrdl sz6l6 30/2009.
(IV. 24.) HM utasitast (a tovabbiakban: Ut.) a kdvetkezdk szerint médositom:

1.8 Az Ut. 5. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
(1) Az éves munkaterv a targyév janudr 1-jétdl a targyévet kdvet6 év marcius 31-ig tartalmazza a feladatokat.”

2.8 Az Ut. 7. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
#(2) A HM fejezet Feladatrend struktirdjanak megfelelé szerkezetben készlilé éves munkaterv Osszedllitasa,
egyeztetése és jovahagydsa a kdzigazgatasi dllamtitkdr jévahagyasaval évente kiaddsra keriilé ,Elgondolds” és annak
mellékletét képez6 ,Utemterv” szerint torténik. Az éves munkatervet olyan (itemezéssel kell 6sszeallitani, hogy az a
targyév janudr 15-ig jévahagyasra felterjesztésre kertljon.”

3.8 Az Ut. 8. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,8. 8 A HM-szervezetek, a ZMNE, a Honvédkdrhdz és a HVKF kozvetlen szervezetek a Honvédelmi Minisztérium
jovahagyott éves munkaterve alapjén sajat szervezetik vonatkozasdban éves munkatervet készitenek, amelyet a
szervezetet felligyeld, illetve fenntartoi irdnyitast gyakorlé miniszter, a kozvetlen vagy dtruhazott hataskorben irdnyité
parlamenti allamtitkar, a kozigazgatasi dllamtitkdr, a helyettes allamtitkar, illetve a HVKF a Honvédelmi Minisztérium
éves munkaterve jévahagyasat kdveto 30. napig hagy jova.”

4.8 Az Ut.

a) 1. §-4ban a ,a HM Allami Egészségiligyi Kézpontra (a tovébbiakban: HM AEK)” szévegrész helyébe a
,Honvédkérhaz - Allami Egészségiligyi Kézpontra (Honvéd, Rendészeti és VasUt-egészségligyi Kdzpont)
(a tovabbiakban: Honvédkoérhaz)” szoveg,

b) a3.§(1)-(2) bekezdésében a ,HM AEK" szdvegrész helyébe a ,Honvédkérhaz” széveg,

¢) a3.8(2)és (4) bekezdésében az ,allamtitkari” szovegrész helyébe a ,parlamenti allamtitkari”, a ,kabinetfénoki”
szovegrész helyébe a ,kozigazgatdsi dllamtitkari” szoveg, a ,szakallamtitkari” szovegrész helyébe a ,helyettes
allamtitkari” szoveg,

d) a3.§(3) bekezdésében a ,szakallamtitkarok és a kabinetf6nok” szovegrész helyébe a ,helyettes dllamtitkarok, a
kdzigazgatasi dllamtitkar és a kabinetfénok” szoveg,

e) a7.8(1)bekezdésében és a (3) bekezdésének c) pontjdban a ,kabinetfénok” szovegrész helyébe a ,kdzigazgatasi
allamtitkdr” széveg

1ép.
5.8 Hatdlyat veszti az Ut. 6. § (1) bekezdés ad) pontja és a 6. § (2) bekezdés d) pontja.
6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését kovetd napon hatdlyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 101/2010. (XI. 26.) HM utasitasa
a szervezeti korszeriisitéssel 6sszefiiggésben egyes testiiletek miikodését szabalyozé
HM utasitasok hatalyon kiviil helyezésérol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél sz6ld 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdésének f) pontja alapjan a kovetkezd
utasitast adom ki:

1.8 Hatdlyat veszti a Honvédelmi Minisztérium Miniszteri Kabinet Iétrehozasardl és miikddési rendjérél sz6l6 59/2000.
(HK 20.) HM utasitds, a Honvédelmi Minisztérium Humdnpolitikai Kabinet |étrehozasarol és mikodésének rendjérdl
sz6l6 20/2002. (HK 8.) HM utasitds, a Magyar Honvédség Korrupcidellenes Bizottsagrél szélé 70/2005. (HK 14.)
HM utasitas és a Honvédelmi Minisztérium Oktatési és Tudomanyos Tandcs feladatairdl és mlkodésének rend;jérdl
52616 21/2007. (HK 4.) HM utasitas.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba, és 2010. december 31-én hatalyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A kozigazgatasi és igazsagiigyi miniszter 42/2010. (XI. 26.) KIM utasitasa
a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal munkatarsait megilleté cafeteriajuttatas éves 6sszegérol
és a juttatasok biztositasanak atmeneti szabalyairél

A koztisztvisel6k jogallasardl szo16 1992. évi XXIII. térvény 49/F. § (4) bekezdése alapjan a kdvetkez utasitast adom ki:

1.8 Az utasitas hatdlya a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) allami vezet6i szolgalati viszonyban,
kormdny-tisztviseli jogviszonyban és munkaviszonyban all6 alkalmazottaira (a tovabbiakban egyiitt: munkatarsak)
terjed ki.

2.8 A munkatérsakat 2010. évben megillet6é cafeteriajuttatas éves keretdsszege 2010. november 15. napjatdl brutto
750 000 forint/fé.

3.8 A cafeteriajuttatas igénybevételére a Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.8 Jelen utasitéas a Hivatalos Ertesitében torténd kézzététel napjan lép hatalyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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A nemzeti fejlesztési miniszter 12/2010. (XI. 26.) NFM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasarél

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasaroél sz616 2010. évi XLIII. térvény 73. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben a kovetkez6 utasitdst adom ki:

1.

A Nemzeti Fejlesztési Ugynokség Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat jelen utasitas mellékleteként kiadom.

Ez az utasitas - a 3. pontban meghatérozott kivétellel — a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Az utasitas mellékletének 23. § (3) bekezdése 2011. januar 1-jén Iép hatalyba.

A Nemzeti Fejlesztési Ugynokség Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak kiadasardl széld 17/2009. (IX. 4.) NFGM

utasitas hatalyat veszti.

Az utasitds mellékletének 28. § (2) bekezdése 2011. janudr 1-jén hatalyat veszti.

A 4-5.pont 2011. janudr 2-an hatalyat veszti. Ez a pont 2011. janudr 3-an hatalyat veszti.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

Melléklet a 12/2010. (XI. 26.) NFM utasitdshoz

2.§ (1)

A Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Nemzeti Fejlesztési Ugynékség jogdlldsa és alapadatai

A Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség (a tovabbiakban: Ugynskség) a fejlesztéspolitikaért és a fejlesztési céleldiranyzatok
kezeléséért, szabalyozasaért és ellendrzéséért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt allo
kdzponti hivatal. Az Ugyndkség teljes jogkorrel rendelkezé, dnélléan miikédé és gazdalkodé kézponti kdltségvetési

szerv.

Az Ugyndkség

a)

megnevezése

aa) magyar nyelven: Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség;

ab) angol nyelven: National Development Agency;

ac) német nyelven: Nationale Entwicklungsagentur;

ad) francia nyelven: Agence Nationale du Développement;
megnevezésének hivatalos réviditése: NFU;

székhelye: 1077 Budapest, Wesselényi u. 20-22.;

addszadma: 15598323-1-42;

statisztikai szdmjele: 15598323-8411-311-01;

eldirdnyzat-felhasznélasi keretszdmla szdma: 10032000-00289658-00000000;
szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;

alapité szerve: a Magyar Koztarsasag Kormanya;

alapitasanak datuma: a jogfolytonossag alapjan 2006. julius 1.;
létrehozasardl rendelkez6 jogszabaly: a Nemzeti Fejlesztési Ugynokségrél szol6 130/2006. (VI. 15.) Korm. rendelet;
alapité okiratanak kelte: 2009. december 21.;
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3.§

4.8

I) alapito okiratanak szama: 232/394-1/2009.;

m) torzskdnyvi azonositd szama: 598327;

n) alaptevékenysége: az Eurépai Unié pénziigyi tdmogatasainak igénybevételéhez sziikséges hosszu és kdzéptavu
fejlesztési tervek, operativ programok elkészitése, e tamogatasok felhasznalasahoz sziikséges intézményrendszer
kialakitasa és fejlesztési tevékenység végzése;

o) alaptevékenysége korét meghatarozé jogszabalyok:
o0a) a Nemzeti Fejlesztési Ugynskségrél sz616 130/2006. (V1. 15.) Korm. rendelet,
ob) a 2007-2013. kdzotti programozasi idészakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis
Alapbodl és a Kohéziés Alapbol szarmazéd tdmogatasok fogadasahoz kapcsolddd pénziigyi lebonyolitasi és
ellenérzési rendszerek kialakitasardl sz616 281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,
oc) a 2007-2013. kdzotti programozési idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurépai Szocialis
Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazd tdmogatdsok felhaszndldsanak alapvetd szabalyairdl és felelds
intézményeirél sz616 255/2006. (XII. 8.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 255/2006. (XII. 8.) Korm. rendelet],
od) a 2007-2013. kozotti idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl és a
Kohézids Alapbdl szarmazé tdmogatasok felhasznalasanak altalanos eljarasi szabalyairol szold 16/2006. (XII. 28.)
MeHVM-PM egyiittes rendelet;

p) alaptevékenységének dllamhdéztartasi szakfeladatrend szerinti megjeldlése: 841163 Palydzat- és tamogataskezelés,
ellenérzés;

q) alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa: 841102 Kormany, kormdnybizottsagok,
Miniszterelnoki Hivatal tevékenysége;

r) alaptevékenysége ellatasanak forrasai: a kozponti koltségvetési tamogatas, az allamhaztartas mas alrendszereibdl
szarmazé forrasok, a rendelkezésre 4ll6 kincstari vagyon, egyéb kiegészité forrasok.

Az Ugynokség nem alanya az afanak.

Az Ugynodkség a koézigazgatasi tanacsadoi, illetve koézigazgatasi fétanicsaddi cimek szamat tekintve a
kormanytisztvisel6k jogallasardl szold 2010. évi LVIIL. torvény 14. § (1) bekezdése szerinti, a felséfoku végzettségu
munkatarsakra vetitett 20%-os mértéket alkalmazza.

Il. AZ UGYNOKSEG MUNKATARSAI
1. Az Ugynékség vezets beosztdsu munkatdrsai
Az elndk

Az Ugynokséget az elndk vezeti. Az elndk e tevékenységeinek ellatasaért a miniszternek felelésséggel tartozik.

Az elndk az Ugynokségre, illetve annak munkatarsaira vonatkozé normativ rendelkezéseit elndki utasitas formajaban
adja ki. Az elndk az Ugyndkség operativ vezetése soran szervezeti egységnek vagy személynek irdsban vagy széban
egyedi utasitast, feladatot adhat. A szervezeti egységnek cimzett feladatot az elndkhelyettes vagy vezeté kapja
kozvetlenil az elnoktdl vagy kozvetve, az EInoki Kabineten keresztdil.

Az elndk normativ utasitdsaval tobb elndkhelyettes vagy féosztaly feladatkorét érinté, eseti feladat elvégzésére a
feladatkorikben érintett elndkhelyettesekbdl, féosztélyvezetékbdl vagy vezetéi megbizéssal rendelkezé
kormdnytisztvisel6kbdl allé munkacsoportot hozhat létre. Az utasitdsban meg kell hatdrozni a munkacsoport
feladatat, vezetdjét, tagjait és miikodésének idejét. A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult
személy helyettesitheti.

Az eIn6k gondoskodik a fejlesztéspolitika kormanyzati dontéseinek az irdnyitd hatésagok, valamint a tovabbi szakmai
munkaszervezetek munkéjaban torténé érvényesitésérdl, kialakitja az irdnyité hatésdgok és a tdmogatd egységek
mikodésének feltételeit. Az elndk kapcsolatot tart a miniszterrel, képviseli az Ugyndkséget.

Az elndk a miniszter Utjan a Kormany elé terjeszti a kormanydontést igényld elbterjesztéseket.

Az elndk irdnyitja a humanpolitikai stratégia elkészitését és aktualizalasat, valamint a munkaeré-gazdalkodashoz
kapcsolédé eljarasrendek kialakitasat.

Az elndk gyakorolja az Ugyndkség valamennyi dolgozdja tekintetében a munkaltatéi jogokat, kivéve azon
munkaltatéi jogkoroket, amelyeket az 1. szamu fliggelék az elndkhelyettes vagy féosztélyvezetd hatdskorébe utal.
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5.8

6.8

Az elndkot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az éltala kijelolt elndkhelyettes helyettesiti.

Az elndk jovahagyja a féosztélyok tigyrendjét.

Az elnok hetente egy alkalommal vezet6i értekezletet tart, melynek tagjai az elndk, az elndkhelyettesek, a
féosztalyvezeték, az EIndki Kabinet vezetdje, tovabba az EInoki Kabinet kijeldlt tagja vagy tagjai.

Az elndk irdnyitja az EIndki Kabinetet, a Belsé Ellendrzési Féosztalyt, a Humaneréforras Féosztalyt és a Kommunikacios
Féosztélyt.

Az elnGkhelyettesek

Az eln6két feladatai elldtaséban elndkhelyettesek segitik. Az Ugyndkségen
a) gazdasdgi,

b) integracios és

c) végrehajtasi

elndkhelyettes mUkodik.

Az elndkhelyettes

a) kozremikodik az elnok feladatainak ellatasaban;

b) a program- és projektvégrehajtassal &sszefliggd kérdésekben kapcsolatot tart az Ugynodkség tarsszerveivel, az
Eurdpai Unié tagallamainak és az Eurdpai Bizottsag illetékes intézményeinek képviselSivel, tovabba egyéb,
tamogatdst nyujté nemzetkdzi szervezetekkel;

c) azelndkkijeldlése alapjan ellatja az elndk helyettesitését, illetve az Ugynokség képviseletét;

d) irdnyitja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd féosztalyok munkajat, e tevékenységében gondoskodik a
fejlesztéspolitika kormanyzati, miniszteri és elndki szintl dontéseinek az érvényesitésérdl;

e) elemszi a feladatkoérébe tartozo teriilet atfogo kérdéseit, és az érintett szakmai teriileten célokat és feladatokat
hatdroz meg azok megoldasara;

f)  dsszehangolja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek tevékenységét, segiti az Ugynokségen
beliili és kiviili szakmai koordindciot és a kiilsé szervezetekkel valé kapcsolattartast;

g) a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) meghatérozott, valamint az elndk altal
atruhazott hataskorben eljar, szintjének megfelelé kapcsolatot tart tarsszervekkel, illetve az eln6k megbizasa
alapjan kiadmanyozasi jogkort gyakorol;

h) részt vesz az Ugynodkség stratégiajanak és éves munkatervének 6sszedllitasaban;

i) gyakorolja mindazon munkaltatéi jogkoroket, amelyek az 1. szamu fliggelék alapjan a hataskorébe tartoznak;

j)  ellatja az elnok altal rabizott feladatokat.

Gazdasdgi elnékhelyettes

A gazdasagi elnokhelyettes az Ugyndkség — az allamhaztartas mikddési rendjérél szolé 292/2009. (XII. 19.) Korm.

rendelet szerinti - gazdasagi vezetdje.

A gazdaségi elndkhelyettes

a) iranyitja az informatikai stratégia elkészitését és aktualizalasat;

b) megszerveziés koordindlja a pénziligyi tervezés és beszdmolas feladatait, gondoskodik a forrasfelhasznalashoz és
az informatikai feladatokhoz kapcsolddo eljarasrendek kialakitasarol, tovabba mikodteti a XIX. Unios fejlesztések
fejezet kifizetéséhez kapcsolodo el6iranyzat-gazdalkodas rendszerét;

c) a rendelkezésre all6 koltségvetési keretek kdzott gondoskodik az Ugyndkség mikédési, infrastrukturalis
feltételrendszerének hatékony megszervezésérél;

d) koordinalja az igynokségi szint(i kontrollingrendszer kialakitasat és mikodtetését;

e) iranyitja az Ugynokség belsé tigyviteli folyamatainak a tovabbfejlesztését.

A gazdasdgi elndkhelyettes irdnyitja a Fejezeti Féosztalyt, az Intézményi Gazdalkodasi Féosztalyt és az Informatikai és

Tajékoztatasi Féosztalyt.
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8.8

9.§

Integrdcids elndkhelyettes

Az integracios elndkhelyettes — a miniszter munkaszervével egylttmikodve -

a)

b)

d)

a forrasok eredményes felhasznéldsa érdekében koordinalja és mikddteti az Ugyndkség fejlesztéspolitikai
tevékenységét, kozrem(ikddik a kormanyzati fejlesztéspolitikai dontések megvaldsitasdban;

gondoskodik a nemzetkdzi forrdsok felhasznaldsdval megvaldsuld fejlesztési programok kidolgozasardl,
egyeztetésérol és hatékony megvaldsitasarol;

részt vesz a fejlesztési programok kidolgozasaban, elékészitésében, tarsadalmi egyeztetésében, gondoskodik
a Kistérségi Koordinaciés Halézat mikodtetésérdl, segiti a fejlesztési forrasok eredményes felhasznalasat,
a fejlesztési programok helyi népszer(sitését, bemutatasat, valamint a fejlesztésekhez sziikséges informacidk
helyi rendelkezésre allasat;

a felligyelete ald tartozé irdnyitdé hatdsdgok vezetbivel dsszehangoltan egyeztetéseket folytat az operativ
programokban illetékes szakminisztériumokkal;

részt vesz az Ugynokség fejlesztéspolitikai tevékenységéhez kapcsolodd miikédési sztenderdek és tudasbazis
kialakitasaban és fejlesztésében;

koordinélja az Ugynékség eurdpai unios és nemzetkdzi kapcsolatrendszerébdl ad6doé feladatainak végrehajtasat
segiti az Ugyndkség nemzetkdzi kapcsolatrendszerének bévitését, erésitését.

Az integracios elndkhelyettes iranyitja a Koordindacios Iranyitd Hatdsagot, a Nemzetkozi Egytittmkoddési Programok
Irdnyité Hatdsagat, valamint a Halozati Féosztalyt.

Végrehajtdsi elnékhelyettes

A végrehajtasi elndkhelyettes

a)

b)

d]

d)

gondoskodik a fejlesztéspolitikai dontéseknek az irdnyité hatésdagok munkdjaban torténd érvényesitésérdl és
ellatja az ezen dontések végrehajtasaval kapcsolatos koordinacios feladatokat;

végrehajtasi tervet készit az egyes operativ programok idében Ultemezett 6sszehangolt tevékenységére,
és mikodteti a végrehajtas monitoringjat, ellendrzi az akciodtervek végrehajtasanak elérehaladasat;

szlikség esetén javaslatot tesz a fejlesztéspolitikai dontések végrehajtdséra, valamint a Kohéziés Alap projektek
lebonyolitasahoz sziikséges intézményrendszerrel és eljardsrenddel kapcsolatos moédositasokra, a vonatkozé jogi
szabalyozas tartalmara;

a felligyelete ald tartozd iranyité hatdsagok vezetdivel Gsszehangoltan — a miniszter munkaszervével
egyUttmUkodve — egyeztetéseket folytat az operativ programokban illetékes szakminisztériumokkal;

az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohézios Alapra vonatkozo éltaldnos
rendelkezések megallapitasarol és az 1260/1999/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél sz616, 2006. jalius 11-i
1083/2006/EK tanacsi rendelet (a tovébbiakban: 1083/2006/EK rendelet) 60. cikkének figyelembevételével
iranyitja, 6sszehangolja a Gazdasagfejlesztési Operativ Programok Irdnyité Hatésdganak, a Human Eréforras
Programok Iranyité Hatésaganak, a Kornyezetvédelmi Operativ Programok Iranyité Hatésdganak, a Kozigazgatasi
Reform Programok Iranyité Hatésaganak, Kozlekedési Operativ Programok Iranyité Hatésaganak, Regionalis
Fejlesztési Operativ Programok Irdnyité Hatésdganak munkajat.

A végrehajtasi elndkhelyettes irdnyitja a Jogi Féosztaly és a Kdzbeszerzési Felligyeleti Féosztdly munkajat.

A féosztdlyvezetbk, a f6osztdlyvezet6-helyettesek, a divizidvezetk és az osztdlyvezeték

A féosztalyvezetbk, féosztalyonként egy — osztalyt nem vezetd - altalanos és a tovabbi féosztalyvezeté-helyettesek, a
divizidvezeték és az osztalyvezetdk az Ugyndkség vezetd beosztasi kormanytisztviselsi.

A vezetd beosztasu kormanytisztvisel6k vezetéijogkoriikben, az dltaluk vezetett szervezeti egységek vonatkozasaban
altaldnosan az alabbi feladatokat latjak el:

a)

b)
<)

a szervezeti egység éves munkaterve és — ha van ilyen — pénziigyi terve elkészitésének iranyitasa, ellenjegyzése és

jovahagyasra torténd tovabbitdsa;

a szervezeti egység altal ellatando feladatok, munkakoro