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R Utasitasok

A miniszterelnok 1/2014. (I. 22.) ME utasitasa
a Miniszterelnokség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogéllasarol sz6l6 2010. évi XLIII. térvény
36. § (4) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva — a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
b) pontjara és az dllamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §-adban foglaltakra
figyelemmel - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelnokség Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat az utasitds 1. mellékletében foglaltak szerint hatdrozom
meg.
2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
3.8 Hatalyat veszti
a) a Miniszterelndkség Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatardl sz6l6 1/2012. (VIII. 31.) ME utasités,
b) a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak kiadasardl szolé 5/2013. (VIIl. 16.)
ME utasitas,
<) az Unids fejlesztések fejezetbe tartozd fejezeti kezelésl elSiranyzatok felhasznalasanak rendjérél szolo

10/2013. (XII. 31.) ME utasitas.

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet az 1/2014. (1. 22.) ME utasitdshoz

A MINISZTERELNOKSEG SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Miniszterelndkség jogdlldsa, alapadatai és tevékenysége

1.8 (1) A Miniszterelndkség alapadatai a kdvetkezék:
1 elnevezése: Miniszterelndkség;
2 roviditett elnevezése: Miniszterelndkség;
3 elnevezése angol nyelven: Prime Minister’s Office;
4. elnevezése német nyelven: Amt des Ministerprasidenten;
5 elnevezése francia nyelven: Office du Premier Ministre;
6 alapitasarol rendelkezd jogszabdly: a Magyar Koztdrsasdg minisztériumainak felsoroldsardl sz6lé6 2010. évi
XLIL. térvény;
7. hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirat kelte és szdma: 2013. december 16., ME/JHSZ/J/407/2/2013;
8. vezetdje (a fejezetet irdnyito szerv vezetdje): a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar;
9. irdnyitd szerve:  a miniszterelndk;
10.  alapitdja: az Orszaggydlés;
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2.§

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

30.

31.

32.

az alapitds idépontja: 2010. majus 29.;
székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.;
telephelye: 1055 Budapest, Marké utca 9.,

1055 Budapest, Nagysandor Jézsef utca 4.,
1055 Budapest, Honvéd utca 20.,

1077 Budapest, Wesselényi utca 20-22.,
1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.,

postacime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.;

postafidk cime: 1357 Budapest, Pf. 6.;

addszama: 15775292-1-41;

kozdsségi addszama: HU15775292-1-41;

altaldnos forgalmi addalanyisagénak ténye: alanya az altaldnos forgalmi adénak;
TB szdma: 0193483513;

eldirdnyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkdrrel rendelkezé;
szamlavezetdje: a Magyar Allamkincstar;

kincstari el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00294896-00000000;
kdzponti telefonszama: +36/1/795-5000;

kdzponti faxszama: +36/1/795-0381;

kézponti e-mail cime: titkarsag@me.gov.hu;

internetcim: www.kormany.hu/miniszterelnokseg;
KSH széma: 15775292-8411-311-01;

PIR torzsszama: 775290;

allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

841102 Kormany, kormanybizottsagok, miniszterelndki hivatal tevékenysége;
alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység

013330 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

016080 Kiemelt dllami és dnkormanyzati rendezvények;

azon gazdalkodo szervezetek felsoroldsa, amelyek tekintetében a Miniszterelndkség alapitdi, tulajdonosi
(tagsdgi, részvényesi) jogokat gyakorol:

- Széchenyi Programiroda Tanacsado és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felelésségui Tarsasag,
— Magyar Nemzeti Keresked6haz Zartkorlien Mikodé Részvénytérsasag,

— Friends of Hungary Foundation Incorporated,

- Magyarorszagi Zsid6 Ordkség Kézalapitvany,

- Holocaust Dokumentécids Kézpont és Emlékgydjtemény Kozalapitvany,

- Kelet- és K6zép-eurdpai Kutatasért és Képzésért Kozalapitvany;

a Miniszterelnokség vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Miniszterelndkséghez az irdnyité szerve az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 10. §-dban foglaltak szerint mas koltségvetési szervet nem rendelt.
A Miniszterelnokség alapfeladatai ellatdsanak forrasa a XlI. Miniszterelndkség fejezet és a XIX. Unids fejlesztések

fejezet.

A Miniszterelndkség alaptevékenységét a kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és
az 4llamtitkarok jogalldsarol sz616 2010. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 36. § (1) bekezdése, tovabba 31. §
(8) bekezdése és 32. § (6) bekezdése, valamint az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar
feladat- és hataskorérél szolo 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statutum) hatarozza meg.

A Miniszterelnokség alaptevékenységét meghatarozo tovabbi jogszabalyok:

a)
b)

<)

2/2010. (VI. 1.) ME rendelet a miniszterelndk-helyettes kijelolésérdl;

270/2008. (XI. 18.) Korm. rendelet az allami kitlintetések adomanyozasanak rendjérél és a Kitlintetési
Bizottsagrol;

271/2008. (XI. 18.) Korm. rendelet a Kossuth-dij, a Széchenyi-dij adoményozésédnak rendjérél, valamint a Magyar
Koztarsasag Kivald Mivésze, a Magyar Kdztarsasag Erdemes MUvésze, a Magyar Koztarsasag Babérkoszoruja
dij alapitasardl és adomanyozasarol;

86/2012. (IV. 26.) Korm. rendelet a Magyar Corvin-lancrél és a Magyar Corvin-lanc Testliletrdl;
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e) 1/2011. (IX. 12.) ME rendelet a kormanyszévivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos irdnyitasi
jogkorérdl;
f) 2011. évi CCIl. torvény Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol, valamint allami kitlintetéseirdl;

g) 3/2011. (XII. 30.) ME rendelet a Kiilhoni Magyarsagért Dij alapitasardl;
h) 3/1996. (V1. 19.) ME rendelet a Nemzeti Min6ségi Dij alapitasarol;
i) 355/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatalrol;

j) 1995. évi CXXV. térvény a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol;
k) 1992. évi LXVI. térvény a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol;
)} 1990. évi XII. torvény a Kossuth-dijrél és a Széchenyi-dijrél;

m) 104/2010. (IV. 9.) Korm. rendelet a ,Kdztarsasagi Erdemijel” dij adomanyozasardl;
n) 34/2008. (II. 21.) Korm. rendelet a,Marciusi Ifjak Dij - a fiatal magyar tehetségekért” alapitasarol;
o) 282/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet az Egyesiilt Eurépéért Dij alapitasarol.

2. A Miniszterelnbkség szervezete
Onallé szervezeti egység a féosztaly, a titkarsag és a kabinet.

Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.
A Miniszterelndkségen

a) a miniszterelnok,

b) miniszterelnok-helyettes,

Q) a Miniszterelnékséget vezetd allamtitkar,
d) Miniszterelnokségen miikodé allamtitkar,
e) miniszterelnoki biztos,

f) kormanybiztos,

9) helyettes allamtitkar, és

h) a Magyar Corvin-lanc Iroda vezetéje

mikodik.

A Miniszterelnokség szervezeti abrajat az 1. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnokség szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnokség létszamkeretét — az egyes allami vezetdk és a kabinetfénokok irdnyitasa ala tartozd szervezeti
egységek egylittes létszama szerinti bontasban — a 3. fliggelék tartalmazza.

A munkaltatdi jogok gyakorlasédnak rendjét — ideértve az atruhazott munkaltatoéi jogokat is — a 4. fliggelék tartalmazza.
A Miniszterelndkségnél vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakordkre vonatkozé rendelkezéseket, tovabba
az adomanyozhaté szakmai fétandcsaddi és tanacsaddi cimek maximalis szdmat az 5. fliggelék tartalmazza.

II. Fejezet

A MINISZTERELNOKSEG VEZETESE

3. Aminiszterelnék

A miniszterelndk irdnyitja a munkaszerveként miikédd Miniszterelnokség tevékenységét, kiadja a Miniszterelndkség

Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat), valamint dont a hataskorébe tartozé tigyekben.
A miniszterelndk kozvetlenil irdnyitja:

a) a miniszterelndk altaldnos helyettese (a tovabbiakban: miniszterelnok-helyettes),

b) a Miniszterelnékséget vezetd allamtitkar,

c) a Miniszterelnkségen miikodd jogi tigyekért felelds allamtitkar,

d) a Miniszterelnokségen m(ikodo kilugyi és killgazdasagi tigyekért felelés allamtitkar,
e) a kormanyszévivéi teendék elldtasdért felel6s miniszterelnoki biztos,

f) a korményzati dontések végrehajtasanak ellendrzéséért felel6s miniszterelndki biztos,
g) a kormanybiztosok,
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h) a Miniszterelndki Titkarsagi Féosztély vezetdje,
i) a Miniszterelndki Programszervezd Féosztaly vezetdje,
j) a Miniszterelndki Protokoll Féosztaly vezetdje
tevékenységét.

(3) A miniszterelndk helyettesitése a miniszterelnok-helyettes kijel6lésérdl szol6 2/2010. (VI. 1.) ME rendeletben foglaltak
szerint torténik.

(4) A miniszterelndk a nemzetbiztonsdgi szolgdlatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV. torvény 10. § (3) bekezdése alapjan
az Informécids Hivatal irdnyitdsaval 6sszefliggd miniszteri hataskoroket a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkarra
atruhdazza.

4. A miniszterelnGk-helyettes

5.8 (1) A miniszterelnok-helyettes a Statutum 1/A. §-dban foglaltaknak megfeleléen felel6sségi kérében a miniszterelnok
altal meghatarozott rendben helyettesiti a miniszterelnokot és felelés a Statutum 1/A. § (2)-(5a) bekezdésében foglalt
feladatok ellatasaért.

(2) A miniszterelndk-helyettes ellatja az allami kitlintetések adomanyozasanak rendjérdl és a Kitlintetési Bizottsagrol
sz6l6 270/2008. (XI. 18.) Korm. rendelet, illetve a Kossuth-dij, a Széchenyi-dij adomanyozéasanak rendjérél, valamint
aMagyar Kéztarsasag Kivalo Miivésze, a Magyar Koztarsasag Erdemes Miivésze, a Magyar Kéztarsasag Babérkoszoruja
dij alapitdsarol és adomanyozésarol sz6ld 271/2008. (XI. 18.) Korm. rendelet rendelkezéseibdl eredd feladatait és
gondoskodik — a Titkdrsagi Féosztalyon m(ikddo szervezeti egység utjan — a Kitlintetési Bizottsdg, illetve a Kossuth- és
Széchenyi-dij Bizottsdg titkarsaqgi feladatainak ellatasarol.

(3) A miniszterelndk-helyettes elvégzi a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsagrél szolé 258/2010. (X1.12.)
Korm. rendelet rendelkezéseibdl eredd feladatokat.

(4) A miniszterelnok-helyettes irdnyitja a miniszterelnok-helyettes kabinetfénoke tevékenységét.

(5) A miniszterelnok-helyettes helyettesitése a Statutum 1/A. § (6) bekezdése szerint torténik.

(6) A miniszterelnok-helyettes munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében kabinet miikodik.

5. A MiniszterelnGkséget vezeté dllamtitkdr
6.8 (1) A Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr a miniszterelnoki dontésekkel kapcsolatos igazgatasi feladatok ellatasaért

valo felel6ssége korében elldtja a Statutum 10. §-aban foglalt feladatokat.

A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkdr — mint a Miniszterelndkség vezetéje -

a) meghatarozza a Miniszterelnokség szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja
a Miniszterelnkség muiikodésére vonatkozé utasitasokat,

b) meghatarozza, létrehozza és mikodteti a belsé kontrollrendszereket, és az annak részét képezé folyamatba
épitett, elézetes, utélagos és vezetdi ellenérzést (FEUVE), valamint a belsé ellenbrzést,

<) meghatarozza és jévahagyja a Miniszterelnokség munkatervét és célkitizéseit,

d) joévahagyja a Miniszterelnokség vezetéinek és munkatérsainak belféldi és kilfoldi kikildetését, valamint
a Miniszterelnokség vezetdinek és munkatarsainak belfoldi és kilfoldi kikiildetésének jévahagyasara
a Miniszterelnokség mas éllami vezetdje vagy vezeté munkakorben foglalkoztatott kormanytisztviselje
részére irasban felhatalmazast adhat,

e) a miniszterelndk altal dtruhazott jogkdrben jéovahagyja a miniszterelndk-helyettes és a Miniszterelndkségen
mUikddé allamtitkér belfoldi és kulfoldi kikildetését,

f) intézi a miniszterelnok altal meghatarozott feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi javaslatokat
dolgoz ki,

a) kozrem(ikodik a miniszterelnok dontéseinek kdzpolitikai megalapozasédban és azok végrehajtasaban,

h) koordinalja a Miniszterelnokség feladataival, felel6sségi korébe tartozéd teenddkkel kapcsolatos irdnykijelols,
stratégiai munkakat,

i) gondoskodik a Miniszterelnokség Eurépai Koordindcios Tarcakodzi Bizottsdgban (a tovabbiakban: EKTB) valo
képviseletérdl,

j) a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszterrel egylttmiikodve képviseli a Korményt
az Orszaggy(lés Hazbizottsdgaban,
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k) koordinalja a kormanyzati szervek és az Orszaggy(ilés kormanyparti frakcioi kozotti egyeztetést, részt vesz
az egyeztetések lefolytatasaban,
)} kapcsolatot tart az egyéni valasztdkeriiletben megvalasztott orszaggydlési képviselékkel,

m)  koordindlja a Nemzeti Fejlesztési Kormanybizottsag (a tovabbiakban: NFK) tevékenységét,

n) felel6s a kormanyzati honlapok egységes szerkezetének és arculatanak kialakitasaért, fejlesztéséért, koordinalja
ezek tartalmanak a kialakitasat,

o) gyakorolja az Informacids Hivatal vonatkozasaban a miniszterelndk altal dtruhazott hataskoroket,

p) irdnyitja az egységes kormanyzati honlaprendszer kialakitasat, 6sszefogja a kormanyzat online kommunikacié
és médiafejlesztési tevékenységét, koordindlja a fejlesztéseket, és biztositja a fejlesztések kozti 6sszhangot,

q) dont a minisztériumokkal tortént egyeztetést kovetéen a kormdnyzaton belll kezdeményezett,
a www.kormany.hu honlap kotelékébe tartozd tematikus aloldalak inditasardl, iranyitja az egységes
kormanyzati honlaprendszer kialakitasat és felligyeli annak mikodését, valamint koordinalja ezek fejlesztését,
és biztositja a fejlesztések kozti 6sszhangot,

r jovéhagyja az 6ndllé szervezeti egységek munkatervét, igyrendjét, valamint annak mellékleteként a munkakori
leirdsokat,

s) ellatja
sa) az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, Eurdépai Szocidlis Alapbdl és Kohézidés Alapbal,

az Elécsatlakozdsi Tamogatasi Eszkozbdl (IPA) és az Eurépai Szomszédsagi és Partnerségi Eszkozbdl
(ENPI) szarmazd, valamint
sb) az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok, tovabba a Svéjci-Magyar EgyittmUikodési Program
révén elérhet6
forrasokkal kapcsolatos fejlesztéspolitikaval (a tovabbiakban egyiitt: fejlesztéspolitika) 6sszefligg6 feladatokat,
t) ellatja az ikerintézményi programmal 6sszefliggé feladatokat.
A Miniszterelnokséget vezet6 dllamtitkar - mint afejezetetiranyitd szerv vezet6je — gyakorolja és ellatja a jogszabalyban
részére meghatérozott hataskoroket és feladatokat, igy kiilondsen
a) jovéhagyja a Miniszterelnokséget érinté megallapodasokat,
b) jovéhagyja a Miniszterelnokség éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatat.
A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkdr — mint a hivatali szervezet vezet6éje — gyakorol valamennyi, altala &t nem
ruhazott munkaltatéi jogot.
A Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a kiemelt tgyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) a parlamenti Ggyekért felelés helyettes allamtitkar

<) koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

d) a Nemzetbiztonsdgi Irodat vezet6 helyettes allamtitkar,
e) a fejlesztéspolitikaért felelds helyettes allamtitkar,

f) a stratégiai és tdjékoztatasi helyettes dllamtitkar,

a) a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar,

h) a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar kabinetfénoke, valamint

i) az Ellendérzési Féosztaly vezetdje

tevékenységét.

A Miniszterelndkséget vezetd allamtitkart akadalyoztatasa esetén - jogszabaly, kormanyhatéarozat vagy a Szabalyzat
eltéré rendelkezése hianyaban - az éltala kijeldlt, a miniszterelndk utasitasai szerint eljaré

a) Miniszterelndkségen muiikodé allamtitkar,

b) a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar kabinetfénoke, vagy

<) a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkar

helyettesiti.

A Miniszterelnokséget vezetd dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet, annak osztalyaként
titkdrsag muakodik.
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7.8

8.§

9.§

6. A Miniszterelnkségen miikodé jogi ligyekért felelGs dllamtitkdr

(1) A Miniszterelnokségen muikodé jogi ligyekért felelés allamtitkar (a tovédbbiakban: jogi Ugyekért felelés allamtitkar)
a Statutum 10/A. § (1) bekezdésében foglalt feladatainak ellatasa keretében:

a)

a miniszterelnok részére jogi szempontu dontés-el6készitéssel kapcsolatos véleményezési és javaslattételi
tevékenysége korében soron kivil tdjékoztatdst, szakmai el6készitd anyagot, adatszolgaltatast, szakértdi
kozremUkodést kdzvetlenil kérhet,

a miniszterelnok altal meghatdrozott feladatok ellatasa korében kdzvetlen megkereséssel élhet az érintett
szervezetek, személyek felé,

a kormanyprogram végrehajtasahoz sziikséges kiemelt jelentéségli torvények, kormanyrendeletek,
kormanyhatarozatok, el6terjesztések, valamint beszamolok, tdjékoztatok és jelentések figyelemmel kisérése
és jogi szempontu véleményezése kdrében javaslattal élhet kozvetlenil az el6készitd, eléterjeszté személynél
vagy szervnél,

az 4llam altal inditott, illetve a nemzeti vagyont koézvetlen vagy kozvetett médon érint6 kiemelt jelentéségu
polgari peres eljarasok figyelemmel kisérése korében kdzvetlenil tdjékoztatast kérhet és javaslattal élhet,

a kormaénybiztos, miniszterelndki biztos és miniszterelndki megbizott tevékenységével kapcsolatban
a miniszterelnok részére kdzvetleniil javaslatokat, észrevételeket tehet, ennek érdekében tajékoztatast kérhet,
az OrszaggyUléshez benyujtott torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, jelentések helyzetének figyelemmel
kisérése, a kormanyprogram orszdggy(ilési érvényesitésének jogi szempontu tdmogatasa soran, a kormanyzat
jogiintézkedését igényl6 bizottsagi és képviseldi javaslatok figyelemmel kisérése kérében kdzvetleniil jogosult
megkereséssel, javaslattétellel éIni az érintett bizottsag vagy képviseld felé.

(2) A miniszterelndk - kilon jogszabélyban foglaltak szerint - a jogi ligyekért felelés allamtitkar utjan érvényesiti

a kormanyzati ellenérzésre vonatkozé politikat.

(3) A jogi lUgyekért felel6s dllamtitkar a miniszterelnok altal a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: KEHI)
tekintetében atruhdzott irdnyitasi jogkdrében

a)
b)
)
d)

8)

e)

elldtja a KEHI tevékenységének torvényességi, szakszer(iségi ellendrzését,

megsemmisitheti a KEHI dontését, szlikség szerint Uj eljaras lefolytatasara utasithatja,

jogszabalyban meghatarozott esetekben jévahagyhatja a KEHI el6zetes vagy utdlagos dontéseit,

egyedi utasitast adhat ki feladat elvégzésére vagy mulasztds potlasara, ennek keretében soron kivili
kormanyzati ellen6rzést, egyedi célvizsgalatot rendelhet el,

a KEHI-t jelentéstételre vagy beszdmoloéra kotelezheti.

(4) Ajogi Ugyekért felel6s allamtitkar

a)
b)

a Kormany elé terjeszti a KEHI éves ellenérzési tervét,

a Kormaény elé terjeszti a KEHI ellendrzési tervében szerepl6 vagy kormanydontéssel elrendelt kormanyzati
ellendrzés sordn készitett ellendrzési jelentést,

a Miniszterelndkség gazdéalkoddasara vonatkozé szabdlyok szerint megbizast adhat tandcsadd tevékenység
végzésére,

a Kormany elé terjeszti a KEHI tevékenységérél sz6l6 éves beszamolét,

dont a KEHI elndkével kapcsolatban felmertlt &sszeférhetetlenségrél és ezzel 6sszefiiggésben a KEHI
eljarasardl,

javaslatot tesz a miniszterelnoknek a KEHI elnoke kinevezésére és felmentésére,

a KEHI elndkének javaslata alapjan kinevezi a KEHI elndkhelyetteseit.

(5) Ajogitigyekért felelés allamtitkar a Statutum 10/A. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatait a KEHI elndke Gtjan
latja el.

A jogi ligyekért felel6s allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a jogi és ellendrzési helyettes allamtitkar, és
b) a jogi ugyekért felel6s allamtitkar kabinetfénoke
tevékenységét.

(1) Ajogi Ugyekért felel6s allamtitkart akaddlyoztatasa esetén a jogi és ellenérzési helyettes dllamtitkar helyettesiti.
(2) Ajogi tigyekért felel6s dllamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében kabinet mdkodik.
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10.§

12.8

13.8§

)

7. A Miniszterelndkségen miikédé kiilligyi és kiilgazdasdgi ligyekért felelSs dllamtitkdr

A MinisztereInokségen muikodé kullgyi és kilgazdasagi tgyekért felelés allamtitkar (a tovabbiakban: kiltugyi és

kllgazdasagi tgyekért felelés dllamtitkar) a Statitum 10/B. §-aban foglalt feladatainak ellatasa keretében:

a) kialakitja a miniszterelnok killgyi és kiilgazdasagi stratégidjat, irdnyitja azok végrehajtasat,

b) irdnyitja a miniszterelnok kulugyi és kiilgazdasagi stratégiajabol eredd feladatok el6készitését, koordinalja és
ellendrzi azok végrehajtasat,

c) javaslatot tesz a miniszterelnoknek nemzetkdzi programokon valé részvételre,

d) el6késziti és lebonyolitja a miniszterelnok kilfoldi ldtogatésait, valamint a miniszterelnokhoz érkezé kilfoldi
partnerek magyarorszagi latogatasait,

e) figyelemmel kiséri és koordinalja a miniszterelnok kuillgyi targyaldasain megkotott megallapodasok
végrehajtasat,

f) javaslatot tesz a miniszterelnok nemzetkozi targyaldsain képviselendd allaspontokra és koordindlja
a miniszterelndk killigyi és kiilgazdasagi témakkal foglalkozd tanacsaddinak munkdjat,

g) a miniszterelnok megbizasabdl targyalasokat folytat kiilfoldi és magyar partnerekkel kiiltigyi és kilpolitikai
kérdésekben,

h) gyakorolja a Nemzeti Kiilgazdasagi Hivatal és a Magyar Nemzeti Keresked6haz Zrt. feletti iranyitasi jogkoroket.

A kulugyi és kiilgazdasagi tgyekért felelés allamtitkar a miniszterelnok megbizasabdl targyalasokat folytat kalfoldi és

magyar partnerekkel kiilgazdasagi kérdésekben, ennek keretében:

a) el6késziti a miniszterelndk kiilgazdasagi vonatkozdsu nemzetkozi targyaldsait és megdéllapodasait, azok
végrehajtasat koordindlja és figyelemmel kiséri,

b) el6késziti a geostratégiai jelentéségi, minisztériumkdzi koordinaciot igényld, hatdron atnyuld infrastrukturalis
fejlesztésekhez kapcsolddo miniszterelndki szintli nemzetkozi targyalasokat, egyezményeket,

c) el6késziti a hatdrokon atnyulé gazdasagi egylttmikodésekre irdnyulé miniszterelndki szintli nemzetkozi
targyalasokat és egyezményeket, azok végrehajtasat koordindlja és figyelemmel kiséri,

d) koordindlja a nemzetgazdasagi jelent6séggel bird, kilfoldi érdekeltségli magyarorszagi beruhazasok
megvaldsuldsdhoz sziikséges minisztériumkozi tevékenységet,

e) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes-bizottsagok munkdjat és sziikség esetén elvégzi a minisztériumkozi
szakmai koordinaciét,

f) a kiilgazdasagi feladatok tekintetében egyiittmiikddik a nemzetgazdasagi miniszterrel és a nemzeti fejlesztési
miniszterrel,

g) meghatarozza a miniszterelnoki kulféldi utakon részt vevé tizleti kiildottségek Gsszetételét.

A kulugyi és killgazdasagi tigyekért felelés allamtitkar kozvetlendl irdnyitja:

a) a kultgyi helyettes allamtitkar,

b) a kiilgazdasagért felelés helyettes allamtitkar, és

<) a kulugyi és kiilgazdasagi tigyekért felelds allamtitkér kabinetfénoke
tevékenységét.

A kilugyi és kulgazdasagi lgyekért felel6s édllamtitkart akadalyoztatdsa esetén a killgyi helyettes allamtitkar
helyettesiti.

A kulugyi és kilgazdasagi ligyekért felelés allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet
mkodik.

A kulugyi és kiilgazdasagi tgyekért felelés allamtitkar meghatérozza a kabinet, valamint az iranyitésa ala tartozo
szervezeti egységek munkarendjét.

8. A kormdnyszovivéi teenddk elldtdsdért felel6s miniszterelndki biztos
A kormanyszovivli teendbk elldtasdért felelés miniszterelndki biztos — megbizatasénak keretei kozott - felel

a feladatkorébe tartozd vezetdi dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasdért, 6sszehangolja az abban
kdzrem(ikodo szervezeti egységek munkajat, ellenérzi a kiadott feladatok végrehajtasat.
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14.§

16.§

(2) A kormanyszévivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos az (1) bekezdésben foglaltak keretében:

m)

meghatarozza a kormdanyzati kommunikécié fé irdnyait, figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikécié
céljainak megvalosulasat,

kozremUikddik a kormanyzati kommunikacios stratégia el6készitésében,

rendszeres eligazitast tart a kormdanyzati kommunikacié koordindlasaban, a kormanyzati kommunikacié
héatterének kialakitdsdban részt vevé nemzetkozi sajtokapcsolatokért felelés helyettes &llamtitkar,
a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezet6 helyettes allamtitkar, a stratégiai és tdjékoztatasi helyettes allamtitkar
részére,

kozremikodik a hosszabb tavu kormanyzati kommunikdciot érinté tigyekben,

kapcsolatot tart a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkarral és a stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes
allamtitkarral,

figyelemmel kiséri a hiraddsokat és a Kormany tevékenységével kapcsolatos sajtohireket, illetve
a Miniszterelnokség kiilon szervezeti egységei nyilatkozni jogosult személyeinek megszoélaldsait,
sajtokozleményeit, valamint Ujsagiroi kérdésekre adott valaszait,

feladata végrehajtasa soran egylttmukodik a kijelolt szervezetekkel, egyéb intézményekkel,

a feladat- és hataskorébe tartozo Gigyekben irdnyitja a titkdrsagat a sajto tajékoztatasaval kapcsolatos teenddk
megfeleld ellatasa érdekében,

felligyeli a Miniszterelnoki Sajtoirodat vezeté helyettes allamtitkar iranyitasa alatt allé szervezeti egységek,
a Miniszterelndki Sajtéiroda tevékenységét,

titkarsdga bevondsaval gondoskodik a Kormany nevében — a Kormanyszoévivéi Iroda altal — irt kdzlemények
kiaddsarol,

irdnyitja a kormanyzat egységes internetes megjelenését, a kormanyzati egységes honlaprendszer kialakitasat
(kormany.hu),

gondoskodik az &sszkormanyzati portdl (kormany.hu) egységes szerkezetének és arculatanak kialakitasardl,
fejlesztésérdl, szervezi és koordindlja a honlap tartalmanak eléallitasat, gondoskodik a Kormany stratégiai
programjaihoz kapcsolédé online felliletek tervezésérdl és mikodtetésérdl,

gondoskodik egy olyan dokumentacids kdzpont létrehozasérél, amely szervezi, illetve vided, hang, fotd és mas
eszkdzokkel rogziti a Kormany vezeté tisztségviselSinek nyilvanos szerepléseit, ezen anyagokat egy kereshetd
adatbazisban tarolja és archivdlja, valamint kérés esetén prezentalja,

koordindlja a kormdényuléseket koveté kormdnyszovivéi anyagok szerkesztését és elhelyezését
az 6sszkormdényzati portélon,

szakmai kapcsolatot tart - munkatérsan keresztil — a rekldm, média és PR ligynokségekkel, nyomdékkal,
irdnyitja az eurdpai unids forrasok felhasznalasaval 6sszefliggé fejlesztéspolitikai kommunikaciét.

A kormanyszovivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos kozvetlendl iranyitja

a) a nemzetkozi sajtokapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar,

b) a Miniszterelndki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkar,

<) a Kormanyzati Informaciés Kdzpont vezetdjének,

d) a Kormanyzati Portél Fejlesztési Féosztaly vezetbjének,

e) a Kormany.hu Szerkesztéség Féosztalya vezetdjének, és

f) a fejlesztéspolitikai kommunikacioért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét.

A kormanyszovivéi teenddk ellatasdért felelés miniszterelnoki biztost akaddlyoztatdsa esetén a nemzetkozi
sajtokapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar helyettesiti.
A kormanyszovivoi teendok ellatasaért felel6s miniszterelndki biztos munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében

titkarsag mukodik.

9. A kormdnyzati dontések végrehajtdsdnak ellenbrzéséért felel6s miniszterelndki biztos

A kormanyzati dontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelés miniszterelndki biztos — megbizatdsanak keretei
kozott - felel a feladatkorébe tartozo vezet6i dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja

az abban kozrem(ikodé szervezeti egységek munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.
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18.§

)

4

A kormanyzati dontések végrehajtasanak ellendrzéséért felelés miniszterelnoki biztos kozvetlenil iranyitja
a Kormdnyzati Dontések Végrehajtdsanak Ellenérzéséért Felel6s Miniszterelndki Biztos Titkarsdga vezet6jének
tevékenységét.

10. A kormdnybiztos

A kormdénybiztos — a kinevezésérdl sz6lé kormdanyhatdrozat keretei kdzott és a miniszterelndk utasitdsainak
megfeleléen - felel a ra bizott feladatok ellatasaért.

A kormanybiztos kozvetlenil irdnyitja a kormanybiztos titkdrsaga vezetdjének tevékenységét, amennyiben munkajat
a Miniszterelndkség szervezetében miikddo titkarsag segiti.

11. A helyettes dllamtitkdr

A Miniszterelnokségen
a) kiemelt Ggyekért felel6s helyettes allamtitkar,
b) parlamenti Gigyekért felel6s helyettes allamtitkar,

c) koordinacios tgyekért felelds helyettes allamtitkar,

d) stratégiai és tajékoztatdsi helyettes allamtitkar,

e) nemzetkdzi sajtdkapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,
f) Miniszterelnoki Sajtdirodat vezetd helyettes dllamtitkar,

g) Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes allamtitkar,
h) fejlesztéspolitikaért felelds helyettes allamtitkar,

i) fejlesztéspolitikai kommunikacidért felelés helyettes allamtitkar,
j) jogi és ellenérzési helyettes allamtitkar,

k) kaltgyi helyettes allamtitkar,

) kilgazdasagért felel6s helyettes allamtitkar,

m)  gazdélkodasért felel6s helyettes allamtitkér

mukodik.

A helyettes allamtitkar az altala iranyitott 6nallé szervezeti egységek feladatkdrébe tartozo, valamint az dllamtitkér

altal meghatarozott egyéb ligyekben gondoskodik a Miniszterelndkség szakmai alldspontjanak kialakitasarol, és

képviseli azt.

A helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a szakterlletén m(ikodo szervezeti egységek vezetbinek tevékenységét.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban a kovetkezok:

a) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a Miniszterelnokséget a tarsadalmi és allami szervek
elétt, valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben;

b) szakterlletén — a Miniszterelnokség feladataival 6sszhangban - gondoskodik a feladatok meghatérozasardl,
szamontartasarol, végrehajtasarol, a programok és koncepcidk kidolgozasardl, megvaldsitasarol, meghatarozza
az ehhez sziikséges feltételeket;

c) feladatkorével 6sszefliggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és korlevelet ad ki;
d) véleményt nyilvanit a feladatkorét érint6 elSterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl;
e) az irdnyitasa ald tartozé teriileteken iranyitja és ellenérzi a jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozo

eszkozok elbirdsai, a Kormany, a Miniszterelnokség és a szervezeti egységek munkatervében foglaltak,
valamint az allamtitkar dontései és utasitasai, illetve az ezekben meghatédrozott feladatok végrehajtasat, és
ennek érdekében kezdeményezi a szlikséges intézkedéseket;

f) nyilvantartja az el6irt hataridés feladatokat és a végrehajtasrodl tajékoztatja a tevékenységét irdnyito vezetot;

a) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a tevékenységét iranyitd vezetd allandd vagy eseti jelleggel
megbizza.

A helyettes allamtitkdrok feladataik elldtdsa sordn egymassal egyuttmukddnek.
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20.§

22.§

23.§

M

12. A kiemelt ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A kiemelt lGgyekért felel6s helyettes allamtitkér elldtja a Miniszterelndkség hivatali tevékenységével kapcsolatos
egyes igazgatasi feladatokat, melynek keretében:

a) biztositja a miniszterelnokségi ligyintézés és az iratkezelés szabdlyainak megtartasat,

b) szervezetiranyitd feladataival 6sszefliggésben belsé szabalyzat, valamintintézkedés kiadasat kezdeményezheti.
A kiemelt lgyekért felel6s helyettes allamtitkér elldtja a Miniszterelndkség hivatali tevékenységével kapcsolatos
szervezetbiztonsagi feladatokat, tovabba kitlintetésekkel és adomanyozhatd egyéb elismerésekkel kapcsolatos
feladatokat Iat el, valamint felel§s az irdnyité hatdésagok és a kdzrem(ikodé szervezetek dontéseivel kapcsolatos
jogorvoslati feladatok ellatasaért, melynek keretében:

a) irdnyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos miveletek ellatasat,

b) irdnyitja a Minisztereln6kség, a miniszterelnk és a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar munkajahoz,
Ugyviteléhez kapcsol6dé adminisztrativ és koordinéacids feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat,

c) koordindlja a miniszterelndk, illetve a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar altal részére meghatarozott és

altaluk jovdhagyando elGterjesztések el6készitését, az elékészitési folyamat lezarasat kdvetéen a végleges
el6terjesztést felterjeszti jovahagydsra a miniszterelnok, illetve a Miniszterelnokséget vezetd éllamtitkar
részére,

d) kozremUkodik a miniszterelnok-helyettes Kitlintetési Bizottsdg, illetve a Kossuth- és Széchenyi-dij Bizottsag
titkarsagi feladatainak ellatdsaval, tovdbbd az adomanyozhaté kitlintetésekkel és az adomanyozhaté egyéb
elismerésekkel kapcsolatos feladatai végrehajtasaban,

e) szervezi a fejlesztéspolitikai kifogaskezelést, a jogorvoslati tevékenységet,

f) szakmai szempontbdl feliigyeli Nemzeti Ordkség Intézetének, a Nemzetstratégiai Kutatointézetnek,
valamint a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar altal irdnyitott kozponti koltségvetési szerveknek, tovabba
a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkér tulajdonosi joggyakorlasanak korébe tartozo, de kilfoldi székhelyt
gazdélkodé szervezet tevékenységét,

g) felel6s minden olyan feladat végrehajtasaért, amelyet a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar kiemelt Gigynek
nyilvanit [igy kulondsen a 2015. évi Milandi Vilagkiallitdson valé magyar részvétellel 6sszefliggé feladatok,
a Magyar Holokauszt — 2014 Emlékbizottsdg létrehozasarol sz6lé 1005/2013. (I. 10.) Korm. hatdrozatban
a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar szamara meghatarozott feladatok].

A kiemelt Ugyekért felelés helyettes allamtitkar el6seqgiti és koordindlja a masodik vilaghaboru kitorésétol

a rendszervaltozasig terjedd id6szakban a Magyar Allamra bizott mikincsekkel és egyéb kulturalis javakkal

kapcsolatos tulajdoni igények rendezésének elésegitésével kapcsolatos feladatok elvégzését.

A kiemelt Ggyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Titkarsagi Féosztaly vezetbjének,

b) a Kiemelt Ugyek Féosztalya vezet6jének,

<) a Szervezetbiztonsdgi Féosztaly vezetdjének,

d) a TdAmogatdi Dontések Elleni Jogorvoslatok Féosztalya vezetdjének, valamint
e) a Kiemelt Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezet6jének
tevékenységét.

A kiemelt tgyekért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak elldtasa érdekében titkdrsag
mkodik.

A kiemelt Ugyekért felelés helyettes allamtitkért akadalyoztatdsa esetén az irdnyitdsa ald tartozo, altala kijelolt
szervezeti egység vezet6 helyettesiti.

13. A parlamenti ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A parlamenti lgyekért felelés helyettes allamtitkar ellatja a MinisztereIndkség szervezési tevékenységével kapcsolatos

feladatokat, amelynek keretében:

a) elésegiti a miniszterelndk, valamint a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar orszaggydlési, politikai és szakmai
munkajat,
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24.§

26.8§

b) koordindlja a kdzponti é4llamigazgatési szervek altal készitett elSterjesztések, jelentések, jogszabdlyok és
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok tervezeteinek észrevételezését, véleményezését, benyujtasat,

<) felel a Miniszterelnokség szervezeti egységeinek a kormanyuléssel, a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai Osszehangoldsaért, kijeloli a felkészitdé anyagok el6készitéséért felelés szervezeti
egységet,

d) feladatai hatékony ellatasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart, valamint egylttmiikodik
a Miniszterelnokség szervezeti egységeinek vezetGivel, a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkar dontéseirdl,
allasfoglalasairdl haladéktalanul tajékoztatja 6ket,

e) részt vesz a Kormany és az orszaggytilési képvisel6csoportok kdzotti egytttmikodés koordinalaséban,
f) kozremUikodikazorszaggydlésiilésszakokel6készitésével sszefliggé teendbkésfeladatok dsszehangoldsaban,
végrehajtasaban,

a) részt vesz a kormanyzati szervek és az Orszaggytlés kormanyparti frakcioi kozotti egyeztetéseken,
az egyeztetések koordinécidéjaban,

h) utasitds esetén képviseli a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkart az Orszdggy(ilés Hazbizottsagaban.

A parlamenti Ugyekért felelés helyettes éllamtitkar kdzrem(ikddik a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkér

feladatainak elldtasaban, amely feladatkorében:

a) részt vesz a kormanyzati dontés-elékészitésben, kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal,

b) képviseli a Miniszterelnokséget a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezleten,

<) 0sszehangolja a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkdrnak a Kormany munkatervéhez tett javaslatai
el6készitését,

d) gondoskodik a kormdnytlésekhez sziikséges felkészité és tjékoztatd anyagokrol.

A parlamenti tigyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Szakmapolitikai Féosztaly vezetdjének,

b) a Parlamenti Féosztaly vezetdjének,

<) a Parlamenti Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének
tevékenységét.

A parlamenti Gigyekért felel8s helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mdkodik.
A parlamenti lUgyekért felelés helyettes allamtitkart akadélyoztatasa esetén a Szakmapolitikai Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

14. A koordindcids tigyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A koordinaciés ugyekért felelés helyettes allamtitkar ellatja a Miniszterelnokség koordinacids tevékenységével

kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében:

a) irdnyitja és koordindlja a nemzeti konzultacidk szervezését, lebonyolitasat, értékelését,

b) koordindlja a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr, valamint a kormanyzati szervek és az egyéni
vélasztokeriletben megvalasztott orszaggy(ilési képvisel6k kozotti tarsadalmi és kormanyzati egyeztetéseket,

<) feladata a Kormany és az egyéni valasztokerlletben megvalasztott orszaggytlési képvisel6k kozotti
egyuttmuikodés elésegitése, koordindlasa és kapcsolattartas,

d) a kormanyzati és az egyéni valasztokeriiletben megvalasztott orszaggydilési képviseli igényeket figyelembe
véve kialakitja a teriileti egyeztetések rendszerét, meghatarozott id6kdzdnként egyeztetéseket kezdeményez,
az aktudlis egyeztetéseket megszervezi és lebonyolitja, szlikség szerint részt vesz az egyeztetések
lefolytatasaban,

e) kozvetlen kapcsolatban all a Kormannyal és a kormdanyzati szervekkel, valamint az egyéni valasztokeriletben
megvalasztott orszaggydlési képvisel6kkel és az dltaluk kijel6lt munkatarsakkal,

f) részt vesz a miniszterelndk és a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar altal kijelolt kormanyzati koordinéciés
feladatok megtervezésében, lebonyolitdsdban és az eredmények bemutatasaban.

Akoordinacids tigyekért felel6s helyettes allamtitkar ellatja a Miniszterelndkség elemzési tevékenységével kapcsolatos

feladatokat, amelynek keretében:

a) feladata a miniszterelnkhoz beérkezé egyedi kérdések és panaszok kivizsgalasa, értékelése és kezelése,

b) segiti a miniszterelndk és a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar szakmai munkajat,
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27.§

29.§

30.§

c) figyelemmel kiséri a miniszterelnok és a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar szamara beérkezé iromanyokat,

d) kdzremUkodik a miniszterelnok és a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr szdmdéra politikai, gazdaségi
és tarsadalmi terlileteken kutatdsok, tanulmanyok és elemzések elkészitésében, a mar meglévé kutatdsok,
tanulmanyok és elemzések adatainak aktualizalasaban.

A koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Koordinacids Féosztaly vezetbjének,
b) a Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének
tevékenységét.

A koordindcios tigyekért felelés helyettes allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

A koordinaciés ugyekért felelés helyettes allamtitkart akadélyoztatasa esetén a Koordinacids Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

15. A stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes dllamtitkdr

A stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes allamtitkar elldtja a Miniszterelndkség stratégiai tevékenységével kapcsolatos

feladatokat, amelynek keretében:

a) felel6saminiszterelnokrészére kiilonbdzd szakpolitikaiterlileteken stratégiai hattértanulményok elkészitéséért,

b) felelés a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar részére kiulonbozé szakpolitikai teriileteken stratégiai
hattértanulmanyok elkészitéséért,

c) kdzremiikodik uj, innovativ és kreativ szakpolitikai és politikai javaslatok megfogalmazéasaban a korményzati
filozofia érvényesitése és a kormanyzati dontések dinamizalasa érdekében,

d) a parlamenti Ggyekért felelés helyettes allamtitkarral egytttmikodve kozremUikddik a kormany-eléterjesztések
szakmai és politikai véleményezésében, javaslatokkal torténd kiegészitésében,

e) kapcsolatot tart a kormanyzati elemzéseket és kutatdsokat végzd szervezetekkel, szervezeti egységekkel,
tovabba kozremikodik a javaslatok stratégiai megvaldsithatdsag szempontjabdl torténé Gsszesitésében és
elemzésében.

A stratégiai és tdjékoztatasi helyettes dllamtitkar elldtja a Miniszterelndkség kommunikdcids tevékenységével

kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében:

a) figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacié céljainak megvaldsulasat,

b) az 0Osszkormanyzati kommunikaciés szempontok érvényesitése érdekében kozrem(ikodik a tarcak
kommunikacids feladatainak megtervezésében,

Q) kozremUikodik a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar kommunikacios felkészitésében,

d) a miniszterelnok és a Miniszterelnokséget vezeto allamtitkar szamara sajtoelemzési feladatokat lat el,

e) kapcsolatot tart a miniszterelndk nyilvdnos szerepléseit, illetve megszélaldsait szervezd szervezeti egységek
vezetbjével,

f) tartalmi kérdések tekintetében kozremikodik a kormanyszévivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelndki

biztos tevékenységének elésegitésében,

a) az 0sszkorményzati kommunikécios kérdésekben tartalmi kommunikacids tdmogatdst biztosit a nemzetkozi
sajtokapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar munkajahoz,

h) tartalmi kommunikaciés tdmogatést biztosit a Miniszterelndki Sajtoirodat vezetd helyettes allamtitkar
munkdjahoz.

A stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a Stratégiai Fosztaly vezetdjének,
b) a Tajékoztatési Féosztaly vezetbjének, valamint
<) a Stratégiai és Tajékoztatasi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének

tevékenységét.
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31.8§

32.8§

33.§

34.8

35.8

(1) A stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
(2) A stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes allamtitkart akaddlyoztatasa esetén, stratégiai kérdésekben a Stratégiai
Féosztaly, kommunikacios és tajékoztatasi kérdésekben a Tdjékoztatdsi Féosztaly vezetbje helyettesiti.

16. A nemzetkézi sajtékapcsolatokért felel6s helyettes dllamtitkdr

A nemzetkozi sajtokapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkar felel a kiilfoldre irdnyulé kommunikaciéval kapcsolatos
végrehajté és koordinacids feladatokért, amelynek keretén beliil:

a)

a kormanyszévivéiteenddk ellatasaért felelés miniszterelndki biztossal egyeztetve meghatéarozza a nemzetkozi,
kalfoldre iranyulé kormanyzati kommunikacio f6 iranyait, figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacio
céljainak kulféldi megvaldsulasat,

kozremkodik a korményzati kommunikacios stratégia nemzetkdzi vonulatainak el6készitésében,
kapcsolatot tart a kormanyszovivéi teendbk elldtasaért felelés miniszterelndki biztossal és a stratégiai és
tajékoztatasi helyettes allamtitkarral,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi hiradasokat, a Kormany tevékenységével kapcsolatos kilféldi sajtohireket,
illetve a minisztériumok szervezeti egységeinek a minisztérium képviseletében nyilatkozni jogosult
személyeinek kilfoldi, idegen nyelvi megszoélaldsait, valamint kiilfoldi Ujsagiroi kérdésekre adott valaszait,
feladata végrehajtasa soran egylttmdkodik a kijelolt kormanyzati szervezetekkel, egyéb intézményekkel,
feladata végrehajtasa sordn kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt kiilfoldi képviseletekkel és a kiilfoldi
véleményformalds szempontjabdl jelentds civil szervezetekkel, tudomanyos intézetekkel,

a Kultgyminisztériummal egylttmikodve részt vesz a kilféldon miikdodé magyar képviseletek egységes
kormanyzati kommunikacids stratégidanak megfelelé tamogatasaban,

a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben iranyitja a Nemzetkézi Kommunikacios Féosztalyt a kulfoldi sajto
tajékoztatasaval kapcsolatos teend6k megfeleld ellatasa érdekében,

a Nemzetkozi Kommunikaciés Féosztaly bevondsaval gondoskodik a Nemzetkdzi Kommunikacios Iroda
nevében irt kozlemények kiadasarol,

a kormanyszoévivéi teendok ellatasaért felelés miniszterelndki biztossal egyeztetve gondoskodik a kormanyzat
egységes nemzetkozi, idegen nyelvi internetes megjelenésérdl,

a korményszovivéi teenddk ellatasaért felel6s miniszterelnoki biztossal egyeztetve felligyeli az idegen nyelven
megjelend kormanyzati hiranyagok szerkesztését és elhelyezését az 6sszkormdnyzati portélon,

szakmai kapcsolatot tart - munkatérsan keresztil — a kiilfoldi székhelyU rekldm, média és PR tigyndkségekkel,
a nemzetkozi sajtokapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar kormanyszévivé-helyettes.

A nemzetkozi sajtdkapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar kozvetlenil irdnyitja Nemzetkdzi Kommunikécids

Féosztaly vezetbjének tevékenységét.

A nemzetkozi sajtokapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Nemzetkdzi Kommunikacios
Féosztaly vezetdje helyettesiti.

17. A Miniszterelnoki Sajtéiroddt vezetd helyettes dllamtitkdr

A Miniszterelnoki Sajtoirodat vezetd helyettes dllamtitkér

a)
b)

felel a miniszterelndk internetes megjelenéséért,

koordindlja a miniszterelnéki médiakommunikaciét, amelynek keretében irdnyitja a miniszterelnoki
rendezvények kommunikacidjat,

a kormanyszovivoi teendék ellatasaért felel6s miniszterelnoki biztos felligyelete alatt szervezi és lebonyolitja
a miniszterelnokiinterjukat, nyilvanos szerepléseket, kezeli a miniszterelndkot érinté Gjsédgirdi megkereséseket,
a miniszterelndk szdmadra hirfigyelést végez.
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36.8

37.8§

38.8§

(1) A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkar kozvetlenul irdnyitja a Kommunikaciés Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezet6é helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a Kommunikacids Féosztély
vezetbje helyettesiti.

)

18. A Nemzetbiztonsdgi Iroddt vezeté helyettes dllamtitkdr

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes allamtitkar

a)

b)

m)

n)

0)

biztositja a miniszterelndk és a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar napi tajékoztatokkal torténé ellatasat
a vilagpolitika, a kilpolitika és a vildiggazdasag legfontosabb aktudlis kérdéseirél,

Magyarorszég szamara stratégiai jelentéségl nemzetkozi kérdésekhez kapcsoldédoéan, illetve azonnali reagalast
igényld témakban igény szerint felkészitét, hattéranyagot készit,

figyelemmel kiséri a miniszterelndk, a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkdr kiilféldi vonatkozasu programjait,
irdsban tovabbitja az ezekkel 6sszefliggé informacids igényeket,

koordinalja és tovabbitja az Informaciés Hivatalnak a Kormany tagjaitol érkezett egyes informacids igényeket;
a Miniszterelnokség szervezetén belll begy(jti az informécids igényeket, e korben gyujti és értékeli
a nemzetbiztonsagi relevanciaju tdjékoztaté jelentéseivel kapcsolatos visszajelzéseket,

gondoskodik az egyes &llami szervektél a Nemzetbiztonsagi Iroddra beérkez6 nemzetbiztonsdgi
relevancidju informaciok elemzésérdl, feldolgozasarol, értékelésérél, kdzremikodik a Miniszterelnokség altal
az Alkotméanyvédelmi Hivatallal, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalattal és mas allami szervekkel szemben
tdmasztott informacios igények meghatarozasaban,

részt vesz az Informacios Hivatal idészer(i feladatainak sszedllitdsaban,

el6késziti — az Informaciés Hivatal bevonasaval - az Informacids Hivatalra vonatkozd jogi szabdalyozast,
az el6készitett tervezetek kdzigazgatasi egyeztetését — a Miniszterelndkség illetékes szervezeti egységének
kozremkodésével — lefolytatja,

véleményezi — az Informacids Hivatal bevondsaval — a mas tércdk altal el6készitett, a nemzetbiztonsagi
relevanciaju elGterjesztéseket, képviseli a kialakitott alldspontot azok egyeztetése soran, sziikség esetén, irdsos
vagy szobeli formaban,

szlikség szerint kozremUikodik az Informéacids Hivatalt érinté iromanyok Orszaggydilés el6tti targyalasaban,
elldtja - a Miniszterelndkség illetékes szervezeti egysége kdzremiikodésével — a polgari nemzetbiztonsagi
szolgdlatok koltségvetésének és gazddlkoddsdnak egyes specidlis szabalyairdl szol6 korményrendelet
értelmében az Informéciés Hivatal vonatkozésdban a fejezetet irdnyitd szerv szamdra jogszabalyban el6irt
feladatokat, az Informacids Hivatallal k6zdsen részt vesz a koltségvetési targyalasokon,

azlnformacids Hivatal tekintetében - az Informéacids Hivatallal egyeztetve — végzi a tarcaszintli adatszolgéltatasi
kotelezettségek teljesitését a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium, valamint
a Magyar Allamkincstar felé,

lefolytatja - a jovahagyott éves ellenérzési terv szerint — a szabalyszerlségi, pénzigyi, teljesitmény-
ellenérzéseket, rendszerellenérzéseket, megbizhatésagi ellenérzéseket, amelyek magukban foglaljadk mind
a koltségvetési, mind a szakmai ellenérzést,

végzi az Informdciés Hivatal személyi allomanya és az Informéciés Hivatallal kozrem(ikodd személyek
nemzetbiztonsagi ellendrzése miniszteri elrendelésének, megszlintetésének, valamint a szakvélemény
ellenjegyzésének el6készitését,

végzi a jogszabalyok altal az Informacios Hivatal tekintetében a miniszter hatdskorébe tartozd személyligyi
dontésekhez és munkajogi természetl teenddk elldtadsahoz szlikséges el6készité munkat,

el6késziti a jogszabaly altal a miniszter jogorvoslati jogkorébe utalt dontéseket.

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes allamtitkar a fenti feladatok végrehajtasa érdekében munkakapcsolatot
tart fenn a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok féigazgatdjaval, féigazgato-helyettesével és mas vezetdivel.

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a)
b)
d]

az Elemzd Féosztaly vezetdjének,
a Kiils6é Kapcsolatok, Jogi és Adminisztrativ Féosztaly vezetdjének, valamint
a Nemzetbiztonsagi Irodat Vezet6 Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének

tevékenységét.
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39.8

40. 8§

(1) A Nemzetbiztonsagi Irodat vezetd helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mkodik.

A Nemzetbiztonsagi Irodat vezet6 helyettes allamtitkart akadéalyoztatasa esetén az irdnyitasa ala tartozd szervezeti
egységek vezetdi koziil az altala kijelolt személy helyettesiti.

)

19. A fejlesztéspolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr

A fejlesztéspolitikdért felelds helyettes allamtitkar elldtja a Miniszterelndkség eurdpai unios tdmogatasok kdzponti
koordinacios tevékenységével kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében:

a)

b)

koordinalja az eurdpai unids forrasok felhasznalashoz sziikséges jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok el6készitését,

véleményezi a kozigazgatasi egyeztetésre bocsatott, az eurdpai unids forrasok felhasznalast érintd
elSterjesztéseket,

gondoskodik a fejlesztéspolitika kormdanyzati dontéseinek a kdzponti koordinacids szerv, az iranyité hatésagok,
valamint egyéb érintettek munkajaban torténd érvényesitésérdl,

felligyeli a kozponti koordindcids szerv és az irdnyitd hatdésadgok kozotti egylittmiikodés feltételeinek
kialakitasat,

program- és projektvégrehajtassal 0sszefliggé kérdésekben kapcsolatot tart az Eurdpai Unié tagallamainak és
az Eurdpai Bizottsdg feladatkoriikben érintett intézményeinek képviselSivel, tovabba més, tdmogatést nyujto
nemzetkdzi szervezetekkel,

tajékoztatja az Eurdpai Bizottsdgot az NFK altal jovahagyott, a fejlesztéspolitikai iranyitasi, intézményi és
szabalyozasi rendszert érinté kérdésekrdl, az iranyitd hatdsag mikodtetéséért felelés miniszterrel egyeztetve
meghatdrozza Magyarorszag alldspontjat azeurdpai unids forrasok felhasznaldsara vonatkozé fejlesztéspolitikai
kérdésekben,

elemzi a fejlesztéspolitika atfogd kérdéseit,

mikodteti a kdzponti koordindcios szerv fejlesztéspolitikai tevékenységének elemzési, értékelési és monitoring
rendszerét, ideértve a kdzremUikodd szervezetek miikddésének monitoringjat,

irdnyitja a kozrem(ikodo szervezetek teljesitményének mérését a jovahagyott munkatervek alapjan,

biztositja a fejlesztéspolitikai tevékenységhez kapcsolddd miikddési sztenderdek és tudasbazis kialakitasat,
fejlesztését,

felligyeli az eurépai unids és hazai forrdsok tekintetében a fejlesztéspolitika egységes informatikai rendszerét
és az ezen alapulo informacids rendszernek a szervezését,

irdnyitjia a fejlesztéspolitikdt érinté informatikai stratégia elkészitését és végrehajtasat, gondoskodik
az adatvédelmi és informacidbiztonsagi elvek érvényesiilésérdl, valamint az adat- és informaciévédelemhez
szlikséges személyi, targyi feltételek teljestilésérél,

kozremikodik a kozponti koordinacids szerv humaneréforras-szitkséglete és eredményes munkaerd-
gazdélkodésa biztositasdhoz kapcsolédo feladatok ellatasaban,

a rendelkezésre all6 koltségvetési keretek kozott gondoskodik a kdzponti koordindcids szerv mikodési,
infrastrukturalis feltételrendszerének hatékony megszervezésérdl,

kdzremiikddik a kdzponti koordindcids szerv szintl kontrollingrendszer kialakitasaban és mikddtetésében,
felligyeli az eurdpai unids fejlesztési programok Osszehangolt végrehajtasat és a programokbdl nyujtott
tdmogatasok igénylésével és felhasznalasaval kapcsolatos eljarasend egységes alkalmazasat,

kialakitja az dllamhaztartdsért felel6s miniszterrel egyetértésben az elszdmolhato koltségek nemzeti szabalyait,
koordindlja az elszamoldsok hitelesitési moédjanak kialakitasat,

koordinalja az eurépai uniés alapok felhasznalasaval kapcsolatos, az intézményrendszert érint6 képzéseket,
koordinalja az &llami tdmogatdsok versenyszempontu ellendrzését.

A fejlesztéspolitikdért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
)

)
)

D Qo N

a Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Mddszertani Féosztaly vezetdjének,
a Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztaly vezetbjének,

a Kozigazgatasi Reform Programok Irdnyité Hatdsaga vezetéjének,

a Monitoring és Ertékelési F6osztaly vezetéjének,

a Nemzetkozi Féosztly vezetbjének,
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42.8

44.8§

45.8§

47.8§

f) aTamogatdsokat Vizsgalé Iroda vezetéjének,
a) a Fejlesztéspolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezet6jének
tevékenységét.

A fejlesztéspolitikaért felelés helyettes allamtitkar a Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztalyt a szakmai tevékenysége
korében, a Koézigazgatasi Reform Programok Irdnyité Hatosdgéat és a Nemzetkozi FSosztalyt az irdnyitd hatdsagi
feladatkorében nem utasithatja.

Afejlesztéspolitikaért felelés helyettes dllamtitkart akadélyoztatasa esetén az ltala kijellt szervezeti egység vezetdje
helyettesiti.
A fejlesztéspolitikdért felelds helyettes dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasat titkarsag segiti.

20. A fejlesztéspolitikai kommunikdcidért felel6s helyettes dllamtitkdr

A fejlesztéspolitikai kommunikacidért felels helyettes allamtitkar

a) koordinalja a fejlesztéspolitikai intézményrendszer fejlesztési programokkal kapcsolatos kommunikaciés
tevékenységét és kozrem(ikodik a fejlesztési programok népszerdsitésében,

b) felel a 2007-2013-as operativ programok végrehajtasaval kapcsolatos tajékoztatasi és kommunikacios
tevékenységért,a2014-2020-as programozasiidészak kommunikaciojaért, ideértve kiilondsen a 2014-2020-as
kommunikacids stratégia és az ehhez kapcsolddd Utmutatok elkészitését, valamint irdnyitja a 2014-2020-as
programozasi id6szak kommunikaciés kampanyainak tervezését és végrehajtasat,

<) a fejlesztési programokkal kapcsolatos kommunikacios tevékenysége, valamint a partnerségi feladatainak
ellatasahoz kapcsolddoan felvildgositast és tajékoztatast kérhet,

d) ellatja a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar altal kozvetleniil meghatarozott feladatokat,

e) felela 2014-2020-as programozasi id6szak tervezési dokumentumainak elkészitéséhez kapcsol6dd partnerségi
feladatok koordinalasaért,

f) kozremUkodik fejlesztéspolitikai targyd parlamenti  kérdések, interpellacidk, egyéb megkeresések
vélasztervezeteinek el6készitésében,

a) feladatainak ellatasa érdekében kozvetlen kapcsolatot tart az iranyitdé hatdsagokkal és a kozrem(ikodé
szervezetekkel, iranyitja azok kommunikacios tevékenységét.

A fejlesztéspolitikai kommunikécidért felels helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Fejlesztéspolitikai Kommunikaciés Féosztaly vezetdjének,

b) a Fejlesztéspolitikai Tajékoztatasi Féosztaly vezetbjének, valamint

c) a Fejlesztéspolitikai Kommunikacioért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének
tevékenységét.

Afejlesztéspolitikai kommunikaciéért felel6s helyettes dllamtitkdr munkajanak segitése érdekében titkarsag mdkodik.
A fejlesztéspolitikai kommunikacidért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy
helyettesiti.

21. Ajogi és ellenérzési helyettes dllamtitkdr

A jogi és ellenérzési helyettes allamtitkar segiti a jogi ligyekért felel6s allamtitkart a Statutum 10/A. §-a szerinti

tevékenységeinek ellatdsdban, melynek keretében

a) kozrem(kodik a miniszterelnOk részére torténd jogi szempontu dontés-el6készitéssel kapcsolatos
véleményezési és javaslattételi tevékenység elldtasaban,

b) elldtja a jogi Ugyekért felel6s dllamtitkdr dltal esetenként meghatéarozott feladatokat,

<) gondoskodik a kormanyprogram végrehajtasdhoz sziikséges kiemelt jelentéségl torvények,
kormanyrendeletek, kormanyhatdrozatok, el6terjesztések, valamint egyéb jogi targyu beszamoldk,

el6készitésérdl,
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gondoskodik az allam &ltal inditott, illetve a nemzeti vagyont kdzvetlen vagy kdzvetett médon érinté kiemelt

felel6s allamtitkar részére javaslatokat, észrevételeket tesz,

figyelemmel kiséri az Orszaggy(léshez benyujtott torvényjavaslatok, hatdrozati javaslatok, jelentések
helyzetének tovabbi alakuldsdt, jogi szakvélemény nyujtdsdval kozremikodik a kormanyprogram
megvaldsitaséban,

kozremUkodik a kormdnyzat jogi intézkedését igényl6 bizottsdgi és képviselSi javaslatok figyelemmel
kisérésében,

kdzremikodik a jogi tgyekért felelés allamtitkdrnak a kormanyzati ellenérzéssel kapcsolatos feladatai
elldtasaban,

a parlamenti Ugyekért felelés helyettes allamtitkarral egylttm(ikodve képviseli a Miniszterelnokséget
a kozigazgatasi allamtitkari értekezleten.

A jogi és ellenérzési helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a Jogi és Ellen6rzési Féosztaly,

b) a Jogi Koordinacids Féosztaly vezetbjének, valamint

<) a Jogi és Ellenérzési Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezet&jének
tevékenységét.

A jogi és ellenérzési helyettes dllamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
A jogi és ellen6rzési helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Jogi és Ellendrzési Féosztaly vezetdje helyettesiti.

22. A kiiliigyi helyettes dllamtitkdr

A kulugyi helyettes allamtitkar felel a miniszterelnok és a kilugyi és kiilgazdasagi tgyekért felelés allamtitkér
kulpolitikai vonatkozésu taldlkozoinak szakmai, valamint kilfoldi helyszin esetében szervezési el6készitéséért,

amelynek keretében koordinalja:

a)
b)

a miniszterelnok kilpolitikai stratégiaja kialakitasanak el6készité munkalatait,

a miniszterelndk, valamint a killigyi és kiilgazdasagi tgyekért felelés allamtitkar nemzetkozi térgyalasi
dossziéjat,

a miniszterelndk eurépai néppdrti és egyéb nemzetkodzi szervezeteket érinté tevékenységét,

a miniszterelnok kilpolitikai targyu levelezését,

az allam- és kormanyfokkel valo diplomaciai érintkezéssel jard ligyeket, beleértve a kihallgatasok kérését,
a miniszterelndknek sz6l6 és az éltala kiildott meghivasokat, szerencsekivanatot és részvétet tolmacsold
taviratok fogaddsat és kildését, Ujévi és egyéb Unnepi Udvozletek elkészitését és kiklldését, az egyes
szervezetek, tarsulatok részérdl a minisztereln6khoz intézett felkérések tovabbitasat,

a miniszterelnok kulféldi programjain a miniszterelnok személyi védelmét ellatd Terrorelhdritasi Kdzpont
munkatarsaival val6 egylittmuikodést,

a miniszterelndk, valamint a killgyi és kilgazdasagi tgyekért felel6s allamtitkar kilfoldi programjainak
el6készitését, a (tars)szervezOkkel vald egyeztetést, a helyszinek el6készitését, a technikai feltételek
megteremtését, felligyeli a szlikséges eszk6zok beszerzését.

A kiltgyi helyettes allamtitkar a felel6sségi korébe tartozé feladatok ellatdsdhoz sziikséges koordinacids tevékenység
ellatasa keretében:

a)

folyamatos munkakapcsolatot tart a miniszterelnoki megbizottakkal, f6tandcsaddkkal és tanacsaddkkal,
valamint a Miniszterelnkség mas szervezeti egységeivel, a Kiiligyminisztériummal, mas minisztériumokkal és
egyéb allami intézményekkel,

helyettesiti a kullligyi és kiilgazdasagi ligyekért felel8s dllamtitkadrt annak megbizésabdl, illetve tavollétében,
elldtja a kultigyi és kllgazdasagi tgyekért felelés dllamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat,

felligyeli az ald tartozd szervezeti egységek, valamint a Miniszterelndkség egyéb szervezeti egységei,
kilonosképpen a miniszterelnoki fétanacsadok kozotti egylttmiikddést kiilpolitikai vonatkozasu kérdésekben.
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53.8

54.§

56.§

A kiltgyi helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) a Kilugyi Féosztaly vezetéjének,

b) a Multilaterdlis és Bilateralis Targyalasokat El6készitd Féosztaly vezetdjének, valamint
<) a Kuliigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének

tevékenységét.

A kulugyi helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
A kiltgyi helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Kiiliigyi Féosztaly vezetdje helyettesiti.
23. A kiilgazdasdgért felelGs helyettes dllamtitkdr

A kiilgazdasagért felel6s helyettes allamtitkar felel a kiiligyi és kiilgazdasagi ligyekért felelés allamtitkar killgazdasagi
vonatkozésu taldlkozéinak szakmai és szervezési el6készitéséért. A kiilgazdasagi helyettes allamtitkar tevékenysége

keretében:
a) el6készité munkat végez a miniszterelnok killgazdasagi stratégidjanak kialakitadsaban, koordinalja és ellenérzi
annak végrehajtasat,

b) felkésziti a kulligyi és kiilgazdasagi tigyekért felelés allamtitkart a kiilgazdasagi vonatkozasu programjaira, és
koordinalja a talalkozok eredményeinek, feladatainak minisztériumkozi végrehajtasat,

c) felkésziti a kullgyi és killgazdasagi tigyekért felelds allamtitkart a miniszterelnok kiilgazdasagi vonatkozasu
talalkozoin vald részvételre, és ezzel 6sszefliggésben 6sszedllitja és elkésziti a szakmai anyagokat,

d) felligyeli és ellendrzi a Nemzeti Kiilgazdasagi Hivatal miikodését,

e) kapcsolatot tart a kiilgazdasagot érinté kérdésekben a Nemzetgazdasagi Minisztériummal, a Nemzeti Fejlesztési
Minisztériummal, illetve a killgazdasagi szakdiplomatakkal, valamint a feladatkérébe utalt kilgazdasagi
vonatkozasu kérdésekben az abban érintett minisztériumokkal,

f) koordindlja a nemzetgazdasdgi jelent6séggel bird, kilfoldi érdekeltségli magyarorszagi beruhdzasok
megvaldsuldsdhoz sziikséges minisztériumkozi tevékenységet,

g) koordindlja azon kormdanykozi gazdasdgi vegyes-bizottsdgok munkajat, ahol a kulugyi és kilgazdasagi
Ugyekért felelés allamtitkar tolti be a tarselnoki tisztséget,

h) figyelemmel kiséri az egyéb kormanykozi gazdasagi vegyes-bizottsdgok munkajat és sziikség esetén elvégzi
a tarcakozi koordinécidt,

i) kapcsolatot tart a minisztereln6ki megbizottakkal, fétanacsadokkal és tandcsaddkkal, valamint
a Miniszterelnkség mas szervezeti egységeivel.

A klilgazdasagért felelés helyettes allamtitkar kozvetlenil irdnyitja
a) a Befektetés-6sztonzési Féosztaly vezetbjének, valamint
b) a Kiillgazdasagért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

A kiilgazdasagért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkadrsag mdkodik.
A kulgazdasagért felel6s helyettes dllamtitkart akadalyoztatasa esetén a Befektetés-0sztonzési Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

24. A gazddlkoddsért felel6s helyettes dllamtitkdr

Az gazdélkodasért felelds helyettes dllamtitkar ellatja a Miniszterelndkség miikodésével kapcsolatos jogi szolgéltatasi,

személyzeti és gazdalkodasi, tovabba a Miniszterelnokség hattérintézményeinek gazdalkodasi szempontu

felligyeletével kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében:

a) irdnyitja a természetes és jogi személyekkel, tovdbba jogi személynek nem mindsiilé egyéb szervezetekkel
kotott szerzédések és megdllapodasok elékészitését és felel6s azok ellenjegyzéséért, tovabba felelds
a Miniszterelndkség miikodéséhez kapcsolddo jogi szolgéltatasi feladatok ellatasaért,

b) koordindlja a miniszterelndk, illetve a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr altal joévahagyando,
szamdra feladatként meghatérozott — killondsen pénziigyi és személyligyi vonatkozasu - el6terjesztések



396

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi5. szém

57.§

58.§

el6készitését, az elbkészitési folyamat lezarasat kdvetéen a végleges elbterjesztést felterjeszti jovahagyasra
a miniszterelndknek, illetve a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkarnak,

<) koordinalja a koltségvetési, gazdalkodasi, pénzligyi, elemzési, tervezési és vagyongazdalkodasi (vagyonkezeldi,
illetve -hasznaléi) tevékenységet,

d) felel6s a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tdmogatds, valamint a betervezett és realizalt
intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhasznalasaval a Miniszterelndkség
mUkddtetéséért, a zavartalan mikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditas biztositasaért,

e) kozremkodik a mikodés pénziigyi feltételeinek meghatérozasaban, irdnyitja a koltségvetés-tervezéssel és
végrehajtassal, el6irdnyzat-felhasznaldssal kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

f) gazdalkodasi Ugyviteli szabalyzatot adhat ki, gazdalkodasi intézkedéseket hoz,

g) a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkajahoz irdnymutatést ad, a folyamatba épitett elézetes,
utélagos és vezetdi ellenbrzés (FEUVE) keretében ellendrzi azt,

h) koordinalja a Miniszterelnokségen beliili gazdalkodasi feladatok végrehajtasat,

i) felligyeli a készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamoldsi kotelezettséggel, adatszolgaltatassal,
a munkaeré-gazdélkodas tekintetében az illetményszamfejtéssel és bérszamfejtéssel kapcsolatos, valamint
a kapcsolédo egyéb technikai feladatok ellatasat,

j) irdnyitja a személyzeti ligyek intézését,

k) el6késziti a Miniszterelnokség személyi juttatasaira, létszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek felhasznalasara,
valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetésekre vonatkozo dontéseket,

) koordinalja és ellen6rzia kiilsé forrdsok megszerzésével és a megitélt tdmogatdsok felhasznélasaval kapcsolatos

feladatok végrehajtasat;

m) el6késziti a Miniszterelnkség munkaszervezési dontéseire vonatkozé javaslatokat,

n) biztositja a miniszterelndkségi munkarend és a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

o) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a Miniszterelnokség személyzeti ligyei és a szervezet mikddése
0sszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal és a munkaltatdi jogok gyakorldsénak rendjével,

p) irdnyitja a Miniszterelndkség ligyeletének megszervezését,

q) a miniszterelndk akadalyoztatdsa esetén jovdhagyja a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkar belfoldi és
kulfoldi kikuldetését,

r) szervezetiranyito feladataival 6sszefliggésben belsé szabalyzat, valamintintézkedés kiadasat kezdeményezheti,

s) felel6s a Miniszterelnokség miikodéséhez sziikséges munkakdrnyezet biztositdsdhoz kapcsoloddan a pénziigyi
kotelezettségvallaldssal jard igények (kilonosen megallapodason fellli eszkozbeszerzések, ingatlanbérlés,
a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdggal és Nemzeti Infokommunikacids Szolgadltatd Zrt.-vel kdtendd
szerz8dések) teljesitéséért, a kdtelezettségvallaldasok dokumentumainak el6készitéséért.

A gazdalkodasért felels helyettes allamtitkar ellatja az egyes kormanydontések végrehajtasanak koordindcidjat.

A gazdélkodasért felelSs helyettes dllamtitkér kdzvetlenil irdnyitja

a) az Unios Fejezeti Féosztaly vezetdjének,

b) a Végrehajtas Operativ Program Iranyité Hatdsdga vezetdjének,
<) a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezetdjének,

d) a Koltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztaly vezetdjének,
e) a Jogi Szolgaltatasi Féosztaly vezetbjének,

f) a Humanpolitikai Féosztély vezetbjének, valamint

a) a Gazdalkodasért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga vezetéjének
a tevékenységét.

A gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar a Végrehajtas Operativ Program Irdnyité Hatésagat az iranyité hatésagi
feladatkdrében nem utasithatja.

A gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.
A gazdélkodésért felelés helyettes allamtitkdrt akadalyoztatdsa esetén az altala kijelolt szervezeti egység vezetdje
helyettesiti.
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25. A minisztereln6k-helyettes kabinetfénoke

A miniszterelndk-helyettes kabinetfénoke

a)
b)
)

(o g)

elldtja a miniszterelnok-helyettes altal dllandoé vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat,

kozvetlenil vezeti a Miniszterelndk-helyettesi Kabinetet, meghatérozza annak munkarendjét,

részt vesz a Kormany politikai dontéseinek el6készitésében,

a miniszterelndk-helyettes utasitdsa alapjan eseti jelleggel elldtja a Miniszterelndkség képviseletét
meghatarozott tigyekben,

elésegiti a miniszterelnok-helyettes orszaggytlési munkajat, kapcsolatot tart a partok képvisel6csoportjaival
és a partokhoz nem tartozé képvisel6kkel,

gondoskodik a miniszterelnok-helyetteshez érkezd kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok
kivizsgélasardl, szervezi a miniszterelndk-helyettes személyi hatdskorében tartott Ugyek el6készitését,
véleményezi az intézkedéseket,

a Miniszterelndk-helyettesi Kabinet feladatkérében gondoskodik a miniszterelndk-helyettes titkarsagi
Ugyintézésérdl,

feladatai hatékony ellatasa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a MinisztereIndkség allami
vezetdivel, a miniszterelnoki biztossal, a miniszterelnoki megbizottal, a miniszterelndk fétanacsadoéival és
tanacsaddival, valamint a szervezeti egységek vezetGivel.

A miniszterelndk-helyettes kabinetfénokét akadalyoztatdsa esetén a Miniszterelndk-helyettesi Kabinet altala kijelolt
kormdnytisztvisel6je helyettesiti.

26. A Minisztereln6kséget vezeté dllamtitkdr kabinetféndke

A miniszterelnokséget vezeté allamtitkar kabinetfénoke

a)
b)

h)

elldtja a Miniszterelnokséget vezet6 dllamtitkér dltal dllandd vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat,
kézvetlendil iranyitja a Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkari Kabinet, valamint a Miniszterelndkséget Vezetd
Allamtitkar Titkarsaga tevékenységét és meghatérozza azok munkarendjét,

részt vesz a Kormdny politikai dontéseinek el6készitésében, a kormanyzati humanpolitikai igyek irdnyitasaban,
koordinaldsaban,

aMiniszterelnokséget vezetd dllamtitkar utasitasa alapjan esetijelleggel ellatja a Miniszterelnokség képviseletét
meghatarozott tigyekben,

elésegiti a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar orszaggy(lési munkajat, kapcsolatot tart a partok
képviselécsoportjaival és a partokhoz nem tartozé képviseldkkel,

gondoskodik az allami vezetékhoz érkezd koézérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgalasardl,
szervezi a MiniszterelnOkséget vezeté allamtitkdr személyi hataskorében tartott Ugyek el6készitését,
véleményezi az intézkedéseket,

feladatai hatékony elladtdsa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnokség allami
vezetbivel, a miniszterelndki biztossal, a miniszterelnoki megbizottal, a miniszterelndk fétanacsadodival és
tanacsaddival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel,

feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitast adhat a Miniszterelnokség szervezeti
egységeinek vezetdi és a Miniszterelndkség munkatarsai részére.

A Miniszterelnokséget vezet6é allamtitkér kabinetfénokét akadalyoztatdsa esetén a Miniszterelndkséget Vezetd
Allamtitkari Kabinet altala kijeldlt kormanytisztvisel6je helyettesiti.

27. Az dllami vezetd és a miniszterelnéki biztos titkdrsdgdnak vezetdje

Az llami vezet6 és a miniszterelndki biztos hataskdrébe tartozoé feladatok adminisztrativ és koordinacios elékészitését,
valamint a Szabalyzat szerint az dllami vezeté, illetve a miniszterelndki biztos hataskdrébe tartozo feladatok folyamatos
elldtasat — ha a Szabalyzat igy rendelkezik - titkdrsag (e § vonatkozdsédban a tovabbiakban egydtt: titkdrsag) segiti,
melynek vezetdje e § vonatkozéséban a tovabbiakban egydtt: titkdrsagvezeté.
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64.8§

65.§

66.§

67.8

68.§

)

A Miniszterelnoki Biztos Titkarsaga, valamint a Helyettes Allamtitkar Titkarsaga tevékenységét a miniszterelndki
biztos, illetve a helyettes allamtitkar kdzvetleniil irdnyitja. A Miniszterelnékséget Vezeté Allamtitkar Titkarsaganak
tevékenységét a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar kabinetféndke iranyitja.

A titkarsagvezet6 iranyitja, szervezi és ellendrzi a titkérsag feladatainak végrehajtasat.

Atitkarsagvezeté meghatarozza a titkarsdg munkatervét, elkésziti az igyrendjét és annak mellékleteként a munkakori
leirdsokat.

A titkdrsdgvezet6 az (1) bekezdés szerinti dllami vezetd, illetve a miniszterelnoki biztos munkajat segiti és elldtja
mindazon lgyeket, amelyeket az dllami vezetd, illetve a miniszterelndki biztos dllandé vagy eseti jelleggel a feladat-
és hatdskorébe utal.

A titkarsagvezet6t akadalyoztatasa esetén a titkarsag tigyrendjében meghatéarozott kormanytisztviselé helyettesiti.

IIl. fejezet
A MINISZTERELNOKSEG SZERVEZETE

A Miniszterelndkség 6nallo szervezeti egységei féosztalyként mikodnek és megnevezésiik lehet: kabinet, titkarsag,
hatosag és féosztaly.
Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

Az 6ndllé szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban, tovabba a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitod
allami vezet6 vagy a miniszterelnok, illetve a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar ltal szdmdara meghatérozott
feladatokat.

Az 6nallo szervezeti egység Iétszamat — a Szabalyzatban meghatérozott Iétszdmkereten belil - az 6nallé szervezeti
egység vezetbjének tevékenységét iranyitd vezetd hatdrozza meg.

Az 6ndllé szervezeti egység vezetbje a jogszabalyoknak és a szakmai kdévetelményeknek megfeleléen — az éllami
vezet6tdl, illetve a miniszterelnoki biztostdl kapott utasitds és irdnymutatds alapjan — vezeti, szervezi és ellenérzi
az 6nallé szervezeti egység munkajat és felelés az 6nallé szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6nalld szervezeti egység vezetbje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt lgyekben,
amennyiben jogszabdly, a Szabalyzat vagy a tevékenységét irdnyité vezet6 eltér6en nem rendelkezik.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben gondoskodik az 6nallé
szervezeti egység Ugyrendje, valamint annak mellékleteként a munkakori leirdsok elkészitésérél és jévahagyasra
felterjeszti azokat a tevékenységét kozvetlendl iranyitd vezet6, majd ezt kdvetéen a Miniszterelnokséget vezet6d
allamtitkar részére.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbjének a helyettese

a) az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatdrozottak, valamint 6néllé szervezeti egység vezet6jének
utasitdsa szerint helyettesiti az 6néllé szervezeti egység vezetdjét,

b) az altala vezetett osztaly — amennyiben van ilyen — tekintetében ellatja az osztélyvezetdi teenddket.

Valamennyi f6osztédlyon egy — osztalyt nem vezetd — altaldnos féosztalyvezetd-helyettes, illetve tovabbi — osztalyt

vezetd - féosztalyvezets-helyettesek miikédhetnek.

Az osztalyvezetd az 6nall6 szervezeti egység Uigyrendje, valamint az 6ndllé szervezeti egység vezetdjének utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt 4ll6 osztdly munkdjat. Az osztélyvezetd felelés az osztély feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezet6t akadélyoztatdsa esetén az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében meghatéarozottak szerintaz 6nallo
szervezeti egység masik osztalyanak vezet6je vagy az osztaly munkatdrsai kdzil az altala kijeldlt korménytisztviselé
helyettesiti.

A Miniszterelnokség munkatérsa

a) feladatat kozvetlen felettes vezetdje irdnyitasa alatt latja el, ha nem kozvetlen felettes vezeté ad utasitast
a Miniszterelnokség munkatarsanak, a Miniszterelnokség munkatarsa koteles errél a kdzvetlen felettes vezetét
haladéktalanul tajékoztatni;
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b)

feladatait a Miniszterelnokség érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok és a Miniszterelnokség belsd szabalyozasai altal meghatdrozott médon és a munkakéri leirdsaban
rogzitettek szerint, a felettesétdl kapott utasitdsok, Utmutatdsok alapjén, a hataridék betartdsaval koteles
végrehajtani;

gondoskodik a hivatal feladat- és hataskorébe tartozo ligyek érdemi dontésre vald el6készitésérél, valamint
a dontéseknek a vezetd utasitasa szerinti végrehajtasarol;

koteles a szakmai tuddsat és ismereteit a munkakorhoz sziikséges kdvetelményekhez igazodé szinten tartani,
a jogszabalyokban vagy a munkaltaté éltal eldirt képesitést megszerezni;

jogszabalyban meghatarozott kivétellel kdteles megdrizni a Miniszterelndkség mikodésével kapcsolatban
tudomasara jutott informaciokat;

koteles kertlni minden olyan tevékenységet, ami a Miniszterelndkség hatranyos megitéléséhez vezethet vagy
egyéb moédon a Miniszterelnokség érdekeit kedvezétleniil érintheti;

kozvetlen felettese kijelolése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat;

kozremUkodik a Miniszterelnokség dltal kiilonbozé hivatali célok megvalésitdsanak érdekében szervezett
tevékenységekben;

felelés a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott pénzigyi, valamint egyéb eszkozok
rendeltetésszeri kezeléséért, megdérzéséért és felhasznalasaért;

tevékenységéért fegyelmi és a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évil. torvény, a kozszolgalati tisztviselSkrdl
sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.), a Polgari Torvénykdnyvrdl széld 1959. évi IV. térvény,
valamint a Kdzszolgélati Szabdlyzat el6irasai szerint — a munkajog keretei kdzott — anyagi felel6sséggel tartozik;
jogosult az informaciéra a Miniszterelnokség, és ezen belll a szervezeti egységek stratégiai céljairdl,
célkitlizéseirdl, a Miniszterelndkség munkatarsait érinté dontésekrol;

jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra;
jogosultamunkavégzésfeltételeinekjavitasarairanyuldjavaslattételre, véleménynyilvanitasraamunkahelyével,
munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben;

jogosult megismerni a személyére vonatkozé, a Miniszterelnokségnél nyilvantartott adatokat,
dokumentumokat;

jogosult a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar targyévben érvényes dontései szerint jard juttatasokra,
szolgaltatasokra.

28. A Miniszterelnokség szervezeti egységeinek dltaldnos feladatai

A szakmai f6osztélyok feladat- és hataskoriikben - egyiittm(ikddve mas illetékes szervezeti egységekkel, a Szabalyzat
vonatkozo elirdsainak betartasaval — az alabbi, altalanos feladatokat latjak el:

a)

a parlamenti, valamint kormanyzati bizottsdgokkal valé egytttm(ikodés keretében — a Miniszterelndkség
illetékes vezetbjének eseti kijelolése alapjan - képviselik a Miniszterelnkséget a parlamenti, valamint
kormadnyzati bizottsdgokban;

folyamatosan és haladéktalanul tajékoztatjdk a Miniszterelnoki Sajtdirodéat a felel6sségi korébe tartozéd
bekodvetkezett vagy el6reldthatd, a sajtd és a kdzvélemény altal kiemelt figyelmet érdemlé eseményekrdl;
ezekrél a sziikséges hattéranyagokat, valamint a kommunikéciés elemeket el6készitik, illetve naprakész
dllapotban tartjak;

szlikség esetén kozremiikddnek a miniszterelndk és a Miniszterelndkség vezetditargyaldsainak el6készitésében,
gondoskodnak a tajékoztatd és felkészité anyagok elkészitésérdl;

kormanyjelentéseket, sziikség szerint kormény-elSterjesztést készitenek;

elemzik és értékelik a feladatkoriikkel 6sszefliggé nemzetkozi eseményeket és dsszefliggéseket;
kdzremiikodnek a Miniszterelndkség és mas szervek, hatésagok, illetve a nemzetkdzi szervezetek képviseletei
kozotti érintkezésben, e szervezetek tagjainak a Miniszterelndkségen teendd latogatasainak szervezésében;
kdzremukodnek a Miniszterelnokséghez jelentkez6k szamara szervezett felvételi és palyaalkalmassagi vizsgak
tartalménak 0sszeallitasaban, értékelésében, azGjonnan felvettek szakmaialapképzésében ésvizsgaztatasaban,
valamint a Miniszterelndkség kormanytisztviselSinek, Ugykezel6inek és fizikai alkalmazottainak szakmai
képzésében, tovabbképzésében és vizsgaztatdsaban; elkészitik a szakmai tevékenységgel 6sszefliggé oktatasi,
felkészitési segédanyagokat, jegyzeteket és kidolgozzak a vizsgakérdéseket;

kozrem(ikodnek a Miniszterelndkség honlapja egyes oldalainak elkészitésében;
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i) az 6nalld fejezeti kezelésu elSiranyzatbol finanszirozott tamogatasi projektek szakmai felligyeletéért felel6s
féosztalyok egyuttmikddnek a gazdalkodasért felelds helyettes dllamtitkérral a tdmogatési palyazatok szakmai
Osszeadllitdsa, a palyazatok elbirdldsa, a tdmogatési szerz6dések elkészitése, valamint a projektek felligyelete és
kiértékelése soran;

j) az informaciés onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvényben,
az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. tdérvényben (a tovabbiakban: Aht.) és egyéb jogszabélyokban
meghatarozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovdbbd a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvdnosségra
hozatalanak szabdlyzatdban megjelolt felelés részére megkildik azokat a feladatkoriket érinté adatokat,
amelyek a honlapon megjelenitendé vagy egyéb médon kozzéteendé adatok kdrébe tartoznak;

k) a Miniszterelndkség esetleges érdeksérelme - igy kilondsen szerz6désszegés — esetén annak tényérél irdsban
haladéktalanul értesitik a gazdalkodasért felel8s helyettes dllamtitkért, az tiggyel 6sszefliggé valamennyi irat
egyidejli megkiildésével;

)} haladéktalanul értesitik a gazdéalkodasért felelés helyettes allamtitkart, amennyiben a feladatkoriikbe
tartoz6 szakteriiletek szabdlyozdsanak véltozasa vagy egyéb korilmény a Miniszterelndkség szabalyzatai
fellilvizsgalatat, Uj szabalyozas megalkotasat teszi szlikségessé;

m)  a Miniszterelnokség koltségvetésének tervezésekor Osszeallitjdk a szervezeti egység koltségvetési igényeit.

Afunkciondlis szervezeti egységek — feladat- és hataskoriikben — egylttmUikodve mas illetékes szervezeti egységekkel,

a Szabdlyzat vonatkozd elGirasainak betartasaval — az (1) bekezdésben foglalt feladataik mellett — az alabbi, altalanos

feladatokat latjak el:

a) biztositjdk a Miniszterelndkség felelésségi korébe tartozé feladatok elldtdsahoz sziikséges mukodési
feltételeket,

b) tamogatast nydjtanak a szervezeti egységek miikddésével 6sszefliggé munkafolyamatok hatékony ellatasahoz.

29. A Miniszterelndkség irdnyitd hatdsdgi funkciot elldté szervezeti egységeinek feladatkdre

A Miniszterelndkség irdnyitd hatdsagi funkciot ellatd szervezeti egysége feladatkorében eljarva — az 1083/2006/EK
tandcsi rendelet 60. cikke és a vonatkozé hazai jogszabalyok szerint - gondoskodik kiilondsen

a) a 2007-13-as programok végrehajtasral,
b) az operativ programok, akciétervek kidolgozéasardl és moédositasarol,
<) a kiemelt projektek kivalasztdsanak el6készitésérdl, a kiemelt projektek elérehaladasdnak nyomon kovetésérdl

és tdamogatasardl a kiemelt projektek eljarasrendjének megfelelen,

d) az operativ programra vonatkozo értékelési terv 6sszedllitdsdban val6 kozremiikodésrél,
e) az adott operativ program monitoring bizottsaganak muiikodtetésérdl,
f) a tdmogatasi konstrukciék meghirdetésérdl,

) a kdzrem(ikodé szervezet irdnyitasardl és ennek keretében a kozrem(ikodd szervezet éves munkatervének

Q

kialakitasardl,
h) a program irdnyitasi és ellen6rzési rendszerének kialakitasardl és egységes elvek alapjan torténé évenkénti
aktualizalasardl,

i) az egységes elvek alapjan meghatarozott projektkivalasztasi folyamat konstrukcidspecifikus alkalmazasarol,
j) az Eurépai Unio szervezeteivel egységes elvek alapjan torténé kapcsolattartasrol,
k) az egyes koordinacids feladatokkal megbizott szakmai munkaszervezetekkel torténé egylttm(ikodésrol és

résziikre informdcio szolgaltatasarol.
A Miniszterelndkség irdnyito hatosagi feladatot ellatéd szervezeti egysége az irdnyité hatdsagi feladatkor ellatdsa soran
szakmailag 6nalléan jar el. Az irdnyité hatdsagi onallésdg megtartasa mellett az irdnyitd hatdsagi feladatot ellatd
szervezeti egységek kotelesek egylittmiikodni az egységes fejlesztéspolitikai intézményrendszer megvaldsitasa és
mUkodése érdekében, a tobb iranyitdé hatdsagra vonatkozo feladatok egységes ellatasaban, valamint az intézményi
kozos adatbazis miikodéséhez sziilkséges informaciok teljes korl atadasaban.



HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi5. szédm 401

72.§

73.8

M

IV. Fejezet
A MINISZTERELNOKSEG TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZTESI FORUMAI

30. Allamtitkdri értekezlet
Az &llamtitkari értekezlet soran a résztvevék a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar irdnyitasaval attekintik

a Miniszterelnokség operativ feladatainak ellatasat.
Az allamtitkari értekezlet javaslatot tesz:

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
c) egyeztetés meginditasara,

d) szlikség esetén a kozigazgatdsi egyeztetés soran képviselendd tarcaallaspontra.

Az allamtitkari értekezletet a stratégiai és tdjékoztatasi helyettes allamtitkar késziti eld, a szervezeti egységek vezetdi
altal javasolt napirendi pontoknak megfelel6en. Az érintett szervezeti egységek vezetdi az értekezletet megelézden
legaldbb 5 munkanappal, ezen hataridén belil siirgés esetben a tudomasukra jutadst kovetéen haladéktalanul
megkildik napirendre vonatkozé javaslataikat a kiemelt tigyekért felel8s helyettes dllamtitkdr részére.

Az allamtitkari értekezlet vizsgdlja az intézkedések megvaldsuldsat.

Az dllamtitkéri értekezlet résztvevdi a MiniszterelnOkséget vezetd allamtitkdr, a Miniszterelnokségen mikodd
allamtitkarok, a helyettes dllamtitkdrok, a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar kabinetfénoke, a Miniszterelndkségen
mukodd allamtitkarok kabinetfénokei, az érintett szervezeti egységek vezetdi, valamint a Miniszterelndkséget vezet6
allamtitkar altal eseti vagy allandé jelleggel meghivott személyek. A meghivék kikiildésérdl a Miniszterelnokséget
Vezeté Allamtitkar Titkarsaga gondoskodik.

A Miniszterelndkséget vezetd adllamtitkdr a résztvevdk tdjékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz, intézkedéseket
rendel el, tovabbi tajékoztatast kér, illetve irdnymutatasokat ad.

A stratégiai és tajékoztatasi helyettes &llamtitkdir — a Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkar Titkarsaga
kozremkddésével — gondoskodik arrél, hogy az dllamtitkari értekezleten meghatarozott feladatokrol, dontésekrdl,
iranymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett személyek tajékoztatast kapjanak.

Az értekezlet eseti jelleggel, sziikség szerint keril 6sszehivasra.

31. Szakmai vezetdéi értekezlet

Szakmai vezetGi értekezletet a helyettes allamtitkar vagy a miniszterelndki biztos kezdeményezhet, amennyiben
egyes feladatok végrehajtasa érdekében az érintett vezeték és a szervezeti egységek egyidejl tajékoztatsat és
egyeztetését sziikségesnek tartja.

A szakmai vezetdi értekezletet az (1) bekezdésben meghatarozott kezdeményezd titkdrsaga késziti eld.

A szakmai vezet6i értekezlet a kezdeményezé vezetésével dttekinti a feladatok ellatasat.

A szakmai vezet6i értekezlet résztvevdi a feladat- és hataskoriikben érintett helyettes llamtitkarok, miniszterelnoki
biztos és szervezeti egységek vezetdi, valamint a kezdeményezd altal meghivott személyek.

A szakmai vezetdi értekezlet a résztvevok tajékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz, tovabbi egyeztetést vagy
intézkedést kezdeményez, irdnymutatasokat ad.

A kezdeményez6 titkarsaga gondoskodik arrél, hogy a szakmai vezetdi értekezleten meghatérozott feladatokrdl,
iranymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tdjékoztatast kapjanak.

32. A vezetdi felkészitd és tdjékoztato értekezlet
A kormanyulést, a kdzigazgatési allamtitkari értekezletet kozvetleniil megel6zéen keriilhet sor a kormdnyzati

dontéshozatali féorum adott Glésén részt vevo allami vezet6 vezetésével az Ulésre torténd felkészitésre.
A felkészit6 értekezlet résztvevdit a felkészitendd vezetd hatdrozza meg.
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74. 8§

75.8

76.8

33. Amunkacsoport

A Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar a Miniszterelnokségen mikddé allamtitkarok, a miniszterelndki biztos,
a helyettes allamtitkdrok és/vagy tobb 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, illetve egyetlen szervezeti egység
meghatarozott feladatkorébe sem besorolhato eseti vagy tartos feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre.
A munkacsoport |étrehozasardl sz616 normativ utasitadsban — tébb érintett tarca esetén k6z6s normativ utasitdsban —
meg kell hatarozni a munkacsoport feladatét, hataskorét, vezetdjét és tagjait, a munkavégzés rendjét és mikodésének
idejét.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkézelitést, a szakteriletek kiemelt egyiittmikddésén
alapulé hatékony megolddsa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

34. Munkatdrsi értekezlet

A munkatarsi értekezlet 0sszehivésdra évente legaldbb egyszer, valamint szlikség szerint a Miniszterelndkség
allomanyanak jelentés hanyadat érinté szabalyozasokrdl, eseményekrdl torténd tajékoztatas, jovébeni feladatok
meghatarozasa, tovabbd az dllomany munkdjénak értékelése érdekében vagy egyéb, a munkatarsi értekezlet vezetéje
altal meghatéarozott okbol, célbdl keriilhet sor.

A munkatarsi értekezletet a miniszterelnok vagy a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar hivja 6ssze és vezeti.

A munkatarsi értekezlet résztvevéi tekintetében lehet teljes vagy a dolgozok érdekeltség szerint csoportositott kdrére
kiterjed6en részleges.

A meghivék kikiildésérél a Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkar Titkarsaga gondoskodik.

V. Fejezet
A MINISZTERELNOKSEG MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

35. Kiadmdnyozds

Kulsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak a Szabdlyzatban, illetve az ligyrendben
meghatarozott, kiadmdanyozési joggal rendelkezé személy irhat ala.

A jogszabdlyban, illetve a Szabalyzatban meghatérozott hataskorok magukban foglaljdk a kiadmanyozasi jogot.

A Szabdlyzatban, valamint az ligyrendben meghatdrozott helyettesitési rendben eljarva a helyettesités magaban
foglalja a kiadmanyozasi jogot.

Kiadmanyozési joggal a hatdskor cimzettje mast is megbizhat, de ez nem érinti a hataskor cimzettjének hataskorét és
felel¢sségét.

A (4) bekezdésben foglalt megbizas keretében a kiadmanyozasra jogosult felhatalmazést adhat

a) a hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi déntése alairasara,

b) a hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozé dontés elékészitésére és a nevében torténd aldirasara,
c) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozatalara és alairasara.
A miniszterelndk jogosult kiadmanyozni mindazon dontéseket, amelyeket jogszabdly a hataskorébe utal, illetve
- mint munkaszervezetének vezetdje — azon dontéseket, melyeket jogszerlen sajat hatdskdrébe vonhat.

A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar, a Miniszterelnokségen mikodo allamtitkar kiadmanyozza a jogszabaly altal
a hataskorébe utalt és az 4t nem ruhazott hatdskorben, valamint a miniszterelndk altal raruhazott feladatkorében
eljarva hozott dontést.

A miniszterelndk-helyettes jogosult a jogszabalyokban és a miniszterelndk altal meghatarozott ligyekben szdmara
biztositott hataskorben a dontések kiadmanyozasara.

A helyettes allamtitkar és a miniszterelnoki biztos a feladat- és hatdskorébe tartozo ligyekben jogosult a dontéseinek
kiadmanyozasara.

Az 6nallo szervezeti egység vezetéje — a felette irdnyitasi jogot gyakorld vezet6 vagy a Szabdlyzat eltéré rendelkezése
hidnyaban - kiadményozza a Szabalyzat szerint az adott szervezeti egység feladat- és hataskorében hozott dontést.
A szervezeti egységeken beliili egyéb kiadmanyozasi jog gyakorldsa az ligyrendben, a munkakori leirasokban vagy
irdsbeli meghatalmazasban kerilhet szabélyozasra.
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77.8§

78. 8§

79.8

80.§

(1

(12)

(13)

Amennyiben a (6)-(10) bekezdésben meghatérozott dontések a Miniszterelndkségre vonatkozéan
kotelezettségvallaldst tartalmaznak, azt kiadmdényozas elétt, a megalapozott dontést lehet6vé tevd ésszer( hataridén
beltl meg kell kiildeni véleményezésre és ellenjegyzésre a gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkarnak.

A Titkarsagi Féosztaly Levelezési Osztalya az dltalanostol eltérben, a szervezeti egység tigyrendjében meghatarozott
kuldnleges kiadmanyozési rendben teljesiti levelezéssel kapcsolatos feladatait.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilonbozé forumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
el6terjesztéseket csak a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar vagy a parlamenti tgyekért felels helyettes
allamtitkdr utjan kildhetnek.

Az Orszaggy(lés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseld, a Kormany tagja, valamint
az orszaggytilési képviseld irdsbeli megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszadasra nyitva all6 hatarido lejartat
megel6z6, a megalapozott dontést lehetévé tevd ésszerl hataridén belll - utasitastdl fliggéen a miniszterelnoki
biztosnak vagy a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdrnak vagy a Miniszterelndkségen muikodd allamtitkarnak
kell felterjeszteni. A tovabbitasra keriil6 megkereséseket a miniszterelnoki biztos vagy a Miniszterelnokséget vezetd
allamtitkdar kabinetféndke kiadmanyozza.

A jogi allasfoglaldst tartalmazoé iratok kiadmanyozasara kizarélag a jogi tigyekért felelds allamtitkar jogosult a 6. &
(2) bekezdés s) és t) pontjadban foglalt hataskorokkel kapcsolatban keletkezett jogi allasfoglalast tartalmazé iratok
kivételével.

A kiadmdnyozasra jogosult, valamint a feladatkor elldtasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités
ellenérzése utén, a kapott informacidk alapjan, feladat- és hataskdrében eljarva, hataridében hozza meg.

36. Az alapveté jogok biztosdval valé kapcsolattartds

Az alapvet6 jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a Miniszterelndkség 6néllé szervezeti egységeinek el kell segiteni.
A szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozd, az alapvet6 jogok biztosa megkeresésére, jelentésére és ajanlasara
adott vélasz tervezetét — a valaszadasra nyitva all6 hataridé lejartat legaldbb harom munkanappal megel6z6en -
a miniszterelndki biztos, valamint a jogi tigyekért felel6s dllamtitkdr utjan terjesztik fel.

37. Amunkavégzés dltaldnos szabdlyai

A Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar, a Miniszterelnokségen muikodd allamtitkar és a miniszterelndki biztos
feladatkoreinek ellatasaval kapcsolatban kdzvetleniil utasitast adhat a kdzvetlen irdnyitasa ald nem tartozé szervezeti
egység munkatarsainak. Errél az utasitast végrehajté munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak egyidejii megkezdése
mellett — a szervezeti egységet irdnyitd vezetét haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben nem emlitett vezet6 - ide nem értve a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar kabinetfénokét —
az iranyitasa ald nem tartozé szervezeti egység munkatarsa részére utasitast nem adhat.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott vezet6tdl, valamint a tevékenységet irdnyitd vezetétdl kdzvetlendl kapott
utasitas végrehajtasat — ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik - a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés lgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus Gton kell beszerezni. Ennek megtorténtét vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korilményt az ligyiraton fel kell tiintetni és az Gigyiratot haladéktalanul a kovetkezd felettes vezeté6hoz
kell eljuttatni.

Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
irdnyitd helyettes dllamtitkar vagy a miniszterelnoki biztos jel6li ki, ilyen kozos vezet6 hidnyaban a Miniszterelndkséget
vezetd allamtitkar dont.
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83.§

84.§

)

38. A hivatali egyeztetés rendje

A Miniszterelnokség valamennyi vezet6je és munkatarsa koteles a miniszterelnokségi feladatok végrehajtasaban
egylttmakodni. A szervezeti egységek kozotti egylttmiikodés kialakitdsdért, az egyeztetések lebonyolitasaért
a szervezeti egységek vezetdi a felelGsek.

Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja sszehangoltan
érvényesiiljon, elsédlegesen az a szervezeti egység felel6s, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe tartozik vagy
akit erre a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar, a helyettes allamtitkar, illetve a miniszterelnoki biztos kijelolt.
Egyeztetést a szervezeti egység vezetdje a hivatali Ut betartasaval kezdeményezhet. Kozvetlen egyeztetést az érintett
szervezeti egységek az iranyito vezeték elézetes engedélyével és folyamatos tajékoztatdsa mellett folytathatnak.

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a Miniszterelnokség egységes alldspontot alakit ki.

A minisztériumok (kormanyhivatalok) eléterjesztései, jelentései, illetve jogszabaly-tervezetei (e § vonatkozasaban
a tovabbiakban egyiitt: tervezet) kdzigazgatési egyeztetése, véleményezése soran az egységes hivatali allaspont
érvényestilése érdekében a beérkezé tervezeteket a parlamenti tigyekért felelds helyettes allamtitkar elektronikusan
fogadja és megkdldi a feladatkdrében érintett dllami vezetdk, miniszterelndki biztos, illetve a szervezeti egységek
vezetdinek (a tovdbbiakban egydtt: érintettek), gondoskodik az érintettek véleményének beszerzésérdl.

Az érintettek a tervezettel kapcsolatos érdemi javaslatukat és a javaslatot aldtdmaszté révid véleményt tartalmazo
alldspontjukat a szamukra a Kormany ligyrendjében el8irt hataridéket figyelembe véve meghatérozott hatdridén
belll - az ligyintézd nevét és elérhetdségét is feltlintetve — elektronikus Uton juttatjék el a parlamenti tigyekért felel6s
helyettes allamtitkarnak. Amennyiben az érintettek a parlamenti Gigyekért felel6s helyettes allamtitkar altal jelzett
hataridében nem adnak véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesznek.

A parlamenti Ggyekért felel6s helyettes dllamtitkar — az érintettek észrevételeinek figyelembevételével - titkdrsaga
segitségével elkésziti a Miniszterelndkség egységes véleményét 0sszefoglald tervezetet és jovahagyasra felterjeszti
azt a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar részére.

Ha a szervezeti egységek észrevételei kozott tobbszori egyeztetés sordn sem feloldhatéd véleménykiilénbség marad
fenn, a parlamenti tgyekért felel6s helyettes allamtitkdr Ujabb egyeztetést tart, amelynek eredményei alapjan
javaslatot tesz a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkarnak a Miniszterelnokség egységes éllaspontjara.

A parlamenti lgyekért felel6s helyettes allamtitkar a meghozott dontésrél és a Miniszterelnokség allaspontjarol
a tervezetet el6készité minisztériumot (kormdanyhivatalt), valamint az érintetteket elektronikus uton tajékoztatja.
Amennyiben az el6terjesztést, jogszabdlytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium
(kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targydban szébeli egyeztetést tart, a Miniszterelndkséget
a MinisztereIndkséget vezetdé allamtitkar altal kijelolt személy vagy személyek képviselik. Az egységes
miniszterelnokségi alldspont érvényesiilése érdekében a szobeli egyeztetésen a Miniszterelndkség képviseletére
kijelolt vagy felkért személy(ek) a szébeli egyeztetést megel6zéen egyeztetni kotelesek. Az egyeztetés eredményérdl
az egyeztetésen részt vevé(k) az allamtitkdrt szoban vagy irdsban tajékoztatjak.

A miniszterelnok és a miniszterelndk-helyettes éltal kezdeményezett el6terjesztés, jelentés, illetve rendelet tervezetét
(e § vonatkozasaban a tovabbiakban egylitt: tervezet) a feladat elvégzéséért felelésként megjeldlt, ennek hidnyaban
az egyébként a targykorért felel6s szervezeti egység koteles - sziikség esetén az érintett tovabbi szervezeti
egységek bevonasaval - el6késziteni és a MinisztereInokségen beliili egyeztetéseket lefolytatni. Az el6készitésbe
bevont szervezeti egység a feladatkorének megfeleld részanyagok kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet
el6készitésében.

A miniszterelndk altal kezdeményezett tervezetet az el6készité véleményezésre megkildi az abban foglaltak
pénzigyi tartalmi megalapozottsdgdnak, valamint a mas jogszabdlyokkal valé rendszertani 6sszhangjanak és
ajogalkotas szakmai kovetelményeinek valé megfelelésének vizsgalata érdekében a gazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar részére. A tervezetet a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar sziikség szerint észrevételeivel tovabbi
egyeztetésre visszakuldi az el6terjesztének.

Az egyeztetett, véglegezett elSterjesztés megkiildésérél a Kozigazgatdsi és lgazsagligyi Minisztérium illetékes
szervezeti egysége részére a parlamenti tigyekért felel6s helyettes allamtitkér gondoskodik.

A Miniszterelnokség miikodését szabdlyozé belsé normék el6készitése és a Miniszterelndkségen bellili egyeztetése
a szabdlyozas targya szerint feladatkorrel rendelkez6 szervezeti egység feladata.
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Az egyeztetés soran az el6készitésért felels szervezeti egység a tervezetrdl a feladatkorik szerint érintett vezetdk és
szervezeti egységek véleményét kikéri.

A tervezetet az el6készité véleményezésre megkiildi az abban foglaltak gazdasagi és jogi megalapozottsaganak
vizsgélata érdekében a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar részére.

A tervezetet a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar sziikség szerint észrevételeivel tovabbi egyeztetésre
visszakuldi a kibocsatonak.

A belsd szabdlyozas kozzétételérdl a Jogi Szolgaltatdsi Féosztaly gondoskodik.

A miniszterelnok tajékoztatdsat szolgald, a miniszterelnok allasfoglalasat vagy jovahagyasat kér6 feljegyzéseket és
mas iratokat az allamtitkar vagy a miniszterelnoki biztos utjan kell felterjeszteni.

39. Ugyintézési hatdridé

Az ugyekintézése a vonatkozd jogszabélyokban, a Kormany tigyrendjérél sz616 1144/2010. (VII. 7.) Korm. hatarozatban
és egyéb kormanyhatarozatokban foglalt, illetve a felettes vezeté éltal eldirt hataridében torténik.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az ligyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyado.

A hatérid6ket naptéri nap vagy naptéri nap és 6ra megjeldlésével kell meghatadrozni. A hataridé szamitasanak
kezd6 napja a Miniszterelnokségre torténd érkeztetés, ennek hidnydban az elsé iktatas napja, befejezd napja pedig
a regisztralt tovabbitas napja.

Az Ugyintézé feladatainak lGtemezése soran ugy jar el, hogy a vezet6i jévahagyas a hatéridé lejarta el6tt, ésszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a feladat az elGirt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Gigyintézé ennek okardl és az ligyintézés
varhatd idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben a felettes a tovabbiakra nézve dontést hoz, Gtmutatast ad,
amelyrél az Gigyben érintetteket haladéktalanul tajékoztatni kell.

40. A Miniszterelnékség képviselete

A MinisztereInokséget a miniszterelndk, a miniszterelndk-helyettes, a MinisztereInokséget vezetd éllamtitkar,
a Miniszterelndkségen miikodé dllamtitkar és a miniszterelnoki biztos képviseli. Akadéalyoztatasuk esetén a képviselet
rendjére a Szabdlyzat helyettesitési rendre irdnyadd rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a hatésdgokkal, 5nkormanyzatokkal és tarsadalmi szervezetekkel
valé kapcsolatokban a Miniszterelndkséget a miniszterelndk, a miniszterelndk-helyettes, a Miniszterelndkséget
vezetd dllamtitkar, a Miniszterelnkségen m(ikodé allamtitkar, a miniszterelnoki biztos, a helyettes adllamtitkarok,
a  miniszterelnok-helyettes  kabinetféndke, a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkar kabinetfénoke,
a MinisztereInokségen muikddé allamtitkar kabinetfénoke, valamint - a szakteriiletiiket érinté kérdésekben
az dllamtitkédr megbizasa alapjan - az erre felhatalmazott vezetd képviseli.

A Miniszterelndkségnek a birdsagok és a hatésagok elétti jogi képviseletérdl a kiemelt Gigyekért felelés helyettes
allamtitkar gondoskodik, kivéve, ha az gy sajatossagdra tekintettel a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar
a képviselet elldtasara mast jeldl ki.

Ha a nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken a Miniszterelndkség képviseletére, illetve a részvételre
a Miniszterelnokség tobb vezetdje jogosult, akkor a Miniszterelndki Sajtoirodat vezeté helyettes dllamtitkar javaslatara
a miniszterelnok vagy a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar hatarozza meg a Miniszterelnokség képviseletének
rendjét és jeloli ki a részt vevé személyeket.

41. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds
A sajtd tdjékoztatdsat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a kormanyszovivéi teenddk ellataséért

felel6s miniszterelndki biztos végzi. A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban a sajtd részére tdjékoztatast
a Miniszterelnokséget vezet6 dllamtitkar, a Miniszterelnkségen miikodsé allamtitkar, a kormanyszévivéi teenddk
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elldtasért felelés miniszterelndki biztos, a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkar, valamint
a fejlesztéspolitikai kommunikacidért felelds helyettes dllamtitkar, illetve az altaluk kijelolt személy adhat.

A Miniszterelnokség feladat- és hatdskorébe tartozé lgyekben interjut — az (1) bekezdésben megjeldltek eltérd
dontése hidnyaban - csak a Kormanyzati Informacios Kozpont szervezésében lehet adni. A MinisztereInokség nevében
a miniszterelndk, a miniszterelnok-helyettes, a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr, a Miniszterelndkségen
mUkodo allamtitkar, a korméanyszovivéi teendék ellatasért felelés miniszterelndki biztos vagy a fejlesztéspolitikai
kommunikacioért felel6s helyettes allamtitkar nyilatkozik. Ett6l eltérni a kormanyszovivéi teendék ellatasért felelds
miniszterelnoki biztos el6zetes engedélyével lehet.

A szakmai folydiratok szamara készitett, jellemzden a hatédlyos elSirdsokat ismerteté vagy ismeretterjesztési,
tudomanyos célbdl készilt irasos anyagok nyilvanossagra hozatala tekintetében a kormanyszévivéi teenddk ellatasért
felelés miniszterelndki biztos el6zetes engedélyét kell kérni.

A sajté utjan nyilvdnossagra hozott kdzlemény kiadasardl a Kormanyzati Informacios Kozpont gondoskodik.

A Miniszterelnokségre vonatkozd javaslatokra és biralatokra a sajtonyilvdnos vaélaszrél és a valaszoknak sajtéhoz
torténd eljuttatasardl a Kormanyzati Informéciés Kézpont gondoskodik.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkdr a Szabdlyzat hatédlybalépését kdvetd 60 napon belll a kovetkezd
szabdlyzatokat adja ki, illetve vizsgalja fellil:

a) kozszolgalati szabalyzat,

b) kozszolgalati adatvédelmi szabdlyzat,

c) irat- és adatkezelési szabdlyzat (melynek részét képezi a bélyegzék hasznalatahoz kapcsol6dé szabdlyzat),
d) biztonsagi szabalyzat (a mindsitett adatok védelmére),

e) rejtjel- (és mikodtetési) szabdlyzat,

f) Uzemeltetés-biztonsagi szabélyzat,

g) esélyegyenléségi terv,

h) tliz- és munkavédelmi szabalyzat,

i) a belsé kontrollrendszerhez kapcsolddd szabdlyzatok, ideértve a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét,
j) vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséghez kapcsolédo szabdlyzat,

k) a gazdalkodasi és szamviteli szabélyzatok, melyek kérében szabdlyozza:

ka) a gazdalkodassal - igy kulondsen a kotelezettségviéllalas, ellenjegyzés, a teljesitésigazolas,
az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maodjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival,
valamint az ezeket végz6 személyek kijel6lésének rendjével és az adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével - kapcsolatos belsé elirasokat, feltételeket,

kb) a szamviteli politikat, a szamlatlikor, a szamlarend, a leltarozés, értékelés és nkoltségszamitas rendjét,
a pénz és értékkezelés rendjét, a felesleges vagyontérgyak hasznositdsanak és selejtezésének rendjét,
kc) a fejezeti kezelésti el6irdnyzatok felhasznaldsi, modositdsi, atcsoportositasi rendjét és a fejezeti

kezelésu el6iranyzatok szamviteli politikajat,
kd) a belfoldi és kilfoldi ideiglenes kikiildetések rendjét,

ke) a beszerzések és a kozbeszerzések lebonyolitdsanak rendjét,

kf) az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit,

kg) a helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozé el6irasokat,

kh) a reprezentdcios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

ki) a gépjarmuvek igénybevételének és hasznélatdnak rendjét,

kj) a vezetékes és radiotelefonok haszndlatat,

kk) kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kdzzéteendd

adatok nyilvanossagra hozataldt.

(1) Az 06nall6 szervezeti egység vezetdje a Szabdlyzat végrehajtasara a Szabalyzat hatdlybalépését - illetve szlikség szerint

a Szabalyzat médositasat — kovetd 30 napon beliil tigyrendet készit, illetve moédositja azt.

(2) A Miniszterelnokség szervezetével és miikodésével kapcsolatos, a Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések

tekintetében az tGigyrend rendelkezései az irdnyaddk.
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Az Ugyrendet az 6nallé szervezeti egység vezetdje irja ald és jovdhagyasra a tevékenységét irdnyitd vezetd, majd
a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar elé terjeszti. Az Gigyrend egy eredeti alairt példanyét a Jogi Szolgéltatasi
Féosztaly rendelkezésére kell bocsatani.

A Szabdlyzat hatalybalépését kdvet6 60 napon beliill - a Humanpolitikai Féosztély altal rendelkezésre bocsatott minta
felhaszndlasaval - a szervezeti egység vezetdje elkésziti valamennyi, az irdnyitasa ala tartozé munkatars munkakori
leirdsat és annak egy eredeti aldirt példanyat a munkatérs, egy eredeti aldirt példanyat a Humanpolitikai Féosztaly
rendelkezésére bocsatja.
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A Miniszterelnokség szervezeti dbrdja
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2. fliggelék az 1/2014. (I. 22.) ME utasitdshoz

A Miniszterelnokség szervezeti egységeinek feladatai

1. A miniszterelnok irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egységek

1.1. Miniszterelnéki Titkdrsdgi F6osztdly

1.1.1. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly

a)

feladatkorében biztositja a miniszterelndk munkajadhoz, személyes Ulgyviteléhez kapcsoléddd protokoll,
adminisztrativ és koordinacids feladatok el6készitését, azok folyamatos ellatasat, tovabbd mindazon ligyek
vitelét, melyet a miniszterelndk szamara meghatéroz,

a miniszterelndk-helyettes, a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkdr, a miniszterelnoki biztos utjan
tovabbitja a miniszterelndk szervezeti egységek feladatainak elldtadsahoz sziikséges iranymutatasait, kdzvetiti
a miniszterelndk utasitasait és dllasfoglalasait,

ajanlasokat fogalmaz meg, téjékoztatdst és tamogatast nyujt a szervezeti egységeknek feladataik elldtdsdhoz,
a miniszterelndk programjainak elékészitéséhez,

koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi és jovahagyasra, aldirasra benydujtja
a dontéshozatalra felterjesztett tigyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a szervezeti egységek részére
a hozza beérkezett megkereséseket,

koordindlja, 0Osszehangolja és feliigyeli a Miniszterelnoki Protokoll Fdosztdly és a Miniszterelnoki
Programszervezd Féosztaly tevékenységét.

1.2. Miniszterelnéki Programszervez6 F6osztdly

1.2.1. A Miniszterelndki Programszervezé F&éosztdly — Magyarorszagra, illetve a hatdron tuli magyar-magyar

rendezvényekre kiterjedéen -

a)

b)

megszervezi a miniszterelndk sajtényilvanos fellépéseit azokon az eseményeken, ahol a miniszterelnok vendég
min&ségében jelenik meg,

a Miniszterelndki Protokoll Féosztaly irdnymutatdsa mellett tarsszervezéi, rendezvényszervezdi feladatokat &t
el azokon a rendezvényeken, ahol a miniszterelnok vendéglaté minéségében jelenik meg (pl. kiilféldi dllamfék
fogadasa), illetve ha a rendezvény nem sajtonyilvanos,

az Orszaghaz épliletében tartott miniszterelndkségi sajtotajékoztatdkon biztositja az esemény diszletét,

az Orszaghdaz épuletén kivil tartott miniszterelnoki sajtotdjékoztatokhoz biztositja a sziikséges diszletet,
valamint a sziikséges technikai feltételeket,

egyes miniszterelndki rendezvényekhez kotve kreativ Otletekkel és azok megvaldsitasdval segiti
a miniszterelndki kommunikaciot,

egyezteti, megirja és tovabbitja a miniszterelnoki megjelenések hataskorébe tartozd rendezvényeinek
programjat.

1.2.2. A Miniszterelnoki Programszervez6 Féosztaly végrehajtja a felettes szerv vezetdje, a miniszterelnok személyi
titkara altal adott egyéb feladatokat, melynek érdekében

a)
b)

egyeztet a tarsszervezékkel, el6késziti a helyszineket és megteremti a technikai feltételeket,

a miniszterelndk programjainak szervezése kapcsdn folyamatos kapcsolatot tart az allami szervekkel és
hatosagokkal,

egyeztet a miniszterelndk személyi védelmét ellaté Terrorelhdritasi Kozpont munkatérsaival,

a minisztereln6k programjainak szervezése soran kapcsolatot tart a helyi szervezdékkel, lebonyolitja
ahelyszinbejarasokat és errél értesiti a Terrorelharitasi Kozpontilletékes munkatarsat, valaminta Miniszterelnoki
Sajtéirodat vezeté helyettes allamtitkart,

a miniszterelnok protokollféndkének utmutatdsai alapjan gondoskodik a nemzeti hagyomanyoknak és
a nemzetkozi gyakorlatnak, megjelenésnek megfelelé miniszterelndki és miniszterelnokségi protokoll
korulmények, feltételek, eszkozok és eljarasrendek kialakitasarol és fenntartasarol.
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1.2.3. A Miniszterelndki Programszervezd Féosztaly koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi,
elkésziti és jévahagyasra, aldirasra benyujtja a dontéshozatalra felterjesztett ligyiratokat, illetve illetékesség szerint
tovébbitja a szervezeti egységek részére a hozzd beérkezett megkereséseket.

1.2.4. A Miniszterelnki Programszervez6 Féosztaly Gigykorébe eséen ajanlasokat fogalmaz meg, tajékoztatast és
tdmogatast nyujt a szervezeti egységeknek feladataik ellatasahoz, a miniszterelnok programjainak elékészitéséhez.

1.2.5. A Miniszterelnoki Programszervezé FSosztdly nemzeti és éllami Gnnepségek, valamint kiemelt fontossagu
rendezvények szervezésével kapcsolatban el6késziti és lebonyolitia a miniszterelnok személyével kapcsolatos
feladatokat, ennek soran egyittm(ikddik a Miniszterelnoki Protokoll Féosztéllyal, a Kézigazgatasi és lgazsagligyi
Minisztériummal, katonai tiszteletadas (diszelgés) tekintetében a Honvédelmi Minisztériummal.

1.2.6. A Miniszterelndki Programszervezd Féosztély felkérésre segitséget nyujt a minisztériumok, orszagos hataskord

szervek, tarsadalmi szervezetek, 6nkorményzatok A&ltal szervezett nem orszagos jelentéségl rendezvények

szervezésében, melynek keretében

a) - ha a rendezvény lebonyolitdsa kapcsdn a Miniszterelnokséget érinté koltségek merilnek fel, akkor arrdl
jovahagyas céljabol - dontés-el6készitd iratot tovabbit az alairdsra jogosult vezetének,

b) figyelemmel kiséri a nemzetkozi allami vezetdi rendezvények alakuldsat és sziikség szerint javaslatot tesz
a magyar gyakorlat médositasara.

1.2.7. A Miniszterelnoki Programszervezd Féosztalyon a kdvetkezd osztaly mikodik: Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztély.

1.3. Minisztereln&ki Protokoll F6osztdly

1.3.1. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly vezet&je a miniszterelndk protokollféndke, aki feladatkérében

a) biztositja a minisztereln6k munkdajdhoz, személyes Ugyviteléhez kapcsolédd protokoll, adminisztrativ
és koordinacids feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat, tovdbba mindazon tgyek vitelét, melyet
a miniszterelndk szdamara meghataroz,

b) felel a miniszterelndk belfoldi programjai el6készitésének, szervezésének és végrehajtasanak protokollaris és
szertartasrendi korilményeiért,

c) egylttmukodve a Miniszterelndki Programszervezd Féosztallyal
ca) egyeztet a tarsszervezdkkel, el6késziti a helyszineket és megteremti a technikai feltételeket,
cb) a miniszterelnok programjainak szervezése kapcsan folyamatos kapcsolatot tart az allami szervekkel

és hatosagokkal,

Q) egyeztet a miniszterelndk programjain a miniszterelnok személyi védelmét ellatd Terrorelhdritasi
Kozpont munkatarsaival, valamint magas rangu kilfoldi személyek érkezése esetén kapcsolatot tart
a Készenléti Rendérséggel,

cd) a miniszterelndk programjainak szervezése soran kapcsolatot tart a helyi szervezékkel, lebonyolitja
a helyszinbejarasokat és errdl értesiti a Terrorelharitasi Kdzpont illetékes munkatérsat, valamint
a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezet6 helyettes dllamtitkart,

d) gondoskodik a nemzeti hagyomanyoknak és a nemzetkozi gyakorlatnak, megjelenésnek megfeleld
miniszterelnoki és miniszterelndkségi protokoll kdriilmények, feltételek, eszk6zok és eljarasrendek kialakitasardl
és fenntartdsarol.

1.3.2. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

a) koordinald, el6készit6 és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi, elkésziti és jovahagyasra, alairasra benyujtja
a dontéshozatalra felterjesztett tigyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a szervezeti egységek részére
a hozza beérkezett megkereséseket, felkérésre protokollaris-formai szempontbdl véleményezi a kikildésre
véro levelezést, dokumentumokat,

b) Ugykorébe eséen ajanldsokat fogalmaz meg, tajékoztatast és tamogatdst nyujt a szervezeti egységeknek
feladataik ellatdsahoz, a miniszterelnok programjainak elékészitéséhez,
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elldtja a miniszterelnok altal Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyek és diplomaciai kildottségek,
valamint a miniszterelndk altal egyéb okbol magas szintlinek mindsitett kulfoldi delegdcidk érkezésével,
magyarorszagi tartézkoddsaval és elutazésaval kapcsolatos protokollaris szervezési feladatokat,

elldtja a ndi protokollal kapcsolatos feladatokat, intézi a miniszterelndk hazastéarsa belféldi programjainak
szervezését,

elldtja a kormanytulésekkel kapcsolatos protokollaris teend&ket,

a nemzeti és allami Gnnepségek, valamint kiemelt fontossagu rendezvények szervezésével kapcsolatban
protokollarisan el6késziti és lebonyolitia a miniszterelndk személyével, illetve a Miniszterelndkséggel,
a kormanytagok jelenlétével kapcsolatos feladatokat, ennek sordn egyuttmlkodik a Kozigazgatdsi és
Igazsagligyi Minisztériummal, katonai tiszteletadds (diszelgés) tekintetében a Honvédelmi Minisztériummal,
kozremUikodik a Miniszterelnokség és mas szervek, valamint a Magyarorszagon miikodé diplomdaciai és mas
képviseletek kozotti érintkezésben,

ellatja az allami kitlintetések atadasaval kapcsolatos protokoll feladatokat, a miniszterelnok altal adomanyozott
vagy atnyujtasra kerild kitlintetésekkel kapcsolatosan felel az dtadasi innepség protokollaris koriilményeiért,
megfelel6 utasitdsokkal latja el a kormdnyzati szerveket a kitlintetések atadasanak korllményeire, illetve
Unnepségeire vonatkozoéan,

a Koztarsasdgi EInoki Hivatal, a Kozigazgatasi és lgazsdgligyi Minisztérium, illetve mds minisztériumok
felkérésére intézi a miniszterelnokkel valo érintkezéssel jaré protokoll ligyeket,

kozremUikodik a hazai és kiilfoldi személyek, kilfoldi diplomaciai képvisel6k részére az linnepélyes és magan
kihallgatasok szervezésében a miniszterelndknél,

részt vesz a Diplomaciai Testliletnek a miniszterelnok éltal vagy jelenlétében szervezett rendezvények
protokolldris el6készitésében, szervezésében és lebonyolitasaban.

1.3.3. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

a)

intézi a Magyarorszagon rendezendd miniszterelndki szintl tobboldalu tanacskozasok és konferenciak,
nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi tlései, valamint egyéb nemzetkdzi események protokolldris szervezési
teenddit, gondoskodik a meghivott hazai résztvevék és a vendég kormanyfék, védett vezeték ellatasardl,
felkérésre segitséget nyujt a minisztériumok, orszagos hataskord szervek, tarsadalmi szervezetek,
onkormanyzatok altal szervezett nem orszagos jelentéségui rendezvények protokolléris szervezésében,
gondoskodik a Korményféi Protokoll fejezeti kezelés(i el6irdnyzat elGirdsszert felhasznélasarol,

nyilvdntartja a tevékenységi korébe esé ldtogatdsokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat, dokumentalja,
valamint a mindenkor aktudlis irattéri tervnek megfeleléen irattarba rendezi azokat,

a Kilugyminisztériummal valé egylttmUikodés keretében kdzrem(ikddik a miniszterelndki protokoll feladatok
elldtasara Uzemeltetett gépjarmivek beszerzésében, lzemeltetésében és értékesitésében, a kapcsolddo
dokumentdcié elkészitésében,

intézi a miniszterelnok, illetve a Miniszterelnokség szamara sziikséges protokoll forditasi és tolmacsolasi
feladatokkal kapcsolatos teendéket,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi protokollaris szertartdsrend alakuldsét és sziikség szerint javaslatot tesz
a magyar gyakorlat médositasara,

javaslatot tesz az allami rendezvények egységes protokollgyakorlatdra és szertartasrendjére, valamint
a hivatalos protokoll-listara, allast foglal az allami protokollal &sszefiiggé szertartasrend és rangsorolds
kérdéseiben,

javaslatot tesz a Kormanyféi Protokoll fejezeti kezelés( elSiranyzat terhére beszerzett ajandéktargyakra,
gondoskodik a nemzetkdzi gyakorlatnak megfelelé ajandékozasi gyakorlat kialakitasardl, nyilvantartja
a viszonossagokat,

az allami protokollal kapcsolatban szaktanacsadoi feladatokat lat el,

koordinalja a Killigyminisztérium altal (izemeltetett diplomaciai és protokoll ajandékraktar miniszterelnoki
protokollal kapcsolatos tevékenységét, ennek keretében a Kulligyminisztériumon keresztiil gondoskodik
aszlikséges ajandékok beszerzésérél, valamint a Miniszterelndkség reprezentacids célt ajandék és ital, tovabba
specialis irodaszer-ellatasarol,

egyluttmikodik a Miniszterelndkségen miikodd kiiligyi és kiilgazdasagi lgyekért felelés dllamtitkarral az allam-
és kormanyfékkel valo érintkezéssel jard ligyek intézésében, beleértve a kihallgatdsok kérését, a beutazo
vendégek fogadasaval, tartézkodasaval és elutazasaval kapcsolatos ligyek intézését, a kiilhoni magyarokkal
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valé kapcsolattartas keretében a miniszterelnok bel- és kiilfoldi rendezvényei protokollaris szervezését,
valamint a kormanyfének sz6l6 meghivasokat, az lidvozld és részvétet tolmacsolo taviratok kiildését.

2. A miniszterelnok-helyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek

2.1. Minisztereln6k-helyettesi Kabinet

2.1.1. A Miniszterelnok-helyettesi Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai ellatdsdban, elsésorban koordinalo,
el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, melynek keretében

a)

a Miniszterelnékségen belil koordinalja, tartalmilag és jogilag el6késziti a miniszterelnok-helyettes feladat- és
hataskorébe tartozd dontéseket és feladatokat,

tdmogatast nyujt és szervezi a miniszterelndk-helyettes hivatali teenddit és kozéleti szerepléseit,

a Miniszterelnokség szervezeti egységei szdmara - a Miniszterelnokséget vezetdé dllamtitkar,
a Miniszterelndkségen muikodd allamtitkar, a helyettes dllamtitkérok, illetve a miniszterelndki biztos utjan —
kozvetiti a miniszterelnok-helyettes allasfoglalasait,

a miniszterelnok-helyettes dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
el6készitésében és értékelésében,

kezdeményezi a kilfoldi latogatasokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges targyaldsi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,

a miniszterelndk-helyettes megbizdsabdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

a miniszterelndk-helyettes eléadasaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit vagy a Miniszterelndkség
szervezeti egységeitd| javaslatokat kér és ezeket véleményezi, illetve egyezteti a Miniszterelnoki Sajtoirodat
vezet6 helyettes allamtitkarral,

szervezi és nyilvantartja a miniszterelnok-helyettes hivatalos programjait, sajtdszerepléseit,

kezeli a miniszterelndk-helyettes személyéhez kdzvetleniil kapcsolédé levelezést,

rendszerezi és dontésre el6késziti a minisztereIndk-helyettesnek cimzett lgyirat- és levélforgalmat, eljuttatja
a miniszterelnok-helyettes altal intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez,
nyilvantartja és szervezi a miniszterelndk-helyettes parlamenti kotelezettségeit,

kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb allami és nem allami szervekkel, hatésagokkal, intézményekkel
és szervezetekkel,

vélogatja a kiilénb6z6 hirforrdsokbdl érkezé informécidkat és gondoskodik a miniszterelndk-helyettes
megfelel6 idében torténd tajékoztatasardl.

3. A Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek

3.1. Minisztereln6kséget Vezetd Allamtitkdri Kabinet

3.1.1. A Minisztereln6kséget Vezet6 Allamtitkari Kabinet segiti a kabinetfénokét feladatai ellatdsaban, melynek soran
elsésorban koordindld, el6készité és adminisztrativ feladatokat 1at el, igy kiildndsen

a)

a Miniszterelnkségen belil koordindlja, tartalmilag és jogilag el6késziti a MiniszterelnOkséget vezetd
allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé dontéseket és feladatokat,

tdmogatdst nyujt és szervezi hivatali teenddit és kdzéleti szerepléseit,

a Miniszterelnokség szervezeti egységei szamdra — a helyettes allamtitkarok, illetve a miniszterelnoki biztos
utjan — kozvetiti a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar utasitasait és allasfoglalasait,

a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak
tervezésében, el6készitésében és értékelésében,

kezdeményezi a kilfoldi latogatasokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges targyaldsi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,

a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar megbizdsabdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar eléadasaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit vagy
a Miniszterelnokség szervezeti egységeitél javaslatokat kér és ezeket véleményezi, illetve egyezteti
a Miniszterelndki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkarral,
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m)

szervezi és nyilvantartja a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar hivatalos programjait, sajtészerepléseit,
kezeli a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar személyéhez kozvetlenil kapcsolédo levelezést,

rendszerezi és dontésre elSkésziti a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkdrnak cimzett Ugyirat- és
levélforgalmat, eljuttatja a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar altal intézkedésre kiadott anyagokat
a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez,

nyilvantartja és szervezi a Miniszterelndkséget vezet6 dllamtitkér parlamenti kotelezettségeit,

kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb éllami és nem allami szervekkel, hatésagokkal, intézményekkel
és szervezetekkel,

vélogatja a kiilénb6zé hirforrdsokbdl érkezé informacidkat és gondoskodik a Miniszterelndkséget vezet6
allamtitkér megfelel6 idében torténd tajékoztatasardl.

3.1.2. A Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkari Kabineten a kdvetkezé osztaly mikédik: a Miniszterelndkséget
Vezetd Allamtitkar Titkarsaga. A Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkar Titkarsaga

a)

biztositja a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar munkajdhoz kapcsolédé adminisztrativ és koordinécids
feladatok el6készitését és folyamatos elldtasat, tovabba mindazon ligyek vitelét, melyet a Miniszterelnokséget
vezetd allamtitkar szamara meghatéroz,

gondoskodik az Allami Futarszolgdlat utjan killdendé nem mindsitett kildemények fogadasardl és
tovabbitédsarol.

3.2. Ellenérzési Féosztdly

3.2.1. Az Ellendrzési Féosztaly

a)

d)

ellenérzést végez a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar irdnyitasa alatt mikoédd kdzponti koordinacios
szerv altal felugyelt eurdpai unidés és mas nemzetkozi tdmogatasok fejlesztéspolitikai jogszabalyoknak
megfeleld, szabdlyszer( felhasznélasa tekintetében a tdmogatdsok lebonyolitasdban részt vevé szervezeteknél
(pl. irdnyit6 hatosagok, kozrem(ikodd szervezetek) és a kedvezményezetteknél,

nyilvantartja és koordindlja a kdzponti koordinaciés szerv altal felligyelt egyes operativ programok és
maés nemzetkdzi tdmogatdsok lebonyolitdsdban részt vevd szervezeteknél végzett, a kezelt programok
végrehajtasdra vonatkozé kiilsé — hazai, eurdpai unids és mas nemzetkozi — ellendrzd szervezetek ellenérzéseit
és gondoskodik az ellenérzések intézkedést igényl6 megdllapitdsainak egységes végrehajtasarol, el6késziti
az intézkedések végrehajtasaval kapcsolatosan sziikséges jogszabaly-moédositasokat,

koordindlja az intézményrendszerben belsé ellenérzési feladatot ellaté szervezeti egységek stratégiai és éves
tervezését,

elldtja a Miniszterelnokség belsé ellenérzését.

3.2.2. Az Ellenérzési Féosztaly feladatainak ellatasa soran szakmailag onalldan jar el. Az Ellenérzési Féosztaly vezetdje,
kormdnytisztvisel6i és munkavallaloi az ellendrzési tevékenységgel dsszeférhetetlen tevékenység végrehajtasaba
nem vonhatdék be.

3.2.3. Az Ellen6rzési Féosztaly kormanytisztvisel6i, munkavallaléi munkdjuk soran a vonatkozd jogszabalyokban és

eljarasrendekben (pl. egységes mikodési kézikdnyv, Belsd Ellenérzési Kézikdnyv) foglaltak szerint jarnak el.

3.2.4. Az Ellen6rzési Fosztélyon a kdvetkezé osztélyok mikddnek:

a)
b)
d]

Témogatasi Rendszer Ellenérzé Osztaly,
Ellenérzés-koordinacids Osztaly,
Belsé Ellenérzési Osztaly.
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4. A Miniszterelnokségen mikddé jogi lgyekért felelds dllamtitkér irdnyitasa ald tartozo szervezeti
egységek

4.1. A Miniszterelnkségen M(ikédé Jogi Ugyekért Felelds Allamtitkdri Kabinet

4.1.1. A Miniszterelndkségen M(ikédé Jogi Ugyekért Felelés Allamtitkéri Kabinet biztositja a Miniszterelnékségen
mukodd jogi lgyekért felelés allamtitkdr munkajdhoz kapcsolédd adminisztrativ és koordinacids feladatok
el6készitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindazon ligyek vitelét, melyeket a MinisztereInokségen mikodo jogi
Ugyekért felel6s allamtitkar szamara meghatéroz.

5. A Miniszterelnckségen m(ikddé kiiligyi és kiilgazdasagi lgyekért felelds allamtitkar irdnyitasa ala
tartozé szervezeti egységek

5.1. A Miniszterelnkségen M(ikédé Kiiliigyi és Kiilgazdasdgi Ugyekért Felelés Allamtitkdri Kabinet

5.1.1. A MinisztereInékségen Miikoédd Kiliigyi és Kiilgazdasagi Ugyekért Felelés Allamtitkari Kabinet biztositja

a Miniszterelndkségen m(ikodd kulugyi és kllgazdasagi lgyekért felelés allamtitkar munkéjahoz kapcsolodd
adminisztrativ és koordinécids feladatok el6készitését és folyamatos ellatdsat, tovdbbad mindazon lgyek vitelét,
melyeket a Miniszterelnokségen miikodd killigyi és kiilgazdasagi ligyekért felelés allamtitkar szamara meghataroz.

6. A korményszévivéi teendok ellatasaért felelés miniszterelndki biztos irdnyitasa ala tartozd szervezeti
egységek

6.1. Kormdnyzati Informdcids Kézpont

6.1.1. A Kormanyzati Informacios Kdzpont koordinacios feladatai kdrében

a)

b)

m)

elldtja a miniszterelndk nyilvanos szerepléseit, illetve megszélalasait szervezd szervezeti egység vezetéjével
valé kapcsolattartdssal kapcsolatos miveleteket,

el6késziti és koordindlja a kormanyszévivéi teenddk elldtasaért felelés miniszterelndki biztos hazai nyilvanos
szerepléseivel kapcsolatos sajté muveleteket,

koordindlja a kormanyszévivéi teendék ellatasdért felelés miniszterelndki biztost és a Kormanyt érinté
(szakmapolitikai) sajtotajékoztatok szervezését és el6készitését,

elldtja a kormanyzati kommunikacié koordindlasaval kapcsolatos, a kormdnyszévivéi teenddk ellatasdért
felel6s miniszterelnoki biztos dltal meghatarozott egyéb miveleteket,

a korményszévivéi teenddk ellatdsaért felelés miniszterelndki biztossal tortént el6zetes egyeztetést kdvetden
tajékoztatja a hazai tomegkommunikacids szerveket, hirligyndkségeket a Kormany tevékenységérdl,
kapcsolatot tart a hazai Ujsagirokkal, szerkesztéségekkel,

tdjékoztatja a kormdnyszovivéi teenddk elldtasaért felelés miniszterelndki biztos nyilvénos programjairdl
a sajté munkatarsait,

a kormanyszoévivéi teenddk ellatasdért felelés miniszterelndki biztos altal kijeldlt személy altal részt
vesz a nyilvdnos sajtéesemények bejardsain, sajtbesemények, nyilvdnos kozszereplések, programok
lebonyolitasaban,

kezeli a kormanyszévivéi teenddk ellatasaért felelés miniszterelndki biztoshoz intézett, hazai
tdomegkommunikacios szervektd| érkezett Gjsagirdi kérdéseket,

frissiti a hazai (orszagos, megyei) sajtolistakat, valamint nyomon kéveti a médiaban bekovetkez6 valtozasokat,
kapcsolatot tart fenn, illetve egylttm(ikodik az egyes minisztériumokkal, a minisztériumok altal kijelolt
szervezetekkel, egyéb intézményekkel,

megfelel6 tajékoztatast kér az illetékes minisztériumoktol a kormdanyszévivéi teendék elladtasaért felelés
miniszterelnoki biztos tdjékoztatdsa, illetve a stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar irdnyitasa ala
tartozé szervezeti egységek feladatainak elldtdsahoz sziikséges informaciok beszerzése céljabal,

végzi a kormanyszovivéi teenddk ellatasdért felelés miniszterelnoki biztos feladat- és hataskorébe tartozd
lgyekben a sajté tajékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevonasaval,
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n) gondoskodik a kormanyszévivéi teendodk ellatasaért felelés miniszterelndki biztos feladat- és hataskorébe
tartozé Ugyekben sajté utjan nyilvdnossdgra hozott kozlemény kiaddséardl, Ujsagirdi kérdés torvényes
hatdridében torténé megvalaszoldsérdl, nyilatkozat kozzétételérdl a kormanyszévivéi teenddk elldtasaért
felel6s miniszterelnoki biztos — akadalyoztatdsa esetén a stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar —
jovahagyasat kdvetden,

o) gondoskodik a sajtonyilvanos vélaszoknak a sajtéhoz torténd eljuttatdsardl az n) pont szerint.

6.2. Kormdnyzati Portdl Fejlesztési F6osztdly

6.2.1. Kormanyzati Portdl Fejlesztési FOosztaly ellatja a kormanyzati portal fejlesztéséhez kapcsolodd operativ

feladatokat, melynek keretében

a) felel a kormanyzati portal fejlesztéséért,

b) elbiralja és koordindlja a minisztériumok altal kezdeményezett, a www.kormany.hu honlapcsaldd kotelékébe
tartozo6 tematikus aloldalak inditasat.

6.3. Kormany.hu Szerkesztéség F6osztdlya

6.3.1. A Kormany.hu Szerkeszt6ség Fbosztalya elladtja a kormdnyzati portdl mikodtetéséhez, tevékenységéhez
kapcsolodd operativ feladatokat, melynek keretében

a) a jogszabalytervezetek megjelenése érdekében egyeztet a Tajékoztatasi Féosztallyal,

b) kapcsolatot tart a minisztériumok szerkesztéivel,

c) ellenérzi a kormanyzati portalra feltoltott tartalmakat,

d) szlikség esetén korrigdlja a minisztériumi oldalak szoveges tartalmat,

e) biztositja a Miniszterelndkség és a minisztériumok nyilvdnos eseményeinek audiovizudlis (foto, video)

rogzitését, valamint a kormanyzati portalon valé megjelenését,
f) felel a kormanyszévivéi teendék ellatasaért felel6s miniszterelndki biztosi tdjékoztatok él6 kdzvetitéséért,
g) ellenérzi és koordinalja a minisztériumok kormanyzati honlapjainak mukodtetését, valamint sziikség esetén
utasitja a minisztériumok sajtéfénokeit,
h) a jogszabalytervezetek megjelenése érdekében egyeztet a stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes dllamtitkarral,
i) ellenérzi és koordindlja a kozadatok kormanyzati portdlon valé megjelenését.

7. A kiemelt Gigyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
7.1. Kiemelt Ugyek Féosztdlya
7.1.1. A Kiemelt Ugyek Fosztalyanak feladata a Magyarorszagon talalhaté mikincsekkel és egyéb kulturalis javakkal

kapcsolatos tulajdoni igények rendezésének elésegitése, a restitlicio megvaldsitdsanak koordinalasa és elésegitése,
melynek keretében

a) a Minisztereln6kséget vezetd allamtitkar megbizasabdl egyeztetéseket, megbeszéléseket folytat,

b) kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb dllami és nem allami szervekkel, hatésagokkal, intézményekkel,
szervezetekkel,

<) elkészitiamasodik vildaghaboru kitorésétél a rendszervaltozésig terjedd idészakban az éllamra bizott mikincsek

és kulturdlis javak jegyzékét,

d) gondoskodik a ¢) pont szerinti m{kincsek és kulturdlis javak jegyzékének elektronikus uUton torténd
nyilvanossagra hozatalarol és folyamatos aktualizaldsarol,

e) a ¢) pont szerinti jegyzék elkészitése érdekében vizsgalatokat folytathat,

f) szlikség szerint javaslatokat fogalmaz meg a restitucié lebonyolitasa elésegitése érdekében.

7.1.2. AKiemelt Ugyek Féosztalya latja el a kiemelt ligyekért felelés helyettes allamtitkar altal szamara meghatarozott,
a Nemzeti Ordkség Intézetének, a Nemzetstratégiai Kutatéintézetnek, valamint a Miniszterelnékséget vezeté
allamtitkar altal iranyitott kdzponti koltségvetési szerveknek, tovabba a MinisztereInokséget vezetd allamtitkar



416

HIVATALOS ERTESITO - 2014.évi5. szém

tulajdonosi joggyakorlasanak korébe tartozd, de kilféldi székhelyl gazdalkodo szervezet tevékenységének szakmai
feliigyeletével kapcsolatos feladatokat.

7.1.3. A Kiemelt Ugyek Féosztalya felelés a Kormany altal a 2015. évi Milanéi Vilagkiallitason valé magyar részvétellel
kapcsolatos és az 1005/2013. (I. 10.) Korm. hatdrozatban a MinisztereInokséget vezeté allamtitkdr szamdra
meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

7.1.4. A Kiemelt Ugyek FSosztalya koordinalja a miniszterelndkhéz vagy a Miniszterelndkséghez (ideértve annak
barmely szervezeti egységét vagy munkatarsat) beérkezé kdzérdekd adatigénylések megvalaszoldsat.

7.15. A Kiemelt Ugyek Féosztalya segiti a kiemelt lgyekért felelés helyettes allamtitkart minden olyan
—-a7.1.1-7.1.4. pontban meg nem hatérozott — feladat ellatdsdban, amelyet a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar
kiemelt Ggynek nyilvanit.

7.2. Szervezetbiztonsdgi F6osztdly

7.2.1. A Szervezetbiztonsagi Féosztdly gondoskodik az Eurépai Unié hivatalos szerveitél és tagallamaitdl, illetve
a NATO-t6l érkezé mindsitett adatok és iratok, valamint a nemzeti mindsitett adatok és iratok fogadasardl,
nyilvdntartasba vételérdl, tarolasardl és tovabbitasardl, az egyes szervezeti egységeknél keletkezett mindsitett iratok
atvételérdl, nyilvantartasba vételérdl, tovabbitdsarol, valamint a mindsitett iratok irattarbol torténé kiadasarol és
visszavételérdl.

7.2.2. A Szervezetbiztonsagi FOosztaly a 7.2.1. pontban meghatarozott feladatai elldtésa érdekében specidlis
eszkozoket lizemeltet, rejtjelezd tevékenységet végez, folyamatosan gondoskodik a mindsitett adatok kezelési
szabdlyzatdban meghatérozott (fizikai, targyi és személyi) biztonsagi el8irdsok betartdsarol.

7.2.3. A Szervezetbiztonsagi Féosztaly

a) figyelemmel kiséri a Miniszterelnokség informatikai, nyilvdntarté és szolgdltaté rendszereinek hiteles,
megbizhaté és biztonsdgos lizemeltetését, iranyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok
ellatasat,

b) vezeti a Fényilvantarté konyvet, elldtja a szervezeti egységeket a mindsitett adatok, iratok belsé
nyilvdntartasahoz szlikséges hitelesitett tigykezelési segédletekkel,

Q) gondoskodik a Miniszterelnokség minésitett adatok védelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus és
rejtjel-feliigyeleti kovetelmények biztositasardl,

d) szlikség szerint mindsitett adatok védelmi kovetelményeirdl, eszkozeir6l oktatast, tovabbképzést szervez,
gondoskodik a Miniszterelnokség titkos Ugykezeléssel foglalkozd munkatérsai részére meghatéarozott
tananyag és vizsgakovetelmény elkészittetésérél, az oktatas és vizsga megszervezésérdl, lebonyolitasarol,

e) kozremUkodik a Miniszterelnokség munkatarsainak nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos el6készité
és Ugyviteli muveletekben,

f) intézkedik a Miniszterelndkség munkatarsainak EU-NATO személyi biztonsagi tanusitvanyainak beszerzésérdl,

a) rendszeresen ellenérzia mindsitett iratok kezelését és irattdrba helyezését a szervezeti egységeknél a Biztonsagi
Szabalyzatban el8irt 15 napos hataridé betartasaval,

h) dontésre el6késziti a Miniszterelndkség irattdraiban taldlhatd iratokra vonatkozd megismerési, kutatasi
kérelmeket, engedélyeket,

i) az informatikai feladatokat ellaté szervezettel 6sszehangolt médon segiti a szamitogépes iktatasi rendszer
kozigazgatasi célu bevezetését és az ligyvitel korszer(sitését,

j) felllvizsgalatra el6késziti a Miniszterelnokség sajat készitési mindsitett adatait, iratait,

k) atruhazott hataskorben fellilvizsgélja a Miniszterelnokségnél keletkezett mindsitett iratok mindsitését, illetve

javaslatot tesz az iratok mindsitésének fellilvizsgalatot kdvet6 szintjére vagy torlésére,
)} beszerzi, nyilvantartja, kiadja, visszavételezi és selejtezi a Miniszterelndkségen hasznalatos bélyegzdket,
pecsétnyomokat, és elkésziti a vonatkozo belsé szabalyozast.
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7.2.4. A Miniszterelndkség biztonsagi vezetdje a Szervezetbiztonsagi Féosztély vezetdje.

7.2.5. A Szervezetbiztonsagi Féosztaly vezetdje, mint a Miniszterelnokség biztonsagi vezetdje

a)

elldtja a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. torvényben, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet
mUkodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben
és a mindsitett adat elektronikus biztonsaganak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és
hatdségi felligyeletének részletes szabalyairdl sz616 161/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben részére megallapitott
feladatokat,

felel6s az a) pont szerinti jogszabalyokban a Miniszterelndkség részére el8irt feladatok végrehajtasaért, illetve
koordinaldsaért, az e feladatkdrben meghatarozott szabalyzatok el6készitéséért és felterjesztéséért,

felel6s a Miniszterelnokség iratkezelési szabalyzatan belil a bélyegzék hasznalataval, illetve azok igénylésével,
nyilvantartasaval, potlasaval és selejtezésével kapcsolatos eljdrasokra vonatkozo szabdlyok kialakitasaért,
felel6s a mindsitett adatok kezelésével 6sszefliggd személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagra vonatkozd
szabalyok maradéktalan betartatasaért,

nyilvantartja a Miniszterelnokség munkatdrsainak személyi biztonsagi tanusitvényait, felhasznaléi engedélyeit
és a hozz4 tartozé titoktartasi nyilatkozatokat,

biztonsagi szempontbdl véleményezi a Miniszterelnokség mindsitett adatait és informatikai biztonsagi
helyzetét érintd el6terjesztéseket.

7.3. Titkdrsdgi Féosztdly

7.3.1. ATitkarsagi Féosztaly

a)

e oo

biztositja a MinisztereInokség, a miniszterelndk és a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkdr munkajahoz,
személyes ligyviteléhez kapcsolédd adminisztrativ és koordinacids feladatok el6készitését és folyamatos
elldtasat, tovdbbd mindazon Ugyek vitelét, melyet a MinisztereInokséget vezeté allamtitkar szdmara
meghataroz,

gondoskodik az Allami Futérszolgalat Gtjan killdendd nem mindsitett kiildemények fogadasardl és
tovabbitasarol,

gondoskodik a Miniszterelnokség és annak szervezeti egységei szdmara sziikséges logisztikai szervezésrdl,
elldtja az iratkezelés irdnyitasat,

ajanlasokat fogalmaz meg, tdjékoztatast és tdmogatdst nyujt a szervezeti egységeknek feladataik ellatdsahoz,
koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi és jovahagyasra, aldirdsra benyuijtja
a dontéshozatalra felterjesztett Ugyiratokat, illetve illetékesség szerint tovdbbitja a minisztériumok és
a szervezeti egységek részére a Miniszterelndkségre, a miniszterelnokhoz és a Miniszterelnokséget vezetd
allamtitkdrhoz beérkezett megkereséseket.

7.3.2. ATitkarsagi Féosztaly

felelés a kozponti nyilt irattar — vonatkozo ligykezelési szabélyok szerinti — miikodtetéséért,

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszerl térolasardl,
az irattari anyagok kiadasarol és visszavételérol,

elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatokdnyvek, nyilvantartokdnyvek),
gondoskodik a kulsé szervektdl érkezé kildemények &tvilagitasarol, atvételérdl, azok csoportositdsardl
allami vezetdk, illetve szervezeti egységek szerint, a kildemények szamitégépes érkeztetésérél és
a kézbesitékdnyvekbe vald bejegyzésérél,

a levéltari torvényben foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a Miniszterelnokségen keletkezett maradando
értékd iratok levéltari atadasat, illetve a szilkséges selejtezést,

dontésre el6késziti a Miniszterelndkség irattdraiban taldlhaté iratokra vonatkozd megismerési, kutatasi
kérelmeket és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

gondoskodik a miniszterelndk, a Miniszterelnkséget vezeté allamtitkar, illetve a Miniszterelndkség, tovabba
szlikség esetén mas allami vezetd részére kuldott papir alapu vagy elektronikus levelek megvalaszoldsérol
mindazon témakdorokben, amelyek nem tartoznak mas szervezeti egység feladatkdrébe vagy amelyet vezetéi
dontés alapjan a Titkarsagi Féosztaly feladatkorébe utalnak, tovabba a miniszterelndk altal meghatarozott
egyéb irdsos dokumentumok elékészitésérdl.
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7.3.3. ATitkarsagi Féosztaly elektronikus és papir alapu leveleket fogad és dolgoz fel, amelynek keretében
a) vélaszleveleket készit,

b) gondoskodik a miniszterelndk nevében készitett elektronikus és papir alapu vélaszlevelek megkiildésérdl,

<) figyelemmel kiséri a sajtéeseményeket,

d) elkésziti a nem a miniszterelndk részére cimzett levelekre reagaldsként irt valaszlevelek tervezetét, egyezteti
a megkeresett allami vezetdvel, a miniszterelndki biztossal vagy az illetékes szervezeti egységgel,

e) gondoskodik a d) pont szerinti levelek megkuildésérdl,

f) felel a miniszterelnoki levelezésben foglaltak jogszerliségéért és egységességéért,

g) intézkedik az illetékességbdl mas kdzigazgatasi szervekhez tartozé megkeresések attételérol,

h) szlikség esetén egyedi intézkedéseket kezdeményez mas kdzigazgatési szerveknél,

i) atveszi a kormanyzati tevékenységgel 6sszefliggo peticidkat,

j) kapcsolatot tart a civil szervezetekkel,

k) kapcsolatot tart a mas minisztériumok és orszagos hataskorl szervek tarsadalmi kapcsolatokért felelés
szervezeti egységeivel,

)} vezetdi utasitds alapjan személyesen egyeztet a civil szervezetek képvisel&ivel, illetve maganszemélyekkel,

m)  szlikség szerint részt vesz a kommunikdaciés anyagok, kiadvanyok megszerkesztésében, szovegezésében,
n) fogadja és feldogozza a civil szervezetekt6l vagy maganszemélyektdl idegen nyelven beérkezett elektronikus
és papir alapu leveleket, gondoskodik az idegen nyelv(i valaszlevelek elkészitésérol.

7.3.4. A Titkarsdgi Féosztédly gondoskodik a Kossuth-dij, a Széchenyi-dij adomanyozasanak rendjérél, valamint
a Magyar Kéztarsasag Kivalé MUvésze, a Magyar Kéztarsasag Erdemes Miivésze, a Magyar Kdztarsasag Babérkoszoruja
dij alapitdsarol és adoményozéasardl szolo 271/2008. (XI. 18.) Korm. rendeletben a miniszterelndk-helyettes szdmara
meghatarozott feladatok ellatasardl, valamint gondoskodik a koztarsasagi elndk, a Kormany és a miniszterelnok
altal adomanyozandd kitlintetésekkel és elismerésekkel kapcsolatos feladatok ellatasarél, ezzel osszefiiggésben
gondoskodik a kdztdrsasagi elndk, a Kormany, valamint a miniszterelndk altal adomanyozhaté kitlintetésekkel,
tovadbbd a Kormany, illetéleg a miniszterelndk altal adoményozhaté egyéb elismerésekkel kapcsolatos eléterjesztések
elékészitésérol.

7.3.5. ATitkarsagi Féosztaly a 7.3.4. pont szerinti feladatkorében

a) elldtja a Kormany Kitlintetési Bizottsdga, valamint a Kossuth- és Széchenyi-dij Bizottsag (a tovdbbiakban egyditt:
Bizottsagok) titkarsagi feladatait,

b) gondoskodik a Bizottsagok muikodési feltételeinek biztositdsarol,

<) el6késziti a Bizottsagok, illetve albizottsagaik tléseit,

d) a Bizottsdgok dontése alapjan elSterjesztést készit a dijak adomanyozasardl a Kormany, majd a kdztarsasagi
elnok részére,

e) megszervezi a Kormany Kitlintetési Bizottsaga Uléseit.

7.3.6. Az dllami kitlintetések adomanyozasanak rendjérél és a Kitlintetési Bizottsagrél sz6l6 270/2008. (XI. 18.)
Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés c) pontja alapjan a Titkarsagi Féosztély kitlintetési ligyekért felelés vezetdje a Magyar
Koztarsasagi Erdemrend és Magyar Koztarsasagi Erdemkereszt kitiintetés odaitélésének ésszehangolt el6készitésére
létrehozott Kitlintetési Bizottsag titkara.

7.3.7. ATitkdrsagi Féosztalyon a kdvetkezd osztalyok mikodnek:

a) Levelezési Osztaly,
b) Kitlintetési Osztaly,
Q) lktato Iroda.

7.4. Kiemelt Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkdr Titkdrsdga

7.4.1. A Kiemelt Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

a) biztositja a kiemelt tigyekért felel6s helyettes allamtitkdr munkajahoz, személyes tligyviteléhez kapcsolodd
adminisztrativ és koordindcids feladatok el6készitését és folyamatos elldtdsat, tovabba mindazon ligyek
vitelét, melyet a kiemelt Gigyekért felel6s helyettes allamtitkar szamara meghataroz,
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b)

felel6s a Miniszterelnokség Uzemeltetési és ellatasi feladatainak koordinacidjaért, amelynek keretében
kapcsolatot tart a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatésaggal és a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd
Zrt.-vel.

7.5. Tdmogatdi Dontések Elleni Jogorvoslatok Féosztdlya

7.5.1. ATAmogatéi Dontések Elleni Jogorvoslatok Féosztalya

f)

elbirdlja az irdnyitdé hatésdg vagy a kozremilikodd szervezet dltal meghozott szabalytalansagi dontésekkel
kapcsolatban benyujtott jogorvoslati kérelmeket,

elbiralja az irdnyit6 hatdsag dontései ellen benyujtott kifogasokat,

elbiralja az EU Oneré Alappal dsszefiiggé tdmogatasi dontések ellen benyujtott kifogasokat,

eljdrasa sordn dokumentumalapu ellendérzést végez, személyes meghallgatast tarthat, illetve helyszini
ellendérzést végezhet,

feladatainak elladtasa érdekében informaciét, adatot kérhet az iranyité hatdsag és a kdzrem(ikddoé szervezet
illetékes szervezeti egységétodl,

kapcsolatot tart az OLAF Koordindacids Irodaval és az Eurépai Csalas Elleni Hivatallal.

7.5.2. ATAmogatéi Dontések Elleni Jogorvoslatok Féosztalyon a kdvetkezé osztalyok mikddnek:

a)
b)

Kifogaskezelési Osztély,
Szabalytalansagi Dontések Elleni Jogorvoslatok Osztalya.

8. A parlamenti Gigyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozoé szervezeti egységek

8.1. Szakmapolitikai F6osztdly

8.1.1. A Szakmapolitikai Féosztaly

a)

b)

észrevételezi, véleményezi a kdzponti dllamigazgatasi szervek altal készitett elGterjesztéseket, jelentéseket,
valamint a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezeteit, koordindlja azok benyujtasat,
elkésziti a miniszterelndk, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr részére a kormanyuléssel
kapcsolatos felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat, feljegyzéseket,

elkésziti a parlamenti Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar részére a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat, feljegyzéseket,

a Kormany jogalkotasi programjanak érvényesiilése és végrehajtdsa érdekében folyamatos és kozvetlen
kapcsolatot tart fenn az illetékes minisztériumokkal, az Orszaggytlés bizottsagaival, a kormanyparti
képvisel6csoportok vezetésével,

a szakmapolitikai referensek kozremlkoddésével részt vesz a kormanyzati politikai dontés-elékészitd
férumokon,

figyelemmel kiséri a jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok el6készitése sordn
a korméanyprogramban véllalt feladatok végrehajtasanak érvényesilését,

részt vesz az 0sszkormanyzati politikai szempontok érvényesitésében a kormdnyzati dontés-elékészités és
a Kormany dontéseinek végrehajtasa soran, ennek érdekében részt vesz a dontés-el6készités és a végrehajtas
egységes folyamatanak szervezésében és mukodtetésében, sziikség esetén javaslatot tesz a parlamenti
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar részére a feladatkorrel rendelkezd miniszter vagy a Kormany
intézkedésének kezdeményezésére,

részt vesz a politikai egyeztetések koordindlasaban, ennek sordn a Kormany dontéseiben érvényesiti
a meghatérozott kdvetelményeket, valamint ellendrzi a javasolt dontés végrehajtasi feltételeit,

részt vesz a kormdnyddntések végrehajtasanak szervezésében, Osszehangoldsaban és ellenérzésében,
ennek keretében javaslatot tesz a parlamenti lGgyekért felelds helyettes allamtitkdrnak tajékoztatds, illetve
eléterjesztés benyujtasanak kérésére a feladatkorrel rendelkezé minisztertél,

ellenérzi a hataridds, valamint a folyamatos feladatok végrehajtasat, kozremiikodik a dontések végrehajtasanak
politikai szempontu értékelésében, kozvetlenil tajékozddik az érintett szervezeteknél a végrehajtas
alakulasarol,
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k)

a kormanyprogram megvalésitdsa érdekében - térvényben meghatdrozott kivételekkel, valamint
az dnkormanyzati rendeletek tervezetei kivételével - felel a Kormany éltalanos politikdja érvényesuléséért
azegyes szakpolitikdk megvaldsitasa sordan, melynek keretében véleményezvalamennyi kormany-el6terjesztést
az altaldnos kormdnyzati politikdnak és a kormanyprogramnak valé megfelelésége szempontjabdl, valamint
koordinalja az egyes miniszterek jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok el6készitésére iranyuld
tevékenységét.

8.2. Parlamenti Féosztdly

8.2.1. A Parlamenti Féosztaly

r

segiti a miniszterelndk orszaggytilési, politikai és szakmai munkajat, figyelemmel kiséri a hozzd cimzett
iromanyokat, azokrol statisztikdkat készit,

segiti a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar orszaggydlési, politikai és szakmai munkajat,

a miniszterelnéknek cimzett iromanyok esetében részt vesz a valaszadasra illetékes szerv kijel6lésében, ehhez
kapcsoloddan a valasztervezet elkészitése utan azt véglegesitésre megkildi az illetékes tarcanak,
kdzremiikédik a miniszterelnok napirenden kivili felszélaldsaihoz, valamint a miniszterelnokhoz cimzett
orszaggyulési képviseldi interpellacidk, kérdések és azonnali kérdések megvélaszoldsahoz sziikséges anyagok
Osszeallitdsaban, a valaszadd személyének kijeloléséhez sziikséges feladatok ellatasaban,

elkésziti a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkar részére az Orszédggyllés Hazbizottsdgdban torténd
részvételével kapcsolatos felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat, feljegyzéseket,

részt vesz a Kormany és az orszaggyllési képviselécsoportok kozotti egylittmilikodés szervezésében és
a kapcsolattartasban,

az orszaggyllési (ilésszakok el6készitésével Osszefliggé teenddkrdl és feladatokrdl felkészité anyagokat,
osszefoglalokat és feljegyzéseket készit,

figyelemmel kiséri az Orszaggytlés napirendjét és Uléseit, felkészité anyagokat, 6sszefoglaldkat, feljegyzéseket
készit az Uléseket el6készit6é forumokra, szlikség esetén részt vesz az el6készit6é forumokon,

figyelemmel kiséri a benyujtott anyagok helyzetének tovabbi alakuldsat, jogi szempontbdl segiti
a torvényalkotdsi program megvalositasat, ehhez kapcsoléddan statisztikdkat, kimutatasokat készit,

a korményzati szervek és az Orszaggyllés kormanyparti képviselécsoportjai kozotti egyeztetések
koordinacidjahoz sziikséges felkészit6 anyagokat, Osszefoglalokat és feljegyzéseket készit, részt vesz
az egyeztetések lefolytatasaban,

részt vesz a kormanypdrti képvisel6csoportok vezetd testileteinek tlésein, valamint frakciétléseken, az ezen
Uléseken a Miniszterelndkség képviseletére jogosult dllami vezetd részére felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat,
feljegyzéseket és statisztikakat allit dssze,

kozremkodik az Orszaggy(ilés bizottsagainak tilésein azilletékes minisztériumok allami vezetdi képviseletének
szervezésében és biztositasaban,

kozremUkodik a Szakmapolitikai Féosztdly altal készitett anyagok kodifikéciés, jogi és szakmai
véleményezésében, kodifikacids, jogi és szakmai szempontbdl segiti a Szakmapolitikai Féosztaly munkajat,
kimutatasokat, felkészité anyagokat, 6sszefoglaldkat és feljegyzéseket készit az Orszaggy(iléshez benyujtott,
ideiglenes bizottsag létrehozasat kezdeményezd iromanyokkal kapcsolatos esetleges kormanyzati teendékrol,
kimutatasokat, felkészité anyagokat, 0sszefoglaldkat és feljegyzéseket készit a jelolési eljarasokkal kapcsolatos
esetleges korményzati teenddkrél,

szlikség esetén szavazéselemzést végez, kigyjti a parlamenti felszélaldsokat,

a Kormény és a kormanyparti frakciok kozotti egylttmuikodési feladatok koordindldsa sordn biztositja
a szlikséges jogi hatteret,

az Orszaggylilés hazszabalyi rendelkezéseinek betartasa érdekében kapcsolatot tart a minisztériumokkal
a toérvényjavaslatok targyaldsi rendjének szakszeru és id6takarékos kialakitasa érdekében,

jogi szakmai hattéranyagokat allit 6ssze valamennyi jelent&sebb torvényjavaslathoz.
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9. A koordinaciés Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek

9.1. Koordindcids F6osztdly

9.1.1. A Koordinacids Féosztaly

a)

nemzeti konzultaciok szervezéséhez, lebonyolitdsdhoz, értékeléséhez felkészité anyagokat, 6sszefoglalokat
és feljegyzéseket készit, végrehajtja a koordindcids ligyekért felelds helyettes allamtitkar Utmutatdsai alapjan
a szlikséges operativ feladatokat,

folyamatos és kozvetlen kapcsolatban all a Korménnyal és a korményzati szervekkel, valamint az egyéni
vélasztokeriiletben megviélasztott orszaggy(ilési képviseldkkel és az altaluk kijeldlt munkatarsakkal, elésegiti
és koordindlja a Kormény és az egyéni valasztokerlletben megvalasztott orszaggyulési képvisel6k kozotti
egyluttmdkodést,

a koordinaciés Ulgyekért felel6s helyettes 3allamtitkdr irdnyitasdval megtervezi a miniszterelnok és
a Miniszterelndkséget vezetd éllamtitkar altal kijelolt kormanyzati koordinacids feladatokat, részt vesz azok
lebonyolitasaban, és kozremUikodik az eredmények bemutatasaban,

segiti a miniszterelndk, a MinisztereIndkséget vezetd dllamtitkdr, a koordinacids ligyekért felelés helyettes
allamtitkér szakmai munkajat,

a Miniszterelnokség képviseletére jogosult dllami vezetd részére, valamint a kormdanyzati szervek és az egyéni
vélasztokeriletben megvélasztott orszaggydlési képviseldk kozotti egyeztetések koordindcidjahoz szlikséges
felkészitd és 0sszefoglalé anyagokat, valamint feljegyzéseket és statisztikakat készit,

a miniszterelndk, a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar és a koordinacids tgyekért felel6s helyettes
allamtitkdr szamara politikai, gazdasagi és tarsadalmi terlleteken kutatdsokat, tanulményokat és elemzéseket
készit, a mar meglévé kutatasok, tanulmdanyok és elemzések adatait aktualizdlja,

a kormanyzati és az egyéni valasztokeriiletben megvalasztott orszaggydilési képviseli igényeket figyelembe
véve a koordindcios Ugyekért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitasdval meghatarozott id6kdzonként terileti
egyeztetéseket kezdeményez, az egyeztetéseket megszervezi, azokon részt vesz.

10. A stratégiai és tajékoztatasi helyettes dllamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek

10.1. Stratégiai F6osztdly

10.1.1. A Stratégiai Féosztély

a)

a stratégiai és tdjékoztatdsi helyettes allamtitkdr utasitdsai alapjan kozrem(kodik a korményprogramnak
és a Kormany munkatervének megfelel6 kormanyzati stratégia irdnyok és tervek megalapozasaban és
véleményezésében,

figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégidk végrehajtasat,

stratégiai hattértanulményokat készit kilonbozé szakpolitikai terlileteken, a hatékonyabb kormanyzati
dontéshozatal érdekében,

informacidkat, dokumentumokat gyujt, rendszerez és készit el6 a korményzati kommunikéacids stratégia
kialakitdsahoz és tdmogatasédhoz,

Uj, innovativ és kreativ szakmai, illetve politikai javaslatokat fogalmaz meg a kormanyzati filozéfia és
a kormaényzati dontések dinamizaldsa érdekében,

a kormanyzati politika irdnyvonalaval és a minisztériumi jogalkotdsi szdndékokkal 6sszhangban tematikus
stratégiai hattéranyagokat készit,

figyelemmel kiséri, illetve vezet&i dontés esetén ellendrzi és értékeli a Kormény programjanak teljesilését, és
annak allasardl meghatarozott id6kézonként, de legalabb félévente jelentést készit, abban megjeldlve a feltart
problématertileteket és beavatkozasi javaslatokat,

figyelemmel kiséri és értékeli a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar dontése alapjan a meghatarozott
kormdnyzati programok végrehajtasat, és azok elérehaladdsarol jelentést készit,

figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jellegli tevékenységeket, dontéseket és azok megvaldsitasat,
figyelemmel kiséri a kormdanyzat stratégiai jellegui tevékenységét,

javaslatot tesz a korményzati stratégiai tervezési rendszer mikodésének, illetve eljardsrendjének valtoztatasara
annak hatékonysaga javitdsa érdekében,
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javaslatot tesz a kormdanyzati mikodés hatékonysaganak névelése érdekében,

véleményezi a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkdr részére a meghatérozott kormény-elSterjesztéseket,
jogszabaly-tervezeteket és egyéb dokumentumokat,

elemzéseket készit, kutatasokat folytat a Miniszterelnokséget vezetd &allamtitkar altal meghatdrozott
szakpolitikai kérdésekben, mely sordn bemutatja a relevans nemzetkdzi példakat, j6 gyakorlatokat, és javaslatot
tesz a beazonositott problémateriiletek vonatkozaséban,

részt vesz a Miniszterelnokség politikai vezetdinek kommunikaciés felkészitéséhez kapcsolodd szakmai
hattéranyagok el6készitésében,

folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellato szervezeti
egységeivel,

kapcsolatot tart a Kormany programja, illetve mas kiemelt kormdnyzati programok koordinacidjaért,
végrehajtasaért felelds szervezetei egységekkel,

folyamatosan kapcsolatot tart a kormanyzati elemzéseket és kutatdsokat végzé szervezetekkel, szervezeti
egységekkel, a stratégiai megvaldsithatdsdg szempontjabdl Osszesiti és elemzi a beérkezd javaslatokat.

10.2. Tdjékoztatdsi Féosztdly

10.2.1. A Téjékoztatasi Féosztaly kozremlkddik a kormdnyzati kommunikaciéval kapcsolatos, a stratégiai és
tdjékoztatasi helyettes allamtitkar altal meghatdrozott muiveletekben, melynek keretében

a)
b)

e)

javaslatot készit a napi sajtofigyelés és breaking news tipusu hirek alapjan a sajtovéalaszok témajaban,

a Kormanyzati Informéciés Kézpont irdnymutatdsa alapjan kdzrem(ikodik a sajtofigyelések, sajtdéelemzések
elkészitésében, amelynek keretében dontés-el6készité anyagokat allit 6ssze,

héttéranyagok, osszefoglaldk, tematikus gyUjtések készitésével elsegiti a kormanyzati kommunikacidban
résztvevék tdjékoztatasat,

figyelemmel kiséri a hazai nyomtatott és elektronikus médidban a Kormany, a kormanyszévivéi teendék
elldtasaért felelés miniszterelnoki biztos nyilvdnos sajtdémegjelenéseit, ennek keretében szemléket,
elemzéseket, illetve 6sszefoglaldkat készit,

kdzremiikddik a kormanyzati portalon megjelend kdzponti és dgazati tartalmak vizsgalataban.

10.2.2. ATajékoztatasi Féosztaly a miniszterelndk, a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkar, a kormanyszévivéi teenddk
elldtasdért felelés miniszterelndki biztos szdmdra, tovabba a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar eseti dontése
alapjan mas politikai vezetd szamdra elékészité anyagokat, hattéranyagokat, kézleményterveket, kommunikacios

vazlatokat készit, melynek keretében

a)

b)

kdzremiikddik a kormanyszévivéi teenddk ellatdsaért felelés miniszterelnoki biztoshoz érkezett Ujsagirdi
megkeresésekre adandé valasztervezetek el6készitésében,

el6késziti és elkésziti a kormanyszovivéi teendok ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos kommunikacioja
soran felhasznalhaté kommunikacios paneleket,

kommunikacids szemlélet(i 6sszefoglaldt készit a kormanyszévivéi teendék ellatasdért felelés miniszterelnoki
biztos részére a kormanyiilés eléterjesztéseirdl,

kdzremiikodik szakpolitikai hattértanulmanyok készitésében a miniszterelndk, a Miniszterelndkséget vezetd
allamtitkar, illetve a korményszévivéi teenddk ellatasaért felel6s miniszterelndki biztos részére,
szakmai-tartalmi tdamogatast nyujt a kormanyszévivoi teenddk ellatasaért felelés miniszterelnoki biztos részére
feladatainak elldtasahoz,

a hazai sajté figyelemmel kisérésével hivatali idében rendszeres 6sszefoglalot készit az aktudlis hirekrdl
a kormanyszévivéi teendék ellatasaért felel6s miniszterelndki biztos részére.
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11. A nemzetkozi sajtékapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar irdnyitésa ala tartozé
szervezeti egységek

11.1. Nemzetkdzi Kommunikdcios Féosztdly

11.1.1. A Nemzetkozi Kommunikaciés Féosztaly

a)

a nemzetkdzi sajtokapcsolatokért felelds helyettes allamtitkarral tortént el6zetes egyeztetést kdvetden
tdjékoztatja a nemzetkdzi tomegkommunikacios szerveket, hirligynokségeket a Kormany tevékenységérdl
idegen nyelven (angol, német, francia),

kapcsolatot tart a kiilfoldi Ujsagirdkkal, szerkesztéségekkel,

gondoskodik a nemzetkdzi tomegkommunikacids szervezeteknek adott tajékoztatdsok, sajtdvalaszok nyelvi
helyességérdl,

szoros munkakapcsolatot tart fenn a miniszterelndk és a korményzat nemzetkdzileg kiemelkedd jelentéséggel
bird nyilvdnos eseményeit szervezd szervezeti egységek vezetdivel,

el6késziti és koordinalja a miniszterelnck és a kormanyzat nemzetkozileg kiemelkedé jelentéséggel bird
nyilvdnos eseményeivel kapcsolatos kilfoldi sajtévonatkozasu miveleteket,

elldtjaa nemzetkdzi kormanyzati kommunikacié koordinaldsaval kapcsolatos, a nemzetkozi sajtokapcsolatokért
felel6s helyettes allamtitkar altal meghatarozott egyéb muveleteket,

kezeli a kiilfoldi tomegkommunikacids szervektél érkezett Ujsagirdi kérdéseket,

a nemzetkdzi sajtokapcsolatokért felelds helyettes allamtitkarral tortént el6zetes egyeztetést kdvetden
irdnymutatast ad a kiilfoldi székhelyUi PR-tevékenységet ellaté gazdasagi tarsasagoknak,

kapcsolatot tart fenn és a nemzetkodzi sajtokapcsolatokért felelés helyettes dllamtitkarral tortént el6zetes
egyeztetést kovetéen tdjékoztatia a Magyarorszagra akkreditdlt kilfoldi képviseleteket, szervezeteket
a Kormany tevékenységérdl,

frissiti a nemzetkozi (Magyarorszagra akkreditalt tuddsitok és kulfoldi szerkesztéségeket egyarant tartalmazd)
sajtélistakat, valamint nyomon koveti a nemzetkozi médidban bekodvetkezé valtozasokat,

kapcsolatot tart fenn, illetve egyuttm(kodik az egyes minisztériumokkal, a minisztériumok altal kijelolt
szervezetekkel, egyéb intézményekkel,

megfelel6 tajékoztatast kér az illetékes minisztériumoktdl a nemzetkozi sajtdkapcsolatokért felelds helyettes
allamtitkar tdjékoztatasa céljabol,

végzi a nemzetkdzi sajtdkapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben
a sajté tajékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevonasaval,

gondoskodik a kormanyszévivéi teenddk ellatasdért felelés miniszterelndki biztos feladat- és hataskorébe
tartozé tgyekben a nemzetkdzi sajté utjan nyilvanossdgra hozott kozlemény kiadasardl, ujsagirdi kérdés
torvényes hatdridében torténd megvalaszolasardl, nyilatkozat kdzzétételérél a nemzetkozi sajtékapcsolatokért
felel6s helyettes allamtitkar — akadalyoztatdsa esetén a kormanyszévivéi teenddk ellatasaért felelds
miniszterelnoki biztos - jévahagyasat kovetéen,

gondoskodik a sajtonyilvanos valaszoknak a nemzetkdzi sajtéhoz torténd eljuttatdsardl az n) pont szerint.

12. A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek

12.1. Kommunikdcids F6osztdly

12.1.1. A Kommunikéciés Féosztaly

a)
b)
<)

e o

kapcsolatot tart az Ujsagirdkkal és a szerkesztéségekkel,

fogadja a t6lik érkezé megkereséseket,

a miniszterelndk és a Miniszterelndkség vezetdi targyaldsainak el6készitése soran gondoskodik a sajtéterv
elkészitésérdl,

sajtotdjékoztatokat szervez,

gondoskodik a kdzlemények kiadasardl,

sajtolistat allit 6ssze és gondoz,

studidbeszélgetéseket és médiaszerepléseket szervez,

kozremkodik a miniszterelndki kdzszereplések és rendezvények megszervezésében,
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figyelemmel kiséri a hiradasokat és a MinisztereInokséggel kapcsolatos sajtéhireket,

kozrem(ikodik a miniszterelnok honlapjanak Gizemeltetésében,

kozremUikodik a kormanyzati kommunikacios stratégia el6készitésében,

szlikség szerint részt vesz a nyilvanos sajtbesemények bejarasain, sajtéesemények, nyilvdnos kdzszereplések,
programok lebonyolitdsaban,

kozrem(ikodik a programokhoz kapcsolédé irdsos anyagok elékészitésében,

szlikség szerint kapcsolatot tart a rekldm-, média- és PR-ligyndkségekkel, nyomdakkal,

kdzremUkodik a média és kreativ briefek 6sszedllitdsaban,

tervezi és felligyeli a feladatkorével 6sszefliggé kreativ anyagok kivitelezését,

kozremUikodik a hosszabb tavu kormanyzati kommunikdciot érinté tigyekben,

szlikség szerint informdcidkat, dokumentumokat gy(jt és rendszerez a miniszterelnoki kommunikacio
tamogatasdhoz,

kozrem(ikodik a miniszterelnoki kommunikacios stratégidhoz kapcsolédé PR-stratégia megtervezésében,
kdzremkodik az altala irdnyitott programok valsdgkommunikéciés helyzeteinek megoldasaban,

szlikség szerint részt vesz a nemzeti iinnepekhez és kiemelt dllami rendezvényekhez kapcsol6do lakosséagi
kommunikacié megtervezésében.

13. A Nemzetbiztonsdagi Irodat vezetd helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek

13.1. Elemz6 F6osztdly

13.1.1. Az Elemz6 Féosztaly

a)

b)

biztositja a miniszterelndk és a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar napi tajékoztatdkkal torténd ellatdsat
a vilagpolitika, a kulpolitika és a vildaggazdasag aktualis legfontosabb kérdéseirdl,

Magyarorszég szamara stratégiai jelentéségl nemzetkozi kérdésekhez kapcsolédodan, illetve azonnali reagélast
igénylé témakban igény szerint felkészitét, hattéranyagot készit,

figyelemmel kiséri a miniszterelndk, a Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar kiilféldi vonatkozasu programjait,
irdsban tovabbitja az ezekkel 6sszefliggé informacids igényeket,

koordinalja és tovabbitja az Informéacids Hivatalnak a Kormany tagjaitdl érkezett egyes informacios igényeket,
a Miniszterelnokség szervezetén belll begy(jti az informacids igényeket, e korben gyujti és értékeli
a nemzetbiztonsagi relevanciaju tajékoztato jelentéseivel kapcsolatos visszajelzéseket,

gondoskodik az egyes &llami szervektél a Nemzetbiztonsdgi Iroddra beérkez6 nemzetbiztonsdgi
relevanciaju informaciok elemzésérél, feldolgozasarol, értékelésérél, kdzrem(ikddik a Miniszterelnokség altal
az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalattal és mas allami szervekkel szemben
tamasztott informacios igények meghatarozasaban,

részt vesz az Informacios Hivatal idészer(i feladatainak 0sszeallitasaban.

13.2. Kiils6 Kapcsolatok, Jogi és Adminisztrativ Féosztdly

13.2.1. A Kiilsé Kapcsolatok, Jogi és Adminisztrativ Féosztaly

a)

el6késziti — az Informécids Hivatal bevondsaval - az Informaciés Hivatalra vonatkozoé jogi szabdlyozast,
az el6készitett tervezetek kozigazgatdsi egyeztetését, a Miniszterelnokség illetékes szervezeti egységének
kozremUikodésével, lefolytatja,

véleményezi — az Informacids Hivatal bevondsaval — a mas tarcék altal el6készitett, a nemzetbiztonsagi
relevanciaju el6terjesztéseket, képviseli a kialakitott allaspontot azok egyeztetése soran, sziikség esetén,
irdsos vagy szobeli formdaban, részt vesz a kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten, illetve a kormanyilésen
az Informacios Hivatalt képviselé személy felkészitésében,

szlikség szerint kozremUkodik az Informacids Hivatalt érintd elSterjesztések Orszaggy(ilés el6tti targyaldsaban,
elldtja — a Miniszterelndkség illetékes szervezeti egysége kdzremiikodésével — a polgdri nemzetbiztonsagi
szolgalatok koltségvetésének és gazdalkodasanak egyes specidlis szabalyairdl kormanyrendelet értelmében
az Informdciés Hivatal vonatkozdsaban a fejezetet iranyitd szerv szamara jogszabdlyban eléirt feladatokat,
az Informacids Hivatallal k6zosen részt vesz a koltségvetési targyalasokon,
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e)

azInformacids Hivatal tekintetében —az Informacids Hivatallal egyeztetve — végzi a tarcaszintl adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium, valamint
a Magyar Allamkincstar felé,

lefolytatja - a jovahagyott éves ellenérzési terv szerint — a szabalyszerliségi, pénziigyi teljesitmény-
ellendrzéseket, rendszerellendrzéseket, megbizhatéségi ellendrzéseket, amelyek magukban foglaljak mind
a koltségvetési, mind a szakmai ellendrzést,

végzi az Informdciés Hivatal személyi allomanya és az Informaciés Hivatallal kozrem(ikodd személyek
nemzetbiztonsagi ellenérzése miniszteri elrendelésének, megszlintetésének, valamint a szakvélemény
ellenjegyzésének el6készitését,

végzi a jogszabalyok altal az Informacios Hivatal tekintetében a miniszter hataskorébe tartozé személyligyi
dontésekhez és munkajogi természetl teendok elldtasahoz sziikséges el6készité munkat,

el6késziti a jogszabalyok altal a miniszter jogorvoslati jogkdrébe utalt dontéseket.

14. A fejlesztéspolitikdért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek

14.1. Fejlesztéspolitikai Koordindcids és Mddszertani Féosztdly

14.1.1. A Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Médszertani Féosztaly koordinacios feladatkorében

a)

0sszehangolja a kozponti dllamigazgatasi szervek eurdépai unids forrasbdl finanszirozott orszagos szintd
fejlesztéssel kapcsolatos tevékenységét, mddszereket és kovetelményeket dolgoz ki a tdmogatdaspolitikai
intézkedésekhez,

kialakitja az eurdpai unidés tdmogatdsok lebonyolitdsdban érintett intézmények mikodésének egységes
kereteit, vizsgalja az intézmények miikodésének megfeleléségét és az irdnyitod hatdsagokkal egyittmiikddve
javaslatot tesz intézményi kijellésre,

felel a kohézios politikédval kapcsolatos szakpolitikai szintd, az érintett intézményekkel egyeztetett, egységes
hazai allaspont kialakitdsdért és jévahagydsaért, tovabba annak az Eurdpai Unid, illetve a tobbi tagallam
irdnydban torténd képviseletéért,

elldtja a kohézids politika terén az Eurdpai Unié dontéshozatali eljardsdhoz, valamint az eurdpai unios
alapok felhasznélasara vonatkozo végrehajtasi szabalyozast kialakito tanacsi (SAWP, COREPER), komitoldgiai
(COESIF, EGESIF), illetve egyéb informalis bizottsagi munkacsoportjaihoz kapcsoldédoé szakmai feladatokat, és
e tevékenységei sordn kozvetlenil egyuttmUkodik a feladatelldtadsban érintett szervezetekkel, az egységes
modszertani gyakorlat kialakitasa érdekében tajékoztatja a bizottsagi Glések szakmai anyagaiban foglaltakrdl
a nemzeti végrehajtasi feladatokat ellaté szerveket,

ellatja az EKTB vonatkozasaban a kohézids politikai tigyeket érinté szakmai feladatokat, a Regiondlis politika és
strukturdlis eszk6zok koordinacidja szakértdi csoport vezetését és titkarsagi feladatait,

felel6s a kohézios politikaval Osszefliggé nemzetkozi egylttmikodések keretében zajlé egyeztetések
targyaldsi alldspontjdnak meghatarozasaért, gondoskodik a V4, illetve kiterjesztett V4 egyuttm(kddéshez
kapcsolodd koordinaciordl és a sziikséges képviseletrél, valamint a V4-es magyar elndkséghez kapcsolodd
feladatok ellatasardl,

koordinalja a nemzeti szint( programzérasi feladatokat a 2007-2013-as programozasi id6szak vonatkozasaban,
kapcsolatot tart a nemzeti szakértékkel és Magyarorszag EU mellett m(ikédé Allandé Képviseletére kihelyezett
szakdiplomatakkal.

14.1.2. A Fejlesztéspolitikai Koordinaciés és Modszertani Féosztdly a 2014-2020-as programozasi idészak
el6készitésével és programozasaval kapcsolatos feladatkorében

a)

b)

kozremUikodik a Partnerségi Megallapodas és programok kézponti koordinacios feladatokat érinté fejezeteinek
kidolgozasaban,

gondoskodik a 2007-2013-as programozasi idészak tobb operativ programot vagy a nemzeti stratégiai
referenciakeretet érintd végrehajtasi tapasztalatainak becsatorndzasardl a 2014-2020-as programozési id6szak
Partnerségi Megallapodasanak és programjainak tervezésébe, illetve modositasaba,

koordinalja a programok felllvizsgalatanak folyamatét és meghatarozza e folyamat egységes mddszertanat,
meghatarozza afejlesztési stratégiak kivalasztasara vonatkozo feltételeket és azegységes végrehajtasi kereteket
atobb program, illetve alap egylittmikodését igényl6 eszkozok (ITl, CLLD) hasznalata tekintetében, kidolgozza
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az intézményi kijelolésre vonatkozd kovetelményeket, vizsgélja a kdvetelményeknek vald megfeleléséget,
ez alapjan javaslatot tesz a Kormdany szamara a kijeldlendd intézményi szereplék vonatkozasaban,

kidolgozza az irdnyitd hatosagi feladatok delegélasara és a kozrem(ikodd szervezetek miikddésére vonatkozd
tartalmi és eljarasrendi elSirasokat,

egységes szempontrendszert dolgoz ki az irdnyitasi és kontrollrendszerre vonatkozé leirasok elkészitéséhez és
aktualizaldsdhoz, az elkésziilt dokumentumokat a megadott szempontrendszer alapjan ellenérzi,

az a)-f) pont szerinti feladatai tekintetében kapcsolatot tart a programozasban, tervezésben részt vevé hazai
és nemzetkozi szervezetekkel.

14.1.3. A Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Mddszertani Fosztaly az operativ programok végrehajtast meghatarozo

egységes eljarasrend biztositasaval kapcsolatos feladatainak ellatasa keretében

a)

d)

azirdnyité hatésag mikodtetéséért felelés miniszter bevonasaval javaslatot tesz az NFK részére az eurdpai unids
forrasok felhasznalasahoz kapcsolddo fejlesztéspolitikai tevékenység irdnyitasi, finanszirozasi, intézményi és
szabalyozési rendszerének kialakitasara, fejlesztésére,

az irdnyité hatésdggal egyuttmiikddve kialakitja a tdmogatasok igénylésével és felhasznélasaval kapcsolatos
eljarasrendet, biztositia a program- és projekt-végrehajtasi eljaras teljes folyamatanak egységességét,
meghatarozza az irdnyité hatdsagi feladatok delegéalasara vonatkozo eljarasi kereteket, egységes miikodési
kézikdnyvet készit a lebonyolitdsban érintett szervek szamadra,

biztositja az operativ programok végrehajtasaval kapcsolatos programozasi és végrehajtasi dokumentumok
egységességét, melynek keretében az irdnyitdé hatésaggal egylttmikdodve meghatdrozza az akcidtervek,
a palyazati felhivasok, a tAmogatési szerz6dések, tdmogatdi okiratok egységes mintdit, valamint a program-
és projekt-végrehajtasi eljaras soran hasznalandé dokumentumok egységes tartalmi, formai és eljarasrendi
kovetelményeit,

kialakitja az egységes, nemzeti szint(i elszamolhatésagi szabalyokat.

14.1.4. A Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Mdédszertani Féosztaly a program- és projekt-el6készitési feladatkorében

a)

felel a 2007-2013-as programozasi idészak célkitizéseit tdmogatd, a programzéras idépontjaig be nem
fejez6dé, illetve ezen id6szak forrasaibdl elékészitett projektek megvalosithatésdgat tdmogatéd stratégia és
szabdlyozasi kdrnyezet kialakitasaért,

gondoskodik a szakaszolt projektek 2014-2020-as programozaési id6szak stratégiai tervezési dokumentumaiba,
programstrukturdjaba, illetve az egyes Uj operativ programokba valé illesztésérél, melynek érdekében
kdzremUkodik a programozasi dokumentumok elkészitésében és véglegesitésében,

gondoskodik a 2007-2013-as és a 2014-2020-as programozasi idészakok egymast atfedé és atmeneti
id6szakdban olyan projektszakaszok azonositasarol, melyek a 2007-2013-as programozasi id6szak teljes
abszorpciojat, illetve a 2014-2020-as programozasi idészak forrasainak gyorsabb lehivasat teszik lehetévé,
kozrem(ikodik a nagyprojekt értékhatart meghaladd 6sszegl projekt megvalésithatésagi tanulmanyanak,
illetve tanulmanytervének, valamint tdmogatasi kérelmének mindsitésében, és a projekt fizikai szakaszolasardl
sz6l6 dontés el6készitésében,

részt vesz az Eurdpai Bizottsdgnak mdar benyujtott, és szakaszolast igényl6 nagyprojekt esetében
a projektszakaszok és koltségek azonositasdban, a kapcsolddd dokumentacidk (pl. moédositott tamogatasi
kérelem) mindsitésében, valamint az ahhoz kapcsolodo dontés el6készitésében,

felel a projektnek az operativ programba torténé felvételéért, tovabbd minden hataskorébe tartozo tovébbi
intézkedés megtételéért az azzal kapcsolatos egyhangu kormanyzati tdmogatas kialakitasa érdekében,
kapcsolatot tart a JASPERS szakért6ivel, sziikség szerint bevonja a JASPERS szakértdit a projektek el6készitési
szakaszaba, valamint az Eurdpai Bizottsdgnak mar benyujtott nagyprojektek szakaszainak és koltségeinek
azonositasaba, valamint a moédositott tdamogatasi kérelem véleményezésébe, elldtja a JASPERS Program
nemzeti koordinacids feladatait, felel a JASPERS éves munkatervének elkészitéséért, biztositja a JASPERS-
szakérték bevondsat a nagyprojektek elékészitésébe,

nyomon koveti az Eurépai Bizottsdghoz kdzvetlenll benyujtasra keriilé projektek elékészitését, rendszeres
tdjékoztatast nyujt az NFK szdmdra az Eurdpai Bizottsdg részére benyujtott dokumentdcidk statuszarodl,
az esetleges akadalyozé tényezékrél, valamint a javasolt intézkedésekrél,

szakmai tdmogatast nyujt a nagyprojektek elékészitéséhez (mind az intézményrendszer érintett egységei,
mind a kedvezményezettek szamara).
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14.1.5. A Fejlesztéspolitikai Koordindciés és Modszertani Féosztaly az NFK és a Fejlesztéspolitikai Koordinacios
Bizottsag (a tovabbiakban: FKB) titkarsagi feladatainak elldtasa keretében

a)
b)
)

(ol g)

m)

Osszehivja és el6késziti az FKB Ulését, javaslatot tesz annak napirendjére, az tlésrél emlékeztet6t készit,
koordinalja és nyomon koveti az FKB dontéseinek végrehajtasat,

koordinalja az NFK elSterjesztéseinek el6készitését, illetve feladatkdrében elSterjesztést készit,

koordinalja az NFK dontéseinek el6készitését és javaslattal lat el minden dontést igénylé, fejlesztéspolitikai
targyu, illetve fejlesztési tervezési és végrehajtasi dokumentumot az NFK Ulésére,

egyeztetést kezdeményez és folytat le az NFK és az FKB elé terjesztend6 ligyek tekintetében,

kialakitja az NFK dontéseinek megfelelé kormanyhatéarozat- és kormanyrendelet-tervezetek kodifikalt sz6vegét,
biztositja azok mas jogszabalyokkal és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokkel valé 6sszhangjat,

elézetes véleményezésre megkildi az NFK és FKB tervezett napirendi pontjait és el6terjesztés tervezeteit
a fejlesztéspolitikaért felels helyettes allamtitkarnak,

tdmogatja az NFK dontési javaslata alapjan — a Kormény Ggyrendjérdl sz616 1144/2010. (VII. 7.) Korm. hatdrozat
77. pontjdban meghatarozottak szerinti — kormanyhatarozat, illetve kormanyrendelet kiadasat,

figyelemmel kiséri és ellenérzi az NFK és az FKB dontéseinek végrehajtasat, melyrél beszamol
a fejlesztéspolitikaért felel6s helyettes allamtitkarnak,

a fejlesztéspolitikaval valéd 6sszhang megteremtése érdekében egyezteti és véleményezi a kormanydontést
nem igénylé killonbo6z6 dgazati fejlesztési terveket, programokat, stratégidkat,

kapcsolatot tart az NFK dontési kompetenciajdba tartozo fejlesztések végrehajtasaért felelds szervezetekkel,
a makodésiikkel kapcsolatban télik beszamolot kérhet, feladatot hatarozhat meg és intézkedési javaslatot
fogalmazhat meg,

kozremUikodik a miniszterelndk és a Miniszterelndkség részére torténd, az NFK hatdskorét érint fejlesztési
szempontu dontés-el6készitéssel kapcsolatos véleményezési és javaslattételi tevékenység ellatasaban,

ellatja a Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Mddszertani Féosztaly szervezeti egységeinek koordindciojat.

14.1.6. A Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Mdédszertani Féosztaly IH-referaturaval 6sszefliggé feladatkdrében

a)
b)

biztositja az operativ programoknak az atfogé korményzati stratégidkkal val6 6sszhangjat,

Osszehangolja az iranyité hatésagok munkdjat és biztositia annak egységességét, ennek érdekében
folyamatosan figyelemmel kiséri az eurdpai unios forrasboél finanszirozott fejlesztések végrehajtasat, nyomon
koveti az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott operativ programok végrehajtasara javasolt intézkedések
hatdsait és azokrdl tajékoztatja az NFK-t,

az irdnyité hatdésaggal egylittmikddve nyomon kdveti az operativ programok szakmai elérehaladasat,

részt vesz az operativ programok keretében kiirt palyazati felhivés el6készitésének folyamataban, az egységes
formai, tartalmi és eljarasrendi kdvetelmények, valamint az operativ programok tdmogatasi konstrukcioi
kozotti 0sszhang biztositasa céljabol megvizsgalja és jévahagyja a palyazati felhivasokat,

gondoskodik a palyazati felhivasok és tamogatasi szerz6dések, mintak egységes alkalmazasardl,

az NFK teljes koru tajékoztatasa érdekében kozvetlen kapcsolatot tart az irdnyité hatdsagokkal, eurépai unios
forrasok kihelyezésében érintett tdmogataskozvetité szervezetekkel és a kozremUikodd szervezetekkel,
koordindlja a tobb operativ programbél megvaldsulé projektek végrehajtasat,

részt vesz a monitoring bizottsagok munkajaban,

kdzremikodik a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: SZPI) feladatkdrében ellatott
projektdoktori rendszer és a palydzat el6készitd és menedzsment kozpont kialakitdsdban és annak
mukodtetésében.

14.1.7. A Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Mdédszertani Féosztaly projekt-értékelési feladatainak ellatasa keretében

a)

b)

kidolgozza és mukodteti a 2014-2020-as programozasi idészakra vonatkozé projekt-értékelési rendszert
az intézményrendszeren beliili kapacitas fejlesztése keretében,

gondoskodik a projekt-értékelésbe bevont human kapacitas szakmai felkészitésérél, tevékenységiik
mindésitésérdl, valamint az 0sszeférhetetlenség és az atlathatdsag elvének biztositasara vonatkozd szabalyok
meghatarozésarol,

biztositja a projekt-értékelési rendszer miikodtetését.
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14.1.8. A Fejlesztéspolitikai Koordinaciés és Modszertani Féosztaly a teriileti programkoordinacids és horizontalis

szempontokat érvényesitd feladatok ellatasa keretében

a) javaslatokat dolgoz ki a kohéziés politikai jogszabalyokban foglalt horizontélis szempontok nyomon
kovetésére, gondoskodik a horizontélis szempontok érvényesitésére vonatkozd atfogd stratégiak és
maddszertan kialakitasarol, horizontélis szempontok rendszerszintii kezelésérdl, évente jelentést készit az NFK
részére a horizontalis elvek projekt szintli megvaldsuldsarol,

b) gondoskodik a hatranyos helyzetli csoportokra iranyuld terlleti alapl integralt fejlesztési programok
végrehajtasanak koordindcidjardl, a fejlesztések megvaloésitasanak nyomon kdvetésérdl, a térségekre gyakorolt
hatasuk elemzésérol.

14.1.9. A Fejlesztéspolitikai Koordinacios és Mddszertani Féosztaly a nemzeti programokkal kapcsolatos feladatok

ellatasa keretében

a) az SZPI és a minisztériumok bevondsaval kidolgozza a nemzeti programokra vonatkozé stratégiat, elkésziti
a nemzeti programokkal kapcsolatos eléterjesztéseket, és e tekintetben szakmailag egytttmkodik az SZPI-vel
és a minisztériumokkal,

b) koordindlja a nemzeti programokkal kapcsolatos dontések végrehajtasat, folyamatosan felligyeli a projektek
elérehaladdsat, és kapcsolatot tart az érdekelt felekkel,

) nyomon koveti a nemzeti programok végrehajtésara javasolt intézkedések hatésait, értékeli azok végrehajtasat,
valamint az SZPI és a minisztériumok bevondasaval elékésziti a nemzeti programok végrehajtdsa targyaban
a Kormanynak benyujtand¢ tajékoztatokat, beszamoldkat,

d) kozvetlen kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szervezeteivel, kiilonésen az SZPI-vel.

14.1.10. A Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Mddszertani Féosztalyon a kdvetkezé osztalyok mikodnek:

a) Program és Szabdlyozaskoordinacids Osztély,
b) NFK Titkarsagi Osztaly,
c) Intézménykoordinacios Osztély.

14.2. K6zbeszerzési Felligyeleti FGosztdly

14.2.1. A Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztaly a tevékenységét a szakmai fliggetlenség szabalyainak megfeleléen
végzi, szakmai tevékenysége kdrében nem utasithato.

14.2.2. A Kbzbeszerzési Felligyeleti Féosztaly vezetéje onalléan jar el a Kozbeszerzési Felligyeleti FSosztaly
tevékenységével 6sszefliggd kérdésekben, beszamolasi,jelentéstételikotelezettséggel kizdrdlagaMiniszterelnokséget
vezetd allamtitkarnak tartozik.

14.2.3. A Kdzbeszerzési Fellgyeleti Fosztily tevékenységét a vonatkozd nemzeti és kdzdsségi jogszabdlyok,
a fejlesztéspolitikdért felelés helyettes allamtitkar altal jovahagyott Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztaly Kézikonyv
és a vonatkozo eljarasrendek szabalyozzak. A Kbézbeszerzési Felligyeleti Féosztaly vezetdje, korménytisztvisel6i,
munkavallaléi tevékenységiikkel 6sszeférhetetlen feladat végrehajtdsdba nem vonhatok be.

14.2.4. A Kozbeszerzési Felligyeleti FSosztaly figyelemmel kiséri a kozosségi és hazai kdzbeszerzést érintd
ellenérzéseket, szlikség szerint részt vesz az ellenbrzésekkel érintett szervek, szervezeti egységek ellenbrzésre torténd

felkésziilésében, szakmailag tdmogatja az ellenérzés folyamatat.

14.2.5. A Kdzbeszerzési Felligyeleti Féosztély

a) elldtja a kozbeszerzési eljardsok el6készitése sordn a kdzbeszerzési eljaras dokumentumainak mindség-
ellendrzését, biztositja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran az eljaras szabalyossagat,

b) irdsbeli véleményt készit a kedvezményezettek és a nyertes ajanlattevék kozott létrejott szerzédések
modositasat megelézéen a mddositas jogszerliségérél, megalapozottsagardl,

Q) elkésziti a feladatkoréhez tartozé szakmai javaslatokat, kozrem(ikddik a Miniszterelndkséget vezeté allamtitkar

irdnyitasa ald tartozd6 mas szervezeti egységek daltal elGkészitett, a Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztaly
feladatkorét érinté anyagok véglegesitésében,
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d) onalléan jogosult a feladatkorét érintéen jogszabaly és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz elbkészitését
kezdeményezni,

e) véleményt ad az 4llamigazgatds eurdpai unids tdmogatasokkal foglalkozé szerveinek egyedi felkérésére,

f) kozremUkodik a kdzbeszerzésekrdl sz616 torvény és a hozza kapcsolédo alkalmazasi gyakorlat EU-konform
kialakitasaban,

a) kapcsolatot tart a kozigazgatds mas szerveivel, intézményeivel.

14.2.6. A Kdzbeszerzési Felligyeleti Féosztalyon a kdvetkezé osztdlyok miikodnek:

a) Kozbeszerzési Minéség-ellendrzési Osztaly,
b) Kozbeszerzési Szabélyossagi Osztély,
<) Szerz6désmodositési, Miszaki Szakért6i és Allasfoglalasi Osztaly,

d) Végrehajtasi és Mddszertani Osztaly.

14.3. K6zigazgatdsi Reform Programok Irdnyité Hatésdga

14.3.1. A Kozigazgatasi Reform Programok Irdnyitdé Hatdsaga iranyitdé hatésagi feladatkorében gondoskodik
az Allamreform Operativ Program (AROP) és az Elektronikus Kézigazgatas Operativ Program (EKOP) eredményes,
hatékony megvalositasardl és az operativ programok jogszabalyoknak megfelel6 szakmai, pénzligyi és adminisztrativ
iranyitasarol.

14.3.2. A Kdzigazgatasi Reform Programok Irdnyité Hatdsaga elldtja a Szabélyzat 70. §-a szerinti feladatokat.

14.3.3. A Kozigazgatasi Reform Programok Iranyitoé Hatosagan a kovetkezd osztalyok miikodnek:
a) Pénzligyi és Modszertani Osztély,
b) Palyazatkezelési Osztaly.

14.4. Monitoring és Ertékelési Féosztdly

14.4.1. A Monitoring és Ertékelési Féosztaly

a) mukodeteti a fejlesztéspolitikai tevékenységhez kapcsolodé elemzési, értékelési és monitoringrendszert,

b) elldtja a kozrem(kodo szervezetek miikodésének monitoringjat és teljesitményének mérését, gondoskodik
a teljesitményalapu intézményfinanszirozas elvének érvényesitésérol,

<) gondoskodik az intézményrendszert érinté képzések tartalmi, technikai és szervezési feladatainak ellatasardl,

d) mukodteti a fejlesztéspolitika egységes informatikai és ezen alapuld informécids rendszerét az eurdpai unios
és hazai forrasok tekintetében egyarant, a dontés-el6készitéshez szlikséges adatok biztonsdga érdekében
rendszeres méréseket végez és szlikség esetén beavatkozast tesz,

e) a hataskorébe tartozd tgyekben kapcsolatot tart az igazolé hatésdggal, ellenérzé hatdsaggal és az irdnyitod
hatésagokkal, minisztériumokkal,
f) a hataskorébe tartozo intézkedések teljestilése érdekében egyeztetést folytathat le jogszabalyok modositasa

céljabdl, illetve javaslatot tehet jogszabaly-mddositéasra,
a) a hataskorébe tartozéan kozremikodik a fejlesztéspolitikai szempontu dontés-elGkészitéssel kapcsolatos
véleményezési és javaslattételi tevékenység elldtasaban.

14.4.2. A Monitoring és Ertékelési Féosztaly a tamogatasok kontrolling feladatkérében eljarva

a) folyamatosan elemzi, jelentésekben 6sszegzi az alapok felhasznaldsat, minéségbiztositasi feladatokat lat el,
amelyek alapjan azonositja a problémakat, beavatkozasi pontokat, tovabbfejlesztési lehetéségeket,

b) fejleszti az indikatorrendszer modszertanat és részt vesz a mikodtetésében, mindségbiztositasaban,

c) nyomon koveti a kozrem(ikodd szervezetek jévdhagyott munkatervének szakmai elérehaladdsat, részt vesz
a teljesitményalapu intézményfinanszirozast megalapozé teljesitménymérésben,

d) részt vesz az irdnyitd hatésagok munkaterve végrehajtasanak nyomon kovetésében,

e) biztositja a vezet6i informacios rendszer miikodését.
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14.4.3.

14.4.4.
a)
b)

14.4.5.
a)

b)
<)
d)

14.4.6.
a)
b)
)

)
)

D o N

A Monitoring és Ertékelési Féosztaly informatikai fejlesztési feladatkérében

biztositja a fejlesztéspolitikdhoz kapcsoldédd IT-rendszerek (pl. EMIR, FAIR, IMIR) bevezetését, miikodését,
fejlesztését, jogosultsagkezelését, gondoskodik az informatikai biztonsagrol,

gondoskodik az unids és hazai jogszabalyok alapjan szlikséges elektronikus adatkapcsolatok miikodésérdl,
biztositja az eurdpai unids és hazai fejlesztések internetes megjelenését.

A Monitoring és Ertékelési Féosztaly a kézremU(ikddé szervezet kontrolling feladatkdrében

ellatja az SLA-szerzddések teljesitésének mérési és kontroll feladatait,

gondoskodik az ellenérzések megszervezésérdl, lefolytatasardl, az ellendrzés tapasztalatainak kiértékelésérdl
és azok vezetdi szint(i képviseletérdl,

elvégzi a kozrem(ikodo szervezetek hatékonysagi vizsgalatat és javaslatot tesz a hatékonysag javitasara,

a kozrem(ikodé szervezet finanszirozasi rendszerének miikodtetése részeként iranymutatast ad a kozremiikodo
szervezeteknek az elszamoldsok szabalyszerl dokumentdlasa érdekében,

kialakitja a tdmogatasi idészakok finanszirozasi rendszeréhez kapcsolddé elveket és el6késziti a finanszirozasi
szerz6déseket,

meghatarozza az eurdpai unids alapok felhasznaldsaval 6sszefliggé, az intézményrendszert érinté képzések
tartalmi elemeit, elldtja ezen képzések technikai, szervezési feladatait, kozremUikodik a képzések technikai,
szervezési feladataban, koordindlja a kedvezményezettek képzésével kapcsolatos tevékenységeket,

fellgyeli a féosztaly hataskorében 1évé feladatok intézményrendszeri teljesiilését és ennek eredményérdl
beszamol a fejlesztéspolitikaért felelés helyettes allamtitkarnak.

A Monitoring és Ertékelési Féosztaly az értékelési és elemzési feladatkdrében

koordinalja, mikodteti és tovabbfejleszti az eurdpai unidés tdmogatasok értékelési rendszerét, gondoskodik
arrol, hogy az értékelések eredményeit az érintettek és a szélesebb szakmai kéznség megismerje, valamint
tdmogatja az eredmények beépitését a tervezés és a végrehajtds gyakorlataba,

koordindlja a kohéziés politika forrasainak felhasznélasdhoz kapcsolddoé programozasi feladatokat,

elldtja a monitoring bizottsdgok szervezésével és mikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

elemzéseket készit a kohézids politika forrasainak terdleti, kdltségvetési és makrogazdasagi vonatkozasairdl.

A Monitoring és Ertékelési Féosztalyon a kdvetkezd osztalyok miikédnek:
Ertékelési és Elemzési Osztaly,

Témogatasi Kontrolling Osztaly,

Fejlesztési Informatikai Osztély,

KSZ Teljesitménymérési Osztaly,

KSZ Koordinacids, Képzési és Modszertani Osztaly.

14.5. Nemzetkozi F6osztdly

14.5.1.
a)

b)

A Nemzetkdzi Féosztaly

fenntartja és fejleszti a Miniszterelnokség eurdpai uniés és nemzetkozi kapcsolatrendszerét a fejlesztéspolitika
terén,

kapcsolatot tart fejlesztéspolitikai kérdésekben a Kuligyminisztériummal, a kulfoldi tarsminisztériumokkal,
a magyar kilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt kulképviseletekkel és diplomdciai testiletekkel, illetve
e kulfoldi szakmai korok szervezeteivel,

kapcsolatot tart Magyarorszag EU mellett m(ikédé Allandé Képviseletére delegalt szakdiplomatakkal,
nyomon kéveti a kohézids politika megvalésitasaval kapcsolatban a magyar tagallami mandatum elkészitését
a tanacsi (SAWP, COREPER) és bizottsagi (COESIF, EGESIF) munkacsoportokban és egyéb férumokon,

képviseli a Miniszterelndkséget a tobb irdnyité hatdsdgot érintd, hataskodrébe tartozé ligyekben az Eurdpai
Unio fébb szervei, az ellen6rzési, valamint az igazol6 hatésagai elétt,

koordindlja a fejlesztéspolitikai intézményrendszernek az Eurdpai Bizottsaggal folytatott vitarendezési
eljarasok szébeli egyeztetéseire (hearing) torténd felkésziilését és nyomon kovetését,

az érintett szervezeti egységek és szlikség szerint a minisztériumok bevondsaval el6késziti a Miniszterelndkség
allami vezet6i szintl eurdpai unids targyalasait, 0sszedllitja a szakmai hattéranyagokat, javaslatokat,
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h)

m)

elldtja a Nemzetkozi Koordinacids Testlilet miikodésével kapcsolatos szakmai feladatokat, egyuttmikodik
a Testllet képviselbivel,

nyomon koéveti a makro-regionalis stratégidkkal Osszefliggé feladatokat, valamint részt vesz az ezzel
kapcsolatos munkacsoportokban,

elldtja az utindité dokumentumokhoz és az uti jelentésekhez kapcsoldodd dontés-el6készitési feladatokat,
valamint gondoskodik a fejlesztéspolitikai intézményrendszerben dolgozé személyek hivatalos kilfoldi
kikiildetéseivel kapcsolatos informacidk rendszerezett nyilvantartasarol,

ellédtja az INTERREG Kozdsségi Kezdeményezés programok tekintetében az iranyitd, illetve nemzeti hatéségi
feladatokat, a 2007-2013-as programozasi idészakban a strukturdlis alapok 3. célkitlizése szerinti Terileti
Egyittmkodési Programok, az Elécsatlakozasi Tamogatasi Eszkdz és Eurdpai Szomszédsagi és Partnerségi
Eszkdz pénziigyi alapok tekintetében az iranyité hatdsagi és nemzeti hatdsagi feladatokat,

elvégzi a hatdrmenti egylittmikodési programok vonatkozdsadban a 2014-2020-as programozasi id&szak
terlleti alapu tervezés koordinacidjat, szervezi a 2014-2020-as programozasi idészakban megvaldsuld hataron
atnyuld unios fejlesztéseket, részt vesz a nemzetkozi tervezési munkacsoportokban, elldtja a hatadrmenti
egyluttmikodési programok 2014-2020-as programozési idészakra vonatkozéd intézményrendszerének
kialakitasaval 6sszefliggé feladatokat, valamint a targyaldsi mandatum képviseletét,

ellatjaa 2014-2020-as programozasi id6szakban a hatarmenti egyiittm(ikddési programok iranyité hatésagi és
nemzeti hatésagi feladatait,

részt vesz a 2014-2020-as programozasi idészakban az INTERACT, URBACT, ESPON Program nemzetkozi
tervezési munkacsoportjdban, nemzeti hatésagként ellatja a nemzeti érdekérvényesitést a tervezés és program
végrehajtas sordn, részt vesz a monitoring bizottsdgokban,

ellatja az lgazgatasi Partnerség és a Europe Direct programok menedzselését, valamint a PHARE és az Atmeneti
Tamogatas program vonatkozdsaban a nemzeti segélykoordinator titkarsagahoz kapcsolodéd feladatokat,
a Schengen Alap vonatkozasaban a felelés hatdsag feladatait, gondoskodik a programok utankovetésérdl,
Osztonzi és elSsegiti Magyarorszdg tdmogataspolitikdval 0Osszefliiggé eurdpai unids és nemzetkozi
kapcsolatainak kiépitését, valamint nyomon kdveti az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

nyomon kdveti Magyarorszag fejlesztéspolitikai vonatkozdsu nemzetkozi szervezetekben valé részvételét,
a nemzetkdzi szervezeti tagsagdbdl fakadd programok, kezdeményezések megvaldsulasat, a feladatok
végrehajtasat,

az Eurdpai Unié Twinning Programjahoz kapcsoléddan elldtja a Nemzeti Ikerintézményi Koordinator feladatait,
kijelolés alapjan ellatja egyes kiilsé forrdsok nemzeti koordinatori feladatait,

biztositja, hogy a fejlesztéspolitikai intézményrendszerben dolgozé személyek tekintetében a nemzetkozi
programokban és projektekben valé részvételt eléseqité szakért6i adatbazis élljon rendelkezésre,

a fejlesztéspolitikai intézményrendszer nemzetkdzi programokban és projektekben vald részvételét illetéen
adatszolgaltatast kér a részvételt eléseqité referencidk tekintetében és ezeket nyilvantartja.

14.5.2. A Nemzetkozi Féosztélyon a kdvetkezd osztdly mikodik: Eurépai Unids és Nemzetkdzi Programok Osztélya.

14.6. Tdmogatdsokat Vizsgdld Iroda

14.6.1. ATamogatasokat Vizsgalo Iroda az allami tdmogatasok unids versenyjogi szempontu vizsgalataval 6sszefliggd

feladatkorében

a)

gondoskodik — a mez6gazdasdgi, a hazai forrdsbdl nyujtott haldszati és vidékfejlesztési, az erdészeti és
a vadgazdalkodasi allami tdmogatasok (a tovabbiakban egydtt: agrar allami tdmogatésok) kivételével —
az Eurdépai Unid miikodésérél szoléd Szerzédés 107. cikk (1) bekezdésének hatédlya ald tartozé éllami
tamogatasok versenyszempontu vizsgélatanak hazai koordinalasarol, kiilénos tekintettel az eurdpai uniés jogi
aktusok allami tdmogatasi rendelkezéseinek vald megfelelés biztositasardl, valamint az Eurdpai Bizottsaggal
valé egylttmuikodésrél,

felel az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis
tdmogatasi térképrol sz6l6 jogszabaly szakmai elékészitéséért,

az allami tdmogatasok versenyszempontu vizsgalata keretében, illetve konkrét tdmogatési intézkedések
kapcsan érkez6 eurdpai bizottsagi megkeresés esetén - az agrar allami tdamogatasok kivételével — koordinélja
a hazai allaspont kialakitasat,
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0)

az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljérasrél és a regiondlis
tdmogatasi térképrél szold 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendeletben [a tovébbiakban: 37/2011. (lll. 22.) Korm.
rendelet] foglaltak alapjan kapcsolatot tart a hazai tdmogatast nyujtdkkal,

koordindlja az allami tdmogatdsokra vonatkozo, az Eurdpai Bizottsdg részére kildendd éves jelentések
készitését,

elldtja a Kormany eurdpai unids forrasok felhasznaldsaért felelds tagjanak a 37/2011. (1ll. 22.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatait,

az unidés allami tamogatasi szabdalyok szerint az Eurdpai Bizottsdg jovahagydsat igénylé tdmogatasi
tervezeteket jévahagyasra megkiildi az Eurdpai Bizottsagnak, az EK Szerz6dés 93. cikkének alkalmazéasara
vonatkozé részletes szabdlyok megallapitésardl sz616 659/1999/EK tanacsi rendelet végrehajtasarol szol6 2004.
aprilis 21-i 794/2004/EK bizottsagi rendeletben foglalt formai kovetelmények figyelembevételével, valamint
a jovahagyasra iranyuld eljarasban képviseli a hazai allaspontot az Eurdpai Bizottsag felé,

a csoportmentességi rendeletek hatédlya ala tartozé tamogatasi tervezetek esetében - az édllami tdmogatasi
szabalyokkal valé 6sszeegyeztethetéség esetén — engedélyezi a tdmogatasi intézkedés bevezetését, valamint
— az unids szabdlyokkal 6sszhangban, a tdmogatast nyujtéd altal megadott adatok alapjan - tajékoztatja arrol
az Eurdpai Bizottsagot,

a 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet értelmében a tdamogatasi program alapjan készitett palyazati felhivasok
esetében vizsgalja azok hazai, illetve unids jogszabalyokkal valé 6sszhangjat,

az Eurdpai Bizottsag szamara a tdmogatast nyujtd szervezetektdl szarmazé informaciok alapjan éves jelentést
készit a tdmogatdsokat tartalmazd programokrél, az EK Szerz6dés 93. cikkének alkalmazasara vonatkozd
részletes szabalyok megallapitasardl sz6l6 1999. marcius 22-i 659/1999/EK tandcsi rendelet 21. cikke alapjan,
allami tdmogatasi lgyekben, az allami tdmogatasok versenyszempontu vizsgalatanak kézponti szerveként
- az agrdr adllami tdmogatdasok kivételével - felel az Eurdpai Bizottsag Versenypolitikai Féigazgatdsagaval valod
kapcsolattartasért,

részt vesz az Eurdpai Bizottsag mellett m(ikodd, allami tamogatasokkal foglalkozé tandcsadd bizottsag
munkajaban,

gondoskodik az EKTB 37. 4llami tdmogatdsok szakértdi csoport mikddésének koordinaldsarol,

az uniés allami tdmogatasi joganyag és joggyakorlat folyamatos valtozésara tekintettel tdjékoztatja
a tdmogatast nyujtdkat a valtozasokrdl, ennek érdekében kiillonbozé ismeretterjeszto, tajékoztatd anyagokat
készit, honlapot mikddtet az unids allami tdmogatési szabalyokrol,

segiti a tdmogatdst nyujtdkat az unioés dllami tdmogatasi szabélyok értelmezésében és alkalmazasaban.

15. A fejlesztéspolitikai kommunikacidért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozé
szervezeti egységek

15.1. Fejlesztéspolitikai Kommunikdcids F6osztdly

15.1.1. A Fejlesztéspolitikai Kommunikécids Féosztaly

a)

elldtja és koordindlja a Kormany eurdpai unids forrasok felhasznaldsaval Osszefliggé fejlesztéspolitikai
kommunikacids tevékenységét, kilonos tekintettel a 2007-2013-as és 2014-2020-as operativ programok
végrehajtasaval kapcsolatos tajékoztatasi és eredmény kommunikacids tevékenységre,

kialakitjaaziranyité hatésdgokkal ésakodzrem(ikddo szervezetekkel az operativ programok éves kommunikéciés
tervét és biztositja azok végrehajtasi hatterét,

koordindlja a kozbeszerzés keretében kivalasztott (igyndkségek (pl. PR/kreativ, médiavasarlas,
rendezvényszervezés, nyomdai tevékenység és kozvélemény kutatas/elemzés) tevékenységét, kommunikacids
szolgaltatast nyujt az irdnyité hatésagok és a kozremikddo szervezetek részére,

elkésziti és fellgyeli az eurdpai unids szabalyozas alapjan a nyilvanossadgi kovetelmények betartdsdhoz
szlikséges utmutatokat,

kialakitja a projektszint kommunikacié keretrendszerét és sziikség esetén bekapcsolddik konkrét projektekhez
kapcsolodd kommunikacios feladatok lebonyolitasaba,

kapcsolatot tart az Eurépai Unié kommunikéaciés munkacsoportjaival, részt vesz azok tanacskozasain (INIO,
INFORM) és az egyes tanacskozasok kozott folyamatos informacidcserét bonyolit a munkacsoport tagjai kdzoétt,
kialakitja és kezeli az eurdpai uniés tdmogatasokhoz kapcsol6déd egységes arculatot,
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h)

integralt lakossagi kampanyokat folytat, rendezvényeket szervez, kiadvanyokat készit, honlapot és social
média felliletet mlkodtet, média egylittmUikodéseket bonyolit.

15.1.2. A Fejlesztéspolitikai Kommunikéciés Féosztalyon a kovetkez6 osztalyok miikddnek:

a)
b)
<)

Marketingkommunikacié Osztély,
Rendezvényszervezés Osztaly,
Operativ Programok Kommunikéciéjanak Koordinacidja Osztaly.

15.2. Fejlesztéspolitikai Tdjékoztatdsi Féosztdly

15.2.1. A Fejlesztéspolitikai Tajékoztatdsi Féosztaly

a)

m)
n)

elldtja és koordinalja a Kormany fejlesztéspolitikai szakmai tdjékoztatasi tevékenységét az eurdpai unids
fejlesztésekkel 6sszefliggésben,

kommunikacids és téjékoztatasi feladatainak ellatasa érdekében nyomon koveti a fejlesztéspolitikaért felelés
helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo ligyeket és ezekkel kapcsolatban tajékoztatast kérhet,
figyelemmel kiséri az Eurdpai Uni6 fejlesztési stratégiai dokumentumait és az Eurdpai Unid intézményeivel
folytatott ez iranyu targyalasokat,

figyelemmel kiséri az NFK munkajat,

figyelemmel kiséri az FKB munkajat,

figyelemmel kiséria 2014-2020-as programozasiid6szakra vonatkozoé unids tervezésiciklus soran alkalmazandé
eljarasrend és szervezeti kornyezet kialakulasat,

figyelemmel kiséri a 2007-2013-as programozasi id6szak végrehajtasat, az operativ programok elérehaladasat,
az intézményrendszer miikodését, a fejlesztéspolitikai stratégiai kérdéseket,

részt vesz a monitoring bizottsdgok munkajaban,

figyelemmel kiséri az Eurépai Unié strukturdlis és kohézids politikajaval kapcsolatos hazai feladatok ellatasat,
felela 2014-2020-as programozasi id6szak tervezési dokumentumainak elkészitésével kapcsolatos partnerségi
feladatok koordinalasaért,

az irdnyitd hatésagok és a kozrem(ikodé szervezetek bevonasaval el6késziti a fejlesztéspolitikai targyu
parlamenti kérdésekre és interpellaciokra, egyéb megkeresésekre adott valasztervezeteket,

mukodteti az elektronikus, irasbeli, telefonos és személyes adatszolgaltatasi- és ligyfél-tajékoztatasi rendszert,
koordindlja a fejlesztéspolitikai intézményrendszer fejlesztési programokra kiterjed6é egységes (egyablakos)
Ugyfél-tajékoztatdsi rendszer mikodését,

felkészitéket és hattéranyagokat allit 6ssze a Kormany fejlesztéspolitikai kérdésekben felszdlalé tagjai részére,
fejlesztéspolitikai Ugyekben a Kormanyzati Informaciés Kdzponttal egytittmiikddve sajtokapcsolatokat lat el.

15.2.2. A Fejlesztéspolitikai Tajékoztatdsi Féosztalyon a kdvetkezd osztalyok miikodnek:

a)
b)
<)

Fejlesztési Sajté Osztaly,
Ugyfélkapcsolat Osztaly,
Partnerség Osztdly.

16. A jogi és ellendrzési helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek

16.1. Jogi és Ellenbrzési Fosztdly

16.1.1. A Jogi és Ellendrzési F6osztaly

a)

kozrem(kodik a miniszterelnOk részére torténd jogi szempontu dontés-el6készitéssel kapcsolatos
véleményezési és javaslattételi tevékenység elldtasaban,

elldtja a Miniszterelndkségen muikodd jogi lUgyekért felelés allamtitkar altal esetenként meghatdrozott
feladatokat,

kozremUkodik a  kormadnyprogram végrehajtdsdhoz szikséges kiemelt jelentéségl  torvények,
kormanyrendeletek, kormanyhatarozatok, el6terjesztések, valamint egyéb jogi targyu beszamoldk,
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javaslattételre torténd el6készitésérol,

gondoskodik az allam &ltal inditott, illetve a nemzeti vagyont kdzvetlen vagy kdzvetett médon érinté kiemelt
jelentéségl polgari peres eljarasok figyelemmel kisérésérdl, e korben, informaciot, adatot gydjt, indokolt
esetben gondoskodik javaslat el6készitésérdl,

kozrem(kodik a kormanybiztos, miniszterelndki biztos és miniszterelnoki megbizott tevékenységének
figyelemmel kiséri az Orszaggytiléshez benyujtott anyagok helyzetének tovabbi alakuldsét, kozremUikodik
a korményprogram megvalésitdsaban,

kapcsolatot tart az érintettekkel,

kdzremiikodik a jogi és ellendrzési helyettes dllamtitkar KEHI-t érinté feladatai ellatasaban, ennek keretében
kapcsolatos tart és egylittmUikodik az érintettekkel,

a Miniszterelnokségen muikodd jogi ugyekért felel6s allamtitkdr irdnyitdsi jogkorébe tartozé esetekben
az intézkedéshez sziikséges iratokat kiadmanyozésra el6késziti,

kidolgozza a korményzati ellenérzésre vonatkozd jogszabdélytervezeteket,

sziikség szerint javaslatot tesz szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasara, modositasara,

el6késziti a munkaltatoi intézkedésekhez sziikséges, a Miniszterelnokségen miikodd jogi tgyekért felelds
allamtitkér elézetes egyetértésének megaddasarol vagy megtagaddasardl sz616 nyilatkozatokat,

részt vesz az alapveté jogok biztosanak adandé vélaszok el6készitésében,

kozremUikodik az Alkotmanybirésagtol érkezett megkeresésre a feladatkore szerint illetékes szervezeti egység
altal adandé vélemény, valaszlevél tervezetének el6készitésében,

kozremUikodik a KEHI-t érinté felligyeleti szerveként a felligyeleti eljaras lefolytatasaban,

kozrem(ikodik az dllampolgaroktdl, kiilsé szervektdl érkezé, jogértelmezést igénylé beadvanyokkal kapcsolatos
allaspont kialakitasaban,

részt vesz a Miniszterelnokségen miikodd jogi lgyekért felelds allamtitkér altal kiadmdanyozando, jogi
allasfoglalast tartalmazo iratok tervezeteinek el6készitésében.

16.2. Jogi Koordindciés Féosztdly

16.2.1. A Jogi Koordinacids Féosztaly

a)

b)

kozremUkodik a miniszterelnok altal esetenként meghatdrozott feladatokkal kapcsolatos tevékenység
elldtasaban, el6késziti és nyomon koveti a feladat végrehajtasahoz sziikséges intézkedéseket,

a kormanyprogram végrehajtasa érdekében jogi szempontbdl figyelemmel kiséri a kormanybiztos,
miniszterelnoki biztos és miniszterelnoki megbizott tevékenységét, azzal kapcsolatban el6késziti
a miniszterelnok részére sz616 javaslatokat, észrevételeket,

a b) pontban foglaltak teljesitésének érdekében a kormanybiztos, miniszterelndki biztos és miniszterelnoki
megbizott tevékenységérdl tajékoztatast, adatot kér,

elldtja a Miniszterelnkségen miikodd jogi Ugyekért felelés allamtitkar altal esetenként meghatdrozott
feladatokat,

elésegiti a jogi és ellendrzési helyettes allamtitkdr kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten torténd részvételét.

17. A kulligyi helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek

17.1. Kiiltigyi Féosztdly

17.1.1. AKilugyi Féosztaly

a)
b)

elékészité munkat végez a miniszterelnok kulpolitikai stratégiajanak kialakitasaban,

javaslatot tesz a miniszterelnok, a MinisztereInokségen m(ikddé kilugyi és kiilgazdasagi tgyekért felelés
allamtitkar, valamint a killgyi helyettes allamtitkar taldlkozoira, hivatalos és munkaldtogatasokra iranyuld
programjaira,
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<)

d)

Osszedllitja, elkésziti a miniszterelnok, a Miniszterelnokségen miikodo kilugyi és kiilgazdasagi tigyekért felelés
allamtitkdr, valamint a kiiltigyi helyettes allamtitkdr nemzetkozi targyalasi dossziéjat,

szakmailag el6késziti a miniszterelndk, a Miniszterelnokségen muikodd killigyi és kilgazdasagi lgyekért
felel6s allamtitkar, valamint a killigyi helyettes allamtitkar kilpolitikai programjait, kdzrem(ikddik azok
szervezésében,

részt vesza miniszterelnok, a Miniszterelnkségen miikoda kiiliigyi és kiilgazdasagi igyekért felelés allamtitkar,
valamint a kulligyi helyettes dllamtitkar utazasainak el6készitésében,

részt vesz a miniszterelndk eurdpai népparti és egyéb nemzetkdzi szervezeteket érinté tevékenységének
szervezésében és el6készitésében,

végzi a miniszterelnok, a Miniszterelnokségen miikodé killgyi és kiilgazdasagi Ggyekért felelés allamtitkar,
valamint a kulltigyi helyettes allamtitkar kiilpolitikai targyu levelezését,

kapcsolatot tart a minisztereinoki megbizottakkal, fétanacsadokkal és tanacsaddkkal, valamint
a Minisztereln6kség mas szervezeti egységeivel,

kapcsolatot tart a Kiligyminisztériummal, mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel,

intézi az allam- és kormanyfékkel valé diplomaciai érintkezéssel jaré lgyeket, beleértve a kihallgatasok
kérését, a miniszterelndknek szo6l6 és altala kiildott meghivasokat, szerencsekivanatot és részvétet tolmacsold
taviratok fogadasat és kildését, ujévi és egyéb linnepi tidvozletek elkészitését és kikiildését, egyes szervezetek,
tarsulatok részérél a miniszterelndkhoz intézett felkérések tovabbitasat.

17.2. Multilaterdlis és Bilaterdlis Tdrgyaldsokat El6készité Féosztdly

17.2.1. A Multilaterdlis és Bilateralis Targyalasokat El6készité Féosztaly

a)

szervezi és el6késziti a miniszterelnok, a Miniszterelnokségen muikodé kiiltigyi és kiilgazdasagi tigyekért felel6s
allamtitkar, valamint a kallgyi helyettes allamtitkar kalfoldi programjait, egyeztet a tarsszervezékkel, el6késziti
a helyszineket és megteremti a technikai feltételeket,

az a) pontban foglaltak szervezése kapcsan folyamatos kapcsolatot tart a miniszterelnoki megbizottakkal,
fétanacsaddkkal és tanadcsaddkkal, valamint a Miniszterelnokség mds szervezeti egységeivel, az allami
szervekkel és hatdsagokkal, Magyarorszag nagykovetségeivel,

az a) pontban foglaltak elvégzéséhez sziikséges teenddk ellatdsdhoz szilkség szerint kapcsolatot tart kiilsé
szolgdltatokkal,

intézi a kiilfoldi utazasok soran felmeriilé ajandékozasokat,

részt vesz a miniszterelnoki utazasokon, azokat technikailag fellgyeli,

egyeztet a miniszterelndk programjain a miniszterelnok személyi védelmét ellatd Terrorelharitasi Kdézpont
munkatarsaival,

gondoskodik a miniszterelnoki programokhoz sziikséges eszk6zok beszerzésérdl,

nyilvantartja a tevékenységi korébe esé latogatdsokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat.

18. A kiilgazdasagért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek

18.1. Befektetés-Gsztonzési Féosztdly

18.1.1. A Befektetés-0sztonzési Féosztaly

a)
b)
)

)
)

m Qo N

el6késziti a kiilgazdasagért felelés helyettes allamtitkar targyaldsait a befektetékkel,

a Nemzeti Kiilgazdasagi Hivatallal kozosen targyaldsokat folytat a befektetékkel,

fogadja, kezeli és utbgondozza a magyarorszagi befekteték Miniszterelnokségre érkezé megkereséseit,
koordinacios tevékenységet Iat el a magyarorszagi nagybefektetdk tarcakozi lgyeit illetéen,

kapcsolatot tart a befektetési ligyeket illetéen a Nemzeti Kiilgazdasagi Hivatallal, a Nemzetgazdasagi
Minisztériummal, a Nemzeti Fejlesztési Minisztériummal, illetve a kiilgazdaséagi szakdiplomatakkal.
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19. A gazdalkodasért felel8s helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek

19.1. Unids Fejezeti F6osztdly

19.1.1. Az Unios Fejezeti Féosztaly

a)

elldtjia az el6iranyzat-felhasznaldssal, el6iranyzat-mddositassal, likviditaskezeléssel, a konyvvezetéssel,
koltségvetési beszdmoldsi kotelezettséggel, zdrszdmaddssal és egyéb adatszolgdltatassal kapcsolatos
feladatokat,

Osszeallitja a fejezeti szint( koltségvetési tervet,

gondoskodik a kdnyvvezetésrdl és a beszamolasrdl, valamint a fejezeti elGirdnyzatok felhasznéalasanak
pénzligyi adminisztraciojarol,

kialakitja, megszervezi és végrehajtja a feladatkorébe utalt, az eurdpai unids tdmogatasokhoz kapcsolodo,
valamint az EGT/Norvég Finanszirozési Mechanizmus 2009-2014 pénzigyi feladatokat, tovabba ellatja
a Végrehajtas Operativ Programhoz (a tovébbiakban: VOP) és az operativ programok technikai segitségnyujtas
prioritdsaihoz (OP TA) kotéd6, a Technikai Segitségnyujtas eljarasrendben részletezett kdzrem(ikodoi
feladatokat,

részt vesz az operativ programok pdlydzati kiirdsainak, palydzati adatlap és Uutmutaté pénziigyi részének
elkészitésében, a tamogatasi szerz6désmintdk szdvegének pénziigyi szempontl el6készitésében és
ellenérzésében és az EMIR fejlesztési igények véleményezésében.

19.1.2. Az Unios Fejezeti Féosztalyon a kovetkez6 osztalyok mikodnek:

a)
b)
)
d)

n

Unids Fejezeti Szamviteli Osztaly,
Unios Fejezeti Kontrolling Osztaly,
VOP, TA és Hazai Pénziigyi Osztaly,
Nemzetkdzi Pénziigyi Osztaly.

19.2. Végrehaijtds Operativ Program Irdnyité Hatésdga

19.2.1. AVégrehajtas Operativ Program Iranyité Hat6saga gondoskodik a VOP eredményes, hatékony megvalésitésarol

és az operativ program jogszabalyoknak megfelelé szakmai, pénziigyi és adminisztrativ irdnyitasarol.

19.2.2. A Végrehajtas Operativ Program Iranyité Hatdsaga ellatja a Szabalyzat 70. §-a szerinti feladatokat.

19.2.3. A Végrehajtas Operativ Program Irdnyité Hatésagan a kovetkezd osztalyok mikddnek:

a)
b)

VOP Tervezési és Monitoring Osztaly,
VOP SzabalyszerUségi és Ellenérzési Osztaly.

19.3. Pénziigyi és Szdmviteli F6osztdly

19.3.1. A Pénzligyi és Szamviteli Féosztdly — a gazdasagi szervezet részeként - felelés a Miniszterelnokség
gazdalkodasaért, mlkodtetéséért, az intézményi koltségvetés tervezéséért, végrehajtasdért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és vagyon haszndlataval, védelmével 6sszefliggé feladatok teljesitéséért, a pénziigyi,

szamviteli rend betartasaért.

19.3.2. A Pénzligyi és Szamviteli F6osztaly

a)

kdzremUikodik a Miniszterelndkség sajat intézményi gazdalkodasaval 6sszefliggé kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, belsé normdk tervezetének elkészitésében, elkésziti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyzatokat,
a szamviteli politikat, szlikség esetén javaslatot tesz szabalyzat, valamint intézkedés kiaddsara, kdzremikodik
a Miniszterelnokség intézményi gazdalkodasaval 6sszefliggd szerz6dések, megéllapodasok elékészitésében,
véleményezi a pénziigyi ellenjegyzést igényl6, mds szervezeti egységek altal el6készitett szerezédések,
megallapoddasok tervezeteit, ellatja a pénziigyi ellenjegyzést,
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b)

r

e aog

19.3.4.

elkésziti a Miniszterelnokség intézményi elemi koltségvetését, féléves éves beszamolojat, valamint az id6kozi
mérlegjelentéseket,

elldtja az intézményi gazdalkodasi, pénzkezelési, konyvvezetési kotelezettségeket, az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasi és technikai feladatokat,

mukodteti a hazipénztarakat, bonyolitja a banki atutaldsokat,

elldtja koltségvetési szerv mukodtetésével, lzemeltetésével, a koltségvetési szerv vagyongazdalkoddsa
korében a beruhazéssal, a vagyon hasznélataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat,

elldtja a folyamatba épitett elézetes, utélagos és vezetdi ellendrzéssel (FEUVE) 6sszefliggé feladatait,
kozremkodik az intézményi beszerzések, szolgaltatds megrendelések lebonyolitasédban, elvégzi a kapcsolodd
pénzugyi és szamviteli feladatokat,

teljesiti az évkozi statisztikai jelentéseket, az fa-bevallast,

koordindlja a kiilsé és belsd ellendrzést végzé szervek munkajat, résziikre a kért adatszolgaltatast 0sszedllitja,
véleményezi a belsd és kiilsé ellenérzési szervek éltal elkészitett jelentéseket, elkésziti a jelentésekben tett
megallapitdsok, javaslatok hasznosuldsdra vonatkozé intézkedési tervet, valamint a hozzd kapcsol6dd
beszamoldt,

a Pénzugyi és Szamviteli FOosztily tekintetében gondoskodik a kotelezettségvéllaldsok pénziigyi
ellenjegyzésérdl, az érvényesitésrdl és utalvanyozasrol,

nyilvantartja, elszamolja a reprezentacios kiadasokat, megallapitja és megfizeti az ezen kiadasokat terheld
személyi jovedelemadot,

elldtja a Miniszterelndkség vezetdinek és munkatarsainak belféldi és kilfoldi kikildetésével kapcsolatos
pénzugyi és elszdmolasi feladatokat, vezeti a kapcsolédo analitikus nyilvéantartasokat,

rogziti a delegaldsokat a hataskori adatbazisban, azokat naprakészen nyilvantartja,

vezeti az unids projektek megvaldsitdsdnak érdekében a Miniszterelnokség mukodésére forditott kiadasok
elkllonitett analitikus és fékonyvi nyilvantartasat, elkésziti az unios projektekkel 0sszefliggé elszamolasokat,
vezeti az EGT és Norvég Finanszirozési Mechanizmusok, tovédbba a Svajci-Magyar Egylttm(ikodési Program
soran az intézmény éltal megelélegezett kifizetések elkllonitett analitikus és f6konyvi nyilvantartasat, elkésziti
a kifizetésekkel 6sszefligg6 elszdmolasokat,

vezeti a twinning programokkal kapcsolatos elkiilonitett analitikus és fékonyvi nyilvantartasokat,

vezeti a fejezett6l vagy mas fejezettdl kapott tamogatasokkal kapcsolatos szerz6dések és a hozzajuk tartozd
kifizetések elkilonitett analitikus és fékonyvi nyilvantartasat, elkésziti a kapcsolodé elszamolasokat,
segitséget nyujt a MinisztereInokség személyi juttatdsaira vonatkozé dontések el6készitésében, nyilvantartja
az intézményi el6iranyzat évkozi felhasznaldsdt, modositasat, elvégzi az intézményi hataskorbe tartozo
eléirdnyzat-modositassal kapcsolatos feladatokat,

biztositja a Miniszterelnokség intézményi mikodéséhez sziikséges likviditast,

az Uzemeltetési és ellatasi feladatok koltségvetési és pénziigyi kérdéseiben egyiittm(ikodik és kapcsolatot tart
a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsaggal, valamint a Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltatd Zrt.-vel,
kozremukodik a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok
elldtasaban.

A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

elldtja a kozpontositott illetmény-szamfejtési, a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyre haruld szamfejtési,
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi, tovabba a személyi jévedelemaddval és a munkaadot terhel6 jarulékokkal
kapcsolatos addbevallési, adatszolgéltatasi feladatokat,

elldtja a munkaltatoi koltségtéritésekkel kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatokat,

elldtja a nem rendszeres kifizetéssel kapcsolatos szamfejtési feladatokat,

elldtja a twinning projekthez kapcsoldédé bérszamfejtési feladatokat,

megallapitja és megfizeti a rehabilitacios hozzajaruldst,

kezeli a szocidlis juttatdsok keretében nyujtott visszatéritendd és vissza nem téritendé munkaltatoi
tamogatdasokat (kolcsdonoket).

A Pénzugyi és Szamviteli Féosztaly szakmai véleményt adhat a gazdalkodasaért felelés helyettes allamtitkér
feladatkorébe tartozd kérdésekben.
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19.3.5. A Pénzligyi és Szamviteli Fosztalyon a kovetkezd osztalyok mikodnek:

a)
b)

Pénziigyi Osztaly,
Bérszamfejtési Osztaly.

19.4. Kbltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztdly

19.4.1. A Koltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztaly — mint gazdasagi szervezetet képez szervezeti egység —
felel6s a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mikoddtetéséért, a koltségvetés tervezéséért,
az el6iranyzatok moédositasanak, atcsoportositdsanak és felhaszndlasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi,

szamviteli rend betartdséért. A Koltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztaly vezetbje az dllamhaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarél sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 11. § (1) bekezdése szerinti
gazdasagi vezeto.

19.4.2. A Koltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztaly

a)

m)

elékésziti az egyes fejezeti kezelésu elSiranyzatok felhasznalasara vonatkozé utasitast és a fejezeti kezelés
eldiranyzatokra vonatkozé gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat,

kdzremukodik a Miniszterelnokség XI. fejezet koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-elSterjesztések
el6készitésével és szakmai egyeztetésével kapcsolatos miveletek ellatasban,

véleményezi egyes fejezeti kezelés( elSirdnyzatok felhasznaldsét érinté jogszabalyokat és belsé normakat,
koordindlja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,
koordinalja a fejezet kincstari és elemi koltségvetésének és éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitésével
kapcsolatos muveleteket,

elldtja a tervezési munka lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési miveleteket és elkésziti az intézkedés
tervezetét az intézmények részére,

meghatdrozza a koltségvetési szervek részére az allamhaztartds szamvitelérél szoéld 4/2013. (. 11.)
Korm.rendeletben [atovabbiakban:4/2013.(l. 11.) Korm.rendelet] elSirt kbtelezd zarlatok, az éves koltségvetési
beszamolo, valamint az egyéb adatszolgaltatasok tartalmat és bekildésének hataridejét,

koordinalja a fejezet irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek korében az dllamhaztartas mdkodési rendjének
valtozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,

irdnyitja a Xl. fejezet fellgyelete ald tartozd koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszdmoltatasi,
adatszolgaltatasi muveleteit,

elemzi és értékeli a felligyelete ala tartozd koltségvetési szervek koltségvetési gazdalkodasat, sziikséges
esetben részt vesz a fejezet koltségvetését érintd elbterjesztések elékészitésében,

szerveziazallamhaztartas mikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasat,
a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar altal atruhdzott hataskorben gyakorolja az el6irdnyzat-médositasi,
atcsoportositasi jogkoroket (a fejezeti kezelés( eldirdnyzatok fejezeten bellil més cimekhez vagy megallapodas
alapjan mas fejezethez tartozo6 cimekhez, alcimekhez a fejezeti kezelési el6iranyzat céljanak, rendeltetésének
megfelel6 dtcsoportositast; a fejezeten beliil a koltségvetési szerv elSirdnyzatait tartalmazd cimen beliili,
tovabba a cim terhére mas koltségvetési szervek elSirdnyzatait tartalmazé cim vagy fejezeti kezelésu elSirdnyzat
javara torténd atcsoportositasokat),

koordinativ feladatot lat el a felligyelete ald tartozo koltségvetési szervek alapité és megsziinteté okiratanak
elkészitésével és modositasdval kapcsolatosan, tovabba koltségvetési szempontbdl véleményezi e szervek
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat,

felel6s azallamhéztartas mikodésirendjének véltozasa kapcsan afejezetet érintd intézkedések végrehajtasaért,
a végrehajtds folyamatos ellenérzéséért,

a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar altal dtruhdzott hataskorben jovahagyja az iranyitdsa ald tartozé
koltségvetési szervek elemi koltségvetését és beszamoldjat,

elkésziti a fejezet koltségvetésének végrehajtdsarol sz6l6 zarszdmadast,

tervezi a felligyelete ald tartozo fejezeti kezelésu elSirdnyzatok koltségvetését, elkésziti a fejezeti kezelési
eléirdnyzatok kincstari és elemi koltségvetését, a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben eléirt kotelez zarlatokat,
valamint az éves koltségvetési beszamolat,
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r

s)

t)

ellatja a fejezeti kezelés(i eléiranyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését és az ezzel
kapcsolatos adatszolgéltatasi miveleteket,

irdnyitja a hataskorébe tartozé muveletek vonatkozasaban a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetéi
ellenérzést (FEUVE),

elkésziti az eldirt fejezeti szintl, valamint a kiilsé és belsé ellenérzést végzé szervek altal igényelt
adatszolgaltatasokat,

ellatja afeladatkorével 6sszefliggésben altala kezelt kbzérdeki adatok kozzétételével kapcsolatos miveleteket,
elkésziti a belsd és kiilsé ellendrzési jelentésekben tett megdllapitdsok, javaslatok hasznosuldsérél a fejezetre
vonatkozé 6sszefoglalé beszamolét, valamint a Miniszterelndkségre vonatkozé beszamolot,

ellatja az Aht.-ben és az Avr-ben régzitett ellenjegyzési miveleteket.

19.4.3. A Koltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztalyon a kovetkezd osztalyok miikodnek:

a)
b)

Koéltségvetési Osztély,
Témogataskezeld Osztaly.

19.5. Jogi Szolgdltatdsi Féosztdly

19.5.1. A Jogi Szolgaltatasi FSosztaly funkciondlis feladatai korében felelés a Miniszterelndkség mikodésével

0sszefliggd jogi és szabdlyozasi feladatok ellatdsaért, igy kiilondsen

a)

m)

el6késziti a Miniszterelndkség altal kotendd szerzédéseket — ideértve kilondsen a megbizasi, véllalkozasi,
tdmogatasi szerzédéseket és mas (el6iranyzat-atcsoportositast tartalmazé, szolgaltatasi) megallapodasokat —,
jogilag ellenjegyzi azokat, a szerzédések elékészitése soran lefolytatja a szlikséges jogi targyaldsokat, beszerzi
a szerz6dést kezdeményezd és a szerz8déskotéshez sziikséges valamennyi iratot és tdjékoztatja a szerz6d6
partnert a szerz6déses kotelezettségeirdl,

jogi szempontbdl ellen6rzi a megrendel6ket,

elldtja a Miniszterelndkség szerzédéseinek nyilvantartasaval 6sszefliggé muveleteket a vonatkozé belsd
szabalyzatban meghatérozottak szerint,

a Miniszterelndkség alkalmazottja dltal okozott karok esetén kozrem(ikodik az alkalmazottat terheld kértéritési
felelGsség érvényesitésében,

el6késziti a Miniszterelnokség munkaéltatéi kolcson- és egyéb szocidlis szerz8déseit, ellatja azokkal
0sszefliggésben a Miniszterelndkséget megilleté jogoknak az ingatlan-nyilvantartasba torténé bejegyzésével
kapcsolatos miveleteket,

véleményezi a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar részére érkezd és éltala a Jogi Szolgéltatasi Féosztaly
szamara kiszignalt jogszabalytervezeteket, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok tervezeteit,
felelés a Miniszterelndkség bels6é szabdlyozasi feladatainak ellatasdért, ennek keretében jogi szempontbdl
ellendrzi és — a gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar utjan — alairasra felterjeszti a szervezeti egységek
altal készitett belsé szabdlyzatokat, tovabba felel6s kiilondsen a szerzédések megkotéséért, a Miniszterelndkség
beszerzéseire vonatkozd normativ utasitasok elkészitéséért,

nyomon koveti a szerzédések teljesitését és a teljesités soran felmerild egyes kérdésekben jogi tanacsot ad,
igény esetén jogi segitséget nyujt a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozo szervezeti
egységek részére,

kezeliaTAKARNET rendszert, teljesiti a tulajdonilap és térkép masolatok beszerzésére irdanyuld megkereséseket,
elldtja a Miniszterelnokség vagyongazdalkodasahoz kapcsoléddé egyes jogi feladatokat (kuiléndsen bérleti
szerz8dések el6készitése, vagyonkezeldi jog atruhazasa),

felel6s a miniszterelndk altal irdnyitott egyes kozponti hivatalok, valamint a Miniszterelndkséget vezet6
allamtitkar altal irdnyitott koltségvetési szervek jogi tdmogatd tevékenységének ellatasdért addig, ameddig
az intézmények 6nallé gazdasagi szervezete nem jon létre,

gondoskodik — sziikség esetén a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd kdzremUkddésével — a Miniszterelndkség
kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsarél a vonatkozd belsé szabalyzatban vagy egyedi eljarasrendben
meghatarozottak szerint,

végzi a kozbeszerzésekrél sz6l6 tdrvényben elirt rendszeres és eseti kozzétételi, tdjékoztaté miiveleteket, és
eleget tesz az ott megjeldlt dokumentalasi kotelezettségnek,
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elldtja azokat a jogalkotasi feladatokat, amelyek elvégzésére a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar vagy
a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar utasitast ad,

szakmai véleményt ad a Miniszterelndkség mikodésével kapcsolatos vagy a gazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkarfeladatkoérébe tartozé kérdésekben, és elldtjamindazon jogijellegtifeladatokat, amelyek elvégzésére
a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar vagy a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar utasitast ad.

19.5.2. A Jogi Szolgaltatdsi Féosztalyon a kdvetkezd osztalyok mikodnek:

a)
b)

Kozbeszerzési Osztaly,
Szabalyozési Osztaly.

19.6. Humdnpolitikai F6osztdly

19.6.1. A Humdanpolitikai Féosztaly latja el a Miniszterelndkség humanpolitikai, személyligyi adminisztraciés és
szocidlis feladatait, igy kiiléndsen

a)

elldtja a miniszterelndkségi munkatarsakat érinté humanpolitikai feladatokat, el6késziti a munkaltatoéi
dontésekkel, intézkedésekkel kapcsolatos anyagokat, igy kiilonésen a munkaszerzédéseket, kinevezéseket,
elldtja a kormanybiztosok, miniszterelndki biztosok jogviszonyéval kapcsolatos személyligyi feladatokat,
kapcsolatot tart a Kzigazgatasi és Ilgazsagtigyi Minisztérium Korményzati Humanpolitikai Féosztalyaval,
el6késziti a kormanytisztvisel6k és a munkavallalok munkakori leirdsat,

el6késziti a Miniszterelnokség humanpolitikai targyd belsé szabdlyzatait, gondoskodik a papiralapu és
elektronikus személyligyi nyilvantartés és allomanytabla vezetésérdl és aktualizaldsarol, nyilvantartja és kezeli
a személyi anyagokat,

elldtja a képzéssel és oktatdssal kapcsolatos szervezési feladatokat, gondoskodik a kdtelezé kormanytisztvisel 6i
és vezetdi képzések és vizsgadk (kdzigazgatasi és UigykezelGi alapvizsga, kdzigazgatdsi szakvizsga, egyéb képzési
lehetéségek) szervezésérol,

koordindlja a miniszterelndkségi munkatdrsak tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat, képzési és
tovabbképzési rendszert alakit ki, tovabbképzési tervet készit,

végzi a toborzas-kivalasztassal kapcsolatos egyes feladatokat, ezen beliil a palyazatok kiirasaval, kozzétételével
kapcsolatos mdveleteket, koordinalja a palyaztatast,

ellatja a Miniszterelnokség létszamgazdalkodasaval 6sszefliggé feladatokat,

jogszabaly alapjan kézrem(kodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel és a mindsitéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

elldtja a tanulmanyi szerz6désekkel kapcsolatos feladatokat, az azokban eléirt kotelezettségeket nyilvantartja,
ellenérzi,

elldtja a Miniszterelndkségre jelentkezé szakmai gyakorlatosokkal kapcsolatos huménpolitikai feladatokat,
el6késziti a gyakornoki szerz6déseket, kozremUkodik a gyakornoki programok lebonyolitasaban,

fegyelmi tgyek intézésében koordinald szerepet tolt be,

elldtja a szervezeten belili célfeladat-kitizésekkel kapcsolatos nyilvantartési- és adatszolgaltatési feladatokat,
a Hivatalos Ertesitében térténé kdzzétételre el6késziti a Miniszterelndkség személyiigyi hireit,

gondoskodik a dolgozék humanpolitikai kérdésekkel kapcsolatos tajékoztatasardl,

munkaligy-statisztikai jelentéseket készit, elldtja a humadanpolitikai adatszolgdltatdsokkal kapcsolatos
feladatokat,

gondoskodik az esélyegyenléségi terv kidolgozésarol,

felel6s a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek, valamint a nemzetbiztonsagi ellen6rzéssel kapcsolatos
humanpolitikai feladatok teljesitéséért, elldtja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél széld
2007. évi CLII. toérvényben a vagyonnyilatkozatok rzésével 6sszefliggésben meghatarozott tevékenységeket,
szervezi a foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatokat,

Osszedllitja a munkatarsak éves szabadsagolasi tervét,

egylttmukodik a Miniszterelnokség illetmény-szamfejtésért felelds szervezeti egységével,

kezeli a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar adatait,

kiadja és nyilvantartja az utazasi utalvanyokat,

elldtja a Kozigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztérium altal kiadott belépd kartyakkal kapcsolatos tigyintézéi
feladatokat,
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y)

2)
zs)

folyamatos kapcsolatot tart a hattérintézményekkel, valamint a hattérintézmények részére szlikség esetén
szakmai segitséget nyuijt,

mikodteti a Kdzponti Kezelésd Allomanycsoportot,

mukodteti a cafetéria-rendszert, beszerzi és biztositja a cafetéria-juttatasokat.

19.6.2. A Humanpolitikai Féosztalyon a kdvetkez6 osztalyok miikodnek:

a)
b)

Képzési Osztély,
Személytigyi Osztaly.

19.7. Gazddlkoddsért Felelés Helyettes Allamtitkdr Titkdrsdga

19.7.1. A Gazdalkodasért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga

a)

b)

e)

az egyes korméanydontések végrehajtdsa érekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart, valamint
egylttmikodik a Miniszterelnokség szervezeti egységeinek vezetdivel,

koordindlja a Miniszterelndkséget és tobb minisztériumot érinté kormanyddntések hatékony végrehajtasat,
melynek keretében folyamatos kapcsolatot tart az érintett minisztériumok képviselGivel, sziikség esetén
egyeztetést kezdeményez a feladatok ellatasanak optimalizaldsa érdekében,

aMiniszterelndkséget és tobb minisztériumot érinté korménydontések végrehajtasanak el§segitése érdekében
koordindlja a Miniszterelndkség és mas minisztériumok kozotti egylttmiikodést,

az egyes kormanydontések végrehajtasa érdekében részt vesz a kormanyzati szervek kdzotti egyeztetéseken,
az egyeztetések koordinacidjdban, ezek alkalmdaval - utasitds esetén — képviseli a Miniszterelndkség
allaspontjat,

javaslatot tesza Miniszterelnokséget vezetd dllamtitkdrnak a Kormany munkatervéhez tett kezdeményezéseire.

19.7.2. A Gazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsdga kozremU(kodik a Miniszterelndkséget vezet6
allamtitkar feladatainak ellatdsadban, melynek keretében

a)

b)

felligyeli a Kormany éltal tarsadalomtudomanyi kutatdsok elvégzésének céljabdl létrehozott koltségvetési
szervek tevékenységét és miikddését,

koordinalja és felligyeli a kormanydontéseket megalapozd szak- és tarsadalompolitikai kutatasok és elemzések
elvégzését,

koordindlja a Kormany a) és b) pontban foglaltak alapjan megalapozott, kdzvetlen tarsadalompolitikai
hatasokkal jar6 dontések végrehajtasat.
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3. fliggelék az 1/2014. (I. 22.) ME utasitdshoz

A MiniszterelnOkség szervezeti egységei és a statusainak megoszlasa az egyes allami vezetdk,
a kabinetfénokok és a miniszterelndki biztos irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek
egylttes létszdma szerinti bontasban
[az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 43. § (1) bekezdése szerinti engedélyezett [étszamot
alapul véve]

Létszam

Irényit6 vezeté Szervezeti egység [£6]
)

Miniszterelndk [17]
Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly
Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

Miniszterelnoki Programszervezé Féosztaly

Miniszterelnok altaldnos helyettese [5]
Miniszterelnok-helyettes kabinetféndke

Miniszterelnok-helyettesi Kabinet

Miniszterelndkséget Vezet6 Allamtitkar [5]

Ellenérzési Féosztaly

Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar kabinetfénoke [5]
Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkari Kabinet
Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkar Titkarsaga

Kiemelt Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkar [92]
Kiemelt Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Titkarsagi Féosztaly
Szervezetbiztonsagi Féosztaly
Kiemelt Ugyek Féosztélya
Tamogatoi Dontések Elleni Jogorvoslatok Féosztalya

Gazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkar [83]
Gazdélkodasért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Koltségvetési és Intézményfelligyeleti Féosztély
Unios Fejezeti Féosztaly
Humdnpolitikai Féosztaly
Pénzligyi és Szamviteli Fosztaly
Jogi Szolgéltatasi Féosztaly
Végrehajtas Operativ Program Irdnyité Hatésaga

Parlamenti Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar [19]
Parlamenti Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Szakmapolitikai Féosztaly
Parlamenti Féosztaly

Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar [9]
Koordinaciés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkar
Titkarsaga
Koordinacioés Féosztaly

Fejlesztéspolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkar [98]
Fejlesztéspolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Fejlesztéspolitikai Koordinacids és Modszertani Féosztaly
Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztaly

Kozigazgatasi Reform Programok Iranyité Hatésaga
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Létszam

Irdnyit6 vezetd Szervezeti egység 1761
S

Monitoring és Ertékelési Féosztaly
Nemzetkdzi Féosztaly
Témogatasokat Vizsgald Iroda
Nemzetbiztonsagi Irodat Vezet6 Helyettes Allamtitkar (7]
Nemzetbiztonsagi Irodat Vezetd Helyettes Allamtitkar
Titkarsaga
Kulsé Kapcsolatok, Jogi és Adminisztrativ Féosztaly
Elemzd Féosztaly
Stratégiai és Tajékoztatasi Helyettes Allamtitkar [19]
Stratégiai és Tajékoztatasi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Stratégiai Féosztaly

Tajékoztatasi Féosztaly

Miniszterelndkségen M(ikddé Jogi Ugyekért Felel8s Allamtitkar [4]

Miniszterelndkségen M(ikodé Jogi Ugyekért Felel6s
Allamtitkari Kabinet

Jogi és Ellenérzési Helyettes Allamtitkar [12]
Jogi és Ellenérzési Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Jogi és Ellenérzési Féosztaly

Jogi Koordinéciés Féosztaly

Miniszterelndkségen Miikodé Kiiliigyi és Killgazdasagi Ugyekért Felel6s Allamtitkar [1]

Miniszterelnokségen M(ikddé Killigyi és Killgazdasagi (6]
Ugyekért Felelés Allamtitkari Kabinet

Killigyi Helyettes Allamtitkar (8]
Kiliigyi Helyettes Allamtitkar Titkarsaga
Kultgyi Féosztaly
Multilateralis és Bilateralis Targyalasokat El6készité Féosztaly

Kiilgazdasagért Felelés Helyettes Allamtitkar [4]

Befektetés-6sztonzési FGosztaly

A kormanyszovivéi teenddk ellatdsaért felelés miniszterelnoki biztos [18]

Kormanyzati Informaciés Kézpont
Kormany.hu Szerkesztéség Féosztélya
Kormanyzati Portdl Fejlesztési Féosztaly

Minisztereln&ki Sajtéirodat Vezet6 Helyettes Allamtitkar (7]
Kommunikaciés Féosztaly

Nemzetkozi Sajtékapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkar (7]
Nemzetkdzi Kommunikécids Féosztaly

Fejlesztéspolitikai Kommunikaciéért Felels Helyettes Allamtitkar [20]
Fejlesztéspolitikai Kommunikacidért Felelés Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga
Fejlesztéspolitikai Kommunikacios Féosztaly

Fejlesztéspolitikai Tajékoztatasi Féosztaly

A kormanyzati dontések végrehajtasanak ellenérzéséért felelés miniszterelnoki biztos [2]
Korményzati Dontések végrehajtasanak Ellenbrzéséért FelelSs
Miniszterelnoki Biztos Titkarsaga

Osszesen: [448]
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4. fliggelék az 1/2014. (I. 22.) ME utasitdshoz

A munkaltatéi jogok atruhdzasarol és e jogok gyakorlasanak rendjérdl sz616
Hataskori Jegyzékrol

Jegyzék az alabbi:

1. Jelen Hatdskdri Jegyzék szabalyozza a Miniszterelnokségnél a szakmai vezeték, korménytisztvisel6k, kormanyzati
Ugykezel6k és munkavallaldk (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak) tekintetében a miniszterelnokségi vezeték
munkaltatéi jogai gyakorldsdnak és atruhdzasanak rendjét.

2.1. A miniszterelndk gyakorolja a munkaltatoi jogokat:
a) a miniszterelndk-helyettes,

b) a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar,

<) a MiniszterelInokségen m(ikodo allamtitkar
felett.

2.2. A Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar gyakorolja a munkaltatoi jogokat:

a) a kinevezés és a felmentés kivételével a helyettes allamtitkar,
b) a kabinetfénok,
<) a politikai fétanacsadoi, valamint politikai tanadcsaddi munkakorben foglalkoztatottak,

d) aminiszterelnokségifétanacsaddi, valamint a miniszterelndkségi tandcsadéi munkakorben foglalkoztatottak és
e) a belsé ellenér
felett.

3.1. A Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkdr — a 2.1, valamint a 7. pontban meghatarozottak kivételével

a Miniszterelndkség valamennyi foglalkoztatottja tekintetében - kizarélagosan gyakorolja a kdvetkezé6 munkaltatoi

jogokat:

a) a Miniszterelnokséggel foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitése, igy kilonosen: kinevezés,
munkaszerz6dés megkotése,

b) a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony megsziintetése, igy kilonosen: kdzos megegyezéssel torténd
megsziintetés, athelyezés, felmentés, felmondas,

<) dontés eltéritésrél a Kttv. 133. § (3)-(7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen,

d) cimadomdényozas a Kttv. 125-128. §-dnak megfelel6en és a cim visszavonasa,

e) a kormanytisztvisel6 munkakdrének modositasa, munkaszerz6dés moédositasa,

f) dontés kinevezéstdl eltéré foglalkoztatdsrol — ideértve a helyettesitési dij megdllapitdsat a Kttv. 52. §

(3) bekezdése szerint és a munka torvénykonyvérél sz616 2012. évil. torvény 53. §-a szerinti munkaszerzédéstél
eltérd foglalkoztatast is,

a) dontés fegyelmi eljards meginditasarol és a fegyelmi hatdrozat meghozatala,

h) dontés kartéritési eljaras meginditasarol és a kartéritési hatdrozat meghozatala,

i) dontés a foglalkoztatott altal igényelt szocidlis juttatasrol,
j) dontés a foglalkoztatott jutalmazasardl,

k) dontés célfeladat kit(izésérol és céljuttatasrol,

N dontés 6sszeférhetetlenség megallapitasarol,

m)  dontés vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozé ellenérzési eljaras kezdeményezésérdl,
n) dontés a kormanytisztvisel& — mérlegelési jogkdrdn alapuld - teljesitményértékelés eredményeképpen torténd
eléresorolasrol.
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3.2.1. A mindenkori kdzvetlen felettes gyakorolja a kovetkez6 munkaltatéi jogokat:

a) a kozvetlen munkaltatéi utasitas adasanak,
b) a szabadsag engedélyezésének,
Q) a munkakori leirds meghatarozasanak, valamint

d) a foglalkoztatottak teljesitményértékelésének, -minésitésének joga.

3.2.2. Az 0ndll6 szervezeti egység vezetbje a 3.2.1. pontban meghatérozott barmely munkaltatéi jog gyakorlasat
magéahoz vonhatja.

3.3.1. Az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek, illetve azok foglalkoztatottai tekintetében a miniszterelnok,

aminiszterelndk-helyettes, a Miniszterelnokségen miikddo dllamtitkdr, a helyettes allamtitkar, a miniszterelnoki biztos,

a kormanybiztos és a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar kabinetféndke tehet javaslatot a Miniszterelnokséget

vezetd allamtitkarnak:

a) a vezetdi munkakorbe torténé kinevezésre,

b) a kormanytisztvisel6k alapilletményének a Kttv. 133. § (3)-(5) bekezdése szerinti megemelésére vagy
csokkentett mértékd megdllapitasara,

<) jutalmazasra, kitlintetésre,

d) a kormanytisztvisel6 - mérlegelési jogkdron alapulé - teljesitményértékelés eredményeképpen torténd
eléresorolasara,

e) fegyelmi eljaras meginditésara,

f) kartéritési eljards meginditasara.

3.3.2. A Miniszterelnokséget vezet6é allamtitkar az alapilletmény megemelésérél a koltségvetési lehetéségek
figyelembevételével dont.

3.4. A gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar — a 2.1. pontban meghatarozottak kivételével a Miniszterelnokség
valamennyi foglalkoztatottja tekintetében - gyakorolja az 3.1., 3.2.1. és 3.3.1. pontban meg nem hatdrozott
munkaltatdi jogokat, tovabba — a Miniszterelnokséget vezeté édllamtitkar dontése alapjan - megkéti a tanulmanyi
szerz6déseket és a munkaltatdi kdlcsonszerzédéseket.

3.5. A munkaltatoi jogoknak a jelen Hataskori Jegyzékben tortént dtruhdzésa nem érinti a Miniszterelnokséget vezeté
allamtitkar azon jogat, hogy egyedi esetben az 6t jogszabaly alapjan megilleté munkaltatéi jogok teljes korét, illetve
egyes részjogositvanyat kiilon intézkedéssel maga gyakorolja.

4. A jelen Hataskori Jegyzékben fel nem sorolt munkdltatéi jogok gyakorldsa a jogszabalyok, a Szabalyzat,
a Miniszterelndkséget vezetd allamtitkar vonatkozo utasitasai, valamint a Miniszterelnkség vezetdinek — munkaltatoi
jogok atruhazasaroél szol6 — egyedi intézkedései szerint torténik.

5.Anemzetbiztonsagiellenérzések kezdeményezésére anemzetbiztonsagiszolgalatokrol szol 1995. évi CXXV. torvény
69. § (2) bekezdés c) pontja alapjan a miniszterelndk, illetve 69. § (1) bekezdése értelmében a Miniszterelnokséget
vezetd allamtitkar jogosult.

6. A nem atruhazott munkaltatoi jogokkal rendelkezd miniszterelndkségi vezeték egyes munkdltatoi jogainak vezetd
megbizasu kormdanytisztviselére torténd atruhazasardl szolo, irdsban foglalt egyedi intézkedéseit — nyilvantartas
céljabdl — haladéktalanul meg kell kiildeni a Humanpolitikai Féosztaly részére.
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7. A 2.2.-6. pontban foglalt munkaltatoi jogok a Miniszterelnokségen m(ikodd jogi lgyekért felelés allamtitkar
iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kormdnytisztvisel6i, korményzati tgykezel6i, munkavallaléi, valamint
a jogi és ellendrzési helyettes allamtitkar, tovabba az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek korménytisztvisel6i,
kormdnyzati tigykezel6i, munkavallaléi tekintetében kizarélag a Miniszterelnokségen miikodd jogi ligyekért felel6s
allamtitkar el6zetes egyetértésével gyakorolhatok.

5. fiiggelék az 1/2014. (1. 22.) ME utasitdshoz

A Miniszterelnokségnél alkalmazott miniszterelnokségi fétanacsaddi, miniszterelnokségi tanacsadoi,
a politikai fétanacsaddi és politikai tandcsaddi munkakorok, valamint a szakmai tanacsadoéi és szakmai
fétanacsadoi cimmel rendelkez6k szamanak meghatarozasardl, tovabba a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségrdl

1. A Kttv. 125. § (1) bekezdése alapjan megallapithatd miniszterelndkségi fétanacsadoi és miniszterelnokségi
tandcsaddéi munkakoroket, a Kttv. 203. § (1) bekezdése szerinti politikai fétandcsaddi és politikai tandcsadoi
munkakoroket, valamint a Kttv. 127. § (1) bekezdése alapjan a szakmai tandcsadoéi és szakmai fétanacsadéi cimmel
rendelkez6k szamat az 6néllé szervezeti egység ligyrendje tartalmazza.

2.1. A Miniszterelnokségen vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél széld
2007. évi CLII. torvény 3. § (1) bekezdésében és 3. § (2) bekezdés a), c), d), e) pontjaiban meghatarozott munkakoroket
ellato személyek, valamint 3. § (3) bekezdés e) pontjdban meghatarozott jogosultsdgokkal rendelkezé kotelezettek.
A vagyongyarapodasi vizsgdlatra vonatkozé ellendrzési eljaras lefolytatdsa és vizsgalat kezdeményezése az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségrél szol6 2007. évi CLIL térvény 14. §-a szerint torténik.

2.2. A 2.1. pontban meg nem hatdrozott kormdanytisztviselé vagyongyarapodasanak vizsgalatara a Kttv. 88. §-aban
meghatarozottaknak megfeleléen kerdl sor.
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A beliigyminiszter 2/2014. (I. 22.) BM utasitasa
a beliigyminiszter irdnyitasa alatt all6 szervek korrupcié megel6zési feladatarol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjdban meghatarozott hatdskoromben eljarva - tekintettel
a korrupcié elleni kormanyzati intézkedésekrél és a Kozigazgatas Korrupcio-megel6zési Programjanak elfogadasardl szolo
1104/2012. (IV. 6.) Korm. hatdrozat 17. pontjéra — a korrupcié megelézésével kapcsolatban a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§ Az utasitds hatdlya kiterjed a Belligyminisztériumra, valamint a Belligyminisztérium Szervezeti és MU(kodési
Szabalyzatardl sz616 7/2010. (IX. 2.) BM utasitas 4. fliggelék A) és B) tablazataban — annak 13. pontja kivételével —,
valamint az E) tdblazataban felsorolt belligyi szervekre (a tovabbiakban: védett szervek), az azokkal hivatasos szolgalati
viszonyban, valamint kdzszolgalati, kdzalkalmazotti jogviszonyban alldkra.

2.8 A Nemzeti Védelmi Szolgdlat féigazgatdja a megbizhatdsagi vizsgélatokat kdvetd biintetdeljarasokat lezaré jogerds,
korrupcids tevékenységhez kapcsolodd marasztaldst tartalmazd birdsagi itéleteket megkildi a védett szervek
vezetbinek a kézhezvételt kdveté 5 munkanapon beliil.

3.8 A védett szervek vezetdi intézkednek arra vonatkozdan, hogy személyi dllomanyuk részére az illetékes parancsnok
altal megszabott kérben és gyakorisaggal, személyes adatok nélkil ismertetésre keriljenek a 2. § alapjan megkildott

biréségi itéletben foglaltak.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan |ép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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A kiiliigyminiszter 1/2014. (. 22.) KiiM utasitasa
a Kiiliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarodl sz616 1/2013. (1. 8.) KiiM utasitas médositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIII. torvény
60. § (2) bekezdésében meghatdrozott hataskdromben eljarva, a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
) pontjara figyelemmel — a kormdanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszter jévdhagyasaval — a kovetkez6 utasitast

adom ki:

2.§

A Kiligyminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatarol szélé 1/2013. (. 8.) KuM utasitds Melléklete
(a tovabbiakban: Szabélyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Martonyi Janos s. k.,
kdltagyminiszter

Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

1. melléklet az 1/2014. (1. 22.) KiiM utasitdshoz

3.§

4.8

A Szabdlyzat 8. § (3) bekezdés d) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A kézigazgatdsi dllamtitkdr)

,d) fellgyeli a vélasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. toérvényben és a valasztési eljarasrol szolé 2013. évi XXXVI.
torvényben meghatérozott, a minisztérium szamara elGirt feladatok végrehajtasat,”

A Szabdlyzat 17. § (1) bekezdés d) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:

(Az EU lgyekért felel6s dllamtitkdr az Eurdpai Unié politikdibdl ered6 és az eurdpai unids tagsdghoz kapcsolodd
kormdnyzati feladatok tdrcakézi 6sszehangoldsdbdl eredé feleléssége keretében:)

,d) szakmai felligyeletet gyakorol Magyarorszdg EU-tagsagabol fakadé kommunikacios feladatok ellatasa felett.”

A Szabdlyzat 17. § (1) bekezdése kiegésziil az aldbbi e) ponttal:

,€) irdnyitast gyakorol az Eurépai Unié mellett mikédé Allandd Képviselet tekintetében, a briisszeli EU Allandé
Képviselet K6z0s Kil- és Biztonsagpolitikai Hivatala kivételével”

A Szabalyzat 21. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»21. 8 A kabinetf6nokot az altala kijeldlt féosztalyvezetd-helyettes helyettesiti”

A Szabalyzat 27. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A biztonsdgpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr felel6s)

,a) az altaldnos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belll kiemelten az Eurépai Unié kozos kul- és
biztonsagpolitikai igyekért és a biztonsagpolitikdért, a globalis nemzetkozi szervezetekért, azemberi jogi kérdésekért.
Ebben a feladatkorében:

aa) felel Magyarorszagnak az ENSZ-ben képviselt alldspontjanak kialakitasaért, annak kormdanyzati egyeztetéséért és
képviseletéért;
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.§

ab) iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti és a parizsi
UNESCO melletti magyar képviseleteket;
ac) felel a Duna Bizottsdgban képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért.”

A Szabalyzat 27. § (3) bekezdése a kdvetkezd f) ponttal egészil ki:
(A Biztonsdgpolitikdért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitja)
,f) a Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya vezet6jének tevékenységét”

A Szabalyzat 28. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+28. 8 (1) A biztonsagpolitikéért felel6s helyettes allamtitkart akadalyozatdsa esetén a kdzvetlen iranyitasa ald tartozé
titkarsagvezeté helyettesiti.

(2) A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak elladtésa érdekében titkarsag
mkodik”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.0.0.1. alcim a kdvetkezd 16. és 17. ponttal egészil ki:

(A Miniszteri és Parlamenti Allamtitkdri Kabinet koordindciés feladatai kérében)

,16. az energiabiztonsagért felelés utazé nagykoveten keresztil ellatia a minisztérium energiadiplomaciai
tevékenységének koordinacidjat;

17. a kiilgazdasagi koordinator utjan elldtja a miniszter kiilgazdasagi tevékenységével kapcsolatos koordinacios
feladatokat.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.0.4. alcim c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,C) Az Ellen6rzési Féosztély kodifikacios feladatai kdrében:

1. elkésziti az igykorébe tartozé utasitadsok tervezetét, kiilondsen a Kuligyminisztérium Belsd Ellen6rzési kézikdonyvét,
gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

2. véleményezi a részére megkiildott jogszabdly- és utasitastervezeteket.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.0.4. alcim a kdvetkezé d)-f) ponttal egészil ki:

,d) Az Ellenérzési Féosztaly koordinacids feladatai korében:

Képviseli a Kiligyminisztériumot a tarcakozi szakmai egyeztetéseken és munkacsoportokban, részt vesz a nemzetkozi
szervezetek és forumok munkajaban.

e) Az Ellen6rzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

A Bkr.-ben meghatdrozott bizonyossdgot add tevékenységet, ezen beliil szabdlyszer(iségi, pénzlgyi, rendszer-,
teljesitmény- vagy informatikai ellenérzést végez, melynek soran tébbek kozott

1. elkésziti az ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges ellenérzési programot, valamint aldirasra el6késziti az ellenérzés
lefolytatasahoz szilkséges megbizdlevelet és az elvégzett ellendrzés alapjan ellenérzési jelentést készit;

2. elemzi, vizsgalja és értékeli a minisztérium szamara allami feladatként meghatarozott alaptevékenység elldtasanak
rendszerszerliségét, szabalyszerliségét és hatékonysagat a minisztérium szervezeti egységei altal; elemzi, vizsgélja és
értékeli a kozpénzekkel vald gazdéalkodas szabalyszerliségét és hatékonysagat; ellendrzi a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyok betartasat, végrehajtasat;

3. figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatok végrehajtasat, sziikség esetén
utdellendrzéssel tdmogatja azok megvaldsuldsat;

4. elemzi és vizsgdlja a ,K6zponti igazgatas” alcim, a ,Fejezeti kezelés( elSirdnyzatok” cim koltségvetési javaslatanak,
a jovéhagyott elbirdnyzatok felhasznaldsanak gazdasdgossdgét, az alcim szdmviteli politikdjat, az elszdmolasok,
beszamoldk megbizhatdsagat, és a vizsgalat alapjan javaslatot készit;

5. elemzi és vizsgalja a ,Kilképviseletek igazgatasa” alcim koltségvetési javaslatanak, a jovahagyott el6irdnyzatok
felhaszndlasanak gazdasagossagat, az alcim szamviteli politikajat, az elszamolasok, beszamolék megbizhatdsagat,
a vizsgalat alapjan javaslatot készit;

6.ellenérzia,Kdzpontiigazgatas”ésa,Kilképviseletekigazgatasa”alcimhez tartozd ingatlan- és eszkdz-nyilvantartasok
egyez8ségét;

7. elemzi, vizsgalja és értékeli a Minisztérium szamdéra dllami feladatként meghatdrozott, azonban nem
alaptevékenység ellatasahoz biztositott kozpénzekkel valé gazdalkodas hatékonysagaét, ellendrzi a gazdalkodasra
vonatkozo szabalyokat;
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10.§

12.§

8. ellatja a Gazdalkodasi és Pénziigyi FGosztallyal egylttmiikddve a XVIII. Minisztérium koltségvetési fejezethez
tartozé Magyar Kilugyi Intézet tekintetében a Minisztérium — mint felligyeleti szerv — szdmara jogszabalyban eldirt,
a gazdalkodas felligyeletével kapcsolatos feladatokat, a gazdalkodas ellenérzését;

9. elemzi, vizsgalja és értékeli a szervezeti egység (kiilképviselet) feladatainak ellatdsdhoz sziikséges személyi és
targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység (kllképviselet) 1étszam- és bérgazdéalkoddasat, a munkajogi el6irasok
betartasat, az ligyirat-kezelési el6irasok, biztonsagi és mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, az informatikai
rendszerek mikddését, a kiilképviseletek szakmai, diplomdciai tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti
egység (kilképviselet) miikodésének, tevékenységének szabdlyozottsdgdt, a vonatkozé jogszabalyok, utasitasok
betartasat;

10. ellendérzi a Konzuli Szolgdlat mukodését a konzuli tevékenységre vonatkozd jogszabalyok, utasitasok
végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvaldsulasat; atfogd elemzéseket készit és az eréforrasok hatékony
felhasznalasa érdekében javaslatokat tesz; ellendrzi a konzuli szakmai oktatassal és képzéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat; elemzi, vizsgalja és értékeli a Minisztérium valamint a kulképviseletek honlapja és egyéb kiadvanyok
utjan megvalésuloé konzuli tdjékoztatast;

11.tanacsadé tevékenysége sordn — a belsd ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket
készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanldsokat, javaslatokat tesz a kockdzati tényezok,
hidnyossagok megsziintetésére.

f) Az Ellenérzési FGosztaly egyéb tevékenysége korében:

1. 6sszedllitja a stratégiai és éves ellendrzési tervet;

2. elkésziti az éves ellendrzési jelentést;

3. vezeti az elvégzett belsé ellendrzések és az ellenérzési jelentésekben foglaltak alapjan megtett intézkedések
nyilvantartasat.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.1.3. alcim c) pont 5. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkézlési Féosztdly koordindciés feladatai kérében)

,5. elldtja a biztonsagi felligyeleti funkcidkat, iranyitja és felligyeli a kiilképviseleti biztonsagi felel6sdket, valamint
véleményezi és jovahagyja a kiilképviseletek biztonsagi szabdlyzatat, veszélyhelyzeti és késziltségi terveit.”

A Szabdlyzat 3. szdmu Fliggelék 8.1.1.3. alcim a kdvetkezd e) és f) ponttal egésziil ki:

,€) A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Fosztaly ellatja a diplomaciai informacios célokra hasznalt elektronikus
informacids rendszerek biztonsaganak jogszabalyban meghatérozott felligyeleti feladatait;

1. felugyeleti feladatai korében elldtja: az elektronikus informacids rendszer osztdlyba soroldsat és ellendrzi
a megéllapitott biztonsagi szintet;

2. ellenérzi az elektronikus informdcios rendszerek osztdlyba soroldsdra és a biztonsagi szintjére vonatkozd
kovetelmények teljestilését;

3. kockézatelemzések ellenbrzését;

4. jogszabalyban foglalt biztonsagi kdvetelmények és az ehhez kapcsolddd eljarasi szabélyok érvényesiilésének
ellendrzését;

5. fejlesztési projektek tervezési szakaszaban a biztonsagi kovetelmények beépiilésének ellenbrzését;

6. ellendérzés soran feltart vagy tudomdsara jutott hidnyossagok elhdritdsdnak elrendelését és a végrehajtas
eredményességének ellen6rzését;

7. biztonsagi incidensekkel, eseményekkel kapcsolatos bejelentések kivizsgalasat;

8. egylttmukodik a kormanyzati eseménykezelé kdzponttal, a kormanyzati incidens-kezelési munkacsoporttal,
azllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvényben meghatérozott
hatosaggal és szakhatésaggal.

f) A Biztonsagi Informatikai és Tavkozlési Féosztaly felligyeli a minisztérium dgazati honvédelmi feladatainak
végrehajtasat és teljesitését, 6sszehangolja a kiilpolitikaért felelés miniszter irdnyitasa ald tartozé szervek agazati
honvédelmi feladatait, ennek ellatasara honvédelmi intézkedési tervet készit”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.1.4. alcim b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,b) A Dokumentdcios Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében a kormanyzati iratkezelésért felelés tarca itmutatdsa
alapjan elkésziti és naprakészen tartja a minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatat és Irattari Tervét, tovabba
a biztonsagi vezetd iranyitasa mellett részt vesz a mindsitett adatok védelmére vonatkozé killigyminisztériumi
biztonsagi szabalyzat,Adminisztrativ biztonsag” fejezetének kidolgozasaban és folyamatos aktualizalasaban.”
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13.§

14.§

15.§

16.§

17.8§

18.§

19.8

A Szabalyzat 3. figgelék 8.1.1.4. alcim c) 2. alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(A Dokumentdcids Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

,2. Magyarorszag EU Kézponti Nyilvantartéjaként — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel egylittmiikodésben - szakmai
fellgyeletet gyakorol a kormanyzati szervek EU Nyilvantartoi felett, valamint mikddteti a mindsitett EU Kézponti
Irattarat. Részt vesz az EU mindsitett adatokat kezel6 szervezetek hatéségi felligyeleti ellenérzésében;”

A Szabalyzat 3. fiiggelék 8.1.1.4. alcim c) pont 4. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(A Dokumentdcids Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

/4. az irattari tervnek megfeleléen, intézi az iratok selejtezését és a 15 évnél régebbi, maradandé értéku iratanyagot
megdrzésre dtadja a Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltaranak. Koordinalja a Kutatasi Engedélyezési Bizottsag
munkdjat, amely az 1990. méjus 1-je utdn keletkezett kuligyminisztériumi iratok kutatdsdnak engedélyezésével
kapcsolatos tgyeket intézi;”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.1.4. alcim d) pont 1. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Dokumentdcids F6osztdly egyéb feladatai kérében)

,1. oktatja a minisztérium szakmai alaptanfolyaman, illetve a kulképviseleti felkészitések sordn az iratkezelési
ismereteket, valamint szervezi a Scriptament iratkezelési rendszer hasznalatdnak oktatdsat. Részt vesz
a vizsgaztatasban, szervezi az orszagosan akkreditalt titkos Gigykezel6i vizsgakra valo felkészité oktatast. Vizsgaztatja
a titkos Uigykezel6ket, VKH felhasznaldi tanfolyamot szervez. A kotelez6 tovabbképzés keretében eléadast tart a titkos
Ugyiratkezelés, valamint a VKH felhasznaléi ismeretek témakorben;”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.1.4. alcim d) pont 3. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Dokumentdcios Féosztdly egyéb feladatai kérében)

»3. évente irasban és szoban beszamoltatja a kiilszolgalaton 1évé nemzeti és kiilféldi mindsitett adatokat kezeld titkos
Ugykezel&ket;”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.2.3. alcim d) pont 3. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcids Féosztdlyon m(ikédé Terrorizmus-ellenes Koordindtor)

3. feladatkdrében a Terrorizmus-ellenes Koordindtor kiadményozasi jogkdrrel bir. E jogkort a féosztély vezetbinek
egyidejli tajékoztatasa mellett gyakorolja.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.2.3. alcim a kdvetkezé e) ponttal egésziil ki:

(Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcids Féosztdly)

,€) A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly a Kibertér Koordinator utjan

1. koordindlja a kibertérrel kapcsolatos feladatok minisztériumon belili végrehajtasat, feladatkorében képviseli
a minisztériumot a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinacios Tanacsban és mas hazai egyeztetési férumokon, valamint
kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb szervezetekkel és a kibertérrel foglalkozd6 nemzetkozi
szervezetekkel;

2.koordinalja, illetve részt vesz a magyar allaspont kidolgozésaban és gondoskodik annak 6sszehangolt képviseletérdl
a bilateralis és multilateralis kapcsolatokban, targyalasi folyamatokban és férumokon;

3. vezeti az Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag kdzos kiil-, biztonsag- és védelempolitikai szakértéi csoportjanak
kibertér alcsoportjat;

4. feladatkorében a Kibertér Koordinator kiadmanyozasi jogkorrel bir. E jogkort a féosztaly vezetbinek egyideji
tdjékoztatasa mellett gyakorolja”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.2.4. alcim b) pont 2. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az Amerikai F6osztdly hatdskdrébe tartozé orszdgok, illetve fontosabb regiondlis szervezetek és ezekkel dsszefliggésben
kezelt kérdések a kévetkezbk:)

,2. Amerikai Allamok Szervezete, Latin-amerikai és Karibi Allamok K&z6ssége, Dél-amerikai Nemzetek Unidja,
Ibero-amerikai Konferencia, Latin-amerikai Gazdasagi Rendszer, Latin-amerikai Fejlesztési és Integracios Tarsulas,
Eszak-amerikai Szabadkereskedelmi Egyezmény, Dél-amerikai Kdz6s Piac, Andok Kozdsség, a Karibi Kézdsség,
a Kozép-amerikai Integracios Rendszer, Bolivari Alternativa Amerika Népei Szdmara (ALBA) és a Csendes-6cedni
Szbvetség (Alianza del Pacifico) tevékenysége, illetve az Eurdpai Unid és ezen szervezetek egylittmiikodésének
politikai vonatkozésai.”
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20.§

22.§

23.§

24.§

A Szabalyzat 3. fiiggelék 8.1.2.4. alcim c) pont 1. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(Az Amerikai F6osztdly eurépai unids és nemzetkézi feladatai kérében)

,1. a Kézds Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalaval, valamint az EU (igyekért felelés Allamtitkarsaggal és az illetékes kormanyzati szervekkel egyiittmiikddve
koordindlja az Eurépai Uni6é tandcsanak COTRA és COLAC munkacsoportjaival kapcsolatos munkajat, elkésziti
a napirendi pontokhoz kapcsolodé alldspontot, javaslatot tesz cselekvésre. A targyalasi alldspontot egyezteti a Kozos
Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal;”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.2.4. alcim d) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,d) Az Amerikai Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

1. irdnyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves feladatait és azok
végrehajtasat értékeli;

2. a b) pontban felsorolt relaciokban a kétoldalu kapcsolatok egészét feligyeli és részteriileteit koordinalja,
egyuttmUlkodésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kilképviseletekkel;

3. elemzi az EU koz6s kiil- és biztonsagpolitikdja illetékességi korébe tartozé aktudlis valsaghelyzeteket, javaslatokat
dolgoz ki az EU férumain képviselendé magyar allaspontra;

4.kezeliazEU ésazilletékességikorébe tartozd térség allamai, valamintintegracios szervezeteik kozotti egyittmikodés
keretében létrejové csucs- és magas szint( talalkozdkkal 6sszefliggé feladatokat.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.2.5. alcim e) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,€) A Nyugat-balkani Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

1. irdnyitja a hataskorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves feladatait és azok
végrehajtasat értékeli;

2. a b) pontban felsorolt reldcidkban a kétoldalu kapcsolatok egészét felligyeli és részteriileteit koordinalja,
egyuttmUikoddésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kilképviseletekkel;

3. elemzi az EU koz6s kiil- és biztonsagpolitikdja illetékességi korébe tartozé aktudlis valsdghelyzeteket, javaslatokat
dolgoz ki az EU férumain képviselendé magyar allaspontra;

4.kezeliazEU ésazilletékességikorébe tartozéd térség allamai, valamintintegracios szervezeteik kozotti egyiittmikodés
keretében létrejovo csucs- és magas szint( talalkozdkkal 6sszefliggé feladatokat.”

A Szabalyzat 3. figgelék 8.1.2.6. alcim e) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»€) A Kelet-eurdpai és Kbzép-azsiai Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

1. irdnyitja a hataskorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykdvetek éves feladatait és azok
végrehajtasat értékeli;

2. a b) pontban felsorolt reldcidkban a kétoldalu kapcsolatok egészét felligyeli és részteriileteit koordinalja,
egylttmuakddésben a tarstarcakkal, hattérintézményekkel és a kilképviseletekkel;

3. elemzi az EU koz6s kiil- és biztonsagpolitikdja illetékességi korébe tartozé aktudlis valsdghelyzeteket, javaslatokat
dolgoz ki az EU férumain képviselendé magyar allaspontra;

4.kezeliazEU ésazilletékességikorébe tartozd térség allamai, valamintintegracios szervezeteik kozotti egyittmikodés
keretében létrejovo csucs- és magas szint( talalkozékkal 6sszefliggé feladatokat;”

A Szabalyzat 3. fiiggeléke a kovetkez6 8.1.2.7. alcimmel egésziil ki:

(8.1.2. A biztonsdgpolitikaért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek)

,8.1.2.7. Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya

a) A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya (roviditése: ENSZ) a biztonsagpolitikaért felels helyettes
allamtitkar feliigyelete alatt miikod 6 szakmai f6osztaly. A Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya az dltala
felligyelt képviseletekkel egyiitt felel6s a globalis szervezeteket érinté magyar kilpolitikai irdnyelvek kidolgozéasaért.
A tarstarcakkal egylittmikodve koordindlja a kilpolitikai és szakmai szempontok koherens megvalésitasat, tovabba
a teruleti f6osztalyokkal egylttmikodve biztositja a multilateralis és kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat; iranyitja
a New York Allandé ENSZ Képviseletet, az ENSZ Genfi Hivatala mellett miikédé Allandé Képviseletet, a Bécsi Allandé
ENSZ Képviseletet, a Parizsi UNESCO Képviseletet; egyéb szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart a Romai
Nagykovetséggel (FAO) és a Nairobi Nagykovetséggel (UNEP).
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b) A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya koordinacios feladatai korében:

1. kllpolitikai szempontok alapjan 6sszehangolja az ENSZ politikai szervei, szervezetei, bizottsdgai; az ENSZ emberi
jogi kérdésekkel foglalkozo szervei, szervezetei, az ENSZ oktatési, kulturdlis és tudomanyos szervezetei, az ENSZ
szocidlis kérdésekkel foglalkoz6 szervei, szervezetei, az ENSZ kabitdszeriigyekkel és blinmegelézéssel foglalkozd
kdzpontjai, az ENSZ humanitarius kérdésekkel és a menekdltiiggyel foglalkozé szervei, szervezetei, az ENSZ turisztikai,
kornyezetvédelmi, mezégazdasagi, fenntarthaté fejlédési, pénziigyi és koltségvetési kérdésekkel foglalkozd testiletei,
és az ENSZ fejlesztési programjai, tovabba az ENSZ valamennyi szakositott intézménye, programjai, a Voroskereszt
Mozgalom szervezetei, tovdbba a Demokréacidk K6zossége, Frankofénia Nemzetkozi Szervezete és mas nemzetkozi
szervezetek tevékenységében valé magyar részvételt;

2. megvaldsitja az emberi jogi kérdések minisztériumon belili koordinaciéjat; az ENSZ emberi jogi férumainak
relacidjdban a terileti féosztalyokkal egylttmikodve biztositja az ENSZ emberi jogi forumokon zajlé magyar
tevékenység és bilateralis érdekeink 6sszhangjat;

3. koordindlja a felel6s tarstarcak egyuttmiikodését az ENSZ emberi jogi egyezményeinek hazai végrehajtasarol
beszdmold kormanyjelentések benyujtdsa, valamint az adott bizottsdg elétti megtargyaldsanak megszervezése
érdekében;

4. a tarstarcakkal egyuttmuikodve koordinalja az ENSZ Emberi Jogi Tanacs altalanos emberi jogi fellilvizsgalati
eljarasa keretében benyujtand6 kormanyjelentés 6sszedllitasat, valamint a magyar delegacid részvételét a jelentés
megvitatasan;

5. 6sszehangolja az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcids hatarozatainak hazai végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;
6. O0sszehangolja és szilikség szerint kidolgozza az ENSZ és hatdskorébe tartoz6 mdas nemzetkodzi szervezetek
napirendjén szerepldé kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontot, gondoskodik a magyar érdekek megfelel6
képviseletérél, kilonos tekintettel az aldbbiakra: nemzetkozi béke és biztonsag, békefenntartds, emberi jogok,
humanitarius terilet, a fenntarthaté fejlédés intézményi keretei, tovdbbda a demokratikus dtmenet, menekiiltiigy,
kabitészerligy, blinlildozés és terrorizmus egyes aspektusai.

c) A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya funkcionalis feladatai korében:

1. elldtja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti bizottsdgaiban;

2. prioritdsoknak megfelel6en a terileti féosztalyokkal konzultdlva és az illetékes szaktdrcédkkal egyuttmikddve
Utemezi a testlileti és a szakértGi jeldléseket, kezeli a nemzetkodzi jeldlések nyilvantartasat;

3. figyelemmel kiséri az EU ENSZ-beli szerepvallalasaval és a regiondlis szervezetek ENSZ-beli megjelenésével
kapcsolatos fejleményeket;

4. az Eurépai Unidval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot az Eurépai Unid
ENSZ-szel (CONUN), illetve emberi jogi kérdésekkel (COHOM) foglalkozé munkacsoportjaiban;

5.felel6s azENSZ-kozgy(ilés ilésszakainak el6készitéséért. Felkésziti az egyéb liléseken résztvevé magyar képviseldket,
részt vesz a kiildottségek munkajaban;

6. a hatdlyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jovahagyott el6irdnyzatokbdl az ENSZ-t6l
beérkezé tagdijfizetési felszdlitdsok alapjan a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridére
torténd teljesitést, hasonloképpen jar el a hataskorébe tartozé ENSZ-szervezetek és mas nemzetkdzi szervezetek nem
kdzpontilag kivetett hozzajaruldsainak befizetése esetében.

d) A Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztélya egyéb feladatai korében:

1. a Kormany altal kijelolt képviseldn keresztil ellatja a Duna Bizottsagban (DB) valé allandé képviselettel kapcsolatos
feladatokat, képviseli a magyar Kormanyt a DB kdzgydlésein, kozremiikodik a DB dontéseinek kialakitasaban;

2. a Kormény Fekete-tengeri Gazdasagi Egyuttmkodés (BSEC) megbizottjanak, a Minisztérium illetékes helyettes
allamtitkaranak iranyitasaval és a Nyugat-balkani Féosztaly tamogatasaval ellatja a (BSEC) koordinatori feladatait.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.2.0.2. alcim helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,8.2.0.1. A Stratégiai Tervezési Féosztaly

a) A Stratégiai Tervezési Féosztaly (roviditése: STRAFO) a parlamenti allamtitkar felligyelete és iranyitasa alatt miikodd
szakmai féosztaly. Az iranyitas soran a parlamenti allamtitkar egytittm(ikodik a kabinetfénokkel.

b) A Stratégiai Tervezési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

1. atfogd elemzéseket és tavlati terveket készit a magyar kilpolitikat érinté fontosabb kérdéskordkben, és
javaslatokat, ajanldsokat dolgoz ki az egyedi kérdések megoldasara. Elésegiti a magyar kulpolitika stratégiai céljai,
fébb cselekvési irdnyai, valamint a napi diplomaciai tevékenység kozotti 6sszhang megteremtését. Ennek keretében
koordinativ jelleggel kdzrem(ikodik a Kormany Kiilkapcsolati Stratégidja végrehajtasaban, az abban foglalt célok
megvalodsitasaban; figyelemmel kiséri a stratégia prioritdsainak megvaldsuldsat, melynek soran javaslatokat és
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- koordinativ jelleggel — akcioterveket dolgoz ki, szakmailag segiti az abbdl kdvetkezé részstratégidk kidolgozasat
mind minisztériumi, mind 6sszkormanyzati szinten, tovabba sziikség szerint koordindlja Uj stratégia kidolgozésat,
id6északos frissitését, fellilvizsgalatat;

2. szervezi a Minisztérium és a kilképviseletek diplomaciai informacios tevékenységét, jelentémunkajat;

3. koordindlja a Minisztérium szakmai és tertleti féosztalyain folyd relacids elemzé és tervezo tevékenységet;

4. elldtja a Magyar Killigyi Intézet és a Minisztérium egytttmuiikodésébél fakado feladatok koordinlasat, kapcsolatot
tart és szakmai egylittm(ikodést folytat a Magyar Kullgyi Intézettel;

5. koordindlja a kormanyzati szervek kilpolitikai tevékenységének Osszehangoldsat, a Kormény Kiilkapcsolati
Stratégiajaban foglalt célok megvaldsitasa érdekében;

6. koordinalja a Kiiligyminisztérium szomszédsagpolitikai tevékenységét.

c) A Stratégiai Tervezési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében a Stratégiai Tervezési Féosztaly
vezetbje részt vesz a minisztérium minden olyan egyezteté foruman, amely altalanos kilpolitikai kérdéseket érint.
Az érintett helyettes allamtitkdrokkal egyeztetve rendszeresen kulpolitikai tervezéi egyeztetéi megbeszéléseket
kezdeményez, illetve tart egyes kiemelten fontos kilpolitikai témakban.

d) A Stratégiai Tervezési Féosztaly funkciondlis feladatai korében:

1. gydjti, rendszerezi és feldolgozza a diploméciai szolgélatban keletkezd értesiiléseket, nyilt és mindsitett diplomaciai
informacidkat, a kiilpolitikai, diplomaciai targyu publikalt informaciokat;

2. az informacidfeldolgozas keretében elemzi a magyar kilpolitika sulypontjaihoz kapcsolédo kérdéseket, javaslatot
tesz a kormanyzati és tarcaszintu kiilpolitikai stratégiara, a f6 cselekvési irdnyokra;

3. a beérkezé nyilt és bizalmas informaciok alapjén, az érintett szervezeti egységekkel konzultdlva, az elmult hét
eseményeivel kapcsolatban alldspont-javaslatokat és vonatkozd hattereket készit a kiilpolitikai tervezés szempontjabdl
kiemelked6en fontos kérdésekrdl, és azokat a vezetdi értekezlet elé terjeszti;

4. az informaciok és elemzések alapjan tajékoztatja az dllami és kormdanyzati dontéshozdkat, a Minisztérium szervezeti
egységeit és a kilképviseleteket;

5. az érintett szervezeti egységekkel egyittmdlkodve részt vesz a regiondlis és a reldcios stratégidk, javaslatok,
el6terjesztések kidolgozasaban.

e) A Stratégiai Tervezési Féosztaly egyéb feladatai kdrében:

1. nyilt forrasbdl szarmazo informaciok alapjan belsé, illetve hazai, valamint nemzetkozi partnerekkel megoszthato
tajékoztatdkat, gyorselemzéseket készit (OSINT-tevékenység), valamint részt vesz az ezen a teriileten torténd
nemzetkdzi egylttmikodésben;

2. egylttmukodik a Kozos Kil- és Biztonsadgpolitikai Féosztallyal a magyar kiil- és biztonsagpolitika szamara
kiemelked6enfontoskérdéseketmegvitatd,amagyarallaspontraéscselekvésrejavaslatokat megfogalmazo, azilletékes
vezetbk, f6osztélyvezetdk részvételével rendszeresen 6sszeiild forum el6készitésében és megszervezésében;

3. felkérésre beszédeket, beszédvazlatokat, beszédelemeket allit Ossze, illetve stratégiai szempontbdl véleményez
ilyen jellegli dokumentumokat.”

A Szabalyzat 3. figgelék 8.3.1.2. alcim c)-d) pontjai helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,C) Az EU Koordinacids és Intézményi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

1. elldtja — a Minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylittm(kodve — az eurdpai unids lgyek kormanyzati
koordinaciojat;

2. mikodteti az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos korményzati koordinacids rendszert, kidolgozza az azzal
kapcsolatos eljarasi szabalyokat és irdnymutatasokat;

3. koordinalja az Eurépai Tanacs és az Altalanos Ugyek Tanacsa (iléseinek el6készitését egyiittmiikddve az illetékes
szakmai féosztalyokkal;

4. koordindlja az Orszaggy(lésrdl széld 2012. évi XXXVI. térvény VI. fejezetében meghatdrozott kormanyzati
feladatokat;

5. ellatja az EUDOK rendszer miikodtetését;

6. koordinalja a tolmdcsolasi boritékot és a tandcsi utazdsok fedezésére szolgald nemzeti boritékot, a Gazdalkodasi és
Pénzligyi Féosztdllyal egylttmikodve;

7. elldtja az unids intézményekben a személyzeti kérdések nyomon kovetését, a magyar jeldlések bejelentését;
az Eurdpai Unid személyzeti szabalyzata alakuldsanak kdvetését, a magyar alldaspont meghatédrozasat és képviseletét.
d) Az EU Koordinacids és Intézményi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében:

1. részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsanak és sziikség szerint az Eurépai Tandcs (ilésein, valamint az EU korményzati
részvétellel miikodd intézményeinek munkajiban, igy kiilonésen a feladatkoréhez tartozo terlileteken a tandacsi
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munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett mikodd tagallami részvétellel mikddé bizottsagok
Ulésein;

2. biztositja a magyar targyalasi alldspontok tartalmi dsszhangjat, részt vesz azok kialakitdsdban és kozremdkodik
a magyar érdekek érvényesitésében;

3. muikodteti az EKTB-t, ellatja annak titkarsagi feladatait, tovabbitja a jévahagyott targyalasi mandatumokat
az Allandé Képviseletnek (COREPER |, COREPER II);

4.ellatjaaz EKTB miikddésével 6sszefliggd egyéb feladatokat (tagok, szakért6i csoportok, szakértéicsoportok tagjainak
nyilvdntartdsa, tanacsi munkacsoportokban részt vevé tarcdk, tandcsiiléseket el6készité tarcdk nyilvéntartdsa,
adminisztralasa, szabalyozasi feladatok);

5. ellatja az EKTB intézményi szakért6i csoportjanak vezetéi és titkarsagi feladatait; kialakitja és koordinalja a szakért6i
csoporthoz tartozéd tandcsi munkacsoportokban képviselendé magyar allaspontot (tobbek kézott személyzeti
szabdlyzat munkacsoport, dltaldnos tigyek munkacsoportja);

6. az EKTB részére rendszeres tdjékoztatokat készit az Eurépai Tandcs, az Eurdpai Bizottsdg és az Eurépai Parlament
munkajarol.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.3.1.3. alcim c) pont 1. alpontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

(Az EU Bel-és Igazsdgligyi és Bévitési Féosztdly koordindcios feladatai kérében)

,1. elldtja az Eurépai Unié bel- és igazsagligyi egylittm(ikddés egyes kérdéseivel, igy kiilondsen a schengeni dvezet
bdvitésével, a migracidkezeléssel, menekdltiiggyel, kiilsé hatérdrizettel, vizumpolitikdval, a személyek szabad
dramlasénak belligyi aspektusaival, a szervezett blindzéssel, emberkereskedelemmel, terrorizmus elleni kiizdelemmel,
adatvédelemmel, biintet6- és polgdri igazsagligyi egyuttmU(kddéssel, alapjogokkal és jogallamisaggal, valamint
a bel- és igazsaguigyi kiilkapcsolatokkal kapcsolatos feladatok koordinaciéjat;”

A Szabalyzat 3. figgelék 8.3.1.3. alcim d)-e) pontjai helyébe a kdvetkezé rendelkezések 1épnek:

,d) Az EU Bel- és Igazsaguigyi és Bovitési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében:

1. részt vesz a Bel- és Igazsagligyi Tanacs, valamint az EU kormdnyzati részvétellel mikods intézményeinek
munkajaban, igy kiléndsen a tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett m(ikddé
tagallami részvétellel m(ikddé bizottsagok lésein;

2. ellatja az Eurdépai Unid bdvitésével kapcsolatban az uniés intézményekben képviselendé magyar allaspont
el6készitését és képviseletét; ennek keretében részt vesz a Tandcs COELA munkacsoportjanak és a hozzéa kapcsol6dd
ad hoc munkacsoportoknak a munkdjaban, koordindlja az alapveté és az uniés polgarsagi jogokkal, valamint
a személyek szabad mozgésaval foglalkozé (FREMP) munkacsoportban képviselendé magyar allaspont kialakitasat;
3. kialakitja az uniés vizumpolitikdval kapcsolatos magyar élldspontot;

4. részt vesz a felel6sségi korébe tartozé eurdpai unids politikdk és egyéb szakteriiletek elemzésében, valamint
a vonatkozé javaslatok megtételében;

5. feladatkorében részt vesz az EKTB (ilésein, szakértéi csoportjainak munkajaban, eléterjesztéseket, tajékoztatokat
készit, tajékoztatja a killképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;

6. az EU bdvitésének kérdéskorében elékésziti az EKTB vonatkozé napirendi pontjainak megvitatdsat, kdzremikodik
az EKTB bel- és igazsagligyi napirendi pontjainak el6készitésében és az EKTB szakért6i munkacsoportjaiban, valamint
vezeti az EKTB Bovités szakértdi csoportjat;

7.aBelligyminisztériummal egytt ellatja Magyarorszag képviseletét a migracios egytittmiikodésekben és nemzetkozi
folyamatokban (pl. Budapest Folyamat, Pragai Folyamat);

8.a Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztélyaval egyuttmiikddve részt vesz az eurdpai unids vonatkozasu
emberi jogi dlldspontok kidolgozasaban.

e) Az EU Bel- és Igazsaguigyi és Bovitési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

1. részt vesz a bel- és igazsagligyi egylittm(ikodés jovéjére vonatkozé magyar allaspont kialakitasaban, stratégiai
tervezésében, tovdbba a Bel- és Igazsagligyi Tandcs Uléseire és a tanacsi munkacsoportokra vonatkozé magyar
allaspont kialakitasaban, kiilonos tekintettel a Minisztérium elsédleges felelésségi korébe tartozd témakra, illetve
a bel- és igazsagligyi egyuttmUkddés kiilkapcsolati vetlletéhez kapcsolodé kérdésekre;

2. javaslatot tesz az EU bévitésével és az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdzzel (IPA) kapcsolatos magyar allaspontra,
annak unioés intézményekbe torténé képviseletére; részt vesz a kapcsolddéd hatéron dtnyuld egytittmikodési (CBC)
programok testileteinek munkajaban;

3.biztositjaatechnikaisegitségnyujtasi ésinformaciocsere-programban (TAIEX) részt vevok kdzottiinformacidaramlast;
4. képviseli a magyar allaspontot az EU tanacsi munkacsoportjaiban és mas nemzetkozi forumokon;
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5. biztositja a magyar targyaldsi alldspontok tartalmi dsszhangjat, részt vesz azok kialakitasdban és kézremdkodik
a magyar érdekek érvényesitésében;
6. a Belligyminisztériummal egylttmUkodve elldtja a migracids kilkapcsolatokkal kapcsolatos feladatokat.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.3.1.4. alcim b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,b) Az EU Gazdaségpolitikai Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai korében:

1. nyomon koveti a Gazdasagi és Pénziigyek Tandcsa (ECOFIN), valamint az EU korményzati részvétellel mikodd
intézményeinek munkajat;

2. részt vesz a tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsag mellett tagallami részvétellel miikodé
bizottsagok Ulésein;

3.részt vesz az EKTB Uilésein, szakért6i csoportjainak munkajéban, eléterjesztéseket, tajékoztatokat készit, tajékoztatja
a kllképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kllképviseletek utasitasara;

4. értékeli az eurodvezet és az Eurdpai Unid, valamint a tagallamok gazdasagi helyzetét, az Eurpai Unio éltal folytatott
gazdasagi kormanyzést és a tagéllamok kozotti gazdasagpolitikai koordinaciot;

5. nyomon koveti az Eurostat és az Eurdpai Bizottsdg altal készitett gazdasagi eldrejelzéseket és elemzéseket;

6. koveti az Eurépai Ujjaépitési és Fejlesztési Bank (EBRD), az Eurdpai Beruhazasi Bank (EIB) és a G20 tevékenységét;
7. figyelemmel kiséri az EU éves koltségvetésével, valamint a kohézids politikdval kapcsolatos kérdéseket.”

A Szabalyzat 3. fiiggelék 8.3.1.4. alcim c) pont 3. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(Az EU Gazdasdgpolitikai F6osztdly koordindcids feladatai kérében)

,3. a tarcakkal egylttmUikodve részt vesz az adozassal, a statisztikaval, a pénziigyi szolgéltatasokkal, a pénzmosés
elleni kiizdelemmel, az Eurdpai Csalas Elleni Hivatallal (OLAF), az eurdpai szemeszterrel, az EU éves koltségvetésével,
valamint a kohézids politikaval kapcsolatos magyar allaspont kialakitasaban, biztositja azok 6sszhangjat, a magyar
érdekek érvényre juttatasat”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.3.2.3. alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,8.3.2.3. EU Bels6 Piaci és Jogi Féosztaly

a) Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly (roviditése: EUBPF) az EU 4gazati politikdkért felel6s helyettes allamtitkér
iranyitasa alatt m(ikodé szakmai féosztaly.

b) Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

1. ellatja a belsd piaci kormanyzati koordinéciéval, illetve a belsé piaci szolgaltatasokrol sz6l6 2006/123/EK irdnyelv
hazai végrehajtdsdnak koordinéciéjaval kapcsolatos feladatokat;

2. elldtja az EU 2020 stratégia szakteriileti koordinaciéjat, kiilonos tekintettel az EU 2020 stratégia vonatkozé kiemelt
kezdeményezéseire;

3. ellatja a Kézigazgatasi és Ilgazsagligyi Minisztériummal egyittm(ikddve az eurdpai birdsagi eljarasok koordinacidjat;
4. ellatja a feladatkorébe tartozd kovetkezd unids politikak és szakteriiletek koordinacidjat: aruk szabad dramlasa, téke
szabad dramlasa, szolgéltatadsok szabad dramlasa, szerencsejatékokkal kapcsolatos szabalyozés, személyek szabad
adramldsa, diplomdak és szakképesitések kolcsonds elismerése, a tarsadalombiztositasi rendszerek koordinacioja,
fogyasztovédelem, piacfelligyelet, tarsasagi jog, szamvitel, kdzbeszerzés, jobb jogalkotas, vallalati versenyjog, allami
tdmogatdasok, szellemi alkotdsok, iparjogvédelem, iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasi politika, kutatas-fejlesztési
és innovacios politika, Grpolitika, turizmus, foglalkoztataspolitika, szocidlis politika, népegészségligy, tarsadalmi
befogadas és esélyegyenldség, oktatas, képzés, kultura, sport, ifjisagpolitika, audiovizualis politika.

c) Az EU Belsd Piaci és Jogi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében:

1. részt vesz a Versenyképességi Tandcs, a Foglalkoztatasi, Szocialis, Egészségligyi és Fogyasztévédelmi Tandcs,
tovabbd az Oktatas, Ifjusédg, Kultdra és Sport Tanacs, valamint az EU korményzati részvétellel miikodé intézményeinek
munkajaban, igy kilondsen a tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsdag mellett tagallami
részvétellel mikddo bizottsdgok tlésein;

2. feladatkorében részt vesz az EKTB (ilésein, szakértéi csoportjainak munkajaban, eléterjesztéseket, tajékoztatokat
készit, tajékoztatja a killképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;

3. elldtja az EKTB Szolgdltatdsok szabad dramldsa (pénziigyi szolgaltatdsok nélkil) szakértéi csoportjanak
vezetéi feladatait, gondoskodik a magyar allaspont kidolgozésarol, 6sszehangoldsarol és képviseletérdl a tandcsi
munkacsoportban;

4. irdnyitja a szerencsejatékokkal 6sszefliggd unids szabalyozassal kapcsolatos hazai koordinaciot, vezeti az ad hoc
EKTB szakérti csoportot;
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5. képviseli Magyarorszégot a Belsé Piaci Tandcsadd Bizottsdg Ulésein, tovabba ellatjia Magyarorszag képviseletét
aTandcs G6 (Szolgéltatas, letelepedés) munkacsoportjdban és a G1 (Versenyképességi és névekedési) munkacsoport
6. elldtja az Eurdpai Bizottsdg altal Magyarorszag ellen inditott kotelezettségszegési eljarasokhoz kapcsolédo
kormanyzati koordinaciét, kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot, vezeti az EKTB eurdpai birdésagi és
kotelezettségszegési szakértbi csoportjat a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztériummal egytttmikodve;

7. elldtja az EU Pilot rendszerben az Eurdpai Bizottsdgtol érkezd, a kotelezettségszegési eljarasokat megel6z6
megkeresések kormanyzati koordindcidjat, a magyar allaspont kidolgozasat és képviseletét.

d) Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében:

1. a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium bevondsaval elldtja az unids tagsdggal 6sszefliggd jogi kérdések,
tagallami kotelezettségek és az Eurdpai Birdsag eljarasahoz kapcsolodoé feladatok teljesitését;

2. mUkodteti a Solvitot, a belsd piaci informacids rendszert és a Szolgaltatasi Notifikacios Kozpontot, valamint ellatja
a belsé piaci kérdések, tovabba a belsé piaci eredménytablabol adddo feladatok kormanyzati koordinacidjat;

3. ellatja a belsd piaci szolgaltatdsokrdl sz6l6, 2006. december 12-ei 2006/123/EK eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv 15. cikk (7) bekezdésében és 39. cikk (5) bekezdésében szabalyozott bejelentési kotelezettségek teljesitésével
0sszefliggé kulon korméanyrendeletben meghatarozott feladatokat;

4. elldtja a belsé piaci informacids rendszer hazai miikodésével és az abban vald részvétellel kapcsolatos kilon
kormanyrendeletben meghatérozott feladatokat;

5. ellatja az EKTB Versenyképességi és novekedési szakértdi csoportjdnak tarsvezetdi és titkarsagi feladatait,
a Nemzetgazdasagi Minisztériummal egylttesen felel a Versenyképességi Tanacs el6készitéséért;

6. jogharmonizaciés feladatok teljesitése, ideértve az eurdpai unids tagsagbdl fakadd jogharmonizacios
kotelezettségek teljesitésének nyomon kovetését, illetve az irdnyelveket atiltetd hazai jogszabalyok Eurépai
Bizottsaghoz torténé bejelentését és egyéb notifikacios feladatok teljesitését;

7. részt vesz a b) pontban meghatdrozott unids politikak, valamint egyéb szakteriletek elemzésében;

8. biztositja a targyaldsi allaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban és kézremukodik a magyar
érdekek érvényesitésében.”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.1.3.6. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»8.1.3.5. Nemzetkozi Fejlesztési, Egylttmikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly”

A Szabalyzat 3. figgelék 8.1.3.7. alcim cimsora helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,8.1.3.6. Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly”

A Szabdlyzat 3. fliggelék 8.2.0.3. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,8.2.0.2. Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya”

A Szabalyzat 7. fiiggelék cimsora és bevezetd szévegrésze helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.7. fuggelék

Hataskori Jegyzék

A kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. térvény, a kozponti adllamigazgatasi szervekrol, valamint
a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény, a tartos kiilszolgalatrol és az ideiglenes
kalfoldi kikuldetésrél sz616 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet alapjan a munkaltatoéi jogok atruhazasarol és e jogok
gyakorlasanak rendjérél sz616 Hataskori Jegyzék az alabbi:”

A Szabdlyzat 7. fliggelék 3.1. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Az dllamtitkdr gyakorolja a munkdltatéi jogokat)

,b) a kozigazgatdsi allamtitkartdl dtruhdzott jogkdrben - a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésének és
megszintetésének, a minisztériumon belili, illetve mas kozigazgatasi szervhez torténd athelyezés joga, fizetés
nélkili szabadsag engedélyezése, tovabba vezetéi megbizds addsa és visszavondsa és fegyelmi eljaras inditasdnak
joga, valamint az illetmény, személyi alapbér megallapitas, besorolds, soron kivili dtsorolds, cimadomanyozas,
jutalmazas kivételével — az allamtitkér titkarsdganak allomanyaba, valamint az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti
egységek kdzszolgalati tisztviseli tekintetében.”
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A Szabalyzat 7. figgelék 4. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A kbzigazgatdsi dllamtitkdr gyakorolja a munkdltatdi jogokat)

,d) a jogviszony létesitése és megsziintetése, a minisztériumon beldili, illetve mas kozigazgatasi szervhez torténd
athelyezése, fizetés nélkili szabadsag engedélyezése, tovabba vezetdi megbizas adasa és visszavondsa és fegyelmi
eljaras inditasanak joga, valamint az illetmény, személyi alapbér megallapitas, besorolas, soron kivili atsorolas,
cimadomdnyozas, jutalmazds tekintetében a minisztérium valamennyi, a Kdézpontban és kilképviseleten dolgozé
kozszolgalati tisztviselGje felett;”

A Szabdlyzat 7. fliggelék 6.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,6.1. A kabinetfénok atruhazott jogkdrben — a kormdanyzati szolgélati jogviszony |étesitésének és megsziintetésének,
a minisztériumon beldli, illetve mas kozigazgatasi szervhez torténd athelyezés joga, fizetés nélkili szabadsag
engedélyezése, tovabba vezetéi megbizas adasa és visszavondasa és fegyelmi eljaras inditasanak joga, valamint
azilletmény, személyi alapbér megallapitas, besorolds, soron kiviili dtsorolds, cimadomanyozas, jutalmazas kivételével
— gyakorolja a munkaltatéi jogokat.”

A Szabdlyzat 7. fliggelék 7. pont c) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(7. A féosztdlyvezetd a vezetése ald tartézo szervezeti egység kbzszolgdlati tisztviseli vonatkozdsdban:)

,C) a teljesitménykovetelmények alapjdn, a jogszabdlyokban meghatérozott id&szakonként értékeli
a munkateljesitményt, valamint javaslatot tesz az illetmény meghatarozott mértéku eltéritésére.”

A Szabdlyzat

a) 1. fuggeléke helyébe az 1. fliggelék,
b) 4. figgeléke helyébe a 2. fliggelék,
<) 10. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék

1ép.

A Szabalyzat 3. figgelék 8.1.1.3. pont ,c) A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkciondlis feladatai”
szbvegrész helyébe a,d) Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkciondlis feladatai” széveg Iép.
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1. fliggelék az 1/2014. (1. 22.) KiiM utasitdshoz

A MINISZTERIUM SZERVEZETI FELEPITESE

Miniszter

Parlaments Alamiikar
Kabinet

[ vanszon caner

1. fliggelék

[ | \frikai és Kozel-keletil
| feae
o S e
oy vy Pt
ety
Vadgazgae ot oG
ey et Oasdly S

Afikai Oszly

[Nyugat-eurdpai .
Bilatorals

Biztonsagi, Informatikai és ztaly
dvkozlési Féosztdly * Tai 65 Csondos-
caéni Foosataly T Europal
Seemyioy 4{ Betold Biztonsagt l 1 Fooszialy
Osztély Osztaly Kelet-azsiai
Fosztdly Osztaly
Képzési és [ 1
Felvételi és Futdr Osztély Kozos Biztonsag- Dél-ézsiai,
Osatdly Dékelel-dzsia és
riormatkal Vegelempoliikai Csendes- Kozép-ouropa .
Kezszolgaial Osataly Osataly Gcedni Osztly Blateralis
Oszlaly satdly
Tavkeziesi 65 NATO, Nemzetkiz 65
e Telakommunikacios Tvertet. Kisebbségi Jogi EBESZET
Oszaly ellentraési és Foosztaly Osaidly
Non-prolferacics
Elektronikus B Ouztély Nemzetkdzi Jogi Sajio
és Reilelzs Szolgalat Oszidly Fooszidly
Ehentrzés! Osataly + Akl | —
Foosztaly Fooszialy Kisebbségi Jog Sajtosze
Dokumentacios Osztdly Médiafigyeld
[y Fooszialy Oszialy
Ellencrzési
Nemzetkézi
Osataly ralkezelés: Folleziéel, Keakapesolat
Osztaly Cati-amerial || eqye Osztdly
‘Rendszer- és Osztély Humanitarius
Teljesitmény- Knyviar Sl EU
llensrzési Osztély Osztaly [ty Kommunikacios
Foosztaly oty
= | | NEFE Stratégi
Fooszdly Peénzlgyi Foosztaly Nyugatoalkant 6s Biateras Kulurals 65
— Oszly Egyiimikodési foménydiplomécia
Konzull Fejezeti Kbitséguelési jOszidl) oottty
o Osztaly Torokorszag l
és Hivatalos Oszaly Kturdls
e izl Multaterdls ]
piE=al
o ai Segitségnyiasi udomany-
Wonzul vedeim, faees fodoryd Tudomany

=y
Rz e
ey oSy

és Vildggazdasagi
Féoszlaly

Koreskodelom-
politkai Osztaly

o Nl
Ugyek Osz1aly

Palyaztatasi 65 Nemzotkzl
Rlampolgarsagi Kozbeszerzési Szervezetek és
Osatdly Féosztaly Emberi Jogok

Vilaggazdasagi
Osataly

Palyaziatasi
Osataly

Kezbeszerzés!
Osataly Embert Jogi
Osataly

“Allami Protokol
Osataly

Rendezvenyszervozési
Osataly
Diplomacial Protokoll
Osataly

Intézményi
Osataly

Bol

Igazsagugyi
Osadly

EU Katséguetes.
politkai Osztaly
EU Fiskals és
Pénzigypolitkai

Osataly

EU-dgyekert
felelos allamtitkar

nfrastrukturals
Osaialy

EU Beist Plact
Osaialy

EUJogi
Osazialy
Fuman-agazal

Oszaly
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2. fliggelék az 1/2014. (1. 22.) KiiM utasitdshoz
J4. fliggelék

A minisztérium szervezeti egységei, valamint a minisztérium [étszamkerete az egyes allami vezeték
és a kabinetfénokok irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek egylittes Iétszam szerinti bontasban

Iranyité allami vezeté Szervezeti egység LétSfa'm
(f6)
8. Miniszter 1
8.0.0.1. Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet 17
8.0.0.1.1. Miniszteri Kabinet
8.0.0.1.2. Parlamenti Allamtitkari Kabinet
8.1. Kdzigazgatasi 8.1.0.1. Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag 99
allamtitkar
8.1.0.2. Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly
8.1.0.2.1. Jogi Osztély
8.1.0.2.2. Kozigazgatasi Osztaly
8.1.0.3. Személyligyi Féosztaly
8.1.0.3.1. Személyuigyi Osztaly
8.1.0.3.2. Képzési és Felvételi Osztaly
8.1.0.3.3. Kdzszolgalati Osztaly
8.1.0.3.4. Kiilképviseleti és Kozponti Felkésziilési Osztaly
8.1.0.4. Ellendrzési Féosztaly
8.1.0.4.1. SzabalyszerUiségi Ellen6rzési Osztaly
8.1.0.4.2. Rendszer- és Teljesitményellenérzési Osztaly
8.1.0.5. Konzuli Féosztaly
8.1.0.5.1. Konzuli Egyiittm(ikddés és Hivatalos Utlevelek Osztaly
8.1.0.5.2. Konzuli Védelmi, Felligyeleti és Tajékoztatasi Osztaly
8.1.0.5.3. Konzuli Jogi Osztaly
8.1.0.5.4. Vizumfelligyeleti és Schengeni Ugyek Osztaly
8.1.0.5.5. Allampolgarséagi Osztaly
8.1.1. Gazdalkodasi és 8.1.1.1. Gazdalkodasi és Igazgatasi Ugyekért Felelés Helyettes 208
igazgatasi ligyekért felelés | Allamtitkari Titkarsag
helyettes
allamtitkar 8.1.1.2. Létesitménygazdalkoddasi Féosztaly
8.1.1.2.1. Szolgaltatasi Osztaly
8.1.1.2.2. Ingatlan-portfdlidért Felelés Osztaly
8.1.1.3. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
8.1.1.3.1. Belfoldi Biztonsagi Osztaly
8.1.1.3.2. Kuilképviseleti Biztonsagi és Futar Osztaly
8.1.1.3.3. Informatikai Osztaly
8.1.1.3.4. Tavkozlési és Telekommunikacios Osztaly
8.1.1.3.5. Elektronikus Biztonsagi és Rejtjelz6 Szolgalati Osztaly
8.1.1.4. Dokumentécids Féosztaly
8.1.1.4.1. Iratkezelési Osztaly
8.1.1.4.2. Konyvtar Osztaly
8.1.1.5. Gazdéalkodasi és Pénziigyi Fosztaly
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység

Létszam
(f6)

8.1.1.5.1. Fejezeti Koltségvetési Osztaly
8.1.1.5.2. Bérgazdalkodasi Osztaly
8.1.1.5.3. Intézménygazdélkodasi Osztaly

8.1.1.5.4. Kulképviseletek Gazdalkodas-felligyeleti Osztaly
8.1.1.5.5. Vagyon-nyilvantartasi Osztaly

8.1.1.6. Palyaztatasi és Kozbeszerzési Féosztaly
8.1.1.6.1. Palyaztatasi Osztaly

8.1.1.6.2. K6zbeszerzési Osztaly

8.1.1.7. Protokoll Féosztély

8.1.1.7.1. Allami Protokoll Osztély

8.1.1.7.2. Rendezvényszervezési Osztaly

8.1.1.7.3. Diplomaciai Protokoll Osztaly

8.1.2. Biztonsagpolitikaért

felelés helyettes allamtitkar

8.1.2.1. Biztonséagpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
8.1.2.2. K6z6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly

8.1.2.2.1. EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Osztaly

8.1.2.2.2. Eurdpai Levelezd Osztély

8.1.2.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly

8.1.2.3.1. K6z6s Biztonsag- és Védelempolitikai Osztaly

8.1.2.3.2. NATO, Fegyverzet-ellen6rzési és Non-proliferacios Osztaly
8.1.2.4. Amerikai Féosztaly

8.1.2.4.1. Eszak-amerikai Osztaly

8.1.2.4.2. Latin-amerikai Osztaly

8.1.2.5. Nyugat-balkani Féosztéaly

8.1.2.5.1. Nyugat-balkani Osztaly

8.1.2.5.2. Torokorszag Osztaly

8.1.2.6. Kelet-eurdpai és K6zép-azsiai Féosztaly

8.1.2.6.1. Kelet-eur6pai Osztaly

8.1.2.6.2. Oroszorszag, Dél- Kaukazus és Kozép-Azsia Osztaly
8.1.2.7. Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya
8.1.2.7.1. ENSZ Osztaly

8.1.2.7.2. Emberi Jogi Osztaly

85

8.1.3. Globalis tigyekért
felelés helyettes allamtitkar

8.1.3.1. Globalis Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
8.1.3.2. Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly

8.1.3.2.1. Kozel-keleti és Arab/Perzsa-6bdl Osztaly

8.1.3.2.2. Szubszaharai Afrikai Osztaly

8.1.3.3. Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly

8.1.3.3.1. Kelet-4zsiai Osztaly

8.1.3.3.2. Dél-azsiai, Délkelet-azsiai és Csendes-6cedni Osztaly
8.1.3.4. Nemzetkdzi és Kisebbségi Jogi Féosztaly

8.1.3.4.1. Nemzetkozi Jogi Osztaly

8.1.3.4.2. Kisebbségi Jogi Osztaly

8.1.3.5. Nemzetkdzi Fejlesztési, EgylttmUiikodési és Humanitérius
Segitségnyujtasi Féosztaly

8.1.3.5.1. NEFE Stratégiai és Bilateralis Egylttm(ikodési Osztaly

75
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Irdnyité allami vezetd

Szervezeti egység

Létszam
(f6)

8.1.3.5.2. Multilaterdlis Egytittm(ikodési és Humanitérius
Segitségnyujtasi Osztaly

8.1.3.6. Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly
8.1.3.6.1. Kereskedelempolitikai Osztaly
8.1.3.6.2.Vildggazdasagi Osztaly

8.1.4. EU kétoldalu
kapcsolatokért, sajtoért

és kulturdlis diplomacidért
felelés

helyettes allamtitkar

8.1.4.1. EU Kétoldalu Kapcsolatokért, Sajtoért és Kulturalis
Diploméciaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
8.1.4.2. 1. Eurdpai Féosztély

8.1.4.2.1. Nyugat-eurdpai |. Bilateralis Osztéaly
8.1.4.2.2. Nyugat-eurdpai ll. Bilaterélis Osztaly
8.1.4.3.Il. Europai Féosztaly

8.1.4.3.1. K6zép-europai I. Bilaterdlis Osztaly

8.1.4.3.2. K6zép-europai ll. Bilaterélis Osztaly
8.1.4.3.3. EBESZ-ET Osztaly

8.1.4.4. Sajto Féosztaly

8.1.4.4.1. Sajtészervez6 és Médiafigyeld Osztaly
8.1.4.4.2. Kdzkapcsolati Osztaly

8.1.4.4.3. EU Kommunikaciés Osztaly

8.1.4.5. Kulturdlis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly
8.1.4.5.1. Kulturdlis Osztaly

8.1.4.5.2. Tudomanydiploméciai Osztaly

8.1.4.6. Kdzép-eurdpai Ev Titkarsaga

71

8.2. Parlamenti allamtitkar

8.2.0.1. Stratégiai Tervezési Féosztaly
8.2.0.1.1. Stratégiai Tervez6 és Elemzd Osztaly
8.2.0.1.2. Informacidkezelési Osztaly

8.2.0.2. Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya

8.3. EU-lgyekért felel6s
allamtitkar

8.3.0.1. EU-ligyekért Felelés Allamtitkari Titkarsag

8.3.1. Eurépai unids
Ugyekért felelds helyettes
allamtitkar

8.3.1.1. Eurépai uniés Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag
8.3.1.2. EU Koordinacids és Intézményi Féosztaly
8.3.1.2.1. EKTB Titkérsag

8.3.1.2.2. Koordinacios Osztaly

8.3.1.2.3. Intézményi Osztaly

8.3.1.3. EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési Féosztaly
8.3.1.3.1. Bel- és Igazsagligyi Osztaly

8.3.1.3.2. BOvitési Osztaly

8.3.1.4. EU Gazdasagpolitikai Féosztaly

8.3.1.4.1. EU Koltségvetés-politikai Osztaly
8.3.1.4.2. EU Fiskalis- és Pénzligypolitikai Osztaly

42
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politikakért
felelés helyettes allamtitkar

Létszam
Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység .
(f6)
8.3.2. Az EU agazati 8.3.2.1. EU Agazati Politikakért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag 29

8.3.2.2. EU Agazati Politikak Féosztalya
8.3.2.2.1. Infrastrukturélis Osztaly
8.3.2.2.2. Mez6gazdasdgi és Kornyezetvédelmi Osztaly

8.3.2.3. EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly
8.3.2.3.1. EU Belsd Piaci Osztaly
8.3.2.3.2. EU Jogi Osztaly

8.3.2.3.3. Human-4gazati Osztély

Dr. Keskeny Erné

Dr. Babity Janos

Veresné Novék Katalin Eva

3. fliggelék az 1/2014. (1. 22.) KiiM utasitdshoz
» 10. fliggelék

Minisztériumban m{kddé miniszteri biztosok

Fiiggetlen Allamok Koz8sségével Kinevezve a 11/2013.(X. 18.)
kapcsolatos kilpolitikai stratégia KUM utasitassal
kidolgozasaért és a stratégia

végrehajtasaért

felel6s miniszteri biztos

a kiilképviseleti valasztasok Kinevezve a 12/2013.(X.31.)
lebonyolitasaért felel6s miniszteri KiM utasitassal

biztos

frankofon ligyekért felel6s miniszteri  Kinevezve a 13/2013. (XI. 29.)
biztos KM utasitassal
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A nemzetgazdasagi miniszter 4/2014. (I. 22.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium koéltségvetési fejezet 2014. évre vonatkozé
fejezeti kezelésii el6iranyzatai szakmai kezel6inek kijelolésérol

Az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 28. § (1) bekezdése, valamint az dllamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet 11. pontja alapjan - figyelemmel az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar feladat- és hataskorérél szélé 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 73. § b) pontjara és a
jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

A Magyarorszag 2014. évi kodzponti koltségvetésérél szolé6 2013. évi CCXXX. torvény (a tovabbiakban: Kvtv.)
1. melléklet XV. Nemzetgazdasagi Minisztérium fejezetébe sorolt fejezeti kezelés(i elirdnyzatok, az dllamhéztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 33. § (1) és (2) bekezdése alapjan, tovabba az allamhdztartasrél szol6 torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 40. §-a alapjan létrehozott fejezeti kezelés( el6irdnyzatok,
valamint a 2013. évben megallapitott fejezeti kezelésl elSirdnyzatok maradvanya szabalyszerl, gazdasagos,
hatékony, eredményes felhaszndlaséért, a rendelkezési jogosultsdgok betartasdért, a jogszabdlyban, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzben meghatarozott kezeldi feladatok ellatasaért, valamint azok ellenérzéséért - ha a
Kvtv. vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik — kormanyrendeletben, miniszteri rendeletben és az adott
eliranyzatra vonatkozd kulon utasitasban foglaltak figyelembevételével az 1. és 2. mellékletben kijelolt szervezeti
egységek (a tovabbiakban: szakmai kezel6k) vezetéi a felel6sek.

A fejezeti kezelésu elSirdnyzatok szakmai kezel6it az 1. és 2. melléklet jeldli ki.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Hatalyat veszti a Nemzetgazdasdgi Minisztérium koltségvetési fejezet 2013. évre vonatkozé fejezeti kezelési
eldirdnyzatai szakmai kezel8inek kijel6lésérél sz6l6 3/2013. (Il. 15.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 4/2014. (I. 22.) NGM utasitdshoz

A Magyarorszag 2014. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2013. évi CCXXX. torvény 1. melléklet XV. Nemzetgazdasagi
Minisztérium (a tovabbiakban: NGM) fejezetében megallapitott, 2014. évi eredeti el6irdnyzattal rendelkezé
NGM fejezeti kezelésu eliranyzatok és szakmai kezel6ik:

Jog-
] Al- . Jog- -
Sor- Cim- i cim- ) i . . Szakmai felligyeletet
i i cim- cim- Megnevezés Szakmai kezel6 i - B
szam szam i csop. ) gyakorl6 felsévezeté
szém ) szam
szam
1. 25 02 05 01 Fliggd kar kifizetés Onkormanyzati Kincstarért felel6s

Koltségvetési
Rendszerek Féosztaly

helyettes allamtitkar

kdnyvvizsgaloi
kozfellgyeleti
rendszer
mukodtetéséhez

Fellgyeleti Féosztaly

2. 25 02 05 02 Jaradék kifizetése Onkormanyzati Kincstarért felel6s
Koltségvetési helyettes allamtitkar
Rendszerek Féosztély
3. 25 02 05 03 Tokésitésre kifizetés Onkormanyzati Kincstarért felel6s
Koltségvetési helyettes allamtitkar
Rendszerek Féosztaly
4. 25 02 07 00 Hozzéjarulas a Szamviteli és Adodzasért és

szamvitelért felelds
helyettes allamtitkar
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szam 5zam

cim-

cim-

Jog-

cim-

25

szam

02

csop.

szam

51

szam

00

Megnevezés

Nemzetkozi

Szakmai kezel6

Szakmai felligyeletet

gyakorlé felsévezeté

25

06

04

00

befektetéseket
tamogaté

célelSiranyzat

Eurdpai Innovacids

Féosztaly

Kulgazdasagért Felel6s
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag, Regionalis
és Karpat-medencei
Vallalkozasfejlesztési

Gazdasagszabalyozasért
felel6s allamtitkar

25

14

01

01

és Technoldgiai
Intézet mikodésének
tdmogatdasa

Megyei (févarosi)

Féosztaly

Kereskedelmi é

Innovacios és K+F

Versenyképességért
felelés helyettes
allamtitkar

S

25

14

01

tdmogatasa
02

kereskedelmi
és iparkamarak
mellett m{ikodoé

békéltett testiletek

Fogyasztoi érdekek

Féosztaly

Fogyasztovédelmi
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Adozasért és

felel6s helyettes
allamtitkar,

helyettes allamtitkar
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Sor- Cim- {\I- il’t::» J?g_ ) . . Szakmai feltigyeletet
szam szam SCZI;nr;, csop. sczl;“m Megnevezes szakmai kezeld gyakorlé felsévezeté
Szam
12. 25 30 03 00 Katasztréfavédelmi, | Ipariés Epitésgazdasagi | Belgazdasagért felelés
polgari védelmi és Féosztaly helyettes allamtitkar
nukledrisbaleset-
elharitasi dgazati
feladatok
13. 25 30 09 00 Nemzetgazdasagi Szakmai felligyeletet Kozigazgatasi
programok gyakorld felsévezeté allamtitkar
kijelolése alapjan,
a Koltségvetési és
Gazdélkodasi Féosztaly
koordindlaséval
14. 25 30 10 00 Szervezetatalakitasi Redl Koltségvetési Koltségvetésért felelés
alap Fejezetek Féosztalya helyettes allamtitkar
15. 25 30 11 00 ClusterCOOP Innovacios és K+F Versenyképességért
program tdmogatdsa Féosztaly felel6s helyettes
allamtitkar
16. 25 30 12 00 Karpat Régio Regiondlis és Belgazdasagért felel&s
Uzleti Halozat Karpat-medencei helyettes allamtitkar
Uzemeltetése Vallalkozasfejlesztési
Féosztaly
17. 25 39 00 00 Teljesitésigazolasi Ipari és Epitésgazdasagi | Belgazdasagért felelds
Szakértdi Szerv Féosztaly helyettes allamtitkar
mUkodési
tamogatasa
18. 25 43 00 00 Orszagos Foglalkoztatas- Foglalkoztatasért felel6s
Foglalkoztatasi stratégiai Féosztaly helyettes allamtitkar
K6zhasznu Nonprofit
Kft. tdmogatasa
19. 25 44 00 00 Idegenforgalmi Turisztikai és Turizmusért felel6s
adoé differencialt Vendéglatoipari helyettes allamtitkar
kiegészitése Féosztaly
20. 25 45 00 00 Magyar-indiai k6z0s Regiondlis és Belgazdasagért felelés
KKV Alap Karpat-medencei helyettes allamtitkar
Vallalkozasfejlesztési
Féosztaly
21. 25 46 00 00 | Magan- és egyéb jogi Jogi és Kodifikacios Jogi és koordindcids
személyek kartéritése Féosztaly Ugyekért felelés
helyettes allamtitkar
22. 25 47 00 00 Kotott Kulgazdasagért Felelés | Gazdasagszabdlyozasért
segélyhitelezés Helyettes Allamtitkari felel6s allamtitkar
Titkarsag
23. 25 49 00 00 Eximbank Zrt. Makrogazdasagi Pénziigypolitikaért
tokejuttatasa Féosztaly Felelés Helyettes

Allamtitkari Titkarsag
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2. melléklet a 4/2014. (I. 22.) NGM utasitdshoz

Az el6z6 évekrol athuzodd és a nemzetgazdasagi miniszter irdnyitasa ald rendelt fejezeti kezelésu el6iranyzatok
maradvanyai, eredeti elGiranyzattal nem rendelkezé NGM fejezeti kezelésu elSiranyzatok és szakmai kezelGik:

Jog-
Sor- Cim- Alcim cin?» J<’)g— ) . . Szakmai felligyeletet gyakorld
szam szam szam csop. ;!:1 Megnevezes szakmai kezeld felsévezetd
Szam
1 25 02 04 00 Magyar talalmanyok Innovacios és K+F Versenyképességért
kilfoldi bejelentése Féosztaly felelés helyettes
allamtitkar
2 25 02 10 00 AKK Zrt. osztalék Koltségvetési és Kozigazgatasi
befizetés Gazdélkodasi Féosztaly allamtitkar
3 25 02 16 00 Kozigazgatasi Jogi és Kodifikacios Jogi és koordinacids
fejlesztési feladatok Féosztaly tigyekért felel6s
helyettes allamtitkar
4 25 04 03 00 Allami Tamogatasu Makrogazdasagi Pénzligypolitikaért
Bérlakas Program Féosztaly felelés helyettes
allamtitkar
5 25 14 01 04 Fogyasztovédelmi Koltségvetési és Kozigazgatasi
tarsadalmi Gazdalkodasi Féosztaly allamtitkar
szervezetek
utokezelése
6 25 35 00 00 MKIK tdmogatdsa Jogi és Kodifikacids Jogi és koordinacios
Féosztaly tigyekért felel6s
helyettes allamtitkar
7 25 38 00 00 Keleti kapcsolatok Kilgazdasagért Felel6s Kozigazgatasi
bévitése Helyettes Allamtitkari allamtitkar
Titkdrsag
8 25 48 00 00 Pénztargépek Ado- és Vamigazgatasi Addzasért és
cseréjének és Féosztaly szamvitelért felel6s
atalakitasanak helyettes allamtitkar
tamogatasa
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A Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium személyiigyi hirei

Személyligyi kozlemények

A Kdzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium 2013. december havi munkaltatoi intézkedései:

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

A kozigazgatasi allamtitkar
dr. Gyapjas Andredt,

dr. Pokoraczki Anitdt,

dr. Bdthy Anndt,

dr. Fégel Regindt,

Benchea Valentint,

Kardos Zoltdnt,

dr. Apatini Joldn Terézt,

dr. Moldovdn Nérat,
Szildgyi Bettindt és
Oroshdzi Ddvidot
kormanytisztvisel6nek kinevezte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsztinése
Kormanyzati szolgalati jogviszonya megsz(int

kdzds megegyezéssel
Lednyvdri Mdria Adriennek,
Nemes Szildrdnak,

Pap Krisztindnak,
Onodi-Szabé Addmnak;

végleges athelyezéssel
dr. Kajtdr Verdnak és
Nagyvdradi Aliz Erzsébetnek.
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium személyiigyi hirei

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2013. december havi munkaltatéi intézkedései
Kinevezés:

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Baksa Jdnost
dr. Pdl Nikolettet
dr. Arkosi Kinga Katalint

Fige Jdnos Zoltdnnét
Kiss Julia Lillat

Kocsdny Ivettet

Szirjdk Biankdt

Tézsér Richdrdot

Wisnovszky Gdbort

dr. Szacsvay Gyula Zoltdnt
kormanytisztvisel6nek kinevezte.

Vezet6i munkakédrbe helyezés:

A kozigazgatasi allamtitkar

Thoroczkay Zsoltot féosztalyvezetdi

munkakorbe helyezte.

Vezet6i munkakdr megsziintetése:

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Domokos Péter

vezetéi munkakorét megsziintette.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsztinése:

athelyezéssel

dr. Molndr Jézsef
dr. Toldi Ott6

probaidé alatt
Jurkd Gsilla Edina

Szarvas Hajnalka
Nagy Zoltdn Attila

kdzos megegyezéssel

Mandelik Agnes Katalin
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lemondassal

‘ dr. Komdri Agnes Eszter ‘

nyugdijazas miatt

‘ Radovics Edéné ‘

hatarozott id6 lejartaval
‘ dr. Bendrd Tiinde ‘

jogutddlassal

Agg Zoltdn

Andorné Lucius Agnes Anna

Benéné Ferenczi Tiinde

Czeininger Csaba

Czigdny Zsuzsanna
dr. Bolf-Galamb Zsdfia
dr. Nagy Zsolt

dr. Remetei-Filep Zsuzsanna

dr. Taba Szabolcs Sdandor

Fige Jdnos Zoltdnné
Giba Gdbor
Géncz lldiké

Hargita Eszter

Konrdd Tamds Zsolt

Lovas Krisztina
Melnek Tibor

Potvorszki Gdabor

Szalai Zsuzsa Déra
Szirbik Miklos

Szécsi Kata

dr. Szérddi Kreszcencia Eva

dr. Gyiirkés Anita

dr. Kneif-Kdnydsi Zs6fia
dr. Mohay Akos

dr. Pintér Veronika

dr. Mocsdri-Gdl Krisztina
Plesoczki Mihdly
Tothné Fekete Mdria

dr. Staviczky Péter

kormdnyzati szolgélati jogviszonya megsztint.
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IV. Egyéb kozlemények

A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag kozleménye
az elektronikus alairasi szolgaltatasi szakértok névjegyzékérdl

(Adatkezelés nyilvantartasi szama: 40745)
2014. januar 2.

1. Név: Barték Sandor
Elérhetéség:
Cim: 1121 Budapest, Arnyas Gt 40.
Levelezési cim: 1121 Budapest, Arnyas ut 40.
E-mail cim: bsp@bspp.hu
Szakterdilet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 8886-2/2006
Engedély érvényessége: 2006.05.08.-2016.05.08.

2. Név:dr. Baldzs Istvan
Elérhetéség:
Cim: 1046 Budapest, Borondos u. 30.
Levelezési cim: 1046 Budapest, B6rondos u. 30.
Telefon: 06-20-9860-523
E-mail cim: balazsist@hunguard.hu
Szaktertlet: Elektronikus aldirdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakértd
Engedély szama: 9259-1/2002
Engedély érvényessége: 2002.07.23.-2017.06.29.

3. Név:dr. Berta Istvan Zsolt
Elérhetéség:
Cim: 1111 Budapest, Egry Jézsef u. 19-21.
Levelezési cim: 1111 Budapest, Egry Jézsef u. 19-21.
E-mail cim: istvan@berta.hu
Szaktertlet: Elektronikus aldirdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakértd
Engedély szama: 7080-3/2007
Engedély érvényessége: 2007.02.02.-2017.02.02.

4. Név:dr. Bognar Gabor
Elérhetéség:

E-mail cim: bognar@hunguard.hu, dr.bognar.gabor@gmail.com
Szakterilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 6502-3/2008
Engedély érvényessége: 2008.01.31.-2018.01.31.

5. Név: dr. Kenyeres Sandor
Elérhet6ség:

Cim: 1237 Budapest, Vizisport utca 34.
Levelezési cim: 1462 Budapest, Pf. 584.
Telefon: +36 30 336 9936
Fax: +36 1 700 2664
E-mail cim: sandor@kenyeres.hu
Honlap cime: http://www.kenyeres.hu
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10.

Szaktertlet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 12686-1/2002
Engedély érvényessége: 2002.10.22.-2017.10.09.

Név: dr. Nagy Antal
Elérhet6ség:
Cim: 2011 Budakalasz, Kalvaria ut 1.
Levelezési cim: 2011 Budakaldsz, Kalvaria ut 1.
E-mail cim: antal.nagy@siemens.com
Szakterdilet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 5567-2/2005
Engedély érvényessége: 2005.03.10.-2015.03.10.

Név: dr. Szabd Istvan
Elérhetéség:

E-mail cim: szaboi@hunguard.hu, szaboi@cs.elte.hu
Szakterdilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 6511-3/2008
Engedély érvényessége: 2008.01.31.-2018.01.31.

Név: dr. Szenes Katalin
Elérhetéség:
Cim: 1158 Budapest, Drégelyvar u. 39.1ll. em. 11.
Levelezési cim: 1158 Budapest, Drégelyvar u. 39.lll.em. 11.
E-mail cim: szenes.katalin@nik.uni-obuda.hu
Honlap cime: http://users.nik.uni-obuda.hu/szenes/
Szakterdilet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgéltatasi szakérté
Engedély szama: 3029-1/2003
Engedély érvényessége: 2003.04.17.-2018.04.09.

Név: dr. Szddeczky Tamas
Elérhetéség:
Cim: 1132 Budapest, Vaci ut 48/A-B
Levelezési cim: 1132 Budapest, Vaci ut 48/A-B
Telefon: +36 1 461 1100
Fax:+36 14611199
E-mail cim: tamas.szadeczky@hu.tuv.com
Honlap cime: www.tuv.hu
Szakterdilet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgéltatasi szakérté
Engedély szama: 19167-2/2010
Engedély érvényessége: 2010.08.26.-2015.08.26.

Név: Endrédi Zsolt Attila
Elérhetéség:
Cim: 2481 Velence, Csemete utca 2.
Levelezési cim: 2481 Velence, Csemete utca 2.
E-mail cim: endrodi@axelero.hu
Szaktertlet: Elektronikus aldirdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakértd
Engedély szama: 16146-2/2004
Engedély érvényessége: 2004.12.15.-2014.12.15.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Név: Erddsi Péter Maté
Elérhetéség:
Cim: 2040 Budadrs, Nadasd(ilé sétény 9.
Levelezési cim: 2040 Budadrs, Nadasd(il6 sétany 9.
Telefon: +36 20 4918143
E-mail cim: szakerto@erdosipetermate.hu
Honlap cime: http://www.erdosipetermate.hu
Szakterilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 7896-1/2002
Engedély érvényessége: 2002.07.20.-2017.07.20.

Név: Farkas Gabor
Elérhet6ség:
Cim: 2045 Torokbalint, Bajcsy-Zsilinszky u. 78.
Levelezési cim: 2045 Torokbalint, Bajcsy-Zsilinszky u. 78.
E-mail cim: farkasgabor@netquick.hu
Szakterdilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakért6
Engedély szama: 16145-2/2004
Engedély érvényessége: 2004.12.15.-2014.12.15.

Név: Hornydk Gabor
Elérhetéség:

Cim: 1115 Budapest, Bartok Béla ut 132. 4. emelet 3.
Szaktertlet: Elektronikus aldirdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakértd
Engedély szama: 7472-3/2012
Engedély érvényessége: 2012.03.12.-2017.03.12.

Név: Horvath Attila
Elérhetéség:
Cim: 1141 Budapest, Szuglé utca 137. fszt. 2.
Levelezési cim: 1141 Budapest, Szugld utca 137. fszt. 2.
Telefon: +36 30 3838-645
E-mail cim: attila.horvath@siemens.com
Szakterdilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 13433-3/2010
Engedély érvényessége: 2010.05.25.-2015.05.25.

Név: Juhasz Agnes
Elérhetéség:
Cim: 1162 Budapest, Margithéaza u. 1.
E-mail cim: agnes.juhasz@polysys.eu
Honlap cime: www.polysys.eu
Szaktertlet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 17887-5/2008
Engedély érvényessége: 2008.06.03.-2018.06.03.

Név: Kovacs Tamas
Elérhet6ség:
Cim: 2013 Pomédz, Tas utca 26.
Levelezési cim: 2013 Pomaz, Tas utca 26.
Szakterdlet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgéltatasi szakérté
Engedély szama: 9257-3/2010
Engedély érvényessége: 2010.04.02.-2015.04.02.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Név: Kovécs Arpad
Elérhetéség:
Cim: 1116 Budapest, Délia utca 13.
Levelezési cim: 1116 Budapest, Dalia utca 13.
Telefon: 20-313-5060
E-mail cim: kovacsarpadbp@gmail.com
Szaktertlet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 8775-3/2008
Engedély érvényessége: 2008.02.08.-2018.02.08.

Név: Kévari Ferenc
Elérhet6ség:
Cim: 2119 Pécel, Reményik Sandor utca 24.
Levelezési cim: 2119 Pécel, Kossuth Lajos utca 28/C
Telefon: +36 30 257 3085
E-mail cim: fkovari@freemail.hu
Szakterdilet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasi szakért6
Engedély szdma: 28955-3/2007
Engedély érvényessége: 2007.08.30.-2017.08.30.

Név: Papp Pal
Elérhetéség:
E-mail cim: papp@hunguard.hu
Szaktertlet: Elektronikus aldirdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakértd
Engedély szama: 6494-3/2008
Engedély érvényessége: 2008.01.31.-2018.01.31.

Név: Polyak Ferenc
Elérhetéség:
Cim: 1162 Budapest, Margithaza u. 1.
E-mail cim: ferenc.polyak@polysys.eu
Honlap cime: www.polysys.eu
Szakterdlet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgéltatasi szakérté
Engedély szama: 17894-5/2008
Engedély érvényessége: 2008.06.03.-2018.06.03.

Név: Szabéné Endrédi Csilla Eva
Elérhetéség:
Cim: 1131 Budapest, Madarasz Viktor u. 13-15.1I. ép. V/176.

Levelezési cim: 1131 Budapest, Madarasz Viktor u. 13-15. II. ép. V/176.

E-mail cim: csilla@endrodi.com
Szaktertlet: Elektronikus aldirdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakértd
Engedély szama: 7865-3/2007
Engedély érvényessége: 2007.02.03.-2017.02.03.

Név: Szekeres Balazs
Elérhetéség:
Cim: 1089 Budapest, Delej utca 27.
Telefon: +36-30-529-6896
E-mail cim: balazs.szekeres@cert-hungary.hu
Szakterdlet: Elektronikus alairassal kapcsolatos szolgéltatasi szakérté
Engedély szama: 29714-3/2007
Engedély érvényessége: 2007.09.10.-2017.09.10.
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23. Név:Toth Elemér Ernd

Elérhetéség:
Cim: 1162 Budapest, Parta utca 24.
Levelezési cim: 1162 Budapest, Parta utca 24.
E-mail cim: info@mcpartner.hu, elemer@mcpartner.hu
Honlap cime: www.mcpartner.hu
Szaktertlet: Elektronikus alairdssal kapcsolatos szolgaltatasi szakérté
Engedély szama: 39409-3/2008
Engedély érvényessége: 2008.12.09.-2018.12.09.

A Magyar Ugyvédi Kamara 6/2013. (XI. 25.) Szabalyzata
a MUK Alapszabalyanak médositasarol

A Magyar Ugyvédi Kamara Teljes Ulése a Magyar Ugyvédi Kamara Alapszabalyét az iigyvédekrél szol6 1998. évi XI. térvény 111. §
(2) bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint médositja:

1.

A Magyar Ugyvédi Kamara Alapszabélyanak IX. 1. d) pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:

(IX.1. A Magyar Ugyvédi Kamara Elnéksége)

,d) évente egy alkalommal a Jog Szolgdlatdban életmuidijat adomanyozza azon 65. életévét betdltott, az tigyvédi,
Ugyészi, birdi hivatas keretében, tovdbbd egyéb jogterileten — kiiléndsen a tudomdény és az oktatas teriiletén —
hosszabb idén at kiemelkedd tevékenységet folytatd személynek, aki elméleti és/vagy gyakorlati tevékenységével
kiemelked6 eredménnyel szolgélta hivatasat;”

Az Alapszabaly jelen médositasat a Magyar Ugyvédi Kamara Teljes Ulése 2013. november 25. napjan fogadta el, és
az a Hivatalos Ertesitében torténé kdzzététel napjan lép hatalyba.

Dr. Bdndti Jdnos s. k.,
elndk
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VI. Hirdetmények

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium hirdetménye elveszett felligyeleti igazolvany érvénytelenitésérol

Ségvari Pél, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium féosztalyvezetbje részére a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium altal
kidllitott 39. sorszamu - a fed6lapon két eziist sdvval ellatott, kék szinti - felligyeleti igazolvany elveszett. Azigazolvany
2013. december 1-jétdl érvénytelen.

A Hivatalos Ertesit6t a Szerkesztébizottsag kdzremiikddésével a Kézigazgatési és lgazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Borokainé dr. Vajdovits Eva. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 2-4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felelés kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé.

Felel6s kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd.
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