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R Utasitasok

A beliigyminiszter 5/2015. (IV. 16.) BM utasitasa
a Szervezett Blin6zés Elleni Koordinacios Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
29/2013. (XII. 16.) BM utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban foglalt rendelkezés alapjan a kdvetkezd utasitast

adom ki:

1.8 A Szervezett Blindzés Elleni Koordinaciés Kdzpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz616 29/2013. (XII. 16.)
BM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 7. § (2) bekezdése a kovetkez6 21. ponttal egésziil ki:
(A féigazgatd irdnyitdsi és felligyeleti jogk6rében eljdrva)
,21. elrendeli az Utasadat Informacids Féosztalyra (a tovabbiakban: PIU Féosztaly) beérkezett és személyazonositasra
alkalmatlanna tett személyes adatok személyazonositasra val6 ujbdli alkalmassa tételét”

2.8 Az Utasitas 9. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
A1) A féigazgatd-helyettes a féigazgatd szakmai helyetteseként gyakorolja a jogszabdlyokban meghatéarozott,
tovdbbd a fdigazgatd altal atruhazott jogkoroket. A féigazgato-helyettes a helyettesité jogkdrben kiadott
rendelkezéseirl koteles a féigazgatdt tajékoztatni. Onalld feladatkdrében és a féigazgatdt helyettesitd vagy
atruhazott jogkdrben képviseli a Kézpontot. Kozvetlen irdnyitasa ald tartozik a Stratégiai Elemz6-értékeld Fosztély,
a Koordinacids Féosztaly és a PIU Féosztaly."

3.§ Az Utasitas 9. § (2) bekezdése a kdvetkezd 18. és 19. ponttal egésziil ki:
(A féigazgatd-helyettes)
,18.irdnyitja és feligyeli azinformatikai, mlszaki és izemeltetési szakterlilet munkéjata 14.§ (2) bekezdés 4. pontjaban
foglaltak kivételével,
19. gondoskodik a harmadik orszagok javéra torténd adattovabbitasi feladatok végrehajtasarél az utasadat-
informacidk vonatkozasaban.

4.8 Az Utasitas 6.4. alcime helyébe a kdvetkezé alcim 1ép:

,6.4. A PIU Féosztély féosztalyvezetdje

11. 8§ A PIU Féosztély féosztalyvezetdje ellatja a 10. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott vezetdi feladatokat.

12.§ A PIU Féosztély f6osztalyvezetdje tovabba

a) gondoskodik a PIU Féosztalynak az Szbtv. szerinti egytittmkodo szervekkel torténd folyamatos kapcsolattartasardl,
b) irdnyitja és felligyeli az Eurdpai Unid jogi aktusdval létrehozott nemzetkdzi szervezetekkel és adatkezelési
rendszerekkel, tovabba az Szbtv.-ben meghatarozott szervekkel torténd egylttmiikodést, kapcsolattartast, valamint
¢) gondoskodik az Eurépai Unié tagallamai javara torténd kapcsolattartasbol adodd adattovabbitasi feladatok
végrehajtasarodl az utasadat-informaciok vonatkozasaban.”

5.8 (1) Az Utasitds 14. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
A1) A vezetd informatikus a munkakori leirdssdnak megfeleléen a féigazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitasa és
felligyelete mellett vezeti az informatikai és mdszaki szakteriiletet. Felel6s az informatikai és mdszaki szakterilet
munkajanak megszervezéséért, a feladatok végrehajtasanak folyamatos ellenérzéséért, a munkafeltételek és
az eredményes munkavégzéshez szlikséges tajékoztatas biztositasaért, az informatikai és mdszaki szakterilet
feladatkorébe tartozé feladatok ellatasanak jogszer(iségéért és szakmai szinvonaldért, az el6irt hataridék betartasaért,
valamint a fegyelmi helyzetéért.”
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6.§

7.8

8.8

10.§

)

Az Utasitas 14. § (2) bekezdés 1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(A vezet6 informatikus feladatkérében)

,1. kdzremUikodik az informatikai és mUszaki szakteriiletre vonatkozd éves jelentés elkészitésében, az allomany
munkakori leirdsanak Osszedllitdsdban, a teljesitménykdvetelmények meghatérozasaban, tovabba részt vesz
a teljesitményértékelésben,’

Az Utasitas 14. § (2) bekezdés 11. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:

(A vezet6 informatikus feladatkérében)

,11. munkajarol, valamint az informatikai és mdiszaki szakterllet tevékenységérdl idészakonként beszamol
a féigazgatd-helyettesnek,”

Az Utasitas 9.3. alcime helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

+9.3. APIU Féosztaly

22.§ (1) A PIU F6osztaly a féigazgato-helyettes kdzvetlen alarendeltségében miikodé, a Iégifuvarozoktdl beérkezé
utasadatokat kezel, elemzé, koordindlé szervezeti egység, amely tovabbi szervezeti elemekre nem tagozédik.

(2) A PIU Féosztaly

a) alégikozlekedés és az utasok védelme érdekében tdmogatja a szervezett blindzéssel 6sszefliggé blincselekmények
megel6zését, megszakitasat, felderitését és nyomozasat, illetve a nemzetbiztonsagot veszélyeztet6 torekvések és
tevékenységek elharitasat,

b) egylttmUkodik a hatalyos jogszabalyok szerinti utasadatkildésre kotelezett 1égifuvarozokkal az egytittmiikodési
megallapodédsok mentén, és intézkedik azok rendszeres id6szakonkénti fellilvizsgalatardl,

c) fogadja a légifuvarozoktdl beérkezd utasadatokat, elldtja azok ellendrzését, adatkiildési hiba esetén intézkedik
a hiba kijavitasa, kijavittatasa irant,

d) a rendelkezésre all6 utasadatokbdl tendenciaelemzést végez, kockazati profilokat allit fel blincselekményi
kategoériak mentén, elvégzi az utasadatok kockazati profilokon alapulé ellenérzését,

e) értesitést (kockazat-, illetve tendenciaelemzést) kiild az Szbtv. szerinti egytttm(ikddé szerveknek a kockdzatosnak
itélt személyekrél, valamint tovébbitja az 6nalléan végrehajtott elemzés-értékeléseit a hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6 szerveknek, intézményeknek,

f) elldtjia a nemzetkozi kapcsolattartast az Eurépai Unid jogi aktusaval létrehozott nemzetkdzi szervezetekkel és
adatkezelési rendszerekkel, valamint

g) kidolgozza és folyamatosan fejleszti az tigyeleti munkakérrel, profilalkotassal, kockazatelemzéssel kapcsolatos
madszertaniismereteket, elvégzi a PIU Féosztaly és — megallapodas alapjan —az egylttm(ikodd szervek ligyintézdinek
a PIU Féosztaly feladataival 6sszefligg6, elméleti és gyakorlati ismereteket érinté felkészitését.”

Az Utasitas 48. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

#(2) Kotelezettségvallaldas — az allamhaztartasrél szOlé torvény végrehajtasardl szolé kormanyrendeletben foglalt
kivételekkel - a megdéllapodasban kijeldlt vezetd vagy az éltala irdsban kijelolt személy pénziigyi ellenjegyzése utan
a pénziigyi teljesitést megel6zden, irdsban torténhet.”

Az Utasitas
a) 2.§ (2) bekezdés o) pontjaban a,42" szovegrész helyébe az,56" valamint
b) 14. § (2) bekezdés 2., 3. és 12. pontjaban az ,a csoport” szovegrész helyébe az ,az informatikai és muszaki

szakterilet”
szoveg lép.

Az Utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
Az Utasitas 2. melléklete helyébe a 2. melléklet [ép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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Az emberi er6forrasok minisztere 13/2015. (IV. 16.) EMMI utasitasa
az Arany Janos Tehetséggondozé Program, az Arany Janos Kollégiumi Program
és az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Program tamogatasainak szabalyairél

A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi
CXC. torvény 78. § (2a) bekezdésében meghatarozott feladatkdrémben eljérva a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

A Klebelsberg Intézményfenntartd Kézpont altal fenntartott koznevelési intézmények tekintetében az Arany Janos
Tehetséggondozé Program, az Arany Janos Kollégiumi Program és az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Program
megvalositasat szolgdlé tdmogatdsok szabalyait a Melléklet szerint dllapitom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatdlyat veszti az Arany Janos Tehetséggondozd Program, az Arany Janos Kollégiumi Program és az Arany Jénos

Kollégiumi-Szakiskolai Program tamogatasanak szabalyairél sz616 28/2013. (VIII. 9.) EMMI utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

Melléklet a 13/2015. (IV. 16.) EMMI utasitdshoz

2.§

I. FEJEZET
AZ ARANY JANOS TEHETSEGGONDOZO PROGRAM TAMOGATASA

Az Arany Janos Tehetséggondozé Program megvalésitasahoz (a tovabbiakban: AJTP) a targyévre programtamogatdsra

(a tovabbiakban: AJTP programtamogatas) a koznevelési feladatot ellatd, allami fenntarté (a tovabbiakban: fenntartd)

a kdznevelési intézmény (a tovabbiakban: intézmény) vonatkozadsaban abban az esetben jogosult, ha

a) a targyévet megeléz6 tanévben mikodtette az AJTP-t, és ehhez tdmogatasban részesiilt, és

b) mind a fenntarté, mind az dltala fenntartott intézmény vallalja, hogy a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatardl szélé 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet
[atovabbiakban:20/2012. (VIIl.31.) EMMI rendelet] 176.8-4ban, a kerettantervek kiaddsanak és jovahagyasanak
rendjérél szélé 51/2012. (XIl. 21.) EMMI rendeletben [a tovabbiakban: 51/2012. (XIl. 21.) EMMI rendelet]
és a Kollégiumi nevelés orszdgos alapprogramjanak kiadasarol szélé 59/2013. (VIIl. 9.) EMMI rendelet
[a tovdbbiakban: 59/2013. (VIIl. 9.) EMMI rendelet] 4. mellékletében meghatarozott kdvetelmények szerint
szervezi meg a tanulok nevelését, oktatdsat.

Az AJTP programtdmogatas mértéke

a) kozépiskolara tekintettel legfeljebb 315 000 Ft/fé/év,

b) kozépiskolai kollégiumra tekintettel legfeljebb 420 000 Ft/f6/év.

A tédmogatds folyositdsdban a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont (a tovabbiakban: Kézpont), valamint
tankertletei vesznek részt.

AKdzpont teriletileg illetékes tankeriletének targyév dprilis 17-ei hataridével kell bekérnie az adatlapok kinyomtatott
példanyat az AJTP-t megvalésitd intézményektdl.

Az AJTP programtamogatds irdnti tamogatasi kérelmet az intézmény az illetékes tankeriileten keresztiil
az Oktataskutato és Fejleszté Intézet (a tovabbiakban: OFl) honlapjarél kinyomtatott adatlapok két eredeti példanyaval
az OFI részére kiildi meg postai, valamint elektronikus uton (ajp@ofi.hu) a targyév aprilis 22-éig.
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3.8

4.8

5.8

6.8

A tdmogatési kérelemhez csatolni kell

a) kozépiskolai kollégiumok szdmdra igényelt AJTP programtdmogatds esetében az 1. fliggelék szerinti adatlapot,
b) kozépiskolak szdmara igényelt AJTP programtdmogatas esetében a 2. fliggelék szerinti adatlapot.

Az OFl a benyujtott adatlapokat megvizsgalja, és sziikség esetén Otnapos hatéridével hianypétlasra hivja fel
az intézményeket.

Az oktatasért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) az ezen utasitasban meghatarozott feltételeknek megfeleld
tdmogatasi kérelem alapjan az AJTP programtamogatds mértékérdl a rendelkezésre all6 forrasra tekintettel az 1. §
(2) bekezdésében meghatérozott keretek kozott dont.

A miniszter dontését az ltala vezetett minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) honlapjan a targyév majus 4-éig
kozzéteszi. A miniszter dontését az OFI irdsban kozli az illetékes tankeriilettel és az intézménnyel.

Az OFI és a Kdzpont az AJTP programtdmogatast elnyert intézmények vonatkozdsdban méjus 9-éig egylittmuikodési
megallapodést kot a programban val6 részvétel feltételeirdl.

A tdmogatasban részesiilé intézmények adatait nyomtatott és elektronikus formaban a teriiletileg illetékes tankerdiilet
a targyév majus 9-éig kiildi meg a Kdzpont részére. A Kdzpont a kdzponti koltségvetésrdl sz616 torvény 1. melléklet
XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezet, 18. Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont cim terhére az érintett
tankertletek altal benyujtott havi keretigénylés alapjan biztositja a forrast.

Az illetékes tankerilet koteles jovahagyni a tamogatas 10. fliggelékben szerepld tételtipusoknak megfelelé
felhasznélasat.

Az AJTP programtadmogatds szerinti elérehaladasrél az OFl jelentést készit, melynek alapjan a tovabbi megvalositasrdl
otfés dontés-el6készitd bizottsag a targyév szeptember 1-jéig tesz javaslatot a miniszternek.

A dontés-el6készitd bizottsagba a kdznevelésért felels allamtitkar két f6t, a felzarkozasért felelés allamtitkar egy fét,
az OFI és a Kollégiumi Szakmai és Erdekvédelmi Szévetség egy-egy fét delegal.

A dontés-el6készitd bizottsdg az ligyrendjét jelen utasitds keretei kdzott maga éllapitja meg.

Il. FEJEZET
AZ ARANY JANOS KOLLEGIUMI PROGRAM TAMOGATASA

A fenntart6 az intézmény vonatkozasaban az Arany Janos Kollégiumi Program megvalésitasahoz (a tovabbiakban:

AJKP) programtdmogatésra (a tovabbiakban: AJKP programtdmogatés) akkor jogosult, ha

a) a targyévet megelézé tanévben miikddtette az AJKP-t, és ehhez tdmogatasban részesiilt, vagy kozépiskolaja
a kollégiummal egyiittm(ikddési megallapodast kétott az AJKP megvaldsitasara, és

b) mind a fenntartd, mind az éltala fenntartott intézmény vallalja, hogy a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet
174. §-aban, az 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendeletben és az 59/2013. (VIII. 9.) EMMI rendelet 5. mellékletében
meghatarozott kdvetelmények szerint szervezi meg a tanulék nevelését, oktatdsat.

Az AJKP programtamogatas mértéke

a) kdzépiskolara tekintettel legfeljebb 315 000 Ft/f6/év a 9/AJKP. évfolyamos tanuldk utan,

b) kdzépiskolai kollégiumra tekintettel legfeljebb 630 000 Ft/f6/év a 9/AJKP. és a 9-12. évfolyamos tanuldk utan.

A tdmogatas folydsitasaban a Kézpont, valamint tankeriletei vesznek részt.

AKozpont terliletileg illetékes tankeruletének targyév aprilis 17-ei hataridével kell bekérnie az adatlapok kinyomtatott
példanyat az AJKP-t megvaldsité intézményektol.

Az AJKP programtdmogatas irdnti tdmogatasi kérelmet az intézmény az illetékes tankeriileten keresztiil az OFI
honlapjarél kinyomtatott adatlapok két eredeti példanyaval az OFI részére kiildi meg postai, valamint elektronikus
uton (ajp@ofi.hu) a targyév aprilis 22-éig.

A tdmogatési kérelemhez csatolni kell

a) kozépiskolai kollégiumok szamara igényelt AJKP programtamogatas esetében a 3. fliggelék szerinti adatlapot,
b) kozépiskolak szdmdra igényelt AJKP programtdmogatds esetében a 4. fliggelék szerinti adatlapot.

Az OFl a benyujtott adatlapokat megvizsgalja, és sziikség esetén Otnapos hatéridével hianypétlasra hivja fel
az intézményeket.

Az 5. fliggelék szerinti szandéknyilatkozatot a targyév augusztus 15-éig kell benyujtania az AJKP programtdmogatast
igényelt kozépiskolai kollégiumoknak a (3) bekezdésben foglalt modon.



HIVATALOS

ERTESITO .« 2015.¢évi 19.szém 1945

7.8

8.8

9.§

10.§

m

A miniszter az ezen utasitasban meghatarozott feltételeknek megfelelé6 tamogatasi kérelem alapjan az AJKP
programtamogatas mértékérdl a rendelkezésre 4ll6 forrasra tekintettel az 5. § (2) bekezdésében meghatarozott
keretek kozott dont.

A miniszter dontését a minisztérium honlapjan a targyév majus 4-éig kozzéteszi. A miniszter dontését az OF| irdsban
kozli az illetékes tankerilettel és az intézménnyel.

Az OFI és a Kdzpont az AJKP programtdmogatast elnyert intézmények vonatkozdsaban majus 9-éig egylittmuikodési
megallapodast kot a Programban valé részvétel feltételeirdl.

A tdmogatasban részesiilé intézmények adatait nyomtatott és elektronikus formaban a teriiletileg illetékes tankerdiilet
a targyév majus 9-éig kiildi meg a Kdzpont részére. A Kdzpont a kdzponti koltségvetésrdl sz616 torvény 1. melléklet
XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezet, 18. Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont cim terhére az érintett
tankertletek altal benyujtott havi keretigénylés alapjan biztositja a forrast.

Az illetékes tankerilet koteles jovahagyni a tamogatas 10. fliggelékben szerepld tételtipusoknak megfelelé
felhasznélasat.

Az AJKP programtamogatas szerinti elérehaladdsrol az OFl jelentést készit, melynek alapjan a tovabbi megvalositasrol
otfés dontés-el6készit6 bizottsag a targyév szeptember 1-jéig tesz javaslatot a miniszternek.

A dontés-el6készitd bizottsagba a kdznevelésért felels allamtitkar két f6t, a felzarkozasért felelds allamtitkar egy fét,
az OFI és a Kollégiumi Szakmai és Erdekvédelmi Szévetség egy-egy f6t delegal.

A dontés-el6készitd bizottsdg az ligyrendjét jelen utasitds keretei kdzott maga éllapitja meg.

Ill. FEJEZET
AZ ARANY JANOS KOLLEGIUMI-SZAKISKOLAI PROGRAM TAMOGATASA

A fenntarté az intézmény vonatkozdsdban az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Program megvalésitdsahoz

(a tovabbiakban: AJKSzP) programtdmogatdsra (a tovébbiakban: AJKSzP programtdmogatés) abban az esetben

jogosult, ha

a) a targyévet megel6z6 tanévben muikodtette az AJKSzP-t, és ehhez tdmogatasban részesiilt, vagy kozépfoku
koznevelési intézményként a kollégiummal egylttm(kodési megallapodast kotott az  AJKSzP
megvalositasara, és

b) mind a fenntartd, mind az &ltala fenntartott intézmény vallalja, hogy a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet
175. §-dban, valamint az 59/2013. (VIII. 9.) EMMI rendelet 6. mellékletében meghatérozott kovetelmények
szerint szervezi meg a tanulok nevelését, oktatdsat.

Az AJKSzP programtdmogatds mértéke

a) szakiskolara tekintettel legfeljebb 315 000 Ft/f&/év,

b) kollégiumra tekintettel legfeljebb 700 000 Ft/fé/év

a 9-13. évfolyamos tanuldk utén.

A tdmogatas folydsitasaban a Kdzpont, valamint tankeriiletei vesznek részt.

AKdzpont teriletileg illetékes tankeriletének targyév dprilis 17-ei hataridével kell bekérnie az adatlapok kinyomtatott

példanyat az AJKSzP-t megvalosité intézményektdl.

Az AJKSzP programtdmogatds iranti tamogatdsi kérelmet az intézmény az illetékes tankertiileten keresztiil az OFI

honlapjardl kinyomtatott adatlapok két eredeti példanydval az OFI részére kiildi meg postai, valamint elektronikus

uton (ajp@ofi.hu) a targyév aprilis 22-éig.

A tdmogatasi kérelemhez csatolni kell

a) kozépiskolai kollégiumok szamdra igényelt AJKSzP programtamogatas esetében a 6. fliggelék szerinti
adatlapot

b) szakiskolak szamara igényelt AJKSzP programtamogatas esetében a 7. fliggelék szerinti adatlapot.

A 8.fliggelék szerinti szdndéknyilatkozatot a tdrgyév augusztus 15-éig kell benydujtania az AJKSzP programtdmogatast

igényelt kdzépiskolai kollégiumoknak a (3) bekezdésben foglalt médon.

Az OFl a benyujtott adatlapokat megvizsgalja, és sziikség esetén Otnapos hatéridével hianypétlasra hivja fel

az intézményeket.
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12.§

13.§

14.8§

15.8§

16.§

17.8§

)

@)

A miniszter az ezen utasitasban meghatarozott feltételeknek megfelelé tamogatasi kérelem alapjan az AJKSzP
programtamogatas mértékérdl a rendelkezésre 3ll6 forrasra tekintettel a 10. § (2) bekezdésében meghatarozott
keretek kozott dont.

A miniszter dontését a minisztérium honlapjan a targyév majus 4-éig kozzéteszi. A miniszter dontését az OF| irdsban
kozli az illetékes tankerilettel és az intézménnyel.

Az OF| és a Kdzpont az AJKSzP programtamogatdst elnyert intézmények vonatkozasaban majus 9-éig egylittmuikodési
megallapodast kot a Programban valé részvétel feltételeirdl.

A tdmogatasban részesiilé intézmények adatait nyomtatott és elektronikus formaban a teriiletileg illetékes tankerdiilet
a targyév majus 9-éig kiildi meg a Kdzpont részére. A Kdzpont a kdzponti koltségvetésrdl sz616 torvény 1. melléklet
XX. Emberi Er6forrasok Minisztériuma fejezet, 18. Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont cim terhére az érintett
tankertletek altal benyujtott havi keretigénylés alapjan biztositja a forrast.

Az illetékes tankeriilet a tamogatas 10. fliggelékben szerepld tételtipusoknak megfelel6 felhasznalasat koteles
jovahagyni.

Az AJKSzP programtdmogatas szerintielérehaladasrél az OFljelentést készit, melynekalapjan a tovabbimegvalsitasrol
otfés dontés-el6készitd bizottsag a targyév szeptember 1-jéig tesz javaslatot a miniszternek.

A dontés-el6készitd bizottsagba a kdznevelésért felels allamtitkar két f6t, a felzarkozasért felelés allamtitkar egy fét,
az OFI és a Kollégiumi Szakmai és Erdekvédelmi Szévetség egy-egy fét delegal.

A dontés-el6készitd bizottsdg az ligyrendjét jelen utasitds keretei kdzott maga éllapitja meg.

IV. FEJEZET
KOZOS RENDELKEZESEK

A tdmogatdsi kérelem benyujtdsdnak és a tdmogatds folydsitdsdnak kézos szabdlyai

Ha az intézmény vagy az illetékes tankertlet a tdmogatési kérelem benyujtdsara meghatdrozott hatérid6t 6nhibajan
kivil elmulasztotta, az OFI részére igazolasi kérelmet nyujthat be az elmulasztott hatarid6tél szamitott 6t napon beldl.
Az igazolasi kérelem benyujtaséara nyitva allé hatéridé jogveszto.

Azigazolasi kérelemmel egyitt az elmulasztott cselekményt is potolni kell. A benyujtast az OFI felhivasara pétolni kell,
és részére legkésdbb a felhivas kézhezvételét koveté masodik munkanapon meg kell kiildeni.

Az igazolasi kérelemrdl az OFI a benyujtastdl szamitott harom napon belil dont.

Azilletékestankeriiletatdmogatdsikérelemhezcsatoltnyilatkozatabanigazolja,hogyazintézményazallamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 50. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel.

Az OFI a miniszter déntését megel6z6en vizsgalja a fenntarténak az Aht. 50. § (1) bekezdésében elbirtaknak térténé
megfelelését.

Az AJTP, az AJKP, az AJKSzP programtdmogatdst a targyév december 31-éig, annak targyév december 31-én
kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyat a targyévet kdvetd év junius 30-aig lehet felhasznalni.

A tdmogatds elszdmoldsdnak és ellenérzésének kézos szabdlyai

Az AJTP, AJKP és AJKSzP tdmogatédsok felhasznaldsardl az intézmény az illetékes tankeriilet bevondasaval a targyévi
tdmogatdsairdl torténd, az egylittmiikodési megallapodasban rogzitettek szerinti elszdmolasa keretében az OFI felé
szamol el a targyévet megel6zé oktdber 1-jei nyitd, kdznevelési statisztikai létszam és a targyév oktdber 1-jei nyito,
kdznevelési statisztikai |étszam alapjan.

Az elszdmoldsban kimutatott adatok valédisagat azilletékes tankeriiletnél és a hozzé tartozé és a tdmogatasi igénnyel
érintett intézményeknél analitikus nyilvédntartassal és szakmai dokumentacidval kell aldtamasztani.

Az AJTP, AJKP és AJKSzP tdmogatésok az elszamoldsnal nem vonhatdk 6ssze.
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18.§

19.§

(4

Q)

Az elszamolast az OFl megvizsgalja, és az illetékes tankerlletet sziikség esetén — egy alkalommal, legfeljebb 8 napos
hataridével — hidnypotlasra hivja fel.

Az elszamolasok elfogadasarol az OF| a beérkezést kdvetd 30 napon belll dont. A déntésrél 5 napon beliil értesiteni
kell az illetékes tankeriletet.

Ha a Kozpont a targyév majus 31-éig az altala fenntartott intézmény atszervezésével, fenntartodi joganak atadasaval,
megszlintetésével 6sszefliggd dontést hozott, az ezen utasitasban foglaltakat a (2)-(6) bekezdésben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni.

Az intézmény jogutéddal torténd megsziintetésérél, atszervezésérdl, fenntartdi joganak ataddasarol, a tdmogatasi
kérelem benyujtasat kovetéen hozott dontésrél a Kozpont a dontés meghozatalat kdvetd tizendt napon beliil
tajékoztatja az OFI-t.

A Kozpont az altala fenntartott intézmény jogutdd nélklli megsziintetése esetében az érintett intézmény
vonatkozdsdban nem nyujthat be tdmogatasi kérelmet.

Az intézmény jogutodlassal torténd megszlinése, atszervezése vagy fenntartdi jogdnak dtadasa esetén a koltségvetési
tdmogatas felhasznélasa a jogeléd és a jogutdd fenntartd irdsos megallapodésa alapjan torténik, ebben az esetben
atdmogatasi kérelemhez a 9. fliggelék szerinti Fenntartoi Nyilatkozatot is csatolni kell. A megéllapodas fenntarté altal
hitelesitett masolatat az OFI-hoz nyujtja be legkésébb a fenntartéi dontés meghozatalat koveté tizenst napon belil.
Az AJTP, AJKP és AJKSzP tdmogatasok idéardnyos része az intézmény megsziinéséig a jogel6dot, azt kdvetben pedig
- feltéve, hogy az AJTP, AJKP és AJKSzP tdmogatasok feltételeinek megfelel — a jogutodot illeti meg.

Az AJTP, AJKP és AJKSzP tamogatdsok felhasznaldsarol a (4) és (5) bekezdésben meghatédrozott esetben annak
a fenntartonak kell elszamolnia, aki a kdltségvetési tamogatast a megallapodas alapjan ténylegesen felhaszndlja.

A Kdzpont a tdmogatas felhasznalasarol 6sszesité jelentést készit, és azt a targyévet kdvetd februdr 28-aig megkiildi
a miniszter részére.

Az AJTP, AJKP és AJKSzP tamogatasok jogszert felhasznalasat a kincstar ellendrizheti. Az ellenérzéshez sziikséges
adatokat a kincstér irasos megkeresésére az OFl — a megkeresésnek az OFI-hoz torténé beérkezésétdl szamitott —
10 munkanapon belil a kincstarnak atadja.

Az AJTP, AJKP és AJKSzP tdmogatasokban részesiilt fenntartotol a tdamogatds folyositasat kovetd harom évig
akoltségvetési tdmogatds céljanak szakmai megvaldsuldséra vonatkozéan az OF| tajékoztatast kérhet, és azt — el6zetes
egyeztetés alapjan — a helyszinen és a tdmogatasban részesilt fenntartéval kotott szerz6dés szerinti médon is
ellendrizheti.
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1. fliggelék

Adatlap az Arany Janos Tehetséggondoz6 Programban részt vevé kollégiumok,
illetve jogutddaik részére
AJTP programtamogatashoz

Bekiildendd a targyév prilis 17-ig — az illetékes tankeriileten keresztiil — postai Uton két eredeti példanyban
az Oktataskutato és Fejlesztd Intézet részére (1363 Budapest, Pf. 49), valamint elektronikusan az ajp@ofi.hu e-mail
cimre.

A boritékra ra kell irni:,,AJTP programtamogatas”.

A Programban részt vevé intézmény neve:

OM azonosito:

székhely:

iranyitészam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

web-, e-mail cim:

szamlavezetd bank neve:

bankszamlaszam:

képvisel6 neve:

Kollégiumra

, rogramfelelds neve, tel. szama, e-mail cime:
vonatkoz6 adatok | 129 d !

Az Arany Janos Tehetséggondozo6 Programban részt vevé tanuldk | 9/AJTP. évfolyamon (f6):
létszdma a targyévet megel6z6 oktdber 1-jei statisztika szerint: 9. évfolyamon (f6):

10. évfolyamon (f6):

11. évfolyamon (f6):

12. évfolyamon (f6):

Az Arany Janos Tehetséggondoz6 Programban részt vevé tanuldk | 9/AJTP. évfolyamon (f6):
becsllt [étszdma a targyév oktober 1-jei idépontjéra:

9. évfolyamon (f6):

10. évfolyamon (f6):

11. évfolyamon (f6):

12. évfolyamon (f6):

Illetékes tankeriilet megnevezése:

Az adatlapot az intézmény tolti ki, az adatok valodisagaért az intézmény és az illetékes tankerdlet felel!

Kelt:

P.H.

intézmény illetékes tankerilet
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2. fliggelék

Adatlap az Arany Janos Tehetséggondozé Programban részt vevé kozépiskolak,

illetve jogutddaik részére
AJTP programtédmogatashoz

Bekiildendd a targyév aprilis 17-ig — az illetékes tankeriileten keresztiil — postai Uton két eredeti példanyban
az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet részére (1363 Budapest, Pf. 49), valamint elektronikusan az ajp@ofi.hu e-mail

cimre.

A boritékra ra kell irni:,AJTP programtamogatas”.

Kozépiskolara
vonatkozé adatok

A Programban részt vevé intézmény neve:

OM azonosité:

székhely:

iranyitészam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

web-, e-mail cim:

szamlavezet6 bank neve:

bankszamlaszam:

képvisel6 neve:

programfelelds neve, tel. szdma, e-mail cime:

Az AJTP-ben részt vevd tanuldk kozil a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiil6 tanulok létszama
a targyévet megel6z6 oktdber 1-jei idépontban:

..fé

Az AJTP-ben részt vevd tanuldk kozil a hatranyos helyzet(

tanulok létszdma a targyévet megel6z6 oktdber 1-jei idépontban:

. f6

Az AJTP-ben részt vevé tanuldk kozil a gyermekvédelmi
szakellatasban részesiil6 tanulok [étszama a targyévet megel6z6
oktéber 1-jei idépontban:

..f6

Az AJTP-ben részt vevd tanuldk kozil a raszoruldnak minésilé

tanulok létszama a targyévet megel6z6 oktober 1-jei idépontban:

..f6

Az AJTP-ben részt vevé tanuldk létszama a targyévet megel6z6
oktéber 1-jei statisztika szerint:

9/AJTP. évfolyamon (f6):

9. évfolyamon (f6):

10. évfolyamon (f6):

11. évfolyamon (f6):

12. évfolyamon (f6):

Az AJTP-ben részt vevd tanuldk becsilt Iétszama a targyév
oktdber 1-jei idépontjara:

9/AJTP. évfolyamon (f6):

9. évfolyamon (f6):

10. évfolyamon (f6):

11. évfolyamon (f6):

12. évfolyamon (f6):

llletékes tankerilet megnevezése:

Az adatlapot az intézmény tolti ki, az adatok valodisagaért az intézmény és az illetékes tankerdlet felel!

Kelt:

P. H.

intézmény illetékes tankerulet
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3. fiiggelék

Adatlap az Arany Janos Kollégiumi Programban részt vevé kollégiumok, illetve jogutodaik részére
AJKP programtamogatashoz

Bekiildendd a targyév aprilis 17-ig — az illetékes tankeriileten keresztll — postai Uton két eredeti példanyban
az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet részére (1363 Budapest, Pf. 49), valamint elektronikusan az ajp@ofi.hu e-mail
cimre.

A boritékra ra kell irni:,,AJKP programtamogatas”.

A Programban részt vevé intézmény neve:

OM azonositoé:

székhely:

iranyitészam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

web-, e-mail cim:

szamlavezet6 bank neve:

bankszamlaszam:

képvisel6 neve:

programfelelds neve, tel. szdma, e-mail cime:

Az Arany Janos Kollégiumi Programban részt vevé tanulok 9/AJKP. évfolyamon/
|étszdma a targyévet megel6z6 oktdber 1-jei statisztika szerint: | ...... jelt évfolyamon* (f6):

9. évfolyamon/...... jeld
Kollégiumra

évfolyamon (f6):
vonatkozé adatok

10. évfolyamon/...... jel(
évfolyamon (f6):

11. évfolyamon/...... jell
évfolyamon (f6):

12. évfolyamon/...... jel(
évfolyamon (f6):

Az Arany Janos Kollégiumi Programban részt vevé tanulok 9/AJKP. évfolyamon/
becsilt [étszama a targyév oktober 1-jei idépontjara: | .. jelt évfolyamon (f6):

9. évfolyamon/...... jell
évfolyamon (f6):

10. évfolyamon/...... jel(
évfolyamon (f6):

11. évfolyamon/...... jel(
évfolyamon (f6):

12. évfolyamon/...... jeld

évfolyamon (f6):

* Amennyiben a kollégiumi csoport szdmozasa eltér a kozépiskolai évfolyamszamozastol, igy annak megfeleléen szlikséges kitolteni.
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Illetékes tankerlilet megnevezése:

Az AJKP-ban egytittm(ikodé kozépiskolak felsorolasa:

Az adatlapot az intézmény tolti ki, az adatok valodisagaért az intézmény és az illetékes tankerdlet felel!

Kelt:

P. H.

intézmény illetékes tankerilet
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4. fliggelék

Adatlap az Arany Janos Kollégiumi Programban részt vevé kozépiskolak, illetve jogutddaik részére
AJKP programtamogatashoz

Bekiildendd a targyév aprilis 17-ig — az illetékes tankeriileten keresztll — postai Uton két eredeti példanyban
az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet részére (1363 Budapest, Pf. 49), valamint elektronikusan az ajp@ofi.hu e-mail
cimre.

A boritékra ra kell irni:,,AJKP programtamogatas”.

A Programban részt vevé intézmény neve:

OM azonositoé:

székhely:

iranyitészam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

Kozépiskolara web-, e-mail cim:
vonatkozo adatok | szamlavezetd bank neve:

bankszamlaszam:

képvisel6 neve:

programfelelds neve, tel. szdma, e-mail cime:

Az Arany Janos Kollégiumi Programban részt vevé tanulok 9/AJKP. évfolyamon (f6):
|étszdma a targyévet megel6z6 oktdber 1-jei statisztika szerint:

Az Arany Janos Kollégiumi Programban részt vevé tanulok becsult | 9/AJKP. évfolyamon (f6):
létszdma a targyév oktober 1-jei idépontjara:

llletékes tankerilet megnevezése:

Egytttm(ikodo kollégium:

Az adatlapot az intézmény tolti ki, az adatok valodisagaért az intézmény és az illetékes tankerilet felel!

Kelt:

P. H.

intézmény illetékes tankerulet
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Szandéknyilatkozat a kollégiumok és a kdzépiskoldk szamara

5. fiiggelék

az Arany Janos Kollégiumi Program megvaldsitasara a targyév szeptemberétdl induld tanévére

vonatkozoan

(kozépiskolanként kulon szandéknyilatkozat készitendd)

Bekiildendd a targyév augusztus 15-éig — az illetékes tankerileten keresztiil — postai Uton két eredeti példanyban
az Oktataskutato és Fejlesztd Intézet részére (1363 Budapest, Pf. 49), valamint elektronikusan az ajp@ofi.hu e-mail

cimre.

A boritékra ra kell irni:,,AJKP programtdmogatas”

Jelen szandéknyilatkozat alairasaval a

és

kollégium

kdznevelési intézmény vallaljak, hogy partneri egylttmikodést

alakitanak ki az Arany Janos Kollégiumi Program keretében a Programban részt vevé tanuldk iskolai sikeressége

érdekében.

Kollégium adatai

A Programban részt vevé kollégium neve:

OM azonosito:

székhely:

iranyitéoszam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

web-, e-mail cim:

képvisel6 neve:

programfelelds neve, tel. szdma, e-mail cime:

Kozépiskola
adatai

A Programban részt vevé kozépiskola neve:

OM azonosito:

székhely:

iranyitészam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

web-, e-mail cim:

képvisel6 neve:

programfelelds neve, tel. szdma, e-mail cime:

A Programban részt vevé tanulok [étszama a 9/AJKP. évfolyamon | ...f6
a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsiilt létszam):
A Programban részt vevd tanuldk létszama a 9. évfolyamon ..fé
a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsiilt 1étszdm):
A Programban részt vevé tanulok [étszdma a 10. évfolyamon ..f6
a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsiilt 1étszam):
A Programban részt vevé tanulok létszama a 11. évfolyamon ..f6
a targyév szeptemberétél indulé tanévben (becsiilt étszam):
A Programban részt vevd tanuldk létszama a 12. évfolyamon ..fé

a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsilt |étszam):
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A partneri egytittm(kodés keretében a kollégium és a kozépiskola a kdvetkezé véllaldsokat teszi az 51/2012. (XII. 21.)
EMMI rendelet és az 59/2013. (VIIl. 9.) EMMI rendelet kdvetelményeinek figyelembevételével (indikatorral mérendé
allapotok és valtozasaik). A véllaldsokat akkor is ki kell tolteni, ha tdbbcélt intézmény keretein belil zajlik a tanulok
iskolai és kollégiumi oktatasa, nevelése.

Indulé érték
Tevékenység* Hataridé, idétartam* . Célérték*
(amennyiben van)*

* A tablazat sorai szlikség szerint bévithetdk.

Kelt:

P. H. P. H.

kollégium kozépiskola
(kollégiumi feladatokat ellaté intézmény) (kdzépiskolai feladatokat ellatd intézmény)
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6. fliggelék

Adatlap az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Program utan jaré programtdmogatashoz kollégiumok,
illetve jogutddaik részére

Bekiildendd a targyév aprilis 17-ig — az illetékes tankeriileten keresztll — postai Uton két eredeti példanyban
az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet részére (1363 Budapest, Pf. 49), valamint elektronikusan az ajp@ofi.hu e-mail
cimre.

A boritékra ra kell irni:,AJKSzP programtamogatas”.

A Programban részt vevé intézmény neve:

OM azonosito:

székhely:

iranyitészam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

web-, e-mail cim:

szamlavezet6 bank neve:

bankszamlaszam:

képvisel6 neve:

programfelelds neve, tel. szdma, e-mail cime:

Az intézményi féréhelyek szdma:

Az intézmény tanuldinak létszédma:

Az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Programban részt vevé 9. évfolyamon (f6):
Kollégiumra tanulok Iétszdma a targyévet megel6z6 oktdber 1-jei statisztika
vonatkozé adatok | szerint: 10. évfolyamon (f6):

11. évfolyamon (f6):

)
12. évfolyamon (f6):
13. évfolyamon (f6):

Az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Programban részt vevé 9. évfolyamon (f6):
tanuldk becsilt |étszdma a targyév oktdber 1-jei idépontban: 10. évfolyamon (f6):

11. évfolyamon (f6):

)
12. évfolyamon (f6):
13. évfolyamon (f6):

Az intézmény tanuldinak szdzalékos megoszlasa (gimnaziumba,

szakkozépiskolaba, szakiskolaba jarok):

Egyuttm(ikodé partnerintézmény(ek) (szakiskola/szakiskolak)

felsorolasa:

llletékes tankeriilet megnevezése:

Az adatlapot az intézmény tolti ki, az adatok valodisdgadért az intézmény és az illetékes tankerdlet felel!

Kelt:

P. H.

intézmény illetékes tankerilet
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7. fliggelék

Adatlap az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Programja utan jaré programtamogatashoz szakiskolak,
illetve jogutddaik részére

Bekiildendd a targyév aprilis 17-ig — az illetékes tankeriileten keresztll — postai Uton két eredeti példanyban
az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet részére (1363 Budapest, Pf. 49), valamint elektronikusan az ajp@ofi.hu e-mail
cimre.

A boritékra ra kell irni:,AJKSzP programtamogatas”.

A Programban részt vevé intézmény neve:

OM azonosité:

székhely:

iranyitészam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

web-, e-mail cim:

szamlavezet6 bank neve:

bankszamlaszam:

képvisel6 neve:

programfelelds neve, tel. szdma, e-mail cime:

Szakiskolara . o ia .
i Az intézményi féréhelyek szama:
vonatkozé adatok

Az intézmény tanuldinak létszdma:

Az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Programban részt vevé 9. évfolyamon (f6):

tanulok becstilt [étszama a targyévet megel6z6 oktober 1-jei
statisztika szerint:

10. évfolyamon (f6):

11. évfolyamon (f6):

)
12. évfolyamon (f6):
)

13. évfolyamon (f6):

Az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Programban részt vevé
tanulok becsdlt [étszdma a targyév oktober 1-jei idépontjéra:

9. évfolyamon (f6):

10. évfolyamon (f6):

11. évfolyamon (f6):

)
12. évfolyamon (f6):
)

13. évfolyamon (f6):

Egyuttm(kodé kollégium:

llletékes tankerillet megnevezése:

Az adatlapot az intézmény tolti ki, az adatok valodisdgaért az intézmény és az illetékes tankerdlet felel!

Kelt:

P. H.

intézmény

illetékes tankerdilet




HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi19.szdm

1957

Szandéknyilatkozat a kollégiumok és a szakiskolak szamara

az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Program megvalésitaséra

(szakiskolanként kiilon szandéknyilatkozat készitendd)

8. fiiggelék

Bekiildendd a targyév augusztus 15-éig — az illetékes tankerileten keresztiil — postai Uton két eredeti példanyban
az Oktataskutato és Fejlesztd Intézet részére (1363 Budapest, Pf. 49), valamint elektronikusan az ajp@ofi.hu e-mail

cimre.

A boritékra ra kell irni:,,AJKSzP programtamogatas”.

Jelen széndéknyilatkozat alairasaval a(z)

a(2)

kollégium és
kdznevelési intézmény vallaljak, hogy partneri

egyuttmUlkodést alakitanak ki az Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Programja keretében a Programban részt vevd
tanulok iskolai sikeressége érdekében.

Kollégium adatai

A Programban részt vevé kollégium neve:

OM azonosité:

székhely:

iranyitészam:

utca, hazszam:

telefon:

fax:

web-, e-mail cim:

képvisel6 neve:

programfelel&s neve, tel. szdma, e-mail cime:

a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsilt |étszam):

A Programban részt vevé tanulok tervezett 1étszama 9. évf. ..f6
a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsilt 1étszam):
A Programban részt vevé tanuldk tervezett [étszama 10. évf. ..f6
a targyév szeptemberétél indulé tanévben (becsilt étszam):
A Programban részt vevé tanulok tervezett 1étszama 11. évf. .. f6
a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsilt |étszam):
A Programban részt vevé tanulok tervezett 1étszama 12. évf. ..f6
a targyév szeptemberétél induld tanévben (becsdilt 1étszam):
A Programban részt vevd tanuldk tervezett [étszama 13. évf. ..fé
a targyév szeptemberétél indulé tanévben (becsiilt étszam):
A Programban részt vevd szakiskola neve:
OM azonosité:
székhely:
iranyitészam:
utca, hazszdm:
Szakiskola adatai telefon:
fax:
web-, e-mail cim:
képvisel6 neve:
programfelelés neve, tel. szama, e-mail cime:
A Programban részt vevd tanulok tervezett |étszama 9. évf. ..f6
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A Programban részt vevé tanulok tervezett 1étszama 10. évf. .. f6
a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsilt |étszam):

A Programban részt vevé tanulok tervezett 1étszama 11. évf. ..f6
a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsiilt 1étszam):

A Programban részt vevd tanuldk tervezett [étszama 12. évf. ..f6
a targyév szeptemberétél indulé tanévben (becsiilt étszam):

A Programban részt vevé tanuldk tervezett [étszama 13. évf. ..f6
a targyév szeptemberétdl induld tanévben (becsilt |étszam):

A partneri egyuittm(ikddés keretében a kollégium és a szakiskola a kovetkez6 vallaldsokat teszi az 59/2013. (VIII. 9.)
EMMI rendelet kdvetelményeinek figyelembevételével (indikatorral mérendd allapotok és véltozésaik).

Indulé érték
Tevékenység* Hataridé, id6tartam* . Célérték*
(amennyiben van)*

* A tablazat sorai sziikség szerint bévithetdk.

Kelt:

P. H. P. H.

kollégium kozépiskola
(kollégiumi feladatokat ellaté intézmény) (kdzépiskolai feladatokat ellatéd intézmény)
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9. fliggelék
Fenntartéi Nyilatkozat az Arany Janos Tehetséggondozo6 Program, Arany Janos Kollégiumi Program,
Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Program tdmogatasban részesiilt fenntarté/intézmény jogutddlassal

tortént megszinésérdl

Fenntarté megnevezése:

Alulirott a fent nevezett fenntartd képvisel6je biintet6jogi felel6sségem
tudataban kijelentem, hogy a fenntarté -i (datum) dontésével az intézmény fenntartdi jogat
atadta/az intézményt jogutddlassal megsziintette/az intézményt atszervezte (a megfelel6t ala kell huzni).

Fenntartoi jog dtadasa esetén az dtadast kdvetéen a fenntartdi jogokat gyakorolja:

A jogutdd intézmény megnevezése:

Kelt: év hé ... nap

a fenntarto képviseletében eljaré személy

P. H.

Fenntartoi jog dtadasa esetén az dtadast kdvetden a fenntartdi jogokat gyakorld

a fenntartd képviseletében eljard személy

P.H.



1960

HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi19.szam

10. fliggelék

Arany Janos Tehetséggondozo Program, Arany Janos Kollégiumi Program,
Arany Janos Kollégiumi-Szakiskolai Program

Elszamolhatd tételtipusok

Elszamolhaté tételtipusok az 59/2013. (VIII. 9.) EMMI rendelet
alapjan’

Az elszdmolhatésagot megalapozé tevékenység
Ld. 59/2013. (VIII. 9.) EMMI rend.

4. melléklet — Arany J. Tehetséggondozé
Program

5. melléklet - Arany J. Kollégiumi Program

6. melléklet — Arany J. Kollégiumi-Szakiskolai
Program

A programokba belépd 7., 8. évfolyamos tanuldk toborzasaval,
felkutatasaval - iskola- és csaladlatogatasok, szocidlis és
gyermekjoléti intézmények bevondsaval - és a kdzépiskolai
életre felkészits, palyaorientacids, ezen belll szakmat bemutatd
tevékenységekkel 6sszefliggé személyi és dologi kiadasok

(a toborzést végzék munkaterhelésének személyi kiadasai,
utazasi - tomegkozlekedés, izemanyag - koltségei, a toborzas
adminisztrativ koltségei stb.)

Tajékoztatd anyagok eléallitadsanak koltségei,
tomegkommunikacios eszkdzok igénybe vételi dija

A sziil6k és tanuldk szdmara szervezett kollégiumi nyilt napok
megszervezésével 0sszefliggd személyi és dologi kiadasok
(utazasi koltség, étkezés, tanuldi foglalkozasok és
szakmaprobdak anyagkoltsége, tanuldi mérés koltsége stb.)

A 9. évfolyamosok szdmara szervezett éves golyatdborok
személyi és dologi koltségei [pl. utazas, ellatas (étkezés, szallas),
foglalkozasok eszkozkoltsége, kulturalis programok koltsége

- pl. belépé -, adminisztrativ - pl. telefon - koltség, gydgyszer
stb.]

Iskolakezdéshez és a kollégiumi élethez sziikséges szocialis
jelleg( elldtas koltségei (tanszerek, tankonyvek, iskolai és
egészséguigyi, higiénés felszerelések stb.)

4. mell. 3.7. pont
5.mell. 3.1,,3.2. pont
6. mell. 3.1, 3.2. pont

Tanuloéi mérésekkel — pedagdgiai és pszicholdgiai bemeneti/
kimeneti - 6sszefligg6 kiadasok (mérdeszkoz beszerzése,
fejlesztése, adaptaldsa, alkalmazasa, a mérés kiértékelése,
tovabbképzés, mérési szakember bevonasa stb.), egyéni
fejlesztési tervvel, egyéni szlikségletek felmérésével,
kielégitésével, karriertervvel stb. 6sszefligg6 személyi és dologi
koltségelemek

4. mell. 2.3. pont
5.mell. 3.3.,3.7. pont
6. mell. 3.3, 3.7. pont

T Akoltségtipusoknal feltlintetett tételek esetében a felsorolas nem kizarélagos, egyéb, de ajogszabalyi tevékenységeknek megfelel és a koltségtipusba,

valamint a feladattervezhoz illeszkedé tételek is elszamolhatdk.
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Specialis pedagdgiai elemekkel, foglalkozasi egységekkel, 4. mell. 3.1, 3.2, 3.3, 3.4. pont
projektekkel 8sszefliggé tevékenységek személyi és dologi 5.mell. 2.1, 3.4, 3.5, 3.6., 3.8. pont
koltségei, pl. pszichologus, fejleszté/méré pedagogus, 6.mell.2.1., 3.4, 3.5, 3.6., 3.8. pont

dramapedagégus, mentélhigiénés szakember, oktatasi
segédanyag beszerzése, kidolgozasa, taneszkoz és fejlesztd
eszk0zOk beszerzése, kis értéki targyi eszkdz — pendrive,
flipchart tabla, irészer, palyaorientacios foglalkozasokhoz
szerszam és eszkoz stb. — palyaorientacids tevékenységek,
csaladlatogatas koltségei stb.

Egyéni fejlesztési tervek megvalésitasaval — pl. differencidlt
fejlesztéssel, kompetenciafejlesztéssel, tehetséggondozéssal
kapcsolatos tevékenységek, tanfolyamok és vizsgafelkészités,
tanulmanyi versenyekre felkészités, csaladlatogatas, fejleszté
pedagogus stb. — 6sszefliggd személyi és dologi kiadasok

Tanulmanyi, mdvészeti, kulturdlis és sportversenyek
megvaldsitasdnak személyi és dologi kiaddsai, megszervezésiik
adminisztrativ koltségei

Kozosségfejlesztést szolgald tandran kiviili foglalkozasok,
szabadidds, muvészeti, kulturalis és sportfoglalkozasok,

az Arany Janos programok hagyomdénydrzé rendezvényeinek,
szinhaz-, hangverseny-, mozi-, konyvtér-, mizeumlatogatas,
uszodabérlet, k6zosségfejleszté csoportos foglalkozas,
klubfoglalkozas, zenetanulds stb. személyi és dologi kiadasai

Kollégiumi programhétvége (kdtelezd hétvégi foglalkozas) 4.mell. 4., 3.4, 3.5, 3.6. pont
személyi és dologi koltségei 5.mell. 3.2, 3.5, 3.6. pont

6. mell. 3.2, 3.5.,3.6. pont
Vizsgékkal 6sszefliggé koltségek — pl. ECDL, gépjarmivezetdi 4. mell. 4. pont
vizsga, nyelvvizsga stb. — koltségei 5. mell. 3.8. pont

6. mell. 3.8. pont
Kompetencia alapu fejleszté mihelyek, m(ivészeti alkoto 4. mell.3.7. pont
tevékenységek mikodtetésével kapcsolatos koltségek; 5. mell. 3.6., 3.8. pont
fesztivalok, versenyek nevezési dija, illetve kapcsolédo 6. mell. 3.8. pont

koltségek, pl. utazas, ellatas, szallas, anyagkdltség,
disszemindcio koltségei

Segit6 szakember foglalkoztatasanak koltségei: tantargyi 4. mell. 3.2. pont

korrepetitor, pszicholdgus, szocialis munkas, fejleszté 5.mell.2.2.9),34,3.5., 3.6, 3.8.
pedagdgus, pedagdgiai asszisztens, dramapedagogus, 6.mell. 2.2.9),3.4.,, 3.5, 3.6, 3.8.
mentalhigiénés szakember, szociadlis Uigyintéz6 stb.

Tanulmanyi kirdnduldssal - tananyaghoz illesztetten, 4.mell.3.5.,3.6., 4. pont

pl. ismeretszerzést és kozosségfejlesztést szolgald, tanulasi 5.mell. 2.1,, 3.5, 3.6. pont

motivaciét 8sztonzd, hon- és népismeretet, identitast erdsitd, 6. mell. 2.1,,3.5., 3.6. pont
kulturdlis hatranyokat kompenzal6, multikulturalis ismereteket
sth. kozvetitd hazai és kiilhoni kiranduldssal - 6sszefliggd
kiaddsok: biztositas, utazas, szallas, étkezés, kulturdlis és
szabadidds létesitmények belépdinek, varatlan kiadasok stb.
dijai
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Szabadidds és sportrendezvényekkel 6sszefligg6 koltségek:
sporteszkdzok, sportruhazat, hangszerek beszerzése

A programokban zajlé képzés tobbletidétartamara tekintettel
infrastruktura — butor, felujitas, informatikai eszk6zok stb. —
beszerzésének koltségei

4. mell. 3.7, 4. pont

.mell. 2.1, 3.5, 3.6. pont

6. mell. 2.1,,3.5., 3.6. pont

A programok szakmai kiadvanyai, szakmai programjaira sz616
meghivok, ismertetéanyagok stb. tervezése, szerkesztése,
nyomdai és disszemindcios koltségei. A programok honlapjanak
Uzemeltetésével 6sszefliggd koltségek

4. mell. 1., 3. pont

.mell. 1,,3.9. pont
.mell. 1., 3.9. pont

Szocidlis tdmogatas: utazasi tdmogatds, bérlet, mindennemd
ruhazat és textilia, cip, étkezési dij tdmogatasa, ellatassal
kapcsolatos koltségek csokkentése, 6sztondij, vizsgadij,
csaladlatogatas koltségei, szuldi értekezletre torténd
beutaztatds, gydgyszer, szemiiveg stb.

4. mell. 2.5. pont

.mell. 2.1. pont
.mell. 2.1. pont

Taneszkoz, tanuloi és tanéri oktatasi segédanyag 4. mell. 3.2. pont

5. mell. 3.5., 3.6. pont

6. mell. 3.5., 3.6. pont
Mentor dija (program szintli szakmai-modszertani, fejlesztési 5. mell. 3. pont, 3.9. pont
feladatok, mentori kozosségi feladatok, havonkénti helyszini 6. mell. 3. pont, 3.9. pont

nyomon kdvetés és a kdzponti irdnyitdssal torténd rendszeres
személyes egyeztetés stb. kdltségei)

A programok belsé intézményi értékelésével,
tovabbfejlesztésével 6sszefliggd koltségek: tovabbképzések, jo
gyakorlat dtado konferenciak, partner intézményekkel és
fenntartéval torténé rendszeres egyeztetés, esetmegbeszélések
koltségei, szakmai mihelyek részvételi kdltségei, szakmai
rendezvények el6addinak dija, hospitaciés alkalmak, szakmai
konzultaciés alkalmak stb. személyi és dologi kéltségei

Orszagos tanévnyitd, -zaré rendezvényeken valé részvétel
koltségei, pl. utazas, szallas, ellatas.

Tantestileti képzések: pedagdgus tovabbképzés,
konfliktuskezelés, szervezetfejlesztés, tanulé megismerése stb.

Intézményi nértékelések, igénylési dokumentacio, szakmai és
pénzigyi beszamolé elkészitésének, szakmai feladatterv és
pénzigyi lebonyolitas kidolgozdsanak adminisztrativ koltségei

.mell. 3.9. pont
.mell. 3.9. pont
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 9/2015. (IV. 16.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
38. § (1) bekezdésében foglalt jogkoromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIL. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Kalmar Ferenc Andrast
2015. aprilis 1. napjatél a kinevezés visszavonasaig - de legfeljebb 6 hénap idétartamra - Magyarorszag
szomszédsagpolitikajanak fejlesztéséért felel6s miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkdrében a kovetkez6 tevékenységeket latja el:

a) képviseli Magyarorszag, a magyar allampolgarok, valamint a magyar kisebbségek érdekeit a nemzetkozi
kilpolitikai forumokon,

b) részt vesz a szomszédos orszagokkal kozos kisebbségi vegyes bizottsdgok ulésein,

Q) programot készit a hatdron tuli magyar kisebbségek helyzetének javitdsa érdekében sziikséges
szomszédsagpolitikai intézkedésekrol,

d) Osszehangolja a szomszédsagpolitika irdnyvonaldt a Kormany nemzetpolitikai és kisebbségpolitikai
programjaival.

A miniszteri biztos tevékenységét a kiilgazdasagi és kiligyminiszter iranyitja.

A miniszteri biztos a fenti tevékenysége elldtasaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdés szerinti illetményre és juttatdsokra
jogosult.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kiilgazdasagi és kiltugyminiszter
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A nemzetgazdasagi miniszter 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitasa
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szél6
21/2011. (V1. 24.) NGM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény
73. 8§ (1) bekezdésében meghatarozott hataskdromben eljdrva — a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontjéra figyelemmel - a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl szélé 21/2011. (VI. 24.)
NGM utasitds melléklete (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitdshoz

1.8 A Szabalyzat 3. §-a a kdvetkezd u) ponttal egésziil ki:
(A féigazgatd feladatkdrei elsésorban a kévetkezdk:)
,U) kozvetlendl iranyitja a munkajahoz, személyes tigyviteléhez kapcsoldodd adminisztrativ és koordinacios feladatok
el6készitését és folyamatos ellatasat biztositd Féigazgatoi Titkarsagot”

2.8 A Szabalyzat 4. § (2) bekezdésének helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»(2) A gazdasagfejlesztési és versenyképességi féigazgatod-helyettes feladatkorei elsésorban a kdvetkezék:
a) szakmailag feltigyeli a Piacfelligyeleti és Miszaki Felligyeleti Hatdsagot, valamint a Metroldgiai Hatéségot;
b) kozremUikodik gazdasagfejlesztési és versenyképességi szempontok alapjan megfogalmazott javaslatok,
koncepcidk kidolgozasaban.”

3.8 A Szabalyzat 9. § (1) bekezdése a kovetkezé g) ponttal egésziil ki:
(A Hivatal belsé szabdlyozé eszkdzeibél eredd, felel6s/vezetd elnevezésii munkakérok az aldbbiak:)
,9) f6igazgatdi titkdrsagvezets”

4.8 A Szabdlyzat
a) 3. § e) pontjdban, 11. § (2) bekezdésében és 3. fliggelék 2.5. pont o) alpontjdban a ,m{szaki féigazgatd-
helyettes” szovegrész helyébe a,gazdasagfejlesztési és versenyképességi féigazgato-helyettes’,
b) 11. § (1) bekezdésében a ,féigazgatd/mlszaki féigazgatd-helyettes” szdvegrész helyébe a ,féigazgatd/
gazdasagfejlesztési és versenyképességi féigazgato-helyettes”
szoveg lép.

5.8 (1) ASzabalyzat 1. figgeléke helyébe az 1. fliggelék lép.
(2) A Szabalyzat 2. figgeléke helyébe a 2. fiiggelék Iép.

6.8 Hatdlyat veszti a Szabalyzat 4. § (1) bekezdés c) pontja.
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1. fliggelék a 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitdshoz

1. fliggelék

Idegenforgalmi Osztaly

KOZPONTI SZERV
Belsé Ellendrzési Osztaly FOIGAZGATO L Féigazgatdi Titkarsag
[ | [ |
Koordinacios és Jogi Fosztély Informatikai Féosztaly G_gzdaségi és Beruhazasi-
Humanpolitikai Féosztaly Uzemeltetési F6osztaly
I I
Humanpolitikai Osztaly Pénziigyi és Szamviteli
Osztdly
KERESKEDELMI ALTALANOS GAZDASAGFEJLESZTESI
FOIGAZGATO-HELYETTES FOIGAZGATO-HELYETTES ES VERSENYKEPESSEGI
FOIGAZGATO-HELYETTES
IGAZGATASI $ZERVEK
Kereskedelmi Hatésag Nemesfémvizsgalo- Metroldgiai Piacfeliigyeleti és Miszaki Haditechnikai és
és Hitelesito Hatosag Hatésag Felligyeleti Hatésag Exportellenérzési Hatésag

Nemesfém Vizsgalati és
Fémjelzési Osztaly

Kereskedelmi Osztaly

Kozraktarozas-
felligyelet

Mechanikai Mérések
Osztaly

Piacfelligyeleti Osztaly

Nemesfém
Engedélyezési és
Ellen&rzési Osztély

Elektromos, Héfizikai és
Optikai Mérések Osztaly

Sugarfizikai és Kémiai

Mérések Osztaly

Hadiipari és Haditechnikai
Kiilkereskedelmi Osztaly

Muszaki Felugyeleti
Osztaly

Exportellenérzési Osztaly

* QLIS3LY¥YT SOTVLVAIH
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2. fliggelék a 11/2015. (IV. 16.) NGM utasitdshoz

»2. fliggelék

A HIVATAL LETSZAMKERETE
Szervezeti egység Létszam
Kozponti szerv
1.1. Féigazgatd 49
1.1.1. | Féigazgatoi Titkarsag
1.2 Jogi Féosztaly
1.3. Informatikai Féosztaly
1.4. Koordindcios és Humanpolitikai Féosztaly
1.4.1. | Humanpolitikai Osztaly
1.5. Belsé Ellenérzési Osztaly
1.6. Gazdasagi és Beruhazasi-Uzemeltetési Féosztaly
1.6.1. | Pénzligyi és Szamviteli Osztaly
2. Altalanos f8igazgaté-helyettes
3. Kereskedelmi f6igazgaté-helyettes 2
4. Gazdasagfejlesztési és versenyképességi féigazgato-helyettes
Igazgatasi szervek
5. Haditechnikai és Exportellendrzési Hatosag 23
5.1. | Hadiipari és Haditechnikai Kiilkereskedelmi Osztaly
5.2. | Exportellenérzési Osztaly
6. Nemesfémvizsgald- és Hitelesité Hatdsag 50
6.1. | Nemesfém Engedélyezési és Ellendrzési Osztaly
6.2. | Nemesfém Vizsgalati és Fémjelzési Osztaly
7. Kereskedelmi Hatosag 35
7.1. | Kereskedelmi Osztély
7.2. | Kdzraktarozas-felugyelet
7.3. | Idegenforgalmi Osztaly
8. Metrolégiai Hatdsag 51
8.1. | Mechanikai Mérések Osztaly
8.2. | Elektromos, Héfizikai és Optikai Mérések Osztaly
8.3. | Sugarfizikai és Kémiai Mérések Osztaly
9. Piacfelligyeleti és M(szaki Felligyeleti Hatosag 26
9.1. | Piacfelligyeleti Osztaly
9.2. | MUszaki Feltigyeleti Osztaly
OSSZESEN: 241
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A nemzeti fejlesztési miniszter 13/2015. (IV. 16.) NFM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény

38.§ (1) bekezdésében biztositott jogkoromben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

— —~
N
—

—

—
-

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIl. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a felszamoloi névjegyzék vezetésével kapcsolatos
feladatok irdnyitasara és 0sszehangolasara 2015. aprilis 1. napjatdl 2015. szeptember 30. napjaig dr. Kunfalvi Zoltant
miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos feladatkorében ellatja

a) a felszdmoloi névjegyzék vezetésével osszefliggé feladatokat,

b) a felszdmolasi eljardsban az adds szervezetek vagyontdrgyai elektronikus értékesitési rendszerének
létrehozasaval, mikodtetésével és lizemeltetésével Osszefliggo feladatokat,

Q) a felszamolasi eljarasra vonatkozd jogszabélyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok elékészitését,

d) a Nemzeti Reorganizaciés Nonprofit Kft. feletti szakmai felligyeletet.

A miniszteri biztost a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja alapjan dijazés nem illeti meg.

A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti helyettes allamtitkari juttatadsokra jogosult.

A Ksztv. 38. § (9) bekezdés b) pontja alapjan a miniszteri biztos tevékenységét a Miniszteri Kabinet keretében m(ikodd
titkarsdg nem segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 32/2014. (IX. 30.) NFM utasitas.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 7/2015. (IV. 16.) GVH utasitasa
egyes gazdalkodassal kapcsolatos utasitasok médositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkdromben eljarva,

- a Gazdasagi Versenyhivatal beszerzései lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrendrél sz6l6 8/EIn./2012. [9/2012. (IV. 25.) GVH]
utasitds médositasa tekintetében az dllamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasérél szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés b) pontja alapjan, a Gazdasdgi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé 14/2014. (X. 15.) GVH
[13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas 80. § 19. pontjaban foglalt targykdrben — a kdzbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIII. torvény 22. §
(1) bekezdésében foglalt rendelkezésre figyelemmel —

- a Gazdaséagi Versenyhivatal kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvanyozasi rendjérél sz6l6 2/EIn./2013.
[2/2013.(Il. 28.) GVH] utasitds modositasa tekintetében az dllamhaztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és m(koddési szabdlyzatardl sz6lé
14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasités 80. § 18. pontjdban foglalt targykoérben — az dllamhéztartasrél sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény és az allamhéztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseire
figyelemmel —,

—agépjarmilvekigénybevételének és haszndlatanak rendjérdl sz6l6 10/2014. (VI. 2.) GVH [10/2014. (V1. 5.) GVH] utasitds médositasa
tekintetében az dllamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontja
alapjén, a GazdasagiVersenyhivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatardl szél6 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas
80. § 26. pontjaban foglalt targykérben

az aldbbiak szerint rendelkezem:

1. A Gazdasdgi Versenyhivatal beszerzései lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrendrél sz616
8/EIn./2012.[9/2012. (IV. 25.) GVH] utasitds mddositdsa

1.8 A Gazdasagi Versenyhivatal beszerzései lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél sz616 8/EIn./2012.[9/2012.(IV. 25.)
GVH] utasitas (a tovabbiakban: beszerzési eljarasrend) a 10. §-t kdvetden a kdvetkezd 10/A. §-sal egészil ki:
,10/A.§ Azaddzés rendjérdl sz616 2003. évi XClI. tdrvény 36/A. §-aban elbirt egylittes adodigazolasnak az alvallalkozo6tdl
torténd beszerzésérdl vagy a koztartozdsmentes ad6zdéi adatbazisban vald szereplés ellendrzésérdl a Koltségvetési
Iroda gondoskodik.”

2.8 A beszerzési eljarasrend
a) 2. § (1) bekezdésében a ,szerinti kikuldési tervben” szévegrész helyébe a ,szerinti, jdvahagyott kikiildetési
tervben”szoveg,
b) 17. 8§ (2) bekezdésében az,500 000" sz6vegrész helyébe a,Nettd 1 000 000" sz6veg
1ép.

3.§ Hatalyat veszti a beszerzési eljarasrend 10. § (4) bekezdése.

2. A Gazdasdgi Versenyhivatal kotelezettségvdllaldsi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvdnyozdsi rendjérél
52016 2/EIn./2013. [2/2013. (Il. 28.) GVH] utasitds médositdsa

4.8 A Gazdasagi Versenyhivatal kotelezettségvallaldsi, ellenjegyzési, érvényesitési és utalvanyozasi rendjérél szolo
2/EIn./2013. [2/2013. (Il. 28.) GVH] utasitas (a tovabbiakban: kotelezettségvallalasi utasitas) 4. & (1) bekezdés a) és
b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések |épnek:
(A Hivatal kéltségvetése terhére kitelezettségvdllaldsra jogosult)
,a) az elndk - tavollétében halaszthatatlan ligyekben a fétitkar — értékhatar nélkiil,
b) a Hivatal miikodésével sszefliggé, illetve a fétitkar altal irdnyitott szervezeti egységek feladatainak elldtasahoz
szlikséges kiaddsok tekintetében a Koltségvetési Iroda vezetje harommillié forint értékhatarig, valamint a fétitkar
értékhatar nélkal,
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5.8

6.§

7.8

8.§

9.8

10.§

—~ o~~~
£

==

A kotelezettségvallaldsi utasitds 6. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
.(3) A kotelezettségvéllalast kezdeményezé szervezeti egység a szerz6déskotést megelézéen a 3. melléklet szerinti
nyilatkozat bekérésével kdteles meggyézédni arrél, hogy a szerz6d6 fél atlathatod szervezetnek mindsl.”

A kotelezettségvallalasi utasitds 12. § (2a) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,(2a) Szazezer forintot el nem éré értékli kotelezettségvallalas tekintetében a teljesitésigazolasra — ha az elnok
a (3) bekezdés alapjan eltéréen nem rendelkezik — a Koltségvetési Iroda vezetdje jogosult.”

A kotelezettségvallaldsi utasitas 13. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,13. 8 (1) A teljesitésigazolds — a (2) bekezdésben meghatarozott kivételekkel - a szamla mellékleteként kilon
bizonylaton térténik.

(2) Ateljesitésigazolasaszamlantorténikazerre szolgald, a4.mellékletben meghatarozottfeliratti bélyegzélenyomattal,
ha a kotelezettségvallalas

a) elézetesen készpénzben kiadott beszerzési eléleg terhére torténik, és nem éri el gazdasdgi eseményenként
a szézezer forintot,

b) megrendelés utjan torténik,

¢) arendszeresen ismétl6dé, vagy

d) tekintetében a kotelezettségvallalasi dokumentum nem irja el a szamla kidllitasa el6tt a teljesitésigazolds kiadasat.
A bélyegzdlenyomatot a teljesitésigazolast végzé keltezéssel és az alairasaval hitelesiti.”

A kotelezettségvallaldsi utasitas 2. melléklete helyébe az 1. melléklet szerinti melléklet 1ép.
A kotelezettségvallalasi utasitas 3. melléklete helyébe a 2. melléklet szerinti melléklet 1ép.
A kotelezettségvallalasi utasitds 5. melléklete helyébe a 3. melléklet szerinti melléklet 1ép.
A kotelezettségvdllalasi utasitas 6. melléklete helyébe a 4. melléklet szerinti melléklet 1ép.

A kotelezettségvallaldsi utasitas

a) 1. § (4) bekezdésében a,szakmai teljesités igazolasara” szovegrész helyébe a,teljesités igazolasara” szdveg,

b) 2.§ a) pontjaban a,2. § (1) bekezdés o) pontjdban” sz6vegrész helyébe az,1. § 15. pontjaban” szoveg,

<) 2.§d) pontjaban, 11. §-aban a,szakmai teljesitésigazolas” szovegrészek helyébe a ,teljesitésigazolas” széveg,

d) 2. § e) pontjaban az,igazoldsa” szovegrész helyébe az ellendrzése és igazoldsa” szveg,

e) 11. §-at megel6z6 alcimcimben az ,A szakmai teljesitésigazolds” szovegrész helyébe a ,Teljesitésigazolds”
szoveg,

f) 12. § (1) és (3) bekezdésében, 21. § (1) és (2) bekezdésében, valamint 4. mellékletének cimében a ,szakmai
teljesitésigazolasra” szovegrészek helyébe a teljesitésigazolasra” szoveg,

9) 12. § (2) bekezdésében a,szakmai teljesitésigazolasra” szovegrész helyébe az,a teljesitésigazolasra” szoveg,

h) 14. §-aban a,szakmai teljesitésigazolast” szovegrész helyébe a teljesitésigazoldst” szoveg,

i) 15. §-at megel6zd alcimcimben az ,Utalvdnyozds és az utalvanyozds ellenjegyzése” szbvegrész helyébe
az,Utalvényozas” szbveg,

j) 20. §-4ban a fellilvizsgalatarol” szévegrész helyébe a feliilvizsgalatardl, valamint a Magyar Allamkincstarnak
torténd megkuldésérél” szoveg

lép.

Hatalyat veszti a kotelezettségvallalasi utasitas 5. §-a és az azt megel6z6 alcimcim, 6. § (4) bekezdése, tovabba 18. §-a
és az azt megeléz6 alcimcim.

3. A gépjdrmlivek igénybevételének és haszndlatdnak rendjérél sz616
10/2014. (VI. 2.) GVH [10/2014. (VI. 5.) GVH] utasitds mddositdsa

A gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél sz616 10/2014. (VI. 2.) GVH [10/2014. (VI. 5.) GVH] utasitas
2. § a) pontjdban az ,az dllamigazgatdsi szervek koztisztvisel6i szdmara biztositott juttatdsokrol és azok feltételérdl
sz6l6” szévegrész helyébe az ,az allami vezeték és az allamigazgatasi szervek koztisztviselSi szamara biztositott
juttatasokrol és azok feltételeirdl sz6l6” szoveg 1ép.
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4. Hatdlybalépés

12. 8 Ez az utasitas 2015. aprilis 15-én [ép hatalyba.

1. melléklet a 7/2015. (IV. 16.) GVH utasitdshoz

2. melléklet a 2/EIn./2013. utasitdshoz

Dr. Juhdsz Miklés s. k.,

elnok

Kotelezettségvallalasi adatlap kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételéhez

Kotelezettségvallalas szama:

Kotelezettségvallalast el6készitd szervezeti egység:

Ugyintézé:

Teljesitésigazolasra jogosult:

SZERZODO FEL (FELEK)

név

székhely

adoszam

i | nyilatkozat az atlathaté
bankszamlaszam o
szervezetnek minésulésrol

Szerz6dés targya:

Szerz6dés nett6 Osszege:

AFA mértéke:

TELJESITESI ADATOK

Szakmai teljesités hatarideje

Pénzligyi teljesités

idépontja

Netto 6sszeg

AFA 6sszege Brutté 6sszeg

Jogi ellenjegyzé:

Ellenjegyzés datuma:

Pénziigyi ellenjegyz6:

Ellenjegyzés datuma:

Kotelezettségvallalo:

Kotelezettségvallalas datuma:

Budapest,

kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység

lgyintézéje
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2. melléklet a 7/2015. (IV. 16.) GVH utasitdshoz
3. melléklet a 2/EIn./2013. utasitdshoz

Nyilatkozat az dllamhaztartdsrol sz616 201 1. évi CXCV. térvény alkalmazasaban
atlathatd szervezetként valé mindsulésrél

Szervezet neve:

Székhelye:

Addszama:

Képviseldjének neve:

Nyilvantartasba vételi okirat szama:

Nyilvantartasba vevé szervezet megnevezése:

Alulirott, a torvényes képvisel6je jelen nyilatkozatommal kijelentem, hogy az altalam
képviselt szervezet a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan atlathaté
szervezetnek mindsl az aldbbiak szerint.

Atlathato szervezet (megfeleld rész aladhtizando):

a) az éllam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzat, a tarsulas,
az egyhdzi jogi személy, az olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az dllam vagy a helyi 6nkormanyzat kilon-kalon
vagy egyltt 100%-os részesedéssel rendelkezik, a nemzetkdzi szervezet, a kilfoldi dllam, a kiilfoldi helyhatosag,
a kulfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolé megallapodasban részes allam
szabalyozott piacdra bevezetett nyilvdnosan mikodo részvénytarsasag,

b) az olyan belfoldi vagy kilféldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodé szervezet, amely
medgfelel a kdvetkez6 feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel&zésérél és megakadalyozéasarol sz6lé
térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,

bb) az Eurépai Unié tagdllamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé6 megallapoddsban részes éllamban,
a Gazdasagi Egyittmukodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan adllamban rendelkezik adéilletéséggel,
amellyel Magyarorszdgnak a kettés addztatas elkeriilésérél szol6 egyezménye van,

bc) nem mindésil a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold toérvény szerint meghatérozott ellenérzott kilfoldi
tarsasagnak,

bd) a gazddlkodd szervezetben kodzvetlenil vagy kozvetetten tdbb mint 25%-os tulajdonnal, befolydssal vagy
szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet tekintetében a ba), bb)
és bc) alpont szerinti feltételek fennallnak;

c) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kdvetkez6 feltételeknek:

ca) vezeté tisztségvisel6i megismerhetdk,

cb) acivil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezet6 tisztségvisel6i nem atlathatd szervezetben nem rendelkeznek
25%-ot meghalado részesedéssel,

cc) székhelye az Eurépai Unié tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban részes dllamban,
aGazdasagiEgylttmikodésiés FejlesztésiSzervezettagallamabanvagyolyanallambanvan,amellyel Magyarorszagnak
a kettds adoztatas elkeriilésérdl szol6 egyezménye van.

Budapest, 201

a szervezet képvisel6jének cégszer aldirdsa”
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3. melléklet a 7/2015. (IV. 16.) GVH utasitdshoz

5. melléklet a 2/EIn./2013. utasitdshoz

Iktatoszam:
Rendelkezés a 2/EIn./2013. utasitds szerint alairasi jogkor gyakorlaséra
Alulirott meghatalmazom/kijel6lom (név)
(beosztas) 201 idéponttdl
[] visszavonasig
[] a szamu szerzédés idGtartamara
] idépontig
] jogkort gyakorlé tavolléte idejére
az aldbbi alairasi jogkdrrel:
Jogkor Jelolés A jogkor terjedelme

kotelezettségvallalas

pénzigyi ellenjegyzés

jogi ellenjegyzés

teljesitésigazolas

érvényesités

utalvanyozas

A kotelezettségvallalo, a jogi ellenjegyzd és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan —
nem lehet azonos személy.

Az érvényesitést végzd személy nem lehet azonos a teljesitést igazold, a kotelezettségvallaldsra és az utalvanyozdasra
jogosult személlyel.

A pénzugyi ellenjegyzésre és az érvényesitésre feljogositott személynek a felséoktatdsban szerzett pénzigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A jogkort dtruhdzni nem lehet!

Fentiek szerint meghatdrozott hatdskorében aldirasra jogosult.

a meghatalmazott/kijeldlt személy aldirdsmintaja

Budapest,

meghatalmazd/kijel6lé
Kapjak:
Eredeti példany: Koltségvetési Iroda
Masolati példany: meghatalmazott/kijeldlt személy”
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4. melléklet a 7/2015. (IV. 16.) GVH utasitdshoz

6. melléklet a 2/EIn./2013. utasitdshoz

Aldirdsra jogosultak nyilvantartasa

Kijelolés

iktatészama

Alairasra jogosult

Az alairasi jogkor

Az alairasi jogkor

gyakorlasanak idétartama

neve

beosztasa

megnevezése

terjedelme

kezdete

vége

Alairasminta
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Az orszagos rendorfokapitany 4/2015. (IV. 16.) ORFK utasitasa
a Rendorség Iratkezelési Szabalyzatarol sz6l6 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, a Renddrségrél sz6ld 1994. évi XXXIV. torvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban, valamint a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi
LXVI. torvény 10. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a kdziratok kezelésének szakmai
irdnyitasaért felel6s miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarol sz616 59/2008.
(OT 31.) ORFK utasitds médositasa érdekében kiadom az alabbi utasitast:

1. A Rendérség Iratkezelési Szabalyzatardl sz616 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasités) a kdvetkezd
61/B. ponttal egészil ki:
.61/B. Szervezeti elektronikus aldiras: elektronikus aldiras, amelyet az alairé biztonsagos alairas-létrehozéd eszkozzel
hozott létre, hitelesitése céljabdl tanusitvanyt bocsatottak ki, azonositja az eljaré/kiadmanyozo szervet, és amelyet
kizardlag a jogosultsaggal rendelkezd személyek alkalmazhatnak.”

2. Az Utasitas 86. pontja a kovetkezd i) és j) alponttal egészil ki:
(86. A gazdasdgi szerv vezetGje a szakmai irdnyitdst elldté személyek bevondsdval kételes gondoskodni)
J) az elektronikus alairdsok beszerzésérél, karbantartasarodl, kiosztasarol, visszavonasarol, torlésérél, valamint
nyilvantartasarol;
j) a hivatali kapunak a 281/E. pontban meghatarozottak szerinti zavartalan mikoddtetésérdl, az esetlegesen fellépé
problémak, Uzemzavar azonnali elhdritasarél.”

3. Az Utasitas 87. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,87. Az iratképz6 szerveknél vegyes iratkezelést kell mikodtetni. Kullon iktatokonyvet kell felfektetni és vezetni:
a) az altalanos lgyek (jelzése: alt.);
b) a blnugyek iratai (jelzése: bii.);
c) kiilén modulon: a szabalysértési tigyek (jelzése: Szabs.);
d) a személyzeti lgyek (jelzése: Szi.);
e) az egészségligyi Ugyek (jelzése: El.);
f) a fegyelmi tigyek (jelzése: Fe.);
g) az idegenrendészeti ligyek (jelzése: 1.);
h) a kozérdekl kérelmek, panaszok, bejelentések és beadvanyok, valamint rendéri intézkedések elleni panaszok
(jelzése: P);
i) a peres iratok (jelzése: Pp.);
j) a kérlgyek (jelzése: Ka.);
k) a fegyverengedélyezéssel kapcsolatos ligyek (jelzése: F.);
[) a személy- és vagyonvédelmi, a magannyomozdi, a vagyonvédelmi rendszert tervezd és szerelé tevékenység
engedélyezésével kapcsolatos ligyek (jelzése: SZV.);
m) az orszagos rendérfékapitany utasitasai;
n) az orszagos renddrfékapitany intézkedései;
o) a buinligyi féigazgato intézkedései;
p) a rendészeti féigazgaté intézkedései;
q) a gazdasagi féigazgato intézkedései;
r) a féosztalyvezetdk intézkedései;
s) az orszagos rendérfékapitany kdzvetlen alarendeltségébe tartozoé 6nallé osztalyvezetdk intézkedései;
t) az egylittes intézkedések;
u) a terlileti szerv vezet6jének intézkedései;
v) a terlleti szerv vezeté6je blinligyi helyettesének intézkedései;
w) a teriileti szerv vezetdje rendészeti helyettesének intézkedései;
X) a terdileti szerv féosztalyvezetdi, illetve f6osztalyvezetd jogallasu szervezeti egységek vezetbinek intézkedései;
y) a helyi szerv vezetdjének intézkedései;
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z) az SZMSZ-ben Ugyrend készitésére kotelezett szervezeti elemek vezetSinek intézkedései (ligyrend kiaddsa
érdekében) (jelzése: Szm.);

aa) a mas szervtdl érkezett normak;

bb) kdzigazgatasi birsagok (jelzése: kkt.);

cc) a rendéri szabalysértési el6készitd eljaras (jelzése: Szabs. ee.);

dd) manudlis iktatokonyv az elektronikus rendszer ledlldsa idejére (jelzése: id. ikt.);

ee) kiildn modulon: a szabdlysértési dltalanos Ugyek (jelzése: alt.);

ff) kiilon modulon: a szabdlysértési megkeresések (jelzése: megk.);

g9) egyuttmikodési megallapodasok (jelzése: Emd.);

hh) a megkeresések (jelzése: megk.);

ii) a helyszini birsag alapeljaras (jelzése: HB.);

jj) a helyszini birsag végrehajtasi eljaras (jelzése: HBV.);

kk) a koztertilet-felligyelSk altal kiszabott helyszinbirsagok (jelzése: HBK.);

I) a rendészeti feladatokat elldtd személyek tevékenységének engedélyezésével kapcsolatos tigyek (jelzése: rfesz.);
mm) a megkllonbdztetd és figyelmeztetd jelzést add késziilékek felszerelésére és haszndlatéra iranyuld kérelmek
(jelzése: mfy.);

nn) a helyszinibirsag-feliilvizsgalat (jelzése: HBF);

00) az utdij birsag (jelzése: UD);

pp) a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos iratok (jelzése: NBE.);

qq) a vagyon-visszaszerzési eljards iratai (jelzése: bi-vve.);

rr) szerz&déskotésre irdnyuld kozbeszerzési, beszerzési eljarasok, megrendelések (jelzése: szerz.);

ss) a rendezvénybejelentések (jelzése: rendb.);

tt) a terlileti szerv vezet6je gazdasagi helyettesének intézkedései;

uu) a szakértdi és szaktandcsadoéi Uigyek iratai (jelzése: szak.)

nyilvantartasara.’

4. Az Utasitds 90. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
»90. Az iratképzd szerv Uigykezelési csoportja/kijeldlt lgykezel6i (segédhivatala) végzi:
a) ha nem az egységes kormdnyzati Ugyiratkezel6 rendszeren érkezik, a kilsé szervektdl, személyektdl érkezé
kildemények atvételét, érkeztetését;
b) ha a cimzésbdl az ligyintézésre jogosult szerv nem éllapithaté meg, vagy ha arra jogosult, a kiildemény felbontasat,
a postabontasi adatok rogzitését, a papiralapu irat elektronikus irattd torténd dtalakitasat (szkennelését), rendszerben
torténd elhelyezését, a cimzetthez, illetve a szignaldsra jogosult személyhez torténé tovabbitasat;
c) az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszeren érkezd iratok atvételét, megnyithatésdg, olvashatésag
szempontjabol torténd ellendrzését, amennyiben sziikséges, az érkeztetési, postabontasi adatok pontositasat,
a cimzetthez, illetve a szignélasra jogosult személyhez torténd tovabbitasat;
d) az iratok el6zménykutatasat, iktatasat, csatoldsat, szerelését, az iratok tovabbitasat a cimzettekhez;
e) a szervezeti elemeknél késziilt, futarkildeményként kezelendé kiildemények tovabbitasat;
f) a szervezeti elemek atmeneti irattardbol atvett iratok kozponti irattdrban torténd téroldsat, a kolcsonzés
végrehajtasat, a selejtezést, a megsemmisitést, a maradandd értéki iratok kozlevéltarba dtadasanak el6készitését;
g) az iratképzd szerv hivatalos elektronikus postafidokjanak kezelését;
h) a normanyilvéntartast és
i) a hiteles elektronikus iratrdl hiteles papiralapt masolat készitését.”

5. Az Utasitas 91. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,91. A szervezeti elemek tigykezel6i végzik:
a) ha nem az egységes kormanyzati lgyiratkezelé rendszeren érkezik, a kiilsé szervektdl atvett kildemények
érkeztetését, a kiildemény felbontdsat, a postabontasi adatok rogzitését, a papiralapu irat elektronikus iratta torténd
atalakitasat (szkennelését), rendszerben térténd elhelyezését, a szigndlasra jogosult személyhez térténdé tovabbitasat;
b) az iratok el6zményezését, iktatdsat, csatolasat, szerelését, az iratok tovabbitasat a cimzettekhez;
c) a sajat készitésli papiralapu irat elektronikus irattd torténd atalakitasat (szkennelését), az elektronikus irat
iktatdszdmhoz torténd csatolasat, a futarkiildeményként kezelendé, valamint az egységes kormanyzati tigyiratkezeld
rendszerben nem kezelhet6 kiildemények segédhivatalhoz térténé tovabbitasat;
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10.

11.

12.

13.

d) a szervezeti elem hivatalos elektronikus postafidkjanak kezelését és
e) a szervezeti elem atmeneti irattdrdnak kezelését, az iratkdlcsonzést, a keletkezéstdl szamitott egy évnél régebbi
iratok atadasat a kdzponti irattarnak.”

Az Utasitas a kdvetkezé 91/A. ponttal egésziil ki:

,91/A. Nem kell a papiralapu iratot elektronikus irattd alakitani:

a) a cimzett ilyen irdnyl dontése esetén a tiz lapszam feletti iratokat tartalmazé kiildeményeket;

b) a hataskor vagy illetékesség hidnyaban torténd attétellel érintett eljarasok iratait;

) a kizarasra irdnyulé inditvanyokkal, tovabba hatdskori vagy illetékességi 6sszelitkdzéssel érintett eljarasok iratait;
d) olyan Ugyek iratait, melyek digitalizalasanak muszaki feltételei nem biztositottak (pl. A/3-nal nagyobb méret(
iratok, tervrajzok, miszaki dokumentacio, spiralozott iratok);

e) a hatdsdg daltal korabban kiadott és visszavonasra keriilt dontések iratait (eredeti engedélyek, hatdsagi
bizonyitvanyok visszakuldésének iratai) és

f) a biztonsagi okményon kiadmanyozott dontéseket.”

Az Utasitas a kovetkez6 97/A. ponttal egésziil ki:
,97/A. Az elektronikus belsé (ideiglenes) munkakonyv a szignalasra felajanlott és a sajat készitésu, kiadmanyozasra,
illetve tovabbi feladatmeghatarozasra varo iratok nyomon kovethetdségét biztositd nyilvantartd konyv!”

Az Utasitas 112. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(112. A kiildemény dtvételére jogosult hivatali munkaidében:)

,a) elsésorban a segédhivatalok és az egységes kormanyzati tigyiratkezelé rendszer kdzponti érkeztetd szervének
tgykezel6i;”

Az Utasitas a kdvetkezé 119/A. ponttal egészil ki:

»119/A. Ha az egységes kormanyzati tigyiratkezel6 rendszeren érkezett elektronikus irat megnyithatatlan vagy sériilt,
soron kivil intézkedni kell a kiild6 szerv felé a kiildemény ismételt megkildésére. A torténteket jegyz6kdnyvben,
valamint az érkeztet6-postabonté kdnyvben kell régziteni. A jegyzékdnyvbél egy elektronikus példanyt az iratklldd
szervhez kell tovabbitani (6. melléklet: jegyzkdnyv minta).”

Az Utasitas 123. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
,123. Az elektronikus tgyfélkapun és az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszeren keresztil érkezé kiildemény
érkeztetését az ligyviteli rendszer automatikusan végzi a visszaigazolassal egyidejlleg.”

Az Utasitas 140. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,140. Az lgykezeld az iratot az iktatdst megel6z6en vagy a 145. pontban meghatarozott esetekben az iktatast
kovetben szignalas végett koteles a szerv vezetdjének vagy megbizottjanak, illetéleg a szignalasra feljogositott
személynek bemutatni. Kitoltetlen eléadéi ivbe helyezve kell bemutatni a papiralapu kiildeményeket, mig azon
elektronikus iratokhoz, melyeknek tgyintézése elektronikusan torténik, nem kell el6adéi ivet alkalmazni. Utébbi
esetben a vezetdi és ligyintézéi feljegyzéseket az elektronikus iratkezelé rendszerben kell dokumentalni. A vegyes
Ugyiratok kezelése esetén az elsé hiteles papiralapu irat érkezése vagy keletkezése idépontjaban kell az eléaddi ivet
megnyitni.”’

Az Utasitas a kdvetkezé 140/A. ponttal egészil ki:

»140/A. Az elektronikus iratkezel® rendszeren a szignalasra felajanlott, illetve a tovabbi feladatmeghatarozast igénylé
sajat készitésl iratot a belsé (ideiglenes) munkakonyv szaman kell a szignald, feladatmeghatérozé vezetének
tovabbitani”

Az Utasitas 152. pont a) alpontja a kovetkezd ae) alponttal egésziil ki:
[152. Iratkezelési segédletek és bizonylatok:

a) segédletek:]

,ae) belsé (ideiglenes) munkakonyv;”
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Az Utasitas 166. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,166. lktatokonyvben kell nyilvdntartani a szervekhez érkezett vagy ott keletkezett iratokat. A belsé (ideiglenes)
munkakonyv szdman nyilvantartasba vett iratokat — amennyiben iktataskotelesek — a meghatarozott iktatokonyvbe
kell iktatni””

Az Utasitas 170. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,170. Az iktatdszam felépitése: az iktatohely azonositéja/az iktatokonyv sorszama (f6szam), a hozzd tartozd
alszam/évszam, a szamsor végén az iktatokonyv egyedi azonositdja (pl. 99999/5-1/2002. dlt.). A f6szam-alszam/év
egy egységként tekintendd azonosité.”

Az Utasitas 182. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,182. Az iktatasi adatok felvétele utdn az Gigykezel6 koteles gondoskodni az érkezett tigyintézést igényl6 papiralapt
iratok szkennelésérdl, hitelesitésérdl, a beszkennelt és az elektronikus formatumban (levelezérendszer, internet)
érkezett iratok nyilvantartasi adataikhoz torténé hozzaflizésérdl”

Az Utasitas a kovetkez6 182/A. ponttal egészil ki:
,182/A. Az ligyintéz0 szervezeti egység havonta koteles a belsé (ideiglenes) munkakdnyvet felilvizsgalni és az el nem
intézett Ggyek elintézésérdl (atiktatni, nem iktatandoéra jeldini) gondoskodni.”

Az Utasitas 190. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,190. A szervnél keletkezett iratokrél a kiadmanyozd, a kiadmdényozo jogutddja, illetve a hitelesitéssel felhatalmazott
személy jogosult hiteles papiralapu és elektronikus mdsolat készitését engedélyezni a vonatkozé jogszabalyi elirdsok
figyelembevételével. Hiteles elektronikus masolatot késziteni személyes mindsitett elektronikus aldirassal vagy
szervezeti elektronikus aldirdssal és a masolat készitési ddtumanak — id6bélyegzéjének - rogzitésével lehet.”

Az Utasitas a kdvetkezé 197/A. ponttal egészil ki:

»197/A. Hiteles elektronikus iratokat, masolatokat az egységes kormanyzati tigyiratkezel6 rendszerhez csatlakozott
szervek esetén a cimzett szerv azonositéjanak megadasaval, az elektronikus iratkezel® rendszer NOVA SZEUSZ kiildési
maoddal kell tovabbitani.”

Az Utasitas 217. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,217. Az iratrendezés soran az lGigyintézének gondoskodnia kell a feleslegessé valt munkapélddnyok és mésolatok
Ugyirat, azaz kilonb6zé alszamokon hiteles elektronikus és hiteles papiralapu Ugyiratdarabokat is tartalmaz,
az ligyintéz6 ennek tényét az eléaddi iv ,Feljegyzések:" rovataban koteles jelezni!”

Az Utasitas 271. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,271. Kulsé szervnek, személynek, valamint a belsé levelezés esetén az orszdgos renddrfékapitany, valamint
helyettesei (blinligyi, rendészeti és gazdasagi) kiadmdanyozaséval készitett iraton fel kell tintetni (2. melléklet:
iratmintak):

a) az irat fejlécében kozépen:

aa) a Rendérség szines vagy fekete-fehér cimerét,

ab) a szerv megnevezését,

ac) a szerv vezetbjének, helyetteseinek nevét, rendfokozatat;

b) a fejrész alatt bal oldalon az irat iktatészamat;

¢) a fejrész alatt jobb oldalon:

ca) az irat targyat,

cb) a hivatkozasi szdmot,

cc) az Uigyintézd nevét, rendfokozatat,

cd) varosi, illetve BM telefonszadmét,

ce) elektronikus levelezési cimét;

d) az irat bal oldalan:

da) a cimzett nevét, - ha van - rendfokozatét, beosztasat,

db) székhelyét, székhelyének cimét;
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22.

23.

e) a szoveg alatt bal oldalon a keltezést (év, ho, nap);

f) a szoveg alatt jobb oldalon:

fa) a kiadmdanyozo nevét, rendfokozatat,

fb) ha van, a cimét,

fc) a beosztasat,

fd) a bélyegzélenyomatot;

g) a kiadmanyozas alatt baloldalon a mellékletek felsorolasat, példany, lapszam, illetve csomag jeloléssel;
h) az irat lablécében kozépen kdzépen:

ha) a szerv cimét, postafiokszamat,

hb) telefon- és telefaxszamat, elektronikus elérési lehet6ségét.”

Az Utasitas 271/A. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

+271/A. Kuls6 szervnek, személynek, valamint a belsé levelezés esetén készitett iraton fel kell tiintetni (3. melléklet:
iratmintak):

a) az irat fejlécében bal oldalon a Renddrség szines vagy fekete-fehér cimerét, jobb oldalon — ha van - a szerv sajat
szines vagy fekete-fehér cimerét (egyéb logd, cimer nem hasznélhato);

b) az irat fejlécében kozépen:

ba) a szerv megnevezését,

bb) a szerv cimét, postafidkszamat,

bc) telefon- és telefaxszdmat,

bd) az elektronikus elérési lehetdségét;

) a fejrész alatt bal oldalon az irat iktatoszamat;

d) a fejrész alatt jobb oldalon:

da) azirat targyat,

db) a hivatkozasi szamot,

dc) az Gigyintézd nevét, rendfokozatét,

dd) vérosi, illetve BM telefonszamat,

de) elektronikus levelezési cimét;

e) az irat bal oldalan:

ea) a cimzett nevét, — ha van - rendfokozatat, beosztasat,

eb) székhelyét, székhelyének cimét;

f) a szoveg alatt bal oldalon a keltezést (év, ho, nap);

g) a szOveg alatt jobb oldalon:

ga) a kiadmanyozé nevét, rendfokozatat,

gb) ha van, a cimét,

gc) a beosztasat,

gd) a bélyegzélenyomatot;

h) a kiadményozas alatt bal oldalon a mellékletek felsoroldsat, példany, lapszam, illetve csomag jel6léssel”

Az Utasitas VI. fejezete a 281/C. pontot kdvetéen a kovetkezé alcimmel egészil ki:

+Az egységes kormanyzati Uigyiratkezel6 rendszeren érkezett kiildemények tigykezelésének rendje

281/D. Az egységes kormanyzati Ugyiratkezelé rendszerrel valé kapcsolat miikddését az informaciotechnoldgiai
szakszolgalat az érintett szakterilet képvisel6jének kozrem(ikodésével koteles folyamatosan feltigyelni, karbantartani,
amennyiben sziikséges, médositani, valamint az elektronikus irat fogadasat akadalyozé tizemzavarrdl, illetve annak
megszlinésérdl haladéktalanul értesiteni az iratképzé szerv iratkezelést felligyeld vezetdjét.

281/E. A Rendérség hivatali kapujat olyan médon kell beédllitani, hogy munkanapokon 7.30 6ratél 15.00 6raig,
pénteken vagy pénteki munkarend szerinti munkanapon 12.30 érdig fogadja a kiilldeményeket.

281/F. A Renddrség hivatali kapujaba, az egységes kormanyzati ligyiratkezeld rendszeren érkezé kiildeményeket
az elektronikus rendszer automatikusan érkezteti. A postabonté konyvben ellendrizni és jeldlni kell a beadvany
olvashatésagat, megnyithatésdgét, valamint a csatoldsat. Az elektronikus iratra vonatkozé tovabbi ligykezelési
tevékenységeket a papiralapu kildemények kezelésével azonos médon kell végrehajtani.

281/G. A kozponti érkeztetd szervtdl az érkezett elektronikus irat eredeti papiralapu példanyat indokolt esetben,
szaznyolcvan napon beliil, az Gigyintéz6 szervezeti elem vezetéjének irasbeli kérésével lehet kikérni.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

281/H. A sajat kezdeményezési irat hiteles elektronikus példanyat, amennyiben

a) a cimzett csatlakozott az egységes kormanyzati ligyiratkezel& rendszerhez, NOVA SZEUSZ rendszeren;

b) a cimzett maganszemély, és rendelkezik elektronikus tigyfélkapuval, az elektronikus iratot az elektronikus
tgyfélkapun keresztil

kell expedidlni.

281/1. Az egységes kormanyzati Gigyiratkezel6 rendszerben nem kezelhetd iratfajtdkat az 5. melléklet tartalmazza.
281/). Az iratképzé szerv iratkezelést feliigyel6 vezet6je az elektronikus irat fogadasat akadalyozo Gzemzavarrol,
illetve annak megsz(inésérdl — a kiildemények ismételt megkuldése érdekében — haladéktalanul értesiti a kozponti
érkeztetd szervet!

Az Utasités VIII. fejezet A blinugyi iratok kezelésére vonatkozd kiilon rendelkezések” alcim cime helyébe ,A binlgyi
iratok, valamint a vagyon-visszaszerzési eljaras iratainak kezelésére vonatkozé kiilon rendelkezések” alcim cim Iép.

Az Utasitas 332. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:
,332. Az ligykezelés kdrében a blintigyi, valamint a vagyon-visszaszerzési eljarassal kapcsolatos targykord iratot mas
jelleg irattél elkilonitve kell kezelni!”

Az Utasitas a kovetkezd 334/A. ponttal egészil ki:

»334/A. A vagyon-visszaszerzési eljardsi irat szignaldsa sordn az altaldnos szabdlyokban meghatérozottakon kiviil
az iraton fel kell tiintetni az alapblincselekmény megnevezését a torvényhelyre torténd utalassal, az eljaras alapjaul
szolgalé nyomozé hatésdg megnevezését, az alapiigy blinligyi, valamint Gigyészi szamat.”

Az Utasitas 335. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,335. Blinligyi iktatokonyvbe kell iktatni:

a) a blincselekmény gyanujat tartalmazoé iratot;

b) az ligyészi szerv éltal megkiildétt nyomozast elrendelé hatarozatot;

c) a mas szerv éltal - a nyomozas folytatdsa és befejezése céljabol - attett blinugyi iratot;
d) a halaszthatatlan nyomozasi cselekményt rogzité iratot;

e) az olyan - konkrét blincselekményre utalé - feljelentést, amelyben biincselekmény gyanujit nem lehet
megallapitani, ezért a feljelentés elutasitaséara keril sor és

f) az olyan feljelentést, amely alapjan feljelentéskiegészitésre keril sor”

Az Utasitas a kovetkez6 335/A. ponttal egészil ki:
»335/A. Avagyon-visszaszerzési eljaras iratai iktatokonyvbe kell iktatniaz igyész vagy a nyomozd hatdsag megkeresése
alapjan a vagyon-visszaszerzési eljaras lefolytatdsdra megkuldott iratot.”

Az Utasitas 339. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,339. Az iktatokdnyvbe be kell irni:

a) a feljelentd (sértett) személy vagy szerv nevét, cimét, a blincselekmény megnevezését;

b) a gyanusitott nevét, lakhelyét, esetleg mas személyazonosité adatait [tobb elkdveténél az elséként megjeldlt
gyanusitott adatait kell beirni és az ,és tarsa(i)” jelolést kell alkalmazni; az iktataskor ismeretlen elkévetd adatait
az ismertté valaskor be kell irni];

¢) az alapblincselekmény megnevezését;

d) a vagyon-visszaszerzési eljaras lefolytatasat kér6 szerv megnevezését és

e) a célszemély nevét, akire az eljaras iranyul.”

Az Utasitas VIII. fejezete a 340. pontot kovetéen a kdvetkezé alcimmel egészil ki:

A Blinligyi Szakértdi és Kutatdintézet iratkezelésére vonatkozo kiilon rendelkezések

340/A. A BUnlgyi Szakértéi és Kutatdintézet részére kildeményt az Allami Futarszolgélat vagy kiildn futar
igénybevételével kell tovabbitani.

340/B. Amennyiben a Blinligyi Szakértéi és Kutatdintézet szakértbje keril kirendelésre, a kirendelé hatarozatbol,
valamint a szakértdi kirendeléssel kapcsolatos egyéb iratbdl egy példanyt kell eredetben atadni. A dijmegallapito
hatdrozatot és a jogerére emelkedést kdzzétevé hatarozatot a rend6ri szervek a Blinligyi Szakértéi és Kutatointézet
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31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

részére a NOVA SZEUSZ rendszeren, kiilon atirat nélkiil tovabbitjak. A kirendelé hatarozatot - tekintettel a felbontassal
egyutt jaré szennyezddés okozta karokra — a blinjelektél kiilon kell csomagolni.

340/C. Az ujjnyomat- és tenyérnyomatlapokat nyilvantartasba vétel céljabol megkild6 atirat nélkil, a tobbi
kildeménytdl elkilonitve kell a Blintigyi Szakértdi és Kutatointézet Daktiloszkdpiai Szakért6i Osztalyanak megkildeni.
340/D. A felhasznalt DNS-egységcsomagokat nyilvantartasba vétel céljabol tovabbi boritékolas és megkildé atirat
nélkul kell a Blintigyi Szakértdi és Kutatéintézetnek megkdldeni.

340/E. A véralkohol-vizsgélat céljabol megkuldott vér- és vizeletmintakat a Blnligyi Szakértéi és Kutatdintézet
Véralkohol Vizsgélé Laboratériumnak kell tovabbitani.”

Az Utasitas VIII. fejezete a 347/M. pontot kdvetden a kovetkezé alcimmel egészil ki:

+A helyszini birsdgolassal kapcsolatos iratfajtak iktatasaval, nyilvantartasaval 0sszefliggé kiilon rendelkezések

347/N. A helyszini birsaggal kapcsolatos iratokat a ROBOTZSARU rendszerben a kiilén erre a célra megnyitott
iktatokonyvbe kell iktatni. Az igyiratokat folyamatosan fészamokon és az tGigyben keletkezett, valamint az tigyhoz
érkezett iratokat kilon-kilon alszamra kell iktatni”

Az Utasitas 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

Az Utasitas 3. melléklete helyébe a 2. melléklet Iép.

Az Utasitas 4. melléklete helyébe a 3. melléklet [ép.

Az Utasitas a 4. melléklet szerinti 5. melléklettel egésziil ki.

Az Utasitas az 5. melléklet szerinti 6. melléklettel egészdil ki.

Az Utasitas 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ez az utasitas a hatalybalépését kdvet6 napon hatélyat veszti.

Hatalyét veszti az Utasitas

a) 131. pontja;

b) 186. pont e) alpontja;
c) 207. pontja.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos renddrfékapitany
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1. melléklet a 4/2015. (IV. 16.) ORFK utasitdshoz

2. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdshoz

Szam:29000/ /201....4lt.

{@@mmmgfg@

i

i

Orszagos Renddr-fékapitanysag

Papp Kéroly r. altdbornagy

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:
Tel.:

E-mail:

[cimzett neve, — ha van - rendfokozata] Urnak/asszonynak,
[cimzett beosztasa (szervezet nevével kezdve)]

[cim]

Tisztelt [rendfokozat, ha az nincs, beosztas, maganszemély teljes neve] Ur/Asszony!

Budapest, [év] [honap bettivel],

Melléklet:

Tisztelettel:

Papp Karoly r. altdbornagy
renddrségi fétanacsos
orszagos renddrfékapitany

Cim: 1139 Budapest, Teve u. 4-6., 1903 Bp., Pf. 314/15
Telefon: (1) 443-5573/33104, fax: (1) 443-5733/33133, e-mail: orfktitkarsag@orfk.police.hu”
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2. melléklet a 4/2015. (IV. 16.) ORFK utasitdshoz

3. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdshoz

ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG
HIVATALA

ORS. ZA Gog
mu@mtc

Cim: 1139 Budapest, Teve utca 4-6., 1903 Bp., Pf. 314/15
Telefon: 443-5797/33-067, 30-777
Fax: 443-5778/30-763
E-mail cim: hivatal.orfk@orfk.police.hu

Szam: 29000/ /201... alt. Targy:
Hiv. szam:
El6ado:
Tel.:

E-mail:

[cimzett neve, — ha van - rendfokozata] Urnak/asszonynak,
[cimzett beosztasa (szervezet nevével kezdve)]

[cim]

Tisztelt [rendfokozat, ha az nincs, beosztas, maganszemély teljes neve] Ur/Asszony!

Budapest, [év] [hénap betlivel],

Tisztelettel:

Név, rendfokozat
Cim
Beosztas

Melléklet:
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BACS-KISKUN MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG

D DR «
&@mmg@@ VEZETOJE

6000 Kecskemét, Batthyany u. 14.

Tel.: 76/513-361, fax: 76/513-301

Belligyi tel.: 33-3004, fax: 33-3065
E-mail: titk.boacsmrfk@bacs.police.hu

$zam: 29000/ /201...3

t. Targy:
Hiv. szam:
El6adé:
Tel.:

E-mail:

[cimzett neve, — ha van - rendfokozata] Urnak/asszonynak,
[cimzett beosztasa (szervezet nevével kezdve)]

[cim]

Tisztelt [rendfokozat, ha az nincs, beosztas, maganszemély teljes neve] Ur/Asszony!

Budapest, [év] [hénap betlivel],

Tisztelettel:

Név, rendfokozat
Cim
Beosztas

Melléklet:
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3. melléket a 4/2015. (IV. 16.) ORFK utasitdshoz

4. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdshoz

ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG

RSZAGOQ

HIVATALA ¢ RENDORSEG °
Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly 5 “ll. S
1139 Budapest, Teve u. 4-6., 1903 Bp., Pf. 314/15 e g

Tel.: 443-5592/33524
Fax: 443-5592/33523
E-mail: adatvedelem@orfk.police.hu

Q‘Umv("

Szam: /201... alt.

JEGYZOKONYV
ERKEZETT IRAT ALAKI KELLEKEINEK HIANYOSSAGAIROL

Készllt: 20T ...rrrrrerrerrrereenns -an az Orszagos Renddr-fékapitanysag Hivatala Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési
Osztaly ...ooeeeenneeee sz.irodajaban.

Targy: Erkezett irat alaki kellékeinek hidnya
A kiildemény azonosité adatai:

Kuldé szerv:

Kildé iktatészama:

Erkeztetd szam:

Targy:

A Renddrség Iratkezelési Szabalyzatardl szolé 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 271. pontjdban meghatarozottakkal
ellentétben fenti szdmu tgyiratrél hidnyzé alaki kellékek:

kmf.
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4. melléket a 4/2015. (IV. 16.) ORFK utasitdshoz
»5. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdshoz
Az egységes korményzati tigyiratkezel6 rendszerben nem kezelhetd iratfajtak:
1. a ,Cimzett kezébe (ck.)!", a ,Csak orvos bonthatja fel!, illetve a ,Csak pszicholégus bonthatja fel!” kezelési

jelzéssel ellatott kildemények;
2. a Tanuvédelmi Szolgalat cimére érkezé kiildemények.”
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5. melléket a 4/2015. (IV. 16.) ORFK utasitdshoz

6. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdshoz

ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG

/“@/NM@I ORSZAGOg
9 = g HIVATALA e

"“llm" Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly 5 “ll. >

SEAASE) 1139 Budapest, Teve u. 4-6., 1903 Bp., Pf. 314/15 ‘ £

P ° %,

Tel.: 443-5592/33524 'ﬁ‘lfmv“
Fax: 443-5592/33523

E-mail: adatvedelem@orfk.police.hu

Szam: /201... alt.

JEGYZOKONYV
MEGNYITHATATLAN VAGY SERULT ELEKTRONIKUS KULDEMENY ERKEZESEROL

KESZUIE: 207 ouueemeeeeeeereceveeeeinens -an az Orszagos Rendér-fékapitanysag Hivatala Biztonsag-feltigyeleti és Ugykezelési
Osztaly ....oceeeen. sz. irodajaban.

Targy: Megnyithatatlan/sérilt elektronikus kiildemény érkezése

A kuldemény azonosité adatai (szervkdd, kildé érkeztetd/iktatdszama):

Kildo szerv:

Erkeztetd szam:

A mai napon fenti azonosité adatokkal elldtott, automatikusan érkeztetett kiildeményrél megallapitottuk, hogy
az elektronikus iratkezelé rendszerb6l nem lehet megnyitni/sérilten érkezett. A tényt a postabontd kdnyvben

rogzitettiik, a kiild6 szerv felé intézkedtiink az ismételt megkiildésre.

kmf.

Készilt: egy példanyban
Kapja: Irattar
a klldé szerv elektronikus uton”
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1. figgelék a 4/2015. (IV. 16.) ORFK utasitdshoz
. 1. fliggelék az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdshoz
IRATTARI TERV

Az irattéri tervben alkalmazott réviditések jelmagyarazata:

NS Nem selejtezhet6 irattari tétel, az e kategéridba sorolt iratok kdzlevéltarnak torténd dtadasara a tablazatban
megjeldlt idében kerdl sor.

HO Helyben &érizend6, nem selejtezhetd. Levéltarba keriilésérdl kiilon intézkedés dont.
ALTALANOS RESZ
I. A rendéri tevékenységgel 6sszefiiggé dltaldnos iratfajtdk

Irattari tételszam keret: 1-t8l 60-ig
(felhasznalt: 1-t6l 58-ig)

Levéltari
Meg0rzési idé
atadas
1. | Jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkzok, belsé rendelkezések és
a végrehajtasukhoz kiadott segédanyagok
a) | ORFK tajékoztatdk, belsé normak (Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, NS 15 év

tigyrendek, utasitasok, intézkedések), egyuttmikddési szerz6dések,
egyuttmUikodési megallapodasok, szabalyzatok és a végrehajtasukhoz
kiadott segédanyagok eredeti, irattari példanyai:

b) | részintézkedéseket tartalmazé korlevelek, tajékoztatok, kozlemények, 3év

intézkedési tervek:

2. | Tervezetek véleményezése, belsé norma-el6készitéssel, egylttmikodési
szerz6dések elékészitésével kapcsolatos iratok

a) | arenddrség alaptevékenységét meghatarozé norma-eldkészitéssel, 5év
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok el6készitésével,
egyuttmUlkodési szerz6dések el6készitésével, egylittmiikodési
megallapodésok el6készitésével 6sszefliggd iratok:

b) | arendérség miikddésével kapcsolatos norma-elékészitéssel, jogszabalyok 3év
és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok el6készitésével, egylttmiikodési
szerz6dések el6készitésével, egylittmikodési megallapodéasok
el6készitésével osszefliggé iratok:

c) |aza)ésab)pontba nem sorolhaté norma-el6készitéssel, jogszabalyok és 1év
kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok el6készitésével, egylittmikddési
szerz6dések el6készitésével, egylttmiikodési megéllapodasok
el6készitésével 6sszefliggd iratok:

3. | Alapvetd jogok biztosatdl és helyetteseitdl, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és 5év
Informaciészabadsag Hatdsag elnokétdl érkezé megkeresésekkel kapcsolatban
keletkezett iratok:

4. | Arendérség felligyeletét ellatd miniszterhez intézett interpellacidkra, 5év
kérdésekre adott valaszok iratai:
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Meg6rzési id6 Leveltari
atadas
5. | Kulfoldi orszagok rendéri szerveivel torténd egylttmiikodés soran keletkezett
iratok
a) | nemzetkozi jogi kotelezettségek alapjan a rendéri tevékenység egészét NS 15 év
érintd jelentések, atfogd értékelések vagy egyes szakterileteket érinté
jelentések, tajékoztatok:
b) | egyes szakteriileteket érinté jelentések, tajékoztatdk, kdlcsonos 10 év
tajékoztatdk, targyalasi tervek, Uti jelentések, jegyzékonyvek,
megallapodésok stb.:
c) | arészadatokat tartalmazo iratok, egyedi intézkedésekkel kapcsolatos 3év
levelezések:
d) | RABIT-, FRONTEX-, valamint EU (Schengeni) kotelezettségvallalasbdl 1év
fakadé hatarrendészeti feladatokkal kapcsolatos iratok. Kiutazasokkal,
fogadasokkal kapcsolatos iratok, elékészitési megbeszélések, levelezések,
szakért6i vélemények, jelentések:
e) | nemzetkozi kapcsolattartds egyéb dokumentumai: 1év
6. | Hatarligyi fémegbizottak, hatarmegbizottak bizottsagi, févegyesbizottsagi, 1év
vegyesbizottsagi tagok kinevezési, felmentési javaslatairdl szol6 kinevezés,
kinevezést, illetve felmentést kbvetben:
7. | Nemzetkdzi targyalasokon alairt jegyz6konyvek (emlékezteték) fékapitanyi, NS 15 év
féigazgatdi, hatartigyi fémegbizotti, hatarmegbizotti, févegyesbizottsagi,
bizottsagi, helyi vegyesbizottsagi, igazgatdsagi, munkabizottsagi,
a targyaldsokrol készitett jelentések:
8. | Az dllamhatdr megjelolésével, a hatarjelek karbantartasaval és a hatarnyiladék NS 15 év
allapotaval kapcsolatos iratanyagok, az dllamhatér rendjével 6sszefliggé tgyek,
engedélyezések, szakhatosagi allasfoglaldsok iratai:
9. | Rend6ri szerv szervezetére, mlikddésére, elldtottsagara vonatkozo iratok
a) | renddri szerv szervezetére, |étszamdra vonatkozo Osszesitett iratok, NS 15 év
allomanytablazatok, munkakéri némenklaturék:
b) | rendéri szerv pénziigyi, anyagi, mszaki elldtottsagara, fejlesztésére NS 15 év
vonatkozo Osszesitett iratok:
c) | teruleti moédositasok (rendérkapitanysagok, hatarrendészeti NS 15 év
kirendeltségek, rend6rérsok, kdrzeti megbizotti székhelyek terileti
modositdsa):
10. | Szervezési ligyiratok
a) | jovahagyott tavlati és éves szervezeti, Iétszamfejlesztési tervek: NS 15 év
b) | szervezetre, |étszdmra vonatkozd javaslatok, részadatokat tartalmazé 3év
iratok:
¢) | a hataskorileg illetékes vezet6k altal jévahagyott szervezetet és Iétszamot 5év
érintd szervezési javaslatok, melyek alapjan a szervezési
allomanytablazatok, munkakdri némenklatirdk médosulnak:
d) | sajat hataskorben elbiralt |étszam- és szervezési mddositast tartalmazoé 2év
atirat:
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e) | sajat készitésl szervezési létszdm javaslatok, amelyeknek jévdhagyasat 2év
a hatéskarileq illetékes vezet6 elutasitotta:
f) | azéllomanytabldzatokban, munkakdri némenklaturdkban jévéhagyott 2év
- szervezetet és |étszdmot nem valtoztatd — ruhdzati norma, iskolai
végzettség, beosztas és illetmény kulcsszam elbirdsat modosito irat:
11. | Tervek, munkatervek, illetve a végrehajtasukrél sz6l6 jelentések, beszamoldk
a) | kormény altal meghirdetett programok, éves ellen6rzési és munkatervek, NS 15 év
illetve a végrehajtasukrél szol6 beszamoldk, jelentések:
b) | egy-egy feladatrol sz6l6 tervek, végrehajtasukrol sz616 beszamolok, 3év
jelentések:
12. | Allami szervekkel, jogi személyekkel, vagyonvédelmi vallalkozasokkal, 15 év
maganszemélyekkel kotott szerz6dések, megallapodésok, adomanyokkal,
felajanlasokkal kapcsolatos iratok (megsz(inéstél, felmondastél szamitott):
13. | Ugyeleti szolgalatok altal készitett napi tajékoztatod (6sszefoglalé jelentés)
a) | ORFK kozponti szervnél: NS 15 év
b) | terileti rend6ri szervnél: 5év
14. | Ugyeleti szolgalatok altal rendkiviili, kiemelt rendkiviili eseményekrél készitett 5év
jelentések:
15. | Végzett munkardl szolé jelentések, statisztikak
a) | éves jelentések, statisztikak, egyes szakteriiletek tevékenységérdl, NS 15 év
jelentésebb feladatok, parancsok, utasitasok, szabalyzatok végrehajtasarol
készitett 6sszefoglalo jelentések:
b) | szakiranyitassal kapcsolatos iratok, értékeld, tajékoztato jelentések, 5év
javaslatok, elemzések:
c) | részjelentések, egyéb id6kozi (félévi, negyedévi, havi) statisztikak, amelyek 1év
adatai 6sszefoglaldban szerepelnek, valamint kevésbé jelentés adatokat
tartalmazo, tajékoztato jellegd, egy-egy tigyre vonatkozd jelentések:
d) | 6nkorményzatoknak, kdzgy(ilésnek kildott beszamolok, tajékoztatok 5év
a keletkeztetd szervnél:
e) | mas szervtél érkezett Snkormanyzati, kdzgyUlési beszamoldk, 1év
tdjékoztatok:
16. | Szakmai, szakiranyitdi, vezetGi és koltségvetési ellenérzésekrél (vizsgalatokrdl)
sz6l6 iratok
a) | atfogo ellendrzés és utdellendrzés anyaga: NS 15 év
b) | témaellendrzés és az arra vonatkozé utdellenérzés anyaga: 10 év
c) | célellendrzés és az arra vonatkozé utéellendrzés anyaga: 3év
d) | mobil ellenérzéssel kapcsolatban keletkezett anyagok: 5év
e) | szabalyszer(ségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény-, informatikai NS 15 év
rendszerek ellenérzésének anyagai:
f) | nem atfogd jellegli pénziigyi ellenérzések és teljesitmény-ellenérzések 10 év
anyagai:
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g) | kulfoldi minésités(i iratok kezelésével kapcsolatos ellendrzések iratai: 10 év
h) | lefolytatott ellendrzési nyilvantartas (valamennyi ellenérzés NS 15 év
vonatkozéasaban):
17. | Nyilt parancsok, megbizélevelek
a) | nyilt parancs, specialis nyilt parancs, megbizélevéltdmb-nyilvantartas 3év
(hasznalatbdl tortént kivonas utan):
b) | nyilt parancs, specialis nyilt parancs, megbizélevéltomb (betelte, illetve 1év
a kiadott nyilt parancsok visszavétele utan):
¢) | nyilt parancs, specidlis nyilt parancs, megbizélevéltomb-igénylés: 1év
18. | Vezetdi és szakmai, valamint mas szervekkel kozOsen tartott értekezletek iratai
a) | orszagos rendér-fékapitanyi, féigazgatoi értekezletek, fékapitanyi klub NS 15 év
hanganyagai, irdsos el6terjesztései, emlékeztetdi:
b) | megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok vezetdi, rendérkapitanysagok NS 15 év
vezetdi, illetve hatarrendészeti kirendeltségek vezetéi altal tartott
értekezletek, parancsnoki értekezletek anyagai:
c) |igazgatdi értekezletek anyagai: 5év
d) | mas szervekkel k6z6sen tartott értekezletek, megbeszélések anyagai: 5év
e) | fogadonappal kapcsolatos iratok: 1év
f) | értekezletekrél készilt hanganyag: 1év
g) | értekezletekrdl késziilt emlékeztetdk: 1év
19. | Belfoldi és kiilfoldi tapasztalatcsere (tanulmanyut, képzés) kapcsan keletkezett
iratok
a) | 6sszefoglald adatokat tartalmazd iratok: NS 15 év
b) | részadatokat tartalmazd iratok: 1év
¢) | akulfoldi rendéri szervek altal meghirdetett képzések iratai: 3év
d) | nem renddri vagy rendvédelmi szervekkel torténd egylttmiikodéshez 5év
kapcsolodd tanulmanyut, tovabbképzés kapcsan készilt ati jelentések:
20. | Kozérdek kérelmek, panaszok és bejelentések
a) | kozérdeki kérelmek, panaszok, bejelentések, javaslatok, beadvanyok 3év
(amennyiben polgari jogi igény érvényesitésének lehetésége fennall):
b) | kozérdekl kérelmek, panaszok, bejelentések, javaslatok, beadvanyok 1év
(amennyiben polgari jogi igény érvényesitésének lehetésége nem all
fenn):
¢) | arenddr feladatkorében meghatarozott kotelezettség megsértése, 3év
a renddri intézkedés, annak elmulasztdsa, a kényszerit6 eszkdz alkalmazasa
miatt tett panaszok:
d) | egyes rendészeti feladatokat elldté személyek intézkedése elleni panasz: 3év
e) | a Fuggetlen Rendészeti Panasztestiilet dllasfoglaldasa nyoman inditott Ket. NS 15 év
eljaras iratai:
f) | a Figgetlen Rendészeti Panasztestilettel kapcsolatos iratok: 3év
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21. | Személyi dllomany részérél felterjesztett, a rendéri munkaval kapcsolatos 5év
javaslatok, észrevételek, kérelmek, panaszok:
22. | Egyes ligyekben keletkezett iratok
a) | egyes Gigyekben adott szakvélemények, jelentések, vizsgalatok, kizarasi 3év
inditvanyok, hataskori és illetékességi vitakkal kapcsolatos iratok:
b) | megkeresések, levelezések, meghivok, kdszondlevelek: 1év
c) | valasztasokkal, népszamlalassal kapcsolatban keletkezett iratok: 5év
d) | téves cimzésy, illetve helytelen kézbesités( iratok, melyeknél a cimzett és 1év
a felad6 nem allapithaté meg:
e) | atolmacsnyilvantartasba torténé felvételre vonatkozo kérelmek: 3év
23. | Védelemigazgatasi tevékenységgel 6sszefliggd iratfajtak
a) | kulénleges jogrend bevezetésére, magasabb készenlétbe helyezéssel 10 év
kapcsolatban készitett tervek, intézkedési tervek, okmanyok, kiilonleges
jogrendi feladatok ellataséra valo felkésziiltség helyzetérdl szol6 atfogo
jelentések, illetve az dllomany értesitésével (berendelésével) kapcsolatos
tervek, iratok:
b) | igénybejelentéssel kapcsolatban keletkezett, kiutalasra kertilé 1év
objektumok, gépjarmi-technikai eszkdzok és egyéb szolgéltatasokkal
kapcsolatos iratok (kiutald hatarozatok, szerz6dések hatélyon kiviil
helyezését, megszlinését kdvetden):
c) | tartalék vezetés elhelyezésével, hirrendszerével, irdnyitasi és vezetési 10 év
rendszerével, szervezeti felépitésével és miikodésével kapcsolatos tervek
(érvényesség megsz(inését kdvetden):
d) | védelemigazgatasi gyakorlatokkal kapcsolatban keletkezett iratok: 10 év
e) | védelmiigazgatasi feladatokkal kapcsolatos egyéb iratok: 3év
24. | Objektum- és korletvédelmi tervek, objektumvédelemmel kapcsolatos iratok
a) | objektum- és korletvédelmi tervek, melyek az dllandé védelemre kijeldlt NS HO
|étesitményekre vonatkoznak:
b) | a) pont ala nem tartozé objektum- és korletvédelmi tervek: 1év
c) | objektumvédelemmel kapcsolatos iratok: 3év
25. | Térképekkel kapcsolatos iratok
a) | térképellatasi jegy, térképszelvények kifizetésével kapcsolatos levelezések, 10 év
atutalds:
b) | munkatérképek, diszlokacios és illetékességi teriiletet, szolgalati helyeket 1év
4brazolé térképek és kapcsolédo tablazatok uj kiadasat kdvetd:
c) | arészanyagokat tartalmazo iratok felhasznalas utan: 1év
26. | A minésités felulvizsgalataval kapcsolatban keletkezett iratok
a) | a mindsitett adat felllvizsgalata soran keletkezett mindsitési javaslatok, a felllvizsgalt
hatarozatok: irat meg6rzési
idejéig
b) | a minésités felllvizsgalatardl sz6l6 értesitések: 5év
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27. | Felulvizsgalati jegyzék: 5év
28. | Titoktartassal kapcsolatos iratok
a) | titoktartasi kotelezettség aldli felmentések, mindsitett iratok 10 év
megismerésének engedélyezésével kapcsolatos iratok:
b) | egyedifelhasznaldi engedély, titoktartasi nyilatkozat (a felhasznaldi 8 év
engedély visszavonasat kovetden):
c) | személyi biztonsagi tanusitvany: lejartat
kdvetden
- ha masik
adatbazisban
rogzitve
vannak
az adatok -
azonnal
vagy 8 év
d) | felhasznaléi engedélyekhez kapcsolodd névjegyzék (az Gj megnyitasatol 5év
szamitott):
e) | szignalasra jogosult vezetdk tdjékoztatdsa soran keletkezett iratok, 1év
névjegyzékek:
f) | mindsitett adathordozo kiviteli engedélye: 1év
g) | minésitett adatot feldolgozé értekezletek biztositasi tervei: 3év
h) | mindsitett adat biztonsdganak megsértésével kapcsolatos téjékoztatas, 5év
jelentés (amennyiben szabdlysértés, blincselekmény nem allapithato
meg):
i) | mindsitett adat biztonsagdnak megsértésével kapcsolatos tajékoztatds, 8 év
jelentés (amennyiben szabalysértés, blincselekmény megallapithato):
29. | Més szerv dltal készitett mindsitett irathoz kapcsol6dé betekinté lapok: 3év
30. | Kiallitasokkal kapcsolatos iratok (kiallitasok szervezése, ezzel 6sszefliggd 1év
levelezések, forgatokdnyvek, értékeld jelentések):
31. | Akozvélemény tajékoztatasaval, valamint belsé tajékoztatassal 6sszefliggd
iratok
a) | aRendérség internetes honlapjan elhelyezett rendéri vonatkozasu 5év
tdjékoztatdk, kdzlemények (blinligyi, rendészeti, gazdasagi, kdzigazgatasi,
szabalysértési, kdrozési tartalmu):
b) | helyreigazitasi kérelmekkel kapcsolatos iratok: 5év
¢) | médianak - bel- és kulfoldi szerkeszt6ségek részére — adott, érdemi 5év
informacidt és/vagy statisztikai adatokat tartalmazoé téjékoztatas:
d) | arenddrség internetes honlapjan taldlhato felhivasok rejtetté tétele 5év
e) | arenddrség internetes honlapjan elhelyezett, sajat kezdeményezés, 1év

kevésbé jelent6s adatokat tartalmazoé tajékoztatok, kozlemények
(kozlekedési baleset, forgalomkorlatozas, orszagos 0sszesitd, kdzlekedési
prognozis):
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f) | médianak - bel- és kiilfoldi szerkeszt&ségek részére — adott, kevésbé 1év
jelentds, érdemi informacidt, statisztikai adatot nem tartalmazo
tajékoztatas:
g) | allaspalyazatok kdzzététele: 1év
h) | belsé tajékoztatdssal kapcsolatos iratok: 1év
32. | Propaganda el6adasok
a) | kiilsé szerveknél tartott propaganda és mas el6éadasok beszédvazlatai, 1év
propagandamunkaval kapcsolatos tervek:
b) | el6adasok tartasaval kapcsolatos levelezések: 1év
¢) | adatszolgaltaté lapok: 1év
d) | rendvédelmi fakultacios képzésekkel, egyéni és csapatversenyekkel 1év
kapcsolatos levelezések:
e) | informacios kutatési tevékenységbe bevont polgari informacids és 3év
tdjékoztatdsi intézményekkel kapcsolatos levelezés:
f) | filmjegyzék (hatdlyon kivil helyezés utén): 1év
33. | Ugyészi feliigyelettel 6sszefliggésben keletkezett iratok: 3év
34. | Alapitvanyokkal, egyestiletekkel, érdekvédelmi szervezetekkel kapcsolatos
iratok
a) | alapitvany, egyesiilet, érdekvédelmi szervezet miikodésével 6sszefliggd 15 év
iratok:
b) | pénzigyiiratok — a kdltségvetés kivételével - (felszamoldst kovetben): 8 év
35. | Felugyeleti szervekkel, tarsszervekkel, egytttmikodo szervekkel, civil 3év
szervezetekkel valé kapcsolattartas soran keletkezett iratok:
36. | Szakmai médszertani anyagok, szakmai tanulmanyok: NS 15 év
37. | Blinmegel6zési, vagyon-, kdrnyezet-, dldozat- és ifjusagvédelmi tevékenységgel 1év
kapcsolatos iratok, szignalizacidk:
38. | Fegyelmi tgyek iratai
a) | lefokozas, szolgdlati viszony megsziintetése: szolgalati
viszony
megsz(inését
kovetd 50 év
b) | alacsonyabb beosztdsba helyezés, varakozasi idé6 meghosszabbitasa, 5év
rendfokozatba visszavetés, illetménycsokkentés esetében:
c) | fegyelmifenyitéssel zarult katonai vétségek és illetménycsokkentés 3év
fenyitéstdl enyhébb sulyu fenyitéssel zarult fegyelmi iratok:
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d) | azon blncselekmények iratai, amelyeket birdsdg vagy ligyészség zart le 3év
jogerdsen, figgetlenl attdl, hogy biintetéssel, intézkedéssel,
megsziintetéssel vagy megtagaddssal zarult az ligy (az adott
blncselekmény biintetési tétele felsé hatardnak megfelelé id6, de
legalabb 3 év):

e) | szabalysértések miatt lefolytatott fegyelmi eljarasok iratai a hatarozat 2év
jogerére emelkedésétdl:

f) | figyelmeztetéssel lezart tigyek iratai: 1év

g) | azon fegyelemsértések iratai, amelyek az eljards megsziintetésével 1év
zarultak:

h) | azon méltatlansagi, kifogastalan életvitel ellenérzési, etikai eljarasok iratai, 3év
amelyek soran nem kerdllt sor méltatlansag, kifogdastalan életvitel, etikai
vétség megdllapitaséra:

i) | azon méltatlansdgi, kifogastalan életvitel ellenérzési, etikai eljarasok iratai, szolgalati
amelyek sordn méltatlansag, kifogasolhato életvitel, etikai vétség viszony
megallapitasara kerdilt sor: megszlinését

kovet6 50 év

j) | fegyelmi statisztikai adatlapok: 5év

k) | parancsnoki kivizsgalas iratai: 1év

39. | Perképviseleti tevékenységgel kapcsolatos iratok

a) | peres tugyek (joger6re emelkedést kdvetden): 5év

b) | peren kiviili eljardssal kapcsolatos iratok: 5év

c) | személyi sériiléssel Osszefiiggé kartéritési perek anyagai: NS HO

40. | Be- és kiléptetésre, parkoldsra, csomagszallitasra vonatkozé engedélyek és iratai
a) | kérelmek: 3év
b) | nyilvantartasok: 3év
41. | Minéségbiztositasi, minéségfejlesztési igyekben keletkezett iratok

a) | onértékelésrdl, minéségiranyitasi rendszer kiilsé és belsé auditjardl, NS 15 év
elégedettségmérésrél készilt értékeld jelentések, 6sszefoglald adatokat
tartalmazd iratok:

b) | 6nértékeléssel, elégedettségméréssel, mindségiranyitasi rendszerrel 10 év
kapcsolatos és egyéb minéséguigyi iratok:

42. | Adatvédelemmel kapcsolatos iratok

a) | bels6 adatvédelmi nyilvéntartas (az Uj kiadasat kovetden): 1év

b) | hozzaférési jogosultsagok nyilvantartasa: 5év

c) | adattovabbitdsi nyilvantartas: 20 év

d) | személyes adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos iratok: 1év

e) | kozérdekl adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos iratok: 1év

f) | renddrségi adatkezelések bejelentésével kapcsolatos iratok: 3év

g) | bejelentett rend6rségi adatkezelések nyilvantartasa: 15 év
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Meg6rzési id6 Leveltari
atadas
43. | Péalyazatokkal kapcsolatos iratok, finanszirozasi alapok felhasznélasaval
kapcsolatos iratok, palyazati anyagok
a) | a pdlyazat el6készitésével és a palyazatban vald kdzremkddéssel 3év
kapcsolatos iratok:
b) | nemzetkdzi, EU-s és hazai palyazatok pénziigyi és szakmai iratai (a palyazat 10 év
lezarasat koveten):
44. | Kilfoldre kézbesitendé iratok kilfoldre tovabbitasa sorén keletkezett iratok, 1év
a kulfoldre kézbesitend6 hatérozatok fellilvizsgalata soran keletkezett iratok
(kivéve a nem magyar dllampolgarral szemben szabalysértési és/vagy birdsagi
eljaras soran hozott hatdrozat kilféldre torténé kézbesitésével kapcsolatos
iratokat):
45. | Tavoltartassal kapcsolatos tigyek: 3év
46. | Személyi védelemmel kapcsolatos ligyek: 3év
47. | Schengeni egyezménnyel, kdzdsségi jog alkalmazasadval kapcsolatos tigyiratok: 3év
48. | Atadas-atvételrdl sz616 jegyzékényvek
a) | nem mindsitett iratokat érinté dtadas-atvételrél készitett jegyz6kodnyvek, 5év
iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos levelezés munkakor dtadds-atvétel
kapcsan:
b) | mindsitett iratokat érint6 dtadas-atvételrdl készitett jegyzékonyvek, 8 év
iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos levelezés munkakor dtadas-atvétel
kapcsan:
c) | minGsitett és nem mindsitett iratok atadas-atvételérdl készitett 15 év
jegyzbkdnyvek, iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos levelezés szervezeti
egység megszlinése vagy feladatkorének megvaltozasa kapcsan:
d) | egyéb jellegli dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek: 5év
49. | Oktatasi vonatkozasu anyagok
a) | iskolai rendtartas, felvételi szabdlyzat, tanulmanyi és vizsgaszabalyzat, NS HO
anyakonyvi naplé, térzskdnyv, vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasa,
tantervek, minéségbiztositasi iratok, képzési programok, oktatdsra
vonatkozé évi 0sszefoglalé jelentés, gyakorlé csapatszolgalatrol készitett
jelentés, iskola altal készitett tananyagok, tankdnyvek, tansegédletek:
b) | el6adasok, segédanyagok, felvételi eljarassal kapcsolatos levelezés: 1év
c) | osztélynapld, haladdsi és oktatasi napld, hallgatdk tanulmanyi statisztikdja, 10 év
vizsgarol felvett jegyz6konyvek, szaktanfolyami képzés osztalynaploja,
OKJ-s képzés torzslapjai:
d) | szakdolgozat: 3év
e) | évidraelosztasi tervek, tanmenetek, vizsgatételek, foglalkozasi tervek, 1év
beiskoldzasi névsorok, javaslatok:
f) | szaktanfolyami, illetve egyéb képzések irasbeli képzési dokumentumai, 1év
feladatlapjai:
g) | tudomanyos tevékenység dokumentumai: 3év
h) | akkreditacios eljarassal kapcsolatos iratok: 5év




1996 HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi19.szam

Megérzési ids Levéltari
atadas
i) | arendészeti szakkozépiskolak szakiranyitasa soran kiadott allasfoglalasok: 3év
j) | arendészeti szakkdzépiskolak szakirdnyitasa sordn keletkezett iratok, 1év
létszdamkimutatédsok:
k) | arendészeti szakkozépiskoldk dontéseivel szemben benyujtott panaszok: 3év
I) | arendészeti szakképzés vizsgdi (elndk, tag, szakérté kijelolése, 1év
engedélyezése stb.):
50. | Személyi dllomdny oktatasaval, kiképzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
iratok
a) | allami oktatds év végi 6sszesitett adatai, jelentés: NS 15 év
b) | oktatasi anyagok, tanulmanyok, rendéri szerv dltal a szakiranyitasa alatt NS HO
allo szervek részére kiadott kiképzési, tovabbképzési tantervek:
c) | személyi dllomany részére készitett, valamint a felsébb szervektdl érkezett 3év
kiképzési, tovabbképzési tantervek:
d) | allami és szakmai oktatassal, tovabbképzéssel, kiképzéssel (RBV, 1év
gépkocsivezetéi tanfolyam stb.) kapcsolatos levelezések, javaslatok,
névsorok stb.:
e) | RSZKI hallgatdk szakmai gyakorlata, RSZKI felvételi eljaras soran 3év
keletkezett iratok:
f) | foglalkozési tervek, jegyz6kdnyvek: 5év
g) | oktatassal kapcsolatos levelezések, atiratok, feljegyzések: 1év
h) | arenddrség belsé képzéseivel kapcsolatos eléterjesztések, jelentések, 3év
adatszolgaltatasok, atiratok:
i) | arendészeti szervezé képzés iratai: 1év
j) | arendészeti alap- és szakvizsga, a rendészeti vezetévé és mestervezetévé 3év
képzéshez kapcsolddo levelezés:
k) | nyelvi képzés iratai: 1év
1) | kllsés hallgaték rendérségi szakmai gyakorlataval kapcsolatos levelezések: 1év
51. | Csapaterds dllomany képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iratok
a) | kiképzési kozpont éltal készitett szakanyagok, tanulmanyok, oktatasi NS HO
segédanyagok:
b) | harcrendi elemek leirasai: NS HO
52. | Kulsé partnerrel — oktatassal, képzéssel — kapcsolatos ligyek
a) | roma ugyek: 3év
b) | palyaorientacio: 3év
c) | egyéb, mas civil szervezetekkel, személyekkel kapcsolatos tigyek: 1év
d) | az orszagos kdzépiskolai rendészeti tanulményi verseny iratai: 3év
53. | Kulsé Hatarok Alap (KHA), Eurdpai Visszatérési Alap (EVA), Belbiztonsagi Alap 10 év
(BBA) iratai:
54. | Esélyegyenl8ségi tevékenység dokumentumai: 3év
55. | Polgari valsagkezelés
a) | misszidkba torténd kiutazasok palyazatai, kivalasztas iratai: 3év
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anyagokban:
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b) | misszidkba utazok képzésével, kiképzésével, felkészitésével kapcsolatos 3év
iratok:
c) | misszikhoz anyagi és egyéb eszkdzok beszerzésének iratai: 3év
d) | missziokba torténd kihelyezés, visszaillesztés iratai: 3év
56. | Mas iratképz6 szerv altal megkuldott, tovabbi Gigyintézést nem igényld iratok 1év
(normak, tervek, 6sszefoglald jelentések, egyittmiikodési megéllapodésok,
értekezletek, ellenérzések anyaga, mddszertani Gtmutatdk, alldsfoglaldsok):
57. | A minésitett adatok kezelésének engedélyezésével kapcsolatos iratok
a) | adatkezelési engedély beszerzésével kapcsolatos iratanyagok: NS
b) | arendszerengedély beszerzésével kapcsolatos iratanyagok: NS
c) | abiztonsagi vezetdk kijelolésével, kinevezésével, megbizasaval 5év
kapcsolatos iratanyagok a jogviszony megszlinését kovetéen:
d) | azengedélyezési eljarassal kapcsolatosan keletkezett, kisebb jelentéségu 3év
iratok:
58. | A kockdzatkezelési rendszerrel kapcsolatos iratok
a) | kockazat-nyilvantartas: 5év
b) | Kockézatkezelési Bizottsag jegyz6konyvek, feljegyzések, tajékoztatok: 5év
KULONOS RESZ
Il. Az ligykezeléshez haszndlt nyilvdntartdsi segédletek, ligykezeléssel kapcsolatos iratok
Irattari tételszam keret: 61-t6l 100-ig
(felhasznalt: 61-t6l 74-ig)
Megdrzési id6é L?vélt,éri
atadas
61. | Fényilvantart6 konyv: NS 15 év
62. | Alapnyilvantartasok
a) | iktatokonyy, iktatolap: NS 15 év
b) | szigord szamaddsu anyagok nyilvantarté konyvei: NS 15 év
c) | irattari torzskdnyv: NS 15 év
d) | blnjelnyilvantart6 konyv: NS 15 év
63. | Iratkezelési segédletek
a) | targy- (név-)mutaté: NS 15 év
b) | iratok selejtezésérdl késziilt levéltar altal jovahagyott jegyzékdnyv: NS HO
c) | iratok megsemmisitésérdl felvett jegyzékonyv: NS HO
d) | kutatasi nyilvantartas: NS HO
e) | kutatasi kérelmek és engedélyek levéltarban 6rzétt anyagokban: 3év
f) | kutatasi kérelmek és engedélyek a rendéri szerveknél kezelt és 6rzott 3év
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g) | beérkezé és kimend futarjegyzékek nyilvantartasa: NS HO
h) | elektronikus adathordozoék nyilvantartasa: NS HO
i) | beérkezé elektronikus nyugtak nyilvantartasa: 15 év
j) | név szerinti nyilvantarto6 kartonok nyilvéntartasa (a benne nyilvantartott 1év
anyagok selejtezése utan):
64. | Iratkezelési bizonylatok
a) | munkakonyv, postakdnyv: 5év
b) | dtaddkonyv, atmend napld, kézbesitékdnyv (kiilsé, belsd) lezérasat 5év
kovetden:
c) | atadokonyv, atmend napld, kézbesitékonyv (kiilsé, belsd) (a benne 8 év
nyilvantartott anyagok visszaérkezése, illetve selejtezése utan) mindsitett
iratok kényvei:
d) | kiadasi flzet (a benne nyilvantartott anyagok visszaérkezése, illetve 8 év
selejtezése utan):
e) | név szerinti nyilvantartod karton (a rajtuk szerepl§ iratok visszavétele utan): 8 év
65. | Sokszorositassal és iratmdsoldssal kapcsolatos iratok
a) | sokszorositast és iratmasolast kérd kérelmek: 1év
b) | sokszorositast és iratmasoldst nyilvantarté naplék: 5év
c) | minésitett adathordozok sokszorositasat, masolasat nyilvantarto lezarasat vagy
sokszorositési naplo: beteltét
kovetd 15 év
66. | Iratok elttinésével kapcsolatos jegyzékonyvek, jelentések
a) | nem mindsitett iratok eltinésérdl felvett jegyzékonyv: 5év
b) | mindsitett iratok eltlinésérdl felvett jegyzékonyv (az érintett irat 5év
érvényességi idejének lejartat kdvetden):
c) | jelentési kotelezettséggel kapcsolatos iratok: 3év
67. | Bélyegz6k
a) | szerv elnevezését tartalmazo bélyegzék lenyomattal ellatott NS HO
nyilvéntartasa:
b) | egyéb bélyegzdk és pecsétnyomodk nyilvantartasa (a hasznélatbdl tortént 1év
kivonas utan):
c) | bélyegzé-, pecsétnyomé igénylés: 1év
d) | elvesztéssel kapcsolatos Ugyirat: 3év
e) | bélyegzék megsemmisitésérél felvett jegyzékonyvek: NS HO
68. | Eves iratellendrzésrél sz6l6 jelentések
a) | Osszesitett jelentés: 5év
b) | aszervek dltal készitett jelentések: 3 év
¢) | azévi iktatott iratokrél készitett Osszesitett tigyforgalmi kimutatds NS HO
a kdzponti és terlleti szerveknél:
69. | MinGsitett iratok atvételét igazolé alairdsmintak: NS HO
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70. | Levéltarakkal kapcsolatos iratok
a) | levéltdrnak atadott iratok jegyzéke: NS HO
b) | levéltarakkal kapcsolatos levelezés: 3év
71. | Futérjegyzék, kiséréjegyzék
a) | nem mindgsitett iratok futarjegyzéke, kiséréjegyzéke: 3év
b) | mindsitett iratok futarjegyzéke: 8 év
72. | Egyéb iratkezelési segédletek
a) | kddcsere-nyilvantarto kényv: lezarast
kovetd 8 év
b) | prébariasztdsok nyilvantarté konyve: lezérast
kovetd 8 év
c) | karbantartasi naplo: lezérast
kovetd 8 év
d) | biztonsagi teriiletre belépd személyek nyilvantartasa: lezarast
kovetd 8 év
e) | tartalék kulcsok, kédok nyilvéntartasa: lezarast
kovetd 8 év
73. | Iratkezelési tevékenységgel kapcsolatos adatszolgéltatasok, jelentések, 3év
javaslatok:
74. | Jegyz6kdnyv megnyithatatlan vagy sérilt elektronikus kiildemény érkezésérél: 3év
Ill. Személyzeti tevékenységgel kapcsolatos iratfajtdk
Irattri tételszam keret: 101-t6l 150-ig
(felhasznalt: 101-t6l 119-ig)
Megd6rzési id6é Leveltari
atadas
101. | A személyi dllomany jogviszonyaival kapcsolatos javaslatok, eléterjesztések,
nyilvantartasok
a) | soron kiviili el6léptetések, kitlintetések, jutalmazasok, segélyezések, 1év
illetménybesorolasok, illetménykiegészitések és potlékok, helyettesi
megbizasok, beosztasvaltozasok, dthelyezések, mindsitések,
atmindsitések, vezénylések, megbizasok helyettesitésre, rendelkezési
allomanyba helyezések, kinevezés, véglegesités:
b) | szolgalati, korménytisztviselSi és kdzalkalmazotti jogviszony 3év
megsziintetése, nyugallomanyba vonulas, atmindsitések (mas
rendvédelmi szerv), szerzédések, felmondasok, illetménymegallapitasok:
c) | dllomany-nyilvéntartasok: 1év
d) | munkakdri leirdsok, az Uj munkakori leiras kiadasa utan: 5év
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102. | Felvétellel kapcsolatos iratok
a) | felvételi kérelmek, ezekkel kapcsolatos levelezések, informacidk, 1év
kérd6jegyek, javaslatok, orvosi vélemények, kérdéivek, életrajzok,
visszavételi kérelmek:
b) | rehabilitaciés tigyek: NS HO
103. | Osztdndij- és tanulmanyi szerz8désekkel kapcsolatos kérelmek, iskolara kiildési 5év
javaslatok, tanulmanyi szerz6dések (az iskola befejezése utan):
104. | Polgari személyek kitlintetésével, jutalmazasaval, segélyezésével kapcsolatos 1év
iratok:
105. | Személyi dosszié atvételére és személyi iratok dtaddsara vonatkozo fiizetek, 5év
kiado6 konyvek:
106. | Hivatdsos szolgdélati, kormanytisztvisel6i, kozalkalmazotti jogviszonnyal 5év
kapcsolatos panaszok:
107. | Személyi dllomény nyilvantarté anyagai
a) | személyi anyaggyuijt6, személyi nyilvantarté (keresd) karton: a szolgalati
viszony
megsziinését
kovetd 50 év
b) | személyi anyagnyilvantarté konyv: 50 év
c) | szolgalati id6 igazolasaval kapcsolatban keletkezett kérelmek, atiratok, 3év
mas keresd foglalkozas nyilvéntarté kartonja, mellékfoglalkozas,
masodallds, egyéb jogviszony stb.:
108. | Munkavdllaléval kapcsolatos iratok
a) | munkavallaléval kapcsolatos iratok, levelezések, munkaszerzédések: szliletését
koveto 99. év
b) | kozfoglalkoztatassal kapcsolatos levelezések: 3év
109. | A személyi dlloményra vonatkozé parancsok, hatarozatok
a) | személyi parancsok, hatdrozatok nyilvantartékonyve és névmutato szlletését
konyve: kovet6 99. év
b) | személyi parancsok, hatarozatok eredeti példanyai: NS HO
c) | véltozasjelentések: 1év
110. | Szolgdlati, munkaltatéi igazolvanyra vonatkozé iratok
a) | szolgalati, munkaltatoi igazolvanyok, belépdk és érvényesitd szelvények, 1év
atvételi adatlapok (visszavonast kovetden):
b) | az elveszett és elrongalédott igazolvany, renddrségi jelvény potlasat kérd 3év
kérelmek, korézések:
c) | szolgdlati, munkaltatoi igazolvanyok, belépdk, rendbrségi azonositd 10 év

jelvények selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyv:
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Meg6rzési idé
atadas
d) | bevont, megrongalédott, érvénytelen (hatalyat vesztett) igazolvanyok, 3 hoénap
nyugdijas igazolvédnyok, azonosité jelvények, himzett azonositok
(bevonast koveten):
111. | Lokiképzés
a) | I6kiképzési terv, valamint 16kiképzés végrehajtasarol késziilt 6sszefoglald 3év
jelentés, I6gyakorlat idépontjanak és helyének jelentése:
b) | 16kiképzési okmany (komplex I6kiképzési terv, foglalkozasi jegy, terv, 10 év
vézlat):
c) | I6térutasitas: NS 15 év
d) | l6térigénylés a szervektdl, I6térhasznélati engedély, litem- és naptari tery, 5év
|6kiképzési eredményjegyzék, egyéni, szerv szerinti, |6szer- és kiképzési
anyagok kezelésével, elszamolasaval kapcsolatos iratok:
112. | Testnevelési és sport tigyek
a) | testnevelési tanterv, tematika és program: 1év
b) | sportfoglalkozassal, versenykiirassal, versenynaptarral, pontértékeléssel 1év
kapcsolatos iratok, bajnoksagok jegyzékonyvei:
c) | fizikai er6nléti felmérések iratai (kovetkezd felmérést kdvetden): 1év
113. | Szocidlis jellegti tigyek
a) | hési halottakra vonatkozé adatok, emlékiikre allitott emlékmuivek és NS 15 év
emléktablak okményai:
b) | segélykérelmek, ezzel kapcsolatos javaslatok, jelentések, okményok, 3év
nyugdijemeléssel kapcsolatos kérelmek, javaslatok, jelentések:
c) | kegyeleti tevékenységgel kapcsolatban keletkezett iratok: 3év
d) | szocialis bizottsag lilésének jegyz6kdnyve és az ehhez kapcsolodé iratok: 3év
114. | Személyi dlloménnyal kapcsolatos egyéb iratok, személyzeti jellegu javaslatok, 3év
kérelmek (teljesitményértékelés, kikérés, egyenruha viselés, illetmény nélkuli
szabadsag, GYED, magénerds lakdsépités, beteg hozzatartozoé apolésa stb.):
115. | Mentesitési kérelmek vizsgélataval, intézésérdl késziilt jelentések, okiratok: 10 év
116. | Athelyezésre, szolgalati viszony megsziintetésére, visszavételre vonatkozo 3év
kérelmek, javaslatok megvaldsulds hianyaban:
117. | Tarsadalombiztositassal kapcsolatos anyagok kildése: 3év
118. | Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos levelezések iratai: 1év
119. | Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos iratok, az ellenérzétt személlyel 5év
kapcsolatos levelezések:
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IV. Egészségligyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajtdk

Irattri tételszam keret: 151-t6l 200-ig
(felhasznalt: 151-t6l 161-ig)

Megd6rzési id6é Leveltari
atadas
151. | Betegellatassal kapcsolatos okmanyok, naplok, nyilvantartasok
a) | egészségigyi torzskonyvek: szlletését
kovetd 99. év
b) | ambuldns- és tdppénzes napldk: 3év
¢) | orvosi felmentési, beutalasi javaslatok és leletek: 1év
d) | a baleseti jegyz6kdnyvek, hatarozatok dokumentécidja: 50 év
152. | Az orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos okmanyok, nyilvantartasok
a) | ujfelvételesekkel, orvosi felllvizsgalati Ugyekkel és gépjarmu-vezetdi 10 év
alkalmassdgi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartési konyvek:
b) | balesetekkel, orvosi felulvizsgalati tigyekkel kapcsolatos minésitések, jogviszony
illetve hatarozatok: megszlinését
kdvetden
50 év
¢) | azorvosi alkalmassagi vizsgalatokkal (4] felvételesek, FUV eljaras, 10 év
balesetek, gépjarmu-vezetdi alkalmassagi vizsgalatok stb.) kapcsolatos
levelezések, egyéb iratok:
153. | Egészségligyi szervezdi tevékenységgel kapcsolatos iratok, rekreacios 3év
gyogyudiiltetésekkel és rehabilitacios gydgyintézetbe valo elhelyezéssel
0Osszefliggé iratok:
154. | Munkavédelmi, kdzegészségligyi-jarvanytigyi munkaval kapcsolatos iratok
a) | munkavédelemmel, balesetvédelemmel és tlizvédelemmel 6sszefliggd 5 év
Ugyiratok:
b) | munkabalesetek, izembe helyezési engedélyek jegyz6kdnyvei: jogviszony
megszinését
kovetden
50 év
¢) | munkavédelmi oktatas iratai (megismételt oktatast kovetden): 1év
d) | munkavédelmi, kbzegészségligyi-jarvanyugyi ellenérzések jegyz&konyvei: 5év
e) | fert6zé betegek nyilvantartokonyve: 15 év
f) | véddoltasok nyilvantartasa: 5év
g) | munkavédelmi, kozegészséguigyi, jarvanyligyi véleményezések: 5év
h) | munkavédelmi, kbzegészségiigyi, jarvanyligyi szakhatésagi 5év
allasfoglalasok, munkavédelmi, kozegészségligyi, jarvanyugyi
tevékenységgel kapcsolatos egyéb ugyiratok (levelezések, feljegyzések
stb.):
i) | rendkivili jarvanylgyi események (havaridk) kivizsgaldsaval kapcsolatos 5év
Ugyiratok:
155. | A hatdsagi és blinligyi orvosi munkéval kapcsolatos okmanyok, nyilvantartasok,
naplok
a) | hatésdgi és blinligyi orvosi vizsgélatok nyilvantartasi konyvei: 10 év
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Levéltari
Meg6rzési idé
atadas
b) | latleletek, a hatdsagi és blinligyi orvosi tevékenységgel kapcsolatban 10 év
keletkezett egyéb Ugyiratok (orvosi szakvélemények, levelezések stb.):
156. | Alapellato pszicholdgiai tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) | pszicholdgiai ellatasban részesiilék nyilvantarté konyve (ambulans-, 5év
betegforgalmi napld):
b) | mentélhigiénés elldtas, alkalmassagi vizsgalatok vizsgélati anyagai és 10 év
vélemények:
c) | pszicholdgiai tevékenységgel kapcsolatos levelezések, egyéb iratok: 3év
d) | pszicholdgiai alkalmassag vizsgalatahoz hasznalt tesztlapok: 3év
e) | rendkivili eseményekrdl késziilt jelentések: 3év
157. | A személyi dllomény RBV védelmének egészségligyi biztositasdra vonatkozo NS HO
ligyiratok:
158. | ANTSZ miikddési engedéllyel, OEP finanszirozassal és tarsadalombiztositasi
ellatassal kapcsolatos iratok
a) | ANTSZ m(ikoédési engedéllyel, OEP finanszirozasi szerzédéssel kapcsolatos 3év
levelezések:
b) | ANTSZ m(kddési engedély, OEP finanszirozasi szerz6dés (az érvényesség 5év
megsz(inése utan):
159. | Egészségugyi téjékoztaté anyagok: 1év
160. | Gyogyszerek bevondsarol és selejtezésérdl szol6 jegyzékdnyvek: 5év
161. | Rendezvényekhez, demonstracidkhoz, kiképzési feladatokhoz kapcsolodd 1év
egészségugyi biztositasokkal 6sszefliggd lgyiratok, levelezések:
V. Gazdasdgi-pénziigyi tevékenységgel 6sszefliggd iratfajtak
Irattari tételszam keret: 201-t6l 300-ig
(felhasznalt: 201-t6l 289-ig)
Levéltari
Megdrzési id6é
atadas
201. | Szamvitel-nyilvantartasok és bizonylatai
a) | intézményi koltségvetési beszamold, mérleg és az azt aldtamasztd NS 15 év

leltarnyilvantartés, fékdnyvi kivonat, valamint a kapcsol6dd
dokumentacio:

b) | allami kéltségvetéssel szembeni befizetésekrél szo16 bevallasok 8 év
(szja, afa stb.):

c) | NAV ellenérzések jegyzdkonyvei: 8 év
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Levéltari
Meg6rzési idé
atadas
202. | Szervezési és az anyagi-technikai szolgalattal kapcsolatos szabalyozé jellegl
iratok
a) | azanyagi szolgalatnak és az anyagellatas rendszerének szervezésével 10 év
kapcsolatos intézkedések:
b) | aveszélyes (nem veszélyes) hulladékok és mérgez6 anyagok kezelésével 5év
kapcsolatos iratok:
c) | készletek leltdrozésaval és rovancsoldsaval kapcsolatos iratok: 10 év
d) | takarékossaggal kapcsolatos ligyek: 3év
e) | ujszervek élelmezési ellatasaval kapcsolatos tigyek: 3év
f) | vdmkezelési tigyek: 5év
203. | Karligyek
a) | karligyek, kértéritések és a megtéritett kartigyek iratai: 5év
b) | behajthatatlan karligyekkel kapcsolatos iratok: 5év
c) | veszendbbe ment (kald) anyagok torlésével és a karviselés kimondasaval 3 év
kapcsolatos iratok:
204. | Gazdalkodassal kapcsolatos javaslatok, jelentések
a) | anyagatadasi jegyz6konyvek, anyagstatisztikai, energiafelhasznélasi 5év
jelentések:
b) | anyagi készletjelentések, felesleges, illetve el6talalt anyagokrdl sz6lo 3év
jelentések:
205. | Igénylések, vételezések és a kdzponti beszerzés(i termékek ellataséaval 3év
kapcsolatos iratok:
206. | Kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatos ligyiratok a szerzédés teljestlésétol 5év
szamitott:
207. | Arkozl6 Gigyiratok: 1év
208. | Ellatasi tervnyilvantartasi konyv: 10 év
209. | Tervflizetek: 5 év
210. | Fejlesztéssel, termékek rendszeresitésével és korszer(sitésével kapcsolatos NS HO
javaslatok, iratok:
211. | TUzveszélyes tevékenység engedélyezése: 3év
212. | Kérnyezetvédelemmel kapcsolatos tigyiratok: 3év
213. | Biztonsagtechnikai berendezések, épitési, szerelési igények iratai: 3év
214. | Kozlizemi szerz6dések iratai: NS HO
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2005

Meg6rzési idé Leveltar
atadas
215. | Epitési és elhelyezési szolgalattal kapcsolatos okmanyok
a) | beruhazasokkal, feltjitasokkal kapcsolatos tervek, javaslatok, iratok: 5év
b) | épitési (felmérési vazlat) programok, ezek fellilvizsgalati anyagai és 10 év
utélagos moédositasuk:
c) | tervezési megbizadsok, szerzé6dések: 5 év
d) | épitési és egyéb engedélyek - vizjogi, kdzmdii, szolgalmi, kazanfelallitasi, NS HO
hasznalatbavételi stb. - (a vagyonkezeld rendéri szerv irattaraban):
e) | teruletfelhasznélasi engedély és megallapodas (a vagyonkezel6 rendéri NS HO
szerv irattaraban):
f) | épitési, engedélyezési, szerelési tervdokumentacidk, nyomvonal rajzok NS HO
(a vagyonkezel6 renddri szerv irattaraban):
g) | épitési (kivitelezési) szerz6dések, épitési napld masolat, felmérési naplo: 10 év
216. | Beruhazas, felujitas atadds-atvételi okmanyok és egyéb iratok
a) | muszaki dtadas-atvételi, izembe helyezési jegyzékonyv, éplletatadasi NS HO
dokumentdcid, hatésagi engedélyek, bizonyitvanyok (a vagyonkezel
renddri szerv irattaraban):
b) | kivitelezési, megvalésitdsi tervdokumentacidk (a vagyonkezeld renddri NS HO
szerv irattaraban):
c) | beruhazasi engedélyokiratok (a vagyonkezel6 rendéri szerv irattaraban): NS HO
d) | kivitelezési tervdokumentacidk egy példanya (a vagyonkezeld renddri NS HO
szerv irattaraban):
e) | beruhazasi pénziligyi elszamolas, lezaras: 10 év
f) | kilonféle beruhazasi, felujitasi keret dtadas-atvételek megallapodasai: 5év
217. | Veszélyesnek mindsiil6é gépek, technoldgidk tizembe helyezési eljarasaval és 5év
muszaki biztonsagi felllvizsgélataval kapcsolatos iratok, levelezések:
218. | Ingatlangazdalkodasi gyek
a) | elhelyezési adatokat, azok fellilvizsgélatat tartalmazé tgyiratok, 5év
ingatlangazdalkodassal kapcsolatos kérelmek, panaszok:
b) | épuletekkel vagy helyiségekkel, azok kiutaldsaval 6sszefliggd hatdsagi 25év
hatdrozatok. Ingatlanok hasznalatara vonatkozo épiiletcserék, leadasok,
atvételek megallapodasai, bérleti szerz6dések (a vagyonkezel renddri
szerv irattaraban):
c) | ingatlankisajatitasi hatarozatok (a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban): 10 év
d) | ingatlan-nyilvantartds (a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban): NS HO
e) | éplletbontasi anyagokkal kapcsolatos tigyek: 5év
f) | lakasvasarlasok, bérleti szerzé6dések, lakasokkal kapcsolatos rendelkezési NS HO
jog, nyilvantartés, bérlékijeldlések, megéllapodasok, nyilatkozatok,
szolgalati jelleggel és bérlékivalasztasi joggal kapcsolatos ligyiratok:
g) | lakasigénylések, lakascsere-kérelmek, szalldligyek, garazsiigyek iratai, 15 év
lakdsbizottsagi anyagok:
h) | vegyes szocidlis Uigyek (csalddalapitasi tdmogatas, szocidlis segélykérelem, 3év
szocidlis bizottsagi anyaga):
i) | jogcim nélkili lakashasznald: NS HO
j) | lakaselidegenitéssel kapcsolatos tigyiratok: NS HO
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R Levéltari
Megérzésiidoé L
atadas

k) | munkaltatoi kolcsondk igénylésével, elosztdséaval, allami 5év
kezességvallalassal felvett lakdsépitési/lakasvasarlasi tdmogatassal
kapcsolatos iratok (a lejarat idépontjat kovetéen):

219. | Fegyverzettel kapcsolatos okmanyok

a) | fegyverkészlet-jelentés, fegyvervizsgalattal, ellenérzéssel kapcsolatos 3év
iratok:

b) | fegyverzeti eszk6zok selejtezési iratai: 10 év

c) | fegyverek elvesztése: 5év

d) | beszolgaltatott, el6talalt blinjelként lefoglalt fegyverek iratai: 10 év

e) | fogyatékba kerilt fegyverzeti okmanyok: 10 év

220. | Vegyivédelmi anyagok gazdalkodasaval, felhasznaldsaval kapcsolatos 10 év

okmanyok (felszerelési lapok), iratok:

221. | MUszaki technikai, fototechnikai, optikatechnikai, blintigyi technikai, 3év
egészségugyi technikai anyagokkal kapcsolatos iratok:

222. | Sajat kivitelezés( javitassal és karbantartdssal kapcsolatos iratok: 3év

223. | Gépjarmuvel kapcsolatos forgalmi okmanyok és jarulékos iratai

a) | gépjarmu-vizsgaztatas, rendszam és forgalmi engedély iratai: 3év
b) | gépjarm(ilgyelet jelszavai (hatalyon kivil helyezés utan): 1év
c) | menetlevél Ggyek, igénybevételi igazolvanyok: 8 év
d) | gépjarmitdrzskonyv (lap): 10 év
e) | Uzemanyagkartydk atadas-atvételi jegyzékonyvei: 2év

224. | Gépjarmuallomany nyilvéntartas

a) | nyilvantartas és jarulékos iratai, jaArmuvek lizemeltetésével kapcsolatos 5év
elszamolasi okmanyok:

b) | gépjarm( forgalombol torténé kivonasaval kapcsolatos iratok a kivond 10 év
szervnél:

c) | gépjarmi forgalombdl torténd kivonasaval kapcsolatos iratok mas 3év
szervnél:

225. | Balesettel, sériiléssel kapcsolatos iratok

a) | baleseti nyilvantarté flzet: 5év

b) | baleseti jegyzékonyvek: jogviszony
megszlinését
kdvetden
50 év

c) | maradandé sériiléssel kapcsolatos jegyzékonyvek: jogviszony
megszlinését
kovetden
50 év
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226. | Nagyjavitassal és gépjarm0 lecserélésekkel, értékesitésekkel kapcsolatos iratok: 8 év
227. | Elelmezési és vonatanyag szolgalattal kapcsolatos okmanyok
a) | élelmiszerigénylés, beszerzés és kapcsolatos tigyiratok: 3év
b) | havi elszamolasok és a havi elszamolasokra, dsszesitékre kiadott 5év
felmentvények, észrevételek:
c) | elszdmolas védosételrdl, védaoitalrol: 3év
d) | takarmény-, kutyatdp-biztositas, elldtas és elszamolas iratai, okmanyai: 3év
e) | dllatorvosi bizonyitvanyok, boncolasi bizottsagi jegyzékonyv: 3év
f) | név szerinti (allat) dllomanynaplé nyilvantartasa: 5 év
g) | allatnyilvantarto lap és jarulékos iratai: 3év
h) | kérelem anyag- és eszkdzigénylésre: 1év
228. | Ruhazati anyagok gazdalkodésaval, elldtasaval, elszamoldsaval kapcsolatos
iratok, okmanyok
a) | ruhdzati kp. kifizetési jegyzékek masolatai: 8 év
b) | utalvanyfiizet, kiadasi jegyzék és adott évi ut. fiizetek: 5év
c) | fogyatékba kerilt ruhdzati okmanyok: 5év
d) | kdzponti beszerzésli anyagok megrendeléi: 5év
e) | védé- és munkaruhazattal kapcsolatos igénylések, raktéri bizonylataik 3év
masolati példanyai, egyenruhdzattal kapcsolatos véleményezések:
f) | egyenruhdzattal kapcsolatos beszerzés, megrendelés: 5év
229. | Butor berendezési gazdélkoddssal és elszamoldssal kapcsolatos iratok: 5év
230. | Szadmlédkkal, terhelésekkel és a keretekkel kapcsolatos iratok: 8 év
231. | Anyagi tgyek
a) | anyagigénylések: 1év
b) | anyagnyilvantartasok (RBV anyagok, irodai eszkdzok stb.) és valtozasi 1év
okmanyok:
c) | gépjarmlvekkel kapcsolatos tigyek (tartds magancélu igénybevétel, 8 év
garazsigénylés, szolgalati gépkocsivezetés):
d) | informdciétechnoldgiai eszk6zok anyagnyilvéntartasaval kapcsolatos 8 év
eszkozlistak, bizonylatok:
e) | a biintetés-végrehajtasi szervezettel, az ellatasi folyamat soran keletkezett 10 év
dokumentumok:
232. | Anyagi eszkdzokkel kapcsolatos iratok
a) | utalvényok a leltari targyakat képezé anyagokrdél (az anyagok bevonasa, 1év
selejtezése utan):
b) | utalvanyok fogydeszkozt képez6 anyagokrol: 1év
233. | Devizaban felmeriil6 kiadasok és azokkal kapcsolatos iratok, nyilvantartasok: 10 év
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234. | Az éves koltségvetés, koltségvetési javaslatok és ahhoz kapcsolédo levelezések
(tervjavaslatok, kincstari és elemi kdltségvetések)
a) | éves koltségvetés: NS 15 év
b) | koltségvetési javaslatok és ahhoz kapcsolddo levelezések: 10 év
c) | targyévi koltségvetés felhasznaldsara vonatkozoé adatszolgaltatasok, 5év
jelentések:
235. | El6iranyzat-gazdalkodasi iratai, eldirdnyzat-modosités, -atcsoportositas és 10 év
-felhaszndlas, -zarolds, potelSirdnyzat:
236. | El6iranyzat-felhasznalasi keret el6rehozésaval kapcsolatos levelezések: 10 év
237. | Egyes gazdasagi események végrehajtasara vonatkozd engedélyek, kisebb 8 év
jelentéségd elvi dllasfoglalas:
238. | Ideiglenes foglalkoztatassal kapcsolatos tigyek: 5év
239. | Athuzédé kiadasok felmérése, bejelentése: 1év
240. | Csekk- és egyéb alairas-bejelentések, érvénytartamuk lejarta utan: 8 év
241. | Kulonféle kozlekedési igazolvanyok igénylése, nyilvantartasa, azokkal 5év
kapcsolatos elszamolasok:
242. | Ujitassal, innovaciéval kapcsolatos tigyekben keletkezett iratok
a) | innovacios bejelentések és azokkal kapcsolatban keletkezett iratok, birald NS 15 év
bizottsagi jegyz6kdnyvek:
b) | ujitassal, innovéciéval kapcsolatos egyéb dokumentéciok, 5év
szakvélemények:
243. | Epitési, felujitasi szamlak, beruhazasi és egyéb hitelnyujtasok, modositasok: 10 év
244, | Haszndlatbol kivonasra kerilé eszkozok selejtezése soran keletkezd iratok: 10 év
245, | Hasznélatbol kivonasra keriilé eszkozok értékesitésével kapcsolatos NS HO
dokumentumok, kézjegyzéi okirat:
246. | Bevételekkel kapcsolatos levelezések
a) | hatésagi jogkorhoz kapcesolddé kovetelésekkel kapcesolatos levelezés: 8 év
b) | bevételekkel kapcsolatos levelezés: 8 év
247. | Széllitasi szerz6dések, megrendel6 levelek: 8 év
248. | Szamlak, konyvelési okmanyok, bankbizonylatok: 8 év
249. | llletményeléleg-kérelmek, ha kifizetési okmannya valik: 8 év
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250. | Konyvelési szamlalapok, analitikus nyilvantartasok: 10 év
251. | Kotelezettségvallalasi nyilvéantartasok és ezek bizonylatai: 8 év
252. | Csekk- és elszamolasi utalvany nyilvantartas: 8 év
253. | llletmények megallapitasara vonatkozé személyi okmany pénziigyi példanya 20 év

(jogviszony megsz(inését kdvetden):
254. | Személyi kiadasokkal (potlékok, potdijak, kiklldetési dijak, albérleti dijak stb.) 5év

kapcsolatos levelezés, ha nem valik kifizetési okmannya:
255. | Gyermektartasra és egyéb tartasdijra vonatkozé ligyiratok és azok 5év

nyilvantartasai (kovetelhet6ség utan):
256. | Letiltdsok koztartozasra: 10 év
257. | Bérleti szerz6dések, egyéb megéllapodasok (a lejaratot kdvetben): 8 év
258. | Magannyugdij-pénztari, dnkéntes nyugdijpénztari, onkéntes egészségligyi NS

biztositdsi tagsag be- és kilépésre vonatkozé nyilatkozat:
259. | Személyi kiadasok kifizetésére vonatkozo nyilvantartasok, illetményfizetési 8 év

jegyzékek:
260. | Eves kimutatas (torzskarton): 90 év
261. | Egyénenkénti utalasi lista: 8év
262. | Nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok

a) | szigord szamadasos nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok: 8 év

b) | egyéb nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok: 5év
263. | Tarsadalombiztositassal kapcsolatos tigyek: jogviszony

megszlinését
kovetden
50 év

264. | Elkobzott, illetve letéti targyakkal kapcsolatos tigyiratok: 10 év
265. | Adohatésaggal kapcsolatos ligyiratok: 8 év
266. | Egyéb pénzigyi levelezések, okmanyok

a) | levelezések (béralap, illetmény tgyek, vizsgadijak): 5év

b) | finanszirozassal kapcsolatos levelezések, finanszirozasi tervek: 10 év

c) | lakasalappal val6 gazdalkodas tgyiratai: 10 év
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d) | Udiltetéssel kapcsolatos anyagok: 5év
e) | szdllitoval torténd levelezések, szamlaegyeztetések: 5év
f) | tartozéasjelentések, addssdgéllomany jelentés: 5év
g) | beszedett birsdgok pénziigyi feldolgozasaval kapcsolatos iratok, 5év
jelentések:
h) | szakértdk, tolmdacsok, egyéb hatdsagi koltségekkel kapcsolatos iratok, 5év
jelentések:
i) | fizetési meghagyas kezdeményezése, lejart addsok, vevékkel kapcsolatos 5év
levelezések, felszdlitasok:
j) | koltségtéritéssel kapcsolatos jelentések, levelezések: 8 év
k) | cafetéria-igényléssel kapcsolatos levelezések: 1év
267. | Szabadségra (alap, pét, egészségligyi, sziilési és illetmény nélkili) vonatkozé 3év
iratok:
268. | Tanulmanyi munkaid6-kedvezmény nyilvantartasa (tanulmanyok befejezését 5év
kdvetden):
269. | Helyi tervezés(, kdzponti biztositasu ellatasi igények iratai: 5év
270. | Tavkozlési szolgaltatok és vallalkozok épitési, szerelési, szolgaltatasi igényeinek 8 év
iratai:
271. | Hirkozl6 berendezések felujitasi, javitasi igényei: 3év
272. | Radiofrekvencias zavartatasokrdl jelentés: 3év
273. | Eletvédelmi foldelések ellenbrzési jegyzékonyvei: 5év

274. | Uzemeléssel és forgalmazassal kapcsolatos nyilvantartasok

a) | forgalmi, nyilvantartasi, archivalasi jegyz6kdnyvek, telefaxok napléja: 1év
b) | javitasi, izemidd, hibanyilvantartd, vonalfelligyeleti naplé: 1év
c) | mérési és vizsgélati eredmények: 3év
d) | kdbelkonyv, D és HH kdbelhalézati torzskonyvek (médositas utan): 1év
e) | tavbeszél6 és radid szamkiosztas nyilvantartas (érvényesség lejarta utan): 1év
f) | statikus vagy dinamikus radiéforgalmi csoport létesitésének, Uj szituacids 5év

vagy allapotiizenet programozasanak, a forgalmi csoportba Uj rddidtag
felvételének vagy kizarasanak, az EDR rendszerbe forgalmi jogosultsag
megaddasanak kérése:

g) | EDR rendszerbe torténé tizemeltetés forgalmi (egyéni, csoporthivés 1év
inditasok, hivészam szerint, melyik bazisallomason lizemelt) és poziciés
(adott idSintervallumon beliil a GPS vevével ellatott radidkésziilék pozicids
adatai térkép vagy tablazatos formaban, adott helyhez meghatarozott
sugaru koron belll tartézkodd hivészamu radidkésziilékek pozicidinak
megaddsa) adatok kérése:

h) | EDR diszpécser (stabil radidallomds) eseménynaplé és EDR diszpécser 1év

(stabil radidallomas) hibanaplé:
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Meg6rzési idé Leveltar
atadas
i) | Ugyeleti és segélyhivé mellékallomdsokra beérkezé hivasok 1év
hanganyagainak lekérdezése:
j) | tarifikacios rendszer hivasadatainak lekérdezése: 1év
275. | Tavkozlési névsorok, elektronikus e-mail, Group Wise cimek és azokhoz
kapcsolddod jogosultsdgok levelezési iratai
a) | alapligyiratok (névsor visszavondasa utan): 1év
b) | névsorok, elektronikus cimek, jogosultsdgok szervi szintl kimutatdsa 1év
(visszavondast kovetden):
c) | tavbeszélé szolgaltatassal kapcsolatos iratok: 1év
276. | Allomas-nyilvantarté kartonok (médositast kévetéen): 1év
277. | Szerviztevékenységgel kapcsolatos iratok
a) | hibajelenté, jelentés, munkalap: 1év
b) | jegyz6konyv, szamlak: 5év
278. | Szamitastechnikai és informacidtechnoldgiai rendszerfejlesztéssel kapcsolatos 5év
helyzetfelmérés, feladatterv, rendszerterv, programdokumentacio, kezelési
utasitds, dontés-el6készitéséhez szilkséges részanyagok, tervezetek stb.
(érdekmulast kovetben):
279. | Arenddri szervek részére telepitett szoftverek
a) | szoftverek beszerzésével, véleményezésével kapcsolatos iratok, elosztok 5év
(kivonas utéan):
b) | rendéri szervek szoftverigénye (beszerzett programokbdl): 3 év
280. | Informatikai eszk6zok meghibasodasaval, Robotzsaru Neo rendszerrel 1év
kapcsolatos iratok:
281. | Rogzitésre felkiildott bizonylatok, adatlapok (a feldolgozast, ellenérzést, 1év
archivalast kdvetben):
282. | Energiagazdalkoddssal kapcsolatos iratok
a) | energia tovabbszdmlazassal, vételezéssel kapcsolatos szerzédések 5év
(lejaratot kovetéen):
b) | kdzmlidijak kiegyenlitésével kapcsolatos iratok, energia- és 8 év
kdzmszolgaltatokkal folytatott levelezések:
283. | Arenddri szervek igénylései alapjan kidllitott flobert fegyvertartasi, gaz- és
riasztofegyver viselési, jogi személyek részére kiadott fegyvertartési, I6fegyver
gyartoi, forgalmazdi, javitéi engedélykartyak
a) | afenti szamitogépes nyilvantartasok vezetésével 0sszefliggé iratok: 5év
b) | atadasi bizonylatok: 5év
c) | rontott engedélyek megsemmisitési jegyzékonyvei: NS HO
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Meg6rzési idé Leveltar
atadas
284. | Europai l6fegyvertartasi engedély nyilvantartasaval kapcsolatos iratok, atadasi 5év
bizonylatok:
285. | Arenddri szervek igénylése alapjan kezelt személy- és vagyonér;
magannyomozd; biztonsagtechnikai tervezd, szerelé; biztonsagtechnikai
szerel6; mechanikai vagyonvédelmi rendszert tervezd, szerel6; mechanikai
vagyonvédelmi rendszert szereld igazolvanyok
a) | afenti szamitdgépes nyilvantartasok vezetésével 6sszefliggd iratok: 5év
b) | dtadasi bizonylatok: 5év
c) | rontott igazolvanyok megsemmisitési jegyzokdnyvei: NS HO
286. | Ertekezletek, tovabbképzések anyagi-technikai elhelyezési biztositasanak iratai: 1év
287. | Radioforgalmi adatkiutalo lap: 5év
288. | Rejtjeltevékenység
a) | kulcsvaltassal kapcsolatos iratok: 1év
b) | rejtjeltechnikai eszkdzok karbantartési, javitasi iratai: 1év
c) | rejtjeles kapcsolattartassal 0sszefliggé dokumentacidk, megéllapodasok, 1év
azok moédositasai, érvényességuk lejarta utan:
d) | rejtjelfeliigyelet valamennyi anyagdval kapcsolatos atadas-atvételi NS HO
jegyz6konyvek:
e) | kezel6i engedélyek, valamint bizonyitvanyok, vizsgajegyzékonyvek, 15 év
rejtjel-hozzéférési engedély (érvényességiik lejaratat kdvetden):
f) | kutatasi, fejlesztési témdkban keletkezett ligyiratok, szerzédések, NS HO
kovetelmények, tervek, rajzok, mérési jegyzékonyvek, leirdsok,
engedélyezési és rendszeresitési okmanyok:
g) | rejtjelzd eszkdzokkel kapcsolatos javitasok, széllitélevelekkel, NS HO
anyagbizonylatolasi okményok:
h) | rejtjelz6 eszkdzok kulcsolé anyagaival kapcsolatos levelezések, kiadasok, 3év
bevételezések:
i) | rejtjelzé eszk6zok eseménynapldja: 10 év
j) | kiildénleges jogrendi rejtjelz6 munkaval kapcsolatos tervek, ligyiratok 1év
(érvényességlik lejarta utan):
289. | A renddrség tudomanyos tevékenységével, a Rendérségi Tudomanyos 5év
Tanacsanak munkajaval kapcsolatos iratok:
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VI. Blnligyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajtdk

Irattri tételszam keret: 301-t6l 350-ig
(felhasznalt: 301-t6l 344-ig)

Megérzési id6 Leveltari
atadas
301. | Blinteteljaras soran keletkezett iratok
a) | afeljelentés elutasitasa esetén: 3év
b) | nyomozas megsziintetés vagy vddemelési javaslattal torténé a biintethetéség
megkdildés esetén: eléviilése
c) | el nem éviilé blincselekmények esetében: NS HO
d) | blnugyek egyesitésével kapcsolatban keletkezett iratok: 3év
e) | hataskor/illetékesség hidnydban mas hatésdghoz vagy mas 1év
szervhez éttett Gigyek iratai:
f) | az elévilés okdn megsziintetett blintetd eljarasokban 1év
(az utolsé nyomozati cselekménytdl szamitott):
302. | Eltlintek és ismeretlen halottak, valamint rendkiviili halalesetek
ligyében keletkezett iratok
a) | felkutatott (megtaldlt) eltlintek esetén (tartézkodasi hely 1év
megallapitasat kovetd):
b) | meg nem taldlt eltlintek esetén: NS HO
¢) | azutdbb azonositott ismeretlen holttestekkel 6sszefliggd 1év
iratok (a holttest azonositasat kdveto):
d) | az azonositatlanul maradt ismeretlen holttestekkel NS HO
Osszefliggé iratok:
e) |ac)ésd)pontald nem tartozo rendkiviili haldlesetekkel 20 év
Osszefliggé iratok:
303. | Rendkiviili események (lizemi baleset, t(iz stb. és egyéb jelentések 5év
iratai, ha nyomozés elrendelés nem tértént meg):
304. | A személy- és targykorozések elrendelésével, folytatasaval 1év
Osszefliggésben keletkezd iratok (korozés visszavonasat koveto):
a) | SIS korozés (korozés visszavondsat kdvetd): 1év
305. | Poligrafos hazugsagvizsgalattal kapcsolatos iratok 20 év
(hazugsagvizsgalatrol készilt jegyzékdnyvek, regisztratumok,
szakért6i vélemények):
306. | Blinjelkezeléssel kapcsolatos iratok
a) | blnugyiiratok: a bunlgyi iratok
megdrzési idejéig
b) | kézigazgatasi iratok: az allam igazgatasi
iratok megdrzési idejéig
c) | blnjelekkel kapcsolatos megkeresések: 1év
d) | blnjelek selejtezésével, megsemmisitésével, értékesitésével 10 év
kapcsolatos iratok:
e) | blnjel nyilvdntartasara szolgdld nyilvéntartd kdnyv: NS HO
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Meg6rzési id6 Leveltari
atadas
307. | Magannyomozdi szolgaltatast végzével szemben rend6ri 3év

intézkedést igényl6 cselekmények kapcsan keletkezett iratok

a rendéri intézkedést foganatosito szervnél:

308. | Helyszinen végzett munkardl kidllitott iratok: 3év

309. | Technikusi anyagfelhasznalasi nyilvantartas: 5év

310. | Nyomozdkutyak (szagazonosito, nyomkdvetd stb.) helyszini 10 év
munkdjaval kapcsolatos anyagok (naplok, jegyzékdnyvek,

jelentések stb.):

311. | A blniigyi szervek altal 6rzétt ENYUBS,T” és,B” adatlapok: 2év

312. | Kilfoldiek bevandorlasaval kapcsolatos megkeresések, 5év
szakhatdsagi vélemények:

314. | Atitkos informaciogyujtés és a titkos adatszerzés soran keletkezett

iratok, illetve alkalmazott erékkel, eszk6zokkel és médszerekkel

0Osszefliggé iratok

a) | atitkos informaciogyujtés és a titkos adatszerzés soran a minésités megsziinése
keletkezett iratok, illetve alkalmazott eszk6zokkel és utan 1 év
modszerekkel 6sszefliggd iratok:

b) | atitkos informacidgyujtés és a titkos adatszerzés soran a mindsités megszlinése
keletkezett iratok, illetve alkalmazott eszk6zokkel és utdn 3 év
modszerekkel 6sszefliggd iratok, ha nem blincselekmény,
hanem egyéb ok miatt keriilt elrendelésre:

c) | atitkos informaciogyujtés és a titkos adatszerzés soran a blintethetdség
keletkezett iratok, illetve alkalmazott eszkozokkel és eléviiléséig, elitélés
modszerekkel 6sszefliggé iratok, amennyiben biintetéeljaras esetén a blintetett
indul: eléélethez fiz6d6

hatranyok aléli
mentesitésig, de
legfeljebb 20 év

d) | arendérséggel titkosan egylittmiikodd személyek személyes az egyutt mikodés
adatai és az alkalmazas soran keletkezett adatok, azok megsz(inésétdl
eredménye: szamitott:

- eseti adatkozI6k 10 éy,
- informatorok 10 év,
- tmt, rezidens 20 év
e) | afedett nyomozdk személyes adatai és az alkalmazas soran a fedett nyomozéi
keletkezett adatok, azok eredménye: tevékenység
megszUinésétdl
szamitott 20 év
315. | Biréi engedélyhez nem kotott titkos informaciogy(ijtés soran 5év

beszerzett adat blintetéeljarasban torténd felhasznalasanak
engedélyezésével kapcsolatban keletkezett irat:
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Levéltari
Meg6rzési id6
atadas
316. | Birdi engedélyhez kotott titkos informacidgydjtés soran keletkezett 5év
adatok buintetdéeljarasban valo felhasznaldsahoz torténé
hozzéjarulasi nyilatkozat megadaséval kapcsolatban keletkezett
iratok:
317. | Titkos informaciégyjtéssel kapcsolatban keletkezett specidlis
muikodési kiadasok elszamolasai, bizonylatai
a) | pénztarkonyv: NS HO
b) | szigort szdmadasu nyomtatvanyok nyilvantarté lapja, 10 év
értékcikk nyilvantarto flizet, a kiadott elszamolasi utalvanyok
nyilvantarté konyve:
¢) | munkafiizet, a pénztarkonyvi alapbizonylatok, az utélagos 10 év
elszamolasra kiadott pénzdsszegek forgalmat nyilvantarto
témb, a,T" ellatmany gazdélkoddsdhoz kapcsol6dé egyéb
anyagok:
318. | Fogvatartottak kikérése: 1év
319. | Idézések, idézésekkel kapcsolatos levelezések, tdjékoztaté anyagok: 3év
320. | SVE 39. cikk rendéri egytittmUikodés: rend6rség egészére vonatkozd 10 év
atfogo iratok:
321. | SVE 46. cikk egyedi téjékoztatds: rend6rség egészére vonatkozd 10 év
atfogo iratok:
322. | SVE 39. cikk renddri egytittm(ikddés: értékelések, kolcsonos 10 év
tajékoztatok, megdllapodasok:
323. | SVE 46. cikk egyedi téjékoztatds: értékelések, kdlcsonds 10 év
tajékoztatok, megallapodésok:
324, | SVE 39. cikk rendéri egytttm(ikodés: résziratok, egyedi 3év
intézkedések iratai:
325. | SVE 46. cikk egyedi téjékoztatds: résziratok, egyedi intézkedések 3év
iratai:
326. | Allampolgari lekérdezések (SIS Il Rendelet 41. cikk, SIS Il Hatarozat 5év
58. cikk):
327. | SVE 127. cikk: adattovabbitasi nyilvantartas (személyes adat): 5év
328. | Allampolgari kérelmek: 5év
329. | Hatéségi lekérdezések: 5év
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Levéltari
Meg6rzési id6
atadas
330. | SVE 127. cikk: adattovabbitasi nyilvantartas (kilonleges adat): 20 év
331. | SISII Rendelet 24. cikk: beutazasi és tartézkodasi tilalom alatt allok: 1év
332. | SIS Il Hatarozat 26. cikk: személykorozés (kdrozés visszavonasat 1év
kovetd):
333. | SIS Il Hatarozat 32. cikk: elt(int és megdévando személyek korozése 1év
(korozés visszavonasat kdveto):
334. | SIS Il Hatarozat 34. cikk: idézett személyek tartézkodasi hely 1év
megallapitasa (korozés visszavondasat kovetd):
335. | SIS Il Hatarozat 38. cikk: targykorozés (korozés visszavondsat 1év
kovetd):
336. | SVE 40. cikk: megfigyelés: 1év
337. | SVE 41. cikk: forr6 nyomon uldézés: 1év
338. | SIS Il Hatérozat 36. cikk: leplezett figyelés: 1év
339. | SIS Il Hatarozat 36. cikk: rejtett ellen6rzés: 1év
340. | Vagyon-visszaszerzési tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) kilfoldrél érkezett megkeresések: 5 év
b) | kilféldre tovabbitott megkeresések: 5év
c) | egyéb vagyon-visszaszerzési tevékenységgel kapcsolatos 5év
iratok:
341. | Blinlgyek iratainak bekérésével kapcsolatos iratok, blinligyek iratai, NS HO
jogerés biroi itéletek:
342. | Blinjelek igénylésével, dtadasaval kapcsolatos iratok: NS HO
343. | Pénzmosassal kapcsolatos bejelentések
a) | amennyiben 2007. december 15-éig keletkeztek (az ligy 10 év
lezarasat kovetben):
b) | amennyiben 2007. december 15-e utan keletkeztek (az tigy 8 év
lezarasat kovetben):
344. | Blinugyi szervhez érkezett bejelentések, renddri jelentések, 1év
melyekben nem tortént blincselekmény, vagy tovabbi intézkedést
nem igényelnek:




HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi19.szdm

2017

VIl. Rendészeti tevékenységgel 6sszefliggd iratfajtak

Irattari tételszam keret: 351-t6l 450-ig
(felhasznalt: 351-t6l 424-ig)

Levéltari
Meg6rzési idé L
atadas
351. | Rendkiviili eseményekkel — elemi, természeti csapasokkal, katasztréfakkal - NS 15 év
kapcsolatos iratok:
352. | Szexudlis szolgaltatas hirdetésével kapcsolatos iratok: 3év
353. | A helyszinbirsagolassal kapcsolatos iratok: 2év
354. | Rendbirsag kiszabasaval kapcsolatos iratok: 3év
355. | Kozigazgatasi hatarozat birdsagi felllvizsgalataval kapcsolatos iratok: 3év
356. | Fellebbezési és felligyeleti eljarasok iratai: 3év
357. | Fegyveres biztonsagi 6rséggel kapcsolatos iratok
a) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjainak képzésével, vizsgaztatasaval 5év
kapcsolatos anyagok (képzési tervek, vizsgalapok, igazolasok, iskolai
végzettséget igazolo iratok):
b) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjainak szolgélatiigazolvany-igénylésével 5év
kapcsolatos iratok:
c) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjanak szolgalatiigazolvany-visszavonasaval 3év
kapcsolatos iratok:
d) | fegyveres biztonsagi 6rség felligyeletével és ellenérzésével kapcsolatos 10 év
iratok:
358. | Gyllekezési jog hatdlya ald tartozo és gytlekezési jog hatdlya ald nem tartozé 1év
rendezvények, torvényben, jogszabdlyban meghatarozott bejelentések,
rendezvények rendezdire, szervezire vonatkozé iratok:
359. | Rendor, fegyveres biztonsagi 6r 16fegyver-hasznalatanak, illetve |6fegyver 5év
hasznalatanak nem mindsulé 16vésének — amennyiben a [6vés sériilést vagy
kart okozott —, tovabba hivatasos vadasz szolgalati I6fegyver személy elleni
hasznalatanak vizsgalata soran keletkezett iratok:
360. | Kozterilet-felligyels, természetvédelmi 6r, az Snkormanyzati természetvédelmi 5év
6r, mez&6r kényszeritéeszkdz-hasznalatdnak és a személyes szabadsagot
korlatozé intézkedésének vizsgélata sordn keletkezett iratok:
361. | Személy- és vagyonvédelmi szolgéltatast végzével szemben renddri intézkedést 3év
igényld cselekmények kapcséan keletkezett iratok a rend6ri intézkedést
foganatositd szervnél:
362. | Halaszati 6r, hegydr, mez&6r felligyeletének ellatasa soran keletkezett iratok: 3év
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Levéltari
Meg6rzési idé
atadas
363. | Sportlétesitmények biztonsagtechnikai szempontbdl torténd ellendrzése sordn 2év
keletkezett, valamint a kiemelt sportrendezvények biztositasaval kapcsolatos
iratok:
364. | Ajaror- és 6rszolgalatok, korzeti megbizotti és fogdaszolgalat szakmai 3év

irdnyitasa és felligyelete soran keletkezett iratok:

365. | Afogda és személy&rzéssel kapcsolatos rendkiviili események, a fogdaban 3év
elhelyezettekkel szemben alkalmazott kényszerité eszkdzok targyaban
keletkezett iratok:

366. | Fogdaval és személydrzéssel kapcsolatos nyilvantartasok, iratok

a) | jegyz6ékonyv letéti targyakrol, a fogvatartott tulajdonat képezé, a fogva 5év
tartds soran magdanal tartandé targyairél, orvosi vélemény, napirend,
atkisérési utasitds, fegyelmi, dicsérd, kérelmi lap:

b) | érségutasitas, 6rutasitas, 6rhelyleirds, érhelyvézlat (hatélyon kiviil 1év
helyezést kdvetben):
c) | rendelvény rendérségi fogdaban torténd befogadasrol, 3év
meghosszabbitasrél, szabadlabra helyezésrél:
d) | napijelentés: 1év
367. | Sebesség-ellenérzésrél jelentés: 1év
368. | A terlileti renddri szervek altal felterjesztett rendkivili események elemzése, 3év

értékelése, nyilvantartasa soran keletkezett iratok:

369. | Telepilési onkormanyzatok képvisel6-testilete el6tti beszamolok adatainak 1év
gyUjtése soran keletkezett iratok:

370. | Renddri intézkedések iratai

a) | igazoltatas, fokozott korozési ellendrzés, csomag-, ruhadzatatvizsgalas, 1év
biztonsagi intézkedés, helyszinbiztositas és egyéb intézkedés sordn
keletkezett iratok:

b) | elfogas, 6rizetbe vétel, rendéri kozremlikodés igénylése, hazi drizet, 3év
lakhelyelhagyasi tilalom ellendrzése soran keletkezett iratok:

c) | elévezetés, el6allitas soran keletkezett iratok: 1év

371. | Kényszerit6 eszkodzok iratai

a) | testi kényszer, bilincs, rendérbot, szolgélati kutya alkalmazésa és utzar 3év
telepitése soran keletkezett iratok:

b) | l6fegyverhasznalat és annak kivizsgélasa soran keletkezett iratok: 5év
c) | csapater6 és tomegoszlatas alkalmazasa soran keletkezett iratok: 5év
372. | Teleplilési naplé: 5év

373. | Baleseti naplé: 5év
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374. | Véralkohol-vizsgélattal kapcsolatos tigyek (ha mas ligyirathoz nem csatoltdk): 1év
375. | Or, jarér, gépkocsizé jarér, objektuméri szolgalat fejlesztésével, szervezésével 5év
kapcsolatos tigyekben keletkezett iratok:
376. | Osztalyokon, alosztélyokon, rendérérsokon, korzeti megbizottaknal keletkezett

Ugyiratok, segédletek

a) | jarératirdnyterv, érutasitds (hasznalatbol tortént kivonas utan): 5év

b) | teriilet — alosztaly, KMB, rendérallomads, jarérkorzet - leirdsa (hasznalatbol 1év
tortént kivonas utan):

c) | helyszinbirsagolasokkal kapcsolatos nyilvantartasok, kimutatasok: 3év

377. | Munkahely- és lakhely-megaéllapitds, hatosagi jelzések helyszinen tértént 1év
elvételével kapcsolatos ligyek:
378. | A kozuti kozlekedés rendjének kialakitasara, fenntartaséra, szabalyozasara

irdnyuld rendelkezéseket tartalmazo iratok

a) | kozuti forgalomkorlatozast elrendeld, azt megsziintet6 rendelkezést 1év
tartalmazoé és ezekkel 8sszefliggésben keletkezett iratok (hatalyon kivil
helyezés utan):

b) | kdzuti forgalomkorlatozas aléli felmentésre irdnyulé kérelmek, ezek 3 év
mellékletei, hatarozatok, sorompé létesitésének, jelz66r alkalmazasanak
kezdeményezése, elrendelése targydban késziilt iratok:

c) | verseny és egyéb rendezvény tartasara irdnyuld kérelem, engedély 1év
masodpéldanyai:

d) | talméretes, tulsulyos jarmuvek, valamint méreten fellli szallitmannyal 1év
kozlekedd jarmUvek kozuti forgalomban valé részvétele iranti kérelem
ligyében keletkezett iratok:

e) | épitésligyi kozlekedésrendészeti szakhatdsagi kozremikodésrdl késziilt 1év
jegyz6konyvek, hatarozatok, szakvélemények:

f) | veszélyes drukat (ADR, AETR és ADNR) szallito jarmuvekkel kapcsolatos 5év
feladatok tgyiratai:

379. | Hajozéssal kapcsolatos iratok

a) | nemzetkozi hajéforgalombol kapott iratok, személyzeti jegyzék, érkezési, 5év
induldsi jelentés, rakjegyzék, kapitanyi nyilatkozatok stb.:

b) | belféldi (magyar) hajozassal kapcsolatos kapitanyi jelentések, jegyzékek 3év
stb.:

380. | Rendkivili eseményekkel kapcsolatos iratok

a) | vizbél mentések iratai: 3év

b) | kilfoldi hajésokkal kapcsolatos jelentések (pl. kérhdzba szallitas, 3év
elhaldlozas, vizb6l mentés, jelentkezés elmulasztasa, baleset stb.):

c) | vizbefulladasokkal kapcsolatos iratok (6ngyilkossag, vizi kozlekedési 3év
baleset, vizbefulladas flirdéssel kapcsolatban, kivéve ha a holttest nem
kerilt el6):

d) | vizbefulladasokkal kapcsolatos iratok, ha a holttest nem kerdilt el6: NS HO
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e) | vizi balesetek szabalysértési, allamigazgatasi hataskorben rendezett 2év
Ugyiratai:
f) | vizi kozlekedési balesetek blinligyi hataskorben rendezett iratai (holttest 5év

felkutatasaval):

g) | vizi kdzlekedési balesetek biinligyi hataskérben rendezett iratai (holttest 20 év
felkutatasa nélkiil):

h) | vizi rendészeti dllomdény szolgdlati baleseteivel kapcsolatos ligyek 10 év
(személyi sériiléssel):

i) | vizi rendészeti dllomany szolgalati baleseteivel kapcsolatos tigyek 5év

(személyi sériilés nélkil), szolgalati vizi jarmvek karlgyei:

381. | Hatarellen&rzés sordn végzett renddri intézkedésekrdl késziilt jelentések 5év
(pl. csempészet, okmanyok hidnya, szignalizacids javaslatok, birsdgolasok stb.):

382. | Vizi rendészeti szervek igazgatasrendészeti tevékenysége soran keletkezett

iratok
a) | vizirendezvények engedélyezési iratai: 3év
b) | vizi rendészeti szervek szakhatdsagi tevékenységével kapcsolatos iratok 3év

(hatdlyon kivil helyezés utén):

c) | hajoutak (viziutak), vizi kdzlekedés irdnyitaséara szolgalé (hajézast 3év
szabalyozd) jelzések, vizi |étesitmények allapotaval, izemeltetésével
kapcsolatos iratok (hatalyon kivil helyezés utan):

383. | Replil6tér rendekkel, a repiilés biztonsdgaval, a 1égi kozlekedés védelmével
kapcsolatban keletkezett iratok

a) | reptérépitéssel, megsziintetéssel vagy atalakitassal, akadalyjelzések 10 év
elhelyezésével, izemeltetésével, megsziintetésével kapcsolatos
|égirendészeti ellendrzések, helyszini bejarasok:

b) | 1égi kozlekedés védelmével kapcsolatos ellenérzések, nyilt és rejtett 5év
tesztelések anyagai (tervek, jelentések, jegyzékonyvek stb.):

c) | légikozlekedésrendészeti ellenbrzés soran feltart szabalytalansdgok 2 év
megsziintetésére tett intézkedések, feljelentések, szakszolgalati
engedélyek visszavondsara tett intézkedésekkel kapcsolatos iratok:

d) | Iéqgi kdzlekedésvédelmi berendezések lizembe helyezésével kapcsolatos 5év
anyagok:

e) | hatéségi reptérszemle, auditok anyagai: 1év

f) | légi kdzlekedés védelmével kapcsolatos szakmai konferencidk, 1év

értekezletek, szakmai napok anyagai:

g) | utasbiztonsdagi ellenérzést végzé civil szervezetek dllomanyanak képzési, 3év
tovabbképzési tervei, illetve az oktatdsok ellendérzésérdl sz616 jelentések,
listak, levelezések:

h) | utasbiztonsdgi ellen6rok oktatdsi és vizsgaanyagai: 5év

i) | technoldgiai utasitasok, eljarasi rendek, oktatasi egylttmukodések 1év
(hatalyon kivil helyezés utan):

j) | repuldtéren végrehajtott un., kényszerhelyzeti torzsvezetési gyakorlatok” 5év

anyagai:
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k) | repulétéren bekodvetkezett, a légi kdzlekedés biztonsagat is befolyasolo 5év
vagy azt veszélyeztetd rendkiviili esemény (pl. aramkimaradas,
meghibasodott berendezés) koriilményeinek kivizsgalasardl készitett
jelentések:
I) | Repul6tér Rend, Védelmi Tervek, Kényszerhelyzeti Tervek, Evakudlasi 5év
Tervek stb. véleményezésével kapcsolatos iratanyagok:
m) | szakhatdsagi allasfoglalasok, véleményezések tiltott targyak, eszk6zok stb. 5év
a repulétér szigoritott védelmi terlletére (SRA) torténé bevitelére
vonatkozdan:
n) | szakhatosagi éllasfoglaldsok, illetve véleményezések a repuilétér teriiletén 5év
mUkodo vagy oda beszallitast végzé, un.,meghatalmazott igynoki’,
Jsmert beszallitéi” mindsitést kérelmezoé cégek, szervezetek tekintetében:
o) | alégikodzlekedés biztonsagaval kapcsolatban érkezett, illetve készitett 5év
tajékoztatd anyagok, javaslatok, ajanlasok, egyéb levelezések (pl. AIRPOL,
ECAC, EU stb.):
p) | arepll6teret, illetve a hatésdagok munkajat érinté EU-ellenérzésekkel, 10 év
auditokkal kapcsolatos anyagok:
384. | Helikopterek igénylésével 6sszefliggésben keletkezett iratok: 5év
385. | Csapater6-feladatokkal kapcsolatos ligyek iratai
a) | torzsvezetési és csapatgyakorlatok soran keletkezett iratok: 5év
b) | speciélis csoportba beosztottak, illetve specidlis fegyverkezelSk kiképzése 5év
soran keletkezett anyagok:
c) | egylttm(kodo csapateré-igényléssel kapcsolatban keletkezett iratok: 5év
d) | azegylttmikodési feladatokkal (megaéllapodasok, értekezletek) NS HO
kapcsolatos iratok:
e) | berendelés csapatrenddri igénybevételre: 1év
386. | Terror-, illetve terrorjellegl cselekményekkel 6sszefliggé iratok
a) | terrorcselekménnyel és terrorisztikus jelleg( cselekmények elékésziiletével NS 15 év
kapcsolatos adatokat, informacidkat tartalmazoé iratok:
b) | terrorcselekmények és terrorisztikus jellegl cselekmények megelézésének 5év
koordindlasaval kapcsolatos iratok:
c) | kulénleges miveleti tevékenységgel kapcsolatos nemzetkozi és hazai NS HO
irodalom, megtortént eseményekkel, médszerekkel, az alkalmazott
eszkozokkel, fegyverzettel kapcsolatos leirdsok, dsszesitések:
d) | bombariaddval kapcsolatos, illetve egyéb tlizszerész feladatok 10 év
végrehajtasa soran keletkezett iratok:
e) | a konkrét robbantasi cselekményekkel 6sszefliggésben keletkezett iratok: NS 15 év
387. | Tervek
a) | kulonleges eljarasok alaptaktikai tervei: NS HO
b) | mdveleti tervek, taktikai eljarasok: 20 év
c) | bevetési egyedi tervek: 3év
d) | terrorveszélyeztetett objektumok egyedi védelmi tervei: NS HO
e) | intézkedésirésztervek: 1év
f) | elhelyezési, hirrendszerre, irdnyitasi és vezetési rendszerre, szervezeti 1év
felépitésre és miikodésre vonatkozd tervek (hatdlyon kiviil helyezés utan):
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g) | személyvédelmi tervek: 1év
h) | aza)-g) pont ald nem sorolhaté egyéb események, rendezvények 5év
(pl. orszaggy(ilési képviseldk valasztasa) biztositasaval kapcsolatos tervek:
388. | Jelentések
a) | kulonleges miveleti eljarassal végrehajtott feladatokrol késziilt jelentések, NS 15 év
értékelések, elemzések:
b) | miveleti feladatokrdl, bevetésekrdl késziilt jelentések: NS 15 év
c) | fogvatartottak, kényszerkiutasitottak kisérési feladatairdl késziilt egyedi 3év
jelentések:
d) | rendérségi utasitasra végrehajtott, lefoglalt kabitoszer-szallitmanyok 5év
kisérésének végrehajtasara készilt jelentések:
e) | a kémiai biztonsagrél szol6 torvény altal meghatérozott veszélyes anyagok 10 év
szallitdsaval, biztositasaval kapcsolatban keletkezett jelentések:
f) | pénz- és értékszallitasokkal 6sszefliggésben keletkezett iratok: 10 év
389. | Arepll6tér illetékességi teriiletére vonatkozé minden fenyegetés irdsos anyaga: 5év
390. | Repul6téri Vészhelyzet Kezelési Terv (hatélyon kivil helyezés utén): 1év
391. | Veszélyeztetett |égi jaratok biztositasi feladatai: 3év
392. | VIP 100 és VIP 101 biztositasi feladatok: 1év
393. | Kébitdszer-, illetve robbandanyag-kutatoé kutya alkalmazasaval kapcsolatos 3év
iratok:
394. | Bizottsagi Uilések iratai
a) | Repuilétéri Védelmi Bizottsag (RVB) Uléseivel kapcsolatos iratok: NS 15 év
b) | Repll6téri Repulésbiztonsagi Koordinacids Bizottsag (RRKB) lléseivel NS 15 év
kapcsolatos iratok:
395. | Fegyverszallitmanyokkal kapcsolatos ellenérzések: 1év
396. | A Légikozlekedési Védelmi Bizottsag (LVB) tiléseivel kapcsolatos iratok: NS 15
397. | Utasoktodl levett, a repiilés biztonsdgara veszélyes targyakkal kapcsolatos iratok: 1év
398. | A személy- és vagyonvédelmi, valamint magadnnyomozdi tevékenységet
folytaté véllalkozasokkal és természetes személyekkel kapcsolatos iratok
a) | afelugyelt személy- és vagyonvédelmi, magannyomozéi, a vagyonvédelmi 2 év
rendszert tervezé és szereld tevékenységet folytatd vallalkozasokkal és
természetes személyekkel kapcsolatos iratok az engedély kiadasara
jogosult szervnél - ellendrzési jegyzékonyvek, renddri jelentések,
felligyeleti birsag — (a tevékenység befejezését, az engedély és
azigazolvany lejartét, visszavonasat kdvetden):
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b) | a személy- és vagyonvédelmi, a magannyomozdi, a vagyonvédelmi 1év
rendszert tervezé és szereld tevékenységgel 0sszefliggé atiratok,
informaciok kérésével és megkuldésével kapcsolatos iratok:
c) | aszemély- és vagyonvédelmi, a magannyomozoi, a vagyonvédelmi 2év
rendszert tervez6 és szereld tevékenységgel kapcsolatos
adatszolgaltatdsra irdnyuld anyagok:
399. | A jogosulatlan személy- és vagyonvédelmi, valamint magdnnyomozdi 2év
tevékenységet végzé véllalkozasokkal szemben kiszabott felligyeleti birsaggal
kapcsolatos tgyiratok a felligyeleti birsag kiszabasara jogosult szervnél
(hatadrozat jogerére emelkedését kdvetden):
400. | Szabalysértési eljards soran keletkezett iratok
a) | olyan szabdlysértési tigyek iratai, amelyekben illetékfizetési kdtelezettség 5év
all fenn, vagy adék moédjéra torténé behajtas kezdeményezésére tortént
intézkedés:
b) | szabalysértési marasztald hatarozatot tartalmazé iratok (a hatarozat 3év
jogerére emelkedését kdvetben):
c) | helyszinbirsag végrehajtasaval kapcsolatos iratok: 2év
d) | szabalysértési, elmarasztaldst nem tartalmazé (megsziintetés, attétel) 1év
iratok:
e) | feljelentés elutasitasaval kapcsolatos iratok: 1év
f) | el6készitd eljaras iratai: 1év
401. | EGT-s, magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd, jogerésen pénzbirséggal 2 év
sujtott és fizetési kotelezettségét nem teljesitd elkovetével szembeni
végrehajtasi jogsegély soran keletkezett iratok:
402. | Loéfegyver tgyek
a) | a polgari haszndlatra szolgélo I6fegyver, |6szer belfoldi kereskedelmével, 20 év
megszerzésével, tartdsaval, visszavondsaval és nyilvantartasaval
Osszefliggésben lefolytatott eljardsok iratai (visszavonast kévetéen):
b) | l1égfegyver, szinhazi kellékfegyver, [6szer belfoldi kereskedelmével, 5év
megszerzésével, tartasaval, visszavondsaval és nyilvantartasaval
Osszefliggésben lefolytatott eljarasok iratai (visszavonast kovetden):
c) | kérelem elutasitasa, kérelem visszavondsa miatti eljardsmegsziintetés: 3év
d) | természetes, jogi személyek és sportegyesiiletek |6fegyverének 1év
ellenérzésérol késziilt jelentések:
e) | flobertfegyver tartasara, gaz- és riasztéfegyver viselésére vonatkozo eljaras 5év
iratai (visszavonast kdvetéen):
f) | l6fegyver-, 16szerkiviteli, -behozatali és -atszallitasi engedélyek ligyiratai: 5év
g) | mas hatésagnak illetékességbdl megkuldott 16fegyver tgyek: 1év
h) | fegyvervizsga, hazilagos |6szerszerelési és -Ujratoltési vizsga: NS HO
i) | l6fegyverekkel kapcsolatos megkeresések, informaciok kérésével és 1év
megkiildésével kapcsolatos iratok:
j) | ahazilagos |6szerszerelési és -Ujratoltési engedélyre vonatkozé eljards 20 év

iratai (visszavonast kovetéen):
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k) | A hadiipari tevékenység engedélyezésével kapcsolatos mas hatdsag altal 5év
kiadott engedélyek (az érvényesség lejarta utan):

I) | Vadaszvizsga-bizottsagba kijel6léssel kapcsolatos iratok (visszavonast 2év
kovetéen):

403. | Lofegyver és I6szer kereskedelmével kapcsolatos tigyiratok

a) | kereskedelem ellen6rzésérél késziilt jelentés: 3év

b) | javitassal és forgalmazassal kapcsolatos tgyiratok (megsziinés utan): 5év

c) | tzlettdl érkezd jelentések a forgalomrdl, fegyvermihelyek javitasi és 5év
fegyverboltok nyilvantartasi konyve:

d) | fegyvermihelyek, fegyverboltok és jogi személyek tigyiratai (megsziinés 5év
utén):

e) | film- és szinhazi kellékfegyverek hasznalatanak engedélyével kapcsolatos 3év
ligyiratok:

404. | Loterekkel, robbantéanyag-raktarakkal kapcsolatos tigyek

a) | l6terek engedélyezésével, raktarak nyilvantartdsba vételével kapcsolatos 3év
iratok (megsz(inés utan):

b) | ellenérzési jelentés, jegyz6kdnyv: 3év

405. | A kabitoszerek, a pszichotrép anyagok, illetve a kdbitoszer-prekurzorok
alkalmazasaval kapcsolatos egyéb rendészeti ligyek

a) | ellendrzési jegyzékonyvek, jelentések és az ezzel kapcsolatos levelezések: 2év

b) | az allatgydgydszatban tevékenykeddk nyilvdntartasba vételével 2 év
kapcsolatos iratok (a jogosultsdg megsziinését kovetben):

c) | akabitészer-prekurzorokkal kapcsolatos engedélyezési eljarasok iratai: 3év

d) | akabitdészerek, a pszichotrdp anyagok, illetve a kabitdszer-prekurzorok 1év

alkalmazasaval 6sszefliggd atiratok, informaciok kérésével és
megkuldésével kapcsolatos iratok:

e) | kdbitdszerekkel, pszichotrép és Uj pszichoaktiv anyagokkal kapcsolatos 1év
tevékenység bejelentését igazold, az EEKH altal kiadott hatésagi
bizonyitvany (a jogosultsag megszlinését kdvetden):

406. | A robbantéanyagok, pirotechnikai termékek alkalmazasahoz kapcsolédoé iratok

a) | pirotechnikai termékek gyartasara, tarolasara, forgalmazésara, vizsgalatara, 1év
megsemmisitésére vonatkozd, valamint a polgari robbantési
tevékenységhez, robbanéanyagok forgalmazasahoz kapcsolédo iratok
(jogosultsag megszlinését kbvetden):

b) | robbandanyag belfoldi szallitasara, behozataldra, kivitelére, atszallitasara 1év
vonatkozé és pirotechnikai termékek felhasznalasaval, kiallitasaval
kapcsolatos iratok:

c) | robbandanyag nemzetkozi szallitdsahoz kapcsolddo készleten 1évé, 5év
valamint rontott biztonsagi okmanyok selejtezésérdl készitett jegyzékonyv
és a biztonsagi okmanyok megrendelésével kapcsolatos iratok

(a selejtezéstdl szamitott):

d) | robbandanyagokkal és pirotechnikai termékekkel 6sszefligg6 atiratok, 1év
informaciok kérésével és megkuldésével kapcsolatos levelezések:
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407. | Megkiilonboztets fény- és hangjelzd, illetéleg figyelmeztetd jelzés 2év
hasznalatokra vonatkozo kérelem (az engedély érvényességi idejének lejartat
kovetden):
408. | A nukledris, a radioaktiv anyag, az ionizal4 sugarzast létrehozé berendezés, 10 év
a kabitdszer, a pszichotrép anyag (a tovabbiakban egyitt: kdzbiztonsagra
veszélyes anyag és eszkoz) kereskedelmére, az orszag teriiletére torténd
behozatalara, kivitelére, szallitadsara, megszerzésére, felhasznélasara, tarolasara,
megsemmisitésére vonatkozo eljarasok iratai (a hatdrozatban szerepl6
jogosultsag megszlinését kovetden):
409. | Az atomenergia alkalmazasaval kapcsolatos egyéb rendészeti igyek
a) | ellendrzési jelentések, egészségiigyi szervek engedélyei: 3év
b) | rendkivili eseményekkel kapcsolatos bejelentések, radioaktiv és nuklearis NS 15 év
anyag elvesztésével kapcsolatos ligyek:
c) | szallitasi engedélyek: 3év
d) | azatomenergia alkalmazésa kérében foglalkoztatott személyek 5év
rend6rhatésagi engedélye (a foglalkoztatds megszlinését kovetéen):
410. | Kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzdkkel kapcsolatos szakhatdsagi 2 év
hozzdjarulas, az ilyen eszkdzokkel kapcsolatos mas hatdsag altal kiadott
engedélyek:
411. | Blintetés-végrehajtasi intézetbe torténd befogadassal, szabadulassal, 1év
eltdvozassal kapcsolatos iratok:
412. | Polgarérséggel kapcsolatos iratok: 3év
413. | Szolgalati 4llatokkal kapcsolatos iratok (az allat elhullasat vagy kiselejtezését 5év
kovetden):
414. | Informacio- és kornyezettanulmany-kéréssel kapcsolatos iratok: 3év
415. | Kozlekedési balesetek iratai
a) | kozlekedési balesetek iratai, alapiratok (pl. jelentések, jegyzékdnyvek): 3év
b) | kdzigazgatasi eljaras keretében végzett vizsgélatok, anyagi karos 5év
balesetek:
416. | Partfogoi felligyelettel, a mellékbilintetésekkel, illetve azok nyilvantartasaval 1év
kapcsolatos iratok (lejartat kovetéen):
417. | Taldlt targyakkal kapcsolatos iratok: 1év
418. | Baleset-megel6zési bizottsaggal kapcsolatos iratok: 3év
419. | Jatékautomatakkal kapcsolatos iratok, szeszesital-kimérésekre vonatkozé 3 év
bejelentések:
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Meg6rzési idé Leveltar
atadas
420. | lgazgatasrendészeti szigoru szamadasos okmany felhasznalasi ivei, egyéb 10 év
szigoru szdmaddasos nyomtatvanyok:
421. | Kozuti kdzlekedési birsag: 5év
422. | Kézigazgatasi birsag kiszabdasa sordn keletkezett iratok (a hatarozat jogerére 5év
emelkedését kovetben):
423. | Arenddrség altal — a kozlekedésbiztonsdg javitasa érdekében - alkalmazott
technikai eszkozokkel (sebességellen6rzé eszkdzok, kép- és hangrégzitd
eszkdzok, elektromos alkoholszondak) kapcsolatos iratok (levelezések,
jelentések, kimutatasok)
a) | arendérség éltal — a kozlekedésbiztonsag javitasa érdekében — 3év
alkalmazott technikai eszkdzokkel (sebességellen6rzé eszkdzok, kép- és
hangrogzité eszkozok, elektromos alkoholszondak) kapcsolatos iratok
(levelezések, jelentések, kimutatasok):
b) | Iégalkoholmérd eszkoz és kdzuti ellendrzésre szolgalod NS HO
jadrmUlsebesség-mérd berendezés hitelesitési bizonyitvanyai:
424. | Rendészeti feladatot ellaté személyekkel kapcsolatos iratok
a) | rendészeti feladatot ellatoé személyek képzésével, vizsgaztatasaval 5év
kapcsolatos anyagok:
b) | rendészeti feladatot ellatd személyek szolgalatiigazolvany- és a jogosultsag
szolgalatijelvény-igénylésével kapcsolatos iratok: megszlinését
kovetben 1 év
c) | szolgalati igazolvanyok és szolgalati jelvények selejtezésével kapcsolatos 5év
iratok:
d) | rendészeti feladatot ellatd személyekkel kapcsolatos atiratok, leiratok, 1év
informaciokéréssel kapcsolatos tajékoztatasok, egyéb levelezések, mas
hatésagnak illetékességbdl megkiildott tgyek:
e) | rendészeti feladatot elldtd személyekkel kapcsolatos adatszolgaltatasra 1év
iranyuld anyagok:
VIll. Személy- és objektumvédelmi tevékenységgel 6sszefiiggé specidlis iratfajtdk
Irattari tételszam keret: 451-t6l 500-ig
(felhasznalt: 451-t6l 461-ig)
Megdrzési id6é Leveltari
atadas
451. | Biztositasi tervek, védett vezeték (személyek) mozgasaval kapcsolatos iratok: 5év
452. | Kiemelt biztositasi tervek: NS HO

453. | Biztositassal kapcsolatos jelentések, feljegyzések: 3év
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Levéltari
Meg6rzési idé
atadas
454, | Az objektumok behatoldsvédelmi és atvizsgald rendszerével osszefliggd 5év
nyilvantarté okmanyok:
455. | Objektumok iroddinak, egyéb helyiségeinek kulcsai (kodjai) kiadasat és 1év
visszavételét nyilvantarté okmany:
456. | Védett objektumokba belépd személyek, postai kiildemények 5év
biztonsagtechnikai atvizsgalasaval kapcsolatos panaszok, észrevételek, védett
objektumok biztonsagtechnikai rendszerei altal rogzitett felvételek kikérése:
457. | Objektumok behatolasvédelmi és biztonsagtechnikai rendszereivel 6sszefiiggd 20 év
levelezések:
458. | Készenléti Ugyeleti szolgalat elldtasardl készilt jelentések, tobbletszolgalat- és 5év
készenlétiszolgalat-elrendel6 lapok:
459, | Védett objektumok és személyek biztositasaval 6sszefliggd szolgalati utasitasok 5év
(hatélyon kivil helyezést kdvetéen):
460. | Az Eurdpai Haldzat a Kbzszereplok Védelmére (ENPPF) szervezetével és 10 év
mUikodésével kapcsolatban keletkezett iratok:
461. | Személyvédelmi Szolgélatok Szovetsége (APPS) szervezetével és mlkodésével 10 év
kapcsolatban keletkezett iratok:
IX. Allami Futdrszolgdlat tevékenységével ésszefiiggé specidlis iratfajtdk
Irattri tételszam keret: 501-t6l 550-ig
(felhasznalt: 501-t6l 507-ig)
Levéltari
Megdrzési id6é
atadas
501. | Az Allami Futérszolgalat rendszerébe térténé be- és kikapcsolassal kapcsolatos NS HO
levelezés és egyéb iratok:
502. | A bekapcsolt szervek név- és cimvaltozasai, bekapcsolasi jelleg moédositasa: 1év
503. | Afutarjaratok Gtvonaltervei — ezzel kapcsolatos levelezés, adatkérés — 3év
(érvényesség utan):
504. | Levél- és csomagkildemény elvesztésérdl, sérilésérdl, kildeményekkel 3év
kapcsolatos tudakozddas, tévirdnyitassal kapcsolatban keletkezett iratok:
505. | Jegyzékirattéri naplo, eseménynapl6 (futérjaratokon tortént és kiildeményekkel 5év
kapcsolatos eseményekrél):
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Levéltari
Meg6rzési idé
atadas
506. | Soron kiviili futarjaratok inditasaval kapcsolatos iratok, futarjarat-lap, 3év
futarjegyzék:
507. | Postai kiildemények pénztarkdnyve, az dtadas-atvétel egyéb bizonylatai: 3év
X. Hatdrrendészeti tevékenységgel dsszefliggé iratfajtdk
Irattari tételszam keret: 551-t6l 600-ig
(felhasznalt: 551-t6l 579-ig)
Levéltari
Megdrzési id6
atadas
551. | Hatarrendészeti operativ helyzetértékelések, hatarrendészeti elemzések: NS 15 év
a) ‘ a részanyagokat tartalmazo iratok felhasznalas utan: 1év
552. | Hatérdrizeti rendszer valtozasaval kapcsolatos anyagok: NS 15 év
a) ‘ hatarérizeti rendszer értékelésérdl késziilt jelentések: 3év
553. | Elézetes intézkedési tervek: 5év
554. | Replléssel kapcsolatos anyagok
a) | sajat hatdr menti replilések anyagai felhasznalast kdvetd: 1év
b) | kiilsé szerv, személy altal kért hatar menti repulések felhasznalast kdveto: 1év
555. | Kivizsgald jelentések hatdreseményekrdl, tiltott hataratlépésekrdl: 3év
556. | Terep-szemlevételezések iratai: 3év
557. | Hatarrendsértések, hatarrendi esetek iratai: 5év
558. | Hatérforgalmi Gigyekkel kapcsolatos iratanyagok
a) | egyuttmukodési értekezletekrol készilt iratok, jegyzékonyvek, 3év
emlékeztetdk:
b) | a vamszervektdl kért vamvizsgalat iratanyagai: 3év
c) | egyuttm(koddo szervekkel kapcsolatos levelezések: 2év
d) | elkiilonitett helyen torténd ellenérzés iratanyagai: 1év
e) | soron kivili ellen6rzések végrehajtasa kapcsan keletkezé iratanyagok: 1év
559. | Hatarrendészeti kirendeltség specialis technikai eszkozokkel, bélyegzokkel NS HO
kapcsolatos iratai:
560. | HatdratkelShelyekkel kapcsolatos iratok
a) | Uj hataratkelShely megnyitasaval, hataratkel6hely megszlintetésével, NS 15 év
mukodtetésének sziineteltetésével, forgalmi jellegének
megvaltoztatasaval kapcsolatos iratanyagok:
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Megdrzési idé eveltari
atadés
b) | ideiglenes hataratkel6hely megnyitasdnak engedélyezése, 1év
az engedélyezett id6tartam lejartat kovetden:
c) | kérelmek, hatératkel6helyen nem hatératlépési céllal tartézkodas 1év
engedélyezésére, visszavondsara, elutasitasara, visszavonast kdvetben:
d) | hatésagi allasfoglalas, szakhatdsagi hozzajarulas iratanyagai: 1év
e) | kényszerleszallas, kényszerkikotés, tovabbhaladasi engedélyezés 2év
iratanyagai:
f) | hataratkel6hely rendje az Uj kiadasat kovetden: 5év
g) | hataratkelShely fejlesztésével kapcsolatos iratanyagok: 3év
561. | Utlevelekkel és hataratkel6helyi dokumentaciokkal kapcsolatos iratanyagok
a) | uti okmanyokkal kapcsolatos tajékoztatok: 5év
b) | hamisitott, hamisitott fiktiv okmanyokkal, bélyegzélenyomatokkal 5év
kapcsolatos levelezések:
c) | amagyar dllampolgaroktdl lefoglalt, elvett uti okmanyokkal kapcsolatos 1év
iratok:
d) | vizumegyezményekrdl sz616 téjékoztatasok, vizummentesség bevezetése, 5év
kapcsol6dd anyagok:
e) | mintaeredeti okmanyokkal kapcsolatos levelezések, tajékoztatok: 5év
f) | okmanyok atadas-atvételi jegyzékonyvei: 5év
562. | Hatarforgalmi prognézisok, hatarforgalom véltozasaval, hatarforgalom 3év
iranyitasaval kapcsolatos iratanyagok:
563. | Hatarrendészeti akcidkkal, fokozott hatarrendészeti ellenérzésekkel kapcsolatos 5év
tervek, iratok:
564. | Hataratléptetésekkel kapcsolatos iratok
a) | diplomaciai futarszolgalatok atlépésének iratai: 1év
b) | mellékdton torténd aruszallitas: 1év
c) | viziturdk engedélyezése: 1év
d) | méltadnyossagbol beléptetett személyek iratai: 1év
e) | katonai csapatok, széllitmanyok atlépésének iratai: 1év
f) | magyar és kdzjogi méltdsagok atlépésének iratai: 1év
565. | Hatarforgalomnal alkalmazott technikaval kapcsolatos iratanyagok
a) | hatarforgalom ellenérzésben alkalmazott technikai anyagokkal és egyéb 3év
technikai anyagokkal kapcsolatos iratanyagok:
b) | arovid tartézkodds idétartamdra vonatkozo feltétel teljesitésére 1év
vonatkozé bizonyiték elfogadasarol:
566. | Szolgalati mulasztasok kivizsgalé jelentései: 3év
567. | Hatarforgalom ellenérzésével kapcsolatban késziilt elemzé-értékeld jelentések, 3év
iratok:
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Levéltari
Meg6rzési idé
atadas
568. | Szakért6i vélemények iratai: 3év
569. | A hatarrendészeti tevékenységet tdamogaté informatikai rendszerekhez vald 3év

hozzéférés nyilvantartasa:

570. | Kiemelt forgalmu id6szakokra valé felkésziilés anyagai: 3év

571. | Hatéron tuli magyarokkal kapcsolatos iratanyagok: 5év

572. | Szomszédos orszagok hatarrendészeti szervei altal dtadott informaciok 3év
iratanyagai:

573. | Menet kézbeni ellenérzés iratanyagai: 5év

574. | Hatérregisztracidval kapcsolatos iratanyagok, felhasznélast kdvetéen: 5év

575. | Munkavégzés céljabol torténd, hatdratkelhelyen kivili hataratlépés 1év

engedélyezése, az engedély lejartat kovetben:

576. | HatératkelShely nyitvatartdsi idejének, a forgalmi jellegtél eltéré eseti 1év
igénybevétel engedélyezése, az engedély lejartat kdvetden:

577. | A hatarforgalom korlatozasaval, hatarzar elrendelésével kapcsolatos 3év
iratanyagok, a korlatozés id6tartaménak lejartat kovetéen:

578. | Integralt Vezetési Kozpont miikodésével kapcsolatos iratok

a) | vezetditanacs Ulésének anyagai: 5év
b) | integrélt vezetbi csoport Gilésének anyagai: 3év
c) | jelentések, felterjesztések: 1év

579. | Hatarrendészeti Kirendeltség vezetésével kapcsolatos okmanyok

a) | kirendeltség tervokmanyai: 3év

b) | szolgalati utasitasok: 3év

c) | egyszeri belépési engedély: 3év
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XI. Idegenrendészeti tevékenységgel kapcsolatos tdrgykorok és ligykdrdk

Irattri tételszam keret: 601-t6l 650-ig
(felhasznalt: 601-t6l 614-ig)

Levéltari
Megdrzési id6é L
atadas

601. | Vizumkérelem (a kérelem elutasitasa esetén annak idépontjatél, a kiadott vizum 5év
esetén érvényességi idejének lejartét, illetve visszavondsat kovetéen):

602. | Ideiglenes tartézkodasra jogosité igazolds (az igazolds érvényességi idejének 5év
lejartatol, illetve a kidllité hatdsdgnak torténé megkuldésétél szamitott):

603. | Visszairanyitds (végrehajtastol vagy az illetékes szerv elé allitastdl szamitott): 2év

604. | Kiutasitas, 0nallé beutazasi és tartdzkodasi tilalom, illetve érizet elrendelése, 5év
végrehajtasa (a kotelezés vagy tilalom megszlinését kovetd):

605. | Javaslat beutazési és tartézkodasi tilalom elrendelésére: 1év

606. | Mas szerv altal elrendelt kitoloncolds végrehajtasa, 1égi tolonc esetén biztositott 5év
segitségnyujtés:

607. | Kiutasitott személy kiléptetésérdl sz6l6 értesités: 1év

608. | A fuvarozdval szemben megallapitott visszaszallitasi, illetve koltségviselési 5év
kotelezettség, illetve kdzrendvédelmi birsdg kiszabdasaval kapcsolatos eljaras
(a teljesitéstol szamitott):

609. | Uti okmany vagy tartézkodasra jogositd engedély elvesztésének, 5év
eltulajdonitadsanak, megsemmisilésének bejelentésérdl sz616 igazolas kidllitasa
(a kiallitastol szamitott):

610. | Taldlt uti okmany vagy személyazonosité igazolvany tovabbitasa a Bevandorlasi 5év
és Allampolgarsagi Hivatalnak:

611. | EGT allampolgdr vagy csaladtagja uti okmanyanak vagy személyazonositd 5év
igazolvanya eltlinése miatti feljelentés esetén az uti okmany vagy
személyazonositd igazolvany eltlinésének tényérél az illetékes regiondlis
igazgatosag értesitése:

612. | Mas személy részére kidllitott és jogtalanul birtokban tartott utlevél, valamint 5év
forgalombdl kivont utlevél megkiildése a kiilképviseleteknek, illetve
a Kaltgyminisztériumnak:

613. | Visszafogadasi egyezményekben meghatérozott feladatok végrehajtasa soran 2év
keletkezett iratok:

614. | A menedékjogrdl sz616 torvénybdl ereds, illetve a Dublin Il. rendelet 5év
végrehajtasaval 6sszefliggé feladatok végrehajtasa soran keletkezett iratok:
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Xll. A Rend6rség-torténeti Miuzeum tevékenységével kapcsolatos iratfajtdk

Irattri tételszam keret: 651-t6l 670-ig
(felhasznalt: 651-t6l 658-ig)

Levéltari
Megdrzési id6é L
atadas
651. | Rendezvényekkel, kidllitdsokkal kapcsolatos iratok (pl. rendezvények NS 15 év
szervezésével kapcsolatos iratok, jelentkezési lapok, forgatokonyvek, kidllitasok
igénylésével kapcsolatos iratok):
652. | Muzeumi targyakkal kapcsolatos dtadas-atvételi elismervények, 3év
mUtargykolcsonzési szerz8dések (a szerz6désben, dtadas-atvételi
elismervényben meghatérozott érvényességi idd lejartat kdvetd):
653. | Palydzatok, palyazatok elszamoldsaval kapcsolatos iratok, palydzatokhoz 10 év
kapcsol6dd szakmai beszamolok (a palydzatok elszamoldsat jovahagyo
dokumentum keletkezése utén):
654. | A muzeum kdnyvtéraval kapcsolatos iratok: 5év
655. | A muzeum kidllitéhelyével kapcsolatos iratok: 5év
656. | A muzeum térgyainak, dokumentumainak, kdnyveinek, fotdinak NS HO
nyilvantartasara létrehozott leltarkdnyvek, gyarapodasi naplé stb.,
a nyilvantartassal kapcsolatos iratok:
657. | Forgatési engedélyek: 1év
658. | A muzeum gydjteményével kapcsolatos megkeresések, egyéb megkeresések: 2év
Xlll. Rendérségnél rendszeresitett nyilvdntartdsok, okmdnyok
Irattari tételszam keret: 671-t6l 680-ig
(felhasznalt: 671-t6l 676-ig)
Meadrzési idé Levéltari
egorzesli 1d0 stadés
671. | Osztalyokon, alosztalyokon, rend6r6rsokon, kdrzeti megbizottakndl
rendszeresitett nyilvantartasok
a) | Munkafiizet, fogalmazvanyflzet, gyorsirdfiizet: 1év
b) | Kulcsdoboz-nyilvéntartas: 1év
c) | Inditénaplé: 5év
d) | Technikai eszk6zok kiadasi, visszavételi konyve: 1év
e) | Technikai eszk6zok javitasi kdnyve: 3év
f) | Gépjarmu-menetlevelek: 1év
g) | Ugyeletesi eseménynaplé: 5év
h) | Alegység-nyilvantarté konyv: NS 15 év
i) | Parancsnoki hataridénaplo: 1év
j) | Szolgalattervezet, Szolgalati konyv: 1év
k) | Szolgalati naplo: 5év
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Megérzésiids | -cetan
atadas
I) | Szolgdlatvezénylés, szolgalatszervezés: 5év
m) | Fegyverkiadasi konyv (flzet): 5év
n) | Oktatési naplé: 3év
o) | KMB szolgdlati naplé: 2év
p) | Radidhiranyag naplé: 3év
q) | Jarér-eligazitd és -beszamoltato flizet: 3év
r) | Ellen6rzési naplé: 5év
s) | Munkaidé-nyilvantartas, jelenléti iv: 3év
t) | POS termindl zérasi bizonylatai e-utdijjal kapcsolatban: 8 év
u) | Térfigyel6 rendszerekkel kapcsolatos munkanaplo: a lezaréas utan
1év
v) | Nyilvantartas telefax és e-mail kiildemények érkezésérél és tovabbitasardl: | alezards utan
1év
w) | Hireszkdz-nyilvantarto: a lezaras utan
1év
x) | Orankénti bejelentkezések nyilvantarto fiizete: a lezaréas utan
1év
672. | Fogdaval és személydrzéssel kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Fogdakonyv: NS 15 év
b) | Fogdaszolgalat dtadas-atvételi naplo: 5év
c) | Biroi, tgyészi, orvosi naplé: 5év
d) | Fogvatartottak fogdabol torténd kiadasanak nyilvantarté konyve: 3év
e) | Egyéb nyilvantartasok (latogaté fogadasara, kiildemények tovabbitasardl, 1év
gyogyszerek adagolasarol, telefonhasznalatrol):
673. | Hatarrendészettel 6sszefliggd nyilvantartasok
a) | Napl6 a hatarrendészeti kirendeltségek szamara: 5év
b) | Atléptets- és a hataratlépés helyének, idejének utélagos bejegyzésére 5év
szolgald bélyegzok atadas-atvételi és probalenyomat konyve:
c) | Hataratkel6helyre nem hatératlépési céllal érkezék nyilvantartasa: 1év
d) | Nem hataratlépési célu belépésre és tartozkodasra kiadott engedélyek 1év
nyilvantarté kdnyve:
e) | Szemlejegyzékonyv vagonok felnyitasarol: 1év
f) | Utlevélkezeldi fiilke atadas-atvételi fiizet: 1év
g) | Vizumnyilvéntarté kényv: 5év
h) | Vizumkérelem, annak érvényességi idejének lejartatol, illetve 5év
visszavonasatdl szamitott:
i) | Vonat dtadas-atvételi konyv: 1év
j) | Ideiglenes tartozkodasra jogositd igazoldsok nyilvantartasa: 5év
k) | Munkanaplé a h6kameras gépjarmuvek kezeléséhez: 5év
1) | Eléallitottak nyilvantarté konyve: 2év
m) | El6jegyzés a jar6rok részére kiadott anyagokrol: 3év
n) | Ertékmegérzé fiizet: 1év
0) | A vizum beillesztésére szolgalé kiilon lapok nyilvantartasa: 5év
p) | Elismervény utlevél elvételérdl: 3év
q) | Nyilvantartas soron kivili hataratlépésekrél: 3év
r) | Nyilvantartés elkulonitett helyen torténé ellenérzés végrehajtasarol: 3év
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Megérzesiids | -cVén
atadas
674. | Hatdrrendészeti kirendeltség vezetésével kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Jarér-eligazitd és -beszamoltato flizet: 3év
b) | Nyilvantartas és eléjegyzés a szolgélatellatashoz kiadott és visszavett 3év
fegyverzeti felszerelésekrdl, technikai eszkdzokrél, okmanyokrdl:
c) | Nyilvantartés a kiilon engedéllyel beléptetett személyekrdl és jarmuvekrdl: 3év
d) | Allomashely, lakdhely elhagyasat nyilvantarté kényv: 3év
675. | Hajozassal kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Hajoathaladasi (belforgalmi) naplok, ki- és behajézési nyilvantartasok: 3év
b) | Vizirendészeti szervek ligyeletén vezetett eseménynaplok, hatarvizsgalati 5év
hajéforgalmi naplok:
c) | Vizallas-gazlényilvantartas: 10 év
676. | Lokiképzéssel kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Eseménynaplo: NS HO
b) | Sériilési naplé: NS HO
c) | Lotérnaplo: 5év
d) | Ornaplo: 5év
XIV. A Blinligyi Szakértéi és Kutatointézet tevékenységével kapcsolatos iratfajtdk
Irattari tételszdm keret: 681-t6l 690-ig
(felhasznalt: 681)
Megdrzési id6é Leveltari
atadas
681. | Szakértéi munkaval kapcsolatos specialis iratok
a) | Szakért6i munkaval, koltségekkel kapcsolatos megkeresések, tajékoztatok: 1év
b) | Elvégzett szakértdi, illetve technikusi munkaval kapcsolatos jelentések, 3év
atiratok, statisztikai kimutatasok:
c) | Szakért6 dltal készitett szakvélemények, valamint a hozza kapcsol6dd 3év
laboratoériumi vizsgdlattal kapcsolatos iratok (vizsgélati eredménykozlés):
d) | Szakért6 dltal készitett szakvélemények, valamint a hozza kapcsol6dd 10 év
laboratériumi vizsgalattal kapcsolatos iratok (a kirendelés alapjat képezd
blincselekmény eléviilési ideje 10 évnél kevesebb):
e) | Szakért6 dltal készitett szakvélemények, valamint a hozza kapcsol6dd 20 év
laboratériumi vizsgalattal kapcsolatos iratok (a kirendelés alapjat képezé
blincselekmények eléviilési ideje 20 évnél kevesebb):
f) | Szakérté éltal készitett szakvélemények, valamint a hozza kapcsolédo NS HO
laboratériumi vizsgalattal kapcsolatos iratok (a kirendelés alapjat képezé
blincselekmény 20 éven tuli eléviilési idejl vagy el nem éviilé
blncselekmény, illetve kiemelt blincselekmény):
g) | Szakértdi dijazassal kapcsolatos, a BSZKI pénziigyi feladatait ellatd 5év
szervezeti egységnél kezelt iratok:
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Az orszagos rendorfokapitany 5/2015. (IV. 16.) ORFK utasitasa

az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv tevékenység-iranyitasi kozpontjai,

egyes rendéri szervek ligyeletei, valamint a segélyhivasokat fogadé kézpontok egységes miik6désérol sz616
57/2013. (XIl. 21.) ORFK utasitas médositasarél

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény
6.§ (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan az altaldnos renddrségi feladatok ellatéséra Iétrehozott szerv tgyeleti
szolgdlatai részére el6irt jelentési és tajékoztatdsi kotelezettség teljesitésének szakszer(i végrehajtasa érdekében, az altaldnos
rendérségi feladatok elldtasara létrehozott szerv tevékenység-irdnyitési kdzpontjai, egyes rendéri szervek lgyeletei, valamint

a segélyhivasokat fogadd kozpontok egységes miikodésérdl szolo 57/2013. (XII. 21.) ORFK utasitds mddositasara kiadom az alabbi

utasitast:

1.

Az altaldnos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv tevékenység-irdnyitasi kozpontjai, egyes renddri szervek
lgyeletei, valamint a segélyhivasokat fogadd kdzpontok egységes miikddésérél szold 57/2013. (XII. 21.) ORFK utasitas
(a tovabbiakban: Ut.) 2. pontja a kdvetkez6 f)-j) alponttal egészil ki:

(Az utasitds alkalmazdsdban:)

,f) CCCBar: a HIR IP alapon kiépitett informatikai haldzatra épiilé telefonrendszer (telefénia) és a TIK-ekben 1évd
IP telefonkésziilékek tarsitasat végzd informatikai alkalmazas;

g) mobil eszkéz: a Robotzsaru-Neo integrélt tgyviteli és Gigyfeldolgozé rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer),aRobotzsaru NOVATevékenység-iranyitasi Rendszer (atovédbbiakban:TIR) részeként miikodé alkalmazasokat
futtatod olyan szamitastechnikai eszkdz, amely

ga) biztositja a bevetési egységek feladatainak végrehajtasahoz sziikséges informatikai hétteret,

gb) egytttmUkodik a TIR-rel az 6néllé esemény- és statuszkezelésben,

gc) kdzvetlen elérést biztosit az alkalmazott nyilvantartdsokhoz,

gd) tdmogatja a vided-, kép- és hangfelvétel kezelését,

ge) navigacio segitségével Utvonaltervezést végez,

gf) lehet6séget biztosit a segitségkérésre gy, hogy manudlisan kivaltott riasztas esetén vészhelyzetben a TIK szamara

)
)

informacidkat kild;

h) geokddolds: térképi azonositas;

i) SOS-szdm: a TIK-ekben Ilétrehozott, elkildnitett olyan belligyi szdm, amelyre a Hivasfogad6 Koézpontbol
(a tovabbiakban: HIK) a folyamatban [évé események bejelentéit kiemelt prioritasu hivasként kapcsoljak at, amely
minden munkaallomdson 1évé telefonkésziiléken egy idében csérog;

j) Safe TIR: rendszerkiesés esetén a TIR tartalék rendszere, amely a 10.18.2.158/Safetir cimen érhetd el”

. Az Ut. 8. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,8. Szlikség esetén a KR parancsnoka, az RRI igazgatdja és az MRFK vezetdje engedélyét kdvetéen a KR Kozponti
Ugyelet, az RRI tigyelet vagy a TIK (f6)osztalyvezetéje, akadalyoztatasa esetén az ligyeletvezetd, a feladattal érintett
renddri szakteriletrdl vagy szakszolgalatrol meger6sité erét rendel be az tigyeleti szolgalatokra vagy a TIK-be a helyi
viszonyok, a terlilet kozbiztonsaga, tovabba a mindenkori blinligyi és hatarrendészeti helyzet fliggvényében, valamint
kiemelt fontossagu eseménnyel 6sszefliggésben, a tevékenység-iranyitas zavartalan ellatasa érdekében.”

. Az Ut. 10. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,10. Az ORFK allandé tigyeleti szolgélatanak feladatait az ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly Ugyeleti
Osztdlya (a tovabbiakban: ORFK Féligyelet) latja el”

. Az Ut. 12. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,12. ATIK és az ligyeleti szolgalatok dlloméanya a Rendérség hivatasos dllomanyu tagjainak szolgalatteljesitési idejérdl,
valamint a szolgalati idérendszerekrél sz616 ORFK utasitds szerint kombinalt szolgdlati idérendszer szerint I. szamu
véltasos (valtasonként 12 6ra szolgélat, 24 éra szabadid6; 12 6ra szolgélat, 48 6ra szabadidd) és a vezényléses szolgalati
id6érendszerek kombinacidja szerint teljesitik szolgdlatukat. A TIK-ben a szolgalatvaltast idében csusztatva ugy kell
végrehajtani, hogy a TIK tgyeletvezetéje és féligyeletese, valamint szlikség esetén az ligyeletesek véltasa legalabb
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10.

11.

két kiilonb6z6 id6pontban torténjen. ATIK-ekben a csusztatott szolgalatvaltas id6pontjait az MRFK vezetdje hatérozza

"

meg.

. Az Ut. ll. fejezet 4. alcim cimének helyébe a kovetkezd cim 1ép:

4. ATIK alapfeladatai”

Az Ut. 27. pont ) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(ATIK osztdlyvezetéi, valamint a BRFK féosztdlyvezetdje az aldbbijogkdréket gyakoroljdk, valamint a kovetkezé feladatokat
végzik:)

,€) a TIK dlloménya tekintetében a Robotzsaru rendszer szolgalatvezénylési feliiletén torténd eligazitassal, személyre
szabottan meghatarozzdk a feladatokat, és kijelolik az irdnyitandd rendérkapitdnysagok korét, illetve ahol van,
a hatarrendészeti kirendeltségek iranyitdjanak személyét;”

Az Ut. 27. pont f) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(ATIK osztdlyvezetéi, valamint a BRFK féosztdlyvezetdje az aldbbijogkdréket gyakoroljdk, valamint a kvetkezé feladatokat
végzik:)

) teljesitik ellendrzési kotelezettségiiket — kiemelt figyelemmel az elektronikus lekérdezé rendszerek jelszavainak

dokumentalasat a Robotzsaru rendszer vezetdi ellenérzések dokumentaldsa moduljaban kell végrehajtaniuk.”

Az Ut. 29. pontja a kovetkez6 k) alponttal egésziil ki:

(29. A TIK tigyeletvezetdje hivatali munkaidén kiviil az MRFK vezetéjének jogkGrében az aldbbi elsédleges intézkedéseket
teszi meg, amelyekrél az MRFK vezetéjének jelentést tesz:)

,k) a Terrorelharitasi Kozpont (a tovabbiakban: TEK) Mdlveleti Igazgatésag egységeinek kirendelése érdekében
halaszthatatlan esetben a TEK ligyeletével - hivatali munkaidében is — felveszi a kapcsolatot.”

Az Ut. 30. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,30. ATIK Gigyeletvezetdje:

a) irdnyitja, feligyeli és ellendrzi a féligyeletesek és az ligyeletesek munkajat;

b) a féligyeletessel megosztva irdnyitja, felligyeli és ellendrzi a szolgélat dtadas-atvétel folyamatat;

¢) irdnyitja, felligyeli és ellendrzi a szamitogépes rendszerekbdl torténd ki- és belépés litemezését és végrehajtasat;
d) irdnyitja, feltigyeli és ellen6rzi a CCCBar-ba torténé bejelentkezés megtorténtét;

e) 6sszehangolja a szakmai munkavégzést;

f) teljesiti jelentési kotelezettségeit az ORFK Féligyelete és az MRFK vezetdje, valamint az MRFK vezetéje éltal

)
)

meghatarozott vezet6k részére,
g) aTIK osztalyvezetdje, valamint a BRFK féosztalyvezet6je akadalyoztatdsa esetén gyakorolja a 27. pont c) alpontjaban
meghatdrozott jogkordket.”

Az Ut. 34. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,34. ATIK ligyeletvezetd, a TIK féligyeletes és a TIK {igyeletes (a tovabbiakban egyiitt: TIK Ugyeletesek) felel6sségi
korébe tartozo, a terhelt mozgasat nyomon kévetd technikai eszkdz elektronikus adatait megjelenité 3M webes
alkalmazasnak (a tovabbiakban: Webes alkalmazas) és a TIR integralt fellletnek figyelemmel kisérése, valamint riasztas
esetén aszlikséges intézkedések megtétele tekintetében aTIK Uigyeletvezetbje gondoskodik a feladat végrehajtasanak
ellenérzésérol”

Az Ut. a kovetkezé 34/A-34/B. ponttal egészil ki:

,34/A. A renddri szervek a Webes alkalmazas igénybevételével végrehajtott hazi érizettel kapcsolatosan kezelt
iratanyagok masolati példanyat megkiildik a TIK-nek. Az iratanyagok, valamint a folyamatban 1évé intézkedésekkel
kapcsolatos, illetve a Webes alkalmazas miikodését befolyasold informaciok atadas-atvétel targyat képezik.

34/B. A szolgalat dtadds-atvétele soran a szolgalatdt leadd TIK Ulgyeletvezetd kilép, a szolgédlatdit megkezdd
TIK Ggyeletvezet6 belép a Webes alkalmazasba.”
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Az Ut. 39. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,39. A TIK Ugyeletvezetdje elkésziti a 0.00 6ratél 24.00 6rdig tartd idészakra vonatkozdé MRFK Napi Jelentést
(a tovabbiakban: NJ), és azt e-mailen keresztil minden nap 6.00 6rdig megkuldi vagy hozzaférhetévé teszi az MRFK
vezetbje dltal meghatarozott személyeknek. A személyes adatot tartalmazoé NJ-t az MRFK vezetdje dltal meghatarozott
személyek ismerhetik csak meg. Az MRFK vezet6jének dontése alapjan az NJ korlatozott adattartalommal is
elkészithet6. A korlatozott adattartalommal elkészitett NJ-ben nem szerepelhet személyes adat, valamint olyan
esemény, amellyel kapcsolatban valamely jelentésre kotelezett rendéri szerv ,sajtoban nem kozélhetd” kritériumot
fogalmazott meg/”

Az Ut. 41. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
A1, A TIK Ggyeletvezetéje — ha ez a munkakéri leirasaban feladatként szerepel — a TIK elhelyezésére szolgald
objektumban miikodé fogda tekintetében teljesiti ellendrzési kotelezettségét.”

Az Ut. 42. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

42, ATIK lgyeletvezetdje éltal végrehajtott ellenérzéseket elsésorban a Robotzsaru rendszer vezetdi ellenérzések
dokumentaldsa moduljdban kell régziteni. A dokumentaldst sziikség esetén az ellenérzés helyszinén rendszeresitett
ellenérzési napléban is végre lehet hajtani.”

Az Ut. 43. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,43. ATIK féugyeletese a TIK Uigyeletvezetét — annak akadélyoztatdsa vagy tavolléte esetén — helyettesiti, és az MRFK-n
a megyeszékhelyi rend6rkapitdnysag vonatkozasaban végrehajtja a 18., a 30-36. és a 42. pontban foglalt feladatokat.”

Az Ut. 44. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
A4, ATIK félugyeletesének akadalyoztatasa esetében a feladatokat a TIK tigyeletvezetdje éltal kijelolt személy latja el.
ATIK féligyeletes szlikség esetén ellatja a 45-51. pontban meghatarozott tigyeletesi feladatokat is.”

Az Ut. 46. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,46. ATIK ligyeletese feladatkorében kozvetlen utasitast adhat az MRFK teriiletén [évé rend6rkapitanyséagok irdnyitott
személyi dllomanydnak — alosztalyvezetdi szintig bezardlag - és a szolgalatparancsnoknak. Ha szakmai szempontbdl
szlikséges, az iranyitott dllomany részére a TIK Ugyeletese dltal kordbban adott utasitassal ellentétes utasitast
a szolgélatparancsnok csak a TIK tigyeletesével tortént el6zetes egyeztetést kdvetéen, annak engedélyével adhat”

Az Ut. a kovetkezd 46/A. ponttal egésziil ki:

A6/A. ATIK Ugyeletes a 24. pontban meghatérozott alapfeladatok végrehajtasa érdekében, a szolgalatparancsnok
a helyi szerv feladatai ellatasa érdekében irdnyitja a koztertleti dllomanyt. A TIK ligyeletes és a szolgalatparancsnok
a kozterileti allomany megfelel6 iranyitasa, illetve a jelentkezd feladatok szakszer(i és hatékony végrehajtasa
érdekében a sziikséges informaciokrél kotelesek egymast tajékoztatni és a kolcsonds segitséget egymas részére
megadni.”

Az Ut. 52. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,52. A TIK-ben elhelyezett videdfal megosztott monitorain vagy a projektor kivetit6 feliletén folyamatosan futtatni
kell a TIR Térképet, a TIR Esetiranyitast és a Webes alkalmazast. A TIK Ugyeletesek az altaluk koordinélt feladatokkal
kapcsolatban, az iranyitott dllomany jelentése alapjan beallitjdk a TIR térképén az egységek statuszat. Az iranyitott
alloméany minden esetben a mobil eszkdzén és EDR radién is jelenti a TIK Ugyeleteseknek a statuszok valtozasat.
Az irdnyitott dllomany akadalyoztatasa esetén a TIK Ugyeletesek feladata az egységek statuszainak a beallitasa””

Az Ut. kiegésziil a kovetkez6 54/A-54/F. ponttal:

,54/A. A HIK-bél tovabbkapcsolt segélyhivasokon tul a TIK Ugyeleteseknek egyéb médon (vezetékes telefonon,
kozvetlenll vagy atkapcsoldssal érkezd, illetve az irdnyitott allomany szdmdra kdzvetlendl, valamint e-mail utjén)
tudomasara jutott segélykérésekrdl adatlapot kell felvennitik a TIR-ben, majd azzal kapcsolatosan a sziikséges
intézkedéseket meg kell tenniik.

54/B. Az el6re tervezett és ismert eseményeket, akcidkat, intézkedéseket, Utlezarasokat, forgalomkorlatozasokat
azilletékes renddriszerv tekintetében elsésorban az iigy el6adoja, annak akadélyoztatasa esetén aszolgalatparancsnok
vagy erre kijelolt mas személy, tovabba halaszthatatlan esetben az adott szolgalatuk soran tudomdsukra jutott
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

aznapra sz6l6 informaciokat, valamint az elére nem tervezheté eseményeket a TIK Ugyeletesek rogzitik — sziikség
esetén torlik — a TIR Térkép felliletén.

54/C. ATIK Ugyeletesek kételesek a kiildési adatlapon a bejelentéssel kapcsolatos esemény helyszinét — lehetéség
szerinti legnagyobb pontossdggal - a TIR Esetiranyitas térképén pontosan azonositani (geokédolds) annak érdekében,
hogy a kild6tt egység a mobil eszkzon valds cimet lasson.

54/D. Barmely TIR mobil eszkdzrél leadott vészjelzés esetén a TIK Ugyeletesek az illetékességi teriiletiiktél fiiggetlendil
kotelesek a riasztasi fellileten soron kiviil azonositani a riasztast add egységet, annak poziciojat, illetve a legrovidebb
uton fel kell veliik venni a kapcsolatot. Ha a kapcsolatfelvétel sikertelen, abban az esetben azonnal megerésité
egységet vagy egységeket kell kiildeni az adott helyszinre.

54/E. ATIK Ugyeleteseknek a TIR alabbi funkcioit kell hasznalniuk:

a) esetirdnyitas a megfeleld radiéforgalmazasi kod és mindsités alkalmazasaval;

b) kiegészit6 lehetéségek (feladatok, kozérdekd telefonszamok, chat, hanganyag-visszahallgatas);

¢) TIR térkép rétegkezelés;

d) POl lehet6ségek megjelenitése;

e) térképi funkcidk (tdvolsagmérés, terliletmérés);

f) jarérkorzet-elhagyas kezelése;

g) egységekkel 6sszefiiggd informacidk (eszkdzok, eligazitas, kompetencidk) megjelenitése;

h) tobb megyét érintd iranyitasi térkép tamogatasa;

i) irdnyitas szerinti sz(rési lehetéségek a TIR térképen és az esetirdnyitasban egyarant.

54/F. ATIK ligyeletesek a TIR verziévaltasa vagy egyéb ledlldsa esetén a Safe TIR tartalékrendszert kotelesek hasznalni.
A Safe TIR rendszer hasznalatara torténd atallas tényét, illetve annak befejezését az ligyeletvezetd jelenti az ORFK
Féugyelet részére!”

Az Ut. kiegésziil a kdvetkez6 56/A. ponttal:

,56/A. A Robotzsaru és a Robotzsaru-Netzsaru Ugyviteli és Ugyfeldolgozé Rendszer (a tovabbiakban: Netzsaru
rendszer) Ggyeleti moduljaibdl (NJ, eseménynapld, statisztika, kiildések), valamint a Netzsaru Vezetdi Informacios
Rendszerbél kinyerhet6 adatoknak a kigy(jtésére a TIK Ugyeleteseket nem lehet igénybe venni. A vezetdi beszamolas
érdekében az adatok megismerésérdl az 1. pont f) és g) alpontja szerinti rendéri szervek vezetdi sajat hataskorben
gondoskodnak!”

Az Ut. 57. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,57.ATIK Ugyeletesek az altaluk iranyitott allomény tekintetében engedélyezik a megkiildnbézteté jelzés hasznalatat,
amelyet a TIR-ben és a Robotzsaru rendszerben dokumentalnak.”

Az Ut. 58. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,58. Abban az esetben, ha az irdnyitott allomany sajat elhatdrozasbdl haszndlja a megkiilonbdztetd jelzést, azt
haladéktalanul jelenti a TIK-nek, amit a TIK Ugyeletesek kotelesek a TIR-ben és a Robotzsaru rendszerben régziteni.
Ha a rogzitett adatok listdzasa a TIR-bdl végrehajthato, abban az esetben a rogzitést csak a TIR-ben kell végrehajtani.”

Az Ut. a kovetkezé 58/A. ponttal egésziil ki:

,58/A. A megkiilonboztetd és figyelmeztetd jelzést add késziilékek felszerelésének és hasznalatanak szabalyairdl
sz6l6 IRM rendelet alapjan az egyéb szervektd| érkezé bejelentés szerint az egyéb szerv megkiilénboztetd jelzést add
késziiléke hasznalatdnak kezdetét és végét, valamint a szerv megnevezését a TIK lgyeletvezetbje fényilvantarto
szdmmal ellatott nyilvantartasban régziti”

Az Ut. 59. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,59.A 112-es egységes eurdpai segélyhivo és a 107-es nemzeti segélyhivo szamokra érkezé és a HIK-bél tovabbkapcsolt
hivasokat és megkiildott elektronikus adatlapokat, valamint az egyéb médon tudomdséra jutott, beavatkozast
igényld segélykéréseket a TIK kezeli, amely soran megteszi az azokkal kapcsolatos intézkedéseket.”

Az Ut. 63. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,63. A HIK-b6l kiemelt prioritassal, ,életveszély” jelzéssel érkezé adatlapokat, illetve az SOS-szamra kapcsolt
segélyhivasokat illetékességi teriiletre és egyéb szolgélati feladatra tekintet nélkiil a TIK Ugyeletesek kotelesek
azonnal atvenni és intézkedni.”
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27.

28.

29.

30.

Az Ut. 65. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,65. Atuddsbazis adattartalmataTIR-ben és a HIR-ben havi rendszerességgel dokumentaltan ellenérizni és aktualizalni
kell. A mér rogzitett személyi kompetencidk adattartalmat valtozas esetén az adott MRFK Humanigazgatasi Szolgalat
vezetbje dltal humanigazgatasi feladatokat ellatd, kijelolt személynek aktualizalnia kell. A tudasbazis adattartalmanak
ellenérzése és aktualizdlasa érdekében az MRFK-n és a HIK-ben arra felel6s személyeket kell kijel6Ini (a BRFK-n 5 fét,
a tobbi MRFK-n 2 f6t, a HIK-ben 2 f6t). A tudasbazis aktualizalt véltozasait a TIK és a HIK (fé)osztalyvezetdi kizardlag
elektronikus levélben minden hénap 5-éig az ORFK Ugyeleti Féosztaly vezetéjének felterjesztik.”

Az Ut. a kovetkezd 69/A-69/E. ponttal egésziil ki:

,69/A. ATIK Ugyeletesek az EDR diszpécserallomas alabbi funkcioit kételesek hasznalni:
a) csoport-, egyéni és vészhivasok kezelése;

b) csoportok 6sszevondsa;

¢) felgyeleti szintek kezelése;

d
e

) beszédelem-megszakitas;

) Uzenetek kiildése és fogadasa;

f) csoporttagok kezelése halaszthatatlan esetben.

69/B. Az ligyeletvezetSk az EDR diszpécserdllomashoz kot6dé hangroégzité rendszert kdtelesek hasznalni.

69/C. Az EDR radiokat ugy kell programozni, hogy az azokrél kezdeményezett vészhivésok a diszpécser terminalon
el6re meghatarozott és beallitott Ugyeleteshez rendelt vészhivé csoportra, a Pest MRFK TIK-jében egyéni hivasablakba
fussanak be. A bedllitdsnak alkalmasnak kell lennie a vészhivast kezdeményezd EDR radié mikrofonjanak kihangositott
és beszédvaltd gomb hasznalata nélkili mdkodtetésre, ezéltal biztositva az EDR radié kornyezetébe torténd
behallgatas lehetéségét a TIK Ugyeletesek szamara.

69/D. A TIK Ugyeletesek az EDR vészhivast iranyitott szektortdl fiiggetleniil koételesek kezelni. Ennek soran
a kornyezetbe torténd behallgatas végrehajtasaval meg kell gy6zédni a veszélyhelyzet fennallasarol.
Adiszpécserallomason elészor nyugtaznikell a vészhivast, egyben fenn kell tartani a kornyezetbe torténd behallgatast.
Ha a TIK Ugyeletesek kétséget kizar6an meggyézdnek arrdl, hogy a vészhivas okan nincs sziikség intézkedésre,
bontjék a kapcsolatot. A vészhivasokat minden esetben csak igy lehet lezarni.

69/E. Abban az esetben, ha kétséget kizdréoan nem allapithaté meg a vészhivas valétlansaga, a TIR térkép vagy EDR
pozicié alapjan vagy a szolgélatparancsnok kézremdkodésével meg kell hatarozni az egység tartézkodasi helyét,
egyben megerésitd erét kell a helyszinre irdnyitani.”

Az Ut. 75. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,75. Az iranyitott dllomany adatlekérdezés sordn — ha az rendelkezésére all — kdteles a mobil eszkdzt hasznélni. Ebben
az esetben az adatokat nem kell a TIK-en keresztiil visszaellendrizni, azonban a megtett intézkedéseket jelenteni kell
a TIK részére. A mobil eszk6z meghibdsodasa vagy hasznélatdnak akadélyoztatdsa esetén az iranyitott allomany
koteles az EDR Prio rendszert alkalmazni. Ezek aldl kivétel, ha az intézkedés korlilményei vagy a lekérendd adatok,
informaciok a kozvetlen radidkapcsolat sziikségességét indokoljak.”

Az Ut. a kovetkezd 79/A. ponttal egésziil ki:

.79/A. Az ORFK Féligyelet ligyeletvezetdjének feladatai:

a) kapcsolatot tart az alarendelt Gigyeletekkel, munkajukhoz szakmai irdnyitast, tdmogatast nyujt;

b) elemzi, értékeli a jelent&szolgdlat utjan beérkezett jelentéseket, azokon elvégzi a sziikséges mddositasokat, illetve
kiegészitéseket, a jelentési kotelezettség ald tartozd kiemelt eseményekrél igény szerint kivonatot készit, és tovabbitja
az érintett vezetd részére;

) figyelemmel kiséri a folyamatban [évé és tovabbi jelentési kotelezettség ald tartozd eseményeket, sziikség esetén
gondoskodik a hattéranyagok beszerzésérél;

d) kézremUikodik a BRFK NJ-t is tartalmazé Napi Tajékoztatd Jelentés (a tovabbiakban: NTJ) elkészitésében,
gondoskodik annak tovabbitasardl;

e) a jelentészolgalati normaban el6irtaknak megfeleléen teljesiti a jelentési, tajékoztatasi kotelezettségét;

f) orszagos szinten naprakész nyilvantartast vezet a megyei fogddk, 6rzétt szalldsok féréhelyeinek szamardl, sziikség
esetén informaciot nyujt a szabad féréhelyekrol, dont az esetleges atcsoportositasokrol;

g) folyamatosan figyelemmel kiséri a Marathon Terra rendszert, amely segitségével kezeli a tarsszervektél beérkezé
Uzeneteket;
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31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

h) folyamatosan figyelemmel kiséri a Marathon Terra rendszerbe integralt Polgari Veszélyhelyzeti Informacios
Rendszer informatikai felliletét, és ellatja az alkalmazas Gizemeltetésével kapcsolatosan meghatarozott feladatokat;

i) figyelemmel kiséri a hazdnkban tartézkodé kilfoldi katondk (SFOR, KFOR er6k) vonuldsat, valamint
az idegenrendészeti eljaras ala vont személyek szallitasat;

j) sziilkség esetén helyettesiti a Nemzeti Koordinacios Kézpont ligyeletvezetéjét;

k) végrehajtja a kiilonleges jogrendre vonatkozé tervekben a részére meghatarozott feladatokat;

I) tobb MRFK-t érint6, irdnyitast igénylé esemény sordn az EDR kommunikéaciéban hasznalandé csoportot kijeloli,
és az azon torténd forgalmazast figyelemmel kiséri.”

Az Ut. 88. pontjanak nyit6 szovegrésze helyébe a kdvetkezd szoveg lép:

,88. A helyi szervek vezet6i az ligyeleteik vagy szolgalatparancsnokaik Utjan, valamint az MRFK-k szervezeti elemeinek
vezet6i a TIK-nek, a TIK, valamint a 4. pont b)-c) alpontjaiban szerepl6 ligyeleti szolgélatok - tekintet nélkil arra, hogy
elézetesen szo6ban mér jelentettek az ORFK hatédskorrel rendelkezé vezet&jének — az ORFK Féligyeletnek jelentik”

Az Ut. a kovetkezd 88/A. ponttal egésziil ki:

.88/A. Az ORFK Féligyeletnek tett jelentéssel egyidejlleg a TIK (a TIK félgyeletesének bevondsaval) az MRFK, a 4. pont
b)-c) alpontjaban szerepl6 ligyeleti szolgalatok a KR, illetve az RRI hataskor szerint érintett vezetéjének is jelentést
tesz”

Az Ut. 89. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,89. A 88. pont a) alpontjaban foglaltaknak megfelel6en a K" eseményrol készitett 6sszefoglalo jelentést az esemény
tudomasra jutasat kdvetden irasban soron kiviil, de legkésébb 8 6ran beliil a Robotzsaruy, illetve a Netzsaru rendszerben
tovabbitani kell”

Az Ut. 91. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,91. ATIK a 90. pontban meghatdrozott kdtelezettségét az esemény tudomdsra jutdsat kovetben, legkésébb 24 éran
belill a 4. mellékletben szereplé adatlap kitoltésével teljesiti. Az adatlapot e-mailben kiildi meg a Kiilgazdasagi és
Kultigyminisztérium Konzuli Féosztalya altal dsszedllitott adatbazisban szerepl6é cimre. A kitoltott és megktldott
adatlapokat a TIK (fé)osztalyvezet6je kiilon iktatdszam alatt, az iratkezelésre vonatkozé szabélyok szerint kezeli”

Az Ut. 100. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,100. Az 1. melléklet 1-5., 12., 19, 30. A, 31. A, 32. A, 33.B,, 39,, 43, 44. B-C,, 44. E,, 68., 69. A-B,, 72,,76. A., 87. B,,
97. A. pontjdban meghatérozott eseményeket az ORFK Féligyelet soron kiviil széban, majd elektronikus levélben vagy
rovid szoveges Uzenetben azilletékes vezetének, az 1. melléklet 106. pont j) alpontjaban meghatarozott gépjarmuivek
eltulajdonitadsaval kapcsolatos statisztikai adatokat az érintett terlleti szint( szerv megjeldlésével, 6sszesitve minden
nap 4.00 6rdig elektronikus levélben az ORFK Blnugyi Féigazgatdésdg Blnlgyi Féosztaly, az ORFK Rendészeti
Féigazgatésag Ugyeleti Féosztaly és az ORFK Féligyelet vezetéjének jelenti.”

Az Ut. a kdvetkezé 106/A. ponttal egésziil ki:

,106/A. A TIK funkcionalis e-mail cimére érkez6é és onnan kiildott elektronikus levelek archivélasat és legaldbb
60 napig torténd tarolasat felhasznaldtol és a szamitdogépes munkadllomasoktol fliggetlen médon automatikusan,
az informatikai rendszer halézati meghajtéjan kell megoldani. Az igy térolt elektronikus levelek torlésérdl
aTIK (fé)osztalyvezetdi és helyettesei vagy azok el6ljardi jogosultak donteni.”

Az Ut. 107. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,107. Az autépalydk, autoutak és féutak hasznalataért fizetendd, megtett uttal ardnyos dij megfizetésével kapcsolatos
ellenérzési kotelezettség keretén beliil a TIK a 6. melléklet kitoltésével elektronikus levélben tajékoztatja a Nemzeti
Utdijfizetési Szolgaltato Zrt.-t, az Utdijkdteles elemi Utszakasz vagy Utszakaszok lezarasardl, forgalmanak elterelésérsl,
illetve a lezdras, elterelés megsziintetésérdl. A kitoltott és megkiildott adatlapokat a TIK osztalyvezetdje a targykort
tartalmazoé kiilon fészamon és annak alszamain iktatja, és az iratkezelésre vonatkozé szabalyok szerint kezeli”

Az Ut. a kdvetkezé 107/A-107/B. ponttal egészul ki:
,107/A. A TIK-ek az 1. mellékletben meghatéarozott 6sszes ,K” eseményrél — az elsédleges intézkedések megtételét
kovetben ellendrzott informaciokat — az MRFK vezetdjének vagy az altala meghatérozott személynek, illetve az ORFK
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39.

40.

41.

42.

43.

Féugyeletnek jelentenek, majd ezt kdvetéen azokrdl tajékoztatjdk az MRFK sajtoligyeletét. Ezekrél az eseményekrdl
az ORFK F6iigyelet az orszagos rendérfékapitanynak vagy az altala meghatéarozott személynek, illetve aBM Ugyeletnek
torténd jelentést kovetden koteles az ORFK Kommunikécids Szolgaélat sajtotigyeletét tdjékoztatni.

107/B. A TIK az ORFK Féligyeletnek jelenti, az MRFK sajtéligyeletét tajékoztatja, az ORFK Féligyelet az ORFK
Kommunikacids Szolgélat sajtéligyeletét tdjékoztatjaaz 1. melléklet6.A., 7. A, 21,22, 23,,25., ha azt hataratkel6helyen
kovetik el, 31. M., 32. M., 33.C,, 34. A, 40. A, 41. A, 51,56, 57.,59,,60.B., 61.D., 84, 85.,95.B,, 95. H,, 99., 100., 102. és
103. pontjaban lévé ,R” eseményekrol”

Az Ut. II. fejezet 17. alcim cimének helyébe a kdvetkezd cim Iép:
,17. ATIK-ben és az tUgyeleti szolgalatokon hasznalt nyilvantartasok, alkalmazasok”

Az Ut. 123-125. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,123. ATIK és az ligyeleti szolgalatok az elektronikus nyilvéntartasokat a Robotzsaru rendszerben és a TIR-ben rogzitik.
124. A Robotzsaru rendszerben a szolgélatparancsnoki modultdl elkiilonitve rendszerezett alabbi alkalmazésokat
egységesen kell vezetni, illetve hasznalni:

a) szolgalatatadas és ahhoz tartozé dtadasi jegyzék tételes és hiteles vezetése;

b) Ggyeleti jelentérendszer;

c) Ugyeleti statisztika készitése;

d) tgyeleti napldk és nyilvdntartdsok megtekintése;

e) gyors iktatészdmadas;

f) harcértékbekérés/-jelentés;

g) hivatalos feljegyzés készitése.

125. ATIR meniiben az aldbbi alkalmazasokat és azok kiegészité funkcidit kell egységesen hasznalni:

a) esetiranyitassal 0sszefliggésben

aa) szlikség esetén Uj bejelentés rogzitése,

ab) HIK-bél érkezé adatlap atvétele,

ac) adatlap kezelése (esetté mindsités, beavatkozast nem igényel, intézkedést nem igényel, sztorno),

ad) radiéforgalmazasi kéd meghatérozasa,

ae) a kiildéshez egységek hozzarendelése és azok nyomon kdvetése (statuszok allitasa),

af) az eset minésitése, intézkedés rogzitése és lezaras,

ag) szlikség esetén a TIR Esetirdnyitds térképen GPS koordinata hasznalataval torténd geokddolds;

b) egységkovetés Uj ablakban

ba) a TIR térképen az egységek helyzetének és statuszainak folyamatos nyomon kovetése; szlikség esetén a statuszok
allitasa,

bb) jarérkorzet-elhagyasok kezelése,

bc) térképi funkciok széles kord, sziikség szerinti hasznalata,

bd) térképi objektumok rogzitése a meghatarozott feladatok alapjan.”

Az Ut. 128. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,128. A TIR esetiranyitasi feltiletén a TIK Ugyeleteseknek minden bejelentést rdgziteni kell, fliggetlentil attél, hogy
az milyen médon jutott tudomasukra”

Az Ut. 131. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,131. A 124. pont b) alpontjdban meghatérozott alkalmazasban jévdhagyott eseményeket a Robotzsaru rendszer
automatikusan generélja az NJ-be, annak tovabbi szerkesztése az ligyeletvezetd feladata”

Az Ut. a kovetkezé 133/A. ponttal egésziil ki:

,133/A. Az alabbi nyilvantartasokhoz és alkalmazasokhoz a TIK Ugyeleteseknek belépési jogosultsagot kell adni:

a) Hermon Korozési Informacios Rendszer (KIR);

b) Koézigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala (KEKKH) Integralt Portdl-alapu Lekérdezé
rendszer (IPL), ezen beliil:

ba) személy- és lakcimnyilvantartas,

bb) uti okmany és személyazonosité okmany lekérdezés,

bc) vezetdi engedély nyilvéntartas,
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44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

bd) blnugyi nyilvéntartas,

be) idegenrendészeti nyilvantartas,

bf) jdrmdnyilvantartds (ezen beliil a Priimi Egyezmény alapjan létrehozott alkalmazas);
c) Nemzeti Komplex Okmany-nyilvantarté rendszer (NEKOR);

d
e

) Hatarellenérz6 és Regisztraciés Rendszer (HERR);
) ORFK Kdzponti Rendszer, ezen beldil:

ea) Fegyver lekérdezé,

eb) EU Léfegyvertartasi Nyilvantartas,

ec) Gaz-, riasztéfegyver Nyilvantartas,

ed) Flébert Nyilvantartas,

ee) Jogi személy tartasi engedély Nyilvantartas,

ef) Léfegyver-keres6é engedély Nyilvantartas;

f) Robotzsaru rendszer (a munkakorhoz szlikséges jogosultsagok);

g) Netzsaru rendszer.”

Az Ut. 134. pontja a kdvetkezé d) alponttal egésziil ki:
(134. A TIK-ben az aldbbi fényilvdntarté szammal elldtott nyomtatvdnyokat kell vezetni)
,d) egyéb szervek dltal bejelentett megkiilonbdztetd jelzés hasznélatanak nyilvantartdsa.”

Az Ut. a kovetkezé 134/A. ponttal egészdil ki:

»134/A. Azokban a TIK-ekben, ahol a telefax Utjan érkezé kildemények fogaddsa és kiildése sordn a cimzettnek
torténé nyomon kovethetd tovabbitdsa a 106/A. pontban meghatérozott médon a TIK funkcionalis e-mail cimére
atirdnyitva megvalésithato, a 134. pont c) alpontjaban régzitett nyilvantartas vezetésétél el lehet tekinteni.”

Az Ut. 139. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,139. A TIK-ben térolt nyilvdntartasokat az iratkezelésre vonatkozé szabdlyok szerint kell kezelni. Az 1. pont f) és
g) alpontjdban megjeldlt szervek a TIK-ben tarolandd nem mindsitett iratokat, terveket elektronikus tton, szkennelt
formdban soron kiviil megkuldik a TIK részére. Ezek a nyilt iratok, tervek elsésorban:

a) értesitési terv;

b) veszélyelharitasi feladatterv;

) autdpalya és kiemelt fékozlekedési Ut terelési terve;

d) tlzriado6 terv;

e) jarératirany és korzetleiras;

f) kdrzeti megbizottak illetékességi terlileteit és elérhetéségeit tartalmazé irat”

Az Ut. 147. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,147. A HIK-ben a munka torvénykonyve hatalya ald tartozé munkavéllaloként miszakvezetd supervisorok
(a tovabbiakban: miszakvezetd), csoportvezetd supervisorok (a tovabbiakban: csoportvezetd) és 112-es hivasfogadd
operatorok (a tovédbbiakban: hivasfogadok) latnak el hivaskezelési, hivastovabbitasi feladatokat.”

Az Ut. 149. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,149. A mUszakvezeték, a csoportvezeték és a hivasfogaddk munkaidékeret alkalmazésaval, tobb miszakos
munkarendben teljesitik szolgalatukat.”

Az Ut. 151. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A HIK elsédleges feladata:)

,b) a segélyhivas alapjan — sziikség esetén az éléhang tovabbkapcsolasaval, az elektronikus adatlap tovabbitasaval
vagy egyéb elektronikus, infokommunikaciés Uton - a bejelentés kozvetitése a Renddrség, a mentdk és
a katasztréfavédelmi szervek (a tovabbiakban egyiitt: készenléti szervek) felé;”

Az Ut. a kdvetkezé 151/A. ponttal egésziil ki:

L151/A. A TIK és a HIK (f6)osztalyvezetdi havi rendszerességgel értékelik a szakmai tapasztalatokat. Az értékeld
jelentéseket a targyhonapot kéveté hénap 10-éig az ORFK Ugyeleti Féosztaly vezetéjének elektronikus levélben
terjesztik fel”
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

Az Ut. 152. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,152. A HIK a TIK-kel, a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv miveletiranyité Ugyeleteivel, valamint a menték
mentésiranyitasi kdzpontjaival egytttmuikodve latja el feladatat.”

Az Ut. a kovetkez6 154/A-154/C. ponttal egésziil ki:

,154/A. A TIK tudomdsdra jutott kiemelt biztonsagi kockazattal jaré rendezvényekrdl, Utlezardsokrol, terelésekrol
a tudomasra jutast kdvetden soron kivill mobiltelefonon tajékoztatni kell a HIK szolgalatban 1évé mUszakvezetdjét.
154/B.ATIKrészérdlelsésorbanaTlK ligyeletvezetdje tarthatja a kapcsolatota HIK szolgalatban [évé mliszakvezet&jével.
154/C. Konkrét bejelentéssel kapcsolatos informacidcsere esetén a hivasfogado és a bejelentést kezeld ligyeletes
aTIR-ben erre a célra kialakitott chatfeliiletet hasznélhat.”

Az Ut. 156. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,156. Az azonnalos intézkedést igényl6 segélyhivasokat a HIK késedelem nélkiil atkapcsolja az illetékes TIK-be,
elsésorban az SOS-szamra.”

Az Ut. 157. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,157. A HIK-ben intézkedé hivasfogadénak meg kell gy6zédnie a tovabbkapcsolds eredményességérél, és csak
ez utan léphet ki a beszélgetésbdl”

Az Ut. II. fejezet 21. alcim cimének helyébe a kdvetkezd cim Iép:
,21. A HIK mlszakvezet&jének jogkore, feladata”

Az Ut. II. fejezet 22. alcim cimének helyébe a kdvetkezd cim Iép:
,22. A HIK csoportvezetéjének jogkore, feladata”

Az Ut. II. fejezet 23. alcim cimének helyébe a kdvetkezd cim Iép:
»23. A HIK hivédsfogadojanak jogkore, feladatai”

Az Ut. 165-166. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések l1épnek:

,165. A HIK hivasfogaddja a csoportvezetd szakmai irdnyitdsa mellett 6nélldan latja el feladatat.

166. A HIK hivasfogaddja

a) a napszaknak megfeleléen koszon, majd a ,Segélyhivé kdzpont. Miben segithetek?” egységes operatori
bejelentkezést alkalmazza;

b) fogadja és kezelia 112-es egységes eurdpai segélyhivo és a nemzeti segélyhivé szdmokra érkezé, valamint az egyéb
kommunikacids csatornakon bejové hivasokat;

c) a HIR segitségével meghatérozza:

ca) a segélyhivas kezdeményezéjének foldrajzi helyét,

cb) a bejelentéshez hasznélt kommunikaciés eszkoz hivészamat,

cc) a segélyhivés idépontjat;

d) kikérdezi a bejelent6t, és a kapott informacidkat az elektronikus adatlapon és térképi fellileten rogziti;

e) ha lehetséges, a segélyhivés fogadasa sordn megallapitja és rogziti:

—_ =

ea) a bejelentd személyes adatait,

eb) a segélyhivas alapjaul szolgélé vészhelyzet vagy esemény foldrajzi helyét,

ec) a segélyhivas alapjaul szolgéloé vészhelyzet vagy esemény leirdsat,

ed) a kikérdezés sordn ismertté valt egyéb sziikséges informaciokat és adatokat;

f) értékeli a segélyhivasokat, és ennek alapjan:

fa) felvilagositast ad,

fb) kisziri a zaklato hivasokat,

fc) ha a segélyhivas készenléti szerv intézkedését teszi sziikségessé, tovabbitja az elektronikus adatlapot, valamint
szlikség esetén haladéktalanul tovabbkapcsolja a segélyhivést a hatdskorrel rendelkezd készenléti szervnek,

fd) ha a segélyhivas a készenléti szerveken kiviili kozm-lizemeltetd, hatdsag, hivatalos szerv vagy szervezet helyszini
intézkedését teszi sziikségessé, gondoskodik a tudasbazis felhasznélasaval a szervek értesitésérél;

g) a rosszindulatu hivasok kisztirése érdekében intézkedik a hivo fél azonositasara;
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59.

60.

61.

62.

63.

h) kapcsolatot tart a készenléti szervek, kozmuU-lizemelteték vagy készenléti szerveken kivili hatésagok, hivatalos
szervek vagy szervezetek azonos beosztasu munkatarsaival;

i) a segélyhivd szamok rendeltetéstél eltérd igénybevétele szabdlysértési ténydllds megvaldsuldsa esetén
csoportvezetdjén és miiszakvezet6jén keresztiil kezdeményezi a szabalysértési eljaras lefolytatasat;

j) koteles az elektronikus adatlapon a bejelentéssel kapcsolatos esemény helyszinét a HIR-ben pontosan azonositani
(geokddolas) annak érdekében, hogy a TIK, illetve a kiildendd egység a mobil eszk6zon valds cimet ldsson.”

Az Ut. a kovetkezé 171/A. ponttal egészdil ki:

#171/A. A HIK-ek és a TIK-ek (fé)osztalyvezetdi a HIK-ek hivasfogaddi és a TIK-ek tevékenység-irdnyitdi munkadjat
érintéen hozzéjuk érkezett allampolgari panaszok, kdzérdeki bejelentések szamarodl — az el6z6 hénapra vonatkozdan -
minden hénap 5-éig kizarélag elektronikus levélben jelentést terjesztenek fel az ORFK Ugyeleti Féosztaly vezetéjének.
A jelentés tablazatos formaban tartalmazza géngyoélitve az allampolgari panaszok, kozérdek( bejelentések szamat,
illetve ebbdl a megalapozottak szdmat, valamint az adott honapban érkezett és az abbo6l megalapozottak szamat,
tovébbd az adott honapban megalapozottak okat és a tett intézkedések rovid leirdsat.”

Az Ut. 1. melléklet 60. pontjanak nyitd szovegrésze helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,60. Kozuti kozlekedési balesetet (autopalyan tortént kozlekedési baleset esetén, ha teljes vagy részleges Utlezaras,
forgalomelterelés tortént, akkor azzal kapcsolatos informacidkat is), ha:”

Az Ut. 1. melléklet 95. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,95. Jelentéskoteles egyéb eseményeket:

95. A. Kettd vagy tobb személy egyazon idében és helyen szenvedett vizbefulladasos balesete,

95. B. Egyéb vizbefulladasos balesetek,

95. C. Kihdléses haldlesetek (fagyhaldl),

95. D. Eltlinési ugyekben, ha az eltlinés 10 éves kor alatti gyermeket érint, vagy az elsédleges adatok alapjan
blncselekmény potencidlis dldozataként szoéba joheté kiskoru,

95. E. Az eltlint gyermekkoru on- és kozveszélyes, elmebeteg, vagy az eltint gyermeket vagy fiatalkorut vélhetéen
elmebeteg vagy beteges hajlamu személy csalta el, vitte magaval, vagy az eltlinés 6sszes korlilménye arra utal, hogy
az eltlint személy fokozott veszélyhelyzetben van,

95. F. A rendkiviili halalt, kivéve jelen mellékletben mar felsorolt eseményeket, valamint az 6ngyilkossdgot, ha annak
ténye vagy koriilménye vérhatéan nem valt ki szamottevd kdzérdeklédést,

95. G. Dijkitizések elrendelését és visszavonasat (dijkit(izések elrendelésével és visszavonasaval kapcsolatos minden
ismert adatot),

95. H. Autépalyan tortént teljes vagy részleges Utlezarast, forgalomelterelést, ha az Gtlezaras vagy forgalomelterelés
oka nem az 1. melléklet 60. pontjaban felsorolt (halalos baleset, tomegszerencsétlenség vagy gépjarmuivek tomeges
Utkozése) események egyike.

95 A, K"Ketté vagy tobb személy egyazon idében és helyen bekovetkezett vizbefulladasos balesete

95 B,R"Egyéb vizbefulladdsos balesetek

95 C,R"Kihdléses haldlesetek (fagyhalal)

95 D, K" Kiemelt elttinések

95 E,R"Eltlinések

95 F,K”Rendkivili haldlesetek

95 G,R" Dijkitlizések elrendelése és visszavonasa

95 H,K" Autdpdélyan tortént teljes vagy részleges utlezards, forgalomelterelés (haldlos baleset, tomegszerencsétlenség
vagy gépjarmuvek tdmeges tkozése kivételével)”

Az Ut. 1. melléklet 106. pont j) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4j) az elmult 24 6rdban eltulajdonitott gépjarmivek szdmat, az esemény helyszinét, az esemény idépontjat,
a bejelentés idépontjat, az eltulajdonitott gépjarmd gyartmanyat, tipusat, gyartasi évét, szinét, a forgalmi rendszamat,
az eljaré hatésag megnevezését, illetve egyéb Iényeges korlilményt, valamint a gépjarmdifeltorések szamat;”

Az Ut. 1. melléklet 106. pont masodik bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
A ¢)—x) alpontokban szereplé adatokat a Robotzsaru rendszer automatikusan generdlja, az a)-b), k) és y) alpontokban
szereplé adatokat a TIK Ugyeletesek manudlisan régzitik. Naponta — a 0.00 6ratél 24.00 6raig terjedd idészak
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64.

65.

66.

67.

68.

eseményeit a 24.00 6rai helyzetnek megfeleléen - a helyi szerv a targynapot kovetd nap 1.00 6raig, a KR, az RRI és aTIK
a targynapot kovetd nap 2.00 6rdig szamitdogépes haldzaton vagy irasban az aldbbiakat jelenti:”

Az Ut. 1. melléklet 106. pontja az aldbbi j k) alponttal egésziil ki, egyben a k)-y) alpontok megjel6lése 1)-z)-re valtozik:
.K) egyes egészséget veszélyeztetd blincselekmények kapcsan az elmult 24 érdban elrendelt nyomozasok szama
kabitészer-kereskedelem, kabitdszer birtokldsa, kdéros szenvedélykeltés, kabitdszer készitésének elbsegitése,
kabitdszer-prekurzorral visszaélés blincselekményi bontasban.”

Az Ut. 1. melléklet 107. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,107. A Nemzeti Koordinacidés Kozpont altal — az elé6z6 nap 0.00 6ratél 24.00 6rdig terjedd id6szak eseményeit
osszefoglald - készitett napi jelentés az alabbi adatokat tartalmazza:

a) MRFK szerinti bontdsban az elmult 24 éraban a horvat, szerb, roman, ukrdn hatarszakaszra, a schengeni kiilsé
jarattal rendelkezd repll6térre vonatkozé és az orszag mélységében tortént, az illegdlis migraciéhoz kapcsol6dd
hatdrrendészeti eseményeket [tiltott hatdratlépés (THS), embercsempészés], azok rovid leirdsat, az elkovetdk
Iétszamat, allampolgérsagét, az elkdvetés helyét, pontos idejét (zoldhatar, hataratkel&hely, tranzit stb.), irdnyat (be/ki),
elkdvetés mddszerét, intézkedd renddri szerv megjeldlését, egyéb megjegyzést;

b) a kiilsé hataron tértént emberkereskedelmet, lopott (korozott) gépjarmu felfedését, a jelentés és kiilénosen
jelentés mennyiségu kabitdszer birtoklasat, kabitdszer-kereskedelmet, 5 millié forint feletti értékre elkdvetett jovedéki
aruk csempészetét [koltségvetési csalds, fegyver- vagy robbandanyag-csempészés, -birtoklds, az esemény rovid
leirdsdval (elkdvetés helye és ideje, elkdveték szama, dllampolgarsaga, elkdvetés irdnya)l;

c) az egyéb allamhatart érinté eseményeket, azok rovid leirdsaval (hatarforgalom jelentés korldtozasa, akadalyozasa,
szlineteltetése, az ellen6rzés rendjének megvaltoztatdsa, visszaallitdsa, a mas orszag teriiletén tortént és
a hatéarforgalom ellendérzését jelentésen befolyasold vagy akadalyozd esemény bekdvetkezése vagy fennallasa,
a sulyosabb hatdrrendsértés, az utiokmany tekintetében elkdvetett kozokirat-hamisitds, a hatarjel rongalasa,
athelyezése, elmozditasa tekintetében);

d) hatératkel6helyeken a hatarforgalomban térténd legaldbb egyoras vérakozasokat (vasuti hataratkeléhely esetén
15 perc) alegység/hatératkel6hely bontasban, a varakozas kezdd és befejezé idépontja, irdnya (be/ki), varakozasi idé
(perc) és oka, a varakozas forgalmi jellege (személy/teher) és a kozuti hataratkelShelyen tizemelé savok, rendelkezésre
allé dllomany szamanak jelolésével;

e) a tultartézkodott személyek (THS szabalysértését be, bels6 hataron elfogds ki) szamat dsszesitve és hatarszakaszok,
allampolgarsag bontasban;

f) hatarrendészeti eseményeket (tiltott hataratlépés, embercsempészés, kdzokirat-hamisitds, tultartézkodas, egyéb)
az elfogott, 6rizetbe vett, valamint menekiilt kérelmet el6terjeszt6 elkdvetdk szdma szerinti bontasban;

g) a bekovetkezett jogellenes cselekményeket allampolgarsdg szerint Gsszesitve és hatdrszakaszra, jogellenes
cselekményre vonatkozé bontéasban;

h) folyamatban 1évé eseményeket (jelentés készitése napjan 0.00 és 7.00 ora kozott tortént), az érintett szerv és
szervezeti elem megjelolésével az esemény bekovetkezésének helyét, pontos idejét, az elkdvetdk létszamat,
allampolgarsagat;

i) az 6rzott szélldsok Osszesitett 1étszamat az 5.00 érai dllasnak megfeleléen a féréhelyek, az 0sszes fogvatartott és
a szabad féréhelyek szamanak megjelolésével.”

Az Ut. 3. melléklet 1. pont utolsé mondata helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

+A TIK-ek és az Ugyeleti szolgalatok az ORFK Féugyelet részére naponta a 20.00 6ras helyzetnek megfeleléen
22.00 ¢6raig jelentik a kilonleges jogrend bevezetése vagy készenlétbe helyezés elrendelése esetén végrehajtott
feladatokat”

Az Ut. az 1. melléklet szerinti 6. melléklettel egésziil ki.

Az Ut.

a) 2. pont d) alpontjdban és 67. pontjdban a ,segélyhivast fogadd operator” szévegrész helyébe a ,hivasfogadd”
szoveg;

b) 33. pontjaban a ,Robotzsaru NOVA Tevékenység-iranyitasi Rendszerben (a tovabbiakban: TIR)” sz6vegrész
helyébe a,TIR-ben” széveg;

c) 60. pontjaban a,koteles” szovegrész helyébe a , kotelesek” szoveg;
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69.

70.

71.

72.

d) 81. pontjaban a,Terrorelharitdsi Kézpont (a tovdbbiakban: TEK)” szévegrész helyébe a,TEK” szoveg;

e) 83. pontjaban az ,a BRFK NJ-t is tartalmazé Napi Tajékoztatd Jelentést (a tovabbiakban: NTJ)" szovegrész
helyébe az,NTJ-t" szoveg;

f) 97. pontjaban a ,helyi rendéri szervek” szovegrész helyébe a,helyi szervek” széveg;

g) 98. pontjaban a ,helyi rendéri szerv” szovegrész helyébe a ,helyi szerv” széveg;

h) 160. pontjdban a ,mlszakvezetje (supervisora)” szOvegrész helyébe a ,mUszakvezetbje” szbveg,
a ,csoportvezetSi (supervisori)” szovegrész helyébe a ,csoportvezetéi” széveg, a ,112-es hivasfogadoi
(operatori)” szovegrész helyébe a ,hivasfogaddi” széveg;

i) 161. pontjanak nyit6 szovegrészében a,mUszakvezetéje (supervisora)” szovegrész helyébe a,miszakvezetdje”
szbveg, az a), b) és e) alpontjaban a ,csoportvezeték (supervisorok)” szovegrész helyébe a ,csoportvezetok”
szbveg, a,112-es hivasfogaddk (operatorok)” szovegrész helyébe a,hivasfogadok” széveg;

j) 162. pontjdban a,mUszakvezetdje (supervisora)” szovegrész helyébe a,mUlszakvezetbje” szoveg;

k) 163. pontjédban a ,csoportvezetdje (supervisora)” szovegrész helyébe a ,csoportvezetdje” széveg, a ,112-es
hivasfogadoi (operatori)” szovegrész helyébe a ,hivasfogadoi” széveg;

)} 164. pontjanak nyitd szovegrészében a,csoportvezetéje (supervisora)” szovegrész helyébe a,csoportvezetdje”

szbveg, az a), b) és e) alpontjaban a,112-es hivasfogaddk (operadtorok)” szévegrész helyébe a ,hivasfogadok”
szbveg, h) alpontjaban a, 112-es hivasfogadd (operator)” szévegrész helyébe a ,hivasfogadd” széveg;
m) 167. pontjaban a,112-es hivasfogadd (operator)” szévegrész helyébe a ,hivasfogadd” széveg;

n) 170. pontjaban az ,uvio@orfk.police.nu” szovegrész helyébe az,ugyeletifo.orfk@orfk.police.hu” széveg;

o) 1. mellékletének 27. pontjdban a ,Terrorelharitdsi Kdzpont (a tovébbiakban: TEK)” szévegrész helyébe
a,TEK"szbveg;

p) 1. mellékletének 33. pontjaban a ,33 C ,R” Emberolés kisérlete” szévegrész helyébe a ,33 C ,K” Emberdlés

kisérlete” szveg;

q) 1. melléklete 106. pontjanak elsé bekezdésében a ,Készenléti Rendérség (a tovabbiakban: KR), a Repuilétéri
Renddr lgazgatdsag (a tovabbiakban: RRI) és megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok (a tovabbiakban:
MRFK)” szévegrész helyébe a KR, az RRI és az MRFK-k” sz6veg

1ép.

A Magyar Koéztérsasdg Rendérségének Jarér- és Orszolgalati Szabélyzata kiadasardl szélé 22/1997. (XI. 18.)
ORFK utasitas 82. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,82. A renddri szerv alloményanak irdnyitdsa szempontjabdl kiemelt jelentéségl tervek és mas okmanyok egy
példényat a szolgdlatirdnyitd parancsnoknal, valamint a TIK-ben vagy az lgyeleti szolgalaton is el kell helyezni,
amelyek atadas-atvétel targyat képezik. A TIK-ben ezeket a terveket és okmanyokat elektronikusan, szkennelt
formaban is lehet tarolni.”

A renddrségi gépjarmivek megkilonboztetd jelzéseinek haszndlatardl, valamint a gépjarmivek pszicholdgiai
alkalmassdgi vizsgalatardl sz616 63/2007. (OT 34.) ORFK utasitas 14. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,14. Beszamoltataskor a gépjarmUivezetd koteles az engedélyezd vagy utasitast ado eldljaréval, az tigyeletessel vagy
a szolgdlatparancsnokkal, a BRFK esetében a készenléti csoportvezetével a megkiilonboztetd jelzés hasznalatardl
sz6l6 bejegyzést lattamoztatni. A szolgélatparancsnok vagy a készenléti csoportvezetd a lattamozast a Tevékenység-
iranyitasi Kozponttal tortént egyeztetést kvetden, annak egyetértésével vagy a Tevékenység-iranyitasi Rendszerben
tortént el6zetes ellendrzést kdvetden teheti meg. Az indokolatlan hasznélatot vagy az indokolatlan engedélyezést ki
kell vizsgalni, és indokolt esetben fegyelmi eljarast kell kezdeményezni

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép hatélyba.

Ez az utasitas a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos renddrfékapitany
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1. melléklet az 5/2015. (IV. 16.) ORFK utasitdshoz

,6. melléklet az57/2013. (XII. 21.) ORFK utasitdshoz

Ertesités utlezarasrél/forgalomterelésrél
a Nemzeti Utdijfizetési Szolgaltato Zrt. részére

(vezenyles@nemzetiutdij.hu)

Bejelentd rendOri SZErV MEgNEVEZESE: .....uiuiiit ittt et ettt

Bejelentd neve, rendfokozata: ...

TelO 0N ZAM: et

Zarassal/tereléssel érintett Ut szama:

Zéras/terelés helye kilométerszelvény szerint (KMm+m): oo e e

Zérassal/tereléssel érintett Utszakasz vége
(kovetkezd csomopont, keresztezddés, km szelveny): .o

Zaras/terelés elrendelésének ideje (Ora, PerC): oo

A zéras/terelés oka:

A tereléutként kijeldlt at/utak szama:

Kelt: o

Bejelent6 rendéri szerv megnevezése:

Bejelenté neve, rendfokozata:

alairas

Ertesités Utlezaras/forgalomterelés

megsziintetésérd|

TelO 0N ZAM:
oY= T
A fenti zaras/terelés megsziintetésének ideje (Ora, PEIC):  .o.iuinininii it
Kelt: e

alairas”
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 11/2015. (IV. 16.) KKM kézleménye

az Eurépa Tanacs Korrupciorél sz6l6 Biintetojogi Egyezményének Strasbourgban, 2003. majus 15-én kelt
Kiegészitd Jegyzokonyve kihirdetésérol szol6 2014. évi LXVIII. térvény 5. § (5) bekezdésének, valamint
az Eurépa Tanacs Strasbourgban, 1999. januar 27-én kelt Korrupciorél sz6l6 Biintetéjogi Egyezményének
kihirdetésérol sz616 2002. évi XLIX. torvény 3. § (1) bekezdésében foglalt fenntartas visszavonasanak
hatalybalépésérol

A 2002. évi XLIX. torvénnyel a Magyar Kézlony 2002. évi 152. szamaban kihirdetett, az Eurdpa Tanacs Strasbourgban,
1999. januar 27-én kelt Korrupciérdl szolé Bilintetéjogi Egyezménye 38. Cikkének 2. pontja az alabbiak szerint
rendelkezik a fenntartds visszavonasarol:

A nyilatkozatok és fenntartasok érvényességének lejarta elétt 12 honappal az Eurdpa Tanacs Fétitkara tajékoztatja
errdl az érintett dllamot. Legaldbb harom hdénappal a lejarat el6tt az dllam tajékoztatja az Eurépa Tandcs Fétitkarat
arrél, hogy nyilatkozatat vagy fenntartasat megtartja, modositja vagy visszavonja.”

A fenntartds visszavondasarol sz6l6 okirat letétbe helyezésének napja: 2015. februar 27.
A fenntartds visszavondsa hatélybalépésének napja: 2015. februar 27.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2014. évi LXVIII. térvény 5. § (6) bekezdésével, megallapitom, hogy az Eurépa
Tanadcs Korrupciérdl szélé Biintetdjogi Egyezményének Strasbourgban, 2003. mdjus 15-én kelt Kiegészit6é
Jegyz6konyvekihirdetésérdl szol6 2014. éviLXVIII.torvény 5.8 (5) bekezdése, valamint az EurédpaTanécs Strasbourgban,
1999. janudr 27-én kelt Korrupciorol szolo Blintetdjogi Egyezményének kihirdetésérdl sz6ld 2002. évi XLIX. torvény
3.§ (1) bekezdésében foglalt fenntartds visszavonasa 2015. februdr 27-én, azaz kettéezer-tizenot februar 27-én lépett
hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 12/2015. (IV. 16.) KKM kozleménye
az Eurépa Tanacs Korrupciérél sz6l6 Biintetéjogi Egyezményének Strasbourgban, 2003. majus 15-én kelt
Kiegészito Jegyzokonyve kihirdetésérol sz6l6 2014. évi LXVIII. térvény 2. és 3. §-anak hatalybalépésérol

A 2014. évi LXVIII. torvénnyel a Magyar K6zIony 2014. évi 160. szamaban kihirdetett, az Eurépa Tanacs Korrupciorol
sz6l6 Blintetéjogi Egyezményének Strasbourgban, 2003. majus 15-én kelt Kiegészité Jegyzékonyve 10. Cikkének
4. pontja az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

+Azon alairé dllamok vonatkozdsdban, amelyek késébb ismerik el magukra nézve kotelezének a Jegyzékonyvet,
a JegyzOkonyv az 1. és 2. bekezdés rendelkezései alapjan a Jegyzékonyv kotelezd jellegét elismerd nyilatkozat
megtételétdl szamitott harom hdnap lejarta utani hdnap elsé napjan [ép hatalyba.”

A megerdsitd okirat letétbe helyezésének napja: 2015. februér 27.
A Jegyz6konyv hatalybalépésének napja: 2015. junius 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2014. évi LXVIIL. torvény 5. § (4) bekezdésével, megallapitom, hogy az Eurdpa
Tandcs Korrupciordl szolé Biintetdjogi Egyezményének Strasbourgban, 2003. mdjus 15-én kelt Kiegészité
Jegyz6kdnyve kihirdetésérdl sz616 2014. évi LXVIII. tdrvény 2. és 3. §-a 2015. junius 1-jén, azaz kettezer-tizendt junius
elsején 1ép hatélyba.

Szijjdrto Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Személyligyi kozlemények

Az lgazsagiigyi Minisztérium személyiigyi hirei 2015. marcius hénapban

Az Igazsagugyi Minisztérium munkaltatéi intézkedései
Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

A igazsagligyi miniszter

dr. Révfy Tivadart;

az igazsaguligyi miniszter kabinetfénoke

dr. Kulcsdr Mdrta Erzsébetet;

a kozigazgatasi dllamtitkar

dr. Dabrénaki Agnes Adriennt,
dr. Csdn Krisztindt,

dr. Németh Réka Barbardt,

dr. Kovdcs Ildikdt,

Nyiregyhdzi Gyérgyi Katalint,
dr. Kalocsay Gergely Zoltdnt,
dr. Longa Anna Zs6fidt és

dr. Virdnyi-Gyermdn Erikat

kormanytisztvisel6nek kinevezte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése
Korményzati szolgdlati jogviszonya megsz(int

dr. Médos Mdtydsnak és
Horvdth-Gdbriel Szilvidnak
végleges kdzigazgatasi athelyezéssel;

Tarjdnyné Széll Dalmdnak és

Vdradi Viktéridnak
felmentéssel.

Vezet6i munkakdr adomdnyozdsa

Az igazsagugyi miniszter
dr. Révfy Tivadarnak

féosztalyvezetd-helyettesi munkakort adomanyozott.
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Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Dabrénaki Agnes Adriennek,
Székelyné Andd Mdridnak,

dr. Megyeri Nérdnak,

dr. Bdrsony Eszternek
kozigazgatasi tanacsadoi;

dr. Kurunczi Gabornak
szakmai tanacsadéi cimet adomanyozott.
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IV. Egyéb kozlemények

A foldmiivelésiigyi miniszter kzleménye
a 137541 sorszamu 313-4 Mez6gazdasagi gépszereld bizonyitvany érvénytelenné nyilvanitasarol

A szakképzésrél sz616 2011. évi CLXXXVII. torvény 73. § (3) bekezdésében meghatarozottak alapjan az alabbiakat
teszem kozzé:

A 137541 sorszamu 313-4 Mez6gazdasdgi gépszerel6 szakmunkds-bizonyitvanyt érvénytelenné nyilvanitom és
bevonom.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldmuiveléstigyi miniszter

A Legfobb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvanyok érvénytelenitésérol

Dr. Varga Zs. Andras cimzetes féligyész, legfébb igyészségi ligyész B 02000, dr. Garai Moénika legfébb igyészségi
lgyészségi megbizott D 00087, valamint Enyingi Karoly legfébb ligyészségi tisztviselé D 00118 sorszamu szolgalati
igazolvanyét a Legfébb Ugyészség Személyligyi, Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztalya érvénytelenitette.
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A Magyar Nemzeti Part (MNP) 2014. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz6l6 torvény szerint

Adatok forintban

Bevételek

1. Tagdijak 32000
2. Kdzponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 0
3. A pért orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tamogatds 0
4. Egyéb hozzéjarulasok, adomanyok (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve) 0
5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségi tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 32000
Kiaddsok

1.Tdmogatds a part orszaggydlési képviselécsoportja szamara 0
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 0
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek 0
4. MUkodési kiadasok 0
5. Eszkdzbeszerzés 0
6. Politikai tevékenység kiadasa 0
7. Egyéb kiadasok 12700
Osszes kiadas a gazdasagi évben 12700

Kelt: Székesfehérvar, 2015. 4prilis 1.

Németh Tamds s. k.,
a Magyar Nemzeti Part (MNP) elnoke
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Palyazati felhivas Berhida varos kozigazgatasi teriiletén helyi, autébusszal végzett, menetrend szerinti
személyszallitas kozszolgaltatasi szerzodés keretében torténé ellatasara

Berhida Varos Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete a személyszallitasi szolgaltatasokrdl szolé 2012. évi XLI. tdrvény alapjan
palydzatot ir ki Berhida varos kozigazgatasi tertiletén végzendd helyi, menetrend szerinti, autébusszal torténé személyszallitasi
tevékenység ellatasara.

1. A pélyazat kiiréjanak neve és elérhetésége:
Berhida Varos Onkormanyzata
Képviseli: Pergé Margit polgarmester
Cim: 8181 Berhida, Veszprémi ut 1-3.
Telefon: (88) 596-580
Fax: (88) 585-620
E-mail: berhida@berhida.hu

2. Azeljarés targya:
Berhida varos kdzigazgatési teriiletén helyi, menetrend szerinti autébuszos személyszallitasi tevékenység végzése,
valamint a személyszallitasi tevékenységgel 6sszefliggd elSkészitési, tdjékoztatasi, irdnyitdsi és ellendrzési feladatok
végrehajtasa.

3. Aszerzédés fajtajanak és idejének meghatarozasa:
Kozszolgdltatasi szerz6dés, amelynek idétartama 5 év.

4. Ateljesités helye:
Berhida varos kdzigazgatasi tertilete.

5. Részvételi feltételek:
a) A paélyazat nyilt, egyfordulds, nyelve magyar.
b) A palydzaton pélyazéként részt vehetnek azon belféldi vagy kiilfoldi székhelyd jogi személyek, amelyek
megfelelnek a palyazati dokumentacidban foglalt feltételeknek.
<) Az Eurdpai Gazdasagi Térségen kiviili székhelyl szolgéltatd a péalyazaton abban az esetben vehet részt, ha
orszagaban is biztositott a menetrend szerinti autdbusz-kozlekedésben a nemzeti elbanas a kiilféldiek szamara.

6. A pélydzati dokumentdcié beszerzési feltételei:
A palyazati dokumentacié téritésmentesen beszerezheté a Berhidai Kdz6s Onkormanyzati Hivatal Titkarsagéan
(8181 Berhida, Veszprémi ut 1-3.) hétfétdl cstitortokig 8-16 ora, pénteken 8-12 6ra kozott.
A palyézati dokumentacié beszerzésének hatarideje a benyujtasi hataridé napja.

7. A pdlydzat benyujtasanak helye és hatarideje:
Berhidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Titkarsaga
8181 Berhida, Veszprémi ut 1-3.
A pélyazat benyujthat6 a pélyazati felhivasnak a Magyar Kézldny mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében
torténd kozzétételét kovetd 60. napon - vagy ha az nem munkanapra esik, az azt kdveté elsé munkanapon - 12 éréig.

8. Azelbirdlas mddja és szempontjai:
A palydzati dokumentéciéban meghatdrozott alkalmassdgi kovetelmények alapjan a kiiré6 az Osszességében
legkedvezdbb ajanlatot benyujté palydzéval kot szerz6dést.

9. Az eredményhirdetés tervezett legkésébbi idépontja:
2015. jalius 31.
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10. A szerzédéskotés tervezett legkésébbiidépontja:

2015. augusztus 15.

11. A szolgéltatas megkezdésének napja:
2015. szeptember 1.




2056

HIVATALOS ERTESITO - 2015.évi19.szam

VI.

Hirdetmények

A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag elnokének 1/2015. hatarozata
a Katasztrofavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag Tudomanyos Tanacs tagjairol

1.

A Katasztréfavédelmi Koordindciés Tarcakozi Bizottsag létrehozasardl, valamint szervezeti és mikddési rendjének
meghatarozasardl széld 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatérozat 1. melléklet 10. pontjaban foglalt jogkdrémben eljarva
a Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének javaslatara 2015. februar 1-jei hatallyal felkérem:

Prof. Dr. Németh Tamdst, a Magyar Tudomanyos Akadémia tagjat a Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag
Tudomdényos Tanacs elnokének,

Prof. Dr. Csépe Valéridt, a Magyar Tudomanyos Akadémia tagjat a Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag
Tudomanyos Tanacs altaldnos elndkhelyettesének,

Fichtinger Gyuldt, az Orszagos Atomenergia Hivatal féigazgatojat a Katasztréfavédelmi Koordindcids Tarcakozi
Bizottsag Tudomanyos Tanacs nuklearis elndkhelyettesének;

Dr. Vidovszky Istvdnt, a Magyar Tudomanyos Akadémia Energiatudomanyi Kutatékézpont tandcsaddjat,

Prof. Dr. Szépvélgyi Jdnost, a Magyar Tudomanyos Akadémia Természettudomanyi Kutatokdzpont
féigazgatd-helyettesét,

Dr. Schaff Zsuzsdt, a Magyar Tudomanyos Akadémia tagjat,

Dr. Kocsis Kdrolyt, a Magyar Tudomanyos Akadémia Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokézpont Foldrajztudomanyi
Intézet intézeti igazgatdjat,

Dr. Demény Attildt, a Magyar Tudomanyos Akadémia Csillagaszati és Foldtudomanyi Kutatokdzpont Foldtani és
Geokémiai Kutatdintézetének igazgatdjat,

Dr. Szarka LdszI6 Csabdt, a Magyar Tudoményos Akadémia Kutatointézeti Féosztaly féosztalyvezetbjét,
Dr. Biré Tibort, a Szent Istvan Egyetem Gazdasagi, Agrar- és Egészségtudomanyi Kar dékanjat,
Dr. Gyuricza Csabdt, a Szent Istvan Egyetem Mezdgazdasag- és Kdrnyezettudomdanyi Kar dékénjat,

Dr. Jézsa Jdnost, a Budapesti MUszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem Vizépitési és Vizgazdalkodasi Tanszék
tanszékvezet6jét

a Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottség (a tovabbiakban: KKB) Tudomanyos Tanacs tagjanak.

Felhivom a BM OKF f8igazgatojat mint a KKB adminisztrativ feladatait ellaté szervezet vezetéjét, hogy az Ugyrend
36. pont j) alpontjanak megfelel6en gondoskodjon jelen hatarozat Hivatalos Ertesitében toérténé kdzzétételérdl.

Ez a hatarozat 2015. februar 1-jén lép hatalyba, ezzel egyidejlleg a Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi

Bizottsdg Tudomanyos Tandcs tagjairdl sz616 1/2012. (12. 28.) KKB elndki hatarozat hatélyat veszti.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
a KKB elnoke
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A Nemzeti Kozlekedési Hatosag hirdetménye
feliigyeleti igazolvany érvénytelenségérol

Hatvani Istvan, a Nemzeti Kozlekedési Hatdésdg Kozpontjdnak osztalyvezetbje részére kidllitott E1022. sorszamu
- afeddlapon kett6 arany harantsavval ellatott, piros szin( - felligyeleti igazolvany elveszett. A felligyeleti igazolvany
2015. marcius 6-atdl érvénytelen.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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