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R Utasitasok

A miniszterelnok 2/2015. (XI. 24.) ME utasitasa
a miniszterelnoki biztos kinevezésérol sz616 3/2014. (IX. 5.) ME utasitas és
a miniszterelnoki biztos kinevezésérol sz6l6 5/2014. (XII. 31.) ME utasitas modositasarol

A koézponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 32. §
(1) bekezdésében meghatarozott hataskdromben eljarva a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A miniszterelndki biztos kinevezésérdl sz616 3/2014. (IX. 5.) ME utasitds a kdvetkezd 4/A. §-sal egésziil ki:
JA/A. A miniszterelnoki biztost tevékenysége ellatdsdban a Miniszterelndkségen mikodé titkarsag segiti.”

2.8 A miniszterelnoki biztos kinevezésérél szol6 5/2014. (XII. 31.) ME utasitds 4. §-dban a,Miniszterelnokségen” szovegrész
helyébe a,Miniszterelndki Kabinetirodan” széveg Iép.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Semjén Zsolt s. k.,
miniszterelnok-helyettes

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 26/2015. (XI. 24.) MvM utasitasa
a Minisztereln6kség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 1/2014. (VIl. 23.) MvM utasitas
modositasarol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. §
(2) bekezdésében meghatarozott hatdskdréomben eljdrva — a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
) pontjaban foglaltakra figyelemmel — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) A Miniszterelnokség Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szold 1/2014. (VII. 23.) MvM utasités (a tovabbiakban:
Szabalyzat) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

(2) A Szabalyzat 1. fuggeléke helyébe az 1. fuiggelék Iép.

(3) ASzabdlyzat 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

(4) A Szabalyzat 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.

(5) A Szabalyzat 4. fiiggeléke a 4. fiiggelék szerint médosul.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

Jévahagyom:

Dr. Semjén Zsolt s. k.,
miniszterelnok-helyettes
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1. melléklet a 26/2015. (XI. 24.) MvM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

A Szabdlyzat 1. melléklet 8. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
+(3) A miniszter kdzvetlenil irdnyitja

a) a kdzigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

) a kulturélis 6rokségvédelemért és kiemelt kulturdlis beruhazésokért felelds allamtitkar,
d) az agrér-vidékfejlesztésért felelds allamtitkar,

e) az europai unios fejlesztésekért felelés allamtitkar,

f) a nemzeti pénziigyi szolgaltatasokért és postaligyekért felelds allamtitkar,

g) a stratégiai Ugyekért felel6s allamtitkar,

h) a teriileti kdzigazgatasért felelSs allamtitkar és

i) az eurdpai unids tgyekért felelds allamtitkar

tevékenységét”

A Szabalyzat 1. melléklet 29. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+29. 8 A Miniszterelndkségen

a) parlamenti allamtitkar,

b) kulturalis 6rokségvédelemért és kiemelt kulturdlis beruhazasokért felelés allamtitkar,
) agrar-vidékfejlesztésért felel6s allamtitkar,

d) eurdpai unios fejlesztésekért felelds allamtitkar,

) nemzeti pénzligyi szolgaltatasokért és postatigyekért felelés allamtitkar,

f) stratégiai Ugyekért felelds allamtitkar,

e

g) teruleti kozigazgatasért felelés llamtitkar,
h) eurdpai uniés tigyekért felelds allamtitkar és
i) nemzetpolitikdért felelés allamtitkar
mukodik”

A Szabalyzat 1. melléklete a kovetkez6 11/A. alcimmel egészil ki:

,11/A. A parlamenti allamtitkar

30/A.8(1) A parlamenti allamtitkar felelds a Statitum 5. § ) pontjaban és 6. § (3) bekezdés a) pontjaban meghatérozott
feladatok elldtasaért, ennek keretében:

a) kozremUkodik a Kormany altaldnos politikdja megvaldsitdsanak — az allam tevékenységének kormanyzati, valamint
a Kormany tarsadalompolitikai tevékenységének 6sszehangolasaval 6sszefliggé - stratégiai iranyitasaban,

b) az Orszaggytilés bizottsagai elétt képviseli a Miniszterelndkséget, akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésérol
elézetesen gondoskodik,

¢) kapcsolatot tart a szakminisztériumok parlamenti allamtitkaraival, valamint a feladatkorét érinté intézményekkel,
szakmai szervezetekkel,

d) a minisztert helyettesité jogkorében eljarva ellatja a miniszter altal kozvetlentil meghatarozott feladatokat.

(2) A parlamenti allamtitkar gondoskodik a fejlesztéspolitikai kommunikacios tevékenység ellatasardl, ennek
keretében:

a) szervezi az eurdépai unios forrasok felhasznalasaval 6sszefliggé kommunikacids tevékenységet,

b) kozrem(ikodik a fejlesztési programok népszer(sitésében, a programok eredményeinek tarsadalmi szintl
megismertetésében, ennek érdekében kommunikaciés kampanyokat szervez, és biztositia a modern kozosségi
média aktiv hasznalatat a fejlesztéspolitika kommunikaciéjaban,

) részt vesz az Uj kommunikdciés csatorndk kormanyzati munkaba valé integralaséban,

d) feladatainak ellatédsa érdekében egyuttmukodik és kdzvetlen kapcsolatot tart a szakminisztériumokkal, azoktdl
felvildgositast és tajékoztatast kérhet,

e) iranyitja a 2014-2020-as fejlesztéspolitikai kommunikacids stratégia és az ehhez kapcsolddoé Utmutatok elkészitését,
valamint irdnyitja a 2014-2020-as programozasi id6szak kommunikacios kampanyainak tervezését és végrehajtasat,
f) a nemzetkozi helyettes allamtitkar tdjékoztatdsa mellett kapcsolatot tart az Eurdpai Unid fejlesztéspolitikai
kommunikaciés munkacsoportjaival,

g) el6késziti a fejlesztéspolitikai targyu orszaggyulési kérdések, interpelldcidk, egyéb megkeresések valasztervezeteit,
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4.8

h) kizérélagosan ellatja a fejlesztéspolitikai targyu sajtomegkeresések és kozérdekli adatigénylések megvalaszolasat,
ahol a Szabdlyzat masként nem rendelkezik, és feligyeli a Kormany irdnyitasa alatt all6 kdzponti dllamigazgatasi
szervekhez érkezé fejlesztéspolitikai targyu adatigénylések teljesitését,

i) kozvetlen kapcsolatot épit ki és tart fenn a média képviselGivel,

j) koordinalja az exponencialis technoldgidk allam dltali alkalmazasanak bevezetését, és ellatja az ehhez kapcsolodd
hazai fejlesztések kommunikécidjat.

(3) A parlamenti allamtitkdr atruhazott hataskorében eljarva elldtja a miniszternek a Statitum 6. § (1) bekezdés
d) pontja szerinti, az informatika és az e-kdzigazgatés 6sszehangoldséval kapcsolatos feladatait, ennek keretében:

a) kdzrem(ikddik a miniszternek a Kormany informatikaval és e-kdzigazgatdssal kapcsolatos politikdja egységes
megvalodsitasanak biztositasaval és 6sszehangolasaval kapcsolatos hataskoreinek elldtasaban,

c) egyetértési jogot gyakorol az informatikai és e-kozigazgatasi tartalmu és érintettségli szakpolitikak kialakitasa,
stratégiak elSterjesztése (kiemelten a Nemzeti Infokommunikacios Stratégia és Digitalis Nemzet Fejlesztési Program)
és ezek végrehajtasa tekintetében,

d) egyetértési jogot gyakorol az infokommunikacidval, az informdciés tarsadalommal, az innovacidval, valamint
a szélessavu infrastrukturaval 6sszefliggé programokkal kapcsolatban,

e) 6sszehangolja az infokommunikaciéhoz, ezen belll az informatikdhoz és az e-kbzigazgatashoz kapcsolédo
szabdlyozést, az ehhez sziikséges kormanyzati dontések el6készitését,

f) 6sszehangolja a minisztériumok, kormanyhivatalok, kozponti hivatalok, kzigazgatasi szervek, allami vagy részben
allami tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagok informatikai infrastruktura-fejlesztési (szoftver, hardver, halézati
eszkozok, telekommunikacids szolgaltatasok) stratégidit, fejlesztési, beszerzési terveit,

g) figyelemmel kiséri a kdzigazgatasi intézmények, allami vagy részben allami tulajdonban Iévé gazdasagi tarsasagok
infokommunikaciés szolgaltatasi tevékenységét, valamint ilyen tartalmd szerzédéseit, kotelezettségvallalasait,
kiemelten a kdzigazgatdsi informatika infrastrukturalis eszkdzrendszerének fejlesztése tekintetében, sziikség esetén
intézkedést kezdeményezhet,

h) véleményezi, és kifogdssal élhet a kozigazgatasi intézmények, allami vagy részben dllami tulajdonban [évé
gazdasagi tarsasdgok informatikaért felel6s vezetdinek kinevezésére tett személyi javaslatok tekintetében,

i) kdzrem(ikddik az eurdpai unids forrasbol a 2014-2020-as tervezési idészakban megvaldsulé, informatikai targyu
operativ programokkal kapcsolatos feladatok 0sszehangolasaban, el6zetesen véleményezi a vonatkozé akcidterveket,
nyomon kéveti az informatikai targyu projektek elérehaladasat, ennek keretében a felelés szakminisztériumoktdl
tajékoztatast kér, valamint infokommunikacidért felel6s tagot delegal a monitoring bizottsagba,

j) a Kormany informatikaval és e-kdzigazgatdssal kapcsolatos politikdjanak egységes megvaldsitésa érdekében tagot
delegalhat az infokommunikacids tevékenységet végzé allami tulajdont gazdasagi tarsasagok iranyité és felligyeld
szerveibe.

30/B. § A parlamenti dllamtitkar kdzvetlendl irdnyitja

a) a Szervezési és Ugyviteli Féosztaly,

b) a Parlamenti Féosztaly,

c) a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly,

d) az Infokommunikaciés Koordindciés Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.

30/C. § (1) A parlamenti allamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.

(2) A parlamenti allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

30/D. § A parlamenti allamtitkédrt — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa esetén
az dltala kijelolt személy helyettesiti”

A Szabalyzat 1. melléklet 52. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,52. 8 A stratégiai ligyekért felelés allamtitkar kozvetlenil irdnyitja

a) a stratégiai és tajékoztatasi helyettes allamtitkar,
b) az épitészeti és épitésiigyi helyettes dllamtitkar,

c) a Referatura Féosztély vezetdje,

d) a Kommunikacios és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyanak vezetdje,

)
e) a Jogi Féosztély vezetdje,
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

f) a M(iszaki Féosztaly vezetdje,

g) a Hatosagi és Emberi Eréforrasok Féosztélyanak vezetdje, valamint
h) az Atomenergetikai Elemz6 Fosztaly vezetéje

tevékenységét”

A Szabdlyzat 1. melléklet 55. §-a a kdvetkezd (3) és (4) bekezdéssel egészil ki:

+(3) A terlileti kdzigazgatasért felels allamtitkar a miniszter dltal atruhazott hataskorben gyakorolja a jarasi (févarosi
kerileti) hivatalvezeté felett mindazon munkaltatéi jogokat, amelyeket a févéarosi és megyei kormanyhivatalokrol,
valamint a févarosi és megyei kormdnyhivatalok kialakitdsaval és a terlleti integraciéval 06sszefliggd
torvénymodositasokrél széld 2010. évi CXXVI. torvény (a tovabbiakban: Khtv.) 20/D. §-dban meghatarozott
rendelkezések a miniszternek cimeznek.

(4) A terileti kbzigazgatasért felelés allamtitkar a miniszter altal atruhdzott hataskérben gyakorolja a févarosi és
megyei kormanyhivatalokat vezeté kormanymegbizottak felett a Khtv. 10. § (2) bekezdésében meghatarozott,
a miniszternek cimzett munkaltatéi jogok kozil a szabadség kiadasara vonatkozé munkaltatéi jogokat.”

A Szabalyzat 1. melléklet 75. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,75. 8 A kiemelt tarsadalmi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja
a) a Tarsadalmi Ugyek Féosztalya,

b) az Intézménykoordinacios Féosztély és

c) a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Titkarsdga

vezetbjének a tevékenységét.”

A Szabdlyzat 1. melléklet 160. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
+(1) A Miniszterelndkség 6nallé szervezeti egységei:

a) a féosztaly és

b) a féosztalyként miikodd kabinet, titkarsag.”

A Szabdlyzat 1. melléklet 195. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+(2) A Miniszterelndkség feladat- és hataskorébe tartozd tigyekben interjut — az (1) bekezdésben megjeldltek eltérd
dontése hidnyaban - csak a Miniszteri Kabinet szervezésében lehet adni. A Miniszterelndkség nevében
a miniszterelndk-helyettes, a miniszter vagy az dllamtitkdr nyilatkozik.”

A Szabdlyzat 1. melléklet
a) 12. alcim cimében, 31. § nyitd szdvegrészében, 32. §-dban, 33. § (1) és (2) bekezdésében, 34. §-dban
a,parlamenti” szovegrész helyébe a, kulturdlis 6rokségvédelemért és kiemelt kulturalis beruhdzasokért felel6s”

szoveg,
b) 51.§ (1) bekezdésében az,a)-d) pontjdban” szévegrész helyébe az,a)-c) pontjdban” széveg,
<) 63. § ¢) pontjéban a,Parlamenti Féosztaly” szovegrész helyébe a,Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya” szoveg,

d) 70.§ (3) bekezdésében az,és a Kdzponti Statisztikai Hivatal tekintetében meglévd szakmaiirdnyitasi”szovegrész
helyébe a ,tekintetében meglévé szakmai irdnyitasi és a Kdzponti Statisztikai Hivatal tekintetében meglévé
szakmai felligyeleti” sz6veg,

e) 119. § (2) bekezdés e) pontjdban a,miniszterelndk” szovegrész helyébe a,miniszter” szoveg,

f) 194. § (6) bekezdésében a ,Miniszterelndkséget” szovegrész helyébe a ,Miniszterelndkséget — a parlamenti
allamtitkar altali kijelolése esetén " széveg

1ép.

Hatalyat veszti a Szabalyzat 1. melléklet

26. § (2) bekezdés c) pontjaban az,és” szovegrész,
26.§ (2) bekezdés d) pontja,

1. 3.8 (1) bekezdés a) és i) pontja,

2. 3.§ (1) bekezdés h) pontjaban az,és” szovegrész,
3. 5.8-a,

4. 6.8 (2) bekezdése,

5. Ill. Fejezete,

6.

7.



6506

HIVATALOS ERTESITO - 2015. évi58.szam

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.

31.§-3ban az,, 5. § ¢) pontjaban, 6. § (3) bekezdés a) pontjaban” szévegrész,

31.§a) és b) pontja,

34. §-4ban a,— ha nem a minisztert helyettesitd jogkdrében jar el -" szévegrész,

39. § (1) bekezdés p) pontja,

40. § b) pontja,

15. alcime,

51. § (1) bekezdés d) pontjéban az,a miniszterelnokot,” szévegrész,

51. § (2) bekezdés a) pontjdban az,a miniszterelndkot,” és a,megszervezésében és” szbvegrész,

51. § (2) bekezdés b) pontjdban, 119. § (2) bekezdés d) pontjadban, 166. § (1) bekezdés c) pontjadban
az,a miniszterelnok és” szovegrész,

51.§ (4) bekezdése,

60.§10., 13. és 18. pontja,

70. § (1) bekezdés a) pontjdban, 123. § (1) bekezdés g) pontjdban az,a miniszterelnok,” szévegrész,
74.§ a) pontja,

74.§ b) pont ba) alpontjaban az,a Nemzeti Ordkség Intézete,” szdvegrész,

30., 33., 38. és 44. alcime,

119. § (1) bekezdés a) pontja,

119. § (2) bekezdés b) pontja,

159. §-dban az,— a miniszterelndk, a miniszterelndk kabinetféndke iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
és személyek kivételével -" sz6vegrész,

161. § (1) bekezdésében az,a miniszterelndk, illetve” szovegrész,

166. § (1) bekezdés b) pontja,

177. 8 (3) bekezdésében a,— mint munkaszervezetének vezetéje -" szovegrész,

177.§ (8) bekezdése,

179. § (2) bekezdésében az,a miniszterelndk kabinetfénokét,” szovegrész,

188. § (1) bekezdésében a,miniszterelndk és a” szovegrész,

195. 8§ (1) bekezdésében az,A sajté tajékoztatasardl az érintett szervezeti egységek bevondasaval a kormanyzati
kommunikaciéért felelds allamtitkar gondoskodik.” szévegrész,

195. § (3) bekezdése.

(M
3)
177. 8 (4) bekezdésében a, , valamint a miniszterelnok altal raruhazott feladatkorében eljarva” szovegrész,
(8)
()
(1
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1. fliiggelék a 26/2015. (XI. 24.) MvM utasitdshoz

., 1. fliggelék az 1/2014. (VII. 23.) MvM utasitdshoz
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2. fliggelék a 26/2015. (XI. 24.) MvM utasitdshoz

1. ASzabalyzat 2. fiiggelék 5.4.1. pont a) és b) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

(A Parlamenti Féosztdly koordindcids feladatai kérében)

,a) kozrem(ikoddik — a kormanyzati koordinacios feladatkor mértékéig —a miniszterelndk, valamint részt vesz a miniszter
és a tarca nélkuli miniszter orszaggy(lési tevékenységének el6készitésében,

b) az azonnali kérdések érdja tekintetében kozremiikodik a miniszterelndk helyettesitésének megszervezésében,
valamint megszervezi a miniszter és a tarca nélkili miniszter helyettesitését,”

. A Szabdlyzat 2. fliggelék 5.4.1. pont k)-n) alpontjai helyébe a kdvetkezé rendelkezések lépnek, valamint a pont

a kdvetkez6 o) alponttal egésziil ki:

(A Parlamenti Féosztdly koordindcids feladatai kérében)

,K) elldtja a miniszterelndkhoz, a miniszterhez és a tarca nélkili miniszterhez benyujtott interpellédcidkkal, kérdésekkel
és azonnali kérdésekkel kapcsolatos szervezési miveleteket,

I) a Miniszterelnokség érintett szervezeti egységeinek bevondsa mellett gondoskodik a napirenden kiviili
felszoélalasokra, valamint az interpellacidkra, kérdésekre, azonnali kérdésekre adandd miniszteri valaszok
el6készitésérdl, ellatja és koordindlja a napirenden kivili felszélaldsokkal kapcsolatos szervezési miveleteket,

m) koordinalja a miniszter dltal az Orszaggy(léshez benyujtott eléterjesztések orszaggydlési vitajat, tgyel arra, hogy
az Orszaggy(ilésrél sz616 2012. évi XXXVI. térvény, valamint a HHSZ. 4ltal az el6terjesztének biztositott jogok és elbirt
kotelezettségek gyakorldsa, illetve teljesitése hataridében térténjen meg,

n) folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a minisztériumok orszaggy(lési munkdban részt vevd szervezeti
egységeivel és az Orszaggydlés Hivatalaval,

o) tajékoztatast ad az Orszaggyulés mikddésével kapcsolatos kérdésekrdl, gondoskodik az Orszaggyulés munkaja
sordn keletkezd iromanyoknak a vezetdk, illetve az érintett munkatarsak részére torténd, sziikség szerinti
megkuildésérol.”

. A Szabalyzat 2. fliggeléke a kovetkez6 8.4. ponttal egészil ki:

»8.4. Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Titkarsaga

8.4.1. A Magyar Kormanytisztvisel&i Kar Titkarsaga féosztalyként miikodé szervezeti egység.

8.4.2. A Magyar KormanytisztviselSi Kar Titkarsaga ellatja a Magyar Korménytisztvisel&i Karral valé egytittm(ikodéssel
kapcsolatos feladatokat.”

. A Szabalyzat 2. fliggeléke a kovetkez6 8/A. alcimmel egésziil ki:

,8/A. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

8/A.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

8/A.1.1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet a Szabalyzat 1. melléklet 59. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokon
tal

a) tdmogatja a parlamenti allamtitkar orszaggytilési és feladatkorével 6sszefliggé munkajat,

b) minden esetben el6zetesen tdjékoztatja a kdzigazgatasi allamtitkart, illetve az éltala kijelolt személyt arrél, hogy
a Miniszterelnokségnek az OrszaggyUlés bizottsdgai el6tti képviseletét a parlamenti dllamtitkar személyesen latja-e
el, illetve arrél, hogy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésérél mely személy Utjan gondoskodott.

8/A.2. Szervezési és Ugyviteli Féosztaly

8/A.2.1. A Szervezési és Ugyviteli Féosztaly fejlesztéspolitikai feladatai kdrében:

a) elldtja és koordindlja a Kormany eurdpai uniés forrasok felhasznalasaval 6sszefliggd fejlesztéspolitikai
kommunikacids tevékenységét, kiilonods tekintettel a 2007-2013-as és 2014-2020-as operativ programok
végrehajtasaval kapcsolatos tajékoztatasi és eredménykommunikacios tevékenységre,

b) az irdnyité hatésaggal egylittmikodve gondoskodik az operativ programok megvalésitasara vonatkozé egységes
kommunikacids stratégia kidolgozasardl, moddositasérodl, a tdjékoztatdssal és nyilvanossaggal kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésérdl,

c) az egyes operativ programok végrehajtasaért felelés szakminisztériumokkal egylttmikodve kialakitja az operativ
programok éves kommunikacios tervét, és biztositja azok végrehajtasi hatterét,

d) koordindlja a kozbeszerzés keretében kivalasztott Ugynokségek (példaul PR/kreativ, médiavésarlas,
rendezvényszervezés, nyomdai tevékenység és kozvélemény-kutatds/elemzés) tevékenységét, kommunikacios
szolgaltatast nyuijt a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szamara,
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e) elkésziti az eurdpai unids szabdlyozas alapjén a nyilvanossagi kdvetelmények betartdsahoz sziikséges utmutatokat,
és felligyeli azok alkalmazasat,

f) kialakitja a projektszintli kommunikacié keretrendszerét, és kivalasztott esetekben bekapcsolodik egyes
projektekhez kapcsolddd kommunikacids feladatok lebonyolitasaba,

g) kapcsolatot tart az Eurdpai Unid fejlesztéspolitikai kommunikacids munkacsoportjaival, részt vesz azok
tanacskozasain (INIO, INFORM), és az egyes tanacskozasok kozott folyamatos informacidcserét bonyolit
a munkacsoport tagjai kozott,

h) kialakitja és kezeli az eurépai uniés tdmogatdsokhoz kapcsolédoé egységes arculatot az arculati kézikonyvvel valé
0sszhang biztositasa érdekében,

i) integralt lakossagi kampdanyokat folytat, rendezvényeket szervez, kiadvényokat készit, honlapot, kdzdsségi média-
és egyéb online médiafeliiletet mlikodtet, média-egylittmiikodéseket bonyolit,

j) szakmai és lakossdgi rendezvényeket szervez.

8/A.3. Parlamenti Féosztaly

8/A.3.1. A Parlamenti Féosztaly

a) elldtja és koordinalja a Kormany fejlesztéspolitikai szakmai tdjékoztatdsi tevékenységét az eurdpai unids
fejlesztésekkel 6sszefliggésben,

b) ellatja az eurdpai unios forrasok felhasznalasahoz kapcsolodo fejlesztéspolitikai kérdések, illetve egyéb belpolitikai
targyu megkeresések szakmai megvilaszoldsat,

¢) elldtja az eurdpai unids forrasok felhasznalasahoz kapcsolddoé fejlesztéspolitikai tigyekben felmerild kozérdekd
adatok megismerésére irdnyulé kérelmek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

d) el6késziti a fejlesztéspolitikai targyu orszaggylilési kérdésekre és interpellacidkra, egyéb megkeresésekre adott
valasztervezeteket,

e) felkészitoket és hattéranyagokat allit 6ssze,

f) a parlamenti feladatokkal 0sszefliggésben figyelemmel kiséri a Miniszterelnokség feladatkorét érinté képviselSi
inditvanyokat, az dllamtitkari kabinetektdl orszaggy(ilési tigyekben sziikség szerint tajékoztatast kérhet.

8/A.4. Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly

8/A.4.1. A Tarsadalmi Kapcsolatok Fosztaly ellatja a sajto részérdl érkezé6 megkeresések koordinacidjat a parlamenti
allamtitkar felelsségébe utalt témakorokben, igy kilonosen:

a) sajtomegkeresések megvalaszolasa,

b) a média képviselbivel kozvetlen kapcsolat kiépitése és fenntartasa,

c) médiafigyelés,

d) sajtémegjelenések kovetése, azokhoz hattéranyag készitése,

e) beszédek, hattéranyagok készitése

tekintetében.

8/A.5. Infokommunikaciés Koordinacids Féosztaly

8/A.5.1. Az Infokommunikacios Koordinaciés Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a) kozrem(kodik az infokommunikaciéhoz, ezen belll az informatikahoz és az e-kozigazgatashoz kapcsolddo
szabdlyozas el6készitésében, az ehhez szlikséges kormdanyzati dontések elékészitésében, a kapcsolodé stratégidk és
programok kidolgozaséban,

b) kdzremUikodik az informatikai és e-kozigazgatdsi tartalmu és érintettségl szakpolitikdk kialakitasa, stratégiak
eléterjesztése (kiemelten a Nemzeti Infokommunikécids Stratégia és Digitédlis Nemzet Fejlesztési Program) és ezek
végrehajtasa tekintetében,

c) szakmailag véleményezi a mas szervek hataskorébe tartozd kozigazgatasi informatikai targyd, valamint
az informacids tarsadalom fejlesztési igyekhez kapcsolodé elbterjesztések tervezetét,

d) el6zetesen véleményezi a szakminiszter &ltal a feladatkorrel rendelkezé szervek és szervezetek szaméra
az e-kozigazgatdsi szolgaltatdsok nyujtdsdnak szabalyozédséara, feltételeire, tovabbfejlesztésére, kiterjesztésére
az Ugyfélbarat kézigazgatds megteremtése érdekében, valamint a kozigazgatasi szolgaltatasok korszer(sitésére,
ésszer(sitésére és a kozszolgaltatasi folyamatok egyszerUsitésére tett javaslatait,

e) kdzrem(ikddik a minisztériumok, kormanyhivatalok, kdzponti hivatalok, kdzigazgatasi szervek, dllami vagy részben
allami tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagok informatikai infrastruktura-fejlesztési (szoftver, hardver, halézati
eszkozok, telekommunikacids szolgaltatasok) stratégiai, fejlesztési, beszerzési tervei 6sszehangoldsaban,

f) kdzrem(ikodik a kozponti és teriileti kbzigazgatas informatikai egylttmUikodése, az dgazati és az dSnkormanyzati
alrendszerek informatikai egylttm(ikodése, a nemzetkdzi kozigazgatdsi informatikai rendszerekhez torténé
csatlakozas és informatikai egylttm(ikodés megvaldsithatésagara irdnyuld kormanyzati tevékenységben,
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g) részt vesz a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos kozigazgatasi informatikai feladatok 6sszehangolasaban
a szakminisztériumokkal egytttmukodve,

h) az infokommunikéciés kiadasok tekintetében kdzrem(ikodik a szakminiszter éltal ellatott, a kozigazgatési szervek
és allami tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok informatikai szervezeteinek folyamatos kontrolljaban,

i) részt vesz a kozigazgatasi portdlok és honlapok egységes lizemeltetésének, az akadalymentes miikodés
kidolgozasanak 6sszehangoldsaban,

j) kozremUikodik az eurdpai unids forrasbol a 2014-2020-as tervezési idészakban megvaldsulo, informatikai targyu
Operativ Programokkal kapcsolatban a miniszter hatdskdrébe tartozd dontések elékészitésében, valamint felligyeli
az Operativ Programok projekttamogatasi rendszer mikodtetését,

k) a Miniszterelnokség feladat- és hataskdrében kozremiikodik az eurdpai, illetve az eurdpai unios tarsfinanszirozassal
megvalodsuld, az informacios tarsadalmat érinté fejlesztési programok kialakitasaban, illetve ezek véleményezésében,
osszehangolasaban,

I) felel a Miniszterelnokség feladat- és hataskorébe tartozd, hazai, illetve eurdpai unids forrasbol megvaldsuld
informatikai projektek el6készitéséért,

m) részt vesz az e-kdzigazgatasi és infokommunikaciés nemzetkdzi és hazai szervezetekkel valé egylttmikodés
biztositasara irdnyulé feladatok ellatasaban,

n) figyelemmel kiséri az eurépai unids tagsdggal 6sszefliggd és mas nemzetkozi feladatok ellatasat az elektronikus
kozigazgatas és az infokommunikacio teriiletén.”

. A Szabalyzat 2. figgelék 15.3.1. pontja a kdvetkezé m)-o) alponttal egésziil ki:

(A Program- és Projektfelligyeleti F6osztdly fejlesztéspolitikai feladatai kbrében)

,m) felel a 2014-2020 programozasi id6szak tervezési dokumentumainak elkészitésével kapcsolatos partnerségi,
kommunikacids és tajékoztatasi feladatok koordinalasaért, részt vesz a palyazati felhivasok minéségbiztositasaban
a nyilvanossagra és a palyazatok arculatéra, valamint feltdltésére vonatkozo elSirdsok érvényesiilése érdekében,

n) elektronikus, irasbeli, telefonos és személyes Uligyfél-tajékoztatasi rendszert mukodtet, valamint iranyitja
a fejlesztéspolitikai intézményrendszer fejlesztési programokra kiterjedd egységes (egyablakos) tigyfél-tajékoztatasi
rendszerének miikodését,

o) felel a 2014-2020 programozasi idészakra vonatkozo operativ programok kezelésére |étrehozott egységes, integralt
tgyfélszolgalat hatékony mukodtetéséért, szakmai koordinacidjaért.”

. A Szabalyzat 2. figgelék 15.6.1. pontja a kdvetkezd n) alponttal egészul ki:

[A Fejlesztéspolitikai Testtiletek Titkdrsdgi Féosztdly az NFK és a Fejlesztéspolitikai Koordindcids Bizottsdg (a tovdbbiakban:
FKB) titkdrsdgi feladatainak elldtdsa keretében]
,n) tdmogatja a megyei fejlesztési biztosokat az NFK-val és az FKB-val kapcsolatos feladataik ellatasaban.”

. A Szabalyzat 2. fuggeléke a kovetkez6 25.3-25.7. ponttal egészil ki:

,25.3. Kommunikacios és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya

25.3.1. A Kommunikacios és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztélya a Paksi Atomerémd teljesitményének fenntartasaért
felelés korménybiztos kinevezésérél és feladatairdl sz616 1358/2014. (VI. 30.) Korm. hatérozat 2. és 3. pontjdban
meghatarozott feladatokkal 0sszefliggésben ellatja a kommunikacios és a tarsadalmi kapcsolati tgyeket érint6é
feladatokat.

25.4. Jogi Féosztaly

25.4.1. A Jogi FSosztaly a Paksi Atomerémdi teljesitményének fenntartasaért felelés kormanybiztos kinevezésérol és
feladatairdl sz616 1358/2014. (VI. 30.) Korm. hatdrozat 2. és 3. pontjaban meghatérozott feladatokkal 6sszefliggésben
ellatja a jogi Ugyeket érinté feladatokat.

25.5. Miszaki Féosztaly

25.5.1. A MUszaki Féosztaly a Paksi Atomerdmui teljesitményének fenntartasaért felelés kormanybiztos kinevezésérdl
ésfeladatairol szol6 1358/2014. (VI.30.) Korm. hatérozat 2. és 3. pontjaban meghatarozott feladatokkal 6sszefliggésben
elldtja a mdszaki tigyeket érint6 feladatokat.

25.6. Hatosagi és Emberi Eréforrasok Féosztalya

25.6.1. A Hatdsagi és Emberi Eréforrasok Féosztlya a Paksi Atomerém( teljesitményének fenntartdsdért felelés
kormanybiztos kinevezésérol és feladatairdl szol6 1358/2014. (VI.30.) Korm. hatdrozat 2. és 3. pontjdban meghatérozott
feladatokkal 0sszefliggésben elldtja a hatosagi és az emberi eréforras tigyeket érint6 feladatokat.
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25.7. Atomenergetikai Elemz6 Féosztaly

25.7.1. Az Atomenergetikai Elemzd Féosztdly a Paksi Atomerdmu teljesitményének fenntartaséért felelés
kormanybiztos kinevezésérél és feladatairdl szol6 1358/2014. (VI.30.) Korm. hatarozat 2. és 3. pontjdban meghatérozott
feladatokkal 6sszefliggésben elldtja az atomenergetikai elemzési ligyeket érinté feladatokat.”

8. A Szabdlyzat 2. fliggelék

a) 3.2.2. pont a) alpontjéban az,a miniszterelnokhdz” szovegrész helyébe az,a miniszterhez” széveg,

b) 5.4. pont cimében és 5.4.1. pontjdban a ,Parlamenti Féosztaly” szévegrész helyébe a ,Parlamenti Kapcsolatok
Féosztalya” szdveg,

Q) 9. alcim cimében a ,PARLAMENTI” szévegrész helyébe a ,KULTURALIS OROKSEGVEDELEMERT ES KIEMELT
KULTURALIS BERUHAZASOKERT FELELOS” szoveg,

d) 9.1. pont cimében és 9.1.1. pontjaban a ,Parlamenti” szévegrész helyébe a ,Kulturalis Orokségvédelemért és
Kiemelt Kulturdlis Beruhazasokért Felel6s” szoveg,

e) 9.1.1. pont a) alpontjdban, 10.2.2. pont d) alpontjdban, 10.3.1. pont a) alpontjadban, 10.3.2. pont a) és
c)alpontjaban, 10.3.3. pont f)-k) alpontjdban a,parlamenti”szévegrész helyébe a, kulturdlis 6rokségvédelemért
és kiemelt kulturélis beruhazasokért felel6s” széveg,

f) 26.3.1. pont a) alpontjdban a ,kommunikacioval” szovegrész helyébe a ,kommunikacié megvaldsitasaval”
szoveg,

a) 26.3.1. pont e) alpontjaban a ,kormdnyzati kommunikacidban résztvevék” szévegrész helyébe a ,miniszter”
szoveg

1ép.

9. Hatalyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

a) 1. alcime,
b) 2.1.1. pont g) alpontjaban az ,illetve egyezteti a Miniszterelndki Sajtéirodat vezeté helyettes allamtitkarral,”
szOovegrész,

<) 3.2.1. pont e) és f) alpontjdban, 3.2.2. pont b)-d) alpontjaban, 15.6.1. pont |) alpontjdban, 26.2.1. pont
m) alpontjaban az,a miniszterelndk és” szévegrész,

d) 4.5. pontja,

e) 6.10.1. pont d) alpontja,

f) 9.1.1. pont a) alpontjdban az,orszaggytilési és” szovegrész,

a) 9.1.1. pont b) alpontja,

h) 17.,20., 21. és 28. alcime,

i) 26.3.1. pont d) alpontja,

j) 26.3.1. pont g)-i) alpontjadban az,a miniszterelndk,” szovegrész.
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3. fliggelék a 26/2015. (XI. 24.) MvM utasitdshoz

1. ASzabadlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.2. pontja helyébe — 1.2.A. és 1.2.B. pontként - a kdvetkez6 rendelkezés

lép:
[Irdnyité dllami vezeté

”

1.2.A. Parlamenti 4llamtitkar, miniszterhelyettes

1.2.B. Kulturalis 6rokségvédelemért és kiemelt
kulturélis beruhazasokért felelés allamtitkar

1.2.B.1. Kulturalis 6rokségvédelemért felelés
helyettes allamtitkar

Létszdm

(f6)]

Szervezeti egység

1.2.A.0.1. Parlamenti Allamtitkéri Kabinet
1.2.A.0.2. Szervezési és Ugyviteli Féosztaly
1.2.A.0.2.1. Szervezési Osztaly

1.2.A.0.2.2. Lebonyolitési Osztaly

1.2.A.0.3. Parlamenti Féosztaly

1.2.A.0.3.1. Szakmai Osztély

1.2.A.0.4. Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly
1.2.A.0.4.1. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly
1.2.A.0.5. Infokommunikécidés Koordinacios
Féosztaly

1.2.A.0.5.1. Infokommunikaciés Stratégiai
Osztély

1.2.A.0.5.2. IKT Program-koordinaciés Osztaly

1.2.B.0.1. Kulturalis Orokségvédelemért és
Kiemelt Kulturalis Beruhazasokért Felelds
Allamtitkari Kabinet

1.2.B.0.1.1. Kulturalis Orékségvédelemért és
Kiemelt Kulturalis Beruhdzasokeért Felel6s
Allamtitkari Titkarsag

1.2.B.1.1. Kulturalis Orékségvédelemért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.2.B.1.2. Kulturalis Ordkségvédelmi Féosztaly
1.2.B.1.2.1. MGemléki Osztaly

1.2.B.1.2.2. Régészeti Osztély

1.2.B.1.2.3. Nemzetkozi Osztély

1.2.B.1.2.4. Egyhazi MGemléki Osztély
1.2.B.1.3. Kulturalis Fejlesztési Féosztaly
1.2.B.1.3.1. Koordinaciés Osztély
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2. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.1.4. pontja a kovetkezd 1.1.4.4. alponttal egésziil ki:

Létszdm
[Irdnyité dllami vezet6 Szervezeti egység
(f6)
Kiemelt tdrsadalmi ligyekért felelés helyettes
dllamtitkdr]
1.1.4.4. Magyar Kormanytisztvisel&i Kar
Titkdrsaga (féosztaly)
3. ASzabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.4.0.2. pontja a kdvetkez6 1.4.0.2.3. alponttal egésziil ki:
Létszdm
[Irdnyité dllami vezet6 Szervezeti egység
(f6)
Eurdpai unids fejlesztésekért felelés dllamtitkdr
Program- és Projektfeltigyeleti F6osztdly]
1.4.0.2.3. Ugyfélkapcsolati Osztaly
4. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.7. pontja a kbvetkezé 1.7.0.3-1.7.0.7. alponttal egésziil ki:
Létszdm
[Irdnyitd dllami vezet6 Szervezeti egység )

Stratégiai ligyekért felelGs dllamtitkdr]

1.7.0.3. Kommunikacios és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztalya

1.7.0.3.1. Sajtokapcsolatok Osztélya
1.7.0.3.2. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya
1.7.0.4. Jogi Féosztély

1.7.0.4.1. Hazai Jogi Osztaly

1.7.0.4.2. Nemzetkozi Jogi Osztaly
1.7.0.5. MUszaki Féosztaly

1.7.0.5.1. Erémubiztonsagi Osztaly
1.7.0.5.2. Uzemanyagciklus Osztaly
1.7.0.6. Hatdsagi és Emberi Eréforrasok
Féosztélya

1.7.0.6.1. Hat6sagi Kapcsolatok Osztaly
1.7.0.6.2. Oktatasi Kapcsolatok Osztaly
1.7.0.6.3. Kutatasi Kapcsolatok Osztaly

1.7.0.7. Atomenergetikai Elemzé Féosztaly

5. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.1.1.4. pontjdban a ,Parlamenti F&osztaly” szovegrész helyébe
a,Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya” széveg lép.
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b)
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d)
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a)

a)
b)

. A Szabalyzat 3. fuggelékében foglalt tablazat,,Hattérintézmények” megjelolésii részében

az,1.1.4.0.0.1" szovegrész helyébe az,1.0.0.0.0.2." sz6veg,

az,1.2.0.0.0.1" szovegrész helyébe az,1.2.B.0.0.0.1" szbveg,
az,1.2.0.0.0.2" szovegrész helyébe az,1.2.B.0.0.0.2"" szbveg,
az,1.2.0.0.0.3”" szovegrész helyébe az,1.2.B.0.0.0.3” sz6veg,
az,1.2.0.0.0.4" sz6vegrész helyébe az,1.2.B.0.0.0.4." szOveg,
az,1.2.0.0.0.5" szovegrész helyébe az,1.2.B.0.0.0.5." szveg

. Hatalyat veszti a Szabalyzat

3. fliggelékében foglalt tablazat

aa) I.1. pontja,

ab) 1.1.0.5. pontja,
ac) 1.4.2. pontja,
ad) 1.5. pontja,
ae) 1.7.3. pontja;

3. fliggelékében foglalt tdblazatban az,I. Miniszterelnok” sz6vegrész.

. Hatalyat veszti a Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat ,Hattérintézmények” megjeldlésii részében

az,1.0.0.0.0.2. Nemzeti Kommunikacios Hivatal” sz6vegrész,

az,1.2.0.0.0.6. Budavari Ingatlanfejleszt6 és Uzemelteté Nonprofit Korlatolt Felel8sség(i Tarsasag” szévegrész,
az,1.2.0.0.0.7. Millenaris Tudomanyos Kulturalis Nonprofit Korlatolt Felelsségu Tarsasdg” szévegrész,
az,1.2.0.0.0.8. Millenaris Széllkapu Beruhazé, Fejlesztd és Uzemeltetd Nonprofit Kft! szévegrész.

4. fiiggelék a 26/2015. (XI. 24.) MvM utasitdshoz

. A Szabalyzat 4. figgelékében foglalt

4. Koltségvetési szervek” megjeldlési tablazat C:2. és C:3. mezbjében, valamint ,lll. Gazdasagi tarsasdgok”
megjelolést tabldzat C:6., C:7. és C:15. mezbjében a ,parlamenti” szovegrész helyébe a ,kulturdlis
orokségvédelemért és kiemelt kulturalis beruhdzasokért felelés” széveg,

. Koltségvetési szervek” megjelolési tablazat B:8. és B:9. mezbjében az ,irdnyitas” szbvegrész helyébe a
Jfellgyelet” széveg,

. Koltségvetési szervek” megjel6lési tablazat C:12. mezdjében a, kiemelt tarsadalmi tigyekért felelés helyettes
allamtitkar” szovegrész helyébe a,miniszter” széveg

. Hatalyét veszti a Szabalyzat 4. figgelékében foglalt

. Koltségvetési szervek” megjeldlési tablazat 10. sora,
L. Gazdasagi tarsasagok” megjelolési tablazat 16-18. sora.
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A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 27/2015. (XI. 24.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdrdmben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIlIl. torvény (a tovébbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a kereskedelempolitika kormanyzati
Osszehangoldséaval kapcsolatos feladatok elldtdsara 2015. november 13. napjatdl 2016. majus 12. napjaig Szatmary
Kristéfot miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezeté miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztost tevékenysége elldtasdért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatdsok illetik meg.

A miniszteri biztost tevékenysége ellatasaban a miniszteri kabinetben mikodé egyfés titkarsag segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl szolo 12/2015. (VI. 2.) MvM utasitas.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnckséget vezeté miniszter

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 28/2015. (XI. 24.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarél sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdrdmben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan 2015. november 15. napjatél 2016. majus 14. napjaig
Katona Andrast a Karolyi-Csekonics Palotaegytittes atfogo, allagmegovéd felljitasaért felelés miniszteri biztossa
nevezem ki.

A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkdrében elldtja a Karolyi-Csekonics Palotaegyiittes atfogd,
allagmegovéd felujitdsdnak koordindciojat, Osszefogja a mlemlék kutatdsaival, felmérésével, a beruhazas
el6készitésével és szervezésével, valamint az épitészeti tervezéssel és a kivitelezés lebonyolitasaval kapcsolatos
szakmai feladatokat. Szakmai szempontbdl irdnyitja a tervezési feladatokat. Munkajat a Lechner Tudaskozpont
Terlileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft., a Forster Gyula Nemzeti Orokségvédelmi és Vagyongazdalkodasi
Kézpont, valamint a K6zigazgatési és Igazsagligyi Hivatal szakmailag segiti és tdmogatja.



6516

HIVATALOS ERTESITO - 2015. évi58.szam

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezetd miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos tevékenysége elldtasaért dijazdsban nem részesiil, juttatdsai a Ksztv. 38. § (6) bekezdése alapjan
kertilnek megéllapitasra.

A miniszteri biztost tevékenysége ellatasaban 2 fés titkarsag segiti.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl szol6 16/2015. (VI. 15.) MvM utasitas.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 29/2015. (XI. 24.) MvM utasitasa
megyei fejlesztési biztosok kinevezésérél

A kodzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdrdmben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIL. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan a megyei fejlesztési projektek megvalositasanak
tdmogatasa céljabol a projekt-el6készitési, projektmenedzsmenti, projektfejlesztési és projektértékelési feladatok
koordindaldsa érdekében 2015. december 1. napjatél 2016. méjus 31. napjaig az alabbi személyeket miniszteri biztossa
(a tovébbiakban: megyei fejlesztési biztos) nevezem ki:

1. | Font Séndor Bacs-Kiskun megye

2. | dr. Hargitai Janos Baranya megye

3. | Vantara Gyula Békés megye

4. | Riz Gabor Borsod-Abauj-Zemplén megye

5. | B.Nagy Laszlo6 Csongrad megye

6. | Varga Gabor Fejér megye

7. | Simon Rébert Baldzs Gydr-Moson-Sopron megye

8. | dr.Tiba Istvan Hajdu-Bihar megye

9. | Nyitrai Zsolt Heves megye
10. | dr. Bene lldiké Jasz-Nagykun-Szolnok megye
11. | dr.VOIner Pal Komarom-Esztergom megye
12. | Balla Mihaly Nograd megye
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2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

13. | dr. Szlcs Lajos Pest megye

14. | Méring Jozsef Attila Somogy megye

15. | Lip6k Sandor Szabolcs-Szatmar-Bereg megye
16. | Hirt Ferenc Tolna megye

17. | Agh Péter Vas megye

18. | dr. Kovacs Zoltan Veszprém megye

19.

Manninger Jend

Zala megye

A megyei fejlesztési biztos feladata:

a)

b)

a megyei jogu varosok, a megyei dnkormdanyzatok, valamint a févérosi és megyei kormdnyhivatalok
képviselGivel egytttmUkodve koordindlja a projekt-el6készité és projektmenedzsment-struktura kialakitasat;
kozremUikodik a feladatokhoz sziikséges humaneréforras-kapacitds mennyiségi és minéségi felmérésében,
a kovetelmények meghatdrozéséban, elldtia a humadneréforrds képzésével és oktatdsdval Osszefliggd

koordinativ feladatokat;

irdnyitja és koordindljaa megyeikedvezményezettek szamara szlikséges megyei szintli képzések és workshopok

megrendezését;

kapcsolatot tart a Miniszterelndkség Eurdpai Unids Fejlesztésekért Felelés Allamtitkarsdg koordinacios
feladatot ellatd szervezeti egységeivel és az Iranyité Hatdsagok vezetéivel.

A megyei fejlesztési biztos tevékenységét a Miniszterelnokséget vezetd miniszter irdnyitja.

A Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja alapjan a megyei fejlesztési biztos e tevékenysége ellatdsdért legfeljebb helyettes
allamtitkari illetménynek megfelelé 6sszegli dijazasra jogosult. A megyei fejlesztési biztost a Ksztv. 38. §
(6) bekezdésében meghatdrozott juttatdsok nem illetik meg.

A megyei fejlesztési biztost tevékenysége ellatasaban titkarsag nem segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

2015. december 1-jén hatdlyat veszti a megyei fejlesztési biztosok kinevezésérdl sz616 14/2015. (VI. 8.) MvM utasitas.

Ldzdr Jdnoss. k.,
Miniszterelnckséget vezeté miniszter
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Az emberi eréforrasok minisztere 53/2015. (XI. 24.) EMMI utasitasa
a Tordcsik Mari Osztondijrol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan, a Kormany tagjainak feladat- és
hataskorérdl szolo 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 48.§ 9., 10. és 14. pontjaban meghatarozott feladatkromben eljarva a Torécsik
Mari Oszténdij mikodtetésére a kdvetkezé utasitast adom ki

1.§ A Toérécsik Mari Osztdndij (a tovabbiakban: Osztdndij) célja szinmivész szakon tanulmanyokat folytaté hallgatok
szakmai munkajanak, mlvészeti tevékenységének 6sztonzése.

2.§ (1) Az Osztdndij mikodtetéséért az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: minisztérium) felsGoktatasért
felel6s dllamtitkéra (a tovabbiakban: allamtitkar) felel6s.
(2) Az allamtitkar (1) bekezdés szerinti tevékenységében kdzrem(ikddik a Térécsik Oszténdij Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag).
(3) Az allamtitkdr az 1. § alapjan évente meghirdetett 6sztondijpalydzat alapjan egy 6sztondij adomanyozaséara tesz
javaslatot.

3.8 Az allamtitkar
a) kidolgozza az Oszténdij odaitéléséhez sziikséges éves palyazati felhivast, és az emberi eréforrasok minisztere
(a tovédbbiakban: miniszter) jdvahagyasat kovetéen gondoskodik annak a miniszter altal vezetett minisztérium
honlapjan és hivatalos lapjaban torténd kozzétételérdl,
b) gondoskodik a palyazati eljaras lefolytatasardl,
<) ellatja az 6sztondijas szerz6dés megkotésével, moédositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feladatokat.

4.8 (1) Az Osztdndijra — a palyazat benyujtasanak idépontjaban - legfeljebb a 25. életévét betdltdtt magyar allampolgar
- vagy a nemzeti felséoktatasrél szolé 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 39. § (1) bekezdésében
meghatdrozott személy - palyazhat.

(2) Azaszemély nyerheti el az Oszténdijat, aki

a) a palyazat benyujtasdnakidépontjédban a Szinhaz- és Filmmvészeti Egyetem szinm(ivész szak elsé évfolyamdra
beiratkozott,

b) az 6sztondij folydsitasanak idétartama alatt tanulmanyait a Szinhaz- és Filmm(ivészeti Egyetem szinm(ivész
szakjan — az Nftv. 3. § (1) bekezdés a) vagy b) pontja szerinti képzési szinten - hallgatoi jogviszony keretében
folytatja.

(3) A meghirdetett 0sztondijpélyazat elbirdlasa soran elényt élvez az a palyazd, aki az Nftv. 108. § 9-10. pontja szerint
hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetinek min&suil.

5.8 (1) A Bizottsdg a miniszter altal - az Osztdndij névaddjaval tortént egyeztetést kdvetéen — felkért szakértékbél allé
haromfés testilet.
(2) A Bizottsag a 2. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében javaslatot tesz a palyazat elbiralasara. A Bizottsag
tagja a testliletben végzett tevékenységéért dijazasban nem részesiil.

6.8 (1) A pélyazat eredményérdl a miniszter dont.
(2) A miniszteri dontést a 3. § a) pontja szerint kell kozzétenni.

7.8 (1) Az Oszténdij fedezetét a XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma fejezet 1. Emberi Eréforrasok Minisztériuma igazgatésa
cim terhére kell biztositani.

(2) Az 6sztondij mértéke dijazottakként havonta nettd kettészdzezer forint, mely 6sszeg a megallapitasat kovetd
janudr 1. napjat kovet6 kettd évben havonta — az elsé évi januar és februdr kivételével —, minden hénap 15. napjaig
kertl folydsitasra. Az 6sztondij megdéllapitasat kovet6 elsé évben a janudr-marcius havi 6sztondij egylttesen
marciusban kerll folydsitasra.
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8.8

9.§

10.§

12.8

13.§

Apdlyazatifelhivas tartalmazza a palyazaton részvételre jogosult személyek felsoroldsat, az 6sztondij megallapitasanak
és folyositasanak az utasitdsban meghatarozott feltételeit, a palydzat kotelezd tartalmi elemeit, a benyujtas, tovabba
a szerz6déskotés hatdridejét. A palyazat benyujtasanak hatarideje a meghirdetést kdvetd harmincadik nap.

Az 6sztondijban az részeslilhet, aki

a) a palyazati felhivdsban meghatérozott dokumentumokat hianytalanul és hataridén beliil csatolta,

b) az utasitasban és a palyazati kiirdsban meghatarozott feltételeknek megfelel, és

<) mas forrdsbol azonos célra 6sztondijban nem részesiil.

A benyujtott palyazati anyag a hatarid6t kévet6 nyolcnapos hidnypotlasi hataridén belll kiegészithetd, médosithato.
A hidnypotlasra nyitva all6 hatérid6 jogveszté.

A palydzatokat egy példanyban a minisztériumhoz kell benyujtani az 1. melléklet szerinti papiralapu

formanyomtatvanyon a kdvetkezé mellékletekkel:

a) a palydzd onéletrajza, melynek része a palydzé (maximum 3 gépelt oldal) tevékenységének részletes
bemutatasa,

b) a palyazo oktatdjanak ajanlasa,

<) a feltétel fennallasa esetén a 4. § (3) bekezdésében foglalt kériilmények igazolasara szolgalé dokumentumok.

Az 6sztondij csak a palydzatot elnyert személy és a minisztérium kozotti, az 6sztondij folyositasaval 0sszefliggd

jogokat és kotelezettségeket tartalmazé szerz6dés megkotését kdvetden folyodsithato.

Az Osztondijast a jogosulatlanul felvett 6sszeget illetéen az allamhaztartds miikodési rendjére vonatkozd szabalyok

szerint visszafizetési kotelezettség terheli.

Az 6sztondijas az 0sztondij-tamogatassal érintett id6szak befejezésével egyidejlileg részletes — minden, az 6sztondijas

jogviszonnyal O0sszefliggé eseményrdl, korilményrél — beszamoldt készit és nyujt be a miniszternek. A beszamold

része a teljesités dokumentéldsa (igazolasa).

Az 6sztondijas jogviszony megsziinik, amennyiben az 6sztdndijas

a) a palydzat benyujtasakor sziikséges és fennallo feltételeknek mar nem felel meg, illetve ezek a feltételek mar
nem allnak fenn,

b) nem teljesiti a szerz6désben vallalt barmely kotelezettségét, vagy

c) az 6sztondijrél lemond.

Az 6sztdndijas jogviszony megsziinése esetén — az dllamhdaztartds mlikodési rendjére vonatkozé szabélyok szerint —

a miniszter a tdmogatasi szerz6dést felmondja.

A megliresedett 6sztdndijas helyre palyazat nem irhato ki.

A minisztérium mint adatkezel6 a palyazé hallgatorol az Nftv. 3. melléklet I/B. alcim 1. pont ba) alpontjadban foglaltakat
tartja nyilvan.

Az utasitds szerinti személyes adatokat a minisztérium az 6sztondij-tamogatds megallapitasa, a tdmogatési szerz6dés
megkotése, a felhasznélas ellendrzése soran, az ezzel 6sszefliggd elszdmolds elfogaddsatdl vagy a szerzédéses
jogviszony egyéb modon torténd megsziinésétél szamitott 2 évig kezeli.

Az utasitas szerinti adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhaszndlas céljara személyazonositasra
alkalmatlan médon dtadhatok.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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1. melléklet az 53/2015. (XI. 24.) EMMI| utasitdshoz

Iktatészam:

Beérkezett:

Kérjik, az adatlap kitoltése el6tt a palyazati felhivast sziveskedjék figyelmesen tolvasni!

PALYAZATI ADATLAP
a Torécsik Mari Osztdndij palyazathoz

I. A pélyazé hallgatéi jogviszonydnak adatai

Az intézmény neve:

Az intézmény székhelye:

Intézményi azonositdja:

Az intézmény képviseldje:
Telefonszam/fax/e-mail elérhetésége:

II. A palydzé és torvényes képvisel6jének adatai

A pélyazo adatai

A palydzé neve:

Szliletési helye, ideje (év/hd/nap):

Allampolgérsaga:

Anyja lednykori neve:

Allandé lakcime:

Levelezési cime (amennyiben nem egyezik meg az éllandé lakcimmel):
Bankszdmlaszéma, ahova az 6sztondijat pozitiv elbirdlas esetén kéri:
Bankszadmlavezet6 pénzintézet neve:

Bankszamla-tulajdonos neve:

lIl. A pélyazé nyilatkozata

Nyilatkozom arrél, hogy mas forrasbél 6sztondijban nem részesiildk, egyben tudomasul veszem, hogy csak valés,
nemleges nyilatkozat esetén részesilhetek 6sztondijban.

Tudomasul veszem, hogy 6szténdijban részesitésem esetén nevem — az emberi eréforrasok minisztere Torécsik
Mari 6sztdndijasaként — a Kormany honlapjén, az Oktatési és Kulturdlis Kozlonyben kozzétételre kerul.
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A kitoltott adatlapon taldlhaté informacidkat a palyazat kiirdja az informacids onrendelkezési jogrédl és az
informaciészabadsagrol sz6lé6 2011. évi CXIl. térvényben leirtaknak megfeleléen bizalmasan kezeli, az adatokat
kizardlag a palyazati elbirdlashoz haszndlja fel, az adatokat nem tovabbitja, masok szdmdra nem teszi hozzaférhetévé.

Datum: 2015. ho ...... nap

a palyazo alairdsa

P.H.

az intézmény képvisel6jének az alairdsa

EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA
FELSOOKTATASERT FELELOS ALLAMTITKARSAG — INTEZMENYIRANYITASI ES INFRASTRUKTURALIS
FOOSZTALY

1055 Budapest, Szalay u. 10-14. Telefonszam: (36-1)-795-4688

Kérjiik, hogy a boritékra irjak ra: Torécsik Mari Oszténdij
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 20/2015. (XI. 24.) KKM utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl és hataskorokrol

Az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében, valamint
a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkezd utasitast

adom ki:

1.§ A Kilgazdasdagi és Killigyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) fejezeti kezelés(i elSirdnyzataival kapcsolatos eljarasi
rendet és hataskoroket tartalmazo gazdalkodasi szabdlyzatot az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 15. napon |ép hatdlyba.

3.8 Hatalyat veszti

a) a KilGgyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelési elSiranyzatok felhasznaldasanak szabalyairdl és
az eljarasi rendrdl sz6l6 5/2008. (V. 9.) KUM utasités, a Kulligyminisztérium fejezetnél az elsésorban tamogatasi
célt szolgdld el6iranyzatok felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatésa céljabol Iétrehozott
munkabizottsagrol sz616 6/2008. (VI. 10.) KiM utasitas és

b) a Kulugyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelést elSirdnyzatok felhasznaldsanak szabdlyairdl és
az eljarasi rendrdl sz6l6 11/2009. (VIII. 14.) KiM utasitas.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdasagi és kiltigyminiszter

1. melléklet a 20/2015. (XI. 24.) KKM utasitdshoz
A fejezeti kezelésu el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rend és hataskorok szabdlyzata

|. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya

1.8 A KKM fejezeti kezelésu el6iranyzataival kapcsolatos eljarasi rendet és hataskoroket tartalmazéd belsé szabalyzat
hatalya

a) a kdzponti koltségvetésrdl szol6 torvénynek a KKM fejezetében eredeti el6iranyzatként megallapitott fejezeti
kezelésu el6iranyzatokra,

b) a koltségvetési évet megel6z6 évek kdzponti koltségvetésérdl szold torvényben az a) pont szerinti kdltségvetési
fejezetet iranyitd szerv vezetdje (a tovédbbiakban: miniszter) altal vezetett minisztérium és annak jogelédjei
koltségvetési fejezetében megallapitott fejezeti kezelés elSiranyzatok koltségvetési maradvanyara,

c) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
Avr)) alapjan az a) pont szerinti kéltségvetési fejezetben a kdltségvetési évben megallapitott Uj eliranyzatokra

[az a)-c) pont a tovébbiakban egyiitt: elSirdnyzatok] terjed ki.

2.§ A KKM humanitérius segélyeket, adoméanyokat, valamint felajanlasokat az arra iranyulé kérelem, jogszabalyi
rendelkezés, valamint a Kormany egyedi hatarozata alapjan egyoldalu jognyilatkozat formajaban is nyujthat.
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3.8

5.8

2. Ertelmezd rendelkezések

A jelen utasitas alkalmazasaban

1.

10.
11.

12.
13.

érvényesités: a teljesités igazolasa alapjan az 6sszegszerlségnek a szerzédéssel valo egyeztetése, a fedezet
megléte és az érvényesitést megel6z6 lgymenetben az allamhdéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.), az Avr. és az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet el6irasai
betartdsanak ellenérzése a FEUVE szabdlyzatban meghatdrozott részletes feladatleirds szerint, ideértve
a szlikséges alairdsok meglétének, az ellenjegyz6k nevének és az ellenjegyzés idépontja megjeldlésének,
a teljesitést igazold jogosultsaganak ellenbrzését is;

fedezetigazolds: az el6zetes kotelezettségviéllaldshoz a pénzigyi fedezet rendelkezésre allasat igazold
dokumentum;

kezel6 szerv: a Beruhdzds 0Osztonzési céleliranyzat tekintetében a beruhdzds Osztonzési céleliranyzat
felhasznélasardl sz616 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet szerint kijelolt szervezet;

kotelezettségvdllalds: az el6iranyzatok felhasznélasat szolgélo, a kiadasi elSirdnyzatokat terhel6 fizetési vagy
mas teljesitési kdtelezettség vallalasa, amely kizardlag irdsos forméaban térténhet;

kotelezettségvdllalds jogi szempontu ellenjegyzése: annak irdsban torténé igazoldsa, hogy az adott
kotelezettségvallaldsra vonatkozéan a szerz6dés és a kezdeményezd dltal rendelkezésre bocsatott iratok
6sszhangban vannak, a szerz6dés az annak targyat képezd jogviszonyra vonatkozd jogi eléirasoknak megfelel,
ide nem értve a pénziigyi ellenjegyzés alapjaul szolgalé gazdélkoddési szabalyoknak valé megfelelést;
kotelezettségvdllalds pénziigyi szempontu ellenjegyzése: annak irdsban torténé igazoldsa, hogy a jovahagyott
koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségviéllalas targyaval Osszefliggé kiadasi
eléiranyzata rendelkezésre All, illetve a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyé bevétel biztositja
a fedezetet, a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre ll, a kotelezettségvallalasi jogkor fennall, és
a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat a FEUVE szabalyzatban meghatarozott
részletes feladatleiras szerint;

kételezettségvdllald: a miniszter vagy a miniszter éltal az el6iranyzatok terhére fizetési kotelezettség véllalasara
jogosultként meghatéarozott személy;

kiilféldi szervezet: nem magyarorszagi székhely( jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet;
szakmai felligyeletet elldto szervezeti egységek: a KKM Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataval (a tovabbiakban:
SzMSz) 6sszhangban az el6irdnyzatot érinté szakmai feladatok elldtdsdnak koordindlasét végzd szervezeti
egység;

teljesités igazoldsa: a kdtelezettségvallalds dokumentumaban foglaltak teljesitésének irdsban torténd igazoldsa;
teljesitésigazold: a miniszter, valamint a miniszter éltal erre irdsban felhatalmazott személy, ideértve a kezeld
szerv képviseletét ellatd személyt, valamint a helyettesités esetét is. Ha a helyettesités nem jogszabalyon
alapul, azt irdsbeli meghatalmazassal igazolni sziikséges;

utalvdnyozds: a kiaddsok teljesitésének, a bevételek beszedésének, valamint elszamolasénak elrendelése;
zdradékolds (zdradékolt kételezettségvdllalds): a  kilképviseletek 4ltal pénzlgyileg lebonyolitott
kotelezettségvallalds, melynek pénziigyi elszdmolasa az érintett fejezeti kezelés( elSirdnyzat terhére torténik.
A zéradékolds a fejezeti kezelésUi elSirdnyzat terhére el6leg formdjaban is torténhet.

II. Fejezet
Koz6s szabalyok

Az elSirdnyzatok szabdlyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszndlasaért a kotelezettségvallald és
a kezel6 szerv felel.

A kotelezettségvallald, a kezel6 szerv - az éves beszdmold elkészitése és a zarszamadds keretében - szbveges

értékelést készit az altala kezelt el6iranyzatok felhasznalasardl, a megvalositott szakmai célokrdl, a nevesitett feladatok
végrehajtsardl és az eldirdnyzat-maradvanyrol.

A kozigazgatasi allamtitkdr vagy a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar eltéré rendelkezése hidnyaban,
az el6irdnyzatok tartalmazzak a felhasznalasukkal kapcsolatosan felmeriild koltségek, igy kilondsen a kincstar altal
a pénzforgalmi szolgéltatasok nyujtasaért felszamitott dij, rendelkezésre allasi dij, pénziigyi tranzakcids illeték,

a postakdltség, a forditasi, tolmacsolasi, szakértéi koltség fedezetét is.
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6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

m

A kozbeszerzésekrodl sz616 2011. évi CVIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan kotétt szerz6déshez kapcsolddo,
havi netté 200 ezer forintot meghaladé kifizetés akkor teljesithets, ha a kifizetés idépontjdban rendelkezésre all
a véllalkozas 30 napndl nem régebbi nemlegesnek mindsilé egylittes addigazoldsa, vagy a vallalkozés szerepel
a koztartozdsmentes ad6zéi adatbazisban.

Az egylittes addigazolds beszerzésérdl vagy a kdztartozasmentes ad6zoi adatbazisban valé szereplés ellenérzésérdl
a teljesitésigazolé gondoskodik.

Az idegen nyelven killitott nyilatkozathoz, dokumentumhoz magyar nyelv( forditast is csatolni kell, vagy az idegen
nyelven kidllitott bizonylatra ra kell vezetni a forditast.

A kezel6 szerv az altala kezelt elGiranyzatok tekintetében felel

a) az elkilonitett pénziigyi szamla kezeléséért, az eliranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagok korében
az elbirdnyzatok terhére torténd kotelezettségvéllaldsért, azok megalapozottsdgaért, nyilvantartasaért,
a teljesités igazoldsdért, az utalvanyozasért, a pénziigyi lebonyolitds korében a pénziigyi ellenjegyzésért és
az érvényesitésért, a pénzligyi, szamviteli elszdmoldsért és a feladat elldtasara kotott szerz6désben foglaltak
teljesitéséért;

b) a dokumentumokkal aldtamasztott dontési javaslat 6sszeallitasaért;

) atamogatasi dontés ellenikifogas targyadban hozott dontésben foglaltakboél adddo, a kezelé szerv feladatkorébe
tartozd pénziigyi, adatszolgaltatasi és nyilvanossagra hozatalhoz kapcsolodo feladatok teljesitéséért;

d) az Avr. 13. § (3) bekezdésében meghatarozott szabalyzat elkészitéséért;

e) a pélyazatokhoz és egyedi tdmogatési kérelmekhez kapcsolddé, az Aht. 54/B. §-aban el&irt adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitéséért.

A KKM-mel kotott megallapodas az (1) bekezdés rendelkezéseitdl eltérd feladat- és hataskoroket is megdllapithat.

A fejezeti kezelés( eliranyzatokat érinté visszterhes szerz6dések, megrendelések lebonyolitasa esetében a KKM
gazdalkodasi keretszabdlyzatarol sz6l6 szabalyzat szerint kell eljarni.

Kulon szabalyozas rendelkezik

a) a fejezeti kezelésu el6iranyzatok terhére teljesitendé nemzetkozi tagdijbefizetési kotelezettségek, valamint
kotelez6 jellegli onkéntes felajanlasok finanszirozasarol;

b) a Beruhazas 6sztonzési céleliranyzat felhasznalasanak szabalyairdl,

c) a nemzetkozi fejlesztési egytittmikodés és humanitérius segélyezéshez kapcsolddo jelen szabdlyozastdl eltérd
felhasznalas eljarasrendjérél.

Ill. Fejezet
Az el6iranyzatok tervezése

Az el8iranyzatok tervezése az Aht. és az Avr. hatalyos el6irasai, tovabbé az 4llamhaztartasért felelés miniszter 4ltal
kiadott tervezési tdjékoztatdban foglaltak alapjan torténik.

A koltségvetés szakmai tervezése és végrehajtasa soran a szakmai felligyeletet ellatd szervezeti egységek, illetve
a kotelezettségvallalok a felligyeletiik ala tartozo egyes elGiranyzatokért tartoznak felelésséggel.

Az el6iranyzatok tervezésének koordinalasaért a Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban: KFO) vezetdje felelds, aki
az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott tervezési tdjékoztatd — az abban szereplé hataridék — ismeretében
szervezi a tervezéssel kapcsolatos feladatok ellatasat.

Az egyes el6iranyzatok éves koltségvetési javaslatanak Osszedllitdsahoz sziikséges informacidkat a kodzigazgatasi
allamtitkdr irdnymutatasanak megfeleléen adjak meg a kotelezettségvallalok a KFO részére.

A kozponti koltségvetésrdl szolo torvény elfogadasat kovetéen a KFO vezetdje megallapitja az egyes elSiranyzatok
koltségvetési eldirdnyzatait.

A megéllapitott kincstari koltségvetés alapjan az elGirdnyzatok elemi koltségvetését a KFO a kincstar honlapjan
kozzétett Grlapok, illetve a rendelkezésre bocsatott elektronikus program segitségével késziti el, és nyujtja be
feldolgozasra.

Az el6iranyzatok elemi koltségvetését a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar — mint a KKM gazdasagi
vezetGje - aldirasaval hagyja jova.
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12.8

13.§

14.8

15.§

M

IV. Fejezet
Az el6irdnyzatok médositdsanak és atcsoportositasanak kiilonos szabalyai

Az el6irdnyzatok felhasznaldsa a fejezeti kezelési elSirdnyzatok kezelésérdl és felhasznalasardl sz616 3/2015. (VII. 15.)
KKM rendeletben (a tovdbbiakban: KKM rendelet) meghatdrozott célokra torténhet.

A fejezeten beliili intézményhez atcsoportositott elSirdnyzat felhaszndldsa sordn a kotelezettségvallalds,
az ellenjegyzés, az utalvanyozds és az érvényesités az érintett intézmény gazdalkodasara vonatkozé szabalyzatok
szerint torténik.

Az atcsoportositott elSirdnyzatot a megvalositd intézmény fejezeti kezelésl elSiranyzatonként, feladatonként és
kiadasi jogcimenként elkiulonitetten kezelni és azok igénybevételérél - a feladat elvégzését kovetéen -
az atcsoportositasra vonatkozé intézkedésben foglaltak szerint, valamint az éves beszamolé keretében elszamolni
koteles.

A KFO az el6irdnyzatok &tcsoportositasardl, a felhasznalds jogcimérdl, a felhaszndalas id6tartamarol, valamint
az elszamolasi kotelezettség feltételeirdl értesiti az érintett koltségvetési szerv gazdasagi szervezetét.

Az el6iranyzatok és az intézményi cimeket érint6 fejezeti hataskorl el6iranyzat-atcsoportositasi és -maodositasi
jogkort a miniszter altal atruhdzott hataskorben - a (2) bekezdés kivételével — a KFO vezetdje gyakorolja.

Ha az (1) bekezdés szerinti el6irdnyzat-atcsoportositdshoz és -mddositashoz a Kormdany vagy az allamhéztartasért
felel6s miniszter engedélye is szlikséges, Ugy az elSirdnyzat-atcsoportositasi és -mddositasi jogkort a miniszter éltal
atruhazott hataskorben a gazdasdgi ligyekért felelés helyettes allamtitkar gyakorolja.

AKormany ésaz Orszaggy(ilés hataskorébe tartozd eléiranyzat-atcsoportositas és-maddositas technikai végrehajtasarol
a KFO vezet6je gondoskodik.

Az el6iranyzatok rovatainak végleges csokkentésérdl, zérolasarédl a miniszter altal atruhazott hatdskorben
a kézigazgatasi allamtitkar dont.

A kozponti koltségvetésrél szold torvényben jovahagyott elirdnyzat-mddositasi kotelezettség nélkil teljestld
kiadasi el6iranyzatok tullépésekor az eredeti el6iranyzatot meghaladé tdmogatési igényt, valamint az azt megalapozé
indokoldst és szamitast a szakféosztaly és a kezeld szerv késziti el6 a KFO, valamint a gazdasagi lgyekért felel6s
helyettes allamtitkar kdzremUkodésével, és a kozigazgatasi allamtitkar nyujtja be az allamhaztartasért felel6s
miniszter, illetve a Kormany részére.

Ha az (5) bekezdés szerinti eredeti elSirdnyzatot meghaladé tdmogatési igény érvényesitéséhez 6nallé, a KKM altal
készitett kormany-el6terjesztés készitése sziikséges, Ugy annak elkészitésérdl a szakmai felligyeletet ellato szervezeti
egység a KFO kozremiikodésével gondoskodik.

Az el6iranyzat-tcsoportositasokrél a KFO a FORRAS SQL programmal nyilvéntartast vezet.

V. Fejezet
Az el6irdnyzatok felhasznalasanak éltalanos szabdlyai

3. Altaldnos rendelkezések

Az el6iranyzatok felhaszndlasa magaban foglalja a jovahagyott kiadasi elGiranyzatok terhére elszamolt kiadasok
teljesitését és a jovahagyott bevételi eldirdnyzat teljesitésének kotelezettségét.

Ha az el6irdnyzatok felhasznélasa visszterhes polgari jogi szerz6dés vagy megrendelés alapjan torténik, a szerz6dés
megkotésére és az azt megelézd eljarasra a KKM gazdalkodasi keretszabalyzatardl sz6l6 mindenkori szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen utasitasban foglaltakat a KKM folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetéi ellendrzési rendszerérél szold
szabalyzataban foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban kell alkalmazni.

A Kbt. alapjan kotott szerz6dések esetében a teljesitésigazolé a netté 200 ezer forintot eléré vagy az alatti kifizetés
kezdeményezésekor a korabbi kifizetések adatait a kifizet6 szervezeti egységgel egyezteti.

Ha a teljesitésigazolénak egylttes adodigazolds beszerzésérol kellett gondoskodnia, a beszerzett egytittes addigazolas
alapjan dllitja ki a teljesitésigazolast, és az egylittes adodigazolast az ellenérizhetéség érdekében irattarozza.
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16.§

17.8§

18.§

19.§

m

A kotelezettségvallaldsra, a teljesités igazoldsdra, a kotelezettségvallalds ellenjegyzésére, az érvényesitésre,
az utalvédnyozasra, valamint az utalvény ellenjegyzésére felhatalmazottak nevérél és alairasmintéjarél a KFO naprakész
nyilvantartast vezet.

Az elSirdnyzatok felhaszndldsa soran keletkezé kotelezettségvallaldsi dokumentumok egy példanyat (a nemzetkozi
tagdijak, az eurdpai uniés befizetések és a kotott segélyhitelezés fejezeti kezelésl elSiranyzatok esetében
a kezdeményezé szervezeti egység feljegyzése mindsil kotelezettségvallalasi dokumentumnak), a kapcsolddo
szamlat, a teljesitésigazolast, tovabba az utalvanyrendeletet a banki bizonylatok mégé a KFO f(izi le eredeti vagy
hitelesitett masolat formdjaban. Tobb részletben torténd utalds esetén a kdtelezettségvillalas eredeti vagy hitelesitett
dokumentuma az elsé banki utalas bizonylataihoz csatolandé. A KFO részére megkuldétt elszamolasok példanyat
a KFO elkilonitetten tarolja.

4. A kételezettségvdllalds

Kotelezettségvallalasra a miniszter, az 1. fliggelékben szereplé személyek, valamint a miniszter altal erre irasban
felhatalmazott személy jogosult, ideértve a helyettesités esetét is. Ha a helyettesités nem jogszabalyon alapul, azt
irdsbeli meghatalmazassal igazolni szlikséges.

A kotelezettségvallalast tartalmazo eredeti aldirt dokumentumot a KFO a pénzigyi kifizetéshez kapcsolodo iratként
kezeli.

A kotelezettségvallalasokrol év kézben a KFO a FORRAS SQL programmal analitikus nyilvantartast vezet.

Az el6zetes kotelezettségvallalashoz (pl. palydzati kiirds) a kotelezettségvallalé koteles beszerezni a KFO altal kiadott,
az 1. melléklet 3. § 2. pontja szerinti fedezetigazoldst.

5. Az ellenjegyzés

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes adllamtitkér altal irdsban
kijelolt, az Avr. 55. § (3) bekezdésében megjeldlt feltételeknek megfelels, a KKM alkalmazasaban 4ll6 személy jogosult.
Jogi ellenjegyzésre a Jogi Féosztdly (a tovabbiakban: JFO) vezetbje vagy féosztalyvezeté-helyettese jogosult.
Akadalyoztatdsuk esetén jogi ellenjegyzés tekintetében a — vezetdjét és helyettesét kdzigazgatdsi dllamtitkar altal
irdsban kijelolt - jogtandcsos vagy jogi szakvizsgaval rendelkezé munkatars helyettesiti.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3. § 5-6. pontjaiban foglaltaknak, az Avr. 54. § (3) bekezdése szerint
azellenjegyzésre jogosultnak errél feljegyzés formajaban kell tdjékoztatni az adott el6irdnyzat kotelezettségvallalojat,
a minisztert és a gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkart. Ha a miniszter a tajékoztatas ellenére irdsban
utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni. Ez esetben az okmanyt
»a kotelezettségvallalds ellenjegyzése utasitasra tortént”zaradékkal latja el, és err6l a minisztert irdsban haladéktalanul
értesiti.

6. A teljesités igazoldsa

A kiadas teljesitésének elrendelése elétt — az Avr. 57. § szerint — okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell azok
jogosultsagat, 6sszegszerliségét, a szerz6dés, megrendelés, megallapodas teljesitését. Az esetleges hidnyossagok
megsziintetésére intézkedést kell kezdeményezni, és érvényesiteni kell a szerz6désben régzitett szankcidkat.

A teljesités elfogadasat megalapoz6 dokumentumok megdrzése a teljesités igazolasara jogosult személy feladata.

A tdmogatasi szerz6dés vagy tdmogatdi okirat (a tovabbiakban egyttt: tdmogatasi szerz6dés) alapjan felhasznalt
eldirdnyzatok esetében a teljesités igazolasat végzé személy feleléssége, hogy dokumentalt modon ellendrizze
a szakmai és pénziigyi beszdmol6 megfeleldségét, kiilonods tekintettel a kedvezményezett éltal vallalt feladatok teljes
koru ellatasara, a feladatellatas szinvonalara, a feladatok hataridére torténd elvégzésére és a pénziigyi elszamolasanak
a szakmai teljesitéssel valé 6sszhangjara.

Teljesités igazoldsdra a miniszter, az 1. fliggelékben szerepldé személyek, valamint a miniszter altal erre irasban
felhatalmazott személy jogosult, ideértve a kezel6 szerv képviseletét ellaté személyt, valamint a helyettesités esetét is.
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20.§

21.§

22.§

23.§

24.§

7.Az érvényesités

Ervényesitésre a gazdasagi ligyekért felels helyettes allamtitkar altal irasban kijeldlt, a fels6oktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel rendelkez, a KKM alkalmazasaban all6 személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott dsszeget, az érvényesités
datumat és az érvényesito aldirdsat.

Ha az érvényesit6 a 3. § 1. pontja szerinti vizsgalata sordn az ott megjeldlt jogszabdlyok megsértését tapasztalja,
koteles azt az utalvanyozdnak jelezni. Az érvényesitést nem tagadhatja meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre
irdsban utasitja.

8. Az utalvdnyozds

Utalvdnyozésra a miniszter altal dtruhazott hataskorben a KFO vezet6je vagy helyettese, tovabba a kezel$ szerv
alkalmazasaban allo, valamint a miniszter éltal irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Utalvényozni az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kulon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon frasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tlintetni

a) a koltségvetési évet,

b) az,Utalvény” szot,

<) a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését és cimét, pénzforgalmi szamlaszamat,
d) a fizetés id6pontjat, mddjat, 6sszegét és devizanemét,

e) a megterhelendé, jovairandd pénzforgalmi szamla szamat és megnevezését,

f) a keltezést,

9) az érvényesitd, az utalvanyozoé és az ellenjegyz6 aldirasat,

h) a kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat és

i) a rendelkezének (utalvadnyozénak) és a rendelkezést végrehajtonak (kdnyvelének) a megnevezését.

A kulfoldi devizanemben utalvanyozott 0sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell figyelembe venni.

9. Osszeférhetetlenség

A kotelezettségviéllalé személy ugyanazon gazdasagi esemény vonatkozdsdban nem lehet azonos a pénziigyi
ellenjegyzé személyével.

Az érvényesitd személy ugyanazon gazdasagi esemény vonatkozasaban nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozdsra jogosult személlyel.

Az érvényesitést végzo és a teljesités igazoldsat végzé nem lehet azonos személy.

VI. Fejezet
Koéltségvetési tdmogatasok

Ha a KKM rendeletben meghatarozott eldirdnyzatok tdmogatasi szerzédéssel keriilnek felhasznélasra, akkor
az e fejezetben meghatarozottak szerint kell eljarni.

Az el6iranyzat felhasznaldasdban mas szerv kozrem(ikodése esetén, a szervvel kotott megallapodasban foglaltak
alapjan az e fejezet rendelkezéseitél — a jogszabalyok keretei kdzott - eltérd eljarasrend is alkalmazhato.

10. A pdlydzati eljdrds

Koltségvetési tdamogatas palyazat vagy egyedi irdsos kérelem (a tovabbiakban egyiitt: tdamogatasi kérelem) alapjan
nyujthato.
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25.8

26.§

27.§

28.8§

29.§

A pélyazati eljaras lefolytatasa palyazati eljarasrend kezdeményezésével lehetséges.

A palyézati eljdrasrend elkészitésérél a kotelezettségvallalé koteles gondoskodni.

A palyézati eljdrasrend tartalmazza:

a) a palyazati kiirast;

b) a dontés-el6készitésben részt vevé szervezeti egységeket és a KKM altal mas orszag minisztériumaval kotott
megallapodas alapjan kiirt palyazat esetén a dontéshozatallal felruhazott személyt;

<) a dontéshozatal modjat és tervezett hataridejét, figyelemmel a 30. § (2) bekezdésében meghatarozott biralati
szempontokra;

d) egyéb szakmai elvérasokat, paramétereket.

A palyazati kiirdst, tdmogatasi kérelmet — ha az Eurépai Unié m(ikddésérdl sz616 szerzédés (a tovabbiakban: EUMSZ)

107. cikk (1) bekezdése szerinti allami tdmogatast vagy csekély 6sszegli dllami tdmogatast tartalmaz - az eurdpai

unids versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tAmogatasi térképrol

sz616 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet alapjan elézetesen meg kell kiildeni az eurépai unios forrasok felhasznalasaért

felel6s miniszter részére. A kapcsolddé allasfoglaldst megel6z6en a palydzat nem teheté kdzzé, a témogatasi szerz6dés

nem kdthet6é meg.

A pélyazati kiiras az Avr. 66. § (2) bekezdésében foglalt adatokat tartalmazza.

Palyézati eljaras lefolytatasa esetén a palyazati kiirast az Avr. 66. § (1) bekezdése alapjan kdzzé kell tenni.

A palyazati kiiras kozzététele és annak kozvetlen megkildése ajanlattételifelhivasnak mindsil, amellyel kapcsolatosan
a KKM a valtoztatasi jogat fenntarthatja.

Tervezett palyazati kiirds esetén a kezdeményez6 szervezeti egység a pénziigyi fedezetigazolast és a jogi ellenérzést
kovetden a szakmai felligyeletet ellatd helyettes allamtitkar részére jovahagyas céljabol irasban megkiildi a palyazati
eljarasrendet.

A palydzati kiirds megjelentetésérél és lebonyolitdsdrél a kezdeményezé szakmai szervezeti egység koteles
gondoskodni.

A pélyazati kiiras kizarolag — a feltételekhez kotott palyazatkiirds kivételével — pénzigyi forrds rendelkezésre allasat
kovetden lehetséges.

Palyazati eljaras lefolytatasa nélkiil, tdamogatasi kérelem alapjan is a tamogatasi kérelem elbiraldsakor mar megvaldsult
vagy folyamatban Iév6, de a tdmogatési kérelem benyujtasat kdvetéen megkezdett tevékenységre, projektre is
nyujthaté koltségvetési tdmogatas.

11. Atdmogatdsi kérelem

A tdmogatasi kérelemhez csatolni kell:

a) kulfoldi szervezet kivételével a 3. fliggelék szerinti nyilatkozatot,

b) az igényld nyilvantartasba vételét jogszabalyban meghatarozott igazold okiratdnak egyszer masolatat vagy
azigénylé létesitd okiratardl készitett egyszer masolatot,

<) az igénylé képviseldjének kozjegyzd altal hitelesitett alairasi cimpéldanyat vagy az alairasi cimpéldany
kozjegyz6 altal hitelesitett masolatdt vagy Ggyvéd altal ellenjegyzett aldirdsmintdjat, illetve az 6tszazezer
forintot meg nem haladd koltségvetési tamogatas esetén az igényld képvisel6jének pénzintézetnél szerepld
eredeti vagy a pénzintézet dltal hitelesitett aldirds-bejelenté kartonjat,

d) kalfoldi személy, szervezet kérése esetén a magyarorszagi bankszamlaval rendelkezé szervezet befogadd
nyilatkozatat,

e) ha azt jogszabaly el6irja, a tdmogatott tevékenységhez sziikséges joger6s hatdsagi engedély egyszer(
masolatat,
f) kulfoldi szervezet esetén a 4. fliggelék szerinti, hianytalanul kitoltott nyilatkozatot,

9) az atlathatdsagroél sz616 5. fiiggelék szerinti nyilatkozatot,

h) a 7-10. figgelék szerinti nyilatkozatokat.

A tdmogatasi kérelemnek tartalmaznia kell a tdamogatandé program, feladat szakmai leirdsat, a megvalositds tervezett
folyamatanak bemutatdasat, tovabba a kis- és kozépvallalkozas vasaron valo részvételéhez nyujtott tdmogatds esetén
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30.§

31.§

32.8§

33.§

aSzerz6dés 107.és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos tamogatasi kategdridknak a belsé piaccal sszeegyeztethetévé
nyilvanitasardl sz6l6 651/2014/EU rendelet 6. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott kdtelezé tartalmi elemeket.

A tdmogatasi kérelemhez csatolni kell a tdmogatandd program, feladat teljes koltségtervét (11. vagy 12. fiiggelék),
amely tartalmazza az éltaldnos forgalmi adét, a megvalésitashoz igényelt koltségvetési tdmogatds, a sajat forras,
az egyéb forrasbdl szarmazo bevétel 6sszegét, a varhatd kifizetések litemezését.

A tdmogatasi kérelemhez benyujtott bizonylatokat a szerz6dést el6készitd szervezeti egység irattarozza.

Ha a tdmogatasi kérelem az Avr. 70. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel, a kételezettségvallalé a palyazat vagy
kérelem benyujtasat kdvetd hetedik napig kibocsétja a befogadd nyilatkozatot.

Ha a benyujtott és befogadott tdmogatasi kérelem nem felel meg a jogszabalyi eldirdsoknak, a kotelezettségvallald
altal meghatarozott formai kovetelményeknek, vagy tartalmi szempontbdl hidnyos, a tamogatasi kérelem

potlasara.

A kotelezettségvallalé jogosult a tamogatasi kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasara.

Atamogatasi kérelem hidnyos benyujtasa esetén atdamogatod azigénylét az dltala megadott elektronikus elérhetéségen
vagy telefaxon hivja fel hianypdtlasra. Kézbesitettnek kell tekinteni a hidnypétlasra torténé felhivast telefaxon vagy
elektronikusan torténo tovabbitas esetén a telefax berendezés vagy az elektronikus levelezérendszer altal megjeldlt
sikeres elkiildés idépontjaban.

A hidnypotlasra torténé felhivasban tajékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy a hidnypdtlasra biztositott hataridé
elmulasztdsa a tdmogatasi kérelem érdemi vizsgélat nélkiil torténd elutasitasat eredményezheti.

Ha a tdamogatasi kérelem benyujtéja a hianypdtlast hibasan, hidnyosan nyuijtja be, illetve a hidnyossagokat nem
potolja a megadott hatariddn belliil, a tdmogatasi kérelem tovébbi vizsgalat nélkul elutasithato.

12. Atdmogatdsi déntés

A tdmogatasi dontést a kotelezettségvallalasra jogosult egyedileg vagy palyazat esetén a 25. § (3) bekezdés szerint
el6zetesen meghatdrozott eljarasi rend alapjan hozza meg.

A tdmogatasi dontés meghozatala soran figyelembe kell venni, hogy a tervezett tevékenység milyen mértékben

a) illeszkedik a kiilgazdasagi, kiilpolitikai stratégidhoz,

b) alkalmas az el@irdnyzat céljadnak megvaldsitasara,

) felel meg a palyazati kiirdsban megfogalmazott konkrét kdvetelményeknek,

) erd6siti a kullpolitikai kormanyzat és a hazai, valamint a nemzetkozi civil szféra kézotti kapcsolatot,

D Qo N

) alkalmas Magyarorszag kiilfoldi megitélésének, a hiteles Magyarorszag-kép kialakitasanak el6segitésére,
) biztosit sajat forrast (ha sajat forras biztositasa sziikséges).

)

Koltségvetési tamogatas az igényld altal igényelt 6sszegnél kisebb 6sszegben is nyujthatd. Ebben az esetben
az igénylének a tényleges koltségvetési tdmogatasi sszegnek megfeleld kdltségvetési tervet kell benyujtania.

A paélyazat esetén a palyazati feltételek teljesitése nem jelent jogosultsdgot a pélyazatban megjel6lt 6sszegU
koltségvetési tdmogatas igénybevételére.

Nem itélheté meg koltségvetési tdmogatds olyan igényld részére, tovabba nem kothetd tdmogatdsi szerz6dés azzal,
akivel szemben a koltségvetési tdmogatds nyujtdsanak jogszabalyban meghatdrozott vagy jelen utasitas
hatalybalépését megel6z6en kotott szerz6désbdl eredd akadalya van.

A 25-29. §-okban foglaltak figyelembevételével a kotelezettségviéllald a tamogatasi dontésrdl szol6 értesitésben
a szerz6dés megkdtéséhez szilkséges — az Avr-ben meghatérozott nyilatkozatokon és dokumentumokon tul —
kovetkezé nyilatkozatok, dokumentumok benyujtasara hivja fel a kedvezményezettet:

a) a Kbt. hatdlya ald tartozé beruhdzasok esetén a kdzbeszerzési dokumentdcié masolata,

b) csekély 6sszegli tamogatds esetén a 6. fliggelék szerinti nyilatkozat.

Az (1) bekezdés szerinti értesitésben a kedvezményezettet tdjékoztatni kell arrdl, hogy a szerz6déskotés varhato
hatarideje a tamogatasi dontés kozlésétdl szamitott harmincadik nap.
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34.8§

35.8

36.8

37.§

38.§

13. Atdmogatdsi szerz6dés elGkészitése

Ha a kedvezményezett nem koltségvetési szerv, Ugy a tdmogatd a kedvezményezettel a tdmogatés feltételeirdl
tdmogatasi szerzédésben dllapodik meg. Ha a tdmogatasi szerz6dés magyar nyelven kivil mds nyelven vagy
nyelveken is megkdtésre keriil, a tAmogatdsi szerz8dés értelmezése sordn a magyar nyelvi szoveg az irdnyado.

A tdmogatdsi szerz6dés a koltségvetési tdmogatas nyujtasara vonatkozo feltételek mellett tartalmazza

a) a kedvezményezett cégnevét (nevét), székhelyét (cimét), addszamdt, szémlavezetd bankjanak nevét,
szamlaszamat és képvisel6jének nevét,

b) atdmogatds 6sszegétforintban,atdmogatds forrasatjelenté fejezetikezelés(ielirdnyzat pontos megnevezését,
cimrendi besoroldsat és dllamhaztartasi azonositéjat, a tamogatds intenzitasat,

) a szakmai, muszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzéinek meghatarozasat, a felhasznalas idétartamat,
hatdridejét, amelyet a targyévi elGirdnyzatok terhére torténd kotelezettségvallalds esetében ugy kell
megallapitani, hogy a pénzligyi teljesités hatdrideje — ha torvény vagy korményrendelet méasként nem
rendelkezik — ne haladja meg a targyévet kdvetd év junius 30-at,

d) a tdmogatott cél (projekt) elfogadott, tényleges kdltségvetési tdmogatdasi 0sszegnek megfelels koltségtervét,

e) a tamogatasi 6sszeg kifizetésének pontos litemezését, hataridejét, részletekben torténé folydsitas esetén
az egyes finanszirozasi id6szakokat, a kovetkezé évek elbirdnyzata terhére vallalt kotelezettségek esetében
évenkénti Uitemezésben,

f) visszatéritendd koltségvetési tdmogatas esetén a visszafizetés médjat — egy dsszegben vagy részletekben —
és hataridejét,

a) a kormanyzati funkcio szerinti besorolast,

h) a beszamoldssal - ideértve a beszdmolé tartalmi kovetelményeit és az elszdmolas hatéridejét is —, tovabba
az ellenérzéssel kapcsolatos szabalyokat,

i) a koltségvetésitdmogatassal kapcsolatos iratok, valamint a koltségvetési tdmogatas felhasznalasat alatdmaszto
bizonylatok teljes kor(i megdrzésének hataridejét,
j) az elallasi, felmondasi, visszavonasi esetkoroket, valamint

k) a palyazati kiirds vagy a kotelezettségvallalé dltal megallapitott egyéb adatokat, koriilményeket.

Ha a szerz8dés el6készitése sordn a koltségterv atdolgozésa szlikséges, a kedvezményezett a megitélt tdmogatéshoz
képest alacsonyabb végosszegi koltségtervet is benyujthat.

A koltségvetési tdmogatassal érintett tevékenység teljesitésének hatdrideje kizdrélag annak lejartat legkésébb
harminc - kiilondsen méltanyolhaté esetben harom - nappal megelézden beérkezett, indokolassal ellatott kérelem
vagy a tdmogatd kezdeményezése alapjan modosithatdé. A médositas nem irdnyulhat a tdmogatési dontésben
meghatarozott sszegen fellli tobblet kdltségvetési tdmogatds biztositasara.

A témogatasi szerz6dés moédositasara az Avr. 95. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan nem keriil sor azzal, hogy ha
a kedvezményezett a tdmogatasi szerz6désben foglaltakban vallaltaktol val6 eltérést nem jelenti be irdsban
a tdmogatoé szdmara a 35. § (3) bekezdésben megjeldlt hataridében, Ggy a tdmogaté jogosult a szerz6désszegés
kovetkezményeinek alkalmazédsara, egyebekben a tamogatasi szerz6dés moédositasara a tdmogatési szerz6dés
megkdtésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A tdmogatd nyilvantartja a kedvezményezettel kotott tdmogatési szerz6dés lényeges tartalmi elemeit, valamint
a tdmogatasi szerz6dés teljesitésével és a koltségvetési tamogatds felhasznaldsaval kapcsolatos adatokat.

Tamogatasi szerzédést a kotelezettségvéllaldo kezdeményezhet, kizardlag a pénzigyi forrast igazolo, a KFO éltal
kiallitott bizonylat alapjan.

A kezdeményezd irathoz mellékelni kell a tAmogatési kérelmet.

A kdzponti koltségvetésrdl sz616 torvényben meghatérozott cimzett tdamogatas esetében a szerz6déskotést a szakmai
feligyeletet ellatoé szervezeti egység a tdmogatds fedezetérél a KFO vezet6jével torténd egyeztetést kdvetben
a tdmogatési kérelem benyujtasa nélkil kezdeményezheti, a kezdeményezéshez azonban a fedezetigazolast
mellékelni kell.

A kezdeményezést megel6zéen tett intézkedések szabalyszer(iségéért, tovabba — ha a kezdeményezés palyézati
eljardson alapul - a kezdeményezésnek a palydzat tartalméval és eredményével valé dsszhangjdért a szerz6dés
pénziigyi fedezetét képezd fejezeti kezelésl elSirdnyzat vonatkozasaban kotelezettségvallalé a felelds.
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39.8

40. 8§

42.8

43.8§

44.§

45.8§

46.8§

A tdmogatdsi szerz6dés el6készitését az SzMSz-ben meghatérozott szervezeti egységek végzik.

A szerzédést el6készité szervezeti egység a kezdeményezé iratot a KFO részére tovabbitja a pénziligyi fedezet
rendelkezésre allasanak igazolasa céljabol.

A KFO a kezdeményez6 iratot az (1) bekezdés szerinti igazolast kdvetéen 5 napon bellil visszajuttatja az el6készitést
végz6 szervezeti egység részére.

Ha a kezdeményezés - a gazdalkodasra vonatkozé szabalyok el&irdsaira tekintettel — modositdsra szorul, a KFO
vezetbje — szlikség szerint a szakmai felligyeletet ellatd személlyel tortént egyeztetést kovetden — az elékészitést
végzd szervezeti egységet tajékoztatja.

Ha a tdmogatasi szerz6dés megkotéséhez az eurdpai unios forrasok felhasznalasaért felelés miniszter jovahagyd
véleménye sziikséges, az el6zetes allasfoglalas beszerzésérol az el6készitést végzd szervezeti egység gondoskodik.

Az elkészitett szerzédéstervezetet az el6készitést végzs szervezeti egység elektronikus Uton elézetes véleményezésre
klldi meg a KFO és a JFO részére, akik észrevételeiket, illetéleg jovahagydasukat elektronikus uton 5 napon belil jelzik.
A szerzédéstervezet kedvezményezettel torténd egyeztetését az el6készitést végzo szervezeti egység létja el.

Az egyeztetett tamogatasi szerzédést a JFO jogi ellenjegyzéssel latja el, majd soron kivil tovabbitja pénzigyi
ellenjegyzésre.
A szerz8désnek a kedvezményezett éltal torténd alairdsardl az el6készitést végzd szervezeti egység gondoskodik.

A szakmai felligyeletet ellaté szervezeti egység a felek altal aldirt tdmogatasi szerz6dés 1-1 példényat megkiildi
a kedvezményezett, illetve az ellenjegyzék részére.

14. A kéltségvetési tdmogatds folyositdsa

A koltségvetési tdmogatas folydsitasdra a tdmogatasi szerzédésben foglalt forméban, mértékben és idépontokban
kerdl sor.

A koltségvetési tdmogatas beszamold vagy részbeszamolo elfogadasat megel6z6 folydsitasara — ha jogszabaly vagy
jelen utasitas a tdmogatasi el6leg folydsitasat kifejezetten ki nem zérja — a tamogatasi szerz6dés ilyen rendelkezése
esetén van lehet6ség.

A tdmogatasi szerz6dések pénzligyi teljesitését a KFO végzi a részére megkilildott, aldirt teljesitésigazolas alapjan.

15. Elszdmolds a felhaszndlt kbltségvetési tamogatdsrol

A kedvezményezett éltal a koltségvetési tdmogatds felhasznaldsdval megvaldsitott programrél, fejlesztésrél készitett

beszamold pénziigyi elszdmolasbol és tartalmi, szakmai szoveges jelentésbél all.

A pénziigyi elszamolasnak a tamogatasi szerz6désben meghatarozottakon kiviil tartalmaznia kell:

a) Osszesitd kimutatast a tamogatasi szerz6dés mellékletét képezd koltségvetésben szerepl6 koltségekre vetitve,
amelyet elektronikus uton (MS Office Excel) is be kell nyujtani, és amelyben az Gizleti titkot olvashatatlanna kell
tenni (szdmladsszesitd),

b) a tdmogatas, a sajat és egyéb forras felhasznaldséat igazold szamlak, szdmlahelyettesit6 (szamfejtési, valamint
az ado- és jarulékbefizetési) bizonylatok masolatat,

<) a tdmogatas, a sajat és egyéb forras felhasznalasdval munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitésérdl szolo
dokumentum mésolatat,

d) dtutalds esetében a bankszamla terhelésérél sz6l6 banki igazoldst vagy kivonatot (megjeldlve, kiemelve
avonatkozo tételt), készpénzes kifizetés esetében a készpénzfelvétel és elszamolas tényét tartalmazo pénziigyi
dokumentumot, kimutatast.

A szdmladsszesitének a szdmla vagy szamlat helyettesité bizonylat kibocsatéjanak nevét, a sorszamat, a tartalmat

(kifizetés jogcimét), a keltét és a teljesitésidépontjat, az afaalapot, az dfatartalmat és a bruttd 6sszeget kell tartalmaznia.
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47.8

48.§

49.§

50.8§

(4

A beszamolohoz felhasznalt szamlak, szamviteli bizonylatok eredeti példanyaira szovegszerlen fel kell vezetni
a koltségvetési tdmogatasbol felhaszndlt 6sszeget és a tdmogatasi szerz6dés iktatdszamat vagy nyilvantartési szamat,
és ezt kovetéen a dokumentumrol a beszdmoldhoz csatolandd masolatot kell késziteni. A masolatra az eredeti irattal
torténd egyezdségre vonatkozo zaradékot kell felvezetni, és azt a kedvezményezett alairdsaval hitelesiteni kell.

A koltségvetési tamogatas alapjaul szolgal6 szamlara, szdmviteli bizonylatra akkor is fel kell vezetni a (4) bekezdés
szerinti szOveget, ha a szamla, szamviteli bizonylat masolatat a beszamoléhoz nem csatoltak.

A kedvezményezett tartalmi, szakmai szoveges jelentést készit a tdmogatdsi szerz6désben megjeldlt tevékenységek,
feladatok teljesitésérdl, eredményérdl. A tartalmi, szakmai jelentést elektronikus Uton is be kell nyujtani, amelyben
az Uzleti titkot olvashatatlannd kell tenni. A tartalmi, szakmai jelentés a tdmogatott tevékenység megvalésitasanak
igazolasa tekintetében legaldbb a palyazati felhivasban, tdmogatasi szerz6désben meghatéarozott tdmogatott cél
(projekt) fébb naturalis mutatészamait és a feladat vagy beruhazas megvaldsitdsanak helyét és idépontjara vald
utalast foglalja magaban. A tartalmi, szakmai jelentés részletes kovetelményeit a tdmogatasi szerz6dés tartalmazza.

A szerz6désszer teljesités mellett fel nem hasznalt koltségvetési tdamogatas 6sszegét a kedvezményezett tdmogatott
tevékenység megvaldsitasara eldirt hataridét kdvetd 15 napon beliil koteles a tdmogatési szerz6désben megjelolt
bankszdmléra visszautalni.

A beszamolét a tdmogaté a beszamold kézhezvételét kdvetd 30 — hidnypotlas, kiegészités esetén 45 — napon belil
szakmai és pénziigyi szempontbdl megvizsgalja, és dont annak elfogadésardl vagy elutasitasarol és a visszafizetésre
torténd felszolitasrol.

Atdmogatdaz (1) bekezdés szerinti dontésréla dontést kdvetd 5 napon bellilirdsban tajékoztatja a kedvezményezettet.

A koltségvetési tdmogatas felhasznélasat a miniszter, valamint jogszabalyban, a palyazati felhivasban és a tdmogatasi
szerz6désben meghatdarozott szervek ellenérizhetik.

A koltségvetési tdmogatas felhasznéalasanak ellenérzésével 6sszefliggésben helyszini ellenérzésre is sor kerilhet.
A helyszini ellen6rzés soran vizsgalni kell a kdltségvetési tamogatds hasznosuldsat, az eredeti szamlék zaradékolasat,
a koltségvetési tamogatasbol megvaldsitott beszerzések, feldjitdsok megtorténtét, a beszerzett targyi eszk6zok
leltarba vételét és meglétét. A helyszini ellenérzés megallapitasairdl és azabbol levont kdvetkeztetésekrél jegyzékdnyv
készil.

A kezel$ szerv éltal lebonyolitott elSirdnyzatok terhére kotott tdmogatasi szerzédések kivételével a tdmogatasi
szerz8dések beszamolodinak, elszamolasanak ellenbérzését az SzMSz-ben meghatérozott szervezeti egységek végzik.
A teljesitést igazold — a teljesités igazolasaval egyidejlileg — aldiraséval nyilatkozik a szakmai és pénziigyi beszamolo
elfogadasarol, annak szerz6dés szerinti megfelel6ségérdl is. A tamogatasi szerzédések teljesitésigazolasi mintajat
a 2. fuggelék tartalmazza.

A pénziigyi rendezés érdekében a 2. fliggelék szerinti nyomtatvanyt a KFO a FORRAS SQL programmal &llitja el6 és
kildi meg a teljesitésigazol6 részére, melyet a teljesités alairdsat kovetéen koteles visszakiildeni a KFO részére.
Zaradékolasok pénziigyi elszdmoldsa a fejezeti kezelésl el6iranyzatok vonatkozdsaban a kulképviseletek altal
tovéabbitott szdmlak alapjan torténik.

Zaradékolas esetén a pénziigyi elszamolashoz csatolt idegen nyelvl szamlak megfelel6ségét, meglapozottsagat és
a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 166-167. §-aiban foglalt eléirasok betarthatésagat az elszamolast elkészitd
kilképviseleti egység biztositja a teljesitésigazold részére.

16. Az elSirdnyzatok tdmogatdsi rendszerébél valo kizdrds

Aminiszterirasbeli dontésével a kedvezményezett meghatéarozottidoére, de legfeljebb 5 évre kizarhaté az elirdnyzatok
tdmogatasi rendszerébdl, ha az alabbi feltételek barmelyike fennall

a) a tdmogatott tevékenységtdl eltéré kiadasokra hasznalja fel a koltségvetési tamogatast,
b) felszolitas ellenére nem tesz eleget beszamolasi, jelentéstételi kotelezettségének,
<) nem tesz eleget ellenérzéstlirési kotelezettségének, és ezért a tdmogatott tevékenység szabdlyszer(

megvaldsitasat nem lehet ellenérizni,
d) tamogatasi igénye soran valotlan, hamis adatot szolgaltatott,
e) a jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tamogatast nem fizette vissza,
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52.8§

53.8

54.§

f) a kedvezményezettnek felréhatd okbdl kerdilt sor a szerz6déstdl valé elallasra,
9) az elézb években a tdmogatd dltal azonos célra biztositott koltségvetési tdmogatds felhasznaldsaval
jogszabalyban vagy a tdmogatasi szerzédésben foglalt kdtelezettségét megszegve nem szamolt el.

17. Adatszolgdltatds

A tdmogatasi kérelmekkel, palydzatokkal, tdmogatasi dontésekkel és a tdmogatési szerzédésekkel kapcsolatos,
az Aht. 54/B. §-aban és az Avr. 74. § (4) bekezdésében eléirt, a kincstar altal mikédtetett monitoring rendszer felé
szlikséges adatszolgaltatasi kotelezettséget — a kdtelezettségvallalé adatszolgéltatasa alapjan — a KFO teljesiti.

A fejezeti kezelésii eléiranyzatokat érinté havi finanszirozasi terve elkészitésérél és Magyar Allamkincstar részére
torténd benyujtasarol a KFO gondoskodik.

A fejezeti kezelés( el8irdnyzatok felett a kotelezettségvallalonak, illetve a kezelé szervnek — az éves koltségvetési
beszdmold, illetve a zdrszdmadas keretében - szoveges értékelést kell adnia az elSirdnyzat felhasznaldsarol,
a megvaldsitott szakmai célokrdl és a nevesitett feladatok végrehajtasarél, tovabbd a keletkezett koltségvetési
maradvanyrol.

Akotelezettségvallald a beszamolét (értékelést) a KFO éltal —azarszamadas elkészitéséhezigazoddan - meghatarozott
hatéariddre késziti el és kildi meg.

18. A tdmogatdsi szerz6dések mdédositdsa, megsziintetése

A tamogatasi szerz6dés megsziintetésére, az elallasra, illetve a szerzédés felmondaséra irdnyuld jognyilatkozatot
a szerz6dést el6készits szervezeti egység késziti eld.

A kedvezményezett szerzédésszegése esetén annak tényérdl a szakmai felligyeletet ellatd szervezeti egység
a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkart haladéktalanul értesiti, egyben javaslatot tesz az igy megoldasara.
Az értesitésben be kell mutatni az eset koriilményeit, és allast kell foglalni abban a kérdésben, hogy a szerz6désszegés
a) a kedvezményezett magatartasara, eljarasara vezethetd-e vissza, valamint

b) a felek egytittm(ikddése szempontjabol milyen sulyt képvisel.

A kedvezményezett szerz6désszegése nyoman szilikséges intézkedésekrdl a kotelezettségvallalé dont a gazdasagi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar javaslata, valamint a JFO &llasfoglalasa alapjan.
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A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium fejezeti kezelésii el6iranyzatainak felhasznalisaval kapcsolatosan
kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasara jogosultak

AHT Eléiranyzat neve [ Kotelezettségvallaléi/teljesitésigazoloi* jogkor gyakorloja Jogkor
Fejezeti kezelésii el6iranyzatok
Céleldiranyzatok
197524 Beruhazas Osztonzési gazdasagdiplomaciaért felelds allamtitkar értékhatar nélkiil
CélelSiranyzat kiilgazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar
dasagdiplomaciaért felelés allamtitka
247423 | Koot segélyhitelezés £a2CasagCIp omAaclatrt 1o oS & Iy értékhatar nélkil
kiilgazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar
207346 |MNemzetkozi befekietéscket gazdashgdiplomiciiént felelds llamtitkdr ___ értékhatar nélkiil
tdmogaté célelSiranyzat kiilgazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar
A Stipendium Hungaricum kozigazgatasi allamtitkar
343517 osztondijak és osztondij értékhatar nélkiil
;)nsizjk%r(litgtzsees osziondijprogram gazdasagi ligyekért felelos helyettes allamtitkar ertekhatar nefkd
Kiilgazdasagi és kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkiil
348695 Kiiligyminisztérium feliigyelete alé | ga7dasagdiploméciaért felelds allamtitkar értékhatar nélkiil
tartozo szervezetek és szakmai . , B - - ;
programok tamogatdsa gazdasagi tigyekért felels helyettes allamtitkar 50,0 mFt-ig
247412 Kormanyfdi protokoll Protokoll és Szervez?s? F (}osztély f(?oszte:llyvezetc}je értékhatar nfélkiil
Protokoll és Szervezési Féosztaly féosztalyvezetd-helyettese 8,0 mFt-ig
340084 Allamfsi Protokoll Protokoll e:s Szervezés? Fcéoszte:lly f([)ioszta:llyvezet(éje értékhatar n.élkiil
Protokoll és Szervezési Féosztaly féosztalyvezetd-helyettese 8,0 mFt-ig
dasagdiplomaciaért felelds allamtitka
334539 |Keleti kapesolatok bdvitése gazCastecIpomaciacr oS A értékhatar nélkil
kiilgazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar
dasagdiplomaciaért felelés allamtitka
344640 Magyar-indiai k6z6s KKV Alap gefz Ase8 rlpAo"mamare — ,(,) s & amt a,r — értékhatar nélkiil
kiilgazdasagi tigyekért felelos helyettes allamtitkar
Kisebbségpolitikai célok parlamenti allamtitkar, miniszterhelyettes értékhatar nélkil
296202 . . — — P -
tamogatasa parlamenti allamtitkar kabinetfonoke 8,0 mFt-ig
1 ti allamtitkar, miniszterhelyett értékhatar nélkiil
334762 Kozép-eurdpai elnokségi feladatok pa“r a'men : ,a am”1 ar' T er cyeTes ereaaar n-e 4
Ko6zép-Eurdpa Féosztaly vezetbje 8,0 mFt-ig
Duna Stratégia hazai prioritasi
330040 teriiletei koordinatorainak Duna Régi6 Stratégia miniszteri biztosa értékhatar nélkiil
miikodési koltségei
331095 MPA EU kommunikacid kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkiil
Allamhaztartison kiviili szervezetek timogatisa
Eurbpai Teriileti Tarsulésok gazdasagdiplomaciaért felelos allamtitkar értékhatar nélkiil
296746 Tg;‘;g;‘;té:;“ eti Tarsulaso killgazdasagi ligyekert felelds helyettes allamtitkar 50,0 mFt-ig
Hatarmenti Gazdasag-fejlesztési Féosztaly vezet§je 8,0 mFt-ig
Demokrécia Kozpont kozigazgatasi allamtitkar
263090 Kozalapitvany-Tom Lantos Intézet . , B i L értékhatar nélkiil
timogatisa gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar
1 ti allamtitkar, miniszterhelyett értékhatar nélkiil
295702 Egyéb civil szervezetek tdmogatésa Pat .a mer: 1.? ., Rl n'e u
kabinetfénok 8,0 mFt-ig
278967 Kiilfoldi magyar emlékek kulturalis és tudomanydiploméciaért felelds allamtitkar értékhatar nélkiil
megorzése Kulturélis DiplomAciai Féosztaly vezetsje 8,0 mFt-ig
302857 Népirtas Megelozési Kozpont Kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkiil
tamogatasa
Nemzetkozi tagdijak és eurdpai unios befizetések
biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar
nemzetkozi egyiittmiikddésért felelds helyettes allamtitkar
N K6z tacdiiak és kitelezd Biztonsagpolitikai €s Non-proliferacios Féosztaly vezetdje
004174 . emz::t ..OZI,tag yakes ,Ote, oo Nemzetkozi Jogi Foosztaly vezetdje értékhatar nélkiil
jellegii, 6nkéntes hozzajarulasok — -
Nemzetkozi Szervezetek Féosztaly vezetGje
Auzsiai és Csendes-oceani Féosztaly vezetSje
Nemzetk6zi Fejlesztési és Humanitarius FGosztaly vezetdje
biztonsagpolitikai és nemzetkozi egyiittmiikodésért felelds
255390 Eurdpai uni6s befizetések allamtitkar értékhatar nélkiil
nemzetkozi egyiittmiikddésért felelds helyettes allamtitkar
Az afgén nemzeti biztonsgi erbk P;lztorigg(gpolltlkal és nemzetkozi egyiittmiikodésért felels
349551 fenntartasahoz sziikséges pénziigyi alamtrtear értékhatar nélkiil
hozzajarulas biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar
Nemzetkozi fejlesztési egyiittmiikiodés és h irius segélyezés
R, . biztonsagpolitikai és nemzetkdzi egylittmiikodésért felelds x PP
241790 genlztf‘k?lf};el lesztési allamtitkar értékhatér nélkiil
gyuttmukodes nemzetkdzi egyiittmikodésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkiil
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Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly vezetSje 8,0 mFt-ig
b]zton§agpollt1ka1 és nemzetkozi egyiittmiikodésért felelés ertékhatar nélkiil
L (lvezd allamtitkar
277045 |Humanitirius segélyezés nemzetkdzi egytittmikodésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkil
Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly vezetGje 8,0 mFt-ig
. t?lztongagpolltlkal ¢és nemzetkozi egyiittmikodésért felels ertékhatar nalkiil
275867 Afganisztan PRT tamogatasa a allamtitkar
NEFE keretében nemzetkozi egyiittmiikodésért felelés helyettes allamtitkar értékhatar nélkiil
Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Féosztaly vezetGje 8,0 mFt-ig
. i . ., | nemzetkozi egyiittmiikodésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkiil
331984 EU keleti partnerséghez kapcsolodo
magyar programok T . e .
Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius FGosztaly vezetdje 8,0 mFt-ig
147205 gjellee;i:t;‘reg;ifjkktzlﬁzﬁgga nemzetkozi egyiittmitkodésért felelds helyettes allamtitkar értékhatar nélkil
Ukrajnaban Nemzetkozi Fejlesztési és Humanitarius Fosztaly vezetdje 8,0 mFt-ig
Fejezeti tartalék
ITU Telecom World 2015 Konferencia Elokészitéséért Felelos I P
.. J. értékhatar nélkiil
o . miniszteri biztos
197535 | Fejezeti dltalanos tartalék kbzigazgatési llamtitkar értékhatar nélkil
gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar 50,0 mFt-ig

*teljesitésigazolas értékhatar nélkiil
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2. fliggelék

Teljesitésigazolas
(pénziigyi teljesitéshez, kdvetelésallomanybol torténd

kivezetéshez)
Bizonylatszam :
Oldal: 1

Szdmla adatai:
Partner megnevezése
Partner bankszamlaszdma
Kiilsé bizonylatszam Szamlahivatkozas
Szémla Osszege HUF Teljesités datuma < 2015.
Megjegyzés Bizonylat datuma  : 2015.
Igaz.kiad. datuma 2015. Fiz. hataridé :2015.
Igazol6 Fizetési mod : Banki

dtutalas
Igaz.visszaérk. Iktatas datuma

Iktatta és ellendrizte:
Budapest, 2015.

1. Teljesitésigazolds:

A kiadas teljesitésének/bevétel beszedésének jogossagat, Osszegszerliségét, a szerzddés, megrendelés,
megallapodas teljesitését az okmanyok alapjan ellendriztem, a teljesitést igazolom és kérem, hogy az
alabbiakban feltiintetett 6sszeg

kifizetésérol* kovetelésallomanybdl torténd kivezetésérol™
intézkedni sziveskedjék**.

K&t.vall. nyilvantartasi.sz. ettt
Bizonylat hivatkozas e
Keretgazda e
Ugylet s
IMEZIEZYZES ..veeneenteeeeeueeteete et ete sttt et et st ett et e bt eutea b e bt e aees b e b e s bt ea e en b e bt e bt en b et e eh e e st et e bt eheen b et e bt en e e beeheentenbenbeeneennentes

Egység (fejezeti sor megnevezése, AHT Alap (Ft netté) AFA (Ft) Brutté (Ft)
azonosito, targy)

Osszesen:
Tovabbi Kkifizetés varhaté* nem varhato*
Budapest,......... €V i ho....... nap

teljesitésigazolo alairasa
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3. fiiggelék

NYILATKOZAT
tamogatasi kérelemhez

Alulirott (név):

mint a (szervezet neve):

székhelye:

nyilvantartasba vételt elrendel birdsag:

nyilvantartasba vételi végzés szama:

adoszam: TB torzsszam:

szamlavezetd bank neve:

bankszamlaszam:
képviseldje

1. Kijelentem, hogy a szervezetiinknek esedékessé valt és meg nem fizetett addtartozasa,
valamint jarulék-, illeték vagy vamtartozasa nincs. Tudomasul veszem, hogy részemre
tamogatas nem folyosithato, amig lejart esedékességii, meg nem fizetett koztartozasom van,
illetve a megitélt és folyodsitadsra keriild esedékes tamogatasbol a koztartozas Osszege
visszatartasra keriil. A visszatartott sszegrél a Magyar Allamkincstar irasban értesit.

2. Tudomasul veszem, hogy a koztartozas vizsgalata céljabdl - a tdmogatasi jogviszony
fennallasaig - a timogato vagy a timogat6 adatszolgaltatasa alapjan a Magyar Allamkincstar
és a Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosultak az altalam képviselt szervezet nevének
(megnevezésének), lakhelyének (székhelyének), addészdmanak, adodazonositdé jelének
kezelésére.

3. Jelen nyilatkozat Utjan hozzajarulok ahhoz, hogy a Kincstar altal miikodtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataimhoz a koltségvetési tamogatas utalvanyozoja,
folydsitoja, a XIX. Unids fejlesztések fejezetbdl biztositott kdltségvetési tamogatas esetén a
kozremiikdodoé szervezet, ennek hianyaban az iranyitdé hatdsag (a tovabbiakban egyiitt: a
tamogatas folyositdja), az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditald Foigazgatdsdg, az allami adohatdsag, a csekély Osszegli
tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

4. Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezetnek nincs az Eur6pai Unid tradicionalis
sajat forrasai cimen tartozasa.

5. Kijelentem, hogy a kérelemhez csatolt, mellékletben foglalt adatok, informaciok,
dokumentumok teljes kortiek, valodiak és hitelesek, a tdmogatasi dontés tartalmat érdemben
befolyasold valotlan, hamis vagy megtévesztd adatot nem szolgéltattam, ilyen nyilatkozatot
nem teszek/nem tettem.

6. Kijelentem, hogy koltségvetési tdmogatas nyujtasanak jogszabalyban meghatarozott,
vagy szerz0désbol eredd akadalya nincs.

7. Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet a kapott koltségvetési tamogatas
felhasznalasa soran a vonatkozd jogszabalyok szerint jar el, és fokozott figyelemmel
érvényesiti a szamviteli, adoiigyi és tarsadalombiztositasi eldirasokat.

8. Kijelentem, hogy a kapott koltségvetési tamogatas magyarorszagi felhasznalasa soran a
kozbeszerzésekrdl szo16 térvény rendelkezései szerint jarok el,

9. Tudomasul veszem, hogy a KKM nyilvantartja a kedvezményezettel kotott tamogatasi
szerzOdés lényeges tartalmi elemeit, valamint a tadmogatasi szerzodés teljesitésével és a
koltségvetési tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos adatokat.

10. Hozzajarulok az altalam képviselt szervezet tamogatasi igényében foglalt adatainak,
valamint a tdmogatdsra vonatkoz6 adatok, gy a koltségvetési tamogatas
kedvezményezettjének megnevezése, a koltségvetési tadmogatis targya, a koltségvetési
tamogatas Osszege nyilvanossagra hozatalahoz.

11. Kijelentem, hogy a kapott koltségvetési tamogatas tekintetében a beszamolasi és
elszamolasi kotelezettségemet teljesitem.
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12. Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a tamogatott tevékenység
tekintetében az altalanos forgalmi ado6 levonasara

O jogosult,

0 nem jogosult.

Nyilatkozom tovabba, hogy az altalam képviselt szervezet a tamogatott tevékenység
tekintetében az altalanos forgalmi ado

0 addterhét atharitja

0 nem haritja at.

Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a tAmogatott tevékenység tekintetében
az altaldnos forgalmi ado6 bevallas elkészitésekor

O levonast, visszaigénylést érvényesit,

0 levonast, visszaigénylést nem érvényesit.

13. Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a rendezett munkatigyi kapcsolatok
kovetelményeinek — az Avr. 82. §-aban foglaltakat is figyelembe véve - megfelel.

14. Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet nem all jogerds végzéssel elrendelt
végelszamolas, felszamolas alatt szervezetiink ellen jogerds végzéssel elrendelt csddeljaras
vagy egyéb, a megsziintetésre irdnyulod, jogszabalyban meghatarozott eljards nincs
folyamatban és tudomasul veszem, hogy az ebben esetlegesen bekovetkezett valtozasokrol a
szerz6dés lejartaig bezardlag bejelentési kotelezettség terhel.

15. Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet

O a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb mitkodésérdl szolo torvényben
foglalt kozzétételi kotelezettségének eleget tett,

O e kotelezettség szempontjabdl nem relevans szervezet.

16. Kijelentem, hogy a koltségtervben feltiintetett sajat forras rendelkezésre all. (Nem
tekinthetO sajat forrasnak az allamhaztartas kozponti alrendszerébol kapott mas koltségvetési
tdmogatas, kivéve az EU Onerd Alapbol és a Kbt. alapjan ajanlatkéronek mindsiild
szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbol finanszirozott projektek megvaldsitasahoz
europai unids versenyjogi értelemben vett allami tamogatasi szabalyokkal Osszhangban
nyujtott 6nerd tAmogatast.)

17. Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezetnek nem all fenn harmadik személy
iranyaban olyan kotelezettsége, amely a koltségvetési tamogatas céljanak megvaldsulasat
meghiusithatja.

18. Nyilatkozom, hogy a KKM 4altal eldirt biztositékokat legkésdbb a tamogatasi szerzddés
megkotéséig rendelkezésre bocsatom.

19.Nyilatkozom, hogy

O a tamogatott tevékenység hatosagi engedélyhez kotott és a megvalositasdhoz sziikséges
hatoséagi engedélyekkel rendelkezem,

O a tamogatott tevékenység hatosagi engedélyhez kotott és a megvalositasahoz sziikséges
hatésagi engedélyeket legkésobb a tamogatasi szerzodés megkotéséig a KKM
rendelkezésére bocsatom,

O a tamogatott tevékenység megvalositasa hatosagi engedélyhez nem kotott.

Kelt:
Alairas/Cégszerii alairas
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4. fliggelék
NYILATKOZAT
tamogatasi kérelemhez
Alulirott (név):
mint a (szervezet neve):
székhelye:

nyilvantartasba vételt elrendeld birosag:
nyilvantartasba vételi végzés szama:
adoszam:

szamlavezetd bank neve:
bankszamlaszam:

képviseldje, biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy

- a kérelemhez csatolt mellékletben foglalt adatok, informéaciok, dokumentumok teljes
kortiek, valddiak és hitelesek,

- szervezetiink nem all felszamolasi, cséd-, végelszamolasi, illetve adoéssagrendezési
eljarés alatt és az ebben esetlegesen bekoOvetkezett valtozasokrol a szerzédés lejartaig
bezarolag bejelentési kotelezettség terhel,

- az altalam képviselt szervezet magyarorszagi munkakapcsolatok tekintetében megfelel a
rendezett munkaiigyi kapcsolatok kdvetelményének,

- az altalam képviselt szervezet a kapott koltségvetési tdmogatas felhasznalasa soran a
vonatkozd jogszabalyok szerint jar el, és fokozott figyelemmel érvényesiti a szamviteli,
adoéiigyi és tarsadalombiztositasi el6irasokat,

- a kapott koltségvetési tamogatas magyarorszagi felhasznalasa soran a kozbeszerzésekrol
sz6106 torvény rendelkezései szerint jarok el,

- az altalam képviselt szervezetnek Magyarorszag felé¢ lejart és ki nem egyenlitett ado-,
jarulék-, vam- és illetéktartozasa nincs,

- az altalam k€pviselt SZErvezZetnek..........cccveecveeiiieiiiieciie e (a székhely,
illetve telephely szerinti orszag) felé lejart és ki nem egyenlitett ado-, jarulék-, vam- és
illetéktartozasa nincs,

- hozzéjarulok, hogy a tamogatd e nyilatkozat valdsagtartalmanak igazolasat kérje az
allami ad6- és vamhatosagtol, és az donkormanyzati adohatosagtol,

- az altalam képviselt szervezetnek nincs az Europai Unid tradicionalis sajat forrasai cimen
tartozasa, illetve az illetékes adohatdsag fizetési konnyitést engedélyezett,

- tudomasul veszem, hogy a tdmogatd nyilvantartja a kedvezményezettel kotott tamogatasi
szerz6dés lényeges tartalmi elemeit, valamint a tadmogatasi szerzddés teljesitésével és a
koltségvetési tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos adatokat.

- kijelentem, hogy koltségvetési tamogatas nyujtasanak jogszabalyban meghatarozott,
vagy szerz0désbol eredd akadalya nincs.

- hozzajarulok az altalam képviselt szervezet tamogatasi igényében foglalt adatainak,
valamint a tamogatisra vonatkozé adatok, igy a koltségvetési tamogatas
kedvezményezettjének megnevezése, a koltségvetési tamogatds targya, a koltségvetési
tamogatas Gsszege nyilvanossagra hozatalahoz,

- a kapott koltségvetési tamogatas tekintetében beszdmolasi és elszamolasi
kotelezettsegemet teljesitem,

- a megvalositani tervezett tevékenység, feladat vonatkozasdban szervezetiink mas
palyazaton is részt vett, illetve Magyarorszag vagy mas allam koltségvetésébdl tamogatast
igénybe vett az alabbiak szerint:
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Téamogat6 szervezet Tamogatas targya Palyazott 6sszeg Elnyert 6sszeg
megnevezése

- az altalam képviselt szervezetnek Magyarorszag kozponti koltségvetésébol folyositott
tamogatasbol eredd lejart és ki nem egyenlitett tartozasa nincs.

Tudomasul veszem, hogy az altalam képviselt szervezet részére tamogatds nem
folyosithato, amig lejart esedékességli, meg nem fizetett, az ad6zas rendjérdl szo6lo torvény
szerinti kdztartozasom van, illetve a megitélt és folydsitasra keriilé esedékes tamogatasbol a
koztartozas 0sszege visszatartasra keriil. A visszatartott 6sszegrél a timogatd irasban értesit.

Hozzajarulok, hogy a tAmogatas utalvanyozoja, folyositoja, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé Foigazgatdsag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium, a csekély 6sszegli tdimogatasok nyilvantartasaban részt vevo
szervek és a jogszabalyban meghatarozott egyéb jogosultak a Magyar Allamkincstar altal
milkddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adatokhoz - azok konstrukcios
forrasainak koltségvetésben elhelyezkedésétol fiiggetlentil - hozzaférjenek.

Nyilatkozom tovabba, hogy az altalam képviselt szervezet a tamogatott tevékenység
tekintetében magyarorszagi altalanos forgalmi ad6 levonasara

O jogosult

O nem jogosult.

Kelt:

Alairas/Cégszerii alairas



HIVATALOS ERTESITO - 2015. évi58.szam 6541

5. fiiggelék

ATLATHATOSAGI ES OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdése c) pontja, valamint
50. § (3) bekezdése alapjan

g AN L1 5 (o] § AR , mint
14 PR (székhely:......coooviiiiiiiiils ,adoszédm:............o.ooee. )cégjegyzésr
e/alairasra jogosult képviseldje jelen okirat alairasaval ezennel biintet6jogi feleldsségem
tudataban a jelen nyilatkozat...........ccoceeiiiiiiiiiiieiie e pontja
vonatkozasaban

nyilatkozom

1.)hogy személyem, illetve az altalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény 50. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan nem Osszeférhetetlen és
koltségvetési tamogatasra jogosult.

2.)arr6l, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVIL.
torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3. § (1) bekezdésének 1. a) pontja alapjan atlathatod
szervezetnek mindsiil.

A szervezet jogallasa: .............ooiiiil

3.) arrol, hogy az altalam képviselt szervezet az Nvt. 3. § (1) bekezdésének 1. b) pontja
alapjan atlathat6 szervezetnek mindstil.

a) A nyilatkozatot tevé szervezet tényleges tulajdonosai' :
1. Tényleges tulajdonos
neve:
lakcime:
anyja neve:
sziletési helye, ideje:
tulajdoni hanyada, befolyasanak és szavazati joganak mértéke: ....%
2. Tényleges tulajdonos
neve:
lakcime:
anyja neve:
sziiletési helye, ideje:
tulajdoni hanyada, befolyasanak és szavazati joganak mértéke:....%

b) A nyilatkozatot tevd szervezetben kozvetleniil vagy kozvetve tobb mint 25%- os
tulajdoni részesedéssel, befolyassal vagy szavazati joggal rendelkezd jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezet”:

1. Szervezet:

neve:

tulajdoni hanyadéanak, befolyasanak és szavazati jogdnak mértéke: %
2. Szervezet:

1 A tényleges tulajdonosok szamanak megfeleléen bévitheto.
2 A tulajdonos szervezetek szamanak megfelel6en bdvithetd.
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neve:
tulajdoni hanyadanak, befolyasanak és szavazati joganak mértéke: %

©) A 3. pont b) alpont szerinti jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet(ek) tényleges tulajdonosai’:
Lo e, (szervezet) tényleges tulajdonosa
neve:
lakcime:
anyja neve:
sziiletési helye, ideje:
tulajdoni hanyada, befolyasanak és szavazati joganak mértéke: ....%

20 e (szervezet) tényleges tulajdonosa
neve:
lakcime:
anyja neve:
sziiletési helye, ideje:
tulajdoni hanyada, befolyasanak és szavazati joganak mértéke:....%

d) A nyilatkozatot tevl szervezet adodilletdsége:
Az addilletdség szerinti orszag (ok) felsorolasa:

A 3. pont b) alpont szerinti jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet(ek) adoilletdsége™:
1. Szervezet neve:
adoilletoség szerinti orszag(ok):
2. Szervezet neve:
adoilletoség szerinti orszag(ok):

e) A nyilatkozatot tevd szervezet nem mindsiil ellendrzott kiilfoldi tarsasdgnak, a
tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény (a
tovébbiakban: Tao. tv.) 4. § 11. pontja szerint meghatarozott adatok az alabbiak:

A 3. pont b) alpont szerinti jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet(ek) nem mindsiil ellendrzott kiilfoldi tarsasdgnak, a tarsasagi adorol és az
osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény (a tovabbiakban: Tao. tv.) 4. § 11.
pontja szerint meghatarozott adatok az alabbiak:

4.) arrol, hogy az altalam képviselt szervezet - az Nvt. 3. § (1) bekezdésének 1.c) pontja
alapjan - a torvény erejénél fogva atlathato szervezetnek mindsiil.

a) A nyilatkozatot tevd szervezet vezetd tisztségviseldi® :
1. Vezeto tisztségviseld
neve:
lakcime:
anyja neve:
sziletési helye, ideje:
tulajdoni hanyada, befolyasanak és szavazati joganak mértéke: ....%

A tényleges tulajdonosok szamanak megfeleléen bévithetd.
4 Tobb adoilletéség esetén bovithetd.
5 A tényleges tulajdonosok szamanak megfelel6en bévithetd.



HIVATALOS ERTESITO - 2015. évi58.szam

6543

b)

2. Vezetd tisztségviseld

neve:

lakcime:

anyja neve:

sziletési helye, ideje:

tulajdoni hanyada, befolyasanak és szavazati joganak mértéke:....%

A nyilatkozatot tevd szervezet 25%-ot meghalado tulajdoni részesedésével miikodo
szervezet(ek) neve a tulajdoni hanyad mértéke:

A szervezet neve:

Tulajdoni hanyad:....%

A kedvezményezett vezetd tisztségvisel6jének 25%-ot meghaladé tulajdoni
részesedésével miikodo szervezet(ek) neve a tulajdoni hanyad mértéke:

A szervezet neve:

Tulajdoni hanyad:....%

a 4.) pont b) alpont szerinti szervezetek tényleges tulajdonosdnak természetes
személyazonosit6é adatait, tulajdoni hanyadat, befolyasadnak és szavazati joganak
mértéke’:
A szervezet neve:
Tényleges tulajdonos

neve:

lakcime:

anyja neve:

sziiletési helye, ideje:

tulajdoni hanyada, befolyasanak és szavazati joganak mértéke: ....%

Tényleges tulajdonos
neve:
lakcime:
anyja neve:
sziiletési helye, ideje:
tulajdoni hanyada, befolyasanak és szavazati joganak mértéke: ....%

Kijelentem, és aldirdsommal igazolom, hogy jelen nyilatkozatban foglaltak a valdésagnak
mindenben megfelelnek.

Tudomasul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén, arrol haladéktalanul
koteles vagyok tajékoztatni a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériumot.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozatban k6zolt adatokat - a lakcim, anyja neve,
sziiletési hely és i1d6 kivételével - a tamogato a tamogatas folyositasatol szamitott 5 évig
kozzéteheti.

Kelt:

képviseletre jogosult személy alairasa

® A tényleges tulajdonosok szamanak megfelelden bovithetd.
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6. fliggelék

NYILATKOZAT

az Eurdpai Unié miikodésérol sz61o szerzodés 107. és 108. cikkének a csekély dsszegii
tamogatasokra valé alkalmazasarél szo6ld, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi
rendelet (HL L 352.,2013.12.24., 1. 0.) szerinti csekély dsszegii (de minimis) tAmogatas
esetén’

1. Palyazo adatai
Név:

Adoszam:
Elérthetoség:

Alairasra jogosult képviselo:

E-mail cim:

(jelolje X-szel )
[ ] Egyesiilés a folyamatban 1év6 és az azt megel8z6 két adoév soran

[ ] Szétvalas a folyamatban 1év6 és az azt megel8z6 két adoév soran

Egyesiilés, szétvalas ideje:

(€v) (honap) (nap)

Ezlton nyilatkozom, hogy a folyd pénziigyi évben és az azt megel6z6 két pénziigyi év soran a
palyazo, tovabba az olyan vallalkozasok, amelyekkel a palyazo a az Europai Unio
miikodésérél szolo szerzodés 107. és 108. cikkének a csekély Osszegii tamogatasokra valo
alkalmazasardl sz616, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet (1407/2013/EU
bizottsagi rendelet) 2. cikk (2) bekezdése alapjan egy €s ugyanazon vallalkozasnak mingsiil, a
kovetkezo csekély Osszegli tamogatas(ok)ban részesiiltek.

Nyilatkozatom arra is kiterjed, hogy a palyazo, tovabba az olyan vallalkozasok, amelyekkel a
palyazo egy és ugyanazon vallalkozasnak mindsiil, milyen csekély Osszegli tdmogatas(ok)ra
nyUjtottak be tamogatasi kérelmet (az elutasitott kérelmekr6l nem kell nyilatkozni, csak
azokrol, amelyek elbiralasa folyamatban van).

Nyilatkozatom a 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk (8)-(9) bekezdéseiben irtak
betartasahoz sziikséges adatokat is tartalmazzak.®

"A nyilatkozatot konzorcium esetén valamennyi konzorciumi tag ki kell, hogy téltse.

8 Az egyesuilés altal érintett vallalkozasoknak nyujtott valamennyi korabbi csekély 6sszegl tamogatast bele kell szamitani az
egyeslilés révén létrejovs, vagy jogutdd palydzo csekély Osszegli tdmogatasi keretébe. Az egyesiilést megel&zGen
jogszerlien odaitélt csekély 6sszegli tdmogatds késbbb is jogszerl marad.

Ha egy vallalkozas két vagy tobb viéllalkozdsra vélik szét, a szétvalast megel6z6en nyujtott csekély 6sszegli tamogatdst az
eredetileg a tdmogatdsban részesild azon vallalkozasnak kell betudni, amely a csekély Gsszeg(i tdmogatassal tamogatott
tevékenységet atvéllalta. Ha ennek meghatdrozasara nincs lehet8ség, a csekély Gsszegli tamogatast a sajat t6kének a
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2/a. Csekély dsszegii timogatasok’
A tamogatast
Tamogatas Tamogatas ellenszol- ,
. . . . . e s s Kérelem
jogalapja | Tamogatast | kedvezmé- | galtatas fejében . e,
Sor- . . . e, . , ~ ... | benyuaj- | Odaitélés
, (bizottsagi nyujto nyezettje végzett kozuti ., ,
szam T . tasanak | datuma
rendelet szervezet és célja kereskedelmi , 10
. , , datuma
szama) arufuvarozashoz
vette igénybe?
2/b. Csekély osszegii tamogatasok"’
sSz(;r-l Tamogatas osszege Tamogatas brutto6 tz'lmogatz’tstartalma12
Forint Euré Forint Euré"

szétvalas tényleges id6pontjdban érvényes konyv szerinti értéke alapjan aranyosan el kell osztani a szétvalas altal érintett
véllalkozdsok kozott.

° Az egyesulésre és szétvalasra vonatkozé szabdlyok, valamint és az egy és ugyanazon vallalkozas fogalma altal érintett
véllalkozasok tekintetében is ki kell tolteni.

YHaa tdmogatasrdél még nem sziletett dontés.

' A 2/a. tablazatban szerepld tamogatasokra vonatkozdan kell kitdlteni a megfeleld sorszdmok feltlintetésével.

2 p; eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos eljardsrél és a regionalis tdmogatasi
térképrél sz616 37/2011. (l1I. 22.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan.

¥ A 37/2011. (1. 22.) Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell kiszamitani:

Ha létezé tamogatdsi program mdsként nem rendelkezik, az unids dllami tdmogatdsi szabdlyokban euréban meghatdrozott
dsszegek forintra térténd dtszamitdsdndl a tdmogatdsi déntés napjat megel6z6 honap utolsé napjdn érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank dltal kézzétett, két tizedes jegy pontossdggal meghatdrozott devizadrfolyam alkalmazando.
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3. Adatok az egy és ugyanazon vallalkozasokrdl

Nyilatkozom, hogy az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 2. cikk (2) bekezdése értelmében
a palyazo6 az alabbi vallalkozasokkal mindsiil egy €s ugyanazon vallalkozasnak.

Villalkozas neve Adodszama

Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet szerint csekély Osszegli tAmogatas nem halmozhatd
azonos elszdmolhatd koltségek vonatkozasaban nyujtott allami tamogatassal vagy olyan
kockazatfinanszirozasi c€lt intézkedéssel, amelyhez a 1407/2013/EU bizottsagi rendelet
szerinti csekély Osszegll tamogatdst nyujtjdk 1, ha az igy halmozott 6sszeg meghaladna a
csoportmentességi rendeletekben vagy az Eurdpai Bizottsag hatarozatdban meghatarozott
maximalis tamogatasi intenzitast vagy Osszeget. Ennek megfeleléen a palyazo
vonatkozésaban az alabbiakrol nyilatkozom.'*

Nyilatkozatom arra is kiterjed, hogy a palyazd milyen, a jelen palyazattal érintett csekély
Osszegll tamogatas elszamolhatd koltségeivel azonos elszdmolhato koltséget tartalmazo, vagy
milyen olyan kockazatfinanszirozasi céli intézkedésre nyujtott be tamogatasi kérelmet,
amelyhez a jelen palyazattal érintett csekély Osszegli tamogatast is kéri(az elutasitott
kérelmekr6l nem kell nyilatkozni, csak azokrol, amelyek elbiralasa folyamatban van).

4/a. Adatok az azonos elszamolhaté koltségekre vonatkozdé, vagy a csekély oOsszegii
tamogatassal azonos kockazatfinanszirozasi céla intézkedés vonatkozasaban nyujtott
allami tAmogatasokra

Tamogatas , , i . . Kérelem
] ] Tamogatast Tamogatasi kategoria . Y
Sor- jogalapja o o e benyuj- | Odaitélés
. cr . nyujto (pl. regionalis e ;
szam | (unios allami (ce oz . tasanak | datuma
, .. szervezet beruhazasi tamogatas) i 15
tamogatasi datuma

M et kizardlag a palyazo tekintetében kell nyilatkozni, az egyesuilésre és szétvaldsra vonatkozo szabalyok, valamint és az egy
és ugyanazon vallalkozas fogalma altal érintett vallalkozasok tekintetében nem.
BHaa tdmogatasrdl még nem sziletett dontés.
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szabaly)

4/b. Adatok az azonos elszamolhat6 koltségekre vonatkozd, vagy a csekély osszegii
tamogatassal azonos kockazatfinanszirozasi céli intézkedés vonatkozasaban nyujtott
allami timogatasokra'®

Azonos elszamolhaté koltségekre

Azonos elszamolhat6 koltségek nyujtott tamogatas brutté l\flax1ma!1s.
- . -y : . tamogatasi
teljes dsszege jelentértéken / tamogatastartalma / . e
Sor- > N . .. intezitas
szédm azonos kockazatfinanszirozasi azonos kockazatfinanszirozasi (%) va
céla intézkedés célu intézkedés vonatkozasaban m;ximégl)i’s
teljes dsszege jelentértéken nyujtott allami tamogatas brutté | , L.
. . 17 tamogatasi
tamogatastartalma bssze
Forint Euré Forint Euro™ g

Nyilatkozom, hogy a palyazo aldirasra jogosult képviseldje vagyok és a fent megadott adatok
helyesek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a fenti adatokat a targyban illetékes szerveknek az adatkezeld
atadja.

Kelt:

Palyazo (alairas, pecsét)

'8 A 4/a. tablazatban szerepld tdmogatasokra vonatkozoan kell kitolteni a megfelelS sorszamok feltiintetésével.

7 Az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrdl és a regionalis tdmogatasi
térképrél sz6l6 37/2011. (11l. 22.) Korm. rendelet 2. melléklete alapjan.

8 A37/2011. (1. 22.) Korm. rendelet 35. §-a alapjan kell kiszamitani:

Ha létezd tamogatdsi program mdsként nem rendelkezik, az unids dllami tamogatdsi szabdlyokban euréban meghatdrozott
dsszegek forintra térténd dtszamitdsdndl a tadmogatdsi déntés napjat megelézé honap utolsé napjan érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank dltal kézzétett, két tizedes jegy pontossdggal meghatdrozott devizadrfolyam alkalmazando.
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7. fliggelék
NYILATKOZAT
az adott targyban beadott tamogatasi igényekrol
ATUIIOLE oottt et e re e et e et e eetee e eavee e (elndk, kuratoriumi
elndk, kuratoriumi titkdr, KEpviseld) @ ....cccocievieriiiriieiiiiieeieeeeree e (szervezet

megnevezése) képviseletében biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a
tdmogatasi kérelemben foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes kortiek, hitelesek
¢és valodiak.

Kijelentem tovabba, hogy a Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztériumhoz benytjtott timogatasi
kérelemmel azonos targyban a kovetkezd szervezetekhez nyujtottam be tdmogatasi igényt:

TAMQGATASI IGENYT A TAMOGATASI IQENY A TAMOGATASI IGENYBEN
ELBIRALO SZERVEZET NEVE | BENYUJTASANAK IDOPONTJA MEGJELOLT OSSZEG
Kelt:

Alairas/Cégszer(i alairas
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6549
8. fiiggelék
NYILATKOZAT
BANKSZAMLAKROL
ATULTOTE ©oeiiiieeeeeeee et e e e e e e eaaeree s (elnok, kuratériumi elnok,
kuratoriumi titkar, KEpviseld) @ .....ccovvevvievcireciieiieeeeie e, (szervezet megnevezése)

képviseletében biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az alabbiakban megjelolt
pénzforgalmi szdmla(ko)n kiviil mas pénzforgalmi szamlaval az altalam képviselt szervezet
nem rendelkezik. Vallalom tovabba, hogy a tamogatasi szerz6dés fennallasanak idétartama
alatt 1étrehozott 1j pénzforgalmi szdmlakat a tdimogat6 részére 8 napon beliil bejelentem.

PENZINTEZET NEVE PENZFORGALMI SZAMLA

Kelt:

Alairas/Cégszert alairas
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9. fliiggelék

NYILATKOZAT

a kozpénzekbol nyujtott tamogatdsok dtlathatésdagardl szolo torvény szerinti dsszeférhetetlenség
vagy érintettség fenndlldasarol vagy hianydrol

A palyazo

neve vagy elnevezése:

lakcime vagy
székhelye:

képviseldjének neve: ‘ ‘

Természetes személy

sziiletési helye, ideje: ‘ ‘

Gazdasagi tarsasag

cégjegyzékszama: ‘ addszama: ‘
Egyéb szervezet

nyilvantartasba vételi nyilvantartasba vevo

okirat szama: szerv megnevezeése:

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a palyazoként megjelolt szervezettel szemben a
kozpénzekbdl nyujtott timogatasok atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény

a) 6. § (1) bekezdése szerinti 0sszeférhetetlenség
o nem all fenn
o fennall a(z) ... pont alapjan

b) 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
0 nem all fenn
o fennall a(z) ... pont alapjan

Az dsszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalo koriilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon trlap csatolasaval kezdeményeztem.

Kelt:

Alairas/Cégszert alairas
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10. fiiggelék

KOZZETETELI KERELEM
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatdsok atlathatosdagarol szolo torvény szerinti érintettségeérol

A palyazo

neve vagy elnevezése:

lakcime vagy
székhelye:

képviseldjének neve: ‘ ‘

Természetes személy

sziiletési helye, ideje: ‘ ‘

Gazdasagi tarsasag

cégjegyzékszama: ’ addszama: ‘
Egyéb szervezet

nyilvantartasba vételi nyilvantartasba vevo

okirat szama: szerv megnevezeése:

Kijelentem, hogy a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol szold 2007. évi CLXXXI.
torvény (a tovabbiakban: Knytv.) 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a
palyazoként megjelolt szervezettel az alabbiakra tekintettel fennall.

1. A palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremiikodé vagy dontéshozod szervnél

munkavégzésre iranyuld jogviszonyban Allok ... (a
szervezet neve és székhelye), de a torvény értelmében nem mindsiilok dontés-elokészitonek vagy
dontéshozonak.

2. Az alabbi kozjogi tisztséget betdltd nem kizart kdzjogi tisztségviseld vagyok:

O koztarsasagi elnok o az Orszaggylés altal valasztott O orszaggylilési vagy europai
vagy a koztarsasagi elnok altal parlamenti képviseld
kinevezett tisztségviseld
O polgarmester vagy 0 alpolgarmester vagy 0 helyi 6nkormanyzati képviseld
fopolgarmester fopolgarmester-helyettes
O helyi 6nkormanyzat 0 kozponti allamigazgatési szerv - a
képviselo- Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pontja ala
testiilete bizottsaganak tagja nem tartozo - vezetdje vagy
helyettese

3. Az 1. vagy 2. pont szerinti személy kozeli hozzatartozoja vagyok, mivel

o kozeli hozzatartozom a palyazati eljarasban dontés-elokészitéként kozremiikddo, vagy dontéshozo
szervnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all, de a torvény értelmében nem mindsiil dontés-
elokészitonek vagy dontéshozonak,

o kozeli hozzatartozom nem kizart kdzjogi tisztségviselo.

A kozeli hozzatartozoi kapcsolat megjeldlése:

0 héazastars O egyenesagbeli rokon o orokbefogadott
0 mostoha- vagy o orokbefogado-, mostoha- vagy O testvér
neveltgyermek neveldsziild

O bejegyzett €lettars
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4. A palyazoként megjeldlt szervezet olyan gazdasagi tarsasag, amely az 1-3. pontban megjeldlt
személy tulajdonaban all.
A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre iranyulo jogviszony fennall:

(a szervezet neve, székhelye)
Ko6zjogi tisztség megjeldlése:

O koztarsasagi elnok O az Orszaggyllés altal valasztott vagy 0 orszaggyiilési vagy eurdpai
a koztarsasagi elndk altal kinevezett parlamenti képviseld
tisztségviseld

O polgdrmester vagy O alpolgarmester vagy fopolgarmester- o helyi 6nkormanyzati

fopolgarmester helyettes képviseld

0 helyi 6nkormanyzat o kozponti allamigazgatasi szerv - a

képvisel6-testiilete Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pontja ala
bizottsaganak tagja nem tartozo - vezetdje vagy helyettese

A kozeli hozzatartozéi kapcsolat megjeldlése:

0 hazastars O egyenesagbeli rokon o orokbefogadott
O mostoha- vagy o orokbefogadd-, mostoha- vagy O testvér
neveltgyermek nevel6sziilo

O bejegyzett €lettars

5. A palyazoként megjelolt gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet tekintetében az érintettség fennall, mert

O vezeto tisztségviseldje,

O az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy

o tarsadalmi szervezet iigyintézo vagy képviseleti szervének tagja

a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremiikodo szervnél vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6 személy, nem kizart kozjogi tisztségviseld vagy e
személyek kozeli hozzatartozodja.

Az érintettséget megalapozo személy tarsasagban betoltott pozicidja:

(a szervezet neve, székhelye)

Kozjogi tisztség megjelolése:

O koztarsasagi elnok o az Orszaggylilés altal valasztott O orszaggyiilési vagy europai
vagy a koztarsasagi elndk altal parlamenti képviseld
kinevezett tisztségviseld

O polgdrmester vagy o alpolgarmester vagy fépolgdrmester- o helyi 6nkormanyzati képviseld

fopolgarmester helyettes

0 helyi 6nkormanyzat o kozponti allamigazgatasi szerv - a

képviselo-testiilete Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pontja ala

bizottsdganak tagja nem tartozo - vezetdje vagy helyettese

A kozeli hozzatartozoi kapcsolat megjelolése:

O hazastars O egyenesagbeli rokon o orokbefogadott
0 mostoha- vagy o 6rokbefogado-, mostoha- vagy O testvér
neveltgyermek neveldsziild

O bejegyzett élettars
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Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitdltésével eleget tettem a Knytv. rendelkezéseinek az
érintettségemet illetden. A nyilatkozatban szerepld adatok a valdésagnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Alairas/Cégszer( alairas
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11. fiiggelék

Kéltségterv tdmogatési szerzdésekhez
Ta neve
Ta cime
Ta as targya
Ev Ho Ev Ho
Végrehajtas tervezett idétartama Héna Dat.um
(6sszesen, hénap) p t6l...ig
Teljes koltségvetése 6sszesen (HUF) 0
Igényelt KKM tamogatas 6sszege 0
osszesen (HUF)
Sajat forras 6sszesen (HUF) 0
Tarsfinanszirozé hozzajarulasa (HUF) 0
Keért
tamo
Osszes kalkulalt kiadas - | Sadt és egyéb forrds
gata
s
(Ft)
L . I8 V. V. VI Via VL. ViIL IX. X. Kert
. eldleg
Megnevezés tételese
" Vissza - Elsza- Palyazé
. Vissza Elsza- . TELJES PRy Akl n (Ft)
Egysé Egysé Meny | Netto ) Brutté | igényelhet | . _hem molhat mPIha’to ELSZAMO téritésme Tarsflnal
g e 2 o % igényelhet o koltség - n-tes n-szirozé
g ar/dij N koltsé koltsé e 6, le nem © orsza L-HATO KKM | hozza- | (partner)
(pl.: ) | nyisé | g g (I+ll) | levonhaté | © M| kéltsé *239 | pROJEKT oz partner
db. 16 (brutte vonhaté devizane jarulasa | hozzajar
, £3) g | (HUF) (HUF) | AFA g (I+V) KOLTSEG Z
) (HUF) AFA (HUF) me %-aban (SAJAT u-lasa
(HUF) [ i FORRAS)
1. Személyi juttatasok Gsszesen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Rendszeres személyi juttatdsok (bérek) 0 0 0
Rendszeres sxemélyi juttatisokjarulékai 0 0 0
Egyé szemilyi juttatisok. (megnevezissel) 0 0 0
Egyéh személyi juttatisok jarniékai
y . 0 0 0
(megnevezissel)
2. Dologi kiadasok dsszesen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2.1. Készletbeszerzések Gsszesen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0
Trodaszer, nyomtatviny 0 0 0
Kisértékd tingyi eskiry, sxellewi termik 0 0 0
Exgyéb (megnevesgssel) 0 0 0
%.2. Szolgdltatisi kiadisok 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
osszesen
Telefon, internet szolgdltatds 0 0 0
Bérleti és lizing dijak 0 0 0
Sxdlliisi szolgdltatis 0 0 0
Kizizemi dijak 0 0 0
Karbantartisi, kisjavitisi szolgaltatis 0 0 0
Sqyéb iizemelterési szolgaltatds 0 0 0
Egyéb (megnevezéssel) 0 0 0
2.3. Kikiildetés, reprezenticio, 0 0 0 0 0 9 P 0 0 0 . 9 p 0 p
reklim
Utazdsi kiltség 0 0 0
Sxilliskiliséz 0 0 0
Reprezentdcid kiaddsok 0 0 0
Meédia kiaddsok 0 0 0
Rendezpinyek kiaddsai, éspediy 0 0 0
Kiadvinyok 0 0 0
Egyéb (megneveséssel) 0 0 0
2.4. Fentiekbe nem sorolhato
ol ks 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Exsetleges, kalkulilt drfolyamvesspeség 0 0 0
(megnenesés) 0 0 0
3. Felhalmozasi kiadasok* 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3.1. Fehijitis (ingatlan, gép,
berendezés, felszerelés, jairmii 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
felijitdsa)
(megnevesis) 0 0 0
(megnevess) 0 0 0
3.2. Beruhdzisok 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Tmmateridlis javak vdsirlisa, litesitése 0 0 0
Ingatlanok, fildteriilet visirlisa, létesitése 0 0 0
Gépek, berendezgsek, folszerelések visirlsa 0 0 0
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Jarmiivek visarlisa 0 0 0

Egyéb (megnevexis) 0 0 0

Osszesen (1+2+3): 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
* Tervekkel, dok acioval, hat6sagi engedélyekkel/arajanlatokkal ala kell

tamasztani!

#* A devizanemet fel kell tiintetni.
A satirozott részeket nem kell
kitolteni!

Kelt:.. (hely), 2015 (B6).verrrieii (nap)

cégszerii alairis
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12. fiiggelék
Koltségterv NEFE projekt
Palyazo, Tamogatott neve
Tamogatott neve és cime
Projekt elnevezése
Ev Hé Ev Hé
Végrehajtas tervezett idétartama . Datum:
o . Hoénap .
(6sszesen, honap) tol...ig
Projekt teljes kéltségvetése 0
odsszesen (HUF)
Igényelt palyazati tamogatas 0
oOsszege dsszesen (HUF)
Kert Sajat és egyéb
Osszes kalkulalt kiadas (Ft) tamogatas iat es egy
forras (Ft)
(Ft)
I I I8 V. V. VI VII. VIIL IX. X. Keért
eldleg
Vissza TELJES Tarsfinan- tételesen
Egység Fize Brutté Vissza nem Elsza- | ELSZAMOL- szirozé (Ft)
KIADASOK Egység | aray |Meny: [ Ne6 | ys [ KOll- |igényelnetd, Jigényelnets | molhats | - HATO kkm | S3E ] partner)
(bruttd) nyiség koltség AFA ség levonhatd le nem koltség | PROJEKT forras hozzaiaru-
(1+11) AFA vonhatd (1+V) KOLTSEG Iésja
AFA %-aban
A. PROJEKTSZEMELYZET
(vezetés, tanacsadok, hazai és helyi o
szakeérték)személyi kiadasok 0 0 0 0 0 v 0.00% © 0 ¥ 0
Osszesen
Szakeérté 1 0 0 0,00%
Szakérté 2 0 0 0,00%
Szakeérté 3 0 0 0,00%
A1
Szakeért6 4 0 0 0,00%
Egyéb személyi jellegii kiadas,
tételesen (helyi munkaerd 0 0 0,00%
foglalkoztatasanak koltsége is)
B. KIKULDETESI KOLTSEGEK N
OSSZESEN 0 0 0 0 0 0 0,00% 0 0 0 0
Meg.b!.zott kiilsé szakeérté kuilfoldi 0 0 0,00%
napidija
Szakérté 2. napidija 0 0 0,00%
Szakeérté 3. napidija 0 0 0,00%
Szakeérté 4.napidija 0 0 0,00%
Sa@tflkalmazottak ku.l dl ) 0 0 0,00%
napidija a feladat megjeldlésével
B. RepUIOJegy +. re“pt'erl illeték 0 0 0,00%
(atvonal megjeldléssel)
Vasti jegy (Utvonal megjeldléssel) 0 0 0,00%
Sz'allaskolts'eg (Iegf'eljebb 3*-0s 0 0 0,00%
szalloda szamolhato el)
Helyi kdzlekedés koltségei a o
kikildetés alatt 0 v 0.00%
Egyep k\kulcvjelessel kapcsolatos 0 0 0.00%
koltségek, tételesen
C. APROJEKTHEZ KOZVETLENUL
KAPCSOLODO (PLD. OKTATASSAL o
KAPCSOLATOS) DOLOGI KOLTSE- 0 0 0 0 0 © 0,00% © 0 © 0
GEK OSSZESEN
C1. P.ro]"ekt Fev.elfenyseg (pl. oktatas) 0 o 0 0 0 0 0.00% 0 0 o 0
dologi kéltségei 6sszesen
Terembérlet |. (szeminariumok) 0 0 0,00%
Terembérlet II. (konferencia) 0 0 0,00%
Oktatasi, konferencia stb. o,
C11 eszkozok bérbevétele ° S 0.00%
segédanyagok nyomdai koltségei 0 0 0,00%
segédanyagok CD koltségei 0 0 0,00%
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Sze‘r\{ezetfejles.z!esl segede§zk. o 0,00%
(média, marketing megjelenés)
Egyéb kézvetlen dologi kéltségek
tételes felsorolasa (kivéve az 0 0,00%
el6adoi honorariumokat
C.2. Belfoldi kozlekedési koltségek 6ssz 0 0 0,00%
Gépkocsi lizemanyag: NAV altal
megadott 9 Ft/km norma alapjan 0 0,00%
c2 | kalkulalt izemanyagkéltség
Belfoldi menetjegy 0 0,00%
C'.3. Ar)yag'ok, keszletek: Posta, . 0 0 0,00%
fénymasolas, sokszorositas stb. 6ssz.
0 0,00%
C3
0 0,00%
C.4. Berendezések (szamitogép, o
szoftver, oktatasi segédeszkdzok 0 g 0.00%
0 0,00%
c4
0 0,00%
D. Miikddési és adminisztraciés
koltségek osszesen**
aval i 6, a proj 0 0 0,00%
kapcsolodo telefon, fax, Internet,
villany, irodabérlet kdltségek)
0 0,00%
D1 I'Ese(leges, kalkullalt 0 0.00%
arfolyamveszteség
0 0,00%
D2 Egyéb (kulfo\q! telephellyel 0 0,00%
kapcsolatos kélts.
E. TELJES ESZAMOLHATO PROJEKT-KOLTSEG OSSZESEN 0 o 0.00%
(=A+B+C+D= 100%): s
APALYAZATBAN KERT TAMOGATASI OSSZEG (KKM 0.00%
FINNANSZIROZAS) OSSZESEN e
A PALYAZO TERITESMENTES HOZZAJARULASA (SAJAT 0.00%
FORRAS) OSSZESEN (minimum E sor VI. oszlop 10 %-a) e
A TARSFINANSZIROZO HOZZAJARULASA OSSZESEN 0,00%

cégszerd alairas
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A Miniszterelnokség kozigazgatasi allamtitkaranak 5/2015. (XI. 24.) Miniszterelnékség KAT utasitasa
a Miniszterelnékség Kozszolgalati Szabalyzatarél sz616 2/2015. (X. 15.) Miniszterelnokség KAT utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrodl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdésében meghatérozott feladatkéromben eljdrva — a munka térvénykonyvérdl sz6lo
2012.évil. térvény 17.§ (1) bekezdésére is tekintettel — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelndkség Kdzszolgélati Szabalyzatardl sz616 2/2015. (X. 15.) Miniszterelndkség KAT utasitas 1. melléklete
(a tovébbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Vidoven Arpdd s. k.,

kozigazgatasi allamtitkar

1. melléklet az 5/2015. (XI. 24.) Minisztereln6kség KAT utasitdshoz

1.8 A Szabalyzat 49. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,49. § A miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkdr a Miniszterelndokség mindenkori koltségvetési helyzetének
fliggvényében egyedi utasitadsban vagy intézkedésben donthet - jeles innephez vagy Ginnepélyes megemlékezéshez
kapcsoléddan — a munkatérs vagy annak kozeli hozzatartozdja részére juttathatod ajandékokrol”
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 21/2015. (XI. 24.) NKFIH utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal Kommunikaciés Szabalyzatarol

A jogalkotdsrodl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacios

Hivatal Szervezeti és Mlkoddési Szabdlyzatarol szolé 2/2015. (1. 16.) MvM utasitas 1. melléklet 33. § (1) bekezdés a) pontja alapjan

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.1

1.2

1.3

14

2.1

2.2

3.1

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya, alkalmazdsi kére

Jelen utasitads (a tovébbiakban: utasitds) alkalmazasi kdre a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacids Hivatalra
(a tovabbiakban: NKFI Hivatal) terjed ki.

Az utasitast alkalmazni kell az NKFI Hivatal valamennyi szervezeti egységénél foglalkoztatott vezeté munkakori és

beosztott

a) kormanytisztviselére és kormanyzati ligykezel6re, valamint

b) a munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi I. torvény alapjan az NKFI Hivatallal munkajogviszonyban allo
munkavéllaléra.

Az utasitds meghatérozza:

a) az NKFI Hivatallal kapcsolatos intézményi kozlések, hirértékl informdciok, sajtéval valé kapcsolattartas
(sajtokodzlemény, sajtotdjékoztato, sajtoszereplések, sajtomegkeresések megvalaszolasa stb.) eljarasrendjét;

b) az NKFI Hivatal nevében és képviseletében a sajtd és az NKFI Hivatal elektronikus kdzzétételi feliiletein torténd
nyilatkozattételi jogosultsagok rendjét;

c) az NKFI Hivatal intézményi céljaival, hirértékd informacioival, valamint a sajtd és az elektronikus kozzétételi
fellletek kezelésének mddjaval kapcsolatosan az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek és az egyes
munkatdrsaknak sz6l6 tajékoztatas rendjét.

Az utasitas értelmében hir, hirértékl informacié (a tovabbiakban egyittesen: informdcié) minden, az NKFI Hivatalra
vagy az NKFI Hivatal altal kezelt Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovécids Alapra (a tovabbiakban: NKFI Alap)
vonatkozd vagy azzal kapcsolatos és kozérdeklédésre szamot tartd, a kozfeladat-ellatassal 6sszefiiggd és az NKFI
Hivatal kiildetését hangsulyozé adat, esemény, térténés, tény, koriilmény.

2. Az intézményi kommunikdcids rendszer célja

Az NKFI Hivatal intézményi kommunikaciés rendszerének biztositania kell, hogy a szervezetet érinté informaciok
megfelel6 id6ben és mindségben jussanak el az érintettekhez.

Az NKFI Hivatal kommunikacidja sordn a hivatal irdnti kdzbizalmat erdsitd, hiteles intézményi képet kell kialakitani,
a valésagnak megfelel6 (tényszerlien bizonyithato és visszakovethetd), tovabba idészerl informacidkkal kell ellatni
a sajtot, a kozigazgatasi szerveket és a civil szervezeteket. A tarsadalmi és tigyfél-tajékoztatdsra ugyanezen elveket kell
érvényesiteni.

3. Képviselet

Az NKFI Hivatal elndke képviseleti jogkorét a tudoményos kutatasrol, fejlesztésrél és innovéciordl szolod 2014. évi
LXXVI.torvény 8. § (1) bekezdése, valamint a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal Szervezeti és M(ikodési
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3.2

5.1

52

53

Szabalyzatardl sz616 2/2015. (1. 16.) MvM utasités (a tovabbiakban: SzMSz) 13. § (2) bekezdés c) pontja és (3) bekezdése
hatdrozza meg.

Az NKFI Hivatalt és az NKFI Alapot érint6 tUgyekben a sajté szamara nyilatkozatot, kozleményt vagy informaciot
az elndk adhat, erre az NKFI Hivatal mas vezetdje vagy beosztott munkatdrsa kizarélag az eIndk el6zetes engedélyével
jogosult, az utasitas 5.3.3 pontjaban foglalt nyilatkozattételi rend alapjan.

Il. Fejezet
A KOMMUNIKACIO SZABALYAI

4. Az intézményi kommunikdci6 szervezeten beliili irdnyitdsa

Az NKFI Hivatal kommunikacios feladatait az EInoki Titkarsag latja el, elsédlegesen az EInoki Titkdrsag Kommunikacios
Osztdlya (a tovédbbiakban: Kommunikaciés Osztély) atjan. A Kommunikacids Osztaly javaslatokat dolgoz ki az NKFI
koordindlja az NKFI Hivatal intézményi kommunikaciojat, valamint mdkddteti az NKFI Hivatal belsé kommunikacios
rendszerét.

5. Médidval valé kapcsolattartds

Annak érdekében, hogy a kdzvélemény megfelelé képet kaphasson az NKFI Hivatal munkajardl, elengedhetetlen
az irott és elektronikus média pontos, gyors tajékoztatdsa. Az NKFI Hivatal egységes kils6 kommunikacidjanak
szervezését a Kommunikdacios Osztély koordinalja az EInoki Titkarsag vezet6jének felligyeletével.

Az EInoki Titkdrsag az elndk és az elndkhelyettesek nyilvdnos megjelenésével kapcsolatban

a) szakmailag felel6s az elnok és az elndkhelyettesek hazai, illetve kilfoldi sajtonyilvanos szerepléseinek
koordindldsaért és el6készitéséért,

b) felkészité anyagokat készit az elndk és az elndkhelyettesek nyilatkozataihoz és kdzleményeihez,

c) megszervezi a sajtészerepléseket.

A médidval valé kapcsolattartas keretében a Kommunikacios Osztaly

a) szervezi és koordindlja az NKFI Hivatal médiakapcsolatait,

b) megszervezi a sajtéeseményeket,

<) az érintett szakmai f6osztélyok bevonaséaval gondoskodik sajtékozlemények kiadasarol, valamint felel minden
egyéb sajtdmegnyilvanulasért,

d) sajtoéfigyelést biztosit.

A média tajékoztatasa elsédlegesen az alabbi formakban torténik:

5.3.1 Sajtokozlemény
Az NKFI Hivatal tevékenységérdl, rendezvényeir6l és az NKFI Hivatal &ltal ellatott fébb feladatokrdl
sajtokozlemény kiadasat az NKFI Hivatal elndke, elndkhelyettesei és féosztalyvezetdi kezdeményezhetik
a kozvélemény tajékoztatasa céljabol. A sajtokozleményeket a Kommunikacids Osztaly adja ki. Az érintett
szakterllet Osszegydijti a szilkséges adatokat, informaciokat, és 6sszedllitja a sajtokdzlemény szévegének
tervezetét, amelyet a Kommunikacios Osztaly véglegesit. A sajtokozleményeket az érintett szakmai teriilet
vezetbjének jovahagyasat kovetben, az EInoki Titkdrsag vezetdjének elbterjesztése alapjan az NKFI Hivatal
elndke hagyja jova. Idegen nyelven (is) megjelend sajtéokdzlemény esetén a forditdsrol az érintett szakterilet
gondoskodik. A sajtékdzlemények sajtélistara vald elkiildése és a honlapon valé megjelentetése
a Kommunikéciés Osztaly feladata.

5.3.2 Sajtotajékoztatd
Az NKFI Hivatal sajtétajékoztatéit a Kommunikacids Osztaly a szakmailag illetékes teriilet vezet6jével vagy
munkatdrsdval egylittm(kodve tervezi és szervezi. A sziikséges sajtdbanyagokhoz az érintett szakterilet
Osszegyuijti a szlikséges adatokat, informacidkat, és 0sszeallitja a sajtdanyagok szévegének tervezetét, amelyet
a Kommunikacios Osztaly véglegesit. A sajtéanyagokat az érintett szakmai teriilet vezet6jének jovahagyasat
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6.1

6.2

533

534

53.5

536

kovetden, az EInoki Titkarsdg vezetdjének elbterjesztése alapjan az NKFI Hivatal elndke hagyja jéva.
A sajtotdjékoztatok és azok hattéranyagainak megjelentetését a honlapon a Kommunikaciés Osztaly végzi.
Idegen nyelven (is) megjelené sajtdanyagok esetén az idegen nyelvl szoveg elkészitésérél, forditasrol
az érintett szaktertiilet gondoskodik.

Nyilatkozattétel

Az NKFI Hivatalt és az NKFI Alapot érinté ligyekben a sajté szamara nyilatkozatot, kozleményt vagy informaciot
az elnok adhat, erre az NKFI Hivatal mas vezetdje vagy beosztott munkatérsa kizarélag az elndk elézetes
engedélyével jogosult. Az NKFI Hivatal elndke, valamint az elndkhelyettesek az NKFI Hivatalt érinté szakmai és
egyéb kérdésekben a Kommunikdacios Osztélya szervezésében nyilatkoznak. Az NKFI Hivatal egészét érinté
nyilatkozatok esetén az elndkhelyettesek a nyilatkozat tartalmat egyeztetik az eindkkel, és annak engedélyével
nyilatkoznak. Az elndkhelyettesek az iranyitasuk alatt allo szakterlletet érinté szakmai kérdésekben az EInoki
Titkarsadg el6zetes tajékoztatasa mellett nyilatkoznak. A szakmai féosztalyok vezet6i az iranyitasuk alatt allé
teruletet érinté szakmai kérdésekben az EInoki Titkarsdg el6zetes engedélye alapjan nyilatkozhatnak.
Amennyiben a nyilatkozat idegen nyelven torténik, annak idegen nyelven térténé kidolgozésardl, forditasarodl
az érintett szakteriilet gondoskodik.

Sajtémegkeresések megvaélaszolasa

AzNKFIHivatal médiakapcsolataita Kommunikacids Osztaly terveziés szervezi, a sajtotol érkezé megkereséseket
a Kommunikaciés Osztély koordindlja. Az a szervezeti egység, amelyhez a nyilatkozattétellel kapcsolatosan
megkeresés érkezik, a megkeresést azonnal koteles atiranyitani a Kommunikéciés Osztalyhoz. A sajt6tdl érkezd
megkeresés kezelésérdl, a tdjékoztatds modjardl, mifajérdl, illetve a tdjékoztatdst add személyrél az EInoki
Titkdrsdg vezetdje dont, sziikség szerint egyeztetve az NKFI Hivatal elndkével. A Kommunikéciés Osztaly
kérésére az érintett szakteriilet 6sszedllitia a szakmai hattéranyagot, Osszegyujti a sziikséges adatokat,
informacidkat, és 0sszeallitja a tajékoztatas szovegének tervezetét. A sajtd szamara készlld tajékoztatas végséd
tartalmat és formdjat a Kommunikaciés Osztaly dolgozza ki, és azt az érintett szakmai terilet vezet6jének
jovdhagyasat kovetben az EInoki Titkdrsag vezetdje hagyja jova. Idegen nyelv( tajékoztatds esetén az idegen
nyelv( szoveg elkészitésérdl, forditasrol az érintett szaktertlet gondoskodik.

Sajté-helyreigazitasi kérelem

Az NKFI Hivatal munkatérsai a Kommunikaciés Osztdlyon keresztil sajté-helyreigazitasi kérelmet
kezdeményezhetnek, amennyiben olyan sajtdmegjelenést észlelnek, amely azt vélhetéen megalapozotta
teszi. A sajté-helyreigazitasi kérelem jogi megalapozottsagat egyeztetni kell a Jogi és Igazgatdsi Féosztéllyal.
Amennyiben a kérelem inditdsa megalapozott, az érintett szakteriilet 6sszegyujti a szlikséges adatokat,
informacidkat, valamint 6sszedllitja a helyreigazitasi kérelem szovegének tervezetét. A helyreigazitasi kérelem
végsd tartalmat és formdjat a Kommunikaciés Osztdly a Jogi és lgazgatdsi FOosztallyal és az érintett
szakféosztallyal, valamint az EInoki Titkarsag vezetdjével egyeztetve véglegesiti. A kérelem szévegét az adott
szakterllet vezet6jének jévahagyasat kovetden az EIndki Titkarsag vezetdje hagyja jova.

Az NKFI Hivatal munkatarsainak a hivatalt érinté kozlései magan kézdsségi média oldalon

Az NKFI Hivatal munkatdrsainak a k6zosségi médidban valé megjelenésiik sordn tartézkodniuk kell minden
olyan megnyilvanuladstél, amely az NKFI Hivatal hirnevét hatranyosan befolydsolhatja. Az NKFI Hivatal
munkatdrsaival szemben elvards, hogy a kdzdsségi médidban maganemberként torténd kommunikéciéjuk
sordn is a jogszabdlyoknak, valamint az NKFI Hivatal belsé szabdlyozasainak és etikai alapelveinek megfeleld,
kormanytisztvisel6hoz méltd magatartast tanusitsanak, kiilondsen akkor, ha tevékenységiik, illetve személyiik
az NKFI Hivatallal barmilyen médon 6sszefliggésbe hozhato, vagy azt a latszatot keltheti, hogy az NKFI Hivatal
nevében jarnak el, illetve nyilvanitanak véleményt.

6. Rendezvények

Az NKFI Hivatal varhaté szakmai rendezvényeirdl és konferencidirdl, a hivatali megjelenésrél és intézményi tizenetekrol
a féosztalyok minden év elején éves rendezvénytervet készitenek, amelyet targyév januar 25-ig megkildenek
az EInoki Titkarsag részére. A terveket a Kommunikdacios Osztaly januar 31-ig Osszesiti. Az éves rendezvénytervet
az EInoki Titkarsag vezetbjének elSterjesztése alapjan az NKFI Hivatal elndke hagyja jova.

A rendezvénytervet az Elnoki Titkarsag a féosztalyokkal egytittm(ikddve folyamatosan feliilvizsgalja és aktualizélja.

Az éves rendezvénytervben nem szerepld rendezvények megtartasat, kdltségvetését, programjat, meghivotti korét,
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6.3

6.4

6.5

6.6

7.1

7.2

8.1

a tarsrendezéként vald esetleges szereplést a felels szakmai féosztaly, valamint az EInoki Titkarsag vezet6jének
javaslata alapjan minden esetben az NKFI Hivatal eln6ke engedélyezi.

Az NKFI Hivatal kiallitasait vagy kidllitdson val6 részvételét, valamint a kiemelt — elnoki, illetve elndkhelyettesi
feligyelettel szervez6dé - sajtényilvanos rendezvényeit a Kommunikacios Osztaly koordindlja az érintett szakmai
féosztalyok kdzremiikodésével.

A jovahagyott éves rendezvénytervben szerepl6 egyéb szakmai rendezvények, konferenciak szervezésekor az érintett
szakmai f6éosztaly koteles az EInoki Titkdrsaggal folyamatosan egyilttmikodni. Ennek sordn egyeztetni kell
a rendezvény megtartasanak idépontjat, a rendezvény programjat, koltségvetését, a meghivandok korét, valamint
a meghivok szovegét és kikiildését. Ezen események szervezésekor a Kommunikéciés Osztaly munkatarsai szakmai
tdmogatast nyujthatnak (program optimalis felépitésének kialakitdsa, igazodds a hivatali arculathoz, hir
megfogalmazasa a honlapra, sajtokozlemény irdsa, megjelentetése).

Az NKFI Hivatal szakmai rendezvényeinek sajtonyilvdnossédgardl a felelés szakmai féosztdly, valamint az Elnoki
Titkarsadg vezet6jének javaslata alapjan az NKFI Hivatal elndke dont.

Az NKFI Hivatal sajat rendezvényei mellett az EInoki Titkdrsagot tdjékoztatni kell azokrdl a nyilvdnos eseményekrol
(konferencidk, workshopok, kiallitdssok, Unnepségek stb.), ahol az NKFI Hivatal elndke, elndkhelyettese,
féosztalyvezetbje vagy barmely munkatdrsa meghivottként részt vesz. Az NKFI Hivatal vezeté beosztasu
munkatdrsainak szereplései esetében indokolt lehet sajtokdzlemény kiadasa, amelyrél az Elndki Titkarsdg vezetéje
dont.

A szakmai k6zonség tajékoztatasa érdekében nyilvdnos rendezvényeinek programjat, meghivojat az NKFI Hivatal
a honlapjan is megjelenteti. A nyilvdnos rendezvények programjat, meghivéjat a rendezvényért felelés féosztaly
arendezvény idépontja el6tt minimum 10 munkanappal tovabbitja a webmesternek az OSS Help Desk alkalmazason
keresztiil, amelyr6l a Kommunikaciés Osztdly is értesitést kap. Amennyiben azt a szakmai f6osztély kéri, illetve
az EInoki Titkarsag indokoltnak latja, a program, a meghivé, illetve az elektronikus regisztracids felllet kdzzétételre
kertil az NKFI Hivatal honlapjan. A rendezvények utdn az eléaddsok anyagai — kizérélag az eléaddk engedélyével —
elektronikus formdaban is megjelenhetnek a honlapon, az NKFI Hivatal munkatérsainak eléadésai az intraneten is
megjelennek.

7. Kiadvdnyok

Az NKFI Hivatal tervezett kiadvényaira a féosztalyok tehetnek javaslatot. A benyujtott javaslatokat az EInoki Titkarsag
Kommunikaciés Osztalya véleményezi, a kiadvany megjelentetési tervét az EInoki Titkarsag vezetdjének elSterjesztése
alapjan az NKFI Hivatal elndke hagyja jova.

A kiadvényok tematikajat és fébb tartalmi elemeit a szakmai féosztélyok el6zetesen egyeztetik az EIndki Titkarsaggal.
Akiadvanyok munkaanyagdanak elkészitése a szakmai féosztalyok feladata. A megjelentetésre jévahagyott kiadvanyok
esetében a Kommunikécids Osztaly gondoskodik az arculatnak megfelel6 megjelenésrél, a grafikai tervezés, valamint
a nyomdai kivitelezés szabdlyszer(i lebonyolitasarol. Az elkésziilt kiadvany terjesztését, melyrél pontos nyilvantartast
kell késziteni, az érintett szakmai féosztaly végzi az EInoki Titkarsag koordinacidjaban. A nyilvanos kiadvanyoknak
a honlapon toérténé elektronikus megjelentetésérél a Kommunikacios Osztély gondoskodik.

8. Arculat

Arculat az NKFI Hivatal befelé és kifelé iranyul6 0nabrazolasa, magatartasa, megnyilvanulasai, amelyeknek tervezetten,
tudatosan és folyamatosan hasznalt kombinéaciéjaban megtestesiil az NKFI Hivatal magarol alkotott és kozoIni kivant
intézményi képe. Az intézményi arculat jelentésége azonositani, megkilonboztetni, mindséget és hitelességet
kozvetiteni.
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9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Az intézményi arculattal kapcsolatban a Kommunikaciés Osztaly

a) szakmai felelése az egységes arculat megtervezésének, kialakitdsanak, a vizualis elemek régzitésének,

b) koordindlja az arculati elemeket hordozo eszkdzok kreativ tervezési feladatait,

<) kezdeményezi és koordinalja a b) pont szerinti eszkozok és kapcsolédd szolgéltatasok megrendelését és
gyartasat.

Az arculati elemeket hordozé eszkozok kilondsen a nyomtatott és elektronikus kiadvanyok, régzitett informacids
tabldk (homlokzati, folyosoi, egyéb), hordozhaté installaciok (plakat, rollup, megallitétabla, hattérfal, egyéb),
reprezentdcios és reklamajandékok. A hivatali munka sordn alkalmazott eszkozoket és dokumentumokat
(névjegykartya, belsé levél, kiils6 levél, palyazati levél, elektronikus levél aldiras, prezentécié stb.) az EInoki Titkarsag
altal meghatarozott médon és az intraneten kozolt formatumban kell hasznalni.
8.3.1 Névjegykartya
Az NKFI Hivatal munkatérsai részére az EInoki Titkarsdgon keresztul kétoldalas és kétnyelvi névjegykartya
rendelhet6. A névjegykartya-igénylésre jogosultak névsorara az adott féosztdly vezetdje tesz javaslatot.
Az intraneten kozolt sablon szerint készitend6 névjegykartydkon a munkatars nevén kivil a kinevezésében
megjeldlt munkakort, az NKFI Hivatal elndke altal adomanyozott cimet (példaul kdzigazgatasi tanacsado),
valamint a szervezeti egység nevét és a munkatérs elérhetdségeit kell feltlintetni. Az idegen nyelvi oldalra
ugyanezek a szabalyok vonatkoznak.
8.3.2 Levélformatum, prezentacid, elektronikus levélben szereplé alairas
Az egységes haszndlat érdekében a megfelel6 mintdk és sablonok az intraneten kodzzétételre keriilnek.
Az elektronikus levélben szerepld aldirds elemei megegyeznek a névjegykartya elemeivel. Igény esetén
az aldiras megfeleld beallitasdhoz az informatikai ligyekért felelés szervezeti egység nyujt segitséget.

9. Elektronikus kozzétételi feliiletek

Az NKFI Hivatal elsédleges elektronikus kozzétételi felliletei az NKFI Hivatal hivatalos honlapjai: www.nfkih.gov.hu,
www.h2020.gov.hu. Ezeket egészitik ki az NKFI Hivatal altal Gzemeltetett kzosségi média feltiletek (példaul Facebook,
YouTube), RSS csatorndk, valamint a rendszeres elektronikus hirlevél. Ezeken a feliileteken el kell helyezni az arculati
rendelkezésekben meghatarozott arculati elemeket. Az NKFI Hivatal elektronikus kozzétételi fellleteit
a Kommunikacioés Osztaly kezeli.

A honlapon kell megjelentetni kiiléndsen:
a) jogszabaly alapjan kotelezd jelleggel kbzzéteendd anyagokat,

b) informécidkat a szervezet miikodésérdl, tevékenységérdl,

c) aktualis és a jogeléd szervezetektél folyamatosként atvett palyazati felhivasokat és informaciokat,
d) hazai és nemzetkozi KFI hireket, hazai palyazati felhivasokat és palyazati hireket,

e) informacidkat a kiemelt rendezvényekrél.

Az NKFI Hivatal honlapjan RSS csatorndkat lGzemeltet a tematikus informacidok minél gyorsabb és egyszer(ibb
eljuttatasa érdekében. Az RSS formatum lehetévé teszi, hogy egy honlap aktualitdsairdl, hireirél a webhely
torzslatogatdi minél gyorsabban értesiiljenek. Az RSS csatornak automatikusan frisstilnek, amint egy Uj hir megjelenik
a honlapon. Az RSS csatornakra a honlapon erre a célra biztositott fellileten barki feliratkozhat.

Az NKFI Hivatal Facebook oldalan a Kommunikaciés Osztaly munkatarsai tehetnek kozzé informaciokat az Elnoki
Titkdrsdg vezetdjével egyeztetve. Az NKFI Hivatal YouTube-csatorndjara az érintett szakmai féosztalyvezet6
engedélyével a Kommunikacios Osztaly tolt fel videdkat. Egyéb kozosségi média fellleten vald publikélas esetén
(pl. LinkedIn csoport, egyéb Facebook-csoport) az EInoki Titkarsag vezet6jének engedélye sziikséges.

Elektronikus hirlevelet — havi vagy mdés rendszerességgel — a szakteriletekkel egytttmikodve a Kommunikacios
Osztdly allit 6ssze és kiild ki meghatérozott cimlistara, az EInoki Titkarsag vezet6jével egyeztetve. A hirlevél nyilvanos,
a cimlistara a honlapon erre a célra biztositott fellileten barki feliratkozhat. A hirlevél cimzettjeinek adatkezelésére
vonatkozo tajékoztatast az NKFI Hivatal a hirlevél mellékleteként kdzzéteszi.
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10. Szervezeti kommunikdcio

Az NKFI Hivatal intézményi céljaival, hirérték( informaciéival, valamint a sajté és az elektronikus kdzzétételi fellletek
kezelésének modjaval kapcsolatosan a belsé szervezeti egységek és az egyes munkatarsak tdjékoztatasarol az EInoki
Titkérsdg és a Kommunikaciés Osztadly gondoskodik az elektronikus kozzétételi feliletek alkalmazasaval, valamint
egyéb tajékoztatasi formak Utjan, az érintett szakmai féosztalyokkal egylttmdkodve.

A szervezeti kommunikacio kiemelt kozzétételi felllete azintranet, amely az NKFI Hivatal minden munkatérsa szdmara
elérhetd. Az intranet elsédleges célja, hogy hatékonyan biztositsa az informaciocserét az NKFI Hivatal szervezeti
egységei kozott (horizontdlis kommunikacio), valamint az NKFI Hivatal kiilonb6zé vezetési szintjei és szervezeti
egységei kozott (vertikalis kommunikdacio). Feladata tovdbbd a napi munkavégzés specidlis alkalmazasokkal valod
tdmogatasa (Telefonkonyv, HelpDesk, Teremfoglald, Tavollét).

Az intranet mUkodtetéséért, koordinaciojaért és karbantartasaért szakmai szervezeti egységként a Kommunikacios
Osztaly felel6s a tarsféosztalyokkal egyiittmUikddve. A féosztalyok javaslatot tesznek az egyes tartalmak médositasara,
amelyet a Kommunikacids Osztaly véglegesit. Az intranet kijeldlt felliletére a féosztalyok jogosultak az NKFI Hivatal
napi m(ikddésével kapcsolatos tartalmat feltolteni. Az intranet altalanos részeit a Kommunikacios Osztély kezeli.

Az intraneten kell kzzétenni kilondsen:
a) az NKFI Hivatal elnokének utasitasait,

b) az NKFI Hivatal elnokének korleveleit, tajékoztatoit, felhivasait,

) a féosztalyok tigyrendjét,

a napi munkéhoz sziikséges kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok szovegét, alkalmazasok elérhetéségét,
az NKFI Hivatal mindennapi mikodésével kapcsolatos tajékoztatokat.

o N

)
)

m

Az intranet tovabbi feladatai:

a) a szervezet miikdodésének atldthatosaga, folyamatainak kdvethetésége és
b) k6zo6s tudasbazis
kialakitasa.

11. A Nemzeti Kommunikdciés Hivatallal valé egyiittmdik6dés
A Nemzeti Kommunikacios Hivatalrdl és a kommunikacios beszerzések kozpontositott kbzbeszerzési rendszerérol

sz016 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet alapjan az NKFI Hivatalra harul6 kotelezettségek teljesitésének koordinacios és
kommunikacids szakmai felelése az EInoki Titkarsag.

lll. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Hatalyat veszti a Nemzeti Innovéciés Hivatal elndke dltal kiadott a Nemzeti Innovaciés Hivatal Kommunikacios
Szabalyzatardl sz6l6 18/2013. szamu elndki utasitas.

Dr. Pdlinkds Jézsef s. k.,
elnok
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lll. Személyligyi kozlemények

A Beliigyminisztérium személyiigyi hirei 2015. oktéber honapban

Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

Benkd Dérdt a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,

Géra Katalint a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,

Kubikné Kotek Ildikét a Beliigyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

dr. Oravecz LdszI6t a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Rajos Marianndt a Beligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,

dr. Schattmann Ferencet a Belligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek,
Szatzker Petrdt a Belligyminisztériumban kormanytisztviselének,

dr. Tiszai Csilldt a Beligyminisztériumban kormanytisztvisel6nek
kinevezte.

Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar
Sdgi Miklés kormdnytisztviselének kdzigazgatasi tanacsadoi
cimet adomanyozott.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megsziint

kdzds megegyezéssel
Molndr Veronika kormanytisztvisel6nek,
Papszt Krisztina kormanytisztvisel6nek;

athelyezéssel

Bartosné Ollé Erika kormanytisztvisel6nek,
dr. Biré Marcell kormanytisztvisel6nek,
Cseri Edina kormanytisztvisel6nek,

dr. Rédey Krisztina kormanytisztvisel6nek.
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VI. Hirdetmények

A Nemzeti Kozlekedési Hatosag hirdetménye
menetiré plombanyomoék, AETR Controll bélyegzo és vizsgabiztosi bélyegz6k érvénytelenségérol

A Nemzeti Kozlekedési Hatésag kozzéteszi, hogy

- aZacsok Csaba és Laszl6 Karoly részére kiadott menetiré plombanyomok (sorszam: H288 és 1162),

- alaszlo Karoly részére kiadott AETR Controll bélyegzd (sorszam: 1162), valamint

— aLaszl6 Karoly és Lajké Tibor Ferenc részére kiadott vizsgabiztosi bélyegzék (sorszam: 97162 és 97276)
a 2015. augusztus 29-én tortént tlizesetben megsemmisdiltek.

A bélyegz6k 2015. augusztus 29-t6l érvénytelenek.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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