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Utasitasok

A beliigyminiszter 37/2016. (XIl. 22.) BM utasitasa

az Alkotmanyvédelmi Hivatal és a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat hivatasos allomanyat érinto
egyes személyiigyi igazgatasi kérdésekrol sz616 12/2015. (VI. 19.) BM utasitas,

valamint a Terrorelharitasi Informacios és Biiniligyi Elemz6 Kozpont hivatasos allomanyat érinté
egyes személyiigyi igazgatasi kérdésekrol sz6l6 13/2016. (VII. 15.) BM utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl szAl6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a rendvédelmi feladatokat ellatod szervek
hivatasos dllomanyanak szolgalati jogviszonyardl sz616 2015. évi XLII. torvény 342. § (1) bekezdés i) pontja alapjan — a rendvédelmi

feladatokat ellaté szervek hivatdsos alloményanak szolgélati jogviszonyarol szolé 2015. évi XLII. torvény 341. § (1) bekezdés

20. pont a) alpontjara figyelemmel -, a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 21. §

21. pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

Az Alkotmanyvédelmi Hivatal és a Nemzetbiztonsagi Szakszolgélat hivatdsos allomanyét érinté egyes személyligyi
igazgatési kérdésekrdl sz6l6 12/2015. (V1. 19.) BM utasitds 20. §-a a kdvetkezd (1a) bekezdéssel egésziil ki:

,(1a) A szolgalatteljesitési id6beosztasban tervezett pihenénap a Hszt. 135. § (6) bekezdése szerinti kozlését kdvetden
- a (2) bekezdésben foglalt esetek kivételével - nem médosithatd.”

Az Alkotmanyvédelmi Hivatal és a Nemzetbiztonsagi Szakszolgélat hivatdsos allomanyat érinté egyes személyligyi
igazgatasi kérdésekrél sz616 12/2015. (V1. 19.) BM utasitas 21. §-a a kovetkez6 (3) bekezdéssel egésziil ki:

#(3) A (2) bekezdés b) pontjdban foglaltaktdl eltéréen rugalmas szolgélati idérendszer esetén legalabb napi 6t,
vezényléses szolgalati idérendszer alkalmazasa esetén legaldbb napi négy 6ra szolgalatteljesitési id6t kell jovairni,
ennél tobbet akkor, ha az elsé napon az indulas és a napi feladatteljesités befejezési ideje kozotti, a masodik napon
afeladatteljesités kezdésiideje és a visszautazassal eltoltott id6 kozotti idtartam az 6t illetve a négy 6rat meghaladja.”

A Terrorelharitési Informacios és Blinligyi Elemzé Kézpont hivatasos dllomanyat érinté egyes személyligyi igazgatasi
kérdésekrol szold 13/2016. (VII. 15.) BM utasitas 16. §-a a kdvetkezd (1a) bekezdéssel egésziil ki:

,(1a) A szolgalatteljesitési id6beosztasban tervezett pihenénap a Hszt. 135. § (6) bekezdése szerinti kozlését kdvetden
- a (2) bekezdésben foglalt esetek kivételével - nem médosithatd.”

A Terrorelharitasi Informacios és Blintigyi Elemz6 Kézpont hivatasos allomanyat érint6 egyes személyligyi igazgatasi
kérdésekrol sz616 13/2016. (VII. 15.) BM utasitas 17. §-a a kdvetkezé (3) bekezdéssel egésziil ki:

#(3) A (2) bekezdés b) pontjdban foglaltaktdl eltéréen rugalmas szolgélati idérendszer esetén legalabb napi 6t,
vezényléses szolgalati idérendszer alkalmazasa esetén legaldbb napi négy 6ra szolgalatteljesitési id6t kell jovairni,
ennél tobbet akkor, ha az elsé napon az indulas és a napi feladatteljesités befejezési ideje kozotti, a masodik napon
afeladatteljesités kezdésiideje és a visszautazassal eltoltott id6 kozotti idtartam az 6t illetve a négy 6rat meghaladja.”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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A honvédelmi miniszter 64/2016. (XIl. 22.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek 2017. évi feladatainak, valamint a 2018-2019. évi tevékenysége f6 iranyainak
meghatarozasaroél

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint
a killdnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél sz616
290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) Az utasitas hatalya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter
(a tovébbiakban: miniszter) kozvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezetre, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélatra
(a tovébbiakban: KNBSZ), a miniszter fenntartéi iranyitasa ala tartozé kdznevelési intézményre, valamint a Magyar
Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovdbbiakban egyitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.
(2) A honvédelmi szervezetek tevékenységiiket alaprendeltetésiiknek megfeleléen, jogszabalyban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzben, alapité okiratban vagy szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatérozott feladat-
és hataskoriikben eljarva, a 2-4. §-ban meghatérozott feladatok és f6 iranyok figyelembevételével végzik.

2.§ A honvédelmi szervezetek 2017. évi kiemelt feladatai:
1. a NATO és az EU csucstalalkozoira valo felkésziilés és a walesi, valamint a varsoéi talalkozékon hozott dontések
végrehajtasa, a NATO megerdsité intézkedéseiben, valamint a kétoldalu és regionalis egyuttm(ikddésekben
valé aktiv részvétel, felkésziilés a magyar V4 elndkségre,

2. a szovetségi igények figyelembevételével és az orszdg teherbird képességével aranyosan, a nemzetkozi
valsagkezelésben, a nemzetkozi béke és biztonsdg fenntartdsdban, a fegyverzet-ellenérzésben torténd
részvétel,

3. a kihirdetett, a tomeges bevandorlds okozta valsdghelyzet kezelése érdekében, az allamhatar 6rzésében,

az dllamhatér rendjét kozvetlenil veszélyeztetd konfliktushelyzet és a tdmeges méretli migracio kezeléséhez
sziikséges intézkedések végrehajtasdban, valamint az allamhatar rendje ellen irdnyuld erészakos cselekmények
elharitasaban vald kézrem(ikodés, valamint az Alaptorvény 51/A. cikkében meghatarozott feladatokra valo
felkésziilés,

4, a katonai biztonsdg terliletén a Kormany stratégiai torekvéseivel dsszhangban, a korményzati és dgazati
informacidigények kielégitése, az ehhez sziikséges fejlesztések végrehajtasa,

5. a HM rendelkezésére all6 pénzligyi eréforrasok koriltekintd tervezésével és tervek szerinti felhasznaldsaval
az MH m(ikoddképességének és fejlesztésének biztositasa,

6. az MH személyi dllomdny megtartd képességének tovabbi javitdsa, a toborzasi rendszer hatékonysaganak
fokozasaval a szerz6déses allomany létszamanak novelése, a tartalékos rendszer fejlesztése,

7. ahonvédség és a tarsadalom kapcsolata fejlesztésének, a teriiletvédelmi koncepcié végrehajtasanak folytatésa,

8. a honvédelem lgyének fontossa és népszerlivé tétele a tdrsadalomban, a bizalom és a tAmogatas novelését

elésegité programok megvalésitdsa, valamint a honvédség tagjaiban az elkotelezédés erdsitése, az MH Uj
arculatanak kialakitasa,

9. a kulénleges jogrend idGszakaiban fennalld honvédelmi kotelezettségek bevezetéséhez sziikséges
békeidészaki képességek fenntartdsa, valamint felkésziilés a katasztrofavédelmi feladatokban torténd
kdzremkodés biztositéséara és

10. a kormdnyzati stratégiai irdnyitasi rendszer kdvetelményeinek megfeleléen a térca védelmi tervezési
rendszerének attekintése, a védelmi tervezési eljaras szabdlyzéi hatterének fejlesztése,

11.  a kozponti hivatalok és a koltségvetési szervi formaban m(kodd minisztériumi hattérintézmények
felllvizsgélataval kapcsolatos intézkedésekrdl szélé 1312/2016. (VI. 13.) Korm. hatdrozatban meghatarozott
feladatok végrehajtasa, valamint a honvédelmi felkészitést érinté szervezetatalakitasrél, a Honvédelmi
Minisztérium szervezeti korszerUsitésével 6sszefliggé feladatokrol és egyes honvédelmi miniszteri utasitdsok
madositdsardl szold 29/2016. (V. 31.) HM utasités feladatainak végrehajtdsa nyoman kialakitott szervezeti
struktura megszilarditasa,

12.  az eurdpai unids pélyazatokkal elnyerhets, a 2014-2020 tervezési id6szakhoz kapcsolédo forrasok lehetd
legszélesebb kord kiaknazasanak folytatasa,
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3.8

13.

a HM tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé gazdasdgi tarsasdgok tevékenységében a tulajdonosi jogok
hangsulyos érvényesitése,

a felesleges vagyonelemek gyors, gazdasidgos és bevételorientdlt, illetve a HM koltségeit csdkkentd
hasznositasa,

a magas szinvonalu katona-egészségligyi ellatds feltételeinek biztositasa, az igényjogosult allomany
ésateriletiellatasra kotelezettek alap-, jaréd- és fekvobeteg-ellatas szinvonalanak javitasa, a hazai és nemzetkozi
feladatok végrehajtasa soran szerzett tapasztalatok beépitése a betegellatasba és

a magyar kdzigazgatas kilonleges jogrendi mlkodésének fellilvizsgalata és a kor kovetelményeinek megfeleld
rugalmas rendszer kialakitdsanak megkezdése.

A honvédelmi szervezetek 2017. évi feladatai:

1.

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

a tdmeges bevandorlds okozta vélsdghelyzet kezelésében valé kdzrem(ikddés, valamint az Alaptorvény
51/A. cikkében meghatarozott feladatokra valé felkészlés soran a torvényi kereteken bellil, az MH jelenlétével
fokozni kell a lakossag biztonsagérzetét az érintett térségekben, ezen feladatok végrehajtésa soran figyelmet
kell forditani a feladatok megtervezésére, az dllomany ellatdsdra, juttatasainak biztositasara,

az Uj Nemzeti Biztonsagi Stratégia alapjan a Nemzeti Katonai Stratégia és a hozza kapcsolodo doktrindk, tervek
atdolgozasa,

az MH m(ikddését alapvetéen meghatarozo teriileteken a NATO és EU szerveivel val6 egytittmikodésnek,
valamint a szovetségi tagsagbol eredé feladatok, a NATO és EU vallalasok megvaldsitasanak folytatasa,

az er6forrdsok tervezése sordn a felajanlott erdk teljes harci, egylttm(kodési és tulélési képességének,
kiképzettségének, fenntarthatésdganak, mobilitdsdnak és magas foku készenlétének megteremtéséhez
szlikséges eszkdzok biztositdsa Osszhangban mas kotelezettségek teljesitésével, valamint a miveleti
ambiciészint fenntartasara torténd torekvés,

a hazai és a szovetségesi kotelezettségekbdl adodd feladatok végrehajtasahoz sziikséges képességek
megdrzése, az esetleges képességbeli hidnyossdgok csdkkentése, valamint a kiilonleges mdveleti képességek
fejlesztésének folytatdsa,

a Honvédelmi Katasztrofavédelmi Rendszerbe kijelolt er6k katasztréfavédelmi feladatokban torténd
kozremikodés-feltételeinek folyamatos biztositdsa és sziikség esetén tovabbi erék bevondséra torténd
felkésziilés,

felkésziilés és aktiv részvétel a regiondlis egylttmikodésben, ezen belil a magyar V4 elndkséggel jard
feladatok végzésére 2017. julius 1-t6l,

részvétel az EU katonai képességfejlesztésében,

eleget kell tenni a nemzetkozi fegyverzet-ellen6rzési szerz6désekb6l Magyarorszégra és a tarcara haruld
kotelezettségeknek, amely soran érvényesiteni kell Magyarorszag ellenérzési jogait,

a véderd, katonai és léguigyi attaséhivatali rendszer el6z6 években megkezdett dtalakitadsanak folytatdsa,

a Katonai Egységes Felderit6 Rendszer (a tovdbbiakban: KEFR) fejlesztésére inditott programok kozl a felderité
és technikai felderit6 szervezeti elemek és technikai eszkzok modernizaldsa, a nemzeti képi felderité képesség
kialakitasdnak folytatasa, valamint a NATO Osszhaderénemi Informacié-feldolgozd, Megfigyeld, Felderité
rendszerhez torténé csatlakozés feltételeinek kialakitasa,

a harcészati pilota nélkili repulé és a foldi mozgocél-felderité lokator képesség bovitése,

a honvédelmi dgazati szdmitdgépes incidenskezelé kdzpont kialakitésa,

a KNBSZ kiilonleges jogrend szerinti szervezeti és mikoddési rendjével, az arra torténd atallassal, valamint
az MH felderit6 tdamogatasaval 6sszefiiggd feladatok pontositasanak folytatasa,

a tarca védelmi tervezési rendszer korszerUsitése,

a NATO-val folytatott védelmi tervezési egyeztetés eredményeivel, valamint a nemzeti képességfejlesztési
irdnyelvekkel 6sszhangban a honvédelmi tarca kozéptavu fejlesztéseit megalapozé 2017-2026 idészakra
vonatkozé Honvédelmi Szakpolitikai Stratégia (a tovabbiakban: HSzS) kidolgozésa,

a 2018-2021 id6szakra vonatkozé Honvédelmi Szakpolitikai Program (a tovabbiakban: HSzP) kidolgozésa,
figyelembe véve a HSzS fejlesztési iranyait,

a Magyarorszdgon megrendezésre kerlil6 NATO Transzforméciés Szeminarium el6készitése, koordinacidja és
lebonyolitasa,

a NATO és az EU részére felajanlott szervezetek perspektiv strukturajanak feliilvizsgélata, sziikség szerinti
pontositdsa annak érdekében, hogy a haderéfejlesztési célkitlizések megfeleljenek az orszagvédelmen tul
a NATO és az EU éltal tdmasztott képességkdvetelményeknek is,
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20.

21.

22.
23.

24,

25.
26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

szarazfoldi er6k alkalmazasi feladataival kapcsolatos feladatok, tervek, 1ég- és rakétavédelmi tervek és
intézkedések és a |ég- és rakétavédelmi alkalmazasi tervek fellilvizsgélata, dtdolgozésa,

a kulonleges jogrendi id6szakra vonatkozéd hadi alloméanytdblak kezelését biztositdé alkalmazas,
a Hader6szervezési Informacios Rendszer alkalmazasba vétele,

az Uj Hadrend kiaddsa az MH katonai szervezetek részére,

a hivatasos és szerz6déses katonadllomany vonatkozasaban 2015-ben megkezdett illetményfejlesztéssel
0sszefligg6 tovabbi feladatok végrehajtasa,

az allomény részére a betoltott és a tervezett beosztas betdltéséhez eldirt végzettség és szakképzettség
megszerzésének biztositdsa, a mobilitast biztositd, fenntarthato, integralt katonai felkészitési, oktatas-képzési
rendszer kialakitasa, az at- és tovabbképzési rendszer korszerUsitése, valamint a képzések, tovabbképzések
tervezése, szervezése sordn a biztositott létszamkeret-kihasznélas hatékonysaganak novelése,

a honvédaltisztképzés, a katonai vizsgaztatas, valamint az Egységes Alapkiképzés rendszerének véglegesitése,
a személyugyi igazgatas korszer(sitése, az ligyfélszolgalati rendszer m(ikddtetése és a személyi allomany
hatékonyabb bevondésa az alkalmazasba,

az MH szocidlis gondoskodasi kdrébe tartozok ellatdsanak biztositasa a jogszabalyoknak megfeleléen,

a katona-egészségiigyi utanpétlas biztositasa érdekében az 6sztondijas és katonai rezidensi személyi dllomany
létszamanak bovitése,

az egészségfejlesztési tevékenység folytatasa, az egészséges életmaodra neveld programok kiterjesztése az MH
személyi dlloméanya egészségi dllapotdnak javitasa érdekében,

ahonvédelmiegészségligyi hatosagi tevékenység feltételrendszerének fejlesztése, az ellenérzésiirdnyelvekben
foglaltak hatékony végrehajtasa,

a honvédelmi nevelés rendszerének fejlesztése, az Onkéntes Honvédelmi El6képzés programjanak bevezetése,
a Kadét Program beinditasa és m{ikodtetése, egylittmiikodés a megalakulé Honvédelmi Sportszévetséggel,
Honvédelmi Taborok szervezése,

az MH Onkéntes Tartalékos Rendszernek (a tovabbiakban: OTR) a miniszteri irdnyelveknek megfeleld tovébbi
fejlesztése, a toborzési rendszer hatékonysdgdnak novelése érdekében a toborzési stratégia fellilvizsgalata,
szlikség esetén médositasa, az egészségligyi tartalékos rendszer koncepcidjanak beillesztése, a szakterileten
meglévé nemzetkodzi kapcsolatok elmélyitése és Ujak kialakitasa,

az Onkéntes Teriiletvédelmi Erék kialakitasa, kezdeti mveleti képesség elérése,

a fejezeti koltségvetés végrehajtasa és azon belll a honvédelmi szervezetek hatékony finanszirozasa, az éves
részletes intézményi koltségvetési tervezés, gazdalkodas, beszamolas felligyelete,

a NATO Biztonsagi Beruhazasi Program képességcsomagok magyarorszagi projektjeinek megvalésitasa,

az Eurdpai Unids forrdsbdl megvalositott, megvaldsitas alatt allé projektek felligyeletének, fenntartasanak,
Uj projektlehetéségek felkutatasanak erdsitése, a projekteken elnyert 0sszegek szabalyszerl és hatékony
felhasznélasanak biztositasa,

az Ujonnan kialakitott lakashitel-tdmogatasi rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

a HM tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok térvényes miikodésének biztositasa,

az inkurrens ingdévagyon hasznositdsanak, értékesitésének, tovdbbd a honvédelmi célra felesleges
ingatlanvagyon tovdbbhasznositdsdnak folytatasa,

az MH Kormanyzati Célu Elkulonult Hirkozlé Halézat alapképességeinek, szolgéltatasainak és rendelkezésre
allasédnak biztositasa, modernizaldsa, az MH kibervédelmi képesség fejlesztése,

az MH létesitményei, eszkdzei, a katondk egyéni felszerelése modernizaldsdnak folytatdsa a kiemelt
hadfelszerelési fejlesztések, programok végrehajtasaval,

a nemzeti tAmogatdképesség fejlesztése, kiilonods tekintettel a javitd, helyredllité izemben tartéd képességekre,
valamint a telepitheté logisztikai képesség kialakitasara,

a magyar hadiipar fejlesztésének tamogatdsa, a hadiipari K+F projektek megvalositdsa, hadfelszerelési
egylttmUikodés fejlesztése a V4 tagorszagokkal, kiilonds tekintettel a magyar elnokség adta vezetd szerepre,
az MH kozponti készlet tarolasi rendszere atalakitdsanak megkezdése, az ehhez kapocsoldd informatikai
tamogatas fejlesztése,

korszer informatikai rendszerek kialakitdsaval a tarca fejlesztési projektjei megvaldsuldsdnak nyomon
kovetésének erésitése,

az MH Kozponti Portél Szolgaltatds Munkatervezé Modul (a tovabbiakban: Munkatervezé Modul) fejlesztése,
valamint a HM téarcanal készilé kiilonbdzé témaju és szintl, az integralasra alkalmas tervek beépitésének
el6készitése a Munkatervezé Modulba,
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47.

48.

49.

50.

51.

52.
53.

54.
55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

az Uj életpalyamodell széles korl ismertetése és népszer(sitése, a palyara irdnyitas feladatainak végzése,
az ehhez kapcsolédd kommunikaciés feladatok végzése,

a Honvédelmi Tanacs és a Kormany specidlis mikodési feltételeinek folyamatos biztositdsa, a specidlis
létesitmények mikodtetése, a képességek fenntartasa, valamint a Honvédelmi Tanacs miikddésével
kapcsolatos szabalyozdk pontositasa,

a honvédelmi felkészités érdekében az agazatonként meghatéarozott, honvédelemben kozremiikodé szervek
honvédelmi intézkedési terveinek pontositasa, valamint az egylittmuiikodési megallapodésok kidolgozasa,

a Kormanyzati védett vezetési rendszerrél sz616 3020/2015. Korm. hatarozatban foglaltak Uj kévetelmények
szerinti kialakitasa és mikodtetése, az ehhez szlikséges szabdlyzok kidolgozasa, valamint a fejlesztési irdnyok
meghatarozasa és megvalositasanak koordinalasa,

a honvédelmi létfontossagu rendszervédelem nyilvantartasi rendszerének kiépitése, az 4gazaton belili és
kivili potencialis honvédelmi létfontossagu rendszerek felmérése, a beazonositott elemek kijeldlése,
részvétel a NATO és az EU stratégiai szintl valsagkezelési gyakorlatainak el6készitésében és végrehajtdsdban,
a befogad6 nemzeti tamogatdas feladatainak pontositdsa, a képességkatalogus tovabbfejlesztése, kiilonds
tekintettel a magyar NATO Eréket Integrélé Elem teljes készenlétének elérését kdvetd idészakra,

az MH meglévé térinformatikai képességének fejlesztése,

a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szol6 90/2010.
(1. 26.) Korm. rendeletben meghatéarozottak szerintifizikai biztonsagi teriiletek kialakitasa, az ehhez kapcsolodd
akkreditaciok folytatasa, a kijelolt honvédelmi szervezeteknél az Elektronikus Iratkezelési Rendszer
bevezetésének el6készitése,

a nemzeti Unnepek, valamint a kiemelt fontossdgu rendezvények el6készitésének és lebonyolitasanak
rendjérél sz616 1432/2014. (VII. 31.) Korm. hatdrozatban meghatarozott nemzeti innepek és kiemelt fontossagu
rendezvények (a tovabbiakban egyiitt: nemzeti rendezvények) elékészitése és lebonyolitasa, a rendezvények
népszer(sitése,

az |. vildghaborus centendrium alkalmdbdl 2014-ben megkezdett és 2018-ig tarté rendezvénysorozat
folytatésa,

a hadisirgondozas rendszerének megszilarditdsa, a telepllési dnkormdanyzatok, egyhazak, tarsadalmi
szervezetek, oktatdsi intézmények bevonasa a szaktevékenységbe, a hési temetési helyek felmérésének és
felujitdsanak folytatasa, kiemelt hangsullyal az e célra kialakitott palyazati rendszer mikddtetésébdl fakadod
feladatokra,

a honvédelmi szakhatosagi tevékenység soran a honi védelmi infrastruktura zavartalan mikodési feltételeinek
biztositasa, a honvédelmi érdekek érvényesitése,

a honvédelmi munkafelligyeleti szakterlilet vonatkozdsdban a hatdsagi tevékenység végzése
feltételrendszerének fejlesztése,

az allami célu légikozlekedéssel Osszefliggdé katonai légligyi hatdsagi, valamint kodifikacids feladatok
tekintetében a szakmai egytittm(ikodés tovabbfejlesztése a polgari Iégi navigacios szolgaltatoval,

az allami légikdzlekedési balesetvizsgélat végrehajtasdban kozremkoddo tarsszervekkel az egylittmiikodési
megallapodésok elékészitése, a NATO és az EU tagallamok replilésbiztonsdgi szervezeteivel a kapcsolatok
kialakitasa, és

az allamhaztartasi belsé ellendrzés tevékenységgel hozza kell jarulni a kdzpénzek és az éllami vagyon
felhasznélasanak atlathatésagahoz, a stratégiai célok megvaldsuldsahoz.

A honvédelmi szervezetek 2018-2019. évi tevékenységének f6 irdnyai:

1.
2.

N o v oA

a NATO Varsoi Csucstalalkozé hatarozatainak végrehajtésa, kiilonods tekintettel a transzformacio felgyorsitasara,
aNATO, EU és ENSZ mlveletek végrehajtasara felajanlott kotelékek készenlétének, harckészségének biztositasa,
fenntartasa,

a hazai és a szovetségesi kotelezettségekbdl adodd feladatok végrehajtasahoz sziikséges képességek
meg0rzése, az esetleges képességbeli hidnyossagok csokkentése, valamint a kiilonleges muveleti képességek
fejlesztésének folytatasa,

mas kotelezettségekkel sszhangban torekedni kell a miveleti ambicidszint fenntartéséra,

a stratégiai tervek alapjan a véderd, katonai és I1éguigyi attaséhivatali rendszer atalakitasanak folytatasa,

a V4 elnokségbdl fakadé feladatok végzése, majd tapasztalatok feldolgozasa,

részvétel az EU katonai képességfejlesztésében,
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14.
15.

20.

21.

22,
23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

a NATO védelmi tervezési eljaras aktudlis feladatainak végrehajtasa, illetve a NATO és az EU
képességfejlesztéshez kapcsolddd dontéseinek elékészitése,

a jovahagyott fejlesztési programok megvalésitdsdnak folytatdsa, figyelemmel a technikai adatszerzé
eszkozpark korszer(sitésére, az MH szervezetek mindsitett Osszekottetéseinek biztositasara és a KEFR
fejlesztésére,

az eurdpai unids palyazatokkal elnyerhetd, a 2014-2020 tervezési idészakhoz kapcsolédd forrasok leheté
legszélesebb koru kiaknazasa,

a lakhatadstdamogatasi rendszer sziikség szerinti fejlesztése, a HM tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd
gazdasdgi tarsasagok iranyaban a tulajdonosi joggyakorlas hatékonysaganak fokozasa,

a felesleges vagyonelemek gyors és gazdasagos és bevételorientdlt, illetve a HM koltségeit csdkkentd
hasznositasanak folytatasa,

a nemzeti rendezvényekhez kapcsolédd honvédségi szerepviéllalds tarsadalommal valé szélesebb
megismertetése,

a2019-2022 és a 2020-2023 idészakra vonatkozé HSzP kidolgozasa,

a honvédelmi térca gazdélkodasi folyamatainak teljes kor( tdamogatdsa, kiemelt figyelemmel a hatélyos
Miniszteri Program zokkendmentes megvaldsuldsanak elésegitésére, a magyar hadiipar fejlesztésének,
tamogatasanak folytatasara,

a kiemelt hadfelszerelési fejlesztések, programok megvaldsitasanak folytatasa, hadfelszerelési egyittmikodés
erdsitése a V4 tagorszagokkal,

az MH Kormanyzati Célu Elkulonult Hirkozlé Halézat alapképességeinek, szolgéltatasainak és rendelkezésre
allasédnak biztositdsa az MH kezdeti kibervédelmi képesség fejlesztése érdekében,

a nemzeti ellendllé-képesség NATO és EU elvekkel 6sszhangban torténd erésitése, az ehhez sziikséges,
agazatok kozotti egytittmiikodés kialakitasa,

az MH kozponti készlet tarolasi rendszere atalakitasanak folytatdsa, az ehhez kapcsolodd informatikai
tamogatas tovabbi fejlesztése,

a tarca fejlesztési projektjei megvaldsuldsanak nyomon kovetése korszer( informatika rendszerek
alkalmazasaval,

a Munkatervezd Modul tovabbi fejlesztése, a HM tarcanal késziild kiilonbdzé témaju és szintl, az integralasra
alkalmas tervek beépitése a Munkatervezé Modulba,

a kilsé és belsé kommunikaciés eszk6zok segitségével a honvédelem ligyének népszersitése,

az MH személyi allomany megtart6 képességének novelése, az illetményfejlesztés tovabbi folytatasa, a belsé
atjarhatosag fejlesztése, a toborzérendszer hatékonysdgénak novelése,

a képzési, a teljesitményértékelési, valamint az elémeneteli rendszer miikodésének tapasztalatai alapjan
a vonatkozé szabalyok sziikség esetén torténé modositasanak kezdeményezése, térekedve a szervezeti érdek
szem el6tt tartasara, valamint a kdzszolgalati atjarhatdsag biztositasara,

a kozszolgdlati teljesitményértékelési rendszer, valamint a kozponti elémenetel-tervezés hdroméves
mukodtetése soran szerzett tapasztalatok figyelembevételével az elémeneteli rendszerhez kapcsolédo
folyamatok sziikségszerli moédositdsa a hatékony mikodtetés érdekében,

a katonai felkészitési, oktatasi, képzési, kiképzési rendszer korszer(sitésének, racionalizlasanak folytatasa,

az OTRtovabbifejlesztése azMH béke és kiildnleges jogrendifeladatainak timogatésa kapcsan, aTeriiletvédelmi
Rendszer mikodtetése, fejlesztése,

a honvédelmi nevelés rendszerének fejlesztése, az egylittmikodés erésitése a Honvédelmi Sportszévetséggel,
az Egészséges Budapest Program komplex fejlesztési tervben meghatarozott feladatok id6aranyos
végrehajtasa,

a teleplilési 6nkorményzatok, egyhazak, tarsadalmi szervezetek bevondsdnak erdsitése a hadisirgondozés
rendszerébe, all.vilighdboruhozkétheto6 kerek évfordulos eseményekrél valé megemlékezések megszervezése,
a katonai légligyi hatdsagi feligyeleti tevékenység végzése, a légikozlekedéssel kapcsolatos jogszabalyok
korszerUsitése és

az allami légikozlekedési balesetek vizsgélatdval kapcsolatos nemzetkdzi egylttmikodés kiszélesitése,
szakmai vizsgélok szakmai tovabbképzése, az Uj vizsgélati médszerek honositasa.
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6.8

m

)

A HM részfeladatait és azok végrehajtasanak titemezését a Honvédelmi Minisztérium 2017. éviIntézményi munkaterve
hatdrozza meg.

A honvédelmi szervezetek vezet6i a 2-4. § szerinti feladatok és f iranyok elérése és a feladat- és hataskoriikbe tartozé
tevékenységek végrehajtdsa érdekében, az éves és havi munkatervek Osszedllitdsdval és a tervezett feladatok
megvaldsuldsanak nyomon kovetésével Osszefliggé feladatokrol szélé 2/2014. (I. 21.) HM utasitds 4. §-a
figyelembevételével, a HM Intézményi munkatervben foglalt itemezés alapjan hatarozzak meg szervezetiik,
alarendeltjeik 2017. évi részletes feladatait, készitik el sajat terveiket.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba, és 2018. marcius 31-én hatalyat veszti.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 65/2016. (XIl. 22.) HM utasitasa
a Magyar Honvédség Osszhaderénemi Parancsnoksag szervezeti atalakitasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrdél és a Magyar Honvédségrdl, valamint

a kiilénleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél sz616
290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitas hatalya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter kozvetlen
alarendeltségébe tartozé szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) hadrendje szerinti
szervezetekre terjed ki.

2. Az MH Osszhaderénemi Parancsnoksdg szervezeti dtalakitdsdval kapcsolatos feladatok

Az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) békében jelentkezé miiveleti jelleg(i feladatokkal
0sszefliggd reagalasi képességének, a hadmuiveleti és a harcaszati szint(i vezetés-irdnyitas funkcidinak erésitése,
a vezetés-irdnyitas fenntarthatdsaganak hosszabbtavu biztositasa, tovabba haderénemi irdnyitasi képességének
névelése érdekében az MH OHP szervezeti felépitése modosul.

Az MH OHP (1) bekezdés szerinti 4talakitasa érdekében szolgélati beosztasok és munkakdrok rendszeresitésére, illetve
megsziintetésére kerdil sor.

3. Az utasitdsban meghatdrozottakkal 6sszefliggs szervezési feladatok
A szervezési tevékenység, idészak

a) kezdete: az utasitas hatalybalépését kdvetd nap,
b) befejezése: 2017. majus 31.
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5.8

6.8

7.8

)

@)

Az atalakitds kovetkeztében az Uj szervezeti rend szerinti m(ikodés kezdd napja: az utasitas hatalybalépését kdvetd
hénap elsé napja.

Az atalakitds kovetkeztében esetlegesen kivaldk felmentése kezdetének vagy az atszervezéssel Osszefliggésben
a honvédek jogallasardl szolo 2012. évi CCV. torvény 46. § (1) bekezdés k), p) és r) pontja szerint az érintett allomany
rendelkezési dllomanyba helyezésének legkorabbiidépontja megegyezik az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott
nappal, legkésébbi idépontja a szervezési idészak utolsé napja.

4. Az dtalakitds végrehajtdsdnak irdnyitdsa

Az atalakitas soran az MH Hadrendjébe tartozé katonai szervezetek feladatrendszerének modositasara a honvédelmi
szervezetek alapitasardl, tevékenységérdl és szabdlyzatairdl sz6l6 80/2011. (VII. 29.) HM utasitds [a tovabbiakban:
80/2011. (VII. 29.) HM utasitds] 11/A. §-4t kell alkalmazni.

5. Miikédési alapokmdnyok el6készitése

A 80/2011. (VII. 29.) HM utasitas rendelkezésein feliil az MH OHP (j dllomanytablajat a Honvéd Vezérkar féndkének
(@ tovabbiakban: HVKF) feladatszabasa alapjan a munkakori jegyzékekrdl, az allomanytablakrdl és
a létszdmgazdélkodasrol sz6l6 13/2014. (II. 14.) HM utasitas 12. § (2) bekezdése alapjan kell el6késziteni.

Az MH OHP Uj 4llomanytéablaja hatalybalépésének idépontja megegyezik a 3. § (2) bekezdése szerinti Uj szervezeti
rendnek megfelelé miikddés kezdé napjaval.

6. Zadro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitas rendelkezéseihez kapcsolddé szakmai feladatok végrehajtasat a HVKF parancsban szabalyozza, amelynek
tervezetét a Honvéd Vezérkar Hader6tervezési Csoportféndkség csoportféndke az utasitas hatalybalépését kdvetd
tizenotddik napig késziti el 6.

Az MH OHP parancsnoka az MH OHP meglévé infrastrukturalis és elhelyezési kapacitasainak felhasznalasaval tervezi
azutasitdsban meghatarozott feladatrendszer véltozdsokkal 6sszefliggésben jelentkezd infrastrukturalis és elhelyezési
feladatokat.

Ez az utasitas 2017. junius 30-an hatalyat veszti.

Dr. Simicskd Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 66/2016. (XIl. 22.) HM utasitasa

a hadisirgondozassal kapcsolatos agazaton beliili feladatmegosztasrél és az els6 vilaghaboruban életiiket
vesztett magyar katonak hadisirjainak és hosi emlékhelyeinek allapotfelmérésével, feltjitasaval 6sszefiiggo
palyazati tevékenységrol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint
a kildnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél sz616
290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan - figyelemmel a Honvédelmi Minisztérium kdzponti hivatalai és
a honvédelmi miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozé egyes szervezetek racionalizalasaval 6sszefligg6 feladatokrol és egyes
honvédelmi miniszteri utasitasok modositasarol sz6lé 38/2016. (VII. 21.) HM utasitas 2. § (4) és (5) bekezdésére, tovabba 3. §
c) pontjara, valamint az elsé vildghdboriban életiiket vesztett magyar katondk hadisirjainak és hdési emlékhelyeinek

allapotfelmérésével, feltjitasdval dsszefliggd palydzati tevékenység elldtasaval kapcsolatos egyes szervezési feladatokrol sz6ld
55/2016. (X. 21.) HM utasitasra — a kovetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

Az utasitas hatalya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter kozvetlen
alarendeltségébe tartozé szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire
terjed ki.

A HM Parlamenti Allamtitkari Titkarsag az elsé vilaghaboriban életiiket vesztett magyar katonak hési temetési
helyeinek (a tovabbiakban: hadisirok) és hési emlékhelyeinek felujitdsdval dsszefliggd stratégiai szintli feladatai

a kovetkezok:

a katonai emlékezéssel és hadisirgondozassal kapcsolatos forrdésmenedzsment,

az elsé vildghaborus hadisirokkal, katonai és hési emlékmuvekkel kapcsolatos monitoring-tevékenység

felligyelete,

a hadisirokkal, katonai és hdési emlékhelyekkel kapcsolatos kétoldali kormanykdzi megéllapodésokkal és

nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos koordinacié és hosszu tavu szakmai tervezés,

a hadisirokhoz, valamint a katonai és h&si emlékmdvekhez kapcsoléddan a jogi személyek, tarsadalmi és civil

szervezetek, helyi és nemzetiségi Onkormdényzatok, valamint egyhdzak kdzrem(ikddésének szakmai

koordinacioja, tovabba

az a)-d) pont szerinti feladatokhoz kapcsoléddan

ea) stratégiai szint( kapcsolattartas a tarsminisztériumokkal, valamint

eb) havi gyakorisdgu koordinacios értekezlet szervezése és lebonyolitdsa a HM Hadtorténeti Intézet
és Muzeum (a tovédbbiakban: HM HIM) és az MH Hadkiegészitd, Felkészit6 és Kiképz6 Parancsnoksag
(a tovabbiakban: MH HFKP) képviseli részvételével.

A HM HIM feladatkorébe a kovetkezé hadisirgondozasi feladatok tartoznak:

a hadisirok, hési emlékmuvek és hési emlékhelyek megdérzését szolgald tevékenységek, kildndsen azok
feltjitasaval kapcsolatos szakmai el6készités, valamint a végrehajtas felligyelete,

a megszintetésre kertilt HM Tarsadalmi Kapcsolatok Hivatal Elsé Vilaghdborus Centenariumi megemlékezéssel
kapcsolatos feladatokat ellatdé Programiroda feladatrendszerének atvétele valtozatlan tartalommal,

a tervezett, leletmentd vagy katonai temetkezési helyek dthelyezésével kapcsolatos hadisirkutatasi feladatok
végrehajtasa, valamint a leletmentd feltarassal kapcsolatban készenléti szolgdlat felallitasa és mlkodtetése,
az elsé vildghdboruban életiiket vesztett magyar katondk hadisirjainak és hdési  emlékhelyeinek
allapotfelmérésével, feltjitasaval 0sszefliggé palydzati tevékenység ellatasa,

az elsé vildaghaborus veszteség-feldolgozas, szakbibliografia készitése,

részvétel a Fiumei uti Nemzeti Sirkert 52-es hési parcellajanak kialakitasaban, kivitelezésében és fenntartasaban,
valamint betemetési terv készitése,

a hadisirokra, katonai és hési emlékhelyekre vonatkozé korabbi felmérések feldolgozédsa és azok alapjan
adatbazis épitése,

a hadisirokkal, katonai és hési emlékhelyekkel kapcsolatos informacidk interneten, kdzértheté formaban
torténd kozzététele az érdekléddk szamara egy erre rendszeresitett és folyamatosan frissiilé honlapon,
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4.8

5.8

6.8

7.8

i) a hadisirok, katonai és hési emlékhelyek feltjitasaval, dllagmegdvasaval és karbantartasaval kapcsolatos
kétoldalt kormanykdzi megéllapoddsok és nemzetkozi szerz6dések éltal meghatérozott feladatok végrehajtésa
és a tobbnemzetiségl témahoz kapcsoléddo projektek tudomanyos tdamogatasa,

j) a hadisirokkal, katonai és hési emlékhelyekkel kapcsolatos tematikus publikaciok és kidllitasok szakmai
tamogatasa, valamint tematikus szakmai konferencidk és rendezvények szervezése, illetve tdamogatasa,

k) a hadisirokkal kapcsolatos allampolgari megkeresésre tajékoztatds nyujtasa, kulonds tekintettel az elhunyt
katonak temetkezési helyére,
) az MH HFKP tdjékoztatasa a tervezett hadisirgondozasi munkak végzésérél,

m)  aza)-j) pont szerinti feladatokkal 6sszefliggésben sziikséges kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint
belsé rendelkezések MH HFKP-val egytittmUikodésben torténd kidolgozasa és felterjesztése, valamint

n) havi rendszerességgel szakért6i szintli egyeztetd értekezlet szervezése és lebonyolitdsa az MH HFKP képvisel6i
részvételével.

A katonai emlékhely- és hadisirgondozé tevékenység MH szint( tervezési, szervezési és koordinacids feladatainak
elldtasdért, valamint a hadisirok fenntartdsdval, gondozdsdval kapcsolatos szakmai feladatok irdnyitaséért
az MH HFKP a felel6s.

Az MH HFKP az (1) bekezdés szerinti feladatait a Honvéd Vezérkar Fénoke iranyitasaval hajtja végre.

Az MH hadisirok fenntartasaval, gondozasaval kapcsolatos tevékenységében az MH Katonai lgazgatasi és Kozponti
Nyilvantart6 Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH KIKNYP), valamint az MH hely&rség-parancsnoksagai vesznek részt.
A hadisirgondozasi feladatok megyei szintl koordinélasat illetékességi teriiletiikon az MH KIKNYP Katonai Igazgatasi
Kézpontok, Toborzé és Erdekvédelmi Kézpontok, Katonai lgazgatasi és Erdekvédelmi Irodak hadisirgondozassal
és honvédelmi neveléssel foglalkozo szakallomanya latja el.

Az MH HFKP a 4. § (1) bekezdése szerinti tevékenységét a kbvetkezé feladatkorein keresztiil latja el:

a) a HM HIM felkérése alapjan kozrem(ikodés a Magyarorszag teriiletén taldlhaté hadisirokkal, katonai és hési
emlékhelyekkel kapcsolatos felmérésekben és azok megszervezésében,

b) a HM HIM joévéhagyasat kovetéen egyes sirok, parcelldk vagy temeték karbantartdsanak, megujitasanak
megszervezése Magyarorszagon, illetve nemzetkozi katonai egylittmiikodés keretében belfoldon és kilfoldon
egyarant,

c) a hadisirgondozo tevékenység népszer(isitése el6adasokon, rendezvényeken és kiképzési foglalkozasokon,

d) folyamatos adatszolgaltatas a HM HIM részére a szaktevékenység ellatasa soran elvégzett feladatokrdl, valamint
az MH KIKNYP tajékoztatasa alapjan a hadisirgondozas témajaban felmerilt helyi szintd hirekrél,

e) az MH KIKNYP betdltetlen hadisirgondozd szakbeosztasainak feltdltése el6tt — a jeldltek vonatkozasaban —
elézetes szakmai hozzajarulas kiadasa, valamint

f) a sajat és a szakmailag aldrendelt dllomany szakfelkészitése és tovabbképzése az a)-e) pontban felsorolt
tevékenységekkel osszefiiggésben.

Az MH KIKNYP Katonai lgazgatasi Kozpontok, Toborzé és Erdekvédelmi Kézpontok, Katonai lgazgatasi és Erdekvédelmi

Irodék

a) havi nyilvantartast vezetnek az illetékességi teriiletiikdn taldlhaté hadisirokkal, katonai és hési emlékhelyekkel
kapcsolatos felmérés soran elvégzett feladatokrol,

b) az MH HFKP jovahagydsat kovetéen megszervezik és végrehajtjdk az illetékességi teriiletiikdn egyes sirok,
parcelldk vagy temet6k karbantartasat, megujitasat,

c) a hadisirgondoz6 tevékenység vonatkozasaban szervezik és végrehajtjék az érettségi vizsgadk megkezdésének
feltételeként szabott 6tven 6ras kozosségi szolgélatot, igazoljdk és nyilvantartjak annak teljesitését,

d) a hadisirgondozas témakdrében megjelent helyi hireket és informdcidkat kovetik, gyujtik, valamint

e) az a)-d) pont szerinti tevékenységukrél az MH HFKP részére havi jelentést készitenek.

Az MH helydrség-parancsnoksdgai az illetékességi teriiletiikon az MH KIKNYP Katonai lgazgatési Kozpontokkal,

Toborzé és Erdekvédelmi Kézpontokkal, Katonai Igazgatasi és Erdekvédelmi Irodakkal egyiittm(kédve

a) kozremUkodnek a hadisirok, katonai és hési emlékhelyek dllagmegdvasaban, fenntartasaban,

b) kozremikodnek az Unnepélyes attemetések, illetve betemetések katonai tiszteletadassal torténd
megszervezésében és végrehajtasaban, valamint
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8.§

9.§

10.§

—_ o~

<) katonai jelenlétet biztositanak nemzeti innepeken és a hdborus kegyelet szempontjabdl kiemeltid6szakokban,
igy kilonosen Halottak napjan, a H6sok napjan és a fegyvernemi napokon, tovdbbd 6nélléan szervezett
rendezvényeken, illetve tarsadalmi szervezetek, egyhdzak és nkormanyzatok meghivésara.

AHMHIM szervezetében azelsé vildighdboruban életiiket vesztett magyar katonak hadisirjainak és hésiemlékhelyeinek
allapotfelmérésével, feltjitasaval Osszefliggbé palyazati tevékenység és abbdl eredd feladatok végrehajtasara
létrehozott igazgatdsag (a tovabbiakban: lgazgatdsag) feladata

a) a palyazati felhivédsok és utmutatdk kidolgozasa,
b) a pélyazati adatlapok 0sszeallitasa,

Q) az elszamolasi Utmutatdk kidolgozasa,

d) a pénzligyi Utmutatok elkészitése,

o

a mUszaki kovetelmények megfogalmazasa,

a tdmogatasi szerz6dés tervezetének el6készitése,

9) a tdmogatasi szerzé6déshez szlikséges adatlapok sszeallitasa,
h) a tdmogatdsi dontéshez sziikséges nyilatkozatok el6készitése,
a bankszamlak igazolaséra nyilatkozat el6készitése,

)
=2

j az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 48/B. §-a szerinti Osszeférhetetlenségi okokra vonatkozo
nyilatkozatminta el6készitése,

k) a pénzligyi terv 6sszedllitdsdhoz sziikséges mintaokmany kidolgozésa, valamint

)} a palydzatok és a kapcsoléd6 adatszolgéltatasok a Magyar Allamkincstar &ltal izemeltetett Orszagos

Tamogatas-ellendrzési Rendszerben torténd kezelése.
Az lgazgatdsag a palyazat kiirasa, valamint a palyaztatasi tevékenység végrehajtasa sordn elldtja a jogszabalyokban
meghatarozottak szerinti bejelentési és kozzétételi feladatokat.
Az lgazgatdsag beérkezd pélyazatok kezelésével 6sszefliggé fobb feladatai a kovetkezék:

a) a beérkezé palyazatokkal, valamint a palyazati rendszerrel kapcsolatos adminisztracids tevékenységek ellatasa,

b) a pélyazatok formai és tartalmi szempontu vizsgalata,

<) a birdlobizottsag dontésérdl torténd tajékoztatas a palyazatot benyujtok felé,

d) a sikeres palyazatot benyujté palyazokkal kdtendd tdmogatasi szerzédések szakmai el6készitése,

e) a sikeres palyazatok megvalésitasanak ellenérzése a tamogatasi idészakban, illetve az azt kbvetd 3 éven belil,
valamint

f) a palyazatiforrasok felhasznalasardl és a szakmai célok megvaldsitasardl szol6 pénziigyi és szakmai beszamoldk
ellenérzése.

A HM HIM a pélyéazati tevékenység ellatasa soran, a 8. § (3) bekezdés c) pontja szerinti dontési feladatot elldtéd
birdlobizottsdg elnoke a HM kozigazgatasi allamtitkara, tovabbi tagjai

a) a HM Védelemgazdasdgi Hivatal dllomanyabdl kijeldlt pénziigyi, gazdasagi szakember,

b) a HM Jogi Féosztély alloméanyabdl kijeldlt jogi szakember,

(@] a HM HIM Centendriumi Palyazati Igazgat6sag igazgatdja,

d) a HM HIM Katonai Emlékezet és Hadisirgondozé lgazgatdsag igazgatdja, valamint

e) a HM HIM Katonai Emlékezet és Hadisirgondozé Igazgatésdg igazgatdhelyettese.

A birdldbizottsdg a dontéseit egyhangulag hozza meg.

A birdldbizottsag értékel6 munkajardl jegyzékonyvet vesz fel.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 67/2016. (XIl. 22.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium mint intézmény egyes gazdalkodasi kérdéseirdl

A jogalkotésrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrd|,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szélé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM) mint intézményre (a tovabbiakban:
minisztérium), a honvédelemért felel6s miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetekre és a Magyar
Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire terjed ki.

2.8 (1) Azallamhaztartasrol sz6l6 201 1. évi CXCV. térvény, az dllamhaztartdsrdl szol6 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), valamint a honvédelmi szervezetek m(ikddésének az allamhéztartas
mukodési rendjétdl eltéré szabdlyairdl szold 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
el6irdsai alapjan a koltségvetési szerv vezetdje részére meghatdrozott gazdalkodasi jogkoroket és kotelezettségeket
a minisztérium tekintetében a HM védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkéra (a tovabbiakban: HM VGHAT)
gyakorolja a 3. és 4. §-ban foglaltak figyelembevételével.

(2) A HM kozigazgatasi allamtitkara (a tovabbiakban: HM KAT) a HM VGHAT (1) bekezdés szerinti jogkdrébe tartozd
hataskorok gyakorlasat egyedi dontéssel magahoz vonhatja.

3.8 A minisztérium az Avr. 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat elldté gazdasagi szervezettel nem rendelkezik,
a Korm. rendelet 8. §-a szerinti gazdasagi vezetdi funkcioit megosztva,
a) a pénzugyi és szamviteli feladatok vonatkozdsaban a HM Védelemgazdasagi Hivatal HM |. Objektum
Gazdélkoddas Tamogatd és Pénziigyi Ellato Referatura vezet6 pénziigyi referense, valamint
b) a logisztikai gazdéalkodas tekintetében az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar HM
Objektumok Uzemeltetési Igazgatdsag igazgatdja
gyakorolja.

4.8 (1) Aminisztériumintézményiel&iranyzataivonatkozasaban kotelezettségvallalasra, teljesitésigazoldsra és utalvanyozasra
jogosult:
a) a HM KAT, a HM parlamenti allamtitkar és a Honvéd Vezérkar féndke az iranyitasuk ala tartozé HM szervek
részére jovahagyott elSirdnyzatkeretek terhére dsszeghatartol fliggetleniil,
b) a HM VGHAT nett6 50 millié forintig, netté 10 millié forintot meghaladé kdtelezettségvallalas esetén a HM KAT
tajékoztatasaval, valamint
c) a HM VGHAT kivételével a helyettes allamtitkarok, a HM kabinetféndk és a Honvéd Vezérkar féndkének
helyettesei a rendelkezésiikre bocsatott sajat vagy az irdnyitasuk ala tartozé HM szervek részére jévahagyott
elSirdnyzat-keretek terhére nettd 10 millid forintig.
(2) Az(1)bekezdésentulaminisztériumelbiranyzatait érintéen kotelezettségvallaldsra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,
érvényesitésre és utalvanyozasra jogosultak korét, valamint a minisztérium gazdalkodasanak tovabbi részletes
szabalyait a HM VGHAT szakutasitasban hatarozza meg.

5.8 Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

6.8 A szolgalati radidtelefon-ellatas és hasznalat szabalyairdl sz616 23/2011. (1ll. 2.) HM utasitas
a) 6. § (2) bekezdésében a ,HM kézigazgatasi allamtitkar (a tovabbiakban: HM KAT)” szévegrész helyébe
a,HM védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: HM VGHAT)” és
b) 14. § a) pontjaban és 15. § (3) bekezdésében a,HM KAT” szévegrész helyébe a,HM VGHAT”
szbveg lép.
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7.8 Hatalyat veszti a Honvédelmi Minisztérium, mint intézmény gazdalkodasarol szélé6 63/2014. (HK 8.)
HM KAT-HVKF egyiittes intézkedés.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 68/2016. (XIl. 22.) HM utasitasa
az egyes allami célu légikozlekedéssel 6sszefiiggé kiadmanyozasi jogkorok atadasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 5. §
(3) bekezdése és a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdél, valamint a kilonleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrdl
sz6l6 2011. évi CXIIL. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szold 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdés
a) pontja alapjan - figyelemmel a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara — a kbvetkezé utasitast
adom ki:

1.8 (1) A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardél szolé 53/2014. (VII. 1.) HM utasitasban
meghatarozott kiadmdanyozasi és jogkdrgyakorldsi szabalyoktdl eltéréen — a Honvédelmi Minisztérium atalakitasaval
0sszefliggd egyes feladatokrél sz6l6 5/2016. (1I. 10.) HM utasitas 3/C. § (3) bekezdés a) pontjara, 3/D. § (2) bekezdésére,
valamint 5. § (2) bekezdés b) pontjara figyelemmel - a honvédelemért felelés miniszter nevében és megbizasabdl
a) az allami célu légikozlekedéssel 6sszefliggd jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozdk el6készitésében
a HM Allami Légiigyi F6osztély (a tovabbiakban: HM ALF) Légligyi Osztaly feladatkérét illetéen a HM ALF
féosztalyvezetdje;

b) az allami célu légikdzlekedéssel 6sszefliggs, a HM ALF Légligyi Projektkoordinaciés Osztaly feladatkorét illetd
eljarasokban a HM ALF féosztalyvezetéje;

c) a HM ALF Repiilésfeliigyeleti Osztaly feladatkorét illetd katonai légiigyi hatosagi és szakhat6sagi eljarasokban
a HM ALF Replilésfeliigyeleti Osztaly osztalyvezetéje;

d) a HM ALF Repiilém(szaki Felligyeleti Osztaly feladatkorét illeté katonai légiigyi hatésagi és szakhat6sagi
eljarasokban a HM ALF Repiilémdszaki Felligyeleti Osztaly osztalyvezetbje

atruhazott jogkorben gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

(2) Az (1) bekezdés c) és d) pontjaban felsorolt eljarasokban a kiadmanyozas jogat a kiadmanyozo tavolléte esetén,
atruhéazott jogkdrben a HM ALF féosztéalyvezetdje is gyakorolhatja.

2.8 Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 69/2016. (XIl. 22.) HM utasitasa
egyes honvédelmi miniszteri utasitasok médositasarol

A jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, tovabba a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szélé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. A teljesitményértékeléssel és az elémenetellel kapcsolatos egyes feladatokrél sz616
7/2014. (1. 31.) HM utasitds médositdsa

1.8 A teljesitményértékeléssel és az eld6menetellel kapcsolatos egyes feladatokrdl szélé 7/2014. (1. 31.) HM utasitas
(a tovabbiakban: Ut1.) 14. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
4(1) A kozponti elémenetel tervezése az 5. melléklet szerinti EI6menetel Tervezési Tablazatban (a tovabbiakban: ETT)
meghatarozottak alapjan torténik. A helyi eldémenetel tervezése soran az ETT-t6l valo eltéréshez a szakmai felelds
el6zetes hozzdjaruldsa szlikséges.”

2.§ Az Ut1.15. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
4(2) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a feltdlthetd lres beosztasokhoz elkészitett szakmai elémeneteli jegyzékben szerepldk
kozal
a) 2017. évtdl
aa) ahol a beosztds munkakor azonosité kodjanak elsé 3 karaktere megegyezik az lires beosztaséval, a szakmai
elémeneteli jegyzékben elfoglalt helyezéstél fliggetlenil az 6sszes személy, valamint
ab) az aa) alpontban meghatarozottakon feliil a szakmai elémeneteli jegyzék szerinti sorrend alapjan legfeljebb
a legjobb 15 f6,
b) 2021. évtél
ba) ahol a beosztds munkakor azonosité kodjanak elsé 3 karaktere megegyezik az lires beosztaséval, a szakmai
elémeneteli jegyzékben elfoglalt helyezéstél fliggetlenil az 6sszes személy, valamint
bb) a ba) alpontban meghatéarozottakon felil a szakmai elé6meneteli jegyzék szerinti sorrend alapjan legfeljebb
alegjobb 10 f6
vehet6 figyelembe!”

3.8 (1) Az Ut1.4. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.
(2) Az Ut1.5. melléklete helyébe a 2. melléklet lép.

2. A munkakér-gazddlkoddssal kapcsolatos feladatokrél sz6l6 9/2014. (Il. 12.) HM utasitds médositdsa

4.8 A munkakor-gazdalkodéssal kapcsolatos feladatokrol sz6l6 9/2014. (1I. 12.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut2.) 15. §
(2) bekezdése a kovetkezd g) ponttal egészul ki:
[A szakmai felel6s szervezet az (1) bekezdésen tul szakteriiletén]
,9) a kozponti személylgyi szervvel egylttmlkodve véleményezi — az elémenetelre tervezhetd személyek
végzettségének, képzettségének vonatkozdsaban — a Hjt. vhr. 102. § (2) bekezdése szerinti szakmai el6émeneteli
jegyzék 6sszedllitasat.”

5.8 Az Ut2.
a) 3. melléklet 02 Altalanos szarazfoldi tablazat C:3., C:4., C:10. és C:11. mezéjében, 03 Altalanos légiers tablazat
C3., C4., C10. és C:11. mezdjében, 07 Kiilszolgalati tdblazat C:6. és C.7. mezdjében, 10 Lovész tablazat
C:3. mez6jében, 11 Harckocsizo tablazat C:5. mezéjében, 12 Tuzér tablazat C:3., C:4., C:6-C9., C:13, C:14,,
C:18. és C:20-C23. mezdjében, 15 MUszaki tablazat C:3-C:21., C:26. és C:27. mez6jében, 16 Vegyivédelmi
tablazat C:3-C:5. és C:8-C:11. mez6jében, 20 Repiilé téblazat C:3-C:7., C:9-C:12. és C:14. mez6jében,
21 Légvédelmi rakéta és tluzér tabldzat C:3., C6. C8., C11. és C:12. mezdjében, 22 Légi vezetés
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C:3-C:8. mezéjében, 23 Repllé harcbiztositd tdblazat C:3-C:6., C:8. és C:9. mezéjében a ,HVK HDMCSF”
szovegrész helyébe a,HVK HTCSF",

b) 3. melléklet 20 Repulé tabldzat B:10. mezdjében a ,szallité-, kutatd-menté helikopter” szovegrész helyébe
a,szallité helikopter”,

<) 3. melléklet 82 Oktatas, képzés, kiképzés tablazat C:7-C:9., C:14-C:16., C:18. és C:21. mezéjében a,HVK SZCSF”
szbvegrész helyébe az,HVK KIKOCSF’,

d) 3. melléklet 94 Diszelg6 tdblazat C:3. mez&jében a,HM NRF” szbvegrész helyébe az,MH BHD’,

e) 3. melléklet 96 Kutatas, fejlesztés tablazat C:15., C:22-C:24., C:26. és C:28. mezdjében a,HVK LOGCSF” sz6vegrész
helyébe az,MH LK",

f) 3. melléklet 96 Kutatas, fejlesztés tablazat C:10. mez6jében a ,HM VGH" sz6vegrész helyébe az,MH LK"

szbveg lép.

6.8 Az Ut2. 3. melléklete a 3. melléklet szerint médosul.

3. Atiszti, altiszti és legénységi fokozati vizsgdk el6készitésérél, valamint a tananyagtartalom kialakitdsdval
kapcsolatos feladatok végrehajtdsdrdl szolé 39/2015. (VII. 28.) HM utasitds médositdsa

7.8 A tiszti, altiszti és legénységi fokozati vizsgak el6készitésérdl, valamint a tananyagtartalom kialakitasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasardl sz616 39/2015. (VII. 28.) HM utasités 1. melléklete helyébe a 4. melléklet 1ép.

4. Zdrd rendelkezések

8.§ Ez az utasitas 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

1. melléklet a 69/2016. (XII. 22.) HM utasitdshoz

Az Ut1. 4. mellékletében foglalt tablazat 34. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(az El6menetel Tervezési Tdbldzatban szerepl6 szervezetek réviditésének jegyzéke

A B

Szervezet megnevezése Roviditett megnevezés)

#34.

MH Logisztikai Kdzpont MH LK”




2. melléklet a 69/2016. (XII. 22.) HM utasitdshoz

5. melléklet a 7/2014. (1. 31.) HM utasitdshoz

ELOMENETEL TERVEZESI TABLAZAT

A B C D E
a feltoltésre
tervezett iires
beosztas
orcsalad o fegyvernemi, szakagi alcsoport szakmai felelés a "B" oszlopban szerepld iires beosztas ezekbél a o1 tolthetd fel keretében (a Munkakor Azonosité Kod elsé 2 vagy 3 karaktere)
Azonosito
Koédjanak elsé 3
karaktere
1 haderénemi 4ltal 01A altala HVK HDMCSF 01A | 01 H,LK.P,R,W | 02 A,B,H.I | 03 ABH,I [ 10 [nuc| 12 [ 15 [ 16 | 18 | 20 | 21 | 22 | 23 | 92
2 01B tervezési, szervezési HVK HTCSF 0B | o1C | 90 AB.C.D.EF.G.HI
3 01C nemzeti képviseleti HVK HTCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL |
4 01D nemzetkozi Kapesolatok HM NEF 01D 01V.z | 14A.B.L | 86A |
5 0lE ellendrzési MH HFKP 01E
6 0IF feliigyeleti, hatésigi feliigyeleti HM HF 0IF | 84 |
7 01G kozgazdasagi HM KOF 01G
8 01H hadmiiveleti HVK HDMCSF otn | omr [10a [1ic [ 12 [ 15 [ 16 | 18 [ 20 [ 21 [ 22 | 23 [ 92 |
. o admitvelet bistositic VK HDMCSE o 01 A.BH 02ABHI | 03ABHI | 04AH | 10A | 11C | 12ABDFK | 14AB.O | 154 | 16A | 18A | 20A | 21A | 224 |
23A | 924 | 97A
10 01 beszerzés, beruhiizds HM VGH o1 01L.Q 72 | 76 | 85 |
11 01K katasztrofavédelmi HVK HDMCSF 01K | 10A | 11C | 12 15 | 16 | 18 | 20 [ 21 [ 22 [ 23 [ 92 |
12 01L kornyezetvédelmi HM HF 0IL | 84l | 76K
13 0IM munkavédelmi HM HF 0IM 84 B.C
14 0IN frekvenciagazdalkodasi HVK HIICSF OIN | 148 [ 30 [ 31 | 32 [ 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 39 | 54 A.C.ELK.LMNPS \
15 010 kiképzési HVK KIKOCSF 010 | 02 [ 03 | 10 | 11 12 | 14 [ 15 [ 16 | 18 [ 20 [ 21 | 22 [ 23 [ s2AaKUY |
16 01P civil-katonai egyiittmiikodési HVK HDMCSF BARMELY BEOSZTASBOL
17 01Q biztonsiigi beruhiizisi HM VGH 01Q | o1iL | 712 | 76
18 0IR lélektani miiveleti HVK HDMCSF BARMELY BEOSZTASBOL
19 01s saito, tijékoztatas, ikacio HVK VKT KO 01s
20 01T tiizvédelmi HM HF 01T | 01X | 84T |
21 01U erdforras-, koltségtervezo HM GTSZF 01U | 01G | 04K | 684 | 72 |
2 01V elemzd, éntékeld KNBSZ 01V 01 AHLO | o2ABFHLO J10a | 11 | 12 | 14 A,B.C.D.EF.G.H.LJLK.L,M.O.P.Q.R [ 02 ] oa [ o7 ]
23 01w informaciés miiveleti HVK HDMCSF BARMELY BEOSZTASBOL
24 01X tiizolto MH HFKP 01X
25 017 védelempolitikai HM VPF 017 01 D.S.UV 14L | 18A | 86A | 90p [ 99A
26 | altalanos szarazfoldi 02A altalanos HVK HTCSF 02A 02 B.H.I 10A [ 11C | 12 | 15 | 16 | 18 [ 92 |
27 028 tervezési, szervezési HVK HTCSF 028 02 AHI 10A | 11C | 12 | 15 | 16 | 18 | 92 |
28 02F szarazfoldi felderitd KNBSZ 02F 14 A.B.C,D.EF,GH,LIKLMOPQR
29 02H hadmiiveleti HVK HTCSF 02H 02AB 10A [ 1IC | 12 | 15 [ 16 | 18 [ 92
30 021 hadmiiveleti biztositasi HVK HTCSF 021 | 02A [ 02B [ 02H | 10A [ 11C | 12 | 15 | 16 | 18 | 92
31 020 kiképzési HVK KIKOCSF 020 [ 02 | 10 | 11 [ 12 | 14 | 15 | 16 | 18 | 82AKUY
32 altalanos légierd 03A altalanos HVK HTCSF 03A 03 BH,I 20 | 21 | 22 | 23
33 03B tervezési, szervezési HVK HTCSF 03B 03 A,H,I 20 21 22 23
34 03C cjtsernyés MH HFKP 03C | 10C |
35 03F legierd felderito KNBSZ 03F
36 03H hadmiiveleti HVK HTCSF 03H 03 AB,I [20 [ 21 | 22 [ 23 |
37 031 hadmiiveleti bi HVK HTCSF 031 03 ABH [ 20 | 21 | 22| 23|
38 03J légierd elektronikai hadviselés KNBSZ 03J
39 030 kiképzési HVK KIKOCSF 030 20 [ 21 [ 22 [ 23 ]
40 iltalanos logisztika 04A altalanos HVK LOGCSF 04A 04 B,E,GH,0 [ 50 T 51 [ 52 [ 53 [ 54 [ 55 [ 56 | 57 | 58 | 59 | 61 | 64 | 67 | 77 [ 86N |
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41 90 A,B,C,D.E,F | 94B

42 04B tervezési, szervezési HVK LOGCSF 04B 04 A,E,GHO 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 61 64 67 77 86N

43 04E cllatasi HVK LOGCSF 04E 04 A.B,G,H,O 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 61 64 67 77 86N

44 04G gazdalkodési HVK LOGCSF 04G H.0 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 61 64 67 77 86N

45 04H hadmiiveleti HVK LOGCSF 04H 04 A.B.EG.O 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 61 64 67 71 86N

46 04K koltségvetési HM VGH 04K [ 01U [ 68A [ 72 |

47 040 kiképzési HVK LOGCSF 040 04 A.B.EGH [ 50 T 51 [ 52 [ 53 [ 54 [ 55 [ 56 | 57 | 58 59 [ 61 64 | 67 [ 77 | 86N |
vezényld altiszick . MH vezényls 06A MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK 4. KARAKTERE "x".

48 06A altalanos z4s716s

49 kiilszolgalati 07A altalanos HVK HDMCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

50 07B tervezési, szervezési HM HTCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

51 07C védelempolitikai HM VPF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

52 07D szarazfoldi HVK HTCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

53 07E légierd HVK HTCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

54 07F 1 ikai HVK LOGCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

55 07G felderitd KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

56 07H hiradd HVK HIICSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

57 071 hadmiiveleti HVK HDMCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

58 07) jogasz HM JF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

59 07K ellendrzési HM IUKF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

60 07L informatikai HVK HIICSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

61 07M megfigyeld HVK HDMCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

62 07N katonai biztonsagi KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

63 070 kiképzési HVK KIKOCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

64 07P civil-katonai egyiittmiikodési HVK HDMCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

65 07Q oktatasi HVK SZCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

66 07R rejtjelzd HVK HIICSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

67 078 személyligyi HM HPF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

68 07T ajck si HVK VKT KO NEM KOZPONTI ELOMENETEL

69 070 iigyviteli HVK HIICSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

70 07V pénziigyi HM VGH NEM KOZPONTI ELOMENETEL

71 07W cgészségiigyi MH EK NEM KOZPONTI ELOMENETEL

72 07X rendész és k da HVK HDMCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

73 07Y infrastrukturalis HM VGH NEM KOZPONTI ELOMENETEL

74 072 titokvédelmi HVK HIICSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

75 ovész 10A altaldnos HVK HTCSF 10A

76 10C cjtéernyds MH HFKP 10C_[ 03C |

77 harckocsizo 11C kozepes harckocsi HVK HTCSF 11C

78 tiizér 12A altaldnos HVK HTCSF 12A 12

79 12B vontatott tiizér HVK HTCSF 12B 12

80 12D aknavetd HVK HTCSF 12D 12

81 12E tiizmegfigyelé HVK HTCSF 12E 12

82 12F tiiztamogatd HVK HTCSF 12F 12

83 12G tiizér bemérd HVK HTCSF 12G 12

84 12K pancéltord rakéta harcigép HVK HTCSF 12K 12

85 121 lokator felderité HVK HTCSF 121 12

86 12P rakéta inditoallvany HVK HTCSF 12P 12

87 12R ejtéernyds HVK HTCSF 12R 12

88 128 felderitd ejtdernyds HVK HTCSF 128 12

89 12T Pancéltors ejternyds HVK HTCSF 12T 12

90 12U aknavetd ejtdernyGs HVK HTCSF 120 12

91 felderit6 14A altalanos KNBSZ 14A 10A 11 12 14 B.C.D.E.F,G,H.IJ.K,.L. M,0.P.Q.R 92 94 97

92 14B mélységi felderité KNBSZ 14B 10A 11 12 14 A.C.D.EF,G,H,LJK,.L,M,0,P.Q.R 92 94 97

93 14C cjtéernyds MH HFKP 14C 10A 11 12 14 A.B.D.E.F,G,H,LJ,K,L,M,0,P.Q.R 92 94 97

94 14D hnikai felderitd KNBSZ 14D 10A 11 12 14 A,B,C.E,F,G,H,IJ.K,L.M,0,P,Q,R 92 94 97

95 14E radioelektronikai felderité KNBSZ 14E 10A 11 12 14 A,B,C,D,F,G,H,IJ,K,.L,M,0,P,Q.R 92 94 97

96 14F ¢ejtérnyds-buvar MH HFKP 14F 10A 11 12 14 A.B,C,D.E,G,H,LLJ.K,L,M,0.P,Q.R 92 94 97

97 14G harcaszati hirszerzé KNBSZ 14G 10A 11 12 14 A,B,C,D,E,F,H,1J,K,L,M,0,P,Q,R 92 94 97

98 14H elektronikai hadviselés KNBSZ 14H 10A 11 12 14 A,B,C,D,E,F,G,LJ,K,L,M,0O,P,Q,R 92 94 97

99 141 szarazfoldi elektronikai hadviselés KNBSZ 141 10A 11 12 14 A,B,C,D,E,F,G,H,J,K,L,M,0,P,Q,R 92 94 97

100 14) specilis elektronikai zavard KNBSZ 14) 10A 11 12 14 A,B,C,D,E,F,G,H,LLK,L,M,0,P,Q,R 92 94 97

101 14K elektronikai ellenérzo KNBSZ 14K 10A 11 12 14 A,B,C,D,E,F,G,H,1,J,L,M,0,P,Q,R 92 94 97
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102 14L KNBSZ 14L | 10A | 11 12 14 A,B,C,D.E,F,G,H,LJ,KM,0,P.QR 92 9 | 97
103 14M KNBSZ 14M | 10A [ 11 12 14 A,B,C,D.E,F,G,H,LJK,.L,O,P.QR 92 9 | 97
104 140 hadmiiveleti KNBSZ 140 [ 10A [ 11 12 14 A,B,C,D.E,F.G,H,LJ,K,.L,M,P.Q,R 92 9 | 97
105 14P pilotanélkiili felderitd KNBSZ 14P | 10A | 11 12 14 A,B,C,D.E,F,GH,LJK,.L,M,0,QR 92 9 | 97
106 14Q képi felderité KNBSZ 14Q [ 10A [ 11 12 14 A,B,C,D.EF.GHLIKLMOPR 92 9 | 97
107 14R felderitd KNBSZ 14R [ 10A [ 11 12 14 A,B,C,D.E.F,GH,LJ,K,.L,M,0,P.Q 92 9 | 97
108 148 kiilonleges hirado HVK HIICSF 145 [ 0IN [ 30 31 32 [ 33 [ 34 [ 35 [ 36 | 37 [ 39 | 54 A,CELK.LM,\N.P.S
109 miiszaki 15A altalanos HVK HTCSF 15A 15 55
110 158 miiszaki utasz HVK HTCSF 15B 15 55
111 15C miszaki felderitd HVK HTCSF 15C 15 55
112 15D aknakutato tiizszerész HVK HTCSF 15D 15 55
113 15E deszant 4tkeld HVK HTCSF 15E 15 55
114 15F tépitd HVK HTCSF I5F 15 55
115 15G hidépitd HVK HTCSF 15G 15 55
116 15H alcézo HVK HTCSF 15H 15 55
117 151 miiszaki mentd HVK HTCSF 151 15 55
118 151 HVK HTCSF 157 15 55
119 15K HVK HTCSF 15K 15 55
120 15L viztisztitd HVK HTCSF 15L 15 55
121 15M miiszaki zartelepito HVK HTCSF 15M 15 55
122 15N hadihajos HVK HTCSF 15N 15 55
123 150 buvr HVK HTCSF 150 15 55
124 15P 16készitd és feldol HVK HTCSF 15P 15 55
125 15Q miiszaki bavar HVK HTCSF 15Q 15 55
126 I5R felderitd bavar HVK HTCSF I5R 15 55
127 15S i bivar HVK HTCSF 158 15 55
128 15X vilagito HVK HTCSF 15X 15 55
specialis repiiltéri karbantarto és
129 15y hrt):lyrcéllilép HVK HTCSF BY | 15 | 55
130 vegyivédelmi 16A altalanos HVK HTCSF 16A 16 56
131 16B vegyi- és sugdrfelderitd HVK HTCSF 16B 16 56
132 16C vegyi- s sugar it HVK HTCSF 16C 16 56
133 16F clemz6 és informatikai HVK HTCSF 16F 16 56
134 16G vegyi-, nuklerdris-balesetelharitas HVK HTCSF 16G 16 56
135 16H vegyi-, sugarfigyel6 és helyzetértékelés HVK HTCSF 16H 16 56
136 161 adatgyijt6, értékeld, tajékoztato HVK HTCSF 161 16 56
137 kiilonleges miiveleti 18A altala HVK HDMCSF BARMELY BEOSZTASBOL
138 18C ejtGernyds HVK HDMCSF BARMELY BEOSZTASBOL
139 18F bivar HVK HDMCSF BARMELY BEOSZTASBOL
140 18G gépjarmiives, ejtdernyds HVK HDMCSF BARMELY BEOSZTASBOL
141 18N 4gl ejtbernyds HVK HDMCSF BARMELY BEOSZTASBOL
142 repiild 20A altalanos HVK HTCSF 20A [ 20
143 20B harciszati repiilsgép HVK HTCSF 208 20
144 20C felderitd repiil5gé HVK HTCSF 20C 20
145 20D kikeépz0 re HVK HTCSF 20D [ 20
146 20E HVK HTCSF 20E 20
147 20G harcihelikopter HVK HTCSF 20G | 20
148 20H szallitohelik HVK HTCSF 20H [ 20
149 201 kiké HVK HTCSF 201 20
150 20J futarhelikop HVK HTCSF 20J 20
151 20L elektronikai zavaro helikopter HVK HTCSF 20L 20
152 20N kutatd-mentd helikopter HVK HTCSF 20N 20
153 légvédelmi rakéta és 21A altalanos HVK HTCSF 21A [ 21
154 tiizér 21D kozeli, kis hatotavi 1égvédelmi rakéta HVK HTCSF 21D | 21
155 21F 1égvédelmi tiizér HVK HTCSF 21F 21
156 211 felderitd HVK HTCSF 211 21
157 21J harcallaspont vezetési torzs HVK HTCSF 21 21
158 légi vezetés 22A altalanos HVK HTCSF 22A 22 23 AB.CF.G I
159 22B Iégtérgazdalk HVK HTCSF 22B 22
160 22C 1égi helyzetkép eldallita HVK HTCSF 22C 22
161 22D fegyver iranyitas HVK HTCSF 22D 22
162 22E Iégvédelmi iranyités HVK HTCSF 22E 22
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163 22F radar HVK HTCSF 22F 22

164 repiil6 harcbiztosito 23A altalanos HVK HTCSF 23A 22 23 |

165 23B hadmiiveleti kdzpont, vezetési pont HVK HTCSF 23B 23

166 23C légiforgalmi irdnyitd HVK HTCSF 23C 23

167 23D harctéri iranyito HVK HTCSF 23D 23

168 23F I agi HVK HTCSF 23F 23

169 23G légiforgalmi tajékoztatd HVK HTCSF 23G 23

170 altalanos hirado 30A altalanos HVK HIICSF 30A 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK,LM\N,P.S
171 30D hadmiiveleti HVK HIICSF 30D 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LLM\N,P.S
172 30F tavkozlés HVK HIICSF 30F 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.L.M.\N,P.S
173 30G adatfeldolgozas, elemzés HVK HIICSF 30G 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LM\N.P.S
174 radiohiradas 31A altalanos HVK HIICSF 31A 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.L.M.N,P.S
175 31B parancsnoki radidallomas HVK HIICSF 31B 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK,LM\N,P.S
176 31C parancsnoki pancélos radioallomés HVK HIICSF 31C 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LM\N,P.S
177 31D kozepes telj ii radioallomas HVK HIICSF 31D 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK,LM\N,P,S
178 31E vevé HVK HIICSF 31E 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.L.M\N,P.S
179 31F kis teljesitményii radioallomas HVK HIICSF 31F 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.L.M.\N,P.S
180 31G nagy teljesitményii radidallomas HVK HIICSF 31G 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LM\N,P.S
181 radiorelé hiradas 32A altalanos HVK HIICSF 32A 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.E.LK.L.M\N,P.S
182 32B harcaszati radiorelé HVK HIICSF 32B 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK.LLM\N,P.S
183 32C hadmiiveleti radiérel¢ HVK HIICSF 32C 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK,LLM\N,P,S
184 32E mikrohullama allomas HVK HIICSF 32E | OIN | 148 | 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.E.LK.LM\N,P.S
185 hirkézpontok 33A altalanos HVK HIICSF 33A 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C,E,LK.LM,N,P.S
186 33B hirk6zpont-tavbeszéls kozpont HVK HIICSF 33B 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK,.LM\N,P.S
187 33C expediald HVK HIICSF 33C 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK,.LM\N,P.S
188 33D vivékdzpont HVK HIICSF 33D 0IN 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C,E,LK,LM,N,P.S
189 33E radio vezérlé kézpont HVK HIICSF 33E 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK,.LLM\N,P.S
190 33F hiradd vezetési pont HVK HIICSF 33F 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 ACELKLMN,PS
191 33G géptavird kézpont HVK HIICSF 33G 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.E.LK.LM\N,P.S
192 33H aramellatas HVK HIICSF 33H 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CEJLK,LLM\N,P,S
193 331 légvédelmi harcallaspont HVK HIICSF 331 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.E.LK,.LLM\N,P.S
194 33) rendszerfeliigyelet HVK HIICSF 33) 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK.LMN,P.S
195 33K tabori hirkdzpont-tavbesz¢éld kdzpont HVK HIICSF 33K 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK,LLM\N,P.S
196 33L kisegitd hirkozpont HVK HIICSF 33L 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LM\N.P.S
197 vezetékes hiradas 34A altaldnos HVK HIICSF 34A 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LM.\N.P.S
198 34B nehézvezetékes HVK HIICSF 34B 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LLM.\N,P.S
199 34C konnyiivezetékes HVK HIICSF 34C 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LLM.\N,P.S
200 34D ETNV HVK HIICSF 34D 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CEILK,LM\N,P.S
201 34E lecsatlakozd HVK HIICSF 34E 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.L.M\N,P.S
202 34F belséhalozat épitd HVK HIICSF 34F 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LM\N.P.S
203 futar- és taboriposta 35A altaldnos HVK HIICSF 35A 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.L.M\N,P.S
204 hiradas 35B kiildemény HVK HIICSF 35B 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.EELK,LLM\N,P,S
205 35C mingsitett kiildemény HVK HIICSF 35C 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LM\N,P.S
206 35D nyilt szolgélati kiildemény HVK HIICSF 35D 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK,LLM\N,P,S
207 35E postai kiildemény HVK HIICSF 35E 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK.LM\N,P.S
208 35F tabori posta kiildemény HVK HIICSF 35F 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.EELK,LM\N.P.S
209 35G csomag kiild HVK HIICSF 35G 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.EELK,LM\N.P.S
210 35H sajto kiild HVK HIICSF 35H 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK,L.M\N,P,S
211 351 magénkiildemény HVK HIICSF 351 0IN 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK,.LLM\N,P.S
212 repiilésbiztosito-foldi 36A altalanos HVK HIICSF 36A 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK,.LLM\N,P.S
213 lilésiranyito szolgalat 36B iranyado HVK HIICSF 36B 0IN 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK,.LLM\N,P.S
214 36C irdnymérd HVK HIICSF 36C 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.ELK,LM\N,P.S
215 36D leszallito lokator HVK HIICSF 36D 0IN 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C,E,LK,LM,N,P,S
216 36E kozelnavigacio HVK HIICSF 36E 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,.C.ELK,.LLM\N,P.S
217 36F kihelyezett indikator HVK HIICSF 36F 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 ACELK,LM\N,P,S
218 36G iranyszdgado HVK HIICSF 36G 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A,C.E.LK,.L.M\N,P.S
219 36H ikloszogadd HVK HIICSF 36H 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK,LMN,P.S
220 361 légtérellendrzo radiolokator HVK HIICSF 361 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.E.LK.L M.\N,P.S
221 36K fénytechnikai HVK HIICSF 36K 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CELK.LMN,P.S
222 36L fénymajak HVK HIICSF 36L 01N 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.E.LK.L.M\N,P.S
223 36M fényszoros HVK HIICSF 36M | OIN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.C.ELK.LLM.\N,P.S
224 368 repiilés irdnyito radio HVK HIICSF 368 0IN | 148 30 31 32 33 34 35 36 37 39 54 A.CE.LK.LLM\N,P.S
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225 36T ERIP HVK HIICSF 36T | 01N | 145 | 30 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 39 | 54 A,C.ELK,.L,M,N,P,S
226 36U helik leszallito HVK HIICSF 36U | 0IN [ 145 [ 30 | 32 | 33 [ 34 | 35 [ 36 | 37 | 39 | 54 A,C.ELK,.L,M,N,P,S
227 informaciévédelmi, 37A altaldnos HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

228 iigyviteli 37C cenzor HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

229 37D dokumentumvédelmi HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

230 37E informaciovédelmi HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

231 37F clektronikus informaciévédelmi HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

232 37) hadmiiveleti bi ési HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

233 37K rendszerbiztonsagi HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

234 370 objektumbiztonsagi HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

235 37R rejtjelzé HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

236 37S titokvédelmi HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

237 37T titkositd HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

238 37U iigyviteli HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

239 37V iigyvitelszervezési HVK HIICSF BARMELY BEOSZTASBOL

240 informatikai 39A altalanos HVK HIICSF 39A [ 0IN [ 30 31 32 33 34 36 AD.I 37AEFR [ 39 54 A,CELK,LM\N,P,S
241 39B rendszerszervezo HVK HIICSF 39B | 0IN [ 30 31 32 33 34 36 AD.I 37AEFR | 39 54 A,.C.E.LK.LLM.N,P.,S
242 39C biztonsagi rendszerszervezd HVK HIICSF 39C | 0IN [ 30 31 32 33 34 36 AD.I 37AEFR [ 39 54 A,CELK,LM\N,P,S
243 39F rendszerfeliigyeld HVK HIICSF 39F | 0IN | 30 31 32 33 34 36 AD.I 37AEFR [ 39 54 A,CELK.LM\N,P,S
244 39M rendszeriizemeltetd HVK HIICSF 39M | 0IN [ 30 31 32 33 34 36 AD.I 37AEFR [ 39 54 A,CELK.LM\N,P,S
245 39R halozatfeligyeld HVK HIICSF 39R [ 0IN [ 30 31 32 33 34 36 AD.I 37AEFR [ 39 54 A.CELK.LM\N,P,S
246 398 halzatiizemeltetd HVK HIICSF 39S | 0IN [ 30 31 32 33 34 36 AD,I 37AGE. 39 54 A.C.ELK,.LLM,\N,P,S
247 39X rendszergazda HVK HIICSF 39X | 0IN [ 30 31 32 33 34 36 AD,I 37AEFR [ 39 54 A.C.ELK,.LLM\N,P,S
248 39Y feldolgozo HVK HIICSF 39Y [ 0IN [ 30 31 32 33 34 36 A,D,I 37AEFR | 39 54 A,C.ELK,.L,LM,\N,P,S
249 haditechnikai 50A altala HVK LOGCSF 50A 51 52 55 58

250 fegyver hnik S1A altald HVK LOGCSF S1A 50 51 61

251 SIB fegyverzet-30mm-ig HVK LOGCSF 51B 50 51 61

252 51C 16veg rendszerek HVK LOGCSF 51C 50 51 61

253 51D helymeghatarozo berendezés HVK LOGCSF 51D 50 51 61

254 51E nagy hatotavu felderitd lokator HVK LOGCSF 51E 50 51 61

255 S1F égi felderitd lokator HVK LOGCSF SIFE 50 51 61

256 51G repiil6gép leszallitd lokator HVK LOGCSF 51G 50 51 61

257 S1H meteoroldgiai lokator HVK LOGCSF 51H 50 51 61

258 511 lézeres felderit és célmegjeldld berendezés HVK LOGCSF 511 50 51 61

259 SIL pancéltors rakéta eszkdzok HVK LOGCSF S1L 50 51 61

260 51IM mihel é HVK LOGCSF S5IM | 50 51 61

261 SIN kozeli hatotavi 1égvédelmi rakéta HVK LOGCSF SIN 50 51 61

262 51P kozepes hatdtavi 1égvédelmi rakéta HVK LOGCSF 51P 50 51 61

263 518 1égvédelmi automatizalt vezetési rendszerek HVK LOGCSF 51S 50 51 61

264 51T repiild eszkoz fedélzeti rakéta HVK LOGCSF 51T 50 51 61

265 51U optika, elektor-optikai rendszer HVK LOGCSF 51U 50 51 61

266 51X kétatechnikai kiszolgdlo eszkozok HVK LOGCSF 51X |50 51 61

267 51Y tiizvezetd rendszerek HVK LOGCSF 51Y [ 50 51 61

268 52A altalanos HVK LOGCSF 52A | 50 52 58

269 52G gépjarmi, utanfuto HVK LOGCSF 52G 50 52 58

270 52H harckocsi HVK LOGCSF 52H | 50 52 58

271 52] jarmiivizsgalati HVK LOGCSF 521 50 52 58

272 52K kerekes harcjarmii HVK LOGCSF 52K | 50 52 58

273 52L lanctalpas harcjarmi HVK LOGCSF 52L 50 52 58

274 repiilémiszaki 53A altalanos HVK LOGCSF 53A 53

275 53B repiil6gép-sugarhajtomiives-sarkanyhajtomi | HVK LOGCSF 53B 53

276 53C repiilégép-dugattyus-sarkanyhajtomii HVK LOGCSF 53C 53

277 53D helik sarkanyhajtomi HVK LOGCSF 53D | 53

278 53E fedélzeti radiotechnikai rendszerek HVK LOGCSF S3E 53

279 53F fedélzeti fegyver dszerel HVK LOGCSF 53F 53

280 53G Idélzeti miiszer és K dszerel HVK LOGCSF 53G |53

281 53H sérkany HVK LOGCSF 53H 53

282 531 hajtomii HVK LOGCSF 531 53

283 53] azdalkodas HVK LOGCSF 53) 53

284 53K fedélzeti akkumulatortlté HVK LOGCSF 53K 53

285 53N nitrogén ellto HVK LOGCSF 53N | 53

286 530 Katapult berendezésel HVK LOGCSF 530 [ 53
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287 53P oxigén, siiritett levegd elldtd HVK LOGCSF 53P 53

288 53R fedélzeti rakéta eloké HVK LOGCSF 53R 53

289 538 indségbiztositasi HVK LOGCSF 538 53

290 53U | hnik HVK LOGCSF 53U 53

291 53V kiilonleges t d k-gépjarmiivek HVK LOGCSF 53V 53

292 53X gyakorldberendezés, repiilészimulator HVK LOGCSF 53X 53

293 537 repiilési adat értékeld HVK LOGCSF 5372 53

294 elektronikai S4A altaldnos HVK LOGCSF 54A 30 54

295 54C informatika HVK LOGCSF 54C 39 54

296 54D elektronikai hadviselés HVK LOGCSF 54D 80

297 S4E FRISZ HVK LOGCSF S4E 36 54

298 541 radionavigdcio HVK LOGCSF 541 36 54

299 54K hiradd HVK LOGCSF 54K 30 54

300 54L radi6 berendezés HVK LOGCSF 54L 31 54

301 54M radiérelé és mikrohullimu ds HVK LOGCSF 54M 32 54

302 54N kozpont, vive és géptaviré berendezés HVK LOGCSF 54N 32 33 54
303 54P informéci6 védelem HVK LOGCSF 54pP 54

304 548 vezetékes berendezés HVK LOGCSF 548 34 54

305 miiszaki technikai 55A altalanos HVK LOGCSF 55A 50 55

306 55B alcazd HVK LOGCSF 55B 50 55

307 55C HVK LOGCSF 55C 50 55

308 55D HVK LOGCSF 55D 50 55

309 55E hidépitd HVK LOGCSF 55E 50 55

310 55H hadihajok HVK LOGCSF 55H 50 55

311 551 buvareszkoz HVK LOGCSF 551 50 55

312 55K repiilStérjavito- és karbantarto HVK LOGCSF 55K 50 55

313 55M miiszaki gépek és eszkdzok HVK LOGCSF 55M 50 55

314 55N hidraulika HVK LOGCSF 55N 50 55

315 55R miiszaki harcanyag HVK LOGCSF 55R 50 55

316 55T i technika HVK LOGCSF 55T 50 55

317 55U ! lepitd és itd eszkozok HVK LOGCSF 55U 50 55

318 55V viztisztito eszk6zok HVK LOGCSF 55V 50 55

319 vegyivédelmi technikai S56A altaldnos HVK LOGCSF 56A 16 56

320 S6F vegyi-, sugarfelderit6 eszkoz HVK LOGCSF S6F 16 56

321 S6H HAVARIA-laboratorium HVK LOGCSF S6H 16 56

322 56L vegyi laboratérium HVK LOGCSF 56L 16 56

323 56M itd eszkdz HVK LOGCSF 56M 16 56

324 56R radiologiai laboratérium HVK LOGCSF 56R 16 56

325 568 AMAR-szerviz HVK LOGCSF 568 16 56

326 56T tiizvédelmi berendezés HVK LOGCSF 56T 16 56

327 56V vegyivédelmi berendezés HVK LOGCSF 56V 16 56

328 ki hnik 57A altalanos HVK LOGCSF 57A 57

329 57K kiképzési bazis és 1¢ HVK LOGCSF 57K 57

330 578 imulatorok HVK LOGCSF 578 57

331 kiilonleges berendezés 58A altalanos HVK LOGCSF 58A 50 52 58
332 technikai 58D daru HVK LOGCSF 58D 50 52 58
333 S8E aramforras berendezés HVK LOGCSF S8E 50 52 58
334 58F fiité- és hiitéberendezés HVK LOGCSF 58F 50 52 58
335 58G nehéz nyergesvontatd HVK LOGCSF 58G 50 52 58
336 S8H hidraulika HVK LOGCSF 58H 50 52 58
337 58L clektromos berendezés HVK LOGCSF 58L 50 52 58
338 58P lagos akkumulator HVK LOGCSF 58P 50 52 58
339 58R savas akkumulator HVK LOGCSF S8R 50 52 58
340 58T harckocsi vontato HVK LOGCSF 58T 50 52 58
341 58V kozepes kerekes vontatd HVK LOGCSF 58V, 50 52 58
342 58X fegyvernemi kiilonleges jarmiivek HVK LOGCSF 58X 50 52 58
343 mérésiigy és 59A altalanos HVK LOGCSF 59A 59

344 indségbiztosita 59E javitoanyag ellatd HVK LOGCSF 59E 59

345 59F fegyverzettechnika HVK LOGCSF 59F 59

346 59G péncélos- és gé hnil HVK LOGCSF 59G 59

347 59H elektronika HVK LOGCSF 59H 59

348 59) altalanos javitd HVK LOGCSF 591 59
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349 59K kiképzéstechnik HVK LOGCSF 59K 59

350 9L pancéltord rakéta eszkozok HVK LOGCSF S9L 59

351 59M miiszaki technika HVK LOGCSF S9M 59

352 SON mérésiigyi HVK LOGCSF SON 59

353 S59R repiilétechnika HVK LOGCSF S9R 59

354 598 javitasszervezd HVK LOGCSF 598 59

355 59U optikai, elektro-optikai rendszerek HVK LOGCSF 59U 59

356 59V vegyivédelmi technika HVK LOGCSF 59V 59

357 harcanyag 61A altalanos HVK LOGCSF 61A 51 61

358 61E egyéb anyag HVK LOGCSF 61E 51 61

359 61L 16szer és robbanoanyag HVK LOGCSF 61L 51 61

360 61M miiszaki harcanyag HVK LOGCSF 61M 51 61

361 61R rakéta HVK LOGCSF 61R 51 61

362 hadtap 64A altalanos HVK LOGCSF 64A 64

363 64E élelmezési és vizellatd HVK LOGCSF 64E 64

364 64H humén anyagi HVK LOGCSF 64H 64

365 64K katonai elhelyezés HVK LOGCSF 64K 64

366 64N nyomda HVK LOGCSF 64N

367 64R ruhézati és egyéni HVK LOGCSF 64R 64

368 64T térképészeti HVK LOGCSF 64T 64

369 64U iizemanyag HVK LOGCSF 64U 64

370 | kozlekedés és szallitis 67A altalanos HVK LOGCSF 67A 67

371 67B szallitméany kisérd HVK LOGCSF 67B 67

372 67E vasiti szallitd HVK LOGCSF 67E 67

373 67F koziti szallitd HVK LOGCSF 67F 67

374 67G vizi szallitd HVK LOGCSF 67G 67

375 67H légi szallito HVK LOGCSF 67H 67

376 67K koziti komendans HVK LOGCSF 67K 67

377 vam 68A altalanos HM VGH 68A 01U 04K ‘ 72

378 térképész 70A altalanos MH GEOSZ 70A 70

379 70b topografus MH GEOSZ 70b 70

380 70C geodéta MH GEOSZ 70C 70

381 70D térképellatd MH GEOSZ 70D 70

382 70H kartografus MH GEOSZ 70H 70

383 701 térinformatikus MH GEOSZ 701 70

384 70K terepelemzd MH GEOSZ 70K 70

385 70L katonaftldrajz MH GEOSZ 70L 70

386 16 71A altalanos MH GEOSZ 71A 71

387 71B 16 MH GEOSZ 71B 71

388 71C meteorologiai MH GEOSZ 71C 71

389 pénziigy T2A altalanos HM VGH 72A 01U | 04K | 68A 72
390 72D belsd kontroll rend: k HM VGH 72D 01U | 04K | 68A 72
391 72E cllendrzési HM VGH 72E 01U | 04K | 68A 72
392 72F finanszirozasi HM VGH 72F 01U | 04K | 68A 72
393 72G kozgazdasagi HM VGH 72G 01U | 04K | 68A 72
394 72H cllenjegyz6é HM VGH 72H 01U | 04K | 68A 72
395 72) személyi jarandosagi HM VGH 721 01U | 04K | 68A 72
396 72K koltségvetési HM VGH 72K 01U | 04K | 68A 72
397 72M nyugdijmegéllapito HM VGH 72M | 01U | 04K | 68A 72
398 72N nemzetkozi pénziigyi HM VGH 72N 01U | 04K | 68A 72
399 720 gazdalkodas ta 0 HM VGH 720 01U | 04K | 68A 72
400 728 szamviteli HM VGH 728 01U 04K | 68A 72
401 72T arsadal HM VGH 72T 01U 04K | 68A 72
402 I T3A altala MH EK T3A

403 73B belgyogyaszat MH EK 73B

404 73C kardioldgia MH EK 73C

405 73D hematologia, angiologia MH EK 73D

406 73E infektologia MH EK 73E

407 73F 10gi MH EK 73F

408 73G bérgyogyaszat MH EK 73G

409 73H repiildorvos MH EK 73H

410 731 toxikoldgia MH EK 731
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73] tiidégyogyaszat MH EK 731
73K ideg- és elmegyogyaszat MH EK 73K
73L allergoldgia, i 10gi MH EK 73L
73M gastroenterologia MH EK 73M
73N kozegészségiigy-jarvanyligy MH EK 73N
730 foglalkozas egészségiig MH EK 730
73P icholdgi MH EK 73P
73Q fogaszat MH EK 73Q
73R habilitacid MH EK 73R
738 mentd MH EK 738
1 73T csapategészségiig MH EK 73T
422 73U all észségiigyi MH EK 73U
423 73V laboratériumi MH EK 73V
424 3W vérellato MH EK 73W
425 73X észségiigyi anyagellatd MH EK 73X
426 73Y diebetologia, endokrinologia MH EK 73Y
é jleszté: észsé 1és, fizikai
427 732 Ikal agvizsgalati MH EK 7z
428 tigy II. T4A szervezési MH EK T4A
429 74B sebészet MH EK 74B
430 74C baleseti sebészet MH EK 74C
431 74D sziv-, ér- és mellkasi sebészet MH EK 74D
432 74E plasztikai sebészet MH EK 74E
433 74F égési sebészet MH EK 74F
434 74G ortopédia MH EK 74G
435 74H idegsebé MH EK 74H
436 741 nefroldgia MH EK 741
437 74) urologia MH EK 741
438 74K é MH EK 74K
fiill-orr-gégészet, fej-nyak sebészet,
439 74L P, MH EK 74L
440 74M Ogyodgyaszat MH EK 74M
441 74N anaesthesiologia és intenziv terapia MH EK 74N
442 740 onkologia MH EK 740
443 74P radiologia MH EK 74P
444 74Q korélettan MH EK 74Q
74R patologia MH EK 74R
748 8- és gyermekgyogyaszat MH EK 74S
74T mikrobiologia MH EK 74T
74U igazsagyiigyi orvostan MH EK 74U
74V sugarbiologia MH EK 74V
74W kézsebészet MH EK T4W
74X gyogyszerészet MH EK 74X
74Y izotopdi ika MH EK 74Y
74Z siirg6sségi betegellatds MH EK 742
cllendrzési és hatésagi 75A illamhaztartasi belsd ellendrzési HM BEF 75A 04 | 64 | 72 | 76 | 8 | 90 | 91
75C altalanos ellendrzési HM BEF 75C 75
infrastrukturélis T6A altalanos HM VGH T6A 01J,L,Q 76
76C fenntartasi HM VGH 76C 01J,L,Q 76
76D létesitményi HM VGH 76D 01J.L,Q 76
76E beruhazasi HM VGH 76E 01J.L.Q 76
460 76F koordindcios HM VGH 76F 01JLQ 76
461 76G azdalkodasi HM VGH 76G 01JLQ 76
462 76H ingat tasi HM VGH 76H 01JLQ 76
463 761 ingatlan-feliigyeleti HM VFF 761 76 |
464 76] ingatlan-gazdalkodasi HM VGH 761 01JLQ [ 76 |
465 76K kornyezetvédelmi beruhazasi HM VGH 76K 01JLQ [ 76 1
466 76L asfeliigyeleti HM VFF 76L 76 |
467 76M aki si HM VGH 76M 01JLQ 76
468 76N beszerzési HM VGH 76N 01JLQ 76
469 760 tarolasi HM VGH 760 01JLQ 76
470 76P anyagi | indcio HM VGH 76P 01JLQ 76
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471 76Q kezelés-feliigyeleti HM VGH 76Q 01J,L.Q 76 |

472 76R lakasgazdalkodasi HM VFF 76R 76|

473 765 lak ési HM VFF 76S 76 |

474 76T &k HM VGH 76T 01J,L,Q [ 76 ]

475 76U iizemeltetés-feliigyeleti HM VGH 76U 01J.L.Q | 76 |

476 gépjarmiivezetok T7A motorkerékpar HVK LOGCSF T7A MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4. KARAKTERE "v".
477 77B személygépkocsi HVK LOGCSF 778 MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4. KARAKTERE "
478 77C tehergépkocsi 7,5 tonnaig HVK LOGCSF 77C MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4. KARAKTERE "v".
479 77D tehergépkocsi 7,5 tonna felett HVK LOGCSF 77D MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4. KARAKTERE "v".
480 77E busz 16 személyi; HVK LOGCSF 77E MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4. KARAKTERE "v".
481 77F busz 16 személy felett HVK LOGCSF 77E MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4.

482 77K kiilonl 1épitményii HVK LOGCSF 77K MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4.

483 77R rakétaszallitd HVK LOGCSF 77R MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4. .
484 77T munkagép HVK LOGCSF 77T MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4. KARAKTERE "v".
485 77U iizemanyagtoltd HVK LOGCSF 77U MINDEN OLYAN BEOSZTAS, AHOL A MAK KOD 4. KARAKTERE "v".
486 | katonai nemzetbi S0A altala KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

487 80C radioelektronikai felderitd KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

488 S0E katonai diplomaci KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

489 80F ejtdernyds felderito KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

490 80M miiveleti KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

491 80N fiveletté KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

492 80T torzs miveleti KNBSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL

493 | oktatas, képzés, kiképzés 82A altalanos HVK KIKOCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

494 82B oktatas feliigyelet HVK KIKOCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

495 82C cgyetemi-mesterfokozatt MSc/MA HVK KIKOCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

496 82D fdiskolai-alapfokozatii BSc/BA HVK KIKOCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL

497 $2E altisztképzés HVK KIKOCSF BARMELY BEOSZTASBOL |

498 82F tanfolyamrendszerii képzés HVK KIKOCSF BARMELY BEOSZTASBOL |

499 82G gazdasigi HVK KIKOCSF 82G | 712 |

500 82H doktori és habilitécis HVK KIKOCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL |

501 82K iltalanos katonai kiképzés HVK KIKOCSF 82K [ o1 [ 02 [ 10 [ 11 12 [ 14 15 ] 18 [ 82 |

502 82L kollégiumi HVK KIKOCSF BARMELY BEOSZTASBOL

503 82M tavoktatas és multimédi HVK KIKOCSF BARMELY BEOSZTASBOL

504 82N oktatésbiztositis HVK KIKOCSF BARMELY BEOSZTASBOL

505 820 oktatisszervezés HVK KIKOCSF BARMELY BEOSZTASBOL

506 82P Imanyi HVK KIKOCSF BARMELY BEOSZTASBOL

507 82R Kari HVK KIKOCSF NEM KOZPONTI ELOMENETEL ]

508 828 szakcsoport HVK KIKOCSF BARMELY BEOSZTASBOL |

509 82T testneveld MH HFKP 82T 82

510 82U kikeépz3 kozpont HVK KIKOCSF 32U 01 02 [ 10 [ 11 12 [ [ 18 | 82 |

511 82Y kiképzési bazis HVK KIKOCSF 82Y 01 02 | 10 [ 11 12| [ 15 [ 18 | 82 |

512 82V Kollégiumi nevelés HKK BARMELY BEOSZTASBOL

513 82W. dzépiskolai oktatasi HKK BARMELY BEOSZTASBOL

514 katonai hatosagi 84A altalanos HM HF 84A 84

515 84B ‘munkabiztonsagi HM HF 84B | 01M | 84C |

516 84C munkaegészségiigyi MH EK 84C

517 84D honvédelmi hatosagi, szakhatosagi HM HF 84D [ 55ACE 64K | 70CILK | 67AEF | 76CDH | 84 |
518 84E telepiilésrendezési HM HF 84E FG | 55ACE 64K | 70CIK | 67AEF | 76CDH | 84 |
519 84F épitésfeliigyeleti HM HF 84F | 15A | S5ACE | 64K 76DH |

520 84G épitésiigyi HM HF 84G | 15A | 55ACE | 64K 76DH |

521 84H kozegé i—jarvanyligyi MH EK 84H

522 841 allategészségligyi, élelmiszerbiztonsagi MH EK 841

523 84K létfontossagu rendszerek feliigyeleti HM HF 84K

524 84L kérnyezetvédelmi HM HF 84L 01L

525 84M ‘munkaiigyi HM HF 84M | 85A [ 86C |

526 84N adatvédelmi HM KAT TITK 84N 85

527 84P légiforgalmi tajékoztato HM ALF 84P 3 20 22 23 53 84 QRS

528 84Q légiforgalmi iranyito HM ALF 84Q 3 20 22 23 53 84PR,S

529 84R repiilésbiztonsagi HM ALF 84R 3 20 22 23 53 84P.Q.S

530 84S légikozlekedési szabalyozasi HM ALF 84S 3 20 22 23 53 84P.QR 85 |

531 84T tiizvédelmi HM HF 84T | 01T

532 84V katonai objek ligyeleti HM HF 84V 15 61 | 64U |

/8S

OLIS3ILYT SOTVLVAIH

v91A2°910T -

wezs



533 84W veszélyes anyag széllitas feliigyeleti HM HF 84W
szabalyozott anyagokkal kapcsolatos
534 84Y tevékenységi HM HF 84Y | oL
535 847 kornyezetkarosito-gaz feliigyeleti HM HF 847 01L
536 jogi és i 85A altala jogasz HM JF 85A 85
537 85B beszerzési HM IJKF 85B 85
538 85D adatvédelmi HM IJKF 85D 85
539 85H nemzetkozi jogi HM JF 85H 85
540 85K kodifikacios HM JF 85K | 85
541 850 peres képviseld HM JKF 850 85
542 huméan 86A 4ltaldnos HM HPF 86A | 72J 82 E,F,G,L.M,N,0,P,S [ 86 B,C,D.E,F,G,V,W [ 96 C,G,R |
543 368 tervezési, szervezési HM HPF 86B | 72J 82 E,F,G,LLM,N,0,P,S [ 86 A,C,D,E,F,G,V,W | 96 C,G,R |
544 86C személyiigy HVK SZCSF BARMELY BEOSZTASBOL
545 86D [ lgil HVK SZCSF BARMELY BEOSZTASBOL
546 86E érdekvédelem HVK SZCSF BARMELY BEOSZTASBOL
547 86F csaladtamogatas HVK SZCSF BARMELY BEOSZTASBOL
548 86G toborzasi HVK SZCSF BARMELY BEOSZTASBOL
549 86H hagyomanyépolas HM TKKF 86H [
550 86K kulturalis MH BHD 86K 82 EF,G.L,M\N,O,P,S [ 86 C.D.E,F,GM,R,U |
551 86M miivelodés MH BHD 86M 82 E,F,G.L,LM\N,O,P.S [ 86 C.D.EF,G.K.R,U |
552 86N nyomda HVK LOGCSF 86N 04 A.BE.GH.O |
553 86R rekredcio HVK SZCSF BARMELY BEOSZTASBOL |
554 86U szabadidd-sport HM TKKF 86U | 82 [ 86
555 86V HM HPF 86V 86 A.B,C.D.EF.G.W 96 C.G.R |
556 86W. ci HM HPF 86W. 86 A,.B,C.D.EF.G.V 96 C.G.R |
557 | tabori lelkészi szolgalat 88A katolikus tabori lelkészi szolgalat HM TLSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL
558 88B romai katolikus HM TLSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL
559 88D protestans tabori lelkészi szolgalat HM TLSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL
560 88G zsidd tabori lelkészi szolgdlat HM TLSZ NEM KOZPONTI ELOMENETEL
561 Katonai i 90A dltala HVK SZCSF 90A [ 01B 86 C,E,G 90 B,C,D,E,F
562 90B tervezési HVK SZCSF 90B | 01B 86 C,E,G 90 A,C,D,E,F
563 90C miiveleti HVK SZCSF 90C | 01B 86 C,E,G 90 A,B,D,E,F
564 90D hadkiegészitési HVK SZCSF 90D | 01B 86 C.E.G 90 A,B,C.EF
565 90E nemzetgazdasagi HVK SZCSF 90E 01B 86 C,E,G 90 A,B,C,D,F
566 90F teriiletvédelmi HVK SZCSF 90F | 01B 86 C,E.G 90 A,B,C,D,E
567 90G had, ezési HVK HTCSF 90G 01B,C 90 H,I
568 90H had ezési HVK HTCSF 90H 01B,C 90 G,I
569 901 bélyegzokészitd HVK HTCSF 901 01B,C 90 GH
570 90J] koordinécios HM TKF 90J 90 K,.L,M.N,O
571 90K igazgatas-tervezési HM TKF 90K 90 J.LM\N.O
572 90L i vezési HM TKF 90L 90 J.K,M.N,0
573 90M létsza dalkodasi HM TKF 90M 90 J,K.LN,O
574 90N alkalmazas-tervezés HM TKF 90N 90 J.K,LM.O
575 900 Katasztrofavédelem HM TKF 900 90 J.K,LM.N
576 90P 01 A,B,C.D,G,H,LJ,U,V [ 02 A,B,F,H,I 03 A,BHI | 04 A,B,G,K I 07 A,B,C,D,E,F,G,H,LP [10a ] 124 ]
577 90P védelmi tervezési HM VTF 14 A.B.D.E.G.H.LM.O [ 15 AB.CF.GK.LMN 16 A.B.C.F [18A 20 A.B.G.H [ 21AFI [ 22A | 23A
578 30AD [ 50A | 51A | 52A | 55A | 56A | 64A | 67A | 80A | 90 A,B,C.D,E,F,G,H,J,K.L,M,N,O,P [91a |
579 védelmi i 91A altala HM VIF 91A 85 A,B,.D.HK 90 A,B,C,D.E.F,G.HJ.K,.LLM\N,O,P 91
580 91B tervezési, szervezési HM VIF 91B 85 A,B,D.HK 90 A,B,C,D.E.F,G.HJK,.LLM\N,0,P 91
581 91C miveleti HM VIF 91C 85 A,B,D.HK 90 A,B,C,D.E.F,G.HJ.K.LLM\N,0,P 91
582 91D teriileti HM VIF 91D 85 A.B.D.HK 90 A,B,C,D.EF,G.HJK.LLMN,O,P 91
583 katonai rendész és 92A altalanos HVK HDMCSF 92A 92
584 komendans 92B forgalomszabalyzo HVK HDMCSF 92B 92
585 92C objektumbiztositd rendész HVK HDMCSF 92C 92
586 92D [ da HVK HDMCSF 92D | 92
587 92E 61 s biztosito HVK HDMCSF 92E 92
588 92K helyérség taimogatok HVK HDMCSF 92K 92
589 92R komendans hivatal HVK HDMCSF 92R 92
590 diszelgs 94A iltalanos MH BHD 94A 01 AH,LO [ 02 A,B,H,LO [10A ] 92 [94B | 97 |
591 94B rendezvényszervezési HM NRF 94B 01 A,D,H,L,O | 02 A,B,H,LO [ 10a [ 92 [94Aa | 97 |
592 K 95A zenész MH BHD 95A
593 kutatas, fejl 96A biztonsagpolitikai HM VPF 96A
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594 96C human és szervezetépitési HM HPF 96C | 82 EF,G.L,M\N,O,P,S 86 A,B,C.D.E,F.G,V,.W [ 9%6GR |
595 96D hadtorténeti HM HIM BARMELY BEOSZTASBOL

596 96E targyi gyiijteményi HM HIM BARMELY BEOSZTASBOL

597 96F 0 i dok cid HM HIM BARMELY BEOSZTASBOL

598 96G tudomanyszervezési HM HPF 96G_| 82 E.F.G.LLM.N.O.P.S 86 A,B.C.D.E.F.G,V.W [ 96CcrR ]
599 96H if 1és fej MH LK 96H | 96 MN,T,U.V.X.Z

600 961 irattarozasi HM HIM BARMELY BEOSZTASBOL

601 96] térképtari HM HIM BARMELY BEOSZTASBOL

602 96K konyvtari HM HIM BARMELY BEOSZTASBOL

603 96L levéltari HM HIM BARMELY BEOSZTASBOL

604 96M mindségbiztositasi MH LK 96M 96 HN,T,.U.V.X.Z

605 96N védelemgazdasagi HM VGH 96N 96 HM,T,U,V.X,Z

606 96R intézményfejlesztési HM HPF 96R 82 E,F,G,L,M,N,O.P,S 86 A,B,C,D.EF,G,V,.W [ 9%6cG |
607 968 hadisir HM HIM BARMELY BEOSZTASBOL |

608 96T szabvanyositasi MH LK 96T 96 H,M,N,U,V,X,Z

609 96U épészeti MH LK 96U 96 HM\N,T,V,X,Z

610 96V 16kisérleti MH LK 96V 96 HM\N.T.U.X.Z

611 96X elektronikai MH LK 96X 96 HM,N,T,U,V.Z

612 96Z vegyivédelmi MH LK 967 96 HM.N,T,U,V,X,

613 | koronadrség, palotadrség 97TA altalanos MH BHD 97A 01 A,H,1LO 02 A,B,H,LO 10A 92 94 97

614 97B palotadr MH BHD 978 01 AHLO 02 A,BHLO 10A | 92 94 97

615 97C koronadr MH BHD 97C 01 AHLO 02 ABHLO 10A | 92 94 97

616 97H hadmiiveleti MH BHD 97H 01 AHLO 02 ABHLO 10A | 92 94 97

617 970 kiképzési MH BHD 970 01 AHLO 02 A.BHLO 10A | 92 94 97

618 | altalanos 99A altala HM HPF BARMELY BEOSZTASBOL |

619 991 fotografia MH BHD 91 |
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3. melléklet a 69/2016. (XII. 22.) HM utasitdshoz

Az Ut2. 3. mellékletében a,20 Replild” tablazat 16. sora helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:

(A ‘ B C D E
Szakmai felel6s
1. Fegyvernemi, szakdgi alcsoport Munkakor tipus
szervezet
2. Jelolés Megnevezés Jelolés Megnevezés)
16 | N kutato-ment6 helikopter | HVK HTCSF n fedélzeti radios”

4. melléklet a 69/2016. (XIl. 22.) HM utasitdshoz

1. melléklet a 39/2015. (VII. 28.) HM utasitdshoz

1. Harcier6k I. szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK HTCSF

A B

munkakdrcsalad munkakdrcsaldd/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Osszhaderénemi altalanos katonai 01A,01B,01H, 011,01K, 010
2 | Altaldnos szarazfoldi 02
3 Lovész 10
4 Harckocsizé 11
5 | Tuzér 12

2. Harcierdk Il. szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HYK HDMCSF
A B
munkakdrcsalad munkakdrcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
Osszhaderénemi altalanos 01P, 01R, 0TW
Felderité 14
3 | Kilénleges mveleti 18
3. Harcierdk lIl. szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK HTCSF
A B

munkakorcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 | Altalanos légieré 03
2 Repiild 20
3 Légvédelmi rakéta és tlizér 21
4 Légi vezetés 22
5 Repiilé harcbiztositd 23
6 | Katonai hatdsagi 84P-S

4. Harci tdmogato erék I. szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK HTCSF

A B
munkakdrcsalad munkakdrcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
Mdszaki 15
2 | MUszaki technikai 55
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5. Harci tdmogat6 erdk Il. szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK HTCSF

A B
munkakdrcsalad munkakdrcsalad/fegyvernemi, szakdgi alcsoport
1 Vegyivédelmi 16
2 | Vegyivédelmi technikai 56
6. Vezetés, iranyitds szakmacsoport
szakmacsoport felel6s: HVK HIICSF
A B
munkakorcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Osszhaderénemi altalanos katonai 01N
2 | Altalanos hiradé 30
3 Radiohiradas 31
4 | Radio-relé hiradas 32
5 Hirkézpontok 33
6 | Vezetékes hiradas 34
7 Futar- és tabori posta hiradas 35
8 | Repulésbiztosito-foldi repilésiranyitd 36
szolgalat
9 | Informaciovédelmi, tgyviteli 37
10 | Informatikai 39
11 | Elektronikai 54
12 | Kutatas, fejlesztés 96X
7. Logisztika I. (haditechnikai) szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK LOGCSF
A B
munkakoércsalad munkakoércsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Haditechnikai 50
2 | Fegyverzettechnikai 51
3 Pancélos- és gépjarmutechnikai 52
4 | Kiképzéstechnikai 57
5 Kilonleges berendezés technikai 58
6 | Mérésligy és minéségbiztositasi 59
7 Harcanyag 61
8 | Kutatas, fejlesztés 96H, 96M, 96T-V, 96Z
8. Logisztika Il. (hadtép) szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK LOGCSF
A B
munkakdrcsalad munkakdrcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 | Altalanos logisztika 04
2 Hadtap 64
9. Logisztika Ill. (kozlekedési) szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK LOGCSF
A B
munkakdrcsalad munkakdércsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Kozlekedés és szallitas 04
2 | GépjarmUvezetdk 77
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10. Logisztika IV. (replilémUiszaki) szakmacsoport

szakmacsoport felelés: HVK LOGCSF

A

B

munkakdrcsalad

munkakdrcsalad/fegyvernemi, szakdgi alcsoport

1 Repulémuszaki

53

11. Kb6zgazdasagi szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM VGH

A

B

munkakdrcsalad

munkakércsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport

1 Osszhaderénemi altalanos katonai 01G,01J,01Q,01U
2 | Vam 68
3 Pénziigy 72
4 | Kutatas, fejlesztés 96N
12. Egészségiigyi szakmacsoport
szakmacsoport felelés: MH EK
A B
munkakdrcsalad munkakdércsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Egészségligy I. 73
Egészséglgy II. 74
3 | Katonai hatdsagi 84C, 84H, 84l
13. Jogi szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM JF
A B

munkakorcsalad

munkakdrcsaldd/fegyvernemi, szakdgi alcsoport

1 | Osszhaderénemi altalanos katonai 01E
2 | Ellen&rzési 75
3 | Jogi ésigazgatasi 85
4 | Védelmiigazgatas 91
14. Biztonsagtechnikai szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM HF
A B

munkakorcsalad

munkakoércsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport

1 Osszhaderénemi altaldnos katonai

01L, 01M, 01T, 01X

15. Hatésagi szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM HF

A B
munkakdércsalad munkakdrcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Osszhaderénemi altalanos katonai 01F
2 Katonai hatéségi 84A, 84B, 84D-G, 84K-N, 84T-Z
16. Human szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK SZCSF
A B
munkakorcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Oktatas, képzés, kiképzés 82A-H, 82L-P, 82R, 825, 82V, 82W
2 Human 86
3 Kutatas, fejlesztés 96C, 96R
4 | Katonai igazgatas 90A-O
5 | Altaldnos munkakdrok 99
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17. Nemzetkozi és biztonsagpolitikai szakmacsoport

szakmacsoport felelés: HM NEF

A

B

munkakdrcsalad

munkakdrcsalad/fegyvernemi, szakdgi alcsoport

1 Osszhaderénemi altalanos katonai 01C, 01D, 01S, 01Z
2 Katonai igazgatas 90P
3 | Diszelgé 94B
4 | Kutatas, fejlesztés 96A
18. Hadtorténeti szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM HIM
A B
munkakorcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Kutatas, fejlesztés 96D-G, 961-L, 96S
19. Rendészeti szakmacsoport
szakmacsoport felelés: MH BHD
A B
munkakdrcsalad munkakdrcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Katonai rendész és komendans 92
2 Diszelgé 94A
3 Katonazenész 95
4 | Koronadrség, palotadrség 97
20. Geoinformacids szakmacsoport
szakmacsoport felelés: MH GEOSZ
A B
munkakorcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
Térképész 70
2 | Meteorolégia 71
21. Infrastrukturalis szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM VGH
A B
munkakorcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 Infrastrukturdlis 76
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A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének 6/2016. (XIl. 22.) GVH utasitasa
a Gazdasagi Versenyhivatal kozszolgalati szabalyzatarél sz616 15/EIn./2012.[16/2012. (XII. 7.) GVH] utasitas
modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatérozott jogkdromben eljarva, a kdzszolgalati
tisztvisel6krél sz616 201 1. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdése és 151. § (3) bekezdése, valamint a tisztességtelen piaci magatartas
és a versenykorlatozas tilalmardl szélé 1996. évi LVII. torvény Tpvt. 43/A. § (3) bekezdése alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal
szervezeti és m(ikddési szabdlyzatardl sz6l6 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas 80. § 4. és 6. pontjaban foglalt
targykorben - a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 143. § (2) bekezdése és 151. §-a, a személyi
jovedelemadoérdl szo16 1995. évi CXVIL. torvény 70.§ (1a) bekezdése, 71.§ (1) bekezdése, valamint 89. § (6) bekezdése, a prémiumévek
programrol és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény 4. § (5) bekezdés 6todik mondata,
a kozszolgalati tisztvisel6k részére adhato juttatdsokrol és illetménypdtlékokrdl sz616 249/2012. (VIII. 31.) Korm. rendelet 9. §-a,
a Széchenyi Pihen6 Kartya kibocsatdsédnak és felhaszndlasanak szabdlyairél sz6lé 55/2011. (IV. 12.) Korm. rendelet, az Erzsébet-
utalvany kibocsatdsardl szo6l639/2011.(XIl.29.) KIM rendelet, tovabbd azadémentes munkaltatoéilakdscélu tdmogatas folydsitasanak
szabdlyairdl széld 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet rendelkezéseire figyelemmel - a Gazdasagi Versenyhivatal kdzszolgélati
szabdlyzatdnak médositasarol, ennek keretében kiilondsen az egyes juttatasok szabdlyozasardl az alabbiak szerint rendelkezem:

1.8 A Gazdaségi Versenyhivatal kozszolgalati szabdlyzatdrdl szolé 15/EIn./2012. [16/2012. (XIl. 7.) GVH] utasitas
(a tovébbiakban: kdzszolgalati szabalyzat) 39. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
»(1) A munkatdrsat — ha a prébaideje mar eltelt - gyermekének megsziletésekor 80.000,- Ft egydsszegli tdmogatés
illeti meg.”

2.8 A kozszolgalati szabalyzat 45. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
»(2) Ha a belsé nyelvtanfolyam egy fére esé tanfolyami dija a mindenkori minimalbér haromszorosat meghaladja,
a résztvevé munkatérssal tanulmanyi szerzédést kell kotni”

3.§ (1) A kozszolgalati szabalyzat 50. §-at megeldz6 alcimcim helyébe a kovetkezd alcimcim 1ép:
~Egészségiigyi ellatas biztositasa szerz6dott egészségiigyi szolgaltatonal”
(2) Akodzszolgalati szabalyzat 50. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»50. § A Hivatal a prébaidé alatt nem all6, hatdrozatlan idére vagy hat hénapot meghaladé hatarozott idére kinevezett
munkatdarsak szamara - a kotelezd foglalkozés-egészségligyivizsgalaton kiviil - biztositja meghatarozott egészségligyi
elldtasok igénybevételét a Hivatallal szerz6dott egészségligyi szolgaltatonal”

4.8 (1) A kozszolgdlati szabdlyzat 51. §-at megel6z6 alcimcim helyébe a kdvetkezd alcimcim 1ép:

~Bankszamla-hozzajarulas”
(2) Akodzszolgalati szabalyzat 51. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,51.8 (1) A Hivatal a Kttv. 143. § (2) bekezdése alapjan az illetmény fizetési szamlara torténé atutalasaval és egyszeri
felvételével 6sszefliggésben a munkatarsak szamara bankszamla-hozzajaruldst nyujt.
(2) A hozzajarulas éves mértéke a targyévi kdzponti koltségvetésrél sz616 torvényben meghatérozott, havonta adhaté
legmagasabb 0sszeg tizenkétszerese.
(3) Atargyévre jaré hozzajarulast egy 6sszegben, a targyév november 30-aig kell kifizetni a november 15-én alloményi
létszdmban l1évé munkatars részére.
(4) A bankszadmla-hozzajarulas a targyévben arra az idészakra jar, amelyre a munkatars illetményre jogosult volt.
Annak a munkatérsnak, akinek jogviszonya év kdzben keletkezett, a koltségtérités idéaranyos része jar 100 forintra
kerekitett 6sszegben.”

5.8 A kézszolgalati szabalyzat 51/A. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
»51/A. § (1) A hivatali munkavégzéshez mélté megjelenés tdmogatasa érdekében a Hivatal a munkatarsak részére
— a targyévi koltségvetési keretek figyelembevételével - ruhdzati koltségtéritést nyujt.
(2) A ruhdzati koltségtérités féléves mértékét — a Koltségvetési Iroda vezetdjének és a Humdneréforras Iroda
vezetbjének egylttes javaslatdra — az elnok hatdrozza meg az adott félév masodik hdnapjanak végéig. A ruhazati
koltségtérités éves mértéke nem haladhatja meg a koztisztviseldi illetményalap 6tszorosét.
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(3) Az adott félévre jaro ruhdazati koltségtéritést a Hivatal aprilis, illetve szeptember hdnapban folyositja a munkatars
altal az illetménykifizetésre valasztott fizetési szdmlara torténé atutalassal el6leg formajaban. A prébaidejét toltd
koztisztvisel6 részére a ruhazati koltségtérités a probaidé eredményes elteltét koveté nyolc napon belil keril
atutaldsra.

(4) Ha a kozszolgalati jogviszony félév kozben keletkezik, illetve a folydsitast kovetéen sziinik meg, a ruhazati
koltségtérités félévi 6sszegének idéaranyos része jar.

(5) A munkatérs arra az idészakra jogosult ruhdzati koltségtéritésre, amely alatt aktiv munkavégzési kotelezettsége
fenndll (a tovabbiakban: jogosultsdgi idészak). Nem jar ruhdzati koltségtérités azon idészakra, amikor a munkatars

a) sziilési szabadsagon, illetve barmely okbdl fizetés nélkiili szabadsagon van — a tavollét kezdetétdl a tényleges
munkaba allasig -,

b) egybefiiggéen harminc napot meghaladéan kereséképtelenség miatt illetményre nem jogosult — a tavollét
harmincegyedik napjatol kezdve a tényleges munkéba allasig -,

c) a nemzeti szakértd, az OECD részére szakértdi tevékenységet elldtdé munkatars, hatdrozott idére mas szervhez
athelyezett vagy kirendelt munkatérs — a tavollét teljes id6tartama alatt —,

d) a prémiumévek programban vesz részt, kivéve, ha munkavégzési kotelezettsége van,

e) kérelme, jogszabaly rendelkezése vagy munkaltatoi intézkedés alapjan mentesiil a munkavégzési kotelezettség
alol - a mentesités teljes idétartamara.

(6) A munkatéarsat megilleté ruhdzati koltségtérités idéardnyos részének megdllapitasat a (4) és (5) bekezdés
rendelkezéseinek figyelembevételével a Humaneréforras Iroda végzi.

(7) Afolydsitott el6leg felhasznélasardl a folydsitas napjat kdvetd harminc napon beliil kell elszdmolni a Hivatal nevére
és cimére kidllitott, 6sszesen legaldbb a folydsitott koltségtérités Osszegével megegyezd Osszegl, a szamviteli
torvénynek megfeleld szamla Koltségvetési Iroddra torténd leadasaval. Az elszamolas hataridejérél és az elszamolas
szempontjabol jelentéséggel bird formai és tartalmi kovetelményekrél a Humdneréforras Iroda a ruhazati
koltségtérités utalvanyozasardl sz616 dontéssel egyidejlleg a belsd szamitdgépes haldzaton kdzzétett hirdetményben
tajékoztatja a munkatarsakat.

(8) A ruhdzati koltségtérités a munkatérs hivatali munkavégzéséhez méltéd megjelenését biztositd

a) feln6tt felséruhazati cikk,

b) felnétt labbeli, vagy

¢) ruhazati kiegészit6é

vasarlasara hasznalhatd fel. A (7) bekezdés szerinti hirdetményben kizarhaté a ruhazati koltségtéritésnek
meghatarozott ruhazati cikkek vasarlasara torténd felhasznalasa.

(9) A szamlan feltlintetett vasarldsi idépontnak az eléleg folydsitasdnak napja és az elszdmolési hataridé utolsé napja
kozé kell esnie.

(10) A folydsitott el6legbdl azt az 6sszeget, amelynek az ezen utasités szerinti felhasznaldsarél a munkatars nem tud
a (7) bekezdés szerinti hataridén beliil elszamolni, le kell vonni a munkatars elszamolasi hataridé lejaratanak honapjara
jaro havi illetményébdl.

(11) A kodzszolgalati jogviszony megszlinése esetén a (6) bekezdés szerinti id6aranyos részt meghaladdan felhasznalt
ruhazati koltségtéritést a Hivatal részére vissza kell tériteni. A Humaneréforras Iroda megdllapitja a visszatéritend6
ruhazati koltségtérités 0sszegét, amelyet elsésorban a munkatars részére jaro, még kifizetésre kerild illetménybdl kell
levonni. Ha a visszatéritend6 ruhdazati koltségtérités 6sszegét a munkatars illetményébdl levonni nem lehet, a tartozast
a munkatdrs jogviszonya megsziinéséig egy 6sszegben koteles a Hivatal részére megtériteni”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezé 51/B. §-sal és azt megeléz&en a kdvetkezd alcimcimmel egészil ki:

+EV végi normativ juttatas

51/B. § (1) Az elndk — a targyévi koltségvetési keretek fliggvényében, a Koltségvetési Iroda vezetdjének javaslata
alapjan - donthet ugy, hogy a targyév december 1-jén dllomanyban |évé valamennyi munkatars részére egyszeri,
egyenld 6sszegli pénzjuttatast fizet.

(2) A pénzjuttatas kifizetésére a munkatars altal az illetménykifizetésre vélasztott fizetési szamlara torténd atutaldssal
keril sor legkésébb a targyév december 15-éig”



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi64. szam 5881

7.8

8.8

9.8

10.§

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezé 51/C. §-sal és azt megel6z6en a kdvetkez6 alcimcimmel egésziil ki:
»Cafetéria-juttatasok, keretosszeg

51/C. § (1) A Hivatal cafetéria-juttatdsként a személyi jovedelemaddrél sz616 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban:
Szja tv.) 71. § (1) bekezdésében felsorolt juttatdsokat nyujtja az ott meghatarozott keretdsszeggel.

(2) A cafetéria-juttatasok személyenként 6sszesen a targyévi kozponti kdltségvetésrdl szolo tdrvényben meghatéarozott
keretdsszegig veheték igénybe.”

A kézszolgalati szabalyzat a kdvetkezd 51/D. §-sal és azt megelézéen a kdvetkezd alcimcimmel egészdil ki:
»Cafetéria-juttatas keretében valaszthaté pénzbeli juttatas

51/D. § (1) A Hivatal az Szja tv. 71. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az Szja. tv. 71. § (6) bekezdés e) pontjaban
meghatarozott éves keretdsszegig — a munkatars valasztasa szerinti 6sszegben — pénzbeli juttatast nyujt.

(2) A pénzbeli juttatas a munkatars részére évente két egyenld részletben, a targyév junius és november hdnapjaban
ker(l kifizetésre a munkatars altal az illetménykifizetésre vélasztott fizetési szamlara torténo atutalassal.

(3) A munkatérs jogviszonydnak targyév kdzben torténé megszlinése esetén, valamint a Kttv. 151. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetben a Humanerd&forrds Iroda az Szja tv. 71. § (6) bekezdés e) pont eb) alpontja szerint megallapitja
az igényelt pénzbeli juttatasbol a munkatarsat idéaranyosan megilletd részt, és ha a munkatérs az idéaranyos résznél
kevesebb pénzbeli juttatast vett igénybe, a munkatars részére még jard rész kifizetése érdekében intézkedik
a Koltségvetési Iroda felé.”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezd 51/E. §-sal és azt megel6z6en a kdvetkezd alcimcimmel egésziil ki:
»,Cafetéria-juttatas keretében valaszthaté Széchenyi Pihen6 Kartya

51/E. § (1) A Széchenyi Pihend Kértyéval igénybe vehetd tdmogatés igénylése sordn a munkatars koteles nyilatkozni
a mas juttatétdl a targyévben ilyen jogcimen kapott tamogatas 0sszegérél.

(2) Az elektronikus utalvanyokat a Koltségvetési Iroda a munkatérsak altal igényelt 6sszegben, marcius hénapban
egyszerre tolti fel a Humaneréforras Iroda adatszolgaltatasa alapjan.

(3) A Széchenyi Pihend Kartya megrendelését és rendelkezésre bocsatdsat a Humaneréforrés Iroda végzi.

(4) Az elveszett, ellopott vagy megrongalddott kartya pétlasara szolgald kartya, illetve a kozeli hozzatartozo részére
tarskdrtya igénylését a munkatars — a Humaneréforras Iroda segitségével — onalldan végzi, és viseli az ilyen kartya
eléallitasanak és kézbesitésének koltségét”

A kézszolgalati szabalyzat 52. §-a és 53. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezések [épnek.

,52.8§ (1) AHumaneréforrés Iroda a cafetéria-juttatasi elemek kivalasztasa érdekében a munkatarsak éltal kdzvetlendl
elérhetd, webes alapu cafetéria-nyilatkoztatd elektronikus rendszert (a tovabbiakban: szoftver) alkalmaz. A szoftver
tartalmazza az egyes cafetéria-juttatasi elemek igénybevételéhez kapcsolédd igénybejelenté nyomtatvanyt és
nyilatkozatokat, amelyeket a szoftverben minden munkatars elektronikusan, egyéni jelszéval torténé azonositast
kodvetden tolt ki.

(2) A Humanerdéforras Iroda legkésébb a targyév januar 10-éig gondoskodik a szoftver megfelelé bedllitasarol,
és értesiti a munkatdrsakat az elektronikus kitoltés megkezdhet6ségérdl.

(3) Az elektronikus kitoltést kovetéen a munkatars koteles a formanyomtatvanyokat (a tovabbiakban egyiitt: cafetéria-
nyilatkozat) a rendszerbdl egy példanyban kinyomtatni, és aldirva — a vélasztott juttatdsi elemhez tartozé eléirt
dokumentacidval egyiitt - a targyév januar 15. napjaig a Humaneréforras Iroda részére leadni.

(4) A Humaneré&forrés Iroda a szoftverbdl juttatasi fajtdnként, azon beliil személyenként, havi bontasban kinyomtatja
az Osszesitd listdkat, amelyeket targyév janudr 20. napjaig megkiild a Koltségvetési Iroda részére.

(5) A Humaneréforras Iroda a szoftver nyilatkozattételi részét targyév janudr 15-én lezarja. Ha a munkatérs igazolja,
hogy a targyév janudr 15-éig rajta kivil all6 ok miatt nem tudta a szoftverben a cafetéria-nyilatkozatat kitolteni, akkor
a bejelentésétél szamitott 6t munkanapon beliil a Humaneréforras Irodan cafetéria-nyilatkozatat megteheti.

(6) A Humaner6forras Iroda a cafetéria-nyilatkozat megtétele érdekében az év kdzben belépd Uj munkatérsat
tdjékoztatja a cafetéria-rendszerrdl és a szoftver hasznélatardl, valamint biztositja részére a nyilatkozattételt, amelynek
a belépést kdvetd 6t munkanapon bellil a (3) bekezdésben foglaltak szerint kell eleget tenni.

(7) Az éves cafetéria-nyilatkozat a targyév szeptember 30-3ig a targyév hatralévé részére vonatkozéan legfeljebb
egy alkalommal médosithatd.

(8) Ha a munkatars altal az éves cafetéria-nyilatkozatban meghatéarozott valamely juttatds 6sszege a munkatarson
kivil allé okbdl valtozik, a munkatars jogosult a killonbozeti 6sszegrél a targyév november 30. napjaig ismételten
nyilatkozni. A cafetéria-nyilatkozat médositasara kizérdlag a valtozassal érintett elem vonatkozasédban van lehet6ség.
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13.§

(9) A (7) és (8) bekezdés szerinti modositas irdnti igényt a Humanerdforras Iroda részére kell jelezni, amely egyeztetett
idépontban biztositja a médositas lehetéségét.

53.§ (1) Ha a munkatars jogviszonya a targyév kdzben sziinik meg, a részére nyujtott cafetéria-juttatdsokkal torténé
elszdmolas érdekében a Huménerdéforras Iroda 6t munkanappal a 32. § (3) bekezdése szerinti hataridét megel6zéen
megallapitja a részére idéaranyosan jaré cafetéria-juttatas 0sszegét.

(2) Ha a munkatars az idéaranyos résznél kevesebb cafetéria-juttatast vett igénybe, részére a fennmaradé 6sszegre
a valasztasa szerinti juttatasi elemet a Humaner6forras Iroda munkatarsa a szoftverben beallitja, majd a cafetéria-
elszdmoldasrol sz6l6 iratot a szoftverbdl két példanyban kinyomtatja és ebbél egy példanyt a munkatars részére atad.
(3) Az id6aranyos részt meghaladé mértékben igénybe vett cafetéria-juttatds Osszegét a munkatéars utolsd
illetményébdl le kell vonni. Ehhez valé hozzajarulasarél a munkatars az igénybejelentd formanyomtatvany kitoltésével
egyidejlleg nyilatkozik.

(4) Ha az id6aranyos részt meghaladé mértékben igénybe vett juttatds 6sszege meghaladja az utolsé illetmény
Osszegét, a munkatars koteles a kiilonbozetet a kilépés napjaig egy 6sszegben megfizetni”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezd 53/A. §-sal és azt megel6z6en a kdvetkezd alcimcimmel egészil ki:
»Valasztas alapu juttatasi csomag

53/A. & (1) A Hivatal a probaidé alatt nem all6 munkatarsak részére a cafetéria-juttatds korébe nem tartozé egyes
meghatarozott juttatdsok kozll — valamennyi munkatérsra nézve egyenld keretdsszegben — a munkatars valasztasa
alapjan 6sszedllithatd éves juttatasi csomagot (a tovabbiakban: juttatasi csomag) nyujt.

(2) Az (1) bekezdés szerinti keretdsszeg éves mértékét (a tovabbiakban: juttatdsi keretdsszeg) és a juttatdsi csomagba
vélaszthatd juttatdsok korét — a Koltségvetési Iroda vezetdjének és a Humaneréforras Iroda vezetéjének egylittes
javaslatara - a targyévi koltségvetés alapjan az elndk hatarozza meg.

(3) A juttatasi csomag keretében igénybe vehetd juttatasi elemek a kdvetkezék:

a) az Onkéntes Kdlcsdnds Biztositd Pénztarakrol szolé 1993. évi XCVI. térvény alapjan miikéds dnkéntes kdlcsdnds
nyugdij-, illetve egészségpénztari hozzajarulas,

b) Erzsébet-utalvany,

) helyi utazasra szolgalo6 bérlet, tovabba

d) az Szja tv. 1. szdmu melléklet 2. pont 2.7. alpontjaban meghatéarozott lakdscéli munkaltatéi tdmogatés.”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezé 53/B. §-sal és azt megel&z8en a kdvetkezd alcimcimmel egészil ki:

»Az 6nkéntes kolcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztari hozzajarulas igénylésének szabalyai

53/B. § (1) Onkéntes kélcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztari tdmogatas keretében a Hivatal munkaltatéi
tagdij-hozzajarulast fizet, ha a munkatérs

a) 6nkéntes kdlcsonds nyugdij, illetve egészségpénztar tagja, és

b) zaradékolt onkéntes kolcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztari belépési nyilatkozatanak masolatat — ha ezt
korabban még nem tette meg — a Humaneréforras Iroda részére leadja.

(2) Az 6nkéntes kolcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztari tdamogatas teljes év vonatkozasaban, havonta egyenld
részletben igényelheté.

(3) A munkaltatéi tagdij-hozzajarulds dnkéntes kdlcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztarba torténd atutalasarol
—a Humanerdéforras Iroda adatszolgaltatasa alapjan — a Koltségvetési Iroda intézkedik.

(4) Ha a munkatars olyan onkéntes kolcsénds pénztar tagja, amellyel a Hivatal még nem kotott egylttmikodési
megallapodast, a Humaneréforras Iroda intézkedik az egytttm(ikodési megallapodas megkotésérdl”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezd 53/C. §-sal és azt megel6zden a kdvetkezé alcimcimmel egésziil ki:

»A helyi utazasra szolgalé bérlet igénylésének szabalyai

53/C. § (1) Helyi utazas céljara a munkatars éves vagy havi bérletet valaszthat.

(2) A helyi utazéasra szolgald éves bérlet valasztasara vonatkozo nyilatkozatot legkésébb a Humanerdéforrés Iroda altal
meghatarozott idépontig kell megtenni a Humanerdéforras Iroda felé.

(3) Azéves bérletek beszerzésérél aHumaneroforras Iroda adatszolgaltatasa alapjan aKoltségvetésilroda gondoskodik.
(4) A helyi utazdsra szolgaldé havi bérlet igénylése esetén a bérlet beszerzésérél a munkatdrs maga gondoskodik,
a bérlet ardnak megtéritése a Hivatal nevére sz6l6 szamla alapjan torténik. A bérlet vasarldsat igazolé szamlat
a Humaneréforras Irodanak kell benyujtani targyhé 15-éig, amely hatérid6 jogveszté.
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14.§

15.8§

16.§

(5) A bérlet vasarlasat igazoldé szamlat a munkatars cafetéria-nyilatkozataval 6sszevetve a Humaneréforras Iroda
elvégzi a teljesités-igazoldst, majd — értesitése alapjan - a Koltségvetési Iroda 6t munkanapon belll atutalja
a munkatdrs altal az illetménykifizetésre valasztott fizetési szamlara a bérlet arat”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezé 53/D. §-sal és azt megel6zéen a kdvetkezd alcimcimmel egésziil ki:

»Az Szja tv. 1. szami melléklet 2. pont 2.7. alpontjaban meghatarozott lakascéli munkaltatéi tamogatas
igénylésének szabalyai

53/D. § (1) Az Szja tv. 1. szamu melléklet 2. pont 2.7. alpontjdban meghatdrozott lakdscélu munkaltatéi tdmogatas
csak lakascélu felhasznélasra felvett hitel vagy kolcson visszafizetésére, torlesztésére, a hitelhez, illetve kdlcsonhoz
kapcsolodd mas kotelezettségek megfizetésére hasznalhato fel.

(2) A tamogatas adomentessége feltételeinek vizsgalata és a tdmogatas folydsitasa a Hivatalnak az OTP Bank NYrt.-vel
(@ tovabbiakban: bank) kotott megdllapodasa alapjén, az OTP ADLAK - addmentes lakashitel-tdmogatési
szolgdltatdscsomag igénybevételével torténik.

(3) AHuménerdforras Iroda a munkatars kérésére tajékoztatast ad a juttatas igénybevételének jogszabalyi feltételeirdl,
valamint az igénylés és tdmogatds adomentessége feltételei vizsgalatanak folyamatarol.

(4) AHumaner6forras Iroda az adomentes munkaltatoi lakdscélu tamogatas folydsitasanak szabalyairdl szol6 15/2014.
(IV. 3.) NGM rendelet [a tovébbiakban: 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet] 2. § (4) és (5) bekezdése szerinti munkaltatoi
nyilatkozatot az OTP ADLAK internetes fellileten keresztiil teszi meg. A lakascéli munkaltatéi tamogatast igénylé
munkatarsnak a bank &ltal a nyilatkozattételhez rendszeresitett elektronikus nyomtatvdnyon meghatarozott
természetes személyazonosit6 adatai feltoltéséhez a nyilatkozaton hozza kell jarulnia.

(5) Atdmogatas addmentessége feltételeinek vizsgalataban a munkatérs kdteles a bankkal egylttmdkodni, a 15/2014.
(IV. 3.) NGM rendeletben meghatérozott okiratokat bemutatni.

(6) Az igényelt lakascélu munkaltatoi tAmogatas folydsitasara — a tdmogatas adomentességének fennallasarol sz616
banki igazoldst kovetéen - legkésdbb a targyév junius 30-3ig egy 0sszegben keriil sor a munkatars altal megjelolt,
a 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet 2. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleld szamlara.

(7) A munkatarsat a folydsitaskor egyszeri tgyintézési dij terheli a bank felé, ami az illetményébdl keriil levonasra.
A munkatdarsnak ehhez a nyilatkozaton hozza kell jarulnia.

(8) Ha a lakascélu munkaltatéi tdmogatdsra vonatkozo igény a tdmogatas adomentessége feltételeinek fenn nem
alldsa miatt elutasitasra kerdil, a munkatars jogosult az elutasitassal érintett keretdsszeg felhasznaldsara vonatkozoéan
legkés6bb a targyév junius 30-aig ismét nyilatkozni. Ebben az esetben olyan juttatdsokat vélaszthat, amelyek nyujtasa
a targyév végéig biztosithato.”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezd 53/E. §-sal és azt megel6zéen a kdvetkezd alcimcimmel egésziil ki:

»Az Erzsébet-utalvany igénylésének szabalyai

53/E. § (1) A munkatars a juttatasi ccomagban kizarélag - papiralapu - Ajandék Erzsébet-utalvanyt, Kulttra Erzsébet-
utalvanyt, illetve Sport Erzsébet-utalvanyt valaszthat.

(2) Erzsébet-utalvany valasztasa esetén az igényelt utalvanyok netto értékét legaldbb 100 Ft-ra kerekitett 6sszegben
kell meghatérozni.

(3) Az utalvanyok beszerzését — a Humaner6forrds Iroda altal havi rendszerességgel frissitett lista alapjan -
a Koltségvetési Iroda végzi.

(4) Az Erzsébet-utalvanyok kiosztasara havi rendszerességgel, a targyhdnap 20-aig keril sor”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezd 53/F-H. §-sal és az 53/F. §-t megel6z6en a kdvetkezd alcimcimmel egészul ki:
»A valasztas alapu juttatasi csomagra vonatkozo6 k6zos szabalyok

53/F. § (1) A juttatasi keretdsszegrél és a keretdsszeg terhére igénybe vehetd juttatasokrél a Huméneréforras Iroda
a belsé szamitdgépes haldzaton kdzzétett hirdetményben tdjékoztatja a munkatarsakat.

(2) Amunkatars a Humanerdforras Iroda altal erre rendszeresitett nyomtatvanyon a targyévi koltségvetés jovahagyasat
kovetben, de legkésbébb a targyév janudr 15-éig nyilatkozik a juttatasi keretdsszeg erejéig altala valasztott juttatasokrol
és azok 0sszegérol.

(3) A vélasztott juttatdsok 6sszegét 100 Ft-ra kerekitett 6sszegben kell meghatarozni.

(4) A Hivatal ltal biztositott egyéb — valasztason alapul6 - juttatasok kivélasztasa érdekében a Humaneréforras Iroda
amunkatarsak altal kozvetlenil elérhet6 nyilatkozat-formanyomtatvanyt alkalmaz, amelyet a teljes évre vonatkozéan
kell kitolteni.
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(5) A munkatars koteles a nyilatkozatot kinyomtatni, és aldirva — a valasztott juttatdsi elemhez tartozd eldirt
dokumentacidval egyitt — a targyév janudr 15. napjaig a Humaneréforrds Iroda részére leadni.

(6) A Humanerd&forras Iroda a nyilatkozatok alapjén juttatasi fajtanként, azon belil személyenként, havi bontasban
Osszesito listat készit, amelyeket targyév januar 20. napjaig megkuld a Koltségvetési Iroda részére.

53/G. § (1) A munkatars az 51/A. § (5) bekezdésében meghatarozott jogosultsagi idészakra jogosult a juttatasi
keretdsszegre; nem jar juttatasi keretdsszeg az ott meghatarozott idészakokra.

(2) Ha a munkatérs jogviszonya év kdzben keletkezett, a prébaidejének elteltét kvetd honap elsé napjatdl - a targyévi
munkavégzési kdtelezettségével aranyosan — jogosult a juttatasi keretdsszegre.

(3) Amunkatarsat megilletd egyéni juttatdsi keretdsszeget az (1) és (2) bekezdés rendelkezéseinek figyelembevételével
idéaranyosan kell megallapitani. Az id6aranyos egyéni juttatasi keretdsszeg megallapitasat a Humaneréforras Iroda
végzi.

(4) A Humanerdéforras Iroda a nyilatkozatok megtétele érdekében az év kdzben belépd Uj munkatarsat tdjékoztatja
a vélasztas alapu juttatdsokrél és azok igénylésének maédjardl, és biztositja részére a nyilatkozattételt, amelynek
a belépést kdvetd 6t munkanapon bellil az 53/F. § (3)—(5) bekezdésében foglaltak szerint kell eleget tenni.

(5) A valasztas alapu juttatdsokra vonatkozé nyilatkozat a targyév szeptember 30-dig a targyév hatralévd részére
vonatkozdan legfeljebb egy alkalommal médosithatd azzal, hogy ha a médositas névre sz616 utalvany visszavaltasaval
jarna, az csak akkor megengedett, ha azt a Hivatal még nem rendelte meg a munkatars részére.

(6) Ha a valasztas alapu juttatdsokra vonatkozo nyilatkozatban a munkatérs altal valasztott valamely juttatas 6sszege
a munkatarson kivil all6 okbdl véltozik, a munkatars jogosult a kiilonbdzeti 6sszegrél a targyév november 30. napjéig
ismételten nyilatkozni. A nyilatkozat médositasara kizarélag a valtozassal érintett elem vonatkozésdban van lehetéség.
(7) Az (5) és (6) bekezdés szerinti modositds irdnti igényt a Humanerdforras Iroda részére kell jelezni, amely egyeztetett
idépontban biztositja a modositds lehetdségét.

53/H. § (1) Ha a munkatars jogviszonya a targyév kozben szlinik meg, a részére nyujtott juttatasokkal torténd
elszamolas érdekében 6t munkanappal a 32. § (3) bekezdése szerinti hataridét megelézéen a Humaneréforras Iroda
megéllapitja a részére idéardnyosan jaré juttatdsok dsszegét.

(2) Ha a munkatars az idéaranyos résznél kevesebb juttatdst vett igénybe, a fennmaradé dsszegre a valasztasa szerinti
juttatasi elemrél az 53/F. § (3)-(5) bekezdésének megfelel6 alkalmazasaval nyilatkozik.

(3) Az id6aranyos részt meghalad6 mértékben igénybe vett juttatds 6sszegét a munkatdrs utolsé illetményébdl le kell
vonni. Ehhez valé hozzdjarulasarél a munkatars az igénybejelentd formanyomtatvany kitoltésével egyidejlileg
nyilatkozik.

(4) Ha az id6arényos részt meghaladé mértékben igénybe vett juttatds dsszege meghaladja az utolsé illetmény
0sszegét, a munkatars koteles a kiildnbozetet a kilépés napjaig egy 6sszegben medfizetni.

(5) Az elszamolas soran utalvany, bérlet visszavéltasara nincs lehetéség, az idéardnyos részt meghaladé mértékben
igénybe vett juttatds értékét pénzben kell visszatériteni.”

A kdzszolgalati szabalyzat

a) 1. § (2) bekezdésében a ,Hivatalban foglalkoztatott munkavallalokra” szovegrész helyébe a ,Hivatalban
foglalkoztatott, a munka torvénykonyve hatélya ala tartozé munkavallalékra” széveg,

b) 1. § (3) bekezdésében az,51. §" szovegrész helyébe az,51. §, valamint az 51/B. §” szdveg,

<) 21. § (1) bekezdésében a ,legfeljebb heti tizenkét 6ra” szovegrész helyébe az ,a heti rendes munkaidébdl

legfeljebb heti tizenkét éra” széveg,
d) 39. § (3) bekezdésében az,aki” szovegrész helyébe az,amely” széveg,
e) 44. § (1) bekezdésében az ,a prébaidejét to61td munkatérs kivételével” szévegrész helyébe a ,ha a probaideje
mar eltelt” szoveg,
f) 48. § (2) bekezdésében a,Koltségvetési Irodanal” szovegrész helyébe a,Huméneréforras Irodana
g) 48. § (3) bekezdésében a ,targyhdt kdvetd hdnap 5-éig” szévegrész helyébe a ,targyhét kdveté honap 15-éig”

|n |u

szoveg,

szoveg,
h) 55. § (2) bekezdésében a ,julius hdnapban a Koztisztvisel6k Napja alkalmabdl” sz6vegrész helyébe a ,julius
hénapban” széveg
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18.§ A kozszolgalati szabalyzat 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
19.8 Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.
20.§ Hatalyat veszti a Gazdasagi Versenyhivatal cafetéria-rendszerére vonatkozé részletszabalyokrdl szélé 19/EIn./2012.

[20/2012. (XII. 29.) GVH] utasitas.

Dr. Juhdsz Mikl¢s s. k.,

elndk

1. melléklet a 6/2016. (XIl. 22.) GVH utasitdshoz

A kozszolgalati szabalyzat 1. melléklete a kovetkezd 23. ponttal egésziil ki:
,23. Nyilatkozat a vélasztas alapu juttatasi csomag igényléséhez”

A legfébb iigyész 15/2016. (XII. 22.) LU utasitasa
az ligyészségi forditasi szakfeladatok nyilvantartasara és kezelésére szolgal6 alkalmazasrol

Az ligyészségrol szolé 201 1. évi CLXIIL. torvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kévetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) Annak érdekében, hogy az ligyészségi forditasi szakfeladatok nyilvantartdsa és kezelése egységesen, elektronikus
formdaban torténjen, az ligyészi szervezetben elrendelem az ligyészségi forditasi szakfeladatok nyilvantartasara és
kezelésére szolgald alkalmazas hasznalatat.

(2) Azalkalmazas mukodtetésének feltételeit az Informatikai Féosztaly biztositja.

(3) A Nemzetkoézi és Eurdpai Ugyek Féosztalyanak vezetéje kijeldli az alkalmazas felhasznaléinak felvételére és torlésére,
illetve a felvett adatok moddositaséra jogosultak személyét (adminisztratorok), valamint engedélyezi a felhasznélok
felvételét és torlését, illetve a felvett adatok médositasat.

(4) Azalkalmazas felhasznaldi dokumentacidjat az ligyészségi intranet tartalmazza.

2.§ Ez az utasitas 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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A legfébb iigyész 16/2016. (XII. 22.) LU utasitasa
az ligyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrol sz616 4/2012. (l. 6.) LU utasitas
moédositasarél

Az ligyészségrol szol6 201 1. évi CLXIIL. torvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kévetkezd utasitast adom ki:

1.8 Aziigyészségialkalmazottak jogéllasaval kapcsolatos egyes kérdésekrél sz6164/2012.(1.6.) LU utasitas (a tovabbiakban:
Jut.) 2. § (4) bekezdés c) pontja a kdvetkezd cj) alponttal egésziil ki:
[A tisztviselGi és irnoki munkakérok betéltésének jogszabdlyban nem emlitett feltétele
mds (informatikai, pénziigyi, gazddlkoddsi, miszaki, nemzetkézi, titkdrsagi, igazgatdsi, munkaligyi, személyiigyi)
tisztvisel6k és irnokok esetében]
,Cj) irodai tgykezel6i munkakorokben
— kodzépfoku iskolai végzettség vagy
- kozépfoku szakirdnyu szakképesités”
(sztikséges.)

2.§ A Jut. a kdvetkezé 40. §-sal egésziil ki:
,40. § Az ligyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolo 4/2012. (I. 6.) LU utasitds
médositasardl szol6 16/2016. (XII. 22.) LU utasitassal megallapitott 2. § (4) bekezdés c) pont ¢j) alpontja nem érinti
az irodai tigykezel6i munkakorokbe 2017. janudr 1. elétt tortént kinevezések érvényességét.”

3.§ Ez az utasitas 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 13/2016. (XIl. 22.) OBH utasitasa
a Birdsagi Hatarozatok Gyiijteményének kozzétételével kapcsolatban a birésagokra harulé feladatok
végrehajtasarol

Ajogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birésagok szervezetérdl
és igazgatdsarol sz616 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatérozott feladatkromben eljérva a birésagi

1. A szabdlyzat hatdlya
1.8 Az utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) hatalya a bir6sagok szervezetérél és igazgatasardl sz616 2011. évi CLXI. térvény

(a tovabbiakban: Bszi.) 16. §-aban felsorolt birésagokra és az Orszdgos Birdsagi Hivatalra (a tovdbbiakban: OBH)
terjed ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.8 E szabalyzat alkalmazasakor:
1. adatfelelés:

a) a Bszi. 163. § (1) bekezdésében megjeldlt jogegységi hatdrozat, elvi birdsagi hatarozat, elvi birésagi
dontés, a Kuria altal az tigy érdemében hozott hatarozat vonatkozasaban a Kuria elndke,

b) a Bszi. 163. § (1) bekezdésében megjeldlt, az itélétabla altal az ligy érdemében hozott hatérozat
vonatkozéasaban az itél6tabla elndke,

d) a Bszi. 163. § (1) bekezdésében megjeldlt, a kdzigazgatdsi és munkaligyi birésag altal a kézigazgatasi
perben az ligy érdemében hozott hatdrozat vonatkozasaban a kozigazgatdasi és munkaligyi birésag
elndke,

d) a Bszi. 163. § (3) bekezdésében megjeldlt hatarozatok vonatkozasaban annak a birésdgnak az elndke,
amely birésadg hatarozatat felulbiraltak vagy felulvizsgaltak;

2. Anonim Hatdrozatok Kézponti Adattdra: az anonimizalt hatdrozatok kozzétételét lehetévé tevd kozponti
adatbazis, melyet az OBH mikodtet;
3. anonimizdlds: a hatdrozat megszerkesztése, elkészitése a Bszi. 166. §-aban irt feltételeknek megfelel6en,

az OBH elndke éaltal el6irt fajlformdtumban, a BIIR anonimizaldst tamogatd programja utjan, feltoltése és
jovahagyasa az Anonim Hatéarozatok Kézponti Adattaraba;

4. ligy érdemében hozott hatdrozat:
4.1. blintet6 lgyszakban: az itélet és az igydont6 végzés [a blintetdeljardsrol szolo 1998. évi XIX. térvény
(a tovébbiakban: Be.) 257. §];
a) az itélétablak vonatkozasaban: a Be. 370-372. §-a, 373. § (1) bekezdés I. pontja alapjan

a masodfokon, valamint a 396-398. § és a 399. § (1) bekezdés alapjan a harmadfokon
hozott itélet és ligydontd végzés,

b) a Kdria vonatkozésaban: a Be. 396-398. §, a 399. § (1) bekezdés alapjan hozott itélet és
lgydontd végzés, tovabba a felllvizsgalati eljards sordn a Be. 426-427. §-a alapjan hozott
hatarozat, valamint a 437. § alapjan hozott hatarozat,

4.2. polgari, gazdasagi, munkaiigyi és kdzigazgatasi ligyszakban: a polgari perrendtartasrol sz616 1952. évi

III. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 212.§ (1) és 213. § (2) bekezdése értelmében az érvényesiteni kivant

igény tekintetében hozott itélet, részitélet, valamint a kozzététellel érintett nemperes eljarasban

hozott végzés, amely anyagi jogi igényrél érdemben hatéroz;

5. kozzététel: a Bszi. 166. §-aban irtaknak megfeleléen szerkesztett hatarozatok internetes honlapon, digitélis
formédban, barki szadmdéra, személyazonositds nélkil, korldtozastél mentesen, dijmentesen torténd
hozzéférhetévé tétele;

6. kozzétételi hatdridé: az eljarasi jogszabalyokban (Be., Pp.) a hatarozatok irdsba foglaldséra rendelkezésre allo
hatarid6t6l szdmitott harminc nap.
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3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

3. A hatdrozatok anonimizdldsa

A birésagi hatdrozat anonimizalasa minden birésagi szinten az adott hatarozatot hozé biréség (adatfelelds) feladata.
A Kdria, az itél6tablak és a torvényszékek elndkei igazgatdsi jogkoriikben dnalldan szabdlyozzak az anonimizalas
belsé munkafolyamatait.

A hatédrozatok anonimizalasat a BIIR program Anonimizalé Modul hasznalataval kell végrehajtani.

Amennyiben a birdsdg hatdrozatdt a Bszi. 163. §-dban irtak szerint a Birdsdgi Hatdrozatok Gy(jteményében
(a tovabbiakban: Gyljtemény) kdzzé kell tenni — feltéve, hogy annak mell6zését a fél, illetve a sértett az eljaras
folyaman nem kérte -, a Kuria, illetve az itél6tabla felulvizsgalati, felllbirdlati hatdrozatot hozd tanacsanak elndke
az ligy érdemében hozott hatarozat meghozatala utdn azonnal, a birésagok erre kijelolt e-mail cimén keresztil értesiti
az anonimizalds sziikségességérdl és arrél, ha az erre jogosult a kordbbi nyilatkozatéval ellentétben hozzdjarult
a hatdrozat kozzétételéhez, az ligy érdemében hozott hatdrozattal érintett hatdrozatot hozé birésag elnokét
a torvényszék elnokéig bezarolag.

Azértesitettitélétabla, torvényszék elndke az (1) bekezdésbenirt értesitést kdvetéen azanonimizalds sziikségességérdl
haladéktalanul tajékoztatja az érintett hatarozatot hozott itélétablai vagy torvényszéki tanacs elndkét.

A torvényszék elndke rovid uton értesiti a felllbiralattal vagy fellilvizsgalattal érintett hatarozatot hozé jarasbirosag,
kerileti birésag, valamint a kézigazgatdsi és munkaligyi birésag elndkét, aki az anonimizdlas szlikségességérdl
tajékoztatja az érintett hatarozatot hozott tandcs elnokét.

A torvényszék tanacsanak elnoke, illetve a kdzigazgatasi és munkaligyi birdsag birdja a (2) bekezdésben irt értesitést
kdvetden — annak sziikségessége esetén, valamint a Bszi. 163. § (3) bekezdésében irt esetben - értesiti az érintett
hatdrozatot hozott mds hatdsdg, egyéb szerv vezetdjét, és felkéri, hogy a hatdrozatot digitalizélt formaban &t
munkanapon belll kildjék meg az els6foku hatdrozatot hozé birdsag részére, azzal a figyelmeztetéssel, hogy
a hatérid6é elmulasztasa esetén a birdsagi hatarozat a felulbiralt vagy felllvizsgalt hatarozat nélkul keril kozzétételre.
Az (1)-(3) bekezdés szerinti értesités tartalmazza a felllvizsgalt, felllbirdlt hatdrozattal érintett birdsdg, valamint
a mas hatésdg, egyéb szerv megnevezését, valamint a hatdrozat ligyszamat. Az e-mailben tortént értesités
kinyomtatott példanyat, illetve az egyéb mddon tortént értesitésrdl készilt hivatalos feljegyzést az iratok kozott
(a potboritékban) el kell helyezni.

Az értesitett birdsdg tandcsédnak elndke az értesités vételétdl szamitott tiz munkanapon belil intézkedik az érintett
hatdrozat anonimizalasarél. Az értesitett birésag tandcsdnak elndke az anonimizalds megtorténtérdl az értesitd
birésdgot rovid uton tdjékoztatja, amely ezt kdvetden intézkedik sajat hatdrozata anonimizalasarol.

Amennyiben az ligy érdemében hozott hatarozattal egyiitt mas hatésagi vagy egyéb szerv dltal hozott hatérozatot is
kozzé kell tenni, az els6foku hatérozatot hozo birésag tanacsanak elndke a feluilvizsgalt, illetve felllbirdlt més hatosagi
vagy egyéb szerv altal hozott hatérozat digitdlis masolatdnak beérkezését kdvetden az 5. §-ban irt hatéridén belil
intézkedik annak anonimizélasardl, a birésagi hatdrozat anonimizalasaval egyitt.

Ha a mas hatdsag vagy egyéb szerv dltal hozott hatarozat digitélis masolatat hataridében nem kildték meg, az tigy
érdemében hozott hatdrozat anonimizélasat annak hianydban kell elvégezni, ennek tényét a kozzétett hatdrozatnal
megjegyzésként fel kell tiintetni.

Amennyiben mas hatésag vagy egyéb szerv az altala hozott hatérozatot a 4. § (3) bekezdésében torténé felkérés
alapjan digitalizalt, egyben anonimizalt formaban kildi meg, az els6foku hatarozatot hozd birésag tanacsanak elndke
a hatarozat digitalizalt, anonimizalt masolatanak beérkezését kdvetben az 5. §-ban irt hataridén belll intézkedik
annak feltoltésérél az Anonim Hatérozatok Kzponti Adattaraba, a birdsdgi hatdrozat anonimizalasaval egyutt.

A Kuria elndke a jogegységi hatdrozatok Magyar Kozlonyben tortént megjelenésétdl szamitott nyolc napon beliil
intézkedik a BIIR anonimizalast tdmogaté programja utjan azok kdzzétételérdl a Gydjteményben.

Az elvi birésagi hatarozatok, kollégiumi vélemények, elvi dontések, kollégiumi dllasfoglalasok kozzétételérdl a birésag
elnoke a BIIR anonimizalast tdmogatd programja utjan gondoskodik.
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9.8

4. A hatdrozatok kézzététele

A kozzétett hatdrozat megjelolése tartalmazza a Bszi. 165. § (1) bekezdésében és a Birdsdgi Hatdrozatok
Gyljteményében kdzzétett hatdrozatok megjeldlésérél szo6l6 29/2007. (V. 31.) IRM rendeletben irt adatokat.

A Bszi. 166. § (3) bekezdésében irt esetben, ha a hatérozatot a GyUljteményben mar kozzétették, és a hatdrozatot hozd
birédsadg utodlag észleli egyes részek vagy a hatarozat egésze torlésének sziikségességét, a birésdg tandcsdnak elndke
a hatarozat megjelolt részének vagy egészének torlésérél 6t munkanapon belil intézkedik.

Ha a fél vagy a sértett a Bszi. 166. § (4) bekezdése szerint a hatarozat torlését vagy mell6zését kérte a GyUljteménybdl,
a kérelmet az OBH haladéktalanul megkildi a hatarozatot hozé birésag elndkének, aki a kérelem kézhezvételétd|
szamitott 6t munkanapon beliil gondoskodik a hatarozat torlésérdl, illetve mellézésérdl, és errdl a kérelmezot értesiti.

A kozzétett hatdrozat kijavitdsa, illetve kiegészitése esetén a kijavitast, kiegészitést elrendeld birdsdg tandcsdnak
elndke a kiegészité, kijavitd hatarozat jogerére emelkedését kovetd 6t munkanapon belll intézkedik a kdzzétett
hatdrozaton a kijavitas, kiegészités dtvezetésérol.

5. Hatdlyba léptets és zdré rendelkezések

Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

Hatalyat veszti az elektronikus informaciészabadsagrél sz6lé 2005. évi XC. térvény szerint a Birdsagi Hatarozatok
Gyljteményének kozzétételével kapcsolatban a birésdgokra héruld feladatok végrehajtasarol szold 3/2007.
OIT szabdlyzat.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok

Az Orszagos Birésagi Hivatal eInokének 14/2016. (XIl. 22.) OBH utasitasa
a rendkiviili és egyéb eseményekkel kapcsolatos tajékoztatas rendjérdl szol6 szabalyzatrol szolo
17/2012. (X. 18.) OBH utasitas modositasarol

Ajogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birésdgok szervezetérdl
és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kdvetkezd
normativ utasitast adom ki:

1.8

A rendkiviili és egyéb eseményekkel kapcsolatos tdjékoztatas rendjérdl szolé szabalyzatrol szold 17/2012. (X. 18.)
OBH utasitas (a tovabbiakban: OBH utasitas) 1. §-a és az azt megel6zé alcim cime helyébe a kévetkezd rendelkezés
1ép:

»A szabdlyzat célja és hatalya

1. § (1) A szabdlyzat célja az itélkezés zavartalansigat, az itélkezésben részt vevé személyek és sziikséges targyi
feltételek biztonsagat, a birésagok haboritatlan miikodését érinté rendkivili és egyéb eseményekrél az Orszagos
Bir6sagi Hivatal EIndke részére adott tajékoztatas egységes rendjének meghatarozasa.

(2) A szabalyzat hatdlya a birésagok szervezetérél és igazgatdsardl sz6l6 2011. évi CLXI. torvény 16. § a)-e) pontjdban
felsorolt birésagokra, valamint az ott szolgalatot teljesit6 birakra és igazsagligyi alkalmazottakra terjed ki
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2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

Az OBH utasités 2. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(2) Rendkivili esemény kiilondsen:

a) a bird és az igazsagligyi alkalmazott, tovabba a birdsdg épliletében a birésagi eljarasban részt vevé egyéb személy
ellen elkovetett erészakos cselekmény, illetve az erre irdnyul6 fenyegetés,

b) a birdsagi éplilet ellen tervezett tdmadas vagy annak kdzvetlen veszélye, illetve a birdéség épllete ellen irdnyuld
robbantdssal valo fenyegetés, a birdsagi éplletbe fegyver bevitelének kisérlete, az épiilet megrongélasa,

c) a birésagi épilet el6tt vagy kdzvetlen kozelében tiintetések, demonstraciok szervezése, amelyek alkalmasak
az igazsagszolgaltatds rendeltetésszerl mikodésének megakaddlyozasdra, megzavarasdra, tovdbbd a birdk és
az igazsagulgyi alkalmazottak megfélemlitésének szandéka,

d) tliz, robbanas vagy elemi csapas, illetve annak kdzvetlen veszélye,

e) a birésagi dolgozok kérében bekovetkezett jarvanyos megbetegedés vagy mérgezés,

f) a gazdélkodasi fényilvantartasok, személyi és lgyviteli nyilvantartasok, szamitégépes programok, adattarolok
elvesztése, eltulajdonitasa, adatbazisok megsemmisiilése, informatikai rendszerek elleni tamadas,

g) a birésagi épllet nem megfeleld allagabdl vagy egyéb, a birésadg érdekkorébe tartozd okbdl, az épiletben
tartozkodd személy altal elszenvedett testi sériilés”

Az OBH utasitas 2. § (4) bekezdés d)-e) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek:

(Egyéb esemény kiilondsen)

,d) birésagi peres és nem peres, tovabba a mindsitési jeldléssel ellatott és elndki Ugyiratok elvesztése, eltulajdonitasa,
megsemmistilése,

e) szigoru szdamadasu nyomtatvany, bélyegzd elvesztése, eltulajdonitasa, megsemmisilése”

Az OBH utasitas 3-4. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:

»3. 8§ (1) A rendkiviili és egyéb eseményrdl a Kuria, az itél6tabla és a torvényszék elndke, akaddlyoztatasa esetén
a helyettesitésével megbizott vezetd (a tovabbiakban: birésag elnoke) az eseményrdl vald tudomasszerzést kdvetden
haladéktalanul tajékoztatja az Orszdgos Birdsdgi Hivatal (a tovadbbiakban: OBH) elndkét, ha az eseménnyel
Osszefliggésben késedelem nélkiil:

a) kdzponti igazgatasi intézkedés megtétele vagy

b) kdzponti sajtokommunikacio

szlikséges.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt esetek kivételével a rendkiviili és egyéb eseményrol a birdsag elnoke az OBH-t legkésébb
az esemény napjat kdvetd elsé munkanapon tajékoztatja.

4.8 (1) A3.8(1) bekezdés szerinti tdjékoztatasi kdtelezettségét a birdsag elndke az 1. mellékletben szerepld telefonos
elérhet6ségre szoban, valamint az ugyanott szereplé elektronikus levélcimre a 2. melléklet szerinti jelentés
megkildésével irdsban teljesiti. A Kuria elndke az OBH elndkét széban és irasban kozvetleniil tdjékoztatja.

(2) A 3. §(2) bekezdés szerinti tajékoztatasi kotelezettségét a birdsag elndke az 1. mellékletben szereplé elektronikus
levélcimre a 2. melléklet szerinti jelentés megkuldésével irdsban teljesiti.

(3) A rendkivili vagy egyéb esemény vizsgalatanak elhizodasardl, illetve az esemény jellegét, mindsitését alapvetéen
megvdltoztatd Uj tény, adat vagy kortilmény felmerilésekor a birdsag elndke az errél sz616 kiegészité tdjékoztatdst
az (1)-(2) bekezdés szerint adja meg.”

Az OBH utasités 5. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

+(1) A birdsag elnokének a bekovetkezett rendkivili vagy egyéb eseményt jellegének és stlyossaganak megfeleléen
elemeznie és értékelnie kell. Ennek soran fel kell tarnia a kivalté okokat, tovabba meg kell hatdroznia a hasonl6
események megel6zését szolgélo intézkedéseket.”

Az OBH utasitas 6. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,6. 8 (1) A rendkivili és egyéb eseményrdl sz6l6 tdjékoztatast — a Kuria elnokétdl érkezett tdjékoztatas kivételével -
hivataliidében az OBH hivatali koordinacidért felelds szervezeti egysége, hivatali id6n tul annak tigyeletes munkatérsa
fogadja (a tovébbiakban egyiitt: fogadd).

(2) A fogaddk tgyeleti beosztasanak elkészitésérél és helyettesitésik rendjének kialakitasarol az (1) bekezdés szerinti
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(3) A fogadd az Uigyelet tartama alatt biztositja, hogy mobiltelefonon folyamatosan elérheté legyen.
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7.8

8.8

(4) A fogadd a rendkiviili és egyéb eseményrol kapott tajékoztatast a 3. § (1)-(2) bekezdésében irt megkllonboztetés
szerintértékeli,ésa3.§(1) bekezdése szerintirendkiviilivagy egyéb eseményrél az OBH elndkét, annak akadélyoztatasa
esetén helyetteseit haladéktalanul értesiti.

(5) A fogado a (4) bekezdés szerinti értesitéssel egyidejlileg javaslatot tesz a sziikséges intézkedések elrendelésére,
majd az OBH elndkének vagy helyetteseinek dontését haladéktalanul kozli - az OBH szervezeti és mikodési
szabalyzata, illetve a vezetdi dontés szerint — intézkedésre koteles szervezeti egységgel.

(6) A fogadd a rendkivili vagy egyéb eseményrél kapott irasbeli tajékoztatast elektronikus Uton tovabbitja
a (7) bekezdés szerinti nyilvantartas kezel6je, valamint ha nem sziikséges azonnali kézponti kommunikécié vagy
egyéb kodzponti intézkedés, a feladatkor szerint érintett OBH szervezeti egység részére.

(7) Az OBH koordinacidjaért felelds szervezeti egység a rendkiviili és egyéb eseményekrél, azok jellege, helye és
idépontja szerint nyilvantartast vezet, melyben feltiinteti az eseménnyel kapcsolatban tett kozponti és helyi
intézkedéseket.

(8) A rendkivili vagy egyéb események tapasztalatairdl targyévenként 6sszegzd, elemzd értékelés késziil, amelynek
eredményeként az OBH elndke indokolt esetben jogszabdly meghozatalat vagy médositasat kezdeményezi.”

Az OBH utasitas az 1-2. melléklet szerinti 1-2. melléklettel egésziil ki.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok

1. melléklet a 14/2016. (XIl. 22.) OBH utasitdshoz

1. melléklet a 17/2012. (X. 18.) OBH utasitdshoz

Rendkiviili és egyéb esemény jelentésére szolgalo elérhetéségek

1. | Telefonszam hivatali id6ben +361354157, +3613544114, +3613544281
2. | Ugyeleti telefonszam +36305453114
3. | Elektronikus levélcim rke@obh.birosag.hu

- Ajelentéstételi kotelezettség hivatali id6ben barmely vonalas telefonszam felhasznélasaval teljesithetd.

- Hivatali idén (munkanapon péntek kivételével 8-16.30 és pénteken 8-14.00 kozott) tul az ligyeleti telefonszam
hivhato.

— Telefonos téjékoztatast csak a 3. § (1) bekezdés szerinti, halaszthatatlan kdzponti intézkedést igénylé eseményrél
kell adni”
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2. melléklet a 14/2016. (XIl. 22.) OBH utasitdshoz
2. melléklet a 17/2012. (X. 18.) OBH utasitdshoz

Bejelentdlap a birésagokon felmertild rendkivilli eseményekhez

Bejelentblap a birésagokon felmeriilé rendkiviili eseményekhez

Bejelent6 birdsag:

Rendkiviili esemény rovid leirdsa:

Rendkivili esemény megoldasa miként tortént helyi
szinten:

Kozponti sajtdtevékenység felmeriilésének esélye:

1-2-3-4-5
(1 - esélytelen; 5 - legnagyobb esély)

- helyi szinten:
Koévetkezmények

kezelésének maddja:

- kdzponti szinten:

Kozponti intézkedést igényl6 kérdés/kérés:
(ha van)

- ebbdl halaszthatatlan:

Az irdsbeli jelentéstételi kotelezettséget az rke@obh.birosag.hu elektronikus levélcimre megkiildéssel kell teljesiteni.”

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 15/2016. (XIl. 22.) OBH utasitasa
a szolgalati bir6sag tagjai kinevezésének részletszabalyairdl és dijazasarél sz616
25/2012. (XIl. 21.) OBH utasitas médositasarol

Ajogalkotasrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birésdgok szervezetérdl
ésigazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkdoromben eljarva a kévetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A szolgalati birésag tagjai kinevezésének részletszabalyairdl és dijazasarol szolé 25/2012. (XIl. 21.) OBH utasités
(a tovébbiakban: szolgalati birésagi utasitas) 3-6. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezések Iépnek:
»3. 8§ (1) A szolgdlati biré dijazdsanak mértéke a dijelszamoldssal érintett hénapban az adott lgyben tortént
mukodésének minden napjara - ideértve a targyalasi napot és a felkészulési id6t is — a biréi illetményalap egy
munkanapra esé 0sszegének kétszerese. Az egy munkanapra esé 0sszeg meghatérozésa sordn minden hénapban
21 munkanapot kell figyelembe venni, annak a naptari hdnapnak az elsé naptari napjan iranyadé birdiilletményalappal
szamolva, amely hénapban az elszamoland6é munkavégzésre sor kerdilt.
(2) A szolgalati biré dijazdsanak megallapitaséra havonta a 4. § (1) bekezdése szerint kiadott igazolas alapjan kertl sor.
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(3) A munkanapok kiszdmitasa soran a dijelszamolassal érintett hdnapban kiilonbzd ligyekben végzett és leigazolt
munkavégzési idétartamokat 6ssze kell szamitani. Az 6sszeszamitds alapjan a 8 dra idétartamu munkavégzés szamit
egy munkanapnak. Amennyiben a munkanapok kiszamitdsa soran toredék nap keletkezik, a 8 6rat el nem ér6,
de a 6 6rat eléré id6tartam — a dijazas szempontjabol - szintén egy munkanapnak minésul.

(4) Az Osszeszamitast kovetéen megmaradt, 6 érat el nem éré idétartamra az (1) bekezdésben meghatérozott birdi
illetményalap egy munkanapra esé 6sszege jar.

(5) A konkrét tigyekben tortént biréi mikodésért jard dijazason felil a szolgalati birdsag elndke e tisztség ellatasaért
havontaaz (1) bekezdésben meghatarozott biréiilletményalap 50%-anak, elndkhelyettese havonta az (1) bekezdésben
meghatarozott biréi illetményalap 30%-anak megfelel6 dijazasra jogosult.

4. § (1) A szolgélati birdk dijazasanak alapjaul szolgalé munkadrdk szdmat a szolgélati birésag elndke, az elndk
vonatkozasaban a szolgalati birdsag elndkhelyettese — a 3. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével — havonta
irdsban igazolja. Az igazolas alapjan a szolgalati biro dijat a szolgalati helye szerinti birésdg havonta szamfejti és sajat
koltségvetése terhére megelélegezi.

(2) A szolgdlati birésag elndkének és elndkhelyettesének e tisztség elldtasaért jard dijat a szolgalati helye szerinti
birésdg havonta szamfejti és sajat koltségvetése terhére megelblegezi.

(3) A szolgalati birésag elndke — a 3. melléklet szerint kiallitott havi tevékenység igazolasok alapjan - a szolgalati birdk
személyére lebontva folyamatos nyilvantartast vezet arrdl, hogy az adott bird mely lgyekben, mikor, milyen
id6tartamban m(ikodott kozre, igyenként kiilon-kilon feltiintetve az (1) bekezdés szerint leigazolt felkészilési id6t,
a targyalason vagy tanacstilésen vald részvétel idejét, valamint az utazasra forditott id6t.

(4) A szolgalati birésag elndke az adott negyedévben leigazolt munkadradk szamardl — a szolgalati birdk személyére
lebontva — 0sszesitd kimutatast készit, amelyet a negyedévet koveté honap 20. napjiig megkiild az OBH elnokének.
5.8 (1) Aszolgalati bir6sag elndke, elndkhelyettese és birdja e tevékenységével dsszefliggésben felmerilt koltségeinek
megtéritésére a birésdgok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasardl szél6 szabalyzatrdl szol6 5/2013. (VI. 25.)
OBH utasitas 5. mellékletét kell alkalmazni.

(2) A koltségtérités 0sszegét a szolgélati hely szerinti birésdg a havi kéltségelszamolds alapjan a sajat koltségvetése
terhére megeldlegezi.

6. § (1) A dijazas és a koltségtérités pénziigyi forrdsa az OBH VI. Birosdgok fejezet Fejezeti kezelés( el6iranyzatok
Igazsagszolgaltatas mikodtetése sor.

(2) A szolgalati birésdg elnokének, elndkhelyettesének és tagjainak szolgalati helye szerinti birésag az adott
negyedévben tortént kifizetésekrdl — a 4. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével — Osszesité kimutatast készit,
amelyet az azt aldtdmaszté dokumentumok masolataval, valamint az el&irdnyzat-atcsoportositds irdnti kérelmével
egyltt — a negyedévet kdveté hénap 20. napjaig — megkild az OBH elndkének. Az OBH elndkének engedélyezését
kovetden az eliranyzat-mddositas végrehajtasra keriil a szolgélati hely szerinti birésag részére!”

A szolgalati birdsagi utasitas az 1-2. melléklet szerinti 3-4. melléklettel egésziil ki.

Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

A szolgalati birdsagi utasitas 9. §-a a kovetkez6 (2) bekezdéssel egésziil ki:

+(2) Az utasitdsnak a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitassal médositott rendelkezéseit a hatalybalépés idépontjaban
elszdmolassal még nem rendezett munkavégzés-idétartamok vonatkozasaban is alkalmazni kell.”

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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1. melléklet a 15/2016. (XIl. 22.) OBH utasitdshoz
3. melléklet a 25/2012. (XIl. 21.) OBH utasitdshoz

Havi tevékenység igazolas

...... év ...... hénapban
iktatdszam:
........................... szolgalati birdsag elndke/elndkhelyettese részére
Cim
Alulirott .....ooooviii kérem Ont, hogy ...... v ......... hénapban ........coceviiiii. helyen

lefolytatott Gigyek kapcsan felmerilt tevékenységemet és annak id6tartamat igazolni sziveskedjen.

| Tevékenység
o } ) Datum . B ;
Ssz. Ugyszam Tevékenység kezdete - vége Id6tartam (6ra)

év/ho/
(év/h6/nap) (pl. 8:00-12:00)

Targyaldson/
Tandcsulésen vald
1. részvétel

Felkészilés

Utazas

Targyalason/
Tandacsulésen valo
2. részvétel

Felkészilés

Utazas

Targyalason/
Tanacstilésen valo
3. részvétel

Felkészulés

Utazas

Osszesen:

Kelt

Szolgalati biré aldirasa

A 25/2012. (XII. 21.) OBH utasitas alapjan az eltoltott id6t igazolom.
Tajékoztatom, hogy az igazolds alapjan a szolgalati helye szerinti birésdg gazdasagi hivatalanal kérheti dija
szamfejtését.

Szolgalati birésag elncke/
Szolgdélati birdsag elndkhelyettese”



2. melléklet a 15/2016. (XII. 22.) OBH utasitdshoz

4. melléklet a 25/2012. (XII. 21.) OBH utasitdshoz

Osszesitd kimutatas a

(Intézmény)

negyedévében a szolgalati birdk tevékenységével kapcsolatosan kifizetett koltségekrél

Név
Ssz.

Ugyszam

b)

Tevékenység

o]

Datum
(év/hé/nap)
d)

Id6tartam
(6ra)
e)

Osszesen
(6ra)
f)

Dijazas 6sszege
(Ft)
g)

Utikéltség
osszege
(Ft)

h)

Egyéb ktg.-ek
osszege
(Ft)

i)

Szocho6
Osszege
(Ft)

i)

Minddsszesen
(Ft)
k)=g+h+i+j

Kifizetés
datuma
(év/hé/nap)
)

Targyalason/
Tandcsliilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
valo részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
valé részvétel

Felkészilés

Utazas
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Ssz.

Név

Ugyszam

b)

Tevékenység

o]

Datum
(év/hoé/nap)
d)

Id6tartam
(6ra)

e)

Osszesen
(6ra)
f)

Dijazés 0sszege
(Ft)
9)

Utikoltség
Osszege
(Ft)

h)

Egyéb ktg.-ek
Osszege
(Ft)

i)

Szoché
Osszege
(Ft)

)

Mind6sszesen
(Ft)
k)=g+h+i+j

Kifizetés
datuma
(év/hoé/nap)
)}

Targyalason/
Tanacsiilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacstilésen
vald részvétel

Felkészilés

Utazas

Targyaldson/
Tanacsiilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacstilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas
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Ssz.

Név

a)

Ugyszam

b)

Tevékenység

o]

Datum
(év/hoé/nap)
d)

Id6tartam
(6ra)

e)

Osszesen
(6ra)
f)

Dijazas 6sszege
(Ft)
9)

Utikoltség
Osszege
(Ft)

h)

Egyéb ktg.-ek
Osszege
(Ft)

i)

Szoché
Osszege
(Ft)

)

Mind6sszesen
(Ft)
k)=g+h+i+j

Kifizetés
datuma
(év/hoé/nap)
)}

Targyalason/
Tanacstilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
valé részvétel

Felkésziilés

Utazas

OSSZESEN:

P.H.

Alairas”
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 16/2016. (XIl. 22.) OBH utasitasa
a birésagi végrehajtoi fegyelmi birésag biré tagjai dijazasarol sz616 szabalyzatrol sz6l6
2/2014. (I. 23.) OBH utasitas modositasarol

Ajogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birésagok szervezetérdl
és igazgatasarol sz6l6 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva a kdvetkezé
utasitast adom ki:

1.§ A birésagi végrehajtoi fegyelmi birésag bird tagjai dijazasarol sz616 szabalyzatrol sz616 2/2014. (I. 23.) OBH utasités
(a tovébbiakban: szabalyzat) 1-4. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
,1. 8 (1) A Budapest Kornyéki Torvényszék mellett mikodé elséfoku Birdsagi Végrehajtdi Fegyelmi Birdsag és a Kuria
mellett mikodé masodfoku Birdsagi Végrehajtoi Fegyelmi Birdsédg (a tovébbiakban egyltt: végrehajtoi fegyelmi
birésag) bird tagjai dijazasdnak mértéke a dijelszamoléssal érintett hdnapban az adott Gigyben tortént miikodésének
minden napjara - ideértve a targyalasi napot és a felkészilési id6t is — a birdi illetményalap egy munkanapra esé
Osszegének kétszerese. Az egy munkanapra esé 6sszeg meghatarozasa soran minden hénapban 21 munkanapot kell
figyelembe venni, annak a naptéri hdnapnak az elsé naptari napjan irdnyadd biréi illetményalappal szamolva, amely
hénapban az elszamolandé munkavégzésre sor kerilt.
(2) A végrehajtéi fegyelmi biré dijazdsanak megallapitdsara havonta a 2. § (1) bekezdése szerint kiadott igazolas
alapjan kerdl sor.
(3) A munkanapok kiszamitasa soran a dijelszdmolassal érintett hdnapban killonbdzé tigyekben végzett és leigazolt
munkavégzési idétartamokat ssze kell szamitani. Az 0sszeszamitas alapjan a 8 éra idétartamu munkavégzés szamit
egy munkanapnak. Amennyiben a munkanapok kiszamitdsa soran toredék nap keletkezik, a 8 6rat el nem ér6,
de a 6 6rat eléré id6tartam — a dijazés szempontjabdl - szintén egy munkanapnak min&suil.
(4) Az Osszeszamitast kdvetéen megmaradt, 6 6rat el nem éré idétartamra az (1) bekezdésben meghatérozott biréi
illetményalap egy munkanapra esé 6sszege jar.
(5) A konkrét Ggyekben tortént birdi miikddésért jard dijazason fellil a végrehajtoi fegyelmi birdsag elndke e tisztség
ellatasaért havonta az (1) bekezdésben meghatérozott birdi illetményalap 15%-dnak, elndkhelyettese havonta
az (1) bekezdésben meghatarozott birdi illetményalap 7,5%-anak megfeleld dijazasra jogosult.
2. § (1) A végrehajtéi fegyelmi birdk dijazésdnak alapjaul szolgélé munkadrak szamat a végrehajtoi fegyelmi birdsadg
elndke, az elndk vonatkozéasaban a végrehajtédi fegyelmi birdsag elndkhelyettese — a 2. melléklet szerinti nyomtatvany
kitoltésével — havonta irdsban igazolja. Az igazolas alapjan a végrehajtoi fegyelmi biré dijat a szolgalati helye szerinti
bir6sag havonta szamfejti és sajat koltségvetése terhére megeldlegezi.
(2) A végrehajtoi fegyelmi birésag elnckének és elnokhelyettesének e tisztség ellatasaért jard dijat a szolgalati helye
szerinti birésag havonta szamfejti és sajat koltségvetése terhére megelélegezi.
(3) A végrehajtéi fegyelmi birdsédg elndke — a 2. melléklet szerint kidllitott havi tevékenység igazolasok alapjan -
a fegyelmi birdk személyére lebontva folyamatos nyilvantartast vezet arrél, hogy az adott biré mely tigyekben, mikor,
milyen id6tartamban mikodott kozre, ligyenként kiilon-kiilon feltlintetve az (1) bekezdés szerint leigazolt felkésziilési
id6t, a targyaldson vagy tanacsilésen valo részvétel idejét, valamint az utazésra forditott idét.
(4) A végrehajtéi fegyelmi birésag elndke az adott negyedévben leigazolt munkadrak szamardl — a fegyelmi birdk
személyére lebontva — &sszesité kimutatast készit, amelyet — a negyedévet kdvetd hénap 20. napjdig - megkiild
az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének.
3. § (1) A végrehajtoi fegyelmi birdsag elndke, elndkhelyettese és fegyelmi birdja e tevékenységével dsszefliggésben
felmeriilt koltségeinek megtéritésére a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasardl sz616 szabalyzatrol
sz616 5/2013. (V1. 25.) OBH utasitas 5. mellékletét kell alkalmazni.
(2) A koltségtérités 0sszegét a szolgalati hely szerinti birésdg a havi koltségelszamolas alapjan a sajat koltségvetése
terhére megelélegezi.
4.8 (1) Adijazas és a koltségtérités pénziigyi forrdsa az Orszagos Birdsagi Hivatal VI. Birosagok fejezet Fejezeti kezelés(
eléirdnyzatok lgazsagszolgaltatas mikodtetése sor.
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(2) A végrehajtéi fegyelmi birdsag elnokének, elndkhelyettesének és a fegyelmi birdjanak szolgélati helye szerinti
birésdg az adott negyedévben tortént kifizetésekrdl — a 3. melléklet szerinti nyomtatvény kitoltésével — 6sszesité
kimutatast készit, amelyet az azt aldtdmaszté dokumentumok masolataval, valamint az elSirdnyzat-adtcsoportositas
iranti kérelmével egyiitt — a negyedévet kovetd hénap 20. napjaig — megkiild az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének.
Az Orszagos Birdsagi Hivatal elndkének engedélyezését kovetben az elbirdnyzat-modositas végrehajtasra kerdl
a szolgalati hely szerinti birésag részére”

A szabdlyzat az 1-2. melléklet szerinti 2-3. melléklettel egészdil ki.

Ez az utasitas 2017. januar 1-jén lép hatélyba.

A szabalyzat a kdvetkez6 7/A. §-sal egészul ki:

,7/A. § Az utasitdsnak a 16/2016. (XII. 22.) OBH utasitassal médositott rendelkezéseit a hatdlybalépés idépontjaban
elszamoldssal még nem rendezett munkavégzés-idétartamok vonatkozasaban is alkalmazni kell.”

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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1. melléklet a 16/2016. (XIl. 22.) OBH utasitdshoz
2. melléklet a 2/2014. (I. 23.) OBH utasitdshoz

Havi tevékenység igazolas

...... év ...... hénapban
iktatoszam:
........................... végrehajtoi fegyelmi birdsag elnoke/elndkhelyettese részére
Cim
Alulirott ......ooiiii kérem Ont, hogy ...... év...... hénapban ..............ooeene. helyen lefolytatott

tgyek kapcsan felmeriilt tevékenységemet és annak id6tartamat igazolni sziveskedjen.

| Tevékenység
. ) 3 3 Datum | . |
Ssz. Ugyszam Tevékenység kezdete - vége Id6tartam (6ra)

“v/ho/
(€v/no/nap) (pl. 8:00-12:00)

Térgyalason/
Tanacsiilésen valo
1. részvétel

Felkészilés

Utazas

Targyaldson/
Tandacsulésen valé
2. részvétel

Felkészilés

Utazas

Targyaldson/
Tandcsulésen valé
3. részvétel

Felkészilés

Utazas

Osszesen:

Kelt

Végrehajtéi fegyelmi biré alairasa

A 2/2014. (I. 23.) OBH utasitas alapjan az elt6ltott id6t igazolom.
Tajékoztatom, hogy az igazolds alapjan a szolgalati helye szerinti birésdg gazdasagi hivatalanal kérheti dija
szamfejtését.

Végrehajtdi fegyelmi birésag elndke/
Végrehajtéi fegyelmi birdsédg elndkhelyettese”



2. melléklet a 16/2016. (XII. 22.) OBH utasitdshoz
3. melléklet a 2/2014. (I. 23.) OBH utasitdshoz

.......................................... (Intézmény)

Osszesité kimutatasa ......... 6V .t negyedévében a végrehajtoi fegyelmi birok tevékenységével kapcsolatosan kifizetett koltségekrol
) . X ) ) X . R o Utikéltség | Egyéb ktg.-ek Szocho o Kifizetés
Név Ugyszam Tevékenység Datum Id6tartam Osszesen | Dijazas 6sszege . . . Minddsszesen 3
Osszege Bsszege Osszege datuma
Ssz. (év/hé/nap) (6ra) (6ra) (Ft) (Ft) L
(Ft) (Ft) (Ft) . (év/hé/nap)
a) b) o} d) e) f) 9) ) ) k)=g+h+i+j
h) i) j) ]
...... év......ho

Targyalason/
Tandcsliilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
valo részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
valé részvétel

Felkészilés

Utazas
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Ssz.

Név

Ugyszam

b)

Tevékenység

o]

Datum
(év/hoé/nap)
d)

Id6tartam
(6ra)

e)

Osszesen
(6ra)
f)

Dijazés 0sszege
(Ft)
9)

Utikoltség
Osszege
(Ft)

h)

Egyéb ktg.-ek
Osszege
(F)

i)

Szoché
Osszege
(Ft)

)

Mind6sszesen
(Ft)
k)=g+h+i+j

Kifizetés
datuma
(év/hoé/nap)
)}

Targyalason/
Tanacsiilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacstilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyaldson/
Tanacsiilésen
valo részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacstilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas
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Ssz.

Név

a)

Ugyszam

b)

Tevékenység

o]

Datum
(év/hoé/nap)
d)

Id6tartam
(6ra)

e)

Osszesen
(6ra)
f)

Dijazas 6sszege
(Ft)
9)

Utikoltség
Osszege
(Ft)

h)

Egyéb ktg.-ek
Osszege
(F)

i)

Szoché
Osszege
(Ft)

)

Mind6sszesen
(Ft)
k)=g+h+i+j

Kifizetés
datuma
(év/hoé/nap)
)}

Targyalason/
Tanacstilésen
valé részvétel

Felkészulés

Utazas

Targyalason/
Tanacsiilésen
valé részvétel

Felkésziilés

Utazas

OSSZESEN:

P.H.

Alairas”
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 17/2016. (XIl. 22.) OBH utasitasa
a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasarél sz6l6 szabalyzatrél sz616
5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas modositasarol

A birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdésének b) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjén, utaldssal a 76. § (3) bekezdésére — figyelemmel az Orszdgos Biréi Tandcs és a Kuria elndkének véleményére,
az allamhdztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény, az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm.rendelet,azallamhdztartas szamvitelérélsz6l64/2013.(1.11.) Korm.rendelet, a koltségvetésiszervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseire —, a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A birésédgok és az Orszdgos Biréségi Hivatal gazdalkodasardl sz6l6 szabdlyzatrél sz6l6 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas
(a tovébbiakban: gazdélkodasi szabalyzat) 8. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ Ez az utasitds 2017. janudr 1-jén 1ép hatélyba.

3.§ A koltségvetési szervek a hatdlybalépést kdvetd 60 napon beliil kotelesek a gazdélkodasi szabalyzat 4. §
(5) bekezdésében meghatérozott rendelkezéseiket fellilvizsgalni és e szabdlyzattal valé 6sszhangjukat megteremteni.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok

1. melléklet a 17/2016. (XIl. 22.) OBH utasitdshoz

1. A gazdalkodasi szabalyzat 8. melléklet 2. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
+2.8 (1) A cafetéria-juttatds elemei a Bjt. 183. § (1) bekezdése és az lasz. 119. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel
az Szja.tv. 71.§ (1) bekezdésben foglaltakra, a szabalyzatban meghatérozott feltételekkel - a kedvezményesen adézé
részt meg nem haladé 6sszegben
a) az adoévben - kizarélag a munkavallalé részére bankszdmldra utaldssal juttatott pénzdsszeg — éves keretdsszege
nettd 100 ezer forint, ha a munkavallal6 jogviszonya egész évben fennall;
b) az adéévben — a munkaltaté dltal meghatarozott tipusu — Széchenyi Pihendkartya
ba) szallashely alszamldjara utalt, kormanyrendeletben meghatérozott szalldshely-szolgaltatasra felhasznalhaté
tdmogatds, amelynél a tobb juttatétdl szarmazéd tamogatdst 6ssze kell szamitani,
bb) vendéglatds alszdmldjara utalt, melegkonyhds vendéglatohelyeken (ideértve a munkahelyi étkeztetést is)
kormanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatasra felhasznalhatd tamogatas, amelynél a tobb juttatotol
szarmazoé tamogatdst 6ssze kell szamitani,
bc) szabadidé alszamlajara utalt, a szabadidé-eltoltést, a rekreacidt, az egészségmegébrzést szolgald,
kormdanyrendeletben meghatarozott szolgaltatasra felhasznalhaté tdmogatds, amelynél a tobb juttatétodl szarmazé
tdmogatast 6ssze kell szamitani.
(2) Aszolgélati jogviszonyban all6 az éves bruttd keretdsszeg mértékén bellil adomentes cafetéria-elemet is valaszthat:
a) az Szja. tv. 1. szamu melléklet 8.28. pont a) alpontja szerint az adéévben legfeljebb 200 ezer forint értékben
a sportrél sz6l6 torvény hatdlya alad tartozé sportrendezvényre sz6l6 belépbjegy, bérlet igénybevételére szolgéalo
utalvany formdban nyujtott munkaltatéi tdmogatasként;
b) az Szja. tv. 1. szdmu melléklet 8.28. pont b) alpontja szerint az adéévben legfeljebb 50 ezer forint értékben, kulturalis
szolgdltatasra szo6lo belépdjegy, bérlet véasarlasara, tovabba konyvtari beiratkozasi dij kiegyenlitésére szolgald
utalvany formaban nyujtott munkaltatéi tdmogatasként.
(3) A szolgalati jogviszonyban 4all6 az éves brutté keretdsszegen bellil egyes meghatarozott juttatasként adézéd
cafetéria-elemként vélaszthat Erzsébet-utalvanyt”
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2. A gazdalkodasi szabalyzat 8. melléklet 4. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) A szolgalati jogviszonyban 4ll6 elektronikus Uton vagy irdsban a Bjt. 183. § (3) és az lasz. 119. § (3) bekezdésében
foglaltak szerint, illetve a jogviszony |étesitésekor vagy az athelyezésekor nyilatkozik arrél, hogy a cafetéria-juttatas
keretdsszegén belll milyen juttatdsokra tart igényt. A nyilatkozatot elektronikusan a birésagok informatikai
rendszerén keresztiil lehet megtenni. Ahol a rendszer nem elérhetd, a Gazdasagi Hivatalnal irdsban lehet nyilatkozni.”

A gazdélkodasi szabalyzat 8. melléklet 5. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(2) Az éves keretdsszeg a szolgdlati jogviszonyban 4ll6 éltal - figyelemmel a részmunkaidére is — az adott
munkaltaténal az addévben toltott napokkal ardnyos 0sszeg, mely 6sszeget a munkaltatoi jogkor gyakorldja allapit
meg:

a) hatarozott idére foglalkoztatott,

b) részmunkaidében foglalkoztatott vagy

c) azon szolgalati jogviszonyban allék esetén, akiknek a szolgdlati jogviszonya, illetve jogosultsdga év kdzben
keletkezik vagy sz(inik meg.”

Az orszagos rendorfokapitany 34/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitasa
az Orszagos Rendor-fokapitanysag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
20/2015. (IX. 10.) ORFK utasitas modositasarol

A Renddrségrol szol6 1994. évi XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés d) pontja szerinti feladatkdromben eljarva — az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére figyelemmel - az Orszdgos Rendér-fékapitanysdg Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatardl sz6l6 20/2015. (IX. 10.) ORFK utasitas modositasara kiadom a kdvetkez6 utasitast:

1.

Az Orszagos Rendér-fékapitdnysag Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szolé 20/2015. (IX. 10.) ORFK utasitas
(a tovabbiakban: ORFK SzMSz) 6. pontja a kdvetkezé dd) alponttal egészil ki:

(Az orszdgos rend6rfkapitdny)

,dd) gyakorolja a Nemzeti Szakért6i és Kutatdé Kozpontrél sz6lé Korm. rendeletben meghatarozott irdnyitasi
jogkoroket.”

Az ORFK SzMSz 28/A. pont a) alpontja a kdvetkez6é am) ponttal egészil ki:

(A személyligyi féigazgatd

a hivatdsos szolgdlati viszonyban dllék vonatkozdsdban az orszdgos rendérfékapitdny nevében és megbizdsdbdl
kiadmdnyozza az orszdgos rendérf6kapitdny hatdskérébe tartozé aldbbi munkdltatdi intézkedéseket:)

»,am) a hivatasos allomany vezényelt tagjai vonatkozasaban az ORFK altal folydsitott illetmény megallapitasa.”

Az ORFK SzMSz 28/A. pontja a kdvetkez6 c)-e) alponttal egészl ki:

(A személyligyi féigazgatd)

,C) a kiemelt vezetdk és az orszagos rendérfékapitany kozvetlen iranyitdsa ald tartozo vezetdk kivételével az orszagos
rendérfékapitdny nevében és megbizasabdl kiadmanyozza a belligyi szervnél foglalkoztatasi jogviszonyban toltott
évek utéan jard, valamint a jubileumi jutalmazassal 0sszefliggé, az orszagos renddrfékapitany hataskorébe tartozo
munkaltatdi intézkedéseket;

d) a kormanytisztvisel6kre vonatkozéan - a fegyelmi jogkorbe tartozé intézkedések kivételével — az orszagos
rendérfékapitany nevében és megbizasabdl kiadmanyozza az orszagos rendérfékapitany hataskorébe tartozo
munkaltatéi intézkedéseket;

e) az Ellendrzési Szolgalat, a Koltségvetési Ellendrzési Osztdly és a Kommunikéciés Szolgalat allomanyaban
foglalkoztatott kozalkalmazottak és munkavéllalok tekintetében az orszdgos rendérfékapitany nevében és
megbizasabdl kiadmanyozza az orszagos rendérfékapitany hataskorébe tartozé munkaltatoi intézkedéseket!”
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10.

11.

12.

13.

Az ORFK SzMSz 39. pontja a kovetkez6 Il) alponttal egészil ki:

(A Gazdasdgi Féigazgatdsdg)

) elvégzi a Nemzeti Szakértéi és Kutatd Kézpontnak (a tovabbiakban: NSZKK) a bevételi és kiadasi el6irdnyzatokkal
valé gazdélkodasa rendszeres figyelemmel kisérésében, koltségvetésének tervezésében a fejezetet irdnyito szervvel
valé egylttmUikodés kapcsan felmeriilé feladatokat.”

Az ORFK SzMSz 40. pontja a kdvetkez6 v) alponttal egészil ki:

(A Személyligyi F6igazgatdsdg)

V) végzi az NSZKK budapesti munkavégzési helyen foglalkoztatott alloményanak egészségligyi és pszicholdgiai
ellatasaval kapcsolatos feladatokat.”

Az ORFK SzMSz 46. pont a) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A Kommunikdcids Szolgdlat)

,a) végzi az ORFK, a Készenléti Renddrség, a Replil6téri Renddr Igazgatdsag, a NEBEK, a ROKK, a NOK, valamint
az NSZKK kommunikacios tevékenységét, ennek keretében folyamatos ligyeleti szolgalatot biztosit;”

Az ORFK SzMSz 46. pont c) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(A Kommunikdciés Szolgdlat)

tevékenységet tdmogaté hirelemzések elkészitésérdl;”

Az ORFK SzMSz 46. pont e) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Kommunikdcios Szolgdlat)
,€) figyelemmel kiséri és értékeli a Rendérség és az NSZKK kommunikacios tevékenységét;”

Az ORFK SzMSz 54. pont a) alpontjanak ah) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az orszdgos rendérfékapitdny a kévetkezé értekezleteket tartja:

heti vezetéi értekezlet a hét els6 munkanapjdn az idészer( feladatok megtdrgyaldsa érdekében, amelynek dllandé
résztvevoi)

»ah) az NSZKK féigazgatoja;”

Az ORFK SzMSz

a) 6. pont cc) alpontjdban a,helyét” szovegrész helyébe a ,helyét; valamint”;

b) 39. pont kk) alpontjdban a,feladatokat.” szovegrész helyébe a  feladatokat; valamint”;
<) 40. pont u) alpontjaban a,vezetésérél” szovegrész helyébe a ,vezetésérdl; valamint”
szoveg lép.

Hatalyat vesziti az ORFK SzMSz
a) 6. pont bb) alpontjaban;
b) 39. pont jj) alpontjaban;
<) 40. pont t) alpontjaban
a,valamint” szovegrész.

Hatalyét veszti az ORFK SzMSz
a) 1. pontjdban és a 40. pont g) alpontjaban az,igazsdguigyi alkalmazotti,” szévegrész;
b) 33. pont b) alpontja.

Ez az utasitas a rendészetért felel6s miniszter jévahagyasat kovetéen valik érvényessé, és 2017. januar 1-jén lép
hatalyba.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos rendorfokapitany 35/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitasa

a blniigyi nyilvantartasi rendszerrel és annak egyes nyilvantartasai részére torténo adatkozléssel, a biiniigyi
és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasaval és a mintavétellel kapcsolatban az altalanos rendérségi
feladatok ellatasara létrehozott szervre harulé feladatokroél

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valaminta Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a blnigyi nyilvantartasi rendszerrél, az Eurdpai Unié tagallamainak
birésagai altal magyar allampolgérokkal szemben hozott itéletek nyilvantartasarol, valamint a blinligyi és rendészeti biometrikus
adatok nyilvantartasarol szold 2009. évi XLVII. térvény, a blnligyi nyilvantartasi rendszer egyes nyilvantartasai részére torténd
adatkozlés szabalyairdl sz6l6 20/2009. (V1. 19.) IRM rendelet, tovabbd az arcképmas, az ujj- és tenyérnyomat, valamint a DNS-profil
meghatarozasra alkalmas anyagmaradvény rogzitésének, illetve az ujj- és tenyérnyomat és a széjnyédlkahartya-torlet levételének
részletes technikai szabalyairél; a DNS-profil meghatérozasdnak szakmai-mddszertani kdvetelményeirdl; tovabba a nyilvantartas
technikai vezetésének részletes szabalyairdl sz6lé 12/2016. (V. 4.) BM rendelet végrehajtasa, az eljarasok szakszer(iségének
elésegitése és az egységes gyakorlat kialakitasa céljabdl kiadom az alabbi utasitast:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hatdly

1. Az utasitds hatalya:
a) az Orszagos Renddr-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK);
b) a megyei (févarosi) renddér-fékapitanysdgokra, a Készenléti Rendérségre, a Replil6téri Rendér lgazgatdsagra,
a Nemzetkozi Blnlgyi Egytttmdkodési Kdzpontra, valamint a Rendérségi Oktatési és Kiképzé Kozpontra
(a tovabbiakban egydtt: teriileti szervek);
<) a renddrkapitanysagokra
[az a)-c) alpontok a tovabbiakban egyiitt: Rendérség] terjed ki.

2. Ertelmezd rendelkezések

2. Ezen utasitas alkalmazasaban:

a) belsé azonosito kod: a szakértbi nyilvantartd szerv altal meghatarozott tartomanyu alfanumerikus azonosito,
amely a szakért6i nyilvantarto szerv altal kezelt biometrikus adatokat hozzérendelheti a blintigyi nyilvantarté
szerv altal kezelt nyilvantartasokban szerepl6 adatokhoz, valamint tdjékoztatdst ad a mintavétel megtorténtérol;

b) blincselekmény azonositdsdra szolgdlé statisztikai kéd: olyan adat, amelyet az egységes nyomozé hatdségi
és Ugyészségi blinligyi statisztikardl sz6lé6 miniszteri rendelet rendelkezéseinek megfeleléen a Robotzsaru
integralt tgyviteli, igyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer (a tovébbiakban: Robotzsaru rendszer)
Osszerendel a blincselekmény mindsitésével;

c) blnligyi nyilvdntartd szerv: a blnligyi nyilvantartasi rendszerrdl, az Eurépai Unié tagéllamainak birésagai éltal
magyar allampolgérokkal szemben hozott itéletek nyilvantartdsarol, valamint a blnligyi és rendészeti
biometrikus adatok nyilvantartasarol sz616 2009. évi XLVII. torvény (a tovébbiakban: Bnytv.) 2. § b) pontjaban
meghatarozott szerv;

d) egyedi azonosité kdéd: az arcképmésokhoz a Robotzsaru rendszer altal hozzarendelt egyedi, alfanumerikus
azonosito;

e) egyéb személy: tanu, sértett vagy ismeretlen személyazonossagu személy, holttest, hozzatartozo;

f) INTERPOL-szabvdny: az INTERPOL kozgyulése éltal elfogadott ujjnyomatlap-nyomtatvanyok szabvanyositésa,
amely a méretek és az adatok meghatarozasa, elhelyezési szempontjai szerint egységesiti az ujjnyomatolast;

g) megfelelé adattartalmi ujjnyomatlap: az INTERPOL-szabvanynak megfelel6, az arcképmds, az ujj- és
tenyérnyomat, valamint a DNS-profil meghatérozasra alkalmas anyagmaradvany rogzitésének, illetve az ujj-
és tenyérnyomat és a szajnydlkahartya-torlet levételének részletes technikai szabalyairdl; a DNS-profil
meghatdrozésanak szakmai-modszertani kdvetelményeirdl; tovabba a nyilvantartas technikai vezetésének
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részletes szabalyairdl szolé 12/2016. (V. 4) BM rendelet [a tovébbiakban: 12/2016. (V. 4.) BM rendelet]
2. mellékletében meghatarozott minta;

nyilvdntartdsba vételi tevékenység végzésére jogosult személy: az eljar6 nyomozd hatdésdg vagy nyomozd
szervezeti elem tagja, aki a gyanusitott és egyéb személyek tekintetében a Rendérségi Oktatasi és Kiképzd
Kozpont Oktatési és Tovabbképzési Kdzpont (a tovabbiakban: oktatast végzé szerv) altal kiadott tanusitvany
alapjan arcképmas rogzitésére, ujj- és tenyérnyomatvételre és DNS-mintavételre jogosult;

szakértdi nyilvdntarté szerv: a Bnytv. 2. § I) pontjdban meghatérozott szerv.

Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

. A nyilvéntartdsba vételi tevékenység kizarélag abban az esetben kezdheté meg, ha a rogzitést végzd személy

személyazonositasra alkalmas okirat alapjan meggy6z6dott a rogzitésen megjelent személy személyazonossagarol.

. A nyilvantartasba vételi tevékenység szakszerliségéért az azt végrehajtd személy felel.

3. A Rendérség kozponti, terlileti és helyi nyomozd hatdsdgai, illetve nyomozé szervezeti elemei vezetdinek
feladatai

. ARenddrség kdzponti, teriileti és helyi nyomozé hatdsagai és nyomozé szervezeti elemeinek vezetéi (a tovabbiakban

egyltt: nyomozo szervek vezetdi) felelések a bilinlgyi nyilvantartasba vételi eljarassal kapcsolatos feladatok

jogszabalyoknak és vonatkozé norméknak megfelelé végrehajtasaért, az ezzel 6sszefliggd jogok gyakorlaséért és
kotelezettségek teljesitéséért.

a)

. A nyomozé szervek vezet6i:

gondoskodnak arrél, hogy a blinligyi nyilvantartasba vételi eljaras - igy az arcképmasrogzités, az ujj- és
tenyérnyomatvétel, valamint a DNS-mintavétel — ald vont személyeket megfeleléen dokumentéljék azzal,
hogy nyilvantartast kell vezetnitik a kilon erre a célra rendszeresitett f6kdnyvi szammal ellatott papiralapu
adathordozén (a tovabbiakban: blnlgyi nyilvantartasba vételi eljardsrol vezetett nyilvantarté kdnyv), amely
tartalmazza

aa) a sorszamot,

ab) a blintigyi szamot,

ac) a bilinligyi nyilvantartasba vételt foganatosité személy nevét, rendfokozatat, jelvényszamat,
ad a blndlgyi nyilvantartasba vétel idépontjat,

ae az arcképmasrdgzités tényét,
af) az ujj- és tenyérnyomat belsé azonosité koédot, valamint
ag) a DNS-mintavételi egységcsomag belsé azonosité kddjat;

kotelesek kijeldlni és a blinligyi nyilvantartasba vételi eljarasrol vezetett nyilvantartd konyvben kilon lapon

- név, rendfokozat, jelvényszam megjel6lésével - feltlintetni, tovabba folyamatosan aktualizalni a bunlgyi

nyilvantartasba vételi eljarast folytatd személyeket, gondoskodni a nyilvantartasba vételhez sziikséges

képzésben torténd részvétellikrél, koordindlni és ellendrizni a tevékenységliket;

gondoskodnak arrél, hogy a blinlgyi nyilvantartdsba vételi eljdrdshoz kapcsolédd fényképfelvételek,

nyomatok, mintdk és adatok dokumentdltan keriiljenek megkildésre a vonatkozé jogszabalyokban

meghatarozott szervezetnek az ott meghatérozott hataridé betartasaval olyan médon, hogy a tovabbkdildések

szamat és idejét mindenkor kimutathatdan, visszaellenérizheté médon kell nyilvantartani;

kotelesek biztositani a nyilvantartasba vételi tevékenység zokkenémentes és folyamatos ellatasat;

sziikség szerint felveszik a kapcsolatot az oktatast végz6 szerv vezetdjével a blinligyi nyilvantartasba vételi

eljarasra kijelolt ujabb személyek képzésével kapcsolatosan;

gondoskodnak a nyilvantartasba vételi eljarashoz sziikséges anyagi, technikai és személyi feltételek

rendelkezésre allasarol, ennek végrehajtasa érdekében:

fa) a blinlgyi nyilvantartasba vételi eljarashoz szlikséges informatikai igényeket, a felmerilé hibakat
jelzik a feladatkorében érintett szakszolgalat vezetéje felé,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

fb) a blinlgyi nyilvantartasba vételi eljdrdshoz sziikséges mintavételi, illetve egyéb eszkdz- (arcképmas
rogzitéséhez szikséges fényképezdgép, blinligyi szamtédbla, el6irt szindrnyalatu hattér; ujj- és
tenyérnyomatvételhez sziikséges papir, festék, henger; DNS-mintavételi eljdrdshoz sziikséges
egységcsomag) igényliket jelzik a feladatkorében érintett szakszolgalat vezetdje felé,

fc) a jogszabalyi feltételeknek megfeleld, a blnligyi nyilvantartasba vételi eljaras lefolytatasara alkalmas
helyiség kialakitasaval, fenntartasaval kapcsolatos problémakat jelzik a feladatkorében érintett
szakszolgalat vezetéje felé.

4. A blinligyi nyilvdntartdsba vételi eljdrds sordn haszndlhaté eszkézék

Az arcképmads rogzitéséhez a jogszabédlyokban és egyéb vonatkozé normékban meghatdrozott feltételeknek
megfeleld eszkdzoket kell hasznalni, amennyiben ezek nem biztositottak, Ugy - ezzel ellentétes jogszabalyi
rendelkezés hidnyaban — a korabbi szabalyozdsnak megfeleléen beszerzett eszkdzdk hasznalata is megengedett.

A gyanusitottdl és egyéb személytdl torténd ujj- és tenyérnyomatvétel sordn a kriminéltechnikéban e célra alkalmazott
és rendszeresitett eszk6zok hasznalhatdéak. A gyanusitottdl torténd ujjnyomatvételhez kizardlag a megfeleld
adattartalmu ujjnyomatlapot vagy a szakért6i nyilvantarté szerv éltal jovahagyott digitalis nyomatfelvételi
berendezést lehet hasznélni. A megfelelé adattartalmu ujjnyomatlap kizérélag abban az esetben alkalmazhato,
ha a Robotzsaru rendszer meghibdsodésa miatt az ujjnyomatlap kinyomtatasa nem lehetséges. Tenyérnyomatvételhez
a Robotzsaru rendszerben szereplé és kinyomtatott tenyérnyomatlap vagy a szakértéi nyilvantarté szerv altal
jovahagyott digitalis nyomatfelvételi berendezés hasznélhato.

A helyszini DNS-mintardgzitést, valamint a személyi DNS-mintavételt a szakért6i nyilvantarté szerv éltal elé6zetesen
jovahagyott eszkdzzel kell végezni.

5. Az egyedi azonosito kod

Az egyedi azonositdé kodot az ORFK Gazdasagi FOigazgatosag Informatikai Fejlesztési FOosztaly képezi, és azt
a Robotzsaru rendszer a Bnytv. alapjan meghatérozott adatlapokon jeleniti meg.

A blinugyi nyilvantartasi rendszer egyes nyilvantartasai részére torténd adatkozlés szabalyairdl sz6l6 20/2009. (VI. 19.)
IRM rendelet 1. melléklete szerinti — ,Adatkozlés a bintetSeljarasi cselekményekrél” ciml - 1. szdmu adatlapra
(a tovabbiakban: 1. szdmu adatlap) a Robotzsaru rendszer altal generalt arckép egyedi azonosito keriil fel.

Az arcképmasok egyedi azonosité kddjait az arcképmdsrogzités sordn az 1. szamu adatlap 3.1. mezéjében kell
feltlintetni.

6. A belsé azonosité kod

A daktiloszkoépiai nyilvantartds belsé azonositdé kédd szdmkontingensét a szakértSi nyilvantarté szerv adja meg
aRobotzsarurendszerrészére.Rendszerzavareseténagyanusitott személyek nyomatait tartalmazé ujjnyomatlapokhoz
a szakértéi nyilvantarto szerv ltal biztositott bels6 azonosité kodot tartalmazé vonalkédos etikett cimkéket lehet
felhasznalni.

A hivatali szakszolgalatok a 13. pontban meghatarozott vonalkddos etikett cimkéket a szakértdi nyilvantartd szervtdl
igényelhetik, és igény szerint elosztjak az illetékességi terliletiikon mintavételre jogosult renddri szervek kodzott.

A DNS-profil nyilvantartasi belsé azonosité kéd megegyezik a nyilvantartasba vétel céljara felhasznalt DNS-mintavételi
egységcsomag kilsé csomagolasan talalhaté vonalkéd szamsoraval.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Avonalkddos etikett cimke hasznélata esetén a vonalkdd szamsorat a Robotzsaru rendszer,Adatkozlés biintetéeljarasi
cselekményrél” meniipontjaban elérhet6 feliiletbe kell beirni, ebben az esetben tilos a Robotzsaru rendszer altal
generalt koddal ujjnyomatlapot eldallitani vagy az adatkozlés soran ujjnyomatkédot a rendszer altal generdlini.

7. A gyanusitott személyrél torténd arcképmds készitésének részletes szabdlyai

Az arcképmasrogzitést kizarélag olyan személy végezheti, aki munkakori leirdsdban rogzitett munkakore keretében
a nyilvantartasba vételi tevékenység végzésére jogosult, és erre a tevékenységre irdnyuld képzésben részesiilt.

Az eljaré szerv — a Bnytv. 6. § (2) bekezdésében meghatarozott esetek kivételével - a megalapozott gyanu kozlését
kovetd legrévidebb idén beliil, legfeljebb a megalapozott gyanu kozlésétdl szamitott kovetkezé munkanap 16 éraig
koteles gondoskodni az arcképmads elkészitésérdl.

Az arcképmads rogzitését az 1. melléklet alapjan kell végrehajtani.

Az arcképmas rogzitését végzd személy az elkészitett arcképmdsokat a Robotzsaru rendszerben az adott ligyben
a megfelel6 személyhez haladéktalanul régziti annak érdekében, hogy a b(inlgyi nyilvantartd szerv felé torténd
adatszolgdltatds harom munkanapon beliil teljestilhessen.

A visszakiildott arcképmas ismételt rogzitését a visszajelzésrdl késziilt irat iktatasat kovetéen haladéktalanul végre
kell hajtani.

8. A gyandusitottdl torténd ujj- és tenyérnyomat vételének részletes szabdlyai
A mintavételrdl az eljaré szerv a megalapozott gyanu kozlését kovetéen haladéktalanul gondoskodik.

Az ujj- és tenyérnyomatvételt kizardlag olyan személy végezheti, aki munkakori leirdsdban régzitett munkakore
keretében a nyilvantartdsba vételi tevékenység végzésére jogosult, és erre a tevékenységre vonatkozé képzésben
részesilt.

A Bnytv. 44. § (1) bekezdésben felsorolt blincselekmény elkdvetésének megalapozott gyanuja miatt blintetéeljaras
ala vont személyektdl az ujj- és tenyérnyomatot a 8. pontban meghatarozott eszkdzokkel, a 2. mellékletben
meghatarozott médon kell rdgziteni. Az ujjnyomatlap tigyiratszam rovataban minden esetben az tigyben eljaré szerv
blntgyi Ugyszamat kell feltiintetni.

A nem medfeleléen rogzitett, a szakértéi nyilvantarté szerv dltal visszakuldott ujj- és tenyérnyomatok ismételt
rogzitését a 12/2016. (V. 4.) BM rendelet 8. § (4) bekezdése szerint kell elvégezni. Az ismételt nyomatolast a
visszajelzésrol késziilt irat iktatasat kdvetéen haladéktalanul végre kell hajtani. A megismételt nyomatolast az ligyben
a Robotzsaru rendszerben 1év6, az eredeti belsé azonositékdddal elldtott nyomatlapra, annak Gjboli kinyomtatasat
kovetben kell elvégezni. Amennyiben a nem megfelelé nyomatvétel vonalkédos etikett cimkével elldtott nyomatlapra
tortént, az ismételt nyomatvétel soran a felhasznalasra kerllé6 nyomatlapra az eredeti lapon szereplé vonalkéd
szdmsorat (belsé azonositéd kédot) kell a ,Belsé azonositd” mezébe irni. A szakértdi nyilvantarté szerv felé az
adatszolgdltatast a megismételt mintavételt kdvetden, az elkészitett ujj- és tenyérnyomatlappal és a visszaklldott
(nem megfeleld) ujj- és tenyérnyomatlappal egyiitt kell teljesiteni.

Amennyiben az ismételt nyomatolds nem lehetséges, tigy annak tényérdl és okardl a szakértdi nyilvantarté szervet
irdsban értesiteni kell.
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9. A gyandusitottdl térténé DNS-minta vételének részletes szabdlyai

DNS-profil meghatdrozasa céljabol a mintavételt kizérdlag olyan személy végezheti, aki munkakéri leirdsdban
rogzitett munkakore keretében a nyilvantartasba vételi tevékenység végzésére jogosult, és erre a tevékenységre
vonatkozé képzésben részeslilt.

A Bnytv. 59. §-dban meghatdrozott blincselekmény elkdvetésének megalapozott gyanuja miatt biintetéeljaras ala
vont személyektél a DNS-mintavételt a végrehajtd koteles a szakértdi nyilvédntartd szerv dltal a személyi
DNS-mintavételre jovahagyott és biztositott eszkdzzel végezni, az oktatott, illetéleg a mintavételi csomagban levé
haszndlati utasitdsban meghatérozott médon.

A személyi DNS-mintavételi egységcsomagot kizarélag a gyanusitottdl — nyilvantartasba vétel céljabdl - torténd
szajnyalkahdrtya-torlet biztositasara lehet hasznalni.

A mintavételrdl az eljaré szerv a megalapozott gyanu kozlését kovetéen haladéktalanul gondoskodik.
A DNS-mintavételt megel6zéen a kizardlag nyilvantartasba vétel céljara felhasznalhaté DNS-mintavételi
egységcsomagot a gyanusitott kihallgatdsat végz6 el6add &tveszi a mintavételi egységcsomagok térolasaval

megbizott személytdl.

A mintavétel abban az esetben kezdheté meg, ha

a) a mintavétel alapjaul szolgal6 eljaras mar rendelkezik végleges tigyszammal (bi.);

b) a mintavételt végzé személy ellendrizte a mintavételi egységcsomagban a belsé azonosité kédok hidnytalan
meglétét;

c) a DNS-mintavételi adatlap a Robotzsaru rendszerbdl kinyomtatésra kerilt, azt a mintat vevé személy ellatta

egy darab belsé azonosité kéddal, vagy rendszerhiba esetén az egységcsomagban [évé mintavételi adatlapot
a mintat vevd személy kitoltotte, és ellatta egy darab belsé azonosité koddal;
d) a mintavétel technikai feltételei biztositottak.

Nem megfelelé DNS-minta esetén a mintavételt a 12/2016. (V. 4.) BM rendelet 8. § (4) bekezdése alapjan meg kell
ismételni. Az ismételt rogzitést a visszajelzésrél készilt irat iktatasat kovetéen haladéktalanul végre kell hajtani.
A megismételt DNS-mintavételt kdvetéen a szakértéi nyilvantarto szervet az elézményi adatokra hivatkozva irdsban
értesiteni kell. Azismételt mintavételbdl adodé belsé azonositd kodd valtozas atvezetése céljabol az uj belsé azonositod
koédot tartalmazé 1. szamu adatlap ismételt el6allitdséval a blintigyi nyilvantarto szervet értesiteni kell. Amennyiben
az ismételt mintavétel nem lehetséges, errél a szakértdi nyilvantartd szervet irdsban értesiteni kell.

10. A DNS-mintavevé egységcsomagok tdroldsdnak, kiaddsdnak rendje

A nyomozd szerv vezetbje koteles kijelolni DNS-mintavételi egységcsomagok taroldséért, a kiadasaért és
nyilvantartasaért felel6s személyt.

Az egységcsomagok ataddsa, atvétele, taroldsa és tovabbitdsa soran a kovetkezdk szerint kell eljarni:

a) a csomagok atvétele az egységcsomagon taldlhatd vonalkéd alatt 1évé belsé azonositd kéd szerint torténik,
amelyet az atvételi okmdanyokon (utalvéanyon) is fel kell tiintetni, ennek masolatat fényilvantartasi szammal
ellatott nyilvantartokonyv mellékleteként kell kezelni;

b) az egységcsomagok vonalkédjanak szamsorat nyilvantartasban kell rogziteni;

) a csomagokat tovabbi felhasznalds céljabol az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységek, szervezeti
elemek részére kell dtadni;

d) az atadast a b) alpontban meghatdrozott nyilvantartasban kell dokumentalni;

e) az egységcsomagokat elzarva kell tarolni.
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Az egységcsomagok felhasznalasat, rongalddasat, tovabba a feldolgozo szerv részére torténé megkildését gy kell
dokumentalni, hogy a csomagok helye, Gtja egyértelmtien megallapithaté, kovethetd legyen.

Rontott, szennyez6d6tt minta esetén, vagy haazegységcsomag hidnyos, illetve barmely eleme sériilt, megrongalédott,
a csomagot megsemmisités céljabol a szakértéi nyilvantarté szervnek kell megkdldeni.

11. Az adatkézlés kéz6s szabdlyai

A mintaadasra kotelezett személlyel a megalapozott gyanu kozlésekor késziilt, ,Jegyz6kdnyv gyanusitott
kihallgatasarol” cimu iratban (a tovabbiakban: gyanusitotti jegyzékonyv) irasba foglalva kézdlIni kell a mintavételt
megel6zéen, hogy arcképmads készitésére, ujj- és tenyérnyomat, illetve DNS-minta levételére kerll sor. A Bnytv. 94. §
(8) bekezdésében foglaltakrdl a tajékoztatast a gyanusitotti jegyzékonyvbe foglalva kell megadni.

Ha a megalapozott gyanu alapjaul szolgalé biintet6eljdrasban kordbban csak arcképmdskészités tortént, de
a megvaltozott mindésités miatt indokolt ujj- és tenyérnyomatvétel, illetve DNS-mintavétel, Ugy kizarélag azt kell
végrehajtani, amelyre nézve a Bnytv. 44. §-a vagy 59. §-a mintavételi kotelezettséget hatdroz meg. Ebben az esetben
az adatkozlés teljesiilése érdekében a Robotzsaru rendszerben ismételten Iétre kell hozni az 1. szdmu adatlapot.

Az arcképmadsok és az 1. szdmu adatlap tovabbkildésére val6 figyelmeztetést az ligyben a Robotzsaru rendszer jelzi
azzal, hogy a kdzvetlen (online) tovabbités a blinligyi nyilvantarto szerv felé csak az ligy el6addjanak jévahagyasaval
(hitelesités) torténhet meg. Az adatszolgéltatas hataridére torténé végrehajtasaért az tigy eléaddja felelés.

Az ligy el6addja ellenérzi, hogy az 1. szdmu adatlapon minden egyedi és belsé azonosité kod szerepel-e, a gyanusitottal
kapcsolatos relevéns adatok hidnytalanul kitoltésre keriiltek-e, az ujj- és tenyérnyomatlapok, valamint a DNS-minta
a rogzitést kovetéd hdrom munkanapon beliil megkildésre kerilt-e. Amennyiben az elektronikus adatokban
hidnyossag van, ismételten eld kell dllitani az 1. szdmu adatlapot, és gondoskodni kell az elmaradt kiildés teljestilésérdl.

Megkeresés esetén az adatkozlést az utasitas 52-58. pontjaban foglaltak szerint kell végrehajtani.

12. Adatkézlés a blnligyi nyilvdntartdsi rendszer részére

A blnlgyi nyilvantartds részére — a Bnytv. 22. § (2) bekezdésében meghatédrozott esetek kivételével — minden
gondatlan, illetve szandékos blincselekmény esetén adatot kell szolgaltatni. A blinligyi nyilvantartasi rendszer felé
torténd adatszolgaltatast az 1. szamu adatlap kitoltésével kizérdlag a gyanusitott személyéhez kototten kell teljesiteni.

Az adatszolgaltatast

a) a megalapozott gyanu kozlésének;

b) a nyomozas felfliggesztésérél vagy megsziintetésérdl hozott hatarozat esetén a jogorvoslatra nyitva allo
hatdrid6 elteltének;

<) a felfliggesztett nyomozas folytatasat elrendel$ hatarozathozatal;

d) ha az nem esik egybe az a) alpont szerinti idéponttal, az arcképméds rogzitésének

napjatél szamitott harom munkanapon beliil kell végrehajtani.

A Ugyben eljaré nyomozo szerv a bilintetéligyek egyesitése, illetve elkiilonitése esetén a hatarozatok meghozatalat
koveté harom munkanapon belil értesitést (atiratot) készit, amelyet megkuld a blintigyi nyilvantart6 szervnek.

A blintetéligy attétele esetén az attételt elrendel6 nyomozé szerv és az ligyet atvevé nyomozé szerv az atvett tigyrdl
az 4ttétel és az atvétel napjat kdvetd harom munkanapon belil értesitést készit, amelyet megkild a blnigyi
nyilvéntarto szervnek.
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13. Adatkézlés a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvdntartdsa részére

A mintavételt végzd személy legkésébb a mintavételt kéveté munkanapon a gyanusitottdl levett, belsé azonositod
koéddal ellatott ujjnyomatlap két példanyat, a tenyérnyomatlap egy-egy példanyat, illetve a DNS-mintét tartalmazo
egységcsomagot tovabbitja az ligy el6addjanak.

Az ligy el6addja a mintavételt kdveté hdrom munkanapon beliil gondoskodik a gyanusitottél — nyilvantartasba vétel
céljabdl - levett ujj- és tenyérnyomatlapok, valamint DNS-mintat tartalmazé egységcsomag szakértéi nyilvantarto
szervnek torténé megkildésérdl.

A szakértdi nyilvantartd szerv részére értesitést (atiratot) kell késziteni, amelyet papir alapon meg kell kiildeni:

a) ha a nyomozads megsziintetésére vagy a biintet6eljards jogerés befejezésére azért kerilt sor, mert
a nyilvantartasba vétel alapjaul szolgalé cselekmény nem blincselekmény, vagy a nyomozas adatai alapjan
nem dllapithaté meg blincselekmény elkdvetése, és az eljaras folytatasatdl sem varhaté eredmény, ugy
a hatdrozat jogerére emelkedésétdl szamitott harom munkanapon beldil;

b) ha a bintetéeljardsban megallapithato, hogy a blincselekmény helyszinén rogzitett, a daktiloszkdpiai
nyilvantartas részére kordbban megkilldott ujj- és tenyérnyom vagy a DNS-profil nyilvantartasba vétele
céljabdl megkiildott DNS-mintabdl megallapitott DNS-profil olyan személytdl szarmazik, aki nem hozhaté
Osszefliggésbe a nyilvantartasba vétel alapjdul szolgalé bilncselekmény elkdvetésével, gy ennek tényérdl
a buintetdeljards befejezését6l szamitott hdrom munkanapon belul.

14. Kényszerités az arcképmdsrdgzités, az ujj- és tenyérnyomat és DNS-minta vétele sordn

A mintavételt a mintaaddsra kotelezett személy fizikai sértetlenségének biztositdséval kell végezni. A mintaadasra
kotelezett személyt az ellenszegiilése esetén vele szemben alkalmazhato testi kényszer lehetéségérél a mintavételt
megel6zéen a gyanusitotti jegyz6kdnyvben irasba foglalva téjékoztatni kell. A testi kényszer alkalmazéasara
az arcképmads rogzitése esetén is a Renddrségrdl szolo 1994. évi XXXIV. térvény rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni.

A gyanusitottat a mintavétel helyszinére kell kisérni. A mintavételen a mintaadasra kotelezett, a mintavételt végzé
személy, valamint a kisérd hivatasos allomany tagja lehet jelen.

15. Rendérségtol érkezé megkeresés teljesitése

A Rendérségtdl érkezé6 megkeresés esetén a gyanusitott személyi adatait a Robotzsaru rendszerben éltaldnos
tgyszamra kell felvinni. A gyanusitottat a blinligyi igyszamra valé hivatkozassal kell kihallgatni, majd a kihallgatasat
kovetden haladéktalanul meg kell tenni a nyilvantartasba vétel érdekében sziikséges intézkedéseket.

A gyanusitotti jegyz6konyv hitelesitését kovetéen az ujj- és tenyérnyomatvételt belsé azonositd kéd nélkili ujj- és
tenyérnyomatlapra kell végrehajtani.

Arcképmds készitése esetén a 7. alcim rendelkezéseit jelen alcimben meghatdrozott eltérésekkel kell alkalmazni,
és az 1. melléklet szerint kell végrehajtani.

Ujj- és tenyérnyomatvétel esetén a 8. alcim rendelkezéseit jelen alcimben meghatérozott eltérésekkel kell alkalmazni,
és a 2. melléklet szerint kell végrehajtani.

DNS-mintavétel esetén a 9. alcim rendelkezéseit jelen alcimben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni és
végrehajtani. A mintavételi jegyzékonyv elkészitésekor tigyelni kell arra, hogy a megkeresé szerv ligyszama is
szerepeljen rajta.
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A keletkezett iratokat, az ujj- és tenyérnyomatlapot, a DNS-mintavételi egységcsomagot a megkeresés teljesitését
kovetéen haladéktalanul meg kell kiildeni a megkeresd szervnek. Az arcképmadsokat az altaldnos szédmra iktatott
Ugyben a gyanusitott személyhez kell rdgziteni, és a Robotzsaru rendszer haszndlataval kell megkiildeni a megkeresé
szerv részére. Tobb gyanusitottdl torténé DNS-mintavétel esetén a megkeresést végrehajto szerv koteles tajékoztatni
a megkeresé szervet, hogy a gyanusitott személyekhez melyik belsé azonosité kéd tartozik. A hataridére torténé
megkuldésért a megkeresést teljesitd szerv felel.

A megkeresés teljesitését kdvetéen a megkeresd szerv részérél az tigy eléaddja a beérkezett adatok alapjan el&allitja
az 1. szdmu adatlapot. Amennyiben ujj- és tenyérnyomatvételre is sor kerilt, az 1. szdmu adatlap el&allitasat
megel6zéen az ligy eléaddja a Robotzsaru rendszerben elektronikusan elééllitja a gyanusitott személyhez tartozé
belsé azonositd kodot és ravezeti a gyanusitotthoz tartozé ujj- és tenyérnyomatlapra. Ha DNS-mintavétel is tortént,
az adatszolgdltatast megel6z6en a DNS-mintavételi egységcsomag belsé azonositéd kodjat rogziti a Robotzsaru
rendszer adatszolgaltatasi felliletén. Az (igy el6addja a megfelel6en kitoltott és belsé azonositd koddal ellatott ujj-
és tenyérnyomatlapot és/vagy DNS-mintavételi egységcsomagot haladéktalanul tovébbitja a szakértdi nyilvantartéd
szerv részére. A megkeresett szerv sem a szakért6i nyilvantartds, sem a blnugyi nyilvdntartas részére nem teljesit
adatszolgaltatast.

16. Egyéb hatdsdgtdl érkezé megkeresés teljesitése

Az ligyészség vagy a katonai nyomozo hatdsdg részére (a tovabbiakban: megkeresé hatdsag) arcképmads rogzitését,
ujj- és tenyérnyomat vagy DNS-minta vételét, az ujj- és tenyérnyom vagy a DNS-minta rogzitését a megkeresett
hatéség székhelye szerint illetékes rendérkapitdnysag végzi.

A fogva lévé gyandusitottat — kivéve, ha a szabadsdgvesztés megkezdését kdvetéen keril sor a biintetéeljarasra —
a megkeres6 hatdsdg székhelye szerint illetékes helyi rendérkapitanysag kiséri at.

Az arcképmas rogzitése és a mintavétel csak akkor teljesithetd, ha a megkeresé hatdésag a mintavétel elvégzéséhez
elézetesen megkiildi a személyes és bulincselekményi adatokkal megfeleléen kitoltott 1. szamu adatlapot és két
példanyban az ujjnyomat-, illetve egy-egy példanyban a tenyérnyomatlapot. A vonalkédokrél — amennyiben
hidnyoznak az ujjnyomatlapokrdl — az illetékes rendérkapitdnysag koteles gondoskodni.

A megkeresést teljesitd szerv el6addja — amennyiben a Robotzsaru rendszerben nincs lehetéség az 1. szamu adatlap
kitoltésére — az,Arcképmas kisér6 adatlap” elnevezés, dltalanos ligyiratszamra iktatott iratot allitja el6 a megkeresé
hatéség ligyszdmara vald hivatkozéssal.

Arcképmdsrogzités esetén az 1. melléklet szerint kell eljarni.

Az arcképmadsokat nem kell a Robotzsaru rendszerben rogziteni, kizérélag elektronikus iton vagy adathordozén kell
visszakildeni a megkeresé hatésagnak harom munkanapon beliil az ujj- és tenyérnyomatlappal, a DNS-mintavételi
egységcsomaggal és az 1. szamu adatlappal egyditt.

Ujjnyomatvétel esetén a 2. melléklet szerint kell eljarni. A vonalkédot az ujjnyomatlapra és az 1. szdmu adatlap
3.2. mezdjére is fel kell ragasztani.

DNS-mintavétel esetén a 9. alcim rendelkezéseit jelen alcimben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni és
végrehajtani. A megkeresé hatdsdg Ugyiratszamat a DNS-mintavételi egységcsomagban 1évé mintavételi
jegyzékonyvre is fel kell vezetni. A vonalkddot a mintavételi jegyz6konyvre, valamint az 1. szdmu adatlap 3.3. mezéjére
kell ragasztani.

Az arcképmas nem medfeleld rogzitését, illetve a nem megfelelé ujj- és tenyérnyomatvételt, DNS-mintavételt
- a mintavételt végzd szerv koltségére — meg kell ismételni.
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68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

17. A blincselekménnyel 6sszefliggésben rdgzitett nyomokkal, anyagmaradvdnyokkal kapcsolatos szabdlyok

A nyomozasi cselekményekkel 6sszefliggésben rogzitett ujj- és tenyérnyom esetében az adatszolgaltatés teljesitése

érdekében - amennyiben a nyomozast végzd szerv arrél dont, hogy a rogzitett ujj- és tenyérnyom nyilvantartasba

vételét kezdeményezi - az ligy el6addja a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasa részére a rogzitést

kdvetd harom munkanapon beliil megkdildi az alabbiakat:

a) a Robotzsaru rendszerben elkészitett ,Adatlap nyomrogzitésrél” cim( nyomtatvényt, egyedi azonosité kédok
kitoltése nélkul;

b) a szakért6i nyilvantartd szerv részére a nyilvantartasba vétel kezdeményezésérdl szolo szakérté kirendeld
hatarozatot;

c) a krimindltechnikai tevékenységre vonatkozd normdk ajdnldsai szerint rogzitett, hitelesitett és csomagolt
ujj- és tenyérnyomokat.

Amennyiben a nyomozést végzd szerv arrél dont, hogy a régzitett ismeretlen DNS-anyagmaradvany nyilvantartasba
vételét a Bnytv. 54.§ (1) bekezdése alapjan kezdeményezi, igy a DNS-profil megallapitdsra a Bnytv. 57.§ (1) bekezdése
alapjan a szakterliletek dagazati kovetelményeiért felelés szervek kijeldlésérdl, valamint a meghatérozott
szakkérdésekben kizarélagosan eljaré és egyes szakteriileteken szakvéleményt adé szervekrdl sz616 282/2007. (X. 26.)
Korm. rendeletben (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott szervet kell kirendelni.

A DNS-profil meghatéarozasa céljabdl kirendelt szerv részére az ligy el6addja megkiildi:

a) a Robotzsaru rendszerben elkészitett,,Adatlap nyomrogzitésrél” ciml nyomtatvanyt;
b) szakértd kirendel6 hatarozatot;
c) a helyszinen a rendszeresitett mintavevd eszkdzzel és/vagy eredetben rogzitett, hitelesitett, eléirdsoknak

megfelel6en csomagolt anyagmaradvanyt, blnjeltargyat.

A kirendelé hatdrozatban a blnlgyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartds részére teljesitendd
adatszolgaltatasrél minden esetben rendelkezni kell a kirendelt szerv felé.

18. Ismeretlen személyazonossdgu elhunyt személlyel kapcsolatos mintavétel és adatkézlés rendje

Az ismeretlen személyazonossdgu elhunyt azonositdsa érdekében, valamint szilkség esetén a rendkivili haldleset
miatt foly6 hatdsagi eljarasban ujj- és tenyérnyomat, valamint DNS-minta levételére kell intézkedni.

Az ujj-éstenyérnyomat levételére, valamint a DNS-minta rogzitésére a holttest allapotanak megfelel6 kriminaltechnikai
modszert kell alkalmazni. A médszer helyes megvélasztasaért és a levétel szakszer(iségéért a levételt végrehajtod
személy felel. Amennyiben a korilmények indokolttd teszik, kilonds szakismerettel rendelkezé személyt - igy
kilondsen boncmestert - kell igénybe venni.

Alevett ujjnyomatokat a megfelelé adattartalmu ujjnyomatlap megfelel6 mezdiben kell elhelyezni. Az ujjnyomatlapot,
a tenyérnyomatlapot és a csomagoldanyagot is piros szin(,,,FERTOZESVESZELY!” felirattal kell ellatni.

Hatosagi eljaras sordn az ismeretlen holttestrél rdgzitett ujj- és tenyérnyomatokat 6sszehasonlitas céljabol meg kell
kildeni a szakértSi nyilvantarté szerv részére. Ebben az esetben a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok
nyilvantartasa részére helyszini nyom adatlapot nem kell késziteni.

Amennyiben ahatdsagieljardsbanazismeretlen holttesttéllevett ujj- éstenyérnyomat daktiloszkdpiainyilvantartasban
torténd keresésre nem alkalmas, Ugy a holttestbdl régzitett DNS-mintdbdl a blnigyi és rendészeti biometrikus
adatok nyilvantartdsaban valé keresésre alkalmas profil meghatarozaséra a Korm. rendeletben meghatérozott szervet
kell kirendelni. A végzésben a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasaban torténd dsszehasonlitas
elvégzésérél is rendelkezni kell.

Amennyiben biintetéeljaras indul, ugy az ismeretlen személyazonossagu elhunyt személyrél rogzitett ujj- és
tenyérnyomattal kapcsolatban a 68. pont, a DNS-mintaval kapcsolatban a 69-70. pont szerint kell eljarni.
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78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

19. Egyéb személytdl valé mintavétel rendje

Mintavételt egyéb személytdl kizardlag nyilvéantartasba vételi tevékenység végzésére jogosult személy hajthat végre.
A mintavételrél jegyzékonyvet kell kidllitani.

Egyéb személytdl torténd ujj- és tenyérnyomatvételhez vonalkddok felhasznalasra nem kerilhetnek.

Egyéb személytél torténd DNS-mintavételre elsésorban a nem nyilvédntartds koteles személytdl torténd
mintabiztositdshoz rendszeresitett egységcsomagot kell hasznalni, annak hidnyaban alapveté kévetelmény, hogy
a szajnyalkahartya-torlet biztositasara felhasznaldsra kerllé mintavételi eszkoz steril legyen. A mintavétel soran
a mintavevének az egyszer hasznalatos kesztyit viselnie kell.

20. Oktatds, képzés

A nyilvantartasba vételi tevékenység végrehajtasdra jogosultsdgot add képzésre az oktatdst végzé szerv, valamint
az altala kiadott tematikédban foglaltaknak megfeleléen, az oktatast végzé szerv felhatalmazasa alapjan egyéb szerv
jogosult. A nyilvantartasba vételi tevékenység végzésére jogositd tanusitvanyt kidllitani kizarélag az oktatast végzd
szerv jogosult, amely a kiadott tanusitvanyokrél nyilvantartast vezet, és a nyilvantartasba vételre jogosultak korérdl
értesitést kiild a szakértéi nyilvantartod szervnek.

Ill. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A terlileti szerv koteles gondoskodni:

a) anyilvantartdsi tevékenységrél szol6 jogszabalyok, valamint ezen utasitasban foglalt feladatok végrehajtasahoz
szlikséges technikai hattér biztositasarol, valamint

b) az eszkodzok javittatasarol, cseréjérdl, potlasarol.

A blnugyi nyilvéantartasba vételi tevékenységhez haszndlt kdzepes és nagy értékil specidlis kriminaltechnikai
eszkozoket kozponti elldtasként kell meghatdrozni egyszeri bekeriilési értékként, majd évenkénti bekerilési és
karbantartasi értékként. Ennek végrehajtasaért a gazdasagi orszégos rendérfékapitany-helyettes felelds.

Ez az utasitas 2017. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Hatalyat veszti

a) az egyes blnugyi nyilvantartasok, valamint a Robotzsaru-2000 integrélt Ggyviteli és Ggyfeldolgozd rendszer
részére torténé renddrséqgi adatkozlés egységes teljesitésérdl sz616 21/2003. (IV. 30.) ORFK intézkedés, valamint

b) a bunigyi nyilvantartasi rendszerrel, a bilinligyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvdntartadsaval és
amintavétellel kapcsolatban az dltaldnos rendérségifeladatok ellataséra létrehozott szervre harulé feladatokrol
sz6l6 17/2011. (IX. 23.) ORFK utasitas.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 35/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz
Az arcképmasrogzités médja
A helyiség technikai kbvetelményei

A fényképek elkészitését olyan helyiségben kell végrehajtani, amely megfelel az arcképmaskészités feltételeinek.
Biztositja a homogén viladgossziirke, sik, nem tikroz6dé hatteret. A képmezdben a fényképezett személyen kiviil mas
targy, felirat, személy nem lehet. Az alloképen a hattérben a metrikus skalanak latszodnia kell.

A metrikus skala méretezése egységesen minden arcképmaskészité helyen fehér alapon fekete szinli szamokkal
legyen jeldlve. A fényképezés soran allvannyal kell biztositani az egységes minéségu, éles, torzitdsmentes képalkotast.

Az arcképmdsok régzitése

Az arcképmasok rogzitése soran legalabb 16,7 millid szinfelbontasu (24 bit/képpont), legalabb 600x800 pixel
képfelbontdsu, a szemek kdzott legaldbb 120 pixel tdvolsdagu normal mindségl tomoritéssel készitett digitalis adatot
kell Iétrehozni, amelynek mérete 1,2 Megabajtnal nem lehet nagyobb.

Az arcképmasok rogzitését az arcképmas, az ujj- és tenyérnyomat, valamint a DNS-profil meghatérozasra alkalmas
anyagmaradvany rogzitésének, illetve az ujj- és tenyérnyomat és a szajnyalkahartya-torlet levételének részletes
technikaiszabalyairdl;a DNS-profil meghatarozasanak szakmai-mddszertani kdvetelményeirél; tovabba a nyilvantartas
technikai vezetésének részletes szabalyairdl sz6l6 12/2016. (V. 4.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet)
1. melléklete szerint az aldbbi kiegészitésekkel kell végrehajtani.

A gyanusitottat kabat és sapka nélkiil, amennyiben mas ruhazatot nem visel, akkor kabatban kell lefényképezni.

Az azonosité tabla a BM rendeletben meghatarozott karakterek kivételével egyéb feliratot nem tartalmazhat.

Az arcképmast a Robotzsaru rendszerben torténd rogzitést megelézéen, amennyiben szlikséges, a megfelelé iranyba
(él6képnek megfelel6en) el kell forditani.

Egyedi azonositd jegyek (pl. tetovdldsok, hegek) fényképezése

A fényképfelvételeket a fenti megvilagitd berendezések és fényképezési beallitasok mellett oly modon kell elkésziteni,
hogy az egyedi azonositd jegyek elhelyezkedésérdl elészor attekintd felvétel késziiljon. Ezt kdvetden egyesével
minden jegyrdl kilon-kalon metrikus felvételt kell késziteni oly médon, hogy a biinigyi nyilvantartasba vételhez az
arcképmasrogzités sordn hasznalt és egyez6 adattartamu azonosité tdbla a kép fliggbleges vagy vizszintes sikjara
illeszkedjen (fiigg az egyedi azonositd jegy elhelyezkedésétdl), a fényképez6gép optikai tengelye meréleges legyen.
A tébla hosszabb szélére a metrikus képekhez ,cm” jel6lésii mérbeszkdzt kell helyezni, és igy kell a felvételeket
elkésziteni. Amennyiben az egyedi azonosité jegy intim helyen talalhatd, a fényképezést azonos nemi személy
végezze.

2. melléklet a 35/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz
Az ujj- és tenyérnyomatvétel maddja
Az ujj- és tenyérnyomatok felvételét a DNS-profil meghatérozdsanak szakmai-médszertani kdvetelményeirél; tovabba
a nyilvéntartas technikai vezetésének részletes szabalyairdl sz616 12/2016. (V. 4.) BM rendelet 2. melléklete szerint,

az alabbi kiegészitésekkel egyiitt kell végrehajtani.

Az ujj- és tenyérnyomat felvétele el6tt a gyanusitott kezeit szappannal, meleg vizzel meg kell mosatni, és szarazra kell
torolni. Ehhez sziikséges tisztitoszert és torléeszkozt és a mosddk tisztan tartasat folyamatosan biztositani kell.
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a) A festékes eljarassal készitett ujj- és tenyérnyomat vételét az alabbiak figyelembevételével kell végrehajtani.

Az ujjnyomatlapot két példanyban ki kell nyomtatni a Robotzsaru rendszerbdl (kizarélag a méréléccel és cimerrel
elldtott, méretaranyos lap hasznalhato, rajta a személyes adatokkal és a nyilvantartasba vételt megalapozo
blincselekmény miatt inditott blintetéeljaras tigyszamaval, Btk. szerinti minésitésével).

A tenyérnyomatlapot egy-egy példanyban ki kell nyomtatni (jobb tenyér és bal tenyér, rajta a személyes adatokkal és
a nyilvantartasba vételt megalapozé blincselekmény miatt inditott blintetéeljaras tgyszamaval).

A kitoltott ujj- és tenyérnyomatlapot a gyanusitottnak, irni-olvasni nem tudé terhelt esetén a hatésagi tanunak,
valamint az ujj- és tenyérnyomatot felvevé személynek egyarant olvashaté moédon ala kell irnia.

Az egyuttes nyomatok rovatba a hiivelykujjakat egyenként, a tobbi ujjakat egytittesen, atforgatas nélkil kell a papirra
helyezni. Az ujjakat az egylittes nyomaton ugy kell elhelyezni, hogy a két hiivelykujj a mezé kézépen elosztott vonalai
mellé keriljon két oldalrdl, a négy ujjat egyittesen pedig a maradék helyen ugy kell elhelyezni, hogy elférjen, ehhez
megengedett az ujjak egylttes elforditasa a kozépvonal irdnyaba.

Amennyiben rendszerhiba miatt nem a Robotzsaru rendszerbél kinyomtatott és belsé azonosité kéddal automatikusan
elldtott ujjnyomatlapra tortént a mintavétel, a nyomatolds mindségének ellendérzését kdvetéen a vonalkdédokat
az ujjnyomatlap mindkét példanyanak ,Belsé azonositéd” mezdjébe fel kell ragasztani vagy kézirassal olvashatéan be
kell irni.

A bal és jobb kéz tenyérnyomatit egy-egy példanyban kilén, a Robotzsaru rendszerbdl kinyomtatott
tenyérnyomatlapra kell felvenni. A jobb tenyérhez a jobb, a bal tenyérhez a bal mutatéujjat és tenyérélt is a megfeleld
mezében el kell helyezni. Amennyiben nem all rendelkezésre a megfelelé mezdkkel kialakitott tenyérnyomatlap,
a tenyérél nyomatat a tenyérnyomattdl jobbra, a mutatéujj nyomatat a jobb alsé sarokba kell felvenni.

A tenyérnyomat felvételénél a tenyér festékezését hengerrel kell végrehajtani Ugy, hogy a bérfodorszal-rajzolatok,
valamint a tenyér minden része - a hilivelykujjparna, a kisujjparna, a csuklé feletti rész, az ujjak alatti rész, valamint
a tenyér kozepe és az éle - 6sszefliggden, jol lathatd legyen. Ehhez ives, erre a célra kialakitott feliletet kell hasznalni.
A festékhenger hasznalatanal tigyelni kell arra, hogy az ujjakon és a tenyéren tébbletfestéket, csikozast ne okozzon.
Az ujj- és tenyérnyomatlapokat 6sszet(izni nem lehet, csak a gémkapocs hasznalata megengedett.

b) A digitdlis nyomatfelvételi berendezéssel rogzitett ujj- és tenyérnyomat a berendezés hasznalati utasitasaban
leirtaknak megfeleléen késziil. Az ilyen modon felvett és elééllitott ujj- és tenyérnyomatot kizérélag elektronikus
formaban kell tovabbitani.

Egyéb személy ujj- és tenyérnyomatvétele

Egyéb személytdl ujj- és tenyérnyomatvétel szakértdi vizsgalat céljabdl torténik. Bizonyitasi eljaras és nyomozasi
cselekmény soran rogzitett ujj- és tenyérnyomok esetén a sértett és mas vétlen személyekrdl - lehetéség szerint —
a helyszinen kell az ujj- és tenyérnyomatot levenni.

Az ujj- és tenyérnyomatlapot 1 példanyban a fenti rendelkezéseknek megfeleléd médon, kiilon-kiilon lapra kell levenni.
A mintavétel utan a kéztisztitasi lehetéséget biztositani kell.
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Az orszagos renddrfokapitany 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitasa
a Rendorség Iratkezelési Szabalyzatarol sz6l6 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban és a Renddrségrél sz6lé 1994. évi XXXIV. torvény 6. §
(1) bekezdés b) pontjdban, valamint a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdanlevéltéri anyag védelmérdl szolé 1995. évi
LXVI. torvény 10. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a kdziratok kezelésének szakmai
irdnyitasaért felel6s miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarol sz616 59/2008.
(OT 31.) ORFK utasitds médositasa érdekében kiadom az alabbi utasitast:

1. A Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarol sz6ld 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 2. pont
b) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(A Szabdlyzat hatdlya kiterjed:)
,b) a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagokra, a Készenléti Renddrségre, a Repllétéri Renddr Igazgatdsagra,
aNemzetkozi Blnugyi Egylttmikodési Kozpontra, a Rendbrségi Oktatdsi és Kiképz6 Kozpontra, valaminta Nemzetkozi
Oktatasi Kozpontra (a tovdbbiakban: teriileti szervek),”

2. Az Utasitas a kdvetkezd 9/A-9/B. ponttal egészil ki:
,9/A. EKUR: Egységes kormaényzati ligyiratkezel® rendszer.
9/B. Elektronikus bélyegzé: elektronikus alairds, amelyet az aldir6 biztonsagos aldiras-létrehoz6 eszkdzzel hozott Iétre,
hitelesitése céljabdl tanusitvanyt bocsatottak ki, azonositja az eljaré/kiadmanyozd szervet, és amelyet kizérélag
a jogosultsaggal rendelkezé személyek alkalmazhatnak.”

3. Az Utasitas a kdvetkezd 16/A-16/B. ponttal egészul ki:
»16/A. El6szignalds: szignaldsra jogosult vezetd altal meghatarozott személy (ligyrendben és munkakdri leirasban
kijelolt) végleges szignélast eldsegité tevékenysége, amely sordn javaslatot tesz az ligy hatéridejére, az ligyintéz6
személyére és az liggyel kapcsolatos feladatra.
16/B. El6jévahagyas: jovahagyasra/kiadmdanyozdsra jogosult vezetd dontése alapjan (lgyrendben, munkakori
leirdsban kijelolt) meghatarozott személy altal végzett olyan tevékenység, amely soran elésegiti a jévahagyasi/
kiadmanyozasi vagy a visszautasitasi tevékenységet.”

4. Az Utasitas 18/A. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,18/A. Erkezteté pont: a szervezeti és miikddési szabdlyzatban, illetve ligyrendben meghatarozottak szerint
aziratképzd szerv azon szervezeti eleme, amely az Ggykezelési feladatokat végzi”

5. Az Utasitas a kdvetkezd 37/A. ponttal egészil ki:
»37/A. Irattari torzskdnyv: az irattar hiteles alapnyilvantartasa, olyan nyilvantartokonyv, amely tartalmazza az egyes
szervezeti egységektdl/elemektdl dtvett dokumentumok mennyiségét, az atvétel idépontjat”

6. Az Utasitds a kovetkez6 41/A. ponttal egészil ki:
,A41/A. KER: Kormanyzati Erkeztetd Rendszer”

7. Az Utasitas a kdvetkezd 43/A. ponttal egészil ki:
JA3/A. Kivételi kdrbe tartozoé irat: a Korm. rendelet 2. mellékletében és a Szabalyzatban meghatérozott irat”

8. Az Utasitas 47. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,47. Kildemény: az az elektronikus vagy papiralapu irat vagy targy — a rekldmanyag, a sajtétermék és az elektronikus
szemét kivételével —, amelyet kézbesités céljabdl burkolatdn vagy a hozza tartozé listan cimzéssel lattak el”

9. Az Utasitas a kdvetkezd 59/B. ponttal egésziil ki:
,59/B. Robotzsaru rendszer: integralt tigyviteli, igyfeldolgozé és elektronikus iratkezel6 rendszer!”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Az Utasitas a kdvetkezé 61/C. ponttal egészil ki:
,61/C. Személyes elektronikus aldiras: olyan fokozott biztonsagu elektronikus alairds, amelyet mindsitett elektronikus
alairast |étrehozo eszkdzzel éllitottak eld, és amely elektronikus aldirds mindésitett tanusitvanyon alapul”’

Az Utasitas 81. pont f) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
(Az iratkezelés feliigyeletét elldto vezetd gondoskodik kiilénGsen:)
,f) az elektronikus iratkezelési szoftver hozzéaférési jogosultsagainak engedélyezésérél;”

Az Utasitas 84. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,84. Az iratkezelési feladatokat az iratképzd szerv érkeztet6é pontja, illetve az iratképzd szerv szervezeti elemeinek
Ugykezel6ivégzik. Az ligykezeld tavolléte esetén a helyettesitésrél gondoskodni kell. Az érkeztet6 pont szervezetében
ki kell jeloIni egy olyan személyt, aki az iratkezelési folyamatot az iratképzd szerv tekintetében iranyitja. Amennyiben
az iratképzd szerv tobb érkeztetd ponttal rendelkezik, a szervezeti és m(ikddési szabdlyzatban kell kijel6Ini azt
az érkeztet6 pontot, amely a tobbi érkeztetd pont folott felligyeletet gyakorol”

Az Utasitas 86. pont i)-j) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A gazdasdgi szerv vezetGje a szakmai irdnyitdst elldto személyek bevondsdval kdteles gondoskodni)

1) az elektronikus aldirdsok beszerzésérdl, karbantartasarol, kiosztasarol, visszavondsarol, torlésérdl, nyilvantartasarol,
valamint az elektronikus aldirasrol sz6l6 szabalyzat elkészitésérdl;

j) a hivatali kapu zavartalan mikodtetésérdl, az esetlegesen fellépé problémak, izemzavar azonnali elharitdsarol;”

Az Utasitas 86. pontja a kovetkezé 1)-r) alponttal egésziil ki:

(A gazdasdgi szerv vezetGje a szakmai irdnyitdst elldto személyek bevondsdval kbteles gondoskodni)

engedélyezését kdvetden —, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a kiilsé és a bels6é név- és cimtaraknak
a naprakészen tartasardl;

m) az Ugyviteli rendszer vizsgamoduljanak karbantartasarol;

n) az elektronikus tgyviteli rendszer tanusitasarol;

o) a hivatali kapun keresztiil beadhat6 Grlapot a kzponti informacié technoldgiai szakszolgalat az érintett szakteriilet
képvisel6jének kozrem(ikddésével, a feladatot meghatarozé jogszabaly alapjan koteles megtervezni, folyamatosan
felligyelni, karbantartani, médositani. Az Urlaphoz tartozé dokumentumsablont és a hozzajuk tartozd iratmintakat
az érintett szakirdnyit6 szerv kijel6lt munkatdrsa koteles elkésziteni;

p) az informatikai szakterilet az elkésziilt Grlap és dokumentum - ha sziikséges az érintett szakirdnyito szervezeti
elem bevonasaval -

pa) a bekiildéstél a fogadasig torténé tesztelésérdl,

pb) sikeres tesztelést kdvetéen a kommunikdcids szakterilet egylttmikodésével a Rendérség honlapjan torténé
elhelyezésrél;

q) az EKUR rendszerrel valé kapcsolat m(ikddésérdl, folyamatos feliigyeletérdl, karbantartasarél, amennyiben
szlikséges, modositasardl, az elektronikus irat fogadasat akadédlyozé lizemzavarrdl, illetve annak megsziinésérdl
az iratképzd szerv iratkezelést felligyeld vezetdjének haladéktalan értesitésére, valamint

r) a KER rendszer haladéktalan értesitésére az elektronikus irat fogadasat akadalyozé tizemzavarrdl, illetve annak
- a kiildemények ismételt megkiildése érdekében — megsziintetésérdl”

Az Utasitas 87. pontja a kdvetkez6 vv)-ppp) alponttal egészil ki:

(Az iratképzé szerveknél vegyes iratkezelést kell miikddtetni. Kiilon iktatokényvet kell felfektetni és vezetni:)
,VV) robbandanyag-szallitas, belfoldi atadas engedélyezése (jelzése: robb.);

ww) atomenergia-foglalkoztatas és szakhatdsagi engedélyezés (jelzése: atom.);

xx) kdbitészer-rendészeti tevékenységek (jelzése: kabsz.);

yy) az eee) alpont kivételével a teriileti szerv vezetdje, kapitdnysagvezetd, hatdrrendészeti kirendeltség vezetdje
személyzeti intézkedései (jelzése: mi.);

zz) az orszagos rend6rfékapitany személyzeti intézkedései (jelzése: fmi.);

aaa) a blinuigyi orszagos rendérfékapitany-helyettes személyzeti intézkedései (jelzése: bmi.);

bbb) a rendészeti orszagos rendérfékapitany-helyettes személyzeti intézkedései (jelzése: rmi.);

ccc) a gazdasagi orszagos rendérfékapitany-helyettes személyzeti intézkedései (jelzése: gmi.);
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16.

17.

18.

ddd) a személyligyi orszagos rendérfékapitany-helyettes személyzeti intézkedései (jelzése: hmi.);

eee) a Készenléti Rendérség parancsnokanak intézkedései (jelzése: krmi.);

fff) a Készenléti Rend6rség Személy- és Objektumvédelmi lgazgatésag igazgatdjanak intézkedése (jelzése: szomi);
gg9) a Készenléti Rendbrség Rendészeti lgazgatdsag igazgatojanak intézkedése (jelzése: rimi);

hhh) a Készenléti Rendérség Kilonleges Szolgélatok Igazgatdsaga igazgatdjanak intézkedése (jelzése: kszmi);

iii) a Készenléti Rend6rség Nemzeti Nyomoz6 Iroda igazgatéjanak intézkedése (jelzése: nnimi);

jjj) a Készenléti Rendérség Koltségvetési lgazgatdsag igazgatdjanak intézkedése (jelzése: kimi);

kkk) a Készenléti Rendérség Mszaki és Uzemeltetési Igazgatdsag igazgatdjanak intézkedése (jelzése: miimi);

lll) a Készenléti Rendérség Nyugat-magyarorszagi Hatdrrendészeti lgazgatdsadg igazgatdjanak intézkedése (jelzése:
nymhmi.);

mmm) a Készenléti Renddrség Kelet-magyarorszagi Hatarrendészeti lgazgatdsag igazgatdjanak intézkedése (jelzése:
kmhmi);

nnn) idegenrendészeti Uigyek (jelzése: I);

000) hatarrendészeti ligyek (jelzése: hr.), valamint

ppp) pirotechnikai tevékenységek nyilvantartasa (jelzése: pr.)”

Az Utasitas 89. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,89. A Rendérség iratkezelési tevékenységét kizardlag tanusitott iratkezel6 szoftverek alkalmazasaval lehet
végrehajtani.”

Az Utasitas 90-91. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,90. Az iratképz6 szerv érkeztet6 pontjanak tigykezel6i végzik:

a) a szervhez hivatali kapun keresztil beérkezett elektronikus, valamint a papir alapon benydujtott kiildemények
atvételét, érkeztetését;

b) a papiralapu kildemény felbontasat, a postabontasi adatok rogzitését, az elektronikus iratta torténd atalakitasat
(szkennelését), postabontési adatokhoz torténd rendelését, a cimzetthez, illetve az el6szignédlasra/szignaldsra jogosult
személyhez torténé tovabbitdsat;

c) az elektronikus kildemények atvételét, megnyithatésag, olvashatésag szempontjdbdl torténé ellendrzését,
amennyiben sziikséges, az érkeztetési, postabontasi adatok pontositasat, a cimzetthez, illetve az elészignalasra/
szignalasra jogosult személyhez torténd tovabbitasat;

d) az iratok el6zménykutatdsat, iktatasat, csatolasat, szerelését;

e) a kivételi korbe tartozo kildemények cimzetthez torténé tovabbitdsat;

f) az dtmeneti irattardbdl atvett iratok kozponti irattarban torténd tarolasat, a kdlcsonzés végrehajtasat, a selejtezést,
a megsemmisitést, a maradando értéku iratok kozlevéltarba atadasanak el6készitését;

g) az iratképzd szerv hivatalos elektronikus postafidkjanak kezelését;

h) a normanyilvantartast, valamint

i) a hiteles elektronikus iratrdl hiteles papiralapt masolat készitését.

91. A szervezeti elemek tUgykezel6i végzik:

a) a kozvetlendl atvett kildemények érkeztetését, a kiildemény felbontdsat, a postabontasi adatok rogzitését,
a papiralapu irat elektronikus iratta torténé atalakitasat (szkennelését), postabontasi adatokhoz torténd rendelését,
az elészignalasra/szignalasra jogosult személyhez torténd tovabbitasat;

b) az iratok el6zményezését, iktatdsat, csatoldsat, szerelését, az iratok tovabbitasdt a cimzettekhez, illetve
az elészignalasra/szigndlasra jogosult személyhez;

C) a sajat készitésl papiralapu irat elektronikus irattd torténé atalakitasat (szkennelését), az elektronikus irat
iktatészamhoz torténd csatoldsat, a kivételi kdrbe tartozé kiildemények cimzettheztorténd tovabbitasat;

d) a szervezeti elem hivatalos elektronikus postafidkjanak kezelését;

e) a szervezeti elem atmeneti irattaranak kezelését, az iratkdlcsonzést, a keletkezéstdl szamitott egy évnél régebbi
iratok atadasat a kdzponti irattarnak; valamint

f) a hiteles elektronikus iratrdl hiteles papiralapu masolat készitését”

Az Utasitas 92. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,92. A vezetdk - a feladat- és hataskoriikbe tartozé ligyekben - végzik a szigndlast, a koordinaciéra bocsatast,
az elintézés/koordinacié hataridejének meghatérozasat, az érkezett irattal kapcsolatban tett intézkedések
jovahagyasat, a feladat végrehajtasanak ellendrzését, a hataridébe tétel engedélyezését, az irat szervezet/személyi
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

elektronikus aldirassal torténd kiadmanyozasat, a védettség és a betekinték korének meghatarozédsat, az irattari
tételszam, az irattarozas, a selejtezés, az irattarba és a levéltarba adas engedélyezését”

Az Utasitas 99. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,99.Tajékoztatas vagy vélaszadas céljabdl a Robotzsaru rendszer koordinaciés rendszerét kell alkalmazni, amely azirat
hozzaférhet6vé tétele egy idében tobb belsé cimzett részére. A rendszer a koordinéacidra felkinalt elektronikus iratot
istartalmazza, azt aziktatészamon tartja nyilvan, a valaszokat alszammal latja el. A kapott koordinacidbél —amennyiben
szlikséges — tovabbi koordinacié indithato.”

Az Utasitas a kovetkez6 102/A. ponttal egészil ki:
,102/A. A Robotzsaru rendszer elektronikus kiildemények listajaban térténik a KER-b6l és a NOVA SZEUSZ kiildési
maéddal érkezett, valaminta NOVA SZEUSZ és a Posta SZEUSZ kiildési méddal tovébbitott killdemények nyilvantartésa.”

Az Utasitas a kdvetkezé 104/A. ponttal egészil ki:
»104/A. A Robotzsaru rendszer elektronikus kdlcsénzékdnyv az elektronikus kdzponti irattarbol kikdlcsonzott irat
kivételének és visszavételének nyilvantartasara szolgal”

Az Utasitas 106. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

A Robotzsaru NEO iratkezeld rendszer hasznalatdhoz a jogosultsdgokkal kapcsolatos el6irdsokat a Robotzsaru
integralt tigyviteli, Ggyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer egységes és kotelezd hasznalatardl, jogosultsagi
rendjérol, az adatvédelem, valamint a rendszerfejlesztés elSirasairdl sz616 18/2011. (IX. 23.) ORFK utasitds tartalmazza.”

Az Utasitas 111. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
,111. A szervhez beérkezd kiildemény elektronikus vagy papiralapu lehet”

Az Utasitas 112. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(A kiildemény dtvételére jogosult hivatali munkaidében:)
,a) elsésorban az érkeztet6 pont tigykezelbje;”

Az Utasitas 115. pont c) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(A kiildeményt dtvevd személy kételes ellenérizni:)

,C) a kildeményt (az iratot) tartalmazé boriték, egyéb csomagolds sérthetetlenségét, valamint az elektronikus fajl
megnyithatdsagat, olvashatdsagat;”

Az Utasitas 119/A. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

»119/A. Ha az érkezett elektronikus irat megnyithatatlan vagy sérilt, soron kivil intézkedni kell a kildé szerv felé
a kildemény ismételt megkildésére. A torténteket jegyz6kdnyvben, valamint az érkezteté-postabonté konyvben
kell régziteni. A jegyz6konyvbdl egy elektronikus példanyt az iratklild6é szervhez kell tovabbitani (6. melléklet:
jegyz6konyv minta).”

Az Utasitas 120/A-120/B. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

»120/A. A téves cimre érkezett elektronikus kiildeményt tovabb kell kiildeni a cimzett részére, és a tovabbitas tényérol
a KER rendszert értesiteni kell (7. melléklet: KER értesitéminta).

120/B. Amennyiben a cimzett nem éllapithaté meg, vagy az nem a Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt szerv,
az iratkezelésért felel6s vezetd a KER-t errdl a tényrél haladéktalanul (8. melléklet: KER tajékoztatéminta), tovabba
az elektronikus kiildemény rendszerbdl torténd torlésérél a Robotzsaru rendszer fejlesztéséért felel6s vezet6jét
irasban tajékoztatja.”

Az Utasitas 121. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,121. Minden beérkezett kiildeményt (papiralaput/elektronikusat) a beérkezés helyén, dokumentaltan érkeztetni kell,
kivéve azon beadvényokat, amelyek a szerv foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére kildtek, és az tigyintézé
megallapitja a beadvany tartalmabdl, hogy egyértelmiien nem a szerv hataskorébe tartozoé eljaras kezdeményezésére
iranyul”
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Az Utasitas 122. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Az érkezett kiildemény boritékjdrdl vagy csomagoldsdrdl, illetve az iratrél az érkeztets kényvben)
,b) régziteni lehet:

ba) a kiildemény fajtajat (adathordozojat),

bb) a kiildemény érkezési madjat,

bc) a kezelési utasitast,

bd) a kezelési jelzést,

be) az atvétellel, az érkeztetéssel, a kiildeménnyel kapcsolatos egyéb fontos informaciokat.”

Az Utasitas 123. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:
,123. A hivatali kapun és az EKUR rendszeren keresztiil érkez6 kiildemény érkeztetését a Robotzsaru rendszer
automatikusan végzi a visszaigazoldssal egyidejlleg.”

Az Utasitas 128. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,128. Az érkeztetd bélyegzét, illetve az érkeztetés adatait a kivételi korbe tartozéd kiildemény csomagoldsan vagy
a kivételi korbe tartozo irat elsé oldaldnak bal alsé sarkdban kell elhelyezni. Amennyiben az irat elektronikus
adathordozén érkezett, az érkezteté szamot a kisér6 levélre és — amennyiben ez lehetséges - az adathordozé
burkolatéra is ra kell irni. Amennyiben a kiildemény csomagolasan keril rogzitésre érkeztetd szam, és a csomagolds
a késébbiekben nem keriil elhelyezésre az irat mellé, akkor ezeket az adatokat felbontas utan az iratra ra kell vezetni”

Az Utasitas 128/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,128/A. Azon beadvanyt, amelyet a szerv foglalkoztatottjdnak elektronikus levélcimére kuldtek, az Gigyintézének
akkor kell érkeztetni, ha a beadvany tartalmabol egyértelmiien megallapithatd, hogy az a szerv hataskorébe tartozo
eljards kezdeményezésére irdnyul. Az érkeztetett beadvényt nem kell iktatni, ha azt nem a jogszabalyban el6irt
formaban nyujtottak be azzal, hogy a kiild6t ebben az esetben egy munkanapon beliil a levél cimzettjének elektronikus
Uton tajékoztatni kell a beadvény eléterjesztésére irdnyadd formardél”

Az Utasitas a kovetkez6 128/B. ponttal egészil ki:

,128/B. Az érkezteté bélyegzét a papir alapon érkezé irat elsé oldaldnak bal alsé sarkaban kell elhelyezni, és
amennyiben a papiralapu irat nem tartozik a kivételi korbe, elektronikus iratta kell alakitani, amelyen a Robotzsaru
rendszer Postabontas feliiletén torténd becsatolas soran automatikusan elhelyezi a hitelesité bélyegzét és az érkeztetd
szamot.”

Az Utasitas 129-130. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,129. Az iratképzd szervhez érkezett kiilldeményeket a cimzett, az igykezel6 vagy az elektronikus rendszer bonthatja
fel.

130. A postabonté kdnyvben

a) rogziteni kell a kiildemény targyat, valamint — amennyiben a kiildeményben felbontaskor érték taldlhatéd — az érték
megnevezését, 6sszegét és az érték elintézési modjat;

b) csatolni kell a hiteles papiralapt kiilldemény hiteles elektronikus masolatat;

) régziteni lehet:

ca) a kiildemény kategoridjat (targyszavazas),

cb) a kiildemény lap- vagy darabszamét,

cc) a mellékletek leirdsat, szamat.”

Az Utasitas 134. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,134. Az elektronikusan érkezett kiildeményt iktatas el6tt megnyithatdsag (olvashatdsag) szempontjabdl ellendrizni
kell. Amennyiben a kiildemény az egységes kozigazgatdsi informatikai kdvetelmény- és tudastarban kozzétett
formatumokat kezelé programokkal nem nyithaté meg, azt nem kell iktatni, de a kiild6t - amennyiben elektronikus
vélaszcimét megadta — az érkezéstdl szamitott legkésébb hdrom munkanapon beliil elektronikus uton értesiteni kell
a kildemény értelmezhetetlenségérél és a szerv ltal haszndlt formatumokrél. Amennyiben a kildeménynek csak
egyes elemei nem nyithatéak meg az egységes kdzigazgatasi informatikai kdvetelmény- és tudastarban kozzétett
formatumokat kezel6 programokkal, ugy a kiild6t értesiteni kell az értelmezhetetlen elemekrdl és az iratpotlas
szlikségességérdl, lehetdségeirdl”
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

Az Utasitas 140. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,140. Az Ugykezeld az iratot az iktatdst megel6z6en vagy a 145. pontban meghatarozott esetekben az iktatast
kovetden szigndlds végett koteles a szerv vezetdjének vagy megbizottjanak, illetéleg a szignélasra feljogositott
személynek bemutatni. Kitoltetlen eléaddi ivbe helyezve kell bemutatni a kivételi kérbe tartozd papiralapu
kildeményeket, mig azon elektronikus iratokhoz, melyeknek tigyintézése elektronikusan toérténik, nem kell el6adoi
ivet alkalmazni. Utobbi esetben a vezetdi és ligyintézdi feljegyzéseket az elektronikus iratkezeld rendszerben kell
dokumentalni. A vegyes Ugyiratok kezelése esetén az elsd kivételi kdrébe tartozé irat érkezése vagy keletkezése
idépontjaban kell az el6addi ivet megnyitni”

Az Utasitas 141. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,141. Az el6adoi ivben aziratokat gy kell sorrendbe helyezni, hogy az iggyel kapcsolatos iratok iktatasanak emelkedd
sorrendjében helyezkedjenek el

Az Utasitas 146. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,146. Az irat elészignélasara/szignélasara jogosult vezetd:

a) kijeldli az Ggyintéz6t (szervezeti elemet és/vagy személyt), meghatdrozza, hogy az iratot melyik iktatokonyvbe kell
iktatni, kozli az elintézéssel kapcsolatos utasitasait (elvégzend6 feladat, hataridé, stirgésségi fok stb.), meghatérozza
azirat targyat, és az el6éadé iven a szignalast keltezéssel, aldirdssal hitelesiti;

b) azon iratok esetében, amelyekhez nem kell el6adéi iv, az a) pontban meghatédrozott adatokat az iratra jegyzi rd és
visszaadja az ligykezel6nek;

c) az a) alpont szerint kitoltott el6adoi ivbe elhelyezett iratot visszaadja az ligykezelének;

d) elektronikus tigyintézés esetén utasitdsait az elektronikus rendszerbe bejegyzi”

Az Utasitas 150. pontja a kdvetkez6 d) alponttal egésziil ki:

(Hatdridé kijelolése, mddositdsa:)

,d) tisztan elektronikus Ugyirat esetén az Ugyintézé koteles feljegyzésbe foglalni és vezet6jének felterjeszteni,
ha az Ugyet hatariddig elintézni nem tudja. Amennyiben a hatérid6t felsé szerv allapitotta meg, tavbeszélén vagy
elektronikus irattal hosszabbitést kell kérni. Tavbeszél6n adott hatérid6-hosszabbitas esetén feljegyzést kell késziteni,
amelyben rogziteni kell az Uj hatarid6t, az engedélyezé nevét, rendfokozatat, beosztasat, az engedélyezés idejét.”

Az Utasitas 170-171/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»170. Az iktatészam felépitése: az iktatdhely azonositdja — az iktatokdnyv szdma / az iktatokonyv sorszama (fészam) —
a hozza tartozo alszam / évszam, a szamsor végén az iktatokdnyv egyedi azonositdja (pl. 99999-101/10-1/2016. szii.,
99999-0/5-1/2016. alt.).

171. A kivételi korbe tartozd beérkezé és iktatast igényl6 irat jobb felsé részére iktatobélyegzé lenyomatot kell
elhelyezni és annak rovatait kitolteni. Amennyiben helyhidny miatt ez nem lehetséges, Ugy az iktatébélyegzét az irat
utolsé lapjéanak hatoldalara kell elhelyezni.

171/A. Az iktatészamot a Robotzsaru rendszer a sajat készitésu, kizarélag elektronikus formaban létezé iraton,

a) amennyiben az irathoz melléklet nem tartozik, az irat jobb felsé sarkéban;

b) ha az irathoz melléklet is tartozik, az ligyiratdarabhoz készitett fedlap jobb felsé sarkdban vagy minden egyes irat
jobb felsé sarkaban;

¢) ha tobb elektronikus aldirds elhelyezése sziikséges, akkor a kiadmanyozé alairasanal

automatikusan helyezi el”

Az Utasitas 174. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,174. Az iktatdszamot és az esetleges el6zmények iktatoszamait fel kell tiintetni a kivételi kdrbe tartozé irathoz tartozo
eléadoi iven. Amennyiben az irat elektronikus adathordozon érkezett, az iktatdszamot a papiralapu kisérélevélre
és — amennyiben ez lehetséges — az adathordozo burkolatdra is ré kell irni.”

Az Utasitas a kdvetkezé 179/A. ponttal egészil ki:

#179/A. Az lgyintézék elektronikus levelezd rendszerébe érkezett elektronikus kildemények érkeztetése soran
az Ugyintézék megallapitjdk, hogy az érkezett elektronikus kildeménynek van-e elézménye. Amennyiben
az elektronikus kiildeménynek van el6zménye, akkor azt az Ugyintéz6 az el6zmény kdvetkezd alszdmara iktatja.
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Amennyiben az elektronikus kildeménynek el6zménye nincs, akkor azt az Ugyintézé az iktatdst megel6zden
szignalasra felajanlja az el6szignaldsra/szignalasra jogosult vezetének.”

Az Utasitas 183. pontjanak felvezet6 szdvege helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,183. Az iratképzé szerv szervezeti elemei kozOtt az irat atadas-atvételét atadékonyvben vagy koordinacios
rendszerben kell dokumentalni. Az atadékdnyvbe be kell jegyezni:”

Az Utasitas lIl. fejezete ,Kiadmdanyozas” cim( alcimének cime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»Kiadmanyozas, alairas”

Az Utasitas 185-186. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,185. Iratot csak a szervezeti és mlikddési szabalyzatban vagy az ligyrendben meghatarozott, kiadmanyozési/alairasi
joggal rendelkezd személy irhat ald. Nem mind&siil kiadmanynak az elektronikus visszaigazolas, a fizetési azonositordl
és az iktatészamrol szol6 elektronikus tajékoztatds, valamint a Nemzetkdzi Blnugyi Egylittmiikodési Koézpont feladat-
és hatdskorébe tartozd, a nemzetkdzi blinugyi egylttmiikodés soran készitett, joghatas kivaltasdra nem alkalmas
elektronikus irat. A kézbesités madjarol (igy kiilondsen tértivevényes, ajanlott kiildemény, elektronikus kiildési mod)
a kiadmanyozas soran kell dénteni.

186. Az irat akkor hiteles, ha:

a) azt az arra felhatalmazott kiadmanyozo sajat kezlileg alairja, és aldirasa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata
szerepel;

b) a kiadmanyozd neve mellett az,s. k” jelzés szerepel, a hitelesitésre felhatalmazott személy azt aldirdséval igazolja,
tovabba a felhatalmazott személy aldirasa mellett a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel;

¢) a kiadmanyozé vagy alairé a jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek megfelelé elektronikus alairassal
latta el”

Az Utasitas 188. pont i) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(Az iratokhoz a kiadmdnyozd déntése alapjdn az aldbbi kezelési utasitdsok alkalmazhatdk:)
41),0rvos, pszicholégus bonthatja fel!”;”

Az Utasitas a kovetkezd 188/A. ponttal egészil ki:

,188/A. Az iratokhoz a kiadmdanyoz6 dontése alapjan az aldbbi kezelési jelzések alkalmazhatok:
a),,Azonnal!”;

b),Stirgés!” vagy

c),Soron kivul!™”

Az Utasitas 189. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,189. A kezelési utasitast és a kezelési jelzést az iraton, illetve — amennyiben az a mellékletre is kiterjed — a melléklet
jobb felsé sarkdban és az el6addi iven is fel kell tlintetni. Sziikség szerint az iraton t6bb kezelési utasitas és kezelési
jelzés is felsorolhaté.”

Az Utasitas 191. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,191. A névaldirast tartalmazo bélyegzé nem alkalmazhatd azokon a kiadményokon, amelyekhez joghatés flizédik.”

Az Utasitas 194-195. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,194. A kiadmdanyozott iratot:

a) az EKUR rendszerhez nem csatlakozott cimzettek esetében a cimzett szerv vagy személy adatainak megadaséval
Posta SZEUSZ kiildési moddal;

b) az EKUR rendszerhez csatlakozott cimzettek esetén a cimzett szerv azonositéjanak megadaséval NOVA SZEUSZ
kuldési moddal;

c) amennyiben a kiildemény kivételi korbe tartozik vagy terjedelme vagy annak tartalma nem teszi lehet6vé a Posta
SZEUSZ vagy a NOVA SZEUSZ kiildési méddal torténd tovéabbitast, az Allami Futarszolgélat rendszerébe bekapcsolt
szervek esetében Allami Futarszolgalattal, amennyiben a cimzett szerv nincs bekapcsolva az Allami Futarszolgalat
rendszerébe, a Magyar Posta Utjdn — azonos cimzetteknek sz6l6 iratokat lehetbleg egy boritékban elhelyezve,
a boritékon valamennyi irat iktatészamat feltiintetve —;
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

d) kulldn kézbesitével vagy

e) az iratképzd szerven belili cimzett esetén koordinacids rendszeren

kell tovabbitani.

195. Az Allami Futarszolgélat rendszerébe bekapcsolt szerveknek, valamint a kiilén kézbesitével kiildott kivételi kdrbe
tartozo kildemény boritékjanak (csomag) cimoldalan fel kell tiintetni:

a) a kulldd szerv megnevezését;

b) az irat(ok) iktatoszamat;

c) a cimzett megnevezését és cimét, valamint

d) a kezelési utasitasokat és kezelési jelzéseket.”

Az Utasitas 200. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,200. Az expedialas adatainak felvételét az igyintézé végzi. Ennek soran megadja:

a) a kiildemény elkiildésének médjat;

b) a kiildemény tipusat;

c) a cimzett szerv(ek), személy(ek) nevét, cimadatait, valamint

d) a Magyar Posta altal feladasra keriil6 kiildemények esetén az ajanlott (R), az elsébbségi (E), az ajanlott+elsébbségi
(R+E), valamint a tértivevényes (Tv) megkilonboztetett postai roviditéseket vagy a nyomtatasi beallitasokat.”

Az Utasitas 202. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
,202. Az érkezteté pontok tovabbitjak a kivételi korbe tartozé kiildeményeket. A koordindciéra bocsatés, a Posta
SZEUSZ, valamint a NOVA SZEUSZ kiildés a szervezeti elemeknél térténik”

Az Utasitas 204. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,204. A Magyar Posta Utjan tovabbitandé kiildeményekre és azok burkolatara a megkulonboéztetett postai réviditéseket
ra kell vezetni. [Ajanlott (R), els6bbségi (E), elsébbségi + ajanlott (R+E), tértivevényes (Tv.)]. A postai eléjegyzés nélkiili
kildeményeket a postakdnyvbe darabszam szerint kell bevezetni”

Az Utasitas IV. fejezete Az irat irattarba helyezése” cim( alcimének cime helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»~Az Ugyirat irattarba helyezése”

Az Utasitas 215. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
,215.Irattdrba kell helyezniazelintézett, tovabbi érdemiintézkedést nemigényl6, kiadméanyozott, irattari tételszdmmal
ellatott papiralapu és elektronikus tigyiratokat.”

Az Utasitas a kdvetkezé 215/A. ponttal egészul ki:

,215/A. Azon Ugyiratok esetén, amelyek jogosultsagi szintje ,g” jogosultsagi szinttél magasabb hozzaférési szintd,
az Ugyirat irattarba helyezésénél vezetdi dontéshez kototten az tigyintézo a felelSs az irattarba helyezés szabalyainak
betartdsaért”

Az Utasitas 216. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,216. Az Ugyintéz6 a papiralapu lgyiratot irattdrba helyezés el6tt koteles dtvizsgalni, hogy az teljes-e (az alapirat
mellett szerepelnek-e az egyes alszdmokra iktatott iratok, az ligyhoz tartozé mellékletek és a csatoltként vagy
szereltként jelzett egyéb iratok), nincs-e koztik elintézetlen irat, illetve kdteles az iratokat iktatdsuk sorrendjében
Osszeallitani és donteni a csatolt irat végleges szerelésérél vagy a csatolds megsziintetésérdl”

Az Utasitas a kovetkez6 216/A. ponttal egészil ki:

,216/A. Az ligyintéz6 az elektronikus ligyiratot irattarba helyezés el6tt koteles atvizsgalni, hogy az iktatdszdm minden
alszdman megtaldlhatd-e a hozza tartozé hiteles elektronikus irat és donteni a csatoltként vagy szereltként jelzett
egyéb irat esetén a csatolt irat végleges szerelésérdl vagy a csatolds megsziintetésérdl.”

Az Utasitas 217. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,217. Az iratrendezés soran az Uigyintézének gondoskodnia kell a feleslegessé valt munkapéldanyok és masolatok
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Az Utasitas a kdvetkezé 217/A. ponttal egészil ki:
»217/A. Amennyiben az ligyirat vegyes ligyirat, azaz kiilonb6z8 alszamokon hiteles elektronikus és hiteles papiralapt
Ugyiratdarabokat is tartalmaz, az tigyintézé ennek tényét az el6adoi iv ,Feljegyzések:” rovatdban koteles jelezni!”

Az Utasitas 218. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,218. Az Uigyben készitett utolsé irat keletkezésének idépontjaban hatalyos Irattari Terv alapjan az irattari tételszamot
az ligy targyanak ismeretében az ligyintézd hatdrozza meg és rogziti.”

Az Utasitas a kovetkez6 218/A-218/B. ponttal egésziil ki:

,218/A. Az elektronikus Ugyirat utolsé iratdnak keletkezése idépontjdban hatalyos Irattari Terv alapjan az irattéri
tételszamot az ligy targyanak ismeretében az ligyintézé feljegyzésben jelenti a vezetéje részére az ligyirat lezarasat,
javaslatot tesz az irattdri tételszamra. A vezetd jovahagyasaval engedélyezi a feljegyzésben foglaltakat, és az tigyintézé
rogziti a Robotzsaru rendszer ,Utasitasok tigykezel6nek” rovataban az irattarozas feltételeit.

218/B.Azugyanabban az ligyben keletkezett kiilonbdzé Uigyiratdarabokbol 8sszedllé ligyiratnak mindig aleghosszabb
megdrzési id6t biztositd lgyiratdarab irattari tételszamat kell adni. Az irattari tételszamot kivételi korbe tartozé
Ugyiratok esetén mind az tgyiraton, mind az iktatékonyvben (Robotzsaru rendszer), elektronikus ligyirat esetén
a Robotzsaru rendszerben fel kell tiintetni”

Az Utasitas 220. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
,220. A papiralapu Ugyiratokat irattari tételszam szerint, azon belil az iktatészam emelkedé sorrendjében kell
csoportositani.”

Az Utasitas 222. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,222. Az iratképzé szervek szervezeti elemei kotelesek a feladat- és hataskoriikbe tartozé papiralapu tigyirataikat egy
adott targyévben az altaluk mukodtetett dtmeneti irattdrban megérizni és azt kovetéen — kilon ltemtervben
megallapitott idében — rendezett allapotban azokat a kdzponti irattarnak leadni. Azon iratképz6 szerveknél, ahol
a szervezeti elemek elhelyezkedése miatt dtmeneti irattarat kialakitani nem tudnak, az iratképzd szerv érkeztetd
pontja kotelezett a kdzponti irattar kialakitasara.”

Az Utasitas 228. pont e) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
(A kézponti irattdr:)
,€) az irattarban &6rzott iratanyagokrol irattari térzskdnyvet vezet (3. melléklet: irattari torzskonyvminta).”

Az Utasitas IV. fejezete Az irattarba helyezett iratok kezelése” cim( alcimének cime helyébe a kévetkezd rendelkezés
lép:
Az irattarba helyezett ligyiratok kezelése”

Az Utasitas 231-232. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,231. Az irattarakban a papiralapu Ugyiratokat irattari tételszam szerint, azon belil az iktatészam emelkedd
sorrendjében kell tarolni.

232. Az irattari tételszdm meghatarozasa és annak az eléadoi iven és/vagy Robotzsaru rendszerben torténé
feltlintetése az ligyirat irattarba helyezése el6tt az Ggyintézd (a készité személy) feladata. Az irattari tételszamot
az el6addi iven kell az alabbi mddon kell feltlintetni:

a) maradando értékd irat esetében pl. Itsz: 1-a NS 15 év;

b) tgyviteli értékkel rendelkezd irat esetében pl. Itsz: 1/d 3 év."

Az Utasitas 249. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,249. Irattarbdl papiralapu iratot kdlcsondzni csak nyilvéntartasba vétel mellett, maximum 30 napig lehet. Papiralapu
iratok esetében az irattarbdl kiadott Ugyiratrdl ligyiratpotld lapot kell késziteni, amelyet — mint elismervényt -
az atvevd koteles aldirni, valamint a Robotzsaru rendszer elektronikus kdlcsonzékonyvébe is be kell vezetni
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69.

70.

71.

72.

73.

a kdlcsonzés tényét. Az aldirt Ggyiratpotld lapot a kdlcsonzés ideje alatt az irattdrban az ligyirat helyén kell tarolni.
A kdlcsonzésekor rogzitésre keriil az ligyiratpotléd lapon és a Robotzsaru rendszer elektronikus kdlcsénzékonyvében:
a) a kdlcsonzd neve, beosztasa, munkahelye;

b) az irat kiadasanak idépontja, valamint

) az irat visszahozatalanak hatarideje.”

Az Utasitas 259. pontjanak felvezetd szévege helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,259. A selejtezésre kivalogatott Ugyiratokrol két eredeti példanyban jegyzékdnyvet kell felvenni, amelyben fel kell
tlntetni (4. selejtezési jegyzékonyv minta):”

Az Utasitas 261. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,261. Iratselejtezés alkalmaval az iratkezelést felligyel6 vezetd koteles az iratokat szurdprébaszertien ellendrizni és
ennek megtorténtét az ellendrzott iratok nyilvantartasi szamanak feltiintetésével a jegyz6kényvon dokumentalni,
tovabbd az ellenérzés idépontjanak rogzitésével aldirni. A selejtezési jegyz6kdnyvben szerepld iratokat elkilonitve
kell tarolni a kozlevéltar ltal zaradékolt jegyzékdnyv visszaérkezéséig.”

Az Utasitas V. fejezete a 270. pontot kdvetSen a kdvetkezd alcimmel és 270/A-270/G. ponttal egészul ki:

»Az Objektiv Felelosség Rendszer Alkalmazasban kezelt iratok selejtezésének eltéro szabalyai

270/A. Az Objektiv Felel6sség Rendszer Alkalmazésban (a tovabbiakban: OFRA) rogzitett ligyek selejtezését az ezen
alcimben meghatarozott eltérésekkel kell végrehajtani.

270/B. Az OFRA &ltal mikddtetett hattérfolyamat alapjan minden év januar elsején digitalisan levalogatasra keriilnek
azok az ligyek, amelyek a selejtezés feltételeit - igy kiilondsen ligyallapotukat, a benniik taldlhaté iratok, beadvanyok
keletkezési idejét, az irattari meg&rzési id6t és a pénziigyi adatokat - figyelembe véve selejtezhetdk.

270/C. A kozigazgatasi hatdsagi szolgdlat Ugyintéz6i a selejtezés végrehajtasakor a ,selejtezésre jelolt tgyeket”
egyenként leellendrzik. Amennyiben az tigy selejtezhetd, az ligyintézék bedllitjak a selejtezés dadtumat, ezaltal az tigy
dllapota automatikusan ,selejtezett” statuszura véltozik. Amennyiben az (igy az adott évben nem selejtezhetd,
az Ugyintézok bedllitjdk az ellendrzés alapjan azt a valdszinUsithetd selejtezési évet, amikor az tgy ismételten
a,selejtezésre varé tgyek” kozé kertlhet.

270/D. Ha az Ugyirat tartalmaz az tigyfél vagy a hatdsag altal kiild6tt papiralapu iratot, amely digitalizalt formatumban
az Ugyirat részét képezi, azt az ligyintézdk elkllonitik, és azt a megsemmisitésig kilon kezelik.

270/E. Az Osszes ,selejtezésre vard Ugy” felllvizsgalatat kovetéen a selejtezendd tgyekrdl digitdlisan levalogatott
Ugylista készil, amely elektronikus adathordozéra kimentve képezi az illetékes kozlevéltarnak kiildott jegyzékdnyv
mellékletét.

270/F. Az illetékes kozlevéltar selejtezéshez torténé hozzajarulasat kovetden a program elvégzi a selejtezendd ligyek
torlését. Az ligyek torlése sordn visszadllithatatlanul torlédnek a bindris adatok (képek, iratok, beadvanyok,
tértivevények) és a személyes adatok, azonban megmaradnak az ligyeket leiré adatok (metaadatok).

270/G. A digitélis irattorléssel padrhuzamosan kell gondoskodni az elkiildnitett, papiralapu iratok megsemmisitésérél.”

Az Utasitas 271. pont c) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

[Kiils6 szervnek, személynek, valamint a belsé levelezés sordn készitett irat esetén az iraton fel kell tiintetni (2. melléklet:
iratmintdk):]

,C) a fejrész alatt jobb oldalon:

ca) a kezelési jelzést és kezelési utasitast — ha van -,

cb) azirat targyat,

cc) a hivatkozasi szamot,

cd) az Gigyintézé nevét, rendfokozatat,

ce) varosi, illetve BM telefonszamat,

cf) elektronikus levelezési cimét;”

Az Utasitas 275. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,275. Az iratképz6 szerv jogutoddlassal torténd megszilinése esetén iratait jegyzékonyv kiséretében at kell adni
a jogutddnak, az el nem intézett, illetleg a folyamatban 1évé ligyek iratait a jogutdd szervnél az atvételt kdvetden
nyilvantartasba kell venni figyelemmel arra, hogy az ligyintézési hatarid6 betartasa ne sériljon.”
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74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

Az Utasitas V. fejezete, Az iratsokszorositas és a nyomdai eléallitas szabalyai” cimi alcimének cime helyébe a kovetkezé
rendelkezés lép:
»Az iratsokszorositas, a nyomdai el6allitas és a masolatkészités szabalyai”

Az Utasitas a kdvetkezé 284/A-284/C. ponttal egészil ki:

,284/A. A szervnél keletkezett iratokrol (papiralapu/elektronikus) a kiadmanyozo, a kiadményozé jogutddja, illetve
a szervezeti és mlikodési szabalyzatban, igyrendben hitelesitéssel felhatalmazott személy jogosult hiteles papiralapt
és hiteles elektronikus masolat készitését engedélyezni és késziteni (a készité nevének, kézjegyének és a készités
datumanak feltlintetésével) az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabalyairdl szolo
2015. évi CCXXII. torvény 102. és 103. §-dban meghatarozott eldirdsok figyelembevételével.

284/B. A hiteles elektronikus iratrél hiteles papiralapi masolat el6allitasa soran ,A papiralapu kiadmany az alapul
szolgald elektronikusan hitelesitett irattal megegyezik” feliratu zaradék bélyegzé hasznalata kotelezé.

284/C. A papiralapu iratrél hiteles elektronikus mésolat el6allitasa soran Az elektronikus kiadmany az alapul szolgald
papiralapu irattal megegyezik” elektronikus zaradék bélyegzé alkalmazasa kotelezd!”

Az Utasitas 313. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,313. A lepecsételt kulcsdobozokat olyan médon kell tarolni, hogy az esetleges illetéktelen hozzaférés kizarhato,
illetve a kulcsdobozt felvevo és leadd személy kiléte, valamint a felvétel és leadas idépontja megallapithato legyen.”

Az Utasitas VII. fejezete ,A Blinligyi Szakértdi és Kutatdintézet iratkezelésére vonatkozé kiilon rendelkezések” cimd
alcimének cime helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
»~A Nemzeti Szakértoi és Kutaté Kozpont iratkezelésére vonatkozo kiilon rendelkezések”

Az Utasitas 340/A-340/D. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,340/A. A Nemzeti Szakért6i és Kutaté Kdzpont részére killdeményt az Allami Futarszolgélat vagy kilén futér
igénybevételével kell tovabbitani.

340/B. Ha a Nemzeti Szakértéi és Kutaté Kozpont szakértéje keril kirendelésre, a kirendelé hatarozatbdl, valamint
a szakértdi kirendeléssel kapcsolatos egyéb iratbdl egy példanyt kell eredetben atadni. A dijmegallapité hatdrozatot
és a joger6re emelkedésrdl szolo iratot a rendori szervek a Nemzeti Szakért6i és Kutatd Kozpont részére a Nemzeti
Szakértdi és Kutaté Kozpont altal meghatdrozott kildési méddal, kiilon atirat nélkdl tovabbitjak. A kirendeld
hatarozatot - tekintettel a felbontdssal egyiitt jaré szennyez6dés okozta karokra — a biinjelektdl kiilon kell csomagolni.
340/C. Az ujjnyomat- és tenyérnyomatlapokat nyilvdntartasba vétel céljdbél megkiildé &tirat nélkil, a tobbi
kildeménytdl elkiilonitve kell a Nemzeti Szakértéi és Kutaté Kozpontnak megkildeni.

340/D. A felhaszndlt DNS-egységcsomagokat nyilvantartasba vétel céljabdl tovébbi boritékolds és megkildé atirat
nélkil kell a Nemzeti Szakértdi és Kutaté Kézpontnak megkdildeni.”

Az Utasitas 347/A. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

[A szabdlysértési iratot minden mds ligytdl elkiilbnitetten, a Robotzsaru Neo szabdlysértési moduljdban (a tovdbbiakban:
szabdlysértési modul) kell iktatni. A szabdlysértési modul tovdbbitja:]

,a) a kozlekedési el6életi pontrendszert nyilvantartd szervnek a kdzlekedési elééleti pontokat;”

Az Utasitas 347/C. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,347/C. A feljelentd rendéri szerv a feljelentést elektronikusan (NOVA SZEUSZ kiildési méddal és Neo Postaval)
a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezé rendérkapitdnysag szabdlysértési hatésdganak, a szabalysértési modulra
klldi meg. A futarszolgalat altal, illetve egyéb szervtdl (pl. Kozteriilet-feligyelet) érkezé papiralapu feljelentések
érkeztetést, postabontast és el6zménykutatast kdvetden kertilnek iktatasra.”

Az Utasitas 347/D. pont b) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

[A szigndldsra jogosult ellenérzi, hogy hatdsdga az eljdrdsra vonatkozéan rendelkezik-e hatdskorrel és illetékességgel,
kijeloli az ligyintézét és az eljdrdsi utasitdsokon tul litkdzteti és mindsiti a cselekmény(eke)t, dént a feljelentés esetleges
elutasitdsdrdl. Ha a szigndldsra jogosult személy megdillapitja, hogy:]

,b) hatdésdga az eljdrasra vonatkozéan nem rendelkezik hataskorrel, illetve illetékességgel, akkor az ligyintézd
a szabalysértési modulban szabdlysértési szamra torténd beiktatasat kdvetéen az attételrdl sz6l6 dontést hoz, és
az iratot — a jogerdre emelkedést kdvetéen nyolc napon belill - postaztatja a megfelelé szervhez”
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82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

Az Utasitas 347/F. pont d) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(A szabdlysértési modulban az ligyirathoz csatolds mellett régziteni kell az aldbbi adatokat:)
,d) méltanyossag soran elengedett pénzbirsag 6sszegét, illetve elengedett 6rék szamat.”

Az Utasitas 347/G. pontjanak felvezeté szovege helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,347/G. A szabalysértési szamra tortén iktatas soran a program a kovetkezd jelzéseket tiinteti fel a boriton:”

Az Utasitas 347/G. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A szabdlysértési szamra térténd iktatds sordn a program a kévetkezé jelzéseket tiinteti fel a boriton:)
,d) GY: a szabdlysértési tényallast megvalositd személy gyermekkoru;”

Az Utasitas 347/K. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
,347/K. A szabdlysértési hatésdg az elkobzast elrendel6 hatarozat jogerére emelkedését kdvetéen 347/J). pontban
nem nevesitett, értékesithetd elkobzott dolgot az elkobzast elrendeld hatdrozat egy példdnyaval megkildi azilletékes

Az Utasitas a kdvetkezé 353/A. ponttal egészul ki:

,353/A. Az Ggykezeléssel kapcsolatos elézé évi feladatok végrehajtasaval 6sszefliggésben az iratképzé szerveknek
minden év szeptember 30-ig jelentést kell tenni a terlileti szerven keresztiil az ORFK iratkezelésért felel6s vezet6jének.
A jelentésben kotelezéen ki kell térni az iratképzd szervnek

a) az ugyforgalmi statisztika adataira;

b) a végrehajtott ellenérzések szamdra;

¢) a kézponti irattarba vont Gigyiratok mennyiségére;

d
e

— &

a selejtezett iratok mennyiségére;
a levéltérba adott iratok mennyiségére — ha nem tortént dtadas, annak okara -

—_ =

Az Utasitas

a) 58/A.pontjaban a,Robotzsaruintegralt tgyviteli, igyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszer” szovegrész
helyébe a ,Robotzsaru integralt tgyviteli, igyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszer (a tovabbiakban:
Robotzsaru rendszer)”;

b) 89/A. pontjaban a, kezelési utasitassal” szovegrész helyébe a ,kezelési jelzéssel”;

<) 135. pontjdban a,hidnypétlas” szévegrész helyébe az ,iratpdtlas”;

d) 205. pontjaban az,iktatd kdnyvben” szovegrész helyébe az iktatokdnyvben”;

e) 234. pontjaban az iratok” szovegrész helyébe az,ligyiratok”;

f) 341.,344.,347/N. pontjaban a, ,ROBOTZSARU” sz6vegrész helyébe a ,Robotzsaru”;

a) 347/A. pontjaban a,Robotzsaru Neo” sz6vegrész helyébe a,Robotzsaru rendszer”;

h) 347/H. pontjdban a,Robotzsaru Neo programban” szovegrész helyett,Robotzsaru rendszerben”
szbveg lép.

Az Utasitas 1. melléklete helyébe az utasitas 1. melléklete Iép.

Az Utasitas 2. melléklete helyébe az utasitds 2. melléklete Iép.

Az Utasitas 3. melléklete helyébe az utasitas 3. melléklete Iép.

Az Utasitas 4. melléklete helyébe az utasitas 4. melléklete 1ép.

Az Utasitas 5. melléklete helyébe az utasitds 5. melléklete Iép.

Az Utasitas 7. melléklete helyébe az utasitas 6. melléklete Iép.

Az Utasitas 8. melléklete helyébe az utasitas 7. melléklete 1ép.
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95. Az Utasitas 1. fiiggeléke helyébe az utasitas 1. fliggeléke 1ép.
96. Ez az utasitds 2017. januar 1-jén Iép hatélyba.

97. Hatalyat veszti az Utasitas:
a) 87. pont kk) alpontja;
b) 107-110. pontja;
) 172. pontja;
) 175. pontja;
182. pontja;
188. pont j) és k) alpontjai;
a) 190. pontja;
h) 193. pontja;
227/B. pontja;
281/A-281/C. pontja;
k) 281/D-281/F. pontja;
) 281/H. pontja;
m) 281/J-281/K. pontjai, valamint
n) 340/E. pontja.

Do a0

98. Ezaz utasitds a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Papp Kdroly r. altabornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz

., 1. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitishoz

A RENDORSEG IRATKEPZO SZERVEI

. Orszagos Rendor-fokapitanysag

. Készenléti Rendorség

. Repiil6téri Rendor Igazgatosag

. Nemzetkozi Biiniigyi Egyiittmitkddési Kozpont
. Rendorségi Oktatasi és Kiképz6 Kozpont

. Nemzetkozi Oktatasi Kozpont

. megyei (févarosi) rendor-fékapitanysag

. rendOrkapitanysag

. hatarrendészeti kirendeltség”

O 00 1O\ LN b W —
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2. melléklet a 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz

,, 2. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitashoz

ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG
(SZERVEZETI EGYSEG, SZERVEZETI ELEM MEGNEVEZESE)

»Kezelési jelzés™:

,.Kezelési utasitas™:

Targy:

Hiv. szam:

Ugyintézé: (neve, rendfokozata)
Tel.: (varosi, BM telefonszam)
E-mail:

(cimzett neve, — ha van — rendfokozata) asszonynak/irnak,
[cimzett beosztas (szervezet nevével kezdve)]

Tisztelt (rendfokozat, ha az nincs, beosztis, maganszemély teljes neve) Asszony/Ur!

b

Budapest, (év) (honap betiivel) ,, .

Tisztelettel:

alairo neve
alairo beosztasa

Melléklet:

Cim: 1139 Budapest, Teve u. 4-6.; 1903 Budapest, Pf. 314/15
Telefon: +36 (1) 443-5573, 33-104; Fax: +36 (1) 443-5733, 33-133
E-mail: orfktitkarsag@orfk.police.hu

2
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3. melléklet a 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz
., 3. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitashoz
ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG

HivAaTAL
B1ZTONSAG-FELUGYELETI ES UGYKEZELESI OSZTALY

Fnyt.
IRATTARI TORZSKONYV
Ssz. | Atvétel idSpontja Szervezeti egység Evkor Az atvett iratok
megnevezeése mennyisége
1. | 2016. oktober 15. ORFK Gazdasagi 2015. 2 ifm
Foigazgatosag

tH)
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4. melléklet a 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz

., 4. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitashoz

ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG
(SZERVEZETI EGYSEG, SZERVEZETI ELEM MEGNEVEZESE)

Szam: 29000/ - /2017. &lt.

SELEJTEZESI JEGYZOKONYV

Késziilt: (év, homnap, nap)-an a(z) (rendori szerv  megnevezése) (szamu) hivatali
helyiségében/irodajaban.

A selejtezést végezte: (név, rendfokozat — ha van—)

(név, rendfokozat — ha van—)

(név, rendfokozat — ha van—)
A selejtezést ellendrizte: (vezetd neve, rendfokozata — ha van—)
A selejtezést engedélyezte: (vezetd neve, rendfokozata — ha van—)
A selejtezés megkezdésének idépontja: (év, honap, nap)

A selejtezés befejezésének idépontja: (év, honap, nap)

A selejtezés ala vont iratok: A(z) (rendori szerv — szervezeti elem — megnevezése) kezelésében 1évo,
Orzési id6t meghaladott (évkor tol-ig jeldléssel). évi iratok.

A selejtezés (a selejtezés ald vont iratok esetén hatalyos Irattari Terv felsoroldsa)

e 10-130/1960. Szabalyzat a BM szervek iratainak védelmével és selejtezésével
kapcsolatos feladatokra (1972. mdjus 02. elétt keletkezett iratokra)

e 10-350/1972. BM Titokvédelmi Szabalyzat (az 1972. mdjus 02. és 1993. februar 28.
kozotti iratokra)

e 1/1993. ORFK utasitas (az 1993. marcius 01. és 1994. december 31. kézotti iratokra)

o 13/1994. ORFK utasitas (az 1995. januar. 01. és 1995. december 31. kézotti iratokra)

mellékletét képezo Irattari Tervek figyelembevételével tortént.

A selejtezéssel érintett iratok mennyisége: ..... ifm.

Evkor: ...... év

Cim: 1139 Budapest, Teve u. 4-6.; 1903 Budapest, Pf. 314/15
Telefon: +36 (1) 443-5573, 33-104; Fax: +36 (1) 443-5733, 33-133
E-mail: orfktitkarsag@orfk.police.hu
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1. | Irattari Mego6rzési id6 | Irattari tételszam Iktatoszamok
tételszam megnevezése felsorolasa iktatoszam

formatumaban

2. | Irattari Megdbrzési idO | Irattari tételszam Iktatdoszdmok
tételszam megnevezeése felsorolasa iktatoszam

formatumaban

EVKoT: ... év.

1. | Irattari Megdbrzési idO | Irattari tételszam Iktatdoszdmok
tételszam megnevezese felsorolasa iktatoszam

formatumaban

A selejtezés soran a vonatkoz6 rendelkezések szerint jartunk el.

selejtezési bizottsag tagjai
A selejtezés idOpontjaban szurdprobaszeriien ellendriztem az alabbi iratokat, hianyossagot

nem tapasztaltam.
(a szuroprobaszertien ellendrzott tigyiratok felsorolasa)

a selejtezést ellendrizte

Megsemmisitési zaradék: (kizarolag az 1. példanyon kell feltiintetni)

A fent szerepld selejtezhetd iratokat ...................... <) | P
helyszinen ...................... modszerrel megsemmisitettiik.
selejtezést vegzé aldirdsa selejtezést végzo alairasa

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: MOL — 1 példany visszavarolag
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5. melléklet a 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz
.. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitashoz

Az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerben nem kezelhet? iratfajtak:

1. a ,,Cimzett kezébe (ck.)!”, a ,,Csak orvos bonthatja fel!”, illetve a ,,Csak pszichologus

bonthatja fel!” kezelési utasitassal ellatott kiilldemények;
2. a Tanuvédelmi Szolgalat cimére érkez6 kiildemények;
3. a Nemzetkozi Rendészeti Akadémia (ILEA) cimére érkez6 kiildemények.”



5938 HIVATALOS ERTESITO - 2016. évi64. szam

6. melléklet a 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz

,, 7. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitashoz

ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG
(SZERVEZETI EGYSEG, SZERVEZETI ELEM MEGNEVEZESE)

Targy: Ertesités tévesen tovabbitott
kiildemények tovabbitasarol
Ugyintézé:

Tel.:

E-mail:

NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.
Vezetdje

(cim)

Tisztelt Vezeté Asszony/Ur!

Tajékoztatom, hogy a(z) (killdemény azonositd adatai: érkeztetd rendszer altal rogzitett
azonositd) szamon a(z) (cimzett szerv megnevezése) részére kiildott hiteles elektronikus
kiildemény tévesen az Orszagos Rendor-fOkapitanysagra érkezett, amelyet a kozfeladatot
ellatod szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet 38/D. § (1a) bekezdésére figyelemmel a cimzett szerv részére tovabbitottam.

2
.

Budapest, (év) (honap betiivel) ,,

Tisztelettel:

alairo neve

alairo beosztasa

Cim: 1139 Budapest, Teve u. 4-6.; 1903 Budapest, Pf. 314/15
Telefon: +36 (1) 443-5573, 33-104; Fax: +36 (1) 443-5733, 33-133
E-mail: orfktitkarsag@orfk.police.hu
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7. melléklet a 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz

. 8. melléklet az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitashoz

ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG
(SZERVEZETI EGYSEG, SZERVEZETI ELEM MEGNEVEZESE)

Targy: Téjékoztatas tévesen tovabbitott,
és a cimzett nem megallapithaté/nem
bekapcsolt szerv kiilldeményrol
Ugyintézé:

Tel.:

E-mail:

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt.
Vezetdje

(cim)

Tisztelt Vezeté Asszony/Ur!

Téjékoztatom, hogy a(z) (kiildemény azonosité adatai: érkeztetd rendszer altal rogzitett
azonositd) szamon a(z) (cimzett szerv megnevezése) részére kiildott hiteles elektronikus
kiildemény tévesen az Orszagos Renddr-fékapitanysagra érkezett. Figyelemmel a kozfeladatot
ellatod szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet 38/D. § (la) bekezdésére tajékoztatom, hogy a kiilldeményrél a cimzett nem
allapithat6 meg/a cimzett nem a Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt szerv*.

”
.

Budapest, (év) (honap betiivel) .,

Tisztelettel:

alairo neve
alairo beosztasa

* Megfeleld részt aldhuzni.

Cim: 1139 Budapest, Teve u. 4-6.; 1903 Budapest, Pf. 314/15
Telefon: +36 (1) 443-5592, 33-524; Fax: +36 (1) 443-5592, 33-523
E-mail: adatvedelem@orfk.police.hu
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1. fliggelék a 36/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitdshoz

. 1. fiiggelék az 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitishoz

IRATTARI TERV

Az irattari tervben alkalmazott roviditések jelmagyarazata:

NS - Nem selejtezheto irattari tétel, az e kategoriaba sorolt iratok kozlevéltarnak torténo

atadasara a tablazatban megjelolt idében keriil sor.

HO - Helyben 6rizendd, nem selejtezhet. Levéltarba keriilésérdl kiilon intézkedés dont.

ALTALANOS RESZ

I. A rendoéri tevékenységgel osszefiiggo altalanos iratfajtak

Irattari tételszam keret: 1-t61 60-ig

(felhasznalt: 1-t6l 60-ig)

Megérzési ido

Levéltari
atadas

1. | Jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, belsé
rendelkezések és a végrehajtasukhoz kiadott segédanyagok

a) ORFK tajékoztatok, belsé normak (Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, ligyrendek, utasitasok, intézkedések),
egytttmikodési szerzodések, egyiittmiikodési
megallapodasok, szabalyzatok és a végrehajtasukhoz kiadott
segédanyagok eredeti, irattari példanyai:

NS

15 év

b) részintézkedéseket tartalmazo korlevelek, tajékoztatok,
kozlemények, intézkedési tervek:

3¢v

2. | Tervezetek véleményezése, belsé norma-el6készitéssel,
egyiittmiikodési szerzédések elokészitésével kapcsolatos iratok

a) a renddrség alaptevékenységét meghatarozo norma-
elokészitéssel, jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok elokészitésével, egylittmiikodési szerzodések
elékészitésével, egyiittmiikodési megallapodasok
el6készitésével osszefiiggd iratok:

5¢v

b) a rend6rség miikddésével kapcsolatos norma-eldkészitéssel,
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok
elokészitésével, egyiittmiikddési szerzodések elokészitésével,
egyiittmiikodési megallapodasok el6készitésével osszefiiggd
iratok:

3év

c) az a) és a b) pontba nem sorolhaté norma-el6készitéssel,
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok
elékészitésével, egyiittmiikodési szerz6dések elokészitésével,
egyiittmitkodési megallapodasok elokészitésével dsszefiiggd
iratok:

1év

3. | Az alapvet6 jogok biztosatol és helyetteseitdl, valamint a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elnokétol
érkez6 megkeresésekkel kapcsolatban keletkezett iratok:

5¢v

4. | A renddrséghez intézett miniszteri, orszaggyiilési
megkeresésekre adott valaszok

a) | A renddrség feliigyeletét ellatdo miniszterhez intézett
interpellaciokra, kérdésekre adott valaszok iratai:

5év
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b) | az Orszaggylilés bizottsagaitol, egyéni képviseloktdl érkezett 5év
megkeresések:
5. | Kiilfoldi orszagok renddri szerveivel torténé egyiittmiikodés
soran keletkezett iratok
a) nemzetkdzi jogi kotelezettségek alapjan a rendori NS 15 év
tevékenység egészét érintd jelentések, atfogod értékelések
vagy egyes szakteriileteket érintd jelentések, tajékoztatok:
b) egyes szakteriileteket érintd jelentések, tajékoztatok, 10 év
kolesonds tajékoztatok, targyalasi tervek, uti jelentések,
jegyzokonyvek, megallapodasok stb.:
c) a részadatokat tartalmazo iratok, egyedi intézkedésekkel 3év
kapcsolatos levelezések:
d) RABIT-, FRONTEX-, valamint EU- (Schengeni) 1év
kotelezettségvallalasbol fakado hatarrendészeti feladatokkal
kapcsolatos iratok. Kiutazasokkal, fogadasokkal kapcsolatos
iratok, elokészitési megbeszélések, levelezések, szakért6i
vélemények, jelentések:
e nemzetkozi kapcsolattartas egyéb dokumentumai: 1 év
f kiilfoldrol érkezett vagyon-visszaszerzés targyu 5¢év
megkeresések iratanyagai:
g) kiilfoldre tovabbitott vagyon-visszaszerzés targyu 5¢év
megkeresések iratanyagai:
6. | Hatariigyi fémegbizottak, hatarmegbizottak bizottsagi, 1év
fovegyesbizottsagi, vegyesbizottsagi tagok kinevezési, felmentési
javaslatairol sz616 kinevezés kinevezést, illetve felmentést
kovetéen:
7. | Nemzetkozi targyalasokon aliirt jegyzokonyvek (emlékezteték) NS 15 év
fokapitanyi, foigazgatoi, hatariigyi fomegbizotti,
hatarmegbizotti, févegyesbizottsagi, bizottsagi, helyi
vegyesbizottsagi, igazgatosagi, munkabizottsagi targyalasokrol
készitett jelentések:
8. | Az allamhatar megjelolésével, a hatarjelek karbantartasaval és NS 15¢év
a hatarnyiladék allapotaval kapcsolatos iratanyagok, az
allamhatar rendjével dsszefiiggé ligyek, engedélyezések,
szakhatosagi allasfoglalasok iratai:
9. | Renddri szerv szervezetére, miikodésére, ellatottsagara
vonatkoz6 iratok
a) rendOri szerv szervezetére, 1étszamara vonatkozo 0sszesitett NS 15 év
iratok, allomanytablazatok, munkakoéri nomenklatarak:
b) renddri szerv pénziigyi, anyagi, miiszaki ellatottsagara, NS 15 év
fejlesztésére vonatkozd Osszesitett iratok:
c) teriileti modositasok (rendérkapitanysagok, hatarrendészeti NS 15 év
kirendeltségek, rendérérsok, korzeti megbizotti székhelyek
teriileti modositasa):
10. | Szervezési ligyiratok
a) jovahagyott tavlati és éves szervezeti, 1étszamfejlesztési NS 15 ¢év
tervek:
b) szervezetre, létszamra vonatkoz6 javaslatok, részadatokat 3év
tartalmazd iratok:
c) a hataskorileg illetékes vezetok altal jovahagyott szervezetet 5¢év
és 1étszamot érintd szervezési javaslatok, melyek alapjan a
szervezési allomanytablazatok, munkakori nomenklaturak
modosulnak:
d) sajat hataskorben elbiralt 1étszam- és szervezési modositast 2¢év
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tartalmazo atirat:
e sajat készitésii szervezési 1étszamjavaslatok, amelyeknek 2 év
jovahagyasat a hataskorileg illetékes vezetd elutasitotta:
¥/ az allomanytablazatokban, munkakdri ndmenklatiirakban 2 év
jovahagyott - szervezetet és 1étszamot nem valtoztato -
ruhazati norma, iskolai végzettség, beosztas és illetmény
kulcsszam eléirdsat modosito irat:
11. | Tervek, munkatervek, illetve a végrehajtasukrol sz616
jelentések, beszamolok
a) kormany altal meghirdetett programok, éves ellendrzési és NS 15 év
munkatervek, illetve a végrehajtasukrol sz616 beszamolok,
jelentések:
b) egy-egy feladatrol szolo tervek, végrehajtasukrol szolo 3év
beszamolok, jelentések:
12. | Allami szervekkel, jogi személyekkel, vagyonvédelmi 15 ¢év
vallalkozasokkal, maganszemélyekkel kotott szerzédések,
megallapodasok, adomanyokkal, felajanlasokkal kapcsolatos
iratok (megsziinéstol, felmondastél
szamitott):
13. | Tevékenység-iranyitasi kozpontok és iigyeletek altal készitett
napi tajékoztato (6sszefoglalé jelentés)
a) kdzponti szervnél: NS 15 év
b) teriileti renddri szervnél: 3év
14. | Tevékenység-iranyitasi kozpontok és iigyeletek altal rendkiviili, 3¢év
kiemelt rendkiviili eseményekrol készitett jelentések:
15. | Végzett munkardl szolo jelentések, statisztikak
a) éves jelentések, statisztikak egyes szakteriiletek NS 15 év
tevékenységérol, jelentdsebb feladatok, parancsok, utasitasok,
szabalyzatok végrehajtasarol készitett 6sszefoglalo jelentések:
b) szakiranyitassal kapcsolatos iratok, értékeld, tajékoztatd 5év
jelentések, javaslatok, elemzések:
c) részjelentések, egyéb idokozi (félévi, negyedévi, havi) 1év
statisztikak, amelyek adatai 6sszefoglaloban szerepelnek,
valamint kevésbé jelentds adatokat tartalmazo, tajékoztatd
jellegii, egy-egy iligyre vonatkozo jelentések:
d) onkormanyzatoknak, kozgytilésnek kiildott beszamolok, 5év
tajékoztatok a keletkeztetd szervnél:
e mas szervtdl érkezett onkormanyzati, kdzgyilési 1év
beszamolok, tajékoztatok:
16. | Szakmai, szakiranyitéi, vezet6i és koltségvetési ellenorzésekrol
(vizsgalatokrol) sz616 iratok
a) atfogo ellendrzés és utdellendrzés anyaga: NS 15 év
b) témaellendrzés és az arra vonatkozd utoellendrzés anyaga: 5¢v
c) célellendrzés és az arra vonatkozo utdellenérzés anyaga: 1év
d) mobil ellendrzéssel kapcsolatban keletkezett anyagok: 3¢év
e szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény-, NS 15 év
informatikai rendszerek ellendrzésének anyagai:
f nem atfogo jellegli pénziigyi ellenérzések és teljesitmény- 10 év
ellenérzések anyagai:
g kiilfoldi minésitési iratok kezelésével kapcsolatos 10 év
ellendrzések iratai:
h) lefolytatott ellendrzési nyilvantartas (valamennyi ellendrzés NS 15 év
vonatkozasaban):
i) ellendrzési litemtervek: 5¢év
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J) ellenérzési tervek: 3év
k) altalanos ellendrzések anyagai: 3év
) egy¢eb szakiranyitoi levelezés, észrevételek iratai: 3év
m) allomanyvédelmi ellenérzések: 3év
17. | Nyilt parancsok, megbizdlevelek
a) nyilt parancs, specialis nyilt parancs, megbizolevéltomb- 3év
nyilvantartds (hasznalatbol tortént kivonds utdn):
b) nyilt parancs, specialis nyilt parancs, megbizoleveéltomb 1év
(betelte, illetve a kiadott nyilt parancsok visszavétele utan):
c) nyilt parancs, specialis nyilt parancs, megbizolevéltomb- 1év
igénylés:
18. | Vezetoi és szakmai, valamint mas szervekkel kozosen tartott
értekezletek iratai
a) orszagos rendér-fokapitanyi, foigazgatoi értekezletek NS 15 év
hanganyagai, valamint orszagos renddr-fokapitanyi,
foigazgatoi értekezletek fokapitanyi klub irasos
el6terjesztései, emlékeztetdi:
b) megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok vezetdi, NS 15 év
renddrkapitanysagok vezetdi, illetve hatarrendészeti
kirendeltségek vezetdi altal tartott értekezletek, parancsnoki
értekezletek anyagai:
c) igazgatdi értekezletek anyagai: 5év
d) mas szervekkel kdzosen tartott értekezletek, megbeszélések 5¢v
anyagai:
e fogadoénappal kapcsolatos iratok: 1 év
f egyéb értekezletekrol késziilt hanganyagok, fokapitanyi klub 1év
hanganyagai:
g) egyéb értekezletekrol késziilt emlékeztetok: 1év
h) berendel6: 1 év
19. | Belfoldi és kiilfoldi tapasztalatcsere (tanulmanyt, képzés)
kapcsan keletkezett iratok
a) Osszefoglald adatokat tartalmazo iratok: NS 15 év
b) részadatokat tartalmaz6 iratok: 1 év
c) a kiilfoldi rendéri szervek altal meghirdetett képzések iratai: 3¢év
d) nem renddri vagy rendvédelmi szervekkel torténd 5év
egylittmitkodéshez kapcsolodo tanulmanyt, tovabbképzés
kapcsan késziilt iti jelentések:
20. | Kozérdekii kérelmek, panaszok és bejelentések
a) kozérdeki kérelmek, panaszok, bejelentések, javaslatok, 5év
beadvanyok (amennyiben polgari jogi igény érvényesitésének
lehet6sége fennall):
b) kozérdeki kérelmek, panaszok, bejelentések, javaslatok, 1év
beadvanyok (amennyiben polgari jogi igény érvényesitésének
lehetsége nem all fenn):
c) a renddr feladatkorében meghatarozott kotelezettség 5év
megsértése, a rendori intézkedés, annak elmulasztasa, a
kényszerité eszkdz alkalmazasa miatt tett panaszok:
d) egyes rendészeti feladatokat ellatd személyek, fegyveres 5¢év
biztonsagi 6rok intézkedése elleni panasz:
e a Fliggetlen Rendészeti Panasztestiilet allasfoglaldsa nyoman NS 15 év
inditott Ket. eljaras iratai:
y)) a Fiiggetlen Rendészeti Panasztestiilettel kapcsolatos iratok: 5¢v
21. | Személyi allomany részérol felterjesztett, a rendéri munkaval 5¢év
kapcsolatos javaslatok, észrevételek, kérelmek, panaszok:
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22. | Egyes iigyekben keletkezett iratok
a) egyes ligyekben adott szakvélemények, jelentések, 3¢év
vizsgalatok, kizarasi inditvanyok, hataskori és illetékességi
vitakkal kapcsolatos iratok:
b) megkeresések, levelezések, meghivok, koszondlevelek: 1év
c) valasztasokkal, népszamlalassal kapcsolatban keletkezett 5¢v
iratok:
d) téves cimzést, illetve helytelen kézbesitésil iratok, melyeknél 1 év
a cimzett és a feladd nem allapithatd meg:
e a tolmacsnyilvantartasba torténd felvételre vonatkozo 3év
kérelmek:
23. | Védelemigazgatasi tevékenységgel dsszefiiggé iratfajtak
a) kiilonleges jogrend bevezetésére, magasabb készenlétbe 10 év
helyezéssel kapcsolatban készitett tervek, intézkedési tervek,
okmanyok, kiilonleges jogrendi feladatok ellatasara valo
felkésziiltség helyzetérdl szolo atfogo jelentések, illetve az
allomany értesitésével (berendelésével) kapcsolatos tervek,
iratok:
b) igénybejelentéssel kapcsolatban keletkezett, kiutalasra keriilé 1év
objektumok, gépjarmi-technikai eszkdzok €s egyéb
szolgaltatasokkal kapcsolatos iratok (kiutalo hatarozatok,
szerz6dések hatalyon kiviil helyezését, megsziinését
kdvetden):
c) tartalék vezetés elhelyezésével, hirrendszerével, irdnyitasi és 10 év
vezetési rendszerével, szervezeti felépitésével és
miikodésével kapcsolatos tervek (érvényesség megsziinését
kdvetden):
d) védelmi igazgatasi gyakorlatokkal kapcsolatban keletkezett 10 év
iratok a készitd szervnél:
e védelmi igazgatasi gyakorlatokkal kapcsolatban keletkezett 5¢év
iratok mas szervnél:
¥/ védelmi tisztek kinevezésének, megbizasanak a megbizas
engedélyezésével kapcsolatos iratok a készité szervnél: megsziinését
kovetd 1 év
g) védelmi tisztek kinevezésének, megbizasanak 3év
engedélyezésével kapcsolatos iratok mas szervnél:
h) létfontossagu rendszerelemek kijeldlésével, védelmével 5¢év
kapcsolatos iratok:
i) védelmi igazgatasi szakteriilettel 6sszefiiggd szakmai 5¢év
konferencidk, értekezletek, tovabbképzések iratai:
J) védelmi igazgatasi feladatokkal kapcsolatos egy¢éb iratok: 3¢év
24. | Objektum- és korletvédelmi tervek, objektumvédelemmel
kapcsolatos iratok
a) objektum- és korletvédelmi tervek, melyek az allando NS HO
védelemre kijeldlt 1étesitményekre vonatkoznak:
b) az a) pont ald nem tartozd objektum- és korletvédelmi tervek: 1 év
c) objektumvédelemmel kapcsolatos iratok: 3¢év
25. | Térképekkel kapcsolatos iratok
a) térképellatasi jegy, térképszelvények kifizetésével 10 év
kapcsolatos levelezések, atutalas:
b) munkatérképek, diszlokacios és illetékességi teriiletet, 1év
szolgalati helyeket abrazolo térképek és kapcsolodod
tablazatok 10j kiadasat kovetd:
c) a részanyagokat tartalmazo iratok felhasznalas utan: 1év
26. | A minésités feliilvizsgalataval kapcsolatban keletkezett iratok
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a) a mindsitett adat feliilvizsgalata soran keletkezett mindsitési | a feliilvizsgalt irat
javaslatok, hatérozatok: megoérzési idejéig
b) a mindsités feliillvizsgalatarol szolo értesitések: 1év
27. | Feliilvizsgalati jegyzék: 5¢v
28. | Titoktartassal kapcsolatos iratok
a) titoktartasi kotelezettség aloli felmentések, mindsitett iratok 10 év
megismerésének engedélyezésével kapcsolatos iratok:
b) egyedi felhasznaloi engedély, titoktartasi nyilatkozat (a 8 év
felhasznaldi engedély visszavonasat kdvetden):
c) személyi biztonsagi tanusitvany: lejartat kovetéen
— ha masik
adatbazisban
rogzitve vannak az
adatok —
azonnal vagy
8 év
d) felhasznaloi engedélyekhez kapcsolodo névjegyzék (az 1j 5¢v
megnyitasatdl szamitott):
e szignalasra jogosult vezetok tajékoztatasa soran keletkezett 1év
iratok, névjegyzékek:
yii mindsitett adathordozo kiviteli engedélye: 1 év
g) mindsitett adatot feldolgozo értekezletek biztositasi tervei: 3év
h) mindsitett adat biztonsaganak megsértésével kapcsolatos 5év
tajékoztatas, jelentés (amennyiben szabalysértés,
biincselekmény nem allapithaté meg):
i) mindsitett adat biztonsaganak megsértésével kapcsolatos 8 év
tajékoztatas, jelentés (amennyiben szabalysértés,
blincselekmény megallapithatd):
29. | Mas szerv altal készitett minésitett irathoz kapcsolodé betekintd 3¢év
lapok:
30. | Kiallitasokkal kapcsolatos iratok (kiallitasok szervezése, ezzel 1év
osszefiiggo levelezések, forgatokonyvek, értékeld jelentések):
31. | A kozvélemény tajékoztatasaval, valamint belsé tajékoztatassal
osszefiigg6 iratok
a) a Rend6rség internetes honlapjan elhelyezett rend6ri 5év
vonatkozasu tajékoztatok, kozlemények, felhivasok (biiniigyi,
rendészeti, gazdasagi, kdzigazgatasi, szabalysértési, korozési
tartalmu):
b) helyreigazitasi kérelmekkel kapcsolatos iratok: 5év
c) médianak — bel- és kiilf6ldi szerkesztoségek részére — adott, 5¢év
érdemi informaciot és/vagy statisztikai adatokat tartalmazo
tajékoztatas:
d) a renddrség internetes honlapjan talalhato felhivasok rejtetté 5év
tétele:
e a renddrség internetes honlapjan elhelyezett, sajat 1év
kezdeményezésii, kevésbé jelentds adatokat tartalmazo
tajékoztatok, kozlemények (kozlekedési baleset,
forgalomkorlatozas, orszagos dsszesitd, kozlekedési
prognozis):
¥/ médianak - bel- és kiilfoldi szerkesztéségek részére - adott, 1év
kevésbé jelentds, érdemi informaciot, statisztikai adatot nem
tartalmazo tajékoztatas:
g) allaspalyazatok kozzététele: 1 év
h) belsd tajékoztatassal kapcsolatos iratok: 1 év
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i) egyéb, sajtotevékenységgel kapcsolatban keletkezett 1év
anyagok:
32. | Propaganda-el6adasok
a) kiils6 szerveknél tartott propaganda- és mas eléadasok 1év
beszédvazlatai, propagandamunkaval kapcsolatos tervek:
b) eléadésok tartdsdval kapcsolatos levelezések: 1 év
c) adatszolgaltatd lapok: 1év
d) rendvédelmi fakultacios képzésekkel, egyéni és 1év
csapatversenyekkel kapcsolatos levelezések:
e informacios kutatasi tevékenységbe bevont polgari 3év
informacios és tajékoztatasi intézményekkel kapcsolatos
levelezés:
yii filmjegyzék (hatalyon kiviil helyezés utan): 1 év
33. | Ugyészi feliigyelettel osszefiiggésben keletkezett iratok: 3¢év
34. | Alapitvanyokkal, egyesiiletekkel, érdekvédelmi szervezetekkel
kapcsolatos iratok
a) alapitvany, egyesiilet, érdekvédelmi szervezet miikodésével 15 év
Osszefiiggd iratok:
b) pénziigyi iratok - a koltségvetés kivételével - (felszamolast 8 év
kovetden):
35. | Feliigyeleti szervekkel, tarsszervekkel, egyiittmiikodé 3¢év
szervekkel, civil szervezetekkel valé kapcsolattartas soran
keletkezett iratok:
36. | Szakmai médszertani anyagok, szakmai tanulményok: NS 15 év
37. | Biinmegel6zési, vagyon-, kornyezet-, aldozat- és ifjisagvédelmi 1év
tevékenységgel kapcsolatos iratok, szignalizacidk:
38. | Fegyelmi iigyek iratai
a) szolgélati viszony megsziintetése: szolgélati viszony
megsziinését
kovetd 50 év
b) egy fizetési fokozattal valo visszavetés, a fizetési fokozatban 5év
valo eldlépés varakozasi idejének meghosszabbitasa, eggyel
alacsonyabb rendfokozatba térténd visszavetés, alacsonyabb
szolgalati beosztasba helyezés esetében:
c) fegyelmi fenyitéssel zarult katonai vétségek €s 3év
illetménycsokkentés fenyitéstol enyhébb stlyn fenyitéssel
zarult fegyelmi iratok:
d) azon bilincselekmények iratai, amelyeket birdsag vagy 3év
ligyészség zart le jogerdsen, fliggetlenill attol, hogy
biintetéssel, intézkedéssel, megsziintetéssel vagy elutasitassal
zarult az ligy (az adott biincselekmény biintetési tétele felsé
hataranak megfelel6 id6, de legalabb 3 év), valamint a
parancsnoki nyomozas iratai
(a parancsnok kizarélagos dontési hataskorben a feljelentés
elutasitdsardl vagy megsziintetésérdl hataroz):
e szabalysértések, kozigazgatasi eljarasok miatt lefolytatott 2¢év
fegyelmi eljarasok iratai a hatdrozat jogerére emelkedésétdl:
yii figyelmeztetéssel lezart {igyek iratai: 1 év
g) azon fegyelemsértések iratai, amelyek az eljaras 1év
megsziintetésével zarultak:
h) azon méltatlansagi, kifogastalan életvitel ellenérzési, 3év

megbizhatosagi vizsgalatok iratai, amelyek soran nem keriilt
sor méltatlansag, kifogéastalan életvitel, megbizhatatlansag
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megallapitasara:

i) azon méltatlansagi, kifogastalan életvitel ellenérzési, szolgalati viszony
megbizhatosagi vizsgalatok iratai, amelyek soran megsziinését
méltatlansag, kifogasolhato életvitel, megbizhatatlansag kovetd 50 év
megallapitdsara keriilt sor:

j) parancsnoki kivizsgalas iratai: 3év

39. | Perképviseleti tevékenységgel kapcsolatos iratok

a) peres iigyek (jogerére emelkedést kdvetden): 5¢v

b) peren kiviili eljarassal kapcsolatos iratok: 5¢év

c) személyi sériiléssel Osszefiiggd kartéritési perek anyagai: NS HO

40. | Be- és kiléptetésre, parkolasra, csomagszallitasra vonatkozé
engedélyek és iratok
a) kérelmek: 3év
b) nyilvantartasok: 3év
41. | Minéségbiztositasi, mindségfejlesztési iigyekben keletkezett
iratok

a) onértékelésrél, mindségiranyitasi rendszer kiilsé és belsd NS 15 év
auditjarol, elégedettségmérésrol késziilt értékeld jelentések,
Osszefoglald adatokat tartalmazé iratok:

b) onértékeléssel, elégedettségméréssel, mindségiranyitasi 10 év
rendszerrel kapcsolatos és egyéb mindségiigyi iratok:

42. | Adatvédelemmel kapcsolatos iratok
a) hozzaférési jogosultsagok nyilvantartasa: a jogosultsag
visszavonasat
kovetd
5¢év

b) adattovabbitasi nyilvantartas: 20 év

c) személyes adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos 5¢év
iratok:

d) kozérdeki adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos 1év
iratok:

e rendorségi adatkezelések bejelentésével kapcsolatos iratok: az adatkezelés

visszavonasat
kovetd 3 év
¥/l kiilonleges adatok kérésével és tovabbitasaval kapcsolatos 20 év
iratok:

g) hozzaférési jogosultsagok igénylésével kapcsolatos iratok: 1 év

43. | Palyazatokkal kapcsolatos iratok, finanszirozasi alapok
felhasznalasaval kapcsolatos iratok, palyazati anyagok

a) a palyazat el6készitésével és a palyazatban valod 3év
koézremiikddéssel kapcsolatos iratok:

b) nemzetkdzi, EU-s és hazai palyazatok pénziigyi és szakmai 5év
iratai (a palyazat lezarasat kdveten):

44. | Kiilfoldre kézbesitendo iratok kiilféldre tovabbitisa sorin 1év
keletkezett iratok, a Kiilfoldre kézbesitendo hatarozatok
feliilvizsgalata soran keletkezett iratok (kivéve a nem magyar
allampolgarral szemben szabalysértési és/vagy birdsagi eljaras
soran hozott hatarozat kiilfoldre torténé kézbesitésével
kapcsolatos iratokat):
45. | Tavoltartassal kapcsolatos iigyek: 3év
46. | Személyi védelemmel kapcsolatos iigyek: 3év




5948

HIVATALOS ERTESITO - 2016. évi64. szam

47. | Schengeni egyezménnyel, kozosségi jog alkalmazasaval 3¢év
kapcsolatos iigyiratok:
48. | Atadas-atvételrsl szolo jegyzokonyvek
a) nem mindsitett iratokat érinté atadas-atvételrdl készitett 5év
jegyzokonyvek, iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos
levelezés munkakor atadas-atvétel kapesan:
b) mindsitett iratokat érintd atadas-atvételrdl készitett 8 év
jegyzokonyvek, iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos
levelezés munkakor atadas-atvétel kapesan:
c) mindsitett €s nem mindsitett iratok atadas-atvételérdl 15 év
készitett jegyzOkonyvek, iratjegyzékek és az ezzel
kapcsolatos levelezés szervezeti egység megsziinése vagy
feladatkorének megvaltozasa kapcesan:
d) egyéb jellegli atadas-atvételi jegyzokonyvek: 5¢év
49. | Oktatasi vonatkozasu anyagok
a) iskolai rendtartas, felvételi szabalyzat, tanulmanyi és NS HO
vizsgaszabalyzat, anyakonyvi napld, torzskonyv,
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasa, tantervek,
mindségbiztositasi iratok, képzési programok, oktatasra
vonatkoz6 évi dsszefoglalo jelentés, gyakorlo
csapatszolgalatrol készitett jelentés, iskola altal készitett
tananyagok, tankonyvek, tansegédletek:
b) eléadasok, segédanyagok, felvételi eljarassal kapcsolatos 1év
levelezés:
c) osztalynaplo, haladasi és oktatasi napld, hallgatok 10 év
tanulmanyi statisztikaja, vizsgarol felvett jegyzékonyvek,
szaktanfolyami képzés osztalynapldja, OKJ-s képzés
torzslapjai:
d) szakdolgozat: NS 15 év
e) évi Oraelosztasi tervek, tanmenetek, vizsgatételek, 1év
foglalkozasi tervek, beiskolazasi névsorok, javaslatok:
f szaktanfolyami, illetve egyéb képzések irasbeli képzési 1év
dokumentumai, feladatlapjai:
g2 tudomanyos tevékenység dokumentumai: 3év
h) akkreditacios eljarassal kapcsolatos iratok: 5év
i) a rendészeti szakkdzépiskolak szakiranyitasa soran kiadott 3¢év
allasfoglalasok:
J) a rendészeti szakkozépiskolak szakiranyitasa soran 3év
keletkezett iratok, 1étszamkimutatasok:
k) a rendészeti szakkozépiskolak dontéseivel szemben 3év
benyujtott panaszok:
1) a rendészeti szakképzés vizsgai (elndk, tag, szakértd 1év
kijelolése, engedélyezése stb.):
m) szakmai megallapodasok, szerzédések: NS 15 év
n) képzések hatdsdgnak torténd bejelentése: NS 15 év
o) lélektaktikai képzésekkel kapcsolatos kutatasok, 15 év
tanulmanyok:
p) képzések kotelezd bejelentésének dokumentumai: 10 év
q) képzések lebonyolitasa soran keletkezé dokumentumok 3év
(jelenléti iv, képzési szerzodés, tanusitvany):
r) szolgaltatas igényl6lap (szallitas, étkezés, tanterem, szallitas, 8 év
oktatastechnika):
s) tovabbképzési pont igazolas: 5¢év
t) biinligyi labor miikodésével kapcsolatos irat: 5év
50. | Személyi allomany oktatasaval, kiképzésével, tovabbképzésével

kapcsolatos iratok
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igénylé iratok (normak, tervek, osszefoglalo jelentések,
egyiittmiikodési megallapodasok, értekezletek, ellenérzések

a) allami oktatds év végi Osszesitett adatai, jelentés: NS 15 év
b) oktatasi anyagok, tanulmanyok, renddri szerv altal a NS HO
szakiranyitasa alatt all6 szervek részére kiadott kiképzési,
tovabbképzési tantervek, valamint éves képzési tervek:
c) személyi allomany részére készitett, valamint a felsébb 3¢év
szervektol érkezett kiképzési, tovabbképzési tantervek,
valamint az egyéni képzési tervek:
d) allami és szakmai oktatassal, tovabbképzéssel, kiképzéssel 1év
(RBV, gépkocsivezetdi tanfolyam stb.) kapcsolatos
levelezések, javaslatok, névsorok stb.:
e rendészeti szakgimnaziumi hallgatok szakmai gyakorlata, 3¢év
rendészeti szakgimnaziumi felvételi eljaras soran keletkezett
iratok:
1 foglalkozasi tervek, jegyz6konyvek: 5év
g oktatdssal kapcsolatos levelezések, atiratok, feljegyzések: 1 év
h) a renddrség belso képzéseivel kapcsolatos eldterjesztések, 3év
jelentések, adatszolgaltatasok, atiratok:
i) a rendészeti szervezd képzées iratai: 3év
J) a rendészeti alap- és szakvizsga, a rendészeti vezetové és 3év
mestervezetoveé képzéshez kapcsolddo levelezés:
k) nyelvi képzés iratai: 1év
1) kiilsds hallgatok renddrségi szakmai gyakorlataval 1év
kapcsolatos levelezések:
m) a kozvélemény tajékoztatasaval Gsszefiiggd feladatok 1év
targyaban megtartott értekezletek, tovabbképzések:
n) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel torténo levelezések: 1 év
0) roma palyazat: 1év
p) utanpotlasi és vezetdi adatbankkal kapcsolatos iratok: 1év
r) iskolarendszeren kiviili képzésekkel kapcsolatos iratok: 1 év
51. | Csapaterés allomany képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
iratok
a) kiképzési kozpont altal készitett szakanyagok, tanulmanyok, NS HO
oktatasi segédanyagok:
b) harcrendi elemek leirasai: NS HO
52. | Kiils6 partnerrel - oktatassal, képzéssel - kapcsolatos iigyek
a) roma ligyek: 3év
b) palyaorientacid: 3év
c) egyéb, mas civil szervezetekkel, személyekkel kapcsolatos 1év
igyek:
d) az orszagos kozépiskolai rendészeti tanulmanyi verseny 3év
iratai:
53. | Kiilsé Hatarok Alap (KHA), Europai Visszatérési Alap (EVA), 10 év
Belbiztonsagi Alap (BBA), és a MeneKkiiltiigyi, Migracios és
Integracios Alap (MMIA) iratai:
54. | Esélyegyenldségi tevékenység dokumentumai: 3¢év
55. | Polgari valsagkezelés
a) missziokba torténd kiutazasok palyazatai, kivalasztas iratai: 3év
b) missziokba utazok képzésével, kiképzésével, felkészitésével 3év
kapcsolatos iratok:
c) missziokhoz anyagi és egyéb eszkdzok beszerzésének iratai: 3év
d) misszidkba térténd kihelyezés, visszaillesztés iratai: 3év
56. | Mas iratképzo szerv altal megkiildott, tovabbi iligyintézést nem 1év
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anyaga, médszertani utmutatok, allasfoglalasok):

57.

A mindsitett adatok kezelésének engedélyezésével kapcsolatos
iratok

a) adatkezelési engedély beszerzésével kapcsolatos iratanyagok: NS HO
b) a rendszerengedély beszerzésével kapcsolatos iratanyagok: NS HO
c) a biztonsagi vezetdk kijel6lésével, kinevezésével, 5év
megbizasaval kapcsolatos iratanyagok a jogviszony
megsziinését kovetden:
d) az engedélyezési eljarassal kapcsolatosan keletkezett, kisebb 3év
jelentGségli iratok:
58. | A kockazatkezelési rendszerrel kapcsolatos iratok
a) kockézat-nyilvéantartas: 5¢v
b) Kockazatkezelési Bizottsag jegyzokonyvek, feljegyzések, 5¢év
tajékoztatok:
c) ellenérzési nyomvonalak: 5¢v
59. | Jogsegélykérelem: a blincselekmény
eléviilési idejéig
60. | Szervezeti teljesitményértékelés iratai: 5¢év

KULONOS RESZ

II. Az iigykezeléshez hasznalt nyilvantartasi segédletek, iigykezeléssel kapcsolatos iratok

Irattéri tételszam keret: 61-t6l 100-ig

(felhasznalt: 61-t61 75-ig)

Megérzési ido Levéltari
atadés
61. | Fonyilvantart6 konyv: NS 15 év
62. | Alapnyilvantartasok
a) iktatokonyv, iktatolap: NS 15 év
b) szigoru szdmadast anyagok nyilvantart6 konyvei: NS 15 év
c) irattari torzskonyv: NS 15 év
d) blinjelnyilvantarté konyv: NS 15 év
63. | Iratkezelési segédletek
a) targy- (név)mutat6: NS 15 év
b) iratok selejtezésérdl késziilt levéltar altal jovahagyott NS HO
jegyzékonyv:
c) iratok megsemmisitésérdl felvett jegyzdkonyv: NS HO
d) kutatasi nyilvantartas: NS HO
e kutatasi kérelmek és engedélyek levéltarban 6rzott 3év
anyagokban:
¥/ kutatasi kérelmek és engedélyek a rend6ri szerveknél kezelt 3év
és 6rzott anyagokban:
g) beérkezd és kimend futarjegyzékek nyilvantartasa: 8 év
h) elektronikus adathordozok nyilvantartasa: NS HO
i) beérkezo elektronikus nyugtak nyilvantartasa: 15 év
J) név szerinti nyilvantarto kartonok nyilvantartasa (a benne 1év
nyilvantartott anyagok selejtezése utan):
64. | Iratkezelési bizonylatok
a) | munkakonyv, postakonyv a lezarast kovetden: 5év
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b) atadokonyv, atmend naplo, kézbesitékonyv (kiils6, belsd) 5év
lezarasat kdvetden:
c) atadokonyv, atmend naplo, kézbesitékonyv (kiilsd, belsd) (a 8 év
benne nyilvantartott anyagok visszaérkezése, illetve
selejtezése utdn) mindsitett iratok kdnyvei:
d) kiadasi fiizet (a benne nyilvantartott anyagok visszaérkezése, 8 év
illetve selejtezése utan):
e név szerinti nyilvantarto karton (a felhasznaldé mindsitett adat 8 év
felhasznalasara valo jogosultsaganak megsziinését kovetden a
rajta szerepld iratok visszavétele utan):
65. | Sokszorositassal és iratmasolassal kapcsolatos iratok
a) sokszorositast és iratmasolast kérd kérelmek: 1 év
b) sokszorositast és iratmasolast nyilvantartd naplok: 5¢év
c) mindsitett adathordozok sokszorositasat, masolasat lezarasat vagy
nyilvantart6 sokszorositasi naplo: beteltét kovetd 15
év
66. | Iratok eltiinésével kapcsolatos jegyzékonyvek, jelentések
a) nem mindsitett iratok eltlinésérél felvett jegyz6konyv: NS 15 év
b) mindsitett iratok eltiinésérdl felvett jegyzokonyv (az érintett NS 15 év
irat érvényességi idejének lejartat kovetden):
c) jelentési kotelezettséggel kapcsolatos iratok: NS 15 év
67. | Bélyegzék
a) szerv elnevezését tartalmazo bélyegzok lenyomattal ellatott NS HO
nyilvantartasa:
b) egyéb bélyegzok és pecsétnyomok nyilvantartasa (a 1év
hasznalatbol tortént kivonas utan):
c) bélyegz6-, pecsétnyomo-igénylés: 1év
d) elvesztéssel kapcsolatos iigyirat: 3év
e bélyegzok megsemmisitésérdl felvett jegyzkonyvek: NS HO
68. | Eves iratellendrzésrél szol6 jelentések
a) Osszesitett jelentés: 5¢év
b) a szervek altal készitett jelentések: 3év
c) az évi iktatott iratokrol készitett sszesitett tigyforgalmi NS HO
kimutatds a kdzponti és teriileti szerveknél:
69. | Minésitett iratok atvételét igazol6 aldirasmintik: NS HO
70. | Levéltarakkal kapcsolatos iratok
a) levéltarnak atadott iratok jegyzéke: NS HO
b) levéltarakkal kapcsolatos levelezés: 3 év
71. | Futarjegyzék, kiséréjegyzék
a) nem mindsitett iratok futarjegyzéke, kiséréjegyzéke: 3év
b) mindsitett iratok futarjegyzéke: 8 év
72. | Egyéb iratkezelési segédletek
a) kodcsere-nyilvantartd konyv: lezarast kovetd 8
év
b) probariasztasok nyilvantarté konyve: lezarast kovetd 8
év
c) karbantartasi naplo: lezéarast kovetd 8
év
d) biztonsagi teriiletre belépd személyek nyilvantartasa: lezéarast kovetd 8
év
e tartalék kulcsok, koédok nyilvantartasa: lezarast kovetd 8
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év
73. | Iratkezelési tevékenységgel kapcsolatos adatszolgaltatasok, 3¢év
jelentések, javaslatok:
74. | Egységes kormanyzati iigyiratkezel6 rendszerrel kapcsolatos
iratok
a) jegyz6konyv megnyithatatlan, sériilt vagy tévesen érkezett 3év
elektronikus kiilldemény érkezésérol:
b) egységes kormanyzati tigyiratkezeld rendszerrel kapcsolatos 3év
iratok:
75. | KER-tél atvett olyan papir alapu iratok, amelyekrol hiteles 2¢év

elektronikus masolat késziilt és az a Robotzsaru rendszerben
hiteles elektronikus iratként megtalilhato:

I11. Személyzeti tevékenységgel kapcesolatos iratfajtak

Irattari tételszam keret: 101-t61 150-ig
(felhasznalt: 101-t61 119-ig)

Megérzési ido Levéltari
atadas
101. | A személyi allomany jogviszonyaival kapcsolatos javaslatok,
eléterjesztések, nyilvantartisok
a) soron kiviili eldléptetés, soron kiviili eldresorolas, kitiintetés, 1év
jutalmazas, illetménymegallapitas, beosztas- és
munkakorvaltozas, megbizas, vezénylés, atrendelés,
kinevezés, véglegesités:
b) hivatasos szolgalati, kormanytisztviseldi, kdzalkalmazotti 3év
jogviszony és munkaviszony megsziintetése:
c) allomany-nyilvantartasok: 1év
d) munkakori leiras (az Gj munkakori leiras kiadasa utan), 5év
teljesitményértékelés, mindsités:
102. | Felvétellel kapcsolatos iratok
a) felvételi kérelmek, ezekkel kapcsolatos levelezések, 1év
informaciok, kérddjegyek, javaslatok, orvosi vélemények,
kérdodivek, €letrajzok, visszavételi kérelmek:
b) rehabilitacios tigyek: NS HO
103. | Osztondij- és tanulmanyi szerzédésekkel kapcsolatos kérelmek,
iskolara kiildési javaslatok, tanulmanyi szerzédések (az iskola
befejezése utian)
a) 0sztondij- és tanulmanyi szerzodésekkel kapcsolatos 3¢év
kérelmek, iskolara kiildési javaslatok:
b) tanulmanyi és 6sztondij szerzodések (a visszatartasi id6 6 ¢év
lejarta utan):
104. | Polgari személyek Kkitiintetésével, jutalmazasaval, segélyezésével 1év
kapcsolatos iratok:
105. | Személyi dosszié atvételére és személyi iratok atadasara 5év
vonatkozo fiizetek, kiadokonyvek:
106. | Hivatasos szolgalati, tisztjelolti, kormanytisztviseloi, 5¢év
kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos panaszok:
107. | Személyi dllomany nyilvintarté anyagai
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a) személyi anyaggyiijto, személyi nyilvantarto (keresd) karton: a szolgalati
viszony
megsziinését
kovetd 50 év
b) személyi anyagnyilvantartd konyv: 50 év
c) szolgalati id6 igazolasaval kapcsolatban keletkezett 3év
kérelmek, atiratok, mas kereso foglalkozas nyilvantarto
kartonja, mellékfoglalkozas, masodallas, egyéb jogviszony
stb.:
108. | Munkavallaléval, kézfoglalkoztatottakkal kapcsolatos iratok
a) munkavallaloval, kozfoglalkoztatottakkal kotott szerzodés: sziiletését kovetd
99. év
b) munkavallaloval, kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos 1év
levelezések:
109. | A személyi allomanyra vonatkozo6 parancsok, hatarozatok
a) személyi parancsok, hatdrozatok nyilvantartokonyve és sziiletését kovetd
névmutatd konyve: 99. év
b) személyi parancsok, hatdrozatok eredeti példanyai: NS HO
c) valtozasjelentések: 1év
110. | Szolgalati, munkaltatéi igazolvanyra vonatkozo iratok
a) szolgalati, munkaltatdi igazolvanyok, belépok és érvényesitd 1év
szelvények, atvételi adatlapok (visszavonast kdvetden):
b) az elveszett €s elrongalodott igazolvany, renddrségi jelvény 3év
potlasat kérd kérelmek, korozések:
c) szolgalati, munkaltatoi igazolvanyok, belépok, renddrségi 10 év
azonosito jelvények selejtezésérdl késziilt jegyzOkonyv:
d) bevont, megrongalodott, érvénytelen (hatalyat vesztett) 3 hoénap
igazolvanyok, nyugdijas igazolvanyok, azonositd jelvények,
himzett azonositok (bevonast kovetden):
111. | Lokiképzés
a) 16kiképzési terv, valamint 16kiképzeés végrehajtasarol késziilt 3év
Osszefoglalo jelentés, 16gyakorlat iddpontjanak és helyének
jelentése:
b) 16kiképzési okmany (komplex 16kiképzési terv, foglalkozasi 10 év
jegy, terv, vazlat):
c) 16térutasitas: NS 15 év
d) 16térigénylés a szervektdl, 16térhasznalati engedély, iitem- és 5¢év
naptari terv, 16kiképzési eredményjegyzek, egyéni, szerv
szerinti, 10szer- és kiképzési anyagok kezelésével,
elszamolasaval kapcsolatos iratok:
112. | Testnevelési és sportiigyek
a) testnevelési tanterv, tematika és program: 1 év
b) sportfoglalkozassal, versenykiirassal, versenynaptarral, 1év
pontértékeléssel kapcsolatos iratok, bajnoksagok
jegyzOékonyvei:
c) fizikai erénléti felmérések iratai (kovetkezd felmérést 1év
kovetden):
d) versenynaptar: 3év
e) versenykiiras (sporttalalkoz6), programfiizet: 3¢év
9 sportbelépok igénylése: 1év
g2) sporttal kapcsolatos megkeresések, levelezések, tovabbi 1év
intézkedést nem igényld iratok:
113. | Szocialis jellegii ligyek
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a) hési halottakra vonatkozo adatok, emlékiikre allitott NS 15 ¢év
emlékmiivek és emléktablak okmanyai:
b) segélykérelem, ezzel kapcsolatos javaslat, jelentés: 3év
c) kegyeleti tevékenységgel kapcsolatban keletkezett iratok: 3év
d) szocialis bizottsag iilésének jegyzokdnyve és az ehhez 3¢év
kapcsolodo iratok:
114. | Személyi allomannyal kapcsolatos egyéb irat, javaslat, kérelem 3év
(illetmény nélkiili szabadsag, munkaidérend, szolgalatmentesség,
jogviszony sziinetelés stb.):
115. | Mentesitési kérelmek vizsgalataval, intézésérol késziilt 10 év
jelentések, okiratok:
116. | Athelyezésre, szolgalati viszony megsziintetésére, visszavételre 3év
vonatkozo6 kérelmek, javaslatok megvalésulis hianyaban:
117. | Tarsadalombiztositassal kapcsolatos anyagok kiildése: 3¢év
118. | Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos levelezések iratai: 1év
119. | Nemzetbiztonsagi ellenorzésekkel kapcsolatos iratok, az 5¢év
ellendrzott személlyel kapcsolatos levelezések:
IV. Egészségiigyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajtak
Irattari tételszam keret: 151-t61 200-ig
(felhasznalt: 151-t6l 161-ig)
Mego6rzési id6 Levéltari
atadas
151. | Betegellatassal kapcsolatos okmanyok, naplék, nyilvantartiasok
a) egészségiigyi torzskonyvek: sziiletését kovetd
99. év
b) ambuldns- és tdppénzes naplok: 5¢v
c) orvosi felmentési, beutaldsi javaslatok és leletek: 1év
d) a baleseti jegyz6konyvek, hatarozatok dokumentacidja: 50 év
152. | Az orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos okmanyok,
nyilvantartasok, dokumentaciék
a) a Rendo6rség hivatasos allomanyaba, valamint a rendészeti jogviszony
tanintézetekbe jelentkezdk egészségiigyi alkalmassagi megsziinését
vizsgalataval kapcsolatos dokumentaciok, vélemények kovetden 9 év
(jogviszony létesitése esetén):
b) a Renddrség hivatasos allomanyéba, valamint a rendészeti a vizsgalattol
tanintézetekbe jelentkezOk egészségiigyi alkalmassagi szamitott 1 év

vizsgalataval kapcsolatos dokumentaciok, mindsitések,
vélemények (amennyiben jogviszony létesitésére nem keriil

sor):

c) a Renddrség személyi allomanyban 1évok egészségiigyi jogviszony
alkalmassagi vizsgalataval kapcsolatos vizsgalati megszlinését
dokumentécid, mindsitések, vélemények, az egészségiigyi kovetden 9 év
gondozasokrol késziilt iratok:

d) gépjarmi-vezetdi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos 5¢év
nyilvantartasi konyvek:

e balesetekkel, orvosi feliilvizsgalati iigyekkel kapcsolatos jogviszony
mindsitések, illetve hatarozatok: megsziinését

kovetden
50 év
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f az orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal (4j felvételesek, FUV 3év
eljaras, balesetek, gépjarmii-vezetdi alkalmassagi vizsgalatok
stb.) kapcsolatos levelezések, egyéb iratok:
g) a Rend6rség hivatasos allomanya egészségiigyi 5év
alkalmassagara vonatkozo irat:
153. | Egészségiigyi szervezoi tevékenységgel kapcsolatos iratok,
rekreacios gyogyiidiiltetésekkel és rehabiliticiés gyogyintézetbe
valé elhelyezéssel 6sszefiiggé iratok
a) egészségiigyi szakiranyitdi tevékenységgel kapcsolatos 5év
iratok:
b) egészségligyi szervezdi tevékenységgel kapcsolatos iratok, 5év
rekredcios gyogyitidiiltetésekkel és rehabilitacios
gyogyintézetbe vald elhelyezéssel dsszefiiggd iratok:
154. | Munkavédelmi, kozegészségiigyi-jarvanyiigyi munkaval
kapcsolatos iratok
a) munkavédelemmel, balesetvédelemmel és tiizvédelemmel 5év
Osszefliggd ligyiratok:
b) szolgalati, munkabalesetek iratai: a balesetet
szenvedett személy
80. életévéig
c) munkavédelmi, kozegészségiigyi (egészségvédelmi) oktatas 5év
iratai (megismételt oktatast kdvetben):
d) munkavédelmi, kozegészségiigyi-jarvanyiigyi hatosagi 5év
ellendrzések jegyzokonyvei:
e munkavédelmi, kozegészségiigyi-jarvanyligyi (nem hatdsagi) 5év
ellenérzések jegyzdkonyvei:
5 fert6z0 betegek nyilvantartokonyve: 15 év
g) munkavédelmi, kozegészségiigyi, jarvanyligyi 5év
véleményezések:
h) munkavédelmi, kozegészségiigyi, jarvanyligyi szakhatosagi 5év
allasfoglalasok, munkavédelmi, kozegészségiigyi,
jarvanyiigyi tevékenységgel kapcsolatos egyéb ligyiratok
(levelezések, feljegyzések stb.):
i) rendkiviili jarvanyiligyi események (havariak) kivizsgalasaval 5év
kapcsolatos iligyiratok:
J) lizembe helyezéssel kapcsolatos iratok: NS HO
k) munkakornyezeti kockazatértékelés dokumentuma: 5
155. | A hatdsagi és biiniigyi orvosi munkaval kapcsolatos okmanyok,
nyilvantartiasok, naplok
a) hatdsagi és blinligyi orvosi vizsgalatok nyilvantartasi 10 év
kényvei:
b) latleletek, a hatosagi és biiniigyi orvosi tevékenységgel 10 év
kapcsolatban keletkezett egyéb iigyiratok (orvosi
szakvélemények, levelezések stb.):
156. | Alapellato pszicholégiai tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) a Rend6rség személyi allomanyaba, valamint a rendészeti a szolgalati
tanintézetekbe jelentkezdk pszichikai alkalmassagi viszony
vizsgéalataval kapcsolatos vizsgalati dokumentaciok, megsziinését
vélemények (a szolgalati jogviszony létesitése esetén): kdvetden
9 ¢év
b) a Renddrség személyi allomanyaba, valamint a rendészeti a vizsgalattol
tanintézetekbe jelentkezOk pszichikai alkalmassagi szamitott 1 év
vizsgalataval kapcsolatos vizsgalati dokumentaciok,
mindsitések, vélemények (amennyiben jogviszony létesitésére
nem Keriilt sor):
c) a Rendbrség személyi allomanyaban 1évék pszichikai a szolgalati
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alkalmassagi vizsgalataval kapcsolatos vizsgalati viszony
dokumentécid, mindsitések, vélemények, a pszichologiai megszinését
gondozasokrol késziilt feljegyzések: kovetden
9¢v
d) pszicholdgiai ellatasban részesiilok nyilvantartd konyve 5¢év
(ambulans-, betegforgalmi napld):
e pszichologiai tevékenységgel kapcsolatos levelezések, egyéb 3év
iratok:
yii rendkiviili eseményekrdl késziilt jelentések: 3év
g) a Rend6rség hivatasos allomanya pszichikai alkalmassagara 5év
vonatkozd irat:
157. | A személyi allomany RBV védelmének egészségiigyi NS HO
biztositasara vonatkozé iigyiratok:
158. | ANTSZ miikidési engedéllyel, OEP finanszirozassal és
tarsadalombiztositasi ellatassal kapcsolatos iratok
a) ANTSZ miikodési engedéllyel, OEP finanszirozési 3¢év
szerzOdéssel kapcsolatos levelezések:
b) ANTSZ miikodési engedély, OEP finanszirozési szerz6dés 5¢v
(az érvényesség megsziinése utan):
159. | Egészségiigyi tajékoztaté anyagok: 1év
160. | Gyogyszerek bevonasarol és selejtezésérol szol6 jegyzokonyvek: 5¢év
161. | Rendezvényekhez, demonstraciokhoz, kiképzési feladatokhoz 1év
kapcsolodo egészségiigyi biztositasokkal 6sszefiiggé iigyiratok,
levelezések:
V. Gazdasagi-pénziigyi tevékenységgel osszefiiggo iratfajtak
Irattari tételszam keret: 201-t61 300-ig
(felhasznalt: 201-t61 294-ig)
Megérzési ido Levéltari
atadas
201. | Szamvitel-nyilvantartasok és bizonylataik
a) intézményi koltségvetési beszamold, mérleg és az azt NS 15 év
alatamaszto leltarnyilvantartas, f6konyvi kivonat, valamint a
kapcsoldodo dokumentécio:
b) allami koltségvetéssel szembeni befizetésekrdl szolo 8 év
bevallasok (szja, afa stb.):
c) NAYV ellendrzések jegyzokonyvei: 8 év
202. | Szervezési és az anyagi-technikai szolgalattal kapcsolatos
szabalyozé jellegii iratok
a) az anyagi szolgalatnak és az anyagellatas rendszerének 10 év
szervezésével kapcsolatos intézkedések:
b) a veszélyes (nem veszélyes) hulladékok és mérgez6 anyagok 5¢év
kezelésével kapcsolatos iratok:
c) készletek leltarozasaval és rovancsolasaval kapcsolatos 10 év
iratok:
d) takarékossaggal kapcsolatos ligyek: 3év
e Uj szervek élelmezési ellatasaval kapcsolatos ligyek: 3év
9 vamkezelési ligyek: 5 év
203. | Kariigyek
a) | kariigyek, kartéritések és a megtéritett kariigyek iratai: 5év
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b) behajthatatlan kariigyekkel kapcsolatos iratok: 5¢év
c) veszend6be ment (kalo) anyagok torlésével és a karviselés 3év
kimondésaval kapcsolatos iratok:
204. | Gazdilkodassal kapcsolatos javaslatok, jelentések
a) anyagatadasi jegyz6konyvek, anyagstatisztikai, 5év
energiafelhasznalési jelentések:
b) anyagi készletjelentések, felesleges, illetve eldtalalt 3év
anyagokrol sz616 jelentések:
205. | Igénylések, vételezések és a kozponti beszerzésii termékek 3¢év
ellatasaval kapcsolatos iratok:
206. | Kozbeszerzési és beszerzési eljarassal kapcsolatos iigyiratok a 5¢év
szerzddéskotéstol vagy az eljaras eredményhirdetésétol
szamitott:
207. | Arkozlé iigyiratok: 1év
208. | Ellatasi tervnyilvantartasi konyv: 10 év
209. | Tervfiizetek: 5¢év
210. | Fejlesztéssel, termékek rendszeresitésével és korszeriisitésével NS HO
kapcsolatos javaslatok, iratok:
211. | Tiizvédelemmel kapcsolatos iigyiratok, valamint tiizveszélyes 3év
tevékenység engedélyezése:
212. | Kornyezetvédelemmel kapcsolatos iigyiratok
a) kornyezetvédelemmel kapcsolatos atiratok, jelentések, 2 év
tajékoztatasok:
b) kornyezetvédelemmel kapcsolatos jelentések a hatésagok, 5¢év
mas ellendrzd szervek felé:
c) kornyezet- és egészségvédelemmel kapcsolatos vizsgalati 10 év
jegyzékonyvek:
213. | Biztonsagtechnikai berendezések, épitési, szerelési igények 3¢év
iratai:
214. | Koziizemi szerzodések iratai: NS HO
215. | Epitési és elhelyezési szolgalattal kapcsolatos okmanyok
a) beruhazasokkal, felujitasokkal kapcsolatos tervek, javaslatok, 5év
iratok:
b) épitési (felmérési vazlat) programok, ezek feliilvizsgalati 10 év
anyagai és utdlagos modositasuk:
c) tervezési megbizasok, szerzodések: 5¢év
d) épitési és egyéb engedélyek — vizjogi, kozmiii, szolgalmi, NS HO
kazanfelallitasi, hasznalatbavételi stb. — (a vagyonkezeld
renddri szerv irattdraban):
e teriiletfelhasznalasi engedély és megallapodas (a NS HO
vagyonkezeld rendéri szerv irattaraban):
Y/l épitési, engedélyezési, szerelési tervdokumentaciok, NS HO
nyomvonalrajzok (a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):
2) épitési (kivitelezési) szerzédések, épitésinaplo-masolat, 10 év
felmérési naplo:
216. | Beruhazas, felujitas atadas-atvételi okmanyok és egyéb iratok
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a) miszaki atadas-atvételi, iizembe helyezési jegyz6konyv, NS HO
épiiletatadasi dokumentacid, hatdsagi engedélyek,
bizonyitvanyok (a vagyonkezel6 rendéri szerv irattaraban):
b) kivitelezési, megvalositasi tervdokumentaciok (a NS HO
vagyonkezeld rendori szerv irattaraban):
c) beruhazasi engedélyokiratok (a vagyonkezel6 rendéri szerv NS HO
irattaraban):
d) kivitelezési tervdokumentaciok egy példanya (a NS HO
vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):
e beruhazasi pénziigyi elszdmolas, lezaras: 10 év
¥/ kiilonféle beruhdzasi, felujitasi keret atadas-atvételek 5¢v
megallapodasai:
217. | Veszélyesnek mindsiil6 gépek, technologiik iizembe helyezési 5¢év
eljarasaval és miiszaki biztonsagi feliilvizsgalataval kapcsolatos
iratok, levelezések:
218. | Ingatlangazdilkodasi iigyek
a) elhelyezési adatokat, azok feliilvizsgalatat tartalmazo 5év
iigyiratok, ingatlangazdalkodéssal kapcsolatos kérelmek,
panaszok:
b) épiiletekkel vagy helyiségekkel, azok kiutalasaval 25 év
Osszefliggd hatdsagi hatarozatok; ingatlanok hasznalatara
vonatkoz6 épiiletcserék, leadasok, atvételek megallapodasai,
bérleti szerzédések (a vagyonkezeld renddri szerv
irattaraban):
c) ingatlankisajatitasi hatarozatok (a vagyonkezel6 renddri 10 év
szerv irattdraban):
d) ingatlan-nyilvantartas (a vagyonkezeld rendori szerv NS HO
irattdraban):
e épiiletbontasi anyagokkal kapcsolatos ligyek: 5¢év
¥/ lakasvasarlasok, bérleti szerzédések, lakasokkal kapcsolatos NS HO
rendelkezési jog, nyilvantartas, bérlokijelolések,
megallapodasok, nyilatkozatok, szolgalati jelleggel és
bérldkivalasztasi joggal kapcsolatos ligyiratok:
g) lakasigénylések, lakascsere-kérelmek, szalloiigyek, 15 év
garazsiigyek iratai, lakdsbizottsagi anyagok:
h) vegyes szocialis ligyek (csaladalapitasi tamogatas, szocialis 3év
segélykérelem szocidlis bizottsagi anyaga):
i) jogcim nélkiili lakashasznalo: NS HO
j) lakaselidegenitéssel kapcsolatos iigyiratok: NS HO
k) munkaltatoi kolesonok igénylésével, elosztasaval, allami 20 év
kezességvallalassal felvett lakasépitési/lakasvasarlasi
tamogatassal kapcsolatos iratok (a lejarat idépontjat
kovetden):
219. | Fegyverzettel kapcsolatos okmanyok
a) fegyverkészlet-jelentés, fegyvervizsgélattal, ellendrzéssel 3¢év
kapcsolatos iratok:
b) fegyverzeti eszkdzok selejtezési iratai: 10 év
c) fegyverek elvesztése: 5¢év
d) beszolgaltatott, elétalalt biinjelként lefoglalt fegyverek iratai: 10 év
e fogyatékba keriilt fegyverzeti okmanyok: 10 év
f) fegyverzettel kapcsolatos atadas-atvételi jegyzokonyvek: 5¢év
220. | Vegyivédelmi anyagok gazdalkodasaval, felhasznalasaval 10 év
kapcsolatos okmanyok (felszerelési lapok), iratok:
221. | Miiszaki technikai, fototechnikai, optikatechnikai, biiniigyi 3év
technikai, egészségiigyi technikai anyagokkal kapcsolatos iratok:
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222. | Sajat kivitelezésii javitassal és karbantartassal kapcsolatos 3¢év
iratok:
223. | Gépjarmiivel kapcsolatos forgalmi okmanyok és jarulékos
irataik
a) gépjarmi-vizsgéztatas, rendszdm és forgalmi engedély iratai: 3¢év
b) gépjarmiiligyelet jelszavai (hatalyon kiviil helyezés utan): 1év
c) menetlevéliigyek, igénybevételi igazolvanyok: 8 év
d) gépjarmitorzskonyv (lap): 10 év
e lizemanyagkartyak atadas-atvételi jegyz6konyvei: 2 év
224. | Gépjarmiidllomany-nyilvintartas
a) nyilvantartas és jarulékos iratai, jArmiivek lizemeltetésével 5év
kapcsolatos elszamolasi okmanyok:
b) gépjarmii forgalombdl torténd kivonasaval kapcsolatos iratok 10 év
a kivono szervnél:
c) gépjarmii forgalombdl torténd kivonasaval kapcsolatos iratok 3év
mas szervnél:
225. | Balesettel, sériiléssel kapcsolatos iratok
a) baleseti nyilvantart6 fiizet: 5¢év
b) baleseti jegyz6konyvek: jogviszony
megsziinését
kovetden
50 év
c) maradando sériiléssel kapcsolatos jegyzokonyvek: jogviszony
megsziinését
kovetden
50 év
226. | Nagyjavitassal és gépjarmii-lecserélésekkel, értékesitésekkel 8 év
kapcsolatos iratok:
227. | Elelmezési és vonatanyag-szolgalattal kapcsolatos okmanyok
a) ¢lelmiszer-igénylés, -beszerzés és kapcsolatos iigyiratok: 3év
b) havi elszamolasok és a havi elszdmolasokra, 6sszesitokre 5¢év
kiadott felmentvények, észrevételek:
c) elszamolas védéételrdl, védaitalrol: 3év
d) takarmany-, kutyatap-biztositas, ellatas és elszamolas iratai, 3év
okmanyai:
e) allatorvosi bizonyitvanyok, boncolasi bizottsagi 3¢év
jegyzokonyv:
¥ii név szerinti (4llat) dllomanynaplo nyilvéntartasa: 5¢v
g) allatnyilvantarto lap és jarulékos iratai: 3év
h) kérelem anyag- és eszkozigénylésre: 1 év
i) rendezvényekkel kapcsolatos kérelmek, megrendeldk: 1év
228. | Ruhazati anyagok gazdalkodasaval, ellatasaval, elszamolasaval
kapcsolatos iratok, okmanyok
a) ruhdzati kp. kifizetési jegyzékek masolatai: 8 év
b) utalvanyfiizet, kiadasi jegyzék és adott évi ut. fiizetek: 5¢év
c) fogyatékba keriilt ruhazati okmanyok: 5 év
d) kdzponti beszerzésli anyagok megrendeldi: 5¢év
e védo- és munkaruhazattal kapcsolatos igénylések, raktari 3év
bizonylataik masolati példanyai, egyenruhazattal kapcsolatos
véleményezések:
¥ egyenruhdzattal kapcsolatos beszerzés, megrendelés: 5¢év
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229. | Butor berendezési gazdalkodassal és elszamolassal kapcsolatos 5év
iratok:
230. | Szamlikkal, terhelésekkel és a keretekkel kapcsolatos iratok: 8 év
231. | Anyagi iigyek
a) anyagigénylések: 1 év
b) anyagnyilvantartasok (RBV anyagok, irodai eszk6zok stb.) 1év
és valtozasi okmanyok:
c) gépjarmivekkel kapcsolatos ligyek (tartés magéancélu 8 év
igénybevétel, garazsigénylés, szolgalati gépkocsivezetés):
d) informacidtechnologiai eszk6zok anyagnyilvantartasaval 8 év
kapcsolatos eszkdzlistak, bizonylatok:
e a biintetés-végrehajtasi szervezettel, az ellatasi folyamat 10 év
soran keletkezett dokumentumok:
232. | Anyagi eszkézokkel kapcesolatos iratok
a) utalvanyok a leltari targyakat képezd anyagokrol (az anyagok 1év
bevonasa, selejtezése utan):
b) utalvanyok fogyoeszkozt képezd anyagokrol: 1év
233. | Devizaban és/vagy valutaban felmeriilé kiadasok és azokkal 10 év
kapcsolatos iratok, nyilvantartasok:
234. | Az éves koltségvetés, koltségvetési javaslatok és azokhoz
kapcsolodo levelezések (tervjavaslatok, kincstari és elemi
koltségvetések)
a) éves koltségvetés: NS 15 év
b) koltségvetési javaslatok és azokhoz kapcsolodo levelezések: 10 év
c) targyévi koltségvetés felhasznalasara vonatkozo 5év
adatszolgaltatasok, jelentések:
235. | Eléiranyzat-gazdalkodas iratai, eléiranyzat-modositas, - 10 év
atcsoportositas és -felhasznalas, -zarolas, pételéiranyzat:
236. | Eléiranyzat-felhasznalasi keret elérehozasaval kapcsolatos 10 év
levelezések:
237. | Egyes gazdasagi események végrehajtasara vonatkozo 8 év
engedélyek, kisebb jelentéségii elvi allasfoglalas:
238. | Ideiglenes foglalkoztatdssal kapcsolatos iigyek: 5¢v
239. | Athuizédé kiadasok felmérése, bejelentése: 1év
240. | Csekk- és egyéb alairas-bejelentések, érvénytartamuk lejarta 8 év
utan:
241. | Kiilonféle kozlekedési igazolvanyok igénylése, nyilvantartasa, 5¢év
azokkal kapcsolatos elszimolisok:
242. | Ujitassal, innovaciéval kapesolatos iigyekben keletkezett iratok
a) innovacios bejelentések és azokkal kapcsolatban keletkezett NS 15 év
iratok, biralobizottsagi jegyzokonyvek:
b) ujitassal, innovacioval kapcsolatos egyéb dokumentaciok, 5év
szakvélemények:
243. | Epitési, felijitasi szamlak, beruhazasi és egyéb hitelnyujtisok, 10 év

modositasok:
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244. | Hasznalatbdl kivonasra Keriilé eszkozok selejtezése soran 10 év
keletkezé iratok:
245. | Hasznalatbdl kivonasra Keriilo eszkozok értékesitésével NS HO
kapcsolatos dokumentumok, kézjegyzéi okirat:
246. | Bevételekkel kapcsolatos levelezések
a) hatosagi jogkorhoz kapcsolodo kovetelésekkel kapesolatos 8 ¢év
levelezés:
b) bevételekkel kapcsolatos levelezés: 8 év
247. | Szallitasi szerz6dések, megrendelé levelek: 8 év
248. | Szamlak, konyvelési okmanyok, bankbizonylatok: 8 év
249. | llletményeléleg-kérelmek, ha Kifizetési okmannya valnak: 8 év
250. | Konyvelési szamlalapok, analitikus nyilvantartasok: 10 év
251. | Kotelezettségvillalassal kapcsolatos iratok
a) kotelezettségvallalasi nyilvantartasok és ezek bizonylatai: 8 év
b) kotelezettségvallalassal, fedezetigazolasokkal kapcsolatos 8 év
dokumentumok, levelezések:
252.| Csekk- és elszamolasi utalvany nyilvantartas: 8 év
253. | Illetmények megallapitasiara vonatkozo6 személyi okmany 20 év
pénziigyi példanya (jogviszony megsziinését kovetoen):
254. | Személyi kiadasokkal (potlékok, potdijak, kikiildetési dijak, 5¢év
albérleti dijak stb.) kapcsolatos levelezés, ha nem valik kifizetési
okmannya:
255. | Gyermektartasra és egyéb tartasdijra vonatkozé iigyiratok és 5¢v
azok nyilvantartasai (kovetelhet6ség utan):
256. | Letiltasok koztartozasra: 10 év
257. | Bérleti szerzédések, egyéb megallapodasok (a lejaratot 8 év
kovetéen):
258. | Magannyugdij-pénztari, 6nkéntes nyugdijpénztari, onkéntes NS HO
egészségiigyi biztositasi tagsag be- és Kkilépésre vonatkozé
nyilatkozat:
259. | Személyi kiadasok kifizetésére vonatkozé nyilvantartasok, 8 év
illetményfizetési jegyzékek:
260. | Eves kimutatas (torzskarton): 90 év
261. | Egyénenkénti utalasi lista: 8 év
262. | Nyomtatvianyokkal kapcsolatos iratok
a) szigoru szamadasos nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok: 8 év
b) egyéb nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok: 5év
263. | Tarsadalombiztositassal kapcsolatos ligyek: jogviszony
megsziinését
kovetden
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50 év
264. | Elkobzott, illetve letéti targyakkal kapcsolatos iigyiratok: 10 év
265. | Adohatésaggal kapcsolatos iigyiratok: 8 év
266. | Egyéb pénziigyi levelezések, okmanyok
a) levelezések (béralap, illetményligyek, vizsgadijak): 5¢év
b) finanszirozassal kapcsolatos levelezések, finanszirozasi 10 év
tervek:
c) lakasalappal valo gazdalkodas ligyiratai: 10 év
d) tidiiltetéssel kapcsolatos anyagok: 5év
e) szallitoval torténd levelezések, szamlaegyeztetések: 5¢év
9 tartozasjelentések, adossagallomany jelentés: 5év
g beszedett birsagok pénziigyi feldolgozasaval kapcsolatos 5¢év
iratok, jelentések:
h) szakért6k, tolmacsok, egyéb hatosagi koltségekkel 5év
kapcsolatos iratok, jelentések:
i) fizetési meghagyas kezdeményezése, lejart adosok, vevokkel 5év
kapcsolatos levelezések, felszolitasok:
J) koltségtéritéssel kapcsolatos jelentések, levelezések: 8 év
k) cafetéria-igényléssel kapcsolatos levelezések: 1év
267. | Szabadsagra (alap, pét, egészségiigyi, sziilési és illetmény 3¢év
nélkiili) vonatkoz¢ iratok:
268. | Tanulmanyi munkaidé-kedvezmény nyilvantartasa 5¢v
(tanulmanyok befejezését kovetéen):
269. | Helyi tervezésii, kozponti biztositasu ellatasi igények iratai: 5¢év
270. | Tavkozlési szolgaltatok és vallalkozok épitési, szerelési, 8 év
szolgaltatasi igényeinek iratai:
271. | Hirkozlé berendezések felujitasi, javitasi igényei: 3év
272. | Radiéfrekvencias zavartatasokrol jelentés: 3¢év
273. | Eletvédelmi foldelések ellendrzési jegyzékonyvei: 5¢v
274. | Uzemeléssel és forgalmazassal kapcsolatos nyilvantartiasok
a) forgalmi, nyilvantartasi, archivalasi jegyzokonyvek, 1év
telefaxok napldja:
b) javitasi, lizemidd, hibanyilvantartd, vonalfeliigyeleti naplé: 1 év
c) mérési és vizsgalati eredmények: 3év
d) kabelkonyv, D és HH kabelhal6zati torzskonyvek (modositas 1év
utan):
e tavbeszéld és radio szamkiosztas nyilvantartas (érvényesség 1év
lejarta utdn):
¥/ statikus vagy dinamikus radiéforgalmi csoport 1étesitésének, 5év
Uj szituacids vagy allapotiizenet programozasanak, a forgalmi
csoportba 1j radiotag felvételének vagy kizarasanak, az EDR
rendszerbe forgalmi jogosultsdg megadasanak kérése:
g) EDR rendszerbe torténd tizemeltetés forgalmi (egyéni, 1év
csoporthivas inditasok, hivoszam szerint, melyik
bazisallomason iizemelt) és pozicids (adott iddintervallumon
beliil a GPS vevdvel ellatott radiokésziilék pozicios adatai
térkép vagy tablazatos formaban, adott helyhez meghatarozott
sugaru koron beliil tartdzkodd hivoszamu radidkésziilékek
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pozicidinak megadasa) adatok kérése:

h) EDR diszpécser (stabil radidallomas) eseménynaplé és EDR
diszpécser (stabil radioallomas) hibanaplo:

1év

i) tigyeleti és segélyhivo mellékallomasokra beérkezd hivasok
hanganyagainak lekérdezése:

1év

J) tarifikacios rendszer hivasadatainak lekérdezése:

1év

275.

Tavkozlési névsorok, elektronikus e-mail, Group Wise cimek és
azokhoz kapcsol6dé jogosultsagok levelezési iratai

a) alapiigyiratok (névsor visszavondsa utan):

1év

b) névsorok, elektronikus cimek, jogosultsagok szervi szinti
kimutatasa (visszavonast kvetden):

1év

c) tavbeszéld-szolgaltatassal kapcsolatos iratok:

1év

276.

Allomas-nyilvintarté kartonok (médositist kivetien):

1év

277.

Szerviztevékenységgel kapcsolatos iratok

a) hibajelentd, jelentés, munkalap:

1¢év

b) jegyz6konyv, szamlak:

5¢év

278.

Szamitastechnikai és informéaciétechnologiai
rendszerfejlesztéssel kapcsolatos helyzetfelmérés, feladatterv,
rendszerterv, programdokumentacid, kezelési utasitas, dontés-
elokészitéséhez sziikséges részanyagok, tervezetek stb.
(érdekmulast kovetéen):

5¢év

279.

A renddri szervek részére telepitett szoftverek

a) szoftverek beszerzésével, véleményezésével kapcsolatos
iratok, elosztok (kivonas utan):

5év

b) rendori szervek szoftverigénye (beszerzett programokbol):

3¢év

280.

Informatikai eszk6zok meghibasodasaval és a Robotzsaru
rendszerrel kapcsolatos iratok:

1év

281.

Rogzitésre felkiildott bizonylatok, adatlapok (a feldolgozast,
ellendrzést, archivalast kovetéen):

1év

282.

Energiagazdalkoddssal kapcsolatos iratok

a) energia-tovabbszamlazassal, -vételezéssel kapcsolatos
szerz6dések (lejaratot kdvetden):

5¢v

b) kozmidijak kiegyenlitésével kapcsolatos iratok, energia- és
koézmiiszolgaltatokkal folytatott levelezések:

8 év

283.

A rendori szervek igénylései alapjan kiallitott flobert
fegyvertartasi, gaz- és riasztofegyver viselési, jogi személyek
részére kiadott fegyvertartasi, l6fegyvergyartéi, -forgalmazoi, -
javitoéi engedélykartyik

a) a fenti szamitogépes nyilvantartasok vezetésével dsszefliggd
iratok:

5¢év

b) atadasi bizonylatok:

5¢év

c) rontott engedélyek megsemmisitési jegyzokonyvei:

NS

HO

284.

Eurdpai lé6fegyvertartasi engedély nyilvantartasaval kapcsolatos
iratok, atadasi bizonylatok:

5¢év

285.

A rendori szervek igénylése alapjan kezelt személy- és
vagyonér; magannyomozd; biztonsagtechnikai tervezd, szereld;
biztonsagtechnikai szerel6; mechanikai vagyonvédelmi rendszert
tervezo, szerelé; mechanikai vagyonvédelmi rendszert szereld
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igazolvanyok
a) a fenti szamitogépes nyilvantartasok vezetésével dsszefiiggd 5év
iratok:
b) atadasi bizonylatok: 5 év
c) rontott igazolvanyok megsemmisitési jegyzokonyvei: NS HO
286. | Ertekezletek, tovabbképzések anyagi-technikai elhelyezési 1év
biztositasanak iratai:
287. | Radiéforgalmi adatkiutalé lap: 5¢v
288. | Rejtjeltevékenység
a) kulcsvaltassal kapcsolatos iratok: 1év
b) rejtjeltechnikai eszkdzok karbantartasi, javitasi iratai: 1 év
c) rejtjeles kapcsolattartassal 6sszefiiggd dokumentaciok, 1év
megallapodasok, azok modositasai, érvényességiik lejarta
utan:
d) rejtjelfeliigyelet valamennyi anyagaval kapcsolatos atadas- NS HO
atvételi jegyzokonyvek:
e kezeldi engedélyek, valamint bizonyitvanyok, 15 év
vizsgajegyzOkonyvek, rejtjel-hozzaférési engedély
(érvényességiik lejaratat kvetden):
¥/ kutatasi, fejlesztési témakban keletkezett ligyiratok, NS HO
szerzddések, kovetelmények, tervek, rajzok, mérési
jegyzokonyvek, leirdsok, engedélyezési és rendszeresitési
okmanyok:
g) rejtjelz6 eszkozokkel kapesolatos javitasok, NS HO
szallitolevelekkel, anyagbizonylatolasi okmanyok:
h) rejtjelzd eszk6zok kulcsold anyagaival kapesolatos 3év
levelezések, kiadasok, bevételezések:
i) rejtjelzd eszk6zok eseménynapldja: 10 év
) kiilonleges jogrendi rejtjelz6 munkaval kapcsolatos tervek, 1év
tigyiratok (érvényességiik lejarta utan):
289. | A rendorség tudomanyos tevékenységével, a Renddrségi 5¢év
Tudomanyos Tanacsanak munkajaval kapcsolatos iratok:
290. | Nemzetgazdasagi mérlegjelentéshez adatszolgaltatas: 8 év
291. | Visszautalds, dtvezetés, atrogzités: 8 év
292. | Adohatosagi, iigyfél megkeresések, levelezések: 8 év
293. | Informatikaval kapcsolatos iratok
a) internet haszndlati statisztikdval kapcsolatos iratok: 5¢év
b) elektronikus tarhely méretével (levelezésé, halozati meghajtd 5¢év
stb), modositasaval kapcsolatos iratok:
c) egyéb informatikai programokkal kapcsolatos megkeresések: 1év
d) informatikai programokkal kapcsolatos megkeresések: 3év
e informatikai rendszerekkel kapcsolatos megkeresés: 5¢v
¥/ log allomanyok elemzésével kapcsolatos megkeresések, 10 év
iratok:
2) informatikai szerver szolgaltatas igénybejelentd: 10 év
h) jogosultsagvaltozassal nem jaro hozzaférés 5év
ujraengedélyezésével kapcsolatos megkeresések (pl. lejart
jelszo tjrageneralasa):
i) internet hasznalati igény, internet iranyu levelezés hozzaférés 10 év
igénylésével, modositasaval kapcsolatos iratok:
J) tavoli hozzaférés biztositasaval (RSA, Token, APN, Active 10 év
Sync stb.) kapcsolatos megkeresések:
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294. | Elévezetések végrehajtasaval kapcsolatos iratok
a) az érintett az Gsszeget befizette: 2 év
b) végrehajtasi eljaras indult (a kovetelés esedékességétol 5év
szamitott):
c) kovetelés eléviilése, végrehajtashoz vald jog eléviilése 1év
esetén:
d) egyéb okbdl tortént fizetési kotelezettség megsziinése esetén: 1év
295. | Miikodési engedélyekkel kapcsolatos: 1év
VI. Biiniigyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajtak
Irattari tételszam keret: 301-t61 350-ig
(felhasznalt: 301-t61 348-ig)
Megdrzési ido Levéltari
atadas
301. | Biintetdeljiras soran keletkezett iratok
a) a feljelentés elutasitasa esetén: 5¢v
b) nyomozasmegsziintetés vagy vademelési javaslattal torténd a biintethet6ség
megkiildés esetén: eléviilése
c) el nem éviild blincselekmények esetében: NS HO
d) blinligyek egyesitésével kapcsolatban keletkezett iratok: 3¢év
e hataskor/illetékesség hianyaban mas hatésaghoz vagy mas 1év
szervhez éttett ligyek iratai:
f az eléviilés okan megsziintetett biinteteljarasokban (az 1év
utols6 nyomozati cselekménytdl szamitott):
g) az ligyészi szerv vagy a nyomozohatosag megkeresése a biintethet6ség
alapjan folytatott vagyon-visszaszerzési eljaras, az alapjat eléviiléséig
képez6 nyomozas megsziintetése, vagy vademelési javaslattal
torténd megkiildés esetén:
h) el nem éviil6 biincselekményekkel kapcsolatban folytatott NS HO
vagyon-visszaszerzési eljaras:
i) a birosag ligydontd hatarozatanak jogerdre emelkedését a biintethetdség
kdvetden az ligyészi szerv altal elrendelt vagyon- eléviiléséig
visszaszerzési eljaras eredményes lezarasa:
J) a birdsag tigydontd hatarozatanak jogerdre emelkedését a biintethet6ség
kovetden az ligyészi szerv altal elrendelt vagyon- eléviiléséig
visszaszerzési eljaras eredménytelen:
302. | Eltiintek és ismeretlen halottak, valamint rendkiviili halalesetek
iigyében keletkezett iratok
a) felkutatott (megtalalt) eltintek esetén (tartdzkodasi hely 1év
megallapitasat kdveto):
b) meg nem talalt eltiintek esetén: NS HO
c) az utobb azonositott ismeretlen holttestekkel 6sszefiiggd 1év
iratok (a holttest azonositasat kovetd):
d) az azonositatlanul maradt ismeretlen holttestekkel NS HO
Osszefiiggd iratok:
e) a c) és d) pont ala nem tartozo rendkiviili halalesetekkel 20 év
Osszefliggd iratok:
¥ nem rendkiviili halal miatti eljards soran keletkezett iratok: 5¢év
303. | RendKkiviili események (iizemi baleset, tiiz stb. és egyéb 5¢év
jelentések iratai, ha nyomozaselrendelés nem tértént meg):
304. | A személy- és targykorozések elrendelésével, folytatasaval 1év
osszefiiggésben keletkezo iratok (korozés visszavonasat kovetd):
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a) SIS korozés (korozés visszavonasat kovetd): 1év
b) a kiskoru eltiintek korozési feliilvizsgalataval kapcsolatos 1év
iratok:
305. | Poligrafos hazugsagvizsgalattal kapcsolatos iratok 20 év
(hazugsagvizsgalatrol késziilt jegyzokonyvek, regisztratumok,
szakértoi vélemények):
306. | Biinjelkezeléssel kapcsolatos iratok
a) blinligyi iratok: a bliniigyi iratok
meg6rzési idejéig
b) kozigazgatasi iratok: az allam-
igazgatasi iratok
megorzési idejéig
c) biinjelekkel kapcsolatos megkeresések: 1év
d) blinjelek selejtezésével, megsemmisitésével, értékesitésével NS HO
kapcsolatos iratok:
e biinjel nyilvantartasara szolgald nyilvantartd konyv: NS HO
307. | Magannyomozdi szolgaltatast végzével szemben rendéri 3¢év
intézkedést igényl6 cselekmények kapcsan keletkezett iratok a
rendori intézkedést foganatosité szervnél:
308. | Helyszinen végzett munkarol kiallitott iratok: 3¢év
309. | Technikusi anyagfelhasznalasi nyilvantartas: 5¢év
310. | Nyomozékutyak (szagazonositd, nyomkaoveto stb.) helyszini 10 év
munkajaval kapcsolatos anyagok (naplék, jegyzékonyvek,
jelentések stb.):
311. | A biiniigyi szervek altal 6rzott ENYUBS,,T” és,,B” adatlapok: 2 év
312. | Kiilfoldiek bevandorlasaval/letelepedésével kapcsolatos 5¢év
megkeresések, szakhat6sagi vélemények:
314. | A titkos informaciogytijtés és a titkos adatszerzés soran

keletkezett iratok, illetve alkalmazott erokkel, eszkozokkel és
moédszerekkel 6sszefiiggé iratok

a) a titkos informaciogyijtés soran keletkezett iratok, illetve
alkalmazott eszk6zokkel és modszerekkel 0sszefiiggd iratok:

a mindsités
megsziinése utan 2
év

b) a titkos informaciogyijtés soran keletkezett iratok, illetve
alkalmazott eszk6zokkel és modszerekkel 6sszefiiggd iratok,

a mindsités
megsziinése utan 2

keletkezett iratok, illetve alkalmazott eszk6zokkel és
modszerekkel dsszefliggd iratok, amennyiben biintetdeljaras
indul:

ha nem biincselekmény, hanem egyéb ok miatt kertilt év
elrendelésre:
c) a titkos informaciogyijtés és a titkos adatszerzés soran a biintethet6ség

eléviiléséig, elitélés
esetén
a biintetett
el6élethez fliz6d6
hatranyok aloli
mentesitésig, de
legfeljebb
20 év

d) a renddrséggel titkosan egyiittmiik6dé személyek
alkalmazasa soran keletkezett adatok, azok eredménye:

az egylittmiikodés
megsziinésétdl
szémitott:
- eseti adatk6zl6k
10 év
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e a renddrséggel titkosan egyiittmiikodoé személyek az egylttmikddés
alkalmazasa soran keletkezett adatok, azok eredménye: megsziinésétol
szamitott:
- informatorok 10
év
¥ a renddrséggel titkosan egyiittmi{ikodd személyek alkalmazasa | az egylittmiikodés
soran keletkezett adatok, azok eredménye: megszinésétol
szamitott:
- tmt, rezidens
20 év
g) az alkalmazas soran keletkezett adatok, azok eredménye: a mindsités
megsziinésétdl
szamitva a
biintethetdség
eléviiléséig
h) a fedett nyomozdk személyes adatai és az alkalmazas soran a fedett nyomozoi
keletkezett adatok, azok eredménye: tevékenység
megsziinésétdl
szamitott
20 év
315. | Biroi engedélyhez nem kotott titkos informaciogyiijtés soran 5¢év
beszerzett adat biintet6eljarasban térténé felhasznalasanak
engedélyezésével kapcsolatban keletkezett irat:
316. | Biroi engedélyhez kotott titkos informaciogyiijtés soran 5¢év
keletkezett adatok biintet6eljarasban valé felhasznalasahoz
torténd hozzajarulasi nyilatkozat megadasaval kapcsolatban
keletkezett iratok:
317. | Titkos informaciégyiijtéssel kapcsolatban keletkezett specialis
miikodési kiadasok elszamolasai, bizonylatai
a) | pénztarkonyv: NS HO
b) szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartolapja, 10 év
értékcikk-nyilvantarto flizet, a kiadott elszamolasi utalvanyok
nyilvantartokonyve:
c) munkafiizet, a pénztarkonyvi alapbizonylatok, az utdlagos 10 év
elszamolasra kiadott pénzdsszegek forgalmat nyilvantartod
tomb, a ,,T” ellatmany gazdalkodasahoz kapcsolodo egyéb
anyagok:
318. | Fogvatartottak kikérése: 1év
319. | Idézések, idézésekkel kapcsolatos levelezések, tajékoztatod 3év
anyagok:
320. | SVE 39. cikk rendori egyiittmiikodés: rendorség egészére 10 év
vonatkozo atfogo iratok:
321. | SVE 46. cikk egyedi tajékoztatas: rendorség egészére vonatkozo 10 év
atfogo iratok:
322. | SVE 39. cikk renddri egyiittmiikodés: értékelések, kolcsonos 10 év
tajékoztatok, megallapodasok:
323. | SVE 46. cikk egyedi tajékoztatas: értékelések, kolcsonos 10 év
tajékoztatok, megallapodasok:
324. | SVE 39. cikk rendoéri egyiittmiikodés: résziratok, egyedi 3év
intézkedések iratai:
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325. | SVE 46. cikk egyedi tajékoztatas: résziratok, egyedi 3¢év
intézkedések iratai:
326. | Allampolgari lekérdezések (SIS II Rendelet 41. cikk, SIS 11 5¢v
Hatarozat 58. cikk):
327.| SVE 127. cikk: adattovabbitasi nyilvantartas (személyes adat): 5¢év
328. | Allampolgari kérelmek: 5¢v
329. | Hatésagi lekérdezések: 5¢v
330. | SVE 127. cikk: adattovabbitasi nyilvantartas (kiilonleges adat): 20 év
331. | SIS II Rendelet 24. cikk: beutazasi és tartézkodasi tilalom alatt 1év
allok:
332. | SIS II Hatarozat 26. cikk: személykorozés (korozés 1év
visszavonasat koveto):
333. | SIS II Hatarozat 32. cikk: eltiint és megévandoé személyek 1év
korozése (korozés visszavonasat koveto):
334. | SIS II Hatarozat 34. cikk: idézett személyek tartézkodasi hely 1év
megallapitisa (korozés visszavonasat koveto):
335. | SIS II Hatarozat 38. cikk: targykorozés (korozés visszavonasat 1év
koveto):
336. | SVE 40. cikk: megfigyelés: 1év
337. | SVE 41. cikk: forré nyomon iild6zés: 1 év
338. | SIS II Hatarozat 36. cikk: leplezett figyelés: 1év
339. | SIS II Hatarozat 36. cikk: rejtett ellenérzés: 1év
340. | Vagyon-visszaszerzési tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) kiilfoldrol érkezett megkeresések: 5¢év
b) kiilfoldre tovabbitott megkeresések: 5¢év
c) egy¢€b vagyon-visszaszerzési tevékenységgel kapcsolatos 5¢év
iratok:
341. | Biiniigyek iratainak bekérésével kapcsolatos iratok, biiniigyek NS HO
iratai, jogerds birdi itéletek:
342. | Biinjelek igénylésével, atadasaval kapcsolatos iratok: NS HO
343. | Pénzmosassal kapcsolatos bejelentések
a) amennyiben 2007. december 15-¢ig keletkeztek (az ligy 10 év
lezarasat kovetden):
b) amennyiben 2007. december 15-¢ utan keletkeztek (az ligy 8 év
lezarasat kovetden):
344. | Biiniigyi szervhez érkezett bejelentések, rendori jelentések, 1év
melyekben nem tortént biincselekmény vagy tovabbi intézkedést
nem igényelnek:
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345. | Kiskoruak veszélyeztetettség miatti nyomon kovethetésége 10 év
gyermekvédelmi jelzorendszer alkalmazasa soran keletkezett
iratok:
346. | Biiniigyi nyilvantartasba vételi eljarasrol vezetett nyilvantarté 3¢év
konyv:
347. | Elet elleni biincselekményekkel kapcsolatos bejelentések NS HO
ellenorzésének eredménye:
348. | Védelmi Program iigyiratai: a mindsités
megszlinése utan
3¢év
VII. Rendészeti tevékenységgel osszefiiggo iratfajtak
Irattari tételszam keret: 351-t6l 450-ig
(felhasznalt: 351-t6l 424-ig)
Megorzési id6 Levéltari
atadas
351. | Rendkiviili eseményekkel - elemi, természeti csapasokkal, NS 15 ¢év
katasztrofakkal - kapcsolatos iratok:
352. | Szexudlis szolgaltatas hirdetésével kapcsolatos iratok: 3év
353. | A helyszinbirsagolassal kapcsolatos iratok: 2 év
354. | Rendbirsag kiszabasaval kapcsolatos iratok: 3év
355. | Kozigazgatasi hatarozat birésagi feliilvizsgalataval kapcsolatos 3év
iratok:
356. | Fellebbezési és feliigyeleti eljarasok iratai: 3¢év
357. | Fegyveres biztonsagi 6rséggel kapcsolatos iratok
a) fegyveres biztonsagi 6rség tagjainak képzésével, 5év
vizsgaztatasaval kapcsolatos anyagok (képzési tervek,
vizsgalapok, igazolasok, iskolai végzettséget igazolo iratok):
b) fegyveres biztonsagi 6rség tagjainak szolgalatiigazolvany- 5¢év
igénylésével kapcsolatos iratok:
c) fegyveres biztonsagi 6rség tagjanak szolgalatiigazolvany- 3¢év
visszavonasaval kapcsolatos iratok:
d) fegyveres biztonsagi orség feliigyeletével és ellendrzésével 10 év
kapcsolatos iratok:
358. | Gyiilekezési jog hatalya ala tartozé és gyiilekezési jog hatalya
ala nem tartozé rendezvények, torvényben, jogszabalyban
meghatarozott bejelentések, rendezvények rendezéire,
szervezdire vonatkozé iratok
a) sportrendezvények bejelentésének iratai: 2 év
b) kulturalis rendezvények bejelentésének iratai: 2 év
c) egyéb rendezvények bejelentésének iratai: 2 év
d) rendezvények biztositasi tervei: 5év
359. | Rendér, fegyveres biztonsagi 6r 16fegyverhasznalatanak, illetve 5¢év
l6fegyver hasznalatanak nem mindsiil6 16vésének — amennyiben
a lovés sériilést vagy kart okozott —, tovabba hivatasos vadasz
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szolgalati l6fegyver személy elleni hasznalatanak vizsgalata
soran keletkezett iratok:

360.

Kozteriilet-feliigyel6, természetvédelmi 6r, az 6nkormanyzati
természetvédelmi 6r, mezé6r kényszeritéeszkoz-hasznalatanak
és a személyes szabadsagot korlatozo intézkedésének vizsgalata
soran keletkezett iratok:

5¢év

361.

Személy- és vagyonvédelmi szolgaltatast végzovel szemben
rendori intézkedést igénylé cselekmények kapesan keletkezett
iratok a rendori intézkedést foganatosito szervnél:

3év

362.

Halaszati 6rrel, hegyérrel, mezéorrel kapcsolatos iratok

a) Halaszati 6r, hegydr, mezdéor feliigyeletének ellatasa soran
keletkezett iratok:

3év

b) horgasz, halasz ellenérzések (halvédelmi birsag):

1év

363.

Sportlétesitmények biztonsagtechnikai szempontbél torténé
ellendrzése soran keletkezett, valamint a kiemelt
sportrendezvények biztositasaval kapcsolatos iratok:

2¢év

a) Sportrendezvényeket Biztonsagi Szempontbol Mindsitd
Bizottsag tevékenységével kapcsolatban keletkezett,
sportrendezvények biztonsagi szempontbol térténd
mindsitésével kapcsolatos iratok, sportrendezvények
biztonsagi kockazatara vonatkozo6 kozigazgatasi hatarozatok:

3¢v

b) sportrendészeti nyilvantartassal, a sportrendezvények
latogatasatol valo eltiltassal, kitiltassal, kizarassal kapcsolatos
iratok:

5¢év

c) sportlétesitmények biztonsagtechnikai szempontbdl torténd
ellendrzése soran keletkezett, valamint a sportrendezvények
biztositasaval kapcsolatos iratok:

2¢év

d) Nemzeti Futball Informacios Pont mitkodésével kapcsolatos
iratok:

1év

364.

A jarér- és orszolgalatok, korzeti megbizotti és fogdaszolgalat
szakmai iranyitasa és feliigyelete soran keletkezett iratok:

3év

365.

A fogda- és személyorzéssel kapcsolatos rendkiviili események, a
fogdaban elhelyezettekkel szemben alkalmazott kényszerité
eszkozok targyaban keletkezett iratok:

3¢v

366.

Fogdaval és személyorzéssel kapcsolatos nyilvantartasok, iratok

a) jegyzokonyv letéti targyakrol, a fogvatartott tulajdonat
képezo, a fogva tartas soran maganal tartando targyairdl,
orvosi vélemény, napirend, atkisérési utasitas, fegyelmi,
dicsérd, kérelmi lap:

5¢év

b) Orségutasitas, Orutasitas, 6rhelyleiras, 6rhelyvazlat (hatalyon
kiviil helyezést kovetben):

1év

c) rendelvény renddrségi fogdaban torténd befogadasrol,
meghosszabbitasrol, szabadldbra helyezésrdl:

3¢v

d) napi jelentés:

1év

367.

Sebesség-ellenérzésrol jelentés:

1év

368.

A teriileti renddri szervek altal felterjesztett rendkiviili
események elemzése, értékelése, nyilvantartasa soran keletkezett
iratok:

3¢év

369.

Telepiilési 6nkormanyzatok képviselo-testiilete eldtti
beszamolék adatainak gyiijtése soran keletkezett iratok:

1év
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370. | Renddri intézkedések iratai
a) igazoltatas, fokozott korozési ellenérzés, csomag-, 1év
ruhazatatvizsgalas, biztonsagi intézkedés, helyszinbiztositas
¢és egyéb intézkedés soran keletkezett iratok:
b) elfogas, drizetbe vétel, renddri kdzremiikodés igénylése, hazi 3év
Orizet, lakhelyelhagyasi tilalom ellendrzése soran keletkezett
iratok:
c) elévezetés, eldallitas foganatositadsaval dsszefiiggésben 3¢év
keletkezett iratok:
371. | Kényszerité eszk6zok iratai
a) testi kényszer, bilincs, rendérbot, szolgalati kutya 3év
alkalmazasa €s utzar telepitése soran keletkezett iratok:
b) 16fegyverhasznalat és annak kivizsgalasa soran keletkezett 5év
iratok:
c) csapaterd és tomegoszlatas alkalmazasa soran keletkezett 5év
iratok:
372. | Telepiilési naplo: 5¢év
373. | Baleseti naplo: 5¢év
374. | Véralkohol-vizsgalattal kapcsolatos iigyek (ha mas iigyirathoz 1év
nem csatoltik):
375. | Or-, jarér-, gépkocsizo jarér-, objektuméori szolgalat 5¢év
fejlesztésével, szervezésével kapcsolatos iigyekben keletkezett
iratok:
376. | Osztalyokon, alosztalyokon, rendérorsokon, korzeti
megbizottaknal keletkezett iigyiratok, segédletek
a) jarératiranyterv, 6rutasitas (hasznalatbdl tortént kivonas 5év
utan):
b) teriilet — alosztaly, KMB, rend6rallomas, jar6rkorzet — 1év
leirdsa (hasznalatbol tortént kivonds utan):
c) helyszinbirsagolasokkal kapcsolatos nyilvantartasok, 3év
kimutatasok:
d) az a)-c) pontokba nem sorolhatd egyéb iratok: 2 év
377. | Munkahely- és lakhely-megallapitas, hatésagi jelzések 1év
helyszinen tortént elvételével kapcsolatos iigyek:
378. | A kozuti kozlekedés rendjének kialakitasara, fenntartasara,
szabalyozasara iranyul6 rendelkezéseket tartalmazé iratok
a) kozati forgalomkorlatozast elrendeld, azt megsziintetd 1év
rendelkezést tartalmazo és ezekkel Osszefiiggésben
keletkezett iratok (hatalyon kiviil helyezés utan):
b) kozuti forgalomkorlatozas aloli felmentésre iranyuld 3év
kérelmek, ezek mellékletei, hatarozatok, sorompd
létesitésének, jelz60r alkalmazasanak kezdeményezése,
elrendelése targyaban késziilt iratok:
c) verseny és egy¢éb rendezvény tartasara iranyulo kérelem, 1év
engedély masodpéldanyai:
d) tulméretes, talsulyos jarmiivek, valamint méreten feliili 1év
szallitmannyal kozlekedd jarmiivek kozati forgalomban valo
részvétele iranti kérelem ligyében keletkezett iratok:
e épitéstigyi kozlekedésrendészeti szakhatdsagi 3¢év
kozremiikodésrol késziilt jegyz6konyvek, hatarozatok,
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szakvélemények:
¥/ veszélyes arukat (ADR, AETR és ADNR) szallito 5év
jarmiivekkel kapcsolatos feladatok iigyiratai:
379. | Hajozassal kapcsolatos iratok

a) nemzetkdzi hajéforgalombol kapott iratok, személyzeti 5év
jegyzék, érkezési, indulasi jelentés, rakjegyzék, kapitanyi
nyilatkozatok stb.:

b) belfoldi (magyar) hajozassal kapcsolatos kapitanyi 3év
jelentések, jegyzékek stb.:

380. | RendKkiviili eseményekkel kapcsolatos iratok

a) vizb6l mentések iratai: 3év

b) kiilfoldi hajosokkal kapcsolatos jelentések (pl. korhazba 3¢év
szallitas, elhalalozas, vizb6l mentés, jelentkezés elmulasztasa,
baleset stb.):

c) vizbefulladasokkal kapcsolatos iratok (6ngyilkossag, vizi 3év
kozlekedési baleset, vizbefulladas fiirdéssel kapcsolatban,
kivéve ha a holttest nem keriilt el6):

d) vizbefulladasokkal kapcsolatos iratok, ha a holttest nem NS HO
keriilt eld:

e vizi balesetek kozigazgatasi hataskorben rendezett iigyiratai: 2 év

¥/l vizi kozlekedési balesetek blinligyi hataskérben rendezett 5¢év
iratai (holttest felkutatasaval):

g) vizi kozlekedési balesetek blinligyi hataskorben rendezett 20 év
iratai (holttest felkutatasa nélkiil):

h) vizi rendészeti dllomany szolgalati baleseteivel kapcsolatos 10 év
tigyek (személyi sériiléssel):

i) vizi rendészeti allomany szolgalati baleseteivel kapcsolatos 5¢év
igyek (személyi sériilés nélkiil), szolgalati vizi jarmiivek
kariigyei:

J) vizszennyezéssel kapcsolatos iratok: 3év

381. | Hatarellendrzés soran végzett rendori intézkedésekrol késziilt 5¢v
jelentések (pl. csempészet, okmanyok hidnya, szignalizacios
javaslatok, birsagolasok stb.):

382. | Vizi rendészeti szervek igazgatasrendészeti tevékenysége soran
keletkezett iratok

a) vizi rendezvények engedélyezési iratai: 3év

b) vizi rendészeti szervek szakhatosagi tevékenységével 3év
kapcsolatos iratok (hatalyon kiviil helyezés utan):

c) hajoéutak (viziutak), vizi kozlekedés iranyitasara szolgald 3¢év
(hajozast szabalyozo) jelzések, vizi 1étesitmények allapotaval,
iizemeltetésével kapcsolatos iratok (hatalyon kiviil helyezés
utdn):

383. | Repiildtér rendekkel, a repiilés biztonsagaval, a 1égi kozlekedés
védelmével kapcsolatban keletkezett iratok

a) reptérépitéssel, -megsziintetéssel vagy -atalakitassal, 10 év
akadalyjelzések elhelyezésével, tizemeltetésével,
megsziintetésével kapcsolatos 1égirendészeti ellenérzések,
helyszini bejarasok:

b) légi kozlekedés védelmével kapcsolatos ellenérzések, nyilt és 5év
rejtett tesztelések anyagai (tervek, jelentések, jegyzokonyvek
stb.):

c) 1égi kozlekedésrendészeti ellendrzés soran feltart 2 ¢év
szabalytalansagok megsziintetésére tett intézkedések,
feljelentések, szakszolgalati engedélyek visszavonasara tett
intézkedésekkel kapcsolatos iratok:
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keletkezett iratok:

d) légi kozlekedésvédelmi berendezések lizembe helyezésével 5év
kapcsolatos anyagok:

e hatdsagi reptérszemle, auditok anyagai: 1év

¥/ 1égi kozlekedés védelmével kapcsolatos szakmai 1év
konferencidk, értekezletek, szakmai napok anyagai:

g) utasbiztonsagi ellendrzést végzo civil szervezetek 3év
allomanyanak képzési, tovabbképzési tervei, illetve az
oktatasok ellenérzésérdl szolo jelentések, listak, levelezések:

h) utasbiztonsagi ellenérok oktatasi és vizsgaanyagai: 5¢v

i) technologiai utasitasok, eljarasi rendek, oktatasi 1év
egyiittmitkodések (hatalyon kiviil helyezés utan):

J) repiilétéren végrehajtott un. ,.kényszerhelyzeti torzsvezetési 5¢év
gyakorlatok” anyagai:

k) repiildtéren bekdvetkezett, a 1égi kozlekedés biztonsagat is 5¢év
befolyasolo vagy azt veszélyeztetd rendkiviili esemény (pl.
aramkimaradas, meghibasodott berendezés) koriilményeinek
kivizsgalasarol készitett jelentések:

1) Repiil6tér Rend, Védelmi Tervek, Kényszerhelyzeti Tervek, 5¢év
Evakualasi Tervek stb. véleményezésével kapcsolatos
iratanyagok:

m) szakhatosagi allasfoglalasok, véleményezések tiltott targyak, 5év
eszkozok stb. a repiilétér szigoritott védelmi teriiletére (SRA)
torténd bevitelére vonatkozdan:

n) szakhatosagi allasfoglalasok, illetve véleményezések a 5¢év
repiil6tér teriiletén miikodd vagy oda beszallitast végzo, un.
»meghatalmazott igynoki”, ,,ismert beszallitoi” mindsitést
kérelmez6 cégek, szervezetek tekintetében:

0) a légi kozlekedés biztonsagaval kapcsolatban érkezett, illetve 5¢év
készitett tajékoztatd anyagok, javaslatok, ajanlasok, egyéb
levelezések (pl. AIRPOL, ECAC, EU stb.):

p) a repiilGteret, illetve a hatésagok munkajat érinté EU- 10 év
ellendrzésekkel, auditokkal kapcsolatos anyagok:

384. | Helikopterek igénylésével osszefiiggésben keletkezett iratok: 5¢év
385. | Csapateré-feladatokkal kapcsolatos iigyek iratai

a) torzsvezetési és csapatgyakorlatok soran keletkezett iratok: 5¢v

b) specialis csoportba beosztottak, illetve specialis 5¢év
fegyverkezel6k kiképzése soran keletkezett anyagok:

c) egyiittmiik6do csapaterd-igényléssel kapcsolatban keletkezett 5¢év
iratok:

d) az egylittmikddési feladatokkal (megallapodasok, NS HO
értekezletek) kapcsolatos iratok:

e) berendelés csapatrenddri igénybevételre: 1év

386. | Terror-, illetve terrorjellegii cselekményekkel dsszefiiggo iratok

a) terrorcselekménnyel és terrorisztikus jellegii cselekmények NS 15 év
elékésziiletével kapcsolatos adatokat, informaciokat
tartalmazd iratok:

b) terrorcselekmények és terrorisztikus jellegii cselekmények 5év
megeldzésének koordinalasaval kapcsolatos iratok:

c) kiilonleges miiveleti tevékenységgel kapcsolatos nemzetkdzi NS HO
¢és hazai irodalom, megtortént eseményekkel, modszerekkel,
az alkalmazott eszk6zokkel, fegyverzettel kapcsolatos
leirasok, Osszesitések:

d) bombariaddval kapcsolatos, illetve egyéb tlizszerészfeladatok 10 év
végrehajtasa soran keletkezett iratok:

e a konkrét robbantasi cselekményekkel 6sszefiiggésben NS 15 év
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387. | Tervek
a) kiilonleges eljarasok alaptaktikai tervei: NS HO
b) miiveleti tervek, taktikai eljarasok: 20 év
c) bevetési egyedi tervek: 3év
d) terrorveszélyeztetett objektumok egyedi védelmi tervei: NS HO
e) intézkedési résztervek: 1év
¥/ elhelyezési, hirrendszerre, iranyitasi és vezetési rendszerre, 1év
szervezeti felépitésre és mikddésre vonatkozo tervek
(hatalyon kiviil helyezés utan):
2) személyvédelmi tervek: 1év
h) az a)-g) pont ala nem sorolhatd egyéb események, 5év
rendezvények (pl. orszaggytilési képviseldk valasztasa)
biztositasaval kapcsolatos tervek:
388. | Jelentések
a) kiilonleges miiveleti eljarassal végrehajtott feladatokrol NS 15 év
késziilt jelentések, értékelések, elemzések:
b) miiveleti feladatokrol, bevetésekrdl késziilt jelentések: NS 15 év
c) fogvatartottak, kényszerkiutasitottak kisérési feladatairol 3¢év
késziilt egyedi jelentések:
d) renddrségi utasitasra végrehajtott, lefoglalt kabitoszer- 5¢év
szallitmanyok kisérésének végrehajtasara késziilt jelentések:
e a kémiai biztonsagrol szol6 térvény altal meghatarozott 10 év
veszélyes anyagok szallitasaval, biztositasaval kapcsolatban
keletkezett jelentések:
f pénz- és értékszallitasokkal dsszefliggésben keletkezett 10 év
iratok:
389. | A repiilétér illetékességi teriiletére vonatkozé minden fenyegetés 5¢év
irasos anyaga:
390. | Repiilétéri Vészhelyzet Kezelési Terv (hatalyon kiviil helyezés 1év
utan):
391. | Veszélyeztetett 1égi jaratok biztositasi feladatai: 3¢év
392. | VIP 100 és VIP 101 biztositasi feladatok: 1 év
393. | Kabitészer-, illetve robbanéanyag-kutaté kutya alkalmazasaval 3¢év
kapcsolatos iratok:
394. | Bizottsagi iilések iratai
a) Repiil6téri Védelmi Bizottsag (RVB) iiléseivel kapcsolatos NS 15 év
iratok:
b) Repiil6téri Repiilésbiztonsagi Koordinacios Bizottsag NS 15 év
(RRKB) iiléseivel kapcsolatos iratok:
395. | Fegyverszallitmanyokkal kapcsolatos ellendrzések: 1év
396. | A Légikozlekedési Védelmi Bizottsag (LVB) iiléseivel NS 15
kapcsolatos iratok:
397. | Utasoktdl elvett, a repiilés biztonsagara veszélyes targyakkal 1év
kapcsolatos iratok:
398. | A személy- és vagyonvédelmi, valamint magannyomozoi
tevékenységet folytato vallalkozasokkal és természetes
személyekkel kapcsolatos iratok
a) | a feliigyelt személy- és vagyonvédelmi, magannyomozdi, a 2 év
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vagyonvédelmi rendszert tervezo és szereld tevékenységet
folytato vallalkozasokkal és természetes személyekkel
kapcsolatos iratok az engedély kiadasara jogosult szervnél -
ellendrzési jegyzokonyvek, rendori jelentések, feliigyeleti
birsag - (a tevékenység befejezését, az engedély €s az
igazolvany lejartat, visszavondsat kdvetden):

vonatkoz6 eljards iratai (visszavonast kdvetden):

b) a személy- és vagyonvédelmi, a magannyomozoi, a 1év
vagyonvédelmi rendszert tervezo és szereld tevékenységgel
Osszefliggd atiratok, informaciok kérésével és megkiildésével
kapcsolatos iratok:
c) a személy- és vagyonvédelmi, a magannyomozoi, a 2¢év
vagyonvédelmi rendszert tervezd és szereld tevékenységgel
kapcsolatos adatszolgaltatasra iranyuld anyagok:
399. | A jogosulatlan személy- és vagyonvédelmi, valamint 2¢év
magannyomozoéi tevékenységet végzé vallalkozasokkal szemben
kiszabott feliigyeleti birsaggal kapcsolatos iigyiratok a feliigyeleti
birsag kiszabasara jogosult szervnél (hatarozat jogerére
emelkedését kovetoen):
400. | Szabalysértési eljaras soran keletkezett iratok
a) olyan szabalysértési ligyek iratai, amelyekben illetékfizetési 5év
kotelezettség all fenn:,
b) szabalysértési marasztal6 hatarozatot tartalmazo6 iratok (a 3¢év
hatérozat jogerére emelkedését kdvetden):
c) helyszinbirsag végrehajtasaval kapcsolatos iratok: 2 ¢év
d) szabalysértési megkeresések, levelezések és elmarasztalast 1év
nem tartalmazd (megsziintetés, attétel) iratok:
e feljelentés elutasitasaval kapcsolatos iratok: 1év
yii elékészitd eljards iratai: 2 év
401. | EGT-s, magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd, jogerdsen 2¢év
pénzbirsaggal sujtott és fizetési kotelezettségét nem teljesito
elkovetovel szembeni végrehajtasi jogsegély soran keletkezett
iratok:
402. | Léfegyver iigyek
a) a polgari hasznalatra szolgald 16fegyver, 16szer belfoldi 20 év
kereskedelmével, megszerzésével, tartasaval, visszavondsaval
és nyilvantartasaval sszefiiggésben lefolytatott eljarasok
iratai (visszavonast kovetden):
b) légfegyver, szinhazi kellékfegyver, 16szer belfoldi 5év
kereskedelmével, megszerzésével, tartasaval, visszavondsaval
és nyilvantartasaval sszefiiggésben lefolytatott eljarasok
iratai (visszavonast kovetden):
c) kérelem elutasitasa, kérelem visszavonasa miatti 3¢év
eljardsmegsziintetés:
d) természetes, jogi személyek és sportegyesiiletek 1év
16fegyverének ellendrzésérdl késziilt jelentések:
e flobertfegyver tartasara, gaz- és riasztofegyver viselésére 5¢év
vonatkoz6 eljaras iratai (visszavonast kdvetden):
¥/ 16fegyver-, 16szerkiviteli, -behozatali és -atszallitasi 5¢év
engedélyek ligyiratai:
2) mas hatdsagnak illetékességbdl megkiildott 16fegyver ligyek: 1év
h) fegyvervizsga, fegyverforgalmazasi, hazilagos NS HO
10szerszerelési és -Ujratdltési vizsga:
i) 16fegyverekkel kapcsolatos megkeresések, informaciok 1év
kérésével és megkiildésével kapcsolatos iratok:
J) a hazilagos l6szerszerelési és -Ujratoltési engedélyre 20 év
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k) a hadiipari tevékenység engedélyezésével kapcsolatos mas 5év
hatdsag altal kiadott engedélyek (az érvényesség lejarta utan):
1) vadaszvizsga-bizottsagba kijeldléssel kapcsolatos iratok 2¢év
(visszavonast kovetden):
m) | eloltoltd fegyver sport és vadaszati céli hasznalatanak eljarasi 20 év
iratai (visszavonast kovetden):
n) tarsas vadaszatok ilitemtervei: 1év
403. | Lofegyver és l6szer kereskedelmével kapcsolatos iigyiratok
a) kereskedelem ellenérzésérdl késziilt jelentés: 3év
b) javitassal és forgalmazassal kapcsolatos iigyiratok 5év
(megsziinés utan):
c) tizlettdl érkezo jelentések a forgalomrol, fegyvermiihelyek 5év
javitasi és fegyverboltok nyilvantartasi konyve:
d) fegyvermiihelyek, fegyverboltok és jogi személyek tigyiratai 5év
(megsziinés utan):
e film- és szinhazi kellékfegyverek hasznalatanak 3év
engedélyével kapcsolatos ligyiratok:
404. | Loterekkel, robbantéanyag-raktarakkal kapcsolatos iigyek
a) 16terek engedélyezésével, raktarak nyilvantartasba vételével 3¢év
kapcsolatos iratok (megsziinés utan):
b) ellendrzési jelentés, jegyzOkonyv: 3¢év
c) 16vészetvezetdi tevékenység eljarasi iratai (visszavonast 5¢év
kovetden):
405. | A kabitoszerek, a pszichotrop- és az ij pszichoaktiv anyagok,
illetve a kabitészer-prekurzorok alkalmazasaval kapcsolatos
egyéb rendészeti iigyek
a) ellendrzési jegyzokonyvek, jelentések és az ezzel kapcsolatos 2 év
levelezések:
b) az allatgyogyaszatban tevékenykeddk nyilvantartasba 2¢év
vételével kapcsolatos iratok (a jogosultsag megsziinését
kovetden):
c) a kabitoszer-prekurzorokkal kapcsolatos engedélyezési 3év
eljarasok iratai:
d) a kabitoszerek, a pszichotrop- és uj pszichoaktiv anyagok, 1év
illetve a kabitoszer-prekurzorok alkalmazasaval 6sszefiiggd
atiratok, informaciok kérésével és megkiildésével kapcsolatos
iratok:
e kabitoszerekkel, pszichotrop- €s Uj pszichoaktiv anyagokkal 1év
kapcsolatos tevékenység bejelentését igazold, az EEKH altal
kiadott hatosagi bizonyitvany, valamint mak
termesztési/termesztetési engedély (a jogosultsag
megsziinését kvetden):
406. | A robbantéanyagok, pirotechnikai termékek alkalmazasahoz
kapcsolédd iratok
a) pirotechnikai termékek gyartasara, tarolasara, 1év
forgalmazasara, vizsgalatara, megsemmisitésére vonatkozo,
valamint a polgari robbantasi tevékenységhez,
robbanodanyagok forgalmazasahoz kapcsolodo iratok
(jogosultsag megsziinését kdvetden):
b) robbanodanyag belfoldi szallitasara, behozatalara, kivitelére, 1év
atszallitasara vonatkozo és pirotechnikai termékek
felhasznalasaval, kiallitasaval kapcsolatos iratok:
c) robban6anyag nemzetkozi szallitasahoz kapcsolodo készleten 5¢év
1év6, valamint rontott biztonsagi okmanyok selejtezésérol
készitett jegyzOkonyv és a biztonsagi okmanyok
megrendelésével kapcsolatos iratok (a selejtezéstél szamitott):
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d) robbanodanyagokkal és pirotechnikai termékekkel 6sszefiiggd
atiratok, informaciok kérésével és megkiildésével kapcsolatos
levelezések:

1év

e a megfeleloségértékeld szervezetek kijeldlésével kapesolatos
iratok (jogosultsdg megsziinését kovetden):

10 év

¥/ a megfeleloségértékeld szervezetek tevékenységével,
ellendrzésével kapcsolatos iratok:

10 év

g) a megfeleloségértékeld szervezetek bejelentésével
kapcsolatos iratok:

2¢év

h) piacfeliigyeleti munkacsoporttal kapcsolatos iratok:

10 év

i) piacfeliigyeleti tevékenységgel kapcsolatos iratok,
megkeresések, levelezések:

2¢év

407.

Megkiilonbozteto fény- és hangjelzé, illetoleg figyelmezteto
jelzés hasznalatokra vonatkozo kérelem (az engedély
érvényességi idejének lejartat kovetoen):

2¢év

408.

A nuklearis, a radioaktiv anyag, az ionizalé sugarzast létrehozo
berendezés, a kabitészer, a pszichotrép anyag (a tovabbiakban
egyiitt: kozbiztonsagra veszélyes anyag és eszkoz)
kereskedelmére, az orszag teriiletére torténo behozatalara,
kivitelére, szallitasara, megszerzésére, felhasznalasara,
tarolasara, megsemmisitésére vonatkozo eljarasok iratai (a
hatarozatban szereplé jogosultsag megsziinését kovetéen):

10 év

409.

Az atomenergia alkalmazasaval kapcsolatos egyéb rendészeti
ligyek

a) ellendrzési jelentések, egészségiigyi szervek engedélyei:

3¢v

b) rendkiviili eseményekkel kapcsolatos bejelentések,
radioaktiv és nuklearis anyag elvesztésével kapcsolatos
igyek:

NS

15 év

c) szallitasi engedélyek:

3év

d) az atomenergia alkalmazasa korében foglalkoztatott
személyek rendorhatosagi engedélye (a foglalkoztatas
megsziinését kvetden):

5¢v

410.

Kozbiztonsagra kiilonésen veszélyes eszkézokkel kapcsolatos
szakhatdésagi hozzajarulas, az ilyen eszkozokkel kapcsolatos mas
hatésag altal kiadott engedélyek:

2¢év

411.

Biintetés-végrehajtasi intézetbe torténo befogadassal,
szabaduldssal, eltivozassal kapcsolatos iratok:

1év

412.

Polgardrséggel kapcsolatos iratok:

3¢v

413.

Szolgalati allatokkal kapcsolatos iratok (az allat elhullasat vagy
kiselejtezését kovetoen):

5év

414.

Informacio- és kornyezettanulmany-kéréssel kapcsolatos iratok:

3¢év

415.

Kozlekedési balesetek iratai

a) kozlekedési balesetek iratai, alapiratok (pl. jelentések,
jegyzékonyvek):

3¢év

b) kozigazgatasi eljaras keretében végzett vizsgalatok, anyagi
kéros balesetek:

5¢év

c) kozlekedési balesetek iratai, alapiratok (pl. jelentések,
jegyzokonyvek), kozigazgatasi eljaras keretében végzett
vizsgalatok, anyagi karos balesetek attételét kovetden:

1év
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416. | Partfogoi feliigyelettel, a mellékbiintetésekkel, illetve azok 1év
nyilvintartasiaval kapcsolatos iratok (lejartat kovetéen):
417. | Talalt targyakkal kapcsolatos iratok: 1év
418. | Baleset-megel6zési bizottsaggal kapcsolatos iratok: 3év
419. | Jatékautomatakkal kapcsolatos iratok, szeszesital-kimérésekre 3¢év
vonatkozo bejelentések:
420. | Igazgatasrendészeti szigoru szamadasos okmany felhasznalasi 10 év
ivei, egyéb szigori szamaddsos nyomtatvanyok:
421. | Koziti kozlekedési birsag: 5¢év
422. | Kozigazgatasi birsag kiszabasa soran keletkezett iratok (a 4 év
hatérozat jogerére emelkedését kovetoen):
423.| A rendorség altal - a kozlekedésbiztonsag javitasa érdekében -
alkalmazott technikai eszkozokkel (sebesség-ellenorzo eszkozok,
kép- és hangrogzité eszkozok, elektromos alkoholszondak)
kapcsolatos iratok (levelezések, jelentések, kimutatasok)
a) a rend6rség altal - a kozlekedésbiztonsag javitasa érdekében - 3év
alkalmazott technikai eszkézokkel (sebesség-ellenorzo
eszkozok, kép- és hangrogzitd eszkozok, elektromos
alkoholszondak) kapcsolatos iratok (levelezések, jelentések,
kimutatasok):
b) légalkoholmérd eszkdz és kozuti ellendrzésre szolgalod NS HO
jérmiisebesség-mérd berendezés hitelesitési bizonyitvanyai:
424. | Rendészeti feladatot ellaté személyekkel kapcsolatos iratok
a) rendészeti feladatot ellaté személyek képzésével, 5¢v
vizsgaztatasaval kapcsolatos anyagok:
b) rendészeti feladatot ellatd személyek szolgalatiigazolvany- és a jogosultsag
szolgalatijelvény-igénylésével kapcsolatos iratok: megszlinését
kovetden
1év
c) szolgalati igazolvanyok és szolgalati jelvények selejtezésével 5¢év
kapcsolatos iratok:
d) rendészeti feladatot ellatd személyekkel kapcsolatos atiratok, 1év
leiratok, informaciokéréssel kapcsolatos tajékoztatasok,
egyéb levelezések, mas hatésagnak illetékességbdl
megkiildott tigyek:
e rendészeti feladatot ellatd személyekkel kapcsolatos 1év

adatszolgaltatasra iranyul6 anyagok:

VIII. Személy- és objektumvédelmi tevékenységgel osszefiiggo specialis iratfajtak

Irattéri tételszam keret: 451-t61 500-ig
(felhasznalt: 451-t61 461-ig)

Megérzési ido Levéltari
atadas
451. | Biztositasi tervek, védett vezetok (személyek) mozgasaval 5¢év
kapcsolatos iratok:
452. | Kiemelt biztositasi tervek: NS HO
453. | Biztositassal kapcsolatos jelentések, feljegyzések: 3év
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454.| Az objektumok behatolasvédelmi és atvizsgalo rendszerével 5¢év
o0sszefiiggé nyilvantarté okmanyok:

455. | Objektumok irodainak, egyéb helyiségeinek kulcsai (kédjai) 1év
kiadasat és visszavételét nyilvantarté okmany:

456. | Védett objektumokba belép6 személyek, postai kiildemények 5¢év
biztonsagtechnikai atvizsgalasiaval kapcsolatos panaszok,
észrevételek, védett objektumok biztonsagtechnikai rendszerei
altal rogzitett felvételek kikérése:

457. | Objektumok behatolasvédelmi és biztonsagtechnikai 20 év
rendszereivel dsszefiiggd levelezések:

458. | Készenléti iigyeleti szolgalat ellatasardl késziilt jelentések, 5¢v
tobbletszolgalat- és készenlétiszolgalat-elrendeld lapok:

459. | Védett objektumok és személyek biztositasaval 6sszefiiggé 5¢év
szolgalati utasitasok (hatalyon Kkiviil helyezést kovetéen):

460. | Az Eurdpai Halézat a Kozszereplok Védelmére (ENPPF) 10 év
szervezetével és miikodésével kapcsolatban keletkezett iratok:

461. | Személyvédelmi Szolgalatok Szovetsége (APPS) szervezetével és 10 év
miikodésével kapcsolatban keletkezett iratok:

462. | Biztositasi tervek (személyvédelmi terv): 3¢év

463. | Védett személy kiilfoldi kiutazasaval kapcsolatos iratok: 5¢v

464. | Személyvédelemmel kapcsolatos megel6z6-védelmi ellendrzés 5¢év
soran keletkezett iratok:

IX. Allami Futarszolgalat tevékenységével dsszefiiggé specialis iratfajtak
Irattari tételszam keret: 501-t61 550-ig
(felhasznalt: 501-t61 507-ig)
Megorzési ido Levéltari
atadas

501. | Az Allami Futarszolgalat rendszerébe torténé be- és NS HO
kikapcsolassal kapcsolatos levelezés és egyéb iratok:

502. | A bekapcsolt szervek név- és cimvaltozasai, bekapcsolasi jelleg 1év
modositasa:

503. | A futarjaratok ttvonaltervei - ezzel kapcsolatos levelezés, 3¢év
adatkérés - (érvényesség utan):

504. | Levél- és csomagkiildemény elvesztésérol, sériilésérol, 3¢év
kiildeményekkel kapcsolatos tudakozodas, téviranyitassal
kapcsolatban keletkezett iratok:

505. | Jegyzékirattari naplo, eseménynaplo (futarjiaratokon tortént és 5¢év
kiildeményekkel kapcsolatos eseményekrol):

506. | Soron kiviili futarjaratok inditasaval kapcsolatos iratok, 3¢év
futarjaratlap, futarjegyzék:
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507. | Postai kiildemények pénztarkonyve, az atadas-atvétel egyéb 3év
bizonylatai:
X. Hatarrendészeti tevékenységgel osszefiiggo iratfajtak
Irattari tételszam keret: 551-t61 600-ig
(felhasznalt: 551-t61 584-ig)
Megorzési idoé Levéltari
atadas
551. | Hatarrendészeti operativ helyzetértékelések, hatarrendészeti NS 15 év
elemzések:
a) | a részanyagokat tartalmazo iratok felhasznalas utan: 1 év
552. | Hatardrizeti rendszer valtozasaval kapcsolatos anyagok: NS 15 év
a) hatardrizeti rendszer értékelésérdl késziilt jelentések: 3év
553. | Elozetes intézkedési tervek: 5¢év
554. | Repiiléssel kapcsolatos anyagok
a) sajat hatar menti repiilések anyagai felhasznaldst kovetd: 1 év
b) kiils6 szerv, személy altal kért hatar menti repiilések 1év
felhasznalast kovetd:
555. | Kivizsgalé jelentések hatareseményekrdl, tiltott 3év
hataratlépésekrdl:
556. | Terep-szemlevételezések iratai: 3¢év
557. | Hatarrendsértések, hatarrendi esetek iratai: 5év
558. | Hatarforgalmi iigyekkel kapcsolatos iratanyagok
a) egyiittmiikodési értekezletekrdl késziilt iratok, 3év
jegyzokonyvek, emlékeztetok:
b) a vamszervektdl kért vdmvizsgalat iratanyagai: 3év
c) egyiittmik6doé szervekkel kapcsolatos levelezések: 2 ¢év
d) elkiilonitett helyen torténd ellendrzés iratanyagai: 1év
e soron kiviili ellendrzések végrehajtasa kapcsan keletkezo 1év
iratanyagok:
559. | Hatarrendészeti kirendeltség specialis technikai eszkézokkel, NS HO
bélyegzokkel kapcsolatos iratai:
560. | Hataratkelohelyekkel kapcsolatos iratok
a) uj hataratkeléhely megnyitasaval, hataratkeléhely NS 15 év
megsziintetésével, mikodtetésének sziineteltetésével,
forgalmi jellegének megvaltoztatasaval kapcsolatos
iratanyagok:
b) ideiglenes hataratkelohely megnyitasanak engedélyezése, az 1év
engedélyezett idotartam lejartat kovetden:
c) kérelmek hataratkelohelyen nem hataratlépési céllal 1év
tartozkodas engedélyezésére, visszavonasara, elutasitasara,
visszavonast kdvetden:
d) hatdsagi allasfoglalas, szakhatdsdgi hozzjdrulds iratanyagai: 1 év
e kényszerleszallas, kényszerkikotés, tovabbhaladasi 2¢év
engedélyezés iratanyagai:
f hataratkel6hely rendje az uj kiadasat kdvetden: 5¢év
g) hataratkel6hely fejlesztésével kapcsolatos iratanyagok: 3 év
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561. | Utlevelekkel és hataratkelghelyi dokumenticiékkal kapcsolatos
iratanyagok
a) uti okmanyokkal kapcsolatos tajékoztatok: 5¢év
b) hamisitott, hamisitott fiktiv okmanyokkal, 5év
bélyegzblenyomatokkal kapcsolatos levelezések:
c) a magyar allampolgaroktol lefoglalt, elvett uti okmanyokkal 1év
kapcsolatos iratok:
d) mintaeredeti okmanyokkal kapcsolatos levelezések, 5év
tajékoztatok:
e okmanyok atadas-atvételi jegyz6kdnyvei: 5év
562. | Hatarforgalmi prognézisok, hatarforgalom valtozasaval, 3év
hatarforgalom iranyitasaval kapcsolatos iratanyagok:
563. | Hatarrendészeti akciokkal, fokozott hatarrendészeti 5év
ellenérzésekkel kapcsolatos tervek, iratok:
564. | Hataratléptetésekkel kapcsolatos iratok
a) diplomaciai futarszolgélatok atlépésének iratai: 1év
b) mellékaton torténd aruszallitas: 1év
c) vizitardk engedélyezése: 1 év
d) méltanyossagbol beléptetett személyek iratai: 1év
e katonai csapatok, szallitmanyok atlépésének iratai: 1 év
yii magyar és kozjogi méltdsagok atlépésének iratai: 1 év
565. | Hatarforgalomnal alkalmazott technikaval kapcsolatos
iratanyagok
a) hatarforgalom-ellenérzésben alkalmazott technikai 3év
anyagokkal és egy¢éb technikai anyagokkal kapcsolatos
iratanyagok:
b) a rovid tartézkodas idGtartamara vonatkozo6 feltétel 1év
teljesitésére vonatkozo bizonyiték elfogadasarol:
566. | Szolgalati mulasztasok kivizsgalo jelentései: 3év
567. | Hatarforgalom ellenérzésével kapcsolatban késziilt elemz6- 3év
értékeld jelentések, iratok:
568. | Szakértéi vélemények iratai: 3¢év
569. | A hatarrendészeti tevékenységet tamogato6 informatikai 3év
rendszerekhez valé hozziférés nyilvintartisa:
570. | Kiemelt forgalmi idészakokra valé felkésziilés anyagai: 3¢év
571. | Hataron tili magyarokkal kapcsolatos iratanyagok: 5¢év
572. | Szomszédos orszagok hatarrendészeti szervei altal atadott 3¢év
informaciok iratanyagai:
573. | Menet kozbeni ellenorzés iratanyagai: 5év
574. | Hatarregisztracioval kapcsolatos iratanyagok, felhasznalast 5¢év
kovetden:
575. | Munkavégzés céljabol torténd, hataratkelohelyen kiviili 1év
hataratlépés engedélyezése, az engedély lejartat kovetoen:
576. | Hataratkelohely nyitvatartasi idejének, a forgalmi jellegtol 1év
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eltéro eseti igénybevételének engedélyezése, az engedély lejartat
kovetden:

577. | A hatarforgalom korlatozasaval, hatarzar elrendelésével 3¢év

kapcsolatos iratanyagok, a korlatozas idétartamanak lejartat

kovetéen:
578. | Integralt Vezetési Kozpont miikodésével kapcsolatos iratok

a) vezetdi tandcs iilésének anyagai: 5¢v

b) integralt vezetdi csoport {ilésének anyagai: 3év

c) jelentések, felterjesztések: 1 év
579. | Hatarrendészeti Kirendeltség vezetésével kapcsolatos okmanyok

a) kirendeltség tervokmanyai: 3év

b) szolgalati utasitasok: 3év

c) egyszeri belépési engedély: 3év
580. | Vizuminformaciés rendszerrel kapcsolatos iratok: 3¢év
581. | Hatartalalkozorol késziilt jegyzékonyvek: 5¢v
582. | Tiltott hataratlépéssel kapcsolatos iratok: 3¢év
583. | Ideiglenes biztonsagi hatarzarral és gyorstelepitésii

drotakadallyal kapcesolatos iratok

a) nyilvantartasok (kapukrol, kulcsokrol stb.): megszlinést

kovetetd 5 év

b) rongalassal kapcsolatos iratok: 3év

c) javitassal kapcsolatos iratok: 3év

d) egyéb sériiléssel kapcsolatos iratok: 2 év
584. | Ideiglenes biztonsagi hatarzar érzésével kapcsolatos iratok

a) 1étszamadatokat tartalmazo kimutatasok: 3év

b) térképvazlatok: 3év

c) visszaverések: 3év

d) visszakisérés: 2 év

XI. Idegenrendészeti tevékenységgel kapcsolatos targykorok és iigykorok
Irattéri tételszam keret: 601-t61 650-ig
(felhasznalt: 601-t61 616-ig)
Megérzési ido Levéltari
atadas

601. | Vizumkérelem (a kérelem elutasitisa esetén annak idépontjatol, 5¢év

a kiadott vizum esetén érvényességi idejének lejartat, illetve

visszavonasat kovetéen):
602. | Ideiglenes tartézkodasra jogosito igazolas (az igazolas 5¢év

érvényességi idejének lejartatol, illetve a kiallité hatosagnak

torténd megkiildésétél szamitott):
603. | Visszairanyitas (végrehajtastol vagy az illetékes szerv elé 2¢év

allitastol szamitott):
604. | Kiutasitas, onallo beutazasi és tartozkodasi tilalom, illetve orizet 5év

elrendelése, végrehajtasa (a kotelezés vagy tilalom megsziinését
koveto):
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605.

Javaslat beutazasi és tartozkodasi tilalom elrendelésére: 1év

606.

Mas szerv altal elrendelt Kkitoloncolas végrehajtasa, 1égi tolonc 5¢év
esetén biztositott segitségnyujtas:

607.

Kiutasitott személy kiléptetésérdl sz6l6 értesités: 1év

608.

A fuvarozoéval szemben megallapitott visszaszallitasi, illetve 5¢év
koltségviselési kotelezettség, illetve kozrendvédelmi birsag
kiszabasaval kapcsolatos eljaras (a teljesitést6l szamitott):

609.

Uti okmany vagy tartézkodasra jogosité engedély elvesztésének, 5¢v
eltulajdonitasanak, megsemmisiilésének bejelentésérél szolo
igazolas kiallitasa (a kiallitastol szamitott):

610.

Talalt iti okmany vagy személyazonosité igazolvany 5¢év
tovabbitasa a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatalnak:

611.

EGT allampolgar vagy csaladtagja uti okmanyanak vagy 5¢év
személyazonosito igazolvanya eltiinése miatti feljelentés esetén az
uti okmany vagy személyazonosit6 igazolvany eltiinésének
tényérol az illetékes regionalis igazgatosag értesitése:

612.

Mas személy részére kiallitott és jogtalanul birtokban tartott 5¢év
utlevél, valamint forgalombél kivont titlevél megkiildése a
kiilképviseleteknek, illetve a Kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztériumnak:

613.

Visszafogadasi egyezményekben meghatarozott feladatok 2¢év
végrehajtasa soran keletkezett iratok:

614.

A menedékjogrél sz6l6 torvénybdl eredd, illetve a Dublin II. 5¢év
rendelet végrehajtasaval osszefiiggo feladatok végrehajtasa
soran keletkezett iratok:

615.

Vizumegyezményekrol sz6l6 tajékoztatasok, vizummentesség 5¢v
bevezetése, kapcsoldd6 anyagok:

616.

Kishatarforgalmi engedély (visszavonas idépontjatél): 5¢év

XII. A Rendérmiizeum tevékenységével kapcsolatos iratfajtak

Irattéri tételszam keret: 651-t61 670-ig
(felhasznalt: 651-t61 658-ig)

Megérzési ido Levéltari
atadas

651.

Rendezvényekkel, kiallitasokkal kapcsolatos iratok (pl. NS 15 év
rendezvények szervezésével kapcsolatos iratok, jelentkezési
lapok, forgatokonyvek, kiallitasok igénylésével kapcsolatos
iratok):

652.

Miizeumi targyakkal kapcsolatos atadas-atvételi elismervények, 5év
miitargykolcsonzési szerzédések (a szerzodésben, atadas-atvételi
elismervényben meghatarozott érvényességi idé lejartat kovetd):

653.

Palyazatok, palyazatok elszamolasaval kapcsolatos iratok, 10 év
palyazatokhoz kapcsolédo szakmai beszamoldk (a palyazatok
elszamolasat jovahagyé dokumentum keletkezése utan):
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654. | A mizeum konyvtaraval kapcsolatos iratok: 5¢év
655. | A mizeum Kkiallitohelyével kapcsolatos iratok: 5 év
656. | A muzeum targyainak, dokumentumainak, konyveinek, NS HO
fotéinak nyilvantartasara létrehozott leltarkényvek, gyarapodasi
naplé stb., a nyilvintartissal kapcsolatos iratok:
657. | Forgatasi engedélyek: 1év
658. | A mizeum gyiijteményével kapcsolatos megkeresések, egyéb 2¢év
megkeresések:
XIII. Renddrségnél rendszeresitett nyilvantartasok, okmanyok
Irattéri tételszam keret: 671-t61 680-ig
(felhasznalt: 671-t61 676-ig)
Megérzési ido Levéltari
atadas
671. | Osztalyokon, alosztalyokon, rendérorsokon, korzeti
megbizottaknal rendszeresitett nyilvantartiasok
a) Munkafiizet, fogalmazvanyfiizet, gyorsirofiizet: 1év
b) Kulcsdoboz-nyilvantartas: 1év
c) Inditénaplé: 5¢v
d) Technikai eszk6zok kiadasi, visszavételi konyve: 1év
e Technikai eszk6zok javitasi konyve: 3év
¥/ Gépjarmii-menetlevelek: 5¢év
g) Ugyeletesi eseménynaplo: 5¢év
h) Alegység-nyilvantart6 konyv: NS 15 év
i) Parancsnoki hataridénaplo: 1év
J) Szolgalattervezet, szolgalati konyv: 1év
k) Szolgélati naplé: 5¢v
1) Szolgélatvezénylés, szolgalatszervezés: 5¢év
m) Fegyverkiadasi konyv (fiizet): 5év
n) Oktatasi naplo: 3év
0) KMB szolgélati naplo: 2 év
p) Rédidhiranyag naplo: 3év
q) Jarér-eligazito és -beszamoltato fiizet: 3év
r) Ellen6rzési naplo: 5 év
s) Munkaidd-nyilvantartas, jelenléti iv: 3év
t) POS terminal zarasi bizonylatai e-utdijjal kapcsolatban: 8 év
u) Térfigyel6 rendszerekkel kapcsolatos munkanaplé: a lezaras utan
1év
v) Nyilvantartas telefax és e-mail kiildemények érkezésérdl és a lezaras utan
tovabbitasarol: 1év
w) Hireszkdz-nyilvantarto: a lezaras utan
1év
X) Oréankénti bejelentkezések nyilvantarto fiizete: a lezaras utan
1év
») Egyéb betelt vagy hasznalatbol kivont nyilvantartasi a hasznalatbol
segédletek: torténd kivonasat
kovetden
1év
672. | Fogdaval és személyorzéssel kapcsolatos nyilvantartasok
a) Fogdakonyv: NS 15 év
b) Fogdaszolgalat atadas-atvételi naplo: 5¢év
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c) Biréi, ligyészi, orvosi naplo: 10 év
d) Fogvatartottak fogdabol torténd kiadasanak nyilvantartd 3év
konyve:
e Egyéb nyilvantartasok (latogaté fogadasara, kiildemények 10 év
tovabbitasarol, gydgyszerek adagolasarol,
telefonhasznalatrol):
673. | Hatarrendészettel 6sszefiiggd nyilvantartisok
a) Naplé a hatarrendészeti kirendeltségek szamara: 5év
b) Atléptetd- és a hataratlépés helyének, idejének utolagos 5¢év
bejegyzésére szolgald bélyegzok atadas-atvételi és
probalenyomat konyve:
c) Hataratkel6helyre nem hataratlépési céllal érkezok 1év
nyilvantartasa:
d) Nem hataratlépési célu belépésre és tartdzkodasra kiadott 1év
engedélyek nyilvantartd konyve:
e) SzemlejegyzOkonyv vagonok felnyitasarol: 1év
9 Utlevélkezel6i fiilke atadas-atvételi fiizet: 1év
g Vizumnyilvantartd konyv: 5¢év
h) Vizumkérelem, annak érvényességi idejének lejartatol, 5¢év
illetve visszavondasatol szamitott:
i) Vonat atadas-atvételi konyv: 1év
J) Ideiglenes tartdzkodasra jogositd igazolasok nyilvantartasa: 5év
k) Munkanaplé a hdkameras gépjarmiivek kezeléséhez: 5¢v
/) Eléallitottak nyilvantart6é kdnyve: 2 év
m) El6jegyzés a jarorok részére kiadott anyagokrol: 3év
n) Ertékmegérzé fiizet: 1év
0) A vizum beillesztésére szolgald kiilon lapok nyilvantartasa: 5¢év
p) Elismervény utlevél elvételérdl: 3év
q) Nyilvantartas soron kiviili hataratlépésekrol: 3év
r) Nyilvantartas elkiilonitett helyen torténd ellenérzés 3év
végrehajtasarol:
674. | Hatarrendészeti kirendeltség vezetésével kapcsolatos
nyilvantartasok
a) Jarér-eligazito és -beszamoltato fiizet: 3év
b) Nyilvantartas és el6jegyzés a szolgalatellatashoz kiadott és 3év
visszavett fegyverzeti felszerelésekrol, technikai eszk6zokrol,
okményokrol:
c) Nyilvantartas a kiilon engedéllyel beléptetett személyekrdl és 3év
Jjérmiivekrdl:
d) Allomashely, lakohely elhagyasat nyilvantartd konyv: 3év
675. | Hajézassal kapcsolatos nyilvantartasok
a) Hajoathaladasi (belforgalmi) naplok, ki- és behajozasi 3¢év
nyilvantartasok:
b) Vizirendészeti szervek iigyeletén vezetett eseménynaplok, 5¢év
hatarvizsgalati hajéforgalmi naplok:
c) Vizallas-gazlonyilvantartas: 10 év
676. | Lokiképzéssel kapcsolatos nyilvantartasok
a) Eseménynaplo: NS HO
b) Sériilési naplé: NS HO
c) Létérnaplo: 5¢év
d) Ornaplé: 5év

2



5986 HIVATALOS ERTESITO - 2016. évi64. szam

Az orszagos renddrfokapitany 37/2016. (XIl. 22.) ORFK utasitasa
egyes ORFK utasitasok médositasarol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Schengeni Informaciés Rendszerben elért talalat esetén kdvetendd
eljarasrél sz616 67/2007. (OT 35.) ORFK utasitas, a visszaélés kabitdszerrel blincselekmény nyomozasa soran a Renddrség szerveire
hérulé feladatokrol sz6l6 26/2009. (OT 15.) ORFK utasitas, a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatrél sz6l6 23/2013.
(V. 17.) ORFK utasitds, a Rend6rség Drogellenes Stratégidjardl szold 4/2014. (Il. 21.) ORFK utasitas, valamint az arcképelemzési
nyilvantartds és az arcképelemzé rendszer igénybevételével kapcsolatos feladatokrdl szélé6 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasités
maédositasdra kiadom az aldbbi utasitast:

1. A Schengeni Informdcids Rendszerben elért taldlat esetén kbvetendé eljdrdsrdl szo616
67/2007. (OT 35.) ORFK utasitds modositdsa

1. A Schengeni Informaciés Rendszerben elért taldlat esetén kdvetendd eljarasrél szo6l6 67/2007. (OT 35.) ORFK utasités
12. pontjaban az ,az IRM BSZKI Daktiloszképiai Szakért6i Osztélya” szovegrész helyébe az ,a Nemzeti Szakértdi és
Kutaté Kézpont ujj- és tenyérnyomat-nyilvantartdst végzé szervezeti eleme” szoveg 1ép.

2. Avisszaélés kabitdszerrel blincselekmény nyomozdsa sordn a Renddrség szerveire hdrulé feladatokrdl sz616
26/2009. (OT 15.) ORFK utasitds mddositdsa

2. Avisszaélés kabitoszerrel blincselekmény nyomozésa sordn a Renddrség szerveire hédruld feladatokrél sz6l6 26/2009.
(OT 15.) ORFK utasitas [a tovabbiakban: 26/2009. (OT 15.) ORFK utasitds] 2. pont j) alpontja helyébe a kovetkezé
rendelkezés lép:

(Az utasitds alkalmazdsdban)
4J) vegyészszakérté: az igazsagligyi szakértSi névjegyzékbe felvett, a Nemzeti Szakértéi és Kutatd Kozpont
(a tovabbiakban: NSZKK) laboratériumaiban kabitdszer szubsztancia vizsgalatot végzé forenzikus vegyészszakérto;”

3. A26/20009. (OT 15.) ORFK utasitas 2. pontja a kdvetkezd k) alponttal egészil ki:
(Az utasitds alkalmazdsdban)
k) botanikus szakérto:
ka) az igazsagligyi szakértéi névjegyzékbe felvett, az NSZKK laboratériumaiban szakértéi tevékenységet végzé
forenzikus botanikus szakért6 (a tovabbiakban: igazsagligyi botanikus szakértd);
kb) botanikus, illetve a névénytermesztésben jartas, kellé szakértelemmel és megfeleld szakiranyu képzettséggel
rendelkezé személy vagy intézmény (a tovabbiakban: eseti szakérté).”

4. A 26/2009. (OT 15.) ORFK utasitas 51-52. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,51. Ha a botanikus szakért6 a szemle sordn megallapitja, hogy a lefoglalt névényegyedek kannabisz névények, ugy
a lefoglalt ndvényegyedekbdl a helyszinen vett reprezentativ mintat — a tiszta hatéanyag-tartalom meghatarozasa
céljdbdl - csak akkor kell vegyészszakértéhoz széllitani, ha egész névényegyed vizsgélatat igényl6 tovabbi szakkérdés
merdil fel.

52. Kannabisz vagy mas kéabitdszernovény vagy -iltetvény megtaldldsa esetén a Be. 119. § (4) bekezdése alapjan
helysziniszemlét kell tartani, melynek eredményeképpen a ndvényegyedeket a csomagolas el6tt a talajtol gydkérzettel
egyutt kell elvalasztani annak érdekében, hogy a szakértdi vizsgalat soran megallapithaté legyen, hogy a névény
magrol kerlilt-e szaporitasra vagy klénozassal allitottak-e el8”

5. A 26/20009. (OT 15.) ORFK utasitds 54. pontja a kovetkezé c) alponttal egészil ki:
(Azigazsdgligyi botanikus szakértét vagy az eseti szakértét kirendel6 hatdrozatnak az aldbbi kérdéseket kell tartalmaznia:)
,C) mennyi a feltaldlt Gltetvény 6ssztészama.”
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6. A 26/2009. (OT 15.) ORFK utasitds 55-56. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,55. A kirendel6 hatdrozatban a botanikus szakértét fel kell hivni arra is, hogy — az 58. pontban foglalt esetet kivéve —
biztositson minden azonos fejlédési foki csoportba tartozé névényegyedbdl a szemle helyszinén reprezentativ
mintat. Ha a botanikus szakért6i vizsgalat mellett vegyészszakérté kompetenciakorébe tartozé szakkérdés is felmerdil,
ugy a botanikus szakérté éltal biztositott reprezentativ mintat vegyészszakért6hoz kell szallitani azzal, hogy
a kirendelésérdl szold hatarozatban a vegyészszakértét — a lefoglalt 6sszes novényegyed mennyiségét fejlédési
fokonként megjeldlve — fel kell hivni a reprezentativ minta és az egész Ultetvény tiszta hatéanyag-tartalmanak
megéllapitasara. A kirendeld hatarozathoz mellékelni kell a botanikus szakérté szakvéleményének masolatat is.

56. A lefoglalt névényegyedeket — ha az egész névényegyed vizsgalatat igényld tovabbi szakkérdés nem merdl fel,
akkor a reprezentativ mintat is — a szemlét kdvetéen az ideiglenes térolohelyen kell elhelyezni. A lefoglalt névényeket
kizarélag papir vagy textil anyagu zsdkokba lehet csomagolni. A szallitast a lefoglalast foganatosité szerv hajtja végre”

7. A 26/2009. (OT 15.) ORFK utasitas 58. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
,58. Ha a lefoglalt névényegyedek szama kevesebb, mint hat, vagy a ndévényegyedek szdma nem haladja meg a husz
egyedet, és a talajtél mért magassdguk nem haladja meg az 50 centimétert, igy nem kell intézkedni mintavételre.
Ebben az esetben az 6sszes névényt az ideiglenes taroldhelyre, valamint ha az egész névényegyedek vizsgalatat
igénylé tovabbi szakkérdés merl fel, ugy a felmeriilé szakkérdés jellegétdl fliggéen botanikus szakérté vagy
vegyészszakértd rendelkezésére kell bocsdtani azzal, hogy az el6zetes elkobzds inditvanyozésara nem kell
el6terjesztést tenni.”

8. A 26/20009. (OT 15.) ORFK utasitas

a) 1. pontjdban az ,az ORFK rendészeti féigazgatdjara” szovegrész helyébe az ,a rendészeti orszagos
renddérfékapitany-helyettesre”;

b) 2. pont h) alpontjdban az ,igazsagligyi vegyészszakértd, igazsagligyi botanikus szakérté vagy eseti szakértd”
szbvegrész helyébe a ,vegyészszakértd, botanikus szakértd”, a ,reprezentdlé mintat” szovegrész helyébe
a,reprezentalé mintat (a tovabbiakban: reprezentativ minta)”;

<) 49. pontjaban az,utasitas lll. fejezetének” szovegrész helyébe az,utasitas Ill., V. és VI. fejezetének”;

d) 50. pontjaban az ,igazsagugyi szakértd” szovegrész helyébe az ,igazsagligyi botanikus szakértd”, a ,botanikus
vagy a novénytermesztésben jartas, kell6 szakértelemmel rendelkezd személyt vagy intézményt
(a tovabbiakban: eseti szakértd)” szovegrész helyébe az,eseti szakértét”;

e) 53. pontjaban az ,az igazsagligyi botanikus szakértd vagy eseti szakért8” szovegrész helyébe a ,botanikus
szakértd”;
f) 54. pont bevezeté mondataban az ,Az igazsagligyi botanikus szakért6t vagy az eseti szakértét” szévegrész

helyébe az,A botanikus szakért6t”;
g) 57. pontjaban a,botanikus szakértéi vagy eseti szakértdi vélemény” szévegrész helyébe a,botanikus szakértéi

vélemény”;

h) 60. pontjdban az,Az igazsdgligyi vegyészszakértd” szovegrész helyébe az,A vegyészszakértd”;

i) 62. pont d) alpontjiban az,a Blinligyi Szakért6i és Kutatdintézet vagy valamely regiondlis kdbitoszer vizsgalo
laboratérium” szovegrész helyébe az,az NSZKK”;

j) 67. pontjdban az ,az ORFK blnligyi féigazgatdjanak és rendészeti féigazgatdjanak” szovegrész helyébe

az,a rendészeti és blinligyi orszagos rendérfékapitany-helyettes”;

k) 2. szamu mellékletében a ,Mddszertani segédlet a kdbitdszer elballitdsara alkalmas novények hatdsagi
lefoglalasa esetén sziilkséges reprezentativ mintavételhez” cimet koveté szovegben az ,analitikai
laboratériumba” szovegrész helyébe a,szakértéhoz”;

)} 2. szdmu melléklet 1. pont da) alpontjaban a ,teljes levélzetet tartalmazd tovek képezzék gyokérzet nélkil”
szbvegrész helyébe a , teljes tovek képezzék gyokérzettel”
szbveg lép.

3. A belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatrdl sz616 23/2013. (V. 17.) ORFK utasitds médositdsa

9. Abelsé adatvédelmi és adatbiztonsédgi szabalyzatrdl sz616 23/2013. (V. 17.) ORFK utasitas 72. pontjdban az,a rogzités
helyszinén elkovetett blincselekmény, szabalysértés” szovegrész helyébe a, blincselekmény, szabalysértés elkbvetése”
szoveg lép.
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10.

11.

12.

13.

14.

4. A Rendérség Drogellenes Stratégidjdrdl sz616 4/2014. (Il. 21.) ORFK utasitds mddositdsa

Hatdlyat veszti a Renddérség Drogellenes Stratégidjarol szolé 4/2014. (1l. 21.) ORFK utasitas

a) 8. pontja;

b) 22. pontja;

c) Mellékletének Il. Fejezet 2.3. pontjdban a, , valamint a blinligyi szakért6i tevékenység személyi, anyagi és
technikai bazisat” szovegrész;

d) Mellékletének IIl. Fejezete;

e) Mellékletének V. Fejezet 1.1. pont a)-b) alpontja;

f) Mellékletének V. Fejezet 1.2. pont a) alpontjéban a, , valamint a blnligyi szakért6i tevékenységet végzo szerv”

szOovegrész.

5. Az arcképelemzési nyilvdntartds és az arcképelemzé rendszer igénybevételével kapcsolatos feladatokrdl
5z016 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitds moédositdsa

Az arcképelemzési nyilvantartas és az arcképelemzd rendszer igénybevételével kapcsolatos feladatokrél szolo
11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas [a tovabbiakban: 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas] 3. pontja a kovetkezd d) alponttal
egészil ki:

(Az utasitds alkalmazdsdban:)

,d) arcképelemzé tevékenységet végzs szerv: a Nemzeti Szakért6i és Kutatd Kozpontrdl szolé 350/2016. (XI. 18.)
Korm. rendelet 5. §-aban kijeldlt szerv.”

A 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas 13. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,13. Az arcképmast tartalmazé fényképhez tartozé leirds nem tartalmazhat a kérelmet benyujto, igénybevételre
jogosult rendéri szervre vagy az lgyre vonatkozo, illetéleg a fényképen lathatd személyre konkrétan utalo, vele
kapcsolatba hozhatd olyan informaciét, amelynek révén a személy azonosithatéva valik, a leiras legfeljebb a felvételen
taldlhatd személy azonositdsat el6seqité kiegészité informdcidkra, adatokra korlatozédhat, amennyiben azok
ismertek és rendelkezésre dlinak, igy kiilénosen:

a) az arcképmast tartalmazoé fénykép készitési idejének a pontos vagy az ismert id6hatarok kozotti megjelolését;

b) az arcképmadst tartalmazé fényképen szerepld személy nemének és ismert vagy vélt kordnak megjelolését;

c) az arcképmast tartalmazo fénykép mindségére tekintet nélkil a személy arcmorfoldgiai és egyéb — az arcan
elhelyezked6 - kilonods ismertetéjegyeinek megjeldlését;

d) a személy grafikus abrazolasat tartalmazé kép bekiildése esetén a készités alapjaul szolgald részletes - igy
kilonésen bérszinre, szemszinre, fejformara vonatkozo — leirast”

A 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas

a) 3. pontb) alpontjaban az,a kdzponti szerv arcképelemz6 tevékenységét” szévegrész helyébe az,arcképelemzd
tevékenységet”;

b) 4. pontjaban az ,az 1. mellékletben szerepld, a kdzponti szervvel” szévegrész helyébe az ,az 1. mellékletben
szerepl6, az arcképprofil-nyilvantartds vezetéséért és az arcképelemzd rendszer mikodtetéséért felel6s
kozponti szervvel (a tovabbiakban: kdzponti szerv)”;

<) 10. pontjdban, 14. pont elsé mondataban, valamint 15. pontjaban az,a kézponti” helyébe az,az arcképelemzé
tevékenységet végzé”;

d) 1.és 3. mellékletében a,Kapjak: Kbzigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgéltatasok Kézponti Hivatala” szovegrész
helyébe a ,Kapjak: az arcképprofil-nyilvantartas vezetéséért és az arcképelemzé rendszer miikddtetéséért
felel6s kdzponti szerv”

szoveg lép.

Hatdlyat vesztia 11/2016. (IV. 29.) ORFK utasitas
a) 1. pont d) alpontja;
b) 1. mellékletében az,a Kdzigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kézponti Hivatalaval mint” szovegrész.
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6. Zdré rendelkezések
15. Ez az utasitas 2017. janudr 1-jén lép hatélyba.

16. Ez az utasitds a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Papp Kdroly r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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lll. Személyligyi kozlemények

Az Orszaggydilés eInokének kdzleménye elismerések adomanyozasarol

Az Orszaggydilési Orség megalakulasanak napja, december 28-a alkalmabdl, az Orszaggy(ilés elndke

az Ev Orszaggydilési Ore dijat adomanyozta

Matus Gdbor Attila ogy. térzszdszlésnak, az Orszaggy(lési Orség, Objektumvédelmi lgazgatésag, Rendezvénybiztositd
Osztdly szolgalatparancsnokanak;

a Hazelnoki Erdemjel eziist fokozataval tiintette ki

dr. Cs. Téth Erzsébet Katalin r. o. alezredest, a Készenléti Rend6rség, Humdnigazgatdsi Szolgalat, Egészségligyi és

Pszicholoégiai Osztaly vezetdjét és
Czaké Judit asszonyt, az Orszaggy(lés Hivatala, Kozszolgalati Féosztaly vezetdjét.

A Foldmiivelésiigyi Minisztérium 2016. november hénapra vonatkozé6 személyiigyi hirei

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

2016. november 1.-2016. november 30.

© No Uk WwWN =

Batka Rita

Boros Szildrd

Bozzay Bertalan

dr. Cséke Déra

Kovdcs Anna

Lantos Gergely

Livjdk Abrahdm

Vigné Mihdlyi Mdria Anna

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése

2016. november 1.-2016. november 30.

A

Dardczi LdszIé
Horvdth Baldzs
Icenogle Emilia
Pdrtl-Konrdd Brigitta
Szebeni Addm Gdbor
Szinay Ildiké
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Ill. Kbzigazgatdsi (fé)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

2016. november 1.-2016. november 30.

Nem kertlt sor cimadomanyozasra.

V. Vezetéi kinevezés, kinevezésmddositds

2016. november 1.-2016. november 30.

Lantos Gergely f6osztalyvezetdi kinevezést kapott.
Dr. Varga Katalin osztalyvezet&i kinevezése megsziint.
Dr. Vancsura Vivien Mdria osztalyvezetéi kinevezést kapott.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium személyiigyi hirei 2016. november hénapra vonatkozéan

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

A munkdltatoi jogkor gyakorldja

Balogh Dérdt az Eurdpai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Besznydk Hajnalkdt az Allamhaztartasért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,

Braddk Katalint az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Daku Flérdt az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,

Dedk Andrea Hedviget a Gazdaségfejlesztésért és -szabalyozasért Felel6s Allamtitkarsag alloményéba,
Fodorné dr. Bitter Barbardt a Gazdasagfejlesztésért és -szabalyozasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Godod Lilldt az Allamhaztartasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

dr. Kddas Veronikdt a Munkaerépiacért és Képzésért Felelds Allamtitkarsag allomanyéba,

Kiatipisz Alexandrdt a Gazdasagfejlesztésért és -szabélyozasért Felelés Allamtitkarsag alloméanyaba,

Kis Jozsefet a Gazdaséagfejlesztésért és -szabalyozasért Felelés Allamtitkarsag allomanyéba,

Kiss Adriennt a Munkaerdpiacért és Képzésért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Konopds Gabriella Anndt a Gazdasagfejlesztésért és -szabalyozasért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,
Kovdcs Zoltdn Tibort az Eurdpai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Kévesdi Andrdst az Eurépai Uniods Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag alloményaba,

dr. Kurucz Zsuzsanndt a Munkaerépiacért és Képzésért Felelds Allamtitkarsag allomanyéba,

dr. Mészdrosné dr. Bodndr Aniké Agnest a Gazdaségfejlesztésért és -szabalyozasért Felelés Allamtitkarsag dllomanyéba,
Rédly Szilvidt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,

Siposné dr. Boros Edindt az Eurépai Unios Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Toéth Rébert Jdnost a Gazdasagfejlesztésért és -szabélyozasért Felel6s Allamtitkarsag alloményaba,
Vargha Zoltdnt a Parlamenti és Adéligyekért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,

Vasas Jézsefet az Eurépai Unids Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyéba

kormdnytisztvisel6nek kinevezte.
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Egyéb intézkedés

A munkaltatoi jogkor gyakorldja

dr. Peresztegi-Nagy Orsolydt a Parlamenti és Adéligyekért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéaban osztalyvezetsi,
Bérci Mariannt a Gazdaségfejlesztésért és -szabalyozasért Felelés Allamtitkarsag dllomanyéaban osztalyvezetéi,
Géndér Pétert az Eurdpai Unids Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag alloméanyéaban osztalyvezetéi,
Szabé Istvdnt a Parlamenti és Adoligyekért Felel8s Allamtitkarsag allomanyéaban osztalyvezetéi,

dr. Kokas Barbardt az Allamhaztartasért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéaban féosztalyvezeté-helyettesi

munkakorbe helyezte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése

Bagdi Erzsébet,

Castellan Katalin,

Forddn Ddvid,

Gallé Dalma,

Gippert Anna Nikoletta,
Jeneiné Gerd Henriett Emese,
Kancsé Péter Zoltdn,

Kovdcs Istvdnné,

dr. Kévy Mihdly,

Lérinc Kornél,

Mdrkus Annamdria,
Marosfi-Erdésy Zsuzsanna,
Nagy Judit,

dr. Pdddr Zsuzsanna,
Scheuer Ddniel,

dr. Szeles-Moldvai Timea Kinga,
Varga Zsolt.
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IV. Egyéb kozlemények

A Magyar Nemzeti Bank kozleménye
a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek
eurdra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemadorol szélé 1995. évi CXVII. torvény 82. § (1) bekezdése alapjan
az alabbiakban teszi k6zzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizadrfolyam-lapjan nem szereplé kiilfoldi pénznemek
euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem IS0 1 euré=
Afganisztan afgani AFN 69,3750
Albénia lek ALL 134,9000
Algéria algériai dinar DzD 116,0410
Andorra eurd EUR 1,0000
Angola kwanza AOA 173,1750
Antigua és Barbuda kelet-karibi dollar XCD 2,8250
Argentina argentin peso ARS 16,5789
Aruba arubai guilder AWG 1,8805
Azerbajdzsan azerbajdzsani manat AZN 1,8630
Bahama-szigetek bahamai dollar BSD 1,0448
Bahrein bahreini dinar BHD 0,3950
Banglades taka BDT 82,5850
Barbados barbadosi dollar BBD 2,0948
Belize belizei dollar BzD 2,1000
Benin CFA frank XOF 660,2585
Bermuda bermudai dollar BMD 1,0448
Bhutan ngultrum BTN 70,8950
Bissau-Guinea CFA frank XOF 660,2585
Bolivia boliviano BOB 7,2405
Bosznia-Hercegovina marka BAM 1,9558
Botswana pula BWP 11,3014
Brunei brunei dollar BND 1,5136
Burkina Faso CFA frank XOF 660,2585
Burundi burundi frank BIF 1749,5405
Chile chilei peso CLP 703,7750
Comore-szigetek comore-i frank KMF 484,9450
Costa Rica colén CRC 575,6850
Csad CFA frank XAF 656,9100
Dél-Szudan dél-szudani font SSP 83,5850
Dominikai K6z6sség kelet-karibi dollar XCD 2,8250
Dominikai Kéztarsasag dominikai peso DOP 48,5832
Dzsibuti dzsibuti frank DJF 186,7374
Ecuador USA dollar usb 1,0448
Egyenlitéi-Guinea CFA frank XAF 656,9100
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Orszag Pénznem 1SO 1 euré=

Egyesiilt Arab Emirségek emirdtusi dirham AED 3,8378
Egyiptom egyiptomi font EGP 19,8903
Elefantcsontpart CFA frank XOF 660,2585
Eritrea nakfa ERN 16,2450
Etidpia etiop birr ETB 23,3825
Falkland-szigetek falklandi font FKP 0,8366
Fehéroroszorszag belorusz rubel BYN 2,0582
Fidzsi fidzsi dollar FJD 2,1909
Gabon CFA frank XAF 656,9100
Gambia dalasi GMD 43,4350
Ghana cedi GHS 4,2841
Gibraltar gibraltari font GIP 0,8365
Grenada kelet-karibi dollar XCD 2,8250
Gruzia lari GEL 2,8790
Guatemala quetzal GTQ 7,8366
Guinea guineai frank GNF 9721,8750
Guyana guyanai dollar GYD 216,3850
Haiti gourde HTG 70,0014
Honduras lempira HNL 24,4483
Irak iraki dinar 1QD 1233,9100
Irdn irani rial IRR 33728,0000
Jamaica jamaicai dollar JMD 135,0928
Jemen jemeni ridl YER 261,3570
Jordania jordan dinar JOD 0,7416
Kajmén-szigetek kajman-szigeteki dollar KYD 0,8620
Kambodzsa riel KHR 4238,5000
Kamerun CFA frank XAF 656,9100
Katar katari rial QAR 3,8049
Kazahsztan tenge KZT 349,2500
Kelet-Timor USA dollar usD 1,0448
Kenya kenyai shilling KES 106,7800
Kirgizisztan kirgiz szom KGS 72,2800
Kiribati ausztral dollar AUD 1,4330
Kolumbia kolumbiai peso cop 3142,5000
Kongdi Demokratikus Kéztarsasag kongdi frank CDF 1228,6900
Kongdi Koztarsasag CFA frank XAF 656,9100
Koreai Népi Demokratikus észak-koreai won KPW 135,8000
Koztarsasag

Koszovo euro EUR 1,0000
Kozép-afrikai Koztarsasag CFA frank XAF 656,9100
Kuba kubai peso cup 1,0448
Kuvait kuvaiti dindr KWD 0,3210
Laosz kip LAK 8550,6500
Lesotho loti LSL 14,6547
Libanon libanoni font LBP 1575,7650
Libéria libériai dollar LRD 97,6900
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Orszag Pénznem 1SO 1 euré=
Libia libiai dinar LYD 1,5054
Liechtenstein svajci frank CHF 1,0722
Macedénia macedén dinér MKD 61,5100
Madagaszkar ariary MGA 3480,0000
Makad pataca MOP 8,3490
Malawi malawi kwacha MWK 757,8110
Maldiv-szigetek rufia MVR 16,1109
Mali CFA frank XOF 660,2585
Marokkd marokkdi dirham MAD 10,6058
Marshall-szigetek USA dollar usbD 1,0448
Mauritania ouguiya MRO 374,8250
Mauritius mauritiusi ripia MUR 37,6150
Mianmar kyat MMK 1441,8242
Mikronézia USA dollar usD 1,0448
Moldova moldav lej MDL 20,9300
Monaco eurd EUR 1,0000
Mongélia tugrik MNT 2596,3300
Montenegro euro EUR 1,0000
Montserrat kelet-karibi dollar XCD 2,8250
Mozambik metical MZN 75,1350
Namibia namibiai dollar NAD 14,6473
Nauru ausztral dollar AUD 1,4330
Nepal nepali rupia NPR 113,3191
Nicaragua cordoba NIO 30,7800
Niger CFA frank XOF 660,2585
Nigéria naira NGN 319,3200
Omén omani rial OMR 0,4038
Orményorszag dram AMD 503,5000
Pakisztan pakisztani rapia PKR 109,5475
Palau USA dollar usD 1,0448
Panama balboa PAB 1,0446
Papua Uj-Guinea kina PGK 3,3193
Paraguay guarani PYG 6091,2000
Peru uj sol PEN 3,5554
Ruanda ruandai frank RWF 870,3850
Saint Kitts és Nevis kelet-karibi dollar XCD 2,8250
Saint Lucia kelet-karibi dollar XCD 2,8250
Saint Vincent és Grenadine-szigetek kelet-karibi dollar XCD 2,8250
Salamon-szigetek salamon-szigeteki dollar SBD 8,3500
Salvador colén SvC 9,182
San Marino eurd EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe dobra STD 24588,3000
Seychelle-szigetek seychelle-i rupia SCR 13,6868
Sierra Leone leone SLL 5798,6500
Sint Maarten holland antillaki gulden ANG 1,8598
Sri Lanka Sri Lanka-i rpia LKR 155,7275
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Orszag Pénznem 1SO 1 euré=
Suriname suriname-i dollar SRD 7,7160
Szamoa tala WST 2,6300
Szaud-Arabia szaudi rial SAR 3,9250
Szenegal CFA frank XOF 660,2585
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,8357
Sziria szir font SYP 538,3855
Szomalia szomaliai shilling SOS 604,4200
Szudéan szudani font SDG 6,7850
Szvazifold lilangeni SZL 14,6547
Tadzsikisztan tadzsik szomoni TJS 8,2250
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 33,4064
Tanzénia tanzaniai shilling TZS 2275,5800
Togo CFA frank XOF 660,2585
Tonga pa’'anga TOP 2,2850
Trinidad és Tobago trinidad és tobagdi dollar TTD 7,0211
Tunézia tunéziai dinar TND 2,4148
Tuvalu ausztral dollar AUD 1,4330
Turkmenisztan manat T™MT 3,6450
Uganda ugandai Uj shilling UGX 3751,0000
Uruguay uruguayi peso uyu 30,0640
Uzbegisztan lizbég szom uzs 3361,0600
Vanuatu vatu VUV 116,5600
Vatikan eurd EUR 1,0000
Venezuela bolivar VEF 10,4350
Vietndm dong VND 23790,0000
Zambia zambiai kwacha ZMW 10,2704
Zold-foki-szigetek z0ld-foki-szigeteki escudo CVE 107,8235

Dr. Matolcsy Gydrgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elnoke
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A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2017. januar 1-je és januar 31-e k6zo6tt alkalmazhaté lizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadordl sz6l6 — tobbszor médositott — 1995. évi CXVIL. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Add- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 348 Ft/l

Gézolaj 366 Ft/l
Keverék 384 Ft/l
LPG autdgaz 201 Ft/I

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szdmolja el, nem sziikséges az izemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdmhivatal
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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a hadisírgondozással kapcsolatos ágazaton belüli feladatmegosztásról és az első világháborúban életüket vesztett magyar katonák hadisírjainak és hősi emlékhelyeinek állapotfelmérésével, felújításáva
	A honvédelmi miniszter 67/2016. (XII. 22.) HM utasítása 
a Honvédelmi Minisztérium mint intézmény egyes gazdálkodási kérdéseiről
	A honvédelmi miniszter 68/2016. (XII. 22.) HM utasítása 
az egyes állami célú légiközlekedéssel összefüggő kiadmányozási jogkörök átadásáról
	A honvédelmi miniszter 69/2016. (XII. 22.) HM utasítása 
egyes honvédelmi miniszteri utasítások módosításáról
	A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 6/2016. (XII. 22.) GVH utasítása 
a Gazdasági Versenyhivatal közszolgálati szabályzatáról szóló 15/Eln./2012. [16/2012. (XII. 7.) GVH] utasítás módosításáról
	A legfőbb ügyész 15/2016. (XII. 22.) LÜ utasítása 
az ügyészségi fordítási szakfeladatok nyilvántartására és kezelésére szolgáló alkalmazásról
	A legfőbb ügyész 16/2016. (XII. 22.) LÜ utasítása 
az ügyészségi alkalmazottak jogállásával kapcsolatos egyes kérdésekről szóló 4/2012. (I. 6.) LÜ utasítás módosításáról
	Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 13/2016. (XII. 22.) OBH utasítása 
a Bírósági Határozatok Gyűjteményének közzétételével kapcsolatban a bíróságokra háruló feladatok végrehajtásáról
	Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 14/2016. (XII. 22.) OBH utasítása 
a rendkívüli és egyéb eseményekkel kapcsolatos tájékoztatás rendjéről szóló szabályzatról szóló 
17/2012. (X. 18.) OBH utasítás módosításáról
	Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 15/2016. (XII. 22.) OBH utasítása 
a szolgálati bíróság tagjai kinevezésének részletszabályairól és díjazásáról szóló 
25/2012. (XII. 21.) OBH utasítás módosításáról
	Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 16/2016. (XII. 22.) OBH utasítása 
a bírósági végrehajtói fegyelmi bíróság bíró tagjai díjazásáról szóló szabályzatról szóló 
2/2014. (I. 23.) OBH utasítás módosításáról
	Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 17/2016. (XII. 22.) OBH utasítása 
a bíróságok és az Országos Bírósági Hivatal gazdálkodásáról szóló szabályzatról szóló 
5/2013. (VI. 25.) OBH utasítás módosításáról
	Az országos rendőrfőkapitány 34/2016. (XII. 22.) ORFK utasítása 
az Országos Rendőr-főkapitányság Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
20/2015. (IX. 10.) ORFK utasítás módosításáról
	Az országos rendőrfőkapitány 35/2016. (XII. 22.) ORFK utasítása 
a bűnügyi nyilvántartási rendszerrel és annak egyes nyilvántartásai részére történő adatközléssel, a bűnügyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvántartásával és a mintavétellel kapcsolatba
	Az országos rendőrfőkapitány 36/2016. (XII. 22.) ORFK utasítása 
a Rendőrség Iratkezelési Szabályzatáról szóló 59/2008. (OT 31.) ORFK utasítás módosításáról
	Az országos rendőrfőkapitány 37/2016. (XII. 22.) ORFK utasítása 
egyes ORFK utasítások módosításáról

	III.	Személyügyi közlemények
	Az Országgyűlés elnökének közleménye elismerések adományozásáról
	A Földművelésügyi Minisztérium 2016. november hónapra vonatkozó személyügyi hírei
	A Nemzetgazdasági Minisztérium személyügyi hírei 2016. november hónapra vonatkozóan

	IV.	Egyéb közlemények
	A Magyar Nemzeti Bank közleménye 
a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaárfolyam-lapján nem szereplő külföldi pénznemek euróra átszámított árfolyamairól
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal közleménye 
a 2017. január 1-je és január 31-e között alkalmazható üzemanyagárakról
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