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Utasitasok

A miniszterelnok 4/2018. (VI. 21.) ME utasitasa
miniszterelnoki biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. térvény
32. 8§ (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIl. térvény (a tovébbiakban: Ksztv.) 32. § (2) bekezdése szerint alkalmazni rendelt 31. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan dr. Galambos Dénest 2018. junius 18. napjatél Dunaujvaros és térsége (a tovabbiakban: Térség)
ipar- és terliletfejlesztéséért felelés miniszterelndki biztossa nevezem ki.

A miniszterelnoki biztos tevékenysége keretében

a)

a Térséghez tartozé megyei jogu varos képviselSivel, a megyei dnkormanyzat képviselSivel, valamint a megyei
kormdanyhivatal képvisel6ivel egylttmikodve Osszehangolja a Térséget érintd projektek el6készitését
és végrehajtasat;

részt vesz a Térség ipar- és terliletfejlesztésére vonatkozd koncepcio kidolgozasaban és végrehajtasaban;
ellatja a Térségben mikddé iparvallalatok mikodésével, fejlesztésével Gsszefliggésben a sziikséges tarsadalmi
és kormanyzati egyeztetéseket;

elldtja a Térséghez kozvetlenll vagy kdzvetve kapcsolodéd fejlesztési forrasok terhére tamogatott projektek
megvaldsitasaval 6sszefliggé koordinacids feladatokat;

az érintett szervektél, szervezetektdl adatokat, informacidkat kérhet, a kapcsolddé dokumentumokba
- a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen - betekinthet;

0sszehangolja a Paksi Atomerém(i két Uj blokkja tervezéséért, megépitéséért és lizembe helyezéséért felel6s
tarca nélkili miniszterrel a Dunaujvérosi Egyetem mint mdszaki felséoktatasi intézmény altal biztosithatd
képzési igényeket és lehetéségeket.

A miniszterelnoki biztos tevékenységét a miniszterelnok irdnyitja.

A miniszterelnoki biztost tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 31. § (7) bekezdése szerinti dijazés és juttatasok illetik meg.

A miniszterelndki biztos tevékenységét a Miniszterelndki Kormanyirodan mdkods titkarsag segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok
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A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 12/2018. (VI. 21.) MvM utasitasa
a Miniszterelnokség Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl sz616 34/2016. (XI. 30.) MvM utasitas
modositasarol

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 27. § (1) bekezdése, az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény 10. §
(5) bekezdése, valamint az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés b) pontja alapjan, figyelemmel a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjéra, a kdvetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelnokség Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatérdl sz616 34/2016. (XI. 30.) MvM utasitas (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) 2. § 3. és 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép, valamint a kdvetkezd 5. és 6. ponttal egészil ki:
(Az utasitds alkalmazdsdban)
,3. EKR: elektronikus kozbeszerzési rendszer a Miniszterelnokség altal Uzemeltetett kdzponti kdzbeszerzési
nyilvantartds és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogato informatikai rendszer;
4. FAKSZ: felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado;
5. kezdeményezd irat: a kozbeszerzés szilkségességét bemutato, a szakterllet vezetdje és a felettes allamtitkar vagy
a helyettes allamtitkar altal alairt, a Miniszterelnokség intranet hdlézatan kozzétett Grlap;
6. szaktertilet: a Miniszterelndkség azon hivatali egysége, amelynél a beszerzési igény felmertl”

2.8 A Szabalyzat 3. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
.(4) Az SZKF
a) a targyév mércius 31. napjaig gondoskodik a kdzbeszerzési terv Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérdl,
b) a szakterilet indokolt irdsbeli kezdeményezése alapjan intézkedik az éves 6sszesitett kozbeszerzési terv évkdzben
szlikséges modositdsa irant,
c) gondoskodik a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b) és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6) bekezdése és 115. § (7) bekezdése
szerinti dokumentumok, valamint a Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti 6sszefoglald téjékoztatas az EKR-ben torténd
kozzétételérol.”

3.§ A Szabdlyzat lIl. Fejezete a kdvetkezé 2/A. alcimmel egészil ki:
»2/A. A Miniszterelnokség nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore, valamint az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje
3/A.§ (1) A Miniszterelnokség mint ajanlatkéré nevében eljarva az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult az SZKF
féosztalyvezetdje és az SZKF Kbzbeszerzési Osztalyanak vezetdje (szervezeti szuper user).
(2) A szervezeti szint(i szerepkoron beldl
a) a szervezeti szuper userek modosithatjdk a szervezet adatait, elbiraljdk a szervezethez csatlakozni kivand
felhaszndlok csatlakozési kérelmeit, karbantartjdk a csatlakozott felhasznélok szervezeten beliili jogosultsagait és
eljarasonként mas-mas szerepkort allithatnak be a felhasznaléhoz,
b) a szervezet tag részére a szervezeti szuper user tud tovdbbi jogosultsdgokat biztositani,
c) a kdzbeszerzési terv karbantarté szerkeszteni és publikalni tudja az éves kozbeszerzési tervet, mely jogosultsaggal
a szervezeti szuper userek, és az SZKF Kézbeszerzési Osztalydnak munkatarsai rendelkezhetnek,
d) az eljaras jogosultsag karbantartoi jogosultsaggal a szervezeti szuper userek rendelkeznek,
e) a kozbeszerzési eljarast létrehozd jogosult a Miniszterelnokség nevében Uj kdzbeszerzési eljaras inditasara,
mely jogosultsdggal a szervezeti szuper userek, az SZKF Kozbeszerzési Osztdlydnak munkatérsai, valamint
a MinisztereIndkség felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsaddi feladatok elldtasaval megbizott kiilsés
tanacsaddja rendelkezhet.
(3) Az eljaras szintl szerepkordn belll
a) a kdzbeszerzési eljaras betekinté olvasasi joggal tekintheti meg a kdzbeszerzési eljaras adatait, mely jogosultsagot
eseti jelleggel szervezeti szuper userek, és az SZKF Kézbeszerzési Osztalydnak munkatarsai adhatnak,
b) a kdzbeszerzési eljarast szerkeszté indithat a kdzbeszerzési eljarasban eljardsi cselekményeket (kivéve az eljaras
szakaszat kozvetlentl modositd eljarasi cselekmények, FAKSZ ellenjegyzés, mas felhasznaldknak az eljarasra
jogosultsag kiosztasa), mely jogosultsdggal az SZKF Kdzbeszerzési Osztalydnak munkatérsai és a Miniszterelnokség
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoéi feladatok ellatasaval megbizott kiilsés tanacsaddja rendelkezhet,
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4.8

c) a kdzbeszerzési eljarast iranyitéd indithat a kdzbeszerzési eljarasban eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras
szakaszat kdzvetlentl médositd eljarasi cselekményeket is, tovabba mas felhasznaldknak az eljdrasra jogosultsdgot
tud kiosztani (kivéve: FAKSZ ellenjegyzés), mely jogosultsdggal a szervezeti szuper userek rendelkeznek.”

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter

Az agrarminiszter 1/2018. (VI. 21.) AM utasitasa
a fovarosi és megyei kormanyhivataloknak a foldiigyi igazgatasi szakmai feladatokkal 6sszefliggo
iratkezelésére vonatkozé Egységes Iratkezelési Szabalyzat kiadasarél

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény (Ltv.), a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, valamint az elektronikus formaban
tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és muiszaki kovetelményeirdl sz6l6 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet alapjan,
a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szol6 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 79. § 6. pontjaban meghatarozott feladat- és
hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, valamint a févarosi
és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatarol szolé 13/2015. (VI. 8.) MvM utasitas 4. §-ara — a koziratok
kezelésének szakmai iranyitasaért felelés miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével — a kbvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

M

A jarasi és a févarosi kerlleti hivataloknak (a tovdbbiakban egydtt: jardsi hivatal), valamint a févérosi és megyei
kormdnyhivataloknak (a tovabbiakban e kett6 egyitt: kormanyhivatalok) a foldligyi igazgatasi szakmai feladataival
Osszefliggé iratkezelésére vonatkozd Egységes Iratkezelési Szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

A Szabalyzat elvélaszthatatlan részét képezi az 1. fliggelék és a 2. fiiggelék.

Az utasitds hatdlya a kormdnyhivataloknak a foldm(velésligyi hatésdgi és igazgatési feladatokat elldtod szervek
kijelolésérdl sz6l6 383/2016. (XII. 2.) Korm. rendeletben meghatarozott foldiigyi igazgatési feladataival 6sszefliggd
iratkezelésére terjed ki.

Az utasitds hatalya nem terjed ki azon iratok iratkezelési feladataira, melyek az allami alapadatok adatbazisainak
selejtezési és archivalasi rendjérdl, valamint a foldligyi és tavérzékelési levéltarrdl szolo 39/2014. (XIl. 18.) FM rendelet
hatalya ald tartoznak.

A Szabdlyzatot szlikség szerint, de legalabb évente fellil kell vizsgalni.

A Szabalyzat meghatarozza a foldiigyi igazgatds szakmai feladataival 6sszefliggd nyilt iratokkal kapcsolatban
az iratkezelés, tarolds, selejtezés rendjét.

Ha e Szabalyzat masként nem rendelkezik, a févarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatardl
sz6l6 13/2015. (V1. 8.) MvM utasitdsban foglaltakat kell alkalmazni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon 1ép hatélyba.

Hatalyat veszti a féldhivatalok egységes Iratkezelési Szabélyzatanak kiadasarol sz6lé 13/2008. (FVE 17.) FVM utasitas.

Dr. Nagy Istvdn s. k.,

agrarminiszter
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1. melléklet az 1/2018. (VI. 21.) AM utasitdshoz

A févarosi és megyei kormanyhivataloknak a foldligyi igazgatasi szakmai feladatokkal 6sszefliggé

iratkezelésére vonatkozé Egységes Iratkezelési Szabalyzat

|. FEJEZET
Altaldnos rendelkezések

1. Altaldnos rendelkezések

1. A foldlgyi igazgatasi feladatok elldtdsaval ©sszefliggd iratkezelés vonatkozdsaban az egységes kormanyzati

Ugyiratkezelé rendszerben nem érkeztetheté és nem kézbesitheté killdemények koézé tartoznak a ,foldigyi

igazgatasi eljarashoz” kezelési jelzéssel ellatott iratok. Ez a kezelési jelzés a 2. fliggelékben meghatérozott iratok

esetében alkalmazhato.

2. Ertelmezd rendelkezések

2. E Szabdlyzat alkalmazésa soran:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

foldiigyi beadvdny: valamely szervtdl vagy személytdl érkezé papiralapu vagy elektronikus irat, amely foldigyi
igazgatasi eljards meginditasara szolgal;

féldigyi iktatékonyv: a foldlgyi igazgatasi feladatok ellatasa sordn keletkezett vagy érkezett és megérzott
iratok (foldligyi beadvanyok, kiadmdanyok, belsé Ugyviteli iratok) nyilvantartasara szolgdlo, hitelesitett,
szakteriletenként és elektronikusan vezetett iratkezelési segédlet, mely nem selejtezheté;

foldiigyi irattdr: a foldlgyi igazgatasi eljarasok lefolytatasa soran keletkezé foldlgyi irattari anyag szakszeri
taroldsara, biztonsdgos &rzésére kialakitott taroldhely;

féldigyi irattdri anyag: a foldligyi igazgatési eljarasok lefolytatasa soran keletkezett vagy érkezett, iktatassal
nyilvadntartasba vett iratok 6sszessége;

kézvetlen szigndlds: vezet6i dontés alapjan egyes tigyek vagy ligycsoportok esetében az tigyintéz6 kozvetlen
kijelolése.

3. Az iratkezelés megszervezése

3. A kormanyhivatalok a foldiigyi igazgatasi feladatokkal kapcsolatos iratkezelést kdzponti, osztott vagy vegyes

iratkezelési rendszerben latjak el.

Il. FEJEZET
Az iratkezelés altaldanos kdvetelményei

4. Iratvédelem

4. Elektronikus iratkezelés esetén a rendszerben minden felhasznaldénak személy szerint azonositottnak kell lennie.

5. Az iratkezelés szempontjabdl lényeges vezetdi, ligyintézdi utasitasokat a foldligyi beadvanyon (el6adéi iven) kell

maradandd médon rogziteni.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

5. Iratokba vald betekintés, iratmdsolat készités, adatszolgdltatds

Az iratmasolatokat, az iratbetekintést, illetve az olyan adatszolgdltatdsokat, amelyekhez jogszabdly
formanyomtatvanyt nem hatdroz meg, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon kell megrendelni.

A 6. pont szerinti megrendeléseket targykor szerint egy fészamon, érkezésik sorrendjében évente 1-t6l kezd6dé
folyamatos alszdmozassal kell iktatni a 29.8. pontban foglaltaknak megfelel6en.

A hatoésagok altal megrendelt, illetve hivatalos haszndlatra készllt mésolatokrdl, valamint az irdsban érkezett
megrendelésekr6l - amennyiben erre a rendszer képes - az elektronikus iktatorendszer dltal eldallitott
megrendelblapot ki kell nyomtatni és azt a foldligyi beadvanyhoz kell csatolni.

A 6. pont szerinti nyomtatvany tartalmazza a telepiilés nevét, a helyrajzi szamot vagy a kért okirat iktatészdmat,
a munkarész (foldkdnyv, okirat stb.) megjellését, amelyre a megrendelés vonatkozik. Fel kell tlintetni az igényelt
masolat fajtdjat (teljes, kivonatos stb.), a megrendelé nevét és cimét, a lerétt dij, illeték 6sszegét vagy a dij-,
illetékmentességre vonatkozd utaldst, tovabba az dtvétel napjat, az atvevd aldirdsat, valamint a masolat postara
addsara vonatkozo utalast.

Ha a masolat dijmentes, a vonatkozé jogszabdlyra valé hivatkozassal ezt a mésolaton is fel kell tiintetni.

A megrendelés iktatészamat a kiadott masolatra fel kell jegyezni.

Ill. FEJEZET

Az iratkezelés folyamata

6. A kiildemények érkeztetése

A beérkezd killdemények érkeztetése az iratkezel6 rendszerben az automatikusan adott érkezési sorszam
megadasaval, vagy vonalkdd (a tovabbiakban egyiitt: érkeztetési azonositd) alkalmazasaval torténik. Az érkeztetési
azonosito kiildeményen vald feltlintetése mell6zheté, ha az iktatas az érkeztetéssel egyidejlleg megtdrténik.
7.5zigndlds

A foldligyi beadvanyok szignélasara jogosult a beadvanyra feljegyzi az ligy targya szerint felelGs szervezeti egység,
az érintett szakteriilet vagy kdzvetlenil az gy Ugyintézéjeként kijel6lt munkatars nevét, a szignélas idépontjat és ezt
a feljegyzést kézjegyével latja el.

Ha kozvetlen szigndlas torténik, a beadvanyra csak az tigy Ugyintéz&jeként kijeldlt munkatdrs nevét, a szignélas
idépontjat kell feljegyezni és ezt a feljegyzést kell kézjeggyel ellatni.

IV. FEJEZET

Az iratok nyilvantartasa, iktatasa

8. Az iratok iktatdsa

A foldlgyi iktatokonyv a foldiigyi igazgatési eljarasban keletkezett iratok iktatdsanak hiteles dokumentuma.

Az iktatassal egyidében a tulajdoni lap tartalmat érinté véltozast eredményezd Ugyiratokat a tulajdoni lapon
széljegyezni kell, az ingatlan-nyilvantartasrél szolo 1997. évi CXLI. torvény 48. § (1) bekezdésében foglaltak szerint.



2366

HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szam

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Az ingatlan-nyilvantartasi Ugyiratok iktatasat a kérelembdl, megkeresésbdl, adatvaltozés esetén a bejelentésbdl kell
elvégezni. Ennek soran ki kell télteni a széljegyzéshez szlikséges adatokat is. A széljegyzés megtorténtét az Ugyiratra
fel kell jegyezni. Amennyiben az érintett ingatlan a kérelembdl, bejelentésbél nem dllapithaté meg, a széljegyzés
elmaradasat és annak okat az tigyiraton fel kell tiintetni, és ezt a feljegyzést kézjeggyel kell ellatni.

Fészamon iktatott Ugyiratot széljegyezni csak az Ugy, Ugyirat els6ként érkezett irata alapjan lehet. A foldiigyi
beadvéanyhoz alszamon, vagy a kovetkezé évben fészamon iktatott tovabbi beadvanyok széljegyzését nem szabad
ismét elvégezni, mivel a rangsort az eredeti érkezési idé biztositja.

A kezd6 irat kiilon iktatoszamot (fészamot) kap, majd minden tovabbi, ugyanazon ligyben érkezé és keletkezd irat
az iktatasi f6szam soron kovetkezd alszamat kapja. Ugyanazon lgyben a kovetkezd évben érkezett, keletkezett
iratokat az adott évben 6nallé fészamra kell iktatni, melyhez a kordbbi évben keletkezett Gigyiratot szerelni kell.

A fellebbezéseket és a birésagi jogorvoslati kérelmeket az adott iktatasi szamkeretben mindig 6néllé f6szémra kell
iktatni, az el6zményeket pedig szerelni kell. Az ligy lezérasakor az iratokat az ligy utolsé iktatészaman kell irattarba
helyezni.

Az iratforgalom dokumentalasat ugy kell végezni, hogy abbdl az tigyintézés folyaman barmikor kétséget kizaréan
megéllapithaté legyen:

a) azirat érkezésének, az ingatlantigyi hatésagnal keletkezett irat esetében a keletkezésének pontos idépontja,
b) az intézkedésre jogosult Uigyintézo neve,

c) azirat targya,

d) az elintézés maddja, ideje,

e) a kezelési feljegyzések,

f) azirat pillanatnyi holléte.

Az iktatds évente megnyitott elektronikus foldlgyi iktatokdnyvben torténik, alszdamokra tagolddé fészamos iktatassal.
Egy f6szamhoz korlatlan mennyiségu alszam tartozhat.

Az iktatészam formatuma: fészam/alszam/évszam (ebben a sorrendben), ahol az évszam az aktudlis év négy
szamjegye.

Az iktatds minden év janudr 1-jén, iktatdsi szamkeretenként 1-es sorszammal kezdédik, és a naptari év végéig
emelked6 szdmsorrendben folytatddik.

Az iktatés céljara évente megnyitott elektronikus foldugyi iktatokdnyvet kell haszndlni, melyet a naptari év végén le
kell zarni.

Az iktatasi adatbazis biztonsdgi mentése, vagy mds adathordozéra torténd mentése érdekében az adott évben
utolséként nyilvantartasba vett irat iktatasat kovetéen intézkedni kell.

A foldugyi beadvanyok esetében az iktatando eredeti iratot és a mellékelt okiratok valamennyi példanyat el kell latni
az iktatobélyegzé lenyomataval. Az iktatobélyegzd rovatait teljeskortien ki kell tolteni a foldiigyi beadvany kilzetén,
kllonos tekintettel az eredeti okiratra és vézrajzra. A beadvényhoz tartozé tovabbi iraton az iktatobélyegzé megfelelé
rovataiban csak az iktatdszamot és az érkezési id6t kell feltlintetni.

9. Iktatdsi szamkeretek

Az iratokat szakterliletenként kilon szdmkeretben kell nyilvédntartani. A korleveleket, emlékeztetSket, vizsgalati
jegyzOkonyveket, statisztikai jelentéseket, panaszokat, kozérdekl bejelentéseket, jogorvoslatokat, felligyeleti
intézkedéseket, tajékoztatasokat, felvildgositdsokat annak a szakteriiletnek a szdmkeretére kell iktatni, amelyre
az vonatkozik.
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29.1.1. Foldmérési szamkeretben kell nyilvantartani - 1-8000
— alappont-nyilvantartas iratai,
— folrészlet (alrészlet) hatarvonalanak, teriletének, mdvelési agadnak megvaltozasat, ha az a felmérési, térképezési,
illetve tertiletszamitasi hiba kijavitasan alapul,
- kozszemle soran sérelmesnek tartott térképi és teriileti adatok miatti felszélalasokat,
- foldrészlet adataiban természeti esemény altal okozott valtozasokkal kapcsolatos iratok,
- hivatalbdl vagy ellenérzés soran észlelt valtozasokkal kapcsolatos iratok,
- hasznalatbavételi engedélyeket,
- bontési engedélyeket,
- fennmaradasi engedélyeket,
- hasznalatbavétel tudomasulvételérdl sz6l6 végzéseket,
- bontés tudomasulvételérdl sz616 végzéseket,
- épitmény létesitésérdl, meglétérdl szol6 hatdsagi bizonyitvanyokat,
- térképkészitési munkarészek,
- térképmasolat kiadasa,
- teljes kord adatszolgaltatas,
— foldmérési munkak,
- megrendelésre végzett foldmérési munkak,
- helyszini ellenérzések,
— afoldmérési és térképészeti szakfelligyelettel kapcsolatos iratok.

29.1.2. Osztatlan k6z6s tulajdon megsziintetésére iranyul6 eljarasok — 8001-10 000.

29.2. Foldvédelmi és foldmindsitési szamkeretben kell nyilvantartani — 10 001-20 000
- terméfold mas célu hasznositasaval (végleges, id6leges, engedély nélkili) kapcsolatos tigyiratok,
— Ujrahasznositéssal kapcsolatos ligyiratok,
- foldvédelmi szakhatosagi eljarasok,
- foldvédelmi szakkérdések vizsgalata,
- telepllésrendezési és egyéb fejlesztési tervek, telepiilésrendezési eszkdzok véleményezése,
- terméfoldek hasznositasaval kapcsolatos tigyek (hatarszemle stb.),
- foldminésitéssel kapcsolatos Gigyiratok (osztalyba sorozas, aranykorona-érték megallapitas, mintatér karbantartas),
- birtok-0sszevonasi célu foldcsere igazolasa,
- panaszok,
- foldvédelmi jarulékkal és birsaggal kapcsolatos tigyek,
- parlagft felderitéssel kapcsolatos ligyek,
- foldvédelemmel, foldmindsitéssel kapcsolatos jogorvoslatok.

29.3. Ingatlan-nyilvantartési iratok — 30 001-510 000
- ingatlanok adataiban, tényekben és jogokban bekdvetkezett valtozasokkal kapcsolatos kérelmek, megkeresések,
- azingatlan-nyilvantartas vezetésével, tartalmdval kapcsolatos iratok, adatszolgaltatas,
- foldrészlet (alrészlet) mivelési agdnak megvéltozasaval kapcsolatos tgyiratok.

29.4. Foldmdves nyilvantartas iratai — 510.001-570.000
- nyilvantartasba vétellel kapcsolatos tigyek,
— nyilvantartasbol valé torléssel kapcsolatos Gigyek,
- adatvaltozassal kapcsolatos ligyek,
- kényszerhasznositéként valé jelentkezés tényének bejegyzésével és torlésével kapcsolatos tigyek,
- nyilvantartasbdl torténd adatszolgéltatdssal kapcsolatos Gigyek,
- egyéb iratok (felvilagositas, masolat megrendelés stb.).
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29.5.

29.6.

29.7.

29.8.

30.

31.

32.

33.

34.

Foldforgalmi iratok - 570.001-600.000

foldtulajdon megszerzésének hatésagi jovahagyésaval kapcsolatos tigyek,
foldhasznalati jogosultsdg megszerzésének hatésagi jovahagyasaval kapcsolatos ligyek,
foldforgalmi ellenérzés, kényszerhasznositas,

hatosagi bizonyitvany, igazolas kiadasa foldforgalmi targyban.

Foéldhasznalati nyilvantartds — 700 001-800 000

foldhasznalati nyilvantartasba vétellel kapcsolatos tigyek,

foldhasznalati nyilvantartasbdl valé torléssel kapcsolatos tigyek,
foldhasznalatban bekdvetkezett valtozas atvezetésével kapcsolatos tigyek,
egyéb iratok (felvilagositas, masolat megrendelés, adatszolgaltatas stb.),
foldhasznalati birsdggal kapcsolatos ligyek,

foldhasznalati nyilvantartasi tigyekkel kapcsolatos jogorvoslatok.

Telekalakitasi eljardsok — 800 001-

Egy iktatasi f6észamon, az alszamok folyamatos kiadasaval (gyUjtészamos iktatds) szakteriiletenként elkiilonitve kell

nyilvéntartani:

tulajdoni lap masolat kiadasa,

foldhasznalati lap masolat kiadasa,

foldhasznalati 6sszesit6 kiadasa,

térképmasolat kiadasa,

teljes kord adatszolgaltatas,

egyéb adatszolgaltatds, illetve iratmasolatok kiaddsa,

foldmérési munkak bejelentése, vizsgalata, zaradékolasa,

azingatlanligyi hatdsag altal megrendelésre végzett foldmérési munkdk (dijfizetés),
az ingatlanligyi hatdsag altal megrendelésre végzett foldmérési munkdk (dijmentes),
az adatszolgaltatds dijmentességéhez benyujtott, az 1996. évi LXXXV. torvényben eldirt nyilatkozatok,
kotelez6 jogi képviselet kapcsan benyujtott altalanos meghatalmazasok,

biztonsagi elemekhez kapcsolédo iratok,

foldmUives adatlap masolat kiadasa,

kényszerhasznositoként jelentkezék kérelme.

10. Az iratok tovdbbitdsa ligyintézésre

A szigndlt és iktatdssal nyilvantartdsba vett iratokat az atvétel igazoldsa mellett a szignalds cimzettjéhez kell

tovabbitani. Az dtvétel sordn az el6ad6i munkanapléban fel kell jegyezni az atadott/atvett irat iktatdszamat vagy mas

nyilvantartas szerinti sorszdmat, az atadds-atvétel datumat, az atvevd aldirasat.

Az iratokat el6adoi ivvel kell atadni, amely az ligyirat legfontosabb adatait, az Gigyintéz6k utasitasait, az tigykezelés

mozzanatait régziti.

11. Kiadmdnyozds

Az iratkezelé csak olyan iratot vehet at tovabbitasra, illetve helyezhet irattarba, amelyet arra jogosult személy

kiadmanyozott.

A mar kiadmanyozott iraton — a kiadmanyozd irdsban rogzitett hozzajaruldsa nélkil - valtoztatni nem lehet.

Az ligyintéz6 az altala készitett kiadmany tervezetét kézjegyével és keltezéssel koteles ellatni.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

12. A kiadmdny kézbesitése, tovdbbitdsa és expedidlds
Az Ugy lezarasakor az ligyfél altal becsatolt eredeti okmanyokat, okiratokat — ha az eljaras tovabbi menetében arra

nincs szikség — az lgyfélnek vissza kell kiildeni. Az irattdrban csak a jogszabalyban meghatarozott iratok, okiratok
maradhatnak, a felesleges példanyokat az tigyben sziiletett dontéssel egytitt a kérelmezének vissza kell kildeni.

V. FEJEZET
Az iratok hataridds nyilvantartasa, irattarazas, selejtezés és megsemmisités, levéltari dtadas
13. Hatdridés iratok kezelése

Hataridés Ugyirat esetében a hatdrnapot a foldugyi iktatokonyvbe is be kell vezetni. A hataridé-nyilvédntartasba
helyezésre kijel6lt Ggyiratokat az irattdrban hatédrnapok, ezen belil iktatészamuk sorrendjében kell kezelni.

A hatdridé-nyilvantartasba helyezett lgyiratot a hatarnapot megel6z6en az iratkezel$ az lgyintézének atadja,
aki az atvételt alairasaval és a keltezés feltlintetésével igazolja.

Abban az esetben, ha az ligyiraton megjeldlt hatéridd lejartdig a vart intézkedésre nem kerdilt sor, vagy valasz nem
érkezett, az Ugyiratot az Uigyintézének tovabbi intézkedésre vissza kell adni, és az ligyintézének az Ujabb intézkedést,

vagy a meghatarozott Uj hataridét az iraton (eléadéi iven) fel kell tiintetnie.

Az ligyiratnak a foldlgyi irattarba helyezését megel6zéen a hatarid6-bejegyzéseket tordlini kell.

14. Az iratok irattdrazdsa

Az Ugyiratok nyilvantartasa, kezelése, a selejtezés és levéltari dtadds lebonyolitasa tekintetében az 1. fliggelékben
meghatarozott irattari tervben feltlintetett irattari tételszamok az irdnyaddk.

Az irattari tételszdmot kizardlag az irattari terv alapjan lehet meghatarozni és feltlintetni.

Az irattari tételszam feltlintetése az ligyintéz6 kotelessége, melyet legkésébb az irattdrba helyezést megel6zéen
koteles megtenni.

Kiadmany nélkili irat csak akkor helyezhet6 a foldigyi irattarba, ha azt a kiadmanyozasra jogosult az ,Irattarba
helyezhetd” jelzéssel, keltezéssel és alairassal elldtta.

Az irattéri terv modositasat az agrarminiszter felé irasban és indokolassal ellatva lehet kezdeményezni.

A foldlgyi irattarat és a foldlgyi iratanyagot érint6 karrdl, iratpusztulasrél az illetékes kozlevéltarat azonnal értesiteni
kell.

15. Az iratk6lcsénzés rendje, iratkiadds a foldgyi irattdrbdl

A foldugyi irattarban csak az arra felhatalmazott személyek tartézkodhatnak.

A foldlgyi irattdrban elhelyezett iratokat az Ugyintéz6k hivatalos haszndlatra iratp6tlé lapnak az lgyirat helyére

torténd elhelyezésével kolcsonozhetik. Az iratpdtld lapot a kdlcsonzd Gigyintézének keltezéssel és kézjegyével kell
ellatnia.
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48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

A kikolcsonzott iratok visszaadasanak megtorténtét a foldugyi irattarat kezelé személy a kdlcsénzési napld alapjan
koteles negyedévente ellenérizni és a visszaadast szorgalmazni.

A foldlgyi irattarban elhelyezett irat mas szervek (birdsag, igyészség, renddérség stb.) részére torténd kiadasara irdsos
kérelem alapjan, kizardlag a vezetd irdsos jovahagyasa alapjan van lehet6ség. Amennyiben a kéré szerv eredeti
iratokra tartigényt, azt tételes iratjegyzékkel kell dtadni. Az igy kiadott dokumentumokrél a kiadas el6tt azingatlanlgyi
hatésdg koteles hiteles masolatot késziteni.

16. Iratselejtezés és levéltdri dtadds

A foldlgyi irattarban legalabb évente szabdlyszer( eljaras keretében le kell selejtezni a lejart 6rzési idej( iratokat.

A selejtezés megkezdése elétt 30 nappal az illetékes levéltarat értesiteni kell a selejtezés ald vont iratok évkorérél,
a tételszamok megjeldlése mellett.

Az irattéri tervben foglaltaktdl eltéré, rendkiviili selejtezést végezni tilos.

A selejtezés végrehajtasat haromtagu Selejtezési Bizottsag irdnyitja és fellgyeli.

Az iratselejtezés soran a Selejtezési Bizottsadg — az irattdri terv alapjan — megjeldli az érintett évfolyamokon bell
selejtezésre kerul6 irattari tételeket és kiilonvalogatja azoktdl a tovabbi megdrzést igénylé vagy nem selejtezhetd
iratokat (tételeket).

A selejtezési eljdrasban a kiselejtezhetének mindsitett iratokat a selejtezés levéltari ellenbrzésének, illetve
engedélyezésének megtdrténtéig az elhelyezésiik rendjében kell ideiglenesen megdrizni.

17. Egyéb rendelkezések

Masolast és sokszorositast a vezet6 altal megbizott személy végezhet. Ha nincs kijeldlt személy, a sokszorositast

barmely Ugyintéz6 maga végzi. A masolatot ugy kell elkésziteni, hogy kizérélag azokat az adatokat tartalmazza,
amelyek megismerésére a kérelmezd jogosultsdggal rendelkezik (anonimizalas).
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Irattari terv

1. fliggelék

1. Azirattaritervazlgyiratok ésa nyilvantartasba vett, foldligyiigazgatasi eljarasban keletkezett iratok nyilvantartasanak,
irattdrazasanak és selejtezésének rendszerezésére szolgal.

2. Az irattéri tétel a foldlgyi igazgatas tgykoreinek megfelel6en kialakitott legkisebb, egyéni irattari 6rzési idével
rendelkezé irattari egység. Egy irattdri tételhez tobb egyedi ligy irata is tartozhat.

3. Az irattéri terv a foldlgyi igazgatési hataskorében eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalndl, illetve a foldigyi
igazgatasi hataskorében eljard jarasi (févarosi kerlileti) hivatalnal keletkezé foldiigyi igazgatasi Gigyiratokhoz tartozéd
tételeket tartalmazza.

4. A hat karakterbdl ll6 irattari tételszam els6 eleme a foldiigyi igazgatdsra utalo,J” bet(jel, amelyet az arab szamokbdl
képzett hdromjegy( sorszam, és az 6rzési idét megjeldlé szdm- vagy betlikdd kovet (és utal a selejtezési idore és

a levéltari atadas idejére).

A tablazatban el6forduld roviditések:

NS nem selejtezhetd, levéltarba adando
MV selejtezéskor levéltéri értékelés szerinti mintavétel alapjan atadando iratok
HN nem selejtezhetd, iratképzé szervnél hataridé nélkil 6rzendé
Szam selejtezésiid6 években (1, 3,5, 10, 15, 25, 50, 75)
Foldligyi igazgatasi Ugyiratok irattari tételszamai
Az ingatlantigyi hatosag hataskorébe tartozo ligyek
Tételszim Megnevezés Megélrzésidé Lev.éltai\rbz? adas
(év) ideje (év)
Ingatlan-nyilvantartés
J | 001 HN | Jogok és tények bejegyzése, modositasa alapjaul szolgalo iratok, NS HN
kivéve a tarsashdzra és szovetkezeti hazra vonatkozoé iratokat.
J | 002 HN | Jogok és tények torlésére vonatkozé iratok. NS HN
J | 003 HN | Tarsashdaz és szovetkezeti hdz alaprajza, alapit6 okirata és NS HN
madositasa, illetéleg kozgy(lési jegyzékonyve, valamint
a bejegyzést elrendel§, torlés Gigyében hozott hatarozat.
J | 004 | HN | Azingatlan adataiban tortént valtozasok atvezetése alapjaul NS HN
szolgalé okiratok.
J | 005 HN | Véltozas a jogosult adataiban. NS HN
J | 006 HN | Megsz(int tulajdoni lap, helyrajzi szdm és névmutato. NS HN
J | 007 HN | Atalakitassal, a szerkesztéssel kapcsolatos iratok (tulajdonilap- NS HN
tervezetek, munkatérkép és eltérési jegyzék, megsz(int tulajdoni
lapok és azonositasi jegyzék és egyéb irat).
J | 008 05 | Egyéb ingatlan-nyilvantartashoz kapcsol6dé gy iratai 5 -
(felvilagositas, masolatmegrendelés, statisztikai jelentésekhez
készitett Osszesitdk stb.).
J | 009 | HN | Biztonsagi elemek kezelése (tulajdoni lap masolatok papirja, NS HN
hologramok stb. felhasznalasa).
J | 010 | HN | Telekkdnyvi betétek és az azokban 1évé jogok, tények bejegyzése NS HN
alapjaul szolgalé okiratok.
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Megdrzésidd

Levéltarba adas

Tételszam Megnevezés ) dele (€0

J | oM HN | Osztatlan k6z06s tulajdon megsziintetésével keletkezd ingatlan NS HN
tulajdonjogénak bejegyzése alapjiul szolgélé okiratok.

J | 012 HN | Fellebbezés, birésagi jogorvoslati kérelem, kdzigazgatasi NS HN
perekkel, kartéritési gyekkel és kartéritési perekkel kapcsolatos
iratok.

J 1 013 | HN | Fellgyeletijogkérben hozott intézkedések. NS HN
Foldvédelem, foldhasznositas, foldhasznalati nyilvantartas, foldmindsités

J ] 020 NS | Osztélyba sorozéssal, aranykorona-érték megallapitaséval NS 15
és foldmindsitéssel kapcsolatos iratok.

J ] 021 NS | Foldmindsitési mintaterek megszlintetésével, kijelolésével NS 15
kapcsolatos iratok, osztalyba sorozasi, foldmindsitési
munkatérkép.

J | 022 NS | Foldvédelmi jarulékokkal, birsagokkal kapcsolatos tigyek. NS 15

J 1023 NS | Foldhasznalati nyilvdntartasba vétellel és médositassal NS 15
kapcsolatos tgyek.

J | 024 NS | Féldhasznalati nyilvantartasbol valo torléssel kapcsolatos tigyek. NS 15

J | 025 NS | Foldhasznalati birsaggal kapcsolatos tigyek. NS 15

J | 026 05 | Foldhasznalati nyilvéantartasbol torténd adatszolgaltatassal 5 -
kapcsolatos tgyek.

J | 027 10 | Parlagfli-mentesitéssel kapcsolatos Gigyek. 10 -

J | 028 10 | Term6fold engedély nélkili mas célt hasznositasaval kapcsolatos 10 MV
tgyek.

J | 029 10 | Term6fold végleges mas célt hasznositasanak engedélyezése. 10 MV

J | 030 10 | Terméfold idéleges mas célu hasznositdsanak engedélyezése. 10 MV

J ] 031 05 | Ujrahasznositassal kapcsolatos tigyek. 5 -

J | 032 05 | Aterméfoldek hasznositasi kotelezettségével kapcsolatos ligyek 5 -
(beleértve a mellékhasznositast és az ideiglenes hasznositast).

J | 033 10 | Foldvédelmijogkorben kiadott szakhatosagi allasfoglalasok, 10 A%
szakkérdések vizsgalata soran kiadott szakvélemények.

J | 034 10 | Terliletrendezési tervek és telepiilésrendezési eszkdzok — 10 -
melioracios - és egyéb fejlesztési tervek véleményezése.

J | 035 NS | Terméfold-privatizacié végrehajtasa (karpotlas, NS 15
részarany-foldkiadas).

J | 036 NS | Birtok-6sszevonasi célt onkéntes foldcsere. NS 15

J | 037 NS | Egyéb foldvédelmi és foldhasznalati iratok (értekezletek, szakmai NS 15
allasfoglalasok, eléirdsok, Ggyirat attétel stb.).

J | 038 HN | A Nemzeti Féldalappal kapcsolatos intézkedések. NS HN

J | 039 10 | Mdvelési &g véltozassal kapcsolatos Gigyek. 10 MV

J | 040 HN | Foldvédelemmel, foldmindsitéssel kapcsolatos jogorvoslatok. NS HN

J | 041 HN | Féldhasznalati nyilvéntartasi eljarasokkal kapcsolatos NS HN
jogorvoslatok.

Foldmérés, térképészet és térinformatika

J | 055 | HN | Allamiféldmérési alaptérkép-készités munkarészei: elhatarolasok NS HN
jegyzbékonyvei, vazrajzai, vazlatai és munkarészei.

J | 056 HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: azonositd NS HN
jegyzék térképtari példanyai.
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Az ingatlantigyi hat6sag hataskorébe tartozo tigyek
Tételszém Megnevezés Meg6rzésidé Levéltejlrba adas
(év) ideje (év)

J | 057 HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: mérési és NS HN
szamitasi jegyz6konyvek meghatarozasi tervek, kit(izési, szamitasi
munkarészek, azok dtnézeti vazlatai, koordinatajegyzék.

J | 058 HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: mérési vazlat, NS HN
témbrajz vagy mérési jegyzet (manudlé).

J | 059 | HN | Allamiféldmérési alaptérkép-készités munkarészei: NS HN
tertletszamitas irasbeli és rajzi munkarészei.

J | 060 HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: alaptérkép NS HN
és annak mérettarté masolata (az Uj masolat készitéséig).

J | 061 HN | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: dtnézeti NS HN
térkép.

J | 062 HN | Kbézigazgatdsi és nyilvantartasi egységek teriiletvaltozasait NS HN
tartalmazo irdsbeli és rajzi munka részei, valamint jegyzékonyvei.

J | 064 | HN | Valtozasok el6zetes nyilvantartasa. NS HN

J ] 065 | HN |Ingatlan-nyilvédntartds tartalmat érintd valtozasi vazrajz NS HN
és munkarészei.

J | 066 | HN | Atulajdonilap tartalmat nem érintd, csak az ingatlan- NS HN
nyilvantartasi térkép tartalmat modosité valtozasok irdsbel,
illetve rajzi munkarészei.

J | 067 | HN | Foldmérési jelek elhelyezésével kapcsolatos ligyek. NS HN

J | 069 | HN | Belsé ellen6rzések soran készitett mérési, szamitasi és egyéb NS HN
jegyzékonyvek, szakfelligyeleti jelentés iratai.

J | 070 HN | Bejelentett geodéziai munkdkkal kapcsolatos intézkedések, NS HN
vizsgélatok, valamint a koordinacios tevékenység iratai
és munkarészei.

J | 072 05 | Foldmérd és allami alapadatokat felhasznaloé szervek 5 -
tevékenységének szakfelligyeletével kapcsolatos iratok.

J | 074 05 | Szakmai felvilagositas, tdjékoztatds, adatszolgaltatas. -

J | 075 10 | Szakértdi tevékenységgel, mérnoki kamarai kapcsolattartassal 10 -
és ingatlanrendezdi mindsitésekkel, foldmérsi igazolvanyokkal
kapcsolatos tgyek.

J | 076 10 | Foldmérési panaszokkal, birésdgi megkeresésekkel kapcsolatos 10 -
iratok.

J | 077 15 | Azingatlan-nyilvantartasi célt foldmérési és térképészeti 15 -
tevékenységgel kapcsolatos levelezés.

J | 078 05 | Adat- és térképtari adatszolgaltatas irasbeli és rajzi munkarészei. 5 -

J 1 079 | HN | Megrendelésre végzett munkdk mérési, szamitasi, rajzi NS HN
és lgyviteli munkarészei.

J | 080 03 | Térkép-sokszorositassal kapcsolatos tigyiratok. 3 -

J | 081 03 | Térkép készitése soran keletkezett iratok, munkarészek. 3 -

J 1 082 | HN | Digitdlis adathordozok térolasa, kezelése és nyilvantartésa. NS HN

J | 083 HN | Telekalakitdsi eljarassal kapcsolatos iratok. NS HN

J | 086 05 | Segédanyag és szolgaltatas igénylése, nyilvantartasa. 5 -

J | 087 | HN | Felmérési, térképezési vagy teriiletszamitési hibak kivizsgalasanak NS HN
ingatlanligyi hatosagi iratai.

J | 088 HN | Fellebbezésekkel, birésagi jogorvoslati kérelmek, kdzigazgatasi NS HN
perekkel kapcsolatos iratok.
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Az ingatlantigyi hat6sag hataskorébe tartozo tigyek
Tételszém Megnevezés Megdrzésidd Levéltejlrba adas
(év) ideje (év)
089 HN | Foldrészlet-megosztasi, éplletfeltiintetési és mivelési g NS HN
vézrajzai, valamint a terliletszamitas munkarészei.
Foldforgalmi hatésagi jovéahagyas, ellenérzés, foldmives nyilvantartas
091 HN | Foldtulajdon megszerzésének hatdésagi jovahagyasaval NS HN
kapcsolatos tgyek.
092 | HN | Foldhasznalati jogosultsag megszerzésének hatosagi NS HN
jovahagyasa.
093 NS | Foldforgalmi ellenérzés, kényszerhasznositas. NS 15
094 NS | Hatdsagi bizonyitvany, igazolés kiadasa féldforgalmi targyban. NS 15
095 NS | Nyilvantartasba vétellel és adatvaltozassal kapcsolatos tigyek NS 15
(foldmUves, mezégazdasagi termeldszervezet, Gjonnan alapitott
mez6gazdasagi termel&szervezet).
096 NS | Nyilvantartasbdl valé torléssel kapcsolatos tigyek NS 15
(foldmives, mezégazdasagi termelbszervezet, Ujonnan alapitott
mez6gazdasagi termelészervezet).
097 NS | A kényszerhasznositoként valé jelentkezés tényének NS 15
bejegyzésére és torlésére iranyuld eljaras.
098 05 | Nyilvantartasbdl torténé adatszolgaltatassal kapcsolatos tigyek 5 -
(foldmdives, mezégazdasagi termelészervezet, Ujonnan alapitott
mez6gazdasagi termelbszervezet).
099 03 | Egyéb, a foldmves nyilvantartdshoz kapcsolodé tigy iratai 3 -
(felvilagositas, masolat megrendelés, adatlapkiadas).

2. fiiggelék

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz6l6 335/2015. (XIl. 29.) Korm. rendelet
2. melléklet j) pontjdban meghatérozott kivételi kor alapjan a Szabalyzat 1. pontjdban meghatéarozott ,Foldugyi
igazgatasi eljarashoz” kezelési jelzéssel a foldligyi igazgatasi eljarasokhoz kapcsolodo aldbbi iratok lathatoak el:

1.

véltozas-atvezetési eljarasok iratai (ingatlan adatainak valtozasa, jogosultak cime/székhelye, névvéltozasa),
hiteles tulajdoni lap masolat;

jogok, tények;

bejegyzésnek, feljegyzésének, mddosuldsanak, torlésének okiratai: bejegyzés alapjaul szolgdld okiratok, igy
maganokiratok, kdzokiratok, bejegyzést, feljegyzést, mddosuldst, torlést elrendel6 hatdsagi és birdsagi
hatdrozatok, torvény erejénél fogva keletkezett, médosult, megsziint jogok tények be-, illetve feljegyzése iranti
megkeresések iratai, ideértve a kiilonleges biztonsagi elemekkel ellatott okiratok (fld tulajdonjogénak
atruhdazasa irdnti szerz8dés), az igyvéd éltal ellenjegyzéssel ellatott okiratok, valamint a hatosag dltal jovahagyo
zaradékkal elldtott okiratok;

jogok, tények bejegyzéséhez, feljegyzéséhez, mddosuldsdhoz, torléséhez sziikséges, jogszabaly altal el6irt
okiratok, hatésagi hatdrozatok, igazolasok, bizonyitvanyok, hatdsag éltal zéradékolt okiratok, melyek nem
bejegyzés alapjaul szolgald okiratok, de a bejegyzéshez a jogszabdlyi el6iras folytan elengedhetetlenek;
nyilvantartasbavételi eljaras meginditasara iranyuld kérelem (bejelentés, ideértve a véltozas és a hasznalat
megsz(inésének bejelentését is) és mellékletei;

nyilvantartasbavételi eljaras soran hidnypotlasi felhivast kovetéen benyujtott iratok;
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7.

11.
12.
13.
14.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.
28.

29.

a foldvédelmi, foldmindsitési, foldhasznositasi kotelezettséggel kapcsolatos eljarashoz, valamint
a foldhasznalati nyilvantartasbavételi eljarashoz kapcsolddé kiildemények;

a foldvédelmi, foldmindsitési, foldhasznositasi kotelezettséggel kapcsolatos eljardsokkal, valamint
a foldhasznalati nyilvantartasbavételi eljarassal 6sszefliggésben benyujtott panaszok, kdzérdekl bejelentések,
tajékoztatas-kérések;

a foldvédelmi, foldmindsitési, foldhasznositasi kotelezettséggel kapcsolatos eljarasokkal, valamint
a foldhasznalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatasra iranyul6 kérelmek, megkeresések;

a foldvédelmi, foldmindsitési, foldhasznositasi kotelezettséggel kapcsolatos eljardsokkal, valamint
a foldhasznadlati nyilvantartasbavételi eljarassal 6sszefliggésben benyujtott jogorvoslati kérelmek;
részarany-foldkiadassal, karpétlassal kapcsolatos beadvanyok;

parlagfti fert6zottség ellenérzésével, hatarszemle lefolytatasaval kapcsolatos beadvanyok;

mdvelési ag valtozas bejelentésével kapcsolatos beadvanyok;

a foldvédelmi jarulék és birsag, valamint a féldhasznalati birsag megfizetésével, kezelésével, visszatéritésével
kapcsolatos iratok, beadvanyok, valamint a végrehajtési eljaras soran keletkezd iratok, benyujtott beadvanyok;
telekalakitasi dokumentacio, ideértve a kisajatitasi eljaras soran benyujtott dokumentéciét is (valtozasi vazrajz,
kérelem, megbizas, ingatlan-nyilvantartasi dtvezetéshez, bejegyzéshez sziikséges okirat);

vizsgalatra, zaradékoldsra megkuldott valtozasi vazrajzok;

felmérési, térképezési vagy terliletszamitasi hiba kiigazitasa iranti kérelem és a benyujtasahoz szlkséges
szakvélemény;

hiteles térképmasolat;

a fold tulajdonjoga hatésagi jovahagyashoz kotétt megszerzésének jévahagyasa irdnti eljardsban benyujtott
okiratok, ideértve a kiilénleges biztonsagi elemekkel ellatott okiratok (fold tulajdonjoganak atruhazasa iranti
szerz6dés), az lgyvéd dltal ellenjegyzéssel ellatott okiratok, valamint a hatésag éltal jovahagyo zaradékkal
ellatott okiratok;

a foldhaszndlati jogosultsdg hatésagi jévahagyashoz kotott megszerzésének jovahagydsa irdnti eljdrasban
benyujtott okiratok (ideértve az ligyvéd altal ellenjegyzéssel elldtott okiratok, valamint a hatdsag altal
jovahagyo zaradékkal ellatott okiratok);

afold tulajdonjoganak megszerzéséhez sziikséges szerzésifeltételek igazolasara szolgald hatdsagi bizonyitvany
kiadasa irdnti eljdrasban benyujtott okiratok;

a fold tulajdonjoganak illetve a foldhasznalati jogosultsag megszerzéséhez kapcsolodd igazolas kiadasa iranti
eljdrasban benyujtott okiratok;

a foldmuves nyilvéantartasbavételi, torlési, valtozasbejelentési eljards meginditasara irdnyuld kérelem és
annak mellékletei;

a foldmives nyilvantartasbavételi, torlési, valtozasbejelentési eljaras soran hidnypotlasi felhivast kdvetéen
benyujtott iratok;

a foldmuves nyilvantartasbavételi, torlési, valtozasbejelentési eljarashoz kapcsolddé killdemények;

a foldmuves nyilvantartasbavételi, torlési, valtozasbejelentési eljarassal 6sszefliggésben benyujtott panaszok,
kozérdeku bejelentések, tajékoztatas-kérések;

a foldmUves nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatasra irdnyuld kérelmek, megkeresések;

a foldmives nyilvantartasbavételi, torlési, valtozasbejelentési eljarassal Osszefliggésben benyujtott
jogorvoslati kérelmek;

a foldforgalmi ellendrzéssel, kényszerhasznositasba adassal, kényszerhasznositoként bejelentkezéssel
kapcsolatosan benyujtott okiratok.
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A honvédelmi miniszter 17/2018. (VI. 21.) HM utasitasa
a béketamogat6 miiveletekben részt vevo allomany részletes kategériaba sorolasarol sz616
58/2013. (IX. 20.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjan - figyelemmel a kilfoldi szolgalatot teljesiték
egyes jaranddséagairol sz6l6 18/2013. (IX. 5.) HM rendelet 37. § (5) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A béketdamogatd miveletekben részt vevd dllomany részletes kategdridba sorolasarol szolé 58/2013. (IX. 20.) HM
utasitds (a tovabbiakban: HM utasitas) 3. §-a a kdvetkez6 (3) bekezdéssel egésziil ki:
»(3) Ezen utasitdsnak a béketdmogaté muveletekben részt vevé allomany részletes kategdridba sorolasarél szolo
58/2013. (IX. 20.) HM utasitds mddositasardl szolé6 17/2018. (VI. 21.) HM utasitdssal megallapitott 1. melléklet
1. pontjdban foglalt tablazat E:2 mezdje, valamint 1. melléklet 2. pontjdban foglalt tablazat B:3 mezdje rendelkezéseit
2018. aprilis 1-jétdl kell alkalmazni.”

2.§ A HM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
3.8 Hatalyat veszti a HM utasitas 1. melléklet
a) 1. pontjdban foglalt tablazat B:4, F:4, F:5 és G:7 mezdje, valamint

b) 2. pontjaban foglalt tablazat C:5 és D:4 mezdje.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 17/2018. (VI. 21.) HM utasitdshoz

1. AHM utasitas 1. melléklet 1. pontjdban foglalt tablazat E:2 mezGje helyébe a kdvetkezd mezé 1ép:

(E

5. kategcria)

2.) ,Magyar—Olasz-Szlovén Tobbnemzeti Szarazfoldi Kotelék
(HUN-ITA-SLO Multinational Land Force — MLF) keretében az UNIFIL miveletben részt vevd allomény”

2. A HM utasitas 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat G:2 mezéje helyébe a kovetkez6é mezd lép:

G

7. kategéria)

(2) ,EUTM Mali miiveletben részt vevé allomany”

3. A HM utasitds 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tdblazat H:7 mezéje helyébe a kovetkezé mezd Iép:

(H

8. kategéria)

(7.) | ,Egyénibeosztasok (Afganisztan) — NATO Szovetségi Kémelhdritasi Parancsnoksag (NATO ACCI) beosztasai”

4. A HM utasitas 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat a kdvetkez6 sorral egésziil ki:

@) B C D E F G H

1. 1. kategdria 2. kategdria 3. kategdria 4. kategdria 5. kategdria 6. kategoria 7. kategéria 8. kategdria)

EUTM
Szomalia

mveletben

Szomalidban
részt vevd
allomany”

5. A HM utasitas 1. melléklet 2. pontjaban foglalt tablazat B:3 mezdje helyébe a kdvetkezd mezé 1ép:

(B

2. kategéria)
(3.) | ,Magyar-Olasz-Szlovén Tobbnemzeti Szérazfoldi Kételék (HUN-ITA-SLO Multinational Land Force — MLF)
keretében az UNIFIL m{veletben részt vevé dllomany”
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A honvédelmi miniszter 18/2018. (VI. 21.) HM utasitasa
az,Utasitas a folyami bomba telepitésére” cimii szolgalati konyv hatalyon kiviil helyezésérol

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint
a kildnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél sz616
290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 Hatdlyat veszti a Honvédelmi Minisztérium altal 1958-ban kiadott Hhj/24 cikkszdmu, ,Utasitas a folyami bomba
telepitésére” cimu szolgalati kdnyv.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 6/2018. (VI. 21.) GVH utasitasa
a kozszolgalati szabalyzatrél

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatérozott jogkdromben eljarva, a kdzszolgalati
tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdése, valamint a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmardl sz6l6 1996. évi LVII. torvény 42/C. § (5) bekezdése, 43/A. § (1) és (2) bekezdése alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal
szervezeti és m(ikddési szabdlyzatardl sz6l6 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas 80. § 4. és 6. pontjaban foglalt
targykorben - a kdzszolgdlati tisztvisel6krél sz616 201 1. évi CXCIX. torvény, a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas
tilalmardl sz6l6 1996. évi LVII. torvény VII. Fejezete, a személyi jovedelemadordl sz6lé 1995. évi CXVIL. torvény 70. § (1a) bekezdés
b) pontja, 71.§ (1) bekezdése, valamint 89. § (6) bekezdése, a prémiumévek programrol és a kiilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl
sz616 2004. évi CXXII. torvény 4. § (5) bekezdés 6tddik mondata, az allamhdztartasrél szélé torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII.31.) Korm.rendelet 51.§ (1) bekezdése, a kdzszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl,
a kdzszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot terhel6 egyes kotelezettségekrdl, valamint a tAvmunkavégzésrél szolo 30/2012. (11I. 7.)
Korm. rendelet [I-IV. Fejezete, a kozszolgdlati tisztvisel6k részére adhatd juttatdsokrdl és illetménypotlékokrol szold
249/2012. (VII. 31.) Korm. rendelet, a Széchenyi Pihen6é Kartya kibocsatasanak és felhasznaldsanak szabalyairdl szold
76/2018. (IV. 20.) Korm. rendelet, az Erzsébet-utalvany kibocsatasardl szélé 39/2011. (XII. 29.) KIM rendelet, az adémentes
munkaltatoi lakdscélu tdmogatas folydsitdsanak szabdlyairdl sz6l6 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet, tovabba a jogi szakvizsgarol
sz616 5/1991. (IV. 4.) IM rendelet rendelkezéseire figyelemmel - a Gazdasdgi Versenyhivatal munkatérsainak foglalkoztatasi
jogviszonyat érinté kérdésekben az aldbbiak szerint rendelkezem:

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.8 (1) Az utasitds hatdlya a Gazdasagi Versenyhivatalban (a tovébbiakban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztviselére és
kozszolgélati ligykezel6re (a tovabbiakban egyditt: munkatars) terjed ki.

(2) AHivatalban foglalkoztatott, a munka térvénykdnyve hatélya ala tartozé munkavallaléra a lll-V. fejezetet megfeleléen
alkalmazni kell azzal, hogy koézszolgalati jogviszony alatt a munkaviszonyt, kinevezés alatt a munkaszerzédést,
illetmény alatt a munkabért, alapszabadség alatt a szabadségot, felmentés és lemondas alatt a felmondast kell érteni.

(3) A3.8-t a4.8t a7-11.58t a14-18.8t,a 19.§-t, a 22-28. §-t, a 36. §-t, az 59. §-t, a 60. §-t, a 63. §-t, valamint a 66. §-t
a palyakezdé fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a csalad apolasat
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kovetéen munkat keresék foglalkoztatasanak elésegitésérél, tovabba az 0Osztondijas foglalkoztatasrdl szold
2004. évi CXXIl. torvény alapjan 0Osztondijas foglalkoztatasi jogviszony keretében alkalmazott 6sztdndijas
foglalkoztatottra (a tovabbiakban: 6sztondijas foglalkoztatott) is megfeleléen alkalmazni kell.

A prémiumévek programrél és a kiilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl sz6lé 2004. évi CXXIl. térvény szerint
prémiumévek programban részt vevé munkatdrsra az utasitast az ott meghatdarozott eltérésekkel kell megfelel6en
alkalmazni.

Az utasitds rendelkezéseinek végrehajtasa érdekében a Humaneréforras és Koordinacids Iroda el6késziti és — a fétitkar
jovadhagyasa esetén — az intraneten kozzéteszi az 1. mellékletben felsorolt iratok letdlthetd, kitdlthetd mintajat.
Az 1. mellékletben meghatarozott iratok tekintetében a kozzétett iratminta hasznalata kotelezé.

Il. fejezet
Kozszolgalati jogviszony létesitése

1. A kivdlasztds

Uj munkatars felvételére iranyulé kivélasztasi eljards meginditasardl - sajat vagy a (2) bekezdésben meghatérozott

személy kezdeményezésére — az elndk dont.

A kivélasztasi eljards meginditasit az iranyitdsa ald tartozé szervezeti egység vonatkozasdban az elndkhelyettes,

a fétitkar és — a szervezeti egység tevékenységét iranyitdé vezetdn keresztll - a szervezeti egység vezetdje

kezdeményezheti.

A kezdeményezésben meg kell jeldIni, hogy

a) a felvételre milyen allashely betoltésére és milyen okbdl keriilhet sor,

b) a Koltségvetési Iroda tajékoztatasa alapjan a sziikséges pénziigyi forras rendelkezésre all-e, tovabba

c) az adott munkakor betdltéséhez a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mlkodési szabalyzatérdl szolo
14/2014.(X. 15.) GVH[13/2014. (X. 22.) GVH] utasités (a tovabbiakban: Szmsz.) 6. mellékletében elSirt képesitési
és egyéb kovetelményen tul milyen tovabbi - el6nyt jelentd — szempontokat javasolt figyelembe venni.

A kezdeményezd a kezdeményezésben javaslatot tehet a (6) bekezdés szerinti dontésre.

Az elnok altal kezdeményezett kivalasztasi eljaras esetén a (3) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott feltételek

vizsgalatat a fotitkar végzi el.

Az elnok a kivalasztési eljaras meginditdsara vonatkozé dontésben egyidejlileg dont

a) a kivalasztasi eljarasban résztvevokrél,
b) arrol, hogy
ba) a kivalasztas kizardélag palyazati Gton torténjen-e, és azt ne elézze meg az 5. §-ban és a 6. §-ban
meghatarozott eljaras,
bb) a kivalasztasi eljarasra a 8. § alkalmazésaval keriiljon-e sor, tovabba
<) arrol, hogy palyédzatot kizdrélag a Hivatal munkatarsai nyujthatnak-e be.

Ha a szervezeti egység vezetdje a szervezeti egységen dsztondijas vagy hatdrozott idejli kinevezéssel foglalkoztatott
munkatars felvételét kivanja kezdeményezni, a kivalasztési eljards mell6zhetd, és a szervezeti egység vezetéje
a felvételi eljarasrend szabdlyai szerint jar el azzal, hogy a felvételi javaslatnak a (3) bekezdés a) és b) pontjaban
megjeldlteket is tartalmaznia kell, és a felvételi javaslatot a szervezeti egység tevékenységét iranyitd vezetének is jova
kell hagynia.

2. A kivdlasztdsi eljdrdsban résztvevék

A kivélasztési eljarast a (2) és (3) bekezdésben meghatarozott eltéréssel a Humanerdéforras és Koordinacios Iroda
folytatja le az Gj munkatars felvételével érintett szervezeti egység vezetdjének bevonasaval.

A kivalasztasi eljaras lefolytatasara az elndk legaldbb haromtagu elékészitd bizottsdgot hozhat létre, amelynek tagja
a) a szervezeti egység vezet6je vagy az altala kijeldlt munkatars,

b) a Humaner6forras és Koordinacids Iroda vezetéje vagy az altala kijelolt munkatars, és

<) az elndk éltal kijelolt munkatars.
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Vezetdi munkakor, valamint az elnok altal meghatdrozott mas munkakor esetén az elndk kivalasztasi tanacsadot

kérhet fel

a) a kivalasztasi eljarasban valo kdzremikodésre, illetve

b) meghatarozott feltételek alapjan a betdltend6 allashelyre leginkdbb megfelelé lehetséges személyek
felkutatasara.

3. Akivdlasztdsi eljdrds

Ha van a Hivatalban 6szténdijas vagy hatdrozott idejl kinevezéssel foglalkoztatott olyan munkatars, aki az adott
szakterileten a szervezeti egységének vezetdje, valaminta mentora, illetve a munkajat ellendérzé, illetve a tevékenysége
folott szakmai felligyeletet gyakorld vizsgalo véleményének figyelembevételével alkalmas lehet a betolteni kivant
munkakorre, a kivalasztasi eljarast az ilyen munkatars, illetve munkatarsak korében kell lefolytatni.

A Hivatal kivalasztasi adatbazist miikodtet a Hivatal munkdja irant érdeklédé élldskeresék szamara.

A kivalasztdasi adatbazisba jelentkez6 kérelmére — adatkezelési hozzajarulas esetén — a Hivatal egy évig nyilvantartja
a szakmai 6néletrajzot.

A 5. § alapjan alkalmas munkatars hidnyaban a kivalasztasi adatbazisban rendelkezésre allé szakmai 6néletrajzokat
kell attekinteni arra vonatkozéan, hogy az abban szereplé személy szakképzettsége, iskolai végzettsége, gyakorlata
és egyéb képesitése megfelel-e a jogszabdlyban, normativ utasitdsban az adott munkakdrre el&irt alkalmazasi
feltételeknek. Ha a kivalasztasi adatbazisban nyilvantartott személyek kdzott van ilyen személy, a kivalasztasi eljarast
e személyek korében kell lefolytatni.

A 5.8, illetve 6. § szerinti eljaras eredménytelensége esetén az elndk dont a kivalasztas céljabodl palydzat kiirasardl.
A pélyazati kiirast vezet6i munkakor esetén az elnok, egyéb esetben a fétitkar hagyja jova.
A palyézati kiirds tartalmazza

a) az arrdl vald tajékoztatast, ha kizarélag a Hivatal munkatérsai palyazhatnak,

b) a betodltendd munkakor leirasat,

<) a munkakor betoltésének feltételeit és az elényt jelentd szempontokat,

d) azilletményrél és az egyéb juttatasokrol sz6l6 tdjékoztatast,

e) a pélyazathoz csatoland6 mellékleteket, és

f) a palydzati kiirds kozzétételének helyérél és idépontjarol, a palydzat benyujtasanak hataridejérél és helyérdl,

valamint a palyazat elbiraldsanak hataridejérol sz6l6 tajékoztatast.

A (3) bekezdés e) pontja alapjan a palydzati kiirds részeként meghatarozott, palydzathoz csatolandd mellékletek

kozott meg kell hatérozni legaldbb az alabbiakat:

a) szakmai Onéletrajz,

b) motivacios levél,

c) a bunigyi nyilvantarté szerv altal kidllitott, harom hénapndl nem régebbi hatésigi bizonyitvany vagy
azigénylésrol sz616 feladovevény,

d) a munkakor betoltése feltételeinek és az elényt jelenté szempontoknak valé megfelelést igazold oklevél,
bizonyitvany masolata, és

e) az arrol sz6lé nyilatkozat, hogy a palydazati eljardsban részt vevé személyek megismerhetik a palydzat tartalmat,
a palyazo adatait.

A palyézati kiirdst legaldbb a Hivatal honlapjan és legaldbb tiz napra kell kzzétenni.

A palydzat benyujtaséra legaldbb - a palydzatnak a Hivatal honlapjan torténé megjelenésétél szémitva —

hat munkanapot kell biztositani.

A 4. § (3) bekezdés b) pontja szerinti esetben az 5-7. § szerinti eljaras mell6zhetd, a szamitasba vehetd jeldlteket
a kivalasztasi tanacsadd kutatja fel és hivja meg a kivalasztasi eljarasban vald részvételre, amelyet e személyek kdrében
kell lefolytatni.

A kivalasztasi eljaras sordn a szakmai Onéletrajz alapjan szamitasba vehetd jelolt személyes kompetencidit interju
keretében kell vizsgdlni. Interju nélkil felvételre nem kertlhet sor.
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A kivalasztasi eljarast lefolytatd dontésétdl fliggben, kiilondsen, ha a szamitasba veheté jeldltek szama indokolja,
az interjut megel6zden a jeldltek elméleti és gyakorlati képességeinek felmérésére is sor keriilhet.

Ha a kivalasztési eljards sordn a munkakdr betoltésére legalkalmasabbnak itélt jeldlt nem felel meg a munkakor
betoltéséhez az Szmsz. 6. mellékletében elbirt egyéb kdvetelménynek, az elnék donthet az egyéb kdvetelménynek
valé megfelelés mellézésével torténd felvételrol.

4. Felvételi eljdrdsi rend

A kivalasztott személyrél az Uj munkatdrs felvételével érintett szervezeti egység vezetdje — a munkakori leirds
tervezetét is tartalmazo - felvételi javaslatot készit, amelyet a Humaneréforras és Koordinaciés Irodahoz nyujt be.
A Humaneréforras és Koordinacios Iroda beszerzi a Koltségvetési Iroda véleményét, ezt kdvetden a felvételi javaslatot
javaslataval egyutt a fétitkar elé terjeszti, aki tdmogatasa esetén tovabbitja azt az elnoknek. A felvételrdl az elnok
dont.

A felvétel a felvételi javaslatban megjelolhetd legkordbbi idépontja a javaslat Humaneréforrds és Koordinacios
Irodédhoz torténd benyujtasat koveté hatodik munkanap lehet.

A kivalasztasi eljards eredményér6l a Humaneréforrds és Koordinacios Iroda tajékoztatja az abban résztveviket,
valamint - ha errél palyazatdban nem nyilatkozott — a sikertelen palyazatot benyujté személy figyelmét felhivja arra,
hogy kérelmére és adatkezelési hozzdjaruldsa esetén a Hivatal 6néletrajzat nyilvantartdsba veszi a kivalasztési
adatbazisban.

Ha a sikertelen palyazatot benyujté személy nem jarult hozza onéletrajzanak a kivalasztasi adatbazisban torténé
rogzitéséhez, a Humaneréforras és Koordinacids Iroda az errdl sz6l6 nyilatkozat kézhezvételétdl, illetve a palyazati
eljaras lezarasatol szamitott tizendt napon belill visszakildi a postai Uton érkezett pélyazati anyagot, az elektronikus
uton érkezett palyazati anyagot pedig megsemmisiti.

A Humadner6forras és Koordindcios Iroda — munkaba lépése el6tt — bekéri a belépé munkatarstol azokat az adatokat
ésiratokat,amelyeketakozszolgalatialapnyilvantartasban régzitenie kell, ésamelyek még nemallnak arendelkezésére.
Athelyezés esetén a Humaneréforras és Koordinaciés Iroda megkeresi az 4tadé szervet a személyi anyagok
atadds-atvétele érdekében.

A belépd munkatars az (1) bekezdés szerinti iratokat legkésébb a munkaba lépés napjan eljuttatja a Humaneréforras
és Koordindcios Irodanak.

Az (1) bekezdés szerintiirat valédisadgat a belépé munkatdrs sziikség esetén az eredeti irat vagy annak hiteles masolata
bemutatédsaval igazolja.

A belépé munkatars atadja a Humanerdéforras és Koordindcids Irodénak digitélis igazolvanyképét is, és nyilatkozik
annak az intraneten kozzétett belso telefonkdnyv céljara torténd felhasznaldsahoz valé hozzajaruldsarol.

5. A kinevezés

A koztisztvisel6 eskltételének lebonyolitasat a Huméneréforras és Koordinacios Iroda szervezi meg.

A kinevezéssel egyidejlleg a Humaneréforrds és Koordinacios Iroda - a kozszolgélati tisztvisel6k munka- és
pihendidejérdl, az igazgatdsi szlinetrdl, a kdzszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl,
valamint a tdvmunkavégzésrél sz616 30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdésében elirtakon tul - irdsban
tdjékoztatja a munkatarsat a munka- és pihendidrdél, az igazgatasi sztinetrél, a munkatarsat és a munkaltatét terheld
tovabbi kotelezettségekrdl, valamint a kdzszolgalati szabdlyzat elérhetéségérol.

6. Munkakori leirds

A munkakori leirdst a szervezeti egység vezet6je — a Huménerdforras és Koordinacids Iroda bevonaséval — késziti el,
és a Humanerdforras és Koordinacios Iroda utjan két példanyban terjeszti fel kiadmanyozasra.

A munkakdri leirasban foglaltak megértését, annak tudomasul vételét a munkatars, tovabba az elndk - a kinevezéssel,
illetve annak elfogadasaval egyidejlleg okmany alairasaval igazolja.
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A munkakori leiras elsé példanyat a munkatars, a masodik példanyt a Humaneréforras és Koordinacids Iroda kapja
meg.

A munkakori leirast a kinevezési okmany kiaddsa el6tt kell elkésziteni és csatolni kell a kinevezési okmanyhoz.
Egyéb esetben az Uj munkakdrbe helyezéssel egyidejlileg, a kinevezés moédositasahoz kell csatolni az Uj munkakori
leirast.

7. A szervezeti beilleszkedés el6segitése

Abelépd munkatarsak szervezeti beilleszkedését a Hivatal —-a Humanerdéforras és Koordinacids Iroda altal 6sszeallitott —
orientdcios kézikonyv rendelkezésre bocsatasaval segiti, amely tartalmazza a Hivatal tevékenységével, m(ikodésével
kapcsolatos alapvetd szabalyokat és tudnivaldkat.

Ha a Hivatalhoz két honapon belll 6t vagy tobb Uj munkatérs Iép be, a Humaneréforras és Koordinacios Iroda
aszervezeti egységek vezetdinek bevonaséaval a Hivatal tevékenységét, miikodését, kapcsolatait bemutaté integracios
képzést szervez.

Az 6sztondijas foglalkoztatott és a szakmai gyakorlatat t6lté egyetemi, féiskolai hallgaté (a tovabbiakban egydtt:
mentoralt) Hivatalba valé beilleszkedését mentor segiti.

A mentor feladata, hogy a legjobb tudasa szerint eljrva biztositsa a mentoralt szervezetbe vald gyors beilleszkedését,
segitse el6 szakmai fejlédését, legyen a mentoralt szamara elérhetd, és kérdéseire adekvat valaszokat adjon. A mentor
feladata a mentordlt havonta torténé értékelése és beszamolds a mentordlt szakmai elérehaladésérél a szervezeti
egység vezetdje — ha a mentori feladatokat irodavezetd latja el, a szervezeti egység tevékenységét irdnyitod
vezetd - felé.

Mentor tdmogatasanak igénybevételét a szervezeti egység vezetbje kezdeményezi az ein6knél meghatérozott idére.
Mentor tdmogatdsanak igénybevétele a kdvetkez6 esetekben és id6tartamokra kotelezé:

a) szakmai gyakorlatat tolté egyetemi, féiskolai hallgato gyakorlati ideje alatt,

b) az 6sztondijas foglalkoztatott 6sztdndijas foglalkoztatasanak idétartamara.

A mentornak feladatok ellatasara a Hivatalban szerzett széles kor(i munkatapasztalattal, magas szakmai ismeretekkel
és legalabb jo minésitéssel rendelkezé munkatérs jel6lheto ki.

A mentornak kijelélheté munkatérsak korérdl a fétitkdr — az elndkhelyettesek véleményének kikérését kovetden
Osszedllitott — javaslata alapjan az elnok dont.

Adott mentoralt tdmogatdsara a mentort — a (2) bekezdés szerinti korbdl, a szervezeti egység vezetéjének javaslatat
is figyelembe véve — az elndk jeloli ki.

A mentori feladatok ellatasara vonatkozé kotelezettség a kijel6lés mentor altali elfogadasédnak napjatol kezdédik.

A mentori feladatok ellatasara vonatkozé kotelezettség megszUinik:

a) a kijelolésben meghatérozott id6 elteltével,

b) a mentor kdzszolgalati jogviszonyanak megsziinésével,

<) a mentordlt 6sztondijas foglalkoztatdsi jogviszonydnak megsziinésével vagy szakmai gyakorlati idejének
lejartaval.

A mentori kijel6lés megsziintethet6:

a) az elnok éltal indokolasi kotelezettség nélkiil,

b) ha a mentor mindsitése idékdzben nem felel meg az (1) bekezdés szerinti kévetelménynek,

c) a mentor indokolt kezdeményezésére az elnok altal.

A (2) bekezdés szerinti munkatarsak évente egy alkalommal részt vesznek a Huméneréforras és Koordinacids Iroda
altal szervezett tovabbképzésen.

A mentort - az irodavezet6t és az irodavezetd-helyettest kivéve — a kijel6lés id6tartamara kilon dijazas illeti meg,
amelynek 6sszege a hatélyos illetményalap kétszerese.

A mentor szervezeti egységének vezetdje a feladatok kiosztasa soran a mentor mentori feladataira figyelemmel jar el,
biztositva, hogy azok elldtasa ne keriiljon veszélybe.
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1. fejezet
Kozszolgalati jogviszony tartalma

8. A munkarend, a munkaidé beosztdsa

A munkaidét a munkatars egyhavi munkaiddkeretben kell teljesitse, amely a naptari hénap elsé napjan kezddédik
és utols6 napjan zarul. A targyévben teljesitendé havi munkaidékeretet a Humaneréforras és Koordinécids Iroda
az év elején kozzéteszi.

A tavollétre esé munkaidét a koztisztviselre iranyadé altaldanos munkarend (a tovabbiakban: dltaldnos munkarend)
szerint a tavollét napjara esé napi munkaidé mértékével kell figyelembe venni.

Ha a munkasziineti napok korili munkarendrél sz616 jogszabdly alapjan az adott napon a munkarend az altalanos
munkarendtdl eltérén alakul, a torzsid6re az arra a napra vonatkozé szabdlyt kell alkalmazni, amely napra iranyadé
munkarendet a munkaltaté, munkaltatoi intézkedés hidnyaban a jogszabdly eldir.

A munkaid6é munkanapokon 7:00 és 20:00 6ra kozott dolgozhato le (a tovabbiakban: rendes munkavégzési id6szak)

azzal, hogy a hétf6tdl cstitértdkig a 9:30 és 15:00 ora kdzotti idétartamot (a tovabbiakban: torzsidé) a munkavégzési

helyen munkavégzéssel kell tolteni. E bekezdés alkalmazdsdban munkavégzési hely a Hivatal épilete,

a tdvmunkavégzés és a 21. § szerinti otthoni munkavégzés helye, valamint - ha a munkakori feladatok elldtasahoz

szlikséges — a Hivatal éplletén kivili killsé helyszin (a tovdbbiakban: kiilsé helyszin). A kilsé helyszinen torténd

munkavégzésrél és annak varhato idejérél elézetesen tajékoztatni kell a szervezeti egység vezet6jét.

A torzsidében valé munkavégzési kotelezettségtol eltéré beosztés a kinevezésben allapithaté meg.

Mentesil a torzsidében valé munkavégzési kotelezettség aldl a munkatars

a) a munkakdzi szlinet idejére, és

b) - az engedélyezett tavollét idejére — akkor, ha alkalmi, nem munkavégzés célu tdvollétét a szervezeti egység
vezetéje a munkatérs indokolt irdsbeli kérelmére irdsban engedélyezte, vagy kivételes esetben,
ha a korilményekre tekintettel az el6zetes engedélyezés nem lehetséges, a tavollétet utdlag jovahagyta
(a tovabbiakban egyitt: a torzsidében valo tavollét engedélyezése).

Nem engedélyezheté a torzsidében valo tavollét, ha - tekintettel annak indokara, rendszeres jellegére vagy egyéb

szempontra — az engedélyezés iranti kérelem célja vagy eredménye a munkanapokra egyenlétlen térzsidérendszer

kialakitdasa vagy egyébként a torzsidére vonatkozd szabalyozds megkeriilése. A térzsid6ben valé tavollét

engedélyezésérél a munkatdrs az irdsbeli engedély tovabbitdsival — tobb engedély esetén azokat 6sszegyljtve —

legkésébb a targyhonapot kdvetd elsé munkaban toltott napon téjékoztatja a Humaneréforras és Koordinacids Iroda

vezetbjét. A Humanerdéforras és Koordinacios Iroda vezetéje a tovabbitott engedélyek alapjan mdédositja a 25. §

(1) bekezdése szerinti jelenléti iv adatait.

A 11:30 és 13:30 6ra kozotti legfeljebb egy éra idétartamu 6sszefliiggé nem munkavégzés célu tavollét nem minésuil

a torzsidében valé munkavégzési kotelezettség megsértésének. Ez a rendelkezés nem érinti a munkdaban toltott idé

elszdmoldsara vonatkozé szabalyokat.

A torzsidén kiviili idészakra a munkatars a munkaidejét — a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 201 1. évi CXCIX. térvény

(a tovabbiakban: Kttv.) 92.§ (1) és (2) bekezdésében meghatarozott keretek kdz6tt — maga oszthatja be, ha a szervezeti

egység vezetdje — legaldbb egy hétre elére — masként nem rendelkezik.

A prémiumévek programban részt vevd, tovabbd a részmunkaidében alkalmazott munkatars mentesiil a térzsidében

valé munkavégzési kotelezettség alél, munkaideje beosztasara a (6) bekezdést kell megfeleléen alkalmazni a rendes

munkavégzési idészak egészére azzal, hogy a munkaidé beosztdséra a Kttv. 6. § 1. pontjdban meghatdrozott alapvet6

munkaltatéi jogokon kiviili egyéb munkaltatoi jogokat (a tovabbiakban: egyéb munkdltatoi jogok) gyakorld vezet6

jogosult.

A rendes munkavégzési id6északon tuli munkavégzést — és ennek céljabol a Hivatal épuletébe valéd be- és kilépést —

a fotitkar engedélyezi, a munkatarsnak a Humaneréforras és Koordinacios Irodan benyujtott indokolt kérelme alapjan.

A munkatérs munkdbdl valé tdvolmaradasa csak akkor tekintheté igazoltnak, ha a jogszabélyban foglalt esetekben
vagy engedély alapjan mentesiilt a rendelkezésre allasi, illetve munkavégzési kotelezettség aldl.

Rendkiviili tavollét bekdvetkezésekor a munkatars haladéktalanul értesiti a szervezeti egység vezetéjét a tavolléte
okarol és varhatd idétartamarol, valamint — a kereséképtelenség id6tartama alatt is — tajékoztatja a munka felvételének
varhato napjardl. Ha a munkatars az értesitési kotelezettsége teljesitésére 6nhibajan kivil esé okbdl nem képes, azt
az akaddlyoztatdsa megsziinését kovetd legrovidebb id6n belil potolja.
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A munkatars varhatéan 6t munkanapot meghaladé rendkivili tavollétérél a szervezeti egység vezetdje haladéktalanul
irdsban értesiti a Humaneré&forras és Koordinacids Irodat, amely a targyhavi tdvolléteket a targyhd 25-éig sszesitve
tovéabbitja a Koltségvetési rodanak.

A tdppénzes vagy orvosi igazolast a munka felvételét kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb a targyhd 25-éig be kell
nyujtani a Koltségvetési lrodanak, amely a Magyar Allamkincstarnak térténé adatszolgaltatassal egyidejiileg a tavolléti
jelentést megkdildi a Humaneréforras és Koordinacids Irodanak is.

A Kttv. 79. § f) pontja szerinti, a rendelkezésre allasi, illetve munkavégzési kotelezettség aloli mentesilés érdekében
a munkatdrs hozzatartozdjanak haldlat nyilatkozatéval igazolja. A nyilatkozatot a Humaneréforras és Koordinacios
Iroda vezet&je a 25. § (1) bekezdése szerinti jelenléti ivhez csatolja.

9. A munkakézi sziinet

A Kttv. 94. § (1) bekezdése szerint egybefiiggéen biztositandé munkakézi szlinetet 11:30 és 13:30 6ra kozott kell
igénybe venni.

10. Tdvmunka

Tavmunkavégzés esetén a kinevezésben meg kell hatarozni a Hivatal épiletében munkéban téltendé idészakot is.
A Hivatal a jogszabdlyban foglaltakon tul biztositja a tdvmunkat végzé munkatars képzésekhez torténd hozzaférését.

11. Otthoni munkavégzés

Az elndk, az elndkhelyettes vagy a f6titkar az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egység munkatarsanak, a Versenytanacs
elndke a Versenytandcs tagjanak — kérelmére — a heti rendes munkaidébél legfeljebb heti tizenhat 6ra otthoni
munkavégzési kedvezményt biztosithat, ha munkavégzésének el6z6 naptari félévre vonatkozd szamszer(sithet6
mutatoi - igy kilonosen a hataridék betartasa — terén 6nhibajabdl jelentds elmaradas nem tapasztalhato.

Az otthoni munkavégzési kedvezmény egy naptari félévre szdl azzal, hogy a feltételek fennélldsa esetén a kovetkezé
naptari félévre is megadhato.

Az adott hétre tervezett otthoni munkavégzést és annak napi id6étartamat annak megkezdése el6tt legaldbb egy
munkanappal be kell jelenteni a szervezeti egység vezet6jének, versenytandcstag esetében a Versenytandcs
elndkének és tobbi tagjanak. Az otthoni munkavégzés nem eshet olyan versenytanacsi targyalds, el6re bejelentett
egyeztetés vagy értekezlet idejére, amelyen a munkatars részvétele kotelezé.

Az otthoni munkavégzés soran a munkatarsnak telefonon és e-mailen elérhetének kell lennie.

A fel nem hasznalt heti otthoni munkavégzési kedvezmény a kdvetkezé hétre nem vihetd at.

Az otthoni munkavégzés kedvezményét az azt biztosité vezeté barmikor visszavonhatja, ha az érintett munkatars
az otthoni munkavégzés elézetes bejelentésére és az elérhetéség biztositasira vonatkozd szabalyokat megszegi, ha
feladataival el6zetesen ki nem mentett jelentés késedelembe esik, vagy ha munkaszervezési, lgyelosztasi
szempontbdl arra egyébként sziikség van.

12. Igazgatdsi sztinet

A tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarél szélé 1996. évi LVII. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.)
33/B. §-a szerinti igazgatasi szlinet idészaka alatt az esedékessége évében ki nem adott szabadsdg teljes egésze
kiadhato.

13. Be- és kilépés dokumentdldsa, a munkaidé nyilvdntartdsa

A Hivatalban vagy kiilsé helyszinen munkaban toltétt id6 nyilvantartasara elektronikus belépteté- és munkaid6-
nyilvéantarté rendszer szolgal.
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A Hivatalba be- és a Hivatalbdl torténd kilépéskor a munkatérs a belépbkartydjat a recepcion, a Hivatal épliletét
a Kalman Imre utcai éplilettel 6sszekotd félemeleti 4tjaronal, vagy — ha a munkavégzés helye az Ugyfélszolgalati Iroda
vagy a kdnyvtar — e munkateriilet bejaratanal 1évé belépteté termindlnal elhelyezett kartyaleolvasén leolvastatja.

Az alabbi okokbol térténé kilépéskor a recepcion és az UgyfélszolgalatiIroda, illetve a kényvtar bejaratanal elhelyezett
kuldn konzol hasznélataval meg kell adni a kilépés, illetve a tavollét okt az alabbiak szerint:

a) ,megh./targy”. a meghallgatékban vagy a konferenciateremben torténé munkavégzés vagy hivatali
rendezvényen valé részvétel,

b) ,kiilsé munka”: kiilsé helyszinen torténé adott napon bellili munkavégzés vagy munkavégzés aléli mentesiilés,
ha az kizarélag a munkanap egy részét érinti,

<) Jkikild./kirend.": a kilépést kovetd napon kikildetés vagy a munkavégzés aldli mentesiilés, ha az a munkanap

egészét érinti,

d) Jtadvmunka”: az erre jogosult munkatdrs tAvmunkavégzése,

e) ,Csusztatds”: munkaid6-kedvezmény,

f) Jspec. kiilsé m.”: otthoni munkavégzés,

g) ,Szabadsag”: rendes vagy — harminc napot meg nem haladé - fizetés nélkili szabadség,

h) ,beteg/tappénz”: betegszabadsag vagy tappénz.

Ha a kilépésre nem a (3) bekezdés szerinti okokbdl keril sor, a konzolt nem kell hasznalni.

A kilépést kovetd elsd belépés alkalmaval a belépteté- és munkaidé-nyilvantartd rendszer automatikusan rogziti
amegjeldlt okbdl torténd tavollét végét azzal, hogy ha a (3) bekezdés szerinti tavollétet kovetd elsé belépés a kilépést
kovetd valamely mas napra esik, a tavollét id6tartamét a tavolléttel érintett munkanapra irdnyadd altaldnos
munkarend - eltéré beosztasban dolgozé munkatars esetében az adott napra irdnyadé beosztas — szerint a munkaid6
kezdetére és végére vonatkozd szabalyok figyelembevételével kell kiszamitani.

Ha az adott napon a munkavégzés tavolléttel kezd6dik,

a) a (3) bekezdés a), b), e), illetve f) pontja szerinti esetben a konzol megfelelé gombjanak,

b) a (3) bekezdés c) pontja szerinti esetben a konzol (3) bekezdés b) pontja szerinti gombjanak

a Hivatalba torténd belépéskor torténd hasznalataval a belépteté- és munkaidé-nyilvantarté rendszer a belépés
napjara irdnyado altaldanos munkarend - eltéré beosztasban dolgozé munkatars esetében az adott napra iranyadé
beosztas — szerinti munkaid6 kezd6 idépontjatél a belépés idépontjdig eltelt id6t a megjeldlt okbdl valo eltadvozasként
veszi figyelembe.

Az adott munkanapon a munkavégzés kezdd és legutolsé idépontja kozotti, a munkatarsnak — az adott munkanapon
munkaban toltott idétartamként regisztralt idétartam alapjan - jaré munkakozi szlinet idétartamat meg nem haladé,
nem munkavégzés célu tavollét idétartamat a munkdban toltott idéhodz hozza kell szamolni, és az nem mindsiil
a torzsidében valé munkavégzési kotelezettség megsértésének.

Az Informatikai és Iratiranyitasi [roda minden hét elsé munkanapjan eljuttatja a beléptet6- és munkaidé-nyilvantarto
rendszerben az el6z6 hétre vonatkozéan rogzitett adatokat

a) az adott szervezeti egységen dolgozd munkatdrsakra vonatkozoéan a szervezeti egység vezetdjének, és

b) - ra vonatkozdan — a munkatarsnak.

A munkatérs a megkildott adatokat ellenérzi, és eltérés esetén a leheté legrévidebb idén belil irdsban tajékoztatja
az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda munkaidé-nyilvantarté rendszert kezel6 munkatdrsat - és egyidejlileg
a szervezeti egységének vezetdjét — az altala helyesnek tartott adatokrdl, — ha ismert — az eltérés okardl, a konzolon
kilépéskor el6re nem jelzett tavollétrél és annak okarol.

Ha az eltérés nem vitatottan a konzol téves hasznalata vagy egyéb tévedés eredményeként, illetve azért jelentkezett,
mert a tavollét elére nem volt ismert, az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda munkaidé-nyilvantarté rendszert kezel6
munkatdrsa modositjia a munkaidé-nyilvantarté rendszerben rogzitett adatokat, és errél irdsban tajékoztatja
a munkatdrsat és a munkatars szervezeti egységének vezetéjét. A napi munkaid6 kezdetére és végére vonatkozo,
tovabbd a téves adatbevitelbdl eredd eltéréseken kiviili médositast az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda munkaidé-
nyilvantarté rendszert kezel6 munkatdrsa csak a munkatdrs szervezeti egységének vezetdje altal jovahagyott,
indokolt irasbeli kérelem alapjan hajthatja végre, amelyet a Humanerd&forras és Koordinacios Iroda vezet6jének is
tovéabbitani kell.

A havi jelenléti adatokat a Humaner6forras és Koordinacios Iroda ellendrzi, egyezteti, sziikség esetén javitja, és
a targyhot kévet6 hénap 15. napjaig igazolas céljabdl megkiildi a szervezeti egységnek az egyéni havi jelenléti iveket.
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Az egyéni havi jelenléti iv (a tovabbiakban: jelenléti iv) tartalmazza a napi munkaban t6ltott idé nyilvantartasat és

a havi munkaidé-kerettel kapcsolatos adatokat. A jelenléti iv adatainak valédisdgat a munkatérs és a szervezeti egység

vezetdéje alairdsaval igazolja.

A munkatars a jelenléti iv aldirasaval egyidejlileg koteles indokolni, ha az egyéni havi jelenléti iv adatai alapjan

a) a torzsido6tdl vald eltérés tartama Osszesitve — ide nem értve a torzsid6tdl valdo engedélyezett eltérés
id6tartamat - az egy 6rat meghaladja,

b) a targyhonapra megallapitott teljesitendd munkaidéhoz képest a munkaid6hidny tartama az egy ordt
meghaladja,

<) a konzolon jelzett okbdl val6 tavollét id6tartama meghaladja az engedélyezett vagy elrendelt id6tartamot.

Ha a munkatars a (2) bekezdés szerinti indokolasi kotelezettségét elmulasztja vagy a szervezeti egység vezetéje

az indokolast nem fogadja el, a szervezeti egység vezet6je tdjékoztatja az elndkét a munkaiddivel kapcsolatos

kovetelmények megsértésérd|, illetve az alldspontjardl, ennek keretében arrél, hogy a munkaiddivel kapcsolatos

kovetelmények megsértését fegyelmi vétségnek tartja-e.

A (3) bekezdés szerinti esetrdl a szervezeti egység vezetdje tajékoztatja az egyéb munkaltatoéi jogokat gyakorld

vezetét is, aki munkaidéhiany esetén intézkedik a Kéltségvetési Iroda felé a munkaidéhidnynak megfelel6 id6aranyos

illetménynek a munkatars kdvetkezé havi illetményébdl torténé levondasarol.

Az aldirt jelenléti ivet a targyhot kévetd honap végéig a Humanerdforras és Koordinacios Irodara kell leadni, amely

havi bontédsban tarolja azokat.

A belépteté- és munkaidé-nyilvédntartd rendszer, illetve a jelenléti ivek felhaszndldsdval Huméneréforras és

Koordindciés Iroda elldtja a Kttv. 115. §-dban, illetve az Mt. 134. §-dban el8irt nyilvantartasi kotelezettséggel

0sszefliggd feladatokat. E kdrben — a jelenléti ivekben foglalt adatokon tul — nyilvantartja

a) a munkatérsat az adott évben megilleté rendes és poétszabadsagot, valamint a targyévben igénybe vett
szabadsagat,

b) a munkatérsnak jaré és az igénybevett munkaidé-kedvezményeket,

<) a munkatérs betegszabadsagat, tdppénzét,

d) a munkatdrs harminc napot meghaladd fizetés nélkili szabadsagat, kikildetését, kirendelését, tartos
kllszolgalatat.

A Humadneréforras és Koordinacids Iroda a nyilvantartasbol kérésre adatot szolgaltat a munkatars tekintetében

a munkaltatdi jogokat gyakorlé vezetének, valamint - a rd vonatkozé adatokrol — a munkatarsnak.

A Humdnerdéforrds és Koordindcids Iroda folyamatosan nyomon koveti a munkaidékeret kitdltését és a munkaidd
beosztasat, és haladéktalanul jelzi a szervezeti egység vezet6jének és az egyéb munkdltatéi jogokat gyakorld
vezetdnek, valamint az érintett munkatarsnak, haa 17. § (6) bekezdése szerinti beosztas nem felel meg a jogszabalyban
vagy az ebben az utasitasban foglaltaknak.

14. A rendes szabadsdg kiaddsa és nyilvdntartdsa

A targyévre jaré szabadsagnapok szamat a targyév janudr 31-éig — év kdzben belépbé munkatérs esetén a munkaba
allaskor — a Humanerdéforras és Koordinacids Iroda allapitja meg, és kozli a munkatarssal, valamint a szervezeti egység
vezetGjével.

Az éves szabadsagolasi terv 6sszedllitasa érdekében a Humaneréforras és Koordinacids Iroda a targyév januar 31-éig
eljuttatja a szervezeti egységek vezetbinek az ehhez sziikséges — a targyévben a munkanapokat érintd valtozésokat
és az igazgatasi szlinetet is tartalmazé - tablazatot.

A szervezeti egység vezetdje a szervezeti egység vonatkozasaban elkésziti és a targyév februdr 10-éig az egyéb
munkaltatdi jogokat gyakorlé vezetének jovahagyasra felterjeszti az éves szabadsagolasi tervet, aki azt a targyév
februar 28-aig hagyja jova.

A jovahagyott szabadsagolasi tervet a szervezeti egység vezet6je megkiildi a Humaneréforras és Koordinacids
Irodédnak, amely 6sszeallitja a Hivatal éves szabadsagolasi tervét.

A szabadséag kiadasanak idépontjat — a szervezeti egység vezet6jének elézetes tajékoztatdsa mellett — az egyéb
munkaltatéi jogokat gyakorlé vezet6 hatarozza meg.
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29.§

30.8

32.§

(6)

Az igénybevett szabadsagot a szervezeti egység erre kijeldlt munkatdrsa tartja nyilvan, és a szabadsag-nyilvantarté
lapot a targyhot koveté hénap 5-éig atadja a Humaneréforras és Koordindcios Irodanak, amely dsszesiti a Hivatal
munkatdrsainak szabadsag-nyilvantartasat.

15. Fizetés nélkiili szabadsdg igénybevétele, illetve engedélyezése

A jogszabdly alapjan alanyi jogon jaré fizetés nélkili szabadsag iranti igényt a Humaneréforras és Koordinacios
Irodanal kell bejelenteni.

A jogszabaly alapjan alanyi jogon jaré fizetés nélkiili szabadsag iranti igényt, valamint a folyamatban 1évé fizetés
nélkili szabadsag meghosszabbitasara vonatkozé igényt a fétitkar hagyja jova.

A 29. § hatalya ald nem tartozo fizetés nélkili szabadsédg iranti kérelmet a Humaneréforras és Koordinaciés Irodanal
kell irdsban el6terjeszteni, amely a kérelemmel kapcsolatban beszerzi a munkatérs szervezeti egysége vezetéjének
véleményét.

A kérelemrdl a fétitkar javaslata alapjan az elnok dont mérlegelési jogkdrben. A dontésrél a Humanerdforras és
Koordindcids Iroda tajékoztatja az érintett munkatarsat, a szervezeti egység vezetdjét és a Koltségvetési Irodat.

16. A munkatdrsak képzése

Az elndk a fétitkar javaslata alapjan a targyév februdr 28-dig meghatdrozza a Hivatal éves képzési tervét

(a tovabbiakban: képzési terv).

A képzési tervre vonatkozo javaslatot a Humaneréforras és Koordinacids Iroda késziti el6 a szervezeti egységek

vezetdinek javaslatai, a teljesitményértékelések soran feltart fejlesztendé kompetencidk, valamint a koltségvetési

keretek figyelembevételével, és azt legkésébb a targyév februar 15-éig a fétitkar elé terjeszti.

Az éves képzési terv tartalmazza

a) a jogszabalyban vagy normativ utasitdsban meghatérozott kotelezé képzést, tovabbképzést, valamint

b) a targyévet megel6z6 évre vonatkozo teljesitményértékelések megallapitasai alapjan az adott munkakort
bet6lté munkatars munkakoréhez szilkséges egyéni ismeretek és kompetencidk fejlesztését célzd, valamint -
ha el6re tervezhet6 — a munkakéri feladatok ellatasahoz szlikséges szaktudas meg6rzése, fejlesztése érdekében
indokolt képzéseket.

Az éves képzési tervben fel kell tiintetni az egyes képzések varhato koltségét is.

A munkatérs a képzési terv sszedllitdsa, a koltségvetésben a képzésre fordithatd keretosszeg tervezése érdekében

a szervezeti egység vezetdje utjan jelezheti a (3) bekezdés szerinti képzésen, tovabbképzésen, konferencian valo

részvételi szandékat a Humaneré&forras és Koordinacids Iroda felé.

Ha egy képzési targykorben a részvételre kotelezettek vagy az igények szdma alapjan belsé munkahelyi képzés

szervezése hatékonyabb, a Huméneréforras és Koordinacios Iroda a Koltségvetési Iroda bevondasaval javaslatot készit

erre vonatkozdan.

A munkatars legkésébb a képzésre torténd jelentkezést megel6z6 tizendt nappal a szervezeti egység vezetdje utjan

a Humanerdéforras és Koordinacids Irodan benydjtott kérelemben kérheti a munkaidét érinté, nem koételezd

iskolarendszerUi képzésben val6 részvételének engedélyezését, egyuttal —az 51.§-ban és az 54. §-ban meghatérozottak

szerint — kérheti a munkavégzés aldli tanulményi célt mentesités biztositasat, illetve a képzési koltségek megtéritését.

Az (1) bekezdés szerinti kérelemrél a fotitkdr javaslatara az elndk dont az aldbbi szempontok figyelembevételével:

a) a Hivatal szakembersziikséglete, utanpétlasi terve,

b) a munkatérs meglévé képesitése,
)

n

a munkatars altal megszerezni kivant képesités jellege,

o

) a munkatérs munkavégzésének mindsége, teljesitményértékelésének eredménye,
) a Hivatalban, illetve az érintett szervezeti egységen mar tanulmanyokat folytaték szama, valamint
) koltségvetési lehetéségek.

i)
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33.8

34.§

35.8

36.8

Az elnék meghatérozza azon rendszeresen ismétlédé kilfoldi képzések korét, amelyek a Hivatal tevékenységéhez
kapcsolodd uj ismeret megszerzését vagy gyakorlat elsajatitdsat célozzék, és amelyeken a munkatérsak részvétele
hozzdjarul a Hivatal feladat- és hataskorének ellatasdhoz, szakmai tevékenységének tdmogatasahoz.

Az (1) bekezdés szerinti kiilfoldi képzésen részt vevé munkatarsak korét nyilt palydzat utjan kell meghatarozni.
A pélyéazatot — ideértve a palydzati feltételeket és a biralati szempontokat is — a Humaneréforras és Koordinacids Iroda
késziti eld, és a Tuddsmenedzsment Munkacsoport hagyja jova.

Nem nyujthat be palyazatot az a munkatars,

a) aki probaidejét tolti,

b) aki a targyévet megel6z6 évben azonos képzésen vett részt,

) aki a targyévet megel6z6 évben fegyelmi biintetésben részesiilt,

d) akinek a kiilfoldi képzésen valo részvételét — kompetenciaszintjét, karriertervét figyelembe véve, a motivacios

8

szempontokat mérlegelve — szervezeti egységének vezetdje a targyévben nem tdmogatja.
A térgyévre vonatkozoéan legaldbb egy palyazatot kell kiirni. A palyazat elkészitésére és benyujtasara legaldbb tizenot
napos hataridét kell biztositani.
A kulfoldi képzésen valo részvételrdl az elnok dont, legkésébb a palyazat benyujtasi hataridejét kdvetd tizendt napon
belul. A kulféldi képzésen vald részvétel érdekében kotelezettségvallaldas csak az elndk dontését kovetben
kezdeményezhetd.
A kilfoldi képzésen torténd részvétel tervezésére — ideértve a becsilt koltségek felmérését is —, elrendelésére, és
a képzésen vald részvételhez kapcsolodd ideiglenes kiilfoldi kiklldetésre egyebekben az ideiglenes kiilfoldi
kikildetésrdl sz6l6 normativ utasitast kell alkalmazni.

A 32. § (1) bekezdése és a 33. § (1) bekezdése hatédlya ald nem tartozo, iskolarendszeren kivili, nem kotelezé
ismeretbdvité vagy -fenntarté képzésben vald részvételt a szervezeti egység tevékenységét iranyitd vezetd,
az elndkhelyettesek és a fétitkar tekintetében az elnok engedélyezi.

IV. fejezet
A kozszolgdlati jogviszony megsziintetése esetén kdvetendd eljaras

17. Amunkakér dtadds-dtvételének szabdlyai

Kozszolgdlati jogviszonydnak megsziinése esetén a munkatdrs — a Versenytandcs szervezeti és mukodési
szabdlyzatdban meghatarozott eltéréssel — munkakdri feladatait és az azok ellatasaval 6sszefliggd informaciokat és
iratokat —ideértve az elektronikus adathordozoén tarolt adatokat —, valamint a folyamatban [évé tigyeket dtadas-atvételi
eljaras keretében atadja a szervezeti egység vezetdje altal - vezet6i munkakort betdltd munkatars esetében
a szervezeti egység tevékenységét iranyitd vezetd éltal - kijelolt atvevé munkatarsnak. A munkatars nevére iktatott
véglegesen elintézett Gigyiratokat irattarozni kell.

A munkakor atadas-atvételét jegyzékonyvben kell rdgziteni, amelyet az dtadd és az atvevé munkatdrs, valamint
a szervezeti egység vezetbje — vezetdi munkakort betdltd munkatars esetében a szervezeti egység tevékenységét
iranyité vezetd - ir ala.

A jegyzékonyv harom eredeti példanyban késziil, amelybdl egy példanyt az atvevd, egy példanyt az atadé munkatars,
egy példanyt pedig a Humaneréforras és Koordinacios Iroda kap.

E § rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell a munkatars belsé dthelyezése vagy Uj munkakorbe helyezése esetén,
valamint harminc napot meghaladé fizetés nélkiili szabadsag igénybevételét vagy elére tervezhet6 tartos tavollétet
megel6zéen is.

18. Elszdmolds

Amunkakor dtadas-atvételieljarast kovetéen a munkatars a Humaneréforras és Koordinacids Iroda dltal rendelkezésére
bocsétott elszdmoldlapon megjeldlt szervezeti egységeknél elszémol a Hivatal tulajdondt képezd, személyes
hasznalatdban 1évé eszkozokkel, igazolvanyokkal, — a 35. § (1) bekezdése szerinti iratokon kivili — egyéb iratokkal,
targyévi szabadsagaval, az igazolt és igazolatlan tavolléttel, valamint a részére biztositott juttatasokkal.
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38.§

39.8

40. 8§

)

Az elszamoldlapon megjeldlt szervezeti egység munkatérsa az elszamoldlap megfeleld rovatanak kitoltésével és
alairdsaval igazolja az atvétel tényét, azt, hogy tartozds nem 3all fenn, illetve rendezetlen tartozds esetén
az elszamoldlapra ravezeti a tartozas 6sszegét, jogcimét, valamint a tartozas rendezése irdnt megtett intézkedést.

Az elszamolast ugy kell lefolytatni, hogy az elszdmoldlap legkésébb az utolsé munkédban toltétt napot megel6z6
o6todik munkanapon lezarhato legyen.

A kitoltott elszamoldlapot a Humaneréforras és Koordinacids Irodan kell leadni, amely az elszamolas rendezettsége
esetén felterjeszti azt a fétitkar utjan az elnoknek jovahagyasra.

A jévdhagyott elszdmoldlap egy-egy mdsolati példanydt a Humdénerdéforrds és Koordindcids Iroda eljuttatja
a munkatarsnak, a Magyar Allamkincstarnak és a Kéltségvetési Irodanak, az eredeti elszamoldlapot pedig a személyi
anyagban helyezi el.

V. fejezet
A munkatérsaknak biztosithat6 juttatdsok és a helyettesitési dij

19. K6zds szabdlyok

A Humaneréforras és Koordinacios Iroda figyelemmel kiséri a nyugallomanyd munkatars szocialis helyzetét, és ha
valamely juttatdas megallapitasat latja indokoltnak, jelzi ezt a fétitkarnak.

Az egyes juttatasokat és a helyettesitési dijat terhel6 kozterhek bevallasarol és megfizetésérél a Koltségvetési Iroda
gondoskodik.

A Tpvt. 43/A. § (3) bekezdésére figyelemmel a munkatarsaknak adhaté normativ jutalmak és céljuttatas vagy
projektprémium egylittes mértéke a koltségvetési évben Gsszesen a jogszabdly szerinti illetmények, munkabérek
eredeti elGirdnyzatanak legfeljebb 50%-a lehet.

20. Vizsgdldi potlék

A Tpvt. 42/C. § (5) bekezdése alapjan vizsgaloi potlékra jogosult az Szmsz. 5. mellékletében meghatarozott vizsgaléi

munkakorben foglalkoztatott munkatars, ha a munkakor szempontjabdl relevans szakteriileten szerzett legalabb

kétéves szakmai tapasztalattal rendelkezik.

A munkakor szempontjabdl relevéns szakteriileten szerzett szakmai tapasztalatnak mindsiil

a) a vizsgaloi munkakdorben szerzett szakmai tapasztalat, valamint

b) a nem vizsgaléi munkakorben vagy a Hivatalon kivill szerzett, egy adott szakterllettel, agazattal vagy
jogterilettel kapcsolatos specidlis elméleti vagy gyakorlati tudas, amelyre az adott munkakor ellatdshoz
szlikség van.

Az (1) bekezdésében eldirt szakmai tapasztalat meglétét a Humaneréforrds és Koordinaciés Iroda a munkatars

személyi anyagaban rendelkezésre all6 és a munkatars altal benyujtott, a személyi anyag részévé tett iratok alapjan,

a szervezeti egység vezetbjével egyeztetve dllapitja meg.

A vizsgaldi potlék mértéke a koztisztvisel6 besorolasa szerinti alapilletményének 30%-a.

Az illetmény 6sszegének torvényben meghatarozott korldtai kdzott a vizsgaldi potlékra jogosult munkatars szamara

is megallapithato személyi illetmény vagy alapilletmény-eltérités.

Haavizsgalé nem rendelkezika 39.§ (1) bekezdésében el8irt szakmai tapasztalattal, munkajat korldtozott 6néllésaggal
végzi: azt a szervezeti egység ligyrendjében meghatarozott médon vezetéi munkakort betoltd vagy vizsgaléi potlékra
jogosult vizsgalo ellenérzi, és tevékenysége folott a szervezeti egység ligyrendjében meghatarozott tartalommal
szakmai felligyeletet gyakorol.

21. Lakdsépitést, lakdsvdsdrldst, lakdskorszerdsitést tdmogaté kamatmentes munkdltatoi kblcsén

A Hivatal a munkatarsak lakdsépitése, lakasvasarlasa vagy lakaskorszer(sitése érdekében kamatmentes munkaltatoi
kolcsont (a tovabbiakban: munkaltatoi kolcson) nyujt az erre a célra fenntartott lakasépitési alapszamlajan
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42. 8§

43.8

—
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rendelkezésre all6 keretdsszeg erejéig. Ha az alapszamlan rendelkezésre all6 keretdsszeg év kozben kimerdil, tovabbi

munkaltatéi kdlcson adott évben nem nyujthaté.

A munkaltatoi kolcson irdsbeli kérelemre annak a munkatarsnak nyujthaté, aki

a) tébb mint egy éve a Hivatal alkalmazéasaban 4ll, és kinevezése hatarozatlan idére szdl,

b) nem all fegyelmi vagy etikai blintetés hatdlya alatt,

) belféldon fekvd és részben vagy egészben a tulajdonat képezd, illetve részben vagy egészben a tulajdonaba
ker(l6, sajat lakhatasat szolgalo lakast kivan épiteni, vasarolni, korszerdsiteni,

d) véllalja, hogy viseli a munkaltatéi kodlcson kezelésének koltségeit, valamint az azzal kapcsolatosan felmeriilé
egyéb koltségeket, és

e) hozzéjarul ahhoz, hogy az épiteni, vésarolni, korszerUGsiteni kivant lakdsra a munkaltatéi kolcson
visszafizetésének biztositasara jelzalogjog kertiljon bejegyzésre.

A (2) bekezdés b) pontja szerinti feltétel teljestilése érdekében, ha a munkatars ellen fegyelmi vagy etikai eljaras folyik,

a munkaltatoi kolcson iranti kérelem elbiralasat a fegyelmi vagy etikai eljaras befejezéséig fel kell fliggeszteni.

Munkaltatéi kdlcsénben részesiilhet a fizetés nélkiili szabadsagon 1évé munkatars is.

E rendelkezés alkalmazasaban

a) lakds épitésének minésul a lakds bdévitése is legalabb egy 6ndllé lakdszoba erejéig, ideértve a tetétér
beépitését is,

b) lakas vasarlasanak mindsul a lakas cseréje is,

<) lakdskorszer(sitésnek min&suil a lakdscélu dllami tdmogatasokrdl szél6 kormanyrendelet szerint meghatérozott

lakdskorszer(sités.

Nem adhat6 kolcson

a) garazs, nyaralo épitéséhez, vasarlasahoz vagy korszerUsitéséhez,

b) azon munkatarsnak, aki mar rendelkezik munkaltatéi kdlcsénnel, és azt az igénylés leadasaig még nem fizette
vissza,

<) azon munkatarsnak, akinél a munkaltatoi kolcson visszafizetésének biztositasa érdekében a jelzélogjog
bejegyzésére szolgdld ingatlan hitelbiztositéki értéke nem nyujt teljes fedezetet az igényelt munkaltatdi
kolcson 6sszegére.

A munkaltatoi kolcson mértéke legfeljebb harommillio forint, visszafizetésének futamideje legfeljebb &t év.

A munkaltatéi kolcson kezelésének koltségeirdl, valamint az azzal kapcsolatban felmeriilé egyéb koltségekrél

— lakdsépitési alapszamlat vezetd pénzintézet tdjékoztatdsa alapjan — a Humaneré&forras és Koordinacids Iroda ad

tajékoztatast.

A munkaltatéi kolcson iranti kérelemhez csatolni kell

a) lakdsépités és lakaskorszer(sités esetén harom hénapnal nem régebbi tulajdonilap-masolatot,

b) lakdsépités, engedélykoteles lakdskorszerUsités esetén a jogerds épitési engedély eredeti példanyat,

<) lakdsvasarlas esetén —a munkaltatdi kdlcson igénybevételét is rogzitd — adasvételi szerz6dés vagy elészerzédés
eredeti példanyat vagy hitelesitett masolatat,

d) lakdsépités, lakaskorszerusités esetén a miiszaki dokumentaciot és a koltségvetést,

e) ha a munkaltatoéi kolcson fedezetélil szolgald ingatlanon mér mas jogosultnak jelzélogjoga éll fenn vagy ennek

bejegyzése folyamatban van, az ingatlan hitelbiztositéki értékének megallapitasat tartalmazé dokumentum
masolatat.
A munkaltatéi kolcson iranti kérelmet a Humdneréforras és Koordinacids Irodandl kell benyujtani, amely
a Koltségvetési Iroda bevonasaval megvizsgalja annak teljesithet6ségét, és véleményével egyiitt felterjeszti azt
a fétitkarnak.
A munkdltatoi kolcson odaitélésérdl és annak mértékérdl a f6titkar javaslatara az elndk dont.
A munkaltatéi kolcsonrél a munkatars és a Hivatal képviseletében a fétitkar szerzédést kot. A Hivatal lakasépitési
alapszamlajérol a szdmlavezetd pénzintézet folydsitja a szerzé6désben meghatarozottak szerint az ott meghatérozott
Osszeget.
A folydsitott munkaltatoi kdlcsonokrdl a Humaneréforras és Koordinacios Iroda nyilvantartast vezet.

A munkaltatéi kolcsont havi egyenld részletekben, banki atutalassal kell visszafizetni.

A munkdaltatéi kolcson torlesztését a munkatars irdsbeli kérelmére az elnok mérlegelési jogkdrében kilonds
méltanylast érdemld esetben felfliggesztheti az alabbiak szerint:

a) sulyos betegség idején a tdppénzes dllomdany idejére és az azt kdvetd egy hdnapra,
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45.8

46.8

47.8

b) gyermek sziiletése esetén a sziilést kdvetd egy évre,

c) Uzemi baleset esetén a hatvan napot meghaladé tdppénzes dllomany idejére és az azt kovet6 hatvan napra,

d) egyéb elére nem latott, a munkatdrs személyes kortilményeiben bekdvetkezett sulyos korllményre
figyelemmel, a kdriilmények éltal indokolt id6tartamra,

e) atszervezés miatti felmentés esetén az allaskeresési jaradék folyositasanak idétartamara.

A munkatérs a fenndllé kolcsontartozasat a szerzédésben vdllalt teljesitési hatarid6é el6tt egy 6sszegben is

visszafizetheti. Az el6torlesztési szandékot a Humanerdforras és Koordinacios Irodanak be kell jelenteni, amely

tdjékoztatja arrol a Koltségvetési Irodat. A Koltségvetési Iroda értesiti a Hivatal lakdsépitési alapszamlajat vezetd

pénzintézetet.

A Hivatal a ki nem egyenlitett munkaltatéi kolcson megfizetését egy Osszegben kovetelheti, ha a munkatars
a szerz6dés alapjan ra harulo kotelezettségét nem teljesitette.

A munkaltatoi kolcson visszakodvetelése esetén a Hivatalt a visszakdvetelt 6sszeg utan a Polgari Torvénykonyvben
meghatarozott késedelmi kamat illeti meg a visszakdvetelésre irdnyuld nyilatkozat munkatars altali kézhezvételének
idépontjatol kezdédben.

A munkaltatoi kolcson visszakovetelésérdl a Koltségvetési Iroda értesiti a Hivatal lakasépitési alapszamldjat vezetd
pénzintézetet.

Munkaltatéi kolcsonben részesitett munkatars hatdrozott idejl &thelyezéséhez a Hivatal csak abban az esetben
jarul hozza, ha az atvevé szerv atvéllalja a még fennallé kolcsontartozast. Végleges athelyezés esetén a Hivatal
- a munkatars tajékoztatasa mellett — kezdeményezi az atvevo szervnél a még fennalld kdlcsontartozas atvallalasat.
Az atvevd szerv altali atvallalasra vonatkozéd megallapodas hianydban a kolcson visszafizetése egy Osszegben
a Gazdasagi Versenyhivatalnal tolttt utolsé napon vélik esedékessé.

A Hivatal részérél torténé felmentés vagy hivatalvesztés megallapitasa esetén a munkaltatéi kélcson még ki nem
egyenlitett része egy 6sszegben valik esedékessé, kivéve, ha az Gj munkaltatéval a még fennallé kdlcsontartozas
atvallalasara vonatkozéan megallapodas jott létre.

A kozszolgalati jogviszony kdzds megegyezéssel torténé megsziintetése esetén a munkaltatédi kdlcsén még ki nem
egyenlitett részének visszafizetési modjardl is meg kell dllapodni.

Ha a tartozas egy Osszegben vélik esedékessé, annak medfizetésére vonatkozéan a munkatars részletfizetési
kedvezményt kérhet, aminek havi 6sszege nem lehet kevesebb az eredeti havi torlesztérészlet hdromszorosanal.
A részletfizetés engedélyezésérdl a f6titkdr javaslata alapjan az elnok dont.

22. Gyermeksziiletés esetén nydujtott eqgydsszegli tdmogatds

A munkatarsat — ha a prébaideje mar eltelt - gyermekének megsziiletésekor brutté 80 000 Ft egydsszegli tdmogatds
illeti meg.

A gyermeksziiletés esetén nyujtott egydsszegli tdamogatas irdnti igényhez csatolni kell a gyermek sziiletési anyakdnyvi
kivonatanak masolatat.

Az igényt a Humanerdéforras és Koordinaciés Irodanal kell benyujtani. A feltételek meglétét a Humanerdéforras és
Koordinacids Iroda igazolja a Koltségvetési Iroda felé, amely intézkedik a kifizetés érdekében.

23. Rendkiviili szocidlis segély

Rendkivli szocidlis segély nyujthaté kérelmére annak a nehéz anyagi, szocidlis helyzetben 1évé munkatarsnak, aki

a) legaldbb hat hénapja a Hivatal alkalmazésaban all, és

b) csaladjaban az egy fére es6 nettd jovedelem nem haladja meg a mindenkori 6regségi nyugdijminimum
kétszeresét, egyediildllé esetén a mindenkori 6regségi nyugdijminimum haromszorosat.

Kuldnos méltanylast érdemld esetben rendkiviili szociélis segély nyujthatéd

a) abban az esetben is, ha az egy fére es6é nettd jovedelem az (1) bekezdésben meghatarozott mértéket
meghaladja,

b) hosszan tarto, legalabb két hénap - gyermekét egyedil nevel6 munkatars esetében legaldbb egy hénap -
egybefiiggd id6tartamu betegallomany esetén,
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c) nagyobb kiadassal jaré rendkivili, hatranyos kovetkezményekkel jaré6 eseménynél a mashonnan meg nem
téruld kiaddsokra,

d) megélhetést veszélyezteté nagyobb, a munkatars netté illetményének legalabb egyharmadat eléré egyszeri
kiadas esetén.

Rendkivili szocidlis segély nyujthaté annak a Hivataltdl nyugdijba vonult, nehéz anyagi, szocialis helyzetben Iévé

munkatarsnak is adhato, aki megfelel az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feltételnek.

A rendkivli szocidlis segély 6sszege legfeljebb az illetményalap haromszorosaig terjedhet.

Egy munkatars évente legfeljebb két alkalommal kaphat rendkiviili szocidlis segélyt.

A rendkiviili szocialis segély iranti kérelmet a Humaneréforras és Koordinacios Irodanal kell benyujtani. A kérelemhez
csatolni kell a haztartasban él6 csaladtag jovedelemigazoldsat is. Ha a csalddtagnak nincs jovedelemigazolas
kidllitaséra jogosult munkaltatdja, a jovedelmérdl a kérelmezé nyilatkozik.

A Humaneréforras és Koordinacids Iroda a Koltségvetési Iroda bevonasaval megvizsgalja a rendkiviili szocialis segély
személyi, targyi feltételeinek fenndlldsét, és javaslatot tesz a fétitkarnak a kérelem tdmogatdséra és a tdmogatas
mértékére, vagy a kérelem elutasitasara vonatkozdan.

A kérelem elbiraldsarol a Humaneréforras és Koordinacids Iroda elSterjesztése alapjan fétitkar javaslatara az elnok
dont.

A rendkivili szocialis segély kifizetésér6l a Koltségvetési Iroda gondoskodik. A kifizetésrél és tamogatasrol
a Humaner6forras és Koordinacios Iroda nyilvantartast vezet.

24. llletményeléleg

llletményelblegben részestilhet - évente legfeljebb egyszer - a munkatars, ha

a) hatdrozatlan idejl kinevezéssel vagy legaldbb hat hénapja hatarozott ideji kinevezéssel rendelkezik, és
kinevezése a folyositas varhaté idépontjat kovetéen hat hdnapnal hosszabb idétartamra szél, és
b) irdsban hozzajarul ahhoz, hogy az illetményelbleg 6sszegét a Hivatal a kdzponti illetményszamfejtés utjan

a havi illetményébdl levonja.
Nem részesllhet illetményelélegben a munkatérs probaideje, felmentési, lemondasi ideje, valamint kdzszolgalati
jogviszonya felfliggesztésének ideje alatt, tovabba ha a Hivatallal szemben barmilyen jogcimen meg nem fizetett
lejart tartozasa vagy még vissza nem fizetett illetményel6lege van.
llletményelblegként egyszerre legfeljebb a folydsitds napjan érvényes minimélbér havi 6sszegének Otszordse
nyujthaté, azzal, hogy azilletményeldleg 6sszegét ugy kell megallapitani, hogy a visszafizetés érdekében a havi netté
illetménybdl levonasra keriil6 6sszeg az egyéb levonasokkal egyitt ne haladja meg a netté illetmény 33%-4t.
Az illetményelSleg havonta egyenlé részletekben keriil a munkatars illetményébdl levonésra. Az illetményelbleg
visszafizetésének id&tartama legfeljebb hat hénap.
Ha az illetményel6leget — a munkatars kozszolgalati jogviszonyanak megszlinése, harminc napot meghaladd fizetés
nélkili szabadsag igénybevétele, harminc napot meghaladé tartds kereséképtelensége miatt vagy egyéb okbdl —
vérhatéan nem lehet a munkatars tovabbi illetményébdl a (4) bekezdés szerint levonni, fennmarado illetményeldleg-
tartozasat a munkatérs egy 6sszegben fizeti vissza, elszamoldsakor, harminc napot meghaladé tartds tavollét esetén
pedig ugy, hogy a visszafizetés a (4) bekezdés szerint hat hénapon beliil megtorténjen.

Az illetményelbleg iranti kérelmet a Humaneréforras és Koordinacids Irodanal kell benyujtani, amely a Koltségvetési
Iroda bevonésaval megvizsgalja és igazolja a jogszabalyban és a 49. §-ban el6irt feltételek teljesiilését.

Az illetményeldleg kifizetését a Humaneréforras és Koordinacios Iroda el6terjesztése alapjan a f6titkar engedélyezi.
Az illetményelbleg visszafizetésének nyilvantartasat a Kéltségvetési Iroda végzi.

25. Amunkatdrsak képzésének tdmogatdsa

A prébaidd alatt nem allé munkatars — szervezeti egysége vezet6jének tdmogatdsa esetén — kérheti, hogy a Hivatal
részben vagy egészben téritse meg a munkakdre magasabb szintl elldtdsahoz indokolt, nem kotelezé képzésének
koltségét, illetve biztositson részére a képzésben torténd részvételhez fizetett munkaid6-kedvezményt.

A Hivatal az elszdmolhat6 koltségek kozott a tandij, vizsgadij, szallds- és Utikoltség megtéritését véllalhatja.
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Iskolarendszerl képzés esetén a kérelmet a Humaneréforras és Koordinacids Irodanal kell benyujtani, amely
a Koltségvetési Iroda bevondsadval véleményezi azt. A kérelemrél a Humaneréforrds és Koordinacids Iroda
elSterjesztése alapjan azegyéb munkaltatoéijogokat gyakorld vezetd javaslatara azelnk dont, a Hivatal rendelkezésére
all6 pénziigyi forrasok figyelembevételével.

Atamogatasrol és mértékérdél, valamint a Kttv. 82. § (4) bekezdésében meghatarozott, a kdztisztvisel ltal atdmogatas
mértékével ardnyban a Hivatalndl kotelez8en kozszolgdlati jogviszonyban téltendd idétartamrél tanulmanyi
szerz6dést kell kotni.

A tanulmanyi céli mentesités idétartamat — a Kttv. 81. § (1) bekezdésétél eltérve — nem kell ledolgozni.

A jogi szakvizsgarol sz6l6 jogszabalyban meghatéarozott joggyakorlati idével rendelkezé munkatars a jogi szakvizsga
letétele és az arra torténd felkésziilés érdekében részvizsganként - a vizsgdt megelézéen, a vizsga napjat is
beleszdmitva — tiz munkanapra a munkavégzési kotelezettség aldli mentesitését kérheti. A munkavégzési
kotelezettség aldli mentesités idétartamara a munkatars illetményre jogosult.

A kérelem benyujtasahoz a szervezeti egység vezet6jének — szervezeti egység vezetbje esetében a szervezeti egység
tevékenységét iranyitd vezetének — az litemezésre vonatkozé egyetértése sziikséges.

A kérelemben a munkatérs nyilatkozik arrél, hogy kdzszolgalati jogviszonyat a részvizsga letételét kovetd fél éven
belll lemondassal nem sziinteti meg, ha pedig mégis, kdteles megtériteni a munkavégzési kotelezettség aldli
mentesités id6tartamara részére kifizetett illetmény 6sszegét. A Hivatalnal kozszolgalati jogviszonyban toltendé id6
tartamaba nem szamit be a kdzszolgalati jogviszony sziinetelésének az az esete, amelyre a munkatarsat szabadsag
nem illeti meg. Ha a munkatérs az e bekezdés szerinti id6tartamnak csak egy részét nem tolti le, megtéritési
kotelezettsége ezzel ardnyos.

A kérelmet a Humaneréforras és Koordinacids Irodanal kell benyujtani, amely azt — a munkatars tekintetében az egyéb
munkaltatéi jogokat gyakorld vezetd utjan - az elndknek jovahagyasra felterjeszti. Az (1) és (2) bekezdésben
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén a mentesitést a munkatars kérelmének megfeleléen biztositani kell.

AHivatal feladat- és hatdskorének elldtasahoz sziikséges nyelvismeret megszerzése érdekében a Hivatal a munkatarsak
szdmdra nyelvtanfolyamot szervez (a tovabbiakban: belsé nyelvtanfolyam).

Abelsé nyelvtanfolyamon torténd részvételt a Hivatal munkaid6-kedvezménnyel, az oktatashoz sziikséges helyiségek,
eszkozok biztositasaval, valamint a képzési dij egészének vagy egy részének atvallaldsaval tdmogatja.

Ha a belsé nyelvtanfolyam egy fére esé féléves tanfolyami dija a mindenkori minimalbér hdromszorosat meghaladja,
a tanfolyamon részt vevé munkatéarssal tanulmanyi szerzédést kell kotni. A tanulmanyi szerzédésben
a Kttv. 82. § (1) és (4) bekezdése szerinti, a tdamogatas mértékével aranyos idé a belsé nyelvtanfolyam befejezésétél
szamitott egy év.

Ha a 32. § (1) bekezdése, a 33. § (1) bekezdése vagy a 34. § szerinti képzés koltsége - kilfoldi képzés esetén
a Magyar Nemzeti Bank az ideiglenes kilfoldi kikildetés elrendelésének napjan érvényes hivatalos kozéparfolyaman
szamitva - meghaladja az Otszézezer forintot, a kikuldott koztisztviselével tanulmanyi szerzédést kell kotni.
Palyaztatas esetén erre a pélyazati kiirasban fel kell hivni a figyelmet.

Az (1) bekezdés alkalmazasdban a képzés koltsége magdaban foglalja a képzés dijat és a kikildetéshez kapcsolédo
valamennyi koltséget.

Az (1) bekezdés szerinti tanulmanyi szerzédésben a Kttv. 82. § (1) és (4) bekezdése szerinti, a tamogatas mértékével
aranyos id6 a képzés befejezésétdl szamitott egy, egymillio forintot meghaladd kéltségli képzés esetén két év.

Nem kell alkalmazni e § rendelkezéseit a kdztdrsasagi elndk altal kinevezett vezetére.

A jelen alcim szerinti tanulmanyi szerz6déseket a Humaner6forras és Koordinacids Iroda késziti el6.

A tanulmanyi szerzédést kotott munkatérsra megfeleléen alkalmazni kell a 45. & (1), (2) és (4) bekezdésének
rendelkezéseit.

A Humaneréforras és Koordinacids Iroda nyilvantartast vezet a jelen alcim szerinti tanulményi szerz6désekrél és
képzéssel kapcsolatos juttatasokrol.
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26. Kegyeleti juttatds

Az elhunyt munkatdrsat - a Hivataltdl nyugdijba vonult munkatérsat is ideértve — az elndk a fétitkér javaslatara
nyilvanitja a kdzszolgalat halottjava.

A Hivatal a kdzszolgalat halottjava nyilvanitott munkatars teljes temetési kdltségét megtériti utdlag, a Hivatal nevére
és cimére kiallitott, a szamviteli torvénynek megfelelé szamla becsatolasat kévetd nyolc munkanapon beliil.

A szdmlat a Humaneréforras és Koordinaciods Irodédhoz kell benydujtani, amely tovabbitja azt a Kdltségvetési Irodara.
A kozszolgalat halottjavé nyilvanitott munkatars tiszteletére a Hivatal épliletére ki kell tlizni a fekete zaszlot.

27. Temetési segély

Temetési segély illeti meg

a) az elhunyt munkatars - a Hivataltél nyugdijba vonult munkatarsat is ideértve — Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdéjat, ha a munkatdrsat az elnok nem nyilvanitotta a kdzszolgalat halottjava, és

b) amunkatarsat - a Hivataltél nyugdijba vonult munkatdrsat is ideértve - kdzeli hozzéatartozdjanak haldla esetén.

A temetési segély 0sszege a szamlaval igazolt koltség, de legfeljebb 200 000 Ft.

A temetési segély irdnti kérelmet — a jogosult nevére kidllitott szamlaval és a halotti anyakdnyvi kivonat masolataval -

a Humaneréforras és Koordinécids Irodanal kell benyujtani, amely a feltételek meglétét igazolja a Koltségvetési Iroda

felé. A kifizetésrol a Koltségvetési Iroda a jogosult dltal megjeldlt fizetési szamldra torténd dtutalds utjan intézkedik.

28. Munkdba jdrdssal kapcsolatos utazdsi kdltségtérités

A  munkdba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél sz6élé 39/2010. (Il. 26) Korm. rendelet
[a tovébbiakban: 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet] szerinti koltségtérités iranti kérelmet a Humaner&forrds és
Koordindcids Irodanal kell benyujtani, és egyidejlileg nyilatkoznia 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet 7. §-dban el&irtakrol.
A koltségtérités kifizetéséhez az elszdmolas alapjaul szolgdld bérletet vagy menetjegyet, valamint az arrél a Hivatal
nevére és cimére kidllitott, a szamviteli torvénynek megfelel§ szamldt a targyhdt koveté hénap 15-éig
a Koltségvetési lrodanak kell leadni.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités kifizetése havonta egy alkalommal a munkatéars altal
az illetménykifizetésre valasztott fizetési szamlara torténd atutaldssal torténik.

A prémiumévek programban részt vevé munkatirs a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités iranti
elszamoldst akkor nyujthat be, ha a tdrgyhdnapban munkavégzési kotelezettsége fennallt.

A f6titkar a munkatars kérelmére donthet tgy, hogy a Hivatal a 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet szerinti, bérlettel vagy
menetjeggyel torténd elszamolds helyett a napi munkéba jardshoz hasznilt, tzletpolitikai kedvezményt tartalmazé
és utazasra jogosito, legfeljebb egy évig érvényes kértya arat tériti meg a munkatérsnak a 39/2010. (Il. 26.) Korm.
rendeletben meghatarozott legkisebb mértékben.

Az (1) bekezdés szerinti esetben a koltségtérités kifizetése — az 59. § (3) bekezdésétdl eltéréen - egy Osszegben
torténik, azzal, hogy ha a munkatars kozszolgalati jogviszonya év kézben szlinik meg, az idéaranyos részt meghaladé
mértékben igénybe vett koltségtérités 6sszegét a munkatérs utolsé illetményébdl le kell vonni.

A fétitkar a munkatérs kérelmére méltanyossagbol donthet tgy, hogy a Hivatal a sajat gépjarmdvel torténé munkaba
jarashoz koltségtéritést nyudjt a munkatérsnak a személyi jovedelemaddrdl szolé 1995. évi CXVII. torvény
(a tovabbiakban: Szja tv.) szerint a jovedelem kiszamitasakor figyelembe nem veendd koltségtérités mértékéig abban
az esetben is, ha egyébként a munkaba jards tomegkozlekedés igénybevételével is megoldhatd lenne. E juttatds
visszavonasig, de legfeljebb az adott naptari év végéig illeti meg a munkatarsat.

A sajat gépjarmuvel torténd munkaba jaras koltségtéritése iranti kérelmet a Humaneréforras és Koordinacios Irodanal
kell benyujtani.

A sajat gépjarmivel torténé munkdba jaras koltségtéritésének elszamoldsat - a Humaneréforras és Koordinacios
Iroda bevonasaval - a Koltségvetési Iroda végzi.
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29. Egészségligyi szolgdltatdsok biztositdsa

A Hivatal csoportos egészségbiztositasi szerz6dés megkdtése Utjan biztositja — a kotelez6 foglalkozas-egészségligyi
vizsgdlaton tul - meghatarozott egészségligyi szolgaltatasok igénybevételét a prébaidé alatt nem &llo, hatarozatlan
id6ére vagy hat honapot meghaladé hatarozott idére kinevezett munkatarsaknak.

30. Bankszdmla-hozzdjdrulds

A Hivatal a Kttv. 143. § (2) bekezdése alapjan az illetmény fizetési szdmldra torténd atutalasaval és egyszeri felvételével
Osszefliggésben a munkatarsnak bankszamla-hozzajarulast nyuijt.

A hozzdjarulds éves mértéke a targyévi kdzponti koltségvetésrél sz616 térvényben meghatarozott, havonta adhaté
legmagasabb 6sszeg tizenkétszerese.

A targyévre jard hozzajaruldst a Hivatal egy 6sszegben, a tdrgyév november 30-3ig fizeti ki a november 15-én
allomanyi létszamban Iévé munkatérs részére.

A bankszamla-hozzajarulas arra az id6tartamra jar, amelyre a munkatars a targyévben illetményre jogosult volt.
Ha a kozszolgdlati jogviszony év kozben keletkezik, a koltségtérités azon hénapokra vonatkozoéan jar, amelyekre
illetménykifizetés torténik.

31. Ruhdzati kbltségtérités

A hivatali munkavégzéshez mélté megjelenés tdamogatdsa érdekében a Hivatal a munkatarsnak - a targyévi

koltségvetési keretek figyelembevételével — ruhazati koltségtéritést nyujt.

A ruhazati koltségtérités féléves mértékét — a Koltségvetési Iroda vezetbjének és a Humaneréforras és Koordinacids

Iroda vezet6jének egylittes javaslatdra — az elndk hatdrozza meg az adott félév masodik hoénapjanak végéig.

A ruhazati koltségtérités éves mértéke nem haladhatja meg a koztisztviseldi illetményalap 6tszorosét.

Az adott félévre jard ruhdzati koltségtéritést a Hivatal aprilis, illetve szeptember hénapban folydsitja a munkatars altal

az illetménykifizetésre valasztott fizetési szamlara torténé atutalassal el6leg formajaban. A prébaidejét toltd

munkatdrsnak a ruhdzati koltségtérités a probaidd eredményes elteltét kdvetd tizendt napon belll - ha a prébaidé

eltelte november vagy december hénapra esik, a targyévet kdvetd év janudr 15-éig — kertil dtutalasra.

Ha a kozszolgdlati jogviszony félév kozben keletkezik, illetve a folydsitast kovetéen szlinik meg, a ruhdzati

koltségtérités félévi 6sszegének idéaranyos része jar.

A munkatdrs arra az id6szakra jogosult ruhdzati koltségtéritésre, amely alatt aktiv munkavégzési kotelezettsége

fennall (a tovabbiakban: jogosultsagi id6szak). Nem jar ruhazati koltségtérités azon idészakra, amikor a munkatars

a) sziilési szabadséagon, illetve barmely okbdl fizetés nélkili szabadsagon van - a tavollét kezdetétdl a tényleges
munkaba 4llasig —,

b) egybefliggéen harminc napot meghaladéan kereséképtelenség miatt illetményre nem jogosult — a tavollét
harmincegyedik napjatol kezdve a tényleges munkéba allasig -,

c) nemzeti szakért6ként, OECD-szakért6ként, vagy mds szervnél hatarozott idejd athelyezéssel vagy kirendeléssel
keriil foglalkoztatasra — a tavollét teljes id6tartama alatt —,

d) prémiumévek programban vesz részt, kivéve, ha munkavégzési kotelezettsége van,

e) kérelme, jogszabaly rendelkezése vagy munkaltatdi intézkedés alapjan mentesil a munkavégzési

kotelezettség aldl — a mentesités teljes idétartamara.
A munkatarsat megilleté ruhazati koltségtérités idéaranyos részének megallapitdsata Humaneréforras és Koordinacios
Iroda végzi.

A folyositott el6leg felhasznélasardl a folydsitas napjat kovetdé harminc napon beldl kell elszamolni a Hivatal nevére
és cimére kidllitott, 6sszesen legaldbb a folydsitott koltségtérités Osszegével megegyezd Osszegl, a szamviteli
torvénynek megfelel6 szamla Koltségvetési Irodara torténd leadasaval.

Az elszamolas hatéridejérél és az elszamolas szempontjabdl jelentéséggel biré formai és tartalmi kdvetelményekrél
a Humaneré&forras és Koordindcids Iroda a ruhazati koltségtérités utalvanyozdsardl sz6lé6 dontéssel egyidejiileg
azintraneten kozzétett hirdetményben tajékoztatja a munkatarsakat.
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A ruhdzati koltségtérités a munkatdrs hivatali munkavégzéséhez mélté megjelenését biztositd

a) feln6tt felséruhazati cikk,

b) felnétt labbeli, vagy

Q) ruhdzati kiegészité

vasdrlasara hasznalhatd fel. A (2) bekezdés szerinti hirdetményben kizarhaté a ruhazati koltségtéritésnek
meghatarozott ruhazati cikkek vésarlasara torténd felhasznélasa.

A szamlan feltlintetett vasarlasi idépontnak az elbleg folyositdsanak napja és az elszamolasi hataridé utolsé napja
kozé kell esnie.

A folydsitott el6legbdl azt az 6sszeget, amelynek az ezen utasitas szerinti felhasznaldsarél a munkatars nem tud
az (1) bekezdés szerinti hatdridén belll elszamolni, le kell vonni a munkatdrs elszamolasi hataridé lejaratanak
hénapjara jaré havi illetményébdl.

A kozszolgalati jogviszony megsz(inése esetén az idaranyos részt meghaladdan felhasznalt ruhazati koltségtéritést
vissza kell tériteni. A visszatéritendd ruhazati koltségtérités 6sszegét a Humaneréforras és Koordinacios Iroda allapitja
meg, és intézkedik a Koltségvetési Iroda felé annak a munkatarsnak jard, még kifizetésre kerilé illetménybdl torténd
levondsa érdekében. Ha a visszatéritend6 ruhdzati koltségtérités dsszege meghaladja az utolsé illetmény 6sszegét,
a tartozast a munkatérs jogviszonya megsziinéséig egy 0sszegben megtériti.

32. Evvégi normativ juttatds

Az elndk - a targyévi koltségvetési keretek fliggvényében, a Koltségvetési Iroda vezetbjének javaslata alapjan —
donthet tgy, hogy a Hivatal a targyév december 1-jén alloméanyban Iévé valamennyi munkatéarsnak egyszeri, egyenld
0sszegl pénzjuttatast fizet.

A pénzjuttatds kifizetésére a munkatars éltal az illetménykifizetésre valasztott fizetési szamléra torténé atutalassal
kertl sor legkésébb a targyév december 15-éig.

33. Cafetéria-juttatdsok, keretdsszeg

A Hivatal cafetéria-juttatasként az Szja tv. 71. § (1) bekezdésében felsorolt juttatasokat nyujtja az ott meghatéarozott
keretdsszeggel.

A cafetéria-juttatasok személyenként 6sszesen a targyévi kozponti koltségvetésrdl sz6l6 térvényben meghatéarozott
keretdsszegig vehetdék igénybe.

34. Cafetéria-juttatds keretében vdlaszthatd pénzbeli juttatds

A Hivatal az Szja tv. 71. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az Szja. tv. 71. § (6) bekezdés e) pontjaban meghatarozott éves
keretdsszegig a munkatars valasztasa szerinti 6sszegben pénzbeli juttatast nyujt.

A pénzbeli juttatas két egyenlé részletben, a targyév junius és november honapjaban keril kifizetésre a munkatars
altal az illetménykifizetésre valasztott fizetési szamlara torténd atutalassal.

Ev kézben belépé munkatars esetében a (2) bekezdéstél eltéréen a belépéstdl a kifizetés idépontjaig jogviszonyban
toltott napokkal ardnyos 6sszeg keriil a belépéssel érintett targyfélévi kifizetési idépontban kifizetésre.

A munkatars jogviszonydnak év kdzben torténé megszlinése esetén, valamint a Kttv. 151. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetben a Humanerdforras és Koordinacios Iroda az Szja tv. 71. § (6) bekezdés e) pont eb) alpontja
szerint megallapitja az igényelt pénzbeli juttatdsboél a munkatarsat idéaranyosan megilleté részt, és a munkatarsnak
még jaro rész kifizetése érdekében intézkedik a Koltségvetési Iroda felé.

35. Cafetéria-juttatds keretében vdlaszthaté Széchenyi Pihené Kdrtya

A Széchenyi Pihené Kértyaval juttatds igénylése soran a munkatdrs nyilatkozik a mas juttatétol a targyévben ilyen
jogcimen kapott juttatas 6sszegérdl.

Az elektronikus utalvanyokat a Koltségvetési Iroda a munkatarsak altal igényelt 6sszegben, marcius hénapban
egyszerre tolti fel a Humaneréforras és Koordinacios Iroda adatszolgaltatasa alapjan.
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A Széchenyi Pihend Kartya megrendelését és rendelkezésre bocsatasat a Humaneréforras és Koordinacios Iroda végzi.
Az elveszett, ellopott vagy megrongalddott kartya potldsara szolgéloé kdrtya, valamint a kozeli hozzatartozé részére
tarskartya igénylését a munkatéars — a Humaneréforras és Koordinacids Iroda segitségével — 6nalldan végzi, és viseli
azilyen kartya el6allitasanak és kézbesitésének koltségét.

36. A cafetéria-juttatdsra vonatkozo kéz6s szabdlyok

A Humaneréforras és Koordindcios Iroda a cafetéria-juttatasi elemek kivélasztasa érdekében a munkatdrsak altal
kozvetlenll elérheté, webes alapu cafetéria-nyilatkoztaté elektronikus rendszert (a tovabbiakban: szoftver) alkalmaz.
A szoftver tartalmazza az egyes cafetéria-juttatasi elemek igénybevételéhez kapcsoldédoé igénybejelenté nyomtatvanyt
és nyilatkozatokat, amelyeket a munkatars a szoftverben elektronikusan, egyéni jelszéval torténé azonositast
kovetden tolt ki.

A Humdneréforrds és Koordindciés Iroda legkésébb a térgyév janudr 10-éig gondoskodik a szoftver megfeleld
beallitasardl, és értesiti a munkatarsakat az elektronikus kitoltés megkezdhetdségérél.

Az elektronikus kitoltést kdvetéen a munkatérs a formanyomtatvanyokat (a tovabbiakban egyttt: cafetéria-
nyilatkozat) a szoftverbdl egy példényban kinyomtatja, és aldirva — a vélasztott juttatasi elemhez tartozé el&irt
dokumentaciéval egyitt — a targyév janudr 15-éig a Humanerdforras és Koordinacios Irodan leadja.

A Humaneréforras és Koordinacios Iroda a szoftverbdl juttatdsi fajtanként, azon belll személyenként, havi
bontasban kinyomtatja az 6sszesité listakat, amelyeket a targyév janudr 20-dig megkdild a Koltségvetési lrodanak.

A Huméneréforras és Koordinacios Iroda a szoftver nyilatkozattételi részét a targyév januar 15-én lezérja.
Ha a munkatars igazolja, hogy rajta kivil allé ok miatt nem tudta ezen idépontig kitdlteni a szoftverben a cafetéria-
nyilatkozatat, a bejelentésétdl szdmitott 6t munkanapon beliil a Humaneréforras és Koordindcids Irodén cafetéria-
nyilatkozatat megteheti.

Az év kozben belépd munkatarsat a Humaneréforras és Koordinacios Iroda a cafetéria-nyilatkozat megtétele
érdekében tajékoztatja a cafetéria-rendszerrdl és a szoftver haszndlatarol, és biztositja részére a nyilatkozattétel
lehetdségét, amelynek a belépést kdvetd 6t munkanapon beliil a (3) bekezdésben foglaltak szerint kell eleget tenni.
Az éves cafetéria-nyilatkozat a targyév szeptember 30-dig a targyév hatralévé részére vonatkozdan legfeljebb egy
alkalommal médosithatd. A modositds irdnti igényt a Humaneréforras és Koordinacids Irodénak kell jelezni, amely
egyeztetett id6pontban biztositja a médositas lehetdségét.

Ha a munkatdrs jogviszonya a targyév kozben szilinik meg, a részére nyujtott cafetéria-juttatasokkal torténé
elszdmolas érdekében a Humaneréforras és Koordinacids Iroda legaldbb 6t munkanappal a 36. § (3) bekezdése
szerinti hataridét megel6z6en megallapitja a munkatarsnak idéaranyosan jaro cafetéria-juttatds 6sszegét.

Ha a munkatdrs az idéaranyos résznél kevesebb cafetéria-juttatast vett igénybe, részére a fennmaradd Osszegre
a vélasztasa szerinti juttatasi elemet a Humaneré&forras és Koordinacids Iroda munkatérsa a szoftverben beallitja,
majd a cafetéria-elszamolasrdl szold iratot a szoftverbdl két példanyban kinyomtatja, amelybdl egy példanyt
a munkatars kap.

Az id6ardnyos részt meghaladé mértékben igénybe vett cafetéria-juttatds Osszegét a munkatdrs utolso
illetményébdl le kell vonni. Ehhez valé hozzajarulasarél a munkatars az igénybejelentd formanyomtatvany kitoltésével
egyidejlleg nyilatkozik.

Ha az id6aranyos részt meghaladé mértékben igénybe vett juttatds 6sszege meghaladja az utolsé illetmény 6sszegét,
a kuldnbozetet a munkatars a jogviszonya megsziinéséig egy 6sszegben megtériti.

37. Vdlasztds alapd juttatdsi csomag

A Hivatal a prébaidé alatt nem allé munkatarsak részére a cafetéria-juttatas korébe nem tartozd egyes meghatarozott
juttatdsok koziil — valamennyi munkatdrsra nézve egyenl6é keretdsszegben - a munkatérs vélasztdsa alapjan
Osszeallithatd éves juttatdsi cscomagot (a tovdbbiakban: juttatasi csomag) nyujt.

Az (1) bekezdés szerinti keretdsszeg éves mértékét (a tovabbiakban: juttatasi keretdsszeg) és a juttatdsi csomagba
vélaszthatd juttatdsok korét — a Koltségvetési Iroda vezet6jének és a Humaneréforrds és Koordindciés Iroda
vezetbjének egyuttes javaslatara — a targyévi koltségvetés alapjan az elnok hatdrozza meg.
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75.8
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A juttatdsi csomag keretében igénybe vehetd juttatdsi elemek a kdvetkezék:

a) onkéntes kolcsdnds nyugdij-, illetve egészségpénztari hozzéjarulas,
b) Erzsébet-utalvany,
Q) helyi utazasra szolgalé bérlet, tovabba

d) az Szja tv. 1. szamu melléklet 2. pont 2.7. alpontjaban meghatarozott lakascéli munkaltatéi tdmogatas.

38. Az énkéntes kdlcs6nbs nyugdif-, illetve egészségpénztdri hozzdjdrulds igénylésének szabdlyai

A Hivatal juttatasként 6nkéntes kdlcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztari munkaltatédi tagdij-hozzajarulast fizet,

ha a munkatars

a) onkéntes kodlcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztar tagja, és

b) zaradékolt 6nkéntes kdlcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztari belépési nyilatkozatdnak masolatat — ha ezt
kordbban még nem tette meg — a Humaneré&forras és Koordinécids Irodénak leadja.

Az 6nkéntes kolcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztari hozzajarulas teljes év vonatkozasaban, havonta egyenld

részletben igényelheté.

A munkaltatéi tagdij-hozzajarulasnak az 6nkéntes kdlcsonds nyugdij-, illetve egészségpénztarba torténd atutalasardl

- a Humaneréforras és Koordinacios Iroda adatszolgaltatasa alapjan — a Koltségvetési Iroda intézkedik.

Ha a munkatars olyan 6nkéntes kolcsonds pénztar tagja, amellyel a Hivatal még nem kotott egyuttmdkodési

megallapodést, a Humaneréforras és Koordindcids Iroda intézkedik az egylittmUikodési megallapodas megkotésérdl.

39. A helyi utazdsra szolgdld bérlet igénylésének szabdlyai

Helyi utazas céljara a munkatars éves vagy havi bérletet valaszthat.

A helyi utazasra szolgdlé éves bérlet vélasztdsdra vonatkozé nyilatkozatot legkésébb a Humaneréforras
és Koordindcios Iroda altal meghatéarozott idépontig kell megtenni a Humaneréforras és Koordinacids Iroda felé.

Az éves bérletek beszerzésérdl — a Humaneréforras és Koordinacids Iroda adatszolgéltatasa alapjan — a Koltségvetési
Iroda gondoskodik.

Helyi utazasra szolgald havi bérlet igénylése esetén a bérlet beszerzésérél a munkatars maga gondoskodik, a bérlet
aranak megtéritése a Hivatal nevére és cimére kidllitott, a szamviteli torvénynek megfelelé szamla alapjan torténik.
A bérlet vasérlasat igazold szamlat a Humaneréforrds és Koordindcids Irodénak kell benyujtani targyhé 15-éig; az ezt
kdvetden benyujtott igénylés a targyhdt kdvetd hdnapban kerdl elszdmolasra.

Abérlet vasarlasatigazold szamlata munkatars cafetéria-nyilatkozataval sszevetve a Humaneréforras és Koordinacios
Iroda elvégzi a teljesités-igazoldst, majd — értesitése alapjan — a Koltségvetési Iroda 6t munkanapon beldl dtutalja
a munkatdrs altal az illetménykifizetésre vélasztott fizetési szamlara a bérlet arat.

40. Az Szja tv. 1. szdmu melléklet 2. pont 2.7. alpontjdban meghatdrozott lakdscéli munkdltatdi tdmogatds
igénylésének szabdlyai

Az Szja tv. 1. szamu melléklet 2. pont 2.7. alpontjdban meghatdrozott lakdscéld munkdltatéi tdmogatas csak
lakdscélu felhasznalasra felvett hitel vagy kolcson visszafizetésére, torlesztésére, a hitelhez, illetve kolcsonhoz
kapcsolodd més kotelezettségek megfizetésére hasznalhato fel.

A tdmogatas adomentessége feltételeinek vizsgdalata és a tdmogatas folydsitasa a Hivatalnak az OTP Bank Nyrt.-vel
(a tovabbiakban: bank) kotott megéllapodédsa alapjan, az OTP ADLAK - addémentes lakashitel-tamogatasi
szolgaltatascsomag igénybevételével torténik.

A Humaner6forras és Koordinacios Iroda a munkatars kérésére tajékoztatast ad a juttatas igénybevételének
jogszabalyi feltételeirdl, valamint az igénylés és tdmogatas adomentessége feltételei vizsgalatanak folyamatarol.

A Humdnerdéforras és Koordindcids Iroda az adomentes munkaltatéi lakdscéli tdmogatds folydsitasdnak szabalyairdl
sz6l6 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet [a tovabbiakban: 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet] 2. § (4) és (5) bekezdése szerinti
munkaltatéi nyilatkozatot az OTP ADLAK internetes fellileten keresztiil teszi meg. A lakdscélt munkaltatoi tdmogatést
igényl6 munkatarsnak a bank altal a nyilatkozattételhez rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyon meghatérozott
természetes személyazonosit6 adatai feltoltéséhez a nyilatkozaton hozza kell jarulnia.
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A tamogatas addmentessége feltételeinek vizsgalatdban a munkatars egyuttmikodik a bankkal, bemutatva
a 15/2014. (IV. 3.) NGM rendeletben meghatérozott okiratokat.

Az igényelt lakdscéli munkaltatéi tdmogatds folyositdsara — a tdmogatas adomentességének fennallasarol szolo
banki igazolast kovetéen - legkésdbb a targyév junius 30-3ig egy 0sszegben keril sor, a munkatérs altal megjelolt,
a 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet 2. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelé szamlara.

A munkatarsat a folyositaskor egyszeri Ggyintézési dij terheli a bank felé, amely az illetményébdl keril levonasra.
A munkatarsnak ehhez a nyilatkozaton hozza kell jarulnia.

Ha a bank a lakascéld munkaltatéi tdmogatdsra vonatkozé igényt a tdmogatds adémentessége feltételeinek fenn
nem alldsa miatt elutasitja, a munkatars jogosult az elutasitassal érintett keretdsszeg felhasznaldsara vonatkozéan
legkésébb a targyév junius 30-aig nyilatkozni. Ebben az esetben olyan juttatasokat valaszthat, amelyek nyujtasa
a targyév végéig biztosithato.

41. Az Erzsébet-utalvdny igénylésének szabdlyai

A munkatars a juttatdsi cscomagban kizarélag - papiralapt — Ajandék Erzsébet-utalvanyt, Kultura Erzsébet-utalvanyt,
illetve Sport Erzsébet-utalvanyt vélaszthat, legalabb 1000 Ft értékben.

Az utalvanyok beszerzését — a Humaner6forras és Koordinaciés Iroda altal havi rendszerességgel frissitett lista
alapjan - a Koltségvetési Iroda végzi.

Az Erzsébet-utalvanyok kiosztdsara havi rendszerességgel, a tadrgyhé 20-3ig kertl sor.

42. Avdlasztds alapu juttatdsi cscomagra vonatkozé kézés szabdlyok

A juttatasi keretosszegrél és a keretdsszeg terhére igénybe vehetd juttatdsokrél a Humaneréforras és Koordinacids
Iroda az intraneten kozzétett hirdetményben tajékoztatja a munkatarsakat.

A munkatdrs a Humanerdforras és Koordinacios Iroda éltal erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon a targyévi
koltségvetés jovahagyasat kdvetden, de legkésébb a targyév janudr 15-éig nyilatkozik a juttatasi keretdsszeg erejéig
altala vélasztott juttatasokrol és azok 6sszegérél.

Ajuttatasok kivalasztasa érdekében a Humaneréforras és Koordinacios Iroda a munkatarsak altal kdzvetlenil elérheté
nyilatkozat-formanyomtatvanyt alkalmaz, amelyet a teljes évre vonatkozoan kell kitolteni.

A valasztott juttatdsok 6sszegét 100 Ft-ra kerekitett 6sszegben kell meghatéarozni.

A munkatdrs a nyilatkozatot kinyomtatja, és alairva — a vélasztott juttatdsi elemhez tartozé el6irt dokumentéciéval
egyutt — a targyév januar 15-éig a Humanerdforras és Koordinacios Irodan leadja.

A Humanerdéforras és Koordinacids Iroda a nyilatkozatok alapjan juttatasi fajtanként, azon beliil személyenként, havi
bontasban dsszesitd listakat készit, amelyeket a targyév januar 20-dig megkdild a Koltségvetési [rodanak.

A munkatars a 64. § (5) bekezdésében meghatarozott jogosultsagi idészakra jogosult a juttatasi keretdsszegre; nem
jar juttatasi keretdsszeg az ott meghatéarozott id6szakokra.

Ha a munkatars jogviszonya év kozben keletkezett, a prébaidejének elteltét kdvetd honap elsé napjatol - a targyévi
munkavégzési kotelezettségével aranyosan - jogosult a juttatasi keretdsszegre.

A munkatarsat megilleté egyéni juttatasi keretdsszeget az (1) és (2) bekezdés rendelkezéseinek figyelembevételével
id6éaranyosan kell megallapitani. Az id6aranyos egyéni juttatasi keretdsszeg megallapitasat a Humanerdéforras és
Koordinécids Iroda végzi.

Az év kdzben belép6é munkatdrsat a Humaneréforras és Koordinacids Iroda a nyilatkozatok megtétele érdekében
tdjékoztatja a valasztas alapu juttatdsokrdl és azok igénylésének maédjarol, és biztositja részére a nyilatkozattétel
lehetdségét, amelynek a belépést kdveté 6t munkanapon belil a 77. § (3)-(5) bekezdésében foglaltak szerint kell
eleget tenni.

A vdlasztds alapu juttatdsokra vonatkozé nyilatkozat a tdrgyév szeptember 30-dig a targyév hatralévé részére
vonatkozdan legfeljebb egy alkalommal médosithaté, azzal, hogy névre sz6l6 utalvanyt érinté médositas csak akkor
megengedett, ha azt a Hivatal még nem rendelte meg a munkatérs részére.

Ha a vélasztas alapu juttatdsokra vonatkozé nyilatkozatban a munkatérs altal valasztott valamely juttatds 0sszege
a munkatarson kivil allé okbol valtozik, a killonbozeti 6sszegrél a munkatars a targyév november 30-aig ismételten
nyilatkozni jogosult. A nyilatkozat kizarélag a valtozassal érintett elem vonatkozdsaban médosithato.
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79.8

80.§

82.§

83.§

84.§

Az (5) és (6) bekezdés szerinti mddositas iranti igényt a Humaneréforras és Koordinacids Irodanak kell jelezni, amely
egyeztetett id6pontban biztositja a médositas lehetéségét.

Ha a munkatérs jogviszonya a targyév kdzben szlinik meg, a részére nyujtott juttatasokkal torténé elszamolas
érdekében a Humaneréforras és Koordinacios Iroda legalabb 6t munkanappal a 36. § (3) bekezdése szerinti hataridét
megel6zéen megallapitja a munkatarsnak idéaranyosan jaré juttatdsok 6sszegét.

Ha a munkatars az idéaranyos résznél kevesebb juttatast vett igénybe, a fennmaradoé 6sszegre a valasztasa szerinti
juttatasi elemrdl a 77. § (3)-(5) bekezdésének megfelel6 alkalmazésaval nyilatkozik.

Az id6aranyos részt meghaladé mértékben igénybe vett juttatas 6sszegét a munkatars utolsd illetményébdl le kell
vonni. Ehhez valé hozzdjarulasarél a munkatars az igénybejelentd formanyomtatvany kitoltésével egyidejlileg
nyilatkozik.

Ha az id6aranyos részt meghaladé mértékben igénybe vett juttatds 6sszege meghaladja az utolsé illetmény 6sszegét,
a kuldnbozetet a munkatars a jogviszonya megsziinéséig egy 6sszegben megtériti.

Az elszdmolas sordn utalvény, bérlet nem valthato vissza, az id6éaranyos részt meghaladé mértékben igénybe vett
juttatas értékét ebben az esetben pénzben kell visszatériteni.

43. Helyettesitési dij

Atiranyitas vagy helyettesités esetén a helyettesitési dij mértékére vonatkozdan az igy ellatott munkakorrel érintett
szervezeti egység tevékenységét irdnyitd vezetd tesz — a Kttv. 52. §-aban meghatdrozott keretek kdzott — az elndknek
javaslatot. A helyettesitési dij mértékének megallapitasa soran az elnok figyelembe veszi a fétitkar véleményét.

44. A kamarai jogtandcsos ligyvédi kamara felé fenndllo fizetési kitelezettsége teljesitésének atvdllaldsa

A Hivatal képviseletét ellato, prébaidé alatt nem all6 munkatdrs tgyvédi kamara felé fennadllo fizetési
kotelezettségének teljesitését a Hivatal atvallalja. A kamarai jogtanacsosként a teriileti Gigyvédi kamaraba torténé
felvételért a regisztracios dij megfizetésérdl az egyéb munkaltatoi jogokat gyakorlé vezet6 intézkedik a Koltségvetési
Iroda felé.

45. A munkatdrsak szakmai elismerése

A kimagaslo teljesitményt nyujtdé munkatdrs, aki a Hivatal tobbi munkatdrsai elé - a Hivatal érdekeit szem el6tt tartéd
hozzaallasaval, etikai alapelveknek megfeleld viselkedésével — példaként allithato, munkajanak elismeréseként dijban
részesilhet.

A dijat az eIn6k adomanyozza, évente egyszer, julius honapban.

A dij adomanyozéasara és annak cimzettjére az elndkhelyettesek és a fétitkdr tehetnek irdsban indokolt javaslatot,
a targyév junius 15-éig.

A dijhoz pénzjutalom jar, amely a munkatars egyhavi illetményével megegyez6 0sszeg.

Egy évben két & részesiilhet a dijban.

VI. fejezet
Zaro rendelkezések
Ez az utasitas 2018. julius 1-jén Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a Gazdasdgi Versenyhivatal kdzszolgalati szabalyzatérdl sz616 15/EIn./2012. [16/2012. (XII. 7.) GVH]
utasitas.

Dr. Juhdsz Miklds s. k.,

elnok
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1. melléklet a 6/2018. (VI. 21.) GVH utasitdshoz

vk wN e

10.
11.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.

A Humaneréforras és Koordinacids Iroda altal biztositandé iratmintak

Kivalasztasi eljaras meginditasat kezdeményezé irat [3. § (3) és (4) bekezdés]

Felvételi javaslat [10. § (1) bekezdés]

Adatfelvételilap [11. & (1) bekezdés]

Nyilatkozat arcfénykép nyilvantartasahoz valé hozzajarulashoz [11. § (4) bekezdés]

Kérelem a rendes munkavégzési idészakon tuli munkavégzés céljdbdl a Hivatal éplletébe vald belépés
engedélyezésére [17. § (8) bekezdés]

Nyilatkozat a hozzatartozé haldlardl a Kttv. 79. § f) pontja szerinti mentesiilés érdekében [18. § (5) bekezdés]
A munkaidét érinté, nem kotelezd iskolarendszerl képzésben vald részvétel engedélyezése iranti kérelem
[32.§ (1) bekezdés]

Munkavégzés aldli tanulmanyi céli mentesités iranti kérelem [32. § (1) bekezdés, 51. § (1) bekezdés]
Jegyz6konyv munkakor atadds-atvételérdl [35. § (2) bekezdés]

Elszamoldlap [36. § (1) bekezdés]

Lakasépitést, lakdsvasarlast, lakaskorszer(sitést tdmogatd kamatmentes munkdltatoéi kolcson irdnti kérelem
[41.8§ és42.8]

Lakdsépitést, lakasvasarlast, lakdskorszerUsitést tdmogatd kamatmentes munkdltatéi kolcsénre vonatkozd
szerz6dés [42. § (4) bekezdés]

Gyermeksziiletés esetén nyujtott egydsszegli tdmogatds iranti igény [46. §]

Rendkiviili szocidlis segély iranti kérelem [47. § (1)-(3) bekezdés, 48. § (1) bekezdés]

Rendkiviili szocidlis segéllyel kapcsolatos jovedelemigazolds [48. § (1) bekezdés]

llletményeldleg iranti kérelem [50. § (1) bekezdés]

Képzés koltségének megtéritése irdnti kérelem [32. § (1) bekezdés, 51. § (1) bekezdés]

Jogi szakvizsga letétele és az arra torténé felkésziilés érdekében a munkavégzési kotelezettség aloli mentesités
irdnti kérelem [53. §]

Temetési segély iranti kérelem [58. § (3) bekezdés]

Nyilatkozat a valasztas alapu juttatdsi csomag igényléséhez [77. § (2) bekezdés]
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A legfébb iigyész és az orszagos rendérfékapitany 7/2018. (VI. 21.) LU-ORFK egyiittes utasitasa

a nyomozas soran gyakrabban hasznalt idézésekre, értesitésekre, hatarozatokra, jegyz6konyvekre és

mas iratokra alkalmazandé nyomtatvanyok rendszeresitésérél sz6l6 1/2003. (V. 7.) Legf. U.-ORFK egyiittes
utasitas hatalyon kiviil helyezésérdol

A jogalkotésrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) és e) pontjdban, valamint a Rend&rségrél szolé 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan, a nyomozas sordn gyakrabban hasznalt idézésekre,
értesitésekre, hatdrozatokra, jegyz&kdnyvekre és mas iratokra alkalmazandé nyomtatvanyok rendszeresitésérél sz6l6 1/2003.
(V. 7.) Legf. U.—~ORFK egyiittes utasitas hatalyon kiviil helyezésére kiadom az aldbbi egyiittes utasitast:

1. Hatalyét veszti a nyomozas soran gyakrabban haszndlt idézésekre, értesitésekre, hatdrozatokra, jegyz6kdnyvekre és
mas iratokra alkalmazand6 nyomtatvanyok rendszeresitésérél sz6l6 1/2003. (V. 7.) Legf. U.~ORFK egyiittes utasitas.
2. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

3. Ezazutasitds a hatdlybalépését kdvetd napon hatélyat veszti.

Dr. Polt Péter s. k., Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
legfébb ligyész orszagos rendérfékapitany

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 3/2018. (VI. 21.) OBH utasitasa
az integritasi szabalyzatrol sz616 6/2016. (V. 31.) OBH utasitas médositasarol

Ajogalkotasrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdés d) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan, a birdsdgok szervezetérdl
és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva a kévetkezé
normativ utasitast adom ki:

1.8 Az integritdsi szabalyzatrdl sz616 6/2016. (V. 31.) OBH utasitas (a tovadbbiakban: integritasi szabalyzat) 5. § j) pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(A szabdlyzat alkalmazdsdban:)
.J) korrupcios kockdzat: az i) pontban meghatarozottak bekdvetkezésének lehetésége;”

2.§ Az integritasi szabalyzat 14. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
»(2) Az integritast sérti kiilondsen, ha a biré vagy az igazsagligyi alkalmazott esetében a fegyelmi eljards alapjaul
szolgalé magatartasrél tudomdst szerzé — az igazgatasi szabalyzat 5. § (2) bekezdése szerinti — igazgatdsi intézkedésre
jogosult jogszerl indok nélkul mellézi a fegyelmi eljaras inditvanyozasat, kezdeményezését, vagy azt nem rendeli el,
tovabbd nem tajékoztatja a fegyelmi eljaras lehetséges alapjaul szolgalé magatartasrdl a kezdeményezésre jogosult
vezet6t”

3.8 Az integritdsi szabalyzat 21. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
,(1) Bird érintettsége esetén, ha maganvadas biintetélgyben vagy poétmaganvadra indult birdsagi eljarasban
a feljelentés vagy a vadinditvany birédsdghoz érkezését kovetéen a feljelentett személy mentelmi joganak
felfliggesztése irant a biintetdeljarasrol sz6l6 2017. évi XC. tdrvény (a tovabbiakban: Be.) 719. § (2) bekezdése szerinti
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

10.§

intézkedéseknek nincs helye, és a birdsdg az eljarast - magénvadas ligyben személyes meghallgatas kitizése vagy
a Be. 719. § (2) bekezdése szerinti intézkedés megtétele nélkiil - megsziintette, az e targyban sziiletett hatarozatot
a bird a birésag elndkének a kézhezvételt kdvetéen haladéktalanul kdteles bejelenteni. A bird bejelenti a hatdrozat
jogerdre emelkedését vagy az eljaras folytatasat.”

Az integritasi szabalyzat 22. § (1) bekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezés 1ép:

,(1) Amennyiben a biré a magatartasaval 6sszefliggésben indult eljarasrdl a Be. 719. § (2) bekezdésében irt esetben
- a mentelmi jog felfliggesztését megel6z6en — tudomast szerez, Ugy a biintetéeljdras meginditdsdnak tényét
haladéktalanul koteles a munkaltatoi jogkor gyakorléjanak bejelenteni.”

Az integritasi szabalyzat 34. §-a a kdvetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:
+(3) A birdsag elndke az integritési targyu bejelentések intézése, ellendrzése és nyilvantartasa sordn a IX. Fejezetben
foglaltak szerint jar el”

Az integritasi szabdlyzat 35. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

»35. § Az integritassértésekrdl a birdsag elndke a targyévet kdvetd év janudr 31. napjaig dsszefoglalo jelentést készit
az OBH elndke részére, amely tartalmazza:

a) az integritassértések szamat;

b) a visszatéréen el6forduld vagy jelentds sulyu integritassértések leirasat;

c) a megtett vezetGi intézkedéseket.”

Az integritasi szabalyzat 37. § (1) bekezdés a)-b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Az integritdsfelel6s feladata, hogy kézrem(ikédik a birésdg miikodésével kapcsolatos integritdsi és korrupciés kockdzatok
felmérésében, az intézkedési terv, valamint annak végrehajtdsdrdl szolo jelentés elkészitésében és az integritdsi
kockdzatokra vonatkozé bejelentések fogaddsdval, kivizsgdldsdval kapcsolatos feladatokban, igy kiilénésen:)

,a) kozremUkodik a birésdg mikodésével kapcsolatos integritdsi kockazatok rendszeres, minden év oktéber 31.
napjaig torténd felmérésében;

b) minden év november 30. napjdig a kdvetkezd targyévre vonatkozodan - a szervezeti egységek vezetdivel kozdsen —
integritdsi munkatervet, mig harom évenként hosszabb tavu korrupcié-megel6zési intézkedési tervet készit
a kockazatok kezelésére, amelyeket a birdsag elndke hagy jova;”

Az integritdsi szabalyzat 38. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
»(2) Az integritasfelelés koteles az eljarasa soran a tudomasara jutott, a szolgalati jogviszonnyal 6sszefliggé adatokat
megdrizni, az integritast érinté bejelentések iratait az Info. tv.-ben foglaltak figyelembevétele mellett kezelni.”

Az integritasi szabalyzat 44. § j) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés |ép:
(A birésdg elndke:)

.J) kdzponti igazgatdsi intézkedést igénylé integritasi kockazat esetén haladéktalanul tdjékoztatja az OBH elnokét.”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan 1ép hatalyba.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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Az orszagos rendorfokapitany 23/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a Bliniigyi Elemzési Szabalyzatroél

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rend&rségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a bilinlldézési és blinmegel6zési feladatok hatékonyabb ellatasa,
tovabbd a blinligyi elemzd-értékel6 munka egységesitése érdekében az dltalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv
blnugyi elemzési rendjének szabdlyozasara kiadom az aldbbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya kiterjed az altaldnos renddrségi feladatok ellataséra létrehozott szervre (a tovabbiakban:
Rendérség) és annak személyi dllomanyara.

2. Az utasitas alkalmazasaban:

a)

adminisztrativ blnligyi elemzés: a Rend6rség adminisztrativ igényeinek kielégitésére iranyuld elemzés, amely
tamogatja az erék, eszkdzok és modszerek, tovabba a koltségvetés megfeleld tervezésére, csoportositasara
irdnyuld vezetdi dontéseket;

blinligyi elemzés: a bunlgyi és b(intldozési adatok és informacidk mennyiségi és mindségi vizsgalata,
akozottuk levé kapcsolat meghatdrozésa és értékelése a blindzés egészének, valamint egyes blincselekmények
terjedelmének, dinamikajanak és strukturajanak, hosszabb tavon érvényesilé mintdzatanak, tendencidinak
meghatarozasa, a nyomozasok tamogatasa, a blincselekmények elkovetSinek felderitése és elfogasa,
a blincselekmények megeldzése, valamint a hozzajuk kapcsolddé vezet6i dontések megalapozésa érdekében;
blintigyi elemzés fajtdi: a blnlgyi elemzés aldbbi részteriletei, amelyeket az elemzés célja, valamint az elemzett
adatok kore hatdroz meg:

ca) adminisztrativ blinligyi elemzés,

cb) stratégiai blnlgyi elemzés,

co) taktikai blnligyi elemzés,

cd) nyomozast tdmogato blintgyi elemzés;

blinligyi elemzés orszdgos szakirdnyité szerve: az Orszagos Rendér-fékapitanysdg (a tovabbiakban: ORFK)
Blniigyi Féigazgatésag Blinligyi Elemz6-Ertékeld Féosztaly;

blintigyi elemzési modszer: az elérni kivant eredmény érdekében, a blintigyi elemzés alapelveivel 6sszhangban
kovetkezetesen, a megfelel6 sorrendben alkalmazott blintigyi elemzési technikak és felhasznalasuk médjanak
0sszessége;

blnlgyi elemzési technika: személyek, események és mds informacids objektumok kozti kapcsolatokat és
0sszefliggéseket megjelenitd dbrazolas forma;

bliniigyi elemzé: a blinlgyi szolgdlati ag azon tagja, aki munkakorénél fogva — meghatdrozott bilinigyi
elemzési modszerek és blinlgyi elemzési technikdk alkalmazédsdval — rendszeres célirdnyos adatgydijtést,
értékel6-elemz6é munkat végezve tdmogatja a Renddrség blinmegel6zési és blniildozési tevékenységét;
eseti blinligyi elemzés: a végrehajtasi hataridé kitlzésével elrendelt, igényelt, egyértelml kérdések
megvalaszolasat eredményezé blinligyi elemzési feladat;

folyamatos bliniigyi elemzés: adott Ugyekben, az el6készit6 eljards, illetve a nyomozds folytatdsaval
parhuzamosan, hataridé megjel6lése nélkiil a nyomozas eredményes befejezéséig vagy a meghatérozott
elemzési feladatok végrehajtasdig tartd elemzési folyamat, amely térténhet megrendelésre vagy vezetdi
utasitdsra;

koordindcio: egy adott feladat végrehajtasaval megbizott rendéri szervek Osszefogdsa, tevékenységeik
0sszehangoldsa a feladat érdekében folytatott rendéri eljardsok hatékonysaganak biztositasara;

nyomozdst tdmogaté blinligyi elemzés: az egyes blintetdeljardsok és a titkos informaciogyujtések, valamint
leplezett eszkdzok alkalmazasa sordn beszerzett adatok vizsgalataval foglalkozo tevékenység, mely segitséget
nyujthat az ismeretlen elkdvet6 felderitéséhez, a nyomozasi cselekmények tervezéséhez, az eljardsokban részt
vevé személyek és a hozzdjuk kapcsolhatd objektumok kozti kapcsolatok felismeréséhez, a szervezett
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m)

0)

blnelkovetdi csoportok és tevékenységiik felderitéséhez, a csoportok ellen folytatott bliniild6z6 munka
feladatainak meghatarozasahoz;

premissza (el6feltevés): az elemzéshez rendelkezésre bocséjtott informaciok 6sszefliggéseinek vizsgalata révén
keletkezett, altaldban a kriminalisztikai alapkérdésekre vagy azok csoportjaira vonatkozé megallapitas, amely
logikai vizsgalataval létrehozhaté a kovetkeztetés;

rendszeresitett blinligyi elemzés: utasitasban, intézkedésben, munkatervi feladatként vagy vezetdk éltal kiadott
egyéb irasbeli utasitasra, intézkedésre folyamatosan, hataridére teljesitett, a blniugyi elemzé szervek
hatdskorébe utalt blinligyi elemzési feladat;

stratégiai blinligyi elemzés: blinelemzési tevékenység, amely meghatarozott blintigyi elemzési médszerekkel
a blindzés terjedelmének, dinamikajanak és strukturdjanak, valamint egyes blincselekmények jellemzgéinek,
elterjedtségének hosszabb tavon érvényesiilé mintazatat, tendencidit vizsgélja;

taktikai blinlgyi elemzés: a renddrségi adatokra alapozott, a blinozés rovidtavu fejlédésének vizsgalatara
irdnyuld, a kozterileti és a blnlgyi tevékenység hatékonysagat célzo, az erbk és forrasok optimalis elosztasat
— tébbnyire lokalis szinten - megalapozé vezetéi dontések tdmogatdsahoz alkalmazott elemzési formak
Osszessége.

Il. FEJEZET
A BUNUGY! ELEMZES ALAPELVEI

3. Ablinugyi elemzés alapelvei:

a)

b)

célirdnyossag: blintgyi elemzési tevékenységet csak egyértelmlien megfogalmazott, az elemzés pontos
céljanak elérését meghatarozo kérdések alapjan lehet folytatni, illetve igényelni;

folyamatossag: a blinligyi elemzés olyan folyamatosan végzett tevékenység, amely az egymasra éplilé,
logikusan felépitett munkafazisok soran kiilonb6zé blinligyi elemzési technikakat alkalmaz, a megrendelésben
meghatarozott cél elérése érdekében;

ciklikussdg: a bunligyi elemzés a feladat meghatarozasatol az adott cél eléréséig terjedd, ismétl6dd
cselekvéssor, melynek részei a feladatmeghatarozas, az adatgy(ijtés, az adatok értékelése, az adatok rendezése,
az elemzés és eredményeinek régzitése;

targyilagossag: a blinligyi elemzési feladatok csak targyilagosan, a kiilsé tényezék befolydsatdl mentesen,
a rendelkezésre all6 informaciok maradéktalan feldolgozasaval hajthatok végre;

adat-, illetve informaciokotottség: az elemzés sordn tett kovetkeztetéseknek minden esetben
aladtdmaszthatdknak kell lennitik a feldolgozott adatokkal, illetve informacidkkal;

rugalmassdg és innovacio: a bunligyi elemzd a blintigyi elemzési technikékat és az ezekre épilé bilintgyi
elemzési modszereket - a rendelkezésre all6 adatoknak megfeleléen — kotottségek nélkil, szabadon
vélaszthatja meg, és egyesével vagy egymdssal kombindlva haszndlhatja azokat az elemzésben.

IIl. FEJEZET
A BUNUGYI ELEMZO EGYSEGEK ES FELADATAIK

1. A blinligyi elemzé egységek

4. A kozponti blintgyi elemzd egység a blinligyi elemzés orszagos szakirdnyitd szerve.

5. Aterlleti blnligyi elemz6 egység:

a)
b)

<)

a Készenléti Rendérség Nemzeti Nyomoz6 Iroda (a tovébbiakban: KR NNI) Elemzé-Ertékel Osztalya;

a Replilétéri Renddr Igazgatésag (a tovébbiakban: RRI) Biiniigyi Igazgatésag Biinligyi Elemzé-Ertékeld
Alosztalya, valamint

a renddr-fékapitanysagok elemzé-értékels osztalyai (a tovabbiakban: EEO).

6. A blinugyi elemzés helyi szintjét a rend6rkapitanysagon létrehozott elemzé-értékeld tevékenységet végzd egység
vagy az 6nallé binligyi elemzé képezi.
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7. A blinlgyi elemzés orszagos szakirdnyité szerve a blinligyi orszagos renddérfékapitany-helyettes, a KR NNI

Elemz6-Ertékel Osztalya a KR NNI igazgatdja, az RRI Biiniigyi Elemz6-Ertékelé Alosztalya az RRI biiniigyi igazgaté-

helyettese, az EEO-k a megyei (févarosi) blinligyi rendérfékapitany-helyettesek kézvetlen aldrendeltségében végzik

tevékenységliket. A helyi blinligyi elemzd egységet, illetve helyi szerveknél m(ikédé bilintigyi elemzét a helyi szerv

vezetdje vagy az éltala kijeldlt vezet6 irdnyitja.

2. A blnligyi elemz6 egységek feladatai a blinligyi elemzé tevékenység sordn

8. A blinlgyi elemzés orszagos szakiranyitd szervének feladatai:

a)

az orszagos renddrfékapitany és a blinligyi orszdgos renddrfékapitany-helyettes utasitasa, valamint az ORFK
Blnlgyi Féigazgatdsag blinlildozé szervezeti elemeinek, illetve - szakmailag indokolt esetben - a megyei
(févarosi) bulnlgyi renddrfékapitany-helyettesek megrendelése alapjan végrehajtja a blintigyi elemzési
feladatokat;

az eseti nyomozast tdamogaté blntgyi elemzési formdk kodzé tartozé specifikus profilelemzést végez az e célra
felallitott adatbazisbdl;

arendelkezésre allo, valamint az dltala kezelt adatbazisokat és nyilvantartasokat felhasznalva - meghatéarozott
rendszerességgel és megrendelés alapjadn — orszagos vagy regiondlis szintl tdjékoztatdst, értékelést készit
a blindzésrél és a rend6ri szervek bliniild6zé tevékenységérdl;

célirdnyosan folytatott, rendszeresitett és eseti blinligyi elemzések alapjan javaslatot tesz a szervezett blin6zés
szakiranyitasi tevékenységet gyakorol a terileti és helyi szerveknél miikédé biiniligyi elemzé egységek, illetve
blnlgyi elemz6k felett;

a feladatkorébe utalt esetekben a titkos informacidgydijté tevékenység, az el6készité eljaras és a nyomozas
alapjén beérkezett, elemzett és értékelt adatok segitségével koordinacios tevékenységet végez a rendéri
szervek titkos informdciogyljté tevékenységének és biintetbeljrassal Osszefliggd munkdjanak
0sszehangoldsa érdekében;

évente egy alkalommal a teriileti bliniigyi elemzé egységek elemzései alapjan Osszesitett elemzést készit
a rendészetért felel6s miniszter altal meghatarozott, kiemelt prioritdsu blincselekményi korrél, amelyben
feltarja az adott bUincselekmény(ek) terjedelmében, strukturajdban és dinamikajaban bekovetkezett
valtozasokat, az adott teriilet fert6zottségét és fenyegetettségét, valamint a feltérképezheté blincselekményi
mintdkat;

a teruleti blintigyi elemz6 egységek jelentéseit is felhasznélva évente egy alkalommal értékeli a szakiranyitdsa
ald tartozé blinugyi elemzé egységek tevékenységét, és az arrdl szolo jelentést a blinligyi orszagos
rendérfékapitany-helyettes Gtjan az orszagos rendérfékapitanynak felterjeszti, illetve jovahagyasat kbvetéen
tovabbitja a megyei (févarosi) blinligyi rendérfékapitany-helyetteseknek.

9. Aterlleti blnligyi elemz6 egységek feladatai:

a)

a terlileti vagy a helyi szerv dltal folytatott nyomozas, el6készité eljaras, valamint titkos informaciogydjtés
sordn, a nyilvantartasi adatok, a teriileti és helyi b(inligyi szervezeti elemektdl gyUjtott adatok felhasznaldsaval
- utasitasra vagy a terlleti szerv blinildozé szervezeti elemeinek, illetve a helyi szervek vezetdinek
megrendelésére, az érintett szervek bevonasaval - eseti és folyamatos blinligyi elemzést végeznek a titkos
informaciogyjté tevékenység és a blintetdeljarassal 6sszefliggé munka tdamogatéséra, tovabba a blin6zé
csoportok feltérképezése érdekében;

a 8. pont g) alpontja szerinti elemzés elkészitéséhez elemzést készit a rendészetért felelés miniszter éltal
meghatarozott, kiemelt prioritasu blincselekményi korrél;

a rendelkezésre all6, valamint az A&ltaluk kezelt adatbazisokat és nyilvantartasokat felhasznalva
- meghatarozott rendszerességgel és igény felmeriilése esetén - terlileti vagy regionalis, illetve helyi szintd
tajékoztatast, értékelést készitenek a blindzésrél és a rendéri szervek bliniild6zé tevékenységérdl;

a feladatkoriikbe utalt esetekben a titkos informacidgydijté tevékenység, az el6készitd eljaras és a nyomozas
alapjan beérkezett, elemzett és értékelt adatok segitségével koordindcids tevékenységet végeznek a renddri
szervek titkos informaciogyljté tevékenységének és biintetSeljarassal Osszefiiggd munkdjanak
0sszehangoldsa érdekében;
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10.

11.

12.

13.

14.

e) szakirdnyitdsi tevékenységet gyakorolnak a helyi szerveknél miikodd blnligyi elemzé egységek, illetve
blnugyi elemzék felett;
f) az altaluk végzett stratégiai, taktikai és kiemelt fontossdgu nyomozast tamogatd elemzések alapjan elkészitett

értékel6 jelentések egy példanyat megkildik a biinligyi elemzés orszagos szakiranyité szervének;

g) a terlleti szerv altal a megyei (f6évérosi) kozgytlések, illetve a renddrkapitanysagok altal a helyi
onkorményzatok részére készitett beszdmoldkat — elézetes ellendrzést kdvetden, a blinligyi statisztikai adatok
és a szovegkornyezet szakmai fellilvizsgalatanak céljabdl - felterjesztik a blinligyi elemzés orszagos szakiranyitd
szervének.

A helyi blintigyi elemz6 egységek és blintigyi elemzék feladatai:

a) a nyilvantartasi adatok, a terdileti és helyi blinligyi szervezeti elemektdl, valamint a terdileti biinligyi elemzé
egységektdl gydjtott adatok alapjan, a helyi szerv biinligyi szolgalati aga altal folytatott nyomozas, el6készité
eljaras és titkos informaciogyijté tevékenység soran — utasitasra vagy megrendelésre — eseti és folyamatos
blnugyi elemzést végeznek a titkos informacidgyjté tevékenység, a blintetdeljardssal 6sszefliggd munka
tdmogatdsara, a bindzé csoportok feltérképezése érdekében;

b) a rendelkezésre 4llé6 adatbézisokat felhaszndlva — meghatdrozott rendszerességgel és igény felmerilése
esetén - helyi szint(i tajékoztatast, értékelést készitenek a blindzésrél és a renddri szervek blinlld6zé
tevékenységérdl;

<) a napi munkavégzés soran koordindcids tevékenységet végeznek a helyi blinligyi elemz6 egység és a teriileti
blnugyi elemzd egység kozott, valamint kapcsolatot tartanak mdés szervek blnlgyi elemzd egységeivel,
blnugyi elemzdivel;

d) azaltaluk készitett értékeld jelentések egy példanyat megkiildik a teriileti blintigyi elemzé egység vezetdjének.

IV. FEJEZET
A BUNUGY! ELEMZOKKEL KAPCSOLATOS UTASITASOK

3. A blinligyi elemz6k munkavégzésének elbirdsai

Blinugyi elemzé és koordindcids tevékenységet onalléan csak olyan személy folytathat, aki blnligyi elemzési
alapismereteket add tanfolyam elvégzésérdl szolo igazolassal, legaldbb 6t év renddrségi szervvel fenndlld
foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonnyal és a szakmai feladatnak megfelel6 szakteriileten megszerzett legaldbb hdrom
év szakmai tapasztalattal rendelkezik. Ezen tigyintéz6k szakmai kontrollja mellett — egyedi utasitds alapjan —a blinlgyi
elemzésben szerepl6 részfeladatok végrehajtasédra az elemzé-értékel6 szakterileten foglalkoztatott mas tigyintézé is
megbizhaté.

A blinlgyi elemz6 munkajat 6nalldan, csoportban és egyes biinligyi elemzési részfeladatokat ellatva végezheti.
Az alabbi, specidlis ismereteket igényl6é blnlgyi elemzési feladatokat csak az annak megfelel6 szintl szakirdnyu

végzettséggel vagy — a blinligyi elemzé egység vezetdjének dontése alapjan — megfelel6 szakmai ismeretekkel
rendelkezé blinligyi elemzé hajthatja végre:

a) specifikus profilelemzés;

b) kockézatelemzés;

<) kommunikaciés kapcsolatelemzés;
d pénzugyi tranzakcio elemzés;

)
) szocialis hal6 elemzés.

D

4. A biinligyi elemzé feladatai

A blintgyi elemz6

a) folyamatosan rendszerezett és strukturdlt informacidbazisokba gy(jti az adatszolgaltatd szervek éltal
szolgaltatott és 6nalldan beszerzett adatokat a blinligyi elemzési feladatok ellatasahoz;

b) elvégzi a blinligyi elemzések soran a részére meghatarozott feladatokat;
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15.

16.

17.

<) folyamatos onképzéssel, szervezett tanfolyamokon, tovabbképzéseken valod részvétellel fejleszti a bunlgyi
elemzéssel kapcsolatos ismereteit;
d) a megszerzett tudasat megosztja, tovabbadja a blinligyi elemzési feladatokat ellatok részére.

A blintigyi elemzd az adminisztrativ, stratégiai és taktikai célokra irdnyul6 elemzések soran:

a) 0sszegyjti a blinlgyi és egyéb statisztikai adatokat;

b) felhasznalja, értékeli a blinlild6zé munka mindsitett vagy nyilt statisztikai adatait;

<) az igényeknek, utasitdsoknak megfeleléen csoportositja, rendszerezi a kilonb6zé értékel6 jelentések,

ellenérzések anyagait;
d) figyelemmel kiséri, egyéb informdciokkal Osszeveti a renddérségi eréforrasokat és a felhasznalasuk

hatékonysagat;
e) az elemzés céljanak és lehetéségeinek megfeleléen a nem renddrségi informacidbazisok adatait felhasznalja;
f) el6rejelzéseket, becslést készit;
a) tablazatok, grafikonok, dbrak, célirdnyos adatlevalogatdsok segitségével bemutatja az elemzések eredményét;

h) jelentéseket, tajékoztatdkat készit, illetve igény szerint az elemzett Gigybdl prezentdciot tart.

A blinlgyi elemz6 a nyomozést témogatd blinligyi elemzések soran:

a) célszerlien és rendszerezetten 6sszegy(jti az elemzésben felhasznalhatd informaciokat;

b) tanulmanyozza az elemzés targyat képezd iratokat;

c) felméré beszélgetés keretében egyeztet a megrendeld szerv parancsnokaval, az tigy el6addjaval;

d) a legcélszerlibb moédszert felhasznalva csoportositja az informacidkat;

e) folyamatosan konzultdl az tigy el6adojaval;

f) szlikség szerint helyszini tevékenységet folytat;

a) az dbrdzolasi technikédk alkalmazasaval részletesen elemzi az informécidkat, bemutatja az elemzés eredményét;

h) minden esetben osztdlyozza a felmeriilt, feltart informaciokat, ravilagit, ha ezek terén mennyiségi vagy
mindségi hidny mutatkozik;

i) konkluziét von le, hipotéziseket éllit fel, majd az elemzés céljanak megfeleléen javaslatokat tesz az informéciés
- mennyiségi és mindségi — hidnyok potlasara;

j) rész- és/vagy 0sszefoglalé értékeld jelentést készit, illetve igény szerint az elemzett ligybdl prezentacidt tart;

k) csoportos blnlgyi elemzé tevékenység végrehajtdsa esetén — a vezetd utasitdsait kdvetve - végrehajtja

a szamara meghatarozott feladatokat.

V. FEJEZET
A BUNUGY! ELEMZO EGYSEG VEZETOJENEK FELADATAI ES A CSOPORTBAN VEGZETT BUNUGYI ELEMZES
SZABALYAI

5. A blinligyi elemzé egység vezetéjének feladatai

A blintigyi elemzési feladat végrehajtasa el6tt a blinligyi elemzé egység vezetdje koteles:

a) ellenérizni, hogy az elemzés céljat pontosan meghatéroztik-e, és az egyértelmi kérdések megvalaszolhatdk-e
a rendelkezésre 4ll6 informacidbazisokbol;

b) megvizsgalni, megvizsgaltatni,hogy az elemzéshezrendelkezésre bocsatottinformaciobazisok maradéktalanul
feltoltottek, teljesek-e (igy kiilondsen hidnyos-e az irat, hidanyos adatok eléforduldsa);

<) vizsgélni, hogy az adott blinligyi elemzési feladat elldtdsdhoz rendelkezésére all6 felhasznalhatd eréforrasok,
igy kulonosen létszam, leterheltség, technikai lehetéségek elégségesek-e, szilkséges-e blinlgyi elemzé
csoport megalakitasa;

d) ellenérizni, hogy az elemzdi feladatokkal megbizottak rendelkeznek-e a feladat végrehajtasahoz sziikséges
jogosultsagokkal és szakmai ismeretekkel;

e) ellenérizni, ellenériztetni, hogy sziikséges-e egyes koriilmények, informaciok elézetes pontositasa.
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

A blinlgyi elemzési feladat végrehajtasa el6tt a blinligyi elemzé egység vezetdje jogosult:

a) az utasitasban meghatérozott esetekben a megrendelést elutasitani, vagy a binligyi elemzés végrehajtasat
kezdeményezni;

b) adatpontositasra, informaciépdtlasra felkérni a megrendel§ szerv vezet6jét;

<) a feladat végrehajtasdhoz elengedhetetlenil sziikséges eszkdzok, elhelyezési korlilmények biztositasat
kezdeményezni;

d) elézetes konzultaciét kezdeményezni a megrendelével a feladat végrehajtdsdnak korilményeivel,
lehetéségeivel kapcsolatban.

A blintigyi elemzési feladat végrehajtasa soran a biinligyi elemzé egység vezetdje koteles:

a) a blintgyi elemz&k tevékenységét ellendrizni;

b) tobb blinlgyi elemzé egy elemzési feladat soran torténé alkalmazasa esetén ezen elemzok koziil a sziikséges
létszamot — az adott elemzési feladat folyamatossaganak fenntartasa mellett — az idékdzben felmerdlt mas,
fontosabb feladat ellatasara utasitani;

<) a feladat végrehajtasa kozben felmeriilt problémakrél konzultaciot kezdeményezni a megrendelével és
a szakiranyitd szervvel.

A blintgyi elemzési feladat végrehajtasa soran a biinligyi elemzé egység vezetdje jogosult:
a) mas szervvel koordinaciét kezdeményezni, résziikre tdjékoztatéd kiadasat inditvanyozni;
b) prezentacié megtartasat kezdeményezni, javasolni.

6. A csoportban végzett blinligyi elemzés szabdlyai

Jelentds informaciotartalmu blintigyi elemzések esetében a feladat végrehajtasaval — a blinlgyi elemzés orszagos
szakirdnyito szervének, illetve a terileti blinligyi elemzé egység vezet6jének kijeldlése alapjan — tébb blinligyi elemzé
is megbizhato.

A feladat végrehajtasaval megbizott csoport legalabb két bilinlgyi elemzébdl all, vezetbjét a csoportot felallitd
blnlgyi elemz6 egység vezetdje jeldli ki.

A blnugyi elemzé szolgalati helytdl eltéré helyen torténé feladatvégrehajtasa esetén a vonatkozé jogszabalyok
figyelembevételével kell a csoport személyi Osszetételét és az alkalmazas idejét meghatarozni.

A blnlgyi elemzést végzé csoport tagjai a csoportot felallitd blinligyi elemzé egység és a csoport vezet6jének
utasitasait hajtjak végre. Egyéb — blintetéeljarassal Osszefliiggé vagy titkos informaciogydjtéssel kapcsolatos —
feladatok ellatasara csak a csoportot feldllitd blnligyi elemzé egység iranyitasat végzo, a 7. pontban meghatarozott
vezetd engedélye, illetve utasitasa alapjan keriilhet sor.

A bunligyi elemzd csoport vezetését csak hivatasos allomanyu, legaldbb - a feladat jellegétél fliggéen - a blinligyi
elemzd szakterlleten eltoltott 6t év szakmai tapasztalattal és bilinlgyi elemzéi alapvizsgéval rendelkezé binigyi
elemzé végezheti, aki egy személyben felelGs a csoport feladatellatasaért, melynek keretében:

a) személyenkénti feladatmeghatérozassal szervezi az elemzé munkat;

b) ellenérzi az elemzési feladatok végrehajtdsat, folyamatosan beszamoltatja a csoport tagjait végzett
tevékenységuikrél;

<) egyezteti, 0sszegezi a részfeladatok elvégzése sordn keletkezett adatokat, igény, el6irds esetén elkésziti,

Osszeallitja az értékel6 jelentést;

d) az elemzés eredményeirdl folyamatosan konzultdl a vizsgalt (igyekben nyomozast, el6készitd eljarast vagy
titkos informacidgydjtést végzd szervezeti elem vezetdjével, illetve az el6adokkal;

e) elkésziti a csoport tevékenységérél sz616 dsszefoglald jelentést.



2410

HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szam

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Az 6sszefoglald jelentésnek tartalmaznia kell:

a) a vizsgalt tgyekben nyomozast, el6készité eljarast, illetve titkos informacidgydjtést végzé szervezeti elem és
az Ugy(ek) el6addjanak megnevezését;

b) ha a csoport masik szervnél vagy szervezeti egységnél végezte feladatat, a feladat végrehajtasanak helyét,

id6tartamat;
) a blnugyi elemz6 tevékenység céljat (konkrét kérdéseit);
d) a csoport tagjainak megnevezését;
e) az egyes részfeladatok ismertetését;
f) az elemzést gatlo tényezék leirasat;
g) amennyiben ismert, a blinligyi elemzé tevékenység felhasznalasanak eredményét;
h) a csoport vezetdjének alairasat.

Az elkészitett jelentést a csoportot felallitd blnligyi elemz6 egység vezetbje egyetértése esetén alairja, és jovahagyas
céljabol egyidejlleg felterjeszti a KR NNI Elemz6-Ertékeld Osztalydnak esetében a KR NNI igazgatéja, az RRI Biiniigyi
Elemz6-Ertékel Alosztalyanak esetében az RRI blniigyi igazgatohelyettese, az EEO-k esetében pedig a megyei
(févarosi) blnligyi rendérfékapitany-helyettes részére.

A jovahagyott vagy kifogasolt jelentést egyidejlileg a blinligyi elemzés orszagos szakiranyitod szervének vezetdje
részére is tovabbitani kell.

VI. FEJEZET
A BUNUGYI ELEMZES GYAKORLATI VEGREHAJTASA

7. A blintigyi elemzés végrehajtdsdnak esetei

A blintigyi elemzési feladat lehet

a) rendszeresitett blintigyi elemzés;
b) folyamatos bilintigyi elemzés;
c) eseti blnugyi elemzés.

A rendszeresitett blnligyi elemzési feladat végrehajtdsdhoz sziikséges szempontokat orszagos szinten a blinligyi
elemzés orszagos szakirdnyito szerve, teriileti szinten a tertleti blntgyi elemzé egységek dolgozzak ki.

A folyamatos biinligyi elemzés kapcsolédhat:

a) bonyolult, nagy informaciétartalmi nyomozasokhoz, el6készité eljarasokhoz, titkos informacidgydjtési
tevékenységhez;

b) kiemelt jelentéségu, ismeretlen tettes altal elkovetett blincselekmények miatti blintetéeljarasokhoz;

<) korozott személyek és targyak felkutatasara tett intézkedésekhez;

d) folyamatos 6sszehasonlité tGigyelemzést igénylé blincselekmény-sorozatok nyomozasahoz.

Az eseti blinligyi elemzés végrehajtasa kezdeményezhetd:
a) szbban vagy irdsban kiadott utasitsra;
b) megrendelésre.

Az eseti blinligyi elemzés targya lehet

a) a vezet6i dontések el6készitésének tamogatasa érdekében végzett, a bilindzés egészét vagy egyes
blincselekmény tipusok terjedelmében, strukturdjadban és dinamikdjéban bekdvetkezett valtozdsokat, az adott
teriilet fert6zottségét és fenyegetettségét vizsgald adminisztrativ, stratégiai és taktikai célu elemzések

készitése;
b) befejezett biintetbeljarasok, lezart titkos informacidgydjtések vizsgalata;
<) folyamatban 1évé bintetéeljarasok, titkos informaciogyljtések célzott informacidtartalmanak feltarasa

(konkrét kérdések alapjan elvégzett elemzések);
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

d)

egyéb, bintetbeljards vagy titkos informacidgydjtés soran igényelt blinlgyi elemzési részfeladatok
végrehajtdsa, igy kulondsen eltlinések vizsgdlata, dbrazolasi technikdk alkalmazasa, telefon hivaslistak
elemzése, kapcsolatrendszerek feltérképezése, el6zmény vagy sorozat kutatds, személyek, események
azonositasa.

Az aldrendeltségébe tartozé blinligyi elemzd egység vonatkozasaban a rendszeresitett, folyamatos és eseti bliniigyi

elemzés végrehajtasara utasitast add, valamint a teljesités engedélyezésére jogosult vezetdk:

a)
b)
)
)
)
)
9)

S o O N

az orszagos rendérfékapitany;

a buinligyi orszagos rendérfékapitany-helyettes;

a buinligyi elemzés orszagos szakiranyité szervének vezetdje;

a KR NNl igazgatdja és igazgatdhelyettese;

az RRl igazgatdja és blinligyi igazgatdhelyettese;

a megyei (févarosi) rendérfékapitanyok és a megyei (févarosi) blinligyi rendérfékapitany-helyettesek;
a renddrkapitanyok és a rendérkapitanysdgok blinligyi osztalyvezetéi.

Amennyiben az elemzének egyidejlleg tobb feladatot kell teljesitenie, ezek kozll elséként teljesitendd

a rendszeresitett blinligyi elemzés, masodikként az utasitas alapjan végzett folyamatos vagy eseti blinligyi elemzés,

harmadikként pedig a megrendelésre készitett blinlgyi elemzés.

Kivételes esetben, a feladat fontossagdra valé tekintettel 35. pontban meghatadrozott sorrendtdl eltérést
engedélyezhet:

a blnligyi elemzés orszagos szakiranyitd szerve esetében az orszagos rendérfékapitany vagy a bilinigyi
orszagos rendérfékapitany-helyettes;

a KR NNI Elemzé-Ertékel6 Osztaly esetében a KR NNI igazgatéja vagy igazgatdhelyettese;

az RRI Blniigyi Elemz6-Ertékelé Alosztalya esetében az RRI igazgatéja vagy blniigyi igazgatéhelyettese;

a terlleti bdntgyi elemzd egység esetében a megyei (févarosi) rend6rfékapitany vagy a megyei (févarosi)
blnugyi rendérfékapitany-helyettes;

a helyi blintigyi elemzé egység esetében a rendérkapitany vagy a rendérkapitanysag blintigyi osztélyvezetdje.

8. A blinligyi elemzés megrendelése

A blintigyi elemzés orszagos szakiranyité szerve megrendelés alapjan biiniligyi elemzést, tajékoztatast készithet:

a)
b)

a Belligyminisztérium és mas minisztériumok részére;

az ORFK Blinligyi Féigazgatdsadg szervezeti elemei és az ORFK egyéb szervezeti egységei, elemei, valamint
a Renddrség egyes feladatok ellatasara létrehozott szervei részére;

tudomanyos kutatés céljara;

az orszagos renddrfékapitany, a blintigyi rendérfékapitany-helyettes, valamint a blinligyi elemzés orszagos
szakirdnyitd szerve vezet6jének dontése alapjan egyéb rendéri szerv, intézmény részére.

A terlileti blnligyi elemzé egységek megrendelés alapjan biinligyi elemzést készithetnek:

a)

b)

a KR NNI igazgatdja vagy igazgatohelyettese, illetve az RRI blinligyi igazgatohelyettese, a megyei (févarosi)
blnlgyi rendérfékapitany-helyettes sajat szervezetére vonatkozd dontése vagy egyetértése alapjan egyéb
rendéri és igazgatasi szervek, intézmények, tarsszervek részére;

a teruleti szervek és a helyi szervek vezetése részére.

A helyi blintigyi elemz&k megrendelés alapjan blinlgyi elemzést készithetnek:

a)
b)

a helyi szervek vezetése részére,
a helyi szerv vezet&jének engedélye alapjan a helyi szerv blintigyi dllomanya szdmara.

A 37-39. pontban felsorolt rendéri szervek blinligyi elemzést megrendelélapon rendelhetnek meg. A megrendelést

tartalmilag ugy kell 6sszedllitani, hogy az elemzés elkészitéséhez szlikséges informacidk hianytalanul rendelkezésre

alljanak.
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

A megrendeldlap kotelez6 tartalmi elemei:

a) a megrendel6 szerv megnevezése;

b) az elemzés elvégzésére felkért blinligyi elemz6 egység megnevezése;

Q) az elemzés konkrét célja;

d) az elemzés elkészitésének hatarideje;

e) az elemzés soran megvalaszolando, céliranyosan, pontosan megfogalmazott kérdések;
f) az elemzés elvégzéséhez rendelkezésre bocsatott adatok kore;

9) a megrendel6 altal kapcsolattartasra kijelolt személy neve és elérhetdsége;

h) annak rogzitése, hogy az elemzés eredményét a megrendel6 milyen formaban - igy kilondsen értékeld
jelentés készitésével, prezentacié megtartasaval — kéri rendelkezésre bocsatani.

A megrendelélapon

a) igény esetén a megvalaszolando kérdéseket, illetve a végrehajtési hataridét el6zetesen egyeztetni sziikséges
a blinligyi elemzést végzd egység vezetdjével;

b) rovid indokolassal ki kell térni arra, hogy a téjékoztatds, illetve az elemzés eredménye milyen célbdl és
formaban kerul felhasznalasra, bemutatésra.

A nyomozast tamogatd elemzések esetében a megrendel szerv:

a) koteles a feladat elvégzéséhez a nyomozas, el6készito eljaras vagy titkos informacidgyujtés soran keletkezett
iratok, egyéb dokumentumok, bizonyitékok (a tovadbbiakban egyitt: informaciébazisok) teljes
informacidtartalmanak megismerését biztositani a feladatot végrehajté blinligyi elemz6(k) szdmara;

b) gondoskodik a folyamatos konzultaciés lehet6ség kialakitasardl, a felméré beszélgetés, az esetleges helyszini
megtekintések feltételeinek biztositasardl;

c) blnlgyi elemzé csoport alkalmazasa esetén gondoskodik a feladat ellatdsdhoz sziikséges eszkdzokrol,
elhelyezési feltételek kialakitasarol.

9. A blintigyi elemzésre vonatkozd megrendelés elutasitdsa

A blinuigyi elemzésre vonatkozé megrendelés elutasithatd, ha

a) az elemzés elkészitéséhez a szlikséges informaciok nem allnak rendelkezésre és beszerzésiik nem lehetséges;

b) az elemzés elkészitéséhez a megkuldott informaciok mindsége és mennyisége alapjan elemzd bevondsa nem
indokolt;

Q) a kért elemzés teljesitéséhez szilkséges eréforrasok nem biztositottak;

d) a megrendelé nem fogadja el, hogy a b(inligyi elemzé egység az elemzést — a rendelkezésre 4llé hataridén
beliill - a megrendeléshez képest kevésbé részletes adatok, informaciok megadasaval teljesitse;

e) a rendelkezésre all6 hatarid6 alatt az elemzés, tdjékoztatds nem készitheté el, és a hataridé moédositashoz
a megrendel6 nem jarul hozz3;
f) a kért elemzés mas szervezeti egységek bevonasat teszi szikségessé, és azok nem vagy nem megfeleld

mértékben szolgaltatnak informaciot.

A megrendelés elutasitdsat az elemzést végzé blnligyi elemzé egység vezetdje az elutasitas okdrdl készitett atirat
formajaban - az elutasitott iratokkal egyiitt - megkildi a megrendelének.

Amennyiben a megrendelés elutasitadsat a megrendeld szerv nem fogadja el, az errdl készitett jelentést — a hozza
fizétt indokoldssal egyutt - felterjeszti a blinligyi elemzés orszagos szakiranyitd szerve esetén a b(iniigyi orszagos
rendérfékapitany-helyettesnek, a KR NNI igazgatéjanak vagy igazgatohelyettesének, illetve az RRI binlgyi
igazgatdhelyettesének, terileti blinigyi elemzé egység esetén a megyei (févarosi) blnligyi rendérfékapitany-
helyettesnek, helyi blintigyi elemzé egység esetén a helyi szerv vezetdjének, aki a felterjesztett jelentésen alairasaval
jovéhagyja az elutasitast, vagy utasitja a blinligyi elemz6 egységet a megrendelt feladat végrehajtasara.
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

10. A blintigyi elemzés eredménye, adminisztrdcié
A blintigyi elemzés eredménye az értékeld jelentés, tajékoztatd és egyéb jelentés, illetve prezentacio.

Az adminisztrativ, stratégiai és taktikai célu blnlgyi elemzések tartalmi-formai kdvetelményeit a megrendel6 is
meghatarozhatja. Ennek hidnydban az elemzést végz6 blinligyi elemz6 egység az értékel6 jelentést amegrendelésben
foglaltak szerinti tartalommal, a megrendelével tortént egyeztetés alapjan késziti el.

Az értékelS jelentésnek — ha azt a megrendel6 masképp nem hatdrozta meg - az elemzés tipusatdl figgden
tartalmaznia kell:

a) az elemzést végz6 blnugyi elemzd egység megnevezését;

b) az elemzést végz6 elemz6 (k) nevét és elérhetdségét;

<) a megrendel6 megnevezését és az ligy el6addjanak nevét;

d) a kapott feladat rovid leirasat;

e) a felhasznalt informdcios adatbazisok megnevezését;

f) az elemzés sordn tett megallapitasokat (hipotézis, konkluzio, el6rejelzés vagy becslés);
a) a megallapitasok alapjaul szolgalé premisszakat;

h) a feltart informacids réseket és hianyossagokat;
i) az elemzés sordn tett javaslatokat a nyomozas, el6készit6 eljards, titkos informaciogyjtés folytatdsdhoz vagy
a vezetdi dontés meghozéasahoz.

Az elemzés soran késziilt tdblazatokat, térképeket, grafikonokat az értékel6 jelentés csak hivatkozas szintjén
tartalmazza, azok a jelentés mellékletét képezik.

Blinligyi elemzési részfeladat, id6szakos jelentési kotelezettség, illetve igény (hivaslista-, kapcsolat-, kamerafelvétel-,
adatelemzés, egyéb komplex elemzési format nem érinté elemzés) végrehajtasa sordn a 49. pont e)-i) alpontjadban
foglaltakat az elemzés jellegétdl fliggben kell szerepeltetni.

Amennyiben a nyomozast tamogaté binlgyi elemzés végrehajtasa soran olyan informacié keletkezik, amely mas
renddri szerv(ek) részére relevdns adatot tartalmaz(hat), tdjékoztatd kiaddsdra kerililhet sor, amelynek
informdcidtartalmat a blintgyi elemzd egység vezetdje kdteles egyeztetni a megrendelével.

A blinugyi elemzést végz6 blinligyi elemzd egység vezetbje a nem renddrségi szervek, szervezetek tajékoztatasat
szolgalg, a hivatalos blinligyi statisztikabol szarmazo statisztikai adatokat tartalmazo jelentést, tdjékoztatot ellenérzés
céljabal felterjeszti a blinligyi elemzés orszagos szakiranyitd szerve vezetéjének.

Ab(inlgyi elemzés orszagos szakirdnyito szervének vezetéje a belsé haszndlatra késziilt értékeld jelentést, tajékoztatdt
jovadhagyasra felterjeszti a blinligyi orszdgos renddérfékapitdny-helyettesnek, a terileti blinligyi elemzé egység
vezetéje a KR NNI igazgatdjanak vagy igazgatdhelyettesének, az RRI blinligyi igazgatéhelyettesének, a megyei
(févarosi) blintigyi rend6rfékapitany-helyettesnek, majd tovébbitja a megrendelének.

A nyomozast tdmogatd elemzésekben késziilt értékeld jelentéseknek és tdjékoztatdknak a blintetbeljaras irataihoz
csatoldsardl és a biintetdeljarasban torténd felhasznaldsarél a megrendelé csak az elemzést végz6 szerv vezetbjének
engedélyével rendelkezhet.

11. Visszacsatolds

A blnlgyi elemzés fejlédésének és a blinligyi elemzési tapasztalatok kiegészitésének tdmogatdsara a nyomozast
tdmogatd blnlgyi elemzési formak alkalmazasa sordn az elemzés eredményének felhasznaldsarol — legkésébb
a nyomozas lezarasdig — a megrendeld visszacsatoldsi tajékoztatd formajdban tajékoztatja az elemzést teljesitd
blnlgyi elemz6 egységet.
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

A visszacsatolasi tajékoztatd tartalmazza:

a) a blinligyi elemzés eredményeinek hasznosuldsat;

b) az értékeld jelentésbe foglalt informécios rések és hidnyossdgok megsziintetésére, illetve a megfogalmazott
javaslatokra tett intézkedések eredményét vagy elvetésiik rovid indokolasat;

<) a felhaszndlas elmaraddasa esetén a kivalté okok indokolt leirdsat.

VII. FEJEZET
A BUNUGYI ELEMZES OKTATASA

A blinlgyi elemzés orszagos szakiranyitd szerve a binlgyi elemzék alapképzésének végrehajtisa érdekében
kidolgozza a képzéshez sziikséges szakmai ismereteket tartalmazé egységes blinligyi elemzé mddszertant és a ra
épulé tananyagot.

A blnlgyi elemzés orszagos szakiranyité szerve a blinligyi elemzés elméleti hatterének valtozaséra, Uj gyakorlati
modszerek és technikdk megjelenésére figyelemmel az érintett blinligyi elemzék szdmara tovabbképzéseket, szakmai
konferenciakat szervez.

A blnugyi elemzés orszagos szakirdnyitd szerve évente két alkalommal a szakteriilet aktualis problémadit érinté
szakmai konferenciét szervez a terileti blinligyi elemz6 szervek vezet6i szdmara.

A Rendérségi Oktatasi és Kiképzé Kozpont kozremlikodoként részt vesz a specidlis blintigyi elemzdi munkdhoz
sziikséges tanfolyami — igy kilonosen a statisztika, szociologia teriiletét érinté — képzés oktatoi feltételeinek
megteremtésében.

VIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az utasitds hatédlybalépésének idépontjaban a blinligyi elemz6 egységeknél dllomanyban 1évé blinlgyi elemzdk
mentestilnek a 11. pont szerinti kdvetelmények aldl, azonban az alloményilletékes parancsnokok gondoskodnak
arrél, hogy a képzésben nem részesiilt Gigyintéz6k az utasitas hatalybalépését kovetd 2 éven beliil a blinligyi elemzési
alapismereteket adé tanfolyamot elvégezzék.

Ez az utasitas 2018. julius 1-jén [ép hatalyba.
Hatalyat veszti a Magyar Kéztarsasag Rendérsége Blinelemzési Szabalyzatanak kiadasardl sz6l6 13/2001. (X. 2.) ORFK

utasitas.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos rendorfokapitany 24/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a Terrorelharitasi Informacios és Biiniligyi Elemz6 Kozponttal torténé egyiittmiikodésrol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan, a szervezett bilindzés, valamint az azzal 9sszefliiggé egyes jelenségek elleni
fellépés szabdlyairdl és az ehhez kapcsolédd torvénymaddositasokrol szold 1999. évi LXXV. torvény, és a nemzetbiztonsdgi
szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV. térvény rendelkezéseibél adodo adatszolgaltatasi feladatok egységes végrehajtasara kiadom
az alabbi utasitast:

10.

. Az utasitas hatdlya az &ltaldnos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv (a tovdbbiakban: Rendérség)

blintet6eljarasban és titkos informacidgydjtésben eljaro szerveire terjed ki.

A nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl széld 1995. évi CXXV. torvény 8/A. §-a alapjan a Terrorelharitdsi Informacios
és Blinligyi Elemz6 Kdzponttal (a tovabbiakban: TIBEK) torténd egylittmiikodéssel kapcsolatos, a mindsitett adatok
elektronikus adatszolgéltatasaval, valamint az egyedi mindsitett adatkéréssel 0sszefliggé feladatokat az Orszagos
Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: ORFK) részérél az ORFK Biinligyi Féigazgatésag Bliniigyi Elemz6-Ertékeld
FSosztély (a tovabbiakban: Blniigyi Elemzé-Ertékel Féosztaly) latja el.

. A Rendérség — a TIBEK és az ORFK kozott [étrejott egytittmikodési megallapodas (a tovébbiakban: egytttmkodési

megallapodas) 21. pont a)-g) alpontjaban foglaltaknak megfeleléen - a hataskdrébe tartozé nyilt biintetéeljarasban
keletkezett adatokat az integralt lgyviteli és ligyfeldolgozd rendszerén orszagosan Gsszesitve, automatikusan
tovabbitja a TIBEK erre a célra kialakitott rendszerébe.

A helyi és terlileti nyomozd hatésdgok a hatdskoriikbe tartozd, az egytttmikodési megéllapodas 21. pont
h)-i) alpontjaban rogzitett eljarasok (titkos informacidgyjtés, leplezett eszkdzok alkalmazasa) keretében keletkezett
mindsitett adatokat - elektronikus forméban - a teriileti nyomozé hatésagnal miikodoé elemzé-értékel feladatokat
ell4té osztalyra (a tovabbiakban: Elemzé-Ertékeld Osztaly) tovabbitjak.

Az Elemz6-Ertékelé Osztdly a 4. pont alapjan szolgaltatott adatokat feldolgozasukat kévetéen - elektronikus
forméban, rejtjelezett adatatviteli hal6zaton - a Biniigyi Elemzé-Ertékelé Féosztalyra tovabbitja, amely gondoskodik
az adatoknak a TIBEK-hez - elektronikus formaban, rejtjelezett adatatviteli halézaton torténé — tovabbitasarol.

A Blniigyi Elemz&-Ertékelé Fosztaly a TIBEK részére teljesitett adatszolgaltatasrél elektronikus adattovabbitési
nyilvantartast vezet.

A TIBEK felé killdenddé adatkérésre vonatkozéd mindsitett adatot tartalmazé vagy ilyen adatra irdnyuld, illetve
mindsitett eljaras keretében készitett megkeresést a helyi és teriileti nyomozé hatésagok elektronikus formaban
az Elemz6-Ertékel6 Osztélyon keresztiil kiildik a Blintigyi Elemz6-Ertékel Féosztélyra, amely tovabbitja a megkeresést
a TIBEK részére. A megkeresésre érkezett valaszt a Blinligyi Elemz6-Ertékel6 Féosztaly az Elemz6-Ertékelé Osztalyon
keresztul kildi meg a helyi és teriileti nyomozé hatésagoknak. Nyilt adatkérések esetében az egyuttmUkddési
megéllapodds 25. pontja, valamint az Uigytipusra vonatkozé jogszabalyi el6irdsok az irdnyaddak.

A TIBEK részérél érkezé megkereséseket a Biinligyi Elemz6-Ertékel Fosztaly kapja meg, amely az illetékes helyi
és terileti szervek megkeresését kovetéen — ha szlikséges az ORFK érintett szakterileteinek a bevonasaval - késziti el
a valaszt.

Az ORFK szervezeti elemei az eljdrasaik soran keletkezett mindsitett adatok esetében a TIBEK felé torténd
adatszolgéltatasi kotelezettségiiknek kdzvetleniil a Blinligyi Elemz8-Ertékelé Féosztalyon keresztiil tesznek eleget,

tovabbd adatkéréseiket is e szerven keresztil kiildik meg.

Ez az utasitas 2018. julius 1-jén Iép hatalyba.
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11.

Hatalyat veszti

a) a Szervezett B(in6zés Elleni Koordinaciés Kozponttal torténd egylttmdikodésrél sz6l6 38/2010. (OT 22.) ORFK
utasitas;

b) az Orszagos Renddr-fékapitanysdg és a Szervezett B(indzés Elleni Koordinacids Kozpont kozott létrejott
egylttmUikodési megallapodas kihirdetésérél sz6l6 11/2006. (IV. 27.) ORFK intézkedés.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos renddrfékapitany

Az orszagos rendorfokapitany 25/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a szagmaradvanyok és személyi szagmintak rogzitésével, konzervalasaval, valamint azonositasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan a bilncselekmények helyszinén fellelheté szagmaradvényokkal és személyi

szagmintakkal kapcsolatos feladatok — rogzités, tarolds, nyilvantartas és szolgalati kutyaval torténé azonositas — szabalyozasara

kiadom az alabbi utasitast:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

. Az utasitéds hatalya

a) az Orszagos Rendér-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK);

b) a Készenléti Renddérségre, a Repuilétéri Renddr Igazgatdsagra, a megyei (févarosi) rendér-fokapitanysagokra
(a tovdbbiakban egydtt: teriileti szervek);

<) a Renddrségi Oktatasi és Kiképzé Kézpontra, valamint

d) a renddrkapitanysagokra

terjed ki.

Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK
1. Szagmaradvdny régzitése

A nyomoz6 hatésdg a személyek egyedi szag alapjan torténd azonositasa céljabdl a blncselekmény helyszinén
szagot rogzithet, és a gyanusitottrdl, tovabba mas személyrdl szagmintat vehet.

A szagmaradvéanyokat fel kell kutatni, rogziteni és konzervalni kell.
Szagmaradvényok utan kell kutatni az elkdvetd dltal feltételezhetéen bejart Gtvonalon, feltételezett tartézkodasi

helyein, hatrahagyott targyain, melyet megfoghatott, érinthetett. Ott kell rogziteni a szagmaradvényokat, ahol azok
létrejohettek, és addig, amig azonositasra alkalmasak.
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15.

A szagmaradvany felkutatdsat és rogzitését kizardlag blnulgyi technikus, bilnlgyi kutyavezeté vagy baleseti
helyszineld végezheti. A blncselekmény helyszinére — amennyiben fontos blintigyi érdek nem sériil - a szagrogzités
és a sikeres nyomkovet6 kutya alkalmazés érdekében els6ként a forronyomos parancsnok engedélyével a bliniigyi
kutyavezet6 léphet be, amennyiben igénybevétele megelézi a szemlebizottsag kiérkezését.

Szagmaradvény felderitésekor a buncselekmény helyszinének jellegébdl kiindulva kell meghatérozni azokat
a helyeket, ahol az elkdvet6 id6zhetett, és azokat a targyakat, amelyekkel kdzvetlen kapcsolatba keriilhetett, illetve
amelyekkel fizikai munkat végezhetett. Nem rogzitheté olyan helyrél szagmaradvény, amely késébbiekben
a szagazonosité szolgélati kutya életét, testi épségét veszélyeztetné (igy kiilondsen holttestrdl, véres feliiletrél, nedves
feltletrdl, élelmiszerrdl, trilékrél, vegyi anyagokkal, fliszerekkel szennyezett feliiletrél).

A helyszin biztositasanal 6vni kell a szagmaradvanyokat is, ezért régzitése elétt kerlilni kell a helyszinen torténd
felesleges mozgast, a kiilonbozé targyak megfogasat annak érdekében, hogy idegen szagok ne fedjék el az elkdvetd
egyedi szagmaradvanyat. A szagmaradvany felvételének — amennyiben nem veszélyezteti egyéb bizonyitési eszkdz

A szagmaradvany rogzitését a kontaminacié elkeriilés érdekében egyéni védéfelszerelés hasznalata mellett (arcmaszk,
kesztyd, labty( haszndlata a kiemelt blncselekmények helyszinén, védéruha) kell elvégezni. Szagmaradvany
rogzitésre szagrogzitd textilt kell hasznalni.

A szagrogzitd textilt hosszu csipesszel megfogva kell letakarni a feltételezett elkoveté vélt tenyér-, és ujjnyomait,
cip6talp lenyomatat stb., a feltételezhetéen megfogott vagy otthagyott targyakat (pl. ruhdzat, eszkz), majd aluféliaval
lefedni. A szagazonositashoz sziikséges mennyiségli — legaldbb 4 db - szagrogzité textillel kell elvégezni
a szagmaradvany rogzitését.

A szagrogzitéshez felhaszndlt szagrogzité textil lehet teljes (gyari) méretl vagy darabolt.

A darabolast a szagot rogzité személynek kell elvégeznie a helyszinen. Ehhez kiilon erre a célra hasznélt, szagmentes
darabolé eszkdzt (olld) kell haszndlni. A darabolas sordan a téglalap alaku textilt, illetve textildarabot mindig
a hosszabbik oldalan, a kozepénél kell elvagni. A darabolds lehet 1/2, 1/4 vagy 1/8 méret(. A darabolds tényét, okat
és a felhasznalt textildarabok szamat a jegyzékonyvben rogziteni kell.

A szagrogzitd textilnek legaldbb 30 percig kell a feltételezett szagmaradvéanyon maradnia ugy, hogy az a kiilonb6z6
szakértdi — igy kiilondsen daktiloszképiai, nyomtani, kémiai, genetikai — vizsgalatra alkalmas maradjon. Ezutan
a kozvetlen érintkezés elkerilése érdekében, csipesszel kell megfogni a szagrogzitd textilt, majd szagtalanitott
szagkonzerves livegbe (a tovabbiakban: szagkonzerv lveg) kell helyezni, melyet lezaras utdn bunjelcimkével és
biztonsagi cimkével kell ellatni.

Az ORFK altal meghatarozottaknak megfelel formatum szerint alkalmazando hitelesit6 biztonsagi cimke tartalmazza
) a szagrogzités idépontjat;
b) a gyanusitott és egyéb érdekelt nevét;

) a nyomozd hatdsdg tagja, a jelen 1év6 gyanusitott és egyéb érdekelt aldirdsat;

a

[oTNg)

) a szag rogzitésérdl készitett jegyzékdnyv szamat (kivétel, amennyiben helyszini szemle keretében torténik);
)

o

a szagmaradvany vagy a szagminta megnevezését.

A szagazonositds megkezdése elétt a dokumentacidban megfelelé médon régziteni kell a szagkonzerv-hitelesité
biztonsagi cimke allapotét és adatait.

A buinjelcimke tartalmazza

a) a szagrogzit6 nevét;

b) azt, hogy milyen szaghordozérdl (pl. bérkeszty(, kotott sapka, feszitévas, telefonkagylo, ablakparkény,
Gvegpohar, auté bériilés, parketta padozat), mikor és hol tortént a szagmaradvany-rogzités;

<) az egyéb érdekelt nevét;

d) a blncselekmény megnevezését.
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Helyszini szemlérél késziilt jegyz6kdnyvben, helyszinrajzon, valamint fénykép- vagy videofelvételen a blintetéeljaras
szabdlyai szerint rogziteni kell a szagrogzité textilek elhelyezésének helyzetét, esetleges egyéb koriilményeit.

A szagmaradvany rogzitésrél a jegyzékdnyvet a nyomozas és az el6készité eljaras részletes szabdlyairdl sz616 Korm.
rendelet szabalyai szerint kell felvenni.

2. Szagminta régzitése

A szagmaradvanyok azonositdsahoz az érintett személyek szagmintdja szlikséges. Azokrol a személyekrdl (gyanusitott,
egyéb érdekelt) kell felvenni szagmintat, akik egyedi szaganak a szagmaradvannyal valé 6sszehasonlitasa sziikségessé
vélik. Minden esetben személyenként legaldbb két - egyenként legalabb 5 szagrdgzité textilt tartalmazd -
szagkonzerv livegben kell elhelyezni a szagmintét.

Szagminta felvétele torténhet kdzvetlen vagy kozvetett uton.

Szagmintavétel el6tt, ha szlikséges, meleg folydvizben - szappan és egyéb kézmosdszer alkalmazéasa nélkil - kell
megmosatni a kérdéses személy kezét, és szérazra kell tordltetni. A kéztorlésre haszndlt szagrdgzitd textil konzervaldsra
nem haszndlhaté. Ezutdn a személynek 10 percig kell tartania a kezeiben az 5 db szagrogzitd textilt, majd
- a szagmaradvéany-rdgzitéshez hasonléan - a szagkonzerv Uvegbe kell helyezni azokat, melyet lezards utan
blnjelcimkével és biztonsagi cimkével kell ellatni.

A mintavételre nem keriilhet sor a mintaadd rabositasat kovetéen, tovabba alkoholos befolyasoltsag, illetve
menstrudcié ideje alatt. A szagmaradvéanyok és szagmintdk hitelesitését a blinligyi kutyavezetd, a blintigyi technikus
vagy a helyszini szemlebizottsdg vezetdje végezheti.

A szagminta rogzitésekor felvett jegyzékonyvet a blinligyi iratokhoz torténd hiteles elektronikus masolat elkészitése
és papiralapu csatolas végett az ligy el6adojanak kell dtadni. A jegyzékdnyv egy példanyat a szagkonzervhez kell
csatolni. A szagminta rogzitésér6él — ha lehetéség van rd - kép- és hangfelvételt kell késziteni. Amennyiben
a jegyzékonyv kézirdssal késziilt, annak gépirassal torténd rogzitésérél 8 munkanapon beliil intézkedni kell.

A binjelcimke hatoldaldn fel kell tiintetni az érintett személy nevét. A szagkonzerv lezérasa utan a szagmintat ad6
személlyel ala kell iratni a blnjelcimkét és a biztonsagi zarécimkét.

A nyomozo6 hatdsdg - a szagazonositas lefolytatdsdhoz — lefoglalja annak a gyanusitottnak, egyéb érdekeltnek
a szagmaradvanyat hordozé ruhadarabjait, targyait, aki a szagmintavételben val6é koézrem(kddést megtagadja.
A lefoglalt dolgokrdl az azonositashoz szikséges szagmintat a szagmaradvany rogzitésénél leirt médon kell
biztositani. A szagkonzerv lveget blnjelcimkével és biztonsagi cimkével kell ellatni, és az eziton végrehajtott
hitelesités utédn a szagminta rogzitési jegyzékdnyvben kell dokumentalni.

3. Szagmaradvdnyok és szagmintdk megdérzése

Szagmaradvanyok és szagmintédk (a tovabbiakban egyiitt: szagkonzervek) taroldsa a teriileti rendéri szervek blntgyi
technikai osztdlyainak, illetve az ezek feladatait ellatd szervezeti elemek feladata. Erre a célra alkalmas helyen,
szagbankban, szobahémérsékleten, elkilonitve kell tarolni a szagkonzerveket. Ebben a helyiségben
- a szagkonzerveken kivil - kizardlag a szagrogzitéshez hasznalatos anyagok és eszkozok tarolhatok, amelyekrdl
nyilvantartast kell vezetni.

A szagot rogzitd helyi rendéri szervek a jegyzékonyv egy példanyéval 72 éran belil kételesek a szagbankban torténd
elhelyezés és nyilvantartasba vétel céljabdl a teriileti rend6ri szervek blintgyi technikai osztalyaira, illetve az ezek
feladatait ellaté szervezeti elemekhez eljuttatni az dltaluk régzitett szagkonzerveket.



HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szdm 2419

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

A szagkonzerveket killdnvalasztva, évjarat, jelleg (szagmaradvany, szagminta), valamint a bekildd szerv szerint kell
tarolni.

A szagbankban elhelyezett szagkonzerveket a bunjelkezelés szabdlyai szerint kell megérizni és selejtezni.
A nyilvantartdst blnjelnyilvantarté kdnyvben kell vezetni.

A selejtezés a teriileti renddri szervek bilnlgyi technikai osztalya, illetve az ezek feladatait ellatd szervezeti elemek
vezetbinek hatdskorébe tartozik, melyrél jegyzékonyvet kell felvenni. A selejtezést a szagbank-kezelé bevonasaval
kell végezni. A selejtezett szagkonzervek a rogzitéskor felvett adatok torlése utan azonositasi gyakorlasra (képzésre),
illetve szagazonositdsok soran zavar6 szagként felhasznalhaték. A szagkonzervek taroldsanak elkilonitve kell
torténnie. A selejtezési jegyzékonyveket a blinjelnyilvantartasbol vald kivezetés céljabol az eljaré hatdsag részére
meg kell kiildeni.

A szagbankban szilikséges az alabbiak biztositasa:

a) legalabb 1000 szagkonzerv taroldsara alkalmas polcrendszer;
b) nyilvantarté naplé szagkonzervek részére;
<) esetleges szamitégépes nyilvantartashoz szlikséges eszk6zok és programok.

A szagbank nyilaszardit kiilsé behatolas ellen - a bejarati ajtot biztonsagi zar és pecsét felszerelésével - védetté kell
tenni, lehetéség szerint gondoskodni kell jelz6- vagy riasztéberendezés felszerelésérdl.

4. Szagkonzervdlds és szagazonositds tdrgyi-technikai feltételei

A szagrogzité felszerelés tartalma:

a) szagmentes konzerviivegek;

b) orvosi csipeszek (nagy méret(, legaldbb 20 cm hosszusagu);
Q) szagrogzitd textil;

d) alufdlia;

e) blnjelcimkék;

)
=2

jegyz6kdnyv szagmaradvany- és szagminta-rogzitésrél;
9) golyostoll (kék);
h) nemzeti szint blinjelzsinér;

i) hitelesité biztonsagi cimke;
j) ollo;
k) szagmentes darabol6 oll6.

A szagazonositd helyiségnek legaldbb 3 m szélesnek és 8-10 m hosszunak, simanak, de nem csuszés padlézatunak,
szobahémérsékletlinek, jol szell6ztethetének kelllennie. A szagazonosité helyiség mellett kelllennie afigyel6szobanak,
melynek ablakan legalabb 4 személy nézheti a szagazonositast, illetve videodfelvételt készithet. A szagazonositd
helyiségben gondoskodni kell a Iégkondiciondlé berendezés felszerelésérdl, amennyiben a hdmérséklet 24 Celsius
folé emelkedik.

A szagazonositd helyiséget az aldbbi berendezésekkel kell ellatni:

a) fém Uvegtartok;

b) irbasztal;

<) 1 méter széles gumiszényeg a helység teljes hosszaban;
d) Uvegablakkal ellatott figyel&helyiség;

e) livegmozgato rudak;

f) kamera;

g) Iégkondicionalé berendezés.
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El6készitd helyiséget az alabbi berendezésekkel kell ellatni:

a) fagyasztészekrény (jutalomfalat tarolasara);

b) kéttalcas mosogato;

Q) automata mosogatdgép, ami szarit, illetve szaritdgép;

d) mikrohulldamu stit6;

e) orvosi csipeszek (nagy méret(, legaldbb 20 cm hosszusagu);
f) Uveghordé rekesz;

9) szagmentes konzerves livegek;

h) szagrogzitd textilek.

5. Személyazonositds egyedi szag alapjdn

A személyazonositds egyedi szag alapjan bioldgiai vizsgélattal végzett eljarasi cselekmény, melynek kapcsan
teljesiteni kell az értesitéssel és a jelenléti jog biztositasaval kapcsolatban jogszabalyban eldirt kovetelményeket.

A szagazonositast a felismerésre bemutatds altalanos szabdlyai szerint kell végrehajtani.

6. A szagkonzervekre vonatkozd rendelkezések

A szagkonzerv Uveget, valamint az azt hitelesité biztonsagi cimkét be kell mutatni azoknak, akiket az eljarasi
cselekményre idéztek, és csak ezt kbvetden lehet azokat felbontani.

A szagazonositd helyiség padozatadn az 5 szagkonzerv liveget egyenes vonalban, egymdstél 1-1 méter tavolsagban
kell elhelyezni. A szagazonositdé helyiségben a kutyavezetén kivil egy segité tartézkodhat. Indokolt esetben
a szagkonzerv tivegek elhelyezési médja eltérhet az egyenestdl, de koztiik a tadvolsdgnak ekkor is legaldbb 1 méternek
kell lennie. Az eltérés médjat és indokat a feljegyzésben régziteni kell. A szagkonzerv tivegek helyét ebben az esetben
is egytdl 6tig szammal ellatva kell meghatarozni.

Szagazonositasnél 4 szagkonzerv lvegnek idegen (zavard) szagmaradvanyt vagy szagmintat, mig 1 szagkonzerv
Uvegnek a kérdéses szagmaradvanyt, illetve szagmintat kell tartalmaznia.

A szagazonosités soran felhasznalt,zavard” szagkonzerveknek a kdvetkezd feltételeknek kell megfelelnitik:

a) ellenérzott korllmények kozott, a szagrogzités szabalyainak betartdsaval, els6sorban az azonosité és
az azonositandé szagkonzervet bekiildd szerv altal kell rogzitésre kerulnitik;

b) az azonositandé szagkonzervben nyilvdnvaldan megtaldlhaté jarulékos szagokhoz hasonlé, lehetéleg azokkal
azonos jarulékos szagot vagy szagokat kell tartalmaznia;

<) a szagmintdakat az azonositandé szagmintat ad6 személlyel azonos nem személyekrél kell régziteni;

d) a zavard szagok rogzitése naptdri idejének — lehetéség szerint — minél inkdbb meg kell kozelitenie
az azonositandé szagkonzervét;

e) a 24 6ran belll rogzitett zavaré szagok szagkonzerv azonositasara nem hasznalhaték fel.

A ,zavard” szagkonzerveket a blinligyi szagkonzervektdl elkiilonitetten kell nyilvantartani.

7.Szagazonitds

Kizarélag szakképzett kutyavezetd, érvényes szolgalati mindsitéssel rendelkez6 szolgdlati kutyaval (a tovabbiakban:
szolgdlati kutya) végezhet szagazonositdst. A szolgdlati kutyanak minden esetben péraz nélkiil, szabadon kell
dolgoznia. A szolgalati kutya fekvéssel, Gléssel vagy éllassal, de mindig azonos médon jelezheti a szagazonossagot.
Azonossag hidnyaban a szolgalati kutyanak vezényszé kiadasa nélkiil kell a vezet6jéhez visszatérnie.
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Szagazonositasndl a szagkonzerv Uvegek elhelyezési sorrendje véletlenszer(i, de térekedni kell arra, hogy
az azonositandé szagot tartalmazé szagkonzerv Giveg mind az 6t helyre keriiljon. Szagazonositasnal a szagkonzerv
Uvegek elhelyezési sorrendje véletlenszerd, az azonositand6 szagkonzerv liveg a kihelyezett sorban nem kertlhet
két alkalommal azonos helyre.

Azellendrzd inditasnak meg kell eléznie a szagazonositas végrehajtasat, igy az eljaré hatésag tagjai meggy6zédhetnek
arrél, hogy a szolgalati kutya nem mutat-e érdeklédést az azonositandé szag irant.

Az ellendrzéshez egy azonositandé és négy idegen szagkonzervet tartalmazé szagkonzerv liveget kell kihelyezni.

A szolgalati kutyat valamelyik kihelyezett szagkonzervvel megegyezé azonositando szagrél kell inditani. Elvart, hogy
a szolgdlati kutya minden szagkonzerv tivegbe beleszagoljon. Sziikség szerint tobb ellenérzé inditas is végrehajthato.

A szagazonositést legaldbb két szolgalati kutyaval kell végrehajtatni.

Amennyiben a szolgdlati kutya azonossagot jelez, minddsszesen 6tszor kell inditani, mikdzben véltoztatni kell
a szagkonzerv lvegek sorrendjét.

Amennyiben a szagazonositas sordn a szolgalati kutya az elsé ketté inditdsndl azonossagot jelez, Ugy a szolgalati
kutyat még négyszer ujra kell inditani. Az inditdsok sordn egy olyan inditést kell végrehajtani, amikor a keresett szag
nincs az azonositandé szagmintadk kozott. Az ismétlések soran lgyelni kell arra, hogy a keresett szag mindegyik
helyen szerepeljen.

Amennyiben a szagazonositas soran a szolgdlati kutya az elsé kett6 inditdsnal az azonositandé és az azonosité szagot
nem azonos személytél szarmazdnak érzi, tobb inditast a szolgalati kutyaval nem kell végrehajtani. A szagazonositas
soradn ebben az esetben Ures keresést nem kell a szolgalati kutyaval végrehajtani, és a szagazonositast,,nem azonos”
eredménnyel kell régziteni.

A szagazonositas soran 1 szolgdlati kutydval, 1 gyakorlathoz 1 szagrogzitd textilt lehet felhasznalni. A szagazonositas
utan tilos visszahelyezni a felhasznalt szagrogzité textileket az eredeti szagkonzervbe.

A szagkonzervben taldlhaté utolsé szagrogzité textilt az eljaras végéig meg kell 6rizni. Ha késébb feltétleniil sziikséges,
a szagazonositasokhoz,szagkett6zéssel’, az eredeti szagot hordozé szagrogzité textil hasznalhato fel.

A ,szagkettézést” ugy kell végrehajtani, hogy a szagkonzerv felnyitdsa utan, az utols6 megmaradt eredeti szagot
hordozé szagrogzitd textilre, a szagrogzitéshez haszndlt csipesszel kell helyezni a szagmentes szagrogzité textilt,
majd ismét |égmentesen lezarni. A, szagkett6zés” tényét és az eljardst jegyzékonyvbe kell régziteni.

A szagazonositassal kapcsolatos szakért6i vizsgalathoz elsésorban a szagazonositds sordn készitett feljegyzéseket,
valamint az esetlegesen készitett felvételeket kell felhasznalni.

A szagazonositds torténhet szagmaradvany és szagminta 6sszehasonlitasaval.

A kutyavezetének a szagazonositasrol felvett feljegyzést a bunligyi iratokhoz torténd hiteles elektronikus masolat
elkészitése és papiralapu csatolds végett az ligy el6addjanak kell 4tadni. Az elektronikus iratkezelés szabdlyai szerint
készitett és hitelesitett feljegyzést is lehet késziteni, mely az elektronikus irat mellékletét képezi.

A szagazonositas lefolyasardl, amennyiben a blintetéeljaras szabalyai szerint kép- és hangfelvétel készitése kotelezd,
abban az esetben ellendrzésre alkalmas mddon, kép- és hangfelvétellel kell rogziteni, egyéb esetben az eljaras
menete rogzitheté. A kamerat 0ssze kell kotni képernyével annak érdekében, hogy a szolgdlati kutya munkdja
a figyel6helyiségben tartézkodok szdmara is kdvethet6 legyen.
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59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

A kamerdt tavirdnyitoval kell vezérelni. A kamera kezelését a kutyavezet6é vagy segitéje végezheti. A datum és
az idépont felvételen torténd megjelenitése kotelezd. A kép- és hangfelvételek megdérzését a rendbrség iratkezelési
szabdlyzatanak figyelembevételével és a biintetd, szabalysértési és hatosagi eljaras szabdlyainak megfeleléen kell
végrehajtani.

A technikai eszkozzel rogzitett felvételnek tartalmaznia kell azokat az adatokat, amelyeket a szagazonositasrol készilt
feljegyzésben fel kell tiintetni. A szagazonositast kezdetétdl a befejezéséig folyamatosan kell rogziteni.

A szagazonositds megkezdése el6tt a hitelesitett, sértetlen szagkonzervet be kell mutatni, és kameraval fel kell venni.
Az azonositas befejezése utdn a lezardst, hitelesitést ugyancsak be kell mutatni. Az Ujrahitelesitést a blinlgyi
kutyavezetd, az ligy el6addja vagy a szagbank-kezel6 végezheti. A szagkonzerv lezarasanak és hitelesitésének tényét
a feljegyzésben rogziteni kell.

A terileti szervek szagazonosité kdzpontjaban indokolt esetben a szagazonosités folyamatét videodfelvételen kell
rogziteni. A kép- és hangrogzitéshez sziikséges technikai eszk6zok biztositdsa a gazdalkodasért felels rendéri szerv
feladata.

A szagkonzervek illetéktelen felnyitas elleni védelmét hitelesité biztonsagi cimke alkalmazasaval kell biztositani.
Amennyiben a szagminta nem szemle soran keril rogzitésre, akkor sziikséges a szagmintavételi jegyzékonyv kitoltése.

A terlileti szervek vezet6i szagbank-kezel6t biznak meg. A szagbank-kezel6k feladatait munkakori leirdsban kell
meghatarozni. A szagbank kilsé b(injeltarolasnak mindésiil, arra a blnjelek kezelésének, tarolasanak szabalyait
az utasitdsban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

8. Szagazonitdssal kapcsolatos oktatds

Az érintett személyi dllomany (vizsgaldk, nyomozdk, kozlekedési helyszinel6k, blintgyi technikusok és binigyi
kutyavezetdk) kotelez6 oktatasban vesz részt.

A szagazonosité szolgdlati kutyadkkal és vezetdikkel kapcsolatos alap- és tovabbképzési tevékenység éltaldnos
szakirdnyitasat az ORFK Rendészeti Féigazgatosag Kozrendvédelmi Féosztaly, a hatdsagi vagy blintetéeljaras sordn
végzett alkalmazas és igénybevétel szakirdnyitdsat az ORFK Blinugyi Féigazgatdsag Blinligyi Féosztaly Blinlgyi
Osztaly a Készenléti Renddrség Nemzeti Nyomozé Iroda Blntigyi Technikai Féosztalyan keresztiil végzi.

9. Szagazonositds végrehaijtdsa, téritési dija

Szagazonosité szolgalati kutydval nem vagy csak részben rendelkezé teriileti szerv mas terlileti szervtél kérheti
a szagazonositas végrehajtasat. A végrehajtasra felkért terileti szerv vezetéje engedélyezi a szagazonositas — térités
ellenében torténd - végrehajtasat.

Afelkért teriileti szerv vezetdje a szagazonositas végrehajtasat a szolgalat érdekében, illetve tulterheltségre hivatkozva
megtagadhatja.

A két szolgalati kutyaval végrehajtott szagazonositas téritési dija bruttd 20 000 Ft. Egy szolgalati kutyaval végrehajtott
- kontroll - szagazonositas téritési dija bruttdé 10 000 Ft. A téritési dijak egy-egy alkalommal végrehajtott és
feljegyzésben rogzitett szagazonositasi eljarasi cselekményre vonatkoznak.

A szagrogzitéssel, illetve szagazonositdssal kapcsolatos kérdések tisztazasara eseti szakértéként az a kriminal
kinolégus szakértd rendelhet6 ki, aki az emlitett végzettséget bizonyitvannyal igazolni tudja.
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lIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

72. Ezaz utasitas 2018.julius 1-jén 1ép hatélyba.

73. A légkondiciondl6é berendezés szagazonositd helyiségben torténd 33-34. pont szerinti biztositdsarol legkésébb
2019. december 31-ig gondoskodni kell.

74. Hatalyat veszti a szagmaradvanyok és személyi szagmintak rogzitésével, konzervalasaval, valamint azonositasaval

kapcsolatos feladatok végrehajtasardl sz616 22/2008. (OT 12.) ORFK utasitas.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos renddrfékapitany

Az orszagos rendorfokapitany 26/2018. (V1. 21.) ORFK utasitasa
a bliniigyi nyilvantartasi rendszerrel és annak egyes nyilvantartasai részére torténo adatkozléssel,
a biiniigyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasaval és a mintavétellel kapcsolatos feladatokroél

Ajogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél szol6 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a blintgyi nyilvantartasi rendszerrél, az Eurdpai Unié tagallamainak
birésagai dltal magyar dllampolgérokkal szemben hozott itéletek nyilvantartdsarol, valamint a blinligyi és rendészeti biometrikus
adatok nyilvéntartasarol sz6ld 2009. évi XLVII. térvény, a blnlgyi nyilvéntartasi rendszer egyes nyilvéntartasai részére torténd
adatkozlés szabdlyairdl szold 20/2009. (VI. 19.) IRM rendelet, a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasa részére
torténd adatkozlés, valamint az ujj- és tenyérnyomatvétel és a szajnyalkahartya-torlet levételének részletes technikai szabalyairdl
sz616 21/2009. (V1. 19.) IRM rendelet, tovabba az arcképmas, az ujj- és tenyérnyomat, valamint a DNS-profil meghatérozésra
alkalmas anyagmaradvany rogzitésének, illetve az ujj- és tenyérnyomat és a szajnyalkahartya-torlet levételének részletes technikai
szabalyairol; a DNS-profil meghatérozésanak szakmai-maodszertani kdvetelményeirdl, tovabba a nyilvantartas technikai vezetésének
részletes szabdlyairdl sz616 12/2016. (V. 4.) BM rendelet végrehajtasa, az eljardsok szakszer(iségének elésegitése és az egységes
gyakorlat kialakitésa céljabol kiadom az aldbbi utasitést:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hatdly

1. Ezen utasitas hatalya
a) az Orszagos Renddr-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK);
b) a Készenléti Renddrségre, a megyei (févarosi) rendér-fokapitanysagokra, a Repuil6téri Rendor Igazgatdsagra,
a Nemzetkozi Blnlgyi Egytttmlkodési Kozpontra, valamint a Rendérségi Oktatési és Kiképzé Kdzpontra
(a tovabbiakban egydtt: teriileti szervek);
<) a rendérkapitanysagokra
[az a)-c) alpontok a tovabbiakban egyitt: Renddrség] terjed ki.
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2. Ertelmezé rendelkezések

. Ezen utasitas alkalmazasaban:

a) bliniigyi nyilvdntarté szerv: Belligyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag
Bulnligyi Nyilvantarté Hatosag;

b) egyedi azonosité kéd: az arcképmasokhoz a Robotzsaru integralt lgyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus
iratkezel6 rendszer (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) altal hozzarendelt egyedi, alfanumerikus azonosité;

<) egyéb személy: olyan személy vagy olyan holttest, akitél vagy amelyrél kizaras érdekében ujj- és tenyérnyomat
vagy szajnyélkahartya-torlet biztosithatd;

d) nyilvdntartdsbavételi tevékenység végzésére jogosult személy: aki a Renddrségi Oktatasi és Kiképzé Kdzpont
Oktatdsi és Tovabbképzési Kozpont (a tovabbiakban: oktatast végzé szerv), illetve jogelddje altal kiadott
tanusitvany alapjan arcképmas rogzitésére, ujj- és tenyérnyomatvételre, illetve szdjnyédlkahartya-torlet
levételére jogosult;

e) szakértdi nyilvdntarté szerv: a Nemzeti Szakért6i és Kutaté Kézpont;

f) ujjnyomatlap: az arcképmads, az ujj- és tenyérnyomat, valamint a DNS-profil meghatarozasra alkalmas
anyagmaradvany rogzitésének, illetve az ujj- és tenyérnyomat és a szajnyalkahdrtya-torlet levételének részletes
technikai szabalyairdl, a DNS-profil meghatarozdsanak szakmai-mddszertani kovetelményeirdl, tovabba
a nyilvantartas technikai vezetésének részletes szabalyairdl sz616 12/2016. (V. 4.) BM rendelet (a tovabbiakban:
BM rendelet) 2. mellékletében meghatarozott adattartalmu lap.

IIl. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

3. A nyilvdntartdsbavételi tevékenység alapveté kdvetelményei

. A nyilvantartasbavételi tevékenység kizérélag abban az esetben kezdhet6 meg, ha a rogzitést végz6é személy

személyazonositasra alkalmas okirat alapjan meggy6z6dott a rogzitésen megjelent személy személyazonossagarol.

. A nyilvantartasbavételi tevékenység szakszer(iségéért az azt végrehajtd személy felel.

. Az arcképmasrogzités és a mintavétel abban az esetben kezdheté meg, ha a mintavétel alapjaul szolgalé eljaras mar

rendelkezik végleges blinligyi igyszammal.

4. A Rendébrség nyomozd hatdsdgai, illetve nyomozd szervezeti elemei vezetbinek feladatai

. A Rend6rség nyomozé hatésdgainak és nyomozo szervezeti elemeinek vezetdi (a tovdbbiakban egyitt: nyomozé

szervek vezetGi) felel6sek a nyilvantartasbavételi eljarassal kapcsolatos feladatok jogszabdlyoknak és kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkozoknek megfelelé végrehajtasdért, az ezzel 0Osszefliggd jogok gyakorlasaért és
kotelezettségek teljesitéséért.

. Anyomoz6 szervek vezetdi

a) gondoskodnak arrél, hogy a bulinligyi nyilvantartasbavételi eljarast — igy az arcképmasrogzitést, az ujj- és
tenyérnyomatvételt, valamint a szajnyalkahartya-torlet levételét — megfelel6en dokumentéljdk azzal, hogy
nyilvantartast vezetnek kulon erre a célra rendszeresitett fényilvantartdsi szammal ellatott papiralapu
adathordozén vagy elektronikusan (a tovabbiakban: blintgyi nyilvantartdsbavételi eljarasrél vezetett
nyilvéntarté kdnyv), amely tartalmazza

aa) a sorszamot,

ab) a blnlgyi szamot,

ac) a blinugyi nyilvantartasba vételt végrehajtd személy nevét, rendfokozatat, jelvényszamat,
ad) a blndgyi nyilvantartasba vétel idépontjat,

ae) az arcképmadsrogzités tényét,

af) az ujj- és tenyérnyomat belsé azonosité kodot, valamint

ag) a DNS-mintavételi egységcsomag belsé azonosité kodjat;



HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szdm 2425

10.

11.

b)

kotelesek kijeldIni és a bunligyi nyilvantartasbavételi eljarasrdl vezetett nyilvantarté konyvben, kilon lapon
vagy az elektronikus nyilvdntartasban — név, rendfokozat, jelvényszdm megjel6lésével - feltlintetni, tovabba
folyamatosan aktualizalni a nyilvantartasbavételi tevékenység végzésére jogosult személyeket, gondoskodni
a nyilvantartasba vételhez szikséges képzésben torténé részvételliikrdl, koordindlni és ellendrizni
a tevékenységliket;

gondoskodnakarrél, hogy a biinligyi nyilvantartasbavételi eljarashoz kapcsolodé fényképfelvételek, nyomatok,
mintdk és adatok dokumentdltan keriiljenek megkiildésre a vonatkozd jogszabdlyokban meghatérozott
szervezetnek az ott meghatérozott hataridé betartdsaval olyan médon, hogy a tovabbkiildések szama és ideje
mindenkor kimutathato és visszaellenérizhetd legyen;

a naprakész adatszolgdltatas biztositdsa érdekében a gyanusitotti kihallgatdsokat koveté 24 o6ran beldl
ellendérzik a gyanusitotti kihallgatdsokhoz kapcsoléddéan a buinlgyi nyilvantartd szerv felé iranyuld
adatszolgaltatasi tevékenységet;

az ellendrzés eredményének ismeretében az Ugy eléaddjival kotelesek az adatszolgdltatas ald esé adatok
tekintetében az adatkarbantartast soron kivil végrehajtatni;

kotelesek biztositani a nyilvantartasbavételi tevékenység zokkenémentes és folyamatos ellatdsat a nap
24 6rdjaban;

szlikség szerint felveszik a kapcsolatot az oktatast végzd szerv vezet6jével a bilnligyi nyilvantartasbavételi
eljarasra kijelolt személyek képzésével kapcsolatosan;

gondoskodnak a nyilvantartasbavételi eljarashoz sziikséges anyagi, technikai és személyi feltételek
rendelkezésre allasarol, ennek végrehajtasa érdekében

ha) a blinligyi nyilvantartasbavételi eljarashoz szlikséges informatikai igényeket az informatika fejlesztési
folyamatok szabalyozasarol sz616 34/2017. (XIl. 13.) ORFK utasitas szerint megkuldik,
hb) a nyilvantartasbavételi tevékenység végzéséhez sziikséges mintavételi, illetve egyéb eszkoz-

(arcképmas rogzitéséhez sziikséges fényképezdgép, blinligyi szamtabla, el&irt szindrnyalatd hattér;
ujj- és tenyérnyomatvételhez sziikséges papir, festék, henger; DNS-mintavételi egységcsomag, nem
nyilvédntartds koteles személytdl torténd mintavételhez DNS-mintavételi egységcsomag, helyszini
mintabiztositd eszkdz) igényiiket jelzik a feladatkdrében érintett szakszolgalat vezetéje felé,

hc) a jogszabdlyi feltételeknek megfelelé, a nyilvantartasbavételi eljaras lefolytatasara alkalmas helyiség
kialakitasaval, fenntartasaval kapcsolatos problémakat jelzik a feladatkorében érintett szakszolgalat
vezetdje felé;

ellenérzik a nyilvantartasbavételi és adatszolgdltatasi kotelezettség hatdridére torténé maradéktalan

teljesitését, melynek érdekében a teriileti és helyi szervek az ORFK Blinligyi Féigazgatdsag Blinligyi Féosztaly

Blinligyi Osztaly vezetéjének minden év julius 31-ig és december 31-ig jelentést készitenek és terjesztenek fel

az aldbbi tartalommal:

ia) szervek szerinti bontasban az ellenérzott tigyek szama,

ib) az ellenérzés eredményének és a tett intézkedések végrehajtasanak 6sszefoglalasa,

ic) végrehajtott oktatdsok szama (érintett dllomany kore),

id) a rendelkezésre all6 DNS-mintavételi egységcsomagok szdma (nyilvantartas kotelezettek és nem
kotelezettek),

ie) az adatszolgaltatassal 6sszefliggésben sajat hataskorben nem javithaté hibdk megjelenitése.

5. A blintigyi nyilvantartdsbavételi eljdrds sordn haszndlhaté eszkbzdk

Az arcképmas rogzitéséhez a BM rendelet 2. § (2) bekezdésében meghatérozott feltételek biztositdséra alkalmas
eszkdzoket kell hasznalni.

Az ujj- és tenyérnyomatvételt a BM rendelet 4. mellékletében meghatdrozott eszkdzzel kell végrehajtani.

A széjnyédlkahartya-torlet levételét a BM rendelet 5. mellékletében meghatarozott eszkdzzel és mddon kell
végrehajtani.

A mintavétel soran a mintavevének egyszer haszndlatos keszty(it kell viselnie.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

6. Az egyedi azonosité kod

Az egyedi azonosité kdd képzésérdl az ORFK Gazdasagi Féigazgatdsag Informatikai Fejlesztési Féosztaly gondoskodik,
és azt a Robotzsaru rendszer meghatérozott adatlapokon jeleniti meg.

A blnugyi nyilvantartasi rendszer egyes nyilvantartasai részére torténd adatkozlés szabalyairdl szol6 20/2009. (V1. 19.)
IRM rendelet (a tovabbiakban: IRM rendelet) 1. melléklete szerinti —,Adatkozlés a biintetbeljarasi cselekményekrél”
cimU - 1. adatlapra (a tovébbiakban: 1. adatlap) a Robotzsaru rendszer altal generalt arcképmas egyedi azonosito
kodot kell elektronikusan elhelyezni.

Az arcképmasok egyedi azonosito kodjait az arcképmasrogzités soran az 1. adatlap 3.1. mezéjében kell feltlintetni.

7. A belsé azonosito kéd

A belsé azonositd kddnak szerepelnie kell:

a) az ujj- és tenyérnyomatlapok minden példanyan;

b) a nyilvantartasba vétel céljara felhasznalt DNS-mintavételi egységcsomagon, a mintavételi jegyz6kdnyvon,
a mintavevd eszkdzon;

c) a nem nyilvantartas koteles személyhez haszndlhaté DNS-mintavételi egységcsomagon, a mintavételi
jegyz6kodnyvon, a mintavevd eszkdzon;

d) a DNS-vizsgdlat céljdbdl biztositott helyszini anyagmaradvany-torlet régzitésére alkalmas mintabiztositd
eszkoz kilsé csomagolasan, a mintabiztositd eszkdzon, az ,Adatkdzlé adatlapon’, a blinjelcimkén, a biinjel
csomagoldasan;

e) az 1.adatlapon a 3.2. és 3.3.-as mezében.

8. A gyandusitott személyrél térténd arcképmds készitésének részletes szabdlyai

Az arcképmas rogzitését kizarélag olyan személy végezheti, aki munkakéri leirdsdban meghatérozott munkakére
keretében a nyilvantartasbavételi tevékenység végzésére jogosult, és erre a tevékenységre vonatkozé tanusitvannyal
rendelkezik.

Az arcképmads rogzitését a BM rendeletben meghatarozottak figyelembevételével, az ott megadott idépontig kell
végrehajtani.

Az arcképmdsok elkészitésénél az aldbbiakra kell figyelemmel lenni:

a) olyan helyiségben kell végrehajtani, amelyben biztosithaté a homogén vildgossziirke, sik, nem tiikr6z6d6
hattér;

b) a metrikus skdla méretezését egységesen minden arcképmdskészité helyen fehér alapon fekete szini
szamokkal kell jel6Ini;

) az alléképen a hattérben a metrikus skaldnak kell latszédnia;

d) a fényképezés soran allvannyal kell biztositani az egységes minéségu, éles, torzitdsmentes képalkotdst ugy,
hogy a képmezében a fényképezett személyen kiviil mas térgy, felirat, személy nem lehet;

e) a gyanusitottat kabat és sapka nélkil, amennyiben mas ruhazatot nem visel, akkor kabatban kell lefényképezni;

f) az azonosité tdbla a BM rendeletben meghatarozott karakterek kivételével egyéb feliratot nem tartalmazhat;

a) az arcképmast a Robotzsaru rendszerben torténé rogzitést megel6zéen, a megfelel6 iranyba (él6képnek
megfelelen) el kell forditani.

Az arcképmas rogzitését végzé személy az elkészitett arcképmdsokat a Robotzsaru rendszerben az adott ligyben
a megfelel6 személyhez haladéktalanul régziti. Amennyiben az arcképmassal kapcsolatban az adatszolgaltatas
végrehajtasra kerll, de az adatatvitel soran hibalizenet keletkezik, ellendrizni kell, hogy a képfajl tulajdonsagaiban
a készités datuma megtalalhatd-e. Amennyiben a képfajl adataiban hianyossag van, meg kell ismételni az arcképmas
lgyhoz valo feltoltését.
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A nyilvantartdsbdl visszautasitott arcképmads ismételt rogzitését a visszajelzésrél készllt irat iktatdsat kdvetden
haladéktalanul végre kell hajtani.

Az anyajegyekrdl, bérkindvésekrdl, hegekrdl, sebekrél, valamint a tetovalasokrdl a fényképfelvételeket az ALFONZ
Személyleirasi Rendszer bevezetésével és alkalmazasaval kapcsolatos feladatokrol szol6 26/2017. (VIII. 25.) ORFK
utasitds (a tovdbbiakban: 26/2017. ORFK utasitds) 16. pontja alapjan kell végrehajtani. A Rendérség blnlgyi
nyilvantarté szerv részére egyedi azonosito jegyekrol fényképet nem kozol.

Nem rendéri szervtdl érkezé megkeresés esetén kizérdlag a megkeresd szerv kilon kérésére kell az egyedi azonositd
jegyeket lefényképezni.

9. A gyandusitottdl térténé ujj- és tenyérnyomat vételének részletes szabdlyai
Az ujj- és tenyérnyomatvételt az arcképmdasrogzitéssel egyidében kell végrehajtani.

Az ujj- és tenyérnyomatvételt kizdrdlag olyan személy végezheti, aki munkakori leirdsdban rogzitett munkakore
keretében a nyilvantartasbavételi tevékenység végzésére jogosult, és erre a tevékenységre vonatkozé tanusitvannyal
rendelkezik.

Az ujjnyomatlap ligyiratszdm rovataban minden esetben az tigyben eljaré szerv blinligyi igyszamat kell feltiintetni.
Digitalis nyomatfelvételi berendezéssel létrehozott ujj- és tenyérnyomatlap adattovabbitasrol sz616 igazold lapot,
ennek hidnydban az ujj- és tenyérnyomatlap 1 példanyat ki kell nyomtatni, az érintettel ala kell iratni és az Ggyirat
irattari példanyaban kell meg6rizni.

A nem medfeleléen rogzitett, a szakértéi nyilvantarté szerv dltal visszakuldott ujj- és tenyérnyomatok ismételt
rogzitését a BM rendelet 8. § (4) bekezdése szerint kell elvégezni. Az ismételt nyomatoldst a visszajelzésrdl késziilt irat
iktatdsat kdvetden haladéktalanul végre kell hajtani. A megismételt nyomatolast az igyben a Robotzsaru rendszerben
Iévé, az eredeti belsé azonosité kdddal ellatott nyomatlapra kell végrehajtani. Amennyiben erre nincs lehetdség,
Uj belsé azonosité koddal kell ellatni, ekkor az adatkozlést az 1. adatlap ismételt elkészitésével kell végrehajtani.
A szakért6i nyilvantartd szerv felé az adatszolgaltatast a megismételt mintavételt kovetéen az elkészitett ujj- és
tenyérnyomatlap és a visszakiildétt nem megfeleld ujj- és tenyérnyomatlap egyiittes megkildésével kell teljesiteni.

Az ujj- és tenyérnyomatok felvételénél az aldbbiakra kell figyelemmel lenni:

a) a gyanusitott kézmosasahoz sziikséges tisztitdszer és torl6eszkdz rendelkezésre allasat és a mosdok tisztan
tartasat folyamatosan biztositani kell;

b) az ujjnyomatlapot két példényban ki kell nyomtatni a Robotzsaru rendszerbél (kizarélag a méréléccel és
cimerrel, belsé azonosité kéddal ellatott, méretaranyos lap hasznélhato);

c) a tenyérnyomatlapot két-két példanyban ki kell nyomtatni (kizarélag a méréléccel és cimerrel, belsé azonosito
koddal ellatott méretardnyos lap hasznéalhato);

d) a kitoltott ujj- és tenyérnyomatlapot irni-olvasni nem tudé terhelt esetén csak digitalis nyomatfelvételi
berendezéssel lehet régziteni, amely soran a visszaigazold lapot és az ujj- és tenyérnyomatlapot is ki kell
nyomtatni és az Ugyiratban meg kell 6rizni, amennyiben nem all rendelkezésre digitalis nyomatfelvételi
berendezés, a mintavételt kép- és hangfelvétel utjan kell régziteni olyan médon, hogy azon a gyanusitott
egyértelmden azonosithato legyen;

e) az ujjakat az egylttes nyomaton ugy kell elhelyezni, hogy a két hiivelykujj a mez6 kézépen elosztott vonalai
mellé keriljon két oldalrdl, a négy ujjat egylittesen pedig a maradék helyen ugy kell elhelyezni, hogy elférjenek,
ehhez megengedett az ujjak egyiittes elforditasa a kozépvonal irdnyaba;

f) a tenyérnyomat felvételénél a tenyér festékezését hengerrel kell végrehajtani ugy, hogy a bérfodorszal-
rajzolatok, valamint a tenyér minden része — a hiivelykujjparna, a kisujjparna, a csuklé feletti rész, az ujjak alatti
rész, valamint a tenyér kozepe és az éle — sszefliggben, jol lathato legyen, ehhez ives, erre a célra kialakitott
fellletet kell hasznalni;

a) a festékhenger hasznalatanal tigyelni kell arra, hogy az ujjakon és a tenyéren tobbletfestéket, csikozast
ne okozzon;

h) az ujj- és tenyérnyomatlapokat 6sszetlizni nem lehet, csak a gémkapocs hasznalata megengedett.
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10. A gyandsitottdl térténé szdjnydlkahdrtya-térlet vételének részletes szabdlyai

DNS-profil meghatdrozasa céljabol a mintavételt kizérdlag olyan személy végezheti, aki munkakéri leirdsdban
rogzitettek szerint a nyilvantartasbavételi tevékenység végzésére jogosult, és erre a tevékenységre vonatkozo
tanusitvannyal rendelkezik.

A szdjnydlkahartya-torlet levétet az ujj- és tenyérnyomatvétellel és az arcképmdsrogzitéssel egyidében kell
végrehajtani azzal a kiegészitéssel, hogy a mintavételkor a gyanusitott arcat kézzel meg kell tdmasztani a minta
mindségének fokozasa érdekében.

A gyanusitott kihallgatasa el6tt az ligy el6adoja ellenérzi a személyazonosité adatok és fényképek nyilvantartasaban,
hogy a gyanusitani kivant személy rendelkezik-e legalabb 2 darab, a jogszabalyi feltételeknek megfelel6 DNS-profillal.
Amennyiben rendelkezik, a,Mintavétel ideje” mezében az ellenérzés datumat kell régziteni.

A Bnytv. 59. §-dban meghatérozott blincselekmény elkévetésének megalapozott gyanuja miatt bilintetéeljaras ald
vont gyanusitottdl a szajnyalkahartya-torlet levétele sordn az azt végrehajtd személy koteles a mintavételi csomagban
levé haszndlati utasitdsban meghatérozottakat is figyelembe venni.

A szajnyalkahdrtya-torlet levételt megel6zéen a kizardlag nyilvantartasba vétel céljéra felhaszndlhaté DNS-mintavételi
egységcsomagot a gyanusitott kihallgatasat végzé személy éatveszi a mintavételi egységcsomagok térolasaval
megbizott személytél. A fekete szin(i DNS-mintavételi egységcsomagot kizardlag a gyanusitottdl — nyilvéantartasba
vétel céljabdl - torténd szajnyalkahdrtya-torlet biztositasara lehet felhasznalni.

A mintavétel abban az esetben kezdhet6 meg, ha

a) mintavételt végzd személy ellendrizte a mintavételi egységcsomagban a belsé azonosité kéddok hidnytalan
meglétét;

b) a szajnyalkahartya-torletvételi adatlap a Robotzsaru rendszerbdl kinyomtatasra kerilt, azt a mintat vevd
személy elldtta belsé azonosité kdddal, vagy az egységcsomagban lévé mintavételi adatlapot a mintat vevé
személy kitoltotte, és ellatta belsé azonosité kéddal;

c) a mintavétel technikai feltételei biztositottak.

Ha a DNS-minta nyilvantartasba vételre alkalmatlan, a BM rendelet 8. § (4) bekezdése alapjan meg kell ismételni
a mintavételt, amennyiben a gyanusitotthoz kapcsoléddéan nincs a személyazonosité adatok és fényképek
nyilvantartdsaban 2 darab, a jogszabdlyi feltételeknek megfelel6 DNS-profil.

Az ismételt rogzitést a visszajelzésrdl készllt irat iktatasat kovetéen haladéktalanul végre kell hajtani. Az ismételt
mintavételbdl adodoé belsé azonositd kdd véltozas atvezetése céljabol az Uj belsé azonositd kddot tartalmazoé
1. adatlapot ismét el kell késziteni.

11. ADNS-mintavételi és mintabiztosité egységcsomagok tdroldsdnak, kiaddsdnak rendje

A nyomoz6 szerv vezetbje koteles kijeldlni a belsé azonositd kdddal elldtott DNS-mintavételi egységcsomagok
és mintabiztositd eszkozok taroldsaért, kiadasaért és nyilvantartasaért felel6s személyt.

Az egységcsomagok és mintabiztositd eszkozok atadasa, atvétele, tarolasa és tovabbitasa sordn

a) az egységcsomagok atvétele az egységcsomagon taldlhatoé belsé azonosité kéd szerint torténik;
b) az egységcsomagok belsé azonositd kddjanak szamsorat nyilvantartasban kell régziteni;
<) az egységcsomagokat és mintabiztositd eszkozoket tovabbi felhaszndlas céljabdl az adatszolgéltatasra

kotelezett szervezeti egységek/szervezeti elemek részére kell atadni;

d) az atadast a b) alpontban meghatarozott nyilvantartasban kell dokumentalni oly médon, hogy sziikség esetén
abbdl adatot lehessen szolgaltatni;

e) az egységcsomagokat elzarva kell tarolni.
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Az egységcsomagok és mintabiztositd eszkozok felhasznélasat, rongalddasat, tovabba a feldolgozd szerv részére
torténdé megkiildését ugy kell dokumentalni, hogy a csomagok feltalalasi helye és ttja egyértelmiien megallapithato,
kovetheté legyen.

Az egységcsomagot megsemmisités céljdbdl a terlileti szerv bunlgyi technikai osztalydn keresztll a szakértéi
nyilvéantarto szervnek kell megkuldeni

a) rontott vagy szennyezdddétt minta esetén;
b) ha az egységcsomag hidnyos;
<) ha az egységcsomag barmely eleme sérilt vagy megrongaldédott.

12. Kényszerités az arcképmdsrdgzités, az ujj- és tenyérnyomat és szdjnydlkahdrtya-torlet biztositdsa sordn

A mintavételt a mintaaddsra kotelezett személy fizikai sértetlenségének biztositasaval kell végezni. A mintaadasra
kotelezett személyt az ellenszegiilése esetén vele szemben alkalmazhato testi kényszer lehetéségérél a mintavételt
megel6zéen a gyanusitotti jegyzékdnyvbe foglalva tajékoztatni kell.

A gyanusitottat a mintavétel helyszinére kell kisérni. A mintavételen a mintaadasra kotelezett, a mintavételt végzd
személy, 18 év alatti gyanusitott esetén annak térvényes képvisel6je, valamint a kisérést végrehajté hivatdsos
allomany tagja lehet jelen. A mintavételt végzé nem hagyhaté egyediil a gyanusitottal a mintavétel idején.

13. Adatkézlés a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvdntartdsa részére

A mintavételt végzd személy legkésébb a mintavételt koveté munkanapon a gyanusitottdl levett belsé azonositd
koddal elldtott ujjnyomatlap két példanyat, a tenyérnyomatlap két-két példanydt, illetve a DNS-mintat tartalmazé
egységcsomagot az Uigy eléaddjanak kildi meg, aki ezt kovetéen a BM rendeletben meghatarozott hataridében
gondoskodik a szakért6i nyilvantartas részére torténd tovabbitasrol.

14. A blintigyi nyilvdntartdsi rendszer részére torténd adatkozlés kozds szabdlyai

A blinligyi nyilvantartési rendszer részére torténé adatszolgéltatast az 1. adatlap kitoltésével kizarélag a gyanusitott
személyéhez kototten, a személyazonositd adatok és fényképek nyilvantartasdban torténd ellendrzését kovetéen
lehet teljesiteni.

Az ligyben eljar6 nyomozo szerv a gyanusitott személyével 6sszefliggd biintetéligyek attétele, egyesitése vagy
elkiilonitése esetén az eljarasi cselekményrél az adatkdzlést a hatdrozatok meghozatalat kdvetéen haladéktalanul
végrehajtja.

A Robotzsaru rendszerben gyanusitotti személyi jelleget kizardlag a gyanusitottként kihallgatott személy kaphat.
Amennyiben az ligyben a gyanusitottal szemben a nyomozas megsziintetésére vagy az adott ligyben a gyanusitotti
jelleg megszlinésére kerdl sor, az érintett esetében adatkozlést kovetéen a tovdbbiakban az ex gyanusitott személyi
jelleg alkalmazandé.

A mintaadasra kotelezett személyt a megalapozott gyanu kozlésekor tajékoztatni kell a mintavételt megelézéen,
hogy arcképmads készitésére, ujj- és tenyérnyomat, illetve DNS-minta levételére keriil sor, tovabba a Bnytv. 94. §
(8) bekezdése szerinti tajékoztatast is a gyanusitott kihallgatasarol készilt jegyzékonyvbe foglalva kell megadni.

Az arcképmaskészitést és a sziikséges mintavételeket kovetéen az lgy eléaddja elkésziti az 1. adatlapot, amelyben
a blinligyi nyilvantarté szervvel kozli a rendelkezésre allo, a Bnytv. 23. §-4ban meghatarozott adatokat.

Ha a megalapozott gyanu alapjaul szolgald biintet6eljarasban kordbban csak arcképmaskészités tortént, de
a megvaltozott mindsités miatt indokolt az ujj- és tenyérnyomatvétel, illetve szajnydlkahartya-torlet levétel is, ugy
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kizarélag azt kell végrehajtani, amelyre nézve a Bnytv. 44. §-a vagy 59. §-a mintavételi kdtelezettséget hatdroz meg.
Az Uj belsé azonositd kédok megadasaval kell az ismételt adatkozlést végrehajtani.

Az adatszolgdltatas hataridére torténd végrehajtasaért az ligy eléadoja felelés. Az lgy lezarasa el6tt minden
adatkozlést végre kell hajtani.

Az Ugy el6adodja ellendrzi, hogy az ujj- és tenyérnyomatlapok, valamint a DNS-minta a rogzitést kdveté harom
munkanapon belil megkiildésre keriilt-e a szakértéi nyilvdntarté szervnek. Amennyiben az adatokban hidnyossag
van, pétolja a hidnyossagokat és az 1. adatlapon ismételten végrehajtja az adatkozlést.

Megkeresés esetén az adatok tovabbitasat a 15-16. alcimben foglaltak szerint, figyelemmel a 16. pontra kell
végrehajtani.

A nyomozé hatésag a mintavételek végrehajtasa érdekében mas rendéri szervet kereshet meg, eseményt, személyt
kulonithet el, igyet egyesithet vagy tehet at mas renddéri vagy nem rendéri szervhez.

A 13-16. alcimben meghatdrozott iratok Robotzsaru rendszerben torténd elééllitasaért, az arcképmasok feltoltéséért,
az adatszolgaltatas végrehajtasaért az tigy el6adoja felel, az eljarasi cselekményt végrehajté személy az altala készitett
dokumentacié eléallitasaért, a mintavételt végzd személy a mintavételek teljesitéséért felelbs.

Az egyesités és attétel soran a megsz(ing tgyben az ,Adatkozlés a blintetéeljarasi cselekményekrél” meniipontban
tevékenységet nem kell mar k6zoIni, csupdn a gyanusitott személy jellegét kell ex gyanusitottra modositani az iktatoi
kivezetést megel6zéen.

15. Rendéri szervtdl érkezé megkeresés teljesitése

Amennyiben gyanusitotthoz kapcsol6do, adatkozléssel érintett eljarasi cselekményt — igy kilondsen kihallgatast,
kényszerintézkedést, értesitést, mintavételt — kell végrehajtani, a renddri szervtdl érkezé megkeresés fogadasat,

|rr

visszakildését annak eredményétdl fliggetlenil az ,Adatkozlés biintetSeljarasi cselekményrdl” mentipontban kell

elvégezni.

A keletkezett papiralapu iratokat, az ujj- és tenyérnyomatlapot, a DNS-mintavételi egységcsomagot a megkeresés
teljesitésével egyidejlleg haladéktalanul meg kell kiildeni a megkeresé szervnek. Az adatszolgaltatas hataridére
torténd teljesitéséért a megkeresést teljesitd szerv felel.

16. Egyéb hatdsdgtdl érkez6 megkeresés teljesitése

Egyéb hatdsag részérél érkezett megkeresést a hatdsdg székhelye szerint illetékes rendérkapitanysdg teljesiti.
Adatkozlést ezekben az esetekben a Rendérség nem teljesit.

A fogva lévé gyandusitottat — kivéve, ha a szabadsdgvesztés megkezdését kovetéen keril sor a biintetéeljarasra —
a megkeres6 hatdsdg székhelye szerint illetékes rendérkapitanysag kiséri at.

Az arcképmas rogzitése és a mintavétel csak akkor teljesithetd, ha a megkeresé hatdésag a mintavétel elvégzéséhez
elézetesen két példanyban megkiildi a belsé azonosité koddal ellatott ujj- és tenyérnyomatlapot.

A megkeresést teljesitd szerv el6addja elkésziti a Robotzsaru rendszerben a fényképfelvételek feltoltése nélkiil
az,Arcképmas kiséré adatlap” elnevezés( iratot.

Az arcképmadsokat nem kell a Robotzsaru rendszerben rogziteni, kizarélag elektronikus iton vagy adathordozén kell
haladéktalanul visszakiildeni a megkeresé hatésdgnak az ujj- és tenyérnyomatlappal, a DNS-mintavételi
egységcsomaggal és a rendelkezésre bocsatott 1. adatlappal egydtt.



HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szdm 2431

62.

63.
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

A megkeresd hatdsdg Ugyiratszamat a DNS-mintavételi egységcsomagban 1évé mintavételi jegyzékonyvre is fel kell
vezetni. A belsé azonosité kddot a mintavételi jegyzékdnyvre, valamint az 1. adatlap 3.3. mezéjére kell ragasztani.

A fényképfelvétel-készitést és a mintavételeket az Ugyészség felé az éves dijszabds alapjan kell elszémolni.
Az arcképmas nem megfelel6 rogzitését, illetve a nem megfeleld ujj- és tenyérnyomatvételt, szajnyalkahartya-torlet
levételt — a mintavételt végzd szerv koltségére — meg kell ismételni.

17. Ugyek dttételével, egyesitésével, elkiilénitésével kapcsolatos szabdlyok

A rendori szervek rendéri szervekhez keriilé bilintetéeljarasainak attétele, egyesitése, elkiilonitése esetén az ligy
eléaddja az ligyben az attétel el6tt elvégzi az adatkarbantartast és - amennyiben sziikséges — az elkilonitést.

Az Ugy el6addja attétel esetén a,buhaua’, egyesités esetén a ,buhaeg’, elkiilonités esetén a,buhakl” vagy ,buhakr”
kodu iratot allitja el6 a Robotzsaru rendszerben. Az elkészitett iratokat vezet6i jovahagydsra nem kell felterjeszteni.

Egyesités, elkiilonités, attétel esetén az adatkozlést az,Adatkozlés a biintetdeljarasi cselekményekrél” meniipontban

4

az,Ugy attétele’, Elkiilonités”,,,Ugy egyesitése” valasztégombbal kell végrehajtani.

Az Ugyszam minden Ugyben automatikusan kerll kiosztasra, ennek érdekében az eredeti blintgyi szdmmal
rendelkezé blinligyben a 65. pontban meghatarozott iratot el kell késziteni, és a 64. pont szerint a tevékenységet
végre kell hajtani.

A renddri szervek nem renddri szervekhez kerild blintetéeljarasainak egyesitése, elkiilonitése, attétele esetén

|n

az adatkozléshez az adatkozlés okt az,Adatkdzlés a blintetbeljarasi cselekményekrél” meniipontban kell kivalasztani

a,Tevékenységek” kozul.

18. A blincselekménnyel 6sszefliggésben rdgzitett nyomokkal, anyagmaradvdnyokkal kapcsolatos szabdlyok

Amennyiben a nyomozast végzd szerv arrél dont, hogy a régzitett ujj- és tenyérnyom, anyagmaradvany-torlet vagy
ujj- és tenyérnyomot, illetve anyagmaradvanyt hordozé binjel szakértdi vizsgalatat, illetve a blinjelek nyilvdntartasba
vételét kezdeményezi, Ugy az agazati kovetelményeiért felelds szervek kijelolésérdl, valamint a meghatarozott
szakkérdésekben kizardlagosan eljaré és egyes szakterileteken szakvéleményt adé szervekrél sz616 282/2007. (X. 26.)
Korm. rendeletben meghatarozott szervet 3 munkanapon belil kirendeli DNS-profil elkészitése céljabol.

A szakértd kirendel6 hatarozattal egytitt meg kell kildeni

a) a Robotzsaru rendszerben elkészitett,Adatkozl6 adatlap” elnevezésli nyomtatvanyt;

b) egyéb személyektdl rogzitett ujj- és tenyérnyomatot, szajnyalkahdrtya-torletet, aki(k) a bizonyitasi
cselekményen, a laboratériumi vizsgalattal Osszefliggé esetekben a nyomaikat, anyagmaradvanyaikat
a nyomrogzitéssel érintett DNS-vizsgalat céljabol eredetben rogzitett blinjelen hagyhattak;

c) a krimindltechnikai tevékenységre vonatkozé Utmutatdk szerint rogzitett, hitelesitett és csomagolt ujj- és
tenyérnyomokat, anyagmaradvany-torletet, DNS-vizsgalat céljdbdl eredetben régzitett blinjelet.

A kirendelé hatdrozatban a blnlgyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartds részére teljesitendd
adatszolgaltatasrdl, valamint az érintett maradvany blnjelek és a felallitott DNS-profil megkildésérél minden esetben
rendelkezni kell a kirendelt szerv felé.

A DNS-vizsgalat céljdbdl torténd helyszini anyagmaradvany-torlet rogzitését csak belsé azonosité kdddal ellatott
mintabiztosité eszkdzzel lehet végrehajtani. Ettdl eltérni csak a szakértdi nyilvantartd szerv engedélyével lehet.
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19. Ismeretlen személyazonossdgu elhunyt holttesttel kapcsolatos mintavétel és adatkézlés rendje

Az ismeretlen személyazonossagu holttest azonositasa érdekében, valamint sziikség esetén a rendkiviili haldleset
miatt foly6 hatésédgi eljarasban ujj- és tenyérnyomat, valamint szjnydlkahartya-torlet levételérdl kell intézkedni.

Az ujj- és tenyérnyomat levételére, valamint a szajnyalkahartya-torlet rogzitésére a holttest allapotanak megfelelé
kriminaltechnikai médszert kell alkalmazni. A médszer helyes megvalasztasaért és a levétel szakszeriségéért a levételt
végrehajtd személy felel. Amennyiben a korlilmények indokoltta teszik, kiilonds szakismerettel rendelkezd személyt
- igy kiiléndsen boncmestert - kell igénybe venni.

Az ujjnyomatlapot, a tenyérnyomatlapot és a csomagoléanyagot is piros szinl ,FERTOZESVESZELY!” felirattal kell
ellatni.

Blincselekmény vagy hatdsagi eljards soran azismeretlen személyazonossdgu holttestrél rogzitett ujj- és tenyérnyomat
levétele, tovabba a holttestbdl szarmazé genetikai vizsgalatra alkalmas torletbdl, vérbél, izomszovetbél vagy legaldbb
25 cm hosszu csovescsont darabbdl - a blintigyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartdsaban valé keresésre
alkalmas profil meghatadrozasa és a blinlgyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasaban torténd
nyilvantartasba vétel és 6sszehasonlitas céljabol — torténd minta levétele érdekében a szakértdi nyilvantartod szervet
kell kirendelni.

A szakért6 kirendelése sordn a b(iniigyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasaban torténd 6sszehasonlitas
elvégzésérél is rendelkezni kell.

Amennyiben biintetéeljaras indul, Ggy az ismeretlen személyazonossdgu elhunyt személyrél rogzitett ujj- és
tenyérnyomattal kapcsolatban a 9. alcimben, a DNS-mintdval kapcsolatban a 10. alcimben foglaltak
figyelembevételével kell eljarni.

20. Egyéb személytél valé mintavétel rendje

Egyéb személytél mintavételt kizarélag nyilvantartdsbavételi tevékenység végzésére jogosult személy hajthat végre.
A mintavételrél jegyzékonyvet kell késziteni.

Az ujj- és tenyérnyomat vételét 1 példanyban a Robotzsaru rendszerbdl kinyomtatott lapra — ha ez nem all
rendelkezésre egyéb lapon - digitalis nyomatfelvételi berendezéssel a 9. alcimben meghatarozott médon az ezen
alcimben irt eltérésekkel kell végrehajtani.

Egyéb személytél torténd ujj- és tenyérnyomatvételhez belsé azonosité kod felhasznalasra nem kerilhet.

Amennyiben az eljarasi cselekmény sordn rogzitett ujj- és tenyérnyom, anyagmaradvény-torlet, vagy ujj- és
tenyérnyomot, illetve anyagmaradvanyt hordozé blnjel keril régzitésre, szakértdi vizsgalat végrehajtdsa érdekében
kizardshoz az egyéb személyektdl torténd ujj- és tenyérnyomat, illetve szdjnyédlkahartya-torlet levételérdl
haladéktalanul gondoskodni kell.

A rogzitett blinjelek szakért6 vizsgalatra valé megkuldésével egyidében a kizardshoz az egyéb személyektdl rogzitett
mintakat is meg kell kiildeni.

Egyéb személytdl torténé szajnyalkahdrtya-torlet levételre elsésorban a nem nyilvantartdsra koteles személyhez
biztositott egységcsomagot kell hasznalni, annak hidnyaban alapveté kdvetelmény, hogy a széjnyélkahartya-torlet
biztositasara felhasznélasra keriil6 mintavételi eszkoz steril legyen, és — szlikség esetén hiitéssel is — biztositott legyen
a nedves minta rothaddsmentes taroldsa.
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21. Oktatds, képzés

Ezen utasitds hatdlya ald tartozd szervek a nyilvantartasbavételi tevékenység végrehajtasara jogosultsdgot add
képzésre, 2 évente tovabbképzésre, az dltaluk kiadott tematikaban foglaltaknak megfeleléen, az oktatast végz6 szerv
szakmai egyetértése alapjan jogosultak. A nyilvantartasbavételi tevékenység végzésére jogositd alapképzésrél sz61d
tanusitvanyt kidllitani kizérélag az oktatast végzd szerv jogosult, amely a kiadott tanusitvanyokrol nyilvantartast
vezet, és a nyilvantartasba vételre jogosultak korérél értesitést kiild a szakért6i nyilvantartd szervnek.

IIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitds 2018. julius 1-jén [ép hatalyba.

A terlileti szerv koteles gondoskodni

a) a nyilvantartasi tevékenységrél sz6l6 jogszabalyok, valamint az utasitasban foglalt feladatok végrehajtasahoz
szlikséges technikai hattér biztositasardl, valamint

b) az eszkozok javittatasarol, cseréjérdl, potlasarol.

A blnlgyi nyilvantartasbavételi tevékenységhez a személyi, az egyéb személyek mintavételi és a mintabiztositd
eszkozoket, a specialis krimindltechnikai eszkozoket évente kdzponti ellatasként kell biztositani. Ennek végrehajtasaért
a gazdasagi orszagos renddrfékapitany-helyettes felelés.

A 26/2017. ORFK utasitéds 3. pont g) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(Az utasitds alkalmazdsdban:)

,9) nyilvdntartdsbavételi tevékenység végzésére jogosult személy: a blnlgyi nyilvdntartasi rendszerrel és annak
egyes nyilvantartasai részére torténd adatkozléssel, a blinligyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasaval és
a mintavétellel kapcsolatos feladatokrol sz6l6 ORFK utasitas (a tovabbiakban: ORFK utasitas) 2. pont e) alpontjaban
meghatarozott személy;”

A 26/2017. ORFK utasitds 16. pontjaban az ,a 35/2016. ORFK utasitds 1. mellékletében” szdvegrész helyébe
az,az ORFK utasitds 8. alcimében” szbveg lép.

Hatalyat veszti a blinligyi nyilvantartasi rendszerrel és annak egyes nyilvantartasai részére torténé adatkozléssel,
a blnigyi és rendészeti biometrikus adatok nyilvantartasaval és a mintavétellel kapcsolatban az dltaldnos rend6rségi
feladatok ellatasara létrehozott szervre haruld feladatokrdl sz616 35/2016. (XII. 22). ORFK utasitas.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos rendorfokapitany 27/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a Magyar Koztarsasag Rendorsége Lovészeti Szakutasitasanak kiadasarél sz616
23/1997. (XI. 27.) ORFK utasitas modositasarol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. toérvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rend&rségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény

6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan a Magyar Koztarsasag Rendérsége Lovészeti Szakutasitasanak kiadasarol szo16
23/1997. (XI. 27.) ORFK utasitds mddositaséra kiadom az aldbbi utasitést:

1.

A Magyar Koztérsasdg Renddrsége Lovészeti Szakutasitdsdnak kiaddsardl szélé 23/1997. (XI. 27.) ORFK utasités
(a tovabbiakban: Utasitas) IV. Fejezetében a I6vészetvezetd torzs tagjai felsoroldsanak 9. pontja helyébe a kovetkezé
rendelkezés lép:

(A lbvészetvezetd torzs:)

,9. Az egészségligyi személyzet sériilt széllitasra alkalmas gépkocsival, felszereléssel”

Az Utasitas IV. Fejezet 3. pontjaban a I6tériigyeletes kdtelmeit tartalmazo felsorolas 6todik franciabekezdése helyébe
a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A l6vészet megkezdése elétt:)

,— Ellendrizni az Uigyeleti szolgalat, az egészségligyi személyzet, a jelz6 és a fegyvermester tartézkodasi helyét”

. Az Utasités IV. Fejezet 9. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,9. Az egészségligyi személyzet

9.1. Egészségligyi biztositas nélkil a [ovészet végrehajtasat nem lehet megkezdeni.

9.2. Egészségligyi személyzet lehet:

a) az orvos, a ment6tiszt, az dpold vagy az egészségligyi asszisztens;

b) az dllomény azon tagja, aki a Police Medic tanfolyamot (a tovabbiakban: tanfolyam) elvégezte, és Police Medic
szintentarté tanfolyamon 1 évnél nem régebben vett részt, kivéve, ha a tanfolyamot 1 éven belil végezte el
(a tovabbiakban: Police Medic rendészeti sériltellatd).

9.3. Az egészségligyi személyzet kdzvetlendl a Iovészetvezetének van alarendelve.

9.4. Az egészségligyi személyzet feladata a 16vészet egészségiigyi biztositasa, a 16vészetben részt vevd allomany
egészséguigyi ellatasa.

9.5. Az orvos, a ment6tiszt, az dpold és az egészségligyi asszisztens tartdézkodasi helye a |6vészetvezet6 altal kijeldlt
segélyhely. A Police Medic rendészeti sériltellatd tartézkodasi helyét a I16vészetvezet6 kiilon hatdrozza meg.

9.6. A l6vészet egészségligyi biztositasara vonatkozo elbirdsok szerint

a) a marokléfegyverrel, valamint a géppisztollyal végrehajtott 10vészet egészségligyi biztositasat orvos, mentétiszt,
apolo, egészségligyi asszisztens vagy Police Medic rendészeti sériiltellatd végezheti;

b) az a) alpontban nem nevesitett 16vészet végrehajtdsdnak egészségligyi biztositasat kizarélag orvos, mentétiszt,
4pold vagy egészségligyi asszisztens lathatja el;

c) az egészségligyi személyzet tevékenységét is ellato, I0vészetet végrehajtdé személy, |6gyakorlat-vezetd,
Iovészetvezetd egyediil nem végezheti a I6vészet egészségligyi biztositasat.

9.7. Az egészségligyi személyzet felszerelése:

a) azorvos, mentGtiszt, apolod vagy egészségligyi asszisztens a feladata ellatasahoz sziikséges felszerelésrél — a szakmai
szabalyoknak megfelel6en - 6nalléan gondoskodik;

b) Police Medic rendészeti sériiltelldté vonatkozasdban a szamara eldirt hidnytalan és megfeleld tartalmu Police Medic
rendészeti sériiltellatd taska.”

4. Ezaz utasitds a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

5. Ez az utasitds a hatdlybalépését kdvetd napon hatélyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos renddrfokapitany 28/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a Telefontant Program rendoéri feladatainak végrehajtasarél sz616 71/2007. (OT 35.) ORFK utasitas
modositasarol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Renddrségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjéban kapott felhatalmazés alapjan a Telefontanud Program rendéri feladatainak végrehajtasarél szolo
71/2007. (OT 35.) ORFK utasitds modositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. A Telefontanu Program renddri feladatainak végrehajtasardl szolé 71/2007. (OT 35.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
Utasitds) 4. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
4. A Kbézpont a Budapesti Rendér-fékapitdnysag Tevékenység-irdnyitasi Kozpont (a tovabbiakban: BRFK TIK)
szervezetén belll a féosztdlyvezetsé alarendeltségében mikodik. A Kdzpont szakmai felligyeletét a Budapesti
Rendér-fékapitanysag blnigyi rendérfékapitany-helyettese (a tovabbiakban: BRFK b(inligyi rendérfékapitany-
helyettese) latja el

2. Az Utasitds 21-22. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
,21. Az a rendéri szerv, amely sajtéfelhivast tesz kozzé, és abban megjeleniti a Telefontant hivészamat, az anonim
bejelentéseket fogadd munkatérsak felkészitése érdekében a felhivds egy példanyat a kozzététellel egy idében
megkdldi a BRFK TIK vezet6jének a telefontanu@budapest.police.hu cimre.
22. A BRFKTIK vezet6je a Program tevékenységét a BRFK TIK éves jelentésében értékeli.”

3. Az Utasitas
a) 5. és 12. pontjdban, 14. pont nyitd szdvegrészében, 15, 17. és 20. pontjaban, valamint mellékletében
a,BRFK Blinmegel6zési Osztaly” szovegrész helyébe a,BRFK TIK” szbveg;
b) 6. és 19. pontjdban a ,BRFK vezet6jének blinligyi helyettese” szévegrész helyébe a ,BRFK blinigyi
rendérfékapitany-helyettese” szoveg;
c) 19. pontjaban a,BRFK vezetéjének blinligyi helyettesét” szovegrész helyébe a,BRFK biinligyi rendérfékapitany-
helyettesét” szoveg

Iép.
4. Ezazutasitds 2018. julius 1-jén [ép hatalyba.

5. Ez az utasitas a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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Az orszagos rendorfokapitany 29/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a biintetdeljarasok keretében lefolytatand6 szemlék végrehajtasarol és a biiniigyi technikai tevékenység
egységes szabalyozasarodl szolé 13/2012. (VII. 30.) ORFK utasitas modositasarol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Renddrségrél sz616 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan a biintetéeljardsok keretében lefolytatandé szemlék végrehajtasérdl és a blinligyi
technikai tevékenység egységes szabdlyozédsardl sz6l6 13/2012. (VII. 30.) ORFK utasitds moédositasara kiadom az aldbbi utasitast:

1.

A bintetéeljarasok keretében lefolytatandd szemlék végrehajtasardl és a blintigyi technikai tevékenység egységes
szabalyozdsarol sz6lo 13/2012. (VII. 30.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 2. pont b)-d) alpontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés lép:

(Az utasitds alkalmazdsdban)

,b) helyszin: mindazon hely, teriilet, amely a blincselekmény elkdvetésével Osszefliggésben illetve a tényallas
tisztazasa, valamint a bizonyitas szempontjabol relevanciaval birhat;

c) szemle: olyan bizonyitdsi cselekmény, amelynek végrehajtdsa sordn a blintetSeljarasrol szolé torvény altal
meghatarozott eljarasi szabélyok betartasa és garanciak érvényesitése mellett megfigyelik, régzitik a helyszin, személy
és targy vonatkozdsaban taldlt allapotot, helyzetet, korilményeket, felkutatjdk és olyan mdédon rogzitik
az objektumokat, nyomokat, anyagmaradvanyokat, egyéb elvéltozésokat, valamint mindezek 6sszefliggéseit, hogy
a szemle eredménye bizonyitasra alkalmas adatokat nyujtson az eljaras szamara;

d) helyszinel6 egység: szemle lefolytatdsa céljabdl létrehozott specidlis szervezeti elem, amely a Készenléti
Renddrség Nemzeti Nyomozd Iroda (a tovabbiakban: KR NNI) Blntigyi Technikai Féosztaly, a megyei (févérosi)
rendér-fékapitanysagoknal a technikai osztély, a rendérkapitanysagoknal pedig a technikai osztaly, alosztaly vagy
csoport;”

Az Utasitas 2. pont i) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az utasitds alkalmazdsdban)

J) dokumentdcié: mindazoknak az eszkdzoknek és mddszereknek az Gsszessége, amelyek alkalmasak arra, hogy
a megfelelé részletességgel, objektiven, azonosithaté modon rogzitsék a helyszinen tapasztalt korilményeket
és a bizonyitasi eszkozok felkutatdsanak, rogzitésének folyamatdt, médjat igy kulondsen a szemlejegyzékdnyv,
a képfelvétel, a hangfelvétel, a kép- és hangfelvétel, a specidlis eszkdz altal biztositott vizsgalati dokumentacio,
a helyszinvazlat, a helyszinrajz”

. Az Utasitas 5/A-5/B. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,5/A. Kiemelt jelent&ségUi vagy specidlis technikai felszereltséget igénylé ligyekben az orszagos rendérfékapitany
egyedi utasitdsa alapjan a KR helyszineld egysége kdzremUikodhet és biinligyi technikai tevékenységet végezhet mas
teruleti vagy helyi nyomozé hatdség éltal folytatott eljarasi cselekmény helyszinén is.

5/B. A KR-en beliil Iétrehozott helyszinel6 egység - a terlileti szerv vezet6jének vagy helyettesének megkeresésére —
blnlgyi technikai tevékenységet végezhet a terdileti vagy helyi szervnél folyamatban [évé blintet6 Gigyben végzett
eljarasi cselekmény soran is”

Az Utasitas 6/C-6/D. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

.6/C. A szemlebizottsdgban b(intigyi technikusként a KR, a Repuil6téri Renddr lgazgatdsdg és a megyei (févarosi)
rendér-fékapitanysagok esetében kizardlag segédtechnikus, technikus, technikus tiszt, fétechnikus, kiemelt
fétechnikus beosztasba kinevezett személy vagy ezek vezetéje miikddhet kozre. A renddérkapitdnysdgok esetében
a szemlebizottsagban blinlgyi technikusként segédtechnikus, technikus, technikus tiszt, fétechnikus, kiemelt
fétechnikus beosztasba kinevezett személy vagy ezek vezetdje részvétele biztosithatdsaganak hianyaban kivételesen
blnugyi technikusi szaktanfolyammal rendelkezé mas személy jarhat el.

6/D. A rendérkapitanysagon segédtechnikus, technikus, technikus tiszt, f6technikus, kiemelt fétechnikus beosztasba
kinevezett személy feladatelldtdsa soran az érintett altal munkakori leirdsa alapjan a blnugyi szolgalati ag
feladatrendszeréhez kapcsol6odd mas tevékenységek végzése mellett a bilnlgyi technikusi feladatok ellatasanak
elsédlegességét kell biztositani”
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10.

11.

12.

13.

. Az Utasités 8. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,8. A bizottsagvezet6 felelésséggel tartozik a szemle ideje alatt adott utasitasai jogszer(iségéért és szakszer(iségéért.

. Az Utasités 9. pont d) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A bizottsdgvezeté jogosult:)
,d) a szemle befejezésérél donteni.”

. Az Utasitds 11. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,11. A bizottsdgvezeté az alkalmazandé eljarasok, modszerek, eszkozok kivalasztasdval kapcsolatos dontést
megel6zéen - szilkség esetén — kikéri a helyszinen jelen 1évé szakértd, szaktanacsadd véleményét”

. Az Utasitds 13. pont h) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(A blinligyi technikus a szemle sordn a bizottsdgvezetd aldrendeltségében, annak utasitdsai alapjdn, vele egyiittm(kddve
hajtja végre feladatait, ennek sordn kételes:)

+h) kozremilkodni a szemlejegyz6kdnyv, valamint az annak mellékletét képezd helyszinvazlat, helyszinrajz és
a képfelvételek, hangfelvételek, kép- és hangfelvételek, specialis eszkdz altal biztositott vizsgalati dokumentacio
elkészitésében;”

. Az Utasités 15. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,15. A kriminaltechnikai nyomkutatasi és nyomrogzitési eljarast, a megfelelé nyomkutatdsi sorrend alkalmazasat,
valamintacsomagolds soran alkalmazott helyes mddszert, eszk6zoket — a bizottsdgvezeté ezzel ellentétes utasitasanak
hidnydban - a blnlgyi technikus vélasztja meg, amelynek jogszer(, szakszerl és eredményes alkalmazasaért
felel6sséggel tartozik.”

Az Utasitas 18. pont i) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(A helyszint a Szolgdlati Szabdlyzatban foglaltak alapjdn kell biztositani, ennek keretében a helyszint biztosité rend6r
kételes kiilénosen:)

41) @ helyszinbiztosito jelentés mellékletét képezd — a Robotzsaru integralt Ggyviteli, Ggyfeldolgozo és elektronikus
iratkezelé rendszerben elérheté - helyszinbiztosité munkalapot szakszerlen kitdlteni, amely a szemlebizottsag
tagjainak adatain kivil tartalmazza a helyszin biztositdsdnak megkezdését kovetéen a helyszinre belépé és
a helyszinrél tdvoz6 személyek adatait.”

Az Utasitas 20. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,20. Ha a szemle megtartdsa — az el6zményi és a helyszini adatok alapjan - indokolatlan, a helyszinen intézkedd
renddr a tapasztalatairdl és a megallapitasairdl renddri jelentést készit.”

Az Utasitas 22-24. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,22. A szemle sordn a szemle valamennyi résztvevéje koteles betartani a biztonsdgos munkavégzésre vonatkozo
szabdlyokat és egyéni véddeszkozt haszndlni.

23. A bizottsagvezetd a korilmények ismeretében meghatarozza a szemle lefolytatdsdnak menetét azzal, hogy
aszemlebizottsdgablincselekmény soran keletkezett objektumok, elvaltozasok, rogzitett nyomok, anyagmaradvanyok
jelolésére koteles — arab szamok hasznalataval — kriminalisztikai jel6léseket alkalmazni.

24. A helyszin éllapotat - a nyomok, az anyagmaradvanyok felkutatdsat és rogzitését megel6z6en - utdlag
rekonstrudlhaté modon, részletesen dokumentalni kell”

Az Utasitas 26. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,26. A szemle soran rogziteni kell a szemle targyanak a megtalalds idépontja szerinti helyzetét és allapotat, tovabba
vizsgalni kell az érintett terliletre valé behatolds, az érintett terlileten torténd mozgas, valamint az érintett teriletrol
torténd tavozas szempontjabdl relevans helyeket, igy kiiléndsen a nyilaszardk, a zarszerkezetek, a biztonsagtechnikai
eszk6zOk megtalalds idépontja szerinti helyzetét, allapotat, az azokon keletkezett elvaltozdsokat, nyomokat,
anyagmaradvanyokat.’
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Az Utasitas 29-30. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,29. A bizottsdgvezetd utasitdsa alapjan a szemle sordn a nyomok és anyagmaradvanyok felkutatasara és rogzitésére
alkalmazott egyes fizikai és kémiai vagy fizikai-kémiai eljardsok meghatérozé stadiumait képfelvételen dokumentalni
kell.

30. A szemle soran rogzitett nyomokat, anyagmaradvanyokat egyedileg megjelolve, hitelesitve kell csomagolni olyan
maodon, hogy a csomagoldst roncsoldsmentesen ne lehessen felnyitni, majd a csomagoldson szabalyosan kitoltott
blnjelcimkét vagy a bulnjelcimkével megegyezé tartalmu Ontapadds zérocimkét kell elhelyezni. A hitelesitett
blnjelekrol képfelvételt, illetve kép- és hangfelvételt is kell késziteni.”

Az Utasitas 32. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»32. A bizottsdgvezeté indokolt esetben koteles a szemlével érintett teriletet kiterjeszteni a bilncselekmény
létrejottével kapcsolatos nyomok, elvéaltozasok, relevans adatok és informacidk beszerzése érdekében.”

Az Utasitas 5/A. alcimének cime helyébe a kdvetkezd cim |ép:
»5/A. A blinligyi helyszinelé tevékenység feletti szakmai iranyitas”

Az Utasitas 36/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,36/A. A szemlebizottsdg vezetdi feladatokat ellatok tevékenysége felett — a Renddrség blinligyi tevékenységének
szakmai iranyitasardl sz6l6 ORFK utasitasban (a tovabbiakban: ORFK utasitas) foglaltak szerint — az ORFK B(inugyi
Féigazgatdsag Blinligyi Féosztély Blinligyi Osztaly gyakorol szakirdnyitd tevékenységet.”

Az Utasitas 36/C. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,36/C. A blinlgyi technikai és b(inligyi kutyavezetdi feladatot ellaték tevékenysége felett — az ORFK utasitasban
foglaltak szerint — a KR NNI Blinligyi Technikai Féosztaly gyakorol szakiranyitd tevékenységet.

Az Utasitas 39. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,39. Halottszemlét elsésorban a holttest megtaldlasi helyén kell foganatositani, amennyiben az a helyszinen
- kegyeleti okbdl, nem megfelelé idéjarasi és egyéb kortlmények fenndlldsa vagy a szemlén részt vevok testi
épségének veszélyeztetettsége miatt — nem végezhetd el, boncteremben kell lefolytatni.”

Az Utasitas 42. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,42. Az azonosités érdekében az ismeretlen személyazonossagu holttestrdl rogziteni kell:

a) haj- és fanszérzetmintat;

b) a holttest pontos hosszat;

c) a holttestre vonatkozé minden tovébbi - igy kiilonésen az Alfonz Személyleirasi Rendszer bevezetésével és
alkalmazasaval kapcsolatos feladatokrol széld 26/2017. (VIII. 25.) ORFK utasitas 3-4. melléklete szerinti — relevans
adatot;

d) vizsgélatra alkalmas mintat a genetikai azonosités érdekében.”

Az Utasitas

a) 40. pont a) alpontjaban a ,feltalalasi” szovegrész helyébe a,megtalalasi” széveg;

b) 52. pont ¢) alpontjdban a,helyszini” szovegrész helyébe a,nem nyilvantartasi célu” szoveg;

<) 60. pontjaban a,Készenléti Renddrség Tlizszerész Szolgélatdnak” szovegrész helyébe a ,Készenléti Rend6rség
Személy- és Objektumvédelmi lgazgatdsag Tlzszerész Szolgalatanak” széveg;

d) 61. pontjaban a ,Készenléti Rendbrség Tlzszerész Szolgalatat” szovegrész helyébe a ,Készenléti Rend6rség
Személy- és Objektumvédelmi lgazgatésdg Tlizszerész Szolgélatat’, az ,Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsag” szovegrész helyébe a,BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag” széveg;

e) 66. pont d) alpontjaban az,ujjnyom” szévegrész helyébe a,daktiloszképiai nyom” széveg

Hatalyét veszti az Utasitas
a) 5/C. pontja;

b) 7. pontja;

c) 9. pont b) alpontja;
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d) 12. pontja;

e) 13. pont k) alpontja;

f) 16. pontja;

g) 34. pontjaban a,csomagolt” és az,a kilon jogszabalyban meghatarozottak szerint” szovegrész;
h) 40. pont b) alpontjaban az, ,illetéleg ezek hidnyat” szovegrész;

=

51. pontja.

23. Ezazutasitds 2018. julius 1-jén [ép hatalyba.

24. Ezaz utasitds a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany

Az orszagos rendorfékapitany 30/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a rendori korrupciés cselekmények megel6zésével és visszaszoritasaval kapcsolatos feladatokrol sz6l6
20/2013. (V. 17.) ORFK utasitas moédositasarol

Ajogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél szol6 1994. évi XXXIV. térvény
6.8 (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan a rendéri korrupcios cselekmények megel6zésével és visszaszoritasaval
kapcsolatos feladatokrdl sz6l6 20/2013. (V. 17.) ORFK utasitds médositasara kiadom az aldbbi utasitést:

1.

A rend6ri korrupcids cselekmények megelézésével és visszaszoritdsdval kapcsolatos feladatokrol szoélo
20/2013. (V. 17.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitds) 19-21. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,19. A kozterlleti szolgdlatot kozvetlendl irdnyitonak — a Tevékenység-iranyitasi Kézpont (a tovébbiakban: TIK)
Ugyeletvezetdjének, féligyeletesének, ligyeletesének, az Ugyeleti szolgalatnak, a szolgélatparancsnoknak vagy
az e feladat ellatasara kijelolt mas személynek — mindig pontos adatokkal kell rendelkeznie a beosztotti allomany
aktudlis feladatairdl, ismernie kell az altala irdnyitott allomany jarér korzetleirdsat vagy az alkalmazott jarér
utirdnytervét vagy a kullon tervét, a kdrzeti megbizottak napi feladatait vagy az egyéb szolgalati feladat végrehajtésara
kapott kiilon utasitas szerinti tartézkodasi helyiiket. A szolgélattervezet megvaltoztatdsara csak indokolt esetben és
megfeleléen dokumentalt médon, osztdlyvezetdi vagy alosztalyvezetdi, illetve érsparancsnoki vagy érsparancsnok-
helyettesi, valamint korzeti megbizottak vonatkozasaban korzeti megbizotti tevékenység 0sszehangolasaért felel6s
parancsnoki engedéllyel keriilhet sor, a véltoztatasokat a Robotzsaru rendszerben régziteni kell.

20. A kozteriileti szolgdlatot ellatok helyzetét, az érintett dllomany tagjanak aktudlis pozicidjat a TIR térképen
a 19. pontban nevesitett személyeknek figyelemmel kell kisérni. A TIK iranyitdsa ald tartozé alloménynak
a szolgalatteljesités teljes id6tartama alatt a szolgalati gépjarmUibe szerelt beépitett helymeghatérozé és riaszto
funkcidval rendelkezd radiokésziléket vagy a beépitett helymeghatdrozd és riaszté funkcidval rendelkezé kézi
radidkésziiléket folyamatosan bekapcsolt allapotban kell tartani. A helymeghatarozé miikodésének szandékos
akadalyozasa vagy zavarasa esetén meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket a fegyelmi felelésség kivizsgaldsa
érdekében. A feladatmeghatarozastdl tortént nem engedélyezett eltérés esetén a kozterileti szolgalatot ellatd
jelentést készit.

21. A blinlgyi, a kdozrendvédelmi, a kozlekedésrendészeti és a hatdrrendészeti szolgalatot elldtéknak igazoltatas
soran sajat kezdeményezésre a rendelkezésre all6 radiokésziilékek, mobil és egyéb informatikai eszkdzok
alkalmazasaval vagy a TIK-en vagy az egyéb rendéri szervek ligyeleti szolgalatan keresztiil az intézkedés helyszinén
minden esetben ellendriznilik kell, hogy az intézkedés ala vont szerepel-e a kdrdzési nyilvantartasban. Az intézkedés
megkezdését, helyszinét, valamint befejezésének tényét haladéktalanul jelenteni kell a TIK-nek vagy az egyéb rendoéri
szervek Ugyeleti szolgalatdnak. Amennyiben a jelentés az intézkedést veszélyezteti, vagy a késedelem veszéllyel jar,
azok elharulasat kdvetden kell a jelentést megtenni.”
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2. Az Utasitas 23-24. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

.23. A beszdmoltatast végzd szolgdlatparancsnok a beszamoltatas sordn a beszédmoltaté lapot a Robotzsaru
rendszer Beszamoltatds moduljaban hitelesiti. A beszamoltatast végzdnek a beszamoltatas sordn szdmon kell kérnie
az lgyeletnek vagy a TIK-nek jelentett intézkedéseket. Ha a szolgélati feladatok nem teszik lehetévé ugyanazon
szolgalati napon a beszdmoltaté lap elkészitését, akkor azt a kévetkezd szolgalatba Iépés napjan kell végrehajtani.
24. Az Integralt Portdlalapt Lekérdezé Rendszerrél kozvetleniil torténé adatkérés esetében a 23. pontban
megjelolt beszdmoltatd lapot a beszamoltatast végzé szolgdlatparancsnok a Robotzsaru rendszerben hitelesiti.
A beszamoltatast végzének szamon kell kérnie az ligyeletnek vagy a TIK-nek jelentett intézkedéseket. Ha a szolgalati
feladatok nem teszik lehetévé ugyanazon szolgalati napon a beszamoltaté lap elkészitését, akkor azt a kovetkezé
szolgdlatba Iépés napjan kell végrehajtani”’

. Az Utasités 26. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,26. Allomanyvédelmi ellenérzést negyedévente legalabb 3 alkalommal kell tartani, amelyet a feladathoz igazodé
létszdmmal, de legaldbb két fével sziikséges végrehajtani”

. Az Utasitas 35-36. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,35. A renddri korrupcids cselekmények megel6zése, felfedése szempontjabol a terileti rendészeti, biintgyi,
gazdasdgi és személylgyi szakirdnyitd szervek, tovabba a Repul6téri Renddr Igazgatdsag, a Nemzetkdzi Blinlgyi
Egyuttmkodési Kozpont, a Rendérségi Oktatési és Kiképzé Kozpont és a Nemzetkdzi Oktatasi Kdzpont a szakmai
iranyitdst ellaté orszagos renddérfékapitany-helyettesnek évente, a targyévet kdvetd év februar 10-éig megkiildik:

a) a szakiranyitasuk ald tartozd szervezeti elemeknél szolgdlatot teljesitd renddéroket érinté folyamatban 1évo,
valamint jogerésen lezart korrupcids tgyek;

b) a korrupcidellenes tevékenységének, intézkedéseinek, a beosztottak szakmai tevékenységének, az tigyfelekhez és
a hatosagi, illetve szolgalati tevékenység alanyaihoz valé viszonyanak;

¢) a rendészeti technolégidk megvaldsulasanak, a technikai eszk6zok meglétének, alkalmazasuk rendjének;

d) a szakterlileteket érinté allomanyvédelmi ellen6rzések tapasztalatainak, eredményeinek — a 26/E. pontban
meghatarozott adatokra figyelemmel 6sszeallitott —

elemzését és értékelését tartalmazo jelentésiiket.

36. A rendészeti, a blinligyi, a gazdasdagi és a személyligyi orszagos renddérfékapitany-helyettes a korrupcids helyzet
értékelésérdl, a korrupcids kockazatokrol, a korrupcidellenes tevékenységrél — a 35. pont alapjan felterjesztett
jelentések felhasznalasaval — Gsszefoglald jelentést készit, amelyet az orszagos rendérfékapitany jovahagyasat
kévetéen minden év marcius 5-ig tovabbit a Rendérségi Korrupcié-ellenes Allandé Munkabizottsag Elnékéhez”

. Az Utasitds a kovetkezé 36/A. ponttal egészul ki:

,36/A. A miveleti orszagos rendérfékapitany-helyettes az irdnyitdsa ald tartozd szerv tevékenységével
Osszefliggésben észlelt korrupcios Ugyekrdl, kockazatokrol, a mérséklésiikre és a korrupcié megeldzésére tett
intézkedésekrdl - a 35. pontra figyelemmel — jelentést készit, amelyet az orszagos rendérfékapitany jovahagyasat
kévetéen minden év marcius 5-ig tovabbit a Rendérségi Korrupcié-ellenes Allandé Munkabizottsag Elnékéhez”

. Az Utasitas 40. pont c) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Munkabizottsdg:)
,C) kozrem(ikodik a korrupcio elleni kiizdelem érdekében a Kormany altal elfogadott programokban meghatarozott
célok és feladatok végrehajtasaban;”

. Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

. Ez az utasitds a hatdlybalépését kdvet6 napon hatalyat veszti.

Dr. Téreki Sdndor r. vezérérnagy s. k.,
blinligyi orszagos rendérfékapitany-helyettes
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Az orszagos rendorfokapitany 31/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a korozési nyilvantartasi rendszerrel és a korozési eljarassal kapcsolatos rendorségi feladatokrél szl
54/2013. (XII. 21.) ORFK utasitas modositasarol sz6l6 28/2017. (VIIl. 25.) ORFK utasitas modositasara

A jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, a Renddrségrdl sz6lé 1994. évi XXXIV. térvény
6.§ (1) bekezdés b) pontja alapjén a korozési nyilvantartasi rendszerrel és a kdrdzési eljarassal kapcsolatos rendérségi feladatokrdl
sz6l6 54/2013. (XII. 21.) ORFK utasitas modositasarol sz6l16 28/2017. (VIII. 25.) ORFK utasitds modositasara kiadom az aldbbi utasitast:

1. A korbzési nyilvantartasi rendszerrel és a korozési eljarassal kapcsolatos rendérségi feladatokrol szold
54/2013. (XIl. 21.) ORFK utasitds moédositasarél szolé6 28/2017. (VIII. 25.) ORFK utasitds 10-11. pontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés lép:
,10. Az utasitas 7. pontja 2019. janudr 1-jén |ép hatalyba.
11. Ez az utasitas 2019. januar 2-an hatdlyat veszti

2. Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 3. napon Iép hatdlyba.

3. Ezazutasitds a hatdlybalépését kdvetd napon hatélyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezér6érnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany

Az orszagos rendorfékapitany 32/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
a Rendorség Fogdaszolgalati Szabalyzatarol szolé 3/2015. (Il. 20.) ORFK utasitas médositasarol

Ajogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél szol6 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Rendérség Fogdaszolgalati Szabalyzatarél sz6lé 3/2015. (lI. 20.)
ORFK utasitas modositasa érdekében kiadom az alabbi utasitast:

1. A Renddrség Fogdaszolgalati Szabalyzatérdl sz6l6 3/2015. (ll. 20.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Fogdaszolgalati
Szabdlyzat) 2. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:
(Az utasitds alkalmazdsdban:)
,d) karbiztos: a fogvatartott altal a fogvatartasért felelésnek, tovabba a fogvatartasért felelés vagy a kisérést végzé
altal a fogvatartottnak okozott karral 6sszefliggésben induld eljarés lefolytatasara a fogvatartasért felelés altal kijelolt
személy;”

2. A Fogdaszolgalati Szabalyzat 2. pontja a kdvetkez6 h) alponttal egészdil ki:
(Az utasitds alkalmazdsdban:)
,h) fogvatartott: a rendérségi fogdak rendjérél széldé 56/2014. (XIl. 5.) BM rendelet (a tovédbbiakban: BM r.) 2. §
4. pontjdban meghatérozott személy, tovdbba a szabalysértésekrdl a szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési
nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012. évi ll. torvény (a tovabbiakban: Szabs. tv.) szerinti, a meg nem fizetett pénzbirsag,
illetve helyszini birsdg, a nem teljesitett kozérdek( munka helyébe |ép6 szabalysértési elzarassal érintett személy.”
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. A Fogdaszolgélati Szabdlyzat 10. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A fogda dllomdnya:)
,a) a fogda irdnyitasat végzo osztalyvezetébdl, alosztalyvezetdbél (a tovédbbiakban: fogdaparancsnok);”
(dllhat.)

. A Fogdaszolgalati Szabdlyzat a kovetkezd 10/A. ponttal egésziil ki:

,10/A. A fogda alloménya kiegésziilhet a fogdat miikodtetd rendéri szerv személyi dllomanyaban foglalkoztatott mas
személyekkel”

. A Fogdaszolgalati Szabdlyzat 27. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,27.Fogdaszolgalat ellatasara fogda és kiséré 6ri osztalyt vagy alosztalyt kell mikodtetni.”

. A Fogdaszolgélati Szabdlyzat a kovetkez6 28/A. ponttal egésziil ki:

»28/A. A fogdaparancsnok vagy az altala kijeldlt személy folyamatosan kapcsolatot tart az egylittmiikodé civil
szervezetek képvisel6ivel. A biztonsagos fogvatartast veszélyeztetd korilményekkel kapcsolatos informécidk alapjan
a fogdaparancsnok megteszi a sziikséges intézkedéseket, azokat jelenti a szolgdlati eldljaréjanak. Amennyiben
a kapcsolattarté a fogdaparancsnok altal kijelolt személy, és ha a kapott informacidk a fogvatartassal kapcsolatos
azonnalos intézkedés megtételét indokoljak, de a fogdaparancsnok ebben akadalyoztatva van, akkor a kijelolt
személy teszi meg a szlikséges intézkedést és ezt haladéktalanul jelenti a fogdaparancsnoknak vagy a szolgalati
eloljaronak.”

. A Fogdaszolgalati Szabdlyzat 46. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,46. A rendérségi fogdaba csak az alaki és tartalmi kévetelményeknek megfeleld, a fogvatartasért felelés altal alairt
vagy elektronikusan kiadmanyozott rendelvény alapjan lehet befogadni. A fogvatartas végrehajtasaval kapcsolatos
birésagi, Ugyészi vagy hatdsagi hatarozatot, értesitést zart boritékban mellékelni kell a rendelvényhez, felbontasara
a fogddban a biintetés-végrehajtds torvényességi felligyeletét elldtd lgyész mellett a fogvatartott tGigyében eljaré
nyomozoé szerv vezetdje, az ligyintézd, valamint a fogdaparancsnok, tavollétében — amennyiben indokolt a boriték
felnyitdsa — a szolgalatban lévé 6rparancsnok jogosult. A zart boriték felnyitadsarél a rendelvényhez csatolt,
a 29. melléklet szerinti nyilvantarto lapon nyilvantartast kell vezetni és azt az Gigy irataival egyltt kell kezelni”

. A Fogdaszolgélati Szabdlyzat 51. pontja helyébe a kovetkez rendelkezés 1ép:

,51. A befogadast végzé rendér ellenérzi, hogy a rendelvény megfelel-e az alaki és tartalmi kdvetelményeknek,
amennyiben hidnyossagot tapasztal, az el6zetes orvosi vizsgélat hidnyat észleli, vagy gyanu merdl fel arra, hogy
a fogvatartott egészségi allapota eltér az el6zetes orvosi vizsgalat soran tett megallapitasoktdl, kilonds tekintettel
a kilsérelmi nyomokra, a befogadast felfliggeszti, és errél a rendéri szerv TIK Ugyeletvezetéjén, a KR esetében
a KR ugyeletvezetdjén keresztil tdjékoztatja a rendelvény kiadmdanyozéjat. Az orvosi véleményt zart boritékban
a rendelvényhez kell csatolni, annak megismerését a fogvatartott kérése alapjan szamara biztositani kell.”

. A Fogdaszolgalati Szabalyzat a kovetkezé 51/A-51/B. ponttal egészil ki:

»51/A. Az 6rparancsnok az orvosi véleményben foglaltakat megismerheti, az abban szerepld informaciobdl kizardlag
a fogvatartast érint6é intézkedéseikhez feltétlendl szlikséges adatokat, igy kiilondsen az érintett fert6z6 vagy
az Orzésbiztonsagot veszélyezteté mentalis jellegli betegségére vonatkozd informaciot, gyogyszeradagolasara,
étkezésére vonatkozo informaciot, elkiilonitésére vonatkozo javaslatot adhatja ki

a) a fogdaszolgalat dtadas-atvétel végrehajtsa soran az 6t valté 6rparancsnoknak;

b) a 150-164. pont szerinti, a fogvatartott egészségligyi ellatasdhoz kapcsolddé feladatokat ellaté személynek;

) az érintettel kapcsolatba kertil6, fogdaszolgalatot ellato és a kisérést végrehajtd allomany részére.

51/B. Az orvosi véleményt tartalmazd boriték felbontdsara a fogdaban a bintetés-végrehajtds torvényességi
felligyeletét elldtd lGgyészen kivil a fogvatartott Gigyében eljaré nyomozé szerv vezetdje, az ligyintézd, valamint
a fogdaparancsnok és az Orparancsnok jogosult. A fogvatartott részére kirendelt vagy meghatalmazott védoé
megtekintheti a zart boritékban elhelyezett orvosi véleményt, a fogvatartott irdsos engedélyével arrél masolatot
kérhet. A zart boriték felnyitdsarél a rendelvényhez csatolt, a 29. melléklet szerinti kilon nyilvantarté lapon
nyilvantartast kell vezetni és azt az ligy irataival egyiitt kell kezelni.”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A Fogdaszolgalati Szabdlyzat 53-54. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,53. A befogaddst végzé renddér a fogvatartottndl 1évé Osszes letétként kezelendé targyrdl négy példanyban
jegyzOkonyvet vesz fel. A letéti jegyzékonyv elsé (eredeti) példényat a letéti targyakhoz, a masodik példényt
arendelvényhez kell csatolni, a harmadik példanyt a fogvatartottnak at kell adni, a negyedik példany a tombfiizetben
marad. A letéti jegyz6konyv elsé (eredeti) példanya a fogdabdl torténd elbocsatast kbvetden a fogvatartott 161-es
iktatokonyvbe iktatott anyagaban keriil elhelyezésre. A jegyz6kdnyvet a befogadast végzé rendér, a fogvatartott és
a ruhazatatvizsgalason jelenlévék (lehetéség szerint a fogvatartott kisérését végrehajto rendoér) irjak ala.

54. A fogvatartott zarkdba bevihet6, maganal tarthatd térgyait jegyzéken kell felsorolni, melybél egy példényt
afogvatartott 161-es iktatokonyvbe iktatott anyagéban kell elhelyezni, egy példanyt a fogvatartott részére kell dtadni.”’

A Fogdaszolgalati Szabalyzat a kévetkezd 56/A. ponttal egészul ki:

,56/A. A rendészeti orszagos rendérfékapitany-helyettes kiadja, majd sziikség szerint aktualizalja a ,Magyar nyelv(
tajékoztatd a renddérségen fogvatartott személyek jogairdl és kotelezettségeirdl, valamint a fogvatartas rendjérél”
elnevezésli nyomtatvanyt”

A Fogdaszolgalati Szabalyzat 59. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,59. A fogdaszolgalatot ellaté a fogvatartott személyt a nyilvantartasi szdma szerint, vagy - ha a folyamatban 1évé
eljards sikeres kimenetelét nem veszélyezteti - teljes nevén vagy vezetéknevén az Ur vagy asszony sz6 hasznélataval
szblitja meg. A fogvatartottat a fogdaszolgalatot ellatéo nem tegezheti.”

A Fogdaszolgalati Szabalyzat 87. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,87. A Bv. tv-nek a telefonbeszélgetés kezdeményezésére vonatkozd rendelkezései biztositdsa érdekében
a telefonhivas a fogvatartott kérésére a fogdaszolgalatot ellaté dllomany tagja, illetve — amennyiben a beszélgetés
ellenérzéssel zajlik — az ellenbrzést végzd renddr utjan torténik. Sikertelen hivas esetén a hivas Ujabb kérelmi lap
benyujtdsa nélkul egy alkalommal ismételheté meg. Sikertelennek mindsil a hivas, ha a kapcsolat technikai okok
miatt nem jon létre, ha a vonal foglalt, a hivott fél a telefont nem veszi fel, vagy a kapcsolat létrejon, de a hivést fogadé
fél nem a keresett személy.”

A Fogdaszolgalati Szabalyzat 161. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,161. A fert6zé beteg vagy fert6z6 betegségre gyanus fogvatartott kisérésekor a rendszeresitett védéeszkozoket
hasznalni kell, a fogvatartott szallitasa utan a szolgalati gépjarmi fertétlenitésére — a 161/A. pontban eléirt helyi
szabdlyozdsnak megfeleléen — soron kivil intézkedni kell”

A Fogdaszolgalati Szabalyzat a kévetkezd 161/A. ponttal egészl ki:

,161/A. A Rendérség rendvédelmi tisztiorvosa intézkedik a 155., a 160-161. pontban eléirt fertétlenitésre vonatkozéd
szabalyok orszagos szint kialakitasara, a fogvatartasért felelés ennek figyelembevételével, a helyi sajatossagokhoz
igazodva hatarozza meg a fertétlenités szabalyait.”

A Fogdaszolgalati Szabalyzat 165. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,165. A fogdédban vezetett nyilvantartasok és egyéb okmdanyok mintdit az 1-32. melléklet tartalmazza. A fogdaban
vezetett nyilvantartdsok és egyéb okmanyok kezelése az Iratkezelési Szabdlyzat rendelkezései szerint, a Robotzsaru
integrélt Ugyviteli, Ugyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszerben lévé 161-es iktatokonyvben torténik.
A fogdaban csak a szolgalattal és a fogvatartottakkal kapcsolatos tigyiratok tarthatok.”

A Fogdaszolgalati Szabalyzat a kévetkezd XlII/A. fejezettel egésziil ki:

+XIII/A. FEJEZET

A SZABALYSERTESI ELZARAS RENDORSEGI FOGDAN TORTENOG VEGREHAJTASANAK KULONLEGES SZABALYAI
165/A. A Szabs. tv. 139. § (1b) bekezdése szerinti szabalysértési elzaras rendbrségi fogdan torténd végrehajtasa soran
az utasitas rendelkezéseit az aldbbi eltérésekkel kell alkalmazni.

165/B. A fogvatartotti befogadashoz sziikséges rendelvényt a Szabs. tv. 139. § (5) bekezdése szerint kdrdzott személy
elfogdsa esetén az elfogd renddri szerv késziti el, és az e szerv vonatkozdsaban fogvatartasért felel6s vagy az altala
meghatarozott személy irja ala.

165/C. A bilintetés-végrehajtasi intézetbe torténd kiséréshez sziikséges atkisérési utasitast az a rendéri szerv késziti el,
valamint az atkisérést az hajtja végre, amelynek illetékességi teriiletén a szabdlysértési elzaras végrehajtasara kijelolt
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18.

19.

20.

21.

22,

bintetés-végrehajtasi intézet taldlhatd. Ettdl eltéréen a Budapesti Rendér-fékapitanysag, a Fejér, a Komarom-
Esztergom és a Pest Megyei Rendér-fékapitanysdg egymads kozotti megallapodas alapjan hajtja végre a szabalysértési
elzarassal érintett személy blintetés-végrehajtasi intézetbe torténd kisérését.

165/D. Az elfogas helye szerinti rend6rségi fogdaba befogadott, szabdlysértési elzarassal érintett személy
- amennyiben a kisérést végrehajté renddri allomany szolgalatelldtasanak hatékonysaga indokolja, vagy ha barmely
objektiv ok miatt blintetés-végrehajtdsi intézetbe torténd elbdllitdsa a blintetés-végrehajtdsi intézet hivatali
munkaidejében nem valésul meg - a blntetés-végrehajtdsi intézet kdvetkezé hivatali munkaideje kezdetéig
- figyelemmel a szabdlysértési elzéras hatralévé idétartamara — a bilintetés-végrehajtési intézet székhelye szerint
illetékes rendér-fékapitanysag fogddjaba — a fogdai befogadas szabalyainak megtartasa mellett — befogadhato.
165/E. A szabalysértési elzaras rend6rségi fogdan eltoltétt napjainak igazoldsa érdekében a blintetés-végrehajtasi
intézet munkatarsai részére a 30. melléklet szerinti igazolast at kell adni. Amennyiben a szabalysértési elzarassal
érintett személy 165/D. pont szerinti fogdai befogadasara sor kerll, a blintetés-végrehajtasi intézetbe torténd
atkisérése esetén a rendérségi fogdakban eltoltott napok igazolasakor azok teljes id6tartamat figyelembe kell venni.
165/F. Amennyiben a fogdai befogadasra a fogda telitettsége miatt és/vagy az elkiilonités szabdlyainak megtartasa
mellett nincs lehetéség, az eldéllitaskor a biintetés-végrehajtasi intézet részére a 31. mellékletben szereplé minta
szerint elkészitett igazolast at kell adni.

165/G. A fogda a szabdlysértési elzaras foganatba vételére, a szabalysértési elzaras kitoltésére, illetve az elkbvetének
a pénzbirsag, helyszini birsag megfizetése folytan tortént szabadon bocsatasara vonatkozoé értesitési kotelezettségét
a 32. mellékletben szereplé minta szerint teljesiti.”

A Fogdaszolgalati Szabalyzat 11. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.

A Fogdaszolgalati Szabalyzat 18. melléklete helyébe a 2. melléklet Iép.

A Fogdaszolgalati Szabdlyzat 25. melléklete helyébe a 3. melléklet Iép.

A Fogdaszolgalati Szabalyzat a 4-7. melléklet szerinti 29-32. melléklettel egészl ki.

A Fogdaszolgalati Szabalyzat

a) 8. pontjdban ,Az Orszdgos Renddr-fékapitanysag rendészeti féigazgatdja (a tovabbiakban: rendészeti
féigazgatod)” szovegrész helyébe az,A rendészeti orszagos renddrfékapitany-helyettes” szoveg;

b) 17. pontjdban a ,rendészeti féigazgatd” szOvegrész helyébe a ,rendészeti orszagos rendérfékapitany-
helyettes’, a ,rendérségi fogddk rendjérél sz6l6 56/2014. (XIl. 5.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM r.)"
szbvegrész helyébe a,BM r" szoveg;

<) 56. pontjaban a ,sz6l6 irasbeli nyilatkozatot” szévegrész helyébe a ,sz6l6, a 11. mellékletben szereplé minta
szerint felvett irasbeli nyilatkozatot” széveg;

d) 69. pontjdban a ,fogdaparancsnok” szovegrész helyébe a ,fogdaparancsnok, akadalyoztatdsa esetén
a szolgalatban 1évé érparancsnok” széveg;

e) 96. pontban a ,széllitds” szovegrész helyébe a ,kisérés’, az ,az ORFK rendészeti féigazgatdja” szévegrész
helyébe az,a rendészeti orszagos rendérfékapitany-helyettes” szoveg;

f) 120. pontjdban a ,BM r. 10. § bekezdés b) pontja” szévegrész helyébe a ,BM r. 10. § (1) bekezdés b) pontja

”

szoveg;

a) 143. pont a) alpontjdban az,engedély” szévegrész helyébe az,atkisérési utasitas” széveg;

h) 155. pont ,fert6tlenitésének szabdlyait a fogvatartdsért felel6s szabalyozza” szovegrész helyébe
a,fertétlenitésére soron kivil intézkedni kell a 161/A. pontban foglaltakra figyelemmel” széveg;

i) 166. és 173. pontjaban az ,Az ORFK rendészeti f6igazgatdja” szovegrész helyébe az ,A rendészeti orszagos
renddérfékapitany-helyettes” szoveg;

j) 167. pontjaban az ,az ORFK rendészeti féigazgatdjanak” szovegrész helyébe az ,a rendészeti orszagos
rendérfékapitany-helyettesnek” szoveg;

k) 169. pontjdban az ,az ORFK rendészeti féigazgatdja” szovegrész helyébe az ,a rendészeti orszdgos

rendérfékapitany-helyettes” szoveg;
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23.

24,

25.

26.

27.

) 174. pontjaban a ,budapesti rend6rfékapitany rendészeti helyettese, valamint a megyei rendérfékapitany-
helyettes (rendészeti)” szovegrész helyébe a ,megyei (févarosi) rendészeti rendérfékapitdny-helyettes”
szoveg;

m) 8. mellékletében az,MRFK Egészségligyi Osztaly Vezetéjének” szovegrész helyébe az,MRFK Humaénigazgatasi
Szolgalat vezet6jének” szoveg

Iép.
Ez az utasitds 2018. julius 1-jén [ép hatalyba.

A Fogdaszolgalati Szabdlyzat 56/A. pontjdban meghatarozott tjékoztatdt a rendészeti orszdgos rendérfékapitany-
helyettes az utasitas hatalybalépésétdl szamitott 5 napon beliil adja ki.

A Fogdaszolgalati Szabalyzat 161/A. pontjadban meghatarozott fertétlenitésre vonatkozd szabalyokat a Rendérség
rendvédelmi tisztiorvosa 2018. oktéber 1-ig elkésziti, majd a fogvatartasért felelés az orszadgos szabalyozés elkésziiltét
kovetd egy honapon beliil kiadja a fert6tlenités helyi szabalyait.

Hatalyat veszti a Fogdaszolgalati Szabalyzat

a) 28. pont n) alpontja;

b) 152. pontjaban az,a felcser vagy” szovegrész;

<) 160. pontjaban az ,A fertétlenitésre vonatkozé szabdlyokat a fogvatartdsért felel6s a helyi sajatossdgok
figyelembevétele alapjan szabalyozza! szovegrész;

d) 171-172. pontja;

e) 4. 5., 26. és 27. mellékletében az,elézetes” szovegrész.

Ez az utasitds 2018. november 2-an hatdlyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 32/2018. (VI. 21.) ORFK utasitdshoz

,11. melléklet a 3/2015. (II. 20.) ORFK utasitdshoz

NYILATKOZAT
a rend6rségi fogdak rendjérél sz616 56/2014. (XII. 5.) BM rendelet 5. § (4) bekezdésében,
14. § (3) bekezdésében és a blintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések

és a szabalysértési elzaras végrehajtasardl sz616 2013. évi CCXL. torvény 12. § (5) bekezdésében
meghatdrozott szoébeli tdjékoztatas megtorténtérdl és megértésérdl, az irdsos tajékoztatd atvételérdl,

illetve a dohanyzasi szokasrol

.................................................................. (név) fogvatartott kijelentem, hogy a fogdaba torténé

befogadaskor anyanyelvemen (az altalam értett ..............ocovvenenenen nyelven) széban és irasban kapott

tajékoztatobol megismertem:

a)

- =
S==ZzZae 2ol

az ellenem folyé eljdrdsban az anyanyelvem hasznalatdnak jogat, a panaszjogomat és a jogorvoslati
lehetdségeimet;

az ellenem folyé eljarasban a védelemhez valé jogomat;

az ellenem folyd eljarasban az iratokba valé betekintési jogomat;

a kapcsolattartas formait;

a tolmacsolashoz és a forditashoz vald jogaimat;

a konzuli hatésagok értesitéséhez vald jogaimat;

a fogda napirendjét;

a fogdaban betartandé magatartdsi szabalyokat, a fegyelmi felelsség és a fegyelmi eljaras rendjét;

a biztonsagi intézkedéseket, kiilondsen az elektronikus megfigyelési rendszer alkalmazéasanak lehetéségét;
a kartéritési felelésség rendjét;

a fogvatartas kezdé és befejezé idépontjat;

az egészségligyi ellatashoz valé jogomat.

A fogvatartott jogait és kotelezettségeit tartalmazo, valamint a fogvatartottakkal szemben alkalmazhato kényszerité
eszkozokrél szOl6 irdsos tajékoztatot atvettem.

Dohényzasi szokasom*: dohdnyzom nem dohényzom

fogvatartott a befogadast végzé rendér
(név) (név, azonosito jelvény szama)

tolmacs
(név, tev. engedély szdma)

* A kivant szovegrész aldhtizandd!”
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2. melléklet a 32/2018. (VI. 21.) ORFK utasitdshoz

,18. melléklet a 3/2015. (Il. 20.) ORFK utasitdshoz

NYILVANTARTO LAP
a fogvatartott részére érkezett kiildeményrél

A KUIAEMENY CIMZETE O ..ttt ettt et et (név)
A fogvatartott csomagkiildeményhez valé joga a blintetéeljdrds eredményessége érdekében korldtozott, nem
korlatozott.*

A kiildemény jellege: (postai csomag, pénzkildemény, hozott csomag)*

A csomagot hozd — atadd — személy Neve, 1aKCIME: ... e
A kiildemény tételes felsorolasa:

L P PPN D e
2 s T0. e e
7 N T
A L PPN
T 15 7
B i T
T e s 1 T P
B L T N

A kuldemény a fogvatartott részére atadhaté targyat, élelmiszert tartalmaz.

A szam alatt felsorolt targyakat letétként kell kezelni.

Nem tovabbithaté a fogvatartottrészérea...........ccoevvnnnin. sorszam alatt felsorolt, szobahémérsékleten romlando,
kereskedelemben nem forgalmazott, alkoholt vagy egyéb kabitdé hatdsu szert tartalmazoé élelmiszer, amelynek
csomagolasa személyi sériilés okozasara alkalmas, valamint olyan targy, amelyet a fogvatartott a rendérségi fogdak
rendjérél sz6l6 56/2014. (XII. 5.) BM rendelet melléklete szerint nem tarthat maganal.

A csomag tdmege meghaladja a meghatarozott 5 kg-ot, ezérta................ pontokban felsorolt targyak tovabbitasat
megtagadom, a feladdnak visszakildom.

Fogdai rendkiviili esemény idején, a fogda rendjének helyredllitdsdig a fogvatartasért felelds szlineteltetheti
a fogvatartottak levelezéshez, latogatdshoz és csomagkiildemény fogaddsdhoz valé jogainak gyakorlasat.
Az intézkedést kivalto ok el6idézésében vétlen fogvatartott részére az elmaradt jogainak gyakorlasat utélag lehetévé
kell tenni.

a renddrség képviseldje

A kiildemény 6rzésbiztonsagi ellenérzése megtortént, a fogvatartott részére atadhato.

a fogda-(6r)parancsnok

* a kivant szovegrész alahtuzandé
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A nyilvantarté lapon felsoroltakat hidnytalanul dtvettem, tudomasul veszem, hogy a ...................... sorszam alatt
feltlintetett targyakat letétként kezelik, feladénak visszakiildik.

fogvatartott
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3. melléklet a 32/2018. (VI. 21.) ORFK utasitdshoz

,25. melléklet a 3/2015. (II. 20.) ORFK utasitdshoz

RENDELVENY
szabadsagvesztés bilintetés, javitdintézeti nevelés alatt 4ll6; letartdztatasban [évé;
szabdlysértési elzarasra itélt; blnugyi, targyaldsi, kdzbiztonsdgi, szabalysértési 6rizetbe vett;
kilonleges eljaras sordn Orizetbe vett; szabadsagvesztés végrehajtasanak biztositasara iranyulé
intézkedés eldirasainak megszegése miatt blintetés-végrehajtasi érizetbe vett; targyalas rendjét
megzavaro, birdsag altal érizetbe vett; eurdpai elfogatdparancs, illetve nemzetkozi korézés miatt
Orizetbe vett; kiadatési 6rizetbe vett személy rendérségi fogdaba torténé befogadasara*

I. A fogvatartast elrendeld hatOsag MEGNEVEZESE: ... .. it
LN Y (e 1T Te I (o) 0 4. 15 1 Y- PPt
A fOgVatartasi NElY MEgNEVEZESE: .. ...ttt e e e e et e ettt e e aas

1. A fogvatartott

SZULBE ST MBVE: . ..ottt e e e e
SZUIELEST NElYE, IO ..o ettt e e
oL = L=

tarsadalombiztositdsi azonositO Jele (1aJSZAM): .uiniie it e e e
személyazonositasra alkalmas okmany tipusa, SZAMaA: .......ouiueiii e

ISMEIT IAKONEIYE: .. ..o e e e

2. A fogvatartas alapjaul szolgalé magatartas, blincselekmény, cselekmény megnevezése:

4. A fogvatartés id6tartama:

kezd6 id6pontja: év hénap nap ora perc
befejezé idépontja: év hénap nap ora perc

5. A fogvatartott az ugyanabban az eljarasban letartéztatottaktdl vagy érizetbe vett személyektdl valo elkiilonitésére
vonatkozé rendelkezések:

7. A fogvatartott levelezésének, telefonbeszélgetésének, a latogatd fogadasanak korldtozéséra vagy tiltasara
vonatkozé rendelkezések:

8. A fogvatartott eléallitdsara, a nyomozasi cselekmény elvégzése érdekében a nyomozé hatésagok részére torténd
kiadasara vonatkozo rendelkezések:

* A befogadas oka alahuzéssal jeldlendd!



2450

HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szam

IIl. 1. A rendelkezési jogkort gyakorlé hatdsédg lgyében eljaré el6addjénak neve, szolgdlati (munka-) helye
és telefonszdma:

I1I. Utasitom a fogda G6rparancsnokat, hogy a fogvatartottat a fogdaba fogadjabe ésa.................. szamu zarkaban
helyezze el.

Kelt: ..o e <Y A hénap ...... nap

a fogvatartasért felel6s aldirdsa
IV.Abefogadastafogdakonyvbena............c.coeuvnnnn.n. sorszam alatt bejegyeztem, afogvatartottatarendelvényben
megfogalmazott utasitasnak megfeleléena................... szamu zarkaban elhelyeztem.
(G| Y eeenanen V.t hoénap ...... nap

a befogadast végrehajté alairasa”
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4. melléklet a 32/2018. (VI. 21.) ORFK utasitdshoz

,29. melléklet a 3/2015. (II. 20.) ORFK utasitdshoz

NYILVANTARTO LAP

fogvatartdsra vonatkozo iratokat és/vagy az orvosi véleményt* tartalmazo zért boriték felbontésarol

sorszam

felnyitasra jogosult olvashatd
neve/beosztasa

alairas

datum

megjegyzés

* A boriték tartalma aldhuzassal jelélendé!”




2452 HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szam

5. melléklet a 32/2018. (VI. 21.) ORFK utasitdshoz

,30. melléklet a 3/2015. (II. 20.) ORFK utasitdshoz

IGAZOLAS
szabalysértési elzarasban toltott id6rél

A rendérségi fogdak rendjérél sz6l6 56/2014. (XII. 5.) BM rendelet 19. § (3) bekezdése értelmében igazolom, hogy

NV L e e et
{8 I 4TS Y e o S OOt
N0 =T L=
LI e e szam alatti lakos

év hénap nap 6ra ... perctél

év honap nap ora percig
.......................................................... miatt.......coeeeveieiiiiieneneen.... hatdsédg ... /200 /. SZAMU
végzése, valamint a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél sz616
2012. évi Il. torvény 139. § (1a)/(1b)/(1c) bekezdése* alapjan a ......cocvvevviiiiviiiiinniins Renddr-fékapitanysag
............................................................... Rend6rkapitdnysdg .......cocoveviiinininiiiiiiiiiieieae .. SZAM
alatti fogdajaban tartézkodott.
A fogvatartasi helyen vele szemben .................. nap szabdlysértési elzaras kerllt végrehajtasra.
Kelt:

PH.

igazolast kiado személy aldirasa

Az igazolds 1 példanyat tvettem:

Kelt:

PH.

blintetés-végrehajtasi intézet

* A kivant joghely aldhtizandd!”
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6. melléklet a 32/2018. (VI. 21.) ORFK utasitdshoz

,31. melléklet a 3/2015. (Il. 20.) ORFK utasitdshoz

IGAZOLAS
szabalysértési elzaras rendérségi fogdan torténd végrehajtasanak megtagadasarol

A szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél sz616 2012. évi Il. torvény
139. § (1b) bekezdésének felhatalmazésa alapjan

[N LY PP PP
SZUL NEIY, IO: .ot e e et e e ae
LN 00 I L= N
1 {0 TP
SZAM AlAtti [AKOS ...t e miatt
...................................................... hatéség ...... /20....../...... szdmU hatdrozata alapjan végrehajtando
szabalysértési elzaras letoltésére a ........ooveveviviiiiiiiiinininn.n. Rend6r-fokapitdnysag ......oeveveiiiiiiiiiiiiiiinnn,
Rend6rkapitdnysadg ......ocovuvuininininiiiiiieieans szam alatti fogdajaban torténé befogadasat megtagadom.

A fogda befogadd képessége............. fé, jelenlegi befogadott érizetesek szama ............ fé.

A fogdaban befogadasra alkalmas ......... zarka, amelybdl az elkiilonitési szabalyok alapjan ......... van hasznélatban.

A szabdlysértési  elzdrds megkezdése érdekében nevezett befogaddsa nem lehetséges, mert
2 T PP PP elkllonitési szabalyt sértené,
ezért biintetés-végrehajtasi intézetbe szallitasara intézkedtem.

Kelt:
PH.
Tevékenység-rényitési Kozpont tgyeletvezetsje
Az igazolds 1 példanyat tvettem:
Kelt:
PH.

blintetés-végrehajtasi tigyeletes”
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7. melléklet a 32/2018. (VI. 21.) ORFK utasitdshoz

,32. melléklet a 3/2015. (Il. 20.) ORFK utasitdshoz

MINTA
a szabdlysértési elzaras végrehajtasanak részletes szabalyairdl sz616 57/2014. (XII. 5.) BM rendelet
9. §-aban foglalt értesitési kotelezettség teljesitéséhez

Tisztelt Cim!

A szabalysértési elzaras végrehajtasanak részletes szabalyairdl sz616 57/2014. (XIl. 5.) BM rendelet 9. §-dban foglaltak
alapjan tajékoztatom, hogy

1S3
SZUL Nely, IO: ...ttt e e e

] el PP P TP PPPPEPRP
szam alatti lakosnak a vele szemben kiszabott szabdlysértési elzaras rendérségi fogdan torténé foganatba vétele
......... év............ honap ...... nap megtortént.

1. (Amennyiben az elzaras teljes idétartama a renddérségi fogdaban keril kitoltésre.)
A fent nevezett a szabalysértési elzarast ...... &V.iiivinnnnn hoénap ...... nap kitoltotte.

2. (Amennyiben az elzaras id6tartama alatt a pénzbirsag, a helyszini birsdg még le nem t6ltétt napjainak megfeleld
0sszeg megfizetésre kerilt.)

A fent nevezettnek a pénzbirsdg, a helyszini birsdg megfizetése folytdn azonnali szabaditasa elrendelésének
idépontja: ......... &V.iivinnnn. hénap ...... nap.

3. (Amennyiben az elkdvetdt az elzéras hatralévd idétartamanak letdltése céljabol tovabbszallitjidk a blintetés-
végrehajtdsi intézetbe.)
A fent nevezettet ......... V... hénap ...... napjan atszéllitottak a blintetés-végrehajtasi intézetbe.

Kelt:

PH.

alairas”
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Az orszagos rendorfokapitany 33/2018. (VI. 21.) ORFK utasitasa
az alaki és technikai szemle végrehajtasarol sz616 30/2015. (XIl. 17.) ORFK utasitas médositasarél

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan az alaki és technikai szemle végrehajtasardl szolo 30/2015. (XII. 17.) ORFK utasitas
maddositaséra kiadom az aldbbi utasitést:

1. Azalaki és technikai szemle végrehajtasardl sz616 30/2015. (XII. 17.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 19. pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
,19. A szemlebizottsag vezet6je és helyettese éltal a szemlérdl — a 3. és 4. mellékletben foglalt értékelé lapok
alapjan - elkészitett 0sszegzett terlileti szint( értékeld jelentést a teriileti szerv vezet6je hagyja jova, és az utolséd
szemle végrehajtasat kdvetd 15 napon beliil, de legkésébb a targyév december 1-ig a rendészeti és a gazdasagi
orszagos rendérfékapitany-helyettesnek terjeszti fel”

2. Az Utasitds 4. melléklete helyébe a melléklet 1ép.
3. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd 8. napon Iép hatalyba.

4. Ezaz utasitds a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. vezér6rnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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Melléklet a 33/2018. (VI. 21.) ORFK utasitdshoz

4. melléklet a 30/2015. (XII. 17.) ORFK utasitdshoz

ERTEKELO LAP TECHNIKAI SZEMLEHEZ

Szerv

megnevezése:

A szemle ideje:

A szemle helye:

A szemlebizottsdg vezetdje
(neve,

rendfokozata, beosztasa):

A bizottsadgba beosztottak
(neve,

rendfokozata, beosztasa):

|6szer:

A szemlére kotelezett és ellenérzott fegyver-,

részletezve hely szerint:

- és robbandanyag-taroldk szama kiilon

jarma

A szemlére kotelezett és ellen6rzott vizi

vek, Uszémlvek és kikoték mennyisége:

techn

A szemlére kotelezett és ellendrzott blintigyi-

ikai eszk6z6k mennyisége:

A szemlére kotelezett és ellendrzott
szamitastechnikai berendezések mennyisége:

betartottsaga:

Adhato Elért
F.sz. Feladat megnevezése pont- pont- Szdveges értékelés
szam szam
1. Fegyverzeti szakterilet
1. | Fegyverszoba kialakitasa, bels6 rendje: 10
2. | Fegyverszoba okmanyai, vezetettséguk: 10
3. | Fegyverszoba egyiitt-tarolasi szabalyainak betartottsaga: 10
4. | Fegyverraktar kialakitasa, belsé rendje: 10
5. | Fegyverraktar eléirt felszereléseinek megléte, dllapota: 10
6. | Fegyverraktar okményai, vezetettségik: 10
7. | Fegyverraktar egyUtt-tarolasi szabdlyainak betartottsaga: 10
8. | LOszerraktar kialakitasa, belsé rendje: 10
9. | L&észerraktadr okmdnyai, vezetettségiik: 10
10. | Lészerraktar egyltt-tarolasi szabalyainak betartottsaga: 10
11. | Robbandanyag-raktar kialakitasa, belsé rendje: 10
12. | Robbandanyag-raktar okmanyai, vezetettség: 10
13. | Robbandanyag-raktar egyltt-tarolasi szabalyainak 10

Osszértékelés:
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Adhaté Elért
F.sz. Feladat megnevezése pont- pont- Széveges értékelés
Szam Szam
2. Csapatszolgalati felszerelések
14. | Védofelszerelések megléte: 10
15. | Minéségi allapota: 10
16. | Karbantartottsaga: 10
17. | Tarolasi korilmények, a raktar kialakitasa, belsé rendje: 10
Osszértékelés:
3.Vizi jarmuvek
18. | Avizi jdrmUvek és tartozékaik muszaki allapota, 10
karbantartottsaga:
19. | Az uszdmlvek és tartozékaik miszaki allapota, 10
karbantartottsaga:
20. | Akikoto és tartozékai mdszaki dllapota, karbantartottsaga: 10
21. | A menetokmanyok vezetése: 10
22. | A hajévezetéi képesitések megléte, érvényessége: 10
Osszértékelés:
4. Blinugyi-technikai szakterulet
23. | Eszkozok, készletek allapota: 10
24, | Tartozékok megléte: 10
25. | Eszkozok, készletek kihasznaltsaga: 10
Osszértékelés:
5. Informatika szakteriilet
26. | Eszk6zOk miszaki allapota: 10
27. | Tartozékok megléte: 10
28. | Szamitastechnikai adathordozdk taroldsa: 10
Osszértékelés:
Ertékelés:

Szakterliletenként, az értékelt részteriilet adhaté és kapott pontszdmainak ardnyaban.

kivald 81%-tdl
j6 71-80%
megfelel6 51-70%
nem megfelelé 50%-ig

A pontszamoktol fliggetlenil,,Nem megfelel&”-re kell minésiteni a szakteriletet, amennyiben:

Fegyverzeti szakterilet:

1. A térol6 objektum nincs ellatva a kdtelez6en el8irt biztonsagi eszkdzok, berendezések valamelyikével.

2. Az okmanyok hidnyosak, illetve egy vagy tobb okmany vezetése nem szabdalyos.

3. A tarolt anyagok, eszk6zok mennyiség szerinti nyilvantartasa nem naprakész, illetve abban hidny allapithaté
meg.

Blnugyi-technikai szakterdlet:

4, A szemle ala vont eszk6zok, készletek tobb mint 15%-a mUszakilag hasznalhatatlan.

Informatikai szakterilet:

5. A szamitastechnikai adathordozok tarolasa szabalytalan.
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Technikai szemle 0sszértékelése: ..........coeiiiiiiiiiiiiiinnenenes
kivalé ha hdrom szaktertlet,kivalo” értékelést kapott
jo ha legalabb egy szakteriilet , kivalé” és egy szakterilet, jo”
megfeleld ha legalabb egy szakteriilet,jo"
nem megfeleld ha legalabb egy szakteriilet ,nem megfelel6”

Az objektumokra vonatkoz6 el6irdsok betartasanak, az objektumok miUszaki-esztétikai allapotédnak, allaganak
(pontrendszer nélkiili) értékelése:

................................. ,20..00 ciiieiiieee R AP
bizottsagi tag bizottsagi tag
bizottsagi tag bizottsagi tag

bizottsdg vezetéje”
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lll. Személyligyi kozlemények

A Beliigyminisztérium 2018. majus havi elismerési hirei

A belligyminiszter
kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséill, sziiletésnapja alkalmabdl

- aranylanc aranymedallal emléktargyat adomanyozott
Szamosi Jozsefné asszonynak, a Bellgyminisztérium Elektronikus Kozszolgdltatdsokat Tamogatd Féosztély
referensének;

- Magyarorszag cimerével ékesitett aranygyirii emléktargyat adomanyozott
Czdder Imréné c. r. ezredes asszonynak, a Belligyminisztérium Vezet&képzési, Tovabbképzési és Tudomanyszervezési
Féosztaly, Képzésfejlesztési, Monitoring és Képzésszervezési Osztaly vezetbjének;

- disztér emléktargyat adomanyozott
Ddnyi Béla Endre ti. danddrtdbornok trnak, a Veszprém Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag igazgatdjanak,
Fiildp Istvdn Andrds bv. ezredes trnak, a Zala Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet megbizott parancsnokanak;

- festmény emléktargyat adomanyozott

Baronics Attildné c. bv. f6térzszdszIos asszonynak, a Kozép-dunantuli Orszdgos Bintetés-végrehajtasi Intézet
segédel6adojanak,

Kirdly Lajos t(i. ezredes trnak, a Vas Megyei Katasztréfavédelmilgazgatdsag, Kormendi Katasztréfavédelmi Kirendeltség
vezetbjének,

Németh Tibor Jdnos trnak, a BM Nemzeti Biztonsagi Felligyelet, Iparbiztonsagi Osztaly féreferensének,

Sdndor Tibor c. r. f6t6rzszdszlés urnak, a Terrorelharitasi Kozpont lakasbiztositojanak;

— 6ra emléktargyat adoményozott

Armés Edit asszonynak, a Belligyminisztérium Személyi Nyilvantarté Osztaly fémunkatéarsanak,

Bogndr Miklés urnak, a Nyugat-dunantuli Viziigyi Igazgatésag mederérének,

Borbély Ferencné asszonynak, a Belligyminisztérium Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly, Ugykezelési és Irattari
Osztly tgykezel6jének,

Bdlényi Rita Andrea asszonynak, a Belligyminisztérium Személyi Nyilvantarté Osztaly adatszolgéltatojanak,

Bubdn LdszI6 r. ezredes drnak, a Belligyminisztérium Rendészeti Allamtitkari Kabinet osztalyvezetéjének,

Budai Istvdn c. bv. f6tdrzsérmester trnak, a Vaci Fegyhdaz és Borton segédeléadojanak,

Jonds Attila Zoltdn c. r. 6rnagy trnak, a Nemzeti Védelmi Szolgélat kiemelt féel6addjanak,

Kopasz Arpdd ny. r. danddrtdbornok trnak, az Orszégos Rendér-fékapitanyséag volt fékapitanyi biztosanak,

Levora Ferenc c. bv. fétérzsérmester trnak, a Palhalmai Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet gépjarmivezetdjének,
Lipcsey Zoltdn Attila Grnak, a Tiszantuli Vizligyi lgazgatdésag gazdasagi igazgatohelyettesének,

Oravecz Zoltdnné asszonynak, a Belligyminisztérium Személyi Nyilvantartasi és Igazgatdsi Féosztaly
folyamatiranyitojanak,

Orsdnyi Jozsef bv. f6tdrzszdszIos trnak, a Budapesti Fegyhaz és Bortdn biztonséagi féfeliigyeldjének;

- Zsolnay teakészlet emléktargyat adomanyozott
Téth Judit asszonynak, a Belligyminisztérium TdAmogatds-koordinacios Féosztaly vezetbjének,
Véneky Agnes asszonynak, az Eszak-magyarorszagi Viziigyi Igazgatésag vizikdzm referensének;
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kiemelkedd helytallasa, bator magatartdsa elismeréséiil, a Tizoltésadg Napja, majus 4-e alkalmébdl

- Bétorsagért Erdemjelet adomanyozott, egyben jutalomban részesitette

Hulitka LdszI6 ti. érmester urat, a Nograd Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Salgétarjani Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, Salgdtarjani Hivatasos Tlizoltdparancsnoksag beosztott tlizoltdjat,

Tdrnok Ddvid Barnabds tii. Srmester urat, a Févérosi Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Eszak-budai Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Il. keriileti Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag, Budavari Katasztréfavédelmi Ors beosztott tlizoltojat;

kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréséiil, a Tlizoltdsag Napja, majus 4-e alkalmabdl

- EvTizoltéja Miniszteri Dijat adomanyozott, egyben jutalomban részesitette

Bodi Csaba ti. 6rnagy urat, a Békés Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Békéscsabai Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly vezetéjét,

Dombrovszki Gydrgy c. ti. fétérzsérmester urat, a Pest Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Erdi Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, Erdi Hivatasos Tiizoltéparancsnoksag beosztott tlizoltojat,

Keskeny Attila Jozsef c. td. zdszlés urat, a Heves Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag, Egri Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Egri Hivatdsos Tlzoltoparancsnoksag kiilonlegesszer-kezelbjét;

- Szent Flérian Erdemjelet adomanyozott

dr. Bangd Szildrd Ldrdnt tii. ezredes trnak, a Zala Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatésag Hivatala vezet6jének,
Domoszlai Attila c. td. alezredes urnak, a Hajdu-Bihar Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsdg, Hajdunanasi
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Hajdunénasi Hivatasos Tlizoltéparancsnoksag szolgalatparancsnokénak,

Erdé6s Istvdn ti. ezredes trnak, a Belligyminisztérium Nemzetkdzi Féosztaly vezetdjének,

Horvdth Gyula td. 6rnagy urnak, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag, Megyei Folgyeleti
Osztdly, Katasztréfavédelmi Mveleti Szolgélat kiemelt f6el6addjanak,

Kiss Lajos ti. érnagy urnak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésdg, Megyei Féugyeleti
Osztaly, Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgélat kiemelt féel6addjanak,

Kovdcs Baldzs Zsolt ti. alezredes urnak, a Vas Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Kérmendi Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, Kormendi Hivatasos Tlizoltéparancsnoksdg tlzoltéparancsnokanak,

Mazdk Viktor ti. szdzados urnak, a Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag, Megyei Folgyeleti Osztaly,
Katasztréfavédelmi MUveleti Szolgalat kiemelt féel6addjanak,

Olids Gdbor tii. alezredes trnak, a Somogy Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Kaposvari Katasztréfavédelmi
Kirendeltség tlizoltdsagi felligyel6jének,

Szabé LdszIlé c. td. 6rnagy urnak, a Nograd Megyei Katasztréfavédelmilgazgatdsag, Balassagyarmati Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, Balassagyarmati Hivatasos Tlzoltoparancsnoksdg rajparancsnokanak,

Toth Imre td. alezredes Grnak, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsag, Kiskunhalasi Katasztrofavédelmi
Kirendeltség tlizoltdsagi felligyel6jének,

Vietérisz Agnes ti. ezredes asszonynak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatésdg, Human Szolgaélat,
Személyzeti Féosztaly vezetbjének;

- el6léptette soron kiviil tlizolté ezredessé
dr. Nagy Imre tii. alezredes urat, a Hajdu-Bihar Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag, Debreceni Katasztréfavédelmi
Kirendeltség katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetéjét;

- tlizoltésagi fétanacsosi cimet adomanyozott

Alpekné Garda Hilda ti. ezredes asszonynak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag Hivatala, lgazgatasi
Féosztaly vezetdjének,

dr. Kdtai-Urbdn Lajos td. ezredes urnak, a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem, Katasztréfavédelmi Intézet
tanszékvezetdjének;
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- tlzoltésagi tandcsosi cimet adomanyozott

Bajsz Andrds t. alezredes urnak, a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag, Megyei Féfelligyel6ség tlzoltésagi
féfelligyeldjének,

Bakcsdnyi Péter td. alezredes trnak, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmilgazgatdsag, Katasztrofavédelmi
Hatosagi Osztaly szolgalatvezet6jének,

Belovics Gydrgy tii. alezredes trnak, a Févarosi Katasztréfavédelmi lgazgatésag, Eszak-budai Katasztrofavédelmi
Kirendeltség tlizoltosagi feliigyeldjének,

Bohdk Jdnos c. ti. alezredes urnak, a Békés Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésdg, Oroshazi Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, Oroshazi Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag tlizoltdparancsnokanak,

Gsillag Istvdn td. alezredes trnak, a Veszprém Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Papai Katasztréfavédelmi
Kirendeltség katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetéjének,

Gadl Attila ti. alezredes urnak, a Somogy Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag, Megyei Folgyeleti Osztaly
vezetdjének,

Gdncsos LdszI6 td. alezredes urnak, a Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsdg, Megyei Féfelligyel6ség
tlzoltésagi féfeluigyeléjének,

Gellérfi Attila Jézsef c. td. f6térzs6rmester urnak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag,
Miskolci Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Miskolci Hivatasos Tlzoltdparancsnoksag beosztott tlizoltojanak,

Géncz Szabolcs ti. alezredes trnak, a Vas Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsdg, Szombathelyi Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Szombathelyi Hivatasos Tlizoltoparancsnoksag tlzoltéparancsnokanak,

Hallai Zsolt Péter ti. alezredes urnak, a Csongrad Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsdg, Megyei Féfelligyeléség
tlzoltésagi féfeluigyel6jének,

Kozma Sdndor ti. ezredes urnak, a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Fdigazgatdsag, Orszégos lparbiztonsagi
Féfelligyel6ség, Veszélyes Szallitmanyok Féosztaly vezetdjének,

Nagy Sdndor ti. alezredes trnak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag, Orszagos Polgari Védelmi
Féfeliigyel6ség, Tervezési és Védelmi lgazgatasi Féosztaly, Védelmi Igazgatasi Osztaly vezetbjének,

Pintér Antal Tamds td. ezredes urnak, a Hajdu-Bihar Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag katasztréfavédelmi
igazgatohelyettesének,

Schweglerné Erdés Tiinde ti. ezredes asszonynak, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag
gazdasagi igazgatohelyettesének,

Sikrai Attila tl. alezredes urnak, a Komarom-Esztergom Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdésag, Megyei
Féfeliigyel6ség polgari védelmi féfeliigyeldjének,

Szabé Jdnos ti. fétérzsérmester urnak, a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsag, Mdszaki Osztély
gépjarmuvezetdjének,

Szappanos Robert ti. alezredes trnak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Jaszberényi
Katasztrofavédelmi Kirendeltség tlzoltosagi felligyel6jének;

- festmény emléktargyat adomanyozott

Horvdth Istvdn Ferenc drnak, a Készegi Onkormanyzati Tizolt6sag szakmai parancsnokhelyettesének,

id. Pdlfi Ferenc trnak, a Zombai Onkéntes T(izolt6 Egyesiilet elnokének,

Ujhegyi Katalin asszonynak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatésag, Kommunikacios Szolgalat vezetbjének;

- 6ra emléktargyat adoményozott

Gulyds Istvan c. ti. fétérzs6rmester Grnak, a Févarosi Katasztrofavédelmi lgazgatdsag, Dél-pesti Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, XVII. kerlleti Hivatasos Tlizoltdparancsnoksag beosztott tlzoltdjanak,

Handsz Ferenc urnak, a BorsodChem Létesitményi Tlizoltdsag tlzoltéjanak,

Molndr Mdrk c. td. f6térzsérmester urnak, a Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsdg, Veszprémi
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Balatonflizféi Hivatasos T(izoltdparancsnoksag beosztott tlizoltdjanak,

Turek Gyula Gdbor c. tl. zdszIés udrnak, a Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsag,
Mosonmagyardvari  Katasztréfavédelmi  Kirendeltség, Mosonmagyarévari  Hivatasos TUzoltoparancsnoksag
gépjarmUivezetdjének;
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- Zsolnay vaza emléktargyat adomanyozott
Madtrai-Pdcser Aniké Katalin asszonynak, a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsdg, Koltségvetési Féosztély,
Kozgazdasagi Osztaly féel6addjanak;

a katasztrofavédelem teriiletén végzett kiemelkedé Onkéntes tevékenysége elismeréséliil, a Tlizoltésag Napja,
majus 4-e alkalmabdl

- aKatasztréfavédelem Onkéntes Tamogatasaért Emlékérmet adomanyozott
Domoszlai LdszI6 drnak, a Vamosgyorki Onkéntes Tiizolté Egyesiilet parancsnokéanak,
Gergelics Istvdn ny. ti. ezredes urnak, a Tolna Megyei Tlizoltoszovetség elndkének,

Golej Szabolcs trnak, a Neptun Bavarklub vezetdjének,

Horvdth Gergely tirnak, a Generali Biztosité Zrt. vezérigazgato-helyettesének,

Kiss Attila drnak, az E.ON Hungdria Zrt. igazgat6sagi tagjanak,

Lakos LdszI6 Zoltdn urnak, a Transorg Kft. igyvezetd igazgatdjanak,

Luidort Antal Ferenc trnak, a Fels6é-Tisza-vidéki Vizligyi lgazgatésag szakaszmérnokség vezetbjének,
Mikesz Csaba trnak, a Magyar Kézut Nonprofit Zrt. m(szaki vezérigazgatd-helyettesének,
Szemerédi LdszI6 trnak, a Balastyai Katasztroéfavédelmi Kutaté-Menté&csoport elnokének,
Vass Miklés drnak, a Négrad Megyei Polgardér Szervezetek Szovetsége elndkének;

rendvédelmi misszidban végzett kiemelkedé tevékenysége elismerésédil

- Békefenntartasért Emlékérmet adomanyozott

Abrahdm-Szdsz Viktor r. érnagy urnak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Ugyeleti Féosztaly, Ugyeleti Osztaly
Ugyeletvezetdjének,

Balogh Tibor c. r. f6térzszdszIés urnak, a Heves Megyei Rendér-fékapitanysdg, Hevesi Renddrkapitanysag, Tiszandnai
Rendérérs jarérvezetbjének,

Brenyd Gdbor Jené r. 6rnagy urnak, az Orszagos Rendér-fékapitanysdag munkatarsanak,

dr. Csorba Petra Nelli c. r. féhadnagy asszonynak, a Budapesti Rendér-fékapitanysag, XIV. kerlileti Rendérkapitanysag
vizsgalotisztjének,

Fekete Jdnos c. r. f6t6rzszdszIds urnak, a Készenléti Rendérség csoportparancsnokanak,

Hartman Katalin c. r. alezredes asszonynak, a Nemzetkdzi Blinligyi EgylttmUikodési Kozpont kiemelt fényomozdjanak,
dr. Kemény Gdbor c. r. alezredes urnak, a Somogy Megyei Rendér-fékapitanysag munkatarsanak,

dr. Kenéz Gabriella c. r. szdzados asszonynak, a Készenléti Rendérség biztonsagi fétisztjének,

KévérArnoldr. szdzados trnak, a Hajdu-Bihar Megyei Renddr-fékapitanysag, Hatarrendészeti Szolgalat, Hatarrendészeti
Osztaly kiemelt féeléadojanak,

dr. Makai Péter c. r. alezredes drnak, a Somogy Megyei Rendér-fékapitanysag, Elemzé-Ertékeld Osztaly kiemelt
fényomozdéjanak,

Ottrok Norbert LdszI6 c. r. térzszdszI6s trnak, a Nograd Megyei Rendér-fékapitanysag, Salgoétarjani Rendérkapitanysag
munkatarsanak,

Redele Jdnos Zoltdn c. r. 6rnagy trnak, a Készenléti Renddérség, Nemzeti Nyomozé Iroda kiemelt fényomozdjanak,

dr. Rétyi Arpdd c. r. alezredes Urnak, a Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag, Mohacsi Rendérkapitanysag
munkatdarsanak,

dr. Tuncsik Szabolcs r. alezredes trnak, a Somogy Megyei Rendér-fékapitanysag munkatarsanak,

Zs. Nagy Csaba c. r. alezredes urnak, a Hajdu-Bihar Megyei Rendér-fékapitanysdg, Informatikai Osztaly, Informatikai
Uzemeltetési Csoport vezet6jének;

kimagaslé telepllésvezetdi tevékenysége elismeréséill

— Miniszteri Elismerd Oklevelet adomanyozott
Rauf Pdl urnak, Nagyvenyim Nagykozség Onkormanyzata polgarmesterének;



HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szdm 2463

a vizligyi igazgatds teriiletén huzamosabb id6n keresztiil végzett példamutaté munkaja elismerésédil, a Viz Vildgnapja
alkalmabol

- az Ev Viziigyi Dolgozéja miniszteri dijat adomanyozott, egyben jutalomban részesitette

Hercsel Rébert urat, a Nyugat-dunantuli Viziigyi Igazgatosag, Szombathelyi Szakaszmérnokség szakaszmérnokét,
Miklésné Nagy Andrea asszonyt, az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag, Vizvédelmi és VizgyUjté-gazdalkodasi Féosztaly
féosztalyvezet6-helyettesét;

a viziigy érdekében végzett kimagaslo tevékenysége, életttja elismerésélil, a Viz Vildgnapja alkalmabdl

- Vasarhelyi Pal Dijat adomanyozott, egyben jutalomban részesitette

Bozdki Ldszld urat, a Févarosi VizmUvek Zrt. nyugalmazott izemmérnokség-vezetdjét,

dr. Engi Zsuzsanna asszonyt, a Nyugat-dunantuli Viziigyi lgazgatdsag, Vizrendezési és Ontdzési Osztaly vezetéjét,

dr. Gayer Jozsef Antal urat, a Vizgazdalkodasi Tudomanyos Kutato Intézet nyugalmazott munkatarsat,

Pannonhalmi Miklés urat, az Eszak-dunantuli Viziigyi Igazgatésag nyugalmazott igazgatéhelyettesét, volt fémérnskét,
Szabé Pdl urat, az Eszak-dunantuli Vizmi Zrt. miszaki tanacsadojat;

huzamosabb idén keresztiil végzett magas szinvonall, kiemelkedéen eredményes munkdja elismeréséil, a Viz
Vildgnapja alkalmabdl

- Kvassay Jené Emlékérmet adomanyozott

Bak Sdndor trnak, a Koros-vidéki Vizligyi lgazgatdsag igazgatdjanak,

Becsdkné Tornay Eniké asszonynak, az Orszagos Viziigyi F8igazgatdsag, Belvizvédelmi, Vizrendezési és Ontozési
Féosztaly kiemelt muszaki féreferensének,

Bukodi Csaba urnak, a Kozép-Duna-volgyi Viziigyi lgazgatésag, Vizrendezési és Ontdzési Osztaly szakagazati
vezetbjének,

dr. Csapé Zoltdn durnak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésdg hatdsagi
szolgélatvezetd-helyettesének,

Csikds Attila urnak, az Orszagos Vizligyi Féigazgatésag, Kozgazdasdgi Féosztaly vezetdjének,

Ditréi Jdnos urnak, a Debreceni Vizm( Zrt. szennyvizédgazati fémérndkének,

Ldng Istvdn Agoston urnak, az Orszagos Viziigyi Féigazgatésag miiszaki féigazgaté-helyettesének,

Macher Zoltdn drnak, a Pannon Viz Zrt. izemmérndkség vezetdjének,

dr. Pdlinkds Istvdn urnak, a szolnoki Viz és Csatornam(vek Koncesszids Zrt. nyugalmazott jogi képviseléjének,

dr. Szlics Gdbor LdszI6 urnak, a CILTER Kft. igyvezetdjének, tulajdonosanak,

Torzsékné Rosta Eva asszonynak, a K6zép-dunantuli Viziigyi lgazgatésag, Kbzgazdasagi Féosztaly kiemelt funkcionalis
referensének,

Vitdnyi Csabdné asszonynak, az Eszak-magyarorszagi Viziigyi lgazgatdsag, Vizrendezési és Ontozési Osztaly
csoportirdnyitojanak;

— Miniszteri Elismerd Oklevelet adomanyozott

Ambrusz LdszI6 urnak, a Felsé-Tisza-vidéki Viziigyi lgazgatdsag Titkdrsaga osztalyvezetdjének,

Brdvdcz Tamds drnak, az Orszagos Viziigyi F8igazgatdséag, Informatikai Uzemeltetési Osztaly vezetdjének,

Dardczi Andrds urnak, az Also-Tisza-vidéki Vizligyi Igazgatosag, Szegedi Szakaszmérnokség gatbiztosanak,

Dévai Henriett asszonynak, a Belligyminisztérium Vizgazdalkodasi Féosztaly f6osztalyvezets-helyettesének,

Gajdrszki Rudolf Zoltdn drnak, a Kézép-dunantuli Viziigyi lgazgatésag, Arvizvédelmi és Folydgazdalkodasi Osztaly
féenergetikusanak,

Kovdcs Sdndor urnak, a Tiszantuli Vizligyi lgazgatdésdg, Hajduszoboszl6i Szakaszmérnokség szerelSipari
szakmunkdésanak,
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Molndr Gdbor trnak, a Dél-dunantuli Vizligyi lgazgatdsag, Kozgazdasagi Osztaly kiemelt funkcionalis referensének,
Nagy Gyérgy trnak, az Als6-Duna-volgyi Vizligyi lgazgatdsag, Vizrajzi Osztaly vizrajzi tgyintézéjének,

Szigeti Mariann asszonynak, a Koros-vidéki Vizligyi lgazgatdsag, Kozgazdasagi Osztaly vezetdjének,

Zolnai Tamds trnak, az Eszak-magyarorszagi Viziigyi Igazgat6sag, Egri Szakaszmérnokség gatérének;

kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréséiil

— 6ra emléktargyat adoményozott
Mezé Gyula drnak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag, Szolgaltatasi Csoport gépkocsivezetdjének.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium 2018. majus 1-17. napja kozotti id6szakra vonatkozo személyiigyi hirei

A munkdltatoi jogkor gyakorldja

a Koézigazgatasi Allamtitkarsag allomanyaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi személyt:

Fejes Katalin;

a Parlamenti és Adoiigyekért Felelés Allamtitkarsdg alloméanyaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi
személyeket:

Nagy-Horvdth Déra,
dr. Simon Anna;

a Gazdasagfejlesztésért és -Szabalyozasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba korménytisztviselének kinevezte
az alabbi személyt:

Kassay Csilla;

az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznélasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyéaba kormanytisztviselének kinevezte
az alabbi személyeket:

Simonits Addm Baldzs,
Cserndk Eva.

Kormanyzati szolgélati jogviszonya megsz(int az aldbbi személyeknek:

Szildgyiné dr. Révész Mdria,
Pdsztor Szabolcs,

dr. Pomdzi Istvdn,

Komma Krisztidn,

dr. Wagner Zséfia,

Szabo Gydrgy,
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Csolti-Bitter Katalin,
dr. Csikds Tibor,
dr. Szlics Istvdn Péter.

A munkaltatoi jogkor gyakorloja visszavonta a vezetéi megbizasat az alabbi személynek:

dr. Fekete Dalma Mdria.
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IV. Egyéb kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye

elveszett, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbi elveszett, megsemmisiilt gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

748354D
959122F
148032E
005035M
069419K
126508L
128183M
130472H
135199G
152177N
156366L
1591231
164543R
181672)
181687K
221424
223308P
277534K
291743)
329617N
351140E
352951D
372129F
376399C
390931H
462508N
477825G
516999M
586139H
595700K
604464H
612118F
617698M
627138P
629686P
633060K
636544N
6422501
666738K
671725L

672962M
675744M
692270K
696445K
705755P
717993M
721503)
767413L
770579M
771658P
778057M
783266K
790821N
792749K
816130N
869800l
885280J
888252L
906411M
907155M
923362H
930416N
957366N
962873N
969363M
979253K
996922N
007264P
008123M
019101L
027653H
030240N
036300R
037559G
041717P
043404F
046733M
071725N
072344P
076064K

076409P
086829N
088497L
104579M
111903M
119571K
1253421
125462K
146784)
153053P
1613331
164629L
165311K
166692D
172703)
174519P
206332K
214478K
240182K
241499M
243472C
251981D
260505N
262586D
262664l
277983P
284291L
289246H
293210N
293767K
298398A
302658D
329960D
332804F
349132C
351099M
351102M
351247M
351393M
351394M

351396M
362815)
364674H
408267N
428148N
4472001
460250
474907F
479247L
488332P
490837N
507065N
510955L
511458N
512221)
521099G
523663N
535906F
542515)
548675N
556994D
563340L
570325M
572339C
572589G
590580M
591052K
591588N
604542N
605688F
607055N
613602)
619953E
629707F
641569G
642054L
650628P
659718K
670291M
671469K

674638)
674721M
680231K
683193J
6894778
697003P
699641B
710393N
726183
726918G
771288D
777566N
784518
796668
7972111
797671H
799644K
815965A
830433M
831982M
838381N
843204E
854182E
862922B
868600E
868686L
870165
877776K
892919M
893775E
893868K
911078K
932316K
932883H
946268H
956919F
9575411
965169
968064K
972052M
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978991K
983283N
983765K
984116M
985117P
988161K
994405L
022054P
043117L
045564M
046091F
056781G
060330R
0694371
072589L
075707R
076865K
0782901
089769D
107749L
110798P
119181L
125993R
134679P
139863N
140742)
140743K
144890E
153504L
157858P
1653948
192409L
198657F
207084L
208518F
212451)
213333K
223923J
236838P
244390K
247122M
250553B
255362P
258907R
263257R
274161M
301878P
319781N
321080G
326719l
359241D
373586N
388449P
390318N

391778L
400080P
422711P
427390
428503N
455178P
456445P
474780P
480359K
492900L
493663E
504151G
508073J
513749A
5244290L
527191E
559342D
562056L
579182)
579338C
579619H
582870J
587011K
594195M
596619M
601299E
604455N
613532H
622750G
632795M
637563H
637801H
650484G
670705E
678278K
686511N
693709H
696355E
701690N
702454F
712579L
718410N
727489L
733565L
737569N
747641P
754485F
765127F
772417M
780959E
783379M
815220M
817016J
829319C

830211L
834533K
847306L
865560N
874974P
920053C
9592301
969718L
975238G
977786F
989348P
990864A
520670L
010015R
014295H
038665E
0498301
056198N
057345F
063556N
077605M
080919L
080941K
084521M
086674P
093320M
100507P
1176901
119580L
120450C
121024M
124071N
124285R
132183P
132575N
141070N
150609P
1674258
174767G
183761M
194452H
194808N
202042P
207441H
210785G
221444N
224160K
226193L
2290201
231241N
242126M
242309E
245676D
2585711

260626M
276922F
288737N
292719
294052N
296884L
304021H
306874R
307885N
310665L
317201M
331328H
337275L
338386R
344834N
360453R
370186F
371261P
378303J
382353R
391282K
400846N
403343E
404002L
405095N
414430pP
419443K
421968N
422603F
429200N
429606M
435366L
4400941
442931L
466538)
470700P
482031G
487086K
495029L
495771P
498528P
505929L
507926E
509383L
510700D
520363F
530726D
548382L
551257M
552563M
552727D
553575D
558957E
568901M

579610
581894P
587993M
593573L
600833P
608925E
612170P
612852N
622359P
631589
634669N
641224F
648324N
653639C
655721)
656588E
659102M
660374M
661472H
664493P
665981N
666384E
678093L
689575P
695744N
699852
704774)
706706M
706939L
716717C
737748K
762200E
783666P
784314K
788001K
793979A
799839N
807255
821453L
823796M
842943P
843571E
847995N
850548)
853048P
866423N
870186D
870926D
871988L
872269N
884952
893687N
896332L
924366D
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941374K
941513M
948852M
948935G
959990E
971115K
981545J
5322111
004030J
010868M
015598K
019300N
019755L
020883M
023292L
034098P
0404241
051070l
051083L
055270E
061997)
067353H
070606M
082170K
083792R
092225)
094123L
095795)
098271)
104108I
106926R
107924D
113615N
1224811
123597P
131370E
131757E
137923L
140025P
145589P
150160P
152558K

Budapest, 2018. junius 13.

162494)
163423N
167529G
169241)
172343M
178892M
192679F
195303N
196389D
207467H
235897L
237479N
241164G
241989)
243652G
267182N
273396A
299986M
302577A
331958R
343055M
343228P
344247M
352275N
355164M
400694L
404464N
414193K
426934P
432890P
437430N
438413)
458328B
459905M
462558F
463847M
471293R
494223N
513855P
520807N
525676)
528950A

529020F
533072G
543856A
544237M
548793l
557672N
582389L
596100C
596171L
605722K
619353M
650041N
652159E
652470A
654272N
665524M
676764K
677988H
678316K
686879F
689957P
716958L
721153L
729193D
730194N
732047L
735583L
736836M
743652N
750011J
761985G
786001P
786705K
796090P
800941J
807366N
817375M
825456N
826078P
832240L
838027E
839187H

840089M
872224N
889720K
893322N
902767K
907335H
909502L
923309K
925928P
939454D
951589L
959085H
963060
972139L
976497M
982318G
987876P
996428M
012448P
032207M
053950M
057538R
062842P
068522P
073553M
124714P
131342M
231207H
268890L
279668K
287948P
297713P
332287P
336270F
343324L
346713C
354377K
369467P
391038L
392153J
409009K
415762K

423336M
459129P
465340M
469224K
470477C
491453R
495283R
503683L
515792P
535620D
548079)
554318N
560836H
561416P
569909K
595144M
615823D
644309
664360D
706744M
727744M
737720M
745729N
763457E
801398N
837167M
841897L
855765M
892726K
900928P
913964N
921175K
930165A
942566P
946042M
966962G
977282M
979552H
9817311
988614l
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A Kozbeszerzési Hatosag palyazati felhivasa
a Kozbeszerzési Kivalosagi Dij — 2018 elnyerésére felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok szamara

AKozbeszerzésiHatdsag a kiemelkedd szinvonall kdzbeszerzési szakmai munkdssag elismerésére palyazatot hirdet a Kozbeszerzési
Hatdsag elndkének a Kdzbeszerzési Kivaldsagi Dij alapitdsarél és adomanyozasardl szolé 2/2018. (VI. 8.) KH utasitdsa alapjan
Kozbeszerzési Kivalosagi Dij — 2018 elnyerésére, melynek célja a fenntarthatd kdzbeszerzési témaban készilt tanulmény dijazésa
felel6s akkreditélt kdzbeszerzési szaktandcsaddk szamdra.

I. Pdlydzati feltételek

Palyazatra jogosultak kore: a pélyazat benyujtdsanak idépontjaban a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrél szold 14/2016. (V. 25.) MvM rendelet 1. § 1. pontja szerinti felel6s akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadok.

A palyézat targya

Palyazni az alabbi témakdroket érinté palyamivekkel lehet:

I Kornyezetvédelmi szempontok érvényesitése a kdzbeszerzési eljarasokban
Il. Szocidlis szempontok érvényesitése a kozbeszerzési eljarasokban

lll.  Innovéciés szempontok érvényesitése a kdzbeszerzési eljardsokban

Il. A pdlydzati anyag tartalma

- Kitoltott adatlap;
- palyamunka (tanulmany) és mellékletei:
terjedelem: min. 3 iv = 120 ezer karakter (szokozokkel egyiitt) - cca. 60 oldal
max. 7 iv = 280 ezer karakter (szo6kozokkel egyiitt) - cca. 140 oldal
a megadott terjedelem mellékletek nélkiil értendd;
— szakmai onéletrajz.

Ill. A pdlydzat benyujtdsa

A pélyazat beadasanak (postai feladasanak) hatarideje: 2018. augusztus 1.
A palyézatok elbirdlasénak hatarideje: 2018. szeptember 15.

A palyazatot hidnytalanul kitoltott adatlappal, az adatlapon részletezett mellékletekkel, A4-es oldalakra egyoldalas
nyomtatasban kinyomtatott, 0sszeflizétt palyamunkaval egyiitt,

,Kozbeszerzési Kivaldsagi Dij — 2018 felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok szamara”

megjeldléssel a kdvetkezd cimre kell benyujtani:
Kozbeszerzési Hatosag Titkérsag,

Fenntarthatdsag és Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya
dr. Havas-Kovécs Gabriella féosztélyvezet6 részére
1026 Budapest, Riad6 u. 5.

IV. A pdlydzat elbirdldsa
A palyam(vel szemben tdmasztott legfébb kdvetelmény, hogy a palydzéd szémot adjon arrdl, hogy jol ismeri

a valasztott téma elméleti és gyakorlati kérdéseit, képes az 6ndllé kutatasra, adatgydjtésre, képes kdvetkeztetések
levondsara, javaslatok tételére.
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Ertékelési szempontok
A palyam(veket a Birdlobizottsag kiilondsen az aldbbi szempontok alapjan birélja:

Tartalmi szempontok:

- témavalasztas jelentésége, aktualizalasa, feldolgozottsaga,

- apalyam( témajahoz tartozé hazai és kiilféldi szakirodalom ismertetése és feldolgozasa,
- atéma kidolgozasa: tartalmi helyesség, az 6nallé vélemény minésége,

- adolgozat kozbeszerzési szakmai szinvonala,

- adolgozat gyakorlati vonatkozasai.

Formai kovetelmények:

- apalyamu terjedelme,

- apalyam szerkezete, felépitése,

- hivatkozésok megjeldlése, mennyisége és minésége,
— aszoveg nyelvi, stilisztikai megformalasa.

A Biralobizottsag 6sszetétele:

EInok: Rigd Csaba Balazs, Kozbeszerzési Hatosag, elndk

Tagjai: FoldesiErzsébet, Mozgassériiltek Budapesti Egyesiiletének Egyetemes Tervezés Informacios és Kutatokozpontja,
elnok

Kovacs Karoly, Magyar Viz- és Szennyviztechnikai Szévetség, elndok

dr. Barna Orsolya, Magyar Kdzbeszerzési Intézet, alapitd

dr. Erdei Csaba, KOSZ z6ld munkacsoport, alelndk

dr. Puskas Séndor, Kézbeszerzési Dontbbizottsag, elndk

dr. Kovacs Laszl6, Kozbeszerzési Hatdsag, fétitkar

dr. Havas-Kovéacs Gabriella, Kdzbeszerzési Hatésdg, Fenntarthatésdg és Nemzetkdzi Kapcsolatok F&osztdlya,
féosztalyvezetd

dr. Kugler Tibor, K6zbeszerzési Hatosag, Kozszolgélati és Tamogatd Féosztaly, féosztalyvezetd

A hidnyosan benyujtott palyazatokat a Birdlobizottsag érdemi vizsgalat nélkil elutasitja!
A dontésrél jegyz6kdnyv késziil.

V. Dijazds

kap.

A pénzjutalom &sszege:

1. helyezett dija brutt6é 230 000 Ft
2. helyezett dija brutté 150 000 Ft
3. helyezett dija brutté 110 000 Ft

A nyertes palyamunkak roviditett valtozata a K6zbeszerzési Hatdsag szakmai lapjaban, a Kbzbeszerzési Szemlében
megjelentetésre kerdil, a szerzék ezen felll a Hatosag fenntarthatdsagi témaban megrendezésre keriil6 konferencian
el6éaddként is lehetéséget kapnak munkajuk bemutatédsara.

A pénzjutalom kifizetése a nyertes palydzokkal kotott szerz6désnek megfeleléen torténik.

Rigd Csaba Baldzs s. k.,

a Kozbeszerzési Hatosag elndke
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FENNTARTHATO KOZBESZERZESI TEMABAN KESZULT TANULMANY TAMOGATASARA

I. Személyes adatok

KOZBESZERZESI HATOSAG

PALYAZATI ADATLAP

A palydzé csalddi és uténeve:

Sziiletési neve:

Anyja neve:

Szliletési hely, id6:

Allandé lakcime:

Ertesitési cime:

Telefonos elérhetésége:

E-mail elérhetdsége:

Il. A pdlyamunka adatai

A tanulmény cime:

Ill. Csatolt mellékletek

Szakmai 6néletrajz

Egyéb

Hozzéjarulok nevem, lakéhelyem tdmogaté éltali nyilvdnossagra hozataldhoz.

Tudomadsul veszem, hogy a pélyazati adatlapon, illetéleg a palydzathoz csatolt igazoldsokon szerepld adatszolgéltatas

valétlansadga esetén koteles vagyok a tdmogatast visszafizetni.

Tudomasul veszem, hogy a palyazati tamogatas elnyerése esetén annak kifizetéséhez a palyazat meghirdetéjével erre
vonatkozé szerzédés megkotése sziikséges.

Nyilatkozom, hogy a palydzati tdmogatds elnyerése esetén ingyenesen elkészitem a tanulmény roviditett,

a Kozbeszerzési Szemlében (a tovébbiakban: Szemle) torténé megjelentetésre alkalmas valtozatat a vonatkozo

szerkesztési elveknek megfeleléen. Tudomasul veszem, hogy a megjelené mu kapcsan a Szemle kiadéjaval koteles

vagyok a megfeleld szerz6dés megkdotésére.

palyazé aldirasa
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A Kozbeszerzési Hatosag palyazati felhivasa
a Kozbeszerzési Kivalosagi Dij — 2018 elnyerésére fels6oktatasi intézmények tanuléi szamara

AKozbeszerzési Hatdsag a kiemelkedd szinvonalu kdzbeszerzési szakmai munkdassag elismerésére palyazatot hirdet a Kdzbeszerzési
Hatésdg elndkének a Kozbeszerzési Kivaldsagi Dij alapitdsardl és adomdanyozasarol szolé 2/2018. (VI. 8.) KH utasitasa alapjan
Kozbeszerzési Kivaldsagi Dij — 2018 elnyerésére, melynek célja fenntarthatd kozbeszerzési témaban készilt szakdolgozat,
évfolyamdolgozat vagy tanulmény dijazasa fels6oktatasi intézmények tanuléi szamdra.

I. Pdlydzati feltételek

Palyazatra jogosultak kore: akkreditalt hazai felséoktatasi intézmények a palyazat benyujtasanak idépontjaban
nappali vagy levelezd tagozatos hallgatdi, vagy hallgatéi jogviszonya a diploma megszerzésével 2018-ban szlint meg.

Palyazat targya

Palyazni az aldbbi témakdroket érinté szakdolgozattal, évfolyamdolgozattal vagy tanulmannyal (a tovabbiakban:
palyam(vel) lehet:

l. Kornyezetvédelmi szempontok érvényesitése a kdzbeszerzési eljarasokban

Il. Szocidlis szempontok érvényesitése a kozbeszerzési eljdrasokban

M. Innovaciés szempontok érvényesitése a kozbeszerzési eljdrasokban

Il. Pdlydzati anyag tartalma

- Kitoltott adatlap
- palyamunka (szakdolgozat/évfolyamdolgozat/tanulmany) és mellékletei:
terjedelem: min. 3 iv = 120 ezer karakter (sz6kozokkel egyiitt) — cca. 60 oldal
max. 7 iv = 280 ezer karakter (sz6kozokkel egyiitt) — cca. 140 oldal
a megadott terjedelem mellékletek nélkil értendé;
- csatolando egyéb dokumentumok:
hallgatéi jogviszony igazoldsa vagy a diploma masolata,
szakmai 6néletrajz.

Ill. A pdlydzat benyujtdsa

A pélyazat beadasanak (postai feladasanak) hatarideje: 2018. oktdber 31.
A palyézatok elbirdlasénak hatarideje: 2018. november 30.

A palyazatot hidnytalanul kitoltott adatlappal, az adatlapon részletezett mellékletekkel, A4-es oldalakra egyoldalas
nyomtatasban kinyomtatott, 0sszeflizétt palyamunkaval egyiitt,

,Kozbeszerzési Kivaldsagi Dij - 2018 felsGoktatasi intézmények tanuldi szamara”

megjeldléssel a kdvetkezd cimre kell benyujtani:
Kozbeszerzési Hatosag Titkérsag,

Fenntarthatdsag és Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya
dr. Havas-Kovécs Gabriella féosztélyvezet6 részére
1026 Budapest, Riad6 u. 5.

IV. A pdlydzat elbirdldsa
A palyam(vel szemben tdmasztott legfébb kdvetelmény, hogy a palydzéd szémot adjon arrdl, hogy jol ismeri

a valasztott téma elméleti és gyakorlati kérdéseit, képes az 6ndllé kutatasra, adatgydjtésre, képes kdvetkeztetések
levondsara, javaslatok tételére.
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Ertékelési szempontok
A palyam(veket a Birdlobizottsag kiilondsen az aldbbi szempontok alapjan birélja:

Tartalmi szempontok:

- témavalasztas jelentésége, aktualizalasa, feldolgozottsaga,

- apalyam( témajahoz tartozé hazai és kiilféldi szakirodalom ismertetése és feldolgozasa,
- atéma kidolgozasa: tartalmi helyesség, az 6nallé vélemény minésége,

- adolgozat kozbeszerzési szakmai szinvonala,

- adolgozat gyakorlati vonatkozasai.

Formai kovetelmények:

- apalyamu terjedelme,

- apalyam szerkezete, felépitése,

- hivatkozésok megjeldlése, mennyisége és minésége,
— aszoveg nyelvi, stilisztikai megformalasa.

A Biralobizottsag 6sszetétele:

EInok: Rigd Csaba Balazs, Kozbeszerzési Hatosag, elndk

Tagjai: Foldesi Erzsébet, Mozgassériiltek Budapesti Egyesiiletének Egyetemes Tervezés Informacios
és Kutatokozpontja, elndk

Kovacs Karoly, Magyar Viz- és Szennyviztechnikai Szévetség, elndok

dr. Barna Orsolya, Magyar Kdzbeszerzési Intézet, alapitd

dr. Erdei Csaba, KOSZ z6ld munkacsoport, alelndk

dr. Puskas Séndor, Kézbeszerzési Dontbbizottsag, elndk

dr. Kovacs Laszl6, Kozbeszerzési Hatdsag, fétitkar

dr. Havas-Kovéacs Gabriella, Kdzbeszerzési Hatésdg, Fenntarthatésdg és Nemzetkdzi Kapcsolatok F&osztdlya,
féosztalyvezetd

dr. Kugler Tibor, K6zbeszerzési Hatosag, Kozszolgélati és Tamogatd Féosztaly, féosztalyvezetd

A hidnyosan benyujtott palyazatokat a Birdlobizottsag érdemi vizsgalat nélkil elutasitja!
A dontésrél jegyz6kdnyv késziil.

V. Dijazds

A dijazott a Dij odaitélését igazolé oklevelet, pénzjutalmat, valamint munkajanak bemutatdsidra vonatkozo
lehetéséget kap.

A pénzjutalom &sszege:

1. helyezett dija brutt6é 230 000 Ft

2. helyezett dija brutté 150 000 Ft

3. helyezett dija brutté 110 000 Ft

A nyertes palyamunkak roviditett valtozata a K6zbeszerzési Hatdsag szakmai lapjaban, a Kbzbeszerzési Szemlében
megjelentetésre kerdil, a szerzék ezen felll a Hatosag fenntarthatdsagi témaban megrendezésre keriil6 konferencian
el6éaddként is lehetéséget kapnak munkajuk bemutatédsara.

A pénzjutalom kifizetése a nyertes palydzokkal kotott szerz6désnek megfeleléen torténik.

Rigd Csaba Baldzs s. k.,

a Kozbeszerzési Hatosag elndke
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KOZBESZERZESI HATOSAG

PALYAZATI ADATLAP

FENNTARTHATO KOZBESZERZESI TEMABAN KESZULT
SZAKDOLGOZAT/EVFOLYAMDOLGOZAT/TANULMANY TAMOGATASARA

I. Személyes adatok

A palydzé csalddi és uténeve:

Sziiletési neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Allandé lakcime:

Ertesitési cime:

Telefonos elérhetésége:

E-mail elérhetdsége:

Il. Oktatdsi intézményre vonatkozé adatok

Oktatési intézmény:

Kar:

Szak:

Szakirany:

Evfolyam:

Ill. Pdlyamunka adatai

Dolgozat tipusa:

szakdolgozat - évfolyamdolgozat - tanulmany*

Dolgozat cime:

Szakdolgozat/évfolyamdolgozat esetén:

Konzulens neve:

Konzulens munkahelye, beosztésa:

* A megfeleld aldhtizandé.

IV. Csatolt mellékletek
Hallgatoi jogviszony igazoldsa | ............ db
Szakmai 6néletrajz | .. db
Egyéb |l db
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Hozzéjarulok nevem, lakéhelyem tdmogaté altali nyilvdnossagra hozataldhoz.

Tudomasul veszem, hogy a pélyazati adatlapon, illetéleg a palydzathoz csatolt igazoldsokon szerepld adatszolgéltatas
valétlansadga esetén koteles vagyok a tdmogatast visszafizetni.

Tudomasul veszem, hogy a palyazati tdmogatas elnyerése esetén annak kifizetéséhez a palyazat meghirdetdjével erre
vonatkozé szerzédés megkotése sziikséges.

Nyilatkozom, hogy a palydzati tdmogatds elnyerése esetén ingyenesen elkészitem a tanulmény roviditett,
a Kozbeszerzési Szemlében (a tovébbiakban: Szemle) torténé megjelentetésre alkalmas valtozatat a vonatkozo
szerkesztési elveknek megfeleléen. Tudomasul veszem, hogy a megjelené mu kapcsan a Szemle kiaddéjaval koteles
vagyok a megfeleld szerz6dés megkotésére.

palyazo aldirdsa

A Magyar Birésagi Végrehajtoéi Kar kozleménye
birésagi végrehajto-helyettesi igazolvany érvénytelenitésérél

Kovacs Janos 6nalld birésagi végrehajté-helyettes DE 951 231 szdmu birdsdgi végrehajté-helyettesi igazolvanyat
elvesztette. A birdsagi végrehajto-helyettesi igazolvany érvénytelen.
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A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2018. julius 1-je és jalius 31-e kozott alkalmazhaté iizemanyagarakrél

A személyi jovedelemadordl sz6l6 — tobbszor médositott — 1995. évi CXVIL. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Add- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 402 Ft/l

Gézolaj 414 Ft/I
Keverék 439 Ft/I
LPG autdgaz 230 Ft/I

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szdmolja el, nem sziikséges az izemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdmhivatal

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag kozleménye
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitott sirhelyek jegyzékérol

A temetdkrdl és a temetkezésrdl szold 1999. évi XLIII. térvény 15. § (1) bekezdése értelmében a nemzeti sirkerthez tartozé

temetéket, hési temetbket, hési temetési helyeket, temetkezési emlékhelyeket, kegyeleti emlékhelyeket és temetési helyeket

a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag hatarozza meg. E felhatalmazas, illetve a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsagrol
sz6l6 258/2010. (XI. 12.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontjaban biztositott dontési jog alapjan a Bizottsag a kévetkezd
dontéseket hozta:

. ANemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. szeptember 13-4n tartott soros tlésén 53/2017. szamu hatarozatdval

,B" kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Jokai Anna iré sirhelyét (Budapest, Magyar Szentek Plébania,
csaladi urnasor — belsé sor - all6 szektor — bal oldali all6 oszlop - 1. sirbolt).

. ANemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2017. szeptember 13-an tartott soros tilésén 54/2017. szamu hatarozatéval

,B" kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Zsengellér Gyula labdarugé sirhelyét (Cegléd, Reformétus
Oregtemetd, 1-1-6).

. ANemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. szeptember 13-4n tartott soros Glésén 55/2017. szamu hatarozataval

,B” kategodridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Szusza Ferenc labdarugé sirhelyét (Budapest, Megyeri uti
temetd, 19-0-9-19/20).

. ANemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. szeptember 13-4n tartott soros tlésén 56/2017. szamu hatarozataval

,B" kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Kertész Imre Nobel-dijas iré sirhelyét (Budapest, Fiumei uti
sirkert, 42/1-A-1-36/A).
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12.
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14.

15.

16.

. ANemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2017. szeptember 13-an tartott soros ilésén 57/2017. szamu hatarozatéval

,A” kategoridban a nemzeti sirkert részévé nyilvénitotta Molnar-C. Pal festém(ivész sirhelyét (Budapest, Farkasréti
temet6, 34/2-11-1-41).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. szeptember 13-an tartott soros tilésén 58/2017. szamu hatarozataval
,B" kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Psota Irén szinm(vész sirhelyét (Budapest, Farkasréti temetd,
33/3-0-2-60).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. szeptember 13-an tartott soros tilésén 60/2017. szamu hatarozataval
LA" kategéridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Cumin Artlr ezredes, katonatiszt sirhelyét (Budapest,
Uj Kéztemets, BAL-XXVII-0-108).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2017. szeptember 13-an tartott soros tilésén 61/2017. szdmu hatdrozataval
,A"kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Mayer Gyorgy gyaros sirhelyét (Varosléd, Alsé temetd).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. oktéber 18-an tartott soros tGlésén 66/2017. szdmu hatadrozataval
,B” kategoridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Olah Gyorgy Nobel-dijas kémikus sirhelyét (Budapest,
Fiumei uti sirkert, 27-E-1-22).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. oktéber 18-an tartott soros (ilésén 67/2017. szamu hatarozataval
,B" kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Makk Karoly filmrendezé sirhelyét (Budapest, Fiumei uti
sirkert, 41-0-1-19/20).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. november 22-én tartott soros (ilésén 76/2017. szamu hatdrozataval
,B" kategéridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Csete Gydrgy épitészmérnok sirhelyét (Budapest, Farkasréti
temet6, 25-1V-1-63).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. november 22-én tartott soros tilésén 77/2017. szamu hatarozataval
+A" kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Pfiffner Paulina 1848/49-es honvédtiszt sirhelyét (Gyula,
Szenthdromsdag temetd, IV-3).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. november 22-én tartott soros tilésén 78/2017. szamu hatarozataval
A" kategéridban a nemzeti sirkert részévé nyilvéanitotta Fejes Istvan Arany Vitézségi Ermes pil6ta sirhelyét (Budapest,
Uj Kéztemet®, 44-0-1-33/34).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2017. november 22-én tartott soros (ilésén — az egészében a nemzeti
sirkert részeként védett parcelldk védettségeinek fellilvizsgalata soran — 81/2017. szamu hatarozataval torolte
a védettséget a budapesti Fiumei Uti sirkert 21-0-1-sarok. szamu sirhelyérdl.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. december 13-an tartott soros tilésén 93/2017. szamu hatarozataval
,A" kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Folba Janos vezérérnagy, réomai katolikus pap, tabori
vezéresperes sirhelyét (Budapest, Uj Kéztemetd, 135-IX-1-6).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. december 13-4n tartott soros (ilésén 94/2017. szamu hatarozataval
JA” kategéridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta az aldbbi Tiszti Arany Vitézségi Ermes honvédtisztek
nyughelyeit:

1 Benesch Janos ezredes (Budapest, Farkasréti temetd, VK8-0-2-2)

)
2)  Haag Dezs6 tart. szazados (Budapest, Farkasréti temetd, N-1214 urna)
3)  Hellbronth Gusztév tart. szdzados (Budapest, Farkasréti temet6, 23/2-0-1-75)
4)  Lanyi-Lindner Gusztdv tart. rnagy (Budapest, Farkasréti temeté, VK1-0-7-20)
5)  Murédnyi Métyas ezredes (Budapest, Farkasréti temetd, 15-0-1-5/6)
6)  Nitsch Matyas szdzados (Budapest, Farkasréti temetd, F-0-0-655)
7)  Révhegyi Ferenc ezredes (Budapest, Farkasréti temet6, 22/1-0-1-27)
8)  Rozvany Gyorgy hadnagy (Budapest, Farkasréti temetd, 26/2-VI-1-16)
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20.

) Salyi Géza ezredes (Budapest, Farkasréti temetd, 26/3-VIII-1-61/62)
) Sebestyén Béla tdbornok (Budapest, Farkasréti temet6, 17kérénd-0-1-3)
11)  Szill (Sill) Ede ezredes (Budapest, Farkasréti temetd, VK8-0-3-10)
) Pacor Jézsef altdbornagy (Budapest, Fiumei uti sirkert, Jobb FM-1-289)
) Perley Lajos hadnagy (Budapest, Fiumei uti sirkert, 35-1-23)
14)  Téthvéarady-Asbéth Istvan altabornagy (Budapest, Fiumei uti sirkert, 11-1-51)
15)  Nagy Bertalan ezredes (Budapest, Uj Kéztemet6, 41-111-1-6)
16)  Szakal Pal ezredes (Budapest, Uj Kéztemet6, 29/1-1-3-K)
17)  Szinte Gabor c. vezérérnagy (Budapest, Uj Kéztemets, 7-XV-1-85/86)
18)  Békéssy Rudolf tiizér ezredes (Budapest, Budafoki temetd, 5-0-3-15/16)
19)  Berndtsky Kornél ezredes (Zamardi, Régi temetd, 11-6-13)
20)  Birtha Sandor vezérérnagy (Moér, Homoki Reformatus temet6, C-1-28)
21)  Fodor (Scholtz) Alajos alezredes (Szeged, Dugonics Andras temetd, IV/B-6-16)
22)  Kuczoray (Krumenacker) Imre érnagy (Szeged, Belvérosi temet6, V-1-A-169/172)
23)  Goéméry Arpad tabornok (Miskolc, H8s6k temetéje, LI-2)
24)  Horvath Jozsef tabornok (Balatonfiired, Balatonaracsi Reformatus temeté, alsé-12-2)
25)  Igmandy-Hegyessy Géza altdbornagy (Szigetvar, Domolosi Kdpolna)
26)  Lazér Karoly altdbornagy (Pécel, Rémai Katolikus temetd, B-2-16)
27)  Matlary (Magusch) Arpad vezérérnagy (Kisk6ros, Romai Katolikus temetd, A-12-2)
28)  Mihéldy Jend ezredes (Solymar, Rdmai Katolikus temetd, C-30/5)
29)  Parniczky Jen6 vezérérnagy (Galgagyork, Reformatus templom kriptaja)
30) Ratvay Imre tdbornok (Kiskunhalas, Romai Katolikus temet6, 23-1-1/2)
31)  Regés Ede szazados (Oroshaza, Alvégi temetd, 14-4-5)
32)  Rumy Lajos ezredes (Esztergom, Belvarosi temetd, 111/C-14-11/12)
33)  Scholtz Béla tabornok (Készeg, koztemetd, B-1-16-7)
) Szildgyi Istvan vezérérnagy (Szentmartonkata, Battha csalddi temetd)
) Szilard Béla c. 6rnagy (Budapest, Farkasréti zsidé temetd, 1-8/9-1)
36) Szirmay Odoén ezredes (Debrecen, kéztemetd, X-COKS-7/8)
) Tabajdy Kalman gyal. tdbornok (Hahot, kdztemeté, I-12-27)

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. december 13-an tartott soros (ilésén 95/2017. szamu hatarozataval
,A” kategoridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Fenyvesi Csaba olimpiai bajnok vivé sirhelyét (Budapest,
Farkasréti temetd, 9A-0-1-84).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. janudr 31-én tartott soros Glésén 5/2018. szamu hatarozataval
,A” kategoridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Hummel Kornél rémai katolikus pap, emberments, vértanu
sirhelyét (Budapest, Batthyany Laszl6 Gyermekotthon, kert).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. janudr 31-én tartott soros Glésén 6/2018. szamu hatarozataval
,A"kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Frank Richard orvos, tdbornok sirhelyét (Felsérajk, koztemets,
[-3-8).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2018. janudr 31-én tartott soros Ulésén 7/2018. szdmu hatdrozataval
LA” kategoéridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta a budapesti Salgétarjani utcai zsidé temeté aldbbi
személyeinek sirhelyeit:

1) Singer Zsigmond és Deutsch Jakab publicista, jogasz

Hatvany-Deutsch csalad gyarosok, mecénasok

Brody Zsigmond publicista, ir6, mifordito, kolté, jogasz

A W N

)

)

) Popper Istvan mérnok
) Zwack Jézsef gyaros
)
)
)

U

Révai Sdmuel konyvkiado, ird

~N

Vazsonyi Jené gépészmérndk, politikus

8 Faludi Gabor szinigazgatd
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A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2018. janudr 31-én tartott soros tlésén 8/2018. szdmu hatdrozataval
,A” kategéridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Acsaédy Adam rémai katolikus piispdk, mecénas és a vele
egyutt nyugvok sirhelyét (Papa, Nagyboldogasszony bencés templom kriptdja).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. janudr 31-én tartott soros Uilésén — az egészében a nemzeti sirkert
részeként védett parcellak védettségeinek fellilvizsgalata soran — 12/2018. szamu hatarozataval torolte a védettséget
a budapesti Fiumei uti sirkert 31/2-1-16. szamu sirhelyérél.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. mércius 7-én tartott soros (ilésén 20/2018. szdmu hatarozataval
,A” kategoridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Kempelen Béla t(izolté féparancsnok sirhelyét (Budapest,
Fiumei uti sirkert, 34/1-0-1-5).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. marcius 7-én tartott soros (ilésén 21/2018. szamu hatarozataval
,A” kategoridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Janicsek Andor t(izolté féparancsnok sirhelyét (Budapest,
Fiumei uti sirkert, Jobb FM-1-149).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. marcius 7-én tartott soros (ilésén 23/2018. szdmu hatarozataval
,A” kategodriaban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Teasdale Otté tlzoltd féparancsnok sirhelyét (Budapest,
Fiumei uti sirkert, 33/4-9-3).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. mércius 7-én tartott soros (ilésén 24/2018. szdmu hatarozatdval
,A" kategoridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta id. és ifj. Kdhler Istvan gépészmérnok, tlizoltd eszkdzgyartod
sirhelyét (Budapest, Fiumei uti sirkert, 11-1-46).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. marcius 7-én tartott soros Ulésén — az egészében a nemzeti sirkert
részeként védett parcelldk védettségeinek fellilvizsgélata soran — 27/2018. szdmu hatarozataval tordlte a védettséget
a gy6ri Nadorvérosi temet6 IX., XIV. és XXVII. szamu parcelldirdl.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. dprilis 25-én tartott soros tlésén 31/2018. szdmu hatarozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta az alabbi szinhazi és filmes szakmahoz kothetd személyek sirhelyeit:

1) Antal Imre zongoram(ivész, televizids személyiség, szinész (Budapest, Farkasréti temetd, 10/1-0-1-38)
Benedek Andras dramaturg, iré, mforditd, szinhdztorténész (Budapest, Farkasréti temetd, 60/XVI-0-0-34)

)

3)  BubikIstvan szinmUvész - ,B" kategdria (Budapest, Farkasréti temet6, 25-11-1-54)

4)  Filop Zsigmond szinm(ivész —,B" kategdria (Budapest, Farkasréti temetd, 25-11-1-49)

5)  Gera Zoltan szinmUvész - ,B" kategédria (Budapest, Farkasréti temet6, 25-111-1-50)

6)  Herskd Janos szinész, filmrendezd, forgatdkonyvird —,B"kategoria (Budapest, Farkasréti temetd, 60/8—-0-1-548)

7)  Horvath Jend zeneszerzé —,A” kategoéria (Budapest, Farkasréti temetd, 16/11-0-1-49)

8)  Horvath Jézsef szinm(vész - ,B" kategéria (Budapest, Farkasréti temeté, 25-1V-1-30)

9)  Hubay Miklés dramairé, mifordité, dramaturg —,B” kategéria (Budapest, Farkasréti temet6, 20/2-0-1-758)
10)  Iglodilstvan szinm(ivész, rendezd, szinigazagto —,B” kategdria (Budapest, Farkasréti temetd, 25-111-1-58)
11)  Komléssy Erzsébet operaénekes - ,B” kategoéria (Budapest, Farkasréti temet6, 36/1-0-1-121)

12)  Kovacs Andras filmrendez6 —,B” kategoria (Budapest, Farkasréti temetd, 25-VII-1-10)

13)  Koérmendi Janos szinmUvész —,B" kategodria (Budapest, Farkasréti temeté, 25-11-1-61)

14)  Madaras Jézsef szinm(vész - ,B" kategéria (Budapest, Farkasréti temeté, 1-0-2-335/336)

15)  Margitai Agi szinm(ivész - ,B” kategéria (Budapest, Farkasréti temet6, 25-V-1-9)

16)  Sandor Judit operaénekes —,B" kategodria (Budapest, Farkasréti temetd, 25-111-1-9)

17)  Seregi Laszl6 tancmuvész, koreogréfus —,B” kategoria (Budapest, Farkasréti temetd, 25-X-1-93)

18)  Szabo Gyula szinmUvész —,B” kategdria (Budapest, Farkasréti temet6, 24/2-0-1-2)

19)  Szepes Maria iro, forgatokonyvird, koltd, szinész —,B” kategoria (Budapest, Farkasréti temetd, 60/XIV-0-0-48)
20)  Szildgyi Dezs6é babmuivész, szakird —,B” kategoria (Budapest, Farkasréti temet6, 17/1-0-1-242)

21)  Sztankay Istvan szinm(vész - ,B" kategoria (Budapest, Farkasréti temeté, 25-1V-1-43)

22)  Tasnadillona szinmUvész —,A" kategodria (Budapest, Farkasréti temet6, N-0-0-1335)

23)  Adam Otté szinmiivész —,B" kategéria (Budapest, Farkasréti zsid6 temet, E-1-3/a)

24)  G.Dénes Gyorgy kolté, dalszovegird, zeneszerzd —,B” kategéria (Budapest, Farkasréti zsido temetd, D-19-4)
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29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. &prilis 25-én tartott soros (ilésén 32/2018. szamu hatdrozataval
a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta az aldbbi szinmUvészek sirhelyeit:
1 Bara Margit —,B" kategéria (Budapest, Farkasréti temeté, 8/1/A-0-1-5/6)

)
2) Bartos Gyula -, A" kategéria (Budapest, Kozma utcai zsidé temetd, 5B-10-27)
3) Bitskey Tibor —,B" kategodria (Budapest, Zugligeti Szent Csalad templom)
4) Schubert Eva —,B” kategéria (Budapest, Farkasréti temetéd, 25-VI-1-1)
5) Sinké Léaszl6 - ,B” kategodria (Budakaldsz, Csalogany utcai temetd, 6-5-10)
6) Szirtes Adam - ,A” kategéria (Budapest, Farkasréti temet6, 31-0-1-96)

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. dprilis 25-én tartott soros (ilésén 35/2018. szamu hatdrozataval
A" kategodridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Magyar Katalin 1956-0s martir, 6nkéntes apoldnd sirhelyét
(Gydr, Nadorvarosi temet6, XX-C-69).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. dprilis 25-én tartott soros Uilésén 36/2018. szdmu hatarozataval
,A" kategdridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Schiffer Adolf gordonkamdvész sirhelyét (Budapest, Fiumei
uti sirkert, 33/3-0-10-11).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2018. &prilis 25-én tartott soros (ilésén 37/2018. szamu hatdrozataval
,A" kategéridban a nemzeti sirkert részévé nyilvénitotta Lérant Gyula olimpiai bajnok labdarigé sirhelyét (Budapest,
Fiumei uti sirkert, A2-2-2).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. &prilis 25-én tartott soros (ilésén 39/2018. szamu hatdrozataval
,B" kategoridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Ladanyi Jené kegyeleti szakértd sirhelyét (Budapest, Fiumei
uti sirkert, 10-0-1-84).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2018. dprilis 25-én tartott soros tlésén — az egészében a nemzeti sirkert
részeként védett parcellak védettségeinek fellilvizsgalata sordn — 41/2018. szdmu hatérozataval torolte a védettséget
a kecskeméti Szentharomsag temetd B. és J. parcelldirdl.

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsdg 2018. majus 30-an tartott soros (ilésén 47/2018. szamu hatdrozataval
,A" kategéridban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta az Ernuszt csaldd mauzéleumat (Szombathely-Olad, Dozmat
utca 20. - E6tvos Jozsef utca).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2007. november 14-én tartott soros tilésén 79/2007. szamu hatarozataval
a védettséget athelyezte Koszta Jézsef festémuivész egykori nyughelyérél (Budapest, Fiumei uti sirkert 33-0-1-34.)
az Uj sirhelyére (Szentes, Kalvaria temetd).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2015. szeptember 16-an tartott soros tilésén 85/2015. szamu hatarozataval
a védettséget athelyezte Derkovits Gyula festémUvész egykori nyughelyérél (Budapest, Fiumei uti sirkert,
Munkdsmozgalmi mauzéleum, fels6-12) az Uj sirhelyére (Budapest, Fiumei uti sirkert, 34/2-2-1/A).

A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag 2017. &prilis 19-én tartott soros (ilésén 26/2017. szamu hatdrozataval
,B" kategdriaban a nemzeti sirkert részévé nyilvanitotta Gyarmathy Tihamér festémuvész sirhelyét (Budapest,
Farkasréti temet6, 25-11-1-55).

Budapest, 2018. junius 11.

Dr. Boross Péter s. k.,
elnok
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Zalaegerszeg Megyei Jogui Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
a helyi, autébusszal végzett, menetrend szerinti személyszallitas kozszolgaltatasi szerzodés keretében
torténo ellatasara

Zalaegerszeg Megyei Jogu Véros Onkormanyzatanak (a tovébbiakban: Kiird) Koézgy(lése a személyszallitasi
szolgdltatasokrél sz6l6 2012. évi XLI. térvény alapjan nyilvdnos palydzatot ir ki Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos
kozigazgatasi terlletén a helyi, autébusszal végzett, menetrend szerinti személyszéllitds kdzszolgaltatasi szerz6dés
keretében torténd ellatasara.

A kapcsolattarté:

Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
MUszaki Osztaly

8900 Zalaegerszeg, Kossuth u. 17-19. 205. iroda
Horvéth Viktdria kozlekedési szakreferens

Tel.: 92/502-132, fax: 92/502-119

E-mail: horvathviktoria@ph.zalaegerszeg.hu

Az eljards targya, illetve mennyisége:
Autdbusszal végzendd, menetrend szerinti helyi toémegkdzlekedési feladatok ellatdsa Zalaegerszeg Megyei Jogu
Varos vonatkozasaban; menetrend, jegyek és bérletek biztositasa, értékesitése és tajékoztatas nyujtasa.

A szerzédés idétartama:
Kiiré a szerz6dést 2019. janudr 1. napjatdél 2023. december 31. napjaig koti.

A pélyazok kore:

A palyazat nyilt, a palydzaton palydzoként részt vehetnek azon belfoldi vagy kilfoldi székhelyU szolgéltatok, melyek
megfelelnek a palyazati kiirdsban foglalt feltételeknek. Kilfoldi székhely szolgaltaté a palydzaton abban az esetben
vehet részt, ha orszagdban is biztositott a menetrend szerinti autobusz-kozlekedésben a nemzeti elbanas a kilfoldiek
szamara.

A palyédzat benyujtasdnak helye, hatarideje:

Zalaegerszeg Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala Miszaki Osztaly
8900 Zalaegerszeg, Kossuth u. 17-19. 205. iroda

2018. augusztus 27. 11 6ra.

Az eredményhirdetés tervezett legkésébbi idépontja:
2018. oktober 31.

A szerz6déskotés tervezett ideje:
2018. november 15.

Az elbiralas mddja és szempontja:
Az dsszességében legelénydsebb ajanlatot benyujté palydzoéval kerll sor szerzédéskotésre.

A palyazati kiirds beszerzésének feltételei:

Atvehet& 2018. junius 18. - 2018. augusztus 27. napja kézdtt minden munkanap 8 és 11 6ra kézott.

A palyazati kiiras ara: 50 000 Ft + afa. A palyazati kiirds megvétele el&feltétele az eljarasban valo részvételnek.

A pélydzati kiirds ellenértékét a palydzd atutaldssal teljesitheti a Kiird 11749008-15432704 szamu szdmldjra.
A pélydzati kiirds az dtutalasi megbizds masolataval vehetd at a kapcsolattarté cimén.

A palyazati kiirds kérésre — az erre vonatkozo igény kézhezvételétél szamitott 6t munkanapon beliil - postai uton
kertil megkildésre, amennyiben az ellenérték megtéritését a palydzoé igazolja. A megvasarolt palyazati kiirds masra
4t nem ruhdzhato6. Amennyiben tobb véllalkozas egylittesen kivan palyazatot leadni, elég csak az egyik vallalkozasnak
a palyazatot megvasarolnia.
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Az Okopolisz Alapitvany 2017. évi jelentése
a partok miikodését segité6 tudomanyos, ismeretterjeszto, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzo
alapitvanyokrol sz616 torvény szerint

VI.
VII.

Szamviteli beszamold

1. Egyszer(sitett éves beszdmold mérlege, 2017. év (kettds konyvvitel)

2. Egyszer(sitett éves beszdmold eredménykimutatdsa, 2017. év (kettés kdnyvvitel)
3. Tajékoztato adatok

4. Kiegészité melléklet

A vagyon felhasznélasara vonatkozé kimutatas
A koltségvetési tamogatas felhasznéldsara vonatkozo kimutatas

A cél szerinti juttatasok kimutatasa

A kozponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett dllami pénzalaptdl, a helyi nkormanyzattél, a kisebbségi
teleplilési onkormanyzattdl, a telepulési 5nkorméanyzatok tarsuldsatol és mindezek szerveitél kapott tamogatas

mértéke

Az Alapitvany egyes vezetd tisztségviselSinek nyujtott juttatdsok értéke, illetve 6sszege

Az Alapitvany tevékenységérél sz616 rovid tartalmi beszamolé

A Kuratérium elfogadta:

Budapest, 2018. majus 30.

Lengyel Szilvia s. k.,

a Kuratérium tarselnoke

1. Szamviteli beszdmolé

Okopolisz Alapitvany

Dr. Fiilép Sdndor PhD. s. k.,

a Kuratérium tarselnoke

2017.01.01.-2017.12.31.

Egyszer(sitett éves beszamol6 — Mérleg ,A” Id&szak

Ezer forint
A tétel megnevezése ElGz6 év EI,626 (lévlek. Targyév
2015. médositésai

1 | A. Befektetett eszk6zok (2. + 3. + 4. sor) 2518 0 1870
2 | . IMMATERIALIS JAVAK 1652 0 1287
3 | ILTARGYI ESZKOZOK 866 0 583
4 | ll. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK 0 0 0
5 | B.Forgdeszkdzok (6. + 7.+ 8.+ 9. sor) 153151 0 144 671
6 | 1. KESZLETEK 0 0 0
7 | 1. KOVETELESEK 1675 0 1326
8 | lll. ERTEKPAPIROK 0 0 0
9 | IV. PENZESZKOZOK 151476 0 143 345
10 | C. Aktiv id6beli elhatarolasok 20 0 678
11 | ESZKOZOK OSSZESEN (1. + 5.+ 10. sor) 155759 0 147 219
12 | D.Sajat téke (13.+ 14.+ 15.+ 16.+ 17.+ 18. sor) 33702 0 38567
13 | I. INDULO TOKE 500 0 500
14 | I.,TOKEVALTOZAS 27 406 0 33202
15 | lIl. LEKOTOTT TARTALEK 0 0 0
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A tétel megnevezése Floz6 & Fl626 vek Targyév
2015. médositasai
16 | IV. ERTEKELESI TARTALEK 0 0 0
17 | V.TARGYEVI EREDMENY ALAPTEVEKENYSEGBOL 5796 0 4865
18 | VI. TARGYEVI EREDMENY VALLALKOZASI TEVEKENYSEGBOL 0 0 0
19 | E. Céltartalékok 0 0 0
20 | F. Kotelezettségek (21. + 22. + 23. sor) 1188 0 3963
21 | 1. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK 0 0 0
22 | I.HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 0 0 0
23 | lll. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 1188 0 3963
24 | G.Passziv idébeli elhatarolasok 120 869 0 104 689
25 | FORRASOK OSSZESEN (12. + 19. + 20. + 24. sor) 155 759 0 147 219
Budapest, 2018. majus 30.
Lengyel Szilvia
a Kuratérium tarselnoke
Dr. Fiilép Sdndor PhD.
a Kuratérium tarselnoke
Okopolisz Alapitvany
Egyszer(sitett éves beszdmold — Eredménykimutatas (6sszkoltség) , A" 2017.01.01.-2017.12.31.
Id6szak
A tétel megnevezése oz &v - Tergyey -
Alaptev. Vall. tev. Osszesen Alaptev. Vall. tev. Osszesen

1 | Ertékesités netto arbevétele 0 0 1264 1264
2 | Aktivalt sajat teljesitmények értéke 0 0 0 0
3 | Egyéb bevételek 52748 52748 87325 87325
ebbdl 0 0 0 0
- tagdij, alapitéi tdmogatés 0 0 0 0
- tdmogatasok 48 385 48 385 84124 84124
4 | Pénzligyi mlveletek bevételei 1433 1433 1155 1155
A. | OSSZES BEVETEL 54181 54181 | 89744 89744
5 | Anyagjelleg raforditasok 24219 24219 49469 49 469
6 | Személyi jellegui raforditasok 20 531 20531 31956 31956
ebbdl: vezetd tisztségvisel6k juttatasai 4200 4200 8418 8418
7 | Ertékcsokkenési leiras 1200 1200 1948 1948
8 | Egyéb raforditasok 2430 2430 1505 1505
9 | Pénziigyi mlveletek raforditasai 5 5 1 1
B. | OSSZES RAFORDITAS 48 385 48 385 84879 84879
10 | Ebbdl: kozhasznu tevékenység raforditasa 0 0 0 0
C. | ADOZAS ELOTTI EREDMENY (A.-B.) 5796 5796 4865 4 865
11 | Adofizetési kotelezettség 0 0 0 0
D. | TARGYEVI EREDMENY (C.~11) 5796 5796 4865 4865
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El6z6 év Targyév
A tételmegnevezése Alaptev. Vall. tev. Osszesen Alaptev. Vall. tev. Osszesen

Tajékoztato adatok
A. | Kbzponti koltségvetési tdmogatds 48385 48385 | 84124 84124
B. | Helyi dnkormanyzati tdmogatds 0 0 0 0
C. | Az Eurdpai Unio strukturalis alapjaibdl, 0 0 0 0

illetve a Kohézids Alapbdl nyujtott

tamogatds
D. | Normativ tdmogatas 0 0 0
E. | A személyi jovedelamadd meghatérozott

részének ad6zé rendelkezése szerinti

felhasznalasardl sz6ld 1996. évi CXXVI.

torvény alapjan kiutalt 6sszeg
F. | Kdozszolgdltatasi bevétel 0 0 0 0

Budapest, 2018. majus 30.
Lengyel Szilvia

a Kuratérium tarselnoke

Dr. Fiilép Sdndor PhD.

a Kuratérium tarselnoke

Kiegészité melléklet
1. Az Alapitvdny f6bb adatai

Neve: Okopolisz Alapitvany

Székhelye: 1068 Budapest, Felsé erdésor utca 12-14. Ill. emelet 3.
KSH szdma: 18139558-9499-569-11

Addszéma: 18139558-1-42

Bir6sagi végzés szama: Pk.60.048/2010/4

Tevékenység kezdete: 2010. 08. 06.

Az Alapitvéany alapitéja:

Lehet Mas a Politika part

500 000 Ft indulé vagyonnal

A Kuratérium tagjai:

- Lengyel Szilvia tarselnok

— dr. Fulop Sandor PhD. tarselnok

— Jancso6 Andrea Katalin kuratériumi tag

- Takécs Péter kuratériumi tag

- Turcsén Szabolcs kuratériumi tag 2017. majus 31-ig
- Cseldszki Tamas kuratériumi tag 2017. junius 21-tél

Az egyszer(sitett éves beszdmolé alairdsara kotelezettek: a Kuratérium tarselnokei.
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2. Az Alapitvdny tevékenységi kdre

9499 — Mashové nem sorolt egyéb kdzdsségi, tarsadalmi tevékenység

Az Alapitvany céljai elérése érdekében elsésorban az aldbb felsorolt, valamint az ezekhez szervesen kapcsol6dd
tevékenységeket végzi és/vagy tdmogatja:

- tudomadnyos elemzés, kutatds, kdzvélemény-kutatas;

- nevelés, oktatds, ismeretterjesztés;

- el6adasok, konferencidk, vitakdrok, rendezvények szervezése;

- konyvek, tanulmanyok, kiadvanyok nyomtatott és elektronikus kiadasa, megjelentetése;

- konyvek, tanulmanyok, kiadvanyok, dokumentumok gydjtése, archivalasa, rendszerezése, feldolgozasa;
- tudasbazis Iétrehozasa és mlkodtetése;

- madszertani anyagok fejlesztése, terjesztése;

— pélyazatokon torténd részvétel;

— kezdeményezések tdmogatdsa.

3. Szamviteli politika célja, szdmviteli alapelvek érvényesiilése

- Beszdmolé formdja: Egyszer(sitett éves beszdmolé

- Koényvvezetés modja: Kett6s kdnyvvitel

- Mérleg formaja: 479/2016. (XII. 28.) Korm. rend. szerinti mérleg (3. sz. melléklet)

- Eredménykimutatas forméja:  479/2016. (XII. 28.) Korm. rend. szerinti eredménykimutatas (4. sz. melléklet)

— Kényvvizsgalat: Az Alapitvény sajat dontése alapjan konyvvizsgalattal aldatdmasztott beszamolot
készit

- Mérleg fordulénapja: Targyév december 31.

Az Alapitvany szamviteli politikdjanak f6 célja az Alapitvany szamviteli szabalyainak lefektetése annak érdekében,
hogy az Alapitvany pénziligyi helyzetérdl valos és hii képet mutassunk be.

Az Alapitvany szamviteli politikdjanak alapja a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Szvt.), valamint
a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszdmold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz616 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet.

Alkalmazott értékelési eljarasok:

1. Befektetett eszkdzok

Az immateridlis javak és a targyi eszkozok értékelése a mindenkori nett6 értéken torténik. A nettd érték a beszerzési
ar és az elszdmolt halmozott értékcsdkkenés kiilonbozete.

Az értékcsokkenés elszamoldsa linearis modszerrel torténik.

A 100 000 Ft egyedi beszerzési érték alatti szellemi termékeket és szamitastechnikai eszkdzoket hasznalatbavételkor
egy Osszegben értékcsokkentjik, értékiiket értékcsokkentési leirdsként haszndlatbavételkor egy Osszegben
szamoljuk el.

Az Alapitvany altal mar nem hasznalt targyi eszkdzok értékesitése utan realizalt bevételt egyéb bevételként, illetve
a targyi eszkozok a konyvekbdl torténd kivezetéséhez kapcsolddo raforditdsokat egyéb raforditadsként mutatjuk ki.

A befektetett pénziigyi eszkdzoket az Alapitvany beszerzési aron, illetve bekerilési értéken tartja nyilvan. A valos
értéken torténé értékelés szabalyait nem alkalmazza.

2. Forgbeszkozok

Az Alapitvany - szerz6désen alapul6 - koveteléseinek bekerilési értéke a még vissza nem fizetett téke értékével
megegyez6 6sszeg.

Amennyiben a kdvetelés mindsitése romlik, az Alapitvany értékvesztést szamol el, amennyiben javul, az értékvesztést
visszairja. Az értékvesztést egyéb réforditasként, a visszairast egyéb bevételként szamolja el.
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3. Kotelezettségek

Az Alapitvany a hosszu lejaratu kotelezettségek kozott csak az egy éven tul esedékes 6sszeget mutatja ki. A tartozés
targyévet kdvet6 évben esedékes részét a rovid lejaratu kotelezettségek kozott mutatja ki a beszamoldban.

Az Alapitvany rovid lejaratu kotelezettségként mutatja ki az egy évnél rovidebb lejaratu kotelezettségeit — mint
példaul a rovid lejaratu kolcsonoket, a rovid lejaratu hiteleket, a vevoktdl kapott el6legeket, a szallitok koveteléseit és

az egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket.

A szamviteli eljarasban bekovetkezett valtozasok

Az Alapitvanynak az év sordn nem volt olyan tétele, melyet az aldbbi okok miatt ki kellene emelni vagy jel&Ini:

— az 6ssze nem hasonlithaté adat,

- atételatrendezések.

4. Vagyoni, pénztigyi helyzet és a jovedelmezéség alakuldsa

Az Alapitvany vagyoni, pénziligyi helyzetét jellemzé f6 adatok a kdvetkezdk (ezer forintban):

Mérlegfé6sszeg
Sajat téke

Targyévi eredmény alaptevékenységbdl

Eszk6zok, forrdsok dsszetételének alakuldsa (ezer forintban)

147 219

38567
4865

ESZKOZOK
. Nyitd Részarany Zérd Részarany
Hiv. Megnevezés
(2016.12.31) % (2017.12.31) %
A. Befektetett eszk6zok 2518 1,62 1870 1,27
B. Forg6eszkozok 153151 98,32 144 671 98,27
C. Aktiv id6beli elhatdrolasok 20 0,06 678 0,46
Osszesen: 155759 100,00 147 219 100,00
Az Alapitvany tulajdonosi részesedést jelentd pénziigyi befektetésekkel nem rendelkezik.
Az Alapitvény befektetett eszkdzalloménya december 31-én (ezer forintban):
Elszamolt
Hiv. Megnevezés Brutto érték o i Nett6 érték Konyv szerinti érték
értékcsokkenés
Al Immateridlis javak 1895 608 1287
All. Téargyi eszk6zok 5503 4920 583
Alll. | Befektetett pénziigyi eszkdzok - - - 0

Az Alapitvény forgdeszkdz-alloménya 2017. december 31-én (ezer forinban):

Készletek
Kovetelések
Ertékpapirok
Pénzeszkozok

0

1326

0

143 345
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FORRASOK
b Megnevezés Nyito Részarany Zaré Részarany
(2016.12.31) % (2017.12.31) %

D. Sajat téke 33702 21,6 38567 26,2
E. Céltartalékok 0 0,00 0 0
F. Kotelezettségek 1188 0,76 3963 2,69
G. Passziv id6beli elhatarolasok 120 869 77,64 104 689 71,11

Osszesen: 155 759 100,00 147 219 100,00

A sajat téke december 31-i zar6 dlloménya a kovetkez6 tékeelemek eredménye (ezer forintban):

Indulé téke

Tékevaltozas
Lekotott tartalék
Ertékelési tartalék

Targyévi eredmény alaptevékenységbdl

Targyévi eredmény viéllalkozasi tevékenységbdl

500
33202

0
0

4865

A kotelezettségek allomanyaban 2017-et érint, de 2018-ban esedékes szdllitéi és addtartozas, valamint vevd

tulfizetés szerepel.
A szamviteli torvény 44. § (2) pontja alapjan passziv idébeli elhatarolasként mutattuk ki a koltségek (raforditasok)
ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkill — kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt
koltségvetési tdmogatds 6sszegébdl az Gizleti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett 6sszeget.

Az eredménykimutatdshoz kapcsolédé kiegészitések

Az Alapitvanynal a targyévben rendezvényhozzéjarulasbol 1 264 ezer Ft drbevétel keletkezett.
Az Alapitvany a partok mikodését segité tudomanyos, ismeretterjeszt6, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzd
alapitvanyokrdél sz616 2003. évi XLVII. torvénynek megfeleléen az allami koltségvetésbdl tamogatast kapott.

Az el6z6 évi fel nem hasznalt tamogatasok maradvanyértéke 120 524 ezer Ft volt. A targyévben folyésitott tdmogatas

Osszege 67 600 ezer Ft, ez az 0sszeg az Alapitvany muikodésére, célszerinti tevékenységére azonban nem volt
elegendd, ezért a korabbi évek fel nem hasznalt tamogatasabol kiegészitésre kerdilt. A kiegészités 0sszege 16 524 ezer
Ft, a korabbi évek tdmogatdsdbdl fennmaradd dsszeget, 104 000 ezer Ft-ot, az Alapitvany a kdvetkezé években fogja

felhaszndlni. A koltségek ellentételezésére 3 198 ezer Ft-ot kapott az Alapitvany.

Az Alapitvany pénzligyi muveletek bevételeinek dllomanyét a banki betét lekotésébdl szarmazd kamatbevételek

alkotjak.
Az Alapitvény a beszamolé id6szakaban vallalkozasi tevékenységet nem folytatott.

A foglalkoztatottak atlagos statisztikai Iétszama 10 f6, a bérkoltség 6sszesen 14 532 ezer Ft volt.

Mérlegen kiviili tételek

1. Fuggo kotelezettségek nem terhelik az alapitvanyt.

2. Jovébeni kotelezettségek nem terhelik az alapitvanyt.

Budapest, 2018. majus 30.

Lengyel Szilvia s. k.,

a Kuratérium tarselnoke

Dr. Fiilép Sdndor PhD s. k.,

a Kuratérium tarselnoke
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Il. Avagyon felhaszndldsdra vonatkozd kimutatds (ezer forintban)

Megnevezds Nyitd: Zaré: Valtozas ezer Ft
2017.01.01. 2017.12.31. ¥ _

Sajat téke 33702 38567 4865

Indulé téke 500 500

Tokevaltozas 27 406 33202 5796

Lekotott tartalék 0 0

Ertékelési tartalék 0 0

Targyévi eredmény 5796 4865 931
- alaptevékenységbdl 5796 4865 931
- véllalkozési tevékenységbdl 0 0 0

Ill.A2017. évi kéltségvetési tamogatds felhaszndldsdra vonatkozé kimutatds

Tamogatas felhasznalasa 2017. évben Osszeg
ezer Ft
Allami koltségvetésbdl kapott tamogatas 2017. évben 67 600
El6z6 évek allami koltségvetési tdmogatds maradvanyértéke 120524
Célszerinti tevékenység koltségei 6sszesen 84879
Ebbél:
Kilsé szervezetek tdmogatasai 1429
Kutatdsi program 868
Oktatasi program 25734
Fesztival, konferencia 4695
Egyéb programok, rendezvények 20270
Menedzsment és miikddés 31883
Targyév végi koltségvetési tdmogatas maradvanyértéke 104 000

IV. 2017. évi cél szerinti juttatdsok kimutatdsa

Cél szerinti juttatasok 2017. évben Juttatds Gsszege
ezer Ft
Kulsé szervezetek tdmogatasai 1429
Kutatasi program 868
Oktatasi program 25734
Fesztival, konferencia 4695
Egyéb programok, rendezvények 20270
Osszesen 52996
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V. 2017. évi kbzponti kbltségvetési szervtdl, az elkiilénitett dllami pénzalaptdl, a helyi 6nkormdnyzattdl,
a kisebbségi teleplilési 5nkormdnyzattdl, a teleplilési énkormdnyzatok tdrsuldsdtol és mindezek szerveitél

kapott tdmogatds mértéke

Témogatds 6sszege

Felhasznalas

Kapott tdmogatasok 2017. évben 2017. évben
ezer Ft ezer Ft
Kozponti koltségvetési szervtdl (targyévben folydsitott 0sszeg) 67 600 84124
ElkGlonitett allami pénzalaptol 0 0
Helyi 6nkorményzattdl 0 0
Telepiilési onkormanyzatok tarsuldsatol és mindezek szervezeteitdl 0 0

VI. Az Alapitvdny egyes vezet6 tisztségviselGinek nyujtott juttatdsok ésszege 2017. évben

Az Alapitvany 2017-ben a Kuratérium tagjait részesitette tiszteletdijban. Egy f6 tarselnok juniustol alkalmazotti

jogviszonyban latja el feladatat.

Vezet6 tisztégviselSk juttatasa

cver Ft 2017. év
Tiszteletdij 4018
Bérkoltség 2401
Tisztségéhez kapcsolodd mikddési koltség 587
Juttatds 6sszesen 7006
Fizetett jarulékok 1412

Vil. Az Okopolisz Alapitvdny 2017. évi tevékenységérdl szol6 révid tartalmi ésszefoglald

Az Alapitvéany célja

Az OPA létrehozasanak és mikodésének alapjat a partok mikodésérél és gazdalkodasardl szold 1989. évi

XXXIII. torvény, valamint a partok mikodését segité tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatdsi, oktatasi tevékenységet

végzd alapitvanyokrol szolé 2003. évi XLVII. torvény képezi. A tdmogatas jogszerl felhaszndldséra vonatkozo

eldirdsokat is a partalapitvanyi térvény hatdrozza meg.

Az Okopolisz Alapitvany célja az allampolgari tajékoztatas és tajékozodas javitasa, a politikai kultira fejlesztése és

a kozjo szolgdlata, kiemelten az oOkopolitikai gondolkoddsmdd elterjesztésére, az oOkopolitikai alternativak

megfogalmazasara, valamint az okopolitika képviseletének eldsegitésére a fenntarthatdsag, a kozligyekben valo

allampolgari részvétel és az igazsdgossag széleskorl népszerUsitése révén.

Az Alapitvany 2017. évi tevékenysége a kdvetkezé fébb szempontoknak kivant megfelelni:

- Az okopolitika dtfogd szemléleti keretének kdvetkezetes képviselete és érvényesiilésének eldsegitése.

- Az OPA Alapité Okirataban foglalt célok elérésének elésegitése.

- Gyors reagdlds az év 6kopolitikat érintd aktudlis kérdéseire.

- Tevékenységének koncentralasa a prioritast élvezd feladatokra, a rendelkezésre all6 személyi és pénziigyi kapacitas

hatékony hasznositasa.

- Akovetkezetesség és Uitemezett végrehajtas mellett megfelelé rugalmassag biztositasa a tervezés és a megvalositas

terén, tekintettel a tarsadalmi, gazdasdagi kornyezet alakulasara.

A célok elérését az alapitaskor lefektetett elvek mentén az aldbbi tevékenységtipusok szolgaltak:

- Az okopolitikai célok elérését, a zold gondolkodas elterjedését Gsztonzé tudasatadas, szemléletformalas

megalapozésa, kiemelten kezelve a magyar tdrsadalom szdmdra meghatérozoé jelentéségui témakaoroket.

- Konferencidkkal (hazai és nemzetkozi), péddiumbeszélgetésekkel, lathatdsagi kampanyokkal, ismeretterjesztd film

készitésével, valamint mas kozosségi tipusu rendezvényekkel, képzésekkel segitjiik az dkopolitikai szemléletmadd

terjedését, megerdsodését, valamint megjelenését a szak- és kozpolitikai palettan.
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F& tematikus elemek voltak:

— Magyarorszag jelenét és jovéjét meghatdrozd atfogd kérdések széleskorli megvitatdsa, minél szélesebb kord
szakért6i bazist bevonva. Ennek formai a konferenciak, valamint a nagyjabol havi rendszerességl Okopddiumok
voltak, de egyre nagyobb témegeket szélit meg a minden évben megrendezett Okopolisz Nyari Akadémia is.

- Folytattuk az ENSZ 17 Fenntarthat6 Fejlesztési Célja (Sustainable Development Goals) magyarorszagi megvaldsitasi
lehetdségeinek vizsgalatat és rendezvénysorozat formdjaban torténd feldolgozasat, valamint az eléadasok
kdnyvsorozatban torténé megjelentetését.

— Nemzetkozi egyittm(kodések keretében kozds gondolkodds, parbeszéd, tanulmdnyutak és konferenciak
szervezése jellemzi tevékenységiinket.

2017-ben, hasonldan az el6z6 évhez, az Alapitvany tevékenységének legnagyobb részét a sajat tervezésii események
tették ki, kevésbé volt jellemz6 az eseti kérelmek alapjan torténd tdmogatasi gyakorlat.

Okopddium cimmel tovabbra is havi rendszerességgel jelentkezett ,kdzéleti klubunk’, melynek ismét gazdag
témakinalata volt pl. Az Olimpia nem jaték, Olimpiai hatraarc — Tanulsagok és kdvetkezmények, Harc az éhezés ellen -
SDG sorozat, Leckéztetés az oktatasban, Talajmegujité mezégazdasdg (6t helyszinen), Lényeglato est Puzsér Roberttel
és Ungar Péterrel Szegeden Mindségi oktatas — SDG sorozat, Paks 2 — az évszazad Uzlete, de kinek?, Biztonsag,
méltésdg, boldog idéskor Magyarorszagon.

Van alternativdja, nincs alternativdja vagy csak alternativaja van? cimmel rendeztiink konferenciat a paksi bévitésrol.
Masik jelent6s konferenciank a 4. Ipari forradalom, zold atalakulasi folyamatok a foglalkoztatas vilagaban cimet viselte,
ahol a 4. ipari forradalom lehetséges z61dit6 hatésait jartuk korbe a foglalkoztatds vilagara.

Képzéseinken hangsulyt fektettlink az 6kopolitika alapelveire, fogalmaira, és XXI. szazadi trendjeire, dilemmaira.
Célunk volt, hogy minél tébb, a politika és az 6nkormanyzatisag irant érdekl6d6 személy tisztaban legyen a zold uttal,
azzal, hogy az 6kopolitika milyen megoldasokat nyujt a XXI. szézadban.

Nemzetkozi egylttmiikodésben megvaldsuld ismeretterjesztd, szervezet- és kozosségfejleszté képzéssorozatunk
elsésorban az eurdpai és hazai kozéleti és Skopolitikai tevékenységek, valamint a civil-zold gondolkodés és mozgalmak
irant érdekl6dé fiataloknak szolt.

Az immér hagyoméannya valt Nyari Okopolisz Akadémidnkon kozéleti témakat boncolgaté plenaris
pédiumbeszélgetéseket, érdekes mihelybeszélgetéseket, kiséréprogramokat, esti kulturalis programot és
gyerekeknek szant programokat kinaltunk az érdeklé6déknek.

Nemzetkdzi projektek

— EYGAT Europeanising Green Activist Training - Ifjusagi tanulmanyut, Briisszel

- ECOPRO 2017.- GEF-15-21 -,4. ipari forradalom: z6ld dtalakulasi folyamatok a foglalkoztatds vildigaban”konferencia
- EYGAT Europeanising Green Activist Training — OkoTanoda képzések

Testlletek mikddése

Az Alapitvany kuratériuma 2017-ben 4 alkalommal, a Felligyel$ Bizottsdg szintén 4 alkalommal Glésezett, minden
Uléstik hatarozatképes volt.

A Kuratérium éves koltségvetést és szakmai munkatervet fogadott el, melyek az alapjat képezték az Alapitvany
2017-o0s tevékenységének. A Kuratérium folyamatosan figyelemmel kisérte és értékelte a szakmai munkaterv
megvalositasanak elérehaladasat.

Tarsadalmi kapcsolatrendszer
Az Alapitvany tovabbra is szoros szakmai egyuttm(kddést tart fent a hazai és nemzetkdzi zold szervezetekkel,
igyekszlink minél szélesebb kdrben bevonni 6ket programjainkba.
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Az Uj Koztarsasagért Alapitvany 2017. évi beszamoléja
a partok miikodését segité6 tudomanyos, ismeretterjeszto, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzo
alapitvanyokrol sz616 torvény szerint

A pértok mikodését segité tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzd alapitvanyokrdl
sz6l6 2003. évi XLVIL. térvény vonatkozé fejezete a kdvetkezéképpen rendelkezik:

»3/A. § (1) Az alapitvany koteles az éves beszamolé jovahagyasaval egyidejlleg tevékenységérdl jelentést késziteni.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jelentés elfogadasa a kezelé szerv kizarélagos hataskorébe tartozik.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott jelentés tartalmazza:

a) a szamviteli beszamolot;

b) a koltségvetési tamogatas felhasznalasara vonatkozé kimutatast;

c) a vagyon felhasznaldsaval kapcsolatos kimutatast;

d) a cél szerinti juttatasok kimutatasat;

e) a kozponti koltségvetési szervtél, az elkilonitett allami pénzalaptdl, a helyi dnkormanyzattdl, a telepilési
onkormanyzatok tarsuldsatdl és mindezek szerveitél kapott tdmogatas mértékét;

f) az alapitvany egyes vezetd tisztségviselGinek nyujtott juttatasok értékét, illetve 6sszegét;

g) az alapitvany tevékenységérdl sz6l6 rovid tartalmi beszamolot.

(4) Az alapitvéanynak az (1) bekezdésben meghatarozott jelentésébe barki betekinthet, illetve abbdl sajat kdltségére
masolatot készithet.

(5) Az alapitvany koteles az (1) bekezdésben meghatérozott jelentését a targyévet koveté évben, legkésébb junius
30-aig a Magyar Kdzlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében, tovabba sajat honlapjén kézzétenni.’

Beszamoldnkat a fentiek figyelembevételével készitettik el.

- Aza, b, c pontokat tartalmazza a csatolt mérleg- és eredménykimutatds, valamint azok kiegészité melléklete.

- Ab) pont szerinti éves koltségvetési tdmogatasa az Uj Kdztarsasagért Alapitvanynak 2017-ben 40 200 ezer Ft volt.

- Ad) pontnak megfelelé cél szerinti juttatasok kimutatdsat a beszamolé tartalmazza.

- Az e) pontra vonatkozoan: a kdzponti koltségvetési tdmogatdson tul mas koltségvetési eredet(i forras nem kerdlt
az Uj Koztarsasagért Alapitvanyhoz.

- Azf) pontra vonatkozoéan: az Alapitvany vezeté tisztségvisel&i részére tiszteletdij kifizetése nem tortént.

- A qg) pontnak megfeleld tartalmi beszamolét csatoljuk.

A Beszamoldt az Uj Kdztarsasagért Alapitvany Kuratériuma 14/2018. szamu UKA szamu hatarozataval egyhangulag
elfogadta.

Budapest, 2018. majus 25.

Dr. Kolber Istvdn s. k.,
elnok
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Beszamol6
az Uj Koztarsasagért Alapitvany 2017. évi tartalmi tevékenységérs|

A Demokratikus Koalicié pértalapitvanyat, az Uj Kéztarsasagért Alapitvanyt a févérosi torvényszék 2014. december
10-én jogerdre emelkedett végzésében 11.983. sorszam alatt vette nyilvantartasba.

2017-ben az Alapitvéany Kuratériuma 10 alkalommal (ilésezett, minden alkalommal hatdrozatképes volt, és 6sszesen
34 hatarozatot hozott. Evkdzben a Kuratérium dsszetétele megvaltozott. Araté Gergely kuratériumi tag munkahelyi
feladatainak megvaltozasa miatt tagsagardl lemondott. Az alapité Demokratikus Koalicié EInoksége Araté Gergely
munkajat elismerve, az Alapit6 okirat médositasaval Nemes LaszIot jel6lte ki a Kuratérium tagjanak.

A Kuratérium elfogadta az Alapitvany 2017. évi munkatervét, koltségvetését, valamint képzési tervét, megtargyalta
a munkaszervezet tevékenységét. A Kuratérium tébb esetben dontdtt munkaszerz6dések és megbizasi szerzédések
megkotésérdl, modositasardl. Meghatdrozta a konferencidk tematikajat és esetenként dontott konferenciak
megtartasarol és kiadvanyok megjelentetésérél. Dontott tamogatdsok nyujtasarol, tobbek kozott a Mozgd Vildgnak,
illetéleg tébb kényv megjelenését is tamogatta. Az év folyaman a Kuratérium fontos feladatanak tartotta az Allami
Szémvev6szék ellenbrzésére torténd felkészilést, amely ellenérzés az ASZ tajékoztatasat kdvetden 2017. oktdber
18-an elindult, amely ez év méjusaban fejezédik be. Az Alapitvany modositotta a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat,
amely az Alapité okirat mddositaséval, valamint az éves beszdmoldkkal egyetemben az alapitvany honlapjan
folyamatosan elérheté volt. A Kuratérium figyelmet forditott az atlathatdsag biztositasara, a Facebook oldaldn, illetve
a honlapjan rendszeresen téjékoztatast adott tevékenységérdl. Az alapité Demokratikus Koalicié ElIndksége az elmult
évben az alapitvany tevékenységérél széld 2016. évre vonatkozd tartalmi beszamolét és 2016. évi pénziigyi
beszamoldt megtargyalta, elfogadta, és tajékozodott az alapitvany 2017. évi terveirdl.

Az Alapitvany 2017-ben 40 200 ezer Ft dllami tdmogatasbdl, valamint a pénzmaradvanybdl gazdalkodott. 2017 végén
az Uj Koztarsasagért Alapitvany zard bank- és pénztarkészlete 8 920 ezer Ft volt.

A partalapitvanyok egyik fontos feladata az alapité part politikdjanak a kialakitdsaban tortén6 kozremdikodés. Ennek
érdekében az Alapitvany keretében szakpolitikai kabinetek mikodtek. A jogi és kdzigazgatési kabinet részletesen
foglalkozott a valasztéjoggal kapcsolatos programelképzelésekkel, és rendszeresen véleményezte az Orszaggyulés
elé keriilé fontosabb torvényjavaslatokat. A gazdasagpolitikai kabinet tobbek kozott Vértes Andras, a GKI
vezérigazgatdjanak eléadasaban attekintette az aktudlis gazdasagi-politikai helyzetet, kihivédsokat. A kabinet tobb
alkalommal foglalkozott az &nkormanyzatokhoz kapcsol6dd gazdaséagi kritériumok kidolgozaséval. Javaslatot tett
a devizahitelesek problémajanak megoldasara, és részt vett a lakaspolitika kiilonb6zé elemeinek kimunkalasaban.
Az agraér- és vidékfejlesztési kabinetben élénk vita alakult ki az EU-s agrartdmogatasok jovéjével kapcsolatosan, ahol
Mahr Andras, a MOSZ fétitkarvezeté-helyettese tartott vitainditd eléadast. Az 6nkormanyzati kabinet, egyben
a Demokrata Képvisel6k K6zossége (DKK) keretében tomdriti a Demokratikus Koalicié énkormanyzati képviseldit,
valamint az érdekl6dé szakértSket. A kabinet elsédlegesen a mintegy 200 f6t kitevé dnkormanyzati képviseld
munkajanak a segitését tekintette feladatdnak. A kdzos levelezési fellileten szakpolitikai, jogi és kommunikacios
segitséget adtak, de jelentés szerepe volt a felliletnek a jé gyakorlatok elterjesztésében, a tapasztalatok kicserélésében
is. A kulugyi kabinetkeretében tobb volt nagykdvet, diplomata, killgyi szakérté tevékenykedik. Az elmult évben
a nyitottsag és e partkozi egylttm(kodés jegyében az egyik meghivottjuk Bokros Lajos, a MOMA elndke volt,
aki Eurépa és Magyarorszag helyzetérdl tartott vitainditdt. A kabinet emellett aktualis nemzetkozi politikai kérdésekkel
is foglalkozott, igy tobbek kodzott a hollandiai vélasztasok hétterével, a brexittel, a francia elndkvalasztassal,
az oroszorszagi helyzettel, illetve a kataldn politikai valsdggal és a német vélasztasokkal. Az egyes témdkat volt
diplomatak, illetve kilpolitikai szakérték, egyetemi oktatok prezentéltdk a kabinet tagjainak. A biztonsagpolitikai
kabinet dontéen aktudlis biztonsagpolitikai lUgyeket tlizott napirendre, tobbek kozott az iszldm elleni katonai
hadmlveletben valé magyar eréfeszités novelésére iranyulé kormanyzati javaslattal foglalkozott. Az oktatasi és
unids szocidlpolitikai pillérrel kapcsolatos elképzeléseket vitatta meg. A tarsadalompolitikai kabinet ebben az évben
elsésorban a Sokak Magyarorszaga program szakmai fejezeteinek véglegesitésével foglalkozott. Kiilondsen fontos
volt az a szakmai munka, ami a feltétel nélkiili alapjovedelemmel/minimalis jovedelemmel és a lakhatasi politikaval,
kilonésen a hajléktalansag elkeriilésével, a kilakoltatasok elkeriilésével foglalkozott. Az egészségligyi kabinet
az egészségligy killonbozé terlileteire tekintettel széleskor( szakértéi halozatot épitett ki. Folyamatosan figyelemmel
kisérte az egészségligy aktudlis helyzetét, kiilonos tekintettel arra, hogy az egészségligy az egyik legsulyosabb
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tarsadalmi kérdéssé valt az elmult években Magyarorszagon. A fenntarthato fejlédés kabinet egyittes Ulést tartott
a gazdaséagpolitikai kabinettel és az agrér- és vidékfejlesztési kabinettel, ahol a fenntarthato fejlédés fogalmanak
tartalmardl, annak terileteirdl, a klimavaltozas helyzetérél, valamint az atomenergiarél hallgattak meg el6adast
korabbi ENSZ, valamint NAU (Nemzetkézi Atomenergia Ugyndkség) szakérték eléadasaban. Az év masodik felében
két uj kabinetet hoztunk létre. Az egyik a politikai szervezetek, szervezetfejlesztési, miikodési kérdéseivel foglalkozik.
A masik pedig Budapestet érint6 politikai, onkormanyzati, fejlesztési tigyekkel Budapest kabinet néven. A kabinetek
olykor kezdeményezdi voltak, illetve részt vettek konferencidk, workshopok megtartasaban, illetve szakpolitikai
flzetek megjelenésében.

2017-ben az Uj Kéztarsasagért Alapitvany kiadasaban jelentek meg:

- Kdlpolitika

- Energiaforradalmat Magyarorszagon

- E-Magyarorszég program. A digitélis rendszervaltds megteremtéséért.

- Agrarium

- Aki beteg, gydgyulhasson

- lgazsagtétel, jovatétel, felel6sségre vonds

cim( szakpolitikai fiizetek, amelyek elésegitették a részletesebb szakpolitikai elképzelések megismertetését.

Az Alapitvany kabinetjei folyamatosan foglalkoztak a Sokak Magyarorszaga program véglegesitésével, kozrem(ikodtek
az alapité Demokratikus Koalicié valasztasi programjanak kidolgozéséban, valamint a program népszer(sitésében.
Ennek érdekében hozott dontést a Kuratérium arrél, hogy a sokakmagyarorszaga.hu microsite-on elérhetévé tegye
a program kiilonb6z6 elemeit (www.sokakmagyarorszaga.hu). A kabinetekhez kapcsoléddan az alapitvany torekedett
arra, hogy széleskorl szakismereteket teremtsen, hatteret biztositson a programalkotashoz, illetve figyelemmel
kisérje a tarsadalmi-politikai folyamatokat. Ennek keretében az alapitvany kozvéleménykutatasokat is végzett,
végeztetett a politikai folyamatok jobb megértése érdekében.

A tdjékoztatds szélesitését és az ismeretterjeszté tevékenységet is jol szolgdltdk az alapitvany altal szervezett
konferenciak. 2017-ben az Uj K6ztarsasagért Alapitvany nyolc konferencit szervezett. Az Uj Kéztarsasagért Alapitvany
konferenciasorozatanak nyité eseménye (immar hagyomanyosan) Gyurcsany Ferenc, a Demokratikus Koalicié elndke,
volt miniszterelnok évértékeldje volt. A televizidk altal is kozvetitett esemény az egyik legnagyobb érdeklédést kivaltd
politikai esemény volt az év folyaman. A DK elndke nem csak szokasos év- és orszagértékelés keretében fejtette ki
alldspontjat, hanem az egyes konferencidk nyité el6adasai keretében is rendszeresen felvézolta a Demokratikus
Koalicié elképzeléseit, javaslatait az adott konferencia témajaval kapcsolatosan.

2017-ben az aldbbi konferencidkat szerveztilk meg:

- Gyurcsany Ferenc, a Demokratikus Koalicid elnke, volt miniszterelnok fentebb emlitett évértékeldje
- Valasztas 2018

- AIV. Magyar Koztarsasag kozjogi rendszere

— Eurdpa jovéje - Perspektivak — Remények — Esélyek

- Az eurdpai oktatasi rendszer j6 gyakorlatai és annak meghonositasa

- Eurdpai szemmel a romak oktatasarol

- Oroszorszadg — szemben Eurépdval?

— Progressziv baloldal Eurédpaban: remények és esélyek.

A konferencidkon 31 eléadas hangzott el, tébb mint 1500 érdekl6dé jelenlétében. A konferencidk egy részét
a Szocialistdk és Demokratak Progressziv Szovetsége Eurdpai Parlamenti Képvisel6csoportjaval kozosen szerveztiik.

A vélasztasok kozeledte befolydsolta a konferencidk témavalasztasat is. igy keriilt megszervezésre a Valasztas 2018
ciml konferencia, amelynek keretében a Sokak Magyarorszaga program egy-egy fontos elemének a részletes
kibontdsa szerepelt. Gyurcsany Ferenc, a Demokratikus Koalicié elndke ,A IV. Koztarsasdg” cimmel tartott nyitéd
el6adast a demokracia és a jogéllam alapkérdéseinek a fékuszba allitdsdval. Molndr Csaba, DK ligyvezetd alelndke,
EP képviselé a Tisztességes munkdért, tisztességes megélhetést, Niedermiiller Péter, DK alelndke, EP képvisel6
a Progresszio és szolidaritas: A masik Magyarorszag, mig Czinege Imre, egészségpolitikus Aki beteg, gydgyulhasson
cimmel tartott eléadast. A Magyarorszag alulnézetbdl panel keretében felkért hozzaszoloként Mezei Zsolt
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(Dunadjvaros valasztokertleti elnok), Raczné Foldi Judit (Székesfehérvar, DK elndkségi tag), Ronai Sandor (Dunakeszi,
DK Orszagos Tanacs tag), valamint Szarkandi Lajosné (Turony/Villany, gyermekjoléti vezetd) f(izott gazdag és szines
észrevételeket.

A IV. Magyar Koztérsasag kozjogi rendszere konferencia nyit6d eléadasat Majtényi Laszld, az EKINT elndke tartotta
mint a demokratikus ellenzéki partok volt allamfé-jeloltje. A kerekasztal-beszélgetésen 5 ellenzéki part politikusa,
szakértdje vett részt.

Niedermiiller Péter koordinalasaval, nagy figyelemmel készitette eld az Uj Kéztarsasagért Alapitvany és a Szocialistak
és Demokratdk Progressziv Szovetsége Eurdpai Parlamenti Képvisel6csoportja az Eurdpa jovéje Perspektivak —
Remények — Esélyek cim(i, a Rdmai Szerzédés 60. évforduldja alkalmabdl rendezett konferenciat. A konferencian
Andor Laszl6, az Eurdpai Bizottsag volt biztosa a szocialis pillér fontossagarol beszélt. GonczKinga, volt kiilligyminiszter,
EP képvisel6 a populizmussal szembeni fellépés eurdpai dilemmairdl, Edrsi Matyas volt kiiltigyi allamtitkar és volt ET,
ALDE frakciévezetd pedig ,Miért akarok Eurdpai Egyesiilt Allamokat” cimmel tartott eléadast. Niedermiiller Péter,
EP képviseld altal vezetett izgalmas kerekasztal-beszélgetésen Frank Engel, az Eurdpai Néppart, Ulriche Lunacek,
a Zoldek és Josef Weidenholzer, a szocialistdk képvisel&i vettek részt. A konferencia amellett, hogy mélté médon
megemlékezett a Rdmai Szerzédés 60 éves évforduldjardl, sok tekintetben az Eurdpa jovéjét érintd fontos kérdéseket
tekintette at, és markansan jelezte az alapit6 Demokratikus Koalicié, tovabba az alapitvany erés eurdpai
elkotelezettségét.

Az egészségligy mellett az oktatdsi rendszer kérdései folyamatosan napirenden szerepeltek az Alapitvany
tevékenységében. Az eurdpai oktatdsi rendszer tapasztalatairdl tartott konferencian Mendrey Laszl6, a PDSZ elndke
és dr. Sziidi Janos, jogasz a kdzoktatds rendszerének Ujjaépitésérdl beszélt az eurdpai mintakra vald figyelemmel.
Mig a,Mit és hogyan tanitson az iskola?” panel keretében Ercse Krisztina, a Civil Kdzoktatasi Platform szévivéje, Galld
Istvanné, a Pedagdgusok Szakszervezetének elndke, Torley Katalin, a Tanitanék mozgalom Ugyvivéje vett részt.
A programon Niedermiiller Péter, kuratériumi tag, eurépai parlamenti képviselé mondott bevezetét, és moderalta
a konferenciat. Az oktatas kapcséan az alapitvany kiemelt kérdésként kezeli a romék oktatdsanak tigyét. Errél a kérdésrél
ugyancsak eurdpai kitekintetéssel tartottunk konferenciat, beszéltiink a lehetséges utakrdl, de a zsakutcakrol is.
A beszélgetésen kitiné roma oktatasi szakérték vettek részt. [gy Daréczi Gabor, a Romaversitas Alapitvany volt
igazgatoja, Orsés Janos, tanar, a dr. Ambédkar Iskola alapitéja és Setét Jend, roma polgarjogi aktivista. A programot
Niedermdiller Péter, EP képvisel6 és Aratd Gergely, volt oktatasi allamtitkar moderaltak.

Ororszorszag helyzete, politikdja — nem utolsésorban a NER Putyinbarat politikdja miatt — mindig élénk érdekl6dést
valt ki a demokratikus oldalon. Az Oroszorszag - szemben Eurépéval? cim( konferencia keretében ezekre a kérdésekre
kerestiik a valaszt immaéron nemzetkozi szakérté6 bevonasaval. Vlagyiszldv Leonyodovics Inozemcev, kdzgazdasz,
szociolégus, a moszkvai Posztindusztralis Tarsadalom Kutatdintézetének igazgatdja a gazdasdg és belpolitika
oroszorszagi helyzetét tekintette &t az elndkvélasztasiidészak el6tti és azt kdvetd varhatoé idészaka utan. Bokros Lajos,
a MOMA elndke, volt pénziigyminiszter az orosz gazdasdg tavlatait, mig Sz. Biré Zoltan, térténész Oroszorszég-kutatod
az orosz bel- és kulpolitika egymasra hatasat boncolgatta. A rendezvényen, amelyen Gyurcsany Ferenc részletesen
taglalta az Oroszorszaggal kapcsolatos politikai kérdéseket, és amelyet Molndr Csaba, EP képvisel6 vezetett, 6sszegezd
zarszot mondott Balazs Péter egyetemi tanar, volt EU biztos és miniszter Oroszorszag perspektivaja Europaban
és a vilagban cimmel. A konferencia nagy érdekl6dés mellett zajlott, amely egyben jelezte, hogy az Alapitvany azon
torekvése, hogy nemzetkozi el6addkat is hivjunk meg a konferencidinkra, valamint nagy globalis témakat is tlzziink
napirendre, helyes volt, és kdvetésre érdemes.

Az Uj Kéztarsasagért Alapitvany kiemelt feladata a politikai kultura fejlesztése érdekében térténd politikai képzés
és ismeretterjesztd tevékenység, igy 2017. évben is tobbféle képzési tevékenységre is sor keriilt. A képzések nagy
része azért is volt kiemelt fontossagu, mert megfeleléen fel kellett késziteni a politikusainkat és a helyi aktivistainkat
a 20718-as valasztasi kampanyid6szakra. Mivel 2019-ben eurdpai parlamenti és 6nkormanyzati valasztasokat is
tartanak Magyarorszdgon, a képzéseknek a 2018-as évben is kiemelt figyelmet kell szentelni.

A helyi politikai vezet6k és aktivistak felkészitését kiemelt feladatnak tartottuk az év folyaman, amelyek keretében
tobbek kozott a helyi politikai igyek megtalalasat, felépitését, kommunikaciojat, a Facebook alkalmazasat, tovabba
a politikai kampényok gyakorlati tudnivaléit oktattuk. A képzésekre altaldban hétvégén kertilt sor, tdbbszor két napon,
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hogy arésztvevék a szamukra megfelel6bb idépontban vehessenek részt ezeken. A képzéseket a DK belsé munkatarsai
tartottdk.

A helyi politikai aktivistdk az év végén egy szlikebb kord kiilon gyakorlati Facebook-képzésben is részesiiltek,
amelynek keretében arra oktattuk 6ket, hogyan tudnak megfeleléen posztolni, élé videdkat késziteni, profilt
szerkeszteni, valamint csoportot és eseményt létrehozni. A képzést a DK egyik, online tevékenységekkel foglalkozé
belsé munkatérsa tartotta.

Az év folyamdn tobb alkalommal dontott a Kuratérium vezetéi kommunikdcids képzésrdl és tréningrél. Ennek
a képzési formanak az volt a célja, hogy a DK politikusai megfeleléen tudjanak helyt allni az olyan kommunikacios
helyzetekben, mint a nyilvanos beszéd, a sajtotdjékoztato, az interju vagy a televizios misorban val6 szereplés.
Ezt a képzést a korabbiakhoz hasonldan egy kiilsés cég tartotta. A korabbi szereplék mellett ebbe bevontunk uj fiatal
politikusokat is. A tréning eredményeképpen nétt a képzésben részt vevok nyilvdnos szerepléseinek sikeressége.

A gyakornoki program keretében tavasszal és 6sszel is fogadtunk gyakornokokat k6zésen a Demokratikus Koaliciéval
és annak frakciojaval. Ezek a fiatalok mintegy két hénapig ismerkedtek az Alapitvany és az emlitett szervezetek
tevékenységével, talalkoztak politikusokkal, és részt vettek k6zosségépitd taldlkozokon. A gyakornoki program sikerét
jelzi, hogy a gyakornokok koziil tobben késébb bekapcsolddtak a part, illetéleg az Alapitvany tevékenységébe is.

Mésodik alkalommal szerveztilk meg a Nyéari Demokrata Szabadegyetemet a nydr végén, Csopakon. Tobb mint
100 résztvevé kulpolitikai témékkal, kommunikaciéval, tovabba egy valasztojogi szakérté eléadasaban a valasztdjoggal
és a valasztasokkal kapcsolatosan hallgattak el6adast. Mindezek mellett a tobbnapos eseményen tartalmas
szabadidds programokra is sor kerdilt.

A nyéron sor kerllt a belsé munkatarsak Excel-képzésére egy kiils6 cég altal tobb alkalommal megtartott tanfolyam
keretében. Ennek kdszonhetden javultak a kollégdk felhaszndloi készségei.

Az Uj Kdztarsasagért Alapitvany Kuratériuma Ggy hatérozott, hogy minden év februar 1-jén megiinnepli a Kéztarsasag
Napjat. Az Alapitvany déntést hozott arrél is, hogy Uj Kéztarsasagért Dij néven elismerést alapit. A dijat elsé alkalommal
a Kuratérium 2015-ben a 90 éves Vitanyi Ivannak itélte oda, amelyet ,Egy politikusi életut a XX-XXI. szazadi
Magyarorszagon” c. konferencia keretében adott at. 2016-ban a Kuratérium - elfogadva az erre létrehozott tarsadalmi
bizottsdg javaslatat — a dijat Ungvéri Tamdsnak (Széchenyi- és Jozsef Attila-dijas iré, mUforditd, irodalomtorténész,
az irodalomtudomanyok kandidatusa), illetve Vekerdy Tamdasnak (pszicholégus, iré) adoményozta. A kitlintetés
atadasi innepségén a laudaciok mellett a kitlintetettek kdszonébeszédet és eléadast tartottak tarsadalompolitikai
kérdésekrdl. 2017-ben az Uj Kdztarsasagért Dijat Haraszty Istvan Edeske, festém(ivész és kinetikus szobrasz, tovabba
Orsés Janos, tanar a dr. Ambédkar Iskola alapitdja, a Dzsaj Bhin k6z6sség elndke kapta. A benséséges linnepség
keretében a kitlintettek laudacidja és mUvészi el6addsok mellett az érdekl6d6é kdzonség a kitlintettek kozéleti,
tarsadalmiihletés( el6adésat hallgatta meg.

Az Alapitvany tevékenységét bemutaté 2016-ban elindult honlap (www.ujkoztarsasagert.hu) lehetéséget biztosit
- az Alapitvany Facebook oldaldval egyetemben - az Alapitvany tevékenységérdl torténé folyamatos tajékozodasra.

Budapest, 2018. majus 08.

Dr. Kolber Istvdn s. k.,
elnok
Uj Kdztarsasagért Alapitvany
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A kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhaszniisagi melléklet PK-342

2017. év

A szervezetet nyilvantarté bir6sag megnevezése:

01 Fovarosi Torvényszék |

Bekiildé adatai (akinek az igyfélkapujan keresztiil a kérelem bekildésre keriil)

Elétag Csaladi név Els6 uténév Tovabbi uténevek
Viselt név: | | [Boda | [Mmargit [ | |
Sziiletési név: [Boda [ [margit [ ] |
Anyja neve: [viski | [margit [ ] |
Sziiletési orszag neve: |Magyarorszég |
Szilletési telepiilés neve:  [pudapest |
Sziiletési ideje: __

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység fébb adatainak megjelenitése

(Elektronikus kitoltés esetén masolt - nem irhaté - mezék.)

Neve:

Uj Koztarsasagért Alapitvany

Nyilvantartasi szam: | 0 I 1 I_l 0 I 1 I—l 0 I 0 I 1 I 1 I 9 I 8 I 3 I Targyév: Hn
Id6szak terjedelme: egész év toredék év|:| @@_@_@ E@. _@_@

id6szak kezdete id6szak vége

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhet6 be! Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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A kettos konyvvitelt vezet6 egyéb szervezet egyszertsitett

éves beszamoléja és kozhasznisagi melléklet PK-342

2017. év

A szervezetet nyilvantarté bir6sag megnevezése: Targyév:
01 Fovarosi Torvényszék | Hn
Id6szak terjedelme: egész év toredék év |:| @@ _@E — @ E@ - @ _E

id6szak kezdete id6szak vége

Valassza ki, hogy a beszamol6 (és kozhasznisagi melléklet) az alabbiak koziil melyikre vonatkozik!

a. Szervezet

b. Jogi személy szervezeti egység (szarmaztatott jogi személy) |:|

Szervezet neve:

lJj Kaztarsasdgert Alapitvany

Szervezet székhelye:

Iranyitoszam: BE Teleplilés: |Budapest |
Kozterilet neve: |Victor Hugo | Kozteriilet jellege:
Hazszam: 11-15 Lépcsbhaz: I:I Emelet: I:I Ajto: I:l

Jogi személy szervezeti egység neve:

Jogi személy szervezeti egység székhelye:

Iranyitészam: DDDD Telepulés: | |
Kozteriilet neve: | | Kozteriilet jellege: I:I

Nyilvantartasi szam: nnnn

(Jogi személy szervezeti egység esetében: "Anyaszervezet")

Bejegyz6 hatarozat szama:

(Jogi személy szervezeti egység esetében: - | 6I OI 4I 7 I 9| |/| 2I OI 1I 4|/

Jogi személlyé nyilvanité hatarozat szama)

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: @@@@ _ _E

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység £ |
képviselﬁjéneg neve: Dr. Kolber Istvan

Képvisel6 alairasa:

Keltezés:

Budapest [2[o]1]s]~[o]s]-[z]o

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhet6 be! Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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A kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoléja és kozhasznuisagi melléklet PK-342
2017. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
Uj Kbztarsasagért Alapitvany
Az egyszeriisitett éves beszamolé mérlege (Adatok ezer forintban.)
El6z6 év El6z6 év Targyév
helyesbitése
ESZKOZOK (AKTIVAK)
A. Befektetett eszkdzok 114 903
I. Immateridlis javak
1. Targyi eszkdzok 114 903
1l. Befektetett pénziigyi eszkozok
B. Forgbeszkozok 14 903 9 897
I. Készletek 1173 419
II. Kbvetelések 259 558
1l. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkdzok 13471 8920
C.  Aktiv id6beli elhatarolasok 96
ESZKOZOK OSSZESEN 15 017 10 896
FORRASOK (PASSZIVAK)
D. Sajat t6ke 14 618 9243
1. Indulé t6ke/jegyzett t6ke 200 200
1. T6kevaltozas/eredmény 19 360 14 418
Ill. Lekotott tartalék
IV. Ertékelési tartalék
¥ leShaszn tevekenyebanon e 4942 5375
VI. Targyévi erdemény vallalkozasi tevékenységhdl
E. Céltartalékok
F. Kotelezettségek 399 1653
I. Hatrasorolt kotelezettségek
II. Hosszu lejaratu kotelezettségek
IIl. Révid lejarati kotelezettségek 399 1653
G. Passziv idébeli elhatarolasok
FORRASOK OSSZESEN 15017 10 896

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhet6 be!

Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhasznisagi melléklet PK-342
2017. év

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Uj Koztarsasagért Alapitvany

Az egyszeriisitett éves beszamol6 eredménykimutatasa (Adatok ezer forintban)
Alaptevékenység Vallalkozasi tevékenység Osszesen
elézé év el6z6 év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév | el6z6 év elézé év | targyév
helyesbitése helyesbitése helyesbitése

1. Ertékesités nett6 arbevétele 2247 2168 2247 2168
2. Aktivalt sajat teljesitmények

értéke

3. Egyéb beveételek 40 230 40 330 40 230 40 330
ebbél:

- tagdij

- alapitotdl kapott befizetés

- tamogatasok 40 200 40 240 40 200 40 240

ebbdl: adomanyok 25 25

4. Pénziigyi miveletek

bevételei 2 2 2 2
A. Osszes bevétel (1+-2+3+4) | 42 479 42 500 42 479 42 500
ebbdl: kdzhasznu tevékenység

bevételei 42 479 42 500 42 479 42 500
5. Anyagjelleg(i raforditasok 28 355 28 953 28 355 28 953
6. Személyi jelleg(i réforditasok | 18 273 17 300 18 273 17 300
ebbdl: vezet6 tisztségviselbk

juttatasai 13 11 13 11
7. Ertékcsokkenési leiras 66 195 66 195
8. Egyéb réaforditasok 727 1427 727 1427
9. Pénzugyi mliveletek

raforditasai

B. Osszes réaforditas

(5+6+7+8+9) 47421 47 875 47421 47 875
ebbdl: kdzhasznl tevékenység

réforditasai 47 421 47 875 47 421 47 875
C. Adbzas el6tti eredmény

(A-B) -4942 -5 375 -4942 -5 375
10. Addfizetési kotelezettség

D. Targyévi eredmény (C-10) -4942 -5375 -4942 -5 375

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhet6 be! Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12



2500 HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi30.szam

A kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett

éves beszamoldja és kozhasznusagi melléklet PK-342

2017. év

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Uj Koztarsasagért Alapitvany

Az egyszer(isitett éves beszamol6 eredménykimutatasa 2. ..o ezer forinban,)

Alaptevékenység Véllalkozasi tevékenység Osszesen

elézé év el6z6 év | targyév | el6zé év el6z6 év | targyév | el6z6 év elézé év | targyév
helyesbitése helyesbitése helyesbitése

Téajékoztat6 adatok

A. Kozponti kdltségvetési
tamogatas 40 200 40 200 40 200 40 200

ebbsl: i
- normativ timogatas

B. Helyi 6nkormanyzati
koltségvetési tamogatas

ebbdl:
- normativ tAmogatas

C. Az Eurdpai Uni6 strukturélis
alapjaibdl, illetve a Kohéziés
Alapbdl nyujtott tAmogatas

D. Az Eurépai Uni¢ koltség-
vetésébdl vagy mas allamtél,
nemzetkozi szervezett6l
szarmaz6 tamogatas

E. A személyi jovedelemado
meghatarozott részének az
adozé rendelkezése szerinti fel-
hasznéalasarol sz616 1996. évi
CXXVL.térvény alapjan atutalt
Osszeg

F. Kdzszolgaltatasi bevétel

G. Adomanyok 0

25 0 25

Konyvvizsgaléi zaradék
Az adatok konyvvizsgalattal al4 vannak tamasztva. |:| Igen |X| Nem

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhetd be! Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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A kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhasznusagi melléklet

2017. év

PK-342

1. Szervezet | Jogi személy szervezeti egység azonosité adatai

1.1 Név: Szervezet

Uj Kdztarsasagért Alapitvany

1.2 Székhely: Szervezet

Iranyitészam: @@ Telepiilés: |Budapest

Kozterulet neve:

1.1 Név: Jogi személy szervezeti egység

|Victor Hugo | Kozterulet jellege: utca |
Hazszam: [15°o Lépcs6haz: Emelet: I:l Ajto: I:l

1.2 Székhely: Jogi személy szervezeti egység

Iranyitoszam: DDDD Telepilés: |

Kdzterulet neve: | | Koézterulet jellege:

Héazszam: I:l Lépcs6haz: I:I Emelet: I:I Ajto: I:l
1.3 Bejegyz6 | Jogi személlyé nyilvanit6 hatarozat szama: EEEE. EEE
1.4 Nyilvantartasi szam: (‘Anyaszervezet’) [o]1]—[o[1]—[oJo]1]1]s]8]3]
1.5 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység ad6szama: @@@@ _E|

1.6 Szervezet | Jogi személy szervezeti egység <
képvisel6jének neve: Dr. Kolber Istvan

2. Targyévben végzett alapcél szerinti és kozhasznu tevékenységek bemutatasa

|Az Alapitvany targyévi feladata a politikai kultira fejlesztése érdekében torténd politikai képzés és
ismeretterjesztd tevékenység.

3. Koézhasznu tevékenységek bemutatasa (tevékenységenként)

3.1 Kézhasznu tevékenység megnevezése: |A politikai kultdra fejlesztése

3.2 Kézhasznu tevékenységhez kapcsol6dé kozfeladat, jogszabalyhely: (5003, gvi XLVIL. tv.

a partok miikodését segité6 tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatasi, oktatasi tevékenységet végz6 alapitvanyokrol |

3.3 Kdzhasznu tevékenység célcsoportja: politikai csoportok

3.4 Kozhasznu tevékenységhdl részesiil6k létszama:

3.5 Kozhasznu tevékenység fébb eredményei:

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhet6 be! Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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A kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhasznisagi melléklet PK-342
2017. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
Uj Kdztarsasagért Alapitvany
5. Cél szerinti jutattasok kimutatasa (Adatok ezer forintban.)
5.1 | Cél szerinti juttatds megnevezése El6z6 év Targyév
Politikai oktatasi céli tamogatas 727 800
5.2 | Cél szerinti juttatds megnevezése El6z6 év Targy év
5.3 | Cél szerinti jutattds megnevezése El6z6 év Targy év
Cél szerinti juttatasok kimutatasa
(6sszesen) 727 800
Cél szerinti juttatasok kimutatasa
(mindbsszelsen) 727 800
6. Vezet6 tisztségvisel6knek nyujtott juttatas
6.1 | Tisztség El6z6 év (1) Targyév (2)
Kuratérium elnék 13 11
6.2 | Tisztség El6z6 év (1) Térgy év (2)
A. |Vezetd tisztségvisel6knek nyujtott
juttatas (mindosszesen): 13 11

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhet6 be!

Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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2017. év

A kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoléja és kozhaszniisagi melléklet

PK-342

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Uj Koztarsasagért Alapitvany

7. Koézhasznu jogallas megallapitasahoz sziikséges mutaték (Adatok ezer forintban.)
Alapadatok El6z6 év (1) Téargyév (2)
B. Eves 6sszes bevétel 42 479 42 500
ebbdl:

C. A személyi jovedelemadé meghatarozott részének az
ad6z6 rendelkezése szerinti felhasznélasardl sz616
1996. évi CXXVI. torvény alapjan atutalt 6sszeg
D. Kdzszolgaltatasi bevétel
E. Normativ tamogatas
F. Az Eurépai Uni6 strukturalis alapjaibdl, illetve
a Kohéziés Alapbdl nytujtott tamogatas
G. Korrigalt bevétel [B-(C+D+E+F)] 42 479 42 500
H. Osszes raforditas (kiadas) 47 421 47 875
I. Ebb&l személyi jellegli raforditas 18 273 17 300
J. Kézhasznu tevékenység raforditasai 47 421 47 875
K. Targyévi eredmény -4 942 -5 375

L. A szervezet munkajaban kozremiikodé kézérdekii 6nkéntes
tevékenységet végz6 személyek szama
ga kozérdekli onkentes tevékenységrél sz616

005. évi LXXXVIII. térvénynek megfelelen)

Eréforréas ellatottsag mutatéi

Mutaté teljesitése

Igen Nem
Ectv. 32. § (4) a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000, - Fi] ]
Ectv. 32. § (4) b) [K1+K2>=0] [
Ectv. 32. § (4) ¢) [(11+I2-A1-A2)/(H1+H2)>=0,25] O

Tarsadalmi tamogatottsag mutatoi

Mutatd teljesitése

Ectv. 32. § (5) a) [(C1+C2)/(G1+G2) >=0,02]

Ectv. 32. § (5) b) [(J1+J2)/(H1+H2)>=0,5]

Ectv. 32. § (5) ¢) [(L1+L2)/2>= 10 f&]

O

X)X

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhet6 be!

Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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2017. év

A kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoléja és kozhaszniisagi melléklet

PK-342

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Uj Koztarsasagért Alapitvany

Tamogatasi program elnevezése:

Part alapitvanyok tamogatasa

Tamogaté megnevezése:

Magyar Allam

Tamogatas forrasa:

kozponti kéltségvetés

onkormanyzati koltségvetés

nemzetkozi forras

mas gazdalkod6

[ - S|

Tamogatas id6tartama:

2017.01.01 - 2017.12.31.

Tamogatasi 6sszeg: 40 200
- ebbdl a targyévre jutd 6sszeg: |40 200
- targyévben felhasznalt 6sszeg: |40 200
- targyévben folyositott 6sszeg: |40 200

Tamogatas tipusa:

visszatéritend6 |:|

vissza nem téritend6 |X|

Targyévben felhasznalt 6sszeg részletezése jogcimenként:
Személyi 17 300
Dologi 28 953
Felhalmozasi 928
Osszesen: 47 181

Tamogatas targyévi felhasznalasanak szoveges bemutatasa:

|Az Alapitvany a Demokratikus Koalicié politikai értékrendjének megfeleléen a politikai kultara fejlesztésén dolgozott.
|Az év folyaman tudomanyos, ismeretterjesztd, oktatasi és kutatasi tevékenységet végzett.

Az uzleti évben végzett f6bb tevékenységek és programok bemutatasa

Orszagos és helyi politikai vezetbknek, képviseloknek média szereplés és kommunikéacios felkészitd tréninget tartott.
Konferencidkat szervezett, tobbek kézott oktataspolitikai, Europa jovije témakban.
Sajat szervezésii Nyari Demokrata Szabadegyetemet szervezett.

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir al

apon nem kiildhetd be!

Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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A kettés konyvvitelt vezetd egyéb szervezet egyszeriisitett
éves beszamoldja és kozhaszniisagi melléklet PK-342
2017. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
Uj Koztarsasagért Alapitvany
Csatolt mellékletek
PK-342-01 Kényvvizsgdloi jelentés Melléklet csatolva: |:|
Eredetivel rendelkezik: |:|
PK-342-02 Szdveges beszdmolo Melléklet csatolva:
Eredetivel rendelkezik:
PK-342-03 Jegyzékonyv Melléklet csatolva:
Eredetivel rendelkezik:
PK-342-04 Jelenléti iv Melléklet csatolva:
Eredetivel rendelkezik:
PK-342-05 Meghatalmazds Melléklet csatolva:
Eredetivel rendelkezik:
PK-342-06 Egyéb Melléklet csatolva:
Eredetivel rendelkezik:

Ny.v.:2.2 A nyomtatvany papir alapon nem kiildhet6 be! Nyomtatva: 2018.05.21 17.01.12
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Kiegészité melléklet a 2017. évi egyszerUsitett éves beszamoldhoz

I. Altaldnos rész

Az alapitvany neve: Uj Kéztarsasagért Alapitvany

Székhelye: 1132 Budapest, Victor Hugo u. 11-15.

Alakuldsanak idépontja: 2014

Birosagi bejegyzés szama: 83.Pk.60.479/2014/5-I.

Addszama: 18623857-1-41

Az alapit6: Demokratikus Koalicid

Az egyszer(sitett éves beszamolo alairdja: dr. Kolber Istvan, kuratériumi elndk

Cél szerinti alaptevékenysége: a politikai kultura fejlesztése érdekében torténd politikai képzés, kutatds, tudoményos
és ismeretterjeszté tevékenység tamogatasa.
Internetes honlapja: ujkoztarsasagert.hu

Il. Az Alapitvdny gazddlkoddsdnak, kbnyvvezetési kbtelezettségének bemutatdsa

Az Alapitvany a szamviteli torvény és a civil szervezetekre vonatkozo torvények és rendelkezések elGirasai szerint
végzi tevékenységét.

Konyvvezetés médja: kettds kdnyvvitel.

Az alapitvany egyszer(sitett éves beszamolot készit. Az eredmény megdllapitdsdnak véalasztott modja: 6sszkoltség
eljaras.

A mérlegkészités idépontja: 2018. majus 15.

A szamviteli informaciés rendszer kialakitasa és mukodtetése megbizott kiilsé szolgaltatd feladata. A regisztralt
mérlegképes kdnyveld neve: Boda Margit, regisztracids szama: 154282.
Az Alapitvédnynal a kdnyvvizsgélat nem kotelezd.

Az immateridlis javak és targyi eszkdzok a szamviteli torvény altal elSirt beszerzési értéken keriilnek nyilvantartasra.
Az évente elszdmoland¢ értékcsokkenés elszamoldsakor linedris leirast alkalmaz. A 100 ezer Ft alatti egyedi beszerzési,
el6allitasi értékd targyi eszk6zok a hasznalatbavételkor egy 6sszegben kerlilnek értékcsokkenésként elszamoldasra.

Jelentds 6sszegl a hiba, ha a hiba feltardsdnak évében, a kiilonb6zé ellenérzések soran, egy adott lizleti évet érintéen
a feltért hibdk és hibahatasok értékének egyiittes 6sszege meghaladja az ellenérzott tizleti év mérlegf66sszegének
2%-at, illetve, ha a mérlegféosszeg 2%-a nem haladja meg az 1 millié Ft-ot, akkor az 1 millié Ft-ot.

A készletek értékelése FIFO (tényleges beszerzési aron) torténik.

Az értékelési eljardsok és az el6z6 évi mérlegkészitésnél alkalmazott értékelési elvek nem valtoztak.

Ill. Az Alapitvdny eszkézeinek és forrdsainak bemutatdsa

1. Targyi eszk6zok brutto értékének allomanyvaltozasa (ezer forintban)

Megnevezés Nyito érték Novekedés Csokkenés Zaro érték
Egyéb berendezések, felszerelések 197 928 0 1125
Kisértékil eszkozok 328 56 0 384
Osszesen 525 984 0 1509
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Halmozott értékcsokkenés allomanyvaltozasa (ezer forintban)

Megnevezés Nyito érték Novekedés Csokkenés Zar6 érték
Egyéb berendezések, felszerelések 83 139 0 222
Kisértékil eszkozok 328 56 0 384
Osszesen 411 195 0 606

. A kovetelések Osszetétele
A kovetelések mérlegsor értéke 558 ezer Ft szolgdltatasra adott el6leget tartalmaz.

. Sajat téke

Az Alapitvany sajat tékéje a targyidészakban csak a targyévi egyszer(sitett mérleg szerinti eredmény altal valtozott.
Az Alapitvany a targyévben vallalkozasi tevékenységet nem végzett.

Az alaptevékenység targyévi veszteségének oka az el6z6 évi pénzmaradvany felhasznalasa.

. Kotelezettségek dsszetétele
A kotelezettségek 6sszegének értéke 1 653 ezer Ft, amelybdl szallitdi tartozas 823 ezer Ft, adotartozas 831 ezer Ft.
A kotelezettségek a mérlegkészités idépontjaig kifizetésre keriiltek.

IV. Az eredménykimutatdshoz kapcsolédé kiegészitések

. Bevételek bemutatasa

A térgyévben az Alapitvanynak 42 500 ezer Ft bevétele keletkezett, amelybdl a kapott tdmogatds 40 200 ezer Ft,
célszerinti konyvkiadas bevétele 505 ezer Ft, célszerinti oktatds bevétele 1 663 ezer Ft. Tovabbi bevételek:

maganszemélytdl kapott tdamogatas 25 ezer Ft, egyéb kiilonféle bevétel pedig 107 ezer Ft.

. Réforditasok bemutatasa (ezer forintban)

Megnevezés Alapcél szerinti tevékenység Vallalkozasi tevékenység
Anyagjelleg( réforditdsok 28953 0
Személyi jellegi raforditasok 17 300 0
Ertékcsokkenés 195 0
Egyéb raforditasok 1427 0
Osszesen 47 875 0

Az Alapitvany altal nyujtott cél szerinti tamogatasok 6sszege 800 ezer Ft, amelybdl:

- aMozgo Vilag Alapitvany részére 700 ezer Ft, felhasznalasi célja: folydirat kiadasi koltségeihez valé hozzajérulas,

- a Kossuth Kiado Zrt. részére 100 ezer Ft, felhasznalasi célja: politikai témaju konyvkiadashoz hozzajarulas (Fejté
Ferenc konyv).

V. Egyéb kiegészité adatok

Az Alapitvanynak a targyévben 5 fé f6foglalkozasi munkavallaléja volt, a résziikre kifizetett bérkoltség Osszege
12 296 ezer Ft. Egyéb személyi jellegl réforditds 2 031 ezer Ft, amely az Alapitvény dltal adott kitlintetés és a cél
szerinti rendezvények személyi jellegl kiaddsaibol tevédik Gssze. A vezet6 tisztségviselOk részére tiszteletdij nem
kerult kifizetésre.

Az Alapitvany 2017. évben a vonatkoz6 jogszabalyok, illetve a Kuratérium dontései alapjan folytatta gazdalkodasat.
Gazdalkodasa soran figyelembe vette az Alapitd okiratban rogzitett célkitlizések teljesitését.

Az Alapitvanynak 2017. évben Uzleti, vallalkozési tevékenysége nem volt, igy tarsasdgiadd-fizetési kdtelezettsége
nem keletkezett.
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Az Allami Szamvevészék 2017-ben ellendrzést végzett a 2015-2016. évi gazdalkodasra vonatkozéan, melynek
lezardsa a beszamolé készitése el6tt megtortént. A bevételek és koltségek elszamolasaval kapcsolatosan megéllapitast
nem tett.

Budapest, 2018. majus 20.

Dr. Kolber Istvdn s. k.,
elnok

A Magyar Kétfarku Kutya Part beszamoléja
az orszaggyiilési képviselok 2018. évi altalanos valasztasara forditott allami és mas pénzeszk6zok,
anyagi tdamogatasok 6sszegéroél, forrasarol és felhasznalasanak médjarol

A felhasznalt tdmogatasok forrasa:

Magyar Allamkincstar altal folyésitott 6sszeg
— Orszaggydlési képvisel6k valasztasi kampanykoltségeinek tdmogatasa

Kereskedelmi banknal vezetett szamlara befolyt 6sszeg: 152983 305 Ft
- Egyéni valasztoteriileti képviseljeldltek altal a part javara felajanlott tamogatas: 39975 546 Ft
o Ebbdl fel nem hasznélt tamogatas: -1025014 Ft
A Pért egyéb bevételeibdl (tamogatasok) orszaggydlési képvisel6k
vélasztasi kampdany koltségeihez dtadott tdmogatés: 295214 Ft
Mind&sszesen: 192229051 Ft

A tdmogatas felhaszndlasanak maodja:

Orszaggytilési képviseldk valasztasi kampanykdltségeire forditott kiaddsok 6sszege

- Politikai reklam, hirdetés, szorélapok és plakatok: 22218473 Ft
- Uzemanyag, jarmd bérlet, utikoltség: 965 428 Ft
- Kampényesemények és kampanyeszkdzok: 169 045 150 Ft
Mind&sszesen: 192229051 Ft

Budapest, 2018. junius 3.

Kovdcs Gergely s. k.,
elnok
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Csukané Szerémy Andrea képviseldjelolt beszamoldja
az orszaggydilési képviselok 2018. évi altalanos valasztasara forditott allami és mas pénzeszk6zok,
anyagi tamogatasok 6sszegéroél, forrasarol és felhasznalasanak médjarol

Viélasztokerilet: Nograd 2.
Part: MSZP — Parbeszéd

Allami kéltségvetés 1000 000 Ft
Sajat forras 648 377 Ft
Osszesen 1648377 Ft

Az allami koltségvetés pénzeszkozérdl lemondtam a Magyar Szocialista Pért javéra.

Szolgaltatas/termék . e Allami tdmogatas terhére Sajat forras terhére
) Idétartam Felhasznalds célja i . | .
megnevezése elszamolt 6sszeg elszamolt 6sszeg
Facebookhirdetések 2018.01.10.- | internetes kampény 0 Ft 648 377 Ft
2018. 04. 08.
Osszesen OFt 648 377 Ft

Szécsény, 2018. junius 5.

Csukdné Szerémy Andrea s. k.




Greguss Andras képviseldjelolt beszamoloéja
az orszaggylilési képviselok 2018. évi altalanos valasztasara forditott allami és mas pénzeszk6zok, anyagi tamogatasok 6sszegérél,

forrasarol és felhasznalasanak médjarol

Jelolt neve: Greguss Andras GySér-Moson-Sopron megye 02. OEVK Gyér
Megéllapodés szdma: 4157
Kampdényid&szak kezdete, vége: 2018.02.17.-2018.04. 08.
Elszdmolt 6sszeg: 1025014 Ft
A termék . Szémla/egyéb bizonylat 6sszege (Ft)
. Pénzugyi
i L A szamla/ értékesitéjének/ Szolgaltatas/ T Elszdmolt
Szamla/egyéb bizonylat . teljesités . .
Sorsz. ) egyéb bizonylat a szolgaltatas termék K i Felhasznalas céljanak indoklasa tamogatas
sorszama ) . s (kifizetés) Netto Afa Brutté
kiallitasi datuma nyujtdéjanak megnevezése ) (Ft)
| datuma
megnevezese
K312./d ...jarm(vekhez
hajtéanyagok beszerzése.
Plakatok kihelyezése,
kampanyrendezvények.
Uti célok gyéri kiindulassal:
1. A/A14800163/3719/00015 2018.03. 09. OMV HUNGARIA KFT. Uzemanyag 2018.03. 09. Gony(, Nagyszentjanos, 20678 5583 26 261 26 261
Gyérujbarat, Bény, Nyul, Ecs,
Pannonhalma, Ravazd,
Bakonypéterd, Romand,
Bakonyszentlaszlo,
Veszprémvarsany
. § K342. Rekladm-
2. NJ6SA7246748 2018.03.02. BLESSING 2004 Kft. Liftreklam 2018.03. 14. . Ny 200 000 54000 254000 254000
és propagandakiadasok
. . T K342. Reklam-
3. 0012751 2018.03. 21. Pention Kft. Hirdetési dij | 2018.03. 20. , L 80730 21797 102 527 102527
és propagandakiaddsok
- . i g K342. Reklam-
4. 0012900 2018.03. 29. Pention Kft. Hirdetési dij | 2018.04.03. . L 306 360 82717 389077 389077
és propagandakiaddsok
HCR 2010
. Grafikai K342. Reklam-
5. HCR18/0080 2018.04.03. Kereskedelmi , 2018.04.03. , L 199 329,9 538191 253149 253149
| ) | tervezés és propagandakiaddsok
és Szolgaltato Kft.
Osszesen: 807 097,9 217 916,1 1025014 1025014

Nyilatkozom, hogy a kapott tdmogatast szabdlyszer(ien hasznéltam fel, és a kincstari kartyat szabalyszerlien hasznaltam.

Gy6r, 2018. majus 9.

Greguss Andrds s. k.
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Gyorfi Mihaly képvisel6jelolt beszamoléja
az orszaggydilési képviselok 2018. évi altalanos valasztasara forditott allami és mas pénzeszk6zok,
anyagi tamogatasok 6sszegéroél, forrasarol és felhasznalasanak médjarol

Alulirott Gyorfi Mihdly mint a Magyar Szocialista Part — Parbeszéd Magyarorszagért Part kozos orszagos listajan
allitott jelolt, az orszaggylési képvisel6k valasztisa kampanykdltségeinek atlathatéva tételérdl szolé 2013. évi
LXXXVII. torvény 9. § (1) bekezdése szerint nyilatkozom arrél, hogy sajat nevemben sem dllami, sem mas pénzeszkozt,
illetve anyagi tdmogatast a valasztasi kampdanyban nem hasznéltam fel.

Szolnok, 2018. junius 6.

Gyorfi Mihdly s. k.

A Magyarorszagon El6 Dolgozé és Tanulé Emberek Partja kozleménye a part feloszlatasarél

A Magyarorszagon El6 Dolgozé és Tanulé Emberek Pértja elnevezés(i part elhatérozta feloszlassal torténé
megszlintetését.

A kozzétevé felhivja a part hitelezéit, hogy — a partok miikodésérdl és gazdalkodasarol szold 1989. évi XXXIII. térvény
3. § (5) bekezdés a) és b) pontja szerint — koveteléseiket a megjelenéstél szamitott 90 napon belil jelentsék be
az alabbi cimen: 1095 Budapest, Gat utca 21. fszt. 1.

A part nem kivan alapitvanyt [étrehozni.

Budapest, 2018. junius 14.

Kirdly Mikl6s s. k.,

elnok
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VI. Hirdetmények

A K-Autécentrum Kft. hirdetménye szamla- és nyugtatomb érvénytelenitésérol

A K-Autécentrum Kft. (székhely: 2100 Go6doll6, Dézsa Gyodrgy ut 88-90., adészam: 12248799-2-13) aldbbiakban
felsorolt szigord szamadasu szamla- és nyugtatdmbje 2018. majus 5-én elveszett:

- szamlatdmb sorszéma: AG7S-R447751-447800,

- nyugtatémb sorszama: AIBNB9167951-9168000.

A fentiekben emlitett szamla- és nyugtatomb utolso felhasznalt bizonylata az alabbi:
- szamlatomb: AG7S-R447776,
- nyugtatomb: AIBNB9167918.

Az Uires bizonylatok 2018. majus 5-t6l érvénytelenek.

A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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