% HIVATALOS ERTESITO 55, suim

A MAGYAR KOZLONY MELLEKLETE
2018.julius 6., péntek

Tartalomjegyzék

I. Utasitasok

1/2018. (VII. 6.) MK utasitas a MinisztereIndki Kabinetiroda Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatardl 2880



2880 HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi35.5zam

R Utasitasok

A miniszterelnok kabinetfénoke 1/2018. (VII. 6.) MK utasitasa
a Miniszterelnoki Kabinetiroda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az llamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 60. §
(2) bekezdésében meghatdrozott hatdskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjdra — a miniszterelnok jovahagyasaval — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelndki Kabinetiroda Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. mellékletben
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 (1) A Szabdlyzatot, valamint a Miniszterelnoki Kabinetiroda belsé szabalyzatait szlikség szerint, de legaldbb évente feliil
kell vizsgalni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti fellilvizsgélat megtorténtérél a Miniszterelnoki Kabinetiroda kézigazgatési allamtitkara

a felllvizsgalat eredményének egyidejl tovabbitasaval tdjékoztatja a Miniszterelndki Kormanyiroda kodzigazgatasi
allamtitkdarat.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
4.8 Hatalyat veszti a Miniszterelndki Kabinetiroda Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz616 1/2015. (X. 27.) MK utasitas.
Rogdn Antal s. k.,
a miniszterelndk kabinetfénoke
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelndk
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1. melléklet az 1/2018. (VII. 6.) MK utasitdshoz

1.§

2.§

3.8

— o~
w N
= =

A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Miniszterelnéki Kabinetiroda jogdlldsa, alapadatai és tevékenysége

A Miniszterelndki Kabinetiroda alapadatai a kvetkezék:

No s wDN =

10.
11.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

elnevezése: Miniszterelnoki Kabinetiroda,

roviditett elnevezése: Miniszterelnoki Kabinetiroda,

elnevezése angol nyelven: Cabinet Office of the Prime Minister,

elnevezése német nyelven: Kabinettbiiro des Ministerprasidenten,

elnevezése francia nyelven: Bureau du Cabinet du Premier Ministre,

cime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.,

alapitdsarol rendelkezé jogszabdly: a Magyarorszdg minisztériumainak felsoroldsardl szolé 2014. évi
XX. térvény,

alapitéja: Orszaggy(ilés,

az alapités idépontja: 2015. oktéber 17.,

alapité okirat kelte és szama: 2015. oktober 20., KIHAT/1446/2/2015.,

vezetGje (a fejezetet irdnyitd szerv vezetGje): a miniszterelnok kabinetfénoke mint a Miniszterelnoki
Kabinetirodat vezetd miniszter (a tovdbbiakban: miniszter),

jogallasa: torvény altal létrehozott kozponti dllamigazgatdsi szerv, a miniszter munkaszerve; koltségvetési
térvény altal meghatarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti koltségvetési szerv,
eldiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,

székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.,

telephelye: 1054 Budapest, Garibaldi utca 2.,

adoigazgatasi azonositd szama: 15833167-2-41,

altaldnos forgalmi addalanyisaganak ténye: alanya az altalanos forgalmi adénak,

szamlavezet6je: a Magyar Allamkincstar,

kincstari el6irdnyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00335814-00000000,

KSH szdma: 15833167-8411-311-01,

PIR torzsszdma: 833163,

dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

a) alaptevékenysége: 8411 Altalanos kdzigazgatas,
b) kormanyzati funkcié szerinti besorolas: 011120 Kormdnyzati igazgatasi tevékenység,
d) allamhaztartasi szakagazati besorolas: 841103 Minisztériumok tevékenysége.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
A Miniszterelnoki Kabinetiroda alapfeladatai ellatasanak forrdsa a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolé
torvény Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezete.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda alaptevékenységét a kdzponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai
és az allamtitkarok jogallasardl szold 2010. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.), valamint a Kormany tagjainak

feladat- és hataskorérdl szolo 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statitum) hatarozza meg.

2. A Miniszterelnéki Kabinetiroda szervezete

A Miniszterelnoki Kabinetirodan

a)
b)
<)
d)

a miniszterelnok,

a miniszter,
miniszterelnoki biztos,
allamtitkar,
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4.8

5.8

M
)

e) a kodzigazgatasi allamtitkar,
f) helyettes allamtitkar,

g) miniszteri biztos,

h) a kormanyszévivé,

i) a stratégiai és biztonsagi ligyekért felelés fétanacsadd és
j) a Magyar Corvin-lanc Iroda vezetdje
mukodik.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda 6nallé szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter éltal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd, valamint a hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kdzrem(ikodé 6nallo
szervezeti egység megnevezését, illetve azon gazdasagi tarsasagokat, amelyek felett a miniszter vagy az altala
atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd jogszabdly vagy megallapodés alapjén tulajdonosi jogot gyakorol,
a 4. fuggelék tartalmazza.

Az (5) bekezdésben meghatarozott irdnyitasi jogkorok delegédlasa a miniszternek az altala felligyelt, irdnyitott
intézmények vezetSinek kinevezésére, felmentésére, illetmény megallapitasara, jutalmazasara, valamint a vele
szembeni fegyelmi eljards meginditaséra és a fegyelmi bilintetés kiszabasara vonatkozd jogkdrét nem érinti.

A Miniszterelnoki Kabinetirodan alkalmazott miniszterelndki fétanacsaddi, miniszterelnoki tanacsadoi, politikai
fétandcsaddi, politikai tanacsadoi, kozigazgatdsi fétandcsadoi, kozigazgatdsi tandcsadoi, valamint szakmai
fétanacsadoi, szakmai tanacsadoilétszam vonatkozasaban a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 201 1. évi CXCIX. toérvény
(a tovabbiakban: Kttv.) 125. § (1) bekezdése alapjan megallapithaté miniszterelnoki fétanacsadéi és miniszterelnoki
tandcsaddi munkakoroket, a Kttv. 203. § (3) bekezdése szerinti politikai fétandcsaddi és politikai tanacsaddi
munkakoroket, a Kttv. 126. § (1) bekezdése alapjan kozigazgatasi fétanacsadoéi és kdzigazgatasi tanacsadoi cimmel
rendelkezbk szamat, valamint a Kttv. 127. § (1) bekezdése alapjan szakmai fétanacsaddi és szakmai tanacsaddi cimmel
rendelkezék szdmat az 6néll6 szervezeti egység tigyrendje tartalmazza.

A Miniszterelndki Kabinetiroddn vagyonnyilatkozat tételére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
sz6l6 2007. évi CLIIL. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (1) bekezdésében, (2) bekezdés a) és c)-e) pontjadban
meghatarozott munkakoéroket ellatd személyek, valamint (3) bekezdés e) pontjaban meghatarozott jogosultsagokkal
rendelkezé személyek kotelezettek.

A (8) bekezdésben meghatarozott személy vagyongyarapodasi vizsgalatara vonatkozéan

a) az ellendrzési eljaras lefolytatasara a Vnytv. 14. § (1)-(3) bekezdése,

b) az dllami adéhatdsagnal torténd vizsgalatra a Vnytv. 14. § (4)-(5) bekezdése

iranyadé.

A (8) bekezdésben meg nem hatdrozott kormanytisztviselé vagyongyarapodasanak vizsgalatdra a Kttv. 88. §-a
irdanyado.

A Miniszterelnoki Kabinetirodan mikédoé miniszteri biztosokat az 5. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA IRANYITASA, VEZETESE
3. Aminiszterelnok

A miniszterelnok irdnyitja a miniszter tevékenységét.

A miniszterelnok munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében Miniszterelnéki Programiroda mikodik.
A miniszterelndk irdnyitja a Miniszterelnoki Programirodét vezet6 dllamtitkéar tevékenységét.
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6.8 (1)

4. A miniszter

A miniszter

a) meghatdrozza a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait, valamint
kiadja a Miniszterelnoki Kabinetiroda miikodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jévahagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda munkatervét és az egyes dgazatok célkitlizéseit,

<) jévéhagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) felel a szervezet minden szintjén érvényesilé belsé kontrollrendszer kialakitdsdért, irdnyitasaért és
fejlesztéséért,

e) gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitasardl, miikddtetésérél és fliggetlenségének biztositasardl, jovahagyja
a Miniszterelnoki Kabinetiroda stratégiai és éves ellendrzési tervét, éves ellendrzési jelentését, valamint
a fejezet 6sszefoglald éves ellendrzési tervét és éves Gsszefoglald jelentését,

f) jogszabalyban meghatérozott kdrben eléterjesztést tesz a kdztérsasagi elndknek, és ellenjegyzi a kdztarsasagi
elndki hatdrozatot,

g) elldtja azokat a feladatokat, gyakorolja azokat a hataskordket, amelyeket jogszabaly szamara meghatéroz,

h) gondoskodik a miniszterelndk altal meghatarozott feladatok ellatasarol, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoz ki,

i) kozrem(kodik a miniszterelnok dontéseinek megalapozasaban és azok végrehajtasaban.

A nemzetbiztonsdgi szolgalatokrol sz616 1995. évi CXXV. térvény 71. § (2) bekezdése szerint a miniszter éltal ellatott

jogkort a kézigazgatasi dllamtitkar dtruhazott hataskdrben gyakorolja.

A miniszter azon munkaltatéi jogok gyakorlasat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal, a kdzigazgatasi

allamtitkarra, valamint a Miniszterelnoki Programiroda vonatkozasaban a Miniszterelndki Programirodat vezetd

allamtitkarra ruhazza at.

A miniszter gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.)

megkotott szerzédés, jogszabaly vagy megallapodés alapjan a tulajdonosi joggyakorloi kdrébe tartozé gazdasagi

tarsasagok felett.

A miniszter irdnyitja

a) a parlamenti dllamtitkar (miniszterhelyettes),

b) a kozigazgatasi allamtitkar,

c) a korményszévivé,

d) a Kormanyzati Tdjékoztatdsi Kozpont irdnyitdsaért felelés helyettes allamtitkar,
e) a Kormanyszovivéi és Nemzetkdzi Kommunikacids Iroda (féosztaly) vezetéje,
f) a stratégiai és biztonsagi ligyekért felelés fétanacsadé és

g) a Stratégiai és Biztonsagi Ugyek Fosztalya vezetéje

tevékenységét.

A minisztert akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - a Ksztv. 37. §-dban meghatérozottaknak megfeleléen —
jogszabaly, kormanyhatérozat vagy a Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hidnyaban, a miniszter utasitasai szerint eljarva
a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

A parlamenti dllamtitkar jogosult a miniszterhelyettes cim hasznélatéra.

A miniszter helyettesitését a parlamenti dllamtitkdr akaddlyoztatdsa esetén — a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében
meghatdarozott hatdskorok kivételével - a kdzigazgatasi allamtitkar latja el.

A miniszter helyettesitését a Miniszterelnodki Kabinetiroda igazgatasi jelleg(i feladatai tekintetében a kozigazgatasi
allamtitkar latja el.

A miniszter helyettesitését a Stratégiai és Csalddiigyi Kabinet, a Gazdasagi Kabinet, valamint a Nemzetpolitikai
Kabinet Ulésein a kozigazgatasi dllamtitkar latja el.

A miniszter munkajanak segitése és feladatainak elldtasa érdekében kabinet és titkarsag mukodik.
A miniszteri kabinetet a miniszter kabinetfénoke vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter iranyitja.
A miniszter titkdrsdgat osztalyvezetd vezeti, akinek a tevékenységét a miniszter kabinetfénoke irdnyitja.
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8.8

9.§

12.8

Ill. Fejezet
A MINISZTERELNOK ES A MINISZTERELNOKI PROGRAMIRODAT VEZETO ALLAMTITKAR KOZVETLEN
IRANYITASA ALA TARTOZO SZEMELYEK, VALAMINT SZERVEZETI EGYSEGEK

5. A Miniszterelnki Programiroddt vezeté dllamtitkdr

A Miniszterelndki Programirodat vezeté allamtitkar

a) elldtja a miniszterelnok dltal meghatarozott feladatokat,
b) kozvetlenil vezeti a Miniszterelnoki Programirodat,
c) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnoki

Kabinetiroda allami vezetGivel, a miniszterelndki biztossal, a miniszterelndki megbizottal, a miniszterelndk
fétanacsadoival és tanacsadoival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel,

d) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében - a kdzigazgatasi allamtitkér, az allamtitkdr vagy a helyettes
allamtitkdr utjan — intézkedéseket kérhet a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeinek vezetditél,

e) feladatkorében biztositja a minisztereln6k munkdjahoz, személyes (igyviteléhez kapcsolédd protokoll,
adminisztrativ és koordinacids feladatok elékészitését, azok folyamatos ellatasat, tovabbd mindazon ligyek
vitelét, melyeket a miniszterelnok szamara meghatéroz,

f) a miniszter, a miniszterelndki biztos Utjan tovabbitja a miniszterelnéknek a Miniszterelnoki Kabinetiroda
szervezeti egységei feladatelldtdsdhoz szlikséges irdnymutatdsait, kdzvetiti a miniszterelndk utasitasait és
allasfoglalasait,

g) ajanlasokat fogalmaz meg, tdjékoztatast és tdmogatdst nyujt a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti
egységei feladatellatadsahoz, a miniszterelndk programjainak elékészitéséhez,

h) koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi és jovahagyasra, aldirasra benyuijtja
a dontéshozatalra felterjesztett (gyiratokat, illetve feladat- és hataskor szerint tovabbitja a szervezeti
egységek részére a hozza beérkezett megkereséseket.

A Miniszterelnoki Programirodat vezeté allamtitkar irdnyitja
a) a Miniszterelnéki Programirodat Vezetd Allamtitkari Kabinet vezetéje,
b) a Miniszterelnoki Sajtoirodat vezetd helyettes allamtitkar,

Q) az elemzési helyettes allamtitkar,

d) a Miniszterelndki Protokoll Féosztaly vezetdje,

e) a Miniszterelndki Programszervezd Féosztaly vezetdje,
f) a Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly vezetdje,

9) a Miniszterelnoki Kiilpolitikai Féosztaly vezetdje és
h) a Miniszterelndki Kulligyi Szervezési Féosztaly vezet&je
tevékenységét.

A Miniszterelndki Programirodat vezeté allamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében kabinet
mkodik.

A Miniszterelndki Programirodat vezetd édllamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A MinisztereInoki Programirodat vezeté allamtitkart akadalyoztatdasa vagy tdvolléte esetén a kabinetfénoke
helyettesiti.

6. A Miniszterelndki Sajtoiroddt vezetd helyettes dllamtitkdr

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezet6 helyettes dllamtitkar a miniszterelndk sajtéfénoke, aki feladatkdrében

a) tdjékoztatast ad a sajto részére a miniszterelnok hivatalos tevékenységérél, programjairdl,

b) koordindlja a minisztereln6ki médiakommunikacioét, amelynek keretében irdnyitja a miniszterelnoki
rendezvények kommunikacidjat,

c) szervezi és lebonyolitja a miniszterelnoki interjukat, kezeli a miniszterelnokaot érinté Gjsagirdi megkereséseket,

d) a miniszterelndk szdmara hirfigyelést végez.
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13.§

14.8§

15.8§

16.§

17.8§

19. 8§

20.§

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes éllamtitkar irdnyitjia a Miniszterelndki Kommunikaciés Féosztély
vezetbje tevékenységét.

A Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Miniszterelnéki Kommunikacios

Féosztaly vezetdje helyettesiti.

7. Az elemzési helyettes dllamtitkdr

Az elemzési helyettes allamtitkar

a)

b)

<)

felel6s a kijeldlt miniszterelndki programokra készitett hattéranyagok, felkésziték elkészitéséért, amelynek
keretében egyebek mellett kdzrem(ikddik a miniszterelndk nyilvdnos szerepléseit, illetve megszélaldsait
szervezl szervezeti egységek vezetGivel valé kapcsolattartasban,

felel6s az eseti miniszterelndki feladatszabdsokban meghatdrozott témdékban elemzések elkészitéséért,
értékelések elvégzéséért,

kozrem(ikodik a miniszterelnoki fétanacsadodkkal valo kapcsolattartasban.

Az elemzési helyettes dllamtitkar irdnyitja

a)
b)

az Ertékelési és Elemzési Féosztaly és
a Tajékoztatési Féosztaly

vezetbje tevékenységét.

Az elemzési helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén elemzési kérdésekben az Ertékelési és Elemzési Féosztaly,

a tajékoztatasi és a miniszterelnoki programokat érinté kérdésekben a Tajékoztatdsi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

Az elemzési helyettes allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag makodik.

Az elemzési helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsdgvezetéje tevékenységét.

IV. Fejezet
A MINISZTER IRANYITASA ALATARTOZO ALLAMTITKAROK ES MAS SZEMELYEK

8. Az dllamtitkdrok

A Miniszterelnoki Kabinetirodan a miniszter irdnyitasa alatt

a) parlamenti dllamtitkar (miniszterhelyettes),
b) kozigazgatasi dllamtitkar
mukodik.

Az allamtitkarok altalanos feladataikként

a Szabdlyzatban meghatérozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai, politikai irdnyitasi
feladatkoriikben eljarva gyakoroljak a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket,

intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi muveleteket, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki,

az altaluk irdnyitott szervezeti egységek feladatkorébe tartozd, valamint a miniszter altal meghatérozott egyéb
Ugyekben - sziikség esetén egyeztetések lefolytatdsdval - gondoskodnak a Miniszterelndki Kabinetiroda
szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviselik azt,

a miniszter utasitasainak megfelel6en ellatjak a Miniszterelnoki Kabinetiroda sajtoképviseletét, gondoskodnak
a feladatkoriiket érinté6 kommunikacios tevékenység ellatasarol,

feladatkoriikben, illetve meghatalmazas alapjan képviselik a Miniszterelnoki Kabinetirodat a tarsadalmi és
allami szervek el6tt, valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,
kozremikddnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,
koordinaljak a miniszter feladatkorébe tartozé miveletekkel, 6sszkormdnyzati, illetve agazati felelésségi korbe
tartozé teenddkkel kapcsolatos irdnykijel616, stratégiai munkdkat, dgazati és részagazati stratégidk kialakitasat,
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h) ellenjegyzik az orszaggy(lési képviseldi kérdések és interpellaciok valasztervezeteit,
i) elldtjdk mindazokat a muveleteket, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6ket megbizza.
Az allamtitkarok feladataik ellatasa soran egymassal egylttmukodnek.

9. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti &llamtitkdr a miniszternek a Statitum 7. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti &ltaldnos politikai

koordinacioért valo felel6sségi kdrébe tartozo feladatainak végrehajtasa érdekében

a) kozremUikddik a Kormany altaldnos politikaja megvaldsitasaban,

b) gondoskodik a Kormany orszaggy(lési munkdjanak szervezését és Osszehangolasat célzd miniszteri
mdveletek ellatasardl, a Statdtum 6. § (1) bekezdése alapjan részt vesz a Kormanynak az Orszéggydléssel valo
kapcsolattartashoz kapcsolddo feladatok ellatasaban,

c) az Orszaggyllés bizottsagai elétt képviseli a Miniszterelnoki Kabinetiroddt, akaddlyoztatdsa esetén
a helyettesitésérdl el6zetesen gondoskodik,

d) kapcsolatot tart a szakminisztériumok parlamenti allamtitkaraival, valamint a feladatkorét érinté
intézményekkel, szakmai szervezetekkel,

e) a minisztert helyettesit6 jogkorében eljarva ellatja a miniszter altal kdzvetleniil meghatarozott feladatokat,
f) koordinalja és felligyeli a miniszter dltal meghatarozott kiemelt kormanyzati célokat megvalésito stratégiai
Ugyeket,

g) nyomon koveti és segiti a miniszter altal meghatérozott kiemelt kormanyzati célok megvalésulasat, valamint
rendszeresen beszamol azok alakulasardl,

h) figyelemmel kiséri az 6sszkormanyzati jelleg(i tevékenységeket, dontéseket és azok megvaldsitasat,

i) elldtja a napirenden kivdili felszdlalasok, valamint az orszaggytilési képvisel6i interpellaciok, kérdések és
azonnali kérdések megvalaszolasaval kapcsolatos szervezési feladatokat, ennek keretében javaslatot tesz
a vélaszadd személyére, illetve a miniszterelnok megbizasa alapjan kijel6li a valaszadét.

A parlamenti dllamtitkar a miniszternek a Statatum 7. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti kormanyzati kommunikéaciéért

valo felel6sségi korébe tartozo feladatai keretében

a) figyelemmel kiséri a korméanyzati kommunikacié hosszutavu céljainak megvaldsulasat,

b) segiti a miniszterelnokot, a minisztert a kormanyzati kommunikacié megszervezésében és megvalositasaban
hattéranyagok, elemzések és Osszefoglalok készitésével, valamint kommunikécios tartalomra vonatkozo
javaslatok megtételével,

<) a miniszterelndk és a miniszter részére el6készité anyagokat, hattéranyagokat, kozleményterveket,
kommunikacios vazlatokat készit,

d) az Osszkormanyzati kommunikaciés szempontok érvényesitése érdekében kdzrem(ikddik a minisztériumok
kommunikacids feladatainak megtervezésében,

e) kdzremUikodik a miniszterelndk és a miniszter kommunikacios felkészitésében,

f) a miniszterelnok és a miniszter szamara sajtéelemzési feladatokat lat el,

g) kapcsolatot tart a miniszterelnok nyilvanos szerepléseit, illetve megszélaldsait szervezd szervezeti egységek
vezetbjével,

h) kozremUikodik a Kormany kommunikacids kampanyanak kialakitasaban,

i) kozrem(ikodik a kommunikacios irdnyok és keretek meghatarozasaban,

j) ellatja a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo konzultacios feladatokat,

k) kozremkodik a kiemelt nemzeti innepek rendezvényei koncepcidjénak kidolgozasaban.

A parlamenti dllamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében kabinet makodik.
A parlamenti allamtitkar irdnyitja

a) a kabinetfénoke,

b) az Elemzd Féosztily,

c) az Online Kommunikaciéért Felelés Féosztaly,
d) a Parlamenti Koordinaciés Féosztaly és

e) a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya

vezetbje tevékenységét.
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23.§

24.8§

25.8§

26.8§

A parlamenti dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a kabinetfénoke helyettesiti.

10. A kézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a Miniszterelnoki Kabinetiroda hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja
aKsztv. 61. § (1) bekezdése szerinti — a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezetéhez tartozé, a Kttv. hatélya ald tartozé
kormdnytisztvisel6k és kormanyzati Ugykezel6k, az éllami vezetdk, valamint a munka torvénykonyvérdl szoélé
2012. évi I. torvény hatdlya ald tartozé munkavallaldk feletti igazgatasi iranyitds gyakorlasaval 6sszefiiggd -
hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar igazgatési irdnyitdsi feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-aban meghatdrozott iranyitasi
jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar a Miniszterelnoki Kabinetiroda hivatali egységeinek 6sszehangolt miikodésével

kapcsolatos feladatkoérében

a) el6késziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti és miikodési szabalyzatat,

b) javaslatot tesz a Miniszterelndki Kabinetiroda munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri
a munkatervi mlveletek teljesitését, tovabba 6sszehangolja a miniszter Kormdny munkatervéhez tett
javaslatainak az el6készitését,

<) ellenérzi a jogszabdlyokban, a kézjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott miveletek végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridés miveleteket, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a Miniszterelnoki Kabinetiroda vezetdit,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és miniszterelnoki kabinetirodai vezetéi dontésekrél rendszeresen
tdjékoztatja a helyettes dllamtitkarokat és az 6nall6 szervezeti egységek vezetdit,
f) felel a kormdnyzati dontés-elékészités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezé

eléterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok —tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének Osszehangoldsdért, ellenérzi a véleményezési hataridok
meghatarozasat és megtartdsat,

a) a korményzati dontés-el6készités keretében a Miniszterelndki Kabinetirodahoz érkezett egyéb megkeresések
tekintetében kijeloli az alldspont kialakitdsat Osszehangold szervezeti egységet, tovabba gondoskodik
a beérkezett anyag részére torténé haladéktalan megkiildésérdl,

h) felel a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeinek a kormanyiléssel, kabinetiilésekkel és
a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlettel kapcsolatos feladatai 8sszehangolasaért, kijeldli a felkészité anyagok
el6készitéséért felel6s szervezeti egységet,

i) koordindlja a Miniszterelnoki Kabinetirodan beliili csoportos munkavégzést,

j) felelés a Miniszterelnoki Kabinetiroda és a Kbzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag, valamint a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltaté Zrt. kozotti kapcsolattartasért és ennek keretében a Miniszterelnoki
Kabinetiroda érdekeinek képviseletéért.

A kozigazgatasi allamtitkdr a Miniszterelnoki Kabinetiroda hivatali egységei tevékenységéhez kapcsolddé igazgatasi

feladatkorében

a) meghatarozza a mukodés feltételeit, biztositia a munkarend, Ugyintézés és iratkezelés szabalyainak
megtartasat, valamint felligyeli a gazdélkodas szabélyainak betartasat,

b) gondoskodik a Miniszterelndki Kabinetiroda, tovabba — olyan esetekben, ahol jogszabaly értelmében az allam
képviseletére a miniszter jogosult, vagy a peres vagy nemperes eljarasban félként a miniszternek kell részt
vennie — a miniszter jogi képviseletének ellatasarol,

<) kialakitja, mUkodteti és iranyitja a Miniszterelnoki Kabinetiroda feladatkiadasi, utokovetési és szamonkeérési
rendszerét,

d) felel a Miniszterelnoki Kabinetiroda humaneréforras-gazdélkoddsaért, és koordindlja a személyzeti tgyek
intézését, iranyitja a Miniszterelnoki Kabinetiroda miikodésével 6sszefliggd személyligyi, oktatdsi és szocidlis
feladatok ellatasat,
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27.§

28.§

r

a vonatkozo jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a Miniszterelndki Kabinetiroda személyi juttatasainak,

|étszdm-, bér- és jutalmazési kereteinek, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

elldtja a koltségvetési gazddlkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdcios

tevékenységeket,

koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket,

figyelemmel kiséri a Miniszterelnoki Kabinetiroda informatikai, nyilvantarté és szolgaltaté rendszereinek

hiteles, megbizhaté és biztonsagos lizemeltetését,

irdnyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

kialakitja, m(kodteti és fejleszti a Miniszterelnoki Kabinetiroda belsé kontrollrendszerét, és ezen bell

mikodteti a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (a tovabbiakban: FEUVE) rendszerét,

kialakitja, mikodteti és irdnyitja a bels6 ellenérzést, jovahagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda stratégiai és

éves ellendrzési tervét, valamint éves ellendrzési jelentését, tovabba a fejezet 6sszefoglald éves ellenbrzési

tervét és éves Osszefoglalo jelentését,

jévéhagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda éves utazasi és fogadasi tervét, és dont az abban nem szerepld

kiutazésok indokoltsagarol,

a miniszter altal atruhazott hataskdrben beszamoltatja az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek vezetdit

az allamhdéztartasi belsé kontrollrendszerek mikodtetésérdl,

joévahagyja a Miniszterelnoki Kabinetiroda éves beszamoldjat, valamint a miniszter felhatalmazasa alapjan

gyakorolja az dllamhaztartasrol szol6 201 1. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 33.§ (1) és (3) bekezdésében

meghatarozott jogkoroket,

a miniszter altal dtruhazott hataskérben a Miniszterelnoki Kabinetiroda igazgatési koltségvetése tekintetében

értékhatar nélkil - eltér6 rendelkezés hidnyaban a teljesitésigazolasra is kiterjedé hatallyal — kotelezettséget

véllalhat,

kialakitja, mUkodteti és fejleszti a Miniszterelnoki Kabinetiroda integritas iranyitasi rendszerét, amelynek

keretében irdnyitja az integritds tandcsado tevékenységét,

gondoskodik a Miniszterelndki Kabinetiroda elektronikus informéciés rendszereinek, valamint

az elektronikus informacios rendszerekben kezelt adatainak védelmérdl,

a Miniszterelnoki Kabinetiroda kotelezettségvéllaldsra jogosult vezetéjének kezdeményezése alapjan

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsarol, tovabba

a Miniszterelnoki Kabinetiroda polgéri jogi szerzédéseinek elkészitésérdl,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda 4&ltal kotott magdnjogi szerzédések, megdllapodasok

el6készitésérol,

irdnyitja a Miniszterelnoki Kabinetiroda kdzbeszerzési és beszerzési eljarasainak jogi muveleteit,

elldtja a Miniszterelndki Kabinetiroda allomanya vonatkozdsdban azon munkdltatéi jogok gyakorlasat,

amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal azzal, hogy

ua) a Miniszterelnoki Programiroda vonatkozasdban e jogkorét a Miniszterelndki Programirodét vezetd
allamtitkarra,

ub) a teljesitményértékeléssel és a szabadsag engedélyezésével kapcsolatos jogkorét az 6néllé szervezeti
egység vezetdjére

ruhazza at.

A kozigazgatési allamtitkar a miniszternek a Statutum 7. § (1) bekezdés 3. és 4. pontja szerinti turizmusért és
vendéglatasért vald felelésségi korébe tartozo feladatai keretében

a)

b)

gondoskodik a turizmusért és a vendéglatasért vald felel6sségébdl adédoé feladatok Magyar Turisztikai
Ugyndkség Zrt. atjan torténd ellatasardl,

el6késziti — a Magyar Turisztikai Ugynkség Zrt. bevonasaval - a turizmusért és a vendéglatasért valé felel6sségi
korbe tartozo, kiilondsen a turizmus fejlesztéséhez kapcsolddd jogszabalyokat, eléterjesztéseket.

A kozigazgatasi allamtitkar a miniszternek a Statutum 7. § (1) bekezdés 5. pontja szerinti e-kdzigazgatasi
és informatikai fejlesztések egységesitéséért valo felel6sségi korébe tartozé feladatai keretében

a)

javaslatot tesz, valamint egyetértési jogot gyakorol az informatikai, infokommunikaciés infrastruktura-
fejlesztési és szolgdltatasi, valamint e-kozigazgatasi tartalmu és érintettségli programok, szakpolitikdk
kialakitasa, stratégidk elGterjesztése és ezek végrehajtasa tekintetében,
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29.§

30.8§

32.8§

33.§

34.8

b) 0sszehangolja az infokommunikaciéhoz, ezen bellil az informatikdhoz és az e-kbzigazgatashoz kapcsolddo
szabalyozést, az ehhez sziikséges kormanyzati dontések el6készitését, és felligyeli azok végrehajtasat,

<) kidolgozza a polgérok és a vallalkozasok szamdra biztositott elektronikus kozszolgaltatdsok kialakitasdhoz és
mikodtetéséhez az alapvetd kovetelményeket, valamint meghatdrozza a kereteket a szolgaltatasok
igénybevételét 6sztonz6 modszertan és eszkozok tekintetében,

d) kdzremiikodik az eurdpai unids forrdsbdl a 2014-2020-as tervezési idészakban megvalodsuld, informatikai
targyu operativ programokkal kapcsolatos feladatok 6sszehangolasaban, elézetesen véleményezi a vonatkozd
éves fejlesztési kereteket, nyomon koveti az informatikai targyu projektek el6rehaladasat, ennek keretében
a felelés szakminisztériumoktol tdjékoztatast kér, valamint infokommunikaciéért felelés tagot delegdl
a monitoring bizottsagba,

e) a Kormany informatikaval és e-kdzigazgatassal kapcsolatos politikdjanak egységes megvalositasa érdekében
tagot delegélhat az infokommunikacids tevékenységet végzé allami tulajdont gazdasagi tarsasagok iranyitd
és felligyel6 szerveibe,

f) el6késziti az e-kdzigazgatasi és informatikai fejlesztések egységesitése érdekében szlikséges eléterjesztéseket,
jelentéseket.

A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter irdnyitasa, felligyelete ala tartozé szervezetek, hattérintézmények, gazdasagi
tarsasagok, alapitvanyok vonatkozasaban elldtja a jogi és gazdasagi kapcsolattartast, valamint a feladatok hatékony
ellatasa érdekében folyamatos kapcsolatot tart, és kozvetlenll egylttmdkodik veliik.

A kozigazgatasi allamtitkdr a jogszabalyok el6készitésében valé térsadalmi részvételrél szélé 2010. évi
CXXXI. torvényben foglalt tarsadalmi egyeztetés szakminisztériumok részére torténd biztositdsa érdekében
kozvetlenil egytittm(ikodik a parlamenti allamtitkarral.

A kozigazgatasi dllamtitkar a parlamenti allamtitkar bevondasaval

a) gondoskodik a minisztérium éllami vezet6khoz érkezé kozérdekl bejelentések, javaslatok és panaszok
kivizsgalasarol,

b) a kozérdekl adatigénylések tekintetében politikai és koordinacids tdmogatast biztosit valamennyi
szakminisztérium szamara, valamint

c) koordinalja és ellatja a Miniszterelndki Kabinetiroda kdzérdeki adatok kdzzétételével kapcsolatos muveleteit.

A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a jogi és gazdasagi lgyekért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét.
A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja

a) a Belsd Ellen6rzési Féosztaly,
b) az Iratkezelési és Biztonsagi Féosztaly,
c) a Magénjogi Féosztaly és

d) a Biztosi Titkarsagi Féosztaly
vezetbje tevékenységét.

A kdzigazgatasi allamtitkdr munkéjanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mkodik.
A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a jogi és gazdasagi lUgyekért felel6s helyettes allamtitkar
helyettesiti.

11. A kormdnyszovivé

A kormanyszoévivé a miniszter kdzvetlen irdnyitasa alatt végzi tevékenységét, a Kormanyzati Téjékoztatasi Kozponttal
szorosan egyuttmukodve.

A kormanyszévivé munkajat a miniszter irdnyitasa alatt féosztalyként miikodé Korményszévivéi és Nemzetkozi
Kommunikacios Iroda (f6osztély) segiti és szervezi.

A Kormanyszévivéi és Nemzetkdzi Kommunikacids Iroda (féosztaly) munkajat a kormanyszévivé szakmai iranyitdsa
alatt végzi.
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37.§

38.§

12. Stratégiai és biztonsdgi ligyekért felelés fétandcsado

A stratégiai és biztonsagi tgyekért felels fétandcsadoé a miniszter kdzvetlen irdnyitasa alatt végzi tevékenységét.

A stratégiai és biztonsagi Ugyekért felelés fétandcsadd munkadjat a miniszter irdnyitdsa alatt mikodé Stratégiai és
Biztonsagi Ugyek Féosztalya segiti és szervezi.

A Stratégiai és Biztonsagi Ugyek Féosztalya munkajat a stratégiai és biztonsagi ligyekért felel6s fétanacsad6 szakmai
iranyitdsa alatt végzi.

V. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA HELYETTES ALLAMTITKARAIRA VONATKOZO KOZOS SZABALYOK

13. A helyettes dllamtitkdrokra vonatkozd k6z6s szabdlyok

A Miniszterelndki Kabinetiroddn a miniszter kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd Kormdényzati Tajékoztatasi Kdzpont
irdnyitasaért felel6s helyettes allamtitkar mikodik.

A Miniszterelndki Kabinetiroddn a Programirodat vezetd allamtitkdr kozvetlen irdnyitasa alatt a Miniszterelnoki
Sajtoéirodat vezetd helyettes allamtitkdr és az Elemzési helyettes dllamtitkdr mikodik.

A Miniszterelnoki Kabinetirodan a kdzigazgatasi allamtitkar kozvetlen irdnyitasa ald tartozé jogi és gazdasagi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkédr mdkodik.

A helyettes allamtitkdr az éltala irdnyitott 6ndllo szervezeti egységek feladatkdrébe tartozd, valamint a helyettes

allamtitkdr tevékenységét irdnyité allami vezetd altal meghatarozott egyéb ligyekben gondoskodik a Miniszterelnoki

Kabinetiroda szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkdr irdnyitja a szakteriiletén m(ikddé szervezeti egységek vezetSinek a tevékenységét.

A helyettes allamtitkar feladat- és hatdskorei kiiléndsen a kovetkezék:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a Miniszterelnoki Kabinetirodat a tarsadalmi és allami
szervek el6tt, valamint tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

b) szakterliletén - a Miniszterelnoki Kabinetiroda feladataival 6sszhangban - gondoskodik a feladatok
meghatarozasardl, szamontartasarol, végrehajtasardl, a programok és koncepcidk kidolgozasardl,
megvalositdsardl, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével 6sszefliggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol, és intézkedést ad ki,
d) véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté el6terjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,
e) az iranyitasa ald tartozo terileteken iranyitja és ellenérzi a jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozd

eszkozok, a Miniszterelnoki Kabinetiroda és a szervezeti egységek munkatervében foglaltak, valamint
a helyettes allamtitkar tevékenységét iranyité allami vezetd dontései és utasitdsai, illetve az ezekben
meghatarozott feladatok végrehajtdsat, tovabba ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

f) nyilvadntartja az el6irt hataridds feladatokat, és a végrehajtasrol tajékoztatja a tevékenységét iranyitéd allami
vezet6t,

9) ellendrzi az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszdmoltatja ezek vezetéit,
és meghatarozza a tevékenységuik irdnyat,

h) elldtjia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a tevékenységét iranyitd vezeté allandd vagy eseti jelleggel
megbizza.

A helyettes allamtitkar feladatainak elldtdsa soran egyittm(kodik a tobbi helyettes allamtitkarral, a miniszteri

biztosokkal, jelentésebb dontéseirdl, allasfoglalasairdl haladéktalanul tadjékoztatja az érintett allami vezetéket,

illetve miniszteri biztosokat.
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VI. Fejezet
A MINISZTER KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO HELYETTES ALLAMTITKAR

14. A Kormdnyzati Tdjékoztatdsi Kb6zpont irdnyitdsdért felel6s helyettes dllamtitkdr

A Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkdr a miniszternek a Statutum 7. §
(1) bekezdés 2. pontja szerinti kormanyzati kommunikéciéért valé felelésségi korébe tartozé feladatai keretében

a) meghatarozza a kormanyzati kommunikacio fé irdnyait, és figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikécié
céljainak megvalosulasat,

elldtja a korményzati kommunikacios tevékenységet,

koveti a korméanyzati dontéshozatalt,

2 oo

figyelemmel kiséri a kormanyzati kommunikacié céljainak megvaldsulasat,

feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelndki
Kabinetiroda allami vezetGivel, a miniszterelndki biztossal, a miniszterelndki megbizottal, a miniszterelndk
fétanacsaddival és tanacsadoival, valamint a szervezeti egységek vezetéivel,

—_ =

o

f) felligyeli és iranyitja a Kormanyzati Téjékoztatasi Kozpont miikddését.

A Kormanyzati Téjékoztatasi Kozpont irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Tartalom-el6készit6é Féosztaly,

b) a Sajtészervezési Féosztaly és

<) a Kormanyzati Kommunikécié Koordinacidjaért Felelés Féosztaly

vezetdje tevékenységét.

A Kormanyzati Tajékoztatasi Kézpont irdnyitasaért felels helyettes allamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag makodik.

A Kormdnyzati Tajékoztatdsi Kdzpont irdnyitasaért felel6s helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének
tevékenységét.

A Kormanyzati Tajékoztatdsi Kdzpont irdnyitdsdért felelds helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén az dltala
kijelolt, irdnyitasa ala tartozo féosztaly vezetdje helyettesiti.

VII. Fejezet
A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO HELYETTES ALLAMTITKAR

15. A jogi és gazdasdgi ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr

A jogi és gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda mikodésével
kapcsolatos jogi szolgéltatasi, személyzeti és gazdalkoddsi, tovdbbad az egyes hattérintézményeinek igazgatési
szempontu felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

A jogi és gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar intézménygazdalkodasi feladatkdrében eljarva

a) koordinalja és ellendrzi a Miniszterelnoki Kabinetiroda gazdalkodasi feladatainak végrehajtasat,

b) irdnymutatast ad a koltségvetési tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgéltatassal és
beszamoldassal kapcsolatos feladatok tekintetében,

c) koordindlja a Miniszterelnoki Kabinetiroda koltségvetési tervezéssel, gazdélkoddssal, finanszirozassal,

adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatait,

d) koordinalja és jévahagyja a feladatkdrébe utalt gazdasagi vonatkozasu elSterjesztéseket,

e) kozrem(ikodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda miikodése pénzlgyi feltételeinek meghatarozasaban,
koordinalja a koltségvetési tervezéssel és végrehajtassal kapcsolatos feladatok ellatasat,

f) el6késziti a Miniszterelndki Kabinetiroda gazdalkodasi és szamviteli szabdlyzatait, azok médositasait,

g) koordindlja a miniszter felligyelete ala tartozé koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi, elszdmoltatasi,
adatszolgaltatasi és szabalyozasi mlveleteit,

h) koordindlja a Miniszterelndki Kabinetiroddnak az allami vagyonrdl sz6lé torvénybdl adddo feladatainak
ellatasat,
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M

)

i) a koltségvetési tervezés, végrehajtds és beszamolads eljardsrendjének, gyakorlati muikddésének
dsszehangolasa érdekében rendszeresen egyeztet a Pénziigyminisztérium, a Magyar Allamkincstar és egyéb
allamigazgatasi szervek képviseldivel,

j) felligyeli a készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamoldsi kotelezettséggel, adatszolgaltatassal,
a munkaeré-gazdalkodas tekintetében az illetményszamfejtéssel és bérszamfejtéssel kapcsolatos, valamint
a kapcsolddo egyéb technikai feladatok ellatasat.

A jogi és gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar humanpolitikai feladatkorében eljarva

a) irdnyitja a személyzeti tigyek intézését,

b) el6késziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda személyi juttatdsaira, létszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek
felhasznélasara, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetésekre vonatkozé dontéseket,

<) el6késziti a Miniszterelndki Kabinetiroda munkaszervezési dontéseire vonatkozé javaslatokat,

d) biztositja a munkarend szabdlyainak megtartasat,

e) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a Miniszterelnoki Kabinetiroda személyzeti lgyei és a szervezet
mUkodése 6sszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal és a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjével,

f) irdnyitja a Miniszterelndki Kabinetiroda tigyeletének megszervezését,

g) feladataival 6sszefliggésben belsé szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

h) kdzremikodik a kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikdért felelés miniszter részére
jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasaban.

A jogi és gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar koordinacids feladatkorében eljarva

a) a Miniszterelnoki Kabinetiroda mint a miniszterelndk politikai munkaszervezete nevében kdzremdkodik
a kormanyzati dontés-el6készités és a végrehajtas egységességének biztositdsaban, ennek soran gondoskodik
a Kormany altalanos politikdjaban és dontéseiben meghatarozott kovetelmények érvényesitésérél, valamint
ellenérzi azok végrehajtasat,

b) iranyitja a Miniszterelnoki Kabinetiroda kézjogi feladatainak ellatasat, és ellenérzi végrehajtasukat,

<) koordindlja a belsd, elézetes és kdzigazgatasi egyeztetéseket,

d) egylttmUkodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda mas szervezeti egységeivel az el6terjesztések elkészitésében és
egyeztetésében,

e) gondoskodik a miniszter és az allamtitkarok kormanydilésekre, kabinetiilésekre és a Kézigazgatasi Allamtitkari

Ertekezletekre torténé felkészitésérél,
f) a Miniszterelndki Kabinetiroda mas szervezeti egységeivel egylittmikodve véleményezi a kormanyulésre,
kabinetiilésekre és a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletre benyuijtott el6terjesztéseket, jelentéseket,
9) gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetirodat érinté kormanydontések végrehajtasarol,
h) a kdzigazgatasi allamtitkar helyetteseként részt vesz a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet tilésein.
A jogi és gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkar a miniszternek a Statutum 7. § (1) bekezdés 3-5. pontja
szerinti felel6sségi kdrébe tartozo feladatai keretében eljarva

a) gondoskodik a szakmai anyagok el6készitésérdl, véleményezésérdl, koordinalasardl,
b) folyamatos kapcsolatot tart fenn a szakmai hattérintézményekkel,
c) egylttmlkodik az e-kdzigazgatasért és informatikai fejlesztésekért valé felelésségi  korben

a szakminisztériummal az 4tfogé koncepciok, stratégiak kialakitasa soran.

A jogi és gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Humanpolitikai Féosztaly,

b) a Gazdasagi és Pénzligyi Féosztaly,

c) a Jogi és Koordindcios Féosztaly,

d) a Szakmai Féosztaly és

e) az E-kdzigazgatasi és Informatikai Fejlesztésekért Felelés Féosztaly

vezetbje tevékenységét.
A Gazdasagi és Pénzligyi Fosztaly vezetbje az dllamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol sz6lé6 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 11. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi vezeté.

A jogi és gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkdr munkdjanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében
titkarsag mukodik.
A jogi és gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.
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46.8§

47.8

48.§

A jogi és gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyoztatasa esetén a Jogi és Koordinacids Féosztaly
vezetbje helyettesiti.

VIIl. Fejezet

A MINISZTER KABINETFONOKE ES AZ ALLAMTITKARI KABINETFONOK
16. A miniszter kabinetfénéke

A miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a miniszter altal allandé vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat,
b) kozvetlenil vezeti a miniszter kabinetjét, valamint a miniszteri titkarsag tevékenységét, és meghatérozza azok

munkarendjét,

c) részt vesz a Miniszterelnoki Kabinetiroda humdnpolitikai lgyeinek iranyitdsaban, koordinaldsaban,

d) a miniszter utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletét meghatarozott
tgyekben,

e) elésegiti a miniszter orszaggy(ilési munkajat, kapcsolatot tart a partok képviselécsoportjaival és a partokhoz
nem tartozé képviselSkkel,

f) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott ligyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,

9) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelndki
Kabinetiroda allami vezetGivel, a miniszterelndki biztossal, a miniszterelndki megbizottal, a miniszterelndk
fétanacsaddival és tanacsadoival, valamint a szervezeti egységek vezetéivel,

h) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kdzvetlen utasitast adhat a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti
egységei vezetdi és munkatarsai részére, azzal, hogy a Miniszterelndki Programirodat vezetd allamtitkar
kozvetlen iranyitdsa ala tartozé szervezeti egységek vonatkozasaban csak a Miniszterelnoki Programirodat
vezetd allamtitkar kabinetfénokén keresztiil adhat utasitést.

A miniszter kabinetfénokét a miniszter kabinetjének az altala kijeldlt kormanytisztviseldje helyettesiti.

17. Az dllamtitkdri kabinetfénok

Az allamtitkar kabinetfénoke

a) elldtja az allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,
b) kozvetlenil vezeti az llamtitkar kabinetjét,
<) - ha a Szabdlyzat alapjan az allamtitkar munkdjanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag

mUkddik - irdnyitja az dllamtitkar titkarsaga vezet6jének a tevékenységét,

d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelnoki
Kabinetiroda vezeté munkatérsaival és a miniszter tanacsadé testiileteivel,

e) feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében - a kdzigazgatasi allamtitkdr, az allamtitkdr vagy a helyettes
allamtitkar utjan — intézkedéseket kérhet a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeinek vezetditél.

Az allamtitkar kabinetfénokét az allamtitkar kabinetjének az altala kijel6lt kormanytisztvisel6je helyettesiti.

IX. Fejezet
A MINISZTERI BIZTOS

A Miniszterelnoki Kabinetiroddn miikddé miniszteri biztosok tevékenységét — ha a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri
utasitas eltéréen nem rendelkezik — a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo jogszabalytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért, 6sszehangolja az abban kdézrem(ikodd szervezeti egységek munkdjat, ellenérzi
a kiadott feladatok végrehajtasat.

A Miniszterelnoki Kabinetirodan m(ikdd6é miniszteri biztosok tevékenységének ellatdsat — ha a kinevezésiikre
vonatkozd miniszteri utasitas eltéréen nem rendelkezik — a Biztosi Titkarsagi Féosztaly segiti.
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52.§

(4

A miniszteri biztos 6nallé szervezeti egység vezet6jének tevékenységét — ha a kinevezésére vonatkozé miniszteri
utasitas igy rendelkezik — irdnyithatja.

X. Fejezet
AZ ALLAMIVEZETO, A MINISZTERELNOKI BIZTOS ES A MINISZTERI BIZTOS TITKARSAGANAK VEZETOJE

Az éllami vezetd, a miniszterelndki biztos és a miniszteri biztos hatdskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és
koordinacios el6készitését, valamint a Szabalyzat szerint az allami vezetd, a miniszterelnoki biztos és a miniszteri
biztos hataskorébe tartozé feladatok folyamatos ellatasat titkarsag (e § alkalmazasdban a tovabbiakban egyitt:
titkarsdg) segiti, allami vezeté esetén akkor, ha a Szabdlyzat igy rendelkezik, miniszteri biztos esetén akkor,
ha a kinevezésére vonatkozd miniszteri utasitas eltéréen nem rendelkezik.

A titkarsdg vezet6jének (e § alkalmazasaban a tovdbbiakban: titkarsdgvezetd) a tevékenységét — ha a Szabdlyzat
eltéréen nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti allami vezetd, miniszterelnoki biztos, illetve miniszteri biztos
iranyitja.

A titkarsagvezetd iranyitja, szervezi és ellendrzi a titkérsag feladatainak végrehajtasat.

A titkdrsdgvezeté meghatdrozza a titkdrsdg munkatervét, elkésziti az igyrendjét és annak mellékleteként a munkakdori
leirdsokat.

A titkarsdgvezet6 az (1) bekezdés szerinti dllami vezetd, miniszterelnoki biztos, illetve miniszteri biztos munkajat
segiti, és elldtja mindazon ugyeket, amelyeket az allami vezet6, a miniszterelnoki biztos, illetve a miniszteri biztos
allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

A titkarsagvezetd az (1) bekezdés szerinti dllami vezet6, miniszterelnoki biztos, illetve miniszteri biztos irdnyitdsa ala
tartozo 6nallé szervezeti egység vezetdjének tovabbitja a szakmai vezetd rendelkezéseit. Ha a Szabalyzat eltéréen
nem rendelkezik, a titkarsdgvezet6 sajat hataskorben utasitast a titkarsagan kivil mas 6ndlld szervezeti egység
vezet6jének, munkatarsainak nem adhat.

A titkdrsagvezet6t akadalyoztatdsa esetén a titkarsag tigyrendjében meghatérozott korménytisztviselé helyettesiti.

A kozigazgatasi allamtitkar titkdrsagvezetdje feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitst adhat
- a miniszterelndk, a Miniszteri Kabinet, a Miniszterelndki Programirodat vezetd allamtitkar irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek és személyek kivételével — a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti egységeinek vezetdi és
munkatarsai részére.

XI. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA SZERVEZETE

18. A Minisztereln6ki Kabinetiroda szervezeti egységei és munkatdrsai

A Miniszterelnoki Kabinetiroda 6nallé szervezeti egységei:

a) a féosztaly,

b) a féosztalyként miikodo kabinet és

c) a féosztalyként mikodo titkarsag.

A Miniszterelnoki Kabinetiroddn mikddé nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

Az 6ndllé szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban, tovabba a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitod

allami vezetd vagy a miniszterelndk, illetve a miniszter dltal szamara meghatarozott feladatokat.

A szakmai feladatokat ellatd 6nallé szervezeti egység — egyuttmiikédve mas szervezeti egységekkel, a Szabalyzat

vonatkozo el@irdsainak betartasaval — a kdvetkez6 éltalanos feladatokat latja el:

a) felel a szakmai feladatkorébe tartozd jogszabélyok, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok szakmai
el6készitéséért, a szabdlyozasi koncepcié kialakitasaért, a szabdlyozas el6készitésével Gsszefliggd szakmai
hatasvizsgalatok elkészitéséért,

b) az orszaggy(lési, valamint kormanyzati bizottsdgokkal val6é egyiittm(ikodés keretében - a Miniszterelnoki
Kabinetiroda feladat- és hataskorrel rendelkezd vezet6jének eseti kijel6lése alapjan, a feladatkorében érintett
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dllamtitkdr mellett — képviseli a MinisztereIndki Kabinetirodat az orszaggydlési, valamint kormanyzati
bizottsdgokban,

<) folyamatosan és haladéktalanul tajékoztatja a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkart,
valamint a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkart a felel6sségi korébe
tartozé bekovetkezett vagy elére lathato, a sajtd és a kozvélemény altal kiemelt figyelmet érdemld
eseményekrol; ezekrdl a szlikséges hattéranyagokat, valamint a kommunikacios elemeket elékésziti, illetve
naprakész édllapotban tartja,

d) szlikség esetén kozrem(kodik a miniszterelndk és a Miniszterelndki Kabinetiroda vezetdi targyaldsainak
el6készitésében, gondoskodik a téjékoztato és felkészité anyagok elkészitésérdl,

e) elemzi és értékeli a feladatkorével 6sszefliggdé nemzetkdzi eseményeket és 6sszefliggéseket,

f) kozremUikodik a Miniszterelndki Kabinetiroda és mas szervek, hatésagok, illetve a nemzetkozi szervezetek
képviseletei kozotti érintkezésben, e szervezetek tagjainak a Miniszterelndki Kabinetirodan teendé latogatasai
szervezésében,

a) a felettes allami vezeték szamara elékésziti a feladatkorébe tartozd dontéseket, hatdrozatokat, tdjékoztatokat,

h) figyelemmel kiséri a feladat- és hatdskorébe tartozd jogszabalyok alkalmazésat, el6késziti a feladatkorébe
tartozo agazati stratégiakat, szerz6déseket, nemzetkozi szerz6déseket,

i) feladatkorében adatokat és informacidkat kérhet a Miniszterelnoki Kabinetiroda 6nallé szervezeti egységeitdl,
valamint jogosult ezt megtenni a Miniszterelnoki Kabinetiroda nevében a kozigazgatds mds szervei,
kozfeladatot ellato egyéb szervezetek iranyéba is,

j) kezdeményezi a tevékenységéhez kapcsolédodan jelentkezé szakmai kdzrem(ikddés igényének felmeriilése
esetén a megfelel6 kompetencidval rendelkez6 tarsféosztaly, egyéb szerv, szervezet bevonasat,

k) elldtja a hataskorébe utalt elirdnyzatok szakmai kezeléi feladatait,

) egylttmikodik az informacioatadas és tajékoztatas szempontjadbdl a Miniszterelndki Kabinetiroda 6nallo

szervezeti egységeivel,
m)  aszakterlletét érintéen feladatkorében konzultaciokat szervez a szakmai és civil szervezetekkel,
) elldtja a jogszabdlyban és a Szabdlyzatban meghatarozott hatésagi feladatokat,
o) kozremUikodik a Miniszterelndki Kabinetiroda honlapja egyes oldalainak elkészitésében,

) azinformacios 6nrendelkezési jogrél és azinformaciészabadsagrél szol6 2011. évi CXIl. térvényben, az Aht.-ban
és egyéb jogszabalyokban meghatéarozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel
kiséri, és a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabdlyzataban megjelolt felelés részére megkdldi azokat
a feladatkorét érint6é adatokat, amelyek a honlapon megjelenitendé vagy egyéb médon kdzzéteendé adatok
korébe tartoznak.

A funkcionalis feladatokat ellaté 6nallé szervezeti egység — egylittmiikddve mas szervezeti egységekkel, a Szabalyzat

vonatkozd eléirdsainak betartasaval - a kdvetkezé éltaldnos feladatokat latja el:

a) biztositja a Miniszterelnki Kabinetiroda felel6sségi korébe tartozo feladatok ellatasahoz sziikséges miikodési
feltételeket,

b) tdmogatdst nyujt a szervezeti egységek mikodésével 6sszefliggé munkafolyamatok hatékony ellatdsdhoz.

Az 6nallo szervezeti egység létszamat az 6ndlld szervezeti egység vezetéjének tevékenységét irdnyitd vezetd
hatarozza meg.

Az 6nallo6 szervezeti egységen belll miikddo osztalyok létszamat és feladatkdrét az 6nalld szervezeti egység vezetdje
a tevékenységét iranyitd vezetd altal jovahagyott ligyrendben hatérozza meg.

Az 06nadll6 szervezeti egység vezetdje a jogszabdlyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen
- a tevékenységét iranyitd személytél kapott utasitds és iranymutatas alapjan — vezeti, szervezi és ellenérzi az 6nallo
szervezeti egység munkajat, és felelds az 6nallé szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6nalld szervezeti egység vezetSje dont az 6nallod szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt ligyekben,
ha jogszabdly, a Szabalyzat vagy a tevékenységét irdnyitd vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje az (1) bekezdésben meghatérozottakkal 6sszefliggésben gondoskodik az 6nallé
szervezeti egység lUgyrendje, valamint annak mellékleteként a munkakori leirasok elkészitésérdl, és jévahagyasra
felterjeszti azokat a tevékenységét kozvetlendl irdnyitd vezetd, majd ezt kdvetéen a kdzigazgatasi allamtitkar részére.
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56.8

58.§

59.8§

Az 6nall6 szervezeti egység vezetbjének a helyettese

a) az 6nallé szervezeti egység Uigyrendjében meghatdrozottak, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbjének
az utasitdsa szerint helyettesiti az 6néllé szervezeti egység vezetéjét,

b) az altala vezetett osztaly — ha van ilyen - tekintetében ellatja az osztélyvezetdi teenddket.

A féosztalyon (kabinetben, titkarsdgon) a féosztalyvezeté (kabinetfénok, titkarsagvezetd) altalanos helyettesitésére
egy, osztalyt nem vezet6 féosztalyvezets-helyettes (kabinetfénok-helyettes, titkdrsagvezetd-helyettes) a munkaltatoi
jogkor gyakorléjanak engedélyével mikddhet.

Az osztalyvezetd az 6nallé szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetbjének az utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése ala tartozo osztdly munkajat. Az osztalyvezeté felels az osztaly feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezetét akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatédrozottak szerint
az 6nallé szervezeti egység masik osztdlydnak vezetbje vagy az osztaly munkatarsai kozil az altala kijelolt
kormanytisztviseld helyettesiti.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda munkatarsa

a) a feladatat kozvetlen felettes vezetGje irdnyitasa alatt latja el, ha nem a kozvetlen felettes vezetd ad utasitast
a Miniszterelnoki Kabinetiroda munkatérsanak, a Miniszterelndki Kabinetiroda munkatarsa koteles errdl
a kozvetlen felettes vezet6t haladéktalanul tajékoztatni,

b) a feladatait a Miniszterelndki Kabinetiroda érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabdlyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkozok és a Miniszterelndki Kabinetiroda belsé szabalyai altal meghatarozott médon és
a munkakori lefrdsaban rogzitettek szerint, a felettesétdl kapott utasitasok, utmutatdsok alapjan, a hataridék
betartasaval koteles végrehajtani,

<) gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda feladat- és hataskorébe tartozd tgyek érdemi dontésre vald
elékészitésérél, valamint a dontéseknek a vezet6 utasitdsa szerinti végrehajtasarol,

d) kozremUkodik a Miniszterelndki Kabinetiroda altal kiilonb6z6 hivatali célok megvalésitdsa érdekében
szervezett tevékenységekben,

e) kozvetlen felettese kijel6lése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat.

XIl. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZTESI FORUMAI

19. A miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a Miniszterelnoki Kabinetiroda legfébb dontés-el6készité szerve.

A miniszteri értekezlet sordn a résztvevék a miniszter irdnyitasaval attekintik a Miniszterelnoki Kabinetiroda operativ
feladatainak ellatasat.

A miniszteri értekezlet javaslatot tesz:

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

<) egyeztetés meginditdsara,

d) - szukség esetén — a kdzigazgatasi egyeztetés sordn képviselendd alldspontra.

A miniszteri értekezletet a kdzigazgatasi dllamtitkar késziti el6 a szervezeti egységek vezetéi éltal javasolt napirendi

pontoknak megfeleléen.

A miniszteri értekezlet vizsgélja az intézkedések megvaldsulasat.

A miniszteri értekezlet

a) allandd résztvevéi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a Kormdényzati Tajékoztatasi
Kozpont irdnyitdséért felelés helyettes allamtitkar és a miniszter kabinetfénoke,

b) eseti résztvevdi a helyettes allamtitkarok és a miniszter dltal megjeldlt mas személyek.

A miniszter a résztvevok tdjékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz, intézkedéseket rendel el, tovabbi

tajékoztatast kér, illetve irdnymutatdsokat ad.
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60. 8§

62.§

8)

A miniszteri értekezleten meghatérozott muveletekrdl, irdnymutatésokrél a kézigazgatési allamtitkar emlékeztetst
készit, amelyet a miniszteri értekezlet résztvevéinek, valamint a mveletek végrehajtasara kotelezett felelésoknek
megkdild.

A miniszteri értekezlet 6sszehivasdra eseti jelleggel, szlikség szerint kerdil sor.

20. A vezetdi értekezlet

A vezetGi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatdsi allamtitkar, valamint a kozigazgatasi
allamtitkar kdzvetlen iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkar és szervezeti egységek feladat- és hataskorébe
tartozo,

b) az dllamtitkar vezetésével dttekinti az dllamtitkdr és az dllamtitkar irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozo,

<) a Miniszterelndki Programirodat vezet6 dllamtitkar vezetésével attekinti az dllamtitkdr, valamint az allamtitkar
irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok és szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozo,

d) a helyettes allamtitkar vezetésével attekinti a helyettes dllamtitkdr és a helyettes allamtitkar iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozo

feladatok ellatasat.

A vezetdi értekezletet a kozigazgatdsi dllamtitkdr, az dllamtitkér vagy a helyettes allamtitkar altal kijelolt szervezeti

egység késziti elé.

A vezet6i értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkdr vagy a helyettes allamtitkdr a miniszteri

értekezleten elhangzottakrdl tdjékoztatot tart.

A vezetGi értekezlet résztvevdi

a) a kozigazgatasi dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo helyettes dllamtitkar és
a kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitasa ald tartozé féosztalyvezetdk,

b) az dllamtitkar, az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd helyettes allamtitkdrok és az allamtitkar kozvetlen
irdnyitasa ala tartozo féosztalyvezetdék,

<) a helyettes allamtitkar és a helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozoé féosztalyvezeték.

A vezetbi értekezletre mas személyeket a kozigazgatdsi allamtitkdr, az allamtitkdr vagy a helyettes allamtitkar

hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkar, az dllamtitkér vagy a helyettes dllamtitkar a résztvevok tdjékoztatdsa, javaslata alapjan

dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.

A kozigazgatasi dllamtitkar, az dllamtitkar vagy a helyettes dllamtitkar altal kijelolt 6nall6 szervezeti egység vezetdje

gondoskodik arrél, hogy a vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrdl emlékeztetéd

késziiljon, amelyet a vezetéi értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felelésok rendelkezésére

bocsat, valamint tdjékoztatasul megkild a kozigazgatasi dllamtitkarnak.

21. A vezetdi felkészité értekezlet

A korményiilést, kabinetiiléseket és a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletet kozvetleniil megel6z6en keriil sor
a kormanyzati dontéshozatali forum adott Glésén részt vevo allami vezet6 vezetésével az Ulésre torténd felkészitésre.
A vezetGi felkészitd értekezletet az allami vezetd éltal kijelolt szervezeti egység szervezi.

22. Amunkacsoport

A miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az dllamtitkdrok és a helyettes allamtitkarok a tobb helyettes allamtitkar
vagy Onallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére a feladatkoriikben érintett
kormanytisztvisel6kbél all6 munkacsoportot hozhatnak létre. A munkacsoport létrehozasardl szolé6 munkdltatoi
intézkedésben meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezet6jét és tagjait.
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65.§

66.§

67.8§

)

@)

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésd, a szakteriletek kiemelt egylttmiikodésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.
A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

Xlll. Fejezet
A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

23. Kiadmdnyozds

A dontés egyben kiadmanyozasi jog is.
A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hatdskorébe vagy kizérélagos feladatkorébe tartozd dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd alairasara vagy

<) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e kdrben torténd déntésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadméanyozza

a) a torvényjavaslat és az orszaggytlési hatdrozati javaslat orszaggyulési targyaldsa soran a benyujtando
dokumentumokat (el6terjesztdi nyilatkozat, egységes javaslattervezet, az elfogadott torvény szévege),

b) a kormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

Q) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozt,

d) a koztarsasagi elnoknek, az Orszaggyllés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirésag
elndkének és tagjainak, az Allami Szamvevészék elndkének, az alapvets jogok biztosanak cimzett tigyiratot,

e) az orszaggyUuilési képviseld irasbeli megkeresésére adott valaszt,

f) a jogszabaly altal a miniszter hatdskorébe utalt és &t nem ruhazott tigyben hozott dontést.

A miniszter akaddlyoztatasa esetén az intézkedést igényld Ugyekben — a (3) bekezdés c) és f) pontja szerinti Ggyek,

valamint a koztarsasagi elndknek cimzett tgyirat kivételével — a feladatkorrel rendelkezé allamtitkér, a miniszter és

az allamtitkarok egyidejii akadalyoztatdsa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadményoz.

A (3)-(4) bekezdésben meghatdrozott iratokat a kdzigazgatasi dllamtitkar terjeszti el kiadmanyozasra.

A kozigazgatdsi allamtitkdr a miniszter éltal dtruhdzott hatdskorben kiadmanyozza a nemzetkdzi szervezetek és
intézmények szdmdra, valamint a kilképviseletek vezetéinek cimzett ligyiratot.

Az (1) bekezdés szerinti esetben a kézigazgatasi dllamtitkar egyes ligycsoportok vagy egyes nemzetkdzi szervezetek,
intézmények tekintetében a kiadmanyozasi jogot a muveletek hatékony ellatasanak biztositasa érdekében az 6nalld
szervezeti egység vezetdjére vagy mas kormanytisztviselére dllandoé jelleggel dtruhazhatja.

A miniszter, — ha a kiadmanyozdasra a miniszter nevében més személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint
a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellendrzése utén, a kapott informaciok
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

Kilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak a Szabalyzatban, illetve az ligyrendben
meghatarozott, kiadmanyozési joggal rendelkezé személy irhat ala.

A Szabalyzatban, valamint az tigyrendben meghatarozott helyettesitési rendben eljarva a helyettesités magaban
foglalja a kiadményozasi jogot.

A miniszterelnok jogosult kiadmanyozni mindazon dontéseket, amelyeket jogszabdly a hatdskorébe utal, illetve azon
dontéseket, melyeket jogszerlen sajat hatdskorébe vonhat.

A miniszter és az dllamtitkdr kiadményozza a jogszabaly altal a hatdskdrébe utalt és az 4t nem ruhéazott hatdskorben,
valamint a miniszterelndk altal raruhazott feladatkorében eljarva hozott dontést.

A helyettes allamtitkar és a miniszterelnoki biztos a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben jogosult a dontéseinek
kiadmanyozasara.
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68.§

69. 8§

70.§

(4

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — a felette irdnyitasi jogot gyakorld allami vezetd vagy a Szabdlyzat eltéré
rendelkezése hidnyaban — kiadményoz minden, a Miniszterelndki Kabinetiroda allami vezet6inek kiadmanyozési
jogkorébe nem tartozé iratot.

A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly Levelezési Osztalya az altalanostdl eltéréen, a szervezeti egység ligyrendjében
meghatarozott kiilonleges kiadmanyozasi rendben teljesiti a levelezéssel kapcsolatos feladatait.

24. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A miniszter a feladatkoreinek elldtasaval kapcsolatban kdzvetlenil utasitast adhat a kozvetlen irdnyitasa ald nem
tartozo szervezeti egység munkatdrsainak, azzal, hogy a Miniszterelnoki Programirodat vezetd allamtitkar kozvetlen
iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek tekintetében csak a Miniszterelndki Programirodat vezetd allamtitkar utjan
adhat utasitast. Err6l az utasitast végrehajté munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett —
a szervezeti egységet iranyitd vezet6ét haladéktalanul téjékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben nem emlitett vezeté — ide nem értve a Miniszterelnoki Programirodat vezetd allamtitkart,
a miniszter kabinetfénokét, a kozigazgatdsi allamtitkar titkdrsdganak vezetéjét — az irdnyitdsa ald nem tartozo
szervezeti egység munkatarsa részére utasitdst nem adhat.

Az (1) bekezdésben meghatérozott vezet6tdl, valamint a tevékenységet irdnyitd vezet6tdl kozvetlenil kapott utasitas
végrehajtasat — ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik — a szolgalati Ut megtartasaval kell
teljesiteni. Halaszthatatlanul slirgés lgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akaddlyozott felettes vezetd
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehet6ség, ezt
a korilményt az tigyiraton fel kell tiintetni, és az tigyiratot haladéktalanul az akadalyozott vezet6 felettes vezetéjéhez
kell eljuttatni.

Hatdskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hataskori vitdban érintett szervezeti egységeket
iranyité helyettes allamtitkar, allamtitkar jeldli ki, ilyen kdzos vezeté hidnyaban a miniszter dont.

25. Az egyes minisztériumokban el6készitett tervezetek Miniszterelnéki Kabinetiroddn beliil térténé
egyeztetési rendje

Az egyes minisztériumokban (kormanyhivatalokban) el&készitett tervezetek tekintetében a Miniszterelnoki
Kabinetiroda egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok (kormdnyhivatalok) altal elékészitett tervezetek koézigazgatdsi egyeztetése sordn az egységes
allaspont érvényesiilése érdekében a beérkezd tervezeteket a Jogi és Koordinacios Féosztaly elektronikus uton
megkiildi az érintetteknek. Az érintetteknek a tervezettel kapcsolatos allaspontjukat a Jogi és Koordinacios Féosztaly
altal - a Kormany tigyrendjében elgirt hataridéket figyelembe véve - meghatarozott hataridén beldl, elektronikus
uton kell eljuttatniuk a jogi és gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar szamara és az altala kijelolt személy
vagy személyek, valamint technikai e-mail cim részére.

Ha az érintettek a Jogi és Koordinacidés Féosztély éltal jelzett hataridében nem adnak véleményt, ugy kell tekinteni,
hogy a tervezetre észrevételt nem tesznek.

Ha egy allamtitkar tobb helyettes allamtitkért irdnyit, az allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé helyettes allamtitkarok
egységes véleményt adnak. Az egységes véleményt a targykor szerint elsé helyen felelds helyettes allamtitkar
elektronikusan kildi meg a jogi és gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar altal kijelolt személy részére.
Kivételesen indokolt esetben 6néllé helyettes allamtitkari alldaspont is adhato.

A Jogi és Koordinacios Féosztaly az érintettek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a Miniszterelnoki
Kabinetiroda egységes véleményét 0sszefoglald tervezetet.

Ha az érintettek észrevételei kozott egyeztetés soran fel nem oldhatéd véleménykiilonbség marad fenn, a jogi és
gazdasagi lgyekért felel8s helyettes dllamtitkdr egyeztetést tart. A jogi és gazdasagi ligyekért felel8s helyettes
allamtitkar sziikség esetén allamtitkéri egyeztetésre vagy a miniszteri értekezlet megtartdséra javaslatot tesz
a kozigazgatasi dllamtitkarnak.

A Jogi és Koordinaciés Féosztaly a Miniszterelnoki Kabinetiroda élldspontjardl az érintetteket elektronikus uton
tajékoztatja.
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Ha a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kilddé minisztérium a beérkezett észrevételek targydban
szébeli egyeztetést tart, a Miniszterelnoki Kabinetirodat elsésorban a Jogi és Koordinacids Féosztaly képviseli.

A Miniszterelnoki Kabinetirodat az (1) bekezdésben meghatdrozott szervezeti egységen tul a Jogi és Koordinacios
Féosztaly altal a tervezetre észrevételt tevl szervezeti egység részérél felkért személy(ek) is képviselheti(k).

Az egységes allaspont érvényesiilése érdekében a szdbeli egyeztetésen a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletére
kijelolt vagy felkért személy(ek) a szobeli egyeztetést megel6zéen egyeztetni kiteles(ek).

A szbbeli egyeztetések eredményérél az egyeztetésen részt vevd személy(ek) a szervezeti egységének (egységliknek)
vezetGjét elektronikus Uton minden esetben koteles(ek) tajékoztatni.

Kiemelt jelent6ségl tervezetek esetében a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletében eljaré személy vezetéje
a kozigazgatasi dllamtitkart elektronikusan is tajékoztatja.

A Kormany ligyrendje szerint a kormanyzati dontés-el6készités korébe nem tartozo, az egyes minisztériumokban
(kormanyhivatalokban) el6készitett kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdz - az egyes minisztériumok szervezeti és
mUkodési szabalyzatarol rendelkezé kodzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok kivételével — véleményezésére az 6nallé
szervezeti egységek nem kotelezhetdk.

26. A Miniszterelndki Kabinetiroddn el6készitett tervezetek egyeztetési rendje

A Miniszterelnoki Kabinetiroddn belil elkészitett szakmai koncepciok, jelentésebb tervezetek Miniszterelnoki
Kabinetirodan belil torténd egyeztetésének megkezdésére (a tovabbiakban: belsé egyeztetés) a miniszteri értekezlet
tesz javaslatot. A miniszteri értekezletre a feladat elvégzéséért felel6sként megjeldlt, ennek hianydban egyedi
kijelolés alapjan a targykorért felels onallé szervezeti egységnek (a tovabbiakban: el6készitésért felelds szervezeti
egyséqg) — a rendelkezésre allo informacidoknak megfeleléen el6készitett, a Kormany ligyrendjében meghatarozott
forma szerinti — el6terjesztést kell benyujtania.

Atervezetet a Szabalyzat alapjén az el6készitésért felelSs szervezeti egység koteles — a feladatkorrel rendelkezd 6nallo
szervezeti egységek és a Jogi és Koordinacios Féosztaly bevondasaval — el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti
egység a feladatkorének megfeleld részanyagok, részmunkdk kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet
el6készitésében.

A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani 6sszhangért és
a jogalkotds szakmai kovetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelés szervezeti egység viseli
a felelésséget.

A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felelds szervezeti egység — az el6készitésért felelés szervezeti egység
vezetbjének tevékenységét irdnyitd allami vezetd Utjan — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a Miniszterelnoki
Kabinetiroddn m(ikodé helyettes allamtitkarokat, dllamtitkarokat és a kozigazgatési allamtitkért kell bevonni.

A tervezetek belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hatdridét kell biztositani, ettél eltérni csak kivételes
esetben, kiilon indokolas mellett lehet.

A beérkezett véleményeket az el6készitésért felel6s szervezeti egység értékeli, véleményeltérés esetén a vitas
kérdéseket az 6nallé szervezeti egységek vezet6i vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes allamtitkdrok, a helyettes allamtitkdrok kozotti vita esetén a kozigazgatasi
allamtitkdr utjan rendezik.

A tervezet el6zetes és kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatdsdgérdl, valamint honlapon torténé kozzétételérdl
—atervezet belsé egyeztetésének lezarasat és az esetleges véleményeltérések tisztazasat kdvetden — az el6készitésért
felelds szervezeti egység tevékenységét irdnyito allami vezetd javaslata alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

A tervezet el6zetes és kdzigazgatasi egyeztetését, valamint a kormany-el6terjesztések benyujtasanak el6készitését
a Jogi és Koordinaciés Féosztaly folytatja le az el6készitésért felelés szervezeti egység, a minisztériumok, az egyéb
érintettek, valamint a civil szervezetek bevonasaval.

Az elGzetes és a kozigazgatasi egyeztetés soran beérkezett véleményeket az elékészitésért felelds szervezeti egység
értékeli, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket — sziikség esetén a tervezet el6készitésében részt vett szervezeti
egységek bevondsaval - szervezeti egységek szintjén, tovabbi eredménytelenség esetén a helyettes allamtitkéarok,
ezt kovetben az allamtitkarok, végil a kdzigazgatasi allamtitkar bevondasaval személyes targyalds vagy egyeztetd
értekezlet megtartasaval rendezi.
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A Kbzigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a kabinetiilések vagy a Kormany altal megtargyalandé eléterjesztés, javaslat,
jelentés vagy tajékoztatd esetén az el6készitésért felelds szervezeti egység — a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet,
a kabinetulések vagy a kormanyulés napirendjére valé felvétel kezdeményezésével egyidejlileg - a tervezet tartalmat
osszefoglalva, az egyeztetés soran esetleg felmerdilt vitas és megoldando kérdésekrdl elektronikus Uton tajékoztatja
a kozigazgatasi dllamtitkart és a jogi és gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkart.

A Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a kabinetiilések vagy a Kormany &ltal megtargyalandé tervezet Kézigazgatasi
Allamtitkari Ertekezlet, kabinetiilések vagy a kormanyiilés napirendjére valé felvételének kezdeményezésérdl
az el6készitésért felelés szervezeti egység tevékenységét irdnyitd allami vezetd javaslatira a kozigazgatasi
allamtitkar dont.

A miniszteri rendelet kihirdetésének kezdeményezését megelézéen a Jogi és Koordinacios Féosztaly — a tervezet

elokészitéséért felelés szervezeti egység bevonasaval - gondoskodik az igazsagugyért felelés miniszter

egyetértésének beszerzésérél.

A miniszteri rendelettervezet normaszdvegének aldirdsat és kihirdetését

a) harom példényban,

b) a miniszteri rendelettervezettel, valamint a kdzigazgatasi egyeztetés eredményének bemutatasat tartalmazo
- a miniszternek és a kdzigazgatasi allamtitkarnak cimzett — feljegyzéssel

kell kezdeményezni.

A miniszteri rendelettervezet aldirasanak és kihirdetésének kezdeményezésekor a normaszdveget elektronikusan

a Magyar Kozlony kiadasérol, valamint a jogszabdly kihirdetése sordn torténd és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz

kozzététele soran torténé megjeldlésérél sz6lé6 miniszteri rendeletben meghatérozott feltolts fellletrdl elérhet6

informatikai rendszer Gtjan is tovébbitani kell a felelés szerkeszt6 részére.

A Miniszterelnéki Kabinetiroda K6zigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, kabinetiilések vagy kormanyiilés altal elfogadott

el6terjesztésében foglalt jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz miniszterelnoki alairdsra torténé

elbterjesztését a Jogi és Koordinacids Féosztély az érintett szakmai szervezeti egység bevonasaval végzi.

A kozigazgatasi dllamtitkér és a jogi és gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar tajékoztatja az érintett szakmai

szervezeti egységet a Kézigazgatési Allamtitkari Ertekezlet, a kabinet vagy a Kormany déntésérél.

A miniszterelndk altal kezdeményezett elGterjesztés, jelentés, illetve rendelet tervezetét (e § alkalmazasaban
a tovdbbiakban egyiitt: tervezet) a feladat elvégzéséért felel6sként megjel6lt, ennek hidnyaban az egyébként
a targykorért felel8s szervezeti egység koteles — szlikség esetén az érintett tovabbi szervezeti egységek és a Jogi és
Koordindciés Féosztdly bevondsaval - elékésziteni és a Miniszterelnoki Kabinetirodan a belsé egyeztetéseket
lefolytatni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének megfeleld részanyagok kidolgozasaval
koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

Az (1) bekezdés szerinti tervezetre a 7-75. §-ban foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy a tervezet
kozigazgatasi egyeztetésre bocsatasardl a kozigazgatasi allamtitkar dont, a miniszterelndk rendeletét a miniszter
utjan kell alairasra felterjeszteni.

27. A Miniszterelnéki Kabinetiroda miikodésével kapcsolatos egyes eljdrdsi kérdések

Ha valamely miniszter vagy 6nall6 szabalyozo szerv vezetéjének (e § alkalmazasdban a tovabbiakban egyiitt: mas
miniszter) rendelete a miniszter egyetértésével vagy véleményének kikérését kovetéen adhatd ki, akkor
a miniszternek a mas miniszter részére rendeletalkotésra felhatalmazést megadé jogszabdly szerinti, a Statutumban
meghatarozott feladatok elldtasaért felelés allami vezeté utjan kell egyetértésre vagy véleményezésre felterjeszteni
mas miniszter rendeletét.

Ha a Statutumban meghatarozott feladatok ellatasaért felelés allami vezeté nem allapithatéd meg, vagy tobb allami
vezetd felelés a feladatok elldtasdért, a kozigazgatdsi allamtitkar utjan kell egyetértésre vagy véleményezésre
felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

A kormdényzati dontés-el6készités keretében a szakteriletek kiilonbdzé férumokra, értekezletekre anyagokat,
elSterjesztéseket csak a kozigazgatasi dllamtitkar utjan kildhetnek.

A miniszter tdjékoztatasat szolgdlo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat
a kozigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.
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A kozigazgatasi allamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité tgyintézé,
az el6készit6é 6nallod szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjesztd helyettes allamtitkar.

A miniszterelnok tajékoztatdsat szolgald, a miniszterelnok allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és
mas iratokat a miniszter utjan kell felterjeszteni.

A Miniszterelndki Kabinetiroda valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a Miniszterelnoki Kabinetiroda
feladatainak végrehajtasaban egytittmuikodni. A munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, de mas szervezeti egység
feladatkorébe tartozd tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez
tovébbitani.

Az 6nallo szervezeti egységek kozotti egytttmikodés kialakitasaért az 6nalld szervezeti egységek vezetdi a felel6sek.
Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység alldspontja 6sszehangoltan
érvényesliljon, az a szervezeti egység felel8s, amelynek a Szabdlyzat szerint az ligy intézése a feladatkorébe tartozik,
vagy akit erre a miniszter, az dllamtitkar, a helyettes allamtitkar kijelolt.

Ha egy feladat megoldasdban tdbb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijelolt szervezeti
egység a felelés, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés kezdeményezésérdl annak érdekében, hogy
a megoldasban a tobbi érdekelt szervezeti egység allaspontja dsszehangoltan érvényesiiljon. Ehhez a kozremikodd
szervezeti egységek szakteriletiik szempontjait feltaré munkarészeket, észrevételeket, javaslatokat adnak. A nem
érvényesitett javaslatokrél a javaslattevét tajékoztatni kell. Véleményeltérés esetén a szervezeti egységeknek egymds
kozott egyeztetnilk kell, ennek eredménytelensége esetén a kozos felettes vezeté dont.

A szervezeti egység a feladatait sajat munkatérsai altal koteles ellatni. Ez nem érinti a szervezeti egység vezet6jének
azt a jogat, hogy a feladat szakszer(, 6sszetett megoldasdhoz - a kézigazgatasi allamtitkar irdsbeli engedélyével —
eseti jelleggel kiilsé szakértét, kutatdintézetet vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megoldasdhoz eseti jelleggel
kllsé szervt6l szakvéleményt kérjen.

A miniszter és a kdzigazgatdsi dllamtitkdr az 0sszetett megkodzelitést és tobb szakteriilet szoros egylttmUikodését
igénylé feladat elvégzése érdekében a feladatkdriikben érintett vezeték és ligyintézék hatékony egytittmdikodésével
megvaldsulé csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és ligyintézéket a komplex feladat megfelelé
hataridében torténé elvégzése érdekében kiemelt egylittmiikodési kotelezettség és felelGsség terheli.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda miikddését szabdlyozé belsé normék elékészitése és a Miniszterelnoki Kabinetirodan
beliili egyeztetése a szabalyozés targya szerint feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység feladata.

Az egyeztetés soran az el6készitésért felelés szervezeti egység a tervezetrdl a feladatkoriik szerint érintett vezetdk
és szervezeti egységek véleményét kikéri.

28. Az ligyintézési hatdrid6

Az ligyek intézése a vonatkozé jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabdalyozo6 eszkozokben, a Kormany ligyrendjében
és egyéb kormanyhatarozatokban foglalt, illetve a felettes vezeté éltal eldirt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridé az éltalanos kozigazgatdsi rendtartasrdl széld torvény hatdlya ald tartozé Ugyekre
vonatkozéan az irdnyadd anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.

Jogszabalyban el6irt Ggyintézési hataridé hidnyaban az ligyek intézésére a vezet éltal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatérid6 az irdnyada.

A hatérid6ket naptari nap vagy naptéri nap és 6ra megjeldlésével kell meghatarozni.

Az Ugyintézé feladatainak Gtemezése sordn Ugy jar el, hogy a vezetéi jévahagyas a hataridé lejarta el6tt, észszerd
idében beszerezhetd legyen.

Ha a feladat az elGirt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az igyintézé ennek okardl és az ligyintézés
varhatd idépontjarol felettesét tajékoztatja. llyen esetben a felettes a tovabbiakra nézve dontést hoz, Gtmutatast ad,
amelyrél az Gigyben érintetteket haladéktalanul tajékoztatni kell.
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29. A feladatok meghatdrozdsa, végrehajtdsa és ellenérzése

A Miniszterelnoki Kabinetiroda f6 feladatait — a Kormany munkatervéhez igazodva - évenként munkaterv foglalja

ossze.

Az éves munkatervet a kdzigazgatasi allamtitkér késziti el6, és a miniszternek jovahagyas céljabdl benydijtja.

A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotasi programbdl, a Kormdany hatdrozataibdl és munkatervébél, valamint az Orszaggy(ilés
hatdrozataibdl adodo elbterjesztéseket, ezek elkészitésének hataridejét, a részhatéridbket és a felel6soket,

b) a miniszteri értekezleten és a vezetéi értekezleten irdsos el6terjesztésben megtargyalandé témakordket, azok
elkészitésének hataridejét és felel6sét,

c) a miniszter altal kiadandé rendeletek és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok témakorét, hatdridejét és
felelGsét.

A Miniszterelndki Kabinetiroda 6nallé szervezeti egységei a munkaterv alapjan elkészitik sajat féléves munkaterviiket,

melyet az 6ndllé szervezeti egységet irdnyito vezet6 hagy jova.

A kozigazgatési allamtitkar ellenérzi a munkatervi feladatok teljesitését, valamint a Kormény hatdrozataiban és

munkatervében el8irt hataridds feladatok teljesitését.

A jogszabdlyban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzben vagy a munkatervben megdllapitott, valamint a vezet6 altal
meghatarozott feladat végrehajtasa az ligykor szerint hatdskorrel rendelkezé 6nallé szervezeti egység kotelessége.
A Kormény és az Orszaggylés dontéseibdl adodo feladatok végrehajtdsa érdekében a kdzigazgatasi allamtitkér
az adott dontés kozlésével felhivja a feladat teljesitéséért, illetve a kdzrem(ikddésért felelés 6nalld szervezeti egység
figyelmét a feladat hataridében torténd végrehajtaséra.

Az 6nallo szervezeti egység altal készitett, mas onalld szervezeti egység részére feladatot elGirdnyzd tervezetet
az érintett 6nallé szervezeti egységgel el6zetesen egyeztetni kell.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda azon 6nall6 szervezeti egységei, amelyek feladatot kivdnnak meghatérozni a szakmai
iranyitasuk ald tartozé valamely intézmény részére, kotelesek azt — a kiadast megel6zéen — az érintett 6nalld
szervezeti egységekkel egyeztetni.

30. Kapcsolattartdsi szabdlyok

Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a Miniszterelndki Kabinetiroda 6néllé szervezeti egységeinek elé
kell segitenilk.

A miniszter irdnyitdsa, illetve felligyelete ala tartozo szerveknek az alapveté jogok biztosa kezdeményezéseirdl, illetve
vizsgalatdnak megallapitasairol tajékoztatniuk kell az irdnyitdsukban, illetve feligyeletikben kézrem(ikodé
allamtitkart, helyettes allamtitkart, és félévente tajékoztatdt kell készitenilik a kozigazgatasi allamtitkar részére.

Az Orszaggy(ilés ltal valasztott vagy a koztdrsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseld, a Kormany tagja, valamint
az orszaggyllési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét — a vdalaszadasra nyitva all6 hataridé lejartat
megel6z6, a vezeté megalapozott dontését lehetdvé tevd észszerl hataridén belill — a kézigazgatési allamtitkar Gtjan
kell felterjeszteni.

Az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban egyiitt: ellenérzé szervek) altal végzett
vizsgalatokat a Miniszterelnoki Kabinetiroda 6nall6 szervezeti egységeinek el6 kell segitenilik.

A Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban az ellenérzé szervek altal végzett vizsgélatok sordn az ellen6rzé
szervekkel val6 kapcsolattartasért, illetve az ellendérzés koordinaciojaért az ellenbrzés témdja éltal elsé helyen érintett
onallo szervezeti egység (a tovabbiakban: felelés szervezeti egység) felel6s. Az ellenérzés koordindcidja magaban
foglalja az ellenérzd szervek dltal a Miniszterelndki Kabinetiroda részére megkuildott ellendrzési jelentés tervezetének,
illetve tervezeteinek egyeztetését és az ellendrzési jelentések tervezeteire adott észrevétel-tervezetek el6készitését
(észrevételezés). A felel6s szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan szervezeti egységet,
amely az ellendrzd szerv éltal végzett ellenbrzés témajiban érintett.

Az ellendrzé szervek megkeresésére, ajanlasara és az éltaluk megkuldott jelentéstervezetre adott vélasz tervezetét
afelel6s szervezeti egységek — a valaszaddsra nyitva allo hatarid6 lejartat legaldbb harom munkanappal megel6zéen -
az irdnyitasukat ellatoé allami vezet6 Utjan terjesztik fel a kdzigazgatasi allamtitkar részére (a kdzigazgatasi allamtitkar
részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén), illetve az irdnyitasukat ellaté allami vezeté és
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a kozigazgatasi allamtitkar utjan terjesztik fel a miniszter részére (a miniszter részére érkezett megkeresés, ajanlas,
illetve jelentéstervezet esetén).

Az 6nall6 szabdlyozo szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adandé valasz el6készitéséért a megkeresés
témadja éltal els6é helyen érintett 6nallo szervezeti egység a felel6s (a tovabbiakban: érintett szervezeti egység).
Az érintett szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan 6nallé szervezeti egységet, amely
az 6nalld szabdlyozd szerv megkeresése szerinti témaban érintett.

Az 6nall6 szabdlyozd szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott valasz tervezetét az érintett szervezeti
egységek — a vdlaszadasra nyitva 4llé hataridd lejartat legaldbb két munkanappal megelézéen — az irdnyitdsukat
ellato allami vezetd és a kozigazgatasi allamtitkar utjan terjesztik fel a miniszter részére.

31. A MiniszterelnGki Kabinetiroda képviselete

A Miniszterelnodki Kabinetirodat a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére
a Szabadlyzat miniszter helyettesitésének rendjére iranyadd rendelkezései az irdnyadok. Az allamtitkarok egyidejd
akadalyoztatasa esetén a Miniszterelnoki Kabinetirodat a miniszter kabinetféndke képviseli.

Nemzetkozi programokon a miniszter akaddlyoztatasa esetén a minisztert - eltéré rendelkezés hidnyaban -
a miniszter altal kijelolt dllami vezetd képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatdsagokkal, az nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a Miniszterelndki Kabinetiroddt a miniszter, allamtitkdr, helyettes allamtitkdr, valamint
— a szaktertletét érint6 kérdésekben, illetve a miniszter, dllamtitkar vagy helyettes allamtitkar megbizésa alapjan —
az erre felhatalmazott, vezet6i megbizassal rendelkez6 személy képviseli.

A Miniszterelndki Kabinetirodanak a birdsagok és a hatdsagok elétti jogi képviseletét a jogi képviseletért felel6s
szervezeti egység e feladattal megbizott kormanytisztviselSi latjdk el, illetve sziikség szerint kilsé kapacitas
igénybevételével szervezik, kivéve, ha az ligy sajatossagéra tekintettel a miniszter vagy a miniszter kabinetfénoke
a képviselet elldtdsara mas szervezeti egység tigyintézojét jeldli ki.

Az Eurdpai Unié altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a Miniszterelndki Kabinetiroda képviseletét
a miniszter irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezet6 latja el. E projektek megvalésitdsa sordn a miniszter
a projektalapitd dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Az Orszaggy!ilés bizottsaga el6tt a Miniszterelnoki Kabinetirodat a feladatkorében érintett allamtitkar képviseli.

32. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajté tdjékoztatasarol az érintett szervezeti egységek bevonasaval a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont irdnyitasaért
felel6s helyettes allamtitkar gondoskodik. A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban a sajtd részére tajékoztatast
a miniszter, az allamtitkar, illetve az altaluk kijelolt személy adhat.

A Miniszterelndki Kabinetiroda feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben interjut — az (1) bekezdésben megjeldltek
eltéré dontése hianydban - csak a Miniszteri Kabinet szervezésében lehet adni.

A Miniszterelnoki Kabinetiroda nevében a miniszterelndk, a miniszter, az allamtitkar nyilatkozik. Ettdl eltérni
a Kormanyzati Tajékoztatdsi Kozpont iranyitasaért felelés helyettes allamtitkar elézetes engedélyével lehet.

A szakmai folydiratok szdmara készitett, jellemzéen a hatdlyos elGirdsokat ismerteté vagy ismeretterjesztési,
tudomanyos célbdl készilt irdsos anyagok nyilvdnossagra hozatala tekintetében a Kormanyzati Tajékoztatdsi Kozpont
iranyitdsaért felelés helyettes allamtitkar el6zetes engedélyét kell kérni.

A Miniszterelnoki Kabinetiroddra vonatkozé javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszrél és a valaszoknak
a sajtéhoz torténd eljuttatasarol a Miniszteri Kabinet gondoskodik.
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33. A miniszter mindsitési jogkérének az dtruhdzdsa

A miniszter mindsitési jogkorét — atruhazott jogkorben — a kovetkez6 vezeték gyakorolhatjak:

a) ,Szigoruan titkos!” minésitési szint esetén:
aa) a parlamenti dllamtitkar, a kbzigazgatdsi dllamtitkdr, a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont irdnyitasaért
felel6s helyettes allamtitkar és a miniszter kabinetfénoke,
ab) a kozigazgatasi dllamtitkar tavollétében a jogi és gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,
b) JTitkos!",,Bizalmas!” vagy ,Korlatozott terjesztési!” minésitési szint esetén:
ba) az adllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,
bb) a miniszter kabinetfénoke.
XIV. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A miniszter kiadja a gazdalkodasi, szamviteli és biztonsagi szabalyzatokat, melyek kdrében szabalyozza:

a) a fejezeti kezelési el6iranyzatok felhasznalasi, médositasi, atcsoportositasi rendjét és a fejezeti kezelésli
eldirdnyzatok szamviteli politikajat,

b) a beszerzések és a kdzbeszerzések lebonyolitdsanak rendjét.

A kozigazgatasi allamtitkar kiadja

a) a gazdalkodassal - igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé
személyek kijelolésének rendjével és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével — kapcsolatos belsé
elirasokat, feltételeket tartalmazo szabalyzatot,

b) a kozszolgalati szabdlyzatot,

c) a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatot,

d) azirat- és adatkezelési szabalyzatot (melynek részét képezi a bélyegz6k hasznalatahoz kapcsolddé szabalyzat),

e) a biztonséagi szabalyzatot,

f) az informatikai biztonsagi szabalyzatot,

a) a rejtjelszabalyzatot,

h) az esélyegyenl8ségi tervet,

i) a belsé kontrollrendszerhez kapcsolédd szabalyzatokat, ideértve a szabdlytalansdgok kezelésének
eljarasrendjét,

j) a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséghez kapcsolédo szabalyzatot,

k) a helyiségek és berendezések haszndlatara vonatkozé szabalyzatot,

N a szamviteli politikat, a szdmlatukor, a szamlarend, a leltdrozas, értékelés és onkdltségszamitas rendjét, a pénz-

és értékkezelés rendjét, a felesleges vagyontérgyak hasznositdsanak és selejtezésének rendjét,

m)  a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikiildetések rendjét,

n) a reprezentécios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak szabdlyait,

o) a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

p) a vezetékes és radidtelefonok hasznélatanak rendjét,

q) a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak rendjét.

Az (1) és (2) bekezdésben szerepld szabdlyzatokon tul a miniszter tovabbi szabdlyzatok kiadasardl is rendelkezhet,

és a kozigazgatasi dllamtitkart tovabbi szabalyzatok kiadasara is feljogosithatja.

Az 0nallo szervezeti egység vezetOje a Szabalyzat végrehajtasara, igy kilondsen az egyes féosztalyok, osztalyok
feladatkorének meghatarozasara tigyrendet készit.

Az Ugyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének javaslatdra az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének
tevékenységét iranyité vezetd irja ald, majd az Gigyrendet jévdhagyasra a kdzigazgatasi allamtitkar elé terjeszti.
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2. fiiggelék az 1/2018. (VII. 6.) MK utasitdshoz

A MINISZTERELNOKI KABINETIRODA SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. A MINISZTERELNOK, A MINISZTERELNOKI PROGRAMIRODAT VEZETO ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZEMELYEK, VALAMINT SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1. A Miniszterelnéki Programiroddt vezeté dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek

1.1.1. Miniszterelnéki Programiroddt Vezeté Allamtitkdri Kabinet

A Miniszterelnoki Programirodat Vezeté Allamtitkari Kabinet

a)

b)

segiti a Miniszterelndki Programirodat vezet6 allamtitkdr jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkdzben meghatérozott tevékenységének az ellatasat,

részt vesz a Miniszterelnoki Programszervezd Féosztaly, a Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly, a Miniszterelnoki
Titkérsagi Féosztaly és a Miniszterelnoki Sajtdirodat vezetd helyettes dllamtitkar 6sszehangolt tevékenységének
biztositasaval kapcsolatos allamtitkari feladatok ellatasaban,

a Miniszterelnoki Programirodat vezetd allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében
ellatja a Miniszterelnoki Programirodat vezet6 allamtitkar altal meghatéarozott feladatokat,

feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a Miniszterelndki
Kabinetiroda vezeté6 munkatarsaival és a miniszter tanacsado testuleteivel,

feladatai hatékony végrehajtdsa érdekében — a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkdr vagy a helyettes
allamtitkar utjan — intézkedéseket kérhet a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységeinek vezetditdl,
szervezi és lebonyolitja Miniszterelndki Programirodat vezetd allamtitkar programjait,

a Miniszterelndki Programirodat Vezetd Allamtitkar utasitasai alapjan szakmailag koordinalja a Miniszterelnoki
Programirodat Vezetd Allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa ala tartozoé szervezeti egységek munkajat.

1.1.2. Miniszterelndki Protokoll FSosztdly

1. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly vezet6je a miniszterelndk protokollféndke, aki feladatkérében

a)

biztositja a miniszterelndk munkéjahoz, személyes Ugyviteléhez kapcsolédd protokoll, adminisztrativ és
koordinacios feladatok el6készitését és folyamatos ellatdsat, tovdabbd mindazon Ugyek vitelét, melyeket
a miniszterelndk szdamara meghataroz,

felel a miniszterelndk belfldi programjai el6készitésének, szervezésének és végrehajtasanak protokollaris és
szertartadsrendi korilményeiért,

egylttmukodve a Miniszterelndki Programszervezd Féosztallyal

ca) egyeztet a tarsszervezdkkel, el6késziti a helyszineket, és megteremti a technikai feltételeket,

cb) a miniszterelnok programjainak szervezése kapcsan folyamatos kapcsolatot tart az allami szervekkel
és hatésagokkal,

Q) egyeztet a miniszterelndk programjain a miniszterelnok személyi védelmét ellatd Terrorelhdritasi

Koézpont munkatarsaival, valamint magas rangu kiilfoldi személyek érkezése esetén kapcsolatot tart
a Készenléti Rendérséggel,

cd) a miniszterelndk programjainak szervezése soran kapcsolatot tart a helyi szervezékkel, lebonyolitja
a helyszinbejarasokat, és errél értesiti a Terrorelharitasi Kozpont illetékes munkatarsét, valamint
a Miniszterelndki Sajtéirodat vezet6 helyettes dllamtitkart,

gondoskodik a nemzeti hagyomanyoknak és a nemzetkozi gyakorlatnak, megjelenésnek megfeleld

miniszterelnoki protokoll koriilmények, feltételek, eszkdzok és eljarasrendek kialakitasarol és fenntartasarol.

2. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

a)

koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat It el, rendezi, elkésziti, és jovahagyasra, aldirasra benyujtja
a dontéshozatalra felterjesztett ligyiratokat, illetve illetékesség szerint tovabbitja a szervezeti egységek részére
a hozza beérkezett megkereséseket, felkérésre protokollaris-formai szempontbdl véleményezi a kikildésre
varo levelezést, dokumentumokat,



2908

HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi35.5zam

lgykorébe eséen ajanlasokat fogalmaz meg, tajékoztatast és tdmogatast nyujt a szervezeti egységeknek
feladataik ellatdsahoz, a miniszterelnok programjainak el6készitéséhez,

elldtja a miniszterelnok altal Magyarorszadgra meghivott kiilfoldi személyek és diplomaciai kiildottségek,
valamint a miniszterelndk altal egyéb okbdl magas szintlinek mindsitett kulfoldi delegacidk érkezésével,
magyarorszéagi tartézkodasaval és elutazésdval kapcsolatos protokollaris szervezési feladatokat,

elldtja a n6i protokollal kapcsolatos feladatokat, intézi a miniszterelndk hazastarsa belfoldi programjainak
szervezését,

elldtja a kormanyulésekkel kapcsolatos protokollaris teendéket,

a nemzeti és dllami Gnnepségek, valamint kiemelt fontossagu rendezvények szervezésével kapcsolatban
protokollarisan el6késziti és lebonyolitja a miniszterelnok személyével kapcsolatos feladatokat, ennek soran
egylttmikodik a Honvédelmi Minisztériummal,

kozrem(ikodik a Miniszterelndki Kabinetiroda és mas szervek, valamint a Magyarorszdgon miikodé diplomaciai
és mas képviseletek kozotti érintkezésben,

elldtja az dllami kitlintetések ataddsaval kapcsolatos protokoll feladatokat, a miniszterelnodk dltal adoményozott
vagy atnyujtasra kerild kitlintetésekkel kapcsolatosan felel az dtadasi innepség protokollaris koriilményeiért,
megfelel6 utasitdsokkal latja el a korményzati szerveket a kitlintetések atadasanak korlilményeire, illetve
Uinnepségeire vonatkozodan,

a Koztarsasagi EInoki Hivatal, a Honvédelmi Minisztérium, illetve mas minisztériumok felkérésére intézi
a miniszterelndkkel valo érintkezéssel jaré protokoll tigyeket,

kozremUkodik a hazai és kilfoldi személyek, kilfoldi diploméciai képvisel6k részére az linnepélyes és
magankihallgatasok szervezésében a miniszterelndknél,

részt vesz a Diplomaciai Testlletnek a miniszterelndk altal vagy jelenlétében szervezett rendezvényei
protokollaris el6készitésében, szervezésében és lebonyolitasaban.

3. A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly

a)

intézi a Magyarorszagon rendezendé miniszterelnoki szintl tébboldalt tandcskozasok és konferencidk,
nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi tlései, valamint egyéb nemzetkdzi események protokolldris szervezési
teenddit, gondoskodik a meghivott hazai résztvevék és a vendég kormanyfék, védett vezeték ellatasardl,
gondoskodik a Kormanyfdi Protokoll fejezeti kezelés(i elGiranyzat elSirdsszer( felhasznaldsarol,

nyilvantartja a tevékenységi korébe esé ldtogatasokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat, dokumentalja,
valamint a mindenkor aktualis irattéri tervnek megfeleléen irattarba rendezi azokat,

a Kullgazdasagi és Kulligyminisztériummal val6 egytttm(ikddés keretében kézremdkodik a miniszterelnoki
protokoll feladatok elldtasara izemeltetett gépjarmivek beszerzésében, lizemeltetésében és értékesitésében,
a kapcsolédd dokumentacio elkészitésében,

intézi a miniszterelndk szamara sziikséges protokoll forditasi és tolmacsolasi feladatokkal kapcsolatos
teenddket,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi protokollaris szertartasrend alakulasat, és sziikség szerint javaslatot tesz
a magyar gyakorlat médositasara,

javaslatot tesz az allami rendezvények egységes protokollgyakorlatdra és szertartasrendjére, valamint
a hivatalos protokoll-listara, allast foglal az allami protokollal &sszefliggd szertartasrend és rangsorolds
kérdéseiben,

javaslatot tesz a Kormanyf6i Protokoll fejezeti kezelés( elSirdnyzat terhére beszerzett ajandéktargyakra,
gondoskodik a nemzetkdzi gyakorlatnak megfelelé ajandékozasi gyakorlat kialakitasardl, nyilvantartja
a viszonossagokat,

az allami protokollal kapcsolatban szaktanacsadoi feladatokat lat el,

koordindlja a Kililgazdaséagi és Kiiliigyminisztérium altal Gzemeltetett diplomaciai és protokoll ajandékraktar
miniszterelnoki  protokollal  kapcsolatos tevékenységét, ennek keretében a Killgazdasagi és
Kultigyminisztériumon  keresztiil gondoskodik a szlikséges ajandékok beszerzésérdl, valamint
a Miniszterelnoki Programiroda reprezentdcios célu ajandék- és ital-, tovabba specidlis irodaszer-ellatasardl.
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1.1.3. Miniszterelndki Programszervezé Féosztdly

1. A Miniszterelnoki Programszervezé FOosztdly — Magyarorszagra, illetve a hatdron tali magyar-magyar

rendezvényekre kiterjedéen -

a) megszervezi a miniszterelndk sajtényilvanos fellépéseit azokon az eseményeken, ahol a miniszterelnok vendég
min&ségében jelenik meg,

b) a Miniszterelndki Protokoll Féosztaly irdnymutatdsa mellett tarsszervezéi, rendezvényszervezdi feladatokat &t
el azokon a rendezvényeken, ahol a miniszterelndk vendéglaté mindségében jelenik meg (példaul kilfoldi
allamfék fogadasa), illetve ha a rendezvény nem sajtonyilvénos,

c) az Orszaghaz éplletében tartott sajtétajékoztatdkon biztositja az esemény diszletét és a szlikséges technikai
feltételeket,

d) az Orszaghdaz épuletén kivil tartott miniszterelnoki sajtotdjékoztatokhoz biztositja a sziikséges diszletet,
valamint a szlikséges technikai feltételeket,

e) egyes miniszterelndki rendezvényekhez kotve kreativ Otletekkel és azok megvaldsitasdval segiti
a miniszterelndki kommunikaciot,
f) egyezteti, megirja és tovabbitja a miniszterelnoki megjelenések hatdskorébe tartozé rendezvények programjat.

2. A Miniszterelnoki Programszervezd Féosztaly végrehajtja a felettes szerv vezetdje, a Miniszterelnoki Programirodat
vezetd allamtitkar 4ltal adott egyéb feladatokat, melynek érdekében

a) egyeztet a tarsszervezékkel, el6késziti a helyszineket, és megteremti a technikai feltételeket,

b) a miniszterelndk programjainak szervezése kapcsdn folyamatos kapcsolatot tart az allami szervekkel és
hatosagokkal,

c) egyeztet a miniszterelndk személyi védelmét ellatoé Terrorelhdritasi Kozpont munkatérsaival,

d) a miniszterelndk programjainak szervezése soran kapcsolatot tart a helyi szervezékkel, lebonyolitja
a helyszinbejarasokat, és err6l értesiti a Terrorelhdritasi Kozpont illetékes munkatarsat, valamint
a Miniszterelndki Sajtéirodat vezeté helyettes allamtitkart,

e) a miniszterelndk protokollféndkének Utmutatdsai alapjan gondoskodik a nemzeti hagyomdanyoknak és
a nemzetkdzi gyakorlatnak, megjelenésnek megfelel6 miniszterelnoki protokoll kérilmények, feltételek,
eszkozok és eljarasrendek kialakitasarol és fenntartasarol.

3. A Miniszterelndki Programszervezd Féosztdly koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat 13t el, rendezi,
elkésziti, és jovahagyasra, alairdsra benyujtja a dontéshozatalra felterjesztett tigyiratokat, illetve illetékesség szerint
tovébbitja a szervezeti egységek részére a hozza beérkezett megkereséseket.

4. A Miniszterelnoki Programszervez6é Féosztaly ligykorébe eséen ajanlasokat fogalmaz meg, tdjékoztatast és
tdmogatast nyujt a szervezeti egységeknek feladataik ellatasahoz, a miniszterelnok programjainak el6készitéséhez.

5. A Miniszterelndki Programszervezd Fdosztdly nemzeti és dllami linnepségek, valamint kiemelt fontossagu
rendezvények szervezésével kapcsolatban el6késziti és lebonyolitia a miniszterelnok személyével kapcsolatos
feladatokat, ennek soran egylttmukodik a Miniszterelnoki Protokoll Féosztéllyal, a Honvédelmi Minisztériummal.

1.1.4. Miniszterelndki Titkdrsdgi F6osztdly

1. A Miniszterelnoki Titkérsagi Féosztaly

a) biztositja a miniszterelnok és a Miniszterelnoki Programiroda munkajéhoz, személyes tigyviteléhez kapcsolédo
adminisztrativ és koordinacios feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat, tovabba mindazon Gigyek vitelét,
melyeket a Miniszterelnéki Programirodat vezet6 allamtitkar szamara meghatéroz,

b) gondoskodik az Allami Futérszolgalat Gtjan kildendd nem mindsitett kiildemények fogadasardl és
tovabbitésarol,

Q) elldtja a Miniszterelnoki Programiroda iratkezelését,

d) ajanlasokat fogalmaz meg, tajékoztatast és tdamogatast nyujt a szervezeti egységeknek feladataik elldtasdhoz,
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e) koordinald, el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, rendezi, és jovahagyasra, aldirasra benydujtja
a dontéshozatalra felterjesztett Ugyiratokat, illetve illetékesség szerint tovdbbitja a minisztériumok és
a szervezeti egységek részére a miniszterelnokhoz beérkezett megkereséseket.

2. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly

a) felel6s a Miniszterelnoki Programiroda irattardnak - vonatkozd Ugykezelési szabalyok szerinti -
mukodtetéséért,

b) gondoskodik a belsé szervektdl érkezé kuldemények atvételérél, azok csoportositdsardl, a kildemények
szamitdgépes érkeztetésérol és a kézbesit6konyvekbe vald bejegyzésérdl,

<) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél széld torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a Miniszterelndki Programirodan keletkezett maradandd értékd iratok levéltari
atadasat, illetve a sziikséges selejtezést,

d) gondoskodik a miniszterelndk részére kildott papiralapu vagy elektronikus levelek megvalaszoldsarol
mindazon témakdrdkben, amelyek nem tartoznak mds szervezeti egység feladatkorébe, vagy amelyeket
vezetdi dontés alapjan a Miniszterelnoki Titkérsagi Féosztaly feladatkdrébe utalnak, tovabba a miniszterelnok
altal meghatarozott egyéb irdsos dokumentumok elékészitésérdl.

3. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly elektronikus és papiralapu leveleket fogad és dolgoz fel, amelynek keretében
a) vélaszleveleket készit,

b) gondoskodik a miniszterelnok nevében készitett elektronikus és papiralapu vélaszlevelek megkiildésérél,
<) figyelemmel kiséri a sajtéeseményeket,

d) felel a miniszterelnoki levelezésben foglaltak jogszertiségéért és egységességéért,

e) intézkedik az illetékességbdl mas kdzigazgatasi szervekhez tartozé megkeresések attételérol,

f) szlikség esetén egyedi intézkedéseket kezdeményez mas kdzigazgatési szerveknél,

a) atveszi a kormanyzati tevékenységgel 6sszefliggé peticiokat,

h) kapcsolatot tart a civil szervezetekkel,
i) kapcsolatot tart a minisztériumok és mas kozponti dllamigazgatési szervek tarsadalmi kapcsolatokért felel&s
szervezeti egységeivel,

j) vezetdi utasitds alapjan személyesen egyeztet a civil szervezetek képvisel6ivel, illetve maganszemélyekkel,
k) szlikség szerint részt vesz a kommunikécios anyagok, kiadvanyok megszerkesztésében, szovegezésében,
) fogadja és feldogozza a civil szervezetektdl vagy maganszemélyektdl idegen nyelven beérkezett elektronikus

és papiralapu leveleket, gondoskodik az idegen nyelvi véalaszlevelek elkészitésérdl.

4. A Miniszterelnoki Titkdrsagi Féosztaly elldtja a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatardl, valamint
allami kitintetéseirdl sz6l6 2011. évi CCII. torvény 19. § (4) bekezdése alapjan az allami kitlintetések miniszterelnoki
el6terjesztésével kapcsolatos teendbket, valamint gondoskodik a Kormdany és a miniszterelnok altal adomanyozhaté
elismerésekkel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

5. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztély a 4. pont szerinti feladatkdrében

a) elldtja a Kitlintetési Bizottsdg, valamint a Kossuth- és Széchenyi-dij Bizottsag (a tovabbiakban egydtt:
Bizottsdgok) titkarsagi feladatait,

b) gondoskodik a Bizottsagok muikodési feltételeinek biztositasarol,

<) el6késziti és megszervezi a Bizottsdgok Uléseit,

d) a Bizottsagok ajanlasa alapjan elGterjesztést készit az elismerések adomanyozasarél a Kormany, illetve
a koztarsasagi elndk részére,

e) vezeti a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat az elismerések adomanyozasarol.

6. A Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly kitlintetési ligyekért felelés vezetéje az allami kitlintetések, valamint
a Kossuth-, a Széchenyi-, a Magyarorszag Kivalé M(ivésze, Erdemes M(ivésze és Babérkoszoruja dijak odaitélésének
osszehangolt el6készitésére jogszabalyban létrehozott bizottsdgainak titkara.
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1.1.5. Miniszterelnoki Kiilpolitikai F6osztdly

A Miniszterelnoki Kulpolitikai Féosztaly

a)
b)
)

D e a0

el6készité munkat végez a miniszterelnok kilpolitikai stratégiajanak kialakitasaban,

javaslatot tesz a miniszterelnok taldlkozdira, hivatalos és munkaldtogatasokra irdnyuld programjaira,
Osszedllitja a miniszterelnok nemzetkdzi targyalasi dossziéjat,

szakmailag el6késziti a miniszterelnok kiilpolitikai programjait, kozrem(ikodik azok szervezésében,

részt vesz a miniszterelndk utazésainak elékészitésében,

részt vesz a miniszterelndk eurdpai népparti és egyéb nemzetkdzi szervezeteket érinté tevékenységének
szervezésében és el6készitésében,

végzi a miniszterelnok kilpolitikai targyu levelezését,

kapcsolatot tart a minisztereinoki megbizottakkal, fétanacsadokkal és tanacsaddkkal, valamint
a Miniszterelndki Kabinetiroda mas szervezeti egységeivel,

kapcsolatot tart a Kiilgazdasagi és Kiligyminisztériummal, mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel,
intézi az allam- és kormanyfékkel valé diplomdciai érintkezéssel jard tigyeket, beleértve a kihallgatasok kérését,
aminiszterelndknek sz416 és altala kiildott meghivasokat, szerencsekivanatot és részvétet tolmdacsold taviratok
fogadasat és kiildését, ujévi és egyéb Unnepi Udvozletek elkészitését és kiklildését, egyes szervezetek,
tarsulatok részérél a miniszterelnokhoz intézett felkérések tovabbitasat.

1.1.6. Miniszterelndki Kiilligyi Szervezési Féosztdly

A Miniszterelnoki Kulligyi Szervezési Féosztaly

a)

b)

szervezi és el6késziti a miniszterelnok kilfoldi programjait, egyeztet a tarsszervezdkkel, el6késziti
a helyszineket, és megteremti a technikai feltételeket,

az a) pontban foglaltak szervezése kapcsan folyamatos kapcsolatot tart a miniszterelnéki megbizottakkal,
fétandcsaddkkal és tandcsadokkal, valamint a Miniszterelnoki Kabinetiroda mdas szervezeti egységeivel,
az allami szervekkel és hatésadgokkal, Magyarorszag nagykovetségeivel,

az a) pontban foglaltak elvégzéséhez sziikséges teenddk ellatdsdhoz szilkség szerint kapcsolatot tart kiilsé
szolgdltatokkal,

intézi a kiilfoldi utazasok soran felmer(ilé ajandékozasokat,

részt vesz a miniszterelndki utazasokon, azokat technikailag fellgyeli,

egyeztet a miniszterelnok kulféldi programjain a miniszterelndk személyi védelmét ellatd Terrorelhdritasi
K6zpont munkatarsaival,

gondoskodik a miniszterelnoki programokhoz sziikséges eszk6zok beszerzésérdl,

nyilvantartja a tevékenységi korébe esé latogatdsokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat.

1.2. A Miniszterelnéki Sajtéiroddt vezetd helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek

1.2.1. Miniszterelnoki Kommunikdcids F6osztdly

A Miniszterelnoki Kommunikacios Féosztaly

a)
b)
)

o -
==zae2ego

kapcsolatot tart az ujsagirdkkal és a szerkesztéségekkel,

fogadja az Ujsagirdktdl és a szerkesztéségektd| érkezé megkereséseket,

a miniszterelnok targyaldsainak el6készitése soran gondoskodik a sajtoterv elkészitésérdl,
sajtotdjékoztatokat szervez,

gondoskodik a kdzlemények kiadasarol,

sajtolistat allit 6ssze és gondoz,

studiobeszélgetéseket és médiaszerepléseket szervez,

kozremUikddik a miniszterelndki kozszereplések és rendezvények megszervezésében,
figyelemmel kiséri a hiradasokat,

kozrem(ikodik a miniszterelnok honlapjanak szerkesztésében,
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k) szlikség szerint részt vesz a nyilvanos sajtbesemények bejdrasain, sajtéesemények, nyilvdnos kdzszereplések,
programok lebonyolitasaban,
)} kozremikodik a programokhoz kapcsolédo irdsos anyagok el6készitésében.

1.3. Az elemzési helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek
1.3.1. Elemzési Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

Az Elemzési Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti az elemzési helyettes allamtitkar tevékenységének az ellatasat,
ennek keretében ellatja az 1. melléklet 49. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat, valamint a szakmai féosztalyok
teljes adminisztrativ kiszolgalasat.

1.3.2. Ertékelési és Elemzési F6osztdly

1. Az Ertékelési és Elemzési Féosztaly tevékenysége sordn a Kormany f6 célkit(izéseit, filozéfiai irdnyvonalat, f6bb
dontéseit alapul véve (demografiai fordulat elérése, nemzeti szuverenitas megerGsitése, kozéposztaly megerdsitése,
csalddok megerdsitése, polgéri berendezkedés megerdsitése stb.) kockdzatazonositd, kockazatértékels és elemzd
tevékenységet végez.

2. Az Ertékelési és Elemzési Féosztaly tevékenységének célja, hogy a rendelkezésre all6 tudast, adatokat &sszegy(ijtve
innovativ modon, elsésorban a kormanyzati céloknak megfelel6 kontextusban dolgozza fel, amelyek ujszeru
megkédzelitést és hattérinformacidkat biztosithatnak. Ennek érdekében az Ertékelési és Elemzési Féosztaly
a) a kormanyzati filozéfidhoz kapcsolédo szakirodalmat dolgoz fel, ennek keretében:
aa) a statisztikai kiadvanyokat, gazdasdgi/tarsadalompolitikai folydiratokat, a hazai és nemzetkozi
szakirodalmakat és relevans szakpolitikai elemzéseket szemlézi, vizsgalja, és a kinyerhet6
informaciokat rendszerezi,
ab) elemzések terén nyomon koveti a kormanyzati f6 célok teljestilését, a kormanyzati tevékenység
eredményeit;
b) elemzési munkakat végez, amelynek keretében

ba) adat- és informacidelemzést végez annak érdekében, hogy azonosithatéva véljanak az alapvetd
tendenciak a relevans szakpolitikai és politikai teriileteken,
bb) feltérképezi az Uj megoldasokat, amelyek hatdssal lehetnek a minisztereln6k munkajara,
bc) el6készit hattéranyagokat, célzott kutatasokat;
c) a kormanyzati munka nyomon kovetése, értékelése keretében elvégzi a kormanyzat altal kitlizétt célok és

az eredmények vizsgélatat;
d) kozrem(ikodik a miniszterelnoki fétandcsadodkkal vald kapcsolattartasban.

1.3.3. Tdjékoztatdsi Féosztdly

A Tajékoztatasi FOosztaly elSkésziti a miniszterelndki programokra és taldlkozokra a felkészitéket, valamint

kommunikaciés hatterek eléallitadsardl gondoskodik. Ennek keretében:

a) kozrem(kodik a miniszterelnoki kommunikdcié megvaldsitasaval kapcsolatos, az elemzési helyettes
allamtitkar altal meghatarozott feladatok elvégzésében,

b) hattéranyagok, 6sszefoglalok, tematikus gyUjtések készitésével elésegiti a miniszterelndk tajékoztatasat,
c) a miniszterelnok programjaira és talalkozéira hattereket, felkészitoket készit a miniszterelnok szamara,
d) el6késziti és elkésziti a miniszterelnok kommunikacidja soran felhasznalhaté kommunikacids vazlatokat,
e) kozrem(ikodik a miniszterelnoki fétandcsadodkkal vald kapcsolattartasban.
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1.4. Miniszterelnéki Programiroda

A Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly, a Miniszterelndki Programszervezé Féosztaly, Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztalya,
a Miniszterelnoki Titkdrsagi Féosztdly, a Levelezési Osztdly, a Kitlintetési Osztaly, a Miniszterelndki Kilpolitikai
FSosztaly, a Miniszterelnoki Kiilligyi Szervezési Féosztaly, a Miniszterelndki Programirodat vezeté Allamtitkéri Kabinet,
a Miniszterelnoki Sajtéirodat vezetd helyettes allamtitkdr, a Miniszterelnoki Kommunikaciés Féosztély, az elemzési
helyettes &llamtitkar, az Elemzési Helyettes Allamtitkari Titkarsag, az Ertékelési és Elemzési Féosztaly, valamint
a Tajékoztatdsi Féosztaly 6sszefoglald elnevezése Miniszterelnoki Programiroda.

2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
2.1. A parlamenti dllamtitkdr kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
2.1.1. Parlamenti Allamtitkdri Kabinet

2.1.1.1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 47. §-4ban meghatarozott feladatain tul koordinaciés
feladatai korében altalanos szervezeti, vezetési auditalasi tevékenységet lat el.

2.1.1.2. A Parlamenti Allamtitkéri Kabineten osztalyként m(ikédé Titkarsag

a) biztositja az allamtitkdr munkéjahoz kapcsolddéd adminisztrativ és koordinacios feladatok el6készitését és
folyamatos ellatasat, tovabba mindazon lgyek vitelét, melyeket az allamtitkar szaméra meghataroz,

b) gondoskodik az Allami Futérszolgalat Gtjan killdendé nem mindsitett killdemények fogadasardl és
tovabbitésarol.

2.1.2. Elemz6 F6osztdly

Az Elemzd Féosztaly

a) feladata hattéranyagok Osszeallitdsa az egyes kiemelt kormanyzati intézkedésekkel és szakteriletekkel
kapcsolatban,

b) feladata hattéranyagok 6sszeallitdsa a nemzetkozi politikai dontésekrél, eseményekrél és trendekrdl,

<) ellatja a miniszter, illetve a miniszterhelyettes altal kijel6lt, kiemelt kormanyzati elemzési feladatokat,

d) kdzremUikddik a Kormany és a Kormany egyes tagjai ltal kormanyzati és nem kormanyzati kutatdintézetekkel
egylttmikodésben folytatott stratégiai és tarsadalompolitikai kutatési tevékenységben,

e) részt vesz a miniszterelnok és a miniszter kommunikacios felkészitéséhez kapcsolédo szakmai hattéranyagok
elékészitésében,

f) kozremkodik a kormdanyzati kommunikaciéval kapcsolatos, a parlamenti dllamtitkar altal meghatérozott
egyéb muveletekben.

2.1.3. Online Kommunikdciéért Felelés Féosztdly
Az Online Kommunikacioért Felelés Féosztaly

a) elldtja a kozponti kormdnyzati portal szerkesztésével, mukodtetésével és fenntartdsaval kapcsolatos
feladatokat,

b) ellatja a kormanyzati k6zosségi oldalak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

) biztositja egyes kormanyzati események audiovizudlis rogzitését és megjelentetését,

d) biztositja egyes kiemelt kormanyzati események online kdzvetitését,

e) koordindlja a kozadatok korményzati portalon valé kozzétételét,

f) kapcsolatot tart a minisztériumok szerkesztdivel,

9) elbirdlja az egyes minisztériumok dltal kezdeményezett, kormdanyzati honlapcsaldd kotelékébe tartozéd

tematikus aloldalak inditasat,
h) elvégzi az id6szaki online tajékoztatd és interaktiv fellletek kozzétételébdl fakadd feladatokat.
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2.1.4. Parlamenti Koordindcids F6osztdly

A Parlamenti Koordindacios Féosztaly

a) koordinalja a kormanytagok orszaggyulési munkajat,

b) koordinalja a napirenden kivili felszélaldsokra adott kormanyzati vélaszokat,

c) elldtja a minisztereln6khdz, a miniszterekhez és a tarca nélkili miniszterekhez benydjtott interpellacidkkal,
kérdésekkel és azonnali kérdésekkel kapcsolatos szervezési muiveleteket (szignalas),

d) kdzremUikodik a miniszterelndk és a miniszter orszaggyUlési tevékenységének elékészitésében,

e) elldtja a politikai vitanapokkal kapcsolatos koordinacids tevékenységeket,

f) figyelemmel kiséri az Orszaggy(ilés és bizottsdgai Uléseit, részt vesz az Uléseket el6készitd férumok
(Hazbizottsag, Bizottsagi elndki értekezlet, Frakcidelndkségi Ertekezlet) munkéjaban, a Hazbizottsag iilésén
kozremkodik a Kormany képviseletének ellatasdban,

a) szorosan egyuttmkodik a Kormanyzati Téjékoztatdsi Kozponttal.

2.1.5. Tdrsadalmi Kapcsolatok F6osztdlya

A Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya

a) segiti a kiemelt tarsadalmi ligyekért felelés miniszterelnoki megbizott munkajat,
b) folyamatosan vizsgélja kiilonb6zé tarsadalmi csoportok szakpolitikai javaslatait,
<) a kormanyzati dontéshozatali folyamat soran bemutatja kilonb6zé tarsadalmi csoportok szakpolitikai

javaslatait,
d) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a szakminisztériumokkal,
intézményekkel, szakmai szervezetekkel.

2.1.6. Nemzeti Konzultdciés Kézpont

Az Elemz6 FSosztaly és az Online Kommunikacioért Felelés Féosztaly 6sszefoglald elnevezése Nemzeti Konzultacios
Koézpont.

3. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
3.1. Akbzigazgatdsi dllamtitkdr kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek
3.1.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkérsag az 1. melléklet 49. §-aban meghatérozott feladatain tul koordinacios feladatai
korében éltaldnos szervezeti, vezetési auditaldsi tevékenységet It el.
A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag ellatja a kozérdek( adatok koordinaciéjaval kapcsolatos feladatokat.

3.1.2. Belsé Ellenérzési Féosztdly

A Bels6 Ellenérzési Féosztaly a Miniszterelndki Kabinetiroda belsé ellenérzési egysége, ennek keretein beldil:

a) ellatja a Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezeti kezelésti el&iranyzatainak belsé ellendrzését, illetve ellendrzést
végez a Miniszterelnoki Kabinetiroda fejezetéhez tartoz6 és a Miniszterelnoki Kabinetiroda irdnyitasa vagy
felligyelete alatt m(kodd koltségvetési szerveknél, valamint a Miniszterelnoki Kabinetiroda felligyelete ala
tartozo koltségvetési elbiranyzatokbdl céljelleggel juttatott tdmogatdsok felhasznaldsaval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél és a tdmogatdsok lebonyolitdsdban részt vevd szervezeteknél, tovabba
a Miniszterelnoki Kabinetiroda, illetve a miniszter irdnyitdsa vagy feliigyelete ala tartozé koltségvetési szerv
vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkod6 szervezeteket is) valé gazdélkodas
tekintetében,
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b)

<)

az a) pontban meghatdarozott belsé ellenérzési tevékenység soran szabdlyszerliségi, pénzligyi, rendszer- és
teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellenérzéseket végez,

tanacsadé tevékenysége sordn —a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a belsd ellenérzési kézikonyvben
rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint
ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati tényezék, hianyossagok megsziintetésére,

vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer (ezen belil a FEUVE) jogszabalyoknak és belsé szabdlyzatoknak
valé megfelelését,

vizsgélja és értékeli a pénzigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek mukodésének gazdasdgossadgat,
hatékonysagat és eredményességét,

vizsgélja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megdévésat, valamint az elszamolasok,
beszamoldék megbizhatésagat, a kozpénzek rendeltetésszerl, hatékony, eredményes és gazdasdgos
felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat,

elkésziti a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a fejezet 6sszefoglalo
éves ellenérzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrdl elkésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda
ellenérzési jelentését és a fejezet éves Osszefoglald jelentését,

nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat,
gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok megérzésérdl,

el6késziti a belsd ellendrzési kézikonyvet, és gondoskodik annak fellilvizsgalatarol.

3.1.3. Iratkezelési és Biztonsdgi Féosztdly

1. Az Iratkezelési és Biztonsagi Féosztaly biztonsagi feladatai korében:

a)

biztonsagi szempontbdl véleményezi a Miniszterelndki Kabinetiroda biztonsagi helyzetét érintd
el6terjesztéseket, szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordindlja azok végrehajtasat, részt vesz az ilyen
targyu fejlesztési programok megvalésitasanak ellenérzésében,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda kilonleges jogrenddel dsszefliggé honvédelmi és katasztrofavédelmi
tervezési feladatait,

elldtja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos el6készité és tigyviteli feladatokat,

mukddteti a Miniszterelndki Kabinetiroda biztonsagi tigyeletét,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda éplileteibe belépésre jogositd igazolvanyok kiadaséval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

el6késziti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel$ elérésére, illetve fenntartdsara vonatkozo
irdnyelveket, terveket és szabalyokat, informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi a Miniszterelnoki
Kabinetiroda egyedi infokommunikaciés rendszereit érinté szerz6déseket,

kialakitja és m(ikodteti a Miniszterelnoki Kabinetiroda informatikai biztonsagi iranyitasi rendszerét,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda altal lzemeltetett, illetve a Miniszterelndki Kabinetiroda adatait
feldolgoz6 informatikai és tavkozlési rendszerek informatikai biztonsagaval Osszefliggd felligyeleti
tevékenységet, ellenérzi az informatikai biztonsdagi el6irdsok betartasat,

az informacidbiztonsagi tudatossdg novelése érdekében folyamatosan megszervezi és lebonyolitja
a Minisztereln6ki Kabinetiroda allomanyanak képzését,

a Miniszterelnoki Kabinetiroda 6nallo szervezeti egységei altal delegalt informatikai biztonsagi megbizottak
bevondsaval elvégzi a Miniszterelnoki Kabinetiroda és a Miniszterelnoki Kabinetiroda tulajdondban évé
informacids rendszerek biztonsagi szintbe és osztalyba soroldsat és annak rendszeres fellilvizsgalatat,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda informatikai biztonsédggal kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettségeit,
irdnyitja az elektronikus informaciobiztonsagrol sz6l6 jogszabalyokban foglalt feladatok végrehajtasat,
koordinalja az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatbdl adddo feladatok végrehajtasat az adatgazdak utjan,
valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs hatalyos rendeleteinek el&irasai alapjan,

gondoskodik a kormdnyzati Ugyelet elldtasarol.
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2. Az Iratkezelési és Biztonsagi Féosztaly a mindsitett adat védelmével 6sszefiiggé feladatai korében:

a)
b)

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetirodan a mindsitett adatkezelés felligyeletét, és felel ennek szabdlyozasaért,
mikodteti a Nyilvantartot, melynek keretein beliil gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda teljes mindésitett
adatforgalmanak lebonyolitasardl (érkeztetés, nyilvantartds, sokszorositas, tovabbitds, visszavétel, selejtezés,
irattarozas stb.),

gondoskodik a Miniszterelndki Kabinetirodan meghatarozott személyi biztonsagi kovetelmények betartasarol
(nemzeti személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhasznaléi engedélyek, titoktartasi nyilatkozatok kiallitasa,
NATO-, illetve EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzése és ezek nyilvantartdsa, kezelése és tarolasa),
gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda minésitett adatvédelmével kapcsolatos fizikai, elektronikus
biztonsagi kovetelményekkel kapcsolatos feladatok és a rejtjeltevékenység ellatasardl,

igény esetén gondoskodik a Nyilvantartéban &érzott mindsitett adathordozdk kiaddasarol és visszavételérdl,
valamint szakszer( taroldsarol,

elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatd-, belsd és kiilsé dtadd kdnyvek,
bélyegzdk),

el6késziti és koordinélja a Nyilvantartdban 6rzétt mindsitett adathordozok mindsitésének fellilvizsgalatat,
ellenérzi a mindsitett iratok kezelését a szervezeti egységeknél,

az Iratkezelési és Biztonsagi Féosztaly vezetéje ellatja a mindsitett adat védelmérél szo16 2009. évi CLV. térvény
23. §-dban foglaltak szerint a MinisztereIndki Kabinetiroda biztonséagi vezetdi feladatait.

3. Az Iratkezelési és Biztonsdgi Féosztaly iratkezelési feladatai korében:

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetirodan a nyilt iratkezelés felligyeletét, és felel ennek szabalyozasaért,
alkalmazasgazdaja az irat- és dokumentumkezelé rendszernek, szakmai tdamogatast nyujt a felhasznaloknak,
karbantartja és nyilvantartja a jogosultsagokat, kapcsolatot tart a fejleszt6 céggel,

gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezd kiildemények &tvildgitasardl, atvételérdl, azok csoportositasarol
szervezeti egységek szerint, a kiildemények szamitdgépes érkeztetésérdl, digitalizalasrdl, a kézbesit6konyvekbe
valé bejegyzésrdl, a kiildemények kézbesitésérél a Miniszterelndki Kabinetiroda éplileteibe,

dsszegyljti a Magyar Posta Zrt, az Allami Futarszolgalat, illetve egyéb futarcég altal tovabbitando
kildeményeket, és gondoskodik ezek feladésarol,

ellendrzi a nyilt iratok kezelését és irattdrozasat a szervezeti egységeknél,

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvényben foglaltaknak
megfelel6en végrehajtja a Miniszterelnoki Kabinetirodan és jogeldd szervezeteinél keletkezett maradandd
értéku iratok levéltari atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,

dontésre el6késziti a Miniszterelndki Kabinetiroda irattdraiban taldlhaté iratokra vonatkozd megismerési,
kutatdsi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszeri tarolasardl, igény
esetén az irattari anyagok kiaddsarol és visszavételérdl,

kidolgozza az irat- és dokumentumkezelést végzd személyek szakmai képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos szakmai koncepcidkat,

gondoskodik a kdnyvtari és dokumentacios tevékenységek elltasardl,

elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatd-, belsd és kiilsé dtado kdnyvek,
bélyegzdk).

3.1.4. Magdnjogi Féosztdly

1. A Magaénjogi Féosztély koordinacios feladatai kdrében:

kozremUikodik a belsé szabalyzatok el6készitésében, véleményezésében,

maganjogi szempontbdl véleményezi a Miniszterelnoki Kabinetiroda és mas szervek éltal készitett jogszabaly-
és egyéb elbterjesztés-tervezeteket,

kidolgozza a Miniszterelndki Kabinetiroda magéanjogi szerz6désmintait, aktualizélja azokat,

megkeresés esetén jogi tdjékoztatast ad a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységei részére,

elldtja a tulajdonosi joggyakorlassal, az alapitoi jogok gyakorlaséval kapcsolatos adminisztrativ és koordinacios
feladatokat, kapcsolatot tart a hattérintézményekkel.
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2. A Maganjogi Féosztély igazgatasi feladatai korében:

a)

el6késziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda természetes és jogi személyekkel, tovédbba jogi személynek nem
mindsilé egyéb szervezetekkel kdtendd szerz6déseinek, megallapodasainak tervezetét, és biztositja azok jogi
ellenjegyzését,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda kdzbeszerzési eljarasainak teljes kord lefolytatasarol a vonatkozo
belsd szabdlyzatban vagy egyedi eljarasrendben meghatarozottak szerint,

elldtia a Miniszterelnoki Kabinetiroda kozbeszerzési eljardsainak, kozbeszerzési értékhatar alatti
szerz8déseinek, valamint a kozbeszerzésekrodl sz616 torvényben kivételi kdrbe sorolt beszerzéseinek, tovabba
egyéb polgari jogi szerz6déseinek nyilvantartasaval 6sszefliggé miveleteket a vonatkozé belsé szabélyzatban
meghatarozottak szerint,

jogi, kozbeszerzési szempontbdl vizsgélja és véleményezi a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti egységei
beszerzési igényeit,

az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggésben ellatja a Miniszterelnoki Kabinetiroda
képviseletét a Miniszterelnokség, a kozremikodé szervezetek és a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag el6tt,

a Miniszterelndki Kabinetiroda szervezeti egységei adatszolgaltatdsa alapjan Osszedllitja, illetve mddositja
a Miniszterelnoki Kabinetiroda éves 6sszesitett kozbeszerzési tervét, tovabba végzi a kbzbeszerzésekrél szolo
térvényben elbirt rendszeres és eseti kozzétételi, tajékoztatdé miiveleteket, és eleget tesz az ott megjelolt
dokumentaldsi kotelezettségnek,

az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvény, valamint
a vonatkozé belsé szabdlyzat szerint kozremUkodik az dltala elékészitett polgari jogi szerz6dések adatainak
a Miniszterelndki Kabinetiroda honlapjan torténd kodzzétételében, tovabba végzi az Eurépai Parlament és
a Tandcs hatalyos rendeleteinek el6irasai alapjan az adatvédelemmel 6sszefliggd jogi feladatokat,
nyilvantartja a Miniszterelnoki Kabinetiroda valamennyi szerzédését, ennek kapcsan szorosan egytttmdikodik
a Gazdasagi és Pénzligyi Féosztallyal.

3. A Maganjogi Féosztaly jogi képviselettel kapcsolatos feladatai korében:

a)

b)

a Miniszterelnoki Kabinetiroda alkalmazottja dltal okozott karok esetén kdzrem(ikddik az alkalmazottat terheld
kartéritési felel6sség érvényesitésében;
jogvitaban, peres és nemperes eljarasban

ba) ellatja a Miniszterelndki Kabinetiroda jogi képviseletét,

bb) elldtja a miniszter jogi képviseletét olyan esetekben, amelyekben jogszabdly értelmében az allam
képviseletére a miniszter jogosult vagy félként a miniszternek kell részt vennie,

bc) eljaréo munkatarsat 6nallé kiadmanyozasi jogkor illeti meg;

a kozigazgatasi dllamtitkar eseti kijelolése alapjan ellatja a kapcsolattartasbol és a Miniszterelnoki Kabinetiroda
érdekeinek érvényesitésébdl eredé miveleteket azokban a feladatkorébe tartozd perekben, nemperes
eljarasokban és egyéb jogvitas ligyekben, amelyekben a Miniszterelnoki Kabinetiroda képviseletét egyéni
Ugyvéd vagy Ugyvédi iroda latja el;

elékésziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda munkaltatoi kdlcson- és egyéb szocidlis szerz6déseit, elldtja az azokkal
Osszefliggésben a Miniszterelnoki Kabinetiroddt megilleté jogoknak az ingatlan-nyilvantartdsba torténd
bejegyzésével kapcsolatos miveleteket.

3.1.5. Biztosi Titkdrsdgi F6osztdly

1. A Biztosi Titkarsagi Féosztaly — a kinevez6 hatarozat, utasitas vagy megbizas, illetve a Szabalyzat eltéré rendelkezése
hidnyaban - elldtja a Ksztv. alapjan a miniszter feladatkorébe utalt

a)
b)
<)

kormanybiztosi,
miniszterelnoki biztosi,
miniszterelnoki megbizotti

titkarsagi feladatokat.

2. A Biztosi Titkarsagi Féosztaly — a kinevezd hatdrozat, utasitas vagy megbizas, illetve a Szabalyzat eltéré rendelkezése
hidnyadban - biztositja a kormanybiztos, a miniszterelndki biztos és a miniszterelnoki megbizott munkajahoz

kapcsolodé jogi, szakmai, adminisztrativ és koordinacios feladatok folyamatos tdmogatésat.
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3. A Biztosi Titkarsagi Féosztaly vezetdjének és helyettesének e Szabalyzat szerinti vezetdi feladatkorének ellatasat
nem érinti a korménybiztos, miniszterelnoki biztos és miniszterelndki megbizott azon joga, hogy a munkajat segit6é
munkatars részére kdzvetlenil utasitast adjon.

3.2. Ajogi és gazdasdgi ligyekeért felelGs helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek
3.2.1. Jogi és Gazdasdgi Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Jogi és Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a jogi és gazdasagi tigyekért felelés
helyettes allamtitkdr tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja az 1. melléklet 49. §-dban rogzitett
titkarsagi feladatokat.

3.2.2. Humdnpolitikai F6osztdly

A Humdnpolitikai Féosztaly

1. elldtjia a Miniszterelndki Kabinetiroda és hattérintézménye munkatarsainak kormanyzati szolgalati
jogviszonyaval és munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személylgyi feladatokat; vezeti és
karbantartja a dolgozok személyes adatainak nyilvantartasét (kormdanyzati szolgélati és munkavallaléi
nyilvéntartas), kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti és belsé nyilvantartasokat,

2. elldtja a hivatali bér- és 1étszamgazdalkodas munkaligyi feladatait,

3. elldtja az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat,

4. végzi a palyazatok kiirdsaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinélja a palyaztatast,

5. a személyligyi (alap)nyilvantartdsi rendszerben a Miniszterelndki Kabinetiroda és hattérintézménye
munkatdrsainak kormanyzati szolgdlati jogviszonyaval és munkaviszonydval kapcsolatos személyligyi
adminisztracids feladatokat végez,

6. gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda és hattérintézménye teljes allomanytablajanak naprakész
vezetésérdl; munkaiigyi, személyligyi, statisztikai adatszolgaltatast végez,

7. elldtia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé 2007. évi CLIL térvényben
a vagyonnyilatkozatok 6rzésével 6sszefliggésben meghatérozott feladatokat,

8. kdzzéteszi a személyligyi adatokat a Miniszterelnéki Kabinetiroda honlapjén, illetve a Hivatalos Ertesitében
torténd kozzétételre elékésziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda személytgyi hireit,

9. elldtja az dllami vezetdk, a miniszteri biztosok jogviszonydaval kapcsolatos elékészitd, koordinacids, szervezési

és személyligyi feladatokat, gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda allami vezetdinek jogviszonyara
vonatkozd, jogszabalyban megjeldlt adatok személyligyi nyilvantarté rendszerben torténd rogzitésérdl,

10. elldtja a miniszter adomanyozasi jogkdrébe tartozé elismerések adomanyozésaval kapcsolatos elékészitd,
koordindcios, szervezési és egyéb feladatokat, megszervezi a kitlintetések atadasi innepségét, gondoskodik
a kitiintetések kozzétételérdl,

11.  elldtja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandoé éllami kitlintetésekkel kapcsolatos el6készitd,
koordinacios, szervezési és egyéb feladatokat, megszervezi a kitlintetések ataddsi innepségét,

12.  ellatja a célfeladat-kitlizésekkel kapcsolatos feladatokat,

13. gondoskodik a Magyar Kormanytisztvisel6i és Allami Tisztvisel6i Karnak toérténé adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésérdl,

14.  felel a fegyelmi eljarasok lefolytatasaért,

15.  felel a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

16.  elldtja az Ugykezel6i alap-, kozigazgatdsi alap- és a kozigazgatasi szakvizsgak, titkos ligykezeldi vizsgak
nyilvantartasaval és a beiskolazassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda éves
képzési tervének dsszeallitasarol, kapcsolatot tart a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel,

17.  elldtja a Miniszterelnoki Kabinetirodan foglalkoztatott 6sztondijasokkal kapcsolatos feladatokat,

18.  a Miniszterelnoki Kabinetiroda és hattérintézménye vezetdi, kormanytisztviselsi, igykezel6i és munkavallaloi
részére képzéseket, tanfolyamokat szervez; koordindlja a kdzigazgatdsi dolgozék szamdra meghirdetett
nyelvtanfolyamokra, 0Osztondijakra torténé jelentkezési, palyazasi teenddket, el6késziti a tanulmanyi
szerz8déseket,
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19.
20.

21.

22,

23.

24,

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32
33.

vezeti a Miniszterelnoki Kabinetirodara és hattérintézményéhez jelentkezék dnéletrajz-adatbazisat,

elldtja a kozszolgalati szabalyzat hatdlya ald tartozé szocidlis és egészségligyi juttatdsokkal kapcsolatos
feladatokat, szervezi a foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgélatokat,

felel a Miniszterelnoki Kabinetiroda és hattérintézménye munkatérsainak tanulmanyi szerzédéseivel,
munkakorrel 0sszefliggé képzéseivel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

elkésziti az éves tovabbképzési tervet, kezeli az év kdzben keletkezett tovabbképzési tobbletigényeket, ellatja
a kormanytisztvisel6k kotelezd tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a Miniszterelnoki Kabinetiroddra és hattérintézményében Gjonnan belépd munkatdrsak
eskutételének és informatikai biztonsagi képzésének szervezésérdl,

elldtja a Miniszterelndki Kabinetiroda és hattérintézménye Szolgéltatasi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT)
adatgazda szerepét, kapcsolatot tart a Kozbeszerzési és Ellatasi FOigazgatosaggal és a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt.-vel,

elékésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda Esélyegyenléségi Tervét,

vezeti a védett dllomdanyba sorolas nyilvantartdsat, kapcsolatot tart a Nemzeti Védelmi Szolgalattal,
kozremikddik a nemzetbiztonsagi ellendrzés kezdeményezésében,

humanszakmai tdmogatast nyujt a munkaltato jogkor gyakorldjanak a munkaltatéi dontések meghozataldhoz,
kezeli a Tartalékallomany Informacios Rendszerét,

egylttmdkodik a Miniszterelnoki Kabinetiroda illetményszdmfejtésért felels szervezeti egységével,

kiadja és nyilvéntartja a kedvezményes utazéasra jogosité utazasi utalvanyokat,

elékésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda humanpolitikai targyu belsé szabalyzatait,

véleményezi a kdzszolgdlati személyligyi targyu jogszabdlytervezeteket, javaslatot tesz jogszabalytervezetek
kidolgozasara, jogszabédlyok médositasara.

3.2.3. Gazdasdgi és Pénziigyi F6osztdly

1. A Gazdasdgi és Pénzligyi Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

a)

b)

részt vesz a Miniszterelnoki Kabinetiroda gazdasagi szakteriletének mukodését szabalyozé, valamint
a feladatkorét érinté egyéb belsé normék el6készitésében,

el6késziti az egyes fejezeti kezelésl elGirdnyzatok, igazgatasi elSirdnyzatok felhasznalasara vonatkozo
miniszteri rendeletet és a fejezeti kezelés( elSiranyzatokra, igazgatasi eléirdnyzatokra vonatkozé gazdalkodasi
és szamviteli szabalyzatokat,

elldtja a Miniszterelndki Kabinetiroda fejezet koltségvetési gazdalkodasat és igazgatasgazdalkodasat érintd
kormany-el&terjesztések el6készitésével és szakmai egyeztetésével kapcsolatos miveleteket,

véleményezi egyes fejezeti kezelésl elGirdnyzatok és igazgatdsi el6iranyzatok felhasznaldsat érintd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezeteit,

véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozd szakterileteket érinté jogszabalyok, valamint kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit.

2. A Gazdasagi és Pénziigyi Féosztély koordinacios feladatai kdrében:

koordinalja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,
koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamolodjanak elkészitésével kapcsolatos
muveleteket,

elldtja a tervezési munka lebonyolitdsdval kapcsolatos szervezési mlveleteket, és elkésziti az intézkedés
tervezetét az intézmények részére,

fellilvizsgdlja az irdnyitott és felligyelt koltségvetési szervek éves beszamoloit, mérlegjelentéseit, valamint
az egyéb adatszolgaltatésait, és ellendrzi a bekiildési hataridok betartasat,

koordinalja a fejezet irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek korében az dllamhaztartas mdkodési rendjének
valtozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan ellenérzi,
koordindlja és felligyeli a fejezet irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek és fejezeti kezelési elirdnyzatok
elemi koltségvetésének, elemi koltségvetési beszamoldjanak, negyedéves mérlegjelentésének KGR K11
programmal torténd dsszesitését,

kapcsolatot tart a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdésaggal, valamint a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés
Szolgaltato Zrt.-vel.
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3. A Gazdasagi és Pénziigyi Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében:

a)

b)

d]

ellenérzi a miniszter felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek tervezési, gazdélkoddsi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatdsi és szabalyozasi mlveleteit,

elemzi és értékeli a miniszter irdnyitdsa és felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek koltségvetési
gazdalkodasat, szlikség esetén részt vesz az azok koltségvetését érinté elSterjesztések el6készitésében,
szerveziazallamhaztartas miikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasat.

4. A Gazdasagi és Pénziigyi Féosztély a Miniszterelnoki Kabinetiroda pénziigyi feladataihoz kapcsolédo funkciondlis

feladatai korében:

a)

Uj el6iranyzatot nyit az eurdpai unids forrasbdl szarmazéd tamogatas elbirdnyzatara, ha olyan eurépai unios
forrasbol keril sor tdmogatas felhasznaldsara, amelyet a fejezet elGirdnyzata nem tartalmazott, és a projekt
el6készitéséért felelés szakmai szervezeti egység altal javasolt elSirdnyzat terhére biztositja a kdzponti
koltségvetési forrast a fejezeten bellili atcsoportositassal,

figyelemmel kiséri a bevételek alakuldsat, és tobbletbevétel esetén elkésziti az irdnyadd jogszabaly szerinti
engedélyezésre az elSirdnyzat-modositasokat,

rendszeresen figyelemmel kiséri a kdltségvetés végrehajtasdban az irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek
ezzel kapcsolatos tevékenységét, a jévahagyott koltségvetési elGirdnyzatok teljesiilését,

a koltségvetési torvény elfogadasat kovetden javaslatot tesz a fejezethez tartozd kozponti koltségvetési
szervek és fejezeti kezelésu elGiranyzatok koltségvetési eldirdnyzataira (kincstari koltségvetés) és a fejezethez
tartozo kdzponti koltségvetési szerv elemi kdltségvetésének elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokra,
szempontokra,

felel6s azallamhéztartas mikodésirendjének véltozasa kapcsan a fejezetet érintd intézkedések végrehajtasaért,
a végrehajtds folyamatos ellenérzéséért,

elkésziti a miniszter iranyelvei alapjan a feliigyelete ald tartozé fejezet koltségvetésének végrehajtasardl sz616
zarszamadast,

tervezi a miniszter koltségvetési felligyelete ald tartozé fejezeti kezelési elSirdnyzatok koltségvetését, elkésziti
a fejezeti kezelésli el6iranyzatok elemi koltségvetését, éves beszamoldjat, zarszamadasat, az idékozi
mérlegjelentéseit, valamint a havi koltségvetési jelentéseket, elérejelzéseket,

elldtja a fejezeti kezelésu el6iranyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését és az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasi miveleteket,

végzi a hatdskorébe tartozéd miveletek vonatkozasdban a FEUVE-t,

elkésziti az eldirt fejezeti szintl, valamint a kilsé és belsé ellenérzést végzd szervek altal igényelt
adatszolgaltatasokat,

elldtja afeladatkorével 6sszefliggésben altala kezelt kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos miveleteket,
elkésziti a belsd és kiilsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosulasardél a fejezetre
vonatkozé 9sszefoglald beszamolot, valamint a Miniszterelnki Kabinetirodara vonatkozé beszamolot,

ellatja a fejezet vonatkozasaban az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben régzitett ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozdsi mdlveleteket,

a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az el6irdnyzat-médositasi, -atcsoportositasi jogkoroket,
jovahagyja a fejezet, a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok és az igazgatds id6kodzi mérlegjelentéseit, valamint a havi
koltségvetési jelentéseket, el6rejelzéseket.

5. A Gazdasagi és Pénzligyi FOosztdly a MinisztereIndki Kabinetiroda igazgatdsi koltségvetéséhez kapcsolodd

funkcionalis feladatai kdrében:

5.1.

5.2.

53.

54.
5.5.

elkésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, éves beszamolojat,
zarszamadasat, az id6kozi mérlegjelentéseket, valamint a havi koltségvetési jelentéseket, elérejelzéseket;
elldtja a havi és negyedéves zarlati teenddket, vezeti a szallitoi és vevéi analitikus nyilvantartasokat, vezeti és
egyezteti a f6kdnyvi és analitikus nyilvantartasokat;

nyilvantartja a Miniszterelnoki Kabinetiroda koltségvetését érintd kotelezettségvallalasokat, ilyenek kiilondsen
a szerz6dések, megallapoddsok, megrendelések, médositasaik, banki, pénztari bizonylatok;

a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az el6iranyzat-médositasi, -atcsoportositdsi jogkoroket;

elldtia a Miniszterelnoki Kabinetiroda intézményi koltségvetését érinté szerzédések és egyéb
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi feladatait;
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5.6.

57.

5.8.

5.9.

5.10.
5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.
5.23.

5.24.

5.25.

5.26.
5.27.

5.28.
5.29.

elldtjaagazdalkodasi,apénzkezelési,akonyvvezetésikotelezettségeket és azezzel kapcsolatos adatszolgéltatasi
muveleteket;

elldtja a belfoldi és kulfoldi kikiildetések lebonyolitaséval és elszdmolasaval kapcsolatos miveleteket (beleértve
a replldjeggyel és a széllodai foglaldsokkal kapcsolatos, kdzpontositott kozbeszerzési rendszer kezelését és
a foglalasokat), vezeti a kapcsolddo analitikus nyilvantartasokat;

elldtja a kozponti koltségvetésbdl igényelhetd tdmogatdsok igénylésével és elszdmoldsaval kapcsolatos
feladatokat;

végzi a Miniszterelnoki Kabinetiroda intézményi koltségvetését érinté egyes megallapodésokkal kapcsolatos
pénzigyi elszamolast;

igényli és nyilvantartja a VIP Kértyakat;

vezeti a lakdsépitési alapszamlak analitikus nyilvantartdsat, valamint intézi a lakasvasarlasi és lakashitel-
szerzédésekkel kapcsolatos pénziigyi muveleteket;

kezeli a szocidlis juttatdsok keretében nyujtott visszatéritendd és vissza nem téritendé munkaltatoéi
tdmogatdasokat;

vezeti és kezeli a munkdba jardssal és a hétvégi hazautazdssal kapcsolatos utazasi koltségtéritések
nyilvantartasat;

elldtja a hazipénztari, valutapénztari és értékkezelési miveleteket, a Magyar Allamkincstaron keresztiil
bonyolitja a forint és deviza-atutalasokat;

ellatja a vagyongazdalkodas pénzligyi-szamviteli feladatait, ezen beliil kiilonésen:

a) nyilvéntartja és leltarozza a Miniszterelndki Kabinetiroda vagyonkezelésében 1évé eszkozoket,
b) gondoskodik az éves beszamolo leltarral torténé alatdmasztasarol,
d) lebonyolitja a kezelésében 1évé eszkozok hasznositasat, selejtezését;

kézremiikddik a Magyar Allamkincstarral egyiittmiikddve a kozpontositott illetményszamfejtési,
a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyre harulé szamfejtési, nyilvantartési és adatszolgéltatési, tovabba a személyi
jovedelemaddval és a munkaadot terhel6 jarulékokkal kapcsolatos addbevallasi, adatszolgdltatasi miveletek
elldtasaban, tovabba ellatja az egyéb jadranddsigok és kiilsé személyi juttatdsok szamfejtési feladatait, illetve
az egyéb személyi juttatdsokhoz kapcsolodoé feladatokat;

elkésziti az altaldnos forgalmi addval, cégautéd adodval, valamint a rehabilitacios jarulékkal kapcsolatos
bevalldsokat;

mukodteti a cafetéria-rendszert, kezeli a cafetéria-rendszerrel kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik
a cafetéria-juttatasok megrendelésérdl, végzi a cafetéria-elemek szamfejtését;

kiadja a szamfejtésbél adddo kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszélitasokat;

kiadja a jovedelemigazolasokat;

adatot szolgdltat a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kbzérdekl adatok, valamint a politikai vezetk
javadalmazaséra vonatkozo adatok kozzétételéhez;

irdnyitja a hataskorébe tartozé mdveletek vonatkozésaban a FEUVE-t;

teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé ellenbrzést végzé szervek részére
adatszolgaltatasokat készit;

a Miniszterelndki Kabinetiroda nevében megkoéti a Kttv. 197. § (6) bekezdése szerinti szakszervezeti tagdij
levonasarél sz6lé megallapodasokat, ideértve a megadllapodas modositdsanak, megsziintetésének,
felmondéséanak alairasat is;

véleményezi a kovetkezd évi kiutazasi és fogadasi tervet, egyetértése esetén pénziigyi ellenjegyzéssel latja el
azt;

kdzremUkodik az intézményi beszerzések, szolgaltatds megrendelések lebonyolitdsaban;

nyilvéntartja, elszdmoltatja az elszamolasi kdtelezettséggel a Miniszterelndki Kabinetiroda munkatdrsai részére
kiadott el6legeket;

segitséget nyujt a Miniszterelnoki Kabinetiroda személyi juttatasaira vonatkozé dontések elékészitésében;
kapcsolatot tart a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosaggal, valamint a Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltaté Zrt.-vel, ezen belll kiilondsen:

a) gondoskodik a kapcsolattarto altal jévahagyott igényeknek az ligyfélszolgéalathoz valé eljuttatasarol,
b) felelés a Miniszterelnoki Kabinetiroda igényeinek nyomon kdvetéséért, azok teljestiléséért,
d) végzi a Miniszterelndki Kabinetiroda elhelyezésével kapcsolatos kdltdztetések tervezését, és nyomon

koveti azok végrehajtasat,
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d) koordindlja a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységei részére a munkavégzéshez sziikséges
eszkoz-, készlet- és szolgéltatasi igényeket.

6. A Gazdasagi és Pénziigyi Féosztaly vagyongazdalkodassal kapcsolatos funkciondlis feladatai kdrében:

a)

elldtja a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok alapjan a Miniszterelnoki Kabinetiroda irdnyitdsa és felligyelete ala
tartozd koltségvetési intézmények alapfeladatai ellatdsdhoz szlikséges ingatlanokkal kapcsolatos
vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok tulajdonossal torténé egyeztetését,

elldtja a Miniszterelnoki Kabinetiroda kdzvetlen vagyonkezelésében 1évé ingatlanok vagyongazdalkodéséval
kapcsolatos feladatokat, ezen ingatlanok jovébeni hasznositasara javaslatot tesz,

kozremUikodik azirdnyitott vagy felligyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében 1évd, dllami tulajdonu
ingatlanok vonatkozdsdban a vagyonkataszter elkészitésében, az MNV Zrt. és a fellgyelt koltségvetési
intézmények kdzott kotendd Vagyonkezelési Szerz8dés el6készitésében,
kdzremukodikaMiniszterelnokiKabinetirodafelligyeletealdtartozd koltségvetésiintézmények elhelyezésében,
projektszemléletti koncepciok kialakitasaban,

elldtja az irdnyitott vagy felligyelt szervezetek részére eszk6zokre, ingdsdgokra vonatkozoéan az allami vagyoni
korbdl valo ki- és bekeriiléshez és a hasznalati jogok gyakorldsanak atruhdzasahoz egyetérté nyilatkozatok
kiadasanak tigyintézését,

vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozasaban felelés az MNV Zrt.-vel, a Nemzeti
Foldalapkezeld Szervezettel és az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkérlen Mikodd Részvénytarsasdggal vald
kapcsolattartasért.

7. A Gazdasagi és Pénziigyi Féosztaly a Miniszterelndki Kabinetiroda irdnyitasa ala tartozé intézményi gazdalkodassal

kapcsolatos feladatai kdrében, az Aht. 10. § (4a) bekezdés a) pontjédban foglaltaknak megfeleléen - Munkamegosztasi

Megallapodas alapjan - ellatja a Nemzeti Kommunikécids Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait.

3.2.4. Jogi és Koordindcids F6osztdly

1. Ha a Szabdlyzat eltéréen nem rendelkezik, a Jogi és Koordinacios Féosztaly késziti a Miniszterelndki Kabinetiroda

kodifikacids feladatai korébe tartozd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezetét.

2. A Jogi és Koordindcios Féosztély koordinacids és kodifikacids feladataival 6sszefliggésben

a)

végzi a Miniszterelndki Kabinetiroda és mas szervek éltal készitett jogszabdly- és egyéb elSterjesztés-tervezetek
kilsé és bels6 véleményeztetését, a mas minisztériumok altal el6készitett tervezet belsé egyeztetését kbvetden
elkésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda allaspontjat 0sszegz6 atirat tervezetét,

végzi a kozigazgatdsi egyeztetésre bocsatott anyagok Miniszterelnoki Kabinetiroddn belili szakmai
egyeztetését, vélasztervezetet allit 6ssze,

a Miniszterelnoki Kabinetiroda altal el6készitett kormany-el6terjesztések szakértéi megtargyaldsa érdekében
minisztériumi egyeztetést hiv Ossze, és ezen, valamint a mas szervek altal 6sszehivott egyeztetésen
- a szakféosztaly képvisel6jének bevondasaval - képviseli a Miniszterelnoki Kabinetirodat,

a szakmai féosztalyok bevonasaval megvalaszolja a jogértelmezésre irdnyuld megkereséseket,

jogi téjékoztatast ad a Miniszterelndki Kabinetiroda hivatali egységeinek miikodéséhez,

végzi a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok kihirdetésével,
kozzétételével kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a Miniszterelnéki Kabinetirodanak a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a kabinetilések és
a kormanyilés napirendjére felterjesztendd javaslatainak Osszeallitasardl, az elSterjesztések, jelentések
benyujtasarol,

Osszeallitja a Kormany féléves munkatervéhez a Miniszterelnoki Kabinetiroda javaslatait, valamint elkésziti
a Miniszterelndki Kabinetiroda féléves jogalkotasi munkatervét,

figyelemmel kiséri a h) pontban meghatarozott feladatok teljesitését, a Kormany munkatervében és
hatdrozataiban szereplé miniszteri feladatok végrehajtasat,

kozremUikodik a miniszter feladatkorébe tartozé torvényjavaslatok elkészitésében, orszaggydlési bizottsagi
vitdjaban, a modosité inditvanyok, egységes javaslat elkészitésében,
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k)

0)

végzi a Miniszterelndki Kabinetiroda altal benyujtani kivant el6terjesztéseknek a Kormdény, a kabinetek,
valamint a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet (iléseire térténd bejelentésével kapcsolatos feladatokat,
figyelemmel kiséri a Miniszterelnoki Kabinetiroda testuleti Gilésein sziileté dontéseket, illetve az ezekbdl adddd
feladatokat,

felelés a kormanyiilések, kabinetiilések, illetve a Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet napirendjén szereplé
el6terjesztésekkel kapcsolatos vezetGi felkészitok készitésének szervezéséért, koordinalasaért,

a szakmai f6osztalyok bevonasaval elkésziti a Miniszterelndki Kabinetiroda miikodéséhez sziikséges belsé
szabalyzatokat, illetve koordinalja az azok el6készitésével és kiadasaval kapcsolatos tevékenységet,
jovahagyasra el6késziti a Miniszterelnoki Kabinetiroda, valamint a miniszter irdnyitasa és fellgyelete ala
tartozo hattérintézmények alapitd és megsziintetd okiratat, és véleményezi e szervek szervezeti és miikoddési
szabalyzatat.

3.2.5. Szakmai Féosztdly

A Szakmai Féosztaly

a)
b)
)
d)

n

elldtja a jogi és gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar dltal esetenként meghatérozott feladatokat,
tdmogatja a jogi és gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkért feladatai végrehajtasaban,

kapcsolatot tart a Miniszterelnoki Kabinetiroda tovébbi szakmai szervezeti egységeivel,

végzi a Miniszterelndki Kabinetiroda és mas szervek altal készitett jogszabaly- és egyéb elGterjesztés-tervezetek
szakmai véleményezését, e tekintetben egyittm(ikddik a Jogi és Koordinaciés Féosztallyal,

el6késziti a kormanyiilések, kabinetiilések, illetve a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet napirendjén szerepl
eléterjesztésekkel kapcsolatos vezetdi felkészitéket,

segiti a jogi és gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkdr Szabdlyzat 42. § (5) bekezdése szerinti
feladatainak ellatasat, igy kiilondsen

fa) gondoskodik a szakmai anyagok el6készitésérél, véleményezésérdl,

fb) kapcsolatot tart fent a szakmai hattérintézményekkel.

3.2.6. E-kézigazgatdsi és Informatikai Fejlesztésekért Felelés Féosztdly

Az E-kdzigazgatasi és Informatikai Fejlesztésekért Felel6s Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

kozremUikodik az informatikai, infokommunikaciés infrastruktura-fejlesztési és szolgdltatasi, valamint
e-kozigazgatasi (a tovabbiakban egyutt: infokommunikacios) tartalmu szabalyozas elékészitésében, az ehhez
szlikséges kormanyzati dontések el6készitésében, a kapcsolddo stratégidk és programok kidolgozésaban és
végrehajtasaban,

szakmailag véleményezi a mds szervek hatdskorébe tartozd kapcsolédd infokommunikacios tartalmu
elSterjesztések tervezetét,

részt vesz az e-kdzigazgatasi és informatikai fejlesztések egységesitése érdekében szlikséges elbterjesztések,
jelentések el6készitésében,

elézetesen véleményezi a feladat- és hataskorrel rendelkezd szervek és szervezetek szamara az elektronikus
kozszolgéltatdsok nyujtdsdnak feltételeire, szabalyozasara, Kkiterjesztésére, mukodtetésére, fejlesztésére,
valamint a szolgaltatasok korszerUsitésére, a kbzszolgaltatasi folyamatok egyszerUsitésére és észszer(isitésére
tett javaslatait,

kozrem(ikodik az elektronikus kdzszolgaltatasok kialakitdsahoz és miikodtetéséhez az alapveté kdvetelmények,
valamint azok igénybe vételét 6sztonzé modszertan és eszk6zok kidolgozasaban,

kozremUkodik a minisztériumok, kormanyhivatalok, kdzponti hivatalok, kdzigazgatasi szervek, allami vagy
részben éllami tulajdonban |évé gazdasagi tarsasdgok informatikai infrastruktura-fejlesztési (szoftver, hardver,
halézati eszko6zok, telekommunikacios szolgéltatasok) stratégidi, fejlesztési, beszerzési tervei
0sszehangolasaban,

kozremiikodik a kozponti és terileti kozigazgatas informatikai egylittmikodése, az dgazati és az onkormanyzati
alrendszerek informatikai egylttmuikodése, a nemzetkozi kézigazgatasi informatikai rendszerekhez torténé
csatlakozas és informatikai egylttmUikodés megvaldsithatdésdgéra iranyuld kormanyzati tevékenységben,

az infokommunikacids kiadasok tekintetében kdzrem(ikddik a feladat- és hatdskorében érintett kdzigazgatasi
szervek és allami tulajdonban l1évé gazdasagi tarsasagok informatikai szervezeteinek folyamatos kontrolljaban,
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i) kozremUikodik az eurodpai, illetve az eurdpai unids tarsfinanszirozassal megvaldsuld, infokommunikacids
tartalmu fejlesztési programok kialakitasaban, illetve ezek véleményezésében, 6sszehangolasdban,

j) részt vesz az e-kozigazgatasi és infokommunikacids nemzetkozi és hazai szervezetekkel valé egytittmikodés
biztositasara irdnyulé feladatok ellatasaban,

k) figyelemmel kiséri az eurdpai uniés tagsaggal 6sszefliggd és mas nemzetkozi feladatok ellatasat az elektronikus

kozigazgatas és az infokommunikacié teriletén.

4, A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
4.1. A miniszter kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek
4.1.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai ellatdsdban, melynek sordn elsésorban koordinald, elékészitd

és adminisztrativ feladatokat lat el, igy kiilonésen

a) a Miniszterelndki Kabinetirodan beliil koordinalja, és tartalmilag el6késziti a miniszter feladat- és hataskorébe
tartozd dontéseket és feladatokat,

b) tdmogatast nyujt, és szervezi a miniszter hivatali teenddit és kozéleti szerepléseit,

c) a Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységei szamdra az allamtitkarok, a kdzigazgatasi allamtitkar és
a helyettes allamtitkarok utjan kdzvetiti a miniszter utasitdsait és allasfoglalasait,

d) a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, el6készitésében
és értékelésében,

e) kezdeményezi a kulféldi latogatasokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges targyalasi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,
f) a miniszter megbizdsabdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,

g) a miniszter eléadasaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a Miniszterelnoki Kabinetiroda
szervezeti egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi,
h) szervezi és nyilvantartja a miniszter hivatalos programjait, sajtdszerepléseit,

i) kezeli a miniszter személyéhez kdzvetlenil kapcsolédo levelezést,

j) rendszerezi, és dontésre elékésziti a miniszternek cimzett ligyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a miniszter éltal
intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez,

k) nyilvéntartja és szervezi a miniszter orszaggy(lési kotelezettségeit,

) kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb éllami és nem allami szervekkel, hatésagokkal, intézményekkel

és szervezetekkel,

m)  vélogatja a kiilonbozé hirforrasokbol érkezé informacidkat, és gondoskodik a miniszter megfelelé idében
torténé tajékoztatasarol,

n) figyelemmel kiséri a Kormdny és a Miniszterelndki Kabinetiroda valamennyi sajtomegjelenésével és
tajékoztatasi kotelezettségével kapcsolatos feladatot, kivéve a Miniszterelnoki Sajtodiroda illetékességébe
tartozo feladatokat,

o) a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozponttal egylittmiikodve egyedi esetekben a miniszter utasitasa szerint irdnyitja
és koordinalja a Kormany és a Miniszterelnoki Kabinetiroda valamennyi sajtdmegjelenésével és tajékoztatasi
kotelezettségével kapcsolatos feladatot, kivéve a Miniszterelnoki Sajtoiroda illetékességébe tartozd
feladatokat.

2. A Miniszteri Kabinetben osztalyként mikodé Miniszteri Titkarsag

a) biztositja a miniszter munkdajahoz kapcsolédé adminisztrativ és koordinacios feladatok elékészitését és
folyamatos ellatasat, tovabba mindazon lgyek vitelét, melyeket a miniszter szamara meghataroz,

b) gondoskodik az Allami Futarszolgalat utjan killdendé nem minésitett kildemények fogadasardl és
tovabbitésarol.

3. A Miniszteri Kabinetben osztalyként miikodé Koordindcids és Szervezési Osztaly
a) koordinald, elékészité és adminisztrativ feladatokat It el, rendezi és jévahagyasra benyujtja az Ggyiratokat
a kabinetfénok szdmara,
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b)

gondoskodik a miniszter részére kildott papiralapu vagy elektronikus levelek megvélaszolasarél mindazon
témakordkben, amelyek nem tartoznak mds szervezeti egység feladatkdrébe, vagy amelyeket vezetéi dontés
alapjén a Koordinacids és Szervezési Osztaly feladatkorébe utalnak,

kdzvetlen kapcsolatot tart a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsaggal,

Ugykorébe eséen ajanlasokat fogalmaz meg, tajékoztatast és tamogatast nyujt a szervezeti egységeknek
feladataik elladtdsdhoz,

kapcsolatot tart a Miniszterelnoki Kabinetiroda mas szervezeti egységeivel,

kapcsolatot tart mds minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, hatdsdgokkal, intézményekkel és
szervezetekkel,

biztositja a miniszter munkajahoz, személyes ligyviteléhez kapcsolddd protokoll, adminisztrativ és koordinaciés
feladatok el6készitését és folyamatos ellatasat,

felel a miniszter programjai elékészitésének, szervezésének és végrehajtasanak protokollaris és szertartasrendi
kordlményeiért.

4. A Miniszteri Kabinetben osztélyként m(ikodé Adatelemz6 Osztély

a)

a miniszter, valamint a Miniszterelnoki Kabinetiroda egyes szervezeti egységei részére szakpolitikai
dontés-el6készitd hattéranyagokat készit,

a miniszter altal meghatéarozott kérdésekben elemzéseket készit,

figyelemmel kiséri a Miniszterelnoki Kabinetiroda feladat- és hataskorébe tartozé tarsadalmi, politikai és
gazdasdgi jellegl kutatdsokat, elemzéseket,

egyes szakpolitikai terlileteken, a hazai és nemzetkdzi gazdasdgi folyamatok figyelemmel kisérésével
rendszeres dsszefoglaldt készit a miniszter, valamint a Miniszterelnoki Kabinetiroda egyes szervezeti egységei
részére,

részt vesz a miniszter kommunikacios felkészitéséhez kapcsolddd szakmai hattéranyagok el6készitésében,
kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb kormanyzati szervezetek és kutaté intézetek elemzési, illetve
dontés-elékészitd feladatait elldtd szervezeti egységeivel, a beérkezé javaslatokat elemzi,

egyluttmikodik a szakminisztériumok szakmai féosztalyaival, konzultaciot folytat, szakértdi véleményeztetést
és adatokat kér.

4.1.2. Kormdnyszévivéi és Nemzetk6zi Kommunikdcios Iroda (f6osztdly)

1. A Kormdnyszévivéi és Nemzetkdzi Kommunikécids Iroda (féosztaly) szervezési feladatkdrében:

a)

b)

gondoskodik a kormanyszovive, illetve szikség esetén a Kormany tagjai, allamtitkdrai nyilvanos
sajtéeseményeinek, sajtétdjékoztatdinak el6készitésérdl,

a Kormdnyzati Tajékoztatdsi Kozpont egyidejl tdjékoztatdsa mellett elékésziti és megszervezi a korményzati
dontésekkel kapcsolatos sajtétajékoztatdkat,

a Kormanyzati Kommunikacié Koordinaciojaért Felelés Féosztallyal egytttmikoddve a korményszévivé utjan
tajékoztatja a hazai tomegkommunikacids szerveket, hirligyndkségeket a Kormany tevékenységérdl,

a Kormanyzati Kommunikacié Koordinaciojaért Felel6s Féosztallyal egyittmiikddve tdjékoztatja a sajtod
munkatarsait a kormanyszoévivé nyilvadnos programjairdl,

a Korményzati Kommunikacié Koordinaciojaért Felelés Féosztallyal egylittmikddve tartja a kapcsolatot a hazai
Ujsagirdkkal és szerkesztéségekkel,

elldtja a miniszter dltal meghatarozott egyéb muveleteket.

2. A Kormanyszovivéi és Nemzetkozi Kommunikacids Iroda (féosztaly) nemzetkozi kapcsolattartasi feladatkdrében:

kovetiakormanyzatiésorszaggy(ilésidontéshozatalt, ellatjaa kormanyzatkilféldre iranyuld kommunikaciojaval
kapcsolatos feladatokat és koordinalja a minisztériumok nemzetkdzi kommunikaciojat,

elékésziti és koordindlja a kormanyszoévivé nemzetkozi tevékenységét,

tajékoztatja a kiilfoldi tomegkommunikécids szerveket, hirligynokségeket, magyarorszégi kilképviseleteket
és a Magyarorszagra akkreditalt kilfoldi tudositdkat a Kormany tevékenységérdl,

a kormanyszévivé utjan gondoskodik sajtokdzlemények nemzetkdzi kiadésarol,

rendszeres kapcsolatottartfenn nemzetkdziszereplékkel alegfontosabb kormanyzati dontések kommunikaldsa
céljabdl,
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f) figyelemmel kiséri a Kormany tevékenységével kapcsolatos kiilfoldi sajtohireket, illetve a kormanyzati szereplék
kalfoldi megnyilvanulasait, Gjsagirdi kérdésekre adott valaszait,

g) kapcsolatot tart a Magyarorszagra akkreditalt kilfoldi képviseletekkel és a kilfoldi véleményformalas
szempontjabol meghatarozo civil szervezetekkel, tudomanyos intézetekkel,

h) a Kilgazdasagi és Kiligyminisztériummal egylttmikodve részt vesz a kiilképviseletek egységes
kommunikacids stratégiajanak megfelel6 kialakitasaban és tdmogatasaban,

i) gondoskodik a kormanyzat egységes nemzetkdzi idegen nyelvi internetes megjelenésérél,

j) felligyeli az idegen nyelven megjelené kormanyzati hiranyagok szerkesztését és elhelyezését a kormanyzati
portélon,

k) idegen nyelv( hattéranyagokat készit kiemelt fontossagu kormanyzati dontésekkel kapcsolatban,

) koordinalja a kormanyzati vezeték egyes kiilfoldi sajtdszerepléseit,

m)  gondoskodik a miniszterelndk beszédeinek és a miniszterelnok szerepléseivel kapcsolatos hirek idegen nyelv(
forditasarol.

3. A Kormanyszoévivéi és Nemzeti Kommunikacios Iroda (féosztaly) a nemzeti rendezvényekkel 6sszefliggésben

a) kidolgozza és megvaldsitja a nemzeti rendezvények koncepcidjat, igy kiilondsen
aa) elvégzi a nemzeti Ginnepekhez, valamint a kiemelt fontossagu rendezvényekhez (a tovabbiakban
egyltt: nemzeti  rendezvények) kapcsolédé  rendezvényszervezési,  kommunikacids,
programkoordindcios és tajékoztatasi tevékenységet,
ab) elvégzi az érintett minisztériumok kozott a nemzeti rendezvényekhez kapcsolédd feladatok
elldtasanak koordinaciojat,
ac) kidolgozza és iranyitja a teljes kord lakossagi kommunikaciot, elvégzi a nemzeti rendezvényekhez

kapcsolodd kommunikaciés megjelenések, valamint a kommunikacids targyu beszerzések szakmai
el6készitésébdl eredé minisztériumi feladatokat, irdnyitja a kozszolgalati médiaval vald
kapcsolattartast,

ad) iranyitja a rendezvény hatéségi és kiemelt intézményi koordinacidjat, elvégzi a nemzeti rendezvények
szervezett és biztonsagos lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat ellétd operativ szervekkel torténé
kapcsolattartast,

ae) dont az elére meg nem hatarozott rendezvények kiemelt fontossagu rendezvénnyé mindsitésérdl,
amelyet a Magyar Turisztikai Ugynokség Zrt. bevonasaval alakit ki, és amely orszagos jelentéség,
eseti jellegU, év kbzben felmertlt, ezért elére nem tervezhetd rendezvényre vonatkozhat,

af) tdjékoztatja a Kormdanyt a jovahagyott koncepcié alapjan a nemzeti rendezvény lebonyolitasarol,
a soron kovetkezé nemzeti rendezvény megrendezésének részletes programjardl, a feladatok és
a tervezett koltségek megosztasardl jelentés formajaban;

b) az egyes nemzeti rendezvények tekintetében

ba) felel a nemzeti rendezvények Kormany altal jévahagyott programjanak a jogszabdlyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok, valamint a hatdsdgi el6irasok szerinti el6készitéséért és biztonsdgos
megvalositasdért,

bb) dont a programok nem biztonsagi okokbdl, valamint az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
rendkivili kdrilmény és mas elhdrithatatlan ok esetén arendezvény helyszinének, programpontjainak
maodositasardl,

bc) felel - az érintett szervek feladat- és hatdskorének sérelme nélkiil - biztonsagi okokbdl a rendezvény
elhalasztasara vagy megszakitasara irdnyulé dontés meghozatalaért;

c) az a) pont aa)-ad) alpontjdban felsorolt tevékenységek el6segitése és tdmogatdsa érdekében irdnyitja
a nemzeti Unnepek, valamint a kiemelt fontossdgu rendezvények el6készitésének és lebonyolitasanak
rendjérél sz6lé 1256/2017. (V. 10.) Korm. hatédrozat [a tovabbiakban: 1256/2017. (V. 10.) Korm. hatdrozat]
5. pontjaban megjeldlt miniszterek altal delegalt tagokbol allé6 Tarcakézi Koordinalé Munkacsoport
tevékenységét;

d) gondoskodik arrél, hogy a nemzeti rendezvények szervezését, valamint a mdszaki, mlvészeti, produkcios,
logisztikai feladatainak el6készitését és lebonyolitasat, illetve a biztositds koordindciéjat, valamint
az 1256/2017. (V. 10.) Korm. hatdrozat 2. pont c) alpontjdban meghatarozott feladatok lebonyolitasat
a Magyar Turisztikai Ugynodkség Zartkérlen M(ikédé Részvénytarsasag vagy a tulajdonosi joggyakorlasa ala
tartozé Hungarofest Nemzeti Rendezvényszervezé Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag lassa el.
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4.1.3. A Stratégiai és Biztonsdgi Ugyek Féosztdlya

1. A Stratégiai és Biztonsagi Ugyek Féosztalya stratégiai feladatai korében

a) a kormdnyzati politika irdanyvonalaval és a MinisztereIndki Kabinetiroda torvényalkotasi tervével 6sszhangban
tematikus stratégiai hattéranyagokat készit,

b) adatokat, dokumentumokat gyujt, rendszerez és készit el6 a kormanyzati stratégidk kialakitdsdhoz és
a korményzati kommunikacié tdmogatasihoz,

c) elldtja a politikai és kormanyzati stratégiai irdnyok, tervek megalapozasaval, kialakitasaval és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat,

d) stratégiai jelentségli témakban a dontések tarsadalmi hatasait vizsgald, a kommunikaciés megjelenéseket
tamogatod felméréseket, adatgyUjtéseket, 6sszehasonlitd elemzéseket készit,

e) a miniszter &ltal meghatarozott stratégiai kérdésekben hattértanulmdnyokat készit, melyekben bemutatja
a relevdns nemzetkdzi példdkat, j6 gyakorlatokat és javaslatokat fogalmaz meg a beazonositott
problémateriiletek vonatkozasaban,

f) Uj innovativ és kreativ szakmai, illetve politikai javaslatokat fogalmaz meg a kormanyzat tarsadalomstratégiai
dontései hatékonysaganak dinamizalasa érdekében,

a) figyelemmel kiséri a Miniszterelnoki Kabinetiroda stratégiai jelleg( tevékenységét.

2. A Stratégiai és Biztonsagi Ugyek Fosztélya gazdasagi adatelemz6 feladatkérében

a) elemzéseket készit a kormdanyzati torvényalkotasi terveknek megfeleléen,

b) a miniszter altal meghatarozott kérdésekben elemzéseket készit, melyekben bemutatja a relevédns nemzetkozi
példakat, jo gyakorlatokat, és javaslatokat fogalmaz meg a beazonositott problémateriiletek vonatkozasaban,

c) hozzajarul a Miniszterelndki Kabinetiroda kormanyzati politikat tdmogato feladatainak megvaldsitasahoz,

d) javaslatokat fogalmaz meg, és egyes szakpolitikai témakban elemzéseket készit,

e) figyelemmel kiséri a tarsadalmi folyamatokat, szakpolitikai terlileteken tulnyuld javaslatot tesz az esetleges
beavatkozasokra,

f) tarsadalmi innovacidra irdnyulé kezdeményezéseket tesz.

4.2. A Kormdnyzati Tdjékoztatdsi Kbzpont irdnyitdsdért felelSs helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek

4.2.1. Kormdnyzati Tdjékoztatdsi Kézpont Irdnyitdsdért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg

A Kormanyzati Tajékoztatasi Kézpont Iranyitasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a Kormanyzati
Tajékoztatasi Kozpont iranyitasaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja
az 1. melléklet 49. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat.

4.2.2. Tartalom-el6készité Féosztdly

A Tartalom-el6készité Féosztaly ellatja — a kommunikacio f6 irdnyaival 6sszhangban — a kormanyzati kommunikacio
teljes tartalomfejlesztési feladatat, ennek keretében

a) elldtja kiemelt tigyekben a kommunikacids szakmai hattéranyagok kidolgozasanak feladatat,
b) elldtja a belféldi kommunikacidhoz sziikséges hattéranyagok eléallitdsanak feladatat,
<) ellatja a nemzetkdzi kommunikacidhoz sziikséges hattéranyagok eldallitasanak feladatat.

4.2.3. Sajtészervezési F6osztdly

A Sajtoszervezési Fosztaly

a) gondoskodik a miniszter, valamint az dllamtitkar sajtétajékoztatdinak megszervezésérél,

b) gondoskodik a miniszter, valamint az allamtitkar sajtdémegjelenéseinek megszervezésérdl,

c) a minisztériumokkal valé egylttmikddésben gondoskodik az egyes allami vezeték sajtémegjelenéseinek
megszervezésérol,
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d)
e)
f)

kapcsolatot tart a sajté munkatarsaival,
folyamatosan egyeztet az egyes sajtomegjelenések kapcsan a minisztériumokkal,
gondoskodik a kormdnyzati szint(i sajtoémegjelenések megtervezésérél.

A Kormdnyzati Kommunikacié Koordinaciojaért Felel6s Féosztaly

a)
b)

tartja a kapcsolatot a minisztériumok sajtéfénokeivel, helyettes dllamtitkéraival, allamtitkaraival,

elldtja a minisztériumok sajtéfénokeit, helyettes allamtitkérait, allamtitkarait a szlikséges kozponti
kommunikaciés anyagokkal, valamint beszerzi téluk a kozponti kommunikdcid szdmara sziikséges
hattéranyagokat,

koveti a kormanyzati és az orszaggyulési dontéshozatalt, és koordindlja az abbdl adéd6é kommunikéciés
feladatokat,

fogadja, kezeli, adminisztralja a beérkezé Ujségirdi kérdéseket, a Kormdnyzati Tajékoztatasi Kozponttal
egylttmikodve megvalaszolja azokat, és gondoskodik azok utankdvetésérdl,

megfelel6 tajékoztatast kér az illetékes minisztériumoktél a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont irdnyitasaért
felel6s helyettes allamtitkar tajékoztatasa, illetve a kormanyszévivé feladatainak elldtdsdhoz szlkséges
informaciok beszerzése céljabol,

egyuttmUkodik az egyes minisztériumok sajtdosztalyaival, javaslatokat és iranymutatasokat fogalmaz meg
résziikre a fontosabb kormanyzati intézkedések kommunikélasa céljabdl,

elldtja a Kormanyzati Tajékoztatasi Kbzpont irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott
egyéb muveleteket,

javaslatot tesz a szakmai folydiratok szamara készitett, jellemzéen a hatalyos el6irasokat ismerteté vagy
ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl készilt irdsos anyagok nyilvdnossagra hozataldnak engedélyezése
tekintetében a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkar felé.

4.2.5. Kormdnyzati Tdjékoztatdsi K6zpont

ATartalom-el6készité Féosztély, a Sajtdszervezési Féosztaly és a Kormanyzati Kommunikécié Koordinaciojaért Felelds
Féosztaly 6sszefoglald elnevezése Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont.
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3. fliggelék az 1/2018. (VII. 6.) MK utasitdshoz

A Miniszterelnoki Kabinetiroda szervezeti egységei

Iranyité allami vezeté Szervezeti egység

1. Miniszterelndk kabinetfénoke (miniszter)
1.0.0.1. Miniszteri Kabinet
1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag
1.0.0.1.2. Koordinacids és Szervezési Osztaly
1.0.0.1.3. Adatelemz6 Osztaly

(Kormanyszévivé) 1.0.0.2. Kormanyszévivéi és Nemzetkdzi Kommunikécids
Iroda (f6osztaly)
1.0.0.2.1. Nemzeti Rendezvényekért Felel6s Osztaly

(Stratégiai és biztonsagi igyekért felelés fétanacsadd)  1.0.0.3. Stratégiai és Biztonsagi Ugyek Féosztalya

1.0.1. Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont irdnyitdsaért
felelés helyettes allamtitkar

1.0.1.1. Titkarsag

(Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont)

1.0.1.2. Tartalom-el6készit6 Féosztaly

1.0.1.3. Sajtoszervezési Féosztély

1.0.1.4. Kormanyzati Kommunikdcié Koordindcidjaért
Felel6s Féosztaly

(Miniszterelndki Programiroda)

1.1. Miniszterelnoki Programirodat vezet6 allamtitkar
1.1.0.1. Kabinet
1.1.0.2. Miniszterelnoki Protokoll Féosztaly
1.1.0.3. Miniszterelnoki Programszervez6 Féosztaly
1.1.0.3.1. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya
1.1.0.4. Miniszterelnoki Titkarsagi Féosztaly
1.1.0.4.1. Levelezési Osztaly
1.1.0.4.2. Kitlintetési Osztaly
1.1.0.5. Miniszterelnoki Kulpolitikai Féosztaly
1.1.0.6. Miniszterelnoki Kulligyi Szervezési Féosztaly

1.1.1. Miniszterelnoki Sajtoirodét vezet6 helyettes
allamtitkar

1.1.1.1. Miniszterelnoki Kommunikaciés Féosztaly
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Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység

1.1.2. Elemzési helyettes allamtitkar
1.1.2.1. Titkarsag
1.1.2.2. Ertékelési és Elemzési Féosztaly
1.1.2.3. Tajékoztatasi Féosztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar (miniszterhelyettes)
1.2.0.1. Kabinet
1.2.0.1.1.Titkarsag
1.2.0.2. (Nemzeti Konzultacios Kozpont)
1.2.0.2.1. Elemzé F6éosztaly
1.2.0.2.2. Online Kommunikacioért Felel6s Féosztaly
1.2.0.3. Parlamenti Koordinaciés Féosztaly
1.2.0.4. Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya

1.3. Kdzigazgatasi allamtitkar
1.3.0.1.Titkarsag
1.3.0.2. Belsé Ellenérzési Féosztaly
1.3.0.3. Iratkezelési és Biztonsagi Féosztaly
1.3.0.4. Magénjogi Féosztaly
1.3.0.5. Biztosi Titkarsagi Féosztaly

1.3.1. Jogi és gazdaségi ligyekért felel6s helyettes
allamtitkar
1.3.1.1. Titkarsag
1.3.1.2. Humanpolitikai Fosztaly
1.3.1.2.1. Személytigyi Adminisztracios Osztaly
1.3.1.3. Gazdaségi és Pénzligyi Féosztaly
1.3.1.3.1. Intézményi Osztély
1.3.1.3.2. Fejezeti Osztély
1.3.1.4. Jogi és Koordinéciés Féosztaly
1.3.1.4.1. Jogi és Kodifikacios Osztaly
1.3.1.4.2. Egyeztetési Osztaly
1.3.1.5. Szakmai Féosztaly
1.3.1.5.1. Szakmai Kapcsolattartasért Felels Osztaly
1.3.1.6. E-kdzigazgatasi és Informatikai Fejlesztésekért
Felel6s Féosztaly
1.3.1.6.1. Infokommunikacios Stratégiai és Tamogato
Osztdly
1.3.1.6.2. Infokommunikaciés Koordinéciés Osztaly
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4. fliggelék az 1/2018. (VII. 6.) MK utasitdshoz

I. Koltségvetési szervek

A B C
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezetd
2. | Nemzeti Kommunikacios Hivatal iranyitas miniszter
Il. Gazdaségi tarsasagok
A B C

1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezet6
2. N tulajdonos jogok gyakorldsa | miniszter

Magyar Turisztikai Ugyndkség Zrt.
3. szakmai felligyelet kozigazgatasi allamtitkar
4. | Eszterhdaza Kulturalis, Kutato- és tulajdonos jogok gyakorlasa | miniszter

Fesztivalkdzpont

K6zhasznu Nonprofit Korlatolt
5. . szakmai felligyelet kozigazgatasi allamtitkar

Felel6sségl

Tarsasag
6. | Godolléi Kirdlyi Kastély Kézhasznu tulajdonos jogok gyakorldsa | miniszter

Nonprofit - . Al
7. Korlatolt Felelésséqii Tarsasag szakmai felligyelet kozigazgatasi allamtitkar
8. | Helikon Kastélymuzeum Kdzhasznu | tulajdonos jogok gyakorldsa | miniszter

Nonprofit - . Al
9. Korlatolt Felelésségii Tarsasag szakmai felligyelet kozigazgatdsi dllamtitkar
10. | Monostori Eréd Hadkulttra Kézpont | tulajdonos jogok gyakorlasa | miniszter

Mdemlékhelyreallito,

Ingatlanfenntarté és
11. | -hasznosité Nonprofit Kézhasznu szakmai feltigyelet kdzigazgatasi allamtitkar

Korlatolt

Felel6sségi Tarsasag
12. | Nereus Park Hotel Idegenforgalmi tulajdonos jogok gyakorlasa | miniszter

Korlatolt o L o o
13. Felelésséqii Tarsasag szakmai felligyelet kozigazgatasi allamtitkar
14. | ONTE Opusztaszeri Nemzeti tulajdonos jogok gyakorldsa | miniszter

Torténeti Emlékpark

K6zhasznu Nonprofit Korlatolt
15. i szakmai felligyelet kozigazgatasi dllamtitkar

Felel6sségli

Tarsasag
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lll. Alapitvéanyok
A B C
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezetd
2. | Magyar Nemzeti Udiilési Alapitvany | alapit6i jogkér miniszter
3. | Batthyany Lajos Alapitvany alapitéi jogkor miniszter
4. | Tihanyi Alapitvany alapitéi jogkor miniszter
5. fliggelék az 1/2018. (VII. 6.) MK utasitdshoz
A Miniszterelndki Kabinetirodan mikddd miniszteri biztosok
A B C D
1. Név Feladat Kinevezés Iranyitd
2.
3.

A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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