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Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 17/2020. (VIl. 31.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdrémben eljarva az aldbbi utasitast

adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdése és 221. § (2) bekezdése alapjan
Pest megye fejlesztési feladatainak ellatasara Béna Zoltdnt 2020. augusztus 1. napjatél 2022. julius 31. napjaig
miniszteri biztossa (a tovdbbiakban: miniszteri biztos) nevezem ki.

A miniszteri biztos Pest megyének a budapesti agglomeraciéhoz nem tartozo teriiletei fejlesztéséért megvalésuld

kormanyzati beruhdzésokkal kapcsolatban

a)

munkaja soran egyuttm(kodik a Modern Teleplilések Fejlesztéséért felelés kormanybiztossal, valamint
a Budapest és a févarosi agglomeracio fejlesztéséért felelés allamtitkarral,

illetékesséqi tertletén figyelemmel kiséri és felligyeli a Kormany dontéseinek végrehajtasat,

a budapesti agglomeracion kiviili telepiilések dnkorményzataival és érdekképviseleti forumaival egyeztetve
kidolgozza a térség fejlesztési tervét,

felel a fejlesztési tervben foglaltak megvalésitasaért,

részt vesz a térségben megvaldsuld beruhdzds szerepldi altal szervezett egyeztetéseken, a keletkezett
iratokba, pénzligyi és muiszaki dokumentacidkba betekinthet,

el6késziti a budapesti agglomeracion kivili telepilések fejlesztésének és felzérkdztatdsanak programjat,
kiilonos tekintettel a Budapest févarossal torténd kozlekedési Gsszekottetést biztositd kozuti és vasuti
fejlesztésekre,

rendszeresen tajékoztatja a Miniszterelnokséget vezeté minisztert, valamint félévente irasbeli beszamoldt
készit.

A miniszteri biztost tevékenysége ellatasdért a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és

az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatasok illetik meg.

A miniszteri biztost tevékenysége ellatasaban kétfés titkarsag segiti.

Ez az utasitds 2020. augusztus 1. napjan |ép hatalyba.

Hatdlyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél szol6 16/2018. (VII. 26.) MvM utasitas.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 18/2020. (VIl. 31.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormdnyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast

adom ki:

1.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A kormanyzati igazgatdsrol sz6lé6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdése és 221. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzeti Kastélyprogram és a Nemzeti Varprogram végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasara
dr. Virdg Zsoltot 2020. augusztus 1. napjatol 2022. julius 31. napjaig miniszteri biztossa (a tovabbiakban: miniszteri
biztos) nevezem ki.

A miniszteri biztos feladata a Nemzeti Kastélyprogram és a Nemzeti Varprogram végrehajtasanak koordinalasa,
felel6s az azok keretében induld fejlesztések elOkészitéséért, szakmai tartalmanak meghatarozasaért,
koordindlasaért.

A miniszteri biztos feladatat az 6rokségvédelmi Ggyekkel kapcsolatos feladatok koordindlasaért felelés miniszteri
biztossal egyuttmukodve latja el.

A miniszteri biztos munkajat a NOF Nemzeti Orokségvédelmi Fejlesztési Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag
tamogatja.

A miniszteri biztost tevékenysége ellatasdért a kézponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és
az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatasok illetik meg.

A miniszteri biztost tevékenysége ellatasaban négyfés titkarsag segiti.
Ez az utasitds 2020. augusztus 1. napjan |ép hatalyba.
Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 22/2018. (VII. 26.) MvM utasitas.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter

A beliigyminiszter 13/2020. (VII. 31.) BM utasitasa

a Belliigyminisztérium kézponti épiiletébe torténé be- és kilépés, a benntartozkodas,

a csomag- és aruszallitas, a kiildemények atvételének és a gépjarmiivek parkolasanak rendjérol szolo
16/2014. (X. 10.) BM utasitas médositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglalt rendelkezés alapjan a kdvetkezé utasitast

adom ki:

1.8

2.8 (1)

A Belligyminisztérium kdzponti épliletébe torténd be- és kilépés, a benntartézkodas, a csomag- és aruszallitas,
a kildemények &tvételének és a gépjarmlvek parkoldsdnak rendjérél szélé 16/2014. (X. 10.) BM utasitds
(a tovabbiakban: Utasitas) 3. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,3. 8 Az Epiiletben a be- és kiléptetési feladatokat a Készenléti Rendérség e célra kijeldlt allomanya (a tovabbiakban:
6rség) a BM arra feljogositott dolgozéinak a kdzrem(ikddése mellett végzi”

Az Utasitas 4. § a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban:)

,a) dllandd belépési engedély: az &lland6 személyazonositd igazolvany tarolé elemén rogzitett szolgéltatdsazonositd
segitségével az Epliletbe torténd belépésre a dolgozdi belépési engedélyre nem jogosult személyt a visszavonasaig
feljogosité engedély;”
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3.8

4.8

5.8

)

Az Utasitas 4. § c) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban:)

,C) csoportos vendégbeléptetés: a 20 f6t meghaladd csoportnak a névjegyzék, névre sz6l6 meghivé vagy berendelés
alapjan, a csoporttagok személyazonossaganak a munkaltatoi, a szolgdlati vagy a személyazonosité igazolvany
segitségével, illetve mas alkalmas mddon torténd ellenérzése mellett megvaldsuld be- és kiléptetése;”

Az Utasitas 4. § f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban:)

,f) ideiglenes belépési engedély: az allandé személyazonositdé igazolvany térolé6 elemén rdgzitett
szolgéltatasazonositd segitségével az Epiiletbe torténd belépésre meghatarozott ideig, de legfeljebb hat hénapig
feljogosité engedély;”

Az Utasitas 4. §-a a kovetkez6 0)-s) ponttal egészil ki:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban:)

,0) azonositojel nélkiili kdrtya: a vezetGi utasitds értelmében fel nem fedheté személyazonossagu személyek
Epiiletben valé tartézkodasa jogszer( voltanak az igazolaséara szolgalé okmany;

p) dllami vezets: a miniszterelnok, a miniszter, az allamtitkdr, a kozigazgatdsi allamtitkar, valamint a helyettes
allamtitkar;

q) dolgozdi belépési engedély: az allandé személyazonositd igazolvany tarold elemén rogzitett szolgaltatasazonosito
segitségével a munkavégzésre iranyuld jogviszonybdl szarmazd kotelezettségét fészabaly szerint, illetve
tulnyomorészt az Epliletben teljesité személyt az Epiiletbe térténd belépésre a visszavonasaig feljogositd engedély;

r) partnerkdrtya: a Kozbeszerzési és Elltasi Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: KEF) altal nyujtott szolgdltatdsokat
végzd - dolgozoi belépési engedéllyel, dllandd belépési engedéllyel vagy ideiglenes belépési engedéllyel, illetve
az 5. § e) pontjdban meghatarozott okmannyal nem rendelkezé - személyek szémara az Epiiletben vald
tartozkodasuk jogcimének az igazolasa érdekében kiallitott biztonsagi okmany;

s) vendégkdrtya: a dolgozdi belépési engedéllyel, allandd belépési engedéllyel vagy ideiglenes belépési
engedéllyel, illetve az 5. § d) vagy e) pontjaban meghatarozott okmannyal nem rendelkezé személyek Epiiletben
valé tartézkodasa jogszer( voltdnak az igazoldséra szolgalé biztonsagi okmany.”

Az Utasitas 5. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,5.8 Az Epliletbe - jogszabaly eltéré rendelkezésének hianyaban -

a) dolgozdi belépési engedéllyel,

b) allandd belépési engedéllyel,

c) ideiglenes belépési engedéllyel [az a)-c) pontban meghatdrozottak a tovabbiakban egyiitt: belépési engedély],
d) partnerkartydval, a jogosult belépésének elézetes jévahagyasa esetén,

e) azonositéjel nélkiili kartyaval,

f) vendégkartyaval vagy

g) az ezen utasitdsban meghatarozott egyéb mdédon

lehet belépni.”

Az Utasitas 6. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(1) Az a személy, akire nézve ez az utasitds — vagy az abban meghatdrozottak szerint megadott engedély —
a technikai személy- és csomagatvizsgalast nem zarja ki, illetve annak mell6zését nem teszi lehet6vé, kizardlag
a technikai személy- és csomagéatvizsgalas megtorténtét kovetden léptethetd be az Epiiletbe!

Az Utasitas 7. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(1) A személyek Epiiletbe torténd be- és kiléptetésére — ezen utasitas eltéré rendelkezésének a hianyaban -

a) az 1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 3. szam alatti bejaraton (a tovabbiakban: fébejarat),

b) az 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4. szam alatti bejaraton (a tovabbiakban: Jozsef Attila utcai bejarat),
valamint

c) az 1051 Budapest, Nador utca 2. szam alatti bejaraton (a tovabbiakban: Nador utca 2. szdm alatti bejarat)

kerulhet sor”

Az Utasitas 7. §-a a kovetkez6 (1a) és (1b) bekezdéssel egészil ki:

,(1a) A fébejaraton torténd be- és kiléptetésre — az (1b) bekezdésben meghatdrozott kivétellel - kizardlag a 11. &
(1) bekezdés a)-r) pontjaban meghatéarozott személyek jogosultak.
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6.8

7.8

8.8

(1b) Kiilénésen indokolt esetben, valamint a varatlanul eléallott kényszerité kériilmény esetén az Epiiletbd| térténd
kilépés céljara az Epiilet valamennyi bejarata igénybe veheté”

Az Utasitas 10. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,10. § (1) Dolgozéi belépési engedéllyel kell ellatni az Epiiletben dolgozé valamennyi — a 11. § (1) bekezdésének
hatdlya ald nem tartozé - kormanytisztvisel6t, vezényelt hivatdsos allomanyu személyt, munkavégzésre kirendelt
kormanytisztvisel6t, rendvédelmi igazgatasi alkalmazottat vagy kézalkalmazottat, valamint munkavallalét.

(2) Allandé belépési engedéllyel

a) kell ellatni

aa) a megbizasi szerzé6déssel foglalkoztatott személyt a megbizas idejére, ha dolgozéi belépési engedélyre nem
jogosult, és belépési jogosultsdganak tartama elérelathatélag meghaladja az ideiglenes belépési engedély esetében
megengedett hat hénapos idétartamot, valamint

ab) a Belligyminisztérium Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatarél sz6l6 BM utasitdsban 6nadllé belligyi szervként
meghatarozott szervezet vezetéjét, illetve helyettesét, vagy

b) lehet ellatni a miniszter kabinetféndkének dontése alapjan a belépési engedélyre az ezen utasitas szabalyai
szerint egyébként nem jogosult személyt.

(3) Ideiglenes belépési engedéllyel

a) kell ellatni

aa) aszakmai gyakorlaton foglalkoztatott személyt, valamint

ab) a (2) bekezdés a) pont aa) alpontjdban meghatdrozott médon foglalkoztatott, valamint az 6sztondijas
foglalkoztatasu személyt a megbizas, illetve az 6sztondijszerzédés idejére, ha dolgozdi belépési engedélyre vagy
allando belépési engedélyre nem jogosult, vagy

b) lehet ellatni

ba) a BM-mel rendszeres munkakapcsolatban all6 személyt, valamint a munkaltatéi igazolvannyal rendelkezd azon
személyt, akinek az Epiiletbe torténé belépése a szolgalat ellatésa vagy a munkavégzés érdekében sziikséges, és
az allomanyilletékes parancsnok vagy a munkaltato azt a részére irdsban igényelte, feltéve, hogy dolgozoi belépési
engedélyre vagy allandé belépési engedélyre nem jogosult, valamint

bb) a miniszter kabinetfénokének dontése alapjan a belépési engedélyre az ezen utasitds szabdlyai szerint
egyébként nem jogosult személyt.

(4) Az (1)-(3) bekezdés szerinti belépési engedéllyel rendelkezdk technikai személy- és csomagatvizsgalasat
- a 11. § (1) és (3) bekezdésében meghatdrozott jogosultsdg sérelme nélkil - a be- és kilépés soran
szuréprobaszerden kell végrehajtani”’

Az Utasitas 11. § (1) bekezdés o) és p) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:

[Az Epliletbe be- és kilépésre technikai személy- és csomagdtvizsgdlds nélkiil jogosult(ak):]

,0) a miniszter kabinetfénoke és a kozbiztonsagi féigazgato,

p) aBM Ellenérzési Féosztaly vezetdje, a BM Kommunikécids Féosztaly vezetdje és a sajtdéfonok,”

Az Utasitas 11. §-a a kovetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

,(3) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul az Epiiletbe be- és kilépésre technikai személy- és csomagétvizsgalas nélkiil
jogosult az is, akinek a technikai személy- és csomagdatvizsgalds nélkiili be- és kilépését az ezen utasitdsban
meghatarozottak szerint engedélyezték.”

Az Utasitas 12. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,12. § (1) A tervezett programra, rendezvényre érkez6, belépési engedéllyel nem rendelkez6 - a 11. §
(1) bekezdésének hatalya ald nem tartozd — személyek belépését, illetve kdnnyitett beléptetését a fogadd onalld
szervezeti egységet irdnyitd helyettes allamtitkdr vagy kozbiztonsagi féigazgatd, ennek hianydban - sajat
feladatkorét érintéen - a sajtéfénok, a BM Ellenérzési Féosztaly vezetdje, illetve a BM Kommunikacios Féosztaly
vezetbje (a tovabbiakban egyiitt: a belépést engedélyez6 vezetd) engedélyezi. A be- és kiléptetést
- a (2) bekezdésben meghatérozott kivétellel — az 6rség a szervezd altal az 6rség parancsnoka szamara legkésébb
a tervezett program napjdt megel6z6 ~munkanapon hozzaférhetévé tett névjegyzék alapjan,
a személyazonossagnak a munkaltatoi igazolvany vagy a személyazonositasra alkalmas okirat segitségével, illetve
mas alkalmas moédon torténé ellenbérzése mellett végzi. Az érkezé személyek fogadasaért, valamint be- és
kiléptetésiik el6készitéséért a belépést engedélyez6 vezetb vagy az dltala megbizott személy felel6s.
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9.§

10.§

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott médon belépb személyek csoportos vendégbeléptetésére vonatkozd
— az 1. melléklet szerinti formanyomtatvany Utjdn megadott — engedélyt a belépést engedélyezé vezeté vagy
titkarsdga koteles legkésébb a belépést megel6z6 munkanapon eljuttatni az 6rség parancsnokénak.”

Az Utasitas 14. és 15. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

,14. 8§ (1) Az el6re nem tervezett programra, rendezvényre érkezé, belépési engedéllyel nem rendelkezé - a 11. §
(1) bekezdésének, valamint a 15. § hatalya ald nem tartozé — személyek esetén az 6rség a belépést engedélyezé
vezetének az elézetesen hozzidférhetévé tett névjegyzéket helyettesité szébeli kérelme alapjan a munkaltatéi
igazolvany ellenérzése vagy a személyazonosité adatok hitelt érdemld igazolasa mellett végzi a beléptetést.

(2) Az (1) bekezdés hatdlya ald tartozd személyek konnyitett beléptetését a belépést engedélyezé vezetd
engedélyezi.

(3) Az (1)-(2) bekezdés alapjan végrehajtott beléptetés engedélyezésérdl sz6l6 dokumentaciét soron kivil meg kell
kildeni az 6rség parancsnoka szamara.

15. § (1) A sajat — a belépésre, illetve a konnyitett beléptetésre ezen utasitds szabalyai szerint egyébként nem
jogosult — vendégeik belépését, illetve kdonnyitett beléptetését — a (2) bekezdésben meghatérozott kivétellel -
a miniszter, a miniszter kabinetféndke, az allamtitkdr, a kdzigazgatasi allamtitkar, a kdzbiztonsagi féigazgato,
a helyettes éllamtitkar, illetve a sajtéfénok engedélyezi.

(2) A BM Nemzetkdzi FOosztily vezetdje engedélyezheti az (1) bekezdésben meghatdrozott minisztériumi
vezetékhoz a BM Nemzetkozi Féosztély szervezésében érkezé vendégek konnyitett beléptetését”

Az Utasitas a kovetkez6 6/A. alcimmel egészil ki:

»6/A. A belépési engedéllyel nem rendelkez6 személyek be- és kilépésére vonatkozé szabalyok

16/A. & A partnerkartydval rendelkezé6 személy beléptetését az Orség abban az esetben hajtja végre,
ha a partnerkartya jogosultja a személyazonossagat megfelelé6 médon igazolja, és az Epliletbe térténé belépését
a BM Személyligyi Féosztaly vezetéje el6z6leg jovahagyta.

16/B. § A 11. § (1) bekezdés a)-r) pontjanak hatdlya ald tartozd személyeken kivil a belépési engedéllyel vagy
az 5. § d) vagy e) pontjaban meghatarozott okmannyal nem rendelkezé - az Epiiletben jogszer(en tartézkod6 -
személyt a személyazonossdgdnak megallapitasat és személyazonosité adatainak a rogzitését kdvetéen az 6rség
vendégkartyaval latja el, amelyet az Epiiletbél térténd tavozaskor a beléptetékapu bedobényilasaba kell bedobni.
16/C. § (1) Az azonositéjel nélkili kartydval rendelkezd személy be- és kiléptetése — az azonositojel nélkili kartya
kiadasara jogosult vezet6 eltéré rendelkezésének hidnydban - kizardlag a Jozsef Attila utcai bejaraton vagy
a Nador utca 2. szam alatti bejaraton végezhetd.

(2) Az azonositéjel nélkili kartya visszajuttatdsarol a kiaddsara jogosult vezetd rendelkezései szerint kell
gondoskodni!”

Az Utasitas 19. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»19.§ (1) A BM Személyligyi Féosztély vezet&je

a) — az érintett személy els6 munkdban toltott napjan — gondoskodik a dolgozdi belépési engedély, a 10. §
(2) bekezdés a) pontja szerinti allandd belépési engedély, valamint a 10. § (3) bekezdés a) pontja szerinti ideiglenes
belépési engedély aktivalasardl, tovabba

b) haladéktalanul gondoskodik az ideiglenes belépési engedély meghosszabbitasardl, ha az érintett személy
belépési jogosultsdganak tartama meghaladja a részére korabban megadott ideiglenes belépési engedély altal
megtestesitett belépési jogosultsag tartamat.

(2) Az allandd belépési engedély, illetve az ideiglenes belépési engedély

a) megaddsat a BM Személyligyi Féosztaly vezetéje

aa) engedélyezia 10. § (2) bekezdés a) pont aa) alpontja és a 10. § (3) bekezdés a) pontja, valamint

ab) soron kiviil engedélyezi a 10. § (2) bekezdés a) pont ab) alpontja

szerinti esetben, vagy

b) megadasarol

ba) a miniszter kabinetfénoke dont a 10. § (2) bekezdés b) pontja és a 10. § (3) bekezdés b) pont bb) alpontja vagy
bb) a feladatkore szerint érintett helyettes allamtitkdr vagy kozbiztonsagi féigazgatd, ennek hidnydban - sajat
feladatkorét érintéen — a sajtéféndk, a BM Ellenérzési Féosztaly vezetdje, illetve a BM Kommunikéciés Féosztaly
vezetbje dont a 10. § (3) bekezdés b) pont ba) alpontja
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12.8

13.§

14.8§

15.§

szerinti esetben [a b) pont ba)-bb) alpontjdban meghatérozottak a tovdbbiakban egyitt: a belépési engedély
megaddasara jogosult vezetd].

(3) A belépési engedély megadéséra jogosult vezeté sziikség szerint, de havonta legaldbb egy alkalommal
intézkedik a sajat engedélye, illetve dontése alapjan megadott allandd belépési engedéllyel, illetve ideiglenes
belépési engedéllyel rendelkez6 személy belépési jogosultsaganak a fellilvizsgalata irant.

(4) A BM Ellenérzési FSosztaly vezetdje naptari évenként legalabb egy alkalommal intézkedik a 10. § (2) bekezdés
a) pontja, valamint (3) bekezdés a) pontja alapjan megadott valamennyi alland¢, illetve ideiglenes belépési
engedélyhez tartozé belépési jogosultsag felllvizsgalata irant.

(5) Az azonositéjel nélkili kartyak kezelésérél a BM Személyligyi Féosztaly vezetéje gondoskodik.”

Az Utasitas 19/A. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,19/A. § A BM Személyligyi Féosztaly vezetdje haladéktalanul gondoskodik

a) a belépési engedély visszavondséarél a 10. § (1) bekezdésében, a 10. § (2) bekezdés a) pontjéban, illetve a 10. §
(3) bekezdés a) pontjadban meghatarozott személy belépési jogosultsdgdt megalapozé jogviszony megsziinése
esetén, valamint

b) a belépési engedély megadasara jogosult vezet6 engedélye, illetve dontése alapjan megadott belépési engedély
visszavonasardl a belépési engedély megadasara jogosult vezetd ez irdnyu kezdeményezése nyoman.”

Az Utasitas a kovetkezd 19/B. §-sal egészl ki:

»19/B. § (1) Az 5. § e) vagy f) pontjdban meghatdrozott okmannyal ellatott személyt a részére dtadott azonositdjel
nélkuli kartya, illetve vendégkartya tekintetében elszamoldsi és — az ezen utasitdsban meghatérozottak szerint —
visszaszolgaltatasi kotelezettség terheli.

(2) Ha a 16/B. §-ban meghatarozott személy az Epiiletbdl toérténé tévozasakor a rendelkezésére bocsatott
vendégkartyaval nem tud elszamolni, errél, valamint az eset lényeges koriilményeirdl a belépést engedélyezd
vezetd vagy az altala megbizott személy az érintett aldirasat is tartalmazo jegyzékonyvet vesz fel. Az alairas érintett
dltali megtagadasanak esetén a jegyzékonyvben e tényt is rogziteni kell”

Az Utasitas 20. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,20. § (1) A belépési engedély igazolasara szolgdld, szolgaltatdsazonositéval ellatott allandé személyazonositd
igazolvany elvesztésérdl, eltulajdonitasarol, megsemmisiilésérél, elvételérdl vagy cseréjérél az okmany jogosultja
haladéktalanul koteles tdjékoztatni a vezetdjét, aki — az adott esetben sziikséges intézkedések megtétele
érdekében - értesiti a BM Személyligyi Féosztély vezetdjét.

(2) Az (1) bekezdés szerinti értesités alapjan a BM Személyligyi Féosztély vezetdje haladéktalanul intézkedik
a hidnyzé allandd személyazonosité igazolvanyhoz kapcsolodd belépési engedély érvénytelenitése vagy a lecserélt
allando6 személyazonosité okmany helyett kidllitott Ujabb allandé személyazonosité igazolvany regisztracidja irant.
(3) A (2) bekezdés szerint érvénytelenitett belépési engedély a hidnyzé éllandd személyazonositd igazolvany
helyett kiallitott ujabb allandé személyazonosité igazolvanynak a BM Személyligyi F&osztdlyon torténd
regisztracidjat kovetben dllithatd vissza.

(4) Az érintett személy vezet6je vagy a kapcsolattartd 6ndllé szervezeti egység vezetbje a (2) bekezdés alapjan
érvénytelenitett belépési engedély visszadllitdsdig kérheti az érintett 12. § (1) bekezdése szerinti beléptetését
az Epliletbe”

Az Utasitas 26. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+26. § (1) Ezen utasitas eltéré rendelkezésének hidnydban a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgdltaté Zrt.
tigyeleti, izemeltetési feladatokat elldt6 munkatarsai abban az esetben Iéptethetéek be az Epiiletbe, ha szerepelnek
a BM Informatikai Helyettes Allamtitkarsag szamara e célbdl elézetesen hozzaférhet6vé tett névjegyzéken.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feltételeknek megfelelé személyek

a) az Epiiletbe idékorlatozas nélkiil beléphetnek és ott benntartézkodhatnak, ha

aa) a hivatali munkaidén kivili belépésre vonatkozé szandékot legkésébb a tervezett belépés napjat megel6z6
munkanapon jelezték az 6rség szdmdra, vagy

ab) ezt az aa) alpontban foglalt hataridd lejartat kdvetéen varatlanul eléallott kényszerité koériilmény indokolja,
vagy

b) - az a) pont aa) alpontja szerinti jelzés, illetve az a) pont ab) alpontja szerinti kényszerité koriilmény hianydban —
az Epliletbe kizarélag a hivatali munkaidén beliil Iéphetnek be, illetve ott ennek lejartaig tartézkodhatnak.”



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi43.szam 4095

16.§

17.8

18.§

19.§

20.§

Az Utasitas 27. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

,(4) A ,FELBONTAS NELKUL" feliratd csomag be- és kiviteléhez a miniszter kabinetfénékének vagy a miniszter,
az allamtitkdr, a kozigazgatasi dllamtitkdr, a kozbiztonsdgi fdigazgato, illetve a helyettes allamtitkér
titkarsagvezetéjének,,FELBONTAS NELKUL” feliratt, szamozott bélyegzével ellatott engedélye sziikséges.”

Az Utasitas 30. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,30. § (1) A beléptetérendszer miikddésképtelensége esetén vagy — a vératlanul elallott kényszerité korilmény
kivételével — az Epiiletbe belépd valamennyi személy azonositd adatainak a regisztracidjara valé alkalmassaga
hidnyaban az 6rség

a) a belépési engedéllyel rendelkez6k belépési jogosultsagat az ennek igazolasara alkalmas engedélyek, okmanyok
vagy dokumentumok manualis és vizudlis vizsgalata utjan ellenérzi, valamint

b) a belépési engedéllyel nem rendelkezék Epiiletbe térténé jogszerii belépését a 4. melléklet szerinti napléban
rogziti,

feltéve, hogy mUkodSképes, illetve az azonosité adatok regisztracidjara alkalmas beléptetérendszer az Epiilet
tovabbi bejaratainal sem Gizemel.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a belépési jogosultsag igazolasara alkalmas engedélyt, okmanyt vagy
dokumentumot - vizsgalat céljabdl — az 6rség felszélitasara be kell mutatni.

(3) A (2) bekezdés szerinti vizsgalat — a beléptetérendszerben regisztrélt adatokon tulmenden - kizrélag a belépési
jogosultsag ellenérzése szempontjabol elengedhetetlendil sziikséges adatok megismerésére irdnyulhat.

(4) Ha a belépési jogosultség vizudlis ellenérzéssel az igazoldséra alkalmas engedély, okmany vagy dokumentum
alapjan nem allapithaté meg, az érintett személy a belépést engedélyezd vezetd egyetértd nyilatkozata alapjan
léphet be az Epiiletbe.

(5) A beléptetérendszer meghibasodasat vagy miikddésképtelenségét az 6rség koteles haladéktalanul bejelenteni
a KEF szamara”

Az Utasitas 31. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) Az Eplilet fébejarata el6tt, a Mérleg utcaban, valamint a Nador utcaban felfestett parkoléhelyek kizarélag

a) az ezek haszndlatéra feljogositott személyek szolgdlati gépjarmvei, valamint

b) aza) pontban meghatérozott személyek vendégeinek a gépjarmavei

szamara vannak fenntartva”

Az Utasitas 31. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(4) Az Epiilet udvaraba a gépjarmivel, motorkerékparral, segédmotoros kerékparral, illetve kerékparral térténé
behajtast a BM gazdasagi helyettes allamtitkara vagy a helyettesitésére jogosult engedélyezi, a rendelkezésre 4llé
féréhelyek erejéig.”

Az Utasitas 32. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

+(3) A parkolasi rend betartatasa érdekében a miniszter kabinetfénoke altal e célbdl kijelolt személy az 6rség
vezetbje részére — annak megkeresésére valaszul - téjékoztatast ad a megkeresésben megjeldlt személy 31. §
(1) bekezdése szerinti jogosultsagarol vagy ennek hidanyarol.”

Az Utasitas 36. §-a a kdvetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

+(3) A Belligyminisztérium kozponti éplletébe torténd be- és kilépés, a benntartézkodds, a csomag- és aruszallitas,
a kildemények &tvételének és a gépjarmlvek parkoldsdnak rendjérél szélé 16/2014. (X. 10.) BM utasitéds
maodositasardl szol6 13/2020. (VII. 31.) BM utasitassal (a tovabbiakban: Il. Médosité Utasitds) megallapitott

a) 19. § (3) bekezdése szerinti felllvizsgalatot elsé alkalommal a Il. Médositd Utasitds hatdlybalépését kovetd
hénapban,

b) 19. § (4) bekezdése szerinti felllvizsgalatot elsé alkalommal a 2021. év folyaman

kell elvégezni”

Az Utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
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22.§

23.§

24.8§

Az Utasitas

a) 4. § j) pontjdban a ,kdzszolgalati tisztvisel6i” szovegrész helyébe a ,kormanytisztvisel6i, rendvédelmi
igazgatasi alkalmazotti” sz6veg,

b) 4. § m) pontjaban, 22. § (1) és (3) bekezdésében, 23. § (1) bekezdésében és 23. § (4) bekezdés c) pontjaban
a,rendészeti allamtitkar” szovegrész helyébe a ,kdzbiztonsagi féigazgatd” szoveg,

) 7. § (5) bekezdésében a ,Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovdbbiakban: KEF)” szovegrész helyébe
a,KEF”szbveg,

d) 3, 5. és 6. alcimének cimében a ,belépbvel” szovegrész helyébe a ,belépési engedéllyel” széveg, tovabba
a,személyek be- és kilépése” szovegrész helyébe a,személyekre vonatkozo szabalyok” széveg,

e) 4. alcimének cimében a ,személyek be- és kilépése” szovegrész helyébe a ,személyek, valamint a technikai
személy- és csomagdatvizsgalas aldli mentesség és az igazolasanak szabdlyai” szoveg,

f) 11. § (1) bekezdés nyitd szovegrészében a ,be- és kilépésre” szbvegrész helyébe a ,be- és kilépésre
az 5. § a)-e) pontja szerinti belépési engedély vagy okmany nélkil, valamint” széveg,

a) 17. § (1) bekezdés a) pontjaban a ,Rendészeti Allamtitkarsag” szévegrész helyébe a ,Kdzbiztonsagi
Féigazgatdsag” széveg,

h) 18. § (1) bekezdésében az ,Az dllandé vagy ideiglenes belépével” szévegrész helyébe az ,A belépési
engedéllyel” széveg,

i) 18. § (2) bekezdésében az,engedélyt vagy” szévegrész helyébe az,engedélyt, okmanyt vagy” széveg,

j) 8. alcimének cimében a,belépésre jogositd” szovegrész helyébe a,belépési” széveg,

k) 24. §-4ban a,rendészeti allamtitkar” szévegrészek helyébe a ,kozbiztonsagi féigazgatd” szveg,

)} 10. alcimének cimében az ,A Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt! szovegrész helyébe az ,A NISZ
Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. Ugyeleti, izemeltetési feladatokat ellatd” szoveg,

m) 29. § (3) bekezdésében a ,végzd személyek ideiglenes belépdvel toérténd elldtasardl vagy listas
beléptetésiikrél” szovegrész helyébe a ,végzé - partnerkartydval nem rendelkezé - személyek szabalyszer(
beléptetésérdl” szoveg, valamint

n) 31. 8§ (2) bekezdésében a,bekezdésben” szovegrész helyébe a,bekezdés b) pontjaban” széveg

1ép.

Hatalyat veszti az Utasitas

a)
b)
)

[oXNg)

)
)
)
9)

i)

11. § (1) bekezdés r) pontjaban a, , valamint” szovegrész,
11.§ (1) bekezdés s) pontja,

13.8-3,

16. §-a,

32.§ (1) bekezdése,

35/A. §-a és az azt megel6z6 alcim, valamint

2. melléklete.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 13/2020. (VII. 31.) BM utasitdshoz
,1. melléklet a 16/2014. (X. 10.) BM utasitashoz

Igénylé szervezeti egység iktatészama:

A Készenléti Rend6rség tolti ki Iktatoszam:

Névjegyzék azonositoja: Lejérat hatarideje:

ADATLAP CSOPORTOS VENDEGBELEPTETESHEZ

A fogadé 6nallé szervezeti egység tolti ki, a belépést engedélyezd vezetd irja ald
Fogado 6nallé szervezeti egység megnevezése:
A rendezvény/munkavégzés helye: L em. ..... sz.iroda
Kezdete: Befejezése:

Belépés szlikségessége*: [sajtotajékoztatora,

rendezvényre érkezd(k) esetén]

technikai személy- és csomagatvizsgalast kdvetben
a Jozsef Attila utca 2-4 sz. alatti bejaratnal.

A belépést engedélyezé vezetd neve:

alairas
P.H.

* A kivant rész aldhtzandé.
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NYILATKOZAT

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozatban foglalt személyes adataimat, valamint a beléptetérendszerben
rogzitett mozgasi adataimat a Bellgyminisztérium beléptetési feladatokat ellatd, valamint a beléptetéssel
kapcsolatos egyes adminisztrativ feladatokat végzé szervezeti egységei a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatélyon kivil helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet) sz616, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet 6. cikk (1) bekezdés d) pontja alapjan 6 hénapig kezelik.

Név: Név:
lg. szam: lg. szam:
Kuldé szerv: Kuldé szerv:
Aldiras: Alairas:
nyilatkozattevd
Név: Név:
lg. szam: lg. szém:
Kuldé szerv: Kuldé szerv:
Aldiras: Alairas:
Kelt: i ) ceneeens LAV — ho ...... nap
nyilatkozattevd
A fenti személy(ek) névjegyzéken torténd beléptetését ... -ig engedélyezem.
Kelt: i ) ceevenens LAV — ho ...... nap

alairas
P.H"
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A beliigyminiszter 14/2020. (VII. 31.) BM utasitasa
a mikodoképesség fenntartasa érdekében sziikséges intézkedésekrol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan — a koronavirus vilagjarvany miatt
a mikodéképesség fenntartasa érdekében sziikséges intézkedések meghozatala érdekében - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§

2.§ (1

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

Az utasitds hatdlya kiterjed a Belligyminisztérium szervezeti egységeire, a Belligyminisztérium Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatardl szold 11/2018. (V1. 12.) BM utasitas (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. melléklet 4. fliggelék A) és
B) pontjdban meghatarozott minisztériumi szervekre és az 6néllé belligyi szervekre (a tovabbiakban egydtt: belligyi
szerv), valamint a belligyi szervnél barmely jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban:
foglalkoztatott).

A foglalkoztatott az orszdgos tisztiféorvos hatdrozatdban kozzétett aktudlis fertézottségi viszonyok alapjan sérga
vagy piros jelzéssel besorolt orszdgba vagy egy orszag sdrga vagy piros jelzés szerint besorolt kdzigazgatasi
tertletére magancélbdl torténd kiutazasi szandékardl legkésébb a kiutazast megelézé masodik munkanapon
a munkaltatoi jogkor gyakorléjat irdsban tajékoztatja.

Ha a foglalkoztatott olyan orszagbdl vagy egy orszdg olyan kozigazgatasi terliletérél érkezik Magyarorszag
tertletére, amelynek zdld jarvédnyligyi besoroldsa magéncélu kinntartézkodasénak ideje alatt valtozott sérga vagy
piros besoroldsuva, ugy a foglalkoztatott a kinntartézkoddséarol a hazaérkezését kdvetéd munkanapon értesiti irdsban
a munkaltatéi jogkor gyakorléjat.

A belligyi szervnél munkaltatéi jogkort gyakorld vezet6 az (1) és (2) bekezdés szerinti bejelentés alapjan megteszi
a szikséges intézkedéseket az elSirt kozegészségligyi intézkedések végrehajtdsa és a bellugyi szerv
mUkodoképességének fenntartasa érdekében.

A belugyi szerv a foglalkoztatottakat tdjékoztatja a jarvanyligyi szempontbdl sarga vagy piros jelzéssel besorolt
orszagbol vagy egy orszag sarga vagy piros jelzés szerint besorolt kdzigazgatasi tertletérdl torténé hazautazast
kovetden elrendelt jarvanylgyi intézkedés munkajogi 6sszefliggéseirdl.

A belligyi szerv vezet6je a hivatalos kiutazdsok esetében mérlegeli a jarvanylgyi szempontbdl sdrga vagy piros
jelzéssel besorolt orszagba vagy egy orszag sdrga vagy piros jelzés szerint besorolt kbzigazgatasi teriiletére torténd
kiutazds szlikségességét, illetve az ilyen jarvanyuigyi besoroldsu orszagokbdl, kozigazgatasi teriletekrdl érkezé
delegacidk fogadasanak idépontja megvaéltoztatasat.

Az SZMSZ 1. melléklet 4. fuiggelék C) pontjdban meghatdrozott, a Belligyminisztérium szakmai feliigyelete alatt allé
gazdasagi tarsasagok tekintetében az érintett gazdasagi tarsasag felett az allamot megilleté tulajdonosi jogok és
kotelezettségek Osszességét gyakorld bellgyi szerv tulajdonosi dontés utjan érvényesiti az utasitasban foglalt
rendelkezéseket.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ha az utasitas hatalybalépésének napjan a foglalkoztatott olyan orszdgban vagy egy orszdg olyan kézigazgatasi
tertletén tartézkodik magancélbdl, amelynek a jarvanyligyi besoroldsa sarga vagy piros jelzésl, ugy
a kinntartézkodasrol a foglalkoztatott a hazaérkezését kdveté munkanapon irasban értesiti a munkaltatoi jogkor
gyakorléjat.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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A honvédelmi miniszter 41/2020. (VII. 31.) HM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormdnyzati igazgatdsrél szold 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében meghatérozott jogkdromben eljarva
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény (a tovdbbiakban: Kit.) 221. §-a alapjan dr. Babos Tibor
ezredest — 2020. augusztus 1. napjatol 2022. jalius 31. napjaig terjed6 idétartamra — a 2019. évi LI. térvénnyel
kihirdetett, a Magyarorszdg Korméanya és az Amerikai Egyesiilt Allamok Kormanya koézoétti, a védelmi
egylttmUkodésrdl szol6 megallapodas (a tovabbiakban: DCA) II. cikk 7. pontja szerinti, DCA Végrehajtasi Megbizotti”
feladatokért felelés miniszteri biztossa (a tovabbiakban: miniszteri biztos) nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos 1. § szerinti feladatellatasa soran
a) kapcsolatot tart az Amerikai Egyestilt Allamok kijel6lt végrehajtasi megbizottjaval,
b) elldtja a tércaszintl koordindcios feladatokat a Honvédelmi Minisztérium és az érintett minisztériumok kozott.

3.8 A miniszteri biztos a 2. § szerinti kapcsolatfelvételrél és az altala tett intézkedésekrdl tajékoztatja a honvédelmi
minisztert és a Honvédelmi Minisztérium kodzigazgatasi allamtitkarat.

4.8 A miniszteri biztos a 2. § szerinti feladatainak elldtdsa érdekében valamennyi érintett honvédelmi szervezettel
kozvetlen kapcsolattartasra, egyeztetésre, adatok bekérésére jogosult. A miniszteri biztos a Honvédelmi
Minisztériumon beliil az 6néll6 szervezeti egységeknek utasitast adhat a feladatéval dsszefliggésben.

5.8 A miniszteri biztos a megbizatasa alatt a Ksztv. 38. § (9) bekezdése figyelembevételével olyan 6sszegl dijazasra
jogosult, hogy a dijazds és a hivatdsos szolgdlati viszonya alapjan folydsitott illetménye egylttes Osszege
a Kit. 1. mellékletében meghatérozott helyettes allamtitkari illetmény alsé hataranak 85%-a legyen.

6.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkdrsag nem segiti.

7.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

Az innovacioért és technologiaért felel6s miniszter 20/2020. (VII. 31.) ITM utasitasa
a parlamenti kapcsolattartas rendjérol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott hatdskdromben eljérva a kdvetkezé
utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1.8 (1) Az orszéggydllési képvisel6k altal benyujtott, valaszt igénylé 0©nallé inditvanyokra, képvisel6i levelekre,
az Orszaggydllés tisztségviselbitdl, bizottsagaitdl és Hivataldtol érkezé egyéb megkeresésekre (a tovabbiakban:
orszaggyllési megkeresés) adand6 vélaszok el6készitésére és a parlamenti kapcsolattartdsra az Innovécids és
Technolégiai Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
SzMSz) és az Egyedi Iratkezelési Szabélyzatanak rendelkezéseit az utasitasban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Jelen utasités tekintetében szakmai féosztaly: az SzZMSz szerint illetékes szervezeti egység, torvényjavaslat esetében
a Jogszabaly-el6készité Féosztaly is.
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2.§

3.8

4.8

5.8

A minisztérium munkdjdnak az Orszédggylilés elbtti egységes megjelenitése érdekében valamennyi orszaggydlési
megkeresés intézését a Parlamenti Kapcsolatok Féosztaly (a tovédbbiakban: PKF) koordinalja, és a Kommunikacios
Féosztaly kommunikacids szempontbdl véglegesiti a valasztervezeteket.

Az Orszaggydllés Hivatalatdl elektronikus uton érkezé interpellaciot, kérdést, napirenden kivili felszélalast

a PKF feljegyzéssel soron kivl elektronikus uton tovabbitja

a) az SzMSz szerint illetékes helyettes allamtitkdrnak, masolatban az érintett allamtitkdrnak és az érintett
szakmai féosztalynak;

b) az illetékes helyettes allamtitkari tisztség betoltetlensége esetén az SzMSz szerint illetékes allamtitkarnak,
masolatban az érintett szakmai féosztalynak;

<) a miniszter kozvetlen irdnyitasa ala tartozd szervezeti egység tekintetében a miniszter kabinetfénokének,
masolatban az érintett szakmai féosztalynak;

d) a miniszter kozvetlen iranyitasa alatt allé helyettes allamtitkarnak, masolatban a miniszter kabinetfénokének
és az érintett szakmai féosztalynak.

A szakmai f6osztély az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti allamtitkar, helyettes dllamtitkar, miniszter kabinetféndke

(a tovabbiakban: érintett felsévezetd) irdsbeli jdvahagyasaval ellatott feljegyzésbe foglalt valasztervezetet a PKF altal

megadott hataridéig elektronikusan megkiildi a PKF részére.

Az azonnali kérdések és a napirenden kiviili felszélalasok esetén a szakmai féosztély soron kivil, elektronikus uton

megkdldi a szakmai féosztaly vezetdje és az érintett felsGvezetbk altal — irasban, elektronikus uton vagy telefonon -

jovahagyott valasztervezetet a PKF vezet&jének és a PKF kdzponti e-mail-cimére.

A minisztériumba — barmely vezetéhoz — levélként érkezé orszaggy(ilési képvisel6i megkeresés

a) eredeti példanyat kozvetleniil a PKF-nek,

b) a masolati példanyat a cimzettnek

az Ugyiratok érkeztetéséért felelds szervezeti egység kiildi meg. A masolati példanyon fel kell tlintetni, hogy azt
intézkedésre a PKF kapta meg.

A PKF gondoskodik a megkeresés tigyiratba helyezésérél, az elintézési hataridé megjelolésérél és a valasztervezet
elkészitése érdekében az illetékes szakmai féosztaly bevonasardl az érintett felsévezetd utjan, majd a beérkezett
vélasztervezet alapjan a valasz véglegesitésérdl, jovahagyasra, illetve aldirasra torténé elSterjesztésérdl.

Az alairt valaszlevél masolati példanyat a PKF tdjékoztatdsul, elektronikusan megkildi a megkeresés eredeti
cimzettjének, valamint a kozigazgatasi dllamtitkarnak.

A minisztériumba - barmely vezetéhéz - elektronikus uton érkezé orszédggydlési képvisel6i megkeresésrdl
a beérkezést kdvetéen azonnal értesiteni kell a PKF-et. A megkeresésre adott vezet6i valaszrdl is értesiteni kell
a PKF-et elektronikus masolat megkdildésével.

A valasztervezetek PKF altal megadott hataridére torténd elkészitéséért és azok szakmai megalapozottsagaért
az érintett szakmai féosztély 3. § (1) bekezdése szerint érintett felsévezetdje a felelds.

Ha az orszaggy(ilési megkeresés mas szakmai féosztélyt is érint, a tovabbi érintett felsévezeték bevondasardl és
a megadott hataridén bellli valaszadasrél az elsé helyen érintett felsévezeté gondoskodik.

Mds minisztérium hataskorét is érinté valaszok elkészitéséhez a szakmai féosztdly a hatdskori érintettséget
megjelold irdsbeli kérésére a PKF részanyagot kér a tarstarcatol.

A mas miniszterhez intézett, de az innovacidért és technoldgidért felelés miniszter feladat- és hataskorét is érinté
kérdésben - a tarstarca PKF-en keresztiil torténé megkeresésére — a szakmai féosztaly részanyagot készit. A szakmai
féosztély a részanyagot a 3. §-ban foglaltak szerint kiildi meg a PKF-nek. A részanyag bekéréséért és a tarstarcanak
torténd eljuttatasaért a PKF a felel6s.

A miniszterelndkh6z vagy mas miniszterhez cimzett, de az innovacidért és technoldgidért felelés miniszter feladat-
és hatdaskorét érinté kérdésben - a Miniszterelnoki Kabinetiroda (a tovdbbiakban: MK) kijeldlése alapjan -
a minisztérium atveszi az interpellacid, kérdés megvalaszolasat.

Az innovacioért és technoldgidért felelés miniszterhez cimzett, de mas miniszter feladat- és hataskorét érinté
kérdésben, a szakmai f6osztdly a hatdskori érintettséget megjeldls irdsbeli kérésére, a PKF kezdeményezi
az interpellacio, kérdés megvalaszoldsanak ataddsat a szakmai féosztaly altal megjeldlt minisztériumnak, tovabba
- szikség esetén — kezdeményezi a valaszadd minisztérium kijelolését az MK-nal.

A szakmai féosztalynak olyan esetben is gondoskodnia kell a valasztervezet elkészitésérdl, ha az orszaggydilési
megkeresés kormanyzati feladatot nem érint. Ez esetben a valasztervezetnek tartalmaznia kell a feladat- és hataskor
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6.8

7.8

8.8

9.8

10.§

— o~
w N
= =

hidnydnak megdllapitdsat, valamint az illetékes szerv megjelolését. Az interpellacié vagy kérdés visszautasitdsat
a PKF az MK illetékes szakmai szervezeti egységével tortént egyeztetést kdvetéen kezdeményezi.

Az Orszaggyllés plendris ilésén elhangzé napirend el6tti felszélaldasokhoz, azonnali kérdésekhez a reagaldsok,
vélaszok elkészitése érdekében az tilésnap kezdete elétti egy 6ratdl a kérdés elhangzasaig minden szervezeti egység
biztositja az informacidval és hataskorrel rendelkezé és dontésre jogosult vezetd elérhetéségét, akadélyoztatasa
esetén pedig helyettesitését.

Telefonon érkezé informacidkérések esetén tdjékoztatni kell az orszaggydllési képvisel6t, hogy adatigénylését
irdsban megerésitve kiildje meg a PKF-nek. A PKF gondoskodik az informaciok dsszegyujtésérdl és eljuttatasarol,
valamint az dtadott anyagok dokumentélasarol. A cimzett a képvisel6i megkeresést a PKF-nek jelzi.

Az orszaggy(ilési képvisel6kkel — a minisztérium feladat- és hataskorét érinté kérdésekben - folytatott személyes
egyeztetésekrol a parlamenti és stratégiai allamtitkart a PKF utjan tdjékoztatni kell.

Ha az Orszaggytilés plendris Glésén és bizottsdgaiban a miniszter felszélaldsa vagy meghallgatdsa, beszdmoltatasa
a minisztérium munkdjanak egészérél sz616 atfogd anyag Osszeallitasat igényli, a PKF az érintett felsévezetd utjan
az érintett szakmai féosztalyoktdl részanyagokat kér, megadott hatédridére elkésziti és véglegesiti a miniszteri
beszamoldt, felszolalast, és kommunikacids szempontu véleményezésre atadja a Kommunikacioés Féosztalynak.
Az orszaggyllési bizottsagoknak megkiildendé anyagokat - felsévezetdi jovahagyast kovetéen — a PKF tovabbitja
a cimzettnek.

2. Az interpellacioval, kérdéssel, napirenden kiviili felszélalassal kapcsolatos valaszok elokészitése

A vélasszal szemben tdmasztott kovetelmény, hogy az

a) tartalmazza az orszaggydlési képviselé megallapitdsaira és kérdéseire adando tajékoztatast és érveket,

b) legyen lényegre t6r6, vildgos stilusu, informativ,

<) legyen szakmailag megalapozott és a kozéleti beszéd tartalmi és formai kovetelményeinek megfeleld,
valamint

d) a széban elhangzé vélasz esetében él6beszédet koveto legyen.

A vélasztervezeten az Uigyintézé nevét és telefonszamat minden esetben fel kell tlintetni.

Az orszaggyulési képvisel6k részére adando vélasz elkészitésére vonatkozo hataridéket és formai kovetelményeket
az 1. melléklet tartalmazza.

Az azonnali kérdésre és a napirenden kivili felszélaldsra a megadott cim alapjan kell irdsos véalaszt késziteni.
3. Torvényjavaslat, orszaggyiilési hatarozati javaslat és jelentés benyujtasa

A torvényjavaslat, orszaggydllési hatarozati javaslat, jelentés Orszaggy(ilés elé torténd varhatd benyujtasardl

a szakmai féosztédly — megjeldlve a tervezet cimét, terjedelmét, benyujtdsanak tervezett idejét, orszaggydlési

elfogadasanak igényelt hatéridejét, azt, hogy a torvényjavaslat eurépai uniés napirendi pontként targyalhaté-e —

az el6zetes egyeztetés megkezdésekor értesiti a PKF-et.

Ha a MinisztereInoki Kormanyiroda kozigazgatasi éallamtitkara nem ad felmentést a tervezet kozigazgatasi

egyeztetése aldl, annak megkezdésérdl a szakmai féosztaly ismételten értesiti a PKF-et.

A szakmai féosztély a javaslat Orszdggylilés elé torténd benyujtasanak igényérdl — a Kormany altal elfogadott

elSterjesztés egy példanyanak és a benyujtandd szovegszer( javaslat megkildésével — a kormanyilést kdvetden

feljegyzésben a 3. §-ban foglaltak szerint haladéktalanul tajékoztatja a PKF-et, amely az abban foglalt, benyujtandé

javaslatot egyezteti a Miniszterelnoki Korményiroda (a tovabbiakban: MKI) illetékes szakmai szervezeti egységével.

A PKF

a) az esetleges pontositasokat a szakmai féosztallyal egyezteti,

b) felhivja a szakmai féosztalyt az elfogadott pontositdsoknak a torvényjavaslaton, orszaggydlési hatdrozati
javaslaton vagy jelentésen torténé atvezetésére,

<) az atvezetett pontositasokat az MKl illetékes szakmai szervezeti egységének visszamutatja.
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A szakmai féosztaly a pontositasokkal kiegészitett és visszamutatott benyujtandd javaslatot és a benyujtashoz
sziikséges mellékleteket (benyujté tabla, nemzetkézi megallapoddsok eredeti, hiteles példanya) feljegyzésben
- a jogi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkdr jévahagyasaval — megkildi a PKF-nek.

A PKF elkésziti a benyujté levelet, amelyet az egyeztetett javaslattal egyitt jovahagydsra és alairdsra megkdld
a kozigazgatasi dllamtitkarnak.

A PKF az iromanyszam ismeretében Parlexen keresztll, papir alapon térténé benyujtas esetén az Orszaggydilési
Hivatal Szervezési F6osztalydval egyeztetett példanyszamban papir alapon, valamint elektronikus uton is
gondoskodik a benyujtasrol.

A térvényjavaslat, orszaggydlési hatarozati javaslat, jelentés és beszamol beterjesztését koveté harom napon bell
az érintett felsévezetd elkészitteti a miniszteri expozét, szakmai felkészitét és frakciofelkészitét, és megkiildi
a PKF-nek.

Az érintett felsévezetd az altalanos vitat kdvetéen - az altalanos vitaban elhangzottakat, valamint a benyujtott
maddosito javaslatokat is figyelembe véve — miniszteri zarszé készitésérdl gondoskodik a zarévitdhoz.

A zérovitdban elhangzé miniszteri felszolalas elkészitésének hatarideje a zarévitat megel6z6 masodik munkanap.

A miniszteri expozét és a miniszteri zarszot a PKF egyezteti a Kommunikacios Féosztéllyal.

A PKF folyamatosan tdjékoztatja az érintett felsGvezetét és a szakmai féosztalyt a torvényjavaslat, orszaggyuilési
javaslat, jelentés parlamenti térgyaldsdnak menetérél, a bizottsdgi és plendris Ulésekrél, a beadott mddositd
inditvanyokrol.

A koltségvetési torvényjavaslat targyaldsa sordn a bizottsdgokban vald képviselet biztositasaért a Gazdasagi és
Koltségvetési Bizottsdg tekintetében a kozigazgatasi allamtitkdr, mas bizottsagok vonatkozasiaban a bizottsag
feladatkore szerint leginkabb érintett allamtitkar a felel&s.

A minisztériumot érinté inditvanyok plendris és bizottsagi targyaldsa sordn az érintett szakértének az esetleges
miniszteri vagy allamtitkari tdjékoztatds megaddasa érdekében - személyesen vagy telefonon — elérhetének kell
lennie. Az elérhet6ségrél a PKF-et elézetesen téjékoztatni kell.

A miniszter jogszabaly-el6készitési felel6sségébe tartozé inditvanyok plendris és bizottsagi targyaldsa soran
személyes szakértdi jelenlét sziikséges.

4. Képvisel6i 6nallé inditvanyok, médosito javaslatok véleményezése

Az Orszaggylléshez nem a Kormdny 4&ltal benyujtott, de a miniszter feladat- és hatdskorét érinté ©nallo
inditvdnyokat a PKF megkiildi az érintett felsGvezetének, tajékoztatasul a szakmai féosztalynak. Az érintett
felsévezet6 a megadott hataridére elkészitteti a tarcadllaspontot, a javaslat rovid 0Osszefoglalasaval és
tdmogatasanak vagy elutasitasdnak szakmai indokolasaval.

Ha a miniszter feladat- és hataskorét érint6, de nem a Kormany altal benyujtott 6néllé inditvanyt az Orszaggydilés
kijelolt bizottsdga targysorozatba veszi, az érintett fels6vezeté gondoskodik a kormanydlldspontra vonatkozé
javaslat miel6bbi kialakitasarol.

A minisztérium el6készitésében az Orszaggyl(lés altal targyalt torvényjavaslatokhoz és orszaggydlési hatdrozati
javaslatokhoz beérkezett médositéd inditvanyokat a PKF az altaldnos vita és a részletes vita lezérasakor, tovabba
a zardszavazas el6tti modositd javaslat esetében annak benyujtdsakor azonnal megkuldi az érintett felsévezetének,
tdjékoztatasul a szakmai féosztalynak.

A koltségvetési torvényjavaslat bizottsagi targyaldsa soran a PKF feladata a koltségvetési torvényjavaslathoz
beérkez6 6sszes mddositd és kapcsolédd mddositd javaslatrél a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar
tajékoztatdsa a tarcadllaspont kialakitasa érdekében.

Az érintett felsGvezeté a megadott hataridére elkészitteti a javaslat rovid 6sszefoglalasaval és tdmogatasanak vagy
elutasitdsdnak szakmai indokolaséval a tarcaallaspontot, és gondoskodik a kormanyalldspontra vonatkozé javaslat
mielébbi kialakitasarol.

A szakmai féosztdly a tarcaallaspontrdl kormany-el6terjesztést készit, amelynek masolati példanyat a PKF részére
a 3. §-ban foglaltak szerint tajékoztatasul megkdldi.
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18.§

19.8§

20.§

22.§

5. Minisztériumi képviselet az Orszaggyiilés bizottsagaiban

A minisztériumot érint6 javaslatok orszaggytlési bizottsdgi targyaldsa soran minden esetben, mas minisztériumokat
érint6 javaslatoknal kormanyzati igény szerint gondoskodni kell a megfeleld szintl képviseletrdl.

Az Orszaggylilés bizottsagaitol érkezé6 meghivét a minisztériumot érinté napirendi pont megjeldlésével a PKF
feljegyzés kiséretében, soron kivil, elektronikus Uton tovabbitja az érintett felsGvezetének, amelyrdl az érintett
szakmai féosztalynak masolatot kiild.

Az allamtitkar, helyettes allamtitkar és a segitségére kijeldlt személy a részvételi szandékot legkésébb az ulést
megel6z6 napon 10.00 6réig irdsban jelzi a PKF-nek a tarcaképviseletet ellaté és a tovdbbi résztvevék személyének,
beosztasanak és telefonos elérhetéségének feltlintetésével.

6. A minisztériumi képviselet ellatasahoz, a felsévezet6i munka el6segitéséhez és az Orszaggytiléssel
torténo kapcsolattartashoz sziikséges parlamenti allandé és eseti belépésre jogosito igazolvanyra valo
jogosultsag

Az Orszaggyllés épuletébe és irodahazdba allandd belépésre jogositd igazolvany igénylését indokolt esetben,
a felsévezet6 részérdl tamogatott kérelem alapjan a parlamenti és stratégiai dllamtitkar engedélyezi az Orszaggy(ilés
altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott kereten beldl.

Allandé belépésre jogosité igazolvannyal nem rendelkezd munkatars az Orszaggyilés épiiletébe, irodahazéba
torténd beléptetésérél a PKF gondoskodik a munkatdrs pontos nevének és sziiletési idejének megjelolésével.
A beléptetéshez sziikséges adatokat a PKF d&ltal megjelolt hataridében kell megkildeni a PKF kozponti
e-mail-cimére.

7.Zaro6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti a parlamenti kapcsolattartds rendjérél sz6l6 13/2012. (V. 11.) NFM utasitas.

Dr. Palkovics Ldszl6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter
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1. melléklet a 20/2020. (VII. 31.) ITM utasitdshoz

AZ ORSZAGGYULES ALTALANOS MUNKARENDJE ALAPJAN

HATARIDOK ES FORMAI KOVETELMENYEK A VALASZOK ELKESZITESEHEZ

A B C D E
8 it Hatéridé a szakmai féosztalynak Hatéridd a PKF részére A vilasz, illetve reagalas
enyUjtas
, y / L a vélasztervezet érintett a valasztervezet véglegesitésére, | elmondasara rendelkezésre allé
1. Megnevezés az Orszaggydilés

felsévezetdi jovahagyassal

a miniszter és az allamtitkar

id6beli és tartalmi

elndkéhez a PKF-re torténé kildésére részére torténd dtadasara kovetelmények
2. | Interpellacié Ulést négy Ulést harom nappal Ulést megel6z6 4 perc hosszusagu,
nappal megel6zé munkanap munkanap a minisztérium és
megel6z6 12 6ra a szakterilet allaspontjat
munkanap képvisel6, dllamtitkar
12 6raig altal jévahagyott,

felolvashato
valasztervezet

3. | Kérdés

Ulést megel6z6
munkanap
12 6rdig

Ulést megel6z6
munkanap 10 6ra el6tt
beadott kérdések esetén:
aznap 13 6ra, az Ulést
megel6zé munkanap
10-12 6ra kozott beadott
kérdések esetén: aznap
14 6ra

Ulést megel6z6
munkanap

2 perc hosszusagu,

a minisztérium és

a szakterilet allaspontjat
képviseld, allamtitkar
altal jévahagyott,
felolvashatd
vélasztervezet

4, | Azonnali kérdés

Ulés napjan
az llés kezdete
el6tt 1 oraval

Az Ulés napjan, az Ulés
kezdetét kovetben
1 6raval

Ulés napjan az iilés
kezdetét kdvetden
1 6ra 30 perccel

2 + 1 perc hosszusagu,

a minisztérium és

a szakterilet dllaspontjat
képviseld, allamtitkar
altal jévahagyott,
felolvashatd
vélasztervezet

5. | Napirenden
kivili felszolalds

Ulés napjan
az lés kezdete
el6tt 1 oraval

Az elsé tilésnapon

a napirend el6tti
felszdlalas esetén: az lilés
kezdete el6tt 20 perccel,
napirend utani és
masodik, illetve tovabbi
Glésnapi felszolalas
esetén: az Ulés kezdetét
kovetéen 2 oraval

Az elsé ilésnapon
napirend elétti felszolalas
esetén: az Uilés kezdetét
megel6zéen 10 perccel.
Az elsd ilésnapon
napirend utani és
masodik, illetve tovabbi
Glésnapi felszolalas
esetén: az Ulés kezdetét
kovetden 3 draval.

5 perc hosszuséagu,

a minisztérium és

a szakterlet dllaspontjat
képviseld, allamtitkar
altal jévahagyott,
felolvashaté
vélasztervezet

6. | Irasbeli kérdés

A benyujtast kovetd
4. munkanap

A benyujtést kovet6
6. munkanap

7. | Képvisel6i
levelek

A PKF-hez érkezést
kovetd 5. munkanap

A PKF-hez érkezést
kovetd 7. munkanap

8. | Egyéb
orszaggyulési
megkeresések

A megkeresés szerinti
hatérid6hoz igazoddan

A megkeresés szerinti
hatdrid6hoz igazoddan
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 21/2020. (VII. 31.) ITM utasitasa
a minisztérium altal kozzéteend6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kormanyzati honlapon
torténoé megjelentetésének rendjérol sz6l6 20/2019. (VI. 28.) ITM utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott feladatkéréomben eljarva,
az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. torvény 35. § (3) bekezdésében
meghatarozott felhatalmazas alapjan, tovabba a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmadra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl széld 305/2005.
(XIl. 25.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A minisztérium altal kozzéteendd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kormdnyzati honlapon torténd
megjelentetésének rendjérdl sz6l6 20/2019. (VI. 28.) ITM utasitas (a tovabbiakban: ITM utasitas) 4. §-a a kdvetkezé
(8) bekezdéssel egésziil ki:
.(8) A KFO folyamatba épitve vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek
eredményérdl a targyévet kovetd év februar 28-ig atfogo jelentésben tajékoztatja az innovacidért és technoldgidért
felelés minisztert.”

2.8 Az ITM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Palkovics LdszId s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter



1. melléklet a 21/2020. (VII. 31.) ITM utasitdshoz

1.

Az ITM utasitas 1. mellékletében foglalt,|l. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK” elnevezés(i tablazata a kévetkezé 15-22. sorral egésziil ki:

a kozadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6dé feleinek megjelolése, a kizarélagossag
id6tartamanak, targydnak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

15 napon belil

torlendé

(A B C D E
AKOZZETETEL .
KOZZETETELI EGYSEG e e . ) KEZDEMENYEZESENEK MEGORZES ADATFELELOS .
KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT ATARIDESE SZERVEZETI EGYSEG)
15. | KOZERDEKU ADATOK FELHASZNALASA, | A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé A valtozasokat kdvetéen | Az eléz6 allapot Az érintett
HASZNOSITASA kozérdekl adatok felhaszndldséra, hasznositasara azonnal 1 évig szakmai féosztaly
vonatkozo éltalanos szerzédési feltételek archivumban
tartasaval
16. | KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, A valtozasokat kdvetd Az el6z6 llapot Az érintett
a kozadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint | 15 napon beldl 1 évig szakmai féosztaly
Ujrahasznositas céljara elérheté kulturdlis kozadatok archivumban
listdja a rendelkezésre all6 formatumok tartasaval
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a kozadatok Ujrahasznositasardl
sz0616 torvény szerint Gjrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol valé tdjékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével
17. | KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA A 16. sor szerinti kdzadatok és kulturélis kézadatok A valtozasokat kdvetd Az el6z6 allapot Az érintett
Ujrahasznositasara vonatkozd éltalanos szerzédési 15 napon beldl torlendd szakmai féosztaly
feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata
18. | KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA A 16. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok A véltozasokat kovetd Az el6z6 allapot Az érintett
Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre 15 napon belil torlendé szakmai féosztaly
bocséatasaért fizetend6 dijak dltaldnos jegyzéke,
a dijszamitds alapjat képezé tényezbkkel egylttesen
19. | KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA A kdzadatok Ujrahasznositasarol szolé térvény A valtozasokat kdvetd Az el6z6 llapot Az érintett
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas 15 napon belil torlendé szakmai féosztaly
20. | KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkétott, A véltozasokat kovetd Az el6z6 dllapot | Az érintett

szakmai féosztaly
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sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

archivumban
tartasaval

21. | KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA A kozfeladatot ellaté szerv altal kotodtt, a kdzadatok A valtozasokat kdvetd Az el6z6 llapot Az érintett
Ujrahasznositasarodl sz616 térvény szerint 15 napon beldl torlendd szakmai féosztaly
a kulturdlis kdzadatok digitalizélasara kizarélagos
jogot biztosité megallapodasok szévege
22. | KOZADATOK UJRAHASZNOSITASA A kdzadatok Ujrahasznositasarol szolé térvény A valtozasokat kdvetd Az el6z6 llapot Az érintett
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé | 15 napon beliil torlendd szakmai féosztaly
eszkoz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd
erével biré dokumentum (vagy az annak
elérhetéségére mutaté hivatkozas), amely
az Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatéd
kdzadat gyUjtésével, elééllitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével 0sszefliggo koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld
a kozfeladatot ellaté szerv részére
2. AzITM utasitas 1. mellékletében foglalt,lll. GAZDALKODASI ADATOK” elnevezés(i tablazata a kdvetkezé 8. sorral egésziil ki:
(A B c D E
AKOZZETETEL .
KOZZETETELI EGYSEG KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT KEZDEMENYEZESENEK MEGORZES ADATFELELCS .
ATARIDEE SZERVEZETI EGYSEG)
8. | NEM ALAPFELADATOKRA FORDITOTT | A kdzfeladatot ellaté szerv ltal nem alapfeladatai Negyedévente A kilon Gazdalkodasi
KIFIZETESEK elldtasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, jogszabalyban Féosztaly
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi meghatarozott
érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ideig, de legaldbb
elldtottjai oktatdsi, kulturalis, szocidlis és 1 évig

80l
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 22/2020. (VII. 31.) ITM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésének visszavonasarol

A kormdényzati igazgatdsrol szoloé 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében, valamint a 221. § (2) bekezdésében foglalt
jogkdromben eljarva az alabbi utasitast adom ki:

1.8 Dr. Hanké Baldzs Zoltdn miniszteri biztos kinevezésérdl szol6 41/2019. (XI. 14.) ITM utasitdsban foglalt megbizésat
2020. julius 31. napjaval visszavonom.

2.8 Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 41/2019. (XI. 14.) ITM utasitas.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technologiaért felelés miniszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
4/2019. (1ll. 13.) KKM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotédsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Kilgazdaséagi és Kiligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szolo 4/2019. (lll. 13.) KKM utasités
1. melléklete (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.
Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és killigyminiszter
Jévahagyom:

Orban Viktor s. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitdshoz

1.8 A Szabalyzat 9. §-a a kdvetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:
.(4) Az egyes Karpat-medencei gazdasagélénkité programok és Osszehangolt fejlesztési feladatok, valamint
turisztikai fejlesztések koordinaciojaért felelés kormanybiztos (3) bekezdésben foglalt jogainak gyakorldsa és
kotelezettségeinek teljesitése sordn a minisztérium szervezeti egységei funkcionalis tamogatast biztositanak.”

2.§ A Szabalyzat a kdvetkezd 4/A. alcimmel egésziil ki:
+AIA. A csang6-magyar egyiittmiikodés feladatainak koordinalasaért felel6s miniszterelnoki megbizott
9/A. § (1) A miniszterelndki megbizott - a megbizdlevele keretei kdzott és a miniszterelndk utasitasainak
megfeleléen - felel a rabizott feladatok ellatasaért.
(2) A csdango-magyar egylttmiikodés feladatainak koordindlasaért felel6s miniszterelndki megbizott
tevékenységének operativ tamogatasat a minisztérium szervezeti egységei latjak el, munkajat a minisztérium 6nallo
szervezeti egységén belll mikodé titkarsag segiti.
(3) A minisztérium szervezeti egységei kotelesek a csangé-magyar egylttmikodéssel Osszefiiggé feladatok
elldtasa sordn a miniszterelndki megbizottal egytttmdkodni.
(4) A miniszterelndki megbizott feladatkdrében eljarva
a) irdnyitja és felligyeli a csangdé-magyar egylttmiikodési program feladatainak ellatasat;
b) meghozza és kiadmanyozza a csangd-magyar egylttmikodéssel kapcsolatos szakmai dontéseket;
c) irdnyitja a minisztérium egylittmuiikodését a Moldvai Csangdémagyarok Szévetségével;
d) képviseli a minisztériumot a csdngé—-magyar egytittmdkoddéssel kapcsolatos tigyekben.
(5) A miniszterelndki megbizott a miniszter altal atruhdzott hatdskérben jogosult a mindenkori koltségvetési
torvényben a csdngé-magyar egyuttm(kddési programhoz rendelt koltségvetési el6iranyzatok terhére és
mértékéig kotelezettséget vallalni”

3.8 A Szabdlyzat 10. § (3) bekezdése a kovetkezd o) ponttal egészil ki:
(A kézigazgatdsi dllamtitkdr)
,0) nyomon koveti az Eurépai Killgyi Szolgélat (a tovdbbiakban: EKSZ) kolokacids lehetdségeit, javaslatot tesz
a Magyarorszag szempontjabol potencidlisan széba johetd projektekre, feligyeli a Kormany altal jéovahagyott
projektek végrehajtasat.”

4.8 (1) ASzabdlyzat 10. § (7) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A kbzigazgatdsi dllamtitkdr személyligyi és humdnpolitikai felel6ssége keretében)
,C) irdnyitja a minisztérium mukodésével 0sszefliggd személyligyi és szocialis mlveletek elldtasat,”

(2) A Szabalyzat 10. § (7) bekezdés m) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(A k6zigazgatdsi dllamtitkdr személyligyi és humdnpolitikai felel6ssége keretében)
,M) irdnyitjia a minisztérium személyi dllomanya - ideértve a kilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalék —
kivalasztasaval, jogviszonyanak létrehozéasaval, modositasaval és megsziintetésével 6sszefligg, valamint a miniszter
altal irdnyitott, felligyelt intézményekkel kapcsolatos személyligyi és humanpolitikai feladatok ellatasat, illetve ezen
intézmények személytigyi és humanpolitikai tevékenységének 6sszehangoldsat,”

5.8 A Szabdlyzat 10. § (8) bekezdése a kovetkezd e)-g) ponttal egésziil ki:
(A kbzigazgatdsi dllamtitkdr dént kiilénésen)
,€) a (7) bekezdés b) és m) pontja vonatkozasaban a kilképviselet altal foglalkoztatott munkavallaléi statusz
|étesitésérdl;
f) — a vonatkozd jogszabdlyok és miniszteri utasitdsok keretei kdzott — a minisztérium kormdanytisztvisel&inek,
munkavallaldinak és vezetSinek képzésével, tovdbbképzésével és a kilszolgdlati felkészitésével Osszefliggd
kérdésekben, kiilonosen:
fa) vizsgakotelezettség elbirasa, vizsgazasra kotelezettek korének meghatéarozasa,
fb) a tovabbképzési kotelezettségek meghatarozasa, ennek keretében kilondsen a kozszolgalati éves
tovabbképzési terv jovahagydsa, tartds kiilszolgélathoz kapcsolddé képzési kotelezettségek meghatdrozasa,
fc) mentesitések és engedélyek megadasa;
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6.§

7.8

g) nemzetkdzi vagy eurdpai unids szervnél nemzeti szakértdi, tisztvisel6i vagy barmely hasonlé tevékenység
folytatasara iranyul6 foglalkoztatotti palydzathoz a munkaltatoi, illetve barminem( egyéb, a minisztérium nevében
és részérél tortén6 tdmogatdi hozzéjarulds megadasa’”

A Szabdlyzat 10. § (13) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»(13) A kbzigazgatasi allamtitkar

a) gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérdl széldé 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § n) pont na) alpontja alapjdn a Bkr.-ben a kdltségvetési szerv vezetéje
részére meghatarozott jogkoroket,

b) a gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben koordindlja a minisztérium felligyelete ala
tartozo szervezetek és szakmai programok megvalositasat.”

A Szabalyzat 31/A. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

»31/A.§ (1) A Magyar Diploméciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felel6s dllamtitkar

a) vezeti a Magyar Diplomaciai Akadémia Iétrehozasi folyamatat,

b) irdnyitja a Magyar Diplomaciai Akadémia szakmai és intézményi koncepciéjanak kidolgozasat, valamint annak
végrehajtasat,

c) vezeti a Magyar Diplomaciai Akadémiat,

d) kapcsolatot tart a Magyar Diplomaciai Akadémia megvalésitdsdban kozrem(kods, illetve a Magyar Diplomaciai
Akadémia mukodtetése kapcsén érintett kozigazgatasi szervekkel, nem kormanyzati szervezetekkel, valamint
oktatasi intézményekkel,

e) gondoskodik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora Fels6oktatdsi 6sztondijprogramokkal kapcsolatos
stratégia kialakitasarol és végrehajtasarél az érintett minisztériumok bevonasaval,

f) gondoskodik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpdra Fels6oktatasi 0sztondijprogramok mukodtetésérdl,
a Tempus Kozalapitvany utjan,

g) elldtja a Tempus Kozalapitvany teljes kord irdnyitdsat a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felséoktatasi
osztondijprogramokat illeté tigyekben,

h) gondoskodik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpdra Fels6oktatdsi 6sztondijprogramokra vonatkozé hazai
jogszabalyi kornyezet kialakitasardl, fejlesztésérdl, a Tempus Kozalapitvany és a felsGoktatasért felelés minisztérium,
tovabba a Diaszpora FelsGoktatasi 0sztondijprogram esetében a nemzetpolitikaért felelés miniszter bevonasaval,

i) el6késziti, letdrgyalja, megkoti a megallapodasokat (kormdanykozi, tarcakdézi megallapodasok, munkatervek)
a partnerorszagokkal, valamint kdzrem(ikddik azok végrehajtasaban,

j) kapcsolatot tart a fels6oktatasért felel6s minisztérium illetékes szervezeti egységeivel a Stipendium Hungaricum
osztondijprogramra vonatkozé nemzetkdzi oktatasi megallapodasok tekintetében,

k) az érintett kiilképviseletek utjan elésegiti az 6sztondijas keretek hatékony kihasznélasat,

I) elldtja a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Fels6oktatdsi &sztondijprogramok teljes korl pénziigyi
koordindciojat, a Stipendium Hungaricum és a Diaszpoéra Felsoktatasi 6sztondijprogram eldirdnyzat kezelését,

m) képviseli a minisztériumot az éltala jelolt személy utjdn a Tempus Kozalapitvany kuratériuméban,

n) biztositia a minisztérium képviseletét a Stipendium Hungaricum és a Diaszpdra FelsGoktatési
osztondijprogramokkal kapcsolatos egyeztetéseken,

o) elldtja a Stipendium Hungaricum és a Diaszpdra Fels6oktatasi 6sztondijprogramokban részt vevd relaciok
e programok vonatkozasaban felmeril6 tigyeivel kapcsolatos feladatokat,

p) az oktatds nemzetkoziesitése érdekében a Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felséoktatasi
dszténdijprogramok vonatkozasaban a Tempus Kézalapitvany és mas érintett szervezetek (pl. HOOK) Utjan
gondoskodik e programok alumni halézatdnak mukddtetésérdl, fejlesztésérdl, adatbazis l1étrehozasardl, rendszeres
alumni rendezvények szervezésérdl,

q) kozremikodik az oktatdsért felelés diplomatdk kivélasztasdban és felkészitésében,

r) a Stipendium Hungaricum és a Diaszpdra Fels6éoktatdsi 0sztondijprogramok, valamint a Magyar Diploméciai
Akadémia népszerdsitése érdekében 6nalléan kommunikal,

s) felligyeli a minisztérium oktatasi, képzési és tovabbképzési tevékenységét,

t) gondoskodik a minisztérium  kormanytisztvisel6inek, munkavallaldinak és vezetSinek képzésérdl,
tovabbképzésérdl és a kiilszolgalati felkészitésrél,

u) feltgyeli a diplomata, illetve az egyéb kiilszolgalati, tovabba a kiiliigyi szakmai képzéseket,

v) iranyitja a minisztérium személyi dlloménya képzési és tovabbképzési rendszerének fejlesztését,
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8.§

9.§

10.§

w) masodfokon eljar a kilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvi, magyar nyelvi egyetemi el6készit6é képzésben
részt vevd dsztondijas vagy onkoltséges hallgatdk kollégiumi fegyelmi tigyeiben.

(2) A Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar jar el
a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Korlatolt Felelésségl Tarsasag (a tovabbiakban: KKM Magyar Diplomaciai
Akadémia Kft.) felett a tulajdonosi jogokat gyakorlé minisztérium képviseletében.

(3) A Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar ellatja
a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. vonatkozdsdban az igazgatasi felligyelet gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz kapcsolédd dontések elSkészitésérél, a meghozott
dontések végrehajtasarol, koordinalasarol.

(4) A Magyar Diploméciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar kdzvetlentil
iranyitja

a) aDiplomaciai Akadémia Féosztaly,

b) a Stipendium Hungaricum Féosztaly, valamint

c) aKilsé Képzési Programokért Felelés Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.”

A Szabdlyzat 32. és 33. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»32. § (1) A Miniszteri Kabinetet a miniszter kabinetféndke vezeti, akinek a tevékenységét kdzvetleniil a miniszter
iradnyitja.

(2) A miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a miniszter altal meghatérozott feladatokat,

b) elésegiti a miniszter orszaggytlési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggytilési képvisel6csoportokkal és
a figgetlen képviseldkkel,

c) gondoskodik a miniszter személye kordili teenddk ellatasardl,

d) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérdl,

e) szervezi a miniszter személyi hatdskorében tartott Uigyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,

f) gondoskodik a miniszter felkészitésér6l a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

g) figyelemmel kiséri a minisztériumi tigyintézést,

h) tarcakozi és politikai egyeztetéseket szervez, irdnyitja a miniszter belfoldi és kilféldi programjanak szervezését és
megvalositasat,

i) irdnyitja a miniszter kdzszereplésekre, belfoldi és kilfoldi programokra valé felkészitését,

j) a minisztérium szervezeti egységei szamdra kozvetiti a miniszter feladatszabasait és dontéseit, feladatai hatékony
végrehajtasa érdekében kdzvetlendil utasitast adhat a minisztérium szervezeti egységeinek.

(3) A miniszter kabinetfénoke kozvetlendl irdnyitja a Miniszteri Kabinetet, valamint a Miniszteri Titkarsag
tevékenységét, meghatdrozza azok munkarendjét.

33. § A miniszter kabinetfénokét akadalyoztatasa esetén a Miniszteri Kabinet altala kijelolt kormanytisztvisel6je
helyettesiti."

A Szabdlyzat 37. §-a a kdvetkez6 (2a) bekezdéssel egészil ki:

»(2a) A gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar jar el a KKM Subsidium Kft. felett a tulajdonosi jogokat
gyakorlé minisztérium képviseletében, ennek keretében ellatja a KKM Subsidium Kft. vonatkozasaban a szakmai és
igazgatasi feligyelet gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz
kapcsolodd dontések el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordindlasardl.”

A Szabdlyzat 94. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A1) A sajto tdjékoztatdsat az érdekelt minisztériumi szervezeti egységek bevondsaval a tdjékoztatasért és
Magyarorszdag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar végzi. E Szabdlyzat eltér6é rendelkezése hidnyaban
a sajtd részére tajékoztatdst a miniszter, a parlamenti dllamtitkdr, a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi
megjelenitéséért felelds allamtitkar, valamint a miniszteri sajt6féndk adhat. Indokolt esetben més foglalkoztatott is
kijelolhetd.”
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11.§ A Szabalyzat
a) 1. fuggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép,
b) 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul,

8

) 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul,
d) 4. figgeléke a 4. fliggelék szerint médosul.

12.§ A Szabalyzat az 5. fliggelék szerinti 6. fliggelékkel egészul ki.

13.8 A Szabdlyzat 37. § (2) bekezdés d) pontjdban a ,KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft" szovegrész helyébe
az,a KKM Subsidium Korlatolt Felel6sségti Tarsasag (a tovabbiakban: KKM Subsidium Kft.)” széveg Iép.

14.§ Hatalyat veszti a Szabalyzat
a) 10. § (4) bekezdés q) pontja,
b) 10. § (4) bekezdés r) pont rc) alpontja,
<) 10. § (7) bekezdés k) pontja,
d) 10. § (7) bekezdés |) pontja,
d) 10. § (7) bekezdés o) pontja,
e) 10. § (10) bekezdés c) pontja,
f) 10. § (12) bekezdése,

a) 26. § (1) bekezdés b) pontja,
h) 36. § (2) bekezdés g) pontja.
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2. fiiggelék a 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 2. fiiggeléke a kovetkez6 1.7. alcimmel egészil ki:
+1.7. A KULGAZDASAGI ES KULUGYMINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.7.0.0.1. Miniszteri Kabinet
1. A Miniszteri Kabinet a kabinetfénok kozvetlen irdnyitdsa alatt m(ikodé 6nallo szervezeti egység.
2. A Miniszteri Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai ellatasaban, igy kiilonésen
a) ellatja a miniszter, valamint a miniszter kabinetfénoke megbizdsabdl meghatarozott feladatokat,
b) a minisztérium szervezeti egységei szamara kozvetiti a miniszter, valamint a miniszteri kabinetfénok utasitasait
és allasfoglalasait,
c) koordinalja a miniszter programjaihoz kapcsolddé vezet6i hattéranyagok, felkésziték, beszédtervek el6készitését,
d) el6késziti a Kormanyiilések és kabinetiilések dokumentdcioit a miniszter részére, a felterjesztett szakmai anyagok
alapjan,
e) rendszerezi, véleményezi és alairasra el6késziti a miniszter részére felterjesztett Ggyiratokat,
f) véleményezi a miniszter személyéhez kozvetlenil kapcsolddo levelek tervezetét,
g) nyilvantartja a miniszter altal meghatdrozott feladatokat, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,
h) feladatkdrében eljarva kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, adatokat, hattéranyagokat kérhet
téluk,
i) feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel,
j) figyelemmel kiséri a miniszteri szintli meghivdkat, a felelés szervezeti egység javaslata alapjan miniszteri dontésre
el6késziti azokat.
3. A miniszter kabinetféndke a Miniszteri Programel&készité és Koordinacios Iroda utjan iranyitja a miniszter kilfoldi
és belfoldi programjainak szervezésével kapcsolatos el6készitési és szervezési feladatokat.
4. A miniszter kabinetféndke a miniszteri sajtofénokon keresztill
a) szervezi a miniszter sajtonyilvanos eseményeit, gondoskodik azok lebonyolitasardl és utankovetésérél,
b) gondoskodik a miniszter sajtényilvdnos eseményeinek, megjelenéseinek el6készitésérdl, rogzitésérél mind bel-,
mind klfoldon,
c) koordinalja és ellenérzi a miniszteri sajtofelkészité anyagokat,
d) jovahagyja a miniszter nevében megjelené interjukat, kommunikacids anyagokat,
e) ellatja a miniszter éves sajté-, illetve kommunikacids tevékenységével kapcsolatos kdltségvetési feladatokat,
f) kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai sajtd képviselivel a minisztert érinté kérdések és témak mentén, fogadja
a minisztert érintd sajtémegkereséseket,
g) el6késziti a miniszter személyéhez kot6dd kommunikacids stratégidt, és elldtja az ehhez kapcsolédo
kommunikacids feladatokat,
h) egyeztet a szakteriletekkel a miniszteri szint(i kommunikaciés javaslatokrol,
i) elldtia a sajtdé munkatarsainak tajékoztatdsat a magyar és a nemzetkdzi sajtéban, szilkség esetén
hattérbeszélgetéseket tart a sajto képviselSivel,
j) megszervezi a miniszter nevében torténd nyilatkozattételt, interjuk adasat, Ujsagirdi kérdésekre széban vagy
irdsban valaszol,
k) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Iroddhoz, valamint bel- és kilféldi szerkesztéségekhez eljuttatja,
felméri a sajtd érdeklédésére szamot tartd kérdéseket, és a szakmai féosztdlyok bevondsaval javaslatot tesz
a témaval kapcsolatos kommunikaciora,
I) koordindlja a miniszter személyét érinté fotds és videods tevékenységet,
m) gondoskodik a miniszter k6zosségi médidban torténé megjelenésérél,
n) megalkotja a miniszter személyéhez kdt6d6 kozosségi média stratégiat, és gondoskodik annak kivitelezésérdl,
o) jovahagyja a kiilonb6z6 kdzosségi platformokon megjelené miniszteri tartalmakat.

1.7.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1. A Miniszteri Titkarsag

a) ellatia a miniszter programjainak, elfoglaltsagainak egyeztetését, nyilvantartasat, az ezekhez sziikséges
hattéranyagok bekérését, valamint kdzrem(ikddik ezek végrehajtdsaban,

b) kezeli a miniszter naptarat, felel annak naprakész vezetéséért,

c) kezeli a miniszter személyéhez kdzvetlenil kapcsolodé levelezést,
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d) biztositja a miniszterhez és a Miniszteri Kabinethez érkezé iratok érkeztetését, iktatasat és kezelését,
e) nyilvédntartja és 0Osszehivia a miniszter feladatkorébe tartozé egyeztetéseket, illetve a miniszter
kezdeményezésére megtartandd megbeszéléseket”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.1.0.3. pont 5. alpont c) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Személyligyi Féosztdly humdneré6forrds-fejlesztési feladatai kérében)

,C) kdzrem(ikodik a tartos kilszolgalathoz kapcsolédd munkakdri — és munkavégzéshez kapcsolodd - képzések,
illetve  tovabbképzések rendszerének szakmai tervezésében, fejlesztésében, korszerUsitésében és
a min6ségbiztositas kialakitasaban,”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 1.7.1.0.3. pont 6. alpont i) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Személyligyi F6osztdly egyéb feladatai kérében)
J) egyuttmikodik az illetékes féosztalyokkal a minisztériumba jelentkezék szamdra szervezett felvételi és
palyaalkalmasséagi vizsgak tartalmanak dsszeallitdsaban, értékelésében,”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.1.0.4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

»1.7.1.0.4. Protokoll Féosztaly

1. A Protokoll Féosztdly a kdzigazgatasi allamtitkdr irdnyitdsa alatt miikodd szakmai féosztaly. A Protokoll Féosztély
vezetbje a minisztérium protokollféndke.

2. A Protokoll Féosztaly protokolldris funkciondlis feladatai korében

a) ellatia a minisztérium vezet6i altal Magyarorszagra meghivott kulfoldi  személyek és kildottségek
tartozkodasaval, utazasaval kapcsolatos, ra vonatkozé protokollaris és szervezési feladatokat,

b) intézi a Magyarorszagon rendezendé kulligyminiszteri szintl tobboldalt tandcskozasokat, illetve a nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi tléseinek protokollaris és szervezési teenddit,

c) elldtja a miniszter belfoldi és kulféldi latogatdsainak, az allamtitkarok és helyettes allamtitkarok belfoldi
rendezvényeinek, vendéglatasi feladatainak, valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokolléris és
szervezési teenddit,

d) a miniszter, az allamtitkdrok és a helyettes allamtitkdrok kulfoldi utazasai esetében eljar a Kormanyvard
lefoglalasa tigyében,

e) gondoskodik a minisztériumi és — hatdlyos megéllapodas alapjan — a miniszterelnoki protokollkeret eléirdsszerd
felhasznalasardl, végzi az ezzel kapcsolatos elszamoladsokat,

f) kapcsolatot tart a Koztarsasagi EInoki Hivatallal, valamint a Miniszterelnoki Kabinetirodaval a koztarsasagi elnok
és a miniszterelnok kulfoldi utjainak el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos informaciok fogadasa és
tovabbitasa céljabdl, az utazassal kapcsolatosan felmerilé feladatokat az érintett szervezeti egységek és
a kulképviseletek szamdra tovébbitja, valamint kézrem(kodik a Magyarorszdgra érkezé allam- és kormdnyfék
ldtogatasaval kapcsolatos protokollaris teenddk elékészitésében és lebonyolitasaban,

g) ellatja a miniszter hdzastarsanak hivatalos programjaival kapcsolatos szervezési teendéket,

h) a Kormany kijelolése alapjan kozrem(ikodik az allami protokoll feladatok ellatdsédban,

i) részt vesz a kiemelt nemzetkozi rendezvényekre vonatkozé el6terjesztések el6készitésében, ellatja a kiilgazdasagi
és kilugyi vonatkozasu, kiemelt fontossagu, Magyarorszagon megvaldsitandd nemzetkozi konferenciak, forumok,
taldlkozok szervezési és logisztikai feladatait (helyszinkivalasztds, berendezés, protokollszolgéltatasok, Kormanyvaro,
catering, delegacidk szdllitdsa, biztonsdggal Osszefliggd feladatok, kiegészité programok), amelynek soran
folyamatosan egyeztet az érintett tarsminisztériumokkal, f6hatésagokkal, a minisztérium szervezeti egységeivel és
a kulképviseletekkel, valamint a rendezvény megvaldsitdsdban részt vevé mds intézmények, szolgdltatok
képviselGivel,

j) elldtja a Liszt Ferenc Nemzetkdzi Repulétéren miikodé Kormdanyvéréval (a tovabbiakban: Kormanyvaro)
kapcsolatos, a minisztérium hataskorébe és felelésségi korébe tartozé feladatokat (a Kormanyvarét igénybe vevék
korének, tovabba az operativ mlkoddésre vonatkozd elvardsoknak a meghatdrozésa, mikodés ellenérzése,
dontéshozatal a felmerilé kérdésekben),

k) koordinalja a szervezeti egységhez kapcsolédd intézményi és fejezeti kezelésli koltségvetési elGiranyzatok
felhaszndlasara irdnyuld dontések végrehajtasat, tovabba ellatja az elSirdnyzatok felhasznalasanak szakmai
ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatait, kiilondsen a minisztériumi protokoll
feladatokhoz, valamint az allami és kormanyféi protokoll fejezeti kezelés(i elSirdnyzatokhoz kapcsolédé feladatok
tekintetében,

I) a Magas Szint(i Belfoldi- és Nemzetkozi Konferenciakért Felelés Protokoll Osztaly tevékenysége korében
- az érintett féosztalyokkal egyittmi(ikodve és egyeztetve - elldtja a magas szintli belféldi és nemzetkozi
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konferenciak el6készitési és szervezési feladatait, a gazdasagi vegyes bizottsagok belfoldi és kilfoldi tléseinek
protokolldris és szervezési feladatait,

m) ellatjia a KKM Subsidium Kft. protokoll gépkocsivezetdi, valamint protokoll felszolgéloi feladatainak szakmai
iranyitasat és feligyeletét.

3. A Protokoll Féosztaly diplomaciai protokollal kapcsolatos feladatai kérében

a) kozrem(kodik a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszdgon m(ikodd diplomaciai és mds
képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikddésének biztositasahoz,
jegyzékben, illetve korjegyzékben tdjékoztatja ket mindarrél, amit a minisztérium, illetve a Kormény ezen az uton
kivdan tudomdsukra hozni, részt vesz a Diplomdaciai Testllet (a tovdbbiakban: DT) tagjainak részvételével zajlé
minisztériumi és egyéb magas szintli rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban,

b) intézi a Magyarorszagra kijelolt nagykovetek agrément kérését, a fékonzulok és a katonai attasék mukodési
engedélyét, valamint a kijelolt magyar nagykdvetek agrément kérését, megbizd- és visszahivo levelének
elkészitését, a magyar fékonzulok és katonai attasék m(ikodési engedély kérését, a fékonzuli és tiszteletbeli konzuli
patensek elkészitését,

c) a Magyarorszagra akkreditalt nagykovetek elsé alkalommal Budapestre érkezésekor megszervezi a repll6téri
fogadtatast, majd a megbizoélevél atadasat a kdztarsasagi elndknek, szervezi a DT tagjainak a kdzjogi méltésagoknal
és a minisztérium felsé vezetSinél teendé latogatésait, a protokoll szabdlyai, illetve kormanyzati dontés alapjan
a meghivésukat a hivatalos programokra, valamint a végleg tdvozé nagykovetek bucsulatogatasat a kiltgyi, egyes
esetekben a kdzjogi méltdésagoknal,

d) nyilvantartast vezet a Magyarorszagon akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek, valamint a nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi székhelyének vagy helyi iroddjanak mentességet élvez6 munkatdrsairdl, azok
maganalkalmazottairdl, tovabba a csaladtagjaikként elismert személyekrél, kozremiikodik igazolvannyal torténd
ellatasukban, ellenérzi és aktualizalja a DT-listat,

e) eljar a repulétéri hatdsdgoknal a képviseletek egyes tagjai részére biztositandd replilStéri belépd és
a Kormanyvaré meghatarozott feltételek szerinti lefoglalasa tigyében,

f) igazolja a Magyarorszdgon m(ikodé kilképviseletek akkreditaldsat, azok, tovdbbd személyzetiik — beleértve
a csalddtagjaikként elismert személyeket — jogosultsagéat adé-, illeték- és vdmmentes behozatali és kiviteli eljarasra,
altalanos forgalmi és jovedéki add visszatéritésére, adod- és illetékmentes eljaras igénybevételére, kilonleges
rendszam igénylésére,

g) a Nemzetkdzi Jogi FOosztdllyal kialakitott munkarend szerint, azzal egyetértésben tanusitja az eljard
hatésagoknak a d) pontban meghatarozott személyek jogallasat,

h) ellatja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos, szamara el6irt feladatokat,

i) elkésziti a napi kordzvényt.

4. A Protokoll Féosztdly — a gazdasagi vegyes bizottsdgok protokollja korében a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért
Felel6s Fbosztallyal egylttmiikodve és egyeztetve — ellatja a gazdasagi vegyes bizottsdgok belfoldi és kiilfoldi
Uléseinek protokollaris és szervezési feladatait.”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.6.0.1. pont 1. alpont f) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A Magyar Diplomdciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért Felel6s Allamtitkdri Titkdrsdg mdkédését
titkdrsdgvezetd irdnyitja, aki)

,f) a Stipendium Hungaricum Program és a Diaszpéra Felséoktatéasi Osztondijprogramok népszerdsitése érdekében,
valamint a Magyar Diplomaciai Akadémiat érinté kérdésekben a Magyar Diploméaciai Akadémiaért és a Stipendium
Hungaricum Programért felelés allamtitkar irdnymutatasainak megfeleléen 6nélléan kommunikal!”

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.6.0.2. pont 4. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A Diplomdciai Akadémia Féosztdly kodifikdcids feladatai kérében)

,a) gondoskodik a Magyar Diplomaciai Akadémia és a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. mikodése kapcsan
szlikséges kodifikacios eljarasok szakmai elékészitésérdl és lebonyolitasardl,

. A Szabalyzat 2. figgelék 1.7.6.0.2. pont 4. alpont c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Diplomdciai Akadémia Féosztdly kodifikdcids feladatai kérében)

,C) figyelemmel kiséri a kbzigazgatas és a minisztérium képzési kovetelményekre vonatkozd szabélyozasi rendszerét,
és kozremUikodik a minisztérium kdzszolgélati szabalyzatdnak a féosztaly feladatkoreit érinté részei kidolgozasaban,”
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8. A Szabdlyzat 2. fliggelék .7.6.0.2. pontja a kdvetkezd 5. és 6. alponttal egésziil ki:

,5. A Diplomdciai Akadémia Féosztaly képzési koordinacids feladatai korében

a) gondoskodik a kihelyezésre keruil6k kiilszolgélati felkészitésérol, szakmai képzésérdl és vizsgaztatasardl,

b) a Nemzeti Kbzszolgélati Egyetemmel egylittmiikodésben végzi a minisztérium kormanytisztvisel6i szamara el&irt
alapvizsga, valamint a kdzigazgatési szakvizsga adminisztraciojat,

¢) a minisztériumi személyi allomany utanpoétlasa céljabol kozremiikodik a felséoktatasban részt vevék szakmai
gyakorlatanak lebonyolitasaban, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérdl, vizsgaztatasardl (beleértve a nyelvi
képzést és vizsgaztatast),

d) akkreditalt nyelvvizsgakdézpontként mukodik, és szervezi, koordindlja a szakmai és nyelvi képzésekben valo
részvételt, valamint a kils6é nyelvoktatast, egyuttal koordindlja a nyelvi képzések rendszerének korszerUsitésére és
megujitasara iranyuld szakmai koncepcidk elkészitését, egytttmikodésben a nyelvi képzések lebonyolitasdban
kozremUikod6 KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. erre a feladatra kijelolt munkatarsaival,

e) elldtja a minisztérium kotelezd tovabbképzéseivel, valamint képzési és oktatdsi rendszerének mukodtetésével
kapcsolatos feladatokat, elkésziti a minisztérium kdzéptavy, illetve éves képzési tervét,

f) el6késziti és kezeli a minisztérium munkatarsainak tanulmanyi szerzédéseit, valamint a minisztérium képzéssel
és tovabbképzéssel 6sszefliggd polgari jogi szerz6déseit és megallapodasait,

g) felligyeli a minisztérium ald tartozd hattérintézmények és gazdasagi tarsasdgok oktatdsi, képzési és
tovabbképzési tevékenységét,

h) kozrem(kodik a minisztérium, valamint az ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasdgok oktatdsi,
képzési, kompetenciafejlesztési projektjei és programjai megvaldsitdsdban, valamint folyamatosan tajékozédik azok
elérehaladasardl,

i) kdozrem(ikddik a diplomataképzés és a tartds kilszolgélathoz, illetve tartés kilszolgalati munkavégzéshez
kapcsolodd  kiilszolgdlati  munkakdri  képzések  rendszerének szakmai  tervezésében, fejlesztésében,
korszer(sitésében és a min&ségbiztositas kialakitdsaban,

j) ellatja a regionalis nyelvi képzési programmal 6sszefliggé feladatokat,

k) elldtja a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. szakmai irdnyitasét és feligyeletét,

I) kozremlkodik a képzési 6sztondijak, csereprogramok lebonyolitdsaban, igy kiléndsen részt vesz a Magyar
Kézigazgatasi Osztondij Program kivalasztasi eljarasaban, a belféldi és kiilféldi programszakasz szervezésében,
valamint tagot delegdl a Program Iranyitd Bizottsagba, tovabba részt vesz a fogyatékos felséoktatasi hallgatok
kozigazgatasi 0sztondijprogramjanak Operativ Testlletében, egyéb kdzponti programokat mikddtet,

m) egylttmUkodik a szakmai féosztalyokkal az Ujonnan felvettek szakmai alapképzésében és vizsgaztatasaban,
valamint a minisztérium kormdénytisztvisel6inek, munkavallaléinak és fizikai alkalmazottainak szakmai képzésében,
tovabbképzésében és vizsgaztatdsdban, kdozremUikodik a szakmai tevékenységgel 0sszefliggé oktatdsi, felkészitési
segédanyagok, jegyzetek elkészitésében és a vizsgakérdések kidolgozasaban.

6. A Diplomaciai Akadémia Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi képzési egylittmikodési feladatai korében

a) a diplomataképzés szakmai koordindcidja keretében a minisztérium képviseletében kdzremikddik kiilonbdzd
nemzetkozi forumok munkajaban,

b) kapcsolatot tart az EKSZ-szel és az Eurépai Unié Személyligyi Hivatalaval (EPSO), gondoskodik a minisztériumi
alldspont meghatarozasarol és annak képviseletérdl,

c) nyomon koveti az Eurdpai Unid és egyéb nemzetkozi szervezetek, intézmények allaslehetdségeit és gyakornoki
lehetdségeit, és ezzel kapcsolatosan tajékoztatast ad a minisztériumban foglalkoztatottak részére,

d) koordindlja az EKSZ palyazatokat, 0sztondijak és diplomaciai csereprogramok lebonyolitasat,

e) koordindlja az Eurdépai Unié és mdas nemzetkdzi szervezetek nemzeti szakértdi pélydzatainak a kiirdsat és
kozzétételét, valamint a szakmai fbosztalyokkal egyiuttmlkédve gondoskodik a minisztériumi jeldlések
lebonyolitasardl,

f) kdzremUkodik az Eurdpai Unié és mas nemzetkdzi szervezetek altal meghirdetett pélyazatokhoz a palyazé éltal
benyujtand6é munkaltatoi igazolas kiallitdsaban és a palyazat elnyerése esetén a foglalkoztatassal kapcsolatos egyéb
Ugyintézések ellatasaban,

g) az lgazsagligyi Minisztériummal, valamint az érintett szakf6osztalyokkal egyittm(ikodve elGsegiti a magyar
tisztvisel6k szamanak névelését az eurdpai unids intézményekben és szervezetekben, kiiléndsen az EKSZ-ben,

h) az lgazsaglgyi Minisztériummal, valamint a magyarorszadgi felsGoktatdsi intézményekkel egylttmikodve
tdjékoztatja a szakiranyu tanulmanyokat folytato felséoktatasi hallgatdkat az Eurdpai Unid intézményei és az EKSZ
altal kindlt munkalehetéségekrdl,
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i) kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével, egytittm(kddik a Képviselet minisztériumot
érintd projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrol tajékoztatja a minisztérium munkatarsait,
j) koordindlja a Magyarorszdg és a partnerorszagok diplomatdi kozotti kapcsolatépitést és tapasztalatcserét
szolgalé programok szervezését.”

. A Szabalyzat 2. fuggeléke a kovetkez6 1.7.6.0.4. ponttal egészil ki:

»1.7.6.0.4. Kiils6 Képzési Programokért Felel6s F6osztaly

1. A Kiilsé Képzési Programokért Felel6s Féosztaly a Magyar Diploméciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum
Programért felelds dllamtitkdr iranyitasa alatt miikodé szakmai f6osztaly.

2. A Kiilsé Képzési Programokért Felelés Féosztaly szakmai feladatai kdrében

a) gondoskodik a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogrammal kapcsolatos stratégia kialakitasarél és
végrehajtasarol az érintett minisztériumok bevonasaval,

b) gondoskodik a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram miikddtetésérél, valamint a Diaszpéra Felséoktatasi
Oszténdijprogram létrehozasardl sz6lé Korm. rendelet végrehajtasardl a Tempus Kézalapitvany utjan, Ggymint:

ba) folyamatosan egyeztet a magyarorszagi fogado intézményekkel a program minéségének fejlesztése érdekében,
bb) kdzremUkodik a palydzati felhivasok, valamint az 6sztondijprogram mUikodési szabalyzatanak kidolgozasaban,
aktualizaldsaban, a fels6oktatasért, tovabba a nemzetpolitikdért felel6s miniszter bevondasaval véleményezi
a vonatkozé dokumentécidkat, és elldtja a szakmai irdnymutatdst a program mikodése érdekében, tovabba
a Tempus Kozalapitvannyal egyuttmikodve ellatja az dsztondijak odaitélésében kdzremlkddd Birdld Bizottsag
Titkarsaganak feladatat,

bc) rendszeres tarcakdzi és tarcadn belili egyeztetéseket folytat nemzet- és szakmapolitikai kérdésekben, és
kozrem(ikodik a partnerekrél fenntartott oktatasi adatbazis |étrehozasaban,

bd) egylttmUikodik a Tempus Kdzalapitvannyal a program hatékony és minéségi mikodtetése és az intézményi
mentorhaldzat fejlesztése érdekében,

c) kdzremikddik a Diaszpora Felséoktatasi Osztdndijprogram vonatkozé hazai jogszabalyi kdrnyezetének
kialakitasaban, fejlesztésében, a Tempus Kozalapitvany, a felsGoktatasért, valamint a nemzetpolitikaért felelds
miniszter bevonasaval,

d) a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogrammal kapcsolatos igyekben kézrem(kédik a Tempus Kézalapitvany
iranyitdsdban (kozvetlen egyeztetés és iranyitds a Tempus Kozalapitvany felett a Diaszpdra Felséoktatasi
Oszténdijprogram operativ végrehajtasa és a nemzetkdzi koordinécié tekintetében),

e) kdzrem(kodik és szakmailag irdnyitja a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram, illetve a Diaszpédra
Fels6oktatasi Oszténdijprogram Alumni portal, illetve tovabbi online megjelenések kifejlesztését és mikodtetését,
f) aTempus Kdzalapitvany Gtjan kézremiikédik a Diaszpéra Fels6oktatasi Oszténdijprogramhoz kapcsolédéd Alumni
halézat mlkodtetésében, fejlesztésében, az Alumni adatbdzis [étrehozésaban,

g) a diaszpéra magyar szervezeteinek segitségével egylttmikodik a Tempus Kozalapitvannyal és
a kiilképviseletekkel a Diaszpéra Fels6oktatasi Oszténdijprogram és a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogram
Alumni népszerUsitésében,

h) egylttmikodik a Tempus Kozalapitvannyal és a kiilképviseletekkel rendszeres alumni rendezvények (szakmai
muhelyek, alumni taldlkozék, egyéb rendezvények) szervezésében,

i) kdzrem(ikodik alumni taldlkozok szervezésében az adott orszagban a nagykovetségek, kulturélis intézetek, illetve
a helyi magyar szervezetek segitségével,

j) elldtja a stratégiai dokumentumokban a Diaszpéra Felséoktatasi Oszténdijprogramot érintéen kitiizott
feladatokat,

k) feladatkoreihez kapcsoloddan apolja és fejleszti a kiilpolitikai érdekek mentén a hataron inneni és tuli magyarsag
oktatdsi értékeit és kapcsolatait,

I) kozremlkodik a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. nemzetkozi oktatasi és képzési feladatainak szakmai
iranyitasaban,

m) elsé fokon eljar a kiilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvil, magyar nyelvi egyetemi elékészité képzésben
részt vevo 6sztondijas vagy onkoltséges hallgatok kollégiumi fegyelmi tigyeiben,

n) a magyar mint idegen nyelv és a magyar mint szdrmazdsnyelv oktatdsan keresztll hozzajérul a kedvezé
Magyarorszag-kép alakitdsadhoz,

o) a kormdényzati, valamint a szakigazgatasi szervekkel egyuttm(ikodik az oktatasszervezésben,

p) a nem magyar anyanyelviieknek tananyagokat fejleszt,

q) nyelvoktatasi koncepciét dolgoz ki,
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10.

11.

r) az oktatasért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal és a hazai felsGoktatasi intézményekkel
egyuttmdlkddve részt vesz a magyar és nem magyar anyanyelv( kulféldi hallgaték magyar nyelvi egyetemi
el6készité képzésének lebonyolitasaban,

s) gondoskodik a Stipendium Hungaricum 0Osztondijak magyar nyelvi képzésével kapcsolatos, a minisztériumot
érinté programok mikodtetésérél,

t) a felsGoktatasi intézménnyel egylttmikodve biztositja a képzéseiben részt vevé hallgatdk szamara
a didkigazolvanyt,

u) mukodteti a Marton Aron 6sztdndijat,

v) ellatja a képzéseken részt vevék oktatdsszervezési, dsztondijazési és dijfizetési nyilvantartasaval kapcsolatos
miveleteket,

w) biztositja a képzéseken részt vevok kollégiumi elhelyezését,

x) ellatja a szll6foldon tanuld kilhoni magyar egyetemi hallgatok tudomanyos, kutatoi és tehetséggondozo
programjaival kapcsolatos feladatokat,

y) feladatkoreihez kapcsoléddan kapcsolatot tart fenn a hatdron tuli magyar oktatdsi intézményekkel, illetve
szervezetekkel, a diaszpdra magyar szervezeteivel,

z) elldtja a kuldn megadllapodas alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem kihelyezett hungarolégus képzésének
irdnyitasat, valamint a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. altali lebonyolitdsdnak felligyeletét.

3. A Kulsé Képzési Programokért Felel6s Fbosztdly igazgatasi feladatai korében elldtja a Magyar Diplomaciai
Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felel@s allamtitkar tevékenységével 6sszefliggd teljes kord
pénzigyi-igazgatasi koordindciét, beleértve Stipendium Hungaricum és a Diaszpéra Felséoktatési
Oszténdijprogram el8iranyzatok kezelését”

A Szabdlyzat 2. fliggelék

a) 1.7.1.1.3. pont 5. alpont p) pontjaban,

b) 1.7.1.1.4. pont 6. alpont k) pontjaban,

) 1.7.1.1.5. pont 3. alpont d) pontjaban,

1.7.5.0.2. pont 2. alpont p) pontjaban és

1.7.5.0.2. pont 4. alpont a) és b) pontjaban

a,KKM Magyar Diploméaciai Akadémia Kft." szovegrész helyébe a ,KKM Subsidium Kft" szoveg 1ép.

Hatdlyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

a) 1.7.1.0.5. pontja,

b) 1.7.4.0.3. pont 2. alpont b), i), j), ) pontja.

(o g)

)
)

o
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3. fiiggelék a 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 3. figgelékében foglalt tablazat ,Kézigazgatasi allamtitkar” ala tartozd sorai helyébe a kovetkez6 rendelkezések

lépnek:
(Irdnyit6 vezeté — 2. szint Irdnyitd vezet6 - 3. szint F6osztdly neve Osztdly neve Kod)
Kozigazgatasi dllamtitkar 1.7.1.
Kbzigazgatasi 1.7.1.0.1.
Allamtitkari Titkarsag
Program Koordinacids 1.7.1.0.1.1.
Osztély
Volt Miniszter Titkdrsaga | 1.7.1.0.1.1.2.
Ellendrzési Féosztaly 1.7.1.0.2.
Rendszer- és 1.7.1.0.2.1.
Teljesitményellenérzési
Osztély
Szabalyszer(iségi 1.7.1.0.2.2.
Ellendérzési Osztaly
Személyligyi Féosztaly 1.7.1.0.3.
Személyuigyi Osztaly 1.7.1.0.3.1.
Kulképviseleti 1.7.1.0.3.2.

Személytigyi Osztaly

Humaneré&forras- 1.7.1.0.3.3.
fejlesztési és
Koordindcids Osztaly
Foglalkozés- 1.7.1.0.3.4.
egészséguigyi
Koordinéciés Osztaly
Kilképviseleti és Belféldi | 1.7.1.0.3.5.
Felkésziilési Osztaly

Protokoll Féosztaly 1.7.1.0.4.
Belfoldi Protokoll 1.7.1.0.4.1.
Programok Osztélya
Kulféldi Protokoll 1.7.1.0.4.2.

Programok és Allami
Protokoll Osztaly

Magas Szint( Belfoldi- és | 1.7.1.0.4.3.
Nemzetkozi

Konferenciakért Felelds
Protokoll Osztaly

Diplomaciai Protokoll 1.7.1.0.4.4.
Osztaly
Jogi és koordinacids 1.7.1.1.
Ugyekért felelds
helyettes allamtitkar
Jogi és Koordinacios 1.7.1.1.1.

Ugyekért Felel&s
Helyettes Allamtitkari

Titkdrsag
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Jogi Féosztaly 1.7.1.1.2.
Altalanos Jogi Osztaly 1.7.1.1.2.1.
Kozbeszerzési és 1.7.1.1.2.2.
Szerz6édés-el6készité
Osztély
Konzuli és 1.7.1.1.3.
Allampolgérsagi
Féosztaly
Konzuli Védelmi és 1.7.1.1.3.1.
Tajékoztatasi Osztaly
Konzuli Képzési, 1.7.1.1.3.2.
Felugyeleti és Konzuli
Fejlesztések Osztaly
Konzuli Jogi, Anyakdnyvi | 1.7.1.1.3.3.
és Allampolgarsagi
Osztély
Konzuli Hatésagi Osztaly | 1.7.1.1.3.4.
Schengeni Vizum Osztaly | 1.7.1.1.3.5.
Dokumentumvédelmi és 1.7.1.1.4.
Iratkezelési Féosztaly
Kozponti Irattari Osztély | 1.7.1.1.4.1.
Iratkezelési Osztaly 1.7.1.1.4.2.
Nemzetkdzi Jogi
Féosztaly
Nemzetkdzi Kozjogi 1.7.1.1.5.1.
Osztaly
Nemzetkozi 1.7.1.1.5.2.
Szerz8déskotési és
Kodifikéaciés Osztaly
Gazdasdgi ligyekért 1.7.1.2.
felel6s helyettes
allamtitkar
Gazdasagi Ugyekért 1.7.1.2.1.
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Koltségvetési Féosztaly 1.7.1.2.2.
Fejezeti Osztaly 1.7.1.2.2.1.
Tamogataskezelési 1.7.1.2.2.2.
Osztaly
Fejezeti Pénzligyi és 1.7.1.2.2.3.
Szamviteli Osztaly
Kilképviseleti 1.7.1.2.3.
Gazdalkodasi Féosztaly
Kilképviseleti Felligyeleti | 1.7.1.2.3.1.
és Képzési Osztdly
Kilképviseleti 1.7.1.2.3.2.
Koltségvetési és
Pénziigyi Osztaly
Kulképviseleti 1.7.1.2.3.3.

Bérgazdalkodasi Osztaly
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Kilképviseleti Szamviteli | 1.7.1.2.3.4.
Osztély
Pénziigyi és Szamviteli 1.7.1.2.4.
Féosztaly
Gazdalkodasi Osztaly 1.7.1.2.4.1.
Szamviteli Osztaly 1.7.1.2.4.2.
llletmény-szamfejtési 1.7.1.2.4.3.
Osztaly
Kulfoldi Kikuldetési 1.7.1.2.4.4.
Osztaly
Ingatlangazdalkodasi
Féosztaly
Projekt koordinacios 1.7.1.2.5.1.
Osztaly
Beruhazasi Osztaly 1.7.1.2.5.2.

2. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat ,Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért

felel6s allamtitkar” ald tartozé sorai helyébe a kdvetkez6 rendelkezések [épnek:

(Irdnyité6 vezet - 2. szint Irdnyité vezetd - 3. szint Féosztdly neve Osztdly neve Kod)
Magyar Diplomaciai 1.7.6.
Akadémidért és
a Stipendium
Hungaricum Programért
felel6s allamtitkar

Magyar Diplomaciai 1.7.6.0.1.
Akadémidért és
a Stipendium
Hungaricum Programért
Felel8s Allamtitkari
Titkarsag
Diploméciai Akadémia 1.7.6.0.2.
Féosztaly
Akadémiai Koordinaciés | 1.7.6.0.2.1.
Osztély
Belsé Képzési Osztaly 1.7.6.0.2.2.
Stipendium Hungaricum 1.7.6.0.3.
Féosztaly
Kiilsé Képzési 1.7.6.0.4.
Programokért Felelés
Féosztaly
Pénziigyi és Igazgatasi 1.7.6.0.4.1.

Osztaly
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1. A Szabalyzat 4. fliggelék,Ill. Gazdasagi tarsasdgok” cim(i tablazata a kovetkez6 11. sorral egészil ki:

4. fiiggelék a 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitdshoz

(A

B

C

Szervezet megnevezése

Jogviszony

Felel6s dllami vezetd, kormdnybiztos)

KKM Subsidium Korlatolt Felel6sségl
Tarsasag

tulajdonosi jogok
gyakorldsa

szakmai felligyelet

gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar

2. A Szabdlyzat 4. fliggelék,lll. Gazdaségi tarsasdgok” cim( téblazat 3. sordban a ,kdzigazgatasi dllamtitkar” szovegrész helyébe
a,Magyar Diploméaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés allamtitkar” szoveg 1ép.

5. fiiggelék a 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitdshoz

,6. figgelék

A Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium szervezetében miikodo titkarsag altal segitett

minisztereln6ki megbizottak

A

B

C

Név

Feladat

Megbizas

Jarai Zsigmond

a csango-magyar egyuttmuikodés

feladatainak koordinalasaért felelés

miniszterelndki megbizott

2019. aprilis 1. napjatol visszavonasig,
de legfeljebb a miniszterelnok
megbizatasanak idejére érvényes
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A pénziigyminiszter 13/2020. (VII. 31.) PM utasitasa
a Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 28/2017. (X. 31.) NGM utasitas
moédositasarél

A kormanyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva
- ajogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara figyelemmel - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Allamkincstar Szervezeti és M(kodési Szabalyzatardl sz6lo 28/2017. (X. 31.) NGM utasitas Melléklete
(a tovébbiakban: Szabélyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

pénziligyminiszter

1. melléklet a 13/2020. (VII. 31.) PM utasitdshoz

1.8 (1) ASzabdlyzat 6. § (2) bekezdés 35. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A Kincstdr jogszabdlyban meghatdrozott feladatai elldtdsa sordn:)
,35. elldtja a hallgatoi hitelrendszerrél sz616 jogszabélyban eléirt feladatokat;”

(2) A Szabalyzat 6. § (2) bekezdés 54. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(A Kincstdr jogszabdlyban meghatdrozott feladatai elldtdsa sordn:)
,54. kezeli a nyugdijbiztositas hatdsagi nyilvantartasat, valamint elldtja a TAJ szam képzésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat;”

(3) A Szabalyzat 6. § (2) bekezdés 61. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(A Kincstdr jogszabdlyban meghatdrozott feladatai elldtdsa sordn:)
,61. elldtja a nyugellatdsokkal, a csalddtdmogatdsokkal, a fogyatékossagi tdmogatédssal, a vakok személyi
jaradékdval, a megvaltozott munkaképességliek ellatdsaival és a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervek Aaltal
megallapitott mas elldtdsokkal, valamint az egészségbiztositds pénzbeli ellatdsaival, a baleseti tappénzzel és
az utazési koltségtéritéssel kapcsolatos, tovdbbad a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatasaval
és a babavaré tamogatdssal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott kdveteléskezelési feladatokat;”

2.8 A Szabalyzat 1. figgeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.

3.8 A Szabdlyzat
a) 2. fliggeléke a 2. fliggelék,
b) 10. fliggeléke a 3. fuiggelék
szerint moédosul.



A Magyar Allamkincstar szervezeti felépitése

LNOK

1. fliggelék a 13/2020. (VII. 31.) PM utasitdshoz
»1.flggelék

I

I

[

I [

Halozatirinyitasért Fel

Ti iés s N Pénzforgalmi —{ Alamhiztartisi Ugyekért Informatikai Jogi és Koordiniiciés Fimoentisi ; i Fitapeats s . i ; ik Kabi
Ceali B & i Felelés El y khelyettes Elnbkhelsettes Felelds Blntkhelyettes Elndkhelyettes \gaogats Témogatisi Igazgato Gazdasigi Foigazgato lenérzési Igazgaté Huminpolitikai Igazgaté Elniki Kabinet
; o ositisi AKAP és a Nemzeti Kzponti .

Tirsadalombiztositisi é A N ménvospimfeitist irtartisi Szdmuiteli Jogi és Torsskonysi pensiyi és Sedmuiteli Srervesetfel

e oo || Agrartimogatisi Feladatok ‘““'“;’[ né':“"““ Elszimolisforgalmi 7'\"""""’;?""“,:"'“'" i "‘"‘"":_'f"’;z:f'“‘ ot Jogi “I‘f""':.,‘l""“’“ EU Témogatisi Foosztily Pénzigyi ;l,"’“’"‘"' Belsi Ellenérzési Fiosztily q"“;f“:?n,'l Elnéki Titkirsig

s 8! gazg: Végrehajtisiért Felelds Igazgato oosztaly Foosztily vosztaly vosztaly ovosztaly osztaly vosztaly

Piaci és Nemzeti - Pénzforgalmi itvi dlyozisi, indcié Té a Kizvet Mezogazdasigi é Kinestiri Uniés
Témogatasok Foosztalya | [| OMKormanyzati Foosztdly | i—yas rinyitasi Fi Féosztilya ™ és Informéciés Foosztily Foosztily 7 Vidékfejlesstési Bels Huminpolitikai Féosztly Fejlesttésck Fdosztilya

Ellenérzések Féosztalya

Jiradékokat és

Tirsadalombiztositasi

Csalidtimogatisi Vidékfejlesztési " o ; EU Timogatisok Kaltségvetési Fejezetek Informatikai Stratégiai és Tirsadalombiztositisi és AP Arsacs - Bels6 Kontrollok
. : (H Viszongarancidkat Kezelg ey o — Ll Csalidtimogatasi Jogi Biztonségi Féosztaly | | —| Pénzellitisok Alapkezelési A
Témogatésok Féosztily ancid Szabilyossiigi Foosztily osatily Szolgltatisi Foosztily imoga ok A Féosztilya
dosztily Foosatily Foosztilya
- . N . Onkormanyzati ASP isi gi és. . .
MG, Feligy et & [ O eten Timogatisok Alkalmazisokat Témogats L] Osszefoglalé és — Videkfejlesztési | Vegyomgnsditkodisiés
€itinyossigi Foosztdly ooszLaly Fiosztily altatisi Foosztily ikai Foosztily llatast Foosztaly
- 3 6 i b e . Térsadalombiztositisi és
Folyamat- & Helyszini Ellenérzési | | Onkorminyzati Pénziigyi Pénzforgalmi Csalidtimogatisi Beruhizisi és Uzemeltetési
Ugyvitelszervezési o Szabalyszeriiségi Alkalmazisokat Témogato o . "
e Fiosztily Pl A L] ok Alkalmazés-iizemeltetési és — Foosztily
Fiosztily Ellendrzési Fooszti Foosatily A "
Fejlesztési Féosztaly
Tirsadalombiztositisi és
Kozgazdasigi és Elemzési | || Horizontdlis Feladatok | Csalidtimogatisi Kisbesserisi Fiosatily
Fiosztily Végrehajtisaért Felelds Igazgato Infrastruktiira- ¥

Egészségbiztositisi

Horizontilis Ugyekért

Fiosztily Felelds Fiosztily
Mezisgazdasigi és
Szocilis Ellitisok Vidékfejlesztési

Fiosztilya

Témogatisok Pénziigyi
Fiosztilya

Tirsadalombiztositisi és
Csalidtimogatasi
Kiveteléskezelési Féosztaly

Fejlesztéskoordinicids és
Médszertani Fiosztily

Tirsadalombiztositisi és

Ugyfélszolgalati és

Budapesti és Pest Megyei
Igazgatisig
Baranya Megyei
Igazgatisig
Biies-Kiskun Megyel
Igazgatisig
kés Megyei Igazgatésig
-Zemplén

Fejér Megyei Igazgatosig
Gyér-Moson-Sopron
Megyei Igazgatosig
Hajdu-Bihar Megyei
Igazgatosig
Heves Megyei Igazgatésig
Jasz-Nagykun-Szolnok
Megyei Igazgatosig
Komérom-Esztergom
Megyei Igazgatésag
Négrid Megyei Igazgatosig

L|  Csalidtimogatsi L_| Atruhizott Feladatok Somogy Megyei
Monitoring Fiosztily Igazgatésig
Szaboles-Szatmir-Bereg
egyel dsi
Tolna Megyei Igazgatésig

Mezigazdasigi és

Foosztily

Kifizeté Ugynokségi EU
Kooordinicids Foosztily

Vas Megyei Igazgatosig
Veszprém Megyei
Igazgatosig
Zala Megyei Igazgatosig

menedzsment Féosztily

Térsadalombiztositisi és

Csalidtimogati

Informatika Témogatisi
Fiosztily

Beszerzési Foosztily

Kltségvetési Feligyeleti
Igazgaté

Informatikai Biztonsigi
Vezets

Adatvédelmi Tisztvisels

Integritis Tandcsadé

oTly

1 SOTVLVAIH

INERRCE|

‘€¥ 1A2°070C

wezs



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi43.szam 4127

2. fiiggelék a 13/2020. (VII. 31.) PM utasitdshoz

. A Szabalyzat 2. fuggelék 42. § (2) bekezdés 32. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[A Folyamat- és Ugyvitelszervezési FSosztdly (1) bekezdés szerinti feladatai krében]

,32. ellatjia a nyugdijbiztositds hatdsdgi nyilvantartdsanak (kiilondsen a személyi adatvagyon, a biztositasi
jogviszonyok, a NAV-tol atvett adatok és a folydsitasi nyilvantartas) kezelésével és annak hatésagi ellenérzésével,
valamint a TAJ nyilvantartassal kapcsolatos adatkezelési, adattisztitasi feladatokat;”

. A Szabalyzat 2. fuiggelék 45. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

4(1) A Csaladtamogatasi Féosztaly ellatja a Kincstar csalddtamogatasokkal, fogyatékossagi tdmogatassal, vakok
személyi jaradékaval, banyaszati keresetkiegészitéssel, nagycsalados foldgaz arkedvezménnyel, fiatalok életkezdési
tdmogatdasaval és nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatasaval kapcsolatos szakigazgatasi, hatésagi és
egyéb feladatait”

. A Szabalyzat 2. fuggelék 45. § (2) bekezdés 1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[A Csalddtdmogatdsi Féosztdly (1) bekezdés szerinti feladatai kérében]

,1. javaslatot tesz a csaldadtdamogatasokkal, a fogyatékossagi tamogatassal, a vakok személyi jaradékaval,
a banyaszati keresetkiegészitéssel, a nagycsalados foldgaz arkedvezménnyel, a fiatalok életkezdési tamogatasaval
és a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatasaval kapcsolatos jogszabalyok megalkotdsdnak és
modositasanak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 45. § (2) bekezdés 4. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

[A Csalddtdmogatdsi Féosztdly (1) bekezdés szerinti feladatai kérében]

4. végzi a csalddtamogatasi targyu, a fogyatékossagi tdmogatdssal és a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési
tdmogatdasaval 6sszefliggé formanyomtatvanyok elékészitésével kapcsolatos feladatokat;”

. A Szabalyzat 2. fuggelék 45. § (2) bekezdés 11. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[A Csalddtdmogatdsi Féosztdly (1) bekezdés szerinti feladatai kérében]

,11. elldtja a csaladtéamogatasokkal, a fogyatékossagi tamogatdssal és a nagycsaladosok személygépkocsi-szerzési
tdmogatdasaval kapcsolatos Call Center szakmai tdmogatéaséaval kapcsolatos feladatokat;”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 45. § (2) bekezdés 25. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

[A Csaldadtdmogatdsi Féosztdly (1) bekezdés szerinti feladatai kérében]

,25. elldtja a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatasardl sz6l6 kormanyrendeletben és a babavard
tdmogatasrol sz616 kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 48. § (2) bekezdés 6. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[A Tdrsadalombiztositdsi és Csalddtdmogatdsi Kéveteléskezelési FGosztdly a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok, illetve
a jdrdsi (févdrosi kertileti) hivatalok, valamint a NYUFIG dltal kiadott hatdrozatokon alapulé nyugelldtdsokkal,
a nyugdijbiztositdsi igazgatdsi szervek dltal megdllapitott egyéb elldtdsokkal, a megvdltozott munkaképességliek
elldtdsaival, a pénzbeli egészségbiztositdsi elldtdsokkal, a baleseti tdppénzzel és az utazdsi kéltségtéritéssel dsszefliggb
kovetelésekkel kapcsolatos feladatkérében]

,6. a fizetési hataridé lejartdt kovetden, a jogszabalyban biztositottak szerint intézkedik inkasszo irant,
a munkabérbél vagy egyéb rendszeres jarandosagbdl torténd levonasrél, a kovetelés megtérilése érdekében
meghatarozott esetekben fizetési felszélitast ad ki;”

. A Szabalyzat 2. figgelék 48. § (3) bekezdése a kovetkezd 8. és 9. ponttal egészul ki:

(A Tdrsadalombiztositdsi és Csalddtdmogatdsi Kéveteléskezelési Féosztdly egyéb feladatai kérében)

,8. elldtia a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tamogatdsaval, valamint a babavaré tamogatassal
kapcsolatos, jogszabdlyban meghatérozott kdveteléskezelési feladatokat;

9. kivizsgélja és dontésre el6késziti a gyermektartdsdij allam &ltali megel6legezésével kapcsolatosan benyujtott
elengedésre, mérséklésre, fizetési kedvezményre irdnyulé méltanyossagi ligyeket.”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 51. § 5. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A Tdmogatdsokat Kbzvetit6 F6osztdly)

,5. a Kincstdr altal kezelt céleléiranyzatokra vonatkozéan rendszeres és eseti adatszolgaltatést teljesit, beszamoldt
készit;"
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10. Hatalyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

a)
b)
<)

11.§819. pontja,
51.8§ 4. pontja,
51.§19. pontja.

3. fliggelék a 13/2020. (VII. 31.) PM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 10. fliggelék 10. pont 10.5. alpont 10.5.7. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,10.5.7. Csongrdd-Csanad Megyei Koltségvetési Ellenbrzési Osztély”

2. A Szabdlyzat 10. fuggelék 19. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,19. Csongrad-Csanad Megyei lgazgatdsag”

A pénziigyminiszter 14/2020. (VII. 31.) PM utasitasa
a Pénziigyminisztérium koltségvetési fejezetre vonatkozo fejezeti kezelésii el6iranyzatai és egyes kozponti
kezelésii eliranyzatai szakmai kezel6inek a kijelolésérdl szolé 10/2018. (XII. 17.) PM utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — figyelemmel az dllamhdaztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezd utasitast

adom ki:

1.8 A Pénziigyminisztérium koltségvetési fejezetre vonatkozd fejezeti kezelés(i elSiranyzatai és egyes kdzponti kezelési
eldirdnyzatai szakmai kezelSinek a kijel6lésérél sz6l6 10/2018. (XII. 17.) PM utasitds (a tovabbiakban: PM utasités)
1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

1. melléklet a 14/2020. (VII. 31.) PM utasitdshoz

Varga Mihdly s. k.,

pénziigyminiszter

A PM utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat a kovetkezd 10a. sorral egésziil ki:

(Sor-

szdm

Megnevezés

Szakmai kezel6

Szakmai feltigyeletet gyakorld fels6vezets)

10a.

Egészségipari vallalatok
versenyképességének javitasa

Kiemelt Véllalati Kapcsolatok
Féosztély, Makrogazdasagi
Féosztaly

Versenyképességért és terileti
tervezésért felelds helyettes
allamtitkdr, pénzigyekért felel6s
allamtitkar

2020. évi 43. szam
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Az Allami Szamvevészék elnokének 4/2020. (VII. 31.) ASZ utasitasa
az Allami Szamvevészék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Figyelemmel az Alaptérvény 43. cikkében, valamint az Allami Széamvevészékrdl szolé 2011. évi LXVI. térvényben foglaltakra
az Allami Szédmvevészék elndke az Allami Szamvevészékrdl szolé 2011, évi LXVI. térvény 13. § (2) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott jogkérében eljarva az Allami Szamvevészék Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a kévetkezék szerint éllapitja
meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Allami Szamvevészék alapadatai

1.8 (1) Az Allami Szamvevészék 6néllé jogi személyiséggel rendelkez6é kdzponti kéltségvetési szerv, amelyet a Magyar
Koztarsasag Orszaggy(lése az Allami Szamvevészékrdl szold 1989. évi XXXVIII. térvény 1. § (1) bekezdésében foglalt
rendelkezésével, 1990. januar 1-jei hatallyal hozott létre.

(2) Az Allami Szamvevészék tdbbszér moédositott Alapité Okiratanak kelte: 2005. maércius 31, azonositdja:
A-50-014/2005.
(3) Az Allami Szamvevészék alapveté azonosité adatai a kdvetkezdk:

a) a koltségvetési szerv megnevezése: Allami Szamvevészék,

b) a koltségvetési szerv hivatalos réviditett megnevezése: ASZ,

) angol megnevezése: State Audit Office of Hungary,

8)

d) német megnevezése: Staatsrechnungshof von Ungarn,
e) francia megnevezése: Bureau National d’Audit de la Hongrie,
f) orosz megnevezése: CuetHan MNanaTta BeHrpuuy,

g) székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.,
h) levelezési cime: 1364 Budapest, Postafiok 54,
vezetdje (a fejezetet iranyitd szerv vezetédje): az Allami Szamvevészék elndke,
torzskonyvi nyilvantartasi szama: 324766,
k) statisztikai szamjele: 15324762-8411-311-01,
) addigazgatasi azonositd szama: 15324762-2-41,
m)  tarsadalombiztositdsi torzsszdma: 91111,
n) allamhaztartasi azonositd szama: 033572,
o) Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. nyilvantartasi szam: SZT-33640,
p) szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar,
q) el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01483257-00000000,
r szakfeladat szama és megnevezése: 841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége.
(4) Az Allami Szémvevészék févarosi telephelyeinek, a Szamvevéi iroda ellenérzési irodainak cimjegyzékét
az 1. melléklet tartalmazza.

Az Allami Szamvevo6szék feladatai és hataskorei

2.§ (1) Az Allami Szadmvevészék alapfeladata az allamhaztartas forrasainak, azok felhasznalasanak, valamint az &llami
és dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodasnak az ellenérzése.
(2) Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék az Allami Szamvevészékrdl szolé 2011. évi LXVI. tdrvény
(a tovébbiakban: ASZtv.) 5. §-dban nevesitett ellenérzési feladatokon kiviil ellatja az egyéb térvényekben el6irt
feladatait.
(3) Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék elnoke vagy az elndk ltal atruhazott hataskdrben eljaré személy
a kovetkez6 javaslattételi és kezdeményezd feladatokat latja el:
a) az elnok tagokat delegal a Kozszolgalati Koltségvetési Tandcsba, a Kozbeszerzési Hatdsag keretében miikodd
Tanécsba, valamint minden olyan testiiletbe, amelyben az Allami Szamvevészék képviselSinek részvételét
jogszabaly irja el6, tovabba
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b) szlikség szerint eljardst kezdeményez mindazon szerveknél, amelyeknél a vonatkozé tdrvények erre
lehetdséget biztositanak, igy kilondsen az Alkotméanybirésagnal, az ligyészségnél, a birésagnal, a Magyar
Konyvvizsgaldi Kamaranal, a Kozbeszerzési Dontébizottsagnal, a Nemzeti Adé- és Vamhivatalnal.

Az Allami Szamvevészék elndkének a jogszabalyok elékészitésében valé kézremiikddését az Allami Szamvevészék

belsé egységei a rajuk vonatkozé munkamegosztas szerint segitik.

Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék a kdvetkezé véleményezési feladatokat latja el:

a) véleményezi az allamhaztartasi belsé kontrollrendszerek fejlesztésével, szabalyozasaval, koordinacidjaval és
harmonizécidjaval, valamint a belsé ellenérzésre vonatkozéd nemzetkdzi standardokkal 6sszhangban 1évé
ellenérzési modszerek fejlesztésével kapcsolatos koncepcidkat,

b) értékeli az dllamhaztartas szamviteli rendjének betartdsat, az allamhéztartds belsé kontrollrendszerének
mukodését,

c) véleményezi a Magyar Nemzeti Bank kdnyvvizsgdlojanak megvalasztasat és visszahivasat.

Az Allami Szamvevészék tevékenysége korében az alabbi tevékenységeket végezheti, amennyiben azok az éves

ellenérzési tervének teljesitését nem veszélyeztetik:

a) az Allami Szdmvevészék alaptevékenységével megegyezs, ahhoz kapcsol6dd, palyazati uton elnyert kiilsé
forras felhasznalasaval megvalosulo tevékenységet folytathat, valamint

b) modszertani szakiranyitast végezhet.

Az Allami Szdmvevészék a szervezeti miikddése, az altala végzett ellendrzések szakmai szabdlyainak és

modszereinek kialakitasa, valamint ellenérzéseinek végrehajtdsa sordn irdanyaddnak tekinti a hazai és nemzetkozi

szakmai ajanlasokat, utmutatokat és standardokat. Az ellen6rzés-szakmai szabalyok és mddszerek kozzétételéért

- az ASZtv. 23. § (1) bekezdése alapjan - az elndki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellaté egység vezetdje felelés.

Az Allami Szamvevészék véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

Il. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK SZERVEZETE

1.Cim
Altalanos szabalyok

Az Allami Szamvevészék vezetése, egységei és folyamatai

Az Allami Szdmvevészék az elndk egyszemélyi felelés vezetésével mikodik. Az elndk vezetbi felel8ssége
valamennyi, az Allami Szémvevészéknél foglalkoztatott szamvevé és munkavallalé (a tovabbiakban egyiitt:
alkalmazott) sajat feladat- és hataskorébe tartozoan viselt felel6sségén alapul.

Az alelndk az elndk altalanos helyettese, az elndk irdnyitdsaval latja el feladatait, jogositvanyai az elndk
jogositvanyain alapulnak. Az alelnék az elndk akadalyoztatasa esetén az elndkét — az ASZtv. szerinti kivételeket
figyelembe véve - teljes jogkorrel helyettesiti és elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly az elnok
részére megallapit.

Az Allami Szamvevészék egységes gazdalkodé szervezetként mikédik.

Az Allami Szadmvevészék egységes hivatali szervezetében stratégiai-torzskari, feliigyeleti, kdzvetlen ellenérzést
végz6, ellendrzési tdmogato, valamint ellendrzési kiegészité funkciokat betdltd, a 2. mellékletben meghatarozott
szervezeti strukturdban, az ott megnevezett munkakorok szerint irdnyitott és felligyelt egységek mukddnek
a (10)-(14) bekezdésben régzitett feladatelhatarolas alapjan. Az Allami Szamvevészék valamennyi egysége
- a (10)-(14) bekezdés szerinti tevékenységeken keresztll, a ,jol irdnyitott allam’, valamint a hatékony
kozpénzfelhasznalas elémozditdsa érdekében — kozremUikodik a szamvevészéki ellenérzésekben.

Az Allami Szdmvevészék egységeit a jelen szabalyzatban szabalyozott munkamegosztés szerint a szamvevé vezeték
fellgyelik, iranyitjak, vezetik.

Az Allami Szamvevészéknél egységes humaneréforras-gazdalkodast folytatd hivatali szervezet miikddik. Az Allami
Szamvevészéknél foglalkoztatott szamvevok a Szamvevéi iroda dllomanyéaban latjak el feladataikat. Ez aldl kivételt
képeznek — megbizatdsuk idétartamdra — a vezetdi feladatot ellaté szamvevék, a belsé ellenbrzést végzé
szdmvevék, a jogi, megfeleléségi elemzé tevékenységgel megbizott szamvevd, az egyedi Ugyek gazdai.
A feladatellatasi szikséglethez igazoddan az egységekben a humadneréforrds biztositdsa munkaltatdi utasitas
alapjan, a megbizatas id6tartamara széldan, a Szamvevéi irodardl torténd dtcsoportositassal torténik.
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Az ellendrzéseket a Szamvevéi irodabdl kijelolt szamvevdk, tovabba megbizott kiilsé szakértdk végzik.

Az Allami Szamvevészék szervezeti felépitését és a szervezet iranyitasi rendjét a 2. melléklet tartalmazza. Az Allami
Szamvevészék alapfunkcidja az ellendrzés, amelyet szamvevék végeznek. Az ellenbrzési feladat ellatasa ellendrzési
stratégiai, ellenérzési tdmogato, ellendrzési kiegészits, ellendrzést vezetd, ellendrzést felligyeld, ellendrzést irdnyitd
és ellen6rzést végrehajto funkciok keretében valdsul meg.

A projektelven szervez6d6 szadmvevészéki ellendrzés minden szakaszaban érvényesil a szamvevéi felelésség.
A szamvev6széki ellen6rzés az aldbbi hét alapvetd szakaszra tagolodik:

a) az el6tanulmanyi-lap elkészitése — elsé szakasz,

b) az ellen6rzés szakmai tervezése — masodik szakasz,

Q) az ellenbrzésszervezési programrész és az ellendrzési program elkészitése, adatbekérés — harmadik szakasz,

d) felkésziilés az ellendrzési program végrehajtasara és a szamvevéi munkaanyag elkészitése - negyedik
szakasz,

e) a szamvevdszéki jelentéstervezet 6sszedllitasa és a megdllapitasok megtétele — 6tddik szakasz,

f) a szadmvevdszéki jelentéstervezetben megtett megdllapitdésoknak az ellenérzott szervezetek Aaltali

észrevételezése, a jelentéstervezet véglegesitése, kiadmanyozasa — hatodik szakasz,
g) a szamvevdszéki jelentés hasznosuldsa, hasznositasa — hetedik szakasz.
A stratégiai-térzskari funkcié az Allami Szamvevészék stratégiai jellegi iranyitasat, valamint vezetésének kdzvetlen
tdmogatasat biztositja elsésorban dontés-elékészités és javaslattétel formajaban. Ide tartozik a titkarsagi
feladatellatas, a szervezeti szint(i igazgatas és kontrolling, a mindségiranyitds és a monitoring, a humanpolitikai
tevékenység, a képzési és fejlesztési tevékenység, az elemzdi tevékenység, az ellendrzések tervezésével 6sszefliggd
kockdzatelemzési tevékenység, az ellendrzés-el6készitési tevékenység, a kommunikacids és kapcsolattartési
tevékenység, a nemzetkozi tevékenység és a technoldgiai tevékenység.
Az ellendrzés minden szakaszéhoz tartozik feliigyeleti funkcié. A feliigyeleti funkcié az Allami Széamvevészékre
vonatkozé torvények, belsé szabdlyzatok, irdnymutatdsok, normak és az ellendérzés kiilonb6zé szakaszaiban ellatott
feladatok Osszhangjanak biztositasat, a feladatok koordinaciéjat, monitoringjat, kontrolljat jelenti az ellenérzés
valamennyi szakaszaban.
Az ellendrzéssel kozvetlenll 6sszefliggd funkciéd az ellendrzések végrehajtdsat, az ellenérzési kapacitasok
leghatékonyabb felhasznalasat biztositja.
Az ellenérzési tdmogatd funkcié kozvetlen ellendrzés-tdmogatast biztosit az ellenérzések goérdilékeny
végrehajtasanak el6segitésével. Idetartozik az eréforrds-gazdalkodas, tovabba az ahhoz kapcsolédd munkatgyi,
eréforras tervezési feladatok, a vagyonkezelési, Gizemeltetési, valamint a logisztikai feladatok ellatasa. Idetartozik
az adatbekérési, adatértékelési feladatok, az informatikai feladatok ellatdsa, valamint a tervezés és az ahhoz
kapcsolodd programozasi és alkalmazott modszertani feladatok és a jogi tdamogaté feladatok ellatasa.
Az ellenérzési kiegészité funkcié biztositja az Allami Szamvevészék szabélyszerl, gazdasagos, hatékony,
eredményes és kiszdmithatdé muikodésének — a feladatkorébe tartozd - feltételeit. Idetartozik az intézményi
koltségvetéssel, az intézményi gazdalkodéssal és az ehhez kapcsolédd szamviteli, szamfejtési tevékenységgel
0sszefliggé feladatok ellatasa.

2.Cim
Az Allami Szamvevészék valasztott vezetd tisztségviseldi

Az elnok, alelnok

Az Allami Szamvevészék Orszaggyilés ltal valasztott vezet6 tisztségviselje az elndk.
Az alelndkot az elndk nevezi ki tizenkét évre.
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3.Cim
Az Allami Szamvevo6szék szamvevé vezetdi

A fotitkar

—

5.8 (1) Afétitkar az elndk altal meghatérozott feladatkorben jar el és az elndk altal kijeldlt feladatokat latja el.
(2) Afétitkar az (1) bekezdésben foglalt feleléssége korében:
a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) az altala felligyelt egység vezetdje esetében kozvetlenill, az egységen dolgozé alkalmazottak esetében
vezetéje utjan ellenérzi a feladatok végrehajtasat, részikre a feladatok ellatasahoz igazoddan az éltala
szlikségesnek tartott informaciokat dokumentaltan dtadja,

<) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

d) munkaltatéi jogkort gyakorol a 35. §-ban foglaltak szerint,

e) vezetGi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eInok allandé vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,

a) feladatkdrében — az elndk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

(3) A fotitkdr a felel6sségi korébe tartozd tevékenységrél meghatdrozott rendben tdjékoztatja az elnokot és
az alelnokot.

(4) Afétitkart tavollétében vagy akadélyoztatasa esetén az dltala javasolt és az elndk éltal kijel6lt szamvevo helyettesiti.

A szervezési vezetd

6.8 (1) A szervezési vezetd felelés a szamvevdszéki ellenérzés egyes szakaszai, valamint egyes kijelolt projektek, elnoki
déntések tekintetében ezek — az ASZ szervezetén beliili - végrehajtasaért szilkséges feltételek rendelkezésre
alldsdhoz indokolt koordinacios feladatok ellatasaért, egyeztetések megszervezéséért, a végrehajtashoz sziikséges
dontések meghozatalaért.

(2) A szervezésivezetd felelGs a kontrolling feladatok ellatasaért.

(3) A szervezési vezetd az ellendrzés harmadik szakaszan bellil felelds az ellenérzés-elékészitési feladatok ellatasaért.

(4) A szervezési vezetd az (1) bekezdés szerinti dontéseket az elndk altal dtruhazott hataskorben, elndki mandatum
alapjan hozza meg.

(5) A szervezésivezetd az (1) bekezdésben foglalt felel6ssége koérében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
c) vezetdi értekezleteket tart,

d) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.
(6) A szervezési vezetd a felel6sségi korébe tartozé tevékenységrél meghatdrozott rendben tdjékoztatja az elnokot
és az alelnokot.

Az erdforras-gazdalkodasi vezetd

7.8 (1) Az eré6forras-gazdalkodasi vezeté felelds a felligyeleti funkcidhoz tartozéan az altala gyakorolt alapveté munkaltatoi
jogkorében az alkalmazottak szakmai fejl6déséért. Az eréforras-gazdalkodasi vezet6 felelés az ellenérzési tamogatd
funkcidhoz tartozé tevékenységek kozil a munkalgyi tevékenység, az eréforrds-tervezési tevékenység,
a vagyonkezelési, lizemeltetési és logisztikai tevékenység, valamint e tevékenységeket ellatd szervezeti egységek
szabalyszerl és eredményes mikddésének iranyitasaért.

Az eréforras-gazdalkodasi vezetd felel6s a kbzbeszerzési eljarashoz nem kotott beszerzési tevékenység iranyitasaért.
Az er6forras-gazdalkodasi vezet6 az (1)-(2) bekezdésben foglalt felel6ssége korében

a) a feladat- és hatdskorébe tartozé kérdésekben munkakapcsolatot tart és képviseli az éltala irdnyitott

egységet,

— o~
w N
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b) megallapitja az iranyitasi jogkorébe utalt egység vezetéjének feladatait, a vezeté esetében kozvetleniil,
az egységen dolgoz6 alkalmazottak esetében vezetdje Utjan ellenérzi a feladatok végrehajtasat, részére
a feladatok ellatasahoz igazoddan az éltala sziikségesnek tartott informaciokat dokumentaltan atadja,

c) kiadmanyozasi jogot gyakorol,



HIVATALOS

ERTESITO .« 2020.¢évi43.szém 4133

8.8

9.8

d) munkaltatéi jogkort gyakorol a 35. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai

fejlédését,
e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandd, vagy eseti jelleggel feladatkoérébe utal,

g) feladatkdrében — az elndk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

Az er6forras-gazdalkodasi vezet6 a felel6sségi korébe tartozo tevékenységrél meghatarozott rendben tajékoztatja
az elndkot és az alelnokot.

Az eréforras-gazdéalkodasi vezetdt tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elndk altal
kijelolt szamvevd helyettesiti.

Az adatértékelési vezeto

Az adatértékelési vezet6 a felligyeleti funkcidhoz tartozéan felelés az ellen6rzést tamogatd funkcidhoz tartozd

tevékenységek kozil az adatbekérési és adatértékelési, az informatikai tevékenység, valamint e tevékenységeket

ellato szervezeti egység szabalyszerl és eredményes miikodésének felligyeletéért. A felligyelete alatt 4ll6 szervezeti

egység feladatellatdsdban koordindlasi kotelme van, egyéb Ugyekben koordindcids tervezési hataskorrel

rendelkezik.

Az adatértékelési vezetd felel6s

a) az informatikai rendszerek tervezéséért, fejlesztéséért,

b) az Informatikai részstratégia tervezéséért és végrehajtasanak felligyeletéért.

Az adatértékelési vezet6 az (1) bekezdésben foglalt feleléssége kdrében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart és képviseli az altala felligyelt egységet,

b) az dltala feligyelt egység vezetbje esetében kodzvetlenil, az egységen dolgozé alkalmazottak esetében
vezetéje Utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasdhoz igazoddan az éltala
szlikségesnek tartott informaciokat dokumentaltan atadja,

c) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
d) munkaltatéi jogkort gyakorol a 35. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai
fejlédését,

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eInok allandé vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,

a) feladatkdrében — az elndk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

Az adatértékelési vezetd a felel6sségi korébe tartozd tevékenységrél meghatérozott rendben tdjékoztatja az elndkot
és az alelnokot.

Az adatértékelési vezetét tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az altala javasolt és az elnok altal kijelolt
szamvevd helyettesiti.

A képzési és humanpolitikai vezeté

A képzési és humanpolitikai vezet6 felelés a szervezeti szintli humanpolitikai és vezetdi munkaltatéi tevékenység
iranyitasaért, a Szamvevai iroda szabalyszer( és eredményes m(ikodésének koordindlasaért, valamint a képzési és
fejlesztési feladatokat, illetve a nemzetkozi feladatokat ellétd egységek felligyeletéért.

A képzési és humanpolitikai vezet6 az (1) bekezdésben foglalt felel6ssége kdrében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
<) az dltala felugyelt egység vezetbje esetében kozvetlenil, az egységen dolgozé alkalmazottak esetében

vezetéje Utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatdsdhoz igazoddan az éltala
sziikségesnek tartott informaciokat dokumentéltan atadja,
d) munkaltatéi jogot gyakorol a 35. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai

fejlédését,
e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIn6k allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A képzési és humanpolitikai vezeté feladatkdrében - az elndk megbizésa alapjan - képviseli az Allami
Szamvevészéket.
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A képzési és humanpolitikai vezet6 a felel6sségi korébe tartozd tevékenységrél meghatarozott rendben tajékoztatja
az elndkot és az alelnokot.

A képzési és humanpolitikai vezetét tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén az altala javasolt és az elnok altal kijelolt
szamvevoé helyettesiti.

A minéségi és technolégiai vezeto

A minéségi és technoldgiai vezeté felel6s a mindségirdnyitott mikddéssel Osszefliggd feladatok elldtasaért,
valamint a mindségiranyitasi és monitoring feladatokat, illetve a technoldgiai feladatokat ellaté egységek
feligyeletéért.

A mindségi és technoldgiai vezetd felligyeli az elvi mddszertani feladatok ellatasat.

A mindségi és technoldgiai vezetd az (1)-(2) bekezdésben foglalt feleléssége kdrében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
<) az 4ltala felugyelt egység vezetbje esetében kozvetlenil, az egységen dolgozé alkalmazottak esetében

vezetéje Utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok elladtdsdhoz igazoddan az éltala
sziikségesnek tartott informaciokat dokumentéltan atadja,
d) munkaltatéi jogot gyakorol a 35. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai

fejlédését,
e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIn6k allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A mindségi és technolégiai vezetd feladatkdrében - az elndk megbizésa alapjan - képviseli az Allami
Szadmvevészéket.

A minéségi és technoldgiai vezetd a felelésségi korébe tartozd tevékenységrél meghatarozott rendben tajékoztatja
az elndkot és az alelnokot.

A mindségi és technoldgiai vezetdt tdvolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elndk altal kijelolt
szamvevé helyettesiti.

A szabalyozasi és igazgatasi vezeté

A szabalyozasi és igazgatasi vezetd felelés az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellato egység feliigyeletéért.
A szabdlyozdsi és igazgatasi vezetd koordindlja az elemz6 feladatokat elldté egység tevékenységét, valamint
a szamvevdszéki ellenérzés hatodik szakasza egyes feladatainak végrehajtasat.

A szabalyozasi és igazgatasi vezetd felelés az ASZtv. 6. §-a alapjan az ASZ feladatkérébe tartozd jogszabaly
véleményezés kiadmanyozasaért.

A szabalyozasi és igazgatasi vezet6 az (1)-(2) bekezdésekben foglalt feleléssége korében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
<) az 4ltala felugyelt egység vezetbje esetében kodzvetlenil, az egységen dolgozé alkalmazottak esetében

vezetéje Utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok elldtdsdhoz igazoddan az éltala
sziikségesnek tartott informaciokat dokumentéltan atadja,
d) munkaltatéi jogot gyakorol a 35. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai

fejlédését,
e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIn6k allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A szabalyozasi és igazgatasi vezeté feladatkérében - az elndk megbizasa alapjan - képviseli az Allami
Szadmvevészéket.

A szabalyozasi és igazgatasi vezetd a felelGsségi korébe tartozé tevékenységrél meghatéarozott rendben tajékoztatja
az elndkot és az alelnokot.

A szabalyozasi és igazgatdsi vezetdt tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elndk altal kijelolt
szamvevé helyettesiti.
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A tervezési vezeto

A tervezési vezet$ felel6s a felligyeleti funkcidhoz tartozdéan az ellen6rzés masodik szakaszéért, valamint

a kozrem(ikodési kotelezettség értékeléséért.

A tervezési vezet6 felelés az alkalmazott mddszertani tevékenység iranyitasaért.

A tervezési vezet6 felelés az ellen6rzést tdmogatd funkcidhoz tartozé tevékenységek kozil az ellenérzésekkel

kapcsolatos ellendrzés-tervezési tevékenység, a jogi tamogatd tevékenység, valamint e tevékenységeket ellatd

szervezeti egységek szabalyszer( és eredményes miikodésének feliigyeletéért. A felligyelete alatt allé szervezeti

egység feladatellatdsaban koordindlasi kotelme van, egyéb Ulgyekben koordinacids tervezési hataskorrel

rendelkezik.

A tervezési vezet6 felels

a) az ellen6rzési dokumentécids rendszer miikddtetésébdl adddo szakmai feladatok végrehajtasaért,

b) az ASZtv. 33. §-dban szabélyozott, az ellenérzétt szervezet kdzremUikodési kdtelezettségével kapcsolatos
feladatok ellatasanak felligyeletéért,

c) az ASZtv. 31. §-dban szabalyozott vagyonmegdvasi intézkedéssel kapcsolatos feladatok ellatasanak
fellgyeletéért.

A tervezési vezet6 az (1)-(4) bekezdésben foglalt feleléssége korében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart és képviseli az altala felligyelt egységet,

b) az dltala felugyelt egység vezetbje esetében kodzvetlenil, az egységen dolgozé alkalmazottak esetében
vezetéje Utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasdhoz igazoddan az éltala
sziikségesnek tartott informaciokat dokumentéltan atadja,

<) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

d) munkaltatoi jogkort gyakorol a 35. §-ban foglaltak szerint,

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIn6k allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal,

g) feladatkdrében — az elnk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

A tervezési vezetd a felel6sségi korébe tartozo tevékenységrél meghatarozott rendben tajékoztatja az elnokot
és az alelnokot.

A tervezési vezetdt tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén az dltala javasolt és az elndk altal kijeldlt szamvevd
helyettesiti.

A gazdasagi igazgato

A gazdasdgi igazgato felelés az ellendrzést kiegészité funkcidhoz tartozd pénzigyi, szamviteli és szamfejtési

tevékenység, valamint e tevékenységet elldté szervezeti egység szabalyszerl és eredményes mikddésének

iranyitasaért. Felelés a beruhazasi, kdzbeszerzési és beszerzési feladatok tervezéséért, koordindcidjaért.

A gazdasagi igazgaté felel6s az Allami Szamvevészék gazdasagi szervezetének vezetéséért.

A gazdasdgi igazgato az (1)-(2) bekezdésben foglalt felel6ssége kdrében

a) elnoki jévahagyassal megdllapitja az iranyitasi jogkorébe utalt egység vezetdjének feladatait, a vezetdk
esetében kozvetlendl, az egységeken dolgozé alkalmazottak esetében vezet6ik Utjan ellenérzi a feladatok
végrehajtasat, résziikre a feladatok elldtdsdhoz igazoddan az éltala sziikségesnek tartott informaciokat
dokumentaltan atadja,

b) kiadményozasi jogot gyakorol, amit a 34. §-ban foglaltak szerint az &ltala irdnyitott egység vezetdjére
atruhazhat, ez azonban nem jelenti az egység munkajaért valo felelésség atruhazasat,

) aziranyitasa ala tartozo6 egységek feladatkorébe tartozd esetekben szakértdi szerzédéseket kot,

d) munkaltatdi jogkort gyakorol a 35. §-ban foglaltak szerint,

) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A gazdasdgi igazgato feladatait az elnok kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el.

A gazdasagi igazgaté a felel6sségi korébe tartozoé tevékenységrél meghatarozott rendben tdjékoztatja az elndkot

és az alelnokot.

A gazdasdagi igazgatét tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén az altala javasolt és az elndk éltal kijeldlt szamvevd

helyettesiti.



4136

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi43. szam

14.8

15.8
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Az osztalyvezeto

Az osztélyvezeté a ra vonatkozd munkakori szabalyok szerint felel6s az aldrendelt egység vezetéséért, annak

szabalyszer(i és eredményes mukodtetéséért, feladatainak maradéktalan ellatasaért.

Az osztalyvezetd megallapitja az egység beosztott alkalmazottainak a feladatait, gondoskodik a munkakéri leirasok

el6készitésérél és — munkaltatdi jogkorébdl adddéd jogosultsdga szerint — azok kiadasardl, ellendrzi a feladatok

végrehajtasat. Az osztalyvezeté a feladatok ellatdsdhoz igazoddan az éltala sziikségesnek tartott informacidkat

dokumentaltan atadja az egység beosztott alkalmazottainak.

Az osztalyvezetd helyettesitése a helyettesitésrél sz6l6 belsé irdnyitasi eszkdzben meghatarozott helyettesitési rend

szerint torténik.

Az osztélyvezet6 az altala vezetett egység feladatainak végrehajtasa érdekében

a) kézremikddik az Allami Szamvevészék tdrvényi kotelezettségeinek megvaldsitasdban, gondoskodik
az egység feladatkorébe tartozo tevékenységek eredményes ellatasardl, a feladat- és hataskorébe tartozo
kérdésekben munkakapcsolatot tart és képviseli az altala irdnyitott egységet,

b) atruhazott hataskorben, a 34-35. §-ban foglaltak szerint kiadmanyozasi és munkaltatoi jogot gyakorol,

<) munkaértekezletet tart,

d) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a felettes vezetéje megbizza,

e) elldtja - a kijelolés alapjan — az ellenérzés hatodik szakaszanak feladatait és a negyedik, hatodik és hetedik

szakaszok hasznosulasahoz kapcsolddo felligyeletet.
Az osztilyvezet6é az altala irdnyitott egység tevékenységérél meghatarozott rendben tdjékoztatja a kozvetlen
felettes vezet6jét.
Az osztalyvezetd feladatkérében — az elndk megbizasa alapjan - képviseli az Allami Szamvevészéket.

A Szamvevéi iroda vezetdje

A Szamvevéi iroda vezetdje felelés a programozott feladatra ki nem jeldlt szamvevék irdnyitdsdért, valamint
a szamvevok képzésének szervezéséért.

A Szamvevé iroda vezetéje a 35. §-ban foglaltak szerint munkaltatdi jogot gyakorol a programozott feladatra ki nem
jelolt szamvevdk felett.

A feliigyeleti vezet6

A felligyeleti vezet6t az elndk jeldli ki. Az elndki kijelolés el6tt a felugyeleti vezetdjeldltnek nyilatkoznia kell arrol,

hogy vdllalja a feligyeleti vezetdi feladat ellatasat, tovabba az ellendrzési program szakmai programrészével

egyetért és a személyével kapcsolatban nem all fenn 6sszeférhetetlenség.

A felligyeleti vezetd felligyeli az ellenérzés folyamatat, eljarasrendjét, ennek keretében az eldirt mddszertanok

alkalmazasat és az ellendrzési program végrehajtasat.

E feladatkorében a felligyeleti vezet6 felelés

a) az ASZtv. szerinti adatkérés, adatbetekintés, dokumentumkezelés szabalyossaganak feliigyeletéért, valamint
az ellen6rzott szervezet kozremUikodési kotelezettsége teljesitésével kapcsolatos belsé irdnyitasi eszkdzben
meghatarozott feladatok végrehajtasaért,

b) az ellenérzott szervezettel torténé kapcsolattartasért, az ellenérzés keretében az Allami Szamvevészék
képviseletéért,

<) a szamvevlszéki jelentéstervezet kovetkeztetéseinek, javaslatainak és az 4ltala felligyelt elemzések
mindségbiztositasi értekezletre torténd beterjesztéséért,

d) a minbségbiztositasi értekezletet kovetéen a szamvevészéki jelentéstervezet észrevételezésre és
kiadmanyozasra torténd elékészitéséért ellenérzésvezetdi felel6sségi korben,

e) az ellendrzott szervezet altal megkuldott intézkedési terv értékeléséért, tovabba az ellendrzési jelentések
megallapitdsainak jelen szabalyzatban és a vonatkozd belsé iranyitasi eszkozben foglaltak szerinti
hasznositasaért,

f) az ASZtv. 31. §-a szerinti vagyonmegovasi intézkedések alkalmazasanak tervezési vezeténél torténd

kezdeményezéséért,
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a) a 34. §-ban foglaltak szerint a kiadmanyozési jog gyakorlasaért, a figyelemfelhivo levél szovegének
véglegezéséért,

h) az altala felligyelt ellen6rzések hasznosuldsédnak figyelemmel kiséréséért, a kiadmanyozott jelentéssel
kapcsolatos, utdlagosan felmeriil6 feladatok ellatasaért,

i) a minGségbiztositasi értekezletre beterjesztésre kerild javaslatok, tovabba a mindségbiztositasi értekezletet
kovetéen az ellendrzési dokumentumok ellendrzési dokumentdacids rendszerben torténd rogzitéséért.

A felUgyeleti vezetének joga és egyben kotelessége az ellendrzés altala felligyelt szakaszanak folyamatarol

tdjékozddni, az ellenérzéssel kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint egyeztetést kezdeményezni, az ellenérzés

folyamataban koordindlni és véleményt adni. Az ellendrzés cél szerinti végrehajtasat veszélyeztetd kortilményekrdl

koteles az elnokot tajékoztatni.

A felligyeleti vezet6 véleményt nyilvanit az ellenérzés-felligyeleti tapasztalatairdl, tovabba ez alapjan javaslatot tesz

a tapasztalatok moédszertan-fejlesztési, képzési célokra, valamint a jo gyakorlat kialakitdsa érdekében torténd

felhasznélasara.

A felligyeleti vezet6t tavollétében, akadalyoztatasa esetén az elndk éltal kijelolt masik felligyeleti vezetd helyettesiti.

A fellgyeleti vezet6 és az ellendrzésvezeté egymasnak utasitast nem adhatnak.

Jelen §-ban foglaltak megfeleléen alkalmazandok elemzések és tanulmanyok esetében is.

Az ellendrzésvezeto

Az ellendrzésvezet6t az elndk bizza meg. A megbizds elétt az ellendrzésvezetd-jeldltnek nyilatkoznia kell arrdl,

hogy egyetért az ellendrzési programban foglaltakkal, tovdbbd vallalja az ellenérzési program végrehajtasat,

és a személyével kapcsolatban nem all fenn 0sszeférhetetlenség.

E feladatkorében az ellen6rzésvezeté felelds

a) a jovahagyott ellendrzési program végrehajtdsanak el6készitéséért, az ellendrzés megszervezéséért,
az ellenérzési program szerinti ellenérzési feladatok 6sszehangolasaért és eredményes lefolytatasaért,

b) az ellenérzési program célra tartott, szabdlyos és hatdridében torténé maradéktalan végrehajtasaért,

<) a 35. §-ban foglaltak szerint munkaltatéi jogot gyakorlasaért, a szamvevéi feladatok meghatarozasaért,
a szamvevdi munka operativ koordinalasaért,

d) az ellendrzésben részt vevd szamvevod ellendrzési tevékenységének értékeléséért,

e) a mintavételhez kapcsolédé dokumentumok adatbekérésének el6készitéséért,

)
=2

az ellenérzés soran felmerdilt kockazatok kezeléséért a vonatkozo belsé iranyitasi eszkdzben foglaltak szerint,

9) az ASZtv.-ben szabalyozott kézrem(ikodési kotelezettség megszegése esetén a sziikséges intézkedések
megtételének kezdeményezéséért,

h) a figyelemfelhivo levél témainak megjeloléséért,

i) a szamvevészéki jelentés (részletes, 0sszegzo, valamint javaslatot megalapozé megallapitasok) tervezetének
elkészitéséért, mely tartalmazza a 48. § (16) bekezdése szerinti gyanui megfogalmazasat, a jelentéstervezet
adatainak és ténymedgdllapitdsainak valédisagaért és helytallésdgdért, tovdbbd a javaslatot megalapozd
megallapitdsokat tartalmazd jelentéstervezet minéségbiztositasi értekezletre torténd beterjesztéséért,

j) a szdmvevészéki jelentéstervezet mindségbiztositasi értekezleten torténd elfogaddsdig az ellenbrzési
dokumentumok ellenérzési dokumentacios rendszerben vald régzitéséért.

Az ellendrzésvezet6 tavollétében vagy akadélyoztatasa esetén a helyettesitésérél a képzési és humanpolitikai vezetd

dont.

Az elnok az ellendrzésvezet6 feladat- és hataskorét megbizasban allapitja meg.

Amennyiben az ellenérzésvezeté megbizatdsa idejére szamvevd osztélyvezetSi besoroldsi kategoéridnak megfeleld

illetményre jogosult, megbizatasanak id6tartamara jaro illetményét az elndk kilon dokumentumban éllapitja meg.

Amennyiben az ellendrzésvezet6 altal benyujtott jelentéstervezet a minéségbiztositasi értekezleten nem kerdl

elfogadasra, uUgy az ellenérzésvezetd megbizatdsa a jelentéstervezet ismételt megtargyaldasit kovetd

atadas-atvételig meghosszabbodik, azonban ellen6rzésvezetdi illetménye nem keriil meghosszabbitdsra. Ettdl
eltéré dontésre az elndk jogosult.

Az ellendrzésvezetd és a felligyeleti vezeté egymasnak utasitast nem adhatnak.

A kijelolt vezetd az ellendrzéshez kapcsoldddan feladatait ellenérzésvezetdi felelésséggel latja el.
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A projektvezet6

Az elndk az Allami Szédmvevészék feladatkorébe tartozd tevékenység vagy fejlesztési feladat ellatasara projekt
végrehajtasat, indokolt esetben projekt szervezet létrehozdsat rendelheti el. A projekt végrehajtasat a projektvezetd
iranyitja és koordinalja.

A projekt vezet6je és tagjai a kuldon projekt végrehajtasardl szolé egyedi elndki dontés alapjan, az elndki dontés
szerint meghatérozott jogallassal és feladatkorrel, a kijeldlt cél megvaldsitasa érdekében, a projekthez kapcsolodd
feladatkorikben eljarva végzik feladataikat.

A projektvezeté - megbizasa id6tartamara - vezetdi kinevezést kaphat.

A projekt vezetése keretében kifejtett szakmai tevékenysége, és a projektben torténé feladatellatas soran, a projekt
vezetbje és a tagok 6nallo szamvevai felel6sséggel jarnak el.

Vezeto6i kinevezések

Az elndk az osztalyvezet6t szamvevd osztalyvezetdnek vagy szamvevd igazgatohelyettesnek nevezheti ki.
A 6-13. §-ban, valamint a 15-16. §-ban meghatarozott feladatok ellatasara, a feladatellatas id6tartamara az elnok
szamvevé osztalyvezetd, szamvevo igazgatdhelyettes, szamvevé igazgatd és szamvevé féigazgatd kinevezést adhat.

4. Cim
Az Allami Szamvevo6szék nem vezetéi munkakort betolto alkalmazottai

A szamvevo

A szamvevd kozremikddik az Allami Szamvevészék célkit(izéseinek és feladatainak megvaldsitasaban, kételes

a belsé szabalyozdkban, valamint a munkakori leirdsdban (alap munkakéri leirds és kiegészité munkakori leirds),

a feladatkiszabo vezetéi utasitasban és az ellenbrzési programban szerepl6 feladatait ellatni, a felettes vezetdje altal

adott munkakori utasitasokat teljesiteni, a mindségiranyitas feltételeit biztositani.

A szamvevdének meg kell felelnie az etikai kdvetelményeknek. A szamvevd felelGs a feladatkorébe tartozo feladatok

etikai kovetelményeknek megfelel§, hatdridében torténd, ondlld elldtasaért a jelen fejezetben foglaltakkal

osszhangban.

Az ellendrzést végz6 szamvevé felelbs:

a) az ellenérzési programban szereplé feladatainak megvaldsitasara valé felkészlléséért,

b) az ellenérzési feladatainak a jogszabdlyok, az ellenérzési program, az ellendrzési szakmai szabdlyok,
modszerek és az etikai normak, valamint a mindség-elv szerint torténd, célra tartott végrehajtasdért és
a szamvevdi munkaanyag dtadas-atvételéért,

<) a feladatszabasa szerint:
ca) ellendrzési tények irdsba foglalasaért,
cb) az ellenérzés soran feltart tények értékeléséért,
Q) a megallapitadsok helytall6sagaért és azok bizonyitékon alapulé, adatszeri megalapozasaért,
valamint megfelelé dokumentumokkal valo aldtamasztasaért,
cd) tovabbd egyéb ellenbrzés-szakmai feladatokban val6 kézremuikodésért,
d) a vezetd ltal adott értékel6, elemz6 feladat ellatasaért,
e) a feladatelldtasa sordn az ellenérzési dokumentumok és a mindségiranyitas feltételeinek biztositdsahoz

szitkséges dokumentumok ellenérzési dokumentaciés rendszerben torténd rogzitéséért.
A szamvevd szamvevl asszisztensi munkakorben is foglalkoztathatd. A szamvevd asszisztensi munkakorben
foglalkoztatott személy a szamvevé munkdjat tamogato ellenérzési, egyéb szakmai, adminisztracios és technikai
feladatokat lathat el. A szamvevd asszisztens felel6ssége a részére kiadott feladatok megfelel6 ellatdsara
korlatozodik, az altala elvégzett feladatokért szamvevdi felel6sséggel a munkajat kdzvetleniil meghatérozd szakmai
iranyité tartozik.

A szamvevo gyakornok

Az Allami Szédmvevészék a tarsadalmi felel8sségvallalas jegyében mentori rendszert mikoddtet. A mentori
rendszerben részt vevd szdmvevd gyakornok szamvevé asszisztensi munkakort 1at el, hat honapos prébaidé
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22.§

23.§

24.8§

25.§

kikotésével, tizennyolc hénapos hatdrozott ideji kinevezéssel. A hatdrozott idejli kinevezés lejartat kovetéen
— sikeres — palydzat alapjan a szdmvevé gyakornok részére Ujabb hatarozott idejl kinevezés adhato.

A szdmvevé gyakornokra a jogszabalyokban és a jelen szabdlyzatban foglalt eltéréseket figyelembe véve,
a szamvevok foglalkoztatasi viszonydra vonatkozo szabalyokat kell értelemszer(ien alkalmazni.

A szamvevé gyakornokot az alapszabadségon feliil az ASZtv. 21. § (12) bekezdése szerinti szamvevéi pétszabadsag
nem illeti meg.

A szamvevd gyakornok feleléssége a részére kiadott feladatok megfelel6 ellatasa, az altala elvégzett munkajaért
a feladatszabdsa szerint tartozik szamvevdi felel6sséggel.

A szamvevé gyakornok a jogviszonya megsztinése utan a megszerzett munkatapasztalatrél igazolast kap.

A szamvevd gyakornok a szamvevd munkdjat tamogaté ellenérzési, egyéb szakmai, adminisztracios és technikai
feladatokat lathat el.

A szamvevé fogalmazé

A szdmvevd fogalmazéra a jogszabdlyokban és a jelen szabdlyzatban foglalt eltéréseket figyelembe véve,
a szamvevok foglalkoztatasi viszonydra vonatkozo szabalyokat kell értelemszer(ien alkalmazni.

A szémvevd fogalmazot az alapszabadségon feliil az ASZtv. 21. § (12) bekezdése szerinti szamvevéi pétszabadsag
nem illeti meg.

A szamvevd fogalmazoé feleléssége a részére kiadott feladatok megfeleld ellatasa, az altala elvégzett munkajaért
a feladatszabdsa szerint tartozik szamvevdi felel6sséggel.

A szamvevd fogalmazd a szdmvevé munkajat tdmogatd ellendrzési, egyéb szakmai feladatokat lathat el,
kozremikddik a szamvevé ellenérzési feladatainak elldtasaban.

A munka térvénykonyve hatélya ala tartozé munkavallalok

A szamvevdi tevékenységi kdrbe nem tartozé feladatokat elldtd, legaldbb kdzépiskolai végzettséggel rendelkezd
— a munka torvénykdnyve (a tovabbiakban: Mt.) hatdlya ald tartozé — munkavéllalé tevékenységét az Mt.-nek,
az egyéb jogszabdlyoknak, a belsé szabalyozéknak, munkakdri leirdsanak, egyéb elbirdsoknak és felettese
utasitdsainak megfeleléen végzi.

A munkavallalo felelés a feladatkorébe tartozé feladatok jogszer(, hatékony és maradéktalan ellatasaért. Szakmai
felelésségvallalasat az Gigyiratok, munkaanyagok aléirasaval ismeri el, a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

A munkavallalé asszisztensi munkakorben is foglalkoztathats. Az asszisztensi munkakdrben foglalkoztatott
munkavallalé kommunikacios, egyéb szakmai, dokumentécids, szervezési és koordindcids tevékenységet lathat el.

Egyedi ligyek gazdaja

Az elndk, alelndk egyedi feladat ellatésara, egyedi ligyek gazdaja megnevezéssel az Allami Szamvevészék
allomanydabdl atcsoportositassal vagy belsé palyaztatast kovetbéen a feladathoz megfeleld személyt foglalkoztathat.
A feladatellatds idejére, a feladat ellatdsara az elndk, aleInk ad megbizast.

Az egyedi lgyek gazdaja a feladatok elldtasa tekintetében a szamvevdvel azonos jogokkal és kotelezettségekkel
rendelkezik. Feladatait, felel6ségi korét a munkakéri leirdsa rogziti. Feleléssége kiterjedhet a 3. § (4) bekezdése
szerinti funkciok szerinti feladatok ellatasara.

5.Cim
Vallalkozasi és megbizasi szerz6dés kotése

A kotelezettségvallalasra jogosult a feladatok elldtdsa érdekében kiilsé személlyel véllalkozési vagy megbizasi
szerz8dést kothet.

A megbizottat, vallalkozét, kiilsé szakértét a feladatanak teljesitése soran tudomasara jutott — az Allami
Szamvevészék vagy az ellenérzott szery, illetve természetes személy mikodésével, tevékenységével kapcsolatos —
irat, adat, tény, korllmény, informécié, modszer tekintetében titoktartdsi és adatvédelmi kotelezettség terheli.
A kilsé szakértd a titokvédelmi, illetve adatvédelmi szabalyok megsértéséért — a jogszabalyi feltételek fenndlldsa
esetén - jogi felelésséggel tartozik.



4140

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi43. szam

26.8§

27.8

6.Cim
A vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre, annak elmulasztdsara és a szandékosan téves tartalmu
vagyonnyilatkozat kézlésére, tovabba a vagyonnyilatkozatok 6rzésére, ellenérzésére az ASZtv. 19. §-aban foglalt
rendelkezéseket és az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl széld toérvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A vagyonnyilatkozatokban foglalt személyes adatok védelmére a vonatkozd belsé iranyitasi eszkdz rendelkezései
azirdnyadok.

A vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek nyilvantartdsarol, értesitésiikrél, a vagyonnyilatkozat atadasanak-
atvételének végrehajtdsarol, a leadott vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsarol és 6rzésérél, a személyes adatok
védelmének biztositdsardl, a kotelezettek meghallgatdsanak megszervezésérél, az addhatdsagi eljaras
kezdeményezése esetén annak végrehajtasardl az el6zéekben jeldlt jogszabdlyok és a vonatkozé belsé iranyitasi
eszkoz alapjan a kotelezett munkaltatéja - illetékesség szerint — a képzési és humanpolitikai feladatokat ellatasaért
felelés egységen vagy a munkatigyi feladatok ellatasaért felelés egységen keresztiil gondoskodik.

7.Cim
A munkavégzés fébb szabalyai

Az Allami Szamvevészék alkalmazottainak kdtelezettsége és joga a jelen szabalyzatbdl kévetkezé feladatok ellatasa
és hataskorok gyakorlasa, amelyekért felelésséggel tartoznak.

Az Allami Szamvevészék minden egységének vezetéje felelés a feladatkdre vonatkozédsaban a belsé
kontrollrendszer m(ikddtetéséért.

Az Allami Szadmvevészék egységei és az ott feladatot ellatd alkalmazottak tevékenységiik soran értelemszerii
egyuttmuikodésre, kozremiikodésre kotelezettek. Barmely egység a feladatkdrébe esé, de (részben) mas egység
feladatkorébe is tartozo vagy azt érinté Gigyekben az érintettekkel egyeztetve koteles eljarni. A kézremUkodési
kotelezettség a feladat-végrehajtas eredményéhez valé tevéleges hozzajarulast és eredményfelelésséget jelent.

Az egyeztetés, illetve az egylttmiikodés kezdeményezéséért annak az egységnek a vezetdje a felel6s, amelynek
az adott Ugy (feladat) a feladatkorébe (hataskorébe) tartozik. A kezdeményezd egység vezetdje az elsé helyen lévd
szakmai felelés. A vezeték kizérdlag elnoki felhatalmazas birtokdban jogosultak arra, hogy mds egységeknek
feladatot szabjanak ki. Az eIn6k az erre vonatkozé felhatalmazas megadasat atruhazhatja.

Ha az egylittmUikodés, illetve az egyeztetés soran egyenrangu egységek, illetve azok vezetdi kdzott véleményeltérés
marad fenn, akkor haladéktalanul a kbzvetlen kozos felettes vezet6 elé kell utalni az Gigyet dontésre.

Az Allami Szamvevészéknél a munkafeladatok megaéllapitasara és teljesitésére, a munkavégzés jogszer(iségére,
kulturdltsdgdra, a vezeték és a beosztottak viszonydra, munkakapcsolatdra, a felettes &ltal adott utasitas
végrehajtasara, illetve annak megtagadasara az ASZtv., az Mt., valamint az Allami Szamvevészék elndkének kdzjogi
szervezetszabalyozé normativ utasitasa, tovabba az Allami Szamvevészék egyéb belsd irdnyitasi eszkozeiben
foglaltak az iranyadok.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja allapitja meg munkakori leirasban az alkalmazottak munkakori feladatait, azok
betartasanak ellendrzésére koteles. A munkakori leiras — a felelésség megallapitasara is alkalmas médon -
tartalmazza a munkakorhoz tartozé alapvetd feladatokat, az elldtandd tevékenységi kort, a kapcsolédo
jogositvanyokat, a legfontosabb munkakapcsolatokat, az ala- és folérendeltségi el6irdsokat, valamint az adott
munkakor ellatasara vonatkozo kdvetelményeket.

Az Allami Szamvevészék alkalmazottjat kdzvetlen felettes vezetdje irdnyitja. Az ellenérzésvezetd az ellenérzés
vezetése soran kifejtett szakmai tevékenységét illetéen o0ndllo, fiiggetlen a felligyeleti vezet6tdl, aki
az ellenérzésvezetd éltal vezetett ellendrzést fellgyeli.

A tervezési vezetd, az adatértékelési vezetd, a képzési és humanpolitikai vezetd, a minéségi és technoldgiai vezetd
és a szabalyozasi és igazgatasi vezet6 a felligyeletilk, illetve a hatasteriiletiik alatt allo6 szervezeti egységek vezetdit
feligyeleti hataskoriikben utasithatjak.

Az Allami Szamvevészék ligymenetében kiadott alkalmazotti alairas, szignalas a feladat- és hataskérbe tartozoan
a munkakori leirasban jelolt szakmai felel6sségvallalast, formai, tartalmi és jogszer(iségért vald helytéllast jelenti.

A szamvevd szakmai véleményéért felelésséget vallal. Szakmai véleménye kialakitdsa sordn a szamvevé és
a szamvevo vezetd az ellendrzés sordn alkalmazandé szabélyok betartésara koteles.
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(12)

(13)

(16)

(17)

(18)

A szamvevd a kiilon szabalyokban foglalt esetekben és modon koteles kockézati jelzést tenni. A kockazati jelzés
megtétele nem mentesiti a szamvevét a feladatellatas felelssége alol.

Az Allami Szamvevészék szervezetében a feladatellatas zavartalan biztositasa érdekében minden alkalmazott
szakszer(, tervezett és el6készitett helyettesitésérél gondoskodni kell. A helyettesitésrél az egyéb munkaltatoi
jogkort gyakorl6 vezeté gondoskodik.

) Az Allami Szamvevészék alkalmazottja szakmai és egyéb jellegii tovabbképzésre kételezhetd.

Az alkalmazott az Allami Szamvevészékkel fennallé foglalkoztatéasi jogviszonyanak megsziinése, megsziintetése,
illetve az Allami Szamvevészéken beliili dtcsoportositasa esetén munkakéri leirdséban meghatarozott feladatait
a vonatkozé belsé iranyitasi eszkdz foglaltak szerint, a folyamatban [évé igyeket, valamint hivatali Ggyiratait — erre
vonatkozé jegyzékényv felvételével egyiitt — 4tadas-atvételi eljarassal koteles atadni. Az Allami Szamvevészéktdl
valoé vezetdi hozzajarulashoz koétott tavozashoz a hozzajarulds csak akkor és arra az idépontra adhaté meg, amikor
az érintett a folyamatban lévé feladatait igazoltan befejezte, és dtadta az atvételre kijel6lt alkalmazottnak. Az eljarast
a kozvetlen felettes vezetd, és amennyiben az dtadas-atvétel mindsitett Ugyiratokat is érint, a titkos tigyiratkezelés
(TUK) képvisel6je részvételével kell lefolytatni. A jegyzékényv egy példanyat &t kell adni a munkaltatéi jogkért
gyakorld vezetének.

Az egységek kozotti kapcsolattartds a szervezeti irdnyitasi rend szerinti szolgdlati Ut betartasaval, az iratok
nyilvantartasaval torténik. A szervezeti irdnyitasi rend hierarchidjaban alsébb szint(i egység vezetdje informaciot
csak a felettes vezetGje el6zetes tajékoztatasa mellett adhat. A belsé iratforgalomra az iratkezelésrél sz616 belsé
iranyitasi eszk6z és mas belsd irdnyitdsi eszk6zok rendelkezéseit kell alkalmazni.

A munkavégzés egyéb szabdlyait a vonatkozd jogszabalyok, belsé irdnyitdsi eszkdzok és a munkakori leirasok
tartalmazzak.

Az Allami Szamvevészék a szervezeti kultdrat timogaté karriertervezési programot miikédtet.

8.Cim
Egyes munkakdorokre vonatkozoé szabalyok

A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

Az Allami Szamvevészék a szabalyszer(iség, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kdvetelményeit szem
el6tt tartva, tovabba a kockdzatok kezelésére és az eréforrasokkal valé hatékony gazdalkodas elvére figyelemmel
belsé kontrollrendszert mikodtet.

A belsé kontrollrendszer elemek alkalmazési korét, szabdlyait belsé irdnyitasi eszkozok és eljarasrendek
tartalmazzak.

A belsé kontrollrendszer keretén belill targyilagos bizonyossagot adé és tandcsadd tevékenység ellatasara az elnok
kozvetlen aldarendeltségében, az operativ m(ikodéstdl fiiggetlen belsé ellenérzés mikodik. A szervezeti és
feladatkori fliggetlenség korében a belsé ellenérzési feladatokat ellaté szamvevdk onalléan, kilsé befolyastol
mentesen, partatlanul és targyilagosan jarnak el, éves jelentés keretében kdzvetleniil az eln6knek szdmolnak be.

A jogi, megfelel6ségi elemzés

Az Allami Szédmvevészéknél a szamvevéi munka jogszer( ellatasanak biztositasa érdekében jogi, megfelel8ségi

elemzés mukodik. Az elemzés célja a szamvevéi munka szervezet folyamataba épitett mindségiranyitottsaganak

biztositasa.

A jogi, megfeleléségi elemzd tevékenységet kdzvetlenil az elndk irdnyitasaval, az elndknek aldrendelten, a jogi,

megfeleléségi elemzésért felelds vezet6 latja el.

A jogi, megfelel6ségi elemzésért felelés vezetd a tevékenységét az altala készitett és az elndk altal jovahagyott éves

terv szerint, illetve az elndk eseti utasitasa alapjan végzi.

A jogi, megfeleléségi elemzés kiterjed:

a) az Allami Szamvevészék szervezeti felépitésének, mikddésének és tevékenysége ellatasanak jogszabalyi
megfelel6ségére,

b) a belsé iranyitasi eszk6zok jogszabalyokkal és egymdssal val6 6sszhangjéra,

<) az Allami Szamvevészék altal kotott szerzédések, megéllapodasok jogszabalyoknak, illetve belsé
szabalyozasnak valo6 formai, tartalmi megfeleléségére,
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d) az Allami Szamvevészék egyedi munkaltatéi intézkedései jogszabalyoknak, illetve belsé szabalyozasnak valé
megfelel6ségére,

e) a normativ szabalyok és az arra épiil6 gyakorlati miikodés kozti 6sszhangra,

f) a bels6 szabalyozési hidnyossagok feltérképezésére,

9) az ellendrzést végz6 szdmvevék munkajanak megfelel6ségére,

h) az ellenérzést végzé szamvevd és az ellendrzésvezetd kozott felmerllé szakmai véleménykiilonbség
megfelel6ségi elemzésére,

i) az ellendrzési alapfunkcié, valamint az azt tdmogatd és kiegészité funkcidk szabalyszerl mikddésének

megfelel6ségére.
A jogi, megfelel6ségi elemzésért felelés vezet6 a tevékenységének tapasztalatairdl jelentést készit az elnok részére,
amelyben értékeli az elemzett targykor (4) bekezdés korébdl meghatarozott szempontok szerinti megfeleléségét
vagy annak hianyat, ramutat a hidnyossagokra, illetve az eltérések okaira és intézkedési javaslatot fogalmaz meg.
A jogi, megfeleléségi elemzésért felels vezeté tevékenységének elldtasa érdekében a vezetdk és az altaluk
iranyitott egységnél dolgoz6é személyek egylttmikodésre (adat, informdcio, tdjékoztatds, dokumentum
szolgaltatasara) kotelesek.

9.Cim
A fizikai és elektronikus informacios biztonsagra vonatkozo feladat- és hataskorrel rendelkezé
személyek

Biztonsagi vezetd, elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy

Az Allami Szamvevészéknél az elndk altal kinevezett biztonsagi vezetd a tevékenységét az elndk irdnyitasaval,
az elndknek kdzvetlenil aldrendelten latja el.

A biztonsagi vezet6 feladatait belsé irdnyitasi eszkdz rogziti, ezen tilmenéen szamara feladatot kizardlag az elnok
hatdrozhat meg.

Az Allami Szamvevészéknél a szabélyozasi és igazgatasi vezetd iranyitasa és ellenérzése mellett latja el feladatat
az elnok altal kinevezett elektronikus informdcios rendszer biztonsagéért felelés személy és az adatvédelmi
tisztvisel6. Feladataik ellatdsa sordn az elnokot kozvetlendll tadjékoztathatjak, valamint jelentést készithetnek.
Tevékenységét, feladatait belsé iranyitasi eszkoz hatarozza meg.

Ill. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK MUKODESENEK RENDJE

1.Cim
Az Allami Szamvevészék miikodésének altalanos szabalyai

Az iranyitas eszkozei

A normativ elndki utasitds az Allami Szamvevészék elndke altal kiadott kézjogi szervezetszabalyozd eszkdz,
amely a szervezet alaptevékenységének, a vezetés-irdnyitas feladatai végrehajtasanak szabalyozasardl, az Allami
Szamvevészék szervezetérdl, mikodésérdl, belsé iranyitasi rendjérdl rendelkezik. A normativ elndki utasitds, mint
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz tartalmdra és végrehajtasdra a jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. térvény és
a jelen szabdlyzat rendelkezései az irdnyaddak.

Az Allami Szamvevészék elndke elndki intézkedésben rendelkezik a szervezet mikddtetésével, az ellenérzési eljaras
részletszabalyaival, a gazddlkodéssal, a munkavégzéssel, munkajogi kérdésekkel, a szocidlis és a béren kiviili
juttatasokkal kapcsolatos olyan feladatok hivatali végrehajtasardl, amelynek elrendelésére nem sziikséges normativ
elndki utasitds kiadasa. Az Allami Szamvevészék elndke elndki intézkedésben rendelkezik tovabbé a korabbi
normativ utasitésban foglalt vagy abbol kévetkezé feladatok végrehajtasarol. Az Allami Szamvevészék elndke
a szervezeti mikodést érinté targyban, a szervezet mulkodtetésében kozrem(ikodd kiilsé szervezet vezetéjével
egyuttes intézkedést adhat ki, melynek hatdlya mindegyik intézkedd fél szervezetére kiterjed. Az elndk a feladat-
végrehajtds modjara vonatkozdan - a feladat jellegéhez igazoddan - korlevelet is kiadhat.

Az elndk és az 5-13. § szerinti vezet6k az Allami Szamvevészék alapfeladatat érinté targyban egyiittes intézkedést
adhatnak ki, melynek szakmai tartalmaért az 5-13. § szerinti érintett vezet6 felel. Az 5-13. § szerinti vezetok
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32.§

33.8

34.§

a szakmai felligyeletiik korébe tartozd feladatok végrehajtdsara — a szakmai tartalomért és helytallésagért vallalt
felel6sség mellett — intézkedést adhatnak ki, amely az elndk téjékoztatasat igazold, hatarozott vagy hatarozatlan
id6tartamra sz6l6, az intézkedésen feltlintetett,tajékoztatasra bemutatasra kerilt” elndki jegyzéssel valik hatdlyossa.
Az elnok altal kiadott, az (1)-(3) bekezdésben meghatdrozott iranyitasi eszkdzok megjeldlésére a Magyar Kézlony
kiadasarol, valamint a jogszabdly kihirdetése soran torténé és a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz kdzzététele
sordn torténé megjeldlésérdl szo16 jogszabaly elbirasait kell értelemszerlen alkalmazni.

Az iranyitasi eszkozok rendelkezései kozott felmerilé ellentmondas vagy értelmezési nehézség esetén
— az ellentmondds, értelmezési vita felolddsa érdekében — kovetendé eljras szabalyait belsé irdnyitasi eszkoz rogziti.
A szabdlyzatban rogzitetteken tul az alkalmazottak kotelezettsége a feladat- és hatdskorikben felmerild
ellentmondasok, helytelen gyakorlat, valamint egyéb eljarasi probléma rendszerszemléleti korrekcidjara vonatkozo
javaslat megfogalmazasa és annak vezet6i férumon valé megtérgyalasanak kezdeményezése a kozvetlen felettes
vezetd Utjan. Az alkalmazott a kiemelt rendszerszint(i kockazatok kezeléséhez sziikséges azonnali intézkedések
megtétele, valamint a szabalytalansdgok soron kiviili jelzése tekintetében a vonatkozé belsé irdnyitdsi eszk6zben
foglalt eljarasrend alapjan koteles eljarni.

Az Allami Szamvevészék keretterve, stratégiai iranyitasi rendszere

Az Allami Szamvev6szék éves keretterve a vezetés-irdnyitas eszkdzeként a szamvevészéki tevékenység vitele és
fejlesztése, az ellendrzési munkat tdmogatd ,szakmai infrastruktira” szempontjabol kiemelt jelentéségd, valamint
az egyéb, az ellenérzési tervben nem szereplé feladatokat tartalmazza.

Az éves keretterv Osszeallitdsaért a kockdzatelemzé feladatokat ellatd egység vezetéje felel6s a hatésteriiletek
vezetbinek kdzremiikodésével. A jévahagyott keretterv megvalosulasat az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatok
ellatasaért felel6s egység figyelemmel kiséri, és arrél beszamol az elndknek.

Az éves kerettervet az elndk hagyja jova és gondoskodik annak végrehajtasardl, sziikség esetén modositdsarol.

A stratégiai-torzskari, ellendrzést tdmogatd és ellendrzési kiegészité funkcid szerinti feladatok elldtasat irdnyito,
feligyel6, valamint koordinalé vezetd felel6s az dltala irdnyitott, feligyelt, illetve koordindlt — hatésteriiletébe
tartozé - funkcidk szerinti feladatok tervezéséért, a végrehajtds koordindlasaért és a feladatok teljesitésének
igazoldséért.

Az egyes hatasteriiletekbe a 2. mellékletnek és az utasitas fliggelékének megfeleléen tartoznak az egyes 3. §
(4) bekezdése szerinti funkcidk és tevékenységek.

A kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog magdban foglalja a kézbensé intézkedés megtételét, az érdemi dontést, az irat aldirasat és
az Ugyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmdényozott irat tartalmaért és alakisdgaért a kiadmanyozo felelés.

A kiadmdényozasra jogosult donthet Ugy, hogy az (1) bekezdés szerinti kiadmanyozasi jogbdl csak az érdemi dontést
gyakorolja. Ebben az esetben az iratot a hitelesitésre felhatalmazott személy sajat kez(ileg irja ala.

Kulsé szervhez vagy személyhez iratot csak a kiadmdanyozdsra jogosult altal hitelesitetten vagy a kiadmény
hitelesitésére vonatkozé jogszabdlyok el6irdsainak megfelel6en lehet tovabbitani (kiilsé kiadmanyozas). Kilsé
kiadmanynak minésil az alkalmazott részére a munkaltatoi jogkérben kiadmanyozott és dtadott irat is.

A kiadmanyozasra jogosult vezetd helyettesitéjének alairdsi jogkorét a helyettesitésrél sz6l6 belsé iranyitdsi eszkoz
hatdrozza meg. A helyettesként kiadméanyozd személy a vezeté feltiintetett neve alatti ,h” jelzés alkalmazasaval
gyakorolhatja a kiadmanyozast.

Az elektronikus alairassal ellatott irat hiteles kiadmanyozasanak maédjardl belsé irdnyitasi eszkoz rendelkezik.

Az Allami Szamvevészék az elektronikus kézbesités gyors és hatékony lehetéségének kihasznalasa érdekében
igénybe veszi a Kozponti Elektronikus Szolgaltaté Rendszer Hivatali Kapun (a tovabbiakban: HK) keresztiil
megvalodsuld szolgaltatasat. Hivatalos iratok fogadasa és kildése mas hivatalos szervekkel a HK-n keresztil is
torténhet. Az iktatott iratot a jelen szabalyzat szerint kiadmanyozasra jogosult egység vezetdje kiadmanyozza.

A kiadmanyozott irat papir alapon, illetve elektronikus uton (elektronikus levélben vagy HK-n keresztil) torténd
megkildésének részletes szabalyait belsé irdnyitasi eszkoz tartalmazza.

Altalanos kiadmanyozasi joga az elnéknek van, amelyet eseti vagy allandé jelleggel a jelen szabalyzatban, tovabba
az erre vonatkozo elnoki dontésekben jelolt rendelkezések szerint, az ott meghatdrozott ligykorben atruhazhat.
Az atruhdzott hataskor jogosultja eljdrasa minden szakaszdban koteles vizsgalni, hogy az eljardsa 6sszhangban
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amn

(12)

(13)

koteles a hataskor eredeti jogosultjatél a kovetkezé eljarasi cselekmény el6tt tajékoztatast kérni. Az atruhazott

hataskor jogosultja az elndk altal meghatérozott rendszerességgel beszamolot készit az atruhdzott hatdskorben

végzett tevékenységérél.

Az elnok kiadmanyozza

a) az Allami Szamvevészék jelentéseit (véleményeit, beszamoloit), ezt a jogkorét eseti jelleggel atruhadzhatja,

b) az Orszaggydllés tisztségviselSinek, a koztarsasdgi elndknek, a miniszterelndknek, a Kormény tagjainak,
az Alkotménybirésag elndkének, a Kuria elndkének, az Orszagos Birésagi Hivatal elndkének, a legfébb
lgyésznek, az orszaggydlési biztosnak cimzett iratokat, ezt a jogkorét eseti jelleggel atruhdzhatja,

<) a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének (fejezetgazda) hataskorébe tartozé minden iratot, amelyre jogszabaly
kotelezi, illetve feljogositja,

d) minden iratot, amelyre az Allami Szamvevészéken belilli iranyitasi, feliigyeleti, munkaltatéi szabalyozasbdl
adodo jogositvanya vonatkozik, és kiadmanyozasi jogat nem ruhdzta at, tovabba

e) feljelentés kivételével az ASZtv. 28. § (5) bekezdésében, 31. §-&ban, valamint 33. § (3), (5)-(6) és
(8) bekezdésében foglaltakkal 6sszefliggé iratot.

Az elnok altal kiadmdanyozasra ker(il6 iratot az irat tartalmaért felel6s személy altal a 27. § (10) bekezdése szerint

szignalva, az elndknek cimezve kell megkiildeni. Az Allami Szamvevészék ellenérzési tevékenységével kapcsolatos

iratot a min&ségirdnyitasi és monitoring feladatokat ellaté egység vezetéjének kell megkildeni, aki gondoskodik

a megkildott irat elnokhoz torténd beterjesztésérdl.

Az elnok &ltal atruhdzott jogkdrben az alelnék kiadményoz az elndk helyettesitésével, valamint a feladatkorével

0sszefliggd tigyekben.

Az elnok altal truhazott jogkdrben a fétitkar kiadmanyozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkoréb6l adoddan — elndki megbizés alapjan - el kell készitenie,
b) a feladatkorébe tartozo ligyiratokat, valamint

<) a munkaltatéi jog gyakorldsdbdl adodod, hataskorébe tartozé intézkedéseket.

Az er6forras-gazdalkoddsi vezet6 kiadmanyozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adéddan — elndki megbizas alapjan - kell elkészitenie,
b) az altala irdnyitott egységek feladatkorébe, ellenérzési hataskorébe tartozo igyiratokat, valamint

<) a munkaltatdi jog gyakorlasabdl adodo, hataskorébe tartozo intézkedéseket.

Az er6forras-gazdalkodasi vezetd jeloli ki, hogy az altala irdnyitott egységeken beliil feladatkoriikben, valamint
az ellenérzéssel 6sszefliggésben kik, milyen esetben kiadmanyozhatnak.

Az elndk altal atruhdzott jogkorben a szervezési vezet6 kiadmanyozza mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébdl
addédoan - elndki megbizas alapjan — el kell készitenie.

Az elnok altal truhazott jogkdrben a képzési és humanpolitikai vezet6 kiadményozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkoréb6l adoddan — elndki megbizés alapjan - el kell készitenie,

b) a munkaltatéi jog gyakorlasabdl adédé, hatdskdrébe tartozé intézkedéseket.

Az elndk altal atruhdzott jogkodrben a mindségi és technoldgiai vezeté kiadmanyozza mindazon iratokat, amelyeket
feladatkorébdl adédodan — elndki megbizas alapjan - el kell készitenie.

Az elnok altal truhdzott jogkdrben a szabalyozési és igazgatasi vezetd kiadmanyozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adéddan - elnoki megbizas alapjan - el kell készitenie,

b) az ASZtv. 6. §-4ban meghatarozott jogszabalyok tervezetére vonatkozé véleményt,

c) a peres képviselet ellatasaval osszefliggésben keletkezé valamennyi iratot,

d) az Orszaggyuléssel vald kapcsolattartas korében keletkezett iratot, a (9) bekezdés b) pontjaban foglaltak
kivételével.

Az elnok altal truhazott jogkdrben a gazdasagi igazgaté kiadmanyozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adoddan el kell készitenie,

b) a munkaltatdi jog gyakorlasabdl adodo, hataskorébe tartozo intézkedéseket.

A gazdasagi igazgato jeldli ki, hogy az dltala iranyitott egységen beliil kik, milyen esetben kiadmanyozhatnak.

A jogi feladatokat ellatd egységek vezetdi kiadmanyozzak a feladatkoriikbe tartozé tigyek ellatasaval kapcsolatban
keletkezé iratokat. A jogi tdmogatd feladatokat elldtd egység vezetbje — tervezési vezetdi lattamozas mellett —
kiadmanyozza a hat6sagi értesitéseket.

A pénzlgyi kotelezettségvallalasra, utalvanyozdasra, ajanlattételre, ajanlatok elfogadasara vonatkozé iratok,
a nyomtatott és elektronikus adé- és jarulékbevalldsok, adatszolgéltatasok, tovabba a Kézponti Statisztikai Hivatal
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felé teljesitendd adatszolgaltatasok kiadmanyozasat az Allami Szamvevészék Gazdalkodasi Szabalyzataban,
valamint az Allami Szamvevészék Kbzbeszerzési Szabalyzataban meghatarozott személyek gyakoroljak.

Az elnoki titkarsdgi és igazgatési feladatokat ellatd egység vezetbje kiadmanyozza a kozérdekl bejelentések,
panaszok kezelésével, kapcsolatban keletkezett iratot.

A kommunikacios és kapcsolattartasi feladatok ellatasaért felelés egység vezetéje kiadmanyozza a sajtéval és
nyilvanossaggal kapcsolatos mindazon iratokat, amelyek nem tartoznak mas kiadmanyozasi jogkorébe.

A kapcsolattartasért felelés egység vezetdje kiadmanyozza az intézményi kapcsolattartds korében keletkezé
mindazon iratokat, amelyek nem tartoznak mas kiadmanyozési jogkorébe.

Az adatértékelési vezetdé kiadmdanyozza az adatbekérés korében keletkez6 iratokat, valamint az ellenérzést végzé
szamvevé megbizolevelét.

A fellgyeleti vezeté kiadmanyozza az ellendrzott szervezetekkel valé kapcsolattartas korében - ide nem értve
az adatbekérést — keletkezé iratokat, valamint a szamvevdszéki jelentés-tervezeteket.

A biztonsagi vezetd kiadmanyozza a vonatkozo jogszabalyok szerinti feladatai ellatdsahoz kapcsolddo iratokat.
Elemzések és tanulmanyok kiadmdanyozésdhoz elnoki ellenjegyzés szlikséges a vonatkozé eljérasrendben foglaltak
szerint.

A munkaltatoéi jogok gyakorlasa

A munkaltatéi jogkér gyakorlasanak szabalyozasa az ASZtv., valamint az Mt. szabalyain alapul.

A munkdltatoi jogkor gyakorlasa szempontjabdl az alapveté munkaltatéi jog korébe tartozik

a) a jogviszony létesitése, mdédositdsa, megsziintetése és megszlinésének megdllapitasa, prébaidé kikotése,
a vezetdi kinevezés és annak visszavonasa, az esku kivétele,

b) a részmunkaidés, illetve egyedi munkarendben torténé foglalkoztatas engedélyezése,

c) az alap munkakori leiras elkészitése és ataddsa, az atcsoportositas, az ellenérzésbe kijelolés, a feladatba
kijelolés,

d) az Osszeférhetetlenség megallapitasa, a munkaltaté engedélyéhez kotott munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszony létesitésének engedélyezése, a munkaltaté engedélyéhez nem kotétt munkavégzésre iranyuld
tovabbi jogviszony létesitésének tudomasul vétele,

e) a kirendelés, a kiilfoldi kiklldetés,

f) az illetmény, a munkabér és egyéb jaranddsdgok megallapitasa, a szamvevéi besorolasi kategdridkba sorolas
moédositasdval kapcsolatos dontés, az alapilletmény emelésérél vagy csokkentett mértékben torténd
megallapitasarol valé dontés kozlése, a jutalmazas (az elnok egyetértése mellett),

g) a kartéritési felel6sség megallapitasa,

h) a rendes szabadsdg, a tanulmanyi szabadsag kiadasa, eseti (30 napot meg nem haladd) fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezése, a 30 napot meghaladé fizetés nélkiili szabadsag kiadasa,

i) szaktanfolyamokon vald részvétel engedélyezése, a tanulmanyi szerz6dés — kizarélag hatarozatlan idére
kinevezett szamvevdvel torténd — megkotésének engedélyezése.

A munkaltatoi jogkor gyakorlasa szempontjabdl az egyéb munkaltatoi jog és kotelezettség korébe tartozik:

a) az irdnyitasi és felugyeleti jog (ide nem értve a felligyeleti vezeté ellenérzés-felligyeleti jogat),

b) az utasitasi és rendelkezési jog, a munkafolyamat szervezése, a kiegészité munkakori leirds elkészitése és
atadasa, a feladatkiszabé utasitas adasa,

c) tulmunka, tgyelet, készenlét elrendelése és a kapcsolddé szabadidé kiadasa,

d) helyettesitési megbizés (a dijazés tekintetében az alapvetéd munkaltatoi jogkorgyakorld egyetértése mellett),

e) belfoldi kikildetés,

f) a munkavégzés napi értékelése, a teljesitményértékelés,

g) az alapveté munkdltatoi jogok kérdésében, illetve az alkalmazott tekintetében egyéb targykort illetéen
véleményezés és javaslatok megtétele, valamint minden, a (2) bekezdésben fel nem sorolt munkaltatoi
dontést igényl6 kérdés.

Az alapvetd munkaltatéi jogot gyakorlok a munkaltatéi jogkorikben hozott dontéseik kozlésének jogdt

atruhdazhatjak.

Az elndk a (2)-(3) bekezdésben felsorolt munkaltatdi jogkdrbdl kozvetlendl gyakorolja

a) az alelndk, a fétitkar, a szervezési vezetd, az eréforrds-gazdalkodasi vezet6, az adatértékelési vezetd,
a tervezési vezetS, szamvevé igazgatd, felligyeleti vezetd, ellendrzésvezetd, az egyedi Ugyek gazdai
(az e §-ban foglalt kivétellel), a képzési és humanpolitikai vezetd, a mindségi és technoldgiai vezetd,
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a szabalyozasi és igazgatasi vezet6 és a gazdasagi igazgatd, a jogi, megfeleléségi elemzésért felelds vezetd,
a belsé ellendrzési feladatokat elldtd személyek, a tervezési vezetd, az adatértékelési vezetd, a minéségi és
technoldgiai vezetd, a szabalyozési és igazgatasi vezetd és a fétitkar felligyelete alatt all6 szervezeti egységek
kinevezett vezetdi, a stratégiai-torzskari szervezeti egységek kinevezett vezetdi, valamint a projektvezetd
tekintetében az 6sszes alapvetd és egyéb munkaltatdi jogot,

b) az a) pontban felsoroltak kivételével a szamvevé igazgatdhelyettes, a szamvevd osztalyvezeté tekintetében
az alapveté munkaltatoi jogokat,

<) az Allami Szamvev8szék szamvevéi tekintetében az alapveté munkaltatoi jog kdrébe tartozd jogok kéziil

ca) az esku kivételét,

cb) a vezet6k és a szamvevék dsszeférhetetlenségének megallapitasat az ASZtv. 26. § (2) bekezdésében
foglalt rendelkezés kivételével, a IV. fejezetben foglaltak figyelembevételével,

Q) a vezetdi kinevezést, és a vezetdi kinevezés visszavonasat,

cd) a kulfoldi kikuldetést,

ce) a feligyeleti vezetd és az ellenérzésvezetd illetményének megallapitasat,

cf) a feligyeleti vezetd és az ellenérzésvezetd személy részére kijelolés, illetve megbizés kiadasat,

cg) az alapilletmény ASZtv. 21. § (11) bekezdése szerinti emelésérél vagy csdkkentett mértékben
torténd megallapitasarél vald dontést,

ch) a szdmvevdi besorolasi kategdridkba sorolds moédositasdval kapcsolatos dontést,

ci) a 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag kiadasat,

d) az ellendrzések tekintetében az ellendrzésvezetd és a felligyeleti vezeté egyidejl helyettesitésérdl valo
dontési jogot.

Az er6forrds-gazdalkodasi vezeté és a gazdasdgi igazgatd gyakorolja az irdnyitdsa ala tartozd szamvevd

igazgatohelyettes, szamvevé osztalyvezetd, projektvezet6 esetében az egyéb munkaltatédi jogokat.

Az alelndk a (2)-(3) bekezdésben felsorolt munkaltatéi jogkort kdzvetlendl gyakorolja az alelndki egyedi ligyek

gazdaja tekintetében.

A szémvevok tekintetében az eréforrds-gazdélkodasi vezeté gyakorolja mindazokat az alapveté munkaltatéi

jogokat, amelyek a (5) és (7) bekezdés alapjan nem tartoznak az elndk vagy az alelndk jogkorébe. A munkavallalok

tekintetében az er6forras-gazdalkodasi vezet6 gyakorolja az alapveté munkaltatéi jogokat.

Az alkalmazottak felett a munkavégzés szerinti szervezeti egység vezetéje gyakorolja a 35. § (3) bekezdése szerinti

egyéb munkaltatéi jogokat.

Az ellendrzésbe kijelolt szdmvevék esetében az ellenérzés idétartama alatt az egyéb munkdltatéi jogokat

az ellen6rzésvezetd gyakorolja.

Az atruhazott munkaltatoi jogkdr nem ruhazhaté tovabb.

2.Cim
A vezet6i munkat tamogato, tajékoztato és dontés-elokészito testiiletek és mas forumok

Vezetoi értekezlet, konzultacio, dontéshozatal

Az elndk sziikség szerinti gyakorisaggal a vezeték kozotti kdlcsonods tajékoztatas, véleménycsere, az elbterjesztett
elnoki dontést vagy intézkedést igényld témak megtargyaldsa, valamint a soron kdvetkezé mindségbiztositasi
értekezlet napirendi el6terjesztéseivel és a parlamenti teenddékkel kapcsolatos egyeztetés céljabdl a szervezet
vezetdi szdmara értekezletet hiv 6ssze, konzultaciét tart.

A vezetGi értekezlet, konzultacié napirendjét és a meghivottak korét az elndk esetenként hatarozza meg.

A 37.8 (1) bekezdésében jeldlt targykoron kivili eindki dontések meghozataldra az elndk vezetdi értekezletet hivhat
Ossze a (2) bekezdésben jeldltek szerint.

A vezetbi értekezletre, elndki dontésre elbkészitett elbterjesztést az értekezletre meghivottak jogosultak tenni.
A vezet6i értekezletr6l a meghozott dontéseket tartalmazé munkaanyag késziil, melyet az elndk hagy jéva.
A vezet6i értekezleten meghozott elndki dontéseket naptari évenként az év elejétél kezdédben folyamatos
sorszammal, évszammal, a hénap és a nap feltlintetésével kell jeldIni. Az elndki dontés jeldlése: ,.../20.. (h6 -rémai
szammal, nap -arab szammal-) ED. sz. dontés”.

A dontés megalapozésara az értekezletet megel6zéen legalabb ketté nappal, az elndki titkarsagi és igazgatasi
feladatokat ellatd egységhez irasban megkildott el6terjesztés szolgal. Az értekezleten helyben kiosztott
el6terjesztésre kizardlag az elndk adhat engedélyt.
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(6)

A dontést el6készité valamint a témafelvetd elGterjesztések szamvevdi munkaanyagnak mindsilnek. Minden
szamvevé felelés a témdanak megfeleld elbterjesztés formatum hasznalatédért, a vezeté felelés a betartas
ellenérzéséért.

Az elGterjesztés el6zményeinek és koriilményeinek tisztdzasa, tovabba az indoklasi és elemzési rész tartalmaért és
megalapozottsdgadért a szamvevo, a témafelvetésért és a dontési javaslatokért pedig a vezetd a felelds.

A vezet6i munkat tdamogatd dontés-el6készité férumokon résztvevok részérdl a férumra elSterjesztett dontési
javaslattal valé egyet nem értés jelzése kotelez6. Amennyiben a dontési javaslattal valoé egyetértés vagy ellenzés
jelzése nem torténik meg, azt a dontési javaslattal valé egyetértésnek kell tekinteni. A férumokon — kiilondsen
a mindségbiztositasi értekezleten - kotelezé hozzaszélnia annak a résztvevének, akinek véleménye, észrevétele
a napirend érdemi megtargyaldsahoz indokolt, annak értékéhez hozzétesz.

A minéségbiztositasi értekezlet

A min8ségbiztositasi értekezlet az elndk operativ munkajat és az Allami Szamvevészék alaptevékenységét,
kilonosen az ellendrzési jelentések megtargyaldsat és jovahagyasat tdmogato testilet.

A minéségbiztositasi értekezletet az elndk hivja 6ssze. A mindségbiztositasi értekezletet az elndk, az alelndk, illetve
a fétitkar vezeti.

A mindségbiztositasi értekezlet allandé tagjai:

a) az elnok,
b) a fétitkar,
Q) a tervezési vezeto,

d) a minéségi és technoldgiai vezetd,

e) a szabalyozasi és igazgatasi vezetd.

A mindségbiztositasi értekezleten meghivottként vesznek részt:

a) az alelnok,

b) feladatkorét érintéen a gazdasdgi igazgato,

<) az ellendrzési jelentések napirendjeinél a jogi tdmogatd feladatokat elldté egység vezetbje, valamint

kozvetlenil az eInok részére véleményt add kijeldlt szamvevé(k),
d) a felligyeleti vezetd az éltala felligyelt ellenérzés vonatkozasaban,

o

) az ellendrzésvezet6 (k) az altala/altaluk irdnyitott ellenérzés(ek) vonatkozasaban,

)

) a hasznosulas tervezéséért, illetve a hasznosulas operativ végrehajtasaért felel6s vezetd,

a) akinek az értekezleten, a napirend targyaldsan valé részvételét az elndk indokoltnak tartja.

A mindségbiztositasi értekezleten a napirend targyaldsanal eseti meghivottként vesznek részt mindazon egységek

illetékes alkalmazottai, akiknek el6terjesztései a minéségbiztositasi értekezlet napirendi pontjai kozott szerepelnek.

A min&ségbiztositasi értekezlet el6készitéséért, koordinacidjaért, a meghozott dontéseket tartalmazé munkaanyag

elkészitéséért, a minbségbiztositasi értekezleten hozott elndki dontések, intézkedések megismertetéséért,

végrehajtasuk ellendrzéséért a minGségiranyitasi és monitoring feladatokat ellatd egység vezetéje, a dontések,

intézkedések nyilvantartdsba vételéért, és azok készre jelentésének nyomon kovetéséért az elnoki titkarsagi és

igazgatasi feladatokat ellaté egység vezetdje a felel6s.

A mindségbiztositasi értekezlet negyedévente Osszeallitott llésterv szerint Glésezik. Az elndk a mindségbiztositasi

értekezletet szlikség szerint, az tiléstervtdl eltéréen is dsszehivhatja.

A mindségbiztositasi értekezlet targyalja

a) az Allami Szamvevészék ellenérzési, véleményezési, beszamolasi feladatainak teljesitése soran elkésziilt
jelentéseket és azon mas dokumentumokat, amelyeknek a megtargyaldsat az elndk sziikségesnek tartja,

b) mindazokat az el6terjesztéseket, amelyek az elndk hatdskorébe tartozd ellenjegyzések eldkészitését

tartalmazzak,

<) az Allami Szamvevszék féléves ellenérzési tervét (tervjavaslatat),

d) az Allami Szamvevészék éves kerettervét (tervjavaslatat),

e) az Allami Szamvevészék éves nemzetkdzi kapcsolattartasi tervét (tervjavaslatat),

f) az Allami Szamvev8szék éves koltségvetését és koltségvetésének végrehajtasara vonatkozd beszamolét,

g) a kijelolt elemzéseket és beszamolodkat,
h) az Allami Szamvevszék funkcionalis részstratégiait,
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i) az Allami Szamvevészék egységeinek tevékenységérd| késziilt id6kdzi beszamoldkat,
j) minden olyan témat, eléterjesztést, amelynek megtargyaldsat az elndk a mindségbiztositasi értekezlet elé
utalja.

A mindségbiztositasi értekezletek el6készitése és koordinalasa elektronikus Uton torténik.
A tervezési értekezlet

Az elndk az ellendérzési programok megtargyaldsa és jovdhagyasdnak tdmogatdsa érdekében tervezési értekezletet
hiv 0ssze az ellendrzési programok mindségbiztositdsa keretében. Az értekezlet résztvevéi az elndk, a tervezési
vezetd, az adatértékelési vezets, a mindségi és technoldgiai vezetd, az ellendrzés-tervezési feladatokat ellaté egység
vezetbje és a kijelolt szamvevok. A tervezési értekezleten meghivottként vesz részt a jogi tamogatd feladatokat
ellaté egység vezetdje.

A tervezési értekezletet minéségiranyitasi és monitoring feladatokat ellaté szervezeti egység szervezi és koordinalja.
A tervezési értekezletre egyebekben a 37. § (7) és (9) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

A tervezési értekezleten meghozott dontések rogzitéséért a tervezési vezetd felel6s.

Munkaértekezletek

Az elndk évente legaldbb egyszer orszdgos munkaértekezletet hiv 6ssze.

Az elndk indokolt esetben az Allami Szamvevészék egyes egységeihez tartozé munkavallaldkat is &sszehivhat
apparatusi értekezletre.

A fétitkdr, az eréforras-gazdalkodasi vezets, a szervezési vezetd, az adatértékelési vezetd, a tervezési vezetd,
a gazdasagi igazgatd, a mindségi és technoldgiai vezetd, a képzési és humanpolitikai vezeté és a szabalyozasi és
igazgatasi vezetd az altala irdnyitott vagy felligyelt szervezeti egység munkaértekezletének rendjét feladatkorén
belll hatdrozza meg.

Szakmai bizottsagok, munkacsoportok

Egyes feladatok ellatasara szakmai bizottsag vagy munkacsoport hozhaté létre. A szakmai bizottsag vagy
munkacsoport |étrehozdsdra vonatkozd vezetdi dontésre az adott szakterlilet egységének vezetdje tehet
el6terjesztést. Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell kilonosen a javasolt ellatandd feladatokat, vezetdjének,
tagjainak megvélasztési szempontjait, médszerét.

A munkacsoport tagjai a dontésben megnevezett egységek vezetdi altal keriilnek delegalasra, a delegélé egységek
képviseletében jarnak el.

Szakmai bizottsag allandé bizottsagként is Iétrehozhatd. Az allandé szakmai bizottsag miikodési rendjét Gigyrendje
hatarozza meg.

A modszertani fejlesztések kezdeményezését, az elkésziilt modszertani dokumentumok, javaslatok, szabalyzat-
tervezetek szakmai fellilvizsgélatét, véleményezését a Mddszertani Bizottsag latja el.

3.Cim
Képviselet és kapcsolattartas rendje

Képviselet

Az Allami Szdmvevészéket az elndk képviseli, ezt a jogkdrét esetenként és az (igyek meghatarozott csoportjara
nézve atruhazhatja. Az atruhazott jogkorben eljaré személy az elnok altal adott megbizas tartalma (mandatum)
szerint |atja el a képviseletet.

A peres és peren kiviili eljardsokban, valamint egyéb hatdsagi ligyekben a képviseletet a szabdalyozasi és igazgatasi
vezetd 4ltal kijeldlt jogtandcsos, jogi eléadd vagy megbizott kiilsé kozremikodd latja el.

Az ellendrzott, illetve torvény alapjén ellendrizheté szervezettel vald kapcsolattartds keretei k6zott a képviseletet
a témafelelés felligyeleti vezetd és feladatkorében az adatértékelési vezeté latja el.

Az Eurdpai Unid tarsfinanszirozésdban megvaldsuld projektek esetében a képviseletet a projektdokumentumban
megjeldlt személy latja el.

A mandatum szerinti képviselet elvét érvényesiteni kell a 44. §-ban és a 45. §-ban foglalt feladatok ellatasa soran is.
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43.§

44.§

A kapcsolattartas rendjének altalanos szabalyai

Az elndk és az alelndk az elnok 4&ltal kialakitott munkamegosztds szerint tartja a kapcsolatot kiilénosen
Magyarorszag allamféjével, az Orszaggydlés elnokével és alelntkeivel, a miniszterelndkkel és a Kormany tagjaival,
az Alkotmanybirésédg elnokével, a Kuria elndkével, az Orszagos Birdsagi Hivatal elnokével és a legfébb tgyésszel,
tovdbbd mindazon szervekkel, szervezetekkel, amelyekkel jogszabalyi rendelkezések alapjén alaptevékenysége
elldtasdhoz egyuttmukodésre jogosult vagy kotelezett.

Az elndk dontése alapjan — a (4)-(5) bekezdésben meghatérozott esetkdrok kivételével — a kommunikacios és
kapcsolattartasi feladatok ellatasaért felelés egység vezetdje tartja a kapcsolatot a kiilsé szervekkel.

A kommunikaciés és kapcsolattartasi feladatok ellatasaért felelés egység vezetéje kapcsolatot tart — az Allami
Szamvevészék és a fels6oktatdsi intézmények kozott létrejott egyittm(ikdodési megadllapodasok alapjan -
a fels6oktatdsi intézményekkel.

Az ellendrzéssel érintett szervezetek vezetGivel - az ellenérzéssel 6sszefliiggd ligyekben — a felligyeleti vezetdk
tartjak a kapcsolatot.

A jogi tamogato feladatokat ellato egység vezetéje tartja a kapcsolatot az OLAF Koordinacids Irodaval.

Az (1)-(5) bekezdésben nem nevesitett esetekben az elnok dont a kapcsolattartas rendjérél.

Parlamenti kapcsolatok

Az Allami Szamvevészék kapcsolatot tart az Orszaggy(iléssel és annak hivatali szervezetével.

Az Allami Szamvevészéket a plenaris (iléseken az elndk vagy az alelndk képviseli.

Bizottsagi Ulésen szakértéként az elnok, illetve a kijelolésre jogosult vezeté altal kijelolt alkalmazottak
felhatalmazésuknak megfeleléen vesznek részt.

Bizottsagi lilésen az Allami Szamvevészék képviseletében jelenlévé személy a szamvevészéki jelentésben foglaltakat
képviseli. Az ellenérzési tervben nem szereplé témakdrben az elndk nyilatkozhat, illetve véllalhat kotelezettséget.

A kapcsolattartast a szabalyozasi és igazgatasi vezet6 szervezi, koordinalja. Ennek keretében - az illetékes vezetbvel
egyuttmdkdédve - gondoskodik a dokumentumok parlamenti benyujtasardl, szervezi, 6sszehangolja az UGléseken
valé részvételt.

A kommunikacids és kapcsolattartasi feladatok elldtasaért felelés egység a szakmai egységek szamara ilyen irdnyu
kérés, illetve a sziikséges tdjékoztatds megadasa esetén kommunikaciés tdmogatast nyujt, kilondsen az elnok
orszaggydllési és mas nyilvanos szerepléseihez, az illetékes egység altal elkészitett irdsos anyagokhoz (expozék,
képvisel6i kérdések vélaszai, nyilatkozatok).

Orszaggytilési cimzettek részére csak az elndk felhatalmazasaval lehet anyagokat eljuttatni a szabdlyozasi és
igazgatasi vezetd kozremikodésével.

Az orszaggytlési informaciokat a szabdlyozdsi és igazgatdsi vezeté feldolgozza és gondoskodik a vezetdk
tdjékoztatasarol.

Sajto és nyilvanossag

Az Allami Szamvev6szék folyamatosan tajékoztatja a kdzvéleményt munkajardl.

Altalanos nyilatkozattételi jogosultséggal az elnék és az alelndk rendelkezik, az elndk altal kialakitott
munkamegosztas szerint.

A vezetbk és vezetdi felhatalmazas alapjan a szamvevék elézetes elnoki dontés szerint a feladat- és hataskoriikbe
tartozo témakorben adhatnak tajékoztatast, nyilatkozhatnak az irott és az elektronikus sajtéban, a kommunikacios
és kapcsolattartdsi feladatok ellatasaért felel6s egység elézetes értesitésével.

A sajtéval és nyilvanossaggal kapcsolatos feladatokat a kommunikacids és kapcsolattartasi feladatok ellatasaért
felel6s egység végzi, kapcsolatot tart az Orszdggy(ilés Sajtészolgélatéval, a sajté képviselSivel, tovabba végzi
a kozérdekl adatok nyilvanossagra hozataldval, kozlésével kapcsolatos feladatokat.

A nyilvanossag, tovabba a jogszabalyon alapulé kdzzétételi kotelezettség biztositasa érdekében az Allami
Szamvevészék internetes honlapot miikodtet. A honlap miikodtetésérél, a honlapon kézzéteendd adatok korérdl és
a kozzététel rendjérdl belsd iranyitdsi eszkdz rendelkezik.
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Nemzetkozi tevékenység

Az Allami Szamvevészék a nemzetkézi stratégiai célkit(izéseinek teljesitése, valamint a nemzetkdzi ellenbrzés-
szakmai kozéletben térténé szerepvallalasa érdekében nemzetkédzi tevékenységet folytatd szervezet. Az Allami
Szamvevészék nemzetkdzi egylttmikodéseinek erdsitése, ellenbrzés-szakmai  szabalyainak, ellendrzési
modszereinek folyamatos fejlesztése érdekében kapcsolatot tart kiiléndsen az INTOSAI, az EUROSAI, az EURORAI,
az Eurdpai Unid intézményeivel és egyéb szervezeteivel, a NATO Nemzetkdzi Szamvevd Testiiletével, valamint
a Visegradi egyittm(ikddésben részt vevd orszagok legfébb ellenérzd intézményeivel.

A nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat a nemzetkozi feladatok elldtaséért felelés egység végzi.
A kiilképviseletekkel, valamint a kiilligyekért felelés minisztérium szerveivel az Allami Szamvevészék a nemzetkozi
feladatok ellatasaért felel6s egység utjan tart kapcsolatot.

A nemzetkozi feladatok ellatdsdért felelés egység vezet6je felelés a kiilfoldi kiutazdsokat és a kulféldiek hazai
fogadasat is tartalmazé nemzetkodzi kiutazasi és partnerfogadasi terv Osszeallitdsaért, végrehajtasanak
el6készitéséért és koordinacidjaért.

A kozérdekii bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljaras

Az Allami Szamvevészék a kézérdeki bejelentés, panasz (a tovabbiakban egyiittesen: bejelentések) tigyintézése
sordn a panaszokrol és a kozérdekl bejelentésekrél szold térvény vonatkozé rendelkezései szerint jar el
Amennyiben eljdrasra nem jogosult, a beadvényt - a vonatkozé adatvédelmi rendelkezések figyelembevételével —
az eljarasra jogosult szervhez tovabbitja.

A bejelentésekkel kapcsolatos eljaras az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellaté egység feladata, melynek
elldtasa sordn a fokozott adatvédelem, az anonimitds, az érdemi informacid-felhasznélas és a folyamatban lévé
ellenérzések vagy az ellenérzések tervezése soran, kockadzatelemzés alapjan torténé hasznositas alapelvét kell
érvényesiteni.

A bejelentésekkel kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat belsé irdnyitasi eszkoz tartalmazza.

IV. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK ELLENORZESI TEVEKENYSEGENEK RENDJE

1.Cim
Az Allami Szamvevé6szék ellendrzési terve

Az ellen6rzések tematikajanak, Utemezésének, szervezésének és realizdldsdnak megtervezése az ellenérzési
tevékenység megalapozd eleme és eléfeltétele az Allami Szémvevészék térvényekben meghatérozott feladatai
teljesitésének.

Az Allami Szadmvevészék - a feladatait meghatarozd térvényi eldirasok alapjan - az ellendrzési feladatokat
tartalmazo ellenérzési tervét gordiil6 tervezéssel alakitja ki.

Az ellendrzési tervjavaslat elkészitéséért a tervezési vezetd a felel6s.

Az ellendrzési tervet az elndk hagyja jova.

2.Cim
Az ellendrzés végrehajtasa

Az ellendrzést az elndk éltal jovahagyott ellendrzési program alapjan kell lefolytatni.

Amennyiben az ellenérzési programot az elndk éltal jévdhagyott elétanulmanyi-lap alapozza meg, akkor annak
elkészitésért a kockazatelemzé feladatok ellatasaért felelds egység vezetéje felelés, aki e tekintetben az ASZtv.
25. § (5) bekezdés a) pontja szerint ellendrzésvezetdi felel6sséggel is rendelkezik.

Az ellendrzési program szakmai programrészének elkészitésért az ellendrzés-tervezési feladatokat ellaté egység
vezetbje felel6s, aki e tekintetben az ASZtv. 25. § (5) bekezdés a) pontja szerinti ellenérzésvezetéi felelésséggel
rendelkezik.

Az ellendrzés szervezési programrészének elkészitéséért a szervezési vezetd felels.

Az ellen6rzés sordn az adatbekérés el6készitéséért és a beérkezett adatok meghatdrozott értékeléséért
az adatbekérési és adatértékelési feladatokat ellatd egység vezetéje felelSs, aki e tekintetben az ASZtv. 25. §
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(12)

(19)

(5) bekezdés a) pontja szerinti ellenérzésvezetdi felelésséggel rendelkezik. Az adatbekéréshez kapcsolddo iratokat
az adatértékelési vezetd kiadmanyozza.

Az ellendrzések szakmai szabalyait, médszereit elnoki utasitasban foglaltak szerint kell kbzzétenni.

Az ellenérzési program végrehajtasdért az ellenérzésvezetd felelés a 17. § (2) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében. Az ellenérzési program végrehajtasanak feliigyeletéért a feliigyeleti vezet6 felelés a 16. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint.

Az ellenbrzés megkezdésérdl az elndk tajékoztatja az ellendrzott szervezet vezetéjét, és megkildi az ellenérzési
program szakmai programjat.

Az eréforras-gazdalkodasi vezetd az ellenbrzés-el6készitésért, valamint az eréforras-tervezésért felel6s egység altal
adott tajékoztatds alapjan — az elndk dontése szerint - feladatelldtdshoz rendelt atcsoportositast hajt végre
a Szamvevéi iroda humaneréforras kapacitasa korébdl. Az ellenbrzésben vald részvételre vonatkozé dontésrél
értesiti az érintettet.

A szamvevé felelGsségére, jogaira és kotelezettségeire vonatkozo rendelkezéseket a kiilsé szakértével szemben is
érvényesiteni kell. Az ellenérzést végzé kilsd szakértét irdsban nyilatkoztatni kell, hogy az ellendérzést végzé
személyre vonatkozd, az ASZtv.-ben, valamint e szabalyzatban foglalt jogokat és kételezettségeket megismerte és
magdra nézve kotelezének tartja, kiilonds tekintettel a titokkdrdkre vonatkozé szabalyok betartasara.

A helyszinen ellendérzést végzé személy részére az adatértékelési vezet éltal kiadmanyozott megbizolevelet kell
kidllitani, amely tartalmazza az ellenérzott szervezet megnevezését, az ellendérzési feladatot és a megbizas
id6tartamat.

Az ellenérzést végzé személy az ellendrzési feladatait a jogszabalyok, az ellenérzési szakmai szabalyok, moédszerek
és az etikai normak, tovabba az ellenérzési program szerint, a feladatok célra tartott, hataridében torténd
végrehajtasaval latja el.

A mintavételhez kapcsolodd dokumentumok esetében az ellendrzésvezetdi felel6sséggel eljaro vezeté késziti eld
az adatbekérést.

Amennyiben el6re nem lathaté akadaly mertil fel, az ellenérzésvezetd nyilatkozik az ellenérzés végrehajthatdsagarol
az ezt aldtdmasztéd bizonyitékok bemutatdsa mellett. Az ellendrzés hatdridejének moddositasérél, az ellenérzés
felfliggesztésérdl, megsziintetésérél vagy egyéb intézkedés megtételérél az elnok dont.

Az ellendrzést végzd személy koteles az ellenérzési tényeket irdsban rogziteni, azokat irdsban értékelni és az errél
késziilt szdmvevéi munkaanyagot az ellendrzési programban meghatarozott idében és mddon az ellenérzésvezetd
rendelkezésére bocsatani. Az ellenérzésvezetének meg kell gy6z6dnie, hogy az ellenérzést végzd személy
a jogszabdlyok, az ellendrzési szakmai szabélyok, mddszerek és az etikai normak szerint jart-e el.

Az ellendrzésvezetd felel6ssége az ellendérzést végzé személy altal rogzitett tények, feltart szabalytalansdgok
és ezek szamvevdi munkaanyagba foglalt értékelése alapjan a gyanu felvetése. Gyanut akkor kell felvetni,
ha az ellenérzésvezeté arra a kovetkeztetésre jut, hogy a szamvevdi munkaanyagban foglalt tények és
jogszabalysértések kdvetkezményeinek érvényesitése érdekében hatdsagi eljaras kezdeményezése indokolt.
Amennyiben a feligyeleti vezeté a szamvevészéki jelentéstervezetben foglalt megallapitasok, valamint
az ellen6rzés végrehajtadsanak valamennyi korilménye alapjén arra a kovetkeztetésre jut, hogy az ellenérzott
szervezetnél rendeltetésellenes, pazarlé felhasznalds vagy ennek veszélye, vagy az ellendrzott szervezet altal
a pénzeszkdzok kezelésére vonatkozd szabalyok sulyos megsértésével torténd karokozas, illetve ennek veszélye all
fenn, akkor az ezt megalapozé megallapitdsokat és bizonyitékokat a tervezési vezetének kiildi meg. A felligyeleti
vezetd felel6ssége, hogy az ASZtv. 31. §-a szerinti vagyonmegdvasi intézkedést, illetve az ASZtv. 30. § (2) bekezdése
szerinti felel6sség érvényesitését, tisztazasat kezdeményezi a tervezési vezetdnél. A tervezési vezeté az eset 6sszes
kordlményeit mérlegelve levonja a kovetkeztetést, és errél haladéktalanul tdjékoztatja az elnokot.

Amennyiben az ellenérzésvezetd az ellenérzétt szervezet ASZtv. szerinti kdzrem(ikodési kitelezettség teljesitésében
szabdlytalansagot tapasztal, az ezt megalapozd megallapitasokat és bizonyitékokat a felligyeleti vezetének kildi
meg. A felligyeleti vezetd felel6ssége a kdzrem(ikddési kotelezettségszegés kovetkezményei érvényesitésének
kezdeményezése a tervezési vezetonél, aki az eset sszes koriilményeit mérlegelve levonja a kovetkeztetést, és errél
haladéktalanul tajékoztatja az elnokot.

Az ellenérzésben résztvevéknek az adatbetekintés, adatkezelés, titoktartds soran az ASZtv-ben és mas
torvényekben foglaltak alapjan kell eljarniuk.
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3.Cim
Eljaras az ellenérzéssel kapcsolatos sszeférhetetlenség esetén

A feligyeleti vezetd, az ellenérzésvezetd és a szamvevé nem vehet részt ugyanabban a témaban az ellenérzésben
annal a szervezetnél, amelynél a targyévben vagy a targyévet megel6z6 két évben ellenérzés lefolytatasdban részt
vett.

Az ellenérzésvezetd, a szamvevd, és a felligyeleti vezet6 koteles bejelenteni, ha vele szemben az ASZtv.-ben vagy
a jelen szabalyzatban rogzitett 8sszeférhetetlenségi ok all fenn. Osszeférhetetlenségi okot barki bejelenthet.

Az ellenérzésbe torténd kijelolést kovetben felmeriilt Osszeférhetetlenséget a szamvevd koteles bejelenteni
az ellenérzésvezetének. A szamvevdi Gsszeférhetetlenség kérdésében — a feliigyeleti vezetével tortént egyeztetést
kovetéen — a tudomdsszerzéstdl szamitott nyolc napon belil az ellenérzésvezet6 dont.

Az ellendrzésvezetd a 17. § (1) bekezdése szerinti megbizasat kovetden felmerdiilt Gsszeférhetetlenséget koteles
bejelenteni a felligyeleti vezetének. Az ellenbrzésvezetd Gsszeférhetetlenségének kérdésében - a felligyeleti vezet6
javaslata alapjan - az elnék dont.

A felligyeleti vezeté 16. § (1) bekezdése szerinti kijelolését kovetéen felmeriilt Gsszeférhetetlenséget koteles
bejelenteni az elndknek. A felligyeleti vezetd dsszeférhetetlenségének kérdésében az elnok dont.

A jelen szakaszban rogzitett 0sszeférhetetlenség kérdésében az eréforrds-gazdalkodasi vezetd vagy a képzési és
humanpolitikai vezeté javaslata alapjan az dltalanos szabalyoktdl eltéré dontés hozhaté.

4.Cim
A jelentéskészités rendje

A szamvevészéki jelentés elkészitése

A szamvevék - szakmai felel6sségvéllalas mellett — irdsba foglalt munkaanyaga és a rendelkezésre &llé
dokumentumok alapjan a szamvevGszéki jelentés javaslatok nélkili tervezetének és a gyanufelvetés elkészitéséért
és a minGségbiztositasi értekezletre vald beterjesztéséért az ellendrzésvezet6 a felels.

A szamvevdszéki jelentéstervezet javaslatainak és kovetkeztetéseinek elkészitéséért és a mindségbiztositasi
értekezletre valo beterjesztéséért a felligyeleti vezetd a felelés.

A szamvevOszéki jelentés tervezetét és a javaslatokat, valamint a figyelemfelhivo levél témait a mindségbiztositasi
értekezlet targyalja meg.

A mindségbiztositasi értekezleten a szamvevdszéki jelentés és a javaslatok tervezetének megtargyalasat kdvetden
az elndk dont azok elfogadésarol, atdolgozadsanak sziikségességérél vagy el nem fogaddasardl. Amennyiben
a mindségbiztositasi értekezleten az elndk nem fogadja el a szdmvevészéki jelentés és a javaslatok tervezetét,
azokat az ellendrzésvezetdnek és a felligyeleti vezetének ismételten mindségbiztositasi értekezletre be kell
terjesztenie.

A (4) bekezdés szerinti dontés alapjan a felligyeleti vezetd koteles el6késziteni a szamvevdszéki jelentéstervezetet
15 napos észrevételezésre torténd kikildésre.

A felligyeleti vezeté a figyelemfelhivé levelet beterjeszti az elnok elé jévahagyasra.

A felligyeleti vezetd a szamvevszéki jelentés tervezetét és a javaslatokat a kiadmanyozasi rend szerint — 15 napos
hatarid6 kitlizésével — az elnok éltal kiadmanyozott kisérélevéllel észrevételezésre megkiildi az ellendrzott szerv
vezetbjének.

A felligyeleti vezet6 az elndk altal kiadmanyozott kisérélevéllel irdsban tajékoztatja az ellenérzott szerv vezetbjét
az elfogadott, és indoklassal kiegészitve az el nem fogadott észrevételekrdl. A felligyeleti vezetd az ellenérzott szerv
vezetbéjének elfogadott észrevételeit atvezeti, az el nem fogadott észrevételeket indokolassal szerepelteti
a szamvevdszéki jelentés tervezetében.

A kiadmanyozéasra el6készitett szdmvevOszéki jelentés tervezetének elnoki aldirdsra torténd el6készitéséért
a feligyeleti vezet6 a felel&s.

) A szamvev&széki jelentést és a figyelemfelhivo levelet az elndk kiadmanyozza.
) Kiadmanyozast megel6zéen az elndk

a) a jelentés tervezetét szakmai feliilvizsgalatra bocsathatja, tovabba az ellenérzott szervezet vezet6jének sajat
hatdskorében torténd intézkedés megtételére a még nem nyilvdnos jelentés tervezetét megkiildheti; a sajat
hataskorben tett intézkedések a jelentés tervezetének megallapitasait nem befolyasoljak,

b) a jelentés tervezetének ismételt mindségbiztositasi értekezleten valo targyaldsat rendelheti el a szabalyozott
eljaras keretében.
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5.Cim
A szamvevdszéki jelentés hasznositasa, hasznosulasa és nyomon kdvetése

Az Allami Szamvevészék jelentése nyilvanos, azt az Allami Szamvevészék internetes honlapjan (www.asz.hu)

kozzéteszi.

A kiadmanyozott szamvevészéki jelentést az Allami Szamvevészék - a kiadmanyozo altal alairt kisérélevéllel —

megkildi az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatok elldtasaért felelés egység altal kezelt, a vonatkozé belsé

irdnyitasi eszkdzben foglaltak szerint érintett személyeknek.

A jelentések hasznosuldsanak és az ASZ tanacsadé feladatai végrehajtasanak stratégiai szint(i tervezése elkiiloniil

annak operativ végrehajtasatol.

Az operativ végrehajtas keretében a feliigyeleti vezeté az Allami Szamvevészék kiadmanyozott jelentésének

hasznositasa, hasznosuldsa és nyomon kovetése kdrében

a) kézremiikddik az ellenérzott szervezet ASZtv.-ben foglalt intézkedési kotelezettségével, illetve annak
elmulasztasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban a fétitkar bevonasaval,

b) egylttmdkodik a kommunikacids és kapcsolattartasi feladatok ellatasaért felelés egység vezetdjével az altala
fellgyelt jelentések hasznositasa soran, kiilonos tekintettel

ba) az Orszaggylléssel és bizottsagaival valo egylittmiikodésbdl fakadd — a szabdlyozasi és igazgatasi
vezetd hataskorébe nem tartozo - feladatokban,
bb) a jelentések altaldnos kommunikaciojabdl adédé feladatokban,
bc) a jelentések hasznosulasanak tervezésébol és végrehajtasabol adodo feladatokban, és
bd) a jelentések szakmai és tudomanyos teriileten térténé hasznositasabol adodo feladatokban,
<) egylttmdkodik a kockazatelemzési feladatok ellatasaért felelés egység vezetdjével, amelynek soran

a felligyeleti vezetd véleményt nyilvanit a hasznosulas felligyeleti tapasztalatairol.
Az ellenérzések eredményeit és hatasait az érintett terlilet feligyeleti vezetdje folyamatosan figyelemmel kiséri,
és gondoskodik annak tervezésben val6 hasznosuldsarol.
A szamveviszéki jelentésekben megfogalmazott javaslatot megalapozéd megallapitasok realizalasara vonatkozo
informécidkat az Allami Szamvevészék nyilvantartja.

6.Cim
Mindségiranyitas

Az ASZtv.-ben az ellenérzéssel szemben tamasztott minéségbiztositasi kdvetelmények megvaldsitasat az Allami
Szamvevészék mindségiranyitott mikodés keretében biztositja.

Az Allami Szamvevészék kiemelt jelentéséggel kezeli az ellenérzései, elemzései, tanulmanyai és egyéb feladatai
hataridére torténdé elvégzését, szem el6tt tartva, hogy munkdjanak értéke késedelem esetén csokken.
A mindségiranyitasi kdvetelmények teljesiilése érdekében a szervezeti miikddést, valamint a szakaszokra tagolédo
ellenérzési folyamatok rendszerszer(i végrehajtasat tGitemtervek biztositjak.

A vezetdi utasitasként kiadott Utemtervekben szerepl6 felel6sok kotelessége, hogy az abban megjeldlt feladatokat
az Utemtervben meghatérozott hataridében teljesitsék. Az Gtemtervben foglalt hatarid6k betartsa soran ugy kell
eljarni, hogy az adott hatarid6hoz rendelt feladat végrehajthato legyen (mveleti id6), és a feladatrdl az informacié
az érintettekhez megfeleld id6ben, és redlis intézkedési lehetdséget biztositva megérkezzen, tovébba az intézkedés
meghozataldra még a feladat okafogyotta valasa el6tt sor keriiljon (hatdsos hataridd).

Az ellenérzési folyamat egyes szakaszaira vonatkozé irdnyelvekben, — az ellenérzési dokumentumok hierarchikus
rendszerének negyedik szintjét képezd — ellenbrzési utmutatdkban foglaltakat minden vezetének és szamvevének
iranymutatasként kell figyelembe vennie az ellenérzési feladatok elldtdsa sordan. Amennyiben a vezeté vagy
a szamvevo az iranyelvben foglaltakat nem érvényesiti vagy attdl eltér, arra vonatkozdan indokolasi, dokumentalasi
és tajékoztatdsi kotelezettséggel tartozik.

Az Allami Szémvevészék valamennyi mikodési teriiletén az alkalmazottak kételessége, hogy sajat feladat- és
hataskoriikben érvényesitsék a mindségiranyitott mikodés alapelveit, tovabba a koriltekinté tervezés, az azon
alapul6 végrehajtas, a végrehajtas kontrolljanak, valamint a kontroll alapjan sziikséges korrekciok elvégzésének
kovetelményét.

Az Allami Szadmvevészék a mindségiranyitott mikodés kovetelményeit a tevékenysége folyamataiban és
a folyamatok végén érvényesiti.
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@)

A vezet$ az irdnyitdsa alatt készitett szamvevdi munkaanyagokat a rendelkezésére all6 hatéridén belul a ,négy
szem elv” alapjan dokumentdltan felllvizsgélja. A felllvizsgalat a vezet6é belsé kontrollrendszerének tdmogatd
eszkoze, amely nem vonja el a munkaanyagot készit§ szamvevd felelésségét. A szamvevdi munkaanyagon
atvezetett és at nem vezetett modositasokat a szamvevének dokumentélnia kell.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitds 2020. augusztus 1. napjan |ép hatalyba.

Az utasitas elvalaszthatatlan részét képezik az Allami Szamvevészék févérosi telephelyeinek és a Szamvevéi iroda
ellendrzési irodainak cimjegyzékét; az Allami Szamvevészék szervezeti felépitését és a szervezet irdnyitasi rendjét
tartalmazo mellékletek, amelyek moédositasara jelen utasitds médositasara vonatkozé szabélyok az irdnyaddak.

Az utasitas flggelékét' az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellaté egység - jelen utasitassal adott elnoki
felhatalmazas alapjan - sajat hataskorben karbantartja.

Hatalyat veszti az Allami Szamvevészék Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl sz6l6 3/2019. (XII. 23.) ASZ utasitas.

A 2020. augusztus 1-je el6tt megkezdett feladatokat a 2020. augusztus 1-je elé6tti feladat- és hataskérmegosztas
szerinti rendben kell ellatni, az Uj feladat- és hataskormegosztas szerinti feladatellatds hatalya a 2020. augusztus
1-jét kovetben sajat felelésségi korben jelentkez6é feladatokra terjed ki. A feladatatvételre fokozatosan,
a feladatellatdssal érintett egységek altal készitett Gtemterv szerint kerdl sor.

A szervezeti valtozédsok miatt szlikséges Uj hivatali bélyegzdk elkésziiléséig a kiadményozasra jogosult személyek
a kiadmanyozasi jogkoriikbe tartozé dokumentumok tekintetében a régi bélyegzék hasznalatara jogosultak.

Domokos Ldszld s. k.,
elnok

' A fuggeléket az érintettek kozvetleniil kapjak meg.
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1. melléklet a 4/2020. (VII. 31.) ASZ utasitdshoz

Az Allami Szamvevészék févarosi telephelyeinek és a Szamvevéi iroda ellenérzési irodainak

Az Allami Szamvevészék févérosi telephelyei:

1097 Budapest, Lényay u. 44.
1095 Budapest, Soroksari Ut 3/A.
1052 Budapest, Bécsi u. 5. lll. em.
1054 Budapest, Garibaldi u. 6.

A Szamvevai iroda ellendrzési irodai

cimjegyzéke

Baranya Megyei Ellenérzési Iroda

7623 Pécs, Széchenyi tér 9.

Béacs-Kiskun Megyei Ellendérzési Iroda

6000 Kecskemét, Dedk F. tér 3.

Békés Megyei Ellendrzési Iroda

5600 Békéscsaba, Jozsef A. u. 2-4/B

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Ellen6rzési Iroda

3525 Miskolc, Varoshaz tér 1/C

Csongrad Megyei Ellenérzési Iroda

6741 Szeged, Rakoczi tér 1.

Fejér Megyei Ellenérzési Iroda

8000 Székesfehérvar, Piac tér 14.

Gydér-Moson-Sopron Megyei Ellendrzési Iroda

9021 Gyér, Arpad ut 32.

Hajdu-Bihar Megyei Ellendrzési Iroda

4024 Debrecen, Varmegyehéza u. 1/B

Heves Megyei Ellendrzési Iroda

3300 Eger, Kossuth L. u. 9.

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Ellen6rzési Iroda

5000 Szolnok, Kossuth L. u. 2.

Komarom-Esztergom Megyei Ellendrzési Iroda

2800 Tatabanya, F6 tér 4.

Nograd Megyei Ellendrzési Iroda

3100 Salgétarjan, Rakoczi u. 36.

Somogy Megyei Ellendrzési Iroda

7400 Kaposvar, F6 u. 37-39. B/Ill. em.

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Ellenérzési Iroda

4400 Nyiregyhdza, Egyhaz u. 15.

Tolna Megyei Ellendrzési Iroda

7100 Szekszard, Szent Istvan tér 11-13.

Vas Megyei Ellenérzési Iroda

9700 Szombathely, Hollan E. u. 1. 1. em.

Veszprém Megyei Ellendrzési Iroda

8200 Veszprém, Ovéri Ferenc ut 7.

Zala Megyei Ellenérzési Iroda

8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.




2. melléklet a 4/2020. (VII. 31.) ASZ utasitdshoz

Az Allami Szamvevészék szervezeti felépitése és szervezetiranyitasi rendje

Elngk
-

Fétitkar Belsé ellendrzés Jogi, megfelelGsegi
elemzés

Feligyeleti vezet6 1 Feliigyeleti vezet 2 Feligyeleti vezet§ ...
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monitoring egység

Jogi témogato Informatikai
egység egység

Képzési és
fejlesztési egység

Elnoki titkdrsag és
igazgatasi egység

Eréforras-gazdalkodasi X
vezetd Gazdasagi Igazgatd

Vagyonkezelés Pénziigyi, szamuiteli
meltetési és log és szamfejtési egység
egyst

és er6forras-

Elemz egység

------- » Funkcionalis kapcsolatok
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 40/2020. (VIl. 31.) BVOP utasitasa
a belfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségekrol

A jogalkotasrél szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — figyelemmel a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatdsos dllomanyanak szolgalati jogviszonyardl sz616 2015. évi XLII. torvényre, a belligyminiszter iranyitasa ala tartozé
rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos szolgélati viszonyban all6 tagjai illetményének és egyéb juttatasainak
megallapitasardl, valamint a folydsitas szabalyairdl sz616 33/2015. (V1. 16.) BM rendeletre, valamint a belfoldi hivatalos kikuildetést

koltségekrél a kdvetkezd utasitast adom ki.

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatélya kiterjed a Blintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP), a biintetés-
végrehajtasi intézetek, intézmények és a blintetés-végrehajtasi gazdasagi tarsasagok (a tovabbiakban egyitt:
bv. szerv) hivatdsos és rendvédelmi igazgatdsi szolgalati jogviszonyban allé tagjaira (a tovabbiakban egyiitt:
személyi dllomany).

2. A hivatali és Uzleti utazas, valamint a kiklldetés (a tovébbiakban egyuttesen: belfoldi kikildetés) fogalmat
a személyi jovedelemadodrdl sz6lé 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3. § 10-11. pontja, a belfoldi
szolgdlati kiklldetés fogalmat a rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatdsos dllomanydnak szolgalati
jogviszonyarol szol6 2015. évi XLII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.) 2. § 8. pontja hatdrozza meg.

3. AHszt. 167. § (2) bekezdése szerinti kikiildetések esetén napidij nem szamolhato el, de az utazasi koltség kifizetését
a belfoldi kikiildetés szabalyai szerint kell teljesiteni.

4. A belfoldi kikuldetés elrendelésére és a teljesités igazolasara az allomanyilletékes parancsnok jogosult, amely jogkor
a jelen utasitasban foglalt korldtozasokat figyelembe véve 4truhazhaté.

a) A BVOP személyi alloménya belfoldi kikiildetése elrendelésére a biintetés-végrehajtas orszdgos parancsnoka
és helyettesei, a hivatalvezet6, a szolgdlatvezeték, a féosztalyvezeték és helyetteseik, valamint
a titkarsagvezetdk jogosultak. A 30 napot meghaladé kikildetés elrendelésére a blintetés-végrehajtas
orszagos parancsnoka jogosult.

b) Az intézetparancsnok, igazgato, féigazgato féorvos, ligyvezetd (a tovabbiakban egyiitt: bv. szerv vezetdje)
belfoldi kiklldetését a blintetés-végrehajtas orszdgos parancsnoka és helyettesei rendelhetik el.

<) A bv. szerv személyi allomanya belfoldi kikildetését az allomanyilletékes parancsnok jogosult elrendelni.
Ezt a jogkorét helyi intézkedésben vagy utasitdsban az altala meghatarozott vezetéknek &atruhazhatja.
A 30 napot meghalad6 kikiuldetés elrendelésére csak az allomanyilletékes parancsnok, tavollétében
a szervezetszer( helyettese jogosult.
5. A belfoldi kikildetés elrendelésére, a teljesités igazolasara és a koltségtérités elszamoldsara az Szja tv. 3. §
83. pontjaban eléirtaknak megfeleld, szigort szdmadasu kiklldetési rendelvényt (a tovabbiakban: nyomtatvany) kell
alkalmazni. A BVOP-n a B. 18-73/0j szamu nyomtatvanyt kell hasznalni.
6. A nyomtatvanyon az uti célt olyan pontossaggal kell meghatarozni - a helységnév feltlintetésén tul -, hogy annak
alapjan egyértelmden igazolhat6 és utodlag ellendérizhetd legyen, hogy a belféldi kikiildetés valoban hivatali célu
volt.
7. Egy nyomtatvanyon - a jelen fejezetben foglalt kivételtdl eltekintve — csak egy belfoldi kikildetés szamolhato el.
Egy kikuldetésnek mindsiil
a) a személyi allomany tagja szolgalatteljesitési helyérdl, illetve lakohelyérdl szolgélati feladatok teljesitése
érdekében torténé egyszeri oda-vissza utazasa,

b) az egymast kdveté munkanapokon ugyanazon helységbe tett tobbszori utazas, amelyeknél az dllomany tagja
naponta visszatér a szolgalati, illetve lakéhelyére,

<) ha a kiklldetések kdzvetleniil egymast koveté munkanapokon torténtek, és koztiik a személyi dllomany tagja
nem toltott el legaldbb 1T munkanapot a szolgalatteljesitési helyén.

8. Tobb munkanapon egymastdl fluggetlenil teljesitett kikildetések esetében a belfoldi kikiildetéseket fészabdly
szerint kilon nyomtatvanyokon kell elrendelni és elszamolni. A belféldi kikiildetés elszamolasahoz elnevezési
dokumentum (1. melléklet) kitoltése esetén a személyi allomany tagja jogosult a kikiildetéseket egyiittesen
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

elszamolni. Az 1. melléklet teljes korl kitoltése esetén a személyi dllomanyi tag mentesul a belfoldi kikuldetés
elszdmolasahoz kapcsolddo térités nélkili ellatds igénybevételére vonatkozé nyilatkozat (2. melléklet) kitoltése aldl.

A belfoldi kikuldetést legkésébb az elutazas el6tti munkanapon az el6irt nyomtatvanyon kell elrendelni. Indokolt
esetben, ha nem lehetséges a nyomtatvanyon az irdsban torténd elézetes elrendelés, akkor mas irdsbeli vagy szébeli
utasitas alapjan kell a kikildetést teljesiteni (a tovabbiakban: rendkiviili kiklldetés). llyen esetben a rendkiviili
kikiildetés tényét a lehet6 leghamarabb az el6irt nyomtatvanyon is régziteni kell, de erre csak az dllomanyilletékes
parancsnok vagy szervezetszerl helyettesei jogosultak. Rendkiviili kikildetés esetén a 4. pontban
megfogalmazottak az iranyadok.

A belfoldi kikuldetés befejezé napjat kovetéen legkésébb az 5. munkanapon a kiklldetést elrendel el6ljard részére
a feladatok teljesitésér6l be kell szamolni. Ezzel egyidejlileg a belfoldi kiklldetés elszamolasahoz sziikséges
dokumentumokat a gazdasagi szakterllet részére kell leadni. Az elszdmolasnak a hidnytalan dokumentumok
beérkezését kdvetd 5 munkanapon belil kell megtorténnie.

A bv. szerv vezet6jének esetében a teljesités igazoldsat a BVOP-ra irasban kiildott dokumentumokkal kell kérni
a kiklldetést kovetéen haladéktalanul. Az elszdmoldsnak a teljesités igazoldsa visszaérkezését kovetd
5. munkanapon beliil kell megtérténnie.

Akadalyoztatas esetén a belfoldi kikiildetési rendelvényt a kikildetés lezarultat kovetd legkésébb harminc napon
belil kell elszdmolni. Harminc napon tul leadott rendelvény alapjan kifizetés nem teljesithetd, kivéve a nem
kozponti koltségvetésbdl finanszirozott projektekhez kapcsolddo, dllamhaztartason kivili forrasokbdl finanszirozott
kikiildetéseket, valamint a partfogok altal teljesitett kikiildetéseket.

A belfoldi kiklldetés soran felmeriil6 kiadasokra az alabbi koltségtéritések folydsithatok:

a) napidij,
b) utazasi és parkolasi koltség, valamint
c) szallaskoltség.

A szdmlaval, nyugtaval igazolt egyéb koltség az allomanyilletékes parancsnok vagy szervezetszer( helyettese
engedélyével fizethet6 ki szolgélati jegy alapjan.

Belfoldi kikuldetés esetén elsésorban természetbeni elldtast kell biztositani, ha ez nem megoldhato, akkor adhaté
a 13. pont szerinti koltségtérités.

1.
NAPIDIJ

A belfoldi kikiildetést teljesiték élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek fedezésére a kikiildetés idétartamara
napidij jar.

A belféldi kiklldetést teljesité az étkezésre vonatkozdan koteles nyilatkozatot tenni a 2. melléklet szerint, amelyet
alairasaval hitelesit. Kivételt képez ez aldl a 8. pontban meghatarozott mentesiilés.

A tdvollét id6tartamanak megdllapitdsdndl a szolgélatteljesitési helyrél, kivételes esetben lakéhelyrdl torténd
induldst és visszaérkezést kell figyelembe venni. A menetrend szerinti kozlekedési eszkdzon torténd utazaskor
a menetrendben feltiintetett induldsi és érkezési idét kell alapul venni, amely induldsnal és érkezésnél a helyi
kozlekedés id6tartamaval, de legfeljebb egy-egy draval kiegészithet6. A nem menetrend szerinti kozlekedéssel
torténd utazds esetén a tavollét idbétartamdnak megallapitdsakor az indulds és érkezés tényleges idépontjat
és helyét kell figyelembe venni.

A személyi allomany részére a napidijat Hszt. 167. §-aban meghatarozott mértékben kell biztositani.

A napidij ad6ézasara az Szja tv. el8irdsai az irdnyadodak.

1.
UTAZASI ES PARKOLASI KOLTSEGEK

A személyi dllomany tagjai részére meg kell tériteni a kiklldetés soran indokoltan felmerilt utazasi és parkolasi

koltséget.

A belfoldi kikiildetés soran a céldllomas elérése torténhet
a) vasut,

b) tavolsagi autébusz,

c) helyi k6z6sségi kdzlekedés,

d hivatali személygépjarm,

)
)

m

sajat tulajdonu személygépjarmd,
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25.
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29.

30.

31.

32.

33.

34,

f) a 29. pontban foglalt feltételek teljeslilése esetén nem sajat tulajdonu személygépjarmu

igénybevételével.

A személyi allomény tagjai részére engedélyezhetd a vonaton |. osztaly, valamint Intercity (a tovabbiakban: IC)

igénybevétele, a gyorsvonati, illetve IC pdtjegy elszamolhato.

A kikuldetést teljesitok részére a ténylegesen felmeriilt utazasi koltség kizardlag a bv. szerv nevére szol6 eredeti

szamla alapjan fizetheté ki. Az utazassal Osszefliggbé utas- és poggyaszbiztositas, valamint egyéb koltségek

az dllomanyilletékes parancsnok engedélyével szamolhatoéak el.

Kedvezményes dru menetjegy megtéritésére kiklldetési koltségként nincs lehetbség.

Nem szémolhaté el utazasi koltség, ha a kikildetés teljesitése szolgalati gépjarm(vel tortént. Ez aldl kivételt

képezhet a nem kdzponti koltségvetésbdl finanszirozott projektek keretében szolgélati gépjarmdvel teljesitett

kikildetés.

A kiklldetés soran sajat tulajdonu gépjarmd hasznalatara akkor kertilhet sor, ha a gépjarmdifelelés nyilatkozik arrdl,

hogy szolgalati gépjarmuvet nem tud biztositani (3. melléklet). Mentesul a kérelem kitoltése alél az a személy

a) akinek varatlan vagy rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén rendelnek el belfoldi kikildetést, vagy

b) aki egyéb engedélyt csatol, amelynek tartalma alapjan engedélyezett részére sajat tulajdonu gépjarm
igénybevétele.

Sajat tulajdonu személygépjarm hivatalos célra torténd igénybevétele kizardlag akkor engedélyezhetd, ha

a) a gépjarmtufelelds altal alairt 3. melléklet szerinti kérelem csatoldsra kerdil,

b) a gépjarmu megfelel a forgalombantartasi kovetelményeknek, érvényes mdlszaki vizsgaval és kotelezé
felel6sségbiztositassal rendelkezik,

<) az dllomény tagja csatolja az érvényes vezetdi engedély masolatat,

d) az dllomény tagja csatolja az érvényes forgalmi engedély masolatat,

e) az allomany tagja a sajat tulajdonu személygépjarmijére rendelkezik érvényes, teljes korii CASCO
biztositassal és az errdl sz6l6 igazoldsokat az elrendeld részére bemutatta. Amennyiben az dllomanyi tag nem
rendelkezik CASCO biztositassal el6zetesen nyilatkoznia kell, hogy viseli a sajat tulajdonu személygépjarma
igénybevételével kapcsolatos valamennyi kockdzatot (4. melléklet).

Nem sajat tulajdonu személygépjarm( hivatalos célra torténé igénybevétele kizardlag akkor engedélyezhetd,

ha a 28. pontban meghatérozott dokumentumokon feldil

a) kozeli hozzatartozé tulajdonos esetén a csaladi kapcsolat a forgalmi engedély masolatara felvezetésre kertilt,

b) kozeli hozzatartozé korébe nem tartozé személy tulajdondban levé személygépjarmd esetében legaldbb
teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglalt kdlcsonadasi szerz6dés kerll csatolasra.

Sajat tulajdonu személygépjarmdvel torténé utazaskor a kozuti gépjarmlvek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti

és haldszati er6gépek lGzemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkilli elszamolhatéd mértékérdl szolo

60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4ltal meghatarozott alapnorma-atalany mértéke, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal

kozzétett, adott honapra érvényes lizemanyagar alapjan megallapitott lizemanyagkéltség, az Szja tv. 3. szamu

melléklet IV/3. pontja szerinti altalanos személygépkocsi-normakoltség és a 31. pontban foglaltak szerint a megtett
tavolsag alapjan kerll megallapitasra a kifizetend6 koltségtérités 6sszege. A belfoldi kiklldetés cimén kifizetett
utazasi koltségtérités ebben az esetben nem minésiil addkoteles bevételnek.

A célallomas és a szolgélatteljesitési hely kozotti tdvolsdg meghatdrozasara a Google maps Utvonaltervezdjét kell

alkalmazni. Abban az esetben, ha a cim nem szerepel a Google maps rendszerében, mas Utvonaltervezé is igénybe

vehetd, de a kinyomtatott térképen ennek tényét jelezni kell. Az elszamolas soran az utvonaltervezé éltal felajanlott
legrévidebb tavolsdg vehetd figyelembe. Ezen fGszabaly aldl kivételt jelent, ha a javasolt Utvonal az allamhatart
atlépi, vagy a felajanlott ut aranytalanul (legaldbb 30 perccel) hosszabb ideig tartana, mintha a célallomast vagy

a szolgélatteljesitési helyet mas utvonalon kozelitené meg a személyi alloményi tag. A tavolsdgot tizedes jegy

pontossaggal kell figyelembe venni az elszdmolés soran.

Sajat tulajdonu személygépjarmvel teljesitett kikiildetés esetén — a felmerilé koltségek elszamolasdhoz -

a bv. szerv gazdasagi szakteriletének el kell készitenie a koltségeket tartalmazé kimutatast (5. melléklet) is.

Nem sajat tulajdonu személygépjarmivel teljesitett belfoldi kiklldetés esetén is a 31. pontban megadott adatok

alapjan kerll meghatérozasra a 30. pont szerinti koltségtérités, amely a személyi dllomanyi tag tekintetében

addkoteles jovedelemnek mindsdil.

A nem kozponti koltségvetésbél finanszirozott projektek forrdsanak terhére elszdmolhatd a projekt keretében

végrehajtandé belfoldi kikildetés. Az allomanyilletékes parancsnok engedélye alapjan el6zetes elrendelésre és

teljesitésigazolasra a szakmai teriilet vezetdje feljogosithatoé. Az eljaras rendje megegyezik a bv. szerv koltségvetése
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43.

44,

45.
46.

47.

48.

terhére elszamolhaté kikildetések rendjével. A projekt jellegébdl adddoé specidlis és indokolt esetekben kilon
elszdmolas alkalmazhatd a BVOP Kozgazdasagi Féosztaly elézetes véleményezése és engedélye alapjan.

Sajat tulajdonu személygépjarmdl hasznalata esetén az autépdlyadij, valamint a parkoldsi dij a bv. szerv nevére,
cimére kidllitott szamla ellenében fizethetd ki. Amennyiben az dllomdnyi tag egy hénapon belll varhatéan 3 vagy
tobb alkalommal teljesit sajat tulajdonu személygépjarmdivel belfoldi kikiildetést, vagy egy belféldi kikildetés
idétartama meghaladja az 5 naptari napot, ugy részére havi, egyéb esetben 10 napos autépélya matrica térithetd.
Baleset, karesemény bekovetkeztekor, amennyiben az a kikiildetést teljesité hibajabdl kovetkezett be,
a kdreseményhez kapcsol6dé valamennyi koltség a kikildetést teljesitot terheli.

A kozlekedésrendészeti birsagok és a kozlekedési szabalysértésbdl eredé minden koltség kizarédlag
a személygépjarmu vezetéjét terheli. Az igy felmerdilt kdltségek nem szamolhatok el.

IV.
SZALLASKOLTSEG

A személyi dllomany tagja részére a bv. szerv nevére, cimére szabalyosan kiallitott készpénzfizetési szdmla ellenében
a tényleges szallaskoltséget a bv. szerv atutalassal vagy hazipénztarbdl megtériti, illetve nem készpénzfizetési
szamla esetén a kiallito részére atutalja.

Szallas vehetd igénybe

a) ha kikuldetés teljesitésének napjan a személyi dllomany tagja nem tud visszatérni a lakhelyére,

b) ha a kikuldetési feladat teljesitésének kezd6 idépontja indokolja,

<) ha a kikuldetés helyszine, a szolgalatteljesitési helytél valé tavolsag figyelembevételével indokolja.

Szallds céljara elsésorban a blintetés-végrehajtds szallashelyeit kell igénybe venni. Ennek hianyaban
a koltségtakarékossagra tekintettel szalloda vagy mas szallashely vehet6 igénybe.

A napidij 6sszegét a bellgyminiszter iranyitasa ald tartozé rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
szolgalati viszonyban all6 tagjai illetményének és egyéb juttatdsainak megallapitasardl, valamint a folydsitas
szabalyairol sz616 33/2015. (V1. 16.) BM rendelet 21. §-dban meghatérozott mértékben csékkenteni kell, amennyiben
a személyi allomanyi tag széllaskoltség cimén a kotelezé reggeli arét elszémolja.

V.
A BVOP BIZTONSAGI SZOLGALAT KOZPONTI TAMOGATO FOOSZTALY KESZENLETI OSZTALY
MUNKATARSAIRA VONATKOZO EGYEDI ELJARASREND

A BVOP Biztonsagi Szolgélat Kozponti Tamogatd Féosztaly Készenléti Osztély (a tovébbiakban: BVOP Készenléti

Osztaly) buntetés-végrehajtasi szervekbe &atrendelt munkatdrsaira (a tovébbiakban: készenléti dllomany tagja)

jelen utasitas rendelkezéseit az alabbi fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Azon készenléti dllomany tagja, aki atrendelés keretében szolgalatteljesitési helye kdzigazgatasi hatdran kivil

teljesit szolgalatot, a belfoldi kikildetésre vonatkozd szabalyok szerint jogosult felmerilt koltségeinek

megtéritésére.

A BVOP Készenléti Osztaly allomdnyaba tartozé6 munkatdrsakat minden esetben megilleti a napidij, kivéve ha

a) a BVOP-n, illetve Budapest kdzigazgatasi hataran belil teljesit szolgélatot,

b) alland6 lakcime és az &trendelés helye szerinti bv. szerv ugyanazon kozigazgatasi hatdron beldl
helyezkedik el.

A készenléti dllomany tagjai a BVOP dllomanyéba tartoznak, igy a kdltségviselé a BVOP.

A belfoldi kiklldetés elszdmoldsdnak alapbizonylatai a jelen utasitdsban meghatdrozott nyomtatvényok,

dokumentumok, a szolgdlatban toltott napokrol szold — illetékes bv. szerv kijelolt munkatarsa éltal igazolt —

kimutatas és a BVOP nevére és cimére kiallitott szamlak. Az elszamolhato koltségek kifizetése csak eredeti bizonylat

alapjan torténhet.

Sajat gépjarmlvel végrehajtott belfoldi kikiildetés koltségeinek elszdamolasakor a 28. pont a) alpontjaban

meghatarozott mellékletet minden esetben a BVOP MUiszaki Ellatasi Féosztalyanak gépjarmdifelelése tolti ki.

Az &trendelés helye szerinti bv. szerv vezetdje dltal kijeldlésre kerilt kapcsolattartokon (a tovdbbiakban:

kapcsolattarto) keresztil torténik a készenléti dllomany tagjai és a BVOP Készenléti Osztalya kozotti kommunikacid.

A kapcsolattartok feladata a belfoldi kikildetés elszamolasahoz sziikséges dokumentumok 6sszegyljtése, tovabba

az elszamolasok el6zetes formai, tartalmi és szamszaki ellenérzése, valamint a dokumentécié teljeskortiségének

vizsgalata.
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49.

50.

51.

52.

53.
54,

A belfoldi kikildetés elszamolasdhoz kapcsolodé eredeti dokumentumokat a kapcsolattartdk kotelesek megkildeni
a BVOP Készenléti Osztdly részére, melyhez 4tadas-atvételi jegyzéket csatolnak. Ezt kdvetéen a BVOP Készenléti
Osztaly vezet6je altal kijelolt munkatarsak ellenérzik a részikkre megkildott dokumentéciét, hogy az a hatélyos
jogszabalyoknak, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek, belsé szabdlyozéknak megfelel6en keriilt 6sszeallitasra.
A hianyos vagy hibasan kitoltétt bizonylatokat rovid hataridé megadasaval kijavitas céljabdl visszakildik az illetékes
kapcsolattartoknak.

A BVOP Készenléti Osztaly allomanyaba tartozd munkatars a hidnytalan, tartalmilag és formailag megfelel$ belfoldi
kikildetés elszdmoldsa céljdbdl 6sszedllitott dokumentaciot tételes, név szerinti atadds-atvételi jegyzékkel
(6. melléklet) tovabbitja a BVOP Kdzgazdasagi Féosztaly Koltségvetési Osztalya (tovabbiakban: BVOP Koltségvetési
Osztaly) kijelolt munkatarsanak, aki kézjegyével igazolja az atvétel tényét, és rogziti annak datumat.

A belfoldi kikildetések pénziigyi teljesitésére a hianytalan, formailag és tartalmilag megfelel6 dokumentécié
alapjan kertil sor, a BVOP Koltségvetési Osztalyra torténé atadast koveté 30 naptari napon belll. Amennyiben
a dokumentacié hibds, azt a BVOP Koltségvetési Osztdly kijelolt munkatdrsa a tudomasra jutdstdl szamitott
2 munkanapon belil visszakiildi a BVOP Készenléti Osztalyara. A visszakiildés tényét atadds-atvételi jegyzék igazolja.
A javitds id6tartama nem szamit bele az elszamoldsra biztositott 30 naptari napba.

A BVOP Koltségvetési Osztaly a pénziigyileg teljesitett belfoldi kikiildetésekrdl, havonta két alkalommal - lehet&ség
szerint legaldbb 5 munkanap eltéréssel — tdjékoztatast kild (7. melléklet) a Készenléti Osztaly kijel6lt munkatarsai
szamara a Robotzsaru rendszeren keresztll. Amennyiben az atadott elszdmolasok és a pénziigyileg teljesitett
tételeket tartalmazé kimutatdson eltérés mutatkozik, abban az esetben a BVOP Készenléti Osztdly kijelolt
munkatdrsa értesitést kild Robotzsaru rendszeren keresztiil a BVOP Koltségvetési Osztdly vezetbje részére,
aki az eltérés okardl az értesités atvételét koveté 2 munkanapon belil koteles hivatalosan tajékoztatni a BVOP
Készenléti Osztaly vezet6jét. Amennyiben a teljes kord dokumentacié rendelkezésre all, a BVOP Koltségvetési
Osztdly vezet6je haladéktalanul intézkedik a kikiildetés elszamoldsarél. Amennyiben az elszdmoldsra hibas
dokumentacié miatt, vagy egyéb okbdl nem kerilt sor, a BVOP Készenléti Osztaly intézkedik a dokumentécio
javittatasarol vagy annak ismételt bekérésérdl.

Vi.
EGYEB RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
Hatalyat veszti a belfoldi kikuldetéssel kapcsolatos koltségekrél szol6 32/2018. (VII. 6.) OP szakutasitas.

Dr. Toth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok



1. melléklet a 40/2020. (VII. 31.) BVOP utasitdshoz

Melléklet a belfoldi kikiildetés elszamolasahoz

[4°184

Kiklldott neve: Adészama:
Kikuldetési rendelvény szama: Elszdmolasi id6szak: Igénybe vett kdzlekedési eszkoz:
Igénybe vett gépjarmi rendszdma: Uzemanyag tipusa: Hengerdrtartalom:
Indulés Erkezés Utazési koltség Széllas- Egyéb
. L . Megtett kozosségi e Széllaskoltség reggelit o Egyéb koltség
- ) Kozlekedési eszkoz . i , koltség koltség .
, Ora/ , Ora/ km kozlekedés esetén tartalmaz megnevezése
Honnan Déatum Hova Déatum (Ft) (Ft)
perc perc (Ft)
A kikuldetés soran felmer(lt kOltségeket a .........oeveviiiiiiiiiiiiiiiii e bankszamlara kérem utalni.
Kelt: oo
Készito:
alairas

A kikuldetésen valé részvételt és az elvégzett munkat igazolom:

munkavégzés helye szerinti vezeté

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH
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2. melléklet a 40/2020. (VII. 31.) BVOP utasitdshoz

NYILATKOZAT
a belfoldi kikiildetés elszamolasahoz

Alulirott nyilatkozom, hogy a/az ...............ccceenenene. szamu belféldi kikuldetési rendelvényen elrendelt kikiildetés
soran térités nélkili ellatasban
részesiltem / nem részesiltem.*

Kl et

kiklildott alirasa

* Megfeleld rész aldhtzandé.
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3. melléklet a 40/2020. (VIl. 31.) BVOP utasitdshoz

KERELEM A BELFOLDI KIKULDETESHEZ
gépjarmii hivatali céla hasznalatara

Kérem, hogy @ réSZEMIE @/@Z ......uvuininiiiiiii e (intézet neve) intézet megbizasabol
P (dAtum) oo helyszinen végrehajtandé belfoldi kikiildetésen

valé részvételhez szolgdlati gépjarmvet biztositani sziveskedjen.

Kelt: oo

igényl6 alairasa
Jelentem, hogy az intézet/iNtézméNny a/az .........ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieians helyszinen végrehajtando belfoldi
kiklldetésen valo részvételhez ........covvvviviiiiinniinnnnn. munkavallalé részére szolgdlati gépjarmivet nem tud
biztositani.
Kelt: oo

gépjarmti felelés alairasa
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4. melléklet a 40/2020. (VIl. 31.) BVOP utasitdshoz

szervezeti egység megnevezése

ENGEDELY
sajat gépjarmii hivatali céla hasznalatara

Kérem a sajat tulajdonu / nem sajat tulajdoni* gépjarmi hivatali célu igénybevételét engedélyezni sziveskedjék
......... év ......... hénap ...... naptdl ......... év ......... hdénap ...... napig. A belligyi szerv ebben az idépontban
hivatali/szolgalati jarmdvet nem tud biztositani.

A személygépjarmiire
CASCO biztositas megkotésre kertlt* nincs CASCO biztositas*

A gépjarm0 igénybevételével kapcsolatos valamennyi anyagi kockézatot viselem.

Jarm( forgalmi engedély szerinti tulajdonosanak adatai:
Név (szlletési név):

Sziiletési hely, év, hdnap nap, anyja sziiletési neve:
Személyi igazolvany szdma:

Addazonosité jele:

Lakcim:

A jarm( adatai:

Forgalmi rendszam:

Gyéartmany, tipus:

Henger(rtartalom:

Forgalmi engedély szama:

Uti cél:

Kelt: o,

Kérelmez6 neve,
addazonosito jele

Egyetértek, tdmogatom:

szervezeti egység vezetdje

Engedélyezem: P.H.
datum:

engedélyez6 vezet6

* A megfelel6t aldhuzassal kell jeldlni.



5. melléklet a 40/2020. (VIl. 31.) BVOP utasitdshoz

Elszamolasiid6észak: .........cooovvvviiiiiiiininnnn..

A munkaltaté
neve:

cime:

adoszama:

Kimutatas

a hivatali, iizleti utazas koltségtéritéséhez

A munkavallalé:
neve:

lakcime:

szlletés ideje, helye:
anyja neve:
addazonosito jele:

Ellenjegyezte:

Datum:

Utalvanyozta:

Datum:

Fogyasztasi
A gépjarmi rendszama: Gk. tipusa: 9 . 1/100 km
normaja:
A kikiildetés, kiilszolgalat Egyéb koltségtérités
i Futésteljesitmény NAV lizemanyag Utazasi o .
Sorszam elrendel6jének . L (autépalya matrica)
kezdete vége Gtvonala és célja (km) egységar (Ft) koltségtérités (Ft)
alairasa (Ft)
Athozat
1/ izemanyagar 0
2/ amortizacios ktg 15 0
3/ lzemanyagar 0
4/ amortizécids ktg 15 0
Atvitel 0
Osszesen

9l
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6. melléklet a 40/2020. (VII. 31.) BVOP utasitdshoz

Szervezeti egység megnevezése:

Ugyintézé neve:

Atadas-atvételi jegyzék

Ssz.

Név

Kikildetési
Adbazonosité | rendelvény

sorszama

Elszdmolasi
id6szak

Mellékletek

Lap/db

Megjegyzés

—_

O | © | N o R WwIN

_\
=

_
—_

_.
N

-
w

»

_\
u

_\
o

-
N

_.
©

Atado:

Atvevé:

Kelt:

Kelt:
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7. melléklet a 40/2020. (VII. 31.) BVOP utasitdshoz

Szervezeti egység:

Teljesitett belfoldi kikiildetések

Kiktldetésen részt vevé neve

Kikuldetési rendelvény

sorszama

Elszdmolasi id6szak

Kifizetés datuma

Osszeg
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 41/2020. (VIl. 31.) BVOP utasitasa
a Kozponti Anyagraktarban elhelyezkedo6 fegyverraktar miikédési rendjérol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a Belligyminisztérium Technikai
Szabdlyzatérol sz6l6 29/2011. (X. 28.) BM utasitdsra — a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Kdzponti Anyagraktarban
elhelyezkedd fegyver- és I16szerraktar miikodésének szabdlyozasardl a kdvetkezd utasitast adom ki:

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya a Blntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdaga (a tovébbiakban: BVOP) és a biintetés-
végrehajtasi intézetek és intézmények (a tovabbiakban: bv. szervek) érintett személyi dlloményara terjed ki.

1.
SPECIALIS RENDELKEZESEK

2. A Kozponti Anyagraktar (a tovabbiakban: KAR) terlletén a féépulet foldszintjén talalhatd 10. szamu helyiségben
(a tovébbiakban: |6szerraktar) a I6szereket, pirotechnikai anyagokat, a 11. szamu helyiségben (a tovadbbiakban:
fegyverraktdr) a buntetés-végrehajtas kozponti készletezésli fegyvereit és fegyverzeti anyagait, a 12. szdmu
helyiségben (a tovabbiakban: fegyverszoba) a KAR sajat alegységkészleteként kezelt fegyverzeti anyagait zart
lemezszekrényben, tovabba a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi, Tovabbképzési- és Rehabilitacios
Kozpontjanak (a tovabbiakban: BVOTRK) fegyvereit zart fegyverladakban kell tarolni.

1. A tarolas feltételei

3. A térolas soran biztositani kell a tarolt termékek épségét, dllagmegdvasat, illetéktelen személyek eléli elzarasat,
6rzését, a raktdr- és tarolotér legjobb kihasznalasat.

4. Aladazott vagy csomagolt anyagokat ugy kell elhelyezni, hogy a jelzések, feliratok olvashatoak legyenek.

5. A haszndlatra kiadott anyagokat, eszkdzoket visszavételezni és a KAR-ban tovdbbtéarolds céljara elhelyezni csak
karbantartott dllapotban lehet.

6. A KAR kialakitasaval szemben tdmasztott kdvetelmények:

a) padlézata megfelelé teherbirdsu;

b) jol zarhato;

Q) szaraz, hiivos, jol szelléztethetd;

d) megfeleld vilagitassal ellatott;

e) a tlizbiztonsagi el6irasoknak megfelel; tovabba

f) a l6szer és pirotechnikai anyagraktarak villdmharitéval, az ajtdk vasraccsal ellatottak;
g) a kornyékén tizemanyagot vagy mas gyulékony anyagot tarolni tilos;

h) a bejaratait, valamint a raktarhelyiséghez vezet6 utakat mindig szabadon kell hagyni.
7. A KAR-ban olyan fegyverraktart kell kialakitani, ahol a fegyverzeti szakanyagok, optikai szakanyagok, eszkdzok
szabalyszerU taroldsa az alabbiak szerint biztosithato:

a) a lészerek, a pirotechnikai anyagok, illetve azok célba juttatdsara alkalmazott eszk6zok a fegyverektdl
és minden mds anyagtol elkilonitve |8szerraktarban, a védd felszerelések kiilon tarold allvanyokon
helyezheték el;

b) a fegyverzeti szakanyagokat nedvességtél és pératdl mentes, ablak nélkili helyiségben kell tarolni,
a helyiségek padozatat, a falakat és a mennyezetet nehezen bonthaté anyagbdl kell megépiteni, a taroléhely
falfeliilete kozterulettel nem érintkezhet;

) a fegyverraktar és az azon belil elhelyezkedé helyiségek megvildgitdsdra robbanasmentes elektromos
ldmpatesteket kell felszerelni, és a tlzrendészeti eldirdsokat a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell
alkalmazni;

d) az alegység készletezésl fegyvereket és fegyverzeti szakanyagokat a fegyverszoban belil elhelyezett zért,
negativ pecséttel elldtott lemezszekrényben, a fegyverkarbantarté munkaasztalt a fegyverszobaban kell
elhelyezni;
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10.

11.

12.

e) a fegyverraktarra és az azon belll elhelyezked6 I6szerraktarra, valamint a fegyverszobdara fém vazszerkezetd,
megfelel6 erésségl acéllemezzel boritott bejdrati ajtot kell beépiteni;

f) a fegyverzeti szakanyagok tarolasat és kezelését biztositd helyiségek bejarati ajtaja mellé, kiilon tartéban kell
elhelyezni - a fegyverzeti szakanyagokrdl és a korzeti fegyvermesterek feladatairdl sz616 belsé szabalyozéban
(a tovabbiakban: Fegyverzeti Szabalyz6) meghatarozott formaban és tartalommal - a helyiségek
megnevezését az alabbiak szerint:
fa) FEGYVERRAKTAR
fb) LOSZERRAKTAR

fc) FEGYVERSZOBA
fd) KARBANTARTO HELY
fe) TOLTO-URITO HELY;

a) a fegyverraktarban a fegyverzeti szakanyagok elhelyezésére éllvanyt, illetve szekrényt, a pirotechnikai
anyagok és eszkozok, tovabba a l6fegyverek taroldsdra alkalmas, mechanikusan lakattal és negativ
bélyegzdvel is zarhatd csomagolé lddét kell biztositani;

h) a fegyverraktarban tarolt anyagok kezelése a BVOP MUiszaki és Ellatasi Féosztalydnak (a tovabbiakban: MEF)
feladata, melynek ajtajara két — egymastdl fliggetlen - biztonsagi zarat és a biztonsagtechnikai rendszert
vezérlé szamitdgépbe bekotott elektromos zérat, valamint nyitott vagy zért allapotjelzét kell felszerelni,
az elektromos zér nyitdsa kdrtyaolvason a személyi azonosito kdrtya leolvasasaval lehetséges;

i) a fegyverraktar kulcsat kalon kulcsdobozban, biztonsdgos médon, a Budapesti Fegyhaz és Borton
(a tovabbiakban: BFB) ,B” objektumdanak biztonsagi tgyeleti helyiségében mindenkor elérheté helyen kell
tarolni, az elektromos zar nyitdsdhoz sziikséges azonositd kartyat zart boritékban a ,B” objektum biztonsagi
tiszt lemezszekrényében kell tarolni.

A fegyverraktarban térolt szakanyagokat

a) fajtajuk,

b) min&ségi allapotuk,

<) fizikai-kémiai sajatossagaik,

d) a taroldsra eldirt kulon feltételek

alapjan kell csoportositani.

A fegyverraktarban

a) a fegyvereket és a I6szereket kiilon helyiségben;

b) a termékeket fajtanként, egymastdl elkilonitetten, kdnnyen attekinthetéen;

c) a kiegészitd cikkeket és egyéb tartozékokat, a fécikkekkel azonos helyen;

d a gyari csomagolasu termékeket eredeti csomagoldsban, karbantartott dllapotban;

D

)
) az eredeti rendeltetésének megfeleléen mar nem hasznalhaté anyagokat, felszereléseket anyagnemenként
elkulonitetten

kell tarolni.

A KAR-ban tdarolt szakanyagok szambavétele, ellenérzése érdekében a szakanyagok mellett hitelesitett

készletnyilvéntarté lapot kell elhelyezni.

Tarolasbiztonsagi kovetelmények:

a) minden, a raktéri készlet tliz- vagy egyéb elemi csapds elleni védelmét biztosité biztonsdgi, illetve
tlzrendészeti 6vintézkedést maradéktalanul be kell tartani;

b) a nyilt lang hasznalatanak tiltasara vonatkozo tablakat a KAR-on kiviil, jol 1athaté helyen ki kell fliggeszteni;

<) a fegyverraktar helyiségeit a tarolt anyagok jellegének megfelelé - szabvany szerinti — tlzolto felszereléssel
kell ellétni, az egyes tlizolt6 eszkdzdket kdnnyen megkozelithetd és jol hozzéférhetd helyeken kell elhelyezni;

d) a fegyverraktar helyiségeit folyamatosan tisztan és rendben kell tartani, a portalanitds sordn tlzveszélyes
anyagokat hasznalni tilos.

A raktarozas altalanos szabdlyai:

a) a nagy terjedelm(, sulyos anyagokat a tarolétér padozatan raklapokon, illetve 10x15 cm hasdbméret(
parnafakon kell elhelyezni;

b) az egyes anyagféleségek egymdsra rakva is tarolhatdak, figyelembe véve a tarolé eszkdzok és a térolotér
1 m?-re esé megengedett terhelését;

<) az allvanyok, rakodolapok vagy egyéb termékoszlopok kdzott, a falak mellett, atjardkat, kozlekedé folyosdkat

kell hagyni, a tdrolt anyagok biztonsdgos mozgatasa, illetve ellenérzése érdekében.
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2. Fegyverzeti szakanyagok tarolasa

A fegyverek esetében

a) a pisztolyokat leengedett kakassal, szekrényben, dllvanyokon vagy ladakban, kiegészité cikkekkel egyiitt,

b) a géppisztolyokat, gépkarabélyokat, puskakat allvdnyokon vagy ladakban hordszij nélkil, eléreengedett
zarral, biztositott allapotban,

<) a tarakat, a tartozékokat a géppisztolyok, gépkarabélyok és puskak mellett vagy kiilén allvanyokon vagy
lddakban
kell tarolni.

A tarakat toltott allapotban, a fegyverraktarban és a fegyverszobaban tarolni és elhelyezni szigoruan tilos.

L&észerek és pirotechnikai anyagok esetében

a) a l6szeresladak elhelyezésénél a fegyverraktar térfogatanak és terlletének maximalis kihasznalasara kell
térekedni, figyelembe véve a ki- és berakodasi munka elvégzésének lehet6ségét;

b) a ladakat egymasra, oszlopba kell rakni, a ladaoszlopok és a fegyverraktar fala kozott, lehetéség szerint
30-40 cm tévolsagot biztositva;

c) az alsé ladakat aldtétekre kell helyezni;

d) az oszlopokat az esetleges eldélés ellen egyméshoz kell régziteni;

e) az oszlopba - lehet6ség szerint — csak egy sorozatba tartozé |6szerek helyezhetdk;

f) a nem hasznélhatd, vagy kiadasra letiltott és nem rendszeresitett |16szereket és pirotechnikai anyagokat

a hasznalhaté anyagoktol el kell kiiloniteni, és, Letiltott” vagy ,Hasznalhatatlan” feliratu tablakkal kell ellatni;
a) a gyakorlo és vakldszereket az éles |6szerektdl el kell kiildniteni;
h) a l6szerek és pirotechnikai anyagok légmentes csomagoldsat csak akkor szabad felnyitni, ha ilyen anyag
bontott allapotban nincs;
i) a ladak fedelét szegezni tilos, a fedél lezarasa csak facsavarral torténhet.
Alkatrészeket, kiegészité cikkeket, tartozékokat a fegyverraktarban, javitd mdhelyben fajtanként elkilonitve kell
tarolni.
A fegyverszobdban vagy a fegyverraktarban toltott I6fegyvert tarolni tilos.
Az engedélyezett ,idegen” I6fegyver — ezen fogalmi korbe tartozoként kizardlag a PPP rendszerben miikodé
bv. szervek kildn engedélyre torténd beszerzéseibdl szarmazéd fegyverek értenddéek — taroldsa csak elkiilonitett
maodon, zart ladaban torténhet.
A fegyverraktarban ki kell figgeszteni
a) a fegyverraktar miikodési rendjérdl szold, hatalyos belsé szabalyzé egy példanyat,
b) a helyiségleltart a Fegyverzeti Szabélyzéban meghatéarozott formaban.
A fegyverszobéban ki kell fliggeszteni

a) az alegységkészletbe tartozé fegyverzeti szakanyagokrdl tipus és szam szerinti kimutatast,
b) a fegyverhelyettesité kartonok szinmagyarazatat,
<) a helyiségleltart a Fegyverzeti Szabalyzéban meghatarozott formaban.

3. Az alegységkészlet kezelésének rendje

Az alegységkészletbe tartozé fegyverszallitds biztositdsdra rendszeresitett fegyvereket, valamint a kényszerité
eszkozoket a fegyverszobdban elhelyezett zart és negativ pecséttel elldtott lemezszekrényben kell tarolni.
A fegyverszobaban a BVOTRK a fegyverzeti szakanyagait zart, lepecsételt ladakban téarolja.

Az alegységkészletbe tartozd fegyverzeti szakanyagok atadas-atvételét, megoOrzését, kiadasat és visszavételét
a raktarvezet6 koteles végrehajtani.

A kiadott és visszavett fegyverzeti szakanyagokrol minden esetben az erre rendszeresitett és nyilvantartott
JFegyverzeti szakanyagok kiaddsi és visszavételi nyilvantartds” dokumentaciét kell vezetni az idépontok pontos
megjeldlésével.

A Fegyverzeti szakanyagok kiadasi és visszavételi nyilvantartasanak kitoltését a raktarvezetd, illetve tavollétében
a helyettesitésére kijel6lt raktarkezel koteles végrehajtani. Az atvevé személy olvashatd sajat kez( aldirassal koteles
elismerni az atvétel tényét. Az Gresen maradt rovatokat minden esetben egy vizszintes vonallal ki kell hizni.

Az atvett fegyverzeti szakanyagok meglétéért, viseléséért, szabdlyos haszndlataért teljes anyagi, fegyelmi és
blintet6jogi felel6sséggel tartoznak az dtvevé allomany tagjai.



4172

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi43. szam

26

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

. A fegyverszobdban csak karbantartott és tiszta fegyverzeti szakanyagokat lehet elhelyezni, visszavételkor
meggy6zédve a fegyverzeti szakanyagok darab és szam szerinti meglétérél, épségérdl.

A fegyverek hasznélata soran, illetve azok leadasakor torténé ellendérzés sordn észlelt meghibasodas, hidny, rongalds
esetén a fegyvert lead6 személy, irdsos jelentést koteles késziteni a BVOP Biztonsagi Szolgalatdnak (a tovabbiakban:
Biztonsagi Szolgalat) vezetdje részére, ugyanez a szabaly vonatkozik mozgdaskorlatozo és kényszeritd eszkzokre is.
A lemezszekrényekben elhelyezett szakanyagok karbantartdsadt sziikség szerint, de legaldbb haromhavonta
egy alkalommal a Fegyverzeti Szabdlyzéban meghatdrozottak betartdséval kell elvégezni. A karbantartds tényét
az azt végrehajté aldirdsdval, a fegyverraktdrban rendszeresitett szemlekdnyvben, a raktdrvezeté koteles
dokumentalni.

Az alegység készletezés( fegyverek karbantartasat a raktarvezet6 a Fegyverzeti szakanyagok kiadasi és visszavételi
nyilvantartasban - a konyv végén régzitett minta szerint — oly médon jel6lje, hogy a fegyver szdma utan piros
tintaval az tires négyzetekbe a,KARBANTARTAS” sz6t irja.

Karbantartas utan csak olajtdl, szennyez6déstdl megtisztitott, olajfilm réteggel bevont fegyverzeti szakanyagot
lehet a fegyverszobédban elhelyezni.

Fegyverzeti szakanyagot magancélra kiadni tilos.

A fegyver, 16szer vagy egyéb szakanyag széllitasi feladatainak megkezdése el6tt a fegyverekhez tartozé |6szereket
be kell tarazni, a feladat befejezését kovetden kitdrazva kell a lemezszekrényben elhelyezni.

A fegyverszdllitds biztositasara rendszeresitett alegységkészletbe tartozd fegyverek tarazasat, a toltést, Uritést
a foldszinten talalhat6 tolt6-iritd helyen kell a Fegyverzeti Szabalyzéban meghatarozott moédon végrehajtani.

A fegyverszobadba csak a fegyverzeti anyag kiaddsa és visszavétele céljabdl a raktarvezetd, tdvollétében
a helyettesitésére kijelolt raktarkezeld, tovabba kiséretiikben ellenbrzés céljdbdl az ellendrzé eldljardk 1éphetnek be.
A fegyverek téarolasat biztositd lemezszekrényben tamladsszesitét kell elhelyezni, mely tartalmazza a térolt
fegyverek tipusat és tipus szerinti 0sszesitett darabszamat.

A lemezszekrényben minden fegyverhez fegyver cimkét kell elhelyezni, melyen fel kell tlintetni a fegyver tipusat és
gyartasi szamat.

Az alegységkészlet taroldsara szolgdld lemezszekrényben TILOS olyan anyagot tarolni, ami a kimutatdson nincs
feltlintetve.

A fegyverzeti anyagok valtozdsdt a lemezszekrényben, a nyilvantartasokban és a kimutatasban naprakész
allapotban kell tartani.

4. A fegyverraktarba torténoé belépés rendje

A 9. szdmu helyiség (a tovabbiakban: fegyverraktér el6tér) acéllemezbdl késziilt ajtajan belil egy tovabbi racsajto
akadalyozza meg az illetéktelen személyek bejutdsat a fegyverraktarba. A kilsé ajtét kiilon lakattal és negativ
pecséttel, a racsot személyi azonositd kartyadval vezérelt elektromos biztonsagi zérral kell felszerelni, és
a zsiliprendszer(i be- és kijutast biztositani.

A fegyverraktar el6terébe, a fegyverszobaba, a fegyverraktarba és a I16szerraktarba egyedil nem léphet be és nem
tartézkodhat senki.

A KAR objektuménak kils6 &6rzését a BFB latja el. A kozOs feladatokat a Bilintetés-végrehajtds Orszagos
Parancsnoksaga anyag és eszkdzforgalmazasanak, valamint a készletgazdalkodasanak szabdlyzatardl szélé belsé
szabalyoz6 szabalyozza.

A KAR jelzé és riaszto rendszerének jelzései a BFB,B” objektum ligyeletére futnak be.

A fegyverraktar nyitasa el6tt, a zaras elrendelésével egy idében a raktarvezetd, illetve tavollétében a helyettesitésére
kijelolt raktarkezelé telefonon koteles értesiteni a BFB ,B” objektum biztonsagi tisztjét. A fegyverraktar zardsat
kovetden szintén jelentést tesz a biztonsagi tisztnek. Az elitéltek zérdsa és a fegyverraktar eléterének kilsé
biztositasa a BFB Biztonsagi Osztalyanak feladata. A zarast végrehajté BFB biztonsagi felligyel6 akadalyoztatasa
esetén a zarast a KAR hivatasos dllomanya is elvégezheti.

A l6fegyver, I6szer kiaddsakor vagy bevételezésekor — az ajtd nyitasanak ideje alatt — a fegyverraktar el6terének
ajtajat biztositani kell, annak kozelében illetéktelen személyek nem tartézkodhatnak.

Léfegyver és |16szer atvételekor vagy kiaddsakor a raktarvezetd, tavollétében a helyettesitésére kijelolt raktarkezel6
zarast rendel el, és a KAR-ban munkat végzé fogvatartottakat — a fegyverraktar el6terének nyitasat megel6zéen —
a fogvatartotti pihené helyiségbe zérja.

A fegyverraktarba fogvatartott még kisérettel sem Iéphet be.
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A fegyverraktarban karbantartast, takaritast kizardlag a raktarvezet6, tavollétében a helyettesitésére kijelolt
raktarkezel6 végezhet.

A fegyverraktarban, fegyverszobaban, |6szerraktarban ellendrzést végzé személy koteles az ott elhelyezett
ellenérzési napléban rogziteni az ellenérzés idejét (kezdete és vége: év, hdnap, nap, 6ra, perc).

A raktarkezelSk kotelesek a belépések idejét, idétartamat, a belépett személyek nevét, azok aldirdsaval, valamint
a belépés okat az arra rendszeresitett napldban régziteni.

5. A fegyverraktar kulcsainak kezelése

A fegyverraktdr zarasat ellenkulcsos rendszerben kell biztositani.
A fegyverraktar helyiségeinek - a fegyverraktar, fegyverszoba, |6szerraktar, elétér — nyitdsdhoz és zérdsdhoz
hasznalatos kulcsokhoz az aldbbiakban felsorolt és meghatéarozott szamu kulcsdobozt kell rendszeresiteni:
a) Négy kulcsdobozt a BFB,B” objektum tigyeletén kell elhelyezni, az aldbbi tartalommal:
aa) I.: a kulcsdobozt a szolgélatban 1évé ,B” biztonségi tiszt nyithatja fel, a dobozban taldlhaté kulcsok
(a fegyverraktdr el6tér toldajtajanak és racsajtajanak kulcsa) segitségével a fegyverraktar eléterébe
és az akkumulatortolté helyiségbe juthat be (19. szdmu helyiség ajtajanak és a falba épitett
biztonsagi ablak kulcsa), kizarélag hivatali munkaidén kivil, rendkiviili esemény felszdmolasa
céljabdl,
ab) Il: 1 db kulcs az el6tér (fegyverraktar eléterének toldajtaja), 2 db kulcs az akkumulétor helyiség
ajtajanak és a falba épitett biztonsdgi ablak kulcsa, tovabba a I6szerraktar, fegyverraktar,
fegyverszoba lakatkulcsai, az ellenkulcs kivételével. A dobozt csak a raktarvezeté és a raktarkezel6k

vehetik fel,
ac) IIl.: a fegyverszoba helyiségében talalhatd alegységkészlet-tarold lemezszekrény kulcsat tartalmazza,
ad) IV.: a fegyverraktar el6terének racsajto kulcsat tartalmazo kulcsdoboz. Ez a kulcsdoboz az,ellenkulcs”

rendszer miatt nem tartalmazhatja az ajtok lakatkulcsait.
b) A tartalék kulcsdobozt (V.) a BFB Biztonsagi Osztély vezetdjének pecsétnyomojéval lezarva, az osztélyvezetd
pancélszekrényében kell elhelyezni, mely tartalmazza a kulcsdobozokban elhelyezett kulcsok tartalékkulcsait.
A tartalékkulcsok kiadasat a BFB parancsnoka engedélyezheti.
A raktarkezel6k csak a Il. és IV. kulcsdoboz egyidejii felnyitasaval juthatnak a fegyverraktdr helyiségeibe.
Az ellenkulcsos nyitas végrehajtdsdnak érdekében a két kulcsdobozt egy idében ugyanaz a személy nem veheti fel.
Ez alol kivételt képez a technikai rendszer tartés meghibdsodédsa, mely bekdvetkezése esetén a készletkezeld
felveheti a,B” objektum lgyeletén térolt,ellenkulcsot”.
Az 4llandd haszndlatd kulcsdobozokban olyan médon kell a kulcsokat elhelyezni, hogy egyetlen doboz sem
tartalmazhat a teljes nyitashoz elegendé, komplett kulcskészletet.

6. A fegyverraktar technikai biztositasa

Az el6tér ajtajat és annak kdrnyezetét kameréaval kell megfigyelni.

A fegyverraktar el6terébe torténd belépésre a szamitdgépes biztonsagi rendszer altal vezérelt személyi azonosito
kartyas belépteté rendszert kell telepiteni.

Az el6térben felszerelt racsajtd, valamint a fegyverraktdr acéllemez ajtajait nyitasérzékel6 berendezéssel,
a fegyverraktar helyiségeit mikrohulldmu és ultrahangos mozgasérzékelSkkel kell felszerelni. A hdrmas jelz6rendszer
jelzéseinek a BFB,B” objektum ligyeletén kell megjelennie, melyek jelzése esetén - vagy azok megrongélédésakor -
a jelzérendszer riasztasanak makodésbe kell [épnie.

A raktérkezel6nek a foldszinten taldlhaté szolgdlati helyiségben a fegyverraktar nyitdsat megelézéen a riaszto
rendszer kapcsoléjat ki kell kapcsolnia, a zarast kdvetéen vissza kell élesitenie.

A kamerdk képeinek megfigyelését a BFB,B" objektum lgyeletén telepitett monitorokon kell biztositani.

A rendszert szlinetmentes tapegységgel kell ellatni, amely dramkimaradas esetén biztositja az aramellatast.

Az indokolatlan riasztds elkerlilésének érdekében a raktarvezetd, tavollétében a helyettesitésére kijelolt
raktarkezel6, a fegyverraktar nyitdsat megelézdéen, koteles értesiteni a BFB,B” objektum tgyeletét.

A rendszer m(kddbképességét havonta két alkalommal probélni kell, melynek tényét és eredményét a BFB
,B" objektum Ugyeletén rendszeresitett szolgalati okméanyban kell dokumentalni.

A fegyverraktar el6terében elhelyezett telefonon biztositani kell a bent tartézkododk kozvetlen elérhetéségét.
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7. A fegyverraktar el6terébe, a fegyverraktarba, a fegyverszobaba és a I6szerraktarba belépésre
jogosultsag rendje

Hivatali munkaidében belépésre jogosult

a) a készlet bevételezés és kiadas, valamint egyéb, a szakanyagokkal kapcsolatos feladat végrehajtasa céljabdl
aa) a raktarvezet6 és a raktarkezel6k,
ab) a MEF vezetéje éltal irasban engedélyezett, anyagmozgatds segitése céljabol kijelolt személyek;
b) ellenérzés céljabol
ba) a MEF, valamint a Biztonsagi Szolgalat kiemelt féreferense,
bb) a blintetés-végrehajtési szervezet szakmai ellenérzésérdl sz6l6 3/2018. (VI. 4.) BVOP utasitdsban

(a tovébbiakban: utasitas) foglalt személyek &ltal kiadott nyilt paranccsal a BVOP ellenérzésre
jogosult munkatarsa.

Hivatali munkaidén kivil belépésre jogosult

a) rendkivili esemény bekdvetkezése esetén a felszamoldsban érintett dllomany és szerv tagjai,

b) az utasitasban foglalt személyek altal kiadott nyilt paranccsal a BVOP ellenérzésre jogosult munkatarsa.

8. A fegyverraktarba torténo belépésre szolgalé személyi azonosité kartya (a tovabbiakban: kartya)
hasznalatanak szabalyai

Az el6tér ajtajara felszerelt szamitogépes biztonsagtechnikai rendszer altal vezérelt elektromos zar nyitdsahoz
a raktarvezeté és a raktarkezel6k részére — a Biztonsdgi Szolgdlat engedélyével — ,A” besoroldsu kartyat kell
beprogramozni. Az elektromos zérat a biztonségtechnikai rendszer csak az ,A” besoroldsu kartya leolvasasat
kdvetden nyitja. A jogosultsdag megadasa a raktérvezet6 feladata a Biztonsagi Szolgalat engedélyével.

A BFB ,B” objektum Ugyeletén Iévé lemezszekrényben lezart, lepecsételt és a MEF kiemelt féreferense éltal alairt
boritékban 1 db ,A” programozasu kartyat kell elhelyezni. Az ilyen médon térolt kartya - hivatali idén kivil —
rendkiviili esemény bekovetkezése esetén vagy halaszthatatlan esetben lehet6vé teszi a fegyverraktar eléterébe
torténd bejutast. Munkaidében az,A” kartyat a fegyverzeti szakanyagokkal kapcsolatos feladatokat ellaté személy is
felveheti, amennyiben a fegyverraktar nyitdsa mas modon - a raktarvezetd, tavollétében a helyettesitésére kijelolt
raktarkezel6 tavolléte miatt - nem oldhaté meg. Az ,A” kartya ilyen célbdl torténé kiadasat a BFB szolgélati
okmanyban - a felvevé aldirdsaval - dokumentalni kell.

A rendszer meghibasodasanak esetére a zér (1 db) és a memoriaegység kulcsait (1 db) a MEF kiemelt féreferensének
pancélszekrényében, killon-kiilon kulcsdobozban kell elhelyezni.

Ellendrzés esetén, hivatali munkaidén kiviil, vészhelyzetben vagy a riasztasi ok megallapitdsa céljabol a kijeldlt
bizottsag veheti fel az tigyeleten elhelyezett,A” kartyat, melynek tényérdl jegyzékonyvet kell felvenni.

A fegyverraktar el6terének kinyitdsa utan a kartyat a bizottsag altal lezart és aldirt boritékban a BFB ,B” objektum
Ugyeletén 1évé lemezszekrénybe vissza kell helyezni.

A fegyverraktarba torténd belépéseket a szamitégép altal vezérelt biztonsagtechnikai rendszerben tarolt adatok
és a manudlisan vezetett kimutatas alapjan a MEF kiemelt féreferense havonta legaldbb egy alkalommal koteles
ellendrizni.

9. Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén teendo elsddleges intézkedések

Riasztas esetén a BFB ,B” objektum biztonsagi tisztje — tavollétében a helyettesitésével megbizott személy —
haladéktalanul jelentést tesz a BFB Biztonsagi Osztaly vezet&jének. Ezt kdvetéen annak utasitasai, illetve a hatalyos
értesitési és felszamolasi tervekben foglaltaknak megfelelden jar el.

A BFB ,B” objektum biztonsagi tisztje a bekdvetkezé rendkiviili eseményrdl haladéktalanul jelentést tesz a BVOP
féugyeletesének (a tovabbiakban: félgyeletes).

Indokolatlan riasztas esetén a BFB ,B” objektum biztonsagi tisztje az ellendrzési napléjaban koteles rogziteni
a riasztas tényét, idejét, valamint az ellenérzés megdllapitasait. Arrél hivatali idében haladéktalanul, hivatali idén
kivil az eseményt kéveté munkanap a szolgalatban [évé biztonsagi tisztnek jelentést kell tenni a BFB Biztonsagi
Osztaly vezet6jének, valamint a féligyeletesnek.
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74.

75.

76.

77.

78.

79.
80.

Tz esetén teendd intézkedések

a) amennyiben az oltast iranyité tlzolté parancsnok kéri a fegyverraktér felnyitdsdt, a BFB ,B” objektum
biztonsagi tisztje az ligyeleten tarolt kulcsdobozban elhelyezett kulcsok és a lezart boritékokban 1évé kértya
segitségével koteles felnyitni a fegyverraktar el6terét, illetve amennyiben szlikséges az akkumulatortoltd

helyiség ajtajat;

b) az oltast az el6térbdl a fegyverraktar, a |6szerraktar és a fegyverszoba racsos ablakiivegének betorésével kell
végezni;

c) a tlzoltdk figyelmét maér a kiértesitésiikkor fel kell hivni a tlz helye szerinti helyiség tlizveszélyességi

osztalyba sorolasra, valamint az ott tarolt anyagokra.
A vizzel torténd oltaés tilos.

10. A fegyverraktar ellenérzésének rendje

A Biztonsagi Szolgalat, valamint a MEF vezetdje éltal kijelolt személyek félévente legaldbb egy alkalommal kotelesek
ellendrizni a KAR-ban tarolt fegyverek, |6szerek, pirotechnikai eszkozok és egyéb fegyverzeti szakanyagok
taroldsanak rendjét.

Az ellenérzések tényének, eredményének és a feltart hianyossagoknak a dokumentalasara a MEF az ligykezelési
szabalyoknak megfelelé szemlekdnyvet ad ki, melyet a fegyverraktarban kell elhelyezni.

Az ellendrzést végrehajtéd személyek az ellendrzéseiket kdtelesek a szemlekdnyvben dokumentalni.

1.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
Hatélyat veszti a Kdzponti Anyagraktarban elhelyezked6 fegyverraktar m(ikodési rendjérél sz6l6 17/2019. (IV. 2.)
OP szakutasités.

Dr. Toth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 42/2020. (VIl. 31.) BVOP utasitasa
a biintetés-végrehajtasi szervek teriiletére torténé be- és kilépés, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek
teriiletén tartézkodas részletes szabalyairél

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a bintetés-végrehajtasi

szervezetr6l sz6l6 1995. évi CVII. torvény, a blintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzaras

végrehajtasardl sz6l6 2013. évi CCXL. torvény, a blintetés-végrehajtasi szervek teriiletére torténd be- és kilépés, valamint

a biintetés-végrehajtési szervek teriiletén tartézkodds részletes szabalyairdl sz6l6 44/2007. (IX. 19.) IRM rendelet elSirdsaira —

a biintetés-végrehajtasi szervek teriiletére torténd be- és kilépés, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek teriletén tartézkodas

egységes szabdlyozasa érdekében az alabbi utasitast adom ki:

1.

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitds hatdlya a Biintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksdgédra (a tovabbiakban: BVOP), a biintetés-
végrehajtasi intézetekre, intézményekre, tovabba a fogvatartottak foglalkoztatasara Iétrehozott gazdasagi
tarsasagokra (a tovabbiakban egydtt: bv. szerv) terjed ki.

A bv. szerv teriiletére belép6 személy a belépés szabdlyairdl, valamint a bv. szerv rendjére és biztonsagara vonatkozd
el6irasokrol a beléptetést megelézden tajékoztatasra kerlil a beléptetési pontokon kifliggesztett, Melléklet szerinti
papiralapy, valamint a kihelyezett eszkdzon vetitett elektronikus tdjékoztatéd utjan. A tdjékoztatds céljabol
a bv. szervekben egységes tajékoztatasi rendszer miikodik.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

. A beléptetési pontokon elhelyezett eszk6zokon a BVOP altal készitett felvételt végtelenitett lejatszasi médban kell

a kotelez6 sugarzasi id6 alatt, hétkdznapokon 6:00 és 19:00 kézott, tovabbd munkasziineti napokon végrehajtott
ldtogatdfogadas, valamint beléptetések ideje alatt vetiteni.

Az egységes megjelenés érdekében a BVOP altal készitett felvétel megjelenése és torzsszovege nem médosithato,
az kizarolag a bv. szerv adatai és a helyi sajatossdgok, kiilonésen a megnevezés, elérhetéségek, vezeté neve,
Ugyfélfogadasi id6, latogatdfogadas, Uigyvédi beszél6 rendje tekintetében modosithatd vagy egészithet6 ki.

A beléptetést végzd személy a bv. szerv teriiletére belépd személytél személyazonossaganak és a belépés
indokanak megéllapitdsa céljdbdl személyazonositdsra alkalmas hatésagi igazolvanyat, belépésre jogositd
igazolvanyat ellenérzi.

Személyazonositasra alkalmas hatdsagi igazolvanynak mindsil az érvényes személyazonosité igazolvany, vezet6i
engedély vagy utlevél.

A belépésre jogositd igazolvanyok felsoroldsat és megjelenését a BVOP éltal a bv. szervek rendelkezésére bocsétott
igazolvanylista és mintatdr tartalmazza.

A bv. szerv vezetbje a bv. szerv személy- és gépjarmu-bejérati kapuinak zsiliptereiben egy idében tartézkodo
személyek, gépjarmlvek szamdat a be- és kiléptetések biztonsdgos végrehajtasdhoz sziikséges atlathatdsig
biztositasa érdekében legfeljebb 5 fében korlatozza.

A blntetés-végrehajtasi szervek terlletére torténd be- és kilépés, valamint a blintetés-végrehajtasi szervek
terlletén tartézkodds részletes szabalyairdl szolé 44/2007. (IX. 19.) IRM rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet)
3. § (1) bekezdésében meghatarozott kozbiztonsagra, valamint egyéb, a bv. szerv rendjére és a fogvatartas
biztonsagdara veszélyes targynak minésil a robbandanyag, biztonsagra veszélyes gyulékony anyag és gyujtéeszkoz,
lug, sav, mard hatdsu anyag, sugarzoé anyag, gaz- és riaszto fegyver, hidegfegyver, hegyes végui vagy éles szélu targy,
bodito- és pszichoaktiv szer.

A Rendelet 3. § (1) bekezdésében felsorolt eszk6zokon tul a bv. szerv vezetdje altal engedélyezheté késziiléknek
mindsiilnek az infokommunikacids eszkézok, killonosen a laptop, notebook, tablet, pendrive, kiilsé merevlemez,
CD, DVD, Blu-ray lemez, egyéb adattarolok, mobil stick.

A beléptetést végz6é személy a bv. szerv teriiletére be nem viheté targyak tekintetében a beléptetésre vard
személytdl szébeli nyilatkozatot kér. A beviteli tilalom ald esé eszkdzdket a meg6brzésre kijeldlt helyen el kell zérni.

A bv. szerv terlletére belépni szandékozd személy, aki beléptetése sordn kozli, hogy egészségi allapota miatt
életmentd gydgyszer tartdsara van sziiksége és azt orvosi igazolas alapjan hitelesen igazolni tudja, az abban
megjeldlt mennyiségli gydgyszert maganal tarthatja. Az érintettnek nyilatkoznia kell a gydgyszer felhasznaldsi
formajardl, tovabba annak ellendrzését lehet6vé kell tennie a személyi allomany részére.

A bv. szerv teriiletére belépd személy ruhdzatdnak, csomagjanak kdzvetlen atvizsgaldsa nem toérténhet megaldzo,
szeméremsérté modon. A személyi dllomany azonos nem( tagja a ruhdzatot kilon &tvizsgaléd helyiségben
kozvetlenil is dtvizsgalhatja.

Abban az esetben, ha a belépni szandékozd személy kozli, hogy szivritmus mesterséges fenntartasara szolgalo
késziiléket visel, és azt hivatalos irattal is igazolja, a ruhdzata csak kézzel vizsgalhaté &t, technikai eszkoz
az ellen6rzéshez nem alkalmazhaté. Amennyiben a belépni szandékozé személy igazoldssal nem rendelkezik,
belépése a bv. szerv teriiletére megtagadhaté.

A kapcsolattartok részére megkiildendd latogatasi engedélyeken, valamint a beszallitokkal kotott szerz6désekben
a 12. és 14. pontokban foglaltakra fel kell hivni a figyelmet.

Azokban a bv. szervekben, ahol egymastdl elkilonitetten mikodnek a személy- és gépjarmubejarati kapuk,
a gépjarmubejératndl a személybejarati kapura meghatdrozott moédon kell a ruhdzat és csomagatvizsgalast
végrehajtani. A gépjarmuibejérati kapun beléptetett gépjarmu ellendrzésével egy idében kell a jarmuvel érkezd
személy 4tvizsgaldsat elvégezni.

A beléptetést végzé személy koteles a jarmUveket és rakomdanyukat biztonsagtechnikai, valamint egyéb, arra
alkalmas eszkozok, kilonésen kamera, alvazvizsgald tukor, létra alkalmazéasaval alapos ellenérzésnek alavetni,
melynek soran specidlisan kiképzett kutya is igénybe vehetd. Az ellen6rzés kiterjed a gépjarmd motor-, utas-
és szdllitdterére, valamint alvazara is.

A belépni szandékozd személy belépésének megtagaddsa, tovabba a beléptetett személy eltdvolitasanak
szlikségessége esetén a helyszin azonnali elhagyésara kell felszélitani, és amennyiben a felszélitdésnak nem tesz
eleget, az eltavolitaséra a rendérség segitségét kell kérni.



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi43.szam 4177

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

1.
A HIVATALOS VAGY SZOLGALATI UGYBEN ELJARO SZEMELYEKRE VONATKOZO SPECIALIS RENDELKEZESEK

A bv. szerv személyi dllomédnyanak tagja szolgdlatteljesités vagy munkavégzés céljabdl meghatarozott szolgdlati

id6érendszerének vagy munkarendjének megfeleléen Iéphet be a bv. szerv teriiletére.

A bv. szerv személyi dllomanyi tagja személyes ligyintézés vagy a kondiciondlé terem igénybevétele céljabdl

beléphet a bv. szerv terliletére szabadidében, szabadnapon, szabadsag ideje alatt is, ebben az esetben kizardlag

az ligyintézés helyszinén vagy a kondiciondalé teremben tartézkodhat.

Nem a bv. szerv, de a bv. szervezet dllomanyédba tartozd személyi dllomanyi tag a bv. szerv vagy az illetékes

szakterllet vezet6jével elére egyeztetett idépontban Iéphet be a bv. szerv teriiletére.

A bv. szerv teriiletére a nap barmely szakaban, id6korlatozas nélkil beléphet

a) a védett személyek és a kijeldlt 1étesitmények védelmérdl sz616 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. melléklet
1. pontjdban meghatarozott dlland6 személyvédelemben részesiilé személy,

b) az alapvetd jogok biztosa, munkatarsa,

c) a buintetés-végrehajtasi bird,

d) a blintetés-végrehajtasi torvényességi felligyeletet ellato tigyész,

e) a Belligyminisztérium ellendrzésre kijel6lt munkatérsa,

f) a buntetés-végrehajtas orszagos parancsnoka, helyettese és az ellenérzési, valamint a felderitési feladattal

megbizott munkatarsa,

g) a fogvatartas koriilményeivel foglalkozd nemzetkozi szervezet megbizott képviseldje,

h) a hatosagi eljaras, nyomozati cselekményeket, a fogvatartottak bv. szervbe torténd szallitasat végzé, tovabba
a futdrszolgélatot teljesité rendvédelmi szerv dolgozdja,

i) a személyi allomany és a fogvatartottak siirgésségi vagy egyéb egészségligyi ellatasaban szlikségszer(ien
vagy engedéllyel részt vevé személy,
j) a rendkivili esemény felszdmolasaban részt vevd személy.

A 22. pontban felsorolt személyek a belépéskor torténé bejelentés mellett kilon engedély nélkil jogosultak

a mobiltelefon bv. szerv teriiletére torténd bevitelére.

Az Orszaggyulésrol sz6l6 2012. évi XXXVI. torvény 98. § (1) bekezdése alapjan az orszaggy(ilési képvisel6t megilletd

képvisel6i megbizatasa elldtdsdban valé tdmogatasa, amennyiben az a bv. szerv teriletére torténd belépéssel jar,

a bv. szerv rendeltetésszer(i mikddésének ardnytalan sérelme nélkil hivatali munkaidében teljesithetd. A biztonsagi

terlletre, a fegyverszobdba torténd belépést, valamint a mindsitett adatokat tartalmazé iratokba torténd

betekintést kizarolag a blintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka engedélyezheti.

A bv. szerv teriiletére belépé, futarszolgélatot teljesité rendér a belféldi Allami Futarszolgalat tevékenységének

szabalyozasardl szold 44/1998. (X. 14.) BM rendelet 7. § (3) bekezdése alapjan a személyazonossaga megallapitasa

és |6fegyvere leadasa utan tovabbi ellenérzés céljabdl nem tartéztathato fel, a ruhazata, csomagja (futartaskaja)

nem ellendrizhet6. Amennyiben gépjarmuvel hajt be a terlletre, a jorm{ belseje nem vizsgélhato at, téle a be nem

vihet6 targyak tekintetében szébeli nyilatkozatot kell kérni.

Az 5. pontban foglalt ellendrzési kotelezettség alol a Rendelet 2. § (1a) bekezdésén tul kivételt képez

a) a rendkivili esemény gyors megel6zése, megszakitasa, felszamoldsa érdekében a Terrorelharitasi Kézpont,
a Renddrség, a Katasztréfavédelem,

b) a kozvetlen életveszély elhdritdsa érdekében az Orszagos Mentdszolgalat, tovabba

) a tiltott targyak felkutatasa érdekében a bilintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka vagy az altala megbizott
személy dltal elrendelt, a BVOP szervezeti eleme altal vezetett, irdnyitott, el6zetes bejelentés nélkiili operativ
akcié

résztvevéinek a bv. szerv terililetére torténé belépése.
A 26. pont szerinti esetekben a csoport vezetdje dsszesitve igazolja a belépd személyek illetékességét, 1étszamat,
az éltaluk alkalmazott, hasznalt eszk6zok, anyagok legalitasat.
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28.
29.

30.

31.

32.

33.

1.
A BUNMEGELOZESI CELU, TOVABBA SZAKMAI LATOGATAS KERETEN BELUL BELEPO SZEMELYEKRE
VONATKOZO SPECIALIS RENDELKEZESEK

Blnmegel&zési célu latogatasra a bv. szerv vezetdjével elbre egyeztetett id6pontban, hivatali idében keriilhet sor.

A blinmegel6zési célu latogatasra érkez6 tanuldi vagy hallgatéi csoport az oktatdsi intézmény altal elézetesen
megkuldott névjegyzék alapjan Iéptetheté be, mely tartalmazza a hallgaték nevét, anyja nevét, sziiletési datumat,
tovabbd a személyazonossag igazoldséra alkalmas okmany szamat.

A beléptetést végzé személy tanuldi vagy hallgatoi csoport belépése esetén a belépd személyek nyilvantartasaba
kizérdlag a csoport létszamat és a személyes adatokat tartalmazoé névjegyzék iktatdszamat rogziti.

A bv. szervhez szakmai latogatas céljdbol érkez6 nem magyar allampolgédr belépését az orszagos parancsnok
biztonsagi és fogvatartasi helyettese engedélyezi.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatdlyba.

Hatalydt veszti a biintetés-végrehajtasi szervek teriiletére torténd be- és kilépés, valamint a bv. szervek teriiletén
tartézkodas részletes szabalyairdl sz616 56/2017. (VII. 14.) OP szakutasitas.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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Melléklet a 42/2020. (VII. 31.) BVOP utasitdshoz

TAJEKOZTATO
a biintetés-végrehajtasi szerv teriiletére belép6 személyek részére a be- és kilépés, valamint
a benntartézkodas szabalyairol

Tisztelt Holgyem, Uram!

1. On biintetés-végrehajtasi szerv (a tovabbiakban: bv. szerv) teriiletére kivan belépni, ezért megkérem, hogy
figyelmesen olvassa el az alabbi tajékoztatdt, ismerje meg a bv. szerv rendjét!

2. A bv. szerv terlletére torténd be- és kiléptetésre, az ott tartézkoddsra vonatkozd szabalyokat a bilintetés-
végrehajtasi szervezetrél szolo 1995. évi CVII. toérvény 14. §-a és 17. § (2) bekezdése, tovabba a blintetés-
végrehajtasi szervek teriletére torténé be- és kilépés, valamint a bilintetés-végrehajtasi szervek teriiletén
tartézkodas részletes szabalyairdl szold 44/2007. (IX. 19.) IRM rendelet hatdrozza meg. A fogvatartottak
ldtogatdinak fogadasaval kapcsolatos tovabbi biztonsagi szempontl rendelkezéseket tartalmaz
a blintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras végrehajtasarol szolo
2013. évi CCXL. torvény.

3. Annak érdekében, hogy beléptetése és késébbi benntartdzkodasa idején ne keriiljon kellemetlen helyzetbe,
a tajékozatlansagbdl eredéen ne keriilion sor Onnel szemben intézkedés megtételére, miikédjon egyiitt
a személyi dllomannyal, kdvesse, tartsa be a biztonsagi eléirdsokra vonatkozé irdnymutatésaikat.

4. On a bv. szerv teriiletére torténd belépése el6tt a személyazonossaganak és a belépés indokanak
a megallapitasa céljabdl koteles magat igazolni, melyhez

a) érvényes személyazonositd igazolvany,
b) érvényes vezetdi engedély vagy
d) érvényes Utlevél fogadhatd el,

tovabbd a belépési jogosultsag igazolasara alkalmas dokumentum (pl. ldtogatdsi engedély) vagy igazolvény
(pl. szolgalati igazolvany) bemutatasa kérheté.

5. Amennyiben On szivritmus mesterséges fenntartasara szolgalé késziiléket visel, és azt hivatalos irattal
igazolni tudja, arrél a beléptetést végzd személyt a személyazonossdgdnak megallapitdsakor sziveskedjen
tajékoztatni. Ugyancsak tajékoztassa a személyi alloményt, ha Onnek - orvos altal igazoltan — egészségi
dllapota miatt életmenté gydgyszer tartdsdra van sziilksége. Ebben az esetben a sziikséges mennyiség
gyogyszert maganal tarthatja, azonban a belépéskor nyilatkoznia kell a gydgyszer felhasznalasi formajardl,
és annak ellendrzését lehetdvé kell tennie a személyi dllomany részére.

6. A bv. szerv a belépés jogcimére utald jelzést (kitlizé kartyat) biztosit, On azt benntartézkodasa ideje alatt
jol lathaté modon, a felséruhazaton koteles viselni.

7. Abv.szerv teriiletére TILOS bevinni az aldbbi targyakat vagy eszkozoket:

a) |6fegyver, |6szer, robbandszer, robbandanyag;

b) biztonsagra veszélyes gyulékony anyag és gyujtdéeszkoz, lug, sav, mard hatasu anyag;
c) sugarzd anyag;

d) gaz- és riaszté fegyver, hidegfegyver (példaul ij, nyilpuska stb.);

e) szUr6- vagy vagoeszkdz, hegyes végu vagy éles szélG targy;

f) alkohol, szeszes ital, kabito-, bodito- és pszichoaktiv szer;

8.  Kizardlag ENGEDELLYEL vihetéek be a bv. szerv teriiletére az alabbi készilékek:

a) ado-vevo késziilék, telefon;
b) fényképez6gép, tovabba hang, kép vagy hang és kép rogzitésére alkalmas mas késziilék;
c) infokommunikacids eszkdz (példaul laptop, notebook, tablet, pendrive, kiilsé merevlemez, CD, DVD,

Blu-ray lemez, egyéb adattarold, mobil stick stb.).
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Amennyiben a beléptetés sordn ittas vagy bodult allapotra utalé jelet tapasztal a személyi allomény tagja,
az alkoholos befolyésoltsdg ellendrzésére alkalmas eszkozt (alkoholtesztert) alkalmaz. A bv. szerv teriiletére
ittas vagy bodult dllapotban 1évé személy nem léphet be.

A 7-8. pontban felsorolt eszkozoket onként vagy a beléptetést végrehajtd személyi dllomany tagjanak
felszolitasara koteles a megérzésre kijelolt helyen leadni, vagy sajat kezlleg elzarni. Amennyiben
On a felszolitast kdvetéen nem gondoskodik az eszkézok elhelyezésérél, leadasardl, és a beléptetése soran
végrehajtott ellenérzése alkalmaval a személyi dllomany a be nem vihetd eszkdzoket Onnél elétalalja, akkor
a bv. szerv teriiletére nem Iéphet be.

Beléptetése soran az On ruhazatat, csomagjat szemrevételezéssel és technikai eszkdzzel (pl. kapukeretes és
kézi fémkeresdvel, csomagvizsgald berendezéssel) ellendrizni kell, melyhez sziikség szerint szolgalati kutya is
igénybe vehetd. Indokolt esetben a személyi allomany Onnel azonos nem(i tagja a ruhazatat kiilén atvizsgald
helyiségben kézvetlendil is 4tvizsgélhatja. A ruhazat kdzvetlen atvizsgélasa soran On a fejfedéje, ruhazata
(nadrég/szoknya, ing/bluz kivételével), valamint a ldbbelije levételére kotelezhetd.

Felhivom figyelmét, hogy a bv. szerv teriiletén kisérettel mozoghat. Amennyiben a személyazonossaganak
igazolasaban, a ruhazata és csomagja atvizsgalasaban nem mukaodik kozre, a fenti intézkedések soran nem
mukodik egyltt a személyi allomany tagjaival, figyelemfelhivasaiknak nem tesz eleget, és olyan magatartast
tanusit, amellyel a fogvatartds rendjét és biztonsdgdt megsérti, a beléptetést megtagadjuk, a bv. szerv
teriiletének elhagyasara szélitjuk fel. Ellenalldsa esetén - eltavolitdsa céljabol - Onnel szemben akar
a meghatdrozott kényszeritd eszkozok is alkalmazhatdéak a személyi alloméany részérél, tovabba renddri
intézkedés is kezdeményezhetd.

Amennyiben a beléptetést kovetéen tanusit olyan magatartast, amellyel a fogvatartas rendjét és biztonsagat
megsérti — kiléndsen tiltott targy bejuttatasa, tadas-atvétele, tovabbitasa esetén -, Onnel szemben
a 12. pontban leirtak szerint jarunk el.

Latogatoként a latogatd helyiségbe készpénzt vagy azt helyettesité eszk6zt nem vihet magéval. Latogatésa
félbeszakithatd, ha On a latogatas rendjét megsérti, és azt figyelmeztetés ellenére sem hagyja abba.
A latogatdsat — a sziikséges intézkedések megtétele mellett — megszakitjuk, ha az On magatartasa
a bv. intézet rendjét, a fogvatartds biztonsagat kozvetlendl sérti vagy veszélyezteti. Tajékoztatom tovabb3,
hogy a késébbi latogatasbodl ki kell zarni azt, akinek a magatartasa a bv. intézet, valamint a fogvatartas
biztonsagara veszélyt jelent.

Tajékoztatom, hogy a bv. szerv kiilsé falain, kapujanal és terlletén adatrogzitést végz6 kamerarendszer
mukodik, tovabba a bv. szerv jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatdsa sordn személyes adatokat
érinté adatkezelést végez. A bv. szerv valamennyi adatkezelésér6l részletesen tdjékozédhat a bv. szerv
honlapja kézérdek( adatok menipontja alatt.

Ha a beléptetése soran alkalmazott intézkedéseink valamelyikét sérelmesnek tartja, joga van az intézkedéssel

kapcsolatosan panaszt tenni a bv. szerv vezetdjénél, a blintetés-végrehajtds orszagos parancsnokanal,
a belligyminiszternél vagy az alapvet6 jogok biztosanal.

bilintetés-végrehajtasi szerv vezetéje
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 3/2020. (VII. 31.) GVH utasitasa
egyes normativ utasitasoknak a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti atalakitasaval 6sszefiiggo
moédositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkdromben eljarva,

- az ideiglenes kulfoldi kikuldetésrél szold 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XIl. 5) GVH] utasitas tekintetében
az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés c) pontja alapjén,
a Gazdasdgi Versenyhivatal szervezeti és miikddési szabdlyzatardl sz616 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas 84. § 19. pontjéban foglalt
targykorben,

- a kozszolgalati szabdlyzatrdl sz6l6 6/2018. (V1. 7.) GVH [6/2018. (V1. 21.) GVH] utasitds modositasa tekintetében a kiilonleges
jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl szolo 2019. évi CVII. torvény 46. § (5) bekezdése, a tisztességtelen
piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol sz6lé 1996. évi LVII. térvény 43/A. § (2) bekezdése alapjan, a Gazdasagi
Versenyhivatal szervezeti és m(kodési szabalyzatardl sz616 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitds 84. § 4. pontjaban foglalt targykorben,

a Gazdasagi Versenyhivatal egyes normativ utasitdsainak a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti atalakitdsdval osszefliggd
modositasardl az aldbbiak szerint rendelkezem:

1. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol szol6 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XII. 5.) GVH] utasitas
moédositasa

1.§ Az ideiglenes kiilféldi kiklldetésrél szold 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XIl. 5.) GVH] utasitas (a tovabbiakban:
kikiildetési utasitas) 1. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
A1) A Gazdasagi Versenyhivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztvisel6k és a munka
torvénykonyve hatdlya ald tartozdé munkavallalék (a tovabbiakban egyitt: munkatarsak) ideiglenes kulfoldi
kiklldetése tekintetében ezen utasitas rendelkezései szerint kell eljarni.’

2.8 A kiklldetési utasitas 4. §-a a kovetkezd (2a) bekezdéssel egésziil ki:
,(2a) A kiklldetés leheté legkisebb koltségére vonatkozo feltétel sérelme nélkiil a (2) és (4) bekezdés alkalmazésa
soran a kikiildetés idétartamat Ugy kell meghatérozni, hogy a munkatarsnak legalabb két 6ra élljon rendelkezésére
a kiktildetési program befejezését kdvetden és a hazautazas idépontjat megel6zéen.”

3.8 (1) Akiklldetési utasitas 5. § (4) és (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»(4) A kikuldetést az elndk rendeli el. Az elndk 6t napot meghalad6 akadalyoztatdsa esetén az utazast az altaldnos
elndkhelyettes rendeli el, ha annak elrendelése halaszthatatlan.
(5) Az elnok kiklldetését az altalanos elndkhelyettes, akadalyoztatasa esetén a Versenytanacs elnéke rendeli el”

(2) Akiklldetési utasitas 5. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

#(7) A kikuldetés elrendelését a kikiildetés meghirdetése, de legkésébb a programja és koltségei ismertté valasat
kovetéen haladéktalanul kezdeményezni kell, olyan idében, hogy az utazdsszervezésre a Nemzetkdzi Irodédnak
a kiutazéas napjat megelézéen legaldbb tiz munkanap alljon rendelkezésére, az e hatarid6tdl valé eltérést indokolni
kell”

4.8 A kiklildetési utasitds 6. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
+(1) Az elndk, az elndkhelyettes és a fétitkar az allami vezet6i juttatdsokrol sz6ld 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet
(a tovadbbiakban: 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet) 11. § (1) bekezdése szerinti napidijra jogosult. A tobbi kikuldott
munkatars kilonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl szold 2019. évi CVII. térvény
(a tovabbiakban: Kiit.) 33. § (7) bekezdése szerinti napidija megkezdett naptari naponként 40 eurd.”

5.8 (1) Akiklldetési utasitas 9. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
+(2) Repul6géppel torténd utazas esetén
a) azelndk utazadsanal a 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdés a) pontjénak,
b) az elndkhelyettes vagy a fétitkar utazasanal a 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdés b) pontjdnak
vagy - ha az abban foglalt feltételek teljesiilnek - (2) bekezdésének,
c) mas kiklldott esetében ,turista” osztalynak (economy class)
megfelel6 kategoriaju repliléjegy vasarolhato.”
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6.8

7.8

8.§

9.8

)

A kikuldetési utasitas 9. § (3) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(Vasuton torténd utazds esetén:)

»a) az elndk, az elndkhelyettes, a fétitkar utazdsdnal a 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet 10. § (4) bekezdésének
medgfelel$ osztaly,”

(vehetd igénybe helyjegybiztositdssal.)

A kiklldetési utasitas 10. § (1) bekezdés a) pontja a kdvetkezé af) és ag) alponttal egészil ki:

[A7.§ (1) bekezdés c) pontja alkalmazdsdban indokolt dologi kéltségként a kovetkezbk szdmolhatdk el:

kiktildetési programhoz kapcsolédéan]

,af) a repll6téri kormanyvaroé hasznalatanak koltsége,

ag) a célorszagba torténd beutazashoz a célorszag altal el6irt kotelezé védéoltasok koltsége,”

A kiklildetési utasitds 10. § (1a) és (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,(1a) Kilfoldon a helyi kozlekedés - ideértve kiilondsen a tomegkozlekedést, taxit, parkoldst, autépalya-
hasznalatot — koltsége menetjeggyel, egyéb szamviteli bizonylattal vagy - ha ezek a menetjegyek, szamviteli
bizonylatok elektronikusan allnak rendelkezésre - azok dokumentélasra alkalmas papir alapi masolataval is
igazolhaté, ha az tartalmazza az ellenértéket és a felhaszndlas id6épontjat. A menetjegyen, bizonylaton
az elszdmolashoz dokumentalni kell, hogy az adott ut mely pontok kozott, mely programokra valé eljutast szolgalta,
tovdbba a kiklildottnek a menetjegyet vagy egyéb szdmviteli bizonylatot ald kell irnia. A nem hivatalos
programokhoz kapcsolodé helyi kézlekedési koltségek a kikuldottet terhelik.

(2) Indokolt esetben az elndk az (1) bekezdés a) pont ac) alpontjaban, illetve az (1) bekezdés b) pontjadban meg nem
jelolt munkatdrs részére is engedélyezheti a taxikoltség megtéritését. Az engedélyt elézetesen — az (1) bekezdés
b) pontja szerinti esetben legaldbb 6t munkanappal az utazast megel6z6en - feljegyzésben kell kérni.”

A kiklildetési utasitas 13. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(2) Az elszdmolds sordn a kikiildottnek a 3. melléklet szerinti nyomtatvanyon kell nyilatkoznia a Kit. 33. §
(11) bekezdésében foglaltakrél. A nyilatkozatot a kiklildetés befejezd idépontjat kdvetd hdrom munkanapon beliil
a Koltségvetési Irodén kell leadni”

A kikuldetési utasitas 14. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) Az Uti jelentést legkésSbb a kikildetés elszdmolasaig elektronikusan meg kell kiildeni

a) a Humaneréforras és Koordinacids Irodanak, amely azt mellékleteivel egyitt rogziti a tudasmenedzsment
rendszerben,

b) a Nemzetkozi Irodénak, valamint

c) aKoltségvetési lrodanak.

Az a) és b) pont szerinti szervezeti egységek részére az uti jelentést mellékleteivel egyiitt kell megkildeni.
Ha a mellékletek csak a kikiildetés elszamolasat kovetéen allnak rendelkezésre, azokat utdlag kell megkuldeni
az a) és b) pont szerinti szervezeti egységek részére”

A kiklldetési utasitas 14. §-a a kovetkez6 (2a) bekezdéssel egésziil ki:

»(2a) A kikildott a kikildetés szakmai tapasztalatairdl az érintetteket — a kikiildetéssel érintett program jellegétél
fliggben — munkaértekezleten vagy hivatali tuddasmenedzsment eléadés keretében tajékoztatja.”

A kiklldetési utasitas

a) 3.8 (1), (4) és (8) bekezdésében, 4. § (3a) és (5) bekezdésében, 5. § (6) és (9) bekezdésében a,Humaneréforras
és Koordinécids” szovegrész helyébe a,Nemzetkozi” széveg,

b) 3. § (5) bekezdésében a ,Humaneréforras és Koordinacids Iroda” szovegrész helyébe a ,Nemzetkdzi Iroda
a Humaner6forras és Koordinacids Irodaval és” szoveg,

c) 9. § (6) bekezdésében az ,EInok, elndkhelyettes, fétitkar” szovegrész helyébe az,Az elndk, az elndkhelyettes
vagy a fétitkar” szoveg,

d) 13. § (3) bekezdés e) pontjaban az,a fétitkarnak a” szovegrész helyébe az,az elnok” szoveg,

e) 14. § (1) bekezdésében a ,jelentésben be kell szdmolni” sz6vegrész helyébe a ,jelentésben rovid, attekinthetd

maédon be kell szamolni” szoveg
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12. 8

13.8

14.8§

15.8§

Hatalyat veszti a kiklldetési utasitas

a) 8. § (4) bekezdése,

b) 13. § (3) bekezdés b) pontja.

Hatalyat veszti a kikuldetési utasitas 3. § (3) bekezdésében a , , és kiildi meg a Humaneréforras és Koordinacios
Irodanak” szovegrész.

A kikildetési utasitas 2. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
A kikuldetési utasitas 3. melléklete helyébe a 2. melléklet I1ép.

2. A kodzszolgalati szabalyzatrol sz616 6/2018. (V1. 7.) GVH [6/2018. (VI. 21.) GVH] utasitas modositasa

A kozszolgalati szabalyzatrdl sz6l6 6/2018. (VI. 7.) GVH [6/2018. (V1. 21.) GVH] utasitas (a tovabbiakban: kézszolgalati
szabalyzat) 7. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
»(2) A palydzati kiirast az eIndk hagyja jova.”

A kozszolgalati szabalyzat 10. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

A1) A kivalasztott személyrél az Uj munkatars felvételével érintett szervezeti egység vezetdje — a feladatkor
leirdsanak tervezetét is tartalmazé - felvételi javaslatot készit, amelyet a Humaneréforras és Koordinaciés Irodahoz
nyujt be. A Humaneréforras és Koordinacids Iroda beszerzi a Koltségvetési Iroda véleményét, ezt kdvetSen a felvételi
javaslatot az elnok elé terjeszti. A felvételrél az elndk dont.”

A kozszolgélati szabalyzat 14. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

4(2) A Humaneréforras és Koordinacios Iroda sziikség szerint, de legaldbb évente egyszer a szervezeti egységek
vezet8inek bevondsaval a Hivatal tevékenységét, mikodését, kapcsolatait bemutatéd orientacids képzést szervez
a belép6é munkatarsak szamara.

(3) Az dlldshelyen ellatand6 feladatokhoz szilikséges iskolai végzettségének megszerzését kdvetd egy éven beliil
kodzszolgélati munkaszerzédést koté munkatdrs és a szakmai gyakorlatdt tolté egyetemi, fdiskolai hallgaté
(a tovabbiakban egyiitt: mentoralt) Hivatalba valé beilleszkedését mentor segiti”

A kozszolgalati szabalyzat 14. § (5) és (6) bekezdése helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

,(5) Mentor tamogatasanak igénybevételét a szervezeti egység vezetdje a Humaneréforras és Koordinacids Irodan
kezdeményezi meghatérozott idére.

(6) Mentor tdmogatédsanak igénybevétele kotelezd

a) aszakmai gyakorlatat tolté egyetemi, féiskolai hallgaté esetén, gyakorlati ideje alatt,

b) a (3) bekezdés szerinti munkatars esetén, prébaidejének idétartama alatt,

c) a Hivatal altal a kilénleges jogallasu szervekrél és az éltaluk foglalkoztatottak jogallasardl szolé 2019. évi
CVIL. torvény (a tovabbiakban: Kiit.) 28. § (1) bekezdése szerint alapitott 0sztondij esetén az 6sztdndijat elnyert
személy 6sztondijas jogviszonyanak fennallasa idejére.”

A kozszolgalati szabalyzat 15. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

.(2) A mentornak kijelélhet6 munkatarsak korérél a Humaneréforrds és Koordinacids Iroda vezet6jének
az elndkhelyettesek véleményének kikérését kbvetd javaslata alapjan az elnok dont.

(3) Adott mentordlt tdmogatasara a mentort — a (2) bekezdés szerinti korbdl, a szervezeti egység vezetdjének
javaslatat is figyelembe véve — a Humaneréforras és Koordinacids Iroda vezetdjének javaslatara az elnok jeloli ki

A kozszolgalati szabalyzat 15. § (5) bekezdés ) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A mentori feladatok elldtdsdra vonatkozd kételezettség megsziinik:)

,C) @a mentoralt probaidejének vagy szakmai gyakorlati idejének lejartaval,”

A kozszolgalati szabalyzat 15. § (5) bekezdése a kdvetkezé d) ponttal egészil ki:

(A mentori feladatok elldtdsdra vonatkozo kételezettség megsziinik:)

»d) a mentordlt 14. § (6) bekezdés c) pontja szerinti 6sztondijas jogviszonydnak megsz(inésével.”

A kozszolgalati szabalyzat 15. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

+(8) A mentor a 14. § (4) bekezdése szerinti feladatat az dllashelyen elldtandd feladatai mellett latja el
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16.§

17.§

18.§

19.§

A kézszolgalati szabalyzat 17. § (9) és (10) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

#(9) A részmunkaidében alkalmazott munkatars mentesil a torzsidében valé munkavégzési kotelezettség aldl,
munkaideje beosztdséra a (8) bekezdést kell megfeleléen alkalmazni a rendes munkavégzési idészak egészére
azzal, hogy a munkaidé beosztdsdra a Gazdasdgi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolo
2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas (a tovabbiakban: Szmsz.) 80. § (2) bekezdésében meghatarozott egyéb munkaltatoi
jogokat (a tovabbiakban: egyéb munkaltatoi jogok) gyakorld vezetd jogosult.

(10) A rendes munkavégzési idészakon tuli munkavégzést — és ennek céljabdl a Hivatal éplletébe vald be- és
kilépést — a munkatarsnak a Humaneréforras és Koordinacids Irodan benyujtott indokolt kérelme alapjan

a) aziranyitasa ald tartozd szervezeti egység munkatérsa esetén az elndkhelyettes,

b) az a) pont hatélya ald nem tartozé munkatars esetén az elndk

engedélyezi!”

A kozszolgalati szabalyzat 21. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,(1) A Kit. 61. §-a alapjan otthoni munkavégzést javasolhat az elndk irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egység esetén
az irodavezet6 a szervezeti egység munkatdrsanak, az elndkhelyettes az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egység
munkatarsanak, a Versenytanacs elndke a Versenytanacs tagjanak a munkatéars kérelmére. Az elndkhelyettes,
a fétitkar, az EInoki Kabinet tagja, a belsé ellenér és az elndk irdnyitasa ala tartozd szervezetei egység vezetdje
kozvetlenil az elnoktdl kérheti az otthoni munkavégzés engedélyezését. Az otthoni munkavégzésre irdnyuld
kérelemben a kérelmezének meg kell jelélnie az altala a munkavégzés céljabol haszndlni kivant szamitastechnikai
eszkozt és telefonszdmot, amelyen a munkatdrs a szervezeti egység vezetdjével és a munkatarsakkal kapcsolatot
tart. Az otthoni munkavégzésre vonatkozdé javaslatokat a Humaneréforras és Koordinacios Irodara kell megkildeni.
Az otthoni munkavégzést az elndk engedélyezi.

(2) Az otthoni munkavégzés engedélyezésére és fenntartasara a Kit. 61. § (3) bekezdésében meghatérozott
feltételek teljestlése esetén és csak abban az esetben keriilhet sor, ha a munkatdrs feladatellatdsdban
munkavégzésének szamszerUsithetd mutatdi — igy kiiléndsen az eljarési hataridék betartdsa — terén elmaradds nem
tapasztalhaté. Az otthoni munkavégzési kedvezményt kizaré elmaradasnak kell tekinteni az eljardsi hatéridok
tullépését vagy alapos indok nélkiili tébbszori hosszabbitasat.”

A kozszolgalati szabalyzat 21. § (9) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,(9) Ha az otthoni munkavégzésrél sz6l6 megéllapodasban a felek heti drakeretben allapodnak meg, a fel nem
hasznalt heti orakeret a kdvetkezd hétre nem viheté at. A megdllapodasban rogziteni kell, hogy az elnok
a megallapodast felmondassal megsziintetheti, ha annak fenntartasa a Hivatal szdamara aranytalan sérelemmel jar”

A kozszolgalati szabalyzat 23. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,(3) Az aldbbi okokbdl térténé kilépéskor a recepcion és az Ugyfélkapcsolati Iroda, illetve a kdnyvtar bejaratanal
elhelyezett kiilon konzol hasznalatdval meg kell adni a kilépés, illetve a tavollét okat az aldbbiak szerint:

a) ,megh./targy”: a meghallgatokban vagy a konferenciateremben torténé munkavégzés vagy hivatali
rendezvényen valé részvétel,

b) ,kilsé munka”: kilsé helyszinen torténé adott napon bellli munkavégzés vagy munkavégzés aléli mentesiilés,
ha az kizdrélag a munkanap egy részét érinti,

c) ,kikuld./kirend.: a kilépést kovetdé napon kikildetés vagy a munkavégzés aléli mentesilés, ha az a munkanap
egészét érinti,

d) ,tdvmunka”: az erre jogosult munkatars tAvmunkavégzése,

e) ,otthoni munkavégzés egész”: a munkanap egészét érinté otthoni munkavégzés,

f) ,otthoni munkavégzés rész"”: a munkanap egy részét érinté otthoni munkavégzés,

g) ,szabadsag”: rendes vagy — harminc napot meg nem haladé - fizetés nélkdli szabadsag,

h) ,beteg/tappénz”: betegszabadsag vagy tdppénz”

A kozszolgalati szabalyzat 31. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

+(2) A képzési tervre vonatkozo javaslatot a Humaneré&forras és Koordinacios Iroda a szervezeti egységek vezetéinek
javaslatai, a teljesitményértékelések soran feltért fejlesztendé kompetencidk, valamint a koltségvetési keretek
figyelembevételével késziti el, és azt legkésdbb a targyév februdr 15-éig az elnok elé terjeszti.”
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20.§

22.§

23.§

24.§

A kozszolgalati szabalyzat 36/A. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

A1) A munkatars illetményét a kozszolgdlati munkaszerz6désben a munkatérs szakmai munkatapasztalatat,
képzettségét, az allashelyen elldtand6 feladatokhoz kapcsoldédd felel6sségét és — ha ilyennel rendelkezik —
teljesitményértékelésének eredményét figyelembe véve kell megéllapitani az Szmsz. 3. §-dban foglalt besorolasi
kategoridkhoz rendelt és az intraneten kozzétett illetménysavok alsoé és felsé hatérai kozott”

A kézszolgalati szabalyzat 72/B. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(5) A tdmogatas biztositasanak feltétele, hogy a munkatars legkésébb szeptember 10-ig — fegyelmi felel6sség terhe
mellett - nyilatkozzon a tdmogatdsra valdé jogosultsagrol a Humdéneréforrds és Koordindciés Iroda altal
rendszeresitett nyomtatvanyon. A nyilatkozathoz csatolni kell az oktatasi intézmény altal kidllitott, a gyermek tanuloi
jogviszonyanak fennallasat tanusité igazolast.”

A kozszolgalati szabalyzat 72/B. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.(7) Az iskolakezdési tamogatasra jogosult munkatarsak listajat a Humaneréforras és Koordinacios Iroda vezetdje
legkésébb a targyév szeptember 15-ig dllitja 6ssze és dtadja szdmfejtésre a Koltségvetési Iroda vezetdje részére.
A tdmogatas folydsitasara szeptember 30-ig kerdl sor”

A kozszolgalati szabalyzat 81. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

»(5) Ha a Hivatal jogi képviseletével jar6 alladshelyet betolté munkatérs prébaidejét tolti, az e munkatarssal kotott
megallapodésnak tartalmaznia kell, hogy a Hivatal a prébaidé alatt esedékessé valé, az (1) bekezdés a) és b) pontja
szerinti dijakat utdlag, a probaidé elteltét kovetd tizendt napon belll tériti meg a munkatarsnak. Kilonos
méltanylast igényl6 esetben az elndk az elndkhelyettes javaslata alapjan a prébaidé eltelte el6tt is engedélyezheti
a probaidd alatt esedékessé valo, az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti dijak megtéritését.”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezé 83/B. §-sal egésziil ki:

,A 46. § (1) bekezdés szerinti gyermeksziiletés esetén nyujtott egydsszegl tdmogatas egyes normativ utasitasoknak
a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti atalakitasaval 6sszefliggé mddositdsardl sz6l6 3/2020. (VII. 31.) GVH utasitas
24. § k) pontjaval megallapitott 6sszegére jogosult az a munkatars is, akinek gyermeke 2020. méjus 1-jén vagy azt
kovetden, de az egyes normativ utasitdsoknak a Gazdasdgi Versenyhivatal szervezeti atalakitasaval osszefliggd
modositasardl szold 3/2020. (VII. 31.) GVH utasitas hatalyba lépését megel6zden sziiletett, és akinek probaideje
a gyermek sziletésének idépontjaban mar letelt. A tdmogatdst — ha a munkatérs ezen a jogcimen ugyanazon
gyermekre vonatkozéan mar részesilt tdmogatasban, az ezen a jogcimen kordbban mar kifizetett tamogatassal
csOkkentett Osszeget — az egyes normativ utasitdsoknak a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti atalakitasaval
Osszefliggé modositasardl szold 3/2020. (VI 31.) GVH utasitas hatélyba [épését kdvetd honap 15. napjaig kell
a munkatars részére kifizetni.

A kdzszolgalati szabalyzat

a) 2. §-3ban, 34/A. § (5) bekezdésében, 42. § (4) bekezdésében, 50. § (2) bekezdésében, 60. § (1) bekezdésében
és561.§ (1) bekezdésében az,a fétitkar” szovegrész helyébe az,az elnok” széveg,

b) 3. § (5) bekezdésében és 34/F. § (10) bekezdésében a ,fétitkar” szovegrész helyébe a ,Humdneréforras és
Koordindcios Iroda vezetdje” szbveg,

<) 21. 8§ (10) bekezdésében a,megszegi, ha” szovegrész helyébe a,megszegi, vagy ha” széveg,

d) 23. § (2) bekezdésében az,Ugyfélszolgalati” szévegrész helyébe az,Ugyfélkapcsolati” széveg,

e) 31. § (1) bekezdésében, 32. § (2) bekezdésében és 57. § (1) bekezdésében a ,fétitkar” szévegrész helyébe
a,Huméneréforras és Koordindacios Iroda vezetdjének” szoveg,

f) 34/C. § (2) bekezdésében a,telejesitményértékelésben” szovegrész helyébe a ,teljesitményértékelés” szoveg,

g) 34/C. § (2) bekezdés d) pontjaban a,, , illetve a f6titkar az altaluk” sz6vegrész helyébe az,az altala” széveg,

h) 36. § (3) bekezdésében a ,munkatars besoroldsi fokozata megvéltozik, vagy 6t” szévegrész helyébe
a,munkatarsat” szoveg,

i) 37. § (1) bekezdésében, 42. § (2) bekezdésében és 48. § (2) bekezdésében az ,a fétitkarnak” szovegrész
helyébe az,az elndknek” széveg,

j) 45. § (5) bekezdésében a,f6titkar” szévegrész helyébe a,Koltségvetési Iroda vezetjének” széveg,

k) 46.8 (1) bekezdésében a,80.000,-" szovegrész helyébe a,200.000,-" szoveg,
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) 72/B. § (2) bekezdésében az,augusztus” szovegrész helyébe a,szeptember” széveg,
m)  72/D. § (4) bekezdésében a ,teljesitmény elismerés” szovegrész helyébe a teljesitményelismerés” széveg
Iép.

25.8§ (1) Hatalyat veszti a kdzszolgalati szabalyzat 34/C. § (2) bekezdés c) pontja.
(2) Hatalyat veszti a kdzszolgalati szabdlyzat

a) 3.§(2) bekezdésében a, , a fétitkar” szovegrész,

b) 15. § (7) bekezdésében az,,évente egy alkalommal” szévegrész,

<) 27/A. § (3) bekezdésében az,a csoportvezetd,’ szovegrész,

d) 30. § (2) bekezdésében az,a fétitkar javaslata alapjan” szovegrész,
e) 34/C. § (2) bekezdés b) pontjaban az,és csoportvezetd” szévegrész,
f) 34/C. § (2) bekezdés e) pontjaban az,és a fétitkar” szovegrész,

36. § (4) bekezdésében az,a fétitkar Utjan” szovegrész,

42. 8§ (3) bekezdésében az,a fétitkar javaslatara” szovegrész,

48. § (3) bekezdésében a ,fétitkar javaslatara” szovegrész,

66. § (1) bekezdésében a,vagy fokozatonként” szbvegrész,

k) 72/D. § (4) bekezdésében és 72/E. § (3) bekezdésében a ,vagy fétitkar” szovegrész.

= ZQ

—
= =

)
)
)
)

-

26.§ (1) Akdzszolgalati szabdlyzat 2 melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.
(2) A kozszolgalati szabélyzat kiegésziil a 4. melléklet szerinti 8. melléklettel.

3. Zaro6 rendelkezések

27.8§ Ez az utasitas 2020. augusztus 1-jén lép hatélyba.

Rigé Csaba Baldzs s. k.,

elnok
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1. melléklet a 3/2020. (VII. 31.) GVH utasitdshoz

A kiklldetési utasitas 2. mellékletében a Kiilfoldi kikildetési engedély 3.) pontjdban az ,elrendel6 neve, beosztasa”
szbvegrész helyébe az,EInok” sz6veg Iép.

2. melléklet a 3/2020. (VII. 31.) GVH utasitdshoz
»3. melléklet a 19/2014. (XI. 28.) GVH utasitashoz

Nyilatkozat
a hivatalos kiilfoldi kikiildetés napidij elszamolasahoz

Kiklildetés szama:

Kiklldott neve:

Kikildetés helye, ideje:

Alulirott kijelentem, hogy kikUlldetésem ideje alatt — a hivatalos program részeként — az aldbbi ingyenes elldtasban
részestltem:

- ebédben ... alkalommal

- vacsoraban ... alkalommal.

Budapest, 20___. év hoénap nap

Kikuldott alairasa”
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3. melléklet a 3/2020. (VII. 31.) GVH utasitdshoz
»2. melléklet a 6/2018. (VI. 7.) GVH utasitashoz

A Gazdasagi Versenyhivatal egyes allashelyeinek betoltéséhez sziikséges képesitések

A) B) Q D) E) F)
Iskolai i . o Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Allashely megnevezése végzettség Vegzettseg/szakf(epesnes (vezetGi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése® nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)
1. | éltaldnos felséfoku egyetemi szintd jogasz angol erds jogdsz esetén jogi
elndkhelyettes szakképzettség; egyetemi kozépfok szakvizsga; legalabb 3 év
vagy féiskolai szintd, versenyjogi teriileten
kommunikaciés vagy szerzett gyakorlat,
nemzetkozi kapcsolatok vezetGi tapasztalat
szakon szerzett
szakképzettség;
gazdasagtudomanyok
képzési teriileten szerzett
szakképzettség;
igazgatasszervez6 vagy
nemzetkdzi igazgatasi
szakképzettség
2. | Versenytandcs fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy | angol erés jogdasz esetén jogi
elnoke kdzgazdasagi kozépfok szakvizsga; legalabb 5 év
(elndkhelyettes) felséoktatasban szerzett versenyjogi teriileten
szakképzettség szerzett gyakorlat
3. | versenytanacstag fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol erés jogdsz esetén jogi
kdzgazdasagi kozépfok szakvizsga; legaldbb 3 év
felsGoktatasban szerzett kdzgazdasdgi, gazdasagi
szakképzettség jogi vagy versenyjogi
terlleten szerzett
gyakorlat
4. | fétitkar fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol, kozépfok kodzigazgatasban
kodzgazdasagi német szerzett legalabb 3 év
felsGoktatasban szerzett vagy vezetdi tapasztalat
szakképzettség francia
5. | Antitroszt Iroda fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok legalabb 3 év vezet6i
vezetbje kdzgazdasagi tapasztalat vagy vizsgald
felséoktatasban szerzett irodan szerzett vizsgaldi
szakképzettség gyakorlat
6. | Antitroszt Iroda felséfoku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok legalabb 3 év vezet6i
helyettes vezetdje kdzgazdasagi tapasztalat vagy
felséoktatasban szerzett vizsgaloi irodan szerzett
szakképzettség vizsgaloi gyakorlat
7. | Birésagi Képviseleti | felséfoku egyetemi szintd jogasz angol kozépfok jogi szakvizsga
Iroda vezetdje szakképzettség
8. | Birosagi Képviseleti | fels6foku egyetemi szintd jogasz angol kozépfok jogi szakvizsga

Iroda helyettes
vezetdje

szakképzettség
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A) B) Q D) E) F)
Iskolai i ) o Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Allashely megnevezése végzettség Vegzettseg/szakf(epesnes (vezetdi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése® nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)
9. | EInokhelyettesiIroda | felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy | angol kozépfok legaldbb 3 év vezetéi
vezetdje kdzgazdasagi tapasztalat vagy vizsgéalé
felsGoktatasban szerzett irodan szerzett vizsgaldi
szakképzetség gyakorlat
10. | Felderité Iroda fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok legalabb 3 év vezet6i
vezetbje kdzgazdasagi tapasztalat és
felséoktatasban szerzett felderitésben, gazdasagi
szakképzettség; rendészeti elemzésben szerzett
felsGoktatasban szerzett vagy vizsgaloi gyakorlat
szakképzettség és OKJ
szerinti kdzbeszerzési
szakképesités
11. | Fogyasztévédelmi fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok fogyasztovédelmi
Iroda vezetdje kdzgazdasagi terleten szerzett
felséoktatasban szerzett legaldbb 3 év szakmai
szakképzettség tapasztalat, és legaldabb
3 év vezetéi tapasztalat
vagy vizsgalo irodan
szerzett vizsgaloi
gyakorlat
12. | Fogyasztovédelmi fels6foku egyetemi szintl jogasz vagy | angol kozépfok fogyasztovédelem
Iroda helyettes kdzgazdasagi tertletén szerzett
vezetbje felséoktatasban szerzett legaldbb 3 év szakmai
szakképzettség tapasztalat, és legalabb
3 év vezetdi tapasztalat
vagy vizsgalé irodan
szerzett vizsgaloi
gyakorlat
13. | Fuzios Iroda vezetdje | felséfoku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok legalabb 3 év vezet6i
kdzgazdasagi tapasztalat vagy vizsgald
felsGoktatasban szerzett irodan szerzett vizsgaloi
szakképzettség gyakorlat
14. | FUzios Iroda fels6foku egyetemi szint(i jogasz vagy | angol kozépfok legaldbb 3 év vezetéi
helyettes vezetdje kdzgazdasagi tapasztalat vagy vizsgald
felséoktatasban szerzett irodan szerzett vizsgaldi
szakképzettség gyakorlat
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A)

B)

Q)

D)

E)

F)

Allashely megnevezése

Iskolai
végzettség

szintje

Végzettség/szakképesités

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

Egyéb kovetelmény
(vezetdi tapasztalat, szakmai

gyakorlat, tanfolyam stb.)

15.

Humaneréforras és
Koordinacios Iroda
vezetdje

felséfoku

egyetemi szintd jogasz,
humanszervezé,
pszicholégus
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
kdzgazdasagi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség; féiskolai
szint(i igazgatasszervez6
vagy nemzetkdzi igazgatasi
szakképzettség,
humaneréforrds menedzser,
igazsagugyi ligyintéz6 vagy
személyligyi szervez6
szakképzettség; rendészeti
felséoktatasban szerzett
igazgatasrendészeti
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
végzettség és munkatigyi,
tarsadalombiztositasi,
személyligyi, személyzeti
szakképesités

angol

kozépfok

legalabb 3 év
humaneréforras-
gazdalkodasi terileten
szerzett vezet6i
tapasztalat

16.

Informatikai és
Iratirdnyitdsi Iroda
vezetdje

felséfoku

egyetemi szintu
rendszerinformatikai mérnok
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szint(i
programtervezd
matematikus, programozé
matematikus,
mérnokinformatikus vagy
villamosmérnok
szakképzettség

angol

kozépfok

legalabb 5 év
rendszerfejlesztési,
rendszeriizemeltetési
terlleten szerzett
szakmai gyakorlat

17.

Informatikai és
Iratirdnyitdsi Iroda
helyettes vezetdje

fels6foku

egyetemi szintu
rendszerinformatikai mérnok
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
programtervezd
matematikus, programozé
matematikus,
mérndkinformatikus vagy
villamosmérnok
szakképzettség

angol

kozépfok

legaldbb 3 év
rendszerfejlesztési,
rendszeriizemeltetési
terlleten szerzett
szakmai gyakorlat

18.

Jogi Tamogato Iroda
vezetdje

felséfoku

egyetemi szintd jogasz
szakképzettség

angol

kozépfok

kozigazgatasban vagy
versenyjogi teriileten
szerzett legaldbb 3 év
szakmai tapasztalat; jogi
szakvizsga
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A) B) Q D) E) F)
Iskolai i ) o Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Allashely megnevezése végzettség Vegzettseg/szakf(epesnes (vezetdi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése® nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)
19. | JogiTaAmogatd Iroda | felséfoku egyetemi szintd jogasz angol, kozépfok kozigazgatasban vagy
helyettes vezetbje szakképzettség német versenyjogi teriileten
vagy szerzett legalabb 3 év
francia szakmai tapasztalat;
jogi szakvizsga
20. | Kartell Iroda fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok legalabb 3 év vezet6i
vezetbje kdzgazdasagi tapasztalat vagy vizsgald
felsGoktatasban szerzett irodan szerzett vizsgaléi
szakképzettség gyakorlat
21. | Kartell Iroda fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok legaldbb 3 év vezet6i
helyettes vezetdje kdzgazdasagi tapasztalat vagy vizsgald
felséoktatasban szerzett irodan szerzett vizsgaldi
szakképzettség gyakorlat
22. | Koltségvetési lroda | felséfoku az allamhdztartasroél sz6l6 - - az adllamhaztartasrol
vezetdje torvény végrehajtasarol sz6l6 torvény
52616 368/2011. (XII. 31.) végrehajtasarol sz616
Korm. rendelet 12. § 368/2011.(XII. 31.)
(1) bekezdésében foglalt Korm. rendelet 12. §
végzettség, szakképzettség (2) bekezdése szerinti
és szakképesités, illetve engedély és
szakmai gyakorlat megléte nyilvédntartasba vétel
- kivéve, ha az irdnyitasa
alatt allo, a szamvitelrol
sz616 2000. évi C. torvény
150.§ (1) és
(2) bekezdése szerinti
feladatokat ellato
munkatdrsak kozdl
legalabb egy megfelel
e kdvetelményeknek —;
legalabb 3 év
koltségvetési
gazdalkodasi teriileten
szerzett vezetdi
tapasztalat
23. | Koltségvetési lroda | felséfoku az dllamhaztartasrdél sz616 - - az dllamhaztartasrol

helyettes vezetdje
(szamviteli vezetd)

torvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 12. §

(1) bekezdésében foglalt
végzettség, szakképzettség
és szakképesités, illetve
szakmai gyakorlat megléte

sz6l6 torvény
végrehajtasarol sz616
368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 12. §
(2) bekezdése szerinti
engedély és
nyilvantartasba vétel
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A) B) Q D) E) F)
Iskolai i ) o Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Allashely megnevezése végzettség Vegzettseg/szakf(epesnes (vezetdi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése® nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)
24. | Nemzetkozi Iroda felséfoku egyetemi szintd jogasz angol felséfok legaldbb 3 év vezetéi
vezetdje szakképzettség; egyetemi tapasztalat
vagy féiskolai szint(
nemzetkdzi kapcsolatok
szakon szerzett
szakképzettség;
gazdasagtudomanyok
képzési teriileten szerzett
szakképzettség
25. | Nemzetkozi Iroda felséfoku egyetemi szint( jogasz vagy | angol felséfok -
helyettes vezetdje kdzgazdasz szakképzettség;
egyetemi vagy féiskolai
szintli nemzetkozi
kapcsolatok szakon szerzett
szakképzettség
26. | Ugyfélkapcsolati felséfoku egyetemi szint( jogasz angol kozépfok legaldbb 3 év vezet6i
Iroda vezetdje szakképzettség; egyetemi tapasztalat vagy
szintl kozgazdasagi tgyfélszolgalati
fels6oktatasban szerzett terlileten szerzett
szakképzettség szakmai tapasztalat vagy
vizsgald irodan szerzett
vizsgéloi gyakorlat
27. | Ugyfélkapcsolati fels6foku egyetemi szint( jogasz angol kozépfok legalabb 3 év vezet6i
Iroda helyettes szakképzettség; egyetemi tapasztalat vagy
vezetbje szintl kdzgazdasagi tgyfélszolgalati
felsGoktatasban szerzett terlleten szerzett
szakképzettség szakmai tapasztalat vagy
vizsgélo iroddn szerzett
vizsgaloi gyakorlat
28. | Kozszolgalati és fels6foku egyetemi szint( jogasz angol kozépfok legalabb 3 év
Kommunikaciés szakképzettség; egyetemi versenyjogi vagy
Iroda vezetdje vagy féiskolai szintl kommunikaciés szakmai
kommunikaciés tapasztalat, vagy
szakképzettség; egyetemi legalabb 3 év
vagy féiskolai végzettség és végzettségnek
Ujsagird vagy PR megfelel$ vezetdi
szakképzettség tapasztalat
29. | Versenykdzgazda- felséfoku egyetemi szintU angol erds legaldbb 3 év relevéns
sagi és Piackutatasi kdzgazdasagi kozépfok szakmai tapasztalat,
Iroda vezetdje felséoktatasban szerzett gazdasagi elemz6i
(vezetd kdzgazdasz) szakképzettség gyakorlat, valamint
kdzgazdasagi
felsGoktatasban szerzett
tudomanyos fokozat
30. | Versenykozgazda- felséfoku egyetemi szintd angol erds -
sagi és Piackutatasi kdzgazdasagi kozépfok
Iroda helyettes felséoktatasban szerzett
vezetdje szakképzettség
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A) B) Q D) E) F)
Iskolai i ) o Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Allashely megnevezése végzettség Vegzettseg/szakf(epesnes (vezetdi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése® nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)
31. | Dodntéshozatalt felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy | angol kozépfok a Versenytanacs mellett
Tamogato Iroda kdzgazdasagi szerzett legaldbb 3 év
vezetdje felsGoktatasban szerzett szakmai tapasztalat
szakképzettség
32. | Dontéshozatalt fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok legalabb 3 év
Tamogato Iroda kdzgazdasagi versenytanacstagként
helyettes vezetdje felséoktatasban szerzett vagy vizsgalo irodan
szakképzettség szerzett szakmai
tapasztalat
33. | antitroszt szakértd fels6foku egyetemi szint( jogasz vagy | angol kozépfok jogi vagy koézigazgatasi
(fétanacsado) kdzgazdasagi szakvizsga és legalabb
felséoktatasban szerzett 5 éves szakmai gyakorlat
szakképzettség versenyjogi teriileten
34. | belsé ellenér felséfoku a koltségvetési szervnél és - - a koltségvetési szervnél
koztulajdonban allé és koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagnal belsd gazdasagi tarsasagnal
ellenérzési tevékenységet belsé ellendrzési
végzdk nyilvantartasarol és tevékenységet végzék
kotelez6 szakmai nyilvantartasarol és
tovabbképzésérdl, valamint kotelez6 szakmai
a koltségvetési szervek tovabbképzésérdl,
vezetbinek és gazdasagi valamint a koltségvetési
vezetbinek belsé szervek vezetGinek és
kontrollrendszer témaju gazdasagi vezetbinek
kotelezo6 tovabbképzésérdl belsé kontrollrendszer
sz616 22/2019. (XIl. 23.) témaju kotelez6
PM rendelet 2. § tovabbképzésérdl sz6l6
(1) bekezdésének megfeleld 22/2019. (XII. 23.)
szakképzettség, illetve PM rendelet 2. §
végzettség és szakképesités (1) bekezdésének
megfelel6 szakmai
gyakorlat és
az dllamhdaztartasrol
sz616 2011. évi
CXCV. torvény 70. §
(4) bekezdésének
megfelel6 engedély
35. | integritas tanacsado, | felséfoku egyetemi szint( jogasz vagy | angol, kozépfok Otéves kozigazgatdsi
elnoki fétanacsado kdzgazdasz szakképzettség, | német, szakmai gyakorlat
Nemzeti K6zigazgatasi francia
Egyetemen szerzett vagy
mesterszakos diploma orosz
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A) B) Q) D) E) F)
Iskolai i ) o Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Allashely megnevezése végzettség vegzettség/szakképesites (vezetdi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése® nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)
36. | birdsaqgi képviseleti | felséfoku egyetemi szintd jogasz angol, kozépfok peres képviselet terén
irodai vizsgald szakképzettség német, szerzett legaldbb 2 év
francia tapasztalat és jogi
vagy szakvizsga (jogi
orosz szakvizsga hidnyaban
megszerzésének
a kinevezéstél szamitott
1 éven beliili vallalasa)
37. | elemz6 kdzgazdasz | felséfoku egyetemi szintU angol kozépfok -
vizsgald kdzgazdasagi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség
38. | huméneréforras felséfoku jogasz, huménszervezd, -
munkatars pszicholégus

szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
kdzgazdasagi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség; féiskolai
szint(i igazgatasszervez6
vagy nemzetkdzi igazgatési
felséoktatasban szerzett
szakképzettség,
humaneréforras menedzser,
igazsagugyi ligyintézd vagy
személyligyi szervez6
szakképzettség; rendészeti
felséoktatasban szerzett
igazgatasrendészeti
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
végzettség és munkatigyi,
tarsadalombiztositasi,
személyligyi, személyzeti
szakképesités
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A)

B)

Q)

D)

E)

F)

Allashely megnevezése

Iskolai
végzettség

szintje

Végzettség/szakképesités

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

Egyéb kovetelmény
(vezetdi tapasztalat, szakmai

gyakorlat, tanfolyam stb.)

39.

informatikai referens

felséfoku

egyetemi szintu

rendszerinformatikai mérnok

szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
programtervezd
matematikus,
informatikatanar,
szamitastechnikai tanar,
programozé matematikus,
mérndkinformatikus vagy
villamosmérnodk
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
végzettség és
Ugyvitelszervezd,
programtervezd,
szamitogép-programozo,
rendszerszervezé
szakképesités

angol

kozépfok

40.

informatikus

vizsgalo

felséfoku

egyetemi szintu

rendszerinformatikai mérnok

szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
programtervezd
matematikus,
informatikatanar,
szamitastechnikai tanar,
programozoé matematikus,
mérndkinformatikus vagy
villamosmérnok
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
végzettség és
Ugyvitelszervezd,
programtervezd,
szamitégép-programozo,
rendszerszervezd
szakképesités

angol

kozépfok
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HIVATALOS ERTESITO -

A) B) Q D) E) F)
Iskolai i ) o Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Allashely megnevezése végzettség Vegzettseg/szakf(epesnes (vezetdi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése® nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)
41. | alkalmazéasgazda, felséfoku egyetemi vagy f6iskolai angol kozépfok kozigazgatasi szervnél
iratkezelési szakért6 szint( bolcsészettudomanyi Ugyiratkezelésben,
[ezen belil kdnyvtaros, Ugyvitelszervezésben
mUvel&désszervezd, szerzett legaldbb 3 év
mavel&dési (és tapasztalat
felnéttképzési) menedzser]
vagy pedagdgus
szakképzettség; féiskolai
szint( kozgazdasz,
igazgatasszervezd,
nemzetkdzi igazgatasi
szakképzettség vagy
rendészeti felsGoktatasban
szerzett igazgatasrendészeti
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintl
végzettség és levéltaros,
Ugyvitelszervezdi,
rendszerszervezGi
szakképesités
42. | jogitdmogatd irodai | felséfoku egyetemi szintli jogasz angol, kozépfok -
vizsgald szakképzettség német
vagy
francia
43. | kommunikacios fels6foku egyetemi szint( jogasz angol erés versenyjogi vagy
fétanacsado szakképzettség; egyetemi kozépfok kommunikacids
szintl kommunikacios terlleten szerzett
szakképzettség; egyetemi legaldbb 5 év szakmai
szint( végzettség és Ujsagirod tapasztalat; jogi vagy
vagy PR szakképzettség kozigazgatasi szakvizsga
44. | koltségvetési fels6foku felséfoku pénziigyi- - -
munkatars szamviteli végzettség
45. | kbzgazdasz szakértd | fels6foku egyetemi szintU angol kozépfok legalabb 5 éves
kdzgazdasagi versenyjogi
felsGoktatasban szerzett szempontbél relevans
szakképzettség szakmai gyakorlat
gazdasagi jogi,
versenyjogi,
mikrodkondémia,
okonometria,
mikrodkonometria,
jatékelmélet, gazdasagi
szabdlyozés teruleten
46. | nemzetkozi irodai felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy | angol, felséfok -
vizsgald kdzgazdasagi német
felséoktatasban szerzett vagy
szakképzettség francia

2020. évi 43. szam
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A)

B)

Q)

D)

E)

F)

Allashely megnevezése

Iskolai
végzettség

szintje

Végzettség/szakképesités

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

Egyéb kovetelmény
(vezetdi tapasztalat, szakmai

gyakorlat, tanfolyam stb.)

47. | nemzetkozi
szaktanacsado

felséfoku

egyetemi szint( jogasz vagy
kdzgazdasagi
felsGoktatasban szerzett
szakképzettség

angol,
német

vagy
francia

erds
kozépfok

48. | nemzetkozi
kapcsolatok szakért6é
(fétanacsado)

fels6foku

egyetemi szintli jogasz vagy
kdzgazdasz szakképzettség;
egyetemi vagy fdiskolai
szintli nemzetkozi
kapcsolatok szakon szerzett
szakképzettség

angol

fels6fok

jogi vagy koézigazgatasi
szakvizsga és legalabb

5 éves szakmai gyakorlat
versenyjogi teriileten

49. | operativ tanacsadod

felséfoku

jogész vagy kozgazdasagi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség vagy
bdlcsészettudomanyi
felsGoktatasban szerzett
szakképzettség vagy
igazgatasszervezo,
nemzetkdzi igazgatasi
szakképzettség vagy
felséfoku iskolai végzettség
és rendezvényszervezd,
kommunikacids vagy irodai
titkar, titkdrsagvezetd
szakképesités

angol

kozépfok

jogi vagy koézigazgatasi
szakvizsga és legalabb
2 éves szakmai gyakorlat

50. | pénzligyi munkatars

felséfoku

fels6foku pénzigyi-
szamviteli vagy egyéb
gazdalkodasi végzettség

51. | rendszergazda
vizsgalo

felséfoku

egyetemi szintu
rendszerinformatikai mérnok
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
programtervezd
matematikus,
informatikatandr,
szamitastechnikai tanar,
programozé matematikus,
mérnokinformatikus vagy
villamosmérnok
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
végzettség és
Ugyvitelszervezd,
programtervezd,
szamitogép-programozo,
rendszerszervezé
szakképesités

angol

kozépfok

Uzemeltetési terlileten
szerzett legaldbb 3 év
szakmai tapasztalat
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A)

B)

Q)

D)

E)

F)

Allashely megnevezése

Iskolai
végzettség

szintje

Végzettség/szakképesités

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

Egyéb kovetelmény
(vezetdi tapasztalat, szakmai

gyakorlat, tanfolyam stb.)

52.

ROK-munkatars

felséfoku

egyetemi szint( jogasz vagy
kdzgazdasagi
felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi
szintl bolcsészettudomanyi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség,
igazgatasszervez6 vagy
nemzetkozi igazgatasi
szakképzettség vagy
személyligyi szervezé, vagy
egyetemi vagy féiskolai
szintl mivel6désszervezd
szakképzettség

angol,
német,
francia

vagy
orosz

erds
kozépfok

53.

sajtdszévivo

felséfoku

egyetemi szintd jogasz
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintd
kommunikacids
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai végzettség és
Ujségiré vagy PR
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintl bolcsész
végzettség

angol

kozépfok

54.

szamviteli
munkatars

felséfoku

felséfoku pénzigyi-
szamviteli végzettség

mérlegképes kdnyvelé
szakképesités és
nyilvantartasba vétel

55.

tgyfélkapcsolati
irodai vizsgald

fels6foku

egyetemi szintli jogasz
szakképzettség; egyetemi
szintl kozgazdasagi
felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; rendészeti
felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; agrér vagy
mUszaki képzési teriileten
szerzett mérnok
szakképzettség, egyetemi
szintl marketing
szakképzettség, egyetemi
vagy féiskolai szintd
kommunikacié szakon
szerzett szakképzettség

angol,
német,
francia

vagy
orosz

kozépfok
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A)

B)

Q)

D)

E)

F)

Allashely megnevezése

Iskolai
végzettség

szintje

Végzettség/szakképesités

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

Egyéb kovetelmény
(vezetdi tapasztalat, szakmai

gyakorlat, tanfolyam stb.)

56.

versenykultura-
fejlesztési munkatars

felséfoku

egyetemi szint( jogasz vagy
kdzgazdasagi
felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi
szintl bolcsészettudomanyi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség,
igazgatasszervez6 vagy
nemzetkozi igazgatasi
szakképzettség vagy
egyetemi vagy féiskolai
szintl mivel&désszervezd
szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai végzettség és
rendezvényszervezd
szakképzettség

angol,
német,
francia

vagy
orosz

alapfok

57.

versenypolitikai
szakért6

fels6foku

egyetemi szintli jogasz vagy
kdzgazdasagi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség

angol

kozépfok

58.

versenytandcsi
vizsgald

felséfoku

egyetemi szintd jogasz
szakképzettség; egyetemi
szintl kozgazdasagi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség; rendészeti
felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; agrér vagy
mUszaki képzési teriileten
szerzett mérnok
szakképzettség, egyetemi
szint( marketing
szakképzettség, egyetemi
vagy féiskolai szintl
kommunikacié szakon
szerzett szakképzettség

angol,
német,
francia

vagy
orosz

kozépfok

59.

versenytandcsi
szakért6

felséfoku

egyetemi szintl jogasz
szakképzettség

angol

kozépfok

legalabb 5 éves
versenyjogi
szempontbél relevans
szakmai gyakorlat
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A)

B)

Q)

D) E)

F)

Allashely megnevezése

Iskolai
végzettség

szintje

Végzettség/szakképesités

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret

Egyéb kovetelmény

nyelv szint

(vezetdi tapasztalat, szakmai

gyakorlat, tanfolyam stb.)

60.

vizsgalo

felséfoku

egyetemi szintd jogasz
szakképzettség; egyetemi
szintl kdzgazdasagi
felséoktatasban szerzett
szakképzettség; rendészeti
felséoktatasban szerzett
szakképzettség; agrar vagy
muszaki képzési teriileten
szerzett mérnok
szakképzettség, egyetemi
szintl marketing
szakképzettség, egyetemi
vagy féiskolai szintd
kommunikacié szakon
szerzett szakképzettség

angol,
német,
francia

vagy
orosz

kozépfok

61.

Versenytanacs
titkara

fels6foku

egyetemi szintli jogasz vagy
igazgatasszervez6 vagy
nemzetkdzi igazgatasi
szakképzettség

angol kozépfok

62.

bérszamfejté

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és
az OKJ szerint:
tarsadalombiztositasi,
munkatgyi tigyintézé
szakképesités

63.

iratkezelési
munkatars

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és
iratkezeld, Ugyvitelszervezd
szakképesités vagy
kozépiskolai végzettség és
az OKJ szerint: irodavezetd,
nyilvantartasi és
okmanyiigyintézé,
konyvtéros asszisztens vagy
szamitastechnikai
szakképesités
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A B) )

D)

E)

F)

Iskolai , 3 L
. , i | Végzettség/szakképesités
Allashely megnevezése végzettség )
o megnevezése*
szintje

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

Egyéb kovetelmény
(vezetdi tapasztalat, szakmai

gyakorlat, tanfolyam stb.)

64.

titkarsagi asszisztens | kdzépfoku | kdzépiskolai végzettség és
kdzgazdasagi szakképesités;
kdzgazdasagi
szakkozépiskolai dltaldnos
Ugyintézé titkar
(menedzserasszisztens)
szakképesités; kozépiskolai
végzettség és az OKJ szerint:
valamely kozépfoku
(ligyintézdi szintl) pénzligyi-
szamviteli, altaldnos
gazdasagi és statisztikai
Ugyintézé, vallalkozasi
Ugyintézé, igazgatasi
Ugyintézé-ligykezeld,
irodavezetd, nyilvantartasi és
okmanyiigyintézé, jogi
asszisztens, idegen nyelvi
titkar, gyvitelszervez6i és
rendszerszervezdi, legaldbb
kozépfoku szamitastechnikai
szakképesités

angol,
német,
francia

vagy
orosz

kozépfok

65.

TUK iratkezelési kozépfoku | kdzépiskolai végzettség és
munkatars iratkezeld, tigyvitelszervezd
szakképesités vagy
kozépiskolai végzettség és
az OKJ szerint: irodavezetd,
nyilvéntartasi és
okmanyugyintézé,
konyvtaros asszisztens vagy
szamitastechnikai

szakképesités

TUK vizsga

Magyarazat:

1. Atéblazat alkalmazasaban
a) egyetemi szint: Msc fokozat
b) féiskolai szint: Bsc fokozat

c) erds kdzépfok: kozépfoku,C” tipusu nyelvvizsga (B2 szintl komplex nyelvvizsga)

d) kozépfok: kozépfoku «A» vagy «B» tipusu nyelvvizsga (B2 szint beszédben, szovegértésben vagy irdsban)

e) felséfok: felséfoku,C” tipusu nyelvvizsga (C1 szintl komplex nyelvvizsga)
2. Csak allamilag elismert, oklevéllel vagy bizonyitvannyal igazolt képesitések fogadhatdak el
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4. melléklet a 3/2020. (VII. 31.) GVH utasitdshoz
,8. melléklet a 6/2018. (VI. 7.) GVH utasitashoz

NYILATKOZAT

Iskolakezdési tamogatas megallapitasahoz

I. A nyilatkoz6é munkatars adatai:

A nyilatkozé munkatars neve:

Sziiletési helye és ideje:

Anyja neve:

Lakdhelye:

Kijelentem, hogy

- sajat jogon, szll6ként veszem igénybe a juttatast vagy
- a gyermekkel kozos haztartasban él6 hazas- vagy élettarsként veszem igénybe a juttatdst.'

Il. Az iskolakezdési tamogatasra valo jogosultsagot keletkezteté gyermek adatai:

Az iskolakezdési tdmogatast az alabbi gyermekeimre kérem megéllapitani:

Sorszam

A gyermek neve, szliletési helye és ideje,
addazonosito jele:

Oktatdsi intézmény neve:

Oktatdsi intézmény cime:

A jelen nyilatkozathoz csatolni kell a tanuldi jogviszony fennallasat tanusito igazolast (iskolalatogatasi igazolast) is!

lll. Egyéb nyilatkozatok:

Fegyelmi felel6sségem teljes tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésdgnak megfelelnek.

Kijelentem tovabbd, hogy a II. pontban feltlintetett gyermeke(i)met életvitelszerlen sajat hdztartdsomban nevelem,

vellik kozos haztartasban élek.

Budapest,

. év hé __nap

' A megfeleld rész aldhtzandd!”

a nyilatkozé munkatars aldirasa
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A Kozbeszerzési Hatésag elnokének 6/2020. (VII. 31.) KH utasitasa
a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezéen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. torvény 30. § (6) bekezdése alapjan,

figyelemmel az éllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés
h) pontjéra és a jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvadnos adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjét (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak
szerint hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Kovdcs Ldszlé s. k.,
elndk

1. melléklet a 6/2020. (VII. 31.) KH utasitdshoz

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja, hatalya

. A Szabalyzat célja a Kozbeszerzési Hatdsdg és a keretében mikdds Tanacs, valamint a Kdzbeszerzési Dontébizottsag

(a tovabbiakban egylttesen: Hat6sag) tevékenysége, mikddése, gazdalkodasa sordn keletkezé kozérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerhetéségének biztositasa, ennek érdekében az adatigénylések teljesitése,
valamint a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvdnossdgra hozatala rendjének, a teljesitésben részt vevo,
kdzremUikddo szervezeti egységek, személyek feladatainak, jogosultsagainak meghatarozasa.

. A Szabdlyzat targyi hatalya ald tartozik a Hat6sag kezelésében |évé és tevékenységére, miikodésére, gazdalkoddasara

vonatkozd, valamint az azokkal 6sszefliggésben keletkez6 kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat.

. A Szabdlyzat el6irdsait az az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.)

rendelkezéseire is figyelemmel kell alkalmazni, teljesiteni.
2. Ertelmezé rendelkezések

kézérdek( adat: az Infotv. 3. § 5. pontja szerinti adat.

kozérdekbdl nyilvdnos adat: az Infotv. 3. § 6. pontja, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3) bekezdése szerinti adat.
dltaldnos kézzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek tartalmdt a Hatdsagra vonatkozoéan
az 1. fuggelék tartalmazza.

kiilénds kozzétételi lista: a Hatdsagra vonatkozo, jogszabdly altal kotelezéen kdzzéteendd, kdzérdekl adatokat
tartalmazé lista, melynek tartalmat a 2. fliggelék hatarozza meg.

kozzététel: a kozzétételi listdk altal meghatarozott adatok Hatdésdg honlapjan - www.kozbeszerzes.hu - barki
szamara, dijmentesen, korlatozas nélkil torténd hozzaférhetévé tétele.

adatgazda: azon szervezeti egység(ek), amely(ek) tevékenysége, miikodése, illetve gazddlkoddsa soran, illetve arra
vonatkozdan, vagy azzal Osszefliggésben a kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos, Hatdsdg éltal kezelt adat
keletkezik, illetve amely szervezeti egység feladatkorébe tartozéan jogszabaly vagy belsé szervezetszabalyozo
dokumentum - kilondsen a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat, az ligyrendek, a Szabalyzat - kozérdek( vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat kezelését vagy nyilvantartas vezetését telepiti. Az adatgazddhoz tartozd feladatok
ellatasardl az adatgazda szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

adatigény felel6s: az adatgazda szervezeti egységen belll a szervezeti egység vezetdje éltal kijelolt azon személy,
aki - személyes adatot érinté adatigénylés esetén az adatvédelmi tisztviselével egylttmikodve - részt vesz
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2.8.

2.9.

2.10.

211,

2.1.

a kozérdekl adatok, kdzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének kidolgozasaban
(igy kuldnosen a megfeleld tartalml adatszolgéltatas osszedllitdsdban), egyéb kozérdekl vagy kozérdekbdl
nyilvdnos adatokkal kapcsolatos feladatok ellatasban.

adatvédelmi tisztvisel6: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasaroél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szolo,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (dltaldanos adatvédelmi rendelet) 37. cikk
(5) bekezdése szerint kijelolt személy.

belsé adatvédelmi felelés: azon személy, aki koordindlja, szervezi a Szabalyzatban eldirt kotelezettségek betartasat,
hataridében torténé teljesitését, ennek érdekében egyiittmUkddik az adatgazdakkal, az adatigény felelésokkel,
az adatvédelmi tisztvisel6vel, sziikség esetén a Szabdlyzat hatdlya ald tartozé kérdésekben kapcsolatot tart
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaggal (NAIH).

adatigényl6: az a természetes vagy jogi személy, aki/amely a Hatésdghoz kozérdekl adat vagy kdzérdekbdl
nyilvanos adat megismerése iranti kérelemmel fordul.

adatigénylés: a kozérdek( adat vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy
elektronikus uton benyujtott igény, kérelem.

Il. FEJEZET
A KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

1. Az adatigénylés médja

. Kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése (adatigénylés) irdnt barki széban (telefonon,

személyesen), irdsban (levélben) vagy elektronikus Gton (e-mail) igényt nyujthat be. Az irdsban, illetve elektronikus
uton torténé adatigénylés elésegitése érdekében a Hatdsag adatlapot rendszeresit a 3. fliggelék szerint. Az adatlap
haszndlata javasolt, de nem kotelezé.

. A Hat6sdg az elektronikus uton el6terjesztett adatigénylések fogadasa érdekében adatigenyles@kt.hu dedikalt

e-mail-cimet m(kodtet. A belsé adatvédelmi felelés altal kezelt dedikalt e-mail-cimre beérkezé e-mailekrdl
az adatvédelmi tisztviselé automatikus értesitést kap.

. Az irasban benyujtott adatigénylést a Hatdsag a 1026 Budapest, Riadé utca 5., illetve a 1525. Pf. 166 postacimen

fogadja.

Az adatigénylés széban (telefonon) torténd elSterjesztésére akkor van lehetéség, ha az adatigénylé

az adatszolgaltatast is szoban kéri teljesiteni, és

a) az igényelt adat a Hatosag hivatalos kiadvényaiban, honlapjan vagy mas médon jogszer(ien nyilvdnossagra
keralt, vagy

b) az igényelt adat a Hatdsag hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozé éltaldnos
tajékoztatassal teljesithetd.

llyen esetben adatigénylés szébeli teljesitése elsédlegesen az adatgazda szervezeti egység feladata.

. A ll. fejezet 1.4. pontja ald nem tartozé esetekben az adatigénylés szoban (személyesen) torténé elSterjesztésére

az adatigenyles@kt.hu e-mail-cimen elézetesen egyeztetett idépontban a Hatésdg székhelyén van lehetéség.
Az igénylének az el6zetes idépont-egyeztetés soran meg kell adnia legaldbb azokat az informacidkat, amely alapjan
az adatgazda szervezeti egység megallapithat6. Az adatigényl6t a bels6é adatvédelmi felelds el6zetesen tajékoztatja
az adatigénylés irasban, illetve elektronikus uton torténd benyujtasanak lehetéségérdl. Ha e tajékoztatas ellenére
az adatigénylést az igényld széban kivanja el6terjeszteni, azt az adatgazda szervezeti egység adatigény felel6se
foglalja jegyzékonyvbe, amely a 3. fliggelék szerinti adatok mellett tartalmazza a jegyz6kdnyv felvételének
idépontjat, helyét, a jelenlévik nevét, aldirasat.

2. Az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos eljarasrend

A Il. fejezet 1.4. pontja szerinti adatigénylés kivételével az adatigénylés iktatast kovetéen a belsé adatvédelmi
felel6sre keriil szignélasra, az adatvédelmi tisztvisel6 egyideji tdjékoztatdsa mellett. Amennyiben a Hatéséghoz
érkezd beadvany targymegjeldlése nem adatigénylés, de tartalma szerint adatigénylésre is vonatkozik, ugy azt
kilon - adatigénylésként - is iktatni szilkséges, amely irdnt legkésébb az adatgazda szervezeti egység vezetéje
intézkedik.
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2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

3.1.

3.2

A bels6é adatvédelmi felelés feladata annak meghatarozasa, hogy az adatigénylés tekintetében mely szervezeti

egység(ek) mindsiil(nek) adatgazdanak, aki(ke)t tdjékoztat az adatigénylésrél. Annak tisztdzasa érdekében, hogy

az adatigénylés teljesitésének jogi, illetve technikai feltételei fenndllnak-e, az adatgazda szervezeti egység(ek)

az adatigény felelése(ik) utjan a belsé adatvédelmi felel6s tajékoztatasa alapjan és irdnyitasaval haladéktalanul

megkezdi(k) annak vizsgélatat, hogy

a) sziikséges-e az adatigényld Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti felhivasa az adatigény pontositasara,

b) az igényelt adat(ok) kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil(nek)-e, és amennyiben igen,
az(ok) a mindsitett adat védelmérdl sz6lé torvény szerinti mindsitett adat(ok)-e, illetve az Infotv. 27. §
(5) bekezdése alapjan, mint dontés megalapozasat szolgélé adat,,nem nyilvdnos”-e,

<) az adatszolgaltatas teljesitése igényli-e meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételét a masolaton,
d) az igényelt adatok tekintetében a Kozbeszerzési Hatdsag adatkezel6nek mindsiil-e,

e) az igényelt adatok milyen médon élinak rendelkezésre,

f) az adatigénylés teljesitése milyen koltség-, id6- és er6forrasigénnyel jar,

a) az adatigénylés teljesitésére az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerint nyitva all6 legfeljebb 15 napos hataridé

mikor jar le.
A belsé adatvédelmi felelés, valamint az adatgazda/adatigény felel6s munkéjahoz az adatvédelmi tisztvisel
sziikség esetén szakmai tdmogatdst nyujt.
Az adatigénylés tartalmanak vizsgélata soran figyelemmel kell lenni az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésére.
Amennyiben nem egyértelm(i az adatigénylés, megfelel6 hatarid6 tlizésével haladéktalanul fel kell hivni
az adatigénylét a kérelem pontositasara. Az adatgazda és a belsé adatvédelmi felel6s altal kdzosen el6készitett
felhivast a belsé adatvédelmi felelés megkdildi a Fétitkar részére kiadmanyozés céljabdl, és egyben gondoskodik
a kiadmanyozott felhivas adatigénylé részére torténé megkiildésérdl.
Amennyiben az adatigényl6 a felhivasnak hataridében nem tesz eleget, igényét visszavontnak kell tekinteni, melyre
a felhivasban az adatigényl6t kifejezetten figyelmeztetni kell.
Az adatigénylést a Hatdsag az Infotv.-ben meghatdrozott kivételekkel az Infotv. 29. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint a legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon beliil teljesiti, mely hatarid6é betartdsat
lehet6vé tévé adatszolgaltatds adatigény felelds Gtjan torténd osszeadllitdsa az adatgazda feladata. Az adatigénylés
pontositdsanak sziikségessége esetén a pontositas iranti felhivas megkuldésétél a pontositas beérkezéséig eltelt id6
az adatigénylés teljesitésére nyitva allé 15 napos hataridébe nem szamit bele, ez id6 alatt a hatarid6 nyugszik.
Az adatszolgdltatds teljesitését olyan mddon szlikséges el6késziteni, hogy az ne tartalmazzon olyan adatot,
amelynek megismerésére az adatigényld nem jogosult. Masolatadds esetén a meg nem ismerhet6 adatot
az Infotv. 30. § (1) bekezdésére figyelemmel felismerhetetlenné kell tenni. Az adatgazda altal az adatigény felel6s
Utjan oOsszedllitott adatszolgaltatas alapjan a belsé adatvédelmi tisztviselé &ltal jovahagyasra/kiadményozésra
el6készitett adatszolgaltatast a belsé adatvédelmi felelés kiildi meg az EIndk részére, és egyben gondoskodik
a jovahagyott/kiadmanyozott adatszolgaltatas teljesitésérol.
Az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti esetben (jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozo
adatigénylés), a Il. fejezet 2.8. pontjaban megjelodlt hataridé az adatigénylés beérkezésétél szamitott 15 napon beliil
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A meghosszabbitasra az adatgazdaval tortént egyeztetés alapjan
a bels6 adatvédelmi felelés tesz javaslatot a Fotitkdrnak, és egyben gondoskodik a kiadmanyozott
hataridéhosszabbitas megkiildésérdl az adatigénylé tajékoztatasa érdekében.
Amennyiben az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy dokumentum-masolatot kivan
személyesen atvenni az adatigény felelés a belsé adatvédelmi felel6ssel egyuttmikédve az EInok Il. fejezet
2.8. pontja szerinti jovdhagydsa alapjan el6zetesen egyeztetett id6pontban teljesiti az igényt, amelynek
megtorténtérdl a relevans tények rogzitésével a 4. fliggelék szerinti jegyzékdnyvet, illetve elismervényt kell felvenni.
A betekintést a Hatdsag erre kijelolt helyiségében, megfelelé id6 rendelkezésre bocséatasaval kell biztositani.
Az adatigénylé jogosult a betekintés soran bemutatott dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

3. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa/elutasitasa

Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsardl/elutasitdsardl az adatgazda és a belsé adatvédelmi felelds altal
kozosen elbkészitett, indokolt javaslat alapjan az EIndk dont. A megtagadds indokdul kizadrélag az Infotv.-ben
meghatarozott, kivételes esetben egyéb jogszabaly altal meghatarozott indok szolgalhat.

Az olyan adatigénylést, amely nem a Hatdsag kezelésében vonatkozé adatra vonatkozik, el kell utasitani.
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3.3.

34.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

5.1.

5.2.

53.

2.1.

Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsakor lehetéség szerint tadjékoztatni kell az adatigényl6t, hogy az adat,
amelyet igénye érint mely adatkezel6t6l igényelheté.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol/elutasitasarol és indokairdl az adatigénylét torvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tdjékoztatassal egyltt a kérelem beérkezésétél szamitott 15 napon beliil
a belsé adatvédelmi felel&s értesiti az adatigénylét a sziikséges jogorvoslati tajékoztatassal egyiitt.

4, Koltségtérités

Az Infotv. 29. § (3) és (4) bekezdése szerinti esetekben az adatigénylés teljesitésért a Hatdsdg koltségtéritést
allapithat meg. A koltségtérités mértéke az Infotv. 29. § (5)-(6) bekezdéseire, valamint a kozérdek( adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire
figyelemmel kerll megéllapitasra az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmerilt koltségek mértékéig
terjedden.

A jogszabdly keretei kdzott megdllapitand6 koltségtérités mértékére az adatgazda — az adatigénylés teljesitéséhez
szlikséges raforditadsokra vonatkozd - tajékoztatdsa alapjan, a Koltségvetési és Vagyongazdéalkoddsi Féosztaly
tdmogatd tartalmd véleményének kikérését kovetéen a belsé adatvédelmi felelés tesz javaslatot a Fétitkarnak,
és az Infotv. 29. § (3)-(4) bekezdéseinek megfeleléen, részletesen tajékoztatja az adatigénylét a Fétitkar altal
jovahagyott koltségtérités 0sszegérdl, szamszerUsithetd indokairdl, megfizetésének modjardl.

Amennyiben a koltségtérités az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan keriil megallapitasra, az adatigénylés teljesitésére
a kotéstégtérités megfizetését kovetd 15 napon belil keril sor.

A koltségtérités megfizetését a Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly haladéktalanul jelzi az adatgazdanak.

5. Az adatigénylésekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése, a NAIH tajékoztatasa

A Hatésaghoz 2020. januar 1. napjatol kezdédden beérkezett adatigénylésekrél a belsé adatvédelmi felel6s
az 5. fliggelék szerinti egységes adattartalommal nyilvantartést (tovédbbiakban: nyilvantartas) vezet.

A nyilvantartas kiterjed az adatigénylésekre és az azokra adott valaszokra, tovabba az elutasitott adatigénylésekre és
azok indokaira, mely nyilvantartas alapjat képezi az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti - a NAIH-nak a targyévet
kovetd januar 31-ig megkildendd - adatszolgaltatasnak, amely — mindaddig, amig ilyen rendelkezésre all — a NAIH
altal rendszeresitett (rlap kitdltése utjan torténik.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast a nyilvantartdas alapjan a bels6é adatvédelmi felel6s késziti elé
a Fétitkar altali kiadmdényozasra, és egyben gondoskodik a kiadmanyozott adatszolgéltatds NAIH részére
hataridében tortén6 megkildésérdl.

Il FEJEZET
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. Kozzétételi kotelezettség

. Az Infotv. IV. fejezetében elGirt kotelezettségek teljesitése sordn a kozzétételi listdkon szereplé adatok

kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: IHM rendelet)
elGirasira is figyelemmel szlikséges eljarni. Ennek megfelel6en a Hatdsag honlapjan kézzéteendd adatok strukturaja
osszhangban kell, hogy élljon az IHM rendelet &ltal el8irt strukturaval.

2. A kozzétételhez kapcsolodo felelsségi korok

A bels6 adatvédelmi felel6s

a) koordinalja az 1. és 2. fliggelékében meghatarozott kozzétételi listaban (a tovabbiakban: kdzzétételi listak)
meghatarozott adatok Hatdsag honlapjan az eléirt hataridében torténd kozzétételét;

b) koordindlja a kozzétételi listdk adatainak frissitésével, megbérzésével, archivumban tartdsaval kapcsolatos
teenddket;

<) az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitése érdekében gondoskodik a Hatdség
kezelésében lévé, kozérdekl adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak
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2.2.

2.3.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.
3.5.

a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatésaganak biztositasaért felelés miniszternek
torténd tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdek( adatok rendszeres frissitésérol.

Az adatgazda szervezeti egység vezet&je gondoskodik

a) a kozzétételi listakban az adott szervezeti egység muikodési korébe tartozé adatok belsé adatvédelmi felelés
részére torténd, idészakonkénti megkuldésérdl;

b) a kozzétételi listakban az egyes adatok frissitésére vonatkozo hatarid6k betartasardl;

<) a frissitést kovetéen az adatok belsé adatvédelmi felelés Utjan torténé megkiildésérél — az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztataséval egyidejlileg — a Hatésdg honlapjan torténé kozzététel céljabol;

d) a kozzétételi listdkban szereplé lejart meg6rzési idejli adatoknak a belsé adatvédelmi felelés Gtjan torténd
toroltetésérol.

Az adatigény felel6sok gondoskodnak a kozzétételi listak alapjan a szervezeti egységiik mikddési korébe tartozo

kozzéteendd adatok 6sszedllitasarol, naprakész vezetésérdl.

3. A kozzététellel kapcsolatos feladatok

Az adatgazddk (mint felelés szervezeti egységek) — az Elnoki Kabinet és a bels6 adatvédelmi felel6s egyidejd
tajékoztatdsa mellett - kozzétételre megkildik a szervezeti egységik mikodési korébe tartozd adatokat
az Informatikai Féosztalynak az adatoknak az IHM rendelet szerinti szerkezetben torténé kozzététele érdekében.

A lIl. fejezet 3.1. pontjaban foglalt adatok kozzétételét megel6zéen a belsé adatvédelmi felelés tajékoztatja
az adatvédelmi tisztvisel6t.

A megkuldott adatok kozzétételére kizérdlag az adatvédelmi tisztviseld egyetértésével és az Elndk jovahagyasat
kovetden keriilhet sor.

Az Informatikai Féosztaly kijel6lt munkatarsa a megkiildott adatokat kdzzéteszi a Hatdsag honlapjan.

Amennyiben az adott szervezeti egység rendelkezik a Hatdsdg honlapjan torténd kozzététellel kapcsolatos
jogosultsaggal, a lll. fejezet 3.4. pontjaban foglaltak helyett az adott szervezeti egység adatigény feleldse teszi kdzzé
az adatokat.



Az Infotv. 1. melléklete szerinti kozzétételi lista a Hat6sag vonatkozasaban
(altalanos kozzétételi lista)

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1. fliggelék

Adat

Frissités

Megdrzés

Felel8s szervezeti egység

A kozfeladatot elldto szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
1. | telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja, tgyfélszolgélatanak
elérhetdségei

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

EInoki Kabinet

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

EInoki Kabinet

A kozfeladatot ellato szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek
3. | vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

EInoki Kabinet

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Fenntarthatésag és
Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztalya

Kbzszolgalati és Tamogato
Féosztaly

Hirdetménykezelési
Osztaly

Statisztikai Elemz6 Osztély

Testlileti szerv esetén a testiilet Iétszama, Osszetétele, tagjainak neve,

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

EInoki Kabinet

beosztdsa, elérhetésége (Hatdsdg esetében a Tanacs)

A Kdzbeszerzési Hatosag
tekintetében nem
relevans.

A Kdzbeszerzési Hatésag
tekintetében nem
relevans.

80¢t
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Adat Frissités Meg6rzés Felel6s szervezeti egység
o L. A Kdzbeszerzési Hatosag
Azeltbzé-dttapot-tévig . i
8. i . tekintetében nem
archivamban-tartasavat
relevans.
o . A Kozbeszerzési Hatdsag
Azelézé-dttapot-tévig
9. tekintetében nem
relevans.
A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiado i i L o .
o . . . . L A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot 1 évig L
10. | neve és cime, valamint a fészerkeszt6 neve (Kozbeszerzési Ertesitd Plusz; i o Titkarsag
. e azonnal archivumban tartasaval
Kbézbeszerzési Ertesitd)
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi Eindki Kabinet
noki Kabine
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek A valtozasokat kovetden Az el6z6 dllapot 1 évig o i
11. (szakmai féosztalyok

hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést azonnal archivumban tartasaval . e
. . . egyUttmdkodésével)
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatdarozott adatai
Il. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
Adat Frissités Megdrzés Felel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkzok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartasaval

Titkarsag
(szakmai féosztalyokkal
egylttmuikodve)

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei

A valtozasokat kovetéen

Fenntarthatésag és
Nemzetkozi Kapcsolatok

2. | kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato szerv feladatardl, Az el6z6 éllapot torlendd . .
, et et el 3 , azonnal Féosztélya (Titkarsaggal
tevékenységérdl sz6lo tajékoztatd magyar és angol nyelven MR
egyuttmukodve)
o . A Kdzbeszerzési Hatésag
3. | Ahelyiénkorméanyzatonként-vatlattfeladatat Negyedévente i L, tekintetében nem
archivimban-tartasavat

relevans.
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Adat

Frissités

Megé6rzés

Felel6s szervezeti egység

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hat6sagi tigyekben tigyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékesséqi terilete, az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak modja
(helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,

A valtozasokat kovetéen

Az el6z6 dllapot torlendd

Egyes szakmai féosztalyok
a hataskoriikbe tartozé

azonnal Ugyfajtak tekintetében;

fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segit6é Utmutatok, az igymenetre gyD{ t8bizotts3
ontébizottsa
vonatkozé tajékoztatds és az Uigyintézéshez haszndlt letdlthetd 9
formanyomtatvényok, az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az Gigytipusokhoz kapcsolddo jogszabdlyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol
“ &zfe .. ’ els ; agyk retes s o o o o A Kdzbeszerzési Hatdsag
tekintetében nem

relevans.
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén Titkarsag

a kitoltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendé

A valtozasokat kovetéen

Az el6z6 allapot 1 évig

(szakmai féosztalyokkal

g , L, o L T L azonnal archivumban tartasaval o
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot elléto egylttmukodve)
szerv altal — alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

Hirdetménykezelési és
Statisztikai F6osztaly,
A kozfeladatot elldto szerv nyilvanos kiadvényainak cime, témaja, a hozzaférés i Az el6z6 allapot 1 évig . Y
Negyedévente illetve a

madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

archivumban tartasaval

Titkarsag az EInoki
Kabinettel egylttmikodve

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kdzremiikodés (véleményezés) mddja, eljarasi szabdlyai, a testlileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvdnossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha
ezt jogszabdly nem korlatozza (Tanacs)

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Elndki Kabinet Titkarsaggal
egyluttmikodve

oLey
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Adat Frissités Megdrzés Felel6s szervezeti egység
c“‘ ié y E télé . 7. 7 7
i L, Y, L A Kozbeszerzési Hatdsag
rendetkezése-hidnydban- Azetbzé-édttapot-tévig . i
9. etz . . .. tekintetében nem
abenytjtésidépontjat archivamban-tartasavat |
R relevans.
kévetbenazonnat
Fenntarthatdsag és
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények (ide Lealabb 1 évi Nemzetkdzi Kapcsolatok
B egala évi
10. | nem értve a Kozbeszerzési Ertesitében publikalt kozbeszezési Folyamatosan i 9 ,g, Féosztalya, illetve EInoki
. i archivumban tartasaval .
hirdetményeket). Kabinet
(sajtomunkatarsak)
Fenntarthatdsag és
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Az el6z6 dllapot 1 évig . 9
11. . i Folyamatosan ) . Nemzetkdzi Kapcsolatok
eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval . .
Féosztalya
A vizsgalatrél sz616 e (s
. . o i i : i Koltségvetési és
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés Y . i L.
L L o . p L L . o Az el6z6 éllapot 1 évig Vagyongazdalkodasi
12. | vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai (pl. Allami Szamvevszék megismerését , L, . i
. S archivumban tartasaval Féosztaly
megallapitasai) kovetden
haladéktalanul
A kozérdeku adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az
13. |illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az informacios jogokkal Negyedévente Az el6z6 éllapot torlendd Titkarsag
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld i Az el6z6 éllapot 1 évig o . i
14. o e R i Negyedévente i L Statisztikai Elemzd Osztaly
statisztikai adatgyjtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban tartasaval
A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas i Az el6z6 dllapot 1 évig L
15. i . Negyedévente | . Titkarsag
adott szervre vonatkozé adatai archivumban tartasaval
Azon koézérdekl adatok hasznositasara irdnyuld szerz6dések listdja, . Az el6z6 dllapot 1 évig o
16. . o . o Negyedévente i . Titkarsag
amelyekben a kozfeladatot ellatéd szerv az egyik szerz6dé6 fél archivumban tartasaval
17 A kozfeladatot ellato szerv kezelésében Iévé kozérdeki adatok A viéltozasokat kbvetéen Az el6z6 éllapot 1 évig Titkérs
. itkarsa
felhasznélasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek azonnal archivumban tartasaval 9
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos és egyedi kozzétételi lista A valtozasokat kovetéen o . . L
18. . i o Az el6z6 dllapot torlendd Titkarsag
(3. fuggelék szerinti tablazat) azonnal
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Adat

Frissités

Meg6rzés

Felel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a kbzadatok Ujrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturélis kdzadatok
listdja a rendelkezésre 4ll6 formatumok megjeldlésével, valamint

A valtozasokat kovet6

Az el6z6 dllapot 1 évig

19. |akozfeladatot ellatod szerv kezelésében levo, B i o Titkarsag
. . o . ., i 15 napon belil archivumban tartasaval
a kézadatok jrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint Ujrahasznosithatd
kdzadat tipusokrdél valé tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével
i i . L A Kdzbeszerzési Hatosag
A-véttozasokatkovets-
20. B Azelbzé-dltapottoriendd tekintetében nem
+5-naponbettit ,
relevans.
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok Gjrahasznositas céljabol i i L
o . Y gL Alemli A véltozasokat kévet6 ey B, . e
21. | torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, 15 beli Az el6z6 dllapot torlendd Titkarsag
napon beli
a dijszamitas alapjat képezd tényezbkkel egylittesen P
A kodzadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény szerinti jogorvoslati A valtozasokat kovet6 o . . o
22. | .. i B Az el6z6 allapot térlendd Titkarsag
tajékoztatas 15 napon beldil
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok Gjrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok A valtozasokat kovetd o . . o
23. o . o e o i o . Az el6z6 dllapot torlendd Titkarsag
szerz6dé feleinek megjeldlése, a kizarolagossag idétartamanak, targyanak, 15 napon belil
valamint a megallapodés egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
A eladatoteltaté-szerv-alta —akozadatok-tirahasznosita i i L A Kdzbeszerzési Hatésag
A-véttozasokatkovetd-
24. B Azelbzé-dltapottoriendd tekintetében nem
+5-naponbettit ,
relevans.
A kozadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény szerinti azon jogszabaly,
kodzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, kdzszolgéltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezé erével biré dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutato i i L
. , . R ) . A véltozasokat kévetd i x s ) . N
25. | hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathato Az el6z6 éllapot torlendd Titkarsag

kozadat gyujtésével, el6allitasaval, feldolgozésaval és terjesztésével
Osszefligg6 koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellato szerv részére

15 napon beliil

[4%474
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Ill. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megé6rzés

Felel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli toérvény szerint

A valtozasokat kovetéen

A kozzétételt kovetd 10

Koltségvetési és
Vagyongazdalkodasi

beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja azonnal évig B i
Féosztaly
. . 3 L o EInoki Kabinet
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak |étszamara és személyi e i i .
. o o . . . ) o A kllon jogszabalyban (Humanpolitika)
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetdk és ] o o L
o . ] L, . L. i meghatarozott ideig, de a Koltségvetési és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, Negyedévente

valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Vagyongazdalkodasi
Féosztallyal
egylttmuikodve

A Kbzbeszerzési Hatésag
tekintetében nem
relevans.

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az dllamhaztartdshoz
tartozo6 vagyonnal tortén6 gazdélkodéssal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladoé értékl drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog dtadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek neve,

a szerz6dés értéke, hatdrozott id6ére kotott szerzédés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi
célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl
sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
és az azok eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altaldanos forgalmi
ado nélkil szamitott — ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzédéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyu
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat

kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Koltségvetési és
Vagyongazdalkodasi
Féosztaly (Beszerzési

Osztallyal egyiittmikddve)
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a megkotott szerzédésekrél)

archivumbantartasaval

Adat Frissités Megdrzés Felel6s szervezeti egység
7 Et“ G" ljcgszaﬁal ; sa . Yo 7 7
; L A Kozbeszerzési Hatdsag
5. Negyedévente i o tekintetében nem
tegatdbbtévig- [
. . relevans.
archivamban-tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellataséra (igy kiilénodsen
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi A kllon jogszabalyban Koltséavetési &
Oltségvetési és
érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, 3 meghatarozott ideig, de J i L.
6. . o i i o i . Negyedévente i . Vagyongazdalkodasi
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segit6 szervezet tdmogatdsara, legaldbb 1 évig FSosztl
6oszta
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefligg6 kifizetésre) forditott, archivumban tartasaval y
otmillio forintot meghaladé kifizetések
s . e , . . - Koltségvetési és
Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra i Legalabb 1 évig i .
7. i L Negyedévente i A Vagyongazdalkodasi
vonatkozé szerzédések archivumban tartasaval B i
Féosztaly
Kodzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiraldsarol, i Legaldbb 1 évig . i
8. Negyedévente Beszerzési Osztaly

A 368/2011. (XII. 31.) KORM. RENDELET 6. MELLEKLETE SZERINT KOZZETEENDO ADATOK

A B

C

E

F

Kotelezéen kozzéteendo kozérdekl adat L .
] Kézzétételre kotelezett
megnevezése

Kozzététel helye

Meg6rzés

Felel6s szervezeti egység

12

A kdzbeszerzési eljards eredményeként

az dllamhdaztartas kozponti alrendszerébe
tartozo koltségvetési szerv, tovabba

a fejezeti kezelés( el6iranyzat, elkilonitett
allami pénzalap terhére megkétott,

nettd 100 millié forint teljesitési értéket
meghalado szerzédések alapjan teljesitett
kifizetés 6sszege, kbzvetlen jogosultja

és a kifizetés idépontja

a) Az ajanlatkéré vagy
b) iranyité szerve,
vagy a9.§ (5b)
bekezdése szerinti
szervezet

a) Az ajanlatkérd
honlapja, ennek
hidnyaban
b) az irdnyit6 szerv
honlapja

A kifizetést kovet6d
8 napon beliil.

torélheté.

Az el6z6 allapot nem

Koltségvetési és
Vagyongazdalkodasi
Féosztaly

vley
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2. fiiggelék

A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan k6zzéteend6 adatok
(kiilonos kozzétételi lista)

Adat

Frissités

Megdrzés

Felel6s szervezeti egység

Kbt. 187. § (2) bekezdés ab) pontja alapjan a Hatésag naprakészen vezeti
és honlapjan kdzzéteszi a mindsitett ajanlattevék Hatosag altal
létrehozott hivatalos jegyzékét

A véltozasokat kovetéen
azonnal

legaldbb 15 évig

Fenntarthatdsag és
Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztélya

Kbt. 187. § (2) bekezdés ac) pontja alapjan a Hatésdg naprakészen vezeti
és honlapjan kdzzéteszi a 62. § (1) bekezdés h) pontja szerinti kizarast
megalapozé dontdbizottsagi és birdsagi hatdrozatok szamat és

a hatarozathozatal napjat, valamint — a jogsértés sulyossaganak
mérlegelése nélkiil - minden olyan véglegessé valt dontébizottsagi

- vagy annak kdzigazgatasi perben valé megtdmadasa esetén jogerés
birésagi — hatarozat szamat és a hatdrozathozatal napjat, amely
megalapozhatja a 62. § (1) bekezdés q) pontja szerinti kizarast

A valtozasokat kovetden
azonnal

idékorlat nélkiil

Dontébizottsag

Kbt. 187. § (2) bekezdés ad) pontja alapjan a Hatésag naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a kozbeszerzési eljardsban valé részvételtdl
eltiltott ajanlattevék listajat, amely lista tartalmazza az eltiltds idejét is

A valtozasokat kovetden
azonnal

legalabb 15 évig

Dontébizottsag

Kbt. 187. § (2) bekezdés ae) pontja alapjan a Hatésag naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a gazdasagi szereplék kdzbeszerzési eljaras
alapjan vallalt szerz6déses kotelezettségének jogerds birésagi
hatérozatban megallapitott vagy a gazdasagi szerepl6 altal nem vitatott
sulyos megszegése esetén a szerz6désszegés tényét, leirasat, Iényeges
jellemz6it — beleértve azt is, ha a szerzédésszegés a szerz6dés
felmondésahoz vagy a szerz6déstél valo elallashoz, kértérités
koveteléséhez vagy a szerz6dés alapjan alkalmazhato egyéb szankcioé
érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként
szerz6d6 fél olyan magatartasaval, amelyért felel6s, részben vagy
egészben a szerzédés lehetetleniilését okozta - azzal, hogy az adatoknak
a honlapon a szerz6désszegéstél vagy a birésagi hatrozat jogerére
emelkedésétdl szamitott harom évig kell elérhetének lennitik

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legalabb 15 évig

Szerz6dés-ellendrzési
Féosztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés af) pontja alapjan a Hatésag naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a kizaré ok hatalya alatt all6 gazdasagi szerepld
megbizhatdsagat megdllapité hatarozatokat [Kbt. 188. § (4) bekezdés]

A valtozasokat kovetéen
azonnal

idékorlat nélkal

Kozszolgdlati és Tamogato
Féosztaly
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Adat

Frissités

Megdbrzés

Felel8s szervezeti egység

Kbt. 187. § (2) bekezdés ag) pontja alapjan a Hatésdg naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a védett munkahelyek listdjat, amely tartalmazza
az altaluk gyartott vagy forgalmazott termékek, illetve nyujtott
szolgaltatasok felsorolasat

A véltozasokat kovetéen
azonnal

legaldbb 15 évig

Kbzszolgalati és Tamogatd
Féosztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés ah) pontja alapjan a Hatésdg naprakészen vezeti
és honlapjan kozzéteszi a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsaddk névjegyzékét

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legalabb 15 évig

Fenntarthatésdg és
Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztélya

Kbt. 187. § (2) bekezdés f) pontja alapjan gondoskodik a ,Kozbeszerzési
Ertesité — a Kbzbeszerzési Hatdsag Hivatalos Lapja” (a tovabbiakban:
Kozbeszerzési Ertesitd) szerkesztésérél, a kdzbeszerzési és a tervpalyazati
eljarassal kapcsolatos hirdetmények kdzzétételérdl, valamint
ellendrzésérdl. A hirdetmények ellendérzése soran biztositja az adatok
teljeskoriiségét, ennek érdekében az ajanlatkérét adatszolgaltatdsra
hivhatja fel. Gondoskodik tovabbd az e torvény altal el6irt egyéb adatok,
informaciok honlapjan, illetve a Kézbeszerzési Ertesitében torténd
kozzétételérdl

A valtozasokat kovetéen
azonnal

id6korlat nélkdl

Hirdetménykezelési és
Statisztikai F6osztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés g) pontja alapjan honlapjan a beérkezés
idépontjaban kdzzéteszi a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag eljarasat
kezdeményezd kérelem, valamint a hivatalbdli kezdeményezés adatait,
a Dontébizottsag érdemi és a kdzbeszerzési ligy befejezését
eredményez6 hatérozatét, tovabba a hatarozat megtdmadasara irdnyuld
kdzigazgatasi per esetén a birésag hatarozatat

A valtozasokat kovetden
azonnal

idékorlat nélkil

Dontébizottsag

Kbt. 187. § (2) bekezdés h) pontja alapjan kialakitja és miikodteti,
valamint honlapjan kézzéteszi a jogorvoslati hatarozatok nyilvanos
adatbazisat, amelyben biztositja, hogy a dontébizottsagi és a birdsagi
hatarozatok elektronikusan, ingyenesen, teljeskorten, targyszavas
keresési lehetéséggel barki altal elérhet6ek legyenek

A valtozasokat kovetden
azonnal

idékorlat nélkl

Informatikai Féosztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés i) pontja alapjan a Kbt. 187. § (10) bekezdés,
tovabba a Kbt. 183. § ¢) pontja, valamint a Kbt. 194. § (3) bekezdése
szerinti Utmutatét vagy kdzleményt honlapjan kozéteszi

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legaldbb 15 évig archivumban

tartassal

EInoki Kabinet Titkarsaggal
egyuttmikoddve

9Lty
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Adat

Frissités

Megdbrzés

Felel8s szervezeti egység

Kbt. 187. § (2) bekezdés k) pontja alapjan az archiv adatok tekintetében
mUkodteti a Kozbeszerzési Adatbazist, amely a kdzbeszerzési eljarasok
kdzponti nyilvantartasa, eléseqiti a kdzbeszerzési informaciok
nyilvdnossagat, az elektronikus kdzbeszerzési adatbazisok hasznélatanak
elterjedését, tovabba az elektronikus eljarasi és kommunikacios
lehetéségek tdmogatasat; ennek keretében elektronikus kozzétételi
lehet&séget biztosit, ahol az ajanlatkéré a kozbeszerzési
dokumentumokat kozpontilag, téritésmentesen és teljes terjedelemben
kozvetlenl elektronikus Uton az ajanlattevék szamara hozzaférhetévé
teheti, és ahonnan az ajanlattevék a kozbeszerzési dokumentumokat
ingyenesen elérhetik

A valtozasokat kovetéen
azonnal

idékorlat nélkal

Informatikai Féosztaly

Kbt. 187. § (2) bekezdés n) pontja alapjan az Eurépai Unié mas
tagallamainak kdzbeszerzési szervezeteivel vald kapcsolattartds
keretében - kiilonosen a kdzbeszerzési eljarasok soran alkalmazandoé
igazolasokrdl, Magyarorszégon nyilvdnosan elérhet6 adatbazisokrol,
nyilvantartasokrdél — informaciét szolgéltat, gondoskodik a vonatkozo
nyilvantartasok listajanak az e-Certis rendszerben vald kozzétételérdl,
és teljesiti kiilondsen a 2014/24/EU iranyelv 44. cikk (3) bekezdésében,
59. cikk (6) bekezdésében, 60. cikk (5) bekezdésében, 61. cikk

(1) bekezdésében, 62. cikk (3) bekezdésében, 64. cikk (1) és

(8) bekezdésében, valamint 69. cikk (5) bekezdésében foglalt
kotelezettségeket, tovabba a 2014/25/EU irdnyelv 62. cikk

(3) bekezdésében, 81. cikk (3) bekezdésében, 84. cikk (5) bekezdésében,
86. cikk (1) és (4) bekezdésében foglalt kdtelezettségeket

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legalabb 15 évig

Fenntarthatésag és
Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztélya

Kbt. 187. § (2) bekezdés q) pontja alapjan folyamatosan frissiti,
karbantartja és a honlapjan — a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszter
altal minden évben rendelkezésére bocsatott adatszolgéltatas alapjan —

A valtozasokat kovetéen

legaldbb 15 évig archivumban

Kozszolgalati és TAmogaté

L . i i T i i azonnal tartassal Féosztaly
kodzzéteszi az egyes dgazatokban szokasos vagy megallapitott béreket és
kapcsolodé kozterheket
Kbt. 187. § (2) bekezdés s) pontja alapjan statisztikai adatokat gyujt
a kdzbeszerzési eljarasokrodl, melyeket honlapjan rendszeres Evente idékorlat nélkul Statisztikai Elemzd Osztaly

id6kozonként kdzzétesz

Kbt. 187. § (2) bekezdés x) pontja alapjan naprakészen vezeti az EKR-ben
a torvény hatdlya ala tartozo ajanlatkérék listajat

A valtozasokat kovetéen
azonnal

legalabb 15 évig

Hirdetménykezelési és
Statisztikai F6osztaly
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Adat

Frissités

Megdbrzés

Felel8s szervezeti egység

Kbt. 62. § (7) bekezdés alapjan bejelentett kizart ajanlattevék listaja

A valtozasokat kovetden

legalabb 15 évig

Kozszolgdlati és TAmogatd

azonnal Féosztaly
a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dések
teljesitésének és mddositasanak Kdzbeszerzési Hatosag altal végzett
ellenérzésérol sz616 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet 4. §-a alapjan 5 évig archivumban tartassal, L Lo
. o i L . b Al Szerzédés-ellendrzési
a Hatdsdg az e rendelet szerinti hatdsagi ellenérzési tevékenységét Evente belsé iratmegd&rzés: idékorlat

a Hatoésag elndke éltal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan végzi.
Az éves ellendrzési tervet és az elrendelt ellenérzési eljardsokat a Hatdsag
a honlapjan kézzéteszi

nélkal

Féosztaly

8Ly
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3. fliiggelék

Adatlap
kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtasahoz

Az igényl6 neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
elnevezése):

Amennyiben képvisel6 jar el, neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet esetén
az eljard képvisel6 megnevezése) — mellékelni sziikséges a képviseleti jogosultsagot igazolé okiratot:

Elérhetéség, melyen keresztiil az adatigénylés teljesithet6:

Az igényelt kozérdek( adatok meghatdrozasa:

Az adatokrol papiralapu vagy elektronikus adathordozén mésolat készitését:
__ igénylem (koltségtérités felszamitasara van lehetésége a Hatésdgnak)
__ nemigénylem

Amennyiben mésolat igénylésére keril sor, a masolatokat:
__ személyesen kivdnom &tvenni
__ postai uton kivanom atvenni

Budapest, 20.......cvviriiiiiiiieen

alairas
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4. fiiggelék
Iratbetekintés soran felvett jegyzokonyv/elismervény
Kotelez6 tartalmi elemek:
a) iktatoszam,
b) jelenlévdk neve,
<) az adatigénylés teljesitésének ideje, helye,
d) az igényelt adatok kore,
e) az adatigénylés teljesitésének modja (betekintés és/vagy dokumentummédsolat),
f) a kozolt adatokat tartalmazé dokumentumok beazonosithatd megjeldlése,
g) egyéb, az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos kdriilmények (adott esetben),
h) alairasok.
5. fiiggelék

a)
b)
)
)
)
)

> o o 0N

9)

a)
)
)
)

>0 o 0o

Adatigénylésekkel kapcsolatos nyilvantartas
tartalma
(Il. Fejezet 5.1. pont)

. Teljesitett adatigénylés esetén

az gy iktatoszama;

az adatigénylés targya;

az adatgazda szervezeti egysége(k);

az adatigénylés beérkezésének idépontja;

az adatigényléssel kapcsolatban esetlegesen elrendelt hianypétlasi felhivas és annak teljesitése idépontja;

az adatigénylés teljesitésének mddja (adatkozlés vagy betekintés, masolatkészités), kore (részben vagy
teljeskorien teljesitett), id6pontja — meghosszabbitds esetén annak indoka;

az esetlegesen megallapitott koltségtérités mértéke.

. Elutasitott adatigénylés esetén

az Uigy iktatoszédma;

az adatigénylés targya;

az adatgazda szervezeti egysége(k);

az adatigénylés beérkezésének idépontja;

az adatigényléssel kapcsolatban esetlegesen elrendelt hidnypétlasi felhivas és annak teljesitése idépontja;
az elutasitas II. fejezet 3.1. pontja szerinti indoka.
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A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal elnokének 9/2020. (VII. 31.) NKFIH utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak
és selejtezésének szabalyzatarol

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében, az dllamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet 50. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan, tekintettel a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara a kdvetkez6 utasitast adom ki:

10.

11.

I. FEJEZET
A SZABALYZAT HATALYA, ALKALMAZASI KORE

. A jelen utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) alkalmazasi kore a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal

(a tovabbiakban: NKFI Hivatal) hivatali szervezetére, tovabba a — mint kozponti koltségvetési szerv — kezelésében,
hasznalataban lévé vagyontérgyakra terjed ki.

A szabalyzat rendelkezései az NKFI Hivatal valamennyi szervezeti egységére és az NKFI Hivatal dllomanyéba tartozo
személyekre terjednek ki. A szabdlyzatban foglalt feladatok és kotelezettségek teljesitéséért — amennyiben
a szabalyzat masként nem rendelkezik — az NKFI Hivatal K&ltségvetési Féosztalya (a tovabbiakban: Koltségvetési
Féosztaly) vagy annak a szabalyzatban kijelolt szervezeti egysége felelés. Az NKFI Hivatal munkatarsai
a szabdlyzatban foglaltak végrehajtdsaért a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovéaciés Hivatal Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatarol szolé 42/2019. (XI. 25.) ITM utasitas szerinti feladat- és hataskoriikben felelések.

Il. FEJEZET
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASANAK ES BEJELENTESENEK SZABALYAI

A feleslegessé valt vagyontérgyak feltardsat, hasznositasat, illetve selejtezését mindenkor a fordulénapi leltarozés

megkezdése el6tt kell végrehajtani. A végrehajtas idészakarol a Koltségvetési Féosztély vezetbje (a tovabbiakban:

gazdasagi vezeto) altal targyév augusztus 30-ig kiadott itemterv (a tovabbiakban: Utemterv) rendelkezik.

A feleslegesnek vagy rendeltetésszerli haszndlatra alkalmatlannak itélt eszkozok hasznositdsét, selejtezését

a szervezeti egységek hasznalatdban lévé eszkdzok esetében a szervezeti egység vezetdje, a személyi haszndlatra

kiadott eszk6zok esetében az eszkdzoket hasznalé kezdeményezheti a gazdasdgi vezetdnél.

A javaslatokat a térgyi eszkdz nyilvantartasara kijelolt NKFI Hivatal Koltségvetési Féosztdly Gazdasagi és

Uzemeltetési Osztéalya (a tovabbiakban: Gazdasagi és Uzemeltetési Osztély) dolgozza fel. Az ellenérzést kdvetéen

a gazdasagi vezetd gondoskodik a javaslatok Selejtezési Bizottsag részére torténé megkiildésérol.

Felesleges vagyontargynak minésiil az a targyi eszkdz, amely

a) az NKFI Hivatal alaptevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikséges, ideértve a feladatcsokkenésbdl,
atszervezésbol, megsz(inésbdl eredd feleslegessé valast is;

b) az eredeti rendeltetésének mar nem megfeleld;

c) természetes elhasznalddds, értékcsokkenés miatt rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmatlannd valt, és nem
javithato, vagy javitasi kdltsége meghaladja az Uj eszkoz dranak 60%-at; vagy

d) szavatossagi ideje lejart.

Minden esetben gondoskodni kell arrél, hogy a hasznositasi vagy selejtezési eljarasba vont vagyontargyak a tobbi

vagyontargytdl el legyenek kiilonitve, azokat meg kell kiilénbdztetni mind a nyilvantartasokban, mind a tarolaskor.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt) hatosagi eljaras teszi

lehetévé.

A rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlanna valt eszk6zok selejtezését a forduldnapi leltdrozas megkezdése eldtt

legkésébb 30 nappal be kell fejezni.

A hasznalatra vald alkalmassagot irodabutorok, székek, berendezések és felszerelések vonatkozasaban a Selejtezési

Bizottsdg, mUszaki cikkek, informatikai és hiradas-technikai, valamint a kommunikacids eszkdzok tekintetében kiilss,

flggetlen szakérté irdsban éllapitja meg, és javaslatot tesz a piaci érték szerinti értékesitési arra.

Szakvélemény bekérése kotelez6 szamitds- és irodatechnikai eszkdzok, egyéb mdszaki berendezések, ingatlanra

aktivalt eszkozok, kiilonleges eljarasi szabalyok hatalya ald sorolt eszkdzok, tovabba minden olyan eszkoz esetében,

amelynek brutté nyilvéntartasi értéke meghaladja a kétszazezer forintot.
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21.

A vélemény alapjén a Selejtezési Bizottsdg el6késziti a selejtezési jegyzéket, amelyet az NKFI Hivatal elndke hagy
jova.
Az elnoki jovahagyést kovetden torténhet meg az eszk6zok hasznositasa, sziikség esetén selejtezése.

ll. FEJEZET
A FELESLEGESSE VALT ESZKOZOK HASZNOSITASI MODJAI

1. Az NKFI Hivatal egyéb szervezeti egységeinél torténé hasznositas

A koltséghatékony gazdalkodas érdekében torekedni kell a szervezeti egységeknél feleslegessé valt vagyontargyak
NKFI Hivatalon belili hasznositasara. A szervezeti egységek kozotti dtadas-atvételrél az dtaddnak tajékoztatast kell
kildeni (legalabb elektronikus Uton) az eszkdz-nyilvantartasért felelés munkatars részére. Az atadd helyett
a lebonyolitasban részt vett izemeltetésért felelés munkatars is megteheti a tdjékoztatast.

2. Mas koltségvetési szerv részére torténo téritésmentes atadas
A téritésmentes atadasra erre irdnyulé irasbeli megallapodast kell kotni az atvevé koltségvetési szervvel.
3. Ertékesités

Az ar meghatdrozdsanak modjat és a felesleges eszko6zok értékesitési arat az allami vagyonra vonatkozo
jogszabalyokkal Osszhangban, a Selejtezési Bizottsdg javaslata alapjan az NKFI Hivatal elndke hagyja jéva.
Az értékesitésrél a Gazdasagi és Uzemeltetési Osztdly szamlat &llit ki, az eszkdzok elszallitasarol a széllito
atadas-atvételi elismervényt dllit ki, melynek NKFI Hivatal részérd| torténd aldirdsarol a gazdasagi vezetd altal kijelolt
munkatdrs gondoskodik. Az értékesités kizardlag atutaldssal torténhet a szamldn megjeldlt bankszamlara.
Az elszallitds — eltéré megallapodds hidnydban - csak a teljes vételar kifizetését kovetéen torténhet meg.
Az elszallitas hataridejét el6re rogziteni kell.

4, Hasznalatba adas

Az ideiglenesen vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszk6z mas gazdalkodd szervezet vagy maganszemély
részére hasznalatba adhaté. A vagyontargyak haszndlatba addsa - a nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi
CXCVI. torvény 11. § (17) bekezdése szerinti esetek kivételével — kizarélag versenytargyalds Gtjan, az 6sszességében
legel6nydsebb ajanlatot tevd részére lehetséges.

A feleslegessé valt targyi eszk6zok hasznalatba adasat a Selejtezési Bizottsdg javaslata alapjan az allami vagyonnal
val6 gazdalkodds szabdlyaival 6sszhangban az NKFI Hivatal elndke engedélyezi.

5. Megsemmisités, selejtezés

A felesleges targyi eszkdz megsemmisitésére a Selejtezési Bizottsag javaslata alapjan az NKFI Hivatal elndke
ad engedélyt. A selejtezésre varo, valamint a mar leselejtezett eszkozoket megsemmisitésig elkllonitetten, zart
helyiségben kell tarolni. Szeméttelepre, illetve adott esetben veszélyes hulladékként torténd elszallitadsukrol
az Uzemeltetési feladatok ellatasaért felelés kormanytisztviselé gondoskodik.

Selejtezni csak meglévé, a helyszinen megtekinthetd, megszdmolhatd eszkdzoket szabad, kivéve az elemi kart
szenvedett vagyontargyat (igy kilondsen torési jegyzékonyvezett Gvegarut). A torési jegyzOkdnyvet a torést
kdvetden azonnal fel kell venni, és a kdzvetlen vezetdvel hitelesittetni kell. Elemi kar esetén a gazdasdagi vezet6 altal
megbizott kéttagl bizottsdg helyszini felmérést végez, amelynek megdllapitasait jegyz6konyvben rogziti.
Az elkésziilt jegyzékonyveket a gazdasdgi vezetének meg kell kiildeni, aki ez alapjan intézkedik az eszkdzok
nyilvantartasbol torténd kivezetésérol.

A selejtezési jegyzéket az aldbbi eszkdzbontasban kell elkésziteni:

a) immateridlis javak;

b) targyi eszkozok (gépek, berendezések és felszerelések, jarmivek);

C) nem aktivalt eszk6zok (beruhazasok).
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34.

IV. FEJEZET
RESZLETES SZABALYOK

6. A Selejtezési Bizottsag
A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére az NKFI Hivatal eInoke legalabb 3 tagu Selejtezési

Bizottsagot jelol ki.
A Selejtezési Bizottsag tagjai:

a) a Gazdasagi és Uzemeltetési Osztaly vezet6je mint a Selejtezési Bizottsag elndke;
b) a KFI Szolgaltatdsok Féosztaly Informatikai Osztalydnak munkatérsa;
c) a Gazdasagi és Uzemeltetési Osztaly lizemeletetési feladatokkal megbizott kormanytisztvisel&je;

d) szakmai vagy gazdasagi szervezeti egység kormanytisztviseldje.
7. A Selejtezési Bizottsag feladata és hataskore

A Selejtezési Bizottsdg az Utemterv alapjan elvégzi a vagyontargyak fajta és tipus szerinti selejtezésének
el6készitését.

A selejtezésre el6készitett vagyontdrgyakat egyedileg megvizsgdlja, ellenérzi a rendeltetésszeri hasznélatot és
a felvjitasokat.

Amennyiben a vizsgélat, illetve az ellenérzés sordn a Selejtezési Bizottsdg azt éllapitia meg, hogy valamely
vagyontargy hasznalata nem volt rendeltetésszerd, vagy feldjitdsa nem volt gazdasdgos vagy sziikséges, ennek
tényérél haladéktalanul tajékoztatja az NKFI Hivatal elnokét.

A Selejtezési Bizottsag lefolytatja a selejtezési és megsemmisitési eljarast.

A selejtezésrdl és a hasznositasrdl a Selejtezési Bizottsag jegyzékonyvet készit, amelyet megkiild az NKFI Hivatal
elndke részére jovahagyasra.

A Selejtezési Bizottsag ellendrzi a szabélyzatban és az Utemtervben foglaltak betartasat.

8. A Selejtezési Bizottsag elnoke

A Selejtezési Bizottsag elndke felelds a selejtezési eljaras folyaman a szabalyok pontos betartasaért, a selejtezéshez
szlikséges feltételek biztositasdért és a selejtezés lebonyolitdsdnak megszervezéséért.

9. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasanak folyamata

A feleslegessé valt vagyontargyak esetében a hasznositasra vagy selejtezésre javaslatot tevé részérdl jegyzéket
(a tovabbiakban: Jegyzék) kell késziteni, indokolt esetben - elézetes felkérés nélkil is — a gazdasagi vezetd részére

tovébbitani.

A Jegyzéknek legaldbb az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

a) az eszkdzok megnevezése;

b) az eszkdzok jellemzé muszaki adatai (tipus, gyartasi szam);

Q) az eszk0zok azonositasi szama (leltari szam, cikkszam);

d) a feleslegesnek mindsitett eszkdzok mennyiségi egysége;

e) a feleslegesnek mindsitett eszkdzok mennyisége;

f) a feleslegessé valas oka: muszaki, els6sorban szamitastechnikai eszkdzoknél hivatkozni kell a szakszerviz

véleményére (gazdasagtalan javitds, beszerezhetetlen alkatrész);
g) a jegyzék készitésének idépontja;
h) az Osszedllitasért felelés személy aldirasa.
A Jegyzéket a javaslattevd szervezeti egység 1 példanyban késziti el, és a gazdasagi vezetd részére tovabbitja.

10. A feltaras soran feleslegesnek mindsitett eszk6zok hasznositasara vonatkozé dontés elokészitése
A selejtezésre javasolt eszkdzokre vonatkozéan az eszkdz-nyilvantartadsi feladatokkal megbizott munkatérs

a jegyzékben szerepld adatokat egyezteti az analitikus nyilvantartassal, és kiegésziti a nyilvantartdsi adatokkal,
majd megkiildi a Selejtezési Bizottsag részére.
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43.
44,

Az Uzemeltetési feladatokkal megbizott munkatérs szlkség esetén intézkedik szakvélemény bekérésérdl,
a) biztositja a hasznositasra irdnyuld torekvések eredménytelenségét bizonyité okmanyokat;

b) biztositja a szakvéleményt.

A Selejtezési Bizottsdg a feleslegesnek mindsitett immateridlis javakra és targyi eszkozokre, beruhdzisokra
vonatkozé adatokat egyezteti, ellenérzi, és megvizsgdlja az eszkd6zok NKFI Hivatalon beliili hasznositasanak
lehetéségét. Amennyiben a Selejtezési Bizottsdg azt allapitja meg, hogy a Jegyzéken szerepld eszkdz az eddigi
felhaszndloé helyétdl eltérd, mas teriileten hasznosithatd, javaslatot tesz a hasznositds médjara.

A dontési javaslatnak ki kell térnie a felesleges targyi eszkozok NKFI Hivatalon kivili hasznositasi modjara
(értékesités, haszndlatba adas, megsemmisités). A dontési javaslatot az NKFI Hivatal elnke hagyja jova.

11. Az értékesités, hasznalatba adas eljarasi szabalyai

A Selejtezési Bizottsag értékesités és hasznalatba adas esetén javaslatot tesz a Gazdasagi és Uzemeltetési Osztaly
részére. A javaslat alapjan az lizemeltetési feladatokkal megbizott munkatéars bekéri az arajanlatokat, és el6késziti
a Selejtezési Bizottsdgnak elbirdlasra. A Selejtezési Bizottsag kivalasztja az NKFI Hivatal szdméra gazdasagi
szempontbdl legelénydsebb ajanlatot, kozremiikodik a vonatkozé szerzédések el6készitésében, és véleményezésre
tovabbitja a gazdasagi vezetének, aki jovahagyasra felterjeszti az NKFI Hivatal elnoke részére. A szerzédések
teljesitését a Selejtezési Bizottsag ellen6rzi, és elndke igazolja.

A Gazdasagi és Uzemeltetési Osztaly eszkdz-nyilvantartési feladatokkal megbizott munkatarsa atvezeti
a véltozasokat az analitikus és f6konyvi nyilvantartdsokba.

Nettdé 100 000 forintot meghaladd értékesités esetén a vevével addsvételi szerzédésben kell megallapodni.
Adasvételi szerz6désben kotelezd tovabba megallapodni minden olyan esetben, ahol az NKFI Hivatalt mint eladét
az eszkoz értékesitését kdvetéen barmilyen tovabbi felelésség terhelheti. A nettd 100 000 forint alatti értékesitések
esetében a jovahagyott hasznositasi, illetve selejtezési jegyzék alapjan kidllitott szamla befizetését kovetden
az eszkoz dtadhato.

12. Selejtezés, megsemmisités
A selejtezési eljarasrol késziilt jegyz6kdnyvnek az aldbbi Iényeges adatokat kell tartalmaznia:

a) az iktatészamot;
b) a,jegyzékonyv” elnevezést;

<) a selejtezés keltét, helyét;
d) a Selejtezési Bizottsag tagjainak felsorolasat;
e) a selejtezett vagyontargyak megnevezését, leltari szamat, egyéb azonosité adatait (gyari szam, tipus),

a selejtezett mennyiséget, a selejtezés konyv szerinti értékét, a hasznositasi javaslatot;
f) a selejtté valas okait;
9) a hasznositasi eljaras eredményét, a hulladékbevételezés értékét és a vonatkozd bizonylat adatait;
h) az eljaras sordn felhasznalt dokumentaciot mellékletként csatolva.
A selejtezett targyi eszkdzokrdl leszerelt alkatrészeket, anyagokat vissza kell vételezni. Ha a visszavételezett
eszkozoknek vagy anyagoknak nincs elszamolo ara, ugy azt a Selejtezési Bizottsag allapitja meg a haszonanyagokra,
illetve a hulladékokra érvényes forgalmi ar alapjan.
A kiselejtezett vagyontargyak megsemmisitését — a Selejtezési Bizottsdg javaslatara — az NKFI Hivatal elndke rendeli
el. A megsemmisités végrehajtasanal jelen kell lennie a Selejtezési Bizottsdg elndkének és két tovabbi tagjanak.
A megsemmisités végrehajtasarol jegyzékonyvet kell felvenni, amely a selejtezési jegyzékonyv részét képezi.
Tartalmazza legaldbb az aldbbi adatokat:
a) az iktatészamot;
b) mellékelt jegyzékben a megsemmisitett vagyontdrgy megnevezését, leltdri vagy egyéb azonositasi szamat;
) a selejtezés keltét és helyét;

[oXNg)

a megsemmisités (hasznositds) médjat;

D

)
) az eljarasban részt vevék felsorolasat és hitelesitd aldirasukat.
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A megsemmisités végrehajtasat kovetéen a Selejtezési Bizottsdg tagjai a jegyzékonyvet aldirdsukkal hitelesitik.
A jegyzékonyv 2 példdnyban készil, 1 példanyt az irattdrban, 1 példanyt a targyieszkoz-nyilvéntartasban kell
elhelyezni.

13. Selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés befejezését kdvetben a selejtezési jegyzékényv alapjan a Gazdasagi és Uzemeltetési Osztaly
az analitikus és fékonyvi nyilvantartdsokban dtvezeti a valtozast.

14. Selejtezés soran alkalmazandé nyomtatvanyok

A selejtezési eljaras soran az aldbbi nyomtatvanyokat kell hasznalni:

a) B.Sz..ny. 11-90. r.sz. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzékonyve;

b) B.Sz..ny. 11-91. r.sz. Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke;

<) B.Sz..ny. 11-92. rsz. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke;

d) B.Sz..ny. 11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6kodnyve;

e) B.Sz..ny. 11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke;

f) B.Sz..ny. 11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke;

a) B.Sz..ny. 11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke;

h) B.Sz..ny. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyz6konyv.

V. FEJEZET
KULONLEGES ELJARASI SZABALYOK

Mérgezé anyagok, vegyszerek, robbandanyagok és egyéb veszélyes vagyontdrgyak, hulladékok selejtezése
kizarolag szakért6é kozremiikodésével végezheté.

A szennyezett, kdrnyezetre artalmas eszkozok, készletek selejtezését, megsemmisitését a Nemzeti Népegészségiigyi
Kozponttal egyetértésben, annak el6irasai szerint kell végrehajtani.

A tlizvédelmi célokat szolgalo eszkozoket, felszereléseket, ha azok gazdasagosan nem javithatok, rendeltetésszer(
hasznélatra alkalmatlanok, vagy felhasznalasi idejik lejart, selejtezni kell, majd végre kell hajtani a hatdsagi el6iras
szerinti megsemmisitési eljarast.

A kézi tlizolto késziilékek bevonasat, selejtezését a karbantarto vallalat irdsos nyilatkozata alapjan az Gizemeltetési és
beszerzési feladatokat elldtdé munkatars kezdeményezheti. A javaslatot az dltalanos eléirasok szerint kell elkésziteni.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Jelen utasitast a hatalybalépésekor folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell.

Hatalyat veszti a feleslegessé vélt vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzatardl szélé 3/2015.
(V. 15.) NKFIH utasitas.

Dr. Birkner Zoltdn s. k.,
elnok
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Az orszagos renddrfékapitany 16/2020. (VII. 31.) ORFK utasitasa
az adatvédelmi szabalyzatrél sz616 39/2019. (XI. 19.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. térvény 6. & (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlédsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérd|
sz6l6, 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 24. cikk (2) bekezdésében, valamint az informéciés
onrendelkezési jogrél és az informdciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. torvény 25/A. § (3) bekezdésében és a 35. §
(3) bekezdésében meghatarozottak végrehajtasa érdekében kiadom az alabbi utasitast:

. Az adatvédelmi szabdlyzatrél sz6lé 39/2019. (XI. 19.) ORFK utasitds (a tovdbbiakban: Utasitdas) a kovetkezd

27/A-27/B. ponttal egésziil ki:

,27/A. Az adatvédelmi tisztvisel§ koteles jelenteni a rend6rségi adatkezel6 szerv vezetdjének, amennyiben azt
észleli, hogy egy Ugy elintézése kapcsan vele kapcsolatban dsszeférhetetlenségi helyzet merdl fel, igy kilondsen,
ha az alapul szolgdlé lggyel Osszefliggé adatkezelési tevékenység kapcsan kordbban doéntést hozott. Ebben
az esetben az lgy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort az adatkezeld szerv vezet6je gyakorolja, aki a dontés
el6készitésére kijeldli az igyben eljard szervezeti egységet vagy szervezeti elemet.

27/B. A vezetéi megbizatassal rendelkezé adatvédelmi tisztvisel6 a 6. mellékletben meghatarozott minta
alkalmazasaval koteles nyilatkozni az adatvédelmi tisztvisel6i feladatkor ellatdsdval  Osszefliggd
Osszeférhetetlenségrol”

Az Utasitas 115. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,115. Az adatvédelmi tisztvisel6 &llasfoglalasanak ismeretében az adatvédelmi incidens NAIH-nak torténé
bejelentésérdl az adatkezeld szerv vezetbje dont. Az adatkezeld szerv vezet6jének dontése alapjan az adatvédelmi
tisztvisel6 a NAIH-nak az e célbdl rendszeresitett elektronikus fellleten keresztil tesz bejelentést. Az adatvédelmi
tisztviseld az adatvédelmi incidens NAIH részére torténd bejelentése esetén a bejelentés masolati példanyat és
az adatvédelmi incidens kivizsgalasarol készilt jelentés jovahagyott példanyat tdjékoztatds céljabol megkildi
az ORFK adatvédelmi tisztvisel6jének.”

Az Utasitas a kovetkez6 156. ponttal egészil ki:

,156. A renddrségi adatkezel6 szervek kotelesek 2021. marcius 1-jéig a kozadatkeresd rendszerhez csatlakozni.”

4. Az Utasitds az 1. melléklet szerinti 6. melléklettel egészdil ki.

(9]

. Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
. Ez az utasitds a hatdlybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Dr. Halmosi Zsolt r. vezérérnagy s. k.,
rendészeti orszagos renddérfékapitany-helyettes



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi43.szam 4227

1. melléklet a 16/2020. (VII. 31.) ORFK utasitdshoz
,6. melléklet a 39/2019. (XI. 19.) ORFK utasitashoz

NYILATKOZAT
adatvédelmi tisztvisel6i feladatkor ellatasaval 6sszefiiggo 6sszeférhetetlenségrol

név, rendfokozat
beosztas

nyilatkozom arrdl,

hogy az adatvédelmi szabdlyzatrél sz6l6 39/2019. (XI. 19.) ORFK utasitéds 11. pontjdban meghatérozott normativ
rendelkezés alapjan ellatott (adatkezelé szerv megnevezése) adatvédelmi tisztvisel6i megbizatdsom (a betdltott
vezetéi beosztds megjeldlése) feladataimmal nem 0Osszeférhetetlen, az adatvédelmi tisztvisel6i feladataimat
onalléan, minden befolydstél mentesen latom el, adatvédelmi tisztvisel6ként kizdrdlag az adatkezel6 szerv
vezetbjének tartozom felelésséggel.

Amennyiben adatvédelmi tisztvisel6i feladatom végrehajtasa soran mégis olyan tgyben kellene dontést hoznom,
amelynek kapcsdn a (a betdltott vezetdi beosztds megjelolése) beosztasbol eredd feladatkdrom és dontési
jogkorom miatt az 6sszeférhetetlenség kdvetelménye sérelmének veszélye meriilne fel, igy azt soron kivil jelentem
az (adatkezel$ szerv vezet6jének megnevezése), és kérem az ligy elintézésére és az adatkezelé szerv vezetdje
dontésének el6készitésére mas, megfelelé szakmai ismerettel rendelkezd, partatlan és minden befolyastél mentes
személy kijelolését.

Datum

alairas
adatvédelmi tisztvisel 8"
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye

elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

165194G
541473E
717510B
005824K
008957E
009472G
031180S
054479M
059471P
065139M
090517S
102030T
105045P
121978K
126649N
126900N
127707E
141374)

1415625
1442565
145105P
155617K
174856)

192110S
192675S
196763M
199470G
207926H
217558P
2237035
235010T
259824G
266743F
267583N
2720605
282915l

284304M
310414L
315309K
315757L
339741S

3524607
352802K
3549467
357550J
369213S
369867M
376457P
378049G
3802091
383180K
389187S
392126N
3933207
393749H
397886R
405553L
417760G
4192197
436212T
448987D
463057)
479092T
494187M
501429T
505016H
515787P
522664l
524547S
533240N
537010C
539557T
547500M
5516365
557435N
567709G
568108R
574462R
599205G
606886R
621136
639985C

6408885
641792R
642625D
647630K
667835N
671934)
681351N
687529H
689991R
692368
692499M
708118F
712050M
715656L
722010F
726881J
733588F
755952K
761031K
762572H
768186K
774452R
777573R
780928M
7836055
796121P
820870P
825035J
852645C
873432M
877580R
880327N
900920L
901368N
906643M
908935L
936302G
936625N
9416001
943528M
956058S

961390C
962175K
970265R
972065H
984893P
9862265
012064P
018296R
023162E
028507K
031344T
033597P
038724M
047012N
056573)
060820P
068752T
072820P
075810F
081625D
087214R
094283K
101728T
102409K
107496H
109112R
111910J
122126R
126215N
129749M
1353611
135775L
142734F
142936H
148166
159982T
175222R
175921C
177516R
179375P
184101S

186562R
204304N
206328R
206491R
227018R
228834M
230109C
239508J
2397707
247044R
247056T
252026N
263390P
269666N
2724247
286738R
307998P
309189R
309434M
323989P
325473S
327400P
345218N
3553211
360640N
369249K
370244N
3742205
378923H
381164K
382327N
388260F
3909285
3924621
395536H
416884K
417404R
427965A
428446P
431743M
435205L
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4375691
444932H
4506605
453486N
4586225
473130S
4742397
479672P
483040)
496136H
503799R
508054l
511196D
512120M
527276P
527709H
530581S
530623L
530748L
538716R
542954K
543964F
544494K
5504615
559041R
561301M
568859T
572119T
575117L
586708J
605311P
616979H
617456T
621335N
629444F
629918L
6332685
640742N
664052K
664352M
664425N
669460L
670508R
672853E
696244N
709062K
724777S
733777F
746404N
746942I
771873B
775119
780593L
783699R

7963155
801409T
803589F
807345K
808726K
815484T
818326M
819573N
823713C
824057T
827805M
834104E
834153M
847830A
851088E
854932H
859012S
863906J
878044T
884505G
894387L
897997
918680F
918893J
929123S
950222N
955038H
9670195
982527N
983944C
9953695
996514P
011259N
011712S
014037P
058734G
059964P
078587N
079324P
083324P
086847T
092387M
092660N
098081K
099606M
103106S
103274l
106925P
115776E
117388K
126873R
126881H
140279N
147156

158143R
177476R
185299N
190148R
201297N
204677R
226610N
233180T
235296E
238265H
245332H
246178F
2521575
252914R
256986L
258178P
274169P
276377R
2796127
2881427
324294P
3309431
349885R
350010N
352354K
356620P
377900N
380706E
385171P
397621G
401038R
401389A
404841H
414073S
415587R
416662M
4194137
429638H
452032P
4543127
457426H
479657R
501550G
503852N
515007G
521995R
527291R
549630H
5614305
580330R
5995935
607165N
608175R
613262E

625026H
629503H
630429P
647262P
6488895
650710P
652520N
654038R
684506N
688403P
688921C
694430P
696620)J
703368T
710093C
722157P
731656L
749270
754156K
7553285
758153K
763293l
773574L
779827P
780013K
817801R
822082E
824284S
830346
8430575
845184H
860556L
8697155
878848N
888902L
889004T
890854M
8930275
893465C
903470A
912894P
928794M
929504l
941723E
9454565
977901P
989408)
993575L
998715R
993915L
670996N
719641F
003330L
016406N

025147M
028217)
038780S
044855T
047260S
052349F
067259
078558
080663J
0899925
107702L
110078T
113782M
115020R
117904K
118662E
122943)
127889M
1355665
137458R
144695N
145888N
149005P
1547617
156788T
157585P
158263B
173083T
175205P
177922L
179383F
1799821
181354G
1823977
185217)
194191K
194832P
196187L
198687
205413F
206975N
210919N
216630N
220135L
220137H
2237865
226288P
242991J
251433N
266602P
270436N
273265J
275051S
283388P
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290973T
292077F
292289K
293254K
294856P
294890M
295882K
297612l

306227D
306762E
309148F
312036P
317250P
323752l

326679P
328903H
329759N
329797T
335512N
336814L
338247E
345561K
3485395
348669H
349219

357414S
362219R
362791K
369155T
370693H
3756025
378071S
388023R
3882995
389362G
3896595
3904705
3937955
395149C
398196K
398935l

401737H
405332P
412204C
412648P
420020l

423294)

426314L
427176K
4287611

430086H
4303711

434138C
434317M

443109N
445093N
447131D
464730F
476968R
480014l
482576N
485455L
490633R
492740S
493260T
494199G
494256
495662G
496331P
500563M
503661J
510054L
5165865
519027L
523887N
524946R
526872T
527345T
5282775
548048N
5491377
553264S
563124S
567974l
570702M
578936R
585112T
586990M
587528L
594745N
597928C
601922D
602795N
607324K
610473G
610864D
6163405
618132N
618997H
622370F
622827N
631786C
633808D
638981P
643220N
644635
6474527
651054H

654504N
661385F
665316K
670639H
674450H
682788H
695158H
699975E
702512N
702874R
703301J
703818K
704817R
710467R
710856K
7117255
717791M
726187N
729806N
731519A
732538D
733786R
734768P
742582K
748522|
754013N
758622L
762755P
774289R
778142M
779301R
781785H
786035M
787727S
788414S
788799K
790406E
796751C
807172P
809587J
810031TN
810148P
8165165
8166225
820739L
824206T
827191P
847036J
859743R
867076R
869127M
874385C
874578T
878323B

889792K
893115H
896682K
897638L
898515S
898727M
903240K
903407P
905070N
916794l
9220965
9232285
932472P
9390565
946530K
948700P
955343K
959712M
959887M
9746525
989295N
990101B
011596N
011685M
018222H
022292N
024757N
026339R
029030R
033292M
035214S
0474437
0476725
050479A
050681A
054481N
056063)J
056091K
060479M
060621T
063005S
0689717
072539P
073699P
084433)
085063P
098002R
099454R
101841P
107537
114496T
122476S
137124
158000J

1676011
180864P
188165K
213181G
236787R
237746C
238611N
238758A
2396165
255282S
259699G
263399L
263773R
268397L
2728405
274475G
275115T
287623)
290475R
291737R
293304N
293740H
295180N
297764M
303855M
304773)
307062H
307131M
309391R
315171N
322131S
323876P
329733M
337954R
342246N
349177K
349867L
350887F
358718T
3729731
386740D
389505N
390352C
402688H
407232H
414562M
416220R
420866
421446P
424419N
434290R
469319P
487528L
488190R
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495446G 646422M 801257L 993293A 512261R
499127G 648573K 8117625 005984) 529441L
511647L 6577995 827018H 011963M 579093l
512385M 659898T 833014H 032149J 608956T
518017M 660456P 843156P 091414M 639800S
535389G 6663448 8472535 093911G 641324P
536804C 670035K 849531T 095606G 643377E
537945L 671785R 850836D 095816T 661077C
542421S 676331E 866983R 131935N 661138B
5435465 686755P 868503P 142571R 662720P
548024P 691241L 870574T 143384D 696818P
555218S 695858P 879268M 161930R 697083L
561010H 698117L 890099N 172754D 701270P
568373R 712598N 890339K 173553D 751539L
580065R 731067G 892739l 227687E 7706405
583670R 7335671 8973465 231819G 789446B
585551T 734950J 903544T 273824H 810577P
590229M 735031R 906966G 332482R 818506l
592050K 7489705 916206l 333237T 838326L
596172C 752180L 937262) 336809D 845960L
5967125 753713N 938955D 3414247 8473927
600319R 7900811 954083T 346101H 887434R
601122A 790670L 964470T 366078H 901437S
620337P 794977G 964997L 397726R 914001P
627447) 797775M 976429) 403144pP 922387D
643026T 7980291 983106H 466689L 929369H
6431795 798962M 985315R 488519R

645476P 799341M 989860L 501824S

Budapest, 2020. julius 29.

A Legfobb Ugyészség kozleménye elismerés adomanyozasarol

A legfébb ligyész Szem. 297/2020. szamon hozott dontésével Murai Gaborné tanacsos, ny. Komarom-Esztergom
megyei féligyészségi tisztviselének nyugallomanyba vonulasa alkalmabol emléktargyat adomanyozott.
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A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kérdések hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgéri kezdeményezésrél, valamint
a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL. torvény 13. § (2) bekezdése alapjan az aldbbi kdzleményt teszi
kozzé:

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag 2020. julius 30-an tartott Ulésén a 37/2020. szdmu hatérozatéval orszagos
népszavazasra feltenni kivant kérdés hitelesitését megtagadta.

A hatédrozatok megtekinthet6k a valasztasok hivatalos honlapjén, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2020. julius 30.

Dr. Rddi Péter s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elncke

A Budapesti Kozjegyzoi Kamara EInokségének palyazati felhivasa a Budapest I. keriilet 2. szamu,
Budapest V. keriilet 4. szamu, Budapest VII. keriilet 1. szamu, Budapest VIII. keriilet 4. szamu székhelyii
kozjegyz6i allasok betoltésére

Kozjegyzéi élldsra azok palydzhatnak, akik a kozjegyz&krél szold 1991. évi XLI. térvényben (a tovabbiakban: Kjtv.)
eldirt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyz&vé az nevezhetd ki, aki

1) az Eurépai Unié valamely tagallamdanak, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lé megdllapodasban részes mas
allamnak az allampolgéra, vagy az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél szolo
megallapodéasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrél sz6l6 megdllapodésban részes allam dllampolgaraval azonos jogallasu személy,

2) nem all a kdzligyektdl eltiltds hatdlya alatt,

3) olyan okleveles jogész szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga eléfeltételének megfelel,

4) a jogi szakvizsgat letette,

5) legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves

birdi, Ugyészi, tgyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i miikddés; a jogi szakvizsga megszerzését
kdvetéen a kormanyzati igazgatdsrdl szolod torvény szerinti kdzponti kormdnyzati igazgatasi szervnél,
valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. toérvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatdsi,
illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett korménytisztviseldi, illetve koztisztvisel8i gyakorlat;
a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy az Eurépai
Uni6é valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgdltatassal Osszefliggbé tevékenységbdl eredd
gyakorlat),
) nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdmogatott dontéshozatal hatalya alatt,
) eredményes kozjegyzGi vizsgat tett,
8) az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges mértékdl ismeretét igazolta, és

) a pélyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

Nem nevezhetd ki kdzjegyz6vé az,
1) aki buntetett el6élet,
2) aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,
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3)

akinek a birdsag blincselekmény elkdvetése miatt bilintetdjogi felel6sségét jogerds ligydonté hatarozatban

megdllapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkdvetkezmények alél:

— szandékos blncselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandd szabadsagvesztés
bilintetés esetén a mentesités bealltatdl szamitott tizenkét évig,

- szandékos blncselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandé szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott tiz évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfiiggesztett szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

— szandékos blincselekmény miatt kiszabott k6zérdekld munka, pénzbiintetés, elzdrds esetén a mentesités
bealltatol szamitott 6t évig,

- gondatlan blncselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsidgvesztés blintetés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsdg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyz6i fegyelmi birdsdg jogerds hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi bilintetéssel sujtott vagy

érdemtelenné nyilvanitott, a hatarozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi allapota miatt vagy mas okbdl a hivatas ellatasara alkalmatlan,

aki életmddja vagy magatartdsa miatt a kozjegyzdi hivatds gyakorldsahoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatdrozott sszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy

kinevezése esetén azt az eskiitétel idépontjaig megsziinteti.

Az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges mértékd ismeretét a palydzatot meghirdetd terileti kamara

elnoksége a palyazat elbirélasa keretében vizsgalja.

A palydzatot a Budapesti Kozjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Gton vagy személyesen:

1016 Budapest, Naphegy u. 33.11/5.

A palyéazat benyujtasanak hatarideje:
a palyézati felhivas Hivatalos Ertesitében valé kozzétételét kovetd 30. nap.

A palydzathoz mellékelni kell a kovetkezdket:

1)

s

w1

Személyi igazolvany vagy személyazonositd igazolvany vagy utlevél vagy a tulajdonos arcképét és alairasat
tartalmazé vezetdi engedély hiteles masolata, illetve a lakcimet igazold hatdséagi igazolvany hiteles masolata.
Annak igazolasara szolgalé okirat, hogy a palydzé nem all a kozligyektdl eltiltds hatalya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazold diploma hiteles mésolata.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany hiteles masolata.

A legalabb 3 éves kozjegyz6helyettesi gyakorlatot [illetve az annak megfelel6 legaldbb 3 éves biroi, ligyészi,
Ugyvédi, (kamarai) jogtandcsosi vagy kozjegyz6i mikoddést; a jogi szakvizsga megszerzését kovetden
a kormdnyzati igazgatdsrol sz6l6 torvény szerinti kdzponti kormanyzati igazgatasi szervnél, valamint
a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatdsi, illetve jogi
szakvizsgahoz kotott munkakdrben szerzett kormdénytisztvisel6i, illetve koztisztviselSi gyakorlatot; a jogi
szakvizsga megszerzését kdvetden szerzett alkotmdanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy az Eurépai Unid
valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal 0sszefliggé tevékenységbdl eredd gyakorlatot]
igazol6 okirat.

Hatodsagi erkolcsi bizonyitvany arrédl, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatéarozott
korilmény a palydzéval szemben nem &ll fenn, vagy a kozjegyz6ékrél szold 1991. évi XLI. torvény
végrehajtasarol szol6 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti kérelem és befizetés igazolasa.
A kinevezés esetére villalt, az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozé nyilatkozat (Kjtv. 7. §).

A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsét tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatdlya alatt.



4234

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi43. szam

10)

12)
13)
14)
15)

16)

A Magyar Orszagos Kozjegyzéi Kamara (a tovabbiakban: MOKK) &ltal kiallitott igazolds (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (Il. 13.) IM rendelet 15.,17., 19. §].

A Nemzeti Szakértdi és Kutatd Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kidllitott
okiratot arrdl, hogy a palyazé a kdzjegyzéi allas betoltésére ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolasara szolgald irat.

A palyazo részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazé kdzjegyzd értékelése.

A kozjegyz6i iroda megnyitasaval kapcsolatos kiadasok fedezésére, a kialakitandé iroda targyi és személyi
feltételeire vonatkozo terv.

A MOKK 11. szdmu irdnymutatasanak 2. szamu melléklete szerinti kitoltott adatlap.

Amennyiben a palyazé a palyazatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkez&ket:

17)

19)

20)

21)
22)
23)

24)

25)

26)

A jogi szakvizsgat megel6zéen teljesitett kozjegyzdjeldlti vagy egyéb dllam- és jogtudomanyi egyetemi
végzettséghez kotott jogi munkakorben eltdltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat vagy annak
hiteles masolata.

Tartés helyettesi tevékenységet igazold okirat vagy annak hiteles masolata. A palydzé tartds helyettesi
tevékenységet lezaro, e tevékenységét kedvezden értékeld éves irodavizsgalatot igazold okirat vagy ennek
hiteles masolata.

A palyazo nyilatkozata a jogi szakvizsgat kovetd joggyakorlat alatti harom hénapot meghaladé folyamatos
tarsadalombiztositasi ellatas tényérél és annak idétartamarol.

Kozépfoku vagy felséfoky, illetve jogi szaknyelvi anyaggal bévitett kdzépfoku vagy felséfoku nyelvvizsga-
bizonyitvany hiteles masolata. Nyelvvizsgaként allami nyelvvizsgabizottsdg éltal kiadott kozép- és felséfoku
,C" tipusu vagy azzal egyenértékl nyelvvizsga, illetve a kozép- és felséfoku ,C” tipusu allamilag elismert
nyelvvizsga veheté figyelembe. Amennyiben a palyazé egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu
JA" és ,B" tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsganak megfelelé
,C"tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

Nyelvi jogositvanyt igazolé okirat hiteles mésolata.

Szakfordité-, illetve tolmacs vizsga bizonyitvany vagy igazolvéany hiteles masolata.

Tudomanyos tevékenység igazoldsara az allam- és jogtudomanyok, valamint tarsadalomtudomanyok kérébdl
megszerzett szakirdnyu (polgéri jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljardsjogi) PhD fokozat
megszerzését tanusitd okirat hiteles masolata, dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz
képzésben megszerzett felséfoku szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljarasjogi),
a MOKK EInoksége altal akkreditalt szakjogasz végzettséget, LL.M. mindsitést igazolé okirat hiteles masolata,
MOKK Elncksége éltal akkreditélt egyéb felséfoku végzettséget igazold okirat hiteles masolata. A szakjogasz
végzettség és az LL.M. mindsités tekintetében a képzés idétartamat (a félévek/szemeszterek szamat) hitelt
érdeml6é modon igazolni kell.

Fels6foku oktatési intézményben végzett rendszeres jogi oktatdi tevékenységet igazold okirat vagy annak
hiteles masolata. Rendszeresnek az a jogi oktatdi tevékenység mindsiil, ha a pélyazé legalabb egy féléven
keresztlil, heti rendszerességgel szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat. A palydzénak ezt
a tényt a tanszékvezetd altal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatdi tevékenység igazolasa. A MOKK iltal
szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elnoke igazolja.

A palyazo altal onadlléan vagy tarsszerzéként irt jogi szakirdnyld monogréfia egy példanya. A Magyar
Tudomanyos Akadémia IX. osztélya Allam- és Jogtudomanyi Bizottsaga altal — a publikacié megjelenésének
napjan hatalyos besorolés szerint - A", ,B" ,C" vagy D" kategdriaba sorolt folydiratban, tovabba a Kdzjegyzdk
Kozlonyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Szegedi Kozjegyzéi Koézldnyben, tovabba
a Kdézjegyz6i Akadémia Nonprofit Kft. altal kiadott ,Unnepi tanulméanyok a kézjegyzéség jubileumara” cim(
tanulmanykotetben megjelent publikacidk masolata oly mdédon, hogy megallapithaté legyen mely
kiadvényban jelent meg.

A publikacidkat és a monogréfiat elektronikus (word) formatumban is mellékelni kell a palyazathoz.

A monogréfia kizadrélag akkor vehetd figyelembe, ha témdja jogi szakirdnyu, legaldbb 6t iv terjedelmd, azt
jogi szakkonyvek kiadasara szakosodott kdnyvkiado jelentette meg, és azt az MTA doktora, egyetemi tanar
(professor emeritus/emerita), habilitalt egyetemi docens vagy a MOKK altal kijeldlt szerv vagy személy
véleményében a kdzjegyzdi palyazaton valé felhaszndlasra — a mi szakmai szinvonala okén - elfogadhatéonak
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27)

28)

29)

nyilvanitotta. Tarsszerzés mu esetén csak a palyazoé altal irt rész (részek) véleményezése sziikséges, feltéve,
ha a m(bdl egyértelmden kitlinik, hogy mely részek erednek a palyadzétol.

A MOKK dltal kijelolt szerv vagy személy altal végzett véleményeztetés dija 10 000 Ft/szerzéi iv, melyet
a palyazo koteles a MOKK altal megjel6lt bankszamlaszamra el6zetesen megfizetni.

A PhD fokozat megszerzéséhez irt és monografiaként kiadott doktori értekezés (disszertacio) elfogadasahoz
kiilon lektori vélemény csatolasa nem sziikséges.

Jogi szakkdnyvek kiaddsdra szakosodott konyvkiadé alatt a kovetkezdket kell érteni: Kozjegyz6i Akadémia
Nonprofit Kft., Wolters Kluwer Hungary Kft., HVG-ORAC Lap és Kdnyvkiadd Kft., OPTEN Kft., Magyar Koézlony
Lap- és Kdnyvkiadd Kft., valamint az egyetemek dllam- és jogtudomanyi karainak kiadoi.

A publikacio kizérélag akkor vehet6 figyelembe, ha az legalabb fél iv terjedelm. A szerkesztéség (kiadd) altal
befogadott, de még meg nem jelent publikacidt, illetve monogréfiat figyelembe lehet venni, amennyiben
a palyazd err6l a szerkeszté (kiadd) altal aldirt befogadd nyilatkozatot mellékel, miszerint a kiado
egyértelmlen megfogalmazza szandékat a megjelentetésre.

A pélydzé terileti kamardban végzett munkajat részletezd irdsbeli kérelmére a palydzénak a terileti
kamardban végzett munkdjarél a mikodése szerint illetékes teriileti elnokség ad részletes irasbeli értékelést.
A palyadzoé orszagos kamardban végzett munkajat részletez6 irasbeli kérelmére a palydzonak az orszégos
kamaraban végzett munkajarol a MOKK elnoke ad részletes irasbeli értékelést. Az értékelés iranti kérelmet
a MOKK elnokéhez kell eléterjeszteni.

Az orszagos kamara mellett m(ikod6 szakmai bizottsdgokban betoltott tagsag, illetve az UINL, a CNUE és
a MOKK megbizasabol mas nemzetkdzi bizottsdgban betdltott tagsdg igazoldsa. A bizottsdgokban betoltott
tagsagot a MOKK elndke igazolja, az erre irdnyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell el6terjeszteni.

A pélydzat mellékleteit a palyazati kiirasban szereplé sorrendben, a megfeleld sorszam feltlintetésével kell
benyujtani. Amennyiben a pélyazé ugyanazon terlleti kamaranal egy idében tébb kdzjegyzdi allasra is palyazik,
a palydzatahoz csatolt iratokat elegendd egy példanyban benyujtani.

Ha a palydzé a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdésében meghatarozott igazoldsokat a pélydzathoz annak benyujtasaval
egyidejlleg nem mellékeli, a palydzata érvénytelennek tekintendd. A palyazat egyéb mellékleteinek hidnyossagai

a személyes meghallgatas idépontjaig pétolhatok.

Az érvényben lévé palyazatelbirdlasi szempontokrdl, valamint a jelen palyazati felhivasban a palyazathoz
mellékletként elSirt kovetelmények 16) pontjdban megjeldlt adatlaprol téjékoztatdst a Budapesti Kozjegyzdi
Kamaraban lehet kérni.

A palyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elnoksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.
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V. Hirdetmények

A Magyar Banyaszati és Foldtani Szolgalat hirdetménye
banyafeliigyeleti szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

A Magyar Banydszati és Foldtani Szolgdlat elndke altal 2019. oktdber 24-én kidllitott, Falus Gyorgy hivatali
fétandcsos |. nevére sz6l6 MBFSZ-100023 szdmu banyafelligyeleti szolgalati igazolvany 2020. julius 17-én elveszett.

Az igazolvény a fenti id6ponttdl kezd6dden érvénytelen.

Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag
2019. évi kozhasznu éves beszamoldja

Székhely: 1036 Budapest, Lajos utca 80.
Statisztikai szdmjel: 23811038-8299-572-01
Cégjegyzékszam: 01-09-191989

Eves beszamol6 MERLEGE

»A” valtozat

Az (izleti év mérleg fordulénapja: 2019. 12. 31. (év/hé/nap)

adatok eFt-ban

Tétel (sor) megnevezés El6z6 év El6z6 é\{((?k) Targyév
2018.12.31. helyesbitése 2019.12.31.
1 A. | Befektetett eszk6zok 475 360 1065 036
2 I. | Immateridlis javak 31581 705 750
3 1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
4 2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
5 3. Vagyoni értékl jogok 31581 705 750
6 4. Szellemi termékek
7 5. Uzleti vagy cégérték
8 6. Immateridlis javakra adott elélegek
9 7. Immateridlis javak értékhelyesbitése
10 IIl. | Targyi eszkozok 443 576 359203
11 1.Ingatlanok és a kapcsolédo vagyoni értéki
jogok
12 2. MUszaki berendezések, gépek, jarmuvek 428 502 347 087
13 3. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmuvek 15074 12116
14 4. Tenyészallatok
15 5. Beruhazasok, felujitasok
16 6. Beruhazasokra adott elélegek
17 7.Targyi eszkozok értékhelyesbitése
18 | Illl. | Befektetett pénziigyi eszkozok 203 83
19 1. Tartds részesedés kapcsolt véllalkozasban
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Teétel (sor) megnevezés El6z6 év El6z6 év(ek) Targyév
2018.12.31. helyesbitése 2019.12.31.
20 2. Tartésan adott kdlcson kapcsolt
véllalkozasban
21 3. Tartds jelentds tulajdoni részesedés
22 4, Tartésan adott kdlcson jelentds tulajdoni
részesedési viszonyban 3ll6 vallalkozdsban
23 5. Egyéb tartos részesedés
24 6. Tartésan adott kdlcson egyéb részesedési
viszonyban all6 vallalkozésban
25 7. Egyéb tartésan adott kdlcson 203 83
26 8. Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir
27 9. Befektetett pénziigyi eszk6zok
értékhelyesbitése
28 10. Befektetett pénziigyi eszkozok értékelési
kildnbozete
29 B. | Forgdeszkozok 43790326 34503975
30 I. | Készletek 0 0
31 1. Anyagok
32 2. Befejezetlen termelés és félkész termékek
33 3. Névendék-, hizé- és egyéb allatok
34 4. Késztermékek
35 5. Aruk
36 6. Készletekre adott el6legek
37 Il. | Kovetelések 2220634 1209 560
38 1. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol 1915 4775
(vevok)
39 2. Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
40 3. Kovetelések jelentds tulajdoni részesedési
viszonyban [évé véllalkozassal szemben
41 4. Kovetelések egyéb részesedési viszonyban
1évé véllalkozéssal szemben
42 5.Valtokovetelések
43 6. Egyéb kovetelések 2218719 1204785
44 7. Kovetelések értékelési kiilonbozete
45 8. Szarmazékos Ugyletek pozitiv értékelési
kilonbozete
46 | Ill. | Ertékpapirok 9103 895 0
47 1. Részesedés kapcsolt véllalkozasban
48 2. Jelentds tulajdoni részesedés
49 3. Egyéb részesedés
50 4. Sajat részvények, sajat lizletrészek
51 5. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd 9103 895 0
értékpapirok
52 6. Ertékpapirok értékelési kiilonbozete
53 IV. | Pénzeszk6zok 32465797 33294415
54 1. Pénztér, csekkek 219 409
55 2. Bankbetétek 32465578 33294 006
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Teétel (sor) megnevezés El6z6 év El6z6 é\{((?k) Targyév
2018.12.31. helyesbitése 2019.12.31.

56 | C. | Aktividdbeli elhataroldsok 108 638 92092
57 1. Bevételek aktiv id6beli elhatérolasa 5372 0
58 2. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli 1017 1067

elhatarolasa
59 3. Halasztott réforditdsok 102 249 91025
60 | Eszkozok 6sszesen 44374324 35661103
61 D. | Sajat téke 584725 599 446
62 | I. | Jegyzetttoke 3000 3000
63 Ebbdl: visszavasarolt tulajdoni részesedés

névértéken
64 IIl. | Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-)
65 lll. | Téketartalék
66 | IV. | Eredménytartalék 497 708 501725
67 ebbdl: eredménytartalék alaptevékenységbdl 372452 376 859
68 ebbdl: eredménytartalék vallalkozasi 125256 124 866

tevékenységbdl

69 V. | Lekotott tartalék 80000 80 000
70 | VI | Ertékelési tartalék
71 1. Ertékhelyesbités értékelési tartaléka
72 2.Valos értékelés értékelési tartaléka
73 | VI | Adézott eredmény 4017 14721
74 E. | Céltartalékok 0 0
75 1. Céltartalék a varhaté kotelezettségekre
76 2. Céltartalék a jovébeni koltségekre
77 3. Egyéb céltartalék
78 F. | Kotelezettségek 15473 467 11279 462
79 I. | Hatrasorolt kotelezettségek 0 0
80 1. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt

véllalkozassal szemben
81 2. Hétrasorolt kotelezettségek jelentds

tulajdoni részesedési viszonyban 1évé

véllalkozéssal szemben
82 3. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb

részesedési viszonyban 1évé véllalkozassal

szemben
83 4. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb

gazdalkodéval szemben
84 Il. | Hosszu lejaratu kotelezettségek 10208 787 6776922
85 1. Hosszu lejaratra kapott kolcsonok
86 2. Atvéltoztathat és 4tvaltozoé kdtvények
87 3. Tartozasok kétvénykibocsatasbol
88 4, Beruhazasi és fejlesztési hitelek
89 5. Egyéb hosszu lejaratu hitelek
20 6. Tartds kotelezettségek kapcsolt véllalkozassal

szemben
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Teétel (sor) megnevezés El6z6 év El6z6 év(ek) Targyév
2018.12.31. helyesbitése 2019.12.31.
91 7. Tartos kotelezettségek jelentds tulajdoni
részesedési viszonyban lévé véllalkozasokkal
szemben
92 8. Tartds kotelezettségek egyéb részesedési
viszonyban Iévd vallalkozédssal szemben
93 9. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek 10208 787 6776922
94 | lll. | Rovid lejaratu kotelezettségek 5264 680 4502 540
95 1. Rovid lejaratu kolcsondk
92 ebbdl: az atvéltoztathatd és atvaltozd
kotvények
97 2. Rovid lejératu hitelek
98 3. Vevéktol kapott el6legek
929 4. Kotelezettségek druszallitasbol és 189 164 79175
szolgaltatasbdl (szallitok)
100 5. Véltétartozésok
101 6. Rovid lejaratu kotelezettségek kapcsolt
véllalkozassal szemben
102 7. Rovid lejaratu kotelezettségek jelentds
tulajdoni részesedési viszonyban lévé
véllalkozasokkal szemben
103 8. Rovid lejaratu kotelezettségek egyéb
részesedési viszonyban |évé vallalkozassal
szemben
104 9. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek 5075516 4423365
105 10. Kotelezettségek értékelési kiilonbozete
106 11. Szarmazékos ligyletek negativ értékelési
kilonbozete
107 | G. | Passzividdébeli elhatarolasok 28316 132 23782195
108 1. Bevételek passziv id6beli elhatarolasa 26 971 157 22 448 355
109 2. Koltségek, réforditasok passziv idébeli 624 745
elhatdrolasa
110 3. Halasztott bevételek 1344351 1333095
111 | Forrasok Gsszesen 44374 324 35661103

Budapest, 2020. majus

Dr. Karaké LdszI6 s. k.,
ligyvezet6 igazgatd
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Eves beszamol6 6sszkoltség eljarassal készitett EREDMENYKIMUTATASA
»~A" valtozat

Az Uizleti év mérleg forduldnapja: 2019. 12. 31. (év/hd/nap)

adatok eFt-ban

Tetel (sor) megnevezes El626 év EI626 év(ek) Térgyév
2018.12.31. helyesbitése 2019.12.31.
1 01. Belfoldi értékesités nettod arbevétele 2500 3000
2 02. Export értékesités nettd arbevétele
3 . | Ertékesités nett6 arbevétele (01+02) 2500 3000
4 03. Sajat termelési készletek
allomanyvéltozasa
5 04. Sajat el6allitasu eszkozok aktivalt értéke
6 IIl. | Aktivalt sajat teljesitmények értéke (+03+04) 0 0
7 lIl. | Egyéb bevételek 9064 881 10489 562
8 Ebbdl: visszairt értékvesztés
9 05. Anyagkéltség 8080 30736
10 06. Ilgénybe vett szolgaltatasok értéke 1751268 1895 954
1 07. Egyéb szolgéltatasok értéke 28 691 22592
12 08. Eladott aruk beszerzési értéke
13 09. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke
14 | IV. | Anyag jelleg raforditasok (05+06+07+08+09) 1788039 1949 282
15 10. Bérkoltség 1168 227 1529309
16 11. Személyi jellegti egyéb kifizetések 185 985 223392
17 12. Bérjarulékok 268 045 318 895
18 V. | Személyi jellegi raforditasok (10+11+12) 1622 257 2071596
19 | VI | Ertékcsokkenési leiras 74328 281561
20 | VII. | Egyéb raforditasok 5579445 6175658
21 Ebbdl: értékvesztés 2853 180
22 A. | Uzemi (lizleti) tevékenység eredménye 3312 14 465
(1+1+11-IV=V=VI-VII)
23 13. Kapott (jard) osztalék és részesedés
24 Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
25 14. Részesedésekbdl szarmazo bevételek,
arfolyamnyereségek
26 Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
27 15. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl 698 472
(értékpapirokbdl, kblcsondkbol) szarmazo
bevételek, arfolyamnyereségek
28 Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
29 16. Egyéb kapott (jaré) kamatok és 8 59
kamatjelleg( bevételek
30 Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
31 17. Pénzuigyi muveletek egyéb bevételei 1 5
32 Ebbdl: értékelési kiilonbozet
33 | VIII. | Pénziigyi m(iveletek bevételei 707 536
(13+14+15+16+17)
36 18. Részesedésekbdl szarmazo réforditasok,

arfolyamveszteségek
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Tétel (sor) megnevezés El6z6 év El6z6 év(ek) Targyév
2018.12.31. helyesbitése 2019.12.31.

37 Ebbdl: kapcsolt vallalkozédsnak adott
38 19. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl

(értékpapirbol, kdlcsondkbol) szarmazod

réforditasok, arfolyamveszteségek
39 Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott
40 20. Fizetend® (fizetett) kamatok és

kamatjelleg( raforditasok
41 Ebbdl: kapcsolt vallalkozédsnak adott
42 21. Részesedések, értékpapirok, tartésan adott

kolcsonok, bankbetétek értékvesztése
43 22. Pénzligyi mUiveletek egyéb raforditasai 2 4
44 Ebbdl: értékelési kiilonbozet
45 | IX. | Pénzigyi mUveletek raforditasai 2 4

(184+19+20+21+22)
46 B. | Pénzligyi mUveletek eredménye (VIII-IX) 705 532
47 C. | Adozas el6Stti eredmény (+A+B) 4017 14 997
48 X. | Adofizetési kotelezettség 0 276
49 D. | Adézott eredmény (+C-X) 4017 14721

Budapest, 2020. majus

Dr. Karaké LdszI6 s. k.,
ligyvezet6 igazgatd
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felelés kiado: Papp Tibor ligyvezetd.
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