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Kormanyrendeletek

A Kormany
182/2006. (VIII. 28.) Korm.
rendelete
a kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter iranyitiasa ala
tartozo6 kozponti és teriileti allamigazgatasi szervek
feladat- és hataskorérdl sz6l6
276/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet médositasarol

A Kormany — az allamhaztartasrél szo6lo, tébbszor mo-
dositott 1992. évi XXXVIILI. torvény 88. §-anak (1) bekez-
désére figyelemmel — a kdrnyezet védelmének altalanos
szabalyairdl sz6l6 1995. évi LIII. térvény 110. §-a (7) be-
kezdés b) pontjaban, tovabba a vizgazdalkodasrdl szolo
1995. évi LVIL. torvény 3. §-anak (4) bekezdésében, a ter-
mészet védelmérdl szolo 1996. évi LIIL torvény 85. §
a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezoket
rendeli el:

1. §

A kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter iranyitasa ala
tartozo kozponti és teriileti allamigazgatasi szervek fel-
adat- és hataskorérdl szol6 276/2005. (XI1. 20.) Korm. ren-
delet (a tovabbiakban: R.) 2. §-a helyébe a kovetkez6 ren-
delkezés 1ép:

»2. § Az Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédel-
mi és Viziigyi Fofeliigyeloség (a tovabbiakban: Fofel-
iigyeldség)

a) aminiszter irdnyitdsa alatt mikodo kozponti hivatal,
ondlloan gazdalkodo, kdzponti koltségvetési szerv;

b) illetékessége az orszdg egész teriiletére kiterjed,
székhelye: Budapest.”

2.§

(1) Az R. 3. §-énak ¢) pontja helyébe a kdvetkezo ren-
delkezés 1ép:

[A Fofeliigyeloseg allami feladatként ellatando alapte-
vékenysége kérében]

»C) szolgaltatja a miniszter altal kért, a kormanyzati
munka ellatasahoz sziikséges, tevékenysége soran keletke-
zett adatokat;”

(2) Az R. 3. §-anak g) pontja helyébe a kdvetkezo ren-
delkezés 1ép:

[A Fofeliigyeloseg allami feladatként ellatando alapte-
vekenysége korében]

,»2) a hatosagi feladatai soran 6nalldan, egyéb feladatok-
nal pedig a miniszter felkérés alapjan kdzremiikodik a
nemzetkozi feladatok végrehajtasaban;”

3.8

Az R. 4. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

4. § A Fofeliigyeldség 3. § a) pont aa) alpontjdban
meghatarozott elséfoku kornyezetvédelmi, természetvé-
delmi, valamint viziigyi hatosagi dontései ellen benyujtott
fellebbezéseket a miniszter biralja el.”

4.§

Az R. 7. §-a a kovetkezo (3) és (4) bekezdéssel egésziil
ki:

»(3) A mellékletben meghatarozott Feliigyel6ség szék-
helyén kiviili kirendeltsége ttjan is ellathatja az e rendelet-
ben meghatarozott igazgatasi feladatokat.

(4) A kirendeltség elnevezését és telephelyét a rendelet
melléklete tartalmazza.”

5.8

Az R. a kovetkezd 9/A. §-sal egésziil ki:

»9/A. § (1) A kirendeltség a mellékletben meghatarozott
Feliigyeloség illetékességi teriiletének a miniszter altal
rendeletben megallapitott részén kiilondsen az alabbi fel-
adatokat latja el:

a) kivizsgalja a kozérdekii bejelentéseket és panaszo-
kat, hat6sagi ellendrzést végez;

b) adatot, tényt, jogosultsagot igazol;

¢) elvégzi a kornyezet allapotanak figyelemmel kiséré-
séhez szlikséges mintavételeket, a helyszini és — ha a sziik-
séges targyi feltételek rendelkezésre allnak — a specialis
(radiologiai) méréseket;

d) kozremikddik a vizmindségi karelharitds — kiilon
jogszabalyban meghatarozott — feladatainak ellatasaban;

e) véleményezi

ea) a telepiilési Onkormanyzatok kornyezetvédelmi,
természetvédelmi és viziigyi targyu rendelet- és hatarozat-
tervezeteit, a kdrnyezet allapotat érint6 terveinek terveze-
tét és a kornyezetvédelmi programokat,

eb) akiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a me-
gyeli és a kistérségi teriiletfejlesztési koncepciot és progra-
mot, a kiemelt térségi és a megyei teriiletrendezési tervet, a
helyi épitési szabalyzatokat, valamint a telepiilésrendezési
terveket;

f) hozzaférhetdvé teszi a kdrnyezet allapotardl szerzett
adatokat, és megfeleld tajékoztatast ad azokrdl;

g) segiti az onkormanyzatokat kornyezetvédelmi, ter-
mészetvédelmi és viziigyi hatosagi feladataik ellatasaban.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a kirendeltség el-
latja mindazon feladatokat, amelyeket a Feliigyel6ség ve-
zetdje a FeliigyelGség szervezeti és miikodési szabalyzat-
ban a kirendeltséghez telepit.”
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6.§

Az R. melléklete helyébe e rendelet melléklete 1ép.

7.8

(1) Ez arendelet 2006. szeptember 1. napjan 1ép hataly-
ba, eljarasjogi rendelkezéseit a hatalybalépéskor folyamat-
ban 1év0 ligyekben is alkalmazni kell.

(2) A rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat
veszti az R. 6. §-anak (2) bekezdése, 7. §-a (1) bekezdésé-
nek d) és e) pontjai, 10. §-anak c¢) és d) pontjai, valamint a
14. §-anak c) és d) pontja.

(3) A megsziind

a) Also-Duna-volgyi Kérnyezetvédelmi, Természetvé-
delmi és Viziigyi Feliigyel6ség altalanos jogutédja a
Dél-dunantali Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és
Viziigyi Feliigyeldség,

b) Koros-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi
és Viziligyi Feliigyeloség altalanos jogutddja az Also-Ti-
sza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viz-
igyi Feliigyel6ség.

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelndk

Melléklet
a 182/2006. (VIII. 28.) Korm. rendelethez

[Melléklet
a 276/2005. (XI1. 20.) Korm. rendelethez]

1. A kérnyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi
feliigyelGségek elnevezése és székhelye

Eszak-dunantili Krnyezetvédelmi, Természetvédelmi
és Viziigyi Feliigyeldség, Gyor

Nyugat-dunantili Kérnyezetvédelmi, Természetvédel-
mi és Viziigyi Feliigyelség, Szombathely

Ko6zép-dunantuli Kornyezetvédelmi, Természetvédel-
mi és Viziigyi Feliigyel6ség, Székesfehérvar

Dél-dunantali Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és
Viziigyi Feliigyeldség, Pécs

Ko6zép-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi, Természetvé-
delmi és Viziigyi Feliigyeldség, Budapest

Fels6-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvé-
delmi és Viziigyi Feliigyel6ség, Nyiregyhaza

Ko6zép-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvé-
delmi és Viziigyi Feliigyeldség, Szolnok

Also-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédel-
mi és Viziigyi Feliigyeloség, Szeged

Eszak-magyarorszagi Kornyezetvédelmi, Természetvé-
delmi és Viziigyi Feliigyeldség, Miskolc

Tiszantali Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi ¢és
Viziigyi Feliigyel6ség, Debrecen

11. A kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi
feliigyeléségek kirendeltségeinek elnevezése és telephelye

Dél-dunantali Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi €s
Vizigyi Feliigyeldség Kirendeltsége, Baja

Also-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi, Természetvédel-
mi és Viziigyi Feliigyel6ség Kirendeltsége, Gyula

1II. A kérnyezetvédelmi és viziigyi igazgatosdgok
elnevezése és székhelye

Eszak-dunanttli Kérnyezetvédelmi és Viziigyi Igazga-
tésag, Gyor

Nyugat-dunantali Koérnyezetvédelmi és Viziigyi Igaz-
gatosag, Szombathely

Ko6zép-dunantali Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igazga-
tosag, Székesfehérvar

Dél-dunantiali Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igazgato-
sag, Pécs

Ko6zép-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi és
Igazgatosag, Budapest

Also-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igaz-
gatosag, Baja

Felso-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igaz-
gatosag, Nyiregyhaza

Ko6zép-Tisza-vidéki
Igazgatosag, Szolnok

Also6-Tisza-vidéki Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igaz-
gatdsag, Szeged

Eszak-magyarorszagi Kornyezetvédelmi és Viziigyi
Igazgatdsag, Miskolc

Tiszantali Koérnyezetvédelmi és Viziigyi Igazgatosag,
Debrecen

Koros-vidéki Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igazgato-
sag, Gyula

Viziigyi

Kornyezetvédelmi és Viziigyi

1V. A nemzeti park igazgatosagok elnevezése
és székhelye

Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag, Josvafo
Balatoni Nemzeti Park Igazgatosag, Csopak
Biikki Nemzeti Park Igazgatosag, Eger
Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatosag, Pécs
Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosag, Esztergom
Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatosag, Sarrod
Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatdsag, Hortobagy
Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatosag, Kecskemét
Koros-Maros Nemzeti Park Igazgatosag, Szarvas
Orségi Nemzeti Park Igazgatosag, Oriszentpéter



1420

KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI ERTESITO

10. szam

A Korméany
188/2006. (IX. 5.) Korm.
rendelete
a csomagolasrol és a csomagolasi hulladékok
kezelésének részletes szabalyairdl sz6lo
94/2002. (V. 5.) Korm. rendelet moédositasarol

A hulladékgazdalkodasrol sz616 2000. évi XLIII. tor-
vény 14. §-a (6) bekezdésének a) pontjaban, valamint
59. §-a (1) bekezdésének i) pontjaban kapott felhatalma-
zas alapjan a Kormany a kovetkezoket rendeli el:

1. §

A csomagolasrdl és a csomagolasi hulladék kezelésének
részletes szabalyairol szol6 94/2002. (V. 5.) Korm. rende-
let (a tovabbiakban: Kr.) 3. §-a helyébe az alabbi rendelke-
zések 1épnek:

»3. § (1) Nem forgalmazhat6 olyan csomagolas, illetve
nem helyezhetd el termék olyan csomagolasban, amely-
ben, illetve amelynek csomagolasaban, illetve annak
Osszetevdiben —a (2) bekezdés kivételével —az dlom, kad-
mium, higany és krom (VI) (a tovabbiakban egyiitt: nehéz-
fém) Osszesitett koncentracioja a 0,01 tomegszazalékot
meghaladja.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tilalom nem ter-
jed ki:

a) az 6lomkristaly csomagolasra;

b) a csomagolasi célu livegre, ha az (1) bekezdés sze-
rinti hatarérték tallépését kizarolag az eldallitashoz fel-
hasznalt anyagéaban hasznositott ivegcserép nehézfémtar-
talma okozza, és az liveggyartasi folyamat soran nehézfém
szandékos hozzaadasara nem keriilt sor;

¢) amilanyag ladara, illetve raklapra, ha anyagaban tor-
ténd hasznositas eredményeként allitjak elo.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés b) pontja szerinti eset-
ben az atlagos nehézfém-koncentracio az egyes ilivegol-
vaszté kemencékben végzett, a normalis €s rendszeres
tevékenységet jellemzd, barmely tizenkét egymast kdvetd
havi ellenérzé mérés alapjan tallépi a 0,02 tomegszazalé-
kot, az eldallito koteles errél a hatosagnak jelentést
kiildeni. A jelentésnek tartalmaznia kell:

a) a mért értékeket,

b) az alkalmazott mérési modszerek leirasat,

¢) ajelen 1év6 nehézfém-koncentracio feltételezett for-
rasat, valamint

d) a nehézfém-koncentracio csokkentésére tervezett
intézkedések részletes leirasat.

(4) Amennyiben a csomagolasi célu iiveget nem az
Europai Kozosség teriiletén allitottak eld, a (3) bekezdés
szerinti jelentéstételi kotelezettség a csomagolasi célu
iiveg elsd hazai forgalomba hozojat terheli. Az Eurdpai
Ko6z0sség mas tagallamabol tortént behozatal esetén a for-
galomba hozdé az érintett tagallamban a 2001/171/EK

bizottsagi hatarozat 5. cikke alapjan megtett bejelentés
masolatat koteles a hatosag kérésére bemutatni.

(5) A (3) bekezdés szerinti ellen6rzé mérések eredmé-
nyeit és az alkalmazott mérési modszereket az eldallito,
illetve a (4) bekezdés szerinti esetben az elsé forgalomba
hoz6 koteles a hatésag kérésére barmikor rendelkezésre
bocsatani.

(6) A (2) bekezdés ¢) pontja szerinti esetben az (1) be-
kezdésben meghatarozott tilalom akkor nem all fenn, ha

a) csomagolasi hulladéknak mindsiild milanyag alap-
anyagu lada, raklap keriil felhasznalasra,

b) az1ij alapanyag tomege a felhasznalt hulladék tome-
gének 20%-at nem haladja meg,

¢) nehézfém a gyartas soran nem keriil felhasznalasra,

d) az eldallitott milanyag ladédk és raklapok olyan
eloszto, illetve hasznositd rendszerbe keriilnek, ahol élet-
tartamuk alatt a rendszerben maradasuk 90%-os aranyban
biztositott, és

e) a muanyag ladak és raklapok felhasznaldsa egyedi
nyilvantartasra keriil.

(7) A (2) bekezdés ¢) pontja szerinti miianyag ladakat,
raklapokat a nehézfémtartalomra utalé azonosito jelzéssel
kell ellatni. Az azonosito jelzéssel ellatott milanyag ladak,
raklapok visszagyijtését és ujrahasznalatat, hasznositasat
a gyarto, illetve a forgalmazo koteles biztositani.”

2.§

A Kr. 13. §-anak (1) bekezdése helyébe az alabbi ren-
delkezés 1ép:

»(1) Az e rendelet

a) 3. § (1)—(6) bekezdésében foglaltak betartasat az
a kozegészségiigyi hatosag,

b) 3.§ (7) bekezdése szerinti azonosito jelolés ésaz 5. §
szerinti azonositas hasznalatat, valamint a 4. § szerinti
lényegi kdvetelményeknek valé megfelelést a fogyaszto-
védelmi hatosag
kiilén jogszabaly rendelkezései szerint ellenérzi.”

3.8

(1) A Kr. 14. §-a (5) bekezdésének g) pontja helyébe az
alabbi rendelkezés 1ép:

[Ez a rendelet a kévetkezd unios jogi aktusoknak valo
megfelelést szolgalja:]

,»2) a Bizottsag 2001/171/EK hatarozata (2001. febru-
ar 19.) a csomagolasrol és a csomagolasi hulladékrol szo16
94/62/EK iranyelvben meghatarozott nehézfémkoncentra-
cio-szintekkel kapcsolatban az livegcsomagolasra vonat-
kozo eltérés feltételeinek meghatarozasarol,”

(2) AKr. 14. §-anak (5) bekezdése az alabbi uj i) ponttal
egésziil ki, egyidejiileg a jelenlegi i) pont megjeldlése
) pontra valtozik:
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[Ez a rendelet a kévetkezé unios jogi aktusoknak valo
megfelelést szolgalja:]

,»i) a Bizottsag 2006/340/EK hatarozata (2006. majus 8.)
a2001/171/EK hatarozatnak a 94/62/EK iranyelvben meg-
hatarozott nehézfémkoncentracio-szintekkel kapcsolatban
az livegcsomagolasra vonatkozo eltérés érvényességének
meghosszabbitasa érdekében torténd modositasarol,”

4.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 30. napon lép
hatalyba, egyidejileg a Kr. 14. §-a (4) bekezdésének
a) pontja hatalyat veszti.

(2) A Kr. — e rendelet 1. §-aval modositott — 3. §-anak
(3)—(5) bekezdésében eldirt jelentéstételi kotelezettséget
els6 alkalommal e rendelet kihirdetését kovetd 13. honap
els6 napjan kell teljesiteni.

(3) Ez arendelet a kdvetkez6 jogi aktusoknak valo meg-
felelést szolgalja:

a) a Bizottsdg 2001/171/EK hatarozata (2001. februar
19.) a csomagolasrdl €s a csomagolasi hulladékrol szolo
94/62/EK iranyelvben meghatarozott nehézfémkoncentra-
cio-szintekkel kapcsolatban az iivegcsomagoldsra vonat-
kozo eltérés feltételeinek meghatarozasarol, 3—-5. cikkek;

b) a Bizottsag 2006/234/EK hatarozata (2006. ma-
jus 8.) a 2001/171/EK hatérozatnak a 94/62/EK iranyelv-
ben meghatarozott nehézfémkoncentracio-szintekkel kap-
csolatban az livegcsomagolasra vonatkozo eltérés érvé-
nyességének meghosszabbitasa érdekében torténd modo-
sitasarol.

A miniszterelnok helyett:

Kiss Péter s. k.,

szocialis és munkaiigyi miniszter

Miniszteri rendeletek

A kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter, valamint
a foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter
37/2006. (VIIL 18.) KvWWM-FVM
egyiittes rendelete
a Vasarhelyi-terv . iitemében megvalésulé
Hanyi-Tiszasiilyi és Nagykunsagi arvizi tarozok
teriiletével érintett foldrészletek jegyzékérol,
valamint az egyszeri térités, az igénybevétel
és a kartalanitas részletes szabalyairdl

A Tisza-volgy arvizi biztonsadganak ndvelését, valamint
az érintett térség teriilet- és vidékfejlesztését szolgalod
program (a Vasarhelyi-terv tovabbfejlesztése) kdzérdekii-

ségérol és megvalositasarol szolo 2004. évi LXVII. tor-
vény 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
a kovetkezoket rendeljiik el:

1. §

A Vasarhelyi-terv tovabbfejlesztése . litemében 1étesii-
16 Hanyi-Tiszasiilyi és Nagykunsagi arvizi tarozok teriile-
tével érintett foldrészletek jegyzékét, telepiilésenkénti
bontasban és helyrajzi szam szerinti felsorolasban e rende-
let melléklete tartalmazza.

2.§

A foldrészletek tarozokba torténd soroldsara, az egy-
szeri téritésre, az igénybevételre és a kartalanitara vonat-
kozbéan a Vasarhelyi-terv I. iitemében megvalosuld
Cigand-Tiszakaradi és Tiszaroffi arvizi tarozok tertiletével
érintett foldrészletek jegyzékérdl, valamint az egyszeri
térités, az igénybevétel és a kartalanitas részletes szabalya-
ir6l szol6 4/2005. (I1. 22.) KvWM-FVM egyiittes rendelet
(a tovabbiakban: R.) rendelkezéseit kell alkalmazni azzal,
hogy az R. 2 § (1) bekezdése szerinti kérelmet a beruhdzo
e rendelet hatalybalépését kovetd 90 napon beliil koteles
benyujtani.

3.8
E rendelet a kihirdetését kovetd 8. napon 1ép hatalyba.
Kovacs Kalman s. k.,

kornyezetvédelmi és viziigyi
minisztériumi allamtitkar

Graf Jozsef's. k.,
foldmivelésiigyi és vidékfejlesztési
miniszter

Melléklet
a 37/2006. (VIII. 18.) KvVM-FVM egyiittes rendelethez

A Hanyi-Tiszasiilyi arvizi tarozo teriiletével érintett
foldrészletek

Jaszkisér

0264/2, 0264/3 0264/4, 0264/5, 0264/6, 0264/7,
0264/8, 0264/9, 0264/10, 0264/11, 0264/14, 0264/15,
0264/16, 0264/17, 0264/18, 0264/19, 0264/20, 0264/21,
0264/22, 0264/23, 0264/24, 0264/25, 0264/26, 0264/27,
0264/28, 0264/29, 0265, 0266, 0267, 0284/2, 0284/3,
0284/4,0284/5, 0284/6, 0284/7, 0284/8, 0284/9, 0284/10,
0284/11, 0284/12, 0284/14, 0284/16, 0284/17, 0284/20,
0284/21, 0284/22, 0284/23, 0284/24, 0284/25, 0284/26,
0284/27, 0284/28, 0284/29, 0284/30, 0284/31, 0284/32,
0284/33, 0284/34, 0284/35, 0284/36, 0284/37, 0285,
0286, 0297, 0298, 0299/1, 0299/2, 0300, 0303, 0306,
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0307/1, 0307/2, 0308, 0309/3, 0309/5, 0309/6, 0309/7,
0311, 0315, 0316/1, 0316/2, 0317, 0319, 0321/1, 0321/2,
0322, 0323, 0326, 0329/1, 0329/2, 0330, 0332, 0333,
0334/2, 0334/3, 0334/4, 0334/5, 0335, 0336, 0337, 0338,
0339, 0340, 0342, 0343, 0344, 0345, 0346, 0347, 0348/1,
0348/2, 0350, 0351/1, 0351/2, 0352, 0353/2, 0353/3,
0353/4, 0355, 0356, 0377, 0378, 0379, 0380/3, 0380/4,
0384, 0393, 0399, 0400, 0402/1, 0402/2, 0402/3, 0402/4,
0408, 0409/1, 0409/2, 0415, 0428, 0435/1, 0435/2, 0437,
0438, 0439/10, 0439/2, 0439/3, 0439/4, 0439/5, 0439/6,
0439/7, 0439/8, 0439/9, 0440/1, 0440/2, 0441, 0443,
0444, 0445/1, 0445/2, 0455/1, 0455/2, 0458, 0459, 0460,
0464, 0465, 0468/1, 0468/2, 0468/3, 0468/4, 0482,
0488/1, 0488/2, 0488/3, 0494, 0496, 0500, 0502, 0535/1,
0535/2, 0535/3, 0535/4, 0535/5, 0535/6, 0535/7, 0536,
0537, 0538, 0539, 0540, 0541, 0542/1, 0542/2, 0542/3,
0542/4, 0542/5,0542/6, 0542/7,0542/8, 0542/9, 0542/10,
0542/11, 0542/12, 0542/13, 0543, 0544, 0546, 0547/1,
0547/2, 0550, 0551/1, 0551/2, 0551/3, 0551/4, 0551/5,
0551/6, 0551/7, 0551/8, 0551/9, 0551/10, 0551/11,
0551/12, 0551/13, 0551/14, 0551/15, 0551/16, 0552,
0553, 0554/1, 0554/2, 0554/3, 0554/4, 0554/5, 0554/6,
0554/7, 0554/8, 0554/9, 0554/10, 0555, 0556/2, 0556/4,
0556/5, 0556/6, 0556/7, 0556/8, 0556/9, 0556/10,
0556/11, 0556/12, 0556/13, 0556/15, 0556/16, 0556/17,
0556/18, 0556/19, 0556/20, 0556/21, 0557, 0558/1,
0558/2, 0559, 0560, 0563, 0565/1, 0565/2, 0565/3,
0565/4, 0565/5, 0570, 0571, 0573, 0574, 0575/1, 0575/2,
0577, 0578/1, 0578/2, 0578/3, 0578/4, 0581, 0582/1,
0582/2, 0582/3, 0582/4, 0582/5, 0582/6, 0582/7, 0582/8,
0582/9, 0583, 0586, 0587, 0591/2, 0591/3, 0591/4,
0591/5, 0591/6, 0591/7, 0591/8, 0606/1, 0606/2, 0606/3,
0606/4, 0608, 0619, 0620/1, 0620/2, 0620/3, 0620/4,
0620/5, 0620/6, 0620/7, 0620/8, 0896/1, 0896/2, 0896/3,
0896/4, 0896/5, 0896/6, 0896/7, 0896/8, 0898, 0899,
0900, 0901, 0902/1, 0902/2, 0902/3, 0902/4, 0902/5,
0942/2, 0942/3, 0942/4, 0944, 0945, 0946, 0948/1,
0948/2, 0948/3, 0948/4, 0948/5, 0948/6, 0948/7, 0948/8,
0949, 0950/2, 0950/3, 0950/4, 0951/2, 0951/3, 0952,
0953/2.

Tiszasiily

0424/2, 0477, 0480, 0481/2, 0481/3, 0481/4, 0481/5,
0481/6, 0481/7, 0481/8, 0481/9, 0481/10, 0481/11,
0481/12, 0481/13, 0481/14, 0481/15, 0481/16, 0481/17,
0481/18, 0481/19, 0481/20, 0481/21, 0481/22, 0481/23,
0481/24, 0481/25, 0481/26, 0481/27, 0481/28, 0481/29,
0481/30, 0481/31, 0481/32, 0481/33, 0481/34, 0481/35,
0481/36, 0481/37, 0481/38, 0481/39, 0481/40, 0481/41,
0481/42, 0481/43, 0481/44, 0481/45, 0482, 0484, 0485,
0489, 0490, 0491, 0493, 0495/2, 0495/3, 0495/4, 0498,
0499, 0500, 0503, 0506, 0507, 0508, 0512, 0514, 0515,
0516, 0518/2, 0519/1, 0519/2, 0520, 0521, 0522/1,
0522/2, 0523, 0524, 0525/1, 0525/2, 0527, 0528, 0529/1,
0529/2, 0530, 0531, 0532, 0537, 0538/2, 0538/3, 0538/4,
0539, 0541/2, 0547/3, 0550, 0551/1, 0551/2, 0551/3,

0551/4, 0551/5, 0551/6, 0551/7, 0551/8, 0552, 0553,
0554, 0555, 0556, 0557, 0558/1, 0558/2, 0558/3, 0559,
0560/1, 0561/3, 0561/4, 0562/1, 0563/1.

Pély

0101,0103, 0104, 0105,0106,0107,0108,0111, 0112,
0115,0116, 0117, 0118/1,0118/2,0118/4, 0118/5, 0121,
0122/1, 0122/2, 0125, 0130, 0131, 0135, 0136, 0137,
0138, 0139/1, 0139/2, 0140, 0141, 0144/1, 0144/2, 0145,
015/1, 015/2, 015/3, 015/4, 015/6, 015/8, 015/9, 0153,
0154/1, 0154/3, 0154/4, 0154/5, 0157, 0158/1, 0158/2,
0158/4, 0158/5, 0158/6, 0158/7, 0158/8, 0165/1, 0174/3,
0174/4, 0174/6, 0174/7, 0174/8, 0174/9, 0174/10,
0174/12, 0174/13, 0174/14, 0174/16, 0174/17, 0174/19,
0174/20, 0174/21, 0174/22, 0192, 0193, 0194/1, 0194/4,
0194/5, 0194/6, 0194/7, 0194/9, 0194/12, 0194/13,
0194/14, 0194/15, 0194/16, 021, 023/1, 023/2, 023/3,
023/4, 023/5, 023/6, 023/7, 032, 033, 034, 035/1, 035/2,
035/3, 035/4, 035/5, 035/6, 035/7, 0353, 0358/1, 0358/2,
0359, 0360/2, 0362/1, 0362/2, 0362/3, 0362/4, 0362/5,
0362/6, 0362/7, 0362/8, 0362/9, 0362/10, 0362/11,
0362/12, 0362/13, 0362/14, 0362/15, 0362/16, 0362/17,
0362/18, 0362/19, 0362/20, 0362/21, 0362/22, 0362/23,
0362/24,0362/25, 0365, 0366/2, 0367, 0369, 037, 0370/1,
0370/2, 0370/3, 0370/4, 0370/5, 0370/6, 0371, 0372,
0373, 0374, 0375, 0376, 0377, 0378, 0379, 0380/1,
0380/2, 0380/3, 0383, 0384, 0385, 0386, 0387, 0389,
0393, 0399/2, 0400, 0401, 0402, 0403, 0404, 0406,
0407/1, 049, 05/1, 05/2, 050, 051/1, 051/2, 052/1, 052/2,
053, 054, 0545, 0546/3, 0546/4, 0546/6, 0547, 0548, 055,
0551, 0552, 0553, 0554, 0555/3, 0556, 0557/1, 056, 057,
058, 060, 062, 063, 066, 070, 074, 078, 079, 082, 083,
084/1, 084/2, 085, 093, 097.

A Nagykunsagi arvizi tarozo teriiletével érintett
foldrészletek

Tiszabura

066/1, 066/2, 066/3, 066/4, 067, 0101/1, 0101/2,
0101/6, 0101/7, 0101/8, 0101/9, 0106, 0107/1, 0107/2,
0108, 0109, 0110, 0111, 0112/1, 0112/2, 0113, 0114,
0115/1, 0115/2, 0115/3, 0115/4, 0118, 0119/2, 0119/4,
0119/5, 0119/6, 0119/8, 0119/9, 0119/10, 0119/11,
0119/12, 0119/13, 0119/14, 0119/15, 0124, 0130, 0131,
0132/1, 0132/2, 0132/3, 0132/4, 0133, 0134, 0136,
0137/1, 0137/2, 0137/3, 0137/4, 0137/5, 0137/6, 0137/7,
0137/8, 0137/9, 0138, 0139/1, 0139/2, 0139/3, 0140,
0142, 0144, 0145, 0147, 0148/1, 0148/2, 0149, 0150/1,
0150/2, 0151, 0152/1, 0152/2, 0154, 0155/1, 0155/2,
0155/3, 0155/4, 0155/5, 0156, 0157/1, 0157/2, 0157/3,
0158/1, 0158/2, 0158/3, 0160, 0161, 0162, 0163, 0164/1,
0164/2, 0166, 0167/1, 0167/2, 0168, 0175, 0176, 0177,
0180, 0181, 0191, 0194, 0195/2, 0195/3, 0195/4, 0195/5,
0195/6, 0196, 0197/1, 0197/3, 0197/4, 0198, 0199/1,
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0199/4, 0199/5, 0199/6, 0199/7, 0202, 0424, 0428/1,
0428/2, 0429, 0430/1, 0430/2, 0430/3, 0430/4, 0430/5,
0435/1, 0441.

Tiszaroff
0218/3

Abadszalok

0745/1, 0745/2, 0749/1, 0750/1, 0750/2, 0750/3,
0754/1, 0758/1, 0758/2, 0760, 0761/1, 0761/2, 0764/1,
0765/5, 0765/7, 0765/8, 0765/9, 0765/10, 0765/11,
0765/12, 0765/13, 0768/1, 0770/3, 0770/5, 0772/5, 0775,
0776/1, 0776/2, 0787/2, 0793/2, 0793/3, 0793/4, 0793/6,
0793/9, 793/10, 0793/11, 0794, 0799, 0802, 0803/1,
0803/2, 0810, 0811/1, 0811/3, 0812/5, 0812/6, 0812/7,
0814/1, 0815/2, 0815/3, 0815/5, 0815/6, 0815/7

Kunhegyes

0958/9, 0958/10, 0958/11, 0959/1, 0960, 0961/7,
0961/8, 0961/9, 0961/10, 01016/2, 01016/4, 01016/5,
01016/6, 01017/4, 01017/7, 01017/8, 01017/9, 01020/1,
01021/5, 01026/1, 01028/5, 01028/8, 01028/9, 01028/10,
01028/11, 01028/12, 01029, 01030, 01031, 01032/3,
01032/4, 01033, 01034/1, 01034/2, 01034/3, 01035,
01036, 01037/4,01041/1,01042/11, 01042/12,01042/13,
01042/14, 01042/16, 01042/17, 01042/18, 01042/19,
01043/3,01043/4, 01043/7, 01043/8, 01043/9, 01043/10,
01043/11, 01043/12, 01043/13, 01043/14, 01043/16,
01043/17, 01043/18, 01043/19, 01044, 01045, 01046/2,
01046/3, 01046/4, 01046/5, 01046/6, 01046/7, 01046/8,
01046/9, 01046/10, 01046/11, 01046/12, 01046/13,
01046/14, 01046/15, 01047, 01048/2, 01048/3, 01048/4,
01048/5, 01048/6, 01048/7, 01048/8, 01048/9, 01048/10,
01048/11, 01048/12, 01048/13, 01048/14, 01048/15,
01048/16, 01048/17, 01051, 01054, 01055, 01056,
01057/3, 01058, 01059, 01060, 01061/1, 01062/7,
01062/8, 01062/9, 01062/10, 01062/12, 01062/13,
01062/14, 01062/15, 01062/16, 01062/17, 01062/18,
01063, 01064/1, 01064/2, 01065/1, 01065/2, 01065/3,
01065/4, 01065/5, 01065/6, 01065/7, 01065/8, 01065/9,
01065/10, 01065/11, 01065/12, 01065/13, 01065/14,
01065/15, 01065/16, 01065/17, 01065/18, 01065/19,
01065/20, 01065/21, 01067/3, 01071, 01072, 01073,
01074, 01075/1, 01075/2, 01076/2, 01076/3, 01076/4,
01076/5, 01076/6, 01076/7, 01076/8, 01077, 01078,
01079/1, 01079/2, 01080, 01081/3, 01081/6, 01081/7,
01081/9, 01081/10, 01081/11, 01081/13, 01081/14,
01081/15, 01081/21, 01081/22, 01081/23, 01081/24,
01082, 01084/1, 01084/2, 01085, 01086, 01088/1,
01088/2, 01089, 01090/3, 01090/4, 01103/2, 01103/3,
01107/2, 01107/3, 01107/4, 01107/5, 01107/6, 01107/7,
01107/8, 01107/10, 01107/11, 01107/12, 01107/14,
01107/15, 01107/16, 01107/17, 01107/18, 01108,
01109/2, 01110/2, 01112, 01113, 01114/5, 01114/6,
01114/7, 01114/8, 01114/9, 01115, 01116, 01117,
01118/3.

Tiszagyenda

016, 017, 018/2, 018/3, 018/4, 018/5, 018/7, 018/8,
018/9, 018/10, 019/1, 019/2, 022/2, 022/3, 022/4, 022/6,
022/7, 023, 027, 028, 031, 033/1, 033/2, 034, 035, 036/1,
036/2, 038, 042, 045, 048, 049, 050, 052, 055, 056, 057,
058, 059, 060, 062, 063, 066, 067, 068/1, 068/2, 069, 070,
076, 077, 078, 079, 080, 081, 082/4, 082/9, 082/10,
082/11, 082/12, 082/13, 082/32, 082/33, 089, 090, 091,
092, 093, 0108, 0116, 0117/1, 0117/2, 0118, 0119, 0120,
0121/1, 0121/2, 0122, 0123/5, 0123/6, 0123/7, 0123/8.

A kérnyezetvédelmi és viziigyi miniszter,
valamint a pénziigyminiszter
38/2006. (VIII. 22.) KvWM-PM
egyiittes rendelete
az iiveghazhatasi gazok kibocsatasi
egységkereskedelmi rendszer miikodtetésével
kapcsolatos feliigyeleti dij megfizetésének
részletes szabalyairol

Az 1liveghazhatasi gazok kibocsatasi egységeinek
kereskedelmérdl szolo 2005. évi XV. torvény 20. §-a
(7) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kovetke-
zOket rendeljiik el:

1.§

1. (1) A kiilon jogszabalyok* szerint a targyévre meg-
allapitott kibocsatasi egység mennyiségek alapjan az iize-
meltetd altal kiszamitott felligyeleti dijat ezer forintra ke-
rekitve egy Osszegben kell atutalasi megbizassal teljesiteni
a targyévet kovetd év februar 28-ig az Orszagos Kornye-
zetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Fofeliigyeloség
(a tovabbiakban: Fofeliigyel6ség) Magyar Allamkincstér-
nal vezetett 10032000-00287261-00000000 szamu el6-
iranyzat-felhasznalasi szamléjara.

(2) Bezaro 1étesitmény esetében, az iizemeltetd koteles
a létesitmény bezarasanak bejelentésével egyidejiileg a be-
zaras évére megallapitott feliigyeleti dij teljes Osszegét
megfizetni.

(3) Az atutalasi megbizason a kdzlemény rovatban fel
kell tiintetni az iizemeltetd UHG engedélyének azonositasi
szamat, illetve a targyévet.

(4) Amennyiben az lizemeltetd a feliigyeleti dijat nem
fizeti meg az (1) bekezdésben meghatarozott idépontig, a
Fofeliigyel6ség a hatarido lejartat kdvetd 8 napon beliil fi-

* A 2005-2007 kozotti idészakban az tiveghazhatast gazok kibocsatasi
egységeinek kereskedelmére vonatkozoé Nemzeti Kiosztasi Terv és Nemzeti
Kiosztasi Lista kihirdetésérdl, valamint a kibocsatasi egységek kiosztasanak
részletes szabalyairol szol6 66/2006. (II1. 27.) Korm. rendelet.
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zetési kotelezettség teljesitésének elmulasztasat megalla-
pitd hatarozatot bocsat ki.

2.§

A befizetett feliigyeleti dijrol a Féfeliigyel6ség szamlat
allit ki, és a befizetését koveté harminc napon beliil meg-
kiildi az tizemeltetének.

3.8

(1) A feliigyeleti dij fizetési kotelezettség teljesitésérol
a Fofelligyel6ség nyilvantartast vezet.

(2) A feliigyeleti dijak nyilvantartasara és elszamolasara
—az (1) bekezdésben foglaltak figyelembevétele mellett —
az allamhaztartas szervezetei beszamoldsi és konyvvezeté-
si kotelezettségeinek sajatossagairol szolo jogszabaly elo-
irasait kell alkalmazni.

4.§

(1) A rendelet a kihirdetését kdvetd 8. napon 1ép ha-
talyba.

(2) A 2005. évre megallapitott kibocsatasi egység
mennyiségek alapjan kiszamitott feliigyeleti dijat az tize-
meltetonek 2006. szeptember 30-ig kell megfizetnie.
Amennyiben az lizemeltetd a megadott idépontig nem tel-
jesiti dijfizetési kotelezettségét, a Fofeliigyeloség az 1. §
(4) bekezdés rendelkezései szerint jar el.

Dr. Veres Janos s. k.,
pénziigyminiszter

Kovacs Kalman s. k.,
kornyezetvédelmi és viziigyi
minisztériumi allamtitkéar

A foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter,
az egészségiigyi miniszter, valamint
a szocialis és munkaiigyi miniszter
59/2006. (VIII. 14.) FVM-EiiM-SZMM
egyiittes rendelete
a természetes asvanyviz, a forrasviz, az ivéviz,
az Asvanyi anyaggal dusitott ivoviz és az izesitett viz
palackozasanak és forgalomba hozatalanak
szabalyairol sz616
65/2004. (IV. 27.) FVYM-ESZCSM-GKM egyiittes
rendelet modositasarol*

* Az egyiittes rendelet teljes szovege a Magyar K6zlony 2006. augusztus
14-i 102. szamaban jelent meg.

Kormanyhatarozat

A Kormany
2150/2006. (IX. 4.) Korm.
hatarozata
egyes kétoldalu hatarvizi egyezmények alapjan
miikodo kozos bizottsagok tagjainak kijelolésérol

A Kormény

1. a Magyar—Osztrédk Viziigyi Bizottsdgba elsé megha-
talmazottként dr. Varga Miklost, masodik meghatalma-
zottként Janak Emilt kijeloli;

2. aMagyar—Roman Viziigyi Bizottsagba meghatalma-
zottként Haraszthy LdszIot, a meghatalmazott helyettese-
ként Antok Gabort kijeldli;

3. a Magyar—Ukran Hatarvizi Vizgazdalkodasi Bizott-
sdgba meghatalmazottként Haraszthy Laszlot, a meghatal-
mazott helyetteseként Bodnar Gdspart kijeldli;

4. a Magyar—Szlovak Hatarvizi Bizottsaigba meghatal-
mazottként Tatrai Miklost, a meghatalmazott helyettese-
ként Korompay Andrast kijeloli;

5. az Allando Magyar—Horvat Vizgazdalkodasi Bizott-
sagba meghatalmazottként dr. Erdey Gyorgyot, a megha-
talmazott helyetteseként Korompay Andrast kijeloli;

6. az Allandd6 Magyar-Szlovén Vizgazdalkodasi Bi-
zottsagba meghatalmazottként Kovdcs Kalmdnt, a megha-
talmazott helyetteseként dr. Fenyvesi Bélat kijeloli;

7. a Magyar—Szerb Vizgazdalkodasi Bizottsagba meg-
hatalmazottként dr. Varga Miklost, a meghatalmazott he-
lyetteseként Kovdcs Pétert kijeloli;

8. a kozos bizottsagokban — amennyiben azt a nemzet-
kozi egyezmény lehetové teszi — a tovabbi magyar tagok
és azok helyetteseinek kijelolését a meghatalmazottak ha-
taskorébe utalja;

9. felhivja a kiiliigyminisztert, hogy az 1-7. pontok sze-
rinti személyi dontésekrdl e hatarozat kozzétételétol, illet-
ve a 8. pont szerinti kijelolésekrél a kiiligyminiszternek
kiildott értesitéstdl szamitott 15 napon beliil az érintett fe-
leket diplomaéciai jegyzék utjan tajékoztassa.

10. E hatarozat a kozzétételének napjan 1€p hatalyba,
ezzel egyidejlileg az egyes kétoldalu hatarvizi egyezmé-
nyek alapjan miik6dd kdzos bizottsagok magyar tagozatat
érint6 kinevezésekrdl, felmentésekrdl és megerdsitésekrol
sz6l6 2314/2004. (XII. 11.) Korm. hatdrozat és a
Magyar—Jugoszlav Vizgazdalkodasi Bizottsag miikodésé-
nek felujitasabol kovetkezd, valamint a Magyar—Roman
Viziigyi Miiszaki Vegyesbizottsag magyar tagozatat érin-
t6 intézkedésekrdl sz616 2132/1997. (V. 28.) Korm. hata-
rozat 1. és 3. pontja hatalyat veszti.

A miniszterelnok helyett:

Kiss Péter s. k.,
szocialis és munkaiigyi miniszter
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Miniszteri utasitasok

A kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter
19/2006. (K. V. Ert. 10.) KyvVM
utasitasa
az egységes kozszolgalati szabalyzatrol

A koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIII.
torvény 6. §-anak (1) bekezdése, illetve a koztisztviselok
jogallasarol sz6lo 1992. évi XXIII. térvény, valamint az
egy¢éb torvények modositasardl szold 2001. évi XXXVI.
torvény 106. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§

A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztériumban (a to-
vabbiakban: Minisztérium) a munkaltatd jogkor gyakorla-
sat, valamint a Minisztérium koztisztviseloinek a kézszol-
galati jogviszonybol eredd egyes jogai és kotelezettségei
érvényesitésének rendjét a jelen utasitas mellékletét ké-
pezd Egységes Kozszolgalati Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) szerint hatdrozom meg.

2.§

(1) Ez az utasitas kiadmanyozasa napjan* 1ép hatalyba.
A mellékletét képezd Egységes Kozszolgalati Szabalyzat
16. §-a (1) bekezdésének d) pontja, a 24. §-a feletti alcim
és a 24. §-a a hatalybalépésétol 2006. december 31. nap-
jaig hatalyos.

(2) A hatalybalépés eldtt benyujtott, és a Szabalyzat ren-
delkezéseivel 6sszefliggd kérelmek elbiralasara a Szabaly-
zat hatalybalépése eldtt hatalyos szabalyokat kell alkal-
mazni, ha az kedvezObb a koztisztviselére nézve.

(3) Az utasitas hatalybalépése el6tt hatalyos szabalyok
alapjan megkdotott szerzodéseket a Szabalyzat nem érinti.

(4) Az utasitas hatalyba [épésével egyidejlileg az idegen
nyelvtudas anyagi elismerésének és 6sztonzésének egyes
kérdéseirdl sz616 4/1989. (KVE 5.) KVM utasités, az illet-
mények elézetes kifizetésének rendjérdl sz616 1/1996. sza-
mu, a KTM koztisztviseldinek juttatasi rendszerérdl sz61o
1/1998. szamu, a kinevezések, felmentések, vezet6i meg-
bizasok és visszavonasok rendjérdl szol6 1/2000. szamu, a
KTM koztisztvisel6inek juttatdsi rendszerérél szolo
1/1997. szam1 allamtitkari intézkedés modositasardl szolo
4/2001. szdmu, a munkaltatoi jogkor gyakorlasarol szolo
8/2005. szam1, valamint az egységes kozszolgalati sza-
balyzat kiadasarol szold 9/2004. szamu kozigazgatési al-
lamtitkdri intézkedések hatalyukat vesztik.

Dr. Persanyi Miklos s. k.,

kornyezetvédelmi és vizligyi miniszter

* A kiadmanyozas napja: 2006. szeptember 11.

Melléklet a 19/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitéshoz

EGYSEGES KOZSZOLGALATI SZABALYZAT
L. fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

1.§

Az egységes Kozszolgalati Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) hatdlya kiterjed a Koérnyezetvédelmi és Viz-
ligyl Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) vala-
mennyi szervezeti egységére, a Minisztériummal kdzszol-
galati jogviszonyban all6 koztisztviselokre és tigykezel6k-
re (a tovabbiakban koztisztviselok), tovabba — a Szabaly-
zatban nevesitett esetekben — az Orszagos Kornyezetvé-
delmi, Természetvédelmi és Viziigyi Féfeliigyeldség (a to-
vabbiakban: Fofeliigyeldség), a Viziigyi Koézpont és Koz-
gyljtemények (a tovabbiakban: VKK) féigazgatojara, a
Minisztérium Fejlesztési Igazgatdsaganak igazgatdjara, il-
letve a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi
feliigyeldségek, a kornyezetvédelmi és viziigyi igazgato-
sdgok és nemzeti park igazgatosagok (a tovabbiakban a
harom egyiitt: teriileti szervek) igazgatoira.

I1. fejezet

MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK
ATRUHAZASA

2.§

(1) A miniszter, az allamtitkar, a szakallamtitkar (a to-
vabbiakban a harom egyiitt: allami vezetdk), a kabinetfo-
ndk és a féosztalyvezetdk munkaltatoi jogkorét a koztiszt-
visel6k jogallasardl szolo 1992. évi XXIIL. torvény (a to-
vabbiakban: Ktv.), a kdzponti allamigazgatasi szervekrol,
valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
$z616 2006. évi LVIL. térvény, valamint az allamhaztartas
milkodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet szabalyozza.

(2) AKtv. 6. § (1) bekezdése alapjan az atruhazott mun-
kaltatoi jogkoroket a Szabalyzat 4—6. §-ai tartalmazzak.
Az atruhazott munkaltatdi jogkdr nem ruhdzhaté tovabb.

3.§

(1) A miniszter gyakorolja a munkaltatoi jogkoroket:

a) az allamtitkar felett a kinevezés, a felmentés, a koz-
szolgalati jogviszony megsziinésével, az illetmény eltéri-
tésével kapcsolatos jogok kivételével;
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b) a szakallamtitkarok felett, a kinevezés, a felmentés, a
kozszolgélati jogviszony megsziinésével kapcsolatos jo-
gok kivételével,

¢) a kabinetfonok felett;

d) a Fofeliigyeldség és a VKK foigazgatdja, a Miniszté-
rium Fejlesztési Igazgatdsaganak igazgatdja felett a kine-
vezés, a felmentés, a kdzszolgalati jogviszony megsziiné-
sével kapcsolatos jogok, az illetmény megallapitasa és a
jutalmazas tekintetében, az egyéb munkaltatoi jogokat a
feliigyeletet ellato szakallamtitkéar (a tovabbiakban: illeté-
kes szakallamtitkar) gyakorolja;

e) a teriileti szervek igazgatoi felett, az illetékes szakal-
lamtitkaroknak a kinevezésre, a felmentésre, az illetmény
megallapitasara és eltéritésére, a jutalmazasra, a teljesit-
ményértékelésre, a szakmai munka értékelésére, és a sza-
badsag kiadasara vonatkozo javaslattételi joga mellett;

) a teriileti szervek gazdasagi vezet6i felett a vezet6i
megbizas adasa, visszavonasa ¢és a felmentés tekintetében,
a teriileti szerv igazgatdjanak — az illetékes szakallamtit-
karral elézetesen egyeztetett — javaslata alapjan;

g) a féosztalyvezetdk felett a kinevezés, a felmentés, a
kozszolgalati jogviszony megszlinése, a vezetéi megbizas
adasa és visszavonasa, az illetmény megallapitasa és elté-
ritése tekintetében, a kdzvetlen feliigyeletet ellatd szakal-
lamtitkar, kabinetfonok javaslatanak figyelembevételével.

(2) A miniszter dont:

a) a szakmai tanacsadoi és szakmai fétanacsadoi cim
adomanyozasarol, illetve ,kevéssé alkalmas” mindsités
esetén a cim visszavonasarol, a munkaltatoi jogkor gya-
korlojanak el6terjesztése, és a feliigyeletet ellato allami
vezetd javaslata alapjan;

b) a cimzetes vezet6-tanacsosi, cimzetes fétanacsosi,
cimzetes vezetd-fotanacsosi és cimzetes foémunkatarsi cim
adomanyozasarél, a munkaltatéi jogkdr gyakorldojanak
elterjesztése és a feliigyeletet ellato allami vezetd javas-
lata alapjan;

¢) a Kkoztisztviselo alapilletményének legfeljebb
30%-kal torténé megemelésérol, illetve 20%-kal torténd
csokkentésérdl, szakmai munkéja értékelése alapjan, a
kozvetlen feliigyeletet ellatd allamtitkar, szakallamtitkar,
kabinetfénok, foosztalyvezeto javaslata figyelembevételé-
vel.

4. §

(1) Az allamtitkar:

a) gyakorolja a munkaltatéi jogokat az Allamtitkari tit-
karsag vezetdje és koztisztviseldi felett;

b) dont a munkaltatoi lakéasépitési-vasarlasi koleson en-
gedélyezésérol,

¢) dont a Szocialis Bizottsag javaslata alapjan a 16. §

(2) bekezdés szerint biztosithato juttatdsok engedélyezésé-
16l

(2) A szakallamtitkar:

a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a titkarsaga koz-
tisztviseldi felett;

b) gyakorolja a munkaltatoéi jogokat a kozvetlen fel-
igyelete alatt allo foosztalyvezetok felett, a kinevezés, a
felmentés, a kozszolgalati jogviszony megsziinése, a veze-
téi megbizas adésa és visszavonasa, az illetmény megéalla-
pitasa és eltéritése kivételével;

¢) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a féosztalyveze-
té-helyettesek és osztalyvezetdk kinevezése, felmentése,
kozszolgalati jogviszonyuk megsziinése, vezetdi megbiza-
sanak adésa és visszavonasa tekintetében a kozvetlen fel-
iigyeletet ellato féosztalyvezetd javaslata alapjan;

d) dont az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek
koztisztviseldinek 6t munkanapot meghaladé id6étartami
fizetés nélkiili szabadsaga engedélyezésérol;

e) dont az iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységek
koztisztviseldi tanulmanyi szerz6désének megkotésérol.

(3) A koztisztviseld kirendelésére iranyuld megallapo-
das megkotését és elrendelését a jogi és koordinacids szak-
allamtitkar engedélyezi.

5.§

A kabinetfénok gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Mi-
niszteri kabinet alloményaba tartozo, illetve a kabinetfo-
nok altal kézvetleniil iranyitott szervezeti egységek koz-
tisztviseldi felett a 3. § (1) bekezdés g) pontjaban foglal-
tak, valamint a vezet6i megbizas adésa és visszavonasa ki-
vételével, mely jogkorok a miniszter hatdskorébe tartoz-
nak.

6. §

A f6osztalyvezetd:

a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat az altala iranyitott
szervezeti egység beosztott koztisztviseldi, illetve — a
4-5. §-ban fel nem sorolt esetekben — a f8osztalyvezetd-
helyettesek és az osztalyvezetdk felett;

b) javaslatot tesz az altala vezetett féosztaly koztisztvi-
sel6ire vonatkozoan a miniszter, a szakallamtitkar, a kabi-
netfénok munkaltatoi vagy dontési jogkorébe tartozo kér-
dések rendezésére.

III. fejezet

PALYAZATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

7.§

(1) A Minisztérium tires koztisztvisel6i allashelyeire a
munkaltatoi jogkor gyakorloja palyazatot irhat ki. Ered-
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ménytelen palydzati eljaras esetén a munkaltatoéi jogkor
gyakorldja a palyazat lezarasat kovetd 30 napon beliil
Ujabb palyazatot irhat ki.

(2) A munkaltatéi jogkor gyakorloja betoltott allasra is
kiirhat palyazatot feltéve, ha az legkésébb a palyazat elbi-
ralasanak napjatol betolthetd. Ebben az esetben — a palya-
zat kiirasat megel6zden legalabb 8 nappal — a Humanpoli-
tikai, informatikai és lizemeltetési féosztaly (a tovabbiak-
ban: HIUF) a Humanpolitikai osztaly utjan (a tovabbiak-
ban: HO) irasban tdjékoztatja az allast betoltd koztisztvise-
16t a palyaztatasrol.

(3) A palyazati eljarasokkal kapcsolatos elokészito fel-
adatokat a HO latja el.

(4) A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell:

a) a kozigazgatasi szerv megnevezését;

b) a betdltendé munkakor, vezet6i megbizas vagy kine-
vezés esetén a vezetett szervezeti egység megnevezését;

¢) az ellatand¢ feladatok ismertetését;

d) a munkakdr betdltéséhez, illetve a palyazat elnyeré-
séhez jogszabalyban eldirt és egyéb sziikséges valamennyi
feltételt;

e) az illetményre €s az egyéb juttatisra vonatkozo tajé-
koztatast;

/) a palyazat benytjtasanak feltételeit, hataridejét, vala-
mint elbiraldsanak hataridejét;

g) a palyazati eljarasra és a palyazat elbiralasanak mod-
jara vonatkozo6 tajékoztatast;

h) a képesség-, illetve alkalmassagi vizsgalat lefolytata-
sara vonatkoz6 szabalyokat;

i) az 4llas betoltésének idopontjat;

j) a palyéazathoz csatolando6 iratok felsorolasat.

(5) A munkaltatoi jogkor gyakorldja képesség-, illetve
alkalmassagi vizsgalatot csak abban az esetben irhat el a
palyazati eljarasban valo részvétel feltételeként, ha az a
kozszolgalati jogviszony létesitése és a vezetdi megbizas
adasa szempontjabol 1ényeges tajékoztatast nyujthat, és ha
ezt a palyazati felhivas tartalmazta.

(6) A palyazat benyujtasara meghatarozott id6 a palya-
zati felhivasnak a hivatalos értesitében torténé megjelené-
sét6l szamitott 15 napnal révidebb nem lehet.

8.§

(1) A palyazati felhivast a jogszabalyban meghatarozott
hivatalos értesitOben kozz¢ kell tenni.

(2) A munkaltatoi jogkdr gyakorloja a HO-n kezdemé-
nyezheti a palydzati felhivasnak az (1) bekezdésben fog-
laltakon kiviili egyéb forméaban torténd kozzétételét.

9.§

(1) A palyazatok eldzetes értékelését legalabb harom,
legfeljebb hat tagti elokészitd bizottsag végzi. Az elokészi-
t0 bizottsag tagjai:

a) a munkaltatdi jogkor gyakorloja, vagy az altala fel-
kért személy(ek);

b) a HO képviseldje;

¢) a Minisztériumnal miikddé munkavallaloi érdekkép-
viseleti szerv(ek) képviseldje;

d) (f6)igazgatoi, illetve a teriileti szervének igazgatoi
beosztasara torténd palyaztatas esetén az érintett agazati
érdekképviseleti szerv képviseldje.

(2) Az elokészitd bizottsag a palydzat benyujtasanak
tényérol, illetve a benyujtott palyazat tartalmardl csak a
palyazo eldzetes irasbeli beleegyezésével kozolhet ada-
tokat a palyazat elbiralasaban résztvevokon, valamint a
68. §-ban meghatarozott, betekintésre jogosultakon kiviili
harmadik személlyel.

(3) Az eldkészitd bizottsag tobb — a palyazati kiirasnak
megfeleld — palyazat esetén a palyazok kozott rangsort al-
lithat fel. A palyazatokrol az el6készitd bizottsag altal fel-
allitott rangsor figyelembevételével az els6 harom legjobb
eredményt elért koziil, egyéb esetben anélkiil — a benyuj-
tasra eldirt hatarid6t kovetd 30 napon belill — a munkaltatoi
jogkor gyakorloja dont.

10. §

(1) A palyazoé irasbeli kérelmére, a munkaltatdi jogkor
gyakorldja a palyazattal kapcsolatos egészségligyi €s pszi-
chikai vizsgalatanak eredményérdl a vizsgalatot kdvetd 15
napon beliil a palyazoé részére tajékoztatast koteles adni.

(2) Kinevezeést és vezetdi megbizast adni csak annak a
palyazonak lehet, aki a palyazati eljarasban részt vett és a
palyazati feltételeknek megfelelt.

11.§

(1) A palyazat eredményérdl a palyazokat haladéktala-
pon belill a HO irasban tajékoztatja.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt hataridon beliil az ered-
ményteleniil palyazoknak a HO — a palyazatra vonatkozo
dontést tartalmazo értesitéssel egyidejiileg — visszakiildi a
teljes palyazati anyagukat.

IV. fejezet

A MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL
SZABALYAI

12.§

(1) A koztisztvisel6k vezetdi megbizasuk visszavonasa,
illetéleg kozszolgalati jogviszonyuk megsziinése esetén
munkakori feladataikat, illetve az annak ellatasaval dssze-
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fliggd informaciokat €s iratokat ,,atadas-atvételi” eljaras
keretében kotelesek atadni az dtvevdnek.

(2) Az atvevd az 0j vezetdi megbizassal rendelkezd koz-
tisztviseld, ennek hidnyaban a munkaltatoi jogkor gya-
korldja, vagy az altala kijelolt koztisztviseld lehet.

13. §

(1) A munkakor atadas-atvételt jegyzokonyvbe kell fog-
lalni, melyet az atado6 és az atvevd ir ald. A jegyzokonyvet
vezetéi munkakor atadas-atvétele esetén a feliigyelet
szempontjabol illetékes allami vezetd, egyéb esetekben az
illetékes szervezeti egység vezetdje kézjegyével latja el,
egyben igazolva az atadas-atvétel megfeleloségét.

(2) A jegyzékonyvet négy példanyban kell elkésziteni,
melybdl egy-egy példany az atadd és atvevonél marad.
A jegyzOkonyv harmadik példanyat a személyi anyagban
kell elhelyezni, a negyedik példanyt — a vezet6i megbizas
visszavonasaval, illetve a kdzszolgélati jogviszony meg-
szliinésével Osszefiiggd iratokkal egylitt — irattarozas célja-
bol a kozponti ligyiratkezeld részére at kell adni.

(3) Az atadés-atvételi jegyzokonyv tartalmi kovetelmé-
nye, hogy az érintett szervezeti egység feladat- és hatasko-
rébe tartozo, ligyrendben meghatarozott feladatok végre-
hajtasanak — a munkakdr atadasakor fennalld — helyzetérol
atfogd képet adjon. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell
kiilénosen:

a) a szervezeti egység munkatervében eldirt feladatok
idéaranyos teljesitését;

b) akozvetlen felettes altal kiadott feladatok, intézkedé-
sek végrehajtasat;

¢) a gazdalkodasi hataskorben kezelt koltségvetési kere-
tek tételes elszamolasat;

d) a munkakor atadasat kovetd iddszak legfontosabb,
aktualis szakmai feladatait;

e) a szervezeti egység tevékenységét érintd kiilso €s bel-
s6 ellendrzések megallapitasait, adatait;

/) a minisztérium képviseletében hazon kiviil és hazon
beliil betdltott tisztség(ek) atadas-atvételi feladatainak
teljesitését.

(4) Az atadas-atvételi jegyzokonyv felvételét a vezetdi
megbizassal, illetve a kozszolgalati jogviszony megsziiné-
sével kapcsolatos munkatigyi eljaras részeként kell ke-
zelni.

14.§

(1) A vezetdi megbizassal nem rendelkez6 koztisztvise-
16k esetében a munkakdr atadas-atvétel kovetelményeit és
a lebonyolitas modjat az illetékes szervezeti egység veze-
tdje hatdrozza meg az alabbi rendelkezések keretei kdzott.

(2) A munkakor atadas-atvétele esetén az ligyintézo a
nala 1év6 ligyiratokkal koteles elszamolni.

(3) A kozszolgalati jogviszony megsziinése, belsd athe-
lyezés esetén, illetve a 30 napot meghaladé fizetés nélkiili
szabadsag igénybevételét megel6zden a koztisztviseld ko-
teles a nevére iktatott véglegesen elintézett iligyiratokat
irattarozni, a munkafolyamatban 1évd, iktatott tigyiratokat
egyeztetni.

15.§

Az illetékes szervezeti egység vezetdje a munkakor at-
adas-atvétel lebonyolitasaért teljes korti feleldsséggel
tartozik.

V. fejezet
A JUTTATASOKRA VONATKOZO SZABALYOK
ALTALANOS RENDELKEZESEK
16. §

(1) A koztisztviseldket megilletd juttatasok:
a) étkezési hozzajarulas (18. §);
b) ruhazati koltségtérités (19. §);
¢) utazasi kedvezmények (20-23. §), igy
ca) helyi kozlekedés igénybevételéhez sziikséges ha-
vi/éves bérlet;
cb) Budapest kozigazgatasi hataron kiviilrdl torténd
munkdéba jaras koltségeinek téritése;
cc) sajat gépkocsival torténé munkaba jaras koltség-
téritése;
cd) Magyar Allamvasutak arcképes utazasi igazolva-
nyanak hasznalata;
d) az illetmény atutalasabol adodo tobbletkoltség meg-
téritése (24. §)'.
(2) A koztisztviseldk részére biztosithatd juttatasok:
a) lakhatasi, lakéasépitési, lakdsvasarlasi tamogatas
(25-33. §), amelyek a kovetkezok:
aa) bérleti dijhoz torténd pénzbeli hozzéjarulas (al-
bérleti dij hozzéjarulas);
ab) lakasvasarlashoz, lakasépitéshez és -korszertisi-
téshez kamatmentes kolcson;
b) csaladi tamogatasok (34-36. §), amelyek a kovet-
kezok:
ba) fiatal hazasok egydsszegii — vissza nem téritendd
— tdmogatasa;
bb) egydsszegli— vissza nem téritendd — gyermekszii-
letési tdmogatas;
bc) iskolakezdési timogatds;
¢) idiilési kedvezmények (37-38. §), amelyek a kdvet-
kezok:
ca) Udiilési hozzéjarulas;
cb) kedvezményes Uidiilés;

2007 januér 1. napjan hatalyat veszti.
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d) szocialis tdmogatasok (39. §), amelyek a kovetkezok:
da) rendkiviili (eseti) pénzbeli szocialis segély;
db) temetési segély;
e) illetményeldleg (40—44. §).
(3) A Kkoztisztviselok részére biztosithatdo joléti és
egészségligyi juttatdsok (45—48. §):
a) nyugdijpénztari tdimogatasok, amelyek a kovetkezok:
aa) onkéntes kiegészitd nyugdijbiztositasi tagdijhoz
torténd hozzajarulas;
ab) onkéntes egészségbiztositasi tagdijhoz torténd
hozzajarulas;
ac) magannyugdij-pénztari tagdij kiegészités;
b) egészségligyi tamogatasok, amelyek a kdvetkezok:
ba) sziirévizsgalaton valo részvétel biztositasa;
bb) Semmelweis Egyetem Kutvolgyi Klinikai Tomb
szakellatasanak igénybevétele;
¢) sport- és szabadidds tevékenységek tamogatasa.
(4) Nyugéllomanyu koztisztvisel 6k juttatasai (49-50. §).
(5) Tanulmanyokkal 6sszefliggd tamogatasok (55-62. §).

SZOCIALIS BIZOTTSAG
17. §

(1) A 16. § (2) bekezdésében meghatarozott juttatasok-
kal 6sszefiiggd feladatok koordinalasat — eltérd rendelke-
zések hidnydban — a Szocidlis Bizottsag (tovabbiakban:
Bizottsag) latja el.

(2) A Bizottsag az allamtitkar tandcsado, dontés-eloké-
szito, javaslattevd szerve.

(3) A Bizottsag elndke: a HO vezetdje. A Bizottsag tag-
jai: a miniszter személyes képvisel6je, a szakallamtitkar-
sagok egy-egy kijelolt képviseldje, a minisztériumi érdek-
képviseleti szerv(ek) egy-egy képviseldje.

(4) A Bizottsag titkarsagi feladatait a HO latja el. A sza-
balyzatban foglalt jogosultsagokra alapitott kérelmeket
— ha a szabalyzat eltéréen nem rendelkezik — a HO-ra
(a Szocialis Bizottsagnak cimezve) kell eldterjeszteni.

(5) A Bizottsag sziikség szerint — de legalabb negyed-
évente — lilésezik, ligyrendjét a (6) bekezdésben foglaltak-
ra figyelemmel — az allamtitkér jovahagyasaval — maga al-
lapitja meg.

(6) A Bizottsag vita esetén a javaslatrol szotobbséggel
hataroz. Szavazategyenl6ség esetén a Bizottsag elndkének
szavazata az iranyado.

ETKEZESI HOZZAJARULAS
(Ktv. 49/F. §)

18.§

(1) A koztisztviseld — a (2) bekezdésben foglalt kivétel-
lel — a munkaltatd altal természetben nyujtott kedvezmé-
nyes étkeztetésre vagy étkezési utalvanyra jogosult (a to-
vabbiakban egyiitt: étkezési hozzajarulas).

(2) Nem jogosult étkezési hozzajarulasra a koztisztvise-
16 az illetményre vagy atlagkeresetre nem jogositd 30 na-
pot meghalado tavollétének id6tartamara.

(3) Az étkezési hozzajarulas havi értéke a személyi jo-
vedelemadordl sz616 torvény 1. szamu melléklete szerint
ilyen célra adhaté adomentes juttatas legnagyobb mértéke.
A targyévi étkezési hozzajarulds konkrét Osszegérdl a
Koltségvetési, beruhazasi ¢és tulajdonosi féosztaly (a to-
vabbiakban: KBTF) a Pénziigyi osztaly Gtjan (a tovabbiak-
ban: PO) a targyév januar 15-ig korlevélben ad tajékozta-
tast.

(4) Az étkezési hozzajarulasra vald jogosultsag a koz-
tisztviselot a kozszolgalati jogviszony létesitésének napja-
tol a kozszolgélati jogviszony megsziinésének napjaig
illeti meg.

(5) Az étkezési hozzajarulast a koztisztviselok minden
honapban az illetményiik kifizetésekor utdlag kapjak meg.

(6) Az étkezési hozzajarulasra jogosultsagot a PO alla-
pitja meg a szervezeti egységek altal leadott 1étszamjelen-
tések alapjan.

RUHAZATI KOLTSEGTERITES
(Ktv. 49/G. §)

19.§

(1) A koztisztviseld naptari évenként az illetményalap
200%-anak megfeleld ruhazati koltségtéritésre jogosult.

(2) A részmunkaiddben foglalkoztatott kdztisztviselot a
munkaid6 ardnyaban illeti meg a koltségtérités.

(3) Probaidg kikotésével alkalmazott koztisztviseld ré-
szére a ruhazati koltségtérités csak a probaido lejartat ko-
vetden keril atutaldsra, az alkalmazas elsé napjatol vissza-
mendlegesen.

(4) A ruhazati koltségtérités kifizetésére a targyéven be-
liil a KBTF vezetdje altal meghatarozott hatariddig kertil
sor. A (3) bekezdésben érintett személyek esetében a ha-
tarido egyedileg keriil meghatarozasra.

(5) Ha a koztisztviseldi jogviszony a targyévben hat ho-
napot meghaladdan sziinetel, vagy év kozben keletkezik,
illetve szlinik meg, a ruhazati koltségtérités idéaranyos ré-
sze jar. Ha a koztisztviseld kdzszolgélati jogviszonya szii-
netel, gy a koltségtérités kifizetésére csak a sziinetelés
megsziinését kovetden keriilhet sor.

(6) A kozszolgalati jogviszony az (5) bekezdés alkalma-
zasa szempontjabol akkor szlinetel, ha a koztisztviselod:

a) sziilési szabadsagon van;

b) fizetés nélkiili szabadsagon van;

¢) keresOképtelen (a betegszabadsag kivételével);

d) mas munkaltatonal, a fogadd munkaltato koltségvise-
Iése mellett kirendelés alapjan végez munkat;

e) tanulmanyut vagy kiilfoldi 6sztondij miatt az illetmé-
nye vagy a teljes atlagkereset (illetve annak 70%-a) folyo-
sitasa mellett kiilfoldi kikiildetést teljesit.
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(7) A kozszolgalati jogviszony megsziinése esetén —
ideértve az athelyezést is — a ruhazati koltségtérités idara-
nyos részét vissza kell tériteni, kivéve, ha a koztisztviseld
végkielégitésre jogosult, vagy kozszolgalati jogviszonya
nyugdijazasa, halala miatt sziinik meg.

UTAZASI KEDVEZMENYEK
(Ktv. 49/H. §)

Helyi kozlekedés igénybevételéhez sziikséges
havi/éves bérlet

20. §

(1) Helyi kozlekedési bérlet igénybevételére jogosult az
a koztisztviseld, akinek kinevezése hatarozatlan idére, va-
lamint 3 honapot meghaladé hatarozott iddre szol.

(2) A koztisztviseld a bérletszelvényt az elsé munkaban
to1tott napon kapja meg.

(3) A koztisztviseld nem jogosult kozlekedési bérletre a
sziilési szabadsag, a gyermek apolasa, gondozasa cimén
igényelt, vagy mas jogcimen engedélyezett — 30 napot
meghalad6 — fizetés nélkiili szabadsdg, valamint a fel-
mentési idon beliil a munkavégzés aloli mentesités idtar-
tamara.

(4) Nem jogosult kozlekedési bérletre az a koztisztvise-
16, aki a munkaba jarashoz sajat gépkocsit vesz igénybe és
ezért koltségtéritésben részesiil.

(5) A koztisztviseld jogviszonyanak megsziinése esetén
koteles leadni a bérletszelvényt kivéve, ha azt idéaranyo-
san megvaltja.

(6) A bérletszelvények beszerzésérdl, illetve nyilvantar-
tasarol a PO gondoskodik. A jogosultsag megallapitasarol
a HO ir&sban értesiti a PO-t.

(7) A Minisztériumhoz kirendelt koztisztviselo altal va-
sarolt havi bérletszelvényt utélagosan a PO szdmolja el a
kiilon utasitassal kozzétett Gazdalkodasi Szabélyzatban
eldirt nyomtatvanyok csatoldsaval a Minisztérium nevére
kiallitott szamla és a leadott bérletszelvény alapjan.

(8) A bérlet elvesztése, megsemmisiilése esetén annak
potlasa, illetve a havi bérlet 6sszegének megvaltasa csak a
renddrségi feljelentés figyelembevételével, a HIUF veze-
tdjének kiilon engedélyével torténhet.

Budapest kozigazgatasi hataran kiviilrol térténdé
munkdba jards koltségtéritése
[78/1993. (V. 12.) Korm. rend.]

21.§

(1) Jogszabaly alapjan munkaba jarasnak minésiil a Bu-
dapest kozigazgatasi hataron kiviilrél torténd

a) napi munkaba jards (a koztisztviseld allandd vagy
ideiglenes lakohelye és a munkahelye kozotti napi, illetd-

leg munkarendtdl fiiggd gyakorisagl rendszeres oda- és
visszautazasa),

b) hétvégi hazautazas (ha a koztisztviseld ideiglenes la-
kohelykeént a munkahelyével azonos helységbe, illetdleg
annak napi munkaba jarassal elérheté kozelébe koltozik,
az onnan hetente egyszeri dllando lakohelyére torténd oda-
és visszautazasa).

(2) A minisztérium a koztisztviseldi részére megtériti a
munkdba jarast szolgalo bérlettel vagy teljes 4rii menet-
jeggyel (InterCity potjeggyel) vald elszamolas ellenében
azok dijanak

a) 86%-at, ha orszagos kozforgalmu vasut 2. kocsiosz-
talyon;

b) 80%-at, ha elévarosi vasuton (HEV-en), valamint
helykdzi dijszabassal kdzlekedd helyi és tavolsagi autdbu-
szon utazik.

(3) A koztisztviseld részére allandd vagy ideiglenes la-
kohelyén, helyi dijszabassal kozlekedd helyi buszkozleke-
dés dijdhoz térités nem jar.

(4) Munkaba jarasi célra — utazasi koltségtérités mel-
lett — utazasi kedvezmény (kedvezményes arti menetjegy)
nem vehetd igénybe.

(5) A bérlet (menetjegy-) térités iranti kérelmet az erre a
célra rendszeresitett nyomtatvanyon a HO-hoz kell eléter-
jeszteni, amely szervezeti egység a jogosultsagrdl irasban
értesiti a PO-t.

(6) A tovabbiakban a PO a bérletjegy leadasa esetén ha-
vonta — killon kérelem nélkiil — a téritést kifizeti a koztiszt-
viselonek.

Sajat gépkocsival torténd munkaba jaras
koltségteéritése

22.§

(1) Amennyiben

a) a koztisztviseld allando vagy ideiglenes lakohelye és
munkahelye kozott nem kozlekedik tomegkozlekedési
eszkoz;

b) a koztisztviseld munkarendje miatt tdmegkdzlekedé-
si eszkdzt nem vagy csak hosszu (napi két 6rat meghalado)
varakozassal tudna igénybe venni;

¢) akoztisztviseld mozgaskorlatozottsaga (egyéb beteg-
sége) miatt nem képes (vagy indokolt) a tomegkdzlekedési
eszkozzel vald kozlekedésre és a koztisztviseld a napi
munkaba jarashoz vagy hétvégi hazautazashoz sajat gép-
jarmiivét hasznalja;
részére — kérelmére, az allamtitkar engedélyével — a sze-
mélyi jovedelemado torvényben foglalt koltségtérités sza-
molhato6 el.

(2) A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras koltség-
téritéseként a koztisztviseld részére a munkaban toltott na-
pokra a munkahely és a lakohely kozott kozforgalmi Giton
mért oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométe-
renként a személyi jovedelemadd térvényben adémente-
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sen meghatarozott osszeg fizetheté. Uzemanyagkoltség,
amortizacio cimén egyéb térités a munkaba jarashoz nem
igényelhetd. Az érintett munkahelye és lakohelye kozotti
utvonalra gépjarmiivel torténé munkaba jaras cimén kolt-
séget nem szamolhat el.

(3) A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras koltség-
téritésének engedélyezése iranti kérelmet a HO-hoz kell
benyujtani, amelynek tartalmaznia kell a kérelmet alata-
maszto indokokat, illetve a tomegkozlekedési eszkozzel,
illetve sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras munkalta-
tot terheld koltségeinek dsszehasonlitasat.

(4) A HIUF vezetdje a kérelmet abban az esetben java-
solja jovahagyasra, ha

a) azt csoportos egylitt utazasra figyelemmel nyujtja be
a koztisztviseld és ezaltal a tomegkozlekedési eszkozok
igénybevételének hidnya miatt Osszességeben koltség-
megtakaritas érheto el;

b) a napi munkaba jaras, illetve hétvégi hazautazas kolt-
sége a sajat gépjarmil hasznalataval kapcsolatos koltségté-
rités engedélyezésével kevesebb, mint menetrendszertii t6-
megkozlekedési eszkoz igénybevételével, ezért koltség-
megtakaritas érhetd el;

c) tomegkozlekedési eszkdzzel a munkdba jaras — az
utazassal eltoltott idot, valamint a munkakezdés elott és
munkavégzés utani utazashoz kapcsolddo varakozasi ido-
ket is figyelembe véve —a napi 4 6rat meghaladja, azonban
a kifizetésre keriild koltségtérités mérteke a bérlet
(menetjegy) tényleges értékét nem haladja meg.

(5) A kornyezetgazdasagi szakallamtitkar engedélye
alapjan a koltségtérités kifizetésérdl a PO havonta intézke-
dik. A koltségtérités szamfejtésének feltétele, hogy a ké-
relmez6 gépjarmiivenként olyan gépjarmii-hasznalati nyil-
vantartast (Utnyilvantartast) vezessen, amely tartalmazza
a munkaban toltott napokat és a naponta elszamolhato
engedélyezett kilométerek szamat.

(6) A koltségtérités szamfejtése az Utnyilvantartdsban
regisztralt kilométerek és a személyi jovedelemadd tor-
vényben meghatarozott, a (2) bekezdés szerinti adomente-
sen adhato téritési dij alapjan torténik.

(7) A koltségtérités a Budapest kdzigazgatasi hataron
beliili lakohelyrél munkéba jaroé koztisztviseloket — az
(1) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak kivételével —nem illeti
meg.

MAV arcképes utazdsi igazolvany haszndlata
Kedvezményes menettérti utazdas

23.§

(1) A legalabb egy éves barmely munkaltatonal eltoltott
munkaviszonnyal (kozszolgalati jogviszonnyal) rendelke-
70 koztisztviselok fofoglalkozast kdzszolgalati jogviszo-
nyuk ideje alatt a Magyar Allamvasutak arcképes utazasi
igazolvanyanak igénybevételére jogosultak.

(2) Az arcképes igazolvany tulajdonosait a MAV és a
BKV-HEV vonalain, valamint a Magyar Hajozasi ZRt.
dunai-, tiszai és balatoni menetrendszerti jaratain (kivéve a
szarnyashajokat és sétahajokat) valdo menetjegy vasarlasa
esetén korlatlan szdmban 50%-os kedvezmény illeti meg.

(3) Az igazolvany a GyOr-Sopron-Ebenfurti Vastt ma-
gyarorszagi vonalain torténd utazasra csak e vasutak allo-
masain vagy vonatain valtott kiilon betétlappal egyiitt ér-
vényes.

(4) Az igazolvany munkaba jarashoz nem hasznalhato.

(5) Az igazolvany igénylésével és évenkénti érvényesi-
tésével kapcsolatos feladatokat a HO latja el.

(6) Uj igazolvany igényléséhez 1 db 4x4 cm-es arcfény-
képet is csatolni kell. Az igazolvannyal kapcsolatban a
MAYV ZRt. altal megéllapitott eljarasi dijat a kérelmez6nek
kell a MAV ZRt. Igazgatosag részére megfizetni.

(7) A legalabb 3 honapja kozszolgalati jogviszonyban
(munkaviszonyban) all6 koztisztviseld és csaladtagja
évente egy alkalommal —a HO altal két példanyban kiadott
igazolas alapjan — 50%-o0s menettérti utazasi kedvezmény-
re jogosult a MAV orszagos kozforgalmu vasutvonalain.

(8) A kedvezményre jogosultak kore:

a) kozos haztartasban €16 hazastars vagy élettars,

b) 18. életévét be nem toltott, kdzds haztartasban €16
gyermek, amennyiben mas kedvezményre nem jogosult,

¢) gyermek, aki utdn magasabb csaladi potlékot kap a
koztisztviseld, amennyiben ezt igazolja.

(9) A (8) bekezdés szerinti igazolast a HO a koztisztvi-
seld kérelmére allitja ki.

(10) Ha a (8) bekezdés a) pont szerinti hozzatartozo sa-
jat munkaviszonya alapjan jogosult kedvezményre, akkor
azt csak sajat jogan veheti igénybe. A (8) bekezdés ¢) pont
esetében a kérelemhez csatolni kell a kifizetdhely igazola-
sat a kedvezmény igénybevételéhez.

AZ ILLETMENY ATUTALASABOL ADODO
TOBBLETKOLTSEG MEGTERITESE?

24. §

Az illetménynek pénzintézetnél nyitott bankszamlara
torvény altal kotelezéen eldirt atutalasabol adodo tobblet-
koltséget a minisztérium a személyi jovedelemadorol
sz6106 torvényben rogzitett adomentes dsszeghatarig meg-
tériti. Az egyOsszegi térités kifizetésér6l — a novem-
ber 30-i allomanylista alapjan — a novemberi illetmények
folyositasaval egyidejiileg a PO intézkedik.

22007 januar 1. napjan hatalyat veszti.
32007 januar 1. napjan hatalyat veszti.
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LAKHATASI TAMOGATASOK
(Ktv. 49/H. §)

25. §
Albérleti dij hozzajarulas

(1) Lakasbérleti dijhoz — vissza nem téritendd — pénz-
beli hozzajarulasban (albérleti hozzajarulasra) részesithe-
t6 az a koztisztviseld, aki Budapesten 6nallo lakastulaj-
donnal, vagy lak4shaszndlati jogosultsdggal nem rendel-
kezik.

(2) Albérleti hozzajaruldsban 0j belépd az alkalmazas
kezdd idépontjatdl, probaidd kikotéssel alkalmazott koz-
tisztviseld csak a probaidd lejartat kovetden — az alkalma-
zas kezdd id6pontjatdl visszamendleg — részesithetd, ha
erre iranyul6 kérelmét a belépéstdl szamitott, probaidd ki-
kotése esetén annak lejartat kovetd 30 napon beliil irasban
benyujtja. Egyéb esetben a hozzajarulas csak a benytjtast
kovetd idészakra engedélyezhetd.

(3) A pénzbeli hozzajarulds mértéke havonta az illet-
ményalap 30%-a.

(4) A koztisztviselonek az albérleti dij hozzajarulas
irdnti — a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak javaslatat is
tartalmazo6 — kérelmét az erre a célra rendszeresitett forma-
nyomtatvanyon a Bizottsdghoz kell benyujtani. A kére-
lemhez csatolni kell az albérleti szerzddést, valamint a dij
kifizetését igazold elismervényt.

(5) A hozzajarulas fizetésérdl a Bizottsag javaslatat fi-
gyelembe véve az allamtitkar dont.

(6) A hozzajarulasok kifizetésével dsszefliggd feladato-
kat a PO latja el.

(7) Az albérleti hozzajarulas folydsitasa a havi illet-
ménnyel egyiitt torténik és a mindenkor érvényben levo
személyi jovedelemado térvény szabalyai szerint ad6zik.

(8) Az albérleti dij hozzajarulasban részesiilé koztiszt-
viselokrél a PO nyilvantartast vezet. A koztisztviseld a
valtozasokat 8 napon beliil koteles bejelenteni a PO-nal.

Lakasépiteési, lakasvasarlasi kamatmentes
munkaltatoi kolcson

26. §

(1) A minisztérium a koztisztviseldinek tulajdonaba
(résztulajdonaba) keriild lakas vasarlasat, épitését, bovité-
sét és komfortfokozatanak ndvekedését eredményezo kor-
szerusitését kamatmentes kolcsonnel tdmogatja.

(2) Kamatmentes kolcsontamogatasban részesiilhet a
koztisztviseld:

a) hakozszolgalati jogviszonya a minisztériumnal, illet-
ve jogelddeinél —az athelyezés esetét kivéve —az igénylés-
kor legalabb hat honapja fennall, és kinevezése hatarozat-
lan id0re szol;

b) a személyi jovedelemadorol szo16 1995. évi CXVIL
torvény 72. § (4) bekezdés f) pontja szerint lakascéll hitel
esetén, ha azt a munkaltat6 pénzintézet Gtjan, annak igazo-
lasa alapjan a munkavallaldjanak olyan lakas épitéséhez,
vasarlasahoz, bdvitéséhez, korszerlsitéséhez nytjtotta,
amely lakéds nem haladja meg a lakédscélu tamogatasokrol
szol6 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet 3. §-aban meghata-
rozott, méltanyolhat6 lakéasigény mértéket;

¢) amunkaltatoi kolcsonnel vasarolt, épitett, korszeriisi-
tett, bovitett lakastulajdon megszerzésével sajat lakashely-
zetét rendezi;

d) hozzéjéarul ahhoz, hogy az ingatlanra a munkaltato ja-
vara a kolcson visszafizetésének teljesitéséig az ingat-
lan-nyilvantartasba jelzalog, valamint elidegenitési és ter-
helési tilalom keriiljon bejegyzésre;

e) vallalja, hogy a munkaltatonal fennalld kdzszolgalati
jogviszonyat legalabb a kolcson visszafizetéséig fenn-
tartja;

f) arendelkezésére 4llg sajat anyagi eszkozeit, az el6z6
lakasanak, ingatlananak értékesitésébol szarmazo vétel-
arat az €pitési koltség kiegyenlitésére felhasznalja;

g) vallalja a munkaltatéi kolcson banki kezelésének
koltségeit, a tulajdonjog bejegyzéssel kapcsolatos koltsé-
geket, tovabba az egyéb felmertil6 koltségek terheit.

(3) A minisztériumban kdzszolgalati jogviszonyt 1étesi-
t6 koztisztviseld el6z6 munkahelyén fennalld munkaltatoi
kolcsontamogatas tartozasa csak athelyezés esetén vallal-
hat6 at. Ennek feltétele, hogy az athelyezé munkaltato, a
kikérdre adott valaszaban — irdsban — kdzdlje erre vonat-
koz6 igényét.

27.§

(1) Nem lehet munkaltatoi kolcsontamogatast nyujtani a
lakasok karbantartasdhoz, a hétvégi haz és idiil6 épitésé-
hez, kozmiivesitéséhez, illetve atépitéséhez, lakas-haszna-
latbavételi dij kifizetéséhez, telek vasarlasahoz, tovabba a
lakast terheld pénzintézeti kolcsontartozas csokkentésére
nyujtandd tamogatas visszafizetéséhez sem. Nem nyujt-
hat6 tovabba tdmogatas ahhoz sem, hogy a kdztisztviseld
az allami, vagy az 6nkormanyzati tulajdonban 4119, s 4ltala
bérelt lakast bentlako bérldként megvasarolja.

(2) Nem kaphat munkaltatoi kolcsont az a koztisztvi-
seld, aki ellen fegyelmi, vagy biintetdeljaras van folyamat-
ban, vagy aki fegyelmi biintetés hatalya alatt all a hataly
fennallasaig, tovabba aki kozszolgalati jogviszonyanak
megsziintetése folyamatban van.

(3) Lakas vasarlasahoz, épitéséhez, bévitéséhez nytjtott
koleson Osszege a mindenkor érvényes illetményalap
htisszorosanak megfeleld 6sszeg. Ennél magasabb 6ssze-
get kivételesen indokolt esetben az allamtitkar sajat hatas-
korben allapithat meg.
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(4) A munkaltatoi kolcson odaitélésénél és a kdlcson
mértékének megallapitasanal figyelembe kell venni:

@) a tamogatast igényld jovedelmi, vagyoni és szocialis
helyzetét,

b) atamogatast igényld koztisztviseld sajat megtakarita-
sat;

¢) az igénylo és hazastarsa jovedelmi viszonyait;

d) a koztisztviseld hazastarsa részére nytjtott munkélta-
to1 tAmogatds mértékét;

e) az egyéb kolcsonok, torlesztési tamogatas mértékét.

28. §

(1) A munkaltat6i kdleson visszafizetésének idotartama
maximum 5 (6t) év.

(2) A munkaltatoi koleson visszafizetésének kezdo 1d6-
pontja a kolcsonszerz6dés megkdtését kovetd honap elsd
napja.

29.§

(1) A koztisztviseld a kdlcsontamogatas iranti igényét
az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, a
szervezeti egység vezetdje és az érdekképviseleti tagsag-
gal rendelkez6 koztisztviseld esetében a helyi érdekképvi-
seleti ligyvivé véleményével ellatva terjesztheti elé a
Bizottsaghoz.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a koztisztviseld személyi adatait, jelenlegi lakasko-
rilményeit;

b) az épiteni, vasarolni, boviteni, korszerlisiteni kivant
lakéds részletes adatait, a lakdsba kolt6z6 személyek
szamat;

¢) a koztisztviselé vagyoni helyzetére, jovedelmi viszo-
nyaira vonatkozé ismertetést;

d) egy nyilatkozatot arrél, hogy a kérelemben és mellék-
leteiben kozolt adatokért a koztisztviseld biintetdjogi, fe-
gyelmi és anyagi felelésséggel tartozik.

(3) A kérelemhez csatolni kell:

a) a kolcsont igényld hazastarsa munkaltatdjanak cég-
szerl igazolasat arrdl, hogy a hazastars kért-e €s kapott-e
munkaltatoi tdimogatast és ha igen mennyit, illetve ha kért
és nem kapott, kérelmét milyen indokkal utasitottak el;

b) az épités, bovites, korszerlsités esetén 90 napnal nem
régibb (tulajdonjogilag egyértelmii) tulajdoni lap hiteles
masolatot és miiszaki dokumentaciot, koltségvetést és épi-
tési engedélyt, tovabba az egyéb hatosagi engedélyeket;

¢) vasarlas esetén a vételar hitelt érdemld, dokumental-
haté megallapitasahoz sziikséges iratokat, ligyvéd, vagy
kozjegyz0 altal ellenjegyzett szerz6dést, vagy el6szerzo-
dést, eldlegrol-foglalordl szold megallapodast, stb., 90
napnal nem régibb tulajdoni lap hiteles masolatat.

(4) Az igényl6 a kolcsonkérelemben és mellékleteiben
az altala kozolt adatok valodisagaért polgari jogi felelds-

séggel tartozik. Az igényld a kérelem benyujtasa utan ko-
teles bejelenteni a koriilményeiben bekdvetkezett minden
olyan valtozast, amely a tdmogatasra valo igényjogosult-
sagat érinti. Ennek elmulasztdsa a kérelem elutasitdsat
vonhatja maga utan.

30. §

(1) A kérelmek dontésre torténd elokészitése a Bizott-
sag feladata. A dontés elokészitése soran vizsgalja a tamo-
gatas személyi, targyi feltételeit, valamint a jogszabaly
szerinti igényjogosultsagot.

(2) A kérelmek elbiralasanal elényben részesiilnek:

a) az dnallo lakassal nem rendelkezd koztisztviselok;

b) a sajat haztartasukban kettd, vagy tobb gyermek ella-
tasarol gondoskodd nagycsaladosok;

¢) gyermekiiket egyediil neveld sziilok;

d) a fiatal hazasok;

e) a Minisztériumban, illetve jogelddeinél 10 éves vagy
ennél hosszabb kdzszolgalati jogviszonnyal rendelkezok.

(3) A Bizottsag a kérelmek koriiltekintd vizsgalata alap-
jan javaslatot tesz az allamtitkarnak:

a) a kolcson megadasara, vagy elutasitasara;

b) a tamogatds mértékére és a visszafizetés hataridejére;

¢) atamogatas megadasanak altalanostol eltérd specialis
kikotéseire.

(4) A Bizottsag javaslatanak figyelembevételével a kol-
csontamogatasrol az allamtitkar dont.

(5) A munkaltatéi dontést kovetden a koztisztviselok
munkaltatéi kélesonszerzédését a HIUF vezetdje koti
meg. A szerzddés ellenjegyzéssel a kiilon utasitasban fog-
laltak szerint torténik.

31.§

(1) A munkaltatoi kolesont vissza kell vonni attol a koz-
tisztviselotdl, aki annak felhasznélasat a pénzintézethez
torténd atutalastol szamitott 2 honapon beliil nem kezdte
meg. E rendelkezéstél egyedi mérlegelés alapjan csak
rendkiviil indokolt esetben lehet eltérni.

(2) A még vissza nem fizetett kolcson egydsszegii
visszafizetése valik esedékessé, ha

a) a koztisztvisel6 a kdlcsonkérelmében szandékosan
valdtlan adatot kozolt, vagy valamely lényeges koriil-
ményt, tényt elhallgatott, s ennek eredményeként jogtalan
elonyre tett szert;

b) a koztisztviseld havi torlesztése fizetési kotelezettsé-
gének irasbeli felhivas ellenére — neki felréhatd okbdl —
nem tesz eleget;

¢) a koztisztviseld kozszolgalati jogviszonya hiva-
talvesztés fegyelmi biintetéssel szlinik meg.

(3) Az illetékes pénzintézet a visszafizetésrdl sz6lo in-
tézkedésrol irasban értesitést kap.
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(4) A koleson késedelmes megfizetése esetén az adost a
hatralék utan a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi
IV. torvény 301. § (1) bekezdése szerinti kamatfizetési
kotelezettség terheli.

(5) A szerzddésszegés esetén a munkaltatd polgari peres
eljarast kezdeményez.

(6) Nem kovetelhetd vissza egy dsszegben a kolcson, ha
a munkaltat6 — a bizottsag vizsgalata alapjan — megallapit-
ja, hogy a koztisztviselo fizetési kotelezettségének neki fel
nem rohatdé nyomos okbol nem tett eleget, illetve a koz-
tisztviseld kozszolgalati jogviszonya nyugallomanyba ke-
riillése miatt sziint meg.

(7) Ha a kolcsonjuttatdsban részesiilt koztisztviseld
kozszolgalati jogviszonya

a) a vallalt hatarid6 el6tt kozos megegyezéssel vagy le-
mondassal sziinik meg, a kdzszolgalati jogviszony meg-
szlintetésétol kezdddden a Ptk. szerinti mindenkori kése-
delmi kamat mértékével azonos kamat megfizetésére kote-
les, azonban a kozszolgalati jogviszonyanak a megsziinte-
tése a kolcsonszerz6dés hatalyat

b) a véllalt hataridd el6tt felmentéssel szinik meg — ki-
véve a feladat ellatasara alkalmatlansagot — a kozszolgalati
jogviszony megszinése a kdlcson visszafizetését

¢) nyugdijazasa miatt sziinik meg, az eredeti visszafize-
tési feltételeket

nem érinti.

(8) A koztisztviseld kérelmére — a Bizottsag javaslata
alapjan — az allamtitkar mérlegelési jogkorben eltérd
visszafizetésre vonatkozd szabalyokat is megallapithat.

32.§

(1) Az elidegenitési tilalom fennallasa alatt a lakast csak
a munkaltat6 irasbeli hozzajaruldsaval lehet elidegeniteni.
Az elidegenitési engedély akkor adhaté meg, ha — a tamo-
gatasban részesitett személy a lakas elidegenitésével egy-
idejileg vallalja a még fennallo kolcsontartozasa egy-
Osszegll visszafizetését — a tamogatasban részesitett koz-
tisztviseld — a kolcsonnel tamogatott lakasat a tulajdonaba
keriild6 masik lakasra ugy cseréli el, illetéleg adasvételi
szerzOdéssel, vagy épitéssel tulajdondba keriilé ujabb la-
kast ugy szerez, hogy a jelzalogjog, valamint az elidegeni-
tési €s terhelési tilalom a masik lakasra atjegyezhetd. Az
atterhelt kolcson 6sszege nem lehet tobb, mint amennyit a
dolgozé az ujabb lakas szerzéséhez munkaltatoi timoga-
tasként kaphatna. Az ezt meghalado részt a dolgozd kote-
les egy Osszegben megfizetni.

(2) Hazassagi vagyonkozosség megsziintetése sordn a
munkaltatéi kolcsontartozas megtéritését — hozzajarulas
alapjan — a lakasban maradé kdlcsontamogatasban nem ré-
szesiilt, a hivatalnal koztisztviseldi jogviszonyban nem
allo hazastarsa atvallalhatja.

(3) A kdlcsonben részesitett koztisztviseld halala esetén
a lakasban marado6 volt hazastars a kiesd kolcsont véltozat-
lan feltételekkel fizetheti vissza, feltéve, hogy a koztisztvi-
selo halalakor allando6 jelleggel vele egyiitt lakott. Egyéb
esetekben a koleson egy 6sszegben esedékessé valik.

(4) A koztisztviseld elhalalozasa esetén az 6rokosokkel
a szerzOdést modositani kell. A modositas érdekében tore-
kedni kell a hagyatéki eljarasban valo részvételre. A szer-
z6dés modositasa iranti eljarasban a minisztériumot a HO
képviseli.

(5) Munkaltatoi kolesontamogatasban részesitett koz-
tisztviseld mas kozigazgatasi szervhez torténd athelyezés-
kor a munkaltato abban az esetben kezdeményezi az atve-
vO kozigazgatasi szervnél a timogatas egy Osszegben tor-
ténd megtéritését, ha a koztisztviselé nem vallalja azt.
A kikérdre adott valaszban az eljar6 koteles az erre vonat-
koz6 igényt az athelyezéskor feltételként minden esetben
ko6z0olni.

33.§

(1) A munkaltatd a koztisztviselok lakasépitése, vasar-
lasa, bovitése, korszerlsitése eldsegitésének érdekében
munkaltatoi lakascélu tamogatasi alapot képez. Az alap
képzésére a kovetkez6 forrasokbol szarmazod pénzeszko-
z0k hasznalhatok fel:

a) a hivatal éves koltségvetésben e célra jovahagyott
0sszeg;

b) a koztisztviselok részére kordbban folyositott kolcso-
nok és azok esetleges kamatainak visszafizetésébdl szar-
maz0d Osszegek;

¢) a tamogatasban részesiilt koztisztviseld 1j munkalta-
toja altal megtéritett tamogatas.

(2) A megjelolt forrasokbol allo lakascélu alapot a Mi-
nisztérium koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézetnél
nyitott lakdstdmogatasi szamlara kell atutalni.

(3) A lakascélu tamogatasi alap kezelésével kapcsolatos
feladatokat a KBTF a Szamviteli utjan latja el.

CSALADI TAMOGATASOK
(Ktv. 49/H. §)

34.§

(1) A koztisztviseld hazassagkotésekor — kérelmére —
egyOsszegli tamogatasban részesithetd. A kérelmet —
amelyhez csatolni kell a hazassagi anyakonyvi kivonat
masolatat — az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon a
Bizottsaghoz kell benytjtani.

(2) A tamogatas dsszege a koztisztviseldi illetményalap
200%-aig terjedhet. A tdmogatas engedélyezésérdl a Bi-
zottsag javaslata alapjan az allamtitkar dont.
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35.§

(1) A koztisztviseld gyermekének megsziiletésekor —
kérelmére — egydsszegli tamogatasban részesitheto.

(2) A kérelmet — amelyhez csatolni kell a gyermek szii-
letési anyakdnyvi kivonatdnak masolatat — az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon a Bizottsaghoz kell be-
nyujtani.

(3) A tamogatas Osszege gyermekenként a koztisztvise-
161 illetményalap 300%-4aig terjedhet. A tdmogatas enge-
délyezésérdl a Bizottsdg javaslata alapjan az allamtitkar
dont.

36. §

(1) A koztisztvisel6 naptari évenként egydsszegii isko-
lakezdési timogatasban részesithetd. A timogatas mértéke
legfeljebb a személyi jovedelemadordl szo6l6 torvényben
meghatarozott adomentes 0sszeg lehet.

(2) Az iskolakezdési tdimogatasra az a koztisztviseld jo-
gosult, aki a targyév els6 napjatol legalabb a kifizetés id6-
pontjaig a Minisztériummal kdzszolgélati jogviszonyban
all.

(3) Nem jogosult iskolakezdési timogatésra a kifizetés
idépontjaban a felmentési idejét tolto, illetve a 30 napon
tuli fizetés nélkiili szabadsagon 1€v6 koztisztviseld.

(4) Az iskolakezdési tamogatas targyévi fizethetOségeét,
illetve annak 6sszegét évente a HO javaslata alapjan az al-
lamtitkar hatarozza meg.

(5) Az iskolakezdési tdmogatas igénybevételéhez az er-
re a célra rendszeresitett nyomtatvany kitoltése €s annak
targyév junius 15-ig a HO-ra torténd megkiildése sziiksé-
ges.

(6) A hozzajarulas kifizetésére legkésobb a targyév
augusztus 31-¢éig kertil sor.

(7) Az adomentes iskolakezdési tAmogatas nyilvantarta-
sardl és elszamolasarol a HO, valamint PO nyilvantartast
vezet.

UDULESI KEDVEZMENYEK
(Ktv. 49/H. §)

37.§

(1) A koztisztvisel6 naptari évenként az illetményalap
75-100%-4ig terjedd dsszegben iidiilési hozzajarulasban
részesitheto.

(2) Udiilési hozzajarulasra az a koztisztviseld jogosult,
aki a targyév els6 honapjanak elsd napjatol kezdédden és a
kifizetés idépontjaban is a minisztériummal kozszolgalati
jogviszonyban all. A részmunkaidében foglalkoztatott
koztisztviseldt a munkaidd aranyaban illeti meg a hozzaja-
rulds.

(3) Nem jogosult iidiilési hozzéjarulasra az a koztisztvi-
seld, aki a hozzajarulas kifizetésekor felmentési idejét
vagy 30 napot meghaladd fizetés nélkiili szabadsagat tolti.

(4) Az udiilési hozzajarulas targyévi fizethetoségét, il-
letve annak mértékét évente a HO javaslata alapjan az al-
lamtitkar hatarozza meg.

(5) A hozzajarulas kifizetésére legkésobb a targyév ju-
nius 5-ig kertil sor.

38.§

(1) A kdztisztviselé a Minisztérium, valamint az Udiilé-
szallok és Oktatasi Kozpontok Ertékesitési Iroda altal biz-
tositott iidiilok kedvezményes igénybevételére jogosult.

(2) A kedvezményes iidiilésre vonatkozé igényt a HO
idiilési referenséhez kell leadni.

(3) A referens a jelentkezéseket a Bizottsag altal tagjai
koziil valasztott harom f6s Udiilési Bizottsag elé terjeszti,
amely dont az iidiiltetésrél. Az Udiilési Bizottsag ligyrend-
jét — az allamtitkar jovahagyasaval — maga allapitja meg.

(4) Az udiilés szervezésével kapcsolatos feladatokat a
HO latja el.

SZOCIALIS TAMOGATASOK
39. §

(1) A réaszorult koztisztvisel6 — kérelmére — az alabbi
szocialis tamogatasban részesitheto:

a) rendkiviili (eseti) pénzbeli szocialis segély;

b) temetési segély.

(2) Szocialis segélyben az a koztisztviseld részesithetd,
aki pénzbeli timogatéasra szorul az aldbbiak miatt:

a) 30 napot meghaladdan betegség miatt keresdképtelen
volt;

b) korhazi apolas alatt allt;

¢) egyé€b szocialis koriilményei alapjan.

(3) A koztisztvisel6 a kozeli hozzatartozojanak (hazas-
tars, az egyenes agbeli rokon, az 6rokbefogadott, mostoha
¢és nevelt gyermek, az 6rokbefogadd, a mostoha, a neveld-
sziilo, a testvér, valamint az €lettars) halala esetén temetési
segélyben részesitheto.

(4) A tamogatas mértéke:

a) rendkiviili eseti pénzbeli szocialis segély esetén al-
kalmanként legfeljebb a koztisztvisel6i illetményalap
200-a, azonban naptari évenként nem haladhatja meg a
koztisztviseldi illetményalap 400%-4t,

b) temetési segély esetén a koztisztviseldi illetményalap
200%-a
lehet.

(5) A koztisztviseld a szocialis tdmogatas iranti igényét
az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon a szer-
vezeti egység vezetdje és az érdekképviseleti tagsaggal
rendelkezd koztisztvisel esetében a helyi érdekképvise-
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leti tigyvivo véleményével ellatva terjesztheti el6 a Bizott-
sdghoz.

(6) A kérelemhez mellékelni kell:

a) szocialis segély tdmogatas esetén a csalad jovedelmi
viszonyaira vonatkoz6 keresetigazolast;

b) temetési segély esetén a kozeli hozzatartozo halotti
anyakonyvi kivonatinak masolatat, valamint a temetési
szamla masolatat.

(7) A kérelmek elbiralasarol a Bizottsag javaslatat fi-
gyelembe véve az allamtitkar dont.

ILLETMENYELOLEG
(Ktv. 49/H. §)

40. §

(1) Az illetményeldleg-keretet a PO kezeli, amelynek
mértéke nem haladhatja meg a Minisztérium rendsze-
res személyi juttatasra fordithaté eredeti elGirdnyzata
2,5%-anak megfeleld keretet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti mérték betartasa érdekében
a PO az engedélyezett illetményel6legekrol analitikus és
Osszesitett nyilvantartast koteles vezetni, mely tartal-
mazza:

a) az illetményeldleg keretdsszegét;

b) a folyositasban részesiilt személy nevét és szervezeti
egységének megnevezését;

¢) a keret leterhelésének azonos iddszakra vonatkozd
mértékét, a visszafizetés id6tartama szerinti havi Uiteme-
zéssel;

d) a havi felhasznalas Osszesitett szamszer(i 6sszegét.

(3) Az illetményel6leg keretfelhasznalas betartasaért a
KBTF vezetdje a felel0s.

41. §

(1) llletményeldleg felvételére az a koztisztviseld jogo-
sult, akinek kozszolgalati jogviszonya a Minisztériumban,
illetve jogelddeinél legalabb hat honapja fennall.

(2) Hatarozott idejli kinevezés esetén a koztisztviseld
akkor részesithetd illetményeldlegben, ha kinevezésének
id6tartama az egy évet meghaladja.

(3) Nem igényelhet illetményeldleget a fegyelmi biinte-
tés hatalya alatt allo koztisztviseld.

42.§

(1) A koztisztviseld illetményeldleget az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon az abban megjeldlt kotele-
zettség vallalasaval igényelhet.

(2) A kérelmet minden esetben a munkaltatoi jogkor
gyakorldjaval véleményeztetni kell.

(3) Az illetményeldleg iranti kérelmeket a PO-hoz kell
benytjtani.

43.§

(1) Illetményeldleg a koztisztviseld részére csak abban
az esetben allapithatdo meg, ha az el6zd felvett illetmény-
eloleg Osszegét teljes egészében kiegyenlitette.

(2) Azilletményeldleg maximalis 6sszege a minimalbér
Otszorosének megfeleld dsszeg.

(3) Az illetményeldleg 6sszegét ugy kell megallapitani,
hogy az egyéb levonasok mellett 6 honap alatt levonhato
legyen, és a levonas Osszege a havi nett6 illetménybdl jog-
szerien levonhaté mértéket ne haladja meg.

44. §

(1) Azilletményeldleg iranti kérelmekrdl a KBTF veze-
tdje jogosult dontést hozni.

(2) Nem allapithatd meg illetményeléleg annak a koz-
tisztviselonek, akinél a levonas feltételei nem biztositottak
(pl.: gyes, gyed, fizetés nélkiili szabadsag, stb).

(3) A felvett illetményeldleg 0sszegét a kdztisztviseld a
felvételtdl szamitott maximum hat honap alatt havi egyen-
16 részletben koteles visszafizetni.

(4) Az illetményel6legben részesitett koztisztviselének
az eljaras foganatositasara alkalmas nyilatkozatot kell ki-
toltenie, ennek hianyaban az illetményeldleg nem folyosit-
hat6.

(5) A szabalyosan kitoltott és engedélyezett kérelem
alapjan az illetményel6leg kifizetése, a folyamatos vissza-
fizetés ellenérzése a PO feladata.

(6) Amennyiben a koztisztviseld kozszolgélati jogvi-
szonya az illetményel6leg-tartozas fennallasanak idétarta-
ma alatt szlinik meg, ugy a tartozas fennmarado részét egy
Osszegben koteles visszafizetni.

JOLETI ES EGESZSEGUGYI JUTTATASOK
(Ktv. 49/D. §)

45. §

(1) A Minisztérium koztisztvisel6i a hat hdnapot meg
nem halado6 hatarozott idore, illetve a probaidére kineve-
zettek kivételével

a) onkéntes kiegészitd nyugdijpénztari hozzajaruls-
ban;

b) dnkéntes egészségbiztositasi tagdijhoz torténd hoz-
zajarulasban
részesiilhetnek.



10. szam

KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI ERTESITO

1437

(2) Az (1) bekezdés a)—b) pontjaban foglaltakon tul a
koztisztviselok magannyugdij-pénztari tagdij kiegészités-
ben is részesiilhetnek.

(3) Az (1) bekezdés a) pontjaban foglalt hozzajarulas
mértéke — havi minimum 1000,- Ft koztisztvisel6i befize-
tés esetén — a bérszamfejtéskor érvényben 1évo kinevezési
okiratban szerepld, kerekitéssel egyiitt szamitott osszes il-
letmény 2%-a.

(4) Az (1) bekezdés b) pontjaban foglalt hozzéjarulés,
illetve a (2) bekezdésben foglalt kiegészités mértékének
megallapitasara az allamtitkar jogosult.

(5) A hozzajarulas, illetve a kiegészités megallapitasa-
nak eldkészitésével, atutalasaval, nyilvantartasaval kap-
csolatos feladatokat a PO latja el.

46. §

(1) A Minisztérium koztisztvisel6i részére évenként egy
alkalommal dijmentes komplex egészségiigyi sziirévizs-
galat biztosithato.

(2) A komplex egészségiigyi sziirdvizsgalat az alabbi
vizsgalatokat tartalmazza:

a) laboratdriumi;

b) belgyogyaszati;

¢) négyogyaszati;

d) mammografiai;

e) urologiai;

f) onkoldgiai;

g) szemészeti.

(3) A komplex egészségligyi szlirfvizsgalat megszerve-
zésével kapcsolatos feladatokat a HO latja el.

47.§

A Semmelweis Egyetem Kutvolgyi Klinikai Tombbel
kotott megallapodas alapjan a minisztérium koztisztvise-
16i és azok hozzatartozoi jogosultak igénybe venni a kor-
haz jard beteg szakellatasat és fekvobeteg ellatasat a kor-
haz profilja és a mindenkori tarsadalombiztositasi jogsza-
balyok altal meghatarozott keretek kozott.

48.§

(1) A minisztériumban foglalkoztatott koztisztviselok
egészségiik megovasa, az egészséges ¢letmod kialakitasa
érdekében kedvezményes sportolasi lehetéségben része-
stilhetnek.

(2) A tamogatas mértékét évente az allamtitkar hata-
rozza meg.

NYUGALLOMANYU KOZTISZTVISELOK
JUTTATASAI
(Ktv. 49/J-L. §)

49.§

(1) Azok a nyugéllomanyu koztisztviseldk, akik a
Minisztériumtol — illetve jogeldd szervezetétdl — keriiltek
nyugéllomédnyba a Minisztérium koltségvetésében biztosi-
tott szocialis keret terhére az alabbi pénzbeli és természet-
beni szocialis tdimogatasokban részesiilhetnek:

a) eseti szocialis segély;

b) jovedelemkiegészités;

¢) temetési segély;

d) kedvezményes étkeztetés;

e) kedvezményes iidiiltetés.

(2) A szocialis timogatasok koriiltekintd felhasznalasa-
nak biztositasat, a nyugallomanyu koztisztviseld szocialis
helyzetének folyamatos figyelemmel kisérését, az igény-
jogosultsagrol szol6 dontés elokészitését a HO e feladattal
megbizott referense latja el.

(3) Az (1) bekezdésben foglalt timogatasok megallapi-
tasara kérelem alapjan keriilhet sor. A kérelmeket az érin-
tett koztisztviseld, vagy a vele kozos haztartasban €16 ha-
zas-, illetve élettarsa és gyermeke az erre a célra rendszere-
sitett nyomtatvanyon adhatja be. A kérelmeket a HO re-
gisztralja.

(4) A referens hivatalbol is kezdeményezheti a timoga-
tas odaitélését.

(5) A kérelmek elbiralasakor, illetve rangsorolasakor
elsésorban

a) a kérelmez6 jovedelmi helyzetét;

b) a szocialis, csaladi koriilményeket
kell figyelembe venni.

(6) A kérelmekrdl a Bizottsag eldterjesztése alapjan az
allamtitkar dont.

(7) Az allamtitkar — a HIUF vezetdjének beszamoldja
alapjan — minden masodik év december 31-¢ig értékeli a
nyugdijas koztisztviselok szocialis tdmogatasanak, vala-
mint a Ktv. 49/J]-49/K .§-aiban eldirtak érvényesiilésének
kérdéseit.

KEGYELETI GONDOZAS
50. §

(1) Az elhunyt koztisztvisel6t — a kegyelet mélto kifeje-
zéseként — érdemei, életatja alapjan a miniszter a kozszol-
galat halottjava nyilvénithatja.

(2) Az elhunyt nyugalmazott koztisztviseld akkor nyil-
vanithato a kozszolgalat halottjava, ha a kozszolgalati jog-
viszonyat nem bir6i itélet alapjan vagy fegyelmi eljaras
eredményeként szilintették meg.
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(3) A minisztérium halottjava lehet nyilvanitani az allo-
manybol és a nyugdllomanybdl azt az elhunyt koztisztvi-
seldt:

a) aki huzamosabb iddn at nagy feleldsséggel jarod be-
osztasban kimagaslo érdemeket szerzett;

b) aki hosszabb id6n 4t feladatait atlag feletti eredmé-
nyességgel latta el és jelentésen hozzajarult a szervezet
eredményes miikodéséhez;

¢) aki az el6z6 pontok szerint nem mindsitheto.

(4) Az elhunyt (3) bekezdés a)—c) pontok szerinti min6-
sitésére a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetd kezdemé-
nyezésére — a Bizottsag véleményének kikérése utan — az
allamtitkar jogosult.

(5) A Minisztérium halottja részére — a kozeli hozzatar-
tozd beleegyezésével — siremlék allithato.

(6) A kegyeleti kiadasokra vonatkoz6 normékat és az el-
szamolas rend;jét a Szabalyzat Fliggeléke tartalmazza.

VI. fejezet

AZ ELISMERESEK SZABALYAI
(Ktv. 49/N. §)

51.§

(1) A Minisztérium eredményes tevékenysége érdeké-
ben teljesitett szorgalmas, példamutaté munkavégzésért, a
szervezet szempontjabol fontos, varatlanul jelentkez6 fel-
adatok elvégzéséért, ezen eredmények kozvetlen, rovid
id6n beliil torténd 0sztdnzésére a Minisztérium koztisztvi-
sel6i elismerésben részesithetok.

(2) Az elismerések a kovetkezok lehetnek:

a) a miniszter altal alapitott kitiintetd dij, plakett,
oklevél:

aa) Kornyezetiinkért Dij

ab) Pro Natura Dij

ac) Vasarhelyi Pal Djj

ad) Schenzl Guido Dij

ae) Z61d Toll Djj

af) Kornyezetiinkért Emlékplakett
ag) Pro Natura Emlékplakett

ah) Sajé Elemér Emlékplakett

ai) Pro Meteoroldgia Emlékplakett
aj) A vizek kartételei elleni védekezésért Erdemérem
ak) Miniszteri Elismer6 Oklevél

b) pénz- vagy targyjutalom (a tovabbiakban jutalom).

(3) Az elismerésekre fordithatd keret éves mértékét a
Minisztérium ,,belsd koltségvetése” tartalmazza.

52.§

(1) Miniszteri rendelettel alapitott miniszteri elismeré-
sek adomanyozasara a munkaltatoi jogkort gyakorld veze-
t0 —nem allami vezetd esetén a szervezeti egységet iranyi-

t6 allami vezetd jovahagyasaval — terjeszthet eld javasla-
tot.

(2) A jovahagyott javaslat a miniszteri rendelet, illetve a
rendelet végrehajtasardl sz6ld miniszteri utasitas szerint
kertil tovabbitasra a miniszterhez.

(3) Nem javasolhat6 elismerésre, aki jogerds fegyelmi
hatdrozat, vagy bir6i itélet hatdlya alatt 4ll, illetve ilyen el-
jaras van ellene folyamatban, illetve aki harom éven beliil
,,Miniszteri Elismeré Oklevél” kitiintetésben részesiilt.

(4) A kitiintetettek nevét — beosztasuk és szervezeti egy-
ségiik megjelolésével — a Minisztérium hivatalos lapjaban
¢és honlapjan kozzé kell tenni. A kozzététel érdekében a
HO intézkedik.

53.§

(1) A ,,Miniszteri Elismerd Oklevél” kitilintetés éves ke-
retének felosztasardl évente a miniszter dont.

(2) A Minisztérium allomanyaban 1évok koziil ,,Minisz-
teri Elismer6 Oklevél” kitiintetésben azok részesithetok,
akik Minisztériumon belilli jogviszonya eléri a két évet.

54.§

(1) A Minisztérium eredményes tevékenysége érdeké-
ben teljesitett szorgalmas, példamutaté munkavégzésért, a
szervezet szempontjabol fontos, varatlanul jelentkezo fel-
adatok elvégzéséért, ezen eredmények kozvetlen, rovid
1dén beliili 0sztonzésére a koztisztviselok jutalomban ré-
szesithetok.

(2) A jutalom megallapitasanal az alabbi f6 szemponto-
kat kell figyelembe venni:

a) a jelentds eredménnyel jard hatékony munkavégzés;

b) a példamutato, konstruktiv magatartas;

¢) egy-egy kiemelkedd szinvonalon elvégzett munka;

d) a fiatalok, 1j munkatarsak (gyakornokok) beilleszke-
dését segitd eredményes tevékenység.

(3) A jutalom kifizetésénél fontos szempontként kell ke-
zelni, hogy az elismerés mielébb kdvesse az elismerni
kivant eredményt.

VILI. fejezet

TANULMANYOKKAL OSSZEFUGGO
SZABALYOK

AZ UGYKEZELOI ALAPVIZSGA,
A KOZIGAZGATASI ALAP- ES SZAKVIZSGA

55. §

(1) A Ktv.-ben eldirt tigykezel6i alapvizsgaval, koz-
igazgatasi alap- és szakvizsgaval kapcsolatos szervezési
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feladatokat a HO latja el. A kdzigazgatasi szakvizsgaztatas
id6beosztasarol, a jelentkezés engedélyezésérdl, a valaszt-
hat6 vizsgatargy jovahagyasarol — a koztisztviseld igényé-
nek figyelembevételével — a HIUF vezetdje dont.

(2) A munkaltatoi jogkor gyakorloja, kérésére — az alap-
vizsgara vald eredményes felkésziilés érdekében — az iigy-
kezel6t az tigykezeldi alapvizsgat megel6zéen 2 munka-
nap, a koztisztviselot a kdzigazgatasi alapvizsgat megelod-
z6en 3 munkanap id6tartamra koteles mentesiteni a mun-
kavégzés alol.

(3) A munkaltatoi jogkor gyakorloja a koztisztvisel6t,
kérésére — a kozigazgatasi szakvizsgara vald eredményes
felkésziilés érdekében — a kotelezo és a valasztott témabol
tartand6 vizsgakat megeldzden egy-egy alkalommal,
Osszesen 10 munkanap idStartamra koteles mentesiteni a
munkavégzés alol. A 10 munkanap megosztasat a koztiszt-
viseld hatarozhatja meg. Ezt a szabalyt kell alkalmazni a
jogi szakvizsgara is.

(4) A kozigazgatasi alap- és szakvizsga napjaira, a vizs-
gat megeldzo felkészitd konzultacion vald igazolt részvé-
tel idOtartamara a koztisztviselot mentesiteni kell a mun-
kavégzési kotelezettség alol. A koztisztviselt a vizsga
napjaira jogi szakvizsga esetén is mentesiteni kell a
munkavégzési kotelezettség alol.

(5) A (2)—(4) bekezdésben foglalt esetekben a munka-
végzes aloli mentesités idétartamara a koztisztviseld illet-
ményére jogosult.

A MUNKALTATO ALTAL ELOIRT KEPZESEK
56. §

Azokat a koztisztviseloket akik az elémeneteliikhoz a
Minisztérium altal eldirt képzési, tovabbképzési, atképzési
valamint egyéb képesitési kovetelmény megszerzése érde-
kében felséfoku oktatdsi intézmények — egyetem, fOis-
kola — esti, levelezd illetve tdvoktatasi tagozatan, valamint
felséfoku szakképesitést nyujté vagy szaktanfolyamon ta-
nulnak, a Minisztérium — a Ktv. 33. §-anak (1) bekezdésé-
re figyelembevételével — a kovetkezé tamogatasokban ré-
szesiti:

a) a képzés dijat szamla (nyugta) ellenében megtériti;

b) aképzés, tovabbképzés, atképzés és ezzel 6sszefliggd
vizsgakotelezettség teljesitése miatt kiesd munkaidore ja-
6 illetményt megtériti;

¢) az oktatason valo részvétel céljabol — az oktatési in-
tézmény altal kibocsatott, a kitelezd iskolai foglalkozas és
szakmai gyakorlat idftartamarol sz616 igazolasnak megfe-
leld mértékii — szabadid6t biztosit;

d) a vizsgakra valo felkésziiléshez — kivéve a sikertelen
vizsgat kovetd ismétl vizsgat — vizsganként, a vizsga nap-
jat is beleszamitva 4 munkanap szabadiddt biztosit;

e) az oktatds helyszinére vald oda és visszautazas és a
részvétellel jaro — pl. szallas, étkezés indokolt és igazolt —
koltségeit megtériti;

) az eloirt feltételek teljesitéséhez kotelezd oktatasi se-
gédanyag — tankonyv, jegyzet, kiegészitd kellékek, stb. —
koltségeit megtériti.

A KOZTISZTVISELO ALTAL VALLALT KEPZES
57.§.

(1) Azokkal a koztisztvisel6kkel, akik felséfoku oktata-
si intézményben kivannak tovabbtanulni —a (2) bekezdés-
ben foglaltak szerint — tanulmanyi szerz6dés kothetd.

(2) Tanulmanyi szerz6dés abban az esetben kothetd, ha
biztositottnak latszik, hogy a koztisztviseld — a képesités,
veégzettség megszerzeését kovetden — a Minisztérium szer-
vezetében a megszerzett szaktudast, szakmai gyakorlatot
hasznositani tudja. A tanulmanyi szerz6dés megkotéséhez
— az oktatasi intézmény felvételrdl szolo igazoldsan ki-
viil — az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvany ki-
toltése és a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd éltal irt
szakmai indoklas sziikséges.

(3) A Minisztérium altal tanulmanyi szerzédés alapjan
tamogatando koztisztvisel6krol és a résziikre nytjthato ta-
mogatas mértékérdl — mely a tan- és vizsgadij maximum
50%-a lehet —a munkaltatd jogkort gyakorld vezetd javas-
lata alapjan a pénziigyi lehetdségek és a szakmai indokolt-
sag mérlegelésével — az illetékes szakallamtitkar és a
HIUF vezet6je véleményének figyelembevételével —az al-
lamtitkar dont. A dontést kdvetden a tanulmanyi szerz6dés
megkdtésével kapesolatos intézkedések megtétele a HIUF
vezetdjének feladata.

A KOZTISZTVISELOK TANFOLYAMI KEPZESBEN
VALO RESZVETELE

58. §

(1) Az elémenetelhez sziikséges szakmai tanfolyamon
val6 részvételt a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak kezde-
ményezésére — szakmai szempontbdl — a HO javaslatara a
HIUF vezetdje hagyja jova.

(2) Az elémenetelhez sziikséges szaktanfolyamon — a
munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd javaslata vagy kijelo-
1és alapjan — résztvevo koztisztviselok az 56. §-ban foglalt
tamogatasra jogosultak.

(3) Azokkal a koztisztviselokkel, akik nem kijeldlés
alapjan, hanem egyéni kezdeményezésre vesznek részt va-
lamilyen tanfolyamon, amennyiben a képzés hasznositha-
to ismeretek megszerzését szolgalja és hosszabb iddtarta-
mu, tanulmanyi szerzédés kothetd.

(4) Tanulmanyi szerzddés kotése esetén a kotelezettsé-
gekre vonatkozodan a szerzédésben foglaltak az irdnyadok.
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IDEGEN NYELVET TANULO KOZTISZTVISELOK
TAMOGATASA

59. §

(1) A Minisztérium koztisztvisel6i nyelvtanulasi tamo-
gatasra jogosultak.

(2) A Minisztérium valamennyi koztisztviseldje, aki a
Minisztérium altal szervezett tanfolyamon igazoltan ide-
gen nyelvet tanul, maximum heti 3 6ra munkaidé-kedvez-
ményben részesiilhet. A munkaidd-kedvezmény mértéké-
r6l az allamtitkdr dont. A Minisztérium altal szervezett
nyelvtanfolyamon vald részvétel feltétele: tanulmanyi
szerz8dés kotése.

(3) A nyelvi képzéshez sziikséges oktatasi feltételeket a
HO biztositja.

60. §

(1) Az angol, francia, német, orosz, spanyol nyelvek te-
kintetében az idegennyelv-tudasi p6tlék alanyi jogon jér, a
Ktv. szerinti szabalyok és mértékek alapulvételével.

(2) A Kozosségi és Nemzetkozi Foosztalyon az (1) be-
kezdésben fel nem sorolt nyelvek utan is potlékot kell
megallapitani.

(3) A Ktv. 48. § (9) bekezdése alapjan, ha a Miniszté-
rium — a fels6foku szaknyelvi vizsga kivételével — tanul-
manyi szerz0dés alapjan pénziigyi tdmogatist nyujt a
nyelvvizsga megszerzéséhez, a koztisztviselé idegen-
nyelv-tudasi pétlékra mindaddig nem jogosult, amig a ha-
vonta fizetend6 potlék egylittes 6sszege nem éri el a tanul-
manyi szerzddés alapjan kifizetett pénziigyi tdmogatas
mértékét.

61.§

(1) Az idegennyelv-tudast az allamilag elismert nyelv-
vizsga eredményét igazolo bizonyitvannyal vagy azzal
egyenértékii okirattal kell igazolni.

(2) Idegennyelv-tudasi potlék az (1) bekezdés szerinti
dokumentum, vagy a sikeres vizsga letételét hitelt érdem-
l6en bizonyitd igazolas bemutatdsat kovetd honap elsd
napjatol allapithaté meg.

KEPZETTSEGI POTLEK
(Ktv. 48/A. §)

62.§

(1) A Minisztérium (2) bekezdésben meghatarozott
munkakort betoltd koztisztviselOi részére, a feladatk6ron
beliili szakosodast elésegité — a (3) bekezdésben felsorolt
— szakképesités, szakképzettség elismeréseként a Ktv.

48/A. § (4) bekezdésében meghatarozott képzettségi pot-
1€k allapithato meg.

(2) A képzettségi potlékra jogosité munkakorok: a Ktv.
2. szamu melléklete szerinti I1. besorolési osztalyba tartozo
munkakorok.

(3) A képzettségi potlékra jogositd szakképesitések,
szakképzettségek az alabbiak:

a) jogi asszisztens;

b) mérlegképes konyvelo;

¢) tarsadalombiztositasi iigyintézo;

d) egyéni elbiralas szerint egyéb pénziigyi-szamviteli
jellegli szakiigyintéz6i szakképzettség vagy szakképesi-
tés;

e) egyéni elbiralas szerint egyéb szamitastechnikai-in-
formatikai jellegii szakképzettség, vagy szakképesités.

VIILI. fejezet
A HELYETTESITESRE VONATKOZO
SZABALYOK

63.§

(1) Amennyiben a koztisztviseld a munkaltato intézke-
dése alapjan munkakorébe nem tartoz6 munkat végez, és
az eredeti munkakorét is ellatja, illetményén feliil helyette-
sitési dij is megilleti. A helyettesitési dij a koztisztvisel6t a
helyettesités elsé napjatol illeti meg. A helyettesitésrol
sz610 utasitast irasban kell kiadni.

(2) A koztisztviseldt a helyettesitési dij akkor is megil-
leti, ha tartosan tavol 1évo koztisztviselot helyettesit, illet-
ve részben vagy egészben tobbletfeladatként betdltetlen
munkakort 14t el.

(3) Nem illeti meg a koztisztviselt helyettesitési dij, ha
a helyettesités a vezetdi megbizassal rendelkez6 koztiszt-
viseld munkakori kotelezettsége, kivéve azt az esetet, ami-
kor a helyettesitésre azért van sziikség, mert a helyettesi-
tésre okot adé munkakor nincs betoltve, feltéve, ha a he-
lyettesités id6tartama a 30 napot meghaladja. Ugyancsak
nem illeti meg helyettesitési dij a koztisztvisel6t, ha a
helyettesités ellatasa rendes szabadsag miatt valt sziiksé-
gesse.

(4) Teljes korti helyettesités esetén a helyettesitési dij
mértéke idéaranyosan a helyettesité koztisztviseld illet-
ményének 25-50%-a kozott allapithaté meg, de legfeljebb
a helyettesitett koztisztviseld illetményének 50%-aig ter-
jedhet, kivéve, ha az kisebb a helyettesito koztisztviseld
illetményének 25%-anal. A helyettesitési dij mértéke
35-50% kozott allapithaté meg, ha a helyettesitett a he-
lyettesitonél magasabb beosztasu, 30-40%, ha a helyette-
sitett magasabb besorolasi fokozatba tartozik, egyéb ese-
tekben 25-30%.

(5) Ha a teljes korli helyettesitést tobb koztisztviseld
egylittesen latja el, a helyettesitési dij személyekre feloszt-
hat6 Osszege Osszességében a legalacsonyabb illet-
ménnyel rendelkezd helyettesité koztisztviseld illetmé-
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nyének 25%-a és a legmagasabb illetménnyel rendelkezd
helyettesit6 koztisztviseld illetményének 50%-a kozott al-
lapithat6é meg, de legfeljebb a helyettesitett koztisztviseld
illetményének 50%-4aig terjedhet, kivéve, ha az kisebb a
legalacsonyabb illetménnyel rendelkezé helyettesitd
koztisztviseld illetményének 25%-4anal.

(6) Részleges helyettesités esetén a helyettesitési dij — a
helyettesités mértékével aranyosan — a (4) bekezdés sze-
rinti alsé hatarnal alacsonyabban is megallapithato.

(7) A helyettesitési dij megallapitasat a munkaltatoi jog-
kort gyakorl6 vezetd formanyomtatvanyon koteles kezde-
ményezni a HO-n. A kezdeményezéshez csatolni kell a he-
lyettesitést elrendeld, és a helyettesitd részére atadott do-
kumentum masolatat. A helyettesités jogszerliségének
megallapitasa a HO hataskorébe tartozik. A helyettesitési
dij 6sszegrdl az illetékes szakallamtitkar dont.

IX. fejezet

A MUNKAREND ES A MUNKAVEGZES
SZABALYAI

MUNKAREND
64. §

(1) A munkaid6 heti negyven oOra, hétf6tdl csiitortokig
8.00-16.30 oraig, pénteken 8.00-14.00 oraig tart.

(2) A munkaidé az (1) bekezdésben foglaltnal kevesebb
is lehet, ebben az esetben az egyébként jaro illetményt ara-
nyosan csokkenteni kell.

(3) A koztisztviseld munkaid6-beosztasat az (1) bekez-
désben foglaltaktol eltérden 7.00-20.00 6ra kozott a mun-
kaltatoi jogkor gyakorldja a munkaidd kezdési és befejezé-
si idopontjanak eltolasaval, tovabba legfeljebb négy heti
keretben is megallapithatja, de a napi munkaidé az utobbi
esetben sem lehet négy 6ranal révidebb és a tizenkét orat
sem haladhatja meg. A munkaid4-beosztas eltéré megalla-
pitasardl a koztisztviseldt legalabb hét naptari nappal ko-
rabban irasban tajékoztatni kell. A tajékoztatas a munkal-
tato jogkor gyakorlojanak megkeresése alapjan a HO fel-
adata.

(4) Rendkiviili esetben a koztisztviseld az (1) bekezdés-
ben meghatarozott munkaidején felill is kdteles munkahe-
lyén munkat végezni (65. §), illetéleg meghatarozott ideig
¢és helyen a munkavégzésre készen allni (66. §).

RENDKIVULI MUNKAVEGZES, KESZENLET
65.§
(1) Rendkiviili munkavégzésnek mindsiil a 64. § szerint

megallapitott munkaidé-beosztastol eltérd, a munkaiddke-
reten feliili, illetve a készenlét alatt elrendelt munkavég-

z¢s. Nem mindsiil rendkiviili munkavégzésnek, ha a koz-
tisztviseld az engedélyezett tavollét idejét a munkaltatoi
jogkor gyakorlojaval tortént megallapodas alapjan ledol-
gozza.

(2) A munkaltatéi jogkor gyakorloja rendkiviili munka-
végzeést munkasziineti napon csak baleset, elemi csapas
vagy sulyos kar, tovabba az életet, egészséget, testi épsé-
get fenyegetd kozvetlen és stlyos veszély megeldzése,
illetdleg elharitasa érdekében, nem munkasziineti napon is
csak kiilonosen indokolt esetben rendelhet el.

(3) A rendkiviili munkavégzés idétartama évente legfel-
jebb 160 ora lehet. Az elrendelésrdl irdsban annak indoka,
az elvégzendo feladat, a kezdd idépont, a varhaté idétar-
tam feltiintetésével — nem munkasziineti napon torténd
rendkiviili munkavégzés esetén — legalabb két munkanap-
pal az esedékességét megeldzden kell intézkedni.

(4) A rendkiviili munkavégzés elrendelésérdl, végrehaj-
tasarol, annak ellentételezésérél a munkaltatoi jogkor gya-
korldja koteles nyilvantartast vezetni, amelynek egy pél-
danyat a HO-nak kell megkiildeni tovabbi intézkedés
céljabol.

(5) A koztisztviseldt a heti pihendnapon €s munkaszii-
neti napon teljesitett rendkiviili munkavégzés esetén an-
nak idétartama kétszeresének megfeleld, egyéb esetben a
munkavégzés idétartaméval azonos mértékii szabadidd
illeti meg.

(6) A rendszeresen rendkiviili munkavégzést teljesitd
koztisztviseld szamadra az allamtitkar legfeljebb évi hlisz
munkanap szabadidd atalanyt allapithat meg teljesitésiga-
zolas alapjan, melyet a HO-n keresztiil kell megkiildeni az
allamtitkar részére.

(7) A rendkiviili munkavégzésért jard szabadiddre, illet-
ve szabadido atalanyra a vezetdi kinevezéssel, megbizas-
sal rendelkez6 koztisztvisel6 nem jogosult.

(8) A szabadiddt a rendkiviili munkavégzést kdvetden,
legkésdbb 30 napon beliil kell kiadni, ha ez nem Iehetséges
— az allamtitkar elézetes engedélyének kikérésével — pénz-
ben kell megvaltani. A megvaltas mértéke a koztisztviseld
kifizetéskori illetményének a szabadiddre jaré aranyos
0sszege.

66. §

(1) A munkaltatoi jogkor gyakorloja a koztisztvisel6t
meghatarozott helyen és ideig torténd készenlétre kotelez-
heti. A készenlét elrendelésére a 65. § (2) bekezdésének
rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell.

(2) A készenlét elrendelését megkezdése eldtt legalabb
egy héttel korabban és egy honappal eldre irasban kell ko-
z0Ini. Az irasbeliség kivételével e korlatozasoktol a mun-
kaltatoi jogkor gyakorloja — kiilondsen indokolt esetben —
eltérhet.

(3) A koztisztvisel6t az tigyeletért, készenlétért a 65. §
(5) bekezdése szerint megallapitott szabadid6 illeti meg.
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MUNKAKOZI SZUNET
67.§

(1) Ha a napi munkaidé a hat érat meghaladja, a koz-
tisztviseld részére a munkaidén beliill — a munkavégzés
megszakitasaval — napi 30 perc, valamint minden tovabbi
harom o6ra munkavégzés utan 20 perc munkakdzi sziinetet
kell biztositani.

(2) A munkakozi sziinet a munkavégzés helyén kiviil is
eltolthetd.

X. fejezet

A BELFOLDI KIKULDETES SZABALYAI
(Ktv. 49/C. §)

68. §

(1) A munkaltato jogkor gyakorloja a szokasos munka-
végzési hely szerinti telepiilésen kiviili munkavégzésre is
kotelezheti a koztisztvisel6t (kikiildetés). Ennek feltétele,
hogy a koztisztviselé a kikiildetés idGtartama alatt is a
munkaltato jogkor iranyitasa és utasitasa alapjan végezze a
munkat.

(2) Nem mindsiil kikiildetésnek, ha a koztisztviseld a
munkajat — a munka természetébdl eredden — szokasosan a
Minisztérium székhelyén kiviil végzi.

(3) Nem kotelezhet6 a beleegyezése nélkiil mas hely-
ségben végzendd munkara a nd terhessége megallapitasa-
nak kezdetétél gyermeke haroméves koraig. Ezt a rendel-
kezést megfeleléen alkalmazni kell a gyermekét egyediil
neveld férfira is.

(4) A kikiildetés a koztisztviselére nézve — kiilondsen
beosztasara, korara, egészségi allapotara vagy egyéb ko-
rillményeire tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jar-
hat.

(5) A kikiildetés id6tartama naptari évenként nem ha-
ladhatja meg a negyvennégy munkanapot.

(6) A kikiildetésben 1év6 koztisztviselonek az élelmezé-
sével kapcsolatos tobbletkoltségei fedezetére a kikiildetés
tartamara ¢élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban: napi-
dij) jar.

(7) A napidij mértéke a koltségvetési torvényben meg-
hatarozott illetményalap egy munkanapra es6 dsszegének
25%-a. Kiszamitasanal havonta 21 munkanapot kell figye-
lembe venni, és azt tiz forintra felkerekitve kell megallapi-
tani.

(8) A napidij atalanyként is elszamolhatd, ha a kdztiszt-
viseld havonta, rendszeresen kikiildetésben végez munkat.
Az atalanyt a napidij és a havi atlagban kikiildetésben t6l-
tott naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

(9) A napidij fele jar, ha a kikiildetésben toltott id6 a
8 orat nem éri el.

(10) Nem szamolhat6 el napidij, ha a kikiildetésben t6l-
tott 1d6 a 4 orat nem éri el, illetve ha munkaltatd a koztiszt-
viseld élelmezését a kikiildetés helyén biztositja. Szalloda
igénybevétele esetén, amennyiben a szallodakoltség a ko-
telezd reggeli arat tartalmazza, a napidij 6sszegét 20%-kal
csokkenteni kell.

(11) Kikiildetés esetén a napidijon tulmenden a munkal-
tato koteles a koztisztviseld szamara megfizetni a kikiilde-
tés soran felmeriil6 sziikséges és igazolt tobbletkdltségeit
(utazasi koltség, szallaskoltség, stb.). Vonattal torténd uta-
zas esetén [. osztalyu menetjegy és helyjegy csak fosz-
talyvezetdi besorolasig szamolhato el.

XI. fejezet
ADATVEDELEM
69. §

(1) A Minisztériumban kozszolgalati szempontbol sze-
mélyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmi-
lyen eszkoz felhasznalasaval keletkezett — adathordozo,
amely a kozszolgalati jogviszony létesitésekor, fennallasa
alatt, megsz(inésekor, illetve azt koveten keletkezik és a
koztisztviseld személyével dsszefliggésben adatot, megal-
lapitast tartalmaz.

(2) A személyi iratok korébe az alabbiak sorolandok:

a) a személyi anyag [a Ktv. 64. § (1) bekezdés] iratai
(a tovabbiakban: személyzeti iratok);

b) a kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggd egyéb ira-
tok;

c) a koztisztviselének a kozszolgalati jogviszonnyal
Osszefiiggd egyéb jogviszonyaival kapcsolatos iratai (ado-
bevallas, fizetési letiltas, stb.);

d) a koztisztviseld sajat kérelmére kiallitott, vagy on-
ként atadott egyéb iratai.

(3) A személyi iratok kezelésével, vezetésével, nyilvan-
tartasaval, tovabbitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa a
HO kizarolagos jogkore.

70. §

(1) A személyi iratokat kiilon szamtartomanyon beliil
gyljtészamon kell iktatni. Az igy beiktatott személyi irato-
kat tartalmuknak megfelel6en csoportositva, keletkezésiik
sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott irat-
gyljtében kell 6rizni. Az iratgylijtébe elhelyezett iratokrol
tartalomjegyzéket kell késziteni, amely tartalmazza az ik-
tatoszamot és az ligyirat keletkezésének idopontjat is. Az
iktatasnal figyelembe kell venni a minisztérium iratkezelé-
si szabalyzataban foglaltakat is.

(2) A HIUF vezetdje koteles gondoskodni a kozszolga-
lati nyilvantartasban 1évé adatok biztonsagarol, koteles
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
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¢és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
sziikségesek. Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hoz-
zaférés, megvaltoztatds, nyilvdnossagra hozas, torlés,
sériilés vagy megsemmisités ellen.

(3) A személyi iratoknak a kozszolgélati jogviszony
megsziinését kovetden torténd irattarba helyezése eldtt az
iratgylijto tartalomjegyzékén fel kell tlintetni az irattdrozas
tényét, idopontjat és az iratkezeld alairasat.

71. §

(1) A koztisztviseld személyi iratai a Minisztérium tu-
lajdonat képezik. Az iratokban szerepld adatokra a szemé-
lyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanos-
sdgarol szo6ld torvény rendelkezései vonatkoznak. A koz-
szolgalati alapnyilvantartds adatai koziil a kozigazgatasi
szerv megnevezése, a koztisztviseld neve, tovabba a beso-
rolasara vonatkozd adat nyilvénos, ezeket az adatokat a
koztisztviseld eldzetes beleegyezése nélkiil nyilvanossag-
ra lehet hozni.

(2) A kozszolgélati jogviszony létrehozasat kezdemé-
nyez0 iratokat — amennyiben a jogviszony nem jott [étre —
az érintettnek, illetve a személyi anyagot a korabbi mun-
kaltatonak soron kiviil vissza kell adni.

72. §

A személyi iratokba a Ktv. 63. § (1) bekezdése alapjan
csak az alabbi szervek és személyek jogosultak betekin-
teni:

a) sajat adataiba a koztisztviselo;

b) a koztisztviseld felettese;

¢) a mindsitést végzo vezetd;

d) a torvényességi ellenorzést végzo;

e) a fegyelmi eljarast lefolytato testiilet vagy személy;

/) munkaiigyi per kapcsén a birdsag;

g) feladatkoriikben eljarva a nemzetbiztonsagi szolgala-
tok, valamint a kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggés-
ben indult biintetdeljarasban a nyomozo hatosag, az
ligyész és a birdsag;

h) az ligyészi torvényességi feladatkorében eljarva az
igyész;

i) a személyes adatok kezelésével Osszefiiggésben az
adatvédelmi biztos;

j) a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési
feladatokat ellato szerv e feladattal megbizott munkatarsa
feladatkdrén beliil, a koztisztviseld illetményének szam-
fejtése, illetve annak ellendrzése céljabol;

k) a kozponti kozszolgalati nyilvantartas vezetésével
Osszefiiggésben a Miniszterelnoki Hivatal koztisztviseldje
feladatkorében,;

/) az egyéb jogviszony alapjan keletkezett iratokba az
arra vonatkozd toérvény szerint jogosultak (pl. addellendr,
tarsadalombiztositasi ellendr, stb.).

73. §

(1) A Minisztériumban keletkezett személyi iratok ke-
zelése e szabalyzat, valamint az iratkezelési szabélyzat
eldirasai alapjan torténik.

(2) A személyi iratra csak olyan adatot és megallapitast
lehet ravezetni, amelynek alapja:

a) jogszabalyi rendelkezés;

b) birdsag vagy mas hatosag dontése;

¢) a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendel-
kezése;

d) kozokirat, vagy a koztisztvisel6 nyilatkozata.

(3) A kozszolgalati jogviszony megsziinése esetén a
koztisztviseld személyi anyagat — az irattarozasi tervnek
megfelelden — elkiilonitett modon, a HO irattaraban, egyéb
személyi iratait a kozponti irattarban kell elhelyezni.

(4) A személyi anyagot — kivéve, amit a koztisztviseld
athelyezésére tekintettel atadtak — a kozszolgalati jogvi-
szony megsziinésétdl szamitott 6tven évig meg kell 6rizni.
Tarolasardl és levéltarba helyezésérél a Minisztérium irat-
kezelési szabalyzataban és irattarozasi tervében kell ren-
delkezni.

74. §

(1) A személyi anyag tartalma a Ktv. 64. §-anak (1) be-
kezdése alapjan:

a) a kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapja;

b) a koztisztviseld 6t évnél nem régebbi fényképe;

¢) az dnéletrajz;

d) az erkdlesi bizonyitvany;

e) az eskiiokmany;

/) a kinevezés és annak modositasa;

g) a fétisztviseldi kinevezés;

h) a vezet6i megbizas €s annak visszavonasa;

i) a cimadomanyozas;

J) a besorolasrdl, a visszatartasrol, valamint az 4thelye-
zésrol rendelkezo iratok;

k) a teljesitményértékelés;

/) a minGsités;

m) a kdzszolgalati jogviszonyt megsziintetd irat;

n) a hatalyban 1évo fegyelmi biintetést kiszabd hataro-
zat;

o) a kozszolgalati igazolas masolata.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt iratokat (személyi
anyag) minden esetben egyiittesen kell tarolni a HO iratta-
raban.

(3) AKtv. 14. §-anak (2) bekezdése alapjan sorra keriild
athelyezés esetén az allamtitkar jogosult a koztisztviseld
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személyi anyagéat — annak hozzajarulasdval — a masik koz-
igazgatasi szervt0l megkérni.

(4) A 71. § (1) bekezdésében szerepld nyilvanos adato-
kon tul a koztisztviselé nyilvantartott adatairdl tajékozta-
tas nem adhat6. A koztisztviseld személyi anyagat — az at-
helyezéshez kapcsolodo eset kivételével — kiadni nem
lehet.

75. §

(1) A személyi anyagba vald betekintésre csak a 72.
§-ban foglalt személyek jogosultak.

(2) A koztisztviseld a személyi anyagaba, az alapnyil-
vantartasba, illetve a személyes adatait tartalmazo egyéb
nyilvantartdsokba, személyi iratokba korlatozas nélkiil be-
tekinthet, azokrdl mésolatot vagy kivonatot kérhet, illetve
kérheti adatai helyesbitését, kijavitasat. Tajékoztatast kér-
het a személyi irataiba tortént betekintésrdl, adatszolgélta-
tasrol, személyi anyagdnak mas szervhez torténd megkiil-
désérdl.

(3) A koztisztviseld az adatai helyesbitését és kijavitasat
—dokumentalt mdédon —a HO vezetdjénél irdsban kérheti.

(4) A koztisztviseld személyi anyagaba, egyéb személyi
irataiba, illetve az alapnyilvantartdsba a 72. §-ban felsorolt
személyek a ,,Betekintési Lap” kitdltését kdvetden jogo-
sultak betekinteni.

(5) A Betekintési Lapon meg kell jelolni a betekintést
kérot (szerv, személy), a betekintés iddpontjat, annak jog-
cimét, céljat, a megismerni kivant adatok korét, a bete-
kint6 alairasat.

(6) A Betekintési Lapot a személyi anyag részeként kell
kezelni.

(7) A Betekintési Lap alapjan tortént betekintést, illetve
személyi irat tovabbitasat és az adatszolgaltatas tényét kii-
16n iktatokonyvben kell nyilvantartani. Személyi adatot
tartalmaz6 iratot tovabbitani csak zart boritékban (csoma-
golasban) szabad. A csomagolason fel kell tiintetni, hogy
az személyes adatokat tartalmaz és csak a cimzett bonthat-
ja fel.

76. §

(1) A kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggd adatok
kezeléséért a Minisztériumban

a) a jogi és koordinacids szakallamtitkar,

b) az érintett koztisztviseld munkaltatoéi jogkort gya-
korlo felettese;

¢) a mindsitést végzd vezetd;

d) a HO vezetdje;

e) a személyligyi feladatot ellatdo koztisztviseld (refe-
rens);

f) akoztisztvisel6 a sajat adatainak kozlése tekintetében
tartozik felelésséggel.

(2) A jogi és koordinacios szakallamtitkar felel a koz-
szolgalati jogviszonnyal Osszefiiggd adatok védelmére és
kezelésére vonatkozo jogszabalyok, valamint az e szabaly-
zatban rogzitett eldirdsok megtartasaért, illetve e kovetel-
mények teljesitésének ellendrzéséért. E feleldsség kdrében
koteles gondoskodni:

a) az ellenérzés modszereinek és rendszerének kialaki-
tasarol és mikodtetésérol,

b) a kdzszolgalati jogviszonnyal Osszefiiggd adatok vé-
delmével kapcsolatos kdvetelmények kozigazgatasi szer-
ven beliili kozzétételérdl.

(3) A koztisztvisel6 munkaltatoi jogkdrt gyakorld felet-
tese feleldsségi korén beliil minden esetben koteles a Ktv.
63. §-anak (1) és 64. §-anak (2) bekezdésében foglalt jogo-
sultsaganak gyakorldsa esetén a kozszolgalati nyilvantar-
tas egyes kérdéseirdl szolo 7/2002. (II1. 12.) BM rendelet
(a tovabbiakban Vhr.) 1. szami melléklete szerinti ,,K6z-
szolgalati Alapnyilvantartds Adatlapja” nyomtatvany bo-
ritdjan is dokumentdlni a jogosultsdg gyakorlasanak jog-
alapjat, valamint a megismerni kivant adatok korét.

(4) A mindsitést végzo vezetd feleldsségi korén beliil
gondoskodik arr6l, hogy a mindsités folyamataba — a koz-
tisztvisel6 kérésére — bevont érdekképviseleti szerv képvi-
sel6je kizardlag csak a jogszerli és targyilagos mindsités-
hez sziikséges adatokat ismerhesse meg.

(5) A HIUF vezetéje feleldsségi korén beliil kdteles in-
tézkedni arrdl, hogy

a) a kozszolgalati jogviszonnyal 0sszefiiggd adatkeze-
Iésre és a kozszolgalati nyilvantartasra vonatkoz6 szaba-
lyokrol szo6l6 233/2001. (XII. 10.) Korm. rendelet (a to-
vabbiakban R.) 8. § (3) bekezdésében foglalt esetben az
adatot a megfeleld személyi, illetve személyzeti iratra az
adat keletkezesétol, illetdleg valtozasatol szamitott legké-
sObb harom munkanapon beliil ravezessék;

b) a koztisztviseld altal szolgaltatott és igazolt adatok
helyesbitését és kijavitasat az R. 5. §-anak (2) bekezdése
alapjan tortént kezdeményezés és igazolas alapjan legké-
sObb harom munkanapon beliil dtvezessék;

¢) ha akoztisztviseld az R. 5. §-anak (2) bekezdése alap-
jan egyéb, nem altala szolgaltatott adatainak kijavitasat
vagy helyesbitését kéri, kezdeményezze a munkaltatoi
jogkdr gyakorlojanal az adathelyesbités, illetve kijavitas
engedélyezését, ezt kovetéen a munkaltatoi jogkor gya-
korléjanak dontése alapjan koteles haladéktalanul eljarni.

(6) A személyiigyi feladatot ellatd koztisztviseld (refe-
rens) feleldsségi kdrén beliil koteles

a) gondoskodni arrdl, hogy az altala kezelt — a kdzszol-
gélati jogviszonnyal 6sszefliggd — adat és megallapitas az
adatkezelés teljes folyamataban az R. 8. §-anak (3) bekez-
désében felsorolt iratok, valamint jogszabalyi rendelkezé-
sek tartalmanak megfeleljen;

b) gondoskodni arrol, hogy a személyi iratra csak olyan
adat, illetve megallapitas keriilhessen, amely az R.
8. §-anak (3) bekezdésében foglalt adatforrason alapul;

¢) a kozszolgalati jogviszonnyal 0sszefiiggd adat he-
lyesbitését és torlését kezdeményezni a HIUF vezet6jénél,
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ha megitélése szerint a személyi iraton szerepld adat a va-
l6sagnak mar nem felel meg.

(7) A koztisztviseld felelds azért, hogy az altala a koz-
igazgatasi szerv részére atadott, bejelentett adatok hitele-
sek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

77.§

(1) A tartalékallomanyba helyezéssel €s annak meg-
sziintetésével kapcsolatosan keletkezett iratokat az érintett
személyi anyagéaba kell helyezni. Az iires allashelyek €s
palyazati felhivasok KTV TARTINFO felé torténd jelen-
téssel kapcsolatos iratokat kiilon iktatoszamon kell ke-
zelni.

(2) A koztisztvisel6i allashelyekre kiirt palyazatokra
(allashirdetésekre) beérkezett, valamint az elbiralas soran
keletkezett iratokat személyi iratként, de mas ligyiratoktol
¢és személyi anyagoktol elkillonitve kell iktatni és kezelni.

78. §

(1) A kozszolgélati jogviszonnyal Osszefliggd szemé-
lyes adatokat tartalmazé szamitdogépes informacids rend-
szer (szamitogéppel vezetett kozszolgalati alapnyilvantar-
tas) védelmének szabdlyozasa azt a célt szolgalja, hogy
biztositsa az informéacios rendszerben az adatkezelés fizi-
kai biztonsagat, a miikodtetés rendjét.

(2) A HIUF vezetdje altal kijelolt koztisztviseld koteles
az adatkezelésre hasznalt szamitastechnikai és manualis
eszk6zokhoz torténd illetéktelen fizikai hozzaférést meg-
akadalyozni. Ezért az adatkezelésre hasznalt helyiség(ek)
kulcsanak kezelésére, nyilvantartasara, felvételére, leada-
sara a TUK szabdalyok betartasa kotelezé. E helyi-
ség(ek)ben riasztoberendezést (tlizjelzot) kell felszerelni,
a helyiséget biztonsagi zarral kell ellatni.

(3) Annak megakadalyozasara, hogy az adathordozok
tartalmat illetéktelen személyek megismerjék vagy fizikai-
lag hozzaférhessenek, biztositani sziikséges a kdzszolga-
lati nyilvantartasba torténd adatszolgaltatassal 6sszefiiggd
iratok és szamitastechnikai adathordozok (Kisérjegyzék,
Jelentdlap, hibajavitassal kapcsolatos iratok) védelmét a
kovetkezoképp:

a) a manualis eszk6zok vonatkozasaban: az iratok taro-
lasa gytijtédossziéban, zart lemezszekrényben, ami a koz-
ponti riasztérendszerbe van bekapcsolva;

b) a szamitastechnikai eszk6zok kezelésénél: induld jel-
sz6 biztositasa, amit csak a HIUF vezetdje ismerhet. A jel-
sz6t zart boritékban a HIUF vezetdje zart lemezszekrény-
ben térolja. A boriték felnyitasara csak a HIUF vezet6jé-
nek utasitasara, a vezetd jelenlétében kertiilhet sor.

(4) A HIUF vezetdje altal kijelolt koztisztviseld koteles
biztositani annak megakadalyozasat, hogy az adatkezelés-
re hasznalt szamitastechnikai és manualis eszkoztarba ille-

téktelen bevitelt hajtsanak végre, vagy a tar tartalmat ille-
tékteleniil megismerjék, vagy barmilyen moédon megval-
toztassak. A szdmitastechnikai és manualis eszkoztarat ki-
zardlag a HIUF vezetdje altal megjeldlt hozzaférési jogo-
sultsaggal rendelkezd személy kezelheti. A HIUF vezetdje
koteles ellendrizni a hozzaférési jogosultsag betartasat.

(5) Az adatok manudlis vagy magneslemezen valo to-
vabbitasanal biztositani kell a védelmet annak érdekében,
hogy az adatokat illetékteleniil ne ismerjék meg, masoljak
le, toroljék vagy barmilyen modon ne valtoztassak meg.

(6) Azokban a helyiségekben, ahol adatkezelés folyik —
a hivatalos feladataikkal 6sszhangban adott felhatalmazas
alapjan —, a személyek belépését a személyligyi szervezet
vezetdjének, vagy az 4ltala megbizott személynek szaba-
lyozni és ellendrizni kell.

(7) A szamitastechnikai eszkdzok hozzaférési kulcsat
(jelsz6) szolgalati titokként kell kezelni. A hozzaférés jel-
szavait id6kozonként, de a megbizott személyének meg-
valtozasakor mindenképpen, azzal egyidejlileg meg kell
valtoztatni. A korabbi jelszot ismételten kiadni nem Iehet.

(8) A szamitastechnikai eszkdzok biztonsagi megolda-
lyek férhetnek hozza.

(9) A HIUF vezetéjének ssze kell 4llitania és elérhetd
helyen kell tartania a szamitastechnikai eszk6zok haszna-
latara felhatalmazott személyek névsorat, feladataik pon-
tos megjelolésével.

(10) A szamitastechnikai rendszert — ideértve a progra-
mokat is — dokumentélni kell. A rendszer, vagy annak bér-
mely eleme csak a HIUF vezetdje felhatalmazéasaval val-
toztathatd meg. Ennek betartasat ellendrizni kell.

(11) A szamitastechnikai rendszer tizemeltetésérdl nyil-
véntartést kell vezetni, amelyet a HIUF vezetdje, vagy az
altala kijelolt személy folyamatosan ellendrizni koteles.

(12) A személyiigyi adatok és az azokat kezel6 rendszer
(WINTISZT) része a Novell halozatnak, de a halozatnak
ehhez a dedikalt részéhez csak a (13) bekezdés szerinti, ki-
zarolag erre a célra megfeleld jogositvannyal rendelkezdk
férhetnek hozza. A konyvtarakat csak a WINTISZT prog-
rammal dolgozé koztisztviselok lathatjak. A rendszer sze-
mélyre szabott felhasznaloi listaja szabalyozza a hozzafé-
réseket, és a gépek szintjén napldzza is azokat. A belsd
rendszergazdai jelszavakat csak a WINTISZT program
kiilsé megalkotoja €s rendszergazdai lizemeltetdje ismer-
heti.

(13) A rendszerkezeld személyek kijelolése, a rendszer
adatainak, lekérdezésének, hozzaférési szintjeinek megha-
tarozasa a Humanpolitikai, informatikai és lizemeltetési
Foosztaly vezetdjének feladata.

(14) A személyiigyi adatokrdl — a Novell halozat része-
ként, a minisztériumi bels6 halozati mentOrendszer
(LEGATO) révén — hetente teljes, kétnaponta pedig a val-
tozasokat regisztrald mentés késziil. A virusmentesség el-
lendrzésére is halozati programmal keriil sor.
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79. §

(1) A Minisztérium kozszolgalati alapnyilvantartas sza-
mitdgépes informacios rendszerébdl adatot szolgéltatni is
csak a szabalyzatban meghatarozottak szerint lehet.

(2) A kozponti kozszolgalati nyilvantartas részére az
adatszolgaltatas magnes lemezen torténik.

(3) A kozponti kdzszolgalati nyilvantartds részére tor-
tént adatszolgaltatast a Vhr. szerinti nyomtatvanyon kell
dokumentalni és azt irattarba el kell helyezni.

(4) Az adatszolgaltatast végzo koztisztviseld koteles a
magneslemez sériilés nélkiili eljuttatdsardl gondoskodni.
A szolgaltatott adatokrol késziilt lemez masolatot 6t évig
elkiilonitetten meg kell 6rizni.

80. §

(1) A koztisztviseldi és a hozzatartozoi vagyonnyilatko-
zatok (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat) kezeléséért a
HO felel6s.

(2) A vagyonnyilatkozatokat a személyi iratoktol elkii-
16nitetten és egyiittesen kell kezelni olymodon, hogy azok-
hoz csak az arra jogosult személyek férhessenek hozza.

(3) A vagyonnyilatkozatok kezelése, és az azokkal kap-
csolatos adatvédelmi kovetelmények érvényesitése tekin-
tetében a Ktv. 22/A-22/B. §-ai, illetve a vagyonnyilatko-
zat tételérol, atadasarol, kezelésérol, az abban foglalt ada-
tok védelmérdl, valamint a K6zszolgalati Ellendrzési Hi-
vatal szervezetérdl, miikodésérdl és az ellendrzési eljaras
lefolytatasarol szold 114/2001. (VI. 29.) Korm. rendelet
eldirasai az irdnyadok.

81.§

(1) A kiemelt fétisztviselok adatainak kezeléséért, to-
vabbitasaért a HO.

(2) A kiemelt fotisztviselok adatait a személyi anyag
irataival egyiitt kell kezelni olymodon, hogy azokhoz csak
az arra jogosult személyek férhessenek hozza.

XIIL

OSSZEFERHETETLENSEG
(Ktv. 9.,21-22. §)

82. §

(1) A koztisztviseld, tudomanyos, oktatdi, miivészeti,
lektori, szerkesztdi, valamint jogi oltalom ala es6 szellemi
tevékenység kivételével

a) amunkavégzésre iranyuld egyéb és tovabbi jogviszo-
nya létesitését,

b) gazdasagi tarsasagnal vezetd tisztségviselove, illetve
felligyeld bizottsagi tagga valasztasat,

¢) helyi 6nkormanyzati képviselévé, illetve partbeli
tisztség betdltésére torténd megvalasztasat
koteles haladéktalanul irasban bejelenteni a munkaltatoi
jogkor gyakorloja részére az 0sszeférhetetlenség vizsgala-
ta céljabol.

(2) A munkaltatoi jogkor gyakorldja az 0sszeférhetet-
lenség vizsgalatat az alabbiak figyelembevételével koteles
elvégezni:

a) a koztisztviseld beosztasa, munkakore;

b) az egyéb és tovabbi jogviszony kapcsolodasa a
Minisztérium tevékenységéhez, a koztisztviseld betdltott
munkakoréhez;

¢) a gazdasagi tarsasag tulajdoni szerkezete, tevékeny-
ségi kore;

d) minden olyan tény és koriilmény vizsgalata, amely a
koztisztviseld partatlan, befolyastol mentes tevékenységét
veszélyezteti, a koztisztviseldt hivataldhoz méltatlan hely-
zetbe hozza, illetve amely nemkivanatos érdekérvényesi-
tés és befolyasolas lehetdségét eredményezi.

(3) Osszeférhetetlenség megallapitésa esetén a munkal-
tatoi jogkor gyakorlgja irasban koteles felszolitani a koz-
tisztvisel6t annak megsziintetésére. Amennyiben a koz-
tisztviseld az 0sszeférhetetlenséget a felszolitas kézbesité-
sétdl szamitott 30 napon beliil nem sziinteti meg, kdzszol-
gélati jogviszonya megsziinik.

Fiiggelék a Szabadlyzat 50. §-ahoz

1. Kegyeleti kiaddsként elszamolhato koltségnormak

1. Halottszallitas koltsége

A temetdn kiviili helyi és helykdzi szallitds szamlaval
igazolt 6sszege. E szallitasi koltség — a temetdn beliili szal-
litast kivéve — nem terheli a 3. pont szerinti szolgaltatasi
koltségeket.

2. Sirhelykoltség

2.1. A sirhely (urnasirhely, urnafiilke) koltségeit a tény-
legesen felmeriilt, szamléaval igazolt, legfeljebb azonban
a koztisztviseldi illetményalap kétszeresének megfeleld
Osszeg képezi.

2.2. Templomban vagy képolnaban elhelyezett urnasir-
hely (urnakripta) esetén a szdmla szerinti dsszeg, legfel-
jebb azonban a koztisztviseldi illetményalap kétszeresé-
nek megfeleld Osszeg.

2.3. Kettds sirhely (tobbes urnasirhely) valtasa esetén az
egy sirhelyre esd, de legfeljebb a 2.1. pont szerint maxi-
malt 6sszeg.

3. Szolgaltatasi koltségek és kellékek

Szamlaval igazolt, legfeljebb azonban a koztisztviseldi
illetményalap négyszeresének megfeleld dsszeg.

4. Siremlékallitas koltsége

Szamlaval igazolt, legfeljebb azonban a koztisztviseldi
illetményalap tizenotszordsének megfeleld dsszeg.
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11. A kegyeleti koltségnormdt nem terheld kiaddsok

1. Koszorukoltségek

@) a Minisztérium halottja temetésén legfeljebb 2 db ko-
szoru,

b) siremlékavataskor, megemlékezéskor 1 db koszoru.

2. Gyaszkozlemény koltsége a Minisztérium halottja te-
metése esetén, a sajtoban torténo kozzétételének szamla
szerinti 6sszege.

3. A tiszteletadas koltségei (ideértve a minisztérium
munkatarsainak temetéssel 6sszefiiggd utazasi koltségeit).

I11. A kegyeleti koltségek elszamoldsdnak rendje

1. A kegyeleti koltségeket a szolgaltatd altal kiallitott
eredeti szamla alapjan teljes dsszegben kell tériteni a Sza-
balyzat 50. §. (3) bekezdés a)—b) pontja szerint mindsitett
elhunyt esetében.

2. A kegyeleti koltségeket a szolgaltato altal kiallitott, a
Minisztérium nevére szolo eredeti szdmla alapjan 50%-
ban kell tériteni —a Szabalyzat 50. § (3) bekezdés ¢) pontja
szerint mindsitett elhunytak esetében a halottszallitasra, a
sirhelykdltségre, valamint a szolgaltatasi koltségekre és a
kellékekre irt korlatozasok figyelembevételével.

A kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter
20/2006. (K.V. Ert. 10.) KvVM
utasitasa
a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium
gazdalkodasaval osszefiiggé szabalyzatokrol

Az allamhaztartasrol sz6lo 1992. évi XXXVIIL. tor-
vény, az allamhaztartdas mikodési rendjérél szolo
217/1998. (XI1. 30.) Korm. rendelet, az allami vezetdok és
az allamigazgatasi szervek koztisztvisel6i szamara bizto-
sitott juttatdsok és azok feltételeirdl szolo 136/2006.
(VL. 26.) Korm. rendelet, tovabba a kincstari rendszer mii-
kodésével kapcesolatos pénziigyi szolgaltatasok teljesitésé-
nek rendjérdl szo616 36/1999. (X11. 27.) PM rendelet végre-
hajtasara, a gazdalkodassal dsszefliggd belso szabalyzat-
ban torténd szabalyozasra vonatkozo felhatalmazasok
alapjan, a kdvetkez0 utasitast adom ki:

1.§

(1) A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (a to-
vabbiakban: Minisztérium)

a) koltségvetés tervezéssel, a jovahagyott koltségvetés
végrehajtasaval, a koltségvetési gazdalkodassal, a koltség-
vetési beszamolod elkészitésével kapcsolatos feladatait a

jelen utasitas 1. szamu mellékletét képez6 Gazdalkodasi
Szabalyzat;

b) kincstari kartyak kezelési és hasznalati rendjét a jelen
utasitds 2. szamu mellékletét képezd A kincstari kartyak
kezelésérdl és hasznalatardl szold szabalyzat;

¢) gépjarmii igénybevételi €s hasznalati rendjét a jelen
utasitds 3. szdmu mellékletét képezd A gépjarmiivek iize-
meltetésérdl és hasznalatarol szolo szabalyzat;

d) a reprezentacios keretet és felhasznalasanak kereteit
a jelen utasitas 4. szdmu mellékletét képez0 Reprezenta-
cios Szabalyzat;

e) a protokoll célt ajandéktargyak beszerzésére és keze-
[ésére vonatkoz6 szabalyait a jelen utasitas 5. szdmu mel-
lékletét képezd A protokoll célu ajandéktargyak beszerzé-
sének és kezelésének rendjérdl szo16 szabalyzat
szerint hatdrozom meg.

(2) A Minisztérium gazdalkodasi rendjéhez tartoz6 — az
érvényben 1év0 jogszabalyokhoz kapcsoldodd —, de az uta-
sitdsban, illetve annak mellékleteiben nem, vagy nem tel-
jes korlien szereplé gazdalkodasi tevékenységeket kiilon
utasitasok tartalmazzak.

2.§

(1) Ez az utasitas kiadmanyozasa napjan* 1€p hatalyba,
rendelkezéseit a folyamatban 1évo ligyekben is alkalmazni
kell.

(2) Az utasitas hatalyba 1épésével egyidejiileg a nemzet-
kozi egyiittmiikodés rendjérdl szolo 8/2005. (K. V. Ert. 8.)
KvVM utasitas 6-9. §-ai és 13. §-anak (1) bekezdése, a
Minisztérium igazgatasat érintd szerzédések elokészitésé-
nek egységes rendjérdl szold 5/1999. szamu, a személyi
reprezentéacios keret felhasznalasarol sz616 1/2001. szamu,
a személyi reprezentacids keret felhasznaladsi rendjérdl
sz616 1/2001. szamu kozigazgatési allamtitkari intézkedés
modositasardl szolo 2/2001. szamu, a Protokoll- és Nem-
zetk6zi  Ajandékraktar kezelésének rendjérél szold
3/2001. szdmu, az 1/1999. szamu kozigazgatasi allamtit-
kari intézkedéssel kiadott Gazdalkodasi Szabalyzat
visszavonasarol szolo 5/2001. szamu, a kincstari kartyak
kezelésének, hasznalatanak szabalyozasardl szol6 3/2004.
szaml, a KvVM  reprezenticids szabalyzatardl szo6lo
7/2004. szamu, valamint a Kornyezetvédelmi és Viziigyi
Minisztérium Gazdalkodasi Szabalyzatarol szo616 5/2005.
szdmu kozigazgatasi allamtitkari intézkedések hatalyukat
vesztik.

Dr. Persanyi Miklos s.k.
kornyezetvédelmi és viziigyi
miniszter

* A kiadmanyozas napja: 2006. szeptember 11.
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1. szamu melléklet
a 20/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitishoz

GAZDALKODASI SZABALYZAT

I. fejezet
A szabalyzat hatdlya

1.§

(1) A Gazdalkodasi Szabalyzat (a tovabbiakban: Sza-
balyzat) hatalya a Kérnyezetvédelmi és Viziigyi Miniszté-
rium (a tovabbiakban: Minisztérium) szervezeti egységei-
re, a Minisztérium Fejlesztési Igazgatosagara, tovabba a
Viziigyi Kozpont és Kozgylijteményekre ( a tovabbiak-
ban: VKK), valamint az éves koltségvetési torvényben a
»a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium fejezeté-
nek 1. cim (a tovabbiakban: KvVM Igazgatas) eredeti
eléiranyzataira és azok évkozi modositasaira terjed ki.

(2) Ahol a Szabalyzat KvVM Igazgatast emlit, ott a
KvVM Igazgatason kiviil a Fejlesztési Igazgatosagot, to-
vabba a VKK-t is érteni kell.

I1. fejezet

Altaldnos rendelkezések

2.§

(1) A koltségvetés tervezésével, a jovahagyott kdltség-
vetés végrehajtasaval, a koltségvetési gazdalkodassal, a
koltségvetési beszamold elkészitésével kapcsolatos fel-
adatokat — a targyban érintett szervezeti egységek kozre-
mitkodésével és a jelen Szabdalyzat eldirdsai szerint — a kor-
nyezetgazdasagi szakallamtitkar a Koltségvetési, beruha-
zasi és tulajdonosi f8osztaly (a tovabbiakban: KBTF) tjan
latja el.

(2) A KBTF, illetve a kdrnyezetgazdasagi szakallamtit-
kar felel6ssége — az el6z6ekbdl kovetkezden, és a 17/2006.
(MK. 94.) KvVM utasitassal kozétetett Szervezeti és M-
kodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) el6irdsaival
Osszhangban — kiterjed a koltségvetés tervezésére, az
anyag- és eszkozgazdalkodasra, a nyilvantartasra, a bér-
gazdalkodasra, a pénzgazdalkodasra, a pénziigyi, szamvi-
teli és a bizonylati rendre, fegyelemre, valamint az e targy-
korre vonatkozo hatalyos jogszabalyok érvényesitésére.

I11. fejezet
A koltségvetés tervezésének és beszamolasdanak rendje

A kéltségvetés tervezése
3.8

(1) A KBTF a Pénziigyminisztérium altal kiadott terve-
z¢si korirat alapjan az allamtitkar, a szakallamtitkarok, va-
lamint a kabinetfénok bevonasaval 6sszeallitja a Miniszté-
rium koltségvetési javaslatat a targyévi koltségvetési tor-
vény szerinti kiemelt eléiranyzatokra.

(2) A KBTF Pénziigyi osztaly (a tovabbiakban: PO) ut-
jén az elfogadott targyévi koltségvetési torvény alapjan le-
bontott keretszdmokkal egyezden elkésziti a kincstari,
majd az elemi kéltségvetéstl. Ezzel egy idében a ,,belso
koltségvetés™*-ben meghatarozza azokat a kereteket, ame-
lyekkel valé gazdalkodas a kéte1ezettségvélllal(')3 jogkoré-
be tartozik.

(3) Az elemi koltségvetést és a belso koltségvetés kere-
teit a kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter (a tovabbiak-
ban: miniszter) hagyja jova.

A koltségvetés modositasa

4.§

(1) A koltségvetési év soran az eléiranyzatok megval-
toztatasa akkor sziikséges, ha

a) tervezéskor a feladat még nem volt ismert;

b) feladat megsziinik, vagy mas koltségvetési szervhez
telepitik;

c) feltigyeleti szerv megvaltozik;

d) a feliigyeleti szerv fejlesztésekhez kapcsolddo terve-
zési metodikdja megvaltozik;

e) bevételekkel Osszefiiggd 0j jogszabaly 1ép hatalyba,
jogszabaly modosul, illetve a bevétel tulteljesiil, vagy
kiesik.

(2) A jovahagyott koltségvetésben torténd eldirany-
zat-modositas formai:

a) Orszaggylilés hataskorében végrehajtott modositas;

b) Kormany hataskorében végrehajtott modositas;

¢) feliigyeleti hataskorben végrehajtott modositas;

d) intézményi hataskorben végrehajtott modositas.

! Elemi koltségvetés: a kozponti, illetve a fejezeti kezelésii elSiranyzat-
nak, az Onalldan gazdalkodd koltségvetési szervnek, valamint a kozponti
koltségvetési szervek korében a részben 6nalldan gazdalkodd koltségvetési
szervnek, az 6nalléan gazdalkodo kozponti koltségvetési szerv részjogkorii
koltségvetési egységének —a bevételeket és a kiadasokat részletes jogcimen-
keént és tevékenységenként (funkcionként) tartalmazo, a foglalkoztatottak
létszamara ¢és Osszetételére, a koltségvetési feladatmutatokra is kiterjedd —
koltségvetése.

2 A belsé koltségvetés meghatarozza kotelezettségvallaloként a kijelslt
feladatra felhasznalhato Gsszeget (elemi).

* A kételezettségvallalé a belsd koltségvetésben kijeldlt szakallamtitkar,
illetve szervezeti egység vezetdje.
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A kéltségvetési beszamolo

5.8

(1) A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrol
negyedévente évkozi mérlegjelentést, az 1. félévrol és a
targyévrol — a 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet szerint
¢és a Pénziigyminisztérium mindenkori eldirdsainak meg-
felel6en — szamszaki, év végén szdveges beszamolot kell
késziteni.

(2) A szoveges beszamolonak atfogo tajékoztatast kell
adnia — a kiemelt el6iranyzatok teljesitését elemezve €s ér-
tékelve — a koltségvetés végrehajtasardl és a szakmai fel-
adatok teljesitésérol.

(3) A koltségvetési beszamolot a KBTF késziti el a
szakallamtitkdrok bevondsaval.

(4) A kornyezetgazdasagi szakallamtitkar altal beter-
jesztett kdltségvetési beszamolot a miniszter hagyja jova.

IV. fejezet

A péngziigyi kitelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozds

6.§

A pénziigyi kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellen-
jegyzés, érvényesités és teljesitésigazolas soran az allam-
haztartds mikodési rendjérdl szold tobbszor modositott
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Amr.) 134-138. §-aiban, valamint a Szabalyzatban foglal-
tak szerint kell eljarni.

A kételezettségvallalas szabalyai

7.§

(1) A kotelezettségvallalas a Minisztérium nevében, fel-
adatainak ellatasat szolgald fizetés vagy mas teljesités val-
lalasa és modositasa a koltségvetési alapokmanyban fog-
lalt feladatok célszerii és hatékony ellatasara érdekében.

(2) Targyévi elbiranyzat terhére akkor lehet kotelezett-
séget vallalni, ha a pénziigyi teljesités a targyévet kdvetd
¢év junius 30-ig megtorténik.

(3) Targyéven tali kotelezettségvallalas csak olyan mér-
tékben vallalhato, amely a kotelezettségvallalas id6pontja-
ban ismert feltételek mellett az esedékesség idopontjaban
a rendeltetésszerii miikodés veszélyeztetése nélkiil finan-
szirozhato.

(4) A Kormany ¢és az Eurdpai Unid Bizottsaga altal jo-
vahagyott tobb évre sz6lo, a Minisztériumot érintd szak-
mai programok tarsfinanszirozasi kotelezettségeit a feje-
zeti koltségvetésben kell megtervezni €s biztositani.

(5) Kotelezettségvallalassal terhelt eléiranyzat-marad-
vany terhére — ha a kotelezettségvallalas meghitusul, vagy
a felhasznalas dsszege kisebb az eldiranyzottnal — ijabb
kotelezettséget csak a pénziigyminiszter engedélyével
lehet vallalni.

8.§

(1) A kotelezettségvallalonak a kotelezettségvallalas
elétt minden esetben meg kell gy6zddnie arrol, hogy a tel-
jesités feltételei megvannak-e, tovabba, hogy a jovaha-
gyott koltségvetés fel nem haszndlt és kotelezettséggel
nem terhelt kiadasi eldirdnyzata biztositja-e a fedezetet.

(2) A Minisztérium nevében, feladatainak ellatasat szol-
galo fizetési vagy teljesitési kotelezettség — a (4) bekez-
désben foglaltak kivételével értékhatartol fiiggetleniil — ki-
zarblag irasban, a PO éltal nyilvantartasi szdmmal ellatott,
a kornyezetgazdasagi szakallamtitkar vagy az altala iras-
ban kijeldlt személy altal ellenjegyzett kotelezettségvalla-
lasi okmany alapjan vallalhaté és modosithato. Kotelezett-
ségvallalas nélkiil sem teljesiteni, sem teljesitést elfogadni
nem lehet.

(3) Kotelezettségvallalasi okmany: a kinevezési okirat,
a szerzOdés, a megallapodas, a visszaigazolt megrendelés,
a jovahagyott feladat megvaldsitidsa érdekében kotott,
szerzddéssel alatamasztott és a Kincstarnak az adott évben
december 20-aig bejelentett, az Amr. 72. §-dban szereplé
Engedélyokirat, illetve Alapokmany, palyazati uton oda-
itélt tiamogatasrol szolo dontés alairt dokumentuma, tovab-
ba a kormanyhatarozat alapjan atcsoportositott eldiranyzat
felhasznalasara tett és a hatarozat megjelenésétdl szamitott
60 napon beliilli intézkedés dokumentuma. A kotelezett-
ségvallalasi okmanyokat és azok mintait a Szabalyzat
1-10. szamu fiiggelékei tartalmazzak.

(4) Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvalla-
las a személyi reprezentacio, belfoldi kikiildetés, a munka-
ba jaras (kivéve: BKV bérlet), tovabba az autdpalyadij, az
iizemanyag, a parkolas és az automosas koltségeinek el-
szamolasa esetén. Az ilyen jellegli kotelezettségvallalasrol
a kotelezettségvallald szervezeti egységnek naprakész
analitikus nyilvantartast kell vezetnie.

(5) A kotelezettségvallalasokrol a PO-nak nyilvantar-
tast kell vezetnie, melybdl naprakészen megallapithato,
hogy a Minisztériumnak milyen vallalt, de még nem telje-
sitett kotelezettségei vannak, azok kifizetése mikor, mi-
lyen 6sszegben esedékes, és a teljesités idépontjaban ren-
delkezésre allo fedezetek a kifizetést mennyire kotik le,
Ujabb teljesitési (kifizetési) kotelezettség mikorra, milyen
0sszegben vallalhato.

(6) A kotelezettségvallalasi okmanynak minden esetben
az eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.

(7) Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez a pénz-
tigyminiszternek az Amr. 134/A. § (2) bekezdés szerinti
jovahagyasa sziikséges, a kotelezettségvallalashoz csatol-
ni kell annak bizonylatat [Amr. 57/A.§ (2) bek.].
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9.§

(1) Altalanos kotelezettségvallalasi joggal a miniszter,
akadalyoztatdsa esetén az allamtitkar rendelkezik.

(2) Korlatozott kotelezettségvallaldi joggal rendelkez-
nek a belsé koltségvetésben kijeldlt szakallamtitkarok,
illetve szervezeti egységek vezetoi.

(3) A kotelezettségvallalonak a Szabalyzat 11. szamu
fliggeléke szerinti alairas-mintat kell kitoltenie, és azt meg
kell kiildenie a PO részére.

(4) Korlatozott kotelezettségvallaloi jogkort kizardlag
irasban meghatalmazott személy gyakorolhat. A korlato-
zott kotelezettségvallaléi meghatalmazdst — az érintet-
tekkel valo egyeztetés alapjan — a KBTF a utjan PO bo-
nyolitja.

10. §

(1) A kotelezettségvallalasra jogosultsag a ,,belsé kolt-
ségvetés”-ben szabalyozottak alapjan a kotelezettségval-
lalo feleldsoket illeti, egyebekben az SZMSZ szerinti fel-
adat- és hataskorok az iranyadok. Igy

a) a kinevezést, jutalmazast a Humanpolitikai, informa-
tikai és iizemeltetési foosztalya (a tovabbiakban: HIUF);

b) amunkavégzésre irdanyul6 egyéb jogviszonyra vonat-
koz6 megbizasi szerz0dést a szervezeti egység kezdemé-
nyezésére a HIUF;

¢) a fejezeti kezelésti eldiranyzatokbol a Minisztérium
koltségvetésébe szakmai bonyolitds céljara atiranyitott
forrasok kotelezettségvallalasait a szakmai bonyolitd
szervezeti egység;

d) anemzetkdzi szakmai programokhoz kapcsoldédé ko-
telezettségvallalast — a K6zosségi és nemzetkozi féosztaly
(a tovabbiakban: KNF) ellenjegyzésével — a szakmai bo-
nyolitd szervezeti egység
késziti eld.

(2) A kotelezettségvallalasnak minden esetben tartal-
maznia kell a felhasznalas jogcimét, tovabba azokat az
adatokat — a hatalyos jogszabalyok eldirasait figyelembe
véve —, amelyek a kotelezettség tartalmat és a teljesités fel-
tételeit egyértelmiien meghatérozzak. Igy:

a) a Minisztériummal szerz6dd partner pontos megne-
vezését, cimét, cégbirdsagi bejegyzési szamot (tarsadalmi
szervezetek esetében nyilvantartasba vételi szamot), ado-
azonositojat, folydszamla-kezel6 pénzintézetének megne-
vezését, bankszamlaszamat;

b) a kotelezettségvallalas targyat, hataridejét, a teljesi-
tés modjat, feltételeit;

¢) a szerzOdés ellenértékének nettd Osszegét, az ehhez
kapcsolodo afa mértékét (%) és a bruttd dsszegét;

d) a teljesités igazolasara jogosult személy nevét, a tel-
jesités ellendrzésének maod;jat, hataridejét;

e) a szerz6do felek részérdl a kapcsolattartd személyek
megnevezését; a pénziigyi forrds megnevezését;

1) a szerz6dés megkotésének, a megrendelésnek a pon-
tos iddpontjat (év, ho, nap);

g) a szerz0do felek képviseletében eljarni és alairni jo-
gosult személy(ek) nevét; a szerz6do felek cégszerii alaira-
sat;

h) a maganszemeéllyel kotott szerzodésnek tartalmaznia
kell az ad6azonositd szamot, a maganszemély nyilatkoza-
tat — a varhato tételes koltségelszamolas hanyadara (maxi-
mum a bérleti dij 50%-4ig) —, és ennek figyelembevételé-
vel a levonand6 SZJA 0sszeget, illetve a kifizetésre keriil6
0sszeget.

(3) A szerzédéstol valo eltérés csak a modositd szerzo-
désben foglalt feltételekkel lehetséges. A modositod szerzo-
dés elokészitésére a szerzodésre vonatkozé eldirasok érvé-
nyesek.

(4) A (2) bekezdés szerinti tartalmu kotelezettségvalla-
las esetén az elsoként alairo a kotelezettségvallalo, maso-
dik alair6 pedig a pénziigyi ellenjegyzd. Az egyéb kotele-
zettségvallalo okmanyok (belfoldi kikiildetési rendelvény,
el6legkérelem, segélykérelem stb.) tekintetében az alairo,
mint ,,kotelezettségvallald”, az egyéb munkaltatoi jogokat
gyakorlo vezetd. A kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltség-
elszamolas tekintetében az engedélyezett eléterjesztés bir-
tokéban az alairé a KNF vezetdje.

(6) A Minisztérium a dologi ¢és a felhalmozasi kiadaso-
kat, valamint a miik6dési és felhalmozasi célra allamhaz-
tartason kiviilre atadott pénzeszkozoket terheld, a targyévi
eléiranyzat vagy az el6zo év(ek) eldiranyzat-maradvanya
terhére vallalt kotelezettségeket — a kiilf61don vallaltak ki-
vételével — koteles egyedileg bejelenteni a Magyar Allam-
kincstar Teriileti Igazgatosighoz az Amr. 14. szami mel-
Iekletében meghatarozott formaban, a kdtelezettségvalla-
last koveté 5 munkanapon belill, amennyiben az egyedi
kotelezettségvallalas 0sszege eléri a bruttd 25 millid fo-
rintot.

A kételezettségvallalasi ellenjegyzés szabalyai
11. §

(1) Kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a kdrnyezet-
gazdasagi szakallamtitkar vagy az altala irdsban kijeldlt
személy jogosult.

(2) Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést meg-
el6zéen meg kell gy6zddnie arrol, hogy

a) ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le
nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval 0sszefiiggd
kiadasi el6iranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt
vagy varhatdan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet;

b) az elbiranyzat-felhasznaldsi terv szerint a kifizetés
idépontjaban a fedezet rendelkezésre all-e;

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra
vonatkozd szabélyokat.

(3) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a
(2) bekezdésben eldirtaknak, az ellenjegyzésre jogosult-
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nak errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot
¢és a minisztert.

(4) Ha a miniszter a (3) bekezdésben foglalt tajékoztatas
ellenére irasban ellenjegyzésre utasitja az ellenjegyz6t, az
koteles az utasitasnak eleget tenni.

A teljesitésigazolas szabadlyai
12. §

(1) A teljesitésigazolassal az alair6 ellendrzi, szakmai-
lag felelésen igazolja annak jogosultsagat, az okmanyok
alapjan az Osszegszeriiséget, a kotelezettségvallalasi ok-
manyban foglaltak teljesitését.

(2) A teljesités igazolasara az érintett szervezeti egység
vezetdje vagy megbizottja jogosult, ha a kotelezettségval-
lalasi okmany e feladatra kiilon személy(eke)t nem jeldl
meg.

(3) Teljesitésigazolast kizardlag vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett személy végezhet. A teljesités-igazolasi
jogosultsagot a kezdeményezd szervezeti egység vizsgal-
ja. A teljesitésigazolasra jogosultnak a Szabalyzat 12. sza-
mu fliggeléke szerinti aldirasmintat kell kitolteni, és azt
meg kell kiildenie a PO részére.

(4) A teljesitést igazolonak meg kell allapitania, hogy a
kedvezményezettet el6zetes kotelezettségvallalas (megbi-
zas, megallapodas, szerzodés stb.) alapjan megilleti-e a fi-
zetendo Osszeg, illetve a kotelezettségvallalasban foglalta-
kat maradéktalanul teljesitette-e.

(5) Szolgaltatasok teljesitésének igazolasara a Szabaly-
zat 13. szamu fliggeléke, beszerzés teljesitésének igazola-
sdraa 14. szamu fiiggelék szerinti nyomtatvanyt kell alkal-
mazni.

Az érvényesités szabdlyai
13. §

(1) Az érvényesités a kiadas teljesitésének, illetve a be-
vétel beszedésének elrendelése eldtti ellendrzés és igazo-
las arrol, hogy az érvényesitd

a) az Osszegszeruséget,

b) a fedezet meglétét,

¢) a bizonylatok eldirt alaki kdvetelményeit
ellendrizte és rendben talalta.

(2) Ervényesitést csak ezzel irasban megbizott, mérleg-
képes konyveldi szakképesitéssel rendelkezd (pénziigyi —
szamviteli szakképesitésii) dolgozo végezhet. Az érvénye-
sitésre irasbeli megbizast a kornyezetgazdasagi szakallam-
titkar adhat.

(3) Az érvényesitésnek — az érvényesitve megjelolésen
kiviil — tartalmaznia kell a megallapitott 6sszeget afakul-
csonkénti bontasban, és a konyvviteli elszdmolasra utald
fokonyvi szamlaszdmot is.

(4) Az érvényesités a teljesitésigazolason alapul, mely-
nek kapcsan ellendrizni kell az 6sszegszeriiséget, a kifize-
téshez sziikséges fedezet rendelkezésre allasat, és azt,
hogy az eldirt alaki kdvetelményeket betartottak-e.

Az utalvanyozas szabdlyai
14. §

(1) Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamolasanak pénziigyi elrendelése.

(2) Utalvanyozasi joggal a miniszter vagy az altala iras-
ban kijeldlt személy rendelkezik. A kijeldlést — az érintet-
tekkel valod egyeztetés alapjan, a 18. §-ban foglaltakra fi-
gyelemmel — a KBTF ttjan PO bonyolitja.

(3) Utalvanyozas csak a teljesités igazoldsa utén, az ér-
vényesitett utalvanyrendeleten torténhet. Az utalvanyren-
delet elokészitése a kezdeményezd szervezeti egység fel-
adata. Az utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

a) a rendelkezének (utalvanyozonak) és a rendelkezést
végrehajtonak (kifizetés érdekében intézkedd) a megneve-
7€s¢ét;

b) az ,utalvany” szot;

c) a koltségvetési évet;

d) a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, ci-
mét, bankszamlajanak a szamat;

e) a fizetés id6pontjat, modjat és Osszegét;

f) a megterhelendd, jovairandd bankszamla szamat és
megnevezeseét;

g) akeltezést, valamint az utalvanyozo6 és az ellenjegyzo
alairasat;

h) a kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorsza-
mat.

Az utalvanyrendeleten a rendelkezd és a rendelkezést
végrehajto nevét a PO tolti ki. A rendelkez6 személye azo-
nos az utalvanyozoéval, a rendelkezést végrehajtoé pedig
a PO részérdl a kifizetés érdekében intézkedd személlyel
(pénztaros, illetve az atutalasi megbizast kiallitd ligyin-
téz0).

(4) Nem kell kiilon utalvanyozni a termékértékesités-
bdl, szolgaltatasbol — szamla, egyszertisitett szamla, szam-
lat helyettesitd okirat, atutalasi postautalvany — befolyd
bevétel beszedését.

A KIADASOK TELJESITESENEK
UTALVANYOZASA
15. §

(1) Az utalvanyozast, a PO altal a szamlahoz csatolt —a
Szabalyzat 15. szamu fiiggeléke szerinti — utalvanyrende-
leten kell végrehajtani.
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(2) Az utalvanyrendeleten — a 14. § (3) bekezdésében
foglaltakon tal — a kovetkezd adatokat kell feltlintetni:

a) a kiadas tartalmat;

b) amegterhelendd, jovairando eldiranyzat-felhasznala-
si keretszamla szamat és megnevezését;

¢) a terhelendd pénziigyi forrast;

d) a kotelezettségvallalo szervezeti egység megnevezeé-
Sét;

e) a kotelezettségvallalo, a teljesitésigazolasra jogosult
¢s az ellenjegyz0 nevét;

) az érvényesitd alairasat.

Az utalvanyrendelet sziikség szerint egyéb (konyvelési)
adattal is kiegésziilhet.

(3) A belfoldi, kiilfoldi kikiildetéssel, elszamolasi el6-
leg felvétellel kapcsolatos kotelezettségvallalas, teljesités-
igazolas, utalvanyozas az ligyiraton torténik.

A BEVETELEK,TELJES’iTESENEK
UTALVANYOZASA

16. §

(1) A befolyt bevételek elszamolasa a KBTF feladata,
mely feladatat a PO utjan latja el.

(2) Amennyiben egy szakmai fOosztaly nemzetkdzi
vagy hazai szakmai programra, illetve egyéb feladatra var
bevételt, arrol koteles tajékoztatni a PO-t. A pénz beérke-
z¢€sét kovetden a PO tajékoztato levelet kiild az illetékes
szervezeti egységnek, amely 5 napon beliil kdteles megad-
ni a pénziigyi forrds megnevezését, a kotelezettségvallald
nevét, aldirasmintajat és a felhasznalas jogcimét.

Az utalvanyozasi ellenjegyzés szabdlyai
17. §

(1) Az utalvanyozasi ellenjegyzés az utalvanyozas jog-
szerliségének és fedezetének tantsitasa, amely alatdmaszt-
ja, hogy a kiadas teljesithetd, a bevétel beszedhetd vagy az
elszamolas pénziigyi elrendelése megkezdhetd.

(2) Utalvanyozas-ellenjegyzési joggal a kdrnyezetgaz-
dasagi szakallamtitkdr, illetve az ltala irasban kijeldlt sze-
mély rendelkezik.

(3) Az utalvany ellenjegyzése sorana 11. § (2) bekezdé-
sében foglaltak értelemszerii alkalmazasaval kell eljarni,
tovabba meg kell gy6zddnie arrol, hogy a szakmai teljesi-
tés igazolasa €s az érvényesités megtortént-e.

(4) Amennyiben az utalvany nem felel meg a 11. §
(2) bekezdésében foglaltaknak, illetve az ellenjegyzésre
jogosult azt allapitja meg, hogy a szakmai teljesités igazo-

lasa és az érvényesités nem tortént meg, errdl irasban tajé-
koztatni kell az utalvanyozot és a minisztert.

(4) Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem
ért vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre az utalva-
nyoz6 irasban utasitja.

Osszeférhetetlenség
18. §

(1A kotelezettségvallald és az ellenjegyzd, illetdleg az
utalvanyozo és az ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi ese-
ményre vonatkoz6an — azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotele-
zettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult személlyel.

(3) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi,
ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt
a tevékenységét kozeli hozzatartozoja [a Polgari Torvény-
konyvrdl szolo 1959. évi IV. térvény 685. §-anak b) pont-
jal, vagy a maga javara latna el.

V. fejezet

Szerzodéskotések, megrendelések és a szerzodések
nyilvantartasanak rendje

Altalénos rendelkezések
19. §

(1) Szerzédésnek tekintendd minden olyan jogi aktus,
amely alapjan a Minisztérium szolgaltatas teljesitésére
vagy termék értékesitésére valik kotelezetté, illetve termék
vagy szolgaltatas kovetelésére szerez jogosultsagot.

(2) A Minisztérium altal kotendd valamennyi szerzo-
dést irasba kell foglalni, e nélkiil sem teljesiteni, sem telje-
sitést elfogadni nem lehet. A minimum 4 példanyban ké-
szilt szerzddést, valamint a szerzddés tartalmat érintd ren-
delkezéseket, adatokat stb. tartalmazd, ugyancsak mini-
mum 4 példanyban csatolt melléklete(ke)t a szerz6do fe-
leknek ala kell irniuk. A topéldany valamennyi oldalat a
szerz6do feleknek szignalniuk kell.

(3) A szerzodésekben biztositani kell a Minisztérium ér-
dekeinek érvényesiilését, a Minisztérium altal teljesitett
ellenszolgaltatassal ardnyos mértékil jogszerzést, a jog-
szerzést biztositd garancidkat, a hibas teljesités jogkdvet-
kezményeit, a szerz6dés lehetd legkisebb mértékli gazda-
sagi hatrany bekovetkezésével torténdé modositasat, fel-
mondasat.

(4) Nem kothetd szerzddés olyan altalanos megfogal-
mazassal, amelybdl a szolgaltatas, illetve az elvégzendd
munka mennyisége, mindsége, egységara, az ellenszolgal-
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tatas (esetenként a részteljesités) idépontja, a teljesités el-
fogadasaért felelos személy neve és beosztasa nem azono-
sithato, illetve nem ellendrizhetd.

(5) Részfizetés csak az aktudlis teljesitéssel aranyban
teljesithetd.

(6) A szamlat minden esetben a Minisztérium nevére,
cimére kell kiallitani és a PO-hoz kell benyujtani.
Amennyiben a szdmla kozvetleniil az érintett szervezeti
egységhez érkezik, az koteles haladéktalanul eljuttatni a
PO-hoz, cllenkezd esetben a késedelmes kifizetés kovet-
kezményeit viseli.

A szerzédeések altaldanos tartalmi kévetelményei
20. §

(1) A szerzédésben rogziteni kell:

a) a szerz6do partner pontos adatait (gazdasagi tarsasag
esetén: teljes — cégnyilvantartas szerinti — cégnév, szék-
hely, cégjegyzékszam, képviseld neve, adészam, bank-
szamlaszam; egyéni vallalkozé esetén: név, székhely, val-
lalkoz6i igazolvany szama, adoszam, bankszamlaszam;
maganszemély esetén: név, anyja neve, lakcim, adéazono-
sito/adoszam, bankszamlaszam);

b) a szerz8dés targyanak és hatalyanak pontos meghata-
rozasat (részletesebb meghatarozast igénylé esetben a
szerz8dés elvalaszthatatlan részét képezd mellékletben);

¢) a Minisztérium részérdl a teljesitést atvevo (elfogado)
szakmai felel6s nevét (szervezeti egység, beosztas és tele-
fonszam megjelolésével), aki a teljesités atvételével a
megfeleld szakmai tartalmat és a teljesités értékardnyossa-
gat is igazolja;

d) a szerzddo felek szolgaltatasanak €s ellenszolgaltata-
sanak mértékét, ellenértékét a nettd Osszeg, afakulces,
bruttd Osszeg pontos (szammal és betlivel is torténd) fel-
tiintetésével, a kifizetés iitemezését (a Minisztérium részé-
r6l 15 napos fizetési hataridé kikotésével), a teljesités
modjat, koriilményeit, a pénziigyi forrds megjeldlését, az
esetleges késedelmes vagy hibas teljesités jogkovetkez-
ményeit, a rendes- és a rendkiviili felmondas lehetdségeit;

e) amennyiben a szerz6dés jellege indokoltta teszi, part-
nerre vonatkozd garancialis kikotések (pl. bankgarancia,
jelzalogjog stb.) megjelolését.

(2) A Minisztérium altal kotott szerzédésnek — az
(1) bekezdésben foglaltakon tal — tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miszaki teljesités idépontjat, melyet
targyévi eldiranyzat terhére torténd kotelezettségvallalas
esetében gy kell megallapitani, hogy a pénziigyi teljesités
hatarideje — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — nem
haladhatja meg a targyévet kovetd év junius 30-at;

b) a kifizetendd 0sszeget;

¢) az Osszeg kifizetésének idépontjat, a kovetkezd
év(ek) eldirdnyzata terhére vallalt kotelezettségek eseté-
ben évenkénti litemezésben.

(3) Szerzédések, megallapodasok kézirdssal nem ké-
szithetok.

A szerzddés mellékletei
21. §

Minden szerzédéshez mellékelni kell az alabbi iratokat:

a) a szerz8dés szovegében sorszdmmal is megjeldlt, hi-
vatkozott mellékleteket, amelyek a szerz6dés tartalmaval
Osszefiiggd rendelkezést, adatot stb. tartalmaznak és a
szerz6déstol elvalaszthatatlanok;

b) a szerz6d6 partner 3 honapnal nem régebbi cégkivo-
natanak (vallalkozo6i igazolvadnyanak) masolatat;

¢) szerzddo partner képviseldje (a kotelezettségvallalas-
ra jogosult) alairasi cimpéldanyanak masolatat;

d) a szerz6déssel kapcsolatos egyéb iratokat (pl. nyilat-
kozatok);

e) a kozbeszerzési, illetve egyszerii kozbeszerzési elja-
ras biralati jegyzOokonyvét (az ajanlatokrol késziilt irasbeli
0sszegzest);

) ajelen Szabalyzat 16. szam fiiggeléke szerinti doku-
mentumot;

e) a szerzOdeés nyilvantartd adatlapot [26. § (1) bekez-
dés].

A szerzédeések elokészitése
22. 8§

(1) A kotelezettségvallald felel a szerz6dés megkotésé-
nek sziikségességéért, a szerz6do partner kivalasztasaért, a
szerzOdési feltételek meghatarozasaért, a szerzodéskotést
megel6z6 kiilon jogszabalyok szerinti eljaras(ok) lefolyta-
tasdnak megtorténtéért, annak jogszerliségéért, valamint a
szerzddés killon jogszabalyokban és jelen szabalyzatban
eldirt tartalmi és formai kdvetelményeinek megtartasaért.

(2) A szerzddéstervezetet a kotelezettségvallalo altal
iranyitott feladatkor szerint illetékes szervezeti egység ké-
sziti el6 (a tovabbiakban: el6készito szervezeti egység) — a
Szabalyzat 1., illetve 2. szamt fiiggeléke szerinti nyomtat-
vany felhasznalasaval — vagy a kotelezettségvallalo a
szerz8do partner 4ltal elokészitett tervezetet fogadja el.

(3) A szerzddéstervezetet a szerz6do partnerrel, ha azt
nem a partner készitette eld, egyeztetnie kell.

(4) A szerzOdéstervezetet az el6készitd szervezeti egy-
ségnek iktatni kell.

(5) Minden szervezeti egység koteles az altala elokészi-
tett szerzddésekrdl naprakész nyilvantartast vezetni.
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A belsé jogérvényességet biztosito eljards
és a szerzodés aldirdsanak rendje

23.§

(1) A szerzOdések alairdsa (kotelezettségvallalas) csak a
belsd jogérvényesitési eljaras lefolytatdsa utan torténhet
meg.

(2) A belsé jogérvényesités a Szabalyzat 16. szamu fiig-
geléke szerinti dokumentum (a tovabbiakban: alairasi do-
kumentum) alairasaval torténik.

(4) Az eldkészitd szervezeti egység az 1 példanyban el-
készitett szerzédéstervezetet az alairasi dokumentummal
¢és a szerz6dés sziikséges mellékleteivel egytitt megkiildi
az alairasi dokumentumban felsoroltaknak, akik a kézhez-
vételt kovetd 3 munkanapon beliil jogosultak és kotelesek
a szerzOdési feltételekkel kapcsolatos esetleges észrevéte-
liiket megtenni, illetve a szerzddés vallalhatosaga esetén
az alairasi dokumentumot alairni. A szerzOdéstervezet,
illetve a mellékletek modositasanak sziikségessége esetén
az észrevételt konkrét szovegszeri javaslattal kell megfo-
galmazni.

(5) Az aléirasi dokumentumon, a szerzddéssel kapcsola-
tos esetleges észrevételek megtételének lehetdsége mel-
lett, az alairasi dokumentumon felsoroltak datummal ella-
tott aldirasa tanusitja a szerzédéstervezetben rogzitett fel-
tételek Minisztérium részérdl torténd vallalhatosaga ellen-
Orzésének megtorténtét.

(6) Az elokészitd szervezeti egység felel azért, hogy az
alairasi iven feltlintetettek gyakorolhassak lattamozasi jo-
gukat.

24.§

(1) Az iktatészammal ellatott szerzddéstervezetet, vala-
mint annak mellékleteit, tovabba — az el6készit6 szervezeti
egység vezetdjének alairdsaval mar ellatott — alairasi do-
kumentumot meg kell kiildeni alairasra a kotelezettségval-
lalonak. Ha a szerz6dés tartalma mas szervezeti egységet
is érint, a kotelezettségvallalo altal torténd alairas elott az
alairasi dokumentumot az €rintett szervezeti egység veze-
tdjével is szignaltatni kell.

(2) A kotelezettségvallalo alairasat kovetden az alairasi
dokumentumot meg kell kiildeni a PO részére. Az alairasi
dokumentum szignalasaval a PO azt igazolja, hogy a szer-
zO0désben vallalt pénziigyi teljesités feltételei fennallnak.

(3) A PO a szignalasra megkiildott szerzodést nyilvan-
tartasi szdmmal latja el és ezt a szamot az alairasi doku-
mentumon feltiinteti. A PO az aldirast kovetden szerz6dés-
tervezetet, annak mellékleteit, valamint az alairasi doku-
mentumot kozvetleniil tovabbitja a KBTF Beruhazasi
osztalyhoz (a tovabbiakban: BO).

(4) A BO a szerzddéskotést megel6zo, jogszabalyban
eldirt eljarasok (kdzpontositott kdzbeszerzeés, kozbeszer-

z¢s, 8 000 000 Ft alatti /nettd/ beszerzés) lefolytatasat és
szabalyszeriiségét ellendrzi.

(5) A BO — az alairast kdvetéen — a részére megkiildott
dokumentumokat — a (6) bekezdésben foglaltak kivételé-
vel —a Kozigazgatasi, jogi és koordinacios féosztalyhoz (a
tovabbiakban: KJKF) tovabbitja a szerzédés tartalmi és
formai szempontbdl torténd ellendrzése céljabol.

(6) Nem kell megkiildeni szignalasra az aldirasi doku-
mentumot és annak mellékleteit KJKF-nek, ha

a) a szerz6dés eldkészitése a jelen szabalyzat 1. vagy 2.
szamu fliggeléke szerinti formanyomtatvany felhasznala-
saval késziilt;

b) a kotelezettségvallalo részben onalldoan gazdalkodo
koltségvetési szerv. Ebben az esetben a kotelezettségval-
lal6 gondoskodik a szerzddés tartalmi és formai szempont-
jéabol torténd jogi ellendrzésral.

(7) Az alairasi dokumentumra felvezetett esetleges ész-
revételek alapjan az el6készitd szervezeti egység vezetdje
— amennyiben a szerzédéstervezet adott rendelkezéseinek
modositasa sziikséges — koteles az észrevételekrdl a szer-
z0d0 partnert tajékoztatni és az indokolt mddositasok szer-
z0désen torténd atvezetése irant haladéktalanul intézked-
ni. Az intézkedés megtorténtét az alairasi dokumentumon
az eldkészitd szervezeti egység vezetdje igazolja.

25.§

(1) Amennyiben az aldirdsi dokumentumon az adott
szerz6dés belso jogérvényességéhez sziikséges alairasok a
24. §-ban foglaltak szerint megtorténtek, a szerz6dést, va-
lamint annak a felek altal alairand6 mellékleteit meg kell
kiildeni a szerz6do partnernek aldirasra, tovabba a topél-
dany minden oldalon torténd szigndldsdra. A partner a
szerzOdés aldirasara a Minisztériumba is meghivhato.

(2) A szerz6do6 partner alairasat kovetden a kotelezett-
ségvallalo, tovabba a szerzddést elkészitd dolgozo szerzo-
dés minden példanyat alairja és a tdpéldany minden oldalat
szignalja. A szerzddést utolsoként a pénziigyi ellenjegy-
zésre jogosult szignalja.

(3) A szerzédés modositasa esetén — amennyiben az
pénziigyi vonzattal jar — a bels6 jogérvényesitési folyama-
tot meg kell ismételni, kivéve az inflacios hatas kovetését,
amennyiben az eredeti szerzédésben pontosan feltlintetés-
re kertilt.

A szerzédések nyilvantartasa
26. §

(1) Valamennyi szerz6dé fél altal alairt, illetve ellen-
jegyzett szerz0dés alapjan az eldkészitd szervezeti egység
a Szabalyzat 17. szamt fliggeléke szerinti szerz6dés-nyil-
vantartd adatlap kitoltésével kezdeményezi a PO-nal a
szerz6dés végleges pénziigyi nyilvantartasba vételét.



10. szam

KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI ERTESITO

1455

(2) A szerzodés végleges pénziigyi nyilvantartasba vé-
teléhez mellékelni kell:

a) a szerz6dés minden oldalan a szerzodo felek eredeti
alairasaval rendelkez6 topéldanyat;

b) a szerzddés szovegében sorszammal is megjelolt (hi-
vatkozott), a szerzdd6 felek altal minden oldalon szignalt
mellékleteket;

¢) a pontosan ¢s hianytalanul kitoltott szerzédés-nyil-
vantartd adatlapot az azt kitolté személy aldirasaval, nevé-
nek nyomtatott betiivel torténd feltiintetésével;

d) az alairasi dokumentumot;

e) a kozbeszerzési, illetve szabadkézi eljaras biralati
jegyzokonyve (az ajanlatokrol késziilt irasbeli 6sszegzes).

(3) A PO a szerzédés-nyilvantart6 adatlap nyilvantartasi
szammal torténd ellatasa, a nyilvantartasba vétel datuma-
nak feltiintetése és a (2) bekezdésben felsorolt, nyilvantar-
tasba vett iratok atvételét is tantisito alairasa utan az adat-
lap masolatanak az eldkészitd szervezeti egység részére
torténd atadasaval igazolja, hogy a szerzédés kotelezett-
ségként a Minisztérium pénziigyi nyilvantartasaba beke-
riilt.

(4) A PO altal kiadott szerzédés-nyilvantartd adatlap,
valamint a belsd jogérvényességet igazold alairasokat tar-
talmazé dokumentum masolatat, a szerz6dés egy példa-
nyat (a szerz6dés szovegeében hivatkozott melléklet/ek/et)
az elokészito szervezeti egységek kotelesek megdrizni.

(5) Az el6adoi ivben kell elhelyezni — a végleges nyil-
vantartasba vételhez sziikséges okiratokon kiviil — a szer-
z8déskotés kezdeményezésével, az esetlegesen jogsza-
balyban el6irt eldzetes eljardssal, palyaztatassal kapcsola-
tos, valamint a szerzddéssel Osszefiiggésben keletkezett
barmely egyéb iratot, nyilatkozatokat, levelezéseket és a
szerz0dés egy eredeti példanyat azzal, hogy az eldadoi
iven irattarozas elétt fel kell tlintetni a szerz8dés pénziigyi
nyilvantartasi szamat.

(5) A Minisztérium pénziigyi szerzédés nyilvantartd
rendszerét a PO kezeli, egyrészt a szerz6dés-nyilvantartd
adatlapon szerepld adatok szdmitdégépes nyilvantartd
programban torténd rogzitésével, masrészt a szerzédés
nyilvantartasba vételéhez sziikséges — a (2) bekezdésben
felsorolt — iratok 6rzésével.

(6) A nyilvantartasba vett szerzddésekrdl, az azokban
szerepld adatokrol informaciot, masolatot, kimutatast a PO
és az érintett kotelezettségvallalok csak a kornyezetgazda-
sagi szakallamtitkar — a hozza benyujtott irasbeli kérelem
alapjan megadott — engedélye birtokaban adhat ki.

(7) A (6) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a
jogszabalyokban, belsé szabalyzatban, illetve utasitasban
ellendrzésre feljogositott szervek, valamint ezek képvise-
letében eljard személyek részére adott barmely tartalmu
felvilagositas esetén.

(8) Amennyiben a szerz6dés modositasa a szerzodés tel-
jesitési hataridejének modositasan kiviil a szerz6dés egyéb
feltételeinek valtozatlanul hagyasaval torténik, a bels6
jogérvényességi folyamatot megismételni nem kell. Ez
esetben a modositod szerzédést 4 példanyban és a szerzo-

dés-nyilvantartd adatlapot 1 példanyban kell benyujtani a
PO-hoz. A benyujtott iratok alapjan a PO a szerz6dés ha-
taridejének modositasat a kotelezettségvallalas- és a szer-
z6désallomany nyilvantartasban atvezeti.

Pénzeszkoz ataddassal kapcsolatos megallapodasok
27.§

(1) Allamhaztartason kiviili szervezet részére pénzesz-
ko6z atadasra csak rendkiviili esetben, elszamolasi kotele-
zettség eldirdsaval keriilhet sor. Az elszamolasi kotelezett-
ség — az atadott pénzeszkoznek a megallapodasban rogzi-
tett cél megvaldsitasa érdekében — a pénzeszkozt atvevo
nevére kiallitott hitelesitett szamlamasolatok, valamint a
szamla kiegyenlitését igazold hitelesitett okmanymasola-
tok benyujtasaval torténik meg. Az el nem szamolt, atadott
pénzeszkdzt a megallapodasban rdgzitett modon vissza
kell utalni a Minisztérium részére.

(2) A pénzeszkdzatadasokat rogzitd megallapodasok is
a szerz8dés nyilvantartas részét képezik. Erre tekintettel a
belsd jogérvényességet igazolo eljaras lefolytatasa a pénz-
eszkozatadasra vonatkozodan késziilt megallapodasok ese-
tében is sziikséges, a szerz6déskotések rendjét szabalyozd
rendelkezések értelemszerti alkalmazéasaval.

(3) A pénzeszkozatadasokat rogzité megallapodasok-
ban a feladatokat részletesen — a megallapodasban foglal-
tak megvaldsulasanak folyamatos ellenérzését is biztosito
modon — kell meghatdrozni még abban az esetben is, ha a
megallapodéas megkotése a Szabalyzat 3. szamu fliggeléke
szerinti megallapoddsminta alkalmazasaval torténik.

(4) Azon pénzeszkdzatadasoknal, ahol a teljesités ké-
sObbi, mint a pénzeszkoz atutalasa, teljesitésigazolas he-
lyett az atutalasra vonatkozo rendelkezd levél és a Sza-
balyzat 18. szamu fiiggeléke szerinti utalasfelkéro levél ki-
toltése sziikséges kotelezettségvallald részérdl. A kotele-
zettségvallalonak biztositania kell a megallapodasban a
pénzeszkdzok utdlagos elszdmoltatasdnak lehetdségét, a
feladat teljesitését kovetden.

(5) A megallapodasban szerepld feladatra vonatkozo
be- ¢és elszamolasi kotelezettség a kotelezettségvallalast
kezdeményezd joga és kotelessége.

(6) A teljesitésigazolast — a szakmai, pénziigyi elszamo-
last kovetden — utdlag be kell nyujtani a PO-hoz.

Feladatatadasrol szolo megallapodas
FEJEZETEK KOZOTTI FELADATATADAS
28. §
(1) A fejezetek kozotti feladatatadasokat rogzité megal-

lapodéasok is a szerzddés-nyilvantartas részét képezik,
ezert a belsO jogérvényességet igazolo eljaras lefolytatasa-
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ra vonatkoz6 rendelkezéseket e megallapodasok megkoté-
se sordn is alkalmazni kell az alabbi eltérésekkel:

a) nem kell a PO eldzetes szignalésa;

b) amegallapodéast minden esetben a kornyezetgazdasa-
gi szakallamtitkar irja al.

(2) A fejezetek kozotti feladatatadasokat rogzité meg-
allapodasmintat a Szabalyzat 4. szamu fiiggeléke tartal-
mazza. A megallapoddsminta alkalmazasa esetén mellék-
letben részletesen rogziteni kell a fejezetek intézményei
kozotti atadando feladat részletes meghatarozasat, elvég-
z¢ésére vonatkozdan meghatarozott feltételeket. A mellék-
letet a KvVM Igazgatas részérdl a szakmai kotelezettség-
vallal6 és a pénziigyi ellenjegyz0 irja ala.

(3) A megallapodas alairasat kovetéen a KBTF a Feje-
zeti koltségvetési osztaly (a tovabbiakban: FKO) utjan in-
tézkedik az el6iranyzat-atadas végrehajtasarol.

KvVM FEJEZET INTEZMENYEI KOZOTTI
FELADATATADAS

29. §

(1) A KvVM fejezetéhez tartozd intézménynek kozotti
feladatatadas esetén a feladatitadassal Osszefliggd eld-
iranyzat-atcsoportositast a kdrnyezetgazdasagi szakallam-
titkarnak cimzett levélben kell kérni, amelynek a kdvetke-
zOket kell tartalmaznia:

a) a pénziigyi forrast és a kiemelt eldiranyzat megjelo-
1ését;

b) a feladat meghatarozasat;

¢) a feladatot atvevo intézmény megnevezEését.

(2) Az (1) bekezdés szerinti levélhez csatolni kell a fel-
adattervet, melynek tartalmaznia kell:

a) részletesen az atadott feladatot;

b) a feladat teljesitésének hataridejét;

¢) a teljesités elszdmoldsanak modjat;

d) a témafeleldsoket;

e) a felhasznalhato kiemelt eldiranyzat megjelolését.

(3) A feladatatadasrol a kezdeményezd, az eléiranyzat-
atadasrol az FKO intézkedik.

Megbizdsi szerzédés (munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszony)

30. §

(1) Munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony létesité-
sére vonatkozd megbizasi szerz0dés (Szabalyzat 7. szamu
fiiggelék) megkotését a HIUF-nal kell kezdeményezni.

(2) A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesi-
tését — a kornyezetgazdasagi szakallamtitkar elGzetes
egyetértésével — a miniszter engedélyezi.

Konferencian, tovabbképzésen valo részvétel
engedélyeztetése

31.§

(1) Konferencian, tovabbképzésen vald részvételt a
HIUF-nal kell kezdeményezni, a Szabalyzat 8. szamu fiig-
geléke szerinti nyomtatvanyon.

(2) Amennyiben a részvételi dijat elére kell utalni, a
Szabalyzat 19. szamu fliggeléke szerinti utalasfelkérd le-
velet is ki kell tolteni.

Hivatalos kiilfoldi kikiildetések koltségtéritésének és
elszamolasanak rendje

A KULFOLDI KIKULDETESEK
KOLTSEGTERITESENEK ALTALANOS ELVEI

32.§

(1) A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni minden
kikiildetésre, amelynek tervezett idotartama nem haladja
meg a 3 honapot.

(2) A kikiildottet a kiilfoldi tartozkodas soran felmeriild
indokolt mértékii koltségeinek fedezésére koltségtérités
illeti meg.

(3) Az osztondijban részesiilok esetében a Szabalyzat
csak az 0sztondijat felajanlo altal nem fedezett koltségek
megtéritésére, illetve kiegészitésére alkalmazhato.

(4) A kikiildottet megfeleld dsszegii, a kiilligyminiszter
altal jogszabalyban meghatarozott valutanemben kifize-
tett utiel6leggel, illetéleg gyakori kiilfoldi kikiildetések
esetén magyar allamkincstari VIP kartyaval kell ellatni.
Amennyiben a kikiildott még nem rendelkezik VIP kartya-
val a KNF utazas eldtt legalabb 10 nappal a PO-ra kartya-
igénylést ad le.

(5) A VIP kartyak kezelésének és hasznalatanak rendjét
a kincstari kartyak kezelésérdl és hasznalatarol szo616 sza-
balyzat tartalmazza.

A KULFOLDI KIKULDETESEK
KOLTSEGTERITESENEK MERTEKE
ES ELSZAMOLHATO DOLOGI KOLTSEGEK

33.§

(1) A kikiildott részére — utdlagos elszamolasra — napi-
dijat kell megallapitani az alabbiak szerint:

a) amennyiben annak folyositasara, vagy el6legezésére
a Minisztériumtol keriil sor, a kifizetendd napidij ad6zasa-
ra és elszadmolasara vonatkozdan a személyi jovedelem-
adorol szo16 torvény® rendelkezései szerint kell eljarni,

41995, évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadorol.
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b) amennyiben a Minisztérium a kikiildetés koltségeit
—részben vagy egészben — megeldlegezi, a kiilfoldi fél té-
ritését a Minisztérium Magyar Allamkincstarnal vezetett
10032000-01468216-00000000 szamu szamlajara kell
utaltatni. A valutaban téritett koltségeket a Minisztérium
valutapénztaraba valutaban kell elszamolaskor befizetni,
amelyet a kiilf61don kapott bizonylattal igazolni kell.

¢) amennyiben annak folyodsitasara a Minisztériumtol
fliggetleniil — a meghivd nemzetkozi szervezet, orszag ré-
sz&rél — kertiil sor, a személyi jovedelemadorol szolo tor-
vény rendelkezései szerint kell eljarni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti, Magyarorszagon addzé jo-
vedelmek esetében a személyi jovedelem adoeldlegének,
valamint a nyugdij-, illetve egészségbiztositasi jarulék levo-
nasa ¢és befizetése a PO feladata. A kikiildott a PO-al kozli a
levonashoz és befizetéshez sziikséges személyes adatait.

(3) A PO, valamint a KNF jogosult — a kiilon jogszaba-
lyok > adatvédelmi rendelkezéseinek betartiséval — a birto-
kaba keriilt személyes adatokat a kikiildetés, valamint a le-
vonasi és befizetési kotelezettségek teljesitéséhez sziiksé-
ges mértékig kezelni.

(4) A kikiildott beosztasatol és munkakorétdl fiiggden a
kovetkez6 napidij-kategoriak szerinti napidijra jogosult:

a) L. osztalyu napidij-kategoria mértéke az allami veze-
tok kiilfoldi napidijarol szo6lo kiilon jogszabalyban megal-
lapitott napidij. E kategdridba tartoznak az allami vezetok.

b) 11. osztalyu napidij-kategdria mértéke a mindenkori I.
osztalyu napidij 70%-a. E kategoriaba tartoznak az I. osz-
talya kategoriaba nem sorolt kikiildottek.

(5) A kikiildetés tényleges id6tartama az indulas és az
érkezés tényleges idOpontja kozott eltelt id6. A tényleges
idépont megallapitasakor az orszaghatar atlépését kell fi-
gyelembe venni, kivéve 1€gi és vizi ut esetén, melyeknél az
indulas szerinti idopontot egy oraval megeldzden, az érke-
z¢st egy oraval kovetden kell figyelembe venni. A kikiil-
dottet arra a naptari napra, amelyen a kiilfoldi tartézkoda-
sénak id6tartama eléri a nyolc orat a teljes napidij, arra a
napra, amelyen a kiilfoldi tartozkodéasanak id6tartama eléri
a négy orat, de kevesebb, mint nyolc 6ra a napidij 50%-a
illeti meg. Ha a kiilfo1di tartozkodas négy oranal rovidebb,
a kikiildottnek napidij nem jar.

(6) Amennyiben a hivatalos menetrendtdl valo eltérés
indokolja a tervezett kikiildetési koltségtérités (napidij)
valtoztatasat, ugy ehhez a kozlekedési tarsasag igazolasa
sziikséges.

(7) Ha a kikiildott ugyanazon a napon tobb orszagban
jart, részére azon orszagra megallapitott napidijat kell kifi-
zetni, amelyben leghosszabb ideig tartézkodott.

(8) Az esedékes napidijat — a kikiildott altal kapott ella-
tas fliggvényében — az alabbiak szerint kell csokkenteni:

a) 4llami vezetSk esetében’

aa) ebéd — a napidij 40%-aval,
ab) vacsora — anapidij 35%-aval.

51992, évi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérol és a kozérdekii
adatok nyilvanossagarol.

¢ Lasd: 174/2006. (VIIL 11.) Korm. rendelettel modositott 136/2006.
(VI 26.) Korm. rendelet.

b) a tobbi kikiildott esetében
ba) ebéd — a napidij 30%-aval,
bb) vacsora — anapidij 30%-aval.
Amennyiben a kikiildott kikiildetése soran teljes korli
ellatast nytjté korhazi kezelésre szorul, a korhazban toltott
napokon a kikiildottet a napidij 40%-a illeti meg.

34.§

(1) A szallasok kategoridinak meghatarozasa — az egyes
orszagok, foldrészek szalloda kategoridiban tapasztalhato
kiilonbségek figyelembe vételével — az alabbi szempontok
szerint torténik:

a) az L. napidij kategdriaba tartozok I. osztalyu, illetve
harom-, négy-, indokolt esetben, Otcsillagos szallodat
vehetnek igénybe;

b) a II. napidij kategoridba tartozok II. osztalyu, illetve
altalaban haromcsillagos szallodat vehetnek igénybe. In-
telét a KNF vezetdje el6zetesen engedélyezi;

¢) a delegacid tagjai a delegacid vezetdjét megilletd
szallodaban torténd elhelyezésre jogosultak.

(2) A napi szallaskoltség felso hatarat a kikiildetés enge-
délyezésére készitett eldterjesztésben kell meghatarozni.
Az elére meghatarozott koltségnél magasabb dsszeg elsza-
molésa csak elére nem lathato koriilmények bekovetkezé-
se esetén a KNF vezetdjének engedélyével lehetséges.

(3) A szallaskoltség elszamolasanak alapja a szallodai
szamla. A szallodai szamlan kiilon tételként megjelend
minden étkezés — a reggelit kivéve —, egyéb fogyasztas és
szolgaltatas koltsége — az egyéb, bizonylat alapjan elsza-
molhaté koltségek kivételével — teljes egészében a kikiil-
dottet terheli.

(4) Az 1. kategoriaba tartozo kikiildottek koziil a minisz-
ter els6 osztalyu (,,F”), vagy komfort (Business ,,C”) oszta-
lyua, egyéb allami vezetd, vagy a II. kategoriaba sorolt ki-
kiildott pedig alapvetden turista (kivételes, stirgds kiilfoldi
kikiildetéseknél komfort) (,,Y”) osztalya repiildjegy
igénybevételére jogosult.

(5) Vonattal torténd utazas esetén az 1. kategoriaba tar-
tozo kikiildott 1. osztalyu, a I1. kategoriaba tartozo pedig I1.
osztalyu vasuti jegy igénybevételére jogosult, IC, EC pot-
jegy mindkét esetben elszamolhato. Sziikség esetén halo-
kocsi hasznalatara minden kikiildott jogosult.

(6) Delegacid utazasa esetén, ha a delegaciovezetd
egyediil jogosult ,,F”, illetve ,,C” osztalyu jegyre, akkor a
delegacid tovabbi egy tagja részére biztosithatd ,,F” illetve
,»C” osztalyu jegy.

(7) Hivatali gépkocsi kiilfoldon felmeriild indokolt kolt-
ségei bizonylattal szamolhatok el.

(8) Sajat gépkocsi hasznalatat az Utasitas 4. szamu mel-
léklete (Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzat) alapjan kell
engedélyeztetni. Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a
célallomasig és vissza a Il. osztalyl vasuti menetjegy ara-
nak 80%-a fizethetd ki forintban. Tobb utas esetén a gép-
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kocsi tulajdonosat utasonként a fenti 6sszeg 20-20%-a is
megilleti.

(9) A kikiildottet az induldsnal és az érkezésnél megille-
ti a tartozkodasi helytdl a repiil6térig (palyaudvarig) vala-
mint a replilétértdl (palyaudvartdl) a tartozkodasi helyig
megtett ut szamlaval igazolt koltsége (minibusz). Taxi
olyan esetekben vehetd igénybe, amikor annak koltsége a
minibusz koltsége alatt marad, illetve a minibusz igénybe-
vételét valamilyen alapos indok kizarja.

(10) Amennyiben a fogad6 fél a helyi kozlekedéshez
nem tud segitséget nyujtani, akkor indulaskor, érkezéskor
és atkoltozéskor a kiilfoldi célallomas, reptilétér és a szal-
loda kozotti utazashoz igénybevett taxi koltsége — az e
célra biztositott ellatmany terhére — szamlaval elszamol-
hato.

(11) Egyéb bizonylat alapjan elszamolhat6 koltségek:

a) vizum dija;

b) csekk bevaltasi, illetve valuta atvaltasi illeték;

¢) hivatalos tavirat, telefon, telefax, e-mail €s internet
haszndlat dija (a hivott fél megjeldlésével), hivatalos cso-
magok szallitdsa a KNF vezetdjének engedélyével;

d) a KNF vezetdje altal engedélyezett helykozi kdzleke-
désre hasznalt bérlet vagy napijegy;

e) egyéb, a kikiildetéshez kapcsolodo elére nem terve-
zett koltségek, a KNF vezetdje altali utdlagos engedélye-
z¢€s esetén.

A KULFOLDI KIKULDETESEK KOLTSEGEI
ELSZAMOLASANAK RENDJE

35.§

(1) A kikiildottnek — a hazaérkezését kovetd 8 munka-
napon beliil —a felvett utiel6leggel —a Szabalyzat 9. szam
fliggeléke szerinti formanyomtatvanyon (a tovabbiakban:
elszamolasi nyomtatvany) — el kell szdmolnia, és le kell
adnia a keletkezett szamlakat, beleértve a menetjegyek
torzsszelvényeit, is a KNF-n.

(2) Az utazénak az elszdmolési nyomtatvanyon a kiil-
foldon felmeriilt koltségeket abban a pénznemben kell fel-
tlintetni, amelyben az eldleg kiadasra kertilt.

(3) A KNF altal lattamozott, és a PO altal érvényesitett
elszdmolasi nyomtatvany alapjan a PO irasos értesitést
kiild a kikiildottnek. A kikiildott a kiértesités keltétol sza-
mitott 5 munkanapon beliil koteles a Minisztérium pénzta-
raban a pénziigyi elszdmolasbol adodo kovetelést vagy
tartozast rendezni.

(4) Az eldlegelszamolas soran keletkezett kovetelés
vagy tartozas rendezése torténhet az eldlegként felvett va-
lutanemben, illetve forintban.

(5) Amennyiben a pénztarba torténd befizetés maradék-
talanul és hatdridére nem torténik meg, a PO a KNF-nek
jelentést készit. A jelentés alapjan a KNF vezetdje kezde-
ményezi a kikiildott munkaltatéi jogkort gyakorldjanal

munkaltatoi intézkedés megtételét, ujabb kikiildésbol tor-
ténd kizarasat.

(6) A kikiildott az altala elkészitett elszamolasban fog-
laltakért felelds.

(5) Az elszamolas eldiranyzat szerinti ellendrzését és az
eltérések engedélyezését a KNF, pénziigyi érvényesitését
¢s ellendrzését a PO végzi.

KULFOLDIEK RESZVETELEVEL SZERVEZETT
HAZAI RENDEZVENYEK SZABALYAI

36. §

(1) A hazai nemzetkdzi rendezvényekkel jaro szolgalta-
tasok igénybevételekor a Reprezentacios Szabalyzatban
foglaltak szerint kell eljarni.

(2) A Minisztérium kiilfoldiek részvételével szervezett
rendezvényeirdl a rendezd szervezeti egység, illetve a
KNF a kiilfoldi vendégek szdmanak ¢és tartdzkodasi idejé-
nek feltiintetésével részletes koltségtervezetet készit, amit
a kornyezetgazdasagi szakallamtitkar ellenjegyzése utan a
KNF vezet6je hagy jova.

(3) A rendezvények kiilfoldi résztvevoinek ajandékoza-
sara csak olyan esetekben és korben keriilhet sor, amikor
azt a targyalas és a kapcsolat jelentdsége megkivanja. Az
ajandéktargyak beszerzésére €s felhasznalasara a proto-
koll célu ajandéktargyak beszerzésének és kezelésének
rendjérdl szol6 szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

Megrendelések
37.§

(1) A megrendelés alairdsa — mint eszk6zok beszerzésé-
re és egyszeri szolgaltatdsok igénybevételére vonatkozo
irasban rogzitett igény — a kotelezettségvallaldsra és ellen-
jegyzésre vonatkozoé eldirasok szerint torténik.

(2) A megrendelés nem tartozik a szerzodések nyilvan-
tartasi rendjét szabalyozo eldirasok hatalya ala.

(3) A kotelezettség-nyilvantartds hatalya ald tartozo
(szallito altal irasban visszaigazolt) megrendelések rogzi-
tésére a Szabalyzat 5. szamu fiiggeléke szolgal, a kozbe-
szerzési értékhatarok figyelembe vételével.

(4) A megrendel6 tigyintéz6jének a Szabalyzat 5. szamu
fiiggelékében foglaltakat teljes koriien kell kitdltenie.

(5) A megrendelést 2 példanyban kell elkésziteni, meg-
jelolve a kozbeszerzési eljaras tipusat, csatolva a kozbe-
szerzési, illetve szabadkézi eljaras biralati jegyzokonyvét.

(6) A megrendelés visszaigazolasat a megrendelést kez-
deményezd szervezeti egység tarolja.

(7) Nem sziikséges eldzetes, irasbeli megrendelés — ki-
véve a 41. §-ban leirt immaterialis javak, targyi eszkozok
beszerzését —az 50 000 Ft-ot el nem érd beszerzések, szol-
galtatasok esetén. Ezen megrendeldket utdlag, a szamlaval
egylitt kell megkiildeni a PO-nak.
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VL. fejezet

A gazdasagi tarsasdagok tékejuttatdsaival,
tokeemeléseivel kapcsolatos eljarasi rend

38.§

(1) A gazdasagi tarsasagok részére meghatarozott célu
pénzeszkdzok atadasaval, tékejuttatasaival, tokeemelései-
vel kapcsolatos dontések elokészitéséért a KBTF Tulajdo-
nosi osztalya (a tovabbiakban: TO) a felel6s.

(2) A tokejuttatassal, tokeemeléssel kapcsolatban kote-
lezettségvallalo csak a miniszter lehet.

(3) A tokejuttatasokrol, tokeemelésekrdl szol6 minisz-
teri dontés egy példanyat az alapitoi okirattal, valamint en-
nek a tékeemelésre vonatkozé modositasaval, a tamogata-
si megallapodassal, az egyéb miniszteri dontéssel egylitt a
KBTF irattarozza.

(4) Ugyancsak a TO feladata kezdeményezni a PO-nél a
tokejuttatasok, tOkeemelések, meghatarozott célu pénz-
eszkoz atutaldsat, s gondoskodnia kell a kiilsé forras
KvVM Igazgatés szdmléajara valo keriilésérdl.

(5) A KBTF a (4) bekezdés szerinti dokumentumok bir-
tokéaban teljesitheti a kifizetéseket, amelyek alapjat képe-
zik a Minisztérium mérlegében val6 szerepeltetésnek.

(6) A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C tv. altal eldirt ré-
szesedések nyilvantartasahoz a tarsasagoktol a mérlegek,
beszamolok bekérése, tovabba a KBTF Szamviteli oszta-
lyara (a tovabbiakban: SZO) torténd eljuttatasa a TO
feladata.

VILI. fejezet
Munkaerd- és bérgazdalkodas
Jog- és hataskor
39. §

(1) A tartosan lires allashellyel megtakaritott személyi
juttatas nyilvantartasa a HIUF feladata.

(2) Ha a tényleges 1étszam az engedélyezett 1étszamnal
kevesebb, a személyi juttatds megtakaritott része minisz-
teri engedéllyel — az Amr.-nek megfeleléen — felhasznal-
hato.

Létszamjelentés, az illetmény szamfejtése
és kifizetése
40. §

(1) A minisztérium féosztalyai havonta kotelesek a PO
szamara létszamjelentést kiildeni legkésébb a targyho
21-én. A 1étszamjelentés az el6z6 ho 21-t6l a targyho 20-ig

torténo iddszakra vonatkozik. A targyho 23-ig megkiildott
keresoképtelenséggel kapcsolatos igazolasok keriilnek
szamfejtésre. Az ezt kovetden megkiildott igazolasok a ko-
vetkezd idészaknal keriilnek elszdmoldsra.

(2) Az illetménnyel egy idOben keriil elszamolasra az
adotorvény szerinti egyéb adokoteles bevétel (pl.: kiilfoldi
napidij adokdteles része) személyi jovedelemadoja.

(3) A havi illetmény, az elérehozott havi illetmény, az
egyeb juttatasok, a jutalom kifizetése a koztisztviselok al-
tal pénzintézetnél megnyitott folyoszamlara atutaldssal
torténik (a kifizetés napjan valo elérhetoséggel).

(4) Az egyéni bérszamfe;jtd lapot a PO az illetmény kifi-
zetés napjan tovabbitja a koztisztviseldk részére.

(5) A koztisztviseld kinevezésére a kdzponti allamigaz-
gatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allam-
titkarok jogallasardl szold 2006. évi LVII. torvény, a koz-
tisztviseldk jogallasarol szolé — tobbszor modositott —
1992. évi XXIII. torvény és a kiilon jogszabalyok rendel-
kezései az iranyadok. A kinevezéshez, azt megeldzden, a
kornyezetgazdasagi szakallamtitkar vagy az altala irasban
ellenjegyzési jogkorrel felruhazott személy ellenjegyzése
is sziikséges.

(6) Az egyéb juttatasok mértékének jovahagyasa a mi-
niszter hataskorébe tartozik.

VIIL. fejezet
Eszkozgazdalkodas
41. §

(1) Az eszkozgazdalkodas a Minisztérium rendeltetés-
szerll miikodéséhez sziikséges immateridlis javak, ingatla-
nok és targyi eszkozok igényfelmérésére, beruhazasanak
tervezésére, beszerzésére ¢és lizembe helyezésére, a mar
meglévd immaterialis javak, ingatlanok és targyi eszk6zok
hasznalatara, fenntartasara (karbantartasara, javitasara) és
felujitasara terjed ki.

(2) A Minisztérium a 100 000 forint egyedi beszerzési
érték alatti igynevezett kis értéki targyi eszk6zok és szel-
lemi termékek beszerzési koltségét folyo kiadasként egy
Osszegben nem minden esetben szamolja el. (A 100 000
forintos értékhatarba a bekeriilési értékbe beszamitandod
afat is figyelembe kell venni.)

(3) Az azonos tipust eszkozoket egy helyen kell nyil-
véntartani. fgy a

a) a tartosan hasznalatos muszaki cikkek,

aa) szamitas- és tigyviteltechnikai eszk6zok kozé so-
rolt eszkdzok: szamitdgépek, nyomtatdk, moni-
torok, szkennerek, sziinetmentes tapegységek,
szamitastechnikai mérémuszerek, szerverek,
notebookok, projektorok, irdgépek stb.;
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ab) egyéb gépek, berendezések ¢s felszerelések kozé
sorolt eszk6zok: TV késziilékek, HIFI berende-
zések, radiok, VIDEO-kamerak, fényképezdgé-
pek, VIDEO-lejatszok, DVD-lejatszok, fény-
masol6 gépek, iratmegsemmisitd gépek, mikro-
hullamt siiték, hiitészekrények, mosogatdgé-
pek, diktafonok, irasvetitk, faxok, telefon al-
kozpontok, vezetékes- és mobil telefonkésziilé-
kek, irodatechnikai gépek (pl.: koto, fiizo, spi-
ral) stb,
b) az immateralis javak (szellemi termékek és vagyoni
értéki jogok),
¢) a butorok (egyéb gépek, berendezések és felszerele-
sek kdzé sorolva),

d) ajarmiivek (a jarmiivek esetében az eredeti bekertilé-
si értékben szerepld és késdbbi idépontban beszerzésre ke-
rild radiok, cd-lejatszok, magnok €s mobiltelefonokhoz
kapcsolodo beépitett berendezések a hasznalatbavétel id6-
pontjaban aktivaldsra keriilnek az adott jarmiire),

e) a kdzponti beruhazasi forrasbol beszerzett eszkdzok

100 000 Ft egyedi beszerzési érték alatt is targyi eszkoz-
nek mindsiilnek.

(4) A (3) bekezdésben felsoroltakon til minden eszkoz-
féleségnél figyelembe kell venni az 100 000 forintos érték-
hatart, mérlegelve, hogy 100 000 Ft értékhatart el nem érd
eszkozok tartdsan szolgaljdk-e a Minisztérium tevékeny-
ségét.

(5) Az immaterialis javak, targyi eszkozok beszerzése
beruhazasnak, felhalmozasnak mindsil. A beruhazas for-
rasat (intézményi, kdzponti) a kotelezettségvallalaskor
minden esetben meg kell hatarozni.

(6) Az immaterialis javak, targyi eszkozok beszerzése
kizarolag eldzetes kotelezettségvallalds alapjan lehetsé-
ges.

(7) A beruhazasok igényfelmérését, tervezését, a mar
meglévo immaterialis javak, ingatlanok és targyi eszk6zok
fenntartasi és feltjitasi eléiranyzatanak tervezését a bels6
koltségvetésben meghatarozott kotelezettségvallald szer-
vezeti egységek vezetdjének javaslata alapjan — miniszté-
riumi szinten — a KBTF &sszesiti, majd jovahagyasra eld-
terjeszti. Az éves intézményi beruhazasi és felujitasi ter-
vet, keretet — a sorrendiséget is figyelembe véve — a mi-
niszter hagyja jova legkésobb a targyév marcius 31-ig.

(8) A kotelezettségvallalo szervezeti egységek a belsd
koltségvetésben meghatarozott keretek felett dnalldan
gazdalkodnak és végzik a beszerzések lebonyolitasat.

(9) Eszk6zok igénylése a Szabalyzat 20-21. szamu fiig-
gelékeiben leirtak alapjan torténik.

(10) A beszerzést lebonyolitd kotelezettségvallalo fele-
16s szervezet a beszerzést kdvetden a pénziigyi teljesités
elétt kiallitja a Szabalyzat 14. szamu fliggeléke szerinti
—,,Teljesités igazolds beszerzésrdl” cimii — bizonylatot.

(11) A beszerzett eszkoz csak a (10) bekezdésben fog-
laltak teljesitését kovetoen adhato ki a felhasznalod szerve-
zeti egység részére az atvételt igazolo aldirasaval egy 1d6-
ben. Az aldirt bizonylatot a kotelezettségvallalo felelds
szervezet a SZO szamara koteles azonnal megkiildeni.

(12) A bérbe adott, és a téritésmentesen atvett eszkdzok-
nél is a (10)—(11) bekezdés szerinti eljaras kovetendd.
A bérbe adott eszkdzok esetében, az atadasrdl bizonylatot
kell késziteni, melyet a SZO szdméra meg kell kiildeni.

(13) A ,Teljesités igazolas beszerzésrdl” (Szabalyzat
14. szamu fliggelék) cimii bizonylatnak tartalmaznia kell a
vasarolt eszkoz értékét, gyartasi, leltari szamat és a tarolasi
helyet (szobaszam, vagy személy feltiintetéssel). Ameny-
nyiben a vasarolt eszkdz hasznalatbavétele megtortént, azt
iizembe helyezett eszkdzként az tizembe helyezés id6pont-
javal megjelolve kell a teljesitésigazolason feltiintetni.
A hasznalatba nem vett vasarolt eszkozt, mint befejezetlen
beruhazast kell szerepeltetni. Ez esetben az eszkoz haszna-
latbavételének idOpontjardl feljegyzés formajaban kell a
SZO-t értesiteni.

(14) A finanszirozas lebonyolitdsa a PO, az analitikus
nyilvantartasba vétel (allomanyba vételi bizonylat kialli-
tasa) a SZO feladata.

(15) A targyi eszkozok rendeltetésszerii és hatékony
hasznalataért €s meglétéért az iizemeltetd (hasznald) szer-
vezeti egység/személy anyagilag is felel6s.

(16) A targyi eszkozok szobak es személyek kozotti,
illetve a raktarhoz torténd mozgatasa csak a HIUF Uze-
meltetési osztalyanak elézetes értesitésével lehetséges.

IX. fejezet
Készletgazdalkodds
42. §

(1) A készletgazdalkodas a minisztérium rendeltetés-
szerti miikodéséhez sziikséges mindazon munkatargyak
(irodaszerek, szakmai és fenntartasi anyagok, alkatrészek,
szerszamok, miuszerek, kis értékii targyi eszkozok, proto-
koll ajandékok) igényfelmérésére, a felhasznalds elemzé-
sére, sziikségletének tervezésére, beszerzésére (beszerzé-
sének litemezésére) ¢s felhasznalasara terjed ki, amelyek
egyedi beszerzési (afaval novelt) értéke a 100 000 Ft-ot
nem ¢éri el, illetve specidlis természetvédelmi szerszamok
értékhatartol fiiggetleniil készletnek mindsiilnek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti targyak beszerzéskor ki-
adasként az 5-0s szamlaosztalyban keriilnek elszdmolasra,
az analitikus nyilvantartas mellett. Mérlegben csak a rak-
tari 4 készletek és kis értékii targyi eszk6zok szerepelnek.

(3) A kotelezettségvallalod szervezeti egység vezetdje a
jovahagyott belso koltségvetés alapjan gazdalkodik.
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(4) A készlet beszerzését kdvetden a kotelezettségval-
lalo szervezeti egység a Szabalyzat 14. szamu fiiggelék
szerinti — ,,Teljesités igazolas beszerzésrél” cimi — bi-
zonylatot allitja ki, melynek tartalmaznia kell azonnali fel-
hasznalas esetén az atvevo alairasat. Amennyiben a kész-
letbeszerzés raktarra torténik, a teljesitésigazolashoz a be-
vételezési bizonylatot is mellékelni kell.

(5) A szervezeti egységek onalloan beszerzést nem esz-
kozolhetnek. Készletigénylés a Szabalyzat 20-21. szamu
fliggelékeiben leirtak alapjan torténik.

(6) A készletek raktarozasat, elszamolasat minisztériu-
mi szinten a kdtelezettségvallald szervezeti egység végzi.
A beszerzett készletet a raktar bevételezni koteles.

(7) A jovahagyott vételezési igények folyamatos kielé-
gitésérol, annak bizonylatolasarél a SZO, a szamlak pénz-
igyi rendezésérodl (finanszirozasarol) — a jovahagyott terv
alapjan — a PO gondoskodik.

X. fejezet
Egyéb rendelkezések
43. §

(1) A kotelezettségvallalok korében bekovetkezett sze-
mélyi valtozast a HIUF — 01j program, feladat, valamint 0;
specialis eldiranyzat esetén a kotelezettségvallalo — kote-
les a PO szamara azonnal informéaciot szolgéltatni.

(2) A Minisztérium koltségvetési gazdalkodasarol, an-
nak id6aranyos teljesitésérél a PO — KBTF vezetdje Gtjan
— meghatarozott idészakonként (negyedévenként) besza-
mol a miniszternek az elemi koltségvetés eldiranyzat és a
koltségvetés alakulasanak megkiildésével. Ezen tulme-
nben a miniszter egyéb adatszolgaltatasi kotelezettséget is
elrendelhet.

1. szamu fiiggelék
a Gazdalkodasi Szabalyzathoz

A MEGRENDELO azonosité adatai:

A VALLALKOZO azonosité adatai:

Szerz6dés iktatasi szama:

Szerz6dés iktatasi szama:

Szakteriilet nyilvantartasi

Adobszama:

szama:

PO nyilvantartasi szama: |PO Vallalkozo6i ig. szama:
""""""""""""""""""""" (egyéni vallalkozonal)
Pénziigyi litemezés: SKO 0 Pénzintézet megnevezése:

Pénziigyi forrasa:

Szamla szama:

Pénzintézet megnevezése:

Cégjegyzékszam:
(nyilvantartasba vételi szdm)

Szamla szama:

Vallalkozasi szerzodésminta

amely létrejott egyrészrol a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (1011 Budapest, F6 u. 44-50., levélcime:
1394 Budapest, Pf: 351., telefon: .......... ,fa: ). 8. R L e
szervezeti egysége, mint Megrendeld,

masrészrol

(név, teljes cégnév)

........................................................................................................................ (lakcim, székhely)

mint Vallalkozoé kozott, a mai napon, az alabbi feltételek szerint:

1. A szerz6dés targya:

(képviselo neve, telefon/faxszama)

(A Vallalkozo altal elvégzendd tevékenység / a munkaval elérendd eredmény pontos meghatarozasa)

A szerz6dés targyanak részletes leirasat, a feladat, tevékenység tematikus meghatarozasat, az idébeni litemezést, rész-
teljesitéssel Osszefiiggd rendelkezést, a teljesités folyamatos ellendrzésének modjat, valamint az egyéb, a teljesitéssel
Osszefiiggd fontos adatok, eldirdsok meghatarozasat a jelen szerzddés elvalaszthatatlan részét képezd és a szerz6do felek
altal alairt 1. szamu melléklete tartalmazza.
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2. A szerzodéskotést megel6zo eljaras:

— kozpontositott kdzbeszerzési eljaras alapjan

— kdzbeszerzési eljaras kdzosségi €.h. elérése esetén
— kozbeszerzési eljaras nemzeti é.h. elérése esetén
— Egyszerli kdzbeszerzési eljaras

— 8000 000 Ft (nettd ) alatti beszerzés

—mentes a Kbt. ...................L §-a alapjan

(A megfelel6 szoveg alahuzando)

3. A szerzdédés hatalya:

—Jelen szerz6dés ............. €V ....... Ll (Lhess ) hOwr=m”. . 1. napjatol kezdédéen hatdrozatlan idotartamra jon
létre azzal, hogy a szerzédést barmelyik fél jogosult indoklas nélkdl ................ nap felmondasi idével felmondani.

—Jelen szerz6dés ............. €V i I0® /000000000 napjatol ........... EV i hé
............ napjaig tart. Felek megallapodnak abban, hogy a hatarozott idétartamra 1étrejott szerzodést is jogosult barme-
lyik fél indoklas nélkiil irasban ........... nap felmondasi id6vel felmondani.

— Az 1. pontban meghatarozott feladat teljesitésének hatarideje: ......... SV, . .. ... hé... ...l nap.

A Megrendel6 a Vallalkozo6 szerzodésszegése esetén jogosult jelen szerzodés azonnali hatallyal torténd felmondasara.

4. A vallalkozoi dij 6sszege, megfizetésének modja:

Megrendel6 az 1. pontban koriilirtak szerzédésben meghatarozott modon torténd igazolt teljesitéséért
.................................................... Ft+ .........%afa, 6sszesen ............ccccoeviiiiiiiiiiinnnnn ... B,
AZaZ ..o B R Ft vallalkozoi dij megfizetésre koteles.
A vallalkozoi szamlat a KvVM nevére és cimére kell kiallitani és a Pénziigyi osztalyra kell benyujtani.

4.1. Kifizetés litemezeése (réSZICtIZEtES ESEIEN): ...oivieiiiiieiiieitieie ettt ettt ettt este e et eeteeteeaeeaeeseaesteenseens
Kifizetés hatarideje (egy0sszegli fiZetéS ESEIEN). . ... uuiut ettt ettt ettt ettt ettt et eeereeaeeenns

4.2. Rész-szamla benyujtasahoz részjelentés (elérehaladasi jelentés), végszamla benyujtasahoz, illetve a témakor le-
zarasahoz sziikséges zarojelentés (példaul kutatasi jelentés, témajelentés, szoftver, stb.) sziikséges. A benyujtott doku-
mentaciok példanyszama — eltéré megallapodas hianyaban — harom, a benyujtott szamlak példanyszama pedig kettd.
A szamla benyujtasara a vallalkozo csak a Megrendel6 altal elfogadott teljesités utan jogosult.

A Megrendeld a vallalkozdi teljesitést jogosult folyamatosan ellendrizni.

A teljesités elfogadasakor a Megrendeld ellendrzésére .............. napos hatariddt kot ki. Ezen idétartammal a szerzo-
dés véghatarideje egyszeri alkalommal — szerzodésmodositas nélkiil — meghosszabbodhat. A Vallalkozd a Megrendeld
rész¢érdl a teljesitéssel 0sszefliggésben felmeriilt kifogasok, hidnyok, hibdk stb. kijavitasara koteles.

4.3. A 4.1.-4.2. pontok alatt felsoroltak teljesitése utdn a Megrendeld Pénziigyi osztalya részére benytjtott szamla(k)
ellenértékét a szamla kézhezvételétdl szamitott 15 (tizendt) munkanapon beliil atutalja a Vallalkozo szamléjara.
Megrendel6 az atutalas 15. munkanapjara is fenntartja a jogot a teljesités ellenérzésére.

4.4. A Vallalkozo késedelmes teljesitése esetén a Megrendel6t késedelmi kotbér illeti meg, melynek mértéke:
.................................................................................................................. Megrendeld jogosult a
teljesitéssel aranyban allo vallalkozoi dijat annak megfizetésekor a késedelmi kotbér dsszegével csokkenteni.

4.5. A Vallalkozo hibas vagy részleges teljesitése, illetve a Véllalkozo nem teljesitése eseténa Megrendel? a vallalko-
701 dijat — még az esetleges teljesités ardnyaban sem —nem fizeti ki, a Vallalkoz6 a vallalkozoi dij megfizetését nem kér-
heti.

5. A szerzddés egyéb feltételei:

5.1. A szerzddo felek megbizott, felelds képviseldi (név, telefonszadm, telefaxszam)
Megrendeld részérdl (név, szervezeti egység, DEOSZEAS): ...vuiie ettt

Vallalkoz6 részérdl jognyilatkozat tételére jogosult Vezetd: .........ooviieiiiiiii i
Kapcsolattartasra jogosult (tmafelel0s): ........ovuee i
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5.2. Vallalkoz6 szavatossagot vallal azért, hogy harmadik személynek nincs olyan joga, amely a szerz0dés teljesitését,
eredményének hasznositasat, illetve felhasznalasat akadalyozza, korlatozza, vagy sérti. Amennyiben harmadik személy
igényérvényesitéssel 1épne fel, a Vallalkozo a Megrendel6t minden jogkdvetkezmény alol mentesiti.

5.3. Vallalkozo a szerz6dés targyat képezo feladatok teljesitését gatlo akadalyok elharitasara és megsziintetésére kote-
les a sziikséges intézkedéseket megtenni. Ezek eredménytelensége, vagy a Vallalkozo érdekkorén kiviil allo okok felme-
riilése esetén koteles 8 (nyolc) napon beliil a Megrendeldnek irdsban bejelenteni az akadaly tényét, annak a feladat elvég-
z¢sét befolyasold mértékét és az elharitasra javasolt és tett intézkedéseket.

5.4. A szerz4dés tartalmanak — a szerz6dés barmely rendelkezésének — megvaltoztatasarol, a szerz6dés modositasarol
a szerz6do felek csak irasban, kdzos megallapodassal rendelkezhetnek.

5.5. A Vallalkoz6 sziikség szerint alvallalkozo(k) igénybevételére jogosult, aki(k)nek munkajaért tartalmi, mindségi
¢és pénziigyi felel0sséggel tartozik ugy, hogy ez(ek) a szerzddés teljesitésének feltételeit nem érintheti(k).

5.6. Vallalkozo kotelezettséget vallal a Megrendeldnél érvényben 1évo és altala megismert, a jelen szerzédés teljesité-
sét is érintd Szabalyzatokban foglalt rendelkezések betartasaért, illetve betartatasaért.

5.7. A Vallalkozo6 kotelezi magat, hogy minden bejelentési kotelezettség ala tartozo kutatasi és fejlesztési tevékenység
megkezdését és befejezését bejelenti az arra illetékes nyilvantart6 szervnek.

5.8. A Vallalkozo6 kotelezettséget vallal azért, hogy a szerz6dés teljesitésével dsszefliggésben tudomasara jutott adato-
kat, informéaciokat bizalmasan kezeli, azokat kiviilallé harmadik személyek részére hozzaférhetové nem teszi. Minden, e
korbe tartozo karokozasért feleldsség terheli.

5.9. Szerz6d6 felek magukra nézve kotelezének fogadjak el, hogy a szerzédések Iényeges tartalmat nem lehet iizleti ti-
tokként kezelni, tovabba az Allami Szamvev6szék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal jogosult ellendrizni a rendelke-
zésiikre bocsatott koltségvetési pénzeszkdzok szerzédésszeri felhasznaldsat.

5.10. A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

S5.10.1. EgYeb KIKOtESEK: ...ttt e e e e et e

A jelen szerzédés ......... példanyban késziilt.
A szerzddés elvalaszthatatlan részét képezé mellékletek szama: ...........
MeEllEKICtEK MEENEVEZESE: ... . .ttt ittt et ettt ettt e e et e e e e e et e e e e

kotelezettségvallald
MEGRENDELO VALLALKOZO

pénziigyi ellenjegyzd

Azalairaskelte: ..., Azalairas kelte: ...,
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2. szamu fliggelék

a Gazdalkoddsi Szabalyzathoz

A MEGBIZO azonosito adatai:

A MEGBIZOTT azonosit adatai:

Szerzodés iktatasi szama:

Szerzodés iktatasi szama:

Szakteriilet nyilvantartdsi
szadma:

Adoszama:

PO nyilvantartasi szama: |PO

Vallalkozoi ig. szama:
(egyéni vallalkozonal)

Pénziigyi litemezés:

Pénzintézet megnevezése:

Pénziigyi forrasa:

Szamla szama:

Pénzintézet megnevezése:

Cégjegyzékszam:

........................ (nyilvantartasba vételi szam)

Szamla szama:

Megbizdsi szerzodésminta

amely 1étrejott egyrészrél a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (1011 Budapest, F6 u. 44-50., levélcime:

1394 Budapest, Pf: 351., telefon: .......... 32D CENE N 100000000000 I . 0000000 | (SRR S
szervezeti egysége, mint Megbizd,
MASTESZIOM. ......ovvinrineineenennen . I . B (név, teljes cégnév)
........................................................................................................................ (lakcim, székhely)

mint Megbizott kozott, a mai napon, az alabbi feltételek szerint:

1. A szerz6dés targya:

(képviseld neve, telefon/faxszama)

(A Megbizott altal végzendd tevékenység / ellatandd ligy pontos meghatarozasa)

A szerzOdés targyanak részletes leirasat, a tevékenység tematikus meghatarozasat, az idébeni litemezést, részteljesi-
téssel Osszefiiggd rendelkezést, a teljesités folyamatos ellenérzésének modjat, valamint az egyéb, a szerzddés teljesité-
sével Osszefiiggd fontos eldirdasok meghatarozasat a jelen szerzddés elvalaszthatatlan és a szerz6do felek altal alairt

1. szamu melléklete tartalmazza.

A Megbizott a megbizast jelen szerzodésben rogzitett feltételekkel elfogadja azzal, hogy tudomasul veszi, a megbizast
a Megbiz6 utasitésai szerint s a megbizdi érdekeknek megfelelden, személyesen koteles teljesiteni.

(Ha a Megbizott nem maganszemély, a szerzddés teljesitésére jogosult és koteles személy megnevezése:

2. A szerzodéskotést megel6zo eljaras:

— kozpontositott kdzbeszerzési eljaras alapjan
— kozbeszerzési eljaras kozosségi €.h. elérése esetén
— kdzbeszerzési eljaras nemzeti €.h. elérése esetén

— Egyszerli kozbeszerzési eljaras

— 8000 000 Ft (netto ) alatti beszerzés

—mentes a Kbt. ... §-a alapjan

(A megfeleld szoveg alahuzando)
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3. A szerzddés hatalya:

—Jelen szerz6dés ............. BV il st o o, napjatol kezdédéen hatarozatlan idotartamra jon
1étre azzal, hogy a szerzédést barmelyik fél jogosult indoklas nélkiil ................ nap felmondasi idével felmondani.

—Jelen szerz6dés ............. €V ereneeneene gl hor.~. s, . .. napjatol ........... EV i ho
............ napjaig tart. Felek megallapodnak abban, hogy a hatarozott idétartamra 1étrejott szerzodést is jogosult barme-
lyik fél indoklas nélkiil irasban ........... nap felmondasi idével felmondani.

— Az 1. pontban meghatarozott tevékenység teljesitésének hatarideje: ......... eVl ........oooennnnn. ho......... nap.

A Megbizd a Megbizott szerzodésszegése esetén jogosult jelen szerzédés azonnali hatallyal torténd felmondasara.

4. A Megbizotti dij osszege, megfizetésének médja:

Megbizé az 1. pontban korilirtak szerzédésben meghatarozott modon torténd igazolt teljesitéséért
.................................................... Ft+ .........%afa, 0sszesen .................c.ceeeveieneana...... Ft,
AZAZ ool L Ft megbizoi dij megfizetésre koteles.
A Megbizotti szamlat a KvVM nevére €s cimére kell kiallitani €s a Pénziigyi osztalyra kell benyujtani.

4.2. Id6aranyos vagy rész-szamla benyujtasara részjelentés (elérehaladasi jelentés), végszamla benyujtasahoz zardje-
lentés sziikséges. A szdmla benyujtasara a Megbizott csak a Megbiz6 altal elfogadott teljesités utan jogosult.
A Megbizo a megbizotti teljesitést jogosult folyamatosan ellendrizni.

4.3. A 4.1-4.2. pontok alatt felsoroltak teljesitése utan a Megbiz6 Pénziigyi osztalya részére benytjtott szamla/k/ el-
lenértékét a szamla kézhezvételétdl szamitott 15 (tizendt) munkanapon beliil dtutalja a Megbizott szamlajara.

4.4. A Megbizott hibas vagy részleges teljesitése, illetve a Megbizott nem teljesitése esetén a Megbizo a megbizoéi di-
jat — még az esetleges teljesités aranyaban sem — nem fizeti ki, a Megbizott a megbizoi dij megfizetését nem kérheti.

5. A szerzodés egyéb feltételei:

5.1. A szerzddo felek megbizott, felelds képviseldi (név, telefonszdm, telefaxszam)
Megbizo 1észérdl (név, szervezeti egys€g, DEOSZEAS): .. .uuuinie ittt e

5.2. Megbizott szavatossagot vallal azért, hogy harmadik személynek nincs olyan joga, amely a Megbizottat a szerzo-
dés teljesitésében akadalyozza vagy korlatozza. Amennyiben harmadik személy ezzel dsszefliggésben igényérvényesi-
téssel Iépne fel, a Megbizott a Megbizot minden jogkovetkezmény aldl mentesiti.

5.3. Megbizott a szerz6dés targyat képezo feladatok teljesitését gatlo akadalyok elharitasara és megsziintetésére kote-
les a sziikséges intézkedéseket megtenni. Ezek eredménytelensége, vagy a Megbizott érdekkorén kiviil 4116 okok felme-
riilése esetén koteles 8 (nyolc) napon beliil a Megbizonak irasban bejelenteni az akadaly tényét, annak a feladat elvégzé-
sét befolyasolo mértékét és az elharitasra javasolt, illetve tett intézkedéseket.

5.4. A szerz0dés tartalmanak — a szerz6dés barmely rendelkezésének — megvaltoztatasardl, a szerz6dés modositasarol
a szerz8do felek csak irasban, kdzos megallapodassal rendelkezhetnek.

5.5. Megbizott kdtelezettséget vallal a Megbizonal érvényben 1évo és altala megismert, a jelen szerzodés teljesitését is
érinté Szabalyzatokban foglalt rendelkezések betartasaért, illetve betartatasaért.
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5.6. A Megbizott kotelezettséget vallal azért, hogy a megbizas teljesitése soran tudomasara jutott adatokat, informa-
ciokat bizalmasan kezeli, azokat kiviilallo személyeknek nem teszi hozzaférhetdvé. Minden, e korbe tartozé karokoza-

sért felel6sséggel tartozik.

5.7. Szerz6d6 felek magukra nézve kotelezdnek fogadjak el, hogy a szerzodések 1ényeges tartalmat nem lehet iizleti ti-

tokként kezelni, tovabba az Allami Szamvevoszék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal jogosult ellenérizni a rendelke-
zésiikre bocsatott koltségvetési pénzeszkdzok szerzddésszert felhasznaldsat.

5.8. A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. vonatkozo rendelkezései az iranyaddak.

5.9. Egyéb KIKOtESCK: ..ovivvinnnene ety v E T T D P S LT R T P R TEmE T ¢ ¢ e s e e vanssnnsnnsnesvansensenes

kotelezettségvallald
MEGBIZO

pénziigyi ellenjegyzd

Azalairas kelte: ...,

MEGBIZOTT

Az alairas kelte:

3. szamu filiggelék

a Gazdalkoddasi Szabalyzathoz

A feladatot ATADO azonosité adatai:

A feladatot ATVEVO azonosito adatai:

Szerz6dés iktatasi szama:

Szerz6dés iktatasi szama:

Szakteriilet nyilvantartasi Adoészama:

et B W ™ gy R " ALY B Y I TN e

PO nyilvantartasi szama: |PO Vallalkozoéi ig. szdma:
"""""""""""""""""""" (egyéni véllalkozonal)

Pénziigyi litemezés: SKO 0 Pénzintézet megnevezése:

Pénziigyi forrasa:

Szamla szama:

Pénzintézet megnevezése:

Szamla szama:
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Megallapodasminta
(pénzeszkoz atadasra)

1. A megallapodé felek: (Az atadd és atvevd megnevezése (minisztérium + hivatal), cime, telefonszdma, telefax-
szdma)

a) A feladatot Atadé: Kérnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (1011 Budapest, F6 u. 44-50., levélcime: 1394 Bu-
dapest, Pf: 351., telefon: ................... ,faX e R ™ )

b) A feladatot Atvevéd: .................. [l SER FEREECAE SO Bl

6. Az Atadé vallalja, hogy a megallapodas alairasat kovetéen, a szakmai kotelezettséget vallalo rendelkez6 levelenek
kézhezvételét kovetd 5 napon belill intézkedik arrdl, hogy a megallapodasban foglalt 6sszeget atutalja az Atvevo

.......................................... szamu szamlajara.
7. A felek megbizott, felelés képviseloi (név, telefonszam, telefaxszam)
a) Atadomal: .................. e e
B) AtvevOBEL: .......covieeeeeeiie e e

8. A megallapodas egyéb feltételei

8.1. Az atvallalt feladat teljesitésével kapcsolatban az atvevonek teljes korii beszamolasi és pénziigyi elszamolasi ko-
telezettsége van, melynek részleteit (formdjat, gyakorisagat, elfogadhatosagat, stb.) a jelen megallapodas elvalaszthatat-
lan részét képezo 1. sz. melléklet tartalmazza.

8.2. Az atvallalt feladat nem teljesitése, vagy részbeni, vagy hibas teljesitése esetén az elézetesen atutalt dsszeg telje-
sen, vagy részaranyosan az atadonak visszajar.

5.10. Szerz6dd felek magukra nézve kotelezOnek fogadjak el, hogy a szerzddések 1ényeges tartalmat nem lehet {izleti
titokként kezelni, tovabba az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal jogosult ellendrizni a rendel-
kezésiikre bocsatott koltségvetési pénzeszkozok szerzodésszerli felhasznalasat.

8.3. A jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Ptk. hatalyos rendelkezései az iranyadok.

84.EgyébkikGtések: I 4. ..... J0. ... . 0 . G . BW . BN B | WA .. WS N .

kotelezettségvallald
ATADO ATVEVO

pénziigyi ellenjegyz6

Azalairas kelte: .................o .. Azalairas kelte: ...
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4. szamu filiggelék
a Gazdalkodasi Szabdlyzathoz

Megallapodasminta
(fejezetek kozotti feladat-atadasra)

amely 1étrejott egyrészrol a kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter (1011 Budapest, F6 u. 44-50., levélcime: 1394 Bu-
dapest, Pf: 351), mint Atado, MASTESZIOL . i eeulu i eiene s dhn st bk daetes bbb s bk e vttt
...................................................................................... (mév, teljes cégnév) .........ooiiiiiiiiiiiin.n.
................................................................................. (lakcim, székhely)

mint Atvevé kozott, a mai napon — az allamhéztartas miikodési rendjérél szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet
8. § (3) bekezdése, valamint az 57. § (2) bekezdésének e) pontja alapjan — az alabbi feltételek szerint:

1. A megillapodas célja:

(Az Atvevé altal elvégzendd feladat pontos meghatarozasa)

2. Az 1. pont szerinti cél megvaldsitasa:

(Az Atado és Atvevd intézményei kozotti megallapodasra vonatkozo hivatkozas)
A megallapodas targyanak részletes leirasat, a feladat, tevékenység tematikus meghatarozasat, a beszamolds modjat, a
teljesitési hataridoket és egyéb feltételeket a jelen megallapodés elvalaszthatatlan és a felek altal alairt 1. szdmt mellék-

lete tartalmazza.

3. A feladat tamogatasa:

A kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter a torvény felhatalmazasa alapjan, a KvVM Igazgatas .........................
..................................................... (a pénziigyi forrds megnevezése) eldiranyzatabol ...............: évben:
Kiemelt eldirdnyzat megnevezése Osszeg Ft-ban
............................................................................................................ Ft
Osszesen: B "W W 7% P YWY 5% - 9% - -I¥.¥ Ft-ot
csoportosit at az ........ 00 . ... B9 . B . B (Atvevé fejezet, cim megnevezése) megfeleld kiemelt el-
iranyzataira.

Jelen megallapodas alairasat kovetden a kdrnyezetvédelmi és viziigyi miniszter 10 napon belill intézkedik a 2005. évi

koltségvetési tiamogatas eldiranyzat modositassal torténd atadasardl, az......................... (Atvevé képviseldje) pedig
intézkedik az atcsoportositott koltségvetési tdmogatasi eloirdnyzat ..............ooeieviiiiiiiiiiniineiinnnn.. feladatok

végrehajtasara torténd felhasznalasarol.
Az Atvevd az atcsoportositast kovetden 10 napon beliil, jelen megallapodas és a mellékletében szerepld feltételekkel
mMOdoSitja az ...oovvvviiiiiiii intézmény tdmogatasi eldiranyzatat.

4. Az atcsoportositott eldiranyzatok felhasznalasanak elszamolasa:

Az intézmény a modositott eldiranyzatat havi itemezéssel, vagy a megallapodasban rogzitett feltételekkel hasznalhat-
ja fel. A felhasznalasrél az Atadonak szamol el. A teljeskorii szakmai és pénziigyi elszamolas hatarideje: .........
...................... A részteljesitéseket és a szerzGdésben foglaltak egészének teljesitését a KvVM-nek, mint Atadonak
kell igazolnia. A feladatatadasrol sz616 megallapodas nem teljesitése, vagy csak részbeni elfogadasa esetén, a KvVM ér-
tesiti az ..oovvvvvnvinininnnn, (Atvevo) illetékes féosztalyat a visszavonandé tamogatas dsszegérdl. A jogtalanul igénybe
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vett tamogatast az intézménytél az .................... (Atvevd) elvonja, és visszautalja a KvVM Igazgatas 10032000-

01468216-00000000 eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlara.

A megallapodast a felek ......... azonos tartalmu példadnyban irjak ald, amely az aldirds napjan 1ép hatalyba.

kotelezettségvallalo
ATADO

pénziigyi ellenjegyzo

Az alairas kelte: ........

pénziigyi forras pontos megnevezése

Kozbeszerzési adatok':

MEGRENDELES

Ugyintézo neve:

Ugyintézé telefonszama:

1. Kozpontositott kdzbeszerzési eljaras ala tartozik

2. Kozbeszerzési eljaras kozosségi é.h. elérése esetén
3. Kozbeszerzési i eljaras nemzeti €.h. elérése esetén
4. Egyszert kdzbeszerzési eljaras

5.8 000 000 Ft (netto) alatti beszerzés

6. Mentességet ¢lvez a kozbeszerzési eljaras alol

Szervezeti egység nyilvantartasi szama:

pénziigyi ellenjegyzd

Az alairas kelte: ...,

5. szamu filiggelék
a Gazdalkodasi Szabalyzathoz

MKGI szerzddés szama:’
SzerzO6dés szama:
Szerz6dés szama:
Szerz6dés szama:
Szerzddés szama

Szallito nevesl.......... 0L S B S BB B | W bW S

Megrendeljiik Onoktdl a kovetkezd

 AILYAZOKAL: .. .vitittete ettt ettt ettt ettt s ettt e h e bt st ea e et et e he ekt Rt oAt en e en £ ententen s e st eheeReeReenteneenten s et e eteereeneeneeneententan
= SZOIGAITATAST: ...ttt ettt et a ettt a e bbbt a st ekt ekt et e e ab e et e Rt e bt en bt en b e st e bt e bt enbeentennean
—érték Ft-ban: .................. Bty QZAZ oot e e e e e e e be e e e aaaeeeraeeeennneeen
MELY SZEIVEZET ©ZYSEZ TESZETE: . ..evveeieutientieuieetteettett et et e eatesbe st esteesee st een bt enbeesteeste st enbeenbeesee st anbeesbeensesneenbeenseensesnnennes
Teljesites VEZSO IABPOMLAT ........ov.iveeeeeee oot s s se s
Megjegyzés:

" A megfelelét kérjiik alahtzni.

% A szerzédés szama a www.kozbeszerzés.gov.hu lapon megtalalhat6.
* A megrendelés ezen idSpontot kivetden torlésre keriil.
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Fizetési mod: || készpénz | dtutalis Ul kinestdri kdrtya

Az atutaldst a szamla kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a Magyar Allamkincstar 10032000-01468216-
00000000 sz. bankszamlardl atutalassal teljesitjiik.

Kérjiik, szamlajukon tiintessék fel a megrendelésiink szamat, adoszamukat, folydszamlat vezetd bankjuk nevét, sza-
mat, valamint a teljesitésnek megfeleld ITJ, vagy SZJ, stb. szdmot, mert ellenkezd esetben kiegyenliteni nem all mo-
dunkban.

A szamlat a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium Pénziigyi osztalya részére sziveskedjenek megkiildeni. Fel-
hivjuk figyelmiiket, hogy a megrendelés csak akkor tekinthetd érvényesnek, ha a KvVM részérél az ellenjegyzd altal is
alairasra keriilt.

Datum: Budapest, 200... €V ............cooeiens hénap ...... nap
Kot vall. nyfh sz.:  SKO 10—
Bony. €Sem. QZON: ..o | e
megrendelo aldirdsa
Analitikus KOd:  .ooooi e (kdtelezettségvallalo)
P. H.
Pénzforras kod: o
Datum: péncziigyi ellenjegyzd aldirdsa
ALAITAS: e
6. szamu fiiggelék
a Gazdalkoddsi Szabdlyzathoz
Nyilvantartasi szam: ..o,

PO nyilvantartasi szama: PO

Pénziigyi iitemezés: SKO 10

FELHASZNALASI SZERZODESMINTA

amely Iétrejott egyrészrél a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (1011. Budapest, F6 u. 44-50.)
szervezeti egysége, mint Megrendel6é (Felhasznalo), masrészrol

NV (lednyKori NéV: .....oiiiiii i )
ANYJANCVE: .ottt (szUL hely, idO: «.veeeeee )
Lakeime: ..o T B el
Foallast munkahely Neve, CIME: ... e

Adobazonosito jel: OOO0000dbonad
Tb. azonosito jel (TAJ szam): (N o

Bankszamla szama (Dank NEVE): ........o.iiiiititt i e e ettt et e e e ,
mint Szerzé kozott, az alabbi feltételekkel:
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1. A szerz6dés targya:

a) felhasznalo felkéri a szerz6t az alabbi szerzdi jogi védelem alatt 4116 mii (tanulmany, alkotés) elkészitésére, mely-
nek a szerzd eleget tesz, és jelen szerzddéssel atruhdzza felhasznalasra a megalkotott mii felhasznalasi jogat:

b) a szerzd a jelen szerz6déssel atruhazza a felhasznalora a mar kész, megalkotott és szerz6i védelem alatt all6 alabbi
mi (tanulmany, alkotés) felhasznalasi jogat:

2. Megrendel6 az 1. a), illetve 1. b) pontban megjeldlt miivet (tanulmanyt, alkotast) jogosult kizarolagosan felhasz-
nalni, igy tobbek kozott kiadni, egyéb modon nyilvanossagra hozni, valamint tovabbi hasznositas végett harmadik sze-
mélynek atadni. A felhasznalonak ezek a jogai nem érintik a szerzének a miire vonatkozé személyi jogait.

A mi Megrendeld részére torténd atadasanak hatarideje: ........o.ooeeeiiiiniie i

Azon nem vart esetben, ha a Szerzé a megadott idépontig a miivet (tanulmanyt, alkotast) nem adja at, a Megrendeld jo-
gosult a szerzddéstdl elallni, kivéve, ha a Felek egyez6 akarattal irdasban masként rendelkeznek.

A hatariddre atadott miivet (tanulmanyt, alkotast) a Megrendeld az atvételt6l szamitott 8 napon beliil jogosult kijavitas
(kiegészités stb.) céljabol a Szerzonek visszaadni azzal, hogy a kijavitas (kiegészités stb.) legkés6bbi idépontjat — a mi
jellegére tekintettel — a Megrendel6 hatarozza meg.

A mi Megrendeld részérdl torténd elfogadasara Jogosult: ... .....o.oeiiiiii

3. A felek megallapodnak a kovetkezdi dijazasban:

3.1. Az 1. a) pontban koriilirt szerz6i alkotasért és a szerzoi alkotas felhasznalasaért

—azalkotoi dij: Ft
— a szerz6i vagyoni jogok atruhdzasanak (a felhasznalasi jog) jogdija: .....ocoveviiiiiiiiiiiiiiiii, Ft

3.2. Az 1. b) pont esetén a szerz6i vagyoni jogok
atruhazasanak (a felhasznaldsi jog) jogdija: Ft

4. A Megrendel6t az 1. a) pontban foglalt tevékenység utan jard alkotoi dijbol szarmazo, adokaoteles jovedelem 6sz-
szege utan 29% tb-jarulék megfizetése iranti kotelezettség terheli.

A Szerzot az alkot6i dij utan egyéni jarulékfizetési kotelezettség terheli. (A mellékelt ,,Nyilatkozat” szerint.)

A 3. pontban meghatarozott dij megfizetésére a Megrendeld a mii végleges elfogadasat kovetd 15 napon beliil koteles
a szerzOdés elvalaszthatatlan mellékletét képezd nyilatkozat pontos kitdltése esetén, illetve az ott meghatarozott modon.

5. A Szerzo szavatossagot vallal az atadott mi (tanulmany, alkotas) jogtisztasagaért. Szavatolja, hogy az altala készi-
tett miivon nem all fenn harmadik személy(ek) olyan kizarélagos szerz6i vagyoni, felhasznalasi joga, amely a Megren-
deld (felhasznalo) jelen szerz6dés szerinti jogszerzését és felhasznalasat korlatozna vagy akadalyozna. Amennyiben en-
nek ellenére harmadik személy ilyen jogcimen igényt tdmasztana, tigy ennek valamennyi kovetkezményét viseli.

Szerz6 kotelezettséget vallal azért, hogy jelen szerzédés hatdlyanak fennallta alatt a mi (tanulmany, alkotds), illetve
annak barmilyen mddon rogzitett vagy masolati példanya mas, kiviilalléo harmadik személyek részére a Megrendeld hoz-
zéjarulasa nélkiil nem keriil atadasra, értékesitésre, tovabba ezzel dsszefliggd felhasznalasra.

6. Egyeb feltetelek: . .ot e e

7. Szerz6do felek magukra nézve kotelezének fogadjak el, hogy a szerzédések 1ényeges tartalmat nem lehet izleti ti-
tokként kezelni, tovabba az Allami SzdmvevdszEék és a Korményzati Ellenérzési Hivatal jogosult ellendrizni a rendelke-
zésiikre bocsatott koltségvetési pénzeszkozok szerzédésszeri felhasznalasat.
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8. Szerz6 tudomasul veszi, hogy a 3. pontban irtak alapjan esedékes kifizetés csak a felhasznaloi szerzodés megkotése
és a szerz6dés mellékletét képezd nyilatkozat pontos kitdltése, valamint a teljesités igazolas kiallitasa utan torténik.

9. Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Térvénykonyv, valamint a szerzoi jogrol szold 1999.
évi LXXVI. térvény rendelkezései az iranyadok.

Budapest, 200 . &V ..o 178} LW ks W A nap
szervezeti egység vezetdje SZERZO
MEGBIZO

pénziigyi ellenjegyzd

1. szamu melléklet a 6. szamu fiiggelékhez

NYILATKOZAT

A ... szamu szerzédéshez

A személyi jovedelemado-eloleg levondsat ondllo tevékenységet folytato maganszemélyként [az a), b), ¢) pontok
egyikét huzza ald.|

a) az altaldnos szabalyok szerint (a megbizasi dij 90%-abol 36% adoeldleg) kérem,

b) a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL tv. 46. § (3) bekezdés a) pontja alapjan kérem, mert
............... Ft koltséget szamolok el (ez legfeljebb a kifizetés teljes 0sszegének 50%-a lehet),

¢) az adotabla szerinti, gongyolitett adoeldleg levonasat kérem a tv. 47. § (2) bekezdése alapjan, mivel a 2006-os ado-
évben az dsszevont addalapot képezé jovedelmem varhatdoan nem haladja meg a 1 550 ezer forintot.

Az adoterhet nem viseld jarandosagok, melyek adojanak levondsdra van lehetdség:

Amennyiben IGEN:

MagannyugAiPENZIAT TIEVE: ...vut ettt ettt ettt e e et et e e et et e e e e te e aenens

' Magan-nyugdijpénztari tagsag esetén a zaradékolt belépési nyilatkozat masolatot kérjiik csatolni.
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a)* Az egészségiigyi hozzajarulas, valamint az egészségbiztositasi jarulék-fizetési kotelezettség elbiralasahoz
valamennyi foglalkoztatomrol mellékelem az igazolast, dsszesen ............ db-ot.
b)* Igazoldst nem csatolok, mert jelenleg mashol nem vagyok foglalkoztatva.

Tudomasul veszem, hogy valamennyi foglalkoztatomnal 8 napon beliil jeleznem kell az egészségiigyi hozzdajdarulas
fizetést érintd barmely, foglalkoztatasomban bekdivetkezett valtozdst.

* A megbizasi dij kifizetését [az a), b) pontok egyikét huizza ala]

a) a kdvetkezd cimre:..... ... ..o mrmrrmrr i bR e s i TE T 5 + e et et e e ean ettt e e
b) atutalassal:................ooooo. L (R CR IRWRSRI I (8 RO Eokee By RRMMY L. (a bank neve)
............................................................................................. (3%8 szamjegy) bankszamra kérem.
Budapest, 200.......coiviiiiii
Megbizott
2. szamu melléklet a 6. szamu fiiggelékhez
Teljesités igazolas
.................. hérol
A feladat elvégzését igazolom, KErem a ........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiii it sz. szerz6dés alapjan
............................................................... megbizott részére az esedékes dij szamfejtését.

Budapest, 200......cooiiiiiiis

megbizd

(teljesitést igazold)

Szamfejtés: (illetmény-szamfejtés tolti ki)
Bruttomegbizasidi) i # & W /' 2 B - &2... .. % 1. W, J Ft
(AzSZJA alapja ..... M &..... B ... 8 . BN W . Ft)
Nyugdijbiztositasi jarulék (0,5 vagy 8,5%) e Ft
Magan-nyugdijpénztari tagdij 8% (alapja: ............. EN |5 .8 1. ... Ft
Egészségbiztositasi jarulék 4% (alapja: ............. Fof ® 4 - %...¥. 1. .%W... .= Ft
SZJA elbleg: i =i SR, N A— N Nl e R Ft
Kifizethetd juttatds e Ft
A megbizasi idészakra 200.....................o.l. t0l... 8. 8. ... -ig
OSSZESEN ..vvneeneiniaieiaieieenen, honapra/mapra........ooo.vveiiiei i Ft

egészségligyi hozzajarulast fizettiink.

Budapest, 200.......c.ooevee e, e s
bér- és tb-ligyintézd
201-2525
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7. szamu filiggelék
a Gazdalkodasi Szabalyzathoz

Nyilvantartasi szam: — ...ociiiiiiiiiiiiiiiin,

PO nyilvantartasi szama: PO

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

Pénziigyi iitemezés: SKO 0

DImezniok: = iiiiiiierrrreeeee,

MEGBIZASI SZERZODESMINTA
(munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésére)

amely létrejott egyrészrél a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (1011 Budapest, F6 u. 44-50.)

.............................................................................. szervezeti egysége, mint Meghizo, masrészrol
NV (lednykori név: ..ot )
ANYJANCVE: vttt (sziil. hely, 1d0: ..eee i )
Lakcime: fl....ooooiniiie . . ... e . e L
Foallast munkahely Neve, CIME: ... ..o ettt et et et et e et et e e e

Adobazonosito jel: OO0000000008
Tb. azonosito jel (TAJ szam): OOO000000om

Bankszamla szama (Dank NEVE): ......i.uiit ittt ettt et ettt et et e e e e e ,
mint Megbizott kozott, az alabbi feltételekkel:

1. A Megbiz6 megbizza Megbizottat a 2. pontban meghatarozott feladat Megbizott utasitasai szerint torténd elvégzé-
sével. A Megbizott a megbizast elfogadja és tudomasul veszi, hogy a megbizast személyesen koteles teljesiteni.

N 3 (<o) 2 TR ) ey PR

— e €V iviviiiiieienen, B W ho ......... napjatol kezdddden hatdrozatlan idétartamra jon létre azzal,
hogy a szerzddést barmelyik fél jogosult indoklas nélkil ........ nap felmondasi idével irdsban felmondani.

YIRS év..... .. .. . ho ......... napjan kezdddik €s .............. cvm....f.......8....... ho
............ napjaig tart. Felek megallapodnak abban, hogy a hatarozott idotartamra 1étrejott megbizasi szerzédést is jogo-
sult barmelyik fél indoklas nélkiil irdsban ............ napos felmondasi idével felmondani.

A Megbizd a Megbizott szerzédésszegése esetén jogosult jelen szerz6dés azonnali hatallyal torténd felmondasara.

A Megbiz6 részérdl utasitasadasi, iranyitasi jogosultsaggal rendelkezd, illetve a Megbizott teljesitésének igazolasara
jogosult személy neve, hE@sztaSak ... W . . G 48 SR8 W . A .. N .. 8§

A teljesités igazolasa a jelen szerzddés elvalaszthatatlan mellékletét képezd okiraton torténik.

4. A Megbizott a megbizas targyat képezé munkat naponta ................... 0l -ig koteles végezni.
A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a tevékenységének ellatasaval (a munka elvégzésével) kapcsolatos, a
Megbizottnal érvényben 1év6 Szabalyzatokat megismeri és azokat betartja.

5. Megbizott kotelezettséget vallal azért, hogy a munkavégzes soran birtokaba keriilé anyagokat, tudomasara jutott
adatokat, informacidkat bizalmasan, hivatali titokként (illetve mindsitésiiknek megfelelden) kezeli, azokat kiviilallokkal
nem kozli és kiviilallok részére nem teszi hozzaférhetéve.

6. A 2. pontban meghatarozott tevékenység (munka) igazolt elvégzésért — a szerzodésszerl teljesitésért —a Megbizot-
L | N Ft'@zaz ............. == Ft) 6sszegl dijazas il-
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leti meg, melyet a Megbizo koteles a Megbizott részére legkésobb a munka atadasat (tevékenység elvégzését) kdvetd 30
napon beliil a jelen szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képez nyilatkozatban meghatarozott mdédon megfizetni.
Részteljesités esetén a kifizetés a teljesitéssel aranyosan torténik.
Megbizott tudomasul veszi, hogy kifizetés csak a megbizasi szerzédés megkdtése, valamint a szerzddés elvalasztha-
tatlan mellékletét képezd nyilatkozat pontos kitdltése esetén torténik.

7. Szerz6do felek magukra nézve kotelezonek fogadjak el, hogy a szerzodések 1ényeges tartalmat nem lehet iizleti ti-

tokként kezelni, tovabba az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal jogosult ellendrizni a rendelke-
zésiikre bocsatott koltségvetési pénzeszkozok szerzédésszeri felhasznalasat.

9. Jelen szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyokban foglalt rendelkezések az
iranyadoak.

Felek jelen szerzodést elolvasas és egyez6 értelmezés utan mint akaratuknak megfelelt irtak ala.

Budapest, 200 . év .....cooiiiiiiiiii hd ............ nap
szervezeti egység vezetdje MEGBIZOTT
MEGBIZO

pénziigyi ellenjegyz6

1. szamu melléklet a 7. szamu fiiggelékhez

NYILATKOZAT

aN...... 0. S B szamu szerzodéshez

A személyi jovedelemado-eldleg levondsadt ondllo tevékenységet folytato maganszemélyként [az a), b), c) pontok
egyikét huzza ald.]

a) az altalanos szabalyok szerint (a megbizasi dij 90%-abdl 36% adoeldleg) kérem,

b) a személyi jovedelemadorol szoldo 1995. évi CXVIL tv. 46. § (3) bekezdés a) pontja alapjan kérem, mert
............... Ft koltséget szamolok el (ez legfeljebb a kifizetés teljes 6sszegének 50%-a lehet),

¢) az addtabla szerinti, gongydlitett adoeldleg levonasat kérem a tv. 47. § (2) bekezdése alapjan, mivel a 2006-os ado-
évben az 6sszevont adoalapot képez6 jovedelmem varhatéan nem haladja meg a 1 550 ezer forintot.

Az adoterhet nem viseld jarandosdagok, melyek addjanak levondsdra van lehetdség:
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Magéannyugdijpénztarnak tagja vagyok: IGEN' - NEM
Amennyiben IGEN:

MagannyUGAIPENZIAT TIEVE: ...untiet ettt ettt et e et e e et et et et e et et e e e e ete e naenees

a)* Az egészségiigyi hozzajarulas, valamint az egészségbiztositasi jarulék-fizetési kotelezettség elbiralasahoz
valamennyi foglalkoztatomrol mellékelem az igazolast, 6sszesen ............ db-ot.
b)* Igazoldst nem csatolok, mert jelenleg mdashol nem vagyok foglalkoztatva.

Tudomdsul veszem, hogy valamennyi foglalkoztatomnadal 8 napon beliil jeleznem kell az egészségiigyi hozzdjdaruldas
fizetést érintd barmely, foglalkoztatasomban bekdivetkezett valtozdst.

* A megbizasi dij kifizetését [az a), b) pontok egyikét hiizza ala]

) GO N1 G0 N o1111) = P

C) ATULALASSAL . . ..o (a bank neve)

............................................................................................. (3%8 szamjegy) bankszamra kérem.

Budapest200..........cccvevvene... .. SRR e I W
Megbizott

' Magan-nyugdijpénztari tagsag esetén a zaradékolt belépési nyilatkozat mésolatot kérjiik csatolni

2. szamu melléklet a 7. szamu fiiggelékhez

Teljesités igazolas

.................. hordl

A feladat elvégzését igazolom, KErem a ...........ooviiiiiiiiii e SZ.
szerzOdés alapjan ... 8 . 0. ... B . B BN BM ... .megbizott részére az esedékes dij szamfejtését.
Budapest,200%:...... 88 ."9%. .. %8 .. O & I B | W N [|.. . W0. ... 8B .. 5. ....

megbizo

(teljesitést igazold)

Szamfejtés: (illetmény-szdmfejtés tolti ki)
Bruttd megbizasi dij Ft
(AzZ SZJA alapja ....cooiiniiii e Ft)
Nyugdijbiztositasi jarulék (0,5 vagy 8,5%) Ft
Magéan-nyugdijpénztari tagdij 8% (alapja: ............. Foie i Ft
Egészségbiztositasi jarulék 4% (alapja: ............. Ft) T ..o Ft
SZJA eléleg: S o W Ft

Kifizethetd juttatdis e Ft
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A megbizasi idoszakra 200.......................... o) IO, U -ig
OSSZESCIN ..uvinreneeieiaiaiaeeenen, hONapra/Mapra. ... ....ovvieiiiee e Ft

egészségligyi hozzajarulast fizettlink.

Budapest, 200.......cciveiieiiinnennene.... B e e eraeaees
bér- és tb-ligyintézd
457-3522
8. szamu fiiggelék
a Gazdalkoddsi Szabdlyzathoz
ENGEDELYEZTETES
(konferencian, szakmai tovabbképzésen — oktatason vald részvételhez)
Nyilvantartasi szam: — ....coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinenn,
Eénzusyi Utcmezcs: SKOO .. B
Dimezniok: = 0 e
A TESZIVEVO NEVE: ...t OISO LR B8 crerrecrect BUO voerrerrecccr: UUUUSNUSUUURRURRRNY. . RURORRO
A SZETVEZE CZYSCZ MEENEVEZESE. ..eeuveeurerurersteseeneesstenseenseesseassesseessesseesseastenseenseesessesseenseessesssesseesseensesnsesseseessesnsesnes
A részvételi dij bruttd 0SSZege: .....ovviiiiiii e Ft,bazaz ... Ft
PEnziigyi fOITAS PONLOS NEENEVEZESE: ....veeuveiuieiieniieiieeiiertieiteeteeseesseesseenseessaassesseenseesseessesseenseenseessesssesseeseensesnsesseenseenes

A részvételi dij kiegyenlitésének maodja:

1. el6ére utalandé

— mellékelve a bankszamlaszamot tartalmazo bizonylat.

2. készpénzzel egyenlitem Kki,

—melyrdl a KvVM nevére kiallitott szdmlaval fogok elszdmolni.
3. szamla alapjan utalandé

— a részvételi napig megkiildott szamla alapjan.

Datum: Budapest, 200... év ....................s honap ...... nap
résgtvevd aldirdsa a szervezeti egység vezetojének aldirdsa
HIUF vezetdjének aldirdsa péncziigyi ellenjegyzo

(kotelezettségvallalo)

Megjegyzés:

— A jelentkezést minden esetben a HIUF bonyolitia a rendezd intézménynél.

— A szervezeti egység jelen engedélyeztetést a HIUF-ndl kezdeményezi, melyhez ,, elére utalandé” kérés esetén a 9/a.
sz. fliggeléket kitolti. A PO az dtutalasrol a fénymasolatot a résztvevoknek haladéktalanul megkiildi. Elore utalas esetén
a résztvevo kotelessége megkérni a rendezvényen a szamlat és 3 munkanapon beliil a PO szamdara tovabbitani.

— Készpénzes kiegyenlités elszamoldsa csak az engedélyeztetés, utalvanyrendelet,teljesités igazolds szolgaltatasrol,
valamint a KvVM nevére kiallitott szamla és a jelzett alairasok egyiittes megléte mellett kezdeményezhetd a PO-ndl.
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10. szam

9. szamu fliggelék

a Gazdalkodasi Szabdlyzathoz

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikaldd szervezet: Sorszam:
I. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:

neve: d

s Az utazas ocd

0 ~ L g

S | beosztasa: modja :

= vissza

~

e At -

< munkaltatoja: A kikiildetés orszag

Milyen osztalyn ?cf('lii/aerfasma' na

napidij jar Dologi kiadds:............... % ) P

beddknldetes eclja: Helykdzi utazasra jogosult

A kikuldetést elrendeld alairasa: Utdlagosan engedélyezett eltérések:

ho -n.
ho -n
alairas alairas
2. Felvett elélegek:
A bizonylat A valuta
A felvét modja Forint

sorszama kelte kiallitasanak helye neme Gsszege arfolyama
Személyi jovedelemado-eldlegre visszatartva, vagy befizetve

A killképviseletektd] barmilyen cimen felvett ésszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell felttintetni. =

’ Y ® e Osszesen

3. Visszafizetések:

Személyi jovedelemado-eldlegre elszamolva (I1/6-t61)

Osszesen
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I1. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hatératlépés
a7 iitizas mikor ) mikor idgpontja
honnan P hova
modja 2 2 : , 2
ho nap | ora, perc ho nap | 6ra, perc | nap | Ora, perc
5. Napidij elszamolas:
] Napok A felszamithat6 napidij valutaban | Csokkenés v. potlék ] ] A valuta _
Orszag h Elszamolhato . Forint
Szama avaluta egy napra | Osszege % Osszege AEO| AR
p—_— 8y nap g g
Osszesen
6. Addeléleg szamitas
A. Adoeloleg-szamitds az szjatv. 27. § c. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra Adokoteles rész PP Adokoteles
A valuta 10$ egy napra Ft-ban Napok I;.Ialillligolal‘;;z? 1rész a Ad(’)el('ileg
neme valutaban | Ft-ban | 30% Ft-ban forint értéke (c-‘t.).olule d, vagy SZAMA] |, iaiien (cxg) kulsz?lgalat Osszege
¢ kozil a kisebb tartamara (fxg)
a b c d e f h i ]
B. Adoeldleg szamitdas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, koltségvetési forrdsbdol tirténd kifizetés
Napidij egy napra Napidij Ft-ban a Adokételes rész a
An\é?rlll:a Is\Izaa'prEI: kilszolgalat tartamara kiilszolgalat tartamara Adoeldleg osszege
valutidban Ft-ban (cxg) (az e dsszegének 50%-a)
a b c d e f
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C. Adoeloleg szdmitds
Ideiglenes kiilszolgalatnal Adbksteles
i Napidij Alap- o ot n Ad,OkOIeleS Adokoteles | Napok | . . resza Adoeldleg
valuta egy < Alap- Szorzészam | Bevételbol 1ésZ egy y . kiilszolgalat N
napidij g A rész egy szama 4 osszege
neme napra o napidij (1999-ben levonhatd napra nanra tartamara
&Y 70%-a 70%) rész (dxc) valutdban P (hxi)
napra Ft-ban
()
a b c d e f g h i j k
D.
Tartos kiilszolgalatnal Adbksteles
b Napidij Alap- - fnha Ad,okoteles Adokoteles | Napok | resza Adobeldleg
valuta egy N Alap- Szorzészam | Bevételbdl rész egy . ¥ kiilszolgalat «
osszeg < . rész egy szama 4 Osszege
neme napra R Osszeg (1999-ben levonhatd napra napra tartamara
&Y 1 70%-a 70%) rész (dxc) | valutaban P (hxi)
napra Ft-ban
(b-H
a b c d e f g h i j k
7. Szallaskoltség-elszamolas:
A Szallaskoltség a szamla szerinti valutaban | Levonando
bizonylat Orszag Elszamolhaté | A valuta arfolyama Forint
napok | avaluta N
SOTSZ. : egy napra | dsszesen | ---------------
szama [ neme
Osszesen
8. A dologi kiadiasok elszamolisa valutaban:
A A felmeriilés A valuta
bizonylat Forint
SOISZ. helye ideje jogeime neme Osszege arfolyama
A kulképviseletektdl kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltiintetni.
Osszesen
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A

SOISZ.

bizonylat

A felmerulés jogeime

Forint

Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)

Egyéb feljegyzések:

III. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszamolas:

11. Valutaelszamolas

Kelt:

ho

: Elsza- : «
bl Forint A . | Elszamolt | Vissza- | Tobblet-
S(?r Szdveg Tablzat valuta | molandd fize- elsza-
szam hivatk. P .
tételesen Ssszesen neme valuta tendé | molas
1 Elszamolasra felvett eldleg 12
2 Eldleg visszafizetés 13
3 Elszamoland¢ eléleg (1-2) -
4 | Napidij /5
5 | Szallaskoltség w7
6 Dologi kiadasok /8 és 9
7 | Koltségek osszege (4-6-ig)
3 Kalonbézet (7-3) A klkiildeterzsbe,nrel_téltétt id§ sziikségességét és a
feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
hé Nap
Kelt: hé -n
a kikiildott alafrasa alairas
12. Ervényesités:
Megvizsgaltuk és Ft, azaz
forinttal érvényesitjiik.
Elszamolandé sszeg Ft
Adéeldlegként elszamolandd
Kifizetendd: Ft
Visszafizetendd: Ft Ft
Szamfejtd: Ellendr: Utalvanyozo:
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10. szamu fiiggelék
a Gazdalkoddsi Szabalyzathoz

Kozbeszerzési eljaras meginditasa elotti pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat igazolo iv

targyl kozbeszerzés meginditasdhoz.

A kozbeszerzési eljarast kezdeményezo szervezeti egység: ...l

A szervezeti egység vezetdje:

............................................. AANMNY s . . . . e S ...
alairas

Az ajanlati, részvételi felhivisaban szereplo 0SSzeg: ..............ccocoviiiiiiiiiiiiiiiiiiii..

Pénziigyi fOrras MegneveZESe: ... .....o.oouiiuiei ittt e

Kotelezettségvallalé:

............................................. datums, SEESEEES ... ...
alairas

Eszrevétel:

Pénziigyi osztaly:

A megadott pénziigyi forrason ........................ Ft 6sszegii keret  rendelkezésre all*

nem all rendelkezésre

* Fenti targya kozbeszerzési eljaras pénziigyi fedezete a PO kotelezettségvallalas nyilvantartasaban

SKOO...—............ nyilvantartasi szamon rogzitésre keriilt.
............................................. datum: ...
alairas

Eszrevétel:
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11. szamu fiiggelék
a Gazdalkodasi Szabalyzathoz

Kotelezettségvallaldi alairas-minta

Név:
Beosztas:

Szervezeti egység:

Alairas:

Alairas hatalyossaganak kezdeti datuma:

Alairas hatalyossaganak megszlinési ddituma:

12. szamu fiiggelék
a Gazdalkoddasi Szabalyzathoz

Teljesitésigazoldi aldirasminta

Név:
Beosztas:

Szervezeti egység:

Alairas:

Alairas hatalyossaganak kezdeti datuma:

Alairas hatalyossaganak megsziinési datuma:

Budapest, 200..............cooeeele.
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13. szamu fiiggelék
a Gazdalkodasi Szabalyzathoz

Teljesités igazolas

szolgaltatasrol
Igazolom, hogya.............. Ev........ BAASECEEN IS | b ATTESIR R Re) SRR ... hd............ napjan (iktato-
Y211 0 WU | | , PO nyilvantartasi szam: PSZ................... , SKO O0......... )
................................................................................................................................... (partner)
............................................................................................................ (székhely, lakcim)-rel kotott

szerzédésben, megillapodasban, megrendelésben meghatirozott,” Gazdalkodasi Szabalyzatban megrendelés-
hez nem kotott

................................................................................. szolgaltatast (feladatot, tevékenységet)
a kotelezettségvallalasban foglalt feltételeknek (mennyiségben és mindségben) megfelelden teljesitette.

A fentiek alapjan a ........coociiiiiiniiiiiiiiiinn.. szamu szamlaban SzZereplo ........ccovevuiieiieiiiininninns Ft, azaz
.................................................................. forint a ....cccoivviiiiiiiiiiniiniiiiiiineenee.... pénziigyi forras
terhére Kkifizethet6.

Jelen teljesités igazolas®:
[ az utolso teljesitésnek igazoldsa a kotelezettségvallalas tekintetében (végszamla)

O nem az utolsé teljesitésnek igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (résszamla)

Az elfogadott teljesitéssel dsszefiiggd dokumentacio, iratanyag fellelhetd a

.................................................................................................... szakf6osztalyon.
IKtatdszam: .....ooevveiniiiii
Megjegyzés:
A fenti kotelezettségvallalasi adatok az iranyadéak a kifizetéshez.
Datum: Budapest, 200... €V ..ovonviiiiinnnn... hénap ...... nap
Teljesitést igazolo neve Teljesitest igazolo aldirdsa

(nyomtatott bettikkel)

Kotelezettségvallalo

7 A megfelel6 sz6 alahuzasaval.
¥ X-szel jellni.
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14. szamu fiiggelék
a Gazdalkodasi Szabdlyzathoz

Teljesités igazolas

beszerzésrol
Igazolom, hogy a ....... Vgl San. ... o ERNESSIGEER A L. ho ... napjan  (iktatdszédm:
................................................. , PO nyilvantartdsi  szdm: PO.................., SKO 0.........)
................................................................................................................................. (partner)
.......................................................................................................... (székhely, lakcim)-rel kotott

szerzédésben, megallapodasban, megrendelésben meghatarozott,” Gazdalkodasi Szabalyzatban megrendelés-
hez nem kotott

................................................................................... (eszkoz megnevezése) beszallitasat

a kotelezettségvallalasban foglalt feltételeknek (mennyiségben és mindségben) megfelelden teljesitette.

A fentiek alapjan a .......ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien, szamud szamlaban szerepl6 .............ccoceviiiiiiiiiiiainn. Ft,
F:V /2 110) 9111 N N pénziigyi forras

terhére Kkifizethet6.
Jelen teljesités igazolas'”:

L1 az utolsé teljesitésének igazoldsa a kotelezettségvallalas tekintetében (végszamla)
L nem az utolsé teljesitésének igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (részszamla)

Eszkoz esetén toltendd ki Készlet esetén toltendé ki
A vésarolt eszkoz gyartasi szama: A sz. bizonylaton nyilvantartasba vettik.

A vasarolt eszkoz leltari szama:

. Nyilvantartas szerint'"
Tarolasi hely (személy neve, szobaszama): Y

O azonnali felhasznalas
O raktari bevételezés

Azonnali felhaszndlds esetén:

O Befejezetlen beruhazis ANVBVOTIOVEL | eeessesasssssnssmsasssnsssnansssnsanns
O Uzembehelyezett beruhazas nyomtatott betiikkel
Uzembe helyezés idépontja: Atvevé alairasa:

A fenti kotelezettségvallalasi adatok az iranyadoéak a kifizetéshez.

Datum: Budapest, 200... €V ...........coien.al hénap ...... nap

Teljesitést igazolo neve Teljesitést igazolo aldairdsa
(nyomtatott betlikkel)

Kotelezettségvallalo

Beszerzés raktarra (a KBTF tolti ki)

Fokonyvi szamlaszam Osszeg

Készletnyilvantarto aldirdsa

° A megfeleld sz6 alahuzasaval.
1 X-szel jel6lni.
' X-szel jelolni.
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15. szamu fiiggelék
a Gazdalkodasi Szabalyzathoz

UTALVANYRENDELET
Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium
Koltségvetési év: 2006.
|:| Magyar Allamkinestdr 2006. évi eldirdnyzat-felhaszndlasikeret szamla: *
10032000-01468216-00000000,

|:| szdamla:*

10032000-01468216-00000000 Terhelés/Jovairas*

1 Ateljesitésigazolisra jogosult szervezeti egység télti ki: |

Erkezett: PO nyilvantartasi szam:*
Szervezeti egység nyilvantartasi szama:
Szallité/vevé megnevezése, cime:

Fizetési mod: Pénztari kifizetés: [ Atutalas: Kincstari kartya:

Atutalas esetén szallito/vevé bankszamlaszama:

Kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama: SK _

Szerzédés/megallapodas szama:

Rendelkezé neve:*
Rendelkezést végrehajts neve:® AN A NN RN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEAEEEAREEERSEEREEEEEESEEESEEREEEEEEEEEEEEEs
Kitelezettséguillalé neve: R RN E AR EEEEEEEAEEEEEEEEEEAEEEEREEEESEEREEEEEESEEEEEEREEEEEEEEEEEEs
Kotelezettségvallalo szervezeti egység:

Pénsigyt ellenjogyzd neve: R R RN EEEAEEEAEEEENERANEEEAEARANEREESEEESEEESEEREEEEEESEEEEns
Pénziigyi forras pontos megnevezése:

A telesies iguzolisira ogosult neve: N AN R EEE R EEEEEEE RN EEEEEEEEEEEEEEENEEANEEEAEEENSEEREEEEEESEEESEEREEEEEEEEEEEEEs

Szamla szama: Szamla értéke: Ft, azaz
forint

Szamla tartalmi megnevezése:

Fizetés idépontja:* Budapest, 2006.

Szamlalikvidator: Moéd. kétvall. szam: ‘_SKO 0

Adokoron kiviili: Ft Dimenziok:

ADOALAP AFA OSSZESEN

Adémentes Ft

0% Ft

5% Ft 5% Ft Ft

15% Ft 15% Ft Ft

20% Ft  20% Ft Ft

25% Ft  25% Ft Ft

Tartalmilag és szamszakilag ellenériztem, a fenti osszeggel érvényesitve.
Addbevallas:

Budapest,

utalvanyozé

2P0 t6lti ki.
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16. szamu fiiggelék
a Gazdalkodasi Szabalyzathoz

Belsé jogérvényességet igazolo aldirdsokat tartalmazo iv

A e Al NETERR | R T szerz6do partnerrel kotendd
............................................................ tArgYU .o KtAtOSZAMU SZETZOdEShEZ

................................................... dalliI s Emmm MR, ..
aldairdas

ESZEEVETEL: «..vve et e e B e e eveveresesss s tstesesasanssssstsesentesann

2. Kotelezettségvallalo

................................................... AN . . o

................................................... JATUM: oo
aldiras
................................................... Ft 6sszegli keret — rendelkezésre all
—nem all rendelkezésre
PO nyilvantartasi szam: PSZ Pénziigyi titemezés: SKO 0

................................................... dainm: B . LW ). WL
aldirds
A szerz6dést megel6z0, jogszabalyban eldirt eljarasokat — lefolytattak

—nem folytattak le
kdzpontositott kdozbeszerzés / kozbeszerzés kozosségi €.h. elérése esetén/ kozbeszerzés nemzeti €.h. elérése esetén/
egyszeri kozbeszerzés /8 000 000 Ft (nettd) alatti besz. / mentesség

5. Kozigazgatasi, jogi és koordinacios féosztaly**:

................................................... dAtum: .o

* Amennyiben a szerz6dés mas szakteriiletet is érint, az illetékes szervezeti egység vezetdjének is itt kell alairni.
** Nem kell szignalnia a Szabalyzat 24. §-anak (6) bekezdése szerinti szerzddéseket.
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Zaradék:

— A jogérvényesitési eljaras soran felmeriilt észrevételek szerz6désszovegben torténd atvezetését igazolom:
— A jogérvényesitési eljaras soran észrevétel nem meriilt fel. Igazolom, hogy a szerz6désszovegben a tervezethez ké-

pest valtoztatas nem tortént:

(a kivant rész alahuzando)

Budapest, 200... ...............

a szerzOdést elokészitdszervezeti egység vezetdje

Szerzddés nyilvintarto adatlap

17. szamu fiiggelék
a Gazdalkoddsi Szabalyzathoz

Szerz0dd partner megnevezése:

Székhelye:

Cégjegyzékszama:

Bankszamlaszama:

Adoszama:

Kezdeményezo szervezeti egység nyilvantartdsi szama:

Szerzodéskotést kezdeményezd szervezeti egység:

A szerzodeés targya:

Az eredeti szerzédés megkiotésének dituma:”

Szerzodés hatalya:

Pénziigyi forrdas pontos megnevezése:

A szerzddésben vallalt teljes dsszeg:

Teljesités igazoldasdra jogosult személy:

Kotelezettségvallalo neve:

. o 14
Kozbeszerzési adatok ™ ™:

1. Kozpontositott kozbeszerzési eljaras ala tartozik

2. Kozbeszerzési eljaras kozosségi ¢€.h. elérése esetén
3. Kozbeszerzés nemzeti €.h. elérése esetén

4. Egyszeru kozbeszerzés

5.8 000 000 Ft (nettd) alatti beszerzés

6. Mentességet ¢lvez a kozbeszerzési eljaras alol (Kbt. ..................... §-a alapjan:)

13 Szerzédésmodositas esetén toltendd ki.
4 A megfelelst kérjitk aldhiizni.
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Pénziigyi iitemezés:
A nyilvantartdsba vételhez csatolt iratok:

Datum: Budapest, 200... €V ........ocoviiiiiiinnnn. hénap ...... nap

Adatlapot kitolté neve
(nyomtatott betiikkel)

PO tilti ki elozetes nyilvantartasba vételkor:

Adatlapot kitolté alairdasa

Szerzédés nyilvantartdsi szama (PO): PO
Pénziigyi litemezés: SKO 0
Partner kodja:

Dimenziok:

Nyilvéntartisba vétel idépontja:

Nyilvantartasba vevd aléirdsa:

KBTF PO tolti ki péncziigyi ellenjegyzést kovetoen:

Pénziigyi ellenjegyz6 neve: PO

Ellenjegyzés datuma: SKO 0

Utalas-felkéré levél
pénzeszkdz atadasra

Kérem, hogya.............. ... . . B.¥. .o W . 8§
(NYIIVANTAItAST SZAMA: .. outiit ettt ettt de et et eee e ee e

........................... ) megallapodas alapjan ................cc..oeeiiiinin
bruttd 0sszegli atutalast eldre teljesiteni sziveskedjen.

Jelen utalas-felkérd levél a teljesités igazolasa alol nem mentesit.

Datum: Budapest, 200... év ..............oeeee. hénap ...... nap

kotelezettségvallalo

18. szamu fiiggelék
a Gazdalkodasi Szabadlyzathoz

.................... hé............ napjan megkotott

...... , PO pénziigyi litemezés: SKOO ............

Ft, dza-z |9 .l.... 0. F........0.... forint

teljesités igazoldasdra jogosult
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19. szamu fiiggelék
a Gazdalkodasi Szabalyzathoz

Utalas-felkéré levél
konferencian, rendezvényen valo részvételhez

Kérem, hogy a .............. EV v i R R B hOE. ... 5. napjan engedélyezett (nyilvantartasi
7111t U, PO pénziigyi filfemezesASK OFOL =800 8. oo SRR g . ........... ) konferencian, szakmai
tovabbképzésen-oktatason valo részvételhez a ..............oooeiiiinn.. Ft,azaz ............ccooooiiiiii forint
bruttd Osszegli atutalast a mellékelt bizonylat alapjan a ..............cooovvviiininn.. szamlaszamra el6re teljesiteni
sziveskedjen.

A 1E5ZtvevO NeVe: .. ..ueneineenen. ..., SRR CCLEE L LY DCOSZIASATTARER RSN ..............ceeeneeenerneeneeneeeeneeneeeeneenes

A SZEIVEZE CZYSEZ MEENEVEZESE. ..eeuvieurerurerseeseeutesssenseenseesseassesseesseessessseassesseesseensesssesssensesssesssesseesseensesssessesseessesnsesnes
Pénziigyi fOITAS PONLOS MEENEVEZESE: ..uveevveruietietieteeuierteetteeteetesstesseesseesaeassesseenseeseassasssesssensesssesnsesseenseesesssesseenseenes

Jelen utalas-felkérd levél a teljesités igazolasa alol nem mentesit, a konferenciat kovetd 3 munkanapon beliil a teljesi-
tés igazolasat az arra kotelezett megteszi.

résztvevo aldirasa

HIUF vezetdjének aldirdsa
(kotelezettségvallalo)

20. szamu filiggelék
a Gazdalkodasi Szabadlyzathoz

TAJEKOZTATO
a Humanerdforras, informatikai ¢s miiszaki foosztaly Informatikai Osztalya altal nyujtott szolgaltatasok
igénybevételérdl
Ellatasi feladatok Hogyan lehet az ellatast igénybe venni?
Hova Kkell az igényt megkiildeni? Milyen médon?
Eszkozigénylés: 1. szamu Igényl6lap

— szamitogép
— nyomtat6 Informatikai Osztaly
— programok
— egyéb alapszolgaltatas
— floppy Budacsik Szilvia

— nyomtatd patron

Informatikai Ugyelet

Czmor Zsuzsanna
Telefon: 4878-571; 4878-576

Informatikai Ugyelet

— telefon Informatikai Osztaly 2. szamu Igényldlap
Hibaelharitas Budacsik Szilvia

Czmor Zsuzsanna
Telefon: 4878-571; 4878-576
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1. szamu Igénylélap
a Gazdalkodasi Szabdalyzat 20. szam fliggelékéhez

INFORMATIKAI ALAPSZOLGALTATAS IGENYLESE

Igényld neve:

Szervezeti egysége:

Telefonszama:
Telepités helye:
Szamitogép Uj
csere (jelenlegi tipusa)
Nyomtatd Halozati
Tis
Tintasugaras
Laser
csere (jelenlegi tipusa)
Programok
Egyéb
Igénylés datuma: Budapest, 200... év .............c.oo.e.. hénap ...... nap

igénylo szervezeti egység vezetijének neve
(nyomtatott bettikkel)

Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év ...........oooooeiitn

igényld szervezeti egység vezetijének aldirdsa

engedélyezd szervezeti egység vezetdjének
aldairdsa
(Informatikai Osztaly)
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2. szamu Igénylblap
a Gazdalkodasi Szabalyzat 20. szamu fiiggelé¢kéhez

ADATLAP UJ TELEFON IGENYLESEHEZ

Igényl6 neve:

Szervezeti egysége:

Telefonszama:
Telepités helye:
Késziilék tipusa:* 1. Digitalis () sziirke)

2. Hagyomanyos analog késziilék

Hivéjog:* Hazi / Budapest / Budapest + T-Mobile / Orszagos / Nemzetkozi

Egyéb vonalak: .. a megfelel6 hivoszam(ok)
................................................ beirando(k) — pl. K: 111-98

Fonok-titkari: * nem fonoki/titkarnoi
Uzenetrdgzité:*  igen/nem

Budapest, 200..........ccccveriienieiieeieeeiens

igényld szervezeti egység vezetdje

* A megfeleld rész alahtizando!
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TAJEKOZTATO

21. szamu fiiggelék

a Gazdalkoddsi Szabalyzathoz

a Humaneréforras, informatikai és iizemeltetési foosztaly Uzemeltetési osztalya 4ltal nyujtott szolgaltatisok

igénybevételérol

Humanpolitikai, informatikai és iizemeltetési féosztaly

Ellatasi feladatok Hogyan lehet az ellatast igénybe venni?
Hova kell az igényt ; ol Ugyintézs,
megkiildeni? Milgerpndip: telefon
Informacios tablak Uzemeltetési osztaly feljegyzés Tarsoly Andras
telefon: 209
Disznovény igénylése, potlasa, felGjitdsa | Uzemeltetési osztaly feljegyzés Tarsoly Andras
telefon: 209
Koltoztetés, takaritas Uzemeltetési osztaly feljegyzés Tarsoly Andras
telefon: 209
Mobiltelefon telefonszamlakkal kapcso- Uzemeltetési osztaly feljegyzés Matyési Istvan
latos informacio telefon: 117
Irodatechnikai gépek Uzemeltetési osztaly feljegyzés Kovacs Istvan

Audiod-vizualis eszkdzok

Telefon: 342

Irodaszer (negyedévente)
Tisztitoészer (negyedévente)
Irodatechnikai eszkdzok
Konyhai eszkdzok

Uzemeltetési osztaly

1. sz. igényldlap

Schmidtné Kevehazi
Tinde

telefon: 123

Sokszorositas

Uzemeltetési osztaly

2. sz. igényldlap

Szalai Elisabeth
telefon: 254

Targyalohelyiség biztositasa
Technikai kiszolgalas

Uzemeltetési osztaly

3. sz. igényl6lap

Vincze Lajosné
telefon: 229

Névjegykartya készitése

Uzemeltetési osztaly

4. sz. igényldlap

Tarsoly Andras
telefon: 209

Faxok

Uzemeltetési osztaly

5. sz. igényl6lap

Kovacs Istvan
Telefon: 342

Butorok, berendezési targyak igénylése

Uzemeltetési osztaly

6. sz. igényl6lap

Tarsoly Andras
telefon: 209

Fax patron, mésologép toner
Fax, masolo hibaelharitas

Uzemeltetési osztaly

telefonos
bejelentés

Kovacs Istvan
Telefon: 342
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1. szamu Igénylélap
a Gazdalkodasi Szabalyzat 21. szam1 fliggelékéhez

KESZLETIGENYLES
..................... Negyedév Hany f6 részére: ............... Oldalszam: ............
Igényl6 szervezeti egység:
Igényld neve/épiilet, szobaszama:
Telefonszdma:
Cikkszam* Az igényelt készlet megnevezése Menny,tseg Igény .eh: Kmd.otf .
egysége mennyiség Mmennyiség
* MIUF t5lti ki.
Igénylés datuma: Budapest, 200... év ........cc.oennenn.. hénap ...... nap
igénylo szervezeti egység vezetdjének neve igényld szervezeti egység vezetijének aldirdsa
(nyomtatott betiikkel)
Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év ................e.e.. hénap ...... nap

engedélyezd szervezeti egység vezetijének

aldirdsa
(Miiszaki Osztaly)
Atvétel datuma: Budapest, 200... év ..................... hénap ...... nap
Atvevd neve Atvevé aldirdsa
(nyomtatott betiikkel)
Atadé neve Atadé aldirdsa

(nyomtatott betlikkel)
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Oldalszam: ......
Cikkszam* Az igényelt készlet megnevezése Menny’lseg Igény .elt, Kzad?t{ .
egysege mennyiség mennyiség

2. szamu Igényldlap
a Gazdalkodasi Szabalyzat 21. szamt fliggelékéhez

SOKSZOROSITAS MEGRENDELESE

1gényl6 szervezeti egység:
[gényld neve:
Telefonszama:
Megrendelés targya:
Iktatoszama:
Mingsitése:
Megrendelt anyag: Oldalszam: Példanyszam: Mérete: Boritéja
AS A4 A3 Eldlap ‘ Hatlap
Egyéb igények: Masolas fajtaja: Tiizés fajtaja: Kapcsok szama: Spiralozas:
egy- két- oldalt fiizet-
oldalas | oldalas tlizés thzés I kapocs 2 kapocs

Kért hataridé:

Igénylés datuma: Budapest, 200... €V ..................... hénap ...... nap

igényld szervezeti egység vezetdjének neve igénylo szervezeti egység vezetojének aldirdsa
(nyomtatott bettikkel)
Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év ..................... honap ...... nap
engedélyezd szervezeti egység vezetdjének
aldirdsa
(Miiszaki Osztaly)
Atvétel datuma: Budapest, 200... 6V ..................... hénap ...... nap
dtvevd neve dtvevo aldirdsa

(nyomtatott bettikkel)
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3. szamu Igényldlap

a Gazdalkodasi Szabalyzat 21. szamu fliggelékéhez

IGENYLOLAP RENDEZVENY SZERVEZESEHEZ

Rendezvény megnevezése:

Rendezvényt szervezd szervezeti egység:

Rendezvény szervezdje a szerv. egységnél:

Telefonszama:

Rendezvény helye:

Rendezvény idépontja,
tartama:

év:

ho:

nap:

ora:

tartam:

Igényelt szolgaltatas:

Varhato 1étszam:

Terem lerendezése:

Feladatok felel6se a MEF-on*

* A MEEF tolti ki.

igényld szervezeti egység vezetjjének neve
(nyomtatott betlikkel)

Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év

Kapjak:

engedélyezd szervezeti egység vezetdjének

aldairdasa

(Miszaki Osztaly)
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4. szamu Igényldlap
a Gazdalkodasi Szabalyzat 21. szamu fiiggelékéhez

NEVJEGYKARTYA IGENYLESE

Igényl6 neve:

Beosztasa:

Szervezeti egysége:

Telefonszam:

Darabszam:

Mindsége:* Egyoldalas: Kétoldalas:

* X-szel jelolni.

Egyéb feltételek:
(név, beosztas, a névjegykartya szovege, nyelvezete)

Igénylés datuma: Budapest, 200... v ..................... hénap ...... nap
igénylo szervezeti egység vezetijének neve igénylo szervezeti egység vezetijének aldirdasa

(nyomtatott bettikkel)

Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év .................... hénap ...... nap

engedélyezo szervezeti egység vezetdjének

aldirdsa
(Miszaki Osztaly)
Atvétel datuma: Budapest, 200... 6V ..................... hénap ...... nap
dtvevd neve dtvevd aldairdsa
(nyomtatott betiikkel)
dtado neve dtado aldirdsa

(nyomtatott betiikkel)
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5. szamu Igényl6lap
a Gazdalkodasi Szabalyzat 21. szamu fiiggelékéhez

ADATLAP UJ FAXKESZULEK

IGENYLESEHEZ
Igénylo szervezeti egység:
Igényl6 neve:
Telefonszama:
Telepités helye:
Faxvonal szama:
Igénylés datuma: Budapest, 200... €V ..............e.oene. hénap ...... nap
igényld szervezeti egység vezetdjének neve igénylo szervezeti egység vezetdjének aldirdasa
(nyomtatott betiikkel)
Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év ........ooeenen... hoénap ...... nap
engedélyezd szervezeti egység vezetdjének
aldirdsa
(Miszaki Osztaly)
Atvétel datuma: Budapest, 200... 6V ..................... hénap ...... nap
dtvevo neve atvevd aldirdsa
(nyomtatott betlikkel)
dtado neve dtado aldirdsa

(nyomtatott betiikkel)
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6. szamu Igényldlap
a Gazdalkodasi Szabalyzat 21. szamu fliggelé¢kéhez

BUTOROK, BERENDEZESI TARGYAK IGENYLESE

Igénylo szervezeti egység:
Igényld neve/épiilet, szobaszama:
Telefonszama:
L. . Nz i Igényelt Kiadott
Leltari szam™* Az igényelt berendezési targy megnevezése - C ok
mennyiség mennyiség
* Az UO t6lti ki.

igényld szervezeti egység vezetjjének neve
(nyomtatott betlikkel)

Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év .....cooeievienn, hoénap ...... nap

engedélyezo szervezeti egység vezetdjének

aldirdsa
(Miszaki Osztaly)
Atvétel datuma: Budapest, 200... év ..................... hénap ...... nap
dtvevd neve dtvevo aldirdasa

(nyomtatott bettikkel)

dtado neve
(nyomtatott betiikkel)

dtado aldirasa



1500

KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI ERTESITO

10. szam

2. szamu melléklet
a 20/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitashoz

A KINCSTARI KARTYAK
KEZELESEROL ES HASZNALATAROL SZOLO
SZABALYZAT

I. fejezet
A szabdlyzat hatdlya

1.§

(1) A kincstari kartydk kezelésérél és hasznalatarol
sz016 szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya
a) a Kornyezetvédelmi és Viziigyl Minisztérium (a to-
vabbiakban: KvVM) készpénzkiméld fizetési rendszerére
(a tovabbiakban: kincstari kartyarendszer), valamint
b) a KvWM
ba) kincstari kartyabirtokos és
bb) kincstari kartydk kezelését, elszamolasat — a
munkakdri leirdsban foglaltak szerint — ellatd
koztisztviseldire
terjed ki.
(2) Ahol Szabalyzat KvVM-t emlit, azon a részben 6n-
alloan gazdalkodo a KvVM Fejlesztési [gazgatosagot és a
Viziigyi Kozpont és Kozgytijteményeket is érteni kell.

Alapfogalmak

2.§

E szabalyzat alkalmazasaban:

a) ATM (Automated Teller Machine): bankjegykiadd
automata, amely készpénzfelvételre, adott esetben kész-
pénz befizetésre €s egyéb szolgaltatdsok igénybevételére
alkalmas;

b) elfogadohely: mindazon hely (bankfiok, bevaltohely,
kereskedelmi elfogadohely, ATM), ahol a kértya rendelte-
tésszertien felhasznalhato;

¢) kartyafedezeti szamla: a Kincstari Szamlabol nyitott
alszamla, amely kizarolag a kartyakkal eszkozolt tranzak-
ciok, valamint a kartyakkal 6sszefiiggd dijak, koltségek és
egyeb tételek elszamoladsara szolgal, melynek tulajdonosa
a KvVM;

d) kincstari bankkartya (kartya): abank altal a Kincstari
Kartyarendszerre vonatkozé Keretmegallapodas alapjan a
Magyar Allamkincstarral (a tovabbiakban: Kincstar)
egyittmiikodve kibocsatott, sajat emblémaval és/vagy
Nemzetkozi Kartyaszervezet emblémajaval ellatott névre
sz610, masra 4t nem ruhazhaté plasztik, melynek birtokosa
a KvVM. Tipusai:

da) intézményi kartya: a készletek, a kis értéki tar-
gyi eszk6zok beszerzésére, a nem rendszeres kis

Osszegll szolgaltatasok ellenértékének kiegyen-
litésére és készpénz felvételére szolgald forint
alapu, kizarélag belfoldon hasznalhaté elektro-
nikus fizetési eszkoz;

db) VIP kartya: a kartya hasznalatara feljogositott
kartyabirtokosok utazasi és dologi kiadasai ki-
egyenlitésére és készpénz felvételére szolgalod
kiilfoldon hasznalhato elektronikus fizetési esz-
koz, amelyek lehetnek Eurocard/Mastercard,
VIP Eziist és Arany kartya;

e) kartyabirtokos: a kincstari bankkartya rendeltetéssze-
i haszndlatara felruhazott személy, aki a kartyat jogsze-
rlien birtokolja;

1) limit: a tranzakci6 0sszegére vonatkozd megkotés;

g) szamlatulajdonos: a KvVM, mint a Kincstarnal kar-
tyafedezeti szamlaval rendelkezd intézmény;

h) tranzakcio: a kincstari bankkartya rendeltetésszerii
haszndlata soran, a kartya alapjaul szolgdl6é szamlan je-
lentkez6 terhelés, illetve jovahagyas, tovabba az elfogado-
hellyel torténd elszamolas.

i) tiikorszamla kivonat: a hitelintézet altal a szamlatulaj-
donosnak megkiildott kivonat, amely a kincstari kartya-
fedezeti szamla forgalmi tételei mogotti analitikus egyez-
tetést biztositja.

II. fejezet

A kincstdri kdartyafedezeti szamla,
a kincstari bankkartya szerzédés

3.8

(1) A kincstari kartyafedezeti szamlak megnyitasat a
Koltségvetési, beruhazasi ¢és tulajdonosi féosztaly Pénz-
ligyi osztalya (a tovabbiakban: PO) kezdeményezi a jelen
Szabélyzat 1. szamu fliggeléke szerinti — ,,intézmény- és
szamla torzsadatok bejelentése” elnevezésii — nyomtat-
vany felhasznalasaval. A nyomtatvanyt a PO kartyatipu-
sonként, illetve a megnyitand6 kartyafedezeti szamlanként
kiilon-kiilon allitja ki, és megkiildi a Kincstarhoz tovabbi
ligyintézésre.

(2) A PO igénylése alapjan — a KvVM igényének meg-
feleléen — a Kincstar bocsatja rendelkezésre a Kincstari
Bankkartya Szerz6dés megkdtéséhez és a kartyaigénylés-
hez sziikséges bizonylatokat, az Altalanos Szerzédéskoté-
si Feltételeket, az igényelt kartyatipusnak megfeleld Szer-
z0dés kiegészitést.

(3) A PO ajelen Szabalyzat 2. szamu fliggelékében fog-
laltak szerint Kincstari Bankkartya Szerzédést kot, amely-
nek joghatilya kiterjed mindkét (intézményi és VIP)
kincstari kartya tipusra.

(4) A Kincstari Bankkartya Szerz6dés minden példa-
nyat eredeti alairassal és bélyegzdvel kell ellatnia a PO-
nak, tekintet nélkil arra, hogy a nyomtatvanyok onatiro-
sak.
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(5) A kitoltott és alairt Kincstari Bankkartya Szerzédést
a PO-nak a szamlavezetd kincstari fiokhoz kell beny;-
tania.

I11. fejezet
A kincstari kartydk fedezetének biztositisa

4.§

(1) A PO a kincstari kartyafedezeti szdmla megnyitasat
kovetden — az els6 kartya igénylésével egy idében — intéz-
kedik a kartyak hasznalatdhoz sziikséges fedezet (mini-
mum az igénylendd kartydk éves dija) kartyafedezeti
szdmlara torténd atvezetése irant.

(2) Amennyiben a kartyafedezeti szdmlan nem 4ll ren-
delkezésre a bank altal elszamolt tételek ellenértéke, a
Kincstar a hianyz6 fedezet Osszegével automatikusan
megterheli a kartyafedezeti szdmlahoz kapcsolodé eld-
irdnyzat-felhasznalasi keretszamlat, vagy a pénzforgalmi
folyoszamlat. Az ellatasi célu kiadasi szamlahoz kapcsolo-
do intézményi kartya esetében a kartyafedezeti szamla
esetében az esetleges fedezethiany rendezésérdél a PO-nek
kell gondoskodnia.

(3) A kartyafedezet folyamatos figyelemmel kisérését a
PO a bank éltal biztositott TeleBank szolgaltatas és a
szamlakivonatok alapjan végzi.

(4) Az aktualis pénziigyi igényeket — a folyamatos fede-
zet biztositasa érdekében — az intézményi kartya tekinteté-
ben a KBTF vezetdje, a VIP kartyak tekintetében a Kozos-
ségi és nemzetkozi foosztaly (a tovabbiakban: KNF)
vezetdje hatarozza meg.

(5) A pénziigyi fedezetet mind a VIP kartyak, mind az
intézményi kartyak tekintetében a KBTF vezetdjének kell
biztositani a kartyafedezeti szamlahoz kapcsolodo megfe-
lel6 Kincstari Szamlajarol a kartyafedezeti szamlara torté-
nd atutalassal. [Az atutalasi megbizdson a megfeleld
Kincstari Tranzakcids Kod (KTK) parokat fel kell tiintetni
a KTK koteles szamlak esetén. ]

(6) Az intézményi kartya tekintetében a fedezetet a
KBTF vezetdjének oly modon kell biztositania, hogy
amennyiben a fedezet 200 000 Ft ala csokken, akkor az al-
szamla — az aktualis pénziigyi lehetéségek figyelembe vé-
telével — max. 3 500 000 Ft értékig feltoltésre keriiljon.

(7) A VIP kartya tekintetében a pénziigyi fedezet meg-
hatdrozasa a jovahagyott éves kikiildetési és fogadasi terv
koltségvetési progndzisa figyelembe vételével torténik,
melyet heti gyakorisaggal a KNF aktualizal.

(8) Az VIP kartya tekintetében a fedezetet a KBTF ve-
zetdjének oly modon kell biztositania, hogy amennyiben a
fedezet 1 000 000 Ft ala csokken, akkor az alszamla — az
aktualis pénziigyi lehetdségek figyelembe vételével —
max. 10 000 000 Ft értékig feltoltésre kertiljon.

(9) A PO az aranykartyan a készpénzfelvételi limit-
hez 100 000 Ft/nap, a kereskeddi elfogadohely limithez

300 000 Ft/nap fedezetet, mig az eziistkartyan a készpénz-
felvételi limithez 50 000 Ft/nap, a kereskeddi elfogado-
hely limithez 300 000 Ft/nap fedezetet biztosit.

(10) A hetenként aktualizalt pénziigyi kalkulaciordl és
a fedezetrél a KNF ¢és a PO megbizott munkatarsainak
— elektronikus uton — folyamatosan tajékoztatniuk kell
egymast.

IV. fejezet
A kincstari kartyak haszndlata

5.§

(1) A kincstari bankkartya hasznalatara jogosultak korét
kartyatipusonként a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd
javaslatara a kornyezetgazdasagi szakallamtitkar hagyja
jova.

(2) A kartyahasznalatra sz616 jogosultsagot — a kotele-
zettségek figyelembe vételével — és a kartéritési felelGssé-
get a munkakori leirdsaban rogziteni kell.

(3) A PO a kartyabirtokosok szamanak megfeleléen
kartyat igényel az erre rendszeresitett — a jelen Szabalyzat
3/a.-3/b. szamu fiiggeléke szerinti — adatlapok kitoltésé-
vel. Az adatlapok tartalmazzak a kartyabirtokosok részére
a naponta felhasznalhato limiteket, amely értékéig hasz-
nalhatjak a kartyajukat vasarlasok, illetve szolgaltatasok
ellenértékének kifizetésére mind belfoldon, mind kilfol-
don.

(4) Uj adatlap benyujtasaval — a Kincstari Bankkartya
Szerzddés megkdtése utan — barmikor tovabbi kartyak igé-
nyelhetdk, illetve a meglévd kartyakra vonatkozé limitek
¢és a TeleBank funkcié modosithatd. Az egyes kartyafede-
zeti szamla(k)hoz tartoz6 kartyak nem csoportosithatok at.

(5) Az adatlap minden példanyat eredeti alairassal és bé-
lyegzdvel kell ellatnia a PO-nak fiiggetleniil attol, hogy a
nyomtatvanyok onatirésak.

(6) A Kkitoltott és alairt nyomtatvanyokat a PO-nak a
szamlavezeto kincstari fiokhoz kell benyujtania.

(7) Az adatlapok alairt és visszakapott példanyan a PO
kiséri figyelemmel a kartydkhoz tartozé limiteket és azok
valtozasat.

(8) Az igényelt kartyakat és az azokhoz tartoz6 PIN ko-
dokat a Kincstar altal megbizott OTP Bank Rt. késziti el és
a KBTF 4&ltal meghatalmazott személy veszi at az OTP
Bank fidkjaban a jelen Szabalyzat 4. szam fliggeléke sze-
rinti — ,,eseti meghatalmazas” cim{i — nyomtatvany fel-
hasznalasaval.

(9) A kartyak és a PIN kodot tartalmazoé boriték (a to-
vabbiakban: PIN boriték) biztonsagos szallitasarol a PO
kételes gondoskodni. A PIN boritékot sériiléstdl dvni kell
¢s atadasig a KvVM pénztaraban elzarva kell 6rizni.

(10) A PIN boritékot a kartyabirtokos részére a PO adja
at a jelen Szabalyzat 5. szamu fliggeléke szerinti nyomtat-
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vany felhasznalasaval. A nyomtatvany a kartyabirtokos
nyilvantartasba vételét is szolgalja.

(11) A kartyat a kartyabirtokosnak a hatoldalon 1évo
alairas panelen ala kell irnia az adatlapon szereplé alaira-
saval egyezé modon.

(12) Az intézményi kartyat a kartyabirtokos részére a
PO adja at a kartya atvételét kdvetd 8 napon beliil.

(13) A VIP kartyat a PO a kartyabirtokos részére az uta-
zas megkezdése eldtt az alairt kikiildetési rendelvény alap-
jén adhatja ki. A kartya kizarolag a kiilfoldi kikiildetéssel
felmertilt koltségek kiegyenlitésére hasznalhato. A kartya-
birtokos a VIP kartyat a kiilfoldrél torténd hazatérését
kovetd harom munkanapon beliil koteles a PO-on leadni.

6. §

(1) AKBTF vezetdjének feladata a kartyabirtokossal is-
mertetni, hogy milyen kartya és PIN kod 6rzési, elszdmo-
lasi és anyagi felel6sségi kotelezettséggel tartozik a nala
1évo kartyaért és az azzal végzett tranzakciokért.

(2) A kartyabirtokos a nyilvantartasi nyomtatvanyon
tett nyilatkozataval igazolja, hogy megismerte és betartja a
kartya birtoklasaval, hasznalataval, 6rzésével, letiltasaval
és az elszamolassal kapcsolatos kotelezettségeit.

(3) A PO akartyabirtokos teljes korii tajékoztatasa érde-
kében koteles jelen Szabalyzatot és a kartyarendszerrel
kapcsolatban kiadott tdjékoztatd anyagokat a KvVM pénz-
taraban kifiiggeszteni. Téjékoztatdé anyag kiilondsen:

a) az intézményi tajékoztatd anyag a kincstari kartya-
rendszerrol;

b) altalanos szerzodési feltételek a kincstari kartyahoz;

¢) aktualis Hirdetmény;

d) C/M Intézményi kincstari kartya;

e) EC/MC Eziist kincstari kartya;

/) EC/MC Arany kincstari kartya és

g) segédlet a Kincstari kartyak alkalmazasahoz
cimil nyomtatvanyok.

(4) A kifliggesztett tajékoztatd anyagok vonatkozd ré-
szeinek betartdsa a kartyabirtokosok, a szamlatulajdonos,
és a kincstari kartyakkal foglalkozd munkatarsakra nézve
kotelezo.

(5) A kartyabirokos részére a PO folyamatosan bizto-
sitja kartyarendszerrel kapcsolatban kiadott tajékoztatd
anyagokba és az Altaldnos Szerzddési Feltételek doku-
mentumokba vald betekintés lehetOségét.

7. §

(1) A KBTF vezetdje koteles eljarni a kincstari kartya-
rendszert lizemeltetd hitelintézetnél, ha jogosulatlan kar-
tyamiiveletekkel terhelték meg kincstari kartyafedezeti
szamlat.

(2) Jogosulatlan kartyahasznalat esetén a PO koteles a
kincstari kartyat azonnali hatéllyal letiltani a banknal.

(3) Jogosulatlan kartyahasznalat esetén a kartyabirtokos
a koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. tor-
vény (a tovabbiakban: Ktv.) vonatkozo eldirasai alapjan a
tranzakciok Osszegének 100%-aig kartéritési feleldsség-
gel, valamint fegyelmi felel6sséggel tartozik.

(4) A jogtalanul felhasznalt 6sszeget a PO a kartyabirto-
kos illetményébdl a felhasznalast kovetd honap(ok)ban —a
jogszabaly adta feltételek mértékéig — levonja.

8.§

A kartydk nyilvantartdsara, Orzésére és kezelésére a
kiilon utasitas szerinti Pénzkezelési Szabalyzat szigort
szamadast nyomtatvanyok fejezetében megfogalmazotta-
kat kell alkalmazni.

V.FEJEZET
A forgalom elszamolds modja

Intézményi kartyaval végrehajtott tranzakcidk
elszamolasa

9. §

(1) Az intézményi kartya a kartyan szereplé embléma-
val megjelolt elfogadohelyeken hasznalhato.

(2) Az intézményi kartya kizarolag belfoldon hasznal-
hat6 vasarlasra €s készpénzfelvételre a 10—11. §-ban meg-
hatérozott modon.

VASARLAS INTEZMENYI KARTYAVAL
10. §

(1) Intézményi kartyaval vasarolni csak a Gazdalkodasi
Szabalyzatnak megfeleléen Iehet.

(2) A kartyaval torténd vasarlas dijmentes tranzakcio,
az elfogadohelyek nem kérhetnek azért dijat.

(3) A kartyabirtokosnak a kartyaval tortént vasarlds al-
kalmaval 4fas szamlat kell kérnie, amelyet a KvVM nevére
kell kiallitani.

(4) A kartyaval tortént fizetés igazolasaként az elektro-
nikus elfogad6 terminal bizonylatot nyomtat, amelyet a
kartyabirtokos alairasaval igazol.

(5) A kartyabirtokosnak a kartyaval végzett tranzak-
ciokkal el kell szamolnia a PO-on.

(6) Az elszamolds az afas szdmla és az ehhez hozzatl-
z0Ott kartyas kifizetés megtorténtét igazold terminal altal
nyomtatott bizonylat leadasaval torténik.
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(7) A kartyabirtokos az intézményi kartyaval tortént va-
sarlasokrol a Gazdalkodasi Szabalyzatnak megfelelden el-
szamolast koteles késziteni.

(8) A felhasznalasok jogszeriiségét a PO tételesen ellen-
Orzi és a jogtalan felhasznalas(oka)t a kartyabirtokos
koteles megtériteni.

KESZPENZFELVETEL
INTEZMENYI KARTYAVAL

11.§

(1) Készpénzfelvétel intézményi kartyaval csak a Gaz-
dalkodasi Szabalyzatnak megfelelden torténhet.

(2) Készpénzfelvétel — koltségkimélés céljabol — elso-
sorban OTP Bank ATM-jénél torténjen.

(3) A kartyabirtokos indokolt esetben — olyan kereske-
delmi és szolgaltatd egységeknél torténd vasarlas esetén,
amelyek nem kartya elfogadohelyek — az adatlapon megje-
161t 6sszegli napi készpénzelvételi limit 0sszegéig vehet fel
készpénzt bankjegykiadd automataban, valamint a bank-
fidkokban és postahivatalokban.

(4) A kartyabirtokosnak az intézményi kartyaval tortént
készpénzfelvételkor elektronikus elfogadod eszkoz 4ltal
nyomtatott bizonylattal és a felvett 6sszeggel kell elsza-
molnia, valamint a készpénz vasarlast igazold afas szam-
laval.

(5) Amennyiben a bankjegykiad6é automata nem ad ki
bizonylatot, a kartyabirtokosnak a PO munkatarsat (elsza-
moltatot) értesitenie kell, és egy munkanapon belill iras-
ban kell nyilatkoznia a készpénzfelvétel datumardl és
Osszegérol, amely az elszamolas alapjat képezi.

(6) A készpénzfelvétel osszege és a KvVM nevére kial-
litott afas szamla kiillonbségét a KvVM hazipénztaraban be
kell fizetni.

(7) A kartyabirtokos az intézményi kartyaval tortént va-
sarlasokrol a Gazdalkodasi Szabalyzatnak megfeleléen el-
szamolast koteles késziteni.

(8) A felhasznalasok jogszeriiségét a PO tételesen ellen-
Orzi és a jogtalan felhasznalas(oka)t a kartyabirtokos kote-
les megtériteni.

(9) A kincstari kartyak hasznalataval kapcsolatos szam-
viteli elszamolasokat kiilon torvényben ¢€s a koltségvetési
szervek gazdalkodasaval 0sszefliggd jogszabalyokban rog-
zitettek betartasaval a PO végzi.

VIP kartyakkal végrehajtott tranzakciok
elszamolasa
12. §

(1) A VIP kartya a kartyan szereplé emblémaval megje-
161t elfogadohelyeken hasznalhato.

(2) A VIP kartya kizarolag kiilfoldon hasznalhato a ki-
kiildetés dologi kiadasainak fedezésére a 13—14. §-okban
meghatarozott modon.

VASARLAS VIP KARTYAVAL
13. §

(1) Dologi kiadasok az alabbi jogcimeken teljesitheték
VIP kartya felhasznalasaval:

a) szallodai koltségek;

b) eldzetesen engedélyezett egyéb dologi kiaddsok,
amelyek az alabbiak lehetnek:

ba) a reptildtér/palyaudvar €s a szalloda kozott kiil-
foldon felmeriild utazasi koltségek;

bb) kiilfoldon jogosan felmeriil egyéb utazasi kolt-
ségek;

bc) hivatalos telefonbeszélgetés, tavirat, fax koltsé-
get;

bd) internet szolgaltatas kiadasai;

be) konferenciai részvételi dijai;

bf) vasari belépddij;

bg) esetlegesen felmeriilé izemanyagkdoltség;

bh) autdpalyadij;

bi) vizumdij;

bj) személygépkocsi bérleti dija;

bk) allami vezetdk esetében reprezentacids kiada-
sok (fogadas, vendéglatas, stb.).

(2) Az (1) bekezdésben nem szerepel kiadasokat a kar-
tyabirtokos a VIP kartyaval kiilf6ldon nem teljesithet.
A megallapitott kiilfoldi napidijat a devizapénztar bizto-
sitja.

(3) A kartyabirtokos a hivatalos kiilfoldi kikiildetése al-
kalmaval a kiilfoldon kartyaval tortént szolgaltatas ellen-
értékének fizetésérdl a tartdzkodasi orszag pénznemében
kiallitott szamlat és kartyabizonylatot kap. A kartyabi-
zonylaton a kartyabirtokos alairasaval igazolja a kiilfoldi
vasarlas megtorténtét €s annak kifizetését, miutan ellen-
Orizte a kartyabizonylaton szerepld adatokat.

(4) A (3) bekezdés szerinti szamlakat és kartyabizonyla-
tokat kell az elszdmolaskor a KNF részére 8 munkanapon
beliil atadni, amely azokat — az ellenérzést kdvetéen — a
PO részére tovabbitja 5 munkanapon beliil.

(5) Elszamolaskor (a Gazdalkodasi Szabalyzat 9. szamu
fliggeléke) a kartyabirtokos kdteles az altala végzett tranz-
akciokrol 6sszesitést késziteni, amelyen tételesen felsorol-
ja a vasarlasok és készpénzfelvételek adatait, mellékelve a
kapott bizonylatokat. Ezzel az 6sszesitéssel a kartyabirto-
kos igazolja azt is, hogy az elszamolaskor minden bizony-
latot leadott, amelyb6l egy masolati példanyt maganal tart,
és amelyen az atvevo eredeti aldirassal igazolja a bizonyla-
tok atvételét.

(6) A felhasznalasok jogszeriiségét a KNF és a PO téte-
lesen ellendrzi, a jogtalan felhasznalasokat a kartyabirto-
kossal megtéritteti.
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KESZPENZFELVETEL VIP KARTYAVAL
KULFOLDON

14.§

(1) A kartyabirtokos hivatalos kikiildetése alkalmaval
csak a 13. § (1) bekezdésében felsorolt jogcimekre hasz-
nalhatja kartyajat készpénzfelvételre.

(2) Kiilf61don a kartyaval minden esetben a tartozkodasi
orszag valutajaban jut készpénzhez a kartyabirtokos, ame-
lyet a kartyabizonylat igazol. A kartyabirtokos a kartyabi-
zonylat, valamint a tartozkodasi orszag pénznemében kial-
litott szamla leadasaval szamol el a KNF-on 8 munkana-
pon belill, amely — az ellendrzését kovetéen — a PO részére
tovabbitja azt 5 munkanapon beliil.

(3) Elszamolaskor (a Gazdalkodasi Szabalyzat 9. szamu
fliggeléke) a kartyabirtokos koteles az altala végzett tranz-
akciokrol 6sszesitést késziteni, amelyen tételesen felsorol-
ja avasarlasok és készpénzfelvételek adatait, mellékelve a
kapott bizonylatokat. Ezzel az dsszesitéssel a kartyabirto-
kos igazolja azt is, hogy az elszamolaskor minden bizony-
latot leadott, amelybdl egy masolati példanyt magéanal tart
¢és amelyen az atvevd eredeti alairassal igazolja a bizonyla-
tok atvételét.

(4) Amennyiben a bankjegykiad6é automata nem ad ki
bizonylatot, a kartyabirtokosnak a PO munkatarsat (elsza-
moltatot) telefonon értesitenie kell, és irdsban nyilatkoznia
kell — a hazaérkezését kovetd egy munkanapon beliil — a
készpénzfelvétel datumarol és dsszegérdl, amely az elsza-
molés alapjat képezi.

(5) A felhasznalasok jogszeriiségét a KNF és a PO téte-
lesen ellendrzi, a jogtalan felhasznalasokat a kartyabirto-
kossal megtéritteti.

VL. fejezet

Kartyaletiltasok, potkdrtya igénylések és megujitasok
15. §

(1) Amennyiben a kartyabirtokos a kartyajat elvesziti,
ellopjék, vagy kikeriil az ellenérzési korébdol, annak hasz-
nalatat haladéktalanul le kell tiltania a Hirdetményben és
az Altalanos Szerzédési Feltételekben meghatarozott mo-
don, els6sorban az OTP TeleBank rendszerének hasznala-
taval.

(2) Ha a kartyabirtokos a haladéktalan letiltast neki fel-
réhatd okbol elmulasztja és ezzel a szdmlatulajdonosnak
kart okoz, a Ktv. 57-58. §-ai szerinti kartéritési felelosség-
gel tartozik.

(3) A kartya letiltasat kovetden a kartyabirtokosnak
azonnal be kell jelentenie azt a KBTF vezetdjének, aki in-
tézkedik a letiltott kartya potlasa irant.

(4) A cserére szorulo kartyakat érvénytelenitve, 0j adat-
lap kitoltésével egyiitt, a PO adja le a szamlavezetd kincs-
tari fiokban.

(5) A tiltott, potolt, lecserélt kartya adatait a ,kartya
igénybevételének nyilvantartasa” nyomtatvanyon (5. sza-
mu fiiggelék) a PO tiinteti fel.

(6) A lejart kartyakat a kartyabirtokosoktol a PO bevon-
ja és azokat érvénytelenitve (magnescsik tobbszori atlyu-
kasztasaval) a szamlavezetd kincstari fioknal leadja.

(7) A kincstari kartyak a rajtuk feltiintetett honap utolsod
napjan 24 oraig érvényesek. Amennyiben a PO egy adott
kartyat a lejarat el6tt az Altalanos Szerz6dési Feltételeken
meghatarozott id6n beliil nem sziintet meg, a bank automa-
tikusan gondoskodik a kartya megujitasarol és a lejarat ho-
napjanak kozepétdl lehetdséget biztosit a lejarat eldtti kar-
tyacserére.

(8) A megijitott kartyat csak a lejart kartya leadasa utan
lehet a fidokoktol atvenni.

(9) A lejarat miatti kartyacseréhez adatlapot nem kell ki-
allitani. A megtjitott kartyak atvételéhez a Szabdlyzat 4.
szdmu fiiggeléke szerinti meghatalmazas sziikséges.

(10) A megujitott kértya a lejarattol eltérd sorszammal
keriil kibocsatasra, amit a ,.kartya igénybevételének nyil-
vantartasa” nyomtatvanyon fel kell tiintetni, de az elektro-
nikus eszkdzokon torténd hasznalatot biztositd PIN kod
valtozatlan marad.

(11) A kartyabirtokos munkaviszonya megsziinésének,
illetve a kartyahaszndlatra jogosultsidg visszavondsanak
tényét koteles irasban a KBTF vezetdjének jelezni.

(12) A KBTF vezetdje koteles a kartyabirtokos koztiszt-
viseldi jogviszonyanak, munkaviszonydnak megsziinése
esetén, illetve a kartyahaszndlatra jogosultsaga visszavo-
néasakor a kincstari kartyat azonnal bevonni.

(13) Ha a kartyabirtokostol a kartya bevonasra kertil, a
»Kkartya igénybevételének nyilvantartdsa” nyomtatvanyra
(5. szamu fiiggelék) a PO azt felvezeti, a kartyat érvényte-
leniti (a magnescsikon torténd tobbszori atlyukasztassal),
¢és adatlap kitoltésével atadja a szamlavezetd kincstari fi-
oknak tovabbi ligyintézésre.

(14) Bevonaskor a kartyaval végzett tranzakciokkal a
PO soron kiviil elszdmoltatja a kartyabirtokost.

(15) Amennyiben a kdztisztvisel6i jogviszonyat, illetve
munkaviszonyat megsziintetd kartyabirtokos tdvozasakor
karty4jat nem adja le, a munkaltatd jogosult a kartya hala-
déktalan letiltdsara azzal, hogy a letiltas koltsége a Ktv.
71. § (2) bekezdés a) pontjara, illetve az Mt. 97. §-ara hi-
vatkozassal a kartyabirtokost terheli.

VII. fejezet

Kincstari kartyafedezeti szamla és bankkdrtya szerzodés
megsziintetése

16. §
(1) A kincstari kartyafedezeti szamla megsziintetése

esetén a PO a szamlahoz tartozo Osszes kartyat bevonja a
kartyabirtokosoktol, azokat érvénytelenitve, kartyanként



10. szam

KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI ERTESITO

1505

kitoltott és cégszeriien alairt adatlap kiséretében atadja a
szamlavezetd kincstari fioknak tovabbi ligyintézésre.

(2) Egy szamla megsziintetése a tobbi szdmla miikodé-
sét nem befolyasolja, és a szerzddés is érvényben marad.

(3) A kincstari kartyafedezeti szamla megsziintetésé¢hez
a PO kiallitja az ,,intézmény- €s szamla torzsadatok beje-
lentése” cimii— a jelen Szabalyzat 1. szamu fliggeléke sze-
rinti — nyomtatvanyt és benyujtja a Kincstarhoz tovabbi
igyintézésre.

(4) Kincstari Bankkartya Szerzédés felmondésa esetén
a PO az 0sszes szdmldhoz tartoz6 valamennyi kértyat ér-
vénytelenitve, kartydnként kitoltott és cégszerlien alairt
adatlappal —a szerz6dés felmondasat igazold jognyilatko-

zat kiséretében — visszakiildi a szamlavezetd kincstari
fioknak.

(5) Amennyiben a KvVM a szerzédés felmondashoz
nem csatolja érvénytelenitve az Osszes birtokaban 1évo
kartyat, a bank/Kincstar a hidnyzo kartyakat letiltja a tiltasi
dij jogszert felhasznalaséaval.

(6) A Kincstar a bizonylatok és az érvénytelenitett kar-
tyék ellenérzése utdn gondoskodik arrdl, hogy a Kartyafe-
dezeti Tiikorszamla és a Kincstari Bankkartya Szerzodés a
Kincstari Kértyakra vonatkoz6 Hirdetményben és Altala-
nos Szerz6dési Feltételekben meghatarozott id6 elteltével
megsziinjon.

(7) A felmondasi i1d6 alatt sor keriil az id6 kozben még
beérkezett tranzakciok terhelésére.

(8) A felmondasi id6 lejartaval megtorténik a Kartyafe-
dezeti Tiikorszamla végelszamolasa, az egyenleg vissza-
vezetése ¢€s a szamla megsziintetése.

1. szamu fiiggelék

a kincstari kartyak kezelésérdl és hasznalatardl szolo szabalyzathoz

MAGYAR ALLAMKINCSTAR
Szamlanyilvantartas

(Feliigyeleti szerv)

INTEZMENY- ES SZAMLA TORZSADATOK BEJELENTESE

A bejelentés oka: szamlanyitas, megszilintetés, adatmodositas (A kivant szoveg alahuzandd!)
Minden egyes szamlarol kiilon-kiilon térzsadat bejelentd lapot kell kiallitani!

Adobazonositd szama

(tdrzsszam) Vel

Szektor

Fejezet Teriilet Ervénybelépés kelte

A szervezet megnevezese:

Adbdszama:

A szervezet székhelye és cime:

A szervezet allamhaztartasi
egyedi azonositdja (AHT-I)

Nem 6n4llo intézmény esetén
az iranyito szerv AHT-I-je

Szamlaszama:

Szamla megnevezése:

Szamlavezetd fidk neve:

Kartyafedezeti szamla

Intézményi kartyafedezeti szamla:

VIP kértyafedezeti szamla:
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VALTOZAS ESETEN

A valtozast érintd Régi adat Ujonnan
adat megnevezése g bejelentett adat

Szamlamegsziintetés esetén
Jogutdd szdmlaszama:

Jogutod megnevezése:

MEGJEGYZES

— Szamlamegsziintetés csak egyenleg nélkiili szamla esetén lehetséges
Az atvezetéssel kapcsolatos teenddk:

— Ha az Intézmény szamlait a Budapesti Igazgatosag vezeti,
van-e fiok bérlete: igen — nem

— A Pénziigyminisztérium engedélyének szama (kitltend6 a sziikséges esetekben).

— Esetleges egyéb kozlendok

APEH-SZTADI Feliigyeleti szerv cégszerl alairasa

Magyar Allamkincstar
engedélyezd szervezete

Iktatoszam:
Ugyintézé:
Datum:

Magyar Allamkincstar
szamlanyilvantartas
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2. szamu fliggelék
a kincstari kartyak kezelésérdl és hasznalatardl szolo szabalyzathoz

KINCSTARI BANKKARTYA SZERZBDES

1. A SZERZODESSEL KAPCSOLATOS ADATOK

Szerzdé fél intézménynév /cégnév: | |
Kartyan feltintetends intézménynév /cégnév: AR N N
Szerz6d6 fél székhelye: [HEENE |
Szerz6d6 fél levelezési cime: (W |
Kincstari Szamla szama:' iy
Honos fiék cime:2 ]

iNfrk

2. A SZERZODO FEL ALTAL IGENYELHETO KARTYAK?®

Cirrus/Maestro Intézmeényi Kincstéri Kértya @
~
Euroca asterCard Eziist Kincstari Kartya (VIP) :
& &

Eurocard/MasterCard Arany Kincstéri Kértya(VIP)

3. SZERZODESES RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szerzédés alapjan a Szerz6d6 fél az altala igényelt valamennyi Kartydra vonatkozéan jogviszonyt hoz
létre. A Szerzédés alapjan igényelt egyes Kartyak tekintetében minden esetben egyedi Adatlapokat kell
kitolteni, melyek az egyes Kartyakra vonatkozé konkrét adatokat tartalmazzak.

(2) Jelen Szerz6dés kizardlag az elvalaszthatatlan részét képezd, Szerz6dd fél altal igényelt egyes Kartyakra
vonatkozé alabbi dokumentumokkal egyiitt érvényes:
a) a Szerzddés alapjan igényelt egyes Kartyakra vonatkozé Adatlap, )
b) a szerzbdéskotés sorén kézhez kapott Altaldnos Szerzédési Feltételek Kincstari Kértyakhoz,
c) a szerzdéskotés soran kézhez kapott, egybef(izott Szerzédési feltételek és esetleges Mellékletek,
melyek az igényelt Kartya(k)ra vonatkoz6 specialis rendelkezéseket tartaimazzak, valamint
d) Hirdetmény a Kincstér Kértydkrol.

(3) A Szerz6d6 fél jelen Szerzédés aldirasaval elismeri az alabbiakat:
a) a (2) bekezdésben megjeldit dokumentumokban foglaltakat ismeri, és magara nézve kdtelezd érvénylnek
elfogadja,
b) a SzerzGdést ezen dokumentumokban foglaltak alapjan kdti meg,
c) a Szerz6désen és az annak alapjan igényelt egyes Kartyakra vonatkozé Adatlapon kbzélt adatok
valddisagaért felelGsséget vallal, és
d) a Szerz8dés egy eredetiben alairt, hatalyos példanyat kézhez veszi.

(4) Jelen Szerz8dés késziilt harom eredeti példanyban, melyeket az alairok kapnak kézhez. Eredeti példanynak
min&sulinek a Szerzddo fél valamint a Bank meghatalmazottja altal kiilén-k{lon cégszerden alairt példanyok.

(5) Jelen SzerzGdésben nem szabalyozott kérdésekben a (2) bekezdésben megjeldlt dokumentumok mindenkor
hatalyos rendelkezései az iranyaddak.

Kelt: | : | LLLLév| . i i | h6 |_|_| nap.

..........................................

Szerz6do fél Honos fick

A Bank meghatalmazottja altali aldiras idopontja: | | |_| | év| N I hé|_|_| nap.

Magyar Allamkincstér K6zpontja
a Bank meghatalmazottjaként
1 Ef6irdnyzat felhaszndlasi keretszémia.

2 Vidéken a szdmlavezetd kincstdr fiok. Budapesten a Kincstér Budapesti Igazgatdséga.
3 Az egyes Kértyak igénylése koion-kulon Adatiapon lehetséges.
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3/a. szamu filiggelék
a kincstari kartyak kezelésérdl és hasznalatardl szolo szabalyzathoz

BANK

1. A SZERZODESSEL KAPCSOLATOS ADATOK &

Szerz6do fél intézménynév /cégnév: l |
Honos fidk cime: I I | | | L |

2. A JELEN ADATLAPPAL IGENYELT KARTYAVAL KAPCSOLATOS ADATOK i

2.1. Az igényelt Kincstari Kartya adatai

(1) Tipusa: D @ C/M Intézményi D @ @:‘i EC/MC Eziist (VIP) D @ @«§ EC/MC Arany(VIP)

(2) A Kartyahoz kapcsolodé Limitek:
D a) Osszesitett napi Limitu_|_|_|_|_|_‘_| Ft/nap,ebbdl aa) Készpénzfelvételi Limit |_]_|_l_|_|_1_|_| Ft/nap
ab) Kereskedsi elfogadéhelyi Limit | 1 | [ | | | | |Fynap

D b) Készpénzfelvételi Limit Osszesitett napi Limit meghatarozasa nélkiil |._.|_.|_l_|_|_L.|._| Ft/nap

(3) TeleBank funkcidk: D szlikitett (1 informaciok 2 letiltas 3 Telekod valtoztatas 4 limitmaradvany lekérdezése)

D teljes (1 informaéciok 2 letiltas 3 Telekod 4 limi dvany lekérdezése 5 egyenlegl dezés 6 ker

2.2. A Kartyabirtokos adatai

Név: L J
Kértyan feltiintetends név: SNEEEEENSRREDRNAEEENS
Személyi igazolvany/utiokmany szama: [ J
2.3. Kartyafedezeti Szamla

Kartyafedezeti Szamla szama: | I | | | l | | l_i l | | | | l I I_| I | | | [ l l I
3. A SZERZODES MODOS T AS A i e B e A S s S BB S it

Kartyaszam: LLLL L LI LI L1 LLTLL]

4. ZARO RENDELKEZESEK iiiis: i

(1) A Kartyabirtokos és a Szerz6d6 fél, jelen Adatlap alairasaval elismeri az alébbiakat:
a) a Szerz6dés 3.(2) bekezdésben megjeldlt dokumentumokat ismeri, és magara nézve kotelez6 érvénylinek elfogadja,
b) az Adatlapot ezen dokumentumokban foglaltak alapjan irja ala, és
c) az Adatlap egy eredetiben alairt, hatalyos példanyat kézhez kapja.

(2) A Szerz6dés modositasa az annak hatalyba Iépését kovetden kiallitott uj Adatlappal torténhet, amely szerz6dés modositas
az Adatlap Bank meghatalmazottja altal torténé alairasanak idépontjaban lép hatalyba.

(3) Jelen Adatlap késziilt négy eredeti példdnyban, melyet az alairék kapnak kézhez. Eredeti példanynak minésiilnek a
Szerz6d6 fél valamint a Bank meghatalmazottja altal kiilon-kilon cégszerlen alairt példanyok.

Kelt: | [LLL] ] ev| he ||| nap.

Kartyabirtokos Szerzédé fél Honos fick

A Bank meghatalmazottja altali alairas idépontja: | l ] év | | ho ‘ | | nap.

Magyar Allamkincstar Kézpontja
* Kitsltési utmutaté az utolso példany hatlapjan talilhato! a Bank meghatalmazottjaként
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3/b. szamu filiggelék
a kincstari kartyak kezelésérdl és hasznalatardl szolo szabalyzathoz

KITOLTESI UTMUTATO i e e o s e B e A A

7. Valamennyi Kincstéri Kartya igényléséhez, illetve az egyes Kartyakkal 6sszefiiggd szerz6dés moédositdshoz a Szerz6dé fél-
nek 6néllé Adatlapokat kell kitoltenie.
A hibas, hianyos, ellentmondd, értelmezhetetlen vagy teljesithetetlen médositést tartalmazé Adatlap érvénytelennek mi-
nosiil, ezért nem kerdil feldolgozésra.

2. Az 1. pontban a Szerz6dés (Kincstdri Bankkdrtya Szerz6dés) vonatkozé adatait kell feltiintetni.

3. A 2.1. pont (1) bekezdésében a Szerz6dé fél a megfelelé rubrikéaba irott ,X" jellel hatdrozhatja meg az adott Kartya tipu-
sat. Az “X" jelet a kivalasztott egyetlen rubrikdba kell beirni.

4. A 2.1. pont (2) bekezdésében a Szerz6d6 fél a megfeleld rubrikéba irott ,X” jellel hatarozhatja meg az adott Kartyara vonat-
- kozo limitdldsi-tipusokat. Az ,X" jelet a kivdlasztott egyetien rubrikdba kell beirni.

a) O“zu!tm napi Limit meghatérozasaval a Kartyaval egy napon eszkézolhetd valamennyi Tranzakcié dsszege limital-
haté. Osszesitett napi Limit meghatarozdsakor minden esetben rendelkezni kell annak megosztasérdl is. Ennek soran
a készpénzfelvételi Limit a Kartyaval egy napon eszkozélhetd valamennyi készpénzfelvételi Tranzakcid egyittes dssze-

- gének maximumét, a kereskeddi elfogaddhelyi Limit pedig a Kartyaval egy napon eszkdzdlhet6 valamennyi Kereskeddi
elfogadéhelyen végzett Tranzakcié egyuttes dsszegének maximumat hatdrozza meg.

Amennyiben az dsszesitett napi Limit mértéke nulla, a Kartya sem készpénzfelvételre, sem pénzbeli ellenszolgéaltatas
kiegyenlitésére (vasarlas /szolgaltatas kifizetése) nem alkalmas, de a Kartyahoz kapcsolédo szolgéltatasok (pl. TeleBank)
igénybe vehetdk.

Amennyiben a készpénzfelvételi Limit vagy a kereskedéi elfogaddhelyi lelt mértéke nulla, a Kartya az Gsszesitett napi
Limit mértékéig kizarélag a masik Tranzakcidéra hasznalhaté.

b) Osszesitett napi Limit meghatérozésa nélkiil a Kértyahoz kereskedéi elfogadéhelyi Limit nem kapcsolédik, ezért a Kér-

tyaval a Kartyaszamla egyenlegének erejéig egyenlithetd ki pénzbeli ellenszolgéltatds. A készpénzfelvételi Limitet a
Szerzdd6 fél hatarozhatja meg, a Kincstari Kartyakra vonatkozé Hirdetményben foglaltak alapjan. A készpénzfelvételi
Limit a Kartyaval egy napon eszk6zolhetd valamennyi készpénzfelvételi Tranzakcid egyiittes Gsszegének maximumat
hatdrozza meg.
Amennyiben a készpénzfelvételi Limit mértéke nulla, a Kértya a Kartyaszdmla egyenlegének erejéig kizdrélag pénzbeli
ellenszolgaltatas kiegyenlitésére hasznalhaté. Amennyiben a Szerz8d6 fél nem hatdrozza meg a készpénzfelvételi Limit
mértékét, a Bank automatikusan készpénzfelvételi alaplimitet allit be a Kartyara vonatkozéan, melynek mértékét a Kincs-
tari Kartyakra vonatkozé Hirdetmény tartalmazza.

A limitaldsok nem érintik a TeleBankon keresztiil torténé keretvisszavezetést!

5. A 2.1. pont (3) bekezdésében a Szerz6dé fél a megfeleld rubrikdba irott , X" jellel hatarozhatja meg a Kartydhoz kapcso-
16d6 TeleBank funkciokat. Az ,X" jelet a kivdlasztott egyetlen rubrikdba kell beirni.
Teljes funkcid esetén a Kartyabirtokos az adott Kartyaszamlat érintd alabbi specidlis jogosultsagokkal rendelkezik:

a) egyenleglekérdezés, amely alapjan megtudhatja a Kartyaszamla aktuélis egyenlegét,
b) keretvisszavezetés, amely alapjan az altala meghatarozott dsszegre vonatkozdéan visszavezetést kezdeményezhet a
Kartyaszamla terhére és az elGiranyzat felhasznalasi keretszamla javéara.

6. A 2.2. pontban keriilnek meghatarozasra a Kértyabirtokos természetes személyre vonatkoz6 adatok.

7. A 2.3. pontban talalhaté szamlaszamot a Kartyafedezeti Szamla megnyitasa soran a Magyar Allamkincstar Kézpontja hata-
rozza meg. A szerz0déskotés soran a Szerz6dé félnek ebben a mezdben ezt a szamlaszamot kell feltiintetnie.

8. A Szerzédés modositdsa minden esetben uj Adatlap kitoltésével lehetséges.
A 3. pont mezdjét kell kitdlteni egyebek mellett az alabbi esetekben:

a) az 1.és 2. pontban meghatarozott barmely adat médositasa, melynek sordn a modositott adatok feltiintetése mellett a
mezbben a ,A Kdrtydval 6sszefiiggd szerzGdés mddositds.” szovegezés hasznalando,

b) az adott Kartya megsziintetése, melynek sordn az 1. és 2. pont adatainak feltlintetése mellett a mez6ben a ,A Kdrtya
megsziintetése.” szovegezés hasznalando,

¢) az adott Kartyaszamlahoz kapcsol6dé ujabb Kartya igénylése, melynek sorén az 1. és 2. pont adatainak feltiintetése mel-
lett a mezBben az , Uj Kértya igénylése.” szovegezés hasznalando,

d) potkértya igénylése, melynek sordn a 1. és 2. pont adatainak feltiintetése mellett a mezében a , Pétkdrtya igénylése.”
szévegezés hasznédlandé.

Barmely egyéb szerz6dés modositas a 3. pont mezbjében feltiintetett utaldssal, 6néallé pétlapon is torténhet.
Szerzb6dés mddositas sordn a meglévé érintett Kartya mindenkor érvényes szamat a Szerz6d6 félnek kell megjelélnie.

Szerz6dés maédositas soran az érintett Kdrtya eredeti Adatlapjdt és az érintett Kartyan kivili Kértvé(k)hoz kapcsolédé Adat-
lapo(ka)t valtoztatni nem kell.

ORSZAGOS TAKAREKPENZTAR MAGYAR
ES KERESKEDELMI BANK Rt. ALLAMKINCSTAR

OTP-II. 1310-193-0 ADATLAP Kincstari Bankkartyahoz
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4. szamu filiggelék

a kinestari kartyak kezelésérdl és hasznalatarol szolo szabadlyzathoz

ESETI MEGHATALMAZAS

Aulirott ..oooovviniieiininine e RIS SRS (Szamlatulajdonos intézmény neve) mint a Magyar Allam-
kinestarnal Kartyafedezeti Szamlaval rendelkez6 intézmény, meghatalmazzuk a kdvetkezd személy(eke)t

Név Szem. ig. szam Aldiras

hogy a Magyar Allamkinestar Szamlavezetd Fiokjanal illetve az OTP V. Keriileti fiokjanal felvegye az alabbi értéke-
ket:

Kincstari kartya: db
PIN boriték: db

Felhivjuk a fiok figyelmét, hogy a személyazonossag ellendrzése utan a fent megjelolt személy(ek), mint képvisel6(k)
kezéhez teljesitse a Kincstari kartya(ak) és PIN boriték(ok) atadasat.

Ezt a meghatalmazast a Kartyafedezeti Szamla feletti rendelkezési jogunknal fogva bocsatottuk ki.

Fenti meghatalmazas 200... év .................. ho ...... napra/napig érvényes.

Szamlatulajdonos aléirasa és bélyegz6 lenyomata
(Kincstarnal bejelentett modon)

Honos Fiok



4. szamu fliggelék

a kincestari kartyak kezelésérdl és hasznalatardl szolo szabalyzathoz

PIN BORITEK ATVETELI NYILATKOZAT

Alulirott ..o (kartyabirtokos neve) kijelentem, hogy a PIN kodot tartalmazo boritékot sértetleniil atvettem.
Détum: 200 ho nap
Atado Atvevo
KARTYA IGENYBEVETELENEK (ATADAS-ATVETEL) NYILVANTARTASA
Kartya szama: Lejarat datuma:
IAPA szam: Készpénzfelvételi limit:
Kartyabirtokos neve: Kereskeddi elfogadohely limit:
Igénybevétel ideje Atvevé alairasa Uticél Leadas napja Atvevé alairasa Megjegyzés

(kértyacsere, kartyaletiltas stb.)

Nyilatkozat: A kartya birtoklasaval, hasznalataval, 6érzésével, letiltasaval az elszamolassal kapcsolatos kdtelezettségeimet megismertem, betartom.

Datum: 200

ho nap

Kartyabirtokos alairasa

wezs (]

XOLISALEA IADNZIA ST INTAAIALAZAANIO

RIS
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3. szdmu’ melléklet
a 20/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitishoz

A GEPJARMUVEK UZEMELTETESEROL
ES HASZNALATAROL SZOLO SZABALYZAT

I. fejezet
A szabalyzat hatdlya

1.§

(1) A Gépjarmiivek lizemeltetésérél és hasznalatarol
sz016 szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) hatalya

a) a KvVM Igazgatas tulajdonat képezo

aa) személyes hasznalatban 1évé gépjarmiivek;

ab) hivatasos gépkocsivezetd nélkiil lizemeltetett
gépjarmiivek (a tovabbiakban: ,kulcsos” gép-
jarmu);

ac) hivatasos gépkocsivezetovel lizemeltetett gép-
jarmivek [aa)—ac) alpontok a tovabbiakban
egylitt: hivatali gépjarmii];

b) a KvVM Igazgatasban dolgozok tulajdonaban 1évé
gépjarmuivek;

¢) bérelt és egyéb jogcimen hasznalt gépjarmivek;

d) a KvWM Igazgatassal szerzodéses viszonyban allo
taxi szolgalat
igénybevételére, hasznalatanak rendjére és hasznalattal
kapcsolatos jogokra és kotelezettségekre terjed ki.

(2) KvVM Igazgatas alatt a Kdrnyezetvédelmi és Viz-
ligyi Minisztériumot (a tovabbiakban: Minisztérium), a
részben 6nalléan gazdalkodé a Minisztérium Fejlesztési
Igazgatosagat, valamint a szintén részben 6nalldan gazdal-
kod¢ Viziigyi Kozpont Kozgyijteményeket kell érteni.

II. fejezet

Altalinos rendelkezések

2.§

(1) Személyes gépjarmii hasznalatra jogosult

a) a miniszter,

b) az allamtitkar,

¢) a szakallamtitkarok és a

d) a miniszterelndk kiilén jogszabaly' szerinti engedé-
lyével rendelkezd személyek.

(2) A személyes gépjarmiihasznalatra a kiilén jogsza-
baly” rendelkezései az iranyadok.

' Lasd: 174/2006. (VIIL. 11.) Korm. rendelettel modositott 136/2006.
(VL. 26.) Korm. rendelet 14. §

2 Lasd: 174/2006. (VIIL 11.) Korm. rendelettel modositott 136/2006.
(VL. 26.) Korm. rendelet 9. §

(3) A KvVM Igazgatas munkatarsai a munkavégzéssel
kapcsolatban ,,kulcsos” gépjarmiivet, hivatasos gépkocsi-
vezetével iizemeltetett gépjarmiivet, valamint taxi szolgal-
tatast, illetve sajat gépjarmiiviiket vehetik igénybe. Az
igénybevétel jogossagaért az engedélyt ado a felelds.

(4) ,,Kulcsos” gépjarmii, valamint taxi csekk az allami
vezetdk titkarsaga, illetve a miniszteri kabinet részére ad-
hato. A taxi csekk kiadasat — a jelen szabalyzat 13. szamu
fliggeléke szerinti nyomtatvanyon — a jogi és koordindcios
szakallamtitkar engedélyezi.

I1I. fejezet

A gépjarmiivek iizemben tartdsa, vezetése,
nyilvantartdsa

3.8

(1) A hivatali gépjarmiivek jogszabalyoknak megfeleld
lizemeltetéséért, az lizembiztonsagi, a kozlekedésbizton-
sagi, a munkavédelmi, a kdrnyezetvédelmi feltételek meg-
1étéért, a gépjarmivek megfeleld miiszaki allapotaért, to-
vabba a hivatali gépjarmtivezetéshez eldirt menetokma-
nyok meglétéért a gépjarmii kiadasakor a gépjarmiifenn-
tart6 tevékenység személyi és dologi feltételeirdl szo16 kii-
16n jogszabalyok® eléirasainak megfeleléen a Humanerd-
forras, informatikai és Uzemeltetési foosztaly (a tovabbi-
akban: HIUF) Uzemeltetési osztaly (a tovabbiakban: UO)
— az lizemeltetés soran a gépjarmii vezetdje — a felelds.

(2) Hivatali célra igénybevett sajat gépjarmil jogszaba-
lyi el6irasoknak megfelel lizemeltetéséért, miiszaki alla-
potanak, kozlekedésbiztonsagi és a kornyezetvédelmi eld-
irasoknak torténd megfeleldségének betartasaért a gépjar-
mi tulajdonosa — jogos hasznaldja — felelds.

(3) A hivatali gépjarmuivek vezetésére az jogosult, aki
az adott gépjarml kategoriara érvényes ,,Vezetdi Enge-
déllyel” rendelkezik, valamint a hivatali gépjarmiivek
hasznalatara vonatkozo szabalyokat elsajatitotta, jelen
szabalyzatot megismerte €s azt magara nézve kotelezéen
elfogadta. A hivatali gépjarml vezetése arra illetéktelen
személy részére nem engedhetd at.

(4) A hivatali gépjarmiivek vezetésére jogosult szemé-
lyek részére az UO a jelen szabalyzat 1. szamu fiiggeléke
szerinti vezetési engedélyt allit ki, amelynek érvényességi
ideje nem lehet hosszabb a ,,Vezetdi Engedély” érvényes-
ségénél.

(5) A személyes hasznalati gépjarmiihoz a jelen sza-
balyzat 2. szamu fliggeléke szerinti Személygépkocsi
iizemanyag lap, és a 3. szamu fiiggelék szerinti egyszerisi-
tett menetlevél tartozik.

% 37/2001. (XI. 14.) KOVIM rendelettel, valamint a 29/2004. (IIl. 12.)
GKM rendelettel médositott 1/1990. (IX. 29.) KHVM rendelet.
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(6) A ,kulcsos”, valamint a hivatasos gépkocsivezetd-
vel lizemeltetett gépjarmiivekhez részletes — szigoru elsza-
molast nyomtatvanynak megfeleld, a jelen szabalyzat
4. szamu fliggeléke szerinti — menetlevelet kell alkalmaz-
ni. A menetlevelet az igénybevevd vezetni, az utazast en-
gedélyezd azt ellendrizni koteles. A menetlevelek elsza-
molésa is a szigoru elszdmolasti nyomtatvanyok rendje
szerint torténik.

(7) A menetlevelet a gépjarmil vezetésére jogosultak ne-
vének feltiintetésével az UO adja ki.

(8) A gépjarmiivek atadasa és atvétele az erre a célra
rendszeresitett — a jelen szabalyzat 5. szamu fliggeléke
szerinti — formanyomtatvany felhasznaldsaval torténik.

(9) A gépjarmiivekrél az UO nyilvantartast vezet.

IV. fejezet
A gépjarmiivek igénybevételi rendje

4. §

(1) A hivatasos gépkocsivezetovel lizemeltetett gépjar-
miivek haszndlatat az UO, a ,.kulcsos” gépjarmiivek hasz-
nalatat az allami vezetdi titkarsag, illetve a miniszteri kabi-
net koordinalja.

(2) A hivatasos gépkocsivezetdvel lizemeltetett gépjar-
mivekkel torténd személyszallitasi igényeket a tervezett
igénybevételt megelézden lehetdleg 6t nappal elobb kell a
jelen szabalyzat 6. szamu fiiggeléke szerinti formanyom-
tatvanyon az UO-ra leadni. Az igénybevételt a jogi és
koordinacios szakallamtitkar engedélyezi.

(3) A ,kulcsos” gépjarmiivek hasznalatat a jelen sza-
balyzat 7. szamu fiiggeléke szerinti nyomtatvanyon kell
igényelni. A hasznalatot az iranyitoi jogkort ellato allami
vezeto, illetve a kabinetféndk, vagy az altaluk irasban fel-
hatalmazott vezetd engedélyezi. A hasznalatot engedélye-
z8 nyomtatvanyt le kell adni az UO-ra nyilvantartas célja-
bol.

(3) A hivatali gépjarmtivek hivatalos kiilfoldi utazasra
torténd igénybevételét a munkaltatoi jogkor gyakorldja-
nak javaslata alapjan a jogi ¢és koordinacios szakallamtit-
kar engedélyezi. A gépjarmi kiilfoldre torténd kiviteléhez
kapcsolddo — 8. és 9. szamu fliggelékek szerinti — okma-
nyok elékészitése az UO feladata.

(4) Amennyiben hivatali gépjarmii nem all rendelkezés-
re, a koztisztviseld a belfoldi kikiildetéséhez sajat tulajdo-
naban allé gépjarmiivét is hasznalhatja. A hasznalatot a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak javaslata alapjan az ira-
nyitoi jogkort ellato allami vezetd, illetve a kabinetféndk,
vagy az altaluk irasban felhatalmazott vezetd engedélyezi.
A koltségtérités kifizetésérdl a Koltségvetési, beruhazasi
¢s tulajdonosi féosztaly a Pénziigyi osztaly (a tovabbiak-
ban: PO) utjan intézkedik az utnyilvantartasban regisztralt

kilométerek és a személyi jovedelemadorol szolo 1995.
évi CXVIL torvényben meghatarozott adomentes téritési
dij alapjan.

(5) Sajat gépjarmi hasznalata esetén ki kell tolteni a je-
len szabalyzat 10. szamu fiiggeléke szerinti ,,Gazdasagos-
sagi indoklas a sajat személygépjarmii hivatali ttra torténd
hasznalatahoz” formanyomtatvanyt.

(6) A hivatalos ut befejezését kovetden a haszndlatra jo-
gosult koteles haladéktalanul gondoskodni az elszdmolas-
ol.

V. fejezet

A gépjdarmiivek iizemanyag elldtdsa,
lizemanyag kartya hasznalat

5.8

(1) A hivatali gépjarmiivek tizemanyaganak vasarlasa
kizarolag a gépjarmi forgalmi rendszamara kiallitott és
lizemanyag vasarlasara jogosito hitelkartya (a tovabbiak-
ban: MOL kartya) ellenében torténhet. Kiilfoldon hasznal-
hat6 az Euro Shell kartya, melyet irdsos igénylés esetében
az UO biztosit.

(2) Az (1) bekezdés szerinti tizemanyagkartyaval tizem-
anyag, ablakmoso folyadék, jégoldo és jégkapard vasarol-
hat6, valamint mosatas végeztethetd.

(3) Amennyiben a hitelkartya hasznalatanak akadalya
van (kartyahiba) a kutkezelonél kartyaelfogadasi jegyzo-
konyv felvételét kell kérni. A hibas kartyat és a kartyaelfo-
gadasi jegyzokonyvet haladéktalanul 4t kell adni az UO-
nak, mely gondoskodik csere kartya kiadasardl €s a hibas
kartya lecseréltetésérol.

(4) A benzinlizemi gépjarmiiveket 95-6s 6lommentes
benzinnel kell tizemeltetni. A gépjarmiiveket — a (5) be-
kezdésben foglaltak kivételével — minden esetben tele kell
tankolni. Tankolaskor fel kell tiintetni a kilométerdra
allasat.

(5) Nem az (1) bekezdés szerinti kartyaval torténd tan-
kolasnal csak a tovabbhaladashoz sziikséges iizemanyag
ellenértéke szamolhat6 el a Minisztérium nevére és cimére
kiallitott azon afas szamlaval, melyet a benzinkut allit ki a
forgalmi rendszam ¢és a kilométerora allas feltiintetésével.

(6) Uzemanyag véasarlaskor minden esetben kérni kell
—a MOL kartyaval torténd vasarlas esetén a terhelési bi-
zonylaton (nyugta) tul — az lizemanyagkartya hasznalatat
igazold bizonylatot is.

(7) A hitelkartya elvesztését azonnal jelezni kell az
UO-nak. Ha ennek akadalya van, személyesen kell gon-
doskodni a kartya letiltasarol. Ennek elmulasztasabol ere-
do karokért a hasznalot terheli a felelésség.

(8) Az UO gondoskodik az iizemanyagkartyak megren-
delésérdl, és arrdl nyilvantartast vezet, egyezteti és ellen-
Orzi a megkiildott szamlakat.
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(9) Kenbanyag vasarlas és annak gépjarmiibe valo be-
toltése csak az UO engedélye alapjan torténhet.

(10) A gépjarmiivek iizemeltetéséhez sziikséges egyéb
anyagok beszerzése az UO elézetes engedélyével és a PO
ellenjegyzésével ellatott engedélyokmany birtokaban tor-
ténhet.

(11) A ,.kulcsos” gépjarmiivet igénybevevd az igénybe-
vétel befejeztével a 2. § (4) bekezdése szerinti szervezeti
egységnél a gépkocsi kezelésével megbizott személynek
tartozik elszamolni az izemanyag felhasznalasaval és az
egyéb koltségeivel, aki a szamlakat és nyugtakat 6sszesiti
¢és az allando hasznalokra is vonatkozod szabalyok szerint
elszamol.

(12) Az elszamolasnak minden honap utols6 napjanak
megfeleld kilométerszamlalo allas figyelembevételével le-
zart menetlevéllel és a kitoltott Személygépkocsi lizem-
anyag lappal a targyhot kovetd honap 05. napjaig kell
megtorténnie az UO-on. Az engedélyezett iizemanyag-
norma tullépésébal eredd tobbletkoltséget a gépjarmii ve-
zetéje — az UO vizsgilatanak eredményétdl fiiggden — ko-
teles megtériteni.

(13) A hataridore torténd elszamolas elmulasztasabol
eredd karokért a ,.kulcsos” gépjarmii kezelésével megbi-
zott személy, illetve az allando hasznalo teljes felelosség-
gel tartozik.

(14) ,,Kulcsos” gépjarmii ataddsa-atvétele csak tele tan-
kolva, tiszta allapotban torténhet az igénybevétel alatt
megtett Ut hosszatol fiiggetlendil.

(15) Az eldz06 bekezdésben foglalt rendelkezéseket érte-
lemszertien a bérelt és egyéb jogcimen hasznalt gépjarmii-
vek esetén is alkalmazni kell.

VI. fejezet
Gépjarmiivek javittatdsa, cseréje

6.§

(1) A hivatali, a bérelt és egyéb jogcimen hasznalt gép-
jarmiivek javittatdsa az UO feladata.

(2) Sajat gépjarmi hivatali céli igénybevétele soran be-
kovetkezett meghibasodas javitasanak koltségei a gépko-
csi tulajdonosat, jogos hasznalojat terhelik.

(3) A javitasi igényeiket a hasznaloknak az UO-nal kell
bejelenteniiik. A javittatast az UO a szabdlyzat 11. szama
fliggeléke szerinti irdsos megrendelés birtokaban a kijeldlt
szervizben végeztetheti el.

(4) A gépjarmiivek garancialis id6szak alatti javittatasa
csak az erre feljogositott szakszervizben végeztethetd.

(5) A gépjarmil barmilyen varatlan meghibasodasat be
kell jelenteni az UO-on. Az osztaly engedélye utdn — a to-

vabbhaladas biztositasa érdekében — segélyszolgalat vehe-
t6 igénybe.

(6) A javitas idején felmeriil6 szallitasi igényeket lehe-
téleg a 2. § (4) bekezdése szerinti szervezeti egységnél
1évé mas gépjarmuvel kell megoldani.

VILI. fejezet
Gépjarmiivek biztositdsa
7.8

(1) A hivatali gépjarmiivek kotelezd feleldsségbiztosi-
tasat és a hivatali gépjarmii orszaghataron kiviili igénybe-
vételéhez a nemzetkozi biztositasi bizonylat beszerzését a
gépjarmu iizembentartdjanak kotelezo felelosségbiztosita-
sarol szold 190/2004. (VI. 8.) Korm. rendelet alapjan az
U0 végzi.

(2) A hivatali gépjarmiivekre CASCO biztositast kell
kotni.

(3) Amennyiben a kozuti baleset bekdvetkezésének ko-
rilményei miatt a gépkocsiban keletkezett kart CASCO
biztositassal kell rendezni, a gépkocsi vezetdjével szem-
ben — vétkessége és kozrehatasa aranyaban, az 6nrész mér-
tékéig — a kiilon jogszabalyok* kartéritési feleldsségre vo-
natkoz6 szabadlyait kell alkalmazni.

(4) Sajat tulajdonu gépjarmiivet hivatalos kikiildetésre
akkor lehet igénybe venni, ha a gépjarmire az igénybevé-
tel ideje alatt kotelezd, valamint 100.000 Ft-ot meg nem
halad6 Onrészesedés mellett toréskarra is kiterjedd
CASCO biztositas van érvényben és a tulajdonos ezt iga-
zolja, illetve a tulajdonos nyilatkozataban vallalja, hogy a
sajat hibajabol bekdvetkezd baleset esetén az abbol eredd
karért felel (szabalyzat 12. szamu fiiggelék).

VIIL. fejezet

Eljaras baleset esetén

8.§

(1) Kozuti baleset bekovetkezése esetén a KRESZ vo-
natkozo6 szabalyai szerint kell eljarni.

(2) Sajat gépjarmi hivatali célra torténd hasznalata so-
ran bekovetkezett baleset esetén a gépjarmi tulajdonosa,

4 Lasd: A koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIIL. térvény, il-
letve munkavallalo esetén a Munka Torvénykonyvrdl szolo 1992. évi XXII.
torveny.
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jogos hasznaldja koteles a balesetrdl hivatali felettesét,
vagy az UO-t haladéktalanul értesiteni. A bekovetkezett
anyagi ¢és személyi karokért, vagy nem anyagi karbol ere-
do kovetelésekért a gépjarmiivet hasznald koteles helyt-
allni, azok a koltségvetés terhére nem szamolhatok el.

(3) Amennyiben a felel6sséget a baleset helyszinén nem
sikeriil egyértelmiien tisztazni, illetve személyi sériilés tor-
tént, vagy nem magyar allampolgarral tortént a baleset, a
gépjarmiivezetd koteles rendéri intézkedést kérni.

(4) Ha a karokozo személye a kar észlelésekor nem alla-
pithaté meg, a gépjarmiivezetd koteles feljegyzésben rog-
ziteni a baleset kriilményeit, és azt tovabbitani az UO-hoz
az eseményt kovetd elsé munkanapon.

(5) A biztositasi ligyintézéshez sziikséges adatok fel-
jegyzésérol a gépkocsi vezetdjének kell gondoskodnia.
Magangépjarmii esetén a biztositasi €s egy€b ligyintézést a
tulajdonosnak — jogos hasznalonak — kell lefolytatnia.

(6) A gépjarmi ellopéasanak, feltorésének, illetve ronga-
lasanak észlelésekor a gépjarmivezetd koteles a teriileti-
leg illetékes renddrhatdsagnal haladéktalanul feljelentést
tenni.

(7) A gépjarmiivet érintd, és annak hasznalataval kap-
csolatos minden rendkiviili eseményrdl az UO-t haladék-
talanul t4jékoztatni kell, és a tovabbiakban egytittmiikod-
ve kell eljarni.

IX.

A gépjarmiivek taroldsa, biztonsagi berendezései,
birsagok, szabdlysértési dijak fizetésének rendje

9.§

(1) Budapest teriiletén parkolési dij csak a személyes
haszndlatl [2. § (1) bekezdés], valamint hivatasos gépko-
csivezetOvel lizemeltetett gépjarmiivek utdn szamolhatd
el. Mas teleptilésen torténd parkolés csak szabalyos szam-
laval szamolhato el.

(2) A gépjarmiivek biztonsagos tarolasarol, a benne ta-
lalhato technika meg6rzésérdl az igénybevétel ideje alatt a
gépjarmiivezetd koteles gondoskodni.

(3) A hivatali gépjarmiiveket a munkahelyi 6rzott tarold
helyeken, ha ez munkavégzéssel 6sszefiiggd okbol aka-
dalyba litkozik, lehetdleg zart helyen kell tarolni.

(4) A hivatali gépjarmiiveknek a biztosito tarsasagok al-
tal elfogadott elektronikus riasztd berendezéssel torténd
ellatasarol az UO gondoskodik.

(5) A kozlekedés szabdlyainak megsértése miatt kisza-
bott minden koltség, igy kiillondsen a birsagok, tilosban
parkold autd elszallitasabol eredd koltségek a gépjarmil
vezetdjét, hasznalojat terheli. Az igy felmeriilt koltségeket
a koltségvetés terhére elszdmolni nem lehet.

X. fejezet
A gépkocsik tisztittatisa
10. §

(1) A hivatali gépjarmtveket lehetdleg a MOL kartya
felhasznalaséaval kell mosatni.

(2) A gépkocsik kiadasa és atvétele csak tiszta allapot-
ban torténhet. A gépjarmiivet leadas elétt mosatni és taka-
rittatni kell.

(3) A ,kulcsos” gépjarmiivek tisztittatdsa a mindenkori
hasznalo kotelessége.

(4) A gépkocsik belso tisztittatasat barmely automoso-
nal a Minisztérium cimére és a gépkocsi rendszamara kial-
litott, afas szamla ellenében lehet elvégeztetni.

XI. fejezet
Egyéb rendelkezések
11. §

(1) A jelen szabalyzatban foglaltak ismeretének hianya-
bol, illetve megszegésébodl eredd koltségek a gépkocsi
vezetdjét terhelik.

(2) Jelen szabalyzatot, valamint az értesitési neveket és
telefonszamokat az UO minden hivatali gépkocsiban kéote-
les elhelyezni.

1. szamu fiiggelék
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabalyzathoz

KvVM
VEZETESI ENGEDELY
részere
aki jogosult
AKORNYEZETVEDELMI ES VIZUGYI MINISZTERIUM
GEPKOCSIJAT VEZETNI
ERVENYES: 200.................... hé ..., nap
PH.
200........... hé....nmap
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2. szamu fliggelék
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabdlyzathoz

Személygépkocsi iizemanyag elszamolé lap

* Gk. vezetd neve:

* Gk. frsz.: * Tipus:

* Uzemanyag norma: *em’:

* Atlagfogyasztas:

A * jeldlt mezoket a HIUF tolti ki
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10. szdm KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI ERTESITO 1519

5. szamu filiggelék
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabalyzathoz

SZEMELYGEPJARMU ATADAS-ATVETEL
A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) altal, hivatasos gépjarmiivezetd nélkiil
iizemeltetett személygépkocsik hasznalatba vételéhez.

....................................... elismerem, hogy a mai napon a Minisztérium tulajdondban 1&v0 .....................
forgalmi rendszdmu gépkocsit hivatalos hasznalatra atvettem a sziikséges okmanyokkal, sértetlen, teletankolt allapotban
R szamt MOL iizemanyag kartyaval.

Tudomasul vettem, hogy a gépkocsi 95 oktanos benzinnel {izemel és az lizemanyagnorméja ......... 1/100 km.

A kilométerora allasa: .....................

atado atvevo

Igazolom, hogy a mai napon a Minisztérium iizemeltetésében 1évé gépkocsit a sziikséges okmanyokkal, sértetlen, te-
letankolt allapotban, lemosatva a fenti szami MOL iizemanyagkartyéaval visszavettem.

Az atadas-datvétellel kapcsolatos megjegyzések:
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6. szamu fiiggelék
a Geépkocsi Uzemeltetési Szabadlyzathoz

GEPKOCSI IGENYLES
Gépkocsi igénylés  200... v .........coevninnnnn. hé,.. i&} ApDYEA. .. ... .. ) napra
A gépkocsi utvonala: ..........ccceeveneenen... OSSR SIS RANEESIRE N S SRR ... eeeeeeeeeeeennenesre e resreeeeeens
A gépkocsi jelentkezési ideje:............. e B B . ........eeeeeeeerreecneesnresnrosnssneesnsesnnosens

A gépkocsi jelentkezEsi helye:........... i e T v e veeeveeneessesrsessaessnessessaesssessesssessees

IgénylO fO0SZLALY: ..ovevvercieriereenienn.. el et V) S 0 A R R e

Igénylés datuma: 200... év ...t ho...... nap

A feladat ellatasahoz a szolgalati gépkocsi igénybevételének sziikségességét, a gazdasagossag figyelembevételével
igazolom, és az igénybevételt engedélyezem.

igényld szervezeti egység vezetdjének neve igénylo szervezeti egység vezetdjének aldirdsa
(nyomtatott betiikkel)

Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év ..................... hor Ty nap

engedeélyezo vezeto aldirdsa

7. szamu fliggelék
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabdlyzathoz

GEPKOCSI IGENYLES
Gépkocsi igénylés 200... v .........oenennian. o) P 0D (...... 40 W ) napra
Igénylo foosztaly: ... 0. ... .08 08 S B . S B LWL R S
Gépkocsit vezeti:...... . ... 0. WS S WM. W B | W L WS
Utasokneve: 5i........ . W .. W8 . B S . BN . B8 B | W W W
Igénylés datuma: 200... €V ...oooiiiieannn.... 00 i nap

A feladat ellatasahoz a szolgalati gépkocsi igénybevételének sziikségességét, a gazdasagossag figyelembevételével
igazolom, és az igénybevételt engedélyezem.

igényld szervezeti egység vezetdjének neve igénylo szervezeti egység vezetdjének aldirdsa
(nyomtatott betiikkel)

Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év .................c..e. ho ...... nap

engedélyezd vezetd aldirdsa
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8. szamu fiiggelék
a Geépkocsi Uzemeltetési Szabadlyzathoz

Gépkocsi kiviteli engedély igénylélap

IEnylOneve: ..ooovvvveinniinienninnenne e @l A R BeOSZEASA: wovviiieiieiiee e
GEPKOCST TeNASZAMA: ....\ivit ittt TIPUSA: oottt
Kikiildetés helye: .....cooovvevvrevvveeenn. PRSI G50, EWESREAN Lo SRR B e
Kikiildetés ideje: ...... €V terinninen. . sl hénap ...... naptol

...... &V ..........eeeven. hOnap ... napig

Jjogi és koordindcios szakdllamtitkar

9. szamu filiggelék
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabdlyzathoz

KORNYEZETVEDELMI ES VIZUGYI MINISZTERIUM
MINISTERIUM FUR UMWELTSCHUTZ

ENGEDELY
/Bescheinigung/
Engedélyezem ...............oooiiiiiiiiiii részére, hogy a

KORNYEZETVEDELMI ES VIiZUGYT MINISZTERIUM
tulajdonéaban 1évo

személygépkocsija a MAGYAR KOZTARSASAG allamhatérét atlépje és

..................................................................... teriiletén
hivatalos, szolgalati célbol kozlekedjen.
Az engedCly ... - ig érvényes.

Budapest, 200... év ...l ho ...... nap

engedélyezd vezetd
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10. szamu fiiggelék
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabdlyzathoz

Sajat személygépkocsi szolgdlati utra torténd hasznalatihoz igényliolap

Igénylo szervezeti egység:

Igényld neve/épiilet, szobaszama:

Telefonszama:

Gazdasagossagi indoklas:

A sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu hasznalatat a kikiildetési rendelvényben megjelolt idopontban és ut-
vonalon az alabbi indok(ok) alapjan engedélyezem:

1. Szolgélati gépkocsi a feladat elvégzésére nem all rendelkezésre.

2. A kikiildetés tobb helységbe torténik, amely kozhasznu jarmiivel csak tobb nap alatt végezhet6 el (idémegtakaritas).
3. A sajat gépkocsi hasznalatat az ligyintézés halaszthatatlan siirgéssége indokolja.

4. Az iddigényes feladat gyorsabb elvégzése a szallodai koltség €s id0 megtakaritdsat eredményezi.

5. A sajat személygépkocsival anyagszallitast is végez.

6. A feladatvégzés helyszine kozhasznalata jarmivel nem, illetve igen nehezen érhetd el.

7. A gépkocsival tobb személy szallitasat végzi, ezaltal gazdasagosabb a kozhasznalatu jarmtinél.

8. A sajat gépjarmii CASCO biztositassal rendelkezik.

Datum: Budapest, 200... €V .........cecvninnn. ho...... nap

engedélyezo
A fentieket elfogadom, tudomasul veszem:
Datum: Budapest, 200... év ..............oeeee. ho...... nap
munkdltato neve munkavallalo aldirdsa

(nyomtatott betiikkel)
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11. szamu fiiggelék
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabdlyzathoz

MEGRENDELES
................................................ Szervezeti egység nyilvantartasi szama: ..........cccoeeviiiiiiiiiiiiian
megrendeld szervezeti egység
Ugyintézé neve: e
pénziigyi forras pontos megnevezése I"ngintézﬁ telefOonSZAMA: 0 iieiieiierecreetcttettttinnnnnns
Kozbeszerzési adatok': 1. Kozpontositott kozbeszerzési eljaras ala tartozik MKGI szerz8dés szama:> ............
2. Kdzbeszerzési eljaras ala tartozik Szerz6dés szama: ...
3. Szabadkézi eljaras ala tartozik Szerz6dés szama: ...,
4. Mentességet ¢lvez a kozbeszerzési eljaras alol Szerz6dés szama: ...
SZAIEO NMEVE: ..ottt ettt et eate e e at e e eut e e bt e e ae e e bt e sabeesabe e mb e e bt e ettt et e e e bt e sabeenateebeesabeeeareeeanee
cime: ... L [ NRNNENTSSNRRRRA USR] | NSRRI .. .............cccocoeeeee i
Megrendeljiik Onoktdl a kovetkezd

— ANYAZOKAL ..eutiitiitiete et et et et et e etteette bt et e etteete e bt et e eab e et s et e ea st eateeRe et e en st easeenteeR s e s e en st enbees b e st e st enteente st enseenbeenbeentenen
— SZOIGATLATASE: ..veetieee ettt ettt ettt et e et e et et eateeat et e et e eat e e et e s ke as e en e e Rt e ekt ekt enn e enbe Rt e st en bt enbeente st e bt e bt entennean
—érték Ft-ban: .........ccceeenneeeeen. Et, QZazZ .....covoveeeiiiciini o Bt et e e
MELY SZEIVEZET CZYSEZ TESZETE: ....uiiiuieiiieriieiteatesiteittesseeteasesseenseesbesssesssenseasbeesseassesssenseessesssanseenseenseensesseenseenseensesnsenses
TelJeSTtEs VEZSO IAOPONLIAL® ....oovveieeeeeeeeeee e e ee s se e b e eeese st sens et eees s s esees s eeeee s ssesesee s seeseeees
IMIEEZICEYZES: weeeeeeteete ettt ettt bttt e et e et et e bt et e eateeh e e b e et e eat e eh e ekt e a bt eat e SRt e AR e e R e et e eht ekt et e en bt eeteehee bt enbeenneebeenteenteen

Fizetési maod: O készpénz [ atutalas

Az atutaldst a szamla kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a Magyar Allamkincstar 10032000-01468216-
00000000 sz. bankszamlarol atutalassal teljesitjiik.

Kérjiik, szamlajukon tiintessék fel a megrendelésiink szamat, adoszamukat, folydszamlat vezetd bankjuk nevét, sza-
mat, valamint a teljesitésnek megfeleld ITJ, vagy SZJ, stb. szamot, mert ellenkezd esetben kiegyenliteni nem all mo-
dunkban.

A szamlat a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium Pénziigyi Osztalya részére sziveskedjenek megkiildeni. Fel-
hivjuk figyelmiiket, hogy a megrendelés csak akkor tekinthetd érvényesnek, ha a KvVM részérdl az ellenjegyzd altal is
alairasra keriilt.

Datum: Budapest, 200... €V ........c...coenene. o ....J nap

Keretszerzodés: PO

Bony. esem. azon: ph. (kotelezettségvallalo)
Analitikus kod:

Pénzforras kod:

Datum: pénciigyi ellenjegyzd aldirdsa
Alairas:

! A megfelelst kérjitk aldhizni.
% A szerz6dés szama a www.kozbeszerzés.gov.hu lapon megtalalhato.
* A megrendelés ezen idépontot kivetden torlésre keriil.
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12. szamu fiiggelék
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabalyzathoz

Megallapodas

A kozati gépjarmiivek fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szolo 60/1992. (IV. 1.) Korm. rende-
let alapjan a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium Uzemeltetési Osztaly a és a munkavallalé megallapodik az
lizemanyag alapnorma-atalanyban torténd elszamolasanak modjaban.

A gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengertirtartalma szerint:

Benzin iizemii gépkocsinal

1000 cm® 8 liter/100 km
1001-1500 cm’-ig 9 liter/100 km
1501-2000 cm’-ig 10 liter/100 km
2001-3000 cm’-ig 12 liter/100 km
3001 cm’ felett 14 liter/100 km

Gazolaj iizemii gépkocsindl

1500 cm’-ig 6 liter/100 km
1501-2000 cm’-ig 7 liter/100 km
2001-3000 cm*-ig 8 liter/100 km
3001 cm® felett 10 liter/100 km

A fenti lizemanyag atalany ellenértékét koltségként szamolhatja el igazolas nélkiil a mindenkori, APEH altal jovaha-
gyott Ft/l aron.

Tovabba kilométerenként 3 Ft kdltségtérités szamolhato el.

Munkavallalé vallalja, hogy sajat hibajabol bekdvetkezett karokért feleldsséggel tartozik €s kijelenti, hogy a gépjar-
mi toréskarra is kiterjed6 CASCO biztositassal rendelkezik.

Ez a megallapodas ......... évre érvényes.
A munkavallalo altal igénybevett gépkocsi:

rendszama: W........... . N W BT B W @ W R Y WM ¥ &
tipusa: ....... M. 0 0 B WA [ S W B W W L. WS

cm3 © eeeneerreceodthoniiere.. o SERRL N ....... EEEN....... JEEN...... A ... 0. 00, .00 .0 W .E... ... 0

Datum: Budapest, 200... év ..................... ho...... nap

munkaltato neve munkavallalo aldirdasa
(nyomtatott bettikkel)
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13. szamu Igénylolap
a Gépkocsi Uzemeltetési Szabdlyzathoz

TAXI CSEKK IGENYLES

Igénylo szervezeti egység:

Igényld neve/épiilet, szobaszama:

Telefonszama:

Kérem, hogy ............ db taxi csekk kiadasat engedélyezni sziveskedjék.

A taxi csekket ............ év januartol decemberig kivanom felhasznalni hivatalos célbol.

Tudomasul veszem, hogy az utazas befejezésekor kodteles vagyok a csekket alairni valamint masodpéldanyét az Uze-
meltetési osztalyon leadni. Ennek elmulasztasa esetén a kiszamlazott fuvardij 6sszege engem terhel.
(Taxi rendelésnél minden esetben kérem a 457-es kodszamra hivatkozni!)

Igénylés datuma: Budapest, 200... év ..........coceevennt. ho ...... nap
igényld szervezeti egység vezetjjének neve igénylo szervezeti egység vezetijének aldirdsa
(nyomtatott betiikkel)
Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év ...............eeee. ho ...... nap

engedélyzd vezetd aldirdsa

TAXI RENDELES
Tel.: 2-666-666
4-666-666
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10. szam

4. szamu melléklet
a 20/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitéshoz

REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A szabalyzat hataly

1.§

A szabalyzat hatalya kiterjed a Kdrnyezetvédelmi és
Viziigyi Minisztérium valamennyi szervezeti egységére,
tovabba a részben 6nalloan gazdalkodo a Kornyezetvédel-
mi és Viziigyi Minisztérium Fejlesztési Igazgatosagara,
valamint a Viziigyi Kozpont és Kozgylijteményekre (a to-
vabbiakban a harom egyiitt: KvVM Igazgatas).

Ertelmez6 rendelkezések

2.§

Ezen szabdlyzat alkalmazasdban:

a) reprezentdcio (vendéglatas): a KvVM Igazgatas te-
vékenységével Osszefliggd belfoldi rendezvényeken, és
Magyarorszagon kiilfoldiek részvételével tartott nemzet-
kozi rendezvényeken ingyenesen nyujtott vendéglatas
(étel, ital), ajandék és szolgaltatas (kulturalis program,
szabadidd-program, stb.).

A hazai tanfolyamok, oktatasok soran az oktatasi szol-
galtatas keretében nyujtott vendéglatas nem mindsiil rep-
rezentacionak, az ilyen tételek utan a természetbeni jutta-
tasokra vonatkozo6 ad6zasi szabalyokat kell érvényesiteni.

b) rendezvény: a KvVM lgazgatas szervezésében Ma-
gyarorszagon rendezett — akar nemzetkozi — konferencia,
tanacskozas, értekezlet, allofogadas, iinnepség, sajtokon-
ferencia, vezet6i €s szakértdi talalkozo, valamint egyéb
szakmai vagy protokoll események.

¢) ajandék: a KvVM Igazgatas tevékenységével Ossze-
fliggd nemzetkozi és szakmai kapcsolattartas keretében at-
adott, ajandékozasi célra beszerzett targy.

Altalanos rendelkezések

3.§

(1) Személyi reprezentacios keretre jogosultak az allami
vezetdk, a kabinetfonok, a féosztalyvezetdk, a Miniszteri
titkarsag és az Allamtitkari titkarsag vezetdje, a Fejlesztési
Igazgatosag (a tovabbiakban: FI) igazgatoja, a Viziigyi
Kozpont és Kozgytijtemények (a tovabbiakban: VKK) f6-
igazgatdja és igazgatoi.

(2) Belfoldi vendéglatasi keretre jogosultak — a KvVM
Igazgatas belsé koltségvetésében meghatarozottak alap-
jan —az allami vezetdk és a kabinetfénok, az F1 igazgatoja,
a VKK f6igazgatoja.

(3) Kiilfoldi vendéglatasi keretre jogosultak a K6zossé-
gi és nemzetkozi foosztaly (a tovabbiakban: KNF), tovab-
ba a KvVM Igazgatas belso koltségvetésében meghataro-
zott szervezeti egységek.

Személyi reprezentacioé altalanos szabalyai

4.§

(1) A személyi reprezentacio mértéke az alabbi:

a) miniszter: 35 000 Ft/ho,

b) allamtitkar: 20 000 Ft/ho,

¢) szakallamtitkarok: 12 000 Ft/ho,

d) kabinetféndk: 12 000 Ft/ho,

e) VKK foigazgatd: 12 000 Ft/ho,

f) Fligazgat6: 12 000 Ft/ho,

g) VKK igazgato: 8000 Ft/ho,

h) féosztalyvezetok: 4000 Ft/ho,

i) Miniszteri és Allamtitkari titkarsag vezet6i: 3000
Ft/ho.

5.§

(1) A személyi reprezentacios kereteket idéaranyosan
kell felhasznalni.

(2) A személyi reprezentacios keretet a jogosultsag
megsziinésekor, illetve keletkezésekor idéaranyosan kell
elszamolni.

(3) A személyi reprezentacids keret nyilvantartasa a
Koltségvetési, Beruhdzasi és tulajdonosi féosztaly felada-
ta, amely feladatat a Pénziigyi osztaly (a tovabbiakban:
PO) utjan latja el.

6.§

(1) A személyi reprezentacios keret terhére az alabbi
termékek és szolgaltatasok beszerzése szamolhato el:

a) kavé, capuccino, tej, tea, citromlé;

b) kristalycukor, kockacukor, édesitdszer;

¢) tejszin, tejszinpor;

d) édes és sos aprosiitemény, cukraszsiitemény;

e) desszert;

/) szendvics és szendvics-készitési alapanyag;

g) gyumdlcs;

h) ital.
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Szervezeti egységek altal szervezett
belfoldi vendéglatas altalanos szabalyai

7.§

(1) A rendezvények szervezésénél, illetve azokkal kap-
csolatos visszterhes szerzodések megkdtésének elokészi-
tése soran a kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX.
torvényben és a kdzbeszerzések, a kdzpontositott kozbe-
szerzések és a szabadkézi vétellel torténd beszerzések
végrehajtasara vonatkozo kiilon utasitasban foglaltak az
iranyadok.

(2) A belfoldi vendéglatasi keretre jogosultak részére
biztosithato keretosszeg a KvVM Igazgatas belso koltség-
vetésében keriil meghatarozasra, a jogosultak altal az év
folyaman elvégzendo feladataik figyelembevételével.

(3) A minisztériumi tinnepségekhez kapcsolodd koz-
pontositott vendéglatasi kiadasokat a KvVM Igazgatas
belsé koltségvetésében kiilon kell megtervezni €s elsza-
molni.

(4) A belfoldi vendéglatasi keret nyilvantartasa a PO
feladata.

(5) A személyi valtozasok kovetkeztében sziikséges ak-
tualizalas — az érintettek kezdeményezése alapjan — a PO
feladata.

8.§

(1) A rendezvények esetén az év elején meghatarozott
éves vendéglatasi keret nem Iéphetd tal. Kiilondsen indo-
kolt esetben (pl. rendkiviili értekezletek, targyalassoroza-
tok) a kornyezetgazdasagi szakallamtitkar engedélyezheti
a keret éves 0sszegének felemelését.

(2) A keretosszeget a PO évente feliilvizsgalja és kezde-
ményezi a sziikséges modositasokat.

9.§

(1) A belfoldi vendéglatasi keret terhére az alabbi ter-
mékek és szolgaltatasok beszerzése szamolhato el:

a) kavé, capuccino, tej, tea, citromlé;

b) kristalycukor, kockacukor, édesitdszer;

¢) tejszin, tejszinpor;

d) édes és sos aprosiitemény, cukraszsiitemény;

e) desszert;

f) szendvics és szendvics-készitési alapanyag;

g) gytimdlcs;

h) ital;

i) szalvéta, papirtalca, csomagoldanyag;

J) viragaru;

k) munkaebédek, munkavacsordk és fogadasok alkal-
maval elfogyasztott étel és ital.

Kiilfoldi vendéglatas altalanos szabalyai
10. §

(1) A kiilfoldi vendéglatasi keret nyilvantartasa az KNF
feladata.

(2) A kilfoldiek vendéglatasaval kapcsolatos kiadasi
jogcimek:

a) étkezes (ebéd, vacsora, stb.);

b) ajandékozas;

¢) szakmai, kulturalis és szabadid programokon vald
részvétel.

(3) A kiilfoldiek részére biztositott étkezés keretdssze-
gei a kovetkezok:

a) a miniszter altal, vagy képviseletében adott ellatas:
15 000 Ft/fo/targyalasi nap,

b) az allamtitkar altal, vagy képviseletében adott ellatas:
10 000 Ft/fé/targyalasi nap,

¢) a szakallamtitkarok altal, vagy képviseletiikben adott
ellatas: 8000 Ft/f6é/targyalasi nap,

d) szakértdk részére adott ellatas: 4500 Ft/f6/targyalasi
nap.

(4) A kulfoldiek ellatasi szintjét a kiilfoldi vendég, illet-
ve delegacié beosztasa hatdrozza meg.

(5) A keretosszegtol valo eltérést indokolt esetben a
kornyezetgazdasagi szakallamtitkar engedélyezheti.

(6) A keretosszegeket a KNF és a PO évente feliilvizs-
gélja és kezdeményezi a sziikséges modositasokat a kor-
nyezetgazdasagi szakallamtitkarnal.

(7) A nemzetkozi rendezvényekkel kapcsolatos egyéb
vendéglatasi kérdésekben a Gazdalkodasi Szabalyzat sze-
rint kell eljarni.

A személyi reprezentiacio elszamolisanak modja
11. §

(1) A kiadasok csak szamla ellenében szamolhatok el.
Szamlaként csak a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
valamint az altalanos forgalmi adorol sz616 1992. LXXIV.
torvény vonatkozo eléirdsainak megfelelden kiallitott — a
Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke szerinti — bizonylat fogad-
hato el.

(2) A beszerzéskor és elszamoldskor a keret felett ren-
delkezésre jogosultnak a Gazdalkodasi Szabalyzat eldira-
sainak megfelelden kell eljarnia.

A Kkiilfoldi és belfoldi vendéglatasi keret
elszamolasanak sajatos médja

12. §
(1) A felmeriil6 készpénzes kiadasok fedezetére eldleg

igényelhetd, mellyel a rendezvény befejezését kovetd 8.
napon el kell szdmolni a PO-on.
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(2) A megrendelokon szerepeltetni kell a rendezvény
idépontjat, jellegét, a résztvevok szamat és korét.

(3) A beszerzések ¢€s szolgaltatasok esetében a szamlat
kisér6 teljesitésigazolo lapon, vagy kiilon feljegyzésben az
alabbiakat kell — a keret felett rendelkezd teljesitést iga-
7016 alairasaval — feltiintetni:

a) a felhasznalas jogcimét;

b) arendezvényen résztvevok névsorat, kiemelve a kiil-
foldi vendégek 1étszamat, lehetdség szerint névsorat.

(4) A kiadasokkal kapcsolatban jelentkezd esetleges
SZJA, illetve egyéb jarulékok elszamolasat és nyilvantar-
tasat a PO végzi.

(5) A szamlédkkal a felhasznalds fiiggvényében, de leg-
alabb havonta egyszer el kell szamolni a PO-on.

(6) A szamlak mellé¢ a Szabélyzat 2. szamu fliggeléke
szerinti adatlap csatolasa sziikséges.

(7) A kifizetéseket atutalassal kell teljesiteni, kivétele-
sen készpénzes fizetés is alkalmazhato.

Az ajandékozassal kapcsolatos szabalyok
13. §

(1) Ajandékozni csak a Protokoll és nemzetkdzi ajan-
dékraktarbol kiadott targyakat lehet. Raktaron nem 1évé
ajandéktargyat a Humanpolitikai, informatikai és {izemel-
tetési foosztaly kozremiikddésével kell beszerezni a Proto-
koll célu ajandéktargyak beszerzésének és kezelésének
rendjérdl szolo szabalyzat szerint.

(2) Belfoldi személyek részére kisebb ajandék a vezetdi
személyi reprezentacios keret terhére is adhato.

1. szamu fiiggelék
a Reprezentacios Szabalyzathoz

A szamla tartalmi és alaki kellékei
(A szamviteli torvény és az afatdrvény eldirdsai
alapjan)

a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyeb
mas azonositoja;

b) a szamla kibocsatdjanak neve, cime és addigazgatasi
azonositd szama;

¢) avevo neve ¢€s cime;

d) a teljesités idopontja;

e) a szamla kibocsatasanak kelte;

/) a fizetés modja €s hatarideje;

g) a termék (szolgaltatas) megnevezése, valamint beso-
rolasi szdma, amely legalabb sziikséges az afatérvény sze-
rinti hivatkozas beazonositasahoz;

h) a termék, szolgaltatds — amennyiben ez utobbi termé-
szetes mértékegységben kifejezhetd — mennyiségi egysége
és mennyisége;

i) a termék, szolgaltatas — amennyiben ez utobbi egy-
ségre vetithetd — ado nélkiil szamitott egységara;

j) atermék (szolgaltatas) add nélkiil szamitott ellenérté-
ke tételenként és Gsszesen;

k) a felszamitott ado szazalékos mértéke;

1) az atharitott ado 0sszege tételenként és Osszesen;

m) a termék (szolgaltatas) adoval egyiitt szamitott ellen-
értéke tételenként és Gsszesen;

n) a szamla végosszege;

o) a szamla kiéllitojanak alairasa;

2. szamu fiiggelék
a Reprezentdacios Szabalyzathoz

MELLEKLET REPREZENTACIO
— VENDEGLATAS ESETEN

A reprezentacio
COljamel ... P e
ClyCH .. . (S .. ... B

idopongia; MR B

Résztvevok:

Név Munkahely

A fenti adatok a valosagnak megfelelnek és iranyadoak
az ad6zas szempontjabol.

Budapest, ............ooeenen

Alairas
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5. szamu melléklet
a 20/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitishoz

A PROTOKOLL CELU AJANDEKTARGYAK
BESZERZESENEK ES KEZELESENEK
RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Protokoll céli ajandéktargynak (a tovabbiakban:
ajandéktargy) a bel- és kiilfoldi ajandékozasi célra beszer-
zett targyak mindsiilnek.

(2) Az ajandéktargyakat a Kornyezetvédelmi és Viz-
ligyl Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) Hu-
manpolitikai, informatikai és miiszaki foosztaly (a tovab-
biakban HIUF) Uzemeltetési osztilya (a tovabbiakban:
UO0) altal kezelt, a tobbi raktarto] elkiilonitett Protokoll és
nemzetkdzi ajandékraktarban (a tovabbiakban: ajandék-
raktar) kell elhelyezni, és azon belill egyértelmiien meg
kell kiilonboztetni a bel- és kiilfoldi célokra felhasznalhatd
ajandéktargyakat.

Az ajandéktargyak beszerzése és felhaszniliasa

2.§

(1) A belfoldi és nemzetkdzi célra vasarolando ajandék-
targyak beszerzésére az allami vezetdk, valamint a kabi-
netfonok tesznek javaslatot.

(2) Az ajandéktargyak igényfelmérését, tervezését — mi-
nisztériumi szinten — az UO 6sszesiti, majd a belsé kolt-
ségvetésben meghatarozott kereten belill a Koltségvetési,
beruhazasi és tulajdonosi féosztallyal (a tovabbiakban:
KBTF) egyeztetve jovahagyasra eldterjeszti. Az éves be-
szerzési tervet, keretet a miniszter hagyja jova legkésobb a
targyév februar 28-ig.

(3) Az ajandékraktar kezel6je tesz javaslatot az UO ve-
zetdjének az év végén kiosztasra keriild tidvozlélapok,
falinaptarak, valamint a csomagold eszkdzok beszerzé-
sére. A beszerzést a kornyezetgazdasagi szakéallamtitkdr
pénziigyi ellenjegyzésével a jogi €s koordinacios szakal-
lamtitkar engedélyezi.

(4) Az ajandéktargyak beszerzése kizarolag eldzetes ko-
telezettségvallalas alapjan lehetséges.

(5) A Minisztérium szervezeti egységei az ajandéktar-
gyak beszerzésérdl onalléan nem intézkedhetnek.

(6) A beszerzéseket a Gazdalkodasi Szabalyzat betarta-
saval kell intézni.

(7) Protokoll és nemzetkdzi ajandéktargyat a Szabalyzat
fliggeléke szerinti nyomtatvanyon kell igényelni.

(8) A jovahagyott vételezési igények folyamatos kielé-
gitésérdl, annak bizonylatolasarol a KBTF Szamviteli osz-
talya (a tovabbiakban: Szamviteli osztdly), a szadmlak

pénziigyi rendezésérdl (finanszirozasarol) — a jovahagyott
terv alapjan — a KBTF Pénziigyi osztalya gondoskodik.

A raktarkészlet nyilvantartasa és bizonylatai

3.§

(1) A raktari készleteket a Szamviteli osztaly analitikus
konyvelése mennyiségben ¢és értékben a 2192 fokonyvi
szamlan tartja nyilvan.

(2) A raktaros a beérkezett készletrél a Minisztériumban
hasznalatos bevételi bizonylatot allit ki. Az els6é példanyat
a konyveldnek adja at, a masodpéldanyt a szamlahoz csa-
tolja, a harmadpéldanyt pedig maganal tartja.

(3) A raktaros a kiadasoknal kiadasi bizonylatot allit ki,
amelyet az atvevd alairasaval igazol. A kiadasi bizonylat
els6 példanyat az analitikus konyveld kapja, a masodpél-
dany a raktaros¢.

(4) Abban az esetben, ha az ajandéktargy valamilyen
okbol nem keriilt atadasra, akkor azt az igényld koteles
visszajuttatni az ajadndékraktarba. A visszavételezés a
visszavételezési jegyen torténik.

(5) A raktari mozgasok nyilvantartasat a raktaros a Bsz
12-152 rsz készletnyilvantarto lapon kezeli, gondoskodva
arrol, hogy a mozgésok a konkrét eseményhez informati-
kailag kapcsolhatok legyenek. A nemzetkozi egylittmiiko-
dés tartalmi elemeivel 6sszefliggd szervezés-technikai fel-
adatok zavartalan ellatdsa érdekében a K6zosségi és nem-
zetkozi féosztalynak a nyilvantartasi adatbazishoz torténd
hozzéaférést — olvasasi jogosultsdggal — biztositani kell.

(6) Az iratok meg6rzésére a Minisztérium Ugyiratkeze-
1ési Szabalyzatanak eldirasait kell alkalmazni.

(7) A raktari készletek leltarozasat a Leltarozasi Sza-
balyzat szerint kell végezni.

(8) A készlet esetleges selejtezését a Felesleges vagyon-
targyak selejtezésének Szabalyzata alapjan kell végrehaj-
tani.

A raktar miikodése

4.§

(1) A raktari tarolasnak meg kell felelnie a hatalyos va-
gyonbiztonsagi, tiizrendészeti és munkavédelmi szabaly-
zatoknak, illetve az ajandékok jellegébdl ered6 sajatos ko-
vetelményeknek.

(2) A jovahagyott igénylést a kivételezés el6tt két mun-
kanappal kell a raktaroshoz eljuttatni, aki koteles azt a
HIUF vezetdjével egyeztetni.

(3) Az ajandéktargyak az ajandékraktarbol munkanapo-
kon 8—12 6raig vehetok fel.

(4) A raktarkulcs az ajandékraktar kezelésével megbizot-
taknal és a HIUF vezetéjénél lehet. A raktarkulcsok egy pél-
déanyat a portan lepecsételt tlizkazettaban kell elhelyezni.
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Fiiggelék a Szabalyzathoz

Protokoll és nemzetkozi ajandéktargy igénylése

Igényld szervezeti egység:
Igényld neve/épiilet, szobaszama:
Telefonszdma:
Cikkszam* Az igényelt készlet megnevezése Menny,tseg Lgeny .eh: Kmd.otf -
egysége mennyiség mennyiség
* HIUF tlti ki.
Igénylés datuma: Budapest, 200... év ..........coooieennt. ho ...... nap
igényld szervezeti egység vezetjjének neve igényld szervezeti egység vezetdjének aldirdsa
(nyomtatott betlikkel)
Engedélyezés datuma: Budapest, 200... év ..............oenee. hé ... 48 nap
kiadast engedélyezo
Atvétel datuma: Budapest, 200... év ..................... ho ...... nap
dtvevd neve dtvevd aldirdsa

(nyomtatott bettikkel)

dtado neve
(nyomtatott betiikkel)

datado aldirdasa
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A kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter
21/2006. (K. V. Ert. 10.) KyvVM
utasitasa
a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium
iigyrendjérol

A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium mtikodé-
sének részletes szabalyairol — figyelemmel a Kornyezetvé-
delmi és Viziigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szold 17/2006. (MK. 94.) KvVM utasitas
(a tovabbiakban: SZMSZ) 1. §-anak (2) bekezdésére — a
kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§

(1) A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (a to-
vabbiakban: Minisztérium)

a) allami vezetdit segitd, valamint egyéb munkaértekez-
leteinek,

b) az ligyintézéséért felelds vezetd és tigyintézo kijelo-
1ésének,

¢) a jogszabalyeldkészitési és kdzigazgatasi egyeztetési
tevékenységének,

d) eurdpai unids tagsagbol ered6 feladatokkal kapcsola-
tos dontés-elokészitési, képviseleti és koordinacios, vala-
mint a nemzetkozi egylittmiikodési kotelezettségei teljesi-
tésének,

e) Orszaggytiléssel valo kapcsolattartas, tovabba

/) hatosagi ligyintézésének
rendjét a jelen utasitas mellékletét képezé Ugyrend szerint
hatarozom meg.

(2) A Minisztérium gazdalkodasi rendjéhez tartozé — az
érvényben 1év0 jogszabalyokhoz kapcsoldodod — gazdalko-
dasi tevékenységeket, igy a nemzetkozi kikiildetésekkel és
fogadasokkal kapcsolatos tervezési-szervezési feladatok-
hoz kapcsolodo pénziigyi szabalyokat is, a kiilon utasita-
sok allapitjak meg.

2.§

(1) Ez az utasitas kiadményozasa napjan® 1ép hatélyba,
rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekben is alkalmazni
kell.

(2) Az utasitas hatalybalépésével egyidejlileg a kornye-
zetvédelmi minisztert az egyes jogszabalyok alapjan meg-
illeté hataskorok gyakorlasanak szabalyairol szold
17/2001. (K. Ert. 8.) KoM utasitas (a tovabbiakban: Ut.),

* A kiadmanyozas napja: 2006. szeptember 29.

az Ut. modositasarél szolo 20/2002. (K. Ert. 6.) KvWM
utasitas, az Ut. modositasarol szolo 16/2003. (K. Ert. 6.),
az Ut. médositasarél sz616 21/2003. (K. Ert. 11.) KvWM
utasitas, a nemzetkdzi egylittmiikdodés rendjérdl szolo
8/2005. (K. V. Ert. 8.) KvVM utasitas 1-5. §-ai, 10-12.
§-ai €és 13. §-anak (2) bekezdése, tovabba az utasitas mel-
Iékletei, valamint a szabalytalansagok kezelésének sza-
balyzatardl és eljarasrendjérdl szolo 2/2004. szamt, a Ve-
zet6i Ertekezletek és az eléterjesztések egyeztetési rendjé-
6l sz616 5/2002. szamu, az eurdpai unios tagsagbol eredd
feladatokkal kapcsolatos dontés-elokészitési, képviseleti
¢és koordinacios rend megallapitasarol szold 2/2005. sza-
mé Allamtitkari intézkedések hatalyukat vesztik.

Dr. Persanyi Miklos s. k.,

kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter

Melléklet
a 21/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitéshoz

A KORNYEZETVEDELMI ES VIZUGYI
MINISZTERIUM UGYRENDJE

I. fejezet

Az iigyrend hatdlya

1.§

(1) A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium ligy-
rendje (a tovabbiakban: Ugyrend) hatilya kiterjed a Kor-
nyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium (a tovabbiakban:
Minisztérium) valamennyi szervezeti egységére.

(2) Az utasitas hatalya

a) a miniszter irdnyitasa alatt all6 kornyezetvédelmi,
természetvédelmi és viziigyi feliigyeldségre, nemzeti park
igazgatdsagra, valamint a kdrnyezetvédelmi és viziigyi
igazgatdsagra (a tovabbiakban egyiitt: teriileti szervek),

b) az Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi
¢s Viziigyi Fofeliigyeldségre (a tovabbiakban: Fofeliigye-
16ség),

¢) a Viziigyi Kozpont és Kozgylijteményekre (a tovab-
biakban: VKK),

d) a Minisztérium Fejlesztési Igazgatosagara [b)—d)
pontok egyiitt: intézmények], és

e) az Orszagos Meteorologiai Szolgalatra (a tovabbiak-
ban: OMSZ)
akkor terjed ki, ha arrol az Ugyrend igy rendelkezik.
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II. fejezet

A Minisztérium allami vezetoit segito
munkaértekezletek

Miniszteri értekezlet

2.§

(1) A Miniszteri értekezlet a kornyezetvédelmi és viz-
ligyl miniszter (a tovabbiakban: miniszter) részére kon-
cepcionalis dontést igényld kérdésekben dontés-elokészi-
tést végzd, konzultativ tandcskozas.

(2) A Miniszteri értekezletet a miniszter vezeti. A Mi-
niszteri értekezlet résztvevoi: az allamtitkar, a szakallam-
titkarok, a kabinetfénok, a miniszter titkara, a Miniszteri
titkarsag vezetdje, az Allamtitkér titkarsaganak vezetbje, a
Stratégiai féosztaly vezetdje, a Kommunikacios foosztaly
vezetdje, a sajtofonok, a Fofeliigyeloség foigazgatdja, va-
lamint a Miniszteri értekezlet napirendje szerint érintett, a
miniszter altal meghivott személy(ek).

(3) A résztvevoket tavollétiik vagy akadalyoztatasuk
esetén az altaluk kijelolt vezetd koztisztviseld helyettesit-
heti. Ezt a koriilményt a tdvolmaradod résztvevo koteles a
Miniszteri titkarsdgon bejelenteni. A helyettesitd koteles a
Miniszteri értekezleten elhangzottakrél a helyettesitettet
tajékoztatni, és egyben a sziikségessé valo intézkedéseket
késedelem nélkiil megtenni.

(4) A Miniszteri értekezlet iilését a miniszter — lehet6-
ség szerint hetente egyszer — hivja Ossze az altala megadott
idépontban.

(5) A Miniszteri értekezlet elokészitése a Miniszteri ka-
binet feladata. Az értekezleten sziiletett dontések végre-
hajtasat a kabinetfénok koordinalja.

(6) A Miniszteri értekezleten folytatott tanacskozas/tar-
gyalas figyelembevételével kimondott miniszteri dontést
emlékeztetdben kell rogziteni. Az emlékeztetd készitése-
r6l a Miniszteri titkarsag gondoskodik.

(7) A Miniszteri értekezlet emlékeztet6jét, annak mi-
niszteri jovahagyasat kovetden meg kell kiildeni a résztve-
vOknek, tovabba azoknak, akikre nézve feladatot tartal-
maz, és hozzaférhetévé kell tenni a Minisztérium szamito-
gépes halozati szolgaltatas rendszerén.

(8) A Miniszteri értekezlet minden esetben megtar-
gyalja:

a) a minisztérium feladatkorét érintd koncepcionalis
kérdéseket, stratégiai terveket, programokat;

b) a minisztérium jogalkotasi tervét;

¢) a szakmapolitikai egyeztetésre elokészitett kormany-
el6terjesztéseket, kivéve, ha a miniszter az el6terjesztés
Miniszteri értekezletre vald beterjesztése alol felmentést
ad;

d) anemzetkozi egyiittmitkodés éves kiilfoldi kikiildeté-
si és fogadasi tervét;

e) a Minisztérium munkatervét, kiemelt feladatait;

f) mindazokat a kérdéseket, amelyeknek a Miniszteri
Ertekezleten valdé megtargyalasat a miniszter elrendeli,
illetéleg az allamtitkar, szakallamtitkar vagy a kabinetfo-
ndk javasolja.

(9) A (8) bekezdés végrehajtasara késziilt eloterjeszté-
seket — lehetéleg — 2 munkanappal a Miniszteri értekezlet
iddpontja eldtt kell eljuttatni a Miniszteri titkarsagra elekt-
ronikus formaban, illetve az el6terjesztd altal alairt két
nyomtatott példanyban. Az eldterjesztés formai és tartalmi
kovetelményeit a Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartal-
mazza. Az eldterjesztések elOkészitése, beterjesztése,
egyeztetése tekintetében a 11. § (2) és (4) bekezdéseiben
foglaltak az irdnyadok. Véleményeltérés esetén a 13. §
(3) bekezdésében foglaltak értelemszer(i alkalmazasaval
kell eljarni.

Allamtitkari értekezlet

3.§

(1) Az Allamtitkari értekezlet stratégiai és dontés-el6-
készitd tanacskozas, amelynek kiemelt feladata a koordi-
nacio, illetve a Miniszteri értekezlet egyes napirendi pont-
jainak el6készitése. Az Allamtitkari értekezlet megtar-
gyalja mindazokat a kérdéseket, amelyek megtargyalasat
az allamtitkar napirendre tiizi. Az Allamtitkari értekezlet
allast foglal az eldterjesztésekkel kapcsolatban.

(2) Az Allamtitkéri értekezlet a Miniszteri értekezletre
torténd benyujtas elétt minden esetben megtargyalja:

a) a Minisztérium jogalkotasi tervét;

b) a Minisztérium munkatervét, kiemelt feladatait;

¢) a nemzetkozi egyiittmiikodés éves kiilfoldi kikiildési
¢és fogadasi tervét;

d) a szakmapolitikai egyeztetésre el6készitett kormany-
el6terjesztéseket, valamint a Miniszteri értekezlet szamara
készitett egy¢eb stratégiai jelentdségli eléterjesztéseket, ki-
véve, ha az allamtitkar az elSterjesztés Allamtitkari érte-
kezletre valo beterjesztése alol felmentest ad.

(3) A (2) bekezdés végrehajtasara késziilt eldterjeszté-
seket — lehetdleg — 2 munkanappal az Allamtitkari értekez-
let idépontja eltt kell eljuttatni az Allamtitkari titkarsagra
elektronikus formaban, illetve az eldterjesztd altal alairt
két nyomtatott példanyban. Az eléterjesztés formai és tar-
talmi kdvetelményeit a Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tar-
talmazza. Az eldterjesztések elokészitése, beterjesztése,
egyeztetése tekintetében a 11. § (2) bekezdésében foglal-
tak az irdnyadok. Véleményeltérés esetén a 13. § (3) be-
kezdésében foglaltak értelemszert alkalmazasaval kell el-
jarni.

(4) Az Allamtitkari értekezletet az allamtitkar vezeti.
RésztvevOi: a szakallamtitkarok, a kabinetfondk, a Mi-
niszteri titkarsag vezetdje, az Allamtitkari titkérsag veze-
tdje, a Fofeliigyeldség foigazgatdja, valamint az értekezlet
napirendje szerint érintett, az allamtitkar altal meghivot-
tak.
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(5) A résztvevoket tavollétiik vagy akadalyoztatasuk
esetén az altaluk kijelolt vezetd koztisztviseld helyettesit-
heti. Ezt a koriilményt a tavolmarado résztvevod koteles az
Allamtitkéri titkarsagon bejelenteni.

(6) Az Allamtitkari értekezletet az allamtitkar — lehetd-
ség szerint hetente egyszer — hivja Ossze az altala megadott
idépontban.

(7) Az Allamtitkari értekezlet elékészitése az Allamtit-
kari titkarsag feladata.

(8) Az Allamtitkéri értekezlet emlékeztet6jének elké-
szitésérol az Allamtitkari titkarsag gondoskodik. Az emlé-
keztetot meg kell kiildeni a résztvevéknek, tovabba azok-
nak, akikre nézve feladatot tartalmaz, és hozzaférhet6vé
kell tenni a Minisztérium szamitogépes halozati szolgalta-
tas rendszerén.

4. §

(1) Az allamtitkar sziikség szerint, de legalabb kétha-
vonta kibovitett Allamtitkari értekezletet tart, amelynek
résztvevoi: a 3. § (4) bekezdésében felsorolt személyek, a
Minisztérium féosztalyvezet6i, az OMSZ elndke, a Mi-
nisztérium Fejlesztési [gazgatosag igazgatdja és a VKK
féigazgatoja.

(2) A kib6vitett Allamtitkari értekezlet vezetésére,
résztvevdinek helyettesitésére, az értekezlet eldkészitéseé-
re, az emlékeztetd készitésére, és annak kozzétételére a
3. § eldirasai az irdnyadok.

Egyéb munkaértekezletek

Osszmunkatarsi értekezlet

5.§

(1) A miniszter sziikség szerint, de legalabb évente egy
alkalommal dsszmunkatarsi értekezletet hiv 6ssze az el-
végzett feladatok értékelése és a jovobeni feladatok meg-
hatarozasa érdekében.

(2) Az 6sszmunkatarsi értekezleten a Minisztérium va-
lamennyi munkatarsa jogosult részt venni.

Teriileti szervek vezetoinek értekezlete

6.§

(1) Az allami vezetdk és a kabinetfonok feladatkoriik-
ben a teriileti szervek vezet6i részére sziikség szerint érte-
kezletet tartanak, melynek id6épontjardl és napirendjérdl
értesitik a teriileti szerv feliigyeltét ellatd szakallamtit-
kar(oka)t.

(2) A jogi és koordinacids szakallamtitkar sziikség sze-
rint — az altala meghatarozott idépontban — a kdrnyezetvé-

delmi, természetvédelmi és viziigyi felliigyeldségek igaz-
gatoi részére az elvégzett feladatok értékelése és a jovébe-
ni feladatok meghatarozasa érdekében értekezletet tart. Az
értekezlet allandd meghivottjai: a szakallamtitkarok és a
Fofeliigyeldség foigazgatdja, valamint az értekezlet napi-
rendje szerint érintett, a szakallamtitkar altal meghivott
mas személy(ek).

(3) A természet- és kornyezetmegdrzési szakallamtitkar
sziikség szerint — az altala meghatarozott idépontban — a
nemzeti park igazgatosagok igazgatdi részére az elvégzett
feladatok értékelése és a jovobeni feladatok meghataroza-
sa érdekében értekezletet tart. Az értekezlet allandd meg-
hivottjai: a szakallamtitkarok és a Fofeliigyelség foigaz-
gatdja, valamint az értekezlet napirendje szerint érintett, a
szakallamtitkar altal meghivott mas személy(ek).

(4) A viziigyi szakallamtitkar szlikség szerint — az altala
meghatarozott idépontban — a kdrnyezetvédelmi és viz-
gyl igazgatosagok igazgatoi részére az elvégzett felada-
tok értékelése és a jovobeni feladatok meghatarozasa érde-
kében értekezletet tart. Az értekezlet alland6 meghivottjai:
a szakallamtitkarok, a Fofelligyeldség foigazgatdja és a
VKK féigazgatoja, valamint az értekezlet napirendje sze-
rint érintett, a szakallamtitkar altal meghivott mas sze-
mély(ek).

(5) A teriileti szervek vezetdi részére tartando értekezle-
tek elokészitése az értekezletet dsszehivo vezetd titkarsa-
géanak a feladata.

Nemzetkozi egyezteto értekezlet

7.§

(1) A jogi és koordinacids szakallamtitkar sziikség sze-
rint Nemzetkézi Egyezteté Ertekezletet tart.

(2) A Nemzetkozi Egyeztetd Ertekezlet attekinti a kor-
nyezetvédelmi egylittmiikddés terén aktualis kozosségi és
nemzetkozi tigyeket, meghallgatja a jovahagyott — a Ko-
z0sségi €s Nemzetkozi Féosztaly (a tovabbiakban: KNF)
javaslatara az értekezlet napirendjére tiizott — nemzetkozi
eseményekre kikiilddttek eldzetes, illetve az eseményt ko-
vetd szobeli beszamolojat.

(3) A Nemzetkozi Egyeztetd Ertekezletet a KNF veze-
tje Gtjan a jogi és koordinacios szakallamtitkar vezeti. Al-
lando résztvevodi: a KNF vezetdje, a KNF foosztalyveze-
to-helyettesei, a szakallamtitkarok és a Stratégiai f6osztaly
vezetdje altal kijeldlt kapcsolattartok. A Nemzetkdzi
Egyezteté Ertekezlet eseti résztvevoi: a Minisztériumnak
az egyes napirendi pontok szerint illetékes munkatarsa, a
lezajlott nemzetkozi események kiildottje (delegacid ese-
tén: delegaciovezetd, illetve az altala kijeldlt munkatars),
tovabba a soron kovetkezd heti nemzetkdzi események
kiild6ttje (delegacio esetén: delegaciovezetd, illetve az al-
tala kijelolt munkatars).
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(4) A Nemzetkozi Egyezteté Ertekezlet titkarsagi fel-
adatait a KNF latja el. A Nemzetkozi Egyeztet6 Ertekezlet
ilésérél —a KNF ttjan — a jogi és koordinacios szakallam-
titkar a Miniszteri értekezlet szamara sziikség szerint em-
1¢keztetdt készit.

I1I. fejezet
Az iigyintézés részletes szabdlyai

Az iigyintézésért felelos vezet6 és ligyintézo
kijelolésének, valamint a kiadmanyozasra torténo
beterjesztés rendje

Az tigyintézo kijelolése

8.§

(1) A miniszter az ligy elintézésére

a) az allamtitkart;

b) a szakallamtitkarokat;

¢) a kozvetlen irdnyitdsa ald tartotd szervezeti egységek
vezetoit, tovabba

d) a Minisztérium barmely koztisztviseldjét
kijelolheti.

(2) Az allamtitkar a minisztert helyettesité jogkdrében
az (1) bekezdésben foglaltak szerint jar el. Az SZMSZ
4. §-a szerinti feladatkorében eljarva az illetékes szakal-
lamtitkart, a feladatkorébe utalt egyéb ligyekben az iranyi-
tasa ala tartozo szervezeti egység vezetdjét jeloli ki az tigy
elintézésére. Az ligy elintézésére az irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egység barmely koztisztviseldjét is kijelolheti.

(3) Ha az ligy tobb szakallamtitkar feladatkorét érinti, az
igyintézo kijelolésére az SZMSZ 14. §-aban foglaltak kell
alkalmazni.

(4) A szakallamtitkar, illetve a kabinetfénok a feladat-
korébe utalt ligy elintézésére az iranyitasa ala tartozo szer-
vezeti egységek vezetdjét jeloli ki. A szakallamtitkar, illet-
ve a kabinetfonok az ligy elintézésére az iranyitasa ala tar-
tozd szervezeti egységek barmely koztisztviseldjét is kije-
161heti.

(5) A féosztalyvezet6 a feladatkdrébe utalt tigy elintézé-
sére az iranyitasa ala tartozd szervezeti egység vezetdjét
jeloli ki. Az ligy elintézésére az iranyitasa ala tartozo szer-
vezeti egységek barmely koztisztviseldjét is kijelolheti.

(6) Az iigyintézot —az (1)—(5) bekezdésben foglaltak ki-
vételével — az osztalyt vezetd foosztalyvezetd-helyettes
vagy osztalyvezetd jeloli ki.

(7) A Miniszteri titkarsagon és az Allamtitkari titkarsa-
gon az ligyintéz6t — a (2) és (4) bekezdésben foglaltak ki-
vételével — a titkarsagot vezetd foosztalyvezeto-helyettes
jeloli ki. A szakallamtitkari titkarsagokon az ligyintézot a
szakallamtitkar jeloli ki.

Kiadmanyozasra torténo beterjesztés

9.§

(1) Az intézkedés az SZMSZ szerinti iranyitasi jogko-
roknek, illetve a 8. § szerinti ligyintézésre jogosult vezetd,
illetve tigyintéz6 kijelolésének megfeleld rend betartasa-
val terjeszthet6 be kiadmanyozasra.

(2) Ha az iigyintéz6t nem a kdzvetlen iranyitasat ellato
vezetd jelolte ki, az ligyintéz0 az intézkedésrdl — annak to-
vabbitasa eldtt — koteles kozvetlen felettesét tajékoztatni.

A jogszabalyelokészités és a jogharmonizacids
javaslatok elkészitésének rendje

10. §

(1) A miniszter feleldsségi korébe tartozo torvények,
illetve kormanyrendeletek el6készitésének, illetve minisz-
teri rendelet elkészitésének litemezésére féléves idotar-
tamra, havi bontasban — a torvények és kormanyrendeletek
tekintetében a Kormany munkatervéhez és az Orszaggyi-
1és torvényalkotasi programjahoz igazodd — minisztériumi
jogalkotasi tervet (a tovabbiakban: jogalkotasi terv) kell
késziteni.

(2) A jogalkotasi terv elkészitése soran figyelembe kell
venni az europai unios tagsagbol fakado jogalkotasi kote-
lezettségek (a tovabbiakban: jogharmonizacid) litemezé-
sét. A jogharmonizacios javaslatot — a szakallamtitkarok
javaslatai alapjan — a jogi és koordinacids szakallamtitkar
késziti el6 és kiildi meg az Igazsagligyi és Rendészeti Mi-
nisztériumnak. A jogharmonizaciés javaslatot a jogi és
koordinacios allamtitkar a KNF utjan, a Kozigazgatasi, Jo-
gi és Koordinacios Féosztallyal (a tovabbiakban: KJKF),
valamint az illetékes szakmai foosztalyokkal egyiittesen
késziti el. A jogharmonizéacios javaslatban szerepld atiilte-
tési hataridd betartasaért, illetve annak sziikség esetén tor-
ténd modositasért a jogi és koordinacids szakallamtitkar
felel.

(3) A jogalkotasi tervet — a szakallamtitkarok és a kabi-
netfonok javaslatai alapjan — a jogi és koordinacios szakal-
lamtitkar készit el6, és az Allamtitkari értekezlet altal tor-
tént megtargyalast kovetden terjeszti be a Miniszteri érte-
kezlethez megtargyalasra.

(4) A (3) bekezdés szerint elokészitett jogalkotasi tervet
a Kormany munkatervének, illetve jogalkotasi programja-
nak elfogadasat kovetd honap 15. napjaig kell a Miniszteri
¢értekezlethez beterjeszteni.

(5) A jogalkotasi tervet a miniszter hagyja jova.

(6) A jovahagyott jogalkotasi tervben a szakmai eloké-
szitésre megallapitott hatarid betartasaért az illetékes
szakallamtitkar, illetve a kabinetfénok, tobb illetékes ese-
tén koziiliik az els6 helyen felel6s, a jogalkotasi terv végre-
hajtasaért a jogi és koordinacios szakallamtitkar felel.
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(7) A jogi és koordinacids szakallamtitkar a Miniszté-
rium hivatalos lapjaban és a Minisztérium honlapjan koz-
zéteszi a Kormany munkatervébe felvett, valamint a Mi-
nisztérium altal jelentdsnek itélt minisztériumi eléterjesz-
tések cimét.

11.§

(1) A jovahagyott jogalkotasi tervben szereplé hatarid6-
re, a 10. § (6) bekezdése szerint felel6s szakallamtitkar,
illetve a kabinetfonok gondoskodik az el6terjesztés, illetve
jogszabalytervezet szakmai tervezetének elkészitésérol.

(2) A szakmai tervezetet — elkészitése soran — egyeztetni
kell az allamtitkarral, a szakallamtitkarokkal, a (6) bekez-
désben foglaltakra tekintettel a jogi és koordinacids szak-
allamtitkar képviseldjével és a kabinetfénokkel, illetve a
Fofeligyeloséggel, az OMSZ-szel, a Minisztérium Fej-
lesztési Igazgatdsagaval, a VKK-val, tovabba a teriileti
szervekkel, ha az a feladat- és hataskoriiket érinti.

(3) A kornyezet védelmének 4altalanos szabalyairol
sz6l6 1995. évi LIIIL térvény 43. §-a szerinti vizsgalati
elemzést a jogszabalyterveztek szakmai el6készitése soran
kell elvégezni.

(4) Ha a szakmai tervezet Miniszteri értekezlet altal tor-
ténd megtargyaldsat a miniszter elrendeli, illetve azt az al-
lamtitkar, szakallamtitkdr vagy a kabinetféndk javasolja,
az eléterjesztés elkészitésérdl és beterjesztésérdl az eldoke-
szitésért felelds szakallamtitkarnak kell gondoskodnia.

(5) A feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar, illetve
a kabinetfonok a (2)—(4) bekezdésben foglaltak szerint el-
készitett szakmai tervezetet — a jogalkotasi tervben megje-
161t hataridében — megkiildi a jogi és koordinacids szakal-
lamtitkarnak. A szakmai tervezethez mellékelni kell:

a) a (2) bekezdés szerinti vezetdk és szervek vélemé-
nyét;

b) az a) pont szerinti vélemények értékelését;

¢) a vizsgalati elemzést;

d) a szabalyozas sziikségességének — a Kormany tigy-
rendje szerinti tartalmu — szakmai indokolasat;

e) az Eurdpai Kozosség jogszabalyainak atiiltetését és
modositasat megvalosito hazai jogszabaly mellékleteként,
amegfelelési tablazatot, és a jogharmonizacios célu atiilte-
tés, modositas indokolasat;

/) amennyiben szlikséges a kommunikécios tervet.

(6) Az el6terjesztéseknek, illetve a jogszabalyoknak a
jogalkotasrol szolo jogszabalyokban, valamint az allami
irdnyitas egyéb jogi eszkdzeiben foglalt eléirdsok szerinti
elkészitése (a tovabbiakban: kodifikacid) —a Minisztérium
jogalkotasi tervében meghatarozott hataridére — a jogi és
koordinécios szakallamtitkar feladata.

(7) A jogi és koordinacios szakallamtitkar a kodifikalt
korméanyeldterjesztést a szakmapolitikai egyeztetés meg-
kezdése eldtt koteles a 3. § (3) bekezdésében, illetve a 2. §
(9) bekezdésében elbirtak szerint az Allamtitkari értekez-
letre, majd a Miniszteri értekezletre beterjeszteni.

(8) A kormanyel6terjesztések szakmapolitikai egyezte-
tésre bocsatasarol a Miniszteri értekezleten elhangzottak
figyelembevételével a miniszter dont. A miniszter dont az
altala meghatarozott miniszteri rendeletek szakmapolitikai
egyeztetésére bocsatasarol is, egyebekben a jogszabalyter-
vezetek szakmapolitikai egyeztetésének megkezdésére a
13. § (1) bekezdése az iranyado.

12.§

A Korményhoz benytijtando jelentések, valamint az al-
lami iranyitas egyéb jogi eszkdzeinek eldkészitésére a
11. § szerinti el6irasok iranyadok azzal az eltéréssel, hogy
a feladatok végrehajtasarol szolé jelentéseket a Miniszté-
riumon beliil csak a feladatkor szerint érintettekkel kell
egyeztetni.

A szakmapolitikai és kozigazgatasi egyeztetés rendje
13. §

(1) A Minisztérium altal elokészitett eldterjesztések €s
jogszabalyok tervezetét a jogi és koordinacios szakallam-
titkar bocsatja szakmapolitikai és kozigazgatasi egyezte-
tésre (a tovabbiakban: egyeztetés). Az egyeztetés megkez-
désérdl egyidejiileg értesiti az allamtitkart.

(2) Az egyeztetésre megkiildott eldterjesztések vélemé-
nyezésére a Kormany tigyrendjében meghatarozott hatar-
1d6t kell biztositani.

(3) A minisztériumi elSterjesztés benyjtasa, illetbleg a
kiadmanyozas elott meg kell kisérelni az eltérd vélemé-
nyek egyeztetését. Az egyeztetést a jogi €s koordinacids
szakallamtitkar az érintett szakallamtitkar(ok), illetve a
kabinetfonok bevonasaval végzi. Az egyeztetés irasban
vagy egyeztetd megbeszélés Osszehivasaval torténhet. Az
egyszeriibb megitélésti véleményeltérés egyeztetését tele-
fonon is el lehet végezni. Az irdsban beérkezett vélemé-
nyeket, az eltérd vélemények egyeztetését kovetden sziile-
tett irasbeli véleményeket, illetve az egyeztetd targyaldsrol
késziilt emlékeztetdt az ligyiratban el kell helyezni, tovéab-
ba a telefonon torténd egyeztetés eredményét az ligyirat-
ban fel kell jegyezni.

(4) Amennyiben az el6terjesztések (3) bekezdés szerint
lefolytatott allamigazgatasi egyeztetése utan véleményel-
térés marad fenn, a vitatott kérdésben az allamtitkar sze-
mélyes egyeztetést folytat. A kormanyzati allamtitkari ér-
tekezlet napirendjére az eldterjesztés csak akkor vetethetd
fel, ha a személyes egyeztetés megtortént.

(5) Szakmapolitikai egyeztetésre az ott targyalandd mi-
niszteri rendeleteket, illetve kormany-el6terjesztéseket
legkés6bb az egyeztetés idopontjat (fészabalyként péntek
11 6éra) megel6z6 masodik munkanapon a munkaidd vé-
géig, elektronikus forméaban meg kell kiildeni a Kormany-
iroda vezet6jének, tovabba egyidejlileg a szakmapolitikai
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munkacsoport tagjainak és meghivottjainak. A kormany-
el6terjesztéseket a minisztériumok allamtitkarai részvéte-
1ével csiitortokonként tartott értekezletre legkésobb hétfon
amunkaidd végéig kell benyujtani. Azokat az eldterjeszté-
seket, amelyeket a Minisztérium az allamtitkari értekezle-
ten valo targyalas nélkiil kivan a Kormany elé terjeszteni,
pénteken 10 oraig sziikséges a Kormanyirodanak jelezni.

(6) A kormany-eléterjesztések egyeztetésére €s benyu;-
tasara az Ugyrendben foglaltakon kiviil jogszabalyban és
az allami irdnyits egyéb jogi eszkdzeiben foglalt eldirdso-
kat is alkalmazni kell.

14.§

Az elfogadott harmonizacids célu jogszabalyok, illetve
a miszaki tartalmu jogszabaly-tervezetek el6zetes notifi-
kacigjarol (bejelentésrdl) a jogi és koordinacios szakal-
lamtitkar — a téma szerint felel6s szakallamtitkarral egytitt-
mikddve — az KNF utjan gondoskodik.

15.§

(1) A mas minisztérium altal véleményezésre megkiil-
dott eldterjesztés, jelentés, jogszabaly, az allami irdnyitds
egyéb jogi eszkdzei tervezetének (a tovabbiakban: eldter-
jesztés-tervezet) véleményezését a jogi €és koordinacids
szakallamtitkar a KIKF vezetdje utjan szervezi.

(2) Az eléterjesztés-tervezet beérkezésekor a KIKF ve-
zet6je a hataridd megjeldlésével kijeldli a véleményezés-
ben résztvevd, szakmai szempontbol érintett szakallamtit-
karokat, gondoskodik az elbterjesztés-tervezet egy-egy
példanyanak résziikre, valamint az allamtitkarnak és a ka-
binetfénoknek torténd haladéktalan megkiildésérdl. Az
eléterjesztést véleményezésre meg kell kiildeni a Fofel-
ligyeldségnek, az OMSZ-nak, a Minisztérium Fejlesztési
Igazgatdsaganak, illetve a VKK-nak, ha az a feladat- ¢s
hatéaskdriiket érinti.

(3) A szakallamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek koordinalt véleményét a szakallamtitkar altal ki-
jelolt szervezeti egység, az allamtitkar véleményét pedig
az Allamtitkari titkdrsag adja meg a KJIKF-nek. A kabinet-
fonok — az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek bevo-
nasaval — koordinalt véleményt ad mindazokban a szak-
mapolitikai kérdésekben, amelyben azt sziikségesnek itéli.

(4) A szakmai vélemények alapjan a KJKF féosztalyve-
zetdje gondoskodik az egységes minisztériumi allasfogla-
las elkészitésérdl. Szakmai véleményeltérés esetén koteles
megkisérelni a vélemények egyeztetését, ennek ered-
ménytelensége esetén a jogi és koordinacids szakallamtit-
kér dontését kérni.

(5) A mas tarcaktol érkezett eldterjesztés-tervezetekkel
kapcsolatos a (4) bekezdés szerinti egyeztetést kovetden
fennmaradt véleményeltérés esetén a Minisztérium allas-
pontjardl — az allamtitkar képviseldjével és a kabinetfo-

nokkel tortént egyeztetést kovetden — a jogi és koordina-
cids szakallamtitkar hataroz.

(6) A kiadmanyozott tarca-allasfoglalasok egy példa-
nyat a KJKF megkiildi a véleményezésben résztvevo érin-
tettnek. A miniszter feladatkorét érintd térvény-terveze-
tekre adott érdemi észrevételekrél tajékoztatja az Allamtit-
kari titkarsagot is.

16. §

(1) A kormanyzati testiileti {ilésekre (kormanykabine-
tek, kormanyzati allamtitkari értekezlet, kormanyiilés) tor-
ténd szakértdi felkészitésében résztvevoket a kialakitott
minisztériumi allasfoglalasokra figyelemmel a KJKF ve-
zetdje jeloli ki a hataridé megjelolésével, és gondoskodik
az eldterjesztés-tervezet egy-egy példanyanak résziikre
torténd haladéktalan megkiildésérdl.

(2) A targy szerint érintett szakallamtitkar altal is szig-
nalt irasbeli felkészitoket a kormanyzati testiileti iilések
napirendjének megfelelden a KIKF allitja 6ssze a Minisz-
térium vezetdi szamara.

(3) A Minisztérium altal készitett eloterjesztések esetén
a szakértoi felkészitésrol — a targy szerint érintettek bevo-
nasaval — a KJKF gondoskodik.

(4) Szobeli felkészitére a Minisztérium vezetdinek igé-
nye alapjan, a KIKF vezetdjének eldzetes értesitése szerint
keriil sor. Szobeli felkészitést — a jogi és koordinacids
szakallamtitkéarral valo egyeztetést kovetden — a targy sze-
rint érintett szakallamtitkar, illetve a kabinetfénok is kez-
deményezhet, ha az iigy bonyolultsaga miatt az irasbeli
felkészitést nem itéli elegendonek.

(5) A korményzati testiileti iilésekre torténd irasbeli
szakért6i felkészité tartalmi kovetelményeit az Ugyrend
2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az eurdpai unids tagsagbol eredé feladatokkal
kapcsolatos dontés-el6készités,
képviselet és koordinaci6 rendje

Europai unios képviselet
17. §

(1) Az Europai Unié Kornyezetvédelmi Tandcsanak
(a tovabbiakban: Tanécs) iilésén a Kormany targyalasi 4l-
laspontjat a miniszter képviseli. A minisztert akadalyozta-
tasa esctén az allamtitkar, illetve ha az allamtitkar is aka-
dalyozva van, a miniszterelndk altal rendeletben kijeldlt
masik miniszter helyettesiti.

(2) Az Eurdpai Unié Tanacsa Allandé Képviseléinek
Bizottsaga (a tovabbiakban: COREPER) iilésén a Kor-
many targyalasi allaspontjat a Magyar Koztarsasag Euro-
pai Unié mellett mikodé Allando Képviselete (a tovab-
biakban: Alland6 Képviselet) vezetdje, illetve az Allando
Képviselet vezetdjének altalanos iigyekért felelds szakmai
helyettese képviseli.
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(3) A Tanacs kornyezetvédelmi munkacsoportja (a to-
vabbiakban: WPE) {ilésén a Minisztérium, illetve a Kor-
many targyalasi allaspontjat az Allandé Képviselet kor-
nyezetvédelmi szakattaséja (a tovabbiakban: szakattasé),
akadalyoztatasa esetén a Minisztérium vagy — a jogi és
koordinacios szakallamtitkar jovahagyasaval — mas mi-
nisztérium, illetve hatdsagi szervezet kikiildott munka-
tarsa képviseli. A WPE {ilésén résztvevé minisztériumi
munkatarsat — a jogi és koordinacids szakallamtitkar egy-
idejli tajékoztatasaval— a munkaltatoi jogkdrt gyakorld ve-
zetd jeloli ki.

(4) A Tanacs nemzetkdzi kornyezetvédelmi tgyekért
felel6s munkacsoportja (a tovabbiakban: WPIEI) iilésén a
Minisztérium, illetve a Kormany targyalasi allaspontjat a
Minisztérium vagy — a jogi és koordinaciés szakallamtit-
kar jovahagyasaval — mas minisztérium, illetve hatosagi
szervezet kiklildott munkatarsa képviseli. Kikiildetés hia-
nyaban az iilésre felkészitést kovetden a részvételre a szak-
attasé is utasithat6. A WPIEI iilésen résztvevé minisztériu-
mi munkatarsat — a jogi és koordinacids szakallamtitkar
egyidejii tajékoztatasaval— a munkaltatoi jogkort gyakorld
vezetd jeloli ki.

(5) Az Eurdpai Bizottsag mellett tagallami részvétellel
mikddé tanacsado, szabalyozd és menedzsment bizottsa-
gok (a tovabbiakban: komitologia) iilésein a Minisztériu-
mot a Minisztérium vagy — a jogi és koordinacids szakal-
lamtitkar jévahagyasaval — mas minisztérium, illetve hato-
sagi szervezet kikiildott munkatarsa képviseli. A komito-
logiai iiléseken résztvevé munkatarsat — a jogi és koordi-
nacios szakallamtitkar egyidejii tajékoztatdsaval — a mun-
kaltatoi jogkort gyakorlo vezet6 jeloli ki. A komitologiai
tevékenységérél valamennyi illetékes vezetd koteles —
KNF utjan — a jogi és koordinacios szakallamtitkart tajé-
koztatni.

A tarcakozi képviselet
18. §

(1) A miniszter jeloli ki Minisztérium képvisel6jét Euro-
pai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsagba (a tovabbiakban:
EKTB), aki egyuttal dsszehangolja az EKTB 30. szamu
(,,kdrnyezetvédelem”) szakértdi csoportjanak munkajat.

(2) A Kiiliigyminisztérium altal az EKTB keretében
parhuzamosan megkiildott eléterjesztések, jelentések, jog-
szabalyok, allami irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek terve-
zetére a tarcadllaspontot — a két egyeztetési kor 6sszhang-
janak megteremtése érdekében — csak a KNF vezet6jének
torténd bemutatast kovetden lehet a jogi és koordinacios
szakallamtitkarhoz kiadmanyozasra beterjeszteni.

19. §

(1) A Minisztérium munkatarsai altal europai iigyekben
folytatott szakért6i szintli tarcakdzi megbeszéléseikrdl a

munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd koteles tajékoztatni a
jogi és koordinacids szakallamtitkart.

(2) A Minisztérium képvisel§jét a mas minisztérium el-
sO helyi feleldsségébe tartozd EKTB szakért6i csoportban
valo részvételre a feladatkor szerint illetékes szakallamtit-
kar jeloli ki. A kijelolésrol a KNF tajékoztatja az elso he-
lyen felel6s minisztériumot. A kijelolt munkatars koteles a
szakért6i munkacsoportban képviselendd allaspontrol eld-
zetesen tajékoztatni a KNF vezet6jét, és targyalasai ered-
ményeirdl utélag beszamolni arrol.

Kapcsolattartas
20. §

(1) Az EKTB 30. szdmu szakért6i csoport titkarsagi fel-
adatait a KNF latja el.

(2) A KNF a beérkezett és a kimend elektronikus
kiildeményeket egy kozponti elektronikus postafiokon
(env.ektb@mail.kvvm.hu) keresztiil fogadja, illetve to-
vabbitja.

(3) A Minisztérium részére beérkezett elektronikus kiil-
deményeket a KNF haladéktalanul tovabbitja:

a) a témakor szerint illetékes szakértd részére;

b) a Minisztérium allami vezet6i titkarsagan felallitott
kozponti postafiok részére;

¢) azilletékes mas minisztérium, illetve hatdsagi szerve-
zet kijelolt szakértdje részére;

d) a targyalasi allaspont kialakitasaba bevont egyéb sze-
mélyeknek és szerveknek.

(4) A Minisztérium hivatalos véleményét tartalmazo
elektronikus kiilldeményeket, igy kiillonosen

a) a targyalasi allaspontokat;

b) a targyalasokrol késziilt jelentéseket;

c) az EKTB elé terjesztett egyéb anyagokat;

d) az Eur6pai Unid intézményei részére nyujtott hivata-
los tajékoztatasokat (notifikaciok, jelentések)

a KNF tovabbitja az EKTB-nek, az Allando Képviselet-
nek, az Burdpai Unid intézményeinek, illetve az egyéb hi-
vatalos cimzettnek.

(5) A (4) bekezdésre figyelemmel a Minisztérium szak-
mai fOosztalyai a feladatkoriikhoz sziikséges mértékben
kozvetlen kapcesolatot tartanak az Eurdpai Unid intézmé-
nyeivel és a szakattasékkal.

A targyaldasi allaspont elokészitése
21.§

(1) Europai tigyekben a Minisztérium, illetve a Kor-
many nemzetkozi képviseletét a (2)—(8) bekezdések sze-
rint elkészitett, €s a 22. § (1) bekezdése szerint jovahagyott
targyalasi allaspont alapjan lehet ellatni.

(2) A Tanacs ¢s a COREPER iilésén képviselendd tar-
gyalasi allaspont elkészitése soran az Eurdopai Uni6o don-
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téshozatali tevékenységében valo részvételrdl és az ehhez
kapcsolddd kormanyzati koordinaciorol szolo 1007/2004.
(I1. 12.) Korm. hatarozatban (a tovabbiakban: Korm. hata-
rozat) foglaltak szerint kell eljarni.

(3) A Minisztérium elsd helyi feleldsségébe tartozd
iigyekben a WPE {ilésén képviselendd targyalasi allas-
pont elkészitésére a Korm. hatdrozatban foglaltakat a
(4)—(5) bekezdésbe foglalt kiegészitésekkel kell alkal-
mazni.

(4) Az 1j tervezetekkel kapcsolatos, induléd targyalasi
allaspont elkészitésének rendje az alabbi:

a) a KNF-nek valamennyi elndkségi periddus kezdetén
Ossze kell allitania a Tanacs jogalkotasi programjat, me-
lyet a jogi és koordinacios szakallamtitkar megkiild a szak-
allamtitkaroknak, valamint a kabinetfonoknek;

b) a jogi és koordinacios szakallamtitkar a jogalkotasi
programban szerepld 0j unios tervezetek kapcsan a jogal-
kotasi program megkiildésével egyidejiileg, egyéb esetek-
ben az 01j uniods tervezet eldterjesztését kovetden haladék-
talanul tajékoztatja a feladatkor szerint illetékes szakal-
lamtitkart az induld targyaldsi allaspont elkészitésének
sziikségességérol;

¢) a szakallamtitkar kijeldli a tdrgyalasi 4llaspont szak-
mai elkészitéséért felelds foosztalyt (a tovabbiakban: ille-
tékes szervezeti egység), és errdl értesiti az KNF vezetdjét;

d) a KNF —az illetékes szervezeti egység segitségével —
felméri, hogy az 0 unids tervezet milyen mas szervezeti
egységeket, minisztériumokat, szakmai és egyéb érdek-
képviseleti szerveket érint, valamint, hogy sziikséges-e¢ a
tervezet kapcsan hatasvizsgalat lefolytatasa;

e) az esetlegesen sziikséges hatasvizsgalat lefolytatasa-
ol az illetékes szervezeti egységet iranyitd szakallamtit-
kar gondoskodik;

/) a KNF a 30. szamu szakértdi csoport egyideji tajé-
koztatasa mellett —szilikség szerint — egyeztetd értekezletet
hiv 6ssze a d) pont szerint megallapitott érdekeltek részvé-
telével,

g) a lefolytatott egyeztetések és — ha elkészitése sziiksé-
ges volt — a hatasvizsgalat eredménye alapjan a KNF és az
illetékes szervezeti egység elkésziti az induld targyalasi al-
laspont tervezetét, melyrdl az illetékes szervezeti egység
vezetdje tajékoztatast ad az iranyitasat ellatd szakallamtit-
karnak;

h) az indul6 targyalasi allaspont tervezetét a KNF véle-
ményezésre megkiildi a 30. szdmu szakértdi csoport tagjai
szamara,

i) az egyeztetett targyalasi allaspontot a KNF megkiildi
az EKTB részére.

(5) A targyalas alatt allo tervezetekkel kapcsolatos tar-
gyalasi allaspont elkészitésének rendje az alabbi:

a) a targyalas alatt allo tervezetekkel kapcsolatban
elektronikus uton beérkezd valamennyi dokumentumot,
értesitést stb. a KNF ligyintézésért felelds koztisztviseldje
haladéktalanul megkiildi az illetékes szervezeti egység
tigyintézésért felelds szakértdjének, az érintett miniszté-
riumoknak és egyéb hatdsagi szervezeteknek, valamint

— sziikség szerint — a (4) bekezdés d) pontja szerinti egyéb
érintetteknek;

b) a targyalasi allaspont elkészitése érdekében a KNF
tigyintézésért felelds koztisztviseldje — a szakattaséval tor-
ténd konzultaciot kovetden —, ha sziikséges, egyeztetd ér-
tekezletet hiv dssze valamennyi érintett részvételével. Az
egyeztetd értekezletrél véleményeltérés esetén emlékezte-
t6 késziil. Véleményeltérés hianyaban az egyeztetés ered-
ményeit a targyaldsi allaspont rogziti;

¢) amennyiben egyeztetd értekezlet lefolytatdsa nem
sziikséges, a targyaldsi allaspontot telefonon és/vagy
e-mailen folytatott egyeztetés keretében késziti el a KNF
ugyintézésért felelds koztisztviseldje, amelyrdl tajékoztat-
jaazilletékes szervezeti egység ligyintézésért felelds szak-
ért6jét;

d) a b) és ¢) pont szerinti egyeztetés lefolytatasarol és a
targyalasi allaspontrol az illetékes szervezeti egység iigy-
intézésért felelds szakértdje a szervezeti egység vezetdje
utjan tajékoztatja az iranyitasat ellatd szakallamtitkart;

(6) A WPIEI iiléséire szol6 targyalasi allaspont kialaki-
tasa soran az (5) bekezdésben foglaltakat kell értelemsze-
rlien alkalmazni.

(7) A jogi aktus elfogadasara iranyuld komitoldgiai ilé-
sek esetén a képviseletet ellaté munkatarsnak megfeleld
idében eldzetesen tajékoztatnia kell a KNF vezet6jét az
el6terjesztett jogi aktus tartalmarol, az elfogadasi eljarasa-
0l (szavazas, irasbeli eljaras stb.), illetve annak varhato
idépontjarol. A targyalasi allaspont kialakitasara a tovab-
biakban az (5) bekezdésben foglaltak iranyadoak.

(8) Az egyéb komitologiai iilések esetén a targyalasi al-
laspont elkészitésérdl az illetékes szervezeti egység veze-
tdje az (5) bekezdés megfeleld alkalmazasaval gondosko-
dik a KNF bevonasaval.

(9) A targyalasi allaspontok kialakitasat a— KNF utjan —
a jogi és koordinacios szakallamtitkar feliigyeli.

(10) A targyalasi allaspont hatariddre torténd megsziile-
téséért a KNF vezetdje felel. A nem jogi aktus elfogadasa-
ra irdnyuld komitologiai {ilés targyalasi allaspontjanak el-
készitésért az illetékes szervezeti egység vezetdje felelds.

A targyalasi allaspont jovahagydsa
22. §

(1) A 21. § szerint elkészitett targyalasi allaspontot
a) a Tanacs iiléseire az EKTB;
b) a COREPER fiiléseire az EKTB;

¢) a WPE ¢és a WPIEl iilésére, valamint a jogi aktus elfo-
gadasara iranyulo komitologiai tilésekre a KNF vezetdje,
d) egy¢b esetekben az illetékes szervezeti egység veze-
toje
hagyja jova.
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(2) Az EKTB keretében mas minisztérium altal vélemé-
nyezésre megkiildott targyalasi allaspontra adott miniszté-
riumi véleményt a KNF vezetdje hagyja jova.

(3) Indokolt esetben a targyalasi allaspont kialakitasara
iranyul6 kotelezettség alol WPE, WPIEI és komitologiai
ilések esetén — a soron kovetkezo targyalasig — a (2) be-
kezdés szerint jovahagyasra jogosult vezetd felmentést ad-
hat.

(4) Amennyiben a targyalasi allaspont a kiutazas enge-
délyezésekor rendelkezésre all, azt az Gtinditohoz, egyéb-
ként pedig az tilésrdl késziilt jelentéshez csatolni kell, ki-
véve a (3) bekezdés szerinti esetet.

(5) A jovahagyott és a 19. § (4) bekezdésnek megfele-
16en kikiildott targyalasi allaspontokrdol a KNF nyilvantar-
tast vezet.

Jelentestetel az iilésekrol
23. §

(1) A Tanécs iilésérél a Kormanynak és az EKTB-nek
sz0106 jelentés elkészitésérdl — a szakattasék kozremikodé-
sével —a KNF gondoskodik, az iilést kovetd két munkana-
pon beliil.

(2) A COREPER iilésérél az EKTB-nek szo6l6 jelentés
elkészitésérdl az Allando Képviselet vezetSjének altalanos
igyekért felelés szakmai helyettese gondoskodik, az tilést
kovetd egy munkanapon beliil.

(3) A WPE iilésérdl a Minisztériumnak szo16 jelentés el-
készitésérol — kikiildott munkatars esetleges kozremuko-
désével — a szakattasé, a szakattasé részvételének hianya-
ban a kikiildott munkatars gondoskodik, az iilést kovetd
egy munkanapon beliil.

(4) A WPIEI iilésérdl a Minisztériumnak szol6 jelentés
elkészitésérdl a kikiildott munkatars, hazai kikildott hia-
nyaban, részvétel esetén a szakattasé gondoskodik, az
iilést kovetd egy munkanapon beliil.

(5) A komitoldgiai iilésrdl a Minisztériumnak szo6l6 je-
lentés elkészitésérdl a kikiildott munkatars gondoskodik,
az iilést kovetd harom munkanapon beliil.

(6) Az (1)~(5) bekezdésben meghatarozott jelentések
a 31. § (2) bekezdése szerinti utijelentésként haszna-
landok fel.

Jelentések
24. §

(1) Az EKTB 30. szamt szakértdi csoport felelosségi
korébe tartozo kozosségi aktusok altal eldirt jelentéstételi
kotelezettség teljesitését a kozosségi aktus végrehajtasaért
felelos szakallamtitkarok utjan a jogi és koordinacios
szakallamtitkar latja el. Amennyiben a jelentés elkészitése
mas minisztérium feladat- és hataskorébe tartozik, a jogi és

koordinacios szakallamtitkar intézkedik az altaluk elkészi-
tett jelentés hataridore torténd tovabbitasarol.

(2) Az Eurdpai Unio intézményei szamara elkészitendd
jelentések tovabbitasarol a KNF gondoskodik.

(3) A jelentéstételrdl a jogi és koordinacids allamtitkar a
miniszteri értekezlet szamara idészakosan tajékoztatast
nyujt.

Birosagi tigyek
25. §

A Magyar Koztarsasdgnak az Eurdpai Birdsag eldtti
képviseletérdl és az azzal kapcsolatos feladatokrol szolo
1084/2004. (VIII. 27.) Korm. hatarozat alapjan a Miniszté-
riumra hérul6 feladatokrdl a jogi és koordinacios szakal-
lamtitkar gondoskodik.

A nemzetkozi egyiittmiikodés rendje
A nemzetkozi tigyek intézése
26. §

(1) A nemzetkdzi egylittmiikodés koordinalasaért a jogi
¢és koordindcids szakallamtitkar felelés. A nemzetkdzi
szakmai szervezetekkel torténd kapcsolattartasra — a KNF
t4jékoztatasa mellett — a feladatkor szerint illetékes mi-
nisztériumi szervezeti egység (a tovabbiakban: illetékes
szervezeti egység), illetve a targy szerint illetékes intéz-
mény jogosult.

(2) Az éllami vezetdi szintli nemzetkozi targyalasok
elékészitését, a taladlkozok targyaldsi anyagainak Osszedl-
litasat az illetékes szervezeti egység, illetve intézmény be-
vonasaval, tovabba a nemzetkozi targyalasokbol adodo
feladatok végrehajtasdnak 6sszehangolasat a KNF végzi.

(3) A nem allami vezet6i szintli nemzetkozi targyalas
mas altal tortént elokészitése esetén, az elokészitésrol és a
targyalas eredményérol tajékoztatni kell a KNF-et.

(4) A nemzetkozi targyu, illetve vonatkozasu ligyirato-
kat — jellegiiktdl fliggden intézkedésre, vagy tajékoztatasra
—meg kell kiildeni a KNF-nek. Az egytittmiikodés kereté-
ben az illetékes szervezeti egység, illetve a targy szerint il-
letékes intézmény feladata a szakmai allasfoglalas kialaki-
tasa, amelynek a kiilfoldi partnerrel valo kozlése és a to-
vabbi intézkedések — ha az nem az illetékes szervezeti egy-
ség, vagy teriileti szerv, illetve intézmény kizarolagos,
vagy sajat hataskore — a KNF bevonasaval torténnek.

(5) A miniszter feladat- és hataskorébe tartozo allam-,
kormény- vagy tarcakozi nemzetkozi megallapodast, szer-
z6dést a KNF kozremiikddésével kell elokésziteni.

(6) Nemzetkozi tisztség — a szakmai szempontokon tul,
a tisztségbol eredd feladatok munkaidd és koltség vonza-
tainak mérlegelését, valamint a KNF vezetdjével tortént
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egyeztetést kovetéen — a munkaltatoi jogkor gyakorloja-
nak egyetértésével, a miniszter hozzajarulasaval vallal-
hatd. A tisztség vallalasarol, azzal egyidejlileg, a munkal-
tatoi jogkor gyakorldja tajékoztatja — nyilvantartasba vétel
végett —a Humanpolitikai, informatikai és tizemeltetési f6-
osztalyt, valamint, ha a munkaltatoi jogkor gyakorldja
nem a feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar, a szakal-
lamtitkart is.

(7) A teriileti szervek és az intézmények munkatarsai al-
tal torténd a nemzetkdzi tisztségvallalast — a (6) bekezdés-
ben foglaltakon tul — a feliigyeletiiket ellaté szakallamtit-
karral is egyeztetni kell.

(8) Nemzetkdzi szervezetekben a teriileti szervek, vala-
mint az intézmények szervezeti tagsagi viszonyt — a tag-
saggal jard elényok, feladatok, kotelezettségek bemutata-
saval — a felligyeletiiket ellatd szakallamtitkarral és a
KNF-el elézetesen egyeztetve, a miniszter engedélyével
1étesithetnek.

(9) Az éllami vezetdk részére a budapesti Diplomaciai
Testiilettdl érkezé meghivasokrol és részvételi szandékrol
a vezetdi titkarsagok eldzetesen tajékoztatjak a KNF-t.

A nemzetkozi egyiittmiikodes tervezése
27. §

(1) A nemzetkozi egyiittmitkodés éves kiilfoldi kikiilde-
tési és fogadasi tervének, valamint koltségvetésének terve-
zetét a KNF dolgozza ki a szakteriiletek igényeinek és ja-
vaslatainak figyelembevételével, a belso koltségvetésben
jovahagyott kereten beliill. A tervet a miniszter hagyja
jova, folyamatos aktualizalasarol a KNF gondoskodik.

(2) A kulfoldi kikiildetésekrdl és fogadasokrol a KNF
hetente eseménynaptart készit, és a Minisztérium Intranet
szolgaltatdsan (Nemzetkozi Informaciés Rendszer, a to-
vabbiakban: NIR) keresztiil kozzéteszi.

(3) Az allami vezetok féléves kikiildetési és fogadasi
tervét minden év juniusaban és decemberében a KNF ké-
sziti el6, amelyet a miniszter 6sszehangolas céljabol meg-
kiild a miniszterelnoknek és a kiiliigyminiszternek.

A Minisztérium allomanyaba tartozok hivatalos
kiilfoldi kikiildetésének elokészitése és engedélyezése

28.§

(1) Hivatalos kiilfoldi kikiildetésre (a tovabbiakban: ki-
kiildetés) — finanszirozasi forrastol fliggetleniil — elsGsor-
ban az éves kiilfoldi kikiildetési és fogadasi tervben rogzi-
tett, illetve el6re nem latott indokolt esetekben keriilhet
sor.

(2) A kikiildetés koltségeihez tdmogatas nem fogadhato
el maganszemélytdl, kiviilallo szervezettdl, kivéve a mas

kormany, illetve ezek szervei, vagy nemzetkozi szervezet
altal szervezett hivatalos kikiildetés esetét.

(3) A tervben szerepld kikiildetésekrodl a pénziigyi felté-
telek igazolt rendelkezésre allasa mellett

a) az allamtitkar, a szakallamtitkarok, a kabinetfonok,
valamint a miniszter és a kabinetfénok altal kozvetleniil
iranyitott szervezeti egységek vezetdi esetében a minisz-
ter,

b) az allamtitkar altal iranyitott szervezeti egység mun-
katarsai esetében az allamtitkar,

¢) a tobbi kikiildott esetében a szervezeti egységet ira-
nyit6 vezeté a KNF vezetdjének bevonasaval
dont.

(4) A tervben nem szerepld és kiils6 fél altal finansziro-
zott, valamint a tervben nem szerepld és kiilsé fél altal sem
finanszirozott kikiildetésekrol a pénziigyi feltételek iga-
zolt rendelkezésre allasa mellett

a) az allamtitkar, a szakallamtitkarok, a kabinetfonok,
valamint a miniszter és a kabinetfonok altal kdzvetleniil
iranyitott szervezeti egységek vezetdi esetében a minisz-
ter,

b) az allamtitkar altal irdnyitott szervezeti egység mun-
katarsai esetében az allamtitkar,

¢) atobbi kikiildott esetében a jogi és koordinacios szak-
allamtitkar — a KNF bevonasaval —
dont.

(5) A dontés elfogadasara iranyulo, illetve hazai kor-
nyezetvédelmi érdeket érinté nemzetkdzi eseményen al-
last foglalni csak el6zetesen jovahagyott targyalasi allas-
pont birtokaban lehetséges. A kikiildetést kezdeményezo
szervezeti egység vezetdje felelés azért, hogy megfeleld
szakmai felkésziiltségli, az el6zményeket ismerd és megfe-
lel nyelvismerettel rendelkezé személy kikiildésére ke-
riiljon sor, tovabba felel6s a kikiildott felkésziilésének el-
lendrzéséért, a targyalasi allaspont elkészitéséért és a be-
szamoltatasaért.

(6) A felkésziilésért, a (7) és (8) bekezdések szerinti ira-
tok (okményok) megfeleld el6készitéséért, a kikiildetés
eredményeinek hasznositasaért, illetve annak kezdemé-
nyezéséeért a kikiildott felel.

(7) A KNF 1utjan a jogi és koordinacios szakallamtitkar
feliigyeli az (5) bekezdés szerinti targyalasi allaspont elké-
szitését, illetve — Nemzetkozi egyeztetd értekezlet kereté-
ben — a kikiildott beszamoltatasat.

(8) A kikiildetés engedélyezését az e célra rendszeresi-
tett, az Ugyrend 3. szamu fiiggeléke szerinti nyomtatva-
nyon kell kérni, amelynek a kikiildetés megkezdése elétt
legalabb 10 munkanappal — elére nem tervezhetd és siirgds
intézkedést igényld esetekben legalabb 3 munkanappal —
elébb a KNF-re kell érkeznie, a (9) bekezdésben felsorolt
mellékletekkel egyiitt.

(9) A 3. szdmu fliggelék szerinti nyomtatvanyhoz a ko-
vetkezd mellékleteket sziikséges csatolni:

a arendezvény, illetve a részvétel jelentdségének, fon-
tossaganak ismertetését (a Magyar Koztarsasag, a Kor-
many, a Minisztérium érdekei szempontjabodl);
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b) a résztvevo kijelolésének indokolasat;

¢) az eseményen a Minisztérium részérél képviselni ter-
vezett allaspontot, ha az a kikiildetés kezdeményezésének
idépontjaban rendelkezésre all — kitérve az ezekbdl szar-
mazo6 kotelezettségekre és kovetkezményekre —, elézete-
sen elkészitett eldadast, hozzaszolast, vagy annak fo tartal-
mi vonatkozasait;

d) a rendezvénnyel kapcsolatos logisztikai és kiilsé do-
kumentumokat (meghivo, koltségek kiils6 atvallalasa ese-
tén az atvallalas tényét és targyat tartalmazo igazolas, a
rendezvény napirendje és programja, az informacios, eld-
készité anyagok);

e) a kikiildott Ugyrend 5. szamu fiiggeléke szerinti nyi-
latkozatat.

(10) Az engedélyezett utinditd alapjan a KNF gondos-
kodik:

a) a kikiildetéshez sziikséges deviza igénylésérol,
b) abeutazasi engedélyek, menetjegyek beszerzésérol, a

biztositasi szerz6dés megkotésérdl, illetve sziikség szerint
a szallodafoglalasrol és a kikiildottek regisztralasarol;

c) az eldterjesztés targyaban hozott dontésnek —az Ugy-
rend 4. szamu fliggeléke szerinti — visszaigazolasarol;

d) az éallami vezetok és kiséretiik kikiildetése esetén az
indulaskor, célba érkezéskor, visszautazaskor és hazaérke-
zéskor sziikséges egyéb logisztikai tamogatasokrol.

Egyéb kiildott hivatalos,
a Minisztérium érdekében torténd, kiilfoldi kikiildetéséenek
elokészitése és engedélyezése

29.§

(1) Nem a Minisztérium, nem a teriileti szervek és nem
az intézmények allomanyaba tartozé kiildott a Miniszté-
rium érdekében torténd kikiildetésének engedélyezése a
jogi és koordinacios allamtitkdr hataskorébe tartozik.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kikiildetés esetén az enge-
délyezéséhez be kell mutatni:

a) a kiildéttnek az Ugyrend 6. szamu fiiggeléke szerinti
irasos nyilatkozatat arrol, hogy a kikiildetés feltételeit el-
fogadja, hozzajarul személyes adatainak kezeléséhez a
kikiildetésével kapcsolatban;

b) munkajogi, kdzszolgalati jogviszonyban allo kiildott
esetében a munkaltatdjanak az Ugyrend 7. szamu fiiggelé-
ke szerinti irdsos nyilatkozatat a kikiildetéshez torténd
hozzajarulasarol, valamint arrdl, hogy az utazas a kiildott
személy munkajogi, kozszolgalati jogviszonyat nem
érinti, €és a kikiildetés soran esetleg bekovetkezd baleset
munkajogi jogkdvetkezményeit is vallalja a munkaltato.

(3) A kiildott kikiildetéssel osszefiiggésben esetlegesen
keletkezett kara a kiild6 altal részére megkotott biztositasi
szerz6dés alapjan keriil megtéritésre.

Kiilfoldiek részvételével szervezett
hazai rendezvények szabalyai

30. §

A Minisztérium hazai nemzetk6zi rendezvényein annak
idétartamatol fiiggetlentil, altalaban egy fogadast lehet ad-
ni. Tobb ilyen fogadas csak megfeleld indoklas alapjan ad-
hatd, a rendelkezésre allo forrasok fiiggvényében. A foga-
dason magyar részrdl a delegacidvezetd altal kijeloltek
vesznek részt. A magyar résztvevok szama a kiilfoldi
vendégek 1étszamat csak indokolt esetben haladhatja meg.

A nemzetkozi egyiittmiikodésben szerzett tapasztalatok
és informdciok hasznositdasa

31.§

(1) A nemzetkozi egyiittmiikodésben — kiilfoldi kikiil-
detéseken ¢és hazai targyaldsokon — szerzett tapasztalatok
¢és informaciok hasznositasa céljabol a delegaciovezeto-
nek, illetve az altala kijelolt személynek a hazaérkezéstdl
(fogadastol) szamitott 10 munkanapon beliil beszamolo je-
lentést kell készitenie, valamint a 7. §-ban foglaltak szerint
koteles a Nemzetkozi egyeztetd értekezleten az esemény-
rél szobeli tajékoztatast adni. Eurdpai unios ligyekben a
jelentéstételre a 23. § rendelkezései az iranyadok.

(2) A beszamol¢ jelentést az Ugyrend 8. szamu fiiggelé-
ke szerinti nyomtatvany felhasznalasaval kell elkésziteni
¢s a kikiildetést (fogadast) kezdeményez6 vezetének jova-
hagyasra benyujtani.

(3) Jovahagyas utan a beszamol6 jelentést a KNF ré-
szére elektronikus és nyomtatott formaban is meg kell kiil-
deni.

(4) Ha a koztisztvisel6 az (1)—(3) bekezdés szerinti ko-
telezettség teljesitését neki felréhatd okbol elmulasztja, a
KNF a munkaltatoi jogkort gyakorlojanal munkaltatoi in-
tézkedés megtételét kezdeményezi.

(5) A nemzetkozi egyiittmitkodési tapasztalatok, infor-
maciok €s eredmények széles korii megismerhetdsége cél-
jabol a KNF mikodteti a NIR-t.

A teriileti szervek és az intézmények
nemzetkozi egyiittmiikodésének rendjére vonatkozo
szabalyok

32.§

(1) A teriileti szervek és az intézmények vezetdi nem-
zetkozi egyiittmitkodési kérdésekben, tovabba olyan kote-
lezettségvallalas esetében, amely a Minisztérium nemzet-
kozi kapcsolatait befolyasolhatja, a feliigyeletiiket ellato
szakallamtitkarral el6zetesen kotelesek egyeztetni.
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(2) A teriileti szervek és az intézmények a Minisztérium
altal atruhazott nemzetkozi egyiittmiikodési feladataikat
onalloan, de a jogszabalyok, illetve az Ugyrend, valamint
belsd szabalyzatuk figyelembevételével végzik.

(3) A teriileti szervek és az intézmények nemzetkozi
egylittmtikodésiiket a feliigyeletiiket ellatd szakallamtitka-
raval egylittmikodve, onalléan tervezik, a nemzetkozi
egylittmtikodési éves feladatterviiket a feliigyeletet ellatd
szakallamtitkarral tortént elézetes egyeztetést kovetden a
targyév februar 15-¢éig megkiildik a jogi és koordinacios
szakallamtitkarnak.

(4) A teriileti szervek és az intézmények altal lebonyoli-
tott kikiildetések és fogadasok eldkészitése, engedélyeze-
se és elszdmolasa az intézmények hataskorébe tartozik, de
ennek soran a Minisztérium Gazdalkodasi Szabalyzataban
meghatarozott ellatmanyi normativa el6irasait kell alkal-
mazni. Az ellatmanyi normativak valtozasair6l a KNF
sziikség szerint tdjékoztatja a teriileti szervek és az intéz-
mények vezetdit.

(5) A teriileti szervek és az intézmények vezetdinek ki-
kiildetését a KNF ellenjegyzésével a feliigyeletiiket ellatd
szakallamtitkar engedélyezi.

(6) A nemzetkozi egyiittmiikodésben szerzett tapaszta-
latok és informaciok hasznositasa céljabol a teriileti szer-
vek és az intézmények vezetdje koteles éves beszamolot
késziteni, amit a targyévet kovetd februar 15-éig meg kell
kiildeni a feliigyeletet ellatd szakallamtitkarnak és a KNF
vezetdjének.

(7) Azokrol a nemzetkozi eseményekrdl, amelyek ha-
tassal lehetnek a Minisztérium, illetve a szakteriilet nem-
zetkozi kapcsolatainak alakuldsara, beszamol6 jelentést
kell kiildeni a feliigyeletet ellatd szakallamtitkarnak és a
KNF-nek az Ugyrend 8. szdmu fiiggeléke szerinti nyom-
tatvany felhasznaldsaval.

Az Orszaggyiiléssel valo kapcsolattartas rendje
33.§

(1) Az Orszaggyiiléssel, az orszaggyiilési bizottsagok-
kal val6é kapcsolattartas szervezése, valamint a miniszter
és az allamtitkar parlamenti munkajahoz sziikséges feltéte-
lek biztositasa az allamtitkar iranyitasa alatt mikodo Al-
lamtitkari titkarsag feladata.

(2) Az Allamtitkari titkarsag rendszeres kapcsolatot tart
az Orszaggyiilés hivatali szervezetével, a Miniszterelnoki
Hivatal Parlamenti Titkdrsagaval, az Orszaggytilés bizott-
sdgaival, mas minisztériumok és az Orszdggytlilésnek ala-
rendelt szervezetek parlamenti titkarsagaival.

(3) Az Orszaggytilés plenaris iilésén szobeli valaszt
igényld kérdés beérkezésérol

a) az Allamtitkari titkarsag haladéktalanul tajékoztatja a
minisztert, az allamtitkart, valamint a feladatkor szerint il-
letékes szakallamtitkart;

b) az interpellaciokra, kérdésekre, azonnali kérdésekre
adand6 miniszteri ¢és allamtitkari valaszok, illetve a napi-
renden kiviili hozzaszélasokra valo valasztervezet elkészi-
téséhez sziikséges szakmai anyagot az Allamtitkari titkér-
sag javaslatara, az altala megadott hataridén beliil, a fel-
adatkor szerint illetékes szakallamtitkar altal kijelolt szer-
vezeti egység késziti el, azt az illetékes szakallamtitkar lat-
tamozza. Az illetékes szakallamtitkar a valaszhoz hatar-
iddre, kozérthetd szovegjavaslatot készit, tovabba felhivja
a figyelmet a kérdés kezelésének szakmai, esetleg kozéleti
hatterére. A szakmai anyag alapjan az Allamtitkari titkér-
sag az Orszaggytlés Hazszabalya kovetelményeinek meg-
felelden véglegesitett valasztervezetet készit, és azt véle-
ményezésre megkiildi a kabinetfénoknek. A kabinetfonok
egyetértés esetén a valasztervezetet jovahagyasra bemu-
tatja az allamtitkarnak, majd a miniszternek;

¢) aszdbeli valaszt igénylo kérdésekre adandé valasz el-
készitésé¢hez rendelkezésre allo id6 rovidsége miatt, azon a
parlamenti napon, amelyen a képvisel6k benyujtjak az
azonnali kérdéseket és jelzik a napirenden kiviili felszola-
lasi szandékukat, az illetékes szakallamtitkar(ok) kote-
les(ek) gondoskodni arrdl, hogy a feladatkoriiket érintden
elérhet6 legyen a felelds vezetd. A felelds vezetd szemé-
lyérél az Allamtitkari titkarsagot tajékoztatni kell;

d) Az Allamtitkari titkarsag visszajelzést ad az allami ve-
zetOknek és a kabinetfénoknek, valamint az érintett szerve-
zeti egységeknek a valasz parlamenti fogadtatasarol.

(4) Az orszaggyiilési képviseldk irasos valaszt igényld
kérdéseire a feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar al-
tal kijelolt szervezeti egység négy munkanapon beliil adja
meg a valasztervezet elkészitéséhez sziikséges szakmai
anyagot, és ennek alapjan az Allamtitkari titkarsag elké-
sziti az Orszaggylilés Hazszabalya eléirasainak megfeleld
véglegesitett valasztervezetet, amit véleményezésre meg-
kiild a kabinetfonoknek. Ezt kovetden mutatja be a valasz-
tervezetet jovahagyasra, illetve kiadmanyozasra az allam-
titkarnak, illetve a miniszternek. A Minisztérium a valaszt
az orszaggyilési képviseldnek, és az Orszaggyiilés Hiva-
talanak tizenot napon beliil kteles megadni.

(5) Orszaggytilési képvisel6tdl —a képviseldk jogallasa-
ra vonatkozo szabalyok alapjan — érkezett megkeresésrol a
minisztert és az allamtitkart haladéktalanul értesiteni kell.
A megkereséssel kapcsolatos intézkedésre a miniszter
vagy az allamtitkar utasitasa alapjan keril sor. Az orszag-
gytlési képviseldi egyéb megkereséseirdl, tovabba elkiil-
dés elott az elkészitett valaszrol az Allamtitkari Titkarsa-
got tajékoztatni kell.

(6) Az Orszaggytlésnek és bizottsagainak a Miniszté-
riumot érinté napirendi pontjairél és az eléterjesztésekrol
az Allamtitkari titkarsag tajékoztatja a minisztert, az 4l-
lamtitkart és a szakallamtitkarokat.

(7) Az orszaggyllési bizottsdgoknak a Minisztériumot
érint0 napirendi pontjainal gondoskodni kell a Miniszté-
rium — a kozponti allamigazgatasi szervekrol, valamint a
Kormany tagjai ¢s az allamtitkarok jogallasardl szolo
2006. évi LVII. torvény szerinti — képviseletérdl. A rész-
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vételt az Allamtitkari titkarsag koordinalja, és elkésziti —
esetenként a feladatkor szerint illetékes szervezeti egység-
gel egylittmiikodve — az elhangzottak szakmai 0sszefog-
lalojat.

(8) Ha a tarcat érintd kérdésekben a bizottsag megkere-
sésére irasos tajékoztatd anyag késziil, ezt az Allamtitkari
titkarsag — a sziikséges miniszteri jovahagyds utdn — az
iilés eldtt legalabb 48 oraval a bizottsag részére atadja.

(9) A tarca felelosségi korébe tartozo kérdésekben a
kormany altal jovahagyott torvényjavaslatok, orszaggyii-
1ési hatarozat-tervezetek ¢€s tajékoztatok Orszaggyiiléshez
torténd benytjtasa az Allamtitkér titkarsag feladata.

(10) A kormanyiilést kovetden az elSterjesztést a jogi €s
koordinécios szakallamtitkar altal kijelolt szervezeti egy-
ség a dontésnek megfelelden véglegesiti. Az elbterjesztés
szovegét lemezen, tovabba — 270 nyomtatott példanyban —
az Orszaggylilés szervezési foosztalyanak az Allamtitkari
titkarsag nyujtja be.

(11) A tarca altal el6terjesztett torvényjavaslatokhoz
(orszaggyiilési hatarozat-tervezetekhez) érkezé modositd
inditvanyokra a kormanyzati allaspontot a jogi €s koordi-
nacios szakallamtitkar altal kijeldlt szervezeti egység — a
feladatkor szerint illetékes szakallamtitkar altal kijeldlt
szervezeti egységgel, valamint az Allamtitkari titkarsaggal
egylittmtikodve — késziti eld.

(12) A torvényjavaslat plendris iilésen torténd eldter-
jesztéséhez a miniszteri expozé, illetve a szavazaskor el-
hangz6 zarsz6 szakmai tervezetét a feladatkor szerint ille-
tékes szakallamtitkar ltal kijelolt szervezeti egység készi-
ti el. Az Allamtitkari titkarsag a szakmai tervezet alapjan
véglegesitett expozét/zarszot — az illetékes szakallamtit-
kar(ok) és az allamtitkar jovahagyasat kovetden — terjeszti
be a miniszterhez.

(13) A mas minisztérium altal eldterjesztett torvényja-
vaslatokhoz és az orszaggytlési hatarozati javaslatokhoz
benyujtott modosito inditvanyokat az Allamtitkari titkar-
sag kijelolése alapjan a feladatkor szerint illetékes szakal-
lamtitkar altal kijeldlt szervezeti egység véleményezi és a
jogi és koordinacids szakallamtitkar altal kijelolt szerve-
zeti egységgel egylittmiikddve, kialakitja a tarcaallaspon-
tot. A kormanyzati allaspont egyeztetésére és képvisele-
tére a 15. § és a Kormany iigyrendjének eldirasai az irany-
adok.

(14) Az Orszaggytlés targyalasi anyagainak kezelése, a
miniszter és az allamtitkar részére torténo osszeallitdsa az
Allamtitkari titkarsagnak feladata.

A jogszabalyok értelmezésének rendje
34.§
(1) A miniszter els6 helyi felelosségébe tartozo jogsza-
balyok alkalmazasaval kapcsolatos megkeresések megva-

laszoldsa — a szakmailag illetékes szakallamtitkar allas-
pontjanak figyelembevételével — a KIKF vezet6jének a

feladata. A valaszadas jogat a jogi és koordinacios szakal-
lamtitkar magahoz vonhatja.

(2) Més miniszter elsd helyi feleldsségi korébe tartozo,
a miniszter feladatkorét érintd megkeresést a KIKF veze-
tdje — indokolt esetben a jogi és koordinaciods szakallamtit-
kér — a szakmailag illetékes szakallamtitkarsag bevonasa-
val alakitja ki és kiildi meg a jogszabaly eldkészitéséért
elsd helyen felelés miniszter altal vezetett minisztérium
részére.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben nem emlitett megkeresés
megvalaszolasa —a KJKF bevonasaval —a szakmailag ille-
tékes szakallamtitkar feladata.

A hatosagi és szabalysértési iigyek intézésének
rendje

35.§

(1) A miniszter kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi és
viziigyi hatosagi, szakhatdsagi, tovabba szabalysértési
jogkdrébe tartozo ligyek kiadmanyozasra torténd elokészi-
tése a KJKF feladata.

(2) A kiadmanyozésra torténd el6készités soran a
KJKF-nek a kiilon jogszabalyokban* foglaltak szerinti el-
jarast kell lefolytatnia.

(3) A dontéshozatalhoz sziikséges tényallas tisztazasa
érdekében, ha az ligy eldontéséhez a Minisztérium szak-
mai szervezeti egysége(i) feladatkorébe tartozo szakérte-
lem sziikséges, a KIKF a kérelem, illetve a fellebbezés
KJKF-hez tortént érkezését kovetden haladéktalanul kote-
les az ligyiratot a feladatkdr szerint illetékes szakéallamtit-
kar(ok)nak megkiildeni. A szakvélemény elkészitéséért
felelds szervezeti egység(ek) kijelolésérdl a szakallamtit-
kéar gondoskodik.

(4) A kijelolt szervezeti egység a szakvéleményt az tigy-
irat szakallamtitkarhoz tortént megérkezését kovetd
15 munkanapon beliil koteles elkésziteni, és azt — a meg-
kiildott iratokkal egyiitt — a KIKF-nek megkiildeni.

(5) Ha az tigy az illetékes szakallamtitkar altal kdzvetle-
niil irdnyitott tobb szervezeti egység feladatkorét is érinti,
koordinalt véleményt kell adni, amelynek elkészitése a
szakallamtitkar altal kijelolt szervezeti egység feladata. Ha
az érintett szervezeti egységek kozott véleményeltérés
van, a koordinald szervezeti egység koteles az egységes
vélemény kialakitdsa érdekében egyeztetést tartani. Ha az
egyeztetés nem vezet eredményre, az egységes allaspont-
ol a szakallamtitkar dont. Az egységes allaspontot tartal-
maz6 koordinalt véleményt a koordinaciora kijeldlt szer-
vezeti egység az ligyirat szakallamtitkarhoz tortént megér-
kezését kovetd 20 munkanapon beliil koteles elkésziteni,
¢és azt — a megkiildott iratokkal egyiitt — a KJKF-nek meg-
kiildeni.

* A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyirol
$z016 2004. évi CXL. torvény.
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(6) Ha az ligy tobb szakallamtitkar feladatkorét érinti, és
a szakvélemények kozott ellentmondas van, az eltéré véle-
ményeket a KIKF értékeli, és — ha sziikséges, egyeztetést
kovetden — az értékelésen alapuld meggy6z6dése szerint
allapitja meg a tényallast, és késziti elé a dontést kiadma-
nyozasra.

1. szamil fiiggelék az Ugyrendhez

A Miniszteri értekezlet, illetve az Allamtitkdri értekezlet
altal megtargyaldsra keriild eldterjesztés
tartalmi és formai kovetelményei

1. Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a szabalyozas targyat,

b) a szabalyozas esetleges EU vonzatat,

¢) a szabdalyozas tervezett tartalmat, sziikségességének
indokolasat,

d) a szabalyozas varhato tarsadalmi, gazdasagi, kornye-
zeti és egyéb hatasait,

e) az érintettek korét,

/) az egyeztetés eredményét, az esetleges véleményelté-
rések bemutatdsat, valamint az észrevételek elutasitisanak
indokait,

g) kiemelt jelentdségli kérdések megfogalmazasat, ame-
lyek miniszteri dontést igényelnek,

h) javaslatot a sajto tajékoztatasara.

2. Az eléterjesztés formai kovetelményei:

a) eldlap, amelyen feltiintetésre keriil az el6terjeszto,
annak aldirasa, az elOterjesztés cime, benyujtasanak évsza-
ma, honapja;

b) egyeztetési lap, amely felsorolasszeriien tartalmazza
a véleményezésben résztvevoket, valamint az észrevételt
tevok és egyetértok megnevezését;

¢) az el6terjesztés 1. pont szerinti tartalmu szovege,
d) a Miniszteri értekezleten elhangzottak alapjan hozan-
do miniszteri dontésére vonatkozo hatarozati javaslat.

2. szamui fiiggelék az Ugyrendhez

A kormanyzati testiileti iilésekre torténd szakértdi
felkészito irat tartalmi kovetelményei

A kormanyzati testiileti tilésekre (kormanykabinetek,
kormanyzati allamtitkari értekezlet, kormanyiilés) torténd
szakeérto felkészitonek az alabbiakat kell tartalmaznia:

1. Az el6terjesztés tartalméanak rovid, 1ényegi kérdése-
ket kiemeld ismertetése.

2. Az eldterjesztéssel kapcsolatos vélemény, amelyben
—ha a tarcadllaspontra tekintettel sziikséges — ki kell térni:

— az egyeztetésekre, azok eredményére;

— a figyelmen kiviil hagyott véleményekre;

— a figyelmen kiviil hagyott vélemény fenntartasanak
indokoltsagara.

3. A Minisztérium allaspontja, amely lehet

— tdmogato;

— a 2. pont szerint hidnyolt vagy kifogasolt részek mo-
dositasara vonatkozé szovegjavaslatot tartalmazo;

— allamtitkari értekezletre torténd felkészités esetén ja-
vaslat az el6terjesztés testiileti {ilés napirendjérdl tdrténd
levételére, a Kormany Ugyrendje szerinti indokok* miatt.

* Ha az el6terjesztéssel kapcsolatos eldkészitési vagy egyeztetési hia-
nyossagokbol adédodan 4j elem meriil fel.
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3. szdmu fiiggelék az Ugyrendhez

EAINSENE [ T Eldbterjesztonél KvVM KNF-nél
Iktatoszam
Datum

Ugyintézé
Melléklet

KOZOSSEGI ES NEMZETKOZI FOOSZTALY
KORNYEZETVEDELMI ES VIZUGYI MINISZTERIUM
1011 Budapest I. F6 u. 44-50., 1394 Budapest, Pf. 351

ELOTERJESZTES KULFOLDI HIVATALOS KIKULDETES ENGEDELYEZESERE

1. A nemzetkozi esemény megnevezése (targya):

2. A kikiildetés helyszine: .............................. OLSZASHNNINNNNSN [NSSSSSSS. . . . varos

Fogad¢ szerv (a kikiildottek kiilf61don a kdvetkezd cimen érhetdk el):

3. A kikiildetés idétartama (utazassal egyiitt): .................. i 70) I -ig ... nap ...... ¢éjszaka

4. Kozlekedési eszkoz (alahtizandd): repiilé vonat gépkocsi (hivatali/sajat) autobusz

5. A kikiildottek adatai és a kikiildetés koltségvisel6i:

Kikiildottek Koltségviseld

neve beosztasa munkahelye nyelvismerete napidij szallas utikoltség

6. A kikiildetés elokészitésére vonatkozo kozlés, illetve kérés
Széllodat foglal: A menetjegyrendelést intézi: A vizumbeszerzést végzi:
Egyéb kérések (példaul részvételi dij, dologi):

Az eldterjesztd alairasa
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4. szamu fiiggelék az Ugyrendhez

Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium
Kozosségi és Nemzetkozi Foosztaly

(az eldterjesztd szervezet vezetdjének)

Tisztelt

Téjékoztatom, hogy a tiloldalon szerepld személyek kiilfoldi hivatalos utazasat a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Mi-
nisztérium tigyrendjérél szo16 21/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitas Mellékletének (a tovabbiakban: Ugyrend) 25. §-a
szerint illetékes vezetd

engedélyezte ]
nem engedélyezte [ ]
modositotta []

Az elutasitas, illetve modositas indoka a kovetkezo:

Kérem sziveskedjék a fentickrol az érdekelteket értesiteni, és gondoskodni arrél, hogy a mellékelt — az Ugyrend
6. szamu fiiggeléke szerinti — nyomtatvanyon, vagy elektronikus levél Gitjan a beszamolo jelentés idoben elkésziiljon.

Budapest,

foosztalyvezetd

5. szamu fiiggelék az Ugyrendhez

Kiutazéi nyilatkozat
[Ugyrend 28. § (9) bekezdés e) ponthoz]

Kijelentem, hogy a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztériumnal érvényben levd, a Kdrnyezetvédelmi és Viziigyi
Minisztérium tigyrendjérdl szolo 21/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitas Mellékletének kiilfoldi kikiildetésre vonat-
kozé szabalyait megismertem és azokat utazasom feltételeiként elfogadom.

Tudomasul veszem és hozzajarulok, hogy a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en a napidij 0sszege utan
fizetendd személyi jovedelemadd Osszege az elszamolast kovetden a kdvetkezd honapban esedékes illetményembdl le-

vonasra keriiljon.

Hozzajarulok a kiilfoldi kikiildetés elokészitéséhez sziikséges személyes adataim nyilvantartasahoz és kezelés¢hez.

Budapest, .........cooiiiiiiieee,

kiutazo alairasa
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6. szamil fiicgelék az Ugyrendhez

Kiutazéi nyilatkozat
[Ugyrend 29. § (2) bekezdés a) ponthoz]

Kijelentem, hogy a Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztériumnal érvényben levo, a Kornyezetvedelmi és Viziigyi
Minisztérium tigyrendjérdl szol6 21/2006. (K. V. Ert. 10.) KvVM utasitds Mellékletének kiilfoldi kikiildetésre vonatko-
70 szabalyait megismertem ¢és azokat utazasom feltételeiként elfogadom.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a napidij sszege utan fize-
tend6 személyi jovedelemado 0sszegét az utieldleg elszamolasakor forintban a KvVM hazipénztaraba befizetem.

Hozzéjéarulok a kiilfoldi kikiildetés elékészitéséhez, a napidij szamfejtéséhez sziikséges személyes adataim nyilvan-
tartasahoz és kezeléséhez.

Adataim:

NEV: o e e e
SZUIEEESKOTT MOV ..ottt ettt et et e e et e e ae e sh bt e bt e e bt e e bt e eateeeabeesbbeenbbeeabeesabeeeabesabeeesateenaee
Sziiletési hely/id6: ... e SO ho: oo NAP: cveerreenne
ANYJAMEVE: ..oooviieieneenieeeneens e g SOBRRRRRIIIIN e |, .........eoeeeneeneenerneenetobe e naeene
Allandé lakeim (IrANYTEOSZAMIINALY: ..ouiiiiiiiiiiiiiiiite ettt ettt e st et et e et e st e st e e sbeeenbeeeteesabeesanean

SZemElYi IAZOIVANY SZAMAL .....oo.iiiiiiiiiiiiiiiiit e ettt sttt et ettt h ettt eat e bt e st e et e e ete s bt e sb e ebeeatesbeesbeenteetesaten
Ad6azonosito jel (10 SZAMFEGY): ...cc.ooeriiiiiiiiiiiiiiieieiee ettt ettt et
TAJT SZAM (9 SZAMGEZY): ...ttt s a e ettt e se e b s ea e bt et
MunkahelymegneveZese: B..... 0. W .. 8T S B W N B N

Napkozbeni elérhetdség (telefonSzam): ...t

Budapest, ..ot

kiutazé alairdsa
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7. szdmui fiiggelék az Ugyrendhez

(Az intézmény megnevezése és cime)

Munkaltatoi nyilatkozat

Kijelentem, hogy ............oonen... . JARES L SIS 85 (Sziiletési hely: ..................... sziiletési év: .........
hé: oo nap: ...... , anyja nevenN il \LEEs | St WL Ee) | Bnae il L. ) munkavallalonk (lak-
(4711 1 L= R - - .- - oo oo B e ; atlevélszama: ...l ;
ad6azonositd SZAMA: .........coovvuiiiiiii e ; TAJ-szdma: .....ooooveiieiiiiiiiiin.. ) e -
................................. kozotti ..............oeeuenn........-ba tOrténd hivatalos kiilfoldi kikiildetéséhez hozzajarulok,

tovabba kijelentem, hogy munkavallalonk hivatalos kiilfoldi kikiildetése munkajogi viszonyat nem érinti és a kikiildetés
soran esetleg bekovetkez6 baleset munkajogi jogkdvetkezményeit a munkaltato vallalja.

Budapest, .........ooeiiiiiii

kiutaz6 munkaltatoja

8. szamul fiiggelék az Ugyrendhez

EEN ........ fooaoco Elbterjesztonél KvVM KNF-nél
Iktatészam

Déatum

Ugyintézé

Melléklet

KORNYEZETVEDELMI ES VIZUGYI MINISZTERIUM
Kozosségi és Nemzetkozi Féosztaly
1011 Budapest L. F6 u. 44-50., 1394 Budapest, Pf. 351

BESZAMOLO KULFOLDI HIVATALOS KII;I"JL];ETESROL/HAZAI
NEMZETKOZI TARGYALASROL

1. A nemzetkozi esemény megnevezése (targya):
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2. Az esemény helyszine: .............................. I 77 1 Varos
3. Az esemény idépontja: ........................... STOT Fas! SR W "o -ig

4. A magyar részvevok adatai:

neve beosztasa munkahelye

5. A kiilfoldi targyalopartnerek adatai:

neve beosztasa munkahelye

6. Az esemény szakteriilete ([v]):

Komplex a KvVM tevékenységét atfogo Jogalkotas

Koérnyezetvédelem Gazdasagi kérdések
Természetvédelem Oktatas, tovabbképzés, tudatformalas
Viziigy Informatika

Meteorologia
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7. Az esemény jellege ([v]):

Euroépai Unio Szubregionalis egyiittmiikodés

NATO Dunaval kapcsolatos egyiittmiikodés

OECD Katasztrofa elharités

ENSZ Egyéb nemzetkozi szervezet

UNEP Egyéb sokoldalu egytittmiikddés

Ramsar Kétoldal egylittmiikodés

GEF Nemzetko6zi konferencidk, tanulmanyt, vasar
Eurépa Tanacs Kiilképviseleti fogadas

8. A jegyzékonyv, kapott dokumentumok talalhatok:

9. A targyalas osszefoglaldsa és eredményei:

10. Javaslatok a targyalas eredményeinek hazai hasznositasara, illetve az elvégzendo feladatokra:

11. A hasznositas céljabol, illetve az elvégzendo feladatok megoldasahoz az alabbi intézkedések sziikségesek:

Intézkedések Felel6s neve Hatarid6

Budapest, ...l

A készito alairasa

A beszamolo jelentést jovahagyta:
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Kozlemények

Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal
Orszagos Gyogyhelyi és Gyogyfiirdoiigyi
Féigazgatésaganak
30/2006. (EiiK. 16.) Gyf.
kozleménye
Moha K-6 OKK szamu kit vize szamara
természetes asvanyviz megnevezés hasznalatanak
engedélyezésérol

Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal Orszagos Gyogy-
helyi és Gyogyfiirdsiigyi Féigazgatosaga a Mohai Agnes
Asvanyvizkitermeld és Kereskedelmi KFT (8042 Moha,
Agnes Forras 026/1) tulajdonaban all6 Moha K-6 OKK
szamu kut vizének belsd, kizarélag palackozasi célu fel-
hasznalasban — ,,Mohai 1374” elnevezéssel — a termé-
szetes asvanyviz megnevezés hasznalatat engedélyezte
(78-3/Gyf/2006.).

Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal
Orszagos Gyogyhelyi és Gyogyfiirdoiigyi
Féigazgatésaganak
31/2006. (EiiK. 16.) Gyf.
kozleménye
Lajosmizse K-109 OKK szami kit vizének
elismert asvanyviz megnevezését engedélyezo
hatarozat médositasarol

Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal Orszagos Gyogyhe-
lyi és Gyogyfurd6iigyi Féigazgatosaga a Magyarviz KFT
(1106 Budapest, Keresztari ut 210.) tulajdonaban és iize-
meltetésében 1évo Lajosmizse K-109 OKK szamu kut vi-
zének belso, palackozasi célu felhasznalasban a ,,Prima-
vera” elnevezés helyett a , KEK FORRAS” természe-
tes asvanyviz megnevezés hasznalatat engedélyezte
(116-4/Gyt1/2006.).

Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal
Orszagos Gyogyhelyi és Gyogyfiirdoiigyi
Fdigazgatésaganak
32/2006. (EiiK. 16.) Gyf.
kozleménye
Lajosmizse K-109 OKK szamu kit vizének
elismert asvanyviz megnevezését engedélyezd
hatarozat médositasarol

Az Orszégos Tisztifdorvosi Hivatal Orszagos Gyogyhelyi
és QGyogyfiirdoigyi Foigazgatosdga a Magyarviz KFT
(1106 Budapest, Kereszturi ut 210.) tulajdonaban és iizemel-

tetésében 1évo Lajosmizse K-109 OKK szamu kut
vizének belsd, palackozasi célu felhaszndlasban a
,Kék Forras” elnevezés helyett a ,,ZAFIR” természe-
tes asvanyviz megnevezés hasznalatat engedélyezte
(116-6/Gyf£/2006.).

Kitiintetések

A 2006. évi augusztus 20-i allami {innep, az allamalapi-
tas tinnepe alkalmabol

a kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter
Miniszteri Elismeré Oklevelet adomanyozott

Balaton Tihamérnak, a Nyugat-dunantali Kérnyezetvé-
delmi, Természetvédelmi ¢és Viziigyi Feliigyel6ség osz-
talyvezet6jének,

Barabds Akosnak, a KvVM Viz- és kornyezeti karelha-
ritasi foosztaly szakmai tanacsadojanak,

Barta Oszkarnak, a Biikki Nemzeti Park Igazgatosag
Nyugati Kapu Latogat6- és Oktatasi Kozpontja koordina-
toranak, gondnoknak,

Bazsé Péternek, az Eszak-dunantali Kornyezetvédelmi
és Viziigyi Igazgatosag Szigetkdzi Szakaszmérndkség
szOgyei gatdrjaras gatérének,

Bereczki Marianak, a Hortobagyi Nemzeti Park Igaz-
gatdsag pénziigyi ligyintézdjének,

Csuka Sandornénak, a Fels6-Tisza-vidéki Kornyezet-
védelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyeldség kor-
nyezetvédelmi feliigyeldjének,

Dubiczky Sandornénak, a Tiszantuli Kornyezetvédel-
mi, Természetvédelmi és Viziigyi Felligyeldség vezetd-fo-
tanacsosanak,

Enyedi Miklosnénak, az Eszak-magyarorszagi Kornye-
zetvédelmi és Viziigyi Igazgatosag Egri Szakaszmérnok-
ség szakaszmérnokség vezetdjének,

Fischer Jozsefnek, a Balatoni Nemzeti Park Igazgatosag
Orszolgalat-vezetdjének,

Gencsi Karolynak, a Fels6-Tiszav-idéki Kornyezetvé-
delmi és Viziigyi Igazgatosag gazdasagi osztalyvezetdjé-
nek,

Harkai Miklos Zoltinnak, az Eszak-magyarorszagi Re-
gionalis Vizmiivek Zrt. fomérndkének,

Hazi Juditnak, a KvVM Természetmegorzési féoszta-
lya tanacsosanak,

Kamanné Csan Zsuzsannanak, a KvVM Koltségvetési,
beruhazasi és tulajdonosi féosztaly vezetd-fotandcsosa-
nak,

Koncsikné Kali Andreanak, a KvVM Kommunikacios
Féosztaly vezetd-tanacsosanak,
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Dr. Konya Jozsefnek, a Debreceni Egyetem Természet-
tudomanyi Kar Kolloid- és Kornyezetkémiai Tanszék ny.
egyetemi tanaranak,

Liptak Magdolnanak, a Koros-vidéki Kornyezetvédel-
mi, Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyeldség laborato-
rium vezetdjének,

Marko Csabanak, a KvVM Kornyezetgazdasagi f6osz-
taly foosztalyvezetd-helyettesének,

Nagy Katalinnak, az Eszak-Magyarorszégi Kornyezet-
védelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyel6ség bio-
logiai csoportvezetdjének,

Palich Etelkanak, a KvVM Humanpolitikai, informati-
kai és lizemeltetési foosztaly vezetd-fotanacsosanak,

Pal Evdnak, az Orségi Nemzeti Park Igazgatosig mb.
gazdasagi igazgato-helyettesének,

Dr. Pozsonyi Katalinnak, az Orszagos Kornyezetvédel-
mi, Természetvédelmi és Viziigyi Féfelligyel0ség vezeto-
fotanacsosanak,

Prohdszka Jozsefnének, a Duna Menti Regionalis Viz-
mi Zrt. munkaiigyi csoportvezetdjének,

Szabukané Czédli Editnek, a Koros-vidéki Kornyezet-
védelmi és Viziigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettesé-
nek,

Szakal Tamasnak, a Balatoni Haldszati Zrt. horgészati
és turisztikai menedzserének,

Szepesiné Veres Orsolyanak, a KvVM Fejlesztési [gaz-
gatdsag pénziligyi menedzserének,

Szepessy Gydrgynek, a VITUKI Kornyezetvédelmi
és Vizgazdalkodasi Kht. tudomanyos fémunkatarsanak,
szakagi igazgatonak,

Szilagyiné Ordég Edinanak, a KvVM Huménpolitikai,
informatikai €s lizemeltetési f6osztaly fétanacsosanak,

Dr. Sziits Korinndnak, a KvVM Vizgazdalkodasi f6osz-
taly foosztalyvezetd-helyettesének,

Takdcs Lajosnak, a Nyugat-dunantuli Kérnyezetvédel-
mi és Viziigyi Igazgatdsag technikusanak,

Toth Péternek, a KvVM Nemzeti parki és tajvédelmi {6-
osztaly tanacsosanak,

Varga Lajosnénak, a Tiszantali Kornyezetvédelmi ¢és
Viziigyi Igazgatdsag titkarsagvezetdjének,

Vasi Imrének, az Eszakdunantali Vizmi Zrt. pénziigyi
vezetdjének,

Dr. Vozner Magdolnanak, az Als6-Duna-volgyi Kor-
nyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyelo-
ség vezetd-fotanacsosanak.

A természeti értékek megorzése érdekében végzett
munkajaért
a kérnyezetvédelmi és viziigyi miniszter
Miniszteri Elismer6 Oklevelet adomanyozott

Meészaros Ldaszlonak, Jakabszallas Kozség nyugalma-
zott iskolaigazgatojanak.

Cikkek, tanulmanyok

Dr. Kilényi Géza

A kozigazgatasi szervek jogi személyiségének
problémai*

Koi Gyula

A banyajog és a banyaszat szakigazgatasi
jellegzetességei
(jogelméleti-jogtorténeti vazlat)*

* A cikkek a Magyar Kozigazgatas 2006. augusztus, LVI. évfolyam 8.
szamaban jelentek meg.

Helyesbités

A Magyar Kozlony 2006. évi 94. szamaban megjelent, a
Koérnyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol szold 17/2006. (MK 94.) KvvM
utasitas mellékletében a Szervezeti és Mitkodési Szabaly-
zat

1. 28. §-anak (2) bekezdés c) pontja helyesen:

,»C) kozremiikodik — a természet- és kornyezetmegorzési
szakallamtitkarral egyeztetve — az UNESCO Vilagorékség
természeti és taji ertekek védelmével dsszefiiggo feladatok
ellatasaban;”

2. 29. §-anak (1) bekezdés f) pontja helyesen:

of) elkésziti az éves személyi juttatdsi keret jogcimen-
kenti felhasznalasi tervét, nyomon koveti és ellendrzi a sze-
mélyi juttatasi keret évkozi felhaszndaldsat, eldterjesztése-
ket készit a miniszternek a szabad pénzeszkozok céliranyos
felhaszndlasdra,”

3. 7. szamu mellékletének harmadik alcim harmadik
francia bekezdése helyesen:

., Koz0sségi és nemzetkozi foosztaly

— munkakori leiras alapjan kozbeszerzési eljardsban
kozremiikédok, a pénzeszkozok felhasznaldasara, a gazdal-
kodds ellendrzésére jogosité munkakorok”™

4. 7. szam( mellékletének negyedik alcim maésodik és
harmadik francia bekezdései helyesen:

»Kornyezetgazdasagi féosztaly

— munkakori leiras alapjan kozbeszerzési eljardsban
kozremiikodok, a pénzeszkozok felhasznaldasara, a gazdal-
kodds ellendrzésére jogosito munkakorok

Kornyezetfejlesztési féosztaly

— munkakori leivas alapjan kézbeszerzési eljarasban
kozremiikodok, a pénzeszkozok felhasznalasdra, a gazdal-
kodas ellendrzésére jogosito munkakérok”™

(Kézirathiba)
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A Magyar Hivatalos Koézlonykiado

megjelentette a Kézlony Kényvek sorozatanak uUjabb kéteteként

A BUNTETO TORVENYKONYV MAGYARAZATA
I-1ll. KOTET

cim( kiadvanyt.

A Bintet§ Torvénykonyv magyarazata — tekintettel a blntet6jog kialakult felosztasara, tovabba a
kommentar konnyebb hasznalatanak szempontjaira is — harom kétetben jelenik meg. Az els6 kotet a Bk.
Altalanos részének, a masodik és harmadik kotet pedig a Kulonos részének magyarazatat tartalmazza.

A magyarazat nagymeértékben tamaszkodik a birdi itéletek értelmezd rendelkezéseire, az Alkotmany-
birésag hatarozataira, valamint az ET, az EU és mas nemzetkdzi forumok relevans dokumentumaira;
ugyanakkor nagy hangsulyt fektet a fogalmak tudomanyos definialasara és rendszerezésére is. Tekintet-
tel arra, hogy a jogtudomany és a jogalkalmazas altal kialakitott értelmezési tartomany ismerete nélkul
nem lehet eligazodni a blintet6jog alapkérdéseiben, a kommentar nemcsak a szakmai felhasznalok és a
joghallgatok, jogi tovabbképzésben részt vevdk szamara jelenthet tdmpontot, hanem a bintet6jog irant
érdekl6dok is segitsegll hivhatjak a kiadvanyt.

A magyarazat a Hivatalos CD Jogszabalytarban megjelent Btk. kommentar szerkesztett valtozata.
Ara: 9597 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan)
szam alatti K6zlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu),
illetve megrendelhetd a kiado Ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu)
vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik a A Blinteté Torvénykonyv magyarazata I-lll. kotet cimi kiadvanyt
..................... példanyban, és kérem juttassak el az alabbi cimre:
Ara: 9597 Ft + postakoltség.

A megrendelé (CEONEEve'l...... ... ... . .H....... W..... .M | ... W.... 2.
Cime (vargs, iragiitoSsamp .... ... B ... 0 B 0. % ... & | . \W.. . 8. ... 8.
Utca, hazszam; B8 . T Y AF S 8 B8 8 "W o 4 % . .. .®B= 3. ...
Ugyintéz6 neve, telefONSZAMA:  ........c.cccovevieeieeeeeeeee et eee e
A megrendel6 (cég) banksSZamIasZAmMA: ........ccuuiiiiiiiii i

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltseéggel egyltt, a szallitast kdvetd szamla kézhezvétele
utan, 8 napon belll a Magyar Hivatalos Kdzlénykiadonak a szamlan feltlntetett pénzforgalmi jelz6-
szamara atutalom.

KeReZES: ...

cégszer( alairas
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A Magyar Hivatalos Kozlonykiado
megjelentette a Kozlony Konyvek sorozatanak ijabb koteteként

A MUNKA T(")RVEN)(K(")NYVER(”)L SZOLO
1992. EVI XXII. TORVENY MAGYARAZATA I-II.

cim konyvet.

A Munka Torvénykonyvének kommentarja az 1992-ben sziiletett torvény hatdlyos szovegét és az azokhoz
fiizott jogirodalmi magyarazatokat kozli, végigkovetve az elmult tizennégy év torvénymodositasait, kiilonds
figyelemmel az Eurdpai Unié munkajogi intézményeinek atvételére és a jogalkalmazoi gyakorlatra.

A szerzok szandéka szerint a kdtetet haszonnal forgathatjak a jogszabaly értelmezését kereso, a
jogalkalmazoi gyakorlat fel6l érdeklddd elméleti és gyakorlati szakemberek egyarant.

A kommentar a gyakorlatban valo hasznos alkalmazhatésag érdekében az egyes jogintézmények-
hez 6sszefoglalja a kapcsolddo jogirodalmi munkékat, jogszabalyokat, a Legfelsobb Birdsag Mun-
kajogi Kollégiumanak allasfoglalésait.

A kétet szerz6i a Pécsi Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar Munkajogi és Tarsadalom-
biztositasi Jogi Tanszékének munkatarsai: dr. Kiss Gyorgy egyetemi tanar, dr. Berke Gyula egyete-
mi docens, dr. Banké Zoltan egyetemi adjunktus, valamint dr. Gyulavari Tamds, az E6tvos Lorand
Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar Munkajogi és Szociélis Jogi Tanszékének egyete-
mi docense.

A 736 oldal terjedelmd, kétkotetes kiadvany ara 3192 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhato a Budapest VII., Rakdczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam
alatti Kozlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve
megrendelhet6 a kiado ligyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a
www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELES
Megrendelem

A MUNKA T(‘)RVENYK(")NYVER(”)L SZOLO
1992. EVI XXII. TORVENY MAGYARAZATA I-II.

cimii, 736 oldal terjedelmt kétkotetes kiadvanyt.
(ara: 3192 Ft afaval) ........... példanyban, ¢és kérem juttassak el alabbi cimemre:

YN 11T 1S T (<] (T (<] g B T OSSR RT PSUURRTRR
CIME (VATOS, IFANYTEOSZAIN): 1..vieuvieieetieriiestesteeeteeeteeseesseesseesseessaessaesssessseanseasseessaeseessassssesssesssesnsessseesseenseenses
UHCA, MAZSZAIMN: ..ot e e et e e e e e e e et e e e e e et e e et e e e e e eeaaaareeeeeeeeaaaaareeeeeeaanaaes
Ugyintéz6 neve, telefONSZAMA: ..........c.cvuiveveieeiieieei ettt esae ettt ss s se s

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan,
8 napon beliil atutaljuk a Magyar Hivatalos K6zlonykiadonak a szamlan feltiintetett pénzforgalmi jelzo-
szamara vagy postai Uton a fenti cimre.

Keltezés: ..o ... R
cégszerl alairas
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CORVINUS
EGYETEM
KOZGAZDASAG)
TOVABBKEPZO INTEZET

TOVABBKEPZES

_ A Budapesti CORVINUS Egyetem
KOZGAZDASAGI TOVABBKEPZO INTEZET

o

(ISO 9001:2000 szabvany alapjan mindsitett intézet)
tajékoztatdja

A BCE Kdzgazdasagi Tovabbképzé Intézet felvételt hirdet a 2007.
februarban indulé, masoddiplomat adé kézgazdasagi szakiranyd
tovabbképzéseire és tanfolyami képzéseire.

Altalanos tudnivalok:
Az intézet kbzgazdasagi szakiranyu tovabbképzésein szerez-
het6 oklevelek a fels6oktatasi torvényben rogzitett fels6foku
szakiranyu szakképesitést tanusitjak.
A kozgazdasagi szakiranyu tovabbképzések képesitési kove-
telményeit a 7/1999. (ll. 1.) OM rendelet, illetve az adott szakra
vonatkozé rendelet tartalmazza.
Jelentkezési hatarid6: 2006. oktober 31.
Jelentkezési lapot, tajékoztato flizetet, mely a tovabbképzési le-
het6ségek altalanos tudnivaldi mellett, szakonként részletesen
tartalmazza a képzés céljat és tantervét, térittsmentesen a BCE
Kbézgazdasagi Tovabbképzé Intézetnél (BCE KTI) lehet be-
szerezni.
Cimiink: BCE Kozgazdasagi Tovabbképz6 Intézet,

1085 Budapest VIII., Rigé u. 3.

Postacimiink: 1444 Budapest, Pf. 275 KTI.

Honlapunk: http:/kti.linett.hu

Telefonszamaink: 216-4441, 216-4442 vagy 216-4443.
Jelentkezési feltételek: A szakiranyu tovabbképzésekre a rende-
letben el6irt feltételek megléte mellett (allamilag elismert fels6foku
[egyetem, f6iskola] iskolai végzettség) lehet jelentkezni. A tan-
folyami képzésekre a Tajékoztaté fuzetliinkben kdzoltek szerint.
Képzési id6: A szakiranyd tovabbképzések 4 félévig tartanak. Ett6l
vald eltérést és a tanfolyamok képzési idejét a Tajékoztato flizetlink
tartalmazza. A foglalkozasok hetenként altalaban egy napot vesznek
igénybe és 10—17 6ra kozott kerlilnek megtartasra.

A fels6foku szakiranyu szakképzettséget tanusité oklevél meg-
szerzésének feltételei: A rendeletben el6irt képesitési kdvetelmé-
nyek (az el6irt tanulmanyi és vizsgakotelezettségek eredmeényes tel-
jesitése, szakdolgozat készitése, zarévizsga eredményes letétele)
teljesitése.

A kiadhato oklevél tartalma az adott szak képesitési kdvetelmé-
nyeit meghatarozoé rendeletben el8irtak szerint, az alapképzett-
ségtdl és az elvégzett szaktol fligg.

2007-ben az alabbi kozgazdasagi szakiranyu tovabbképzési szakokra hirdetiink felvételt:

1. Elemz6 statisztikus szak
2. Nemzetkozi gazdasagi (és lzleti)
kapcsolatok — nemzetkdzi vallalkozasok szak
3. Vezetési és szervezési szak
4. Marketing szak
5. Pénzigy szak
6. Agrarkdzgazdasagi szak
7. Vallalkozasi menedzsment szak
8. Ertékelemzé szak
9. Kdrnyezeti menedzsment szak
10. Biztositas szak
11. Személyugyi-emberieréforras menedzser szak
12. JovBkutatas, elérejelzés (stratégiaformalas) szak
13. Egészségulgyi menedzsment szak

Gazdasagi, szakképesitést nyujté és céltanfolyamok

14. Bellgyi gazdasagi szak

15. Gydgyszerligyi menedzsment szak

16. Ingatlangazdalkodasi szak

17. Védelemgazdasagi szak

18. Projektmenedzsment (févallalkozas) szak

19. Gazdasagi ellenérz6 szak

20. Kozigazgatas gazdalkodasa és ellenérzése
szakirany

21. Felszamolasi és vagyonfellgyeleti szak

22. Erdekérvényesits (lobbiszakértd) szak

23. Elektronikus hirk6zlés menedzsment szak

24. Kultura-gazdasagtan szak

25. Vezetési tanacsado szak

26. Esélyegyenldseg szak

Gazdasagi tanfolyamaink elsésorban az aktualis gazdalkodasi, pénzligyi, adézasi és vezetési tudnivaldkat tartalmazzak.
Szakképesitést nyujté tanfolyamaink a rendeletileg el6irt kovetelményrendszer szerint éplinek fel, s eredményes szakvizsga utan

képesitést tanusito bizonyitvanyt adnak.

Kulén megbizas alapjan intézményeknél, gazdasagi tarsasagoknal, vallalkozasoknal Uj munkakoérok, feladatok szakszeri ellatasat

segité céltanfolyamokat szervezunk.

2007-ben az alabbi tanfolyamokra hirdetiink felvételt:

N

. Alapfoku értékelemz6 tanfolyam intézménynél,
gazdasagi tarsasagnal, vallalkozasnal

. Elektronikus kereskedelem, digitalis gazdasag

. Kézépfoku innovacios szakasszisztens szaktanfolyam

. Esélyegyenl6ségi szaktanfolyam

. Direkt marketing tanfolyam

. Munkaer6-piaci politikak, munkaeré-piaci elemzések

. Biztositasi tgyintéz6 szaktanfolyam

~NO O~ WN

8. Biztositasi tanacsadé szaktanfolyam

9. Biztositaskdzvetité szaktanfolyam
10. Marketing-, reklam- és PR-menedzser szaktanfolyam
11. Gyogyszer sales representative szaktanfolyam
12. Pénzlgyi szamviteli szakellendri szaktanfolyam
13. Okleveles pénziigyi revizori szaktanfolyam
14. Mérlegképes konyvel6 szaktanfolyam

(vallalkozasi szak)

BCE KOZGAZDASAGI TOVABBKEPZO INTEZET
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A Magyar Hivatalos Koézlonykiado

megjelentette a Kézlony Kényvek sorozatanak ujabb kéteteként

A GAZDASAGI TARSASAGOKROL SZOLO
TORVENY MAGYARAZATA

cim( kiadvanyt.

A 2006. julius 1-jétél hatalyos, a gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi IV. torvény (az uj Gt.)
megalkotasa soran az Eurdpai Uni6 tarsasagi jogaval valé harmonizacié és az egyes tagallamok
tarsasagi joga fejlédésének kozOs sajatossagai mellett a magyar jogalkalmazok tobb mint masfél
évtizedes tapasztalatait is felhasznaltak.

A magyar jogalkalmazék szamara ma mar nem szamit Ujdonsagnak a tarsasagi jog. Az ellenérzések rég
megszintek, az els6 tarsasagi torvény, az 1988. évi VI. torvény hatalyba Iépése 6ta a gazdasagi élet
szerepl6i a tarsasagi jog intézmeényeit megismerték és elfogadtak. Kialakult az a cégbirdsagi gyakorlat és
jelentds szakirodalom, meger6sddott az a tarsasagi jogi kultura, amelyre a jogalkotd tamaszkodhatott.

Az Uj Gt. egyes kérdéseket a korabbival azonosan szabalyoz, igy az 1997. évi CXLIV. térvényen alapulo,
a Legfels6bb Birdsag és az itélétablak kozzétett dontéseibdl megismerhetd birdi gyakorlat részben
tovabbra is iranyado.

Ara: 3024 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan)
szam alatti KézIony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu),
illetve megrendelhetd a kiado Ggyfelszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu)
vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik a A gazdasagi tarsasagokrol sz616 torvény magyarazata cim( kiadvanyt
..................... példanyban, és kérem juttassak el az alabbi cimre:
Ara: 3024 Ft + postakoltség.

A megrendelé (CBUNieve'l...... ... ... . H...... W.... .. | ... . W...%5....
Cime (var@s, iragiitoSsamp .... ... B ... .0 B 0. % ... . | . W.. . . ... 8. ...
Utca, hazszam; B8 . T Y & S 8 B8 8 "W o 4 % . ...®B 3. ...
Ugyintézc’S NEVE, 1l 0N S ZAMA. ..ot
A megrendel6 (cég) banksSzamIasZaAmMa: ........cccuuiiiiiiiiiii e

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltseéggel egyltt, a szallitast kdvetd szamla kézhezvétele
utan, 8 napon belil a Magyar Hivatalos Kozlénykiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi
jelz6szamara atutalom.

KeezZES: ...

cégszer( alairas
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A Magyar Hivatalos Kozlonykiado
megjelentette

Bo6cz Endre

Biintetoeljarasi jogunk kalandjai
Sikerek, zatonyok és vargabetiik

cimt konyvét.

Az olvaso olyan tudomanyos munkat tart a kezében, amelynek legfobb targya a biintetoeljarasi jog, a biintetéeljaras ¢s
Bdcz Endre tobb sikon elemzi a biintetéeljaras targykoreit. Az egyik a kodifikacio- és tudomanytorténeti aspektus. Ezen
beliil ismerteti az 1808. évi francia kodexek Europara kiterjedd hatasait, ideértve az 1896. évi magyar Blinvadi Perrend-
tartast is. A munka kiilon érdekessége €s értéke a nalunk ugyszolvan ismeretlen cari orosz kodifikalas torténetének, az
1864. évi kodexnek és elézményeinek bemutatasa.

A mi masik kiterjedt targykorét a nyomozas adja. A szerz6 ramutat itt olyan jelenségekre, amelyeknek ritkan jartunk
utana a jogi elemzés soran. Ilyenek pl. a nyomozasrol mint a biinteteljaras 6nalld szakaszarol vallott nézetek, illet6leg
az azt kifejez6 intézmények.

A szerz6 az ligyész, a kozvadlo szerepkorébe széve foglalkozik a bizonyitas kérdéseivel. Itt elsdsorban a fogalmak
— mint a ,,bizonyitas”, ,,torténés”, ,tény”, ,felderités” — tisztazasara torekszik. Nem mulasztja el szova tenni a biniigyi
technika jelentdségét, a bizonyitasban vitt fejlesztd szerepét és a kriminalisztikai képzés hianyossagait. Figyelmet szen-
tel a nyomozasbeli tényfeltaras (bizonyitas) terjedelmének. Felhivja a figyelmet a nyomozasi, vizsgélati szakaszban
fenyegetd egyoldaliisag veszélyeire, foként arra, hogy az ezt kovetd dontés befolyasolasara alkalmas.

Az olvas6 természetesen maga donti el, mit tart a bemutatott miibdl a legtanulsagosabbnak.

A kotet 224 oldal terjedelmi, ara 3990 forint afaval.

Példanyonként megvasarolhato a Budapest VII., Rakoczi at 30. (bejarat a Dohany u. s Nyar u. sarkan) szam alatti K6z-
16ny Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve megrendelhetd a kiado
igyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internet-
cimen.

MEGRENDELES

Megrendelem
Bécz Endre

Biintetoeljarasi jogunk kalandjai
Sikerek, zatonyok és vargabetiik

cimt, 224 oldal terjedelmi kiadvanyt
(ara: 3990 Ft afaval) ........... példanyban, és kérem, juttassak el alabbi cimemre:

A MEGIENACIO (CEZ) MEVE: ..ttt ettt ettt et e et et et et e b et e e e et e b e et e ke ebees e beebeesebeebeabeabeebeebeabesbeebeaneaneas
CIME (VATOS, TTANYTEOSZAIN): ...vveevietieiieetieteeteeteeteesteettesteestesseesseessesseesseeseanseesseeseenseesseeseasseenserseassesseeseanseaseeseensesneenseenns
O oF: T (T VY2 s o LA RS RRRRRRRN
Ugyintézé Neve, telefONSZAMAT ..........ooouiviveeeeieeeeeee et ettt e ettt se s s eeennas

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan, 8 napon be-
liil atutaljuk a Magyar Hivatalos Kozlonykiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara vagy postai Giton a
fenti cimre.

KelteZES: onnvvereecveeeecvvceveentle, el
cégszerl alairas




1558 KORNYEZETVEDELMI ES ViZUGYI ERTESITO 10. szdm

A Magyar Hivatalos Kézlonykiado
megjelentette

Zinner Tibor
Megfogyva és megtorve

cimi kotetét. Koztudott, hogy Magyarorszagon, a XX. szazad ,,0tvenes” éveiben, majd a levert forradalmat kovetd
megtorlas soran kihirdetett torvénysérto itéleteket, a kozel sem fiiggetlen itészek hatarozatait a rendszervaltas utan sem-
missé nyilvanitottak. A magyar tarsadalom viszont vajmi keveset tud a kiillonb6z0 jellegii jogfosztast szenvedett joga-
szokon kiviil arrdl, hogy forradalmat kdvetd megtorlas végéig a magyar biroi, kozjegyzoi, tigyészi és ligyvédi kart,
valamint a munkéjukat segitd kollégakat mekkora vérveszteség érte.

Barandy Péter, volt igazsagiligy-miniszter, 2003 marciusaban bizottsagot allitott fel a legszélesebben értelmezhetd ,,har-
madik” hatalmi agban tevékenykeddket ért sérelmek feltarasara. A Zinner Tibor vezette kutatocsoport, Kahler Frigyes,
Koczka Eva, Palvélgyi Ferenc és Toth Béla — kétévi kutatomunkajat osszegzé — jelentésében feltarja egyfeldl a
Horthy-korszakbdl a jogszabalyi elézményeket és a korabeli személyzeti politika 6sszefiiggéseit, masfeldl az 1944 de-
cembere ota folytatott ,,humanpolitikat”, nyomon kdvetve a magyarorszagi jogaszsaggal szembeni infernot, az eseten-
ként miniszterelndki rendeleteken, torvényeken és kiilonféle szintii parthatarozatokon alapult, kiilonb6z0 jellegli atroci-
tasokat 1962 augusztusaig.

A tobb ezer jogasz és munkajukat segitd szakapparatusbeli kolléga dramai ¢letutjanak — néhol a legaprobb részletekbe
meno — feltarasaval megirt monografiabol kitlinik, hogy a jogaszokat ért sérelmeket nem a sztalini birodalom, hanem a
hazai csatlosai, és az ket kiszolgald nagy tudasu jogaszok indukaltak. Miként nem engedték a végrehajtd és torvényho-
z6 hatalom letéteményesei a Montesquieu-féle elvek megvalosulasat? Hogyan torzitottak el a magyarorszagi jogaszsag
hivatasrendjeinek Osszetételét? Milyen beleszolassal birt a politikai rendérség, majd az Allamvédelmi Hatosag nem
csupan a letartoztatottak, hanem a biroi, ligyészi és tigyvédi kar tagjainak életébe? A szerzok megallapitasait, kutatasuk
0sszegz0 tanulsagait tobb mint 1800 jegyzet timasztja ala.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti
Ko6z16ny Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve megrendelhetd a kiado
ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internet-
cimen.

MEGRENDELES
Megrendelem
Zinner Tibor
Megfogyva és megtorve

cimi, 680 oldal terjedelmu kiadvanyt
(ara: 9996 Ft afaval) ........... példanyban, és kérem, juttassak el alabbi cimemre:

A MEGIENACIS (CEZ) MEVE: ..eouviiiiiiieiiiiie ettt ete et e it ettesteebeetesteesbeeesesseessessseseesseessesseessesssesseessesssessaessenssessesnsesssenseessenseans
CIME (VATOS, TTANYTEOSZAIN): ...ueieieeieieietieteeete et et et e et et e ete st eseeee e e st eseeesee st eneeeseenseenseeseenseeneeseanseeneenseenseeneeseeneeeneanseenes
O or: I 1Ty 1 s o L R SRR SPRRRRRR
Ugyintéz6 Neve, telefONSZAMA: .............covveeveeeeeeeeeeeee s ietsee e ees e s e s e s sen s s s en e sies s eeeeee s nensenaeen

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakdltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan, 8 napon be-
Ll atutaljuk a Magyar Hivatalos K6zlonykiadonak a szamlan feltiintetett pénzforgalmi jelz6szamara vagy postai Giton a
fenti cimre.

Keltezés: covvvvrvevvevvrevvvevcnven il R
cégszerl alairas
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Akcio: 69 000 Ft + afa*
diakkedvezmény: 50%

L

erviunk
van: .
© eszult a
hivatalos és hiteles 2 )( ) (& MAGYAR KOZLONY

jogszabalyszévegek 2006. szeptember 30-i nyomdai tépéldanya
i, allapot szerint ; alapjan
hasznos kiegészitok AN O L G S

(pl. iratmintatar)

rendszeresen
aktualizalt
kommentarok

megujult, gyors
kereséprogram

online frissités
naponta

pw‘ 5-50% kedvezmény

\\\\&\@Q‘b tébb mint 1000 elfogadéhelyen

St
o

kilubtagsag

Eléfizetésével On jogosult lesz a Kézlény Klub
névre sz6l6 prémium kartyajara, amellyel
nem csak a Magyar Hivatalos K&zlonykiadd
boltjaiban részesil azonnali arkedvezményben,
hanem az Euro Discount Club partnercégeinél
is orszagszerte.

www.mhk.hu
06 (80) 200-723

[ ] El6fizetem a Hivatalos Jogszabalytar 6nallé valtozatat egy évre ..... példanyban. Eléfizetési periddus: 2007. januar—december.

2007. évi kedvezményes eldfizetési dij: 69 000 Ft + afa, rendszerbe Iépési dij nincs.
Tobbfelhasznalés halozati verzioinkrol kérjuk, érdeklédjon zoldszamunkon!

[ ] Igénybe kivanom venni a didkok részére fenntartott 50% kedvezményt. Didkigazolvany SOrSZAMA: ............cccceeevvevuvvneeennnnns

LI L=V o111 PO PP PPN
UGYINtEZO, tRIEFON: .....oeeeeeeeee e e,
Kézbesitési cim és név: ............cocieenneenes
Datum: ....ooooviiiiie [T e =T L= - 11 - T PPt

*Ajanlatunk a 2006. december 31-ig beérkezett Uj, éves eldfizetésekre vonatkozik.
Kérjuk, hogy a szelvényt a Magyar Hivatalos Kozlénykiadé 1394 Budapest 62, Pf. 361 postacimére, illetve a 266-8906-0s vagy a 266-5190-es faxszamra
kildje vissza. Megrendelését feladhatja a www.mhk.hu honlapon vagy a jogszabalytar@mhk.hu e-mail cimen is.

Ha a Kozlony Klub tagsagra és az azzal jaré kedvezménykartyara nem tart igényt, jelezze itt: D
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A jogalkotasrél szolo 1987. évi XI. torvény rendelkezik — tobbek kozott — a Magyar Koztarsasag Kormanya hivatalos
lapjanak, a Hatarozatok Taranak megjelentetésérdl.

A Hatarozatok Tarat szerkeszti a Miniszterelnoki Hivatal a Szerkesztébizottsag kozremiikodésével, évente mintegy
60 alkalommal jelenik meg.

A Hatarozatok Tara a Kormanynak azokat a hatarozatait (kétezres) kézli, amelyeknek kézzétételét a Kormany el-
rendelte, tovabba tartalmazza a miniszterelnok hatarozatait, a Miniszterelnoki Hivatalt vezeté miniszter hatarozatait,
valamint a minisztériumok, az orszagos hataskorl szervek, az dnkormanyzatok kézleményeit, hirdetményeit, kii-
16nféle tajékoztatoit, tovabba azokat a kézleményeket stb., amelyeket a Miniszterelnoki Hivatalt vezeté miniszter
engedélyez.

Eves eléfizetési dija 2006. évre: 20 664 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakoczi Gt 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti
Ko6zlény Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu). Eléfizetésben megrendel-
het6 a kiadd ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/koz-
lonybolt internetcimen.

Megrendelem a

cimi lapot ................
A megrendeld (CEQ) NEVE: Lciicii e smrane b e s b,
CIME (VArOS, IFANYIIOSZAM):  .eeiuiieuiiesieesteesseeseaseaneessaasssasseasseasssassanseasssanssanssensessseesneeseanseenseenseesseesseenseenseenn
Utca, hazszam:
Az Ugyintéz6 neve, telefonszama:
A megrendel6 (cég) bankszamlaszama:
2006. évi eléfizetési dij egy évre: 20 664 Ft afaval. [

Csekket kérek a befizetéshez L]
Kérjlik, a négyzetbe térténé X bejelbléssel jelezze az elbfizetés idbtartamat!
A megrendelt példanyok ellenértékét a postakéltséggel egyitt, a szallitast kdvetd szamla kézhezvétele utan,

8 napon beliil a Magyar Hivatalos K&zlénykiadénak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutaljuk.

Keltezés: B8 ... &F...... @8 & .. 4

ELOFIZETESI FELHIVAS

MEGRENDELOLAP

HATAROZATOK TARA

példanyban.

fél évre: 10 332 Ft afaval. [J

cégszerl alairas
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A Kornyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium hivatalos lapja

Szerkeszti a szerkeszt6bizottsdg.

A szerkesztésért felelds: dr. Dombi Eva, 1011 Budapest, F6 utca 44-50. Telefon: 457-3311.

Kiadja a Magyar Hivatalos Kozl6nykiado (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6.). Felels kiado: dr. Kodela Laszlo elnok-vezérigazgato.
El6fizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos Kozlonykiado a Fama Rt. kozremiikodésével. Telefon/fax: 266-6567.
El6fizetésben megrendelheté a Magyar Hivatalos Kozlonykiado tigyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746,
e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen,

1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6., 1394 Budapest 62. Pf. 357.

Informacio: tel./fax: 317-9999, 266-9290/245, 357 mellék.

Példanyonként megvasarolhato a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti
Ko6z16ny Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu).

2006. évi éves elofizetési dij: 13 608 Ft afaval. Egy példany ara: 1218 Ft afaval.

A kiado az el6fizetési dij év kozbeni emelésének jogat fenntartja.
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