<y
noOj&[Oon

OKTATASI KOZLONY

AZ OKTATASI ES KULTURALIS MINISZTERIUM HIVATALOS LAPJA

LI. EVFOLYAM, 26. SZAM

Ara: 693 Ft

2007. SZEPTEMBER 26.

TARTALOM
. oldal oldal
KOZLEMENYEK A Budapesti Corvinus Egyetem Alapit6 Okirata ............... 2898
Az oktatasi és kulturalis miniszter 7/2007. (OK 26.) szamu A Pécsi Tudomanyegyetem Alapitd Okirata...................... 2904
utasitasa a Balassi Intézet Szervezeti és Mitkodési Sza- A Szent Istvan Egyetem Alapité Okirata............... 2915
balyzata kiadasarol............ccoeviiiniininiiiccccee 2825 | Az Eszterhdzy Karoly Foiskola Alapité Okirata... 2922
Kézlemény az oktatasi és kulturalis miniszter altal augusz- Palyazati felhivas fels6oktatasi intézmények vezetdi, okta-
tus 20. napja alkalmabol atadott kitiintetésekrdl és ado- 01 ALLASAITA......cveeveeeeeeieieieiecie e 2929
ményozott dijak_r(')l ......... RRE L LR LI TR o0 155595000050050 2886 Pélyézati felhivas nevelési-oktatasi és egyéb intézmények
Kozlemény egyedi érettségi vizsgatargyak és vizsgakove- vezetdl AllAsaira .........coceeeeiniininiiincee 2931
telményeik 2007. évi akkreditalasardl............c.cccoeeeenene 2894 . - . . - lenn
e PR S Palyazati felhivas pedagdgus-munkakordk betdltésére...... 2936
Az Oktatasi Hivatal Nyelvvizsgaztatdsi Akkreditacios ] P L, .,
Ko6zpont hatarozata ...........cceceeeveeeeeeieieieseniesesneenes 2894 B1z?n}i1tvanyok > T - il 2937
Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezeld Akozlony zdrasa ytan erkezett palyazati felhivasok, kozle-
[2a7at0sAga Alapitd OKITALa .oevvvvrrrreeeeeoeereesessreeees 2895 MCNyCKWE =7 SO ... 2938
KOZLEMENYEK

Az oktatasi és kulturalis miniszter 7/2007. (OK 26.) szamu
utasitasa
a Balassi Intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzata kiadasarol

1.§

A jogalkotasrol szold 1987. évi XI. torvény 49. §-anak (1) bekezdése, valamint a kdzponti allamigazgatasi szervekrol,
valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szold 2006. évi LVIL. torvény 74. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan a Balassi Intézet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat a jelen utasitas mellékleteként kiadom.

2.§

Ez az utasitas az Oktatasi Kozlonyben vald kozzététel napjan 1ép hatalyba.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter
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I. fejezet
Az Intézet jogillasa, alapadatai

1. Az Intézet jogallasa

A Balassi Intézet (a tovabbiakban: Intézet) a 309/2006. (XIL. 23.) Korm. rendelet alapjan kdzponti hivatalként mikodo,
kincstari korbe tartozo, teljes jogkorrel rendelkez6 6nalldéan gazdalkodo kdzponti allamigazgatasi szerv, amelynek kolt-
ségvetését az oktatasi és kulturdlis miniszter (a tovabbiakban: miniszter) hagyja jova. Az Intézet alapitoja a Magyar Koz-
tarsasdg Kormanya, iranyitdja és feliigyeleti szerve az Oktatési és Kulturalis Minisztérium (a tovabbiakban: OKM).
Az Intézet szakmai feliigyeletét a feliigyeleti, tulajdonosi, alapitoi jogok gyakorlasanak rendjérdl szol6 OKM szabalyzat
1. szama mellékletében meghatarozottak szerint a nemzetkdzi szakallamtitkar, illetve az allamtitkar — a szakmai feliigye-
leti teriiletek elkiiloniilése mellett — egytittesen latja el.

2. Az Intézet alapadatai

Hivatalos megnevezése: Balassi Intézet

— angol nyelven: Balassi Institute

—német nyelven: Balassi Institut

— francia nyelven: Institut Balassi

Roviditett elnevezése: Bl

Alapito: Magyar Koztarsasag Kormanya, 309/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

Alapito okiratanak kelte: 2007. januar 29.

Alapito okiratanak szama: 17.093-10/2006.

Székhelye: 1016 Budapest, Somléi Gt 51.

Telephelyei:

Budapesten:

— 1037 Budapest, Kunigunda tja 35.

— 1118 Budapest, Budadrsi Gt 73-75.

Vidéken:

— 7634 Pécs, Racvarosi ut 70.

— 6725 Szeged, Kélvaria sugarat 87.

— 4027 Debrecen, Egyetem sugarit 13.

Kilfoldon: a kiilfoldi kulturalis intézetekrdl szolo 10/2007.(11. 28.) OKM rendelet értelmében miikodoé részjogkorii kolt-
ségvetési egységek, amelyek felsorolasat a jelen SZMSz 1. szdamii melléklete tartalmazza.
Postacim: 1519 Budapest, Pf. 385

Adészam: 15598756-2-41

Altalanos forgalmi adé alanyisaginak ténye: adoalanynak mindsiil

Tb-azonosito: 160 708 117

Kincstari eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00290098-00000000
Kozponti telefonszama: 381-5100

Kozponti faxszama: 381-5119

E-mail cime: bbi@bbi.hu

Internetcime: www.bbi.hu

II. fejezet
Az Intézet tevékenysége
1. Az Intézet allami feladatként ellatott alaptevékenysége
Az Intézet sajatos jellegii, egyedi kultarakozvetitd, a magyar kultira kiilhoni terjesztését 6sszefogd szakmai irdnyit6 in-
tézmény. A magyar miivelddés, oktatas és kulturalis politika nemzetk6zi kapcsolatrendszerének nemzeti hattérintézmé-

nye. Miikodése Magyarorszag hatdrain kiviilre és az orszagban ¢l6 és tartozkodo, egyre nagyobb szamu kiilfoldi allam-
polgarra iranyul.



26. szdm OKTATASI KOZLONY 2827

Az Intézet kulturalis szakdiplomaciai alaptevékenysége keretében biztositja a kiilfoldi kulturalis intézetek iranyitasaval
kapcsolatos miniszteri feladat- és hataskorok megvalositasahoz sziikséges feltételeket. Célja, hogy a lehetd legszélesebb
korben megismertesse a magyarsag anyagi és szellemi kultarajat, természeti és tarsadalmi viszonyait, mindezek torténe-
tét és legfontosabb mai jellemzdit, hogy ezen keresztiil a maga eszkozrendszerével hozzajaruljon a pozitiv orszagkép ki-
alakitasahoz.

Tevékenységének specifikus jellegét két kiemelt elvi megfontolas adja: kultirankat, mint egységes és egyetemes magyar
kultarat mutatja be a kiilfold szamara, valamint hogy a magyar nyelv és kultira szerves egységet alkot, ezért a magyar
nyelv és kultiira megismertetését egylitt valositja meg.

Az Intézet alapfeladatait a Iétrehozasarol szolo 309/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. §-ban foglaltak alapjan az Alapitd
Okirattal 6sszhangban az alabbiak szerint végzi:

1.1. Kulturalis szakdiplomaciai alaptevékenysége keretében az egyetemes magyar kulturalis 6rokség tudomanyos felta-
rasa és kozkinccsé tétele érdekében — a kiilfoldi kulturalis intézetekrdl szold 10/2007. (I1. 28.) OKM rendelet hatalya ala
tartozoé intézetek Uitjan — ellatja az alabbi feladatokat:

a) részt vesz, a kiiliigyi tarcaval szoros egyiittmiikodésben, a Magyar Koztarsasag kulturalis szakdiplomaciajanak ala-
kitasaban és kozos céljainak megvalositasaban, amelyhez a kiilfoldi kulturalis intézetek (tovabbiakban: intézetek), a
vendégoktatdi haldzat, a kialakult kulturalis szakdiplomaciai kapcsolatrendszer €s az oktatasi-kulturalis szakdiplo-
matak tevékenysége nyujt elsésorban lehetdséget;

b) kozremiikodik az intézetekkel és hungaroldgiai oktatohelyekkel kapcsolatos nemzetkozi szerz6dések és kétoldalu
tarcak6zi megallapodésok el6készitésében, modositdsaban és megljitasaban és ellatja mindazon feladatokat, ame-
lyeket a miniszter alland6 vagy eseti jelleggel e téren a hataskorébe utal;

¢) kozremiikddik a két- és tobboldalu tarcakozi kulturalis, oktatasi €és tudomanyos megallapodasok elokészitésében és
végrehajtasaban az intézetek és a hungarologiai oktatohelyek utjan, részt vesz a Magyarorszagot, a magyar kulturat
mas orszagokban bemutaté kiilonb6z6 idétartamu rendezvények el6készitésében és lebonyolitdsaban (magyar na-
pok, hetek, a magyar kulturalis évadok);

d) miniszteri felhatalmazas alapjan képviseli a magyar kulturalis szakdiplomaciat kiilonb6z6 nemzetkozi kétoldalt és
multilateralis forumokon, kiilonds tekintettel az Europai Uni6 kulturdlis, oktatasi és tudomanyos szervezeteinél;

e) a kulturalis szakdiploméacia nemzeti hattérintézményeként, kapcsolatot tart az oktatasi-kulturalis szakdiplomatak-
kal és alaptevékenységei megvaldsitasa érdekében tevékenységében felhasznalja e szakdiplomatak munkéjaban rej-
16 egyiittmiikodési lehetOségeket;

) tudomanyos egyiittmiikddéssel és a felsdoktatasi kapcsolatok fejlesztésével osszefiiggd kérdésekben, feladatainak
hatékony képviselete és a magyar tudomany népszeriisitése érdekében — kiilondsen a Collegium Hungaricum tipust
intézetek esetében — egylittmiikddik a TET attaséi halozattal. A rendelkezésére allo eszkozokkel részt vesz a magyar
tudomény kiilfoldi népszertsitésében: az intézetekkel, a TET attasékkal ¢és a kiilfoldi magyar oktatohelyekkel
egylittmiikodve tudomanyos férumokat szervez;

g) kezdeményezi az egyetemes magyar kultiura és miivészet hagyomanyait és kortars irdnyzatait, alkot6it megismerte-
td, egyedi jellegli rendezvények megszervezését kiilfoldon az intézetekkel, mas intézményekkel és szervezetekkel
egylittmtkodve. A magyar nyelv és kultira kiilfoldi megismertetése érdekében a célt hatékonyan szolgdl6 akciokat
indit és kozremitkddik megszervezésiikben;

h) az egyetemes magyar kultlira képviseletére vallalkozva egyiittmiikddik a magyar kultara hatarokon tli kozpontjai-
val és szervezeteivel, segiti munkajukat és sajat szervezeti rendszerét és lehetdségeit felhasznalva, intézményrend-
szerét az egyetemes magyar mivelddés szolgalataba allitja;

i) magyarorszagi ¢és kiilfoldi partnerekkel kozosen kozép-eurdpai regionalis kulturalis programokat kezdeményez és
koordinal, és a sajat teriiletén eldsegiti a régidk és eurorégiok kozotti kulturalis kapcesolatok kibontakozasat, a de-
centralizalt kapcsolatok és a civil szféra kapcsolat-rendszerének a fejlesztését;

Jj) figyelemmel kiséri és eldsegiti a magyar kultlra terjesztésében elkotelezett helyi kiilfoldi civil szervezetek és alapit-
vanyok, kulturalis, tudomanyos €s szakmai szervezetek tevékenységét, és egyiittmitkodik azokkal a hazai és kiilfol-
di szakmai és civil szervezetekkel, melyek a magyar miivelddés kiilhoni megismertetését tekintik feladatuknak;

k) a kiilfoldon miikod6 magyar szervezeteket, kozosségeket kulturalis szolgaltatasokkal segiti magyar identitasuk
megodrzésében, magyarorszagi kapcsolataik megtartasaban;

[) biztositja az intézetek iranyitasaval kapcsolatos miniszteri feladat- és hataskorok gyakorlasanak megvalositasahoz
adott orszag kornyezetéhez illeszkedve valositja meg. Segiti az intézetek éves kulturalis és milivészeti programjai-
nak megtervezését és megvalositasat, valamint elokésziti az intézetekkel kapcsolatos eldterjesztéseket az allamtit-
kari és miniszteri értekezletekre;

m) ellatja az intézetek és vendégoktatoi helyek mikddésével kapcsolatban folmeriilé nemzetkozi jogi, szakértdi és bo-
nyolitoi feladatokat;
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n) részt vesz az intézetek és az oktatohelyek szakkonyvtarainak fejlesztésében tankonyvek, szakkonyvek, szotarak
szépirodalmi mivek, folyoiratok, elektronikus és multimédias ismerethordozok, oktatasi segédletek stb. magyaror-
szagi beszerzésével, megrendelésével, és az intézetekbe illetve az oktatohelyekre torténd kikiildésével; a konyvtarak
szakszer(i allomanygyarapitasat hungarologiai alapkonyvtar-jegyzek elkészitésével és szaktanacsadassal segiti, és
fejleszti az intézetek zenei, film-, DVD- és videotarat;

o) biztositja az intézetek kulturalis, oktatasi és tudomanyos tevékenységéhez sziikséges eszkozoket, és teljes korlien
gondoskodik azok helyszinre szallitasarol;

p) feliigyeli és ellendrzi az intézetek szakmai munkajat, ennek keretében kidolgozza az intézetek havi és éves szakmai
beszamolodjanak szempontrendszerét, a beszamolokat begytjti és feldolgozza;

q) szervezi az intézetek igazgatdinak éves értekezletét, valamint a vendégoktatok éves szakmai konferenciajat;

r) ellatja a Klebelsberg Kund-6sztondijrol szolo 27/2007. (V1. 15.) OKM rendelet értelmében az 6sztdondijrendszerrel
kapcsolatos feladatokat;

s) egytittmitkodést épit ki az Intézet nemzetkdzi tevékenységéhez kapcesolodo teriileteire vonatkozoan olyan felsdokta-
tasi intézményekkel, ahol nemzetkdzi szakos, kulturalis szakdiplomadciai szakirdnyt, eurdpai tanulmanyok, nemzet-
kozi média-képzés folyik, és szervezett formaban szakmai gyakorlatra fogad hallgatokat;

t) kapcsolatot tart a Magyarorszagon miikodoé kiilfoldi kulturalis intézetekkel, intézményekkel és civil szervezetekkel,
valamint hazai felsGoktatasi intézmények, kutatdhelyek, szakfolydiratok nemzetkozi kapcsolatokat oktatd és kutato,
valamint hungaroldgiai miihelyeivel k6zds szakmai vallalkozasok, konferencidk megszervezése és koordinélésa, és
tudoméanyos kiadvanyok megjelenésének tamogatasa érdekében;

1) a magyar kultara és nemzeti hagyomanyok értékeinek kozzététele, széleskorii hazai és kiilfoldi megismertetése ér-
dekében gondoskodik a nemzeti évfordulok méltd megiinneplésérdl, a palyazati és egyéb formaban timogatott év-
fordulés kezdeményezések koordinalasarol, részt vesz az évfordulds programok szervezésében, biztositja az emlék-
évek egységes arculatat és kommunikéciojat;

v) kiilfoldi és hazai intézményrendszerének lehetdségeit kihaszndlva, a magyar turizmus hazai és kiilfoldi szervezet-
rendszerével egylittmiikodve, eldsegiti a kulturalis turizmus fejlesztésére iranyuld programok megvaldsitasat.

1.2. Az alaptevékenységéhez kapcsoldddan oktatasi és oktatdsszervezési feladatokat lat el, igy kiilondsen:

a) elékészitd-képzést nyjt a kiilfoldiek Balassi Intézetben folytatott tanulméanyainak egyes kérdéseirdl szo16 21/1998.
(V. 13.) MKM rendelet értelmében a magyar felsdoktatasba 0sztondijas vagy koltségtéritéses képzésre érkezo kiil-
foldi allampolgaroknak, beleértve a hatarainkon tal €16 magyar nemzetiségli személyeket is;

b) ellatja a magyar mint idegen nyelv és az orszag-ismeret oktatasaval kapcsolatos feladatokat a Magyarorszagon tar-
tozkodo, és nyelvtanulasi céllal ide érkezd kiilfoldiek szamara, ideértve a feln6ttképzés és szakképzés keretében
megjelend feladatokat is;

¢) akiilfoldi magyar oktatohelyek, intézetek, tanszékek hallgatéinak — a hazai felsdoktatasi intézményekkel egytittmii-
kdodve — kreditrendszerii magyarnyelvi-hungaroldgiai részképzéseket szervez,

d) kiilfoldi allampolgarok szamara magyar nyelvli miiforditoi és szakforditoi képzést szervez és miikddtet, valamint
0sztonzi a magyar irodalom kiilf61di népszeriisitését miiforditok tamogatasaval, a kiilfoldi hungaroldgia oktatohelye-
ken folyo hungarologiai kutatasokat, és segitséget nyujt a kutatasi eredmények magyar és idegen nyelven torténd
publikalasahoz, terjesztéséhez;

e) felkészit a magyar mintidegen nyelvbdl az dllamilag elismert nyelvvizsga megszerzésére; maga is akkreditalt nyelv-
vizsgahelyként mikodik;

1) gyakorlati tanarképzési programot biztosit a magyar mint idegen nyelv és/vagy hungarologia szakos tanarjeloltek
szamara,

g) akkreditalt tovabbképzési program mukddtetésével segiti a hazai és kiilfoldi tanarokat a magyar nyelv és kultura
szakszer( oktatasaban,

h) a kétoldalu tarcakozi megallapodasok alapjan magyar lektorokat és vendégtanarokat kiild a kiilfoldi magyar oktato-
helyekre. Javaslatot tesz a magyar lektorok és vendégtanarok palyaztatasanak ¢s foglalkoztatasanak szabalyozasara;

i) a kiilfoldi felsdoktatasban létrehozott hungarologiai oktatohelyek szakmai hattérintézményeként mitkodik, sokolda-
i szakmai, modszertani tamogatast és szolgaltatast nyujt szamukra és segiti tankonyv- és szakkonyv-ellatasukat;

) akiilfoldi felsdoktatas és hungaroldgiai mithelyek szakmai segitése érdekében a felsdoktatasban tanul6 hallgatok és
az oktatok szakmai konyvekkel és folyodiratokkal torténd jobb ellatdsaval kapcsolatos forrasok elosztasarol szolo
7/1997. (11.13.) MKM rendelet alapjan palyazhat és tamogatast nyujthat;

k) tovabbképzések, konferenciak munkaértekezletek, tapasztalatcserék szervezésével, szakmai konzultaciokkal, tan-
anyagok, oktatasi segédletek, szakkonyvek, oktatastechnikai eszkdzok biztositdsaval folyamatosan gondoskodik a
kiilfoldon dolgozd magyar vendégoktatok szakmai felkészitésérdl és munkavégzésiik szakmai tamogatasarol;
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/) kiadoi feladatokat 1at el, amelynek keretében iddszaki és egyedi kiadvanyokat, kiadvany-sorozatokat jelentet meg
magyar ¢s idegen nyelven, az alaptevékenységébe tartozo teriileteken. Kiadvanyainak széleskorti belfoldi és kiilfol-
di terjesztését egyarant megszervezi;

m) internetes modszertani €s oktatasi kozpontot hoz 1étre €s miikodtet a magyar nyelv és kultara irant érdeklédoék sza-
mara, folyamatosan tajékoztat a megjelend uj tankonyvekrdl, szakkonyvekrol, konferenciakrol, palyazatokrol, rész-
képzésekrol, nyari egyetemekrdl, a honlapon ,,segélyvonalat” miikodtet, amely lehetéséget nyujt a folyamatos kap-
csolattartasra a kiilfoldi oktatohelyek munkatarsaival és hallgatoival,

n) folyamatosan frissitett és bévitett adatbazist hoz létre, amelyben a kiilf61di magyar oktatohelyekre, a magyar lekto-
rokra és vendégtanarokra, a kiilfoldi hungarologus szakemberekre vonatkozo szakmai informaciokat tarol.

1.3. Az alaptevékenységéhez kapcsolddoan a hataron tili magyar hallgatok magyarorszagi tanulmanyainak eldsegitése
érdekében szakkollégiumi rendszert tart fenn és miikodtet, amely Utjan ellatja az alabbi feladatokat:

a) a magyarorszagi felsfoktatasi intézmények hataron tili magyar hallgatéi szamara kollégiumi elhelyezést és szak-
kollégiumi képzést biztosit, valamint ezzel kapcsolatban a magyar felsGoktatasi intézményekben tanulmanyokat
folytato kiilfoldi hallgatok részére nyujthaté juttatasokrol, azok nyilvantartasarol és a hallgatok altal fizetendd téri-
tésekrol szolo 30/1998. (VL. 25.) MKM rendelet értelmében tovabbi szolgaltatasokat nytjt;

b) ellatja a szomszédos allamokban €16 magyarokrol szol6 2001. évi LXII. torvény pedagdgusokat és oktatokat érintd
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 206/2003. (XII. 10.) Korm. rendelet 2. §-aban meghatarozott feladatokat;

¢) hataron tli magyar felsGoktatassal kapcsolatos kutatasi és felmérési feladatokat végez;

d) a hataron tuli koz- és felsboktatassal, feln6tt- és szakképzéssel, valamint a magyar kultara terjesztésével dsszeflig-
g6 tamogatasi és palyaztatasi-lebonyolitoi feladatokat lat el;

e) 6sztondijasok és hungarologiai tanulmanyok, kutatasok céljabol Magyarorszagra érkez6 hallgatok, oktatok és ku-
tatok szamara kollégiumi képzést és féréhelyet biztosit;

/) kollégiuma Kozép-europai €s Karpat-medencei hallgatoi kozpontként részt vallal az eurdpai integracids folyamat
nemzetkdzi mobilitasi programjainak megvaldsitasaban;

g) a szomszédos allamokban €16 magyarokrol sz6l6 2001. évi LXII. torvény oktatast érintd rendelkezéseinek végre-
hajtasarol sz616 47/2001. (XII. 29.) OM rendelet alapjan 6sztondijak adomanyozéasaval és szakkollégiumi képzéssel
segiti a hataron tili magyar ¢s mas nemzetiségii hallgatok magyarorszagi tanulmanyait;

h) az Intézetbe felvételt nyert hallgatok szamara tajékoztato, ligyfélszolgalati, szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi és
igazolasi feladatokat lat el.

1.4. Az alaptevékenységéhez kapcsolddoan dsztondijrendszert tart fenn és mitkodtet, amelynek keretében

a) ellitja a Nemzetkozi Osztondij Forumrol, valamint a Magyar Osztondij Bizottsagrol szolo 147/2002. (V1. 29.)
Korm. rendelet alapjan a Magyar Osztondij Bizottsag (tovabbiakban: MOB) mitkddésével kapcsolatos titkarsagi és
egyéb feladatokat;

b) intézi a kiilfoldi 6sztondijasok fogadasat és az dsztondijak kezelését;

¢) szervezi a hazai felsdoktatds nemzetkdzi mobilitdsi programokban valo részvételét, a hazai felsGoktatas nemzetko-
zi népszerlisitésére iranyuld feladatokat;

d) eldsegiti a magyar nyelv és kultiira magas szintli oktatdsdnak timogatasat, a magyar nyelv és kultara irott és targyi
emlékeinek tanulmanyozasat, bolcsészet- és tdrsadalomtudomanyi szakemberek, oktatok és kutatok kiilfoldi levél-
tari, kézirattari, konyvtari és mizeumi kutatasait, kulturalis és tudomanyos célu tanulmanyutjait, valamint az intéze-
tekben foly¢ kulturalis szakdiplomaciai és szakmai munka hatékony megvaldsitasat.

1.5. Az Intézet alaptevékenységi kore a TEAOR szerinti megjeloléssel:
22.11 Konyvkiadas

22.13 Id6szaki kiadvany kiadasa

22.14 Hangfelvétel-kiadas

22.15 Egyéb kiadas

22.22 Méashova nem sorolt nyomas

22.23 Konyvkotés

22.25 Kisegitd nyomdai tevékenység

22.33 Szamitogépes adathordozé sokszorositasa
55.21 Ifjasagi turistaszallas-szolgaltatas

55.23 Egyéb szallashely-szolgaltatas

63.40 Szallitmanyozas

70.20 Ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
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72.21 Szoftver-kiadas

72.22 Egy¢b szoftver-szaktanacsadas, -cllatas
72.30 Adatfeldolgozas

72.40 Adatbazis-tevékenység, on-line kiadas

72.60 Egy¢b szamitastechnikai tevékenység

73.20 Human kutatas, fejlesztés

74.13 Piac- és kozvélemény-kutatas

74.14 Uzletviteli tanacsadds

74.40 Hirdetés

74.85 Titkari, forditoi tevékenység

74.87 Mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas
75.11 Altaldnos kézigazgatas

75.21 Kiiligyek

80.30 Felsdoktatas

80.42 Mashova nem sorolt felnott- s egyéb oktatas
92.51 Konyvtari, levéltari tevékenység

1.6. Alapvet6 szakfeladat: 751317 Kiilligyi, kiilkereskedelmi, és nemzetkdzi kapcsolatok.

1.7. Szakagazati besorolas: 752170 Nemzetkozi tajékoztatds, oktatasi és kulturalis kapcsolattartas.

1.8. Az alaptevékenység forrasa az intézeti koltségvetési eldiranyzat, amely felligyeleti szervtdl kapott tamogatasbol, at-
vett pénzeszkozokbol és egyéb bevételekbdl all.

2. Az Intézet vallalkozasi tevékenysége

2.1. Az Intézet az Alapitod Okirat I1I. 1. pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan vallalkozasi tevékenységet folytathat. A
vallalkozasi tevékenysége nem veszélyeztetheti az Intézet alapfeladatainak ellatasat. Az Aht. 96. § (2) bekezdése alapjan
a vallalkozasbol szarmazo bevétel nem haladhatja meg a koltségvetés tervezett sszes kiadasahoz viszonyitva a 30%-os
mértéket.

2.2. Vallalkozasi tevékenysége keretében kiadoi, ingatlan bérbeadasi, kutatas-fejlesztési, oktatasi, illetve egyéb gazda-
sagi szolgaltatasi tevékenységet végezhet.

2.3. Az Intézet vallalkozasi tevékenysége a TEAOR szerinti megjelléssel:

22.11 Konyvkiadas

22.13 Id6szaki kiadvany kiadésa

22.14 Hangfelvétel-kiadas

55.23 Egyéb szallashely-szolgaltatas

70.20 Ingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

73.20 Human kutatas, fejlesztés

74.85 Titkari, forditoi tevékenység

74.87 Mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas
80.42 Mashova nem sorolt felnott- €s egyéb oktatas

2.4. Az Aht. 96. § (3) bekezdése alapjan a vallalkozasbol szarmazo bevételeket és a vallalkozasi tevékenységek kiadésait
az alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell megtervezni és elszdmolni. A vallalkozési tevékenységbdl szarmazé ered-
mény az intézet altal felhasznalhato részébol vallalkozasi tartalékot kell képezni, amely az Amr. 69. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint hasznalhato fel.

2.5. A vallalkozasi tevékenységek forrasa: az Intézet jelenleg nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

3. A feladatmutatok és teljesitménymutaték megnevezése és kore
55131-5 Diékotthoni, kollégiumi szallashelynyujtas

Feladatmutato: kollégiumi elhelyezésben részesiilok 1étszama (f6)
Teljesitménymutato: kollégiumi csoportok szama db
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55133-7 Fels6oktatasban tanulok kollégiumi ellatasa
Feladatmutato: ellatottak szama (f6)
Teljesitménymutatd: féréhelyek szdma (db)

73201-1 Humaén és tarsadalomtudomanyi kutatas és kisérleti fejlesztés
Feladatmutato: —
Teljesitménymutato: —

75131-7 Kiiliigyi, kiilkereskedelmi és nemzetkdzi kapcsolatok
Feladatmutato: —
Teljesitménymutato: —

80401-7 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas, vizsgaztatas
Feladatmutato: oktatasban résztvevok létszama (f6)
Teljesitménymutato: képzési csoportok szama (csoport)

80591-5 Oktatasi célok és egyéb feladatok
Feladatmutato: —
Teljesitménymutato: —

92601-8 Mashova nem sorolt kulturalis tevékenység
Feladatmutato: —
Teljesitménymutatd: —

I1I. fejezet
Az Intézet vezetoi és munkatarsai

1. Foigazgato

1.1. Az Intézet élén a foigazgaté all, akit a miniszter hatarozatlan idére nevez ki, illetve ment fel, valamint gyakorolja fe-
lette az egyéb munkaltatoi jogokat.
1.2. A f6igazgatd az Intézet folyamatos, jogszerti és hatékony miikodéséért, valamint az alapitd okirat szerinti feladatok
maradéktalan teljesitéséért felelds egyszemélyi vezetd.
1.3. A féigazgato6 felelds a feladatai ellatasahoz az Intézet vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetéssze-
ri igénybevételéért, az Alapitd Okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfe-
leld ellatasaért, az Intézet gazdalkodaséban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitése-
ért, a tervezési, beszdmolasi, informécioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a
gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett, eld-
zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (tovabbiakban: FEUVE), valamint a belso ellendrzés megszervezéséért és hatékony
mukodéséért.
1.4. A féigazgato feladat- és hataskorét a jelen szervezeti és mitkodési szabalyzatban (tovabbiakban: SzMSz) foglaltak-
nak megfeleléen kozvetleniil vagy az egyes [gazgatosagokon, mint az intézet onallo szervezeti egységein keresztiil gya-
korolja.
1.5. Foigazgato feladat- és hataskore:
a) gondoskodik az Intézet éves koltségvetésének és feladattervének, valamint koltségvetési és feladat-beszamoldja-
nak elkészitésérdl, megvitatasardl, elfogadasarol, végrehajtasarol, ellendrzésérol és sziikség szerint modositasardl;
b) az Intézet koltségvetési keretei kozott gondoskodik a mitkddéséhez sziikséges belsd személyi és infrastrukturalis
feltételekrol,
¢) képviseli az Intézetet harmadik személyekkel szemben; mas személyek részére képviseleti jogot adhat az
SzMSz-ben meghatarozottak szerint. A képviseleti jog eseti &s dlland6 atruhazasarol nyilvantartast koteles vezetni;
d) a gazdasagi foigazgatd-helyettes ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot. A ko-
telezettségvallalasi jogot a gazdasagi féigazgato-helyettes és a szakmai igazgatosagok vezetdi részére atadhatja, er-
rél nyilvantartast koteles vezetni. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog atruhdzasa a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzata utjan torténik;
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e) gondoskodik az Intézet jogszerii és eredményes miikodésérdl, ennek érdekében az SZMSz-hez kapcsolodo szabalyza-
tok elkészitésérél, megvitatasarol, elfogadasarol, végrehajtasardl, annak ellendrzésérél, tovabba sziikség szerinti mo-
dositasarol;

/) gyakorolja a kiadmanyozasi jogot, altalanos utasitdsokat, korleveleket, tajékoztatokat ad ki. A feladatok végrehajtasa
¢érdekében szignalasi joggal rendelkezik az Intézet szervezeti egységei irdnyaban;

g) kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Intézet valamennyi szervezeti egysége, vezetdje és beosztott munkatarsa
iranyaban;

h) gondoskodik az Intézet iratkezelésének, irattaranak szabalyszerti kialakitasarol, annak végrehajtatasarol és ellendr-
7€sérol;

i) az SzZMSz-ben meghatarozott kivételekkel gyakorolja az Intézet koztisztviseldi és munkavallaloi, tovabba megbizot-
tai irdnyaban a munkaltatoi, illetve megbizoi jogokat. E jogok gyakorlasat atruhazhatja. Az atruhazott munkaltatoi és
megbizoi jogokat indokolt esetben — az érdekeltek egyideji értesitése mellett — magahoz vonhatja;

j) sziikség szerint tajékoztatast ad, illetdleg évente, atfogd beszamolot készit a miniszternek és a feliigyeleti teriiletnek
az intézet mikodésérol;

k) gondoskodik az Intézetet érint6 jogszabalyi és minisztériumi rendelkezéseknek az érdekeltekkel torténd megismerte-
tésérol;

1) gondoskodik az Intézet érdemi ligyintézését végzd koztisztviselok és munkavallalok folyamatos tovabbképzésérdl;

m) az SZMSz-ben rogzitett hataskoroket a foigazgatd a jogszabalyok adta keretek kozott baArmikor magéhoz vonhatja;

n) felelds az Intézeten beliili munkavédelmi, tlizvédelmi, polgari védelmi, katasztréfavédelmi eldirasok betartasaért, az
intézet vagyonanak megovasaért;

o) aminiszter a féigazgatot, és altala az Intézetet az Alapitd Okirattal 6sszhangban tovabbi feladatokkal bizhatja meg;

p) ellatja tovabba azon feladatokat, amelyeket a jogszabaly hataskorébe utal.

2. Gazdasagi féigazgato-helyettes

2.1. A gazdasagi féigazgato-helyettes az Intézet gazdasagi szervezetének, a Gazdasagi [gazgatosagnak a vezetdje, az Inté-
zet miikddésével Osszefiiggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a féigazgato helyettese. A gazdasagi foigazga-
to-helyettes feladatait az Intézet féigazgatojanak iranyitasa €s ellenérzése mellett latja el.
2.2. A gazdasagi foigazgato-helyettes részére a foigazgatd javaslatara a miniszter adja a vezetdi megbizast hatarozatlan
iddre, illetve vonja azt vissza. Felette az altalanos munkaltatoi jogokat — kivéve a feliigyeleti, tulajdonosi, alapitdi jogok
gyakorlasanak rendjérdl szold6 OKM szabalyzat 2. szamt mellékletében meghatarozott kiemelt munkaltatoi jogokat — a
féigazgatd gyakorolja.
2.3. A gazdasagi féigazgato-helyettes feladat- és hataskore:
a) kozvetleniil iranyitja és ellendrzi a Gazdasagi Igazgatosagot;
b) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymutatést ad, ellendrzi azt;
¢) gazdasagi intézkedéseket, dontéseket hoz;
d) felel0s a tervezéssel, az eldiranyzat-felhasznaldssal, a hataskorébe tartozo eldiranyzat modositassal, az tizemeltetés-
sel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, a munkaerd-gazdalkodassal,
a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel €s a beszamolasi, valamint a FEUVE-i kotelezettséggel, az adatszolgaltatas-
sal kapcsolatos dsszefoglalo €s a sajat szervezetére kiterjedd feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért;
e) szervezi az Intézet gazdalkodasat, gazdasagi tigyvitelét s ellatasat;
/) ellatja a kiilfoldi kulturalis intézetek, mint részjogkori koltségvetési egységek pénziigyi-gazdasagi feladatainak ird-
nyitasat és felligyeletét,
g) feliigyeli az Intézet szakmai szervezeti egységeiben az azok rendelkezésére bocsatott pénzeszkdzokkel és vagyontar-
gyakkal val6 gazdalkodast, ahhoz irdnymutatast ad és ellen6rzi azt;
h) rendszeresen tdjékoztatja az Intézet vezetdit, illetve vezeto testiiletét és érdekképviseleti szerveit a kltségvetés telje-
sitésének allasarol, az Intézet gazdasagi helyzetérdl;
i) elkésziti az Intézet koltségvetési javaslatat, megszervezi a koltségvetés végrehajtasat, eléterjeszti az éves koltségveté-
si beszamolot;
j) meghatarozza a beszamolas folyamatat, folyamatban résztvevok korét, feladatait, az egylittmiikodés formait és bi-
zonylatait, a beszamolok tipusait és megjelenési formait;
k) szabalyozza a szamviteli rendszerhez kapcsolodo informaciés rendszereket;
/) figyelemmel kiséri az emberi er6forrasokkal vald gazdalkodast, kezdeményezési, véleményezési jogot gyakorol a f6-
igazgatd munkaltatdi joggyakorlasa tekintetében;
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m) szakteriiletén javaslatot tesz a féigazgato részére palyazatokban valo részvételre, kozremiikddik a palyazatoknak a
szakterliletét érint0 részei kidolgozasaban, és valamennyi palyazat esetében az ahhoz kapcsolddé pénziigyi felada-
tok ellatasat végzi, és ilyen szempontbdl az elnyert palyazatok végrehajtasat ellendrzi;

n) elkésziti a féigazgato altal kért szakmai hattéranyagokat;

o) részt vesz, illetve képviseletérdl gondoskodik az Intézet dontes elokészité forumain;

p) 0sszehivja és vezeti az [gazgatosag munkaértekezleteit;

q) gyakorolja az ellenjegyzés jogkorét;

r) az érvényes jogszabalyokkal 6sszhangban meghatdrozza a Gazdasagi Igazgatosag szervezeti felépitését, ligyrend-
jét, amely részletesen tartalmazza a szervezet €s annak egységei és a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért fele-
16s személy(ek) altal ellatando feladatok, a vezetdk és mas dolgozok feladat- és hataskorét;

s) belso pénziigyi ellendrzési rendszerre vonatkozo szabalyoknak megfeleléen gyakorolja a vezetdi ellendrzést, szer-
vezi, iranyitja és ellendrzi a gazdalkodasi folyamatokba épitett ellendrzést;

t) kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, valamint a tarsintézményekkel;

u) gondoskodik a kdzpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval, atlathatobba tételével
és ellendrzésének bovitésével dsszefliggd egyes torvények modositasardl szold 2003. évi XXIV. térvénybdl (a to-
vébbiakban: ,,Uvegzseb” torvény) ad6do feladatok ellatasarol;

v) kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik a Gazdasagi Igazgatosag valamennyi szervezeti egysége, vezetdje €s beosz-
tott munkatarsa iranyaban; meghatarozza a helyettesités rendjét;

w) ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a foigazgatdé megbizza.

3. Szakmai igazgaték
3.1. Szakmai igazgatok feleldssége

Az igazgatok feleldsek:
a) az Igazgatdsag mikodésehez, feladatainak ellatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasacrt;
b) az Intézet vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalataért;
¢) az Alapito Okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményei megfeleld ellatasért;
d) az Igazgatosag gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi informacidszol-
galtatasi kotelezettségei teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességeért;
e) a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek 6sszhangjaért;
f) a miikodési teriiletek szabalyozottsagaért;
g) a miikddés soran a jogszabalyi eldirasok, az okmanyfegyelem maradéktalan betartasaért.

3.2. Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdja

3.2.1. A nemzetkozi kapcsolatok igazgatdja az Intézet Nemzetkdzi Kapcesolatok Igazgatosaganak vezetdje, kozvetleniil
iranyitja az Intézet hazai és kiilfoldi tudomanyos, oktatasi és kulturalis jelenlétével, szerepvallalasaval kapcsolatos fel-
adatokat, ellatja a jelen 3.2.3. pontban meghatarozott feladat- és hataskorébe tartozé tevékenységet. A nemzetkozi kap-
csolatok igazgatoja feladatait az Intézet féigazgatdjanak iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.
3.2.2. A nemzetko6zi kapcsolatok igazgatdjanak a féosztalyvezetdi megbizast a Ktv. rendelkezéseinek megfelelden, hata-
rozatlan idére a féigazgato adja, illetve vonja azt vissza. A munkaltatdi jogokat felette a féigazgatod gyakorolja.
3.2.3. A nemzetkozi kapcsolatok igazgatoja feladat- és hataskore:
a) gondoskodik az Igazgatosag munkatervének elkészitésérol;
b) gondoskodik az Igazgatosag éves beszamoldjanak elkészitésérol;
¢) elkésziti az [gazgatosag ligyrend;jét;
d) iranyitja az Igazgatosag teriiletéhez tartozo szakmai munkat, ellatja az igazgatosag belfoldi és nemzetkdzi kapeso-
latainak koordinalasat és feliigyeletét;
e) ellatja az Igazgatdsag és az intézetek miikodését érintd jogszabalyokban és dontésekben szamara eldirt vezetdi fel-
adatokat;
/) kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, tarsintézményekkel, szakmai szervezetekkel;
g) javaslatokat készit a féigazgatonak az intézetek és hungarologiai oktatohelyek szakmapolitikai elvei és feladatai
kialakitasahoz;
h) sziikség szerint segiti az intézeteket és a hungaroldgiai oktatohelyeket szakmai programjaik és miikddési lehetdsé-
geik kialakitdsdban és tovabbfejlesztésében;
i) elkésziti a foigazgatd altal kért szakmai hattéranyagokat;
J) részt vesz, illetve képviseletérdl gondoskodik az Intézet dontés-elokészitd forumain;
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k) részt vesz intézeti beruhazasok egyeztetésében, kidolgozza azok szakmai vonatkozasit;

l) koordinalja az Igazgatosag tervezési, szervezetfejlesztési, mitkodési és ellendrzési feladatait;

m) ellatja az Igazgatosag, intézetek és a hungarologiai oktatohelyek tekintetében a teljesitményértékeléssel kapcsola-
tos feladatokat;

n) elokésziti az Igazgatdosag mikodését segitd szabalyzatokat, utasitasokat;

o) Osszehivja és vezeti az [gazgatdsag munkaértekezleteit;

p) az Igazgatoi Titkarsag munkdjat kozvetleniil irdnyitja, koordinalja;

g) iranyitja és feliigyeli az intézetek szakmai ellendrzését és a hungaroldgiai oktatohelyeken folyo szakmai munka mi-
néségbiztositasara vonatkozo tevékenységet;

r) kotelezettségvallaloként a jogszabalyi rendelkezéseknek és belsd szabalyzatoknak megfeleléen rendelkezik az Igaz-
gatosag teriiletéhez tartozd koltségvetési eldiranyzatok felett, a gazdasagi foigazgatd-helyettes ellenjegyzésével és
vele egylittmiikodve;

s) feladatellatasa soran kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Igazgatdsag valamennyi szervezeti egysége, vezetdje
¢és beosztott munkatarsa irdnyaban; meghatarozza a helyettesités rendjét.

3.3. Oktatasi igazgaté

3.3.1. Az oktatasi igazgato az Intézet Oktatasi Igazgatosaganak vezetdje, kozvetleniil irdnyitja az Intézet hazai oktatasi
feladataival dsszefliggd tevékenységét, ellatja a jelen 3.3.3. pontban meghatarozott feladat- és hataskorébe tartozo tevé-
kenységet. Az oktatasi igazgato feladatait az Intézet foigazgatdjanak iranyitasa €s ellendrzése mellett latja el.
3.3.2. Az oktatasi igazgatoval a Munka torvénykonyve alapjan a féigazgato kot vezetdi munkakor ellatasara hatarozott
iddre, de legfeljebb 6t évre sz616 munkaszerzodést. Az Mt. 188/A. §-a alapjan az oktatasi igazgatd vezetd allasu munka-
vallalonak mindsiil. Az oktatasi igazgato felett a munkaltatoi jogokat a féigazgatod gyakorolja.
3.3.3. Az oktatési igazgat6 feladat- és hataskore:
a) gondoskodik az Igazgatosag munkatervének elkészitésérdl;
b) gondoskodik az Igazgatosag éves beszamolojanak elkészitésérol;
¢) elkésziti az Igazgatosag ligyrend;ét;
d) a tagozatvezetdk javaslatai alapjan a tanév, illetve a szemeszterek elején engedélyezi a kurzusok meghirdetését, in-
ditasat;
e) megszervezi az oktatasi tevékenység mindségének ellendrzését, elemzéseket készit az oktatasi tevékenységrol;
/) iranyitja és ellendrzi az oktatasi szervezeti egységeket, a tagozatokat, 6sszehangolja az oktatasi, kutatasi és fejleszté-
si terveket és tevékenységet;
g) szakteriiletén javaslatot tesz a féigazgato részére palyazatokban valo részvételre, kozremiikodik azok szakteriiletét
érint6 részei kidolgozasaban és ellendrzi az elnyert palyazatok végrehajtasat;
h) meghatarozza az oktatdi tovabbképzés elvi alapjait;
i) elokésziti és végrehajtja a féigazgatd oktatast érintd dontéseit;
j) elkésziti a foigazgato altal kért szakmai hattéranyagokat;
k) részt vesz, illetve képviseletérol gondoskodik az Intézet dontés-elokészitd forumain;
1) 6sszehivja és vezeti az [gazgatosag munkaértekezleteit;
m) irdnyitja az Intézet felvételi munkajat, ideértve az intézeti hallgatokkal kapcsolatos adatfelvételi feladatokat, vala-
mint részt vesz az Intézet dsztondijrendszerének kialakitdsaban és mikodtetésében;
n) a tagozatvezetok javaslatai alapjan kialakitja az Intézet vizsgarendszerét, feliigyeli a megallapitott vizsgakovetel-
mények betartasat;
o) kialakitja a tanév rendjét az Intézet Alapitdé Okiratdban meghatarozott oktatasi tevékenységgel kapcsolatban;
p) kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Igazgatosag valamennyi szervezeti egysége, vezetdje €s beosztott munka-
tarsa iranyaban; meghatarozza a helyettesitési rend;jét.

3.4. Szakkollégiumi igazgaté

3.4.1. A szakkollégiumi igazgat6 az Intézet Marton Aron Szakkollégiumi Igazgatosigénak vezetdje, aki iranyitja az
Igazgatdsag szakmai, oktatasi és tudomanyos tevékenységét, ellatja a jelen 3.4.3. pontban meghatarozott feladat- és ha-
taskorébe tartozo tevékenységet. A szakkollégiumi igazgato feladatait az Intézet foigazgatdjanak iranyitasa és ellenorzé-
se mellett latja el.

3.4.2. A szakkollégiumi igazgatoval a Munka Torvénykdnyve alapjan a féigazgato kot vezetéi munkakor ellatasara hata-
rozott iddre, de legfeljebb 6t évre sz616 munkaszerzodést. Az Mt. 188/A. §-a alapjan a szakkollégiumi igazgatd vezetd
allast munkavallalonak mindsiil. A szakkollégiumi igazgat6 felett a munkaltatdi jogokat a féigazgatd gyakorolja.
3.4.3. A szakkollégiumi igazgato feladat- és hataskore:
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a) gondoskodik az Igazgatosag munkatervének elkészitésérol;

b) gondoskodik az [gazgatdsag éves beszamolojanak elkészitésérol;

¢) elkésziti az Igazgatosag ligyrend;jét;

d) iranyitja az Igazgatdsag altal feliigyelt Szakkollégiumi Halozatot, ennek szervezeti keretei kozott a Budapesti
Szakkollégium — telephelyek: Budadrsi tit, Kunigunda it és Somloi ut —, valamint a Debreceni Szakkollégium, a Pé-
csi Szakkollégium ¢és a Szegedi Szakkollégium szakmai munké;jat;

e) feliigyeli a Szakkollégiumi Halozatban a hallgatok kollégiumi elhelyezését, az oktatdsi program szerint a szakkol-
légiumi oktatast és az ehhez kapcsolddo szakmai, kulturalis tevékenységet, az tigyfélszolgalati, szervezési, tigyvite-
li, nyilvantartasi munkat;

) iranyitja az Igazgatosag szakkollégiumi képzése keretében szerz6dott oktatdinak munkajat, a vidéki szakkollégiu-
mok esetében egyiittmiikddve a vidéki szakkollégiumok kollégiumvezetdivel;

g) iranyitja az OKM Hataron Tuli Magyarok Titkarsaga szamara végzett hattérintézményi, tamogatasi feladatokat és
dontést el6készito tevékenységet, a tudomanyos, kutatasi munkat, a hataron tali magyar hallgatok vonatkozasaban a
palyazat-kiir6i, illetve bonyolitoi feladatokat;

h) az Igazgatdi Titkdrsdg munkdjat kozvetlenill irdnyitja, koordinalja;

i) feliigyeli a Hataron Tuli Kapcsolatok Irodajan keresztiil — a regionalis 6sztondij tanacsokkal szorosan egyiittmii-
kddve — a magyarorszagi 6sztondijpalyazatok adminisztracios és tajékoztatasi feladatait;

j) kapcsolatot tart a hataron tuli magyar szervezetekkel és intézményekkel, valamint a magyarorszagi tarsintézmé-
nyekkel és a felsdoktatasi intézményekkel;

k) elkésziti a féigazgato altal kért szakmai hattéranyagokat;

1) részt vesz, illetve képviseletérdl gondoskodik az Intézet dontés elokészité forumain;

m) dsszehivja és vezeti az Igazgatosag munkaértekezleteit;

n) iranyitja a kollégiumi épiiletek ideiglenes szabad kapacitasanak értékesitését;

o) eldkésziti a hatdron tali 6sztondijas hallgatok 6sztondijszerzodéseit;

p) szakterliletén javaslatot tesz a foigazgatd részére palyazatokban valo részvételre, kozremiikodik azok szakteriiletét
érintd részei kidolgozasaban és ellendrzi az elnyert palyazatok végrehajtasat;

q) kdzvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Igazgatosag valamennyi szervezeti egysége, vezetdje és beosztott munka-
tarsa iranyaban; meghatarozza a helyettesitési rend;jét.

3.5. Tamogatasszervezési igazgato

3.5.1. A tamogatasszervezési igazgato az Intézet Tamogatasszervezési Igazgatosaganak vezetdje, aki iranyitja a Tamo-
gatasszervezesi [gazgatosaghoz tartozo szakmai feladatok folyamatos és hatékony ellatasat, végzi a jelen 3.5.3. pontban
meghatarozott feladat- és hataskorébe tartozo tevékenységet. Feladatait az Intézet féigazgatdjanak iranyitasa és ellendr-
zése mellett latja el.
3.5.2. A tamogatéasszervezési igazgatdval a Munka torvénykonyve alapjan a féigazgato kot vezetdi munkakor ellatasara
hatarozott idore, de legfeljebb 6t évre sz616 munkaszerzodést. Az Mt. 188/A. §-a alapjan a tamogatasszervezési igazgato
vezetd allasu munkavallalonak mindsiil. A tamogatasszervezési igazgato felett a munkaltatoi jogokat a foigazgatd gya-
korolja.
3.5.3. A tdmogatasszervezési igazgatd feladat- és hataskore:
a) gondoskodik az [gazgatdsag éves beszamolojanak és munkatervének elkészitésérdl;
b) elkésziti az Igazgatosag ligyrend;jét;
¢) iranyitja az [gazgatosag teriiletéhez tartozo szakmai munkat, ellatja az Igazgatosag belfoldi és nemzetkdzi kapeso-
latainak koordinalasét és feliigyeletét;
d) kozremtkodik az OKM rovid- és kdzéptavi nemzetkozi 0sztondij politikajaval kapcesolatos eldterjesztések kidol-
gozasaban;
e) kdzremiikodik a kiilfoldi 6sztondijasok magyarorszagi képzésre torténd fogadasaval kapcsolatos alapelvek kidol-
gozasaban;
1) kozremiikodik a kiilfoldiek magyarorszagi és magyarok kiilfoldi fels6fokti 6sztondijas tanulmanyait szabalyozo tar-
caszintii jogszabalyok szakmai elokészitésében és egyeztetésében;
g) részt vesz az 6sztondij-politikaval kapcsolatos tarca eldterjesztések, hattéranyagok, értékelések készitésében;
h) részt vesz a kétoldali nemzetkdzi munkatervek 6sztondij-politikaval és dsztondijasokkal kapcsolatos cikkeinek
véleményezésében, a targyban javaslatot készit;
i) javaslatokat és koncepciokat készit a magyar felsdoktatas kiilfoldi bemutatasara és terjesztésére, a kiilfoldi didkok
magyarorszagi képzésekre torténd fogadasara, egyetemkozi €s tudomanyos partnerkapcsolatok épitésére;
Jj) kapcsolatot tart az OKM illetékes teriileteinek vezetdivel, valamint a MOB elndkével és Intéz8 Bizottsiganak tagja-
ival;
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k) gondoskodik az OKM részére bonyolitott, kezelt palyazatokhoz sziikséges személyi és targyi feltételek megteremté-
sérél és folyamatos biztositasarol,

1) el6késziti a palyazati kiirdsokat €s a palydzati dontéseket;

m) irdnyitja a bizottsagi, kuratoériumi dontések operativ és adminisztrativ végrehajtasat;

n) elkésziti a foigazgatod altal kért szakmai hattéranyagokat;

o) koordinalja palyazatok kezelésével dsszefiiggd szakmai, valamint ligyviteli feladatokat;

p) szakteriiletén javaslatot tesz a féigazgato részére palyazatokban valo részvételre, kozremiikodik azok szakteriiletét
érintd részei kidolgozasaban és ellendrzi az elnyert palyazatok végrehajtasat;

q) részt vesz, illetve képviseletérdl gondoskodik az Intézet dontés elékészit6 forumain;

r) 0sszehivja és vezeti az [gazgatosag munkaértekezleteit;

s) kotelezettségvallaloként a jogszabalyi rendelkezéseknek és belsd szabalyzatoknak megfelelden rendelkezik az Igaz-
gatdsag teriiletéhez tartozd koltségvetési eldiranyzatok felett, a gazdasagi foigazgatd-helyettes ellenjegyzésével és
vele egylittmiikodve;

t) kdzvetlen utasitasi joggal rendelkezik az [gazgatosag valamennyi szervezeti egysége, vezetdje és beosztott munka-
tarsa iranyaban, meghatarozza a helyettesités rendjét.

4. Intézeti igazgatok

4.1. A kiilfoldi kulturalis intézetek — Collegium Hungaricum ¢és Kulturalis Intézet tipusu intézetek — vezetdi (tovabbiak-
ban: intézeti igazgatok) iranyitjak az intézetekben, mint részjogkorii koltségvetési egységekben a kulturalis, tudomanyos
és oktatasi tevékenységhez tartozo szakmai feladatok folyamatos €s hatékony ellatasat, végzik a jelen 4.3. pontban meg-
hatarozott feladat- és hataskoriikbe tartozo tevékenységet. Feladataikat a nemzetkdzi kapcsolatok igazgatdjanak kozvet-
len szakmai iranyitasa és ellendrzése mellett latjak el.

4.2. Az intézeti igazgatokat a miniszter palyazat utjan — a koztisztviselok tartds kiilszolgalatarol szold 104/2003.
(VII. 18.) Korm. rendeletbe foglaltak figyelembe vételével — a tartos kiilszolgalatra kihelyezés idGtartamara nevezi ki.
Az intézeti igazgatok a kiilszolgalat idejére a Ktv. szerinti osztalyvezet6i megbizast kapnak. Az intézeti igazgatok felett
a kinevezési, felmentési és fegyelmi jogkort — amennyiben az Intézet 1étrehozasarol nemzetkdzi szerzodés rendelkezik,
vagy viszonossag alapjan jott 1étre a kiiliigyminiszter egyetértésével — a miniszter, az egyéb munkaltatéi jogokat a f6-
igazgatd gyakorolja.

4.3. Az intézeti igazgatok feladat- és hataskore:

a) elkésziti és a nemzetkozi kapcsolatok igazgatojanak felterjeszti az éves munkatervet; megallapitja az éves munka-
terv végrehajtasi rendjét, valamint felterjeszti beszamolojat az éves tevékenységrol;

b) az intézet tevékenységérdl és programjairdl havonta rovid beszamolot, valamint elzetes program- €s munkaterve-
ket, éves programjairdl és munkajarol a nemzetkdzi kapesolatok igazgatoja altal meghatarozott idépontban részletes,
Osszefoglalo igazgatoi jelentést készit;

¢) afogado orszag és a Magyar Koztarsasag kozotti kulturalis és tudomanyos egyiittmiikddés formainak bovitése érde-
kében kulturalis szakdiplomaciai és protokollaris tevékenységet folytat; az oktatasi €s kulturdlis miniszter és a kiil-
tigyminiszter feladat- és hataskorét rendez6 jogszabalyokban meghatarozottak szerint ellatja a kiilképviselet kultura-
lis, oktatasi és tudomanyos egyiittmiitkodéssel 0sszefiiggd feladatait;

d) ellatja az intézet képviseletét,

e) lehetGség szerint szervezi, eldsegiti és tAmogatja a fogadd orszagi €s a magyar kdzos kulturalis programokat, rendez-
vényeket;

f) gazdalkodik a rendelkezésre bocsatott anyagi eszkozokkel, az intézet bankszamlavezeté bankjanal a bankszam-
la-szerzédésben meghatarozottaknak megfeleléen rendelkezik alairasi joggal;

g) irdnyitja és szervezi az intézet tudomanyos, és oktatasi feladatait; feliigyeli az intézeti és az intézeten kiviili magyar
nyelvtanfolyamok miikodését;

h) elkésziti és foigazgatd jovahagyasara felterjeszti az intézet belsd szabalyzatait és gondoskodik azok betartasarol;

i) alakitja az Intézet programjait, az intézet arculatat, munkéjanak irdnyat;

j) iranyitja az Intézet munkatarsainak munkajat, megallapitja az intézet napi munkarend;ét;

k) feliigyeli az Intézet adminisztrativ tevékenységét, a helyi alkalmazottak munkajat;

/) gondoskodik az Intézet hasznalataban 1év0, az Intézet alaptevékenységének ellatasahoz kapcsolddo tarak gondoza-
sarol (filmtar, konyvtar stb.);

m) gondoskodik az Intézet honlapja arculatanak alakitasarol, tartalmanak aktualizalasarol;

n) gondoskodik az ellendrzési feladatok elokészitésérdl; a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerének (FEUVE) szabalyozasardl szol6 szabalyzatban foglaltaknak megfelelden az intézeten beliil kialakitja a
FEUVE rendjét;
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o) bilateralis ligyekben folyamatosan egyiittmiikodik féigazgaton keresztiil a feliigyeleti szerv felsé vezetdivel és a
kiilonb6z6 szakminisztériumokkal,

p) a MOB hatérkérébe tartozo iigyekben kapcsolatot tart a tiamogatasszervezési igazgatoval;

q) a féigazgato eldzetes jovahagyasa mellett rendelkezik az Intézet helyiségeivel, a helyi adottsagok figyelembevéte-
1ével;

r) kezdeményezd szerepet jatszik a kapcsolatépitésben, jogosult az intézet nevében a kiilfoldi és magyar médiaval
valo kapcsolattartasra.

A Collegium Hungaricum tipust intézetek vezetdi a kiilfoldi kulturalis intézetekrdl sz616 10/2007. (I1. 28.) OKM rende-
let 2. § (2) bek. értelmében a 4.3. pontban meghatarozott feladatokon kiviil ellatjak:
a) a fogadd orszagban a magyar tudomany népszeriisitésével, tudomanyos egytittmiikodésekkel és a felsGoktatasi
kapcsolatok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;
b) az Intézetbe érkezd Osztondijasok fogadasat és elhelyezését,
¢) segitik az 6sztondijasok munkajat és szervezik szakmai kapcsolataik kiépitését,
d) k6zos tudomanyos kutatasok és tudomanyos forumok szervezését, segitik azok eredményeinek ismertetését,
e) az intézet tudomanyos kutatasi feladatainak végrehajtasat és a szakmai eredmények rendszeres kozzétételét.
4.4. Az intézeti igazgatok feleldssége:
a) az Intézet vezetéséért, gazdalkodasaért és miikodéséért egyszemélyi feleldsséggel tartozik;
b) felel az Intézet vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalataért;
¢) felel a helyettesités rendjének szabalyozasaért és mikodésért;
d) felel a fogado orszagbeli és magyar médianak adott interju, tjékoztatas tartalmaért és az intézeti kétnyelvii honlap
tartalmaért;
e) a féigazgato altal irasban atadott munkaltatdi jogok vonatkozasaban gyakorolja az 6t megilleté munkaltatoi jogko-
roket,
/) felelés a munkatarsak munkakori leirasanak elkészitéséért, melyeket jovahagyasra felterjeszt a foigazgatonak.

5. Egyéb vezetok

5.1. Az Intézet Foigazgatosaganak és szakmai igazgatosagainak vezet6i az alabbi Ktv. szerinti vezetdi megbizasokat
kapjak:
5.1.1. Féigazgatonak kozvetleniil alarendelt szervezeti egységek vezetdi: féigazgatoi titkarsagvezetd féosztalyveze-
té-helyettesi megbizassal, belsd ellendrzési vezetd osztalyvezetdi megbizassal.
5.1.2. Gazdasagi Igazgatdsag: Gazdalkodasi Osztaly vezetdje foosztalyvezetd-helyettesi megbizassal.
5.1.3. Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatdsaga: titkarsagvezetd foosztalyvezetd-helyettesi megbizassal és Kulturalis
intézetek Koordinacids Osztalyanak vezetdje foosztalyvezeto-helyettesi megbizassal.
5.2. Az Intézet Féigazgatdsaganak és szakmai igazgatdsagainak vezetdi az alabbi Mt. szerinti vezetéi munkakoroket 1at-
jékel.
5.2.1. Foigazgatonak kozvetlentiil alarendelt szervezeti egységek vezet6i: konyvtarvezetd, irodavezeto.
5.2.2. Gazdasagi Igazgatdsag: miiszaki vezeto.
5.2.3. Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga: irodavezeto.
5.2.3. Oktatasi Igazgatdsag: tagozatvezetd, szakcsoportvezeto.
5.2.4. Szakkollégiumi Igazgatosag: kollégiumvezeto, irodavezeto.
5.2.5. Tamogatasszervezési Igazgatosag: irodavezeto.
5.3. Az egyéb vezetdk feladat- és hataskorét a Foigazgatdsag és a szakmai igazgatosagok ligyrendje tartalmazza.

6. Beosztott munkatarsak

6.1. Az Intézet alkalmazottai a koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.), illetéleg a Munka Tor-
vénykonyveérdl szolo 1992. évi XXII. torvény (Mt.) hatalya ala tartoznak, akik felett a munkaltatdi jogokat a féigazgato
gyakorolja.

6.2. Az Intézet kulturalis szakdiplomaciai tevékenységének mindsiilé alapfeladatat, valamint a Ktv. alapjan kotelezo jel-
leggel koztisztviselokkel ellatando feladatokat kdzszolgalati jogviszonyban allokkal 1atja el. A kiilfoldon tartos kiilszol-
galatot teljesiték, a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatdsagan a kozvetlen szakmai irdnyitasukat végzok, tovabba a belsd
ellendrzés munkatarsai koztisztviselok.
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6.3. Az Intézet kulturalis szakdiplomaciai tevékenységén feliili feladatai ellatasara a Munka torvénykonyve hatalya ala
tartozo munkavallalokat foglalkoztat. Az Intézet Gazdasagi Igazgatosaganak, az Oktatasi Igazgatosaganak, a Marton
Aron Szakkollégiumi Igazgatosaganak, a Tamogatasszervezési Igazgatosaganak a munkatérsai, valamint a féigazgato
kozvetlen iranyitasa alatt allo szervezeti egységek munkatarsai — a FOigazgatoi Titkarsagra vonatkozo, az 5.1.1. pont
szerinti kivételekkel — az Mt. hatalya ala tartozé munkavallalok.

6.4. Az Intézet egyes szervezeti egységeihez tartozé munkakoroket foglalkoztatasi jogviszonyok szerinti bontasban a
2. szamu melléklet tartalmazza.

6.5. Az Intézetben foglalkoztatott munkatarsak feladataikat a vonatkozo jogszabalyok betartasaval, a felettes vezetd ira-
nyitasa alapjan, az adott szervezeti egység ligyrendjében és a munkakori leirasaikban foglaltaknak megfelelden végzik.
6.6. A Ktv.-ben meghatarozott feltételek esetén a foigazgatd szakmai tanacsadoi vagy szakmai fétanacsadoi cimet ado-
manyozhat, amely cimek egyiittes szdma nem haladhatja meg a 8 fot.

IV. fejezet
Az Intézet szervezete

1. Foigazgatosag
1.1. Féigazgatoi Titkarsag

A Foéigazgatoi Titkarsag a titkarsdgvezetd iranyitdsa és vezetése alatt az alabbi teriileteken segiti a fdigazgatdt vezetdi
feladatainak ellatasaban: dontés-elokészités, koordinacio, szakmai egyeztetés €s véleményezés, human-kdzszolgalati és
személyligyi, jogi elokészités és véleményezés, tovabba titkarsagi ligyviteli és ligyintézo feladatkorben.

A Foigazgatoi Titkarsag feladatai:

a) szervezi, koordinalja az Intézet feladatainak ellatasat;

b) részt vesz a féigazgatonak az OKM allamtitkari €és miniszteri értekezleteire torténd felkészitésben;

¢) kapcsolatot tart a minisztériumokkal — elsdsorban a feliigyeleti szervvel — €s mas allamigazgatasi szervekkel, kiilsd
partnerekkel;

d) folyamatosan és kozvetleniil kapcsolatot tart az Intézet szakmai igazgatdival és azok napirendi pont javaslatainak fi-
gyelembevételével elokésziti az Intézet dontés elokészitd forumainak iiléseit, tajékoztatot kiild az illetékeseknek
azok dontéseirol;

e) sziikség esetén kozvetit a féigazgatd és az Igazgatosagok kozott, szervezi a feliigyeleti, vagy mas illetékes allam-
igazgatasi szerv, tovabba a foigazgato altal kiadott feladatok végrehajtasat. Ennek keretében koordindlja az Intézet
szervezeti egységeinek munkdjat, figyelemmel kiséri a végrehajtds menetét, hataridoket tiiz ki és folyamatosan t4;jé-
koztatja a féigazgatot a végrehajtas helyzetérdl,

/) ellendrzi a foigazgatoi kiadmanyozasu iratokat, sziikség szerint modositasi, kiegészitési vagy tovabbi egyeztetésre
vonatkozo javaslatokat tesz;

g) koordinalja az Intézet altal vagy annak részvételével késziilo eldterjesztések elkészitését;

h) kozremiikodik a foigazgatd feladatkorébe tartozo intézkedések, dontések és szabalyzatok, tovabba beszamolok el6-
készitésének megszervezésében, figyelemmel kiséri a kitlizott hataridok betartasat;

i) ellatja a koztisztviseldi torvénybdl és egyéb ahhoz kapcsolodo jogszabalyokbol adodo human-kozszolgalati és sze-
mélyligyi feladatokat;

j) részt vesz az intézetekbe kinevezendd tartds kiilszolgalatot teljesité munkatarsak kivalasztasaban, szakmai felkészi-
tésében ¢és tajékoztatasaban;

k) gondoskodik az iktatasi rend és az iratkezelési szabalyzatban foglaltak valamennyi Igazgatosaggal torténd megis-
mertetésérol.

1.2. Belso ellenorzés

Az Intézet bels6 ellendrzési rendszerének kialakitasaért és mikodtetéséért a féigazgato felelds. A belso ellenérzés fiig-
getlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mitkodé-
sét fejlessze és eredményességét novelje.

A belso ellenérzés az ellendrzott szervezetet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel és modszere-
sen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet kockazatkezelési, ellendrzési €s iranyitasi eljarasainak hatékonysa-
gat.
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Az Intézet belsd ellendrzési tevékenységét féallasban foglalkoztatott koztisztviseld 1atja el, aki a koltségvetési szervek
belsd ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.) 2. § n) pontja alapjan elvégzi a bel-
sO ellendrzési vezeto feladatait, s akit a féigazgato javaslatara a miniszter nevez ki, ment fel, helyez at. Az egyéb munkal-
tatoi jogokat a féigazgatod gyakorolja felette.

A belsd ellendrzési vezeto az ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhatd be. A belso
ellendr tevékenységét az Intézet féigazgatojanak kdzvetleniil alarendelve végzi. A féigazgatd kdteles biztositani a belsd
ellenér funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét. A belso ellendri tevékenységre vonatkoz6 altalanos és
szakmai kovetelményeket, valamint az dsszeférhetetlenségi szabalyokat a Ber. 11. §-a és 15. §-ai tartalmazzak.

A bels6 ellendrzési vezetd feladat- és hataskore:

a) a belso ellendrzési vezetd megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a féigazgato részére a jogszabalyoknak és
a bels6 szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgal-
va. A belsé ellendrzési vezetére vonatkozod részletes szabalyokat a Belsé ellenérzési kézikonyv hatarozza meg;

b) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi €s ellendrzési rendszerek miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat
¢és eredményességét;

¢) vizsgalja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gyarapitasat, valamint az el-
szamolasok, beszdmolok megbizhatdsagat;

d) avizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket ké-
szit a foigazgatd szamara a koltségvetési szerv mitkodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épi-
tett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési, és a belsd ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e) ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése érde-
kében;

/) nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

g) elkésziti a belso ellendrzési kézikonyvet;

h) osszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, a foigazgatd jovahagyasa
utan a terveket végrehajtja, valamint azok megvalositasat nyomon koveti;

i) megszervezi a belsd ellendrzési tevékenységet, 6sszehangolja az ellendrzéseket, illetve iranyitja az ellendrzések
végrehajtasat;

Jj) az ellendrzés lezarasat kovetden az ellendrzési jelentést az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység szdmara meg-
kiildi;

k) elkésziti az Intézet éves ellendrzési jelentését, illetve az dsszefoglald ellendrzesi jelentést;

1) gondoskodik az ellendrzések nyilvantartasardl, valamint az ellenérzési dokumentumok legalabb 10 évig torténd
megOrzésérdl, illetve a dokumentumok ¢€s az adatok biztonsagos tarolasarol;

m) tajékoztatja a féigazgatdt az éves ellendrzesi terv megvaldsitasarol, és az attol vald eltérésekrol;

n) a féigazgato tajékoztatasa alapjan nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasat;

0) megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve 0sszeférhetetlenségi ok tudomasara jutasarol koteles haladék-
talanul jelentést tenni a foigazgatonak, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelds-
séggel tartozik;

p) amennyiben az ellenérzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja meriil fel, a féigazgatot, illetve a féigazgato érintettsége esetén a
minisztert haladéktalan tajékoztatja;

q) gondoskodik arrdl, hogy a belsé ellendrzési tevékenység soran alkalmazasra keriiljenek a bels6 ellendrzési tevé-
kenység mindségét biztositd eljarasok €s érvényesiiljenek a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani itmuta-
tok;

r) biztositja a belsé ellendrok szakmai tovabbképzését a Ber. 12. § k) pontjanak eldirdsa szerint, ennek érdekében — a
foigazgatd altal jovahagyott — éves képzési tervet készit és gondoskodik annak megvaldsitasarol;

s) évente értékeli a belsd ellendrzés targyi, személyi feltételeit, és javaslatot tesz a foigazgatd szamara, a feltételeknek
az éves tervvel torténd dsszehangolasara;

t) a belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellenérzést, tovabba in-
formatikai rendszerellenérzést koteles elvégezni

u) a belsod ellendrzési vezetd stratégiai tervet készit, amely — 6sszhangban a koltségvetési szerv hosszl tavia céljaival —
meghatarozza a belsd ellendrzésre vonatkozé stratégiai fejlesztéseket;

v) 0sszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel dsszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet.
Az éves ellendrzési tervnek kockazatelemzes alapjan felallitott prioritasokon, a stratégiai terv célkitlizésein, vala-
mint a belsd ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon kell alapulnia. Az éves ellendrzési tervet ugy kell 6sszeal-
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litani, hogy sziikség esetén az abban nem szerepld soron kiviili ellendrzési feladatok is végrehajthatoak legyenek. Az
éves ellendrzési tervet a belso ellendr a foigazgatd egyetértésével modosithatja;
w) a féigazgatd javaslatara soron kiviili ellendrzést végez.

1.3. Sajté- és PR-iroda

A Sajto- és PR-iroda a féigazgatonak kozvetlen aldrendelt szervezeti egységként, az irodavezetd (sajtofonok) irdnyitasa
alatt alapfeladataként szervezi az Intézet kommunikéciojat, koordinalja, illetve kozremiikddik kiilonbozd (oktatasi, kul-
turalis) rendezvények eldkészitésében és lebonyolitasaban.

A Sajto- és PR-iroda feladatai:

a) kapcsolatot tart az OKM szervezeti egységeivel, a szakmai igazgatdsagokkal és az intézetekkel, az Intézetet tdimoga-
to szervezetekkel, a sajto szervezeteivel, valamint kapcsolatot tart fenn a kiilonb6zo tarsadalmi szervezetekkel;

b) szerkeszti az Intézet hirlevelét, gondozza a kiadvanyait és honlapjanak tartalmat;

¢) az Intézet szervezeti egységei részére kommunikacids, tanacsado tevékenységet lat el;

d) koordinalja az Intézet kommunikacidjat a kozkapcsolati stratégia kidolgozasaval és megvalositasaval a pozitiv
imazs, egységes megjelenés megteremtése érdekében, 6sszhangban a vezetdi stratégiai szempontokkal;

e) kozremiikodik az intézeti rendezvények el6készitésében és lebonyolitasdban, egységes arculatanak kialakitasaban;

f) biztositja az Intézet sajtokapcsolatainak szervezését, a média rendszeres tajékoztatasat;

g) kozremiikodik a civil és szakmai szervezetekkel, a gazdasdgi és kulturdlis szféraval torténd kapcsolattartasban,
egylittmikodések kialakitasaban.

1.4. Nemzeti Evfordulék Titkarsaga

A Nemzeti Evfordulok Titkarsaga miikddését sajat iigyrendje alapjan onalloan, a féigazgato kozvetlen iranyitasaval, az
OKM kulturalis szakallamtitkaranak kozvetlen szakmai feliigyelete mellett végzi. A Nemzeti Evforduldk Titkarsiga a
Magyar Koztarsasag Nemzeti Emlékezet Programjarol szold 1127/2003. (XII. 17.) Korm. hatarozat (a tovabbiakban:
Program) alapjan a Magyarorszag torténelmi, kulturalis értékeinek, a helyi kozosségek nemzeti kultarankban betoltott
szerepének bemutatasat végzi hazankban és kiilfoldon.

A Nemzeti Evfordulok Titkarsaga feladatai:

a) a Program alapjan ellatja a feladatkdrébe tartozo programok koordinacidjat, biztositja azok végrehajtasat, gondosko-
dik az emlékévek méltdo megiinneplésérdl a kiemelten és palyazatok utjan tamogatott évfordulds kezdeményezések,
programok lebonyolitasa és koordindlasa utjan, illetve részt vesz azok szervezésében, valamint biztositja az emlék-
évek egységes arculatat, kommunikéciojat;

b) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi évfordulos kezdeményezéseket, valamint mas nemzetek kiemelkedd évforduloit,
kapcsolatot apol és egylittmiikodik azok szervezdivel;

¢) tevékenysége keretében kiemelt figyelmet fordit a kiilfoldi kulturalis intézetek és hungaroldgiai oktatohelyek kozre-
mikddésével a kiilfoldon szervezett évfordulos megemlékezések, tinnepségek szinvonalas, méltdo megvaldsitasara.

1.5. Tanulmanyi és Hallgatoéi Nyilvantartasok Irodaja

A Tanulmanyi és Hallgatoi Nyilvantartasok Irodaja a féigazgatonak kozvetlen alarendelt szervezeti egységként az iroda-
vezet( iranyitasa alatt alapfeladataként koordinalja az egyes telephelyeken az iroda keretrendszerében feladatokat ellato
munkatarsak tevékenységét és naprakész adatbazis (Neptun.Net) alapjan informaciokat szolgaltat a hallgatok, az Intézet
munkatarsai és vezet6i, valamint az OKM részére.

A Tanulmanyi és Hallgatéi Nyilvantartasok Irodaja feladatai:

a) szervezi és koordinalja az Intézet érintett szakmai igazgatdsagain az oktatassal, szakkollégiummal, kollégiummal,
valamint az 6sztondijazassal, a hallgatok palyakovetésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat;

b) kapcsolatot tart a magyarorszagi felsGoktatasi intézményekkel, tevékenységéhez kapcsolodd allami szervekkel, a
szakkollégiumi oktatokkal, illetve a hataron tuli és kiilfoldi hallgatokkal és hallgatoi szervezetekkel;

¢) biztositja a hallgatok folyamatos tajékoztatasat, ennek érdekében ligyfélszolgalatot tart fenn, feliigyeli az egységes
hallgatoi nyilvantartdsi rendszer miikodését, biztositja az Interneten keresztiil torténd folyamatos informaciokozveti-
tést és kapcsolattartast;

d) végzi a Szakkollégiumi Hélozattal kapcsolatos oktatasszervezési feladatok adminisztraciojat;

e) ellatja az Intézet képzési programjaival kapcsolatos oktatasszervezési és oktatasmarketing feladatokat.
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1.6. Kozponti Konyvtar

A Kozponti Konyvtar a konyvtarvezetd iranyitasa alatt alapfeladataként eldsegiti az Intézet kulturalis misszidjat, az ok-
tato-, tudomanyos kutatd- és gyakorlati munkajat, tevékenységét, tovabba ellatja a Marton Aron Szakkollégiumi Igazga-
tosag konyvtari kirendeltségének szakmai feligyeletét, sziikkség esetén segiti az intézetek konyvtarainak munkajat.

A Kozponti Konyvtar feladatai:

a) az 1gazgatosagokkal egyeztetve tervszeriien és folyamatosan gylijti, megodrzi, feltdrja, olvasdtermi haszndlat, kol-
csOnzés és egyéb szolgaltatasok utjan az olvasok rendelkezésére bocsatja az intézet alaptevékenységének megfeleld
hazai és részben a kiilfoldi szakirodalmat;

b) lehetdség szerint gyiijti, kiegésziti, megorzi és nyilvantartja az Intézet és jogelddjei legfontosabb tdrténeti értéki do-
kumentumait, biztositja e gylijtemény hasznalatat;

¢) szoban és irasban szakirodalmi tajékoztatd munkat végez, kozvetiti mas konyvtarak, tajékoztatasi intézmények
szolgaltatasait;

d) a sziikségleteknek megfelelden fejleszti a konyvtari berendezéseket;

e) kozremiikodik a hallgato konyvészeti és a digitalizalt katalogusokra vonatkozé ismereteinek gyarapitasaban, az iro-
dalomkutatasi és feldolgozasi médszerek megismertetésében;

1) konyvtari eszkozokkel részt vesz az intézetben folyd kozmiivel6dési munkaban, eldémozditja a hallgatok és az Inté-
zet dolgozai altalanos miivel6dési igényeinek kielégitését;

g) a hazai konyvtari rendszeren beliil kolcsondsségi alapon szolgéltatasokat vesz igénybe, illetve szolgaltatasokat
nyujt mas konyvtaraknak;

h) ellatja a dokumentumok allomanybdl valo kivezetésével kapcsolatos feladatokat.

A Kozponti Kényvtar beszerzési tervét szakmailag az oktatasi igazgaté feliigyeli és hagyja jova, mig a Marton Aron
Szakkollégiumi Igazgatosag konyvtari kirendeltségének beszerzési tervét a szakkollégiumi igazgaté. A Marton Aron
Szakkollégiumi Igazgatdsag konyvtari kirendeltsége a szakkollégiumi igazgatoval egylittmiikddve kdzmiivelddési fel-
adatokat is ellat.

2. Gazdasagi Igazgatosag

A Gazdasagi Igazgatdsag az Intézet azon szervezete, amelynek feladata, hogy megoldja az Intézet tervezéssel, eldirany-
zat felhasznaléssal, a hataskorébe tartoz6 eldiranyzat modositassal, az lizemeltetéssel, a fenntartassal, miikodtetéssel, be-
ruhazéssal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, a munkaerd gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetés-
sel és a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos 6sszefoglalo és sajat szervezetére kiterjedd fel-
adatokat.

A Gazdasagi [gazgatosag tigyrendet készit, amely részletesen tartalmazza e szervezet és szervezeti egységei feladatait, a
pénziigyi-gazdasagi, lizemeltetési feladatok ellatasaért felelds vezetdk feladat és hataskorét, valamint a beosztott mun-
katarsak altal ellatand¢ feladatokat.

A Gazdasagi [gazgatdsag szervezeti egységei: Gazdalkodasi Osztaly és Miiszaki Csoport.

2.1. Gazdalkodasi Osztaly

Feladatai:

a) ellatja a koltségvetési tervezéssel, a pénzellatassal, a kdltségvetési gazdalkodassal, a vagyon kezelésével, a munka-
erd gazdalkodassal, a beszamolassal, a konyvvezetéssel, az eldirt adatszolgaltatassal és a folyamatba épitett, eléze-
tes €s utdlagos vezetdi ellendrzés mikddtetésével kapesolatos feladatokat;

b) kialakitja és folyamatosan ellatja az Intézet kdnyvviteli és elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi rendszerét;

¢) ellatja a részben 6nalldan gazdalkodo, részjogkorii koltségvetési egységek — a kiilfoldi kulturalis intézetek — pénz-
igyi-gazdasagi feladatainak iranyitasat, feliigyeletét, tovabba az intézethalozat mitkodésével, fejlesztésével kapcso-
latos elszamolasi, ellendrzési, vagyonkezelési feladatokat, valamint koordinalja e feladatokban az intézetek részvé-
telét;

d) részt vesz az intézetekbe kinevezendd gazdasagi munkatarsak kivalasztasaban, gazdasagi-pénziigyi felkészitésé-
ben, tajékoztatdsaban, valamint részt vesz az 0j intézetek alapitasaval kapcsolatos pénziigyi el6készité munkaban;

e) végzi a hallgatoi juttatasok szamfejtésével, utalasaval kapcsolatos feladatokat, nyilvantartja a hallgatok altal fizetett
téritési dijakat;

1) kozremikodik a koz- és felsdoktatasi tamogatasi és palyaztatasi feladatok pénziigyi lebonyolitasaban;

g) ellatja az Intézet altal elnyert palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat, ellendrzi a palydzatok végrehajtasat;
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h) gondoskodik a kiilon forrasbol szarmazo pénzeszkozok elkiilonitett nyilvantartasanak kialakitasarol, elszamolasa-
rol;

i) kozremiikodik az Intézet atmenetileg szabad kapacitasa (szellemi, targyi) hasznositdsanak elésegitésében;

j) ellatja a rendezvények, konferenciak utoéletének gondozasat érintd feladatokat;

k) folyamatos kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, a Magyar Allamkincstarral, a Kincstari Vagyoni Igazgatdsaggal,
¢és egyéb hatosagokkal.

2.2. Miiszaki Csoport

Feladatai:

a) biztositja az intézménylizemeltetéssel, a miiszaki és gondnoki teenddkkel kapcsolatos feladatokat;

b) biztositja az épiiletek, berendezések lizemképes allapotat, folyamatos karbantartasat, tisztan tartasat; gondoskodik a
miszaki berendezések feliilvizsgalatardl;

¢) a szakmai igazgatdsagok feladatainak ellatasahoz sziikséges technikai feltételeket biztositja, lizemelteti és karban-
tartja a miszaki eszkdzoket, berendezéseket;

d) ellatja az épiiletgépészeti, kozmii-, és energiarendszerek miiszaki allapotanak, a takarékos, szabalyos tizemi feltéte-
lek meglétének, tovabba a munka- és tlizbiztonsagi, kornyezetvédelmi eldirasok betartasanak ellendrzését;

e) osszeallitja a kollégiumvezetdkkel tortént eldzetes egyeztetés alapjan a miiszaki, gondnoksagi teriilet éves munkater-
vét, beruhazasi, feltjitasi, karbantartasi terveit;

/) elokésziti az intézménylizemeltetéssel kapcsolatos kozbeszerzési palyazatokat;

g) ellendrzi az Intézet altal bel- és kiilfoldon lebonyolitott palyazati célok miiszaki tartalmanak megvalositasat;

h) feladata az épiiletek személyi és vagyonbiztonsaganak folyamatos ellendrzése, sziikség esetén feliilvizsgalata;

i) informatikai halozat folyamatos miikodésének biztositasa, az elektronikus kommunikacié megvaldsitasa, internetes
honlap aktualizalasa;

J) oktatastechnikai, nyomdai és sokszorositasi feladatok ellatésa.

3. Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga

A Nemzetkozi Kapesolatok Igazgatdsaga feladata az intézetek és kiilfoldi hungarologiai oktatohelyek (a tovabbiakban:
oktatohelyek) tevékenységének iranyitasa, illetve az iranyitassal kapcsolatos féigazgatdi feladat- és hataskorok gyakor-
lasanak megvaldsitasahoz sziikséges feltételek biztositasa.

A Nemzetko6zi Kapcsolatok Igazgatosaga ligyrendet készit, amely részletesen tartalmazza e szervezet és szervezeti egy-
ségei feladatait, a szakmai feladatok ellatasaért felelds vezetok feladat- és hataskorét, valamint a beosztott munkatarsak
altal ellatand¢ feladatokat.

A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga szervezeti egységei: az Igazgatoi Titkarsag, a Kulturalis intézetek Koordina-
cios Osztalya, a hozza kapcsolodo Kiilfoldi Kulturalis Intézetek Halozataval, a Vendégoktatdi Iroda, és a hozza kapcso-
16d6 Vendégoktatoi Halozat.

3.1. Igazgatoi Titkarsag

Feladatai:

a) a titkarsagvezetd altal koordinalt, kdzvetlentiil az igazgatd irdnyitdsa és utasitasai alapjan miikodo szakmai, valamint
koordinacios, szervezési és adminisztracios feladatokat is ellatd szervezeti egység;

b) részt vesz a magyar kulturalis szakdiplomacia éltal szervezett nemzetkozi, regionalis és kétoldalt kulturalis megalla-
podasok, programsorozatok, valamint az ehhez kapcsolddo felsévezetdi utazasok elékészitésében;

¢) kapcsolatot tart az oktatasi-kulturalis szakdiplomatakkal;

d) javaslatot készit a vendégoktatoi irodavezetdvel és a kulturalis intézetek koordinacios osztalyanak vezetdjével tor-
tént elézetes egyeztetés utan az Igazgatosaggal kapcesolatos stratégiakrol, az Intézeti és a vendégoktatoi halozat pro-
filjat érint6 fontosabb kérdésekrol;

e) részt vesz az Igazgatosag tevékenységének, programterveinek, tavlati terveinek, kdzép- és hosszu tavu stratégiaja-
nak Osszehangoldsaban, az ezekhez kapcsolodo eldterjesztések elkészitésében;

f) részt vesz az Igazgatdsag tevékenységét tiikroz0 kiadvanyok szerkesztésében és megjelentetésében, illetve a hazai és
kiilfoldi média-megjelenés szervezésében;

g) kapcsolatot tart a feliigyeleti szerv illetékes szakteriileteivel, valamint a Kiiliigyminisztériummal, a Magyar Tudoma-
nyos Akadémiaval, és az intézetek programszervezésében résztvevd szakmai és civil szervezetekkel;

h) kezdeményez, részt vesz, illetve segitséget nyujt a magyarsagtudomannyal kapcsolatos, illetve az Igazgatdsag szak-
terliletéhez kapcsolddo szakmai programok, tudomanyos konferencidk elokészitésében €s lebonyolitdsaban;

i) részt vesz a hataron tili magyar kulturalis intézményrendszerrel valo kapcsolattartas biztositasaban;
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J) részt vesz az Igazgatdsag tevékenységi koréhez tartozd szakmai és tudomanyos kiadvanyok elokészitésében és szer-
kesztésében;

k) részt vesz az Igazgatdsag tevékenységét segitd 1j, kiegészitd anyagi forrasok, palyazati lehetdségek és tamogatasok
feltarasaban;

/) ellatja az Igazgatosag felsdoktatasi egyiittmiikddéssel kapcsolatos feladatait, és szervezi az érkezd gyakornokok fo-
gadasat;

m) ellatja az Igazgatdsag iratkezelésével kapcsolatos feladatokat.

3.2. Kulturalis Intézetek Koordinacios Osztalya

Feladatai:

a) javaslatot készit az intézetekkel kapcsolatos stratégiakrol, az egyes intézetek profiljat érint6 fontosabb kérdésekrdl
¢s az intézeti haldzat tovabbfejlesztésérdl és kozremiikodik az intézetek tevékenységének értékelésében;

b) részt vesz a magyar kulturalis szakdiplomadcia altal szervezett nemzetkozi, regionalis és kétoldala kulturalis megal-
lapodasok, programsorozatok, valamint az ehhez kapcsolddo felsévezetdi utazasok eldkészitésében és lebonyolita-
saban;

¢) az igazgatoval egylittmiikodve Osszeallitja az intézetekbe javasolt miivészeti programokat, majd mifajok szerint a
programajanlatokat megkiildi az intézetek szamara;

d) segiti a kikiildott munkatarsak munkajat és azt a felkésziilési terv alapjan koordinalja;

e) javaslatot készit az intézeti igazgatok nyari értekezletére, az intézeti igazgatok és a munkatarsak beszamoltatasara;

1) javaslatot készit és elokésziti, megszervezi és bonyolitja az intézeti igazgatok és szakmai referensek részvételét a je-
lentdsebb hazai szakmai férumokon (mint a Filmszemle, a Konyvhét és a kiillonb6z6 hazai szakmai tovabbképzé-
sek), valamint megszervezi és lebonyolitja az igazgatoi értekezletet;

g) gondoskodik az intézetek ellatasaval (film, irodalmi rendezvények, kiallitasok, tarak, eldadasok, eldadomiivészek,
propagandaanyagok, médiatarak és folyoirat rendelések, technikai felszerelések, berendezések) kapcsolatos tevé-
kenység megszervezésérdl, valamint szervezi és ellatja az intézetekbe iranyulo futarposta/futarszolgalat miikodteté-
sével kapcsolatos feladatokat;

h) gondoskodik az intézethaldzattal kapcsolatos legfontosabb ismereteket tartalmazé dokumentacio és adatbazis keze-
1ésérél,

Osszehangolasaban, az ezekhez kapcsolodo eldterjesztések elkészitésében;
J) részt vesz az 0j intézetek alapitasaval kapcsolatos elokészitd munkaban;

k) részt vesz az intézetek konyvtarainak fejlesztésében és ellendrzésében;

1) részt vesz az intézetek tevékenységét tiikrozé kiadvanyok szerkesztésében €s megjelentetésében, illetve a hazai és
kiilfoldi média-megjelenés szervezésében;

m) részt vesz az intézethaldzat tevékenységét segitd 1j, kiegészitd anyagi forrasok és tamogatasok feltarasaban;

n) ellatja az intézetek informatikéaval kapcsolatos feladatait (informatikai igények felmérése, karbantartasok koordina-
lasa, informatikai fejlesztési terv 6sszeallitasa stb.);

o) részt vesz az intézetekbe kinevezendo tartos kiilszolgalatot teljesitd munkatarsak kivalasztasaban, szakmai felkészi-
tésében ¢és tajékoztatasaban;

p) a feladatkorébe tartozo, de gazdasagi, pénziigyi, koltségvetési, beruhazasi, valamint jogi €s human eréforras-gaz-
dalkodasi vonatkozassal is rendelkez6 ligyekben eldkészit, egyiittmiikodik és egyeztet a Gazdasagi Igazgatdsaggal,
illetve a Féigazgatoi Titkarsaggal.

3.3. Vendégoktatoi Iroda

Feladatai:

a) tamogatja a kiilfoldi hungaroldgiai oktatohelyek szakmai miikodését, a nemzetkozi szerzodéseken illetve tarcakozi
egyezményeken alapuld vendégoktatdi haldozat miikodtetését és fejlesztését, a kétoldalu munkatervekben nem sze-
repl6 oktatohelyek szakmai munkdjat;

b) segiti a nemzetkdzi (bi- és multilateralis) kutatasi programokban, rendezvényekben vald részvételt, azok szervezé-
sét €s lebonyolitasat, valamint ezek tudoméanyos eredményeinek publikalasat;

¢) az OKM kulturalis szakdiplomaciai stratégiajanak figyelembevételével javaslatokat dolgoz ki a vendégoktatoi-hun-
garologiai haldzat fenntartasara, atalakitasara, illetve fejlesztésére;

d) figyelemmel kiséri a hungaroldgiai oktatohelyek szakmai munkajat és fejlodését €s az adott egyetem adottsagainak
figyelembevétele mellett, javaslatokat dolgoz ki az egyes oktatohelyek szakmai fejlesztésére;

e) javaslatot tesz a kétoldali munkatervek vendégoktatokra vonatkozé pontjainak megfogalmazasara;
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1) segitséget nyujt kiilfoldon a magyar nyelv és kultura, illetve magyarsagismeret oktatasahoz és kutatasahoz;

g) részt vesz a hungaroldgiai oktatohelyek konyvtarainak fejlesztésében és ellendrzésében;

h) pénziigyi forrasokat és palyazati lehetdségeket kutat fel az oktatas technikai feltételeinek biztositasahoz;

i) szakmai konferencia szervezésében segitséget nyujt;

j) gondoskodik a kutatasi programok szakmai eredményeinek kdzzétételérdl, nyomtatott vagy elektronikus formaban;

k) szorgalmazza és elémozditja szakmai kapcsolatok kiépiilését kiilfoldi hungarologiai oktatohelyek és magyar szak-
mai-tudoményos mithelyek kozott;

/) ellatja a kiilfoldi hungaroldgiai felsGoktatasi intézményhalozat keretében tarcakozi egyezmények alapjan 1étrejott
vendégoktatdi helyekkel kapcsolatos szakmai feladatokat;

m) a palyaztatassal és az 4j vendégoktatok felkészitésével kapcsolatos feladatok soran a palyaztatéasi rend szerint eloké-
sziti az évenkénti vendégoktatoi palyazat lebonyolitasat;

n) kapcsolatot tart a magyar nyelv és kultura hatékony és sikeres kiilhoni képviselete érdekében a kulturalis kiilképvise-
let szerveivel, valamint a tevékenységgel dsszefiiggésben érintett minisztériumokkal, hivatalokkal, intézményekkel,
illetve szakmai ¢és civil szervezetekkel.

3.4. Kiilfoldi Kulturalis Intézetek Halozata

Az intézetek részjogkori koltségvetési egységek, amelyek az intézet kiilfoldi kulturalis intézeti halozatanak részei. Az
intézetek jogallasara és miikodésére a 10/2007. (1. 28.) OKM rendelet, valamint a két és tobboldalu nemzetkdzi megal-
lapodésok az irdnyadok.

Az intézetek alkalmazottai a koztisztviselok tartos kiilszolgalatarol szolo 104/2003. (VII. 18.) Korm. rendelet alapjan
tartos kiilszolgalatot teljesité koztisztviselok, tigykezelok, valamint munkaszerzodéssel foglalkoztatottak és egyéb fog-
lalkoztatasi jogviszony keretében alkalmazottak.

A foigazgatd gyakorolja a I1l. fejezet 4.2. pont szerinti kivételekkel az intézetekben foglalkoztatott, tartos kiilszolgalatot
teljesitd koztisztviselok és munkavallalok feletti munkaltatoi jogokat, amelyet irdsban atruhdzhat az intézeti igazga-
tokra.

Az intézeti igazgat6 atruhazott jogkdrben — a féigazgato eldzetes irasbeli hozzajarulasaval — munkaltatdi jogokat gyako-
rol az Intézet nem koztisztviseld allomanyu, helyben alkalmazott munkavallaloi felett.

Az intézetek feladatait, szervezeti tagozdodasat és mitkodésiik rendjét az intézetek sajat tigyrendjei tartalmazzak.

Az intézeteknek két tipusa van: Collegium Hungaricum ¢és Kulturalis Intézet.

3.4.1. Kulturalis intézetek

Feladatai:
A magyar és a magyarorszagi kultira torténeti és kortars értékeinek bemutatasa, népszertsitése céljabol:
a) 6nalldan és a fogado orszag intézményeivel egylittmiikodve rendezvényeket szervez és tevékenységet folytat a kul-
tura, a mivészetek, az oktatas, valamint a tudomany teriiletén;
b) konyvtari és informacios szolgalatot miikodtet; tajékoztatd anyagokat, kataldgusokat, valamint egyéb kulturalis,
mivészeti, oktatasi, tudomanyos €s miiszaki tartalmt informacidhordozokat ad ki és terjeszt;
¢) szakembereket és Osztondijasokat fogad az intézet altal szervezett tevékenységekben valo részvétel céljabol,
d) tevékenységi korébe tartozo tanfolyamokat szervez, nyilvantartja a fogad6 orszagi magyar nyelv- és magyar témaja
oktatasi tanfolyamokat;
e) kapcsolatot tart minden olyan hazai kulturalis, tudomanyos és oktatasi intézménnyel illetve annak bizonyos részlegé-
vel, amely a fogado orszag valamely intézményével egylittmiikodik, és ebben az intézet tamogatasat igényli;
) segiti a kozos kulturalis és tudomanyos egyiittmitkodés formainak bovitését; tamogatja az egyetemek magyar tanszé-
keinek, valamint a fogad6 orszag teriiletén miikodo civil magyar szervezetek, barati tarsasdgok munkajat.

Kulturalis szakdiplomaciai feladatokat 1at el, ennek keretében:

a) egyliittmiikodik a fogado orszag magyar nagykovetségével, a fogadd orszag hatdsagaival és intézményeivel a vonat-
koz6 nemzetkozi, kormanykozi egyezmények és hazai jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden;

b) tigyelemmel kiséri a fogad6 allam kulturalis, oktatasi és tudomanyos életét,

¢) kapcsolatot épit ki a helyi intézményekkel, szervezetekkel, személyiségekkel, ide értve a helyi magyarsag képvisel6-
it is;

d) kozremiikodik az allam- és kormanykdzi kulturalis, valamint oktatasi s tudomanyos egyezmények el6készitésében
és végrehajtasanak megszervezésében,;

e) protokollaris tevékenységet folytat.
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A korszeri magyar nemzetkép-alakitasa érdekében:
a) 6nalld propaganda-tevékenységet folytathat;
b) nyomon koveti a magyarsagkép fogado orszagbeli alakulasat;

srer

3.4.2. Collegium Hungaricumok

A Kulturalis intézetek altal ellatott feladatokon kiviil feladata:

a) a fogadod orszagban talalhato hungarikéak elsédleges forrasokon alapuld kutatasa, forrasfeltarasa és feldolgozasa;

b) rendszeres és kozvetlen kapcsolattartas a fogado orszagi €s a magyar tudomanyos mithelyekkel, kutatointézetekkel,
tudomanyegyetemekkel, konyvtarakkal, levéltarakkal és muzeumokkal;

¢) tudomanyos tevékenységet folytat az adott orszag kultirajanak és tudomanyanak kutatsa teriiletén;

d) a tudomanyos és miivészeti teriileten végzendé kutatdsokra érkezé magyar 6sztondijasok segitése, kutatasaikban,
tudomanyos kapcsolatteremtéseikben vald tamogatasa, kiilonds tekintettel a miniszter altal alapitott és adomanyo-
zott 6sztondijak kedvezményezettjeire, valamint az MTA ¢és a Kiiligyminisztérium &sztondijasaira;

e) tudomanyos konferenciak, szeminariumok, el6adasok szervezése, timogatasa vagy lehetdség szerint résziikre hely-
szin biztositasa;

) lehetdségeihez mérten, az intézetben és azon kiviil eldsegiti tudomanyos programok szervezését és megvaldsitasat, a
kutatasi anyagok feldolgozasat, rendszerezését, kiadasat, tudomanyos munkak és eléadasok publikalasat, a magyar
vonatkozasu publikaciok fogado orszagi megjelentetéséhez és terjesztéséhez hozzajarul;

g) lehetéségei szerint sajat kiadvanyokat készit.

3.5. Vendégoktatoi Halozat

A Vendégoktatdi Halozatot olyan kiilfoldi felsdoktatasi intézményekben 1év6 oktatok és oktatohelyek alkotjak, amelyek
magyar nyelvet és irodalmat, magyarsagtudomanyt, illetve a magyarsagtudomannyal kapcsolatos oktatasi és kutatasi te-
vékenységet folytatnak, és feladataik ellatdsdhoz az intézettdl szakmai és/vagy pénziigyi tdmogatast kapnak.

A vendégoktatok — lektorok és vendégtanarok —nemzetkozi szerzddések, intézménykozi egyezmények, illetve kétoldalu
munkatervek alapjan kiilfoldi felsdoktatasi intézményekben magyar nyelvet és hungaroldgiat oktatnak. A vendégokta-
tok palyaztatasanak szabalyait, a kihelyezéstik feltételeit és modjat az Igazgatosag ligyrendje szabalyozza.

4. Oktatasi Igazgatésag

Az Oktatasi Igazgatosag feladata kiilfoldi hallgatok oktatasa az intézet oktatasi és képzési programjainak megfelel6en.
Az Oktatasi [gazgatosag tigyrendet készit, amely részletesen tartalmazza e szervezet és szervezeti egységei feladatait, a
szakmai feladatok ellatasaért felel6s vezetOk feladat- és hataskorét, valamint a beosztott munkatarsak altal ellatando fel-
adatokat.
Oktatasi Igazgatosag szervezeti egységei: Tagozatok €s Szakcsoportok.
Az intézet oktatasi programjat az alabbi harom tagozat, és az azokat alkotd szakcsoportok keretében valositja meg:

a) a Magyar Nyelvi Tagozat:

— Magyar Nyelvi El6készit Szakesoport,

— Magyar Nyelvi Részképzési Szakcsoport.

b) a Hungarol6gia Tagozat.

¢) a Szaktargyi Tagozat:

— Természettudomanyi Szakcsoport,

— Téarsadalomtudoméanyi Szakcsoport.

4.1. Magyar Nyelvi Tagozat
Feladatai:
a) nem magyar anyanyelvil hallgatok nyelvi felkészitése egyetemi és foiskolai tanulmanyokra;
b) a magyar nyelvi — hungaroldgiai részképzési program nyelvi moduljanak megvalositésa;
¢) a miforditd program nyelvi moduljanak megvalositasa;
d) a nyugati diaszporabdl érkezé hallgatok nyelvi képzése;
e) altalanos magyar mint idegen nyelv tanfolyamok tartasa;
/) a Nyari Egyetem nyelvi tanfolyamainak megtartésa;
g) felkészités allamilag elismert magyar mint idegen nyelv vizsgéakra;
h) vizsgéztatas az ECL és az ELTE ITK Origo vizsgarendszerben;
i) szaknyelvi képzési programok hataron tali magyar szakértelmiségiek szamara;
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) tanar-tovabbképzési programok tartasa;

k) szakmai tréningek tartasa kiutazo lektorok szamara;

/) tanarjeldltek gyakorlati programjanak vezetése;

m) a Virtudlis Mddszertani és Oktatasi Kozpont miikodtetése;
n) tananyagfejlesztés;

0) képzési programok kidolgozasa;

p) magyar nyelvi szintfelméré miikddtetése;

q) részvétel az 6sztondijasok palyazatainak elbirdlasaban;

r) részvétel és eldadasok tartasa szakmai konferencidkon;

s) részvétel hazai és nemzetkdzi palyazatokon.

4.2. Hungarolégia Tagozat

Feladatai:
a) a magyar nyelvi és hungarologiai részképzési program hungarologiai dsszetevdjének megvalositasa;
b) a miifordité program szakmai moduljanak megvalositasa;
¢) a nyugati diaszporabol érkez6 hallgatok magyarsagismereti képzése;
d) tananyagfejlesztés;
e) képzési programok kidolgozasa;
/) hungaroldgiai témaju programok megszervezése, lebonyolitasa;
g) részvétel a Virtualis Mddszertani és Oktatasi Kozpont miikodtetésében;
h) részvétel az 6sztondijasok palyazatainak elbiralasaban;
i) részvétel a Nyari Egyetem hungaroldgiai eldadasainak megtartdsaban;
J) részvétel és eldéadasok tartasa szakmai konferenciakon;
k) részvétel hazai és nemzetkozi palyazatokon.

4.3. Szaktargyi Tagozat

Feladatai:
a) egyetemi el6készitd tartasa magyar szarmazasu hallgatoknak;
b) szaktargyi képzés a nem magyar anyanyelvii hallgatok egyetemi, foiskolai el6készitd programjaban;
¢) felkészités emelt szintii érettségire;
d) tananyagfejlesztés;
e) képzési programok kidolgozasa;
1) részvétel a palyazatok elbiralasaban;
g) intézeti felvételi vizsgdk megszervezése, lebonyolitasa;
h) szaktargyi témaji programok megszervezése, lebonyolitasa.

5. Marton Aron Szakkollégiumi Igazgatosag

A Marton Aron Szakkollégiumi Igazgatosag alapfeladata a hatdron tili magyar hallgatok magyarorszagi tanulméanyai-
nak eldsegitése érdekében a Szakkollégiumi Haldzat mitkodtetése. Ennek keretében kollégiumi elhelyezést biztosit hata-
ron tili magyar és mas nemzetiségi hallgatok, oktatok és kutatok szamara, valamint féréhely kapacitasainak fiiggvényé-
ben magyar allampolgarsagt felsoktatasi hallgatok szaméra. Osztondijak adomanyozasaval, szakkollégiumi képzéssel
segiti a hataron tali magyar hallgatok és mas nemzetiségi hallgatok magyarorszagi tanulmanyait, tanulmanyaikkal kap-
csolatban tigyfélszolgalati és nyilvantartasi feladatokat 1t el, kulturalis programokat biztosit szamukra.

A Szakkollégiumi Igazgatdsag iigyrendet készit, amely részletesen tartalmazza e szervezet és szervezeti egységei felada-
tait, a szakmai feladatok ellatasaért felelds vezetok feladat- és hataskorét, valamint a beosztott munkatarsak altal ellatan-
do feladatokat.

A Szakkollégiumi Igazgatosag szervezete: Igazgatdi Titkarsag, Hatdron Tuli Kapcsolatok Irodaja és a Szakkollégiumi
Halézat, amelynek része a Budapesti Szakkollégium €s a Vidéki Szakkollégiumok.

5.1. Igazgatéi Titkarsag

Feladatai:
a) azigazgatd munkajat kozvetleniil segitd, az igazgato kozvetlen felligyelete és iranyitasa alatt all6 szervezeti egység;
b) biztositja az igazgaté munkajahoz sziikséges adminisztrativ €s technikai jellegti feltételeket;
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¢) feladata korlevelek, igazgatdi utasitasok, szabalyzatok, altalanos érdekeltségili informacids anyagok sokszorositasa
és kiosztasa az érdekelt felek részére;

d) segiti a kollégiumok szabad kapacitasanak értékesitését;

e) az lgazgatdsag szakmai munkatervének részét képezo, a szakkollégiumi képzést kiegészitd tevékenységet lat el;

f) az OKM Hataron Tuli Magyarok Titkarsaga szamara az Igazgatosag feladatahoz és céljahoz kapcsolddo, tajékozta-
to, dontés eldkészitd tevékenységet végez;

g) hataron tuli koz- és felsdoktatassal, felnott- és szakképzéssel, valamint a magyar kultara terjesztésével osszefliggd
tamogatasi és palyaztatasi-lebonyolitoi feladatokat lat el a Tamogatasszervezési Igazgatosaggal egyiittmiikodve;

h) kdzremikodik a hataron tili magyar anyanyelvii pedagogusok tovabbképzésében;

i) gondoskodik az 6sztondijasok, illetdleg a szakkollégistak sziil6foldjiikre torténd hazatérést eldsegitd allasajanlatok,
szakmai gyakorlatok és mas, az elhelyezkedéssel kapcsolatos informaciok, lehetéségek feltarasrol és kozvetitésérdl,
valamint az ezzel kapcsolatos adatbazis hozzaférhetové tételérdl, forumok szervezésérdl, illetleg az e teriileten te-
vékenykedd partnerszervezetekkel torténd folyamatos kapcsolattartasrol, tovabba kozremiikddik a szakkollégium
népszerusitésében;

Jj) ellatja a hataron tali oktataspolitikat, 6sztondijazast segité kutatdsok bonyolitasat, koordinacidjat;

k) a kollégiummal kapcsolatos felméréseket, statisztikai elemzéseket végez, s ezekrdl folyamatosan tdjékoztatja az
igazgatot;

1) elvégzi a Karpat-medence magyar oktatasi és tudomanyos intézmények adatbazisa és mas adattarak, adatbazisok fo-
lyamatos mitkddtetésével jaré feladatokat;

m) az Intézet kozponti kdnyvtaraval egyiittmitkodve szakkonyvtari kirendeltséget alakit ki és miikodtet, amely kisebb-
ségtudomanyi, kulturalis és kozmiivelodési feladatokat is ellat.

5.2. Hataron Tili Kapcsolatok Irodija

Feladatai:

a) a helyi ifjusagi, hallgatdi és szakmai szervezetek segitségével a hataron tili magyar fiatalokat a magyarorszagi okta-
tassal, ifjusagi és kulturalis programokkal kapcsolatban informacioval latja el;

b) magyarorszagi 6sztondij palyazatokat bonyolit le a regiondlis Oszténdij Tanacsokkal szorosan egyiittmiikddve,
végzi a palydzatok adminisztracios és tajékoztatasi feladatait;

¢) a helyi ifjusagi, hallgatodi és szakmai szervezetekkel egylittmiikodve azon dolgozik, hogy a magyarorszagi részkép-
z6s programokba minél tobb helyi magyar hallgaté bekapcsolodjon, végzi az ezzel kapcsolatos szervezési és ellen-
Orzési feladatokat;

d) tovabbi magyarorszagi kormanyzati szervek altal meghirdetett palyazatok adminisztracios és tajékoztato feladatait
is elvégezheti az OKM megbizasabol;

e) Karpat-medencei hallgatdi kozpontként — egyiittmiitkodve mas intézményekkel — részt vallal az eurdpai integracios
folyamat nemzetk6zi mobilitasi programjainak megvalositasaban;

) kapcsolatot tart hataron tuli — részben vagy egészben — magyar oktatasi, tudomanyos és miivel6dési szervezetekkel;

g) a Magyarorszagon tanulmanyaikat végz6 fiatalok szamara — a helyi hallgatoi szervezetekkel egyiittmikddve — szii-
16f61di szakmai gyakorlatokat szervez, a végzos hallgatok részére allasajanlatokat kozvetit;

h) kozvetit a helyi szakmai, civil szervezetek és a magyarorszagi kormanyzati, illetve egyéb szervezetek kozott a minél
intenzivebb kapcsolattartas érdekében;

i) tdjékoztatja a hataron tuli magyar szervezeteket a magyarorszagi kulturalis rendezvényekr6l és palyazati lehetdsé-
gekrol.

5.3. Szakkollégiumi Hal6zat

Feladatai:

a) szervezeti keretei kozott, a Budapesti Szakkollégium — telephelyek: Budaorsi tt, Kunigunda ut és Somloi Gt —, vala-
mint a Debreceni Szakkollégium, a Pécsi Szakkollégium és a Szegedi Szakkollégiumon (egyiitt: Vidéki Szakkollé-
giumok) keresztiil latja el a kollégiumi elhelyezést, szakkollégiumi tevékenységet, 6sztondijazasi €s kulturalis fel-
adatokat, a kollégistak és sztondijasok magyarorszagi tanulmanyaival és tartozkodasaval kapcsolatos tigyfélszol-
galati teendoket;

b) gondoskodik a kiilfoldi és magyar allampolgarsaga hallgatok kollégiumi elhelyezésérdl, és lehetdségeik szerint mi-
nél jobb pihenési, tanulési feltételek biztositasarol;

¢) szakkollégiumi képzést biztosit az 6sztondijas hallgatok és—igény szerint —a nem 6sztondijas kollégiumi hallgatok
szamara,

d) regiondlisan részt vesz a tamogatasi s hallgatdi 6sztondij szerz6dések megkotésében;
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e) a Tanulmanyi és Hallgatoi Nyilvantartasok Irodajaval egytittmikodve a kiilfoldi allampolgarsagn hallgatok magyar-
orszagi tanulmanyaival, tartozkodasaval, 0sztondijazasaval kapcsolatos tajékoztato, ligyfélszolgalati, szervezési,
ugyviteli, nyilvantartasi, valamint igazolasi feladatokat lat el;

) biztositja a hallgatok szamara a tanulmanyi, a képzési, a kulturalis €s a sportprogramok teljesitéséhez sziikséges sze-
mélyi és targyi feltételeket;

g) kapcsolatot tart a fels6oktatasi intézményekkel, ennek keretében a vidéki egyetemi centrumokban — kiilon megalla-
podas alapjan — kihelyezett szakkollégiumokat szervez;

h) kisebbségi, tudomanyos, kulturalis és szorakoztaté rendezvényeket szervez a kollégistaknak;

i) hataron tali és szorvany magyarsag tarsulatai és produkcidi szamara bemutatkozasi lehetdséget biztosit rendezvé-
nyek befogadasaval, ennek eredményeként a kultira eszkdzeivel kapcsolatot €pit az anyaorszag és a kiilhoni magyar
teriiletek, illetve az egyes régiok kozott.

6. Tamogatasszervezési Igazgatosag

A Tamogatasszervezési Igazgatdsag a szervezeti egységei utjan az OKM szamara, az Intézet alaptevékenységéhez tarto-
706 szakmai teriileteken Osztondijak és palyazatok kezelését és lebonyolitasat végzi. Ennek keretében biztositja az 6sz-
tondij- és palyazatkezeléshez kapcsolodo tigyintézoi, titkarsagi, szervezési és technikai feladatok ellatasat.

A Tamogatasszervezési Igazgatdsag ligyrendet készit, amely részletesen tartalmazza e szervezet és szervezeti egységei
feladatait, a szakmai feladatok ellatasaért felelds vezetok feladat- és hataskorét, valamint a beosztott munkatarsak altal
ellatand¢ feladatokat.

A Tamogatasszervezési Igazgatdsag szervezeti egységei: MOB Iroda és Palyézati Iroda.

6.1. MOB Iroda
Feladatai:

a) magyar 0sztondijasok kiilfoldre iranyuld 6sztondij palyazatainak elékészitése, palyazati felhivasok kozzététele, a
beérkezd palyazatok biraltatasa és elSterjesztése a MOB dontéséhez. A MOB szakmai kollégiumainak iiléseire szak-
mai anyagok készitése, lilések elokészitése, javaslatok megkiildése tagok részére, palyazok és nyilvanossag tajékoz-
tatasa a MOB dontésérdl;

b) Magyar Allami E6tvos Osztondij keretében palyézatok birdltatasa, eléterjesztés készitése a MOB részére, az Eotvos
Konferencia megszervezése és lebonyolitasa, 6sztondijban részesiiltek kataszterének elkészitése;

¢) az 0sztondij alap (Gn. pool system) beinditasa, partnerek értesitése, angol nyelvii palyazati csomag 6sszeallitasa,
szakmai kollégiumok felkészitése, biraltatas lebonyolitasa. Az érvényes kétoldali munkatervek alapjan beutazoé ta-
nulmanyutasok magyarorszagi fogadasanak el6készitése és teljes korii lebonyolitasa;

d) szerz6déskotés az 6sztondijasokkal, valamint a kiilfoldon tanuld 6sztondijasok tartézkodasa alatti 6sztondijak bizto-
sitasa;

e) 0sztondijas tajékoztatd forumokat szervez, palyazati tanacsadast tart, részt vesz a felsoktatasi és kutatointézmé-
nyek, illetve tanulmanyi vasarok 6sztondijas forumain, az érdekl6dok szamara tajékoztatast ad és nyomtatvanyokat,
informacids anyagokat kiild;

) a kiildott és fogadott hallgatok nyilvantartasa, valamint a Nemzetkozi Osztondij Almanach internetes verzidjanak
karbantartasa;

g) a kiilfoldiek magyarorszagi, a magyarok kiilfoldi fels6fokt tanulményaival kapcsolatos jogszabalyok, munkatervek
véleményezése, javaslatok készitése.

6.2. Palyazati Iroda
Feladatai:

a) az OKM oktatassal, kultaraval és kozmuivelddéssel kapcsolatos palyazatai lebonyolitdi feladatainak ellatasa, ennek
keretében tamogatasok folydsitasanak elokészitése, tamogatasi szerzodések megkdtése, a tamogatasok folyositasa-
nak elinditasa, tamogatas rendeltetésszerti felhasznalasanak ellendrzése, elszamoléasok készitése, szamszaki ellendr-
zésre elokészitése, a szakmai beszamoldk bekérése és elbiralasa;

b) az OKM-mel kotott megallapodas alapjan és annak keretei kdzott a hataron tuli magyar hallgatok vonatkozasaban
palyazat-kiir6i, illetve bonyolitdi feladatok elvégezése;

¢) a hataron tuli koz-és felsdoktatassal, felndtt- és szakképzéssel, valamint a magyar kultara terjesztésével osszefiiggd
tamogatasi és palyaztatasi-lebonyolitoi feladatokat biztositasa.

Az intézet felépitésének szervezeti abrajat az SzMSz 3. szamu melléklete tartalmazza.
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V. fejezet
Az intézmény miikodése
1. Az Intézet dontés-elokészitési rendszere

1.1. Vezet6i értekezlet

1.1.1. Az Intézet dontés-el6készitd és tandcsado foruma a vezetdi értekezlet.

1.1.2. A f6éigazgatd heti rendszerességgel a munkatervben meghatarozott feladatok, illetdleg az Intézetet érintd aktualis
kérdések megyvitatasa, illetéleg a végzett feladatokrol szolo beszamoltatas és tajékoztatas céljabol vezetdi értekezletet
tart.

1.1.3. A vezetdi értekezlet tagjai: a féigazgato, a féigazgato-helyettes, a szakmai igazgatok, a féigazgatoi titkarsag veze-
tdje, a belso ellendrzési vezetd, sajtofonok, valamint a féigazgatd altal az aktualis napirendhez kapcsolodd meghivott.
1.1.4. A vezet6i értekezletrdl emlékeztetd késziil, feltiintetve a kitlizott feladatokat, azok hataridejét és feleldsét.

1.2. Igazgatosagi munkaértekezlet

1.2.1. Az Intézet szakmai igazgatdsagainak vezetdi sziikség szerint — de legalabb havonta — az Igazgatosag munkajanak
folyamatos 0sszehangolasa, a feladatok megbeszélése, elosztasa, munkaproblémak feltarasa és megoldasa érdekében
munkaértekezletet tartanak.

1.2.2. A munkaértekezlet tagjai: a szakmai igazgato, a sajat iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdi, illetve az
egyes Igazgatosagok ligyrendjében meghatarozott munkatarsak.

1.2.3. A munkaértekezletr6l emlékeztetd késziil.

1.3. Szakmai értekezlet

1.3.1. A szakmai igazgatosagok kozotti egyiittmiikddés keretében, a tobb igazgatdsagot is érintd feladatok dsszehango-
lasa, a jelentds szakmai kérdések el6készitése érdekében az igazgatosagok egyes szervezeti egységei sziikség szerinti
gyakorisaggal szakmai értekezletet tartanak.

1.3.2. A szakmai értekezlet tagjait az illetékes szakmai igazgatdsag ligyrendje hatarozza meg.

1.4. Intézeti munkaértekezlet

1.4.1. Az Intézet féigazgatdja az intézet és munkatarsait érintd aktualis kérdésekrdl évente, ill. rendkiviili esetben eldre
egyeztetett iddpontban intézeti munkaértekezletet tart.
1.4.2. A munkaértekezlet résztvevoi: az Intézet valamennyi munkatarsa, valamint a féigazgato6 altal meghivott mas sze-
mélyek.
1.4.3. A féigazgat6 az intézeti munkaértekezleten:

a) beszamol az Intézet eltelt idoszakban végzett munkajarol;

b) az alkalmazottakat is érint6 esetleges szervezeti, személyi valtozasokrol;

¢) értékeli az Intézet és a munkatarsak teljesitményét;

d) értékeli az Intézet munkakoriilményeinek alakulasat;

e) ismerteti az elkovetkezendd idészak feladatait.

1.4.4. Az intézeti munkaértekezlet lehetdséget ad arra, hogy az Intézet munkatarsai kifejtsék véleményiiket, észrevételei-
ket, kérdések tegyenek fel, s azokra valaszt kapjanak.

2. Az iigyintézés szabalyai

2.1. Munkaterv készitése

2.1.1. A féigazgatd a feladatok tervszerli végrehajtasa érdekében munkatervet allapit meg. A munkatervnek tartalmaznia
kell a targyévi feladatok tételes felsorolasat, azok koltségtervét a forrasok megjelolésével, valamint a feladatok idébeli



2850 OKTATASI KOZLONY 26. szam

iitemezését és végrehajtasanak felelGseit. A munkaterv tervezetét a Vezetdi Ertekezlet megvitatja, a munkaterv tervezet
elfogadasarol a féigazgatd dont.

2.1.2. A munkaterv tervezetét foigazgato felterjeszti a feliigyeleti, tulajdonosi, alapitoi jogok gyakorlasanak rendjérél
sz016 OKM szabalyzat értelmében a szakmai feliigyeletet gyakorlo vezetének jovahagydsra, aki e jogat a fejlesztési és
gazdasagi szakallamtitkar egyetértésével gyakorolja.

2.1.3. A munkatervben meg kell jelolni a feladat elvégzéséért elsdsorban felelds szervezeti egységet, a tarsfeleldsoket,
tovabba a feladat végrehajtasanak hataridejét. A munkatervet az Intézet munkatarsaival ismertetni kell.

2.1.4. A fdigazgaté a munkaterv végrehajtasat folyamatosan ellendérzi. Ha a munkatervben megjeldlt feladat elvégzése
akadalyba iitkozik, és az eldirt hatarido megtartasa nem lehetséges, a feladat elvégzéséért elsdsorban felelds szervezeti
egység vezetdje az akadaly okarol koteles a féigazgatot a munkatervben kijelolt hataridé lejarta eldtt tajékoztatni.
2.1.5. A féigazgatd munkaterven kiviili feladat végzését is eldirhatja.

2.2. A szervezeti egységek iigyrendje

2.2.1. A szervezeti egység ligyrendjét a szervezeti egységet kozvetleniil iranyitd vezeto allapitja meg. A gyors €s szak-
szerll munkavégzes érdekében a szervezeti egység ligyrendjében meg kell hatarozni:

a) a vezetdk feladatait, hataskorét, jogkorét és felelosségét;

b) a helyettesitések rend;jét;

¢) a beosztott alkalmazottak feladatait, munkakori leirasat;

d) a belsd szervezeti egységek 1étszamat, illetve annak megosztasat;

e) az egyiittmikodés teriileteit €s modjat az egyes belsd szervezeti egységek kozott;

/) a feliigyeleti szervvel és kiils6 partnerekkel vald egyiittmiikodés, kapcsolattartas rend;jét;

g) belsd szabalyzatokban megallapitott teenddk ellatasaért felelds személyeket.

2.2.2. A szervezeti egység feladatait — az esetleges belso tagozodas figyelembevételével — a munkatarsak kozott aranyo-
san, szakképzettségiiknek és szakmai gyakorlatuknak megfeleléen, lehetdleg ligykoronként kell megosztani.

2.2.3. A feladatokat a munkakori leirasokba kell foglalni, amelyeknek tartalmazniuk kell az adott tevékenységi kdrre vo-
natkoz6 képesitési és jartassagi kovetelményeket, valamint az ellenérzési feladatokat is. A munkakori leirasokat a Koz-
szolgalati Szabalyzat mellékletét képezo formanyomtatvany alapjan a kdzvetlen felettes vezetdknek kell elkészitenitik.

2.3. Az iigyintézés rendje

2.3.1. Az Intézet feladatkorébe tartozo tigyeket az a szervezeti egység koteles intézni, amelynek a SzZMSz-ben foglaltak
szerint az adott iigy a feladatkorébe tartozik. Az Intézet miikodési és feladatkorét érintd, allamigazgatasi szerv hataroza-
tainak végrehajtasa érdekében sziikséges feladatokat lehetéség szerint be kell épiteni az Intézet munkatervébe.

2.3.2. A szakmai igazgatok a munkaterv, a feliigyeleti szerv és a Miniszteri Ertekezlet, az Allamtitkari Ertekezlet vagy a
Vezet6i Ertekezlet altal meghatarozott eléterjesztések benyujtasarol, a feladatok végrehajtasarol, a teljesités helyzetérdl,
az esetleges akadalyozo koriilményekrol a féigazgatot rendszeresen tajékoztatjak.

2.3.3. A szervezeti egységek a munkafeladatok hataridore torténd, szakszerli elvégzése érdekében kezdeményezden és
kdlcsondsen egylittmiikodve kotelesek eljarni. A szervezeti egységek munkatarsai a munkavégzésiik soran tudomasukra
jutott, de mas szervezeti egység feladatkorébe tartozo informaciot kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egy-
séghez tovabbitani.

2.3.4. Amennyiben a feladat megoldasaban tobb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elso helyen kijelolt
szervezeti egység vezetdje a felelds. Egyuttal koteles gondoskodni arrol, hogy a feladat megoldasaban a tobbi érdekelt
szervezeti egység allaspontja dsszehangoltan érvényesiiljon.

2.3.5. A szervezeti egység feladatait alapvetden sajat koztisztviseldivel, munkavallaloival koteles ellatni. Ez a rendelke-
z¢€s nem érinti a szervezeti egységnek azt a jogat, hogy a feladat szakszerii, komplex megoldasahoz az erre vonatkozd
jogszabalyi elbirasok figyelembevételével kiilsé szakértét vegyen igénybe, illetdleg kiilsé szervtdl szakvéleményt
kérjen.

2.3.6. Az intézeti feladatok korében az tigyeket érdemben, illetdleg kozbensé intézkedésként (pl. akadalykozlés), a vo-
natkoz6 jogszabalyok ¢és a felettes vezetd utmutatasai szerint, 30 napon beliil kell elintézni. Féigazgatoi vagy igazgatdi
utasitas ennél rovidebb ligyintézési hataridét megallapithat.
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2.3.7. Ha a vezet6 a teljesités hataridejét nem irta eld, a jogszabalyban, illetdleg allamigazgatasi szerv hatarozataban
megallapitott hataridék az érintett szervezeti egységekre is kotelezoek. A ,,siirgds” (S) mindsitésii iratokat soron kiviil és
haladéktalanul kell elintézni. Az orszaggyilési képvisel6k beadvanyait haladéktalanul meg kell valaszolni.

2.3.8. A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridére torténd elintézéséért, illetd-
leg annak elmulasztasaért felelés személy megallapithato legyen.

2.3.9. Amennyiben az intézkedés eldzményei magabdl az ligyiratbol nem allapithatok meg, azokrdl irdsbeli dsszefogla-
1ot kell késziteni, és azt az tigyirathoz kell csatolni, ”pro domo”-t az ligyiratra ravezetni. Az ligy érdemi elintézésével
Osszefiiggd — kdzvetlen munkakapcsolat keretében 1étrejott — megallapodasokat, ha azokrol jegyzokonyv vagy feljegy-
zés nem késziilt, ugyanigy kell rogziteni.

2.3.10. Amennyiben kétséges, hogy valamely iigy elintézése melyik szervezeti egység feladatkorébe tartozik, a foigaz-
gatd jeloli ki az ligy elintézéséért felelds szervezeti egységet. Mas szerv hataskorébe tartozo iigyben érkezett iratot kése-
delem nélkiil, legfeljebb 8 napon beliil — az érdekelt egyidejii értesitésével — meg kell kiildeni az illetékes szervhez.
2.3.11. Az ligyintéz6 részére kozvetlen felettese ad utasitast. A foigazgatd kozvetleniil is utasithat barmely ligyintézot,
vezetot, illetve soron kiviili tajékoztatast kérhet barmilyen tigyben. Az ligyintézének az utasitasrol, tajékoztatas-kérésrol
a kozvetlen felettest haladéktalanul tajékoztatnia kell. Az tigy érdemét érintd intézkedésekrol, dontési javaslatokrol, vé-
leményrdl, a rendelkezésére alld informaciokrol a kdzvetlen felettest kell tajékoztatni. A foigazgatdtol érkezo utasitasok
alapjan tett intézkedéseket, dontési javaslatokat, véleményt, illetve a kért tajékoztatast — a halaszthatatlan esetek, illetve
a vezet6i mérlegelést nem igényld tigyek kivételével — a szolgalati it betartasaval kell kdzolni az utasitas kiaddjaval.

2.4. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

2.4.1. A kiadmanyozas az adott ligy elintézésére vonatkoz6 rendelkezésre, illetve az abban torténé dontésre ad felhatal-
mazast. A kiadmanyozasi jog kiterjed az intézkedések kiadasara és jovahagyasara, az érdemi dontések meghozatalara, az
azt tartalmazo tigyirat alairasara, valamint az ligyirat elkiildésének és irattarba helyezésének elrendelésére.

2.4.2. A kiadmanyozasi jog a féigazgatdt, mint az Intézet elsdszamul vezetdjét altalanos jelleggel illeti meg, 6nalldan jo-
gosult alairni minden olyan ligyben, amelyet a jogszabaly személyes hataskorébe utal, valamint az SzZMSz alapjan fel-
adat- és hataskorébe tartozik €s belsé szabalyzatban vagy vezet6i megbizasban nem ad le.

2.4.3. A féigazgatd feladat- és hataskdrének megfelel6en kiadmanyozza a minisztériumok felsdvezetdinek, az orszag-
gytlési képviseldknek, az orszdgos hataskorii szervek és egyéb intézmények vezetdinek kiildendd ligyiratokat, kiilonbo-
70 eldterjesztéseket.

2.4.4. Az Intézet szervezeti egységeinél a kiadmanyozasi jogkoroket gy kell meghatarozni, hogy a jogszeriiség és szak-
szerliség mellett biztositsak a gyors és folyamatos ligyintézést.

2.4.5. A kizarolag gazdasagi-pénziigyi vonatkozasu iigyekben a gazdasagi foigazgato-helyettest a kiadmanyozasi jog al-
talanos jelleggel illeti meg.

2.4.6. A gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatast tigyekben a kiadmanyozasi, illetdleg a kotelezettségvallalasi, utalva-
nyozasi, ellenjegyzési, érvényesitd jog a vonatkozd jogszabalyok betartasaval, a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités szabalyzataban foglaltak szerint gyakorolhato.

2.4.7. A szakmai igazgatdok a feladat-€s hataskoriikbe tartozo ligyekben jogosultak kiadmanyozasra, a féigazgatonak
fenntartott tigykorok kivételével. Akadalyoztatasuk esetén e jogukat a helyettesitésiikkel megbizott vezetd beosztasu
munkatars — helyettesi mindségének feltiintetésével — gyakorolhatja.

2.4.8. Valamennyi igyintéz6 jogosult kiadmanyozni az iigyviteli jellegii, érdemi dontést nem tartalmaz6 (irat megkiildé-
se, iratbekérés stb.) ligyiratokat; valamint olyan ligyiratokat, amely témaban korabban mar dontés sziiletett és ezt kell ko-
z0lni.

2.4.9. A kiadmanyozassal kapcsolatos részletes, ligykorokre lebontott jogosultsagokat az SzZMSz alapjan, az egyes igaz-
gatdsagok ligyrendje, valamint a vezetéi megbizasok és a munkakori leirasok tartalmazzak.

2.5. Bélyegz6 hasznalata, kezelése

2.5.1. Valamennyi cégszerl alairasnal cégbélyegzot kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott, cégszeriien alairt iratok tar-
talma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valo lemondast jelent.

2.5.2. Az Intézetben cégbélyegz6 hasznalatara és cégszerli alairasra jogosultak:

— féigazgatd az Intézet képviseletében eljarva;

— gazdasagi féigazgatd-helyettes a sajat hatarkorébe tartozd gazdalkodasi ligyekben;

— szakmai igazgatok a szakteriiletiiket érintd és hataskortikbe utalt iigyekben;
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tobb szakteriiletet érintd ligyben:

— féigazgatd a gazdasagi foigazgatd-helyettessel;

— szakmai igazgatok a gazdasagi foigazgatd-helyettessel;

— féigazgatd helyetteseként eljard szakmai igazgatd a gazdasagi igazgatohelyettessel.

2.5.3. Az Intézetben hasznalatos valamennyi bélyegzordl, annak lenyomatardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantar-
tasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznalatba, melyet az atvevo személy a nyilvantartasban
alairasaval igazol. A nyilvantartas vezetéséért a gazdasagi foigazgatd-helyettes felelds. Az atvevok személyesen feleld-
sek a bélyegzok megorzéséért. A bélyegzok beszerzésérol, kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkeénti egyszeri
leltarozasardl a gazdasagi féigazgato-helyettes gondoskodik.

3. A bels6 szabalyozas és iranyitas rendje

3.1. Bels6 szabalyzatok

A féigazgatd jogosult az Intézet egészére érvényes szabalyzatok kiadasara. A belsd szabalyzatoknak a hatalyos jogsza-
balyokkal, a feliigyeleti szerv belsé szabalyzataival, az Alapitd Okirattal, valamint az SZMSz el6irasaival 6sszhangban
kell allnia.

3.2. Fbéigazgatoi utasités

Az egyedi vagy ismétlddd feladatok végrehajtasara, a gazdasagi kérdésekkel dsszefiiggd, illetve az Intézet valamennyi
munkatarsat érintd ligyben a belsd iranyitas irdsos eszkoze az évenként felmenden sorszdmozott féigazgatoi utasitas.
3.3. Igazgatdi utasitas

A szakmai igazgatok, intézeti igazgatok sajat hataskoriikben, kizarolag a vezetésiik alatt allo szervezeti egységet érintd
kérdésben évenként felmenden sorszamozott igazgatdi utasitast adhatnak ki.

3.4. Korlevél

A féigazgato egyéb kozérdekl vagy aktualis kérdésekben, valamely jogszabaly vagy szabalyzat végrehajtasaval kapcso-
latban, iranymutatasnak nem mindsiilé egyedi intézkedésként, felhivas vagy tajékoztatas céljabol korlevelet bocsat ki.

A szakmai igazgatok sajat hataskoriikben, kizarolag a vezetésiik alatt allo szervezeti egységet érintd kérdésben korleve-
let bocsathatnak ki.

3.5. Szakmai ajanlas

A szakmai igazgatok a feladatkoriiket érint6 kérdésekben, az egységes gyakorlat kialakitasa érdekében szakmai ajanla-
sokat bocsathatnak ki.

4. Képviseleti és tajékoztatasadasi jog

4.1. Az Intézet képviseletét teljes jogkorrel a féigazgatd latja el. A foigazgatd képviseleti jogat esetenként, vagy az tigyek
meghatarozott csoportjara nézve atruhdzhatja.

4.2. A szakmai igazgatok a sajat szaktertileteiken, miikodési koriikon beliil jogosultak féigazgatoi felhatalmazas alapjan
az Intézet képviseletére.

4.3. A képviseleti jogosultsag magaban foglalja az Intézet, mint jogi személy, valamint jogszabalyok altal meghatarozott
esetekben a jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egység nevében valo eljarast.

4.4. Az Intézet nevében torténd kozbeszerzési eljaras meginditasara, illetéleg lefolytatasara a féigazgato adhat felhatal-
mazast.

4.5. A média szamara elsésorban féigazgatd vagy eseti felhatalmazas alapjan, kizarélag sajat szakteriiletliket érintd kér-
désekben a szakmai igazgatok jogosultak az Intézet nevében nyilatkozni vagy tdjékoztatast adni. Szakmai igazgatok
minden ilyen esetben — a nyilatkozat, vagy a tajékoztatas irdsos 6sszefoglaloja megkiildésével —a sajtofénokot értesitik.
4.6. A pénziigyi kotelezettségvallalasra jogosultak e joguk gyakorlasa soran az Intézet képviseletében jarnak el. Kotele-
zettségvallalasi jogkoriikon beliil az altaluk irdnyitott szervezeti egység rendeltetésszerii miikodésének érdekében, az In-
tézet képviseletében kothetnek szerzddéseket a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabaly-
zataban foglaltak szerint.
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5. A helyettesités rendje

5.1 A foigazgatd helyettesitését gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a gazdasagi féigazgato-helyettes latja el,
egyéb teriileten az eseti meghatalmazas alapjan kijelolt szakmai igazgato.

5.2. A gazdasagi féigazgato-helyettest a Gazdalkodasi Osztaly vezetdje helyettesiti.

5.3. A nemzetkdzi kapcsolatok igazgatdjat — ha az igazgatd eltéréen nem rendelkezik — a Kulturalis Intézetek Koordina-
cids Osztalyanak vezetdje helyettesiti.

5.4. A thmogatasszervezési igazgato helyettese a MOB Iroda vezetdje.

5.5. A oktatasi igazgatot a tagozatvezetOk helyettesitik az alabbi sorrendben. Magyar Nyelvi Tagozat vezetdje, Szaktar-
gyi Tagozat vezetdje, Hungarologia Tagozat vezetdje.

5.6. A szakkollégiumi igazgato helyettesitését a budapesti kollégiumvezetd latja el.

6. Az Intézet elemi koltségvetése

6.1. Az Intézet elemi koltségvetése az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott mdédon és a koltségvetés készitésének idopontjaban hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan késziil.

1. szamu melléklet
A kiilfoldi kulturalis intézetek

A) Collegium Hungaricumok

Collegium Hungaricum, Berlin

Ungarisches Kulturinstitut, Collegium Hungaricum, Berlin
Karl Liebknecht str. 9. Berlin 10178

Collegium Hungaricum, Bécs
Ungarisches Kulturinstitut, Collegium Hungaricum, Wien
Hollandstrasse 4. A-1020 Wien

Magyar Kulturalis, Tudomanyos és Tajékoztatasi Kozpont, Moszkva
Kulturniij, Naucsniij i Informacionniij Centr Vengerszkoj Reszpubliki, Moszkva
121069 Moszkva, ul. Povarszkaja 21.

Collegium Hungaricum, Parizs
Institut Hongrois, Collegium Hungaricum, Paris
92. rue de Bonaparte 750 06 Paris

Magyar Akadémia, Roma
Accademia d’ Ungheria, Roma
Via Giulia 1. 00186 Roma

B) Kulturalis intézetek

A Magyar Koztarsasag Kulturalis Kézpontja, Bukarest
Centrul Cultural al Republicii Ungare, Bucuresti

70206 Bucuresti, str. Batistei 39.

Bukaresti Kulturilis Kézpont Fidkintézete, Sepsiszentgyorgy
Centrul Cultural al Republicii Ungare Bucuresti
520008 Sepsiszentgyorgy, (Sfantu Gheorghe) Str. Gabor Aron nr. 14. (Gabor Aron u. 14.)

A Magyar Koztarsasag Kulturalis Intézete, Pozsony
Kultarny institat Mad’arskej republiky, Bratislava
81106 Bratislava, Palisady 54.
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Magyar Kulturalis és Tudomanyos Koézpont, Helsinki
Unkarin kulttuuri-ja tiedekeskus, Helsinki
00100 Helsinki, Kaisaniemenkatu 101

Magyar Kulturalis Kézpont, London
Hungarian Cultural Centre, London
10 Maiden Lane Covent Garden London WC 2 E7TNA

Magyar Kulturalis Kézpont, New York
Hungarian Cultur Center, New York
447 Broadway 5th Floor, New York, NY 10012 USA

Magyar Kulturalis Kézpont, Praga
Madarské Kulturni Stredisko, Praha
110 00 Praha 1, Rytirska 25-27.

Magyar Kulturalis és Tajékoztatasi Kozpont, Stuttgart
Kulturinstitut der Republik Ungarn, Stuttgart
D-7000 Stuttgart 1. Haussmannstrasse 22.

Magyar Kulturalis Intézet, Varso
Wegierski Instytut Kultury, Warszawa
00-517 Warszawa 4. Marsalkowska 80.

Delhi Magyar T4jékoztatasi és Kulturilis Kézpont, New Delhi
Hungarian Information and Cultural Centre, New Delhi
1-A Janpath New-Delhi -110 011

Magyar Kulturalis Tanacsosi Hivatal, Kairo
Office of the Hungarian Cultural Counsellor, Cairo
13, Gawad Hosni St. 2nd floor Abdin, Kair6

Magyar Kulturalis Intézet, Széfia
Ungarszki Kulturen Insztitut, Szofia
Szo6fia 1000, Akszakov u.16.

Tallinni Magyar Intézet
Ungari Instituut, Tallinn
Piiskopi 2 10130 Tallinn

Kulturalis Kézpont, Briisszel
Bruxelles Centre Culturel Hongrois
10.Rue Treurenberg, 1000 Bruxelles
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2. szamu melléklet

Az Intézet szervezeti egységeihez tartoz6 munkakorok foglalkoztatasi jogviszonyok szerinti bontasban

Féigazgatésag

Fdigazgatdi Titkarsag
titkarsagvezetd foosztalyvezetd-helyettes Ktv.
jogi referens Ktv.
human ¢és kozszolgalati referens Ktv.
személyzeti eléado Mt.
titkarnd Mt.

Sajto- és PR-iroda

irodavezetd Mt.
sajtokoordinator Mt.
programkoordinator Mt.

Belsé ellenérzés
belsé ellendr Ktv.

Nemzeti Evfordulok Titkarsaga
irodavezetd Mt.

programkoordinator Mt.

Tanulmanyi és Hallgatdi Nyilvantartasok Irodaja

irodavezetd Mt.
oktatasszervezd Mt.
tanulmanyi eléado Mt.
tagozati el6ado Mt.
diakjoléti el6ado Mt.
asszisztens Mt.

Kozponti Kényvtar
konyvtarvezetd Mt.
konyvtaros Mt.

Gazdasagi Igazgatosag
Gazdalkodasi Osztaly

f6osztalyvezetd-helyettes Ktv.
fokonyveld Mt.
pénziigyi eldado Mt.
szamviteli el6ado Mt.
tarsadalombiztositasi eléado Mt.
munkaiigyi el6ado Mt.
titkarnd Mt.

Miiszaki csoport

miuszaki vezetd Mt.
oktatastechnikus Mt.
szamitogép-technikus Mt.
gondnok Mt.
szakmunkas szakteriilettel Mt.
segédmunkas Mt.
takaritond Mt.

portas Mt.



2856

OKTATASI KOZLONY

26. szam

kézbesitd
anyagbeszerz0
gépkocsivezetd

Nemzetkozi Kapesolatok Igazgatosaga
Igazgatoi Titkarsag
titkarsagvezetd foosztalyvezetd-helyettes
titkdrnd

Vendégoktatoi Iroda
irodavezetd
nemzetkozi koordinator

Vendégoktatoi Halozat
vendégtanar
lektor

Kulturalis Intézetek Koordinacids Osztalya
féosztalyvezets-helyettes
tervezési referens
intézeti referens
mivészeti referens
logisztikai referens

Kilfoldi kulturalis intézetek
igazgatohelyettes
tudomanyos titkar
kulturalis titkar
levéltaros
programszervezd
gazdasagi referens
gazdasagi felelds
konyvtaros
titkarnd
technikai munkatars
gondnok
takarito
portas

Oktatasi Igazgatésag
Tagozatok
tagozatvezetd
szakcsopotvezeto
oktato
asszisztens

Marton Aron Szakkollégiumi Igazgatésag
Igazgatoi Titkarsag

kutatdsszervezo

programkoordinator

asszisztens

gazdasagi felelds

titkarnd

Mt.
Mt.
Mt.

Ktv.
Mt.

Mt.
Mt.

Mt.
Mt.

Ktv.
Ktv.
Ktv.
Ktv.
Ktv.

Ktv.
Ktv.
Ktv.
Ktv.
Ktv.
Ktv.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.

Mt.
Mt.
Mt.
Mt.

Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
Mt.
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Hataron Tuli Kapcsolatok Irodaja
irodavezetd

Szakkollégiumi Halozat
kollégiumvezetd
kollégiumi titkar
kollégiumi tanar
asszisztens

Tamogatasszervezési Igazgatosag
MOB Iroda
irodavezetd
palyazati koordinator
asszisztens

Palyazati Iroda
palyazati koordinator

Mt.

Mt.
Mt.
Mt.
Mt.

Mt.
Mt.
Mt.

Mt.



Sajto- és PR-iroda

L

Nemzeti Evfordulék
Titkdrsaga

Tanulmdnyi és Hallgatoi
Nyilvintartisok Irodija

Kozponti Kényvtar

I__.

Gazdasagi Igazgatosig

A Balassi Intézet szervezeti felépitésének abraja

Féigazgatoi Titkdrsag

Foigazgato

v

L

Belsd cllenérzés

3. szamu melléklet

Garzdalkodasi Osztily

|

Nemzetkozi Kapesolatok

Oktatisi Iparzgatosig

lgargatosag

Marton Aron Szakkollégiumi

Tamogatisszervezési [gazgatosig

Miiszaki Csoport

|

Magyar Nyelvi Tagozat ]—-

Magyar Nyelvi
Elikészitoé Szakesoport

Magyar Nyelvi
Részképzési
Szakesonort

Igazgatosiga
Igazgatbi
Titkidrsig \
Vendégoktatoi Kulturilis
Iroda Intézetek
Koordin:icios
Osztalya
Vendégoktatdi Kiilfoldi
1L:il6zat Kulturilis
Intézetek
Hilézata
Collegium Kulturilis
Hungaricumok Intézetek

Hungarologia Tagozat }-

Igazgatoi Titkdrsig

Hatiron Tali

Kapcsolatok Irodija

Srakkollégiumi Halozat

MOB Iroda

Pilydzati Iroda

Budapesti Debreceni
Szaktirgyi Tagozat L Szakkollégium Szakkollégium
Tiarsadalomtudomanyi Pécsi
B Srakesoport | Suzakkollégium
Femtomin
) po —  Szakkollégium

868TC

i

ANOTZOY ISYLVIJIO

9¢

wezs
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4. szamu melléklet
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzathoz kapcsolddo iigyrendek és szabalyzatok

Foigazgatosag tigyrendje

Gazdasagi Igazgatosag tigyrendje

Nemzetkozi Kapesolatok Igazgatdsaganak tigyrendje
Oktatasi Igazgatosag tigyrendje

Szakkollégiumi Igazgatosag tigyrendje
Tamogatasszervezési [gazgatosag ligyrendje

Kulturalis intézetek ligyrendjei

Kozszolgalati szabalyzat

A tartods kiilszolgalatot teljesitok kozszolgalati szabalyzata
Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

Intézeti oktatdi kovetelményrendszer

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

Hallgatoi juttatasok szabalyzata

Tovabbképzési szabalyzat

Bels6 ellendrzési kézikonyv

Bels6 ellendrzési szabalyzat

Gazdalkodéasi szabalyzat

Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzata
Szamviteli politika keretében

a) Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat;
b) Eszk0z0k ¢€s a forrasok értékelési szabalyzat;

c¢) Onkoltségszamitas rendje;

d) Pénz ¢és értékkezelési szabalyzat.

Szamlarend

Bizonylati rend

Kozbeszerzési szabalyzat

Reprezentacios keret felhaszndlasarol szolo szabélyzat
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
Gépjarmi iizemeltetési szabalyzat

Kikiildetési szabalyzat

Adatvédelmi szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Tlizvédelmi Szabalyzat

Vagyonvédelmi €s 6rzési szabalyzat

5. szamu melléklet
A Balassi Intézet folyamatba épitett el6zetes és utolagos vezetdi ellenérzési rendszere (FEUVE-szabalyzat)

A Balassi Intézet kdzponti koltségvetési szerv (tovabbiakban: Intézet), valamint a hozzé kapcsolddoé részben 6nallo kolt-
ségvetési egységek (intézetek) folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét (a tovabbiakban:
FEUVE) az allamhdaztartasrol szol6 tobbszor modositott 1992. évi XXXVIII. torvény, az allamhaztartas mikodési rend-
jérol szol16 tobbszor modositott 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet, illetve a kdltségvetési szervek belso ellendrzésérdl
$z016 tobbszor modositott 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet alapjan a kdvetkezdk szerint hatarozom meg.
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I.
Altalanos rész

Az Allamhaztartasi torvény alapjan az Intézet féigazgatoja felelds:

—a feladatai ellatasahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii igénybe-
vételéért,

— az Alapité Okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasaért,

— az Intézet gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag €s a gazdasadgossag kovetelményeinek érvényesitéséért,

— a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért,

— a gazdalkodasi lehetdségek ¢és a kotelezettségek dsszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért,

— a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsd ellendrzés megszervezéséért és haté-
kony miikodtetéséért.

Az Intézet foigazgatoja évente —az Aht. 97. § (2) bekezdésében meghatarozott kitelezettségének megfeleléen — az éves
koltségvetési beszamolo keretében beszamol a koltségvetési szerv folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellen-
Orzésének, valamint belso ellendrzésének mikodtetésérol.

Az Aht.-ban meghatarozott kotelezettség az Intézet féigazgatdjanak feladata, a szervezeti struktiirdban meghatarozott
egységek vezetdi hataskorének, feleldsségének és beszamoltathatosdganak szabalyozottsagan valamint jelen szabalyza-
ton keresztiil valosul meg.

1. A FEUVE rendszer miikodésének célja, tartalma

A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a felada-
tai ellatasara szolgalo eldiranyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal valo szabalyszeri, gazdasagos, hatékony és eredmé-
nyes gazdalkodas kovetelményeit.

A folyamatba épitett, el0zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés a szervezeten beliil a gazdalkodasért felelds szervezeti egy-
ség altal folytatott els6 szintll pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszer, amelynek l1étrehozasaért, mikodtetéséért és
fejlesztéséért az Intézet féigazgatoja felelds az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett iranyelvek figyelembe-
vételével.

A pénziigyi irdnyitési és ellendrzési feladatok magukban foglaljak:
— a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a
szerzodések, a kifizetések, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),
— az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabalyszertiségi és szabalyozottsag szempontbol
torténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését,
— a gazdasagi események elszamolasat (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és beszamolas).

A felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani kell.

A pénzligyi iranyitasi és ellendrzési rendszernek biztositania kell, hogy

— a koltségvetési szerv valamennyi, gazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége és célja dsszhangban legyen a szabaly-
szerliség, szabalyozottsag és megbizhatd gazdalkodas elveivel,

— az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarldsra, visszaélésre, rendeltetésellenes fel-
hasznalasra,

— megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsola-
tosan,

—a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés harmonizaciojara és 6sszehangolasara vonatkozo irany-
elvek végrehajtasra keriiljenek,

— a rendelkezésre allo eszkdzok és forrasok a szabalyszeriiség, szabalyozottsag és megbizhatd gazdalkodas elveivel
Osszhangban keriiljenek felhasznalasra.

Az Intézet foigazgatoja koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a szervezeten beliil,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes fel-
hasznalasat.

A koltségvetési forras felhasznalasaban résztvevo koltségvetési szerv vezetdjének az allamhaztartasrol szold tobbszor
modositott 1992. évi XXXVIIL. trvény, (a tovabbiakban: Aht.) valamint az allamhéaztartas mitkodési rendjérél szolo
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t6bbsz6r modositott 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) szabalyozasanak megfeleléen kell meg-
szerveznie és mitkodtetnie a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést a koltségvetési szerven beliil.

2. A FEUVE rendszerszabalyozasi teriilete
A FEUVE rendszere az alabbi harom f6 teriiletet szabalyozza:
— az ellendrzési nyomvonal kialakitadsanak kotelezettsége,
— a kockazatkezelés,
— a szabalytalansagokkal kapcsolatos eljarasrend kialakitasanak kotelezettsége.

II.
Az ellenérzési nyomvonal

1. Az ellenérzési nyomvonal fogalma
Az Amr. rendelkezése szerint az ellendrzési nyomvonal az intézet végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi és ellenérzési fo-
lyamatainak szoveges vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirasa.

2. Az Intézet féigazgatojanak feleldssége és kotelezettsége az ellen6rzési nyomvonal kialakitisa soran

A féigazgato koteles elkészittetni a koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalat, amely az Intézet tervezési, pénziigyi le-
bonyolitasi és ellenérzési folyamatainak szoveges, tablazatba foglalt leirasa.

Az ellenérzési nyomvonal jelen szabdlyzattal egyiitt az Intézet szervezeti és miikodési szabalyzatanak mellékletét
képezi.

3. Az ellendrzési nyomvonal jelentésége az Intézet miikodésében
Az ellenérzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozo egyes tevékenységeket, a tevékenységek jogi alapjat, feleldsét, el-
lendrzését, nyomon kovetését, a kapcsolodd dokumentumokat dleli fel:

— az Intézet miikodésének, egyes tevékenységeinek egymasra €piilé eljarasrendjeit egységes folyamatként mutatja,
teljes egészében tartalmazza az ellendrzési pontok (tipusok) dsszességét,

— kialakitasaval az Intézetre jellemzd valamennyi tevékenység, valamennyi ,,szerepld”, funkcio egyiittes koordinala-
sara kertil sor,

— valamennyi résztvevd szamara irott és atlathatd formaban valik (kovetendd eljarasként) feladatta az eljarasok és
modszerek betartdsa, mikdzben a referenciak, dokumentumtipusok és maguk az eljarasok is standardizaltakka val-
nak,

— megmutatja a szervezet folyamatba épitett ellendrzési rendszerének hidnyossagait, igy felgyorsitja a pénziigyi ira-
nyitas folyamatainak megfeleld atalakitasat, é¢s a mitkodtetés szinvonaldnak, a nyujtott szolgéltatasok értékndveke-
dését segiti eld.

4. Az ellendrzési nyomvonal jelentésége a feleldsségi szintek teriiletén

Az ellenérzési nyomvonal egy standardot jelent, eljarasok egyiittesét, amelyek alapjan meghatarozhatok valamennyi fo-
lyamatban a felel6sok, az ellendrzési pontok.

Az ellendrzési nyomvonal segitségével konnyen és gyorsan azonosithato a hibas mitkddés, a hozza tartozé felelds.

Az ellendrzési nyomvonal megmutatja, hogy a teljes folyamat mindsége az egyes résztevékenységekért felelds kdzremi-
kddoékon is mulik.

5. Az ellendrzési nyomvonal jelentdsége a szervezeten beliili egyiittmiikodés erdsitése teriiletén

A kiilonboz0 szervezeti egységek kapcsolataban nagyobb rugalmassag, jobb egyiittmiikodés, koordinacio varhaté az el-
lendrzési nyomvonal kialakitasatol.

Az ellenérzési nyomvonal a teljes feladatellatasara kiterjed, vagyis a mitkodtetés jobbitasanak fontos eszkdze.

6. Az ellendrzési nyomvonal jelentésége a szervezeti miikodés teriiletén

A megbizhato ellenérzési nyomvonal kialakitasanak jelentésége abban all, hogy segitségével feltérképezhetd a szerve-
zet Osszes folyamatdban rejlé miikodési kockazat.

A hibasan kialakitott ellendrzési nyomvonal gatolhatja a szervezet folyamatainak pontos ismeretét, igy a mitkodtetését.
Az ellendrzési pontok elégtelensége vagy az atfedések kialakulasa miikodési zavarokhoz vezethet.
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7. Az ellenorzési nyomvonal elkészitése

Az ellendrzési nyomvonal készitésének kotelezettsége feloleli az Intézet tevékenységét jellemzo 0sszes folyamatot.
Az Intézet miikddési folyamatai a szervezet célkitlizéseinek elérése érdekében keriilnek kialakitasra és ennek (a miiko-
dési folyamatoknak) megfelelden kell az Intézetet miikddtetni.

Az ellenérzési nyomvonalat ezekhez a miikddési folyamatokhoz (gazdasagi eseményekhez) kell hozzarendelni.

A megfeleld iranyitasi szinteken foly6 szabalyozott tevékenységek részletes informaciokat nytjtanak az egyes, a kolt-
ségvetési szerv tevékenységére vonatkozo gazdasagi eseményekrol, miiveletekrdl, a miiveletekben résztvevokrol, a fele-
16sségeikrdl, a pénziigyi tranzakciokrol, a folyamatot kiséré dokumentumokrol.

A szabalyszeriien vezetett és dokumentalt folyamatok megmutatjak a miivelettel kapcsolatos informacidkat, a miivelet
iddpontjat, a feladat ellatdsanak maodjat, az alatdmaszto (beérkezé és kimend) dokumentumokat.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitasa soran a miikodési folyamatok pontos és teljes kori meghatarozasa, a szabalyzatok-
ban valo rogzitése a foigazgato feleldssége és kotelezettsége.

8. Az egyes gazdasagi eseményekkel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal kialakitasanak gyakorlati megvaldsitasa
A koltségvetési szerv gazdalkodasanak, miikodési sajatossagainak figyelembe vételével sziikséges az ellendrzési nyom-
vonalat kialakitani. Rendszeres id6kozonként a mar érvényben 1€vo ellenérzési nyomvonalakat felil kell vizsgalni, fo-
lyamatosan aktualizalni kell. Az ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalataért és folyamatos aktualizalasaért a gazdasagi 6-
igazgatd helyettes a felel0s.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitasanak elsd 1épése a folyamatok és folyamatgazdak azonositasa.

A koltségvetési szerv mitkddési folyamatait a féfolyamatok mentén kell csoportositani, majd a féfolyamatokat részfo-
lyamatokka kell bontani.

A miikddési folyamatok szabalyozottsagara lehet alapozni az ellenérzési pontok, nyomvonalak elkészitését.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitasanak feladatat tamogatjak a koltségvetési szerv rendelkezésére allo belsd szabalyza-
tok, dokumentaciok, egyéb informaciok, a lezart ellendrzésekkel kapcsolatos jelentésekben tett megallapitasok, javasla-
tok, illetve az elkészitett intézkedési tervek felhasznalasa.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitasa soran kiilonféle ellendrzési pontokat kell beiktatni.

Az ellendrzési pontok meghatdrozasa és miitkddtetése, annak mindsége, a FEUVE erdsségeit, illetve gyengeségeit mutat-
jameg.

Az ellendrzési pontok lehetnek:
— vezetdi ellendrzési pontok,
— szervezeti ellendrzési pontok,
— jovahagyasi ellendrzési pontok,
— hozzaférési ellenérzési pontok,
— megszakitasi ellendrzési pontok.

Az Intézet ellenérzési nyomvonalanak kialakitasakor a gazdasagi események sorrendiségének kivalasztasaban a kolt-
ségvetési szervre vonatkozé legjellemzdbb folyamat az elsédleges szempont.

A gazdasagi esemény, folyamat meghatarozasa alapjan keriil sor az Intézet ellendrzési nyomvonalanak tablazatba (tabla-
rendszerbe) torténd foglalésara.

9. Az ellendrzési nyomvonal kialakitasanal alkalmazott tablarendszer
A gazdasagi eseményekre vonatkozd tdblarendszer els6sorban az érintett szervezet feleldsségi €s az informacios szintjeit
tartalmazza, a kapcsolodasokat, az iranyitasi és ellendrzési folyamatot.
A tablarendszer fejlécének adatai, melyet valamennyi esemény leirdsanal egységesen hasznalunk:
— sorszam
— tevékenység, feladat
— jogszabalyi alap
— elokészités
— keletkezé dokumentum
— felelds/kotelezettségvallalo
— hatéridd
— ellendrzés/érvényesités
— utalvanyozas/ellenjegyzés
— pénziigyi teljesités
— koényvvezetésben vald megjelenés.
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A tablazatok elkészitése soran hivatkozni kell az érvényben 1év0 szabalyzatokra a tablazatok egyes rovatain beliil.

A tablarendszer az egyes gazdasagi eseményekkel kapcsolatosan a teljes folyamatot irja le, vagyis a tervezéstél a végre-
hajtason at a beszamolas fazisaig, megjelolve a folyamatot és a feleldst, ellendrzési pontot, a dokumentumokat (adatba-
zist), amelyet az adott folyamat hasznal és az ezekért valo feleldsségeket.

A gazdasagi eseménycsoportok, mint alapfolyamatok esetében az egyes szakaszokhoz hozzarendelhetd az adott tevé-
kenység felelése (ellendrzési pont), a beérkezé dokumentum tipusa, valamint a tevékenység kovetkeztében el6allo €s
mar a kovetkezd feladat inputjat képezé dokumentum jellege.

Az Intézet ellendrzési nyomvonalat, tdblarendszerét a szabéalyzat 1. szamua melléklete tartalmazza.

II1.
Kockazatkezelési Szabalyzat

Az allamhaztartas mikodési rendjérdl szold — tobbszor modositott —217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet alapjan a kolt-
ségvetési szerv vezetdje koteles a kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végezni, és kockazatkeze-
1ési rendszert mikddtetni.

A kockazatelemzés soran fel kell mérni, és meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban
rejlé kockazatokat. A kockéazatkezelés rendjének kialakitasa soran meg kell hatdrozni azon intézkedéseket és megtételiik
modjat, amelyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelés, mint modszer a vezetés gyakorlati eszkoze, a tervezés és dontéshozatal, a végrehajtas alapvetd része.
A vezetdknek kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy a kockazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet
minden tagja megértse a kockazatkezelés jelentdségét.

Fontos figyelembe venni, hogy a kockézatkezelés elsdsorban a szervezet feladatellatasat tdmogat6 belsé folyamat, és
nem az adott koltségvetési szerven kiviili szervezetek, hatosagok igényeit szolgalja.

Jelen szabalyzat célja az Intézet kockazatkezelési eljarasainak meghatdrozasa (kockazat azonositasa, mérése, kezelése).
A kockazatkezelés révén az intézet feltarja a kockazatot, masrészt megeldzi annak bekdvetkezését.

1. A kockazat fogalma

Az allamhaztartds miikddési rendjérdl szol6 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 2. § 63. pontja meghatarozza a kockazat
fogalmat: ,, kockazat a koltségvetési szerv gazdalkodasa tekintetében mindazon elemek és események bekovetkeztének
a valdszinlisége, amelyek hatranyosan érinthetik a szerv miikodését.”

A kockazat lehet egy esemény vagy kovetkezmény, amely 1ényegi befolyassal van egy szervezet célkitlizéseire.

A kockazat lehet véletlenszer(i esemény, hidnyos ismeret vagy informacio.

Eredend6 kockazat, amely szabalytalansagok vagy a megvalositas soran fellépd hibak eléfordulasanak kockazata.
Ellendrzési kockazat: az ezen hibakat vagy szabalytalansagokat meg nem el6z6 illetve fel nem tar6 folyamatba be nem
épitett ellendrzési eljarasokbol fakadod kockazat.

2. A kockazatkezelés, a kockazatkezelo

A kockazatkezelésért felelds vezetonek tevékenységében tamaszkodnia kell a belsd ellendrzés ajanlasaira, javaslataira.
A kockazat azonositassal a megfelel6 valaszlépések kialakithatok, igy a kockazatok mérsékelhetok.

A koltségvetési évre szo6l6 munkaterv (célkitlizések) végrehajtasat megakadalyozo tényezok, kockazatok azonositasat
kovetden a kockazatok kikiiszobolésére vonatkozd valasz/intézkedés meghatarozasa sziikséges.

A valasztott intézkedés, kockazatkezelés hatasat is sziikséges felmérni, a felmérés eredményét sziikséges dsszevetni az
adott miivelettel, tevékenységgel kapcsolatos eredetileg tervezett végeredménnyel.

A kiemelten nagy kockéazatl tevékenységek esetében a féigazgatd intézkedik a legmagasabb kockazatl teriilet/tevé-
kenység ellenérzésérdl (preventiv ellendrzés), folyamatos jelentést, beszamolot kér vagy helyszini vizsgélatot tart, vagy
felkéri a belsod ellendrzést vizsgalat elvégzésére.

A hatékony folyamatba épitett ellendrzés a legjobb eszkoz a kockdzatok kezelésére. A folyamatba épitett ellendrzés ha-
tékonysagat timogatja az ellenérzési nyomvonal kialakitasa. Az ellendrzési nyomvonal kiépitése alapjan lehet a megfe-
lelé kockéazatelemzési tevékenységet ellatni.

A kockazatkezelést az Intézetben a gazdasagi féigazgatd-helyettes végzi.
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3. A kockazatkezelési hatokor

Az Intézet foigazgatdjanak feleldssége és kotelessége az éves koltségvetési terv kialakitasa, végrehajtasa és folyamatba
épitett ellendrzése, illetve a tevékenységrol valod beszamolds soran a kockazati tényezok, elemek azonositasa, a kockaza-
tok bekovetkezésének valdszinisitése, a kockazati hatds mérése és semlegesitése.

A fOigazgatd elkészitteti az egyes szakmai teriiletek célkitlizéseinek végrehajtasat akadalyozo kockazatok elemzését
(azonositas, értékelés), azok kezelési maodjat.

A féigazgato felméri, mi jelenthet kockazatot az adott teriileten ¢s mekkora kockazat-nagysagokkal lehet szamolni, és a
meghatarozott kockazati nagysag alapjan milyen intézkedéseket kell elvégezni.

4. Az intézményi kockazatok kezelésének folyamata

Az Intézet miikodésének alapvetd érdeke, hogy elérje célkitiizéseit.

Az Intézet a szervezeti cél érdekében végzett tevékenysége, miikddése soran kiilonféle kockazatokkal szembesiil.

Az Intézet vezetésének feladata az, hogy a kockéazatokra, amelyek Iényegi befolyassal lehetnek a célkitlizésekre, tudjon
valaszolni oly modon, hogy lehetdség szerint eldsegitse a szervezet eredeti céljainak elérhetdségének, teljesitésének va-
l6szintiségét, s ezzel egy idoben minimalisra csokkentse az ezt veszélyeztetd tényezok bekovetkeztének esélyét, lehetseé-
ges hatasat. Ezt kockazatkezeléssel érheti el az Intézet.

A kockazatok elsédleges okai — egylitt vagy kiilon-kiilon — az alabbiak lehetnek:
— véletlenszerii események,
— hidnyos ismeret vagy informéacio,
— ellendrzés hianya és/vagy az ellendrzések gyengesége a szervezetben.

A kockazatkezelés allando, ciklikus folyamat, amely az alabbi 1épéseket tartalmazza:
— a kockazatok felmérése,
— a kockazat azonositasa és az azonositasra alkalmas keretek meghatarozasa,
— a kockazatok értékelése,
— az elfogadhatd kockazati szint meghatarozasa (szervezet vagy vezetés szamara),
— a kockazatokhoz kapcsolodo lehetséges reakciok azonositdsa,
— a kockézatokra adhat6 valaszok megvaldsithatosaganak mérlegelése, meggy6z0dés a tervezett valaszintézkedések
hatékonysagarol, gazdasdgossagarol,
— a valaszintézkedés ,,beépitése” és a kialakitott keret rendszeres feliillvizsgalata.

4.1. A kockazatok felmérése

A kockazatfelmérés célja a kockazatok megéllapitdsa és jelentdségiik szerinti sorba allitdsa annak alapjan, hogy mekko-
ra az egyes kockéazatok bekdvetkezési valoszintisége, és azok milyen hatdssal lehetnek az intézetre, ha valoban felmeriil-
nek.

A foigazgato évrol évre koteles meghatarozni és aktualizalni az Intézet el6tt allo rovid és kozéptava prioritasokat, célki-
tlizéseket és feladatterveket. Ezeket a célokat, célkitlizéseket az éves tervben kell rogziteni.

Az éves munkaterv elkészitését atfogo kockazatfelméréssel kell 6sszekotni, a feladatokat egy idében kell végrehajtani.

4.1.1. A kockazatfelmérés célja

A kockazatfelmérés célja a kockazatok megallapitasa és jelentdségiik szerinti sorba allitasa annak alapjan, hogy mekko-
ra az egyes kockazatok bekovetkezési valosziniisége, és azok milyen hatassal lehetnek az Intézetre, ha valoban felmeriil-
nek.

4.2. A kockazat azonositdsa és az azonositdsra alkalmas modszerek meghatdrozdasa

A kockazat azonositas célja annak megallapitasa, hogy melyek az Intézet célkitiizéseit veszélyeztetd f6 kockazatok.
Az azonositas meghatarozo eleme a tevékenység jellege. A kockazatok azonositasat az a gazdasagi féigazgatd-helyettes
végzi a féigazgato tdjékoztatasa mellett.

A két leggyakrabban alkalmazott modszer a kockazatvizsgalat vagy a kockazati onértékelés.

A kockazatvizsgalat soran egy kifejezetten erre a célra alakult munkacsoport jon 1étre, hogy felmérje az Intézet dsszes
tevékenységének kapcsolatat a f6 célkitiizésekkel és meghatarozza a kapcsolddd kockazatokat. A munkacsoport alapve-
t6 munkamddszere: az érintett teriiletek munkatrsaival folytatott interjl, amely alapjan a csoport kialakitja a szervezet
kockazati térképét.

A két leggyakrabban alkalmazott modszer a kockazatvizsgalat vagy a kockazati onértékelés.
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A kockazatvizsgalat soran egy kifejezetten erre a célra alakult munkacsoport jon 1étre, hogy felmérje az Intézet 6sszes
tevékenységének kapcsolatat a f6 célkitiizésekkel és meghatarozza a kapcsolddd kockazatokat. A munkacsoport alapve-
t6 munkamoddszere: az érintett teriiletek munkatarsaival folytatott interju, amely alapjan a csoport kialakitja a szervezet
kockazati térképét.

szervezetre gyakorolt hatas Ly ] ¥
mérsékelt jelentés
kockazat kockazat
magas
i alacsony mérsékelt
P kockazat kockazat
alacsony magas

bekovetkezés valoszintisége

A kockazati térkép elemzése:

A jobb felsé negyedben azonositott kockézatok a legjelentdsebb kockazatok, a bal alsé negyed kockézatai a legkisebb
szintlinek mindsithet6k. A bal fels6 €s a jobb als6 negyed kockazatai mérsékeltnek mindsithetok.
A kockazati onértékelés soran a szervezet valamennyi teriiletén dolgoz6 munkatars részt vesz a tevékenységek koc-
kazati szempontl vizsgalatdban.
Ez tobbféle modon torténhet:

— kérdéivek segitségével,

— interjuk, vagy

— tapasztalt szakértok altal levezényelt munkamegbeszélések soran.

Az Intézet a kockazatazonositas soran a kockéazatvizsgalat modszerét alkalmazza.
A kockazatvizsgalat soran a szabalyzat 2 sz. mellékletét kell alkalmazni.

4.3. A kockazatok értékelése
Bizonyos tipusu kockazatok szamszerisithetok (szamszakilag értékelhetok, pl. a pénziigyi kockazatok). Mas kockéza-
tok értékelésére csak sokkal szubjektivebb értékmérés all rendelkezésre.

4.4. Az elfogadhato kockazati szint meghatdrozdsa

A feltart kockézattal kapcsolatos reakciokat az intézet altal elviselhetonek itélt kockézati szint meghatarozasaval egyiitt
kell eldonteni, melynek a meghatarozasaért a féigazgato felelds.

A kockazati szint azt jelenti, ami felett az intézetmindenképpen valaszintézkedést tesz a felmeriild kockazatokra.

4.5. Kockazati reakciok

A négy alapvetd kockazatkezelési stratégia az alabbi lehet:

— kockézat atadasa (biztositas révén);

— kockazat elviselése (a valaszintézkedés aranytalanul nagy koltségei miatt);
— kockazat kezelése (célja a kockazatok elfogadhato szintre valo csokkentése);
— kockazatos tevékenység befejezése.

4.6. A kockazatokra adhaté valaszok, kockdzat-nyilvantartds
Az Intézet kialakitja sajatossdgainak megfelelden az intézményi kockazat-nyilvantartast.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell minden kockdazatra kiterjedéen

— a bekovetkezés valdszinliségét,

— az esetleg felmertilo kar mértékét,

— a kockazat kezelésére javasolt intézkedést,

—a felel6s munkatars nevét,

— azt, hogy vannak-e olyan folyamatba épitett ellendrzések, eljarasok, amelyek biztositjak, hogy a szervezet célkitii-
z¢sei teljestiljenek,

—illetve, ha a folyamatba épitett ellendrzések, eljarasok nem elégségesek, mit tesz az intézet az adott konkrét teriile-
ten.
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A kockazatkezelési eseteket a gazdasagi foigazgatd-helyettes elemzi és sziikség esetén javaslatot tesz a foigazgato részé-
re az egyes tevékenységek szabalyozasanak korszeriisitése érdekében.
Az intézményi kockéazat-nyilvantartast a Gazdasagi Igazgatosag vezeti.

4.7. Beépités és feliilvizsgalat

Az Intézet céljai hierarchikus rendszert alkotnak. Az egyes szervezeti egységek, illetve személyek céljai szorosan kap-
csolddnak az Intézet legfobb célkitiizéseihez, abbol levezethetok.

A kockazatkezelés alapvetd célja, hogy ez az Osszefliggésrendszer, €s az ezzel kapcsolatos feleldsség vilagossa valjék
minden érintett szamara. A célok szintjeivel parhuzamosan, annak megfelelden a kockazatokért valo feleldsségeket is
delegalni kell a megfeleld szintekre. Ezaltal a kockazatkezelés beépiil a mindennapi tevékenységek kozé, és nem elkiild-
niilt — csak idészakos — feladatta valik.

Minthogy a kockazati kdrnyezet allandoéan valtozik, a kockéazatkezelési folyamat fontos tulajdonsaga a folyamatos €s
rendszeres feliilvizsgalat; ezért meg kell gy6zddni arrdl, hogy a szervezet kockazati kdrnyezete (profilja) valtozott-e
vagy sem.

5. A kockazatkezelés idotartama

A kockazatkezelés tevékenységét a dontés elokészitésnél, a koltségvetési tervezés elsd szakaszaiban kell megkezdeni.
A koltségvetési év soran folyamatosan nyomon kell kdvetnie a folyamatokat, frissitenie a megallapitasait, illetve ellen-
Orizni a megtett intézkedések hatasait a kockazatok folyamatos valtozasaval.

6. Kockazati jelentési rendszer
A kockazati jelentési rendszer a meglévé vezetdi informacios rendszer része.

Iv.
A szabalytalansagok kezelésének rendje

Az allamhaztartds miikddési rendjérdl szo16 tobbszor mddositott 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 145/A. § (5) bekez-
désének megfelelden a koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét ki-
alakitani.

Jelen szabalyzat meghatarozza a szabalytalansag fogalmat, a szabalytalansagok észlelésének, az alkalmazandé intézke-
dések meghozatalanak, végrehajtasanak ¢s nyomon kovetésének, tovabba mindezek nyilvantartasanak rend;jét.

1. A szabalytalansag
A szabalyzat alkalmazasa soran szabalytalansdgnak mindsiil a FEUVE hatokorbe tartozo tevékenységek soran
— a hatalyos jogszabalyok, igy kiilonosen:
a) a Biinteté Torvénykonyvrol szolo 1978. évi 1V. térvény,
b) a szabalysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény,
¢) a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyveérdl szolo 1959. évi IV. torvény,
d) a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. tdrvény,
e) a Munka torvénykonyveérdl szold 1992, évi XXII. torvény,
) az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény,
g) a kozbeszerzésrol sz616 2003. évi CXXIX. torvény,
h) az allamhaztartas miikddési rendjérél szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet,
— az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei, igy kiilonosen:
a) az orszaggyllési és a kormany hatarozatai,
b) az oktatasi és kulturalis miniszter utasitasai,
— az Intézet vonatkozo bels6 szabalyzatai, belso féigazgatdi/igazgatdi utasitasai, korlevelei,
— a szervezeti egységek ligyrendjei,
— a munkakori leirasok,
— az Intézet altal kotott polgari jogi szerzddések

rendelkezéseinek megsértése, fliggetleniil attél, hogy a szabalytalansag szandékosan vagy gondatlanul, aktiv magatar-
tassal, vagy mulasztassal valosult meg.
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2. A szabalytalansag észlelése
2.1. Ha az Intézet beosztott munkatarsa, vagy az Intézettel polgari jogi szerz6déses jogviszonyban alld személy sza-
balytalansagot észlel, koteles azt haladéktalanul jelenteni a kozvetlen munkaltatéi jogkdrdket gyakorld személynek,
illetve a polgari jogi szerz6désben meghatarozott személynek (a tovabbiakban egyiitt: vezetd). Ha a vezetd személye-
sen érintett, az észleld a szabalytalansagot a hivatali Ut szerinti kdvetkez6 felettesnek is jelenti.
2.2. A kisebb sulyu szabalytalansag jelentése a szabalytalansag észleldjének valasztasa szerint szoban vagy irdsban
torténik. A vezetd utasithatja az észlel6t a szoban tett jelentés irasba foglalasara.
2.3. Nagyobb sulyu szabalytalansag, valamint a vezetd érintettsége esetében a jelentés irasban torténik.
2.4. A vezetd az éltala észlelt vagy mas altal jelentett informaciot értékeli. Az értékelés soran a vezetd elsdsorban azt
vizsgalja, hogy az informacid valoban szabalytalansagra utal-e. Szabalytalansag esetén megvizsgalja tovabba annak
jellegét (egyszeri vagy ismétlodo) és sulyat (szdndékos, gondatlan, vétlen, a hatdlyos szabélyozas ellentmondasaibol
sziikségszerlien fakado).
2.5. A vizsgalat eredményeit6l, valamint az intézkedésre valo jogosultsagatol fliggden a vezetd alabbi dontéseket hoz-
za:
— az irasban bejelentett, kiilon intézkedést nem igényld szabalytalansdgot intézkedés nélkiil nyilvantartasba veszi az
5. alfejezet eldirasa alapjan;
— jelen szabalyzat 3. alfejezetében meghatarozott formaban meghozza az altala sziikségesnek tartott intézkedéseket,
tovabba intézkedik a szabalytalansag, valamint az intézkedések nyilvantartasba vétele érdekében az 5. alfejezetben
megallapitottak szerint;
— irasban atadja az ligyet az intézkedésre jogosult személynek.
2.6. A vezet6 intézkedési jogosultsagat az SZM Sz, az intézet egyéb belso szabalyzatai, a szervezeti egység tigyrendje,
valamint a vezeté munkakori leirdsa hatarozzak meg.
2.7. Amennyiben a belsd ellendrzés észlel szabalytalansagot, a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek
megfelelden jar el. A szervezeti egység a belso ellenérzés megallapitasai alapjan intézkedési tervet készit, majd azt
végrehajtja.
2.8. A kiils6 ellendrzési szerv eljarasa soran észlelt szabalytalansagot a kiilsé ellendrzési szerv altal készitett ellendr-
z¢si jelentés tartalmazza, amelynek alapjan az Intézet intézkedési tervet készit és hajt végre.
2.9. A féigazgato a koltségvetési szervek bels6 ellendrzésérdl szol6 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 31. §-a alapjan
elkészitett éves ellendrzési jelentésében értékeli a jelen eljarasrend alkalmazasa, valamint a belsd és kiilsd ellendrzé-
sek soran feltart szabalytalansagokat és azok kezelését, valamint a jelen eljarasrend alkalmazasanak tapasztalatait.

3. Intézkedések
3.1. Az intézkedés célja lehet:
—aszabalytalansag, valamint a szabalytalansag kdvetkezményeinek felszamolasa, a szabalyszerti allapot helyreallitasa;
— a felel6sség megallapitasa és érvényesitése;
— a szabalytalansag megismétlddésének megakadalyozasa, ideértve a FEUVE rendszer tovabbfejlesztésére tett javas-
latokat is.
3.2. Jellemz6 intézkedések:
— sajat hataskorben hozott dontés, valamint egyéb intézkedés, ligyirat, nyilvantartas esetében annak
a) kijavitasa;
b) visszavonasa;
¢) modositasa;
d) kiegészitése,
— a felel6sség megallapitasa, valamint polgari jogi és munkajogi igény érvényesitése érdekében
a) fegyelmi biintetés, eljaras inditasa;
b) munkajogi igény érvényesitése;
¢) polgari jogi igény érvényesitése,
— a szabalytalansaghoz vezet6 koriilmények, feltételek megvaltoztatasa,
— a hataskorrel és illetékességgel rendelkez0 szervek, szervezetek megkeresése (pl. rendérség, ligyészség).
3.3. Kisebb sulyu szabalytalansag esetén az intézkedés szoban is megtehetd, nagyobb stlyt szabalytalansagok esetén
az intézkedést irasba kell foglalni.
3.4. A szabalytalansag sulyanak és az irasba foglalas sziikségességének megitélése az intézkedésre jogosult mérlege-
1ési jogkorébe tartozik. Az intézkedésre jogosult személy mérlegelés nélkiil, irasban kdteles intézkedni:
— blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésének gyanuja, valamint az intézet, illetve az allam altal érvényesithetd
polgari jogi vagy munkajogi igény esetén;
— amennyiben jogszabaly az intézkedés irasba foglalasat irja eld.
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4. Az intézkedés nyomon kovetése
4.1. Az intézkedésre jogosult személy vagy az éltala kijeldlt vezetd figyelemmel kiséri az intézkedés végrehajtasat, a
meginditott eljarasok helyzetét, annak soran feltarja az esetleges tovabbi szabalytalansagok lehetdségeit és megsziin-
tetésiikre intézkedést, illetve javaslatot tesz.
4.2. Az intézkedés elrendeldje a nyomon kovetés alapjan, sziikség szerint
— Gjabb intézkedést hoz,
— Gjabb intézkedés meghozatalat kezdeményezi az arra jogosult személynél,
— informaciot szolgaltat a belsd ellendrzés szamara, el6segitve annak folyamatban 1évo ellendrzéseit, az ellendrzési
kornyezetre és a vezetési folyamatokat érinté eseményekre valo nagyobb ralatast.

5. Nyilvantartas
5.1. Az intézkedésre jogosult személy nyilvantartast vezet a 2. alfejezet alapjan bejelentett, illetve az ltala észlelt sza-
balytalansagokrol és a megtett intézkedésekrol.
5.2. Szabalytalansag szobeli jelentése és szobeli intézkedés esetén a szabalytalansag nyilvantartasban térténd rogzité-
se az intézkedésre jogosult mérlegelési jogkorébe tartozik. Az irasban bejelentett, kiilon intézkedést nem igénylo sza-
balytalansagokat a nyilvantartasban minden esetben rogziteni kell.
5.3. A nyilvantartds minden esetben tartalmazza:
— a szabalytalansag észlel¢jének nevét,
— a szabdlytalansag észlelésének ¢és jelentésének id6pontjait,
— a szabalytalansag leirasat olyan modon, hogy a kapcsolodo iratok az intézet iktatorendszerében visszakereshetéek
legyenek,
— a meghozott intézkedések megnevezését, a végrehatas 1épéseit és hatariddit, meghozott intézkedések hidnyaban a
mell6zés indokait,
— az intézkedés eredményét, az ligy lezarasanak idopontjat.
5.4. A nyilvantartas elektronikusan és papiron is vezethetd. A nyilvantartadsban a szabalytalansdgban érintett koztiszt-
viseld (bejelentd, szabalytalansagot elkdvetd, tanu stb.) neve és beosztasa kivételével mas személyes adat nem rogzit-
hetd és nem tarolhato.
5.5. Az intézkedés elrendeldje az altala vezetett nyilvantartas alapjan évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig dssze-
sitot készit a féigazgato részére.
5.6. Az intézkedés elrendeldje a szabalytalansagokrol készitett éves 0sszesitot az eljarasrend alkalmazasanak éves el-
lendrzési jelentésben torténd értékelése céljabol — a 2.9. pont rendelkezéseivel dsszhangban — masolatban megkiildi
az belso ellendrzés vezetdjének.
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SZMSZ teése
Gazdalkodasi
Szabalyzat
4. | Engedélyezett 217/1998. (XII. | Elokészitd: személy- | Az engedélye- | Felelds: gazdasagi | Feliigye- | nincs nincs nincs nincs
létszam keret fe- | 30.) Korm. r. ligyi ligyintézo zett 1étszdm- | féigazgatd-helyet- | leti szerv
lillvizsgalata és a | 249/2000. (XIL. | Koordinalo: gazdasa- | keret tes, eldirasa
tervezési javas- 24.) Korm. r. gi f8igazgato-helyet- | valtozasarol és | fdigazgatd szerint
lathoz torténd fejezet tervezési | tes az esetleges
igazitasa szabélyai figazgato intézkedési ja-
SZMSZ vaslatokrol ki-
Gazdalkodasi mutatds
Szabalyzat keszitése
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Sor- A téma vagy Jogszabalyok Elékészitd, koordinalo, | Dokumentum | Felelds, kotelezettség- Hatéridé Ellenérzés, Utalvanyozas Pénziigyi Konyvveze'stes-
. . p e . o e ro1a ataridé Lo o . . Y ben valé
szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
5. | Kincstari koltség- | 217/1998. (XII. | El6készit6: pénziigyi | Kincstari kolt- | FelelOs: gazdasagi | Targyév | nincs Gazdalkoda- | nincs nincs
vetés készitése 30.) Korm. r. eléado ségvetés elké- | foigazgato-helyet- | februar si Szabaly-
249/2000. (XII. | Koordinalo: gazdasa- | szitése tes, 28. zatban
24.) Korm. 1. gi féigazgato-helyet- f8igazgatd lefrtak sze-
fejezet tervezési | tes rint
szabdlyai foigazgatod
SZMSZ
Gazdalkodasi
Szabalyzat
6. | Elemi koltségve- | 217/1998. (XII. | Elokészitd: pénziigyi | Elemi koltség- | Felelds: gazdasagi | Targyév | nincs Gazdalkoda- | nincs Az eredeti el6-
tés készitése 30.) Korm. r. eldado vetés elkészi- | foigazgato-helyet- | februar si Szabaly- iranyzatokat a
249/2000. (XII. | Koordindlé: gazdasa- | tése tes, 28. zatban fokonyvi
24.) Korm. r. ¢i f8igazgato-helyet- f8igazgatd leirtak sze- konyvelésben
fejezet tervezési | tes rint konyvelni
szabalyai foigazgatd kell.
SZMSZ
Gazdalkodasi
Szabalyzat
Befektetett eszkozok ellenérzési nyomvonala
1. | Allomany- Szamlarend Elokészitd: targyi Bevételezési | Felelds: gazdasagi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy negyedéven-
novekedés (va- Szamviteli poli- | eszkdz nyilvantartd | bizonylat, foigazgato-helyet- | matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar ként Gsszesitd
sarlas, 4tadas, fel- | tika Koordinlo: gazdasa- | Uzembe- tes leirtak szerint | ban feladas a f6-
ujitas stb.) Ertékelési sza- | gi foigazgato-helyet- | helyezési jzk. | Kotelezettségval- leirtak szerint konyvi kony-
balyzat tes Nyilvéntarto | lalo: Gazdalkodasi velés felé
249/2000. (XIL. | Végrehajto: targyi karton Szabalyzat szerint
24.) Korm. r. eszkoz nyilvantarto
2. | Allomany csok- | Szamlarend El6keészito: targyi Osszesitd fel- | Felelés: gazdasagi | Ecs: ne- | Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | nincs negyedéven-
kenés Szamviteli poli- | eszkdz nyilvantarto adasok, kiilon- | féigazgato-helyet- | gyedévet | Szabalyzatban | Szabalyzat- ként, illetve
(értékcsokkenés, | tika Koordinald: gazdasa- | féle tes kovetd leirtak szerint | ban sziikség sze-
értékvesztés, Ertékelési sza- | gi f0igazgato-helyet- | jegyzOkony- | Kotelezettségval- | 15. nap lefrtak szerint rint sszesitd
selejt, hiany stb.) | balyzat tes vek lalo: Gazdalkodasi | Egyéb: feladas a f6-
249/2000. Végrehajto: targyi Szabalyzat szerint | évet ko- konyvi kony-
(X11.24.) eszkdz nyilvantartd vetd ja- velés felé
Korm. r. nuar 31.
3. | Befektetett esz- Szamlarend Elokészito: targyi Allomany- Felel6s: gazdasagi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy Konyvveze-
kozok értékesi- Szamviteli poli- | eszkdz nyilvantarto csokkenési féigazgato-helyet- | matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar tésben
tése tika Koordindlé: gazdasa- | bizonylat és tes leirtak szerint | ban a bevétel meg-
Ertékelési sza- gi foigazgato-helyet- | szamla kialli- leirtak szerint jelenik.

balyzat
249/2000. (XII.
24.) Korm. r.

tes
Végrehajtd: pénzigyi
eléado

tasa
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Sor- A téma vagy Jogszabalyok El6készité, koordinalé, | Dokumentum | Felelds, kotelezettség- Hataridé Ellenérzés, Utalvanyozas Pénziigyi Konyvvezeftes-
. . ,, Lo . P e 114 ataridé oo o . . Lo ben valé
szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
Készletek, kovetelések, értékpapirok ellenérzési nyomvonala

1. | Allomany- Szamlarend Elokészitd: targyi Bevételezési | Felel6s: gazdasagi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy negyedéven-
novekedés Szamviteli poli- | eszk6z nyilvantartd bizonylat, féigazgato-helyet- | matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar ként 0sszesitd
(vasarlas, atadas, t,ika’ O Koordindlé: gazdasi- | Nyilvantarté | tes leirtak szerint | ban feladas a f6-
feltjitas stb.) Ertekelési sza- | gi féigazgato-helyet- | karton Kotelezettségval- leirtak szerint konyvi kony-

balyzat tes lalo: Gazdalkodési velés felé
249/2000. (XIL. | Végrehaijto: tarayi Szabalyzat szerint
24.) Korm. 1. eszkoz nyilvantartd

2. | Allomany csok- | Szamlarend El6készito: targyi Osszesitd fel- | Felelés: gazdasagi | Ecs:ne- | Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | nincs negyedéven-
kenés Szamviteli poli- | eszk6z nyilvantartd | adasok, kiilon- | foigazgato-helyet- | gyedévet | Szabalyzatban | Szabalyzat- ként, illetve
(értékvesztés, t,ika’ . Koordinald: gazdasa- | féle tes kovetd leirtak szerint | ban szlikség sze-
selejt, hiany stb.) | Ertékelésisza- | of foigazgato-helyet- | jegyzokony- | Kotelezettségval- | 15 nap leirtak szerint rint dsszesitd

balyzat tes vek lalé: Gazdalkodasi | E€Yéb: feladas a f6-
249/2000. (XTI Végrehajto: targyi Szabalyzat szerint cvet 1.(0_ konyvi kony-
24.) Kormpg eszkoz nyilvantarto veto ja- velés felé

Y nuér 31.

3. | Készletek, érté- | Szamlarend Elokészitd: targyi Készletcsok- | Felelds: gazdasagi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy Az analitikus

kesitése Szamviteli poli- | eszkdz nyilvantartd | kenési bizony- | foéigazgato-helyet- | matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar nyilvéantartas-
tika Koordinalo: gazdasa- | lat és tes lefrtak szerint | ban bol ki kell ve-
Ertékelési sza- gi foigazgato-helyet- | szamla kialli- leirtak szerint Zetr}}- b
balyzat tes tasa ?_fOkOIll}"g
249/2000. (XII. Végrehajtd: pénzigyi a({)rg\,/\e{feis b
24.) Korm. 1. eléado konyvelni kell.

4. | Kovetelések Szamlarend Elokeészitd: pénziigyi | szamla vagy Felel6s: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy Az analitikus
adosok, vevok Szamviteli poli- | eléado nyugta kialli- | eléado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar nyilvantartas-
nyilvantartasba | tka =~ Koordinal¢: gazdasagi | tasa leirtak szerint | ban ban konyvelni
vétele Eeﬁ;l;iem sza- | f8igazgato-helyettes leirtak szerint kell.

249/2000. (XIL ;gﬁg%haﬁo' penzugy!
24.) Korm. r.

5. | Addsok, vevok Szamlarend El6készité: pénziigyi | Osszesité fel- | Felelds: Negyed- | Ellendrzés: Gazdalkodasi | nincs A fékonyvi
Alloméanyvalto- | Szamviteli poli- | eléadd adas, jegyzék | szamviteli eléadd | évet ko- | gazdasagi ve- | Szabalyzat- konyvelésben
74sa tika Koordinalo: gazdasagi | elkészitése vetd 15. | zetd ban az 4lloméany-

E}’{ékeiéSi sza- | fdigazgato-helyettes nap leirtak szerint véltozast

alyza : oo P - .
249/2000. (XIL. tﬁﬁg;ffjgg’ ol Konyvelni kell
24.) Korm. r.

6. | Kiilonféle kapott | Szamlarend Elokészitd: pénziigyi | Szerzédések Felelds: gazdasagi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy Az analitikus
kolesonok, timo- | Szamviteli poli- | el6ado elkészitése foigazgato-helyet- | matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar nyilvantartas-
gatasok t,ika, - Koordinalo: gazdasa- tes, foigazgato leirtak szerint | ban ban és f6-

Ertékelési sza- | oj fgigazgato-helyet- Kotelezettségval- leirtak szerint konyvi
balyzat tes lalo: Gazdalkodési kényvelésben
%39/ %O 00. (XIL | yegrehajto: szamvi- Szabalyzat szerint kényvelni
24) Komn. & el eléads kell.

zerzodés

Wezs 97

ANQTZOM ISYLV.LIO

1L8¢



Sor- A téma vagy Jogszabalyok Elékészité, koordinialé, | Dokumentum | Felelds, kotelezettség- Hataridé Ellenérzés, Utalvanyozas Pénziigyi Konyvvezeftes-
szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalo atdridé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités ben‘ valo,
megjelenés
Pénziigyi elszamolasok ellenérzési nyomvonala

1. | Pénztari be- és Pénzkezelési Elokészitd: pénztaros | Bevételi és ki- | Felel6s: pénztaros | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Pénztar naponta a f6-
kifizetések elsza- | szabalyzat Koordinald: gazdasa- | addsi pénztar- | Kotelezettségvalla- | matos Szabalyzatban | Szabalyzat- konyvben a
molasa Szamlarend gi foigazgato-helyet- | bizonylat 16: Gazdalkodasi leirtak szerint | ban pénztarzaras

249/2000. (XII. | tes kiallitasa Szabélyzat szerint lefrtak szerint alapjan kony-
24.) Korm. r. Végrehajto: pénzta- velni kell
ros

2. | Bankszamlara be- | Szamlarend, El6készitd: pénziigyi | Utalvanyren- | Felel6s: szamviteli | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank Naponta a
folyt bevételek és | Ugyrend eléado delet kiallitasa | eléado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- banki kivona-
teljesitett kiada- | 249/2000. (XIL. | Koordinal6: gazdasa- Kotelezettségvalla- leirtak szerint | ban tok alapjan a
sok 24.) Korm. 1. gi féigazgatd-helyet- 16 Gazdalkodasi leirtak szerint bevételeket és

tes Szabalyzat szerint kiadéasokat
Végrehajtd: szamvi- konyvelni kell
teli el6add

Kotelezettségek, szallitok ellenérzési nyomvonala

1. | Szallitok Szamlarend Elokészitd: pénziigyi | Utalvanyren- | Felels: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | nincs Az analitikus
nyilvéantartasba 249/2000. (XII. | eléado delet eléado matos Szabaly- Szabalyzat- nyilvantartas-
vétele 24.) Korm. T. Koordinalé: gazdasagi | kiéllitdsa Kotelezettségval- zat-ban leirtak | ban ban a kotele-

fSigazgato-helyettes lalo: Gazdalkodasi szerint leirtak szerint zettségnoveke-
Végrehajto: pénzigyi Szabalyzat szerint dést konyvelni
eldado kell.

2. | Szallitok Szamlarend Elokészité: pénziigyi | Osszesitd fel- | Felelds: Negyed- | Ellendrzés: Gazdalkodasi | nincs A fékonyvi
allomanyvalto- 249/2000. (XII. | eléado adas, jegyzek | szamviteli el6ado évet ko- | gazdasagi ve- | Szabalyzat- konyvelésben
z4sa 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasagi | elkészitése Kotelezettségval- vetd 15. | zetd ban az allomany

foigazgato-helyettes lalé Gazdalkodasi nap leirtak szerint valtozast
Veégrehajto: szamvi- Szabalyzat szerint konyvelni kell
teli eléadd

3. | Munkavallalok- | Szamlarend Elokészitd: pénziigyi | Hatarozat, Felelds: gazdasagi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy Az analitikus
kal kapcsolatos SZMSZ eldado jegyzékonyv | féigazgato-helyet- | matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar nyilvantartas-
kotelezettségek Kollektiv szer- Koordinalo: gazdasagi elkészitése tes leirtak szerint | ban ban és f6-
(ndvekedés, z6dés fGigazgato-helyettes Kotelezettségval- lefrtak szerint konyvi
csokkenés) 249/2000. (XII. | Végrehajto: szamvi- lal6 Gazdalkodasi kényvelésben

24.) Korm. r. teli eléadd Szabalyzat szerint lliblriyvelm
ell.

4. | Kiilonféle kdlcsod- | Szamlarend, El6készitd: pénziigyi | Kiilonféle Felel6s: gazdasagi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy Az analitikus
nok, tamogatasok | Szerzodés eléado szerzOdések féigazgato-helyet- | matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar nyilvantartas-

249/2000. (XII. | Koordinalé: gazdasagi | elkészitése tes leirtak szerint | ban ban és f6kony-

24.) Korm. r. foigazgato-helyettes Kotelezettségval- leirtak szerint vi kény-
Végrehajto: pénziigyi lal6 Gazdalkodasi velésben
eléado Szabalyzat szerint konyvelni kell.
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Sor- A téma vagy Jogszabalyok El6készité, koordinalé, | Dokumentum | Felelds, kotelezettség- Hataridé Ellenérzés, Utalvanyozas Pénziigyi Konyvvezeftes-
szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé atdrid§ Ervényesités Ellenjegyzés teljesités ben‘ valo,
megjelenés
Koltségvetési kiadasok ellenérzési nyomvonala
Személyi juttatiasok
1. | Személyi jellegli | Szamlarend El6készitd: személy- | Utalvanyren- | Felel6s: szamviteli | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy a kiadasokat a
kiadasok elsza- 249/2000. (XIL. | tigyi ligyintéz6 delet kiallita- | el6ado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar fokonyvi
molasa 24.) Korm. r. Koordinalé: Gazda- | sa, bértablo Kotelezettségval- leirtak szerint | ban konyvelésben
sagi féigazgato-he- | elkészitése, lalé Gazdélkodasi lefrtak szerint konyvelni
lyettes Szabélyzat szerint kell.
Végrehajté: Szamvi-
teli eléadd
2. Munkaadot ter- | Szamlarend Elokészité: személy- | Osszesitd fel- | Felelds: szamviteli | Targy- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank a kiadasokat a
hel6 jarulékok el- | 249/2000. (XIL. gyl tigyintézo adas az anali- | el6éado hoénapot | Szabalyzatban | Szabélyzat- fokonyvi
szamolasa 24.) Korm. r. Koordinalé: Gazda- | tikus Kotelezettségval- kovetd leirtak szerint | ban konyvelésben
szja-tv. sgi foigazgato-he- | nyilvantartds | lalo Gazdalkodasi | 20-ig lefrtak szerint konyvelni
tb-jogszab. lyettes alapjan Szabélyzat szerint kell.
Végrehajto: Szamvi-
teli eléadod
Dologi kiadasok
1. | Anyag, készlet Szamlarend El6készitd: pénziigyi | Utalvanyren- | Felels: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy a kiadasokat a
beszerzés kolt- Szamviteli poli- | el6ado delet, eléado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar fokonyvi
ségkénti elszamo- | tika Koordinalé: gazdasa- | Kiadasi pénz- | Kotelezettségval- leirtak szerint | ban konyvelésben
lasa 249/2000. (XII. | gi foigazgato-helyet- | tarbizonylat lalé Gazdéalkodasi leirtak szerint konyvelni
24.) Korm. r. tes vagy atutalasi | Szabalyzat szerint kell.
Végrehajto: megbizas
pénziigyi eléadd kiallitasa
2. | Szolgaltatasi ki- | Szamlarend Elokészito: pénziigyi | Utalvanyren- | Felel6s: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy a kiadasokat a
adasok elszdmo- | 249/2000. (XII. | el6ado delet, eléado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar fokonyvi
lasa 24.) Korm. 1. Koordinalé: gazdasa- | Kiadasi pénz- | Kotelezettségval- leirtak szerint | ban koényvelésben
gi féigazgato-helyet- | tarbizonylat lalé Gazdéalkodasi lefrtak szerint konyvelni
tes vagy atutalasi | Szabalyzat szerint kell.
Végrehajto: megbizas
pénziigyi eléadd killitasa
3. | Kiilonféle dologi | Szamlarend El6készitd: pénziigyi | Utalvanyren- | Felel6s: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy a kiadasokat a
kiadasok elsza- 249/2000. (XII. | el8ado delet, eléado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar fokonyvi
molasa 24.) Korm. r. Koordindlé: gazdasa- | Kiadasi pénz- | Kotelezettségval- lefrtak szerint | ban konyvelésben
gi féigazgato-helyet- | tarbizonylat lal6 Gazdélkodasi lefrtak szerint konyvelni
tes vagy 4tutalasi | Szabalyzat szerint kell.
Végrehajto: megbizas
pénziigyi eléado kiallitasa
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Sor- A téma vagy Jogszabalyok El6készité, koordinalé, | Dokumentum | Felelds, kotelezettség- Hataridé Ellenérzés, Utalvanyozas Pénziigyi Konyvvezeftes-
. . ,, Lo . P e 114 ataridé oo o . . Y ben valé
szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
4. | Beszerzéshez Szamlarend El6készitd: pénziigyi | afaanalitika Felel6s: pénziigyi | Folya- Ellen6rzés: Gazdalkodasi | Bank vagy a kiadasokat a
kapcsolodo alta- | 249/2000. (XII. | eléado eléado matos gazdasagi f6- | Szabalyzat- | pénztar fokonyvi
lanos forgalmi 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasé- Kotelezettségval- igazgatd-he- | ban konyvelésben
ado kiadasok el- | 4fa-tv. gi féigazgato-helyet- lalé Gazdéalkodasi lyettes lefrtak szerint konyvelni
szamolésa tes Szabélyzat szerint kell.
Végrehajto:
pénziigyi eléado
5. | Egyéb folyo ki- Szamlarend Elokészitd: pénziigyi | Utalvanyren- | Felel6s: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy a kiadasokat a
adasok elszamo- | 249/2000. (XII. | eléado delet, eléado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar fokonyvi
lasa 24.) Korm. 1. Koordinalé: gazdasa- | Kiadasi pénz- | Kotelezettségval- leirtak szerint | ban kényvelésben
gi féigazgatd-helyet- | tarbizonylat lal6 Gazdalkodasi leirtak szerint kdényvelni
tes vagy atutalasi | Szabdlyzat szerint kell.
Végrehajto: megbizas
pénziigyi el6add kiallitasa
6. | Ellatottak pénz- | Szamlarend Elokészitd: pénzligyi | Utalvanyren- | Felels: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy a kiadasokat a
beli juttatdsainak | 249/2000. (XIL eléado delet, el6ado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- pénztar fokonyvi
elszdmolasa 24.) Korm. . Koordinalé: gazdasa- | Kiaddsi pénz- | Kotelezettségval- leirtak szerint | ban konyvelésben
gi féigazgatd-helyet- | tarbizonylat lalé Gazdalkodasi leirtak szerint konyvelni
tes vagy atutalasi | Szabdlyzat szerint kell.
Végrehajto: megbizas
pénziigyi eléadd kidllitisa
Koltségvetési bevételek ellenérzési nyomvonala
Intézményi miikodési bevételek
1. | Alaptevékenység | Szamlarend, Elokészitd: pénziigyi | Szamla, nyug- | Felels: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy a bevételeket
bevétele Onkoltség-sza- | eléado ta, bevételi eléado, pénztaros matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar a fékonyvi
mitasi szabaly- | Koordindlé: gazdasa- | pénztarbi- Kotelezettségval- leirtak szerint | ban koényvelésben
zat gi féigazgato-helyet- | zonylat kidlli- | 1al Gazdalkod4si lefrtak szerint koényvelni
249/2000. (XII. | tes tasa Szabélyzat szerint kell.
24.) Korm. r. Végrehajto:
pénziigyi eléado,
pénztaros
2. | A bevételhez Szamlarend Elokészitd: pénziigyi | Szamla, nyug- | Felel6s: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank vagy a bevételeket
kapcsolodé alta- | 249/2000. (XI1. | eldado ta, bevételi eléado, pénztaros matos Szabalyzatban | Szabalyzat- | pénztar a fékonyvi
lanos forgalmi 24.) Korm. r. Koordinald: gazdasa- | pénztarbi- Kotelezettségval- leirtak szerint | ban konyvelésben
ado elszamoldsa | 4fa-tv. gi féigazgato-helyet- | zonylat kidlli- | 1alo Gazdalkodasi leirtak szerint konyvelni
tes tasa Szabélyzat szerint kell.
Végrehajto:
pénziigyi el6ado,
pénztaros
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
Felhalmozasi és tokejellegii bevételek
1. | Felhalmozasi és | Szamlarend Elokészitd: pénziigyi | Szamla, nyug- | Felel6s: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank a bevételeket
tokejellegli bevé- | 249/2000. (XII. | eléado ta, bevételi eléado, pénztaros matos Szabalyzatban | Szabalyzat- a fékonyvi
telek 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasa- | pénztarbi- Kételezettségval- leirtak szerint | ban kényvelésben
gi f8igazgato-helyet- | zonylat kidlli- | lalé nincs lefrtak szerint konyvelni
tes tasa kell.
Végrehajto:
pénziigyi eléado,
pénztaros
2. | A bevételhez Szamlarend Elokészitd: pénziigyi | Szamla, nyug- | Felel6s: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank a bevételeket
kapcsolodo alta- | 249/2000. (XII. | eléado ta, bevételi eléado, pénztaros matos Szabalyzatban | Szabalyzat- a fokonyvi
lanos forgalmi 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasa- | pénztarbi- Kotelezettségval- leirtak szerint | ban konyvelésben
ado elszdmolasa | fa-ty. gi féigazgato-helyet- | zonylat kialli- | 1al6 nincs leirtak szerint koényvelni
tes tasa kell.
Végrehajto:
pénziigyi eléado,
pénztaros
Tamogatasok, pénzforgalom nélkiili bevételek
1. | Feliigyeleti Szamlarend Elokészitd: pénziigyi | Eléiranyzat Felelds: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank a kapott timo-
szervtol kapott 249/2000. (XII. | el8ado felhasznalasi | eldado matos Szabalyzatban | Szabalyzat- gatast a f6-
koltségvetési ta- | 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasa- | terv Kotelezettségval- lefrtak szerint | ban koényvi
mogatas elszamo- gi féigazgatd-helyet- lal6 nincs leirtak szerint koényvelésben
lasa tes konyvelni
Végrehajto: kell.
pénziigyi el6ado
2. | Egyéb kapott ta- | Szamlarend El6készitd: pénziigyi | Palyazati szer- | Felels: pénziigyi | Folya- Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Bank a kapott tamo-
mogatés elszamo- | 249/2000. (XII. | eléado6 z6dés elkészi- | eldadd matos Szabalyzatban | Szabalyzat- gatast a fo-
lasa 24.) Korm. r. Koordindlé: gazdasa- | tése Kotelezettségval- leirtak szerint | ban konyvi
(palyazat) Szerzédés gi féigazgat6-helyet- lalé iigyrend szerint leirtak szerint koényvelésben
tes konyvelni
Végrehajto: kell.
pénziigyi eldadd
3. | Pénzforgalom Szamlarend, Elokészitd: pénziigyi | analitikus Felel6s: gazdasagi | Féléves: | Ellenorzés: Gazdalkodasi | nincs A feladasok
nélkiili bevételek | 249/2000. (XII | eléado nyilvantartas, | fOigazgatd-helyet- | Félévet | gazdasagive- | Szabdlyzat- alapjan a
elszamolasa 24.) Korm. r. Koordinald: gazdasa- | dsszesitd fel- | tes kovetd zetd ban pénzforgalom
gi féigazgato-helyet- | adas Kotelezettségval- | 15-ig lefrtak szerint nélkiili bevé-
tes lal6 nincs Eves: teleket a f6-
Végrehajto: targyévet kQHYVl )
pénziigyi eléadd kovetd konyvelésben
15-ig konyvelni
kell.
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
Az intézmény zarlati feladatai ellatasanak ellenérzési nyomvonala
Havi zarlati feladatok
1. | Bankszamlak Szamlarend Elokészito: Szamvi- | Fékonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Honapot | nincs nincs nincs Az egyezte-
egyenlegeinek 249/2000. (XII. | teli eléado vonat készité- | eléado kovetd tésnek nincs
egyeztetése 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasagi | se Kotelezettségval- | 10-ig
f6igazgato-helyettes lal6 nincs
Végrehajté: Szamvi-
teli el6adod
2. | A pénztarjelentés | Szamlarend Elokészitd: Szamvi- | Pénztarjelen- | Felelds: szamviteli | Honapot | nincs nincs nincs Az egyezte-
adatainak egyez- | 249/2000. (XII. | teli eléado tés elkészitése | eléado kovetd tésnek nincs
tetése 24.) Korm. 1. Koordinalé: gazdasagi Kotelezettségval- | 10-ig
foigazgato-helyettes lalo nincs
Végrehajto: Szamvi-
teli eldado
3. | Havi afabevalld | Szamlarend El6készito: pénziigyi Afa analitika, | Felelds: pénziigyi | Honapot | nincs nincs van Az egyezte-
intézménynél a 249/2000. (XII. | eléado AFA bevallas | eléado kovetd tésnek nincs
bevallas adatai- | 24.) Korm. . Koordinlé: gazdasagi | elkészitése Kotelezettségval- | 20-ig
nak egyeztetése a f8igazgatd-helyettes lalé nincs
tenyleges befize- Végrehajto: pénziigyi
téssel eléadod
4. | Az 1-5 szamla- Szamlarend El6készitd: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Honapot | nincs nincs nincs Az egyezte-
osztdlyban kony- | 249/2000. (XII. | li el6ado vonat alapjan | eléado koveto tésnek nincs
velt kiadasok 24.) Korm. r. Koordinélo: gazdasagi Kotelezettségval- | 15-ig
egyeztetése a fSigazgato-helyettes lal6 nincs
7-es szamlaosz- Végrehajto: szamvi-
talyban elszamolt teli elé6adod
kiadasokkal
5. | A pénzforgalmi Szamlarend El6készito: szamvite- | Eldiranyzat Felel6s: szamviteli | Honapot | nincs nincs nincs Az egyezte-
szamlakon kény- | 249/2000. (XII. | li eldado felhasznalasi | eléado kovetd tésnek nincs
velt kiaddsok 24.) Korm. r. Koordinald: gazdasa- | terv Kotelezettségval- | 15-ig
egyeztetése az at- gi féigazgato-helyet- lalé nincs
vez. szamlakon tes
elszamolt bevéte- Végrehajt(’): szamvi-
lekkel és kiada- teli eléadéd
sokkal
6. | Havi pénzforga- | Szamlarend El6készitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felels: gazdasagi | Honapot | nincs nincs nincs Az egyezte-
lom egyeztetése | 249/2000. (XII. | li eléado vonat foigazgato-helyet- | kovetd tésnek nincs
24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasagi tes 10-ig

foigazgato-helyettes
Végrehajtod: szamvi-
teli eléado

Kotelezettségval-
lalo: féigazgato
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
Negyedéves zarlati feladatok ( a havi zarlati feladatokon tilmenden)

1. | Beruhazasi és fel- | Szamlarend El6készité: szamvite- | Osszesité fel- | Felelds: szamviteli | Negyed- | nincs nincs nincs Az egyezte-
Ujitasi szamlak 249/2000. (XII. li el6add adas az anali- | el6éado évet ko- tésnek nincs
egyeztetése az 24.) Korm. r. Koordindlé: gazdasa- | tikus Kotelezettségval- | vetd ho
analitikus nyil- gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds- | 1al6 nincs 15-ig
vantartassal tes bol a fokonyvi

Végrehajto: szamvi- | konyvelés fele
teli eléadd

2. | Fuggo, atfuto ki- | Szamlarend El6készité: szamvite- | Osszesitd fel- | Felelds: szamviteli | Negyed- | nincs nincs nincs Az egyezte-
adasok egyezteté- | 249/2000. (XII. | li eléadod adas az anali- | el6ado évet ko- tésnek nincs.
se az analitikus | 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasé- | tikus Kotelezettségval- | vetd ho
nyilvantartasok- gi féigazgatd-helyet- nyilvantartas- | lald nincs 15-ig
kal tes bol a f6kényvi

Végrehajto: szamvi- | konyvelés felé
teli el6add

3. | Felhalmozasi ko- | Szamlarend El6készits: szamvite- | Osszesitd fel- | Felelés: szamviteli | Negyed- | nincs nincs nincs A kotelezett-
telezettségvalla- | 249/2000. (XII. | li el6adod adas az anali- | el6ado évet ko- ség-vallalast a
las 24.) Korm. r. Koordinal¢: gazdasa- | tikus Kotelezettségval- | vetd ho 0-s szamla-

gi foigazgato-helyet- nyilvantartas- | lald nincs 15-ig osztalyban
tes bol a fokvi konyvelni
Végrehajto: szamvi- | konyv. felé kell.

teli eléado

4. | Mikodési céla Szamlarend Elokészité: szamvite- | Osszesitd fel- | Felelds: szamviteli | Negyed- | nincs nincs nincs A kotelezett-
kotelezettségval- | 249/2000. (XIL. li el6adod adas az anali- | el6ado évet ko- ség-vallalast a
lalas 24.) Korm. r. Koordinal¢: gazdasa- | tikus Kotelezettségval- | vetd ho 0-s szamla-

gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds- | ]al6 nincs 15-ig osztalyban
tes bol a f6konyvi konyvelni
Végrehajto: szamvi- | konyvelés fele kell.

teli el6ado

5. | Allomany valtozi- | Szamlarend El8készité: szamvite- | Osszesité fel- | Felelds: szamviteli | Negyed- | nincs nincs nincs Az allomany-
sok elszamolasa 249/2000. (XII. | li eléadod adas az anali- | el6ado évet ko- valtozast
(kovetelések, ko- | 24.) Korm. . Koordinalé: gazdasa- | tikus Kotelezettségval- | vetd ho konyvelni kell
telezettségek, gi f8igazgatd-helyet- | nyilvantartas- | lalé nincs 15-ig
bef. pii. eszko- tes bol a f6konyvi
70k, készletek, Végrehajto: szamvi- konyvelés felé
befejezetlen beru- teli eléadd
hazasok

6. | Tervszerinti ér- Szamlarend El8készité: szamvite- | Osszesité fel- | Felelds: szamviteli | Negyed- | nincs nincs nincs Az allomany-
tekcsokkenés el- | Szamviteli poli- | 1i eléado adas az anali- | el6ado évet ko- valtozast
szdmolésa tika Koordinlé: gazdasagi | tikus Kotelezettségval- | vetd ho kényvelni kell

249/2000. (XII. | f8igazgato-helyettes | konyvelésbdl | lalo nincs 15-ig
24.) Korm. r. Végrehajto: szamvi-

teli el6add
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
Féléves zarlati feladatok ( a negyedéves zarlati feladatokon tilmenéen) ellenérzési nyomvonala

1. | A kozvetett ki- Szamlarend El6készité: szamvite- | Osszesité fel- | Felelds: szamviteli | Félévet | nincs nincs nincs A felosztast
adasok szakfel- Szamviteli poli- li el6add adas a kony- el6ado kovetd konyvelni kell
adatra torténd tika, Koordindlé: gazdasa- | velésbél Kételezettségval- | ho 15-ig
felosztasa Onkoltség-sza- | gi foigazgato-helyet- | mutatoszamok | lal6 nincs

mitasi tes alapjan
szabalyzat Végrehajté: szamvi-
249/2000. (XII. | teli el8ado6

24.) Korm. r.

2. | Eldiranyzat-mo- | Szamlarend Elokészitd: pénzligyi | Fékonyvi ki- | Felelos: pénziigyi | Félévet | nincs nincs nincs Eltérés esetén
dositasok egyez- | 249/2000. (XII. | el8ado vonat, analiti- | el6ado kovetd a modositast
tetése 24.) Korm. r. Koordinél6: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | ho 31-ig konyvelni

gi f8igazgato-helyet- | nyilvantartds | lalé nincs kell.
tes
Végrehajtd: pénzigyi
eléado
Specialis éves zarlati feladatok (az altalanos zarlati feladatokon tiilmenden) ellendrzési nyomvonala

1. | Terven felili ér- | Szamlarend ElSkészité: szamvite- | Osszesité fel- | Felelds: szamviteli | Targy- nincs nincs nincs Koényvelni
tékcsokkenés, Szamviteli poli- | li eléado adas az anali- | eldado évet ko- kell.
értékvesztés, tika, Ertékelési | Koordinalo: gazdasa- | tikus Kotelezettségval- | vetd
értékhelyesbités | szabalyzat gi figazgato-helyet- | konyvelésbdl | lalé nincs 31-ig
elszamolasa 249/2000. (XII. | tes jegyz6kony-

24.) Korm. . Végrehajtd: szamvi- | vek alapjan

teli eléado
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Sor- A téma vagy Jogszabalyok El6készitd, koordinalo, | Dokumentum | Felelds, kotelezettség- Hataridé Ellenérzés, Utalvanyozas Pénziigyi Konyvvezeftes-
. . ,, . P e 114 ataridé oo o . . Lo ben valé
szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
Az ,,Intézményi beszamolas” ellendrzési nyomvonala
Féléves és éves beszamoldjelentés
1. | A konyvvezetés | Szamlarend, El6készitd: szamvite- | Konyvelési Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
utdellendrzése 249/2000. (XIL. | li eléado naplok és cléado Targy- Szamviteli
(fékdnyv és ana- | 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasagi | konyvelési Kotelezettségval- | évet ko- | eléadd
litikak) féigazgato-helyettes | alapbizonyla- | lal6 nincs vetd Ervényesités
Végrehajto: szamvi- | tok 31-ig nincs
teli eléadd
2. | Fékonyvi kivonat | Szamlarend, Elokészitd: szamvite- | Konyvelési Felelds: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
egyeztetése 249/2000. (XII. | li eléadd naplok és f6- | eléado Targy- Szamviteli
24.) Korm. 1. Koordinalo: gazdasagi | konyvikivo- | Kotelezettségval- | évet ko- | eldado
foigazgato-helyettes | nat lalo nincs vetd Ervényesités
Végrehajtd: szamvi- 3l-ig nincs
teli eléadd
3. | Leltarozas, Szamlarend, Elokészitd: szamvite- | Leltarfelvételi | Felelds: szamviteli | Targy- Ellendrzés: nincs nincs nincs
egyeztetes 249/2000. (XII. | li eléado ivek, fékonyvi | eléado évet ko- | Szamviteli
24.) Korm. . Koordinl6: gazdasagi | kivonat és Kotelezettségval- | vetd elado
Leltarkészitési | foigazgato-helyettes | analitikus lal6 nincs 31-ig Ervényesités
szabalyzat Végrehajto: szamvi- | nyilvantartds, nincs
teli eldado valamint a
konyvelési
alapbizonylat
4. | Leltar jovahagya- | Leltarkészitési El6készitd: szamvite- | Leltar és bi- Felel6s: szamviteli | Targy- Ellen6rzés: nincs nincs nincs
sa szabalyzat li eléado zonylatai eléado évet ko- | gazdasagi f6-
Koordinalé: gazdasagi Kotelezettségval- vetd igazgatd-he-
f8igazgato-helyettes lalé nincs 31-ig lyettes
Végrehajto: szamvi-
teli eldado
5. | Koényvviteli mér- | Szamlarend, El6készits: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
leg Osszeallitasa, | 249/2000. (XII. | 1i eléadd vonat leltar, eléado Targy- gazdasagi 6-
jovahagyasa 24.) Korm: r. Koordinlé: gazdasagi | mérleg Kotelezettségval- | évet ko- | igazgatd-he-
f8igazgato-helyettes lalo: Gazdalkodési | vetd lyettes
Végrehajto: szamvi- Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
teli el6ado nincs
6. | Pénzforgalmije- | Szamlarend, El6készitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
lentés Gsszeallita- | 249/2000. (XII. | 1i eléado vonat, pénz- eléado Targy- gazdasagi o-
sa 24.) Korm. r. Koordinalé: gazdasagi | forgalmi Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
féigazgato-helyettes | jelentés lalo: Gazdalkodési | vetd lyettes
Végrehajto: szamvi- Szabélyzat szerint | 31-ig Ervényesités
teli eléadod nincs

Wezs 97

ANQTZOM ISYLV.LIO

6L8¢
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
A pénzforgalmi jelentés tajékoztaté adatai
1. | A munkaltat6 al- | Szamlarend Elokészitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felels: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
tal levont és az 249/2000. (XII. | li el6éadod vonat, analiti- | el6add Targy- gazdasagi fo-
adohatosagnak 24.) Korm. r. Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgatd-he-
atutalt szja-Ossze- gi féigazgato-helyet- | nyilvantartas, | lalé: Gazdalkodasi | vetd lyettes
ge tes Pénzforgalmi | Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajtd: szamvi- | jelentés mel- nincs
teli eldadd leklete
2. | A munkaltaté al- | Szamlarend El6készitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felelds: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
tal levont és az 249/2000. (XII. | li el6ado6 vonat, analiti- | eléadd Targy- gazdasagi f6-
adohatosagnak 24.) Korm. r. Koordinld: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgatd-he-
atutalt munkaval- gi foigazgato-helyet- | nyilvantartds, | lalo: Gazdélkodési | vetd lyettes
lalot terheld tes Pénzforgalmi | Szabélyzat szerint | 31-ig Ervényesités
egészségbiztosi- Végrehajtd: szamvi- | jelentés mel- nincs
tasi és nyugdijja- teli eldado leklete
rulék dsszege
3. | A munkaltaté al- | Szamlarend Elokészitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felelds: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
tal levont és az 249/2000. (XII. | li eléadod vonat, analiti- | eléado Targy- gazdasagi o-
ado6hatosagnak 24.) Korm. . Koordinalé: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
atutalt munkaval- gi foigazgato-helyet- | nyilvantartas, | lalo: Gazdalkodési | vetd lyettes
lalokat terheld tes Pénzforgalmi | Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
magan-nyugdij- Végrehajto: szamvi- | jelentés mel- nincs
penztari tagdij teli eléadd I¢klete
Osszege
4. | A munkaltatot Szamlarend Elokészitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
terheld betegsza- | 249/2000. (XII. | li eléadd vonat, analiti- | el6ado Targy- gazdasagi f6-
badsaggal dssze- | 24.) Korm. 1. Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
fiiggd kifizetések ¢i f8igazgato-helyet- | nyilvantartds, |lalo: Gazdalkodasi | vetd lyettes
Osszege €s a tes Pénzforgalmi | Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
pénzbeni juttatés- Végrehajto: szamvi- | jelentés mel- Gazdalkodasi
ban részesitett teli el6ado 1éklete Szabalyzat
dolgozdk szama szerint
5. | Tarsadalombizto- | Szamlarend El6készitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
sitasi és csaladta- | 249/2000. (XIL li el6ado vonat, analiti- | el6ado Targy- gazdasagi f6-
mogatasi 24.) Korm. r. Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
kifizetShely altal gi f8igazgato-helyet- | nyilvantartas, | lald: Gazdalkodasi | vetd lyettes
folyositott csaladi tes Pénzforgalmi | Szabdlyzat szerint | 31-ig Ervényesités
potlék, tappénz, Végrehajto: szamvi- | jelentés mel- Gazdalkodasi
egyéb tarsada- teli el6adod 1éklete Szabalyzat
lombiztositasi el- szerint

latas 0sszege
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
6. | A munkaltaté al- | Szamlarend El6készitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
tal levont munka- | 249/2000. (XII. | li eléado6 vonat, analiti- | eléad6 Targy- gazdasagi f6-
vallaléi jarulék 24.) Korm. 1. Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
Osszege gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds, | lalo: Gazdalkodasi | vetd lyettes
tes Pénzforgalmi | Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajtd: szamvi- | jelentés mel- Gazdalkodasi
teli eléadod I¢klete Szabalyzat
szerint
7. | A személyi jutta- | Szamlarend Elokészitd: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
tasokra, munka- li el6ado vonat, analiti- | eléadé Targy- gazdasagi f6-
adokat terheld Koordindld: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
jarulékokra és a gi foigazgato-helyet- | nyilvantartas, | lalo: Gazdalkodasi | vetd lyettes
kamatkiaddsokra tes Pénzforgalmi | Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
vonatkozoé kolt- Végrehajto: szamvi- | jelentés mel- Gazdalkodasi
ségszamitdsok- teli eléadd léklete Szabalyzat
hoz sziikséges szerint
kiegészitd adatok
8. | A dologi kiada- Szamlarend El6készito: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
sokbdl 5%-os, li eléado vonat, analiti- | eléado Targy- gazdasagi f6-
15%-o0s, 25%-0s Koordindld: gazdasa- | kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
kulcsu afa ado- gi f('jigazgat(')-he]yet- nyilvéntartés, lal6é: Gazdalkodasi | vetd lyettes
alap Osszege tes Pénzforgalmi | Szabdlyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajté: szamvi- | jelentés mel- Gazdalkodasi
teli eléadod 1¢klete Szabalyzat
szerint
9. | Atargyévben be- | Szamlarend, El6készito: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felels: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
hajthatatlan kéve- | Szamviteli poli- | i el6ado vonat, analiti- | el6ado Targy- gazdasagi fo-
telésként leirt tika Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
0Osszeg 249/2000. (XII. | gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds, | lalé: Gazdalkoddsi | vetd 1yettes
24.) Korm. 1. tes Pénzforgalmi | Szabdlyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajté: szamvi- | jelentés mel- Gazdalkodasi
teli eléado 1éklete Szabalyzat
szerint
10. | A targyévben el- | Szamlarend, Elokészitd: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
engedett kovete- | Szamviteli poli- | 1i eléadd vonat, analiti- | eléadd Targy- gazdasagi 0-
lések értéke tika Koordinalé: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
249/2000. (XII. | gi féigazgatd-helyet- | nyilvantartds, | lalo: Gazdalkodasi | vetd lyettes
24.) Korm. r. tes Pénzforgalmi | Szabdlyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajtd: szamvi- | jelentés mel- Gazdalkodasi
teli eléado 1éklete Szabalyzat
szerint
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
11. | Eléiranyzat-ma- | Szamlarend, Elokészitd: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
radvany 0sszeal- | Szamviteli poli- | li eléadd vonat, analiti- | eléadd Targy- gazdasagi f6-
litasa tika Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
249/2000. (XII. | gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds, | lalo: Gazdalkodasi | vetd lyettes
24.) Korm. r. tes eléiranyzat Szabélyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajto: szamvi- | maradvany ki- Gazdilkodési
teli eléadod mutatas tabla- Szabalyzat
zat szerint
A kiegészit6é mellékletek dsszeallitasa
1. | A koltségvetési SZMSZ Elokeészito: személy- | Fokonyvi ki- | Felelés: Szamviteli | Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
szerv létszama és | Szamlarend, iigyi ligyintéz6 vonat, analiti- | eldado Targy- gazdasagi o-
személyi juttatd- | Szamviteli poli- | Koordinal6: gazdasa- | kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
sai tika gi f8igazgato-helyet- | nyilvantartds, |lalé Gazdalkodéasi | vetd lycttes
249/2000. (XII. | tes kiegészitd Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
24.) Korm. r. Végrehajto: szamvi- | melléklet Gazdalkodasi
teli el6ado Szabalyzat
szerint
2. | A koltségvetési Szamlarend, El6készito: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felelés: Szamviteli | Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
eléiranyzatok és | Szamviteli poli- | li eléadd vonat, analiti- | eléado Targy- gazdasagi f6-
a pénzforgalom | tika Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
egyeztetése 249/2000. (XII. | gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds, | laléo Gazdalkodasi | vetd lyettes
24.) Korm. 1. tes kiegészitd Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajto: szamvi- | melléklet Gazdalkodasi
teli eléadd Szabalyzat
szerint
3. | A feladatmutatok | Gazdalkodasi Elokészitd: pénziigyi | Fékonyvi ki- | Felel6s: gazdasagi | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
allomanyanak Szabalyzat, eléado vonat, analiti- | féigazgato-helyet- | Targy- gazdasagi f0-
alakulasa Szamviteli poli- | Koordindlé: gazdasa- | kus tes évet ko- | igazgato-he-
tika gi féigazgato-helyet- | nyilvantartas, | Kotelezettségval- | vetd lyettes
249/2000. (XII. | tes kiegészitd lalé: féigazgatd 31-ig Ervényesités
24.) Korm. r. Végrehajto: pénziigyi | melléklet Gazdalkodési
eléado Szabalyzat
szerint
4. | Az immaterialis | Szamlarend, El6készitd: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: Szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
javak, targyi esz- | Szamviteli poli- | li el6add vonat, analiti- | eléadd Targy- gazdasagi f6-
kozok és tizemel- | tika Koordinalé: gazdasa- kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
tetésre, kezelésre | 249/2000. (XII. | gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds, | 1lalo Gazdalkodasi | vetd lyettes
atadott, kon- 24.) Korm. r. tes kiegészitd Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
cesszioba adott, Végrehajto: szamvi- melléklet Gazdalkodasi
vagyonkezelésbe teli eléadd Szabalyzat
vett eszk6zok al- szerint
lomanyénak ala-
kulasa
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
5. | A feliigyeleti Szamlarend, El6készitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felelés: Szamviteli | Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
szerv év végi ma- | Szamviteli poli- | li el6add vonat, analiti- | eléadd Targy- gazdasagi f6-
radvany elszamo- | tika 249/2000. Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
lasi szamlajanak | (XI1.24.) gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds, | 1lalo Gazdalkodasi | vetd lyettes
forgalma Korm. r. tes kiegészitd Szabélyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajto: szamvi- | melléklet Gazdalkodasi
teli eléadod Szabalyzat
szerint
6. | A normativ, a Szamlarend, Elokészitd: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: Szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
normativ kotott Szamviteli poli- | i el6ado vonat, analiti- | eléadd Targy- gazdasagi 6-
felhasznalasu al- | tika 249/2000. Koordindld: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
lami hozzajaru- (XII. 24.) gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds, | lalo Gazdalkodasi | vetd lyettes
las, a cél- és Korm. r. tes kiegészitd Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
cimzett tAmoga- Végrehajto: szamvi- melléklet Gazdalkodasi
tas, a kdzpontosi- teli eléadd Szabalyzat
tott eldiranyzatok szerint
elszamoldsa
7. | A kovetelések és | Szamlarend, El6készito: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felelés: Szamviteli | Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
kotelezettségek Szamviteli poli- | li eléado vonat, analiti- | eléad6 Targy- gazdasagi f6-
allomanyanak tika 249/2000. Koordindld: gazdasa- | kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
alakulasa (XII. 24.) gi féigazgatd-helyet- | nyilvantartds, |lalo Gazdalkodasi | vetd lycttes
Korm. r. tes kiegészitd Szabélyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajto: szamvi- | melléklet Gazdalkodasi
teli eléad6 Szabalyzat
szerint
8. | A befektetett Szamlarend, El6készitd: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: Szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
eszk., kovetelé- Szamviteli poli- | li eléado vonat, analiti- | eléado Targy- gazdasagi -
sek, készletek és | tika 249/2000. Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
értékpapirok ér- | (XII. 24.) gi féigazgato-helyet- | nyilvantartas, | lal6 Gazdalkodéasi | vetd lyettes
tékvesztésének Korm. r. tes kiegészitd Szabélyzat szerint | 31-ig Ervényesités
alakulasa Végrehajté: szamvi- | melléklet Gazdalkodasi
teli eléadd Szabalyzat
szerint
9. | Az immaterialis Szamlarend, Elokészitd: szamvite- | Fékonyvi ki- | Felel6s: Szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
javak, targyi esz- | Szamviteli poli- | li el6ado vonat, analiti- | eléadd Targy- gazdasagi f6-
kozok as tartds tika 249/2000. Koordinalé: gazdasa- | kus Kotelezettségval- | évet ko- | igazgatd-he-
tulajdoni részese- | (XII. 24.) gi f6igazgato-helyet- nyilvantartas, | lalo Gazdalkodasi vetd lyettes
dést jelentd be- Korm. 1. tes kiegészitd Szabélyzat szerint | 31-ig Ervényesités
fektetések Végrehajto: szamvi- melléklet Gazdalkodasi
értékhelyesbité- teli eléado Szabalyzat
sének alakulasa szerint
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szam | feladat megnevezése | (belsd, specialis) végrehajto elkészitése vallalé Ervényesités Ellenjegyzés teljesités megjelenés
10. | A kotelezettség- | Szamlarend, El6készitd: szamvite- | Fokonyvi ki- | Felelés: Szamviteli | Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
vallalasok allo- Szamviteli poli- | li eléado vonat, analiti- | eléadd Targy- gazdasagi f6-
manyanak tika 249/2000. Koordinald: gazdasa- | kus Kotelezettségval- évet ko- | igazgato-he-
alakulasa, ezen (XII. 24.) gi féigazgato-helyet- | nyilvantartds, | lalo Gazdalkodasi | vetd lyettes
beliil elkiilonitet- | Korm. r. tes kiegészitd Szabélyzat szerint | 31-ig Ervényesités
ten az EU tdmo- Végrehajto: szamvi- | melléklet Gazdalkodasi
gatasi programok teli el6ado Szabalyzat
kot. vallaldsanak szerint
¢s fin. alakulasa
11. | Az intézményi Szamlarend, Elokészitd: pénziigyi | Mérleg, Felel6s: Szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
koltségvetés be- | Szamviteli poli- | eléado Szdveges be- | eléadd Targy- gazdasagi o-
szamoldjanak tika 249/2000. Koordinalé: gazdasa- | szamol6 jelen- | Kotelezettségval- | évet ko- | igazgato-he-
sz6veges indokla- | (XII. 24.) gi féigazgato-helyet- | tés lalo Gazdalkodasi | vetd lycttes
sa Korm. 1. tes Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajto: pénziigyi Gazdalkodasi
eldadd Szabalyzat
szerint
12. | Az el6z6 koltség- | Szamlarend, Elokészito: pénziigyi | Mérleg, Felelds: Szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
vetési évben az Szamviteli poli- | el6ado Szdveges be- | elbadod Targy- gazdasagi f6-
ellenérzés altal tika 249/2000. | Koordindlé: gazdasa- | szamold jelen- | Kotelezettségval- | évet ko- | igazgatod-he-
feltart hianyossa- | (XII. 24.) gi féigazgato-helyet- | tés lalo Gazdalkodasi | vetd lycttes
gok modositasai- | Korm. r. tes Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
nak szoveges Végrehajto: pénziigyi Gazdalkodasi
indoklasa eléadd Szabalyzat
szerint
13. | Az 6sszeallitott Szamlarend, El6készitd: pénziigyi | Mérleg, Felel6s: Szamviteli | Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
beszamold jelen- | Szamviteli poli- | eléado Szoveges be- | elbadod Targy- gazdasagi f6-
tés egyeztetése az | tika 249/2000. | Koordinalo: gazdasi- | szamolo jelen- | Kotelezettségval- | évet ko- | igazgatd-he-
¢rintettekkel (XIIL. 24.) gi féigazgato-helyet- | tés lal6 Gazdalkodasi | vetd lyettes
Korm. r. tes Szabalyzat szerint | 31-ig Ervényesités
Végrehajto: pénziigyi Gazdalkodasi
eléado Szabalyzat
szerint
14. | Az intézményi 217/1998. (XII. | Elokészitd: gazdasagi | Mérleg, Pénz- | FelelOs: gazdasagi | Targy- nincs nincs nincs
beszamolo jelen- | 30.) Korm. r. féigazgato-helyettes | forgalmi jelen- | foigazgato-helyet- | évet ko-
tés jovahagyasa SZMSZ Koordinalo: tés, Kiegészitd | tes vetd
féigazgato mellékletek, | Kotelezettségval- | aprilis
Szoveges be- | lalo: 30-ig
szamolo jelen- | fgigazgato
tés
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26. szam

OKTATASI KOZLONY

2. szamu melléklet

Folyamatok kockazata és ellenérzése

A folyamat leirasa Hatas* Val6szintiség* kocf(glz};i:(l:;:ztiga* Ellenérzési pontok vagy folyamatok leirasa
Targyi eszkozok M/K/A M/K/A M/K/A Bekeriilési érték meghatarozasa
nyilvantartasa és Targyi eszk6zok allomanyba vétele
az értékcsokkenés Analitikus nyilvantartas vezetése
elszamolasa Ertékesokkenési leiras elszamolasa

Analitikus nyilvantartas ¢és a fé6konyvi konyve-
1és egyezosége
Befektetett pénz- M/K/A | M/K/A M/K/A A pénziigyi eszkdzok besorolasa
iigyi eszkozok nyil- A bekeriilési érték meghatarozasa
vantartasa Az analitikus nyilvantartas vezetése
Az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi kony-
velés egyezdsége
Befektetett pénziigyi eszkozok értékelése a
mérlegben
Készletek nyilvan- M/K/A | M/K/A M/K/A Bekeriilési érték meghatarozasa
tartasa Készletek bevételezésének bizonylatolasa
Készletek kiadasanak bizonylatolasa
Az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi kony-
velés egyezOsége
Készletek értékelése a mérlegben
Kotelezettségvalla- | M/K/A | M/K/A M/K/A Az ellen6rzott feladat- és hataskorok szabalyozésa
las, utalvanyozas, A helyi és a kozponti szabalyozas érvényesiilése
ellenjegyzés, érvé- »Utalvanyrendelet” jogszabalyi eldirasoknak
nyesités, szakmai valé megfelelésége
teljesités igazolas Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi rendjé-
nek kialakitasa, a nyilvantartas vezetése

* Magas (3), kozepes (2), vagy alacsony (1)

KOCKAZATELEMZES OSSZESITESE

200..
Fol t é FolygeoaV Osszesitett
b W jelentdsége kockazatossiga kockazatfelmérés
Targyi eszkozok nyilvantartasa és az M/K/A M/K/A M/K/A
értékesokkenés elszamoldsa
Befektetett pénziigyi eszkozok M/K/A M/K/A M/K/A
nyilvantartdasa
Készletek nyilvantartasa M/K/A M/K/A M/K/A
Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, M/K/A M/K/A M/K/A
ellenjegyzes, érvényesités, szakmai
teljesités igazoldsa

Jelolések:
Magas (3)
Kozepes (2)
Alacsony (1)
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Kozlemény
az oktatasi és kulturalis miniszter altal augusztus 20. napja alkalmabol atadott Kitiintetésekrol és
adomanyozott dijakrol

Dr. Sélyom Laszlo, a Magyar Koztarsasag elndke megbizasabol Dr. Hiller Istvan oktatdsi és kulturdlis miniszter a
MAGYAR KOZTARSASAGI ERDEMREND TISZTIKERESZTIJE kitiintetést adta at

Alféldi Robert Jaszai Mari-dijas szinmlivésznek, a Barka Szinhdz igazgatdjanak,

dr. Csanyi Sandornak, a Szent Istvan Egyetem Vadbiologiai és Vadgazdalkodasi TanszEék tanszékvezetd egyetemi tana-
ranak, a mezdgazdasagi tudomany kandidatusanak,

Eszenyi Enikének, a Vigszinhaz Kossuth-dijas szinmitivészének, rendezének, Erdemes Miivésznek,

Forgacs Péter Balazs Béla-dijas filmrendezdnek,

dr. Gombar Jozsefnek, a MOKEP nyugalmazott igazgatojanak,

dr. Halmos Bélanak, a zenetudomany kandidatusanak, eléadéomiivésznek, népzenekutatonak, népzenetanarnak, épitész-
mérndknek, a Hagyomanyok Haza Tanchdzarchivuma vezetdjének,

Hernadi Judit Jaszai Mari-dijas szinmiivésznek, Erdemes Miivésznek,

Kovacs Erzsi eloadomivésznek,

Loran Lenke Jaszai Mari-dijas szinmiivésznek 80. sziiletésnapja és a Mikroszkop Szinhdz fennallasanak 40. évforduldja
alkalmabol,

Lorincné dr. Istvanffy Hajnanak, a Pannon Egyetem Gazdasagtudomanyi tanszékvezetd egyetemi tandranak, a Budapes-
ti Corvinus Egyetem egyetemi tanaranak, a kdzgazdasagtudomany doktoranak,

Marx Jozsef Balazs Béla-dijas dramaturgnak, esztétanak,

Néhai Marvanyi Gyorgy Gjsagironak,

Szalay Zoltan fotoriporternek,

Szdsz Janos Balazs Béla-dijas szinhdz- és filmrendezonek, dramaturgnak, Erdemes Miivésznek,

dr. Tamas Palnak, a Magyar Tudomanyos Akadémia Szociologiai Kutatdintézete igazgatdjanak, a szocioldgiai tudo-
many kandidatusanak,

dr. Wachtler Istvannak, a Karoly Robert Fdiskola altalanos rektorhelyettesének, tanszékvezetd egyetemi tandrnak, kari
foigazgatonak, a mezdgazdasagi tudomany kandidatusanak.

* % %

Dr. Solyom Laszlo, a Magyar Koztarsasag elndke megbizasabdl dr. Hiller Istvan oktatasi ¢s kulturalis miniszter a
MAGYAR KOZTARSASAGI ERDEMREND LOVAGKERESZTIE kitiintetést adta 4t

dr. Angyalosi Gergelynek, az irodalomtudomany kandidatusanak, irodalomtorténésznek, kritikusnak,

dr. Ballér Endrének, a Budapesti Corvinus Egyetem professzor emeritusanak,

Baron Gyorgy Balazs Béla-dijas filmesztétanak, a Magyar Radio vezetd szerkesztojének,

Csdki Judit 0jsagironak, kritikusnak,

Dévenyi Tibor muisorvezetonek, lemezlovasnak,

dr. Domokos Gabornak, a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudoméanyi Egyetem Epitészmérnoki Kar tanszékvezeté egye-
temi tanaranak,

Ella Istvan orgonamiivésznek, karmesternek,

Erdos Gabornak, a Magyar Televizio Kultirhaz fészerkeszto-musorvezetdjének,

Fay Miklos zenekritikus, Gjsagironak,

Dr. Fil6 Erikédnak, a Pécsi Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar egyetemi docensének, az allam- és jogtudo-
many kandidatusanak,

Gyabronka Jozsefnek, a Krétakor Szinhaz Jaszai Mari-dijas szinmiivészének,

Gyurké Henrik Laszlonak, a Budapesti Babszinhaz Jaszai Mari-dijas szinmiivészének, babmiivészének, Erdemes Miivé-
szének,

dr. Hajdii Istvannénak, a Budapesti Corvinus Egyetem Elelmiszertudomanyi Kar tanszékvezeté egyetemi tanaranak, a
kozgazdasagtudomany kandidatusanak,

Kepets Andrdsnak, az Ulpius-hdz Konyvkiado konyvkiadd-vezetdjének,

dr. Keszthelyi Tamasnak, a Budapesti Mszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Természettudomanyi Kar Fizikai Inté-
zet egyetemi docensének, a fizikai tudomany kandidatusanak,

Koltai Tamas Jaszai Mari-dijas szinikritikusnak, a Szinhaz c. folyoirat fészerkesztdjének,
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dr. Kopper Laszlonak, a Semmelweis Egyetem 1. Sz. Patologiai és Kisérleti Rakkutato Intézet egyetemi tanaranak, az or-
vostudomany doktoranak,

Kukely Julianak, a Magyar Operahaz Liszt Ferenc-dijas maganénekesének,

Kunczéné Fellegi Katalinnak, a szigetszentmiklosi Csonka Janos Miszaki Szakkozépiskola és Szakiskola tandranak,
Lévai Baldzsnak, a Magyar Televizi6 szerkeszto-rendezdjének,

Maga Zoltan eléadomiivésznek, a Moulin Rouge miivészeti igazgatojanak,

Molndr Eva Németh Lajos-dijas miivészettorténésznek, a Fészek Miivész Klub galéria alapité tagjanak,

Mucsi Zoltannak, a Krétakor Szinhaz Jaszai Mari-dijas szinmiivészének,

Naray Tamas divattervezonek,

Palya Bea eléadomiivésznek,

Péter Viadimir Erdemes Miivész, Munkéacsy Mihély-dijas szobraszmiivésznek, 5tvosmiivésznek, a Moholy Nagy Laszl6
Iparmiivészeti Egyetem egyetemi tanaranak,

Pintéer Béla szinmivésznek, rendezdnek,

Polgar Ernd irdnak, dramaturgnak,

Port Ferencnek, a Budapest Film Zrt. vezérigazgatdjanak,

Schell Juditnak, a Nemzeti Szinh4z Jaszai Mari-dijas szinm{ivészének,

Scherer Peternek, a Krétakor Szinhaz szinmiivészének,

S. Hegyi Lucia divattervezdnek, iparmtvésznek,

dr. Sipos Lajosnak, az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Bolesészettudomanyi Kar egyetemi tanaranak, az irodalomtu-
domany kandidatusanak,

dr. Sziits Istvannak, a Budapesti Miiszaki Fdiskola dékanjanak, fiskolai tanarnak, a Keleti Karoly Gazdasagi Kar, Val-
lalkozdsmenedzsment Intézet igazgatdjanak, a kozgazdasagtudomany kandidatusanak,

Tabanyi Mihaly harmonikamiivésznek, a Tabanyi Harmonika Iskola alapitd vezetdjének,

dr. Urban Aladdrnak, az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, Bolcsészettudomanyi Kar professzor emeritusanak, a torté-
nelemtudomany doktoranak,

Varga Laszlonak, a Dunamelléki Reformatus Egyhdzkeriilet piispdkhelyettesének,

dr. Varkonyi Péter Laszlonak, a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudoményi Egyetem Epitészmérnoki Kar egyetemi ad-
junktusanak,

Wahorn Andras Munkacsy Mihaly-dijas képzomiivésznek,

Wollék Katalinnak, a Kulturalis Ordkségvédelmi Hivatal régészeti és miitargy féfeliigyeldjének,

Zoob Katalin divattervezonek,

Zsoldos Béla titdhangszeres miivésznek, a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Jazz Tanszék egyetemi docensének.

* %%

Dr. Solyom Laszlo, a Magyar Koztarsasag elndke megbizasabol dr. Hiller Istvan oktatasi ¢s kulturdlis miniszter a
MAGYAR KOZTARSASAGI ARANY ERDEMKERESZT kitiintetést adta at

Aczél Istvannénak, a budapesti XXI. keriileti Napsugar Napkézi Otthonos Ovoda nyugalmazott 6vodavezetéjének,
Arendds Péternek, a budadrsi Illyés Gyula Gimnazium igazgatojanak,

Benkoné Dudas Piroskanak, a békéscsabai Zwack Jozsef Kereskedelmi és Vendéglatdipari Szakképzo Iskola igazgato-
jénak,

Blum Jozsef eldadomiivésznek, a Kobanyai Zenei Studio Mivészeti Szakképzo Iskola igazgatohelyettesének, zenetanar-
nak,

Bédai Julianna Evdnak, a bakonyszombathelyi Benedek Elek Altalanos Iskola és Ovoda és Pedagogiai Szakszolgalat
igazgatdjanak,

Dedk Gyorgynek, a nagykérosi Petéfi Sandor Altalanos Iskola és Didkotthon igazgatojanak, a Magyar Diaksport Szovet-
ség elndkének,

Demeter Jozsefnének, a budapesti VIII. keriileti Szentdgothai Janos Egészségligyi Szakképz6 Iskola igazgatdjanak,
Elekhazy Saroltanak, a budapesti XIX. keriileti Mora Ferenc Ovoda, Altalanos Iskola igazgatojanak,

Ember Csabanak, a balassagyarmati Rozsavolgyi Mark Miivészeti Iskola igazgatdjanak,

Erfalvyné Ludvig Borbdldnak, a kaposvéri Noszlopy Gaspar Kozgazdasagi Szakkozépiskola igazgatojanak,

dr. Farkas Istvannénak, a budapesti I11. kertileti Kossuth Zsuzsa Human Szakkozépiskola és Gimnazium igazgatdjanak,
Gaspar Maténak, a Krétakor Szinhaz tigyvezetdjének,

Hartmann Ivannak, az ajkai Brody Imre Gimnazium és Szakkozépiskola igazgatojanak,

Horvath Laszlonénak, az egri Szalaparti Specialis Oktatasi-Nevelési Kozpont és Szakszolgalat nyugalmazott igazgato-
jénak,
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dr. Illés Palnénak, a Kazincbarcikai Osszevont Ovodak vezetdjének,

dr. Kalmar Palnénak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Mészaros Lérinc Gimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium
igazgatojanak,

Kalucza Lajosnak, a nyiregyhazi Kolcsey Ferenc Gimnazium igazgatojanak,

Kamasz Lajosnak, a budapesti IX. keriileti Békés Glasz Imre Elelmiszerkereskedelmi Szakmunkasképzd Iskola nyugal-
mazott igazgatdjanak,

Kemény Gabornénak, a budapesti XII. keriileti Kiss Janos Altalanos és Kozépiskola igazgatdjanak,

Kolics Gabornak, a dunatjvarosi Hild Jozsef Szakkodzépiskola, Szakiskola és Kollégium igazgatojanak,

Kovacsné Fodor Katalin Harangoz6 Gyula-dijas tincmiivésznek, a Kozép-Eurdpa Tancszinhdz tdnckarvezetdjének,
Marton Tibornénak, a budapesti I11. keriileti Szent Miklés Altalanos Iskola, Didkotthon és Gyermekotthon igazgatdja-
nak,

Mihalovics Jendnek, a kaposvari Duraczky Jozsef Pedagogiai Fejleszt6 és Modszertani Kozpont igazgatdjanak,
Muzbek Hohanna épitésznek,

Miiller-Hosszu Gydrgynek, a Radid C szerkeszt6-musorvezetdjének,

Nagy Ldszlénak, az Opusztaszeri Nemzeti Torténeti Emlékpark Kht. tanacsaddjanak,

Nagy Zsoltnak, a Krétakor Szinhdz szinmivészének,

Onodi Eszternek, a Katona Jozsef Szinhaz Jaszai Mari-dijas szinmlivészének,

Rdkos Csabdnénak, a székesfehérvari Nemes Nagy Agnes Kollégium igazgatojanak,

Rotter Oszkdarnak, a Magyar Allami Operahaz balettmiivészének,

Smiger Andrasnak, az esztergomi Dobd Katalin Gimndzium igazgatojanak,

Suhajda Jézsefuénak, a budapesti XIX. keriileti E6tvos Jozsef Altalanos Iskola igazgatojanak,

Stiasny Eva nyugalmazott vasdiplomas hitoktaté pedagdgusnak,

dr. Stur Dénesnének, a budapesti 11. keriileti Kalmar Laszl6 Szamitastechnikai Szakkozépiskola igazgatdjanak,

dr. Szasz Tibornak, a Debreceni Egyetem Kozgazdasagtudomanyi Kar stratégiai €s fejlesztési dékanhelyettesének, egye-
temi docensnek,

Szijarto Péternek, a Budapesti Corvinus Egyetem Tajépitészeti Kar Szarvasi Arborétuma igazgatojanak,

Tomasevics Zorka szinkronrendezének,

Tihanyi Dominika épitész, tajépitdnek,

Till Attila Tamas musorvezetd, médiamivésznek,

Tyekvicska Arpddnak, a Nograd Megyei Levéltar igazgatojanak,

Vajda Ferencné kulturszervezonek,

Varro Daniel Jozsef Attila-dijas koltonek,

Vamos Veronika eldadomiivésznek, az Oktogon Tanc Centrum, Déli Mozgasstudio, Goli Tancmiihely tancmiivésze, ko-
reografus, tdnctanaranak,

Weisz Nandor Erdemes Miivész, Jaszai Mari-dijas artistamiivésznek,

Z. Toth Gyorgynek, a karcagi Szentannai Sdmuel Mezégazdasagi Szakkozépiskola, Gimnazium és Kollégium igazgato-
janak, cimzetes foiskolai docensnek.

* %k %

Dr. Solyom Laszlo, a Magyar Koztarsasag elnoke megbizasabol dr. Hiller Istvan oktatasi ¢s kulturalis miniszter a
MAGYAR KOZTARSASAGI EZUST ERDEMKERESZT kitiintetést adta 4t

Andé Jozsefnének, a budapesti Fazekas Mihaly F6varosi Gyakorld Altaldnos Iskola és Gimnazium vezetd tanaranak,
Bagi Mihalynak, a budapesti XXI. kertileti Kossuth Lajos Kéttannyelvii Févarosi Gyakorld Miiszaki Kozépiskola igaz-
gatohelyettesének,

dr. Balla Palnénak, a budapesti Irinyi Janos Kornyezetvédelmi és Vegyészeti Szakképzo Iskola igazgatdjanak,

Ban Mihalynénak, a hatvani Damjanich Janos Ipari Szakképzési Intézet nyugalmazott vezetdjének,

dr. Benkéné Fehér Evinak, az 6zdi Brassoi Uti Altalanos Miivelédési Kézpont igazgatdjanak,

Berkes Bélanénak, a papai Fenyveserdo Bolcsdde vezetdjének,

Boda Sandornak, a Keszthely Varos Vendéglatd, Idegenforgalmi, Kereskedelmi Szakképzo Iskoldja és Kollégiuma ta-
naranak,

Bodis Erzsébet textilmiivésznek, a kalotaszegi és torockdi hagyomanyok megdrzéséért,

dr. Boross Dezsd Ujsagironak,

Csatlos Péternének, a szentesi Felséparti Ovodai Munkaltatoi Korzet vezetd ovondjének, kozoktatasi vezetdnek,
Cserdi Andrasnak, a mohdacsi Kisfaludy Kéaroly Gimnazium tanaranak,

Csurdi Sandornak, a budapesti XI. keriileti Oveges Jozsef Gyakorld Kozépiskola és Szakiskola tandranak,
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Dosztalné Vécsei Magdolnanak, a tatai E6tvos Jozsef Gimnazium, Kollégium és Szakkozépiskola kollégiumi neveldta-
naranak,

dr. Faluba Kalmannak, az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Romanisztikai Intézete egyetemi docensének,

Fedor Gyorgynek, a sarospataki Vay Miklos Szakképzo Iskola miiszaki igazgatohelyettesének,

dr. Fehér Gyorgyné dr. Mérey Ildikénak, a Jozan Elet Egészség és Csaladvéds Orszagos Szovetség alelndkének,
Fejes Andrasnak, a makoi Galamb Jozsef Szakképzd Iskola nyugalmazott gazdasagi igazgatohelyettesének,

Fiko Istvannénak, a budapesti IX. keriileti Szaboky Adolf Miiszaki Szakkozépiskola és Szakiskola gazdasagi igazgato-
helyettesének,

Franké Pdlnénak, a szarvasi Szlovak Altaldnos Iskola, Ovoda és Didkotthon igazgatohelyettesének,

Galambosné Goldfinger Erzsébetnek, a zalaegerszegi Paterdombi Szakképz6 Iskola szakmai igazgatohelyettesének,
Gayer Ferenc eldadomiivésznek, a Budapest Ragtime Band vezetdjének,

Gaylhoffer Karolynénak, a budapesti VIII. keriileti Ledvey Klara Kozgazdasagi Szakkozépiskola és Szakiskola gazda-
sagi igazgatohelyettesének,

Hoffinann Edénének, a pellérdi Altalanos Miivelddési Kozpont, Altalanos Iskoldja igazgatohelyettesének,

Holodnydk Péternek, a Magyar Osztondij Bizottsag Iroda, irodavezeté-helyettesének,

Horvath Jenonének, a kaposvari Tancsics Mihaly Gimnazium tanaranak,

Kdrpati Zoltannénak, a dunakeszi K6rosi Csoma Sandor Altaldnos Iskola igazgatohelyettesének,

Kaszas Péternek, a KP Zenei Bt. zeneszerz-szovegirdjanak,

dr. Kisfaludi Péternek, a Ceglédi Ugyvédi Iroda iigyvédjének,

Kiss Jozsefnek, a Szolnoki Varosi Kollégium altalanos igazgatohelyettesének,

Kloska Laszlonak, a Honvéd Egyiittes tancos-szolistajanak,

dr. Kovdcs Karolynénak, a hortobagyi Petéfi Sandor Alapfoku Oktatési Intézmény és Kollégium igazgatdjanak,
Kovdcs Sandornénak, a szolnoki Ujvari Altalanos Iskola igazgatohelyettesének,

Lénard Andornénak, a terézvarosi Toth Aladar Zeneiskola oboatanaranak, fdiskolai gyakorlatvezetd tanarnak,
Ludmany Gézanak, a Kaposvari Egyetem Csokonai Vitéz Mihaly Pedagdgiai Fdiskolai Kar féiskolai docensének,
Mako Balazsnénak, a tokaji Tokaji Ferenc Gimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium igazgatohelyettesének,
Mihalovicsné Gerzsenyi Zsuzsanndnak, a budapesti XIII. keriileti Hunyadi Matyas Altalanos Iskola tanaranak,

Mittler Jozsefnek, a paksi Vak Bottydn Gimndzium igazgatohelyettesének,

Nagyné Konyeczki Ilondnak, a matészalkai Széchenyi Istvan Altalanos Iskola igazgatohelyettesének,

Nyakasné Turi Klara, a zalaegerszegi Varosi Konyvtar nyugalmazott konyvtarosanak,

Ocsai Péternének, a szolnoki I1. szamu Ovodai Igazgatosag vezetdjének,

Pallos Laszlonak, a dunaujvarosi Dunaferr Szakkozép- és Szakiskola tanaranak,

Percsy Evanak, a siklosi Tancsics Mihaly Gimnazium és Szakképzé Iskola igazgatohelyettesének,

Rdbel Jilidnak, az érdi K6rosi Csoma Sandor Altaldnos Iskola igazgatohelyettesének,

Ruttkay Leventénének, a budapesti VIII. keriileti Barczi Gusztav Ovoda, Altalanos Iskola és Készségfejlesztd Specialis
Szakiskola gyogypedagdgusanak,

Sandor Laszlonak, a Budapesti Miiszaki ¢s Gazdasdgtudomanyi Egyetem Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatdsag féigaz-
gatoi tandcsadodjanak,

Stark Tibor zeneszerz6, trombitamiivész, a Kobanyai Zenei Studio Miivészeti Szakképzd Iskola miivésztanaranak,
Stelzer Evinak, a Radnoti Miklos Szinhaz szervezési osztalyvezetdjének,

Striker Juditnak, a Magyar Osztondij Bizottsag Iroda nyugalmazott nemzetkdzi referensének,

Sugar Péter blivésznek,

Szallar Csabanénak, a szombathelyi Teleki Blanka Szakképz6 Iskola Kollégiuma kollégiumvezetdjének,

Szatmari Laszlonak, a Kispesti Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény hegediitanaranak, nyugalmazott alapito igazgatonak,
Szecsei Laszlonénak, a Fovarosi Szabd Ervin Konyvtar (Kelet-pesti régio) igazgatdjanak,

Szombathy Bélanénak, a vasarosnaményi Petofi Sandor Altalanos Miivel6dési Kozpont igazgatdhelyettesének,
Terényi Istvannénak, a budapesti Modell Divatiskola, I[parmiivészeti, Ruha- és Textilipari Szakkdzépiskola és Szakisko-
la tandranak,

Toth Katalinnak, a székesfehérvari Vorosmarty Mihaly Ipari Szakképzd Iskola igazgatohelyettesének,

dr. Vandorfiné Fiilop Marianak, a veszprémi Rézsa Uti Altalanos Iskola igazgatojanak,

Varga Katalinnak, a budapesti XIX. keriileti Trefort Agoston Kéttannyelvii Kozépiskola tagozatvezetdjének,

Vereb Istvannak, a kiskunfélegyhazi Darvas Jozsef Altalanos Iskola igazgatojanak,

Veszelszkiné Huszarik lldikonak, a kiskunhalasi Bibo Istvan Gimnazium igazgatohelyettesének,

Vitkay Katalinnak, a Budapesti Varosvédo Egyesiilet iigyvezet6 titkaranak.

* %%
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Dr. Solyom Laszl6, a Magyar Koztarsasag elndke megbizasabol dr. Hiller Istvan oktatasi ¢s kulturdlis miniszter a
MAGYAR KOZTARSASAGI BRONZ ERDEMKERESZT kitiintetést adta at

Bdn Imre Gyuldnénak, az acsai Pet6fi Sandor Altalinos Miivelédési Kozpont Altalanos Iskolaja tanaranak,

Bdnyai Margitnak, a Szent Istvan Egyetem Allatorvos-tudoméanyi Kar Tanulményi Osztalya osztalyvezetdjének,
Beregszaszi Rozanak, a mezotari Kereskedelmi Szakkozépiskola, Szakiskola és Kollégium gyakorlati oktatasvezet6jé-
nek,

Biréné Fodor Kldrdnak, a magyarszéki Altalanos Iskola tanitéjanak,

Braun Miklosnénak, a sarospataki Carolina Ovoda szakacsanak,

Csortos Bélanénak, a paradi Fay Andras Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészetoktatasi Intézmény tanitéjanak, kozmii-
velodési el6adonak,

Davidhazi Ferencnek, a bekecsi I1. Rakoczi Ferenc Informatika-Matematika Tagozatos Altalanos Iskola tanaranak,
Dékany Evanak, a Budai Tancklub jazzbalettmesterének,

Fabé Janosnénak, a dunatjvarosi Arany Janos Altalanos Iskola tanaranak,

Foldesi Laszlonénak, a hajdunanasi I. Szamt Ovodai Egység Napsugar Ovoda 6vodapedagogusanak,

Gal Istvannénak, a kiskunhalasi Fels6varosi Altalanos Iskola munkakozosség vezetdjének,

Gelesz Imrénének, az olaszfalui Villax Ferdinand Altalanos Iskola nyugalmazott tanitjanak,

Hernadi Palnénak, a szombathelyi Derkovits Gyula Altalanos Iskola tandranak, munkakozosség vezetonek,

Hideg Mihdlynénak, a kecskeméti Toth Laszlé Altaldnos Iskola tanaranak,

Jankovics Gyorgynének, a dunatjvarosi Sandor Frigyes Zeneiskola hegedlitanaranak,

Kali-Horvdth Kalméannak, a budapesti Wesley Janos Ovoda, Altalanos Iskola és Szakiskola beszédtechnika és nyelvi
készségfejleszté roma népismeret tanaranak,

Kerékgyarto Istvannénak, a szeghalmi Napkozi Otthonos Ovoda vezetdjének,

Kiss Gabornénak, az egri Hunyadi Matyas Altalanos Iskola tanaranak,

Kiss-Simonné Pal Maridnak, a salgotarjani Petéfi Sandor Altalanos Iskola fejleszté pedagogusanak, integracios csoport-
vezetonek,

Kocsis Gabornak, az Artus Tancszinhaz kellékkészitdjének, fénytervezd technikusanak,

Kovdcs Laszlonak, a tarnaleleszi Altalanos Miivel6dési Kozpont altalanos karbantarté és kazanfiitjének,

dr. Lajber Imre nyugalmazott pedagégusnak,

Malinké Janosnénak, az 6zdi Sajovarkonyi Altalanos Miiveldési Kozpont tanaranak,

Marsovszky Lészlonénak, a szeremlei Napkozi Otthonos Ovoda vezetdjének,

Munkdcsi Zsuzsanndnak, a kiskunhalasi Sziits Jozsef Altalanos Iskola tanaranak,

Nemes Szilvianak, a Hagyomanyok Haza — Magyar Allami Népi Egyiittes tincmiivésze, ndi tanckari asszisztensének,
Papp Dezsd fotdomiivésznek, nyugalmazott épitészmérndknek,

Palfi Antalnénak, a tatabanyai Véaci Mihaly Altalanos Iskola cimzetes igazgatojanak,

Peté Csabdnénak, a budapesti X. keriileti Fekete Istvan Altalanos Iskola tanaranak,

Puskdsné Radno Agnesnek, a racalmasi Violin Miivészeti Iskola igazgatéjanak,

Scitovszky Sandornak, a gyongydsi Matra Miivelddési Kozpont szinpadi technikusanak, muiszaki vezetonek,

dr. Sigmond Bélanénak, a herceghalmi Altalanos Iskola és Ovoda tanaranak, munkakozosség-vezetonek,

dr. Szabo Imrénének, a dombovari Apaczai Csere Janos Szakkozépiskola, Szakiskola és Kollégium gazdasagi vezetdjé-
nek,

Szabé Mihdlynénak, a jakabszallasi Altalanos Miivel6dési Kézpont iskolatitkaranak,

Szamos Attilanak, az egri AGRIA Tanc Centrum vezetdjének,

Szanyi Karolynénak, a kiskunhalasi II. Rakoczi Ferenc Mezdgazdasagi, Kozgazdasagi, Informatikai Szakkozépiskola és
Kollégium élelmezésvezetdjének,

Szepesy Zoltannénak, a tiszacsermelyi Altalanos Iskola tanitojanak,

Sztankoné Németh Anndnak, a sarospataki Vay Miklos Szakképzé Iskola tanaranak,

Torok Istvannénak, a taksonyi Taksony Vezér Altalanos Iskola tanaranak,

Uhrin Gizelldnak, a mez6tari Rakoczi Uti Altalanos Iskola gazdasagvezetdjének,

Zelinka Tamasnénak, a budapesti XIV. keriileti Szent Istvan Gimnazium tanaranak.

* %k %
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Gyurcsany Ferenc miniszterelnok megbizasabol dr. Hiller Istvan miniszter a Népmiivészet Mestere Dij kormanykitiin-
tetést adta at:

Bagy Gyorgy tancos, népdalénekes, roman hagyomanyo6rzének,

1llés Gyula takacs, népi iparmiivésznek,

Kadar Gergelyné Papp Erzsi népdal- és balladaénekesnek,

Orszag LaszIlo himz0, népi iparmiivésznek,

Papai Jozsefné Rozsa llona, népdalénekesnek,

Sibinger Miklos a Népmiivészet Ifju Mestere, fafaragd népi iparmiivésznek
Szdke Istvan fa-, csontfaragd népi iparmiivésznek,

Tanké Fiilop erdélyi mesemondonak,

Timar Viktor erdélyi népzenésznek,

Zorkéczy Miklésné Lazi Eva népviseletes babakészitonek.

* % %

Dr. Hiller Istvan miniszter Bessenyei Gyorgy-dijat adomanyozott azoknak a népmiiveloknek, akik a miivelddési intéz-
ményekben, lizemekben és egyéb teriileteken kiemelkedd kdzmiivelddési tevékenységet folytatnak:

dr. Ablonczy Laszlonénak, a Nograd Megyei Pedagogiai, Kozmiivel6dési Szakmai Szolgaltatd Intézet népmiiveldnek,
dr. Aradi Zsoltnénak, a XIII. keriileti Polgarmesteri Hivatal kozmiivel6dési referens, fétanacsosnak,

F. Toth Marianak, az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium vezeto fotanacsosanak,

Gyulai Lajosnak, a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kozmiivelddési és Idegenforgalmi Intézet népmiiveld, igazgatohe-
lyettesének,

Sivadoé Sandornak, a Szabolcs-Szatmar Megyei Onkormanyzat Pedagogiai Kozmiivelddési és Képzési Intézet népmiive-
16 igazgatohelyettesének,

Skrabut Evanak, a Gonczi Ferenc Altalanos Miivel6dési Kozpont és Kozép-Eurdpai Kulturalis Intézet népmiivel6jének.

* k%

Dr. Hiller Istvan miniszter Eletfa Dijat adomanyozott azoknak, akik tevékenységiikkel hozzajarultak a népmiivészet
kozvagyonként valo kezeléséhez, megdrzéséhez, nemzedékek kozotti atorokitéséhez:

Kaldy Mariana, tobb évtizedes mizeumpedagogiai, kozmiivel6dési és kutatasi tevékenységéért,

Neuwirth Annamarianak a tanchaz mozgalomban kiilondsen a gyermekek néptancoktatasa teriiletén végzett tevékenysé-
géert,

Torma Laszlonak anépi bérmiives szakma fejlesztése, oktatasi rendszerének kimunkaldsaban végzett tevékenységéért.

* % %

Dr. Hiller Istvan miniszter Wlassics Gyula-dijat adoméanyozott azoknak a kdzmiivelédésben dolgozo6 szakembereknek,
akik az iskolan kiviili miivel6désben elméleti tevékenységiikkel, iy médszerek kidolgozasaval szolgaltak a korszerii mi-
velddést és a milivészi izlés fejlesztését:

Bajé Eva Kovdcs Attilanénak, a Vas Megyei Miivelodési és Ifjusagi Kozpont miivel6désszervezéjének,
Balint Martanak, a makoi Kulturdlis Kézmtivelddési Kht. tigyvezetd igazgatdjanak,

Bereczkiné Szendrey Evdnak, a Pilisborosjendért Alapitvany konyvtaros kulturalis menedzserének,
Bérces Laszlonénak, a budapesti Karinthy Frigyes AMK kozmiivel6dési igazgatohelyettesének,
Csoka Editnek, a miskolci Ifjusag- és Szabadidéhaz kulturalis menedzserének,

Gamus Arpadnak, a pécsi Galéria és Vizualis Miihely igazgatojanak,

Deményi Gyorgy Péternek, a debreceni Déry Muzeum koézmiivel6dési igazgatohelyettesének,
Gombos Andrasnak, a TEMI Szeged Tancegylittes miivészeti vezetdjének,

Gydri Lajosnak, a budapesti Magyar Miivelddési Intézet szakreferensének,

dr. Egyed Ferdindndnak, az Eszak-Kelet Pro-Coop Kereskedelmi Zrt. régidigazgatojanak,
Hidvégi Julianndnak, a dobozi Kulich Gyula Miivelddési Haz népmiiveld igazgatdjanak,

Kékedi Laszlonak, a kisgyOri polgarmesteri hivatal miiszaki vezetdjének,

Kutszegi Istvannak, a Vas Megyei Onkorméanyzat Kozmiivel6dési Csoport vezetdjének,

dr. Lutter Imrének, a Magyar Versmondok Egyesiiletének kreativ alelnokének,

Molnar Laszlonénak, a Fészek Miivészklub Galéria alapitdjanak, mivészettorténésznek,
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Palfalvi Andrasnak, a Fejér Megyei Miivel6dési Kozpont igazgatojanak,

Pillich Laszlonak, a kolozsvari Heltai Gaspar Konyvtari Alapitvany igazgatojanak,

Suhaj Csilla Tiindének, a jaszberényi Déryné Miivel6dési Kozpont igazgatohelyettesének,
Takacs Péternek, a lencsési Kozosségi Haz intézményvezetdjének,

Varga Gézanénak, a GyOrvari Faluhaz Barati Kor elnokének.

* % %

Dr. Hiller Istvan miniszter Csangé Kultiraért Dijat adomédnyozott a csdng6 magyarok iigyében kifejtett tevékenységé-
ért:

dr. Tanczos Vilmosnak, a kolozsvari Babes-Bolyai Tudomanyegyetem egyetemi tanaranak.

* %k %

Dr. Hiller Istvan miniszter Népmiivészet Ifjii Mestere Dijat adomanyozott azoknak a fiatal alkoto- és el6adomiivészek-
nek, akik az egyes népmiivészeti agakban kiemelkedo teljesitményt értek el:

Benczédi LaszIo székelyudvarhelyi faragonak,
Csonka Ferenc vajdasagi népi hegediisnek,

Dienes Nikolett kisgy0ri gyapjuszovonek,

Dobos Krisztina fels6pakonyi bérmiivesnek,
Farkas Laszlo és Molndr Anna tancosparnak,
Jofejii Kinga gyori csipkekészitonek,

Kelemenné Hézser Katalin budapesti vaszonszdvonek,
Konyari Ibolya nyiracsadi népi ékszerkészitonek,
Milleiné Kelemen Csilla lengyeli csipkekészitonek,
Németh Andras pomazi tekerdsnek,

Onodi Béla véci népi tancos szolistanak,

Szoke Peter tiszakécskei citerasnak,

Sziics Judit tiszafiiredi fazekasnak,

a pécsi Jasen Trionak,

a pécsi Vizin Zenekarnak.

* k%

Dr. Hiller Istvan miniszter Miniszteri Elismeré Oklevelet adomanyoz a magyar miiszaki muzeoldgiai intézményeink
védelme, felkarolasa, kulturalis 6rokségeink megdrzése és széles korii hozzatétele érdekében végzett példaértékii tevé-
kenységtikért:

Christopher Mattheisennek, a Magyar Telecom elnok-vezérigazgatdjanak,
dr. Csaki Gyorgynek, a Magyar Posta elndkének és

dr. Szabo Pal vezérigazgatonak,

dr. LaszIlo Gézanak, az Antenna Hungaria elnok-vezérigazgatojanak.

* %%

Dr. Hiller Istvan miniszter Moéra Ferenc-dijat adomanyozott azoknak a muzeologusoknak, akik jelentds teljesitmé-
nytikkel szakteriiletiik fejlodését és eldrehaladasat szolgaltak:

Banner Zoltannak, a békéscsabai Munkacsy Mihdly Muzeum nyugalmazott miivészettorténészének,

dr. Berta Istvannak, a budapesti Kozlekedési Muzeum torténész-muzeoldgus, nyugalmazott foigazgatohelyettesének,
Horvath Gyorgynek, a Magyar Nemzeti Galéria miivészettorténész foigazgatohelyettesének,

dr. Lugosi Jozsefnek, a budapesti Hadtorténeti Muzeum torténész-muzeoldgus féigazgatdjanak,

dr. Vandor Laszlonak, a zalaegerszegi Megyei Muzeum régész igazgatdjanak.

* % %
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Dr. Hiller Istvan miniszter Pauler Gyula-dijat adomanyozott azoknak a levéltarosoknak, akik hosszabb idon at kiemel-
kedd teljesitményt nyujtottak, tevékenységiikkel, kezdeményezéseikkel szakteriiletiik fejlodését segitették eld:

Csombor Erzsébetnek, a Komarom-Esztergom Megyei Levéltar igazgatdjanak,
dr. Szabo Attilanak, a Bacs-Kiskun Megyei Levéltar igazgatdjanak,
Trostovszky Gabriellanak, a Magyar Orszagos Levéltar folevéltaros féosztalyvezetdjének.

* % %

Dr. Hiller Istvan miniszter Szinnyei Jézsef-dijat adomanyozott azoknak a kdnyvtarosoknak, akik hosszabb iddn at ki-
emelkedd teljesitményt nytjtottak, tevékenységiikkel, kezdeményezéseikkel szakteriiletiik fejlddését segitik eld:

Hegykozi llonanak, az Orszagos Szécsényi Konyvtar Konyvtari Intézet konyvtaros osztalyvezetdjének,

dr. Hernadi LaszIlo Mihalynak, a pécsi Janus Pannonius Tudomanyegyetem Konyvtara nyugalmazott féigazgatdjanak,
Nagy Laszlonak, a nyiregyhdzi Moricz Zsigmond Megyei és Varosi Konyvtar igazgatdjanak,

Pelle Sandornak, a gydngyosi Vachott Sandor Varosi Konyvtar igazgatojanak,

Pesti Ernének, a Févarosi Szab6d Ervin Konyvtar Budapest Gylijtemény tajékoztaté konyvtarosanak,

dr. Szaboné Balogh Clarissanak, a Semmelweis Egyetem Kozponti Konyvtaranak szolgaltatasvezetd konyvtarosanak.

* % %

Dr. Hiller Istvan miniszter Széchényi Jozsef-dijat adomanyozott a kozgyiijtemény szakteriiletén dolgozo szakemberek-
nek, akik magas szinvonalu elméleti vagy gyakorlati tevékenységiikkel, uj modszerek kidolgozasaval és alkalmazasaval
szolgaljak szakmajukat:

dr. Ban Péternek, a Heves Megyei Levéltar igazgatoja, a torténelemtudomany doktoranak,

dr. Celler Zsuzsannanak, az Orszagos Pedagogiai Konyvtar és Muzeum tudomanyos fomunkatarsanak,
Koczianné dr. Szentpéteri Erzsébetnek, az Orszagos Muiszaki Muzeum féigazgatdjanak,

dr. Nagy Attilanak, az Orszagos Szécsényi Konyvtar Konyvtari Intézet nyugalmazott tudomanyos kutatdjanak,
Nyuldszi Gaborné Straub Evinak, a Magyar Orszagos Levéltar félevéltaros, féosztalyvezetsjének,

dr. habil Veres Laszlonak, a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Muzeumi Szervezet igazgatojanak.

* % %

Dr. Hiller Istvan oktatasi és kulturalis miniszter Trefort Agoston-dijat adoméanyozott az oktatas érdekében hosszabb
1d6n at kiemelkeddé munkat végzé minisztériumi, onkormanyzati és intézményi dolgozok részére:

Bakonyi Laszlonak, az Oktatasi Hivatal elndkének,

Domjan Istvannénak, az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Kozoktatasi Foosztalya szakmai tanacsaddjanak,

Hajdu Sandornak, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat Pedagégiai és Kozmiivelddési Intézete igazgatdja-
nak,

dr. Haldsz Zsoltnak, az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Jogi Féosztalya féosztalyvezetd-helyettesének,
Kiralyfalvi Erzsébetnek, a budapesti Alternativ K6zgazdasagi Gimnazium titkarsagvezetdjének,

Kosler Istvannénak, a gyongyosi Karoly Robert Kereskedelmi, Vendéglatoipari és Idegenforgalmi Szakképzo Iskola
gazdasagi igazgatohelyettesének,

Petrak Bélanak, az Oktatési és Kulturdlis Minisztérium kabinetigazgat6janak,

Pfeifer Marianak, az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Nemzetkdzi Koordinacios Fosztalya szakmai tanacsadoja-
nak,

dr. Somogyi Botondnak, az Oktatasi ¢s Kulturalis Minisztérium Beruhazasi Féosztalya osztalyvezetdjének,

Szamedli Imrénének, a vassuranyi Polany Janos Altalanos Iskola gazdasagi vezetdjének,

Takacs Tamasnénak, a Nyugat-Magyarorszagi Egyetem Benedek Elek Pedagdgiai Kar Dékani Hivatala hivatalvezetdjé-
nek,

Tapsonyi Janosnak, a Kaposvari Egyetem nyugalmazott fosztalyvezetdjének,

Tordai Magdolnanak, az Oktatési és Kulturalis Minisztérium FelsOoktatasi ¢s Tudomanyos Szakallamtitkarsaga szak-
mai tanacsadojanak,

Vad Sandornak, a Nyiregyhazi Foiskola Hallgatoi Centrum Ko6zhasznu Tarsasag ligyvezetd igazgatojanak,

dr. Végsd Janosnak, a Debreceni Egyetem Természettudomanyi Kar Dékani Hivatala osztalyvezetdjének.
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Kozlemény
egyedi érettségi vizsgatargyak és vizsgakovetelményeik 2007. évi akkreditalasarol

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 6. és 7. §-ai alapjan az
OKEV 2007. évben az alabbi egyedi érettségi vizsgatargyakat és vizsgakovetelményeiket akkreditalta. Ezekbdl az akk-
reditalt vizsgatargyakbol — az engedéllyel rendelkez6 kozépiskolakban — legkorabban 2009-ben, a majusi-juniusi vizs-
gaid6szakban lehet érettségi vizsgat szervezni. (A Gépiras €s informaciokezelés elnevezésii vizsgatargy korabban akkre-
ditalt vizsgakdvetelményei a 2007. és 2008. évi érettségi vizsgakon érvényesek utoljara.)

A vizsgatargy tipusa A vizsgatargy A kérelmezo neve, cime A vizsga A vizsga részei
neve szintje
. BME Két Tanitasi Nyelvii Gimnazium P T
Angol irodalom 11T Biidapest By Jo3=1L; kozépszint - szobeli
Kézismereti Katedra Informatikai és Miivészeti
Csillagaszat Szakkdozépiskola kozépszint irasbeli szobeli
Valaszthatd 6000 Kecskemét, Izsaki tt 8.
Szakmai Komérom-Esztergom Megyei
elokészitd Gépiras és Onkormanyzat Kultsar Istvan Kézépszint irasbeli B
informaciokezelés Szakkozépiskolaja p
2900 Komarom, Klapka Gyorgy ut 56.

Bakonyi LaszIo s. k.,

az Oktatasi Hivatal elndke

Az Oktatasi Hivatal Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kozpont
hatarozata

A GB Resources Oktatasi és Tanacsadé Kft. (1028 Budapest, Fuvola u. 5/A), mint a London Chamber of Commerce
and Industry Examinations Board, Education Development International Plc (LCCI International Qualifications Siskin
Parkway East, Middlemarch Business Park, Ceventry CV3 4ST) magyarorszagi képviseldje, akkreditalt vizsgakdzpont
altal bejelentett vizsgahely létesitése irant benyujtott kérelem targyaban a Nyelvvizsgat Akkreditalo Testiilet 2007. ju-
nius 25-i iilésén a kovetkezd dontést hozta: a kérelmezé bejelentetett vizsgahely 1étesitése iranti kérelmét az Oktatasi Hi-
vatal a kdvetkezok szerint engedélyezi.

Név: ILS Nyelviskola Kft.
Cim: 4400 Nyiregyhaza, Orszagzaszlo tér 6.

A kérelmez0 koteles a vizsgahely tekintetében folyamatosan biztositani a hatalyos jogszabalyokban, illetve az Akkredi-
tacios Kézikonyvben foglalt feltételeket.

A hatérozat ellen a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil jogszabalysértésre, illetve elfogultsagra hivatkozva az okta-
tasi és kulturalis miniszterhez cimzett, hivatalosan benyujtott fellebbezéssel lehet €Ini, amelynek illetéke 5000 Ft.

Az akkreditaciods eljaréas dija kiegyenlitésre keriilt.

Ez a hatarozat csak az AK-XXV/1/2004. szamu hatarozattal egylitt érvényes.

INDOKOLAS

A Nyelvvizsgat Akkreditalo Testiilet a 2007. 05. 07-én atvett hianytalan kérelem alapjan megallapitotta, hogy a rendel-
kezd részben jelolt vizsgahely — mint a kérelmezd bejelentett vizsgahelye — targyi és infrastrukturalis feltételei megfelel-
nek a jogszabalyokban és az Akkreditacios Kézikonyvben foglalt feltételeknek.

A hatarozat rendelkezéseire az idegennyelv-tudast igazolo allamilag elismert nyelvvizsgéztatas rendjérdl és a nyelvvizs-
ga-bizonyitvanyokrdl sz619, tobbszor mddositott 71/1998. Korm. rendelet (tovabbiakban: KR) 4. §-anak (3) bekezdésé-
ben, 6. §-anak (3) bekezdésében, az allamilag elismert nyelvvizsga egységes kdvetelményrendszerérdl és annak feliil-
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vizsgalatarol, az akkreditacios eljarasrol, valamint a nyelvvizsga dijairol szolé 30/1999. (VII. 21.) OM rendelet
7. §-aban, a 12. § (1) bekezdésében és az Akkreditacios Kézikonyvben foglaltak az irdanyadok.
Az Oktatasi Hivatal illetékessége az Oktatasi Hivatalrol szold 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 39. §-an és a KR
4. §-anak (3) bekezdésén alapul.
A fellebbezés lehetdségérol a KR 6. § (4) bekezdése rendelkezik. A fellebbezésért fizetendd illetékrdl az illetékekrol
sz016 1990. évi XCIII. tv. 29. § (2) bekezdése rendelkezik.
Budapest, 2007. julius 6.
(Ugyszam: AK-XXV/11/2007.)

Az Oktatasi Hivatal elndkének nevében és megbizasabol

Fazekas Marta s. k.,

igazgatd

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezel6 Igazgatosaga
Alapité Okirata

Az oktatasi és kulturdlis miniszter az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Aht.)
89. §-anak (1) és 90. §-anak (2) bekezdésében, valamint az oktatasi és kulturalis miniszter feladat- és hataskorérdl szolo
167/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdésének c¢) pontja alapjan — az allamhaztartasért felel6s miniszterrel
egyetértésben — az

Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezel6 Igazgatésaga

Alapité Okiratat modositja, és az egységes szerkezetii Alapitd Okiratat az alabbiak szerint allapitja meg.

I. Altalanos rendelkezések

1. Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezel$ Igazgatosaga (a tovabbiakban: OKM Tamogataskezeld) tel-
jes jogkarrel rendelkezd, onalldoan gazdalkodod kdzponti koltségvetési szerv.

2. A koltségvetési szerv hivatalos neve: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezeld Igazgatosaga
3. Az intézmény rovid elnevezése: OKM Téamogataskezeld

4. Hivatalos neve angol nyelven: Supportmanagement Directorate of Ministry of Education and Culture

5. Székhelye: 1055 Budapest, Bihari Janos u. 5.

6. Telephelye: 1075 Budapest, Madach Imre u. 13—14.

7. Alapitoja: oktatasi miniszter

8. Alapitas kelte: 2001. majus 18.

9. Feliigyeleti szerve: Oktatési és Kulturalis Minisztérium



2896 OKTATASI KOZLONY 26. szam

I1. Az OKM Tamogataskezel6 alaptevékenysége

1.

a) Az oktatési és kulturalis miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal megjelolt koltségvetési fejezeti kezelési eldirany-
zatok, programok ¢és egyéb nemzetkozi és kdzosségi pénzforrasok palyazati és mas uton torténd felhasznalasanak eléké-
szitésével, lebonyolitasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, kiillonosen kdzoktatdsi és integracios, infor-
matikai, fels6oktatasi palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységekkel dsszefiiggésben. E tevékenysége koré-
ben a Hazai Finanszirozasu Pélyazatok Igazgatdsaga, mint részjogkorii koltségvetési egység, kozremiikodik a miniszter
altal megjeldlt hazai pénzforrasok felhasznalasaban, tovabba kiilon rendelkezés szerint a PHARE-programmal 6sszeflig-
g0 pénzeszkozok felhasznaldsaban a megvaldsuld programokkal 6sszefiiggd monitoring- és értékelési feladatok elvég-
zésében, valamint kiilon utasitas szerint ellatja az egyes feladatok koordinacidjat. Az Eurdpai Unids Tarsfinanszirozasu
Palyézatok Igazgatdsaga, mint részjogkorli koltségvetési egység kozremiikddik a Strukturalis Alapok, igy kiilondsen az
Eurdpai Szocidlis Alap és az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap programjaival kapcsolatos pénzeszkdzok, valamint ko-
zOsségi pénzforrdsokbol megvalosuld programokkal Osszefliggd monitoring- és értékelési feladatok, illetve a
2007-2013-ig terjedd programozasi idészak tervezési feladatainak ellatdsaban és kiilon utasitas szerint végzi az egyes
feladatok koordinaciojat.

b) A miniszter feladatkorébe tartozo mindazon tevékenységekben torténd kozremiikodés, amelyek megvalositdsa nem
igényli hatosagi jogkor gyakorlasat, ¢s amelyek jellegiiknél fogva Osszefliggenek az a) pontban meghatarozott felada-
tokkal.

2. Alapvet6 szakfeladat: 751724 Igazgatasi céli intézmények ellato, kisegitd szolgaltatasai
3. Szakégazati besorolds: 751417 A szakmai tevékenységet iranyito és kisegitd igazgatasi célu szolgaltatas

4. Az OKM Tamogataskezel6 alaptevékenysége a TEAOR szerinti megjeloléssel:
22.13 Idészaki kiadvany kiadasa

22.15 Egy¢éb kiadas

22.22 Méashova nem sorolt nyomas

22.25 Kisegitd nyomdai tevékenység

22.33 Szamitogépes adathordozd sokszorositasa

65.23 Mashova nem sorolt egyéb pénziigyi kozvetités

67.13 Mashova nem sorolt egyéb pénziigyi kiegészitd tevékenység
72.30 Adatfeldolgozas

72.40 Adatbazis-tevékenység, online kiadas

74.12 Szamviteli, adoszakértdi tevékenység

74.13 Piac- és kozvélemény-kutatas

74.14 Uzletviteli tandcsadas

74.15 Vagyonkezelés

75.14 Kozigazgatast Kiegészito szolgaltatas

III. Az OKM Tamogataskezelo vallalkozasi tevékenysége

1. Az OKM Tamogataskezeld vallalkozasi tevékenységet folytathat eszkdzeinek, szabad kapacitasainak hasznositasa ér-
dekében, amely nem veszélyeztetheti az alaptevékenységét €s ebbdl fakado kotelezettségei teljesitését. A vallalkozasi
tevékenységeébol szarmazd bevétel egyiittes Osszege évenként nem haladhatja meg a koltségvetés tervezet Osszkiadasa
egyharmadat.

2. Az OKM Tamogataskezeld vallalkozasi tevékenysége keretében

a) szamitastechnikai eszkdzokre és konfiguraciojara, valamint az ahhoz kapcsolddé szoftveralkalmazasra vonatkozo ta-
nacsado; szoftver-tervezési és programozasi feladatokkal kapcsolatos,

b) tizleti ligynoki, kdzvetitdi, vasarok, kiallitasok és kongresszusok szervezési feladataival kapcsolatos,

¢) oktatdi, titkari forditoi

tevékenységet végezhet.
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3. Az OKM Tamogataskezeld vallalkozési tevékenysége a TEAOR szerinti megjeldléssel:
72.10 Hardver-szaktanacsadas

72.21 Szoftverkiadas

72.22 Egyéb szoftver-szaktanacsadas, -ellatas

72.60 Egyéb szamitastechnikai tevékenység

74.11 Jogi tevékenység

74.85 Titkari, forditoi tevékenység

74.87 Mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas

80.42 Mashova nem sorolt felnott- és egyéb oktatas

4. A vallalkozasbol szarmazé bevételeket és a vallalkozasi tevékenységek kiadasait az alaptevékenységektdl elkiilonitet-
ten kell megtervezni és elszamolni.

IV. Az OKM Tamogataskezel6 miikodése

1. Az OKM Téamogataskezel6 €lén a foigazgatd all, akit palyazat Gtjan, hatarozott idére, a miniszter — a 2007-2013.
programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Europai Szocialis Alapbol és a Kohézios Alap-
bol szarmazd tdmogatasok felhasznalasanak alapvetd szabalyairol és felelds intézményeirdl szold 255/2006. (XII. 8.)
Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség egyetértésével — biz meg magasabb veze-
td1 beosztas ellatasaval, illetéleg vonja vissza a megbizasat (sziikség esetén nevezi ki €s menti fel), valamint gyakorolja
felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

2. A féigazgatdo munkajat igazgatok és a gazdasagi vezetd segitik. Az OKM Tamogataskezeld gazdasagi szervezetének
vezetdjét az allamhaztartas miikodési rendjérol szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 18. § (1) bekezdése alapjan a
foigazgatd javaslatara a miniszter hatarozatlan idore bizza meg, valamint vonja vissza megbizasat (sziikség esetén neve-
zi ki és menti fel). Felette az egyéb munkaltatoi jogokat a foigazgatd gyakorolja. A részjogkorii koltségvetési egységek
¢élén igazgatdk allnak. Felettiikk a munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

3. Az OKM Tamogataskezel6 foigazgatdja és alkalmazottai munkajogi szempontbol a kozalkalmazottak jogallasarol
$z016 1992. évi XXXIII. torvény ¢és a kozalkalmazottak jogallasat érintd kérdésekrdl szolo 30/2000. (X. 11.) OM rende-
let hatalya ala tartoznak.

4. Az OKM Téamogataskezelénél foglalkoztatottak felett a munkaltatoi jogokat — a jogszabalyok és a jelen Alapité Okirat
rendelkezéseinek a figyelembevételével — a féigazgatd gyakorolja. Egyes munkaltatdi jogok — a kinevezés, felmentés és
vezetdi megbizas, visszavonas kivételével — a szervezeti és mitkodési szabalyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) foglaltak
szerint, mas vezetd beosztast kézalkalmazottakra atruhazhatok.

5. Az OKM Tamogataskezeld szervezeti felépitését és mitkodésének rendjét, a részjogkorii szervezeti egységek feladata-
inak ellatasi rendjét, a vezetok kozotti feladatmegosztast, a belsd és kiils6 kapcsolatokra vonatkozo tovabbi jogszaba-
lyok altal el6irt rendelkezéseket az SzZMSz hatarozza meg. A féigazgato koteles az SZMSz-t és mellékleteit, tovabba an-
nak modositasait az Alapité Okirat hatalyba 1épését kovetd 60 napon beliil elkésziteni €s a miniszterhez jovahagyas cél-
jabdl felterjeszteni.

6. Az OKM Téamogataskezel6 alaptevékenységét az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium (a tovabbiakban: OKM) bels6
szabalyzata szerint jovahagyott munkaterv alapjan végzi.
V. Az OKM Téamogatiskezelé gazdalkodasa

1. Az OKM Téamogataskezelé onalldan gazdalkodd, az eldiranyzatok feletti jogosultsag szempontjabol teljes jogkorrel
rendelkez6 kozponti koltségvetési szerv, amelynek koltségvetése az OKM fejezetén beliil elkiilonitetten szerepel.

2. A Hazai Finanszirozasu Palyazatok Igazgatosaga és az Eurdpai Unids Tarsfinanszirozasu Palyazatok Igazgatosaga
részjogkori koltségvetési egységek.
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3. Az OKM Tamogataskezelo feladatainak ellatasahoz rendelkezésre allo vagyon az allam tulajdonaban all, amellyel
kapcsolatban — Kincstari Vagyoni Igazgatosaggal kotott megallapodasban foglaltak szerint — gyakorolja a vagyonkeze-
161 jogokat.

V1. Zar6 rendelkezések

Jelen Alapit6d Okirat 2007. jalius 1-jén 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2006. december 28-an kelt, OKM-16.453-1/2006.
tigyiratszamu Alapitd Okirat hatalyat veszti.

Budapest, 2007. julius 18.
Ugyiratszam: 15971/2007.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter

A Budapesti Corvinus Egyetem Alapité Okirata

A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) részére az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL. tor-
vény 88. §-a, valamint a felsdoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Ftv.) 16. §-anak (1) bekez-
dése és a 115. § (2) b) pontja alapjan az alabbi Alapito Okiratot adom ki.

A fels6oktatasi intézményhaldzat atalakitasarol, tovabba a felsdoktatasrol sz6lo 1993. évi LXXX. torvény modositasarol
sz016 1999. évi LII. torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatdllyal 1étrehozott intézmény, majd a felsdoktatasi
intézmények karainak felsorolasarol szo16 209/1999. (XII. 26.) Korm. rendeletet modosité 108/2003. (VII. 22.) Korm.
rendelet alapjan 2003. szeptember 1-jétdl szervezeti felépitésében modosult intézmény, amelynek jogelddei:

— Az Allamigazgatési Féiskola, amelynek létesitésére a Tanacsakadémia felallitasarél szol6 1047/1952. MT hatarozattal
1étrejott Tanacsakadémia tovabbfejlesztésével, az Allamigazgatéasi Foiskola 1étesitésérél szolo 1977. évi 3. torvényereji
rendelete alapjan keriilt sor.

— A Budapesti Kozgazdasagtudomanyi Egyetem, amelynek jogelddje a budapesti kir. magyar tudomanyegyetemi koz-
gazdasagtudomanyi kar felallitasarol és ideiglenes szervezetérdl szolo 1920. évi XXXI. térvénycikk és a budapesti ma-
gyar Tudomanyegyetem mellett 1étesitett Kozgazdasagtudomanyi Kar szervezeti szabalyzatardl szolo 272/1920. ME
szamu rendelet alapjan a Budapesti kiralyi magyar Tudomanyegyetemi Kozgazdasagtudomanyi Kar, amely 1934-t61
(1934. évi X. torvénycikkel) a Jozsef nador Miiszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem Ko6zgazdasagtudomanyi Karaként
mikodott. A kar atszervezésével 1étesitette az Orszaggyiilés a Magyar Kozgazdasagtudomanyi Egyetem létesitésérol
sz616 1948. évi LVIL. torvénnyel a Magyar Kozgazdasagtudomanyi Egyetemet, amely 1953-ban, a Magyar Kozgazda-
sadgtudomanyi Egyetem elnevezésérdl szolo 1953. évi 3. sz. torvényerejii rendelet alapjan, Marx Karoly nevét vette fel és
viselte 1990-ig. Az intézmény az egyes oktatasi targyu, az oktatasi jogok érvényesitésének eldsegitését, valamint a felso-
oktatasi intézmény- és képzési rendszer fejlesztését szolgald torvények modositasardl szold 2004. évi LX. torvény alap-
jén 2004. szeptember 1-jét6l a Budapesti Corvinus Egyetem nevet vette fel.

— A Szent Istvan Egyetem Elelmiszertudomanyi Kara, Kertészettudomanyi Kara, Tajépitészeti, -védelmi és -fejlesztési
Kara, mely karoknak 1999. december 31-éig a Magyar Népkdztarsasag felsdoktatasi intézményeirdl szold 1986. évi
13. sz. torvényerejii rendelettel 1étrehozott Kertészeti és Elelmiszeripari Egyetem és annak jogelédjeként az 1853-ban
alapitott Haszonkertészeket Képzd Gyakorlati Tanintézet, az 1894-ben alapitott Magyar kiralyi Kertészeti Tanintézet, az
1939-t6] miikodé Magyar kiralyi Kertészeti Akadémia, majd tobbszori atszervezést és névvaltozast kovetden a felsdok-
tatasi intézményekrél szold 1962. évi 22. sz. tdrvényerejii rendelettel 1étrehozott Kertészeti és Szolészeti Foiskola a
jogelddei.

1. Az intézmény hivatalos neve: Budapesti Corvinus Egyetem
—roviditett megnevezése: BCE
— angol nyelvii megnevezése: Corvinus University of Budapest.
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2. Az intézmény alapitoja a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése.

3. Az intézmény fenntart6janak, alapit6 jogok gyakorléjanak (feliigyeleti szervének):
— megnevezése: az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
— cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10—14.

4. Az intézmény miikodési helye
4.1. székhelye: 1093 Budapest, Févam tér 8.

4.2. telephelye:
— Szarvas 5540, Szarvasi Arborétum 1KKO9.
4.3. Az intézmény székhelyen Kiviili képzésének székhelyei:
— Jugoszlavia, 2440 Zenta, Petar Drapsin u. 18.,
— Romania, 4333 Nyaradszereda, Miercurea Nirajului Str. Trandafilior nr. 5.,
— Szlovakia, 7701 Kiralyhelmec, Majlath u. 22.,
— Szlovakia, 9999 Révkomarom, Selye Janos Szakkollégium 1.,
— Ukrajna, 2955 Beregszasz, Illyés Gyula sétany 1.

4.4. Az intézmény altal alapitott és fenntartott kozoktatasi intézmény:
—neve: Budapesti Corvinus Egyetem So6s Istvan Boraszati és Uzleti Szakkozépiskola és Szakiskola
— cime: 1221 Budapest, Kossuth Lajos u. 83.

5. Az intézmény gazdalkodasi jogkore: onalldan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd kozponti koltségvetési szerv.

6. Az intézmény szakagazati besorolasa és az alapveto szakfeladat szama
— szakag: 803000
—jellemzd szakfeladat: 803119

7. Az intézményhez részben onalléan gazdalkodé koltségvetési szerv nem tartozik.
7.1. Az intézmény részjogkori koltségvetési egységei:
— Budapesti Corvinus Egyetem Ko6zgazdasagi Tovabbképzo Intézet (roviditett megnevezése: BCE KTI), cime: 1085
Budapest, Rigo u. 3.,
— Budapesti Corvinus Egyetem Agrartudomanyi Centrum, cime: 1118 Budapest, Villanyi ut 29-43.

8. Az intézmény tevékenységi korei
8.1. Az intézmény allami feladatként ellaitandé alaptevékenysége

— A 8.1.1. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, tovabba szakiranya
tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

— Az oktatasi miniszternek az 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi engedélye alapjan kifutd rend-
szerben egyetemi és foiskolai szintii képzést folytat.

— A 8.1.2. pontban meghatéarozott szakmacsoportban felséfokt szakképzést folytathat, s e képzésben bizonyitvanyt ad ki.

— Az Ftv. a szakképzésrol szo16 1993. évi LXXVI. tdrvényben, a kdzoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. tdrvényben €s
a feln6ttképzésrol szolo 2001. évi CIL. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kozoktatasi, tovabba a felsdoktatas-
nak nem mindsiild szakképzési és az dgazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasa-
ban.

— A képzéshez kapcsolddo képzési teriileteken, tudomanyteriileteken, illetve miivészeti dgban, alap-, alkalmazott és
kisérleti kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tdmogatd
egyéb kutatasokat végez.

— A nemzeti és az egyetemes kultura kozvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és az idegen nyelvi
ismeretek fejlesztésével hozzajarul a hallgatoknak az értelmiségi 1étre torténd felkészitéséhez.

— Az oktatés és a kutatas szinvonalas ellatdsahoz sziikséges nemzetk6zi kapcsolatait fejleszti és apolja.

— Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkozfejlesztést végez.

— Konyvtari és tudomanyos informacioszolgaltatast 1at el az oktatott és kutatott tudomanyok teriiletén.

— Az alaptevékenységi korbe tartozo hallgatok részére sajat szervezetében tankonyv- és jegyzetellatast, konyvtari és
laboratdériumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis €s sportolasi lehetdséget nyujt, tovabba olyan szolgal-
tatdsokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges €letvitelét és egészségiigyi ellatasat szolgaljak.
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— Diakotthoni szolgaltatast nyujt.

— Az alkalmazaséaban 1év6 kozalkalmazottak ellatasaval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozé jogszabalyok sze-
rint.

— Az intézmény infrastruktirajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat szervezetben lat el
feladatokat.

— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsd ellenérzési feladatot ellatd funkcionalis szervezeti egysé-
get, valamint igazgatasi, szervezési, miiszaki szolgaltatd és mas, a miikodést biztositd funkcionalis szervezeti egysé-
geket miikodtet.

— Az Ftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az agrargazdasag korébe tartozo feladatok ellatasaban, természetvédelmi te-
rliletek gondozasaban a vonatkoz6 kiilon jogszabalyok rendelkezései szerint.

— Kozoktatasi intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként kozoktatasi feladatokat 1at el.

A gyakorlati képzés céljaira tanlizemet, tangazdasagot iizemeltet és botanikus kertet, arborétumot tart fenn.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a fenntart6 altal
biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazo tamogatasok, atvett pénzeszkozok biztositjak, valamint az al-
lamhaztartason kiviili forrasbol szarmazo bevételek, illetve a szamara felajanlott vagyon.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:
alaptevékenységek:

80.30 felsOoktatas,

80.42 mashova nem sorolt felnott- és egyéb oktatas,
80.21 altaldnos kozépfoku oktatas,

80.22 szakmai kozépfoku oktatas,

85.32 szocidlis ellatas elhelyezés nélkiil,

72.30 adatfeldolgozas,

72.40 adatbazis-tevékenység, online kiadas,

73.10 miiszaki kutatas, fejlesztés,

73.20 human kutatas, fejlesztés,

92.61 sportlétesitmény miikddtetése,

92.51 konyvtari, levéltari szolgaltatas.

8.1.1. Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési tertilet:

— agrar,

— gazdasagtudomanyok,

— informatika,

— jogi és igazgatasi,

— tarsadalomtudomanyi;

alapképzés:
— székhelyen, telephelyen: agrar, gazdasdgtudomanyok, informatika, jogi és igazgatési, tarsadalomtudomanyi,
— székhelyen kiviil: nincs az intézménynek;

mesterképzés:
— székhelyen, telephelyen: agrar, jogi €s igazgatasi, informatika, tarsadalomtudomanyok;
— székhelyen kiviil: nincs az intézménynek.

8.1.2. Felséfoki szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény szakképzést folytat, illetve folytathat:
székhelyen, telephelyen:
— kozgazdasag.

8.1.3. Tudomanyteriilet, miivészeti Agak, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:
— agrartudomanyok,
— természettudomanyok,
— tarsadalomtudomanyok.
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8.2. Az intézmény az alaptevékenységén beliil jogosult olyan kiegészito tevékenység végzésére, amelyet az alapte-
vékenysége feltételeként rendelkezésre alld, s e célra csak részben lekotott személyi és anyagi kapacitasok fokozott
kihasznalasaval, nem nyereségszerzés céljabol végez. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-eld-
allitas értékesitésébol szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terhelé osszes kiadast — beleértve az iize-
meltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre jutoé aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhato részének
figyelembevétele mellett.

Ilyen tevékenységek elsésorban:

— a hallgatok szamara olyan képzés, illetve szolgaltatas nyujtasa, amely kdzvetleniil nem kapcsolodik a képzési és ki-
meneti kovetelményekben, a szakmai és vizsgakovetelményekben és a tantervekben, illetve szakképzési progra-
mokban foglalt tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez;

— az allamilag finanszirozott fels6fokt szakemberképzésben részt vevo hallgatok szamara olyan képzés, illetve szol-
galtatds nyujtasa, amely kozvetleniil nem kapcsolddik a képesitési kovetelményekben és a tantervekben foglalt ta-
nulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez;

— feln6ttképzési tevékenység;

— felvételi elokészitd és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas;

— tovabbképzés;

—az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld, szakképesitést nyujto iskolarendszeren kiviili szakképzés folytatasa;

—aképzéshez kapcsoldodod tudomanyagakban kutatés és fejlesztés, tudomanyszervezes, hazai és nemzetkozi konferen-
ciaszervezés, kulturamiivelés és fejlesztés, szaktandcsadasi és egyeb tevékenység;

— az intézményi infrastruktura szabad kapacitasainak hasznositasa;

—mezdgazdasagi és élelmiszeripari termékek termelése, feldolgozasa, forgalmazasa.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:
kiegészito tevékenységek:

01.1 ndvénytermelés,

01.41 novénytermelési szolgaltatas,

15.3 gylimoles-, zoldségfeldolgozas,

15.93 bortermelés,

22.1 kiadoi tevékenység,

55.51 munkahelyi étkeztetés,

70.20 ingatlan bérbeadasa, iizemeltetése,

73.10 muszaki kutatas, fejlesztés,

73.20 human kutatas, fejlesztés,

74.20 mérnoki tevékenység, tanacsadas,

74.30 miszaki vizsgalat, elemzés,

74.87 mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas,
80.30 felsGoktatas,

80. 42 mashova nem sorolt feln6tt- €s egyéb oktatas,
22.11 tankdnyv- és jegyzetkiadas,

22.2 nyomdai tevékenység.

8.3. Az intézmény jogosult alaptevékenységén Kiviil vallalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatasanak sérel-
me nélkiil - kiils6 megbizok, megrendeldk részére oktatasi, kutatasi, fejlesztd, szaktanacsado, szolgaltato s egyéb fel-
adatok ellatasara. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-el6allitas értékesitésébdl szarmazo bevé-
telnek fedeznie kell a tevékenységet terhelé Gsszes kiadast — beleértve az iizemeltetési, fenntartasi kiadasok tevé-
kenységre juté aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhaté részének figyelembevétele mellett. A vallalkozasi
tevékenység bevétele nem haladhatja meg két egymast kovetd évben az 6sszbevétel egyharmadat.

Az alap- és vallalkozasi tevékenységek szétvalasztasanak elveit és a vallalkozasi szerz6déskotés rendjét az intézmény
belsd szabalyzata rogziti.

8.3.1. Az intézmény vallalkozasi tevékenységeinek tevékenységi korok (TEAOR) szerinti részletes felsorolasa:
nincs az intézménynek.

9. Az intézmény tagolasanak elvei (az 1. szamu mellékletnek megfeleloen):
9.1. Az intézményben oktatasi és tudomanyos kutatasi szervezeti egységként karok — ezen beliil kiilondsen intézet, tan-
sz€k, kutatocsoport, tangazdasag, botanikus kert, valamint doktori iskola — miikodnek.
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Az intézmény karokra tagozodik. A karok egy vagy tobb, szakmailag dsszetartozod, a 8.1.1. pont szerinti képzési teriilete-
ken, képzési szinteken foly6 képzés feladatainak ellatasat szervezik.

Az intézményben agrartudomanyi centrum muikodik.

9.2. Az intézményben konyvtari, levéltari, irattari, informatikai, kollégiumi és egyéb (kiillondsen: didktanacsado, karri-
er-tandcsado) feladatot ellatd szolgaltatd szervezeti egységek mitkodnek.

9.3. Az intézmény miikodtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi és miiszaki funkcionalis szervezeti egységként gazda-
sagi és miiszaki féigazgatosagot, igazgatasi szervezeti egységként rektori hivatalt, tovabba belso ellendrzési feladatot el-
lato szervezeti egységet mitkodtet.

Az intézmény szervezeti felépitését, tagolasat az egyes oktatasi, tudomanyos kutatasi, szolgaltatd és funkcionalis szerve-
zeti egységeket és mikodésiik rendjét részletesen a szervezeti és milkodési szabalyzat hatarozza meg.

Az intézmény vezetését, a vezetok megbizasat, illetve felmentését, valamint hataskoroket az Ftv. és az intézmény szerve-
zeti és miikodési szabalyzata hatarozza meg.

10. Az intézmény ingatlandlloméanya:

10.1. A Magyar Allam tulajdonaban 1év6 ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincstari
Vagyoni Igazgatésaggal (KVI) kotott 390031/2006/0150. szamu vagyonkezelési szerzédés alapjan.

10.2. Az intézmény tulajdonaban 1év6 ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek a tulajdonaban ingatlan.

10.3. Tovabbi, az intézmény hasznalataban 1évé ingatlanok és a hasznalat jogcime: nincs az intézménynek.

11. Az intézmény hallgatdi 1étszama:

— az Ftv.-ben meghatarozottak szerint felvehetd maximalis hallgatéi 1étszam 18 400 f6, amely szamitott hallgatoi 16t-
szamként 13 826 f0;

—az idegen nyelven folyo koltségtéritéses képzésben részt vevok szama ebbdl: 196 f6.

12. Az intézményi hozzajarulassal vagy kozremiikodéssel 1étrehozott, illetve miikodtetett tarsasagok, egyesiiletek,
alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal dsszefiiggé6 mas dokumentu-

mai a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletét képezik.

13. Az alapito okirat a 12327-1/2007. szamu Alapité Okirat modositasaval késziilt és a modositasokkal egységes szerke-
zetbe foglalt alapitd okirat szovegét tartalmazza.

Budapest, 2007. julius 18.

Ugyiratszam: 17825-1/2007.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter
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A Pécsi Tudomanyegyetem Alapité Okirata

A Pécsi Tudoményegyetem (a tovabbiakban: intézmény) részére az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXX VIIL. térvény
88. §-a, valamint a felsdoktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.) 16. §-anak (1) bekezdése és
a 115. § (2) b) pontja alapjan az alabbi alapitd okiratot adom Kki.

A felsdoktatési intézményhaldzat atalakitasardl, tovabba a felsdoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény modositasarol
sz016 1999. évi LII. torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatallyal létrehozott intézmény jogelddei:

— a Janus Pannonius Tudomanyegyetem (Pécs),

— a Pécsi Orvostudomanyi Egyetem (Pécs) és

— az lllyés Gyula Pedagogiai Foiskola (Szekszard).

Pécsen a tudoményegyetemi képzés a kolozsvari €s pozsonyi m. kir. Tudomanyegyetem ideiglenes athelyezésérél szolo
1921. évi XXV. torvénycikk nyoman a pozsonyi Erzsébet kiralyné Tudomanyegyetem Pécsre helyezésével indult meg.
Az orvostudomanyi kar az orvostudomanyi egyetemek szervezetének és miikodésének atmeneti szabalyozasa targyarol
sz016 27/1951. (1. 28.) MT sz. rendelet alapjan 6nall6é egyetemként folytatta miikodését. A kdzgazdasagtudomanyi kar a
Pécsi Tudoményegyetemen Kozgazdasagtudomanyi Kar létesitésérdl szolo 1024/1975. (IX. 1.) Mt.h. sz. hatarozat alap-
jan létesiilt. A Pécsi Tudomanyegyetem elnevezésérodl és a Pécsi Tanarképzo Foiskola megsziintetésérdl szold 1981. évi
26. szamu torvényerejli rendelet megsziintette a Pécsi Tanarképzo Foiskolat. A Pollack Mihaly Miiszaki Fdiskola a fel-
sOoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény modositasardl szolo 1995. évi LIX. torvény hatalybalépésével keriilt az
egyetemhez, amely 1982-t61 vette fel Janus Pannonius nevét. A Liszt Ferenc Zenemtivészeti Foiskola Tanarképz6 Inté-
zete 2000-t61 a Pécsi Tudomanyegyetem intézete.

Az lllyés Gyula Pedagogiai Fdiskola a Kaposvari Tanitoképzo Fdiskola kihelyezett tagozataként 1977-ben kezdte meg a
mikddését, majd a féiskolakrol szold 1048/1990. (I11. 21.) Mt.h. sz. hatarozattal az intézmény 6nallo féiskolava valt.
Illyés Gyula nevét 1990-ben vette fel a féiskola.

1. Az intézmény hivatalos neve: Pécsi Tudomanyegyetem.
—roviditett megnevezése: PTE
— angol nyelvli megnevezése: University of Pécs.

2. Az intézmény alapitoja a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése.

3. Az intézmény fenntartéjanak, alapité jogok gyakorléjanak (feliigyeleti szervének):
3.1. megnevezése: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
3.2. cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10—14.

4. Az intézmény miikodési helye
4.1. székhelye: 7633 Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b.
4.2. telephelyei:

— 7400 Kaposvar Szent Imre u. 14/B.,

— 7100 Szekszard, Rakoczi ut 1.,

— 9700 Szombathely Jokai Mor u. 14.,

— 8900 Zalaegerszeg, Landorhegyi ut 33.

4.3. Az intézmény székhelyen Kiviili képzésének székhelyei:
— 1456 Budapest, Ul16i ut 133—135. (kifuté fdiskolai szintii képzés),
— 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. E. u. 10.,
— 3531 Miskolc, Ifjusag ut 16-20. (kifuto féiskolai szintli képzés),
— 4401 Nyiregyhaza, Sost6i 0. 31/b. (kifuto féiskolai szintii képzés),
— 6701 Szeged, Boldogasszony sgt. 6. (kifutd foiskolai szintii képzés),
— 8000 Székesfehérvar, Seregélyesi u. 123,
— 5000 Szolnok, Pet6fi ut. 1. (kifuto foiskolai szintli képzés).

4.4. Az intézmény iltal alapitott és fenntartott kozoktatasi intézmény:
—neve: Pécsi Tudomanyegyetem 1. Sz. Gyakorl6 Altalanos Iskola
— cime: 7624 Pécs, Alkotmany u. 38.,
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— neve: Pécsi Tudomanyegyetem Ovoda
— cime: 7624 Pécs, Szigeti ut. 12.,

—neve: Pécsi Tudomanyegyetem Babits Mihaly Gyakorlo Gimnazium és Szakkdzépiskola
— cime: 7633 Pécs, dr. Veress Endre u. 15.,

— neve: Pécsi Tudomanyegyetem Dedk Ferenc Gyakorld Gimnazium és Altaldnos Iskola
—cime: 7624 Pécs, Oz u. 2.,

—neve: Pécsi Tudomanyegyetem Illyés Gyula Gyakorloiskola, Alapfoku Miivészeti Iskola és Gyakorlodvoda
— cime: 7100 Szekszard, Matyas kiraly u. 5.

5. Az intézmény gazdalkodasi jogkore: 6nalldan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd kozponti koltségvetési szerv.

6. Az intézmény szakagi besorolisa és az alapveto szakfeladat szama
— szakag: 803000
— jellemzd szakfeladat: 803119

7. Az intézményhez részben onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv nem tartozik.
7.1. Az intézmény részjogkori koltségvetési egysége:

—neve: Klinikai K6zpont

— cime: 7624 Pécs, Szigeti u. 12.

8. Az intézmény tevékenységi korei
8.1. Az intézmény allami feladatként ellitando alaptevékenysége:

— A 8.1.1. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes, osztatlan
képzést, tovabba szakiranyt tovabbképzést folytathat, s ¢ képzésben oklevelet ad ki.

— Az oktatasi miniszternek az 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi engedélye alapjan kifutd rend-
szerben egyetemi ¢s foiskolai szintii képzést folytat.

— A 8.1.2. pontban meghatarozott szakmacsoportban felséfoku szakképzést folytathat s e képzésben bizonyitvanyt
ad ki.

— Az Ftv.-ben, a szakképzésrol szol6 1993. évi LXXVI. torvényben, a kdzoktatasrol szo616 1993. évi LXXIX. torvény-
ben és a feln6ttképzésrol szo016 2001. évi CI. térvényben foglaltak szerint részt vesz a kdzoktatasi, tovabba a felsdok-
tatasnak nem mindsiild szakképzési és az agazati térvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvalosita-
séban.

— Az intézmény szabalyzatanak mellékletében felsorolt teriileteken, az erre vonatkozo kiilon jogszabaly rendelke-
zésel szerint részt vesz a szakorvos, a szakfogorvos, a szakgyogyszerész, klinikai szakpszicholdgus, népegész-
ségligyi szakember képzésében, beleértve a mas felséfoku végzettséggel rendelkezdk egészségiigyi szak- és
tovabbképzését is.

— Az Ftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az egészségiigy korébe tartozo feladatok ellatdsaban a vonatkozo kiilon jog-
szabalyok rendelkezései szerint.

— A képzéshez kapcsolodo képzési teriileteken, tudomanyteriileteken, illetve miivészeti agban, alap-, alkalmazott és
kisérleti kutatasokat €s fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast timogato
egy¢éb kutatasokat végez.

—Kozoktatési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként kozoktatasi feladatokat lat el, pedagdgusképzést folytatd in-
tézményként gyakorld kdzoktatdsi intézmény fenntartdja.

— A képzés céljait szolgaldo miivészeti gyakorlohelyeket tart fenn.

— Egészségiigyi ellatas céljabol egészségligyi szolgaltatot 1étesit és tart fenn klinikai kozpontként.

— A nemzeti és az egyetemes kultura és a miivészetek kdzvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és
az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzajarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi 1étre.

— Az oktatas €s a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkdzi kapcesolatait fejleszti €s apolja.

— Tankdnyv- és jegyzetkiadast, taneszkoz-fejlesztést végez.

— Az alaptevékenységi korbe tartozo hallgatok részére sajat szervezetében tankonyv- €s jegyzetellatast, konyvtari és
laboratdriumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis €s sportolasi lehetdséget nyujt, tovabba olyan szolgal-
tatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségiigyi ellatasat szolgaljak.

— Diakotthoni szolgaltatast nyujt.
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— Az Egyetemi Konyvtar konyvtari és tudomanyos informéacios szolgaltatast lat el az egyetemen oktatott tudomanyte-
riileteken.

— Az alkalmazasaban 1év6 kozalkalmazottak ellatasaval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozé jogszabalyok sze-
rint.

— Az intézmény infrastruktirdjanak fenntartasdval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat szervezetben lat el
feladatokat.

— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belso ellenérzési feladatot ellatd funkcionalis szervezeti egysé-
get, valamint igazgatasi, szervezési, miiszaki szolgaltatd és mas, a miikodést biztositd funkcionalis szervezeti egysé-
geket miikodtet.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a fenntart6 altal
biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazo tdmogatasok, atvett pénzeszkdzok biztositjak, valamint az al-
lamhaztartason kiviili forrasbol szarmazo bevételek, illetve a szamara felajanlott vagyon.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:

alaptevékenységek:

80.30 felsooktatas,

80.10 alapfoku oktatas,

80.21 altalanos kozépfoku oktatas,

80.22 szakmai kozépfoku oktatas,

80.42 mashova nem sorolt felnott- és egyéb oktatas,
85.32 szocidlis ellatas elhelyezés nélkiil,

72.30 adatfeldolgozas,

72. 40 adatbazis-tevékenység, online kiadas,

73.10 miiszaki kutatas, fejlesztés,

73.20 human kutatas, fejleszteés,

92.31 alkotd- és el6ado-muvészet,

92.32 miivészeti kiegészitd tevékenység,

92.51 konyvtari, levéltari tevékenység,

92.52 mizeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme,
92.61 sportlétesitmény mikddtetése,

92.62 egyéb sporttevékenység.

8.1.1. Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési teriilet:

— bélesészettudomanyi,

— gazdasagtudomanyok,

— informatika,

—jogi és igazgatasi,

— miiszaki,

— muivészet,

— muvészetkozvetités,

— orvos- és egészségtudomanyi,

— pedagogusképzés,

— sporttudomany,

— tarsadalomtudomanyi,

— természettudomany;

alapképzés:
— székhelyen, telephelyen: bolcsészettudomanyi, gazdasagtudomanyok, informatika, jogi és igazgatasi, miiszaki, miivé-
szet, orvos- €s egészségtudomanyi, pedagogusképzés, sporttudomany, tarsadalomtudomanyi, természettudomanys;

— székhelyen kiviil: tarsadalomtudomanyi (8000 Székesfehérvar, Seregélyesi u. 123.);

mesterképzés:
— sz€khelyen, telephelyen: miszaki.
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8.1.2. Felsofoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény szakképzést folytat, illetve folytathat
sz€khelyen, telephelyen:

— egészseégligy,

— elektrotechnika-elektronika,

— informatika,

— kereskedelem-marketing, iizleti adminisztracio,

— kozgazdasag,

— mezOgazdasag,

— milvészet, kozmiivel6dés, kommunikacio,

— oktatas,

— szocialis szolgaltatasok,

— ligyvitel,

— vendéglatas-idegenforgalom.

8.1.3. Tudomanyteriilet, miivészeti Agak, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:
— bolcsészettudomanyok,
—miivészetek (képzomiivészet),
— orvostudomanyok,
— tarsadalomtudomanyok,
— természettudomanyok.

8.2. Az intézmény az alaptevékenységén beliil jogosult olyan Kkiegészito tevékenység végzésére, amelyet az alapte-
vékenysége feltételeként rendelkezésre allo, s e célra csak részben lekotott személyi és anyagi kapacitasok fokozott
kihasznalasdval, nem nyereségszerzés céljabol végez. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-el6-
allitas értékesitésébol szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld osszes kiadast — beleértve az iize-
meltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre juto aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhat6 részének
figyelembevétele mellett.

Ilyen tevékenységek elsésorban:

— a hallgatok szamara olyan képzés, illetve szolgaltatas nyujtasa, amely kdzvetleniil nem kapcsolodik a képzési és ki-
meneti kovetelményekben, a szakmai és vizsgakovetelményekben és a tantervekben, illetve szakképzési progra-
mokban foglalt tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez;

— felvételi el6készitd és egyéb tanfolyamok tartésa;

— tovabbképzés;

— felndttképzési tevékenység;

—az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld, minden szakképzési szintre kiterjedd szakképzést (alaptdl az emelt szin-
tllig) nyu;jto iskolarendszeren kiviili szakképzés és vizsgaztatas folytatasa;

— a képzéshez kapcsolodo tudomanyteriileteken, miivészeti agban, kultiramivelés €s fejlesztés, miivészeti, szakta-
nacsadoi és egyéb tevékenység;

— egészségbiztositas altal nem finanszirozott, egye€b gyogyitod szolgaltatas;

— az intézményi infrastruktira szabad kapacitasainak hasznositasa (kiadoi tevékenység, nyomdaipari szolgaltatasok,
izemi étkeztetés, sportlétesitmények és oktatast szolgald helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbe-
adasa);

—nyelvvizsgéztatasi tevékenység.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:
kiegészito tevékenységek:

22.11 konyvkiadas,

22.13 iddszaki kiadvanyok kiadasa,
22.14 hangfelvétel-kiadas,

22.15 egyéb kiadas,

22.22 mashova nem sorolt nyomas,
22.23 konyvkotés,

55.23 egyéb szallashely szolgaltatas,
55.30 étkezohelyi vendéglatas,
55.51 munkahelyi vendéglatas,
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60.23 egyéb szarazfoldi személyszallitas,

60.24 kozuti teherszallitas,

70.20 ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése,

71.33 irodagép, szamitdgép kolcsonzése,

72.60 egyéb szamitastechnikai tevékenység,

73.10 mtszaki kutatas, fejlesztés,

73.20 human kutatas, fejlesztés,

74.11 jogi tevékenység,

74.13 piac- és kozvélemény-kutatas,

74.14 Uzletviteli tanacsadas,

74.20 mérnoki tevékenység, tanacsadas,

75.22 honvédelem,

74.30 mérnoki vizsgalat elemzés,

74.87 mashova nem sorolt egyéb gazdasagi szolgaltatas,
80.10 alapfoku oktatas,

80.30 fels6foku oktatas,

85.11 fekvobeteg-ellatas,

85.12 jardbeteg-ellatas,

80.13 fogorvosi szakellatas,

85.14 egyéb human-egészségiigyi ellatas,

85.32 szocidlis ellatas elhelyezés nélkiil,

92.31 alkoto- és el6add-miivészet,

92.32 mivészeti kiegészitd tevékenység,

92.34 mashova nem sorolhat6 egyéb szorakoztatas,
92.51 konyvtari, levéltari tevékenység,

92.53 ndvény- ¢és allatkert mikodtetése,

92.61 sportlétesitmény miikodtetése,

92.62 egyéb sporttevékenység,

92.72 mashova nem sorolhato egyéb szabadidds tevékenység,
74.82 csomagolas,

74.85 titkari, forditoi tevékenység,

80.41 mashova nem sorolt feln6tt és egyéb oktatas,
92.52 mizeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme.

8.3. Az intézmény jogosult alaptevékenységén kiviil villalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatasanak sé-
relme nélkiil — kiils6 megbizok, megrendel6k részére oktatasi, kutatasi, fejleszté, szaktanacsado, szolgaltaté s
egyéb feladatok ellatasara. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-eléallitas értékesitésébol
szarmaz6 bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld 6sszes kiadast — beleértve az iizemeltetési, fenntartasi
kiadasok tevékenységre juté aranyos hanyaddt is — a bevétel fel nem hasznalhaté részének figyelembevétele mel-
lett. A vallalkozasi tevékenység bevétele nem haladhatja meg két egymast koveté évben az dsszbevétel egyharma-
dat.

Az alap- és vallalkozasi tevékenységek szétvalasztasanak elveit és a vallalkozasi szerz6déskotés rendjét az intézmény
belsé szabalyzata rogziti.

8.3.1. Az intézmény vallalkozasi tevékenységeinek tevékenységi korok (TEAOR) szerinti részletes felsorolasa: az
intézménynek nincs vallalkozasi tevékenysége.

9. Az intézmény tagolasanak elvei (az 1. szamu mellékletnek megfelelGen):
9.1. Az intézményben oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti egységként karok — ezen belill tanszek, intézet, klinika,
botanikus kert, kutatointézet — mitkodnek.
Az intézmény karokra tagozodik. A karok egy vagy tobb szakmailag dsszetartozd, a 8.1.1. pont szerinti képzési teriilete-
ken, képzési szinteken foly6 képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:

— Allam- és Jogtudoményi Kar,

— Altalanos Orvostudomanyi Kar,

— Bolcsészettudomanyi Kar,

— Kozgazdasagtudomanyi Kar,

— Muvészeti Kar,
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— Természettudomanyi Kar,

— Egészségtudomanyi Kar,

— Illyés Gyula Féiskolai Kar,

— Pollack Mihaly Miiszaki Kar,

— Felndttképzési és Emberi Eréforras Fejlesztési Kar.

Az intézményben klinikai kdzpont miikodik.

9.2. Az intézményben konyvtari, levéltari, mizeumi, kozoktatasi, miivészeti gyakorlohely, gyogyitd-megeldzo, kollégi-
umi, informatikai, kulturalis, sport és egyéb feladatot ellato szolgaltatd szervezeti egységek miitkodnek.

9.3. Az intézmény miikddtetési feladatainak ellatdsahoz gazdasagi és miiszaki funkcionalis szervezeti egységekként gaz-
dasagi és miiszaki féigazgatosagot, igazgatasi funkciondlis szervezeti egységként rektori hivatalt, belsd ellendrzési
funkciondlis szervezeti egységként belsd ellendrzést miikddtet.

Az intézmény szervezeti felépitését, tagolasat az egyes oktatédsi, tudoményos kutatasi, szolgaltatd és funkcionalis szerve-
zeti egységeket és mitkddésiik rendjét részletesen a szervezeti és mitkddési szabalyzat hatarozza meg.

Az intézmény vezetését, a vezetok megbizasat, illetve felmentését, valamint hataskoroket az Ftv. és az intézmény szerve-
zeti és miikodési szabalyzata hatarozza meg.

10. Az intézmény ingatlanalloménya:

10.1. A Magyar Allam tulajdonzban 1évé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincstari
Vagyoni Igazgatésaggal kotott, 390079-2001-0100. szamu vagyonkezelési szerzédéssel: 2. szamu melléklet szerint.
10.2. Az intézmény tulajdondban 1év6 ingatlanok jegyzéke: 3. szdmu melléklet szerint.

10.3. Tovabbi, az intézmény hasznalataban 1évé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 4. szamu melléklet
szerint.

11. Az intézmény hallgatdéi 1étszama:

— az Ftv.-ben meghatarozottak szerint felveheté maximalis hallgatoi létszam 36 600 6, amely szamitott hallgatoi 1ét-
szamként 26 312 {6;

— az idegen nyelven folyo koltségtéritéses képzésben részt vevok szama ebbdl: 379 f6.

12. Az intézményi hozzajarulassal vagy kozremiikodéssel 1étrehozott, illetve miikodtetett tarsasagok, egyesiiletek,
alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal dsszefiiggé mas dokumentu-

mai a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletét képezik.

13. Az Alapitoé Okirat a 15237-23/2006. szamt Alapitdo Okirat modositdsaval késziilt, és a modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Alapitd Okirat szovegét tartalmazza.

Budapest, 2007. jalius 20.
Ugyiratszam: 2194-2/2007.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter
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Az intézmény ingatlanillomanya

2. szamu melléklet

SSZ(;; Viros Cim Hrsz. m’ Név
1. | Pécs Alkotmany u. 38. 4666/3 3392 | 1. Sz. Gyakorlé Alt. Iskola
2. | Pécs Arnyas u. 19904 38 906 Honvéd Korhaz
3. | Pécs Bajnok u. 2. 4114 8564 | Gyermekklinika
4. | Pécs Berek u. 9. 20958 6 755 Egészségiigyi Kar telephelye
5. | Pécs Berek u. 9. 20960 3880 | Egészségiigyi Kar telephelye
6. | Pécs Boszorkany u. 2. 5094 614 | Boszorkany utcai telephely
7. | Pécs Boszorkany u. 2. 5096 1 697 | Boszorkany utcai telephely
8. | Pécs Boszorkany u. 2. 5104 49 057 | Boszorkény utcai telephely
9. | Pécs Boszorkany u. 2. 5105 13 871 Boszorkany utcai telephely
10. | Pécs Damjanich u. 30. 5116/1 19923 | Damjanich utcai telephely
11. | Pécs Dischka Gy6z0 u. 5. 18573 2920 | Fogészati és Szajsebészeti Klinika
lds | PéaE Dohény u. 5. 19132/2 4656 | AJK-KTK oktatasi épiilet
13. | Pécs Donatusi u.—Fekete u. 52190 19504 | Mez6gazdasagi gyakorlokert
14. | Pécs Edesanyak u. 13-15. 4946 26 372 Sziilészeti €s Nogyogyaszati Klinika
15. | Pécs Edesanyak u. 13-15. 4945 1373 Sziilészeti és NOgyogyaszati Klinika
16. | Pécs Hajnoczy J. u. 37-39. B ép. 610/3 7131 Laterum N6vérszallo
17. | Pécs Ifjusag u. 6. 2900 615 Ifjusag u. 6. telephely
18. | Pécs Ifjisag u. 6. 4899/1 2 687 | Ifjusagu. 6. telephely
19. | Pécs Ifjusag u. 6. 4899/2 5160 | Ifjusagu. 6. telephely
20. | Pécs Ifjusag u. 6. 4900/1 1710 | Ifjusag u. 6. telephely
21. | Pécs Ifjusag u. 6. 4900/2 80 | Ifjusagu. 6. telephely
22. | Pécs Ifjusag u. 6. 4900/3 945 Ifjusag u. 6. telephely
23. | Pécs Ifjuség u. 6. 4902/1 142 Ifjisag u. 6. telephely
24. | Pécs Ifjaség u. 6. 4902/2 360 | Ifjusag u. 6. telephely
25. | Pécs Ifjusag u. 6. 4902/3 2 354 | Ifjusag u. 6. telephely
26. | Pécs Ifjusag u. 6. 4902/4 575 Ifjusag u. 6. telephely
27. | Pécs Ifjusag u. 6. 4903 3114 | Ifjusag u. 6. telephely
28. | Pécs Ifjusag u. 6. 4904 4031 Ifjasag u. 6. telephely
29. | Pécs Ifjaség u. 6. 4905/1 3 801 Ifjasag u. 6. telephely
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SSZ(;; Viros Cim Hrsz. m’ Név

30. | Pécs Ifjusag u. 6. 4905/2 2 714 | Ifjusag u. 6. telephely

31. | Pécs Ifjtisag u. 6. 4905/3 11380 | Ifjaségu. 6. telephely

32. | Pécs Ifjusag u. 6. 4906 821 Ifjusag u. 6. telephely

33. | Pécs Ifjaség u. 6. 4907/1 1752 Ifjuség u. 6. telephely

34. | Pécs Ifjaség u. 6. 4907/2 1138 Ifjusag u. 6. telephely

35. | Pécs Ifjusag u. 6. 4907/3 982 | Ifjusag u. 6. telephely

36. | Pécs Ifjtisag u. 6. 4908 1549 | Ifjusag u. 6. telephely

37. | Pécs Ifjusag u. 6. 4909/1 3069 | Ifjusagu. 6. telephely

38. | Pécs Ifjusag u. 6. 4909/2 568 Ifjasag u. 6. telephely

39. | Pécs Ifjusag u. 6. 4910/1 690 | Ifjusag u. 6. telephely

40. | Pécs Ifjusag u. 6. 4910/2 10 551 Ifjusag u. 6. telephely

41. | Pécs Ifjusag u. 6. 4910/3 15302 Ifjusag u. 6. telephely

42. | Pécs Ifjiisag u. 6. 4911 696 | Ifjusag u. 6. telephely

43. | Pécs Ifjuség u. 22. 2933 421 II. Sz. Bel. Klinika és Nephrologiai Centrum
44. | Pécs Illyés Gyula u. 34. 3. em. 12. 22159/16/A/12 510 Szolgalati lakas

45. | Pécs Jakabhegyi u. 6. 2952 30 148 Balassa Kollégium, Novérotthon .
46. | Pécs Jakabhegyi u. 8. 2958/1 16 977 | Jakabhegyi Kollégium

47. | Pécs Jozsef Attila u. 10. 4116/1 7190 | Egészségligyi Kar Pécsi Tagozat
48. | Pécs Jurisics Miklos u. 16. 5193/7/A 1979 | Hunyor Szallo

49. | Pécs Kodaly Zoltan u. 20. 4641 18 201 Borgyogyaszati Klinika

50. | Pécs Koényok u. 12. 16556 1158 Hangversenyterem

51. | Pécs Legény u. 2. 46938 1 544 | Vasasi telephely

52. | Pécs Legény u. 2. 46942 568 | Vasasi telephely

53. | Pécs Madach u. 5. B. Ih. I. em. 5. 3493/7/A/20 701 Szolgalati lakas

54. | Pécs Malomi u. 5. 2. em. 48. 23879/A/48 749 | Szolgalati lakas

55. | Pécs Marton u. 19-21. Tet6tér 3. 16710 346 Szolgalati lakés

56. | Pécs Marton u. 19-21. Tet6tér 3. 16712 217 | Szolgélati lakds

57. | Pécs Matyas kiraly u. 15. 18616/1 891 Zeneiskola

58. | Pécs Megyeri tér 4. 2. em. 2. 86/2/A/7 290 Szolgalati lakas

59. | Pécs Munkacsy Mihaly u. 2. 17459 3161 Fiil-Orr-Gége Klinika

60. | Pécs Ozu. 2. 3460/2 9769 | Deak Ferenc Gyakorlé Alt. Iskola
61. | Pécs Pacsirta u. 15. 2917 18 845 | II. sz. Bel. Klinika és Nephrologiai Centrum
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SSZ(;; Viros Cim Hrsz. m’ Név
62. | Pécs Récvarosi u. 70. 1816/19 3446 | Marton Aron Szakkollégium
63. | Pécs Racvarosi u. 70. 1816/21 466 | Marton Aron Szakkollégium
64. | Pécs Rékoczi u. 80. 19119 8863 | AJK-KTK oktatasi foépiilet
65. | Pécs Rétu. 2. 4118 14 055 | Idegsebészeti Klinika

66. | Pécs Rokus u. 2. 3431/7 11 138 | Rokus utcai telephely

67. | Pécs Sport u. 1. 40712 36 140 Sporttelep

68. | Pécs Szanté Kovacs Janos u. 1 620/8 3304 | Szanto telephely

69. | Pécs Szanté Kovacs Janos u. 1 620/10 1214 | Szanté telephely

70. | Pécs Szanté Kovacs Janos u. 1. 620/12 883 Szanto telephely

71. | Pécs Szant6 Kovacs Janos u. 1 620/13 810 Szant6 telephely

72. | Pécs Szanté Kovacs Janos u. 1 620/14 11969 | Szanto telephely

73. | Pécs Szepesy Ignac u. 1. 18367 1039 | Egyetemi Konyvtar

74. | Pécs Szepesy Ignac u. 3. 18366 1459 | Egyetemi Konyvtar

75. | Pécs Szigeti u. 12. 3206 101 119 | AOK Kozponti telephely
76. | Pécs Szigeti u. 12. 3213/1 8715 | AOK Kozponti telephely
77. | Pécs Szigeti u. 12. 3213/2 315 | AOK Kozponti telephely

78. | Pécs Tildy Zoltan u. 5. 1-18. 23913/54 483 Novérotthon I1.

79. | Pécs Tubes, kiiltertilet 0316/2 75 Tubesi telek

80. | Pécs Universitas u. 2. 40680 14 349 | Universitas Kollégium

81. | Pécs Universitas u. 2. 40681 148 | Universitas Kollégium

82. | Pécs Vasvari Pal u. 4. 19133 6 324 Szent Mor Kollégium

83. | Pécs Veress Endre u. 15. 533/48 20374 | Babits Mihaly Gyakorlé Gimnazium
84. | Balatonlelle Honvéd u. 96. 3097 2 662 | Balatonlellei tidiilé

85. | Bicsérd Kiiltertilet 0102/1 54 640 | Szant6fold

86. | Fonyod Siill6 u. 6. 8557 2031 Fonyddi diilé

87. | Kaposvar Hunyadi u. 7. 4211/3 21273 | Egészségiigyi Kar Kaposvari Tagozat
88. | Orfu Kalaphegyi u. 6. 816 3084 Orflii mérdtelep

89. | Szalka Petdfi u. 84. 118 3186 Szalkai pihenéhaz

90. | Szekszard Martirok tere 15-17. 3953 3450 | Foiskola E-épiilet

91. | Szekszard Matyas kiraly u. 3-5. 2835 12518 Iskola és kollégium

92. | Szekszard Pet6fiu. 1. 2723 5935 Gyakorl6 6voda

93. | Szekszard Réakoéceziu. 1. 2476/2 17 145 Fdiskola A épiilet
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Sqr- Viros Cim Hrsz. m’ Név
szam
94. | Szombathely | Jokaiu. 14. 5420 8260 | Egészségligyi Kar Szombathelyi Tagozat
95. | Zalaegerszeg | Landorhegyi u. 23. 4983/34 4118 | Egészségiigyi Kar Zalaegerszegi Tagozat
96. | Zalaegerszeg | Landorhegyi u. 33. 4983/2 9675 | Egészségligyi Kar Zalaegerszegi Tagozat
3. szamu melléklet
Az intézmény tulajdonaban levo ingatlanok jegyzéke
So'r- Viros Cim Hrsz. m’ Név
szam
97. | Szombathely | Dozsa Gyorgy u. 13. 5622 2323 Kollégium
4. szamu melléklet
Tovabbi, az intézmény hasznalatiaban levé ingatlanok és a hasznalat jogcimei

So,r- Viros Cim Hrsz. Hasznalat jogcime Hasznalat célja

Szam

98. | Pécs Berze Nagy Janos u. 1. B/4/13. 529/24/A/28 Bérlet Szolgalati lakés

99. | Pécs Esztergar Lajos u. 3. C/7/1. 579/2/A/97 Bérlet Szolgalati lakas
100. | Pécs Féabian Béla u. 7. 2400 Bérlet Istenkuti mivésztelep

101. | Pécs Janus Pannonius u. 6. 18365 Bérlet Egyetemi Konyvtar kotészete
102. | Pécs Jokai Mor u. 2. alagsor 15. 18640/A/15 Bérlet Miivészeti galéria
103. | Pécs Kiraly u. 19 17532 Bérlet Egyetemtorténeti Mizeum
104. | Pécs Roékus u. 4. 3431/6 Bérlet Gyogyszerész Képzési Epiilet
105. | Pécs Vorosmarty u. 4. 18375 Bérlet Egészségiigyi Kar Pécsi Tagozata

106. | Pécs Rékoéczi u. 2. 4128/4 Hasznalati jog Mosoda
107. | Pécs Zsolnay Vilmos u. 17 Bérlet Kollégium (30 f6s)
108. | Pécs Szigeti u. 104/1 Bérlet Kollégium (12 f6s)
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A Szent Istvan Egyetem Alapité Okirata

A Szent Istvan Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) részére az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. torvény
88. §-a, valamint a felsdoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.) 16. §-anak (1) bekezdése és a
115.§ (2) b) pontja alapjan az alabbi alapito okiratot adom ki.

A felsdoktatasi intézményhalozat atalakitasarol, tovabba a felsdoktatasrol szold 1993. évi LXXX. térvény modositasardl szolo
1999. évi LIL térvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatallyal 1étrehozott intézmény, majd a felsdoktatasi intézmények
karainak felsorolasardl szol6 209/1999. (XI1. 26.) Korm. rendeletet modositd 108/2003. (VII. 22.) Korm. rendelet alapjan
2003. szeptember 1-jét6l szervezeti felépitésében modosult intézmény jogelddei:

— az Allatorvos-tudoményi Egyetem, amelynek jogel6dje az 1787-ben a pesti egyetem orvoskaran megalapitott allatgyogya-
szati tanszék, 1790-t61 Allatgyogyaszati Intézet, illetéleg az 1851-ben 6nallosult Pesti magyar kiralyi Allatgyogyintézet és az
1875-t61 miikddd Magyar kiralyi Allatorvosi Tanintézet; tobb atszervezés és névvaltozas utan, az Allatorvosi Féiskola és Er-
démémoki Féiskola 1étesitésérdl szolo 97/1952. (X. 13.) MT szamii rendelettel létesitett Allatorvos-tudomanyi Foiskola, a
felsdoktatasi intézményekrdl szolo 1962. évi 22. sz. tvr.-rel létrehozott Allatorvos-tudoményi Egyetem, Budapest;

—a G06dollsi Agrartudomanyi Egyetem, amelynek jogeldédje a Budapesti kiralyi Magyar Tudomanyegyetem a buda-
pesti Magyar Tudomanyegyetem mellett létesitett Kozgazdasdgtudomanyi Kar szervezeti szabalyzatardl szolo
272/1920. ME sz. rendelettel 1étesitett kdzgazdasagtudomanyi kara, a Magyar Agrartudomanyi Egyetem felallitasarol €s
szervezésérol szolo 8740/1945. (X. 2.) ME. sz. rendelet alapjan felallitott Magyar Agrartudomanyi Egyetem, a felsdoktatasi in-
tézményekrol sz6016 1962. évi 22. szamu tvr.-rel 1étrehozott Agrartudomanyi Egyetem, G6dollo;

—a Jaszberényi Tanitoképz6 Féiskola, amelynek jogelédje az 1917-ben megnyilt Jaszberényi Allami Tanitoképz In-
tézet, a tanito- és Ovondképzésrol szolo 1958. évi 26. sz. tvr. és a tanitd- s 6vondképzésrdl szolo 1958. évi 26. sz.
tvr. végrehajtasardl szolo 187/1958. (M.K. 23.) M.M. szamu utasitas alapjan 1959-ben Iétrejott felsdfokt Jaszberényi Ta-
nitoképzo Intézet, amelyet a tanitoképzo fiskolak 1étesitésérol szolo 1974. évi 13. sz. tvr. és az egyes pedagdgusképzod intéz-
mények atszervezésével kapcsolatos intézkedésekrdl szold 1045/1974. (VIIIL. 31.) MT hatarozat 1975. szeptember 1-jétdl Jasz-
berényi Tanitoképzd Foiskolava szervezett at;

— az Ybl Miklos Miiszaki Féiskola, amelynek jogelédje az 1877. évi 23.042. szami rendelettel alapitott Budapesti Allami
Fels6 Ipariskola, az 1963-ban 1étrehozott Felséfoki Ipari Technikum, az Ybl Miklés Epitéipari Miiszaki Foiskola létesitésérol
52616 1972. évi 15. szamu tvr.-el és az Ybl Mikl6s EpitSipari Miiszaki Fiskola iranyitasarol, kari tagozodasarol, képzési idejérdl,
valamint a budapesti Felsfoki Epitéipari Technikum, tovabba a debreceni Felséfoku Epitdgépészeti Technikum atszervezésé-
vel kapcsolatos atmeneti intézkedésekrdl szo16 1034/1972. (VIIL. 27.) Mt.h. szamu hatérozattal létesitett Ybl Miklos Epitéipari
Miiszaki Féiskola.

1. Az intézmény hivatalos neve: Szent [stvan Egyetem.

— roviditett megnevezése: SZIE

— angol nyelvii megnevezése: Szent Istvan University.

2. Az intézmény alapitéja a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése.

3. Az intézmény fenntartojanak, alapito jogok gyakorléjanak (feligyeleti szervének):

3.1. megnevezése: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium

3.2. cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

4. Az intézmény miikodési helye

4.1. székhelye: 2103 Godolls, Pater Karoly u. 1.
4.2. telephelyei:

— 1078 Budapest, Istvan u. 2.,

— 1146 Budapest, Thokoly u. 74.,

— 1142 Budapest, Ida u. 2.,

— 5102 Jaszberény, Rakoczi u. 53.,

— 1142 Budapest Tatai u. 3.

4.3. Az intézmény székhelyen Kkiviili képzésének székhelyei: nincs az intézménynek.

4.4. Az intézmény altal alapitott és fenntartott kozoktatasi intézmény

—neve: Szent Istvan Egyetem Gyakorld Altalanos Iskola és Gimnazium

— cime: 5100 Jaszberény, Rakdczi ut 53.

5. Az intézmény gazdalkodasi jogkore: onalloan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkez6 kdzponti koltségvetési szerv.
6. Az intézmény szakagazati besoroldsa és az alapveto szakfeladat szima

— szakag: 803000

— jellemzd szakfeladat: 803119
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7. Az intézményhez részben onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv nem tartozik.

8. Az intézmény tevékenységi korei
8.1. Az intézmény allami feladatként ellatandé alaptevékenysége:

— A 8.1.1. pontban meghatarozott képzési terlileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes, osztatlan
képzést, tovabba szakiranyt tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

— Az oktatasi miniszternek az 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi engedélyek alapjan kifuto rend-
szerben egyetemi és foiskolai szintii képzést folytat.

— A 8.1.2. pontban meghatarozott szakmacsoportban felséfoku szakképzést folytathat s e képzésben bizonyitvanyt ad ki.

— Az Ftv. a szakképzésrdl sz6lo 1993. évi LXXVI. torvényben, a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvényben ¢€s a
feln6ttképzésrol szo16 2001. évi CI. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kozoktatasi, tovabba a felsdoktatasnak nem
mindsiilé szakképzési és az dgazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

— A képzéshez kapcsolddo képzési teriileteken, tudomanyteriileteken, illetve miivészeti agban, alap-, alkalmazott és kisérleti
kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast timogato egyéb kuta-
tasokat végez.

— Az Ftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az agrargazdasag, allategészségiigy korébe tartozo feladatok ellatasaban, termé-
szetvédelmi teriiletek gondozasaban, a vonatkozo kiilon jogszabalyok rendelkezései szerint.

— Kozoktatasi intézmény alapitdjaként és fenntartojaként kdzoktatasi feladatokat lat el, pedagdgusképzést folytatd intéz-
ményként gyakorld kdzoktatdsi intézmény fenntartoja.

— A gyakorlati képzés céljaira taniizemet, tangazdasagot és klinikat tizemeltet.

— A nemzeti és az egyetemes kultura és a miivészetek kozvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és
az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzajarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi létre.

— Az oktatés és a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetk6zi kapcsolatait fejleszti és apolja.

— Tankonyv, jegyzetiratast és kiadast, taneszkoz-fejlesztést végez.

— Az alaptevékenységi korbe tartozd hallgatok részére sajat szervezetében tankonyv- és jegyzetellatast, konyvtari szolgalta-
tast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis €s sportolasi lehetdséget nyujt, tovabba olyan szolgaltatdsokat, amelyek a hallga-
tok beilleszkedését, egészséges életvitelét €s egészségligyi ellatast szolgaljak.

— Diékotthoni szolgaltatast nyuijt.

— Az alkalmazésaban 1év6 kozalkalmazottak ellatasaval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkoz6 jogszabalyok szerint.

— Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat szervezetben lat el feladato-
kat.

— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsd ellendrzési feladatot ellatd funkcionalis szervezeti egységet, va-
lamint igazgatasi, szervezési, miiszaki szolgaltato és mas, a mitkodést biztosito funkciondlis szervezeti egységeket mikdd-
tet.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a fenntarté altal biztosi-
tott és az allamhaztartas alrendszereib6l szarmazo tdmogatasok, atvett pénzeszkdzok biztositjak, valamint az allam-
haztartason kiviili forrasbol szarmazo bevételek, illetve a szamara felajanlott vagyon.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:
alaptevékenységek:

80.30 felsdoktatas,

80.10 alapfokt oktatas,

80.21 altalanos kozépfoku oktatas,

80.42 mashova nem sorolt felnott- és egyeb oktatas,
73.10 miiszaki kutatas, fejlesztés,

73.20 human kutatas, fejleszteés,

72.30 adatfeldolgozas,

72.40 adatbazis-tevékenység, online kiadas,

85.32 szocidlis ellatas elhelyezés nélkiil,

92.51 konyvtari, levéltari tevékenység,

92.52 mizeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme,
92.61 sportlétesitmény mikddtetése.
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8.1.1. Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési teriilet:

- agrél' 5

— bdlcsészettudomanyi,
— gazdasagtudomanyok,
— miiszaki,

— pedagogusképzés,

— tarsadalomtudomanyi,
— természettudomany;

alapképzés:
— székhelyen, telephelyen: agrar, bolcsészettudomanyi, gazdasagtudomanyok, miiszaki, pedagdgusképzés, tarsadalomtudo-
manyi, természettudomany;
— székhelyen kiviil: nincs az intézménynek;

mesterképzés:
— székhelyen, telephelyen: agrar.

8.1.2. Felsofoki szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény szakképzést folytat, illetve folytathat
székhelyen, telephelyen:
— informatika,
— kereskedelem-marketing, iizleti adminisztracio,
— kozgazdasag,
— mezdgazdasag,
— mivészet, kozmuivelddés, kommunikacio,
— lgyvitel,
— vendéglatas-idegenforgalom.
8.1.3. Tudomanyteriilet, miivészeti agak, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:
— agrartudomanyok,
— miiszaki tudomanyok,
— tarsadalomtudomanyok,
— természettudomanyok.

8.2. Az intézmény az alaptevékenységén beliil jogosult olyan kiegészito tevékenység végzésére, amelyet az alapte-
vékenysége feltételeként rendelkezésre 4llg, s e célra csak részben lekotott személyi és anyagi kapacitisok foko-
zott kihasznéldsaval, nem nyereségszerzés céljabol végez. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék eléalli-
tas értékesitésébol szirmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terhel6 osszes kiadast — beleértve az lizemeltetési,
fenntartasi kiadasok tevékenységre juté aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhatd részének figyelembevétele
mellett.

Ilyen tevékenységek elsésorban:

—a hallgatok szamara olyan képzés, illetve szolgaltatas nyujtasa, amely kdzvetleniil nem kapcsolodik a képzési és
kimeneti kdvetelményekben, a szakmai ¢s vizsgakovetelményekben és a tantervekben, illetve szakképzési programok-
ban foglalt tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez;

— felvételi elokészitd és egyéb tanfolyamok tartasa;

— tovabbképzés;

— feln6ttképzési tevékenység;

— az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld, szakképesitést nytijto iskolarendszeren kiviili szakképzés folytatasa;

— a képzéshez kapcsolodo tudomanyteriileteken, miivészeti agban, kultiramiivelés és fejlesztés, miivészeti, szaktanacsadoi
és egyéb tevékenység;

— mezdgazdasagi és élelmiszeripari termékek termelése, feldolgozasa, forgalmazasa;

— az intézményi infrastruktura szabad kapacitasainak hasznositasa (kiadoi tevékenység, tervezési tevékenység, nyomda-
ipari szolgaltatasok, hazai és nemzetkozi konferencidk szervezése, nyomdaipari termékek gyartasa és értékesitése, munka-
helyi vendéglatas, tizemi étkeztetés, oktatast szolgalo 1étesitmények, sportlétesitmények, kollégiumi szallashelyek, valamint
kutatasi kapacitasok bérbeadasa);

— nyelvvizsgaztatasi tevékenység.
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Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:

kiegészit6 tevékenységek:

01.11 gabonafélék, egyéb, mashova nem sorolt ndvény termelése,
01.12 zo6ldség, diszndvény termelése,
01.13 gyiimdlcs, fliszerndvény termelése,
01.21 szarvasmarha-tenyésztés,

01.22 juh-, kecske-, 16tenyésztés,

01.23 sertéstenyésztés,

01.24 baromfi-tenyésztés,

01.25 egyéb allatok tenyésztése,

01.30 vegyes gazdalkodas,

01.41 novénytermelési szolgaltatas,
01.42 allattenyésztési szolgaltatas,
01.50 vadgazdalkodas,

05.01 halaszat,

05.02 haltenyésztés,

1533 egyéb gyiimolcs-, zoldségfeldolgozas,
15.51 tejtermék gyartasa,

15.61 malomipari termék gyartasa,
15.93 bortermelés,

15.96 sorgyartas,

15.94 gytimdlcsbor termelése,

22.11 konyvkiadas,

22.13 idészaki kiadvany kiadasa,

22.22 mashova nem sorolt nyomas,
22.23 konyvkotés,

22.25 kisegitd nyomdai tevékenység,
24.41 gyogyszeralapanyag-gyartas,
24.42 gybdgyszerkészitmény gyartasa,
40.30 gbéz-, melegvizellatas,

45.31 villanyszerelés,

45.33 viz-, gaz-, futésszerelés,

45.42 ¢épiiletasztalos-szerkezet szerelése,
50.20 gépjarmijavitas,

55.10 szallodai szolgaltatas,

55.21 ifjusagi turistaszallas-szolgaltatas,
55.23 egyéb szallashely-szolgaltatas,

55.51 munkahelyi étkeztetés,

60.23 egyéb szarazfoldi személyszallitas,
60.24 kozati teherszallitas,

64.20 tavkozlés,

70.20 ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése,
71.10 gépjarmii-kolcsonzes,

71.31 mezdgazdasagi gép kolcsonzése,
71.40 fogyasztasi cikk kolcsonzése,

7221 szoftverkiadas,

72.22 egyéb szoftver-szaktanacsadas, -ellatas,
72.30 adatfeldolgozas,

72.60 egyéb szamitastechnikai tevékenység,
73.10 miiszaki kutatas, fejlesztés,

73.20 human kutatas, fejlesztés,

74.11 jogi tevékenység,

74.12 szamviteli, adoszakértdi tevékenység,
74.14 tizletviteli tanacsadas,

74.20 mémoki tevékenység, tanacsadas,
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74.30 miiszaki vizsgalat, elemzés,

74.40 hirdetés,

74.60 nyomozasi, biztonsagi tevékenység,

74.70 takaritas, tisztitas,

74.81 fényképészet,

74.85 titkari, forditoi tevékenység,

74.87 mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas,
75.24 kozbiztonsag, kozrend,

75.25 tiizvédelem,

80.10 alapfoku oktatas,

80.21 altalanos kozépfoku oktatas,

80.22 szakmai kozépfoka oktatas,

80.42 mashova nem sorolt feln6tt- és egyéb oktatas,
85.20 allat-egészségiigyi ellatas,

90.01 szennyviz gylijtése, kezelése,

90.02 hulladékgyijtés, -kezelés,

90.03 szennyezodésmentesités,

91.20 szakszervezeti tevékenység,

91.33 mashova nem sorolt egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység,
92.51 konyvtari, levéltari tevékenység,

92.52 mizeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme,
92.53 ndvény-, allatkert miikddtetése,

92.61 sportlétesitmény mikodtetése,

92.62 egyéb sporttevékenység,

93.01 textil, szorme mosas, tisztitas,

92.72 mashova nem sorolhat6 egyéb szabadidds tevékenység.

8.3. Az intézmény jogosult alaptevékenységén Kkiviil vallalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatisanak
sérelme nélkiil — kiils6 megbizok, megrendelok részére oktatasi, kutatasi, fejleszto, szaktanacsado, szolgaltaté s egyéb fel-
adatok ellitasara. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-eléallitas értékesitésébol szairmazo bevé-
telnek fedeznie kell a tevékenységet terhel6 osszes kiadast — beleértve az iizemeltetési, fenntartasi kiadasok tevékeny-
ségre juto aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhaté részének figyelembevétele mellett.

Az alap- és vallalkozsi tevékenységek szétvalasztasanak elveit, a vallalkozasi tevékenység, tevékenységi korok (TEAOR) sze-
rinti részletes felsoroldsat és a vallalkozasi szerzodéskotés rendjét az intézmeény belsd szabalyzata rogziti.

9. Az intézmény tagolasanak elvei (az 1. szimu mellékletnek megfeleloen):

9.1. Az intézményben oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti egységként karok, tanszékek, intézetek, klinikak, kutato csopor-
tok, tangazdasagok miikddnek.

Az intézmény karokra tagozodik. A karok egy vagy tobb szakmailag dsszetartozo, a 8.1.1. pont szerinti képzési teriilete-
ken, képzési szinteken folyo képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:

— Allatorvos-tudoményi Kar,

— Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar,

— Gépészmérnoki Kar,

— Mezogazdasag- és Kornyezettudomanyi Kar,

— Alkalmazott Bolcsészeti Kar,

— Ybl Miklés Epitéstudomanyi Kar.

9.2. Az intézményben origiumok, informatikai, szocidlis, kulturalis, sport, konyvtari, levéltari, mizeumi, feladatot ellato gyakor-
lati képzést biztositd tanmiihely, valamint termeld feladatot ellatod szolgaltato szervezeti egységek miikodnek.

9.3. Az intézmény miikddtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi, ellendrzési, igazgatasi feladatot ellato hivatalt, miiszaki
szolgaltato és mas, a miikddtetést biztositd funkcionalis szervezeti egységet tart fenn.

Az intézmény szervezeti felépitését, tagolasat az egyes oktatési, tudomanyos kutatasi, szolgaltatod és funkcionalis szervezeti egy-
ségeket és miikodésiik rendjét részletesen a szervezeti €¢s milkodési szabalyzat hatarozza meg.

Az intézmény vezetését, a vezetOk megbizasat, illetve felmentését, valamint hatdskoroket az Ftv. és az intézmény szerve-
zeti és miikodési szabalyzata hatarozza meg.
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10. Az intézmény ingatlanallomanya:

10.1. A magyar allam tulajdondban 1évé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincestari
Vagyoni Igazgatosaggal kotott,

Godollsi Agrartudomanyi Egyetem

— 370200/1998/0100. alapszerz6dés

—370200/1999/0101. szerz6désmodositas

Jaszberényi Tanitoképzo Foiskola
— 370406/1997/0001. alapszerz6dés
—370406/2000/0101. szerzédésmodositas

Ybl Miklés Miiszaki Féiskola:
—370231/1997/0001. alapszerz6dés

Allatorvos-tudomanyi Egyetem
—370798/1998/0100. alapszerz6dés

szamu vagyonkezelési szerzodés, illetve a Kincstari Vagyoni Igazgatosaggal kezeldi jogra vonatkozd szerzédés
szerint, az 1999. évi vagyonmegosztasban rogzitettek alapjan.

10.2. Az intézmény tulajdonaban 1évé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

10.3. Tovabbi, az intézmény hasznalataban 1évé ingatlanok és a hasznalat jogcime: 2. szamu melléklet szerint.

11. Az intézmény hallgatéi létszama:

— az Ftv.-ben meghatarozottak szerint felveheté maximalis hallgatoi létszam 17 200 6, amely szamitott hallgatoi 1ét-
szamként 12 242 {6;

— az idegen nyelven foly6 koltségtéritéses képzésben részt vevok szama ebbdl: 556.

12. Az intézményi hozziajarulassal vagy kozremiikodéssel létrehozott, illetve miikodtetett tarsasagok,
egyesiiletek, alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefiiggo

mas dokumentumai a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletét képezik.

13. Az alapit6 okirat a 15237-27/2006. szamu alapito okirat modositasaval késziilt és a modositasokkal egységes szerke-
zetbe foglalt alapité okirat szovegét tartalmazza.

Budapest, 2007. jalius 18.
Ugyiratszam: 15213-2/2007.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter
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2. szamu melléklet
Az intézmény hasznalatiaban 1évé ingatlan és a hasznalat jogcime
Cime: 1142 Budapest, Tatai tt 3.

Helyrajzi szdma: Budapest, belteriilet, 29834/10.
Hasznalat jogcime: ingatlan rész bérlet.
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Az Eszterhazy Karoly Foiskola Alapité Okirata

Az Eszterhdzy Karoly Fdiskola (a tovabbiakban: intézmény) részére az dllamhéztartasrol szol6 1992. évi XXXVIIL. tor-
vény 88. §-a, valamint a felsdoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.) 16. §-anak (1) bekez-
dése és a 115. § (2) b) pontja alapjan az alabbi alapito okiratot adom ki.

Az intézmény torténeti el6zménye az 1740-ben a jogi tudomanyok mivelésére l1étrehozott kollégium, az 1774-t61 Eszter-
hazy Kéaroly altal miikddtetett liceum, kdzvetlen jogelddje a Pedagogiai Foéiskola 1948. junius 1-jén keriilt megalapitasra
Debrecenben, majd 1949. oktober 8-an Egerben kezdte meg és folytatta miikodését. A felsGoktatasi intézményekrol
sz010 1962. évi 22. sz. tvr. értelmében az elnevezése Egri Tanarképzo Fdiskola névre valtozott. Az Egri Tanarképzo Fo-
iskola elnevezésérdl szolo 1969. évi 35. sz. tvr. alapjan Ho Si Minh, a féiskolakrol szolo 1048/1990. (111. 21.) MT hataro-
zat alapjan Eszterhdzy Karoly nevét vette fel.

Jelenlegi nevét a fels6oktatasi intézményhalozat atalakitasarol, tovabba a felsdoktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény
modositasarol szolo 1999. évi LII. térvény allapitotta meg, 2000. janudr 1-jei hatallyal.

A felsdoktatasi intézmények karainak felsorolasarol szold 209/1999. (XII. 26.) Korm. rendeletet modositd 315/2001.
(XII. 18.) Korm. rendelet és a 114/2002. (VI. 15.) Korm. rendelet alapjan az intézmény karokra tagol6do féiskolaként
mikodik.

1. Az intézmény hivatalos neve: Eszterhazy Kéroly Féiskola
— roviditett megnevezése: EKF
— angol nyelvii megnevezése: Eszterhazy Karoly College.

2. Az intézmény alapitoja a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése.

3. Az intézmény fenntartéjanak, alapité jogok gyakorléjanak (feliigyeleti szervének):
3.1. megnevezése: Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium
3.2. cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10—14.

4. Az intézmény miikodési helye
4.1. székhelye: 3300 Eger, Eszterhazy tér 1.
4.2. telephely: nincs az intézménynek.

4.3. Az intézmény székhelyen Kkiviili képzésének székhelyei:

— 1211 Budapest, Tancsics Mihaly ut 78. ADU Oktatasi Kozpont (kifuto féiskolai szintli képzés),

— 1132 Budapest, Kresz G. ut, OKKER Oktatasi, Kiadoi és Kereskedelmi Kft. 20/A. (kifuto féiskolai szintli képzes),

— 3515 Miskolc-Egyetemvaros, Miskolci Egyetem (kifuté fdiskolai szintti képzés),

— 4400 Nyiregyhaza, Buiza it 5., Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkormanyzat Megyei Pedagogiai, Kozmiivel6dési
és Képzési Intézete (kifuto féiskolai szintii képzés),

—3100 Salgotarjan, Méjus 1. Gt 77., Nograd Megyei Pedagogiai, Kozmuivelddési, Szakmai Szolgaltato és Szakszolga-
lati Intézet,

— 3950 Sarospatak, Kazinczy Ut 23. Sarospataki Népfdiskolai Egyesiilet (kifutd féiskolai szintli képzés),

—8200 Veszprém, Varut 21. Veszprém Megyei Pedagogiai Intézet és Szakszolgalat (kifuto féiskolai szintli képzés).

4.4. Az intézmény altal alapitott és fenntartott kozoktatasi intézmény
— neve: Eszterhazy Karoly Féiskola Gyakorlo Altalanos Iskola, Kozépiskola és Alapfoka Miivészeti Oktatasi Intéz-
mény
— cime: 3300 Eger, Eszterhdzy tér 1.

5. Azintézmény gazdalkodasi jogkore: 6nalldan gazdalkodd, teljes jogkdrrel rendelkez6 kdzponti koltségvetési szerv.

6. Az intézmény szakagazati besorolasa és az alapvetd szakfeladat szama
— szakag: 803000
—jellemz0 szakfeladat: 803218

7. Az intézményhez részben onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv nem tartozik.

8. Az intézmény tevékenységi korei
8.1. Az intézmény allami feladatként ellaitando alaptevékenysége:
— A 8.1.1. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, tovabba szakiranyl tovabbképzést
folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.
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— Az oktatasi miniszternek az 1993. évi LXXX. térvény alapjan kiadott szakinditasi engedélyek alapjan kifut6 rend-
szerben egyetemi és foiskolai szintii képzést folytat.

— A 8.1.2. pontban meghatarozott szakmacsoportban fels6foku szakképzést folytathat s e képzésben bizonyitvanyt ad ki.

— Az Ftv. a szakképzésrol sz0l6 1993. évi LXXVI. térvényben, a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. térvényben és a
felndttképzésrdl szolo 2001. évi CI. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kdzoktatasi, tovabba a felsGoktatasnak
nem mindsiilé szakképzési €s az agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

— A képzéshez kapcsolddo képzési teriileteken, tudomanyteriileteken, illetve miivészeti dgban, alap-, alkalmazott és
kisérleti kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tdmogatd
egyéb kutatasokat végez.

—Kozoktatési intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként kdzoktatasi feladatokat lat el, pedagogusképzést folytatd in-
tézményként gyakorlo kozoktatdsi intézmény fenntartdja.

— A nemzeti és az egyetemes kultura és a miivészetek kozvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és
az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzajarul a hallgatoknak az értelmiségi 1étre torténd felkészitéséhez.

— Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetk6zi kapcsolatait fejleszti és apolja.

— Tankdnyv- és jegyzetkiadast, taneszkoz-fejlesztést végez.

— Az alaptevékenységi korbe tartozo hallgatok részére sajat szervezetében tankonyv- és jegyzetellatast, konyvtari és
laboratdriumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportoléasi lehetdséget nyujt, tovabba olyan szolgal-
tatdsokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges €letvitelét és egészségiigyi ellatasat szolgaljak.

— Diékotthoni szolgaltatast nyujt.

— Az alkalmazasaban 1év6 kozalkalmazottak ellatasaval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozo jogszabalyok sze-
rint.

— Az intézmény infrastrukturajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat szervezetben lat el
feladatokat.

— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsd ellenérzési feladatot ellatd funkciondlis szervezeti egysé-
get, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgéltatd €s mas, a miikddést biztosito funkcionalis szervezeti egysé-
geket miikodtet.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvet6 anyagi feltételeit a fenntarté altal
biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazo tdmogatasok, atvett pénzeszkozok biztositjak, valamint az al-
lamhaztartason kiviili forrasbol szarmazo bevételek, illetve a szamara felajanlott vagyon.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:

alaptevékenységek:

73.10 miiszaki kutatas, fejlesztés,

73.20 human kutatas, fejlesztés,

80.10 alapfoku oktatas,

80.21 altalanos kozépfoku oktatas,

80.22 szakmai kozépfoku oktatas,

80.30 felsooktatas,

80.42 mashova nem sorolt felndtt- &s egyéb oktatas,
92.51 konyvtari, levéltari tevékenység,

92 32 miivészeti kiegészitd tevékenység,

92.52 mizeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme,
72.30 adatfeldolgozas,

72.40 adatbazis-tevékenység, online kiadas,

92.61 sportlétesitmény miikodtetése,

85.32 szocialis ellatas elhelyezés nélkiil.

8.1.1. Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési teriilet:

— bolcsészettudomanyi,

— gazdasagtudomanyok,

— informatika,

— muvészetkozvetités,

— sporttudomany,

— tarsadalomtudomanyi,

— természettudomany;
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alapképzés:
— sz€khelyen, telephelyen: bolcsészettudomanyi, gazdasagtudomanyok, informatika, miivészetkdzvetités, sporttudo-
many, tarsadalomtudomanyi, természettudomany;
— székhelyen kiviil: nincs az intézménynek.

8.1.2. Felsofoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény szakképzést folytat, illetve folytathat
székhelyen, telephelyen:
— ¢lelmiszeripar,
— informatika,
— kereskedelem-marketing, iizleti adminisztracio,
— kozgazdasag,
— mezOgazdasag,
— miivészet, kozmiivel6dés, kommunikacio,
— oktatas,
— szocialis szolgaltatasok,
— vendéglatas-idegenforgalom;

székhelyen kiviil:
—szocialis szolgaltatasok (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Képzési Kozpont 3100 Salgotarjan, Kossuth L. it 8.),
— oktatas (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Képzési Kozpont 3100 Salgotarjan, Kossuth L. Gt 8.).

8.2. Az intézmény az alaptevékenységén beliil jogosult olyan kiegészito tevékenység végzésére, amelyet az alapte-
vékenysége feltételeként rendelkezésre allo, s e célra csak részben lekotott személyi és anyagi kapacitasok fokozott
kihasznalasdval, nem nyereségszerzés céljabol végez. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-el6-
allitas értékesitésébol szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld osszes kiadast — beleértve az iize-
meltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre juto aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhat6 részének
figyelembevétele mellett.

Ilyen tevékenységek elsésorban:

— koltségtéritéses képzés;

— a hallgatok szamara olyan képzés, illetve szolgaltatas nyujtasa, amely kdzvetleniil nem kapcsolddik a képzési és ki-
meneti kdvetelményekben, a szakmai és vizsgakdvetelményekben és a tantervekben, illetve szakképzési programok-
ban foglalt tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez;

— felvételi elokészitd és egyéb tanfolyamok tartasa;

— tovabbképzés;

— felndttképzési tevékenység;

—az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld, szakképesitést nytjtd iskolarendszeren kiviili szakképzés folytatasa,

— a képzéshez kapcsolodd tudomanyteriileteken, miivészeti agban, kulturamiivelés és fejlesztés, miivészeti, szakta-
nacsadoi és egyéb tevékenység;

— az intézményi infrastruktira szabad kapacitasainak hasznositasa (kiadoi tevékenység, nyomdaipari szolgaltatasok,
oktatasi célu és egyéb helyiségek, illetve eszk6zok €s szallashelyek bérbeadasa; muzeumi szolgaltatas, meteorologi-
ai szolgaltatas, mérésiigyi szolgaltatas);

—nyelvvizsgéztatasi tevékenység.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:
kiegészito tevékenységek:

22.13 id6szaki kiadvany kiadas,

22.24 nyomdai eldkészitd tevékenység,

22.25 kisegité nyomdai tevékenység,

22.31 hangfelvétel sokszorositas,

22.32 videofelvétel-sokszorositas,

22.33 szamitogépes adathordozo sokszorositasa,
40.13 villamosenergia-elosztas, -kereskedelem,
40.22 gézelosztas-, kereskedelem,

40.30 gbz-, melegvizellatas,

41.00 viztermelés, -kezelés,- elosztas,

55.23 egyéb szallashely- szolgaltatas,

64.20 tavkozlés,

70.20 ingatlan bérbeadasa, iizemeltetése,
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74.14 uzletviteli tanacsadas,

74.20 mérnoki tevékenység, tanacsadas,

74.30 miszaki vizsgalat, elemzés,

74.85 titkari, forditoi tevékenység,

74.87 mashova nem sorolt egyéb gazdasagi szolgaltatas,
92.11 film-, videogyartas.

8.3. Az intézmény jogosult alaptevékenységén kiviil vallalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatasanak sérel-
me nélkiil — kiilsé megbizok, megrendelok részére oktatasi, kutatasi, fejleszto, szaktanacsadé, szolgaltato s egyéb fel-
adatok ellatasara. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-eldallitas értékesitésébol szarmazo bevé-
telnek fedeznie kell a tevékenységet terhelé osszes kiadast — beleértve az iizemeltetési, fenntartasi kiadasok tevé-
kenységre juté aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhaté részének figyelembevétele mellett. A vallalkozasi
tevékenység bevétele nem haladhatja meg két egymast kovetd évben az 6sszbevétel egyharmadat.

Az alap-, a kiegészito- és vallalkozasi tevékenységek szétvalasztasanak elveit és a szerzédéskotés rendjét az intéz-
mény belsé szabalyzata rogziti.

8.3.1. Az intézmény vallalkozasi tevékenységeinek tevékenységi korok (TEAOR) szerinti részletes felsorolasa:
nincs az intézménynek.

9. Az intézmény tagolasanak elvei (az 1. szamu mellékletnek megfeleloen):
9.1. Az intézményben oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti egységként karok, tanszékek, intézetek, idegen nyelvi
képzési kozpont, kutatdcsoportok, kutatocentrum és botanikus kert mitkodik.

Az intézmény karokra tagozdodik. A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, a 8.1.1. pont szerinti képzési teriilete-
ken, képzési szinteken folyd képzés feladatainak ellatasat szervezik.
Az intézmény karai:

— Bolcsészettudomanyi Fdiskolai Kar,

— Gazdasag- ¢és Tarsadalomtudomanyi Féiskolai Kar,

— Tanarképzési és Tudastechnoldgiai Kar,

— Természettudomanyi Foiskolai Kar.

9.2. Az intézményben kollégiumi, informatikai, kdnyvtari, mizeumi, idegen nyelvi vizsgéaztatasi és kozoktatasi feladatot
ellatd szolgaltatd szervezeti egységek mitkddnek.

9.3. Az intézmény miikodtetési feladatainak ellatdsahoz gazdasagi, belsd ellendrzési, igazgatasi, miiszaki és egyéb szol-
galtatast nyjto funkcionalis szervezeti egységeket tart fenn.

Az intézmény szervezeti felépitését, tagolasat az egyes oktatdsi, tudomanyos kutatasi, szolgaltatd és funkcionalis szerve-
zeti egységeket és mitkodésiik rendjét részletesen a szervezeti és miikodési szabalyzat hatarozza meg.

Az intézmény vezetését, a vezetdk megbizasat, illetve felmentését, valamint hataskoroket az Ftv. és az intézmény szerve-
zeti és miikodési szabalyzata hatarozza meg.

10. Az intézmény ingatlandlloménya:

10.1. A magyar allam tulajdonaban 1évo ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincstari
Vagyoni Igazgatésaggal kotott, 370626-2003-0120. szamu vagyonkezelési szerzédéssel. (2. szamu melléklet szerint)
10.2. Az intézmény tulajdonaban lévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

10.3. Tovabbi, az intézmény hasznalataban l1évé ingatlanok és a hasznalat jogcime: 3. szamu melléklet szerint.

11. Az intézmény hallgatéi létszama:
— az Ftv.-ben meghatarozottak szerint felvehetd maximalis hallgatoi 1étszam 10 400 {6, amely szamitott hallgatoi 16t-
szamként 6695 6.

12. Az intézményi hozzajarulassal vagy kozremiikodéssel 1étrehozott, illetve mitkodtetett tarsasagok, egyesiiletek,
alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal dsszefiiggé mas dokumentu-
mai a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletét képezik.

13. Az alapit6 okirat a 15.237-11/2006. szamu alapité okirat modositasaval késziilt és a modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapit6 okirat szovegét tartalmazza.

Budapest, 2007. jalius 18.
Ugyiratszam: 20097-1/2007.
Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter
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2. szamu melléklet

Vagyonkezeld megnevezése: ESZTERHAZY KAROLY FOISKOLA 3. tipus
Szerzddés szima: 370626-2002-0120
Szerz.: 3 sz. melléklete
A VAGYONKEZELESBEN LEVO INGATLANOK OSSZESITO KIMUTATASA
Cim —— : —_— megjegyzés
miivelési 4g, | teriilet |vagyonkezelési védettség :
SSZ. hrsz. beépitetlen i (vagyonkezelési
telepiilés uteca, hazszam megnevezés (ha) hényad jellege xers sl sphann)
1 Eger Egészséghiz ud. | 6598/1 Féiskola 0,5964 1/1 - VIT 370626-2002-0120
2 Eger Lednykaut. 4 | 5559/1 Féiskola 5,5442 1/1 4,7083 VIT 370626-2002-0120
3 Eger Lednyka it 4-8. | 5559/1 Féiskola 1/1 - VIT 370626-2002-0120
4 Eger Leanyka it 6 | 5559/1 | Sporttelep 1/1 VIT 370626-2002-0120
5 Eger Lednyka Gt 6 5559/1 | Sporttelep 1/1 VIT 370626-2002-0120
6 Eger Lednyka Gt 2 5559/1 | Kollégium 1/1 VIT 370626-2002-0120
7 Eger Lednyka Gt 6 5559/1 | Kollégium 1/1 VIT 370626-2002-0120
8 Eger Kitlterillet 0553/1 | Sporttelep | 2,0840 1/1 1,9517 : 370626-2002-0120
9 Eger Klapka Gy. ut8 | 6603 | Kollégium | 0,1913 1/1 0,1165 VIT 370626-2002-0120
10 Eger Sas 0t 94 10174/9 | Kollégium | 0,0877 1/1 g & 370626-2002-0120
1 Eger Barkbezits. | M50 | Allsk. | 06635 11 0,5285 MNIE | erauaol
12 Eger Bartok B.tér4 | 7241 AB| Al Isk. 1,4191 1/1 1,2577 VIT 370626-2002-0120
13| Bger Kiiltertilet 0ss0 | SO0 | 20008 11 1,9639 : AT YD
14 Eger _Kilteriilet 0550 | Gazd. -épiilet 1/1 2 370626-2002-0120
15 Eger Kiilteriilet 0550 | Gazd. -épiilet 1/1 - 370626-2002-0120
16 | Lednyfalu | MériczZs.it59 | 2325 |Kutatokdzpont| 0,1605 111 0,1505 - 370626-2002-0120
17 | Tiszafiired Harcsa 1t 15 1442/6 Telek 0,4640 1/1 0,4225 5 370626-2002-0120
18 | Tisafied | Harcsait1s | 14426 | OkeKUIS g4 11 ; s g
dzpont
19 Parad Kiilteriilet 057/1 telek 0,2075 - 370626-2002-0120
20 Parad Kilterillet 05771 épiilet - 370626-2002-0120
21 Parad Kiilteriilet 057/1 épiilet - 370626-2002-0120
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3. szamu melléklet

Vagyonkezelé megnevezése: Eszterhazy Karoly Foiskola N 31 tipus
Szerzidés szima: 370626-2002-0120
Szerzddés 7 szdmu melléklete
INGATLANOKHOZ KOTODO VAGYONI ERTEKU JOGOK
Bérleti jogok:
Ingatlan cime " i
—eate T Erintett teriilet A T—— Lieporat
telepiilés utca, hazszam (m?) I Hatarozatlan
(év,ho,nap)
Hasznalati jogok:
Ingatlan ci : i
mgATIn che _— Erintett teriilet T —r Liej et
telepiilés utca, hizszim (m?) smen i Hatirozatlan
(év,hé,nap)
Eger Eszterhazy tér 1. 4949 13.330 - X
Eger Egészséghéz it 4. 6598/1 4.834 - X

P et
I—’/,‘:)%r‘l;t ER} ; .‘{‘,“: \,

G fot]
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26. szdm OKTATASI KOZLONY 2929

Palyazati felhivas
felsooktatasi intézmények vezetdi, oktatoi allasaira

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KARA
palyazatot hirdet

Magyar Allam- és Jogtorténeti Tanszékére
részmunkaidds adjunktusi allasra

A kinevezésre keriild adjunktus feladatai:

—részvétel a tanszék altal meghirdetett tantargyak oktatdsaban, valamennyi szemeszterben, ezen beliil eldadasok, gya-
korlati orak, alternativ eléadésok, illetve szeminariumok tartasa, vizsgaztatas,

— kozremiikodés oktatoi segédanyagok, jegyzetek, tankonyvrészletek megirdsaban,

— évfolyamdolgozatok, szakdolgozatok és diakkori dolgozatok témavezetése,

— bekapcsolodas a tanszék kutatomunkajaba.

Palyazati feltételek:

—jogi diploma summa cum laude mindsitéssel,

—jogi szakvizsga,

— PhD-fokozat,

— magyar nyelvii publikaciok, melyek koziil legalabb egy kdnyv alakban is megjelent,

— legalabb 10 szemeszter egyetemi tanitasi gyakorlat a Magyar Allam- és Jogtdrténet teriiletén,
— két kozépfoku C tipust nyelvvizsga igazolt ismerete.

A palydzathoz csatolni kell:

— szakmai 6néletrajz,

— az egyetemi végzettséget €s a szakvizsgat igazol6 okiratok,
— PhD-fokozatot igazold okirat,

— magyar nyelvii publikaciok jegyzéke,

— nyelvvizsga-bizonyitvanyok,

— 30 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany.

A szabalyszeriien felszerelt palyazatokat az ELTE AJK Dékani Titkarsagara kell benyujtani a kozzétételtdl szamitott
30 napon beliil. A részmunkaidds adjunktusi kinevezés hatarozatlan iddre szol.

Dr. Hudecz Ferenc s. k.,

rektor

A SZOLNOKI FOISKOLA

palyazatot ir ki

2007. november 1-jétél 201 1. januar 3 1-ig terjedd idotartamra
rektorhelyettesi megbizasra

A rektorhelyettesi megbizas feltételei.

— legalabb 15 éves munkaviszony a felsdoktatasban,

— a Szolnoki Féiskolaval fennallo vezetdoktatdi kozalkalmazotti jogviszony,

— dokumentalhatédan sikeres kutatasi-fejlesztési és palyazati tevékenység a felsGoktatasban.

A rektorhelyettes fobb feladatai:

— kdzremiikodés a foiskola fejlesztési terveinek kidolgozasaban és a jovahagyott stratégia végrehajtasaban,

— az intézményben folyd oktatasi, tudomanyos kutatasi tevékenység feliigyelete és koordinacidja, valamint az ehhez
kapcsolodé igazgatasi és gazdalkodasi tevékenységben részvétel,

— Tudoményos Tanacs munkéjanak koordinalasa, konyvtar feliigyelete,

— a féiskolai szakfejlesztések és tantervek koordinacidja és feliigyelete, valamint az akkreditacids elokésziilési munka
koordinécioja,
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—régids, megyeli, kistérségi és helyi kapcsolattartas szervezése,

— palyazati munka feliigyelete és az abban val6 kozvetlen részvétel,

— a fakultasokon elkésziilt oktatasi és tudomanyos tevékenységrdl szolo statisztikak eldkészitésének szervezése, elem-
zése, értékelése.

A palyazathoz kérjiik mellékelni:

— egyetemi végzettséget, egyeéb szakmai képesitést tantisitd okmany masolatat,

— részletes szakmai onéletrajzot,

— érvényes, harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvanyt,

— a munkakor ellatasaval kapcsolatos koncepciot és jovOobeni terveket,

— nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a jogszabalyokban és az intézmény sza-
balyzataiban megjelolt bizottsagok és testiiletek megismerjék.

A palyazatokkal kapcsolatban informaciot a féiskola rektora ad [telefon: (56) 376-903].

A palyazatot dr. Székely Péter rektornak cimezve a Szolnoki Féiskola rektori hivatalaba kell megkiildeni (5000 Szolnok,
Ady E. it 9.) a megjelenéstdl szamitott 30 napon beliil.

A palyazat elbiralasa a beadasi hatarid6 lejartat kovetd 30 napon beliil torténik.

2007. november 1-jét6] 2011. januar 31-ig terjedé id6tartamra
fakultas igazgatoi megbizasokra a Szolnoki Féiskola Uzleti Fakultasanak, valamint a Miszaki és Mezdgazdasagi Fakul-
tasanak vezetésére

Az igazgatoi megbizas feltételei:

— tudomanyos fokozat,

— a Szolnoki Féiskolaval fennallo egyetemi vagy féiskolai tanari kozalkalmazotti jogviszony,
— tobbéves felsdoktatdsi vezetdi gyakorlat,

— legalabb egy idegen nyelvbdél kozépfoku allami nyelvvizsga,

— legalabb 10 éves felsdoktatasi gyakorat.

A fakultas igazgato fobb feladatai:

— az intézményi stratégia megvaldsitasa,

— fakultdson foly6 oktatdémunka feliigyelete, szakfejlesztés,

— a fakultasi tudomanyos munka feliigyelete és fejlesztése,

— a fakultas hatékony gazdalkodasanak és pénziigyi egyenstulyanak biztositasa,
— a kiilso forrasbehozatal novelése,

— hatékony humaneré6forras-gazdalkodas,

— a fakultas szolgaltatasi képességeinek fejlesztése,

— kapcsolodas a nemzetkozi programokhoz,

— a felndttképzés megerdsitése és fejlesztése,

—részvétel az idegen nyelvil képzés modszerének és hatékonysaganak fejlesztésében.

A palyazathoz kérjiik mellékelni:

—egyetemi végzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-tudast, egyéb szakmai képesitést tantisité okmany masola-
tat,

—részletes szakmai onéletrajzot,

— érvényes, harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvanyt,

—a megpalyazando fakultds megjeldlését,

—a munkakor ellatasaval kapcsolatos koncepciot és jovobeni terveket,

— nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a jogszabalyokban és az intézmény sza-
balyzataiban megjelolt bizottsagok és testiiletek megismerjék.

A palyazatokkal kapcsolatban informaciot a foiskola rektora ad [telefon: (56) 376-903].

A palyazatot dr. Székely Péter rektornak cimezve a Szolnoki Féiskola rektori hivatalaba kell megkiildeni (5000 Szolnok,
Ady E. 0t 9.) a megjelenéstdl szamitott 30 napon beliil.

A palyazat elbiralasa a beadasi hatarid6 lejartat kovetd 30 napon beliil torténik.
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2007. november 1-jétél 2010. junius 30-ig terjedd id6tartamra
stratégiai foigazgatoi megbizasra

A stratégiai foigazgatoi megbizas feltételei:

—tudomanyos fokozat,

— tobbéves felsdoktatasi vagy vallalati felsdvezetdi gyakorlat,
— legalabb egy idegen nyelvbdl kozépfoku allami nyelvvizsga.

A stratégiai foigazgato fobb feladatai:

— orszagos és nemzetkdzi kapcsolati halo fejlesztése,

— a foiskola versenyképességének novelése,

— kiilsd forrasbehozatal jelentds novelése és forrasainak felkutatdsa,

— a féiskola internalizacidjanak eldsegitése,

— a féiskola marketing- és PR-tevékenység eredményességének novelése.

A palyazathoz kérjiik mellékelni:

—egyetemi végzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-tudast, egyéb szakmai képesitést tantisité okmany masola-
tat,

— részletes szakmai dnéletrajzot,

— érvényes, hdrom honapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvanyt,

—a munkakdr ellatasaval kapcsolatos koncepciot €s jovébeni terveket,

— nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazo6 hozzajarul ahhoz, hogy palyazati anyagat a jogszabalyokban és az intézmény sza-
balyzataiban megjeldlt bizottsagok és testiiletek megismerjék.

A palyazatokkal kapcsolatban informaciot a foiskola rektora ad [telefon: (56) 376-903].

A palyazatot dr. Székely Péter rektornak cimezve a Szolnoki Féiskola rektori hivatalaba kell megkiildeni (5000 Szolnok,
Ady E. 0t 9.) a megjelenéstdl szamitott 30 napon beliil.

A palyazat elbiralasa a beadasi hataridé lejartat kovetd 30 napon beliil torténik.

Dr. Székely Péter s. k.,

rektor

Palyazati felhivas
nevelési-oktatasi és egyéb intézmények vezetdi allasaira

A palyazat benytjtasaval kapcsolatos rendelkezéseket és a palyazati feltételeket a kozoktatasrol szolo 1993. évi
LXXIX. torvény, tovabba a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol rendelkezd
— tobbszor maodositott — 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet, tovabba a nevelési-oktatasi intézmények miikdodésérdl szolo
11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet, illetve a kdzlemény szovegében feltiintetett egyéb jogszabaly tartalmazza.

A jogszabalyok 4ltal kotelezden el6irt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

Eltérd palyazati feltétel hidnyaban a palyazathoz az iskolai végzettség igazolasara az oklevél mésolatat, a biintetlen
eléélet igazolasara erkolesi bizonyitvanyt kell csatolni.

A palyazat benyujtasanak hatarideje — ha a palyaztatd hosszabb idot nem hataroz meg — a kdzzétételtdl szamitott leg-
alabb 30 nap.

A palyazat elbiralasanak hataridejét a palyazati felhivasban kell meghatarozni.

A palyazatokat a palyazatot meghirdetd szerv cimére kell benytjtani, kivéve, ha a palyaztato ettdl eltéré cimet jelol
meg.

Roviditések:

AEI_: allas elfoglalasanak ideje

Pbhi: palyazat benyujtasanak hatarideje
Pehi: palyazat elbirdlasdnak hatarideje
Pc: palyazat cimzése
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ill: illetmény

p: potlék

Is: letelepedési segély
vp: vezetdi potlék

szl: szolgalati lakas
szsz: szolgalati szoba
szf: szolgalati féréhely
if: illetményfold

szgy: szakmai gyakorlat
v: végzettség

vpr: vezetési program

étkh: étkezési hozzajarulas

om: oklevélmasolat

b: erkoélesi bizonyitvany
f: felvilagositas

on: onéletrajz

A palyazatot meghirdet6 szerv

Meghirdetett munkahely

Képesitési ¢s egyéb feltételek

Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

Tessedik S. u. 4. D ép.

korben szerzett szgy,
Waldorf pedagdgiai ké-
pesités

ll. 2. 3. 4.
Godolléi Waldorf-Pe- Godolléi Szabad Wal- Felséfoku évodapeda- A palyézathoz csatolni kell:
dagogiai Egyesiilet dorf Ovoda gogusi v., legalabb &t részletes, fényképes szakmai
2100 Godolls, vezetd 6vond év pedagdgus munka- on., Is.

Tormas Kézség Onkor-
manyzatanak Képvise-
16-testiilete

7383 Tormas,

Acs Jozsef u. 5.

Ovoda

7383 Tormas,
Béke u. 73.
ovodavezeto

Szakiranyu féiskolai v.,
Ot év szgy.

Pc., f: Varadi Janosné polgar-
mester

7383 Tormas,

Acs Jozsef u. 5.

Tel./fax: (72) 454-025

Alsézsolca Varos On-
kormanyzatanak Képvi-
selo-testiilete

3571 Alsbzsolca,
Kossuth Lajos ut 138.

Gondozasi Kozpont
3571 Alsozsolca,
Kossuth Lajos tt 138.
intézményvezetd

Az intézmény tevé-
kenysége:

étkeztetés, hazi segit-
ségnyujtas, gyermekjo-
1éti szolgalat, idések
klubja, szocialis infor-
macios szolgalat

Az 1/2000. (1. 7.)
SZCSM rendelet 3. sza-
mu melléklete szerinti
szakiranyu felséfoku
szakképzettség, illetve a
15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 2, szdmu mel-
1¢kletében eldirt képesi-
tés, legalabb ot év
felsGoktatasi végzettsé-
get vagy fels6fok
szakmai képesitést
igényld, a szocialis ella-
tas, illetve a gyermek-
védelem teriiletén
végzett munkakdrben
szerzett szgy.

A megbizés ot évre szol.

Pbhi: a Szocialis Kozlonyben
torténd megjelenéstol szamitott
30. nap.

Pehi: a palyazati hataridé lejar-
tat kovetd 30. napon beliil.

A palyazatot ,,Gondozasi Koz-
pont vezetdi palyazat” megjeld-
I1éssel kell benyujtani a
jegyzonek cimezve.

Pc., f: Urbanné Lengyel Zsu-
zsanna jegyzotol személyesen
vagy telefonon:

Tel.: (46) 520-023




26. szam OKTATASI KOZLONY 2933
1. 2. 3. 4.

Debrecen Megyei Jogh | Vénkerti Altalanos Is- A fels6foku iskolai vég- | AEI: az elbiralast koveté honap

Varos Polgarmesteri kola és Ovoda és Alap- | zettségnek és szakkép- elsd napjatol.

Hivatala foka Miivészetoktatasi zettségnek megfeleld A megbizas 2013. jul. 1-jéig,

4026 Debrecen, Intézmény legalabb 6t év — els6- Ot évre szol.

Kalvin tér 11. 4027 Debrecen, sorban tobbcelu kzok- | Pehi: a véleményezési hataridé
Sinai M. u. 6. tatasi intézmenyben — lejartat kovetd 30. nap, illetve az
igazgato pedagogus munkakor- ezt kovetd elso testiileti iilés.

ben eltoltott szgy.
El6ny: pedagogus szak-
vizsga.

A palyaztatdé mindsiti a palyazo
szakmai koncepciojat, vezetoi
képességeit, ratermettségét, a
palyazatanak Debrecen varos in-
tézkedési tervéhez €s az dnkor-
manyzat Mindségiranyitasi
Programjahoz val¢ illeszkedé-
sét.

A palyézatot 6t példanyban

(1 pld. mellékletekkel egyiitt,

4 pld. csak az intézmény vezeté-
sére vonatkozo6 szakmai helyzet-
elemzésre épiilo fejlesztési
elképzeléseket is részletezo
programot tartalmazza, kiilonos
figyelemmel Debrecen varos
kozoktatasi, feladatellatasi, in-
tézményhaldzat-miikodtetési és
fejlesztési tervére, valamint az
intézmény jovahagyott pedago-
giai programjara és az dnkor-
manyzat Mindségiranyitasi
Programjara.

A palyazat nyertese egyben az
altalanos iskolai intézményegy-
ség vezetdje is.

A palyazathoz mellékelni kell:
— amennyiben van, tudomanyos
fokozatot,

— allami nyelvvizsgat igazol6
okiratok masolatait,

— a palyazo nyilatkozatat arrdl,
hogy hozzajarul ahhoz, hogy a
palyazatot elbiralo testiilet a sze-
mélyét érintd igy targyalasakor
nyilt iilést tartson.

Pc: Debrecen Megyei Jog Va-
ros Polgarmesteri Hivatal Hu-
man Fdosztaly

4026 Debrecen,

Kélvin tér 11.

Tel.: (52) 517-601, (52) 517-607
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1. 2. 3. 4.
Kodaly Zoltan Zenem- AELI: az elbiralast koveté honap
vészeti Szakkozépisko- elsd napjatol.
la, Alapfoku A megbizas 2013. jul. 1-jéig,
Miivészetoktatasi Intéz- Ot évre szol.
mény ¢s Kollégium Pehi: a véleményezési hataridd
4024 Debrecen, lejartat kovetd 30. nap, illetve az
Varu. 1. ezt kovetd elso testiileti {ilés.
igazgatd A palyaztatdé mindsiti a palyazo

szakmai koncepciojat, vezetoi
képességeit, ratermettségét, a
palyazatanak Debrecen varos in-
tézkedési tervéhez €s az dnkor-
manyzat Mindségiranyitasi
Programjahoz val¢ illeszkedé-
sét.

A pélyazatot 6t példanyban

(1 pld. mellékletekkel egyiitt,

4 pld. csak az intézmény vezeté-
sére vonatkozo6 szakmai helyzet-
elemzésre épiilo fejlesztési
elképzeléseket is részletezo
programot tartalmazza, kiilonos
figyelemmel Debrecen varos
kozoktatasi, feladatellatasi, in-
tézményhaldzat-miikodtetési és
fejlesztési tervére, valamint az
intézmény jovahagyott pedago-
giai programjara és az dnkor-
manyzat Mindségiranyitasi
Programjara.

A palyazat nyertese egyben az
altalanos iskolai intézményegy-
ség vezetdje is.

A palyazathoz mellékelni kell:
— amennyiben van, tudomanyos
fokozatot,

— allami nyelvvizsgat igazolo6
okiratok masolatait,

— a palyazo nyilatkozatat arrdl,
hogy hozzajarul ahhoz, hogy a
palyazatot elbiralo testiilet a sze-
mélyét érintd igy targyalasakor
nyilt iilést tartson.

Pc: Debrecen Megyei Jog Va-
ros Polgarmesteri Hivatal Hu-
man Fdosztaly

4026 Debrecen,

Kaélvin tér 11.

Tel.: (52) 517-601, (52) 517-607
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1. 2. 3. 4.
Matészalka Véaros On- Szakképz6 Iskola és Szakiranyt egyetemi v., | AEL 2008. jan. 1.
kormanyzata Kollégium 0t év pedagdgus mun- A megbizas 2013. aug. 15-ig,
4700 Matészalka, 4700 Matészalka, kakorben szerzett szgy. | 6t évre szol.
Hosok tere 9. Baross L. u. 9—11. Pehi: a véleményezési hatarido

igazgatd

lejartat koveto els6 képvise-
16-testiileti iilés.

Pc: Szab¢ Istvan polgarmester.
Tel.: (44) 501-361

Nyirmeggyes Kozség
Onkorményzat Képvi-

Altalanos Miivel8dési
Kozpont

Szakiranyu felséfokt
v., legalabb ot év szgy.

AEL: 2008. jan. 1.
A megbizas 2013. dec. 31-ig,

Apaczai Csere Janos tér
5/A
Tel.: (92) 510-571

Apaczai Csere Janos tér
5/A

Szakszolgalatok intéz-
ményegység-vezetd

Nyitott Haz Egységes
Gyogypedagogiai Mod-
szertani Intézet

8900 Zalaegerszeg,
Apéczai Csere Janos tér
5/A

Tanulasi Képességet
Vizsgalo Szakértdi és
Rehabilitacios Bizott-
sag

intézményegység-
vezetd

vizsga, Ot év szgy.

seld-testiilete igazgatd Elény: pedagogus szak- | 0t évre szol.

Nyirmeggyes, vizsga vagy kozokta- Pbhi: 2007. nov. 15.

Pet6fi u. 6. tas-vezetdi Pehi: 2007. dec. 15.

szakkeépesités A palyazathoz csatolni kell:

végzettséget tanusitod eredeti ok-
levelet, okleveleket vagy annak,
illetve azoknak a kozjegyz6 altal
hitelesitett masolatat, a korabbi
munkaviszonyokra vonatkozd
igazolasokat is.
Pc: Nyirmeggyes kozség polgar-
mestere

Nyitott Haz Egységes Nyitott Haz Egységes Gyoégypedagogus mun- | AEI: 2008. jan. 5.

Gyogypedagogiai Mod- | Gyogypedagogiai Mod- | kakor betoltéséhez el6- | A megbizas 2013. jal. 31-ig,

szertani Intézet szertani Intézet irt féiskolai szintli ot évre szol.

8900 Zalaegerszeg, 8900 Zalaegerszeg, szakképzettség, szak- A palyazatot két példanyban

irasban kell benyujtani.
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Palyazati felhivas
pedagogus-munkakorok betoltésére

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos rendelkezéseket és a palyazati feltételeket a kdzoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. torvény, tovabba a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XX XIII. térvény végrehajtasarol rendelkezd
— tobbszor modositott — 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet, tovabba a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl szolo
11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet, illetve a kdzlemény szovegében feltliintetett egyéb jogszabaly tartalmazza.

A jogszabalyok altal kotelezéen eldirt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

Eltérd palyazati feltétel hidanyaban a palyazathoz az iskolai végzettség igazolasara az oklevél masolatat, a biintetlen
eléélet igazolasara erkdlesi bizonyitvanyt kell csatolni.

A palyazat benytjtasanak hatarideje — ha a palyaztatd hosszabb id6t nem hataroz meg — a kozzétételtdl szamitott leg-
alabb 30 nap.

A palyazat elbiralasanak hataridejét a palyazati felhivasban kell meghatarozni.

A palyazatokat a palyazatot meghirdetd szerv cimére kell benyujtani, kivéve, ha a palyaztato ettdl eltérd cimet jeldl
meg.

Roviditések:

AEL allas elfoglalasanak ideje

Pbhi: palyazat benytjtasanak hatarideje
Pehi: palyazat elbiralasanak hatarideje
Pc: palyazat cimzése

ill: illetmény

p: potlék

Is: letelepedési segély

szl: szolgalati lakas

szsz: szolgalati szoba

szf: szolgalati féréhely

if: illetményfold

szgy: szakmai gyakorlat

v: végzettség

étkh: étkezési hozzajarulas

om: oklevélmasolat

b: erkdlcsi bizonyitvany

f: felvilagositas

on: onéletrajz

A pélyézatot meghirdet6 szerv Meghirdetett munkahely Képesitési és egyéb feltételek Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

1}

2

3.

4.

516. Sz. Ipari Szakkép-
z6 Iskola és Kollégium

Kornyezetvédelmi ko-
zépiskolai tanar

Kornyezetvédelmi tana-
ri egyetemi diploma

AEI: azonnal.
Pc: Vida Janos igazgatd

nyelvii iskola
1188 Budapest,
Kapocs u. 56.

tertleti féiskolai v.

7200 Dombovar,

Népkoztarsasag ut 21.

Tel.: (74) 465-725

Kodaly Zoltan Zene- Klarinéttanar Szakirany felséfoku v. | AEI: azonnal.

iskola (félallas) Juttatas: étkh.

2360 Gyal, trombitatanar Pc: Téth Istvan igazgatd

Bartok Béla ut 75. (félallas) 2360 Gyal,

Tel./fax: (29) 344-026 itétanar Bartok Béla ut 75.
(félallas)

Kapocs Altalanos és Angol—tanit6 szakos Tanit6 és angol szakos, | AEI: azonnal.

Magyar—Angol Kéttan- | pedagdgus vagy angol muveltség- Tel./fax: 295-4629; 290-7353

E-mail: kapocsiskola@kapocsis-

kola.hu
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1. 2. 3. 4.
Virosi Kozépiskolai Angol vagy torténelem | Egyetemen szerzett ta- AELI: azonnal.
Kollégium vagy kémia, vagy bio- nari v. Juttatas: szf.
8900 Zalaegerszeg, logia szakos tanarnd f6- | Palyakezddk el6nyben.
Gocseji u. 16. Pf. 353 hivatasu kollégiumi
Tel./fax: (92) 510-200 | nevelotanar

Bizonyitvanyok érvénytelenitése

Az oktatasi miniszter 20/2006. (V. 5.) OM rendelet 3. § 13. pontja alapjan a Tolna Megyei Onkormanyzat Dr. Kelemen
Endre Szakkozépiskolaja és Kollégiuma, OM szam: 036401 (7100 Szekszéard, Kecskés Ferenc u. 8—10.) kézzéteszi az
alabb felsorolt rontott bizonyitvany-nyomtatvanyokat:

A.Ti.931/j r.sz. Bizonyitvany szakkozépiskolai tanuld részére:
1. PTH 058198 érvénytelenités datuma: 2007. jinius 7.
2. PTH 058199 érvénytelenités datuma: 2007. junius 7.
3. PTH 058200 érvénytelenités datuma: 2007. junius 7.

Az érettségi vizsgara el6irt A.Tii.500.r.sz. Erettségi bizonyitvany-nyomtatvany sorozatjele, illetve sorszama a kévetkezé:
1. P44 B 020410 érvénytelenités datuma: 2007. junius 26.
2. P44 B 020421 érvénytelenités datuma: 2007. junius 27.
3. P44 B 020491 érvénytelenités datuma: 2007. jinius 28.
4. P44 B 020492 érvénytelenités datuma: 2007. jinius 28.
5. P44 B 020499 érvénytelenités datuma: 2007. janius 29.

Vékonyné Pancza Ibolya

igazgato



A kozlony zarasa utan érkezett palyazati felhivasok, kozlemények

A Févarosi Pedagdégiai és Palyavalasztasi Tanacsado Intézet szaktanacsadéi névjegyzékének maddositasa

A névjegyzék lezarva: 2007. augusztus 24.

A Fovarosi Pedagégiai és Palyavalasztasi Tanacsado Intézet szaktanacsadoi feladatairol lemondtak

iskola

Szakteriilet Név Munkahely Ir.sz. Varos, utca, hazszam Telefon

Ember és tarsadalom Kiss Anna Fazekas Mihaly Févérosi Gyakorlo Altalanos Iskola és 1082 Bp., Horvath Mihaly tér 8. 210-10-30
Gimnazium

Informatika Gal I1diko Trefort Agoston Kéttannyelvii Kzépiskola 1191 Bp., Kossuth tér 12. 347-40-30

Informatika Olgyay-Szaboné Fiilop Szent Istvan Kozgazdasagi Szakkozépiskola 1095 Bp., Mester u. 56-58. 215-44-13

Katalin és Kollégium

Kémia Juhész Jenéné Corvin Matyas Gimnéazium ¢és Miiszaki Szakkozépiskola | 1165 Matyas kiraly tér 4. 407-9900

Sajatos nevelési igénytick Karpati Katalin Bérczi Gusztav Ovoda, Altalanos Iskola és Készségfej- 1082 Bp., Ullsi ut 76. 313-9288

nevelése, oktatasa leszté Specialis Szakiskola

Szakmacsoport I. (Oktatas) Varga Zsuzsa Kossuth Zsuzsa Human Szakkdzépiskola és Gimnazium | 1032 Bécsi ut 134. 436-7055

Szakmacsoport 1. (Oktatas) Toth Péter Budapesti Miiszaki Fdiskola Banki Donat Gépészmérno- | 1081 Bp., Népszinhaz u. 8. 219-63-89
ki Foiskolai Kar Mérnokpedagogiai Intézet

Szakmacsoport II. (Gépészet) | Jonas Katalin Pataky Istvan Fvarosi Gyakorl6 Hiradasipari és Infor- 1101 Bp., Salgétarjani ut 53/b. 261-2615
matikai Szakkozépiskola

Szakmacsoport II. Lovasz Tibor Banki Donat Kozlekedésgépészeti Szakkozépiskola és 1139 Bp., Vaci ut 179-183. 329-84-10,

(Kozlekedés) Szakiskola 329-14-06

Szakmacsoport I11. Deak Gyorgy Schulek Frigyes Kéttannyelvii EpitSipari Miiszaki Szak- | 1087 Bp., Mosonyi u. 6. 334-23-58

(Konnytipar) kozépiskola

Szakmacsoport IV. Kelényi Imréné Trefort Agoston Kéttannyelvii Kozépiskola 1191 Bp., Kossuth tér 12. 347-40-30

(Kozgazdasag)

Testnevelés Karmacsi Krisztina Békésy Gyorgy Posta- és Tavkozlésforgalmi Szakkozép- | 1174 Bp., Széchenyi u. 9-11. 256-1673
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A Foviarosi Pedagogiai és Palyavalasztasi Tanacsadé Intézet dj szaktanacsadoi

Szakteriilet Név Munkahely Ir.sz. Viros, utca, hazszam Telefon

Angol nyelv Nagyné Lévay Andrea Hunfalvy Janos Févarosi Gyakorlo, Kéttannyelvii Kiilke- | 1011 Bp., Ponty u. 3. 201-05-82,
reskedelmi, K6zgazdasagi Szakkozépiskola 201-01-70

Angol nyelv Tulipan Ildiko Szent Istvan Kozgazdasagi Szakkodzépiskola 1095 Bp., Mester u. 56-58. 215-44-13,
¢és Kollégium 215-41-40

Ember és tarsadalom Szentkiralyi Andrea Békésy Gyorgy Posta- és Tavkozlésforgalmi 1174 Bp., Széchenyi u. 9-11. 256-16-73
Szakkozépiskola

Konyvtarpedagogia Nagy Attilané Harsanyi Janos Gazdasagi Szakkdzépiskola 1091 Bp., Ifjimunkas u. 31. 347-10-70
¢és Szakiskola

Sajatos nevelési igénytiek Dr. Farkasné Kovacs Beata Dr. Torok Béla Ovoda, Altalanos Iskola, Specialis Szak- | 1142 Bp., Rakospatak u. 101. 273-22-20

nevelése, oktatasa iskola, EGYMI, Didkotthon és Gyermekotthon

Sajatos nevelési igénytiek Pal-Horvath Rita Altalanos Iskola, EGYMI, Diakotthon és Gyermekotthon | 1089 Bp., Didszeghy S. u. 25. 333-75-65

nevelése, oktatasa

Szakmacsoport I. (Szocialis Ersekné Bodi Erzsébet Bokay Janos Human Kéttannyelvii Szakkozépiskola, 1086 Bp., Csobanc u. 1. 313-1067

szolgaltatas, oktatas, egész- Szakiskola é¢s Gimnazium

ségligy)

Szakmacsoport II. Pintér Imréné Neumann Janos Szamitastechnikai Szakkozépiskola 1144 Bp., Kerepesi ut 124. 221-51-98

(Informatika)

Szakmacsoport I1I. (Epitészet) | Megyesi Csilla Schulek Frigyes Kéttannyelvii EpitSipari Miiszaki Szak- | 1087 Bp., Mosonyi u. 6. 334-23-58
kozépiskola

Testnevelés Herczeg Vince Fazekas Mihaly Févarosi Gyakorlo Altalanos Iskola és 1082 Bp., Horvath Mihaly tér 8. 210-10-30
Gimnazium

Ember és tarsadalom Orban Péter Tamési Aron Altaldnos Iskola és Német-magyar Két 1124 Bp., Martonhegyi u. 34. 356-14-89
Tannyelvii és Nemzetiségi Gimnazium

Informatika Danitz Bélané Babits Mihaly Gimnazium 1047 Bp., Toth A. u. 16-18. 233-45-36

Informatika Dr. Koreczné Kazinczi llona | Nemzeti Tankonyvkiado Zrt. 1143 Bp., Szobranc u. 6-8. 460-18-00

Kémia-bioldgia Dr. Kovacsné dr. Csanyi Eo6tvos Jozsef Gimnazium 1053 Bp., Realtanoda u. 7. 337-55-08

Csilla

Sajatos nevelési igénytiek Balazs Agnes Kormos Istvan Altalanos Iskola, El6készité Szakiskola és | 1054 Bp., Szemere u. 3. 302-42-70

nevelése, oktatasa Logopédiai Szakszolgalat

Sajatos nevelési igénytieck Baléazsné Fige Ilona Ujbudai Specialis Szakiskola 1119 Leiningen u. 27-35. 371-07-82

nevelése, oktatasa

Sajatos nevelési igénytiek Halasz Eva Prizma Altalanos Iskola és Ovoda, EGYMI 1134 | Bp., Véci Gt 57. 340-89-80

nevelése, oktatasa
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Versenyfelhivas
az FVM illetékességi korébe tartoz6 szakmai tanulmanyi versenyekre,
a2007/2008-as tanévre

L

Orszagos Szakmai Tanulményi Versenyek (OSZTV)

A Foldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium a hataskorébe tartozo orszagos tanulmanyi versenyeket a szakterii-
leten miikodo szakkozépiskolak nappali tagozatanak kovetkez6 szak-, illetve szakmacsoportos bontasban hirdeti meg:

Komplex tanulmanyi versenyek A verseny idépontja és helye Nevezési dijak
I. forduld (el6dontd) I1. forduld (dontd)
1) Altaldnos mezégazdasdgi Kozponti iskolai verseny Id6pontja: 2008. marcius 28. 4000 Ft/f6
OKIJ 52 6203 01 Allattenyészté és 4l- Idépontja: Helye: Bercsényi Miklos Elelmiszeripari
lat-egészségiigyi technikus 2008. januar 25. 8 éra Szakképz6 Iskola, Kollégium és FVM
OKJ 52 3439 03 Agrar-kozgazdasagi és -aru- Gyakorléiskola
forgalmazo technikus 1106 Budapest, Maglodi ut 4/b.
OKJ 52 6201 01 Mezdgazdasagi technikus
2) Erdészeti, Vadgazdalkodasi Kézponti iskolai verseny Idépontja: 2008. marcius 28. 4000 Ft/f6
OK1J 52 6262 01 Erdésztechnikus Idépontja: Helye: Bercsényi Miklos Elelmiszeripari
OKJ 52 6203 02 Vadgazdalkodasi technikus |2008. januér 25. 8 éra Szakképzd Iskola, Kollégium és FVM
Gyakorloiskola
1106 Budapest, Maglodi ut 4/b.
3) Elelmiszer-ipa;:i (technologus és gépész) | Kozponti iskolai verseny Idépontja: 2008. marcius 28. 4000 Ft/f6
OKIJ 52 6222 13 Elelmiszer-ipari technikus | Idépontja: Helye: Bercsényi Miklos Elelmiszeripari
(a szakteriilet megjeldlésevel) 2008. januar 25. 8 ora Szakképz6 Iskola, Kollégium és FVM
OKJ 52 6222 15 Elelmiszer-ipari gé- Gyakorléiskola
pésztechnikus 1106 Budapest, Maglodi ut 4/b.
4) Elelmiszer-analitika Kézponti iskolai verseny Idépontja: 2008. marcius 28. 4000 Ft/f6
OKJ 52 6222 05 Elelmiszer-analitikus Idépontja: Helye: Bercsényi Miklos Elelmiszeripari
technikus ) 2008. januar 25. 8 ora Szakképz6 Iskola, Kollégium és FVM
OKJ 52 6222 14 Elelmiszer-mindsitd Gyakorloiskola
technikus 1106 Budapest, Maglédi ut 4/b.
5) Foldmérési, térinformatikai és térkeé- Kozponti iskolai verseny Idépontja: 2008. marcius 28. 4000 Ft/f6
pészeti Id6pontja: Helye: Nyugat-Magyarorszagi Egy etem
OKIJ 52 5401 04 Foldméré és térinformatikai | 2008. januér 25. 8 éra Geoinformatikai Kar
technikus 8002 Székesfehérvar,
OKJ 52 5401 03 Térképész technikus Pirosalma u. 1-3.
6) Kertészeti Kozponti iskolai verseny Id6pontja: 2008. marcius 28. 4000 Fr/fo
OKIJ 52 6207 01 Kertész- és novényvédelmi | Id6pontja: Helye: Bercsényi Miklos Elelmiszeripari
technikus 2008. januar 25. 8 6ra Szakképz6 Iskola, Kollégium és FVM
OKJ 52 6207 02 Parképitd és -fenntartd Gyakorléiskola
technikus 1106 Budapest, Maglodi ut 4/b.
7) Mezdgazdasagi gépész Kézponti iskolai verseny Id6pontja: 2008. marcius 28. 4000 Fr/f6
OKJ 52 5452 01 Erdészeti gépésztechnikus | Idépontja: Helye: Bercsényi Miklos Elelmiszeripari
OKJ 52 5452 02 Mez8gazdasagi gépésztech- |2008. januér 25. 8 ora Szakképzd Iskola, Kollégium és FVM
nikus Gyakorlodiskola
1106 Budapest, Maglodi ut 4/b.

Az érettségire €piilé technikusképzést folytatd iskolak utolsod évfolyamos tanuldi szamara a versenyek két forduléban
(iskolai és orszagos dontd) keriilnek lebonyolitasra.
Valamennyi versenyen a tanuloknak, a képzésiiknek megfeleld tétel all rendelkezésére. A verseny irasbeli, a tételek
komplex feladatok, melyek a szakkdzépiskolak teljes szakmai és szakmai elokészitd, valamint az ezekhez kapcsolodo
kozismereti targyak alapjait tartalmazzak a szakmai vizsgék irasbeli tételeinek megfelel6en.
Szakmai elméleti vizsga aloli felmentést és jeles szakmai elméleti osztalyzatot a dontd résztvevoi koziil az kaphat, aki
versenyen legalabb 66%-os teljesitményt nyujtott.
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1 fordulo (Iskolai verseny)

Az iskolai versenyekre 2007. december 10-ig kell jelentkezni az iskola igazgatojanal. A jelentkezék névsorat — a techni-
kusképesitd vizsgatargyakban az el6z6 év végén elért eredmények feltiintetésével — az iskola igazgatdjanak 2007. de-
cember 15-ig kell megkiildeni a Foldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Vidékfejlesztési, Képzési és
Szaktanacsadasi Intézet (tovabbiakban: FVM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet) cimére (1223
Budapest, Park. u. 2.).

A versenyen végz0s osztalyonként legfeljebb 10 tanulé indulhat. A verseny idépontja 2008. januar 25. § 6ra, id6tartama
megegyezik a szakképesités szakmai és vizsgakovetelményében, a szakmai irasbeli vizsgara megadottal. A versenyen a
tanulok kozpontilag kiadott feladatokat oldanak meg.

A verseny értékelését a tételekkel egyidejileg megkiildott biralati utmutaté alapjan az iskolak szakmai munkak6zossé-
gei, illetve szaktanarai végzik. Az iskolai versenyen részt vett valamennyi tanul6 elért eredményérdl kimutatast kell ké-
sziteni, melyet a verseny részletes irasbeli értékelésével — a jeles €s j6 mindsitésit dolgozatokkal egyiitt — 2008. februar
8-ig kell felterjeszteni az FVM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktandcsadasi Intézethez.

1I. fordulo (Orszagos donto)

Az iskolaktol beérkezett eredményeket a dolgozatokkal egyiitt a versenybizottsagok értékelik, rangsoroljak. A dontdbe a
bizottsagok dontése alapjan jutnak a versenyzok.

A Foldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium az FVM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet fel-
terjesztése alapjan, a kozépiskolak utjan hivja meg a masodik forduldra az érintett tanulokat.

A dontére meghivott tanulok szamanak megfelelden, a kiildo iskolanak a tablazatban jelzett 6sszegli nevezési dijat bel-
foldi postautalvanyon kell a rendez6 intézmények (iskolak) részére befizetni.

Az orszagos dontd idopontja: 2008. marcius 28. 10 6ra, id6tartama megegyezik a szakképesités szakmai és vizsgakove-
telményében, a szakmai irasbeli vizsgara megadottal.

Az iskolai forduld lebonyolitasarol az érintett szakkozépiskolak, az orszagos donték szervezésérdl az FVM Vidékfej-
lesztési, Képzési €s Szaktanacsadasi Intézet, a feliigyeletet ellatok kijeldlésérdl a nevezési dij terhére, az étkezési és szal-
laslehetéségekrol a nevezési dijon feliil a dontdk szinhelyéiil kijeldlt intézmények sajat hataskoriikben intézkednek.

A versenyek szervezésével kapcsolatos egyéb feladatokat az FVM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet
végzi.

1I.

A mezégazdasagi és élelmiszer-ipari szakmunkastanulok Bosznay Laszlé emlékversenye a Szakma Kivalo
Tanuldja verseny (SZKTYV)

A Foldmivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium a teriiletileg illetékes gazdasagi kamarakkal egyiittmiikodve az
alabbi szakmakban rendezi meg a mezdgazdasagi és élelmiszer-ipari szakmunkastanulok Szakma Kivalo Tanuldja Ver-
senyét, a Bosznay Laszl6 emlékversenyeket:

Szakma Kivalé Tanuléja versenyek

Versenyek idépontja, helye

Szakképesités szama, megnevezése
El6donté Donté Nevezési dijak
OKJ 315212 10 Idépontja: 5000 Ft/f6
Pék 2008. marcius 12—14.

Helye: K—EMO Javorka Sandor Mezdgaz-
dasagi ¢és Elelmiszeripari Szakkozépiskola
¢és Szakiskola és Kollégium

2890 Tata, Uj 0t 19.

OKJ 33521202 Idépontja: 2008. aprilis 8—11. 5000 Ft/f6
Pék-cukrasz Helye: Paterdombi Szakképz6 Iskola

8900 Zalaegerszeg, Bathory u. 58.
OKJ 33 6207 01 Id6pontja: 5000 Ft/f6

Diszndvénykertész 2008. marcius 30.—aprilis 2.
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Szakma Kivalé Tanuléja versenyek

Szakképesités szama, megnevezése

Versenyek idépontja, helye

Elédonté

Donté

Nevezési dijak

Helye: Varga Marton Kertészeti és Fold-
mérési Szakképz6 Iskola, Kollégium,
FVM Gyakorloéiskola

1149 Budapest, Mogyorodi ut 56—60.

OKJ 31 6207 01
Disznovény- és z6ldségtermesztd

Idopontja: 2008. marcius 30.—aprilis 2.
Helye: Varga Marton Kertészeti és Fold-
mérési Szakképz6 Iskola, Kollégium,
FVM Gyakorloéiskola

1149 Budapest, Mogyorddi ut 56—60.

5000 Ft/f6

Husipari verseny
OKIJ 315212 06
Hentes ¢s mészaros
OKIJ 315212 07
Husipari szakmunkas

Iddpontja: 2008. marcius 3-5.

Helye: Kinizsi Pal Elelmiszer-ipari Szak-
képz6 Iskola és Gimnazium

7400 Kaposvar, Baross G. u. 19.
KOMETA 99 Zrt.

7400 Kaposvar, Pécsi u. 67-69.

5000 Ft/f6

OKJ 33 6262 01
Erdészeti szakmunkas

Idopontja: 2008. aprilis 22-25.

Helye: Marcali Varosi Onkorményzat
Széchenyi Zsigmond Szakko6zép- és Szak-
iskola

8734 Somogyzsitfa-Szocsénypuszta,

Ady Endre u. 8.

5000 Ft/f6

OKJ 33 6203 02
Vadasz, vadtenyészto

Id6pontja: 2008. aprilis 22-25.

Helye: Marcali Vérosi Onkormanyzat
Széchenyi Zsigmond Szakko6zép- és Szak-
iskola

8734 Somogyzsitfa-Sz6csénypuszta,

Ady Endre u. 8.

5000 Ft/f6

OKIJ 31 6203 05
Lotenyésztd

Id6pontja: 2008. aprilis 15-18.
Helye: Pettko-Szandtner Tibor Lovas
Szakiskola és Kollégium

2943 Babolna, Rakoczi at 7.

5000 Ft/f6

OKJ 33 6280 01
Mezdgazdasagi gépész

Idépontja:

2008. februar 22.

Helye: Mezdgazdasagi és Gé-
pészeti Szakképz6 Intézet,
Gyakorloiskola

2081 Piliscsaba, Jozsef Attila
U

Idopontja: 2008. aprilis 22-25.

Helye: Marcali Varosi Onkorméanyzat
Széchenyi Zsigmond Szakko6zép- és Szak-
iskola

8734 Somogyzsitfa-SzOcsénypuszta,

Ady Endre u. 8.

5000 Ft/f6

OKJ 31 6280 07
Novénytermeszto gépész

Id6pontja:

2008. februar 22.

Helye: Mezdgazdasagi és Gé-
pészeti Szakképzo Intézet,
Gyakorloiskola

2081 Piliscsaba, Jozsef Attila
u. 2.

Idépontja: 2008. aprilis 22-25.

Helye: Marcali Vérosi Onkormanyzat
Széchenyi Zsigmond Szakkozép- és Szak-
iskola

8734 Somogyzsitfa-Sz6csénypuszta,

Ady Endre u. 8.

5000 Ft/f6

Valamennyi versenyen a tanuloknak, a Szakmai és vizsgakdvetelményekben meghatarozott, a szakmai vizsgdnak meg-

felelo tétel, feladat all rendelkezésére.

Szakmai vizsga aldli teljes felmentést €s jeles szakmai gyakorlati, illetve szakmai elméleti osztalyzatot a dontd résztve-
vo6i kozil az kaphat, aki a versenyen legalabb 66%-os teljesitményt nytjtott. Szakmai gyakorlati vizsga aloli felmentést
és jeles szakmai gyakorlati osztalyzatot a dontd résztvevoi koziil az kaphat, aki a gyakorlati versenyrészen legalabb
66%-0s teljesitményt nytjtott. Szakmai elméleti vizsga aloli felmentést és jeles szakmai elméleti osztalyzatot a dontd
résztvevoi koziil az kaphat, aki az irdsbeli- és szdbeli versenyrészeken, egyiittesen legalabb 66%-os teljesitményt nyuj-

tott.

A versenyek lebonyolitasarol és tartalmi kérdéseirdl késziilt Versenyszabalyzat az FVM Vidékfejlesztési, Képzési €s

Szaktanacsadasi Intézet honlapjan (www.kszi.hu) tekintheté meg.
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A Mezogazdasagi gépész és a Novénytermeszté gépész verseny iskolai selejtez6it 2007. december 10-ig kell meg-
rendezni. A legjobb eredményt elért tanulok neveit és értékelt irdsbeli dolgozatait — tanulécsoportonként (15 f6/csop.)
1-1 f6 —rovid versenyértékelés kiséretében az FVM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet (1223 Buda-
pest, Park u. 2.) kell megkiildeni 2008. januar 10-ig. Versenyenként a 21 f6t meghalado jelentkezd esetén, az elddon-
tobe jutott tanuldkat az FVM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet az iskolak utjan hivja meg. Az el6-
dontén a versenyzdknek irasban kell szamot adni tudasukrol.

Az irasbeli dolgozatok javitasat a versenybizottsag végzi. A dontdbe jutott tanulok iskoldit az FVM Vidékfejlesztési,
Képzési és Szaktanadcsadasi Intézet kdzvetlentl értesiti.

A dontdvel kapcsolatos szervezési feladatokat az FVM Vidékfejlesztési, Képzési és Szaktanacsadasi Intézet latja el, és
az érintett iskolakat kozvetleniil tajékoztatja.

Valamennyi dontébe jutott tanul6d utan a kiildd iskolanak a tablazatban jelzett 6sszegii nevezési dijat belfoldi postautal-
vanyon kell a rendezd intézmények (iskolak) részére befizetni.

111

A Foldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Szakigazgatasi Foosztalyanak egyetértésével
megrendezendo orszagos versenyek

Dr. Szepesi Laszlo Emlékverseny

A piliscsabai Mez6gazdasagi és Erdészeti Szakképzo Intézet, Gyakorloiskola megrendezi a kozépfoku erdészeti szak-
képzésben részt vevo intézmények részére meghirdetett Orszagos Szakmai Vetélkedot.

A verseny id6pontja: 2007. oktéber 10-12.

A részletes versenykiirast a meghivott iskolak a rendezd intézménytdl kapjak meg.

Drava Volgye Kupa
Erdésztechnikus jeloltek szakmai sokoldalusagi versenye

A barcsi Drava Volgye Kozépiskola 2008. aprilis 2—4. kozott megrendezi az erdésztechnikus-jeldltek gyakorlati verse-
nyét. A versenyen az elso hat helyezett eredménye alapjan, a versenybizottsag javaslatara felmentést kaphat a szakmai
vizsga gyakorlati vizsgarésze aldl és jeles mindsitéssel értékelhetd.

A verseny részletes kiirdsat az érintettek a rendez0 iskolatdl kapjak meg.

Fiatal Viragkotok Alpok-Adria Szakmai Versenye
Savaria Floriade 2008

A fiatal viragkotok nemzetkozi versenyére az Alpok-Adria Virdgkotészeti Versenyre 2008. aprilis 11-13. kozott keriil
sor, a Magyar Viragkotok és Virdgkereskeddk Szakmai Egyesiilete és a szombathelyi Herman Ott6 Kertészeti, Kornye-
zetvédelmi-, Vadgazdalkodasi Szakképzo Iskola és Kollégium rendezésében.

A versenyre jelentkezhetnek mindazon intézmények tanuléi, ahol iskolarendszerii képzés keretében tanuljak a viragko-
tészetet.

Nevezési hatarido: 2008. marcius 15.

A verseny részleteirdl a szervezdk adnak tovabbi felvilagositast.

Porpaczy Aladar Emlékverseny
Fertod

A részletes versenykiirast az érdekl6dé iskolak a rendezé intézménytél (cim: Porpaczy Aladar Altaldnos Miivel3dési
Kozpont, 9431 Fertéd, Joseph Haydn u. 2.) kapjak meg.
A verseny id6pontja: 2008. aprilis 17-18.

Kertészet és Szolészet Vetélkedo

A részletes versenykiirast az érdekl6do iskolak a rendezé intezménytdl (cim: Petéfi Sandor Gimnazium, Kertészeti
Szakkdozépiskola és Kollégium, 6200 Kiskords, Arpad u. 4.) kapjak meg.
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Ifju Viragkotok Szakmai Versenye

A Keceli Onkormanyzat a Magyar Viragkotok és Viragkereskedék Szakmai Egyesiiletével kozosen 2007. november
30.—december 2. kozott rendezi meg a FLORA 2007 keretében az Ifju Viragkotok Szakmai Versenyét.

A verseny helyszine: Keceli Mivel6édési Kozpont
A versenyre jelentkezhetnek a szakirdnyu oktatasi intézmények tanuloi.

IV. Mikoviny Sdmuel Térinformatikai Emlékverseny

A Nyugat-Magyarorszagi Egyetem (tovabbiakban: NYME), Geoinformatikai Kara, a 2007/2008. tanévben ismét meg-
hirdeti a térinformatikat oktaté kozépfoku szakképz6 intézmények tanuldi szamara a Mikoviny Samuel térinformatikai
emlékversenyt. A verseny két fordulobol all.

Az 1. forduld, az iskolai valogatd verseny, amelyre a feladatok kikiildése kozpontilag torténik, a lebonyolitast az iskola-
ban 2008. februar 7-én 8 és 12 kdzott az irdsbeli szakmai vizsga formai eléirasainak megfelelden kell szervezni, az érté-
kelést az oktatasi intézmény szaktanarai végzik és a legalabb 60%-o0s eredményt elérd tanulokat felterjesztik az orszagos
dontore.

A II. fordul6 az orszagos donté az NYME Geoinformatikai Karan, Székesfehérvaron a hagyomanyosan megrendezett
GIS OPEN konferencian beliil 2008. marcius 13-an keril lebonyolitasra.

Az emlékversenyre vald nevezési hatarid6: 2008. januar 15. A nevezési lap és a verseny feladatainak témai a
www.geo.info.hu és a www .kszi.hu honlapon megtekinthetdk.

Csap6 Daniel emlékverseny

A Csap6 Daniel Kozépiskola, Mezdgazdasagi Szakkeépzo Iskola és Kollégium a 2007/2008-as tanévben meghirdeti a
magyarorszagi mezégazdasagi és ¢lelmiszeripari kdzépiskolak és szakképzd iskolak tanuldi szdmara a Csapd Déniel
Emlékversenyt. A versenydolgozatokat az alabbi témakban varjuk:

1. Allattenyésztés, allattartas napjainkban Magyarorszagon

Az allattenyésztés helyzete, fejlesztési lehetdsége. Szarvasmarha, sertés, 16, baromfi, egyéb haszonallatok tartasanak ¢s
tenyésztésének gyakorlata.

2. Egészséges ¢élelmiszerek, egészséges taplalkozas

Novényi-, és allati élelmiszer-alapanyag eldallitasa, feldolgozasa. Fliszerndvények, gyogynovények termesztése, feldolgozasa.
3. Kornyezettudatos ¢€let, kornyezettudatos gazdalkodas

Koryezetvédelmi vizsgalatok, helyi kezdeményezések, agrar-kornyezetgazdalkodasi eljarasok ismertetése.

A benyujtandé dolgozatok terjedelme 20-25 gépelt oldal. A palyamiiveket nyomtatott formaban, kdtve, vagy flizve kettd
példanyban és egy példanyban, elektronikus formaban (floppy, CD) kérjiik benyujtani. A palyamiivek tartalmi €s formai
eldirasra vonatkozo részletek az iskola honlapjan olvashatok 2007. szeptember 30-tol.

A valasztott téma cimét és a témavdazlatot 2007. november 20-ig kell megkiildeni az iskolanak. A kész palyamunkak be-
adasi hatarideje: 2008. marcius 5.

A versenyre érkezett munkak birdlatat fiiggetlen szakértok végzik. A biralok altal megfelelének mindsitett munkak alko-
toit szébeli védésre hivjuk, melynek idépontja: 2008. aprilis 4.

Az emlékverseny palyamunkait a dolgozat témajatol fliggden 3 bizottsag rangsorolja. A rangsorolas a szobeli védés és a
szakértdi biralatok alapjan torténik. A bizottsdgok az I-111. helyezett palyamiivek alkotoit targyjutalommal dijazzak.

A verseny részleteirdl az FVM Vidékfejlesztési, Képzési ¢s Szaktanacsadasi Intézet honlapjan (www.kszi.hu) tajéko-
zodhatnak az érdekl6dok.

A jelentkezéseket és a palyamiiveket az alabbi cimre kérjiik megkiildeni:

Csap6 Daniel Kozépiskola, Mezbégazdasagi Szakképzo Iskola és Kollégium

7101 Szekszard-Palank Pf.: 61. Telefon: (74) 311-277; Fax: (74) 311-675

E-mail: csapoda@csapod-szeksz.sulinet.hu

Hagyomanyok, izek, régiok, Toldi Miklos tudomanyos diakkonferencia

A Toldi Miklés Elelmiszeripari Kozépiskola, Szakiskola és Kollégium a ,,Hagyomanyok, {zek, Régiok — program” hasz-
nositasi céljanak megfeleléen a 2007/2008. tanévben meghirdeti a magyarorszagi mezgazdasagi és élelmiszeripari ko-
zépiskolak és szakképzd iskolak tanuldi szamara az Orszagos Tudomanyos Didkkonferenciat. A versenydolgozatokat az
alabbi témakban varjuk:

1. T4jjellegti ételek:

Hagyomanyd6rzés, hagyomanyok modern forméaban, hogyan vissziik hagyoményainkat az eurdpai unidba, elfelejtett
ételmegdrzési hagyomanyok, siités-f6zés a szabadban, élelmiszeripari emlékeink, régi eszk6zok €s mai utodaik, népszo-
kéasok az élelmiszerkészitésben.
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2. Kornyezetvédelem, élelmiszerbiztonsag az élelmiszeriparban

Elelmiszereink csomagolasa a XXI. szdzadban, kornyezetvédelem az élelmiszeriparban, az egészséges taplalkozasi igé-
nyek kielégitése az élelmiszer-eldallitasban, adalékanyagok az élelmiszeriparban, az élelmiszerek jeldlésének joghar-
monizacidja, tudatformalas az élelmiszeriparban, ¢lelmiszer-eléallitasunk az EU-csatlakozas szemszdgébol.

3. Kornyezetiink élelmiszeripari nevezetességei, épiiletei, ¢lelmiszert el 6allité dinasztiak

Régi élelmiszeripari lizemeink, iskolank torténete, élelmiszeripari dinasztidk bemutatasa, az agrarium hires sziilottei,
¢élelmiszeripari emlékeink, miiemlékeink.

A dolgozat terjedelme 10—15 oldal, 12-es betlinagysaggal, normal sorkézzel. Ezen feliil legyen a melléklet (rajzok, fény-
képek, irodalmi jegyzékek).

A dolgozatot nyomtatott formaban, bekotve, spirdlozva, egy példanyban kérjiilk megkiildeni az iskola cimére. A bels6
cimlapon szerepeljen a dolgozat cime, alkotdjanak neve, az iskola neve €s a dolgozat megirasaban patronald tanar neve
is. A dolgozatok beérkezésének hatarideje: 2008. februar 15.

A dolgozatot ¢16 szoban kell bemutatni, egyénileg vagy parban. A bemutatés ideje legfeljebb 10 perc. A bemutatast dia-
vetitéssel, irasvetitd foliak felhasznalasaval, projektorral lehet szemléletesebbé tenni. A szobeli védés idopontja: 2008.
marcius 28-29. A beérkez6 dolgozatok birdlatdra neves szakembereket kérnek fel, az elhangzott eléadéssal egylitt szak-
mai zsiiri dont a mivekrol.

A verseny részleteir6l az FVM Képzési és Szaktanacsadasi Intézet honlapjan (www.kszi.hu) tdjékozodhatnak az érdek-
16ddk, valamint a programfeleldsnél [ Turi Tibor 2750 Nagykodros, Ceglédi u. 24. Telefon: (53) 351-922, (20) 579-0311].
A jelentkezéseket és a palyamiiveket az alabbi cimre kérjiik megkiildeni:

Toldi Mikl6s Elelmiszeripari Kozépiskola, Szakiskola és Kollégium

2750 Nagykdros, Ceglédi u. 24. Telefon: 53/351-922 Fax: 53/351-599

E-mail: toldi-toldi-nk.sulinet.hu

Orszagos Ifjasagi Vadaszvetélkedo

A 2007/2008. tanévben az Orszagos Magyar Vadaszati Védegylet a csongradi Barsony Istvan Mezogazdasagi Szakko-
zépiskola, Szakiskola és Kollégium hazigazda intézménnyel kdzosen rendezi meg a versenyszabalyzatban meghataro-
zott 9 kozépfoku vadaszképzést folytatd tanintézmény orszagos versenyét, 2007. szeptember 27-28-an.

A részletes versenykiirast a meghivott iskoldk az Orszdgos Magyar Vadészati Védegylettdl kapjak meg. Nevezési hatér-
1d6: 2007. szeptember 10.

Kozlemény a Foldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium illetékességi korébe tartozo, iskolarendszerii
szakképzések szakmai irasbeli vizsgai kozponti tételeinek kiadasi rendjérol

A foldmivelésiigyi és vidékfejlesztési minisztérium illetékességi korébe tartozo, 2007. oktoberi vizsgaidészakban tar-
tando iskolarendszer( szakmai vizsgéak kozponti irasbeli vizsgaidépontja a 19/2007. (I11. 23.) OKM rendeletben is koz-
zétettek szerint 2007. oktdber 3. 14 ora.

Az irasbeli vizsgak vizsgacsoportonként csomagolt €s titkositott kozponti tételeit az iskolak megbizottai az alabbi id6-
pontokban vehetik at az FVM Vidékfejlesztési, Képzési €s Szaktanacsadasi Intézet (1233 Budapest, Park u. 2.) erre ki-
jelolt helyiségében.

Régio (megye) megnevezése Tételatadas idépontja

Ko6zép-dunantuli régidé (Veszprém megye, Fejér megye, 2007. szeptember 24., hétfé 9—15 oraig
Komarom-Esztergom megye)

Nyugat-dunantuli régié (Gyor-Moson-Sopron megye,
Vas megye, Zala megye)

Dél-dunantuli régi6 (Somogy megye, Baranya megye,
Tolna megye)

Dél-alfoldi régio (Bacs-Kiskun megye, Csongrad megye, | 2007. szeptember 25., kedd 9—15 oraig
Békés megye)

Kozép-magyarorszagi régié (Budapest, Pest megye)
Eszak-magyarorszagi régio (Nograd megye, 2007. szeptember 26., szerda 9—15 6raig
Heves megye, Borsod-Abauj-Zemplén megye)
Eszak-alfoldi régio (Jasz-Nagykun-Szolnok megye,
Hajdu-Bihar megye, Szabolcs-Szatmar-Bereg megye)
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Az iskolak irasos eldzetes bejelentése szerinti vizsgalétszamra csomagolt és titkositott tételek a fentiekben jelzett napon
¢és id6épontban az intézmény igazgatdja altal kitoltott és lebélyegzett meghatalmazas ellenében, a személyigazolvany be-
mutatasaval vehetok at. Az atvevo az atvételt alairasaval és személyigazolvany-szamanak megadasaval, datum és id6-
pont beirasaval igazolja, amellyel egyben vallalja a tételek sértetlen allapotban vald leszallitasat a megbizo részére. A
megbizotol Pataki Tamas foigazgatonak cimzett irdsos (levél, fax: 362-8104, vagy e-mail: pataki@vkszi.hu visszajelzést
kériink az atadast kdvetd 3 napon beliil, hogy a megfeleld tételek sértetleniil, rendben megérkeztek a felhasznalas helyé-
re. Az esetleges problémakat a tetel@vkszi.hu e-mail cimen kérjiik jelezni.

Dr. Nagy Marta s. k.,
foosztalyvezetd, FVM

Palyazati kiiras
a 2008. januar 1-jei hatallyal, egyesiiléssel 1étrejovo Nyugat-magyarorszagi Egyetem rektori és gazdasagi
féigazgatéi megbizatiasanak ellatasara

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium a felsGoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény 96. §-a és a kozalkalmazot-
tak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 23. § (2) bekezdése alapjan palyazatot hirdet 2008. januar 1-jétdl a sop-
roni székhelyli Nyugat-magyarorszagi Egyetem és a szombathelyi székhelyli Berzsenyi Daniel Foiskola egyestilésével
1étrejovo 4j Nyugat-magyarorszagi Egyetem rektori megbizatasanak ellatasara.

A megbizés 2008. januar 1-jétél 2012. december 31-ig, 6téves idOtartamra szol.

A rektori megbizas feltételei, a palydzoval szemben tamasztott kovetelmények:

— magyar allampolgarsag,

— az Gjonnan létrejott Nyugat-magyarorszagi Egyetem oktatasi, képzési profiljaba tartozo egyetemi szintii végzettség és
szakképzettség,

— a felsGoktatasi torvény szerinti tudomanyos fokozat,

— tobbéves felsdoktatasi magasabb vezetdi gyakorlat,

— egy vilagnyelvbdl allamilag elismert, legalabb kozépfoku ,,C” tipust nyelvvizsga vagy azzal egyenértékli idegen-
nyelv-ismeret,

—mind a tudomanyos életben, mind pedig a tudomanyteriiletén kiemelkedé eredmények, tovabba hazai és nemzetkdzi
elismertség.

A palyazat elbiralasandl elényben részesiil az a palydzo, akinek

— sokrétii terve van az egyesiilés tovabbi elmélyitésére,

— eléadoi szintli nyelvtudasa van legalabb az EU egyik meghataroz6 munkanyelvén (angol, francia, német),

— hatarozott elképzelése van az Gj Nyugat-magyarorszagi Egyetem fejlesztésére, menedzselésére, ismertségének és ha-
gyomanyainak meg6rzésére, ezek tovabbi elmélyitésére, az egyetem gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gaz-
dasagossag kovetelményeinek érvényesitésére.

A rektor feladata a hatalyos jogszabalyok, valamint az ijonnan létrejové Nyugat-magyarorszagi Egyetem szervezeti és
mikddési szabalyzata alapjan az egyetem iranyitasaval dsszefiiggd feladatok ellatasa, kiillondsen:

— az egyetem szakszer(i és torvényes mikddésének biztositasa,

— az egyetem képzési, tudomanyos kutatasi, igazgatasi és gazdasagi tevékenységének irdnyitasa,

—akarok és a Savaria Kozpont oktatasi, tudomanyos kutatdsi és mas szervezeti egységek munkéjanak 6sszehangolasa,

— az egyetem képviseletének ellatasa,

— a humanpolitikai munka iranyitasa,

—az intézmény rendelkezésére allo koltségvetési eldiranyzatok vagyon- és mas forrasok feletti — jogszabalyok szerinti —
rendelkezés,

— hazai és nemzetkdzi oktatasi és tudomanyos kapcsolatok apoldsa és bovitése.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palydzo:

— munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat,

— tudomanyos fokozatat, szakmai és egyéb dijait, idegennyelv-tudasat,

— szakmai, illet6leg oktatasi, tudomanyos kutatasi munkajat, eddigi vezetdi tevékenységét,
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— hazai és nemzetkozi tudomanyos, illetéleg szakmai szervezetekben végzett munkéjat, a nemzetkdzi tudomanyos élet-
ben vald részvételét,

—az Gjonnan létrejovo felsGoktatasi intézmény vezetésével kapcesolatos terveit €s azok megvaldsitasara vonatkozo elkép-
zeléseit, koncepciojat (rektori program), tovabba minden olyan iratot, amelyet a palyazo fontosnak tart.

A palyazathoz mellékelni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot,

—a végzettséget és szakképzettséget, tudomanyos fokozatot, egyetemi tanari kinevezést, az idegennyelv-tudast tanisito
okiratok hiteles masolatat,

— a fontosabb publikacidk, tudomanyos és miivészeti alkotasok jegyzekét, tovabba az azokra torténd hivatkozasok és
idézettség jegyzékét,

— hérom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— személyi adatlapot,

— nyilatkozatot a palyazo hozzajarulasardl, hogy palyéazati anyagat a vonatkozo jogszabaly és az egyetem szervezeti €s
miikddési szabalyzata szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatdrideje: az Oktatasi Kozlonyben valdo megjelenést kovetd 30. nap.

A palyazatrol bovebb felvilagositast a Nyugat-magyarorszagi Egyetem fotitkara ad. [Nyugat-magyarorszagi egyetem
Rektori Hivatal, 9400 Sopron, Bajcsy-Zs. u. 4., tel.: (99) 518-128].

A palyazatot — két példanyban — az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium cimére kell benyujtani (Oktatasi és Kulturalis
Minisztérium FelsOoktatasi és tudomanyos szakallamtitkarsaga 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.).

A boritékon fel kell tiintetni: ,,Palyazat a Nyugat-magyarorszagi Egyetem rektori megbizatasara”.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter

A felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény 96. §-a és a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény 23. § (2) bekezdése figyelembevételével a Nyugat-magyarorszagi Egyetem rektora és a Berzsenyi Daniel Fois-
kola rektora palyazatot hirdet 2008. januar 1-jétdl a soproni székhelyli Nyugat-magyarorszagi Egyetem és a szombathe-
lyi székhelyli Berzsenyi Daniel Foiskola egyesiilésével 1étrejové uj Nyugat-magyarorszagi Egyetem gazdasagi féigaz-
gatdi megbizas ellatasara.

A gazdasagi féigazgatot a szendtus véleményének kikérése utdn a rektor javaslatara az oktatasi és kulturalis miniszter
bizza meg. A megbizatas 2008. januar 1-jétdl 6téves idotartamra, 2012. december 31-ig szol.

A gazdasagi féigazgato feladatat az egyetem rektoranak kozvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett latja el.

A gazdasagi foigazgato feladata:

— a Nyugat-magyarorszagi Egyetem és a Berzsenyi Daniel Fdiskola egyesiilésével 1étrejovo 1j egyetem miikodésével
Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok ellatasa, a felsoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény, az allamhaz-
tartas mikodési rendjérdl szolé 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet, valamint az egyetem szervezeti ¢s miikddési sza-
balyzata és gazdalkodasi szabalyzata szerint,

— szervezi és iranyitja az egyetem koltségvetési és egyéb kdzponti bevételekkel vald gazdalkodasat,

— szervezi ¢és iranyitja a Gazdasagi Féigazgatosag ligyviteli tevékenységét,

— megtervezi a koltségvetési és egyéb kozponti pénziigyi forrasokat és a gazdalkodasi egységekkel egyiittmitkodve biz-
tositja az anyagi-pénziigyi eszkdzok rendeltetésszerii, gazdasagos és célszerli felhasznalasat,

— gondoskodik az egyetem gazdasagi-pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérdl, kdveteléseinek érvényesitésérol,
—megszervezi ¢és ellendrzi a tervezést, a gazdalkodast, a szamvitelt, az ezek alapjaul szolgald bizonylati rendszert, vala-
mint az ezzel kapcsolatos ligyvitelt, kialakitja a kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét, biztositja a gazdalkodasi
¢és pénziigyi jogszabalyok végrehajtasat, betartasat,

—kidolgozza és a szenatus elé terjeszti elfogadasra az egyetem gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatait,
—megszervezi s ellendrzi az egyetem altalanos biztonsagvédelmi feladatait,

— pénziigyi-gazdasagi kérdésekben folyamatos tdjékoztatassal segiti az egyetem vezetdinek a munkajat,

— a pénziigyi év lezarasa utdn beszamol az egyetem el6z0 évi gazdalkodasarol,

— ellatja mindazon feladatokat, amelyeket szamara jogszabaly, szabalyzat, szenatusi hatarozat és a rektor meghataroz,
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— biztositja az eldiranyzati keretek és eldiranyzat-felhasznalasok naprakész nyilvantartasat, a szabad pénzeszkozokkel
kapcsolatos informacidatadast egyetemi szinten,

— Osszehangolja ¢és feliigyeli a beruhazasok szakszerli megszervezését €s lebonyolitasat, tovabba az épliletek allagmeg-
ovasi és karbantartasi munkait,

— koordinalja a kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo beszerzéseket,

— biztositja, hogy a szervezeti egységeknek bevételszerzé (vallalkozasi és egyéb) tevékenysége eldsegitéséhez a megfe-
lelé gazdasagi-iigyviteli szolgaltatas rendelkezésre alljon,

— iranyitja az egyetem humanerdforras-gazdalkodassal kapcsolatos feladatait,

— hivatalbol ellatja a Gazdasagi Tanacs tagsagi teendoit.

A palyazoval szemben tamasztott kovetelmények:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen el6élet,

— egyetemi szintll végzettség és kozgazdasagi, illetve pénziigyi vagy szamviteli szakképzettség,
— regisztralt mérlegképes konyveld,

— koltségvetési intézményi gyakorlat,

— legalabb otéves felsGoktatasi intézményben szerzett gazdasagi vezetdi tapasztalat.

Elényt jelent egyéb fels6fokt gazdasagi szakképesités (adotandcsadd, addszakértdi igazolvany).

A gazdasagi foigazgatoi palydzatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo jelenlegi munkahelyét, beosztasat, munkakori besorolasat, jelenlegi vezetdi megbizasat,

— iskolai végzettségét, szakképzettségét, idegennyelv-ismeretét, tudomanyos fokozatat,

— egyetemen kiviil fennall6 munkaviszonyat, munkavégzésre irdnyuld tovabbi jogviszonyat, azok idétartamat,

— eddigi szakmai vezetdi tevékenységét,

— a gazdasagi foigazgatdi megbizas betoltésére vonatkozo részletes vezetdi programjat, az egyetem mikodésével kap-
csolatos gazdasagi, pénziigyi terveit.

A palyazathoz mellékelni kell:

— részletes szakmai dnéletrajzot,

— egyetemi végzettséget, szakképzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-tudast tantisité okiratok kozjegyzd altal
hitelesitett masolatat (belsd palyazo esetén fotitkar altal hitelesitett masolatot),

— harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— az intézménytdl beszerzett és kitoltott személyi adatlapot,

— nyilatkozatot, amelyben hozzajarul ahhoz, hogy a palyazati anyagéaba a vonatkozo jogszabalyok és az egyetemi sza-
balyzatok szerint az arra illetékes személyek, bizottsagok és testiiletek betekinthetnek.

A palyazatot — két példanyban — kell a Nyugat-magyarorszdagi Egyetem rektoranak cimezve (9400 Sopron, Bajcsy-Zs.
u. 4.) benyujtani.

A boritékon fel kell tiintetni: ,, Palydzat a Nyugat-magyarorszagi Egyetem gazdasagi féigazgatoi megbizatasara ™.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi felvilagositast a Gazdasagi Féigazgatosag Humaner6forras-gazdalkodasi Csoportja
ad, tel.: (99) 518-624, 518-484.

Dr. Gadanyi Karoly s. k., Dr. Farago Sandor s. k.,
a BDF rektora a NYME rektora

A BUDAPESTI CORVINUS EGYETEM
palyazatot hirdet a

TAJEPITESZETI KAR

Szarvasi Arborétum

igazgatoi tisztsége betoltésére

A megbizasra keriil6 igazgato fobb feladatai:

— az arborétum munkajanak szakmai koordinalasa és iranyitésa,

— az arborétum fejlesztéséhez szakmai koncepcio kidolgozasa,

— a létesitmény fenntartasa és mitkddése szakmai feltételeinek biztositasa.
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Palyazatot nyujthatnak be, akik szakiranyu felséfoku végzettséggel, tudomanyos fokozattal, legalabb tizéves szakmai
gyakorlattal, természetvédelmi jartassaggal, tobbéves vezetdi gyakorlattal, kiemelkedd ndvényismerettel, valamint leg-
alabb egy vilagnyelvbdl targyaloképes nyelvtudassal rendelkeznek.

Az igazgatoi megbizas legfeljebb 6t évre szol.

A palydzatra vonatkozo altalanos tudnivalok: a palyazoknak meg kell felelniiik a felsdoktatasrol szolo 2005. évi
CXXXIX. torvényben és a Budapesti Corvinus Egyetem szervezeti €s miikodési rendjében, valamint a Kari SzZMSz-ben
rogzitett feltételeknek.

A palyazatnak tartalmaznia kell: a palyazo részletes szakmai onéletrajzat (eddigi szakmai, vezetdi, oktatdi és tudoma-
nyos munkdjanak ismertetését, hazai és nemzetkdzi szervezetekben végzett tevékenységének leirasat), valamint munka-
programjat, amelyben vazolja a T4jépitészeti Karral, illetdleg a Szarvasi Arborétummal kapcsolatos jovébeni fejlesztés-
re vonatkozo elképzeléseit, vezet6i munkatervét.

A palyazathoz mellékelni kell:

— egyetemi végzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-tudast, egyéb szakmai képesitést tantisitdo okiratok koz-
jegyz6 altal hitelesitett masolatat,

— 30 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— tudomanyos kozleményeinek jegyzékét,

— a palyazo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat,

—személyi adatlapot (1 példanyban) €s a tudoményos tevékenység nyilvantartasahoz sziikséges adatlapot,

— nyilatkozatot a palyaz6 hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat az egyetem szervezeti és miikddési szabalyzataban
rogzitett bizottsagok és testiiletek megismerhetik,

— nyilatkozatot az egyetemen kiviil fennall6 munkaviszonyarol, kozalkalmazotti/koztisztviseldi jogviszonyairdl, mun-
kavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairol, azok tartalmarol és idébeli behataroltsagarol, valamint

— minden olyan iratot, amelyet a palyazo a palyazat elbiralasa szempontjabdl fontosnak tart.

A palyazat elbiralasa — a torvényi el6iras és a BCE szabalyzatai szerint — a palyazat beadasi hataridejét kovetd 90 napon
beliil torténik.

A palyazatnak a megjelenéstdl szamitott 30 napon beliil kell a Budapesti Corvinus Egyetem rektoranak cimezve (az
egyetem Human Eréforras Iroda részére) beérkeznie 1 eredeti és 3 masolati példanyban (1093 Budapest, Kozraktar
u. 2—4. VI. emelet 53, telefon: 482-7123).

A palyazattal kapcsolatban részletes szakmai felvilagositast a Tajépitészeti Kar Dékani Hivatala (telefon: 482-6291) ad,
egyéb informacid a 482-7123-as telefonszdmon kérhetd.

Dr. Mészaros Tamas s. k.,
rektor

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
BOLCSESZETTUDOMANYI KAR

palyazatot hirdet

Filozofia Intézetébe

egyetemi docensi allasra

A kinevezendd egyetemi docens feladata: a filozofiai képzés minden szintjén tudomanyfilozéfiai eldadasok és szemind-
riumok tartasa, emellett részt kell vallalnia a logika oktatasaban is. Tovabbi feladata lesz az angol nyelvii doktori képzés
meginditdsdban és a képzésben valo részvétel. A palyazdval szemben kovetelmény a nemzetkdzi szinten elismert tudo-
manyos tevékenység a filozofidban és a természettudomany alapjainak teriiletén. Rendelkezzen filoz6fiabol akadémiai
doktori fokozattal és habilitacioval, emellett természettudomanyos végzettséggel. Konferenciaszintli angolnyelv-tudas
birtokaban képesnek kell lennie a tudomanyfilozofia és a logika korébe tartozo tdrgyak angol nyelvii oktataséara.
Valamennyi egyetemi docensi palydzat benyujtdasanak feltétele: legalabb nyolcéves felsdoktatasi gyakorlat. A palyazok-
nak meg kell felelniiik a Fels6oktatasi torvényben az egyetemi docensekkel szemben tdmasztott tovabbi kovetelmények-
nek: a 33/2000. (XII. 26.) OM rendelet vonatkoz6 rendelkezéseiben eldirtaknak, és az ELTE oktatoi kdvetelményrend-
szerében foglalt feltételeknek.
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Az alkalmazas tovabbi feltétele, hogy a jelentkezOnek mas oktatasi/kutatasi intézménynél legfeljebb egy félallast mel-
1¢kallasa lehet.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— a palydz6 munkahelyének megnevezését, beosztasat,

— szakmai élettjanak tomar, tényszer(i ismertetését,

— oktatasi-kutatasi tevékenységét (kb. fél oldal terjedelemben),

— a nemzetkozi tudomanyos, szakmai életben valo részvételének ismertetését (jelentésebb szakmai tanulmanyutjai, tag-
sagok, eredmények),

— oktato- és tudomanyos munkajara vonatkozoé jovobeni terveit.

A palyazathoz csatolni kell:

—részletes Onéletrajzot,

— a szakképzettséget,

— tudomanyos fokozatot (PhD- vagy kandidatusi fokozat),

— idegennyelv-tudast tanusito okiratok hiteles masolatat,

— tudomanyos munkak jegyzékét,

— nyilatkozatot arrdl, hogy hozzajarul: palyazati anyagat a jogszabéalyokban és az egyetemi szabalyzatokban megjeldlt
bizottsagok és testiiletek megismer;jék,

— hatosagi erkolesi bizonyitvanyt.

A palyéazatot a megjelenéstdl szamitott 20 napon beliil kell a Bolesészettudomanyi Kar Dékani Titkarsagara (1088 Buda-
pest, Muzeum krt. 4/A, 1/142.) leadni. A palyazat elbirdlasanak hatarideje a benyujtastol szamitott 30. nap.

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM szenétusa

a felsdoktatasrol szo616 2005. évi CXXXIX. torvény 96. § (1) bekezdés b) pontja, (5) és (6) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

rektorhelyettesi megbizatasra

A rektorhelyettes feladata:

— a rektor felkérése alapjan a rektor helyettesitése,

— a rektor altal meghatarozott kdrben az egyetem képviselete,

—segiteni a rektort a rektori program megvalositasaban a rektor altal meghatarozott médon és feladatmegosztas szerint.

A megbizas 2007. november 1-jét6l 2010. julius 31-ig terjedd idoszakra szol.

A megbizas feltételei, a palydzoval szemben tamasztott kévetelmények: a rektorhelyettesi megbizatasra az ELTE azon
teljes munkaidében foglalkoztatott egyetemi tanarai, féiskolai tanarai és egyetemi docensei palyazhatnak, akik targyalo-
képes idegennyelv-ismerettel rendelkeznek.

A palyadzatnak tartalmaznia kell a palydzo részletes szakmai onéletrajzat, ezen beliil:

— munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat,

— tudomanyos fokozatat, szakmai dijait,

— szakmai, illetleg oktatasi, tudomanyos-kutatasi munkajat,

— vezet6i tevékenységét,

— hazai és nemzetkozi tudomanyos, illetéleg szakmai szervezetekben végzett munkajat, a nemzetko6zi tudomanyos élet-
ben valo részvételét.

A palydzathoz mellékelni kell:
— az egyetemi végzettséget, szakképzettségét, akadémiai tagsagot vagy tudomanyos fokozatot,
— nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazatot az arra feljogositott testiiletek és bizottsdgok megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak hatarideje az Oktatasi K6zlonyben valé megjelenését kovetd 30. nap.
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2007. oktober 30.
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A palyazatot az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem cimére kell benyujtani (E6tvos Lorand Tudomanyegyetem fotitkara,
1056 Budapest, Szerb u. 21-23.).

A boritékon fel kell tiintetni: ,,Palyazat az E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem rektorhelyettesi megbizatasara”.

A palyazatrol bévebb felvilagositast az EStvos Lorand Tudomanyegyetem fotitkara ad, tel.: 411-6725. A rektori prog-
ram megtekinthetd a www.elte.hu oldalon.

Dr. Hudecz Ferenc s. k.,

rektor

A DEBRECENI EGYETEM rektora

palyazatot hirdet az

ORVOS- ES EGESZSEGTUDOMANYI CENTRUM
EGESZSEGUGYI KAR

Orvosi Laboratoriumi Analitikai Tanszék
tanszékvezetdi feladatainak ellatasara

A megbizas legfeljebb 5 évre szol.

Palyazati feltételek:

— orvosi diploma,

— diagnosztikai tevékenység és diagnosztikahoz kapcsolodo kutatomunka,
— vezetO oktatdi beosztas,

— habilitacio,

—legalabb 10 év oktatasi és oktatasszervezési gyakorlat a felsdoktatasban,
— vezetdi gyakorlat,

—idegen nyelvii eldadoi és publikacios készség és jartassag,

— tantervi programok fejlesztésében szerzett jartassag,

— mindségbiztositasi €s mindségfejlesztési tevékenységben valo jartassag.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo jelenlegi munkahelyét, beosztasat,

— eddigi szakmai munkdjanak és munkaeredményének részletes ismertetését, ezek kozott: oktatd-, kutatd- és tudoma-
nyos munkdjanak ismertetését, tudomanyos fokozatat, szakmai dijait, idegennyelv-ismeretét, jelentdsebb kiilfoldi tanul-
manyutjait, hazai és nemzetkozi tudomanyos, illet6leg szakmai szervezetekben végzett munkajat, a nemzetkdzi tudoma-
nyos életben vald részvételét, a megpalyazott tisztség ellatasaval és oktatasi szervezeti egység vezetésével kapcsolatos
terveit €s a szakteriilet fejlesztésére vonatkozoé elképzeléseit.

A palydzathoz mellékelni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot,

— szakképzettséget, tudomanyos fokozatot és az idegennyelv-tudast tanusitd oklevelek masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— fontosabb publikaciok és tudomanyos munkak jegyzékét,

— személyi adatlapot,

— hozzajarulast ahhoz, hogy palyazati anyagat a jogszabalyban, egyetemi és kari szabalyzatokban rogzitett személyek,
bizottsagok és testiiletek megismerhetik.

A palyazatok benyujtasanak hatarideje: a megjelenéstdl szamitott 30. nap.
A palyazatokat 2 példanyban a Debreceni Egyetem Orvos- és Egészségtudomanyi Centrum Egészségiigyi Kar dékanja-
nak cimezve a Dékani Hivatalba (4400 Nyiregyhaza, Sostéi u. 2—4.) kell benyujtani.

Dr. Fésiis LaszIo s. k.,
akadémikus, egyetemi tanar, rektor
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A SZENT ISTVAN EGYETEM

GAZDASAG- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR dékénja
palyézatot hirdet a

Pénziigyi és Szamviteli Intézetbe

egyetemi docensi allas betoltésére

Az egyetemi docens feladatai:

— a pénziigy, modern vallalati pénziigyek és befektetési tandcsadas témakdrébe tartozo tantargyak oktatasa, gyakorlatok
koordinalésa, valamint a befektetési tanacsadas témakdrébe tartozo tantargyszakmai feliigyelet ellatasa,

— tananyag-fejlesztés és kutatas, kiillonds tekintettel az interdiszciplinaris teriiletekre,

— konzultacios feladatok ellatdsa a mérnoki és diplomamunkak elkészitésében,

—részvétel a kézéleti munkaban,

— egy¢b tanszéki feladatok ellatasa, kiilsé kapesolatok gondozasa, fejlesztése.

A munkakor betoltéséhez sziikséges kovetelmeények:

— szakiranyu egyetemi végzettség, féiskolai tanari diploma,
— PhD-fokozat gazdalkodas- és szervezéstudomanyokbol,
— német kdzépszintli nyelvtudas,

— orosz kdzépszintli nyelvtudas,

—mérlegképes konyveldi képesités,

— minimum kilencéves oktatasi gyakorlat.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo szakmai-tudomanyos tevékenységét bemutaté életrajzot,
— az iskolai végzettséget,

— tudomanyos fokozatot,

— oklevelek és dokumentumok masolatat,

— a szakmai tevékenységét bemutatd publikacids jegyzéket,

— a bemutatkozo nyilvanos eléadas témajat,

— kitoltott személyi adatlapot.

A palyazat beadasi hatarideje az Oktatasi Kozlonyben torténd megjelenéstdl szamitott 30. nap.

A palyazatot a SZIE GTK dékanjanak cimezve a Fatitkari Hivatal Személyzeti osztalyan kell benytjtani (2103 G6dollo,
Pater Karoly u. 1.).

A palyazattal kapcsolatban felvilagositast a Fotitkari Hivatal Személyzeti osztalya ad a (28) 522-000/1020-as telefon-
szamon.

Dr. Villanyi LaszIo s. k.,

egyetemi tanar, dékan
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Zaras utan érkezett palyazatok

A palyazatot meghirdet6 szerv.

Meghirdetett munkahely

Képesitési ¢s egyéb feltételek

Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

L.

2.

By

4,

Ovodavezetoi allasok

Budapest Fovaros XI.
Keriilet Ujbuda Onkor-
manyzatanak Képvise-
16-testiilete

1113 Budapest,
Bocskai ut 39-41.

Tesz-Vesz Ovoda
1118 Budapest,
Zo6lyomi u. 20-22.
ovodavezetd

Kelenvélgyi Ovoda
1116 Budapest,

Kecskeméti J. u. 11-15.

ovodavezetd

Téresvar Utcai Ovoda
1112 Budapest,
Torcsvar u. 19-21.
ovodavezeto

Fels6foku évodapeda-
gbgusi v., legalabb 5 év
szgy.

AEI: 2008. jan. 1.

A megbizas 5 évre, 2013. jul.
31-ig szol.

Pehi: a megjelenéstdl szamitott
90. nap.

A palyazathoz csatolni kell a
szolgalati id0 beszamitasat tar-
talmaz¢ hiteles munkaltatoi iga-
zolast.

Pc: dnkormanyzat Oktatési és
kulturalis osztaly

1113 Budapest,

Zsombolyai u. 4.

A palyazatot papiron és CD-n
vagy floppyn is kérik.

Igazgatoi és egyéb vezetdi allasok

Kossuth Lajos Kéttan-
nyelvli Févarosi Gya-
korlé Miiszaki
Kozépiskola és Szakis-
kola

1211 Budapest,
Kossuth Lajos u. 12.
Tel.: 427-2700

Fax: 427-2702

Gazdasagi igazgato

Fels6foku iskolai és
szakiranyu v., legalabb
otéves szgy.

AEIL: 2007. nov. 1.

A megbizas hatarozatlan idére
sz0l.

Csatoland6 a szakmai 6n., sze-
mélyes adatok és hiteles om. is.
Pc: intézményvezetd (2 példany-
ban, zart boritékban, személye-
sen vagy postai uton)

Encsencs és Penészlek
kozségek dnkormany-
zatainak képviseld-tes-
tiletei

Tel.: (42) 389-212
Fax: (42) 389-218

Ko6zos Fenntartasa Al-
talanos Iskola, Ovoda
¢s Konyvtar

igazgatd

Székhely:

4374 Encsencs,

F6 u. 68.
Tagintézményei:
Penészlek,

Vasvari Pal u. 47.,
Encsencs,

Bogati u. 2.

Szakiranyu (pedagdgi-
ai) felséfoku iskolai v.,
5 év pedagogiai szgy.,

magyar allampolgarsag

AEIL: 2008. jan. 1.

A megbizas 2013. jun. 30-ig
szol.

Magasabb vp., tp.

Pbhi: a megjelenéstdl szamitott
15 napon beliil, postai tton.

Pc: Encsencs Kézség Onkor-
manyzatanak Képvisel-testiilete
4374 Encsencs,

F6u.31.

,»lgazgatol palyazat” megjelolés-
sel.
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Fonyod Véros Palonai Magyar Balint A kozoktatasrol sz616 AELI: 2008. jan. 1.

Onkormanyzatanak Altalanos Iskola, Ovoda | torvény 16-18. §-ai A megbizas hatarozott ideig,

Képviselo-testiilete ¢és Bolcsdde szerinti, €s a személyes | 2013. jul. 31-ig szol.

8640 Fonyéd, 8640 Fonydd, gondoskodast nyjto Pehi: a véleményezési hataridd

F6 u. 19. F6 u. 8. gyermekjoleti, gyer- lejartat kdvetd 30. napot kovetd

Tel.: (85) 562-980, igazgato mekvédelmi intézmé- elsd képviseld-testiileti iilés.

360-666

Fax: (85) 360-460,
562-999

E-mail: info@fo-
nyod.hu

nyek, valamint
személyek szakmai fel-
adatainak és miikodé-
siik feltételeirdl szold
15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 2. szamu mel-
Iéklete szerinti képesi-
tés, legalabb 5 év szgy.

ill.: a Kjt. és a végrehajtasarol
rendelkez6 138/1992. (X. 8.),
illetve a 257/2000. (XII. 26.)
Korm. rendeletek alapjan.

vp.: a potlékalap 230%-a.

Pc: Hidvégi Jozsef polgarmester
(zart boritékban, jeligésen. Jel-
ige: ,,Palyazat a Palonai Magyar
Balint Altalanos Iskola, Ovoda
és Bolcsdde igazgatoi allashe-
lyének betdltésére”).

f.: Tel.: (85) 562-990.

A képviselo-testiilet fenntartja a
jogot, hogy a palyazatok véle-
ményezését kdvetden a palyazati
kiirast eredménytelennek nyilva-
nitja, és uj palyazatot ir ki.

Nyiregyhaza Megyei
Jogu Viéros Onkor-
manyzatanak Kozgyti-
lése

4400 Nyiregyhaza,
Kossuth tér 1.

Egészségiigyi, Szocialis
¢és Bolcsddei Igazgatosag
4400 Nyiregyhaza,
Pacsirta u. 29-35.
intézményvezetd

Az intézmény tevékeny-
ségi kore: apolast-gondo-
7as nyyjtd intézmény
(id6sek otthona) miikdd-
tetése, bolesddés kora
gyermekek elhelyezése,
szakszert gondozésa, a
haziorvosi, hazi gyer-
mekorvosi ellatas, a ha-
ziorvosi, hazi gyermek-
orvosi ligyelet, a felnott
fogorvosi alapellatas, az
iskolai fogészat, a fogor-
vosi tigyelet, a teriileti
védondi ellatas, az isko-
lai védéndi ellatas, az
iskola-egészségiigyi ella-
tas, a foglalkozas-egész-
ségligyi alapellatas
biztositasa, a hajléktala-
nok haziorvosi ellatasa

Az 1/2000. (1. 7.)
SzCsM rendelet 3. sza-
mu melléklete, illetve a
15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 2. szamu mel-
Iéklete szerinti fels6fo-
kua szakiranyt
szakképzettség, leg-
alabb 5 év fels6foku
végzettséget vagy felso-
foku szakmai képesitést
igényld, a gyermekvé-
delem, a szocialis ella-
tas, illetve a kozoktatas
tertiletén végzett mun-
kakorben szerzett szgy.,
kotelezettségvallalasi
nyilatkozat arra vonat-
kozoan, hogy amennyi-
ben a paly4dz6 nem
rendelkezik szocialis
szakvizsgéaval, vallalja
annak — a kinevezés
adasatol szamitott — két
éven belill torténé meg-
szerzését. Az 1/2000.
1.7)

AEI: 2007. nov. 1.

A megbizas 5 évre szol.

Pehi: a kozgytilésnek a palyazat
benyujtasi hataridejét kovetd ko-
vetkez0 iilésén.

Pbhi: a Szocialis K&zlonyben, az
Oktatasi Kozlonyben, az Egész-
ségiigyi Kozlonyben, valamint a
Hivatalos ErtesitGben torténd
legkésdbbi megjelenést kovetd
15. nap.

Nyilatkozat csatolando, amely-
ben a palyazo hozzajarul ahhoz,
hogy palyazati anyagat a Nyir-
egyhaza Megyei Jogu Varos On-
kormanyzatanak Szocialis,
Egészségligyi, Lakasligyi és
Iddstigyi Bizottsaga, valamint
Kozgylilése megismerje és abba
betekintsen.

ill: a kozalkalmazottak jogalla-
sarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény és a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis,
valamint a gyermekvédelmi aga-
zatban torténd végrehajtasarol
sz616 257/2000. (XII. 26.)




7003 Sarbogard,
Koztarsasag ut 171-173.

7003 Sarbogard,
Koztarsasag ut 175.
intézményegység-vezeto

korben szgy.
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Elény: egészségligyi Korm. rendeletben, illetve a koz-
szocialis vagy gyer- alkalmazottak jogallasarol szold
mekvédelmi teriileten 1992. ¢évi XXXIII. torvény
szerzett vezetOi gyakor- | egészségligyi agazatban torténd
lat, egészségiigyi végrehajtasarol sz616 233/2000.
(szak)menedzseri képe- | (XII. 23.) Korm. rendeletben
sités vagy egészségligyi | foglaltak szerint.
menedzsment szakird- f: a polgarmesteri hivatal Szoci-
nyu tovabbképzesi sza- | 4lis Irodajan
kon szerzett képesités, Tel.: (42) 524-588
szocidlis szakvizsga, or- | pc: Csabai Laszloné polgarmes-
vosi diploma tet
(zart boritékban ,,Egészségiigyi
Szocidlis és Bolcsddei Igazgato-
sag intézményvezetdi palyazat”
megjeldléssel, postai uton vagy
személyesen).
Altalanos Miivel6dési AMK Egységes Peda- Szakiranyu v., legalabb | A megbizas 5 évre szol.
Kozpont Igazgatotanacsa | gogiai Szakszolgalat 5 év pedagoégus-munka- | Pehi: a palyazat benytjtasanak

hataridejétdl szamitott 30. nap.
Pc: AMK igazgato

Ovodapedagégus-, pedagogusallasok

,»Vadvirag” Napkozi Ovodapedagogus Szakiranyi féiskolai v., | AEI: azonnal.

Otthonos Ovoda szlovak nyelv ismerete Etkezési és utazasi hozzajarulas,
2009 Pilisszentlaszlo, nyelvpotlék.

Béke ut 2. Pc: 6vodavezetd

Tel.: (26) 538-018

Kossuth Lajos Tanito Fdiskolai v. AEI: azonnal.

Altalénos Milvel8dési | (hatrozott idére) étkh. tp.

Kozpont Pc: Szantd Janosné

4116 Berekbdszormény, igazgatd

Koztarsasag tér 10.
Tel./fax: (54) 433-132,
(54) 549-006

Fovarosi Beszédjavito
Intézet és Egységes
Gyogypedagdgiai Mod-
szertani Intézmény
1052 Budapest,

Deék Ferenc u. 17.
Tel./Fax: 267-2433

4 16 logopédus

Fovarosi Beszédjavito
Intézet és EGYMI
szakirdnyl gyogypeda-
gogiai féiskolai v.

AEL azonnal.
Tel.: 266-3205
E-mail: logoped@hu.inter.net

Grof Széchenyi Istvan
Altalanos Iskola és
Szakiskola

1203 Budapest,
Kalman u. 15.

Informatika—technika,
rajz—barmely szakos ta-
nar (félallas)

Foiskolai v.

AELI: azonnal.
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Kunszentmartoni Alap- | 2007/2008. tanévre I11: megegyezés szerint, Gtikolt-
foku Miivészetoktatasi iitétanar ség-tdmogatas, egy-két napos
Intézmény (egész vagy részmunka- szallas megoldhato.
5440 Kunszentmarton, | id6ben), Erdeklédni lehet levélben vagy
Bémer Laszl6 u. 20. személyesen az intézménynél.
Tel./fax: (56) 461-062 gitartanar Tel.: (70) 329-1565,
E-mail: S8364@admin- | (egész vagy részmunka- (70) 329-1569
mail.sulinet.hu idében),
klarinéttanar
(egész vagy részmunka-
id6ben)
Perczel Mor Szakképzé | Informatika—barmely, Foiskolai vagy egyete- AEL: azonnal.
¢és Kollégium mi v. f: J6zsa Timea
8060 Mor, matematika—barmely Tel.: (22) 407-023
Dézsa Gy. u. 2. szakos kdzépiskolai ta-
nar
AMK Egységes Peda- Logopédus, Szakiranyu felséfoka v. | AEI: azonnal.
gogiai Szakszolgalat gyogytestneveld Pc: AMK igazgato

7003 Sarbogard,
Koztarsasag ut 175.
Tel.: (25) 508-930

7003 Sarbogard,
Koztarsasag at 171-173.

Székesfehérvari Toparti
Gimnazium és Miivé-
szeti Szakkozépiskola
8000 Székesfehérvar,
Fiirdé sor 5.

Tel.: (22) 311-067

Fax: (22) 311-061

Keramia szakos kozép-
iskolai tanar
(részfoglalkozast),

grafika szakos kozépis-
kolai tanar
(részfoglalkozasu)

Iparmiivészeti Egye-
tem, keramikus képesi-
tés,

Képzomiivészeti Egye-
tem, grafikus képesités

AELI: a palyazati elbiralast kove-
tden.

Pehi: a beadasi hataridot kovetd
30. nap.

Batthyany Kazmér
Gimnazium és Kollégi-
um

2310 Szigetszentmik-
16s,

Csokonai u. 6-14.

Tel.: (24) 468-200, (24)
468-497

Tel./fax: (24) 468-496

Torténelem szakos ko-
zépiskolai tanar

Emelt szinti érettségire
felkészitési gyakorlattal

AEI: 2007. okt.

f: (24) 468-496
Jelentkezést lehet az alabbi
e-mail cimre kildeni: isko-
la@bkgsz.hu

Fellner Jakab Altalanos
Iskola Szakkozépiskola
¢és Szakiskola

2800 Tatabanya,
Sarberek

Tel.: (34) 514-610

Fax: (34) 331-715

Szamitastechnika sza-
kos tanar

Egyetemi vagy foisko-
lai v.

AEL: azonnal.

A megbizas hatarozott idére,
2008. jan. 31-ig szol.

étkh.

Pc: iskolaigazgato
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Ovodavezetéi palyazat

A palydzatot meghirdetd szerv: Hernad és Pusztavacs Ovodafenntartd Intézményi Tarsulas (2376 Hernad, Koztarsasag
ut47.).

Meghirdetett munkahely: Hernad-Pusztavacs K6zos Fenntartast Napkoziotthonos Ovoda vezetéje (2376 Hernad, Fé ut
144.).

Keépesitési és egyéb feltételek: felséfoku szakiranyl végzettség, legalabb 6t év vezetdi gyakorlat.

A palyazatot a kozzétételtol szamitott 30 napon beliil a Tarsulasi Tanacs elnokéhez kell benyujtani.

A palyazathoz szakmai 6néletrajzot és vezetési programot kell csatolni.

A megbizas 5 évre sz0l, az allas elfoglalasanak ideje: 2007. december 15.
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A Magyar Hivatalos Kozlonykiado
megjelentette

Kondorosi Ferenc—Utto Gyorgy—Visegrady Antal
A biroi etika és a tisztességes eljaras

ciml konyvét

A konyvhoz el6szot dr. Lomnici Zoltan, a Legfelsobb Birosag, illetve az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs elnoke irt,
melyben a kovetkez szavakkal ajanlja a kotetet:

,»Az olvaso kezébe olyan konyv (tankonyv, szakmai hattéranyag) keriil, amely tudomanyos igényességgel és a gyakor-
lati alkalmazhat6sag szdndékaval mutatja be a biroi etika szakmai-moralis alapjait. A kotet jelentds nemzetkozi kitekin-
tést nyujt, amikor mas orszagok gyakorlatanak, szabalyozasanak feltarasat is vallalja.

A tapasztalt és a targykor nemzetkozi Osszefiiggéseit is jol ismerd szerzok — helyeselheté modon — abbol indultak ki,
hogy a birak etikus magatartasa és eljarasa az eljarasok részvevoi—a peres felek, a vadlo, a védo, a jogi képviseld, a biin-
tetéligyekben a vadlott — szamara garancialis jelentdségli, mert megteremti/megadja az eljaras mindségét is.

A szerzok a birdi etika érvényesiilését is vizsgaltak a peres eljaras masik mindségi kovetelményének, a fair eljaras igé-
nyének megvalosulasaval 6sszefiiggésben.

A tisztességes eljaras napjainkban nemzetkdzi jogi, alkotmanyos és moralis kdvetelményt is jelent, amelynek tartalma
az Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga és — egyre inkabb — az Eurdpai Birosag esetjogabdl ismerhetd meg. A kotet szamos
jogeset bemutatasaval szolgalja a hazai jogi kultura szinvonalanak emelését, a tiszta, demokratikus kozallapotok, a bi-
rak ¢és a birosagok tekintélye megovasat.

A konyv fontos tananyag a birak, tigyészek, tigyvédek szdmara, de kiilonds haszonnal forgathatjak gyakorlé politiku-
sok, a tudomanyos ¢élet képviseldi, a média munkatarsai €s mindenki, aki feleldsséget érez a hazai jogallam, a jogrend
mindségeéért.”

A kotet 184 oldal terjedelmi, ara 3381 forint afaval.

Példanyonként megvasarolhatd a Kozlonykiadoé Jogi Konyvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6. Tel./fax:
318-8411), valamint a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti KozIony
Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve megrendelhetd a kiado tigyfél-
szolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELES
Megrendelem
Kondorosi Ferenc—Utto Gyorgy—Visegrady Antal
A biroi etika és a tisztességes eljaras
cimt, 184 oldal terjedelmi kiadvanyt (ara: 3381 forint afaval) ......... példanyban, és kérem, juttassak el alabbi cimemre:

A megrendeld (GBZ) MOV = . M ...y e A el
CIME (VATOS, TTANYTEOSZAIN): ...uvivientieieeetieteetteeteeteesteeteesteeeteeteesseeseasseenseeseaseesseeseenseesseeseenseensenseanseeseenseenseeseanseenseeneenseenes
O or: I 1By ' o LSRR
Ugyintézo Neve, telEFONSZAIMA: .............cooveveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeese oo e e e e s s s e s et es s s s enesaessesseneseenenaesas

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szdmla kézhezvétele utan, 8 napon be-
lil atutaljuk a Magyar Hivatalos Kozlonykiadonak a szamlan feltiintetett pénzforgalmi jelz6szamara vagy postai Giton a
fenti cimre.

Keltez€s: ..covvvvrvnciiniececeec Bl
cégszerl alairas
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CORVINUS
EGYETEM
KOZGAZDASAG!
TOVABBKEPZO INTEZET

TOVABBKEPZES

_ A Budapesti CORVINUS Egyetem
KOZGAZDASAGI TOVABBKEPZO INTEZET

o

(ISO 9001:2000 szabvany alapjan mindsitett intézet)
tajékoztatoja

A BCE Kdzgazdasagi Tovabbképzé Intézet felvételt hirdet a 2008.
februarban indulé, masoddiplomat adé kézgazdasagi szakiranyd
tovabbképzéseire és tanfolyami képzéseire.

Altalanos tudnivalok:
Az intézet kozgazdasagi szakiranyu tovabbképzésein szerez-
het6 oklevelek a fels6oktatasi torvényben rogzitett fels6foku
szakiranyu szakképesitést tanusitjak.
Jelentkezési hatarid6: 2007. oktéber 31.
Jelentkezési lapot, tajékoztato flizetet, mely a tovabbképzési le-
hetéségek altalanos tudnivaldi mellett, szakonként részletesen
tartalmazza a képzés céljat és tantervét, téritésmentesen a BCE
Kbézgazdasagi Tovabbképzd Intézetnél (BCE KTI) lehet be-
szerezni.
Cimiink: BCE Kbzgazdasagi Tovabbképzo Intézet,

1085 Budapest VIII., Rigé u. 3.
Postacimiink: 1444 Budapest, Pf. 275 KTI.

Honlapunk: http:/kti.linett.hu

Telefonszamaink: 216-4441, 216-4442 vagy 216-4443.
Jelentkezési feltételek: Allamilag elismert felséfokU (alap, mester,
illetve korabban egyetem, féiskola) iskolai végzettség megléte mel-
lett a kiadott tajékoztatéban eldirt jelentkezési lapon lehet. A tan-
folyami képzésekre a Tajékoztaté fiizetliinkben kdzodltek szerint.
Képzési id6: A szakiranyu tovabbképzések 4 félévig tartanak. Ett6l
valo eltérést és a tanfolyamok képzési idejét a Tajékoztato fuzetlink
tartalmazza. A foglalkozasok hetenként altalaban egy napot vesznek
igénybe és 9.30—18.00 dra kozott kerlilnek megtartasra.

A fels6foku szakiranyu szakképzettséget tanusito oklevél meg-
szerzésének feltételei: Az el6irt képesitési kovetelmények (az el6irt
tanulmanyi és vizsgakdtelezettségek eredményes teljesitése, szak-
dolgozat készitése, zarévizsga eredményes letétele) teljesitése.

A kiadhato oklevél tartalma az adott szak képesitési kovetelmé-
nyeiben elbirtak szerint, az alapképzettségtél és az elvégzett
szaktdl fligg.

2008-ban az alabbi kozgazdasagi szakiranyu tovabbképzési szakokra hirdetiink felvételt:

1. Elemz6 statisztikus szak

. Nemzetkozi gazdasagi (és Uzleti)
kapcsolatok szak

3. Vezetési és szervezési szak

4. Marketing szak

5. Pénzlgy szak

6. Agrarkdzgazdasagi szak

7. Vallalkozasi menedzsment szak

8. Ertékelemzd szak
9. Koérnyezeti menedzsment szak

10

11

12

13

N

. Biztositasi szak

. Személyligyi gazdalkodas az emberi eréforrasokkal szak
. JovBkutatas, el6rejelzés (stratégiaformalas) szak

. Egészségligyi menedzsment szak

Gazdasagi szakképesitést nyujto és céltanfolyamok

14. Belugyi gazdasagi szak

15. Gyogyszerligyi menedzsment szak

16. Ingatlangazdalkodasi szak

17. Védelemgazdasagi szak

18. Projektmenedzsment (févallalkozas) szak

19. Kézigazgatas gazdalkodasa és ellenérzése
szak

20. Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szak

21. Erdekérvényesit6 (lobbi) szak

22. Kultura-gazdasagtan szak

23. Vezetési tanacsadas szak

24. Esélyegyenlfségi szak

25. Versenyszabalyozas szak

26. Egészsegligyi biztositas szak

Gazdasagi tanfolyamaink elsésorban az aktualis gazdalkodasi, pénzligyi, adézasi és vezetési tudnivalokat tartalmazzak.
Szakképesitést nyujtoé tanfolyamaink a rendeletileg el6irt kovetelményrendszer szerint éplilnek fel, s eredményes szakvizsga utan

képesitést tanusito bizonyitvanyt adnak.

Kulén megbizas alapjan intézményeknél, gazdasagi tarsasagoknal, vallalkozasoknal Uj munkakorok, feladatok szakszer( ellatasat

segitd céltanfolyamokat szerveziink.

2008-ban az alabbi tanfolyamokra hirdetiink felvételt:

N

. Alapfoku értékelemzé tanfolyam intézménynél,
gazdasagi tarsasagnal, vallalkozasnal

. Elektronikus kereskedelem, digitalis gazdasag

. Kbézépfoku innovacios szakasszisztens szaktanfolyam

. Esélyegyenl6ségi szaktanfolyam

. Direkt marketing tanfolyam

. Munkaeré-piaci politikak, munkaeré-piaci elemzések

. Biztositasi ligyintéz8 szaktanfolyam

NO O~ WN

8. Biztositasi tanacsado szaktanfolyam

9. Biztositaskozvetité szaktanfolyam
10. Marketing-, reklam- és PR-menedzser szaktanfolyam
11. Gyogyszer-sales representative szaktanfolyam
12. Pénzlgyi szamviteli szakellendri szaktanfolyam
13. Okleveles pénzigyi revizori szaktanfolyam
14. Mérlegképes konyveld szaktanfolyam

(vallalkozasi szak)

BCE KOZGAZDASAGI TOVABBKEPZO INTEZET
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A Magyar Hivatalos Kozlonykiado

megjelentette a Kézlony Konyvek sorozatanak Gjabb koteteként

A GAZDASAGI TARSASAGOKROL SZOLO TORVENY MAGYARAZATA
cimi kiadvanyt.

A 20086. julius 1-jétdl hatalyos, a gazdasagi tarsasagokrél szold 2006. évi IV. térvény (az Uj Gt.) megalkotasa soran az Eurépai Unid
tarsasagi jogaval valé harmonizacio és az egyes tagallamok tarsasagi joga fejlédésének kozos sajatossagai mellett a magyar jog-
alkalmazok tébb mint masfél évtizedes tapasztalatait is felhasznaltak.

A magyar jogalkalmazok szamara ma mar nem szamit Ujdonsagnak a tarsasagi jog. Az ellenérzések rég megsziintek, az elsd tar-
sasagi torvény, az 1988. évi VI. térvény hatalybalépése 6ta a gazdasagi élet szerepléi a tarsasagi jog intézményeit megismerték és
elfogadtak. Kialakult az a cégbirésagi gyakorlat és jelentés szakirodalom, megerésodott az a tarsasagi jogi kultura, amelyre a jog-
alkot6 tdmaszkodhatott.

Az Uj Gt. egyes kérdéseket a korabbival azonosan szabalyoz, igy az 1997. évi CXLIV. térvényen alapuld, a Legfelsébb Birésag és
az itélétablak kdzzétett dontéseib6l megismerhet6 biréi gyakorlat részben tovabbra is iranyado.

Ara: 3024 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Kozlonykiadd Jogi Kényvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6. Tel./fax: 318-8411),
valamint a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti K6zlony Centrumban (tel.: 321-5971,
fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve megrendelheté a kiadd lgyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746,
e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik a A gazdasagi tarsasagokrol sz616 torvény magyarazata cimi kiadvanyt
(ara: 3024 Ft + postakoltség), ........ccccevvuenee. példanyban, és kérem juttassak el az alabbi cimre:

A megrendeld (cég) neve: ..
Cime (varos, iranyitészam):

Utca, hazszam: ................
UQYintéz8 NEVE, TEIEIONSZAMA: .......ovvieieeiee ettt n e n ettt e st e et ettt e et e e e e e e e s s e e sanseaenseaeas

A megrendeld (CEQ) DaNKSZAMIASZAMA: .......iiiiiieeiiieeiieeetiee ettt e e rtseeateeeanaeaeanneaeaseeeannaeeaseeeeasseeessseeaanseeeasseeeasseeansseeaneeesnneeesnnneennns

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan, 8 napon belil a Ma-
gyar Hivatalos Koézlénykiadénak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutalom.

Keltezes: ...vveiiiiic e

cégszerl alairas
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Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium hivatalos lapja. A szerkesztésért felelés: dr. Somogyi Eva.

A szerkesztdség cime: Budapest V., Szalay u. 10—14. Telefon: 302-4843.

Kiadja a Magyar Hivatalos K6zlonykiado (1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.; www.mhk.hu).

Felel6s kiado: dr. Kodela Lasz16 elnok-vezérigazgato.

El6fizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos Kozlonykiad6 a Fama Rt. kdzremtikddésével. Telefon: 266-6567.

Eléfizetésben megrendelheté a Magyar Hivatalos Kozlonykiado tigyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlony-
bolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen, 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.; 1394 Budapest, 62. Pf. 357.
Informacio: tel./fax: 317-9999, 266-9290/245, 357 mellék.

Példanyonként megvasarolhato a Budapest VII., Rakoéczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkdn) szam alatti K6zlony Cent-
rumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu).

2007. évi éves elofizetési dij: 21 924 Ft afaval. Egy példany ara: 693 Ft afaval.

A kiado az eldfizetési dij év kozbeni emelésének jogat fenntartja.
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