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JOGSZABALY b) az ,,Allami egyetemek” alcim ,,Nyugat-Magyaror-
szagi Egyetem, Sopron” szovegrésze hatalyat veszti;
2007. évi CXLI. ¢) az ,,Allami egyetemek™ alcim a magyar abc altal
torveény meghatarozott felsorolas rendje szerint kiegésziil a ,,Nyu-

a felsdoktatasrol sz6lo
2005. évi CXXXIX. torvény modositasardl®

1. § A fels6oktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény
(a tovabbiakban: Ftv.) 1. szamt mellékletének ,,Nem alla-
mi foiskolak™ alcime a magyar abce altal meghatarozott fel-
sorolas rendje szerint kiegésziil a ,,Wekerle Sandor Uzleti
Fdiskola, Budapest” szovegrésszel.

2. § Az Ftv. 1. szamt mellékletében a ,,Nem allami {6is-
kolék™ alcim ,,Vitéz Janos Romai Katolikus Tanitoképzd
Fdiskola, Esztergom” szovegrésze hatalyat veszti.

3. § Az Ftv. 1. szama mell¢kletében
a) az ,,Allami féiskolak™ alcim ,,Berzsenyi Daniel F6is-
kola, Szombathely” szovegrésze hatalyat veszti;

* A torvényt az Orszaggyiilés a 2007. november 12-i tilésnapjan fogadta
el.

gat-magyarorszagi Egyetem, Sopron” szovegrésszel.

4. § Az Ftv. 1. szamu mellékletében a ,,Nem allami f6isko-
lak” alcim ,,Nemzetkozi Uzleti Foiskola (International Busi-
ness School), Budapest” szovegrésze helyébe a magyar abc
altal meghatarozott felsorolas rendje szerint az ,,IBS Nemzet-
kozi Uzleti Foiskola, Budapest” szévegrész 1ép.

5.8 (1) E torvény — a (2) bekezdésben meghatarozott el-
térésekkel — kihirdetését kovetd nyolcadik napon hatalyba
1¢ép.

(2) E torvény 2-3. §-a 2008. januar 1-jén Iép hatalyba.

(3) E torvény 2008. februar 1-jén hatalyat veszti.

Dr. Szili Katalin s. k.,

az Orszaggytilés elnoke

Solyom LaszIo s. k.,

koztarsasagi elnok
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{ — 2007. november 1-jét61 2011. augusztus 29-éig terje-
HATAROZAT dé idétartamra —
A Koztarsasagi Elnok megbizom a rektori feladatok ellatasaval.
239/2007. (XI. 21.) KE
hatarozata Budapest, 2007. oktober 31.

dr. Fodor Gyorgy rektori megbizasardl
Solyom LaszIo s. k.,

Az Alkotmany 30/A. § (1) bekezdés i) pontjaban megal- kbztérsasigi elndk
lapitott jogkdromben, a felsdoktatasrol sz6lo 2005. évi
CXXXIX. torvény 100. §-anak a) pontja alapjan, az okta-
tasi és kulturalis miniszternek — a fenntartdval egyetértés-
ben tett — javaslatara

Ellenjegyzem:
Budapest, 2007. november 12.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

a Pazmany Péter Katolikus Egyetemen oktatasi és kulturalis miniszter
dr. Fodor Gydrgy egyetemi tanart KEH iigyszam: V-2/4586/2007.
KOZLEMENYEK
A Debreceni Egyetem

Alapité Okirata

A Debreceni Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) részére az allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. torvény
88. §-a, valamint a felsGoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.) 16. §-anak (1) bekezdése és a
115. § (2) b) pontja alapjan az alabbi alapit6 okiratot adom ki.

Az intézmény torténelmi gyokerei visszanyulnak a Debreceni Reformatus Kollégium alapitasaig (1538), amelynek
késbébb kialakult harom akadémiai tagozatara alapozva jott létre a Debreceni magyar kiralyi Tudomanyegyetem az
1912. évi XXXVI. torvénycikk alapjan. A felsdoktatasi intézményhaldzat atalakitasarol, tovabba a felsdoktatasrol szolo
1993. évi LXXX. torvény modositasarol szolo 1999. évi LIL torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatallyal
létrehozott intézmény jogelddei:

— a Debreceni Agrartudomanyi Egyetem, amely a Debreceni Agrartudomanyi Egyetem 1étesitésérdl szolo 1970. évi
20. sz. tvr.-rel és a debreceni Agrartudomanyi Egyetem létesitésérdl szolo 1970. évi 20. sz. tvr. végrehajtasarol szolo
1028/1970. (VIIL. 7.) Korm. szamu hatarozattal jott 1étre az 1868. évben 1étrehozott Orszagos Felsébb Gazdasagi Tanin-
tézet, majd az 1906-t61 Debreceni magyar kiralyi Gazdasagi Akadémia jogutodaként; és az ennek szervezetében muiko-
do, 1947-ben alapitott Karcagi Kutatdintézet, tovabba az 1927-ben alapitott Nyiregyhazi Kutaté Kézpont;

—a Debreceni Orvostudomanyi Egyetem, amelynek jogelddje az 1912. évi XXXVI. térvénycikk alapjan 1étrehozott
Debreceni magyar kiralyi Tudomanyegyetembdl az orvostudomanyi egyetemek szervezetének és mitkodésének atmene-
ti szabalyozasarol szold 27/1951. (1. 28.) MT sz. rendelettel 6nallé egyetemként 1étrehozott orvostudomanyi egyetem;

—a Hajduboszorményi Wargha Istvan Pedagogiai Féiskola, amely a tanarképzo f6iskolan folyo képzésrél szo16 1970.
évi 25. sz. tvr. és a Nyiregyhazi Tanarképzé Foiskolan az 6vondképzés megszervezésérdl szolo 153/1971. (M. K. 16.)
MM szamu utasitas alapjan a Nyiregyhazi Tanarképz6 Féiskola intézeteként jott 1étre és a foiskolakrol szold 1048/1990.
(II1. 21.) MT hatérozat szerint Hajduboszorményi Ovoképz Féiskolaként mitkodott;

—a Kossuth Lajos Tudomanyegyetem, amely az 1912. évi XXXVI. térvénycikk alapjan létrehozott Debreceni magyar
kiralyi Tudomanyegyetem jogutod felsdoktatasi intézménye, amely Kossuth Lajos nevét 1952-ben vette fel. Az Ybl
Miklés Miiszaki Foiskola debreceni tagozata 1995-t6l, a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Foiskola debreceni
konzervatdoriuma 1998-t61 kertilt az egyetem szervezetébe.
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. Az intézmény hivatalos neve: Debreceni Egyetem

— roviditett megnevezése: DE.
— angol nyelvli megnevezése: University of Debrecen.

. Az intézmény alapitéja a Magyar Koztarsasag Orszaggylilése.

. Az intézmény fenntartéjanak, alapit6 jogok gyakorlojanak (feliigyeleti szervének):

3.1. megnevezése: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
3.2. cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10—14.

. Az intézmény miikodési helye

4.1. székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

4.2. telephelyei:
— 4220 Hajduboszormény, Désany 1. u. 1-9.,
— 5300 Karcag, Kisujszallasi u. 166.,
— 4400 Nyiregyhaza, Sostoi u. 2.,
— 4400 Nyiregyhaza, Westsik Vilmos u. 4—6.

4.3. Az intézmény székhelyen kiviili képzésének székhelye: RO 410209 Oradea, Str. Primariei, Nr. 36.

4.4. Az intézmény altal alapitott és fenntartott kozoktatasi intézmény:
—neve: Debreceni Egyetem Orvos- és Egészségtudomanyi Centrum Napkdzi Otthonos Ovoda
— cime: 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 98.,

— neve: Debreceni Egyetem Gyakorlé Ovodaja

— cime: 4220 Hajdiboszormény, Désany 1. u. 1-9.,

—neve: Debreceni Egyetem Kossuth Lajos Gyakorlé Gimnaziuma
— cime: 4029 Debrecen, Cseng0 ut 4.,

— neve: Debreceni Egyetem Kossuth Lajos Gyakorlo Altalanos Iskolaja
— cime: 4024 Debrecen, Kossuth u. 33.,

— neve: Debreceni Egyetem Arany Janos Gyakorlé Altaldnos Iskolaja
— cime: 4026 Debrecen, Hajo u. 18-20.

Azintézmény gazdalkodasi jogkore: onalloan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd kozponti koltségvetési szerv.
Az intézmény szakagazati besoroldsa és az alapvet6 szakfeladat szama

— szakag: 803000
—jellemz6 szakfeladat: 851121.

. Az intézményhez részben onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv nem tartozik.

7.1. Az intézmény részjogkori koltségvetési egységei:
— Debreceni Egyetem Orvos- €s Egészségtudomanyi Centrum
cime: 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 98.,
— Debreceni Egyetem Agrar- és Miiszaki Tudomanyok Centruma
cime: 4032 Debrecen, Boszorményi ut 138.,
— Debreceni Egyetem Tudomanyegyetemi Karok
cime: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

. Az intézmény tevékenységi korei

8.1. Az intézmény allami feladatként ellatando alaptevékenysége:

— A 8.1.1. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes, osztat-
lan képzést, tovabba szakiranyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

— Az oktatasi miniszternek az 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi engedélyek alapjan kifut6 rend-
szerben egyetemi ¢és féiskolai szintli képzést folytat.

— A 8.1.2. pontban meghatarozott szakmacsoportban felséfoku szakképzést folytathat s e képzésben bizonyitvanyt ad ki.
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— Az Ftv. a szakképzésrol szol6 1993. évi LXXVI. térvényben, a kdzoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvényben és a
felnottképzésrol szolo 2001. évi CI. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kdzoktatasi, tovabba a felsGoktatasnak nem

mindsiild szakképzési és az agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

— Az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzatanak mellékletében foglalt teriileteken, az erre vonatkozé kiilon
jogszabaly rendelkezései szerint részt vesz a szakorvos, a szakfogorvos, a szakgyogyszerész, klinikai szakpszicho-
logus, a népegészségligyi szakember képzésében, beleértve mas felsdfoku végzettséggel rendelkezok egészségiigyi

szak- és tovabbképzését.

— A képzéshez kapcsolodo képzési teriileteken, tudomanyteriileteken, illetve miivészeti agban, alap-, alkalmazott és
kisérleti kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technologiai innovaciot, valamint az oktatast timogato

egyéb kutatasokat végez.

— AzFtv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az egészségiigy €s agrargazdasag korébe tartozo feladatok ellatasaban a vo-
natkoz6 kiilon jogszabalyok rendelkezései szerint.

— Kozoktatasi intézmény alapitojaként €s fenntartojaként kozoktatasi feladatokat 1at el, pedagogusképzést folytatd
intézményként gyakorlo kozoktatasi intézmény fenntartdja.

— A gyakorlati képzés céljaira taniizemet, tangazdasagot tizemeltet.

— Egészségiigyi ellatas céljabol egészségiigyi szolgaltatot 1étesit és tart fenn klinikai kozpontként.

— A nemzeti és az egyetemes kultura és a mtivészetek kdzvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és
az idegen nyelvi ismeretek atadasaval, fejlesztésével hozzajarul a hallgatok felkészitésé¢hez az értelmiségi 1étre.
— Az oktatés, a kutatas és a miivészeti tevékenység szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkdzi kapcsolatait fej-

leszti és apolja.

— Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkoz-fejlesztést végez.

— Az alaptevékenységi korbe tartozo hallgatok részére sajat szervezetében tankonyv- és jegyzetellatast, konyvtari és
laboratoriumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetdséget nyujt, tovabba olyan szol-
galtatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségiigyi ellatasat szolgaljak.

— Diakotthoni szolgaltatast nyujt.

— Konyvtara — nemzeti gytijtokori konyvtarként — részt vesz a tudomanyos és szakkonyvtari ellatasban.

— Az alkalmazasaban 1évo kozalkalmazottak ellatasaval kapcsolatos feladatokat végez, a vonatkozo jogszabalyok

szerint.

— Az intézmény infrastruktirajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat szervezetben lat el

feladatokat.

— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsd ellendrzési feladatot ellatd funkcionalis szervezeti egysé-
get, valamint igazgatasi, szervezési, muszaki szolgaltatd és mas, a mikodést biztositdo funkcionalis szervezeti

egységeket mikdodtet.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a fenntarto al-

Alaptevékenységek TEAOR szerinti felsorolasa:

80.30  fels6oktatas,

01.11  gabonafélék, egyéb mashova nem sorolt novény termelése,

01.12  zoldség, disznovény termelése,

01.13  gylimdlcs, fliszernovény termelése,

01.22  juh, kecske, 16tenyésztés,
01.23  sertéstenyésztes,
01.24  baromfitenyésztés,

01.41  novénytermelési szolgaltatas,

01.42  allattenyésztési szolgaltatas,

02.01  erdégazdalkodasi termék-eldallitas,

05.01  halaszat,

22.11  konyvkiadas,

55.51  munkahelyi étkeztetés,
72.30  adatfeldolgozas,

72.40  adatbazis-tevékenység, online kiadas,

73.10  miszaki kutatas, fejlesztés,
73.20  human kutatas, fejlesztés,
80.10  alapfoku oktatas,

tal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazo tdmogatasok, atvett pénzeszkozok biztositjak, valamint az
allamhaztartason kiviili forrasbol szarmazo bevételek, illetve a szamara felajanlott vagyon.
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80.21  altalanos kozépfok oktatas,

80.42  mashova nem sorolt felndtt- és egyéb oktatas,
85.11 fekvobeteg-ellatas,

85.12  jarobeteg-ellatas,

85.13  fogorvosi ellatas,

85.14  egyéb human-egészségiigyi ellatas,

85.32  szocialis ellatas elhelyezés nélkiil,

92.51  konyvtari, levéltari tevékenység,

92.61  sportlétesitmény mitkodtetése.

8.1.1. Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési teriilet:

— agrar,

— bdlcsészettudomanyi,

— gazdasagtudomanyok,

— informatika,

— jogi és igazgatasi,

— miuszaki,

— mivészet,

— muvészetkozvetités,

— orvos- és egészségtudomanyi,
— pedagbgusképzés,

— tarsadalomtudomanyi,

— természettudomany;

alapképzés:

— székhelyen, telephelyen: agrar, bolcsészettudomanyi, gazdasagtudomanyok, informatika, jogi és igazgatasi, mii-
szaki, miivészet, miivészetkozvetités, orvos- és egészségtudomanyi, pedagdguskeépzeés, tarsadalomtudomanyi, ter-
mészettudomany;

— székhelyen kiviil: agrar (Nagyvarad, RO 410209 Oradea, Str. Primariei, Nr. 36.);

mesterképzeés:
— székhelyen, telephelyen: agrar, gazdasagtudoméanyok, informatika, jogi és igazgatasi, miiszaki, orvos- és egészség-
tudomanyi, természettudomany.

8.1.2. Felsofoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény szakképzést folytat, illetve folytathat
székhelyen, telephelyen:

— egészségiigy,

— egyéb szolgaltatasok,

— elektrotechnika-elektronika,

— informatika,

— kereskedelem, marketing, tizleti adminisztracio,
— kozgazdasag,

— mezdgazdasag,

— mivészet, kozmiivel6dés, kommunikacio,

— oktatas,

— szocialis szolgaltatasok,

— ugyvitel.

8.1.3. Tudomanyteriilet, miivészeti agak, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:
— agrartudomanyok,

— bolcsészettudomanyok,

— orvostudomanyok,

— tarsadalomtudomanyok,

— természettudomanyok.

8.2. Az intézmény az alaptevékenységén beliil jogosult olyan kiegészit6 tevékenység végzésére, amelyet az alap-
tevékenysége feltételeként rendelkezésre allo, s e célra csak részben lekotott személyi és anyagi kapacitasok foko-
zott kihasznaldsaval, nem nyereségszerzés céljabol végez. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, ter-
mék-eléallitas értékesitésébol szarmazé bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terhel 6sszes kiadast — beleértve
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az iizemeltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre juté aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhato
részének figyelembevétele mellett.

Ilyen tevékenységek els6sorban:
— ahallgatok szamara olyan képzés, illetve szolgaltatas nyujtasa, amely kdzvetleniil nem kapcsolodik a képzési és ki-

meneti kdvetelményekben, a szakmai és vizsgakdvetelményekben és a tantervekben, illetve szakképzési progra-
mokban foglalt tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez;

felvételi elokészitd és egyéb tanfolyamok tartasa;

tovabbképzés;

felnottképzési tevékenység;

az Orszagos Képzési Jegyzékben szereplo, szakképesitést nytijto, iskolarendszeren kiviili szakképzés folytatasa;
kivételes zenei tehetségii fiatalok szamara elokészitd tagozat miikodtetése;

a képzéshez kapcsolodo tudomanyteriileteken, mitvészeti agban, kultaramiivelés és fejlesztés, miivészeti, szakta-
nacsadoi és egyéb tevékenység;

egészségbiztositas altal nem finanszirozott gyogyitd, egészségiigyi és népegészségiigyi szolgaltatas;

az intézményi infrastruktura szabad kapacitasainak hasznositasa (kiadoi tevékenység, nyomdaipari szolgaltatasok,
nyomdaipari termékek gyartasa, munkahelyi vendéglatas, tizemi étkeztetés, sportlétesitmények és oktatast szolgald
helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeadasa);

— nyelvvizsgaztatasi tevékenység.

Kiegészitd tevékenységek TEAOR szerinti felsorolasa:

22.13
22.23
22.25
33.10
55.12
55.23
55.51
63.21
70.20
71.10
71.40
72.40
72.60
73.10
73.20
74.14
74.20
74.30
74.40
74.85
74.87
80.10
80.42
92.53

id6északi kiadvany kiadasa,
konyvkotés,

egyeb nyomdai tevékenység,

orvosi miiszer gyartasa,

szallodai szolgaltatas étterem nélkiil,
egyéb szallashely-szolgaltatas,
munkahelyi étkeztetés,

egyéb szarazfoldi szallitast segitd tevékenység,
ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése,
gépkocsikdlcsonzés,

fogyasztasi cikk kdlcsonzése,
adatbazis-tevékenység, online kiadas,
egyéb szamitastechnikai tevékenység,
miszaki kutatas, fejlesztés,

human kutatas, fejlesztés,

iizletviteli tanacsadas,

mérnoki tevékenység, tanacsadas,
miszaki vizsgélat, elemzés,

hirdetés,

titkari, forditoi tevékenység,

mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas,

alapfokl oktatas,
mashova nem sorolt felndtt- és egyéb oktatas,
novény-, allatkert miikodtetése.

8.3. Az intézmény jogosult alaptevékenységén Kkiviil vallalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatasanak
sérelme nélkiil — kiils6 megbizok, megrendeldk részére oktatasi, kutatasi, fejleszt6, szaktanacsadd, szolgaltaté s
egyéb feladatok ellatasara. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-eléallitas értékesitésébol
szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld 6sszes kiadast — beleértve az iizemeltetési, fenntartasi
kiadasok tevékenységre juto aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhato részének figyelembevétele mel-
lett. A vallalkozasi tevékenység bevétele nem haladhatja meg két egymast koveto évben az 6sszbevétel egyharma-

dat.

Az alap- és vallalkozasi tevékenységek szétvalasztasanak elveit €s a vallalkozasi szerzodéskotés rendjét az intézmény
belsd szabalyzata rogziti.

8.3.1. Azintézmény vallalkozasi tevékenységeinek tevékenységi korok (TEAOR) szerinti részletes felsorolasa:

73.10
73.20

miszaki kutatas, fejlesztés,
human kutatas, fejlesztés.
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9. Az intézmény tagolasanak elvei (az 1. szami mellékletnek megfeleléen):
9.1. Az intézményben oktatasi, tudomanyos kutatasi szervezeti egységként kar, intézet, ezeken beliil tanszék, nem 6n-
allo tanszék, tanszékesoport, kihelyezett tanszek, kutatdintézet, klinika, doktori iskola és tangazdasag miikodik.

Az intézmény karokra tagozdodik. A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, a 8.1.1. pont szerinti képzési teriile-
teken, képzési szinteken folyd képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:

— Altalanos Orvostudomanyi Kar,

— Gyobgyszerésztudomanyi Kar,

— Fogorvostudomanyi Kar,

— Allam- és Jogtudomanyi Kar,

— Bolcsészettudomanyi Kar,

— Kozgazdasdgtudomanyi Kar,

— Informatikai Kar,

— Agrargazdasagi és Vidékfejlesztési Kar,

— Mezbgazdasagtudomanyi Kar,

— Természettudomanyi és Technologiai Kar,

— Miszaki Kar,

— Egészségiigyi Kar,

— Hajdiboszoérményi Pedagogiai Fdiskolai Kar,

— Népegészségiigyi Kar,

— Zenemvészeti Kar.

Az intézményben agrar- és miiszaki tudomanyok centruma €s orvos- €s egészségtudomanyi centrum mitkddik.

9.2. Az intézményben kollégiumi, konyvtari, nyelvoktatasi, informatikai, gyakorlo iskolai, gyakorld 6vodai, kiadoi
feladatot ellato szolgaltatd szervezeti egységek mitkodnek.

9.3. Az intézmény miikddtetési feladatainak ellatdsdhoz funkciondlis szervezeti egységként tervezési és gazdalkodasi
egysegeket, gazdasagi foigazgatdsagot, rektori hivatalt, kdzponti igazgatosagot €s belso ellendrzési szervezetet tart fenn.

Az intézmény szervezeti felépitését, tagolasat az egyes oktatasi, tudomanyos kutatasi, szolgaltatd és funkcionalis
szervezeti egységeket és miikodésiik rendjét részletesen a szervezeti és miikodési szabalyzat hatarozza meg.

Az intézmény vezetését, a vezetdk megbizasat, illetve felmentését, valamint hataskoroket az Ftv. és az intézmény
szervezeti és miikodési szabalyzata hatarozza meg.

10. Az intézmény ingatlanidllomanya:
10.1. A Magyar Allam tulajdondban 1évé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincs-
tari Vagyoni Igazgatosaggal kotott, 390189-2004/0100 szami vagyonkezelési szerzédéssel.

10.2. Az intézmény tulajdondban 1évé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek.

10.3. Tovabbi, az intézmény hasznalatiban 1évé ingatlanok és a hasznalat jogeime: 2. és 3. szamu melléklet
szerint.

11. Az intézmény hallgatoi létszama:

—az Ftv.-ben meghatérozottak szerint felvehetd maximalis hallgato6i 1étszam 29 800 {6, amely szamitott hallgatoi 1ét-
szamként 23 031 f0;

— az idegen nyelven foly6 koltségtéritéses képzésben résztvevok szama ebbdl: 795 6.

12. Az intézményi hozzijarulissal vagy kézremiikodéssel 1étrehozott, illetve miikodtetett tarsasagok, egyesiile-
tek, alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefiiggé mas doku-
mentumai a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletét képezik.

13. Az alapité okirat a 13631/2007. szamu alapité okirat mdédositasaval késziilt és a modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapité okirat szovegét tartalmazza.

Budapest, 2007. november 23.
(Ugyiratszam: 26378-1/2007.)
Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter



1. szamu melléklet

A Debreceni Egyetem szervezeti felépitése
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2. szamu melléklet

A Debreceni Egyetem hasznalatidban levé ingatlanok listaja

Sor- . Helyrajzi | Hasznalatba | Hasznalo Osszesen
. Megye Cim 2 o

szam szam vétel éve szervezet ha m? ak., fill.
1. Szabolcs-Szatmér-Bereg | Nyiregyhdza | Sostoi Gt 2. 1398/1 1999 OEC 4346 0,00
2. Szabolcs-Szatmar-Bereg | Nyiregyhaza | Séstéi ut 4. 1398/2 2005 OEC 4370 0,00
3. Szabolcs-Szatmar-Bereg | Nyiregyhaza | Bethlen G. u. 58-60. 5847/3 1992 OEC 2870 0,00

3. szamu melléklet

A Debreceni Egyetem altal tartéosan bérbe vett ingatlanok listaja

. i Bérbe vétel Osszesen
So'r Megye Cim Hely}’ Az Bérbe adé ;
Szam Szam kezdete lejarta ha | m ak., fill. rendeltetés
(| Haidd-) s ecen | Latokep 0334/1a | 1999 | 2009.03.31. | APV Rt/NFA | 79 | 5428 | 324411 szénto
Bihar alrészlete
Hajdu- Bem tér . MTA s .
2. Bihar Debrecen 18/C. 21066/2 hatarozatlan ATOMKI 898 helyiségek
Haidod HUNEP
3. Biljlar Debrecen Kassai ut 26. 10796/11 2004 CAMPUS 2 352 Diakotthon PPP
HOTEL Rt.
‘ ' HUNEP .
Hajdu- Moricz Zs. 1-2 épiilet Csaladorvosi
4. Bihar Debrecen Krt. 22, 22227 2001 2021 UNIVIiRSAL B oor Tanszek PPP
Hajdu- Moricz Zs. HUNEP 1-2 épiilet Aneszteziologiai
5| Bihar | Debrecen |y pp. 22227 ) 2002 28 INVESTRt. | tetdtér Tanszék PPP
Hajda- Moricz Zs. HUNEP 2-3 ¢épiilet Magatartastudo-
6 Bihar Debrecen krt. 22. L 2003 = INVEST Rt. alagsor manyi Intézet PPP

A Pécsi Tudomanyegyetem Alapité Okirata

A Pécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: intézmény) részére az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXX VIII. tor-
vény 88. §-a, valamint a felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.) 16. §-anak (1) bekez-
dése és a 115. § (2) b) pontja alapjan az alabbi alapito okiratot adom ki.

A felsooktatasi intézményhaldzat atalakitasarol, tovabba a felsGoktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény modosita-
sarol szold 1999. évi LI torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatallyal Iétrehozott intézmény jogelddei:

— a Janus Pannonius Tudomanyegyetem (Pécs),

— a Pécsi Orvostudomanyi Egyetem (Pécs) €s

— az lllyés Gyula Pedagogiai Féiskola (Szekszard).

Pécsen a tudomanyegyetemi képzés a kolozsvari €s pozsonyi m. kir. Tudomanyegyetem ideiglenes athelyezésérol
sz016 1921. évi XXV. torvénycikk nyoméan a pozsonyi Erzsébet kiralyné Tudomanyegyetem Pécsre helyezésével indult
meg. Az orvostudomanyi kar az orvostudomanyi egyetemek szervezetének és mitkodésének atmeneti szabalyozasa tar-
gyarol sz616 27/1951. (1. 28.) MT sz. rendelet alapjan 6nallo egyetemként folytatta mitkodését. A kozgazdasagtudoma-
nyi kar a Pécsi Tudomanyegyetemen Ko6zgazdasdgtudomanyi Kar 1étesitésérol szold 1024/1975. (IX. 1.) Mt. h. sz. hata-
rozat alapjan 1étesiilt. A Pécsi Tudomanyegyetem elnevezésérol €s a Pécsi Tanarképzo Foiskola megsziintetésérol szolo
1981. évi 26. szamu torvényerejli rendelet megsziintette a Pécsi Tanarképzo Féiskolat. A Pollack Mihdly Miiszaki Fois-
kola a fels6oktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény modositasarol szoldo 1995. évi LIX. torvény hatalybalépésével
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keriilt az egyetemhez, amely 1982-t6l vette fel Janus Pannonius nevét. A Liszt Ferenc Zenemiivészeti Fdiskola

Tanarképzo Intézete 2000-t61 a Pécsi Tudomanyegyetem intézete.

Az lllyés Gyula Pedagogiai Foiskola a Kaposvari Tanitoképzd Fdiskola kihelyezett tagozataként 1977-ben kezdte
meg a miikddését, majd a féiskolakrol szol6 1048/1990. (I1I. 21.) Mt. h. sz. hatdrozattal az intézmény 6nallo féiskolava

valt. [llyés Gyula nevét 1990-ben vette fel a foiskola.

1

. Az intézmény hivatalos neve: Pécsi Tudomanyegyetem.

—roviditett megnevezése: PTE.
— angol nyelvii megnevezése: University of Pécs.

3.1.
3.2

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

. Az intézmény alapitoja a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése.

. Az intézmény fenntartéjanak, alapit6 jogok gyakorlojanak (feliigyeleti szervének):

megnevezése: Oktatdsi és Kulturalis Minisztérium
cime: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

. Az intézmény miikédési helye

székhelye: 7633 Pécs, Szantdé Kovacs Janos u. 1/b.

telephelyei:

— 7400 Kaposvar Szent Imre u. 14/B,

— 7100 Szekszard, Rakocziut 1.,

— 9700 Szombathely Jokai Mér u. 14.,

— 8900 Zalaegerszeg, Landorhegyi ut 33.

Az intézmény székhelyen Kkiviili képzésének székhelyei:

— 1456 Budapest, Ul18i Gt 133-135. (kifuto fiskolai szintii képzés),
— 7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 10.,

— 3531 Miskolc, Ifjusag ut 16-20. (kifut6 foiskolai szintli képzes),

— 4401 Nyiregyhaza, Sostoi u. 31/b (kifuto féiskolai szintl képzes),

— 6701 Szeged, Boldogasszony sgt. 6. (kifut6 foiskolai szintti képzes),
— 8000 Székesfehérvar, Seregélyesi u. 123.,

— 5000 Szolnok, Petéfi ut. 1. (kifutd foiskolai szintii képzés).

Az intézmény altal alapitott és fenntartott kozoktatasi intézmény:
— neve: Pécsi Tudomanyegyetem 1. sz. Gyakorld Altalanos Iskola
— cime: 7624 Pécs, Alkotmany u. 38.,

— neve: Pécsi Tudomanyegyetem Ovoda
— cime: 7624 Pécs, Szigeti ut. 12.,

— neve: Pécsi Tudomanyegyetem Babits Mihaly Gyakorlé Gimnazium és Szakkozépiskola

— cime: 7633 Pécs, dr. Veress Endre u. 15.,

— neve: Pécsi Tudomanyegyetem Deak Ferenc Gyakorlé Gimnazium és Altalanos Iskola

— cime: 7624 Pécs, Oz u. 2.,

— neve: Pécsi Tudomanyegyetem Illyés Gyula Gyakorldiskola, Alapfoki Miivészeti Iskola és Gyakorloovoda

— cime: 7100 Szekszard, Matyas kiraly u. 5.

. Az intézmény gazdalkodasi jogkore: onalloan gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd kdzponti koltségvetési szerv.

. Az intézmény szakagi besoroldsa és az alapvet6 szakfeladat szima

— szakag: 803000
—jellemz6 szakfeladat: 803119

7.1.

. Az intézményhez részben onalléoan gazdalkodé koltségvetési szerv nem tartozik.

Az intézmény részjogkori koltségvetési egysége:
—neve: Klinikai Kézpont
— cime: 7624 Pécs, Szigeti u. 12.
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8. Az intézmény tevékenységi korei

8.1. Az intézmény allami feladatként ellitand6 alaptevékenysége:

— A 8.1.1. pontban meghatarozott képzési teriileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, egységes, osztat-
lan képzést, tovabba szakiranyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

— Az oktatasi miniszternek az 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi engedélye alapjan kifutd rend-
szerben egyetemi és foiskolai szinti képzést folytat.

— A 8.1.2. pontban meghatarozott szakmacsoportban felséfokti szakképzést folytathat s e képzésben bizonyitvanyt ad ki.

— Az Ftv.-ben, a szakképzésrol sz616 1993. évi LXXVI. torvényben, a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. tor-
vényben és a felndttképzésrol szolo 2001. évi CI. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kézoktatasi, tovabba a
fels6oktatasnak nem mindsiilo szakképzési és az agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok
megvaldsitasaban.

— Az intézmény szabdlyzatinak mellékletében felsorolt teriileteken, az erre vonatkozo kiilon jogszabaly rendelkezé-
sei szerint részt vesz a szakorvos, a szakfogorvos, a szakgyogyszerész, klinikai szakpszichologus, népegészségiigyi
szakember képzésében, beleértve a mas fels6fokll végzettséggel rendelkezok egészségiigyi szak- és tovabbképzé-
sét is.

— Az Ftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az egészségiigy korébe tartozo feladatok ellatdsaban a vonatkozo kiilon
jogszabalyok rendelkezései szerint.

— A képzéshez kapcsolodo képzési teriileteken, tudomanyteriileteken, illetve miivészeti agban, alap-, alkalmazott és
kisérleti kutatasokat és fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technologiai innovaciot, valamint az oktatast timogato
egyéb kutatasokat végez.

— Kozoktatasi intézmény alapitojaként és fenntartojaként kozoktatasi feladatokat 1at el, pedagogusképzést folytatd
intézményként gyakorld kozoktatasi intézmény fenntartdja.

— A képzés céljait szolgaldo miivészeti gyakorlohelyeket tart fenn.

— Egészségiigyi ellatas céljabol egészségiigyi szolgaltatot 1étesit és tart fenn klinikai kdzpontként.

— A nemzeti és az egyetemes kultara és a mtivészetek kozvetitésével, miivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és
az idegen nyelvi ismeretek fejlesztésével hozzajarul a hallgatok felkészitéséhez az értelmiségi 1étre.

— Az oktatas és a kutatds szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkdzi kapcesolatait fejleszti és apolja.

— Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkozfejlesztést végez.

— Az alaptevékenységi korbe tartozo hallgatok részére sajat szervezetében tankonyv- és jegyzetellatast, konyvtari és
laboratoriumi szolgaltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturalis és sportolasi lehetdséget nyujt, tovabba olyan szol-
galtatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét €s egészségiigyi ellatasat szolgaljak.

— Diakotthoni szolgaltatast nyujt.

— Az Egyetemi Konyvtar kdnyvtari és tudomanyos informacios szolgaltatast lat el az egyetemen oktatott tudomany-
teriileteken.

— Az alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottak ellatasaval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozo jogszabalyok
szerint.

— Az intézmény infrastruktirajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat szervezetben lat el
feladatokat.

— Feladatai teljesitése érdekében gazdasagi, tovabba belsd ellendrzési feladatot ellatd funkcionalis szervezeti egysé-
get, valamint igazgatasi, szervezési, miiszaki szolgaltato és mas, a miikodést biztositoé funkcionalis szervezeti egy-
ségeket miikodtet.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységkeént latja el, amelynek alapvetd anyagi feltételeit a fenntarto al-
tal biztositott és az allamhaztartas alrendszereibdl szarmazé tamogatasok, atvett pénzeszk6zok biztositjak, valamint az
allamhaztartason kiviili forrasbol szarmazo bevételek, illetve a szamara felajanlott vagyon.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:
alaptevékenységek:

80.30  felsOoktatas,

80.10  alapfoku oktatas,

80.21  altalanos kozépfokl oktatas,

80.22  szakmai kdzépfoku oktatas,

80.42  mashova nem sorolt felndtt- és egyéb oktatas,
85.32  szocidlis ellatas elhelyezés nélkiil,

72.30  adatfeldolgozas,

72.40  adatbazis-tevékenység, online kiadas,

73.10  miiszaki kutatas, fejlesztés,
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73.20  human kutatas, fejlesztés,

92.31  alkotd- és eléado-miivészet,

92.32  miivészeti kiegészitd tevékenység,

92.51  konyvtari, levéltari tevékenység,

92.52  muzeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme,
92.61  sportlétesitmény mitkodtetése,

92.62  egyéb sporttevékenység.

8.1.1. Képzési teriilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat

képzési tertilet:

— bdlcsészettudomanyi,

— gazdasagtudomanyok,

— informatika,

— jogi és igazgatasi,

— muszaki,

— muvészet,

— muvészetkozvetités,

— orvos- ¢és egészségtudomanyi,

— pedagdgusképzés,

— sporttudomany,

— tarsadalomtudomanyi,

— természettudomany;

alapképzés:

— székhelyen, telephelyen: bdlcsészettudomanyi, gazdasagtudomanyok, informatika, jogi és igazgatasi, miiszaki,
miivészet, orvos- és egészségtudomanyi, pedagogusképzes, sporttudomany, tarsadalomtudomanyi, természettudomany;

— székhelyen kiviil: tdrsadalomtudomanyi (8000 Székesfehérvar, Seregélyesi u. 123.);

mesterképzés:
— székhelyen, telephelyen: gazdasdgtudomanyok, jogi és igazgatasi, miiszaki, miivészet, orvos- és egészségtudomanyi.

8.1.2. Felsofoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény szakképzést folytat, illetve folytathat

székhelyen, telephelyen:

— egészségiigy,

— elektrotechnika-elektronika,

— informatika,

— kereskedelemmarketing, iizleti adminisztracio,

— kozgazdasag,

— muvészet, kozmiivelodés, kommunikacio,

— oktatas,

— szocialis szolgaltatasok,

— lgyvitel,

— vendéglatas-idegenforgalom.

8.1.3. Tudomanyteriilet, miivészeti agak, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

— bolcsészettudomanyok,

— miuvészetek (képzomiivészet),

— orvostudomanyok,

— tarsadalomtudomanyok,

— természettudomanyok.

8.2. Az intézmény az alaptevékenységén beliil jogosult olyan kiegészito tevékenység végzésére, amelyet az alap-
tevékenysége feltételeként rendelkezésre allo, s e célra esak részben lekotott személyi és anyagi kapacitasok foko-
zott kihasznalasaval, nem nyereségszerzés céljabol végez. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, ter-
mék-eloallitas értékesitésébol szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terhelo 6sszes kiadast —beleértve
az iizemeltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre juté aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhato
részének figyelembevétele mellett.
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Ilyen tevékenységek elsésorban:

a hallgatok szdmara olyan képzés, illetve szolgaltatas nytjtasa, amely kozvetleniil nem kapcsolddik a képzési és ki-
meneti kdvetelményekben, a szakmai és vizsgakdvetelményekben és a tantervekben, illetve szakképzési progra-
mokban foglalt tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez;

felvételi elokészitd és egyéb tanfolyamok tartasa;

tovabbképzés;

feln6ttképzési tevékenység;

az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld, minden szakképzési szintre kiterjed szakképzést (alaptol az emelt szin-
tliig) nyu;jto iskolarendszeren kiviili szakképzés €s vizsgaztatas folytatasa;

a képzéshez kapcsolodo tudomanyteriileteken, miivészeti agban, kulturamiivelés és fejlesztés, miivészeti, szakta-
nacsadoi és egyéb tevékenység;

egészségbiztositas altal nem finanszirozott, egyéb gydgyito szolgaltatas;

az intézményi infrastruktura szabad kapacitasainak hasznositasa (kiadoi tevékenység, nyomdaipari szolgaltatasok, tize-
mi étkeztetés, sportlétesitmények €s oktatast szolgalo helyiségek, valamint kollégiumi szallashelyek bérbeadésa);
nyelvvizsgaztatasi tevékenység.

Az intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti (TEAOR) részletes felsorolasa:
kiegészito tevékenységek:

22.11  konyvkiadas,

22.13  idészaki kiadvanyok kiadasa,

22.14  hangfelvétel-kiadas,

22.15  egyéb kiadas,

22.22  mashova nem sorolt nyomas,

22.23  konyvkotés,

55.23  egyéb szallashely szolgaltatas,

55.30  étkezOhelyi vendéglatas,

55.51  munkahelyi vendéglatas,

60.23  egyéb szarazfoldi személyszallitas,

60.24  kozuti teherszallitas,

70.20  ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése,

71.33  irodagép, szamitogép kdlcsonzése,

72.60  egyéb szamitastechnikai tevékenység,

73.10  miszaki kutatas, fejlesztés,

73.20  human kutatas, fejlesztés,

74.11  jogi tevékenység,

74.13  piac és kozvélemény-kutatas,

74.14  {zletviteli tanacsadas,

7420  mérndki tevékenység, tandcsadas,

75.22  honvédelem,

7430  mérndki vizsgalatelemzEs,

74.87  mashova nem sorolt egyéb gazdasagi szolgaltatas,
80.10  alapfoku oktatas,

80.30  fels6fokl oktatas,

85.11  fekvobeteg-ellatas,

85.12  jarobeteg-ellatas,

80.13  fogorvosi szakellatas,

85.14  egyéb human-egészségiigyi ellatas,

85.32  szocialis ellatas elhelyezés nélkiil,

92.31 alkoto- és el6ado-muvészet,

92.32  miivészeti kiegészitd tevékenység,

92.34  mashova nem sorolhat6 egyéb szorakoztatas,
92.51  konyvtari, levéltari tevékenység,

92.53  novény- és allatkert mitkodtetése,

92.61  sportlétesitmény mitkodtetése,

92.62  egyéb sporttevékenység,

92.72  mashova nem sorolhat6 egyéb szabadidds tevékenység,
74.82  csomagolas,

74.85  titkari, forditoi tevékenység,

80.41  mashova nem sorolt felndtt és egyéb oktatas,
92.52  muzeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme.
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8.3. Az intézmény jogosult alaptevékenységén Kkiviil vallalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatasanak sérel-
me nélkiil — kiils6 megbizok, megrendeldk részére oktatasi, kutatasi, fejlesztd, szaktanacsado, szolgaltaté s egyéb fel-
adatok ellatasara. Az e tevékenység keretében végzett szolgaltatas, termék-eloallitas értékesitésébdl szarmazo bevétel-
nek fedeznie kell a tevékenységet terhel6 dsszes kiadast —beleértve az iizemeltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre
jutd aranyos hanyadat is — a bevétel fel nem hasznalhaté részének figyelembevétele mellett. A vallalkozasi tevékenység
bevétele nem haladhatja meg két egymast kovet6 évben az dsszbevétel egyharmadat.

Az alap- és vallalkozasi tevékenységek szétvalasztasanak elveit és a vallalkozasi szerz6déskotés rendjét az intézmény
belsd szabalyzata rogziti.

8.3.1. Az intézmény vallalkozasi tevékenységeinek tevékenységi korok (TEAOR) szerinti részletes felsorolasa:
az intézménynek nincs vallalkozasi tevékenysége.

9. Az intézmény tagolasanak elvei (az 1. szamu mellékletnek megfeleléen):
9.1. Az intézményben oktatasi, tudomanyos kutatési szervezeti egységként karok — ezen beliil tanszék, intézet, klini-
ka, botanikus kert, kutatointézet — mikodnek.

Az intézmény karokra tagozodik. A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, a 8.1.1. pont szerinti képzési teriile-
teken, képzési szinteken folyo képzés feladatainak ellatasat szervezik. Az intézmény karai:

— Allam- és Jogtudomanyi Kar,

— Altalanos Orvostudomanyi Kar,

— Bolcsészettudomanyi Kar,

— Kozgazdasdgtudomanyi Kar,

— Mivészeti Kar,

— Természettudomanyi Kar,

— Egészségtudomanyi Kar,

— Illyés Gyula Foiskolai Kar,

— Pollack Mihaly Miiszaki Kar,

— Felndttképzési és Emberi Erdforras Fejlesztési Kar.

Az intézményben klinikai kozpont miikodik.

9.2. Az intézményben konyvtari, levéltari, muzeumi, kdzoktatasi, miivészeti gyakorlohely, gyogyitdo-megel6z0, kollé-
giumi, informatikai, kulturalis, sport és egyéb feladatot ellatd szolgaltatd szervezeti egységek mitkodnek.

9.3. Az intézmény mikddtetési feladatainak ellatasahoz gazdasagi és muiszaki funkciondlis szervezeti egységekként
gazdasagi foigazgatosagot és miiszaki igazgatosagot, igazgatasi funkcionalis szervezeti egységként rektori hivatalt, bel-
sO ellendrzési funkcionalis szervezeti egységként belsé ellendrzést mitkodtet.

Az intézmény szervezeti felépitését, tagolasat az egyes oktatasi, tudomanyos kutatdsi, szolgaltatdé és funkcionalis
szervezeti egységeket és miikddésiik rendjét részletesen a szervezeti és miikodési szabalyzat hatarozza meg.

Az intézmény vezetését, a vezetok megbizasat, illetve felmentését, valamint hataskordket az Ftv. és az intézmény
szervezeti és miikodési szabalyzata hatarozza meg.

10. Az intézmény ingatlanallomanya:
10.1. A Magyar Allam tulajdonaban lévo ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Kincstari
Vagyoni Igazgatésaggal kotott, 390079-2001-0100 szamu vagyonkezelési szerzédéssel: 2. szamu melléklet szerint.
10.2. Az intézmény tulajdonaban 1évé ingatlanok jegyzéke: 3. szamu melléklet szerint.

10.3. Tovabbi, az intézmény hasznalataban lévo ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 4. szamu melléklet szerint.

11. Az intézmény hallgatéi létszama:
— az Ftv.-ben meghatarozottak szerint felvehetd maximalis hallgatoi 1étszam 36 600 £6, amely szamitott hallgatoi 16t-
szamként 26 312 f0;
— azidegen nyelven folyo6 koltségtéritéses képzésben részt vevok szama ebbdl: 379 f6.

12. Az intézményi hozzijarulissal vagy kézremiikodéssel 1étrehozott, illetve miikodtetett tarsasagok, egyesiile-
tek, alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 6sszefiiggé mas doku-
mentumai a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletét képezik.

13. Az alapité okirat a 2194-2/2007. szamu alapité okirat médositasaval késziilt és a modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapité okirat szovegét tartalmazza.
Budapest, 2007. oktober 31.

(Ugyiratszam: 27828-1/2007.)
Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter
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2. szam

2. szamu melléklet

Az intézmény ingatlanallomanya

Sorszam Varos Cim hrsz. m Név
1 Pécs Alkotmany u. 38. 4666/3 3392 1. sz. Gyakorlo Alt. Iskola
2 Pécs Arnyas u. 19904 38 906 Honvéd Korhaz
3 Pécs Bajnok u. 2. 4114 8 564 Gyermekklinika
4 Pécs Berek u. 9. 20958 6755 Egészségiigyi Kar telephelye
5 Pécs Berek u. 9. 20960 3 880 Egészségiigyi Kar telephelye
6 Pécs Boszorkéany u. 2. 5094 614 Boszorkany utcai telephely
7 Pécs Boszorkany u. 2. 5096 1697 Boszorkény utcai telephely
8 Pécs Boszorkany u. 2. 5104 49 057 Boszorkany utcai telephely
9 Pécs Boszorkany u. 2. 5105 13 871 Boszorkany utcai telephely
10 Pécs Damjanich u. 30. 5116/1 19 923 Damjanich utcai telephely
11 Pécs Dischka Gy6z6 u. 5. 18573 2920 Fogaszati és Szajsebészeti Klinika
12 Pécs Dohany u. 5. 19132/2 4656 AJK-KTK oktatési épiilet
13 Pécs Donatusi u.—Fekete u. 52190 19 504 Mezégazdasagi gyakorlokert
14 Pécs Edesanyak u. 13-15. 4946 26 372 Sziilészeti és Nogyogyaszati Klinika
15 Pécs Edesanyak u. 13-15. 4945 1373 Sziilészeti ¢s Nogyogyaszati Klinika
16 Pécs Hajnéczy J. u. 37-39. B-ép. 610/3 7131 Laterum Névérszallo
17 Pécs Ifjusag u. 6. 2900 615 Ifjusag u. 6. telephely
18 Pécs Ifjisag u. 6. 4899/1 2 687 Ifjisag u. 6. telephely
19 Pécs Ifjusag u. 6. 4899/2 5160 Ifjusag u. 6. telephely
20 Pécs Ifjasag u. 6. 4900/1 1750 Ifjtsag u. 6. telephely
21 Pécs Ifjusag u. 6. 490072 80 Ifjusag u. 6. telephely
22 Pécs Ifjisag u. 6. 4900/3 945 Ifjisag u. 6. telephely
23 Pécs Ifjusag u. 6. 4902/1 142 Ifjisag u. 6. telephely
24 Pécs Ifjasag u. 6. 4902/2 360 Ifjisag u. 6. telephely
25 Pécs Ifjisag u. 6. 4902/3 2354 Ifjisag u. 6. telephely
26 Pécs Ifjisag u. 6. 4902/4 575 Ifjusag u. 6. telephely
27 Pécs Ifjusag u. 6. 4903 3114 Ifjusag u. 6. telephely
28 Pécs Ifjusag u. 6. 4904 4031 Ifjusag u. 6. telephely
29 Pécs Ifjusag u. 6. 4905/1 3801 Ifjtisag u. 6. telephely
30 Pécs Ifjisag u. 6. 4905/2 2714 Ifjisag u. 6. telephely
31 Pécs Ifjasag u. 6. 4905/3 11 380 Ifjisag u. 6. telephely
32 Pécs Ifjusag u. 6. 4906 821 Ifjusag u. 6. telephely
33 Pécs Ifjisag u. 6. 4907/1 1752 Ifjusag u. 6. telephely
34 Pécs Ifjusag u. 6. 4907/2 1138 Ifjusag u. 6. telephely
35 Pécs Ifjisag u. 6. 4907/3 982 Ifjisag u. 6. telephely
36 Pécs Ifjusag u. 6. 4908 1549 Ifjusag u. 6. telephely
37 Pécs Ifjsag u. 6. 4909/1 3069 Ifjtisag u. 6. telephely
38 Pécs Ifjusag u. 6. 4909/2 568 Ifjusag u. 6. telephely
39 Pécs Ifjisag u. 6. 4910/1 690 Ifjisag u. 6. telephely
40 Pécs Ifjusag u. 6. 491072 10 551 Ifjusag u. 6. telephely
41 Pécs Ifjusag u. 6. 4910/3 15302 Ifjusag u. 6. telephely
42 Pécs Ifjusag u. 6. 4911 696 Ifjusag u. 6. telephely
43 Pécs Ifjisag u. 22. 2933 421 IL. sz. Bel. Klinika és Nephrologiai Centrum
44 Pécs Illyés Gyulau. 34. 3. em. 12. | 22159/16/A/12 510 Szolgalati lakas
45 Pécs Jakabhegyi u. 6. 2952 30 148 Balassa Kollégium, Névérotthon 1.
46 Pécs Jakabhegyi u. 8. 2958/1 16 977 Jakabhegyi Kollé¢gium
47 Pécs Jozsef Attila u. 10. 4116/1 7190 Egészségiigyi Kar Pécsi Tagozat
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Sorszam Varos Cim hrsz. m’ Név
48 Pécs Jurisics Miklos u. 16. 5193/7/A 1979 Hunyor Szallo
49 Pécs Kodaly Zoltan u. 20. 4641 18 201 Borgyogyaszati Klinika
50 Pécs Konyok u. 12. 16556 1158 Hangversenyterem
51 Pécs Legény u. 2. 46938 1544 Vasasi telephely
52 Pécs Legény u. 2. 46942 568 Vasasi telephely
53 Pécs Madach u. 5. B. 1h. I. em.5. 3493/7/A/20 701 Szolgalati lakas
54 Pécs Malomi u. 5. 2. em. 48. 23879/A/48 749 Szolgalati lakas
55 Pécs Marton u. 19-21. Tetétér 3. 16710 346 Szolgalati lakas
56 Pécs Marton u. 19-21. Tetotér 3. 16712 21, Szolgalati lakas
57 Pécs Matyas kiraly u. 15. 18616/1 891 Zeneiskola
58 Pécs Megyeri tér 4. 2. em. 2. 86/2/A/7 290 Szolgalati lakas
59 Pécs Munkécsy Mihaly u. 2. 17459 3161 Fiil-Orr-Gége Klinika
60 Pécs Oz u.2. 3460/2 9769 Deak Ferenc Gyakorlé Alt. Tskola
61 Pécs Pacsirta u. 15. 2917 18 845 IL. sz. Bel. Klinika és Nephrologiai Centrum
62 Pécs Récvarosi u. 70. 1816/19 3446 Miérton Aron Szakkollégium
63 Pécs Racvarosi u. 70. 1816/21 466 Miérton Aron Szakkollégium
64 Pécs Rékoczi u. 80. 19119 8 863 AJK-KTK oktatasi foépiilet
65 Pécs Rétu. 2. 4118 14 055 Idegsebészeti Klinika
66 Pécs Rokus u. 2. 3431/7 11138 Rokus utcai telephely
67 Pécs Sport u. 1. 40712 36 140 Sporttelep
68 Pécs Szanté Kovacs Janos u. 1. 620/8 3304 Szant6 telephely
69 Pécs Szanté Kovacs Janos u. 1. 620/10 1214 Szanto telephely
70 Pécs Szanto Kovacs Janos u. 1. 620/12 883 Szanto telephely
71 Pécs Szanté Kovacs Janos u. 1. 620/13 810 Szant6 telephely
72 Pécs Szanté Kovacs Janos u. 1. 620/14 11 969 Szanto telephely
73 Pécs Szepesy Ignac u. 1. 18367 1039 Egyetemi Konyvtar
74 Pécs Szepesy Ignac u. 3. 18366 1459 Egyetemi Konyvtar
75 Pécs Szigeti u. 12. 3206 101 119 AOK Kézponti telephely
76 Pécs Szigeti u. 12. 3213/1 8715 AOK Kozponti telephely
77 Pécs Szigeti u. 12. 321372 315 AOK Kézponti telephely
78 Pécs Tildy Zoltan u. 5. 1-18. 23913/54 483 Novérotthon II.
79 Pécs Tubes, kiiltertilet 0316/2 75 Tubesi telek
80 Pécs Universitas u. 2. 40680 14 349 Universitas Kollégium
81 Pécs Universitas u. 2. 40681 148 Universitas Kollégium
82 Pécs Vasvari Pal u. 4. 19133 6324 Szent Mor Kollégium
83 Pécs Veress Endre u. 15. 533/48 20374 Babits Mihaly Gyakorlé Gimnazium
84 Balatonlelle Honvéd u. 96. 3097 2 662 Balatonlellei iidiild
85 Bicsérd Kiilteriilet 0102/1 54 640 Szantofold
86 Fonyod Sull6 u. 6. 8557 2031 Fonyadi udilé
87 Kaposvar Hunyadi u. 7. 421173 21273 Egészségiigyi Kar Kaposvari Tagozat
88 Orft Kalaphegyi u. 6. 816 3084 Orflii mérételep
89 Szalka Petdfi u. 84. 118 3186 Szalkai pihenéhaz
90 Szekszard Martirok tere 15-17. 3953 3450 Féiskola E-épiilet
91 Szekszard Matyas kiraly u. 3-5. 2835 12518 Iskola és kollégium
92 Szekszard Pet6fiu. 1. 2723 5935 Gyakorlé 6voda
93 Szekszard Rakocziu. 1. 2476/2 17 145 Féiskola A-épiilet
94 Szombathely | Jokai u. 14. 5420 8260 Egészségiigyi Kar Szombathelyi Tagozat
95 Zalaegerszeg | Landorhegyi u. 23. 4983/34 4118 Egészségiigyi Kar Zalaegerszegi Tagozat
96 Zalaegerszeg | Landorhegyi u. 33. 4983/2 9675 Egészségiigyi Kar Zalaegerszegi Tagozat
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3. szamu melléklet

Az intézmény talajdonaban levé ingatlanok jegyzéke

Sorszam Varos Cim hrsz.

m’ Név

97 Szombathely | Doézsa Gyorgy u. 13. 5622

2323 Kollégium

4. szamu melléklet

Tovabbi, az intézmény hasznilatiaban levé ingatlanok és a hasznalat jogcimei

Sorszam Viros Cim hrsz. Hasznalat jogcime Hasznalat célja
98 Pécs Berze Nagy Janos u. 1. B/4/13. 529/24/A/28 Bérlet Szolgalati lakas
99 Pécs Esztergar Lajos u. 3. C/7/1. 579/2/A/97 Bérlet Szolgalati lakas
100 Pécs Fabian Béla u. 7. 2400 Bérlet Istenkuti miivésztelep
101 Pécs Janus Pannonius u. 6. 18365 Bérlet Egyetemi Konyvtar kotészete
102 Pécs Jokai Mor u. 2. alagsor 15. 18640/A/15 Bérlet Miivészeti galéria
103 Pécs Kiraly u. 19 17532 Bérlet Egyetemtorténeti Mizeum
104 Pécs Rokus u. 4. 3431/6 Bérlet Gyogyszerész Képzési Epiilet
105 Pécs Vorosmarty u. 4. 18375 Bérlet Egészségiigyi Kar Pécsi Tagozata
106 Pécs Rakoczi u. 2. 4128/4 Hasznalati jog Mosoda
107 Pécs Zsolnay Vilmos u. 17. Bérlet Kollégium (30 f6s)
108 Pécs Szigeti u. 104/1. Bérlet Kollégium (12 £6s)
Kozlemény Torténelemtudomanyok

az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemen
habilitalt doktori cimet szerzettekrol

Az Eotvos Lorand Tudoméanyegyetem Egyetemi Habili-
tacios Bizottsaga tudatja, hogy a lefolytatott habilitacios el-
jarasok eredményeként habilitalt doktori cimet nyert el:

Allam- és jogtudomanyok
Steiger Judit tv. egyetemi docens (ELTE)

Mathé Gabor fdiskolai tanar (Budapesti Corvinus
Egyetem)

Vass Janos tv. egyetemi docens (ELTE)
Menyhard Attila tv. egyetemi docens (ELTE)

Politikatudomanyok
Simon Janos tv. egyetemi docens (Miskolci Egyetem)

Irodalomtudomanyok
Szkarosi Endre egyetemi docens (ELTE)

Nyelvtudomanyok
Bartfainé Karoly Krisztina egyetemi docens (ELTE)

Borsi Kalman Béla egyetemi docens (ELTE)
Szijarto Istvan egyetemi adjunktus (ELTE)

Filozofiai tudomanyok
Bodnar Istvan egyetemi docens (ELTE)
Farago-Szabo Istvan egyetemi adjunktus (ELTE)

Fizikai tudomanyok
Csoto Attila tudomanyos tanacsado (ELTE)
Czirok Andras egyetemi adjunktus (ELTE)

Matematikai tudomanyok

Szabo Csaba egyetemi docens (ELTE)

Csikos Balazs egyetemi docens (ELTE)

Némethi Andrds tadomanyos tanacsado (Rényi Alfréd
Matematikai Kutatdintézet)

Informatikai tudomanyok
Csuhaj Varju Erzsébet egyetemi docens (MTA
SZTAKI)

Dr. Hudecz Ferenc s. k.,

rektor
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Palyazati felhivas felsooktatasi intézmények
vezetoi és oktatoi allasaira

A BUDAPESTI MUSZAKI

ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
GAZDASAG- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR
palyazatot hirdet az

ALKALMAZOTT PEDAGOGIA ES PSZICHOLOGIA
INTEZET

Miiszaki Pedagogiai Tanszékre,

KOZGAZDASAGTUDOMANYOK INTEZET
Kozgazdasagtan Tanszékre, valamint a

TARSADALOMISMERET INTEZET
Filozdfia és Tudomanytorténet Tanszékre
tanszékvezetdi megbizasra

A palyazatokra vonatkozo altalanos tudnivalok:

Az oktatasi szervezetiegység-vezetdi beosztas ellatasa-
val torténé megbizasokra a felsGoktatasrol szold 2005. évi
CXXXIX. torvény 96. §-a, a kozalkalmazottak jogallasa-
6l 52016 — tobbszor modositott — 1992. évi XXXIII. tor-
vény 23. § és 41. §-a, valamint a Budapesti Miiszaki és
Gazdasagtudomanyi Egyetem Szervezeti Felépitése és
Miikodési Rendje és az annak mellékletét képezé Human-
politikai Szabalyzat vonatkozé rendelkezései az irany-
adok.

Az oktatasi szervezetiegység-vezetot a Kari Tanacs vé-
leménye alapjan a kar dékéanja bizza meg.

A palyazatok elbiralasi hatarideje: 2008. majus 31.

A megbizasokra 2008. julius 1-jei hatallyal keriil sor,
amely a Budapesti Mszaki és Gazdasdgtudomanyi Egye-
temmel létesitett hatdrozatlan idejli kozalkalmazotti jogvi-
szony mellett hatdrozott idére — harom-o6t évre — szol.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazd munkahelyé-
nek megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat; tu-
domanyos fokozatat, szakmai dijait, idegennyelv-tudasat;
szakmai, illetdleg oktatasi, kutatdsi, tudomanyos munka-
jat, valamint vezetdi tevékenységét osszefoglalo tajékoz-
tatot; hazai és nemzetkozi tudomanyos, illetdleg szakmai
szervezetekben végzett munkéjat, a nemzetkdzi tudoma-
nyos életben valo részvételét.

A palyazo ismertesse palyazataban a vezetdi feladatok-
kal kapcsolatos terveit és azok megvalositasara vonatkozo
elképzeléseit.

A palyazathoz mellékelni kell:

— szakmai Onéletrajzot,

— az egyetemi szintll végzettséget, szakképzettséget, tu-
domanyos fokozatot, idegennyelv-tudast tantsitod okiratok
hitelesitett masolatat,

— a fontosabb publikacidk és tudomanyos munkak jegy-
z¢ékét, tovabba az azokra tortént viszonthivatkozasok
jegyzékét,

—minden olyan okiratot, amelyeket a palyazo a palyazat
elbiralasa szempontjabol fontosnak tart,

— kiils6 palyazonal érvényes, harom honapnal nem ré-
gebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvanyt.

A palyazatokkal kapcsolatban a kar dékéani hivatala ad
részletes informaciot.

A palyazatok benyujtasi hatarideje: a palyazati felhivas
megjelenésétdl szamitott 30. nap.

A palyazatok benyijtasanak helye: Budapesti Miiszaki
és Gazdasagtudomanyi Egyetem Gazdasag- és Tarsada-
lomtudomanyi Kar Dékani Hivatala, 1111 Budapest,
Miiegyetem rkp. 3. K. 1. 58.

Dr. Veress Jozsef's. k.,
dékan

GEPESZMERNOKI KAR

palyazatot hirdet az

Energetikai Gépek és Rendszerek Tanszékére,
Gép- és Terméktervezés Tanszékére,
Gyartastudomany és -technologia Tanszékére,
Hidrodinamikai Rendszerek Tanszékere,
Mechatronika, Optika és Gépészeti Informatika
Tanszekere,

Muiszaki Mechanikai Tanszékeére
tanszékvezetoi megbizasra

A megbizando tanszékvezetd feladata: az oktatasi szer-
vezeti egység oktatd-kutatd és tudomanyos munkajanak
iranyitasa, szervezése, korszeriisitése; a szervezeti egység
oktatoi, kutatoi és doktoranduszai szakmai fejlédésének
elésegitése; részvétel az egység oktato- és kutatomunkaja-
ban; a szervezeti egység oktatasi és kutatasi teriiletének
sz€lesitése, valamint fejlesztési stratégiak kidolgozasa.

A pélyazonak a vezetési és iranyitasi feladatok ellatasa-
hoz, tervezéséhez, szervezéséhez sziikséges ismeretekkel,
tapasztalatokkal és képességekkel, a munkatarsak munka-
janak iranyitasahoz, eredményeik értékeléséhez, a tehetsé-
gek felismeréséhez és kibontakoztatdsdhoz, a vezet6i
utanpotlas-neveléshez szitkséges tulajdonsidgokkal és
készségekkel, valamint tobbéves felsGoktatasi oktatoi
gyakorlattal és megfeleld szinti nemzetkdzi tudomanyos
elismertséggel kell rendelkeznie.

A palyazaton a kar legalabb havi 87 oraban foglalkoz-
tatott, s az oktatasi szervezeti egység szakteriiletén kelld
jartassaggal rendelkez6 egyetemi tandrai és egyetemi do-
censei vehetnek részt.

A palyazatokra vonatkozo altalanos tudnivalok:

Az oktatasi szervezetiegység-vezetdi beosztas ellatasa-
val torténé megbizasokra a felsGoktatasrol szolo 2005. évi
CXXXIX. torvény 96. §-a, a kozalkalmazottak jogallasa-
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ol 52016 — tobbszor modositott — 1992. évi XXXIII. tor-
vény 23. és 41. §-a, valamint az egyetem Szervezeti Fel-
épitése és Mitkodési Rendje és az annak mellékletét képe-
z0 Humanpolitikai Szabalyzat vonatkoz6 rendelkezései az
iranyadoak.

Az oktatasi szervezetiegység-vezetot — az egység okta-
toi-kutatoi értekezlete és a Kari Tandcs véleménye alap-
jan — a Gépészmérnoki Kar dékanja bizza meg.

A palyazatok elbiralasi hatarideje: 2008. majus 31.

A megbizasokra 2008. julius 1-jei hatallyal keriil sor,
amely a palyazoknak a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtu-
domanyi Egyetemmel létesitett hatarozatlan idejli kozal-
kalmazotti jogviszonya mellett hatdrozott idére — ha-
rom-6t évre — sz0l.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazo munkahelyé-
nek megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat; tu-
domanyos fokozatat, szakmai dijait, idegennyelv-tudasat;
szakmai, illetleg oktatasi, kutatasi-tudomanyos munka-
jat, valamint vezetdi tevékenységét dsszefoglalo tajékoz-
tatot; hazai és nemzetkozi tudomanyos, illetéleg szakmai
szervezetekben végzett munkéjat, a nemzetkdzi tudoma-
nyos életben valo részvételét.

A palyazo ismertesse palyazataban a vezetdi feladatok-
kal kapcsolatos terveit és azok megvaldsitasara vonatkozo
elképzeléseit.

A palydzathoz mellékelni kell:

— a szakmai Onéletrajzot,

—avégzettséget, szakképzettséget, tudomanyos fokoza-
tot, idegennyelv-tudast tantisito okiratok hiteles masolatat,

— a fontosabb publikaciok és tudomanyos munkak jegy-
z€ékét, tovabba az azokra tortént viszonthivatkozasok
jegyzékét,

— minden olyan okiratot, amelyet a palyazo a palyazat
elbirdlasa szempontjabol fontosnak tart.

A palyazatokkal kapcsolatban a Gépészmérnoki Kar dé-
kanja ad részletes informaciot.

A palyazatot az Oktatasi K6zlonyben valo kozzétételtol
szamitott 30 napon beliil lehet benyujtani 1 eredeti, 1 ma-
solati példanyban és CD-n a Gépészmérnoki Kar Dékani
Hivatalaba. A palydzattal kapcsolatos egyetemi szabalyok
a BME honlapjan megtekinthetok.

A palyazatok benyujtasanak helye: Budapesti Miiszaki
¢és Gazdasagtudomanyi Egyetem Gépészmémaoki Kar Dé-
kani Hivatala. Postacim: 1521 Budapest, Pf. 91 vagy sze-
mélyesen: 1111 Budapest, Miegyetem rkp. 3. K. épiilet,
I. emelet 14.

Dr. Penninger Antal s. K.,
a BME Gépészmérnoki Kar
dékanja

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
INFORMATIKAI KAR

palyézatot hirdet a

Média- és Oktatasinformatikai Tanszékén
tanszékvezetoi allasra

A tanszék feladata a multimédias alkalmazasokhoz kap-
csolodo képzés, az oktatasi alkalmazasokhoz és az informati-
ka szakmddszertanhoz kapcsolodd informatikai képzés, kii-
16n0s tekintettel az informatika oktatdsanak modszertanara, a
szamitogépes problémamegoldas oktatasi teriileteire.

A tanszékvezeto feladata a tanszEki oktatési és kutatasi
tevékenység szervezése €s iranyitasa, a kutatasi palyazati
tevékenység €és a tudoményos és szakmai kozéleti tevé-
kenység koordinalasa.

Palyazhatnak az informatika szakmodszertanaval fog-
lalkozo szakiranyu végzettségli, az ELTE-n teljes munka-
idében foglalkoztatott egyetemi tanarok vagy habilitalt
docensek, akik a tanszéket hazai és nemzetkozi forumo-
kon megfeleld szakmai szinvonalon képviselni tudjak, és
megfelelnek azoknak a kdvetelményeknek, amelyeket az
egyetemi, illetve a kari szabalyzatok eldirnak.

A tanszékvezet6i kinevezés haroméves id6tartamra szOl.

A palyazathoz ket példanyban csatolni kell:

—a szakmai adatlapot (az IK Dékani Titkarsagon besze-
rezhetd),

— a szakmai Onéletrajzot,

— a palyazo vezet6i munkatervét,

— publikécios jegyzéket (az IK szabalyzata szerint meg-
kovetelt forméaban),

— idézettségi jegyzeket, amely a palyazo sajat megitélése
szerint a palyazat elbiralasanal figyelembe veend? lehet,

— irasos beleegyezést arrdl, hogy a palyazati anyagba a
biral6é grémiumok tagjai betekinthetnek,

— végzettséget, tudomanyos fokozatot, nyelvismeretet
igazol6 okiratok, bizonyitvanyok masolatat.

A palyézatot az Oktatasi Kozlonyben valo megjelenés-
tol szamitott 30 napon beliil kell benyujtani az IK Dékani
Titkarsagara (1117 Budapest, Pazmany Péter sétany 1/C).

Dr. Hudecz Ferenc s. k.,

rektor

A SZENT ISTVAN EGYETEM

GAZDASAG- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR
dékéanja

palyézatot hirdet a

HUMANTUDOMANYI, NYELVI ES TANARKEPZO
INTEZET

Alkalmazott Nyelvészeti és Nyelvoktatasi Docenturdja
egyetemi docensi allashelyének betoltésére

Az egyetemi docens feladata:
— az angol szaknyelv és a szakforditds diszciplinainak
oktatasa,
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— folyamatos szaknyelvi és forditaselméleti tantargyfe;-
lesztés, tankonyvek, jegyzetek, oktatasi segédanyagok
készitése,

— a szakteriilethez tartoz6 PhD-disszertaciok, diploma-
munkak és TDK-dolgozatok konzulensi és biraléi felada-
tainak ellatasa,

— szakok, szakiranyok alapitasaban, inditasaban valo
kozremiikodés,

— palyazatok elkészitése, menedzselése,

— tudomanyos kutatasi projektek irdnyitdsa, az eredmé-
nyek hazai és nemzetkozi publikalasa,

— az intézet hazai és nemzetkozi kapcsolatainak erdsité-
se oktatasi és tudomanyos teriileten egyarant,

— hazai és nemzetkdzi konferencidkon valo részvétel és
elbadas tartasa,

— kari kozéleti tevékenységben valo részvétel.

A munkakor betéltéeséhez sziikséges kovetelmények:

— PhD-fokozat (nyelvtudoményok teriiletén),

— legalabb nyolcéves szakmai gyakorlat, amelybdl leg-
alabb ot év fels6foku oktatoi-kutatoi munka,

— angol nyelvbdl nyelvtanari egyetemi diploma,

—kiilfoldi szakmai tapasztalat, nemzetk6zi kapcsolatok.

A palyazat elbiralasanak hatdrideje: 2008. jinius 15.

A munkakor varhato betéltésének idopontja: 2008. ji-
lius 1.

Az alkalmazas jellege: hatarozatlan idStartama.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo6 szakmai, tudomanyos tevékenységét kifejto
részletes onéletrajzot,

— a hazai és nemzetkozi szakmai, tudomanyos és koz-
életi tevékenységének leirasat, tudomanyos publikacioi-
nak jegyzékét,

— a bemutatkoz6 magyar és idegen nyelvli nyilvanos
eldadas témajanak vazlatat,

—az iskolai végzettséget, a tovabbi végzettségeket, a tu-
domanyos fokozatot, a nyelvvizsgat igazold oklevelek ¢s
bizonyitvanyok masolatat,

— nyilatkozatot arrol, hogy a palyazatot az illetékes tes-
tiilletek és bizottsdgok megismerhetik,

— harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizo-
nyitvanyt,

—az egyetem FHIV Személyzeti osztalyatol beszerezhetd
személyi és tudomdanyos tevékenység nyilvantartdsahoz
szlikséges adatlapot €s a palyazati anyag kezelésérdl szolo,
az adatvédelmi torvény alapjan késziilt nyilatkozatot.

A palyazat beadasi hatarideje az Oktatasi Kozlonyben
torténd megjelenéstdl szamitott 30. nap.

A palyazatot 4 példanyban a SZIE GTK dékanjanak ci-
mezve az FHIV Személyzeti osztalyara kell benytjtani a
2103 Godollo, Pater Karoly ut 1. cimre.

A palyazattal kapcsolatban felvildgositast a SZIE FHIV
Személyzeti osztalya ad a (28) 522-002-es telefonszamon.

Munkatudomanyi Professzurdja
egyetemi docensi allashelyének betdltésére

Az egyetemi docens feladata:

— a minéségmenedzsmenthez és a biztonsdgmenedzs-
menthez kapcsolddd diszciplinak oktatasa, kiilonds tekin-
tettel a fels6oktatasi és a vallalati mindségligy és bizton-
sagiranyitds elméleti és gyakorlati kérdéseire,

— folyamatos tantargyfejlesztés, tankonyvek, jegyzetek,
oktatasi segédanyagok készitése,

—PhD-disszertaciok, diplomamunkak és TDK-dolgoza-
tok konzulensi és biraloi feladatainak ellatasa,

— szakok, szakiranyok alapitasaban, inditdsaban valo
k6zremukodés,

— palyazatok elkészitése, menedzselése,

— tudomanyos kutatasi projektek irdnyitasa, az eredmé-
nyek hazai és nemzetkozi publikalasa,

— az intézet hazai és nemzetkozi kapcsolatainak erdsité-
se oktatasi és tudomanyos teriileten egyarant,

— hazai és nemzetkdzi konferencidkon val6 részvétel és
el6adas tartasa,

— kari kozéleti tevékenységben vald részvétel.

A munkakor betoltéséhez sziikséges kévetelmények:

— PhD-fokozat (gazdalkodas- és szervezéstudomany te-
riletén),

— legalabb nyolcéves szakmai gyakorlat, amelybdl leg-
alabb 6t év oktatoi-kutatoi munka,

—egy vilagnyelvbdl allamilag elismert C tipusu vagy az-
zal egyenértékii nyelvvizsga,

— nemzetk6zi mindségiigyi rendszerszabvanyok alkal-
mazasara vonatkozo ismereteket igazold tanusitvanyok,

— felséfoku munkavédelmi végzettség vagy megszerzé-
sének folyamatban léte,

— szakmai gyakorlati tevékenység,

—kiilfoldi szakmai tapasztalat, nemzetk6zi kapcsolatok.

A palyazat elbiralasanak hatdrideje: 2008. jinius 15.

A munkakor varhato betéltésének idopontja: 2008. ju-
lius 1.

Az alkalmazas jellege: hatarozatlan iddtartama.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo szakmai, tudomanyos tevékenységét kifejtd
részletes onéletrajzot,

— a hazai és nemzetkozi szakmai, tudomanyos és koz-
életi tevékenységének leirasat, tudomanyos publikacioi-
nak jegyzékét,

— a bemutatkoz6 magyar és idegen nyelvll nyilvanos
eldadas témajanak vazlatat,

—az iskolai végzettséget, a tovabbi végzettségeket, a tu-
domanyos fokozatot, a nyelvvizsgat igazold oklevelek és
bizonyitvanyok masolatat,

— nyilatkozatot arr6l, hogy a palyazatot az illetékes tes-
tiilletek és bizottsdgok megismerhetik,
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— harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizo-
nyitvanyt,

—azegyetem FHIV Személyzeti osztalyatol beszerezhetd
személyi és tudomanyos tevékenység nyilvantartasdhoz
sziikséges adatlapot €s a palyazati anyag kezelésérdl szolo,
az adatvédelmi torvény alapjan késziilt nyilatkozatot.

A palydzat beadasi hatdrideje az Oktatasi Kozlonyben
torténd megjelenéstdl szamitott 30. nap.

A pélyazatot 4 példanyban a SZIE GTK dékanjanak ci-
mezve az FHIV Személyzeti osztalyara kell benytjtani a
2103 Go6dolls, Pater Karoly ut 1. cimre.

A pélyazattal kapcsolatban felvildgositast a SZIE FHIV
Személyzeti osztalya ad a (28) 522-002-es telefonszamon.

Dr. Villanyi LaszIo s. k.,

egyetemi tanar, dékan

A SZECHENYI ISTVAN EGYETEM rektora
palyazatot hirdet a

MUSZAKI TUDOMANYI KAR

AH Belséégeésii Motorok Tanszékére

fofoglalkozasu egyetemi docensi munkakor betoltésére

A kinevezésre keriilo oktato feladata:

— miivelt tudomanyteriiletének megfeleléen eléadasokat,
szeminariumokat, konzultaciokat tartson, vizsgaztasson,

— folyamatosan eredményes tudomanyos munkat végez-
zen és eredményeit szaklapokban, tudoméanyos konferen-
cidkon rendszeresen publikalja,

— tantargyat folyamatosan fejlessze és részt vegyen a
tantervek korszertisitésében,

— a beosztott oktatok oktatasi és tudomanyos tevékeny-
ségét iranyitsa,

—diplomaterv, szakdolgozat és TMDK-témakat dolgoz-
zon ki és iranyitsa a hallgatok ez iranyu munkajat,

— aktivan részt vegyen a tudomanyos, szakmai kozélet-
ben.

A palyazoval szemben tamasztott kovetelmények:

—szakiranyl egyetemi végzettség, illetve mesterfokozat
¢és szakképzettség,

— doktori fokozat,

— alkalmassag a tanarsegédek ¢és hallgatok tanulmanyi
¢és tudomanyos munkajanak vezetésére,

— legalabb egy idegen nyelven a szakirodalom-kutatas-
hoz megfeleld nyelvismeret,

— legalabb nyolcéves oktatasi vagy legalabb 6téves ok-
tatasi (legalabb 6raadoi) és haroméves kutatoi vagy szak-
mai gyakorlat.

A palyazat részei:

— Onéletrajz,

— motivacios levél (szakmai munkara vonatkozé elkép-
zelésekkel),

— tudomanyos munkak jegyzéke,

— a szakképzettséget, tudomanyos fokozatot, illetve
egyeéb képzettséget (pl. idegennyelv-ismeretet) tanusitd
okiratok masolata,

— erkdlcsi bizonyitvany,

— a palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagot
az annak elbiralasara jogosult egyetemi testiiletek tagjai
megismerhetik.

A palyazatot az egyetem rektordhoz cimezve a kdzzété-
teltdl szamitott 30 napon beliil kell benytjtani a rektori tit-
karsagon (9026 Gyor, Egyetem tér 1., Ig. ép. 203.).

A benyujtassal egyidejlileg a palyazatot (értelemszer-
en, a dokumentummasolatok nélkiil!) meg kell kiildeni az
iro@sze.hu elektronikus postai cimre is.

Dr. Szekeres Tamas s. k.,
rektor

Palyazati felhivas
nevelési-oktatasi és egyéb intézmények vezet6i allasaira

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos rendelkezéseket és a palyazati feltételeket a kdzoktatasrol szolo 1993. évi
LXXIX. torvény, tovabba a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol rendelkezd
— tobbszor modositott — 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet, tovabba a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl szolo
11/1994. (VL. 8.) MKM rendelet, illetve a kdzlemény szovegében feltiintetett egyéb jogszabaly tartalmazza.

A jogszabalyok altal kotelezden eldirt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

Eltérd palyazati feltétel hianyaban a palyazathoz az iskolai végzettség igazolasara az oklevél masolatat, a biintetlen

el6élet igazolasara erkdlesi bizonyitvanyt kell csatolni.

A pélyézat benytjtasanak hatarideje — ha a palyaztatd hosszabb idét nem hatdroz meg — a kozzétételtdl szamitott

legalabb 30 nap.

A palyazat elbiralasanak hataridejét a palyazati felhivasban kell meghatarozni.
A palyazatokat a palyazatot meghirdet6 szerv cimére kell benyujtani, kivéve, ha a palyaztato ettdl eltérd cimet jelol

meg.
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Roviditések:

AEI: allas elfoglalasanak ideje
Pbhi: palyazat benyujtasanak hatarideje
Pehi: palyazat elbirdlasdnak hatarideje

Pc: palyazat cimzése
ill: illetmény

p: potlék

tp: teriileti potlék

Is: letelepedési segély
szl: szolgalati lakas
szsz: szolgalati szoba
szf: szolgalati féréhely
if: illetményfold

szgy: szakmai gyakorlat

v: végzettség
vgy: vezetdi program

étkh: étkezési hozzajarulas

om: oklevélmasolat

b: erkdlesi bizonyitvany

f: felvilagositas

on: onéletrajz

vp: vezetdi potlék
vpr: vezetdi program

A palyazatot meghirdetd szerv

Meghirdetett munkahely

Képesitési és egyéb feltételek

Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

Il

2.

3.

4,

Ovodavezeto

Budapest Févaros

Budakeszi Uti Ovoda

Szakiranyu féiskolai v.,

AEI: 2008. aug. 1.

II. Keriilet 1021 Budapest, 10 év szgy. A megbizas 5 évre szol.
Onkormanyzatanak Budakeszi ut 75. Elény: kdzoktatasi Pbhi: megjelenéstdl szamitott
Képviseld-testiilete Ovodavezet intézményben szerzett 60. nap.
vezetoi, illetve

Ko6zséghaz Utcai Ovoda | vezetd-helyettesi

1028 Budapest, gyakorlat,

Kozséghaz u. 4. szakvizsga.

Ovodavezetd

Pitypang Utcai Ovoda

1025 Budapest,

Pitypang u. 17.

Ovodavezetd
Budapest Kébanyai Napkozi Otthonos Fels6foku AEI: 2008. aug. 1.
Onkormanyzat Ovoda ovodapedagodgusi A megbizas 2013. jul. 31-ig,
Képviseld-testiilete 1105 Budapest, szakképesités, 5 évre szol.
1102 Budapest, Aszok u. 1/3. legalabb 5 év Pehi: 2008. jan. 30.
Szent Laszl6 tér 29. Ovodavezetd 6vodapedagogus A palyazathoz csatolni kell:

Tel.: (1) 433-8200
Fax: (1) 433-8205

munkakorben szerzett
Szgy.

adatvédelmi nyilatkozatot is.
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Napkdzi Otthonos Pc., f.: Polgarmesteri Hivatal
Ovoda Kozoktatasi és Kozmiivelédési
1102 Budapest, Iroda
Halom u. 7/b. Szabo Péterné irodavezetd
Ovodavezetd Tel./fax: (1) 433-8151
Napkozi Otthonos
Ovoda
1105 Budapest,
Madi u. 4/6.
Ovodavezetd
Napkozi Otthonos
Ovoda
1104 Budapest,
Madi u. 94/86.
Ovodavezetd
Napkozi Otthonos
Ovoda
1107 Budapest,
Zagrabi Ut 13.
Ovodavezetd
Budapest XVIII. Keriilet | Aprok Falva Ovoda Szakiranyu felséfoka AEI: 2008. aug. 1.
Pestszentldrinc- 1185 Budapest, iskolai v. A megbizés 2013. jul. 31-ig szol.
Pestszentimre Barcika tér 8. és szakképzettség, Pbhi: 2008. marc. 3.
Onkorményzat Ovodavezetd 5 év szgy. Pehi: 2008. jin. 30.
Polgarmesteri Hivatala . Elény: pedagogus- A palyazatot (vpr.) 4 példanyban
1184 Budapest, Drava Ovoda szakvizsga, jogi és/vagy | kell benyujtani.
Ul116i ut 400. 1182 Budapest, gazdasagi fels6foku v. Pc: Budapest X VIII. ker.
Tel.: (1) 296-1377 Drava u. 34/b PestszentlOrinc-Pestszentimre
Ovodavezetd

Fax: (1) 296-1479

Eszterlanc Ovoda
1181 Budapest,
Kondor B. stny. 3.
Ovodavezet

Gyongyszem Ovoda
1188 Budapest,
Vezér u. 46.
Ovodavezet

Mocorgé Ovoda
1181 Budapest,
Szélmalom u. 29-31.
Ovodavezetd

Pitypang Ovoda
1181 Budapest,
Kondor B. stny. 12.
Ovodavezetd

Onkormanyzat jegyzdje
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Vandor Ovoda
1181 Budapest,
Véandor u. 7.
Ovodavezet
Hodmezdvasarhely Exner Le6 Ovoda Fels6foku szakiranyu v., | AEIL: 2008. aug. 1.
Megyei Jogu Varos Ovodavezetd legalabb 5 év felséfoktt | A megbizas 2013. jul. 31-ig,
Kozgylilése Janikovszky Eva Ovoda | végzettséget vagy 5 évre szol.
6800 Hodmezo- Ovodavezet fels6foku szakmai Pehi: 2008. évi junius havi
vésarhely, képesitést igenylo, kozgylilés napja.
Kossuth tér 1. a kozoktatas tertiletén A palyazathoz csatolni kell:
Tel.: (62) 530-100 veégzett munkakorben adatvédelmi nyilatkozatot is.
Fax: (62) 530-192 Szerzett szgy. Pc.: dr. Lazar Janos polgarmester.
Elény: a palyazati alap-
feltételeket meghalado
mértékl szgy.,
angol-német—francia
nyelvbdl kdzépfoka
nyelvvizsga.
Kerekegyhdza Varos Napkozi Otthonos Ovodai pedagogus- AEI: 2008. aug. 1.
Onkormanyzatanak Ovoda munkakor betoltéséhez | A megbizas 2013. jul. 31-ig,

Képviseld-testiilete
6041 Kerekegyhaza,

6041 Kerekegyhaza,
Rékoécezi u. 70.

sziikséges felsofoku
iskolai v.

5 évre szol.
Pehi: 2008. maj. 30.

Fdu. 47/a. Ovodavezetd és szakképzettség, A palyazathoz csatolni kell:
Tel.: (76) 546-051 legalabb 5 év szgy. adatvédelmi nyilatkozatot is.
Elény: pedagogus- A palyazatot 2 példanyban kell
szakvizsga. benyujtani.
Pc.: Kerekegyhéza véros
polgarmestere
f.: tel.: (76) 546-040
Nyiregyhaza Megyei Napsugéar Ovoda Fels6foka AEI: 2008. aug. 1.
Jogt Varos Kozgytilése | 4400 Nyiregyhaza, ovodapedagogus v., A megbizas 2013. jul. 31-ig,
4401 Nyiregyhaza, Stadion u. 32/a. 5 év szgy. 5 évre szol.
Kossuth tér 1. Ovodavezetd Pbhi: 2008. apr. 1.
Tel.: (42) 524-530 Pehi: 2008. jun. 30.
Fax: (42) 524-531 Nefelejcs Ovoda A palyazathoz csatolni kell:
4451 Nyiregyhaza-Oros, a korabbi munkaviszonyokra
Deak Ferenc u. 2. vonatkozo igazolasokat is.
Ovodavezet6 Pc.: dr. Szeman Sandor jegyzo.
Iskolaigazgatd
1. 2. 3, 4.
Abda Kozség Zrinyi Ilona Szakiranyt felséfoku v., | AEI: 2008. aug. 1.
Onkorményzatanak Altalanos Iskola 5 év szgy. A megbizés 2013. jul. 31-ig,
Képviselo-testiilete 9151 Abda, Elény: 5 évre szol.
9151 Abda, Doézsa Gy. u. 1. pedagogus-szakvizsga, | Pehi: 2008. jun. 30.
Szent Istvan u. 20. Igazgato vezetdi gyakorlat. Juttatas: szl. nincs.
Tel.: (96) 553-233 Pc.: Abda Kézség
Fax: (96) 553-237 (Munkaltatéi jogot Onkormanyzata
gyakorld szerv:
Abda Kozség
Onkormanyzatanak

Képviselo-testiilete
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9151 Abda,
Szent Istvan u. 20.
Borcs Kozség
Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete
9152 Borcs,
Erzsébet tér 4.)
Budapest 1. Ker. Budavari Egyetemen vagy AEI: 2008. szept. 1.
Budavari Altalanos Iskola féiskolan szerzett A megbizés 2013. aug. 31-ig,
Onkormanyzata Igazgato tanari v., 5 év szgy. 5 évre szol.
1014 Budapest, Pbhi: a megjelenéstdl szdmitott

Kapisztran tér 1.

Farkas Ferenc
Zeneiskola
Alapfoku
Miuvészetoktatasi
Intézmény
Igazgato

Zenemiivészeti agnak
megfelel6 tanari v.,
5 év szgy.

30 nap. Ha a hatarnap
munkasziineti napra esik,

akkor a beadas hatarideje az azt
kovetd elsd munkanap 12 ora.
Pehi: 2008. jun. 30.

Juttatas: vp.: a potlékalap
300%-a.

A palyazatot 2 példanyban,
,Budavari Altalanos Iskola
igazgat6i palyazat”
megjeloléssel kell benyujtani.
Pc.: Budapest 1. Keriilet Budavari
Onkormanyzat polgarmestere

AEI: 2008. szept. 1.

A megbizés 2013. aug. 31-ig,

5 évre szol.

Pbhi: a megjelenéstdl szamitott
30 nap. Ha a hatarnap
munkasziineti napra esik,

akkor a beadas hatarideje az azt
kovetd elsd munkanap 12 ora.
Pehi: 2008. jun. 30.

Juttatas: vp.: a potlékalap
300%-a.

A palyézatot 2 példanyban,
»Zeneiskolai igazgatoi palyazat”
megjeldléssel kell benyujtani.
Pc: Budapest I. Keriilet Budavari
Onkormanyzat polgarmestere

Budapest Févaros
II. Kertilet
Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete

Budenz J. Altalanos
Iskola és Gimnazium
1021 Budapest,
Budenz J. u. 20/22.
Igazgatd

Szakiranyu egyetemi v.,
10 év szgy.

Elény: kézoktatasi
intézményben szerzett
vezet6i, illetve
vezeto-helyettesi
gyakorlat, szakvizsga.

AEI: 2008. aug. 1.

A megbizas 5 évre szol.
Pbhi: megjelenéstdl szamitott
60. nap.




2. szam

OKTATASI KOZLONY

203

2.

Kodaly Zoltan
Enek-Zenei Altalanos
Iskola, Gimnazium
¢és Zeneiskola

1022 Budapest,
Marczibanyi tér 1.
Igazgato

Ujlaki Altalanos Iskola
1023 Budapest,

Urdmi 1t 64.

Igazgato

Budapest Kébanyai
Onkormanyzat
Képviselo-testiilete
1102 Budapest,
Szent Laszl6 tér 29.
Tel.: (1) 433-8200
Fax: (1) 433-8205

Harmat Altalanos Iskola
1104 Budapest,

Harmat u. 88.

Igazgato

Kéapolna Téri
Altalanos Iskola
1103 Budapest,
Kéapolna tér 4.
Igazgato

Keresztury Dezso
Altalanos Iskola
1106 Budapest,
Keresztari ut 7/9.
Igazgato

Szent Laszlo
Gimnazium

és Szakkozépiskola
1102 Budapest,
Kérosi Csoma Sandor
ut 28/34.

Igazgato

Zeneiskola Alapfoku
Miivészetoktatdsi
Intézmény

1102 Budapest,
Szent Laszlo tér 34.
Igazgato

Szakiranyu felséfoka
pedagdgusi v.

és szakképzettség,

5 év szgy.

Egyetemi szintii tanari
v. és szakképzettség,
legalabb 5 év szgy.

Fels6foku zenetanari v.
és szakképzettség,
legalabb 5 év szgy.

AEI: 2008. aug. 1.

A megbizas 2013. jul. 31-ig,
5 évre szol.

Pehi: 2008. jin. 30.

A palyazathoz csatolni kell:
adatvédelmi nyilatkozatot is.
Pc., f.: Polgarmesteri Hivatal
Kozoktatasi

és Kozmiivelddési Iroda
Szab Péterné irodavezetd
Tel./fax: (1) 433-8151

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentl6rinc-
Pestszentimre
Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
1184 Budapest,

Ul16i Gt 400.

Tel.: (1) 296-1377

Fax: (1) 296-1479

Csontvary Kosztka
Tivadar Altalanos
és Alternativ Iskola
1181 Budapest,
Kondor stny. 10.
Igazgato

Szakiranyu fels6foka
iskolai v.

¢és szakképzettség,

5 év szgy.

Elény: pedagogus-
szakvizsga, jogi és/vagy
gazdasagi felséfokl v.

AEL: 2008. aug. 1.

A megbizas 2013. jul. 31-ig szol.
Pbhi: 2008. marc. 3.

Pehi: 2008. jun. 30.

A palyazatot (vpr) 4 példanyban
kell benyujtani.

Pc: Budapest XVIII. ker.
Pestszentlérinc-Pestszentimre
Onkorményzat jegyzbje
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Darus Utcai Altaldnos
¢s Magyar—Német
Két Tannyelvi Iskola
1181 Budapest,
Darus u. 3.
Igazgato
E6tvos Lorand
Altalanos Iskola
1184 Budapest,
Lakatos u. 30.
Igazgatd
1. sz. Altalanos
¢és Sportiskola
1186 Budapest,
Tovishat u. 8.
Igazgatd
Hunyadi Matyas Egyetemi szintli v.
Gimnazium és szakképzettség,
1183 Budapest, 5 év szgy.
Kossuth tér 2. El6ny: pedagogus-
Igazgatd szakvizsga, jogi és/vagy
gazdasagi fels6foku v.
Hodmezdvasarhely Aranyossy Agoston Fels6fokii szakiranya v., | AEI: 2008. jul. 2.
Megyei Jogt Varos Altalanos Iskola, legalabb 5 év fels6foklti | A megbizas 2013. jal. 1-ig,
Kozgyiilése Egységes végzettséget vagy 5 évre szol.
6800 H6dmez6- Gyogypedagogiai fels6foku szakmai Pehi: 2008. évi junius havi
vasarhely, Modszertani Intézmény | képesitést igénylo, kozgytilés napja.

Kossuth tér 1.
Tel.: (62) 530-100
Fax: (62) 530-192

és Nevelési Tanacsado
Igazgato

Liszt Ferenc Enek-Zenei
Altalanos Iskola
Igazgatd

Németh Laszlo
Gimnazium

és Altalanos Iskola
Igazgato

Péczely Attila
Alapfoku
Miivészetoktatasi
Intézmény
Igazgato

Szent Istvan
Altalanos Iskola
Igazgatd

Varga Tamas
Altalanos Iskola
Igazgato

a kozoktatas teriiletén
végzett munkakorben
szerzett szgy.

Elény: a palyazati
alapfeltételt meghalado
mértéki szgy.,
angol-német—francia
nyelvbdl kdzépfoku
nyelvvizsga.

A palyazathoz csatolni kell:
adatvédelmi nyilatkozatot is.
Pc.: dr. Lazar Janos polgarmester.
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Kerekegyhédza Varos
Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete
6041 Kerekegyhaza,
Fou. 47/a.

Tel.: (76) 546-051

Moéra Ferenc
Altalanos Iskola

¢s Alapfoku
Mivészetoktatasi
Intézmény

6041 Kerekegyhaza,
Szent Istvan tér 6.

Altalanos iskola

és alapfoku
miivészetoktatasi
intézményben
pedagdgus-munkakor
betdltéséhez sziikséges
fels6foku iskolai v.

AEI: 2008. aug. 1.

A megbizas 2013. jul. 31-ig,
5 évre szol.

Pehi: 2008. maj. 30.

A palyazathoz csatolni kell:
adatvédelmi nyilatkozatot is.
A palyézatot 2 példanyban

Igazgato és szakképzettség, kell benytjtani.

legalabb 5 év szgy. Pc.: Kerekegyhdza véros
Elény: pedagogus- polgarmestere
szakvizsga, miivészet- £: tel.: (76) 546-040
oktatasi intézményben
szerzett szgy.

Nyiregyhaza Megyei Gollesz Viktor Gyogypedagogus v. és AEI: 2008. aug. 1.

Jogl Varos Kozgytlése | Specialis Szakiskola szakképesités, 5 év szgy. | A megbizas 2013. jul. 31-ig,

4401 Nyiregyhaza,
Kossuth tér 1.
Tel.: (42) 524-530
Fax: (42) 524-531

és Altalanos Iskola
4400 Nyiregyhaza,
Béthory u. 30.
Igazgato

Arany Janos Gimnazium
és Altalanos Iskola

4400 Nyiregyhaza,
Ungvar sétany 22.
Igazgato

Koélesey Ferenc
Gimnazium

¢és Kollégium
4400 Nyiregyhaza,
Széchenyi u. 6.
Igazgato

Krady Gyula
Gimnazium

4400 Nyiregyhaza,
Epreskert u. 64.
Igazgato

Westsik Vilmos
Elelmiszeripari
Szakkozépiskola
¢és Szakiskola
4400 Nyiregyhaza,
Semmelweis u. 15.
Igazgatd

Zrinyi Ilona
Gimnazium

és Kollégium

4400 Nyiregyhaza,
Széchenyi u. 29-33.
Igazgatd

Egyetemi pedagogus v.
¢és szakképesités,
5 év szgy.

5 évre szol.

Pbhi: 2008. apr. 1.

Pehi: 2008. jan. 30.

A palyézathoz csatolni kell:

a korabbi munkaviszonyokra
vonatkozd igazolasokat is.
Pc.: dr. Szeman Sandor jegyz6
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Péapakovacsi Kozség .Kastély” Pedagdgus-munkakor AEI: 2008. aug. 1.
Onkormanyzatanak Oktatasi Kozpont betoltéséhez szilkséges | A megbizas 2013. jul. 31-ig,
Képviselo-testiilete 8596 Papakovacsi, szakirany fels6foki v., | 5 évre szol.
8596 Papakovacsi, F6 u. 20. legalabb 5 év szgy. Hataridon tl benyujtott palyazat
F6 u. 19. Igazgatd Elény: pedagogus- a palyazo részére — biralat nélkiil

Tel./fax: (89) 351-008

(Tobbeélu kdzoktatasi
intézmény, az altalanos
iskola német
nemzetiségi nyelvoktatod
intézmény, az iskola
egy tagintézmény
ovodaval rendelkezik)

szakvizsga.

— visszakiildésre keriil.

Pehi: a palyazati és vélemé-
nyezési hataridd lejartat kovetd
elsd képvisel6-testiileti iilés.

A palyézathoz csatolni kell:
szakmai gyakorlatra vonatkozo
igazolasokat is.

A palyazatot zart boritékban,
»Intézményvezetdi palyazat”
megjeloléssel kell benyujtani.
Pc.: Papakovacsi kdzség
polgarmestere

Tiszafoldvar Varos

Homoki Altalanos Iskola

Legalabb 5 év

AEI: 2008. aug. 1.

Onkormanyzatanak 5461 Tiszafoldvar, — jogszabalyban A megbizas 2013. jul. 31-ig,

Képviseld-testiilete Dobrei Janos ut 133. meghatarozott 5 évre szol.

5430 Tiszafoldvar, Tel.: (56) 473-037 kivétellel — pedagogus- | Pehi: 2008. maj. 31.

Bajcsy-Zsilinszky Gt 2. | Igazgato munkakorben szerzett Juttatas: vp.: a kozalkalmazotti

Pf: 56. szgy., az intézménynél potlékalap 230%-a.

Tel.: (56) 470-017 fennallo vagy A palyazatot irasban,

Fax: (56) 470-001 a magasabb vezetoi 2 példanyban, ajanlott postai
megbizassal egyidejiileg | kiildeményként kell benyujtani.
1étesitett hatarozatlan Pc., f.: Borza Attila polgdrmester.
idejli kozalkalmazotti f.: Hajos Attilané
jogviszony. dr. Szlama Katalin
Elény: pedagogus- cimzetes f6jegyz0.
szakvizsga, vagy azzal
egyenértékil v.

Zalaegerszeg Zrinyi Miklos Pedagogus-munkakor AEI: 2008. aug. 1.

Megyei Jogt Varos Gimnazium betdltéséhez eldirt A megbizas 2013. jul. 31-ig,

Kozgytilése 8900 Zalaegerszeg, egyetemi szintli 5 évre szol.

8900 Zalaegerszeg, Rékocezi u. 30. tanari szakképzettség, A palyazatot 3 példanyban,

Kossuth L. u. 17-19. Igazgatd 5 év szgy. irasban kell benyujtani.

Tel.: (92) 502-190
Fax: (92) 311-474

Keresztury Dezs6
Altalanos Miivelddési
Kozpont

8900 Zalaegerszeg,
Landorhegyi u. 21.
Igazgato

Pedag6gus-munkakor
betoltésehez eldirt
féiskolai szinti, a
mivészeti targyaknak
megfeleld szakiranyt
tanari vagy miivész-
szakképzettség,
egyetemi szintli
miivel6dési

és felnottképzési
menedzser (népmiiveld,

Pc.: Zalaegerszeg MJV
Polgarmesteri Hivatala
Miivelddési és Sport Osztaly

AEI: 2008. aug. 16.

A megbizas 2013. jul. 31-ig,
5 évre szol.

A palyazatot 3 példanyban,
irasban kell benytjtani.

Pc.: Zalaegerszeg MJV
Polgarmesteri Hivatala
Miivelddési és Sport Osztaly
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kozmiivelddési eloado)
szakképzettség, vagy nem
szakiranyu egyetemi v. €s
szakképzettségben szer-
zett fels6foku kozmiive-
16dési szakember, vagy
felséfoku kulturalis
menedzser-szakképesités,
foiskolai szintli miiveld-
désszervezo (népmiiveld,
kozmiivelddési eloado)
szakképzettség, vagy
tanitoi oklevéllel

szerzett kozmiivel6dési,
népmivel6i
szakkollégiumi

képesités, vagy nem szak-
iranyu féiskolai v. és a
szakképzésben

szerzett felséfoku
koézmiivel6dési
szakember, vagy
felséfoku kulturalis
menedzser-szak-
képesites, 5 év szgy.

Egyéb vezet6

Budapest Févaros
II. Keriilet
Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete

Pedagogiai
Szakszolgalat
1022 Budapest,
Marczibanyi tér 1.
Intézményvezetd

Szakiranyu egyetemi v.,
10 év szgy.

Elény: kozoktatési
intézményben szerzett
vezetoi, illetve
vezetd-helyettesi
gyakorlat, szakvizsga.

AEI: 2008. aug. 1.

A megbizas 5 évre szol.
Pbhi: megjelenéstdl szamitott
60. nap.

Budapest Kébanyai Nevelési Tanacsado Szakvizsgazott AEI: 2008. aug. 1.
Onkorményzat ¢és Pedagogiai pszichologus vagy A megbizas 2013. jul. 31-ig,
Képviseld-testiilete Szolgaltaté Kozpont gyermekpszichiater 5 évre sz0l.
1102 Budapest, 1108 Budapest, szakképesités, Pehi: 2008. jun. 30.
Szent Laszlo tér 29. Sibrik Miklos u. 76/78. | szakképesitésnek A palyazathoz csatolni kell:
Tel.: (1) 433-8200 Intézményvezetd megfeleld munkakorben | adatvedelmi nyilatk.oza.tot is.
Fax: (1) 433-8205 szerzett legalabb Pc., f: Polgarmesteri Hivatal
5 év szgy. Kozoktatasi :
és Kozmuivelddési Iroda
Szabd Péterné irodavezetd
Tel./fax: (1) 433-8151
Gyorujbarat Kozség II. Rékdczi Ferenc Szakiranyu felséfoku AEI: 2008. jul. 1.

Polgarmesteri Hivatal
9081 Gyorujbarat,
Liszt F. u. 9.

Tel./fax: (96) 355-044
e-mail: jegyzo@
gybarat.t-online.hu

Altaldnos Miivel8dési
Kozpont

9081 Gyodrujbarat,
Veres Péter u. 98.
Intézményvezetd

egyetemi vagy foiskolai
v., legalabb 5 év
pedagdgiai szgy.,
kozoktatdsi vezetdi v.
Elény: tobbcélu
intézmény vezetésében

A megbizas 2013. jun. 30-ig,
5 évre szol.

Pc., f.: Gyo6rujbarat Kozség
Polgarmesteri Hivatal.

Az intézmény megtekintését
egyeztetni lehet.
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szerzett gyakorlat,
kézmiivel6dési
szakirdnyl v.

Borsod-Abatj-Zemplén
Megyei

Pedagogiai Szakmai,
Szakszolgalati és
Koézmiivel6dési Intézet
3527 Miskole,
Selyemrét u. 1.

Tel.: (46) 530-110

Fax: (46) 530-117

Kozmiivel6dési

szakmai tandcsadas

¢s szolgaltatasi
tevékenységet ellato
intézményegyseég
Intézményegység-vezetd

Egyetemi szintli
miivel6dési és felnott-
képzési menedzser
(népmiiveld,
kdzmivelodési eldado)
szakképzettség vagy
foiskolai szintii
miivel6désszervezd
(népmiiveld,
kozmiivel6dési eléado)
szakképzettség,

vagy tanitoi oklevéllel
szerzett kozmiivelodési,
népmiveldi
szakkollégiumi
képesités, legalabb

10 év megfeleld szgy.

AEL azonnal.

Juttatas: étkh.

Pc., f.: Bozsikné

Vig Marianna mb. igazgato
Tel.: (46) 530-116

Zalaszanto Kozség
Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete
8353 Zalaszanto,

F6 u. 50.

Tel./fax: (83) 370-001

Gersei Pethé Altalanos
Miivelédési Kozpont
8353 Zalaszanto,

Féu. 1.

AMK igazgato

(Az intézmény részben
onalldéan gazdalkodo
koltségvetési szerv.

Az intézmény
tagintézmény-egységei:
ovoda, 1-8 osztalyos
altalanos iskola,
konyvtar.)

Az 6vodai nevelési

¢s iskolai oktatasi
feladatok ellatasa
tarsulas keretében
torténik. (A kinevezett
AMK igazgatd

az altalanos iskola
igazgatodja és

a konyvtar vezetdje is.)

A kozoktatasrol szolo
1993. évi LXXIX.
torvényben eloirt
pedagdgus-munkakor
betoltése¢hez sziikséges
fels6foku iskolai v.

és szakképzettség,
masodszor és tovabbi
alkalommal torténd
megbizas esetén

a pedagogus-szakvizsga
keretében szerzett
intézményvezetoi
szakképzettség,
nevelési-oktatasi
intézményben
pedagogus-munkakdor-
ben fennallo,
hatérozatlan idére szo6lo
alkalmazas, legalabb

5 év szgy.

Elény: hasonld
intézményben eltoltott
vezetdi gyakorlat,
informatikai ismeret,
idegen nyelv ismerete.

AEI: 2008. jul. 1.

A megbizas 2013. jun. 30-ig,

5 évre szol.

Pehi: a jogszabalyban
meghatarozott véleményezési
hataridok betartasaval,

a véleményezésre és egyetértésre
jogosultak altal készitett
jegyzokonyvek beérkezését
kovetd 30. nap,

illetdleg a soron kovetkezd
képvisel6-testiileti iilés napja.

A palyazathoz csatolni kell:
szakképzettséget, masodszor és
tovabbi alkalommal torténd
megbizas esetén

az intézményvezetdi
szakképzettséget igazold okiratot
vagy annak hitelesitett masolatat,
szakmai gyakorlatot igazold ok-
iratot vagy annak hitelesitett ma-
solatat, nyilatkozatot arra
vonatkozdan, hogy a palyazatot
zajarul-e nyilt {ilés tartasahoz,
adatvédelmi nyilatkozatot is.

A palyézatot zart boritékban,
,Gersei Pethd AMK igazgat6i
palydzat” megjeldléssel

kell benytjtani.

Pc., f.: Farkas Lajos polgarmester
Tel.: (83) 370-125

f.: Berta Sandorné korjegyzo
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Palyazati felhivas pedagégus-munkakorok betoltésére

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos rendelkezéseket és a palyazati feltételeket a kozoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. térvény, tovabba a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol rendelkezd
— t6bbszor modositott — 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet, tovabba a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szold
11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet, illetve a kdzlemény szovegében feltiintetett egyéb jogszabaly tartalmazza.

A jogszabalyok altal kotelezéen eldirt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

Eltér6 palyazati feltétel hianyaban a palyazathoz az iskolai végzettség igazolasara az oklevél masolatat, a biintetlen
eléélet igazolasara erkolesi bizonyitvanyt kell csatolni.

A palyazat benyujtasanak hatarideje — ha a palyaztaté hosszabb id6t nem hataroz meg — a kdzzétételtdl szamitott leg-
alabb 30 nap.

A palyazat elbiralasanak hataridejét a palyazati felhivasban kell meghatarozni.

A palyazatokat a palyazatot meghirdetd szerv cimére kell benyujtani, kivéve, ha a palyaztato ettdl eltérd cimet jeldl
meg.

Roviditések:

AEI_: allas elfoglalasanak ideje

Pbhi: palyazat benytjtasanak hatarideje
Pehi: palyazat elbiralasanak hatarideje
Pc: palyazat cimzése

ill: illetmény

p: potlék

tp: teriileti potlék

Is: letelepedési segély

szl: szolgalati lakds

szsz: szolgélati szoba

szf: szolgalati féréhely

if: illetményfold

szgy: szakmai gyakorlat

v: végzettség

étkh: étkezési hozzajarulas

om: oklevélmasolat

b: erkoélesi bizonyitvany

f: felvilagositas

on: onéletrajz

A palyazatot meghirdetd szerv Meghirdetett munkahely Képesitési és egyeb feltételek Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

1. L 3. 4.

Kélesey utcai €s Ovodapedagdgus Foiskolai AEI: azonnal.

Ligeti sori Ovoda ovodapedagogus v., Pehi: a palyazat benyujtasanak

5600 Békéscsaba, SZgy. hatéridejétdl szamitott 30. nap.

Kolcsey u. 15.

Altglénos Iskola Ovodapedagogus Féiskolai v. AEI: azonnal.

és Ovoda Juttatas: étkh., tp.

4266 Fiilop,

Kossuth u. 30.

Tel.: (52) 208-231

Tel./fax: (52) 209-062

Gyongyos Varos Ovodai | Gyongyos Varos Ovodai | Féiskolai v. AEI: 2008. maj. 1.

3200 Gyo6ngyos, Matrafiiredi Tagovoda Pehi: a benyujtasi hataridét

Platan u. 1/3. Ovodapedagogus kovet6 30. nap.

Tel.: (70) 931-5941 Pc.: Molnar Laszloné

Fax: (37) 311-105 intézményvezetd
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Kiraly-t6 Ovoda Kiraly-t6 Ovoda Ovodapedagogusi AEI: azonnal.
és Bolcsdde ¢és Bolcsdde szakiranyt foiskolai v., | A palyazatot kizardlag
9330 Kapuvar, Himodi Tagévoda palyakezdo postai uton kell benytjtani.
Arany Janos u. 10/a. Ovodapedagogus ovodapedagogusok Pc.: Varga Endréné

Tel./fax: (96) 241-088

(hatarozatlan idére szo6lo

kinevezés)

jelentkezését varjak.

intézményvezetd

Lukin Laszlo
Enek-Zenei

Altalanos Iskola

és Alapfoku
Miivészetoktatasi
Intézmény

6500 Baja,

Tancsics M. u. 12.
Tel./fax: (79) 322-816

Fuvola szakos tanar

Szakiranyu féiskolai v.

AEI: azonnal.
f.: Makkai Gézané igazgatd

Karinthy Frigyes
Altalanos
Miivel6dési Kozpont
Altalanos Iskola
1048 Budapest,
Hajlé u. 2-8.

Tel.: (1) 230-6391
Fax: (1) 380-6218

Altalanos Iskola
Napkozis neveld

Tanitoképzo
Foiskolai v.
Elény:

angol muveltségi teriilet.

AELI: azonnal.

A megbizas 2009. jun. 30-ig szol.
Pc.: Turnerné Gadé Agnes
iskolaigazgato.

Szent Istvan
Altalanos Iskola

¢és Alapfoku
Mivészetoktatasi
Intézmény

2143 Kistarcsa,
Eperjesi t 19.
Tel./fax: (28) 470-690

Napkdzis neveld

Szakiranyu féiskolai v.

AEL elbiralas utan azonnal.

A megbizas 2008. jul. 15-ig szol.
Pehi: a megjelenéstdl szamitott
15 napon belil.

A palyézathoz csatolni kell:

a palyazo jelenlegi
munkahelyének megnevezését,
beosztasat, adatvédelmi
nyilatkozatot is.

A palyazatot postai uton, vagy
személyesen, zart boritékban,
»Napkozis nevel6i allaspalyazat”
megjeloléssel kell benyujtani.
Pc.: Altalanos Iskola és Alapfoku
Mivészetoktatasi Intézmény

Altalanos Miivel6dési
Kozpont

6921 Maroslele,
Arpad u. 2.

Tel.: (62) 596-050

AMK Altalanos Iskola
Torténelem—barmely

szakos tanar

Tanarképzo foéiskolai
szakiranyl v.

AET: azonnal.

Pehi: a véleményezési hatarido
lejartat kdvetden azonnal.

Pc.: Vinczéné Faragd Anikd
AMK igazgato.

Pészti Miklos Alapfoku
Miivészetoktatasi
Intézmény

8060 Mor,

Szabadsag tér 7.

Pf.: 69

Tel./fax: (22) 407-149
e-mail: morzene@mor.hu

Gitarszakos tanar
(teljes allas)

Szakiranyu felséfoka
zenemivészeti foiskolai
vagy egyetemi v.

AELI: azonnal.

Juttatas: étkh., utikoltség-térités.
Pc.: Paszti Miklos Alapfoku
Mivészetoktatasi Intézmény
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4.

Vorosmarty Mihaly
Altalanos Iskola
2425 Nagykaracsony,
Rakoczi u. 10.

Tel.: (25) 507-240
Fax: (25) 507-241

Tanit6 (hatarozatlan
idore szo6l6 kinevezés)

Foiskolai v.

AELI: elbiralas utin azonnal.
Pehi: a megjelenéstol
szamitott 30. nap.

Juttatas: étkh., szl.

Pc.: Réz Istvanné igazgato.

Viasarhelyi Pal
Altalanos Iskola
4090 Polgar,
Zo6lyom 1t 14.
Tel.: (52) 391-440
Fax: (52) 392-090

Vésarhelyi Pal
Altalanos Iskola

4090 Polgar,

Moricz Zsigmond

ut 3-5.

Tanito, gyogypedagogus

Foiskolai v.

AEI: azonnal.
Pc.: dr. Faragoné Béres Edit
mb. igazgatd

Korosi Csoma Sandor
Altalanos Iskola

és Alapfoku
Miivészetoktatasi
Intézmény Miivészeti
Intézményegysége
2440 Szazhalombatta,
Liszt Ferenc sétany 10.
Tel.: (23) 354-568,
(30) 991-6728

Gitar szakos tanar
(részmunkaidds allas)

Gordonka szakos tanar
(részmunkaidds allas)

Felso6foku szakiranyu
foiskolai—egyetemi v.,
vagy féiskolan szerzett
jazzgitar v.

AELI: azonnal.

Altalanos Iskola
Szodliget,
Réakoéczi u. 1-3.

Kémia—fizika—
informatika szakos tanar

Bajcsy-Zsilinszky Endre | Foldrajz—kémia szakos Egyetemi v. AEI: 2008. marc. 1.
Gimnazium és Szakkép- | tanar Pc.: Molnar Karoly igazgatd
z6 Iskola
4244 Ujfehérto, Foldrajz—barmely szakos
E6tvos Jozsef u. 25. tanar
Tel./fax: (42) 290-053 (foldrajzbol félallasban)
e-mail: bajcsyujf@enter-
net.hu Kémia—barmely szakos
tanar
(kémiabol félallasban)
Fabriczius Jozsef Uszodamester Uszodamesteri AEI: azonnal, k6zalkalmazotti

Altalanos Iskola
2112 Veresegyhdz,
Fo6ut 77-79.

Tel.: (28) 385-019
Fax: (28) 559-551

szakiranyu v.,
elény: vizforgatai,
gépesz v.

jogviszony létesitésével,
folyamatos munkarendbe.
Pc.: Szalainé Gulyas Agnes
igazgatd

f.: tel.: (28) 559-550
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Bizonyitvanyok érvénytelenitése

Megnevezés SorszAm
Erettségi bizonyitvanyok

Ti. 500. 1. sz. P44 C 052947

P44 C 052865

P44 C 052961

Tanusitvanyok
Tii. S00/TAN 1. sz. P45 A 049967
Egyéb bizonyitvanyok

Tii. 933/Gj . sz. PT I 046882

Hajoés Eva s. k.,
igazgatd
1. Béla Gimnazium és Informatikai Szakkdzépiskola
(7100 Szekszard, Kadarka u. 25-27.)

Zaras utan érkezett kozlemények, palyazati felhivasok
Az oktatasi és kulturalis miniszter
2/2007. (OK 2.) OKM utasitasa
az Oktatasi Hivatal 2/2007. (OK 9.) OKM utasitassal kiadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai €s az allamtitkarok jogallasarol szo6l6 2006. évi LVII.
torvény 74. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva a kovetkezo utasitast adom ki:

1.§

(1) Az Oktatasi Hivatal Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) [-V. pontjai helyébe jelen uta-
sitas 1. szamu melléklete 1ép.

(2) A Szabalyzat 1. szama melléklete helyébe jelen utasitas 2. szami melléklete 1ép.
(3) A Szabalyzat 3. szamu melléklete helyébe jelen utasitas 3. szamu melléklete 1ép.

(4) A Szabalyzat 4. szamu melléklete helyébe jelen utasitas 4. szamt melléklete 1ép.

2.8
(1) Jelen utasitas 2008. januar 1-jén 1ép hatalyba.
(2) Jelen utasitas 2008. januar 15-én hatalyat veszti.
Budapest, 2007. december 20.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter
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Az Oktatasi Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
a 2008. januar 1-jétol hatalyos valtozat a modositasokkal egységes szerkezetben

Budapest, 2007. december 14. Budapest, 2007. december 20.
A Hivatal vezetdje: Jovahagyom:
Bakonyi LaszIo s. k., Dr. Hiller Istvan s. k.,
elnok oktatasi ¢és kulturalis miniszter
L

A HIVATAL JOGALLASA, ALAPADATALI

1. A Hivatal jogallasa:

Az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az al-
lamtitkarok jogallasardl szol6 2006. évi LVII. torvény szerint miikodé kozponti hivatal, melynek iranyitasat az oktatasi
és kulturalis miniszter (a tovabbiakban: miniszter) latja el. A Hivatal szakmai feliigyeletét az Oktatasi és Kulturalis

Minisztérium fels6oktatasi és tudomanyos szakallamtitkara, és kozoktatasi szakallamtitkara latja el.

2. A Hivatal alapadatai:
Hivatalos megnevezés: Oktatasi Hivatal
Angol megnevezése: Educational Authority
Hivatalos roviditése: OH
Alapité okiratanak szama, kelte: 30418/2007, 2007. december 10.
Székhelye: 1054 Budapest, Bathory u. 10.
Telephelyek: — Budapest, XIII., Vaci ut 18.
— Budapest, XXII., Gyar u. 15.
— Budapest, XIII., Vaci ut 37.
— Budapest, VIII., Reviczky utca 6.
— Debrecen, Csapo u. 54.
— Gyor, Bem tér 15.
— Gydr, Liszt Ferenc utca 40.
— Kaposvar, Petofi tér 1-3.
— Miskolc, Széchenyi u. 103.
— Szeged, Szilagyi u. 5.
— Veszprém, Ovaros tér 21.
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 19
Adoészam: 15329729-1-41
Kincstari eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00282637-00000000
Beruhézasi eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szdma: 10032000-00282637-00300007
Peres ligyek miatt elkiilonitett szamla szdma: 10032000-00282637-90000009
Deviza szamla szama: 10004885-10008016-01002531
Lakashitel tdmogatasi szdmla szdma: 11705008-20003940
Altalanos forgalmi ad6 alanyisaganak ténye: nem alanya
Tarsadalombiztositasi azonosito: 1458710
Kozponti telefonszdma:
Kozponti fax:
E-mail:
— vezetéknév keresztnév(@oktatasihivatal.gov.hu;
— keresztnév.vezetéknév(@educationalauthority.gov.hu
— vezetéknév .keresztnév(@oh.gov.hu;
Weboldalanak cime: www.oktatasihivatal.gov.hu; www.educationalauthority.gov.hu
A Hivatalhoz nem tartozik részben dnalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv.
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IL
A HIVATAL TEVEKENYSEGE

1.1. A Hivatal szakmai alaptevékenységét az oktatasi agazatot kozvetleniil vagy kozvetve érintd jogszabalyok hataroz-
zak meg, igy kiilonosen:
a) a kozoktatas dgazati iranyitasaval 6sszefliggd feladatai tekintetében
— a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvényben,
— az Oktatasi Hivatalrol sz616 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
— az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szol6 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendeletben,
— az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi €s az Orszagos szakmai vizsgael-
ndki névjegyzekrol, valamint a szakérti tevékenységrdl szold 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben,
— a kerettanterv kiadasanak és jovahagyasanak rendjérél, valamint egyes oktatasi jogszabalyok modositasarol szold
17/2004. (V. 20.) OM rendeletben,
— a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendeletben,
b) kozhiteles nyilvantartasi feladata tekintetében
— a felsdoktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. tdrvényben,
— a kdzhasznu szervezetekrol szol6 1997. évi CLVI. torvényben,
— az Oktatasi Hivatalrol szol6 307/2006.(X1I. 23.) Korm. rendeletben,
— a felsdoktatasrol szol6 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 79/2006. (IV. 5.)
Korm. rendeletben,
¢) hatosagi, szabalysértési feladatai tekintetében (hatdsagi hatarozathozatal, hatosagi ellendrzés)
— a felsdoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvényben,
— a kozoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. térvényben,
— a szakképzésrodl sz616 1993. évi LXXVI. torvényben,
— szabélysértésekrol szol6 1999. évi LXIX. térvényben,
— a tankdnyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXX VIL. térvényben,
— a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 2001. évi C. torvényben,
— a felséoktatasrol szol6 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 79/2006. (IV. 5.)
Korm. rendeletben,
— a felsdoktatasi intézmények felvételi eljarasairdl szol6 237/2006. (XI. 27.) Korm. rendeletben,
— az Oktatasi Hivatalrol szolo 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
— a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol, valamint a szakinditas eljarasi rend;jérol szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm.
rendeletben,
— a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasarol szolo 20/1997. (11. 13.) Korm. rendeletben,
— az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatdnak kiadasarol szolo 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendeletben,
— az egyes szabalysértésekrol sz616 218/1999. (XII. 28.) Korm. rendeletben,
—a szomszédos allamokban é16 magyarokrol sz616 2001. évi LXII. torvény hatalya ala tartozé személyek diakkedvez-
ményeirdl szo616 319/2001. (XII. 29.) Korm. rendeletben,
—a szomszédos allamokban ¢16 magyarokrol sz616 2001. évi LXII. torvény pedagogusokat és oktatokat érintd rendel-
kezéseinek végrehajtasarol szolo 206/2003. (XII. 10.) Korm. rendeletben,
— a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendeletben,
— az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi és az Orszagos szakmai vizsgael-
ndki névjegyzékrdl, valamint a szakértoi tevékenységrol szolo 31/2004. (XL 13.) OM rendeletben,
— a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, és az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szold 23/2004. (VIII. 27.)
OM rendeletben,
d) szakmai ellendrzési, mérési, értékelési feladatai tekintetében
— a fels6oktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvényben,
— a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvényben,
— a szakképzésrol sz616 1993. évi LXXVI. torvényben,
— az Oktatasi Hivatalrdl szolo 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
— az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi €s az Orszagos szakmai vizsgael-
noki névjegyzékrdl, valamint a szakértdi tevékenységrol szolo 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben,
— a szakképzéssel kapcsolatos feladatai tekintetében
— a szakképzésrol sz616 1993. évi LXXVI. torvényben,
— a felsdoktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvényben,
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— a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasarol szold 2003. évi LXXXVI. torvényben,
— az Oktatasi Hivatalrol szolo 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
— az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi €s az Orszagos szakmai vizsgael-
noki névjegyzekrdl, valamint a szakértdi tevékenységrdl szolo 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben,
— a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasarol szolo 2003. évi LXXXVI. torvény végrehaj-
tasarol szold 13/2004. (IV. 27.) OM rendeletben,
) pedagdgiai szolgaltato tevékenységével dsszefliggésben
— a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvényben,
— az Oktatasi Hivatalrol sz616 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
g) pedagbdgus-tovabbképzéssel kapcsolatos feladataival sszefliggésben
— a kozoktatasrdl sz616 1993. évi LXXIX. torvényben,
— az Oktatasi Hivatalrol sz616 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
— a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és
kedvezményeirdl sz616 277/1997. (XI1. 22.) Korm. rendeletben,
— a nyelvvizsgaztatassal kapcsolatos feladatai tekintetében
— az idegennyelv-tudast igazolo6 allamilag elismert nyelvvizsgaztatas rendjérdl €s a nyelvvizsga-bizonyitvanyokrol
sz016 71/1998. (IV. 8.) Korm. rendeletben,
— az Oktatasi Hivatalrol szol6 307/2006. (XI1I. 23.) Korm. rendeletben,
— az allamilag elismert nyelvvizsga egységes kovetelményrendszerérdl és annak feliilvizsgalatarol, az akkreditacios
eljarasrdl, valamint a nyelvvizsga dijairol sz6l6 30/1999. (VII. 21.) OM rendeletben,
—a kiilfoldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga bizonyitvanyok Magyarorszagon torténd honositasa-
16l 52616 26/2000. (VIIIL. 31.) OM rendeletben,
— a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésével, valamint a hazai bizonyitvanyokrol, oklevelekrél és a hazai
szakmai gyakorlatrol sz6l6 hatosagi bizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos feladatai tekintetében
— a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 2001. évi C. térvényben,
— az Oktatasi Hivatalrdl szolo 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
— a hallgatoi hitelrendszerr6l és a Didkhitel Kézpontrol szolé 86/2006. (IV.12.) Korm. rendeletben,
— a fels6oktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 79/2006. (IV.5.)
Korm. rendeletben,
Jj) oktatas valamennyi dgazatdhoz kapcsolodo informatikai, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatok tekintetében
— a felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. tdrvényben,
— a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvényben,
— a fels6oktatasrol szo616 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 79/2006. (IV.S.)
Korm. rendeletben,
— a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasarol szolo 20/1997. (11. 13.) Korm. rendeletben,
— az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: OHR),
— a didkigazolvanyrol szol6 17/2005. (I1. 8.) Korm. rendeletben

meghatarozott feladatokat latja el.

1.2. A Hivatal egyéb alap-, illetve vallalkozasi tevékenységét a Hivatalra, mint kozponti koltségvetési, illetve kozigazga-
tasi szervre, valamint a gazdalkodo szervekre iranyado altalanos jogszabalyok hatarozzak meg, igy kiilonodsen:
— a kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai €s az allamtitkarok jogallasarol szo6lo 2006. évi
LVIL térvény (a tovabbiakban jogallasi tdrvény);
—az dllamhaztartasrol szo16 1992, évi XXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Aht.) és végrehajtasi rendeletei, kiilonosen
az allamhdztartas miikddési rendjérdl szol6 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet;
—a Magyar Koztarsasag koltségvetésérdl, illetve a zarszamadasrol szo616 torvények;
— a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. térvény;
— a koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992. évi XXIIL. torvény (a tovabbiakban: kdztisztvisel6i torvény);
—a Munka Torvénykdnyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény;
— a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbi-
akban: Ltv.) és végrehajtasi rendeletei;
— az allamtitokrol és a szolgalati titokrol sz6lo 1995. évi LXV. torvény €s végrehajtasi rendeletei.




216 OKTATASI KOZLONY 2. szam

1.3. A Hivatal alaptevékenységként a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismeréséért felelés hatosag, kozoktatasi
feladatkorben eljaro oktatasi hivatal, a vizsgakdzpont, a felsdoktatasi intézmények nyilvantartasat vezetd szerv és a fel-
sOoktatasi informacios rendszer mikodtetéséért felelds szerv feladatait latja el.
1.4. A Hivatal alapvetd szakfeladata: 805915 Oktatasi célok és egyéb feladatok.
1.5. A Hivatal szakdgazati besoroldsa: 751412 Igazgatasi célu intézmények ellato, kisegito szolgalatai.
1.6. A Hivatal alaptevékenységei a TEAOR besorolés szerint:

22.11 Konyvkiadas

22.13 Idészaki kiadvany kiadasa

22.22 Mashova nem sorolt nyomas

22.24 Nyomdai el6készité tevékenység

22.25 Kisegité nyomdai tevékenység

22.33 Szamitogépes adathordozé sokszorositasa

63.12 Tarolas, raktarozas

72.30 Adatfeldolgozas

72.40 Adatbazis-tevékenység, online kiadas

73.20 Human kutatés, fejlesztés

74.82 Csomagolas

74.87 Mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas

75.11 Altaldnos kozigazgatas

75.14 Kozigazgatast kiegészitd szolgaltatas

80.42 Mashova nem sorolt felndtt- €¢s egy€b oktatas.

1.7. A Hivatal kiegészit6 és kisegito tevékenységei: konyvkiadas, idészaki kiadvany kiadasa, szamitogépes adathordozo
sokszorositdsa, mashova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatds, mashova nem sorolt felndtt- és egyéb oktatas.
1.8. A Hivatal altal ellatott tevékenység fedezetét nagyobb részben kdltségvetési tamogatas, kisebb részben sajat bevéte-
lei biztositjak.
2.1. A Hivatal az alapit6 okirat II1. pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan vallalkozasi tevékenységet folytathat.
2.2. A vallalkozasi tevékenység nem veszélyeztetheti a Hivatal alapfeladatainak ellatasat. Az Aht. 96. § (2) bekezdése
alapjan a vallalkozasbol szarmazo6 bevétel nem haladhatja meg a koltségvetés tervezett 6sszes kiadasahoz viszonyitva a
30%-o0s mértéket.
2.3. A Hivatal vallalkozasi tevékenysége TEAOR megjeloléssel:

22.11 Konyvkiadas

22.13 Idészaki kiadvany kiadasa

22.33 Szamitogépes adathordozé sokszorositasa

74.87 Méshova nem sorolt, egyéb gazdasagi szolgaltatas

80.42 Mashova nem sorolt felndtt- és egyéb oktatas.
2.4. Az Aht. 96. § (3) bekezdése alapjan a vallalkozasbol szarmazé bevételeket és a vallalkozasi tevékenységeket az
alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell megtervezni és elszamolni. A véllalkozasi tevékenységbdl szarmazo eredmény
Hivatal altal felhasznalhat6 részébdl vallalkozasi tartalékot kell képezni, amely az allamhaztartas miikodési rendjérdl
sz016 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 69. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint hasznalhato fel.
2.5. A vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos feladatokrol és a vezetdk ezzel kapcsolatos felelésségérdl kiilon szabaly-
zat rendelkezik.
3. A Hivatal tevékenységéhez nem keriilt kidolgozasra feladat- és teljesitménymutato.

I11.
A HIVATAL VEZETOI ES MUNKATARSAI
1. Vezetok
1.1. Az elnok
1.1.1. A Hivatalt az elndk vezeti, akit munkajaban elndkhelyettesek segitenek.
1.1.2. Az elndk a jogszabalyokban megallapitott feladat- és hataskorét kdzvetleniil vagy a Hivatal szervezete ttjan gya-

korolja.
1.1.3. Feladatkdrében az V. rész 4. fejezete szerinti irdnyitasi eszkozoket alkalmazza.
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1.1.4. Meghatarozza a Hivatal szervezeti felépitését, az 6nallo szervezeti egységek feladatait és miikodésiik fébb szaba-
lyait.

1.1.5. Kdzvetleniil irdnyitja az elndkhelyettesek és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerint altala kdzvetleniil iranyi-
tott szervezeti egységek tevékenységét. Feliigyeli a Hatosagi Ellendrzési és Szabalysértési Foosztalyt. Gyakorolja a Hi-
vatal alkalmazottai felett a munkaltatéi jogokat, melyeket a kinevezés, felmentés ¢s a fegyelmi jogkor kivételével a Hi-
vatal mas vezetd beosztasu alkalmazottaira atruhazhat. Kizarolagos hataskorébe tartozik —a gazdasagi elndkhelyettes €s
a Belso Ellendrzési Foosztaly vezetdjének kivételével — a vezetdi megbizas adasa, illetve visszavonasa.

1.1.6. Dont a személyi juttatasokkal, illetmény- és jutalmazasi kerettel, a személyi juttatasokat terheld egyéb kifizetések-
kel kapcsolatos kérdésekben.

1.1.7. A hatalyos jogszabalyok alapjan ellendrzi a Hivatal gazdalkodasat. Gondoskodik a Hivatal bels6 ellendrzési tevé-
kenységének megszervezésérol, miikodésérdl és szabalyozasardl, az éves ellendrzési munkatervben meghatarozott el-
lendrzések elvégzésérdl, valamint elrendeli a rendkiviili vizsgalatokat. Jovahagyja a bels6 ellendrok éves képzési tervét,
az éves ellendrzési tervet. Felelds az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért.

1.1.8. Iranyitja, és a gazdasagi elndkhelyettes utjan megszervezi a Hivatal gazdalkodasi rendjének és FEUVE rendszeré-
nek kialakitasat, miikodtetését, fejlesztését. Az éves koltségvetési beszamolo keretében beszamol a koltségvetési szerv
folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzésének, valamint belsd ellendrzésének miikodtetésérsl. Eves
bontasban nyilvantartast vezet a belso és kiilsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok végrehajtasarol
¢s hasznosulasarol.

1.1.9. Ervényesiti a gazdalkodas soran a szakmai hatékonysag és gazdasagossag kovetelményeit. Felelds a tervezési, be-
szdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, a gazdalkodasi lehetéségek és kotelezettségek dsszhang-
jénak megteremtéséért, az intézmény szamviteli rendje, a szamviteli politika, a szdmlarend 0sszeallitdsaért, karbantarta-
séért, a szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért.

1.1.10. Felel6s a feladatai ellatasahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetés-
szerl igénybevételéért, az alapito okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek meg-
feleld ellatasaért, a koltségvetési szerv gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag kdvetelményeinek
érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hi-
telességéért, a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért, a folya-
matba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsé ellendrzés megszervezéséért és hatékony
mitkodéséért.

1.1.11. Felel6s a Ltv. 9. § (1) bekezdésben meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, valamint az iratok szakszerti és
biztonsadgos megdrzésére alkalmas irattar kialakitasaért és miikodtetéséért, tovabba az iratkezeléshez sziikséges egyéb
targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért, valamint a megfeleld tanusitvannyal rendelkez6 iratkezelési szoft-
ver hasznalataért.

1.1.12. Jovahagyja a bels6 szabalyzatokat, a stratégiai terveket, az éves kikiildetési tervet.

1.1.13. Jovahagyja a kitiintetések, cimek és dijak adomanyozasara, megvonasara vonatkozo javaslatokat.

1.1.14. Iranyitja a tliz- és munkavédelmi feladatok ellatasat.

1.1.15. Az elndk a jogallasi torvény szerinti kdzponti hivatal vezetdje.

1.2. Az elndkhelyettes

1.2.1. Az elndkhelyettes az elndk irdnyitasa alatt all, hataskdrének gyakorlasaért feleldsséggel tartozik az elndknek.
1.2.2. Az éltalanos elndkhelyettes segiti €s helyettesiti az elndkot egyes hatosagi €s az dgazati informatikai feladatok el-
latasaban. Ennek keretében feliigyeli a Magyar Ekvivalencia Kozpontot, a Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kdzpontot,
tovabba feliigyeli és irdnyitja az Oktatasi Informacios Féosztalyt.

1.2.3. A kozoktatas-szakmai elndkhelyettes segiti és helyettesiti az elnokot a kozoktatasi mérési, érettségi és verseny-
szervezési, valamint a kozoktatas-fejlesztési feladatok tekintetében. Ennek keretében feliigyeli és iranyitja a Kdzokta-
tas-értékelési Programok Foosztalyt.

1.2.4. A hat6sagi elndkhelyettes segiti és helyettesiti az elndkot a felsdoktatasi és kdzoktatasi hatdsagi feladatok ellatasa-
ban. Ennek keretében feliigyeli a Kozoktatasi Hatosagi Foosztalyt, a Felsdoktatasi Hatdsagi Foosztalyt.

1.2.5. Az elnokhelyettesek a fentieken tul ellatjak azokat a feladatokat, melyek ellatasaval az elndk megbizza dket.
1.2.6. Az elnokhelyettes a jogallasi torvény szerinti kozponti hivatal vezet6jének helyettese.

1.3. A gazdasagi elnokhelyettes

1.3.1. A gazdasagi elnokhelyettes az elndk iranyitasa alatt all, hatdskorének gyakorlasaért felelésséggel tartozik az el-
noknek. A gazdasagi elndkhelyettes az dllamhaztartads miikodési rendjérdl szo616 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet sze-
rinti gazdasagi szervezet vezetdje.



218 OKTATASI KOZLONY 2. szam

13.2. A gazdasagi elndkhelyettes az Aht. és végrehajtasi rendeletei, valamint a Hivatal belsd szabélyai szerinti feladato-
kat latja el és azokért felel6s, igy kiillondsen

a) kozvetleniil vezeti és ellendrizi a Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztalyt,

b) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad, ellendrzi azt,

¢) gazdasagi intézkedéseket hoz,

d) felelds a tervezéssel, az eldiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozo eldiranyzat-modositassal, az tizemeltetés-
sel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, a munkaer6-gazdalkodassal, a
készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi, valamint a FEUVE-i kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal
kapcsolatos 0sszefoglalo és a sajat szervezetére kiterjed6 feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért,

e) ellenjegyzése vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil a koltségvetési szervet terhelé gazdasagi ki-
hatasu kotelezettség nem vallalhato, kovetelés nem irhat6 eld, és ilyen intézkedés nem tehetd.

1.3.3. A gazdasagi elnokhelyettest a miniszter bizza meg és vonja vissza megbizasat. A gazdasagi elnokhelyettes jogalla-
si torvény szerinti kdzponti hivatal vezetdjének helyettese.

1.4. A foosztalyvezeto

1.4.1. A foosztalyvezetd a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfeleléen, az elnok, illetdleg a feliigyeletét

ellato elnokhelyettes rendelkezései alapjan vezeti a féosztalyt, dont a hataskorébe utalt igyekben.
1.4.1.1. Felelds a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység miikodéséért, tovabba a feladatkorébe utalt feladatok teljesité-
séért és ellendrzéséért. Megszervezi, iranyitja és ellendrzi a féosztaly munkdjat, ennek keretében a FEUVE szabalyza-
taiban foglaltak figyelembevételével meghatirozza a f6osztaly munkatervét és megallapitja a féosztaly iddszaki fel-
adatait. Rendszeresen beszamoltatja a féosztaly munkatérsait, ellenérzi az tigyintézés szakszerliségét és a hataridok
betartdsat.
1.4.1.2. A szervezeti és miikodési szabalyzattal 6sszhangban elkésziti a féosztaly ligyrend;jét, és —annak az elnok altal
torténd jovahagyasat kovetden — a mellékletét képezd munkakori leirdsokat. Javaslatot tesz a foosztaly 1étszam-, sze-
mélyi juttatasi és jutalmazasi keretével valo gazdalkodasra, tovabba kitlintetések, cimek, dijak adomanyozéasara.
1.4.1.3. A feladatkorét érint6 kérdésekben képviseli a foosztalyt, kiilon felhatalmazas alapjan eljar a Hivatal képvise-
letében.
1.4.1.4. Az elnok, illetve a feliigyeletét ellato elnokhelyettes folyamatos tajékoztatasa mellett szakmai kapcsolatot tart
az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium illetékes szervezeti egységeivel, valamint a szakmai hatokorébe tartozo szak-
mai szervezetekkel, hatosagokkal.
1.4.1.5. Kormanyzati megkeresésre véleményezi a szakmai tertiletét érint6 jogszabalyok tervezetét. Részt vesz az Ok-
tatasi és Kulturalis Minisztérium jogszabalytervezeteinek véleményezésében.

1.4.2. A vezetése alatt all6 szervezeti egység, a f0osztaly, ellatja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat IV. részében a {6-

osztaly szdmara meghatarozott szakmai feladatokat.
1.4.2.1. Elkésziti a f6osztaly feladatkorébe tartozo feladatok egységes végrehajtasa érdekében sziikséges iranymuta-
tasok, javaslatok szakmai tervezeteit.
1.4.2.2. El6késziti a féosztaly szakmai teriiletét érintd koltségvetési eldiranyzat felhasznalasara vonatkozo javaslatot.
1.4.2.3. Az elnok altal meghatarozott korben felelds a gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabaly-
zatban, a beszerzési szabalyzatban, a FEUVE szabalyzataiban és annak mellékleteiben, tovabba a Hivatal egyéb sza-
balyzataiban meghatarozott szakteriileti feladatok — igy kiilonosen a tervezéssel, kockazatelemzéssel, elékészitéssel,
végrehajtassal, nyilvantartasok vezetésével, ellendrzéssel kapcsolatos teenddk — ellatasaért.

1.4.3. A féosztalyvezetd tevekenységérdl beszamol az elndknek, illetdleg a feliigyeletét ellatd elnokhelyettesnek.

1.5. A regionalis igazgato

1.5.1. A regionalis igazgat6 a jogszabalyoknak és szakmai kdvetelményeknek megfeleléen, az elnok, illetleg az elnok-

helyettesek rendelkezései alapjan vezeti a regionalis igazgatdsagot, dont a hataskorébe utalt iigyekben.
1.5.1.1. Felelds a vezetése alatt allo szervezeti egység miikddéséért, tovabba a feladatkorébe utalt feladatok teljesité-
séért ¢és ellendrzéséért. Megszervezi, irdnyitja és ellendrzi a regionalis igazgatdosag munkajat, ennek keretében a
FEUVE szabalyzataiban foglaltak figyelembevételével meghatarozza a regionalis igazgatdsag munkatervét és megal-
lapitja a regionalis igazgatosag iddszaki feladatait. Rendszeresen beszamoltatja a regionalis igazgatdsag munkatarsa-
it, ellendrzi az igyintézés szakszeriiségét és a hataridék betartasat.
1.5.1.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal 6sszhangban elkésziti a regionalis igazgatosag ligyrendjét, és annak
az elndk altal torténd jovahagyasat kovetden a munkakori leirdsokat. Javaslatot tesz a regiondlis igazgatdsag 1étszdm-,
személyi juttatasi és jutalmazasi keretével valo gazdalkodasra, tovabba kitilintetések, cimek, dijak adoméanyozasara.
1.5.1.3. A feladatkorét érintd kérdésekben képviseli a regionalis igazgatosagot, kiilon felhatalmazas alapjan eljar a Hi-
vatal képviseletében.
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1.5.2. A vezetése alatt allo szervezeti egység, a regionalis igazgatosag, ellatja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
IV. részében a regionalis igazgatosag szamara meghatarozott szakmai feladatokat.
1.5.2.1. El6késziti a regionalis igazgatdsag szakmai tertiletét érintd koltségvetési eldiranyzat felhasznalasara vonatko-
70 javaslatot.
1.5.2.2. Az elndk altal meghatarozott korben felelds a gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabaly-
zatban, a beszerzési szabalyzatban, a FEUVE szabalyzataiban és annak mellékleteiben, tovabba a Hivatal egyéb sza-
balyzataiban meghatarozott szakteriileti feladatok — igy kiilondsen a tervezéssel, kockazatelemzéssel, el6készitéssel,
végrehajtassal, nyilvantartasok vezetésével, ellendrzéssel kapcsolatos teenddk — ellatasaért.
1.5.3. Felelds a vezetése alatt allo szervezeti egység elhelyezését szolgalo helyiségek, a rendelkezésre bocsatott eszko-
70k szakszerl és biztonsagos hasznalataért, az dllagmegovasért és az egészséges munkakoriilmények biztositasaért.
1.5.4. A regionalis igazgato féosztalyvezetd besorolast vezetd. Tevékenységérdl beszamol az elndknek, illetdleg az el-
ndkhelyetteseknek.

1.6. A foosztalyvezeto-helyettes

1.6.1. A féosztalyvezeto-helyettes segiti a foosztalyvezetot feladatainak ellatasaban, tavollétében helyettesiti 6t.

1.6.2. A foosztalyvezetd-helyettes a foosztaly ligyrendjében meghatarozott kérdésekben iranyitja a féosztaly munkatar-
sait és képviseli a féosztalyt.

1.7. Az osztalyvezeto

1.7.1. Az osztalyvezetd vezeti az osztalyt, és felel6s annak mikodéséért. Az osztalyvezetési feladatokon kiviil végzi az
osztaly munkajabol az iigyrendben és a munkatervben raruhazott feladatokat.

1.7.2. Kiilon felhatalmazas alapjan eljar a Hivatal képviseletében.

1.8. A helyettesités rendje:

1.8.1. Az elnokot tavollétében — a gazdasagi elndkhelyettes feladatkorébe tartozo kérdések kivételével — az altalanos el-
nokhelyettes teljes jogkoriien helyettesiti.

1.8.2. Az elnokot tavollétében — gazdasagi kérdésekben — a gazdasagi elndkhelyettes helyettesiti.

1.8.3. Az elndkhelyettes feladatait tavollétében az elndk, vagy az altala kijelolt masik elndkhelyettes illetve féosztalyve-
zet0 latja el.

1.8.4. A fosztalyvezetd besorolasu vezetot a foosztalyvezetd-helyettes, vagy annak hianyaban az tigyrendben kijelolt
osztalyvezetd besorolasu vezetd helyettesiti.

2. Beosztott munkatarsak

2.1. Az iigyintézo

2.1.1. Az ligyintéz6 érdemi dontésre eldkésziti, illetve ilyen iranyt felhatalmazés esetén kiadméanyozza a munkakdrébe
utalt iigyeket. Feladata minden olyan iigy felel6sségteljes €s 6nalld végzése, amelyet a munkakori leirasa, tovabba a hi-
vatali felettese esetenként vagy id6szakosan a feladatkdrébe utal.

2.1.2. Feladatait alapvetden dnalloan, kezdeményezden, illetdleg a felettesétél kapott Gtmutatasok, tovabba a tényallas
¢és az érdekeltek allaspontjanak tisztdzasa alapjan — a jogszabalyok ¢€s az tigyviteli szabalyok megtartasaval — koteles
végrehajtani.

2.1.3. Az eredményes munka érdekében tanulmanyoznia és ismernie kell minden olyan jogszabalyt, szakmai elirast és
egyéb rendelkezést, amely a szinvonalas ligyintézéshez, illetéleg a végrehajtas megszervezéséhez ¢€s ellendrzéséhez
sziikséges.

2.1.4. Az iigyintéz6 munkaviszonyara a koztisztviseldi torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.2. Az iigykezel6

2.2.1. Az iigykezelé gondoskodik az adminisztracios feladatok ellatasarol, kiilonosen a beérkezé ligyiratok atvételérol,
nyilvantartasarol, a kiadmanytervezetnek felettese utmutatdsai szerint torténd gépelésérdl, sokszorositasardl, tovabbita-
sarol.

2.2.2. Ellatja azokat az tigyviteli jellegii feladatokat, amelyekkel a hivatali felettese megbizza.

2.2.3. Az iigykezel0 feladatait az tigyviteli szabalyok, az iratkezelési szabalyok és a mindsitett iratok kezelésére vonatko-
z6 rendelkezések betartasaval latja el. A munkakori leirasaban meghatarozott médon ellatja mindazokat az tigyviteli jel-
legii feladatokat, amelyekkel az adott szervezeti egység vezetdje vagy a kiadmanyozasi jog jogosultja megbizza.

2.2.4. Az tigykezelé munkaviszonyara a koztisztvisel6i torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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2.3. Az egyéb alkalmazott

2.3.1. Az egy¢éb alkalmazott kisegitd munkat végez, ellatja a hivatali épiiletek izemeltetésével, fenntartasaval kapcsola-
tos feladatokat.

2.3.2. A Kozoktatas-értékelési Programok Féosztaly allomanyaba tartozé egyéb alkalmazott ellatja tovabba a kozépis-
kolai felvételi, az érettségi és az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium altal eldirt orszagos és nemzetkdzi mérésekkel kap-
csolatos csomagolasi, anyagmozgatasi és expedialasi feladatokat.

2.3.3. Az egyéb alkalmazott munkaviszonyara a Munka Torvénykonyvének rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.3.4. Az egyéb alkalmazotti munkakorben dolgozd a munkakori leiras és a kozvetlen vezetd utasitdsa szerint latja el a
feladatat.

Iv.
A HIVATAL SZERVEZETE

1.1. A Hivatal felépitésének szervezeti abrajat a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. szami melléklete tar-
talmazza.
1.2. A hivatal feladatkorébe tartozé hivatali feladatokat a kovetkez6 szervezeti egységek latjak el:
Orszéagos Kozpont
Fels6oktatasi Hatosagi Féosztaly
Hatosagi Ellendrzési és Szabalysértési Féosztaly
Kozoktatasi Hatosagi Féosztaly
Kozoktatas-értékelési Programok Féosztaly
Magyar Ekvivalencia és Informacios Kozpont
Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kozpont
Oktatasi Informacids Fdosztaly
Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly
Jogi és Koordinacids Foosztaly
Belso Ellenérzési Fosztaly
Dél-alfoldi Regionalis Igazgatdsag
Dél-dunantali Regionalis Igazgatdsag
Eszak-alfoldi Regionalis Igazgatosag
Eszak-magyarorszagi Regionélis Igazgatosag
Ko6zép-dunantuli Regiondlis Igazgatosag
Kozép-magyarorszagi Regionalis Igazgatosag
Nyugat-dunantuli Regionalis Igazgatosag
1.3. A szervezeti egységek tovabbi bels6 tagolasardl ezek tigyrendje rendelkezik.

2.1. Felsooktatasi Hatosagi Foosztaly

2.1.1. A Felsooktatasi Hatosagi Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban: Foosztaly) 6nallo szervezeti egység.

2.1.2. A Flosztély ellatja

a) a felsdoktatasi intézmény létesitésével, atalakulasaval (egyesiilés, szétvalas, kivalas, csatlakozas, beolvadas), meg-
sziintetésével;

b) a felsdoktatasi intézmény mitkodésének engedélyezésével kapcsolatos eljarasokat;

¢) az alap- vagy mesterképzés, szakiranyu tovabbképzés, felséfoka szakképzés, doktori iskola inditasaval, kar alapitasa-
val;

d) a felsdoktatasi intézmény alapit6 okiratinak modositasaval;

e) a felsdoktatasi intézmény maximalis hallgatoi 1étszamanak megallapitasaval;

/) kiilfoldi felsdoktatasi intézmény magyarorszagi milkkodésének engedélyezésével, képzéseinek nyilvantartasba vételé-
vel;

g) a felsGoktatési intézmények felvételi eljarasaval;

h) a felséoktatasi didkotthonokkal,

i) a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag eljarasainak feliilbiralataval

kapcsolatos feladatokat.

2.1.3. A Fbosztaly vezeti

a) a felsdoktatasi intézmények nyilvantartasat;
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b) a felsooktatasi intézmények hallgatoinak, oktatdinak, kutatéinak, tanarainak nyilvantartasat;

¢) a fels6oktatasi felvételi eljaras kdzponti nyilvantartasat;

d) a felsdoktatasi intézmények altal kiadott oklevelek, bizonyitvanyok, doktori fokozatok nyilvantartasat;

e) a fels6oktatasi intézmények kozhasznusagi nyilvantartasat;

/) a diakotthonok nyilvantartasat.

2.1.4. A Féosztaly kozremiikodik

a) anem allami, valamint a kiilfoldi fels6oktatasi intézmények feletti torvényességi ellendrzési eljarasban;

b) a felséoktatasi intézmények fenntartoi feletti miniszteri torvényességi feliigyeleti eljarasban;

¢) a fels6oktatasi intézmények tevékenységének ellendrzésében.

2.1.5. A Fbosztaly

a) elokésziti a Hivatal felsdoktatdssal kapcsolatos formanyomtatvanyainak mintéjat,

b) ellatja a felsdoktatasban hasznalt formanyomtatvanyokkal kapcsolatos feladatokat, valamint a kozpontilag eléallitott
okiratok kibocsatoi feladatait;

¢) kapcsolatot tart a felsoktatasi szervezetekkel, vezeti azokrol a jogszabalyban elirt nyilvantartast;

d) részt vesz a felsGoktatasi intézmények hatosagi ellendrzési eljardsanak szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban, ér-
tékelésében,;

e) szakmai szempontbol kdzremiikodik a felsdoktatasi informatikai rendszerekkel szemben tamasztott kvetelmények
meghatarozasaban.

2.2. Hatoésagi Ellenérzési és Szabalysértési Féosztaly

2.2.1. A Hatosagi Ellendrzési Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban: Foosztaly) az elnok kozvetlen iranyitasa alatt
allo 6nallo szervezeti egység.

2.2.2. A Fbosztaly

a) felelds a kozoktatési, illetve felsdoktatasi szakmai és hatdsagi ellenérzési feladatok tervezéséért, iranyitasaért;

b) részt vesz a kdzoktatasi szakmai €és hatdsagi ellenérzési feladatok ellatasaban, helyszini ellendrzést folytat;

¢) a regionalis igazgatdsagokkal egyiittmiikodve ellatja a felsdoktatasi hatosagi ellenérzési feladatokat;

d) kidolgozza a hatosagi ellendrzések szakmai kovetelményrendszerét;

e) felkészitd képzéseket szervez a hatosagi ellendrzést végzd koztisztviselok, illetve a szakmai ellendrzéseket végzo
szakértdk és koztisztvisel ok szamara, segiti a regionalis igazgatosagok ellendrzési feladatokkal megbizott ligyintézdinek
munkdjat;

/) elokésziti a Hivatal ellenérzési munkatervét és ellendrzi annak végrehajtasat;

2) kiadmanyozas elott ellenjegyzi a regionalis igazgatdsagok altal elokészitett hatosagi ellendrzést lezard hatarozatokat;
h) nyilvantartja a hatosagi ellendrzések soran hozott hatarozatokat, folyamatosan vizsgalja a hatosagi ellenérzések doku-
mentumait;

i) orszagos, térségi, fOvarosi szintll szakmai ellendrzéseket szervez, kidolgozza a szakmai ellenérzés szakmai kovetel-
ményrendszerét, kivalasztja és felkéri a regiondlis igazgatdsagokkal egyiittmiikddve a szakmai ellendrzéseket végzd
szakértoket;

Jj) ellatja a kozoktatasi, illetve felsdoktatasi szakmai és hatdsagi ellendrzésre vonatkozo szabalyozas kodifikalasanak eld-
készitésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az ehhez sziikséges dokumentumok elkészitésérol;

k) ellatja a Magyarorszagon miikodo kiilfoldi iskolak fenntartdi tevékenységének torvényességi ellenérzésével kapcso-
latos feladatokat.

/) lefolytatja a Hivatal hataskorébe tartozo szabalysértésekkel kapcsolatos eljarast.

2.3. Kozoktatasi Hatosagi Féosztaly

2.3.1. A Kozoktatasi Hatdsagi Fosztaly (jelen alfejezet alkalmazdsaban: Fdosztaly) 6nallo szervezeti egység.

2.3.2. A Fbosztaly intézi

a) a kerettanterv jovahagyasa céljabol inditott,

b) az egyedi érettségi vizsgatargyak akkreditaciojaval kapesolatos,

¢) a tankonyvvé nyilvanitassal és a tankonyvjegyzékre torténd felvétellel kapcsolatos,

d) a pedagdgus-tovabbképzések akkreditacigjaval kapcsolatos,

e) az orszagos szakértéi névjegyzékkel €s az orszagos vizsgaztatasi névjegyzékkel kapcsolatos,

/) az oktatasi és kulturalis miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések tekintetében az orszagos szakmai szakért6i név-
jegyzékkel és az orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzeékkel kapcsolatos

feladatokat.
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2.3.3. A Fbosztaly

a) elokésziti a kozoktatasi hatosagi feladatokkal kapcsolatos eljarasi szabalyrendet;

b) koordinalja a kdzoktatéasi hatosagi feladatok ellatasat;

¢) szakmai szempontbdl kozremiikddik a kozoktatasi informacios rendszerekkel szemben tdmasztott kovetelmények
meghatarozasaban.

2.3.4. A Foosztaly vezeti

a) a jovahagyott kerettantervek nyilvantartasat;

b) a tankdnyvek nyilvantartasat;

¢) a tankonyvjegyzéket;

d) az orszagos szakértdi névjegyzéket, az orszagos vizsgaztatasi névjegyzéket;

e) az oktatasi és kulturalis miniszter hataskorébe tartozé szakképesitések tekintetében az orszagos szakmai szakért6i
névjegyzéket és az orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzéket;

) ajovahagyott pedagdgus-tovabbképzési programokat €s az inditott tovabbképzéseket;

g) a mindsitett alapfoku miivészetoktatasi intézmények nyilvantartasat.

2.4. Kozoktatas-értékelési Programok Féosztaly

2.4.1. A Kozoktatas-értékelési Programok Foosztaly (jelen alfejezet alkalmazéasaban: Fosztaly) 6nalld szervezeti egy-
ség.

2.4.2. A Fbosztaly

a) ellatja a kdzépfokl nevelési-oktatasi intézmények felvételi eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

b) felel az érettségi vizsgak elokészitéséért, megszervezéséért, ennek keretében

ba) elkészitteti az érettségi vizsgaanyagokat, és a Titkos Ugykezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint kezeli azo-
kat, atveszi a nyomdéabol megérkezd feladatlapokat,

bb) elkészitteti és kozzéteszi az érettségi vizsgakhoz kapcsolddo egyéb szakmai anyagokat,

bc) miikodteti a tételkészitd bizottsdgokat,

bd) elkésziti az intézmények szamara kozvetleniil, valamint a kdrzetkozponti jegyzok kozremitkodésével atadando cso-
magokat,

be) a munkavégzése soran alkalmazott folyamatos mindségbiztositas utan atadja az illetékes regionalis igazgatdsag altal
megbizott koztisztviselonek (az intézmény képviseldjének, a csomagszallitonak) a kért dokumentumokat a megadott
szamban;

¢) a vizsgakozpontok tevékenységével €s a vizsgaztatasi standardok kidolgozasaval kapcsolatos szakmai egyeztetéseket
Szervez;

d) ellatja az orszagos, térségi, megyei, fovarosi szintlh mérés-értékelési feladatokat, ennek keretében

da) megszervezi €s szakmailag iranyitja az orszagos mérések szakmai anyagainak kidolgozasat,

db) megszervezi €s iranyitja a kodolas, adatfeldolgozas folyamatait,

dc) elkésziti a mérésekkel kapcsolatos jelentéseket, elemzéseket;

e) ellatja a kdzoktatas nemzetkdzi méréseivel kapesolatos feladatokat;

/) kozremiikodik az egyedi érettségi vizsgatargyak akkreditaciojaval kapcsolatos feladatokban;

g) a regionalis igazgatdsagokkal egyiittmitkodve megszervezi az orszagos kozépiskolai tanulmanyi versenyeket, vala-
mint az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium altal meghirdetett egyéb orszagos tanulményi versenyeket, tantargyanként
és kategorianként miikodteti az Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Verseny bizottsagait, megszervezi a bizottsagi iilé-
seket, ellatja a bizottsdgokhoz kapcsolodo szervezési feladatokat.

h) a regionalis igazgatosagokkal egyiittmiikodve megszervezi a Hivatal altal a tanulmanyok alatti vizsgaztatas céljabol
mukddtetett fliggetlen vizsgabizottsagok miikodését.

2.4.3. Szakmai szempontbol kdzremiikodik a kozoktatasi informatikai rendszerekkel szemben tamasztott kovetelmé-
nyek meghatarozasaban.

2.5. Magyar Ekvivalencia és Informaciés Kozpont

2.5.1. A Magyar Ekvivalencia és Informacios Kozpont (jelen alfejezet alkalmazasaban: Kdzpont) 6nallo szervezeti egy-
ség, melyre a féosztalyokra, vezetdire a f0osztalyvezetdre, fOosztalyvezetd-helyettesre vonatkozd szabalyokat kell al-
kalmazni.

2.5.2. A Kozpont ellatja a Hivatal

a) altalanos iskolai és kozépiskolai bizonyitvanyok, valamint a felsdfoku oklevelek és tudomanyos fokozatok altal tana-
sitott végzettségi szint, tovabba az alap-, kozép- és felsdfoku szakképesitések és — az altala mitkodtetett szakbizottsagok
kozremiikodésével — a felséfoku végzettséghez kapcsoldodo szakképzettségek elismerésével kapcsolatos;
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b) bizonyitvanyok (kiilfoldi nyelvvizsga-bizonyitvanyok és egyéb vizsgak) nyelvvizsga-egyenértékiiségével kapcsola-
tos;

¢) bel- és kiilfoldi szervek és személyek szamara a kiilfoldi oktatdsi rendszerekrdl, a kiilf6ldi felsdoktatdsi intézmények-
rol, a felséfoku végzettséget tantsitd oklevelek megszerzésének feltételeirdl szo16 tajékoztatassal kapcsolatos;

d) magyar oktatasi rendszerrdl torténé hivatalos informacio-szolgaltatasaval és a kiilfoldi hatosagok, szakmai szerveze-
tek a magyar bizonyitvanyok és oklevelek megszerzésének feltételeirdl torténd tajékoztatasaval kapcsolatos;

e) a kiilfoldi hivatalos eljarasban valo felhasznalas céljabol a hazai felsGoktatasi intézményekben folytatott tanulma-
nyokrol, illetéleg hazai fels6foku végzettséget tanusitod oklevelekrdl valo hatosagi bizonyitvany kiallitasaval kapcsola-
tos;

f) az ENIC és NARIC halozati tagsagbol adodo;

2) amas allamok és nemzetkozi szervezetek ekvivalencia-ligyekkel foglalkozo kézpontjaival vald kapcsolattartassal és
egylittmtikddéssel kapcsolatos

feladatokat.

2.5.3. Kozremtkodik a kiilfoldi felsoktatasi intézmények magyarorszagi miikodésének engedélyezési eljarasa soran.
2.5.4. A magyar felsdoktatas megismertetésével kapcsolatos kiaddi (publikacios) tevékenységet 1at el. Hazai és nemzet-
kozi konferencidkat, tanfolyamokat és koordinacios értekezleteket szervez.

2.5.5. Betdlti az eurdpai kozosségi jog alapjan a munkavallalas céljabol torténd elismerés nemzeti informacios kozpont-
janak szerepét. Vezetdje ellatja a szakképzettségek elismerésére vonatkozd eurdpai unios irdnyelvek nemzeti koordina-
tori teenddit.

2.6. Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kozpont

2.6.1. A Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kozpont (jelen alfejezet alkalmazasdban: Kozpont) 6nalld szervezeti egység,
melyre a féosztalyokra, vezetdire a foosztalyvezetdre, foosztalyvezetd-helyettesre vonatkozo szabalyokat kell alkalmaz-
ni.

2.6.2. A Kozpont

a) ellatja a nyelvvizsgaztatassal 0sszefliggd akkreditacios dontésekkel kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

b) ellatja a Nyelvvizsgat Akkreditalo Testiilet (a tovabbiakban: Testiilet) munkajaval kapcsolatos hatosagi feladatokat;
¢) rendelkezésre bocsatja a nyelvvizsgak elektronikus anyakonyvi feliiletét a nyelvvizsgakdzpontok szamara;

d) intézi a nyelvvizsgakkal kapcsolatban benyujtott fellebbezéseket;

e) intézi a kiilfoldi nyelvvizsga-bizonyitvanyok honositasaval kapcsolatos tigyeket;

/) igazolast allit ki a részvizsga-bizonyitvanyok egyesithet6ségérol;

g) az anyakoOnyv alapjan az elveszett bizonyitvanyokrdl masodlatot allit ki;

h) konferenciat szervez a nyelvoktatasi szakma szamara a nyelvvizsgaztatas és az érintkez6 teriiletek ujdonsagairol;

i) képviseli a magyar nyelvvizsgak ligyét magyarorszagi és nemzetkozi forumokon.

2.7. Az Oktatasi Informacios Féosztaly

2.7.1. Az Oktatési Informacios Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) 6nall6 szervezeti
egyseég.

2.7.2. A Foosztaly ellatja

a) a szomszédos allamokban €16 magyarokrol sz616 2001. évi LXII. térvény és agazati végrehajtasi rendeleteiben foglal-
takkal kapcsolatos feladatokat;

b) a didkigazolvanyok, az oktatoi és pedagogus igazolvanyok eldallitasaval kapcsolatos feladatokat;

¢) a kozoktatasi és a felsGoktatasi informatikai rendszerek mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat;

d) a Hivatal altal vezetett nyilvantartasok informatikai hatterének biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

2.7.3. A Fbosztaly a Hivatal bels6 informatikai feladatainak ellatasa érdekében infokommunikdacids szolgéltatasokat biz-
tosit a Hivatalban dolgoz6 felhasznalok részére, folyamatosan miikodteti, karbantartja €s fejleszti az infokommunikacios
eszkozoket és a belsd szamitogépes halozatot, kdozremitkodik és koordinalja az infokommunikéacios eszkdzok és szolgal-
tatdsok beszerzését. Elkésziti a Hivatal infokommunikacios stratégiajat. Gondoskodik az e-kormanyzati feladatok vég-
rehajtasarol, a végrehajtas ellendrzésérdl, ennek érdekében operativ kapcsolatot tart a kormanyzati informatikai intéz-
ményekkel és testiiletekkel.

2.7.4. A Foosztaly

oktatasi agazat informatikai rendszereinek fejlesztését, feliigyeli ezek miikddését;

b) részt vesz az oktatdsi agazathoz tartozd informatikai fejlesztések koncepcidjanak részletes megtervezésének ossze-
hangolasaban és koordinalasaban, beleértve a Hivatal egységeit is;
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¢) biztositja, illetve feliigyeli az agazati oktatasi adatbazisrendszerek, azonositasi rendszerek, valamint informacios
rendszerek muikodtetését;

d) részt vesz az infokommunikacios rendszerek altal kezelt szakmai adatvagyon koherencidjanak megteremtésében €s
megOrzésében;

e) koordinalja az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium és hattérintézményei, illetve az oktatési intézmények, valamint az
egyéb kormanyszervek kozotti stratégiai €s operativ egylittmitkodést az informatikai teriileten;

f) részt vesz az oktatasi intézmények szélessavu internetkapcsolatat biztosito K6zhalo program tervezésében és felligye-
letében;

g) részt vesz az Elektronikus Informécié Szolgaltatds Nemzeti Programmal, a szakmai ¢és informatikai normativa fel-
hasznalasaval és a Nemzeti Europass Kozpont mitkodésével kapcsolatos agazati feladatok ellatasaban.

2.8. A regionalis igazgatosag

2.8.1. A regiondlis igazgatosag (a tovabbiakban jelen alfejezet alkalmazasaban: Igazgatosag) 6nalld szervezeti egység,
melyre a féosztalyokra, vezetdire a foosztalyvezetdre, foosztalyvezetd-helyettesre vonatkozo szabalyokat kell alkalmaz-
ni.

2.8.2. Az Igazgatosag kapcsolatot tart az illetékességi teriiletén mikodo kozoktatasi és felsdoktatasi intézményekkel €s
azok fenntartoival, a hatosagi és szolgaltatd szervezetekkel, valamint a pedagogiai szakmai szolgaltatd intézményekkel,
tovabba a kisebbségi onkormanyzatokkal.

2.8.3. Az Igazgatosag illetékességi teriiletén

tek és tamogatasi palyazatok osszehangolasara, a régio kozoktatas-fejlesztését szolgald pénziigyi forrasok hatékony fel-
hasznalasanak segitésére 1étrehozott regionalis kozoktatasi egyeztetd forumot;

b) miikddteti a szakképzés teriiletén Iétrehozott regionalis fejlesztési és képzési bizottsagot és elokésziti annak dontéseit
¢) részt vesz a regionalis és a megyei fejlesztési tanacs altal kii®t palyazatok elbiralasanak folyamataban.

2.8.4. Az Igazgatdsag illetékességi teriiletén

a) ellatja a hataskorébe tartozo hatdsagi €s hatdsagi ellendrzési feladatokat;

b) szervezi és lebonyolitja az Igazgatosag mellett mitkodo érettségi bizottsag(ok) tevékenységét;

c) ellatja az érettségi vizsgak és a szakmai vizsgak lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat;

d) miikodteti a Hivatal 4ltal a tanulmanyok alatti vizsgaztatas céljabol miikodtetett fiiggetlen vizsgabizottsagokat;

e) ellatja a kozépfokl nevelési-oktatasi intézmények felvételi eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

f) részt vesz az orszagos, terlileti mérési feladatok ellatasaban;

g) ellatja az orszagos kozoktatasi versenyek szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat;

h) elokésziti a kozoktatasi torvény 85. § (4) bekezdése szerinti dnkormanyzati intézkedési terv, illetve 88. § (1) bekezdé-
se szerinti megyei (fovarosi) fejlesztési terv véleményezését;

i) oktatdsi informacids szolgélatot miikodtet.

2.8.5. Az Igazgatosag illetékességi teriilete és kdzpontja

a) aNyugat-dunantuli Regionalis Igazgatosag illetékességi teriilete Gyér-Moson-Sopron megye, Zala megye és Vas me-
gye, kdzpontja: Gyor;

b) a K6z¢ép-dunantali Regionalis Igazgatdsag illetékességi teriilete Fejér megye, Koméarom-Esztergom megye és Veszp-
rém megye, kdzpontja Veszprém;

¢) a Dél-dunantuli Regionalis Igazgatosag illetékességi teriilete Baranya megye, Somogy megye és Tolna megye, koz-
pontja Kaposvar;

d) az Eszak-magyarorszégi Regionalis Igazgatosag illetékességi teriilete: Borsod-Abatj-Zemplén megye, Heves megye
és Nograd megye, kdzpontja Miskolc;

e) az Eszak-alfoldi Regionalis Igazgatosag illetékességi teriilete Hajdu-Bihar megye, Jasz-Nagykun-Szolnok megye és
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, kdzpontja Debrecen;

f) a Dél-alfoldi Regionalis Igazgatosag illetékességi teriilete Bacs-Kiskun megye, Békés megye és Csongrad megye,
koézpontja Szeged,

g) a Kozép-magyarorszagi Regiondlis Igazgatosag illetékességi teriilete Budapest és Pest megye, kdzpontja Budapest.

2.9. Gazdalkodasi és Uzemeltetési Foosztaly

2.9.1. A Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) a gazdasagi
elnokhelyettes kdzvetlen iranyitasa alatt all6 6nallo szervezeti egység. A Féosztaly a Hivatal gazdasagi szervezete.
2.9.2. A Foosztaly feladata a Hivatal koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval €s a beszamolassal kapcsolatos fel-
adatok ellatasa. Gondoskodik a Hivatal, mint gazdalkodo szerv tizemeltetésérél, miikddtetésérdl, valamint a Hivatal va-
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gyonkezelésében 1évé ingatlanok infrastruktirajanak rendeltetésszeri mitkodését biztositd lizemeltetési és vagyonvé-
delmi feladatok ellatasarol.

2.9.3. Az ellendrzési nyomvonalban foglaltak szerint a Foosztaly késziti el6 az éves koltségvetésrol szolo tervjavaslatot.
2.9.4. Gondoskodik a Hivatal gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatainak elkészitésérdl, felelds a szabalyzatokban a
Foosztalynak megallapitott konyvvezetési, nyilvantartasi, pénziigyi-szamviteli, koltségvetési beszamolasi, adatszolgal-
tatasi feladatok elvégzéséért, valamint mitkodteti a hazipénztart.

2.9.5. Végzi és szervezi a hivatali feladatok ellatasat szolgalo készletek, eszk6zok beszerzésével, beruhazasok lebonyo-
litasaval és szolgaltatdsok megrendelésével kapcsolatos feladatokat.

2.9.6. Ellatja a tiiz-, munka-, polgari-, katasztrofa-, vagyonvédelmi feladatokat.

2.10. Jogi és Koordinaciés Féosztaly

2.10.1. A Jogi és Koordinacios Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: Féosztaly) az elndk kdzvetlen
iranyitasa alatt all6 6nallo szervezeti egység, amely ellatja a hivatali szervezet jogi feladatait, a hivatali szervezet koordi-
nacios, igazgatasi, szervezetfejlesztési, tigykezelési feladatait, illetve segiti az elnokot a feladatok végrehajtasanak szer-
vezésében €s a beszamoltatasban..

2.10.2. Kozvetleniil a kiadmanyozas el6tt kotelez6 jogi szakmai kontrollt gyakorol a kiemelt jelentdségii tigyekben szii-
letett beadvanyok esetén, igy kiilondsen az orszaggyiilési biztosoktol, az Alkotmanybirdsagtol, ligyészségtol, rendorség-
tdl érkezo megkeresésekre készitett valasztervezetekkel kapcsolatban.

2.10.3. Jogi szempontbdl feliilvizsgalja és véleményezi, felkérésre elkésziti a kotendd szerzodések tervezeteit, megkere-
sésre részt vesz a kapcsolodo targyalasokon.

2.10.4. Ellatja a Hivatal jogi képviseletét a birosagok és mas hatdsagok eldtt.

2.10.5. Megkeresésre jogi tanacsadast nytjt a Hivatal szervezeti egységei szamara.

2.10.6. A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak szerint ellatja a Hivatal kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatait.

2.10.7. Szervezi a regionalis fejlesztési és képzési bizottsagokkal és a regionalis kozoktatasi forumokkal kapcsolatban a
Hivatalra hérul¢6 feladatok ellatasat, kozremiikodik az dgazati iranyitas keretébe tartozo teriiletfejlesztéssel és az ahhoz
kapcsolddo finanszirozassal dsszefliggd feladatokban.

2.10.8. Ellatja a Hivatal altal miikodtetett testiiletekkel, bizottsagokkal kapcsolatos titkarsagi feladatokat.

2.10.9. A Hivatal igazgatasi feladatainak ellatasa érdekében osszedllitja az éves munkatervet, év kdzben figyelemmel ki-
séri a munkatervben foglalt, tovabba a jogszabalyokban, vezetdi €s elnoki értekezleteken, valamint az elndk altal egyedi-
leg meghatarozott feladatok végrehajtasat. Szervezi és el6késziti a fels6 vezetoi értekezleteket. Az allando bizottsagok-
ol és az azok munkajaban a Hivatalt képvisel6 személyekrdl, valamint a szakmai egyeztetésben részt vevo szervezetek-
rél nyilvantartést, illetleg jegyzéket vezet. Negyedévente tajékoztatot készit az elndki értekezlet szamara.

2.10.10. Koordinalja az elnok altal meghatarozott feladatok végrehajtasat, illetve segiti az elndkot a feladatok végrehaj-
tasanak szervezésében és a beszamoltatasban. Ellatja az elnokhoz érkezo iratok igykezelését és dontésre elokészitését,
valamint kozrem{ikddik az elnoki kiadmanyozast igénylo ligyiratok irdnyitasaban €s az elndk programjainak szervezésé-
ben.

2.10.11. Szervezetfejlesztési feladatai keretében nyomon koveti a hivatali szervezet mitkodési folyamatait, javaslatot
tesz azok fejlesztésére, koordinalja a Hivatal szervezetét érint6 valtozasmenedzsmenti feladatokat, tovabba ellenjegyzi a
szervezeti egységek ligyrendjeit.

2.10.12. Miikodteti a kdzponti irattarat, ellatja a nyilt és titkos tigyiratkezelést, gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat-
ban és a Titkos Ugykezelési Szabalyzatban meghatéarozottak betartdsarol, iigykezelés-feliigyeleti feladatai keretében el-
latja a nyilt iratkezelés szakmai felligyeletét, tovabba gondoskodik az iratkezelési tevékenységhez sziikséges eszkozok
beszerzésérél. Végzi az elektronikus iratkezelés rendszerének miikodtetésével és fejlesztésével 6sszefliggd feladatokat.
2.10.13. Intézi a Kormany vagy az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium hivatalos lapjaban torténd kozzétételt. Intézi a
kozérdekii adatok kezelésével, kozzétételével kapesolatos feladatokat. Altalanos tigyfélszolgalati és tdjékoztatd tevé-
kenységet végez, szervezi a Hivatal tigyfélszolgalati tevékenységét. Intézi a Hivatal honlapjaval és kommunikacios te-
vékenységével kapcsolatos feladatokat. Intézi a Hivatal altal szervezett képzésekkel kapcsolatos feladatokat.

2.10.14. Ellatja a Hivatal személyiigyi politikajanak megvalositasaval, az emberi eréforrasokkal kapcsolatos kdzszolga-
lati feladatok ellatasaval kapcsolatos feladatokat, végzi a személyi allomany kivalasztasaval, jogviszonyanak létrehoza-
saval, modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos teenddket, képviseli a munkaltatot az érdekegyeztetések soran.
Tervezi és szervezi a koztisztviselok kozigazgatasi és szakmai tovabbképzését, a vezetoképzést, részt vesz a személyi
juttatasok biztositasaban, a szocidlis, joléti és kegyeleti ligyeik intézésében.

2.10.15. Koordinalja az elndk altal javasolhato, illetve adomanyozhat6 allami, agazati kitlintetésekkel, dijakkal kapcso-
latos elokészito tevékenységet, gondoskodik a szabalyozasi, és rendezvényszervezési feladatok ellatasarol, a Hivatal
személyi allomanya elismerési rendszerének miikodtetésérél. Mitkodteti a mindsitési és a teljesitményértékelési rend-
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szert, szakmai tamogatast nyujt a munkaltatoi jogkorok gyakorlasahoz. Intézi az elnok munkaltatoi jogkorébe tartozo
személyzeti iigyeket.

2.10.16. Végzi a kdzszolgalati nyilvantartashoz tartozo és a mas szervek altal el6irt, illetve a Hivatal vezetdinek igényein
alapuld munkaiigyi statisztikai adatszolgéltatasokat. Orzi és kezeli a kozszolgalati jogviszony keretében foglalkoztatot-
tak személyi anyagait, a vagyonnyilatkozatokat és a fontos és bizalmas munkakdorokkel kapcsolatos dokumentumokat.

2.11. Bels6 Ellenorzési Foosztaly

2.11.1. A Bels6 Ellen6rzési Fosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban: Foosztaly) az elndk kozvetlen iranyitasa alatt allo
onallo szervezeti egység, mely ellatja a Hivatal bels6 ellendrzési tevékenységét.

2.11.2. A Foosztaly tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkdzi belso ellendrzési standardok, a pénziigymi-
niszter altal kozzétett modszertani utmutatok és kézikonyv minta alapjan, a Belsé Ellenérzési Kézikonyv szerint végzi.
Az ellendrzési feladatokra, tevékenységre a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szol6 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ber.) az iranyado.

2.11.3. A belsé ellendrzési tevékenység kiterjed a szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellenérzésekre,
illetve informatikai rendszerellendrzésekre.

2.11.4. A Féosztaly

a) vizsgalja és értékeli a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzési rendszerek kiépitésének, mikodésé-
nek jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését;

b) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek miikodésének szabalyossagat, gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét, a rendelkezésére allo eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gya-
rapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatosagat;

¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket ké-
szit az elndk szamara a Hivatal miikodése eredményességének ndvelése, valamint a folyamatba épitett, elézetes és utola-
gos vezetoi ellendrzési, €s a belso ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése érdekeé-
ben;

e) nyomon kdveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket, eleget tesz az éves beszamolasi kotelezettség-
nek, az altala elvégzett ellendrzésekrdl rendszerezett nyilvantartast vezet;

f) elvégzi a belso ellendrzési tevékenység mindségértékelését;

2) ellatja a koltségvetési szerven beliil a nemzetk6zi belsé ellendrzési standardok és a belsé ellendrzési kézikonyvben
rogzitettek szerint a tandcsadasi tevékenységet;

h) kapcsolatot tart az Oktatasi ¢s Kulturalis Minisztérium Ellendrzési Fosztalyaval, és mas ellendrzési szervekkel, vala-
mint a tarcak ellendrzési feladatait ellato szervezeti egységekkel, szlikség szerint ellatja a Hivatal képviseletét a belso el-
lendrzéssel kapcsolatos bizottsagokban, tanacskozasokon;

i) figyelemmel kiséri a kiilsd szervek Hivatalnal folytatott vizsgalatait, a vizsgalatok dsszefoglald jelentéseinek megalla-
pitasaira és javaslataira tett intézkedéseket.

2.11.5. A Fbosztaly vezetdjét az oktatasi és kulturdlis miniszter az elndk javaslatara nevezi ki, menti fel, helyezi at. A F6-
osztaly vezetdje esetében a foosztalyvezetore vonatkozo eldirdsokat is alkalmazni kell.

2.11.6. A Foéosztaly vezetdjének feladata:

a) a Belso Ellendrzési Kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek dsszeallitasa, az elndk jovahagydsa utan a ter-
vek végrehajtasa, valamint azok megvalositdsanak nyomon kovetése;

¢) a belso ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak iranyitasa;

d) az ellendérzések osszehangolasa;

e) megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve 6sszeférhetetlenségi ok tudomasara jutasarol koteles haladékta-
lanul jelentést tenni az elndknek, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel tarto-
zik;

f) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja meriil fel, az elnoknek, illetve az elndk érintettsége esetén a feliigyeleti
szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel a megfeleld eljarasok meginditasara;

g) az ellendrzés lezarasat kovetden az ellendrzési jelentést az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység szamara meg-
kiildeni a Ber. 28. §-anak megfelelden;

h) az éves ellendrzési jelentés, illetve az 0sszefoglald ellendrzési jelentés a Ber. 31. §-ban foglaltak szerinti 6sszeallitasa;
i) gondoskodni arrdl, hogy a bels6 ellendrzési tevékenység soran alkalmazasra keriiljenek a belso ellendrzési tevékeny-
ség mindségét biztosito eljarasok és érvényesiiljenek a pénziigyminiszter altal kdzzétett modszertani utmutatok;
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j) gondoskodni az ellenérzések nyilvantartasardl, valamint az ellendrzési dokumentumok legalabb 10 évig torténé meg-
Orzésérol, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol;

k) biztositani a belso ellendrok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében —az elndk altal jovahagyott — éves képzési ter-
vet késziteni és gondoskodni annak megvalositasarol;

1) az éves ellendrzési jelentés elkészitésekor onértékelés keretében értékelni a belsd ellendrzés mindségét, targyi, szemé-
lyi feltételeit és javaslatot tenni az elndknek a feltételeknek az éves tervvel torténd dsszehangolasara;

m) az elnokot az éves ellendrzési terv megvalositasardl, és az attol valo eltérésekrol tajékoztatni.

V.
A HIVATAL MUKODESE

1. Ertekezletek
A Hivatal vezet6 és tanacsado testiiletei az elnokségi értekezlet, a vezetoi értekezlet, a kozponti értekezlet, a regionalis
igazgatdi értekezlet és az 6sszdolgozoi értekezlet.

1.1. Fels6vezet6i értekezletek

1.1.1. Az elnokségi értekezlet a Hivatal operativ iranyitasat segit6, dontés-el6készitd feladata értekezlet.

1.1.2. A vezetdi értekezlet a Hivatal intézményi miikddését, illetve az egységes hivatali gyakorlat kialakitasat érint6 elvi
jelentéségii kérdéseket, a kdltségvetési tervezéssel €s annak végrehajtasaval kapcesolatos alapvetd jelentéségli dokumen-
tumokat targyalja meg, egyben a Hivatal egészét atfogo stratégia jellegli kérdéseket egyeztetd, illetve a gyorsabb infor-
maciodaramlast biztosito értekezlet.

1.1.3. A kozponti értekezlet az Orszagos Kozpont miikddésével kapcsolatos egyeztetd, illetve a gyorsabb informacio-
aramlast biztosito értekezlet.

1.1.4. A regionalis igazgatoi értekezlet a Hivatal feladatkorébe tartozo kérdésekben a regiondlis szervezetekkel torténd
egyeztetés céljat szolgalo értekezlet.

1.1.5. Az értekezlet dontése alatt az értekezlet vezetdje dontését kell érteni.

1.1.6. A felsGvezetdi értekezletek megszervezésével, az értekezleten torténd részvétellel, az emlékeztetd készitésével és
az értekezlet résztvevoinek megkiildésével, valamint az értekezletek irattari anyaganak kezelésével kapcsolatos részlet-
szabalyokat kiilon elndki utasitas hatarozza meg. Az értekezletek dontéseinek végrehajtasa az emlékeztetdben megjeldlt
személy feladata. A végrehajtas koordinalasat, illetve figyelemmel kisérését a Jogi és Koordinacios Féosztaly végzi.
1.1.7. Az értekezletek tagjait, feladatkorét és miikodési rendjét az elndk hatarozza meg. Az értekezletek iilései és eléter-
jesztései nem nyilvanosak.

1.1.8. A fels6vezetdi értekezletek iiléseire a Belsd Ellendrzési Foosztaly vezetdjét meg kell hivni.

1.2. Munkabizottsagok

1.2.1. Egyes feladatok ellatasara, a tevékenységek koordinalasara az elndk utasitdsban munkabizottsagot hozhat Iétre.
1.2.2. A munkabizottsagot 1étrehoz6 utasitdsban meg kell hatarozni a munkabizottsag feladat- és hataskorét, dsszetételét,
a vezetésével és a titkarsagi feladatok ellatasaval kapcsolatos kérdéseket.

1.2.3. A munkabizottsagok — vezetdjiik utjan — rendszeresen beszamolnak az elnoknek munkajukrol.

1.2.4. A munkabizottsagok tilései és eldterjesztései nem nyilvanosak.

1.2.5. A munkabizottsagok tiléseire az elnokdt meg kell hivni.

2. A koltségvetés tervezése

A Hivatal koltségvetési javaslatanak Osszedllitasa soran az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium altal kiadott tervezési
korirat rendelkezésein kiviil szorosan timaszkodni kell a stratégiai tervek eldirasaira is. Ennek alapjan a rendelkezésre
allo és tervezhetd kdzponti koltségvetési tiamogatasok, valamint — az dllamhaztartason beliilrdl és az allamhaztartason ki-
viilrdl érkezd — tervezhetd bevételek keretei k6zott maradva kell meghatarozni a stratégiai tervekben meghatarozott cél-
kittizések eléréséhez sziikséges, a koltségvetési évben megvaldsitando feladatok forrasigényét. A koltségvetési tervezés

eljarasi Iépéseit a 2. szamu melléklet szerinti ellendrzési nyomvonalak tartalmazzak.
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3. Az iigyintézés szabalyai

3.1. Az operativ tervezés, a Hivatal munkaterve

3.1.1. A jévahagyott stratégiai tervekben szerepld és a targyévi koltségvetés tervezése soran figyelembe vett célkitiizése-
ket az elndk utasitasban teszi kdzze.

3.1.2. A jovahagyott targyévi kiemelt célkitlizések megvaldsitasahoz sziikséges feladatok tervszerii végrehajtasa érdeké-
ben a feladatok végrehajtasért felelds szakmai, illetve funkcionalis feliigyeleti teriiletek vezetdinek javaslata alapjan az
elnok évenként munkatervet allapit meg. A munkatervet a Jogi €s Koordinacids Féosztaly késziti elo.

3.2. A beszamoltatas

3.2.1. Az éves munkatervben és a felsdvezetoi értekezletek emlékeztetdiben meghatarozott feladatok végrehajtasa a fe-
lelésként megjelolt vezetd feladata. A Jogi és Koordinacios Féosztaly a feladatokrol nyilvantartast vezet.

3.2.2. A felelosok kotelesek figyelemmel kisérni az altaluk iranyitott szervezeti egységre haruld teendoket és gondos-
kodni a végrehajtasra el6irt hataridok betartasarol.

3.2.3. Az 1. pontban foglalt feladatok végrehajtasarol a Jogi és Koordinacios Foosztaly negyedévente tajékoztatot készit
az elnok szamara.

3.3 Az iigyintézés altalanos szabalyai

3.3.1. A Hivatalhoz, illetve a vezet6khoz intézett leiratokat, atiratokat, felterjesztéseket, beadvanyokat a jellegiiknek és
tartalmuknak megfeleld jogszabalyi rendelkezések szerint, érdemben — esetenként kdzbens6 intézkedés beiktatasaval
(pl. akadalykozlés) —, a felettes vezetd Utmutatasai alapjan, az el6irt hataridére kell elintézni.

3.3.2. Ugyintézési hataridoként a 30 napos iigyintézési hataridot kell irAnyadonak tekinteni abban az esetben, ha jogsza-
baly, a megkeres6 szerv vagy a vezetd a teljesités hataridejét nem irja eld. Az orszaggytilési képvisel6k megkereséseit —
amennyiben lehetséges — 5 napon belill meg kell valaszolni.

3.3.3. A ,,Siirg6s” (S) jeloléssel ellatott iratok soron kiviiliséget élveznek, fiiggetleniil attol, hogy e jellegiiket a megkere-
s0 kiilsd szerv allapitotta meg, avagy a hazon beliili ligyintézés soran valamely szervezeti egység altali mindsitésrdl van
sz6. A soron kiviiliség azt jelenti, hogy ezekben az igyekben az éppen folyamatban 1évé iigyeket megel6zve kell intéz-
kedni. A ,,Slirgds” jeloléssel ellatasrol az elnok, az elndkhelyettesek, féosztalyvezetok, regionalis igazgatok és a gazda-
sagi elndkhelyettes donthet.

3.3.4. A szervezeti egységekben a munkat tigy kell megszervezni, hogy az tigyek hatariddre torténd elintézéséért, illeto-
leg annak elmulasztasaért felelds személy megallapithato legyen.

3.3.5. Ha az intézkedés el6zményei magabdl az ligyiratbol nem allapithatok meg, azokrol irasbeli 6sszefoglalot kell ké-
sziteni és azt az ligyirathoz csatolni, vagy Un. ,,pro domo”-ként az figyiratra ravezetni. Az ligy érdemi elintézésével
Osszefiiggd — kozvetlen munkakapcsolat keretében 1étrejott — megallapodasokat, ha azokrol jegyzokonyv, feljegyzés
vagy emlékeztetd nem késziilt, ugyanigy kell rogziteni.

3.3.6. Mas szerv hatdskorébe tartozo ligyben érkezett iratot késedelem nélkiil meg kell kiildeni az illetékes szervhez. Az
attételrdl az érdekeltet egyidejiileg értesiteni kell.

3.3.7. Abban az esetben, ha a beadvany targya tajékoztatas kérése, bejelentés vagy panasz, a valaszlevélben meg kell je-
161ni, hogy mely jogszabaly pontosan melyik és milyen tartalmu rendelkezése alapjan sziiletett a valasz, illetéleg a don-
tés.

3.4. A hatosagi iigyek intézése

3.4.1. Kozigazgatasi hatosagi tigynek kell tekinteni minden olyan iigyet, amelyben a Hivatal az tigyfelet érintd jogot
vagy kotelezettséget allapit meg, adatot, tényt vagy jogosultsdgot igazol, hatosagi nyilvantartast vezet vagy hatdsagi el-
lendrzést végez.

3.4.2. A hatdsagi tigyek intézésének altalanos szabalyait a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szaba-
lyair6l szo616 2004. évi CXL. torvény és végrehajtasi rendeletei, valamint az adott igytipusra vonatkozo specialis eljarasi
szabalyok tartalmazzak.

3.4.3. A hatdsagi ligyek intézésérdl a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott tartalommal elektronikus t4jékoztato szol-
galtatast nyljt az internetes honlapjan.

3.4.4. A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo hatosagi igyekben az eljarasi cselekmények elektronikus tton is gyako-
rolhatoak, ha azt kiilon térvény, vagy kormanyrendelet nem zarja ki. Az elektronikus iigyintézés részletes eljarasi szaba-
lyait a hatalyos jogszabalyok, a bels6 iratkezelési szabalyzat, illetve ezek rendelkezéseire alapozott elndki utasitas hata-
rozza meg.
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3.4.5. A hatosagi ligyek intézése soran meghozott valamennyi intézkedést — ideértve az érdemi dontésnek nem mindsiilo
eljarasvezetd végzéseket, értesitéseket —az ligyféllel a belsé iratkezelési szabalyzat szerint elkészitett papiralapu, illetve
— ha az tigyfél ezt kéri és a hatalyos jogszabalyok nem tiltjak — elektronikus kiadmannyal kell kdzolni.

3.4.6. A hatdsagi tigyek intézése soran a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja az elnok altal utasitasban megjelolt vezeto,
lgyintéz6. A hatosagi igyek kiadmanyozasakor — az elnok altali kiadmanyozas esetét kivéve — fel kell tiintetni, hogy a
kiadmanyozasra az elndk nevében és megbizasabol keriil sor. Hatosagi ligyeket lezard hatarozat vagy végzés kiadma-
nyozoja az elnok, az altalanos elndkhelyettes, a hatoésagi elnokhelyettes, a féosztalyvezetd vagy a regionalis igazgatd
lehet.

3.4.7. Az egyes szervezeti egységek illetékességi korébe tartozo ligyeket az elnok utasitdsban hatdrozza meg.

3.4.8. A Hivatal hatosagi ellendrzési eljarasokat az elndk altal meghatarozott (legalabb) féléves munkaterv alapjan vagy
az elnok altal elrendelt (engedélyezett) esetben végez. A munkatervet a Hatosagi Ellendrzési €s Szabalysértési Foosztaly
aregionalis igazgatosagokkal és a FelsGoktatasi Hatosagi Fosztallyal egyiittmitkodve késziti el. A Hatosagi Ellendrzési
¢és Szabalysértési Féosztaly altal kdzvetleniil végzett ellendrzésekrdl az illetékes regiondlis igazgatosagot értesiteni kell,
illetve abba be kell vonni.

3.5. Vélemény-nyilvanitasra, illetleg adatszolgaltatasra iranyul6 kiils6 megkeresés esetén kovetendé eljaras
3.5.1. A megkeresés cimzettje, illetve az altala erre kijelolt szervezeti egység vagy személy — az ligyintézésre rendelke-
zésre all6 hataridd alapjan — szoban, vagy — a megkeresés indokat, a kért informaciok pontos korét és a valaszadasra ren-
delkezésre allo hataridot megjeldld feljegyzés utjan — irasban egyeztet a targy szerint érintettekkel.

3.5.2. Amennyiben az egyeztetés szoban torténik, az egyeztetés megtorténtét az tigyiraton megfelelden rogziteni kell.
3.5.3. A kiils6 megkeresésre adott valaszrdl az érintetteket — kiilondsen, ha az egyeztetésben résztvevok allaspontja nem
volt teljesen egyezd — tajékoztatni kell.

3.5.4. Jogszabalyok végrehajtasarol adott szakmai vélemény kiadasakor az iigyfeleket tajékoztatni kell arrél, hogy az Al-
kotmanybirdsag 60/1992. (XI. 17.) AB hatarozataban kifejtette, hogy a minisztériumi és egyéb kozponti dllami szervek-
t6l szarmaz6 jogi iranymutatést tartalmazo6 leiratok, korlevelek, itmutatasok, allasfoglalasok és egyéb informalis jogér-
telmezések kiadasa és az azokkal torténd iranyitas gyakorlata alkotmanyellenes, ezért ahhoz semmiféle joghatas nem fii-
z8dik és arra birdsag vagy mas hatdsag eldtt hivatkozni nem lehet.

3.6. A palyaztatasi eljaras keretében torténd ligyintézés sajatos szabalyai

3.6.1. Az elndk hataskorébe tartozd pénziigyi forrasok palyazati formaban torténd eljuttatisa a kedvezményezettekhez
fészabaly szerint az elnok 4ltal utasitasban kijelolt szervezet feladata az alabbi kivételekkel:

— a Hivatal altal megvalositandé kozbeszerzésekre kiirt palyazatok;

—amelyeket jogszabaly, illetve egyéb kotelezo eldiras ettdl eltéréen szabalyoz.

3.6.2. A Hivatal altal lebonyolitott palyaztatdsi eljarast az adott ligyre vonatkozd jogszabalyi eldirasokban foglaltak
alapjan kell lebonyolitani. A folyamatban résztvevo szervezeti egységek munkavégzésének megkonnyitése érdekében a
palyézat kiir6ja minden esetben koteles:
— apalyazati kiirds szovegében eldirni, hogy a palyéazatot tartalmaz6 boritékon szerepeljen a palyazatot kiir szerve-
zeti egység és/vagy az ligy iktatdszama, illetve ha van ilyen, a palyazat megnevezése,
— apalyazat kiirasaval egy id6ben értesiteni a Kiildeménykezeld Irodat megjeldlve a palyazati hataridot, az illetékes
szervezeti egységet, igyintézot.

3.7. A kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljaras

3.7.1. Kozérdekii kérelmet, panaszt, bejelentést (jelen alfejezet alkalmazasaban a tovabbiakban: beadvany) személye-
sen, illetve telefonon a Jogi és Koordinaciés Foosztalyon, valamint a regionalis igazgatosagokon lehet el6terjeszteni. A
Jogi és Koordinacios Féosztaly, valamint a regionalis igazgatdsag a szoban el6terjesztett beadvanyt irdsba foglalja és a
személyesen megjelent beadoval alairatja.

3.7.2. A 6.1. pont alapjan irasba foglalt, illetve az irdsban (postan, elektronikus titon, faxon) érkezett beadvanyokat a be-
jelentéssel érintett szervezeti egység vezetdjének kell tovabbitani. Amennyiben az érintett szervezeti egység nem allapit-
haté meg, vagy a beadvany tobb szervezetet egyforman érint, a beadvanyt az elnokhoz kell tovabbitani.

3.7.3. A beadvany intézése soran az ligyintéz¢s altalanos szabdlyait kell alkalmazni az eurdpai unids csatlakozassal
Osszefliggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes térvényi
rendelkezések megallapitasardl szo16 2004. évi XXIX. torvény 141-143. §-aiban megallapitott eltérésekkel.
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3.8. A szabalytalansagok kezelése
A hivatali ligyintézés soran észlelt szabalytalansagokat a 2. szdmu mellékletben talalhato szabalyzatban meghatarozot-
tak szerint kell kezelni.

3.9. A szervezeti egységek egyiittmiikodésének szabalyai

3.9.1. Amennyiben egy ligytipus elintézése tobb szervezeti egység rendszeres egyiittmitkodését igényli, a szervezeti egy-
ségek — a feladat ellatasa szempontjabol — egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak. Egytittmiikodésiik alapelve,
hogy feladataik megoldasa soran az ligykoreik érintkezési teriiletein egymast tajékoztatva, segitve, intézkedéseiket
Osszehangolva jarnak el. Az egyiittmiikodés tartalmat, modjat, illetéleg a feladatok elhatarolasat az érdekelt feliigyeleti
teriiletek, illetve féosztalyok vezetdi kdzosen allapitjak meg. Az ligyrendekben, illetve a munkakori leirasokban ki kell
jelolni azt az ligyintéz6t, aki az egylittmiikodés keretében sziikségessé valo egyeztetések feleldse (szakeldado).

3.10. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

3.10.1. A kiadmanyozas joga az adott ligyben dontési jogkdrrel rendelkezd személyt illeti meg. Az intézkedés-tervezet a
kiadmanyozassal valik hivatalos intézkedéssé. A kiadmanyozas magaban foglalja az érdemi dontésen kiviil az ligyirat
irattarba helyezésének jogat is. Hatdsagi eljaras esetében irattdrba helyezésre a jogerdre emelkedést kovetden kertiilhet
sor.

3.10.2. Az elndk adja ki a személyes hataskorébe tartozo, tovabba a magahoz vont intézkedéseket. A minisztérium, a
kormanyhivatal, a kdzponti hivatal vezet6ihez cimzett atiratok kiadmanyozasi joga az elnokat illeti meg.

3.10.3. Az elndkhelyettesek, féosztalyvezetok a regionalis igazgatok — az elndk altal magahoz vont intézkedéseket kivé-
ve — az altaluk iranyitott, vezetett szervezet ligyeiben gyakoroljak a kiadmanyozas jogat, amelyet az elndkhelyettesek
feliigyeleti teriiletiik legalabb f6osztalyvezetdi besorolasu vezetdire atruhazhatnak. Az atruhazott kiadmanyozasi jog-
kort kizardlag az arra felhatalmazott vezetd gyakorolhatja.

3.10.4. Az osztalyok vezetdi a feladatkoriikbe tartozo ligyekben az intézkedéseket kiadhatjak, kivéve azokat, amelyek-
ben a kiadas jogat felso vezetd gyakorolja, illetdleg a féosztalyvezetd a maga szamara tartotta fenn.

3.10.5. Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatast ligyekben a kiadméanyozasi, illetéleg a kotelezettségvallalasi, utalva-
nyozasi, ellenjegyzési, érvényesitd jog a Hivatal kiilon szabalyzataiban foglalt el6irasok szerint gyakorolhato.

3.11. A belsé kontroll rendszere

A Hivatal bels6 kontroll rendszere a hatalyos jogszabalyok alapjan két pillérbdl épiil fel. A folyamatba épitett, elézetes
és utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE), tovabba a fiiggetlenitett belso ellendrzés, amely a vonatkozé jogszabalyok eld-
irasai, a nemzetkozi belsd ellenérzési standardok, a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok alapjan és
az elnok altal jovahagyott Bels6 Ellendrzési Kézikonyv eldirasai szerint miikodik.

4. Az iranyitas és a szakmai feliigyelet eszkozei

4.1. A belso iranyitas eszkozei

4.1.1. A Hivatal, mint kézponti k6zigazgatasi szerv belsé iranyitasanak eszkozei:
— szabalyzatok;
— elndki utasitas;
— korlevél, tajékoztato.

4.1.2. Az elndki utasitas az elnok altal kiadott, munkaltatoi, illetve a miikodés szempontjabdl relevans intézkedést tartal-
maz, amely csak a Hivatal belsé szervezetére vonatkozik.

4.1.4. A korlevél az elnok, az elndkhelyettes altal kiadott, az elndki utasitassal azonos targyi, illetve szervi hatalyu nor-
mativ rendelkezés, amely csak a hatdlyos szabalyzatokkal 6sszhangban allé rendelkezést tartalmazhat, annak kiegészité-
sét, pontositasat szolgalja.

4.1.5. A tdjékoztatd az elndk, az elndkhelyettes altal kiadott kdzérdeklddésre szamot tartd informacidkat tartalmazé in-
tézkedés, amelynek cimzettje a hivatali szervezet egésze.

4.2. Az iranyitas szempontjabdl relevans egyéb kapcsolatok

4.2.1. Az elnok felel6sségi korébe tartozo agazat hatokorében mikodo koztestiiletekkel, testiiletekkel, tovabba a kiilon-
b6z6 civil szervezetekkel vald kapcsolattartas rendjét a vonatkozo jogszabalyok, a kapcsolattartok személyét az elnok
egyedi megbizasai hatarozzak meg.

42.2. Agazati feladatai ellatasa érdekében a Hivatal részt vesz a kullonboz6 allando, illetve ad hoc minisztériumi, tirca-
kozi vagy szakmai bizottsdgok munkajaban. Az allando bizottsdgokrol és az azok munkajaban a Hivatalt képviseld sze-
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mélyekrol, valamint a szakmai egyeztetésben részt vevo szervezetekrdl a Jogi és Koordinacios Féosztaly nyilvantartast,
illet6leg jegyzéket vezet. A valtozasokrol az érintettek kiilon felkérés nélkiil kotelesek tajékoztatast adni.

5. A Hivatal képviselete

5.1. A Hivatal képviseletét az elndk, illetve az elnokot helyettesité jogkorében az illetékes elndkhelyettes latja el teljes
jogkdrrel. Az egyéb vezetdk és munkatarsak a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, az elnok altal kiadott egyéb
belsd szabalyzatokban, illetve az eseti jelleggel egyedileg meghatarozott tigyek csoportjara kiadott felhatalmazas alap-
jan képviselik a Hivatalt. A képviseletre adott felhatalmazas tovabb nem ruhazhato.

5.2. A Hivatal képviselete birdésag és mas hatosagok elétt

5.2.1. A Hivatalt tigyfélként a bir6sagok és mas hatosagok eldtt — sziikség esetén az érdekelt szervezeti egység bevonasa-
val —az elnok altal kijelolt ligyvéd, jogtanacsos vagy jogi végzettségli alkalmazott képviseli. A jogi képviseletet igényld
igyekben a képviselet ellatasahoz sziikséges feltételeket a Jogi és Koordinacios Féosztaly biztositja, amelynek minden
iratot és adatot a megbizott rendelkezésére kell bocsatani.

5.2.2. A Jogi és Koordinacids Foosztaly az érdekelt szervezeti egység vezetdjét minden esetben tajékoztatja a targyala-
sok eredményérdl, az érdemi dontést tartalmazo iratot pedig részére megkiildi.

6. A kapcsolattartas rendje

6.1. A kapcsolattartas szabalyai kiils6 szervekkel

6.1.1. A féosztalyok, regionalis igazgatosdgok minden olyan tigyben, amelyben a Hivatal képviselete nincs kizardlag
egy szervezet részére fenntartva, barmely allami vagy tarsadalmi szervvel kozvetleniil tarthatjak a kapcsolatot. A regio-
nalis igazgatosagok kapcsolattartasi lehetésége illetékességi teriiletiikre érvényes.

6.1.2. Kiilso szervekkel tervezett érdemi targyalas, ha az mas szervezeti egység ligykorét is érinti, csak akkor kezdhetd
meg, ha a hivatali szervezeten belill minden részletre vonatkozoan egyetértés alakult ki, vagy a kérdésben dontésre jogo-
sult vezetd az esetleges vitat eldontdtte. A targyalasokrol emlékeztetdt kell késziteni, és azt meg kell kiildeni mindazok-
nak, akiknek ligykorét a targyalason elhangzottak érintik.

6.1.3. A szakmai szakszervezetekkel és civil szervezetekkel (szovetségekkel) az illetékes szervezetek tartjak a kapcsola-
tot, az elnok folyamatos tajékoztatasa mellett.

6.1.4. Az allami szamvev3széki, a kormanyzati és a fejezeti ellendrzési tigyekben az Allami Szamvevészékkel, a Kor-
manyzati Ellen6rzési Hivatallal és az Oktatési €¢s Kulturalis Minisztérium Ellendrzési Féosztalyaval a kapcsolattartast a
Bels6 ellendrzés koordinalja.

6.2. A sajtoval valé kapcsolattartas rendje

6.2.1. A nem kdzvetleniil a Hivatal m{ikddésével kapcsolatos sajtomegkereséseket az Oktatasi és Kulturalis Miniszté-
rium Sajtéirodajahoz (jelen alfejezetben: Sajtoiroda) kell irdnyitani.

6.2.2. A Hivatal miikodésével kapcsolatos sajtomegkeresésekre az elnok, illetve az éltala kijeldlt vezetd jogosult vala-
szolni. Ezekrdl a megkeresésekrdl a Sajtoirodat tajékoztatni kell.

6.2.3. A Sajtoirodat a Hivatal tevékenységével kapcsolatos eseményekrdl, adatokrol folyamatosan tajékoztatni kell, a
Sajtoiroda megkereséseire a lehetd legrovidebb idon beliil valaszolni kell.

6.2.4. A Hivatal sajtokapcsolatait a Jogi és Koordinacios Féosztaly intézi.

6.3. A nemzetkozi kapcsolattartas rendje

6.3.1. Az oktatasi diplomaciat érinté nemzetkozi iigyekben — az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium altal kezdeménye-
zett részvétel kivételével — a szervezeti egységek kiilsé szervekkel az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium nemzetko6zi
feltigyeleti teriilet elozetes egyetértésével, illetdleg tajékoztatasaval jarnak el. A kiilfoldi kikiildetéseket az elnok enge-
délyezi.

6.3.2. A nemzetkozi kapcsolatokat érintd hazai és nemzetkdzi forumokon, bizottsagokban és értekezleteken a Hivatal
képviseletérdl az elndk dont, illetve a dontésrdl tajékoztatja a kiilfoldi partnert.

6.3.3. A kiilfoldi utazasokrol utazasi jelentést kell késziteni.

6.3.4. A kiilfoldi utazasokrol éves kikiildetési tervet kell késziteni, melyet az elnok hagy jova. A jovahagyott kikiildetési
tervben foglalt utazasokat az elndk altal engedélyezettnek kell tekinteni.

7. Az iigyfélfogadas rendje
Az ligyfélfogadas rendjét az elndk kiilon utasitdsban szabalyozza.

8. A szervezeti egységek iigyrendjei, valamint a munkakori leirasok készitése

8.1. Az ligyrendek elkészitése az elnokhelyettesek, igazgatok, foosztalyvezetok feladata. Az ligyrendeket — a Jogi és
Koordinacidos Féosztaly ellenjegyzését kovetden — az elndk hagyja jova.

8.2. Az ligyrendekben — a hatalyos jogszabalyokkal és a Hivatal bels6 szabalyzataival 6sszhangban — meg kell hatarozni
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— a szervezet esetleges bels6 szervezeti felépitését;
— a vezetd és beosztott dolgozok feladatait, megjeldlve a feladatok forrasaul szolgald jogszabalyokat, jogszabalynak
nem mindsiild egyéb normativ jellegii hatarozatokat, dontéseket;
— az egyes feladatok végrehajtasakor iranyado, alkalmazandé jogszabalyokat €s bels¢ szabalyzatokat;
— a belsd szervezeti egységek létszamat, illetve annak megosztasat;
—a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, valamint a belsd szabalyzatokban megallapitott egyéb kérdéseket, tovab-
ba az ezek ellatasaért felelds személyeket.
8.3. Az ligyrendekben a feladatokat a koztisztviselok kozott — az esetleges belsd tagozodas figyelembevételével — ara-
nyosan, szakképzettségiiknek ¢és szakmai gyakorlatuknak megfelelden, lehetéleg tigykoronként kell megosztani.
8.4. A feladatokat személyre sz616 munkakori leirasokba kell foglalni, amelyeknek tartalmazniuk kell az adott tevékeny-
ségi korre vonatkozo képesitési és jartassagi kovetelményeket, tovabba a kiadmanyozasi jog gyakorlasara vonatkozo jo-
gosultsagot. A munkakori leirasok elkészitéséhez a Jogi és Koordinacios Féosztaly formanyomtatvanyt biztosit.
8.5. A Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak modositasait kovetéen a modositassal érintett szervezeti egység
vezetdje koteles haladéktalanul az ligyrendek és a munkakdri leirasok teljeskoriiségének és aktualitasanak biztositasa ér-
dekében a sziikséges modositasokat atvezetni.

9. Képzettségi potlékok, cimek, munkaltatoi jogkorok

A képzettségi potlékokrdl, az adomanyozhatd cimekrdl és a munkaltatéi jogkorok gyakorlasarol a Kozszolgalati
Szabalyzat rendelkezik.

1. szamu melléklet

Szervezeti felépités

Elnok ]

_[ altalanos elnokhelyettes ]

{ Magyar Ekvivalencia és Informacios Kézpont

Oktatasi Informacios Féosztaly

Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kozpont

[
L
[
|\

1

kozoktatas-szakmai elnokhelyettes ]

I
[ Kozoktatas-értékelési Programok Foosztaly ]

Il

hatdsagi elnokhelyettes ]

_[ Felséoktatasi Hatosagi Féosztaly ]

_[ Kézoktatasi Hatosagi Féosztaly ]

_[ Hatosagi Ellenorzési és Szabalysértési Foosztaly J

[ Belsé Ellendrzési Féosztaly ]
_[ Jogi és Koordinacios Féosztaly ]
_[ gazdasagi elnokhelyettes ]

[ Gazdalkodasi és Uzemeltetési Féosztaly ]

_[ Ko6zép-magyarorszagi Regionalis Igazgatosag ]

_[ Ko6zép-dunantali Regionalis Igazgatosag ]

_[ Nyugat-dunantili Regionalis Igazgatosag ]

{ Dél-dunantali Regionalis Igazgatosag ]

_[ Dél-alfoldi Regionalis Igazgatosag ]

_[ Eszak-alfoldi Regionalis Igazgatosig ]

_[ Eszak-magyarorszagi Regionalis Igazgatosag ]
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2. szamu melléklet

Az Oktatasi Hivatal Folyamatba épitett, el6zetes és utélagos vezetoi ellenérzés rendszere
(a tovabbiakban FEUVE)

L.
ALTALANOS RESZ

Az Allamhaztartasi torvény alapjan a koltségvetési szerv vezetoje felelds:

— a feladatai ellatasahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti igény-
bevételéért,

— az alapit6 okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott kovetelményeknek megfeleld ellatasaért,

— az hivatal gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag €s a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért,

—atervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 0sszhangjaért, a hivatali szamviteli rendért,

— a folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a bels6 ellendrzés megszervezéséért és haté-
kony mitkodtetéséért.

Az Aht.-ban meghatérozott kitelezettség, a koltségvetési szerv vezetdjének feladata, a szervezeti struktiirdban meghata-
rozott egységek vezetdi hataskorének, felelésségének és beszamoltathatosaganak szabalyozottsagan, valamint jelen sza-
balyzaton keresztiil valosul meg.

1. A FEUVE rendszerének célja, tartalma
A folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés a szervezeten beliil a gazdalkodasért felelds szervezeti egy-
ség altal folytatott els6 szintli pénziigyi iranyitasi €s ellenérzési rendszer, amelynek létrehozasaért, mikodtetéséért és
fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelds a pénziigyminiszter altal kozzétett iranyelvek figyelembevételével.
A pénziigyi irdnyitéasi és ellendrzési feladatok magukban foglaljak:
— apénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a
szerzodések, a kifizetések, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),
— az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabalyszeriiségi és szabalyozottsagi szempont-
bol torténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését,
— a gazdasagi események elszamolasat (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és beszamolas).

A pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszernek biztositania kell, hogy

— akoltségvetési szerv valamennyi, gazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a szabaly-
szerliség, szabalyozottsag és megbizhato gazdalkodas elveivel,

— az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes fel-
hasznalasra,

— megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a kdltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcso-
latosan,

— a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés harmonizaciojara €s Osszehangolasara vonatkozo
iranyelvek végrehajtasra keriiljenek,

— arendelkezésre allo eszk6zok és forrasok a szabalyszeriiség, szabalyozottsag és megbizhatd gazdalkodas elveivel
Osszhangban kertiiljenek felhasznalasra.

A koltségvetési forrds felhasznalasaban résztvevo koltségvetési szerv vezetdjének az allamhaztartasrdl szold tobbszor
modositott 1992, évi XXXVIIL torvény (a tovabbiakban Aht.), valamint az allamhaztartis miikodési rendjérél szolo
tobbszor modositott 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) szabalyozasanak megfeleléen kell meg-
szerveznie €s mitkodtetnie a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést a koltségvetési szerven beliil.

A FEUVE rendszere az alibbi harom f6 teriiletet szabalyozza:

— az ellendrzési nyomvonal kialakitasanak kotelezettsége,

— a kockazatkezelés,

— a szabalytalansagokkal kapcsolatos eljarasrend kialakitasanak kotelezettsége.

Az elndk az éves koltségvetési beszamolo keretében beszamol a koltségvetési szerv folyamatba épitett, elézetes €s
utélagos vezetdi ellendrzésének, valamint belsé ellendrzésének miikodtetésérdl.
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II.
AZ ELLENORZESI NYOMVONAL
1. Az ellen6rzési nyomvonal fogalma

Az Amr. rendelkezései szerint az ellenSrzési nyomvonal a koltségvetési szerv végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi és el-
lendrzési folyamatainak szoveges, vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirasa. [193/2003.
(XI. 26.) Korm. rendelet 2. §. p) pont].

2. A koltségvetési szerv vezetojének kotelezettsége az ellenérzési nyomvonal kialakitasa soran

Az elnok koteles elkésziteni a koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalat, amely a kdltségvetési szerv tervezési, pénz-
iigyi lebonyolitasi és ellendrzési folyamatainak szoveges, tablazatba foglalt leirasa.
Az ellenérzési nyomvonal a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezi.

3. Az ellendrzési nyomvonal jelentosége a koltségvetési szerv miikodésében

Az ellenérzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozo egyes tevékenységeket, a tevékenységek jogi alapjat, felelosét, el-
lendrzését, nyomon kovetését, a kapcsolodd dokumentumokat dleli fel:

—akoltségvetési szerv mitkodésének, egyes tevékenységeinek egymasra épiilo eljarasrendjeit egységes folyamatként
mutatja, teljes egészében tartalmazza az ellenérzési pontok (tipusok) 0sszességét,

— kialakitasaval a koltségvetési szervre jellemzd valamennyi tevékenység, valamennyi ,,szerepld”, funkcio egyiittes
koordinalasara kertil sor,

— valamennyi résztvevo szamara irott és atlathaté formaban valik (kdvetendd eljarasként) feladatta az eljarasok és
modszerek betartasa, mikozben a referenciak, dokumentumtipusok és maguk az eljarasok is standardizaltakka val-
nak,

— megmutatja a szervezet folyamatba épitett ellenérzési rendszerének hidnyossagait, igy felgyorsitja a pénziigyi ira-
nyitas folyamatainak megfelel6 atalakitasat, és a mitkodtetés szinvonalanak, a nyujtott szolgaltatasok értékndveke-
dését segiti eld.

4. Az ellendérzési nyomvonal jelentdosége a felelosségi szintek teriiletén

Az ellendrzési nyomvonal egy standardot jelent, eljarasok egyiittesét, amelyek alapjan meghatarozhatdk valamennyi fo-
lyamatban a feleldsok, az ellendrzési pontok.

Az ellenérzési nyomvonal segitségével kdnnyen és gyorsan azonosithatd a hibas miikddés, a hozza tartozo felelds.

Az ellendrzési nyomvonal megmutatja, hogy a teljes folyamat minésége az egyes résztevékenységekért felelds kozremii-
koddkon is mulik.

5. Az ellenorzési nyomvonal jelentosége a szervezeten beliili egyiittmiikodés erdsitése teriiletén

A kiilonboz0 szervezeti egységek kapcsolataban nagyobb rugalmassag, jobb egyiittmiikodés, koordinacio varhato az el-
lendrzési nyomvonal kialakitasatol.

Az ellenérzési nyomvonal a teljes feladatellatasara kiterjed, vagyis a mitkodtetés jobbitasanak fontos eszkoze.

6. Az ellenorzési nyomvonal jelentésége a szervezeti mikodés teriiletén

A megbizhato ellenérzési nyomvonal kialakitasanak jelentdsége abban all, hogy segitségével feltérképezhetd a szerve-
zet 6sszes folyamataban rejlé miikodési kockazat.

A hibasan kialakitott ellendrzési nyomvonal gatolhatja a szervezet folyamatainak pontos ismeretét, igy a mitkodtetését.
az ellendrzési pontok elégtelensége vagy az atfedések kialakuldsa mitkodési zavarokhoz vezethet.

7. Az ellendrzési nyomvonal elkészitése

Az ellendrzési nyomvonal készitésének kotelezettsége feloleli a koltségvetési szerv tevékenységét jellemz6 0sszes fo-
lyamatot.

A koltségvetési szerv miikddési folyamatai a szervezet célkitiizéseinek elérése érdekében keriilnek kialakitasra és ennek
(a mkodési folyamatoknak) megfelel6en kell a kdltségvetési szervet mitkodtetni.

Az ellendrzési nyomvonalat ezekhez a miikddési folyamatokhoz (gazdasagi eseményekhez) kell hozzarendelni.
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A megfelel iranyitasi szinteken folyo szabalyozott tevékenységek részletes informaciokat nytjtanak az egyes, a kolt-
ségvetési szerv tevékenységére vonatkozo gazdasagi eseményekrol, miiveletekrél, a miiveletekben résztvevokrol, a fele-
16sségeikrol, a pénziigyi tranzakciokrol, a folyamatot kiséré dokumentumokrol.

A szabalyszeriien vezetett és dokumentalt folyamatok megmutatjak a miivelettel kapcsolatos informacidkat, a miivelet
idépontjat, a feladat ellatasanak modjat, az alatamasztéd (beérkezé €s kimend) dokumentumokat.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitasa a koltségvetési szerv teljes tevékenységére vonatkozik, a koltségvetési szerv szer-
vezetét, strukturajat jellemz6 miikodési folyamatokkal, illetve a folyamatokat miikodtetd folyamatgazdakkal egyiitt, va-
gyis azon személyekkel, akik a szervezeten beliil elsddlegesen felelések az adott folyamat végrehajtasaért.

A mitkodési folyamatok pontos é€s teljes korit meghatarozasa, a szabalyzatokban valo rogzitése az elndk feleldssége €s
kotelezettsége.

8. Az egyes gazdasagi eseményekkel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal kialakitasanak gyakorlati megvalositasa
A koltségvetési szerv gazdalkodasanak, mikdodési sajatossagainak figyelembevételével sziikséges az ellenérzési nyom-
vonalat kialakitani. Rendszeres idokozonként a mar érvényben 1€vo ellenérzési nyomvonalakat feliil kell vizsgalni, fo-
lyamatosan aktualizalni kell.

Az ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalataért €s folyamatos aktualizalasaért felelds: a gazdasagi féigazgato-helyettes.
Az ellendrzési nyomvonal kialakitasanak elso 1épése a folyamatok és folyamatgazdak azonositasa.

A koltségvetési szerv miikodési folyamatait a fé6folyamatok mentén kell csoportositani, majd a féfolyamatokat részfo-
lyamatokka kell bontani.

A miikddési folyamatok szabalyozottsagara lehet alapozni az ellenérzési pontok, nyomvonalak elkészitését.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitasanak feladatat tamogatjak a koltségvetési szerv rendelkezésére allo belsd szabalyza-
tok, dokumentaciok, egyéb informaciok, a lezart ellendrzésekkel kapcsolatos jelentésekben tett megallapitasok, javasla-
tok, illetve az elkészitett intézkedési tervek felhasznalasa.

Az intézmény ellenérzési nyomvonalanak kialakitdsakor a gazdasagi események sorrendiségének kivalasztasaban a
koltségvetési szervre vonatkozod legjellemzobb folyamat az elsédleges szempont.

A gazdasagi esemény, folyamat meghatarozasa alapjan keriil sor az intézmény ellenérzési nyomvonalanak tablazatba
(tablarendszerbe) torténd foglalasara.

9. Az ellendrzési nyomvonal kialakitasanal alkalmazott tiblarendszer
A gazdasagi eseményekre vonatkozd tablarendszer elsésorban az érintett szervezet feleldsségi €s az informacios szintjeit
tartalmazza, a kapcsolodasokat, az iranyitasi és ellendrzési folyamatot.
A tablarendszer fejlécének adatai, melyet valamennyi esemény leirdsanal egységesen hasznalunk:
— sorszam
— tevékenység, feladat
— jogszabalyi alap
— elokészités
— keletkez6 dokumentum
— felelds/kotelezettségvallalo
— hatéridd
— ellendrzés/érvényesités
— utalvanyozas/ellenjegyzés
— pénziigyi teljesités
— kdnyvvezetésben valdo megjelenés.

A tablazatok elkészitése soran hivatkozni kell az érvényben 1év0 szabalyzatokra a tablazatok egyes rovatain beliil.

A tablarendszer az egyes gazdasagi eseményekkel kapcsolatosan a teljes folyamatot irja le, vagyis a tervezéstdl a végre-
hajtason at a beszamolas fazisaig, megjelolve a folyamatot és a feleldst, ellendrzési pontot, a dokumentumokat (adatba-
zist), amelyet az adott folyamat hasznal és az ezekért valo feleldsségeket.

A gazdasagi eseménycsoportok, mint alapfolyamatok esetében az egyes szakaszokhoz hozzarendelhetd az adott tevé-
kenység felelose (ellendrzési pont), a beérkezé dokumentum tipusa, valamint a tevékenység kovetkeztében el6allo és
mar a kovetkezd feladat inputjat képezé dokumentum jellege.

Az intézmény ellendrzési nyomvonalat, tablarendszerét a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.
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118
KOCKAZATKEZELESI SZABALYZAT

Jelen fejezet meghatarozza a kockazatkezelési rendszer miikodtetésének €s az annak soran végzendo tevékenységeknek
a szabadlyait, a koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szold 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet alapjan és a Hivatal
belso ellendrzési kézikonyvének részét képezo kockazatkezelési modszertan eldirasait is figyelembe véve.

1. A kockazat fogalma

Az allamhaztartas miikddési rendjérdl sz616 217/1998. (XIL. 30.) Korm. rendelet 2. § 63. pontja meghatarozza a kockazat
fogalmat:

»kockazat a koltségvetési szerv gazdalkodasa tekintetében mindazon elemek €s események bekovetkeztének a valoszi-
niisége, amelyek hatranyosan érinthetik a szerv mikodését.”

A kockazat lehet egy esemény vagy kovetkezmény, amely 1ényegi befolyassal van egy szervezet célkitiizéseire.

A kockazat lehet véletlenszer(i esemény, hidnyos ismeret vagy informacio.

Eredend6 kockazat, amely szabalytalansagok vagy a megvaldsitas soran fellépd hibak el6fordulasanak kockazata.
Ellendrzési kockazat: az ezen hibakat vagy szabalytalansdgokat meg nem eldzo, illetve fel nem taré folyamatba be nem
épitett ellendrzési eljarasokbol fakadod kockazat.

2. A kockazatkezelési rendszer miikodtetésének célja
A kockazatkezelési rendszert a FEUVE hatokorben el6forduléd kockéazatokra kell mitkodtetni.
A kockazatkezelési rendszer miikodtetésének célja a kockazati tényezok hatasanak mérséklése, vagy azok elkeriilése.

3. A kockazatkezelési rendszer szerepléi

A kockazatkezelési rendszer miikodtetése az ellenérzési nyomvonalakban meghatarozott konkrét tevékenységek, fel-
adatok ellatasa az el6készitésért, végrehajtasért felelosként megjeldlt vezetdk (e fejezet alkalmazasaban a tovabbiakban
egylitt: feleldsok) feladata.

A gazdalkodasért felelds szervezeti egység vezetdinek munkajat javaslataival és ajanlasaival a Hivatal belsd ellendre se-
giti.

4. A végrehajtas altalanos szabalyai

A gazdalkodasért felelds szervezeti egység vezetdje évente meghatarozza az altala vezetett szervezeti egység elott allo
feladatokat, célkitiizéseket, azokat rangsorolja és éves munkatervben rogziti. Az éves munkaterv elkészitésével egyide-
juleg el kell végezni az annak végrehajtasat akadalyozo kockazatok elemzését ¢s meghatarozni azok kezelésének mod-
jat, a 5. alfejezetben foglaltak szerint.

A szervezet munkafolyamatainak egyszeri, kockazati szempontbo6l torténd feltérképezése és a kockazatok elemzésén €s
kezelésén tul a folyamatos ellendrzés és feliilvizsgalat a felelosok feladata az 6. alfejezetben foglaltak szerint.

5. A kockazatok elemzése és kezelése

5.1. A kockazatok elemzése ¢s kezelése tobblépcsds folyamat, amelynek végeredménye egy kockazati térkép alapjan
meghatarozott kockazati rangsor, amelyhez egyértelmiien hozzarendelhetéek az egyes kockazatkezelési technikak. A
folyamat a jelen alfejezet 5.5-5.8. pontjaiban meghatarozott 1épésekbdl tevédik dssze.

5.2. A kockazat vizsgalatanal a kockazati eseménybdl kovetkezo veszteség (a lehetséges kar) mértékét, illetve a kar be-
kovetkezésének valosziniiséget sziikséges kezelni, amelyek a tevékenységet alkoté munkafolyamatok megbizhatosaga-
nak fiiggvényei. A két tényezo ereddje a kockazati érték, amely a kar bekovetkezésének valoszinliség és a kockazati ese-
ménybdl kovetkezd veszteség mértékének ereddjeként (szorzataként) hatarozhaté meg, amennyiben mod van mennyisé-
gi (kvantitativ) elemzésre.

5.3 A 2. szamu melléklet szerinti Girlapon — az adott folyamatokhoz rendelten — kell meghatarozni a lehetséges kockazati
eseményeket, bekovetkezésiiknek valoszinliségét és varhatod hatasat, valamint azok ereddjeként a kockazati értéket.
5.4. Az elfogadhat6 kockazati szint a kockazati kitettségnek azt a szintjét jelenti, ami felett a szervezet valaszintézkedést
tesz a felmertiil6 kockazatra. Az elfogadhato kockazati szint nem haladhatja meg az 5.6.2. pont szerint szamitott kozepes
értéket.

5.5. Azonositas:

5.5.1. Az 2. szamu melléklet szerinti irlapon a munkafolyamatokhoz, tevékenységekhez rendelten kell azonositani az
egyes egyedi kockazatokat.

5.5.2. A munkafolyamatok jelentds része homogén csoportokba sorolhaté, ahol a csoportokon beliili azonos hidnyossa-
gokbol, hibakbol, szabalyozatlansagbol, az ellenérzés hidnyabodl varhatoan kozel azonos kockdzati események kovet-
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keznek. Ezekben az esetekben az egyes kockazatok alapvetden a lehetséges kar, veszteség mértékének kiilonbozésége
miatt lehetnek eltéréek.
5.5.3. A kockézatok azonositasanal kiilondsen a kdvetkezo £6 kockazati tipusokra célszerii tekintettel lenni:
— kiilsé kockazatok (példaul palyazati tiamogatds esetén a potencialis kedvezményezettek tdjékozatlansaga és abbol
adodoan a vartnal alacsonyabb szamu palyazat benyujtasa);
— pénziigyi kockdzatok (példaul a sziikséges fedezet hianya a meghatarozott cél eléréséhez, a feladat ellatasdhoz
szlikséges forras helyteleniil tortént megallapitasa miatt);
— tevékenységi kockdazatok (példaul szakszeritleniil el6készitett palyazat, a célokat elérni nem képes palyazatok ki-
irasa, vagy a palyazati kiirasok iddbeli csuszasa);
— emberi erdforras kockazatok, (példaul a megfelelé kompetenciak, illetve motivaltsag hidnya).

5.5.4. Az egyes kockazati kategoridkat részletezve a 4. szamu melléklet mutatja be.

5.6. Elemzés:

5.6.1. Az elemzés soran minden egyes, az el6z6 pont alapjan munkafolyamathoz rendelt és azonositott kockazatot vizs-
galni kell a kockazati esemény bekovetkezésének valosziniisége, illetve a kockazati eseménybdl kdvetkezd veszteség
szempontjabol.

5.6.2. A mindségi (kvalitativ) vizsgalat kockazati matrix felallitasaval torténik, amelynek két dimenzioja a kockazat va-
l6szintlisége ¢s annak hatasa:

Hagss Jelentéktelen Alacsony Kozepes Jelentos Meghatarozo
Valésziniiség' 1 2 3 4 5
Valésziniitlen 1 1 2 3 4 5
Ritka » 2 4 6 8 10
Lehetséges 3! 3 6 9 12 15
Valészinii 4 4 8 12 16 20
Majdnem biztos 5 5 10 15 20 25

A matrixban szerepld értékek
— 1 és 3 kozott alacsony,

— 4 és 6 kozott kozepes,

— 8 és 12 kozott magas,

— 15 és 25 kozott szélsoséges
kockazati értéket jeldlnek.

5.7. Ertékelés:

5.7.1. Az el6z0 alfejezetek alapjan meghatarozott és a jelen alfejezet 5.4. pontjaban foglaltak szerint megallapitott ,,elfo-
gadhato” szint feletti kockazatokat a 3. szamu melléklet szerint vezetett nyilvantartasba (a tovabbiakban: kockazati nyil-
vantartas) kell felvenni. A felvett kockazatokat folyamatok szerint csoportositani, €s az egyes folyamatokhoz kapcsold-
dodan prioritas szerint sorba rendezni sziikséges.

5.7.2. Az 6nallo szervezeti egységet vezetd feleldsok a szervezeti egységhez tartoz6 feleldsok szerint is elkiilonitett 6nal-
16 kockazati nyilvantartast vezetnek. A nyilvantartdsok a Bizottsdg munkéja soran keriilnek 0sszehangolasra, frissitésre.
5.7.3. Az elfogadhato kockazati szinten feliili kockazatokat kezelni kell.

5.8. Kockazatkezelés:

5.8.1. Az elfogadhat6 kockézati szinteken beliili — az 2. szdmu melléklet szerinti Girlapon azonositott alacsony értékii —
kockazatok esetén alkalmazott kiilon intézkedés nélkiili tudomasulvétel nem mentesiti a feleldst az 6. alfejezetben fog-
laltak szerint végzett ellendrzés, feliilvizsgalat kotelezettsége aldl.

' Az egyes valosziniiségekhez rendelt szamértékek az egyszeriibb kezelhetéséget hivatottak szolgalni és nem tényleges valosziniiségi értékeket jeloinek.
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5.8.2. Az elfogadhato kockazati szinten feliili — magas értékii — kockazatok kezelésére a felelGs, illetve a felelds javasla-
tara az arra jogosult személy a kovetkezo dontéseket hozhatja:
—megeldzés, azaz a kockazatot generald tevékenység megsziintetése, vagy dontés visszavonasa;
— a kockézati esemény eléfordulasi valoszinliségének csokkentése a munkafolyamatok szabalyozésan, ellenérzésén
keresztiil,
— a kockazat hatasanak csokkentése, azaz a lehetséges kar, veszteség mértékének csokkentése;
—a kockazat hatdsanak megosztasa vagy atharitasa, példaul mas minisztériumokkal, kozremikodokkel kdzos progra-
mok inditasa, vagy biztositasi ligyletek révén.

5.8.3. A felel6s koteles minden, a kockézat kezelésére javasolt és megtett intézkedést a kockazati nyilvantartasban rogzi-
teni.

6. Ellenorzés, feliilvizsgalat

Az ellenérzés, feliilvizsgalat soran a felelds a 4. alfejezetben meghatarozott éves munkaterv rendelkezéseinek aktualiza-
lasat, a korabban azonositott kockazatok mindsitésére és kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatat, vala-
mint a miikodés soran az ellendrzési nyomvonalakban meghatarozott tevékenységekhez kapcsoloddan az éves munka-
terven kiviil felmertilt feladatokhoz tartoz6 kockézatoknak a 5. alfejezet szerint torténd elemzését és kezelését végzi el.
Az 06nallo szervezeti egységet vezeto feleldsok félévente julius 31-ig, illetve a targyévet kovetd januar 31-ig jelentést ké-
szitenek az elndk részére a szervezeti egység kockazatkezelési tevékenységérol.

A féléves jelentésnek tartalmaznia kell a nyilvantartasba vett kockazati eseményeket, kiilon feltiintetve azokat a felme-
riilt kockéazati eseményeket, amelyek a munkaterv elkészitésekor még nem voltak eldrelathatoak. A targyévet kovetéen
benyujtott jelentésnek tartalmaznia kell tovabba a szervezeti egység mikddése soran alkalmazott kockazatkezelési tech-
nikékat, azok eredményességét és koltségeit.

V.
A SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK RENDJE

Jelen fejezet meghatarozza a szabalytalansag fogalmat, a szabalytalansagok észlelésének, az alkalmazandoé intézkedések
meghozatalanak, végrehajtasanak és nyomon kovetésének, tovabba mindezek nyilvantartasanak rend;jét.

1. A szabalytalansag
1.1. A szabalyzat alkalmazasa soran szabalytalansdgnak mindsiil a FEUVE hatokorbe tartozo tevékenységek soran
— a hatalyos jogszabalyok, igy kiillondsen:
a) a Biinteté Torvénykonyvrdl szold 1978. évi IV. torvény;
b) a szabalysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény;
¢) a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyvérdl szolo 1959. évi IV. torvény;
d) a koztisztviselok jogallasarol szol6 1992. évi XXIII. torvény;
e) a Munka torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény;
1) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény;
g) az allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. térvény;
h) a kdzbeszerzésrdl szold 2003. évi CXXIX. torvény;
i) az allamhaztartas miikodési rendjérél szold 217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet;
— az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzei, igy kiilondsen:
a) orszaggyiilési, kormany-, kormanybizottsagi hatarozatok;
b) az oktatasi miniszter utasitasai;
— a Hivatal vonatkozo belso szabalyzatai, belsé foigazgatoi utasitasai, korlevelei,
— a szervezeti egységek tigyrendjei,
— a munkakori leirasok,
— a Hivatal altal kotott polgari jogi szerzodések
rendelkezéseinek megsértése, fliggetleniil attol, hogy a szabalytalansag szandékosan vagy gondatlanul, aktiv magatar-
tassal vagy mulasztassal valdsul meg.



2.8zam OKTATASI KOZLONY 239

2. A szabalytalansagok alapesetei
— a szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezetés, csalas, sikkasztas, megvesztegetés, szandékosan okozott
szabalytalan kifizetés stb.)
— a nem szdndékosan okozott szabélytalansdgok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbol, helyteleniil vezetett
nyilvantartasbol stb. szarmaz6 szabalytalansag).

3. A szabalytalansagok megel6zése
A szabalyozottsag biztositdsa, a szabalytalansagok megakadalyozasa elsddlegesen az elnok felelossége.
A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan az elnok felelossége, hogy:
— ajogszabalyoknak megfelel$ szabalyzatok alapjan miikodjon a hivatal,
— a szabdlyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a vezetd,
— szabdlytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansag korrigalasra keriiljon annak a mértéknek
megfelelden, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:
— megakadalyozza a kiilonb6z0 jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott el6irasok megszegését, (megel6z€s),
— keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot helyreallitasra keriiljon, a hi-
bak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a feleldsség megallapitasa, az intézkedések foganatositdsa megtorténjen.

4. A szabalytalansagok észlelése a FEUVE rendszerében
A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett el6zetes €s utdlagos vezetdi ellendrzes rendszerében tdrténhet a mun-
kavallalo és munkaltatd részérdl egyarant.

4.1. A hivatal valamely munkatdrsa észlel szabdlytalansdgot

Amennyiben a szabalytalansagot a hivatal valamely munkatérsa észleli, koteles értesiteni a szervezeti egység vezetdjét.
A kisebb sulyu szabalytalansag jelentése a szabalytalansag észleldjének valasztasa szerint szoban vagy irasban torténik.
A vezet0 utasithatja az észleldt a szoban tett jelentés irasba foglalasara.

Nagyobb sulyu szabalytalansag, valamint a vezetd érintettsége esetében a jelentés irasban torténik.

Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a vezetd felettesét, annak érintettsége
esetén a feliigyeleti szervet kell értesitenie.

Ha a szervezeti egység vezetdje megalapozottnak latja a szabalytalansagot, ugy arrdl értesiti az elnokot.

A koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalardl, illetve indokolt
esetben a sziikséges eljarasok meginditasarol.

4.2. A vezetd észleli a szabdlytalansdgot

A vezet0 az altala észlelt vagy mas altal jelentett informaciot értékeli. Az értékelés soran az elndk elsdsorban azt vizsgal-
ja, hogy az informaci6 valoban szabalytalansagra utal-e. Szabalytalansdg esetén megvizsgalja tovabba annak jellegét
(egyszeri vagy ismétlodo) és sulyat (szandékos, gondatlan, vétlen, a hatdlyos szabalyozas ellentmondasaibdl sziikség-
szerlien fakado).

4.3. A hivatal belso ellendrzése észleli a szabdlytalansdgot

Amennyiben a belsé ellendr ellenérzési tevékenysége soran szabalytalansagot tapasztal, a 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet rendelkezéseinek megfelelden jar el.

A koltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd ellendrzés megallapitasai alapjan, az intézkedési ter-
vet végre kell hajtania.

4.4. Kiilsé ellendrzési szerv észleli a szabdlytalansagot

A kiilso ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozo megallapitasait az ellendrzési jelentés tartalmazza. A biintetd-,
szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gya-
nuja esetén az ellendérzé szervezet mitkodését szabalyozo torvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ stb.).

A szabalytalansdgra vonatkoz6 megallapitdsok alapjan a hivatalnak intézkedési tervet kell kidolgozni.

5. A szabalytalansag észlelését koveto sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa
Az intézkedés célja lehet:
— a szabalytalansag, valamint a szabalytalansag kovetkezményeinek felszamolasa, a szabalyszerii allapot helyreallitasa;
— a felelésség megallapitasa és érvényesitése;
— a szabalytalansag megismétlddésének megakadalyozasa, ideértve a FEUVE rendszer tovabbfejlesztésére tett javas-
latokat is.
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Jellemzd intézkedések:

— hatosagi dontés, valamint egyéb intézkedés, ligyirat, nyilvantartas esetében annak
a) kijavitasa;
b) visszavonasa;
¢) modositasa;
d) kiegészitése;

— a felel6sség megallapitasa, valamint polgari jogi és munkajogi igény érvényesitése érdekében
a) fegyelmi biintetés, eljaras inditasa;
b) munkajogi igény érvényesitése;
¢) polgari jogi igény érvényesitése;

— a szabalytalansadghoz vezet6 koriilmények, feltételek megvaltoztatasa,

— a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd szervek, szervezetek megkeresése (pl. rendérség, ligyészség).

Kisebb sulyu szabalytalansag esetén az intézkedés szoban is megtehetd, nagyobb sulyt szabalytalansagok esetén az in-
tézkedést irasba kell foglalni.
A szabalytalansag stlyanak és az irasba foglalas sziikségességének megitélése az intézkedésre jogosult mérlegelési jog-
korébe tartozik.
Az intézkedésre jogosult személy mérlegelés nélkiil, irasban koteles intézkedni:

— biincselekmény vagy szabalysértés elkovetésének gyanuja, valamint az OM altal érvényesithetd polgari jogi vagy

munkajogi igény esetén;
—amennyiben jogszabaly az intézkedés irasba foglalasat irja eld.

6. Intézkedések, eljarasok nyomon kovetése
Az intézkedésre jogosult személy vagy az altala kijelolt vezeto figyelemmel kiséri az intézkedés végrehajtasat, a megin-
ditott eljarasok helyzetét; annak soran feltarja az esetleges tovabbi szabalytalansagok lehetdségeit és megsziintetésiikre
intézkedést, illetve javaslatot tesz.
Az intézkedés elrendel6je a nyomon kdvetés alapjan, sziikség szerint

— Ujabb intézkedést hoz;

— Ujabb intézkedés meghozatalat kezdeményezi az arra jogosult személynél;

— informacidt szolgaltat a belso ellendrzés szamara, elésegitve annak folyamatban 1év6 ellendrzéseit, az ellenérzési

kornyezetre és a vezetési folyamatokat érinté eseményekre valo nagyobb ralatast.

7. A szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa
Az intézkedésre jogosult személy nyilvantartast vezet a bejelentett, illetve az altala észlelt szabalytalansagokrol és a
megtett intézkedésekrol.
Szabalytalansag szobeli jelentése és szobeli intézkedés esetén a szabalytalansag nyilvantartasban torténd rogzitése az in-
tézkedésre jogosult mérlegelési jogkorébe tartozik. Az irdsban bejelentett, kiilon intézkedést nem igényld szabalytalan-
sagokat a nyilvantartasban minden esetben rogziteni kell.
A nyilvantartds minden esetben tartalmazza:

— a szabalytalansag észlel¢jének nevét;

— a szabalytalansag észlelésének és jelentésének idopontjait;

— a szabalytalansag leirasat olyan médon, hogy a kapcsolddo iratok visszakereshetoek legyenek;

—a meghozott intézkedések megnevezését, a végrehajtas 1épéseit €s hataridéit, meghozott intézkedések hidnyaban a

mellézés indokait;
— az intézkedés eredményét, az ligy lezarasanak idépontjat.

A nyilvantartas elektronikusan és papiron is vezethetd. A nyilvantartdsban a szabalytalansagban érintett koztisztviseld
(bejelentd, szabalytalansagot elkdvetd, tanu stb.) neve és beosztasa kivételével mas személyes adat nem rogzithetd és
nem tarolhato.

Az intézkedés elrendeldje a szabalytalansagokrol készitett éves Osszesitot az eljarasrend alkalmazasanak éves ellendrzé-
si jelentésben torténd értékelése céljabol masolatban megkiildi az belsd ellendr részére.



Sor- Jogszabalyi Eldkeszités, illetve az Keletkezo Utalvanyozas/ Pénziigyi Konyvvezetésben valo
, Tevékenységek g Y egyes feladatok dokumentu- Felel6sok Hataridd Ellenérzés nyoza ZUgy Y . A
szam alap tartalma mok Ellenjegyzés teljesités megjelenés
Koltségvetés folyamata a kozponti koltségvetési szerveknél
Ant, Amr,
A fejezet koltségve- PM t?ryeze—
e . si korirat,
1. tési javaslatahoz feiezet ter-
adatszolgaltatasok Jeze
vezési sza-
balyai
—.Ff,:_] leszte“51 tob,b-, A koltsegvﬂe.tesyl Ezek a felada- Ez a feladat itt Nem értelmezhetd, mi-
letigények Osszealli- e . szerv vezetdje és .. .| R vel ezek az adatok nem
, . A koltségvetési . tok ittigy nem | nem értelmez- | . 1
tasa (pl. 0j o oy a gazdasagi veze- | | i . jelennek meg a fokony-
A . A koltségvetési szerv . P SZerv egyes szer- . . b . értelmezhetok. | hetd. Helyette a A b
létesitmények mi- . . Tgényekrol . L A fejezet al- | t0 egyiittesen el- . vi konyvelésben, de a
i , , mint az 1. egyes szervezeti egy- . P vezetl egysegel- P Itt az egysze- javaslat ezen e . .
1.1. | kodtetése, beruhaza- 2 e Osszesito ki- tal megadott lendrzi a . B . benyujtott fejlesztési
. . pont ségeitdl a sziikséges , nek vezetdi, ezen | ., L, mélyi felel6s részének a . T .
si, felujitasi = mutatasok s idépontban benyujtott igé- - a1 tobbletigényeket kiilon
. L adatok bekérése beliil kiemelten a ., vezetd jovaha- megkiildése a LS 1 e g
igények, 0] felada- azdasei vezotd nyek valosagtar- Y e i 1o kell irattarozni késébbi
tok, illetményfej- & g talmat és g};ne 5] é}; ylélés & ellenérzések ¢€s tervezé-
lesztések, stb.) szakszerliségeét & si feladatok miatt
A gazdasagi vezets-
nek kell attekinteni a
tervévre vonatkozo Nem értelmezhetd, mi-
mar megkotott sajat vel ezek az adatok nem
bevételekre vonatkozd jelennek meg a fokony-
szerzédéseket, jogsza- vi kdnyvelésben, de a
balyokat. Ezekhez koltségvetési szerv kolt-
hozza kell szamitani ségvetésében megterve-
: 1626 évek alapja i 4 . tt bevételek i 1
“sajatBevetclek ‘ az eldz6 évek alapjdn Krlmut,at.aSé a ' gz . . zett bevételek ismerete
iy . mint az 1. prognosztizalhato to- targyévi és - . | mintaz1.1. iy mint az 1.1. mint az 1.1. rendkiviil fontos a terv-
1.2 korének tervévre it . - gazdasagi vezetd szerv vezetdjének a e
P pont vabbi bevételeket. tervévi sajat pontban e pontban pontban évben torténd eldirany-
torténd kialakitasa v , % . 1 hataskorében Jrm
Az igy megallapitott eltérésrol zatmodositasok
sajat bevételi volumen kezelésénél.
alkotja majd az adott Ennek megfelelen

koltségvetési szerv
tervévi sajat bevételét.

A targyeév és tervev
kozotti bevételi elte-
rést kell a fejezet felé
jelezni a javaslatban.

rendkiviil fontos ennek
a dokumentacionak a
visszakereshet0 irattaro-
zasa.
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— Kiemelt kiadasi

eléiranyzatok val-
toztatasi igényének
szamitasa, indoklasa

mint az 1.
pont

A gazdasagi vezets-
nek kell attekinteni az
el6z0 évi tapasztalati
adatok ¢és az 1.2. pont-
ban megtervezett sajat
bevételekhez kapcso-
16do kiemelt el6irany-
zatokat.

Kimutatas a
targyévi és
tervévi ki-
emelt el6-
iranyzatok
eltérésérdl

gazdasagi vezetd

mint az 1.1.
pontban

A koltségvetési
szerv vezetdjének
hataskorében

mint az 1.1.
pontban

mintaz 1.1.
pontban

Nem értelmezhetd, mi-
vel ezek az adatok nem
jelennek meg a fokony-
vi konyvelésben, de a
koltségvetési szerv
megtervezett kiemelt ki-
adasi eldiranyzatok kap-
csolodasat az egyes
bevételi jogcimekhez
feltétlentil ismerni kell a
tervévi eldiranyzatmo-
dositasokhoz, igy ennél
a feladatnal is rendkiviil
fontos a tervévben torteé-
nd eléiranyzatmodosita-
sok kezelésénél.

1.4.

— Engedélyezett
létszamkeret feliil-
vizsgalata és a ter-
vezési javaslathoz

torténd igazitasa

mint az 1.
pont

A ktgvetési szerv ve-
zet6jének, a gazdasagi
vezet6nek és az egyes
szervezeti egységek
vezetdinek bevonasa-
val kell attekintenitik
a koltségvetési szerv
feladatait a tervévre
vonatkoz6 engedélye-
zett létszamkeret
szempontjabol, illetve
a fejezet altal kiadott
tervezési utmutatoban
a létszamkeret kialaki-
tasahoz sziikséges in-
tézkedések
végrehajtasara vonat-
kozo intézkedési ja-
vaslatokat elkésziteni.

Kimutatas az
engedélye-
zett 1étszam-
keret
valtozasarol
és az esetle-
ges intézke-
dési
javaslatokrol

A koltségvetési
szerv vezetdje, a
gazdasagi vezetd
és az egyes szer-
vezeti egységek
vezetoi

mint az 1.1.
pontban

A koltségvetési
szerv vezetdjének
hataskorében

mint az 1.1.
pontban

mintaz 1.1.
pontban

Nem értelmezhetd, mi-

vel ezek az adatok nem

jelennek meg a fokony-

vi kényvelésben. Ebben

az esetben is az irattaro-
zas a fontos.

L.5.

— Az éves koltség-
vetési javaslat mel-
lett a tovabbi 2 év
koltségvetési kere-
teinek meghataroza-
sa

mint az 1.
pont

A koltségvetési szerv
vezetGjének és a gaz-
dasagi vezetonek az
1.1-1.5. pontok szerint
kialakitott tervévi
koltségvetési javasla-
tot alapul véve el kell
késziteni az adott
koltségvetési szerv to-
vabbi 2 évre vonatko-
70 koltségvetési
javaslatat, koncepcio-
jat a fejezet altal meg-
hatdrozottak szerint

Kimutatas a
tovabbi 2 év
jellemzd ter-
vez¢€si para-
métereirdl

gazdasagi vezetd

A fejezet al-
tal megadott
idépontban

A koltségvetési
szerv vezetdjének
hataskorében

mint az 1.1.
pontban

mint az 1.1.
pontban

mint az 1.4. pontban
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A fejezet koltségve-

tési javaslatahoz az Az 1.1.
intézmény altal be- A feiezet in- pontban
nyujtott adatszolgal- Az 1.1-1.5. pontokban tézrjn nvre A koltségvetési meghataro- A Kbliséavetdsi
tatasok alapjan a [ [ kialakitott javaslat Y X szerv vezetdje és zott hatar- g e s mint az 1.1. mint az 1.1. .
. | e Aht, Amr (o o . | vonatkozd L. ) i szerv vezetdjének mint az 1.4. pontban
fejezet altal kialaki alatamasztasat szolga Koliseavetesi | 2 gazdasagi veze id6t hatéskérében pontban pontban
tott intézményi ke- 16 indoklas terv'asaslata to kovetden, a
retekszamokrol ! leadas el6tt
egyeztetd megbe- 2-3 nappal
szélések lefolytatasa
A PM, ill. a fejezet al- A Pénziigy-
tal megadott szem- [
pontok alapjan a minisztérrum
koltségvetési szervnek szlzitflil;:_
el kell készitenie az la ‘;ir(')l
elemi koltségvetését. le tgf thet A fejezetért felelds ve-
Ebben a megadott ke- . - 7 s 7 - zetd jovahagyasa utan
et , | . e, | nyomtatva- A fejezet al- A koltségvetési I . S 1
Elemi koltségvetés 0 0 retszamok szigoru be . i P . i~y mint az 1.1. mint az 1.1. az elemi koltségvetésbol
Y Aht, Amr , nyon, ill. a gazdasagi vezetd | tal kért idé- | szerv vezetdjének g
elkészitése tartdsa mellett az 4 . i gy pontban pontban kell az eldiranyzatokat a
- fejezet altal pontban hataskorében o N .
egyes részeldiranyza- biztositott fokonyvi konyvelésben
tok kialakitasat a ren- I rogziteni.
delkezésre dllo eldzs | > 0%
évi tapasztalati ada- p p 2 L
. e alapjan elké-
tok, ill. a tervévi uj Jitett kit
feladatok alapjin kell | ¥*.°" ©)
elvégezni. g
Féléves és éves beszamolo jelentés
Kényvelési
A, kony”vverczetes” ngdalkf)da- El6készité: Fokony- L plofy ?s. Felelds: Fokony- Féléves: Ellen6rzés: Szam- | Utalvanyozas. : = A
utdellendrzése (f6- si Szabaly- h konyvelési P o . . nincs Konyv.megj.: nincs
. , o veld . veld 07.14 viteli dolgozok Nincs
konyv és analitikak) zat, alapbizony-
latok
Szamrvneh Koordm'alo: Giizdasa- Kotele%et.t'segvaln- Eves: 02.15 Ervenyesites: Ellenj'egyzes: Besz'al'nolas: ? gaz-
Szabalyzat gi vezetd lalo: Fékonyveld nincs dasagi vezet6 felé
Vegri??fé?éos;:lin 2 Fokonyveld Elszamolas: nincs
Gazdalkoda- Kényvelési
Fékonyvi kivonat . o Elokészitd: Fokony- | naplok és fo- | Felelds: Fékony- 12 Ellenérzés: Szam- | Utalvanyozas. . .. L
i si Szabaly- P . P Féléves: oo . 5 nincs Koényv.megj.: nincs
egyeztetése at veld konyvi kivo- veld viteli dolgozok Nincs
? nat
Szamviteli | Koordinalé: Gazdasa- Kotelezettségval- Eves: Ervénvesités: Ellenjegyzés: Beszamolas: a gaz-
szabalyzat gi vezetd lalo: Fékonyveld ’ Y ' nincs dasagi vezet6 felé
Vegrellilzg(t)(;észzglin vite- Foékonyveld Elszamolas: nincs
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Eszkoz,
készlet lelta-
ri listak, f6-

konyvi
Leltarozas, egyezte- G?Zdalkf)da_ Elokeészitd: Fokony- klvopgt e Felel6s: Fokony- - Ellenérzés: Szam- | Utalvanyozas. . . S
. si Szabaly- ” analitikus z Eves: o . . nincs Konyv.megj.: nincs
tés veld e : veld viteli dolgozok Nincs
zat, nyilvantarta-
sai valamint
a konyvelési
alapbizony-
latok
Szamviteli | Koordinalé: Gazdasa- Kots:lezettseg\,/a.l- s, " Ellenjegyzés: Beszamolas: a gaz-
, : " lalo: Gazdasagi Ervényesités: [ . . P
szabalyzat gi vezetd . nincs dasagi vezetd felé
vezeto
Végrehajto: Leltarozo
bizottsag, szamviteli Fokonyveld Elszamolas: nincs
dolgozok
SR, . G?Zdalk?da- Elokészitd: Fokony- Leltar és bi- | Felelds: Fokony- - Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. : X S
Leltar jovahagyasa si Szabaly- m . L Eves: A 3 . nincs Koényv.megj.: nincs
zat veld zonylatai veld konyveld Nincs
Szamviteli | Koordindlo: Gazdasé- vl s Ellenjegyzés: Bezaniglis: az in-
, : Y lalo: Gazdasagi Ervényesités: ! tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . nincs "
vezetd felé
Végrehajto: Leltarozo
bizottsag, szamviteli Fékonyveld Elszamolas: nincs
dolgozok
Ifony\'/V{te,ll m.errle'g ngdalkf)da- Elokeészitd: Fokony- Fékong !ﬂ_ Felel6s: Gazdasa- Féléves: Ellendrzés: F6- Utalvanyozas. i = -
Osszeallitasa, jova- si Szabaly- h vonat leltar, . o e = . nincs Konyv.megj.: nincs
; veld ; gi vezetd 07.31 konyveld Nincs
hagyasa zat, mérleg
Szamviteli | Koordin4lé: Gazdasi- e ([ . [ Ellenjegyzés: Beszémolds: a gaz-
. . M lalo: Intézmény- | Eves: 02.28 Ervényesités: p P s
szabalyzat gi vezetd o nincs dasagi vezetd felé
vezeto
Vegrel.lajto: Sz'a vite- Gazdasagivezet6 Elszamolas: nincs
1i dolgozok
, ) Fékonyvi ki-
, .. Gazdalkoda- 1 4 ocnig T . 3 , ) P 2 2
Pénzforgalmi jelen- . , Elokészitd: Fokony- | vonat, pénz- | Felelos: Gazdasa- Féléves: Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. z . L
o 1rs si Szabaly- » . . p: .. - . nincs Koényv.megj.: nincs
tés Osszeallitasa zat velo forgalmi gi vezetd 07.31 konyveld Nincs
’ jelentés
Szamviteli Koordinal6: Gazdasa- Kot,eleze,ttsegrval- . s, s Ellenjegyzés: Be,s Zan,lOlaS: az 1n ]
| " . lalo: Intézmény- | Eves: 02.28 Ervényesités: g tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd vezetd nincs felé

Végrehajtd: Szamvite-
li dolgozok

Gazdasagi vezetd

Elszamolas: nincs

444

ANQTZOM ISYLV.LIO

C

wezs

7

M



A pénzforgalmi je-

7. lentés tajékoztatd
adatai:
A munkiltat6 dltal Gazdalkoda- S?)lr(l(;?};\::all(il—_
levont és az adoha- . . Elokeészitd: Fokony- . Felel6s: Gazdasa- 1 Ellendrzés: Fo- Utalvanyozas. . . S
7.1. s . si Szabaly- . tikus 2 : Féléves: .. e . nincs Koényv.megj.: nincs
tosagnak atutalt veld o gi vezetd konyveld Nincs
S zat, nyilvantar-
szja. Osszege .
tas,
Szamviteli | Koordinalé: Gazdasa- Pep.zforgal- Kot,eleze,ttseg'val- . L, . Ellenjegyzés: Be,s Zan,IOIaS: az 1n ;
| . h mi jel.mel- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: y tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . o nincs B
1éklete vezetd felé
Vegrel}ajto: Szfimwte— Gazdas?gl Elszédmolas: nincs
li dolgozok vezetd
A munkaltato altal
levont és az ad6hato- Fokonyvi ki-
dgnak atutal - alkoda- Py« ¥ , anali- i . PR : .
sagna at{ltatmufl G?Zda 9da Elokeészito: Fokony- vonaF aNa | Belelss: Gazdasd- = Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. . . L
9. kavallalot terheld si Szabaly- ., tikus . > Féléves: I 7 - nincs Konyv.megj.: nincs
g veld e gi vezetd konyveld Nincs
egeészségbiztositasi zat, nyilvantar-
és nyugdijjarulék tas,
Osszege
Szamvite! {ERRRea 6: Gazd - | Ccrziorsal | PICEmER vezet , Ay Ellenjegyzés: Be = Qis: az in-
. . " mi jel.mel- | Kotelezettsegval- Eves: Ervényesités: p tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . } nincs 5
Iéklete lalo: felé
Vegrel}aﬁo: Szfimv1te— Gazdas?gl Elszamolas: nincs
li dolgozok vezetd
A munkaltato altal
levont és az adoha- Fokonyvi ki-
6sagnak atutal alkoda- . li- B , A : o
tosagnar aturta ! G?Zda ?da Elokészito: Fokony- vonat, anall~ | p1e18s: Gazdasé- s Ellendrzés: F6- Utalvanyozas. ¢ £ S
7.3. munkavallalokat si Szabaly- - tikus . - Féléves: A - : nincs Konyv.megj.: nincs
. veld o gi vezetd konyveld Nincs
terhelé ma- zat, nyilvantar-
gan-nyugdijpénztari tas,
tagdij 0sszege
Szamviteli | KOOPUMBIONG dass- | ~orziorsal SUESSISEESEa 1 . . Ellenjegyzés: Bejapolis: az in-
. . o mi jel.mel- lalé: Intézmény- Eves: Ervényesités: p tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . = nincs .
Iéklete vezetd fel¢
Vegrehajto: SZflmVlte— Gazdas?gl Elszémolas: nincs
li dolgozok vezetd
A munkaltatot ter-
hel6 betegszabad- Fokonyvi ki-
aggal Osszefliggd alkoda- e t, anali- i , 1 PR, ! .
sa ggarosst ueeo G?Zda 9da Elokészitd: Fokony- vonab, anal= | poje15s: Gazdasa- Féléves: Ellen6rzés: Fo- Utalvanyozas. . .. L
7.4. | kifizetések Osszege | si Szabaly- . tikus . P - . P C nincs Koényv.megj.: nincs
, , e veld " gi vezetd Eves: konyveld Nincs
¢és a pénzbeni jutta- zat, nyilvantar-
tasban részesitett tas,
dolgozok szama
Szamviteli | Koordindlé: Gazdasa- | Lonzforsal- | Kotelezettségvl- L Ellenjegyzés: Beszémolds: az in-
, ] = mi jel.mel- lald: Intézmény- Ervényesités: f tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd > . nincs ,
Iéklete vezetd fel¢
Vegrel}ajto: SZfil’l’lVlte- Gazdasyeylgl Elszamolas: nincs
li dolgozok vezetd
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A tarsadalombizto-
sitasi és csaladtamo-
gatasi kifizetohely

Fokonyvi ki-

alkoda- li-
altal folyositott csa- G?Zda S)da Elokeészitd: Fokony- vona.t, N3 Belelss: Gazdasd- 12 Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. . . S
7.5. g atet s si Szabaly- P tikus . . Féléves: . h . nincs Konyv.megj.: nincs
ladi potlék, tappénz, veld o gi vezetd konyveld Nincs
1. zat, nyilvantar-
egyéb tarsadalom- 5
biztositasi ellatas ’
Oszege
Szamviteli | Koordinal6: Gazdasa- Pep.zforgal- Kot,eleze,ttseg,val- . o (o Ellenjegyzés: Be,s ZaH,IOIaS: az -
. . M mi jel.mel- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: f tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . P nincs B
Iéklete vezetd felé
Vegrel.lajto: SZ?mVltC— Gazdasyaylgl Elszamolés: nincs
li dolgozok vezetd
Bletbiztositis és va- | G/ 04 vonat i
gyonbiztositas ci- . | Elokészit6: Fékony- . Felel6s: Gazdasa- 1 Ellen6rzés: F6- Utalvanyozas. . . -
7.6. 1zl si Szabaly- o tikus . . Féléves: .. P 5 nincs Konyv.megj.: nincs
mén kiadasként vel6 o gi vezetd konyveld Nincs
. N zat, nyilvantar-
elszamolt 6sszeg .
tas,
. . Pénzforgal- 0 Sgval- . . amolas: az in-
Szamviteli | Koordinal6: Gazdasa- CnZiorga Kot'elezerttseg'va - a " Ellenjegyzés: Be,s .
, . ,, mi jel.mel- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: . tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . . nincs R
léklete vezetd felé
Vegrehajto: Szﬁm"lte‘ Gazdas?gl Elszamolas: nincs
li dolgozok vezetd
Fokonyvi ki-
AT NG a7 i kol el | vonatjanali- | G v dass- | | e Ellendizés: F6- | Utalvényozés. . ; Y
7.7. levont munkavalla- si Szabaly- P tikus . M Féléves: o P . nincs Konyv.megj.: nincs
A veld o i gi vezetd konyveld Nincs
161 jarulék Osszege zat, nyilvantar-
tas,
Szamviteli | Koordinal6: Gazdasa- Pepgforgal- Kot'elezertt segval- . - e Ellenjegyzés: Be§ zarrrlolas: i -
, . - mi jel.mel- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: b tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd " . nincs A
Iéklete vezetd felé
Vegrel.lajtoz Szyamvne- Gazdasiigl Elszamolas: nincs
1i dolgozok vezetd
A személyi juttata-
sokra, munkaadokat s
PR Fokonyvi ki-
terheld jérulékokra Gazdalkoda- vonat, anali-
és a kamatkiadasok- . . Elékészito: Fokony- . Felel6s: Gazdasa- 14 Ellendrzés: Fo- Utalvanyozas. . . S
7.8. 1x si Szabaly- ,, tikus . P Féléves: . h C nincs Koényv.megj.: nincs
ra vonatkozo kolt- veld o gi vezetd konyveld Nincs
" . zat, nyilvantar-
ségszamitasokhoz ths
sziikséges kiegészi- ’
t6 adatok
Szamviteli | Koordinalé: Gazdasa- Pe?l.zforgal- Kot,eleze,ttsegrval- . L, . Ellenjegyzés: Be,s Zan,IOIaS: az 1n ]
. . h mi jel.mel- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: . tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . . nincs ,
1éklete vezetd felé
Vegrel}ajto: Sz,amv1te- Gazdanlgl Elszamolds: nincs
li dolgozok vezetd
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A doldgi kiaddsok- Gazdalkoda- S?)EZ? 3;‘;‘;1(;:
bol 5%-os, 15%-o0s, . . Elokészitd: Fokony- . Felel6s: Gazdasa- 1 Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. . . A
7.9. , si Szabaly- . tikus . o Féléves: . h . nincs Koényv.megj.: nincs
25%-os kulcsu veld o gii vezetd konyveld Nincs
. , . zat, nyilvantar-
afa-adoalap 0sszege .
tas,
Szamviteli | Koordinal6: Gazdasa- Pep.zforgal- Kot,elezerttsegval- . o ‘o Ellenjegyzés: Be,s zarrrlolas: az
. . = mi jel.mel- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: f tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd z ,, nincs B
Iéklete vezetd felé
Vegrehajto: SZ?mVlte— Gazdasyaylgl Elszamolés: nincs
li dolgozok vezetd
Fokonyvi ki-
A tirgyévben be- | Gazddlkodd- | oy gy, bty | Vonabanali- | g e Gazdasa- | o Ellendrzés: F6- | UtalvAnyozés. . ) o
7.10. | hajthatatlan kdvete- | si Szabaly- p tikus . M Féléves: . . ; nincs Konyv.megj.: nincs
A o veld oL gi vezetd konyveld Nincs
1ésként leirt 6sszeg zat, nyilvantar-
tas,
. i Pénzforgal- | Kotel Sgval- | . Beszamolas: az in-
Szamviteli | Koordinal6: Gazdasa- Shzorsa ot,e ezeftsegva - a3 — Ellenjegyzés: eszamotas: az in
. . " mi jel.mel- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: : tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd " . nincs .
léklete vezetd felé
Vegrel}ajto: Szramvne— Gazdasflgl Elszémolés: nincs
1i dolgozok vezetd
Fokonyvi ki-
A tirgyévben elen- | Gazdilkod | o ool | vOroL aali- | ReSiasi 1) » Ellenérzés: Fé- | Utalvanyozas. | . 1
7.11. | gedett kdvetelések si Szabaly- p: tikus . P Féléves: 1l . . nincs Koényv.megj.: nincs
e veld . gi vezetd konyveld Nincs
értéke zat, nyilvantar-
tas,
Szamviteli | Koordinal6: Gazdasa- Pep.zforgal— Kot'elezerttsegrval— . et = Ellenjegyzés: Be§ zarrrlolas: e
, . h mi jel.mel- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: . tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd ; . nincs >
I¢klete vezetd felé
Vegrel}aﬁo: Szyamv1te- Gazdasiigl Elszamolas: nincs
1i dolgozok vezetd
Fokonyvi ki-
vonat, anali-
tikus
. alkoda- ilvantar- @ . PP, 2 o
Eldiranyzat-marad- Ge'izda 9da Elokeészitd: Fokony- nyrva .ntrar Felel6s: Gazdasa- Ny Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. : % L
8. P e si Szabaly- - tas, eldirany- A p Féléves: ! ,, . nincs Koényv.megj.: nincs
vany osszeallitasa zat veld zat gi vezetd konyveld Nincs
maradvany
kimutatas
tablazat
Szamviteli | Koordindlé: Gazdasi- Kotelezettségval- . o Ellenjegyzés: Beszdmolds: az in-
, : D lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: 4 tézmény vezetd
szabalyzat givezetd o nincs A
vezetd felé

Végrehajto: Szamvite-
li dolgozok

Gazdaagi vezetd

Elszamolas: nincs
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A kiegészit6
9. mellékletek ossze-
allitasa
Fokonyvi ki-
: vonat, anali-
A kbltsé . kodé- L,
o t'seg\r/eteS} Ge'izda 9da Elokeészitd: Fokony- tikus Felel6s: Gazdasa- 1 Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. . . A
9.1. szerv 1étszama és si Szabaly- ., g . B Féléves: .. . : nincs Konyv.megj.: nincs
e - veld nyilvantar- gi vezetd konyveld Nincs
személyi juttatasai zat, s
tas, kiegészi-
t6 melléklet
Szamviteli | Koordinal6: Gazdasa- Kot,eleze,ttseg'val- : L, " Ellenjegyzés: Be,s Zan,IOIaS: az 1n ]
. . h lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: [ tézmeény vezetod
szabalyzat gi vezetd o nincs 3
vezetd felé
Vegrel.lajtoz Sz,a Vit Gazdasag vezetd Elszamolas: nincs
li dolgozok
Fokonyvi ki-
A l‘<orltsegvete§1 elo- Gazdélkoda- —l vonat, anali- R | )
iranyzatok és a . . Elokeészitd: Fokony- tikus Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. . .. L
Or. , si Szabaly- P _ 1! 3 . nincs Koényv.megj.: nincs
pénzforgalom Zat veld nyilvantar- konyveld Nincs
egyeztetése ’ tas, kiegészi-
t6 melléklet
Szimviteli | Koordinilé: Gazdasa- d Ellenjegyzés: Be = Qis: az in-
. . " Ervényesités: . tézmeény vezetod
szabalyzat gi vezetd nincs "
felé
Vegrehaj o Sz,a v Gazdasag vezeto Elszamolas: nincs
li dolgozok
Az immaterialis ja-
vak, targyi eszkozok Fokonyvi ki-
és lizemeltetésre, ke- . ] vonat, anali-
o Gazdalkoda- B T . @ ; oot T 2 ,
zelésre atadott, kon- . . Elékészitd: Fokony- tikus Felel6s: Gazdasa- 14 Ellendrzés: Fo- Utalvanyozas. y m T
9.3. . si Szabaly- ” o . p Féléves: | . . nincs Koényv.megj.: nincs
cesszidba adott, zat veld nyilvantar- gi vezetd konyveld Nincs
vagyonkezelésbe vett ’ tas, kiegeészi-
eszk6zok allomanya- t6 melléklet
nak alakulasa
Szamviteli | Koordinalé: Gazdasé- T : - Ellenjegyzés: Begetnolds: az in-
. . - lalé: Intézmény- Eves: Ervényesités: . tézmeény vezetod
szabalyzat gi vezetd = nincs B}
vezetd fel¢
Vegrel.‘lajtoz Sz,a mvite- Gazdasag vezetd Elszamolas: nincs
1i dolgozok
Fokonyvi ki-
A kovetelések és , i vonat, anali-
. " , Gazdalkoda- R s ey - A . PR : .
kotelezettségek al- . ) Elokeészité: Fokony- tikus Felel6s: Gazdasa- 14 Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. . . L
9.4. . si Szabaly- x o . P Féléves: . h ) nincs Konyv.megj.: nincs
lomanyanak alaku- Zat veld nyilvantar- gi vezetd konyveld Nincs
lasa ? tas, kiegészi-
t6 melléklet
Szimviteli | Koordinalo: Gazdasa- KotelezettsCgvl-| o Ellenjegyzés: Beszémolds: az in-
, . - lald: Intézmény- Eves: Ervényesités: 4 tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . nincs ,
vezetd felé

Végrehajto: Szamvite-
li dolgozok

Gazdasag vezetd

Elszamolas: nincs
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A befekt. eszkzok, ]:/2];2?}2::;1(;_
kovetelések, készle- alkoda- s . . p e B S
overt clesek, keszle G?Zda S)da Elokészitd: Fokony- tikus Felel6s: Gazdasa- 1 Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. . . S
9.5. | tek és értékpapirok si Szabaly- h o . P Féléves: . h . nincs Konyv.megj.: nincs
s o veld nyilvantar- gi vezetd konyveld Nincs
értékvesztésének zat, T,
alakuldsa tas, kiegészi-
t6 melléklet
Szamviteli | Koordinald: Gazdasa- Kot,eleze,ttseg,val- . s, s Ellenjegyzés: Be,s ZaH,IOIaS: az 1n ;
. . " lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: f tézmény vezetd
szabalyzat gi vezetd . nincs B}
vezetd felé
Vegrehajtoz Sz'a mvilg- Gazdasag vezetd Elszamolas: nincs
li dolgozdk
Az intézményi kolt- . .
lkoda- . i . PR . .
ségvetés beszamo- G?Zda ?da Felel6s: Gazdasagi i Felel6s: Gazdasa- 1 Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. . . A
10. b . si Szabaly- P Mérleg, . . Féléves: . P C nincs Konyv.megj.: nincs
l6janak szoveges zat vezetd gi vezetd konyveld Nincs
indoklasa ’
Szamviteli Kotelezettségvallalo: Szorvegers .be- Kot,elezerttsegval- . . == Ellenjegyzés: Be,s ZaH,IOIaS: az 1n ]
. . - szamolo je- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: 4 tézmény vezetd
szabalyzat Intézményvezetd . . nincs 3
lentés vezetd felé
Gazdasag vezetd Elszamolas: nincs
Az el6z6 koltségve-
tési évben az ellen- Gazdélkod4-
Orzés altal feltart . . Felel6s: Gazdasagi X Felel6s: Gazdasa- x4 Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. g - T
11. - . R si Szabaly- % Meérleg, ] . Féléves: 1 . . nincs Konyv.megj.: nincs
hianyossagok mo- zat vezetd gi vezetd konyveld Nincs
dositasainak szove- ?
ges indoklasa
Szamviteli | Kotelezettségvallals: | SZ0VeEes be- | Kotelezettségval- . N Ellenjegyzés: AW
. o . szamolo je- lal6: Intézmény- Eves: Ervényesités: . tezmény vezetod
szabalyzat Intézményvezetd . o nincs ¥
lentés vezetd felé
Gazdasag vezetd Elszamolas: nincs
Meérleg,
Az intézményi be- dlkoda- ; Pénzforgal- @ 2 PR . g
z mte?z.m cny! b?, Ge'izda 9da Felelés: Gazdasagi T OTE Felel6s: Gazdasa- o) Ellenérzés: Fo- Utalvanyozas. ! .. T
12. | szamol¢ jelentés jo- | si Szabaly- B mi jelentés, . ) Féléves: . i . nincs Konyv.megj.: nincs
. . vezetd . gi vezetd konyveld Nincs
vahagyasa zat, Kieg. mel-
lékletek,
Szamviteli Kotelezettségvallalo: SZO,VGge,S .be- Kot,elezertt seg,val- - e L Ellenjegyzés: Beszamolas: a PM
| i = szamolo je- lalo: Intézmény- Eves: Ervényesités: : .
szabalyzat Intézményvezetd lentés vezetd nincs fel¢

Gazdasag vezetd

Elszamolas: nincs
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A VEGREHAJTASSAL KAPCSOLATOS ELLENORZESI NYOMVONAL

Rendszeres személyi juttatasok
Személyi juttatasok Aht, Ktv., Ter}yadatoliszamb.a- ele'ml k?lt- o N o r{lunka}lgyl ny}l- ' )
, e . [ A vétele, feligyeleti ségvetés, a koltségvetési targyév feb- | vantartds, human- | nem értelmez- | nem értelmez- . P
éves eldiranyzatai- | Amr. PM ta- h s - , I . . nem értelmezhetd
i ., , szervtol kapott keret- | koltségvetési szerv vezetdje rudr 28. politikai het6 hetd
nak tervezése jékoztatd . . - o, ,
szamok egyeztetése alapokmény nyilvantartas
Rendszeres szemé-
lyi juttatas elGirany-
zatainak terhére
jogviszonyok létesi- kinevezés,
tése, modositasa, Béradatok folyamatos kinevezés
megsziintetése kote- | Ktv, Munka | ellenbrzése, felvételi modositasa, | .
,, . 2 s . . gazdasagi ve-
lez6 adattartalom- Torvény- engedélyek, személyi atsorolas, . s - .
. . .o Lo e n humanpolitikai zetd vagy az al- , . .
mal és konyv, anyagok feliilvizsga- jogviszony a munkaltatoi PR [ % nem értelmez- | munkatigyi analiti-
1T 2 g A1=T2 T I iy folyamatos | tigyintézd, a szerv tala irasban -
munkavallalonkénti SZMSZ, lata; munkavallalok- | megszinteté- | jogkor gyakorloja vezetdic meebilbit szo- hetd ka
nyilvantartasi kéte- | munkakori kal, a munkaltatoi si okirat, at- ) g .
lezettséggel. Rogzi- leirasok jogkor gyakorlojaval helyezés, ¥
tés a kozszolgalati egyeztetés kirendelés,
nyilvantartasban. igazolasok
Személyi anyagok
kezelési, Orzési fel-
adatai
munkavalla-
, KSH, BM, A ol . -
R(_ar}dszelres szemé- SZIA, Arj, | A szamfejtéshez sziik- lonker}t{ fi- A koltsegi:_tesrl o a gazdasag} szer- o rrem—en 3| WA
lyi juttatasok szam- . X zetési szerv vezetgje és . 1 vezet szabalyzat- gazdasagi ve- ; : , - .
50 .. Nyugdij- séges adatok begyiij- . y A bérfizetés o = atutalasok lésben a kifizetések
fejtése, a jarulékok . . — jegyzék, a gazdasagi veze- ) ban kijelolt zetd oy || 2=
11 pénztarak tése, ellendrzése P o o napja e rogzitése
megallapitasa. Tk osszesitett to ugyintézdoje
eloirasai o ;
bérjegyzek
Jéarulékok utalasa, KSH, BM, A jarulékok befizeté- | ., ., . S A adok, jaru- .~
. e 1 on . , , - jarulékossze- | A koltségvetési 5 a gazdasagi szer- 5 A
rogzitése a kiilonbo- | SZIJA, Arj, séhez ¢és a bevallasok R Y Iékok A o fokonyvi konyve-
o, . " = .., | sito lista, be- | szerv vezetdje és - vezet szabalyzat- | gazdasagi ve- ; > I ! 3
70 nyilvantartasok- Nyugdij- elkészitéséhez sziksé- . s (12-ig), be- Lo X atutalasok lésben a kifizetések
, S N vallasok, a gazdasagi veze- % ban kijelolt zetd . i,
ban. Bevallasok pénztarak ges adatok Osszegytj- Y olasol % vallasok tovintézdic rogzitése
elkészitése clirasai tése 5 (20-ig) EyIniezo)
Adatszolgaltatasok, KSH, A,nahtl.I.(us nyrllrvantar— a koltsegvetési ! .
Lo . tasok Osszesitése, el- | . . havonta, humanpolitikai , 1
statisztikai jelenté- | APEH, BM, ., . | Osszesitések, szerv vezetdje, L, , — nem értelmez- nem értelmez- . N
i . lendrzése a fokonyvi S, P .| félévenként, | tigyintézo, gazda- - o nem értelmezhetd
sek készitése és to- Nyugdij- - . statisztikak | gazdasagi vezeto- . . .- " hetd hetd
1 o, konyveléssel, egyezte- - évenként sagi vezetd
vabbitasa pénztar tés je
a kéltsegvetési f5konyvi és analiti-
1 B, Aht, Amr, Analitika, f6konyv koltségvetési szerv vezetoje, félév, év , . v nem értelmez- nem értelmez- Y X X
Beszamolo készités . b ] . Y , gazdasagi vezetd . . kus nyilvantartasok
Szt — vhr. egyeztetése beszamolo | gazdasagi vezetd- vége hetd het6
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Nem rendszeres személyi juttatasok

Kiilsé személyi juttatasok

Készletbeszerzés nem kozbeszerzéssel, és készletbeszerzés kozpontositott kozbeszerzésen keresztiil

A koltségvetési

korlevél kiadasa, szo-

a Kozponti F6-
igazgatosagon a

- értel- . e 1hia igénybeje- foi to, a re- X i értelmez- értelmez- . «
Szerv cgyes szerve L beli megbesz¢lés, tajeé- 1genybeje o18azgalo, are folyamatos | nem értelmezhetd nem Jge mez flem erfeimez nem értelmezhetd
zeti egységei igé- mezhetd Koztatds kéres lentések gionalis igazgato- het6 hetd
nyeinek felmérése sagokon az
igazgato
megrendeld
levél, ill. a . R
a Kozponti F6- .
www.kozbe- \oazeatésioon a a gazdasagi ve-
Az igények alapjan PTK, Koz- sze- fﬁi fz a téga ro- az uigyrendben ér- | zet6 vagy az al- nem értelmez-
megrendelések elké- | beszerzési egyeztetések res.gov.hu o riilif ; a’Z 73 folyamatos | vényesitésre kije- tala irasban hetd nem értelmezhetd
szitése torvény oldalrol le- | & o okgn agz 161t személy megbizott sze-
t6lthetd il mély
megrendel$- gazg
lapok
L 0. szamlaosztaly-
A megrendelések ( r . visszaigazolt ! . 1éstdl sza- : . | nem értelmez- | nem értelmez- N y
Lo . Amr. nem értelmezhetd , gazdasagi vezetd . nem értelmezhetd . 1 ban a kotelezettség-
visszaigazolasa megrendelés mitott 30 het6 het6 el B
- vallalas rogzitése
Mivel a készletek a
a — beérkezésiiket ko-
A készletek beérke- SO T veetzrerf f;f)lrllneal f:]—
. Bl . atvétel és atadas meg- | szallitolevél | kijelolt személy, beérkezést o B nem értelmez- | nem értelmez- o
zése, atvétele és at- PTK K . ] . : F ey gazdasagi vezetd . x hasznalasra
. o szervezése igazolasa ill. a készlet atve- kovetden het6 het6 = :
adasa felhasznalasra Ve keriilnek, ezért a
) konyvvezetésben
nem jelennek meg.
geb-pont az tigyrendben ér:
A szamla beérkezé- ‘ . P ar . idépontjat . s 1 értelmez- értelmez- ..
szamla beérkeze AFA tv. nem értelmezhetd be_]ovo gazdasagi vezetd ICI.PPO? 94 vényesitésre kije- nem e e” e — e” ez szallitoi analitika
se szamla kovetd 30 i . het6 het6
. 161t személy
Pl o —r daségi ve-
sziikséges teljesités a szamlan . . a g'e'tz | e L
A szamla kieevenli A megiellt fie | ¥ igyrendben ér- | zetd vagy az al- szallitoi analitika-
, £y PTK g g y . szamla gazdasagi vezetd g] . vényesitésre kije- tala irasban atutalas ban és a fokonyvi
tése Osszegylijtése, alaird- zetési hatér- * . ) . .
ok 1tz ids 161t személy megbizott sze- konyvelésben
e mély
Kiilonféle szolgaltatiasok
a ktgvetés a Kozponti F6-
A koltségvetési alapfeladata- U s igazgatosagon a
korlevél kiad 0- ., . . , B}
szerv egyes szerve- | hoz kapcso- pcve 1A ,a s'a, S%f), igénybeje- foigazgato, a re- . . | nem értelmez- nem értelmez- . .
. e 1 beli megbesz¢lés, tajeé- . PR . folyamatos | nem értelmezhetd i o nem értelmezhetd
zeti egységei igé- 16do Koztats sy lentések gionalis igazgato- het6 het6
nyeinek felmérése jogszaba- sagokon az
lyok igazgatd
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Megrendelések el-

a Kozponti F6-
igazgatosagon a

az Ugyrendben ér-

a gazdasagi ve-
zetd vagy az al-

1é- | f6i ‘ - .. P értelmez- . «
készitése, megkiil- PTK egyeztetések megrendelé .01gfiz'ge.1to, are folyamatos | vényesitésre kije- tala irasban nem erte” mez nem értelmezhetd
, sek gionalis igazgato- * . . hetd
dése . 161t személy megbizott sze-
sagokon az ,
. , mély
igazgato
i ; ) ] i 0. szamlaosztaly-
A Fnegrgndelcfsek Amr, nem értelmezhetd v1ssza1gazorlt gazdasagi vezetd | folyamatos | nem értelmezhetd nem erte”lmez- nem erteﬂlmez— ban a kotelezettség-
visszaigazolasa megrendelés hetd hetd R
vallalas rogzitése
e - jegyz6- az adott szolgal- , B}
SZOIgal;?:Z::k Lge PTK atvétel megszervezése | konyv, telje- tatasért felels folyamatos | gazdasagi vezetd nem ;:;Slmez nem E:;lmez nem értelmezhetd
sités igazolds személy
# . . e g az Ugyrendben ér- ) A
A 1 kezé- 0 . i A o .. Imez- Imez- - ..
gpmla bobrlezé AFA tv. nem értelmezhetd beJ,OVO gazdasagi vezetd | folyamatos | vényesitésre kije- nem erte"mez nem erte” mez szallitoi analitika
se szamla . . hetd hetd
161t személy
sziikséges teljesités a szamlan . . g?Zdasagl ki e
. . . H - K T az ugyrendben ér- | zetd vagy az al- szallitoi analitika-
A szamla kiegyenli- igazolasok, okmanyok . T | megjelolt fi- . . . Py 2 2 . o
, PTK = iy i szamla gazdasagi vezetd ren i vényesitésre kije- tala irdsban atutalas ban ¢s a fokonyvi
tése Osszegyljtése, alaira- zetési hatar- b , , .. .
A g 161t személy megbizott sze- konyvelésben
sok rogzitése id6 a
mély
Beruhazasok nem koézbeszerzésbdl és beruhazasok kozpontositott kozbeszerzésbol
igénybeje-
Berurha}zam 1gf:nyf:k korlevél készitése, lentések (le- ol N ) 1
felmérése a koltség- - o velek, a koltségvetési . , | nem értelmez- | nem értelmez- . .
L SzT szobeli megbeszélé- . ) folyamatos | nem értelmezhetd o % nem értelmezhetd
vetési szerv szerve- = feljegyzések, szerv vezetdje hetd hetd
. . . sek, értekezletek p
zeti egységeitol e-mail-ek
formajéban)
a koltségvetési
A beérkezd 1g'enyek nem erteﬂl— az 1ge£1yl?ejelfentesek rang 98 szerv V'CZ.etOJe cs fotfamatos | hem eftelmeztets nem erteﬂlmez— nem erteﬂlmez— e ertelo iR 15
rangsorolasa mezhetd feliilvizsgalata gazdasagi vezets- het6 het6
je
megrendelé . g
A a Kozponti F6- o
levél, ill. a sonzaatésioon i a gazdasagi ve-
Az igények alapjan PTK, Koz- www.kozbe- g 5 ; 8 az ugyrendben ér- | zetd vagy az al- 7
, \ ] , féigazgato, a re- . g & Py nem értelmez- . P
megrendelések elké- |  beszerzési egyeztetések szeres.gov.hu | %= 1 folyamatos | vényesitésre kije- tala irasban £ nem értelmezhetd
" . > gionalis igazgato- 5 ; ; heté
szitése torvény oldalrol le- , 161t személy megbizott sze-
. B sagokon az .
tolthetd meg- inazeatd mély
rendeldlapok 8228
megrende- 0. szamlaosztal
A megrendelések ( 2 = visszaigazolt L. h 1ést6l sza- . . | nem értelmez- | nem értelmez- L y
. : i Amr. nem értelmezhetd . gazdasagi vezetd ) nem értelmezhetd - . ban a kotelezettség-
visszaigazolasa megrendelés mitott 30 het6 hetd P
vallalas rogzitése
nap
Mivel a beruhaza-
. szallitdlevél | a beruhzds atvé- sok beérkezésiiket
A beruhazasok be- . (. L1 kovetéen azonnal
X o i . o 2oy igazolasa, ill. | telére kijelolt sze- . , ) . (12
érkezése, atvétele és atvétel és atadasmeg- | T ., ) o beérkezest - , | nem értelmez- | nem értelmez- felhasznalasra ke-
o 1n . PTK i atadas-atve- mély, ill. a . gazdasagi vezetd 3 " - .
atadasa felhaszna- szervezése .. . PP kovetéen hetd het6 riilnek, ezért a
. teli jegyz6- beruhazas atve- . R
lasra . konyvvezetésben a
konyv véje

beruhazasok kozott
nem jelennek meg.
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az 3. pont az ugyrendben ér-
A szamla beérkezé- ‘ . .| idépontja Atsetvanaee rtelmez- értelmez- S
szamla beérkeze AFA tv. nem értelmezhetd beJ,OVO gazdasagi vezetd 1d"op or”rgat vényesitésre kije- nem erte"mez nem erte”mez szallitoi analitika
se szamla kovetd 30 * . het6 hetd
nap 161t személy
sziikseges teljesités aszamldn | ) Govrendben ér- ;efgzviasafzvi szallit6i analitiké-
A szamla kiegyenli- igazolasok, okmanyok - , . .| megjelolt fi- , "y .. 'g,y , , . s
tése PTK SssaeniEREIRIRT S szamla gazdasagi vezetd Jotési hatdr- vényesitésre kije- tala irasban atutalas ban ¢s a fokonyvi
sok 16 zi{ése 16 161t személy megbizott sze- konyvelésben
& mély
Beruhazasok kozbeszerzésbol
Felujitasi folyamat nem kozbeszerzéssel
igénybeje-
Feh}prtam 1geinye'k korlevél készitése, lentések (le- o N ' )
felmérése a koltség- " e velek, a koltségvetési i . | nem értelmez- | nem értelmez- . P
L SzT szobeli megbeszel¢- . i folyamatos | nem értelmezhetd - . nem értelmezhetd
vetési szerv szerve- i feljegyzések, szerv vezetdje hetd hetd
. e sek, értekezletek .
zeti egységeitdl e-mail-ek
formajéban)
a koltségvetési
A beérkez0 igények | nem értel- az igénybejelentések szerv vezetdje és A . | nem értelmez- | nem értelmez- " "
? i g o S ot i fol 1t rtelmezhet . 7 rtelmezhet
rangsorolasa mezhetd feliilvizsgalata rangsor gazdasagi vezet6- IVEITEL Sl Iy DU Ry het6 het6 I
je
e LA % : " ] koltségvetési o J
Koltségvetés készi- Amr egyeztetd megbesze- Kltséavetes a koltségvetési munkatol saze; SZ%ZSZSIi nem értelmez- | nem értelmez- ST .
tésére felkérés : 1¢s, helyszini bejaras gV szerv vezetdje fiiggden & & het6 het6
vezetdje
L 3 0. szamlaosztaly-
e A S N " koltségveté koltségveté , i ;
Szerzédéskiiss PTK covertetés szerzGdés és a koltségvetési munkatol sazeg S:%:szmi :ze:v S:%ZSZSIi nem értelmez- | ban a kotelezettség-
£y mellékletei szerv vezetdje fliggben g & & £ het6 vallalast rogziteni
vezetoje vezetoje
kell
jegyzo- Koltsé !
L L, 1! 1
A feltjitasi folya- konyvbe axo segv?.esrl . , !
(s B . - 3 szerv vezetoje al- munkatol X . | nem értelmez- | nem értelmez- : ,,
mat bonyolitasa, miiszaki ellenérzés vagy az épis | b ot miie filcoBen nem értelmezhetd hetd hetd nem értelmezhetd
miiszaki ellen6rzés tési naploba g . &8
. . szaki ellenor
bejegyzés
atadas-atve-
. R teli jegyz0- e ..
Miiszaki at fo- g s N kolt: t = o ; .
lu::;latl ?eall'deassiiéso miszaki atadas, atvé- konyv (ez sézler\(; VS:de‘;z'isés munkatol a koltségvetési nem értelmez- nem értelmez- nem értelmezhetd
yamat, J tel, bejaras megfelel a i eto) . figgden szerv vezetdje het6 het6
igazolas B a miiszaki ellenér
teljesitésiga-
zolasnak)
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a 6. pont az tigyrendben ér-
A szaml érkezé- ( jOvo . idépontja ényesitésre kije- | nem értelmez- nem értelmez- . ..
szamla beérkeze AFA tv. nem értelmezhetd beJ,OVO gazdasagi vezetd (.1.0p or yat venyes tes' © xye ¢ erte" ¢ N erte” ¢ szallitoi analitika
se szamla kovetd 30. 161t személy és a het6 hetd
nap miiszaki ellenér
— . . a gazdasagi ve-
sziikséges teljesités aszamlan | aziigyrendben ér- g” dasie V,e P s
. . . . , , e i > .. zetd vagy az al- szallitoi analitika-
A szamla kiegyenli- igazolasok, okmanyok - L. , | megjelolt fi- | vényesitésre kije- N . . . N
, PTK = et e szamla gazdasagi vezetd T . e tala irasban atutalas ban ¢s a fokonyvi
tése Osszegylijtése, alaira- zetési hatar- | 161t személy és a ) . ,
=y s . . . megbizott sze- konyvelésben
sok rogzitése id6 miiszaki ellenor )
mély
Felujitasi folyamat kozbeszerzéssel
A koltségvetési szerv altal végzett nem palyazati uton elnyert megbizasok, projektfeladatok teljesitésérol
A jogszabéalyban meg-
f . hatarozott feladat le-
Ajogsza}balryokb? n Koézoktatasi bontasa A megbizast
ipazery részere elbirt tv, Tanév részfeladatokra, ezek nyujto, ill. a
projektfeladatok i i . Projektkolt- e A koltségvetési
, . rendjérdl részletes feladatleira- : i Az adott feladattal | projektfel- o P i 5
részletes (elemi 14 i (= ségvetés . .., | szervvezetdje és | Nem értelmez- | Nem értelmez- i B
sz016 Korm. sanak elkészitése. A . megbizott f6igaz- | adatot kiado . . ) Nem értelmezhet
szorzatra bontott) . (szakmai, , . a gazdasagi veze- hetd het6
e o ! Rendelet, részfeladatokhoz . gato6-helyettes altal megha- .
koltségvetésének és L g P— =N pénziigyi) 1 8l .. to
. s Szakképzési sziikséges pénziigyi tarozott id6-
projektleirasanak el- | .
o x tv. forrasok hozzarende- pont
készitése 2 ;
1ése elemi szorzatokra
bontottan
- : A koltségvetési | A megbizast
: . W Idépont egyeztetés a )
A projektkoltségve- — rv— szerv vezetdje, nyujto, ill. a T ! .
; 2 megbizast nyujto in- AL ; . A koltségvetési
tés egyeztetése a fe- X PR Modositott ill. az adott fel- projektfel- e P , ,
! . Nem értel- tézmény illetékes ve- . = , 5 ... | szervvezetéje és | Nem értelmez- | Nem értelmez- : ¥
jezettel, ill. a feladat N . projektkolt- adat végrehajta- | adatot kiado . 7 2 Nem értelmezhet
A, . mezhetd zetGjével, a p . iy & . a gazdasagi veze- het6 het6
finanszirozasat biz- . P X ségveteés saért felelds altal megha- -
, c—— projektkoltségvetés i | ~ to
tosito intézménnyel : L, féigazgato-he- tarozott id6-
részletes megvitatasa
lyettes pont
. A megbizast
PTK, ill. az nyﬁj’ébésa:
s . tt kolt- A szerzddé B 2. oy z & z A
A szerz6dés megko- adro ol e G £ Y1 A koltségvetési | koltségveté- | A gazdasagi veze- | Nem értelmez- | Nem értelmez- 5 B
X ségvetési pontjainak meghataro- Szerzédés : . ,, 1 Nem értelmezhetd
tése . szerv vezetoje si szerv to het6 het6
szerv zasa meedllano
SZMSZ-¢ L
dasa alapjan
Tamogatas .
hog A bevételeket (ti-
1 esetén: a fe- 3 . L,
A szerzddésben . i . A pénzeszkoz mogatas, pénzesz-
’ - jezet levele; A szerzo- .. i a gazdasagi ve- . o
meghatarozott iite- , . , az ligyrendben ér- ,, . bevételként a kozatvétel) le kell
b5 ., Pénzeszkoz- , . désben . . .. zetd vagy az al- o L. . A,
mi finanszirozas [ ; b s i A gazdasagi ve- ; vényesitésre kije- [ ) koltségvetési konyvelni a f6-
, . Amr. Nem értelmezhetd atadas esetén i meghatéro- . e A tala irdsban P, .
(tamogatas, ill. e zetd 161t személy ¢és a } szerv keret- konyvi konyvelés-
| . jovairasi ér- zottak sze- . . M megbizott sze- e, o
pénzeszkozatadas) f . miszaki ellenér 1 szamlajara ér- ben az érvényes
. tesités a rint mély . SR .
fogadasa . kezik szamviteli szaba-
bankkivonat- .
lyok szerint
ban
A szerz6- | Az adott feladattal
A feladat szakmai A szerzo@espen fog . | Szakmai je- Az adf)tt fek,i,(.iattal desbefl megbrlzott fGigaz Nem értelmez- | Nem értelmez- . A
. o — laltak szerinti szakmai . megbizott foigaz- | meghataro- gato-helyettes ,, ,, Nem értelmezhetd
részteljesitése s lentés . L hetd hetd
teljesités gato-helyettes zottak sze- | vagy a koltségve-
rint tési szerv vezetdje
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A feladattal kapcso-

A szerzddésben fog-

A koltségvetési
szerv vezetéje

A feladattel-

az Ugyrendben ér-

a gazdasagi ve-
zetd vagy az al-

Kifizetések ke-

A kifizetési bizony-
latok rogzitése a

szamolast.

. . Aht., Amr. Kifizetési bi- . ényesitésre kije- zamviteli szabaly-
latos kiadasok telje- L. lalt feladatokhoz etési b vagy az altala jesitéshez venyes tes' © xye tala irasban retszamlarol és | SV te 'S abe} 4
o Szt- vhr. . . . zonylatok . P 161t személy és a . g zat szerint a f6-
sitése sziikséges kifizetések megbizott veze- kototten . . . megbizott sze- pénztarbol . .
15(K) miiszaki ellendér mél konyvben, ill. az
Y analitikakban
Ez a feladat itt .
nem A imer Ez a feladat itt
Részjelentés elké- A szerzo- A koltségvetési o o e nem értelmez-
i . ( " i Az adott feladattal , el hetd, helyette a P R i M
szitése (szakmai, Amr., ill. az | Az elvégzett feladatok , désben szerv vezetdjének vy N L. hetd. Itt a rész- | Nem értelmezheto.
P o O i . i megbizott f6igaz- , P koltségvetési . , o
pénziigyi) — adott szerzo- alapjan részjelentés Részjelentés : , meghataro- hataskorében a . jelentés Itt az irattarozas a
R . s gato-helyettes és a L. , szerv vezetdjé- 1 12
amennyiben a szer- dés készitése o B zottak sze- részjelentést el- o i elkiildése a fontos feladat.
P gazdasagi vezetd . P nek jovahagya- -
z6dés eldirja rint lendrizni kell megfeleld meg-
sa a helyes L
AN hatarozas
meghatdrozas
A szerz6- | Az adott feladattal
A feladatok szakmai A szerzo@espen fog . | Szakmai je- Az ad?tt felat'iattal desbe}l megbrlzott fGigaz Nem értelmez- | Nem értelmez- , B
. - laltak szerinti szakmai . megbizott féigaz- | meghataro- gatd-helyettes = . Nem értelmezhetd
befejezése - lentés 2 e hetd hetd
teljesités gato-helyettes zottak sze- | vagy a koltségve-
rint tési szerv vezetdje
ljesité
A 8. pontban foglalt A fe{a da'tte Jes tes
feladat szakmai és A szerz6 porzugy clszimo-
A zar6 szakmai je- 0 0 . Zar6 szak- | Azadott feladattal , lasat a fokonyvi és
L Amr., AFA pénziigyi teljesitése . o Wi a désben ak. i . a A e ..
lentés és pénziigyi i A mai és pénz- | megbizott foigaz- ] A koltségvetési Nem értelmez- | Nem értelmez- | analitikus konyve-
. LA tv, az adott | utan el kell késziteni a . i . meghataro- . % % .
beszamolo elkészi- 12 Py F, ugyi gato-helyettes és a szerv vezetdje het6 het6 Iés adataival egyez-
; szerzodés veégso szakmai jelen- 1 S P zottak sze- - z i
tése - e beszamolo gazdasagi vezetd . tetni kell, és ezutan
tést és a pénziigyi el- rint

kiildhet6 el a meg-
bizonak.
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256 OKTATASI KOZLONY 2. szam

3. szamu melléklet
A Hivatal szabalyzatai

A hivatali alkalmazottakra, az iigyintézésre és miikodésére a kovetkezo kiilon szabalyzatok vonatkoznak:
. Gazdalkodasi Szabalyzat;

. Bizonylati Szabalyzat és Album (mellékletekkel);

. Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata;

. Eszk6zok és Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzata;

. Munkavédelmi és Tlizvédelmi Szabdlyzat;

. Onkoltség-szamitasi Szabalyzat;

. Pénzkezelési Szabalyzat;

. Szabalyzat a Felesleges Vagyontargyak Feltarasarol, Hasznositasarol és Selejtezésérol;

. Szabalyzat a szigori szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasarol;

10. Szabalyzat a Hivatal Szamviteli Politikajarol;

11. Szamlarend;

12. Bels6 Ellendrzési Kézikonyv;

13. Kozbeszerzési Szabalyzat;

14. Adatvédelmi Szabalyzat;

15. Belso Iratkezelési Szabalyzat;

16. Szabalyzat az Oktatasi Hivatal altal kozzéteend6 adatok meghatarozasardl, illetve a kdzzététel modjarol;
17. Titkos Ugykezelési Szabalyzat;

18. Szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl;
19. Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat;

20. Kozszolgalati Szabalyzat;

21. Informatikai Szabalyzat.

O 001N LN B W —

A szabalyzatok elékészitéséért az 1-11. pontokban szerepld szabalyzatok esetében a gazdasagi elndkhelyettes, a
12. pontban szerepld szabalyzat esetében a Bels Ellendérzési Féosztaly, a 13—20. pontokban szerepld szabalyzatok ese-
tében a Jogi és Koordinacios Féosztaly vezetdje, a 21. pontban szerepld szabalyzat esetében az altalanos elndkhelyettes
felel.

Az elndki jovahagyast kovetden a Jogi €s Koordinacids Féosztaly gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzatot az érintettek
megkapjak, és az Intraneten is elérhetd legyen.

4. szamu melléklet
A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

a) elnok,

b) elndkhelyettes,

¢) regionalis igazgato,

d) féosztalyvezeto,

e) f6osztalyvezetd-helyettes,

f) osztalyvezetd,

g) igyrend értelmében a kdzbeszerzési eljarasban kozremiikodo koztisztviseld,
h) a belso ellendr.
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IRM koézlemény a szakmai szakértoi névjegyzékrol

Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter a kdzoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény 101. §-aban, valamint a szak-
képzésrél szo16 1993. évi LXXVI. térvény 5. § (2) bekezdés g) pontjaban foglaltak alapjan — figyelemmel az Orszagos
szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi és az Orszagos vizsgaelnoki névjegyzekrol, vala-
mint a szakértdi tevékenységrol szolo 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletre — kihirdeti azon személyek nevét, szakteriiletét,
lakcimét és telefonszamat, akik nevelési, oktatdsi intézményben, oktatasi vallalkozasnal eseti felkérésre szakmai ellen-
Orzésben vehetnek részt, illetve szakképzési szakértdi feladatokat lathatnak el az Orszagos Képzési Jegyzékben, az IRM
szakmai feliigyelete ala tartozo szakképzettségek korében.

Jelen kozlemény megjelenése nem érinti a Beliigyi Kozlony 2002/9.; a 2003/1.; a 2003/13.; a 2003/24.; a 2004/12., a
2005/3., valamint a 2005/8., 2006/4., 2007/6. szdmaiban megjelent névjegyzékek hatalyat.

Jelmagyarazat — szakképzettségek felsorolasa:
Biztonsagszervez6 1. — Bsz. 1.

Biztonsagszervezd I1. — Bsz. 11.

Hatarrendész — Hr.

Hatarrendész-szervezo (tiszt) — Hrszt.

Parkol6dr — P6

Kéményseprd és tlizeléstechnikai karbantartod — Ktk.
Biztonsagtechnikai szereld, kezeld — Bizt. Tech.
Kozteriilet-feligyel6 — Kf.

Kutyavezeté — Kv.

Magannyomozo6 — Mny.

Nyilvéantartéasi és okmanyiigyintéz6 — Nyoii.
Parkol¢ feliigyel6 — Pf.

Renddr — R.

Rendorszervezd (tiszt) — Rszt.

Személy- és vagyonér — Szv.
Telepiilésfejlesztési szakeloado — Tfsz.
Temetkezési szolgaltatdo — Tksz.

Ssz. | Cim Név Lakcim Telefonszam Szakteriilet Ervényesség
1. Beslin Laszlo 6740 Szeged, Pal u. 9. 06 (62) 325-294 | Bsz. LII. Mny. Szv. 2012.12. 31.
06 (20) 972-1847
2. | Dr. |Kovacs Sandor 2120 Dunakeszi, Baratsag u. | 06 (20) 989-0407 | Hr. R. Bsz.LII. Mny. 2012.12. 31.
36/c. Rszt. Szv. Kf. Nyoii. Tfsz.
Pé.
3. Liszkayné dr. 1048 Bp., Szijgyarto u. 13. 06 (20) 922-3478 | Bsz. 1., Bsz. II., Mny., 2012. december 31.
Nagy Eva Katalin | 1/3 Rszt., Szv., Kf., Nyoii.
4. Moré Lajos 1112 Bp., Facsemete u. 1/8. | 203-1070, Bizt. Tech. 2012. december 31.
06 (30) 933-2412
5. Nemes Sandor 1118. Bp., Regds koz 6. 1/4. | 06 (80) 620-107 | Bsz. 1., Bsz. I1., Mny., 2012. december 31.
Szv., Kv., Rszt., Kf., R.
6. Toth Attila 2100 Godolls, Lazar Vilmos | 06 (30) 567-0555 | Bizt. Tech. 2012. december 31.
u. 25.
7. Vago Imréné 2310 Szigetszentmiklos 06 (30) 954-0817 |R., Bsz. 1., ., Bsz. 1L, , 2012. december 31.
Mny., Rszt., Szv., P6.

IRM kézlemény a szakmai vizsgaelnoki névjegyzékraol

Az igazsagiigyi és rendvédelmi miniszter a kozoktatasrol szolo, tobbszor modositott, 1993. évi LXXIX. térvény 101. §
(6) bekezdésében, a szakképzésrol szold 1993. évi LXXVI. torvény 5. § (2) bekezdés g) pontjaban foglaltak alapjan — fi-
gyelemmel az Orszagos szakértdi és Orszagos vizsgaztatasi névjegyzekrol és a szakértoi tevékenységrol szolo 31/2004.
(XI. 13.) OM rendeletre — kiegésziti azon személyek korét, illetve meghosszabbitja tevékenységiiket, akik nevelési-okta-
tasi intézményben, oktatasi vallalkozasnal eseti felkérésre, a szakmai vizsgan vizsgabizottsag elnoki feladatokat lathat-
nak el az Orszdgos Képzési Jegyzékben, az IRM szakmai feliigyeletébe tartozé szakképzettségek korében.

Jelen kozlemény megjelentetése nem érinti a Belligyi K6zlony 2002/9.; a 2003/1.; a 2003/13.; a 2003/24.; a 2004/12.; a
2005/3.; a 2005/8.; a 2006/4., valamint a 2007/6. szamaiban megjelent névjegyzékek hatalyat.

Jelmagyarazat — szakképzettségek felsorolasa:
Biztonsagszervezd 1. — Bsz. L.

Biztonsagszervezd I1. — Bsz. 11

Hatarrendész — Hr.

Hatarrendész-szervezo (tiszt) — Hrszt.
Kozteriilet-feligyel6 — Kf.

Biztonsagi 6r — Bo.

Biztonsagtechnikai szereld, kezeld — Bizt. Tech.
Kutyavezetd — Kv.

Temetkezési szolgaltatd — Tksz.

Magannyomoz6 — Mny.

Nyilvéantartasi és okmanyiigyintéz6 — Nyoii.
Parkolo feliigyelo — Pf.

Rendér — R.

Renddrszervezo (tiszt) — Rszt.

Személy- €s vagyondr — Szv.

Parkol6or — PO

Telepiilésfejlesztési szakeldado — Tfsz.



Ssz. | Cim Név Lakcim Telefonszam Szakteriilet Ervényesség Megjegyzés
1. | Dr. | Arvai Laszl6 1152 Bp., Dobd u. 38. IV/16. 06 (20) 203-8921 Szv. 2012.12. 31.
2. Bartos Sandor 3300. Eger, Napsugar ut 2. tetétér 8. 06 (36) 412-717 Szv. Kf. P6. 2012. 12. 31.
06 (30) 459-1305
3. Beslin Laszlo 6740 Szeged, Pal u. 9. 06 (62) 325-294 Bsz. LII. Mny. Szv. 2012.12. 31. Hossz.
06 (20) 972-18-47
4. Bodi Istvan 4800 Vasarosnamény, Tancsics u. 67. 06 (45) 472-579 R. Bsz I, II. Mny. Rszt. Szv. Kf. 2012.12. 31.
06 (20) 916-9863
5. | Dr. | Chwala Tamas 1195 Bp., Kossuth L. u. 41. 281-1060 R. Bsz. LII. Rszt. Szv. B6. 2012.12. 31. Hossz.
6. Csizi Sandor 1115 Bp., Etele u. 34/A. 06 (30) 855-5815 Bsz. LII. Mny. Rszt. Szv. 2012. 12. 31. Hossz.
tart: 5100. Jaszberény, Darazs u. 29.
7F Garay Csaba 2120 Dunakeszi, Virag u. 3. 06 (30) 992-5218 R. Bsz. I. II. Mny. Rszt. Szv. Kf. P6. [2012. 12. 31.
8. | Dr. | Guttengéber Adam 1144 Bp. Réakosfalva park 5/c. 222-7977 Bsz. I, II. Mny. Szv. 20192581 . Hossz.
06 (30) 940-1906
9. Istenes Gyula 4025 Debrecen, Macsai Sandor ut 3. T11/13. 06 (20) 921-0378 B6. Szv. P6. 201981931
10. Tlauszki Tibor 9700. Szombathely, Kassak Lajos ut 5. I/4. 06 (94) 322-966 Szv. 20 1-E12334° Hossz.
06 (30) 997-7911 Bsz.LIL Uj
11. Kardos Adamovits 6723 Szeged, Taban u. 40. IV.10. 06 (62) 324-718 Bsz. I, II. Mny, 21093, 1% Hossz.
Miklés 06 (30) 275-6486
12. | Dr. | Kantor Gerzson 1171 Bp., Szarazhegy ut 52/B 06 (70) 391-1499 R. Bsz. I. Mny. Rszt. Szv. 20wl
13. Kelemen Imre 3980 Satoraljaujhely, Bercsényi u. 3/A 06 (47) 322-236 Szv. Kf. D1R="12%53,]
06 (70) 69-4500
14. Kis Endre 3011 Heréd, Koztarsasag u. 21. 06 (20) 938-2729 Bsz. I, II. Mny, Szv. Kf. B6. P6. D 1D12430"
15. | Dr. | Kovacs Sandor 2120 Dunakeszi, Baratsag u. 36/c. 06 (20) 989-0407 Hr. R. Bsz.LLIl. Mny. Rszt. Szv. Kf. | 2012. 12. 31.
Nyoii. Tfsz. Pé.
16. Krauzer Erné 2011 Budakalasz, Tanité u. 42. 1. 24. 1/45. 06 (20) 970-7811 Bsz. LII. Mny. Szv. Rszt. Kf. R. Hr. | 2012. 12. 31.
Kv. Hrszt. P6.
17. Kriston-Pocsik Jozsef | 2170 Aszod, Régész ut 29/B. 11/4. (levelezési 06 (20) 531-5757 Bsz. LII. Mny. Szv. B&. 2012.12. 31.
cim: 3000. Hatvan Taban ut 27. 11/9.
18. Mandrik Istvan 1039 Bp., Zemplén Gy6z4 u. S. 06 (30) 941-1907 Bsz. I, II. Mny. Szv. Kf. 2012.12. 31. Hoszz.
19. Matyas Levente 6729 Szeged, Bodobacs u. 153. 06 (30) 299-5254 Bsz. LII. Mny. Szv. Kf. 2012.12. 31.
20. | Dr. | Miklos Irén 1032 Bp., Sz6l6-koz 10. 5/14. 06 (20) 920-3683 Bsz. LII. Mny. Szv. Rszt. Kf. Nyoti. | 2012. 12. 31.
21. Moéro Lajos 1112 Bp., Facsemete u. 1/8. 203-1070 Bizt. Tech. 2012.12. 31.

06 (30) 933-2412
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Ssz. | Cim Név Lakeim Telefonszam Szakteriilet Ervényesség Megjegyzés
22. | Dr. | Nagy Helén 1173 Bp., Ferihegyi ut 110. III. 20. 06 (20) 936-3733 Bsz. LII. Mny. Szv. Rszt. Kf. Nyoii. |2012. 12. 31.
R. Hr. Kv. Hrszt. P6.
23. Orosz Péter 2141 Kerepes, Erkel F. u. 3. 06 (30) 558-4330 B6. Bsz I, Mny. 2012.12. 31.
24. Ovéri Andras 3525 Miskolc, Kis-Hunyad ut 24. 1/3. 06 (46) 321-270 Szv. Kf. 2012.12. 31.
06 (30) 978-3051
25. Rytké Emilia 1112 Bp., Igméandi u. 7. 441-1600 Nyoti. 2012.12. 31.
26. | Dr. | Sléder Judit 1115 Bp., Bartok B. ut 106-110. A/B. IX. 34. 06 (30) 393-6559 Bsz. LII. Mny. Szv. Rszt. Kf. Nyoii. | 2012. 12. 31.
27. Szabolcsiné Halasz 7100 Szekszard, Jelky ‘Andras u. 9. 1/3. 06 (74) 412-931 R. Bsz LII. Mny. Rszt. Szv. Kf. 2012. 12. 31.
Andrea 06 (70) 371-7601
28. | Dr. | Szabo Csaba 5100 Jaszberény, Szent Istvan krt. 33. 1I/5. 06 (20) 919-3710 R. Mny. Rszt. 2012.12. 31. Hossz.
BS. Uj
29. Szombati Lajos Géza | 3000 Hatvan, Kertész ut 18. 06 (30) 334-4433 B6. Bsz I. Kf. P6. Bizt.tech. 2010412281,
30. Szondi Gyula 4700 Matészalka, Ifjasag tér 20. I/3. Szv. 21D FET YT
31. | Dr. | Tarcsa Csaba 4400 Nyiregyhaza, llona ut 17. 06 (20) 222-2805 R. Bsz. I. II. Mny. Rszt. Szv. Kf. D008 31.
32. Toth Attila 2100 Godolls, Lazar Vilmos u. 25. 06 (30) 567-0555 Bizt. Tech. 20 19:E12¥3].
33. | Dr. | Unger Istvan 9700 Szombathely, Brigad u. 6. 06 (30) 947-5382 Hr. Bsz. LII. Mny. Szv. Kf. Hrszt. 20101253 15
34. Vago Imréné 2310 Szigetszentmiklés, Udiild sor 291. 06 (30) 954-0817 R. Bsz LII. Mny. Rszt. Szv. P6. 201212 315 Hossz.
35. Zeher Zoltan 3000 Hatvan, Géza fejedelem ut 7. 06 (70) 330-9474 Bsz LII. Mny. Szv. B6. 2012123 1%

Wezs ¢
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A Magyar Koztarsasag honvédelmi miniszterének
kozleménye
a honvédelmi miniszter illetékességébe tartozo Orszagos szakmai szakértéi és Orszagos szakmai vizsgaelnoki
névjegyzékre 2007. évben beérkezett és elbiralt palyazatok megjelentetésérol, valamint a HM Orszagos
szakmai szakért6i és Orszagos szakmai vizsgaelnoki biralo bizottsag elnoke modositasanak kozzétételérol

Az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértoi és az Orszagos szakmai vizsgaelnoki
névjegyzekrol, valamint a szakértdi tevékenységrol szolo 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet 6. § (3) bekezdése alapjan a
2007. évben beérkezett és elbiralt palyazatok az e kdzlemény mellékletében 1évo tablazat szerint keriilnek megjelente-
tésre.

A honvédelmi miniszter altal felkért és megbizott, HM Orszagos szakmai szakért6i és Orszadgos szakmai vizsgaelnoki

biralé bizottsagban az elndk személyének valtozasa utan a kdvetkez6é személyek vesznek részt:
HM Orszéagos szakmai szakértdi és Orszagos szakmai vizsgaelnoki birdld bizottsag osszetétele.
Elnok: Czimmer Istvan Laszl6 nya. dandartabornok
Titkar: Vartman Gyorgy okl. mk. érnagy

Tagok: Toth Laszl6 ezredes, Oravecz Laszlo mk. alezredes, dr. Szabadkai Attila

1. sz. melléklet

A HM Orszagos szakmai szakért6i névjegyzék 2007. évben elbiralt és felvételt nyert szakértoi
(a Honvédelmi Minisztérium szakképesitéseit tartalmazé szakmacsoportban)

ssz(:il;;l Név Szakmacsoport (teriilet) Lakeim Munkahely
1. Fricz Istvan 19. Egyéb (Honvéd tiszthe- 8200 Veszprém, MH Osszhaderénemi
okl. mk. alezredes lyettes I. szakképesités szere- | Vécsey Karoly u. Parancsnoksag Hadi-
16 4gazat; Honvéd zéaszlos 2/A. 11/4. technikai Fonokség
szakképesités technika I1. 8000 Székesfehérvar,
agazat) Zamolyi ut 2—6.
2. Horvath Zoltan okl. 19. Egyéb 8300 Tapolca, Klap- | MH Osszhaderénemi
mk. érnagy (Honvéd tiszthelyettes I. ka Gyorgy u. 7. 3/2. Parancsnoksag Hadi-
szakképesités szerel6 agazat; technikai Fonokség
Honvéd zasz16s szakképesités 8000 Székesfehérvar,
technika II. dgazat) Zamolyi ut 2—-6.
3. Piros Otté mk. al- 19. Egyéb 8200 Veszprém, MH Osszhaderénemi
ezredes (Honvéd tiszthelyettes I. Hérsfa u. 5. Parancsnoksag Hadi-
szakképesités szerel6 agazat; technikai Fonokség
Honvéd zasz16s szakképesités 8000 Székesfehérvar,
technika II. agazat) Zamolyi ut 2-6.
4. Orosz Péter nya. al- 19. Egyéb (Személyiigyi igaz- | 2145 Kerepes, Erkel | Nyugallomanyt katona
ezredes gatas ¢s humanstratégia) Ferenc u. 3.
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2. sz. melléklet

A HM Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzék 2007. évben elbiralt és felvételt nyert szakértoi
(a Honvédelmi Minisztériumhoz tartozo szakképesitések esetében)

sSz(:il;l Név Szakmacsoport (teriilet) Lakcim Munkahely
1. Lopocsi Istvan nya. 19. Egyéb 2000 Szentendre, Nyugallomanyu katona
mk. alezredes (Honvéd tiszthelyettes I. Roézsa koz 3/2.
szakképesités szereld, miisze-
rész 4dgazat; Honvéd zaszlos
szakképesités technika I. 4ga-
zat)
2. Fricz Istvan okl. mk. 19. Egyéb 8200 Veszprém, Vé- | MH Osszhaderénemi
alezredes (Honvéd tiszthelyettes I. csey Karoly u. 2/A. Parancsnoksag Hadi-
szakképesités szerel6 agazat; | 11/4. technikai Fénokség
Honvéd zaszlos szakképesités 8000 Székesfehérvar,
technika II. dgazat) Zamolyi ut 2—-6.
3. Piros Otté mk. 19. Egyéb 8200 Veszprém, MH Osszhaderénemi
alezredes (Honvéd tiszthelyettes I. Harsfa u. 5. Parancsnoksag Hadi-
szakképesités szerel6 agazat; technikai Fonokség
Honvéd zasz16s szakképesités 8000 Székesfehérvar,
technika II. dgazat) Zamolyi ut 2—6.
4. Horvath Zoltan okl. 19. Egyéb 8300 Tapolca, Klap- | MH Osszhaderénemi
mk. 6rnagy (Honvéd tiszthelyettes I. ka Gyorgy u. 7. 3/2. Parancsnoksag Hadi-
szakképesités szerel6 agazat; technikai Fonokség
Honvéd zaszlos szakképesités 8000 Székesfehérvar,
technika II. dgazat) Zamolyi ut 2-6.
S. Takacs Imre nya. mk. | 19. Egyéb 2000 Szentendre, Nyugallomanyu katona
alezredes (Honvéd tiszthelyettes 1. Roézsa koz 3/5.
szakképesités szerel6 dgazat;
Honvéd zasz16s szakképesités
technika II. agazat)
6. Bak Roébert mk. 19. Egyéb 6000 Kecskemét, MH 59. Szentgyorgyi
drnagy (Honvéd tiszthelyettes I. Marcius 15. u. 80. Dezs6 Repiilébazis
szakképesités hirado, repiilés- | 1/33. 6004 Kecskemét, Rep-
biztosit6 dgazat; Honvéd téri ut 4.
74s710s szakképesités hirado
¢s informatikai agazat)
Megjegyzés:

A jegyzék ,,az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi és az Orszagos szakmai
vizsgaelnoki névjegyzekrol, valamint a szakértdi tevékenységrol” szolo 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet 9. § (7) bekez-
désben foglaltaknak megfeleléen a 2007. szeptember 30-ig beérkezett és elbirlt palyazatok adatait tartalmazza.
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Palyazati felhivas felsooktatasi intézmények vezet6i, oktatoi allasaira

A DEBRECENI EGYETEM

rektora palyazatot hirdet

a Zenemuvészeti Kar Vonos Tanszékén
egy foiskolai docensi allas betoltésére

A kinevezend6 foiskolai docens rendelkezzék szakirdnyu egyetemi végzettséggel és a Debreceni Egyetem Zenemiivé-
szeti Karan érvényes oktatoi kovetelményekben foglaltaknak tegyen eleget.

Feladata: hegedi fétargy és vonds kamarazene oktatasa, tevékeny kdzremiikodés a tanszék munkajaban.

A kinevezgés varhato datuma: 2008. marcius 1.

A palyazathoz mellékelni kell:

— harom hénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt,

— diplomajanak (diplomainak) hiteles masolatat,

— nyelvismeretet igazold okirat hiteles masolatat,

— szakma Onéletrajzot,

— hangversenyek, publikaciok jegyzékét,

— elképzeléseket jovobeni tevékenységérol,

— nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat anyagat az illetékes testiiletek megismerhetik,
—minden olyan informdcidt, amit a palyazo fontosnak tart a kinevezés elnyeréséhez.

A pélyazatot két példanyban a Debreceni Egyetem Zenemiivészeti Kar dékanjanak cimezve a kar titkarsagara (4032
Debrecen, Egyetem tér 2.) kell benyujtani. A tovabbi, sziikséges informéciok szintén a titkarsagon szerezhetdk be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: az Oktatasi Kozlonyben valéo megjelenést kovetd 30. nap.

Dr. Fésiis LaszIo s. k.,
akadémikus, egyetemi tanar, rektor

A MISKOLCI EGYETEM

rektora

palyazatot hirdet

ALKALMAZOTT KEMIAI KUTATOINTEZET
igazgatoi megbizas ellatasara

Az igazgato feladata — a Miskolci Egyetem rektoraval egyiittmiikodve — az intézetben folyd kutato-fejleszto tevékenység
stratégiai tervezése, iranyitasa és szervezése, tovabba alap- és alkalmazott kutatasok végzése, a hazai és nemzetkdzi tu-
domanyos kozéletben vald aktiv részvétel, valamint a Miskolci Egyetem tanszékein keresztiil eléadasok tartasa a gradu-
alis és posztgradualis oktatasban résztvevok szamara. Az igazgatd kiemelt feladata az ipari kapcsolatok és tdimogatasok
megszervezése, kiszélesitése, tovabba a hazai és nemzetkozi palyazati tevékenység.

A palyazat feltételei: a Miskolci Egyetemen kdzalkalmazotti jogviszonyban all6 palyazonak rendelkeznie kell az intézet-
ben miivelt K+F teriileten, célszertien a foldtudomanyok vagy miiszaki tudoméanyok teriiletén szerzett tudomanyos
mindsitéssel, az altala miivelt tudomanyteriilet atfogd ismeretével, nemzetkozi szintli szakmai-tudomanyos tevékeny-
séggel és tudomanyos-ipari kapcsolatokkal, a kisérleti-laboratoriumi munka tervezésében és végzésében tobb évtizedes
gyakorlattal, az angol nyelv el6ado szintii ismeretével és a vezetéshez sziikséges emberi tulajdonsagokkal.

Az igazgatdi beosztassal torténd megbizas 2008. arpilis 15-tl hatarozott idore, legfeljebb 6téves idétartamra szol.

Banydszati Kemiai Osztalydra
osztalyvezetoi megbizas ellatasara

Az osztalyvezeto feladata — az intézet igazgatdjaval egyiittmikodve — az osztalyon folyo kutatd-fejlesztd tevékenység
tervezése, iranyitasa €s szervezese, tovabba alap- és alkalmazott kutatasok végzése, a tudomanyos kozéletben valo aktiv
részvétel, valamint a Miskolci Egyetem tanszékein keresztiil eldadasok tartasa a gradudlis és posztgradualis oktatasban
résztvevok szamara. Az osztalyvezeto kiemelt feladata az ipari kapcsolatok és timogatasok megszervezése, kiszélesité-
se, tovabba a hazai és nemzetkozi palyazati tevékenység.
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A palyazat feltételei: a Miskolci Egyetemen kdzalkalmazotti jogviszonyban allo palyazonak rendelkeznie kell a szakte-
rliletén szerzett tudomanyos mindsitéssel, az altala miivelt tudomanyteriilet atfogd ismeretével, nemzetk6zi szintl szak-
mai-tudomanyos tevékenységgel és tudomanyos-ipari kapcsolatokkal. Rendelkezzék a kisérleti-laboratoriumi munka
tervezésében és végzésében tobb évtizedes gyakorlattal, az angol nyelv eldéadoi szintli ismeretével és a vezetéshez sziik-
séges emberi tulajdonsagokkal.

Az osztalyvezetdi beosztassal torténd megbizas 2008. aprilis 15-t61 hatarozott idére, legfeljebb 6téves id6tartamra szol.

Miiszerfejlesztési és Informatikai Osztalydra
osztalyvezetoi megbizas ellatasara

Az osztalyvezetd feladata — az intézet igazgatdjaval egyiittmiikodve — az osztalyon folyd kutato-fejlesztd tevékenység
tervezése, iranyitasa és szervezése, tovabba alap- és alkalmazott kutatasok végzése, valamint miiszer- és iranyitastechni-
kai, informacié technologiai fejlesztések végzése, a tudomanyos kdzéletben valo aktiv részvétel, valamint a Miskolci
Egyetem tanszékein keresztiil eldadasok tartasa a gradualis és posztgradualis oktatasban résztvevok szamara. Az osz-
talyvezetd kiemelt feladata az ipari kapcsolatok €s tamogatasok megszervezése, kiszélesitése, tovabba a hazai és nem-
zetkozi palyazati tevékenység.

A palyazat feltételei: a Miskolci Egyetemen kdzalkalmazotti jogviszonyban allo palyazonak rendelkeznie kell a szakte-
rliletén szerzett PhD doktori fokozattal, az altala miivelt tudomanyteriilet atfogd ismeretével, nemzetkozi szintii szak-
mai-tudomanyos tevékenységgel és tudomanyos-ipari kapcsolatokkal. Rendelkezzen tovabba a kisérleti laboratdriumi
munka tervezésében és végzésében megfeleld gyakorlattal és az angol nyelv eléadodi szinti ismeretével.

Az osztalyvezetdi beosztassal torténd megbizas 2008. aprilis 15-t6l hatarozott idére, legfeljebb 6téves id6tartamra szol.

EGESZSEGUGYI FOISKOLAI KAR
dékani megbizas ellatasara

A dékan feladata a hatalyos jogszabalyok — az egyetem és a kar szervezeti és miikddési szabalyzata alapjan — a kar iranyi-
tasaval 0sszefiiggd feladatok ellatasa, kiillonosen a kar képviselete, felel6ssége a kari tanacs iiléseinek el6készitése és az
ott hozott hatarozatok végrehajtasdnak megszervezése, a kar képzési, tudomanyos kutatasi és nemzetkozi kapcsolatok-
kal 6sszefliggd személyzeti, munkatigyi, gazdasagi, pénziigyi tevékenységének iranyitasa, a rektor altal atruhdzott jog-
és hataskorok ellatasa.

A palyazat feltételei: a karon hatarozatlan idére sz616, f6allasu, teljes munkaidés kozalkalmazotti jogviszony, orvostu-
domanyi egyetemen szerzett diploma, tudomanyos fokozat, tobbéves egészségiigyi felsGoktatasi vezetdi gyakorlat és ve-
zetéoktatodi tapasztalat, elismert publikécios és kozéleti tevékenység.

rom

A dékani beosztassal torténd megbizas 2008. aprilis 11-t6l, hatarozott idore, legfeljebb 6téves iddtartamra szol.
dékanhelyettesi megbizas ellatasara

A dékanhelyettes feladata a hatalyos jogszabalyok — az egyetem ¢és a kar szervezeti és mitkodési szabalyzata alapjan — a
kar irdnyitasaval 6sszefliggd feladatok ellatdsaban vald kozremiikodés, a kar felvételi tevékenységének iranyitésa, a kari
oktatasszervezés, a kari mindségértékelés és az akkreditacios ligyek szervezése, iranyitasa, az oktatassal és kutatdssal
Osszefiiggd kari palyazatok koordinalasa.

A palyazat feltételei: a karon hatarozatlan idore sz610o, foallasu, teljes munkaidds kozalkalmazotti jogviszony, egészség-
tigyi féiskolai és egyetemi diploma, tudomanyos fokozat, tobbéves egészségiigyi felsdoktatasi oktatoi gyakorlat és veze-
tésben szerzett tapasztalat.

A dékanhelyettesi beosztassal torténd megbizas 2008. aprilis 11-t61, hatarozott idore, legfeljebb 6téves iddtartamra szol.

Fizioterapias Tanszékére
tanszékvezetdi megbizasra

A tanszékvezeto feladata a tanszék képzési, tudomanyos és kutatasi tevékenységének megszervezése, iranyitasa, hazai és
nemzetkozi oktatasi és kutatasi programokban valo részvétel, a tanszéki oktatok szakmai fejlédésének eldsegitése, szak-
mai feltételek megteremtése a hallgatok eredményes tanulméanyi munkéjéhoz.
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A palyazat feltételei. akaron f6iskolai tanari kinevezés, orvostudomanyi egyetemen szerzett diploma, tudomanyos foko-
zat, nemzetkozileg is elismert szakmai, tudomanyos tevékenység, a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer szerinti szak-
mai és felsGoktatasi gyakorlat.

A tanszékvezetdi beosztassal torténd megbizas 2008. aprilis 11-t6l, hatarozott idore, legfeljebb otéves iddtartamra szol.

Klinikai Radiologiai Tanszékére
tanszékvezetdi megbizasra

A tanszékvezetd feladata a tanszék képzési, tudomanyos és kutatasi tevékenységének megszervezése, iranyitasa, hazai és
nemzetkdzi oktatési és kutatasi programokban valo részvétel, a tanszéki oktatok szakmai fejlodésének eldsegitése, szak-
mai feltételek megteremtése a hallgatok eredményes tanulmanyi munkéjahoz.

A palyazat feltételei: a karon fOiskolai tandri kinevezés, orvostudomanyi egyetemen szerzett diploma, tudomanyos foko-
zat, nemzetkozileg is elismert szakmai, tudomanyos tevékenység, a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer szerinti szak-
mai és felsGoktatasi gyakorlat.

A tanszékvezetdi beosztassal torténé megbizas 2008. aprilis 11-t6l, hatarozott idore, legfeljebb 6téves idétartamra szol.

A palyazatok benyujtasanak dltalanos feltételei:

A palyazoknak a felsGoktatasi torvény, valamint az 53/2006. (III. 14.) Korm. rendelet vonatkoz6 rendelkezéseiben
eléirtakon tilmenden meg kell felelniiik a Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotet Szervezeti és
Mikddési Rend és II. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerében (http://www.uni-miskolc.hu/public/in-
dex.php?page id=174) foglalt feltételeknek, tovabba az allashelyre megfogalmazott specialis kovetelményeknek. A
vezet6i megbizasokra a hivatkozott jogszabalyok és szabalyzatok vonatkoznak. A palyazonak biintetlen elééletlinek
kell lennie.

A vezetd beosztasra benyujtott palyazati anyagoknak legalabb a kovetkezoket kell tartalmazniuk:

a) személyi rész:

aa) EU minta szerinti 6néletrajz,

ab) végzettséget, szakképzettséget, nyelvtudast és tudomanyos fokozatot igazolo bizonyitvanyok hiteles masolata,

ac) az oktatott tantargyak listdja a teljes palyafutésra,

ad) publikéciok, az azokra tortént hivatkozasok, tovabba a szakmai alkotasok jegyzéke,

ae) oktatasi, kutatasi, intézményfejlesztési palyazatokban, illetve K+F munkakban valo részvételek és témavezetések, a
végzett munka szdzalékos aranyanak becslésével és a palyazat teljes tamogatasi, illetve szerzédéses 0sszegével egylitt,
af) kilfoldi utazasok felsorolasa azok céljaval egyfitt,

ag) vezetoi tapasztalatok, vezetdi gyakorlatok bemutatasa, beleértve a szakmai-tudomanyos kozéletben végzett ilyen te-
vékenységet,

ah) iranyitott személyek felsorolasa, akik sikeres palyat futottak be;

b) vezetdi elképzelések:

ba) motivacio,

bb) helyzetértekelés,

bc) vezet6i program;

¢) nyilatkozatok:

ca) Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,

cb) az adatvédelmi torvény alapjan késziilt nyilatkozat, hogy a palyazati anyagot a vonatkozo jogszabaly és az Egyetem
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik,

cc) egyetemen kiviil fennallé munkaviszonyrdl, jogviszonyrol, azok tartalmarol és idébeli behataroltsagardl;

d) harom honapnal nem régebb hatosagi erkolcsi bizonyitvany.

Egyes vezeto beosztasra benyujtott palyazatoknal — relevancia hidnyaban — az (1) bekezdés ac), ad), ae), af), ah) pontjai-
hoz igényeltek részben vagy egészben hianyozhatnak. Ezek az esetek nem mindsiilnek formai hibanak.

Az egyetemi szintli vezetdi palyazatokrol bdévebb felvilagositast az intézményben a humanpolitikai igazgatd
[(46) 565-111/10-13] ad. A kari/intézeti palyazatokkal kapcsolatos kérdésekkel a karok dékani hivatalaihoz/intézet igaz-
gatdi hivatalahoz lehet fordulni. Egyéb kérdésekben a Humanpolitikai Iroda munkatarsai [(46) 565-111/10-39] nyujta-
nak segitséget.
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A palyazatokat az Oktatasi Kozlonyben vald kozzétételtdl szamitott 30 napon beliil egy eredeti és két masolati példany-
ban kell a Miskolci Egyetem rektorahoz cimezve, az Egyetem Humanpolitikai Irodajaba (3515 Miskolc-Egyetemvaros,
A/4. épiilet 210. szoba) benyujtani, ahol a szabalyzatok megtekinthetok. (A fenti hataridébe a kozzététel napja belesza-
mit.)

A palyazatok elbiralasanak varhato ideje 2008. marcius 30.

Dr. Patko Gyula s. k.,

rektor

A SEMMELWEIS EGYETEM
rektora palyazatot hirdet az
EGESZSEGTUDOMANYI KARON
foigazgatoi megbizasra

A palyazati eljaras lebonyolitasat kdvetden a féigazgatdi megbizas hatarozott idétartamra, 3 évre szol.

F6ébb munkakori feladatok:

— képviseli a Kart az egyetemi, szakmai és tudomanyos kozéletben,

— szervezi, iranyitja és ellendrzi a Kar mikodését,

— Osszefogja és koordinalja a Karon mitkodé oktatasi és mas kari szervezeti egységek munkajat,

— feliigyeli a kari gazdalkodast,

— az egyetem Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban meghatarozottak szerint munkaltatéi jogkort gyakorol,
—kapcsolatot tart a Hallgatoi Onkormanyzat kari valasztmanyaval, az egyetemen miikddé szakmai érdekvédelmi szerve-
zetekkel és a tobbi karral,

— tovabbi feladatait az egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

Palyazati feltételek:

— biintetlen eldélet és cselekvoképesség,

— az egyetem Egészségtudomanyi Karahoz tartozo valamely oktatasi szervezeti, egységben fennallo teljes munkaidejii
foiskolai tanari vagy docensi kozalkalmazotti jogviszony,

— a Karon folytatott legalabb 10 éves oktatoi tevékenység,

— szakteriiletén hazai és nemzetkozi elismertség és kapcsolatrendszer,

— szakmapolitikai és kozéleti aktivitas,

— vezet6i és szervezodi gyakorlat.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo jelentkezését a palyazati kiirasban foglaltakra,

— a palyazo6 részletes szakmai onéletrajzat,

— eddigi szakmai, vezetdi, oktato és tudomanyos munkéjanak részletes ismertetését,
—idegennyelv-tudas ¢és jelent6sebb tanulmanyutak feltiintetését,

— a Kar menedzselésére vonatkozo elképzelését.

A palyazathoz mellékelni kell:

— egyetemi végzettséget, tudomanyos fokozatot, munkakort, idegennyelv-tudast, egyéb szakmai képesitést tantsitd ok-
iratok hiteles masolatat,

— személyi adatlapot (beszerezhetd az egyetem Humaneréforras-gazdalkodasi Igazgatosagan vagy letolthetd a
www.old.sote.hu/human weboldalrol),

— 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany,

— a palyaz6 hozzajaruld nyilatkozata arrdl, hogy palyazati anyagat az egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
felsorolt bizottsagok és testiiletek megismerjék,

— az Onéletrajzot és a kar menedzselésére vonatkozd elképzeléseket elektronikus forméban is, floppyn vagy az
uanita@rekhiv.sote.hu e-mail cimre.
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A palyadzat benyujtasanak hatarideje: az Oktatasi Kozlonyben valdo megjelenést kovetd 30. nap.

A szabalyszeriien dsszeallitott palyazatot 2 pe¢ldanyban az egyetem Humanerdforras-gazdalkodasi Igazgatosagara (1085
Budapest, Ull61 at 26., gazdasagi épiilet, 1. emelet 106. Ugyintézd: Urban Anita, 459-1500/5107-es mellék) kell beny;-
tani.

A palyazatok elbiralasanak hatdrideje: a palyazat beadasat kovetd 30. nap.

Dr. Tulassay Tivadar s. k.,

rektor

Palyazati felhivas nevelési-oktatasi intézmények allasaira

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos rendelkezéseket és a palyazati feltételeket a kozoktatasrol szoldo 1993. évi
LXXIX. torvény, tovabba a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol rendelkezd
— t6bbszor modositott — 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet, tovabba a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szold
11/1994. (VL. 8.) MKM rendelet, illetve a kdzlemény szovegében feltiintetett egyéb jogszabaly tartalmazza.

A jogszabalyok altal kotelezoen eldirt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

Eltérd palyazati feltétel hidnyaban a palydzathoz az iskolai végzettség igazolasara az oklevél masolatat, a biintetlen
eléélet igazolasara erkolesi bizonyitvanyt kell csatolni.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje — ha a palyaztatd hosszabb idét nem hataroz meg — a kdzzétételtdl szamitott leg-
alabb 30 nap.

A palyazat elbirdlasanak hataridejét a palyazati felhivasban kell meghatarozni.

A palyézatokat a palyazatot meghirdetd szerv cimére kell benyujtani, kivéve, ha a palyaztato ettdl eltérd cimet jelol
meg.

Roviditések:

AEI_: allas elfoglalasanak ideje
Pbhi: palyazat benyujtasanak hatarideje
Pehi: palyazat elbirdlasdnak hatdrideje
Pc: palyazat cimzése

ill: illetmény

p: potlék

tp: teriileti potlék

Is: letelepedési segély

szl: szolgalati lakas

szsz: szolgalati szoba

szf: szolgalati fér6hely

if: illetményfold

szgy: szakmai gyakorlat

v: végzettség

vgy: vezetdi program

étkh: étkezési hozzajarulas
om: oklevélmasolat

b: erkélesi bizonyitvany

f: felvilagositas

on: onéletrajz

vp: vezetdi potlék

vpr: vezetdi program
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Vezetoi allashelyek

A palyazatot meghirdetd szerv

Meghirdetett munkahely

Képesitési ¢s egyéb feltételek

Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

L.

2.

By

4,

Aba Nagykozség On-
kormanyzatanak Képvi-
seld-testiilete

8127 Aba,

Rakoczi u. 12.

Tel./fax: (22) 430-002

Sarviz Alapfoku Miivé-
szetoktatasi Intézmény
8127 Aba,

Béke tér 1.

Igazgatd

Szakiranyu felséfoku
pedagdgus v., legalabb
5 év pedagdgus-munka-
korben szerzett szgy.
Elény: kdzoktatas-veze-
t6i szakiranyu szakkép-
zettség.

AEI: 2008. jul. 1.

A megbizas 2013. jul. 31-ig,

5 évre szol.

Pehi: a palyazat benyujtasi ha-
taridejének lejartat kovetoen a
szakmai véleményez¢s utani

30 napot kovetd elsé képvise-
16-testiileti iilés idépontja.

A palyézathoz csatolni kell: nyi-
latkozatot arrol, hogy a palyazo
személyét érintd kérdés targyala-
sakor nyilt vagy zart ilés tartasat
kéri, adatvédelmi nyilatkozatot is.
A palyézatot zart boritékban,
»lgazgatol palyazat” megjelolés-
sel kell benyujtani.

Pc: Aba Nagykozség Onkor-
manyzat polgarmestere

Gorgeteg Rinyaszentki-
raly Onkormanyzatanak
Képviseld-testiiletei
7553 Gorgeteg,

F6 u. 24.

Gérgetegi’Altalénos
Iskola és Ovoda
7553 Gorgeteg,
Kossuth u. 42.

Tel.: (82) 567-005

Felsoéfoku iskolapeda-
gbgiai képesités, 5 év
pedagdgus-munkakor-
ben szerzett vezetoi
gyakorlat.

AEL: a palyazat elbiralasat kove-
téen azonnal.

A megbizas 5 évre szol.

Pehi: a jogszabalyban rogzitett
testiiletek, bizottsagok eldzetes

Tel.: (52) 384-103
Fax: (52) 384-295

Elény: pedagogus-szak-
vizsga.

Tel./fax: (82) 567-030 Intézményvezetd véleményérdl szamitott 30. nap.
Juttatas: magasabb vp., tp.
A pélyézathoz csatolni kell:
adatvédelmi nyilatkozatot is.
Pc.: Fadgyas Attila polgarmester
Gorgeteg Rinyaszentkiraly On-
kormanyzatok Korjegyzdsége

Hajduhadhaz Varos Aranykapu Ovoda Felsofoku iskolai v., AEI: 2008. apr. 1.

Képviseld-testiilete 4242 Hajduhadhaz, szakképzettség (6voda- | A megbizas 2013. jul. 31-ig,

4242 Hajduhadhéz, Bercsényi u. 23. pedagogus), legalabb 5 évre szol.

Bocskai tér 1. Ovodavezetd 5 ¢v szgy. Pbhi: az Oktatasi Kozlonyben

torténd kozzeétételtdl szamitott
30. nap 16.00 ora.

Pehi: a palyazathoz csatolni kell:
nyilatkozatot is arrdl, hogy a pa-
lyazoé nyilt vagy zart iilésen kéri
a palyazat megtargyalasat.

A palyazatot 2 eredeti példany-
ban kell benyujtani.

Pc.: Vincze Andras cimzetes f0-
jegyz6

f.: Oktatasi és Miivel6dési refe-
rens

Tel.: (52) 384-103/113 mellé¢k
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1. 2. 3. 4.
Miskolc Megyei Jogu Szinva — Népkerti Nap- | Az adott oktatasi-neve- | AEI: 2008. aug. 1.
Varos Kozgytlése kozi Otthonos Ovoda 1ési intézményben pe- A megbizas 2013. jul. 31-ig,

3525 Miskolc, Varos-
haz tér 8.

3530 Miskolc, Hadi-
rokkantak u. 14.
Ovodavezetd

Pitypang Napkdzi Ott-
honos Ovoda

3528 Miskolc, Fovény-
szer u. 35.
Ovodavezetd

Herman Ott6 Gimnazi-
um

3525 Miskolc,
Tizeshonvéd u. 21.
Igazgatd

Bartok Béla Zenemiivé-
szeti Szakkozépiskola
3530 Miskole, Bartok
tér 1.

Igazgato

Kand6 Kalman Szakko-
zépiskola

3525 Miskolc, Paloczi
u. 3.

Igazgato

Ferenci Sandor Egész-
ségiigyi Szakkdzép-
iskola

3529 Miskolc, Szigethy
M. u. 8.

Igazgatd

Diosgy6r-Vasgyari
Szakképz6 Iskola és
Kollégium

3520 Miskolc,
Téglagyar u. 1-2.
Igazgato

Szentpali Istvan Keres-
kedelmi és Vendéglato
Szakkdozépiskola és
Szakiskola

3532 Miskolc,

Herman O. u. 2.
Igazgatd

dagogus-munkakdrben
betoltéséhez sziikséges
fels6foku iskolai v. és
szakképzettség, kozép-
iskoldban egyetemi
szintl tanari v. és szak-
képzettség, legalabb

5 év pedagdgus-munka-
korben szerzett szgy.
Elény: pedagogus-szak-
vizsga, illetve annak
keretében szerzett in-
tézményvezetdi kép-
zettség,
intézményvezetdi gya-
korlat.

5 évre szol.

Pehi: 2008. jun. 30.
Amennyiben — a palyazat elbira-
lasaig — az intézmény racionali-
zalasra kertil, a palyazatot kiird
kozgyiilés a kiirast érvénytelen-
né nyilvanitja.

A palyazathoz csatolni kell: a
végzettséget igazolo eredeti ok-
manyokat, vagy azok hiteles ma-
solatat, nyilatkozatot is.

Pc: Kali Sandor polgarmester

f.: tel.: (46) 512-767
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Martin Janos Szakkép-

z6 Iskola

3529 Miskolc,

Afonyas u. 18.

Igazgatd

Karacs Teréz Kozépis-

kolai Leanykollégium

3532 Miskolc,

Gyori kapu 156.

Igazgatd

Kozponti Leanykollégi-

um

3525 Miskole, Paloczy

u 1.

Igazgato

Miskolc Varosi Sportis- | Az adott oktatasi-neve-

kola 1ési intézményben pe-

3526 Miskolc, dagdgus-munkakor

Szentpéteri kapu 99/a. betdltéséhez sziikséges

Igazgatd felséfoku iskolai v. és
szakképzettség, kozép-
iskolaban egyetemi
szintll tanari v. és szak-
képzettség, legalabb
5 év pedagogus-munka-
korben szerzett szgy.
Elény: pedagogus-szak-
vizsga, illetve annak
keretében szerzett in-
tézményvezetdi kép-
zettség,
intézményvezetdi gya-
korlat, egyetemi testne-
vel6 és egyetemi
szakedzOi v., hasonlo
sportoktatasi intéz-
ményben szerzett veze-
td1 gyakorlat.

Telki Kozség Onkor- Altalanos Iskola Felsofoku szakiranyt A megbizas 2013. jul. 31-ig,

manyzatanak Képvise-
16-testiilete
2089 Telki,
Petofiu. 1.

Igazgato

v., legalabb 5 év peda-
gbgus-munkakorben
szerzett szgy., kozokta-
tas-vezetdi szakvizsga.
Elény: 2 év iskolaveze-
t6 gyakorlat.

5 évre szol.

A kinevezés 3 honap probaidd
megallapitasat tartalmazza.
Pehi: a palyazat benyujtasara
megallapitott hataridd lejartat
kovetd 60 napon beliil.

A pélyézathoz csatolni kell:
adatvédelmi nyilatkozatot is.
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A palyazatot ,,Altalanos Iskola

igazgatdi palyazat” megjelolés-
sel kell benytjtani.

Pc., f: Dan6czy Balazs polgar-

mester.

Tel.: (26) 372-037

Ovodapedagégus és egyéb allashelyek

Onkormanyzat Barczi
Ovoda

1039 Budapest,
Barczi Géza u. 1.
Tel.: 243-1508
E-mail: bar-
czi-o@kszki.hu

Feladatkor: dajkai teen-
dok ellatasa 2 miiszakos
munkarendben (gyer-
mekgondozasi felada-
tok, takaritas, mosas,
vasalas, varras, 6voda
udvarrészének takarita-
sa).

2 16 6vodapedagogus
Feladatkor: 6vodapeda-
gbgusi teendok ellatasa.

sités.

Foiskolai v.

Elény: német nemzeti-
ségi ovodapedagogusi
v., illetve fejlesztés pe-
dagogusi kiegészitd
szakvizsga.

Lellei Ovoda Dajka Elény: dajka szakképe- | Pehi: a benytjtas hataridejét ko-
8638 Balatonlelle, sités. vetd 15. munkanap.

Szovetség u. 76. Pc., f.: Kovacs Agota 6voda-
Tel.: (85) 554-010, vezetd

(85) 554-011

Obuda-Békasmegyer 2 £6 dajka Elény: dajkai szakképe- | AEI elbiralds utan azonnal.

A megbizas hatarozatlan id6re
sz06l 4 honap probaidé kikotésé-
vel.

Pbhi: a Hivatalos Ertesitdben
torténd kozzétételtdl szamitott
30. napig.

Pehi: a benyujtasra eldirt hatar-
1d6t kovetd 15 napon beliil dont
a munkaltatoi jogkor gyakorldja.
A palyazat eredményérél minden
palyazo irasban tajékoztatast kap
8 napon beliil.

A kiir6 a palyazat eredményte-
lenné nyilvanitasanak jogat fenn-
tartja.

A palyazatot ,,dajkai allas palya-
zat” megjeldléssel kell benyujta-
ni.

Pc., f: Golyané Kaszas Erzsébet
ovodavezetd.

da és Altalanos Iskola
6000 Kecskemét,
Linkanyi Janos u. 10.
Tel.: (76) 478-557,
(76) 508-333

E-mail: aranyj.kecs@
freemail.hu

Elény: szamitastechni-
kai ismeretek.

Jakabszallas-Folop- Ovodapedagogus Fels6fokt 6vodapeda- AEI: 2008. marc. 1.
jakab AMK gogusi v. A megbizas hatarozott idére
6078 Jakabszallas, szol.
Kun u. 2. Pehi: a benyujtasi hataridét ko-
Tel.: (76) 382-056 vetd 15 napon beliil.

Pc.: AKM igazgatd
Széchenyi Varosi Ovo- | 2 6 dvodapedagogus Szakirany féiskolai v. | AEI: 2008. elbiralast kvetden

azonnal.
Pc.: Nagyné Nyekita Ilona igaz-
gatd
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Napfény Ovoda Szézszorszép Tagovoda | Fiatal, palyakezdd AEI azonnal.

3181 Karancsalja,
Rékoczi ut 172.

Karancskeszi, Orgona
ut 29.
Tel.: (32) 450-204

Ovodapedagogus
Sarkeresztes—Moha—Pat- | Magyaralmasi Tag- Szakirany felséfokt v. | AEI: azonnal.
ka—Magyaralmas Koz- ovoda A megbizas hatarozott idére
oktatasi Intézmenyi 8071 Magyaralmas, sz0l.
Térsulés Ficankolo Iskola u. 5.
Ovoda Ovodapedagogus
8051 Sarkeresztes,
Béke tér 1.
Tel.: (22) 442-200
Kossuth Uti Ovoda 2 16 dajka Dajkai szakképesités AETI: 1 f6 azonnal, 1 6 2008.
Intézmény marc. 12.
5430 Tiszafoldvar,

Kossuth at 124.
Tel.: (56) 470-300
Fax: (56) 570-636
E-mail: vadarvacs-
ka.ovi@freemail.hu

Pedagégus allashelyek

Arnyas Ovoda
1192 Budapest,
Vonas u. 10.
Tel./fax: 282-9557

Gyodgypedagogiai
asszisztens

Gyogypedagogiai
asszisztens v.

Elény: autizmussal €16
gyermekek fejlesztésé-
vel kapcsolatos ismere-
tek, vagy gyakorlat.

AELI: a palyazat elbirélasa utan
azonnal.

Pehi: a Pbhi lejarta utani 10.
nap.

Pet6fi Sandor Gimnazi-
um, Gépészeti Szakko-

zépiskola és Kollégium
2170 Aszod,

Hatvani 1t 3.

Tel./fax: (28) 400-006,

(28) 500-545

Angol-barmely szakos
tanar

Egyetemi vagy féisko-
lai v.

AEL azonnal.

A palyazathoz csatolni kell:
fényképes on.-t, diploma hiteles
masolatat, egyéb végzettséget
igazolo okirat hiteles masolatat
is.

A palyazatot irasban kell be-
nyujtani.

Pc.: Pet6fi Sandor Gimnazium,
Gépészeti Szakkozépiskola és
Kollégium

Mora Ferenc Ovoda
Altalanos Iskola és
Egységes Gyodgypeda-
gogiai Modszertani
Intézmény

1193 Budapest,

Iranyi D. u. 2.

3 6 gyogypedagogiai
tanar, utaz6 gyogypeda-
gogus

Gyogypedagogiai tanari
féiskolai v., oligofrén
pedagdgus vagy tanula-
sukban akadalyozott
szak.

Elény: logopédus v.,
Meixner tanfolyam,
egyéb fejlesztd terapiak
birtoklasa, autizmussal
¢16 tanulok fejlesztésé-
vel kapcsolatos ismere-
tek vagy gyakorlat.

AEL: elbiralas utan azonnal.
Pehi: Pbhi lejarta utani 10. nap.
f: tel.: 347-0140, 347-0139
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Erkel Ferenc Altaldnos | Gyégypedagogiai AELI: azonnal.

Iskola asszisztens (teljes allas) Jelentkezés: Horvath Laszloné

1192 Budapest, igazgatonal el6zetes 1d6-

Hungariaat 11. pont-egyeztetéssel.

Tel./fax: 282-9644

E-mail: erkel@isko-

la.kispest.hu

Kossuth Zsuzsanna Informatika szakos ta- Egyetemi v. AEL: azonnal.

Szakképz6 Iskola és nar (hatarozott idére) Juttatas: étkh., utazasikolt-

Kollégium ség-hozzajarulas.

2370 Dabas, Kereskedelmi-mérnok- | Egyetemi vagy fisko-

Jozsef A. u. 107.
Tel. (29) 560-670
Fax: (29) 560-671

tanar

Kozgazdasz-tanar

Villamosmérnok-tanar

Kollégiumi neveldtanar

Koémiives szakoktato
vagy mérnoktanar

Német szakos tanar
(hatarozott idére)

lai v., szamitogép fel-
hasznaloi szintt
ismerete.

Egyetemi v., szamito-
gép felhasznaloi szintli
ismerete

Egyetemi vagy fdisko-
lai v., szamitogeép fel-
hasznaloi szintl
ismerete.

Szamitogép felhaszna-
161 szintli ismerete.
El6ny: angol nyelvtudas.

Egyetemi vagy foiskolai
v., szamitogép felhasz-
naloi szintii ismerete.

Egyetemi vagy foisko-
lai v., szamitogép fel-
hasznaloi szintt
ismerete.

Elény: kdzgazdasag ta-
nari v.

Altalanos és Zeneiskola
7064 Gyonk,

Ifjtsagi Itp. 11.

Tel.: (74) 548-026

Napkozis nevelo (rész-
munkaidében)

Gyodgypedagogus

Tanito

Gazdasagi vezeto

Foiskolai v.

Szakirany féiskolai v.

Tanitoképzo foiskolai
v., legaldbb 5 év osz-
taly tanitoi szgy.

Szakiranyu féiskolai v.,
vagy mérlegképes kony-
vel6i + felsofoku v.

AEI: 2008. marc. 3.

AEI: 2008. apr. 7.

AELI: 2008. marc. 3.
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Cserhati Sandor Miisza-
ki Szakképz6 Iskola és
Kollégium

8800 Nagykanizsa,

Ady E. u. 74/A.

Tel.: (93) 313-010,

(93) 312-283

Fax: (93) 310-107
E-mail: cserhatiisko-
la@chello.hu

Gépészmérnok

Gyengedramu villamos-
mérndk

Kémia—bioldgia szakos
tanar

Hegeszt6 szakoktato

Egyetemi v.

Elény: NC-CNC isme-
retek, gyartastechnikai
ismeretek.

Egyetemi v.
Elény: informatikai v.

Egyetemi v.

Kozép- vagy felsdfoki v.

El6ny: lizemi gyakorlat.

AEI: 2008. aug. 16.

Pbhi: 2008. febr. 25.

Pehi: 2008. febr. 29.

Juttatas: szf., szsz., étkh.

Pc: Johanidesz Istvan igazgatd
f.: tel.: (93) 313-010

AEI: azonnal.

Pbhi: 2008. febr. 25.

Pehi: 2008. febr. 29.

Juttatas: szf., szsz., étkh.

Pc: Johanidesz Istvan igazgato
f. tel.: (93) 313-010

AEI: 2008. aug. 16.
Pbhi: 2008. febr. 25.
Pehi: 2008. febr. 29.
Juttatas: szf., szsz., étkh.

Pc.: Johanidesz Istvan igazgatd
f.: tel.: (93) 313-010

Kollégiumi nevelStanar

Fels6foku v.
Eldny: nevel6tanari
gyakorlat.

AEI: 2008. mérc. 1.

Pbhi: 2008. febr. 25.

Pehi: 2008. febr. 29.

Juttatas: szf., szsz., étkh.

Pc.: Johanidesz Istvan igazgatd
f. tel.: (93) 313-010

la, Szakiskola és Kollé-
gium

4440 Tiszavasvari,
Petofiu. 1.

Tel.: (42) 372-844

Fax: (42) 373-992

ka szakos tanar

Angol-informatika
szakos tanar

Toparti Gimnazium és Matematika—fizika ké- Egyetemi v. AELI: a palyazat elbiralasat kove-
Mivészeti Szakkozép- mia szakos tanar téen azonnal.

iskola Pehi: a beadasi hataridét kovetd
8000 Székesfehérvar, 30. nap.

Fiirdd sor 5.

Tel.: (22) 311-067

Fax: (22) 311-061

Vasvari Pal Kozépisko- | Matematika—informati- | Egyetemi v. AELI: elbiralast kovetéen azon-

nal.
Pc.: Olear Laszl6 igazgato
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Helyesbitések

Az Oktatasi Koz16ny 2007. évi 34. szamanak 3640. oldalan a budapesti Makvirag Ovoda altal meghirdetett 6vodapeda-
gogusi allashelyre kizardlag postai uton, az 6vodavezeté cimére benytjtva lehet palyazni. A palyazati kiiras tobbi fel-
tétele valtozatlan.

Az Oktatasi K6zlony 2007. évi 36. szamanak 3756. oldalan a Szegedi Tudomanyegyetem altal meghirdetett palyazat he-
lyesen:

A SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM

palyazatot hirdet az

ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

Munkajogi és Szocidlis Jogi Tanszékére

egyetemi docensi munkakorre

A palyazonak rendelkeznie kell cum laude mindsitésti dllam- és jogtudomanyi egyetemi diplomaval.

Az Oktatasi Kozlony 2007. évi 36. szamanak 3757. oldalan a Szegedi Tudomanyegyetem altal meghirdetett palyazat he-
lyesen:

A SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM

palyazatot hirdet a

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR

MAGYAR NYELVI ES IRODALMI INTEZETENEK

Kommunikacio- és Médiatudomanyi Tanszékére

Az Oktatasi Kozlony 2007. évi 36. szamanak 3762. oldalan a Szegedi Tudomanyegyetem altal meghirdetett palydzat he-
lyesen:

A SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM

palyézatot hirdet a

JUHASZ GYULA PEDAGOGUSKEPZO KAR

NEMZETISEGI INTEZETENEK

Roman Nemzetiségi Tanszékére

Szerkesztéség
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ELOFIZETESI FELHIVAS

A Magyar Hivatalos Kozlonykiadd gondozasaban 2004. januar 1-jétdl jelenik meg a
Kbzbeszerzések Tanacsanak hivatalos lapja, a

KOZBESZERZESI ERTESITO

El6fizetési dija 2008. fél évre: 64 260 Ft, negyedévre: 32 130 Ft.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u.
és Nyar u. sarkan) szam alatti K6zlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275,
e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu). Eléfizetésben megrendelheté a kiadd Ugyfél-
szolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a
www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP
Megrendelem a

KOZBESZERZESI ERTESITO

cimd lapot ................. példanyban, és kérem a kovetkezd cimre kézbesiteni:

A mMegrendeld (CEQ) NEVE: ....ooeveeiiiii et e e e e e e e e e e e e e e e e eeeesaannas
Cime (varos/KOzs€g, iranyitOSZAMmM): ......uuuiii i
Utca, hazszamy ..r....&... . %..F. & & & W . | W  rf. .. 0.

Az Ugyintézd neve, telefONSZAMA: .........cccieeeeiiiit ettt b e aaae e e e e e

Elsfizetési dij fél évre 64 260 Ft L]
negyedévre 32 130 Ft F.
Csekket kérek a befizetéshez []

Kérjlik, a négyzetbe tértené X bejeldlessel jelezze az elbfizetés idbtartamat!

KeREZAS: ..

cégszerl alairas
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ELOFIZETESI FELHIVAS

A Magyar Hivatalos Kdzlénykiadé Utjara inditotta a KOZIGAZGATASI SZEMLE cimii negyedéves folydiratot.

AKOZIGAZGATASI SZEMLE a hazai kézigazgatas-tudomany képviseldi, kdzigazgatasi szakemberek szamara kivan olyan férumma
valni, amely igényes periodika szerepét tolti be a jovOben. A lap teret biztosit a kbzigazgatas-tudomany tertletén szileté tanulmanyok,
kutatasi eredmények kdzzétételére, ugyanakkor feladatanak tekinti, hogy a kézigazgatasban végbemend valtozasokrdl, valtoztata-
sokrol, Uj megoldasokrol, kisérletekrdl is szamot adjon; szakmai hattéranyagokat, elemzéseket mutasson be a kormanyzati intézke-
dések jobb megértése érdekében. Egyuttal helyet ad a nemzetkozi kitekintések szamara, illetve a kdzigazgatasi szakmaban kézér-
deklédésre szamot tarté eseményekrél, rendezvényekrél szold érdekes és hasznos publikaciok, kényvismertetések megjelenteté-
sére. Ezen atfogd ismeretanyag teszi a folyoiratot a kozigazgatas-tudomany, valamint a kézigazgatasi szakma gyakorlata irant érdek-
16d6 olvasokézoénség szamara egyarant hasznos olvasmannya.

A Kdzigazgatasi Szemle a Miniszterelnoki Hivatal és az Onkormanyzati és Terilletfejlesztési Minisztérium alapitasaban, a 2008. évtél
kezd6déen negyedévente jelenik meg.

A Kozigazgatasi Szemle el6fizetési dija a 2008. évre: 7400 Ft (afaval) vagy 30 euro.
Példanyonkénti vasarlas esetén a Kdzigazgatasi Szemle ara: 1990 Ft (afaval) vagy 8 eurd.

* % %

Az angol és magyar nyelvii NEMZETKOZI KOZLONY — Kozép-Kelet-Eurépai Kézigazgatasi Folyéirat — International Journal of
Public Administration in Central and Eastern Europe megjelentetésével a Magyar Hivatalos K6zl6nykiadd erejéhez mérten hozza
kivan jarulni, hogy Iépéseket tegylink régionk orszagai kbézigazgatasi rendszereinek kolcsondés megismerése terén. Az ujszer( és
hianypétlé kezdeményezéssel a Kiadd célja, hogy térségiink tébb mint masfél tucat orszagabdl érkezé cikkek, tanulmanyok, koz-
érdekd informaciok szinesitsék minél szélesebb kdrben a lapot — ugyanakkor teret advan a vilag tavolabbi részeibdl érkezé, a kdzigaz-
gatasi szakmat foglalkoztatd témaknak is. A kozép-kelet-eurdpai térség kozigazgatasi szervezetrendszereibe, az ott zajlo folyamatok-
ba és ott érvényesiilé tendenciakba torténd betekintés hasznos eszkoze lehet az egymastol valé tanulas folyamatanak, a rendelke-
zésre allo tapasztalatok megismerésének, valamint az érdekl6dé tudomanyos és szakmai olvasokdzonség szamara alapot szolgaltat-
hat 6sszehasonlitdsok végzéséhez is. A Nemzetkozi Kézlony a 2008. évtdl kezdédéen negyedévente kerdl kiadasra.

A Nemzetkozi Kozlony eléfizetési dija a 2008. évre 7400 Ft (afaval) vagy 30 eurd.
Példanyonkeénti vasarlas esetén a Nemzetkozi Kozlony ara: 1990 Ft (afaval) vagy 8 eurd.

* % %

A Kodzigazgatasi Szemle és a Nemzetkdzi K6zlony egylttes eldfizetési ara: 14 000 Ft vagy 54 euro.

MEGRENDELOLAP

[l Megrendelem a 2008. évre a'K(")ZIGAZGATASI SZEMLE cim( negyedéves folydiratot ...................... példanyban, amelyet
kérem, juttassanak el cimlinkre. Eves el6fizetési dija: 7400 Ft (afaval) vagy 30 eurd.

[] Megrendelem a 2008. évre a NEMZETKOZI KOZLONY Koézép-Kelet-Eurdpai Kbézigazgatasi Folyoirat cimii negyedéves lapot
...................... példanyban, amelyet kérem, juttassanak el cimiinkre. Eves el&fizetési dija: 7400 Ft (afaval) vagy 30 eurd.

[] Megrendelem a 2008. évre a KOZIGAZGATASI SZEMLE, valamint az angol-magyar nyelvii NEMZETKOZI KOZLONY Kozép-
Kelet-Europai Kozigazgatasi Folyoirat cimi negyedéves lapokat ............. példanyban, amelyeket kérem, juttassanak el cimtnkre.
Az egylittes el&fizetés éves dija: 14 000 Ft (afaval) vagy 54 euro.

A megrendeléseket kérjik, a kdvetkez6 faxszamra: (1) 338-4746, vagy e-mail cimre: erdei.bea@mhk.hu sziveskedjenek kildeni!
Kérjlik, a négyzetbe térténd X bejeldléssel jelezze elbfizetési igényét!

Amegrendel6 (CBg)neveall . . . . . ... BN BEN. . F. BN .. | TN ... BN . .. .'%e ... .. B ..... .0 .......
Cime (varos/kdzseg, iragfiioszalill. - - .l - - -l .Ml - - Tead” - - . ---- % .. 8 . ... .0 ...
UtCa, NAZSZAM: . . o
Az Ugyintézd neve, telefonsSzama: . .. ... . ..
A megrendeld (cég) bankszamlaszama: . ... ... ...

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyltt, a szallitast koveté szamla kézhezvétele utan, 8 napon belll a Magyar
Hivatalos Kozlénykiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutaljuk.

Keltezés: .......oiiiiiiiiiiie,

cégszer( alairas
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A Magyar Hivatalos Kézlonykiadé
kiadasaban megjelenik a

MAGYAR HIVATALOS JOGSZABALYTAR DVD

Tartalom

A MAGYAR HIVATALOS JOGSZABALYTAR DVD havi frissitésti lemeze kdzel 150 000 jogszabalyszéveget tartalmaz.
Az alapszdvegek mellett egységes szerkezetben kozli azok mindenkori hatalyos valtozatat, korabbi szévegvaltozatait, illetve a
mar hatalyon kivill helyezett jogszabalyokat is, tovabba az Orszaggyilés, a kdztarsasagi elnok, a Kormany, a miniszterelnok, a
miniszterek, az Alkotmanybirdsag, a Legfels6bb Birdsag, az Orszagos Valasztasi Bizottsag stb. hatarozatait, allasfoglalasait, a
kilonbozd iranyelveket és iranymutatasokat, kozleményeket, neves szerzok altal készitett kommentarokat, nemzetkozi szerz6-
déseket, tajékoztatokat, hirdetményeket, palyazati felhivasokat, torvényjavaslatokat és torvényindokolasokat. A szévegek és
adatbazisok kozvetlen forrasai a hivatalos lapok, igy a Magyar Ko6zlony, az agazati kozlonyok, az Alkotmanybirésag Hataro-
zatai, a Hatarozatok Téra, tovabba a Birdsagi Hatarozatok, a Versenyfeliigyeleti Ertesits, az Adé és Ellenérzési Ertesits, a KSH
némenklatirak, a Kereskedelmi Vamtarifa Jegyzék, a Gydégyszerjegyzék, a Versenybirésagi Hatarozatok stb.

Online

A HIVATALOS JOGSZABALYTAR eléfizetsi ingyenes hozzaférést kapnak a Magyar Hivatalos Kézlénykiadé naponta aktuali-
zalt online adatbazisahoz, ahonnan barmikor kézvetlenul lekérhetik a jogszabalyok legfrissebb allapotat, igy naprakészen
nyomon kovethetik a hokozi valtozasokat is, valamint a napi adatfrissitési szolgaltatas keretében, napi rendszerességgel
aktualizalhaté a havonta megkuldétt DVD-adatbazis, internetrél letoltott adatcsomag segitségével.

Sokoldalusag

A HIVATALOS JOGSZABALYTAR jogszabaly-szolgaltatasat, tobbiranyl (jogszabaly-azonositdk, targyszavak szerinti)
keresési lehetdség teszi teljessé. A kényelmes eligazodast tamogatja a szévegbe épitett hivatkozasok rendszere (tartalmilag
kapcsolodé mas jogszabalyok, jogegységi hatarozatok, birdsagi és versenytanacsi hatarozatok, APEH-iranymutatasok) és a
joganyagok belsé felépitésének és kilsé kapcsolatainak interaktiv abrazolasa is.

A HIVATALOS JOGSZABALYTAR és az EU-Jogszabalytar kozott az atjarhatésag biztositott, vagyis ha a magyar jogszabaly-
ban hivatkozas van EU-iranyelvre, akkor azt kdzvetleniil meg lehet nyitni a HIVATALOS JOGSZABALYTARBOL.

Az alapprogramot kiegészité DVD-JOGSZABALYTAR Asszisztens a kiilonb6zé adatallomanyok (Szolgaltatasok Jegyzéke,
magyar és angol nyelvii TEAOR, Kereskedelmi Vamtarifa Jegyzék, Gyogyszerjegyzék stb.) adatbazisszerii kezelésének segi-
t6je, Ujdonsag- és valtozasfigyeld szolgaltatasa pedig lehetévé teszi a jogszabalyvaltozasok hatékony kévetését. Iratminta-
tarunkat az igényeknek megfeleléen folyamatosan bévitjiik. Urlapkitélté programunk a gazdasagi tarsasagok alapitasaval,
mikodésével kapcsolatos formanyomtatvanyok kitdltésére és tarolasara alkalmas.

A Jogszabalytar barmely szévegrészlete kinyomtathatd vagy szévegszerkesztébe atemelhetd.

Eves el6fizetési dijak

Onallo valtozat 81 000 Ft + &fa O
5 munkahelyes halézati valtozat 143 000 Ft + afa O
10 munkahelyes halézati valtozat 180 000 Ft + afa O
25 munkahelyes halozati valtozat 292 500 Ft + afa O
50 munkahelyes halozati valtozat 382 500 Ft + &fa O
100 munkahelyes halézati valtozat 650 000 Ft + afa O
Negyedéves eléfizetés 22 500 Ft + afa =
MEGRENDELOLAP
Megrendeljik a MAGYAR HIVATALOS JOGSZABALYTAR DVD véltozatat.................. példanyban, 2008. ...........cccoeeeureurecenee honaptdl.
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A Magyar Hivatalos Kozlonykiadé

kiadasaban megjelenik az

EU-JOGSZABALYTAR

Az EU-Jogszabalytar az Eurdpai Unié magyarra leforditott elsédleges (alapszerzédések, csatlakozasi okmanyok)
és masodlagos (az Eurdpai Unio szervei altal alkotott jogi aktusok) joganyagat tartalmazza.

Az EU-Jogszabalytar DVD-n a dokumentumok tobbféle szempont (évszam, Celex-szam, kibocsato stb.) szerint
kereshet6k. Az adatbazisbdél megismerhetdk a joganyagok jellemzdi (megjelenés adatai, kibocsatd, hatalyossag,
egyéb lényeges megjegyzések stb.), valamint kdzvetlendl elérheték azok kapcsolatai mas EU-s, illetve magyar
jogszabalyokkal.

Az Eurdpai Unié jogaban kevésbé jartas felhasznalok szamara lényeges informacidkkal szolgalnak az EU
Asszisztens menupontban talalhaté ismerteték.

Az EU Extra menupont tartalmazza a magyar csatlakozasi okmanyt, valamint egyéb kiemelkedéen fontos eurdpai
vonatkozasu dokumentumokat.

Az EU-Jogszabalytar felhasznalobarat kialakitasa és kdnnyen kezelhet6 funkcioi hasznos és gyors segitséget
nyujtanak mind az EU-jogban mar jartas, mind az azzal most ismerked6 felhasznalok szamara.

A EU-Jogszabalytar és a HIVATALOS JOGSZABALYTAR kozétt is miikddik az atjarhatésag, vagyis ha az
EU-Jogszabalytarban magyar jogszabalyra van hivatkozas, akkor azt az EU-Jogszabalytarbdl azonnal meg lehet
nyitni.

Az EU-Jogszabalytar eléfizetési dijabol a Hivatalos Jogszabalytar el6fizet6i 50% kedvezményt kapnak.

Eves eléfizetési dijak

Onallo valtozat 72 000 Ft + afa O
5 munkahelyes halozati valtozat 130 000 Ft + afa O
10 munkahelyes halozati valtozat 160 000 Ft + afa O
25 munkahelyes halozati valtozat 260 000 Ft + afa O
50 munkahelyes halézati valtozat 340 000 Ft + afa O
100 munkahelyes halozati valtozat 590 000 Ft + afa O
MEGRENDELOLAP
Megrendeljik az EU-JOGSZABALYTAR valtozatét ................ példanyban, 2008. .........c.cccoorrnereniereieene hénaptol.
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Megrendeléssel kapcsolatban, érdeklédni lehet a 06-80-200-723-as zdldszamunkon, és a 266-5095-6s
telefonszamon.

A megrendeléseket a Magyar Hivatalos Koézlonykiado cimére (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6., fax-
szamon a 266-8906, illetve e-mail-en, az ugyfel@mhk.hu-ra kérjiik eljuttatni.
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TARIFAJEGYZEK
Ervényes 2008. januar 1-jétdl

A Magyar Hivatalos Koézlonykiadé altal gondozott hivatalos lapokban (k6zlénydkben) elhelyezett hirdetés egy-egy szakma, agazat képvisel6i-
nek pontosan célzott elérését teszi lehetévé. A nyomtatott példanyszam tulnyoma része eléfizetéses rendszerben keril az olvaséhoz, remitten-
da igy gyakorlatilag nem létezik, s ez a hirdetés koltséghatékonysagat nagyban megnaveli. A Magyar K6zIony a Magyar Koztarsasag hivatalos
lapjaként hirdetéseket nem kdzol. Rendszeresen megjelenik viszont a Magyar Kézldny melléklete, a Hivatalos Ertesitd, amelyben a hivatalos
kozleményeken, hirdetményeken kivil tzleti célu hirdetések is elhelyezhetok.

A Hivatalos Ertesitében megjelentetni kivant egyéb kdzlemények és hirdetmények dija megkezdett kéziratoldalanként 47 000 Ft + afa.

A kozlonydkben elhelyezett Gizleti hirdetések tarifai a kovetkezok:

I hirdetési kategdria II. hirdetési kategoria
1/1 beliv (174 x 240 mm) 187 000 126 000
hatsé borité 234 000 144 000
szines 458 000 -
1/2 fekvé (174 x 120 mm) 99 000 63 000
allé (87 x 240 mm) 99 000 63 000
1/4 all6 (87 x 120 mm) 54 000 35000

Hirdetmények, kdzlemények dija (az un. kételezd kdzzétételek dija ettél eltérd lehet):

Bélyegzdk, okiratok, igazolvanyok

stb. érvénytelenitése egységesen 13 000 13 000
Egyéb kdzlemények, hirdetmények
megkezdett kéziratoldalanként 11 000 11 000

Behuzott anyagok oldalszamtdl, sulytél és meérettél figgdéen egyedi megallapodas szerint helyezhetdk el. Nyomdakész film hianyaban 10%
technikai koltséget szamitunk fel. A fenti arak az altalanos forgalmi adét nem tartalmazzak. A kiado fenntartja a hirdetések év kdzbeni arvaltoz-
tatasanak jogat.

A hirdetés elhelyezéje elfogadja a kiadd mindenkori hirdetési Gzletszabalyzatat, amelyet kérésre megkuldiink. A kiadé fenntartja a jogot, hogy
jogszabalyba vagy a hirdetési Uzletszabalyzataba itk6zd hirdetéseket visszautasitja.

A lapok kategoriankénti besorolasa a kdvetkez6:

I. hirdetési kategoriaba tartozé lapok Megjelenés/év
Belligyi K6zlony 24
Egészségbiztositasi Kozlény 12
Egészségugyi Kozlony 25
Féldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Ertesitd 28
Gazdasagi Kozlény 22
Hivatalos Ertesité (a Magyar K6zIény melléklete) 52
Kozlekedési Ertesitd 24
Kulturalis Kézlény 26
Munkalgyi Kézlony 12
Oktatasi Kozlony 36
Onkormanyzatok Kézlénye 12
Pénzugyi K6zlony 18
Szocialis Kézlony 12
II. hirdetési kategoriaba tartozo lapok Megjelenés/év
Az Alkotmanybirésag Hatarozatai 12
Banyaszati K6zlony 6
Ellenérzési Figyel6 4
Hirkozlési Ertesitd 12
Honvédelmi Kézlony 36
lgazsaglgyi Kozlony 12
Kornyezetvédelmi és Viziigyi Ertesitd 12
Killgazdasagi Ertesitd 12
Sportértesité 12
Statisztikai K6zlony 12
Turisztikai Ertesité 12
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Tisztelt Eldfizetok!

Tdjékoztatiuk Onoket, hogy a kiadonk terjesztésében levé lapokra és elektronikus kiadvinyokra sz616 eldfizetésiiket folyamatosnak
tekintjiik. Csak akkor kell valtozdst bejelenteniiik a 2008. évre vonatkozo eldfizetésre, ha a példanyszamot, esetleg a cimlistdt
modositjik, vagy uj lapra szeretnének eldfizetni (pontos szallitdsi, név- és utcacim-megjeloléssel). Az esetleges modositast szivesked-
Jjenek levélben vagy faxon megkiildeni. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a lapszallitasrol kizdrolag az eldfizetési dij beérkezését
kovetden intézkediink. Fontos, hogy az eldfizetési dijakat a megadott 10300002-20377199-70213285 sz. szamldra utaljik, illetve
a kiado dltal kikiildott készpénz-atutaldsi megbizdson fizessék be.

Készpeénzes befizeteés kizarolag a Magyar Hivatalos Kozlonykiado iigyfelszolgalatan (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6.) lehetséges. (Levél-
cim: Magyar Hivatalos Kizlonykiado, 1394 Budapest, 62. Pf. 357. Fax: 318-6668).

A 2008. évi eldfizetési dijak

(Az arak az afat tartalmazzak.)

Magyar Kozlony 121 212 Ft/év | Kozlekedési Ertesitd 28 476 Ft/év
Hatarozatok Tara 26 460 Ft/év | Kulturalis K6zIony 21 672 Ft/év
Onkorményzatok Kozlonye 6 552 Ft/év | Kiilgazdasagi Ertesit6 23 940 Ft/év
Az Alkotmanybirésag Hatarozatai 22 428 Ft/év Munkatigyi Kozlony 17 640 Ft/év
gé{}_yés'zaKti_.liézlény 2; ;‘3“21 ggév Nemzetkozi Kozlony 7 400 Ft/év
eliigyi Kozlony év fsi Kizls ;
i | Oty e
Egészségiigyi Kozlony 31 752 Ft/év Snortértesitd 6 048 Ft/é
Ellenérzési Figyeld 4284 Fyjgy | Sporteriesito v
Foldmivelésiigyi és Vidékfejlesztési Ertesitd 21924 Fyey | Statisztikai Kozlony 15 120 Ryév
Gazdasagi Koziony 26964 Ft/éy | Szocidlis Kozlony 17892 Et/éy
Hirkézlési Ertesitd 7 560 Ft/éy Iurlsztlkal'Ertesno 14 112 Ft/év
Honvédelmi KozIény 21 420 Ft/éy | Ugyészségi Kozlony 7560 Ft/ev
Tgazsagiigyi Kozlony ) 18 900 Ft/év | Pénziigyi Szemle 22 680 Ft/ev
Kornyezetvédelmi és Viziigyi Ertesitd 17 388 Ft/év | L'udové noviny 5796 Ft/év
Kozigazgatasi Szemle 7400 Ft/év | Neue Zeitung 5 544 Ft/év

CD-Cégkozlony

A Cégkozlony hatalyos és hiteles céginformacios — az iizleti életben részt vevok szamara nélkiilozhetetlen, naprakész — adatbézisat tartalmazo,
heti rendszerességgel megjelend lap lemez formatumban 2008. janudr 1-jétdl eléfizethetd. Az éves eldfizetés dija a 20%-os afaval: 141 696 Ft.

Kozbeszerzési Ertesito

A hetente tobb szaz, minden szakteriiletre kiterjedd kozbeszerzési felhivas részletes leirasat és feltételeit tartglmazé Kozbeszerzési Ertesité cimii
hivatalos lap révén az eléfizetk a leggyorsabban, autentikus forrasbol értesiilhetnek a palyazatokrol. Az Ertesit6 — a tervezett formatumvaltas
miatt — a 2008. évben fél évre fizethetd eld. A féléves eldfizetés dija afaval: 64 260 Ft.

A MAGYAR HIVATALOS JOGSZABALYTAR (DVD)
hatalyos jogszabalyok hivatalos szimitogépes gyiijteményének 2008. évi éves eléfizetési dijai:
(Araink a 20%-os afat tartalmazzak.)

Onallo valtozat 97200 Ft | 25 munkahelyes halozati valtozat 351 000 Ft
5 munkahelyes halozati valtozat 171 600 Ft | 50 munkahelyes halézati valtozat 459 000 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 216 000 Ft | 100 munkahelyes halozati valtozat 780 000 Ft

Az EU-JOGSZABALYTAR (DVD)
Az Eurépai Unié Jogszabalyai gyiijteményének 2008. évi éves elofizetési dija
(Araink a 20%e-os afat tartalmazzak.)

Onallo valtozat 86 400 Ft | 25 munkahelyes halozati valtozat 312 000 Ft
5 munkahelyes halozati valtozat 156 000 Ft | 50 munkahelyes halozati valtozat 408 000 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 192 000 Ft | 100 munkahelyes haldzati valtozat 708 000 Ft

Facsimile Magyar Kozlony. A hivatalos lap 2007-es évfolyama jelenik meg CD-n az eredeti kiilalak meg6rzésével, de konnyen kezelhetéen, Ara: 18 480 Ft -+ afa.

OKTATASI KOZLONY

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium hivatalos lapja. A szerkesztésért felelés: dr. Somogyi Eva.

A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Szalay u. 10-14. Telefon: 302-4843.

Kiadja a Magyar Hivatalos Kozl6nykiado (1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.; www.mhk.hu).

Felel6s kiado: dr. Kodela Laszl6 elnok-vezérigazgato.

El6fizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos K6zlonykiado a Fama Rt. kozremikodésével. Telefon: 266-6567, 266-9290/240,
241 mellék.

El6fizetésben megrendelheté a Magyar Hivatalos Kozlonykiado tigyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlony-
bolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen, 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.; 1394 Budapest, 62. Pf. 357.
Terjesztés: tel./fax: 317-9999, 266-9290/245 mellék.

Példanyonként megvasarolhato a Budapest VIIL., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti K6z1ony Cent-
rumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu).

2008. évi éves elofizetési dij: 25 200 Ft afaval, féléves eléfizetési dij: 12 600 Ft afaval, egy példany ara 735 Ft afaval.

A kiado6 az eléfizetési dij év kozbeni emelésének jogat fenntartja.
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