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4. szam

Jogszabalyok

A Kormany
19/2008. (1I. 5.) Korm.
rendelete
egyes sporttargyu kormanyrendeletek
modositasarol

A Kormany a sportrol szo6ld 2004. évi L. torvény 79. §-a
(1) bekezdésének c)—h) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a kovetkezdket rendeli el:

1.§

Az olimpiai kozpontokrdl szolo 38/2004. (III. 12.)
Korm. rendelet

a) 6. §-aban a ,,Nemzeti Sporthivatal elndke (a tovab-
biakban: NSH elndke)” szovegrész helyébe a ,,sportigaz-
gatasi szerv vezetdje” szoveg,

b) 7. §-4ban az ,,az NSH elndke” szdvegrész helyébe az
»a Sportigazgatasi szerv vezetdje” szoveg
1ép.

2.8

(I) A Nemzet Sportoldja Cimrdl szolé 40/2004.
(ITI. 12.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R1.)

a) 2. §-anak (2) bekezdésében a ,,Nemzeti Sporthivatal
elndkének (a tovabbiakban: NSH elndke)” szovegrész he-
lyébe a ,,sportigazgatasi szerv vezetdjének” szoveg,

b) 2.§-anak (4) bekezdésében az ,,az NSH elndke” szo-
vegrész helyébe az ,,a sportigazgatasi szerv vezetdje” szo-
veg,

¢) 4. §-anak (4) bekezdésében a ,,Nemzeti Sporthivatal
(a tovabbiakban: NSH)” szovegrész helyébe a ,,sportigaz-
gatasi szerv” szoveg,

d) 4. §-anak (5) bekezdésében a ,,Beliigyminisztérium
koltségvetési fejezet” szovegrész helyébe a ,,sportigazga-
tasi szerv koltségvetési fejezete” szoveg,

e) 5. §-aban az ,,az NSH elnokének” szovegrész helyé-
be az ,,a sportigazgatasi szerv vezetdjének” szoveg,

f) mellékletének I1. pontjaban a ,,Nemzeti Sporthivatal”
szovegrész helyébe a ,,sportigazgatasi szerv” szoveg
1ép.

(2) Az R1. 3. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»3. § A Cim elnyerésére javasoltak névsorat az dnkor-
manyzati és teriiletfejlesztési miniszter a Kormany elé ter-
jeszti.”

3.8

(1) Az olimpiai jaradékrol szolo 41/2004. (III. 12.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: R2.)

a) 2. §-anak (1) bekezdésében a ,,Nemzeti Sporthiva-
talnak (a tovabbiakban: NSH)” szdvegrész helyébe a
»Sportigazgatasi szervnek” szoveg,

b) 2. §-anak (2) bekezdésében az ,,az NSH-nak” sz6-
vegrész helyébe az ,,a sportigazgatasi szervnek” szoveg,

¢) 2. §-anak (3) bekezdésében az ,,az NSH-t” szoveg-
rész helyébe az ,,a sportigazgatasi szervet” szoveg,

d) 3. §-anak (1) bekezdésében az ,,az NSH-hoz” sz6-
vegrész helyébe az ,,a sportigazgatasi szervhez” szoveg,

e) 3. §-anak (2) és (5) bekezdésében, 4. §-anak (1) be-
kezdésében, 9. §-anak (1) bekezdésében és 10. §-aban az
»Az NSH” szdvegrész helyébe az ,,A sportigazgatasi
szerv”’ szoveg,

f) 3. §-anak (3) bekezdésében az ,,az NSH-nak” sz0-
vegrész helyébe az ,,a sportigazgatasi szerv”’ szoveg,

g) 3. §-anak (4)—(6) bekezdésében, 6. §-anak
(2)—(5) bekezdésében, 9. §-anak (3) bekezdésében az ,,az
NSH” szdovegrész helyébe az ,,a sportigazgatasi szerv”
szoveg,

h) 4. §-énak (1) bekezdésében az ,,az NSH elnokéhez”
szovegrész helyébe az ,,a sportigazgatasi szerv vezetdjé-
hez” szoveg,

i) 4. §-a (2) bekezdésének els6 mondataban az ,,Az
NSH elnoke” szovegrész helyébe az ,,A sportigazgatési
szerv vezetdje” szoveg,

Jj) 6. §-anak (1) bekezdésében az ,,az NSH-t01” szoveg-
rész helyébe az ,,a sportigazgatasi szervtol” szoveg,

k) 11. §-dnak (2) bekezdésében az ,,az NSH-nal” szo-
vegrész helyébe az ,,a sportigazgatasi szervnél” szoveg
1ép.

(2) Az R2. 1-3. szamt mellékleteinek helyébe e rende-
let /3. mellékletei 1épnek.

4.§

A sportrendezvények biztonsagardl szold 54/2004.
(ITL. 31.) Korm. rendelet

a) 2. §-anak (4) bekezdésében a ,,Nemzeti Sporthivatal
elndke (a tovabbiakban: NSH elndke)” szovegrész helyé-
be a ,,sportigazgatasi szerv vezetdje” szoveg,

b) 2. §-anak (5) bekezdésében a ,,Nemzeti Sporthiva-
tal” szovegrész helyébe a ,,sportigazgatasi szerv” szoveg,
a ,,Belligyminisztérium koltségvetési fejezet” szovegrész
helyébe a ,,sportigazgatasi szerv koltségvetési fejezete”
szoveg,

¢) 3. §-anak (5) bekezdésében az ,,az NSH elnokéhez”
szovegrész helyébe az ,,a sportigazgatasi szerv vezetdjé-
hez” szoveg
1ép.
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5.8

Az allami sportinformécios rendszerrdl szol6 166/2004.
(V. 21.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R3.)

a) 1. §-aban a ,,Nemzeti Sporthivatalnak (a tovabbiak-
ban: NSH)” szovegrész helyébe a ,,sportigazgatasi szerv-
nek” szdveg,

b) 2. §-anak (1) bekezdésében, 3. §-anak (3) bekezdé-
sében, 4. §-anak (1)—(5) és (7) bekezdésében, 5. §-a (1) be-
kezdésének masodik mondataban, 5. §-anak (4)—(6) be-
kezdésében, 9. §-aban és 10. §-anak (1) bekezdésében az
»aZ NSH” szdvegrészek helyébe az ,,a sportigazgatasi
szerv” szoveg,

c) 2.§-anak (2) bekezdésében, 6. §-anak (1) bekezdése-
ben, 7. §-anak (4) bekezdéseében, 9. §-aban az ,,Az NSH”
szovegrész helyébe az ,,A sportigazgatasi szerv” szoveg,

d) 3. §-anak (1) bekezdésében a ,,Gyermek-, Ifjusagi és
Sportminisztérium” szovegrész helyébe az ,,Onkormany-
zati és Terliletfejlesztési Minisztérium” szdveg
1ép.

6.§
A sportorvoslas szabalyairdl és a sportegészségiigyi ha-
l6zatrol szolo 215/2004. (VII. 13.) Korm. rendelet

4. §-anak (1) bekezdésében a ,,Nemzeti Sporthivatal” szo-
vegrész helyébe a ,,sportigazgatasi szerv”’ szoveg, a ,,Nem-

1. melléklet a 19/2008. (II. 5.) Korm. rendelethez

., 1. szamu melléklet a 41/2004. (I11. 12.) Korm. rendelethez

zeti Sporthivatal elndke” szovegrész helyébe a ,,sportigaz-
gatasi szerv vezetdje” szoveg I1ép.

7.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 8. napon 1ép ha-
talyba; egyidejlileg a hatalyat veszti az R1. 2. §-anak
(2) bekezdésében a ,,2004. marcius 31-ig” szovegrész, az
R2. 4. §-a (2) bekezdésének masodik mondata, a sport te-
riletén képesitéshez kotott tevékenységek gyakorlasahoz
szlikséges képesitések jegyzékérdl szolo 157/2004.
(V. 18.) Korm. rendelet 3. §-a, az R3. 5. §-a (1) bekezdésé-
nek elsd mondata, tovabba a Nemzeti Sporthivatal fel-
igyeletének valtozasaval dsszefiiggésben sziikséges, vala-
mint egyes sporttargy kormanyrendeletek modositasarol
sz616 171/2005. (IX. 1.) Korm. rendelet.

(2) Hatalyat veszti az Orszagos Labdarugopalya Létesi-
tési Program keretében megvaldsuld beruhazasok tamoga-
tasarol szolo 363/2007. (XI. 23.) Korm. rendelet
1-3. melléklete.

(3) Ez arendelet a hatalybalépését kdvetd napon a hata-
lyét veszti.

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok

KERELEM
a sportrol sz616 2004. évi 1. torvény alapjan folyésitandé olimpiai jaradékhoz

A kérelmez6 neve:
Leanykori neve:

Sziiletési helye, ideje (€v, ho, nap):

Lakcime:

Addazonosito jele:

® Nk Wb =

Anyja leanykori NeVE: ........coccieviiiienieiieieee e
Allampolgarsaga: ... B 00 .

Olimpiai, Paralimpiai Jatékokon, a Siketek Vilagjatékain vagy 1984. évi ,,A” kategdrias nemzetkdzi versenyen elért

elsd/mésodik/harmadik helyezés (a megfeleld, illetve valasztott rész alahuzandd) megszerzésének ideje (tobb elsd

helyezés esetén azok megszerzésének idopontjat kiilon feltiintetve):

A fenti adatokon til megadhatja még levelezési cimét (amennyiben az mas, mint a lakcime) és telefonszdmat:

Levelezési cim:
Telefonszam:

Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdsagnak megfelelnek. Tudomasul veszem,
hogy a valétlan adatszolgaltatasbol eredd kart kételes vagyok megtériteni. Tudomasul veszem tovabba, hogy az 1., 5., 6.,
7. pontban rogzitett adatokban bekdvetkezo valtozast — a valtozast kovetd 8 napon beliil — kdteles vagyok az Onkor-

manyzati és Teriiletfejlesztési Minisztériumnak bejelenteni.
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Hozzajarulok, hogy az Onkormaényzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium — a jaradék megéllapitasa és folyositasa célja-
bol — a kérelemben feltiintetett személyes adataimat az adatkezelésre vonatkozoé jogszabalyok szerint kezelje, az adato-
kat a Magyar Olimpiai Bizottsaggal, a Magyar Paralimpiai Bizottsaggal, illetve a Fogyatékosok Nemzeti Sportszovetsé-
gével egyeztesse, valamint az adatokban bekovetkezett esetleges valtozasokat a polgarok személyi adatainak és lakcimé-
nek nyilvantartasat kezeld kozponti szervénél ellendrizze.

Kérem a jaradék havi dsszegét a

7 J U TRUUTRUUUTURRTURURRRRR . i SRR K At ' . BIOGL SR 0 1o ' N hitelintézetnél vezetett
.......................................................................................................................................... szamu szamldra atutalni, vagy a
/) U NUNUURUURUNORNOY |, . 1.3 355 .2 ke, B Bl et = ol e emio o | R postai cimre kiildeni.
Kelt: ........... €V e ho P nap
alairas”

2. melléklet a 19/2008. (II. 5.) Korm. rendelethez

., 2. szamu melléklet a 41/2004. (I11. 12.) Korm. rendelethez

KERELEM
a sportrol sz6l6 2004. évi L. torvény alapjan folydsitando6 6zvegyi jaradékhoz

A KCICIMEZEO NEVE: .ttt ettt et eh e bt eat e st et e et e bt eb e eh e eb e es e e st en s et eabeebeeb e et e eseemteneenteabenteabeeneens
LEANYKOTT TIEVE: .ottt ettt ettt et ettt et e bt ea e esteea e e bt e st eab e e mt e st e bt enbeestesaee st enbeenseenbe st enseenbesnbenneenneenes
Sziiletési helye, 1deje (EV, DO, MAP):  .oouieieiiiiiti ettt ettt ettt e st e st e e b et e te e st estes e e tenteebeeneeseeneenseneenseseeenes
ANYJA TEANYKOTT TIEVE:  ..otiitiiiieit ettt ettt et ettt e bt et e eate ekt e b e e abesatesa e s bt enbeeaeeeaee st enseenseeseesbeenseenseeneesbeenseenseenes
ATLAMPOIGAISAZA:  .....voveeeeeeceeeee b eeeeeees e e e s oA e e et S s st s et s ekt n S ssssaeeessssssssasssesssssesetaesssseesaees
Allandod 1aKONELYENEK CIME: ...........iiiiiiiiiiiisieesss st eeeseess e seses et e s e s esaes e e seeseeseeseas s ses s eesesseeseseeee s
AOAZONOSTIO JEIE:  .eiiiiitiiiietieie ettt ettt et et e et e et e e aeeeaeeseeaseessaesseseenseenseasaaseesseesseesseessesseesbeenseessesseenseenseensenneenns
EThunyt RAZastaArSANak NEVE: .......oooiiiiiiiieiieitieite et site st eiesteettesteesteesteestestteabeenteeaeesseenseeaseestesseeseenseensesseenseanseensenseenns

Olimpiai, Paralimpiai Jatékokon, a Siketek Vilagjatékain vagy 1984. évi,,A” kategorias nemzetkozi versenyen elért
helyezés megszerzésének ideje (t6bb elsé helyezés esetén azok megszerzésének iddpontjat kiilon feltiintetve): ......

AR P AN ot e

A fenti adatokon til megadhatja még levelezési cimét, illetve telefonszamat:
LEVEIEZEST CIMIT ettt ettt ettt bbbt e s e st et et e b e ek e ekt eb e es e esten b et et et e ebeebeebeenteneeneentenaenee
Telefonszam: B............ 0 W8 "N BTN W W W W WE W

Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valdosagnak megfelelnek. Nyilatkozom, hogy né-
hai .ooevevrenn B olimpiai érmessel halalakor ¢és az azt megel6zd hat honapban annak hazas-
tarsaként, kozos haztartasban éltem. Tudomasul veszem, hogy a valdtlan adatszolgaltatasbol eredd kart koteles vagyok
megtériteni. Tudomasul veszem tovabba, hogy az 1., 5., 6., 7. pontban rogzitett adatokban bekovetkezd valtozast —a val-
tozast kovetd 8 napon belill — koteles vagyok az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztériumnak bejelenteni.
Hozzajarulok, hogy az Onkorményzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium — a jaradék megallapitasa és folyositésa célja-
bol — a kérelemben feltiintetett személyes adataimat az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok szerint kezelje, az adato-
kat a Magyar Olimpiai Bizottsaggal, a Magyar Paralimpiai Bizottsaggal, illetve a Fogyatékosok Nemzeti Sportszovetsé-
gével egyeztesse, valamint az adatokban bekovetkezett esetleges valtozasokat a polgarok személyi adatainak és lakcimé-
nek nyilvantartasat kezeld kozponti szervénél ellendrizze.

Kérem a jaradék havi dsszegét a

7 BSOSO UUUURUUON. . SUUU O U SO RSO SUUUUUNUURUUUUUURUUT . OO TR SUUUUSUUURUUI hitelintézetnél vezetett

.......................................................................................................................................... szamu szamlara atutalni, vagy a
D) eoreereenieenenniennienneesesnesneesss B cveersesseenseesassuesseessassessse o B e eerree P eeeereeresseessaessessasssassesssesogiifiacse postai cimre kiildeni.
Kelt: ........... €V e hd ..o nap

alairas”
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3. melléklet a 19/2008. (1. 5.) Korm. rendelethez

., 3. szamu melléklet a 41/2004. (I11. 12.) Korm. rendelethez

KERELEM
a sportrol sz616 2004. évi L. torvény alapjan folyésitando edzéi jaradékhoz

Az edz0 NeVe: ..coovveeeveeececeeeno SRR S RSB B BRERLIR R e
Leanykori NeVe: .....ccvveevverveerveerrenn. siitstmet URIETLE B Hiact i B 8 e e eeeereeeeeeereessesseessnessnessesssassnesnnons
Sziiletési helye, ideje (€v, hO, Nap): e A e b T LRI RAATEEEIIN - -« <« 1« o220 s00svesssassaassasssassassaassasssasse
Anyja lednykori neve: .................. RS EIESTE ol T IR P I ...
Allampolgarsaga: ..., (IS ML IEIER I G0 N0 SRERERR B ...
Allandé lakéhelyének cime: .......... R e b SRR, | ....................ocovrrsrrnnraiesseisnes
AOAZONOSTIO JEIE:  .oieiiieieieeie ettt ettt et et e et e et s ebeeaseeaseeseesseenseeaseeasaassensaenseessessseseenseesseesseseenbeenseenneaneenren
Olimpiai, Paralimpiai Jatékokon, a Siketek Vilagjatékain vagy 1984. évi,,A” kategdrias nemzetkdzi versenyen elért
helyezés megszerzésének ideje (tobb elso helyezés esetén azok megszerzésének idépontjat kiilon feltiintetve):

PN BB

0. AZ ETINES TIEVE! .intiiiiiieieeieeiteit ettt sttt ettt et eat ettt a e bt e hesh e st eatest et sb et eh e bt e bt eb e st et e bbbt bt bttt eat et bt saeehe
LO. LEANYKOTT TIEVE:  .eiiiitieiiete ettt ettt et tte skt e e esaesssessaesseeseeeseeshaasbaeaseeeesasaenseonbeeaeees e e st enseemsessee s e enseentesneessaenseensennnens
11. Sziiletési helye, ideje (EV, DO, MAP):  .eeiiiiiiieiiee ettt ettt et e st e bt et e eaaeseee bt enbeesaeenbesseeseenseensesneenseenee
12, ANYJA ICANYKOTT TIEVE:  ..iviiitiiiieitete ettt ettt ettt e ste et eateete e st enseease e st e st enseenseesaeasaenseenseesseessanseenseenseessenssensaenseensennean
13, ALIAMPOIGATSAZA: ....e.oeoveceecenceses oo e TP T T st e eeseesenssssssssssss otothorassassnssnssnsssssssssssssssasspthsnssnssnses
14, Lakcimed] ....ccooeeievierienircercene e rcesce e es i . fmmrmmmena MR oot e eeveeacenaeesseessersserssersebibenasenssann

Az edzd a fenti adatokon tul megadhatja levelezési cimét, illetve telefonszamat:
LLEVEIEZEST CIMII ..ot e s bt h et e at e sb e sbe et s et e s bt e ebeea b e eab e ehe e bt e bt emteeatesbe et e emteeatesbee st eenteennesneens
TEIBTOMNSZAIMN ...ttt ettt ettt et eb s bbb a e e bt sb e et bt et eae oo s e s e aesbeebeebeeane e s ennennenne
15. Az érmes tamogatja.'
16. A szdvetség tamogatja.”

(4 kovetkezd részt egyetértés esetén az érmes tolti ki.)

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosdgnak megfelelnek. Nyilatkozom,
NOZY ettt edz6 a 8. pontban meghatarozott versenyre felkészi-
tett/vald felkészitésemben a versenyt megeldzden kozvetleniil, egy évig folyamatosan kozremitkodott. Tudomasul ve-
szem, hogy a valdtlan adatszolgaltatasbol eredd kart koteles vagyok megtériteni.

(4 kovetkezo részt csak az edzd irja ald.)
Tudomasul veszem, hogy az 1., 5., 6., 7. pontokban rogzitett adatokban bekdvetkez valtozast — a valtozast kovetd 8 na-
pon beliil — kdteles vagyok az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztériumnak bejelenteni.

(A kovetkezd részt az érmes és az edzd irja ala.)

Hozzéjarulok, hogy az Onkorményzati és Terliletfejlesztési Minisztérium — a jaradék megallapitasa és folyodsitasa célja-
bol — a kérelemben feltlintetett személyes adataimat az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok szerint kezelje, az adato-
kat a Magyar Olimpiai Bizottsaggal, a Magyar Paralimpiai Bizottsaggal, illetve a Fogyatékosok Nemzeti Sportszovetsé-
gével, valamint az adatokban bekdvetkezett esetleges valtozasokat a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyil-
vantartasat kezeld kozponti szervénél ellendrizze.

(4 kovetkezd részt csak az edzao tolti ki.)
Kérem a jaradék havi 6sszegét a

@) oo e il . ... Wil ... . ... ... Wl ... ... X hitelintézetnél vezetett
.......................................................................................................................................... szamu szamlara atutalni, vagy a
/) . . S RS postai cimre kiildeni.
Kelt: ........... €V v M hod ..o nap
érmes alairasa szovetség elndke
MOB/MPB/FONESZ elnoke edzd alairasa

! Az érmes a nyomtatvéany alirdsaval igazolja az edzé kérelmének timogatésat.
2 A szovetség elnoke a nyomtatvany alairasaval igazolja az edz6 kérelmének timogatasat.”
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A Kormany
9/2008. (I. 26.) Korm.
rendelete
egyes épitési targyu kormanyrendeletek
médositasarol

A Kormany az épitett kornyezet alakitasarol és védel-
mérdl szo16 1997. évi LXXVIIL. torvény 62. §-a (1) bekez-
désének f), d) és o) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
az Alkotmany 35. §-a (1) bekezdésének b) pontja szerinti
feladatkorében a kovetkezoket rendeli el:

1. §

Az épitésfeliigyeleti birsadgrol szold 238/2005. (X. 25.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Epfelbir.) 1. §-a helyébe
a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»l. § Az épitésfeliigyeleti birsag (a tovabbiakban: bir-
sag) alapja

a) az 1. melléklet I. rész 1-7. pontjaban meghatarozott
jogsértd cselekmény fennallasa esetén: az épitésiigyi bir-
sag megallapitasanak részletes szabalyairdl szolo
245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Epbir.) 3. § (1) bekezdés szerint szamitott épitmény érték,

b) az 1. melléklet I. rész 8—16. pontja valamelyikének
fennallasa esetén: az Epbir. 3. § (1) bekezdés a) pont sze-
rint szamitott épitmény érték és az Epbir. 2. melléklet sze-
rint a késziiltségi allapothoz rendelt szorz6szdm szorzata,

¢) az a)-b) pont hatdlya ala nem tartoz6 sajatos épit-
ményfajtak esetén: a kivitelezésre vonatkozé szerzédés-
ben megallapitott altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
kivitelezési érték (a tovabbiakban: szerz6déses érték).”

2.§

(1) Az Epfelbir. 2. §-anak (1)—(3) bekezdése helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

»(1) A birsag mértéke —a (2)—(3) bekezdés szerinti elté-
réssel —

a) az 1. melléklet 1. részében meghatarozott jogsértd
cselekmény fennallasa esetén: az 1. §-ban meghatarozott
érték és az 1. melléklet I. részében meghatarozott jogsértd
cselekményhez tartozo szorzoszam szorzata, de legfeljebb
az ott megjeldlt legmagasabb birsagdsszeg,

b) az 1. melléklet II. részében meghatarozott jogsértd
cselekmény fennallasa esetén: az adott jogsért6 cselek-
ményhez rendelt birsagosszeg.

(2) A birsag mértéke az (1) bekezdés szerint megallapi-
tott birsagosszeg

a) 150%-a

aa) amiemléki vagy a helyi védelem alatt all6 épitmé-
nyen végzett épitési tevékenység esetében,

ab) védetté nyilvanitott régészeti lel6helyen, miiemléki
terlileten (mtiemléki kérnyezetben, miiemléki jelentdségii
teriileten, torténeti tdjon), helyi védelem alatt allo, a vilag-
orokség részét képezd vagy védett természeti teriileten
¢épitett €pitmény, illetve végzett épitési tevékenység eseté-
ben;

b) 50%-a épitmény bontasa esetében.

(3) A birsag mértéke az (1)—(2) bekezdés szerint megal-
lapitott birsagdsszeg 150%-a — az 1. melléklet 1. rész
16. pontban meghatarozott jogsértd cselekmény kivételé-
vel —, ha kiszabasara azzal szemben keriil sor, akit 3 éven
beliil legalabb két alkalommal jogerdsen épitésfeliigyeleti
birsaggal sujtottak.”

(2) Az Epfelbir. 2. §-anak (8)—(9) bekezdése helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(8) Az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok ki-
jelolésérdl és mukodési feltételeirdl szold 343/2006.
(XII. 23.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontja-
ban meghatarozott épitésfeliigyeleti hatdsag altal jogero-
sen megallapitott birsag az épitésiigyi céleldiranyzatot
illeti.

(9) A sajatos épitményfajtak korében, a (8) bekezdésben
erésen kiszabott birsagot az épitményfajta szerint illetékes
miniszter altal meghatarozott eldirdnyzat szamlajara kell
befizetni.”

3.8

Az Epfelbir. a kovetkez6 2/A. §-sal egésziil ki:

»2/A. § (1) Az épitési miiszaki ellenér az 1. melléklet
I. rész 7. pontja szerinti esetben, mentesiil a birsdg meg-
fizetése aldl, ha bizonyitja, hogy az adott jogsértd cselek-
ményt az épitési naploban rogzitette és arrdl az épittetdt ta-
jékoztatta.

(2) Az épitési miiszaki ellendrrel szemben az 1. mellék-
letI. rész 5., 9., 13—16. pontja szerint megallapitott birsag
az épittetot terheli, ha az épitési mliszaki ellendr bizonyit-
ja, hogy az adott jogsértd cselekményt az épitési naploban
rogzitette, e tényrol az épittetdt tajékoztatta, és az épittetd
ennek ellenére a sziikséges intézkedés megtételét elmu-
lasztotta.

(3) Ha a kivitelezd az épitési naplo vezetésével a felelds
miszaki vezetdt bizonyithatdban megbizza, akkor az épitési
napld hianya vagy az épitési naplod vezetésére vonatkozd
szabalyok megsértése miatt a kivitelezot terheld 1. mellék-
let I. rész 15. pontjaban és a II. részben meghatarozott bir-
sagtétel 50%-a a felelds miiszaki vezetdt, 50%-a a kivitele-
z6t terheli.

(4) Az épittetovel szemben az 1. melléklet szerint meg-
allapitott épitésfeliigyeleti birsag a beruhdzaslebonyolitot
terheli, ha a kiilon jogszabalyban meghatarozott épittetdi
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feladat teljesitését, vagy annak részét a beruhazaslebonyo-
litd atvallalta. A meghatarozott épittetdi feladat- és fele-
16sségi kor beruhazaslebonyolitd részére torténd atadasa-
nak bizonyitasa, az épittet6t terheli.”

4.§

(1) Az Epfelbir. 3. §-anak (1) bekezdése helyébe a ko-
vetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) A birsag az épitésfeliigyeleti hatdsagnak a jogsértd
cselekményrdl vald tudomdsszerzésétdl szamitott egy
éven belill, de legkésébb a cselekmény elkovetésétol sza-
mitott 5 éven beliil szabhato ki. Az egyéves id6tartam kez-
detét — 0j eljaras esetén — az 1ij eljarast elrendeld jogerds
hatarozat keltétdl kell szamitani.”

(2) Az Epfelbir. 3. §-a (2) bekezdésének e) pontja helyé-
be a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

[A birsag kiszabasardl szolo jogerds és végrehajthato
hatarozat jogerds zaradekkal ellatott 1 példanyat az épi-
tésfeliigyeleti hatosag 8 napon beliil koteles megkiildeni]

»e) a2.§ (8) bekezdésben meghatarozott épitésfeliigye-
leti hatosag eljarasa esetén az épitésiigyi céleldiranyzat, a
2. § (9) bekezdésben meghatarozott épitésfeliigyeleti hato-
sag eljardsa esetén a sajatos épitményfajtak szerinti el6-
iranyzat feliigyeletét ellatd szervnek (a tovabbiakban: fel-
ugyeleti szerv), e rendelet 2. melléklete szerinti adatlappal

egylitt.”

(3) Az Epfelbir. 3. §-anak (3) bekezdése helyébe a ko-
vetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) A befizetés megtorténtét a befizetést kovetd 3 mun-
kanapon beliil a kotelezett igazolja a birsagot megallapito
elséfoku épitésfeliigyeleti hatosag részére.”

5. §

(1) Az épitésiigyi birsag megallapitasanak részletes sza-
balyairdl szo6lo 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Epbir.) 3. §-anak (1)—(2) bekezdése he-
lyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) A birsag alapja az épitmény szamitott értéke. Az
épitmény szamitott értéke

a) az elkészilt, kivitelezés alatt allo, megsemmisiilt
épitmény, €pitményrész rendeltetéséhez, a megmozgatott
foldmennyiséghez hozzarendelt 1. melléklet szerinti egy-
ségar, és

b) az épitmény, épitményrész, a megmozgatott fold-
mennyiség — épitésiigyi hatdsagi engedély, épitészeti-mi-
szaki tervdokumentacio, felmérés alapjan szamitott — brut-
t6 (hatarolo szerkezetekkel egyiitt mért) térfogatanak, fe-
liletének (vagy az 1. melléklet 1-9. pontjaiban felsorolt

épitmények alapteriiletének), magassaganak, darabszam-
nak

szorzata. A birsag mértékét — a 2. melléklet figyelembe-
vételével — a 3. melléklet szerint kell kiszamitani.

(2) A birsag 0sszegét az alabbi %-os értékek alapjan kell
meghatarozni:

rrrrrr

rrrrrr

¢) engedély nélkiil végzett bontas esetén 30%,

d) engedélyhez nem kotott, de szabalytanul végzett
épités esetén 20%,

e) bejelentés nélkiil végzett épités és bontds esetén
20%,

1) helyi védelem alatt allo épiileten végzett Epités és
bontas esetén 70%, ha a szabalytalansag a védettség elren-
delésének alapjaul szolgalo épitmény(rész)t érinti,

g) vilagorokség teriiletén és milemléki védelem alatt al-
16 ingatlanon meglévd, nem védett épiileten torténd épités
¢s bontas esetén 80%.”

(2) Az Epbir. 3. mellékletének 1. pontja helyébe a ko-
vetkez6 rendelkezés 1ép:

»1. Meg kell allapitani a megépitett, kivitelezés alatt al-
16 épitmény, épitményrész, megmozgatott foldmennyiség
¢épitésiigyi hatosagi engedély, illetve a felmérési terv sze-
rinti bruttd (hatarolo szerkezetekkel egyiitt mért) térfoga-
tat, felliletét, magassagat, darabszamat, illetéleg az 1. mel-
1éklet 1-9. pontjaiban felsorolt épitmények alapteriiletét
fliggetleniil annak tényleges késziiltségi fokatol.”

6.8

(1) Az épitési miiszaki ellendri, valamint a felelds mii-
szaki vezetdi szakmagyakorlasi jogosultsag részletes sza-
balyairol szolo 244/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Emer.) 10. §-a (1) bekezdésének e) pont-
ja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

[A teriileti kamara torli a névjegyzékbdl azt a személyt, ]

»e) akit az épitésfeliigyeleti hatosag

ea) az épitésfelligyeleti birsdgrol szold 238/2005.
(X.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Epfelbir.) 1. mel-
1€klet 1. rész 16. pontban meghatarozott jogsértd cselek-
mény miatt 3 éven beliil két alkalommal jogerdsen épités-
feliigyeleti birsaggal sujtott,

eb) az Epfelbir. 1. melléklet I. rész 16. pontban megha-
tarozott jogsértd cselekmény kivételével 3 éven beliil 6t al-
kalommal jogerdsen épitésfeliigyeleti birsaggal sujtott.”

(2) Az Emer. 10. §-4nak (2) bekezdése helyébe a kovet-
kezd rendelkezés 1ép:

»(2) Ha a névjegyzékbdl valo torlésre az (1) bekezdés
ea), eb), f) pontja alapjan keriilt sor, a szakmagyakorlasi
tevékenységet végz0 személy a hatarozat jogerdre emelke-
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désétol szamitott 3 éven belill a névjegyzékbe nem ve-
hetd fel.”

(3) Az Emer. 10. §-4nak (5) bekezdése helyébe a kovet-
kezd rendelkezés 1ép:

»(5) A teriileti kamara felfliggeszti annak a személynek
a szakmagyakorlasi jogosultsagat,

a) legfeljebb fél év id6tartamra, akit egy éven beliil két
alkalommal figyelmeztetésben részesitett,

b) legfeljebb egy év iddtartamra, akit az épitésfeliigye-
leti hatosag az Epfelbir. 1. melléklet I. rész 16. pontban
meghatarozott jogsértd cselekmény miatt jogerésen épi-
tésfelligyeleti birsaggal sujtott és a jogsértés sulyos testi
sértést, egészségkarosodast vagy halalt okozott,

c) legfeljebb egy év id6tartamra, akit az épitésfeliigye-
leti hatosag az Epfelbir. 1. melléklet I. rész 16. pontban
meghatarozott jogsértd cselekmény kivételével egy éven
beliil harom alkalommal jogerésen épitésfeliigyeleti bir-
saggal stjtott.”

7.§

Az Epfelbi’r. 1. melléklete helyébe e rendelet 1. mellék-
lete 1ép és az Epbir. 1. melléklete helyébe e rendelet 2. mel-
léklete 1ép.

8.§

Az épitésfeliigyeleti tevékenységrdl szold 291/2007.
(X.31.) Korm. rendelet 7. §-a a kdvetkez6 (4) bekezdéssel
egésziil ki:

»(4) Az épitésfelligyeleti hatosag

a) az épitésiigyi hatosagnak az épitési engedély szamat,
az ingatlan helyrajzi szamat és az épitési tevékenység
megkezdésének tervezett idopontjat,

b) a munkaiigyi ellenérzésrdl sz616 1996. évi LXXV.
torvény 3/A. § (2) bekezdésében meghatarozott adatokat
az Orszagos Munkavédelmi és Munkaliigyi Fofeliigyelo-
ség épitkezés helye szerint illetékes teriileti feliigyel6sé-
gének,

¢) az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. térvény
3. szaml melléklete G) részének 6. pontja szerinti adatokat
az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatalnak
minden honap 5. napjdig kiildi meg.”

9.§

(1) Ez a rendelet 2008. februar 2-an Iép hatalyba, ren-
delkezéseit a hatalybalépést kovetden indult tigyekben
kell alkalmazni.

(2) Az Epbir.

a) 3. §-anak (5) bekezdésében ,,az (1) bekezdésben”
szovegrész helyébe ,,a (2) bekezdésben” szovegrész,

b) 3. mellékletének 1.4. pontjaban a ,,feliiletét” szoveg-
rész helyébe a , feliiletét, alapteriiletét” szovegrész 1ép.

(3) Az egyes épitésiigyi targyu rendeletek modositasa-
rol szol6 246/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet 1-16. §-a, a
17. §-anak (1)—(3) bekezdése és (5) bekezdése a hatalyat
veszti.

(4) Az épitésiigyi s az épitésfeliigyeleti hatosdgok kije-
161ésérol ¢és miikodési feltételeirdl szolo  343/2006.
(XII. 23.) Korm. rendelet

a) 1/A. mellékletének

aa) ,,Mosonmagyarovar ellatasi illetékességi teriilete
Mosonmagyarovar, Bezenye, Dunakiliti, Dunasziget, Fe-
keteerdd, Halaszi, Karolyhaza, Levél, Lipot, Rajka, Ujr(’)-
naf6, Varbalog, készenléti illetékességi teriilete Asvanyra-
r6, Darnozseli, Dunaremete, Hédervar, Hegyeshalom, Ja-
nossomorja, Kimle, Kisbodak, Mariakalnok, Mosonszol-
nok, Piiski” szovegrésze helyébe ,,Mosonmagyaro6var ella-
tasi illetékességi terlilete Mosonmagyardvar, Bezenye,
Dunakiliti, Dunasziget, Feketeerdd, Halaszi, Karolyhaza,
Levél, Rajka, Ujrénaf6, Varbalog, készenléti illetékességi
tertilete Asvényrér('), Darnozseli, Dunaremete, Hédervar,
Hegyeshalom, Janossomorja, Kimle, Kisbodak, Lipot,
Mariakalnok, Mosonszolnok, Piiski” szovegrész 1ép,

ab) ,,Debrecen készenléti illetékességi terlilete Bocs-
kaikert” szovegrésze a hatalyat veszti,

ac) ,,Hajduhadhaz ellatasi illetékességi teriilete Hajdu-
hadhaz, készenléti illetékességi teriilete Hajdtisamson,
Nyiracsad, Fulop, Nyirabrany” szovegrésze helyébe ,,Haj-
duhadhaz ellatasi illetékességi teriilete Hajduhadhaz,
készenléti illetékességi teriilete Bocskaikert, Hajdtisam-
son” szovegrész 1ép,

ad) ,,Kaba ellatasi illetékességi teriilete Kaba, Komadi,
Korosszakal, Korosszegapati, Magyarhomorog, Ujiraz”
szovegrésze helyébe ,,Kaba ellatasi illetékességi teriilete
Kaba”, ,,Komadi ellatasi illetékességi teriilete Komadi,
Korosszakal, Korosszegapati, Magyarhomorog, Ujiraz”
szovegrész 1ép,

ae) ,,Vamospércs ellatasi illetékességi teriilete Vamos-
pércs, Nyirmartonfalva, Ujléta” szovegrésze helyébe
»vamospéres ellatasi illetékességi teriilete Vamospéres,
Fiilsp, Nyiracsad, Nyirabrany, Nyirmartonfalva, Ujléta”
szovegrész 1ép,

af) ,,Gyongyos ellatasi illetékességi teriilete Gyongyos,
Adacs, Atkar, Detk, Domoszlo, Gyongydshalasz, Gyon-
gyossolymos, Kisnana, Matraszentimre, Nagyfiiged,
Nagyréde, Palosvorosmart, Vamosgyork, Vécs, Visonta,
Visznek, készenléti illetékességi teriilete Gyongydsoroszi,
Gyongyospata, Gyongydstarjan, Sziicsi, Halmajugra,
Karacsond, Ludas, Abasar, Markaz” szovegrésze helyébe
,»Qyongyos ellatasi illetékességi teriilete Gyongyos,
Adacs, Atkar, Detk, Domoszlo, Gyongyoshalasz, Gyon-
gyosoroszi, Gyongyospata, Gyongydssolymos, Gyon-
gyostarjan, Kisnana, Matraszentimre, Nagyfliged, Nagy-
réde, Palosvorosmart, Szlicsi, Vamosgyork, Vécs, Visonta,
Visznek, készenléti illetékességi teriilete Halmajugra, Ka-
radcsond, Ludas, Abasar, Markaz” szovegrész 1ép,
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ag) ,,Karcag ellatasi illetékességi teriilete Karcag,
Kunmadaras, készenléti illetékességi teriilete Berekfiirdd,
Kenderes” szovegrésze helyébe ,,Karcag ellatasi illeté-
kességi teriilete Karcag, Berekfiird6, Kunmadaras, ké-
szenléti illetékességi teriilete Kenderes” szovegrész 1ép,

ah) ,Nagykata ellatasi illetékességi teriilete Nagykata,
Pand, Szentldrinckata, Téapiobicske, Tapiosag, Tapio-
szecsO, Tapidszentmarton, készenléti illetékességi teriilete
Farmos, Koka, Siilysap, Szentmartonkata, Tapiogyorgye,
Tapioszele, Toalmas” szovegrésze helyébe ,,Nagykata el-
latasi illetékességi teriilete Nagykata, Koka, Pand, Szent-
l6rinckata, Tapiobicske, Tapidsag, Tapioszecsd, Tapio-
szentmarton, készenléti illetékességi teriilete Farmos,
Siilysap, Szentmartonkata, Tapidgyorgye, Tapidszele,
Toalmas™ szovegrész 1¢ép,

ai) ,,Szentendre ellatasi illetékességi teriilete Szent-
endre, Pilisszentlaszlo, készenléti illetékességi teriilete
Budakaldsz, Csobanka, Leanyfalu, Pilisszentkereszt,
Pocsmegyer, Szigetmonostor, Tahitotfalu” szovegrésze
helyébe ,,Szentendre ellatasi illetékességi teriilete Szent-
endre, Pilisszentkereszt, Pilisszentlaszl6, készenléti illeté-
kességi teriilete Budakalasz, Csobanka, Leanyfalu, Pdcs-
megyer, Szigetmonostor, Tahitotfalu” szovegrész 1ép,

aj) ,,Csurgo ellatasi illetékességi teriilete Csurgd, Ber-
zence, Csurgonagymarton, Gyékényes, Ortilos, Porrog,
Porrogszentkiraly, Porrogszentpal, Somogybiikkdsd,
Somogycsicsd, Somogyudvarhely, Zakany, Zakanyfalu
készenléti illetékességi teriilete [haros, Iharosberény, Inke,
Poganyszentpéter” szdvegrésze helyébe ,,Csurgd ellatasi
illetekességi tertilete Csurgd, Berzence, Csurgonagymar-
ton, Gyékényes, Tharos, Tharosberény, Inke, Ortilos,
Poganyszentpéter, Porrog, Porrogszentkiraly, Porrog-
szentpal, Somogybiikkdsd, Somogycsicsd, Somogyudvar-
hely, Zakany, Zakanyfalu” szovegrész 1ép,

ak) ,,Koszeg ellatasi illetékességi teriilete Koszeg,
Horvatzsidany, Kiszsidany, Olmod, készenléti illeté-
kességi teriilete Bozsok, Cak, Gyongyosfalu, Készegdo-
roszlo, Kdszegpaty, Kdszegszerdahely, Lukéacshdza,
Nemescso, Peresznye, Pusztacsd, Velem” szovegrésze he-
lyébe ,,Kbszeg ellatasi illetékességi teriilete Készeg,
Bozsok, Cak, Horvatzsidany, Gyongyosfalu, Kiszsidany,
Kdszegdoroszlo, Kdszegpaty, Koszegszerdahely, Lukacs-
haza, Nemescso, Olmod, Peresznye, Pusztacsd, Velem”
szovegrész 1ép,

al) ,.Balatonalmadi ellatasi illetékességi teriilete Bala-
tonalmadi” szovegrésze helyébe ,,Balatonalmadi ellatasi
illetékességi teriilete Balatonalmadi, készenléti illeté-
kességi teriilete Litér” szovegrész 1ép,

am) ,,Balatonfiired ellatasi illetékességi teriilete Bala-
tonfiired, Asz6f6, Balatonakali, Balatoncsicso, Balaton-
szepezd, Balatonszo6lds, Balatonudvari, Dorgicse,
Monoszlo, Obudavar, Orvényes, Szentantalfa, Szent-
jakabfa, Tagyon, Zanka, Vaszoly, készenléti illetékességi
terlilete Litér, Csopak, Paloznak, Pécsely, Tihany” sz0-
vegrésze helyébe ,,Balatonfiired ellatasi illetékességi terii-
lete Balatonfiired, Asz6f6, Balatonakali, Balatoncsicso,
Balatonszepezd, Balatonsz6lds, Balatonudvari, Csopak,
Dorgicse, Monoszld, Obudavar, Orvényes, Paloznak,
Pécsely, Szentantalfa, Szentjakabfa, Tagyon, Zanka,

Vaszoly, készenléti illetékességi teriilete Tihany” szoveg-
rész 1ép;

b) 1/B. mellékletének

ba) ,.Kimle ellatasi illetékességi teriilete Asvényrér(),
Darnézseli, Dunaremete, Hédervar, Kimle, Kisbodak,
Piiski” szovegrésze helyébe ,,Kimle ellatasi illetékességi
tertilete Asvényrér('), Darnozseli, Dunaremete, Hédervar,
Kimle, Kisbodak, Lip6t, Pliski” szovegrész 1ép,

bb) ,Nyiracsad ellatasi illetékességi teriilete Nyir-
acsad” szovegrésze a hatalyat veszti,

bc) ,Filop ellatasi illetékességi teriilete Fiilop, Nyir-
abrany” szovegrésze a hatalyat veszti,

bd) ,,Gyongyospata ellatasi illetékességi teriilete
Gyongyosoroszi, Gyongyodspata, Gyongyostarjan, Sziicsi”
szovegrésze a hatalyat veszti,

be) ,,Berekflrdo ellatasi illetékességi teriilete Berek-
flird0” szovegrésze a hatalyat veszti,

bf) ,,Bénye ellatasi illetékességi teriilete Bénye, Gom-
ba, Nyaregyhaza, Vasad” szovegrésze helyébe ,,Nyaregy-
haza ellatési illetékességi teriilete Bénye, Gomba, Nyar-
egyhéza, Vasad” szovegrész 1ép,

bg) ,,Bernecebarati ellatasi illetékességi teriilete
Bernecebarati, Kemence, Tésa, Vamosmikola” szovegré-
sze helyébe ,,Vamosmikola ellatasi illetékességi teriilete
Bernecebarati, Kemence, Tésa, Vamosmikola” szovegrész
Iép,

bh) ,,Koka ellatasi illetékességi teriilete Koka” szoveg-
része a hatalyat veszti,

bi) ,.Pilisszentkereszt ellatasi illetékességi teriilete
Pilisszentkereszt” szovegrésze a hatalyat veszti,

bj) ,.Iharosberény ellatasi illetékességi teriilete Tharos,
Tharosberény, Inke, Poganyszentpéter” szovegrésze a ha-
talyat veszti,

bk) ,,Lukacshdza ellatasi illetékességi teriilete Lukacs-
haza, Bozsok, Cak, Gyongyosfalu, Kdészegdoroszlo,
Kdszegpaty, Kdszegszerdahely, Nemescsd, Peresznye,
Pusztacso, Velem” szovegrésze a hatalyat veszti,

bl) ,,Tihany ellatasi illeté¢kességi teriilete Tihany,
Pécsely” szdvegrésze helyébe ,,Tihany ellatési illeté-
kességi teriilete Tihany” szdvegrész 1ép,

bm) ,,Csopak ellatasi illetékességi teriilete Csopak,
Paloznak” szovegrésze a hatalyat veszti.

(5) Az épitésiigyi ¢és az épitésfeliigyeleti hatosagok kije-
161ésérol és miikodési feltételeirdl szolo 343/2006.
(XII. 23.) Korm. rendelet 5. mellékletében

a) az épitésiigyi hatosagok iizemeltetéséhez biztositott
eszk6zok cim alatt a ,,2 6, koztisztviselonként” szoveg-
rész helyébe ,,2 koztisztviselonként” szovegrész 1ép,

b) az épitésfeliigyeleti hatosagok tizemeltetéséhez biz-
tositott eszkdzok cim alatt

ba) a ,SzintezOmiiszer — hatdosagonként 3 db” szoveg-
rész helyébe ,,Szintezémiiszer — kozigazgatdsi hivatali
szé€khelyenként és kirendeltségenként 1 db” szovegrész
Iép,

bb) a ,Kézilézertavmérd — koztisztviselénként 1 db”
szovegrész helyébe ,Kézilézertdvmérd — 2 koztisztvise-
I6nként 1 db” szovegrész 1ép,
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bc) a,,Gépkocsi — hatdosagonként minimum 1 db” sz6-
vegrész helyébe ,,Gépkocsi — kozigazgatasi hivatali szék-
helyenként minimum 1 db” szévegrész 1ép,

bd) a III. Irodai nyomtatdk Irodai 1ézernyomtatd (mi-
nimum 18 lap/perc) — hatdsadgonként minimum 1 db” szo-
vegrész a hatalyat veszti.

(6) Az épitésiigyi s az épitésfeliigyeleti hatosagok kije-
161ésérdl ¢és

mukodési  feltételeir6l szold 343/2006.

1. melléklet a 9/2008. (I. 26.) Korm. rendelethez

., 1. melléklet a 238/2005. (X. 25.) Korm. rendelethez

I. rész

Kiss Péter s. k.,

A miniszterelnok helyett:

a Miniszterelnoki Hivatalt vezetd miniszter

(XII. 23.) Korm. rendelet modositasarol szold 393/2007.
(XII. 27.) Korm. rendelet melléklete 2008. februar 2-an a
hatalyat veszti.

(7) Ez a rendelet 2008. februar 3-an a hatalyat veszti.

Epitésfeliigyeleti birsag alanyaira alkalmazandé szorzoszamok
és a kiszabhato legmagasabb birsagosszeg forintban

Kivitelezési

Birsag S , ; dokumenta-
alapja A jogseért§ cselekmény ) Epitési Felelds | ciot készitd
Epittetd miiszaki Kivitelezd miiszaki tervezd
ellenér vezetd (a tovab-
biakban: ter-
vezd)
. Epitési miiszaki ellenr alkalmazasanak mell6zése 0,005 - — — -
[megitélése az épitdipari kivitelezési tevékenységrol, | legfeljebb
az épitési naplordl és a kivitelezési dokumentacio tar- | 1 000 000
talmarol sz616 290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ekt.) 15. § (1) bekezdés alapjan]
. Nem megfeleld jogosultsaggal rendelkezo épitési mi- | 0,005 0,01 - - -
szaki ellen6r megbizasa, megbizas elfogadasa legfeljebb | legfeljebb
[megitélése az épitési miiszaki ellendri, valamint a 500 000 | 500 000
felelos miiszaki vezet6i szakmagyakorlési jogosultsag
‘g’ részletes szabalyairol szolo 244/2006. (XII. 5.) Korm.
e, rendelet (a tovabbiakban: szakmajog.) 2. § (1) bekez-
B dés alapjan|
? . Nem megfeleld jogosultsaggal rendelkezd tervezo 0,005 - - - 0,01
v megbizasa, megbizas elfogadasa, ha épittetd a megbizo | legfeljebb legfeljebb
2 [megitélése a telepiiléstervezési és az épitészeti- 500 000 1 000 000
i miiszaki tervezési, valamint az épitésiigyi miiszaki
5 szakeértoi jogosultsag szabalyairol szolo 104/2006.
E (IV. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: tervjog.)
= 9. § (1) bekezdés alapjan]
5 . Nem megfeleld jogosultsaggal rendelkezo tervezo - - 0,007 - 0,01
35 megbizasa, megbizas elfogadasa, ha kivitelezd a meg- legfeljebb legfeljebb
g bizé 1 000 000 1 000 000
n [megitélése a tervjog. 9. § (1) bekezdés alapjan]
. Tervezdi nyilatkozat ellenére a kivitelezési terv nincs - 0,003 - 0,005 0,007
Osszhangban az épitési engedélyezési tervvel legfeljebb legfeljebb | legfeljebb
[megitélése az Ekt. 8. § (5) bekezdésének dc) pontja 300 000 500 000 | 500 000
¢és a 16. § (6) bekezdés alapjan]
. Az épitési miiszaki ellendrre vonatkozo Osszeférhetet- - 0,01 - - -
lenségi szabalyok megsértése legfeljebb
[megitélése a szakmajog. 12. § (1) bekezdése alapjan] 500 000
. EpitSipari kivitelezési tevékenység végzése kivitele- 0,005 0,003 0,005 0,005 -
zési dokumentacio nélkiil legfeljebb | legfeljebb | legfeljebb | legfeljebb
[megitélése az Ekt. 16. § (1) bekezdés alapjan] 1 000 000 | 500 000 | 1000000 | 500000
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Epitésfeliigyeleti birsag alanyaira alkalmazandé szorzészamok
¢és a kiszabhato legmagasabb birsagosszeg forintban
Kivitelezési
Birsa L i dokumenta-
af;;?f A jogsért6 cselekmény Epitési Felelds | ciot készitd
Epittetd miszaki Kivitelez6 miszaki tervezo
ellenér vezetd (a tovab-
biakban: ter-
vezd)
8. Nem megfeleld jogosultsaggal rendelkez6 kivitelezd 0,005 - 0,01 - -
megbizdsa, megbizas elfogaddsa legfeljebb legfeljebb
[megitélése az Etv. 39. § (1) bekezdés a) pont alap- 500 000 1 000 000
jan]
= 9. Epitéipari kivitelezési tevékenység végzése, felelos - 0,003 0,01 - -
4 miiszaki vezetd nélkiil legfeljebb | legfeljebb
S [megitélése az Etv. 39. § (1) bekezdés b) pont alap- 500 000 |2 000 000
o jén]
= 10. Nem megfeleld jogosultsaggal rendelkezé felel6s - - 0,007 0,01 -
e miszaki vezeté megbizasa, megbizas elfogadasa legfeljebb | legfeljebb
‘i [megitélése a szakmajog. 2. § (1) bekezdés alapjan] 1 000 000 | 500 000
5 11. Epitési szakmunka végeztetése a tevékenységre eldirt - - 0,003 0,003 -
é szakmai feltétel hidanyaban, szabalytalanul foglalkoz- legfeljebb | legfeljebb
415; tatott személyenként megallapitva 1500 000 | 500 000
= [megitélése az Etv. 39. § (2) és (3) bekezdés alapjan]
~‘§ 12. A felelés miiszaki vezetore vonatkozd Osszeférhetet- - - - 0,01 -
i lenségi szabalyok megsértése legfeljebb
Z [megitélése a szakmajog. 12. § (2) bekezdés alapjan] 500 000
© 13. Nem megfeleld épitési anyagok, szerkezetek és ter- - 0,003 0,005 0,005 -
L’onn mékek felhasznalasa, beépitése legfeljebb | legfeljebb | legfeljebb
E [megitélése az Etv. 41. § (1) bekezdés alapjan] 500 000 |2 000000 | 500 000
~ 14. Kivitelezési dokumentéciotol eltérd kivitelezés - 0,003 0,005 0,005 -
g [megitélése az Ekt. 16. § (1) bekezdés alapjan] legfeljebb | legfeljebb | legfeljebb
& 500 000 | 1000 000 | 500 000
E‘) 15. Az épitési napld hianya (csak a kitdltott cimlappal és - 0,003 0,01 - -
Bz nyilvantartasi résszel rendelkez6 épitési naplot lehet legfeljebb | legfeljebb
] meglévonek tekinteni) 500 000 |3 000 000
ﬁ [megitélése az Ekt. 18. § (1) bekezdés alapjan]
16. Az allékonysagot, az életet vagy egészséget veszé- - 0,005 0,01 0,02 -
lyeztet6 allapot el6idézése legfeljebb | legfeljebb | legfeljebb
[megitélése az Etv. 31. § (2) bekezdés alapjan] 1 000 000 |10 000 000 | 2 000 000
IL. rész

| Birsag dsszege
[az Epbir. 3. § (1) bekezdés a) pont szerint
szamitott épitmény érték alapjan]

Epl,t es,felugyeletl A jogsérto cselekmény o
birsag alanya 30 millié Ft 30 milli6 Ft
PP ¢és 30 millio Ft

szamitott epitmeny- | o4 crot épitmény-

érék alatt érték felett
1. A bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasa - 100 000 Ft
[megitélése az Etv. 39. § (1) bekezdés d) pont szerint €s az Ekt.
23. §-a alapjan]
Epittetd 2. Irasbeli épitési szerzédés, valamint a kiviteli dokumentéci6 készité- 100 000 Ft 150 000 Ft

sére vonatkozo irasbeli tervezési szerz8dés hidnya )
[megitélése az Ekt. 3. § (1) és (2) bekezdés, valamint az Ekt. 8. §
(1) és (2) bekezdés alapjan]
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Birsag 0sszege
[az Epbir. 3. § (1) bekezdés a) pont szerint
szamitott épitmény érték alapjan]
Epitésfeliigyeleti S R
birsig alanya A jogsértd cselekmény m 30 milli6 Ft
30 millio Ft i e
L e ¢és 30 millié Ft
szamitott ¢pitmény- P
erték alatt szamitott épitmény-
érték felett
. Az épitési naplo vezetésére vonatkozo kdvetelmények megsértése 50 000 Ft 150 000 Ft
[megitélése az Ekt. 19. § bekezdés alapjan]
. Irasbeli épitési szerz6dés hianyaban épitdipari kivitelezési tevékeny- 100 000 Ft 150 000 Ft
. ,, ség végzése €s alvallalkozoi szerzddés esetén végeztetése
Kivitelez6 : .
[megitélése az Ekt. 3. § (1) és (2) bekezdés alapjan]
. Kivitelezési dokumentacio készitésére vonatkozo irasbeli szerz6dés 100 000 Ft 150 000 Ft
hidnya ha kivitelez a megbizo
[megitélése az Ekt. 8. § (1) €s (2) bekezdés alapjan]
Kivitelezési . Irasbeli tervezési szerz6dés hianyaban elkészitett és felhasznalasra 100 000 Ft 150 000 Ft
dokumentaciot keriilt kiviteli dokumentécio
készitd tervezo [megitélése az Ekt. 8. § (1) és (2) bekezdés alapjan]
2. melléklet a 9/2008. (I. 26.) Korm. rendelethez
., 1. melléklet a 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelethez
Epitmény egységara
A szabalytalan épitmény rendeltetése Meértekegység Egységar
1.1. Legfeljebb két 6nallo rendeltetési egységet tartalmazo csaladi-, tidiilo-, hétvégi haz E Ft/m’ 140
1.2. Tobblakasos, tarsashazi, telepszerii kozosségi lakoépiilet, szallashely szolgaltato épii- E Ft/m’ 160
let, épiiletrész (szocialis-, nyugdijas-, szeretetotthon, diak-, munkas-, hajléktalanszalld
kollégium, arvahaz, szalloda, hotel, motel, panzid, fogado stb.)
1.3. Egyéb pihend-nyarald épiilet, épiiletrész (ifjuisagi szallo, turistahaz, menedékhaz, E Ft/m’ 120
kemping stb.)
2.1. Kis- és nagykereskedelmi épitmény, épitményrész (bevasarlokozpont, tizletkdzpont, E Ft/m’ 190
aruhaz, vasarcsarnok, fedett piac stb.) Vendéglato-szorakoztato épitmény, épitmény-
rész (jatékterem, kaszind, mulato, bar, diszko, varieté, szex-shop stb.)
2.2. Egyéb kiskereskedelmi épitmény, épitményrész (6nallo iizlet, butik, sportfogadas, E Ft/m’ 140
szervezobiroda, kolesonzo stb.) Egyéb szolgaltatasi egység (fogyasztasi-cikk javitas,
szolgaltatd felvevohelyek, ruhatisztito, személyi szolgaltatd, fodrasz, kozmetika, szo-
larium stb.) Egyéb vendéglato epitmény, épitmeényrész (étterem, ételbar, biifé, kisven-
déglo, kavézo, borozo, s6r6z06, cukraszda stb.)
3.1. Kozdsségi szorakoztatd épitmény, épitményrész (szinhaz, operahdz, filmszinhaz, kon- E Ft/m* 190
cert- és hangversenyterem, cirkusz, stidiohdz, tdnchaz stb.) Sportépitmény, épitmény-
rész (stadion, sportcsarnok, fedett sportpalya, -uszoda, sporttelep, fedett lovarda,
strandfiirdo stb.)
3.2. Mivel6dési épitmény, épitményrész (miivelddési haz, faluhaz, konyvtar, mizeum, E Ft/m’ 130

mivészeti galéria, kiallitoterem, levéltar stb.) Also- és kozépfokt nevelési és oktatasi
épiilet (bolesdde, 0voda, csecsemdotthon, altalanos iskola, kdzépiskola, szakkdzépis-
kola, szakmunkasképzd, neveldotthon stb.) Felsooktatasi épiilet (egyetem, foiskola,
tovabbképz kdzpont, specialis nyelviskolak stb.)
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A szabalytalan épitmény rendeltetése

Meértékegység

Egységar

33

. Egyéb szabadid6 és sport épitmény, épitményrész (tornaterem, edzbterem, csénakhdz,
sportpalyakat kiszolgald épitmény, 61tdz6, zuhanyozo, iroda stb.)

E Ft/m?

120

4.

Egészségiigyi és szocialis épitmény, épitményrész (klinika, korhdz, szanatérium,
gyo6gyfiirdd, sziildotthon, rehabilitacios kdzpont, rendeldintézet, orvosi rendeld, mentd-
allomas, allatkorhaz, egészségiligyi laboratérium, nem fekvobeteg-ellatd gyogykezeld
egység stb.)

E Ft/m>

190

5.1

. Egyhazi épiilet, épiiletrész (templom, kapolna, parokia, plébania, rendhaz, kolostor,
ravatalozo) Igazgatasi épiilet, épiiletrész (6nkormanyzati és kormanyhivatal, iroda, bi-
résag, parlament, egyéb kozigazgatasi épiilet, rendérkapitanysag, biintetés-végrehajto,
javitointézet, laktanya, tlizoltosag, 16tér, kiképz6 kozpont, hataratkeld stb.)

E Ft/m?

130

5.2

Egyéb kozhasznalatu épiilet, épiiletrész (bank, postahivatal, konferenciakézpont, iro-
dahaz stb.)

E Ft/m’

190

6.1.

Ipari épitmény, épitményrész (gyar, mithelycsarnok, szereléiizem, tizemi konyha,
nyomda, technoldgiai rendszereket befoglald lizemi épitmény, csarnok stb.)

E Ft/m?

190

6.2.

Egyéb ipari épitmény, épitményrész (jarmiijavito, kazanhaz, h6kozpont, mérleghaz,
mosoda, vagohid, sorfozde, raktar stb.)

E Ft/m*

100

7.1.

Nagyforgalmu kozlekedési épitmény, épitményrész (palyaudvar, terminalok, allomas-
épiilet, repiil6tér, metroallomas, vardterem stb.)

E Ft/m”

190

7.2.

Egyéb kozlekedéssel kapcsolatos épitmény, épitményrész (parkolohaz, buszgarazs,
remiz, gépjarmiimoso, toltéallomas stb.)

E Ft/m?

130

8.

Mezogazdasagi épitmény, épitményrész (istallo, 61, allatmenhely stb.), (terménytarolo,
szarito, magtar, malom, hiitéhaz, palackozo, gyiimolesfeldolgozo, kertészeti meleghaz,
iiveghaz, foliasator stb.)

E Ft/m*

100

9.

Egyéb, a fentiekbe nem sorolt épitmény, €pitményrész (gépkocsitarolo, fedett gépjar-
miubeallo, kerékpartarold, felvonulasi épiilet, allathaz, novényhaz, nyilvanos WC-mos-
do, polgari 16tér, kiallitasi teriileten pavilon és elsGsegélynyt;jto épiilet, kripta,
krematdrium, egyéb haztartasi tarolo stb.)

E Ft/m*

100

10.1

. Terepszint alatti épitmény, épitményrész (terepszint alatti garazs, mélygarazs, alul-
jérd, ovohely, borpince stb.)

E Ft/m®

20

10.2.

Térfogatban mérhet6 egyéb épitmények (kerti Gisz6- és fiirddmedence, silo, dmlesztett
anyag- ¢s folyadéktarolo, tragyatarold, komposztald, egyéb tartaly, zart szennyviz-
tarold stb.)

E Ft/m®

20

. Feliiletben mérhetd épitmények, épitményrészek (sportpalya, lelato, idényjellegti
sportpalya lefedés, szabadtéri szinpad, vendéglatoterasz, jatszotér, park stb.)

E Ft/m?

50

. Kerités, tamfal, terasz, erkély, Iépcsd, épitmény tartdoszerkezete (fodém, felmeno szer-
kezeti fal, tetdszerkezet), mozgbdlépcsd, mozgojarda, kerti szabad 1épcso, lejtd, térbur-
kolat, ateresz, bejaro, atjarohid, telken beliili ut stb.

E Ft/m’

40

11.3.

Beépitetlen tetotér, nyilaszaro, elotetd, védotetd, ernydszerkezet, labakon allo kerti
tetd, reklamtabla, cim- ¢s cégtabla, reklamcélu épitmény, fedett vendéglato eldkert,
kirakatszekrény, kerti lugas, allatkifutd, allvanyzat stb.

E Ft/m”

20

12.

Hosszban mérhetd épitmény, épitményrész [szerelt és falazott kémény, épitményen
vagy kiilénalloan elhelyezett torony, antenna, antenna-, zaszlotartd oszlop, épitmény
tartoszerkezete (oszlop, athidald, koszor(l), kozmiialagit, kozmiicsatorna és mitargyai
stb. ]

E Ft/fm

90
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13.1. Darabban meghatarozhato épitmény (szobor, emlékmti, sirbolt, urnasirbolt, felvono, E Ft/db 380
liftgéphaz stb.)

13.2. Klima kiiltéri egysége, homlokzati égéstermék-kivezetés, villamharitd berendezés, E Ft/db 280
napkollektor, riasztoberendezés, hirkdzlési épitményhez csatlakozd miitargy, antenna-
tartd szerkezet, geodéziai épitmény, aru- és pénzjegy automata, parkolo automata,
magasles stb.

13.3. Urnafiilke, haztartasi hulladéktarolo, kerti épitmény, kerti tiizrakohely, kemence, fiis- E Ft/db 100
tol6, jégverem, zoldségverem, vadetetd

14. Terepatalakitas E Ft/m’ 13

15.1. A honvédelmi és katonai épitmények beépitett berendezései (tlizjelzd, 6rzés-védelmi, E Ft/db 500
tizemi technologiai stb.)

15.2. A honvédelmi és katonai céli épitményekhez kapcsolddd nyomvonal jellegii épit- E Ft/m’ 15
mények: E Ft/m 40
ut, repiilotéri felszallopalya és gurulout, térburkolat, E Ft/m 10
vasuti épitmények
k6zmii, hiradastechnikai vezeték

15.3. A nyomvonal jellegli épitmények részeként megvalosuld miitargyak
hosszban mérhet6 miitargy (ateresz, alagut stb.) E Ft/m 25
egyedi miitargy (homlok- és oldalrakod6, vasuti és kozuti lizemanyag lefejto stb.) E Ft/db 1000
hid E Ft/m’ 200
és egyéb tartozékok E Ft/db 10

15.4. A katonai vizi-kozlekedési épitmények (stégek, kikotok stb.) E Ft/db 1000

15.5. Uzemanyagtolté allomas E Ft/db 5000

15.6. Telepitett konténerek (hiradastechnikai, lizemanyagtoltd, specialis katonai célu, E Ft/db 750
szocialis, gépészeti stb.)

15.7. Katonai 18tér (a 18téri épiiletek nélkiil) E Ft/m’ 5

15.8. Katonai kiképzés technikai eszk6zok: gyakorlo- és akadalypalyak elemei E Ft/db 350
Trenazsor, szimulator E Ft/db 750

16.1. Kornyezetvédelmi épitmények — szennyviz egyedi szennyviz-elhelyezési kislétesit- E Ft/m’ 20
mény, egyedi szennyviztisztitd kisberendezés, szennyvizkezeld, egyedi szennyviz-
elhelyezési kislétesitmény, egyedi szennyviztisztito kisberendezés, egyedi zart
szennyviztarolo

16.2. Kornyezetvédelmi épitmények — hulladék, hulladéklerako, szemétégetd mii, hulladék- E Ft/m> 100
égeté mu (égetdomil), hulladék egyiittégetd mu (egylittégetd mii)

Megjegyzés:

Vegyes funkcidju épitmény a forendeltetésének megfeleld kategoriaba tartozik.

Lakéépiilet, amely hasznos alapteriiletének legaldbb 50%-a lakas rendeltetésti.

A nem lakoépiiletbe sorolhatd vegyes rendeltetésii épiilet besoroldsat az elsddleges (fo)rendeltetés (ennek hidnyaban a
legnagyobb alapteriileti rendeltetés) hatdrozza meg. Ha kozel azonos alapteriiletii (alapteriileti ardny(1) rendeltetési egy-

ségek vannak az épitményben, a legnagyobb egységarhoz tartozo besorolast kell figyelembe venni.

Onall6 rendeltetési egységhez tartozé szabalytalan épitési tevékenység esetén az annak rendeltetésére vonatkozo épit-
ményértékkel kell szamolni.”
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Az 6nkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter,
valamint a foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési
miniszter
8/2008. (II. 5.) OTM-FVM
egyiittes rendelete
az Europai Regionalis Fejlesztési Alapbdl,
az Europai Szocialis Alapbdl, a Kohézids Alapbdl,
az Europai Mezogazdasagi Orientacios és Garancia
Alapbél, valamint a Halaszati Orientacios Pénziigyi
Eszkozbol szarmazo tamogatasokhoz kapcsolodo
egyes fejezeti kezelésii eloiranyzatok felhasznalasanak
rendjérol szolo
21/2007. (VIIIL. 23.) MeHVM-FVM egyiittes rendelet
médositasarol

Az dllamhdaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL. térvény
24. § (9) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a
Magyar Koztarsasdg 2007. évi koltségvetésérdl szold
2006. évi CXXVIL torvény 53. § (7) bekezdésében, vala-
mint az allami vagyonroél szolo 2007. évi CVI. torvény
59. § (10) bekezdésében megallapitott feladatkdrben, to-
vabba a foldmivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter fel-
adat- és hataskorérdl szolo 162/2006. (VII. 28.) Korm. ren-
delet 1. § b) pontjadban megallapitott feladatkérben — a
pénziigyminiszter feladat- és hataskorérdl szold 169/2006.

Melléklet a 8/2008. (II. 5.) OTM—FVM egviittes rendelethez

(VII. 28.) Korm. rendelet 1. § a) pontjaban megallapitott
felelosségi korében eljard pénziigyminiszterrel egyetértés-
ben — a kovetkezoket rendeljiik el:

1.§

Az Euroépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocialis Alapbdl, a Kohézids Alapbol, az Eurdpai Mez6-
gazdasagi Orientacios €s Garancia Alapbol, valamint a
Halaszati Orientacids Pénziigyi Eszkozbdl szarmazo ta-
mogatasokhoz kapcsolddd egyes fejezeti kezelésii eld-
iranyzatok felhasznaldsdnak rendjérél szolo 21/2007.
(VIIL. 23.) MeHVM-FVM egyiittes rendelet melléklete
helyébe e rendelet melléklete 1&p.

2.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd harmadik napon 1ép
hatalyba, majd az ezt kvetd napon hatalyat veszti.

Bajnai Gordon s. k.,

6nkormanyzati ¢s tertiletfejlesztési
miniszter

Graf Jozsef's. k.,
foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési
miniszter

 Melléklet a 21/2007. (VIII. 23.) MeHVM-FVM egyiittes rendelethez

Intézkedések, komponensek, illetve kedvezményezettek, amelyek esetében, illetve amelyek szdmara fejlesztési tamo-

gatas palyaztatas nélkiil nyujthato:

El6iranyzat
(Prioritas)

Intézkedés/komponens

Kedvezményezett

Regionalis Operativ Program

Térségi infrastruktuira és telepiilési
kornyezet fejlesztése

A humaneréforras-fejlesztés regionalis
dimenzidjanak erdsitése

3.1. A helyi kozigazgatas €s a civil
szervezetek kapacitasépitése

1. Komponens: A helyi kdzigazgatas
kapacitasépitése képzési programok révén

Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltatd
és Kozigazgatasi Képzési Kozpont;
regionalis kozigazgatasi hivatalok

3.1. A helyi kozigazgatas és a civil
szervezetek kapacitasépitése

2. Komponens: A teriiletfejlesztésben
érintett intézmények, valamint a civil
szereplok kapacitasépitése

VATI Kht.

3.1. A helyi kozigazgatas és a civil
szervezetek kapacitasépitése

3. Komponens: Regionalis és kistérségi
szintl egylittmiikodések Osztonzése

regionalis fejlesztési tigynokségek,
Balaton Integracios Kht.
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El6iranyzat
(Prioritas)

Intézkedés/komponens

Kedvezményezett

3.2. Helyi foglalkoztatési
kezdeményezések tamogatasa

Orszagos Foglalkoztatasi Kozalapitvany

3. Komponens: A helyi foglalkoztatasi
kezdeményezések hosszu tavu fenntart-
hatésagahoz sziikséges szakmai
kapacitasok kiépitése €s megerdsitése

3.4. Régiospecifikus szakmai képzések
timogatasa

1. Komponens: A regionalis
munkaerdpiaci kereslet és kindlat kozotti
Osszhang erositése

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara,
kereskedelmi és iparkamarak

3.4. Régiospecifikus szakmai képzések
tamogatasa

Beruhazasosztonzesi eldiranyzat

2. Komponens: Szakképzési és szakmai Il S
tovabbképzési programok lebonyolitdsa

Gazdasagi Versenyképesség Operativ Program, XV. GKM
1.3. Pro-aktiv beruhazasosztonzési Magyar Befektetési

tanacsadas

¢és Kereskedelemfejlesztési Kht. (ITDH)

Kis- és kozépvallalkozasok fejlesztése
elGiranyzat

2.2. Vallalkozo6i kultara és ismeretek
fejlesztése /
2.2.1. Alapszintii tanacsadas komponens

helyi vallalkozéi kdzpontok

Kornyezetvédelem és Infrastruktira Operativ Program, XVI. KvVM

Kornyezetvédelmi eldiranyzat

1.5. Természetvédelem és fenntarthato
arvizvédelem;

1.6. A levegbszennyezés és a
zajterhelés mérése

1.5. nemzeti park igazgatdsagok,
kornyezetvédelmi és viziigyi
igazgatosagok,

Viziigyi ¢s Kornyezetvédelmi Kozponti
Igazgatosag

1.6. kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi
¢s viziigyi feliigyel8ségek; Budapest
Fdvaros Onkormanyzata;
Kornyezetvédelmi és Vizgazdalkodasi
Kutato Intézet

Kornyezetvédelem és Infrastruktira Operativ Program, XV. GKM

Kozlekedési infrastruktura fejlesztése
eléiranyzat

2.1. A féuthalézat miiszaki
szinvonalanak emelése;

2.2. Kornyezetbarat kozlekedési
infrastruktira fejlesztése

2.1. NIF Zrt.

2.2. MAV ZRt.; Eszak-Dunéntali
Komyezetvédelmi és Viziigyi Igazgatosag
(EDUKOVIZIG);
MAHART-Szabadkikotd Zrt.

Humanerdforras-fejlesztési Operativ Program

Aktiv munkaerd-piaci politikak
tamogatasa

1.1. A munkanélkiiliség megeldzése

és kezelése /

1.1.1. Munkanélkiili és inaktiv személyek
tartos munkanélkiilivé valasanak
megeldzése, munkaerd-piaci integraciojuk
elésegitése

regionalis munkatigyi kézpontok

1.2. AFSZ modernizacitja /
1.2.1. AFSZ modernizacidja

Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal,
tovabba regionalis munkaiigyi kozpontok




4. szam

BELUGYI KOZLONY

353

El6iranyzat
(Prioritas)

Intézkedés/komponens

Kedvezményezett

Tarsadalmi kirekesztés elleni kiizdelem
a munkaerdpiacra torténd belépés segit-
ségével

2.1. Hatranyos helyzetii tanul6k
esélyegyenldségének biztositasa az
oktatési rendszerben /

2.1.1. A hétranyos helyzetti, els6sorban a
roma ¢s sajatos nevelési igényti
gyermekek, tanulok oktatasdban érintett
szakemberek képzése, az integracios
oktatassal kapcsolatos oktatasi programok
kifejlesztése

»SuliNova” Kozoktatas-fejlesztési
¢és Pedagogus-tovabbképzési Kozhasznu
Tarsasag

2.2. A tarsadalmi befogadas eldsegitése a
szocialis teriileten dolgozo6 szakemberek
képzésével, valamint a szocialis

és munkaiigyi szolgaltatasok
egyiittmiikodési modelljének
kidolgozésaval

Szocialpolitikai és Munkaiigyi Intézet,
Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal

Egész életen at tart6 tanulas
¢és alkalmazkodoképesség tamogatasa

3.1. Az egész életen at tarto tanulashoz
sziikséges készségek, képességek

és kompetenciak fejlesztése /

3.1.1. Pedagogusok és oktatasi szakértok
felkészitése kompetencia alapti

képzés és oktatas feladataira

»SuliNova” Kozoktatas-fejlesztési

és Pedagogus-tovabbképzési Kozhasznu
Tarsasag, Oktataskutato és Fejlesztd
Intézet, Educatio Tarsadalmi Szolgéltatd
Kht.

3.2. A szakképzés tartalmi, modszertani
és szerkezeti fejlesztése /

3.2.1. Uj szakképzési szerkezet kialaki-
tasa

Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Intézet, Educatio Tarsadalmi Szolgaltatd
Kht., Apertus Kozalapitvany

3.5. A feln6ttképzés rendszerének
fejlesztése /

3.5.1. Korszerii feln6ttképzési modszerek
kidolgozasa és alkalmazasa

Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési
Intézet, Foglalkoztatasi és Szocialis
Hivatal, regionalis képz6 kozpontok

3.5. A feln6ttképzés rendszerének
fejlesztése /

3.5.2. Intézményhalozat kialakitasa a
hatranyos helyzetii felnéttek digitalis
oktatasanak ¢és szakmai képzésének
tdmogatasara ¢s foglalkoztatasuk
elésegitésére

Apertus Kozalapitvany

3.5. A feln6ttképzés rendszerének
fejlesztése /
3.5.3. Lépj egyet elore

Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal

Az oktatasi, szocidlis és egészségiigyi
infrastruktura fejlesztése

4.3. Egészségiigyi infrastruktiira
fejlesztése az elmaradott régiokban /
4.3.1. Regionalis egészségcentrum
modellintézmény létrehozasa

Debreceni Egyetem Orvos- és
Egészségtudomanyi Centrum

Végrehajtas Operativ Program

1-2. prioritas

Nemzeti Fejlesztési Ugynokség,
Pénziigyminisztérium, KEHI,
Pénziligyminisztérium Nemzeti
Programengedélyezé Iroda,
Magyar Allamkincstar
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A pénziigyminiszter, valamint
az onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter
2/2008. (I. 30.) PM-OTM
egyiittes rendelete
a helyi 6nkormanyzatokat és a tobbcélu
Kkistérségi tarsulasokat 2008. évben
egyes kozponti koltségvetési kapcsolatokbol
megilleté forrasokrol*

A Magyar Koztarsasag 2008. évi kdltségvetésérol szolo
2007. évi CLXIX. torvény (a tovabbiakban: KT) 15. §
(3) bekezdésében, valamint az allamhéztartasrol szo6lo
1992. évi XXXVIIIL. torvény 62. § (4) bekezdésében és
64. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — fi-
gyelemmel a KT 4. szdmu mellékletében foglaltakra — a
kovetkezodket rendeljiik el:

1.§

(1) A helyi és a helyi kisebbségi onkormanyzatok
(a tovabbiakban: helyi dnkormanyzatok) szamara a KT
3. szaml melléklete alapjan megallapitott normativ hozza-
jarulasokat helyi onkormanyzatonként és jogcimenként
részletezve e rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.

(2) A helyi 6nkormanyzatokat a KT 8. szamt melléklete
alapjan megilletd normativ, kotott felhasznalasu tamoga-
tasokat helyi 6nkormanyzatonként és jogcimenként rész-
letezve e rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.

(3) Helyi dnkormanyzatonként részletezve

a) az (1) bekezdésben felsorolt normativ hozzajarula-
sok egyiittes 0sszegét,

b) a(2) bekezdésben felsorolt normativ, kotott felhasz-
nalasu timogatasok egyiittes 0sszegét,

¢) aKT 19. § (2) bekezdésében foglalt, a telepiilési on-
kormanyzatok kozigazgatasi teriiletére kimutatott szemé-
lyi jovedelemado 8%-at és a KT 4. szamu mellékletének
B) II. pontja alapjan a megyei onkormanyzatok személyi
jovedelemado-részesedésének Osszegét,

d) a KT 4. szamu mellékletének B) III. pontja szerint a
telepiilési onkormanyzatok jovedelemdifferencidlodéasat
mérséklo kiegészités vagy beszamitas 0sszegét,

e) e bekezdés a)—d) pontjaiban foglalt forrasok egytit-
tes Osszegét
e rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza.

(4) A tobbcélu kistérségi tarsuldsok (a tovabbiakban:
tarsulasok) szamara a KT 3. szami melléklete alapjan
megallapitott normativ hozzajarulasokat, valamint a tarsu-

* A rendelet mellékletekkel teljes szovegét a Magyar Kozlony 2008. évi
14. szamanak II. kotete CD-n tartalmazza, melyet az érintett eléfizeték (helyi
onkormanyzatok, minisztériumok stb.) kérés nélkiil megkapnak, mas elofize-
téknek — kérés esetén — megkiildjiik (telefon: 266-9290/237 és 238 mellék;
fax: 338-4746; postacim: 1394 Budapest 62, Pf. 357).

lasokat a KT 8. szamu melléklete alapjan megilletd norma-
tiv, kotott felhasznalasti tdmogatasokat tarsulasonként
részletezve e rendelet 4. szdmu melléklete tartalmazza.

(5) A tarsulasokat a KT 8. szamu mellékletének
IV. pontja alapjan megilletd normativ, kotott felhasznala-
su tdmogatasokat tarsulasonként és jogcimenként részle-
tezve e rendelet 5. szamu melléklete tartalmazza.

2.8

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 3. napon Iép hatalyba.

Bajnai Gordon s. k.,
onkormanyzati
és teriiletfejlesztési miniszter

Dr. Veres Janos s. k.,
pénziigyminiszter

Az 6nkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter
2/2008. (BK 4.) OTM
utasitasa
az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasaroél

A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény 10. §
(1) bekezdés b) pontja az Onkormanyzati és Teriiletfe;j-
lesztési Minisztérium iratkezelési rendjére vonatkozoan
—a Magyar Orszagos Levéltar egyetértésével — kiadom az
alabbi

utasitast:

1. Az utasitas hatalya kiterjed az Onkorményzati és Te-
riiletfejlesztési Minisztérium hivatali szervezeteire (hiva-
tali egységeire).

2. Az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Miniszté-
rium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatat az utasitas mellékle-
te szerint hatdrozom meg.

3. Ez az utasitas a kozzétételét kovetd harmadik napon
1ép hatalyba. Az utasitas hatalybalépésével egyidejiileg
hatalyat veszti az Onkormdanyzati és Teriiletfejlesztési Mi-
nisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdrol szo6lo
5/2006. (BK 21.) OTM utasitas.

Bajnai Gordon s. k.,

onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter
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Szakmai indokolas

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény
10. §-anak (1) bekezdés b) pontja értelmében a kdzponti
allamigazgatasi szervek a koziratok kezelésének szakmai
iranyitasaért felel6s miniszterrel, és a Magyar Orszagos
Levéltarral egyetértésben egyedi iratkezelési szabalyzatot
adnak ki.

Figyelemmel a 2006. évben bekdvetkezett az iratkeze-
1ést érinté jogszabalyi valtozasokra, valamint az Onkor-
manyzati és Teriiletfejlesztési Minisztériumban megvalo-
sitott iratkezelési reformokra, indokolt az Iratkezelési Sza-
balyzat mddositasa.

Az Onkorményzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium
hatalyban 1év0 iratkezelési szabélyzata ¢s irattari terve ala-
pulvételével, a szervezeti egységek bevonasaval el6készi-
tett iratkezelési szabalyzat tervezet kiemelt célja az id6-
kozben bekovetkezd feladatkdr modosulasoknak megfele-
1és mellett a megfogalmazodo sajatos igények figyelembe-
vétele, az iratok irattarba helyezésének optimalizalasa.
Ezen célok teljesiiléséhez a tervezet koordinacidja soran
beérkezd valaszok tovabbi lehetdséget biztositottak. Az
iratkezelési szabalyzat és az irattari terv végleges szovegé-
be a szervezeti egységek és a Magyar Orszagos Levéltar
javaslatai beépiiltek.

Az Irattari Tervben az egyes ligykorokhoz kapcsolddo
megOrzési idok — a maradandoé értékii iratok fennmarada-
sanak biztositdsa mellett — a sziikségtelen irathalmozas
megel6zésére tekintettel keriiltek meghatarozasra.

Az iigykorok meghatarozasnal ,,rendezé elvként” érvé-
nyesiilt annak hosszu tavra valé megfeleltetése, az esetle-
ges feladat- és hataskdr-modositasok miatti uj tételeknek
— az irattari terv szerkezetéhez és szamozasédhoz illesz-
kedd — zavartalan beépithetosége.

Budapest, 2008. januar

Melléklet a 2/2008. (BK 4.) OTM utasitishoz

Az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium
hivatali szervezetei (hivatali egységek)
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata

I. fejezet
Altaldanos rendelkezések
Ertelmezé rendelkezések
1. Ezen Iratkezelési Szabalyzat alkalmazasa soran:
Adat: a szamitastechnikaban adatnak mindsiil minden
olyan informacidhalmaz, amely egy meghatarozott forma-

tumban egyszerlien és kényelmesen tovabbithato, illetve
alkalmazhato;

Adatbazis: az adatok rendszerezett gylijteményét jeloli,
amely ezaltal konnyen értékelhetdvé, hasznalhatdéva és
frissithetové valik;

Adatbiztonsag: az informatikai (adattarolo ¢s feldolgo-
70) rendszer allapota, amelyben az adatok elvesztésének,
illetve megsemmisiilésének kockazata kiilonb6z6 intézke-
désekkel elviselhetd mértékiire csokkenthetd. Ez az alla-
pot olyan nemzetkdzi szabvanyokon alapul6 eléirasok és
megel6z6 biztonsagi intézkedések betartasanak eredmé-
nye, amelyek az informaciok elérhetdségét, sérthetetlensé-
gét és megbizhatdsagat érintik. Az adatok technikai védel-
mét jelenti;

Adatvédelem: az adatok jogi értelemben vett (torvé-
nyekkel, szabalyzatokkal valo) védelmét jelenti;

Alairas-ellen6rzé adat: olyan egyedi adat (jellemzden
kriptografiai nyilvanos kulcs), melyet az elektronikusan
alairt elektronikus dokumentumot megismerd személy az
elektronikus alairas ellenérzésére hasznal,

Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzben
kriptografiai magankulcs), melyet az alair6 az elektroni-
kus alairas 1étrehozasahoz hasznal,

Alairas-létrehozé eszkoz: olyan hardver, illetve szoft-
ver eszkoz, melynek segitségével az alaird az alairas-1étre-
hozo adatok felhasznélasaval az elektronikus alairast 1étre-
hozza;

Alaird: az a természetes személy, aki az alairas-létreho-
70 eszkozt birtokolja és a sajat vagy mas személy nevében
alairasra jogosult;

Alszamos iktatas: az ligyben els6ként keletkezett vagy
érkezett irat iktatoszamanak alszamain keriilnek — darab
szerint — iktatasra az iigyre vonatkozo tovabbi iratok;

Archivalasi szolgaltaté: torvényben meghatarozott, az
elektronikus alairassal ellatott dokumentumok elektroni-
kus archivalasara vonatkozé szolgaltatast nyujtd szolgal-
tato;

Atadas: irat, tigyirat vagy irategyiittes kezelési jogo-
sultsaganak dokumentalt atruhazasa;

Atadas-atvételi jegyzék: az iratitadas-atvétel tételes
rogzitésére szolgaldo dokumentum;

Atadé iv: az iratok atadasat-atvételét igazold iv. Az at-
ado ivet évenként idérendi sorrendben kell tarolni és meg-
Orizni;

Atmeneti irattir: a kozfeladatot ellato szerv altal az ik-
tatohelyhez kapcsolododan kialakitott olyan irattar, amely-
ben az irattdri anyag meghatdrozott idétartamti dtmeneti,
selejtezés vagy kozponti irattarba adés eldtti drzése tor-
ténik;

Beadvany: valamely szervtdl vagy személytdl érkezd
papir alapt vagy elektronikus irat;

Besorolas: az {ligyirat mddszeres beazonositasa és el-
a megallapodéasoknak ¢és eljarasi szabalyoknak megfele-
16en;

Besorolasi séma: az ligyiratok besorolasat, osztalyoza-
sat lehet6vé tevd hierarchikus vagy szotar jellegii, egy-
mastol fliggetleniil kialakithato kategoria-struktura;
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Biztonsagos alairas-létrehozé eszkoz: torvénybe fog-
lalt kdvetelményeknek eleget tevd aldiras-1étrehozod esz-
koz;

Csatolas: iratok, ligyiratok atmeneti jellegli 6sszekap-
csolasa;

Digitalis alairas: digitalis adatok hitelesitésére szol-
gald kodsorozat, amely matematikai algoritmussal készi-
tett, és a titkos iizenetek végéhez csatolt. Lehetdvé teszi,
hogy minden digitalisan alairt iizenet olvasoja ellendrizni
tudja az lizenetet kiild6 személyazonossagat, €s az ilizenet
sértetlenségét. A kiildé privat kulcsaval késziil és annak
publikus kulcsaval lehet ellendrizni eredetiségét. Doku-
mentumfiiggd, azaz, ha barmilyen valtoztatas torténik az
alairt lizenetben, akkor a digitalis alairds nem fejthetd
vissza;

Dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett
informacid vagy objektum;

Elektronikus aldirds ellenérzése: az elektronikusan
alairt elektronikus dokumentum alairaskori, illetve ellen-
Orzéskori tartalmanak Gsszevetése, tovabba az alaird sze-
mélyének azonositasa a dokumentumon szerepld, illetve a
hitelesitésszolgaltato altal kozzétett alairas-ellenérzo adat,
tanusitvany visszavonasi informaciok, valamint a tantsit-
vany felhasznalasaval;

Elektronikus alairas érvényesitése: annak tanusitasa
mindsitett elektronikus alairas vagy e szolgaltatas tekinte-
tében mindsitett szolgaltatd altal kibocsatott idobélyegzd
elhelyezésével, hogy az elektronikus dokumentumon elhe-
lyezett elektronikus aldiras vagy idobélyegzo, illetve az
azokhoz kapcsolodo tantsitvany az idobélyegzé elhelye-
zésének idOpontjaban érvényes volt;

Elektronikus alairas felhasznalasa: elektronikus adat
elektronikus alairassal torténd ellatasa, illetve elektroni-
kus alairas ellendrzése;

Elektronikus aldiras: elektronikusan aldirt elektro-
nikus dokumentumhoz azonositas céljabol logikailag hoz-
zarendelt vagy azzal elvélaszthatatlanul Osszekapcsolt
elektronikus adat;

Elektronikus alairasi termék: olyan szoftver vagy
hardver, illetve mas elektronikus alairas alkalmazashoz
kapcsolddd dsszetevd, amely elektronikus aldirassal kap-
csolatos szolgaltatdsok nyujtasahoz, valamint elektronikus
alairasok, illetéleg idobélyegz6 készitéséhez vagy ellendr-
zéséhez hasznalhato;

Elektronikus dokumentum formatuma: elektronikus
dokumentum formatumanak tekintend6 az a miiszaki el6-
iras, amely az elektronikus dokumentum értelmezhetdsé-
gének biztositasa céljabol dsszefliggd modon rogziti

a) meghatarozott felhasznalasi célu elektronikus doku-
mentumfajta egyes miiszaki jellemzoit, felépitését vagy
adatszerkezetét, ideértve az elektronikus dokumentum in-
formatikai rendszerek kozotti kicserélésének feltételeit és
eljarasat is, vagy

b) az elektronikus dokumentumot tarold elektronikus
adathordozodval
szemben tdmasztott kovetelményeket;

Elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz ut-
jéan értelmezhetd adategyiittes;

Elektronikus hitelesités: az elektronikus aldiras hitele-
sités szolgaltatds keretében a hitelesitésszolgaltatd azono-
sitja az igényld személyét, tantisitvanyt bocsat ki, nyilvan-
tartasokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos
valtoztatasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a ta-
nusitvanyhoz tartozo szabalyzatokat, az aldirs-ellenérzo
adatokat és a tanusitvany aktualis allapotara (kiilonosen
esetleges visszavonasara) vonatkozd informaciot;

Elektronikus irat: szamitastechnikai program felhasz-
nalasaval — elektronikus formaban rogzitett — elektronikus
uton érkezett, illetve tovabbitott irat, amelyet szamitas-
technikai adathordozon tarolnak;

Elektronikus masolat: valamely papir alapu dokumen-
tumrol a rendelet szabalyai szerint késziilt, azzal képileg
vagy tartalmilag egyezd, s a kiilon jogszabalyban megha-
tarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszko6z
utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papir alapu do-
kumentumba foglalt adategytittest;

Elektronikus okirat: olyan elektronikus irat, amely
nyilatkozattételt, illetéleg nyilatkozat elfogaddsat vagy
nyilatkozat kotelezonek elismerését foglalja magéba;

Elektronikus tajékoztatas: olyan kiadmanynak nem
minésiilé elektronikus dokumentum, amely az iktatdsi
szamrol, az eljaras meginditasanak napjarol, az ligyintézé-
si hataridérél, az tigy ligyintézdjérdl és az ligyintézd hiva-
tali elérhetéségérol értesiti az tigyfelet;

Elektronikus ut: az eljarasi cselekmények elektronikus
adatfeldolgozast, tarolast, illetdleg tovabbitast végzo ve-
zetékes, radidtechnikai, optikai vagy mas elektromagneses
eszkozok utjan torténd végzése;

Elektronikus iigyintézés: a kozigazgatasi hatdsagi
igyek elektronikus uton torténd ellatasa, az ekdzben fel-
meriil6 tartalmi és formai kezelési munkamozzanatok
Osszessége;

Elektronikus visszaigazolas: olyan kiadmanynak nem
mindsiil6 elektronikus dokumentum, mely az elektronikus
uton érkezett irat atvételérdl és az érkeztetés sorszamarol
értesiti annak kiildgjét;

Elektronikusan alairt irat: torvényben meghatarozott,
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal ella-
tott elektronikus dokumentumba foglalt irat;

Elektronikusan torténd aldiras: elektronikus alairas
hozzarendelése, illetve logikailag val6 hozzakapcsoléasa az
elektronikus adathoz;

Eléadéi iv: az liggyel, a szignalassal, a kiadmanyozas-
sal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos infor-
macidkat hordozo, az iigyirat elvalaszthatatlan részét ké-
pezd, illetve azzal kozos adatbazisban kezelt iratkezelési
segédeszkoz;

Elé-irat: az érkezett kiildeménynek kordbban mar re-
gisztralt eldzménye;

El6irt formatum: az elektronikus ligyintézési eljaras-
ban alkalmazhaté dokumentumok részletes technikai sza-
balyairol szold rendeletben el6irtak szerinti formatum,
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amelyet a kozigazgatasban, az elektronikus kapcsolattar-
tasban el kell fogadni;

El6zményezés: az a miivelet, amely soran megallapi-
tasra kerdiil, hogy az 1j iratot egy mar meglévo ligyirathoz
kell-e rendelni, vagy uj ligyiratdarabot kell-e neki nyitni;

Elsédleges besorolasi séma: a kozfeladatot ellato szer-
vek iratkezelésében az elsédleges besorolasi séma mindig
az irattari terv;

Erkeztetés: minimalisan az érkezett kiildemény sorsza-
manak, kiildéjének, az érkeztetés datumanak és konyvelt
postai kiilldeménynél a kiildemény postai azonositojanak
(kiilondsen kod, ragszam) nyilvantartasba vétele;

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy
annak lenyomata, és azon egymashoz rendelhet6 informa-
ciok sorozata (igy kiillondsen azon tanusitvanyok, a tant-
sitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az alairas-ellendr-
z0 adatok, a tantsitvany aktualis allapotara, visszavonasa-
ra vonatkozé informacidk, valamint a tanusitvanyt kibo-
csato szolgaltatd elektronikus alairas ellenérzé adatara és
annak visszavonasara vonatkoz6 informaciok), amelyek
segitségével megallapithato, hogy az elektronikus doku-
mentumon elhelyezett fokozott biztonsagu vagy mindsi-
tett elektronikus alairas, illetve idobélyegz6, valamint az
azokhoz kapcsolddo tantsitvany az alairas és idobélyegzé
elhelyezésének idopontjaban érvényes volt;

Expedialas: az irat kézbesitésének elokészitése, a kiil-
demény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozojanak,
fajtajanak, a kézbesités modjanak és idépontjanak megha-
tarozasa;

Feladatkor: azoknak a feladatoknak az Osszessége,
amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési mun-
kafolyamat soran;

Fogyatéki naplo: az az tigyviteli irat (kdzponti irattari
nyilvantartas), amelyben a kozponti irattar allomanyabol
selejtezés, valamint az illetékes levéltar részére torténd at-
adas révén bekdvetkezett anyagfogyas legfontosabb ada-
tait tartjak nyilvan;

A fogyatéki naplo rovatai: a fogyas idépontja, az irat-
atadas-atvételi/selejtezési jegyzOkonyv iktatdszdma az at-
vevo, szerv €s személy neve, az atado szerv és személy ne-
ve, az atadasra/selejtezésre keriilt iratanyag éve (évkore)
és mennyisége;

Fokozott biztonsagu elektronikus alairas: elektroni-
kus alairds, amely — alkalmas az alair6 azonositasara, —
egyediilalldéan az aldiréhoz kothetd, — olyan eszkozokkel
hoztak 1étre, amelyek kizardlag az alaird befolyasa alatt
allnak, — a dokumentum tartalméhoz olyan modon kapcso-
l6dik, hogy minden — az aldiras elhelyezését kdvetden a
dokumentumon tett — modositas érzékelhetd;

Gépi adathordozé: kiilon jogszabalyban meghataro-
zott, az tigyfél-hivatal, illetve a hivatal-ligyfél kommuni-
kéciora felhasznalhatd, valamint az elektronikus adat taro-
lasara alkalmas eszkoz;

Gyarapodasi naplé: az az ligyviteli irat (kozponti irat-
tari nyilvantartas), amelyben az dtmeneti irattarbol a koz-
ponti irattarnak atadott iratanyag nyilvantartasara a koz-

ponti irattar anyaga gyarapodasanak legfontosabb adatait
rogziti;

A gyarapodasi naplé rovatai: 4tado szerv/szervezeti
egység, a gyarapodds iddpontja, az iratatadas-atvételi
jegyzokonyv iktatészama, az atado szerv és személy neve,
az atvevo szerv és személy neve, a bekeriilt iratanyag éve,
(évkore) és mennyisége;

Hataskor: az iigyintézés feladatkorének szintenkénti
pontos koriilhatarolasa, azoknak az ligyeknek dsszessége,
amelyekben a szerv rendeltetésszerlien jogosult és koteles
intézkedni, megbizasra eljarni;

Hitelesitési rend: olyan szabalygylijtemény, amelyben
egy szolgaltatd, igénybe vevo vagy mas személy (szerve-
zet) valamely tanusitvany felhasznalasanak feltételeit irja
el6 igénybe vevok valamely kdzos biztonsagi kovetelmé-
nyekkel rendelkezd csoportja, illetdleg meghatarozott al-
kalmazasok szamara;

Hivatkozasi szam: a beérkezett iratnak az eredeti sza-
ma, amelyen a kiild6 a kiildeményt nyilvantartja;

Hozzaférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy fel-
hasznalo a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet a
részére megadott funkciokkal, szerepkorokkel;

Id6bélyegzési rend: olyan szabalygylijtemény, amely-
ben egy szolgaltato, igénybe vevé vagy mas személy (szer-
vezet) valamely iddbélyegzd felhasznalasanak feltételeit
irja eld igénybe vevok valamely k6zos biztonsagi kovetel-
ményekkel rendelkezé csoportja, illetdleg meghatarozott
alkalmazasok szamara;

Idébélyegzés: a szolgaltatd az elektronikusan alairt
elektronikus dokumentumhoz idébélyegzodt kapcsol;

Idébélyegzé: elektronikus dokumentumhoz végérvé-
nyesen hozzarendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt
olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus doku-
mentum az idobélyegzo elhelyezésének idépontjaban val-
tozatlan formaban létezett;

Iktatas: az irat nyilvantartasba vétele, iktatdszdmmal
torténd ellatasa az érkeztetést vagy a keletkezést kovetden
az iktatokonyvben, az iraton és az eléadoi iven;

Iktatékonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett irat-
kezelési segédeszkoz, amelyben az iratok iktatdsa tor-
ténik;

Iktatéoszam: olyan egyedi azonosito, amellyel a kdzfel-
adatot ellato szerv latja el az iktatand¢ iratot;

Informatikai célrendszer: a hatdsag altal elektronikus
igyintézés nyujtasa céljabol igénybe vett informatikai esz-
kozok (szoftver- és hardver-eszkdzok) dsszessége, ame-
lyek a kozigazgatasi hatdsagi eljarasban az iigyféllel vagy
mas hatosaggal kapcsolatot tartanak, vagy amelyek a koz-
igazgatasi hatdsagi liggyel kapcsolatos adatot kezelnek;

Interaktiv szolgaltatiasok: az egyszer( tdjékoztatason
tulmend olyan szolgaltatasok, let6lthetd trlapok, kereso-
rendszerek, tematikus tdjékoztatok, amelyek csak az iigy-
fél aktivitasat igénylik, a szolgaltatast nytjtd szerv altal
elékészitett dokumentumok alapjén;

Internetes iigyfélszolgalat: az elektronikus kozigazga-
tasi tigyfél-tajékoztatas és szolgaltatdsok igénybevételét
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lehetdvé tevo, az ligyintézési lehetdségekrol tajékoztatast
nyujté nyilvanos internetes feliilet;

Irat: valamely szerv miikodése vagy személy tevékeny-
sége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy egység-
ként kezelend6 rogzitett informacid, adategyiittes, amely
megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses, elektroni-
kus vagy barmilyen mas adathordozon; tartalma lehet sz6-
veg, adat, grafikon, hang, kép, mozgokép vagy barmely
mas formaban 1évé informacio vagy ezek kombinacidja;

Iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, rendsze-
rezését €s a selejtezhetéség szempontjabol torténd valoga-
tasat, segédletekkel valo ellatasat, szakszerl és biztonsa-
gos megOrzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illet-
ve levéltarba adasat egyiittesen magaba foglalo tevékeny-
ség;

Iratkezelési szabalyzat: a szerv irasbeli ligyintézésére
vonatkoz6 szabalyok Osszessége, amely a szerv szervezeti
és miikodési szabalyzata figyelembevételével késziil, s
amelynek mellékletét képezi az irattari terv;

Iratkezelési szoftver: az iratkezelési rendszer miikodé-
sét tamogatd, iktatasi funkcioval rendelkez6 szamitastech-
nikai program vagy programok egymast funkcionalisan ki-
egészitd rendszere;

Iratkezeld: az ligyiratok kezelésével megbizott sze-
mély;

Iratkolesonzés: az irat visszahozatali kotelezettség
melletti kiadasa az irattarbol;

Iratta nyilvanitas: az az egyedi eljaras, amely soran
manudlisan vagy elére meghatarozott szabalyok alapjan
automatikusan az adott papir alapu vagy elektronikus do-
kumentumot az adott szervezet miikddése szempontjabol
lényegesnek mindsitenek, és ezért nyilvantartasat €s a vele
kapcsolatos miiveletek nyomon kdvetését rendelik el;

Irattar: az irattari anyag szakszer(i és biztonsagos Orzé-
se, valamint kezelésének biztositasa céljabol 1étrehozott és
mikdodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely;

Irattarba helyezés: az ligyirat irattari tételszammal tor-
ténd ellatasa és irattarban torténé dokumentalt elhelyezé-
se, illetve kezelési joganak atadasa az irattarnak az ligyin-
tézés befejezését kovetd vagy annak felfliggesztése alatti
atmeneti idore;

Irattari anyag: rendeltetésszeriien a szervnél marado,
tartalmuk miatt atmeneti vagy végleges megorzést igény-
16, szervesen 0sszetartozo iratok 0sszessége;

Irattari terv: a koziratok rendszerezésének ¢€s a selej-
tezhetdség szempontjabodl torténd valogatasanak alapjaul
szolgalo jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (tar-
gyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskoréhez, vala-
mint szervezetéhez igazodo rendszerezésében sorolja fel, s
meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozoé ira-
tok tgyviteli céli megdérzésének idétartamat, tovabba a
nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét;

Irattari tétel: az iratképzd szerv vagy személy tigyko-
rének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb

— egyéni irattari 6rzési id6vel rendelkez6 — irattari egység,
amelybe tobb egyedi {ligy iratai tartozhatnak;

Irattari tételszam: az iratnak az irattari tervben megha-
tarozott targyi csoportba €s iratfajtdba sorolasat, selejtez-
hetéség szerinti csoportositasat meghatarozo kod;

Irattari tételszammal vald ellatas: az ligyiratnak az
irattari tervbe, mint elsddleges besorolasi sémaba valo be-
sorolasa;

Irattarozas: az iratkezelés része, az a tevékenység,
amelynek soran a szerv a mikodése soran keletkezd ¢és
hozza keriilo, rendeltetésszertien hozza tartozo és nala ma-
rado iratok irattari rendezését, kezelését és 6rzését végzi;

Kapcsolatos szam: ugyanazon iratképzé valamely ma-
sik tigyiratanak szama, amely igyiratnak targya, illetve
annak ismerete kozvetve segitséget nyljt a kérdéses ligy
elintézéséhez;

Kezddirat: az iigyben keletkezett els6 irat, az {igy in-
dito irata;

Képi megfelelés: az clektronikus masolat azon tulaj-
donsaga, amely biztositja a papir alapi dokumentum
— joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

Kézbesités: a kiildeménynek kézbesitd szervezet, sze-
mély, adatatviteli eszkoz utjan torténd eljuttatdsa a cim-
zetthez;

Kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat ke-
zelésével kapcsolatos, tigykezeldnek szolo vezetdi vagy
ligyintéz6i utasitasok;

Kiadmany: a jovahagyas utan letisztazott és a kiadma-
nyozasra jogosult rész¢érdl hiteles alairassal ellatott, lepe-
csételt irat;

Kiadmanyozas (kiadvanyozas): a mar felilvizsgalt
végleges kiadmany (elintézés)tervezet jovahagyasat, le-
tisztazhatosagat, elkiildhet6ségének engedélyezését jelen-
ti a kiadmanyozasra jogosult részérdl (,,K” betiijellel);

Kiadmanyozé: a szerv/szervezet vezetdje részérdl ki-
admanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek kiad-
manyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa;

Kijelolt tantsité szervezet: olyan szervezet, amely
megfeleldség értékelési eljarasban tanusitd tevékenység
végzésére jogosult a kozfeladatot ellato szerveknél alkal-
mazhatd iratkezelési szoftverek tekintetében;

Kozfeladatot ellato szerv: az allami vagy helyi dnkor-
manyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv és személy;

Kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétdl fiig-
getleniil minden olyan irat, amely a kozfeladatot ellatd
szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott;

Kozlevéltar illetékessége (illetékességi kore): a mara-
dando¢ érték irattari anyagnak az a kore, amelyre vonatko-
z6an torvény kozlevéltarba adasi kotelezettséget ir eld, s
amelyet az adott kozlevéltar torvény rendelkezése, illetve
fenntartojanak dontése alapjan koteles atvenni;

Kozlevéltar: a nem selejtezhetd koziratokkal kapcsola-
tos levéltari feladatokat — ideértve a tudomanyos és igaz-
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gatasi feladatokat is — végz0, kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott levéltar;

Kozponti irattar: a kdzfeladatot ellatd szerv tobb szer-
vezeti egysége irattari anyaganak selejtezés vagy levéltar-
ba adas eldtti drzésére szolgalo irattar;

Kiildemény bontasa: az érkezett kiildemény biztonsa-
gi ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele;

Kiildemény: az irat vagy targy — kivéve a reklamanyag,
sajtotermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités
céljabol burkolatan vagy a hozza tartozo listan cimzéssel
lattak el;

Lattamozas: az elintézési (intézkedési) tervezet (javas-
lat) feliilvizsgélatat, véleményezését (javitasat, tudoma-
sulvételét, jovahagyasat) biztosito alairds vagy kézjegy, il-
letve ezt helyettesitd szamitastechnikai mivelet;

Lenyomat: olyan meghatarozott hosszusagu, az elekt-
ronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat, amelynek
képzése soran a hasznalt eljaras (lenyomatképz6 eljaras) a
képzés iddpontjaban teljesiti a kdvetkezd feltételeket:

a) a képzett lenyomat egyértelmiien szarmaztathatd az
adott elektronikus dokumentumbol;

b) aképzett lenyomatbol az elvarhato biztonsagi szinten
beliil nem lehetséges az elektronikus dokumentum tartal-
manak meghatarozasa vagy a tartalomra torténé kovetkez-
tetés;

¢) a képzett lenyomat alapjan az elvarhaté biztonsagi
szinten beliil nem lehetséges olyan elektronikus dokumen-
tum utdlagos létrehozatala, amelyre alkalmazva a lenyo-
matképzd eljaras eredményeképp az adott lenyomat kelet-
kezik;

Levéltar: a maradando értéki iratok tartos megorzése-
nek, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszerli haszna-
latanak biztositasa céljabol 1étesitett intézmény;

Levéltarba adas: a lejart helyben Orzési idejli, mara-
dando értéki iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa
az illetékes kozlevéltarnak;

Levéltari anyag: az irattari anyagnak, tovabba a termé-
szetes személyek iratainak levéltarban 6rzott maradando
értékii része, valamint a védetté nyilvanitott maradando ér-
tékll maganirat;

Levéltari gyiijtokor: a maradando értéki, koziratnak
nem mindsiild irattari anyagnak, ha arra vonatkozdan tor-
vény kozlevéltarba adasi, illetve a levéltarfenntartd levél-
tarba adasi kotelezettséget nem ir el6, tovabba a természe-
tes személyek maradando értékii iratainak az a kore, ame-
lyet az adott levéltar az drizetében 1év6 levéltari anyag for-
rasértékének gazdagitasa céljabol gytjt (ajandékként elfo-
gad vagy megvasarol);

Levéltari kutatas: a levéltari anyag tanulmanyozasa,
abbol adatok kigyljtése tudomanyos vagy mas cél érdeké-
ben;

Maganirat: a nem kozfeladatot ellatd szerv irattari
anyagéba tartozo, valamint a természetes személyek tulaj-
donaban 1¢v6 irat;

Maradand6 értékii irat: a gazdasagi, tarsadalmi, poli-
tikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos,

miivelédési, miiszaki vagy egyéb szempontbol jelentds, a
torténelmi mult kutatasahoz, megismeréséhez, megértésé-
hez, illetleg a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az
allampolgari jogok érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen,
mas forrasbdl nem vagy csak részlegesen megismerhetd
adatot tartalmazo irat;

Masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, ame-
lyet az els6 példannyal azonos modon hitelesitettek;

Masolat: az eredeti iratrol szovegazonos és alakhii for-
maban, utolag késziilt egyszerii (nem hitelesitett) vagy hi-
teles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;

Masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran al-
kalmazott hardver, szoftver, valamint ezek egyiittese;

Megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne
foglalt informacié helyreallitasanak lehetdségét kizard
modon torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése;

Mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka,
attol — mint kiséro irattél — elvalaszthato;

Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak ki-
egészitd része, amely elvalaszthatatlan attol;

Metaadat: strukturalt vagy félig strukturalt informéacio,
amely lehetvé teszi iratok 1étrehozasat, kezelését és hasz-
nalatat hosszabb id6n at azon tartomanyokon beliil, ame-
lyekben létrehozasara sor kertilt;

Mindsitett elektronikus alairas: olyan — fokozott biz-
tonsagu — elektronikus alairds, amelyet az alaird biztonsa-
gos alairas-1étrehozd eszkozzel hozott 1étre, és amelynek
hitelesitése céljabol mindsitett tantsitvanyt bocsatottak ki;

Mindsitett hitelesitésszolgaltaté: olyan szolgaltato,
amely a nyilvanossag szamara — adott targyi mindsitett ta-
nusitvanyt — kibocsato hitelesitésszolgaltato;

Minésitett tantsitvany: a torvényi kovetelményeknek
megfeleld olyan tantsitvany, melyet mindsitett szolgaltatd
bocsatott ki;

Mutatézas: a nyilvantartdsi munkanak az iktatast kove-
t0 szakasza, célja: az irat iktatoszamanak megallapitasa a
visszakeresésnél,

Naplézas: az elektronikus iratkezelési rendszerben, a
kezelt adatallomanyokban bekovetkezett események teljes
korének regisztralasa;

Nyilvanos maganlevéltar: a természetes személy, va-
lamint a nem kozfeladatot ellato szerv tulajdonaban vagy
birtokaban 1évé maradando értékii iratok tartdos megorzé-
sére létesitett olyan intézmény, amely megfelel a torvény-
ben foglalt kdvetelményeknek;

Osztott iktatas: a kdzponti irodaban, de belsd hivatali
egységenként, vagy a belso hivatali egységnél onalldan,
sajat iktatokonyvvel, illetve elektronikusan torténd ikta-
tas;

Papir alapti dokumentum: a papiron rogzitett minden
olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép
vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

Papir alapu kozokirat: papir alapu dokumentumba
foglalt, a Polgari perrendtartasrol szold 1952. évi I11. tor-
vény szerinti kdzokirat;
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Raktari egység: az irattari anyagnak a kézi és kozponti
irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran kialakitott
legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet);

Savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szi-
nezéket nem tartalmazo, papirbdl készitett taroloeszkoz;

Selejtezés: a lejart megdrzési hataridejii iratok kiemelé-
se az irattari anyagbol és megsemmisitésre torténd eldké-
szitése;

Személyes adat: a személyes adat, valamint a szemé-
lyes adatok kezelésével 0sszefliggd fogalmak értelmezésé-
re a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekili adatok
nyilvanossagardl szold 1992. évi LXIII. térvény rendelke-
zései az irdnyadoak;

Szerelés: ugyanahhoz az ligyirathoz tartozo ligyiratda-
rabok (el6- és utoiratok) végleges jellegii 0sszekapcsolasa,
amelyet az iktatokonyvben €s az iratokon egyarant jelolni
kell;

Szerv: valamennyi kozfeladatot ellatd jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet;

Szervezeti és miikodési szabalyzat: a szerv tevékeny-
ségének alapdokumentuma, amely rogziti a szerv, azon
belill a szervezeti egység feladatait és a feladatokhoz ren-
delt hataskoroket;

Szignalas: az iigyben eljarni illetékes hivatali egység
és/vagy ligyintézo személy kijeldlése, az elintézési hatar-
1d6 és a feladat meghatarozasa;

Szolgaltato: elektronikus alairassal kapcsolatos szol-
galtatast nyajtd természetes személy, jogi személy vagy
jogi személyiség nélkiili szervezet;

Tanfsitas: olyan eljaras, amely alapjan egy fiiggetlen,
hatdsagi jogositvanyokkal nem rendelkezd, jogszabaly
alapjan kijelolt szervezet tanusitvanyban igazolja, hogy
egy iratkezelési szoftver megfelel a kiilon jogszabalyban
eldirt kovetelményeknek;

Tantsitvany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott
igazolas, amely az aléiras-ellen6rz6 adatot egy meghataro-
zott személyhez kapcsolja, és igazolja e személy személy-
azonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve
a hatosagi (hivatali) jelleget;

Tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tu-
lajdonsaga, amely szerint az — a hozza kapcsolodd meta-
adatokkal egyiittesen — biztositja a papir alapu dokumen-
tum — a joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartal-
mi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

Tovabbitas: az ligyintézés soran az irat eljuttatasa az
egyik tigyintézési ponttdl a masikhoz, amely elektroniku-
san tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz vald hozza-
férés lehetdségének biztositasaval is;

Ugyfélkapu: az az eszkdz, amely biztositja, hogy az
tigyfél egyedileg azonositott moédon biztonsadgosan [éphes-
sen kapcsolatba a kdzponti rendszer utjan az elektronikus
tigyintézést, illetve elektronikus szolgéltatast nyjt6 szer-
vekkel;

Ugyintézés: valamely szerv vagy személy miikodésé-
vel, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezd tigyek

ellatasa, az ekozben felmeriilé tartalmi (érdemi), formai
(alaki) kezelési, szobeli és/vagy irasbeli munkamozzana-
tok sorozata, Osszessége;

Ugyintézo: az iigy intézésére kijeldlt személy, az iigy
eldadodja, aki az ligyet dontésre elokésziti;

Ugyirat: egy iigyben keletkezett valamennyi irat;

Ugyiratdarab: az {igyiratnak az a része, amely az iigy
intézésének valamely, egy-egy fazisaban keletkezett irato-
kat tartalmazza;

Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek meghatarozott csoportja;

Ugyvitel: a szerv folyamatos miikddésének alapja, az
ligyintézés egymas utani résztevékenységeinek (mozzana-
tainak) sorozata, illetve Osszessége, amely az ligyintézés
formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok teljesitését
foglalja magéban;

Vegyes iktatas: részben kozpontilag, részben hivatali
egységenként torténd iktatas;

Vegyes iigyirat: papir alapu ¢és elektronikus iratokat
egyarant tartalmazo6 tigyirat.

Az Iratkezelési Szabdlyzat hatilya

2. Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkor-
manyzati és Tertiletfejlesztési Minisztérium (a tovabbiak-
ban: OTM) hivatali egységeinél keletkezd, oda érkezd, il-
letve onnan kimend valamennyi iratra és valamennyi
ugyvitelben érintett dolgozojara.

3. A Szabalyzattal nem érintett kérdésekben a kozira-
tokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védel-
mérol szol6 1995. évi LXVI. torvényben és a kozfeladatot
ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
sz016 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglaltakat
kell alkalmazni.

Az iratkezelés szabalyozasa

4. Az Iratkezelési Szabalyzat az iratok biztonsagos Or-
zésének modjat, rendszerezését, nyilvantartasat, segédle-
tekkel ellatasat, irattdrozasat, selejtezését és levéltarba
torténd atadasat szabalyozza.

Az iratkezelés szervezete

5. Az OTM hivatali egységei az iratkezelést vegyes irat-
kezelési szervezettel latjak el. Az OTM hivatali egységei
az iratkezelés egyes fazisait onalldan végzik, a nem selej-
tezhetdo, maradandd értékil iratok Orzése és levéltarba
addsa azonban kozpontilag torténik.

6. Az OTM hivatali egységeinél az iratkezelés — a mind-
sitett iratok kivételével — KIR 3 szamitdgépes iktatorend-
szerben (a tovabbiakban: iktatorendszer) torténik.
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7. A hivatali egység vezetdje felelds az allamtitok, illet-
ve a szolgalati titok megdrzését biztositd személyi és tar-
gyi feltételek megteremtéséért. Aki allamtitok, szolgalati
titok birtokaba juthat, az allamtitok, szolgalati titok védel-
mére vonatkozo jogszabalyokat koteles megismerni és az
eléirasokat megtartani. Az OTM-ben a mindsitett adatok
kezelését a Titokvédelmi Szabalyzat eldirasai szerint kell
végezni, amely jelenleg az Onkormanyzati és Teriiletfe;j-
lesztési Minisztérium Titokvédelmi szabalyzatardl szold
2/2007. (BK 2.) OTM utasitas.

Az iratkezelés feliigyelete

8. Az Onkorményzati és teriiletfejlesztési miniszter
meghatarozza az OTM iratkezelésének el@irasait, gondos-
kodik az iratkezelés személyi, targyi és szervezeti feltéte-
leinek kialakitdsarol, biztositja az ligyintézés, iratkezelés

szabalyainak megtartasat.

9. Az OTM iratkezelésének szakmai iranyitasat és fel-
ugyeletét a kozjogi és koordinacios szakallamtitkar latja
el, aki:

a) gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtasa-
nak rendszeres ellenérzésérol,

b) intézkedik a szabalytalansdgok megsziintetésérol,

¢) sziikség esetén gondoskodik az Iratkezelési Szabaly-
zat modositasarol,

d) gondoskodik az iratkezelést végzd(k), vagy azért fe-
lelds személyek szakmai képzésérdl, tovabbképzésérdl;

e) gondoskodik az iratok szakszer(i és biztonsagos meg-
Orzésére alkalmas elektronikus iktatasi rendszer kialakita-
sarol és mukddtetésérdl, az ahhoz tartozd jogosultsagi
rendszer kialakitasarol;

/) gondoskodik az iratkezelési segédeszkdzok biztosita-
sarol.

10. A kozjogi €s koordinacids szakallamtitkart a fenti
feladatkorének ellatasaban az iratkezelés szabalyozasa és
ellendrzése tekintetében az OTM Kézponti Irattéra (a to-
vabbiakban: Kdzponti Irattar), az elektronikus iktatérend-
szer milkodtetése tekintetében, pedig a Miniszterelnoki
Hivatal Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatdsaga segiti.

11. Az OTM szakallamtitkarai személyes felelésséggel
tartoznak az alarendeltségiikbe tartozo hivatali egységek
iratkezeléséért.

E feleldsségi korben kotelesek:

a) a hivatali egységek vezetdin keresztiil biztositani az
alarendeltségiikbe tartoz6 hivatali egységek iratkezelésé-
nek rendszeres ellendrzését,

b) ellendrizni a szabélytalansagok megsziintetését,

¢) szakszerien mukodtetni a szakteriiletik atmeneti
irattarait,

d) gondoskodni az iratanyag selejtezésérdl,

e) gondoskodni a nem selejtezhetd iratanyag Kozponti
Irattarba adasarol,

1) kozvetiteni a hivatali egységek vezetdinek az Iratke-
zelési Szabalyzat modositasara iranyuld javaslatait.

12. Az OTM hivatali egységeinek vezetéi — az Iratkeze-
lési Szabalyzat rendelkezéseit figyelembe véve — szerve-
zik meg az iratkezelést.

13. Valamennyi iigyintéz0 felelds az altala intézett
tigyek tekintetében az iratok szakszeri kezeléséért (az
ligyirat tisztazasaért, az irattari tételszdm meghatarozasa-
ért és az egyéb ligykezelOi utasitdsok megadasaért, az ira-
tok nyomon kdvethetoségének biztositasaért, az iratokkal
valo elszamolasért).

14. Az tigykezelo felel6s a hivatali egységeknél késziilt
¢s mas szervtdl, illetve személytdl érkezett kiilldemények
atvételéért, bontasaért, nyilvantartasaért (érkeztetés, ikta-
tas, kiadas, visszavétel), tovabbitasaért, postazasaért, irat-
tarozasaért, drzéséért, selejtezéséért, segédeszkozok nyil-
vantartasaért, a vezetd altal meghatarozott hataridé nyil-
vantartasaért, a 3 honapon tul kint 1év6 irat nyilvantartasa-
ért és errdl a kdzvetlen vezetd tajékoztatasaért.

15. A Magyar Orszagos Levéltar — a maradando értéki
koziratok fennmaradésanak biztositasa érdekében — az
Iratkezelési Szabalyzat alapjan ellendrizni jogosult az ira-
tok védelmét és az iratkezelés rendjét.

16. A Kormanyzati Iratkezelési Feliigyelet az iratkeze-
Iés jogszeriségének fenntartdsa érdekében ellendrzi az
OTM iratkezelését.

Az iratok rendszerezése, nyilvantartasa
és az iratforgalom dokumentalasa

17. Az 6nkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter fel-
adat- és hatdskorébe tartoz6 ligyek intézésének attekinthe-
tésége érdekében az azonos ligyre vonatkozo iratokat egy
irategységként, iigyiratként kell kezelni. A tobb fazisban
intézett tigyek egyes fazisaiban keletkezett iratok ligyira-
ton belill irategységnek, ligyiratdarabnak (iigydarabnak)
mindsiilnek.

18. A papir alapu ligyirat fizikai egyiitt kezelése az el6-
adoi ivben torténik. Az eldadoi ivben a kezddirat a legalso,
a legnagyobb alszamu irat vagy a kiadmany-tervezet a leg-
felso.

19. Az OTM-hez érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan
kimend iratokat az azonositashoz sziikséges, és az iigy in-
tézésére vonatkozo legfontosabb adatok rogzitésével, az e
célra rendszeresitett elektronikus iktatokonyvben kell
nyilvantartani. Az iktatast olyan médon kell végezni, hogy
az iktatokonyvet és az elektronikus iktatd adatbazist, az
tigyintézés hiteles dokumentumaként lehessen hasznalni,
az ligyintézés folyamata, és az iratok szervezeten beliili tit-
ja pontosan kovethetd és ellendrizhetd, az iratok holléte
pedig naprakészen megallapithato legyen.
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20. Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvéte-
1ét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmiien
bizonyithatd legyen az atado, atvevd személye, az atadas
idépontja és modja.

Az irat védelmével kapcsolatos szabalyok

21. Az OTM dolgozdi csak azokhoz a papir alapt, vala-
mint szamitastechnikai adathordozon tarolt iratokhoz, il-
letve adatokhoz férhetnek hozzd, amelyekre munkakoriik
ellatasahoz sziikségiik van, vagy amelyre az illetékes ve-
zet6 felhatalmazast ad. A hozzaférési jogosultsagot folya-
matosan naprakészen kell nyilvantartaniuk a szervezeti
egységek vezetdinek. Az OTM munkatérsai személyes fe-
leldsséggel tartoznak a rajuk bizott iigyiratokért.

22. Iratot munkakori feladat ellatasahoz kapcsolodoan
munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil tanul-
manyozni, feldolgozni, tarolni — a vonatkoz6 jogszabalyok
maradéktalan betartasaval — csak vezetd engedélyével le-
het, ligyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje
meg.

23. Az iigyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozo6 irat-
ba vald betekintést és a masolatkészitést ugy kell biztosita-
ni, hogy azzal mésok személyiségi jogai ne sériiljenek. En-
nek rendjét a vezetdk az irdnyado és hatdlyos jogszabalyok
figyelembevételével hatdrozzak meg.

24. A bels6 hasznalatra késziilt, valamint a dontés-el6-
készitéssel 0sszefliggd iratok megismerésére a személyes
adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossaga-
ol sz616 1992. évi LXIIL. torvény 19/A. §-aban foglaltak
az iranyadok.

25. A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgalta-
tasi célu masolatok készitését utdlag is ellenérizhetd mo-
don, papir alapon ¢és az elektronikus iratkezeld rendszer-
ben egyarant dokumentalni kell.

Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje
és az ligyviteli munka kialakitasa/elhelyezése

26. Az iigykezelés feladatait a feladatkor, az iratforga-
lom nagysaga alapjan az egyes hivatali egységek tigykeze-
161, illetve iratkezelési feladatokkal is megbizott tigyinté-
701 (a tovabbiakban egyiitt: iigykezeld) végzik.

27. Az iratkezelésnek lehetdleg kiilon helyiséget kell ki-
jelolni, illet6leg a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az
iratok kezelése €s tarolasa az egyéb tevékenységtdl (at-
adas-atvétel stb.) elkiilonitetten torténjen.

28. A helyiséget kiils6é behatolas ellen védetté kell tenni.
A feladatkortdl fliggden a vezetd hatarozza meg a kulcsok
tarolasanak rendjét. A fokozott biztonsagi igények érvé-
nyesiilése érdekében a hivatali egység vezetdje elrendel-
heti a kulcstarté dobozok hasznalatat és munkaiddn kiviili

tarolasat az épiilet drségének tigyeletén. A helyiség mun-
kaidon kiviil, munkasziineti napon tortén6 felnyitasardl az
illetékes vezetot értesiteni kell. A helyiség felnyitasarol
— amennyiben az ligykezeld nincs jelen — jegyzékonyvet
kell felvenni. A feliigyelet nélkiil hagyott helyiségeket
munkaid6 alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai
eszkozok védelme érdekében.

A jogosultsagok kezelésének szabalyai
az elektronikus iratkezelési rendszerben

29. Az iratkezel6 rendszerhez vald hozzaférési jogosult-
sagokat névre szoloan kell dokumentalni. Az errél szold
iratok tarolasa és kezelése az iktatohelyek szerinti vezeték
feladata.

30. Az 10j jogosultsagok beallitasa, illetve modositasa az
iktatohely szerinti vezetdi engedélyezést kovetden a rend-
szergazda feladata.

31. A jogosultsag regisztralasat, modositasat €s megvo-
nasat irasban kell kezdeményezni. Ennek kezdeményezé-
sére, névre sz616 jogosultsag dokumentacid szolgal. A be-
allitast végzo rendszergazda a jogosultsag életbelépését,
beallitasanak megtorténtét az eredeti iraton igazolja. En-
nek egy masolati példanyat a rendszergazda Orzi, az erede-
ti példany tarolasa, kezelése az iktatohely szerinti vezetd
feladata.

II. fejezet
Az iratkezelés folyamata

A kiildemények atvétele, felbontasa,
az ligyintézo Kkijelolése

A kiildemény atvétele és érkeztetése

32. A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futar-
szolgalat, informatikai-telekommunikacios eszkdz, illetve
maganfél személyes benyujtasa Gtjan keriil a hivatali egy-
ségekhez.

33. A kiildemény atvételére jogosult:

a) a cimzett, vagy az altala megbizott személy;

b) a vezetd, vagy az altala megbizott személy;

¢) a hivatali egység ligykezeldje;

d) futarszolgalat utjan érkez6 kiildemények esetén az at-
vételre meghatalmazott személy;

e) hivatali munkaidén tul az iigyeleti szolgalatot teljesi-
to személy;

/) elektronikus tton érkezett kiildemények esetén az egyes
hivatali egységek hivatalos elektronikus postafiokja.

34. A kiildeményt atvevd személy koteles ellendrizni:
a) a cimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogo-
sultsagot;
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b) a kézbesité okmanyon ¢és a kiildeményen 1év6 iktato-
szam, vagy mas azonositasi jel megegyezdségét;

¢) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas
sértetlenségét;

d) az iraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a
kiildemény felbontasara jogosult.

35. Az atvevo a kézbesitdé okmanyon olvashato aldirasa-
val és az atvétel datumanak feltiintetésével az atvételt elis-
meri. Az atvevé valamennyi kiildeményt érkezteti. Az
»azonnal” és ,,slirgds” jelzésii killdemények atvételi idejét
ora, perc pontossaggal kell megjeldlni. Tértivevényes kiil-
demények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttata-
sardl a feladohoz. Ha az ligyfél az iratot személyesen vagy
képviseld utjan nyujtja be, kérésére az atvételt — atvételi el-
ismervénnyel; az atvétel tényének az ligyiraton vagy a ma-
sodpéldanyon alairassal valo igazolassal — igazolni kell.

36. Amennyiben iktatasra nem jogosult személy vagy
hivatali egység veszi at az iratot, ugy azt koteles 24 6ran

beliil, de legkésébb a kovetkezé munkanap kezdetén az il-
letékes iktatdegységnek iktatasra atadni.

37. Sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét az
atvételi okmanyon jelolni kell, és soron kiviil ellendrizni a
kiildemény tartalmanak meglétét. (A hianyzé iratokrol
vagy mellékletekrdl a kiildo szervet, személyt — jegyzo-
konyv felvételével — értesiteni kell.)

38. A gyors elintézést igényld (,,azonnal”, ,,siirgds” jel-
z¢ésh) kiildeményt az tigykezeld koteles a cimzettnek vagy
a szignalasra jogosultnak soron kiviil bemutatni, illetve 4t-
adni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani.

39. Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a
kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha
ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak. Az ik-
tatast végz0 hivatali egység feladata jegyzéket vezetni az
atiranyitott iratokrol.

40. A kiildemények atvételénél az OTM-ben érvényben
1év6 biztonsagi eldirdsokat is érvényesiteni kell (pl. a kiil-
demények biztonsagi atvilagitdsa, szamitdogépes érkezés
esetén virusellenorzés stb.).

41. Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell ta-
gadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a fogadd szerv
szamitastechnikai rendszerére. A kiilldemény a fogadd
szerv rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha

a) az OTM informatikai rendszeréhez, vagy azon ke-
resztlil mas informatikai rendszerhez vald jogosulatlan
hozzaférés céljat szolgélja, vagy

b) az a) pontban meghatdrozott informatikai rendszer
lizemelésének vagy mas személyek hozzaférésének jogo-
sulatlan akadalyozésara iranyul,

¢) az a) pontban meghatarozott informatikai rendszer-
ben 1évd adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzafér-
hetetlenné tételére vagy torlésére iranyul.

42. A fogado szerv a feldolgozas elmaradasanak tényé-
6l és annak okardl értesiti a kiild6t. Nem koteles a fogado

szerv értesiteni a feladot, ha korabban mar érkezett azonos
jellegli biztonsagi kockazatot tartalmazo beadvany az
adott kiildotol.

43. Elektronikus iratot szamitogépes adathordozon
(hajlékony lemez, CD-ROM stb.) atvenni, csak papir alapt
kisérélappal lehet. Az adathordozét, mint iratot, a kisérd-
lapot, mint mellékelt iratot kell kezelni. A kisérdlapon a
cimzés adatai mellett fel kell tiintetni a szamitogépes adat-
hordozon 1év0 irat(ok) targyat, a fajlnevét, fajltipusat és az
adathordozo6 paramétereit. Atvételkor ellenérizni kell a ki-
sérélapon feltlintetett azonositok valosagtartalmat. Egy
szamitogépes adathordozon csak azonos hivatali egység-
hez tartozo irat(ok) adhato(k) at. Amennyiben ez nem tel-
jesiil, a kiildeményt vissza kell kiildeni.

44. A kozponti postaatvevd — Szolgaltatasi Szerzédés
alapjan — a REBISZ Allami Futarszolgalat OTM épiileté-
ben miikddd futaralosztalya (a tovabbiakban: futdralosz-
taly), amely az érkezett kiildeményeket hivatali egységek
szerint csoportositja, majd kdzvetleniil kézbesitokonyvvel
tovabbitja a miniszterhez, az allamtitkarhoz és a szakal-
lamtitkarokhoz, valamint a kabinetfénok részére. A futar-
alosztaly a kiildeményeket a kézbesit6konyvekkel egyiitt
naponként tobbszor, a taviratokat, elsébbségi kiilldemé-
nyeket, az ,,azonnal”, ,,siirgds” vagy mas hasonld jelzést
kiildeményeket soron kiviil tovabbitja a jeldlt vezetokhoz.
A tobbi hivatali egység esetében az iigykezeld veszi és
adja at a kiilldeményeket a futaralosztaly kijelolt helyiségé-
ben.

A kiildemények felbontdsa

45. A kiils6 szervtdl érkezett kiilldeményeket az illetékes
hivatali egység ligykezeldje bontja fel, kivéve:

a) az ,,s. k. felbontasra” jelzésii kiildeményeket (ezeket
minden esetben csak a cimzett, tartos akadalyoztatasa ese-
tén a cimzett helyettese, illetve felettese bonthatja fel);

b) a mindsitett iratokat csak a cimzett, vagy a mindsitett
iratok kezelésére kijelolt személy bonthatja fel;

¢) ahivatali egység vezetdje altal kijelolt tisztségvisel 6k
nevére érkezett killdeményeket.

46. A felbontas nélkiil atvett kiilldemények cimzettje az
altala felbontott hivatalos kiildeményt iktatas céljabol so-
ron kiviil koteles visszajuttatni a hivatali egység ligykeze-
16jéhez.

47. A killdemény felbontasakor ellendrizni kell a feltiin-
tetett tartalom (pl. melléklet) meglétét és olvashatosagat.
Az esetlegesen felmertiil6 irathiany okat a kiildd szervvel —
soron kiviil — tisztazni kell, és ennek tényét az iraton rogzi-
teni kell.

48. A mellékletek hianya nem akadalyozhatja az tigyin-
tézést. (A hianypotlast az iigyintézonek kell kezdemé-
nyezni.)
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49. A kiildemények téves felbontasakor a felbonto az at-
vétel és a felbontas tényét a datum megjeldlésével, doku-
mentaltan koteles rogziteni. A boritékot ujra le kell zarni,
ra kell vezetni a felbonto nevét, elérhetdségét, majd a kiil-
deményt siirgésen el kell juttatni a cimzetthez. Amennyi-
ben a nyilt kiildeményre utal6 boritékban mindsitett kiilde-
mény talalhato, a boriték visszazarasat kovetden a felbon-
tas tényérdl harom példanyban jegyzokonyvet kell felven-
ni, melynek elsé példanyat a kiildeménnyel egyidejiileg
haladéktalanul a cimzetthez, a mindsitett iratokat — nyil-
vantartasba vétel céljabol — a titkos tligyiratkezeléssel meg-
bizott iigykezeldhoz, a masodik példanyt a feladohoz kell
eljuttatni. A harmadik példany a szervnél marad.

50. A felbont6 a kézbesit6konyvben koteles rogziteni az
atvétel és a felbontas tényét az atvétel datumanak megjelo-
1ésével.

51. A faxon érkezett irat esetében — ha az nem id6talld
faxpapiron érkezett — gondoskodni kell az informaciokat
tartésan 0rzo masolat készitésérol. A masolat hitelesitését
—zaradékkal — az eredeti irat 6rzésére kijelolt hivatali egy-
ség lgykezeldje végzi. Egyebekben a faxon és e-mailen
érkezett irat kezelésére az altalanos rendelkezések az
iranyadoak.

52. Amennyiben a felbontas alkalmaval kideriil, hogy a
kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonto
az Osszeget, illetoleg a kiildemény értékét koteles az irato-
kon feltlintetni, €s a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb
értéket — elismervény ellenében — a pénzkezelésre kijeldlt
hivatali egységnek atadni.

53. A kiilldemény boritékjat véglegesen az ligyirathoz
kell csatolni, ha

a) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol
lehet megallapitani,

b) az tigyirat benyujtasanak idopontjahoz jogkovetkez-
mény flizédik,

¢) a kiilldemény hidnyosan vagy sériilten érkezett,

d) bincselekmény vagy szabalysértés gyanuja mertil
fel,

e) ,,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel
lattak el.

54. Az érkeztetés nyilvantartasa — fiiggetleniil az irat
adathordozdjatol — az iktatorendszer érkezteté adatbazisa-
ban torténik.

55. Minden kiildeményt (papiralaput/elektronikust) ér-
keztetd nyilvantartasban kell hitelesen dokumentalni, ér-
keztetni. Az iigykezeld feladata a kiildemények érkezésiik
napjan torténd érkeztetése az iktatorendszerben, amely a
kiildemény nyilvantartasba vételét, az érkeztetékonyv ro-
vatainak értelemszeri kitoltését (minimalisan a kiilde-
mény érkeztetési sorszamat, kiildéjét, az érkeztetés datu-
mat és konyvelt postai killdeménynél a kiildemény postai
azonositdjat) jelenti.

56. Az érkeztetés datumat és az érkeztetd azonositot a
kiildemény elvalaszthatatlan részeként fel kell tlintetni az
iraton.

57. Az érkeztetészam az iktatoérendszer altal automati-
kusan kiosztott, minden év elején 1-t61 indulo és egyesével
noévekvd sorszam.

58. Ha a kiildemény feladdja olvashatatlan vagy névte-
len kiildeményr6l van szd, a Bekiildé neve adatmezdében a
»Felado ismeretlen” nevii személyt kell feltiintetni.

59. Ha barmilyen oknal fogva az atvett kiilldemények ér-
keztetésére az atvételt igazolo alairds napjatol eltérd ido-
pontban kertil sor, akkor a kiilldeményen az érkeztetd szam
¢s a datum mellett az atvétel alairasanak datumat is fel kell
tiintetni.

60. A szervezeti egységekhez rendelt e-mail postafio-
kokba érkez6 elektronikus kiildeményeket (fax és e-mail)
ki kell nyomtatni, és az iratkezelés szabalyai szerint ke-
zelni.

61. A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas alta-
lanos szabalyair6l szolo 2004. évi CXL. torvény szerinti
elektronikus iigyintézés soran az érkeztetd azonosité szam
képzése a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint torténik.

Az iratok csatolasa, szerelése (el6zményezés)

62. Az irat szignalasa elott az ligykezelonek meg kell al-
lapitani, hogy az iratnak van-e el6zményirata. Az eldz-
ményt ideiglenesen (csatolas), sziikség esetén véglegesen
(szerelés) az érkezett irathoz kell kapcsolni.

63. Amennyiben az el6zményezés soran megtalalt irat-
ol kideriil, hogy nem az 1jj irat el6irata, de annak ismerete
sziikséges a szignalashoz, valamint az iigy elintézéséhez, a
két iratot csatolni kell. Az iigy lezarasa utan a csatolt irato-
kat eredeti irattari helyiikre kell visszahelyezni. A csato-
last, illetve annak megsziintetését a ,,csatolt dokumentu-
mok” rovatban jelolni kell.

64. Ha az ligy lezarasa utan az dsszetartozo iratok végle-
gesen egyiitt maradnak, ezt az iktatorendszerben jeldlni
kell. Ha az iktatott irathoz korabbi években keletkezett ira-
tot kell szerelni, akkor az el6ézményirat iktatoszamanal az
iktatokonyv ,,Utoirat” rovataban fel kell tiintetni azt az ik-
tatoszamot, melyhez az iratot szerelték, illetve az 1j irat
iktatoszamanal az iktatokonyv ,,El6-irat” rovataban a hoz-
zaszerelt irat iktatdszamat. Az iratot minden esetben az
utoljara iktatott irathoz kell szerelni. Az elézményiratok
szerelését az Ujabb iraton az iktatobélyegzé lenyomata
alatt ,,Vele a......... ikt.sz. irat” szoveggel kell jelezni.
Azokban az esetekben, amikor az elézményiratok nem
szerelhetdk, azok hollétét fel kell tiintetni. Ha az el6z-
ményirat irattarban vagy hataridé-nyilvantartasban van,
akkor az iigykezeld, ha pedig az el6zményirat az tigyinté-
z0nél van, az ligyintéz6 koteles azt az utobb érkezett irat-
hoz szerelni.
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Az iigyintéz6 kijelélése (szignalds) bels6 oldalan feltiinteti: ,,Ez a konyv ....... szamozott lapot

tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ..... nap. Lezar-

65. Az ligykezel6 az érkezett iratot — iktatas el6tt — az | va: 20....év.......... ho ..... nap.”, alairja, a hivatali egység

tigyintéz0 kijelolése érdekében kdteles a vezetének vagy
az altala felhatalmazott munkatarsnak egy tigyhdz tartozd
iratonként eléadoi ivbe helyezve bemutatni. A vezetd — a
mindsitett iratok kivételével — engedélyezheti az irat be-
mutatas el6tti iktatasat.

66. Amennyiben a szignalasra jogosult masként nem
rendelkezik, nem kell bemutatni azt az iratot, amelynek ik-
tatott elézménye van, vagy ha az ligy, iigycsoport feldol-
gozasara illetékes ligyintézé mar korabban ki volt jeldlve.

67. Az irat szignalasara jogosult:

a) kijeloli az tigyintézot (hivatali egységet, minisztériu-
mi szervet, vagy részleget, illetve személyt);

b) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon uta-
sitasait (hataridd, siirgésségi fok stb.), melyeket a szigna-
las idejének megjeldlésével feljegyez az eléadodi ivre €s
alairja.

68. Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabol
barmiféle relevans feljegyzés (igy kiillonosen vezetdi vagy
igyintézoi utasitast) ideiglenes megoldassal valo elhelye-
zése (példaul ,,post-it” dntapados lap, vagy grafit ceruza-
val irt feljegyzés) nem megengedett.

69. Tovabbszignalas esetén az iratanyagért mindig az
utoljara megjeldlt hivatali egység a felelds.

I1I. fejezet
Az irat nyilvantartasa, iktatasa és kiadasa

Az irat nyilvantartiasahoz hasznalt
iigykezelési nyilvantartasok

70. Az ligykezelonél az irat nyilvantartasa torténhet:

a) atmendnapldoban (a vezetének bemutatasra kerild, de
iktatast nem igényld iratok nyilvantartasara);

b) elektronikus iktatokonyvben, mely magéaba foglalja a
név- és targymutatot (az iktatott anyagok nyilvantarta-
séara);

¢) szamitogépen, vagy kiadasi fiizetben (nem iktatando
iratok, pl. utasitasok és mas belsé normdk nyilvantarta-
sara stb.);

d) atadokonyvben (mas szerv részére torténd atadas, il-
letve az lgyintézOk részére torténd at és az irattarnak
visszaadott iratok nyilvantartasa esetén).

71. Fényilvantartokdnyvben nyilvantartasba kell venni
az atmendnaplot, az iktatokonyvet, a kiadasi fiizetet és az
atado konyvet. A fonyilvantartokonyvet egyes sorszam-
mal kell megkezdeni, betelte utdn a kovetkezd konyvet
sorszam kihagyasa nélkiil kell folytatni.

72. Az igykezel6 anyilvantartasba vett konyvet, naplot,
fiizetet hitelesiti, lapjait sorszdmmal latja el és a boritolap

korbélyegzdjének lenyomataval ellatja, tovabba a fonyil-
vantartasi szamot ravezeti.

Az iktatasra nem Kkeriilg irat nyilvantartasa

73. Nem kell iktatni, de kiilon jogszabalyban meghata-
rozott modon kell nyilvantartani és kezelni:

a) a bemutatasra vagy jovahagyas céljabol visszavaro-
lag érkezett iratokat;

b) a pénziigyi bizonylatokat, szamlakat;

¢) a munkatigyi nyilvantartasokat;

d) a bérszamfejtési iratokat;

e) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartdsokat;

f) az utasitasokat;

g) az intézkedéseket;

h) az ,.s. k. felbontasra” érkezett iratokat;

i) a visszaérkezett tértivevényeket.

74. Nem kell iktatni €s mas modon sem kell nyilvantar-
tasba venni:

a) a meghivokat;

b) a tananyagokat, a tajékoztatokat;

¢) az idvozl6 lapokat;

d) az el6fizetési felhivasokat, a reklamanyagokat, az ar-
ajanlatokat, az arjegyzékeket;

e) a kozlonyoket, sajtotermékeket.

75. Kiadasi flizetben kell nyilvantartani az utasitasokat
¢s intézkedéseket, atmendnaploban a bemutatasra vagy jo-
vahagyas céljabol visszavardlag érkezett iratokat és az
,»S. k. felbontasra” érkezett iratokat. Az d&tmendnaplo, il-
letve kiadasi fiizet nyilvantartasi szdmat az iratra fel kell
jegyezni.

76. Az &tmendnaplo ,,MegjegyzEs” rovataban az irat el-
intézésének modjaként be kell jegyezni az iktatdszamot,
ha az ligykezel0 az iratot iktatasra visszakapta, valamint a
visszavarolag érkezett irat esetén a visszakiildés tényét,
véglegesen kiadott irat esetén a ,,VE” jelzést.

Az iktatas

77. A szervhez érkezo, illetve ott keletkezd iratokat
— meghatarozott kivételekkel — iktatassal kell nyilvantar-
tani. A sajat haszndlatra készitett iratok koziil csak azokat
kell iktatni, amelyekre az illetékes vezetd utasitast ad. Ikta-
tas céljara, iratkezelési szoftver alkalmazasaval, évente
megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet kell hasznalni.

78. Az iktatds szamitogépen, elektronikus iktatoprog-
ramban, alszamokra tagolddd sorszamos (f0szam) iktatas-
sal torténik. Egy sorszamhoz korlatlan szamu alszam tar-
tozhat. Az ugyanazon iigyben, ugyanabban az évben kelet-
kezett iratokat egy f6szamon kell nyilvantartani. Az igy-
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irathoz tartozo iratokat az iktatasi fészam alatt folyamato-
san kiadott alszamokon kell nyilvantartani. Ha az ligy tar-
gya megvaltozik vagy kiegésziil, az ligyiratot 0j sorszam
alatt kell nyilvantartasba venni.

79. Egyiittes nyilvantartasi és mutatozasi rendszert kell
alkalmazni. Ebben az esetben az iratok iktatasat és mutato-
zasat egyiitt, betlisoros (szamitogépes) nyilvantartas fog-
lalja Ossze. Az iktatasra szolgald nyilvantartas egyuttal
mutato is.

80. Az iktatas egy kozponti iktatokdnyvben torténik, a
Humanpolitikai és Civilkapcsolati Féosztaly elkiilonitett
iktatast folytat. Minden iktatokonyv minden év januar
1-jén 1-es sorszammal kezdddik, és a naptari év végéig
emelkedd szammal folytatodik. Ev végén az iktatokonyve-
ket és a segédleteket le kell zarni, ¢s minden évben 1j ikta-
tokonyvet (segédletet) kell nyitni. Biztositani kell, hogy
zaras utan a rendszerbe az adott évre, az adott iktatokonyv-
be ne Iehessen tobb iratot iktatni. A felvitt iktatasi adatba-
zist — a vonatkozo adatvédelmi szabalyok betartasaval — a
jogosultak szamara korlatlan ideig hozzaférhetévé kell
tenni. Az iktatasi adatbazis idészaki (minimum heti) biz-
tonsagi mentésérdl, illetve a féléves és éves archivalasrol
az utolso irat iktatasat kovetden a rendszergazda gondos-
kodik.

81. Az iratokat ugy kell iktatni, hogy abbol az irat beér-
kezésének pontos ideje, az intézkedésre jogosult tigyinté-
70 neve, az irat targya, az elintézés modja, a kezelési fel-
jegyzések, valamint az irat holléte megallapithato legyen.

82. Az iigykezeld az iratokat a beérkezés napjan, de leg-
késbébb az azt kdvetd munkanapon iktatja be. Soron kiviil
kell iktatni a hataridés iratokat, taviratokat, elsdbbségi
kiildeményeket, a hivatalbol tett intézkedéseket tartalmazo
,,surgds” jelzésti iratokat.

83. Az elektronikus iktatokonyveket, valamint a név- és
targymutatdt az év utols6 munkanapjan, az utolso irat ikta-
tdsa utdn — a digitalis hitelesités bevezetéséig — ki kell
nyomtatni papir alapra, 6ssze kell fiizni oly moédon, hogy a
lapok ne legyenek cserélhetdk, majd az iktatasra felhasz-
nalt utolsé szamot kovetd alahtizassal kell a zarast elvé-
gezni, majd azt, a keltezést kovetden aldirassal, tovabba
a hivatali egység korbélyegzdjének lenyomataval hitele-
siteni.

84. Iktatas el6tt ellendrizni kell, hogy van-e az ligynek
kezd6-, el6zmény- (alap)irata. Ha van, akkor annak az ik-
tatdszamahoz alszamra, ha nincs, akkor a soron kévetkez6
iktatoszamra kell iktatni.

85. Ha az iratnak a targyévet megel6z6 évben keletke-
zett elézménye van, akkor azt szerelni kell az (ijonnan ér-
kezett, targyévi iktatdszamot kapott irathoz.

86. Az iktatasra keriild iraton — kivéve a kiadmanyozas
utan tovabbitando iratot — az iktatobélyegz6 lenyomatat el
kell helyezni és a rovatait ki kell tdlteni. Ha ez helyhiany
miatt nem lehetséges, az iktatds adatait az iktatobélyegzd

hasznalata nélkiil kell az iraton feltiintetni. Iktatni minden
esetben az eredeti iraton kell, boritdlap vagy csatolt lires
lap nem iktathato.

87. Az iktatobélyegz6 lenyomata tartalmazza:

a) a hivatali egység nevét, székhelyét;

b) az iktatas évének, honapjanak, napjanak;

¢) az iktatokonyv sorszamanak (alszamanak);

d) az ligyintéz6 nevének;

e) a mellékletek szamanak feltiintetésére szolgald rova-
tokat;

/) az irat szamanak ¢€s lapszamanak, valamint mellékle-
tei szamanak és lapszamanak, tovabba

g) az elézmény szerelésének feltiintetésére szolgald ro-
vatokat.

88. Az iktatas soran az iktatokonyvben, illetve az eld-
adoi iven, tovabba az ligyintézés kiilonbozo fazisaiban ko-
telezden fel kell tiintetni:

a) iktatdészamot;

b) iktatas idépontjat;

¢) kiildemény érkezésének idépontjat, modjat, érkeztetd
szamat;

d) kiildemény elkiildésének id6pontjat, modjat;

e) kiilldemény adathordozdjanak tipusat (papir alapt,
elektronikus), adathordozdjat;

) kiildé megnevezését, azonositd adatait;

g) cimzett megnevezeését, azonositd adatait;

h) érkezett irat iktatoszamat (idegen szam);

i) mellékletek szamat;

J) gyintéz6 szervezeti egység és az ligyintézd megne-
vezeését;

k) irat targyat;

1) el6- és utdiratok iktatdszamat;

m) kezelési feljegyzéseket;

n) Ugyintézés hataridejét, és végrehajtasanak idépont-
jat;

o) irattari tételszamat;

p) irattarba helyezés idépontjat.

89. Az irat az iktatast kovetden iktatoszamot kap, ame-
lyet a mellékletre — ,,Melléklet a ..... szamu irathoz” szove-
gezéssel — is fel kell jegyezni. Egy iratnak csak egy iktato-
szama lehet, a mar egyszer barmelyik szervezeti egység al-
tal beiktatott iratot nem lehet Gjra iktatni. Amennyiben egy
iratot tobb belsd cimzett szamara kell tovabbitani, gy az
iktatasi rendszer iratmasolat funkciojaval kell ezt megten-
ni, amely azonos alszam alatt kiilon iratpéldanyokat hoz
1étre, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hataridét.

90. Az iktatészam felépitése foszam-alszam/év. A f6-
szam — alszdm / év egy egységként tekintendd azonosito.
A f6szadm és alszam folyamatos sorszam, melyet az iratke-
zelési szoftverben bedllitott szamlalé automatikusan ké-
pez. Az évszam az aktualis év négy szamjegye. Az ligyben
keletkezett elsd (kezdd)irat az iktatdszam foszamat kapja
(pl. 3456/2007.).
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91. Az OTM feladat- és hataskorébe tartozé ligyek inté-
z¢ésének attekinthetdsége érdekében az azonos ligyre — egy
adott targyra — vonatkozo6 iratokat egy irategységként,
ugyiratként egy foszamon kell kezelni. A tobb fazisban in-
tézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton
beliili irategységnek, ligyiratdarabnak (ligydarabnak) mi-
ndsiilnek, iktatasuk a foszam alszamaira torténik. Az ikta-
tast az év elejétdl az év végéig folyamatos sorrendben kell
végezni. A sorszam (=f6szam) évente eggyel kezd6dden
folyamatos. Egy sorszamon csak egy ligyet szabad iktatni.

92. A felhasznalok kdrére vonatkozo szabalyozas, vala-
mint a szamitogépes megvalodsitas soran gondoskodni kell
a szamitogépes nyilvantartasok illetéktelen beavatkozas
elleni védelmérdl.

93. A szamitdgepes rendszerbe vitt érkeztetési és iktata-
si adatokat, az utdlagos modositas tényét a jogosultsaggal
rendelkez6 tigykezeld azonositdjaval és a javitds idejének
megjelolésével naplozni kell, ugyanitt rdgzitésre keril a
modositas elotti szovegrész is.

Az irat kiadasa, atadasa

94. Az irat kiaddsakor, atadasakor az ligykezeld az at-
adokonyv vagy atmendnaplo rovatainak kitdltése utan, az
atvevo olvashato alairdsanak ellenében adja at az iratot.

95. Az ligykezeldnek kell atadni az irat kezelése célja-
bol:

a) az iktatott iratok koziil a hivatali egységen beliil mas
részlegnek atadasra,

b) mas kiils6 szervnek tovabbitasra, valamint

¢) a hatariddbe és irattarba helyezésre keriild iratokat.

IV. fejezet
Az irat készitése, kKiadmanyozasa

96. Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildend¢ iratot ki-
admanyként csak a szervezeti és miikodési szabalyzatban,
tigyrendben meghatarozott, kiadméanyozasi joggal rendel-
kezd személy irhat ala.

97. Azokban az ligyekben, amelyben a kiadmanyterve-
zetet a készitdje kiadmanyozza, tovabba, ha a kiadmanyo-
z6 erre engedélyt ad, a kiadmany ¢és a kiadmanytervezet
egyidejlileg is elkészitheto.

98. Ha ketté vagy tobb, mas-mas iktatoszamon bejegy-
zett ligyet egyszerre intéznek el, a kiadmanytervezeten fel
kell tiintetni minden irat iktatoszamat.

99. Az iigykezeld az iktatokdnyvben e feltiintetett szam
alapjan jelzi, hogy az ligyet milyen szamon intézték el. A
kiadmanytervezetet a szoveg utols6 sora utan az ligyintézo
bal oldalon szignalja, a kiadmanyozo a jobb oldalon alairja
(kiadmanyozza).

100. Az irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az illetékes kiadmanyoz6 sajat keztileg alairja,

b) a kiadmanyozé neve mellett az ,,s. k.” jelzés szerepel
¢és a hitelesitéssel felhatalmazottszemély azt alairasaval
igazolja, tovabba

¢) a kiadmanyozd, illetve a felhatalmazott személy ala-
irasa mellett a szerv hivataloskorbélyegzdjének lenyomata
szerepel.

101. Nyomdai sokszorositas esetén elegendd a kiadma-
nyoz6 neve mellett az ,,s. k.” jelzés, illetve a kiadmanyozo
alakhti alairasmintéja és a kiadmanyozo szerv korbélyeg-
z6jének lenyomata.

102. Az ,,s. k.” jelzésti kiadmanyokat hitelesiteni kell. A
hitelesitési zaradék ,,A kiadmany hiteles” szovegbdl, a
korbélyegzo lenyomatabdl €s az ligykezelo alairasabol all.

103. A kiadmanyozasi jog gyakorlasat a vezetd tigy-
rendben, SZMSZ-ben, illetve munkakori leirasban hata-
rozza meg.

104. A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezé személy
névalairasat tartalmazd bélyegzd csak akkor hasznalhato,
ha ezt az azonos ligyben kiadott iratok nagy szama feltétle-
niil indokolja. E bélyegz6 hasznalatat az allamtitkar, illet-
ve a szakallamtitkar engedélyezi.

A kiadmdanyozott irat kiilalakja

105. A kiadményozott iratokon az alabbiakat kell fel-
tiintetni:

a) az irat elso lapjanak fejrészén:

— a miniszter altal kiadmanyozott iratokon, a lap felso
részén kozépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét
(téglalap alaku nemzeti szinii keretben) és az Onkormény-
zati ¢s Terliletfejlesztési Minisztere megnevezést,

— az allamtitkar altal kiadmanyozott iratokon, a lap fel-
sO részén kozépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét
(téglalap alaka nemzeti szin{i keretben), az Onkormany-
zati ¢s Teriiletfejlesztési Minisztérium ¢s a kiadmanyozo
megnevezesét,

— akabinetfonok, a szakallamtitkarok és a hivatali egy-
ségek altal kiadmanyozott iratokon, a lap bal fels6 sarka-
ban a Magyar Koztarsasag cimere, az Onkormanyzati és
Teriiletfejlesztési Minisztérium és a kiadmanyozo, vagy a
hivatali egység megnevezését;

b) az elso lap fejrésze alatt bal oldalon az iktatoszamot;

¢) az iktatoszam alatt a cimzésben:

— acimzett nevét, beosztasat, székhelyét és cimét;

d) az irat elsd lapjanak jobb felsé sarkan:

— az ligyintézd nevét és telefonszamat,

— valasz esetén a hivatkozasi szamot,

— az irat targyat;

e) a szoveg alatt bal oldalon:

— akeltezést (helység, év, ho, nap), az s.k. jelzésii kiad-
manyokon a hitelesitési zaradékot (ez aldl kivétel a nyom-
dai uton készitett kiadvany),
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— amellékletek szamat (10 lapig lapszam szerint, azon
feliil csomag megjeldléssel),

— a cimzettek megnevezését, ha az irat 2-5 példanyban
késziilt, efolott kiilon elosztd ivet kell késziteni,

/) a szoveg alatt jobb oldalon:

— a kiadmanyoz6 nevét, beosztasat, hivatali egység
korbélyegzdjének lenyomatat;

g) az irat els lapjanak aljan kozépen:

— a hivatali egység cimét, telefonszamat és elektroni-
kus elérési lehetdségét;

h) a kiadményhoz készitett mellékleten, az irat elsd lap-
jénak jobb fels6 sarkan a ,,Mellékleta ....... szamu irathoz”
szoveget.

106. Az OTM hivatali szervezetei 4ltal rendszeresen
hasznalt irattipusokat az Iratkezelési Szabalyzat 2. fligge-
1¢két képezd iratmintatar tartalmazza.

107. Amennyiben a kiadméanynak nem kozfeladatot el-
lato személy cimzettje van, a zard részt kovetden a ,,Kap-
jék:” cim alatt nem hozhatok az eljarasban részt vevo sze-
mélyek tudomasara a tobbi résztvevd személyes adatai.

108. A levelezés soran a b) pontban foglalt kivétellel:

a) a levelezésben fekete-fehér fejrésszel ellatott normal
levél és faxpapirt sziikséges alkalmazni; az egységes fej-
rész elektronikus letoltési lehetdségérdl a kozjogi és koor-
dinacids szakallamtitkar gondoskodik,

b) a miniszteri és allamtitkari levelezésben szines fej-
résszel ellatott nyomdai aton eldallitott levélpapirt sziiksé-
ges alkalmazni,

¢) az Orszagos Valasztasi Bizottsag a hivatali levelezés
soran sajat arculat kialakitasara jogosult.

Az irat tovabbitasa, expedialasa

109. Az iigyintéz0 koteles az irattovabbitashoz a kiad-
many(oka)t és az esetleges mellékleteit szerelten az iligy-
kezeld részére eldkésziteni. Az ligykezeld csak teljes, ki-
admanyozott, kiad6i utasitassal, — amennyiben van — mel-
1¢klettel ellatott ligyirat(oka)t vehet at.

110. Az iratokat a hivatali egységek ligykezeldi tovab-
bitjak. Az ligykezeld az irat atvétele utan koteles:

a) az iratot a cimzettnek az ezen Iratkezelési Szabalyzat-
ban meghatarozottak szerint — az ,azonnal”, illetve a
,,surgés” jelzéssel ellatottakat soron kiviil — tovabbitani;

b) az iktatokonyvbe a tovabbitds megtorténtét beje-
gyezni;

¢) az irat irattdrban marado6 példanyén az elkiildés (ex-
pedialés) idopontjat feljegyezni, és alairni.

111. A hivatali egység tigykezel6jének ellendrizni kell,
hogy az alairt, illetdleg hitelesitett és bélyegzdlenyomattal
ellatott leveleken végrehajtottak-e minden kiadoi utasitast.
Ellendrizni kell, hogy a mellékleteket szerelték-e.

112. Az iratot boritékban (sziikség esetén csomagban)
kell tovabbitani. Az azonos cimzettnek sz616 iratokat lehe-

téleg egy boritékba kell helyezni, és a boritékra vala-
mennyi irat iktatészamat fel kell jegyezni. Telefaxon,
e-mailben kiildott irat esetén a ,tovabbitasi jegyzo-
konyv”-et az irathoz kell csatolni.

113. A boriték cimoldalan

a) fel kell tiintetni:

— akiild6 hivatali egység megnevezését és cimét,

— az irat(ok) iktatoszamat, tobb példany esetén a példa-
nyok darabszamat, sziikség szerint sorszamukat,

— a cimzett megnevezését és cimét;

b) fel lehet tiintetni: a tovabbitasra vonatkozo egyéb jel-
zéseket (s. k. felbontasra, slirgds, ajanlva stb.).

114. Az iratot a futdralosztalyon keresztiil, vagy sajat
(alkalmi) kézbesitdvel kell tovabbitani. Telefaxon ¢&s
e-mail-ben kiildott irat tovabbitasat az idépont megjelolé-
sével be kell jegyezni az iktatokdnyvbe. Az ligykezeld az
elkiildésre elokészitett kiildeményeket elkiildésre készen,
boritékolva, becsomagolva, futarjegyzéken adja at tovab-
bitas végett a futaralosztalynak.

115. A hivatali egységek indokolt esetben koltségkere-
titk terhére sajat postafiokot nyithatnak, ennek szamat a fu-
tarszolgalattal kozolnitik kell.

116. A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket
— iktatas nélkiil, érkeztetés utan — az ligyirathoz kell mellé-
kelni.

117. Ha a tovabbitasra atadott killdemények valamilyen
okbol visszaérkeznek, nem lehet az ligyet befejezettnek te-
kinteni. A visszaérkezett kiildeményt az irattal egyiitt
vissza kell adni az tigyintézonek, aki rendelkezik a vissza-
érkezett irat tovabbi kezelésérol.

V. fejezet

Az irat hataridé-nyilvantartasba és irattarba
helyezése

118. Az iratot hatarid6-nyilvantartasba vagy irattarba
helyezni csak a kiadmanyozésra jogosult vagy megbizottja
engedélyével szabad. Az engedélyt az iraton fel kell tiin-
tetni. A hatarid6t az igyben érdemben eljaré tigyintézének
kell az iraton €s az eléadoi iven év, ho, nap megjeldlésével
feltlintetni.

Az irat hataridé-nyilvantartasba helyezése

119. Az tigykezelénél kell hatarid6-nyilvantartasba he-
lyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valami-
lyen kozbeesd intézkedés elvégzése, feltétel bekovetkeze-
se vagy megszinése utan valik lehet6ve.

120. A hataridét az iktatokonyv vonatkozd rovataban, a
naptari nap megjeldlésével kell feltiintetni.
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121. Az igykezeld a hataridé-nyilvantartasra atvett ira-
tot kdteles:

a) az egy€b iratoktdl elkiilonitve, a hatarid6ként megje-
161t naptari napok ¢€s az iktatdszam sorrendjében elhelyez-
ni és nyilvantartani;

b) a hataridd eldtti napon — ha id6kdzben masként nem
intézkedtek — az iktatokonyvbdol kivezetni és az tigyintézo-
nek atadokonyvvel kiadni.

Irattarozas és az irat Atmeneti irattirba helyezése

122. Az irattarozds mindig a feladatkorileg illetékes
ligyintézd szervezeti egység kotelezettsége.

123. Amennyiben az iigyirat egy vagy tobb irata nincs
az irattarozasra kotelezettnél, azt az iktatorendszer jelzi, és
ebben az esetben be kell ,,gyiijteni”, azaz at kell adni (s
venni) az ligyintéz6 szervezeti egység részére a mas szer-
vezeti egységnél 1évo iratot az iktatérendszer belso atado-
konyvében, és ezt az atadast fizikailag is meg kell tenni.

124. Az alszamos iratok csak a f6szamos irattal egyiitt
irattarozhatoak, egy lgyirathoz tartozo {igyiratdarabok
nem maradhatnak kiilonb6z6 szervezeti egységnél.

125. Az elintézett iigyek iratait, amelyeknek kiadma-
nyait, egyéb kimend iratait tovabbitottak, vagy amelyek-
nek irattarozasat elrendelték, dtmeneti irattarba kell he-
lyezni. Az iktatokonyv megfeleld rovataba az irattarba he-
lyezés idopontjat be kell vezetni, és el kell helyezni az irat-
tari tételszamnak megfelel6 gyljtdbe. Az irattarba helye-
z€st a szervezeti egység vezetdje, vagy az altala felhatal-
mazott munkatars engedélyezi.

126. Az atmeneti irattarba helyezés eldtt az ligyintézo-
nek — ha eddig nem tortént meg — meg kell vizsgélnia,
hogy az eldirt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e, a
feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat ki kell
emelni, és a selejtezési eljaras mell6zésével — a sziikség
szerinti eldirasok betartdsaval — meg kell semmisiteni, az
iratra és az eléadoi iv megfeleld rovataba az Iratkezelési
Szabalyzat 1. fliggelékét képezd irattari terv alapjan meg-
hatarozott irattari tételszdmot és a megdrzes idejét rave-
zetni, valamint az iigyiratdarabokat, alszdm szerint emel-
kedé sorrendben, hidnytalanul az alapirat el6adoi ivében
szerelni.

127. Az tigyiratok egysége elvének érvényesiilése érde-
kében az iigyben keletkezett kiillonboz6 tigyiratdarabokbol
Osszeallo tigyiratnak mindig a leghosszabb megdrzési idot
biztosito ligyiratdarab irattari tételszamat kell adni.

128. Nem kell irattarba helyezni azt az 6nallé ligyinté-
z¢&st nem igényld, illetve iktatott irathoz nem csatolhato
iratot, amelyet az ligykezel6 nem iktatott.

129. Az elektronikus adathordozora felvitt iratokat, ke-
zelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozon kell kezelni. Az elektronikus adathordozo-
kon tarolt adatok, alloméanyok utdlagos elolvasasat, hasz-

nalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgalo eszko-
70k esetleges modositasa, cseréje esetén is. Ha ez nem biz-
tosithatd, az elektronikus iratokrol tartos, hitelesitett papir-
masolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni
arrol, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag

megegyeznek az elektronikus adathordozon rogzitett ira-
tokkal.

130. Az irattarba helyezés alkalmaval az tigykezeld ko-
teles ellendrizni, hogy az ligykezelés szabalyainak eleget
tettek-e. Amennyiben az tigykezeld hidnyossagot észlel az
iraton, visszaadja az tigyintézének, aki gondoskodik an-
nak kijavitasarol.

131. Az atmeneti irattarban az iratokat keletkezési évek
szerint, az irattari tételszamok, azon belil az iktatdoszam
emelkedd sorrendjében kell elhelyezni és 6rizni. A dosszi-
ékban O6rzott iratoknal az irattari tételszamot a dosszién is
fel kell tlintetni. Az iktatokonyv ,,irattarba helyezés 1d6-
pontja”, valamint ,,az irat fellelési helye” rovataba, az irat-
tarba helyezés idépontjat és az irattari tételszamnak meg-
felel6 irattari helyet nyilvan kell tartani.

132. Az irattarba helyezett iratokat az irattari tételsza-
mok figyelembevételével évente selejtezni kell. Adott év
iratanyagat az irattdrba keriilés naptari évétdl szamitott
megOrzesi 1d6 letelte utdn szabad csak kiselejtezni. (Pl. a
2006-ban keletkezett 1 éves megdrzési idejli irattari tétele-
ket csak 2007. december 31. utan, vagyis 2008-ban szabad
kiselejtezni.)

133. A selejtezéseket kovetden visszamaradd, nem se-
lejtezhetd, maradandd értékii iratokat a hivatali egység
irattaraban kell 6rizni a Kozponti Irattar részére torténd at-
adasig.

134. Az irattarbol kiadott iratokrol kiilon nyilvantartast
kell vezetni. Az irat kiadasat és visszaérkezését az iktato-
konyvben is jelezni kell. Az ligykezeld az irattarbol iratot
véglegesen csak a vezetd irasbeli engedélye alapjan adhat
ki, kivéve, ha az iratot mas iktatott irathoz szerelik. Az
ligykezeld iratot véglegesen — a rogzitett kivételekkel —
csak a Kozponti [rattarnak adhat at.

Az iratok atadasa a Kozponti Irattar részére
és a Kozponti Irattar mikodése

135. A hivatali egységek az irattdrozott iratok koziil a
nem selejtezhetdeket keletkezésiik utan legkorabban ot év
elteltével a Kozponti Irattarnak kotelesek atadni. A selej-
tezheto iratanyag a selejtezés elvégzéséig az atmeneti irat-
tarakban 6rzendd. Mindsitett irat atadasat megeldzéen — a
hatalyos titokkori jegyzék alapjan — a mindsités fenntarta-
sanak indokoltsagat feliil kell vizsgalni. (A személyi és fe-
gyelmi anyagok, valamint a személyzeti panasziigyek irat-
anyagat a Humanerdforras és Civilkapcsolati Féosztaly
kezeli és Orzi.)
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136. A Kozponti Irattar az iratokat eredeti alakjukban,
eladoi ivben elhelyezve, irattarold dobozokban, nyilvan-
tartasaikkal egyiitt, hivatali egységenként, évek szerint, az
iktatoszamok novekvd sorrendjében, az irattari tervben
meghatarozott tételszamok szerint csoportositva, iratat-
adas-atvételi jegyzokonyv és ennek mellékletét képezd
iratjegyzék (lasd 6. és 7. szamu iratminta) kiséretében ve-
szi at. (Az iratokrol el kell tavolitani az dsszeflizésiikhoz
hasznalt anyagokat, pl. fémbdl késziilt iratkapcsold, zsi-

neg.)

137. Az iratok atadasakor két példanyban kell elkészite-
ni az — atadd hivatali egység vezetdje, vagy az altala kije-
161t, az atadas lebonyolitasaért felelds ligyintézo és a Koz-
ponti Irattarat miikodtetd Féosztaly vezetdje, vagy az alta-
la kijeldlt irattaros altal alairt —,,Iratatadas-atvételi jegyzo-
konyvet”, amelynek melléklete a tételszam szerint elkészi-
tett iratjegyzék. A nem selejtezhetd jegyzOkonyv és az
iratjegyzék egyik példanya a Kozponti Irattaré, a masik az
iratot leado hivatali egységé, amelyet az atmeneti irattar-
ban kell megdrizni.

138. A hianyosan, vagy félreérthetéen kitoltott ,,At-
adas-atvétel jegyzokonyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre
az atadasért felelds vezetonek vissza kell kiildeni, annak
helyesbitéséig a Kozponti Irattar nem fogadhatja be az
adott jegyzékben szerepld iratokat.

139. A Kdzponti Irattarba leadésra kertiil6 iratokat az ik-
tatoprogramban jelezni kell.

140. Azokrol az iratokrdl, amelyeket a hivatali egység
visszatart (pl. szerz6dés, peres iigyek) és az iktatokonyv-
bdl nincs kivezetve, ,,Hidnyjegyzék”-et kell késziteni,
amelyet — mellékletként — az ,,Iratdtadas-atvételi jegyzo-
konyvhoz”-hez kell csatolni. Késobbi leadas utan a
»Hianyjegyzék-bol torolni kell ,,Kozponti Irattarba he-
lyezve” megjegyzéssel.

141. A hivatali egységek kotelesek az altaluk kiadott
iddészaki kiadvanyok és rendszeres tajékoztatok egy-egy
példanyat a Kozponti Irattarnak megkiildeni.

142. A Kozponti Irattar:

a) nyilvantartja az OTM hivatali egységeinek iratképzd
szerveit;

b) az irattarban 6rzott iratanyagokrol gyarapodasi és fo-
gyatéki naplot vezet, raktari jegyzéket készit;

¢) az Orizetében 1€v0 lejart megorzési ideju iratokat se-
lejtezi;

d) gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak a Ma-
gyar Orszagos Levéltar, illetve egyéb illetékes levéltar és
torvény altal meghatarozott szerv részére torténd atadasa-
rol. Az iratokat a vonatkozd jogszabalyok szerint teljes és
lezart évfolyamokban, tligyviteli segédletekkel egyiitt, az
irattari terv szerinti atadas-atvételi jegyzokonyv és annak
mellékletét képezo iratjegyzék (lasd 6. és 7. szamu irat-
minta) kiséretében adja at. A levéltarak részére torténd
iratatadasok koltségei az OTM-et terhelik.

143. A Kozponti Irattar iratot csak a készitd szerv vagy
jogutddja vezetdjének irasbeli megkeresésére kolcsonoz
ki, illetdleg engedélyezi a betekintést. Ha mas hivatali egy-
ség iratat kérik ki a Kozponti Irattarbol, illetéleg mas hiva-
tali egység irataba kérnek betekintést, akkor a lead6 hiva-
tali egység vagy jogutddja vezetdjének irasbeli engedélye
is sziikséges. Jogutod nélkiil megsziint szerv esetén az en-
gedélyt, a Kdzponti Irattarat miikddtetd Féosztaly vezetdje
jogosult megadni. A kolcsonzést utdlagosan is ellendriz-
heté mdédon, dokumentaltan kell végezni.

144. A Kozponti Irattar a levéltarak, illetve torvény éltal
meghatarozott szervek részére torténd atadason kiviil irat-
anyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt ezen Irat-

kezelési Szabalyzatban eldirt megkeresés szerint mas irat-
hoz szerelik.

Az iratok selejtezése

145. A hivatali egységeknél minden év marcius 31-ig
selejtezni kell a lejart megOrzési hataridejli iratokat. A hi-
vatali egységeknél a Magyar Orszagos Levéltar selejtezési
engedélyét a Kozponti Irattar kozremiikodésével (selejte-
z¢si engedély beszerzése végett) kell beszerezni. Az iratok
selejtezését az iratok keletkezési évében érvényben 1évo
irattari terv szerint kell végrehajtani.

146. Az iratselejtezés elvégzésére legalabb haromtagu
selejtezési bizottsagot kell 1étrehozni. Ennek egyik tagja
az uigykezelo, tovabbi tagjat és vezetdjét a hivatali egység
vezetdje jeloli ki.

147. A selejtezési bizottsag feladata a selejtezés (rende-
z¢s, kivalogatas stb.) szakszerli megszervezése és lebo-
nyolitasa.

148. A selejtezést az iratokon feltiintetett irattari tétel-
szam, illetve megdrzési id6 alapjan kell végrehajtani.

149. A selejtezés soran gondoskodni kell arrdl, hogy a
tobb példanyban megtalalhat6 iratokbol — az eldirt megor-
z¢si1d0ig — csak az eredeti példany keriiljon megdrzésre.

150. A nyilvantartasba vett iratok felesleges példanyai-
nak selejtezésérol jegyzokonyvet nem kell felvenni, de an-

nak megtorténtét a nyilvantartasokban és az irattari példa-
nyon fel kell tiintetni.

151. A selejtezés soran ellenérizni kell:

a) az iratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 sze-
rinti csoportositasat,

b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hianyta-
lansagat.

152. A selejtezésrol 3 példanyban jegyzékonyvet kell
felvenni (lasd 5. szam1 iratminta), amely tartalmazza:

a) a selejtezést végzo hivatali egység megnevezését,
b) a selejtezési bizottsag tagjainak nevét, beosztasat,
alairasat,
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c) selejtezési eljaras ala vont irategyiittes keletkezte-
tojét,

d) az iratok évkorét,

e) a selejtezésre kivalogatott iratok irattari tételszamat,

/) az irattari tétel cimét,

g) a selejtezésre keriil6 irat terjedelmét,

h) a hivatali egység vezetdje ellenérzési feladatainak
megtorténtét,

i) a hivatali szerv korbélyegz6jének lenyomatat,

Jj) a megsemmisités idépontjat.

153. A selejtezési jegyzokonyv mellékleteként selejte-
z¢si iratjegyzéket kell késziteni, mely tartalmazza a selej-
tezésre keriil§ iratok tételszamahoz kapcsolodoan az ikta-
toszamokat, az iratjegyzék készitésének idépontjat, a ké-
szitd személy nevét és alairasat.

154. A selejtezési jegyzokonyvet a selejtezési bizottsag
tagjai ¢s az ellendrzést végzo vezetd alairjak és a hivatali
egység korbélyegzdjének lenyomataval latjak el.

155. Az iratselejtezési jegyzOkonyveket iktatas utan
2 példanyban, az iratjegyzéket 1 példanyban a Kdzponti
Irattarnak kell megkiildeni, amely azokat a Magyar Orsza-
gos Levéltarhoz tovabbitja a selejtezés engedélyeztetése
végett. A selejtezés id6pontjat az elektronikus iktatérend-
szer megfelelé rovataba be kell vezetni.

Megsemmisités

156. A Magyar Orszagos Levéltar selejtezési engedé-
lyének birtokdban — melyet a sziikséges ellendrzés utan a
selejtezési jegyzokonyv visszakiildott példanyara irt zéra-
dék tanusit — a hivatali egység vezetdje, az adatvédelmi és
biztonsagi eldirasok figyelembevételével gondoskodjon a
megsemmisitésrol.

157. A kiselejtezett iratokat z(izassal, vagy az irat anya-
gatol figgd egyéb moddszerek alkalmazdsaval Ugy kell
megsemmisiteni, hogy tartalmukat megallapitani ne lehes-
sen. A hulladékanyag-hasznosito vallalatnak a selejtpapirt
csak zuzott allapotban, vagy zsineggel atkotott zsakokban
és két szallitassal megbizott munkatérs feliigyelete mellett
szabad atadni. Ez utobbi esetben az iratok megsemmisitése
csak a minisztériumi munkatarsak allando jelenlétével tor-
ténhet. Az elektronikus adathordozon levé iratok selejte-
z¢ése és megsemmisitése a kiilon szabalyozas szerint torté-
nik.

Az iratok levéltarba adasa

158. A nem selejtezhetd iratokat altalaban 15 évi Orzési
1d6 utan, eldzetes egyeztetéssel kell a levéltarnak atadni.

159. A levéltar szamara atadando tigyiratokat az tigyvi-
teli segédletekkel egyiitt az atado koltségére az irattari terv
szerint, atadas-atvételi jegyzokonyv kiséretében, annak

mellékletét képezd atadasi egység szerinti (doboz, csomag
stb.) tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban
kell atadni. A visszatartott {igyiratokrol kiilon jegyzéket
kell késziteni.

160. A levéltar szamara az iratokat savmentes dobozok-
ban kell atadni.

161. Elektronikus iratokat a kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott formatumban, az iratok levéltari kezelését (ol-
vashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas,
masolat kiadasa, kutathatosag stb.) biztositod elektronikus
segédletekkel egytitt kell levéltarba adni.

162. Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az
elektronikus iktatorendszerben rogziteni €s az irattari se-
gédleteken is at kell vezetni.

VI. fejezet
Az iigykezeléssel kapcsolatos egyéb rendelkezések
Bélyegzokkel kapcsolatos rendelkezések

163. Az ligykezeld feladata a bélyegzok, tovabba a mi-
nésitett adathordozok tarolasara szolgald lemezszekré-
nyekhez hasznalatos személyi (negativ) pecsétnyomok
(a tovabbiakban: pecsétnyomo) nyilvantartasa. A nyilvan-
tartast ugy kell vezetni, hogy abbol mindenkor megallapit-
hat6 legyen a bélyegz6, pecsétnyomo hasznaloja, kezeld-
je. A bélyegz6, pecsétnyomo hasznaloja felelds annak ren-
deltetésszerti hasznalataért, biztonsagos 6rzéséért.

164. Cimeres korbélyegzé a felsdszintli vezetd, a hiva-
tali egységnek az ligykorébe tartozo kiadvanyokon, a kiad-
manyozasi jogkorrel rendelkezd sajatkezli alairasdhoz, il-
letve a kiadmanyok (masolatok) hitelesitéséhez hasznal-
hatd. A korbélyegzdt a hivatali id6 utan, illetve a hivatali
helyiségbdl vald tdvozaskor — az épiileten kiviili munka-
végzeést kivéve — el kell zarni.

165. Pecsétnyomd mas munkatarsnak csak az igykeze-
16nél torténd elézetes atiras utan adhatd at. A pecsétnyo-
moét a munkaviszony megsziinése esetén az ligykezelének
kell visszaadni. A minisztériumon beliili athelyezés esetén
ugyancsak le kell adni és az 01j hivatali egység ligykezeld-
jénél kell sziikség szerint masik pecsétnyomot kérni, illet-
ve felvenni. A pecsétnyomo elvesztésérdl az iigykezel6t,
valamint a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly ve-
zetdjét soron kiviil irdsban kell tajékoztatni.

166. A Minisztérium felsdszintii vezetdi a tisztségiiket,
illetve beosztasukat megjel6ld, a Magyar Koztarsasag Ci-
merével ellatott korbélyegzot haszndlnak. A hivatali egy-
ségek korbélyegzoijén feliil az Onkorményzati és Teriilet-
fejlesztési Minisztérium, alul a szerv hivatalos megneve-
z€se van feltlintetve. Tobb azonos szovegezésii korbélyeg-
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70 hasznalatanak sziikségessége esetén azokat a lenyoma-
tukban is feltlintetett sorszammal kell ellatni és ennek
megfelelden nyilvantartani.

167. Az iktatobélyegzdt, valamint a negativ pecsétnyo-
mot a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztalynal kell
igényelni, ahol gondoskodnak a kézpontositott beszerzés-
6l és nyilvantartasrol, valamint — az ligykezeldn keresz-
till — a kiadasrol. A régi iktatobélyegzot, pecsétnyomot az
gjonnan készitett megérkezését és nyilvantartasba vételét
kovetden selejtezés céljabdl a Pénzligyi Eréforras-gazdal-
kodasi Foosztalynak kell megkiildeni. A selejtezésrol
jegyzokonyvet kell késziteni.

168. Az érintettek a cimeres korbélyegzok, fejbélyeg-
70k, illetve a feladataik ellatdsdhoz sziikséges egyéb bé-
lyegzok elkészittetésérdl, hasznalatarol és a nyilvantarta-
sarol a Pénziigyi Erdforras-gazdalkodasi Féosztalyan ke-
resztlil gondoskodnak.

A megsziint hivatali egységek iratainak kezelése

169. Hivatali egység megszinése esetén az el nem inté-
zett, illetéleg a folyamatban 1év6 ligyek iratait jegyzék ki-
séretében at kell adni a jogutodnak, és az atado szerv ikta-
tokonyvében a végleges atadast jeldlni kell, az atvevo
szerv iktatokonyvébe pedig nyilvantartasba kell venni.

170. Ha a megsziing hivatali egység mas szervbe olvad
be, iratait a feladatait atvevd szerv irattaraban kell elhe-
lyezni. Az OTM-be olvadd hivatalok hivatali egységei
jogutddjanak a teriilet szerint illetékes szakallamtitkarsa-
gok tekintendok.

171. Ha a megszind hivatali egység feladatkore tobb
szerv kozott oszlik meg, vagy valamely hivatali egység
egyes feladatait egy masik szerv veszi at, az irattari anya-
got csak irattari tételenként szabad megosztani. Az egyes
ligyiratokra vonatkoz6 igényt masolat készitésével vagy
kolesonzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattari téte-
lenkénti megosztasat a Magyar Orszagos Levéltar egyetér-
tésével kell elvégezni.

172. A jogutod nélkill megsziint hivatali egység irattari
rendnek megfeleld iratanyagat a Kozponti Irattar veszi at.

Munkakor-atadassal kapcsolatos rendelkezések

173. A hivatali egységtdl tavozoé ligyintézot, illetve igy-
kezel6t, vagy aki a tovabbiakban egyéb ok miatt iratot nem
tarthat maganal, a rabizott iratokkal a nyilvantartas alapjan
tételesen el kell szamoltatni. Ennek rendjét és modjat a hi-
vatali egység iratanyagéért felelds vezetd hatarozza meg.

174. Az iigykezel6i munkakor atadasa esetén az atadas-
6l jegyzbkonyvet kell felvenni.

Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellenérzése

175. A hivatali egység vezetdje az irdnyitasa ald tartozo
hivatali egységnél évente koteles:

a) ellendrizni az iratkezelés rendjét és az Iratkezelési
Szabélyzat végrehajtasat,

b) gondoskodni — az iratanyag felesleges felhalmozdda-
sanak elkeriilése érdekében — az iratanyag évenkénti selej-
tezéseérol,

¢) szakszeriien miikodtetni a szakteriilete atmeneti irat-
tarat,

d) az ellendrzések soran megallapitott hidnyossagok
megsziintetése érdekében intézkedni,

e) gondoskodni — az Iratkezelési Szabalyzatban megha-
tarozott id6 utdn — az iratanyag Kozponti Irattarba adasa-
1ol,

f) kozvetiteni az Iratkezelési Szabalyzat modositasara
iranyulo javaslatait az iratkezelés feliigyeletével megbi-
zott vezetonek.

176. Az ellenérzéssel kapcsolatos észrevételeit és utasi-
tasait az atadokonyv (munkakdnyv) soron kdvetkezo rova-
taba kell bejegyezni.

177. A Magyar Orszagos Levéltar képviseldje az ellen-
Orzési jogosultsagabol adodo feladatanak ellatasa soran:

a) az lgykezeldi és az irattari helyiségbe beléphet, az
iratokba — az allamtitkot és a szolgalati titkot tartalmazd
iratok kivételével — és az iratkezelési nyilvantartasokba
betekinthet, az iratkezelési tevékenységet folyamataban
vizsgalhatja;

b) iratkezelési kérdésekben szaktanacsot ad, a nem se-
lejtezhetd iratok épségben és hasznalhatd allapotban torté-
né megorzeését sulyosan veszélyeztetd hibakat és hianyos-
sagokat jegyzdkonyvbe foglalja, megsziintetésiikre hatar-
idot allapit meg;

¢) ha a hivatali egység a jegyzokonyvben meghatarozott
ideig nem intézkedik, akkor a levéltar szabalysértési elja-
ras inditdsa céljabol a feliigyeleti szervet értesiti, annak
hianyaban a szabalysértési eljaras inditasat maga kezde-
ményezi.

Ugyiratok iktatasi szabalyai
az elektronikus iktatorendszer iizemzavara esetén

178. Papiralapu iktatokdnyvet (a tovabbiakban: iktato-
konyv) kell felfektetni, arra az esetre, ha barmely oknal
fogva az iratkezelék szamara az iktatorendszerhez vald
hozzaférés tobb oran keresztiil akadalyba itkozik.

179. A ,,siirgds”, ,,azonnal”, ,,soron kiviil” jeloléssel el-
latott — mind a bejovd, mind a kimend és belsd iratforga-
lom esetében — iratokat, az adott évben 1-t61 kezd6do ikta-
toszammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint meg-
nyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapi ik-
tatokonyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rat megha-
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ladja, tovabba a megkiilonbdztetett jelolés nélkiili iratokat
is, ha az iktatas akadalyoztatdsa meghaladja a 24 orat.

180. Az el6z6 pont szerint nyilvantartasba vett iratokon az
iktatoszam feltiintetésénél UZ egyedi azonositasi jelolést kell
alkalmazni, a kovetkezok szerint: Pl. 6-2/2007/UZ

181. Az iktatas soran, amennyiben ismert az iktatorend-
szerben hasznalt iktatoszam, akkor azt minden esetben fel
kell tiintetni a papiralapu iktatokdnyvben.

182. Az lizemzavar megsziinését kovetéen minden tigy-
iratot, a kozponti iktatérendszerbe at kell iktatni. Az atve-
zetés tényét a két nyilvantartasban a kélesondsen hivatko-
zott iktatdszamokkal jelezni kell.

183. Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet az év
végén kinyomtatott elektronikus iktatokonyvekre vonat-
kozé szabalyok szerint kell lezarni, illetve kezelni és az
iratkezelési segédletekkel egytitt tartani.

1. fiiggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz

AZ ONKORMANYZATI ES TERULETFEJLESZTESI MINISZTERIUM
HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattari tervben alkalmazott roviditések jelmagyarazata:

NS = nem selejtezhetd irattari tétel

HO = helyben 6rzends levéltari atadisra nem keriilé, nem selejtezhetd irattari tétel
HN = hataridé nélkiil 6rzendd, késobb meghatarozandé idépontban levéltarba adando, nem selejtezhetd irattari tétel

I. ALTALANOS RESZ

ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

1. JOGALKOTASI ES KORMANYZATI MUNKAVAL KAPCSOLATOS UGYEK

Irattari
tételszam

Megnevezés

Megorzési
id6 (év)

Levéltari
atadas (év)

1

Az OTM jogalkotasi feleldsségébe tartozé jogszabalyok és az allami
irdnyitas egy¢b jogi eszkozei és ezek tervezetei, koordindcids iratai

NS

15

2

Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozo jogszabalyok és
az allami irdnyitds egyéb jogi eszkozei tervezetei, koordindcids iratai

Az Alkotménybirdsag és az orszaggyiilési biztosok, Allami Szdmvevészék
megkeresései

az Alkotmanybirosag megkereséseivel kapcsolatos iratok
az orszaggyulési biztosok megkereséseivel kapcsolatos iratok
Allami Szamvevdszék megkereséseivel kapesolatos iratok

Orszaggytlési képvisel6i, bizottsagi 6nallo inditvanyokkal, képvisel6i
megkeresésekkel, kérdésekkel kapcsolatos iratok

DN L D

a)
b)

Tarcakdzi bizottsagok iratai

OTM vezetésével miikodd bizottsag iratai
nem OTM vezetéssel miikodd bizottsag iratai
egyéb bizottsagok

Mas minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel
kapcsolatos megkeresések, (kormanyiilések napirendje, mddszertani
utmutatok, segédletek stb.) koordindcidés megbeszélések, targyalasok iratai

WD [ D
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2. SZERVEZET, MUKODES ES UGYVITEL
,Irattai,ri Megnevezés Meg(’iryzési ) LeYélta'}ri
tételszam idd (év) atadas (év)
11 A minisztériumi testiiletek (szaktanacsado testiilet, miniszteri értekezlet, NS 15
allamtitkari, szakallamtitkari értekezlet) mitkodése soran keletkezett
jegyzokonyvek, emlékeztetok, egyéb iratok és ezek mellékletei
(elbterjesztések stb.)
12 Egyéb vezet6i értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, féosztalyvezetdi stb. NS 15
értekezlet) késziilt jegyzokonyvek, feljegyzések, emlékeztetok és ezek
mellékletei (eldterjesztések stb.)
13 Erdekegyeztetd Tanacs hivatali egységek részére megkiildott iratai 5 -
14 Tervek, munkatervek, munkaprogramok
a) | hosszabb iddtartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves, éves) vagy idészaki és NS 15
eseti, de jelent6sebb tartalmu (intézkedési, végrehajtasi tervek stb.)
b) | iddszaki és eseti, kevésbé jelentds tartalmu a készitd, eldterjesztd hivatali 5 -
egységeknél a végrehajtast kdvetden
¢) | az OTM iranyitasa ala tartozo szervektél beérkezd javaslatok, tervek 5 -
15 Jelentések, beszamolok (tervek, munkatervek, munkaprogramok
végrehajtasardl stb.)
a) | hosszabb idOtartamra vonatkoz6 (tobbéves, éves) vagy iddszaki és eseti, NS 15
de jelentdsebb tartalmu (intézkedési, végrehajtasi tervek stb.)
b) | 1iddszaki, kevésbé jelentds tartalmu a készitd, eléterjesztd hivatali 5 -
egysegeknél
¢) | az OTM iranyitéasa ala tartozé szervektél beérkezd javaslatok, tervek 5 -
16 Statisztikai jelentések, kimutatasok
a) | hosszabb id6tartamra vonatkozd (tobbéves, éves, osszefoglalo) vagy NS 15
id6szaki, de jelentdsebb tartalmui
b) | iddszaki és kevésbé jelentds tartalmu a készitd, eléterjeszté hivatali 5 -
egységeknél
c) | az OTM iranyitasa ala tartozé szervektél beérkezd javaslatok, tervek 5 -
17 Hivatali egységek altal készitett iigyrendek és mellékletei NS HO
18 Szervezetre és a 1étszamra vonatkoz6 jelentések, javaslatok, NS 15
fejlesztéstervek, kimutatdsok
19 Munkakor atadas-atvétel soran keletkezett iratok
a) | vezetdk esetén NS 15
b) | nem vezetd beosztasi munkatarsak esetén 5 -
c) | TUK iigykezelk esetén 10 -
20 Ellenérzésrol, vizsgalatrol késziilt iratok
a) | kiilsé szerv altal OTM szervnél végzett ellendrzésrdl készitett iratok NS 15
b) | az OTM hivatali egysége altal végzett ellendrzésrol készitett rész-, NS 15
valamint 0sszefoglald jelentések az ellendrzést fofeleldsséggel végzo
hivatali egységnél, valamint az ezzel 9sszefliggd észrevétel, panasz stb.
c) | kiilsd szerv altal az OTM-hez tartozé gazdasagi és tarsadalmi 10 -
szervezeteknél végzett ellenérzésrdl készitett iratok
21 Nemzetkozi egylittmiikodéssel és kapcesolattartassal dsszefliggd ligyek iratai
a) | az OTM feladatkdrébe tartozé nemzetkdzi szerzédések, megallapodasok, NS 15
jegyzokonyvek stb.
¢) | mas minisztérium szerv feladatkorébe tartozé nemzetkozi szerzédések, 5 -
megallapodasok, jegyzékonyvek stb.
e) | hatarmenti egylittmiikodés 10 -
1) | egyéb nemzetkdzi ligyek 5 -
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rlratté'ri Megnevezés Megéryzési ) Le\{éltzttri
tételszam id6 (év) atadas (¢év)
g) | egyes relaciok helyzetérdl készitett tajékoztatok a kapcsolattartast végzo és 3 -
érintett hivatali egységeknél
h) | a Vegyes Bizottsdgok érdemi jelentdségii iratai (megbizolevelek, NS 15
jegyzokonyvek, emlékeztetok stb. ...)
i) | Vegyes Bizottsagok szervezésével, miikodésével kapcsolatos nem érdemi 3 -
iratok
22 Euro-atlanti szervezetekkel és az eurdpai egytittmiikodéssel kapcsolatos
igyek iratai
a) | érdemi jelentdségli iratok (megallapodasok, egyezmények, szerzédések, NS 15
egyiittmiikodési programok, jelentések stb.) a kapcsolattartast
feladatkorében végzo hivatali egységeknél
b) | érdemi jelentdségii iratok a kapcsolattartasban érintett hivatali egységeknél 10 -
¢) | konferenciakkal, kongresszusokkal, értekezletekkel kapcsolatos iratok, 5 -
levelezés, uti jelentések, javaslatok, delegaciok fogadasa, kiutazasi tervek
stb. a kapcsolattartast végzd és érintett hivatali egységeknél
e) | egyes relaciok helyzetérdl készitett tajékoztatok a kapcsolattartast végzo és 3 -
érintett hivatali egységeknél
f) | renddri misszios szolgalatokkal kapcsolatos tigyek iratai 5 -
23 OTM és més (orszagos hataskorii) szervekkel vald egyiittmiikodéssel
kapcsolatos iratok
a) | hosszabb tavra sz616 jelentésebb egyiittmikddés esetén NS 15
b) | elvi jelentdségii tigyek 10 -
¢) | egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé jelentds egyiittmiikodés esetén 3 -
d) | biztositasi, intézkedési tervek 3 -
24 PHARE-programok, dokumentumok a hivatali egységeknél a feladat 1 -
elvégzése utan
25 Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és
kisebbségi szervezetekkel, allampolgari 6nszervezddesekkel,
alapitvanyokkal) és egyhazakkal stb. kapcsolatos iratok
a) | egylttmlikodési megallapodasok, és ezekkel kapcsolatos értekezletek, NS 15
emlékeztetok
b) | elvi, koncepcionalis jelentdségii tigyek 10 -
¢) | egyedi, kisebb jelentdségii ligyek iratai 1 -
26 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt agazati
iranyitasi iigyek iratai
a) | elvi jelentéségil ligyek iratai NS 15
b) | elvi jelentéséggel nem biro iigyek iratai 10 -
27 Eseti vezet6i dontés alapjan a hivatali egység hataskorébe utalt igazgatasi akiilonds | a kiilonds
ligy iratai részben részben
feltlintetett | feltiintetett
irattari té- | irattari té-
tel megér- | tel atadasi
zési ideje | ideje sze-
szerint rint
28 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé bejelentések, kérelmek,
megkeresések, javaslatok, panasziigyek
a) | érdemi jelentéségii NS 15
b) | kisebb jelentdségii 5 -
29 A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések, 1 -

kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetdleg
ligyintézés céljabol végleg eredetben tovabbitott iratok kisérd iratai
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rlratté'ri Megnevezés Megéryzési ) Le\{éltzttri
tételszam id6 (év) atadas (¢év)
30 OTM szervek 4ltal tajékoztatds céljabol megkiildott iratok
a) | jelentdsebb tartalmu iratok 3 -
b) | egyéb tajékoztatas céljabol megkiildott iratok (szerzédések, ligyeleti 1 -
szervek altal készitett napi tdjékoztatd /0sszefoglald/ jelentések stb.)
31 Vezetdi utasitas alapjan iktatasra keriilé egyéb iratok (értekezletekkel, 1 -
eldadasokkal, bemutatokkal, szolgaltatasokkal, termékekkel stb.
kapcsolatos tajékoztatok, beszamolok, meghivok, ismertetdk, ajanlatok,
koszonolevelek stb.)
32 Tomegkommunikacioval, médiaval kapcsolatos iratok a hivatali 1 -
egységeknél (MTI-nek, sajtonak adott tajékoztatok, kozlemények stb.)
33 Iratbetekintési, iratmegismerési engedélyiigyek iratai
a) | mindsitett iratok esetén NS HO
b) | nyilt iratok esetén az irat Or- -
z¢si idejé-
nek meg-
feleléen
34 Kutatasi engedély iigyek iratai NS HO
35 Ugyvitelszervezéssel kapcsolatos iratok (belsd szabalyzatok, modszertani NS HO
utmutatok stb.)
36 Ugyviteli, iratkezelési nyilvantartasok
a) | fényilvantarté konyv, iktatokonyv, név- és targymutat6 (illetve NS 15
szamitogépes nyilvantartas esetén az évente kinyomtatott felsorolt
segédletek)
b) | iratkélesénzési naplo NS HO
c) | futarjegyzék lezaras utan 3 -
d) | adattovabbitasra vonatkoz6 nyilvantartas 20 -
e) | Munkanapl6 (munkafiizet) lezaras utan 5 -
f) | atmend napld, atadokdnyv 15
37 Iratok atadas-atvételérdl késziilt jegyzokonyvek, jegyzékek €s az ezzel NS HO
kapcsolatos levelezés
38 Iratok selejtezésérol késziilt jegyzokonyvek, jegyzékek és az ezzel NS HO
kapcsolatos levelezés
39 Iratok mindsitésének feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatok
a) | érdemi jelentdségli iratok (javaslatok, rendelkezések stb.) NS HO
b) | kisebb jelentdségli iratok (nem iigydontd) 5 -
40 Informatikaval, az informacios rendszerek adattartalmanak
korszerGsitésével kapcsolatos iratok
a) | elvi jelentéségii 5 —
b) | kisebb jelentdségli 1 -
41 Engedélyezési tigyek (ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai (egyéb 3 -
eszkoz, jarmil hasznalatanak, szolgaltatas igénybevételének eseti
engedélyeztetése)
42 Ugyiratbdl adatszolgaltatas NS HO
43 Kiiliigyminisztériumi anyagok, diplomaciai jelentések
nemzetkdzi tevékenységet f6 felelosséggel végzo szervezeti egységnél 5 -
44 A kozigazgatés fejlesztésével kapcsolatos egyéb iratok 5 -
45 Bélyegzdk
a) | ugykezeléshez hasznalt iktatobélyegzok nyilvantartasa, lenyomata és a NS HO
selejtezésiikrdl késziilt jegyzokonyv
b) | egyéb bélyegzok selejtezésérol késziilt jegyzokdnyv NS HO
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rlratté'ri Megnevezés Megéryzési ) Le\{éltzttri
tételszam id6 (év) atadas (¢év)
46 Negativ pecsétnyomok
a) | nyilvantartasa NS HO
b) | selejtezési jegyzOkonyve NS HO
47 Iktatasi el6szamok nyilvantartisa NS 15
48 A Kozponti Irattarban 6rzott iratanyagrol késziilt nyilvantartasok NS HO
(gyarapodasi és fogyatéki naplo)
49 Az OTM 4ltal készittetett, illetve tamogatott kiadvanyokkal kapcsolatos NS 15
iratok
50 A Szakkonyvtarral kapcsolatos iratok
a) | leltarkonyv NS HO
b) | mikodési feltételek megteremtésével dsszefliggd iratok 5 -
¢) | konyvészeti allomannyal kapcsolatos levelezés 1 -
52 Titokvédelemmel kapcsolatos iratok
a) | sajat kezdeményezésre torténd ellenérzés 3 -
b) | bejelentésre torténd ellendrzés 3 -
54 A minisztériumi vezetok altal tartott eloadasokhoz készitett hattéranyagok 5 -
55 Lobbi tevékenységgel kapcsolatos levelezés 10 -
3. HUMANEROFORRAS ES MUNKAUGYEK
,Irattéfi e I\/_Ieg(’iryzési ) Le\félt{}ri
tételszam id6 (év) atadas (év)
72 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 0sszefliggd egyéb iratok a hivatali
egységeknél
a) | szabadsagolassal, betegallomannyal (gyed, gyermek apolasi dij) 5 -
kapcsolatos Osszesitett jelentés, valamint munkahelyi balesettel kapcsolatos
iratok
b) | egyéb eseményekkel (pl. illetményekkel, elismerésekkel stb.) kapcsolatos 1 -
iratok
76 Képzési, tovabbképzési, oktatasi ligyek iratai (vizsgaanyagok) 3 -
80 Allaspalyazatok, felhivasok
a) | hazai, 5 -
b) | nemzetkozi 5 -
4. GAZDASAGI UGYEK
,Irattélfi . Megc’iryzési 'Levréltélrri
tételszam id6 (év) atadas (¢év)
91 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, a bélyegzok megrendelésével,
leselejtezésével kapcsolatos iratok
a) | jelentdsebb iratok 5 -
b) | kevésbé jelentds iratok 1 -
92 Leltarozassal kapcsolatos iratok a hivatali egységeknél 5 -
93 Pénziigyi levelezés (megbizasi szerzédésekhez kapesolodo 5 -

teljesitésigazolds, illetményeldleg kérelmek, reprezentacios kerettel kapcs.
levelezések stb. ...)
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II. KULONOS RESZ
A HIVATALI EGYSEGEK IGAZGATASI UGYEI
MINISZTERI KOZVETLEN ALARENDELTSEGBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
,Irattéfi deondiezed Meg(’SryZési idd ] Le\{élté}ri
tételszam (év) atadas (év)
101 PR és kommunikacios tevékenységgel kapcsolatos iratok (a tarca
arculatanak tervezése, kiallitasok szervezése, filmkészités stb.)
a) | elviiigyek, a tevékenység szervezésével kapcsolatos iratok NS 15
b) | atevékenységgel kapcsolatos feladatok elékészitésével és lebonyolitasaval 5 -
kapcsolatos iratok
102 Sajtotevékenységgel, tudositokkal kapcsolatos iratok 5 -
ALLAMTITKAR KOZVETLEN ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
,Irattéfi ] T Meg(’irrzési id6 ,Lev'élté,ri
tételszam (év) atadas (év)
121 A miniszter orszadggyllési képviseletének eldsegitésével, helyettesitésével 5 -
kapcsolatos iratok
122 A parlamenti munkaval kapcsolatos iratok 5 -
123 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok 5 -
124 Kormanyiilés, Gazdasagi Kabinetiilés iratai 1 -
126 Kormanykabinet, Tarsadalompolitikai Kabinet iiléseivel kapcsolatos iratok
a) | elbterjesztések, emlékeztetok NS 15
b) | egyéb iratok 5 -
127 Miniszterhez intézett azonnali kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
128 Miniszterhez intézett kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
129 Miniszterhez intézett irdsos kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
130 Miniszterhez intézett interpellaciokkal kapcsolatos iratok NS 15
131 Napirend elétti felszolaldsokkal kapcsolatos iratok NS 15
132 Napirend utani felszdlaldsokkal kapcsolatos iratok NS 15
133 Kormany és minisztériumi jogalkotdsi programmal kapcsolatos iratok 5 -
134 Orszaggylilési frakcioknak megkiildott iratok 5 -
135 Vilasztadsokkal kapcsolatos iratok 5 -
KABINETFONOK ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
,Irattéfi R el Meg(’ir,zési id6 ] Le\{élté}ri
tételszam (ev) atadas (év)
151 Kiilonb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilok alkalmazasaval
kapcsolatos iratok
a) | felvételi kérelem, onéletrajz, javaslat és az ellendrzés soran keletkezett 5 -
iratok
b) | a felvétel meghitsuldsa esetén a szervnél keletkezett iratok 5 -
¢) | palyazatok elbiralasarol késziilt jegyz6konyv és azzal kapcsolatos iratok 5 -
d) | kinevezésre, megbizasra, munkakorvaltozasra vonatkozo javaslatok, 10 -
kikérdk
/) | ajogviszony megsziintetésére vonatkozo kérelem, javaslat 10 -
g) | az allomany tagja részérdl eldterjesztett kérelem, panasz 10 -
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rIrattzifi Megnevezés Meg(’irfzési ido ) Le\{éltzttri
tételszam (év) atadas (év)
h) | egyéb foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos iratok 10 -
i) | jogalkalmazasi megkeresések, iranymutatasok, korlevelek 10
j) | volt dolgozok igazgatasi ligyeinek tigyintézésével kapcsolatos iratok 10 -
(szolgalati 1d6, béradat, iskolai végzettség, magannyomozdi igazolas stb.)
152 A személyzeti nyilvantartassal és vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
iratok
a) | személyzeti anyaggyijto (személyi anyag) Jogvi-
szony
megszin-
tetésétol
szamitott
50 év
b) | az allomanyra vonatkozd hatarozatok eredeti példanyai (személyzeti NS HO
okmanytar)
¢) | hatarozatok feldolgozéi (masodik) példanyai 3 -
d) | személyi fogyatéki anyagokban kutatas, betekintés 10
e) | vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok 10 -
f) | szolgalati, munkaltatoi és nyugdijas igazolvanyokkal kapcsolatos 5 -
megkeresések, megrendelések, adatszolgaltatasok
g) | igazolvany atadas-atvételi elismervények fegyveres biztonsagi 6rségek €s 5
kozteriilet-feliigyelok
h) | igazolvanyaihoz és jelvényeihez kapcsolddoé iratok 3 -
i) | hatosagi igazolvanyok kiadéasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos iratok 3 -
j) | a Minisztérium kdzponti épiiletébe torténd beléptetéssel kapcsolatos iratok 3
k) | szamitogépes személyzeti nyilvantarto rendszerekkel kapcsolatos iratok 5 -
153 Szervezési munkaval kapcsolatos iratok
a) | szervezési, munkakdri (allomany) tablak, eloterjesztések eredeti példanya NS 15
b) | aszervek altal eldterjesztett javaslatok és kapcsolodo iratok szervezési és 5 -
1étszamgazdalkodassal kapcsolatban keletkezett
¢) | levelezések, atiratok (tajékoztatasok, allasfoglalasok, megkeresések, 1 -
jelentések)
154 Fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok
a) | afegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 -
b) | méltatlansadg megallapitasdnak mellézésére iranyuld kérelem iratai 10 -
¢) | fegyelmi ¢s kartéritési tigyekkel osszefliggd egyéb kérelmek, panaszok 5
d) | jelentések, tajékoztatasok, statisztikak 3 -
155 Kitiintetések, elismerések iratai
a) | koztarsasagi elnoki kitiintetésre vonatkozd javaslatok 5
b) | miniszterelnoki elismerésre, jutalmazasra vonatkozo javaslatok 5 -
¢) | Miniszterelnoki Hivatalt vezetd miniszteri elismerésre vonatkozo javaslatok b) -
d) | miniszteri elismerésre jutalmazasra vonatkozé javaslatok 5
e) | védnokségek, dijak 5 -
f) | mas szervezet vagy személy elismerési jogkorébe tartozd jutalmazasi 5 -
javaslatok
g) | adodigazolasok személyzeti példanya 5
h) | kitiintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, atiratok 5 -
i) | miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, 5 -
jegyzdkonyvek, keretszerzédések)
j) | miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok, (jegyzokonyvek, 5

leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
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rIrattzifi Megnevezés Meg(’Srfzési ido ) Le\{éltzttri
tételszam (év) atadas (év)
k) | nemzetkdzi (protokoll) raktarral kapcsolatos iratok (jegyzokonyvek, 5 -
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)
) | rendezvényekkel, tinnepségek elokeszitésével és lebonyolitasaval 5 -
kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi elszdmolasok, atiratok)
m) | miniszteri keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamoléasaval kapcsolatos 5 -
iratok
156 Képzési, tovabbképzési ligyek iratai
a) | koltségelszamolasok, egyéb igazolasok 5 -
b) | palyazatok kiirasa, azok elbiralasaval kapcsolatos iratok, jegyzékonyvek 5 -
c) | afelugyelt szakképzések vizsgajelentései, a szakmai vizsgak 3 -
jovahagyasaval kapcsolatos iratok
d) | tanulmanyi szerz6dések irattari példanyai A képzés -
befejeze-
sét kovetd
vallalt id6
utan 1 év
157 Szocialis tigyekkel kapcsolatos iratok
a) | kérelmek, javaslatok kivizsgalasarol késziilt jelentések 10 -
b) | az allomany szocialis helyzetével, munkakoriilményeinek alakulasaval és 10 -
esélyegyenléség érvényesiilésével kapcsolatos értékelések, jelentések
¢) | kegyeleti iigyintézéssel kapcsolatos iratok 5 -
d) | szocialis és kegyeleti iigyintézéssel kapcsolatos egyéb atiratok, levelezések 1 -
e) | szocidlis bizottsdgi és esélyegyenldségi bizottsagi iratok 3 -
158 Nyugdijmegallapitassal kapcsolatos iratok NS HO
159 Bér- és 1étszamgazdalkodas
a) | bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos 10 -
iratok
b) | létszamgazdalkodassal, 1étszamnyilvantartassal és adatszolgaltatassal 10 -
kapcsolatos iratok
160 Nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kapcsolatban keletkezett iratok 5 -
161 Egészségligyi (gyogyito-megelz0, kozegészségligyi) ¢s munkavédelmi 3 -
tevékenységgel kapcsolatos iratok
162 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyz6konyvek és ezek mellékletei NS 15
163 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténd levelezések iratai 3 -
164 Csomag ki- és beléptetd tombok nyilvantartdsa 10 -
165 Kozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatas és levelezés 3 -
166 Kozvélemény-kutatasokkal kapcsolatos iratok NS 15
167 Kozponti allami és nemzeti iinnepek elokészitésével és lebonyolitasaval 3 -
kapcsolatos iratok
168 Nem kozponti iinnepségek €s egyéb rendezvények elokészitésével és 3 -
lebonyolitasaval kapcsolatos iratok
169 Rendvédelemmel, blinmegeldzéssel, kozbiztonsaggal kapcsolatos iratok 5 -
170 Pélyazatokkal és egyedi tdmogatisokkal kapcsolatos iratok 3 -
171 Onkormanyzati érdekszovetségekkel, JegyzOk Orszagos Szovetségével, 3
kisebbségi onkormanyzatokkal, szakmai érdekvédelmi szervezetekkel
kapcsolatos iratok
172 Esélyegyenldségi és romék tarsadalmi integraciojaval kapcsolatos iratok 3 -
173 Koztisztviseléi Erdekegyezteté Tanacs (KET), Orszagos Onkormanyzati 5 -

Koztisztviseléi Erdekegyeztet Tanacs (OOKET) tagjainak megkiildott
iratai
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KOZJOGI ES KOORDINACIOS SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO
HIVATALI EGYSEGEK

,Irattéfi Maphbvesed Meg(’ir,zési id6 'Levrélté'ri
tételszam (év) atadas (év)
193 Jogszabaly alkalmazasara, értelmezésére vonatkozo allampolgari, vagy 3 -
szervezeti megkeresésre adott allasfoglalas, tdjékoztatas
194 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezeldi jogara, hasznalati jogara, ingatlant NS HN
terheld szolgalmi jog és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozd
iratok
195 Szerzodéstervezetek, véleményezési iratok €s szerzodések nyilvantartasaval 10 -
kapcsolatos iratok
196 Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
197 Alapité okiratok nyilvantartasaval kapcsolatos iratok 10 -
198 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tandcsadassal, tdjékoztatassal kapcsolatos iratok 3 -
199 NATO, EU mindsitett irattar miikodésével kapcsolatos iratok 1 -
200 Egy évet meghalad6 pénziigyi kotelezettségvallalas engedélyezésével 3 -
kapcsolatos iratok
201 Kozbeszerzéshez, valamint kozponti kozbeszerzéshez kapcesolddo iratok 5 -
202 Az OTM fejezeti koltségvetésének tervezésével kapcsolatos iratok
a) | foly6 évi tervezés, fejezeti koltségvetés NS 15
b) | kovetkezo évi terv 3 -
¢) | évkozi modositas 3 -
d) | alapitvany 1 -
e) | valasztas 5 -
203 A fejezet (cimek, alcimek) finanszirozasa
a) | eldiranyzat-modositas, szervek pénzellatasa 5 -
b) | allamkincstari pénzellatas 5 -
¢) | kormanyzati pénziigyi dontések beliigyi végrehajtasa kormanyhatarozat 5 -
alapjan
d) | nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 5 -
e) | egyéb (fentiekbe nem sorolhatd) koltségvetési iratok 5 -
204 A fejezeti és koltségvetési szervei altalanos és operativ gazdalkodasanak
iratai
a) | gazdalkodas-szabalyozas 5 -
b) | kdzponti beruhazas 5 -
¢) | adozas, tarsadalombiztositas, illeték 5 -
d) | koltségvetési szervek alapitasaval, atszervezésével, illetve NS 15
megsziintetésével 0sszefiiggd okiratok
e) | Az OTM-hez tartozé gazdasagi tarsasagok mitkodésével dsszefiiggd iratok 10 -
205 A fejezeti zarszamadasaval kapcsolatos iratok 5 -
206 Tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos iratok
a) | személyi juttatas 5 -
b) | egyéni panasziigyek 5 -
¢) | adatszolgaltatas bekérés, 0sszesités 1 -
d) | munkaligyi adatszolgaltatas kiils6 szervek felé (PM, KSH stb.) 5 -
e) | bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 5 -
207 Szamvitel
a) | éves koltségvetési beszamold NS 15
b) | szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglalasok 5 -
¢) | egyéb szamviteli iratok 1 -
d) | évkozi koltségvetési beszamold 5 -
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rIrattzifi Megnevezés Meg(’Srfzési ido VLeV'éltérri
tételszam (év) atadas (év)
208 Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval dsszefiiggd iratok 3 -
209 Fejezeti kezelésli eldirdnyzatokkal 6sszefiiggd iratok €s szamviteli 5 -

dokumentumaik
210 Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 3 -
211 Gazdalkodas monitoringjaval osszefiiggd iratok
a) | gazdasagi elemzések iratai 3 -
b) | bérpolitikai intézkedések elokészitésével kapcsolatos iratok 3 -
¢) | elektronikus adattarak mikddtetéséhez kapcsolodo iratok 3 -
212 Iparjogvédelmi, szabadalmi, ipari mintaoltalmi szabvanyiigyi, biztositési,
tlzvédelmi, energetikai, kornyezetvédelmi ligyekkel kapcsolatos iratok
a) | nagyobb jelentéségli iratok (szakvélemény, hatarozat, szerzodés, jelentés 10 -
stb.)
b) | kisebb jelentdségii iratok 3 -
¢) | tizvédelmi ligyekben hozott hatarozatlan ideig érvényes hatdrozatok NS HO
d) | tiizvédelmi tigyben hozott hatarozott ideig érvényes hatarozatok 5 -
(érvényesség lejarata utan)
213 Kozponti beszerzést termékellatassal kapcsolatos iratok
a) | haditechnikai termékek esetén 10 -
b) | nem haditechnikai termékek esetén 5 -
214 Termékek ¢és targyi eszk6zok rendszeresitésével, hasznalatba vételével,
ezen termékek és eszk6zok rendszerbdl, hasznalatbol valo kivonasaval,
értékesitésével kapcsolatos iratok
a) | nagyobb jelentdségl iratok (szakvélemény, hasznalatbol valo kivonasi 10 -
hatarozat, szerzodés, jelentés)
b) | kisebb jelentdségii iratok 3 -
¢) | rendszeresitési jegyzOkonyvek és mellékleteik, rendszerbdl valo kivonasi NS HO
hatarozatok és mellékleteik
215 Jarmi és egyéb technikai, miiszaki fejlesztéssel, ellatassal kapcsolatos 5 -
iratok
216 Normaval és eszkozsziikséglettel kapcsolatos iratok
a) | norma és eszkozsziikséglet meghatarozasa 5 -
b) | norma elkészitése sordn keletkezett koordinécios iratok 5 -
217 Kozati gépjarmd, vizi és 1égi jarmi beszerzésével, nyilvantartasaval, 5 -
iizemeltetésével, hasznalataval és javitasaval kapcsolatos levelezés
218 Eszkoz és szolgéltatas ajanlatok 1 -
219 Hadi és rendészettechnikai eszk6zOk, rendszeresitett ruhazati cikkek
mindségi problémaival kapcsolatos iratok
a) | mindségi problémaval kapcsolatos iratok (reklamaciok) 10 -
b) | rendkiviili esemény miatti (halaleset, 100%-0s rokkantsag stb.) felterjesztés NS HO
esetén
220 Iparjogvédelemmel kapcsolatos iratok 5 -
221 Egyenruhazati boltokkal kapcsolatos iratok 3 -
222 Hadi és rendészettechnikai eszkdzok, egyenruhdzati cikkek vizsgalataval, NS 15
kisérletével és csapatprobajaval (probahasznalataval) kapcsolatos iratok
223 Fegyvercserével, elvesztéssel, selejtezéssel, el6talalassal kapcsolatos iratok 10 -
224 Fegyverzeti és vegyvédelmi, illetve ruhdzati anyagigények
a) | fegyveres biztonsagi Orségek fegyverzeti és vegyvédelmi anyagigénye 10 -
b) | OTM szervek fegyverzeti, vegyvédelmi és ruhdzati anyagigénye 5 -
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rIrattzifi Megnevezés Meg(’Srfzési ido VLeV'éltérri
tételszam (év) atadas (év)
225 Epitési és bontasi engedély, kozbeszerzést lezaré hatarozat, kivitelezési NS HN

dokumentacié egy példanya, mlszaki atadas-atvételi iizembe helyezési,
valamint garancialis bejarasrol késziilt jegyzokonyvek, épiiletatadasi
dokumentaciok
226 Beruhdzassal és felujitassal kapcsolatos egyéb iratok 5 -
227 Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, épitési, 10 -
tervezési megbizasi és vallalkozasi szerzodések, valamint fontosabb
beruhazasi iratok
228 Ingatlan hasznalatara vonatkozé megallapitasok, szerzodések,
dokumentaciok
a) | kincstari vagyoni korbe kertilés: kijelolés NS HN
b) | elidegenités: csere, értékesités, tulajdonjog atadas-atvétel NS HN
¢) | vagyonkezel6i jog atruhazasa NS HN
d) | hosszu tava (10 év feletti) bérleti szerzédések NS HN
229 Ingatlan- és lakasgazdalkodassal kapcsolatos:
a) | nagyobb jelent6ségl levelezések 5 -
b) | rovid tava (10 év alatti) bérleti szerzodések ¢€s bérleti jogviszony lejarta 3 -
utan
¢) | kisebb jelentdségii levelezések 1 -
230 Sajat vagyonkezelésl ingatlanra vonatkozd hatarozatok
a) | dnkormdnyzati épitési, megosztasi NS HN
b) | foldhivatalai nyilvantartassal kapcsolatos iratok NS HN
231 Ingatlan-nyilvantartdshoz kapcsolodo iratok
a) | vagyonkezelési szerzodések €s modositasai NS HN
b) | egyéb dokumentaciok NS HN
232 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos
a) | adatszolgaltatdsok, valtozasjelentések 5 -
b) | egyéb anyagok 5 -
233 Lakasiigyekkel kapcsolatos iratok
a) | nyilatkozatok, engedélyek NS HO
b) | bérlskijelolési jogok NS HO
¢) | adasvételi szerzodések NS HO
d) | egyéb megallapoddsok NS HO
e) | lakasiigyi panaszok 10 -
f) | egyéb iratok 10 -
234 Targyévet koveto év koltségvetésével kapcsolatos iratok
a) | koltségvetés és kapcsolodo iratok NS 15
b) | akoltségvetés dsszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
235 Elemi koltségvetéssel kapcsolatos iratok
a) | koltségvetés és kapcsolodo iratok NS 15
b) | akoltségvetés dsszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
236 Eves gazdasagi program NS 15
237 Egy évet meghalado idészakra vonatkozo — kdzéptava — tervezések 10 -
iratanyaga
238 Kozéptavu gazdasdgi program NS 15
239 Adott év koltségvetési tevékenységérdl készitett beszamoloval kapcsolatos
iratok
a) | koltségvetési beszamolo és kapcsolddod iratok NS 15
b) | abeszamolo készitése soran keletkezett iratok 10 —
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rIrattzifi Megnevezés Meg(’irfzési ido VLeV'éltérri
tételszam (év) atadas (év)
240 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd szoveges beszdmolod NS 15
241 Alkalomszertien elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolodo — 5 -
id6északi beszamoldk
242 Koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolddo belsé szabalyzatok hatalyon 5 -
kiviil helyezést kdvetden
243 Eléiranyzatok nyilvantartasa, modositdsa 10 -
244 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 3 -
245 Leltarfelvétel, kiértékelés NS HO
246 Kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa 10 -
247 Miikodéshez kapcsolodo levelezések
a) | Magyar Allamkincstarral 3 -
b) | Kozponti Gazdasagi Foigazgatosaggal 3 -
c) | egyéb szervekkel, szervezetekkel 3 -
248 Szerzddések lejaratukat kdvetden 5 -
249 Tartos kiilszolgalattal kapcsolatos iratok 10 -
250 EU-val 0sszefiliggd vezetdi, illetve szakértdi kiutazds szakmai anyagai 5 -
251 PHARE-programokkal kapcsolatos iratok NS 15
252 Az Eurdpai Unié Tanacsanak, Fotitkarsaganak a polgari valsagkezeléssel 1 -
kapcsolatos hatarozatai, irdnyelvei
253 EU intézményeitdl, a briisszeli, EU melletti Allandé Képviselettol €s a 2 —
Régiok Briisszeli Irodéajatol kapott ligyiratok
254 Az EU polgari valsagkezeléssel 6sszefiiggd koordinaciods feladatok soran 2 -
keletkezett ligyiratok
255 Az EU polgari valsagkezelésben részt vevd magyar kontingens 5 -
kiképzésével, kihelyezésével kapcsolatos ligyiratok
256 Polgari Veszélyhelyzeti Tervezési (a tovabbiakban: CEP) 6sszekoto részére 1 -
irt utasitasok a targyévet kovetden
257 CEP-6sszekoto altal készitett jelentések, tajékoztatok €s feljegyzések a 1 -
targyévet kovetden
258 CEP-0sszekotdvel kapcesolatos anyagi-technikai és pénziigyi iratok 3 -
259 A kiilfoldi orszagok tarsminisztériumaval folytatott miniszteri targyalas
a) | elokészitd anyagai, 3 -
b) | ahattéranyag és a targyalasrol késziilt jelentés NS 15
260 A kiilfoldi orszagok tarsminisztériumaval folytatott allamtitkari,
szakallamtitkari szintll targyalas
a) | el6készitd anyagai 3 -
b) | ahattéranyag és a targyalasrol késziilt jelentés NS 15
261 Egyéb munkadelegacio ki- és beutazasaval kapcsolatos levelezés, valamint 5 -
az arrdl késziilt uti jelentés
262 A minisztérium jovahagyott ki- és beutazasi terve
a) | elokészito anyagai 3 -
b) | jovahagyott terv NS HO
263 Miniszteri, allamtitkdri, szakallamtitkéri szintli program és ajandékjavaslat 3 -
264 Vendéglatassal kapcsolatos levelezés, program, pénziigyi elszamolas 3 -
265 Forditasra megkiildott
a) | érdemi anyagok 3 -
b) | meghivok, nyomtatvanyok, tajékoztatd anyagok 1 -
266 Levéltovabbitas 1 -
267 Onkormanyzatok testvérvarosi kapcsolataival dsszefiiggd iratok 5 -
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268 EU-koordinécioval kapcsolatos érdemi iratok 5 -
269 Atmeneti timogatassal kapcsolatos iratok NS 15
270 Egyéb unids tdmogatassal, illetve kozosségi programmal kapcsolatos iratok NS 15
271 Onkormanyzati rendeletek harmonizaciéjaval kapcsolatos megkeresések 3 -
272 Unids palydzatokra vonatkozo informdcid kérése 1 -
273 Uniés informacidszolgaltatassal kapcsolatos iratok 1 -
274 Regiondlis egyiittmikddéssel kapesolatos iratok NS 15
275 Visegradi Alaphoz beérkezett palydzatok véleményezése 1 -
276 Nemzetkozi szervezetekkel vald egytittmiikodésbol adodo levelezés és
ligyintézés
@) | miniszteri, allamtitkari szintli részvétel 3 -
b) | szakallamtitkari, szakért6i szinti részvétel 1 -
277 Szolgalati és diplomata utlevelek kiadasa visszavétele, nyilvantartasa 3 -
278 Régiok Bizottsagaval kapcsolatos levelezés 3 -
279 V4 orszagokkal kapcsolatos egyiittmiikddés koordinacidja 3 -
280 Nemzetkozi szerzédések megkotésével és modositasaval kapcsolatos NS HO
ligyintézés
281 A Kormanyzati Koordinacios Bizottsag ¢és szervei iiléseivel, mitkodésével
kapcsolatos iratok
a) | elokészitd, koordinacios iratok 5 -
b) | elbterjesztések, hatarozatok, emlékeztetok NS 15
282 A katasztrofak elleni védekezésre valo felkésziiléssel, megel6zéssel,
valamint a katasztrofak elleni védekezes iranyitasaval, tovabba a
kovetkezmények felszamolasaval és helyreallitdsaval kapcsolatos
a) | elokészitd koordinacios iratok 5 -
b) | érdemi jelentdségii, a KKB elnoke altal jovahagyott iratok NS 15
283 Mindsitett idészaki feladatok ellatasara valo felkésziiléssel 6sszefiiggd 1 -
koordinécios iratok (levelezések, feljegyzések, javaslatok stb.)
284 A készenlét fokozasa és a mindsitett iddszaki miikddés végrehajtasat NS HO
biztosito intézkedési tervek, koordinacios iratok
285 A mindsitett id6szaki felkésziilési helyzetet értékeld 6sszefoglalo jelentés, NS HN
beszamold, tajékoztato, feladatok végrehajtasanak éves értékelése
286 Rendkiviili intézkedések tervezetei és koordindcids iratai NS HN
287 Gazdasagmozgositassal kapcsolatos javaslatok, tajékoztatok, tmutatok, 5 -
egylittmiikodési okmdnyok, iitemtervek
288 Védelmi igazgatasi rendszergyakorlatokkal, katasztrofavédelmi,
valsagkezelési gyakorlatokkal kapcsolatos
a) | levezetési tervek, értékeld jelentések NS HN
b) | el6készitd, koordinacids iratok 1 -
289 Védelmi bizottsagok mitkodésével kapcsolatos iratok 5 -
290 Nem mindsitett idészakban bekovetkezett veszélyhelyzetek kezelésével
kapcsolatos
a) | kovetkeztetések, megallapitasok és dsszefoglald jelentések NS 15
b) | koordinacios iratok 1 -
291 Mindsitett iddszaki igénybejelentés 10 -
292 Kornyezetvédelemmel és karmentesitéssel kapcsolatos iratok 5 -
293 Nemzeti Helyzetértékeld Kozpont mitkodésére vonatkozo jelentések,
tajékoztatok, eldterjesztések, koordinacios iratok
a) | elvi jelentdségii iratok NS HN
b) | kisebb jelentdségii iratok 5 -
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294 Eves feliigyeleti és ellenérzési terv NS 15
295 Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -
296 Ellendrzési eseti megbizolevelek nyilvantartasa 1 -
297 Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos
a) | elokészitd koordinacios iratok 5 -
b) | érdemi jelentdségii iratok NS 15
298 A terrorelharitassal kapcsolatos
a) | elokészitd koordinacios iratok 5 -
b) | érdemi jelentdségii iratok NS 15
299 Napi események rogzitésére szolgald ligyeleti napld NS HO
300 Az ligyelet altal készitett napi tdjékoztatd (0sszefoglald) jelentések NS 15
301 Az ligyeleti jelentszolgalat keretén beliil érkezo iratok 1 -
302 Az ligyelet altal rogzitett hanganyag 1 hénap -
303 Az ligyelet altal rogzitett, valamely ligyh6z hagyomdnyos hangszalagra is azirat 6r- | azirat at-
elmentett hanganyag z¢si idejé- | adasi ide-
nek meg— jének
feleloen | meg— fele-
16en
304 Kormanyzati Iratkezelési Feliigyelethez (KIF) benyujtott iratkezelési NS HO
szabalyzatok, irattari tervek
305 A kijeldlési bizottsag munkdjaval kapcsolatos iratok
a) | érdemi jelentdségli dontések anyaga NS 15
b) | kisebb jelentéségii levelezés 3 -
306 Az iratkezelési szoftverek megfeleldségének tanusitasaval kapesolatos
iratok, kérelmek
a) | érdemi jelentdségli dontések anyaga 10 -
b) | kisebb jelentéségii levelezés 3 -
307 A KIF
a) | munkajahoz kapcsolodo felmérések, jelentések, szakmai beszamolok, 5 -
KIF altal elokészitett szakmai ajanlasok
b) | altal lefolytatott ellenérzések iratai 5 -
c) | felé érkezett jogalkotdsi megkeresések, felvetések, javaslatok 3 -
308 A KIF 4ltal tartott eléaddsok, oktatdsok szervezésével kapcsolatos iratok 1 -
309 A KIF-hez érkezett kérdések, allasfoglalas-kérések, tajékoztatok 1 -
310 Jogosultsag irdnti kérelem 3 -
311 Szavazokori jegyzOkonyvek és a valasztasok, orszagos népszavazasok NS 1997. évi
eredményjegyzékonyvei C.tv.a
valasztasi
eljarasrol
312 Valasztasok informatikai elékészitésével kapcsolatos iratok NS 15
313 Valasztasi eljarasokkal, valasztasokkal, orszagos népszavazasokkal 5 -
kapcsolatos levelezések iratai
314 Orszéagos Valasztasi Iroda (OVI) vezetdi intézkedések NS 15
315 Vilasztasok minta nyomtatvanyai NS 15
316 Vilasztasokhoz kapcsolodo nemzetkdzi feladatok iratai (nemzetkozi 10 -
megfigyeldk, missziok, forditasok, tolméacsolasi feladatok)
317 OVI miikddésével kapcesolatos iratok 5 -
318 Valasztasszakmai képzések 5 -
319 Orszagos Vilasztasi Bizottsdg (OVB) iilések elokészitése, jegyzokonyvek NS 15
320 OVB-hatarozatok, allasfoglaldsok és kapcsolddé iratok NS 15
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321 OVB miitkddésével kapcsolatos iratok 5 -
323 Megrendelés, beszerzés, anyag- és eszkozigénylésre vonatkozd iratok 5 -
324 Feljegyzések, javaslatok 2 -

ONKORMANYZATI ES LAKASUGYI SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO

HIVATALI EGYSEGEK
,Irattéri Moo zas Megérrzési ido ,Lev,élté,ri
tételszam (év) atadas (év)
331 A kozigazgatasi hivatalok mitkodésével kapcsolatos iratok
a) | elvi jelentéségil, NS 15
b) | kisebb jelentdségii 5 -
334 Helyi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos Eurdpa tanacsi tigyek iratai NS 15
335 Képviseld-testiiletek, bizottsagok, részonkormanyzatok feladataival, és 5 -
miikddésével kapcesolatos iratok
336 Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos iratok
a) | dnkormanyzati képviseld esetén 5 -
b) | polgarmester, alpolgarmester esetén 5 -
337 Polgarmester és dnkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozataval 5 -
kapcsolatos iratok
338 Korjegyzoségekkel kapesolatos iratok 5 -
339 Onkormanyzat tarsulasaival kapcsolatos iratok 10 -
340 Helyi népszavazéssal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos iratok 5 -
341 A helyi 6nkormanyzatok és szerveik feladat- és hataskori jegyzékének 3 -
aktualizalasa soran keletkezett iratok
342 Teriiletszervezéssel kapcsolatos iratok
a) | mas megye teriiletéhez torténd atsorolas NS 15
b) | 0j kozség alakitasa, kozségegyesités, megsziintetés NS 15
¢) | varos és kozség egyesitése NS 15
d) | megyei jogu varossa nyilvanitas NS 15
e) | egyéb teriiletszervezési ligyek NS 15
343 Helyi 6nkormanyzatok megalakuldsaval, megsziinésével kapcsolatos iratok
a) | megalakulasaval, feloszlasaval, megsziinésével, illetdleg kisebbségi NS 15
Onkormanyzat megsziinésével kapcsolatos iratok
b) | orszaggyilés altal torténd feloszlatasaval kapesolatos iratok NS 15
345 Kozponti igazgatas és a helyi onkormanyzatok, valamint a helyi kisebbségi
onkormanyzatok kapcsolatrendjének, miikodésének tovabbfejlesztésével
kapcsolatos iratok
a) | érdemi jelentéségli iratok 10 -
b) | kisebb jelentOségii iratok 3 -
346 Jogértelmezéssel Osszefiiggésben kiadott szakmai vélemények
a) | onkormanyzat és szervei részére 5 -
b) | helyi dnkormanyzati képviseld részére 5) -
¢) | fovarosi és megyei kozigazgatasi hivatal részére 5 -
d) | egyéb szervek és maganszemélyek részére 5 -
e) | kisebbségi onkormanyzatok részére NS 15
347 Kozigazgatasi hivatalok torvényességi ellendrzésével és szakmai NS 15
iranyitasaval 6sszefliggd iratok
348 Kozigazgatasi hivatalok szervezetével kapcsolatos iratok NS 15
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349 Kozigazgatasi hivatalok koltségvetésének elokészitésével kapcsolatos 5 -
iratok
350 Illetékes hivatalvezetd helyett masik hivatalvezetd kijelolése, hataskori 3 -
illetékességi okok miatt iratattétel, eljaro szerv vagy ligyintézd kijeldlése,
egyéb kisebb jelentdségli iratok
351 A kozigazgatasi hivatalvezetok értekezleteinek iratai
a) | érdemi iratok NS 15
b) | az értekezletek szervezésével kapcsolatos anyagok 3 -
352 Allamigazgatasi kollégium tevékenységével kapcsolatos iratok 5 -
353 Modszertani és kozigazgatas-fejlesztési iratok
a) | elvi jelentdségii iratok NS 15
b) | kisebb jelentéségii iratok 3 -
354 Onkormanyzati érdekszovetséggel, Jegyzék Orszagos Szovetségével, 5 -
jegyzoklubokkal, szakmai érdekvédelmi szervezetekkel kapcsolatos iratok
356 Kozigazgatasi hivatalok hatosagi tevékenységének ellendrzésével NS 15
Osszefiiggd iratok
357 A vagyonatado bizottsagok hatosagi jogkorében masodfokon keletkezett NS 15
iratok
358 Hatosagi statisztikai adatok, hatdsagi statisztikai adatszolgaltatasi rendszer NS 15
mikoddésével kapcesolatban keletkezett iratok
359 Kisajatitassal, banyaszolgalom megallapitdssal kapcsolatos iratok 10 -
360 Kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos iratok 5 -
361 Hagyatéki leltarozassal, és a polgari torvénykonyvbol fakado igazgatasi 5 -
tevékenységgel dsszefliggd iratok
362 Az dnkormanyzati tdjékoztatd szerkesztésével kapcsolatos iratok 1 -
364 Minisztériumokkal, valamint az Allamkincstarral val6 egyiittmiikodéssel
kapcsolatos iratok
a) | érdemi jelentdségii iratok NS 15
b) | kisebb jelentoségli ligyek iratai 3 -
365 Az dnkormanyzatok gazdalkodasaval 0sszefiiggd szakvélemény 5 -
366 Kozpontositott eldiranyzat igénylése (aktualis koltségvetési torvényben 5 -
foglaltak szerint)
367 Céltamogatassal kapcsolatos iratok
a) | elutasitott igénybejelentés esetén 3 -
b) | tdmogatott igénybejelentés eseten a beruhazas befejezését kovetden 5 -
¢) | céltamogatassal kapcsolatos iratok ] -
d) | céltamogatassal kapcsolatos kisebb jelentéségli iratok 1 -
368 Normativ allami tdmogatassal kapcsolatos iratok 5 -
369 Cimzett tamogatassal kapcsolatos iratok
a) | elutasitott igénybejelentés esetén 3 -
b) | tamogatott igénybejelentés eseten a beruhazas befejezését kovetden 5 -
¢) | cimzett timogatassal kapcsolatos iratok 5 -
d) | cimzett tAmogatassal kapcsolatos kisebb jelent6ségli iratok 1 -
370 A Magyar Allamkincstar regiondlis, megyei, teriileti igazgatosagai 3 -
mikddésével kapcesolatos iratok
371 Teriiletfejlesztési tanacsok altal odaitélt timogatasokkal, valamint a vis
maior tartalékkal kapcsolatos iratok
a) | terileti kiegyenlitést szolgalo fejlesztési céli tdmogatasok 5 -
b) | céljellegli decentralizalt timogatasok 5 -
¢) | vis maior (megyei keret) tdmogatisok 5 -
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d) | vis maior (kozponti tartalék) tiamogatasok 5 -
e) | leghatranyosabb helyzetli kistérségek felzarkoztatdsanak tdmogatasa 3 -
(LEKI)
372 Onkormanyzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 -
373 Onkormanyzat &nall6 vallalkozasban, gazdasagi tarsasagban vald 10 -
részvételével kapcsolatos iratok
374 Nemzetkozi egyiittmiikodésben késziild kutatdsokkal kapcsolatos iratok 10 -
375 Kutatasi-fejlesztési szerzodések 10 -
377 Tovabbképzési tevékenységgel kapcsolatos ligyek iratai
a) | polgarmesterek, telepiilési képviselok, 5 -
b) | jegyzok és kozigazgatasi hivatalok 5 -
¢) | tovabbképzések szervezésével kapcsolatos ligyek 5 -
d) | dnkormanyzati dolgozok 3 —
378 A helyi 6nkormanyzatok mitkodoképességének megdrzését szolgalo
kiegészitd tamogatasokkal kapcsolatos iratok
a) | tdmogatasi kérelmek 5 —
b) | tajékoztatas, szakmai vélemény 3 -
¢) | tamogatasokkal kapcsolatos kisebb jelentdségii egyéb iratok 1 -
379 PR-tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) | elvi és altalanos jelentdségli iratok 10 -
b) | egyéb és egyedi iratok 5 -
380 Kisebb jelentdségii (eseti) tamogatasi ligyek 10 -
381 EU Oneré Alap timogatéssal kapcsolatos iratok
a) | EU Onerd Alapra benyujtott palyazatok 5 —
b) | EU Onerd Alap tamogatasi szerzédései 5 -
c¢) | EU Oneré Alap palyazatokkal kapcsolatos egyéb levelezés 3 -
382 Tobbceéll kistérségi tarsulasok osztonzésével és fejlesztésével kapcsolatos
iratok
a) | palyazatok, timogatasuk, elutasitasuk 5 -
b) | miikddési célu és normativ tdmogatas 5 -
c) | egyéb levelezés, allasfoglalas 3 -
383 Szakmai felkészitd és tovabbképz6 tanacskozasok €s konferenciak a helyi 3 -
Onkormanyzati képviselok, polgarmesterek a kisebbségi onkormanyzatok
elndkei és tagjai részére
384 Lokalis tarsadalmi jelentdségii egyedi ligyek iratai § -
385 Tarsadalmi programok végrehajtasa (a végrehajtasban valo kozremiikodés) 5 -
386 EU-koordinécioval kapcsolatos érdemi iratok 5 -
387 Egyéb uniods tdmogatassal, illetve kdzdsségi programmal kapcesolatos iratok NS 15
389 Uniés palyazatokra vonatkozo informacid kérése 1 -
390 Unids informdacidszolgaltatdssal kapcsolatos iratok 1 -
391 Regiondlis egyiittmiikddéssel kapcsolatos iratok NS 15
392 Visegradi Alaphoz beérkezett palyazatok véleményezése 1 -
393 Hatosagi kozvetitok nyilvantartasaval kapcsolatban keletkezett masodfoku 5 -
iratok
394 Masodfoku és feliigyeleti intézkedés keretében keletkezett hatdsagi iratok 5 -
395 Az dnkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos iratok
a) | netto finanszirozas iratai 10 -
b) | normativ kotott timogatdsok iratai 10 -
¢) | Budapest 4-es metrovonal finanszirozasa 10 -
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d) egyéb iratok 3 -
396 Kormany—Onkorményzatok Egyezteté Foruma (KOEF) iiléseinek -

szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
a) | érdemi jelentdségii iratok (az 1ilés alapjaul szolgald hattéranyagok, NS 15
az ilésrol késziilt jegyzokonyv/emlékeztetd)
b) | kisebb jelentdségii iratok (meghivd, felkérd, jelenléti iv) 5 -
397 Onkormanyzati és kistérségi rendezvényekkel kapcsolatos iratok (Helyi
Onkormanyzatok Napja, Orszagos Kistérségi Konferencia)
a) | érdemi jelentdségii iratok (a rendezvény alapjaul szolgald hattéranyagok, 5 -
a rendezvényrdl késziilt emlékeztetd)
b) | kisebb jelentdségii iratok (meghivd, felkérd) 1 -
398 Cimzetes f0jegyzdi cim adomdnyozdsdval kapcsolatos iratok NS -
399 Kozigazgatasi hivatalok nemzetkozi kapcsolataival kapcsolatos iratok 5 -
400 Kiemelt allami nagyberuhazasok megvalositasaval 6sszefiiggd hatosagi NS 15
engedélyezési eljarasok koordindcidjanak eldsegitésével kapcsolatos iratok
401 Kozigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval 6sszefliggd iratok
a) | elvi jelentdségii iratok NS 15
b) | kisebb jelentdségii iratok 5 -
402 Martinsalak felhasznalasaval késziilt lakoépiiletek kartéritési tigyeivel NS 15

Osszefiiggd iratok

TERULETFEJLESZTESI ES EPITESUGYI SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO

HIVATALI EGYSEGEK
Tételszam Megnevezés Seildegzéz\:ési L:zzlst/a'ér\t)a

412 Fejlesztési tanacsok dontéseivel, iiléseivel kapcsolatos iratok (regionalis, 5 -
megyei, térségi kistérségi tanacsok)

417 A II. Nemzeti Fejlesztési Terv, Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv (operativ 10 -
programok, akciotervek, IH-ligyek, zaszldshajé programok)

418 Megyei, kistérségi tanacsok programjaival kapcsolatos teriiletfejlesztési 10 -
koncepciok

420 A kistérségi tarsulasokkal kotott szerzédések, elszamolasok, kistérségi NS 15
szerkezetatalakitas

421 A koltségvetési tervezéssel kapcsolatos (orszadgos hataskorl) iigyek NS 15

422 A K+F tigyekkel kapcsolatos szerzédések és teljesitésigazolasok 15 -

423 A teriiletfejlesztési intézményrendszer fejlesztésével dsszefiiggd iigyek 15 -

425 A tarsadalmi, civil szervezetek, egyhazak teriiletfejlesztéssel 6sszefiiggd 5 -
igyei

426 Kiils6 személyek, szervezetek megbizasaval kapcsolatos ligyek 10 -

428 Decentralizalt tdimogatasi dontések elemzése 5 -

429 Teriiletfejlesztési kutatdsok, tervek 5 -

430 Vallalkozasi 6vezetekkel kapcsolatos iigyek 15 -

431 Belsé, kiilsé képzésekkel kapcsolatos iigyek 15 -

432 Regionalis, megyei és kistérségi teriiletfejlesztési koncepciokkal, 5 -
programokkal kapcsolatos iigyek

433 Teriiletfejlesztési timogatasokkal (palyazatok, egyedi ligyek, szerzédések, 15 -
kdzponti dontések)

434 Kiemelt térségi programok (Bés—Nagymaros, Duna—Tisza kozti 15 -

homokhatsag, Balaton, Ormansag, Szigetkoz stb.)
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438 A térségi fejlesztési tanacsok dontéseivel, iiléseivel kapcsolatos iratok NS 15
440 Orszagos jelent0ségl terliletfejlesztési ligyek NS 15

441 Vizgazdalkodasi és természetvédelmi ligyek 5

442 Roma iigyek 5 -

443 Europa Terv és a kapcsolodo kiemelt programok NS 15

445 Specialis adottsagu térségek (tanyas, aprofalvas, nemzetiségi stb.) 10 -

446 Regionadlis repiildterek 15 -

447 Vidékfejlesztési feladatok 10 -

448 Békés megyei valsagkezel6 program NS 15

449 Teriileti tervezéssel, teriiletrendezési tervekkel kapcsolatos anyagok NS 15

450 Orszagos Terliletrendezési Terv NS 15

451 Kiemelt térségek, valamint Balaton, budapesti agglomeracios NS 15
teriiletrendezési tervei

452 Teriiletfejlesztési szabalyozasi ligyek (Tftv., Orszaggy. hatdrozatok stb.) 15 -

453 Infrastrukturdlis [étesitményekkel kapcsolatos ligyek 30 -

454 Teriiletrendezési tervek metodikai és tartalmi kdvetelményeivel kapcsolatos 30 -
igyek

455 Orszagos Dokumentacids Kozponttal kapcsolatos ligyek NS 15

456 Teriiletfejlesztéssel és terliletrendezéssel kapcsolatos informacios rendszer 10 -
¢s a kotelezd adatkozlés szabalyaival kapcsolatos ligyek

457 Kozponti teriiletrendezési tervtanacs ligyei NS 15

458 Teriiletrendezési tervek egyeztetésével és elfogadasaval, valamint NS 15
moédositasaval kapcsolatos tigyek

459 Teriiletrendezési tervezdi és szakértdi jogosultsdggal kapcsolatos iigyek 30 -

460 A teriiletfejlesztés, teriiletrendezése tevékenység elismerésére alapitott NS 15
dijjal (Pro Régid Dij) kapcsolatos ligyek

461 Szakteriileti képzés, kutats 30 -

462 Teriileti f0épitész irodak 15 -

463 Megyei teriiletrendezési tervek NS 15

464 Teriiletrendezési tanulmanytervek NS 15

465 Teriileti (kdrnyezeti, tarsadalmi és gazdasagi) hatasvizsgalattal kapcsolatos NS 15
igyek

466 Pénziigyi beszamolok, jelentések, pénziigyi nyilvantartas 15 -

467 Nemzeti Fejlesztési Tervvel, a Nemzeti Stratégiai Referencia Keret 10 -
terililetfejlesztést érintd iratok

468 Elékészitd anyagok, vélemények, észrevételek 3 -

475 Pdlus programokhoz kapcsolodo iratok (Europa Kulturalis Fovarosa, 5 -
részvétel polusprogramok kidolgozasaban, végrehajtasaban stb.)

476 Komplex programokkal kapcsolatos iratok 5 -

477 Modszertani kérdésekkel kapcsolatos iratok 3 -

478 Kormanyzati egyeztetési forumokkal kapcsolatos iratok (Operativ 5 -
Programok Tarcakozi Bizottsaga, Tervezési Operativ Bizottsag,
Fejlesztéspolitikai Iranyitd Testiilet, Orszagos Tertiletfejlesztési Tandcs
stb.)

479 Az Orszagos Teriiletfejlesztési Koncepcio feliilvizsgalataval atdolgozasaval NS 15
kapcsolatos iratok

480 Szakagazati ligyek (vizgazdalkodds, természetvédelem, kdrnyezetvédelem 5 -
stb.)

482 Projekt-elékészitéshez kapcsolodo iratok 5 -
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483 Az orszag teriileti fejlodési folyamatainak figyelemmel kisérésével és

értékelésével kapcsolatos iratok
a) | OGY-jelentés elokészitésével kapcsolatos iratok NS 15
b) | rovid tavu id6szaki értékelések 3 -

484 A teriiletfejlesztési intézményrendszer alakitdsanak szakmai 10 -
megalapozasaval kapcsolatos iratok

486 Eves koltségvetés tervezésével, felhasznalasaval és beszamolassal NS 15
kapcsolatos tligyek

490 Mas tarcakkal kozos palyazati felhivasokkal kapcsolatos ligyek 10 -

491 Palyazatkiirasok véleményezése, palyazati rendszerek miikodésével 15 -
Osszefiiggd szerzddések, elszadmoldsok

492 EU tanacsi €s bizottsagi tilésekkel, munkacsoportok tevékenységeivel NS 15
kapcsolatos tigyiratok

493 Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag és munkacsoportjainak 5 -
tevékenységeivel kapcsolatos ligyiratok

494 EU-jogalkotas és iranymutatasok, kohézios rendeletek, Lisszaboni Agenda 15 -
¢s teriileti kohézid (Teriileti Agenda, Lisszaboni Charta)

495 Ko6zosségi Kezdeményezések (INTERREG, URBACT, INTERACT, 10 -
CADSES, CES, SEES, SEE)

496 Varospolitikai ligyek, programok, projektek, integralt varosfejlesztés NS 15

497 Két- és tobboldali nemzetkozi kapcsolatokkal dsszefliggd iratok 10 -

498 Nemzetkozi szervezetek iratai (pl. OECD) 5 -

499 Egyéb ligyekben (allasfoglalasok, vélemény, informacio kérés stb.) 1 -
keletkezett iratok

500 Epitészeti és kornyezetkultira, az épitett kornyezet allapota, minésége, NS 15
védelme

501 Epitészeti és kornyezetfejlesztési, valamint a telepiilésrendezési 5 -
tevékenység elismeréseként alapitott szakmai kitiintetések és dijak (,,Pro
Architectura”, ,,Ybl Miklos”, ,,Ev lakohaza”, Kos Karoly dij”, ,,Paloczi
Antal” stb.)

502 Vilagorokség (kiemelkedd értékii épiiletegylittesek megmentése és NS 15
hasznositdsa)

503 Epitésiiggyel, épitészettel, épitett kornyezet alakitasaval és védelmével NS 15
kapcsolatos kutatds-fejlesztés

504 Epitészeti tervpalyazatok iigyei 5 -

505 Epitészet és értékes alkotasainak megismertetése, szakmai tajékoztatas, E ) -
informacid, propaganda, kiallitas, film ligyei

506 A kozponti épitészeti-miiszaki tervtanacs miikodésével kapcsolatos iratok, NS 15
allasfoglalasok

507 Az EMI Kht.-val kapcsolatos alapitéi joggyakorlas dontés—el6készité iratai NS HO

508 Epitmény- és teriilet-rehabilitacios iigyek, helyi védelem NS HO

509 Részben allami tulajdont szervezetek ellendrzésének iratai 10 -

510 Az épitésiigy korébe tartozo jogszabalyok eldkészitésével, egyeztetésével 15 -
kapcsolatos tligyek

511 Az épitési jogszabalyokkal kapcsolatos szakmai vélemények kiadasa 10 -

512 Epitésiigyi szakigazgatasi feladatok, hataskorok és hatosagi jogkorok NS 15
telepitése

513 Az épitésiigy korébe tartozo nyilvantartadsok NS 15

514 Epitésiigyi hatosagi dolgozok képesitési feltételei és tovabbképzésiik 5 -

515 Az épitésiigyi hatésagok tevékenységének ellendrzése €s segitése 5 -
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516 Mas eljaro épitésiigyi szakigazgatasi szerv kijeldlésével kapcsolatos 5 -
intézkedések
517 Az elvi épitési, épitési, bontasi, hasznalatbavételi, fennmaradasi és NS 15
rendeltetésvaltozasi engedelyezési, telekalakitasi, kotelezési, ellendrzési
iigyekkel kapcsolatos eljarasok és feliigyeleti intézkedések
518 Epitésiigyi és épitésfeliigyeleti birsaggal kapcsolatos intézkedések NS 15
519 Epitésfeliigyeleti ellenérzéssel kapesolatos tigyek 10 -
520 Epitésiigyi mindségbiztositas, minéségvédelem 15 -
521 Felvonok létesitése, lizemeltetése, ellendrzése 15 -
522 Bauxitcementtel vagy més épitdanyag-hibaval kapcsolatos hatdsagi iigyek 15 -
523 Epitésiigyi szabvanyositas NS 15
524 Az MSZT miiszaki bizottsagai tevékenységével kapcsolatos iratok 5 -
525 Az épitd és épitdanyag-ipar gazdasagi folyamainak elemzései, tanulmanyok 10 -
526 Epitésiigyi hatosagi iratok kiilfoldi iigyintézése 5 -
527 Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek, tajékoztatas 5 -
intézése
528 Mérnoki és épitészkamarakkal valo szakmai kapcsolattartas, tervezoi és 5 -
szakért6i jogosultsaggal kapcsolatos tajékoztatds adasa
529 Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefliggo iratok
a) | épitésiigyi birsag 10 -
b) | egyéb birsagok és altaldnos iratanyagaik 3 -
530 Jogértelmezéssel Osszefliggésben kiadott szakmai vélemények 5 -
531 Az épitésiigyi céleldiranyzat felhasznalasaval kapcsolatos iratok 5 -
532 Szakmai konferencidk, rendezvények, tovabbképzések eléadési anyagai, 3 -
hattéranyagok
533 Telepiilésrendezési szakmai, jogi szabalyozas elokészitésének iratai NS 15
534 Telepiilésrendezési eszk6zok véleményezési eljarasa NS 15
535 Telepiilésrendezési Tervtanacs miikodésével kapcesolatos iratok 10 -
536 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos nemzetkdzi és EU-val kapcesolatos ligyek 30 -
iratai
537 Telepiilésrendezési tervpalyazatok 5 -
538 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos kutatasi, oktatasi, tovabbképzési, NS 15
tadjékoztatasi ligyek, szerzddések iratai
539 Telepiilésrendezéssel kapcesolatos (hatdsagi, torvényességi) ellenérzések 10 -
iratai
540 Telepiiléstervezési tevékenységgel kapcsolatos jogosultsagok (tervezoi 3] -
jogosultsag, szakértdi €s igazsagiigyi szakértdi kérelmek) szakmai
allasfoglalasaval kapcsolatos iratok
541 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos szakmai vélemények, allampolgari 5 -
beadvanyok, szakmai és civil szervezetekkel valo levelezés
542 Epit6-, épitéanyag-ipari szakképzés iratai 15 -
543 Szakmagyakorlassal kapcsolatos hatosagi ligyek NS 15
544 Nemzetkozi kapcsolatok, egyiittmiikddések, bizottsagi ligyek 5 -
545 Miikodéssel kapcesolatos iratok ) -
546 Technikai és egyéb iratok 5 -
547 Telepiilésiizemeltetési szakagazati tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) | szakmai vélemény dnkormanyzat vagy allampolgar altal kezdeményezett 5 -
igyekben
b) | koltségvetési javaslatok (OGF részére) iratai 5 -
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¢) | tajékoztatas 3 -
d) | egyeb kisebb jelentdségi iratok 1 -
e) | egyes kozszolgaltatast végzok szakképesitésével kapcsolatos iratok 3 -
548 Telepiilésiizemeltetési Tandcs mitkodésével kapcsolatos iratok NS 15
549 Telepiilési hulladék kozszolgaltatasi fejlesztéseinek tamogatasaval
kapcsolatos iratok
a) tamogatott palyazat esetén a tamogatas évét kovetéen 5 -
b) Regiondlis fejlesztési tanacsok altal odaitélt tamogatasok iratai 5 -
550 Minisztériumoktol, hivataloktol érkezett telepiilésiizemeltetéssel 3 -
kapcsolatos iratok
551 Telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos iratok
a) | elvi igyek iratai NS 15
b) | egyéb iratok 5 -
552 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos iratok 5 -
553 Orszagos, regionalis és megyei szinti teriiletfejlesztési koncepciok, NS 15
programok, teriiletrendezési tervek, jovahagyott tervek, valamint
egyeztetési anyagok és résztervek
554 Teriiletfejlesztéssel kapcsolatos egyéb iratok 5 -
555 Teriiletrendezéssel kapcsolatos egyéb iratok 5 -
556 Pince, partfal- és foldcsuszamlasveszély-elharitassal kapcsolatos iratok
a) | palyazati rendszerrel kapcsolatos iratok 10 -
b) | vis maior tamogatasokkal kapcsolatban kiadott szakvélemények 10 -
557 Ipari parkokkal kapcsolatos ligyek 15 -
558 Kiemelt projektek 15 -
559 Varossa nyilvanitassal kapcsolatos iratok
a) | palyazatok, felterjesztések NS 15
b) | értékelések, bizottsagi anyagok NS 15
¢) | interpellaciok, véleménykérések 15 -
d) | varosavatok anyagai 5 -
560 Magyar Epitész Kamara és a Magyar Mérnoki Kamara torvényességi 15 -
felligyeletével kapcsolatos iratok
561 Eurépai Unios jogharmonizacios ligyek és munkacsoportok irati 10 -
562 Egységes jogalkalmazast biztositod szakmai segédletek, épitésiigyi 5 -
kiadvanyok kidolgozasanak tigyei
563 A regionalis koordinatorok ¢s az dnkormanyzati és térségi koordinatorok § -
foglalkoztatési jogviszonnyal 0sszefiiggd egy€b iratok
564 Kistérségi hal6zatokkal kapcsolatos dokumentumok, pénziigyi beszamolok, NS 15
kistérségi felzarkoztatd kozpontok
565 Vidékfejlesztési menedzserekkel kapcsolatos dokumentumok (szerzédések, NS 15
beszamolok, feladatok)
566 Egyéb, teriiletfejlesztéssel kapcsolatos ligyek 5 -
567 Kistérségi Cselekvési Tervvel kapcsolatos dokumentumok NS 15
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571 Sportcélu palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -
572 Sportcélu palyazati dontésekkel, a sportcéla palyazatok pénziigyeivel 10 -

kapcsolatos iratok
573 Hatranyos helyzeti tarsadalmi csoportok, ndk €s csaladok sportjaval NS -
kapcsolatos iigyek
574 Szabadiddsport események, programok tdmogatdsa, népszerlsitése 10 -
575 Iskolai, diak- és felsdoktatasi sport tdmogatasaval kapcsolatos iratok 10 -
576 Fogyatékkal é16k esélyegyenldségével kapcsolatos sportiigyek NS 15
577 Papp Laszl6 Budapest Sportaréna Magyar Allamot megilleté NS 15
eseménynapokkal kapcsolatos tigyek
578 Papp Laszl6 Budapest Sportaréna iizemeltetéséhez kapcsolodo tigyek NS 15
580 Puskas Ferenc Stadion és a Tiiske Csarnok program tekintetében NS 15
a PPP-koncepcioval kapcsolatos iigyek
581 Sport XXI. Létesitményfejlesztési Programmal kapcsolatos tigyek NS 15
582 Salgotarjani sportcsarnok és egyéb egyedi beruhazassal kapcsolatos tigyek 10 -
583 Beruhdzas a 21. szdzadi iskoléba 10 -
584 Magyar Sportok Héza beruh4zésa NS 15
585 Onkormanyzati és egyéb nem allami tulajdonu sportlétesitmények NS 15
lizemeltetéséhez kapcsolodo iigyek
586 Sportvallalkozasok tAmogatasi programjaval kapcsolatos iigyek 10 -
587 Megyei szintil sportlétesitmény (csarnok) projekt (megvalosuld projektek) NS HO
588 Megyei szintii sportlétesitmény (csarnok) projekt (visszalépett projektek) 5 -
589 Tanuszoda projekt (megvaldsulo projektek) NS HO
590 Tanuszoda projekt (visszalépett projektek) 5 -
591 Tornaterem projekt (megvalosuléd projektek) NS HO
592 Tornaterem projekt (visszalépett projektek) 5 -
593 Sportcélu PPP-konstrukcidval kapcsolatos altalanos iratok 5 -
594 Sportinformacios rendszer iratai 15 -
595 Sportszakmai javaslatok, segitségnyujtas a kapcsolddo teriileteknek, 5 -
szervezeteknek, maganszemélyeknek
596 Minisztériumokkal, orszdgos hataskorii dllamigazgatési szervekkel, egyéb 10 -
allami szervekkel valo kapcsolattartds, levelezés a sport teriiletén
597 Sportcélu tamogatasokhoz kapcsolddé iratok 10 -
598 Sportegészségiigy, sportegészségiigyi intézményekkel kapcsolattartas NS 15
599 Sporttudoméannyal kapcsolatos tigyek NS 15
600 Sportszakemberképzés, tovabbképzés NS 15
601 Sportszdvetségekkel, klubokkal, egyesiiletekkel, sportszervezetekkel valo 5 -
kapcsolattartas
602 Sport teriileti szerveivel vald kapcsolattartas 5 -
603 Nemzeti Sportstratégia iratai NS 15
604 Olimpiai ligyek NS 15
605 Magyar Olimpiai Bizottsig szerzédései NS 15
606 Magyar Olimpiai Bizottsaggal torténd levelezés 5 -
607 Sportkdztestiiletek és orszagos jellegii sportszervezetek, valamint NS 15

tagszervezeteik tamogatasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasok,
szerzddések
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608 Sportkdztestiiletekkel és orszagos jellegli sportszervezetekkel, valamint 5 -

tagszervezeteikkel levelezés
609 Wesselényi Miklos Sport Kozalapitvannyal kapcsolatos iigyek NS 15
610 Sportagi szakszdvetségek és sportszovetségek tamogatasaval kapcsolatos NS 15
kotelezettségvallalasok, szerzédések
611 Sportszovetségi levelezés NS HO
612 Edzétaborokkal kapcsolatos szdvetségi ligyek 5 -
613 Sportklubok, egyesiiletek, szakosztalyok tamogatasaval kapcsolatos NS 15
kotelezettségvallaldsok, szerzédések
614 Sportklubok, egyesiiletek, szakosztalyok timogatasaval kapcsolatos NS HO
levelezés
615 Sportagfejlesztési ligyek NS 15
616 Hazai rendezésii sporteseményekkel kapcsolatos iigyek NS 15
617 Utanpotlas-nevelési programokkal kapcsolatos kotelezettségvallalasok, NS 15
szerzOdések
618 Utanpotlas-neveléssel kapcesolatos levelezések 5 -
619 Sportszakmai elismerések, kitlintetések, eredményességi jutalmak HN 15
620 Téarsadalmi szervezetekkel, maginszemélyekkel torténd levelezés 5 -
621 Sportkommunikacids ligyek 10 -
622 Sportértesitd szerkesztésével kapcsolatos ligyek 10 -
623 Kiilfoldi sportolok magyarorszagi (munkajogviszony keretében végzendo) 50 -
sporttevékenységével kapcsolatos munkavallaldi engedélyhez kapcsolddo
igyek
624 Olimpiai jaradékkal kapcsolatos hatdrozatok, kapesolodo levelezések 30 -
625 ,.Nemzet Sportoldja” cimmel kapcsolatos iigyek 30 -
626 Vizum kiaddséhoz tdmogatd levelek, honositési iigyek HN 15
627 Forma—1 Magyar Nagydijjal kapcsolatos iigyek NS 15
628 Telepiilési és teriileti nkormanyzatok sportcéli tiamogatasaval kapcsolatos 10 -
iigyek
629 Telepiilési és teriileti onkorméanyzatokkal kapcsolattartas a sport teriiletén 5 -
630 Sportrendezvények biztonsagéaval kapcsolatos eljarés iratai 10 -
631 Sportrendezvények biztonsagat mindsité bizottsag miikddésével 5 -
kapcsolatos iratok
632 Doppingiigyek, laborjelentések, doppingvizsgalati eredmények, NS 15
doppingellenes tevékenységgel foglalkozo szervezetekkel kapcsolatos
igyek
633 A kiilfoldon szerzett sportszakmai képesitések honositasaval, HN 15
elismertetésével kapcsolatos iigyek
634 Sportban tehetséges tanuldék gondozasaval kapcsolatos iigyek HN 15
635 Eurdpai Unids sportiigyek 10 -
636 Nemzeti Sporttandcs mitkodésével kapcsolatos iratok HN 15
637 Vilagbajnoki jaradék-, nyugdij-kiegészités 10 -
638 A doppingellenes tevékenységben résztvevé szervezetekkel valo levelezés, 5 -
tajékoztatas stb.
639 Olimpiai jaradékkal kapcsolatos egyéb tligyek (igazolasok, levelezések) 5 -
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640 Nemzeti Utanpotlas-nevelési és Sportszolgaltato Intézettel kapesolatos NS 15

igyek (Alapitd Okirat modositds, SzZMSz)
641 Nemzeti Utanp6tlas-nevelési és Sportszolgéltatd Intézettel kapesolatos 10 -
levelezések
642 Mezd Ferenc Sportkdzalapitvannyal kapesolatos ligyek NS 15
643 OLLE-programmal kapcsolatos iigyek 10 -
644 Lobbi tevékenységgel kapcsolatos levelezés 10 -
TURISZTIKAI SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO
HIVATALI EGYSEGEK
,Irattéfi T Megérrzési id6 ,Lev,élté,ri
tételszam (év) atadas (év)
651 Nemzeti turizmusfejlesztési stratégia
a) | elvi jelentéségii ligyek NS 15
b) | kisebb jelentdségii ligyek (egyezetési anyagok, levelezés) 5 -
652 Intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasa
a) | elvi jelentéségii igyek 5 -
b) | kisebb jelentdségii ligyek (egyeztetési anyagok, levelezés) 3 -
653 Termékfejlesztési stratégidk, programok 10 -
654 Nemzeti fejlesztési terv turisztikai anyagai
a) | véglegesitett anyagok NS 15
b) | egyeztetési anyagok 3 -
655 Turizmusstatisztikak 3 -
656 Turisztikai palyazatokkal kapcsolatos tigyek
a) | sajat kezelési 10 -
b) | tarstarcak altal kezelt palyazatok 3 -
657 Tamogatasi kérelmek
a) | miniszteri keret terhére nyujtott timogatasok 5 -
b) | egyéb kérelmek 3 -
658 Egylittmkddés tarstarcakkal, kormanyzati szervekkel turisztikai iigyekben
a) | elvi jelentéségii-ligyek NS 15
b) | kisebb jelentéségli ligyek 3 -
659 Orszagos Idegenforgalmi Bizottsag iilésanyagai NS 15
660 Regionalis turisztikai szervezetekkel kapcsolatos tigyek
a) | elvi jelentéségii ligyek NS 15
b) | kisebb jelentdségii ligyek 5 -
661 Turisztikai szakmai szovetségek, érdekképviseleti szervezetekkel valod 3 -
kapcsolattartés
662 Turisztikai Céleldiranyzat kezelése
a) | palyazatokkal, egyedi kérelmekkel, tamogatasi szerzodésekkel kapcsolatos NS 15
igyek
b) | egyéb koltségvetési és pénziigyek 3] -
663 Turisztikai tevékenységek és a turizmus teriiletének kdzgazdasagi és jogi
szabalyozasaval kapcsolatos ligyek
a) | elvi jelentdségii tigyek NS 15
b) | kisebb jelentdségii ligyek 5 -
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rIrattzifi Megnevezés Meg(’Srfzési ido VLeV'éltérri
tételszam (év) atadas (év)

664 Magyar Turizmus Zartkdrien Mkodé Részvénytarsasaggal kapcsolatos

igyek

a) | tarsasagi jogi ligyek NS HO
b) | egyéb ligyek 3 -

665 Nemzetkozi turisztikai két- és tobboldalu szerzodések, egyezmények NS 15
666 Kétoldall turisztikai kapcsolatok 5 -
667 Tobboldalu turisztikai kapesolatok (V4 egyiittmiikodés, KEK) 5 -
668 Az Eurdpai Unid turizmusért felelés szerveivel vald egyiittmikodés 5 -
669 Turisztikai Vildgszervezettel (UNWTO) kapcsolatos tigyek 5 —
670 OECD-iigyek 5 -
671 Egyéb nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos turisztikai iigyek 5 -
672 Tarstarcakkal, mas kormanyzati szervekkel valo egytittmiikodés 5 -
673 Turisztikai szakdiplomata statusszal kapcsolatos ligyek 5 -
674 Utazas nemzetkozi turisztikai szakkiallitas és vasar anyagai 5 -
675 Rendkiviili intézkedést igényld turisztikai ligyek (utazasi tandcsok, 5 -

katasztrofak, mas rendkiviili események)
676 Hivatalos kiilfoldi kikiildetések eldkészitésével, elszamolasaval kapcsolatos 5 -

anyagok, utazasi tervek
677 Hivatalos kiilfoldi kikiildetések utijelentései 5 -
678 Altalanos, kisebb jelentéségii turisztikai nemzetkozi ligyek 5 -

2. fiiggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz

AZ OTM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) ALTAL RENDSZERESEN HASZNALT

IRATTIPUSOK IRATMINTATARA

Az iratmintatarban az OTM hivatali egységei altal az {igyintézés és az iigyiratkezelés soran leggyakrabban alkalma-
zott irattipusok keriilnek bemutatasra. Az iratmintak a kiillonb6z6 iratfajtak legfontosabb kotelezd elemeit (sziikséges
minimum) tartalmazzak.

A mintakban a kotelez6 és allandé elemek normal allo, a kiadmanyozo szervezeti egységtol, cimzettdl, targytol stb.
fliggd kotelezd, de valtozo elemek kurziv (dolt) betiivel szedve szerepelnek. (A tényleges iratokban ezeket a részeket is
normal, allo betlikkel célszerli szerepeltetni!)

Az iratok tartalmi részének készitése soran a Times New Roman CE betiitipust és 12—14 pontos betliméretet sziikséges

alkalmazni.

Az iratmintatar a kdvetkezd irattipusokat tartalmazza:

03N N B Wi~

. atirat (megkeresés, értesités, tajékoztatas stb.),
. jegyzoékonyv,

. emlékezteto,

. feljegyzés,

. iratselejtezési jegyzokonyv,

. iratatadas-atvételi jegyzokonyv,

. iratatadés-atvételi jegyzek,

. selejtezési iratjegyzEk.
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Cimer, és az OTM jelképe és megnevezése

A kiadmanyozo (vagy a kiadmdnyozo szerv megnevezése)

Iktatészam:

Cimzett neve, beosztisa

Hivatali egység neve

Kiildetési hely

Megszdlitas

Szoveg

Keltezés helye, ideje

(P. H. — a hivatali bélyegzo lenyomata)

Melléklet:
Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: személy vagy szerv megnevezése

személy vagy szerv megnevezése

Irattar

Ugyintézo:

Telefonszam:

Hivatkozasi szam:

Targy:

1. szam iratminta: atirat

Udvozlettel / Tisztelettel:

alairas kiadmanyozo neve
beosztisa

A kiadmanyozo cime, telefonszama, elektronikus elérési lehetdsége
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2. szamu iratminta: jegyzékonyv

Kiadmanyozo felsd vezeto, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatészam:
Jegyzokonyv
Késziilt: datum, szerv és helyiség megnevezése
Targy: a jegyzokonyv felvételének indokdul szolgalo esemény, intézkedés, eljaras stb.
megnevezése
Jelenlevék: a jelenlévo, részt vevo, eljaro stb. személyek neve és beosztdasuk felsoroldsa

Jegyzokonyvvezeto: a jegyzokonyvvezeto megnevezése

Sz0 szerinti szoveg

Alairas alairas

(P. H. — a hivatali bélyegzo lenyomata)

Melléklet:
Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: személy vagy szerv megnevezése

személy vagy szerv megnevezése
Irattar
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3. szamu iratminta: emlékeztetd

Kiadmadnyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:

Emlékezteto
Késziilt: esemény, intézkedes, eljards stb. megnevezése, mikor és hol
Résztvevok: a jelenlévd személyek neve és beosztdsuk felsoroldsa
Széveg

Keltezés helye, ideje

alairas
készito neve, beosztisa

(P. H. — a hivatali bélyegzd lenyomata)

Melléklet:
Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: személy vagy szerv megnevezése

személy vagy szerv megnevezése
Irattar
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4. szamu iratminta: feljegyzés

Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:
Feljegyzés
cimzett megnevezése
Targy:
Szoveg

Keltezés helye, ideje

alairas
készito neve, beosztisa

(P. H. — a hivatali bélyegzo lenyomata)

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése
Irattar

(LAttam: .............ccooeeeeiee e e e e e vee e a)

(Egyetértek: ............oviiviiiiiiiiiiiiie e )

Ugyintézo:

Tel.:
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5. szamu iratminta: iratselejtezési jegyzokonyv

Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:
Iratselejtezési jegyzokonyv
Késziilt: datum, szerv és helyiség megnevezése

A selejtezési bizottsag tagjai:  iiiiiiiiiiiee

A selejtezést ellendrizte:
a vezetd neve ¢és beosztasa

A selejtezés megkezdve: (datum)

A selejtezés befejezve: (datum)

Az alapul vett jogszabaly: az irat keletkezésekor hatdlyos iratkezelési szabdlyzatok
(példaul:10-350/1972. BM titkarsagi szabalyzat, 2/1993. BM kozigazgatasi allamtitkari intézkedés, 9/2000. (BK. 8.)
BM utasitas, a 34/2001. (BK. 15.) BM utasitas, 29/2002. (BK. 21.) BM utasitas, 11/2003. (BK. 17.) BM utasitds stb.)

A selejtezés ala vont iratok: (szerv neve)

(évkore)
Eredeti terjedelem: ... ifm.
A kiselejtezett iratok mennyisége: ...........ooiiiiiiiininn. ifm.

A kiselejtezett iratok felsorolasa:

Ev Tételszam Irattari tétel cime Terjedelem
1998 16 Képzés, tovabbképzés, oktatas 0,20 ifm.
2000-2001 51 Szocidlis ligyek iratai a hivatali egységeknél 0,45 ifm.

A munka soran a vonatkozo6 jogszabaly értelmében jartunk el.
A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltari jovahagyast kdvetéen megsemmisitésre keriil.

kmf.

alairas alairas

ellenérz6 vezetd alairasa

(P.H. — a hivatali bélyegzd lenyomata)

Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: 2 példany: Kozponti Irattar
1 példany: Irattar
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6. szamu iratminta: iratatadas-atvételi jegyzOkonyv

Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatészam:
Iratatadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: datum, szerv, helyiség megnevezése

Atadé: az atado szerv, illetve az atadasért felelds vezetd és beosztasanak
megnevezese

Atvevo: az atvevad szerv, illetve az atvételeért felelds vezet és beosztasanak
megnevezese

Az atvétel targyat képezo iratanyag: az iratanyag keletkeztetdjenek, évkorének, mennyiségének
megnevezeése

Az iratatadas alapjaul szolgadlo jogszabalyok, egyéb normak, megallapodasok stb. felsoroldsa. Utalas az dtadasra ke-
rilo iratanyag mellékelt iratatadas-atvételi jegyzék formdajaban torténo részletes felsoroldsara.

alairas alairas
atado atvevo
(P.H.) (P.H.)
(az atado hivatali bélyegzojenek lenyomata) (az atvevo hivatali bélyegzojének lenyomata)

Melléklet: ..... lap iratatadas-atvételi jegyzék

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: dtado megnevezése

dtvevé megnevezése
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7. szamu iratminta: iratatadas-atvételi jegyzék

Melléklet a(z) ..... sz. iratatadas-atvételi jegyzokonyvhoz
Iratatadas-atvételi jegyzék

Atadasi egység sorszama Ev Irattarrl teteflszam, Iktatoszamok felsorolasa
tételcim
1. doboz
2. doboz

Keltezés helye, ideje

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: dtado megnevezése

atvevo megnevezése

alairas

készito neve, beosztisa

8. szamu iratminta: selejtezési iratjegyzék

Melléklet a(3) ......e.... szamu irathoz
Kiadmadnyozo felsd vezeto, vagy a hivatali egység megnevezése
Selejtezési iratjegyzék
Ev Tételszam Iktatoszam(ok)

Keltezés helye, ideje

Jegyzéket készitette:

aldairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: 1 példany: Koézponti Irattar
1 példany: Irattar
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Az dnkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter
3/2008. (BK 4.) OTM
utasitasa
a miikodésképtelen helyi 6nkormanyzatok
egyéb tamogatasaval kapcsolatos
dontés-elokészitési feladatokrol

A mukddésképtelen helyi onkormanyzatok egyéb tamo-
gatdsaval kapcsolatos dontés-elokészitési feladatok szaba-
lyozéséara — figyelemmel a Magyar Koztarsasag 2008. évi
koltségvetésérdl szo16 2007. évi CLXIX. torvény (a tovab-
biakban: koltségvetési torvény) 6. szamu mellékletének
3. pontjaban foglaltakra — kiadom az alabbi

utasitast:

1. A mikodésképtelen helyi onkormanyzatok egyéb ta-
mogatasa (a tovabbiakban: tdmogatas) azon telepiilési 6n-
korményzatok részére, amelyek mitkdddképessége a kolt-
ségvetési torvény 6. szamu mellékletének 1. pontja alapjan
igénybe vehetd tdmogatasok mellett nem biztosithatd, to-
vabba megyei Onkormdnyzatoknak javasolhato.

2. A tamogatassal kapcsolatos dontés megalapozott
elékészitése érdekében fel kell kérni valamennyi tAmoga-
tast igényld helyi onkormanyzatot, hogy a koltségvetési
torvény 6. szami mellékletének 3. pontja szerinti ,,Utmu-
tatd” 1-7. mellékleteként megjeldlt adatlapok kitoltésével,
tovabba a gazdalkodasat, likviditast veszélyeztetd koriil-
ményeket bemutat6 hivatalos dokumentumok megkiildé-
sével mutassa be az Oonkormanyzat pénziigyi helyzetét.
A sziikséges adatlapok kitdltésének hianyaban kérelem
miniszteri dontésre nem terjeszthet6 eld.

3. A tamogatas ugyanazon helyi onkormanyzat részére
adott koltségvetési éven beliil csak egyszeri alkalommal
javasolhatd, kivéve, ha kiilonds méltanylast érdemld ko-
rilmény all fenn.

4. Nem javasolhato tdmogatas azon helyi 6nkormany-
zat részére, amelynél a mitkodési hidny a gazdasagtalan
feladatszervezésbél, a mikodési kiadasok elismerheténél
nagyobb mértékébdl adodik.

5. A dontés-elokészités soran kiemelt figyelmet kell
forditani:

a) a mikodési célra igénybe vett hitel nagysagara;

b) a feladatellatashoz képest kiugré a 1étszam €s szemé-
lyi juttatasra;

c) a képviselo-testiilet/a kozgyiilés, illetve az onkor-
manyzati hivatal személyi és dologi jellegli kiadasainak
indokolatlanul magas mértékére;

d) az donként vallalt feladatok és/vagy az ezekhez kap-
cso0lddo atadott pénzeszkozok €s a tamogatasértékii kiada-
sokra;

e) afelhalmozasi bevételek és kiadasok egyensulyara;

f) a racionalisabb feladatellatas érdekében tett dnkor-
manyzati Iépésekre, a kdzoktatasi intézményeinek kihasz-
naltsagara;

g) a dologi kiadasok tervezésére az esetlegesen jelent-
kez6 1) szakfeladatok fiiggvényében;

h) a fennall6 tartozasok rendezése érdekében a helyi 6n-
korményzat altal elvarhat6 intézkedések megtételére;

i) a 2007. évben e jogcimen megitélt timogatds soran
eléirt feltételek, javasolt intézkedések teljesitésére.

6. A helyi 6nkorményzatokat megilletd tdmogatas 6sz-
szegérdl az onkormdanyzati és teriiletfejlesztési miniszter
dont.

7. A tamogatast az onkormanyzati és teriiletfejlesztési
miniszter célhoz, feladathoz is kotheti.

8. Az utasitas 7. pontja szerinti tamogatas esetében a
dontésrdl tajékoztatd levélben az dnkormanyzati €s terii-
letfejlesztési miniszter — a konkrét eset koriilményeinek fi-
gyelembevételével — hatdrozza meg az elszamolas modjat
¢s hataridejét. Ennek hidanyaban a timogatas elszamolasa a
koltségvetési beszamolo készitésével egyidejiileg torténik.

9. A tamogatasi kérelmek benyujtasa év kozben folya-
matos. A beérkezett kérelmekrdl az dnkormanyzati és te-
riletfejlesztési miniszter — az elére nem lathato, soron ki-
viili dontést igényld esetek kivételével — négy litemben
dont. Ezen titemekben torténd dontés-elokészitéshez, a ta-
mogatasrol torténé dontéshez a Magyar Allamkincstar te-
rilleti szervezetei altal feliilvizsgalt kérelmek Onkormany-
zati és Tertiletfejlesztési Minisztériumba torténd beérke-
zésének utolso hatarideje

L. iitem 2008. junius 15.

II. {item 2008. szeptember 1.

II1. iitem 2008. oktdber 3.

IV. iitem 2008. november 28. napja.

Azutolso iitem hataridejét kovetéen beérkezett tamoga-
tasi kérelmek feliilvizsgalat nélkiil elutasitasra keriilnek.

10. Az el6iranyzat felhasznalasarol (a dontésekrol és a
még rendelkezésre 4l16 elSiranyzatrol) az Onkormanyzati
és Teriiletfejlesztési Minisztérium Onkormanyzati Gazda-
sagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet, amely tar-
talmazza a helyi dnkormanyzat nevét, az igényelt és a
megitélt timogatas Gsszegét.

11. Ez az utasitas a kdzzététele napjan 1ép hatalyba és

2008. december 31-én hatalyat veszti.

Bajnai Gordon s. k.,

onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter
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Utmutaté

A Magyar Koztarsasag 2008. évi koltségvetésérol szolo
2007. évi CLXIX. torvény
6. szamu mellékletének 3. pontjaban szabalyozott,
a mitkodésképtelen helyi dnkormanyzatok
egyéb timogatasa igénylésérdl és felhasznalasardl

Budapest, 2008. februar

Altalanos ismertetés

A mukddésképtelen helyi onkormanyzatok egyéb tamo-
gatasat a Magyar Koztarsasag 2008. évi koltségvetésérdl
sz616 2007. évi CLXIX. torvény 6. szamt mellékletének
3. pontja szabalyozza. Eszerint azoknak a telepiilési on-
kormanyzatoknak, melyeknek a miitkodéképessége a kolt-
ségvetési torvény 6. szadmu mellékletének 1. pontja alapjan
igénybe vehetd tamogatasok mellett nem biztosithatd, to-
vabba a megyei dnkormanyzatoknak az onkormanyzati és
teriiletfejlesztési miniszter visszatéritendd, vagy vissza
nem téritend6 timogatast adhat, melyet célhoz, feladathoz
is kothet.

A tamogatas kizarolag miikddési kiadasokhoz igényel-
hetd, az ,,0nhiki” tamogatassal el nem ismert, az 6nkor-
manyzatok kotelezo feladataival dsszefiiggd kiadasokhoz.
Az igényelhetd tamogatas 0sszege — a rendkiviili €s eldre
nem tervezhetd esetek kivételével — nem haladhatja meg
az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott
miikddési célu éven beliili hitelek 6sszegének ,,0nhiki” ta-
mogatassal csokkentett dsszegét. A timogatas megitélésé-
nél kiemelten figyelembevételre keriil a mitkodési célra
igénybe vett hitel nagysaga.

Nem igényelhetd tdmogatas a gazdasagtalan feladat-
szervezésbdl, a mukodési kiadasok elismerheténél na-
gyobb mértékébol adodd miikddési forrashiany finansziro-
zasahoz. Igy — tobbek kozott —nem tamogathato:

— a feladatellatashoz képest kiugro l1étszam és személyi
juttatas,

— kiilon is a képviseld-testiilet/kdzgytilés, illetve az on-
korményzati hivatal személyi és dologi jellegii kiadasai-
nak indokolatlan mértéke, valamint

— az Onként vallalt feladatok és/vagy az ezekhez kap-
cso0lddo atadott pénzeszkozok €s a tamogatasérték kiada-
sok.

A tamogatasi kérelem elkészitése,
az adatlapok Kitoltése és benyujtasa

A tamogatast igényld Onkormanyzat rovid szoveges
— az Onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszternek cim-
zett — kérelmet készit, melyben a jogszabalyhelyre vald hi-
vatkozas mellett tomoren, lényegre torden kifejti azon
okokat, melyek indokoljak a kérelem eldterjesztését. Lé-

nyeges eleme a kérelemnek az igényelt timogatasi 6sszeg
megjelolése. Az onkormanyzat a kérelmében foglaltakat
egyrészt a rendelkezésére bocsatott adatlapok, masrészt
egyéb dokumentumok, okiratok (pl. birésagi végzés, ité-
let, adohatosag hatarozata, hitelszerz6dés, folydszamla-ki-
vonat stb.) csatoldsaval bizonyitja.

Hasonlo6an az elmult évek szabalyozasahoz 2008. évben
sincs a kérelmek el6terjesztésére vonatkozoan eldirt hatar-
id6, tehat azok év kozben folyamatosan benyujthatok.
A dontés-elOkészités, a dontés azonban — a rendkiviili, so-
ron kiviili tdmogatast igényld esetek kivételével — négy
iitemben torténik. Az egyes tlitemekben azok — a Magyar
Allamkincstar teriileti szervezetei altal feliilvizsgalt — ké-
relmek keriilnek feldolgozasra, amelyek az alabbi hatar-
idére az Onkorményzati és Teriiletfejlesztési Miniszté-
riumba beérkeznek:

— L. titem 2008. junius 15.

— II. iitem 2008. szeptember 1.

— III. iitem 2008. oktdber 3.

— IV.item 2008. november 28. napja.

Azutolso iitem hataridejét kovetéen beérkezett tamoga-
tasi kérelmek feliilvizsgalat nélkiil elutasitasra keriilnek.

Az allamhaztartasrol szo6l6 1992. évi XXX VIIL. torvény
(atovabbiakban: Aht.) 64/B. § (3) bekezdése alapjan a mii-
kodésképtelen Onkormanyzatok egyéb tamogatasanak
igénylése a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosagai
(a tovabbiakban: Igazgatosag) utjan torténik. A dontés
alapjéul szolgalé adatlapokat az Igazgatdsag bocsatja az
onkormanyzatok rendelkezésére. Ennek megfeleléen az
onkormanyzat a fentiek figyelembevételével elkészitett, a
polgarmester és a jegyz0 altal alairt kérelmet, illetve adat-
lapokat 2 példanyban, postai uton, tértivevényes formaban
megkiildi, vagy személyesen, atvételi elismervény ellené-
ben atadja az Igazgatosag részére. Az Igazgatdsag a beér-
kezett kérelmeket nyilvantartisba veszi és az Aht. fenti
szabalya szerint jar el: ,,[...] A kincstar — a tamogatasrol
sz016 jogszabdly, illetve tdjékoztatd alapulvételével — a
rendelkezésére alld iratok, sajat nyilvantartasa, illetve
helyszini vizsgélat alapjan szabalyszerliségi szempontbol
megvizsgalja a tdmogatasi igényt, és sziikség esetén, jog-
szabalyban meghatarozott rovid hataridé kitlizésével hi-
anypotlasra, médositasra hivja fel az Onkorméanyzatot.
Amennyiben az Onkormanyzat a felhivasnak nem tesz
eleget, vagy nem megfelelden teljesiti azt, a kincstar a
tamogatasi igényt nem tovabbitja az elbiralasra jogosult
szervnek és errdl értesiti az dnkormanyzatot.”

Tekintettel arra, hogy a tdmogatas igényléséhez rend-
szeresitett adatlapok olyan adatokat is tartalmaznak, ame-
lyek az dnkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan el-
lendrizhetdk, igy a koltségvetési rendelet, vagy hitelesitett
masolatanak csatolésa is sziikséges.

Az egyes adatlapok kitdltésére vonatkozoan az alabbi
fontos szabalyok betartasa sziikséges, ezaltal is biztositva
a gyors ¢és pontos dontés-elokészitést. (A gyakorlati ta-
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pasztalatok alapjan a legstiribben el6forduld problémakra
hivjuk fel a figyelmet.)

A dontés alapjaul szolgaldo adatlapok a 2008. évi
,,B) Onkormanyzati kdltségvetés” és a 2007. évi ,,B) On-
kormanyzati koltségvetési beszamold” [ennek hianyaban
az allamhaztartds miikddési rendjérél szolo 217/1998.
(XII. 30.) Korm. rendelet 144. § (1) bekezdésében eloirt
11. szamu, ,,Koltségvetési jelentés” elnevezésii melléklet,
tovabbiakban 11. szamt melléklet] adatait tartalmazzak,
igy a 2008. évre sz616 koltségvetési rendelet és a 2007. évi
gazdalkodasrol szolo zarszamadasi rendelet elfogadasa
sziikséges a tdmogatas igényléséhez.

Az utmutatd és az adatlap-garnitira az Igazgato-
sagok Utjan igényelhetd, vagy az Onkormanyzati és
Terliiletfejlesztési Minisztérium Internetes honlapjarol
(http://www.bm.hu/web/portal.nsf/index) is letdltheto.

Az adatlapok egyik tartalmi kovetelménye, hogy a ki-
toltés elvégzését kdvetden az egyes tablazatok megfeleld
adatai, tovabba a 2008. évi ,,B) Onkorményzati kéltségve-
tés” és a 2007. évi ,,B) Onkormanyzati kéltségvetési be-
szamolo” (illetve a 11. szdmu melléklet) kozott az egyezo-
ség biztositott legyen.

Valamennyi adatlap sziikségszer(i formai kellékei:
— apolgarmester €s a jegyz0 alairasa,

— keltezés,

— az dnkormanyzat pecsétjével torténd ellatas.

Mindezen formai kovetelmények betartasaval egyértel-
mi a feleldsségvallalas az dnkormanyzat részérdl, hogy a
tablazatok a valosagnak megfeleld adatokat tartalmazzak,
¢s aktualis képet mutatnak a telepiilés pénziigyi-gazdasagi
helyzetérdl. Szintén fontos szabaly, hogy valamennyi
adatlapot teljes egészében ki kell télteni, ahol nincs adat,
ott azt egyértelmiien jelezni kell.

Az 1. szamu mellékletet valamennyi honapra vonatko-
zoan kell kitolteni tigy, hogy minden oszlopban csak az
adott honap adatai szerepeljenek. Azon honapok tekinteté-
ben, amelyek esetében mar rendelkeznek tényleges teljesi-
tési adatokkal, ott azokat kell feltiintetni, a kovetkez6 ho-
napok oszlopaiban és soraiban pedig a varhat6 adatokat. A
tényadatok ellendrzése érdekében az idokozi mérlegjelen-
tések csatolasa sziikséges. Lényeges, hogy az dsszesités-
kor figyelembe kell venni az oszlopok fejrovataban sze-
repld képleteket, igy biztosithato, hogy az adatlap masodik
oldalanak teljesitési oszlopaban a teljes koltségvetési évre
vonatkozo6 adatok szerepeljenek.

A 2. szami melléklet megegyezik az dnhiki tAmogatas
igénylésekor hasznalt 2/1. és 2/2. szdml mellékletek tar-
talmaval.

A 3. szamu mellékletben kell felsorolni az dnkorméany-
zat miikodési kiadasait szakfeladatonkénti bontasban.
A tablazat a leggyakrabban eléfordulé szakfeladatokat tar-

talmazza, igy azt a kitolté onkormanyzatnak kell ,testre
szabnia”, mely azt jelenti, hogy a tablazatbol hianyzoé fel-
adatok kiegészitésként kiilon — azonos szerkezetben — kell
bemutatni és csatolni az eredeti tablazat-garnitirahoz. Ha
valamely szakfeladat esetében egyéb kiadasok is jelent-
keznek, ugy azt szintén fel kell tiintetni. Fontos, hogy az
Onkormanyzati és tobbcélu kistérségi tarsulas igazgatasi
tevékenysége szakfeladat esetében a képviselok tisztelet-
dijat tartalmazo sor is minden esetben kitoltésre kertil-
jon. Kilon ki kell hangstlyozni a névekedési dinamika
kiszamitasanak sziikségességét. Amennyiben a feladat-
ellatashoz képest kiugrd a létszam és személyi juttatds,
vagy a képvisel6-testiilet/ kozgyiilés, illetve az onkor-
manyzati hivatal személyi és dologi jellegli kiadasainak
indokolatlan a mértéke, az eltéréseket minden esetben kii-
16n indokolni sziikséges. (A személyi juttatasok dsszege a
2007. évi beszamold tényadataihoz képest 5%-kal nove-
kedhet, a dologi kiadasok 8—10%-0s ndvekedése elismer-
hetd.)

4. szamu melléklet:

Az 1. pontba kell beirni a képviselo-testiilet altal az
adott évre jovahagyott koztisztvisel6i illetményalap 6sz-
szegét.

A 3/a. pontban az dnkormanyzat kdltségvetési rendele-
tében tervezett (még meg nem kezdett) beruhazasokat kell
feltiintetni. A kdvetkezd, 3/b. pontban pedig azon beruha-
zasokat kell felsorolni, melyek folyamatban vannak, illet-
ve adott kdltségvetési évben valosultak meg (a kérelem ki-
toltésének idopontjaban mar befejezett beruhazasnak mi-
nésiilnek).

A 4/a. pontban az évek ota fennalld — pénzintézet felé
fennall6 tartozasok nélkiili — tartozasokat kell bemutatni
(pl. szallitoi tartozasok, kozos fenntartasu intézmények,
korjegyzdség fel¢ fennalld hozzajarulas elmaradas stb.).

A 4/b. pontban az dnkormanyzat pénzintézet felé fenn-
allo Osszes tartozasat fel kell sorolni.

Az 5. pontban az 6nhibajukon kiviil hatranyos helyzet-
ben 1év6 helyi 6nkormanyzatok tamogatasa cimen (kolt-
ségvetési torvény 6. szamu melléklet 1. pontja) a targyév-
ben — L. és II. litemben — igényelt és jovahagyott dsszeget
kell beirni.

A 6/a. pontban a muikddésképtelen dnkormanyzatok
egyéb tamogatasa (koltségvetési torvény 6. szamu mellék-
let 3. pontja) cimen az eldz6 évi igényt és az ebbdl jovaha-
gyott tdmogatast kell feltiintetni.

A 6/b. pontban a 2007. évi tAmogatésrol tajékoztato le-
vélben megfogalmazott javaslatok teljesitésérdl sziikséges
roviden beszamolni, az esetlegesen nem teljesitett javasla-
tok esetén annak elmaradasat indokolni sziikséges.

A 6/c. pontban a targyévi tamogatasi igény ¢és annak ro-
vid, szoveges indokolasat kell bemutatni. A kérelmek fel-
dolgozésa ¢és a dontési javaslat kialakitdsa szempontjabol
kiemelked6 fontossagl a targyévi igény pontos megjelo-
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Iése, e nélkiill nem lehet értelmezni az onkormanyzat ké-
relmét.

Fontos hangsulyozni, hogy a 2008. évi koltségvetési
torvény pontos szabalyozast tartalmaz az igényelhetd ta-
mogatas nagysagara, céljara vonatkozoan. Az igényelhetd
tamogatas 6sszege — a rendkiviili és elére nem tervezhetd
esetek kivételével — nem haladhatja meg az 6nkormanyzat
koltségvetési rendeletében elfogadott mitkodési céli éven
beliili hitelek 6sszegének ,,0nhiki” tamogatassal csokken-
tett 0sszegét.

Fontos és kihangsulyozandé, hogy az utolsé, 7. pontban
szerepld kérdésre is valaszolni kell. Az egységes értelme-
z¢&s érdekében az alabbiakban leirtakat kell figyelembe
venni a kérdés megvalaszolasakor. A valasz attdl fiigg,
hogy az onkormanyzat gazdalkodasaban a korabban ho-
zott és végrehajtott, nem megfeleléen atgondolt dontés
vagy dontések okozta pénziigyi kotelezettségek teljesité-
sét, orvoslasat kovetden rendelkezik-e megfeleld forrassal
a miikodoképesség tovabbi fenntartasahoz.

Az 5. szamu melléklet szerkezete azonos az onhiki ta-
mogatas igénylésekor hasznalt 1. szdmu melléklettel. Az
adatlapok (2. szdmu és 5. szamu) kitoltését az Igazgatosa-
gok nyilvantartdsaikban rendelkezésre allo adatok ,,gépi
levéalogatasaval” segithetik.

A kdzoktatasi intézmények kihasznaltsagara, a raciona-
lisabb intézményrendszer kialakitasara a dontés-elokészi-
tés soran kiemelt figyelmet forditunk, ezért ezen informa-
cidk bemutatasa kiilon — 6. szamu — mellékletben torté-
nik. A kihasznaltsag meghatarozasa az ,,6nhiki” tamoga-
tasnal hasznalt szamitasi moddal azonos. Fontos, hogy e
mellékletben a polgarmester jogallasara és éves juttatasai-
nak Osszegére vonatkozo adatok is kitoltésre keriiljenek.
Megjegyzem, hogy a képviseldk éves juttatasainak ssze-
ge a 3. szamu mellékletben szerepel.

A 2008. évi koltségvetés szabalyozza azt is, hogy nem
lehet tamogatast igényelni a gazdasagtalan feladatszerve-
z¢sbol, a miikddési kiadasok elismerheténél nagyobb mér-
tékébdl adodd miikodési forrashiany finanszirozasahoz.
fgy — tobbek kozott — az 6nként vallalt feladatok és/vagy
az ezekhez kapcsolodo atadott pénzeszkdzok és a timoga-
tasértékli kiadasok sem tamogathatok. Ezért a 7. szamu
mellékletben az onkorményzat onként vallalt feladatait
kell tételesen felsorolni a feladatellatashoz atadott pénz-
eszk6zok és a tamogatasértékii kiadasok osszegének fel-
tiintetésével.

A 2008. évi koltségvetési torvény a tamogatas céljanak
pontosabb meghatarozasat tartalmazza, igy a tamogatas
megitélésénél kiemelten figyelembevételre keriil a miko-
dési célra igénybe vett hitel nagysaga. Ehhez kiilon is fon-
tos a miikddési célu hitelek dokumentalasa:

— folyoszamla-hitelkeret esetében sziikséges a hitel-
szerz6dés, illetve annak kihasznaltsagat igazold bank-
szamlakivonat;

— rovid lejaratu hitel esetében a hitelszerzédés csatola-
sa sziikséges.

Az Igazgatosag feladata
a beérkezett kérelmekkel kapcsolatosan

Az Igazgatosag az Aht. 64/B. § (3) bekezdésében fog-
laltak szerint ,,[...] — a tdmogatasrol sz616 jogszabaly, illet-
ve tajékoztato alapulvételével — a rendelkezésére allo ira-
tok, sajat nyilvantartésa, illetve helyszini vizsgalat alapjan
szabalyszeriiségi szempontbdl megvizsgalja a tiamogatasi
igényt, ¢s sziikség esetén, jogszabalyban meghatarozott
rovid hatéaridd kittizésével hianypotlasra, modositasra hiv-
ja fel az 6nkormanyzatot. Amennyiben az dnkormanyzat a
felhivasnak nem tesz eleget, vagy nem megfelelden teljesi-
ti azt, a kincstar a tdmogatasi igényt nem tovabbitja az elbi-
ralasra jogosult szervnek és errdl értesiti az onkormany-
zatot.”

A fenti szabaly alapjan az Igazgatosag attekinti:

— az onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan, il-
letve az egyéb rendelkezésre bocsatott dokumentumok
alapjan a targyévre megallapitott koztisztviseldi illet-
ményalap 0sszegét;

— az Onkormanyzat tartosan — 3 honapra, illetve ennél
hosszabb idére — lekotott bankbetéteinek dsszegét, tovab-
ba azt, hogy ebbdl mennyi a felhalmozasi célu;

— az Onkormanyzatnal a koltségvetési rendeletben az
adott évre tervezett, de még meg nem kezdett beruhazaso-
kat, a folyamatban 1év6 és a targyévben megvalosult beru-
hazasokat, azok 0sszkoltségét, a megvalositashoz biztosi-
tott tamogatasok €s egyéb forrasok mértékét (cél, cimzett
tamogatas, decentralizalt timogatasok, EU-forrasok, hitel,
lakossagi hozzajarulas stb.), tovabba a folyamatban 1évd
beruhazasok varhato befejezési idépontjat;

— az onkormanyzat hosszu lejarat( és targyévi rovid le-
jératu kotelezettségeinek okat és dsszegét;

— az Onhibgjan kiviil hatranyos helyzetben 1év6 helyi
Onkormanyzatokat megilletd — targyévi — tamogatasi igé-
nyét és a jovahagyott tamogatds Osszegét (megbontva és
kiilon feltiintetve az L. és II. litemet);

— a miikddésképtelen onkormanyzatok egyéb tamoga-
tasa cimen a targyévet megel6z6 évben igényelt és az oda-
itélt timogatas Gsszegét;

— az dnkormanyzat likviditasi tervét;

— amennyiben az dnkormanyzat koltségvetési rendele-
te és a 2007. évi beszamoloja tartalmazza az onként vallalt
feladatokat és az azokhoz kapcsolodo atadott pénzeszko-
zoket és tamogatasértékil kiadasokat tigy azt is ellendrizni
szilkséges, amennyiben nem ugy a polgarmester alairasa-
val hitelesiti a 7. szamt mellékletben feltiintetett adatokat.

A szabalyszerliségi vizsgalat keretében az Igazgatosag
vizsgalja, hogy a kérelemhez hidnytalanul csatoltak-e:

— a hitelesitett (polgarmester és jegyz0 altal alairt és le-
pecsételt) 1-7. szamu mellékleteket;

— az dnkormanyzat képvisel6-testiilete altal 2008. évre
elfogadott koltségvetési rendeletet, illetve annak hitelesi-
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tett masolatat, 1. féléves beszamolojat, illetve az idokozi
mérlegjelentést (negyedéves, harom-negyedéves);

— a gazdalkodast, a likviditast veszélyeztetd koriilmé-
nyeket bemutatd és igazold hivatalos dokumentumokat
(biroi végzes/itélet, banki igazolas, hitelszerzddés hitelesi-
tett masolata stb.).

Az Igazgatdsag abban az esetben kérheti a kérelem mo-
dositésat, illetve hianypotlast, amennyiben az dnkormany-
zat altal benyujtott kérelem, illetve az altala kitoltott adat-
lapok és a koltségvetési informacios fiizet, illetve a besza-
molo (illetve a 11. szdmu melléklet) adatai kozott eltérést
tapasztal, tovabba, ha az onkormanyzat az el6irt mellékle-
teket és egyéb —a kérelmében foglaltak bizonyitasara szol-
galé — dokumentumokat hianytalanul nem csatolta.

Az Igazgatdsag valamennyi beérkezett és szabalyszerti-
ségi szempontbol megfeleld kérelem egy példanyat mel-
Iékleteivel egylitt — csatolva az altala készitett véleményt
is — tovabbitja az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Mi-
nisztérium részére. Az Onkormanyzati és Teriiletfejlesz-
tési Minisztériumban torténd feldolgozas soran sziikséges-
s¢ valo szamszaki egyeztetés érdekében a masik példanyt
irattarba helyezi. A hidnypotlas, modositas elmulasztasa,
illetve ezek nem megfelel6 mddon torténd teljesitése miatt
elutasitott kérelmekrél értesiti az Onkormanyzati és Terii-
letfejlesztési Minisztériumot. A kérelmek és mellékleteik
tovabbitasa folyamatosan torténik. Figyelemmel kell lenni
azonban arra, hogy a dontés négy litemben torténik, amely
iitemekben csak az alabbi — Onkormanyzati és Teriiletfej-
lesztési Minisztériumba —hataridére beérkezett kérelmek-
ol torténik dontés:

— L iitem 2008. junius 15.

— 1II. iitem 2008. szeptember 1.

III. titem 2008. oktober 3.

— IV.{item 2008. november 28.

Az Onkorményzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium-
hoz 2008. november 28-a utan beérkezett igények feliil-
vizsgalat nélkiil elutasitasra keriilnek.

A helyszini vizsgalat

Az Aht. 64/B. § (4) bekezdése alapjan az Igazgatosag a
tamogatasok igénylésének szabalyszeriiségét a rendelke-
zésre allo iratok és sajat nyilvantartdsai alapjan, illetve
helyszini vizsgalat soran a tdmogatas elszamolasanak be-
nyujtasaig megvizsgalhatja. A vizsgalat eredményérél az
Igazgatosag kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalmu
jegyzOkonyvet vesz fel, amelyben sziikség esetén javasol-
ja a helyi onkorményzatnak, hogy a tamogatasrol, illetve
annak egy részérél mondjon le. Amennyiben az 6nkor-
manyzat a jegyz6konyvbe foglalt javaslatnak 15 napon be-
liil nem tesz eleget, és az év végi elszamolas sordn a jegy-
z6kodnyvben szerepld jogecimen visszafizetési kotelezett-
sége keletkezik, a visszafizetendd 6sszeg, de legfeljebb a
jegyzOkonyvben feltiintetett kiilonbozet utan a helyi on-

kormanyzat — az egyéb jogkovetkezményeken feliil — ki-
egészitd kamatot fizet. A kiegészitd kamat mértéke a jegy-
banki alapkamat 6tven szazaléka.

Az lgazgatdsag altal végzett helyszini vizsgélat az on-
korméanyzat kérelmében foglaltak valdsagtartalmanak
vizsgalata, ehhez kapcsolodoan a koltségvetési informa-
cios fiizet, a koltségvetési beszamolo (illetve a 11. szamu
melléklet), a rendkiviili, elére nem lathato koriilményt iga-
7016 dokumentumok, tovabba e koriilmény és a likviditasi
helyzet romlasa kozotti ok-okozati 6sszefiiggés-vizsgalat.

Amennyiben az onkormanyzati és teriiletfejlesztési mi-
niszter a timogatast célhoz, illetve feladathoz kototten al-
lapitotta meg, ugy a tdmogatas rendeltetésszerli felhaszna-
lasardl, illetve a cél megvalosuldsarol, a feladat ellatasarol
helyszini vizsgalat soran lehet meggy6zddni.

A besorolas szerinti illetmény megallapitasdnak vizs-
gélata.

A személyi juttatdsokat megalapozod dokumentumok
vizsgalata.

A tamogatasi kérelmek feldolgozasa
€s a dontés-elokészités

A Beliigyi K6zlony 2008. évi 4. szamaban jelent meg a
mikodésképtelen helyi 6nkormanyzatok egyéb tamogata-
saval kapcsolatos dontés-elokészitési feladatokrol szold
3/2008. (BK 4.) OTM utasitas, mely a dontés-el8készitSre
nézve kotelezé érvényi.

Ezen utasitds szerint a miikodésképtelen helyi onkor-
manyzatok egyéb tamogatasa eldiranyzat-felhasznalasa-
val kapcsolatos dontés-el6készitd munka sordn az alabbi
kovetelmények szerint kell eljarni:

1. A mikdodésképtelen helyi onkormanyzatok egyéb ta-
mogatasa (a tovabbiakban: tdmogatas) azon telepiilési 6n-
korményzatok részére, amelyek mikodoképessége a kolt-
ségvetési torvény 6. szamu mellékletének 1. pontja alapjan
igénybe vehetd tamogatasok mellett nem biztosithatd,
tovabba megyei dnkormanyzatoknak javasolhato.

2. A tamogatassal kapcsolatos dontés megalapozott
elokészitése érdekében fel kell kérni valamennyi tdmoga-
tast igényld helyi dnkormanyzatot, hogy a koltségvetési
toryény 6. szami mellékletének 3. pontja szerinti ,,Utmu-
tatd” 1-7. mellékleteként megjeldlt adatlapok kitdltésével,
tovabba a gazdalkodasat, likviditast veszélyeztetd koriil-
ményeket bemutatd hivatalos dokumentumok megkiildé-
sével mutassa be az donkormanyzat pénziigyi helyzetét.
A sziikséges adatlapok kitoltésének hianyaban kérelem
miniszteri dontésre nem terjesztheto eld.

3. A tamogatas ugyanazon helyi onkormanyzat részére
adott koltségvetési éven beliil csak egyszeri alkalommal
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javasolhat6, kivéve, ha kiillonds méltanylast érdemld ko-
rilmény all fenn.

4. Nem javasolhatd tdmogatds azon helyi dnkormény-
zat részére, amelynél a miikddési hiany a gazdasdgtalan
feladatszervezésbdl, a mikodési kiadasok elismerhetdnél
nagyobb mértékébdl adodik.

5. A dontés-elokészités soran kiemelt figyelmet kell
forditani:

a) a miikodési célra igénybe vett hitel nagysagara;

b) a feladatellatashoz képest kiugré a 1étszam és szemé-
lyi juttatasra;

c) a képviselo-testiilet/a kozgyilés, illetve az onkor-
manyzati hivatal személyi és dologi jellegli kiadasainak
indokolatlanul magas mértékére;

d) az onként vallalt feladatok és/vagy az ezekhez kap-
csolddo atadott pénzeszkozok €s a tamogatasértéki kiada-
sokra;

e) a felhalmozasi bevételek és kiadasok egyensulyara;

/) a raciondlisabb feladatellatas érdekében tett dnkor-
manyzati Iépésekre, a kdzoktatasi intézményeinek kihasz-
naltsagara;

g) a dologi kiadasok tervezésére az esetlegesen jelent-
kezd 0j szakfeladatok fiiggvényében;

h) a fennall6 tartozasok rendezése érdekében a helyi 6n-
kormanyzat altal elvarhat6 intézkedések megtételére;

i) a 2007. évben e jogcimen megitélt tdmogatas soran

"

eléirt feltételek, javasolt intézkedések teljesitésére.

6. A helyi onkormanyzatokat megilleté tamogatas 6sz-
szegér6l az onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter
dont.

7. A tamogatast az dnkormanyzati és teriiletfejlesztési
miniszter célhoz, feladathoz is kotheti.

8. Az utasitds 7. pontja szerinti tamogatas esetében a
dontésrdl tajékoztatod levélben az dnkormanyzati és terii-
letfejlesztési miniszter — a konkrét eset koriilményeinek fi-
gyelembevételével — hatarozza meg az elszdmolas mod;jat
¢s hataridejét. Ennek hidnyaban a timogatas elszamolasa a
koltségvetési beszamold készitésével egyidejlileg torténik.

9. A tamogatasi kérelmek benyujtasa év kozben folya-
matos. A beérkezett kérelmekrdl az dnkormanyzati és te-
rliletfejlesztési miniszter — az elére nem lathato, soron ki-
viili dontést igényld esetek kivételével — négy iitemben
dont. Ezen Gtemekben torténd dontés-elokészitéshez, a ta-
mogatasrol torténé dontéshez a Magyar Allamkincstar te-

rilleti szervezetei altal feliilvizsgalt kérelmek Onkormany-
zati és Teriiletfejlesztési Minisztériumba torténd beérke-
zésének utolsd hatarideje:

L. iitem 2008. junius 15.

II. titem 2008. szeptember 1.

III. titem 2008. oktdber 3.

IV. iitem 2008. november 28. napja.

Az utols¢ iitem hataridejét kovetden beérkezett timoga-
tasi kérelmek feliilvizsgalat nélkiil elutasitasra keriilnek.

10. Az eléiranyzat felhasznalasarol (a dontésekrdl és a
még rendelkezésre all6 eldirdnyzatrél) az Onkormanyzati
és Teriiletfejlesztési Minisztérium Onkormanyzati Gazda-
sagi Féosztalya naprakész nyilvantartast vezet, amely tar-
talmazza a helyi onkormanyzat nevét, az igényelt és a
megitélt tamogatas 0sszegét.

11. Ez az utasitas a kozzététele napjan 1ép hatalyba ¢és
2008. december 31-én hatalyat veszti.

A tamogatasi kérelmek, illetve az dnkormanyzat altal
kitoltott adatlapok nyilvantartasba vételét és feliilvizsgala-
tat az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium
szakfOosztalya azok beérkezését kovetden elvégzi, majd
elkésziti a szakmai szempontok szerint kialakitott tamoga-
tasi javaslatat. Sziikség esetén egyeztet az Igazgatosaggal,
illetve az érintett onkormanyzattal.

Finanszirozas

Az Onkormanyzati Gazdasagi Fosztaly altal elkészi-
tett eldterjesztés alapjan az 6nkormanyzati €s teriiletfej-
lesztési miniszter dont az egyes onkormanyzatok tamoga-
tasarol. A jovahagyott tdmogatas folyositasara a dontést
kovetden soron kiviil, egy dsszegben keriil sor.

Elszamolas

Az donkormanyzatok az allamhaztartasrol szolo 1992. évi
XXXVIIL torvény és a végrehajtasara készitett, az allamhaz-
tartds mikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet alapjan az éves koltségvetési beszamoldban teljesi-
tik az elszamolasra vonatkozo kotelezettségiiket.

Célhoz, illetve feladathoz kotott tamogatas elszamola-
séra a fenti rendelkezéseken tulmenden az dnkormanyzati
¢s teriiletfejlesztési miniszter altal eldirtak is irdnyadonak
tekintend6k.



Onkormanyzat neve:

1. szamu melléklet

Megye:
ezer forint
20}())675422\“1“1:1(211:;5’\{;1? = ZO(L%iér\é;eredeti 1. negyedév Aprilis Majus Junius 5 %Z?éf’e;se‘{):sszsézris&r(l’) Teljg: sités
No. Megnevezés tényadatok yzat alapjan %
1 2 3 4 5 6 7=3+..4+6 8
BEVETELEK
1 Intézményi miikodési bevételek
2 Onkormanyzat sajatos mitkodési bevétele
— ebbdl helyi add
maganszemélyek altal befizetett épitmény- és telekado 20%-a,
kommunalis ad6 100%-a
3 Felhalmozasi és tékejellegii bevétel
4 Onkormanyzat koltségvetési timogatisa
— ebbdl felhalmozasi
5 Atvett pénzeszkozok, tam. értékii bevételek
— ebbdl mitkodésre
— ebbdl fejlesztésre
6 Egyéb bevétel (pénz/készlet/maradvéany)
— ebbdl kotelezettséggel terhelt felhalmozési célra
— ebbdl kotelezettséggel terhelt miikodési célra
7 1+...6 bevétel egyiitt
8 Finanszirozasi miveletek (hitel...)
— ebbdl mitkddési célu hitel
— ebbdl felhalmozasi ¢éli hitel
— ebbdl fiiged bevétel
9 (7+8) Gsszes bevétel
KIADASOK
10 |Személyi juttatas
11 |Munkaadodkat terheld jarulék
12 |Dologi kiadas
13 |Szocialis kiadas
14  |Egyéb miikodési célu kiadas
15 |10+...14 = miikodési kiadasok
16  |Felujitas
17 |Beruhazas
18 |16+17 = felhalmozasi kiadas
19  |15+18 = kiaddsok egyiitt
20 |Finanszirozasi miiveletek (hiteltorlesztés...)
— ebbdl miikddési célu hiteltorlesztés
— ebbdl felhalmozasi céli hiteltorlesztés
— ebbdl fiiged kiadas
21 [(19+20) 6sszes kiadasok
22 |7-19 eltérése (+/-)
23 |9-21 eltérése (+/-)

A tablazat KItOItESEt VEZEZIC: .. vttt ettt ettt et et et et et

cly
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Onkormanyzat neve:

Megye:
ezer forint
2008. é,,v.i wédositott Julius Augusztus Szeptember Oktober November December Osszesen TClj(,C sités
No. Megnevezés elSiranyzat %
9 10 1 12 13 14 15 16=7+(10+...+15) 17
BEVETELEK
1 Intézményi mitkodési bevételek
2 Onkorményzat sajatos mitkodési bevétele
— ¢ebbdl helyi ado
maganszemélyek altal befizetett épitmény- és telekado 20%-a,
kommunalis ad6 100%-a
3 Felhalmozasi és tokejellegili bevétel
4 |Onkormanyzat koltségvetési tamogatasa
— ebbdl felhalmozasi
S Atvett pénzeszkozok, tam. értékii bevételek
— ebbdl miikddésre
— ebbdl fejlesztésre
6 Egyéb bevétel (pénz/készlet/maradvany)
— ebbdl kotelezettséggel terhelt felhalmozasi célra
— ebbdl kotelezettséggel terhelt mitkodési célra
7 1+...6 bevétel egyiitt
8 Finanszirozasi miiveletek (hitel...)
— ebbdl mitkodési célu hitel
— ebbdl felhalmozasi céli hitel
— ebbdl fliggd bevétel
9 1(7+8) Gsszes bevétel
KIADASOK
10 |Személyi juttatas
11 |Munkaaddkat terheld jarulék
12 |Dologi kiadas
13 |Szocialis kiadas
14 |Egyéb miikodési célu kiadas
15  |10+...14 = miikodési kiadasok
16 | Felujitas
17 |Beruhézas
18 |16+17 = felhalmozasi kiadas
19 |15+18 = kiadasok egyiitt
20 |Finanszirozasi miveletek (hiteltorlesztés...)
— ebbdl miikddési célu hiteltdrlesztés
— ebbdl felhalmozasi céli hiteltorlesztés
— ebbdl fliggd kiadas
21 |(19+20) 6sszes kiadasok
22 |7-19 eltérése (+/-)
23 |19-21 eltérése (+/-)
D A LT eSS
P. H.
polgarmester jegyzo

%

ANOTZO TADN 144 We7zs
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2. szamu melléklet
Felhalmozasi és tokejellegii bevételek
1. |Tamogatasok (2+...+8)
2. |* Cimzett és céltamogatas
3. | Leghatranyosabb helyzetl kistérs. felzarkoztat. tamogatasa _
4. |+ Fejlesztési €s vis maior timogatas
5. ebbdl: miikddési c. vis maior tam.
6. |* Szakmai és informatikai fejlesztési feladatok tamogatasa
7. |* Kdzpontositott tamogatasokbol felhalm. célu
8. |+ Egyéb tam. felhalm. célu
9. |Tars. gazd. és infrastr. szempontbdl elmaradott telepiilések
tamogatasa
10. |Lakashoz jutas tamogatasa
11. |Megyei 6nk. SZJA bev-bol felhalm-i célu (22%)
12. |Felhalmozasi céli pénzeszkdzatvétel, tam. értekii bev.
13. |ebbdl: felh-i c. forditott szakképzési tamogatas
14. |Maganszemélyek kommunalis addja
15. |Maganszem. altal befizetett épitm., telek- és luxusado 20%-a
16. |Felhalmozasi és tokejellegii bevételek
17. |ebbdl: onkorm. lakasértékesités bevétele
18. |Allamhaztartason kiviilrél szarmazé befektetett pénziigyi
eszkozok kamata
19. |El6z6 évi maradv., eredm. felhalmozasi része
20. |ebbil: — 2006. és 2007. évi vis maior és kozp. tim. -
maradvanya
21. — lakasértékesités elsz-1 szamla egyenlege
22. |Felhalmozasi afa-visszatériilés
23. |Ertékesitett targyi eszkozok és immaterialis javak afaja
24. |Korabban nyujtott kdlcsonok visszatériilése (csak fejlesztési
célna)
25. |Felhalmozasi célu hitel-, kotvénykibocsatas
26. |Even beliili lejaratu értékpapir visszavaltasa (csak fejlesztési
bevételbdl lekotott)
27. BEVETELEK OSSZESEN
(1+9+10+11+12+14+15+16+18+19+22...426)
28. |ebbdl: miikodesi célu kiadasok finanszirozasa
El6z6 évek fel nem hasznalt maradv., eredménye
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29. |Feltjitasok (afaval egyiitt)
30. |ebbdl: — szakképzési tam-bol megvalositott felujitas
31. — kdzp. ei-bdl és vis maior tam-bol megyv. felyj.
32. |Beruhazasi kiadasok (afaval egyiitt)
33. |ebbdl: — szakképzési tdm-bol megvaldsitott beruhazas
34. —kozp. ei-bol és vis maior tam-bol megv. beruh.
35. |Pénzligyi befektetések kiadasai
36. |Felhalmozasi céli pénzeszkozatadas, tam. értékii kiadas
37. |ebbdl: — lakashoz jutas tdmogatasa végleges jelleggel
38. —kozp. ei-bol és vis maior tam-bol megv. atadas
39. |Felhalmozasi c. hitelvisszafiz., kotvényvisszavalt.
40. |Felhalmozasi célu hitelek kamata
41. |Ertékesitett targyi e. immat. javak afabefizetése
42. |Ertékpapirok
43. |Felhalmozasi célii kdlcsondk nytjtasa ¢s visszafiz.
44. |Felhalmozasi célu tartalék
45. |Sajat rezsis beruhazas kiadasai
46. [IKIADASOK OSSZESEN

(29+32+35+36+39+...+45)

47. |Fedezet nélkiili kotelezettségvallalasok
DAtUM: oo

P.H.

polgarmester

kitoltést végezte
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4. szam

Miikodési kiadasok alakulasa szakfeladatonként

3. szamu melléklet

adatok ezer forintban

2007. évi
koltségvetési
beszamolo szerinti
tényadatok

2008. évi eredeti
eldiranyzat

2008. évi modosi-
tott eldiranyzat

Valtozas
%
(2008 eredeti
¢i./2007)

55231-2 Ovodai intézményi kozétkeztetés

Létszam:

— Személyi juttatds

— Munkaadot terhel6 jarulék

— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok

Osszesen:

55232-3 Iskolai intézményi kozétkeztetés

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék

— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok

Osszesen:

55233-4 Kollégiumi intézményi kozétkeztetés

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék

— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok

63120 Kozutak — hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

— Dologi kiadas

75115-3 Onkormanyzati és tobbeélu kist. tars. igazgatisi tev.

Létszam:

— Személyi juttatas
ebbdl: képviseldk tiszteletdija

— Munkaadot terheld jarulék
ebbdl: tiszteletdij utani

— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok

Osszesen:
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10.

11.

12.

adatok ezer forintban

2007. évi
koltségvetési
beszamolo szerinti
tényadatok

2008. évi eredeti
eléiranyzat

2008. évi modosi-
tott eléiranyzat

Valtozas
%
(2008 eredeti
¢i./2007)

75116-4 Telepiilési és teriileti kisebbségi onkorm. igazgatasi tev.

— Dologi kiadas

75184-5 Varos- és kozséggazdalkodasi szolga

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

75186-7 Koztemeto-fenntartasi feladatok

Létszam:

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

Osszesen:

— Dologi kiadas

Itatas

75192-2 Onkormanyzatok, valamint tobbcéli kist. tars. elszamoldsai

— Orvosi tigyelet timogatasa
—Egyéb ...
Osszesen:

80111-5 Ovodai nevelés

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

80112-6 Saj. nev. igényii gyerm. 6vodai nevel

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terhel6 jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

ése
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13.

14.

15.

16.

17.

adatok ezer forintban

2007. évi
koltségvetési
beszamolo szerinti
tényadatok

2008. évi eredeti
eléiranyzat

2008. évi modosi-
tott eldiranyzat

Valtozas
%
(2008 eredeti
€i./2007)

80121-4 Altalanos iskolai nappali rendszerii oktatas

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

80122-5 Saj. nev. i. tanulok nappali rendszerii altalinos iskolai nevelése, oktatisa

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terhel6 jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

80131-3 Alapfoku miivészeti oktatas

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

85121-9 Haziorvosi szolgalat

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

85129-7 Védénéi szolgalat

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:




4. szam

BELUGYI KOZLONY

419

18. 85323-3 Hazi segitségnyujtas

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadés

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

19. 85325-5 Szocialis étkeztetés

— Dologi kiadas

20. 85326-6 Nappali szocidlis ellatas

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

21. 85331-1 Rendszeres szocialis pénzbeli ellatisok

— Id6éskoruak jaradéka

— Apolasi dij

— Rendszeres lakasfenntartasi tamogatas
— Rendszeres szocialis segély

— Adossagesokkentési timogatas

— Egyéb

Osszesen:

adatok ezer forintban

2007. évi
koltségvetési
beszamolo szerinti
tényadatok

2008. évi eredeti
eldiranyzat

2008. évi modosi-
tott elSiranyzat

Valtozas
%
(2008 eredeti
€i./2007)

22. 85332-2 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatiasok

— Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas

— Nevelési segély
— Egyéb

23. 85334-4 Eseti pénzbeli szocialis ellatasok

— Eseti lakasfenntartasi tamogatas
— Atmeneti segély
— Temetési segély

— Kozgyogy-igazolvanyok utani befizetés
— Mozgaskorlatozottak kozlekedési timogatasa

— Egyéb eseti segélyezési formak
Osszesen:
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

adatok ezer forintban

2007. évi
koltségvetési
beszamolo szerinti
tényadatok

2008. évi eredeti
eléiranyzat

2008. évi modosi-
tott eldiranyzat

Valtozas
%
(2008 eredeti
¢i./2007)

85335-5 Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellatasok

— Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas
— Egyéb

90211-3 Telepiilési hulladékok kezelése, koztiszt. tev.

— Dologi kiadas
— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

92181-5 Miivelddési kozponti, hazak tevékenysége

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

92312-7 Koézmiivel6dési, konyvtari tevékenység

Létszam:

— Személyi juttatas

— Munkaadot terheld jarulék
— Dologi kiadas

— Atadott pénzeszkozok
Osszesen:

Céltartalék
ebbol:
— Allamhéztartasi tartalék

Miikodési célu hitel kamata
Miikodési célu hitel-visszafizetés
ebbol:

— Tényleges hitel-visszafizetési kotelezettség*

— A forrashiany osszege kertilt miikodési
hitelként megtervezésre

* Kérjiik megjeldlni, hogy milyen tipust miikodési hitelrdl van sz6!
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adatok ezer forintban

2007. évi Valtozas
koltségvetési 2008. évi eredeti | 2008. évi modosi- %
beszamolo szerinti eloiranyzat tott elSiranyzat (2008 eredeti
tényadatok €1./2007)
31. Fiiggo, atfuto kiadasok
Létszam osszesen:
Miikodési célu kiadasok osszesen:
Felhalmozasi céla kiadasok
2007. évi Valtozas
koltségvetési 2008. évi eredeti | 2008. évi modosi- %
beszamolo szerinti eldiranyzat tott eldiranyzat (2008 eredeti
tényadatok €i./2007)
1. Beruhéazasi kiadasok finanszirozasa
2. Felhalmozasi célu hitel visszafizetése
3.  Felhalmozasi célu hitel kamata
Felhalmozasi céla kiadasok osszesen:
Miikodési és felhalmozasi céla kiadasok
osszesen:
A tablazat KitOItését VEZeZte: .....cooiv it ,telGfon: s .. 1 .. W8 F ... 8. ..
(olvashato név) (korzetszammal)
Datum: ........0..... 00 .. W% W & 5
P. H.

polgarmester
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4. szamu melléklet

Onkormanyzat Neve: .........ceeeeeveveeeeennnnaenns
MEEYE: uvnniiniiiniiiiiiieiiiiieiiiei it
Lakosok szama (targyév januar 1.) ............ f6

1. Koztisztviseldi illetményalap dsszege: Ft
2. a) 3 honapra vagy ennél hosszabb idére lekotott tartos bankbetét 6sszege: ~  ..oooiviiiiiiiiinnn.. E Ft
b) ebbdl felhalmozasi céli: = Mimsms TESCRll 0 e B e, ... ... E Ft

3. Beruhazasok, fejlesztések
a) Koltségvetési rendeletben szerepld (még meg nem kezdett) fejlesztések, beruhazasok

adatok E Ft-ban

Tervezett

Beruhazéas megnevezése . 1
Osszkoltsége

Megvalositas forrasai

cimzett, céltam.:
EU:

decent. forras:
hitel:

lakossagi hozzaj.:
egyéb:

cimzett, céltam.:
EU:

decent. forras:
hitel:

lakossagi hozzaj.:
egyéb:

cimzett, céltam.:
EU:

decent. forras:
hitel:

lakossagi hozzaj.:
egyéb:

b) Az dnkormanyzatnal folyamatban 1évd, vagy adott évben befejezett fejlesztések, beruhazasok
adatok E Ft-ban

Tervezett - s Kezdés Befejezés
L . Megvalositas forrasai - ix ] m .
Osszkoltsége idépontja idépontja

Beruhazas megnevezése

cimzett, céltam.:
EU:

decent. forras:
hitel:

lakossagi hozzdj.:
egyéb:

cimzett, céltam.:
EU:

decent. forras:
hitel:

lakossagi hozzij.:
egyéb:
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Beruhdzas megnevezése

Tervezett
Osszkoltsége

Megvalositas forrasai

Kezdés
id6pontja

Befejezés
id6pontja

cimzett, céltam.:

EU:

decent. forras:

hitel:

lakossagi hozzaj.:

egyéb:

4. Tartozasok

a) Az dnkormanyzatnak van-e évek ota fennallo tartozdsa — nem pénzintézet felé — (réviden be kell mutatni a tartozas
okat és Osszegét, illetve a targyévet terheld fizetési kotelezettséget):

b) Az dnkormanyzat pénzintézet felé fennallo tartozasai

adatok E Ft-ban
Célja . .
Hitel/tartozas (fejlesztési, miikodési, 2008. januar 1-jén . 2008. Y ’ e thel6 R .
- P . ity o visszafizetési kotelezettség Lejarat
Osszege folyészamla-hitelkeret, fennallo tartozas dsszege

munkabér stb.)

(t6ke+kamatok)

5. Az 6nhib4jan kiviil hatranyos helyzetben 1évé helyi 6nkormanyzatok 2008. évi tamogatasa (koltségvetési torvény
6. szamu melléklet 1. pont)

adatok E Ft-ban

Utem Onkormanyzat altal igényelt timogatas

Jovahagyott tamogatas

L

1L
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6.
a) A miikodésképtelen onkormanyzatok egyéb tamogatasa (koltségvetési torvény 6. szamt melléklet 3. pont)

adatok E Ft-ban

Onkormdanyzat 4ltal igényelt timogatas Jovahagyott tamogatas

2007.

b) A 2007. évi tamogatasrol tajékoztato levélben megfogalmazott javaslatok teljesitése, esetleges elmaradas indokai

¢) A tamogatasi igény Osszegszerli megjeldlése, rovid szoveges indokolasa (kitoltése nem helyettesithetd a szoveges
kérelemre valo hivatkozassal):

tArgyevi IZENYe: ...coiiviiiiiiiii i E-Ft

7. A miikodésképtelen dnkormanyzatok egyéb tamogatasa iranti igény jovahagyasa esetén — a gazdalkodast veszé-
lyeztetd kotelezettség(ek) megsziintetését kovetden — az dSnkormanyzat miikodoképessége™*

— véglegesen biztosithatd,

— atmenetileg allithat6 helyre.

P. H.

polgarmester jegyzd

** A megfeleld valasz alahuzando, a valasz adott koltségvetési évre vonatkozik.



Bevételek és kiadasok dsszesitett teljesitése és eldiranyzata

5. szamu melléklet

adatok ezer forintban

No. BEVETELEK 2006, 2007, 2008. 0 KIADASOK 2006, | 2007, 2008.
évitény | évitény | éviterv évitény | évitény | éviterv
2. 3. 4. S. 2. 3. 4. 5.
1.|Intézményi miikodési bevételek 29.|Miikodési kiadasok
2| ebbdl: - felhalmozasi afa-visszatériilés (30+31+32+37+38)
3. - ért. t. eszk. és immat. javak afaja 30. - személyi juttatisok
4. - ah-on k. sz. befekt. pii-i eszk. kamata 31. - munkaaddkat terheld jarulékok
5.|Onkorméanyzatok sajitos miik. bevételei 32.| - dologi kiadasok
6. ebbdl: - illetékek, helyi adok 33. ebbdl:
7.|Felhalmozasi és tokejellegii bevételek - ért. tArgyi eszkozok és immaterialis
8.|Onkorminyzatok koltségvetési timogatisa (9+..+15) javak afa-befizetése
9. - normativ allami hozzajarulas 34, - miikodési célu hitelek kamatai
10. - kdzpontositott eldiranyzatok 35. - fejlesztési célu hitelek kamatai
11. - felhalmozasi célii tAmogatasok 36. ebbdl: 1990. dec. 31. elotti hitel
12. - mitkodésképtelenné valt onkorm. tim. kamata
13. - kieg. hj. a helyi onk. bérkiadasaihoz 37. - trsadalom- és szocidlpolitikai juttatasok
14. - normativ, kotott felhasznalasu 38. - miikodési célu pénzeszkozatadas, egyéb
tamogatasok és szinhazak timogatasa juttatasok
15.] - egyéb kozponti timogatisok 39.|Felujitas
16.|Miikddési célu pénzeszkozatvét., tam.ért.bev. 40.|Beruhazasi kiadasok
17.]  ebbél: OEP-finanszirozas 41.|Pénziigyi befektetések kiadisai
18.[Felhalmozisi céli pénzeszk.atvét., tam. ért. bev. 42.|Felhalmozisi céli pénzeszk.itad., tim. ért. kiad.
19.|Hitel, kotvény (20+21) 43.|Hitelvisszafizetés, kotvényvisszavialtas (44+45)
20 - miikodési célu hitel, kotvénykibocsatas 44. - miikdd. c. hitelvisszafiz., kotvényvisszav.
21 - felhalmozasi c. hitel, kotvénykibocsatas 45. - felhalm. c. hitelvisszafiz., kotvényvisszav.
22.|Even beliili lejarati értékpapirok visszaviltasa 46. ebbdl: 1990. dec. 31. elétti hitel
23.|E16z6 évi pénzmaradviny, eredmény 47.[Even beliili lej. értékpapirok visirlisa
48.|Tervezett maradviny, eredmény, tartalék
24, ebbdl: felhalmozasi céli maradvany Iebb(’ﬁl: allamhaztartasi céltartalék
25.|Korabban nyujtott kélcsonok visszatériilése 49.|Kolcsonok
26.|Kiegyenlité, fiiggd, atfutoé bevételek 50.|Kiegyenlité, fiiggo, atfutoé kiadasok
o BEVETELEK OSSZESEN 51, KIADASOK OSSZESEN
(1+5+7+8+16+18+19+22+23+25+26) (29+39+40+41+42+43+47+48+49+50)
28. ebbdl: vallalkozasi bevételek §sszesen 52. ebbdl: vallalkozasi kiadasok §sszesen
A tablazat KitOIESEt VEZRZIE: .. ouv ettt ,telefon: ...l (korzetszammal)
Datum: .....ooviiiiiii
P. H.
polgarmester jegyzd

%

wezs

ANOTZO TADN 144

(Y474
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6. szamu melléklet
Tajékoztaté adatok
ssz(;; Megnevezés Meértékegység | 2006. évitény | 2007.¢évitény | 2008. éviterv
1. 2. 3t 4. 5. 6.
I. |Polgarmester jogallasa, juttatasai
a) Féallast polgarmester
— rendszeres személyi juttatasai 6sszesen E Ft
— nem rendszeres személyi juttatasai E Ft
— koltségtérités Osszesen
b) Tarsadalmi megbizatasu polgarmester
— rendszeres személyi juttatasai 9sszesen I8, 19
— nem rendszeres személyi juttatasai E'Ei
— koltségtérités dsszesen
II. |Teljes munkaidében foglalkoztatott
a) Onkormanyzati koztisztviselok osszesen
— rendszeres személyi juttatasok Osszesen E Ft
— nem rendszeres személyi juttatasok E Ft
— munkajogi létszam o
b) Onkormanyzati kozalkalmazottak dsszesen
— rendszeres személyi juttatasok 9sszesen E Ft
— nem rendszeres személyi juttatasok E Ft
— munkajogi 1étszam 6
¢) Rendvédelmi szervek Osszesen
— rendszeres személyi juttatasok dsszesen E Ft
— nem rendszeres személyi juttatdsok E Ft
— munkajogi 1étszdm 6
III. |Részmunkaidében foglalkoztatottak
a) Onkormanyzati koztisztviselok dsszesen
— rendszeres személyi juttatasok Gsszesen E Ft
— nem rendszeres személyi juttatdsok E Ft
— munkajogi létszam o
b) Onkormanyzati kozalkalmazottak dsszesen
— rendszeres személyi juttatasok Osszesen E Ft
— nem rendszeres személyi juttatasok E Ft
— munkajogi létszam 6
¢) Rendvédelmi szervek Osszesen
— rendszeres személyi juttatasok dsszesen E Ft
— nem rendszeres személyi juttatasok E Ft
— munkajogi létszdm iy
SSZ(;; Megnevezés Meértekegység | 2006. évitény | 2007.¢vitény | 2008. évi terv
1. 2. 3. 4. S 6.
1. |Ellatottsagi mutatok
a) Ovoda
2. — féréhelyek szama db
3. — féréhely-kihasznaltsag %
4. — oOvodai csoportok szama db
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ssz?i; Megnevezés Meértékegység | 2006. évitény | 2007.¢évitény | 2008. éviterv
1. 2. 3. 4. 5. 6.
b) altalanos iskola
5. — tanuldk szdma 6
6. — tanuldcsoportok szdma db
7. — egy pedagogusra jutd tanuld 6
PSS

7. szamu melléklet

Miikodési célu pénzeszkozatadas, illetve tamogatasértékii kiadas nem kotelezo 6nkormanyzati feladatokhoz

No. KIADASOK 2007. évi tény 2008. évi tervezett 2008. évi modositott
1. |Mikddési céli pénzeszk. atadas, tamogatasértéki kiadas

nem koételezé dnkormanyzati feladatokhoz

Tételes felsorolas

k

sk

sk

E3

Datum: ...

P. H.

polgarmester
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Kozlemény

Ugyészségi szolgalati igazolvany
érvénytelenitése

Mészaros Julianna Tolna megyei pénziigyi osztalyve-
zetd 100479, Kokény Miklos 11. és 111. keriileti ligyészségi
irnok elveszitett 120120, valamint dr. Szabo Benedek volt
Pest megyei foligyészségi ligyész, most nyugdijas, elve-
szitett 0052 sorszamu szolgélati igazolvanyat a Legfébb
Ugyészség Személyiigyi, Tovabbképzési és Igazgatasi F6-
osztalya érvénytelenitette.

Hivatalos értesito
palyazati felhivasokrol

Ajka Viros Onkormanyzatinak Képvisel-testiilete
palyazatot hirdet
Ajka Varos Onkormanyzata Tarkanyi Karoly
Hivatasos Onkormanyzati Tiizoltésag
tiizolté-parancsnoki beosztasanak betoltésére

a helyi onkormanyzatokrol szolo, tobbszor modositott
1990. évi LXV. tv. 9. § (4) bekezdésében, valamint a fegy-
veres szervek hivatasos allomanyt tagjainak szolgalati vi-
szonyarol sz6lo, tobbszor modositott 1996. évi XLIIIL. tv.
269. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan.

Pélyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen el6élet,

— hivatasos tlizoltotiszti allomanyi viszony fennallasa,

— felséfoku (egyetemi vagy féiskolai) végzettség,

— fels6foku tlizoltd szakmai képesités a 32/2002.
(XII. 12.) BM rendelet alapjan,

— legalabb 5 éves hivatasos tlizolt6 szakmai gyakorlat,

— tlizmegeldzési vagy tlizoltasi teriileten szerzett gya-
korlat,

— rendészeti szakvizsga, rendészeti vezetévé képzo,
rendészeti mestervezetové képz6 tanfolyami végzettség
megléte, vagy azok el6irt hataridore torténd elvégzésének
vallalasa vagy rendészeti iranyultsagti akkreditalt szakira-
nyu tovabbképzési szak és rendészeti mestervezetd-képzo,

— angol vagy francia vagy német nyelvbdl allamilag el-
ismert nyelvvizsga megléte,

— foglalkozas-egészségiigyi alkalmassag (fizikai, pszi-
chologiai),

— legalabb 2 év vezetdi gyakorlat,

— legalabb B kategorids vezetdi engedély,

— kinevezése esetén a jogszabalyban eldirtak szerinti
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése,

— kinevezése esetén a jogszabalyban eldirt nemzetbiz-
tonsagi ellenérzéshez torténd hozzajarulas.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

— felhasznaldi szintli szamitogép-kezeldi ismeretek,

— vezet6i gyakorlatat helyi 6nkormanyzati fenntartast
tlizoltosagnal szerezte,

— az ajkai tlizoltosag mitkodési teriiletén helyismerettel
rendelkezik.

A palyézatnak tartalmaznia kell:

— apalydz6 személyi adatait is tartalmazo6 szakmai 6n-
¢letrajzot,

— 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyit-
vanyt,

— iskolai végzettséget, szakképzettséget tanusitod okira-
tok masolatat,

— a parancsnoki beosztassal kapcsolatos szakmai prog-
ramot,

— igazolést a hivatasos tiizoltédllomanyban vald fenn-
allasroél és az eltoltott 1dorol,

— igazolast a vezet6i gyakorlatrol,

— nyilatkozatot az eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kote-
lezettség vallalasarol,

— nyilatkozatot a nemzetbiztonsagi ellendrzés elvégze-
séhez sziikséges hozzajarulasrol,

— arendészeti szakvizsga elvégzésérdl, illetve a rendé-
szeti vezetdvé képzo és rendészeti mestervezetévé képzo
tanfolyamok el6irt hataridére torténd elvégzésérdl szolo
nyilatkozatot,

— foglalkozas-egészségiigyi vizsgalat (fizikai, pszi-
choldgiai) eredményét.

[lletmény és egyéb juttatasok megallapitasa: a tobbszor
modositott 1996. évi XLIIL. tv. (Hszt.) és végrehajtasi ren-
deletei alapjan torténik.

A munkakdr a palyazat elnyerése esetén 2008. julius
1-jétd] tolthetd be.

A kinevezés hatarozatlan idére szol.

Szolgalati hely: Ajka, Liliom u. 10/B.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Belligyi Koz-
lonyben torténd megjelenést kovetd 30. nap.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2008. majus 31.

A palyazatot Schwartz Béla polgarmesterhez lehet be-
nytjtani nyomtatott és elektronikus forméaban [8400 Ajka,
Szabadsag tér 12., e-mail: szemelyzeti@polghiv.ajka-
net.hu, tel.: 06 (88) 521-101].
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Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak
jegyzdje
palyazatot hirdet
a Polgarmesteri Hivatalban
idegenforgalmi adéiigyi eloadé munkakor
betoltésére

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— 9/1995. (1I. 3.) Korm. rendelet 1. szamt mellékleté-
ben az I/16. feladatkdrnél eldirt végzettség (a kdzépiskolai
végzettség és kozgazdasagi szakképzettség vagy pénz-
ligyi-szamviteli szakképesités; kozépiskolai végzettség és
az OKJ szerint: gazdasagi elemz0- és szakstatisztikai tigy-
intéz6, banki ligyintézd, szdmitogép-kezeldi és szamitas-
technikai szoftveriizemeltet6i szakképesités).

Az idegenforgalmi adoiigyi eldéado elsddleges feladata
teljes kezelése, illetve kiemelt figyelmet kell forditani a
helyszini ellendrzésekre.

A munkakdr betdltése vagyonnyilatkozat-tételi kotele-
zettséggel jar.

Bérezés és juttatasok a koztisztviselok jogallasarol
sz616 1992. évi XXIIL. térvény, a koztisztviseldk juttatisa-
irél és tamogatasarol szolo 23/2002. (XII. 16.) sz. énkor-
ményzati rendelet és a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje és
Kozszolgalati szabalyzata alapjan.

A palyazathoz csatolni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot,

— iskolai végzettségeket tantsitd okirat masolatat,
— 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a palyazati felhi-
vas a Hivatalos Ertesitoben valé megjelenésétol szamitott
30. nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
1d6t kovetd 15. nap.

A munkakor a dontést kovetden azonnal betdlthetd, de
6 havi probaidd letoltése mellett.

A palyazat benyujtasanak helye: Alsonémedi Polgér-
mesteri Hivatal, 2351 Alsénémedi, Fo at 58.

A palyézattal kapcsolatban tovabbi informacié Rozgo-
nyi Erik jegyz6tol kérhetd a (29) 337-101-es telefonsza-
mon vagy a jegyzo@alsonemedi.hu cimen.

Az ANTSZ Dél-dunantuli Regionalis Intézete
palyazatot hirdet
az ANTSZ Szekszardi, Bonyhadi, Paksi
Kistérségi Intézet
kistérségi tisztifoorvosi munkakor betoltésére

A palyazati felhivast kiird adatai:
— neve: ANTSZ Dél-dunantuli Regionalis Intézete,
— cime: 7400 Kaposvar, Fodor J. tér 1.

A palyazat kiirasat kotelezové tevo jogszabaly megjelo-
lése: 1992. évi XXIII. torvény a koztisztviselok jogalla-
séarol

A meghirdetett 4llas adatai:

— kozigazgatasi szerv neve: ANTSZ Szekszardi, Bony-
hadi, Paksi Kistérségi Intézete,

— cime: 7100 Szekszard, Dr. Szentgali Gy. u. 2.,

— feladatkor/munkakor megnevezése: kistérségi tiszti-
féorvos.

Az ellatand¢ feladatok fobb jellemzoi:
Az ANTSZ Szekszardi, Bonyhadi, Paksi Kistérségi In-
tézete kistérségi tisztifdorvosi feladatainak ellatésa.

Az allas betoltésének feltételei:

A palyazonak meg kell felelnie a koztisztviselok jogal-
lasardl szolo 1992. évi XXIII. torvényben (a tovabbiak-
ban: Ktv.) szerepld altalanos alkalmazasi feltételeknek
(magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, biintetlen eld-
¢let, dsszeférhetetlenség hianya), és azokat igazolnia kell.

Az altalanos el6irasokon tilmend alkalmazasi felté-
telek:

— egyetemi szintli altalanos orvosi vagy higiénikus or-
vosi vagy fogorvosi szakképzettség és szakorvosi képesi-
tés,

— legaldbb 5 éves szakmai €s 5 éves vezetdi gyakorlat.

Az allas elnyerésénél elonyt jelent:

— kozegészségtan-jarvanytan vagy megel6z0 orvos-
tan-népegészségtan szakvizsga,

— kozigazgatasi szakvizsga,

— idegen nyelv ismerete.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: a Ktv. 31. §
(10) bekezdése szerint 6 évre sz016 hatarozott idejii kine-
Vezes.

I[lletmény és egyéb juttatasok: a Ktv. eldirasai szerint.

Az allas betolthetd: a palyazat elbiralasat kovetden
azonnal.

A benyujtott palyazatnak tartalmaznia kell:

— palyazati kérelmet,

— szakmai programot ¢és részletes fényképes, szakmai
onéletrajzot,
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— erkdlcsi bizonyitvanyt (ha a palyazo erkolesi bizo-
nyitvanyhoz ko6tott munkakdrben dolgozik, az errdl szolo
igazolast),

— az okleveleket, bizonyitvanyokat masolatban,

— nyilatkozatot arrél, hogy a palyazati anyagot az elja-
rasban részt vevok megismerhetik.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
16nyben tortént megjelenésétol szamitott 15. nap.

A palyazat elbiralasanak modja: személyes meghallga-
tas utan bizottsagi dontés.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a palyazat beny;-
tasara eldirt hatarid6 lejartat kovetd 15 napon beliil. A pa-
lyazat eredményérdl az elbiralast kovetd 15 napon belill a
palyazok irasban értesitést kapnak.

A palyazatot zart boritékban, az ANTSZ Dél-dunantuli
Regionalis Intézethez cimezve, az ANTSZ Dél-dunantuli
Regionalis Intézete Humanpolitikai Osztalyara kell be-
nyujtani egy példanyban (7400 Kaposvar, Fodor J. tér 1.).
A boritékon kérjiik feltlintetni: ,,Palyazat kistérségi tiszti-
foorvosi munkakor betdltésére”.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciot nyujt:
dr. Horvath Baldzs humanpolitikai osztalyvezetd, cime:
Kaposvar, Fodor J. tér 1., telefon: 06 (82) 528-400, 06 (72)
514-940.

Bakonszeg Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
palyazatot hirdet
jegyzoi allas betoltésére

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi
doktori képesités, vagy okleveles kozigazgatasi mene-
dzseri szakképesités,

— legalabb kétéves kozigazgatasi gyakorlat (a gyakor-
lati idot a képviseld-testiilet elengedheti),

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga (a képviseld-tes-
tillet kozigazgatasi szakvizsgaval nem rendelkez6 palya-
70t is kinevezhet, feltéve, hogy a kinevezéstdl szamitott
1 éven beliil a jogi vagy a kdzigazgatasi szakvizsgat vagy a
szakvizsga alol az OKV elnoksége altal teljeskortien koz-
igazgatasi jelleginek mindsitett tudomanyos fokozat
alapjan adott mentesitést megszerzi).

A palyazathoz mellékelni kell:
— részletes szakmai 6néletrajzot,
— szakmai végzettséget igazold okiratok masolatat,

— rovid szakmai elképzelést a polgarmesteri hivatal ve-
zetésével kapcsolatban,

— 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyit-
vanyt.

A palyéazat benyujtasi hatarideje: a Beliigyi Kozlonyben
torténd megjelenéstdl szamitott 30. nap 16.00 ora.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
1d6t kovetd 30. nap.

A palyazatokat a képviseld-testiilet a palydzok szemé-
lyes meghallgatasat kovetden biralja el.

Az éllas betolthetd: az elbiralast kdvetden azonnal.

A kinevezés hatarozatlan idére szol.

Bérezés: a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi
XXIII. tv. vonatkoz6 rendelkezései szerint.

A palyazatokat Ott Jend polgarmesterhez kell eljuttatni
»Jegyzoi palyazat” megjeloléssel, cim: 4164 Bakonszeg,
Hunyadi u. 24. Telefon: 06 (54) 469-409.

Bataszék Varos
Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete
palyazatot hirdet
aljegyz6i allas betoltésére irodavezet6i feladatok
ellatasa mellett

Ellatand6 feladatok:

— a szervezési, hatdsagi és okmanyiroda, valamint a
gyamhivatal vezetése,

— Onkormanyzati dontések eldkészitése, a hatosagi fel-
adatok ellen6rzése,

— a Ptk. alapjan az dnkormdanyzatot érint6 feladatok el-
latasa,

— szabalysértésiligyintézés,

— ajegyz0 altal a hataskorébe utalt egyéb feladatok.

A munkakor betoltéséhez sziikséges feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen el6élet, cselekvoképesség,

— igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi
doktori képesités, vagy okleveles kozigazgatasi mene-
dzser szakképesités, és

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, mely alol a kép-
viselo-testiilet a Ktv. 8. § (4) bekezdése szerint felmentést
adhat, vagy az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag
(atovabbiakban: OKV) elndksége altal a teljeskoriien koz-
igazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat alap-
jan adott mentesités, és

— legalabb kétévi kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazathoz csatolni sziikséges:
— fényképpel ellatott, szakmai dnéletrajzot,
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— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok
hitelesitett masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy nyilvanos iilé-
sen valo targyalashoz hozzajarul-e vagy sem.

Az illetményre és egy€b juttatasra vonatkozo tajékoz-
tatas:

Javadalmazas a koztisztviselk jogallasarol szolo 1992.
évi XXIII. torvény, a hatalyos vonatkozo helyi onkor-
manyzati rendelet, valamint Bataszék varos jegyzdje
6/2003. (V. 20.) szamu utasitasa alapjan.

A palyazat benyujtasanak feltételei:

A palyazat benyujtasi hatarideje: a Beliigyi K6zlonyben
vald megjelenést kovetd 15. nap.

A palyéazatot Bataszek varos jegyzdjéhez cimezve kell
benyujtani. Cim: 7140 Bataszék, Szabadsag u. 4. A postai
uton érkezd palyadzatokon kérjiik feltlintetni: ,,Aljegyz6i
palyazat”.

A palyazat elbiralasi rendje, hatarideje:

A palyazat a benyujtasara meghatarozott hataridét ko-
vetd képviseld-testiileti iilésen — az ligyrendi és jogi bi-
zottsag véleményezése €s Bataszék varos jegyzdjének ja-
vaslata alapjan — kertil elbiralésra.

A kinevezés 2008. marcius 15-étdl — 6 honap probaidd
kikotésével — hatarozatlan idére szol.

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informécio a (74)
491-958-as telefonszdmon Bataszék varos jegyzdjétol
kérheto.

Békés varos jegyzoje
palyazatot ir ki
Békés Varos Polgarmesteri Hivatalaba
épitéshatésagi iigyintézoi allashelyre

Ellatand¢ feladat: kiemelt épitéshatdsagi igyek dontés-
re valo eldkészitése, végrehajtasa.

A kinevezés hatarozatlan iddre szol, 6 honap probaidé-
vel, teljes munkaiddvel.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet, cselekvoképesség,

— egyetemi vagy foiskolai szintli épitészmérnoki, épi-
tomérnoki (szerkezetépitd, magasépitd lizemmérnoki)
szakképzettség, féiskolai szintli telepiilésmérndki (varos-
gazdasagi mérnoki) szakképzettség, ezekkel egyenértékii-
nek elismert végzettség.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
— kozigazgatasi tapasztalat,
— kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga.

A palyazathoz mellékelni kell:

— motivacios levelet, szakmai Onéletrajzot, végzettsé-
get igazolo oklevelek masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— a személyes adatok kezelésére vonatkozo6 nyilatko-
zatot.

Illetmény és egyéb juttatasok: az 1992. évi XXIII. tor-
vény rendelkezései szerint.

A palyézat benyujtasi hatarideje: a Beliigyi K6zlonyben
valé megjelenéstdl szamitott 15. nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benytjtasi hatar-
1d6t kovetd 15. nap.

Az allas betdlthetd: az elbiralast kdvetden azonnal.

A pélyazat benyujtasanak modjara és hataridejére vo-
natkozd eldirasok: személyesen vagy postai tton Békés
Viaros Polgarmesteri Hivataldnal (5630 Békés, Petofi
u. 2.), dr. Heinerné dr. Kecskés Aranka jegyzének ci-
mezve.

A jegyz6 értékeli a palyazatot, ennek fliggvényében
személyes meghallgatésra is sor keriilhet.

A palyazok a palyazat eredményérdl az elbiralast kove-
tden értesitést kapnak. Az eredményteleniil palyazokat ér-
tesitjiik, benyujtott anyagat visszakiild;jiik.

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
a Miiszaki Iroda
épitéshatosagi csoportvezeté6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd.
A munkavégzés helye: 1184 Budapest, Ul16i ut 400.

A munkakorhdz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az épitéshatosagi csoport tevékenységének iranyitasa,
koordinalasa. Kiemelt I. foku épitéshatosagi iigyek intézé-
se. Epitéshatosagi statisztika készitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttata-
sokra a koztisztviselOk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.
torvény, valamint a Kdzszolgalati szabalyzat rendelkezé-
sei az irdnyadok.
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Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekvoképesség,

— biintetlen el6élet,

— felséfoku iskolai végzettség: épitészmérnoki vagy
épitdmérndki egyetemi vagy féiskolai diploma,

— felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatésa.

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent: épitéshatdsag te-
rliletén szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— diplomamasolat,

— szakmai Onéletrajz,

— ¢érvényes erkdlcsi bizonyitvany.

A munkakdr betolthetdségének idépontja: a munkakor
legkorabban 2008. aprilis 1-jétdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. februar 21.

A palyézati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot
Bene Attila irodavezetd nyujt a 296-1422-es telefon-
szamon.

A palyazatot Budapest X VIII. Ker. Polgarmesteri Hiva-
tal cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull6i ut 400.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését:
épitéshatosagi csoportvezetd.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja,
rendje: az érvényes palydzatot benyujtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be. A palyazat eredményérol iras-
ban értesitést kiildiink.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2008. marcius 6.

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
a Jegyzoi Koordinacios Iroda
jogi referens munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idej.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd.
A munkavégzés helye: 1184 Budapest, Ul16i ut 400.

A munkakorhdz tartozé fobb tevékenységi korok:

Onkormanyzat jogi képviselete, szerzédések eldkészi-
tése, gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos jogi feladatok
ellatasa, testiileti és bizottsagi elterjesztések készitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttata-
sokra a Koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIII.
torvény, valamint a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezé-
sei az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
magyar allampolgarsag,
cselekvoképesség,
— biintetlen el6élet,
— felséfoku iskolai végzettség: allam- és jogtudomanyi
egyetemen szerzett diploma,
— felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent: jogi vagy koz-
igazgatasi szakvizsga, dnkormanyzati — legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— diplomamasolat,

— szakmai Onéletrajz,

— érvényes erkolcesi bizonyitvany.

A munkakdr betolthetdségének idopontja: a munkakor
legkorabban 2008. aprilis 1-jétdl tolthetd be.

A palyézat benyljtasanak hatarideje: 2008. februar 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot
Lénart Gyongyi személyiigyi referens nyujt a 296-1345-6s
telefonszamon.

A palyazatot Budapest X VIIIL. Ker. Polgarmesteri Hiva-
tal cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull6i ut 400.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését:
jogi referens.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja,
rendje: az érvényes palyazatot benyujtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be. A palyazat eredményér6l iras-
ban értesitést kiildiink.

A palyézat elbirdlasanak hatarideje: 2008. marcius 6.

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
a Varosiizemeltetési, Intézményiranyitasi
és Koordinacios Iroda
kornyezetvédelmi iigyintéz6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.
A munkavégzés helye: 1184 Budapest, Ul18i at 400.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Kornyezetvédelemmel kapcsolatos palyazatok osszeallita-
sa. Kornyezetvédelmi akciok szervezése. A képviseld-testii-
let és bizottsagai részére eléterjesztések készitése. Fasor-lize-
meltetéssel, parkfenntartassal kapcsolatos tligyek intézése.
Kornyezetvédelmi hatosagi feladatok ellatasa. Kozremiiko-
dés a koryezetvédelmi program végrehajtasaban.
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Jogallas, illetmény ¢és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttata-
sokra a koztisztviselOk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.
torvény, valamint a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezé-
sei az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekviképesség,

— biintetlen eléélet,

— felséfoku iskolai végzettség: biologus, agrar szak-
képzettség, kornyezet-, vegyész-, bio-, teleptilésmérnok,

— felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— diplomamasolat,

— szakmai Onéletrajz,

— érvényes erkolcsi bizonyitvany.

A munkakdr betolthetdségének idopontja: a munkakor
legkorabban 2008. aprilis 1-jétdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. februar 21.

A palyézati kiirassal kapcsolatban tovabbi informéciot
Erdélyi Laszlo irodavezetd nyujt a 296-1325-6s telefon-
szdmon.

A palyazatot Budapest X VIII. Ker. Polgarmesteri Hiva-
tal cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull6i ut 400.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését:
kornyezetvédelmi ligyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak modja,
rendje: az érvényes palyazatot benyujtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be. A palyazat eredményérdl iras-
ban értesitést kiildiink.

A palyazat elbiradlasanak hatarideje: 2008. marcius 6.

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
a Gyamhivatala
gyamhivatali ligyintéz6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd.
A munkavégzés helye: 1181 Budapest, Varoshazu. 16.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:
A Gyamhivatal hataskorébe tartozo teljes korti iigyin-
tézés.

Jogallas, illetmény ¢és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttata-
sokra a koztisztviselk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.
torvény, valamint a Kozszolgalati szabalyzat rendelkezé-
sei az iranyadok.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,
cselekvoképesség,
biintetlen el6élet,

— felsofoku iskolai végzettség: jogasz vagy igazga-
tasszervezoi vagy egyéb fels6fokll és szocialis igazga-
tasszervezoi képzettség,

— felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent: gyamhivatalnal
szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— diplomamasolat,

— szakmai 6néletrajz,

— érvényes erkdlcsi bizonyitvany.

A munkakor betolthetéségének iddpontja: a munkakdr
legkorabban 2008. aprilis 1-jétdl tolthetd be.

A palyézat benytjtasanak hatarideje: 2008. februar 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot
Terndk Irén hivatalvezetd nyujt a 296-1472-es telefonsza-
mon.

A palyazatot Budapest X VIII. Ker. Polgarmesteri Hiva-
tal cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull8i it 400.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakoér megnevezését:
gyamhivatali igyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasdnak modja,
rendje: Az érvényes palyazatot benyujtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be. A palydzat eredményérol iras-
ban értesitést kiildiink.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2008. marcius 6.

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
az Okmany- és Hatdsagi Iroda
okmanyiigyintézo munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony iddtartama: hatarozatlan idejt.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.
A munkavégzés helye: 1181 Budapest, Varoshazu. 16.
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A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Kozlekedési igazgatasi ligyek intézése, ligyfélfoga-
das.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttata-
sokra a koztisztviselk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.
torvény, valamint a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezé-
sei az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekviképesség,

— biintetlen eléélet,

— kozépfoku iskolai végzettség: kozgazdasagi érettségi
vagy egyéb érettségi és nyilvantartasi €s okmanyiigyintézo
képesités,

— felhasznaléi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent: kozlekedési igaz-
gatdsi okményok intézése teriiletén szerzett legalabb
1-3 év szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— érettségi bizonyitvany,

szakmai bizonyitvanyok,

szakmai onéletrajz,
érvényes erkdlcsi bizonyitvany.

A munkakdr betolthetdségének idopontja: a munkakor
legkorabban 2008. aprilis 1-jétdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. februar 21.

A palyézati kiirdssal kapcsolatban tovabbi informaciot
dr. Ternyak Péter irodavezetd nyujt a 296-1452-es telefon-
szdmon.

A palyézatot Budapest XVIIIL. Ker. Polgarmesteri Hiva-
tal cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull6i ut 400.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését:
okmanyiigyintézd.

A palyazati eljards, a palyazat elbirdlasanak modja,
rendje: az érvényes palydzatot benyljtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be.

A palyazat eredményérdl irasban értesitést kiildiink.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2008. marcius 6.

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
az Okmany- és Hatésagi Iroda
ligyfélszolgalati ligyintéz6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.
A munkavégzés helye: 1184 Budapest, Ul16i ut 400.

A munkako6rhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Ugyfélszolgalati feladatok ellatdsa, hatdsagi igazolva-
nyok kiallitasa, hagyatéki tigyek intézése.

Jogallas, illetmény ¢€s juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttata-
sokra a koztisztviselOk jogallasarol szolo 1992. évi XXIIL
torvény, valamint a Kzszolgalati Szabalyzat rendelkezé-
sei az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekviképesség,

— biintetlen eléélet,

— kozéptfoku iskolai végzettség,

— felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent: tigyfélszolgala-
ton szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— ¢érettségi bizonyitvany,

— szakmai Onéletrajz,

— érvényes erkdlcsi bizonyitvany.

A munkakdr betdlthetdségének idopontja: a munkakor
legkorabban 2008. aprilis 1-jétdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. februar 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot
dr. Ternyak Péter irodavezetd nyujt a 296-1452-es telefon-
szdmon.

A palyazatot Budapest X VIIIL. Ker. Polgarmesteri Hiva-
tal cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull6i ut 400.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését:
ugyfélszolgalati ligyintézd.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak modja,
rendje: az érvényes palydzatot benyujtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be. A palyazat eredményérdl iras-
ban értesitést kiildiink.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2008. marcius 6.
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Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
a Szocialis és Gyermekvédelmi Iroda
szocialpolitikai ligyintéz6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony iddtartama: hatdrozatlan idejt.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.
A munkavégzés helye: 1184 Budapest, Ull6i ut 400.

A munkakorhdz tartozé fobb tevékenységi korok:
Atmeneti segélyek, lakasfenntartasi tamogatasok inté-
zEse.

Jogallas, illetmény ¢€s juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttata-
sokra a koztisztviselOk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.
torvény, valamint a Kézszolgalati Szabalyzat rendelkezé-
sei az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekviképesség,

— biintetlen el6élet,

— felséfoku iskolai végzettség: jogdsz, igazgatasszer-
vez0, szocialis igazgatasszervez0, szocidlpolitikus, szoci-
alis munkas,

— felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazéasok),

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal eldnyt jelent: szocialis igazga-
tas teriiletén szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— diplomamasolat,

— szakmai 6néletrajz,

— ¢érvényes erkdlcsi bizonyitvany.

A munkakdr betolthetdségének idopontja: a munkakor
legkorabban 2008. aprilis 1-jétdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. februar 21.

A palyézati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot
dr. Szabo6 Imréné irodavezetd asszony nyujt a 296-1382-es
telefonszamon.

A palyazatot Budapest X VIII. Ker. Polgarmesteri Hiva-
tal cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull6i ut 400.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor megnevezését:
szocialpolitikai tigyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak modja,
rendje: az érvényes palyazatot benyujtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be. A palyazat eredmény¢érdl iras-
ban értesitést kiildiink.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2008. marcius 6.

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
a Miiszaki Iroda vagyoncsoport
csoportvezeto munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idStartama: hatdrozatlan idejt.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd.
A munkavégzés helye: 1184 Budapest, Ull8i at 400.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A vagyoncsoport tevékenységének iranyitasa, koordina-
lasa. Az 6nkormanyzati vagyon hasznositasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa (helyiséggazdalkodéssal, kozteriilet- hasz-
nalattal, elidegenitéssel kapcsolatos ligyek intézése).

Jogallas, illetmény ¢€s juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttata-
sokra a koztisztviselOk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.
torvény, valamint a Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezé-
sei az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekviképesség,

— biintetlen eléélet,

— felséfoku iskolai végzettség: miiszaki vagy kozgaz-
dasagi egyetemi vagy fdiskolai diploma,

— felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent: vagyongazdalko-
das vagy -nyilvantartas teriiletén szerzett legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— diplomamasolat,

— szakmai Onéletrajz,

— ¢érvényes erkdlcsi bizonyitvany.

A munkakdr betdlthetdségének idépontja: a munkakor
legkorabban 2008. aprilis 1-jétdl tdlthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. februar 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot
Bene Attila irodavezetd nyujt a 296-1422-es telefonsza-
mon.

A palyazatot Budapest X VIII. Ker. Polgarmesteri Hiva-
tal cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull6i ut 400.).
Kérjiik a boritékon feltlintetni a munkakor megnevezését:
vagyoncsoport csoportvezeto.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moddja,
rendje: az érvényes palyazatot benyujtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be. A palyazat eredményérol iras-
ban értesitést kiildiink.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2008. marcius 6.
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Diosd Kozség Onkormanyzatinak jegyzéje viselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvényben
palyazatot hirdet (Ktv.) foglaltak alapjan.
informatikusi munkakérre
Palyazati feltételek:
Feltételek: — magyar allampolgarsag,

— akoztisztviselok képesitési eldirasairdl szolo 9/1995.
(I1. 3.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 11/16. pont 1. sze-
rinti felséfoku (féiskolai/egyetemi) képesités,

— magyar allampolgarsag,

— cselekvOképesség,

— biintetlen eldélet.

Elényt jelent:

— kozigazgatasban szerzett gyakorlat,
— kozigazgatasi alapvizsga,

— kozigazgatasi szakvizsga.

Ellatand6 feladatok:

— szamitogépes, informatikai feladatok,

— Didsd Kozség Onkorményzat hivatalos honlapjanak
szerkesztése,

— Didsd e-Onkorményzat 2009. januar 1-jével torténd
bevezetésének elokészitése a mindségiranyitasi rendszer-
nek megfelelden.

Az illetmény és egyéb juttatasok a koztisztviseldk jog-
allasarol szolo 1992. évi XXIII. térvény, valamint Didsd
Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 25/2005.
(X. 21.) szamu dnkormanyzati rendelete szerint keriilnek
megallapitasra.

A palyazat benyujtasi hatarideje: a Beliigyi Ko6zlonyben
valo kozzétételtdl szamitott 30. nap.

A palyazatokrol a kinevezési jogkor gyakorldja a be-
nyujtasra el6irt hataridot kdvetd 30 napon beliil dont.

A palyazat eredményérdl a palyazokat legkésébb a pa-

Az allashely a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal
betolthetd, a kinevezés hatarozatlan idore szol, 6 honap
prébaidd kikotéssel.

A szakmai 6néletrajzhoz kérjiik csatolni az iskolai vég-
zettséget tanusitd okiratok masolatat, valamint 3 honapnal
nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt.

A jelentkezések leadasi cime: 2049 Didsd, Szent Istvan
tér 1. E-mail cimiink: onkormanyzat@diosd.hu. A palya-
zaton kérjiik feltlintetni: ,,Informatikusi palyazat”.

Dombévar Viros
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
palyazatot hirdet
jegyzoi allas betoltésére

Az allas betdltheté a helyi dnkormanyzatokrol szo1o
1990. évi LXV. térvényben (Otv.), valamint a koztiszt-

— biintetlen eléélet, cselekvoképesség,

— igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi
doktori képesités, vagy okleveles kozigazgatasi mene-
dzser szakképesités,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy az Orsza-
gos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elndksége altal a tel-
jeskortien kozigazgatasi jellegiinek mindsitett tudoma-
nyos fokozat alapjan adott mentesités,

— legalabb kétévi kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazathoz kérjik mellékelni:

— részletes szakmai onéletrajzot,

— apalyazonak a munkakorre, a hivatal iranyitasara vo-
natkoz6 szakmai elképzeléseit,

— a végzettsége(ke)t igazold okirat(ok) hiteles maso-
latat,

— 3 hoénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt,

— nyilatkozatot arra vonatkozodan, hogy a palyazat tar-
talmanak és személyes adatainak a palyazat elbiralasaban
részt vevok altali megismeréséhez hozzajarul, illetve ki-
vanja-¢ a palyazatot elbiralo testiileti iilésen zart iilés tar-
tasat.

Ellatand6 feladatok: a polgarmesteri hivatal vezetése,
az Otv. és tovabbi jogszabalyok ltal a jegyzdi feladat- és
hataskorbe utalt feladatok ellatasa.

A palyazatok benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
lonyben valé megjelenéstdl szamitott 15. nap 16.00 ora.

A palyézat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasra eldirt
hatérid6 lejartat kovetd képvisel6-testiileti iilés.

A palyazat elbiralasanak modja: irasbeli palyazat alap-
jan, testiileti iilésen torténd személyes meghallgatast kove-
téen a dontést a képviseld-testiilet hozza meg. Az elbiralas
el6tt a palyazatokat a testiilet altal l1étrehozott bizottsag
vizsgalja abbol a szempontbol, hogy azok a palyazati felté-
teleknek megfelelnek-e.

A kinevezés — 6 hdnapos probaidd kikotésével — hataro-
zatlan id6re szdl, a munkakort teljes munkaidében kell el-
latni. A munkakor a palyéazat elbirdlasat kovetden azonnal
betolthetd.

Illetmény ¢és egyéb juttatasok megallapitasa a Ktv.,
Dombovar Varos Onkormanyzatanak 37/2003. (XI. 25.)
rendelete, valamint a polgarmesteri hivatal K6zszolgalati
szabalyzata alapjan torténik. Igény esetén szolgalati lakas
biztosithato.

A palyazatokat Dombdvar varos polgadrmesteréhez kell
benytjtani személyesen vagy postai Uton, lezart boriték-
ban. Cim: 7200 Dombovar, Szent Istvan tér 1. A boritékon
kérjiik feltiintetni: ,,Palyazat jegyz6i munkakdorre”.

A képvisel6-testiilet fenntartja magéanak a jogot, hogy a
palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitja. A palya-
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zatok kezelése bizalmasan torténik, a palyazatok a dontést
kovetden — a palyazatot elnyerd személy kivételével — a
palyazoknak visszakiildésre keriilnek az eredményrél valo
tajékoztatassal egyidejlileg.

A palyézattal kapcsolatban tovabbi informacié Szabd
Lorand polgarmestertdl kérhetd a fenti cimen, illetve a
(74) 564-500-as telefonszamon.

Eméd Varos Onkormanyzatanak jegyzéje
palyazatot hirdet
kiemelt épitésiigyi hatosagi ligyintéz6 munkakor
betoltésére

Palyazati feltételek:

— az allas betoltéséhez sziikséges iskolai végzettség a
koztisztvisel6k képesitési eldirasairdl szold 9/1995. (11. 3.)
Korm. rendeletnek megfelelden,

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eldélet.

A palyazathoz csatolni kell:

— részletes szakmai 6néletrajzot,

— iskolai végzettséget tanusitd okirat masolatat,

— 3 hénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. marcius 8.

A palyazatot irasban vagy személyesen az alabbi cimre
kell benyujtani: Eméd Varos Onkorményzatinak jegy-
z0je, 3432 Eméd, Kossuth tér 1.

Az Eszak-alfoldi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal
palyazatot hirdet
2 6 épitésigazgatasi hatosagi ligyintéz6é munkakor
betoltésére

Ellatand¢6 feladatok:

— masodfoku épitésiigyi hatdsagi feladatok ellatasa: te-
lekalakitassal, épitési, fennmaradasi, hasznalatbavételi en-
gedélyezéssel, épitésiigyi birsaggal kapcsolatos fellebbe-
zések elbiralasa,

— az els6foku épitéshatdosagoknal feliigyeleti ellenérze-
sek lefolytatasa, feliigyeleti eljarasok,

— Onkormanyzati rendeletek véleményezésében valo
kozremiikodés,

— panaszok kivizsgalasa.

Munkavégzés helye: Debrecen 1 6, Szolnok 1 f6.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen el6élet,

— egyetemi vagy foiskolai szintli épitészmérnoki, épi-
tomérnoki (szerkezetépitd, magasépité lizemmérnoki)
szakképzettség, foiskolai szinti telepiilésmérmndoki (varos-
gazdasagi mérnoki) szakképzettség vagy ezekkel egyenér-
tékiinek elismert végzettség ¢és szakmai gyakorlat az épi-
tésiigyi €s az épités-feliigyeleti hatésagok kijelolésérol és
mikodeési feltételeirdl szold 343/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet szerint,

— B kategorias jogositvany.

Elényt jelent:
— kozigazgatasi szakvizsga,
— felhasznal6i szintli PC-ismeret.

A palyazathoz kérjiik csatolni:

— részletes szakmai 6néletrajzot,

— felséfoku végzettséget igazold diploma hiteles maso-
latat,

— 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt.

[lletmény: a koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi
XXIII. torvény szerint, egy€b juttatasok a hivatal kozszol-
galati szabélyzata alapjan.

Az allasok betdltésének iddpontja: az elbirdlast kdve-
tden azonnal.

Kinevezés: hatarozatlan idére, 6 honap probaidovel.

Benyujtasi hatarido: 2008. februar 29.

Az eljaras menete: a palyazokat 3 f0s el6készitd bizott-
sag hallgatja meg, a palyazo tajékoztatast kap az altala el-
ért eredményrdl. Kinevezést csak az kaphat, aki érvényes
palyézattal rendelkezik.

A palyazatok elbiralasanak hatarideje: a benyujtasra
eldirt hataridét kovetd 15 napon beliil.

A benyujtas helye: Lovas Balint épitési osztalyvezetd,
Eszak-alfoldi Regiondlis Kozigazgatasi Hivatal, 4024 Debre-
cen, Piac u. 54., tel.: (52) 507-588, fax: (52) 507-585.

Az KEszak-alfoldi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal
palyazatot hirdet
3 16 épités-feliigyeleti hatésagi ligyintéz6 munkakor
betoltésére, hatarozatlan idore

Ellatand6 feladatok:

— az épittetd bejelentésének vizsgalata az épitdipari ki-
vitelezési munkak tervezett megkezdésérdl,

— ¢épités-feliigyeleti ellenérzés a hivatal illetékességi
tertiletén,

— a sziikséges hatosagi intézkedés megtétele.
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Munkavégzés helye: Debrecen 1 {6, Nyiregyhaza 1 6,
Szolnok 1 6.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— egyetemi vagy foiskolai szintli épitészmérnoki, épi-
tomérnoki (szerkezetépitd, magasépitd lizemmérnoki)
szakképzettség, foiskolai szinti telepiilésmérnoki (varos-
gazdasagi mérndki) szakképzettség vagy ezekkel egyenér-
tékiinek elismert végzettség ¢s szakmai gyakorlat az épi-
téstigyi és az épités-feliigyeleti hatdosagok kijelolésérdl és
mikodési feltételeirdl szold 343/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet szerint,

— B kategorias jogositvany.

Elényt jelent:
— kozigazgatasi szakvizsga,
— felhasznal6i szintli PC-ismeret.

A palyazathoz kérjik csatolni:

— részletes szakmai 6néletrajzot,

— felséfoku végzettséget igazold diploma hiteles maso-
latat,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— szakmai gyakorlatot igazold6 dokumentumokat.

Illetmény: a koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992. évi
XXIII. torvény szerint, egyéb juttatasok a hivatal kdzszol-
galati szabalyzata alapjan.

Allasok betdltésének idépontja: az elbiralast kovetden
azonnal.

Kinevezés: hatarozatlan idore, 6 honap probaidével.

Benyujtasi hataridé: 2008. februar 29.

Az eljaras menete: a palyazokat 3 f6s elokészito bizott-
sag hallgatja meg, a palyazo tajékoztatast kap az altala el-
ért eredményrdl. Kinevezést csak az kaphat, aki érvényes
palyazattal rendelkezik. A palyazatok elbiralasanak hatar-
ideje: a benyujtasra eldirt hataridot kovetd 15 napon belil.

A benyujtas helye: Lovas Balint épitési osztalyvezeto,
Eszak-alfoldi Regionalis Kézigazgatasi Hivatal, 4024 Debre-
cen, Piac u. 54., tel.: (52) 507-588, fax: (52) 507-585.

A Fejér Megyei Onkormanyzat Kozgyiilése
palyazatot hirdet
megyei aljegyz6 munkakor betoltésére

A munkakor betolthetd a helyi dnkormanyzatokrol
52616 1990. évi LXV. torvény (Otv.) 36. § (1) bekezdése,
valamint a koztisztviselok jogallasardl szold 1992. évi
XXIII. torvény (a tovabbiakban: Ktv.) 8. § (3) bekezdése
alapjan.

Az aljegyzd altal ellatando feladatok: az Otv. 36. §-aban
foglaltak szerint.

Palyazati feltételek:

— allam- és jogtudomanyi doktori vagy okleveles koz-
gazdasz képesités vagy okleveles kozigazgatdsi mene-
dzser szakképesites,

— kozigazgatasi szervnél szerzett legalabb 2 évi koz-
igazgatasi gyakorlat,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga vagy az OKV el-
noksége altal a teljeskoriien kozigazgatasi jelleglinek mi-
nésitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités,

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— a Ktv. 21. §-a szerinti dsszeférhetetlenség hianya,

— kinevezés esetén a Ktv. 22/A. §-a alapjan vagyonnyi-
latkozat-tételi kotelezettség teljesitése.

A péalyézatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo részletes szakmai 6néletrajzat,

— a palyazat benyujtasahoz képest 3 honapnal nem ré-
gebbi erkolcesi bizonyitvanyt,

— aképesitést tanusito okiratok kdzjegyz6 altal hitelesi-
tett masolatat,

— az Osszeférhetetlenség hidnyaval kapcsolatos nyilat-
kozatot, valamint

— apalyazo személyes adatai kezelésére vonatkozo nyi-
latkozatat.

Az illetmény megallapitasara a koztisztviselok jogalla-
sarol szol6 1992. évi XXIII. torvény szabalyai, valamint a
Fejér Megyei Onkormanyzat Hivatalaban foglalkoztatott
koztisztviselok illetményérdl és egyéb juttatasairdl szolo
15/2003. (IV. 24.) K.r. szamu rendelet alapjan kertil sor.

Az aljegyz6i munkakdr — hatdrozatlan idStartamra szo6l6
kinevezéssel —a kozgylilés dontését kdvetden tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Belligyi Koz-
l6nyben torténd megjelenéstdl szamitott 90. nap.

A palyéazatokat dr. Varju Mihaly f6jegyzo részére kell
benyujtani. Cim: 8000 Székesfehérvar, Szent Istvan tér 9.

A palyazat elbiralasara a palyazati hataridd lejartat ko-
vetd testiileti tilésen kertil sor.

Hédmezovasarhely Megyei Jogi Varos
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
2 16 jogi eloado allashely betoltésére

Palyazati feltételek:

— jogasz végzettség,

— magyar allampolgarsag,
— biintetlen eldélet.
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Elényben részesiil:
— elsésorban hodmezdvasarhelyi lakos,
— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga.

A palyazathoz mellékelni kell:

— szakmai O6néletrajzot,

— 30 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyit-
vanyt,

— végzettséget igazold dokumentumok masolatat.

Az ellatandd munkakor: Hodmezdvasarhely Megyei
Jogli Varos Polgarmesteri Hivatalanal altalanos jogi fel-
adatok ellatasa.

Bérezés: a koztisztviseldk jogallasarol szold 1992. évi
XXIII. torvényben és a 41/2003. (12. 02.) Kézgytilési ren-
deletben eléirtak alapjan.

Az allashely betolthetd: a palyazatok elbiralasat kove-
téen azonnal.

A palyézat benyujtasi hatarideje: a palyazatnak a palya-
zati kiirds Beliigyi K6zlonyben torténd megjelenését ko-
vetd 15. nap déli 12 draig torténd megérkezése.

A palyazatok elbiralasanak hatdrideje: a benyujtasi ha-
taridot koveto 30 napon beliil.

A palyazat benyujtasanak helye: Hodmezdbvasarhely
Megyei Jogi Varos jegyzdje, 6800 Hodmezdvasarhely,
Kossuth tér 1.

Bévebb felvilagositas kérhet6: dr. Kis Zsuzsanna sze-
mélyzeti referenstdl személyesen a Polgarmesteri Hivatal
emelet 25/A szobaban vagy telefonon a (62) 530-198-as
szdmon.

Hédmezovasarhely Megyei Jogii Varos
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
szamviteli vezeto allashely betoltésére

Palyazati feltételek:

— pénziigyi és szamviteli féiskolai végzettség allam-
haztartas szakon,

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eldélet.

Elényben részesiil:

— Onkormanyzati vagy koltségvetési szervnél szerzett
gyakorlat,

— kozigazgatasi szakvizsga.

A palyazathoz mellékelni kell:

— szakmai 6néletrajzot,

— 30 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyit-
vanyt,

— végzettséget igazold dokumentumok masolatat.

Az ellatandd munkakor: Hodmezovasarhely Megyei
Jogl Varos Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodajan
szamviteli csoportvezetdi feladatok ellatasa.

Bérezés: a koztisztviselok jogallasardl szold 1992. évi
XXIII. torvényben és a 41/2003. (12. 02.) Kozgy(ilési ren-
deletben el6irtak alapjan.

Az éllashely betdlthetd: a palyazatok elbiralasat kove-
tden azonnal.

A palyazat benyujtasi hatarideje: a palyazatnak a palya-
zati kiiras Beliigyi K6zlonyben torténd megjelenését ko-
vetd 15. nap déli 12 déraig torténd megérkezése.

A palyazatok elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi ha-
tariddt kovetd 30 napon beliil.

A palyazat benyujtasdnak helye: Hodmezdévasarhely
Megyei Jogi Varos jegyzdje, 6800 Hodmezdvasarhely,
Kossuth tér 1.

Bévebb felvilagositas kérhetd: dr. Kis Zsuzsanna sze-
mélyzeti referenstdl személyesen a Polgarmesteri Hivatal
emelet 25/A szobaban vagy telefonon a (62) 530-198-as
szamon.

Hédmezovasarhely Megyei Jogi Varos
Onkorményzatanak Polgarmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
adoiigyintézo allashely betoltésére

Palyazati feltételek:

— pénziigyi és szamviteli féiskolai vagy igazgatasszer-
vez0 vagy kozgazdasz vagy jogasz végzettség,

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen el6élet.

Elényben részesiil:
— els@sorban hodmezdévasarhelyi lakos,
— kozigazgatasi szakvizsga.

A palyazathoz mellékelni kell:

— szakmai 6néletrajzot,

— 30 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyit-
vanyt,

— végzettséget igazold dokumentumok masolatat.

Az ellatandd munkakdr: Hoédmezévasarhely Megyei Jo-
gl Varos Polgarmesteri Hivatal Addcsoportjanal kozre-
miikddés a helyi adokrol szol6 rendeletek kidolgozasaban,
az adozasi fegyelem nyomon kdvetése, kapcsolattartas a
kozgylilés bizottsagaival és a hivatal szervezeti egysé-
geivel.

Bérezés: a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi
XXIII. térvényben ¢és a 41/2003. (12. 02.) Kozgytilési ren-
deletben eldirtak alapjan.



440

BELUGYI KOZLONY

4. szam

Az allashely betolthetd: a palyazatok elbiralasat kove-
téen azonnal.

Egyéb: a kinevezés hatarozott idére, helyettesités célja-
bol torténik.

A palyézat benyujtasi hatarideje: a palyazatnak a palya-
zati kiirds Beliigyi K6zlonyben torténd megjelenését ko-
vetd 15. nap déli 12 draig torténd megérkezése.

A palyazatok elbiralasanak hatdrideje: a benyujtasi ha-
taridot kovetd 30 napon beliil.

A palyazat benytjtasanak helye: Hodmezdévasarhely
Megyei Jogi Varos jegyzdje, 6800 Hodmezdvasarhely,
Kossuth tér 1.

Bovebb felvilagositas kérhetd: dr. Kis Zsuzsanna sze-
mélyzeti referenstdl személyesen a Polgarmesteri Hivatal
emelet 25/A szobaban vagy telefonon a (62) 530-198-as
szamon.

Hédmezévasarhely Megyei Jogi Varos
Onkormanyzatanak Polgiarmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
belvizvédelmi el6adé allashely betoltésére

Palyazati feltételek:

— legalabb kozépfokl szakiranyu végzettség,
— magyar allampolgarsag,

— biintetlen el6élet.

Elényben részesiil:

— elsésorban hodmezdvasarhelyi lakos,

— felséfoku szakiranyu végzettség,

— épitdémérnok, vizgazdalkodasi mérnok vagy mélyépi-
td mérnok végzettség,

— kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsga.

A palyazathoz mellékelni kell:

— szakmai 6néletrajzot,

— 30 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyit-
vanyt,

— végzettséget igazold dokumentumok masolatat.

Az ellatandd munkakor: Hodmezdévasarhely Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalnal szakiranyu feladatok
ellatasa.

Bérezés: a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi
XXIII. torvényben és a 41/2003. (12. 02.) kozgytlési ren-
deletben el6irtak alapjan.

Az allashely betolthetd: a palyazatok elbiralasat kove-
téen azonnal.

A palyazat benyujtasi hatarideje: a palyazatnak a palya-
zati kiiras Belligyi K6zlonyben torténé megjelenését ko-
vetd 15. nap déli 12 draig torténd megérkezése.

A palyazatok elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi ha-
taridot kovetd 30 napon beliil.

A palyazat benyujtasanak helye: Hodmezdvasarhely
Megyei Jogi Varos jegyzdje, 6800 Hodmezdvasarhely,
Kossuth tér 1.

Bdvebb felvilagositas kérhetd: dr. Kis Zsuzsanna sze-
mélyzeti referenstdl személyesen a Polgarmesteri Hivatal
emelet 25/A szobaban vagy telefonon a (62) 530-198-as
szdmon.

Hédmezovasarhely Megyei Joga Varos
Onkormanyzatanak Polgiarmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
kozteriilet-fenntartasi eléadé allashely betoltésére

Palyazati feltételek:

— legalabb kozépfoku szakiranyu végzettség,
— magyar allampolgarsag,

— biintetlen el6élet.

Elényben részesiil:

— elsésorban hodmezdévasarhelyi lakos,

— felséfoku szakiranyu végzettség,

— épitémérnok, kozlekedésmérnok vagy mélyépitd
mérndk végzettség,

— kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsga.

A palyéazathoz mellékelni kell:

— szakmai onéletrajzot,

— 30 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyit-
vanyt,

— végzettséget igazold dokumentumok masolatat.

Az ellatandd munkakor: Hodmezovasarhely Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalnal szakiranyu feladatok
ellatasa.

Bérezés: a koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi
XXIII. torvényben és a 41/2003. (12. 02.) kozgytlési ren-
deletben el6irtak alapjan.

Az allashely betdlthetd: a palyazatok elbiralasat kove-
téen azonnal.

A palyazat benyujtasi hatarideje: a palyazatnak a palya-
zati kiiras Belligyi K6zlonyben torténé megjelenését ko-
vetd 15. nap déli 12 draig torténd megérkezése.

A palyazatok elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi ha-
tarid6t kovetd 30 napon beliil.

A palyazat benytjtasanak helye: Hodmezdvasarhely
Megyei Jogu Varos jegyzdje, 6800 Hodmezdvasarhely,
Kossuth tér 1.

Bovebb felvilagositas kérhetd: dr. Kis Zsuzsanna sze-
mélyzeti referenstdl személyesen a Polgarmesteri Hivatal
emelet 25/A szobaban vagy telefonon a (62) 530-198-as
szamon.
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Kiskore Viaros
Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete
palyazatot hirdet
aljegyzdi allas betoltésére

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi ké-
pesités,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga,

— legalabb kétéves kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazathoz csatolni kell:

— palyazati kérelmet,

— részletes szakmai onéletrajzot,

— iskolai végzettséget igazold okiratok vagy azok hite-
les masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— a palyazénak a munkakor betdltésével kapcsolatos
szakmai elképzeléseit.

Elényben részesiilhet a jogi végzettségli, kdzbeszerzési
eljarasban gyakorlatot szerzett palyazo.

Bérezés és kinevezés: a koztisztviselok jogallasat sza-
balyozo torvény (1992. évi XXIII. tv.) el6irasai szerint.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
16nyben torténd megjelenéstdl szamitott 30 napon beliil.

A palyazatot személyesen vagy postai uton, Kiskdre
Viaros Polgarmesteri Hivataldban lehet benyujtani: Szén
Jozsef polgarmesternél vagy Olah Janosné jegyzonél.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a palyazat benyj-
tasi hataridejét kdvetd 60 napon beliil.

Az allas kedvezd elbirdlast kovetden azonnal betdlt-
hetd.

Kiskunlachaza Nagykozség és Aporka Kozség
Korjegyzoségének korjegyzdoje
palyazatot hirdet
a Korjegyzdség Kiskunlachazi Hivataliba
pénziigyi iigyintézoi allas betoltésére

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

biintetlen eléélet, cselekvoképesség,
szakiranyl kozépfokl végzettség,
kozigazgatasban eltoltott gyakorlat,
felhasznaloi szintl szamitogépes ismeret.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
— hasonl6 munkakdrben szerzett gyakorlat,
— kozigazgatasi alapvizsga.

A palyazathoz csatolni kell:

— iskolai végzettséget igazolo iratok masolatat,

— részletes szakmai 6néletrajzot,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt.

Ellatandé munkakor: pénziigyi igazgatasi feladatok.

Illetmény ¢és egyéb juttatasok: a koztisztviselk jogalla-
sarol szold 1992. évi XXIII. torvényben foglaltak szerint.

A munkaltaté eredményes palyaztatas esetén a kineve-
zéskor 6 honapos probaidot kot ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
l6nyben valé megjelenéstdl szamitott 15. nap.

A palyazatot zart boritékban Kiskunlachdaza Nagykdz-
ség Onkorményzata jegyzdjéhez kell benyujtani, cim:
2340 Kiskunlachdza, Kossuth tér 1. A boritékra kérjiik
rairni: ,,Palydzat pénziigyi ligyintéz6i munkakdr betdlté-
sére”.

A palyazat elbiralasa a benyujtasi hatarid6 lejartat kove-
t6 15 napon beliil torténik.

Az éllas az elbiralast kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat kiir6ja a palyazat eredménytelenné nyilvani-
tasanak jogat fenntartja.

A palyézattal kapcsolatban érdeklddni lehet Szarvakné
dr. Garai Agnes korjegyzonél a 06 (24) 519-830-as tele-
fonszdmon.

Kistarcsa Varos Onkormanyzatanak
Polgirmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
pénziigyi osztalyvezetdi allas betoltésére

a koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIII. tor-
vény 10. § alapjan.

Az allas betoltésének feltételei:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen el6élet,

— képesitési eldiras: a 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet
szerint,

— kozigazgatasi szakvizsga,

— legalabb 5 éves kozigazgatasi gyakorlat.

A palyéazathoz mellékelni kell:

— 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyit-
vanyt,

— iskolai végzettséget tanusito oklevél masolatot,

— szakmai Onéletrajzot.

Illetmény és egyéb juttatasok a koztisztviselok jogalla-
sarol szol6 1992. évi XXIII. térvény szerint.

A palyazat benytjtasanak hatarideje a Belligyi Koz-
lonyben valé megjelenést kovetd 15. nap.
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Eredményes palyazat esetén a hatarozatlan idére szolo
kinevezés hat honap probaidd kikotésével, 2008. mar-
cius16-tdl tdlthetd be.

A palyézatot zart boritékban, ,,Pénziigyi osztalyvezetoi
munkakor” megjeldléssel, Kistarcsa Varos Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal jegyzdjéhez lehet benyujtani. Cim:
2143 Kistarcsa, Szabadsag u. 48. Tel.: 06 (28) 507-132.

A palyazatokat a jegyz0, a kinevezési jogkor gyakorldja
biralja el.

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata
palyazatot hirdet
az 6nkormanyzat 2007. évtol koltségvetési
beszamoldjanak konyvvizsgaldi ellenérzésére

E feladatra eredményesen azok a kdnyvvizsgalok pa-
lyazhatnak, akik megfelelnek a helyi dnkorményzatokrol
$z616 1990. évi LXV. térvény 92/B. §-aban foglalt feltéte-
leknek.

A konyvvizsgalo feladatai:

A 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 46. §-aban fog-
laltaknak megfeleléen az 6nkorményzat konyvvizsgaloi
feladatainak ellatasa.

A palyazat kotelez6 tartalma:

— a konyvvizsgaloi feladatok ellatdsanak programter-
vezete,

— a konyvvizsgald modszer ismertetése.

A palyazat kotelezé mellékletei:

— apalyazé konyvvizsgdlo szakmai onéletrajza,

— a konyvvizsgaldi bejegyzést igazold dokumentumok
hiteles masolata,

— nyilatkozat arrdl, hogy az 1990. évi LXV. torvény
92/B. § (2) bekezdésében eldirt kizard ok nem all fenn,

— megbizasi szerz0dés tervezete arajanlattal egyiitt,

— 30 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany.

A palyazat postai titon, zart boritékban nytjthatd be az
aldbbi cimre: Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata,
5321 Kunmadaras, Kossuth tér 1. A boritékon tiintessék
fel: ,,Konyvvizsgaloi palyazat”.

A palyéazat benyljtdsanak hatarideje: a palyazati kiiras
Beliigyi Kozlonyben torténd megjelenésétdl szamitott
15. nap.

Az elbiralas varhato ideje: a palyazat benyujtasi hatar-
idejét kovetd soros képviseld-testiileti iilés idopontja.

A kdnyvvizsgald foglalkoztatasa — a képvisel6-testiileti
dontést kovetéen — megbizasi szerzodéssel torténik.

Dijazas: megegyezés alapjan.

Lengyeltoti Varos Képviselo-testiilete
palyazatot hirdet
korjegyzdi feladatot ellato
varosi jegyz6i allas betoltésére

Lengyeltoti Véarosi Onkormanyzat Képvisel$-testiileté-
nek hivatalanal a varosi jegyz6i allashely betoltésére, vala-
mint Gyugy, Hacs, Kisberény kozségek vonatkozasaban a
korjegyz6i feladatellatasra a helyi onkormanyzatokrol
sz016 1990. évi LXV. torvényben, valamint a koztisztvise-
16k jogallasarol sz6lo 1992. évi XXIII. térvényben foglal-
tak alapjan kertiil sor.

Palyazati feltételek:
magyar allampolgarsag,
biintetlen el6élet,
— cselekvdképesség,
igazgatasszervezO6i vagy allam- és jogtudomanyi
doktori képesités,
— kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga,
— legalabb 2 éves kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— részletes szakmai Onéletrajzot, vezetdi, szakmai el-
képzeléseit,

— 3 hénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt,

— a képesitést tantsito okiratok fénymadsolatat.

Az illetmény és egyéb juttatasok megallapitasa a koz-
tisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény és
Lengyeltoti Varos Onkormanyzatanak juttatasokrol sz61o
17/2001. (XII. 20.) szamu rendelete alapjan torténik.

Az onkormanyzat a palyazo részére szolgalati lakast
biztosit.

A palyazat benyUjtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
16nyben torténd megjelenéstdl szamitott 30. nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a palyazat beny;-
tasara meghatarozott hataridét koveto elsé képvisel-tes-
tiileti iilés. A dontést bizottsag késziti eld.

A palyazatokat zart boritékban Lengyeltoti varos pol-
garmesteréhez —,,Palyazat jegyzoi allasra” megjeloléssel —
kell benytjtani. Cim: 8693 Lengyeltoti, Zrinyi u. 2. Tele-
fon: (85) 330-873.

A kinevezés — 3 honap probaidé kikotésével — hataro-
zatlan id6re szol. A munkakor a palyazat elbiralasat kove-
téen azonnal betdlthetd.

Az elbiralas modja: a palyazatokat a képviseld-testiilet
biralja el. A palyazat elbiralasat kovetd 8 napon beliil a pa-
lyazatok egyidejii visszakiildésével minden palyazo iras-
beli értesitést kap.
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A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal
(1024 Budapest, Margit korut 85.)
hatarozatlan ideji koztisztvisel6i jogviszonyba
palyazatot hirdet
belso ellenor munkakor betoltésére

Az ellatand¢6 feladatok ismertetése:

A Hivatal bels6 ellendrzési feladatainak ellatasa a tobb-
szor modositott 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (Ber.)
elbirasai szerint.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekviképesség,

— biintetlen el6élet,

— szakiranyu felséfoku iskolai végzettség (kdzgazda-
sagi, jogi, allamigazgatasi), vagy

— mas felséfoku iskolai végzettség mellett a kdvetkezd
képesitések valamelyikének megléte:

= okleveles pénziigyi revizori,

= pénziigyi-szamviteli szakellendri,

= okleveles konyvvizsgaloi,

= koltségvetési ellendri,

= mérlegképes konyveldi, illetve azzal egyenértékii
képesités,

= a Bels6 Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének ok-
leveles belso ellendri képesitése,

= okleveles informatikai rendszerellendr,

= kozigazgatasi gazdalkodasi és ellendrzési szak-
érto,

— valamint a fentiekben meghatarozott képzettség és
képesités mellett legalabb kétéves munkaviszony, koz-
tisztviseldi, illetve kozalkalmazotti jogviszony, hivatasos
allomanyu szolgalati viszony megléte ellendrzési, koltség-
vetési, pénziligyi vagy szamviteli munkakorben,

— felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek.

Elényt jelent:

— koltségvetési szervnél szerzett belso ellendrzési ta-
pasztalat,

— angol, német vagy francia nyelvbol allamilag elis-
mert kdzépfoka nyelvvizsga,

— FOKUSZ integralt iigyviteli, pénziigyi-szamviteli
rendszer ismerete.

A palyazathoz csatolni kell:

— a palyazd szakmai életutjat részletesen bemutato
fényképes onéletrajzot,

— motivacios levelet,

— harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizo-
nyitvanyt,

— iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet
tan(sito okiratok masolatat,

— a megpalyazott munkakorrel kapcsolatos rovid szak-
mai elképzelését,

— nyilatkozatot arrol, hogy a palyazati anyagot az elja-
rasban részt vevok megismerhetik.

A besorolds, az illetmény, valamint az egyéb juttatdsok
megallapitasa a koztisztviselok jogallasardl szold 1992.
¢évi XXIII. térvény alapjan torténik.

A munkavégzés helye: az MKEH székhelyén (1024 Bu-
dapest, Margit krt. 85.), illetve az ellendrzések fliggvényé-
ben esetenként a Hivatal egyéb budapesti és vidéki hatosa-
gaindl, kirendeltségeinél.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Belligyi Koz-
16nyben torténd megjelenést kovetd 10 napon belil.

Az allas betolthetd: 2008. marcius 3-an.

A palyazatot — zart boritékban — a Magyar Kereskedel-
mi Engedélyezési Hivatal Humanpolitikai Osztalyara
(1024 Budapest, Margit krt. 85. I. em. 103. szoba) harom
példanyban kell benyujtani. A boritékon kérjiik feltiin-
tetni: ,,Palyazat bels6 ellendr munkakorre”.

A palyazat elbirdlasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palydzatok a benyujtast kdvetden
keriilnek elbiralasra. A kivalasztott palyazok hivatali ve-
zetékkel személyes konzultacion vesznek részt. A palya-
zat eredményérdl az elbiralastol szamitott 8 napon beliil a
palyazok irasban értesitést kapnak.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A MKEH Bels6 Ellendrzési Osztalyanak vezet6jénél tele-
fonon vagy e-mail-ben (336-73-40, czako@mkeh.gov.hu ).

A palyézati felhivéas a Hivatal honlapjan (www.mkeh.hu)
is megtekinthetd.

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal
(1024 Budapest, Margit korut 85.)
hatarozatlan ideji koztisztvisel6i jogviszonyba
palyazatot hirdet
metrologus munkakor betoltésére

Az ellatand¢ feladatok ismertetése:

A 127/1991. (X. 9.) Korm. rendelet 2. szama mellékle-
tében felsorolt mérdeszkozok — elsdsorban mérlegek, su-
lyok, viteldijjelzék, vizmérdk, gazmérdk, lizemanyagmé-
rok, tartalyok, hdfogyasztas-mérdk — hatosagi hitelesitése.

A hitelesités soran végzett mérésekrol jegyzokonyvek
felvétele, megfeleldség esetén bizonyitvany kiallitasa.

Adatbazisok kezelése.

A munkavégzés helyszine Eszak-Alfold régio teriilete.

A munkakor célja: az 1991. évi XLV. (a mérésiigyrol
$z010) torvénybdl adodo elséfoku hatosagi feladatok ella-
tasa.
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Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekviképesség,

— biintetlen el6élet,

— miuszaki (gépész vagy villamos) felséfoku iskolai
végzettség, a koztisztviselok képesitési eldirasairol szolo
9/1995. (II. 3.) Korm. rendelet szerint,

— gépjarmui vezetoi engedély,

— szamitogépes ismeretek (Word; Excel).

Elényt jelent:
— angol, német vagy francia nyelvbol allamilag elis-
mert kdzépfoka nyelvvizsga.

A palyazathoz csatolni kell:

— a palyazod szakmai életutjat részletesen bemutato
fényképes onéletrajzot,

— motivacios levelet,

— harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizo-
nyitvanyt,

— iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet
tanusitd okiratok masolatat,

— a megpalyazott munkakorrel kapesolatos rovid szak-
mai elképzelését,

— nyilatkozatot arrél, hogy a palyazati anyagot az elja-
rasban részt vevok megismerhetik.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok
megallapitasa a koztisztviselok jogallasardl szold 1992.
évi XXIII. torvény alapjan torténik.

A munkavégzés helye: MKEH Debreceni Mérésiigyi
és Miszaki Biztonsagi Hatosag, Debrecen, Wesselényi
u. 37-39.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
l6nyben torténé megjelenést kovetd 10 napon beliil.

Az allas betdlthetd: 2008. marcius 3.

A palyézatot — zart boritékban — a Magyar Kereskedel-
mi Engedélyezési Hivatal Debreceni Mérésiigyi és M-
szaki Biztonsagi Hatosag (4024 Debrecen, Wesselényi
u. 37-39.) harom példanyban kell benyujtani. A boritékon
kérjik feltiintetni: ,,Palyazat metrologusi munkakorre”.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtast kdvetéen
keriilnek elbiralasra. A kivalasztott palyazok hivatali ve-
zetékkel személyes konzultacion vesznek részt. A palya-
zat eredményérol az elbiralastol szamitott 8 napon beliil a
palyazok irasban értesitést kapnak.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A MKEH Debreceni Mérésiigyi és Miiszaki Biztonsagi
Hatosag (Debrecen, Wesselényi u. 37-39.) személyesen
vagy a 06 (52) 531-480-as, a (30) 400-4629-¢s telefonsza-
mon, Abafalvi Kéarolynal. A palyazati felhivas a Hivatal
honlapjan (www.mkeh.hu) is megtekinthetd.

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal
(1024 Budapest, Margit korut 85.)
hatarozatlan ideji koztisztviseldi jogviszonyba
palyazatot hirdet
koordinacids referens munkakor betoltésére

Az ellatando feladatok ismertetése:

A Koordinaciés és Humanpolitikai Féosztaly a féigaz-
gatd kozvetlen feliigyelete alatt mikodik. A féigazgatod
megbizasa alapjan igazgatasi, irdnyitasi, tovabbitasi, koor-
dinalé és humanpolitikai feladatokat 14t el.

— Gondoskodik a féigazgatdi intézkedések, utasitasok
megjelentetésérol és tovabbitasardl, illetve eldsegiti a
nemzetkozi kapcsolatok kialakitasat

— Koordinalja és dsszefogja a Hivatal miikodését meg-
hataroz6 szabalyzatok, féigazgatoi utasitasok, eldterjesz-
tések elokészitését

— Foéigazgatdi megbeszélések, targyalasok, szakmai ér-
tekezletek, konferencidk el6készitése és megszervezése

— Kapcsolatot tart a féosztalyvezetd altal megjeldlt in-
tézetekkel, intézményekkel, illetve a tarsosztalyokkal

— Javaslatot tesz szakirodalom k6zlonyok, ujsagok, fo-
lyoiratok, beszerzésére

— Titkarsagi feladatokat 14t el

Pélyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,
— cselekvoképesség,
biintetlen el6élet,

— egyetemi/féiskolai (miiszaki, kozgazdasagi, kiilke-
reskedelmi) végzettség, a koztisztviselok képesitési eldira-
sairol szolo 9/1995. (I1. 3.) Korm. rendelet szerint,

— megbizhat6 felhasznaloi szintli informatikai ismere-
tek (elsosorban: Excel, Word),

— angol nyelvbdl allamilag elismert legalabb kozép-
foku nyelvvizsga.

Elényt jelent:

— kozigazgatasi gyakorlat,

— német vagy francia nyelvbdl allamilag elismert leg-
alabb kozépfoku nyelvvizsga,

— titkarsagi vagy ugyfélszolgalati, illetve jogi asszisz-
tensi szakmai gyakorlat.

A palyazathoz csatolni kell:

— a palyazd szakmai életutjat részletesen bemutato
fényképes onéletrajzot,

— motivacios levelet, a megpalyazott munkakorrel kap-
csolatos rovid szakmai elképzelését,

— harom hoénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizo-
nyitvanyt,

— iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet
tanusitd okiratok masolatat,

— nyilatkozatot arrél, hogy a palyazati anyagot az elja-
rasban részt vevok megismerhetik.
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A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok
megallapitasa a koztisztviselok jogallasardl szold 1992.
évi XXIII. torvény alapjan torténik.

A munkavégzés helye: 1024 Budapest, Margit koruat 85.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
l6nyben torténé megjelenést kovetd 10 napon beliil.

Az allas betolthetd: 2008. marcius 3.

A palyézatot — zart boritékban — a Magyar Kereskedel-
mi Engedélyezési Hivatal Koordindcidés és Humanpo-
litikai Fbosztalyanak cimezve (1024 Budapest, Margit
korat 85.) harom példanyban kell benytjtani. A boritékon
kérjiik feltintetni: ,,Palyazat koordindcids referens mun-
kakdorére”.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtast kovetden
keriilnek elbiralasra. A kivalasztott palyazok hivatali ve-
zetOkkel személyes konzultacion vesznek részt. A palya-
zat eredményérdl az elbiralastol szamitott 8 napon beliil a
palyazok irasban értesitést kapnak.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A MKEH Koordinaciés és Humanpolitikai Foszta-
lyon (1024 Budapest, Margit korat 85.) vagy a 06 (1)
336-7327-es, 06 (1) 336-7392 telefonszdmon. A palyazati
felhivas a Hivatal honlapjan (www.mkeh.hu) is megte-
kinthetd.

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal
(1024 Budapest, Margit korut 85.)
hatarozatlan ideji koztisztviseldi jogviszonyba
palyazatot hirdet
vallalkozasi export-import iigyek referense munkakor
betoltésére

Az ellatand¢ feladatok ismertetése: A kontingentalt val-
lalkozasi export, illetve a vallalkozasi import engedélye-
z€sét szabalyozo jogszabalyok végrehajtasaval kapcsola-
tos feladatok ellatasa: hatosagi iigyek intézése, irat- és
adatkezelés, kapcsolattartas az illetékes hatdsagokkal,
szakmai érdekképviseletekkel, ellendrzések végzése.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,
— cselekviképesség,

— biintetlen el6élet,

— kozgazdasagi, vagy miiszaki szakmacsoport felséfo-
ka intézményében szerzett egyetemi vagy foiskolai vég-
zettség, a koztisztviselok képesitési eldirasairol szolo
9/1995. (II. 3.) Korm. rendelet szerint,

— legalabb kozépfokll német nyelvvizsga,

— j6 problémakezeld és kommunikacios képesség,

— felhasznal6i szintii szamitogépes ismeret és gya-
korlat.

Elényt jelent:

— angol vagy francia nyelvbdl allamilag elismert ko-
zépfoku nyelvvizsga,

— kozigazgatasi, kiilondsen ligyintéz6i munkakdrben
szerzett gyakorlat,

— a munkakornek megfelel6 kozigazgatési szakvizsga.

A palyazathoz csatolni kell:

— a palyazd szakmai életutjat részletesen bemutato
fényképes onéletrajzot,

— motivacios levelet, a megpalyazott munkakorrel kap-
csolatos rovid szakmai elképzelését,

— harom hoénapnal nem régebbi hatosagi erkodlcesi bizo-
nyitvanyt,

— iskolai végzettséget és egyeéb végzettséget/ismeretet
tanusito okiratok masolatat,

— nyilatkozatot arrol, hogy a palyazati anyagot az elja-
rasban részt vevok megismerhetik.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok
megallapitasa a koztisztviseldk jogallasardl szold 1992.
évi XXIII. torvény alapjan torténik.

A munkavégzés helye: Magyar Kereskedelmi Engedé-
lyezési Hivatal, 1024 Budapest, Margit krt. 85.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a hivatalos megje-
lenést kovetd 10 napon belil.

Az allas betdlthetd: 2008. marcius 3.

A palyazatot — zart boritékban — a Magyar Kereskedel-
mi Engedélyezési Hivatal Humanpolitikai Osztalyara
(1024 Budapest, Margit krt. 85.) harom példanyban kell
benyujtani. A boritékon kérjiik feltlintetni: ,,Palyazat val-
lalkozasi export-import tigyek referense munkakdorére”.

A palyazat elbirdlasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtast kovetden
keriilnek elbirdlasra. A kivalasztott palyazok hivatali ve-
zetokkel személyes konzultacion vesznek részt. A palya-
zat eredményérdl az elbiralastol szamitott 8 napon beliil a
palyazok irasban értesitést kapnak.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Kiilon-
leges Engedélyezési Osztalyon (1024 Budapest, Mar-
git krt. 85.) személyesen vagy a 06 (1) 336-7333-as tele-
fonszdmon. A palyazati felhivas a Hivatal honlapjan
(www.mkeh.hu) is megtekinthetd.
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Malyi Kozség Onkormanyzatanak polgarmestere
palyazatot hirdet
kornyezetvédelmi 6r munkakor ellatasara
kozalkalmazotti jogviszonyban

A palyazati felhivast kiir6 adatai:

— neve: Malyi Kozség Onkorményzatanak polgarmes-
tere,

— cime: 3434 Malyi, Széchenyi u. 12.

A palyazati felhivas kiirasat kotelezévé tevo jogszabaly
megjelolése: a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
évi XXIII. torvény.

A meghirdetett allas adatai:

A kozigazgatasi szerv neve: Malyi Kozség Onkor-
manyzat Polgarmesteri Hivatal, cime: 3434 Malyi,
Széchenyi u. 12.

Feladatkor/munkakor megnevezése: kornyezetvédelmi Or.

Az ellatando feladatok fobb jellemzoi: a telepiilés ille-
galis hulladéklerakasi helyeinek feltérképezése, intézke-
dési terv készitése az illegalis hulladéklerakdsok megsziin-
tetésére ¢s megakadalyozasara, az onkormanyzati felada-
tok ellatdsa soran a kornyezetvédelmi eldirdsok és érdekek
szem elOtt tartasara javaslatok tétele.

Az allas betdltésének feltételei:

A palyazonak meg kell felelnie a Kjt.-ben szerepld al-
kalmazasi feltételeknek (magyar allampolgarsag, cselek-
voképesség, blintetlen eldélet, legalabb kozépiskolai vég-
zettség, Osszeférhetetlenség hidnya), és azokat igazolnia
kell.

Az altalanos eldirdsokon tilmend alkalmazasi feltéte-
lek:
— iskolai végzettség szintje: érettségi.

A munkaltatoi jogkor gyakorldja altal kikotott tovabbi
feltételek az allas betoltésekor 1étesitett kozszolgalati jog-
viszonnyal dsszefliggésben:

— probaidd kikdtése és idétartama: 4 honap,

— a kozalkalmazotti jogviszony iddtartama: hataro-
zatlan,

— teljes vagy részmunkaidds foglalkoztatas (a részmun-
kaidé megjelolésével): teljes munkaidds.

Illetmény ¢és egy¢€b juttatasok: a kozalkalmazottak jog-
allasarol szol6 torvény rendelkezései alapjan.

A benyujtott palyazatnak tartalmaznia kell:

palyazati kérelmet,

— Onéletrajzot,

erkolcsi bizonyitvanyt,

az okleveleket, bizonyitvanyokat vagy azok maso-
latait.

A palyazat benyujtasanak modjara és hataridejére vo-
natkozo el6irasok:

A palyazatot személyesen vagy postai titon kell benyj-
tani zart boritékban a kovetkezo cimre: Malyi kozség pol-
garmestere, 3434 Malyi, Széchenyi u. 12.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
lonyben valé megjelenést kovetd naptol szamitott 15. nap.

A palyézat elbiralasanak modjara és hataridejére vonat-
kozo tajékoztatas:

A palyézat elbiralasdnak hatarideje: a beadasi hataridé
lejartat kovetd 15 napon beliil.

A palyézattal kapcsolatos tovabbi felvilagositasra vo-
natkozo tajékoztatas:

A palyézattal kapcsolatosan tovabbi informaciot nyujt:
Szabolcsik Istvanné, 3434 Malyi, Széchenyi u. 12. Tel.:
(46) 529-050, fax: (46) 529-059, e-mail: malyi.polg.hiv@
borsodweb.hu

Ozd viros jegyzije
palyazatot hirdet
Ozd Varosi Polgarmesteri Hivatal
Lakossagszolgalati Ugyosztilyin
(3600 Ozd, Varoshaz tér 1.)
addiigyi iigyintézo munkakor betoltésére

Ellatand6 feladatok: a helyi addk (épitményado, ipar-
tizési ado, kommundlis ado), az allamigazgatasi illeték,
idegen beszedési szamlak kezelésével kapcsolatos felada-
tok, kiilsé szervekkel (APEH, birdsagi végrehajto stb)
kapcsolattartas, valamennyi adonem tekintetében az ellen-
6rzésben kozremiikodés.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— kozgazdasagi szakkozépiskolai végzettség,
— mérlegképes konyveldi képesités.

Elényt jelent:
— kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazathoz csatolni kell:

— aszakmai tevékenységet is bemutato részletes onélet-
rajzot,

— az iskolai végzettségre, szakképzettségre vonatkozo
okmanyok masolatat,

— héarom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt.
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A kinevezés — 6 honap probaidé kikotésével — hataro-
zatlan id6re szol. Besorolas, illetmény és egyéb juttatasok
megallapitasa a koztisztvisel6k jogallasarol szol6 modosi-
tott 1992. évi XXIII. térvény, valamint a helyi Kozszolga-
lati szabalyzat alapjan torténik.

Az 4llas a palyazat elbiralasat kovetden — elérelathato-
lag 2008. marcius 5. napjatol — betdlthetd.

A palyazatokat a Beliigyi K6zl6nyben torténé megjele-
néstol szamitott 15 napon beliil lehet benyujtani Ozd varos
jegyzdjéhez (3600 Ozd, Véaroshaz tér 1.).

A palyazatokrdl a benyujtasra eldirt hataridét kovetd
15 napon beliil — a polgarmester egyetértésével — a jegyz6
dont.

Ozd varos jegyzdje fenntartja a jogot a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasara.

Tovabbi felvilagositast Kormos Zoltdnné addcsoport-
vezetOtdl lehet kérni, tel.: (48) 574-123).

Perbal Kozség Onkormanyzat jegyzoje
adoiigyi el6addi allasra
munkatarsat keres

Feltételek:

— biintetlen eléélet,

— magyar allampolgarsag,

— legalabb 3 éves szakmai gyakorlat,
— kozigazgatasi alapvizsga.

Elényt jelent:
— fels6foku végzettség.

A palyazathoz csatolni kell:

— 30 napnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvanyt,
— Onéletrajzot,

— végzettséget igazolo6 okiratok masolatat.

Az 4llas azonnal betolthetd, jelentkezési hataridd: 2008.
februar 14.

Bérezés: a Ktv. szerint, egyéb juttatas a kdzszolgalati
szabalyzat alapjan.

Tovabbi tajékoztatas kérhetd: Perbal jegyzdjénél a 06
(70) 334-1057-es telefonon.

Pilis Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanak jegyzdje
palyazatot hirdet
hatarozatlan idore
altalanos (beliigyi) igazgatasi iigyintézoi allas
betoltésére

Palyazati feltételek:
— magyar allampolgarsag,
— biintetlen el6élet, cselekvoképesség,
— végzettség:
= I. besorolasi osztalyban: jogasz szakképzettség és
anyakonyv-vezet6i szakvizsga, foiskolai szintii
igazgatasszervez6 szakképzettség és anyakonyv-
vezetdi szakvizsga,
= II. besorolasi osztalyban: kdzépiskolai végzettség
és anyakonyv-vezetoi vizsga.

A palyazat elbirdlasanal elonyt jelent:

— a kozigazgatasban toltott gyakorlat,

— azonos munkakorben szerzett gyakorlat,

— kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga.

A palyazathoz csatolni kell:

— iskolai végzettséget igazolod okiratok masolatat,
— részletes szakmai 6néletrajzot,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt.

Ellatandé feladatkor: altalanos (belligyi) igazgatasi,
nyilvantartas-vezetési, ebnyilvantartds-vezetési, valamint
anyakonyv-vezetdi feladatok ellatésa.

Illetmény ¢és egyéb juttatasok: a koztisztviselk jogalla-
sarol sz6106, tobbszor mddositott 1992. évi XXIII. térvény-
ben, Pilis Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala-
nak Szervezeti és miikddési szabalyzatdban, valamint az
Egységes kozszolgalati szabalyzatban foglaltak, és meg-
egyezés szerint.

A munkaltaté eredményes palyazat esetén a kinevezés-
kor 6 hénapos probaiddt kot ki.

A palyazatok benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
16nyben valo megjelenéstdl szamitott 30. nap.

A palyazatot zart boritékban Pilis Varos Onkorményza-
tanak jegyzojéhez kell benytjtani. Cim: 2721 Pilis, Kos-
suth Lajos u. 47. Telefon: (29) 498-143. A boritékra kérjiik
rairni: ,,Palyazat altalanos (beliigyi) igazgatasi tigyintézoi
munkakor betdltésére”.

A palyazat elbiralasa a benyujtasi hataridé lejartat ko-
vetd 15 napon beliil torténik.

Az allas a palyazat elbiralasat kovetéen azonnal betolt-
hetd.

A palyazat kiiroja a palyazat eredménytelenné nyilvani-
tasanak jogat fenntartja.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet: dr. Csiki
Gabor jegyzonél a (29) 696-323-as vagy a (29) 496-826-0s
telefonszamon.
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Piliscsaba Nagykozség Onkormanyzatinak
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
épitéshatosagi iigyintézé munkakor betoltésére

A munkaltatd szerv: Piliscsaba Nagykozség Onkor-
manyzat Polgarmesteri Hivatal, 2081 Piliscsaba, Kinizsi
Pal u. 1-3.

A betdltend6é munkakor: épitéshatosagi tigyintézo, hata-
rozatlan idére.

A munkakor betoltéséhez sziikséges feltétel:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— cselekviképesség,

— egyetemi vagy foiskolai szintli épitészmérnoki, épi-
tomérnoki szakképzettség,

— minimum 5 éves szakmai tapasztalat.

Elényt jelent a palyazatnal:

— kozigazgatasban szerzett szakmai gyakorlat,
— asajat gépjarmi és vezetdi jogositvany,

— kozigazgatasi szakvizsga.

Illetmény és egyéb juttatdsok: a koztisztvisel6k jog-
allasarol szold 1992. évi XXIII. tv. (Ktv.), valamint Pilis-
csaba Nagykdzség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
4/2004. (1. 28.) OKT. szam1 rendelete szerint.

A palyazat benyUjtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
16nyben vald megjelenéstdl szamitott 20. nap, az Onkor-
manyzat jegyzdjének, Toth Tivadarnak cimezve (2081 Pi-
liscsaba, Kinizsi Pal u. 1-3). A lezart boritékra ra kell irni:
,Epitéshatosagi tigyintéz6i palyazat”.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a palyazat benyj-
tasara eldirt hataridét kovetd 15 napon beliil.

Az allas betoltésének idOpontja: a palyazat elbiraldsat
kdvetden azonnal.

A palyazathoz csatolando iratok:

— 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

— szakképzettséget igazold okiratok vagy azok masolata,

— részletes szakmai onéletrajz,

— apalyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati eljaras-
ban részt vevok a palyazati anyagat megismerhessék,

— ¢l6z6 munkahelyekrdl referencialevél.

Részletesebb informdacié: Piliscsaba Nagykozség On-
kormanyzat jegyz6jétol, Toth Tivadartol kérhetd, tel.: 06
(26) 575-506.

Egyéb megjegyzés:
A pélyazat eredményérdl a palyazok az elbiralastol sza-
mitott 8 napon beliil irdsban kapnak értesitést.

Tiszaalpar Nagykozség
Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete
palyazatot hirdet
jegyzoi allas betoltésére

Palyazati feltételek:

— igazgatasszervezOi vagy allami és jogtudomanyi dok-
tori képesités, vagy okleveles kozigazgatasi menedzser
szakképesités,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy az Orsza-
gos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elndksége altal a tel-
jeskortien kozigazgatasi jellegiinek mindsitett tudoma-
nyos fokozat alapjan adott mentesités,

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— legalabb 2 éves kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazatnak tartalmazni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot, eddigi munkakorei-
nek, tevékenységének leirasat,

— jelenlegi munkakorét, beosztasat,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— igazgatasszervezOi vagy allami és jogtudomanyi dok-
tori képesités, vagy okleveles kozigazgatdsi menedzser
szakképesités, valamint jogi vagy kozigazgatasi szakvizs-
ga letételét igazold okiratok masolatat,

— a jegyz6i munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai,
vezetési elképzeléseket.

A kinevezes hatarozatlan iddre szol.

A képvisel6-testiilet a kinevezésben a kozszolgalati jog-
viszony létesitésekor 6 honapig terjedd probaidét kot ki.

[lletmény: a koztisztviselok jogallasarol sz616, modosi-
tott 1992. évi XXIII. tv. eldirdsai szerint.

A lakés megoldhato.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Belligyi Koz-
l6nyben valé megjelentéstél szamitott 30. nap.

A palyézat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasra eldirt
hataridét kovetd kovetkezd képviseld-testiileti tilés.

A kinevezés a kdzos haztartasban €16 hazastarsra — illet-
ve élettarsra — €s gyermekeire is kiterjed6 vagyonnyilatko-
zat-tételi kotelezettséggel jar.

Az allas betolthet6: az elbiralast kovetden, megegyezés
szerint.

A képviselO-testiilet jogosult a palyazatot eredményte-
lennek nyilvanitani.

A palyazatot Tiszaalpar Nagykozségi Onkormanyzat
polgarmesteréhez kell benyujtani. Cim: 6066 Tiszaalpar,
Arpad tér 1. A boritékon kérjiik feltiintetni: ,,Jegyz6i pa-
lyazat”.
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Tokaj Varos Onkormanyzatinak
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
a Szocialis Iroda és Gyamhivatal
hivatalvezetdi allasanak betoltésére
Ellatand¢ feladatok:
— a sziiléi feliigyeleti jog gyakorlasaval kapcsolatos
igyek,

— kapcsolattartasi iigyek,

— kiskort hazassagkotésének engedélyezése,

az Orokbefogadasi és 6rokbefogadas-felbontasi tigyek,
a gyermek csaladi jogallasaval kapcsolatos iigyek,
pénzbeli ellatasok,

gyermekvédelmi gondoskodasi tigyek,

gyamsagi és gondnoksagi tigyek,

— kiskortiak és gondnokoltak vagyoni érdekvédelme,

— aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo
1993. évi IlI. térvényben meghatarozott pénzbeli és termé-
szetben nyujtott szocialis ellatasokkal kapcsolatos felada-
tok,

— agyamhivatal és szocialis feladatkorokhoz kapcsolo-
do rendeletek, képviselo-testiileti elterjesztések készi-
tése, dontések végrehajtasa,

— a gyamhivatal és szocialis iroda iranyitdsa, az iroda
munkajanak szervezése, képviselete.

A munkakor betoltéséhez sziikséges feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekvOképesség,

— biintetlen eléélet,

— szakiranyu felséfoku végzettség a 9/1995. (II. 3.)
Korm. rendeletben eldirtak szerint: jogasz szakképzettség,
foiskolai szintli allamigazgatasi és szocidlis igazgatasi
szakképzettség, egyetemi vagy foiskolai szintli pedagogus
szakképzettség €s legalabb 3 éves gyamiigyi vagy gyer-
mekvédelmi gyakorlat, egyetemi vagy foiskolai szintli
végzettség ¢és szakiranyl (szakositd) tovabbképzésben
szerzett szocialis szakigazgatasi szervezo szakképzettség.

A munkakdrt betdltd vagyonnyilatkozat-tételre kote-
lezett.

Elényt jelent:
— 3 év hasonlo teriileten szerzett gyakorlat,
— kozigazgatasi szakvizsga.

A palyazathoz csatolni kell:

— iskolai végzettséget igazold okiratok masolatat,

— fényképpel ellatott részletes szakmai dnéletrajzot,
— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,
motivacios levelet.

Illetmény és egyéb juttatasok: a koztisztviselok jogalla-
sardl sz610, tobbszor mddositott 1992. évi XXIII. tdrvény-
ben foglaltak szerint.

A palyazat benyUjtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
16nyben torténd megjelenés napjat kovetd naptol szamitott
20. nap.

A pélyézatot zart boritékban, Tokaj Véaros Onkormany-
zata jegyz6jének cimezve postai uton kell eljuttatni, vagy a
Polgarmesteri Hivatal iktatéjdban, munkaidében szemé-
lyesen kell benytijtani (3910 Tokaj, Rakdczi it 54.). A bo-
ritékra kérjiik rairni: ,,Palydzat Szocialis Iroda és Gyambhi-
vatal hivatalvezet6i munkakorének betoltésére”.

A palyazat elbiralasanak modja: a palyazat elbiralasara
a benyujtasi hataridd lejartat kovetd 15 napon belill — a
polgarmester egyetértésével — kerdl sor.

A jegyz6 a palyéazatok alapjan személyes meghallgatast
tart. A meghallgatason az iskolai végzettséget igazold ere-
deti okmanyokat be kell mutatni.

A palyazat eredményérdl a palydzok az elbiralastol sza-
mitott 8 napon beliil irdsban értesitést kapnak.

Az allas betdlthetd a palyazatok elbiralasat kovetden
azonnal.

A kinevezés hatarozatlan idore szol.

Tokaj Véaros Onkorményzatanak Polgarmesteri Hivata-
laban kozszolgélati jogviszonnyal nem rendelkezd palya-
70 eredményes palydzata esetén a munkaltatd 6 honapos
probaidot kot ki.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet: dr. Bedics
Andrea jegyzonél a (47) 352-752-es telefonszamon.

Varpalota Kistérség Tobbcéli Tarsulasa
palyazatot hirdet
jelzérendszeres hazi segitségnyujtas feladat
ellatasanak biztositasara

Varpalota Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa a szocialis
igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi
II1. torvény 65. §-aban meghatarozott jelzérendszeres hazi
segitségnyujtas feladat ellatasanak biztositasara kiirja az
alabbi palyazatot.

A jelzérendszeres hazi segitségnyujtassal szemben ta-
masztott szakmai és egyéb elvarasok, amelyekre a palya-
zatnak részleteiben ki kell terjedni, illetve amelyekre vo-
natkozolag a palyazonak nyilatkoznia kell:

— Legalabb 56 f6hoz garantalja a palyazo a jelzokészii-
1€k kihelyezését, de a rendszer igény szerint folyamatosan
bdvithetd legyen.

— A miiszaki berendezések feleljenek meg a jogszaba-
lyi eldirasoknak (kétoldalu beszédkapcsolat, vizhatlan,
iitésallo-gomb, hardver -és szoftvereszk6zok stb.).

— Folyamatos fejlesztés torténjen, hogy a miiszaki szin-
vonal ne csokkenjen, és fliggetlenné valjon a rendszer tele-
fontol és halozatoktol.
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— 24 6ras diszpécserszolgalat (megfeleld szakemberek-
kel) biztositasa.

— Kivonulashoz hasznalhaté gépjarmi és gépkocsive-
zetd biztositasa.

— Sziikség esetén szakképzett gondozo (pl. 7-15 oraig)
beoszthatdsaga.

— 30 percen beliil a jelzés helyszinére tudjon érni a gon-
dozé.

— A mikodtetés koltségei (alap + térségi normativa) a
kozponti forrasok keretein beliil maradjanak ugy, hogy
ezen koltségeken beliill a szakmai koordinacio biztositasa-
hoz sziikséges anyagi eszkozok rendelkezésre allasa is
megoldhato legyen.

Fentieken tl a palyazatnak tartalmaznia kell:

— A palyazé nevét, elérhetoségét.

— A tevékenység végzésehez sziikséges engedélyek,
egyéb dokumentumok masolatat.

— A palyazo képviseldje képviseleti jogosultsagat iga-
7016 dokumentumok masolatat.

— Referenciat.

A palyazat benyujtasanak helye, modja, hatarideje:

A palyazatokat zart boritékban, 2008. marcius 14. nap-
jaig lehet benyujtani Varpalota Kistérség Tobbcélu Tarsu-
lasa nevére, annak székhelyén: Varpalota Varos Polgar-
mesteri Hivatalaban (8100 Varpalota, Gardonyi G. u. 39.).
A boritékra ra kell irni: ,,Palyazat jelzérendszeres hazi se-
gitségnyujtas ellatasara”.

A palyazat elbiralasanak modja, hatarideje:

A hataridében beérkezo palyazatokat eseti biral6 bizott-
sag eldzetesen megvizsgalja, elémindsiti, ezt kdvetden a
soron kovetkezd Tarsulasi Tandcs iilésen a Tarsulasi Ta-
nécs hatarozattal dont az azokban megfogalmazott ajanlat
elfogadasardl, elutasitasarol, vagy a palyazo hianypotlasra
valé felhivasarol.

A palyazat eredményérdl valo tajékoztatds modja:
A Tarsulasi Tanacs a dontésérdl a palyazot a vonatkozo
hatarozat megkiildésével értesiti.

Egyéb:

A feltételeknek megfeleld, alkalmas palyazoval a szer-
z0dés megkdtésének legkorabbi idépontja: 2008. augusz-
tus 1. napja, és a szerzddés elsé alkalommal maximum
1 évre kdthetd meg. A teljesités folyaman Felek a szerzo-
dés teljesitését feliilvizsgaljak, és a szerz0dés lejarta eldtt
annak egyiittes modositdsaval dontenek a szolgéltatas to-
vabbi megrendelése és nytijtasa targyaban.

Bdvebb informacié dr. Déborhegyi Csilla Edit munka-
szervezet-vezetotdl kérheté a 06 (88) 592-660/166 tele-
fonszamon.

Veresegyhaz Varos
Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete
palyazatot hirdet
jegyz6i munkakor betoltésére

Palyazati feltételek:

— allam- és jogtudomanyi egyetemi, igazgatasszervezoi,
vagy okleveles kozigazgatasi menedzser szakképesités,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga vagy az Orszagos
Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elndksége altal a teljes
kort kozigazgatasi jelleginek mindsitett tudomanyos fo-
kozat alapjan adott mentesités,

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— legalabb 2 éves kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazat elbiralasanal elény:

— legalabb 5 éves kozigazgatasi gyakorlat,

— legalabb 3 éves jegyzdi vagy aljegyzdi gyakorlat,
— idegennyelv-tudas,

— helyismeret,

— egyetemi végzettség,

— szamitogép felhasznaldi ismeretek,

— személygépkocsi vezetdi engedély.

A palyézathoz csatolni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot,

— ajegyz6i munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai,
vezetési elképzeléseket,

— a végzettségeket tanusitd okiratok masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— hozzéjarul6 nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat elbi-
ralasdban részt vevo személyek a teljes palyazati irat-
anyagba betekinthetnek.

A kinevezés hatarozatlan idére szol. A képviseld-testii-
let 6 honap probaidot kot ki. A kinevezés és az illetmény
megallapitasa az 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.) és az 6n-
kormanyzat vonatkozd, a Polgarmesteri Hivatal koztiszt-
visel6i kozszolgélati jogviszonyanak egyes kérdéseirdl
sz016 15/2003. (XII. 23.) helyi rendelete szerint torténik.
Az dnkormanyzat szolgalati lakast nem tud biztositani.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a palyazati hirdet-
ménynek a Beliigyi K6zlonyben valé megjelenésétol sza-
mitott 30. nap.

A palyazat elbiraloja: Veresegyhaz Varos Onkormany-
zatanak Képviseld-testiilete.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
1d6 lejartat kovetd 15 napon beliil.

Az allas betdlthetd: az elbiralast kovetden azonnal.

A palyazatot egy példanyban, zart boritékban, ,,Jegyzoi
palyazat” megjeloléssel Veresegyhaz Varos Onkormany-
zat polgarmesterének cimezve kell benytjtani az alabbi
cimre: 2112 Veresegyhaz, F6 ut 106.

Tovabbi informacio: Pasztor Béla polgarmester, tele-
fon: (28) 588-601.
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Palyazati felhivas

Palyazati felhivas
a tavhdvel ellatott lakéépiiletek lakasonkénti
hofogyasztasanak szabalyozasara és mérésére
alkalmas eszk6zok beszerelésének tAmogatasara
(OKO-Program)

(Kodszam: LFP-2008-LA-9)

Az onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter a la-
kascélu allami tamogatasokrdl szold 12/2001. (I. 31.)
Korm. rendelet 35. § (2) bekezdése alapjan az alabbi pa-
lyazatot teszi kozzé:

1. A TAMOGATAS CELJA

A tdmogatas célja a tavhdvel ellatott lakoépiiletek laka-
sonkénti héfogyasztasanak szabalyozasara és mérésére al-
kalmas  eszkozok  beszerelése (a  tovabbiakban:
OKO-Program).

A palyazat forrasaul a tavhével ellatott lakdépiiletek ho-
fogyasztasa szabalyozasi lehetéségének megteremtésére
inditott program finanszirozasarol szolé 2259/2007.
(XII. 23.) Korm. hatarozat szerinti, az Egyéb lakastdmoga-
tasok eldiranyzatbol elkiilonitett keret szolgal.

II. A PALYAZOK KORE

Palyazatot nyujthatnak be a tarsashazak és lakasszovet-
kezetek sajat tulajdontl, tavhdvel ellatott éptileteik, vala-
mint a helyi 6nkormanyzatok sajat tulajdonu, tavhével el-
latott bérhazaik lakasonkénti héfogyasztasanak szabalyo-
zasara ¢és mérésére alkalmas eszkozok beszerelésére
(a tovabbiakban: palyazok).

1II. TAMOGATHATO TEVEKENYSEGEK KORE

Az OKO-Program keretében a kovetkezd célokra nyujt-
hat6 tAmogatas:

1. A lakasok héleadoinak egyedi szabdlyozdasdihoz
sziikséges berendezések (termosztatikus szelepek) beszere-
lése

2. A lakasok egyedi hofogyasztasanak mérésére vagy
az épiilet héfogyasztasanak lakdsonkénti koltségmeg-
osztasara alkalmas mérdeszkozok (homennyiségmérdok
és/vagy koltségmegosztok) beszerelése

3. Az épiilet fiitési rendszerének az atalakitasa, ezen beliil:

a) Strangszabalyozok beépitése vagy cseréje;

b) Az egycsoves atfolyos rendszerti flitési rendszer at-
alakitdsa a hoéleaddk elé¢ beépitett atkotd szakaszokkal,
vagy az egycsoves fltési rendszer helyett 01, kétcsoves fii-
tési rendszer kialakitasa.

Csak olyan palyazat kaphat tdmogatast, melynek ered-
ményeként a palyazat szerinti korszeriisitést kovetden a
teljes épiilet vagy teljes 6nallo flitési egység valamennyi
lakésaban és a kozos hasznalatban 1évo flitott helyiségei-
ben az 6nallo flitési energiafogyasztas-szabalyozas mii-
szaki feltételei biztositotta valnak.

1V. A PALYAZAT TARGYA ES BENYUJTASANAK
MODJA

1. A palyazat targya
A palyazat targya csak teljes éplilet vagy teljes onalld
flitési egység (a tovabbiakban egyiitt: épiilet) Iehet.

2. A palydzat benyujtasanak modja

A palyazat lehet kétlépcsds vagy egylépcsos:

a) Kétlépcsds a padlyazat, ha a palyazatot az onkor-
manyzat is timogatja.

Ebben az esetben az dnkormanyzat nyilvanos palyaza-
tot ir ki az OKO-Program &nkorményzati tdmogatdséra,
amelyben meghatarozza a nyujtani kivant tamogatas mér-
tékét, formajat és feltételeit, tovabba az onkormanyzati
kozremiikodés modjat, eszkozeit.

Elsé 1épcesoként a palyazo tarsashazak és lakasszovetke-
zetek a felujitasi palyazatot az dnkormanyzat felé nyujtjak
be, amennyiben vallaljak a feljitasi koltségek minimali-
san az dnkormanyzati palyazatban megjelolt mértékii sajat
erdbdl torténd finanszirozasat.

Az onkormanyzati dontést kovetden masodik 1épcsében
az dnkormanyzat altal is tamogatott palyazatokat — az on-
korméanyzat dokumentumaival kiegészitve — a pdlydzo
tarsashazak, ill. lakdsszovetkezetek tovabbitjak az Onkor-
manyzati €s Tertiletfejlesztési Minisztérium (a tovabbiak-
ban: a minisztérium) felé.

b) Egylépcsos a palyazat, ha a palyazo a tulajdonaban
1évo épiiletre vonatkozoan vallalja a teljes felujitasi kolt-
ség allami tdmogatason feliili részének sajat erobol torténd
finanszirozasat, és a palyazatat kozvetleniil nytjtja be a
minisztérium felé.

V. A PALYAZATTAL ELNYERHETO TAMOGATAS

Az igényelt allami tdmogatds mértéke a tdmogatds
szempontjabol elismerhetd bekeriilési koltség maximum
35%-a, de lakasonként legfeljebb 54 000 Ft lehet.

allami tdmogatas

legfeljebb a bekeriilési kéltség 35%-a, de nem halad-
hatja meg az 54 000 Ft/lakds 6sszeget,

onkormanyzati timogatas és a palyazo sajat ereje egylitt

legalabb a bekeriilési koltség 65%-a.

Az igényelt allami tamogatas lakasonkénti mértékénél
minden esetben a palyazattal érintett lakasok szdma vehetd
figyelembe.

Az dnkormanyzat mint tamogato — az adott épiilet eseté-
ben — atvallalhatja a palyazot terheld sajat részt legfeljebb
a bekeriilési koltség 15%-anak megfeleld dsszeg erejéig.
Ahol az 6nkorményzat nem biztosit tdmogatast, a palyazo
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kedvezményezettnek kell vallalnia a bekeriilési koltség
legalabb 65%-anak biztositasat sajat eréként.

VI. A PALYAZAT BENYUJTASAVAL KAPCSOLATOS
TUDNIVALOK

1. A palyazat benyujtasaval kapcsolatos kovetelme-
nyek

a) A palyazat az alabbi 6 részekbdl all:

— palyazati formanyomtatvanyok,

— miuszaki dokumentumok,

— mellékletek,

— Onkormanyzat dokumentumai.

b) A palyazat magyar nyelven, kizardlag a palyazati
formanyomtatvanyokon nyujthaté be.

¢) A palydzatot a Palyazati utmutatoban kozolteknek
megfelelden, hianytalanul, azaz a palyazati formanyomtat-
vanyok minden kérdésére valaszt adva és az eldirt doku-
mentumok csatolasaval kell benytjtani.

2. Palyazati dij
A palyazonak a palyazat benyujtasakor 20 000 Ft 6ssze-
gli palyazati dijat kell fizetnie.

3. Benyujtas helye és formdja

A teljes palyazati dokumentaciot 1 eredeti példanyban,
valamint az 1. és 2. szamua mellékleteket CD lemezen is,
zart boritékban/csomagban, ajanlott killdeményként a ko-
vetkezd cimre kell bekiildeni:

Kett6 kg alatt levélként:

Lakéaspalyazatok

Kodszdm: LFP-2008-LA-9

1751 Budapest-Csepel, Pf. 1001.

Kettd kg felett csomagként:

Lakaspalyazatok

Koédszam: LFP-2008-LA-9

1751 Budapest-Csepel, Csomagtarolas 1.

A boritékon/csomagon fel kell tiintetni a palyazat kéd-
szamat (LFP-2008-LA-9), a palyazo nevét és cimét, vala-
mint a palyazattal érintett épiilet cimét.

4. Benyujtas idépontja, hatdrideje

A palyazatok 2008. aprilis 15-t6l nyujthatok be, a pa-
lyazatok feldolgozasa ezt kovetéen kezdddik meg. A pa-
lyazat benyujtasanak id6épontja: a palyazatot tartalmazo
boriték vagy csomag postara torténd feladasanak ido-
pontja.

A palyazatok benyujtasi hatarideje: 2008. oktober 3 1.

A hataridét kdvetden benyujtott palyazatok az elbiralas-
bol kizarasra kertilnek.

5. Pdlyazati anyagok beszerzésének lehetdségei

A Palyazati felhivas, a Palyazati utmutato és mellékletei
a minisztérium Internetes honlapjardl (www.otm.gov.hu)
és az Epitésiigyi Min6ségellenérzé Innovacios Kht. Inter-
netes honlapjarél (www.emi.hu ) toltheto le.

Lapzarta utan érkezett
palyazati felhivasok

Budapest XVIII. Keriilet
Pestszentl6rinc-Pestszentimre Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot ir ki
az Okmany- és Hatdésagi Iroda
allattartasi iigyintéz6 munkakorének betoltésére

A kbzszolgalati jogviszony idtartama: hatarozatlan idej.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.
A munkavégzés helye: 1181 Budapest, Varoshaz u. 16.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A jogszabaly altal a polgarmester és a jegyz6 hataskoré-
be utalt allattartasi tigyek intézése. Segitséget nyujt birtok-
védelmi tigyek intézésében ¢€s az 1. fokl szabalysértési el-
jéarasok lefolytatasaban.

Jogéllas, illetmény é€s juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttata-
sokra a koztisztviselOk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII.
torvény, valamint a Kdzszolgalati szabalyzat rendelkezé-
sei az iranyadok.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekvoképesség,

— biintetlen el6élet,

— felséfoku iskolai végzettség: jogi vagy igazgatasszer-
vez0i diploma,

— felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
— diplomamasolat,

— szakmai 6néletrajz,

— érvényes erkdlcsi bizonyitvany.

A munkakdr betdlthetdségének idépontja: a munkakor
legkorabban 2008. aprilis 15-t61 tolthetd be.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2008. marcius 3.

A palyézati kiirdssal kapcsolatban tovabbi informaciot
dr. Ternyak Péter irodavezetd nyujt a 296-1452-es telefon-
szamon.

A palyazatot Budapest, XVIII. Ker. Polgarmesteri Hi-
vatala cimére kell megkiildeni (1184 Budapest, Ull6i
ut 400.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakoér meg-
nevezését: allattartasi tigyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak modja,
rendje: az érvényes palyazatot benyujtokat személyes
meghallgatasra hivjuk be. A palyazat eredményérdl iras-
ban értesitést kiildiink.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2008. marcius 20.
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Budapest Fovaros II. Keriileti Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
(1024 Budapest, Mechwart liget 1.)
palyazatot hirdet
egészségiigyi referens munkakor betoltésére

Palyazati feltételek:
— jogasz vagy féiskolai szintl kozgazdasagi, vagy fois-
kolai szintii egészségiigyi szakképesités.

Elényt jelent: a megjeldlt szakképzettségek koziil tobb
szakképzettséggel valo rendelkezés.

A palyazat tartalmazza a palyazo:

— szakmai Onéletrajzat, mely részletezi eddigi tevé-
kenységét,

— végzettségét, szakképesitését igazold okiratok maso-
latat,

— erkdlcsi bizonyitvanyt, vagy annak masolatat.

Ellatando feladatok: dontésre elokésziti az dnkormany-
zat és a polgarmesteri hivatal egészségiigyi, informacios,
rehabilitacios ellatassal kapcsolatos feladatait, részt vesz
az egészségiigyi szakmai tervek elékészitésében, elokészi-
ti a kertilet lakosainak egészségligyi ellatasaval és a beteg-
ségek megeldzésével kapcsolatos dnkormanyzati donté-
seket.

A kinevezés hatarozatlan iddre sz6l, betolthetd a palya-
zat elnyerésének idOpontjatol.

A besorolas ¢és illetmény, valamint egyéb juttatasok a
koztisztviseldk jogallasardl szolo 1992. évi XXIII. torvény
¢s a helyi Kozszolgalati szabalyzat eléirdsai szerint keriil
meghatarozasra.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. marcius 15.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benytjtasi hatar-
1d6t kovetd 30. nap.

A palyazat benytjtasanak helye és tovabbi informacio:
Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének Polgarmesteri Hivatala Humanpolitikai cso-
portjanal, telefon: 346-5464 vagy 346-5463, cim: 1024
Budapest, Mechwart liget 1.

Budapest Fovaros II. Keriileti Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
(1024 Budapest, Mechwart liget 1.)
palyazatot hirdet
az Igazgatasi Iroda szervezeti egységhez
hagyatéki iligyintéz6 munkakor betoltésére

Palyazati feltételek:
— fdiskolai szintli igazgatasszervezoi szakképesités.

Elényt jelent: hasonl6 teriileten, kdzigazgatasban szer-
zett gyakorlat.

A palyazat tartalmazza a palyazo:

— szakmai Onéletrajzat, mely részletezi eddigi tevé-
kenységét,

— végzettségét, szakképesitését igazold okiratok maso-
latat,

— erkolcesi bizonyitvanyt, vagy annak masolatat.

Ellatand¢ feladatok: hagyatéki leltarjegyzokonyvek fel-
vétele, ingatlanértékelés soran ado- és értékbizonyitvany
elkészitésével kapcsolatos feladatok, hagyatéki eljarashoz
fliz6d6 adminisztrativ feladatok elvégzése.

A kinevezés hatarozatlan iddre sz6l, betolthetd a palya-
zat elnyerésének idopontjatol.

A besorolas és illetmény, valamint egyéb juttatasok a
koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény
¢és a helyi Kozszolgalati szabalyzat eléirdsai szerint keriil
meghatarozasra.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. marcius 15.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benytjtasi hatar-
1d6t kovetd 30. nap.

A palyazat benytjtasanak helye és tovabbi informacio:
Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat Képvisel6-
testiiletének Polgarmesteri Hivatala Humanpolitikai cso-
portjanal, telefon: 346-5464 vagy 346-5463, cim: 1024
Budapest, Mechwart liget 1.

Budapest Fovaros II. Keriileti Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala
(1024 Budapest, Mechwart liget 1.)
palyazatot hirdet
a Humanpolitikai csoport szervezeti egységhez
humanpolitikai iigyintéz6i munkakor betoltésére

Palyazati feltételek:

— kozépiskolai végzettség és kozépfoki munkaiigyi,
tarsadalombiztositasi, személyiigyi, személyzeti szakké-
pesités.

Elényt jelent: hasonld teriileten, kozigazgatasban szer-
zett gyakorlat, Win Tiszt program, IMI program ismerete.

A palyazat tartalmazza a palyazo:

— szakmai Onéletrajzat, mely részletezi eddigi tevé-
kenységét,

— végzettségét, szakképesitését igazold okiratok maso-
latat,

— erkolcesi bizonyitvanyt, vagy annak masolatat.
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Ellatando feladatok: a koztisztviselokkel és munkaval-
lalokkal kapcsolatos munkaiigyi feladatok végrehajtasa.

A kinevezés hatarozatlan iddre sz6l, betdlthetd a palya-
zat elnyerésének idOpontjatol.

A besorolas és illetmény, valamint egyéb juttatasok a
koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIII. torvény
és a helyi Kozszolgalati szabalyzat eléirasai szerint keriil
meghatarozasra.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2008. marcius 15.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
1d6t kovetd 30. nap.

A palyézat benyujtasanak helye és tovabbi informacio:
Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat Képviseld-
testiiletének Polgarmesteri Hivatala Humanpolitikai cso-
portjanal, telefon: 346-5464 vagy 346-5463, cim: 1024
Budapest, Mechwart liget 1.

Dunasziget Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
palyazatot hirdet
jegyzoi allas betoltésére

Palyazati feltételek:

— cselekvOképesség €s magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi jogi
doktori képesités,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga,

— legalabb 3 év telepiilési dnkormanyzatnal szerzett
kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

— legalabb 2 év vezetdi gyakorlat,

— német vagy angol felséfoku (kdzépfokil) nyelvvizsga,
— 45 éven aluli életkor.

A palyazathoz csatolni kell:

— szakmai Onéletrajzot (kiilonos tekintettel a szakmai
elééletre),

— a vezetdi elképzelések bemutatasarol, a polgarmes-
teri hivatal irdnyitasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol
$z016 szakmai programot,

— a végzettségeket tanusito okiratok hiteles masolatat,

— 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyit-
vanyt,

— hozz4jarulé nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a
palyazat elbiralasaban részt vevo személyek a teljes palya-
zati anyagba betekinthessenek.

Az allas betdltésének kezdési idépontja és tartalma:
Az allas az elbirdlast kovetden azonnal betdlthetd.

A kinevezés hatarozatlan idére szol, a probaidd tartama
6 honap.

[lletmény és egyéb juttatasok:

Bérezés és egyéb juttatasok biztositasa a koztisztvisel6k
jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvényben meghataro-
zottak szerint.

Az dnkormanyzat szolgalati lakast biztositani nem tud.

A palyazat benyutjtasanak hatarideje: a palyazati hirdet-
ménynek a Beliigyi Kozlonyben torténd megjelenésétol
szamitott 15. nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
1ddt kovetd elso testiileti iilés.

A palyazat elbiraléja: Dunasziget Kozség Onkormany-
zatanak KépviselO-testiilete.

A palyazatot egy példanyban, zart boritékban, ,,Jegyzoi
palyéazat” megjeloléssel, Dunasziget kozség polgarmeste-
rének, Toth Istvannak cimezve kell benytjtani, cim: 9226
Dunasziget, Sérfenyd utca 57.

Dunavarsany Varos Onkormanyzatanak jegyzoje

palyazatot hirdet
beruhazasi és miiszaki osztalyvezeté munkakor
betoltésére

Pélyazati feltételek:

— biintetlen eléélet,

— egyetemi vagy foiskolai szintli épitészmérnoki, épi-
tomérnoki (szerkezetépitd, magasépité lizemmérnoki)
szakképzettség, foiskolai szinti telepiilésmémoki (varos-
gazdalkodasi mérndoki) szakképzettség,

— szamitogép felhasznaloi szintll ismerete.

Elényt jelent:

— hasonl6 munkakdrben szerzett tapasztalat,
— helyismeret,

— kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsga.

A palyazathoz csatolni kell:

— szakmai tevékenységet bemutatd részletes oOnélet-
rajzot,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— iskolai végzettséget igazold bizonyitvany masolatat.

Illetmény €s egyéb juttatds: a koztisztviselok jogallasa-
16l 526106 torvény, valamint a helyi rendeletek, szabalyza-
tok alapjan.
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A palyazat beadasi hatarideje: a Belligyi K6zlonyben
vald megjelenéstdl szamitott 15. nap.

A palyazat elbiralasa: a beadasi hatarid6t kovetd 15 na-
pon beliil.

Ellatand6 feladatok: a Beruhdzasi és Miiszaki osztaly
vezetése, 1. foku épitéshatosagi feladatok ellatasa és koor-
dinalasa, az dnkormanyzati beruhdzasokkal, kdrnyezetvé-
delemmel, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok
ellatasa a vonatkozo kozponti jogszabalyokban, a helyi
rendeletekben és a munkakdri leirasban foglaltak alapjan,
szakhatosagi allasfoglalasok készitése.

A munkakor az elbiralast kovetden azonnal betoltheto.
A palyazat kiiroja a palyazat eredménytelenné nyilvani-
tasanak jogat fenntartja.

A palyazatot Dunavarsany Varos Onkormanyzatanak
jegyzbjéhez kell benyujtani: Pohlmiillner Tamas, 2336
Dunavarsany, Kossuth L. u. 18. A boritékra kérjiik rairni:
»Palyazat beruhazasi és miszaki osztalyvezetd allas
betdltésére”.

A palyazattal kapcsolatban érdekl6dni Iehet: Dunavar-
sany Varos Onkormanyzatanak megbizott jegyz6jénél a
(24) 521-049-es telefonszamon.

Helyesbités

A Beliigyi Kozlony 3. szamaban kozzétett Iszkaszent-
gyorgy—Bakonykuti Kozségek Korjegyzdsége altal kiirt
aljegyz6i palyazat az alabbiakkal egésziil ki:

»Iszkaszentgyorgy-Bakonykuti Kozségek Korjegy-
zoségének aljegyz6i munkakorének betoltésére Kiirt
palyazatban a feltiintetett palyazati feltételek mellett,
benytjthatja palyazatat az is, aki okleveles kozigazga-
tasi menedzser szakképesitéssel rendelkezik.”

Téjékoztato

A Beliigyi K6zlony minden honap elején és kozepén je-
lenik meg.

Lapzarta: a megjelenés el6tti 15. munkanap, déli 12 ora.

A koztisztviseldi palyazatokat a 441-1708-as faxszamra
kérjiik megkiildeni.

A pénziigyi beszamolok megjelentetése térités ellené-
ben torténik.

Kozzététel dija: 47 000 Ft + afa.
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ELOFIZETESI FELHIVAS

A jogalkotasrdl szold 1987. évi XI. torvény rendelkezik — tobbek kozott — a Magyar Kéztarsasag Kormanya hivatalos
lapjanak, a Hatarozatok Taranak megjelentetésérdl.

A Hatérozatok Tarat szerkeszti a Miniszterelndki Hivatal a Szerkesztébizottsag kdzremiikodésével, évente mintegy
60 alkalommal jelenik meg.

A Hatarozatok Tara a Kormanynak azokat a hatarozatait (kétezres) kozli, amelyeknek kdzzétételét a Kormany el-
rendelte, tovabba tartalmazza a miniszterelndk hatérozatait, a Miniszterelndki Hivatalt vezetd miniszter hatarozatait,
valamint a minisztériumok, az orszagos hataskorl szervek, az énkormanyzatok kézleményeit, hirdetményeit, ki-
I6nféle tajékoztatdit, tovabba azokat a kézleményeket stb., amelyeket a Miniszterelnoki Hivatalt vezeté miniszter
engedélyez.

Eves eléfizetési dija 2008. évre: 26 460 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakéczi Gt 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti
Ko6zlény Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu). Eléfizetésben megrendel-
het6 a kiadé tgyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/koz-
lonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendelem a

HATAROZATOK TARA

cim( lapot ................. példanyban.
A MEGrendeld (CEG) NEVE: ..ttt sttt e et se ettt e b e e ebeebe e b et e st et e et e st e e eseetesaese e e eteeneeeeas
Cime (VAros, IFANYIIOSZAM): ..ottt ettt ettt b e sh e et b e st et b e st

[0 oz= T 0 F= V2= T O O OSSPSR

Az ligyintézé neve, telefonszama:
A megrendeld (CEQ) banKSZAMIASZAMA:  .......ouiiuiiiiii ittt eb et be b et e ane st beeseeete e e seesneenteens
2008. évi elsfizetési dij egy évre: 26 460 Ft afaval. [

fél évre: 13 230 Ft 4faval. [
Csekket kérek a befizetéshez. ]
Kérjiik, a négyzetbe térténé X bejeléléssel jelezze az eldfizetés id6tartamat!

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast koveté szamla kézhezvétele utan,
8 napon bellil a Magyar Hivatalos K&zlonykiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutaljuk.

KEREZES: ...

cégszer( alairas

04

080

Szerkeszti az Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium Szerkesztébizottsaga, 1903 Budapest, Jozsef A. u. 2—4.

Szerkesztésért felelds: dr. Horvath Istvan.

Szerkeszti: Szepesi Tiborné. Telefon: 441-1175, fax: 441-1708 vagy 441-1537, e-mail: szepesi.tiborne@otm.gov.hu.

Kiadja a Magyar Hivatalos Kozlonykiado. 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6., www.mhk.hu.

Felelds kiado: dr. Kodela Laszlo elnok-vezérigazgato.

Eldfizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos K6zlonykiadé a Fama Rt. kozremiikodésével. Telefon: 266-6567, 266-9290/240, 241-es mellék.
Terjesztés: tel./fax: 317-9999, 266-9290/245 mellék.

Eléfizetésben megrendelheté a Magyar Hivatalos Koz16nykiado tigyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy

a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen,
1085 Budapest, Somogyi Béla utca 6., 1394 Budapest 62., Pf. 357.

Példanyonként megvasarolhato a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti K6zIony Centrumban

(tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu).
2008. évi éves elofizetési dij: 29 232 Ft afaval, féléves elofizetési dij: 14 616 Ft afaval. Egy példany ara: 1365 Ft afaval.
A kiado az eldfizetési dij év kozbeni emelésének jogat fenntartja.

IM7708651515025

HU ISSN 0865-5154

08.0513 — Nyomta a Magyar Hivatalos Ko6zlonykiado Lajosmizsei Nyomdaja.
Felel$s vezeté: Burjan Norbert igazgato.




