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L. rész
Jogszabalyok

2009. évi CLVL. torvény
a sportrol szolé 2004. évi 1. torvény modositasarol*

1.§

A sportrol szo16 2004. évi L. torvény 48. § (1) bekezdése
helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) A Wesselényi Miklos Sportkozalapitvany és a Me-
z6 Ferenc Sportkdzalapitvany (a tovabbiakban egyiitt:
sportkdzalapitvanyok) a sport allami tAmogatési rendsze-
rében az e torvényben és az alapitd okirataiban meghataro-
zott feladatokat latjak el. A sportkdzalapitvanyok miiko-
dése az allamhaztartason beliili és kiviili eredetli bevétele-
ik — kiiléon jogszabalyban meghatarozott — aranyatol
fliggetlen.”

2.§

Ez atorvény 2010. januar 1-jén 1ép hatalyba és 2010. ja-
nuar 2-an hatalyat veszti.
Dr. Katona Béla s. k.,

az Orszaggyiilés elndke

Solyom LaszIo s. k.,

koztarsasagi elnok

A Kormany 305/2009. (XII. 23.) Korm. rendelete
a koztisztvisel6k cafetéria-juttatasanak részletes
szabalyairol

A Kormany a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi
XXIII. torvény 49/F. § (8) bekezdésében és a kozponti al-
lamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és
az allamtitkarok jogallasarol sz616 2006. évi LVIL. torvény
76. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan,
az Alkotmany 35. § (1) bekezdésének b) pontjaban megal-
lapitott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A rendelet hatdlya a koztisztviselok jogallasarol szolo
1992. évi XXIII. torvény (a tovabbiakban: Ktv.) 1. §
(8) bekezdés c) pontjaban meghatarozott szervekre
(a tovabbiakban: kozigazgatasi szervek) és az ott foglal-
koztatott koztisztviseldkre, ligykezelOkre, valamint a pré-
miumévek programrol és a kiilonleges foglalkoztatasi al-

* A torvényt az Orszaggyilés a 2009. december 14-i tilésnapjan fogadta
el.

lomanyrdl sz616 2004. évi CXXII. térvény hatalya alatt al-
16 kozszolgalati jogviszonyban allokra (a tovabbiakban
egylitt: koztisztviselok) terjed ki.

2.§

(1) A cafetéria-juttatas éves 0sszegét (a tovabbiakban:
keretosszeg) a Ktv. 49/F. § (4) bekezdésben meghatarozot-
tak szerint legkésobb targyév januar 5-éig, helyi onkor-
manyzatnal legkésobb targyév februar 15-éig kell
meghatarozni.

(2) Amennyiben a hivatali szervezet vezetdje a kdzszol-
galati szabalyzatban eldirja, hogy a helyi utazasra szolgald
bérlet valasztasara vonatkozo nyilatkozatot a koztisztvise-
l6nek a Ktv. 49/F. § (3) bekezdésében meghatarozott ido-
pontnal kordbban kell megtenni, akkor a cafetéria-juttatds
éves keretosszegérdl is ezzel egyidejlileg kell tajékoztatni
a koztisztvisel6t.

(3) Az éves keretosszeg az adott évben az utasitisban,
illetve a kozszolgalati szabalyzatban meghatarozott cafe-
téria-juttatds igénybevételére hasznalhato fel. A targyév-
ben igénybe nem vett dsszeg a kovetkezd évre nem vihetd
at. A koztisztviseld a targyévben igénybe nem vett, 0sszeg
felhasznalasarél — az utasitasban, illetve a kdzszolgalati
szabalyzatban meghatarozott eljarasi rendben — november
30-ig irasban nyilatkozik. Amennyiben a keretdsszegbdl
ezer forintot meg nem haladdé Osszeg marad, azt
a koztisztviseld nem veheti igénybe.

(4) Az egyes cafetéria-juttatasokhoz kapcsolodo kozter-
hek a koztisztviseld éves keretdsszegébe beleszamitanak.

(5) Az éves keretosszeget ezer forintra kerekitve kell
megallapitani, kivéve, ha a keretosszeg megfelel a Ktv.
49/F. § (4) bekezdésében meghatarozott legalacsonyabb,
illetve legmagasabb Osszegnek.

s

(1) A miniszter altal kiadott utasitas és a hivatali szerve-
zet vezetdje altal kiadott kdzszolgalati szabalyzat a szerve-
zet személyi allomanyanak egyes csoportjai tekintetében
nem allapithat meg valamely szempont alapjan eltéré mér-
tékii keretosszeget, illetve eltérd valaszthato juttatasokat.

(2) A hivatali szervezet vezetdje altal kiadasra keriilo
kozszolgalati szabalyzat megalkotasakor ki kell kérni
a kozigazgatasi szervnél mikodé munkavallaloi ér-
dek-képviseleti szerv véleményét.

(3) Az (1) bekezdés rendelkezéseit a Ktv. 1. § (2) bekez-
désében meghatarozott szervekre nem kell alkalmazni.

(4) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a honvédelemért felelds
miniszter — az altala vezetett minisztérium, illetve az altala
iranyitott szerv vonatkozasaban — utasitasaban rendelkez-
het ugy, hogy a Magyar Honvédség hivatasos allomanyt
katonajaval is betdltheté munkakorrel azonos szintii allas-
helyen foglalkoztatott koztisztvisel6t megilletd keret-
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Osszeg —a hivatasos allomanyu katonat megillet6 béren ki-
viili juttatasok értékéhez, tovabba a koztisztviseld
munkakoréhez, illetve  kozszolgalati  jogviszonya
id6étartamahoz igazoddan — differencialt legyen.

4.§

(1) A koztisztviseld — a keretdsszeg, illetve a cafeté-
ria-juttatdsok meghatarozasat kovetden — a Ktv.-ben meg-
allapitott hatariddig nyilatkozik az altala valasztott juttata-
sokrol, valamint azok mértékérol.

(2) Ha a koztisztviseld a személyi jovedelemadorol
sz0l6 1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: Szja tv.)
70. § (5) bekezdésben szereplo juttatasok koziil valaszt,
akkor a keretdsszegbdl legalabb akkora sszeget kell fel-
hasznélnia, amekkora 0sszegli az adott pénztar, intézmény
altal el6irt minimum tagdij 6sszege. E kovetelmény olyan
modon is teljesithetd, hogy a koztisztviseld a minimum
tagdij Osszegére kiegésziti a felhaszndlt cafetéria-juttatas
Osszeget.

(3) Ha a juttatasok év kdzbeni modositasanak lehetdsé-
gét biztositja a kozigazgatasi szerv a koztisztviseld szama-
ra, akkor annak modjat, feltételeit az utasitasban, illetve
a kozszolgalati szabalyzatban meg kell 4llapitani. A mo-
dositas névre sz6l6 utalvany esetében csak akkor lehetsé-
ges, ha a kozigazgatdsi szerv még nem rendelte meg
a koztisztviseld részére annak korabbi nyilatkozata
alapjan.

(4) Ha a koztisztviseld jogviszonya év kdzben keletke-
zik, vagy a koztisztviseld athelyezésére keriil sor, akkor
az elsé munkaban t61tott napot kdvetd 10 munkanapon be-
lil nyilatkozik az altala valasztott cafetéria-juttatasrol.

(5) Ha a koztisztvisel6i jogviszony év kozben keletke-
zik, a koztisztviseld a keretdsszeg iddaranyos részére jo-
gosult. A keretdsszeget ezer forintra kerekitve kell megal-
lapitani. A jogosultsagi id6 szdmitasakor az adott év napta-
ri napjainak szamat kell figyelembe venni.

(6) Ha a koztisztviseld a juttatasrol vald nyilatkozat ha-
taridében torténd megtételét onhibajabol elmulasztja, ak-
kor a hivatali szervezet vezetdje altal meghatarozott
juttatasra jogosult.

5.§

(1) A koztisztviseld év kozben torténd athelyezése ese-
tén az athelyezd kozigazgatdsi szerv igazolast allit ki
a koztisztviseld altal az idéaranyos részt meghaladé mér-
tékben igénybe vett cafetéria-juttatas 6sszegérol.

(2) A juttatas elszamoléasakor figyelembe kell venni
a koztisztviseld nevére sz019, a szerv altal mar megrendelt
utalvany 0sszegét is. Tovabba igénybe vett juttatasnak kell
tekinteni az elszdmolas soran az Szja tv. 70. § (5) bekezdé-
se szerinti juttatasok esetében a targyhavi munkaltatoi
hozzéjarulast.

6.8

(1) A minisztérium, a Miniszterelnoki Hivatal koztiszt-
viseldi szdmara a miniszter utasitasaban az alabbi cafeté-
ria-juttatasokat allapitja meg valaszthato juttatasként:

a) az Szja tv. 70. § (2) bekezdés a) és b), valamint d) €s
e) pontjaiban, tovabba (5) bekezdésében felsorolt
juttatasok,

b) az Szja tv. 1. szamt melléklet 7.11 pontjaban,

¢) az Szja tv. 3. §. 72. t) alpontjaban,

d) az Szja tv. 3. § 27. pontjaban,

e) az Szja tv. 1. szamu melléklet 6.3 pontjaban meghata-
rozott juttatas.

(2) A miniszter az (1) bekezdésben meghatarozott jutta-
tasokon tul az alabbi juttatasokat allapithatja meg valaszt-
hat6 juttatasként:

a) ajandékutalvany,

b) iskolarendszerii képzés,

¢) akkreditalt nyelvi képzés,

d) albérleti hozzajarulas.

7.§

A hivatali szervezet vezetdje a targyévet kovetd év mar-
cius 31-ig adatot szolgaltat a Miniszterelnoki Hivatalt ve-
zetd miniszter részére a szervezet koztisztviseldje altal
igénybe vehetd cafetéria-juttatasok fajtajarol, meértékérol,
az éves keretosszegrol, valamint a koztisztviseldk altal
a targyévben valasztott juttatdsok fajtajarol, mértékérdl.

8.§

(1) Ez a rendelet — a (2) bekezdésben meghatarozott ki-
vétellel — a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) E rendelet 1-7. §-a, 8. § (4) bekezdése, 9. §
(2)—(5) bekezdése 2010. januar 1-jén 1ép hatalyba.

(3) A miniszter, illetve a hivatali szervezet vezetdje ren-
delkezhet ugy, hogy a kozigazgatasi szerv altal 2009-ben
megrendelt és a koztisztviselonek atadott, 2010. évben ér-
vényes helyi utazasra szolgalo bérlet cafetéria-juttatas ke-
retében torténd valasztisa esetén annak Osszege
a koztisztvisel6 2010. évi keretdsszegét csokkenti.

(4) 2010. évben a hivatali szervezet vezetdje a 7. §-ban
megallapitott adatszolgaltatason kiviil, adatot szolgaltat
a Miniszterelnoki Hivatalt vezetd miniszter részére a szer-
vezet koztisztviseldit megilletd cafetéria-juttatdsok fajta-
jarol, mértékérdl, az éves keretdsszegrél 2010. marcius
31-¢ig.

9.§

(1) Az ENSZ Eghajlatvaltozasi Keretegyezménye és
annak Kiotdi Jegyzokonyve végrehajtasi keretrendszeré-
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6l sz616 2007. évi LX. torvény végrehajtasanak egyes sza-
balyair6l sz616 323/2007. (XII. 11.) Korm. rendelet modo-
sitasarol szolo 121/2009. (VI. 11.) Korm. rendelet
23. §-aban a ,,2009. december 31-én” szovegrész helyébe
a,,2010. marcius 31-én” szoveg 1ép.

(2) A Miniszterelnoki Hivatalt vezeté miniszter feladat-
és hataskorérdl szold 29/2008. (II. 19.) Korm. rendelet
13. § d) pontja hatalyat veszti.

(3) A Magyar Koztarsasag 2010. évi koltségvetésérol
sz016 2009. évi CXXX. torvény 1. szamu mellékletében
a X. Miniszterelnokség fejezet 8. cim ECOSTAT Kor-
manyzati Gazdasag- és Tarsadalom-stratégiai Kutato Inté-
zet besorolasa XXXI. Kozponti Statisztikai Hivatal fejezet
2. cimre valtozik.

(4) Felhatalmazast kap a Magyar Allamkincstar 2010.
januar 1-jei hatarnappal a cimrendi valtozas atvezetésére,
egyidejlileg az atrendezés idépontjaig végrehajtott évkozi
eléiranyzat modositasok, teljesitési adatok, kotelezettség-
vallaldsok ¢és a kapcsolodd eldirdanyzat maradvanyok
atrendezésére.

(5) Az 6nkormanyzati miniszter feladat- és hataskorérdl
sz616 132/2008. (V. 14.) Korm. rendelet 7. §-a a kdvetkezd
(4) bekezdéssel egésziil ki:

»(4) A miniszter altal iranyitott Nemzeti Utanpdtlas-ne-
velési és Sportszolgaltato Intézet a jogszabalyokban, vala-
mint alapito okirataban meghatarozott feladatait kozvetle-
niil vagy jogi személyiségii szervezeti egységein keresztiil
latja el. A Nemzeti Utanpotlas-nevelési és Sportszolgalta-
to Intézet jogi személyiségli szervezeti egysége az Utan-
pétlas-nevelési Igazgatosag, valamint a Testnevelési és
Sportmizeumi Igazgatosag.”

Bajnai Gordon s. k.,

miniszterelnok

Az 6nkormanyzati miniszter 34/2009. (XII. 29.) OM
rendelete
a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairdl sz616
2004. évi CXL. torvény 94. §-a (2) bekezdése
b) pontjanak alkalmazasarol,
valamint egyes miniszteri rendeletek médositasarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol ¢és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény
35. §-anak (6) bekezdésében, a tiz elleni védekezésrol,
a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol szold 1996. évi
XXXI. torvény 47. §-a (2) bekezdésének 7., 8., 11., 13. és
20. pontjaban, valamint a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabdlyairdl szoldo 2004. évi
CXL. torvény 174. §-anak (4) bekezdésében kapott felha-

talmazas alapjan, az dnkormanyzati miniszter feladat- és
hataskorérdl szolo 132/2008. (V. 14.) Korm. rendelet
1. §-anak a), ¢), d) és f) pontjaban foglalt feladatkromben
eljarva — a 3. § tekintetében az oktatasi és kulturalis mi-
niszter feladat- és hataskorérdl szolo 167/2006. (VII. 28.)
Korm. rendelet 1. §-dnak d) pontjaban foglalt
feladatkorében eljard oktatasi és kulturalis miniszterrel
egyetértésben —, a kovetkezoket rendelem el:

Katasztrofavédelmi szakteriilet

1. §

A katasztrofavédelmi szakteriileten a kozigazgatasi ha-
tosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabdlyair6l szolo
2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) 94. §
(2) bekezdés b) pontja alkalmazasanak a kovetkezd jog-
szabalyi rendelkezések esetében van helye:

a) a tlizvédelmi birsagrol szolo 116/1996. (VII. 24.)
Korm. rendelet 1. § a)-d), f) és h)-i) pontja, valamint
J) pontjanak ,ha a kdtelezett a Tlizvédelmi Szabélyzatot
nem késziti el” fordulata,

b) a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag
piacfeliigyeleti eljarasanak részletes szabalyair6l szolo
139/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése.

Turisztikai szakteriilet

2.§

A turisztikai szakteriileten a Ket. 94. §-a (2) bekezdése
b) pontja alkalmazasanak az utazasszervezo €s -kozvetitd
tevékenységrol szolo 213/1996. (XII. 23.) Korm. rendelet
11. § (1) bekezdés b)—d) pontjai és 11/A. §-a tekintetében
van helye.

Egyes miniszteri rendeletek modositdsa

3.§

Az onkorméanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz616 29/2009. (X. 30.) OM rendelet Mellékle-
tének ,,E.3. Kommunalis ligyek” tablazataban a ,,Tétel-
szam : Kozmiifejlesztés, ingatlanok kozmiiellatasa, koz-
mifejlesztési hozzajarulas visszafizetésének ligyei” mezo
az ,,E214” szovegrész helyett az ,,E314” szoveggel 1ép
hatalyba.

4.§

(1) A tiizoltésagok legkisebb erd- és eszkozallomanya-
rol, a Riasztasi és Segitségnytijtasi Tervrol, a mikodési te-
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riletrdl, valamint a tizoltésagok vonulasaival kapcsolatos
koltségek megtéritésérol szold 32/2009. (XI. 30.) OM ren-
delet (a tovabbiakban: R.) 1. mellékletének ,,OT” tablaza-
taban a ,Pontszamok : Simeg (Veszprém megye)”
mezbben a ,,816”szovegrész helyébe a ,,855” szoveg 1ép.

(2) AzR. 1. mellékletének ,,HOT” tablazataban a ,,Pont-
szamok : Heves (Heves megye)” mez6ben az ,,1688” sz6-
vegrész helyébe az ,,1815” szoveg 1ép.

5.§

Az R. 2. mellékletének ,,A készenléti jellegli szolgalat-
tal rendelkezé hivatasos Onkormanyzati tlizoltosagok”
tablazataban

a) a,,Készenléti jellegii szolgalati 16tszam : Erd” mez6-
ben a ,,105” szovegrész helyébe a ,,102”,

b) az ,,Iranyito, tigyviteli és technikai 1étszam : Erd” me-
z6ben a ,,10” szovegrész helyébe a ,,117,

¢) a ,, Tuzmegelézési 1étszam : Erd” mezbben a ,,6”sz6-
vegrész helyébe a ,,8”

szoveg 1ép.

6.8

(1) Az R. 3. mellékletének 1. b) tablazata a ,,Kerekegy-
haza” sort kdvetden ,,Kisbér 1 készenléti gépjarmiifecs-
kendd, 1 tartalék gépjarmiifecskend6” sorral egésziil ki.

(2) Az R. 3. mellékletének 1. b) tablazataban a ,,Magas-
bol menté : Balatonfiired” mezé az ,,1” szovegrésszel
egésziil ki.

(3) Az R. 3. mellékletének 1. b) tablazataban

a) a ,,Vizszallito gépjarmii : Osszesen” mezdben a ,,7”
szovegrész helyébe az ,,5”,

b) a ,,Magasb6l mentd : Osszesen” mezében a ,,0” szo-
vegrész helyébe az ,,1”

szoveg 1ép.

7.8

(1) E rendelet — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel —
a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) E rendelet 1. és 2. §-a 2010. januar 1-jén 1ép hataly-
ba. E rendelkezéseket a feliigyeleti eljaras soran az e ren-
delet hatalybalépése elétt meghozott dontésekre is
alkalmazni kell.

8.§

(1) Hatalyat veszti az R. 3. melléklete 1. b) tdblazatanak

a) ,,Vizszallitdé gépjarmi : Balatonfiired” mez6jében
az,,1” szovegrész,

b) II. szervezési kategoria ,,Kisbér” sora,

¢) III. szervezési kategoria ,,Nagykoéros™ sora.
(2) A 3. § ésaz azt megel6z0 alcim, a 4-6. §, valamint ez
a § a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter

Az 6nkormanyzati miniszter 35/2009. (XII. 30.) OM
rendelete
a valasztasi eljarasrol sz6l6 1997. évi C. torvénynek az
orszaggyiilési képviselok valasztasan torténo
végrehajtasarol

A valasztasi eljarasrol szold 1997. évi C. torvény 153. §
(1) bekezdésének a) és c¢)—f) pontjaiban foglalt felhatalma-
z4s alapjan, az onkormanyzati miniszter feladat- és hatas-
korérol szolo 132/2008. (V. 14.) Korm. rendelet 1. §
h) pontjaban megallapitott feladatkoromben eljarva
a kovetkezdket rendelem el:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A valasztasi iroda tagjait a feladataik ellatasara fel kell
késziteni. A felkészitésen valo részvétel kotelezo. A felké-
szitésért a valasztasi iroda vezetdje felelds.

2.§

A vélasztasi irodak

a) ellatjak a valasztas eldkészitésével, lebonyolitasaval
kapcsolatos szervezési feladatokat,

b) gondoskodnak a valasztopolgarok tajékoztatasarol,
valasztasi informdacids szolgalatot miikddtetnek,

¢) ellatjak a valasztasi bizottsagok titkarsagi feladatait,
dontésre elokészitik a valasztasi bizottsagok hataskorébe
tartozo ligyeket, a benyujtott jogorvoslati kérelmeket to-
vabbitjak az azok elbiralasara hataskorrel rendelkezd
szervekhez,

d) biztositjak a valasztasi bizottsagok miikodésének és
a szavazas lebonyolitdsanak targyi és technikai feltételeit,

e) megszervezik a valasztasi szervek tagjainak oktata-
sat,

f) gondoskodnak a valasztasi iratok kezelésérol, bizton-
sdgos Orzésérdl, illetdleg megsemmisitésérol,

g) a valasztasi infrastruktira miikddésének dsszehango-
lasa és a valasztas informatikai lebonyolitasaban résztve-
vok felkészitése céljabol ellatjak az igazgatasi és informa-
tikai probakkal kapcsolatos feladatokat,
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h) az adatvédelem ¢és az informatikai biztonsag kovetel-
ményeinek biztositasaval, feladatkoriikben eljarva mii-
kodtetik a valasztas lebonyolitdsahoz sziikséges valasztasi
informacidés rendszereket, sziikség esetén vezetdi
ligyeletet tartanak, és

1) a technikai hattér biztositasaval segitséget nytjtanak
a szavazatok Osszesités¢hez, a valasztas eredményének
megallapitasdhoz.

3.8

(1) A valasztas informatikai rendszerét (a tovabbiakban:
informatikai rendszer) — llami feladatként — a Kozigazga-
tasi és Elektronikus Ko6zszolgaltatdsok Kozponti Hivatala
(a tovabbiakban: KEKKH) miikodteti. Az informatikai
rendszer a KEKKH szamitokdzpontjara és a KEKKH sza-
mitokdzpontjaval halézati kapcsolatban 1évo
szamitogépes munkadllomasokra épiil.

(2) Az informatikai rendszert kell alkalmazni

a) a szavazokorok kialakitasahoz ¢€s aktualizalasahoz,
a valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvény (a tovab-
biakban: Ve.) 10. § (2) bekezdése szerinti szavazokor
(a tovabbiakban: kijelolt szavazokor) kijeldléséhez,
jelentéséhez,

b) a névjegyzék ¢€s az értesitd elkészitéséhez sziikséges
adatalloméanyoknak a helyi valasztasi irodak (a tovabbiak-
ban: HVI) részére torténd biztositdsahoz, a névjegyzék
Osszeallitasahoz, elkészitéséhez,

¢) a névjegyzék tovabbvezetéséhez, a névjegyzek koz-
szemlére, illetve szavazokorbe keriild példanyanak
elkészitéséhez,

d) a kiilképviseleti névjegyzékbe vételrdl szolo értesitd
elkészitéséhez,

e) a kiilképviseleti névjegyzék vezetéséhez és adatainak
tovabbitasahoz,

f) a valasztdjogosultsag megallapitasahoz, illetve ellen-
Orzéséhez,

g) a
valasztdjoggal nem rendelkezd nagykoru polgarok adatait
tartalmazo jegyzék kezeléséhez,

h) a valasztopolgarnak a névjegyzék elkészitése utan
bekovetkezett lakcimvaltoztatdsaval kapcsolatos felada-
tok teljesitéséhez,

1) az igazolas kiadasahoz,

J) anévjegyz¢ékbdl igazolas kiadasa miatt torolt valasz-
topolgarok nyilvantartasa (T jegyzék), valamint a névjegy-
z¢ékbe igazolas alapjan felvett valasztopolgarok nyilvan-
tartasa (F jegyzék) vezetéséhez, ¢és a kijelolt szavazokorbe
keriil6 F jegyzék eldallitasahoz,

k) a jelolo szervezetek, listak és jeldltek adatainak nyil-
vantartasahoz,

1) az ajanloszelvények ellendrzéséhez,

m) a szavazolapok adattartalméanak nyomdai adatatada-
sahoz,

n) az adatlapok eléallitasahoz,

0) a szavazokorokbe keriilé névjegyzék kinyomtatasa-
r6l és hitelesitésének megtorténtérdl szolo  értesités
tovabbitasahoz,

p) a rendkiviili események jelentéséhez és a napkdzbeni
részvételi adatok jelentéséhez,

q) az adatlapok és a jegyzokonyvek rogzitéséhez és el-
lenOrzéséhez,

r) a valasztas eldzetes tajékoztato adatait tartalmazo, or-
szagosan Osszesitett tajékoztatd adatok eléallitasahoz,

s) a névjegyzékbe tobbszor vagy jogosulatlanul felvet-
tek adatainak ellenérzéséhez, ¢és az ehhez sziikséges, a sza-
vazokorbe igazolast kérd, névjegyzéken még nem szerepld
valasztopolgarok adatait tartalmazo lista (a tovabbiakban:
segédlista) eldallitasahoz, valamint

t) az igazolassal szavazok szamanak 6sszesités¢hez.

(3) A kiilképviseleti valasztasi iroda (a tovabbiakban:
KUVI) szamitogépet hasznal a kiilképviseleti névjegyzék,
a szavazolapok és egy¢€b iratok eldallitasahoz.

4.§

A valasztasi eredmény orszagosan dsszesitett adatai:

a) anévjegyzek zarasakor a névjegyzékben 1€vo valasz-
topolgarok szama,

b) a szavazas napjan a névjegyzékbe igazolas alapjan
felvett valasztopolgarok szama,

c) a kiilképviseleti névjegyzékben szereplok szama,

d) a valasztopolgarok szdma Osszesen,

e) a szavazoként megjelent valasztopolgarok szama,

f) a szavazolapok szama,

g) érvénytelen szavazatok szama,

h) érvényes szavazatok szama.

II. FEJEZET
HELYI VALASZTASI IRODA

5.§

Minden telepiilésen 6nallé HVI miikodik. Korjegyzo-
séghez tartozo telepiiléseken a HVI feladatait kozos HVI
latja el.

A helyi valasztasi iroda feladatai a szavazas napjat
megeldézéen

6.8

(1) AHVI

a) legkésébb a valasztas kitiizését kdvetd 5. napon —
helyben szokésos moédon — kozzéteszi a kijelolt szavazo-
kor kijelolésérdl szolo dontését, a kijeldlt szavazokor ci-
mét a kdzponti kdrzetesitd rendszerben ellendrzi,
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b) az értesitd megkiildésével tajékoztatja a valasztopol-
garokat a névjegyzékbe valo felvételiikrdl, valamint a sza-
vazas idOpontjardl és helyérdl; azon polgaroknak, akik
csak az elsd fordulot kovetden, de legkés6bb a masodik
fordulé napjan valnak nagykoruva, ugyancsak az elsg for-
dulot megelézden kell megkiildeni a masodik fordul6 név-
jegyzékébe vételikrdl szolo, a tobbitdl eltérd szinii
értesitot,

c) a kozszemlére tétel érdekében gondoskodik a név-
jegyzék egy példanyban torténd kinyomtatdsardl, mely
nem tartalmazza a vélasztopolgarok személyi azonosito-
jat. A kozszemlére keriild névjegyzéken azon polgérok is
szerepelnek (azon tény feltiintetésével, hogy csak a maso-
dik fordul6 névjegyzékén szerepelnek), akik csak az elsd
fordulot kovetden, de legkésdbb a masodik forduld napjan
valnak nagykoruva,

d) a névjegyzék kozszemlére tételének iddpontjardl €s
helyérél kozleményt ad ki, és kozszemlére teszi
a névjegyzéket,

e) kozleményt ad ki a szavazas helyérdl és idejérol,
a szavazas modjarol,

f) a helyben szokasos modon kozzéteszi a szavazat-
szamlalo bizottsdgok (a tovabbiakban: SZSZB) tagjainak
és a HVI vezetdjének nevét, valamint a HVI hivatali
helyiségének cimét,

g) megkiildi a valasztopolgarok részére az ajanloszel-
vényt (azon polgarok kivételével, akik csak az els6 fordu-
lot kovetden, de legkésébb a masodik forduld napjan
valnak nagykoruva),

h) megszervezi a mozgasukban korlatozott valasztopol-
garok mozgournas szavazasat,

1) a teriileti valasztasi iroda (a tovabbiakban: TVI) altal
megjelolt helyen és idében gondoskodik a kdzponti nyom-
tatvanyok atvételérdl, az ezekkel kapcsolatos tigyviteli fel-
adatok ellatasarol, valamint a helyben késziilo
nyomtatvanyok eldallitasarol,

j) fogadja a kozpontilag — szavazokoronként — 6sszealli-
tott szallitddobozokat, tartalmukat tételesen ellendrzi, el-
helyezi benniik a jelszot tartalmaz6 lezart boritékokat, és
gondoskodik a szavazas napjaig torténd megdrzésiikrol,

k) felvezeti a jegyzOkonyvekre a szavazokori azonositot
¢és a szavazokorok egyéb adatait,

1) a szavazast megeldz6 napon eldkésziti €s tételenként
— atvételi elismervénnyel — atadja az SZSZB-k elnokei
vagy helyetteseik részére a szavazas lebonyolitasahoz
sziikséges nyomtatvanyokat, iratokat, bélyegzdt és egyéb
kellékeket,

m) biztositja a szavazashoz sziikséges technikai feltéte-
leket, a szavazohelyiségek felszerelését, valamint

n) tajékoztatja az SZSZB-ket a szavazolap elkésziilte
utan bekdvetkezd valtozasokrol.

(2) A HVI vezetdje

a) a valasztas kitlizéséig a szavazokori beosztast érintd
valtozas esetén megfeleléen modositja a szavazdkori be-
osztast, és gondoskodik a valtozasoknak a kozponti szava-
z0kori nyilvantartason torténd atvezetésérol,

b) gondoskodik a névjegyzék 6sszeallitasarol,

¢) gondoskodik az értesitok elkészitésérol, és azoknak
az ajanloszelvényekkel egyiitt torténd boritékolasarol,

d) bejelentett igény alapjan, dijfizetés ellenében a koz-
szemlére tett névjegyzék masolatat dtadja az arra jogosult
igénylének,

e) a névjegyzék Osszeallitasatol a szavazast megel6zo
masodik napon 16 6rdig gondoskodik a valasztdjogosult-
sagban, a személyi adatokban és — az els6 fordulot megel6-
z6en — a lakcimekben bekovetkezett valtozasok atvezeté-
séré6l a névjegyzéken, tajékoztatja a valasztopolgart
a névjegyzekbe valo felvételrol és az abbol valo torlésrol,

f) a szavazasra szolgal6 lakcimigazolast ad ki a valasz-
topolgar részére, amennyiben a valasztopolgar a két va-
lasztasi fordulo kozott az illetékességi teriiletén 1j
lakcimet létesit,

g) dont a kiilképviseleti névjegyzékbe valo felvétel iran-
ti kérelemrdl, a kiilképviseleti névjegyzékbe felvett va-
lasztopolgart torli a névjegyzékbdl,

h) a kiilképviseleti névjegyzékbe felvett valasztopolgar
kérésére a valasztas elsd forduldjat (a magyarorszagi sza-
vazas napjat) megel6z6 23. napig modositja a kiilképvise-
leti szavazas helyét, vagy torli a valasztopolgart a kiilkép-
viseleti névjegyzekbdl és visszaveszi a lakcime szerinti
névjegyzekre,

i) a g) €s a h) pont szerinti dontésérdl — a kiilképviseleti
névjegyzékbe vétel esetén a kiilképviseleti szavazas helyé-
ol és idejérol szolo tajékoztatd atadasaval vagy megkiil-
désével egyidejlileg — értesiti a kérelmezbt,

j) gondoskodik a kiilképviseleti névjegyzék tovabbve-
zetésérol a valasztas elsé forduldjat (a magyarorszagi sza-
vazas napjat) megel6z6 15. napig,

k) a kiilképviseleti névjegyzékbe vétellel kapcsolatos
jogorvoslat esetén dontésérél haladéktalanul értesiti
a valasztopolgart,

1) kérelemre kiadja az informatikai rendszerbdl eldalli-
tott igazolast, egyidejlileg torli a vélasztopolgart a név-
jegyzekbdl, ¢és felveszi a T jegyzékre,

m) az els6 fordulot megeldzo 3. napig kérelmére egy al-
kalommal visszaveszi a névjegyzékre azt a valasztopol-
gart, akit a névjegyzékbdl igazolas kiadasa miatt torolt,
felveszi az F jegyzékre, valamint bevonja a szamara korab-
ban kiadott igazolast; amennyiben a valasztopolgar mind-
két fordulora igazolast kapott, de csak az egyik fordulo te-
kintetében kéri visszavételét a névjegyzékre, a masik
forduléra uj igazolast ad ki,

n) az igazolassal rendelkez6 valasztopolgart — attol flig-
gben, hogy az igazolas csak egy fordulora, vagy ugyan-
azon telepiilésre mindkét forduléra szol — felveszi a kije-
161t szavazokorének a megfeleld fordulora, vagy mindkét
forduléra vonatkozd névjegyzékére és F jegyzékére, vala-
mint bevonja az igazolast; ha az igazolas mindkét fordulo-
ra, de eltéro telepiilésekre szdl, az elsé fordulot megel6z6-
en az igazolast csak akkor lehet bevonni, ha a valasztopol-
gart a masik telepiilésen az igazolas alapjan a masik fordu-
l6ra mar névjegyzékbe vették (ellenkezd esetben az igazo-
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lason fel kell tlintetni a valasztopolgar névjegyzékbe
vételének  tényét, azt le kell bélyegezni, és
a valasztopolgarnak vissza kell adni),

0) a masodik forduld névjegyzékén athtizassal jeleniti
meg annak a valasztdpolgarnak az adatait, aki az els6 for-
duldban olyan egyéni ¢és teriileti valasztokeriiletbe kapott
igazolast, ahol az elsd forduldban a valasztas az egyéni va-
lasztokeriiletben érvényes ¢€s eredményes, valamint
a teriileti valasztokeriiletben érvényes volt,

p) a masodik fordul6 névjegyzékén jelzi, hogy a valasz-
topolgar melyik vélasztokeriilet szavazoélapjan szavazhat,
ha az els6 forduléban abban a valasztokeriiletben, ahova
a valasztopolgar igazolast kapott, a valasztas az egyéni va-
lasztokeriiletben érvénytelen vagy eredménytelen, vagy
a teriileti valasztokeriiletben érvénytelen volt,

q) igazolas alapjan nem veszi fel a masodik forduld név-
jegyzékébe azt a valasztopolgart, aki az elsé forduloban
olyan egyéni és teriileti valasztokeriiletben szerepelt a név-
jegyzékben (vagy oda igazolast kapott), ahol az els6 fordu-
l6ban a valasztas az egyéni valasztokeriiletben érvényes €s
eredményes, valamint a teriileti valasztokeriiletben
érvényes volt,

r) a masodik forduld névjegyzékén jelzi, hogy az igazo-
las alapjan a névjegyzékbe felvett valasztopolgar melyik
valasztokeriilet szavazolapjan szavazhat, ha az els6 fordu-
loban abban a valasztokeriiletben, ahol a valasztopolgar
szerepelt a névjegyzékben (vagy oda igazolast kapott)
a valasztas az egyéni valasztokeriiletben érvénytelen vagy
eredménytelen, vagy a teriileti valasztokeriiletben
érvénytelen volt,

s) el6késziti az SZSZB-k tagjainak, pottagjainak valasz-
tasat, gondoskodik eskiitételiikrdl,

t) fogadja az SZSZB-kbe (az egy szavazokoros telepiilé-
seken a helyi valasztasi bizottsagba) megbizott tagok beje-
lentését, amely tartalmazza a megbizott tag nevét, lakci-
mét és személyi azonositojat, gondoskodik eskiitételiikrdl,

u) a napkdzbeni részvételi jelentések adatainak telefo-
nos tovabbitasahoz a jegyzokdnyvvezetok szamara azono-
sito jelszavakat ad ki,

V) megszervezi a szavazokori jegyzOokonyvek feldolgo-
zasat és tovabbitasat,

w) a szavazast megel6z6 masodik nap 16 dorat kdvetden
gondoskodik a névjegyzék szavazohelyiségbe keriil6 pél-
danya, az F jegyzék, valamint a segédlista kinyomtatasa-
r0l; ezzel megbizhat masik HVI-t vagy a KEKKH-t;
a nyomtatas megtorténtérdl haladéktalanul értesiteni kell
az Orszagos Valasztasi Irodat (a tovabbiakban: OVI),

x) a kinyomtatott névjegyzéket az utolso oldalon alaira-
saval és lebélyegzéssel hitelesiti; ennek megtdrténtérol ha-
ladéktalanul értesiti az OVI vezetdjét,

y) gondoskodik a megfeleld szavazohelyiség és a szava-
zashoz sziikséges egyéb technikai feltételek biztositasardl,
a szavazolapok és az egyéb valasztasi iratok 6rzésérol.

(3) A HVI vezetdje az értesitok és ajanloszelvények bo-
ritékolasaval megbizhat masik HVI-t, a regionalis allam-
igazgatasi hivatalt, illetdleg annak kirendeltségét (a tovab-
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biakban: regionalis allamigazgatasi hivatal) vagy
a KEKKH-t.

A helyi valasztasi iroda feladatai a szavazas napjan

7.8

(1) Az SZSZB mellett miikodo jegyzokonyvvezetd

a) kozremiikodik a szavazohelyiség szabalyszeri beren-
dezésében,

b) az SZSZB dontése alapjan gondoskodik a névjegy-
7€k kezelésérdl, a visszautasitottak jegyzéke €s a mozgo-
urnat kérdk jegyzéke vezetésérol,

¢) 7.00, 9.00, 11.00, 13.00, 15.00 és 17.30 orakor adatot
szolgaltat a HVI részére a szavazdkorben megjelent va-
lasztopolgarok szamarol,

d) a szavazas kozben tortént rendkiviili eseményrol ki-
allitott jegyzokonyv masolatat haladéktalanul tovabbitja
a HVI vezetdjéhez,

e) teljes korfien kitolti és —a HVI vezetdjének utasitasa
szerint telefonon, telefaxon vagy az adatlapok szallitasa-
val — azonnal tovabbitja az adatlapot, illetéleg annak
adattartalmat a HVI-hez,

f) kdzremiikodik a szavazokori jegyzokonyv kidllitasa-
ban,

g) kozremiikodik a szavazokori jegyzokonyv, a szava-
zas kozben tortént rendkiviili eseményrdl kiallitott jegyz6-
konyvek, valamint az SZSZB hatarozatai masolatainak
eléallitasaban és az SZSZB megbizott tagjai részére
torténd atadasaban, tovabba

h) kozremiikodik a szavazéurndknak, a szavazokori
jegyzokonyveknek, valamint az egyéb valasztasi iratok-
nak a HVI hivatali helyiségébe torténd szallitasaban.

(2) A kijelolt szavazokor SZSZB-je mellett mikodo
jegyzokonyvvezeto

a) az SZSZB dontése alapjan gondoskodik — a segédlis-
ta felhasznalasaval — a névjegyzék és az F jegyzék kézi to-
vabbvezetésérol,

b) a szavazas befejezését kovetéen a névjegyzéket
az utolso sorszam utan kovetkez6 sor athuzasaval lezarja,
felvezeti a névjegyzékre a zarasig felvettek, valamint
a névjegyzéken a zaraskor szerepld valasztopolgarok sza-
mat (a masodik forduloban valasztokeriiletenként), vala-
mint aldirasaval és lebélyegzéssel hitelesiti a névjegyzéket
(a valasztojogosultak szamanak megallapitasakor a név-
jegyzékben szereplé valasztopolgart csak abban
a valasztokeriiletben (teriileti vagy egyéni) kell figye-
lembe venni, amelyben szavazhat).

(3) AHVI

a) biztositja az SZSZB-k mikddésének és a szavazas
menetének torvényes feltételeit,

b) fogadja és — ellendrzést kdvetden — az informatikai
rendszerben haladéktalanul rogziti a szavazokorokbol ér-
kezett napkozbeni részvételi adatokat, a szavazas kozben
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tortént rendkiviili kiallitott
jegyzokonyveket,

¢) fogadja és — ellendrzést kovetéen — az informatikai
rendszerben haladéktalanul rogziti a hibatlan adatlapokat;
amennyiben adathiany van az adatlapon, vagy az adatrog-
zités soran a rendszer Osszefiiggés-hibat vagy egyéb hibat
jelzett, a HVI vezetdje azonnal intézkedik az adatlap javi-
tasarol és ezt kovetod rogzitésérol; a javitast a HVI az adat-
lapot kiallito jegyzokonyvvezetdvel egyetértésben végzi,

d) fogadja a szavazokori jegyzokonyveket, azokat jogi
¢és szamszaki szempontbdl ellendrzi, és haladéktalanul el-
végzi az adatbeviteli teenddket (szamitogépes adatfeldol-
gozasra a jegyzokonyvek 1. példanya szolgal); a HVI a hi-
basan vagy hianyosan kitoltott jegyzokonyvre felhivja
az SZSZB figyelmét, és a jegyzOkonyv javitasat kdvetden
intézkedik az adatok informatikai  rendszerbeli
korrekciojarol is, valamint

e) fogadja a szavazournakat és a kijelolt szavazokorbol
az F jegyzéket, azt ellenérzi, és elvégzi az adatbeviteli te-
enddket.

eseményekrol

A helyi valasztasi iroda feladatai a szavazas napjat
kovetden

8.§

(1) AHVI

a) gondoskodik az SZSZB-ktdl atvett valasztasi iratok
biztonsagos tarolasardl,

b) a szavazokori jegyzOkonyvek 1. példanyait a TVI ve-
zetdje altal meghatarozott rend szerint, legkésobb a szava-
zast kovetd nap 14.00 6raig tovabbitja az eredmény megal-
lapitasara jogosult valasztasi bizottsag mellett miikodo
valasztasi iroddhoz,

¢) a szavazast kovetd 3 napon keresztiil biztositja a sza-
vazokori jegyzokonyvek 2. példanyanak nyilvanossagat,
majd azokat 90 nap, illetve jogorvoslat esetén — a 90 napot
meghalado elbiralast kovetden — az igy jogerds lezarasa
utan irattarozza,

d) ellendrzi a névjegyzékbe tobbszor vagy jogosulatla-
nul felvettek adatait, és a vizsgalat eredményét jelenti
a TVI-nek; sziikség esetén ismételt egyeztetést végez,

e) az F és a T jegyzéket az informatikai rendszerbdl ki-
nyomtatja s a valasztasi iratok kozott megérzi, valamint

f) a szavazolapokat a polgarmesteri hivatalban a szava-
zast kovetd 90. napig megdrzi; a szavazast kovetd 90. nap,
illetve jogorvoslat esetén — a 90 napot meghalado elbira-
last kovetden — az ligy jogerds lezarasa utan a valasztasi
iratokat — a jegyzokonyvek kivételével — megsemmisiti.

(2) A HVI vezetdje a kijeldlt szavazokorben hasznalt
névjegyzéken szerepld alairasok alapjan megallapitja a te-
leptilésen igazolassal szavazd valasztopolgarok szamat,
gondoskodik annak az informatikai rendszerben valo6 rog-
zitésérél és a helyben szokasos modon torténd
kozzétételérol.

1. FEJEZET
KULKEPVISELETI VALASZTASI IRODA

A kiilképviseleti valasztasi iroda feladatai a szavazdst
megelézéen

9.§

(1) AKUVI

a) biztositja a szavazashoz sziikséges technikai feltéte-
leket, valamint a szavazohelyiség felszerelését,

b) a kiilképviselet épiiletében ellatja a kiilképviseleti
szavazassal kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat,

¢) kinyomtatja és hitelesiti a kiilképviseleti névjegyzé-
ket,

d) kinyomtatja a szavazolapokat a kiilképviseleti név-
jegyzékben szerepld valasztopolgarok szama kétszeresé-
nek megfeleld mennyiségben,

e) nyilvantartast vezet a kinyomtatott szavazolapokrol,
valamint

f) fogadja a kiilképviseleti szavazas lebonyolitasahoz
szlikséges tovabbi kellékeket és nyomtatvanyokat.

(2) A KUVI vezetdje gondoskodik a szavazdlapok és
az egyéb valasztasi iratok biztonsagos 0rzésérol.

A kiilképviseleti valasztasi iroda feladatai a szavazas
napjan

10. §

(1) AKUVI

a) szabalyszerlien berendezi a szavazohelyiséget,

b) atadja a megfigyeldnek a kitliz6t, valamint tajékoz-
tatja jogairdl és kotelezettségeirdl,

c) ellatja a szavazassal és a kiilképviseleti névjegyzék
kezelésével kapcsolatos feladatokat,

d) gondoskodik a visszautasitottak jegyzéke vezetésé-
rol,

e) két példanyban kidllitja a szavazds befejezésérdl
sz010 jegyzOkonyvet; annak 1. példanyat, a kiilképviseleti
névjegyzéket, a visszautasitottak jegyzékét, a rontott sza-
vazolapokat tartalmazo lezart boritékot, a kinyomtatott
szavazolapokrol készitett nyilvantartast, a fel nem hasz-
nalt szavazolapokat kotegelve, valamint a rendkiviili ese-
ményekrdl kiallitott jegyzOkonyveket elhelyezi az urna-
ban, és az urnat lezarja ugy, hogy ne lehessen abba
szavazolapot elhelyezni vagy abbdl szavazdlapot
eltavolitani, és

f) a szavazas befejezésérdl kiallitott jegyz6konyv 2. pél-
danyat faxon vagy e-mailben azonnal tovabbitja
az OVI-hoz.

(2) A KUVI vezetdje a szavazas kdzben tortént rendki-
viili eseményrd] kidllitott jegyzOkdnyvet, tovabba a KUVI
tevékenysége ellen benyujtott kifogast faxon vagy e-mail-
ben azonnal tovabbitja az OVI-hoz.
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A kiilképviseleti valasztasi iroda feladatai a szavazast
kovetden

11.§

(1) A KUVI gondoskodik a lezart urna OVI-hoz szalli-
tasarol.

(2) AKUVI a szavazast kovetd 3 napon keresztiil bizto-
sitja a szavazas befejezésérdl szo6lo jegyzokonyv 2. példa-
nyanak nyilvanossagat, majd azt a valasztas masodik for-
duléjat kdvetd 90 nap, illetve jogorvoslat esetén — a 90 na-
pot meghaladd elbiralast kovetéen — az ligy jogerds
lezarasa utan megsemmisiti.

IV. FEJEZET
ORSZAGGYULESI EGYENI VALASZTOKERULE-
TI VALASZTASI IRODA

12.§

Amennyiben tobb orszaggytilési egyéni valasztokerii-
letnek ugyanaz a telepiilés a székhelye, az orszaggyulési
egyéni valasztokeriileti valasztasi iroda (a tovabbiakban:
OEV]) feladatait 6sszevont valasztasi iroda latja el.

Az orszaggyllési egyéni valasztokeriileti valasztasi iro-
da feladatai a szavazas napjat megel6zden

13.§

Az OEVI

a) atveszi a jelold szervezet, illetéleg a jelolt bejelenté-
sét tartalmazo6 nyomtatvanyokat és azok mellékleteit, a be-
jelentésrol igazolast ad ki, amelyen feltiinteti az atvett ira-
tokat és az atvétel id6pontjat, a bejelentést az informatikai
rendszerben regisztralja,

b) a jelold szervezet jelképét, illetdleg jelvényét ellatja
a szervezet szamitdgépes nyilvantartasban hasznalt azono-
sito jelével, és haladéktalanul tovabbitja az OVI részére,

c) atveszi a jeloltek fényképét tartalmazo fajlokat, és
gondoskodik azok  felt6ltésérdl az  informatikai
rendszerbe,

d) az ajanloszelvényeket — az orszaggytilési egyéni va-
lasztokeriileti valasztdsi bizottsag (a tovabbiakban:
OEVB) dontésének eldkészitése érdekében — a személyi-
adat- és lakcimnyilvantartds és a valasztojoggal nem ren-
delkezé nagykori polgarok nyilvantartdsa alapjan
ellendrzi; az ellenérzés kiterjed arra, hogy

ca) az ajanloszelvény eredeti-e,

cb) az ajanloszelvény teljes kortien ki van-e toltve,

cd) létezik-e valasztopolgér az adott személyi azonosi-
toval,

ce) egyeznek-e a valasztopolgar személyiadat- és lak-
cimnyilvantartasbeli adatai az ajanloszelvény adataival,

cf) a vélasztopolgar lakohelye abban az orszaggytilési
egyéni valasztokeriiletben van-e, ahol jeloltet ajanlott,

cg) a polgar valasztdjogosult-e,

ch) a valasztopolgar nem ajanlott-e két vagy tobb jelol-
tet is, illet6leg egy jeloltet tobbszor.

e) a tobbszords ajanlasok kisziirése érdekében vala-
mennyi benyujtott ajanloszelvény ellendrzését elvégzi; ha
a tobbszoros ajanlas miatt a mar elézéleg nyilvantartasba
vett jelolt érvényesnek tekinthetd ajanlasainak szama 750
ala csokken, errdl értesiti az OEVB-t,

f) a valasztasi bizottsagnak a jel6l6 szervezet, illet6leg
a jelolt nyilvantartasba-vételével kapcsolatos dontését,
a jogorvoslat benyujtasat, valamint a valasztasi bizottsag,
birdsag jogerds dontését a valasztasi iroda az informatikai
rendszerben regisztralja,

g) fogadja az OEVB-be megbizott tagok bejelentését,
amely tartalmazza a megbizott tag nevét, lakcimét és sze-
mélyi azonositdjat,

h) a helyben szokasos modon kozzéteszi az OEVB tag-
jainak és az OEVI vezetdjének nevét, valamint az OEVB
¢és az OEVI hivatali helyiségének cimét,

1) segitséget nyljt az OEVB-nek a kiilfoldon leadott
szavazatok megszamlalasat végzd SZSZB kijel6léséhez,
akijelolés eredményét rogziti az informatikai rendszerben,

) ellatja a jeloltek nyilvantartasaval kapcsolatos felada-
tokat,

k) el6terjeszti az OEVB részére az egyéni valasztokerii-
leti szavazolap tervezetét annak adattartalmanak jovaha-
gyasa céljabol, figyelemmel arra, hogy a belfoldi és a kiil-
foldi szavazokorokben alkalmazasra keriilé szavazolapok
egymastol nem térhetnek el,

1) a valasztas els6 forduldjaban megszervezi a kiilfoldon
leadott szavazatoknak az OEVB elndke vagy az altala
megbizott tagja ¢€s az Orszdgos Valasztasi Bizottsag
(a tovabbiakban: OVB) elndke vagy az altala megbizott
tagja kozotti atadas-atvételét,

m) tajékoztatja a HVI-ket a szavazolap elkésziilte utan
bekovetkez6 valtozasokrol,

n) ellatja az adatfeldolgozasi feladatokat,

0) a valasztds masodik fordulojaban segitséget nyujt
az OEVB részére a valasztopolgarok tajékoztatasahoz
a valasztas masodik forduldjarol.

Az orszaggyiilési egyéni valasztokeriileti valasztasi
iroda feladatai a szavazas napjan

14. §

Az OEVI

a) gondoskodik a szavazatdsszesitést akadalyozo zava-
rok, vészhelyzetek elharitasarol, sziikség szerint intézke-
dik a vészhelyzet esetére eldirt tartalékmegoldasok alkal-
mazasarol, és ezekrdl az intézkedésekrdl tajékoztatja
a TVI, valamint a HVI vezet6jét,

b) az elsé forduloban gondoskodik a leadott ajanloszel-
vények és a jelolés érvényességének megallapitasa célja-
bodl vezetett technikai nyilvantartds megsemmisitésérol,
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¢) az els6 forduléban megszervezi a kiilfoldon leadott
szavazatok megszamlalasara kijelolt SZSZB elndke és
az OEVB elnoke kozott a szallitoboriték atadas-atvételét,

d) az els6 forduloban kinyomtatja és az OEVB részére
atadja a kiilképviseleti névjegyzéket.

Az orszaggyiilési egyéni valasztokeriileti valasztasi
iroda feladatai a szavazas napjat kovetéen

15. §

Az OEVI

a) ellendrzi a szavazokori jegyzokonyvek feldolgozasa-
nak megtorténtét,

b) az OEVB dontésének elokészitéseként tételesen el-
lendrzi az egyéni valasztokeriileti szavazokori jegyzo-
konyvek és a szamitogépes adatok azonossagat, €s annak
eredményérdl jelentést tesz az OEVB-nek,

¢) a valasztas masodik forduldjaban

ca) az OEVB kérésére kozremikodik a kiilfoldon le-
adott szavazatok megszamlalasara kijelolt szavazokor ur-
najanak biztonsagos 6rzésében,

cb) megszervezi a kiilfoldon leadott szavazatoknak
az OVB elndke vagy az altala megbizott tagja és az OEVB
elnoke vagy az altala megbizott tagja kozotti
atadas-atvételét,

cc) megszervezi a kiilfoldon leadott szavazatok meg-
szamlalasara kijelolt SZSZB ilését,

cd) kinyomtatja és az OEVB részére atadja a kiilképvi-
seleti névjegyzéket,

ce) a kiilfoldon leadott szavazatok megszamlalasara ki-
jelolt SZSZB altal kiallitott szavazokori jegyzokony-
ve(ke)t haladéktalanul az OEVB rendelkezésére bocsatja,
valamint feldolgozza,

d) elékésziti az egyéni valasztokeriileti megbizolevelek
atadasat.

V. FEJEZET
TERULETI VALASZTASI IRODA

16. §

(1) A TVI vezetdje

a) ellendrzi és irdnyitja az OEVI-k és a HVI-k tevékeny-
ségét,

b) oktatast szervez,

c) az OEVI- és a HVI-vezetdk részére szakmai utasita-
sokat adhat,

d) feliigyeli az informatikai rendszer hasznalatat, meg-
teszi a sziikséges intézkedéseket a nyilvantartasbol hiany-
76 adatok potlasa, a hibas adatok kijavitasa érdekében,

e) tajékoztatja a HVI-ket a szavazolap elkésziilte utan
bekovetkez6 valtozasokrol,

f) az illetékességi teriiletéhez tartozd6 HVI-k tevékeny-
ségének iranyitasahoz, illetdleg feladataik végrehajtasa-
nak ellendrzéséhez az illettkes OEVI vezetdjének
kozremiikodését igénybe veheti.

(2) A TVI a valasztasi informatikai feladatokat a regio-
nalis allamigazgatasi hivatal kdozremitkodésével latja el.

A teriileti valasztdsi iroda feladatai a szavazads napjat
megelozoen

17.§

(1) ATVI

a) atveszi a jelolo szervezet, illetdleg a teriileti lista be-
jelentését tartalmazd nyomtatvanyokat és azok melléklete-
it, a bejelentésrdl igazolast ad ki, amelyen feltiinteti az at-
vett iratokat és az atvétel idépontjat, a bejelentést
az informatikai rendszerben regisztralja,

b) a jelolo szervezet jelképét, illetdleg jelvényét ellatja
a szervezet szamitdgépes nyilvantartasban hasznalt azono-
sito jelével, és haladéktalanul tovabbitja az OVI részére,

c) a valasztasi bizottsagnak a jelold szervezet, illetdleg
a teriileti lista nyilvantartasba-vételével kapcsolatos don-
tését, a jogorvoslat benyujtasat, valamint a valasztasi bi-
zottsag, birosag jogerés dontését az informatikai
rendszerben regisztralja,

d) atveszi a jeloltek fényképét tartalmazd fajlokat, és
gondoskodik azok  feltoltésérél az  informatikai
rendszerbe,

e) elékésziti az OEVB-k és a teriileti valasztasi bizott-
sag (a tovabbiakban: TVB) tagjainak, pottagjainak megva-
lasztasat; fogadja a TVB-be megbizott tagok bejelentését,
amely tartalmazza a megbizott tag nevét, lakcimét és sze-
mélyi azonositojat, gondoskodik a TVB és az OEVB-k
tagjainak eskiitételérdl,

f) a févarosi, megyei kozgyiilés hivatalos lapjaban koz-
zéteszi a TVB és az OEVB-k tagjainak és a TVI vezetdjé-
nek nevét, valamint a TVB és a TVI hivatali helyiségének
cimét,

g) elokésziti a teriileti listdk sorsolasat.

(2) A TVI vezetdje

a) inditvanyozza a TVB és az OEVB-k tagjainak és pot-
tagjainak megvalasztasat,

b) eldterjeszti a TVB részére a tertileti listas szavazolap
tervezetét annak adattartalméanak jovahagyasa céljabol, fi-
gyelemmel arra, hogy a belfoldi és kiilfoldi szavazokorok-
ben alkalmazésra keriild szavazolapok egymadstdl nem
térhetnek el,

¢) a valasztasi logisztikai rendszerre [21. § (1) bekezdés
n) pont] alapozva meghatarozza a kozponti nyomtatva-
nyok elosztasanak ¢s a helyi készitésii nyomtatvanyok eld-
allitasanak, szallitasanak és atvételének rend;jét,

d) elkésziti az lizemzavar esetére irdnyadd intézkedési
tervet,
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e) kiadja a szavazokori jegyzokonyvek és az orszaggyt-
1ési egyéni valasztokeriileti eredményjegyzékonyvek to-
vabbitasaval kapcsolatos utasitasat.

A teriileti valasztasi iroda feladatai a szavazads napjan
18.§

A TVI

a) felligyeli az informatikai rendszer napkozbeni rész-
vételi jelentésekhez kapcsolodo és szavazatosszesitd funk-
cioinak hasznalatat,

b) gondoskodik az iizemzavar elharitasarol, sziikség
esetén gondoskodik a tartalékmegoldasok alkalmazéasarol,
és errdl tajékoztatja az OVI vezetdjét, valamint

¢) a kozponti tajékoztatdé rendszer adatainak segitségé-
vel tajékoztatja a nyilvanossagot.

A teriileti valasztasi iroda feladatai a szavazas napjat
kovetden

19. §

A TVI

a) az OVI vezetdjének utasitasa szerint az informatikai
rendszerben elvégzi az eldirt adatfeldolgozasi feladatokat,

b) atveszi a szavazokori, valamint az egyéni valasztoke-
rileti eredményt megallapité jegyzokonyveket, a TVB
dontésének elokészitéseként tételesen ellendrzi a teriileti
valasztokeriileti szavazokori jegyzokonyvek €s a szamito-
gépes adatok azonossagat, ¢€s annak eredményérol
jelentést tesz a TVB-nek,

c) tovabbitja az OVI részére az egyéni ¢€s a teriileti va-
lasztokeriileti eredményt megallapitd jegyzkonyveket,

d) elokésziti a teriileti listas megbizolevelek atadasat,

e) fogadja és ellendrzi a kétszer, tobbszor vagy jogosu-
latlanul szavazokrol szolo jelentést a HVI-t6l és tovabbitja
az OVI felé,

f) a levéltari atadas céljabodl tovabbitja az OVI részére
a szavazokori jegyzokonyveket.

VI. FEJEZET
KOZPONTI FELADATOK

20. §
(1) A KEKKH

a) gondoskodik a valasztas lebonyolitasahoz sziikséges
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasarol, a termékek, szol-
galtatasok beszerzésérol,

b) gondoskodik az informatikai rendszer kialakitasarol
¢és biztonsagos muikodtetéséral,

¢) gondoskodik a valasztas kozponti logisztikai felada-
tainak ellatasarol,

d) gondoskodik a valasztas pénziigyi lebonyolitasa koz-
ponti feladatainak ellatasarol,

e) biztositja a HVI vezetdje részére a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas, illetve a valasztdjoggal nem rendel-
kez6 nagykort polgarok nyilvantartasa adatait a névjegy-
zék ¢és az értesitd elkészitéséhez, a névjegyzék
tovabbvezetéséhez.

(2) Az OVI a KEKKH kozremikddésével miikodteti
az Orszagos Valasztasi Kozpontot.

Az Orszagos Vilasztasi Iroda feladatai a szavazas
napjat megelézden

21. §

(1) Az OVI a KEKKH ko6zremiikddésével

a) biztositja a HVI-k részére a névjegyzékek, az értesi-
tok és az ajanloszelvények elkészitéséhez sziikséges ada-
tokat, nyomtatvanyokat,

b) a jelold szervezet jelképét, illetdleg jelvényét rogziti
az informatikai rendszerben,

¢) a honlapjan nyilvanossagra hozza azoknak a jeldltek-
nek a fényképét, akik azt az SZ lapon kérik, és ahhoz JPEG
kiterjesztésti, 195x260 felbontasu fajlban mellékelik,

d) a kiilképviseleti névjegyzék adatait kiilképviseleten-
kénti és orszaggyiilési egyéni valasztdkeriiletenkénti cso-
portositasban feldolgozza,

e) a valasztas elsd fordulojat (a magyarorszagi szavazas
napjat) megel6z6 15. napot kdvetden a kiilképviseleti név-
jegyzéket tovabbvezeti,

f) a masodik fordulo kiilképviseleti névjegyzékén athu-
zassal jeleniti meg annak a valasztopolgarnak az adatait,
aki az els6 forduloban olyan egyéni és teriileti valasztoke-
riiletbe kapott igazolast, ahol az elsé forduloban a valasz-
tas az egyéni valasztokeriiletben érvényes ¢és eredményes,
valamint a teriileti valasztokeriiletben érvényes volt,

g) a masodik fordulo kiilképviseleti névjegyzékén jelzi,
hogy a valasztopolgar melyik valasztokeriilet szavazolap-
jan szavazhat, ha az els6 forduloban abban a valasztokerii-
letben, ahova a valasztopolgar igazolast kapott, a valasztas
az egyéni valasztokeriiletben érvénytelen vagy eredmény-
telen, vagy a teriileti valasztokeriiletben érvénytelen volt,

h) a kiilképviseleti névjegyzéket elektronikus uton meg-
kiildi a KUVI-knek és az OEVI-knek,

i) a szavazolapok képét elektronikusan megkiildi
a KUVI-nek,

j) fogadja a kiilképviseleti megfigyeld bejelentését, el-
végzi a kilképviseleti megfigyel6 valasztojoganak
ellendrzését,

k) kidolgozza és a feldolgozas helyére tovabbitja a va-
lasztas eredményének szamitogépes feldolgozasahoz
sziikséges azonositd kodrendszereket,

1) megszervezi az igazgatasi ¢és informatikai probakat,
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m) gondoskodik a szavazashoz sziikséges kozponti
nyomtatvanyok eldallitasarol és szallitasarol,

n) gondoskodik az informatikai rendszer, a valasztasi
tgyviteli rendszer és a pénziigyi és logisztikai rendszer
mukodtetésérol,

0) adatot szolgaltat az OVB részére a jelolo szervezetek
és a fliggetlen jeloltek részére jard koltségvetési tamogatas
megallapitasahoz,

p) a masodik fordulét megelézden a HVI-ken keresztiil
tajékoztatja az SZSZB-ket arrél, hogy az els forduld mely
valasztokeriiletekben volt érvényes €s eredményes.

(2) AzOVI

a) az OVB honlapjan kozzéteszi a kijelolt szavazokorok
cimét, valamint a kiilképviseleti szavazasra szolgald sza-
vazohelyiségek cimét és a szavazas idejét,

b) atveszi a jelold szervezet, illetdleg az orszagos lista
bejelentését tartalmazo nyomtatvanyokat és azok mellék-
leteit, a bejelentésrdl igazolast ad ki, amelyen feltiinteti
az atvett iratokat és az atvétel idOpontjat, a bejelentést
az informatikai rendszerben regisztralja,

¢) a valasztasi bizottsagnak a jel6l6 szervezet, illet6leg
az orszagos lista nyilvantartasba-vételével kapcsolatos
dontését, a jogorvoslat benyujtasat, valamint a valasztasi
bizottsag, birdsag jogerés dontését a valasztasi iroda
az informatikai rendszerben regisztralja,

d) atveszi a jeloltek fényképét tartalmazo fajlokat, €s
gondoskodik  azok  feltoltésérdl az  informatikai
rendszerbe,

e) fogadja az OVB-be megbizott tagok bejelentését,
amely tartalmazza a megbizott tag nevét, lakcimét és sze-
mélyi azonositdjat, gondoskodik eskiitételiikrél, a Magyar
Kozlonyben kozzéteszi az OVB tagjainak és az OVI veze-
tojének nevét, valamint az OVB ¢és az OVI hivatali
helyiségének cimét,

f) a kiilképviseleti szavazas lebonyolitasahoz sziikséges
kellékeket és nyomtatvanyokat megkiildi a KUVI részére,

g) az els6 forduloban ligyeletet tart a kiilképviseleti sza-
vazas ideje alatt,

h) az elsd forduloban faxon fogadja a KUVI-tél a rend-
kiviili eseményekrdl kiallitott jegyzokonyveket és a be-
nyujtott kifogasokat, valamint a szavazds lezarasarol
kiallitott jegyzdkonyveket,

i) az els6 forduloban fogadja a kiilképviseletekrdl érke-
70 urnakat, gondoskodik azok 0rzésérol,

j) a valasztas els6 fordulojaban megszervezi a kiilfoldon
leadott szavazatoknak az OVB elnoke vagy az altala meg-
bizott tagja és az OEVB elndke vagy az altala megbizott
tagja kozotti atadas-atvételét,

k) elokésziti az orszagos listak sorsolasat,

1) iranyitja a szavazdlapok tartalmanak jovahagyasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasat, a nyomdai adatatadas
folyamatat, valamint

m) az elsé fordulét megel6zden nyilvanossagra hozza
a T jegyzék valasztokeriileti és telepiilési bontasu
statisztikai adatait.

(3) Az OVI vezetdje meghatarozza az orszagos igazga-
tasi és informatikai probak idépontjait, feladatait,
résztvevoit.

Az Orszagos Valasztasi Iroda feladatai a szavazas
napjan

22.§

Az OVI

a) fogadja és Osszesiti a napkdzbeni részvételi jelenté-
sek adatait, ezeket nyilvanossagra hozza, miikodteti a va-
lasztasi informacios rendszert,

b) tajékoztatja az OVB-t a napkdzben tortént rendkiviili
eseményekrdl,

¢) folyamatosan nyilvanossagra hozza a valasztas eldze-
tes eredményére vonatkozd tajékoztatd adatokat,

d) a masodik forduléban a KEKKH kozremiikddésével
folyamatos kapcsolatot tart a KUVI-kkel,

e) a masodik forduldban tigyeletet tart a kiilképviseleti
szavazas ideje alatt,

f) a masodik forduldban faxon fogadja a KUVI-tdl
a rendkiviili eseményekrol kiallitott jegyzokonyveket és
a benyujtott kifogasokat, valamint a szavazas lezarasarol
kiallitott jegyzdkonyveket.

Az Orszagos Valasztasi Iroda feladatai a szavazas
napjat kovetden

23.§

(1) AzOVI

a) folyamatosan nyilvanossagra hozza a véalasztas el6ze-
tes eredményére vonatkozoé tajékoztatd adatokat,

b) a masodik forduléban a magyarorszagi szavazast ko-
vetd 4. nap 24.00 6raig fogadja a kiilképviseletekrdl érke-
z06 urnakat, gondoskodik azok 6rzésérol,

¢) a valasztas masodik forduldjaban megszervezi a kiil-
foldon leadott szavazatoknak az OVB elndke vagy az alta-
la megbizott tagja és az OEVB elnoke vagy az altala meg-
bizott tagja kozotti atadas-atvételét,

d) fogadja a valasztokeriileti eredményt megallapitd
jegyzokonyveket,

e) adatokat szolgaltat az OVB részére a valasztasi ered-
mény megallapitasa, illetéleg kozzététele céljabol;
az OVB dontésének eldkészitéseként ellendrzi az dsszesi-
t6 jegyzOkonyvek €s a szdmitdgépes rendszerben szerepld
adatok azonossagat, és annak eredményérol jelentést tesz
az OVB-nek,

f) valasztokeriileti bontdsban kozzéteszi az igazoldssal
szavazo valasztopolgarok szdmat,

g) a KEKKH utjan mukddteti
val6szintiségét jelzd rendszert,

h) eldkésziti az orszagos listas megbizolevelek atadasat,

a visszaélések
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i) gondoskodik a valasztas eredményének a Magyar
Ko6zlonyben torténd kdzzétételérol,

J) a valasztasi iratokat (a jegyzékonyvek kivételével)
a szavazast kovetd 90. nap elteltével, illetve jogorvoslat
esetén —a 90 napot meghaladd elbiralast kovetden — az igy
jogerés lezarasa utan megsemmisiti €s

k) a jegyzOkonyvek 1. példanyat a szavazast kovetd 90.
nap elteltével, illetve jogorvoslat esetén — a 90 napot meg-
halado elbiralast kovetden — az {igy jogerds lezardsa utan
atadja a Magyar Orszagos Levéltarnak.

(2) Az OVl vezetdje utasitast ad az adatfeldolgozasi fel-
adatok elvégzésének, valamint a szamitogépes rendszer
mikodtetésének befejezésére.

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
24.§

A valasztason hasznalandé nyomtatvanyok jegyzékét és
mintait e rendelet melléklete allapitja meg.

Melléklet a 35/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

25.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 8. napon 1ép ha-
talyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat
veszti a valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. torvénynek

az orszaggytlési képviselok valasztasan torténd végrehaj-
tasarol szolo 60/2005. (XII. 21.) BM rendelet.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter

Az orszaggyiilési képviselok valasztasan hasznaland6 nyomtatvanyok

Eléallitasa Hasznalata
A minta A
" N 4 5 , nyomtatvanyban
szama yomatvany megnevezese koézpontilag helyben h ny(?llnt tatk\?:l}ll . szerepld adatok
asznalata kotelezo megadasa kételezd
1. Névjegyzék (kozszemlére tételre keriilo, 1. for- X X
dulora, 2. forduléra)
2. | CErtesit$ X X
3. Ertesitd a valasztas masodik forduldjara a va- X X
lasztok névjegyzékébe torténd felvételrdl (a maso-
dik fordulora nagykoruva valo valasztopolgarok
részere)
4. Kérelem a kiilképviseleti névjegyzékbe torténd X
felvételhez
5. Kiilképviseleti névjegyzék (1. fordulora, 2. for- X X
dulora)
6. Ertesité a kiilképviseleti névjegyzékbe torténd X X
felvételrdl
7. Kiilképviseleti névjegyzék adatai OEVK bon- X X
tasban
(1. fordulora, 2. fordulora)
8. Igazolas a lakohelytol eltérd helyen torténd sza- X X
vazashoz
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9. Jegyz€k a névjegyzékbe igazolas alapjan felvett X
valasztdpolgarokrdl (F)
10. Jelold szervezet bejelentése (P1) X
11. Nyilatkozat a jelold szervezetek szavazatainak X
és toredékszavazatainak megosztasarol (P2)
12. Egyéni képviseldjelolt bejelentése (E1) X
13. Teriileti lista bejelentése (M1) X
14. | Teriileti lista allitasa, képviseljeloltek adatai X
(M2)
15. Teriileti listan szerepld jelolt hibasan megadott X
adatainak javitasa, kiesésének bejelentése (M3)
16. Orszagos lista bejelentése (L1) X
17. Orszagos lista képvisel6jeldltjeinek adatai (L2) X
18. Orszagos listan szerepld jelolt hibasan megadott X
adatainak javitdsa, kiesésének bejelentése (L3)
19. Orszagos / teriileti listdk kapcsolasa (K1) X
20. Orszagos / teriileti kapcsolt listdk mandatumhoz X
jutasi sorrendje (K2)
21. Képvisel6jelolt személyi lapja (SZ) X
22, Ajanlészelvény X
23. Atvételi elismervény (HVI-SZSZB) X
24. Ellendrzd lap X
25. | Nyilvantartds mozgdurnat kérdkrdl X
26. | Visszautasitottak jegyzéke X
27. Szamlalolap a napkdzbeni jelentéshez X
28. JegyzOkonyv minta a szavazas kozben eldfor- X
dult rendkiviili eseményekrdl, illetve a szavazat-
szamlalo bizottsag elndkének a rend fenntartisa
érdekében tett intézkedésérol
29. Szavazasra szolgalo lakcimigazolds a masodik X
fordulora
30. | Atvételi elismervény (SZSZB-HVI) X
31. Nyilatkozat a szavazasrol X
32. | Nyilvantartas a kinyomtatott szavazdlapokrol X
33. Jegyz6konyv a szavazas befejezésérol X
34. Jegyzo6konyv a kiilképviseleti valasztasi iratok X
beérkezésérdl és tovabbitasarol
35. JegyzOkonyv a kiilképviseleti szavazasi iratok X
ellendérzésérdl és atadasarol
36. JegyzOkonyv a kiilképviseletrol  érkezett, X
OEVK megjeldlést nem tartalmazo szavazasi ira-
tokrdl
37. Atadas-atvételi jegyz6konyv a kiilképviseleten X
leadott szavazatokat tartalmazd szavazasi iratok
tovabbitdsdhoz
38. Adatlap az egyéni valasztokeriileti valasztas X

szavazOkori eredményérdl
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39. Adatlap az egyéni valasztOkerlileti valasztas X X
szavazokori eredményérdl a kiilfoldon leadott sza-
vazatok megszamlaldsara kijelolt szavazokorben

40. Adatlap a teriileti listds valasztas szavazokori X X
eredményérdl
41. Adatlap a teriileti listas valasztds szavazokori X X

eredményérdl a kiilfo1don leadott szavazatok meg-
szamlalasara kijelolt szavazokorben

42. Egyéni valasztokeriileti szavazokori jegyzo- X X
konyv
43. | Egyéni valasztokeriileti szavazokori jegyzo- X X

konyv a kiilfoldon leadott szavazatok megszamla-
lasara kijeldlt szavazokorben

44. | Teriileti listds szavazdokori jegyzdkonyv X X

45. Teriileti listds szavazokori jegyzOkonyv a kiil- X X
foldon leadott szavazatok megszamlalasara kije-
161t szavazokorben

46. JegyzOkonyv a kiilfoldon leadott szavazatok X X
megszamlalasara kijelolt szavazokor adatair6l

47. JegyzOkonyv az egyéni valasztokeriilet valasz- X X
tasi eredményérol

48. I. jegyzOkonyv a teriileti valasztokertileti szava- X X
zatdsszesitésrol

49. | 1I. jegyzOkonyv a teriileti valasztokeriilet va- X X

lasztési eredményérél
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Melléklet 1/a. minta

(kozszemlére keriilé névjegyzék mintdja)
Lapszam:

NEVJEGYZEK AZ ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASAHOZ
(a szavazas els6 és masodik forduléjanak napja)
(Orszaggydilési egyéni valasztokertilet/teleplilés)

...... szamu szavazokor

CSALADI ES UTONEV
1. SZOLETESI NEV
LAKCIM

MINTA BELA ARPAD 1934. 12. 31.

1111 PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.

MINTA BELA ARPAD 1950. 01. 01.

1111 PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.

MINTA JOZSEFNE
4. KISS EVA
1111 PELDA UTCA 4.

MINTA KAROLY

1111 PELDA UTCA 4.

MINTA LAJOSNE
6. NAGY AGNES
1111 PELDA UTCA 1.

MINTA MARTA
7. KOVACS ERZSEBET 2. fordul6 névjegyzékén szerepel
1111 PELDA UTCA 3.

a néevjegyzék utolso oldalan:

A névjegyzék Osszeallitdsakor a névjegyzéken szerepld valasztopolgarok szama az elsé forduléban...........

A névjegyzék Osszeallitdsakor a névjegyzéken szerepld valasztépolgarok szama a masodik forduléban:
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Melléklet 1/b. minta

(az elsé forduloban a szavazohelyiségbe keriilé névjegyzék mintdja)
Lapszam: Forduld: 1

NEVJEGYZEK AZ ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASAHOZ
(a szavazas napja)
(Orszdggyiilési egyéni valasziokerdilet/teleplilés)
...... szamu szavazokor

CSALADI ES UTONEV személyi azonositd
1. SZULETESI NEV ezb e nzZay lles Jpbjodoiz e, ¢

LAKCIM

MINTA BELA ARPAD 1-341231-1234
2. ez NZoY Jeles Jelod0izenes ¥

1111 PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.

MINTA BELA ARPAD 1-500101-5678

3. ez NIy Jeles Jelodozeges ¥

1111 PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.

MINTA LAJOSNE 2-221222-2222
4. NAGY AGNES esgEE Ty eles elodnizseg, ¢

1111 PELDA UTCA 1.

MINTA MARTA 2-560302-0011
S. KOVACS ERZSEBET esglge NZey eles Jefodozsees ¢

1111 PELDA UTCA 3.

secee ezl E)e nTay eles tefjodo)zsees v

a néevjegyzék utolso oldalan:

A névjegyzék zarasakor a névjegyzékben lévo valasztdpolgarok szama (A):
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Melléklet 1/c. minta

(a masodik forduloban a szavazohelyiségbe keriilé névjegyzék mintdja)

Lapszam:

Fordulé:_ 2

NEVJEGYZEK AZ ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASAHOZ

(a szavazas napja)

(Orszdggyiilési egyéni valasziokerdlet/teleplilés)

...... szamu szavazokor

CSALADI ES UTONEV személyi azonosito
1 SZULETESI NEV
. ezelee nZay jeles ehodozsees v
LAKCIM
Jelzés: elsd forduléra kiadott igazolds (OEVK, telepiilés) ha csak az egyik vélasztékeriiletben szavazhat
MINTA BELA ARPAD 1-341231-1234
2 Esgg)e NZey Jles sehodzsegs ¥
1111 PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.
MINTA BELA-ARPAD 1-500101-5678
3.
igazolas kiadva az 1. forduléra: Komérom-Esztergom Megye 4. OEVK, Komérom
MINTA JOZSEFNE 2-020202-0202
4 KISS EVA
* 1111 PELDA UTCA 4 esgdgle NZay jles sehodzsegs ¢
igazolas kiadva az 1. forduléra: Pest Megye 4. OEVK, G6dollé CSAK EGYENI
MINTA KAROLY 1-111111-1111
5. espgle NZa les sehodozsegn ¥
1111 PELDA UTCA 4.
igazolas kiadva az 1. forduléra: Budapest 15. OEVK, Budapest, XI. ker. CSAK LISTAS
MINTA LAJOSNE 2-221222-2222
6 NAGY AGNES Esgg)s NZay Jles sehodzsees ¢
1111 PELDA UTCA 1.
MINTA MARTA 2-910402-0011
7. KOVACS ERZSEBET ezl nTay jeles wehodozsees v
1111 PELDA UTCA 3.
o Esggle NZay Jles sehodzsegs ¥

a néevjegyzék utolso olaalan:

A névjegyzék zarasakor a névjegyzékben Iévé valasztépolgarok szama
az egyeni valasztokeriletben (A):

A névjegyzék zarasakor a névjegyzékben lévé valasztopolgarok szama
a terileti valasztokeriletben (A):
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Melléklet 2. minta

ERTESITO

a valasztok névjegyzékébe torténd felvételrdl

TISZTELT VALASZTOPOLGAR!

Ertesitem, hogy az orszaggy(lési képviselsk ... évi altaldnos valasztasan
.......................................................... megye/Budapest févaros ..... szaml egyéni
valasztokeriletében ..., telepllésen a(z) ..... szédmu

szavazOkorben .... sorszam alatt szerepel a valasztok névjegyzékében.
Személyi azonosito:

A szavazokor cime:

A szavazas idépontja:

Csaladi és utonév:
Szliletési név:
Lakcim:

TISZTELT VALASZTOPOLGAR!

Kérjik, hogy ezt az értesitét a szavazatszamlald bizottsag munkajanak megkonnyitése
érdekében sziveskedjék megdrizni, és a szavazas napjan magaval hozni.

Szavazni csak személyesen, a kovetkezd érvényes igazolvany(ok) bemutatasaval lehet:

- a lakcimet tartalmazé személyazonosité igazolvany vagy
- személyazonosité igazolvany vagy
- lakcimigazolvany ES { - Utlevél vagy
- 2001. januar 1-jét kovetden kiallitott vezetdi engedély

Ha a szavazés napjan nem tud megjelenni a tuloldalon megjelolt szavazohelyiségben, a
szavazas lehet6ségér6l a polgarmesteri hivatalban mikédé valasztasi irodatdl kérhet
tajékoztatast.

Kérjlk, ha adataiban eltérést vagy hibat tapasztal, sziveskedjék a polgarmesteri hivatalt errél
személyesen, telefonon vagy levélben értesiteni.

A vélasztassal kapcsolatos tovabbi informaciokat a www.valasztas.hu internetes oldalon talalhat.

Valasztasi Iroda
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Melléklet 3. minta

ERTESITO*
a valasztas masodik forduléjara a valasztok névjegyzékébe torténd felvételrdl

TISZTELT VALASZTOPOLGAR!

Ertesitem, hogy az orszaggydlési képviselok ........ évi altalanos valasztasanak mésodik
fordulGjaban ..........oovveeiiiiiiiiii megye/Budapest févaros ...... szamu
egyéni valasztokerileteben .............ccoovvvviiiveiiiee i teleplilésen a(z) ...... szamU

szavazokorben .... sorszam alatt szerepel a valasztok névjegyzékében.
Személyi azonosito:

A szavazokor cime:

A szavazas idépontja:

Csaladi és utonév:
Sziiletési név:
Lakcim:

TISZTELT VALASZTOPOLGAR!

Keérjlk, sziveskedjék figyelemmel kisérni, hogy a valasztokeriiletben sor keriil-e 2. forduld
megtartasara.
Ezt az értesitét a szavazatszdmlélé bizottsdg munkajanak megkonnyitése érdekében
sziveskedjék megérizni, s a szavazas napjan magaval hozni.
Szavazni csak személyesen lehet a kdvetkezd érvényes igazolvany(ok) bemutatasaval:
- a lakcimet tartalmazé személyazonosit6 igazolvany vagy
- személyazonosit6 igazolvany vagy
- lakcimigazolvany ES { - Utlevél vagy
- 2001. januar 1-jét kovetden kiallitott vezetdi engedély
Ha a szavazds napjan nem tud megjelenni a tuloldalon megjelélt szavazéhelyiségben, a

szavazas lehet6ségérél a polgarmesteri hivatalban miikodé valasztasi irodatdl kérhet
tajékoztatast.

Keérjlik, ha adataiban eltérést vagy hibat tapasztal, sziveskedjék a polgarmesteri hivatalt errél
személyesen, telefonon vagy levélben értesiteni.

A vélasztassal kapcsolatos tovabbi informaciokat a www.valasztas.hu internetes oldalon talalhat.
Vélasztasi Iroda

*A melléklet 2. mintaja szerinti értesitétdl eltéré szinl nyomtatvany
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Melléklet 4. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

) KERELEM
A KULKEPVISELETI NEVJEGYZEKBE TORTENO FELVETELHEZ

A kérelmez6 adatai

(1) Csaladi és utoneve(i):

(2) Sziletési neve:

(3) Anyja neve:

(4) Sziiletési idé: év hénap nap (5) Sziiletési hely:

(6) Magyarorszagi lakcim: postai iranyitészam: telepiilés:

kozterlilet neve, jellege (Ut/utcaltér stb.), hazszam, épiilet, Iépcsdhaz, szint (fsz., emelet stb.), ajto:

(7) Személyi azonosito: e Y Y

(8) Kiilképviselet megnevezése, ahol a kérelmezd valasztdjogat gyakorolni kivanja az 1. forduléban:

orszag varos

(9) Kiilképviselet megnevezése, ahol a kérelmezd valasztéjogat gyakorolni kivanja a 2. forduloban:

orszag varos

(10) A kérelmezd kiilféldi értesitési cime (Csak akkor kell kitdlteni, ha a dontésrél sz6lo értesitést nem a magyarorszagi lakcimére kéril):

Csak akkor kell kitolteni, ha a kérelmet a valasztopolgar meghatalmazott dtjan nyuijtja be.
A kérelemhez a meghatalmazast csatolni kell.

Meghatalmazott neve:

Sziiletési helye, ideje: év hénap nap

Anyja neve:

Lakcime:

Kelt: (N A A A (Y (Y I Y N N

a valasztopolgar vagy a meghatalmazott alairasa
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Melléklet 5/a. minta

(az elsé6 forduléban a szavazdhelyiségbe kerlilé névjegyzék mintdja)
Lapszam: Fordulé: 1

'KULKEPVISELETI NEVJEGYZEK
ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA
(@ szavazads napja)

(a kilképviselet megnevezése /orszag, teleplilés/)

CSALADI ES UTONEV személyi azonositd
SZULETESINEV P
N BERJRE NZ2 [=xa 12147 [w]w [n) =i =1 =1 N
1 SZULETESI HELY, IDO BATIE DESH R8T IRINTORERR, W
ANYJA NEVE Megye/F&véros, OEVK

MAGYARORSZAGI LAKCIM

MINTA BELA ARPAD 1-341231-1234
Esglele nEay Jeles Jefjoonizse)es v
2 BUDAPEST, 1934. 12. 31.
FORMA MELINDA Borsod-Abatij-Zemplén, 3. sz. OEVK

3531 MISKOLC, PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.

MINTA BELA ARPAD 1-500101-5678
esglge nzay Jeles sefjodozsees v
3 BUDAPEST, 1950. 01. 01.
KOVACS GIZELLA Szabolcs-Szatmér-Bereg, 6. sz. OEVK

4400 NYIREGYHAZA, PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.

MINTA JOZSEFNE 2-560302-0011
KISS EVA

esglge nzay Jeles sefjodozsees v
4 GYOR, 1956. 03. 02.

NAGY ANNA ILONA Budapest, 32. sz. OEVK
1111 BUDAPEST, PELDA UTCA 4.

EsgAE N9y et JeBotozseE. ¥

coece

a névjegyzéek utolso oldalan:

A kilképviseleti névjegyzék ................. valasztopolgar adatait tartalmazza.

Datum:

P.H.

KUVI vezetéjének alairasa
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Me

(a mdsodik forduléban a szavazdhelyiségbe kertilé névjegyzék mintdja)
Lapszam:

'KULKEPVISELETI NEVJEGYZEK
ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA
(@ szavazads napja)

(a kilképviselet megnevezése /orszag, teleplilés/)

lléklet 5/b. minta

Fordulo: 2

CSALADI ES UTONEV személyi azonositd
SZULETESI NEV ; Frod
. esolee NZa [=E=g 1 =1a] (w]e: () b= =] =N
SZULETESI HELY, IDO kR ettt s
1.
ANYJA NEVE Megye/Févéros, OEVK
MAGYARORSZAGI LAKCIM
Jelzés: els6 forduléra kiadott igazolas (OEVK, teleplilés) ha csak az egyik valasztokeriiletben szavazhat
MINTA BELA-ARPAD 1-341231-1234
2.
FORMA-MELINDA
igazolas kiadva az 1. forduléra: Komarom-Esztergom Megye 4. OEVK, Komarom
MINTA BELA ARPAD 1-500101-5678
EEgde NZay Jefes adjodopsees v
BUDAPEST, 1950. 01. 01.
3.
KOVACS GIZELLA Szabolcs-Szatmar-Bereg, 6. sz. OEVK
4400 NYIREGYHAZA, PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.
igazolas kiadva az 1. forduléra: Pest Megye 4. OEVK, Godollé CSAK EGYENI
MINTA JOZSEFNE 2-560302-0011
KISS EVA
ezpligle nZay kles selodolzesees v
GYOR, 1956. 03. 02.
4.
NAGY ANNA ILONA Budapest, 32. sz. OEVK
1111 BUDAPEST, PELDA UTCA 4.
igazolas kiadva az 1. forduléra: Budapest 15. OEVK, Budapest, XI. ker. CSAK LISTAS
BELARE NTaY s otz see ¢

a néevjegyzek utolso oldalan:

A kiilképviseleti néviegyzék ... valasztopolgar adatait tartalmazza.

Datum:

P.H.

KUVI vezetdjének alairasa
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Melléklet 6. minta

ERTESITO
a kiilképviseleti névjegyzékbe torténd felvételrdl

Csaladi és utonév:

Sziiletési név:

Személyi azonosito:

Magyarorszagi lakcim / kiilfoldi értesitési cim:

TISZTELT VALASZTOPOLGAR!

Ertesitem, hogy az orszaggy(ilési képviselok ............ évi altalénos valasztasanak

1 FOrdUlOJAN ..o (Qrszag)Numeest . ... A— telepGlésén
2. Forduldjan ........ovvieiiii (OrSZAQ).....veeeeeiiiieeee e telepllésén
miikodé  kilképviselet kilképviseleti névjegyzékébe kérelmére felvettem, és egyidejlileg
................................................. telepilésen (Budapest ...... keriiletében) ............ szavazokorben

a fenti fordul6(k) névijegyzékébdl toroltem.

Szavazni csak személyesen, érvényes Utlevél, érvényes személyazonositd igazolvany vagy 2001.
januar 1-jét koveten kiallitott érvényes vezetdi engedély bemutatasaval lehet.

A szavazas helyét és idejét a mellékelt tajékoztaté tartalmazza.

A valasztassal kapcsolatos tovabbi informaciokat a www.valasztas.hu internetes oldalon talalhat.

Valasztasi Iroda
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Melléklet 7/a. minta

(az elsé fordulo kiilképviseleti névjegyzékének mintdja)
Lapszam: Fordulé: 1

KULKEPVISELETI NEVJEGYZEK ADATAI

AZ ORSZAGGYULESI KEPVISELOK ........ .EVI VALASZTASAHOZ
megye/fovaros ..... . sz. orszaggyiilési egyéni valasztokeriilet

CSALADI ES UTONEV személyi azonositd

SZULETESI NEV
1. SZULETESI HELY, IDO killképviselet orsz4ga és

ANYJA NEVE telepiilése

MAGYARORSZAGI LAKCIM

MINTA BELA ARPAD 1-341231-1234
2. BUDAPEST, 1934. 12. 31. Amerikai Egyesiilt Allamok

FORMA MELINDA New York

1111 BUDAPEST, PELDA UTCA 2. A EP. B LPH 3. EM.

MINTA BELA ARPAD 1-500101-5678
3. BUDAPEST, 1950. 01. 01. Horvatorszag
KOVACS GIZELLA Zagrab

1111 BUDAPEST, PELDA UTCA 2. AEP. B LPH 3. EM.

MINTA MARTA 2-910402-0011
KISS EVA

4. GYOR, 1956. 03. 02. Németorszag
NAGY ERZSEBET Berlin

1111 BUDAPEST, PELDA UTCA 4.

a névjegyzek utolso oldalan:

A kulképviseleti névjegyzékben szereplék szama (D): ..

Datum:

P.H.

OVI vezetdjének alairasa
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Melléklet 7/b. minta

(a masodik fordulo kiilképviseleti névjegyzékének mintdja)

Lapszam: Fordulé: 2

KULKEPVISELETI NEVJEGYZEK ADATAI
AZ ORSZAGGYULESI KEPVISELOK ........ . EVI VALASZTASAHOZ

.......................... megye/fovaros ..... . sz. orszaggyiilési egyéni valasztokeriilet

CSALADI ES UTONEV személyi azonosité
SZULETESI NEV
SZULETESI HELY, IDO kiilképviselet orszaga és

s. ANYJA NEVE telepiilése

MAGYARORSZAGI LAKCIM
Jelzés: elsé forduldra kiadott igazolas (OEVK, telepiilés)

ha csak az egyik valasztdkeriiletben szavazhat

MINTA BELA-ARPAD

1-341231-1234

BUDAPEST, 1934.12. 31
6. FORMA-MELINDA
igazolas kiadva az 1. forduléra: Koméarom-Esztergom Megye 4. OEVK, Komarom

MINTA BELA ARPAD

BUDAPEST, 1950. 01. 01. Horvatorszag
7. KOVACS GIZELLA Z4grab

1111 BUDAPEST, PELDA UTCA 2. A EP. B LPH 3. EM.

igazolas kiadva az 1. forduléra: Pest Megye 4. OEVK, G6dollé

1-500101-5678

CSAK EGYENI

MINTA JOZSEFNE
KISS EVA

GYOR, 1956. 03. 02. Franciaorszag
8. NAGY ANNA ILONA Parizs
1111 BUDAPEST, PELDA UTCA 4.

igazolas kiadva az 1. forduléra: Budapest 15. OEVK, Budapest, XI. ker.

2-560302-0011

CSAK LISTAS

MINTA MARTA
KISS EVA

9. GYOR, 1956. 03. 02. Németorszag
NAGY ERZSEBET Berlin
1111 BUDAPEST, PELDA UTCA 4.

2-910402-0011

cocee

a névjegyzek utolso oldalan:

A kulképviseleti névjegyzékben szereplék szama
az egyeni valasztokeriletben (D):

A kilképviseleti névjegyzékben szerepl6k szama

a terlleti valasztékeriletoen¢to): .

Datum:

P.H.

OVI vezetdjének alairasa
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Melléklet 8. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

helyi valasztasi iroda

IGAZOLAS

a lakohelytdl eltéré helyen torténé szavazashoz

A vélasztépolgar neve:
Személyi azonositdja:
Lakéhelyének cime:
Vélasztokerllet:

A vélasztépolgar a valasztas 1. forduléjaban, év ho napjan

telepulésen szavazhat. A szavazohelyiség cime:

Valasztokerllet:

A vélasztépolgar a valasztas 2. forduléjaban, év hé napjan

telepulésen szavazhat. A szavazohelyiség cime:

Valasztokerllet:

A vélasztépolgar kérelmére az igazolast egy példanyban kiadtam, a valasztopolgart a megfelelé forduld
névjegyzekeébdl toroltem.

, év hé nap

P.H. a lakohely szerinti HVI vezetbje

A csak egy fordulora killitott igazolast bemutatasakor be kell vonni. A két forduléra szolé igazolas elsé bemutatasakor az alabbi rovatot ki kell
tolteni, és az igazolast vissza kell adni a valasztopolgar részére, masodik bemutatasakor be kell vonni!

Az igazolas alapjan a valasztopolgart felvettem a(z) ...... forduld névjegyzékére.

; év hé nap

PH. a HVI vezetbje / SZSZB
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Melléklet 9. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

Fordulé: D

F” JEGYZEK

a szavazokorben a névjegyzékbe igazolas alapjan felvett valasztépolgarokrol

Lapszam
—————————————————

egyéni . 3 B
valasztokeriilet | A lapon szerepld személyek szama
Megye/Fovaros
szami ]
szavazokor ||
Telepiilés/Keriilet Szavazokor azonositdja
Lapon Névjegyzéken
beliili szerepld Személyi azonositd Csaladi és utoneve
sorszam sorszam
1 ‘ 1 Il 1 1 I L 1 1 1 |
2 S S E— — ’ L L L |
3 ‘ 1 1 1 1 I L 1 1 1 ]
4 S S E— — ’ S Sy S I S |
5 ‘ 1 1 Il 1 I L 1 1 1 ]
6 ‘ 1 Il 1 1 I L 1 1 1 ]
7 ‘ Il 1 Il 1 I L 1 1 1
8 ‘ 1 1 1 1 I L 1 1 1 1
9 [E—E | . ] ’ S S I Ry S I S o
1 0 ‘ 1 1 1 1 I L 1 1 1 ]

*A szavazas napjan igazolas alapjan névjegyzékbe felvett valasztopolgarok szama Gsszesen :

év

ho nap

P.H.

szavazatszamlalo bizottsag
jegyz6konyvvezetdje

* Csak az utolsd lapon toltendd ki

P.H.

helyi valasztasi iroda
vezetbje
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Melléklet 10. minta

P1 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 1

JELOLO SZERVEZET BEJELENTESE

A évi orszaggyllési képvisel6-valasztashoz az alabbiakban leirt jeldl szervezet

|:| nyilvantartasba vételét a kdvetkez0 adatokkal kezdeményezziik

|:| nyilvantartasba vett adatait a kdvetkez6k szerint médositjuk

JELOLO SZERVEZET ADATAI
A vélasztas soran adatainkat az alabbiak szerint kivanjuk szerepeltetni.

(1) A jelél szervezet hivatalos neve (SZAVAZOLAPRA KERUL):

(2) A jeldl6 szervezet roviditett neve (INTERNETEN JELENIK MEG):
a) magyar nyelven:

I e e I I I
b) angol nyelven:

I e e e e e I

(3) A jelold szervezet nevének betiiszavas roviditése (SZAVAZOLAPRA ES INTERNETRE KERUL):
A rovidités a szavazdlapon feltiintetend6:
LB | THFI9F T | PP | [ ] IGEN

[ ] NEM

(4) A jelold szervezet emblémajat mellékelte* [ ] I1GEN

[ ] NEM

(5) A jelol6 szervezet emblémaja a szavazolapon [ ] IGEN
feltintetendd |:| NEM

* A jelol6 szervezet emblémajat szlirkearnyalatos, 300 DPI-nél nem kisebb felbontasu, TIF vagy JPEG kiterjesztési fajlban kell
mellékelni.
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Melléklet 10. minta

P1 2

A JELOLO SZERVEZET SZEKHELYE, ELERHETOSEGE:
a) postai iranyitoszam: L1 L |
btelepiilés +kerilet: L L L L1 L LI L1 LV E L Ll P L)L

c) kozteriilet neve, jellege (Ut/utca/tér/stb.), hazszam, épiilet, lépcséhaz, szint (fsz., emelet, stb.), ajto:
e e e e Y O O O
ey e ey I

d) telefonszam: N O T O 0 e B O R R B

faxszam: N T A O A O

il cim: Lol bbbttt bbbttty
A JELOLO SZERVEZET KOLTSEGVETESI TAMOGATASAHOZ:
a) bank neve: T e A I O O O

b) bankszamla szama: L L L L L1 1L Lol L i) Lol 1]

A JELOLO SZERVEZET KEPVISELOJENEK ADATAI:

a) neve:

b) értesitési cime:
postai iranyitészam; L L L |

telepilés + kerilet: L L L1 1 L1 L Ll L L) L]

kozteriilet neve, jellege (Ut/utcaltér/stb.), hazszam, épiilet, Iépcsdhaz, szint (fsz., emelet stb.), ajtd:

telefonszam: Wl SNl /N SN ENE SR EE 'EER .

faxszARk HL THT A EWFE AN THI SEEE ANl N

o-mail cim: T T A B B

Kelt: oo, ,

a jelold szervezet képviselbje

A szervezet bejelentéséhez a tarsadalmi szervezetek birdsagi nyilvantartasabdl - a valasztas kitlizését kdvetden - kiallitott kivonatot
mellékelni kell! [a valasztasi eljarasrol sz6l6 1997. évi C. torvény 51. § (1) bekezdés]
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Melléklet 11. minta

P2

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

NYILATKOZAT A JELOLO SZERVEZETEK SZAVAZATAINAK ES

TOREDEKSZAVAZATAINAK MEGOSZTASAROL

Az orszaggylilési képviselok valasztasarol szolo 1989. évi XXXIV. torvény. 8. § (7) bekezdése és 9. § (3)
bekezdése alapjan a kdzos terlleti listainkra kapott szavazatok megosztadsanal, valamint a kdzds egyéni
jeloltjeink és terileti listaink toredékszavazatainak megosztasanal az alabbiak szerint rendelkezlnk:

A jeldl6 szervezet hivatalos neve

a megosztas
%-0s aranya

osztasi*
maradék

kedvezmé-

nyezettje

[]

[

5|

* csak egy lista lehet kedvezményezett, amelyet x jellel kell megjelGini

A kdzos jeloltet, listat allito jeldlé szervezetek koltségvetési thmogatasahoz:

a) bank neve: [ | Ol P | ] O |0

b) bankszamla szama; L L L L L [ [ [ | [ |

KEIt S
a jelold szervezet a jelold szervezet

képviseléjének alairasa

a jelold szervezet
képvisel6jének alairasa

képviseléjének alairasa

a jelold szervezet
képvisel6jének alairasa

a jelold szervezet
képvisel6jének alairasa



122 BELUGYI KOZLONY 2. szam

Melléklet 12. minta

E1 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 1

EGYENI KEPVISELOJELOLT BEJELENTESE

A évi orszaggy(lési képviseld-valasztason
I I A B A A Y =YY Y sz&m(

egyéni valasztokeriletében egyéni képviseldjeldltként kérem

|:| adataim nyilvantartasba vételét a kovetkez6 adatokkal

|:| nyilvantartasba vett adataimat az alabbiakban modositani

|:| a jelolésrdl tortént lemondasom nyilvantartasba vételét*

(1) Ajeldlt
O I I Y B R B A I I

uténeve(i): I 1 O 1 VI 4 S

(2) A jeldlt személyi azonositdja:

(3) A jelolt koltségvetési thmogatasahoz (csak fliggetlen vagy kézos jelolt esetén kell kitdlteni):
a) bank neve: e I A

(4) A jelolt lakcime:
a) postai iranyitoszam:
b)telepiilés +kerdlet: ~ L L [ | [ I [ [ L[ L[V PIPIPITELT] L]

c) kézterllet neve, jellege (Ut/utcaltér/stb.), hazszam, épiilet, Iépcsbhaz, szint (fsz., emelet stb.), ajto:
I e e e e e
(I

d) telefonszam: Ll Lt bbbl L b b

faxszam: T T T Y I O B O
e-mail cim: T T Y Y A A

(5) A jelolt [ ]Sz lapot leadott
|:| fényképet leadott
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E1

(6) Ajeldlt

A jelold szervezet(ek) szama:

Hivatalos neve (k6zds jeldlt esetén a jeldlé szervezetek neve az alabbi sorrendben
lesz feltiintetve a szavazdlapon):

|:| figgetlen jeldlt

|:| jelold szervezet(ek) jeldltje.

Melléklet 12. minta

2

11

Képviselbjének
aldirasa:
[ |
[ ]
[ |
L0
=]
[ ]
[ ]
[ |
[
[ |
|
[ ]
[ ]
[ ]
[ |
a jeldlt alairasa

* A jelolésrdl valo lemondas esetén csak a fejrovatot, valamint az (1) és (2) rovatot kell kit6lteni.
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Melléklet 13. minta

M1 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 1

TERULETI LISTA BEJELENTESE

A évi orszaggylilési képviselé-valasztason

[ ) I  P=V WA GIVE TG

terlleti listat allitunk,

|:| amelynek nyilvantartasba vételét a kovetkezé adatokkal kezdeményezziik

|:| amelynek nyilvantartasba vett adatait az alébbiakra médositjuk

A valasztas soran adatainkat az alabbiak szerint kivanjuk szerepeltetni:

TERULETI LISTA ADATAI:
(1) Alista tipusa:
[ ] nalle
|:| kozos

(2) A lista roviditett neve (INTERNET-en jelenik meg):
a) magyar nyelven:
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Melléklet 13. minta

M1 2

A LISTAT ALLITO JELOLO SZERVEZET(EK) LISTA UGYEBEN FELHATALMAZOTT KEPVISELOJENEK:

a) neve:

b) értesitési cime:
postai iranyitoszam: L L 1 ||

telepiilés + kerilet: L L1111 111 ) L]

c) kdzterllet neve, jellege (Ut/utcaltér/sth.), hazszam, épiilet, lépcsdhaz, szint (fsz., emelet stb.), ajto:
e e e e e O I
o e o

d) telefonszam: Ll bbb b bbb bbb L b g ]
faxszam: I T Y A A I A

e-mail cim:

A LISTA KOLTSEGVETESI TAMOGATASAHOZ (CSAK KOZOS LISTA ESETEN KELL KITOLTENI):

a) bank neve: EEEEEEE NN

b) bankszamla szama: L L1 L 1 111 L4111l 1) Lllll111]
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Melléklet 13. minta

M1 3

A listat allito jelold szervezet(ek) szama:
A listat allito jelold szervezet(ek) hivatalos neve: (k6z0s lista esetén a jeldld szervezetek neve az
alabbi sorrendben lesz feltiintetve a szavazolapon)

e e e . S S 5 S 50 S ™ 1 S A || ||
(O e e e e e e e e
I e Y e I I

A listan f6 jeldltet allitunk.

A jeloltek névsorat db lapon mellékeljik.

Kelt: ..Bh........ 8. W . W& | JEF | i T
a jelold szervezet a jelold szervezet a jelold szervezet
képviseléjének alairasa képviseléjének alairasa képviseléjének alairasa
a jelold szervezet a jelold szervezet

képviseldjének alairasa képviseldjének alairasa
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Melléklet 14. minta

M2 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

1

TERULETI LISTA ALLITASA, KEPVISELOJELOLTEK ADATAI
A évi orszaggylilési képviseld-valasztason
N

\ L PP Ll I 1| megyében/févarosban az)
I e o e e O e o Y
[ o e e e ——— e e e e e [ (L] [
s e
I e e e e e O O o o e e I
e e e e A O
*nevi jel6ld szervezet(ek) terlleti listajan az alabbi jeldlteket inditjuk.
A fenti szervezet(ek) altal allitott listdhoz jelolt adatait adjuk meg.
Jelolt
sor- A jel6lt adatai
Szama
A jelolt személyi azonositoja: Y Yy Y Y
A jelolt csaladi neve:
[ 11 L1 || ) [ O | S| | S S | |
e e o e o
uténeveli): e o o o o
L1 EEREEEEEEE RN
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeldltet indit6 jelol6 szervezet:
I e e e s I I
A jelolt személyi azonositoja: ‘ N Y Y Y
A jeldlt csaladi neve:
i | e | || | el (u | | | || | <l | e
L [ (7] () (WS | | | o] | (W | W
uténeve L (Wb | | i | (O | | | WOS| | (WM |
— I R T
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeloltet indit6 jelol6 szervezet:
I e e o A
Kelt: oo P I Y I

A listat allito jelold szervezet(ek) képviselSinek szignéi:

* A jelold szervezet(ek) roviditett neve.
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2. szam

Melléklet 14. minta

M2 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA o
Jelolt
sor- A jelolt adatai
A jelélt személyi azonositoja: [ e |

A jelolt csaladi neve:
O

uténeve(i):
L1 N Y I O O I B O B
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeloltet indito jel6ld szervezet:
I e o e L1
A jelolt személyi azonositoja: ‘ T .. |
A jelolt csaladi neve:
O O ) ) ) I
e e o o o
uténeveli): e o o o
L1 R R N I B
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeldltet indito jeldld szervezet:
e s o o L1
A jeldlt személyi azonositoja: ‘ L L L L] L |
A jeldlt csaladi neve:
I e e e e e o o o o
LW (9 () (Sl | | | L[ | Y| | W
uténeve(iy Ll (o (" | el | (ol | | | S| | [Nl | V]
LIS N I AT
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeldltet inditd jel6l6 szervezet:
I e I I o O O O L1
Kelt: ..o, Ll Ll Ll oL

A listat allito jelold szervezet(ek) képviseldinek szignoi:




2. szam

BELUGYI KOZLONY

129

Melléklet 15. minta

M3 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

1

TERULETI LISTAN SZEREPLO JELOLT HIBASAN MEGADOTT
ADATAINAK JAVITASA, KIESESENEK BEJELENTESE

(Uj jeldlt nem indithato, a jeloltek sorrendje nem valtoztathato és a kieso jeldlt helyett masik jeloltet

nem lehet bejelenteni.)
A évi orszaggylilési képvisel6-valasztason

Lt PP ] megyében/févarosban az)
|
|
|
|
|

Y S N Y I N ) s )
Y Y A | (e —y
Y A B Y Y ) )
Y S B RSN | SESE] |
Y Y A I I Y [

“nevii jelold szervezet(ek) altal allitott terileti listan szerepld
(1) jeldltek bejelentett adatainak javitasa

Jelolt
sor- A jelolt adatai
szama
A jel6lt személyi azonositdja: L Ll L]
A jelolt csaladi neve:
e e e o e ey O O
e e e o o o o
uténeveli): I I o O
— NN RN NN
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott t
A jeldltet inditd jel6l6 szervezet:
L Ll | e | ) (W | (el | (Wl | | | e | TR | R | 0] |
A jelolt személyi azonositoja: ‘ W o )
A jelolt csaladi neve:
) WiRN | (N | | W) |0 | | WO | | (W) | | ) | | WM | |
[ | o (8| | 4 (Sl | (8| YeR| | [W |}
uténeveli) i | S S | | M| | i
o NN
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeldltet indito jeldld szervezet:
I e e e e I A

* A jelolé szervezet(ek) réviditett neve.
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Melléklet 15. minta

M3 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 2
(2) jeldltek kiesésének bejelentése

Jelolt

sor- A jelolt adatai

A jelélt személyi azonositoja: Y I I I

A jelolt csaladi neve:
e e e e e s o o o

uténeve(i): | | e e e el s ||

N e o A
Kiesés oka:
Jel6lésérdl irasban lemondott |:| (a lemondo nyilatkozatot csatolni kell)
A jeldlt személyi azonositoja: ‘ L Ll L]
A jelolt csaladi neve:
e e e oy I
I
uténeve() Y e Y I
S e e I
Kiesés oka:
Jellésérdl irasban lemondott |:| (a lemondé nyilatkozatot csatolni kell)
A jeldlt személyi azonositoja: ‘ L Ll L]

A jelolt csaladi neve:
e e e e e e o o

uténeve(i): . | i <o | | | Sl | )

Kiesés oka:
Jeloléserdl irasban lemondott |:| (a lemondé nyilatkozatot csatolni kell)

Kelt: ..0%..... BSS TS W W T | Aer B e

a listat allito jelold szervezet(ek)
képviselbje
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Melléklet 16. minta

L1 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 1

ORSZAGOS LISTA BEJELENTESE

A L | [ | éviorszaggylilési képviselo-valasztason orszagos listat allitunk,

|:| amelynek nyilvantartasba vételét a kdvetkezé adatokkal kezdeményezziik

|:| amelynek nyilvantartasba vett adatait az alabbiakra médositjuk

A vélasztas soran adatainkat az alabbiak szerint kivanjuk szerepeltetni:
ORSZAGOS LISTA ADATAI:
(1) A lista tipusa:

[ Jonalio

[ ] kozos

(2) A lista roviditett neve (INTERNET-en jelenik meg):
a) magyar nyelven:
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Melléklet 16. minta

L1 2

A LISTAT ALLITO JELOLO SZERVEZET(EK) LISTA UGYEBEN FELHATALMAZOTT KEPVISELOJENEK:

a) neve:

b) értesitési cime:
postai iranyitoszam: L L 1 ||

telepiilés + kerilet: L L1111 111 ) L]

c) kdzterlilet neve, jellege (Ut/utcaltér/sth.), hazszam, épiilet, lépcsdhaz, szint (fsz., emelet, stb.), ajto:
e e e e e O I
o e o

d) telefonszam: Ll bbb b bbb bbb L b g ]
faxszam: I T Y A A I A

e-mail cim: T T Y A I S A A I O

A LISTA KOLTSEGVETESI TAMOGATASAHOZ (CSAK KOZOS LISTA ESETEN KELL KITOLTENI):

a) bank neve: EEEEEEE NN

b) bankszamla szama: L1 1 1 1 1 11 L1l b b1 ) Ll 11
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Melléklet 16. minta

L1

A listat allit jelold szervezet(ek) szama:
A listat allit jelold szervezet(ek) hivatalos neve:

3

N Y - - el e} e oo e o o} ool el oo OO

(o i

S Y Y ) Y s

2N I I T S I Y

e e e Y I

A listan f6 jeloltet allitottunk.
A jeloltek névsorat db lapon mellékeljiik.

KEIt: ... ... ... Pl | | B TR |
a jelold szervezet a jelold szervezet a jelold szervezet
képvisel6jének alairasa képviseléjének alairasa képviseléjének alairasa
a jelold szervezet a jelold szervezet

képviselSjének alairasa képviselSjének alairasa
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Melléklet 17. minta

L2 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 1

ORSZAGOS LISTA KEPVISELOJELOLTJEINEK ADATAI
A évi orszaggyllési képviselé-valasztason

L]l ] | | sl o] o e o e sslvadt]osl, | | |
I e o e e I I
I e e e B
I e e e e e e s s e e A I I
e e e o e Y
* nevii jelold szervezet(ek) orszagos listajan az alabbi jeldlteket inditjuk.
A fenti szervezet(ek) altal allitott listahoz jelolt adatait adjuk meg.
Jelolt
sor- A jelolt adatai
szama
A jeldlt személyi azonositoja: ‘ L Ll ]
A jeldlt csal&di neve:
I e e e e o
o o o
uténeve(i): e ) I
e R O 0 O D B B
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeldltet indit6 jel6l6 szervezet:
e e e e e s O O
A jelolt személyi azonositoja: ‘ L L) ]
A jelolt csaladi neve:
e e e e e e Y o
| | (W | | | | S
, r | (Wl | W1 || | O | | | (S | (Welk | (N
uténeve(i):
— ERNEE AR NIRRT
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeldltet indito jeldld szervezet:
I e e A I
Kelt: .. oLl L) L
A listat allito jelold szervezet(ek) képviseldinek szignoi:

* A jelol6 szervezet(ek) roviditett neve.
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Melléklet 17. minta

L2 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA o
Jelol sor- A jeldlt adatai
A jelolt személyi azonositoja: } I RS A | |

A jelolt csaladi neve:
e e o o e e e Y O O

uténeve(i):

|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott

A jeloltet indito jelold szervezet:

I e e o e
Ajeléltszemélyiazonositéja:‘ ) e

A jeldlt csaladi neve:
e e e e e e o

uténeve(i):
e Ll Ll Ll

|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott

A jeldltet indito jeldld szervezet:

I e s e v
Ajeléltszemélyiazonositéja:’ Ll Ll L]

A jeldlt csaladi neve:
N e

uténeve(i):

|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott

A jeldltet indit6 jel6l6 szervezet:
|| (IR | (S| e | || WeR| | 6 | W O[S 0| | M| | |

Kelt: ..o P I I S I O

A listat allit jelold szervezet(ek) képviselSinek szigndi:
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Melléklet 18. minta

L3 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 1

ORSZAGOS LISTAN SZEREPLO JELOLT HIBASAN MEGADOTT
ADATAINAK JAVITASA, KIESESENEK BEJELENTESE

(Uj jeldlt nem indithato, a jeloltek sorrendje nem valtoztathaté és a kieso jeldlt helyett masik jeldltet
nem lehet bejelenteni.)

A L1 [ ] éviorszaggytiési képviseld-valasztason a(z)
|
|
\
\
|

[ B I B I I |
I B N B N T [ |
I B N ) Y Y =
I B I [ ) L |
I B I B Y T [ |

* nevli jelold szervezet(ek) orszagos listajan szerepld

(1) jeldltek bejelentett adatainak javitasa

Jelolt
sor- A jelolt adatai
szama
A jelolt személyi azonositoja: (15 O |
A jeldlt csalddi neve:
I e e e e e e e e e e o s o o o
Y e o
uténeve(i) ) ) e e
L L L L]
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeldltet indité jel6l6 szervezet:
e e s O O
Ajeléltszemélyiazonositéja:‘ LT Ak YL TR
A jeldlt csaladi neve:
00| | | BIS) | (N | | MW | O | | | Wi | (0 | B Y ) | | W
e e o
. : L [0 | ol | (| W) | f (Wi | |8 0 |
uténeve(i):
— il | |l Sl | Wl | A
|:| SZ lapot leadott |:| fényképet leadott
A jeldltet inditd jel6l6 szervezet:
e e o e e I O

* A jelols szervezet(ek) roviditett neve.



2. szam BELUGYI KOZLONY 137

Melléklet 18. minta

L3 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 2

(2) jeldltek kiesésének bejelentése

Jeldlt
sor- A jelolt adatai
szama
A jelolt személyi azonositoja: L Ll bbb Ll
A jeldlt csalddi neve:
T e ) My I
T s o
uténeve() | S 5 S s O | | e S
5 5 5 S S | |
Kiesés oka:
Jeldlésérdl irdsban lemondott |:| (a lemond6 nyilatkozatot csatolni kell)
A jelolt személyi azonositoja: { L Ll L]
A jeldlt csaladi neve:
T e
I O
uténeve() e O e e
Y I
Kiesés oka:
Jel6lésérdl irasban lemondott |:| (a lemondo nyilatkozatot csatolni kell)
A jelolt személyi azonositoja: ‘ L Ll L L
A jeldlt csal&di neve:
T I e e I I
I
uténeve(i) (ol | | SIS WS | | | T Y| | WIS
| [0 | F) || | | | | W | | | W
Kiesés oka:
Jelolésérdl irasban lemondott |:| (a lemondo nyilatkozatot csatolni kell)
Kelt: ... W ... =" - | SRR q——

a listat allito jelols szervezet(ek)
képviselbje
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2. szam

Melléklet 19. minta

K1 ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 1

ORSZAGOS / TERULETI LISTAK KAPCSOLASA

A évi orszaggy(lési képviseld-valasztason az alabbiakban leirt

|:| terileti ( megye / févaros)
|:| 0rszagos
listak kapcsolasat

|:| a kovetkezd adatokkal kezdeményezziik

[ ] az alabbiakban modositjuk

LISTAKAPCSOLAS ADATAI

A listakapcsolas roviditett neve egysoros irasmoddal (INTERNET-en jelenik meg):
a) magyar nyelven:

e I ot o o e
b) angol nyelven:

e e e e e e o

A KAPCSOLASBAN RESZT VEVO LISTAK:
Arészt vevs listak szama: ||

A listak hivatalos neve:

Sorszam A lista hivatalos neve
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Melléklet 19. minta
I Cal | 15 B T O (| O I
4, I L S e Pl T s | | |
L] (0.0 [ T [ 2512 8 S (55 0| I I
I I [ R  T (AR [ | |
5. Ll L] [ | S0 S A | | LSS[E S | | |
I I Y I Y A
I I I I I A Y A
6. Ll L[] A ) I
Ll L] ] A A O I
Kelt: ..o, ! L] L L]

Melléklet: db lap a mandatumkiosztas sorrendjérél, 6sszesen db jeldltrdl

a lista képviselje
(1. sorszam)

a lista képviseléje
(3. sorszam)

a lista képviselje
(5. sorszam)

a lista képviseldje
(2. sorszam)

a lista kepviseléje
(4. sorszam)

a lista képviselje
(6. sorszam)
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2. szam

Melléklet 20. minta

K2

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA 1

ORSZAGOS / TERULETI KAPCSOLT LISTAK
MANDATUMHOZ JUTASI SORRENDJE

A évi orszaggyllési képviselé-valasztason a(z)

|:| terileti ( megye / févaros),

|:|orszégos,
e e e e e e e e et v o o
e e e e e o
Y N ot e e A
o e e e e o e e e e O
e e e e e et e o
e e e ey o o M

*nevli jel6ld

szervezetek altal kapcsolt listak mandéatumhoz jutési sorrendjét adjuk meg a kiosztas

sorrendjében:
T Ajeloit
Kiosztasi |\ = ) Jeldlt [ lista adatai
sorrend .
sorszama
Ajeldlt személyi azonositsia: | | [ | | | | | | | |
A jel6lt csaladi neve:
N I O e e I O
I
uténeve(i): T
LLL Ll LUl Ll L bt

A lista hivatalos neve:

N Y | L]
F | || | psiemly |t~ | | | o | |l
L L | (W (7] (M6 | B | | & | Y | L]

A jelolt személyi azonositoja:

A jeldlt csaladi neve:

L]
| e | |8 e |

uténeve(i):

A lista hivatalos neve:

) | |8 | few | ) || | ) VW) | (G| % | Vel | | (Wl | |
| W |80 8] |}

T Y Y A I A | L1 1]
T Y 5 I I A | L[]
S Y Y I I | L]

* A jelolé szervezet(ek) roviditett neve.
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Melléklet 20. minta

K2 aEERER
Kiosztasi A jelolt
lista- Jelolt / lista adatai
sorrend .
sorszama
A jelolt személyi azonositdja: | o
A jelolt csaladi neve:
L L S| e e I Y T A
[ 504 [ | |
uténeve(i): | [0 | [ ]
Lt \ | (SN | | |
Alista hivatalos neve:
I O A S O I
I B [0 I | L[]
I I s I I I I
A jel6lt személyi azonositdja: |
A jelolt csaladi neve:
Y I 0 5 8 [0 | I Y T
[ [ | |
uténeve(i): l [ [0 S [5] [ ]
L] | | e, T L]
A lista hivatalos neve:
I O I I I T
I O I I I I
I A I I [
A jeldlt személyi azonositoja: =T
A jelolt csaladi neve:
L] LWl A | [ [ ] | [ [ ] [ [ ]
[ el | | | el |
uténeve(i):
I \ Ll | |
A lista hivatalos neve:
. YR N e u I
| B | W L | Rl | W I I
I O T A I T I I T
Kelt: ..o, Ll ==

a lista kepviseldje

a lista képviseltje

a lista képviselje

a lista képvisel6je

a lista képvisel6je

a lista képvisel6je
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Melléklet 21. minta

SZ ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

KEPVISELOJELOLT SZEMELYI LAPJA

Ajelolt
O I A A I A A B

utoneve(i): I A

A jelolt személyi azonositoja:

NYILATKOZAT

Kijelentem az alabbiakat:
(@) A évi orszaggy(ilési képviselé-valasztason valasztojoggal rendelkezem.
(b) Jeldlésemet a valasztokertletben elfogadom.

(c) Nincs olyan tisztségem, amely dsszeférhetetlen az orszaggydilési képviseléi megbizatassal,
iletve megvélasztasom esetén az orszaggyllési képviseldi megbizatassal Gsszeférhetetlen
tisztségemrdl lemondok.

Kelt: ..o Ll Ll Ll L

alairas

Hozzajarulok ahhoz, hogy a fényképem nyilvanossagra keriljon, ennek érdekében az alabbi mellékletet

csatolom:
kozpontilag
mellékelve kerdl
atadasra
(JPEG kiterjesztési, 195X260 felbontast fajlban kell mellékelni)
Kelt: oo S I e I I B

alairas
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Melléklet 22. minta

AJANLOSZELVENY
orszaggy(ilési képviseldjelolt ajanlasahoz

A évi orszaggylilési képviselé-valasztason jeloltnek ajanlom:

Jelolt neve:

Jel6lé szervezet(ek) neve vagy ,fliggetlen jelolt”:

Az ajanl6 valasztopolgar adatai:
Csaladi és uténév:
Lakéhely:

[y
személyi azonositd sajat kez(i alairas

TAJEKOZTATO A JELOLTAJANLASROL

Jeldltet ajanlani az ajanldszelvény kitoltésével és atadasaval lehet. Az ajanlas nem vonhat vissza.

A jeldltajanlas a valasztopolgar szabad elhatarozasan alapul, arra senki nem kotelezheté. A
valasztopolgar csak egy jeloltet ajanlhat. Aki tobb jeldltet ajanlott, vagy ugyanazt a jeléltet tdbbszor
ajanlotta, annak valamennyi ajanlasa érvénytelen.

A vélasztépolgar Ugy ajénlhat jeldltet, hogy az ajanldszelvényre ravezeti csaladi és utdnevét,
lakéhelyét, személyi azonositojat (személyi szam), az ajanlott jeldlt nevét, valamint a jeloltet allito
part nevét (kozos jeldlt esetén valamennyi part nevét), illetbleg a fuggetlen jel6lés tényét. Az
ajanloszelvényt az ajanlo valasztopolgarnak ala kell irnia.

,AZ ajanlasért az ajanlonak vagy ra tekintettel masnak elényt adni vagy igérni, valamint
az ajanlasert elbnyt kérni, illetbleg elényt vagy annak igéretét elfogadni tilos.”
[A vélasztasi eljarasrol szol6 1997. évi C. térvény 48. § (3) bekezdés]

Az ajanlészelvény elvesztése, megsemmislilése esetén Ujat a jegyz6tdl lehet igényelni.

Valasztasi Iroda
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2. szam

Melléklet 23. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

ATVETELI ELISMERVENY

telepllés Szavazokor sorszama:

(név), a fenti szavazokér szavazatszdmlalo bizottsdganak

elndke/helyettese a helyi valasztasi irodatol az alabbi valasztasi nyomtatvanyokat és felszerelési targyakat

vettem at:

Sorszam Nyomtatvany/eszk6z megnevezése db
1. Névjegyzék I
2. Pétlap néviegyzékhez (csak a kijelolt szavazokorben) 1
3 lgazolas alapjan névjegyzékbe vett valasztopolgarok jegyzéke — F jegyzék

' (csak a kijeldlt szavazbkdrben) l
4 A szavazbdkérbe igazolast kérd, névjegyzéken még nem szerepld
' valasztopolgarok listaja (segédiista, csak a kijellt szavazokdrben) 1

5. Visszautasitottak jegyzéke l
6. Nyilvantartas mozgournat kérékrél l
7. Adatlap egyéni vélasztokerileti 1
8. Adatlap terlleti listas -
9. Szavazokori jegyzékényv egyéni valasztokertleti o
10. Szavazokori jegyzékonyv terlleti listas -
1. Szavazolap egyéni valasztokerileti L
12. Szavazolap tertileti listas -
13. Boriték a szavazolaphoz o
14. Kellékes csomag

(5 db ellenérzé lap az urnék lezarasahoz, 2 db napkdzbeni jelentések

szamlalolapja nyomtatvany, 5 db nemzeti szinii szalag, 5 db nemzeti szin(i

zsineg, 15 db kék szinnel ir6 golyéstoll, 30 db kbtegeld csik a szavazélap —

csomagolasahoz, 2 iv 6ntapado etikett az urnak lezarasara, 1 db kit(iz6 a

Jjegyzbkonyvvezetbnek, 9 db kitiizé az SZSZB-nek)
15. Jegyz8konyv a szavazas kdzben el6fordult rendkivili eseményrél .
16. Az’okngk a vé!asztéker[]leteknek a listaja, amelyekben nem keril sor

masodik forduléra (csak a 2. forduldban) -
17. Bélyegz6parna
18. Bélyegz6 _ lenyomata:

év hé nap
P.H.

a szavazatszamlalo bizottsag

helyi valasztasi iroda képvisel6je elndke/elyettese
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Melléklet 24. minta

Ellendrzo lap

A SZAVAZAS NAPJAI ettt st h e eh e h ettt st bt e ae et eae et et et e

A SZAVAZOKOT SOTSZAIMNA: covveeiiieeiteeeeteeeeteeeetreeeseeeiseeesseeeseeensseeesseenssseasseeasssesssesseeeseeeeseeees
(a kiilképviselet megnevezése)

Alairasunkkal tantsitjuk, hogy az urnit megvizsgaltuk, iiresnek talaltuk és lezartuk. Az urna a
torvényes kovetelményeknek megfelel.

Az ellendrzd lapot ........... ora .......... perckor helyeztiik az urnaba.

A szavazatszamlalo bizottsag (kiilképviseleti valasztasi iroda) jelen 1évo tagjainak alairasa:

Az elsOként szavazo valasztopolgar sorszama a névjegyzéken: ...........

Az elsdként szavazd valasztopolZar AlAITASA: .........cvevvevieieieeiiei ettt eneeeennens



146 BELUGYI KOZLONY 2. szam

Melléklet 25. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

NYILVANTARTAS

a mozgournat kérékrél

teleples A kérelmeket a szavazas napjat megelézéen a HVI
. - vezetje gyljti, a nyilvantartast a valasztasi iratokkal
szamu szavazokor egyiitt adja at a szavazatszamlalé bizottsagnak.
A mozgéurnat kérd A mozgéurnaval szavaz6
névjegyzékbeli sorszama, neve, lakcime, jelenlegi tartdzkodasi helye sajat kezi alairasa
1.
2.
3.
4.
5.
6.
/.
8.
9.
10.
év ho nap
P.H.

a szavazatszamlalé bizottsag
elndke
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BELUGYI KOZLONY

147

Melléklet 26. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

VISSZAUTASITOTTAK
JEGYZEKE

teleptilés

Szavazokor sorszama:

A visszautasitott polgar

csaladi és utoneve

lakcime

A visszautasitas oka

ho

nap

a szavazatszamlalo bizottsag elndke

jegyz6konyvvezetd
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2. szam

Melléklet 27. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

SZAMLALOLAP
a napkozbeni jelentéshez
a szavazohelyiségben megjelent valasztépolgarok szamarol

MEGYE/FGVAROS: Telefon-, (fax)szam, amelyre a
OEVK SORSZAMA: jelentést kiildeni kell
TELEPULES/KERULET:

SZAVAZOKOR SORSZAMA:

FORDULO: ]

NEVJEGYZEKEN SZEREPLOK SZAMA 7.00: 9.00: 11.00:
13.00: 15.00: 17.30:
0 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70
75 80 85 90 95 100 105 110 115 120 125 130 135 140 145
150 155 160 165 170 175 180 185 190 195 200 205 210 215 220
225 230 235 240 245 250 255 260 265 270 275 280 285 290 295
300 305 310 315 320 325 330 335 340 345 350 355 360 365 370
375 380 385 390 395 400 405 410 415 420 425 430 435 440 445
450 455 460 465 470 475 480 485 490 495 500 505 510 515 520
525 530 535 540 545 550 555 560 565 570 575 580 585 590 595
600 605 610 615 620 625 630 635 640 645 650 655 660 665 670
675 680 685 690 695 700 705 710 715 720 725 730 735 740 745
750 755 760 765 770 775 780 785 790 795 800 805 810 815 820
825 830 835 840 845 850 855 860 865 870 875 880 885 890 895
900 905 910 915 920 925 930 935 940 945 950 955 960 965 970
975 980 985 990 995 1000 1005 1010 1015 1020 1025 1030 1035 1040 1045
1050 1055 1060 1065 1070 1075 1080 1085 1090 1095 1100 1105 1110 1115 1120
1125 1130 1135 1140 1145 1150 1155 1160 1165 1170 1175 1180 1185 1190 1195
Jelentés a megjelentek szamardl a helyi valasztasi iroda részére! (A jelentett szamot célszerdi jelolni a szamlalélapon!)
8 . Megjelentek A jelentést adta : ;
Jelentési idd ge . ) - A jelentést vette
Szama ora, perc alairas
7.00
9.00

11.00

13.00

15.00

17.30

Megjegyzés: A szavazok szamlalasat Ugy kell végezni, hogy az egyes rubrikakba négy fiiggéleges és egy azokat kdzépen
keresztez vizszintes vonalat huzunk. A megjelent valasztopolgarok szamanak megallapitasahoz az utols6
felhasznalt rubrikaban Iévé vonalak szamét hozza kell adni a rubrika bal felsé sarkéban 1év6 szamhoz.
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Melléklet 28. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

JEGYZOKONYV

a szavazas kozben eléfordult rendkiviili eseményral,
illetve a szavazatszamlalo bizottsag elnokének a rend fenntartasa érdekében tett intézkedéséral

Készlt: év ho nap teleplilés

utca/ut/ter szam alatt, a szamu szavazokor helyiségében.

Jelen vannak:
szavazatszamlalo bizottsag elndke
szavazatszamlalo bizottsag tagjai

1. A szavazas kozben el6fordulé rendkiviili esemény, illetve a szavazatszamlalé bizottsag elnékének a rend
fenntartasa érdekében tett intézkedése:

2. A szavazatszamlalé bizottsag szavazas ideje alatt hozott hatarozata:
A hatarozat szama:

A hatarozat tartalma:

Kisebbségi vélemény és annak indoklasa:

! év hé nap

a szavazatszamlalo bizottsag
elnéke

A jegyz6kdnyv tovabbitva: nap ora perc

jegyz6konyvvezetd
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2. szam

Melléklet 29. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

helyi valasztasi iroda

SZAVAZASRA SZOLGALO LAKCIMIGAZOLAS A
MASODIK FORDULORA

A vélasztopolgér neve:

Személyi azonosito:

Korébbi lakéhelye:

Bejelentett 0] lakohelye:

Lakcimbejelentés idépontja:

A vélasztopolgér a ......... évi orszaggydlési képvisel-valasztas elsd forduldjat kovetden a lakohelyét
megvaltoztatta.

A valasztasi eljarasrol szol6 1997. évi C. torvény 89/A. §-a alapjan a lakdhelyét a valasztas két forduldja
kozott megvaltoztatd valasztopolgar a valasztas masodik forduldjaban is a korabbi lakéhelye szerinti
szavazokorben szavazhat, ezért korabbi lakohelyét a valasztas masodik fordul6jaban torténd szavazas
céljabdl igazolom.

a helyi valasztasi iroda
vezetbje
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Melléklet 30. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

ATVETELI ELISMERVENY

telepllés Szavazokor sorszama:

A szavazas alabbi garancialis iratait és kellékeit, valamint a lezart urnakat a szavazatszamlalo bizottsagtol

atvettem:
Sorszam Nyomtatvany/eszk6z megnevezése db
1. Névjegyzék l
2 Igazolas alapjan névjegyzékbe vett valasztopolgarok jegyzéke — F jegyzék
' (csak a kijelolt szavazokdrben) .
3. Bevont igazolasok (csak a kijeldlt szavazokorben) _
4 A szavazdkérbe igazolast kérd, névjegyzéken még nem szerepld
' valasztopolgarok listaja (csak a kijeldlt szavazokérben) I
5. Visszautasitottak jegyzéke l
6. Nyilvantartds mozgournat kérokrél _
7. Ellendrz6 lap l
8. Adatlap egyéni valasztokerdleti 1
9. Adatlap tertileti listas -
10. Szavazokori jegyz6konyv és mellékletei egyéni valasztokerdileti _
1. Szavazokari jegyz6konyv és mellékletei terileti listas L
12. Lezart urna -
benne az SZSZB nyilatkozata szerint
fel nem hasznalt szavazdlapok:
egyéni valasztokeruleti _
terileti listas .
rontott szavazélapok:
egyeéni valasztokeruleti . B
terlleti listas
Azoknak a valasztokerileteknek a listaja, amelyekben nem keriil sor masodik
8 forduléra (csak a 2. forduléban) 1.
14. Bélyegzéparna '
15. Bélyegz6 __ lenyomata:
év hé nap
Pabl,
a szavazatszamlalé bizottsag a helyi vélasztasi iroda

elndke vezetbje
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2. szam

Melléklet 31. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

NYILATKOZAT A SZAVAZASROL

A vélasztopolgér adatai

(1) Csaladi neve:

uténeve(i):

(2) Sziiletési csaladi neve:

uténeve(i):
(3) Névjegyzék szerinti magyarorszagi lakcime:
postai iranyitészam:

telepuilés + kerllet:

kozteriilet neve, jellege (Ut / utca / tér stb.), hazszam, éplilet, Iépcs6haz, szint (fsz., emelet stb.), ajto:

(4) Személyi azonosito: (I O Y TN N TN MY TN NN R Y SO

Nyilatkozom, hogy a lezart boriték az ltalam leadott szavazatot tartalmazza.

Kelt: FS IS TN Y N S IR AN R AN |

a valasztopolgar sajat kez(i alairasa

Hitelesités

A szavazatot a fenti valasztopolgar adta le. A valasztopolgar a Nyilatkozatot el6ttem irta ala.

P.H.

a kilképviseleti valasztasi iroda tagjanak
sajat kezi alairasa
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KU

Késziilt:

Melléklet 32. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

NYILVANTARTAS

a kinyomtatott szavazdlapokrol

D FORDULO

‘ Ezt a példanyt az urnaba kell helyeznil

év ho napjan orszag

teleplilés

alatti kiilképviseleti szavazohelyiségben.

A kiilképviseleti névjegyzéken szerepl6 valasztopolgarok szama:

Egyéni valasztdkeriletben:

Terileti valasztokeriiletben:

Kinyomtatott szavazélapok szama:
Egyéni valasztokerileti szavazdlapok szama:

Teriileti listas szavazolapok szama:

a kiilképviseleti valasztasi iroda vezetdje

a kulképviseleti valasztasi iroda tagjai

P.H.
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2. szam

Melléklet 33. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

JEGYZOKONYV

a szavazas befejezésérél

Két példanyban kell kitolteni!

D FORDULO D szamu példany

Az 1. példanyt az urnaba kell helyezni!

A 2. példanyt telefaxon az OVI-hoz kell tovabbitani, az eredeti a KUVI-nél marad, melyet a szavazast kévetd 90. nap utan meg kell semmisiteni.

Készlt: év ho napjan orszag
telepiilés
alatti kiilképviseleti szavazohelyiségben.
Vélasztopolgarok nyilvantartasa:
A kiilképviseleti névjegyzékbe felvett valasztopolgarok szama:
Az egyéni valasztokeriletben: A terlileti valasztokertletben:
Szavazoként megjelentek széma:
Az egyéni valasztokerlletben: A terileti valasztokertletben:
Az urnaba helyezett valasztasi iratok:*
Jelen jegyz6konyv 1. példanya
Névjegyzék: lap
Visszautasitottak jegyzéke: lap
Nyilvantartés a kinyomtatott szavazoélapokrol: lap
Rontott szavazélapokat tartalmazo lezart boritékok: db
Fel nem hasznalt szavazolapokat tartalmazé lezart boritékok: db
Rendkivili eseményekrdl kiallitott jegyz6kényv: lap
A szavazas befejezésének idGpontja: LL Ll Ll L ora perc
Az urna Orszagos Valasztasi Irodahoz szallitisanak adatai:
Bekiildendd urna: db
Indulas idépontja: ora perc
Utazas maddja:
Budapestre érkezés varhato idépontja: Il IR ora perc
a kilképviseleti valasztasi iroda vezet6je
a klképviseleti valasztasi iroda tagjai
P.H.
* Amennyiben a felsorolt iratok az urndba nem férek be, az iratoknak tovabbi urnakat kell megnyitni.
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Melléklet 33. minta

Megfigyeléként jelen volt:
Ny Mdiras Megbizo "Nyilatkozata szerint é. szavazas*
torvényes volt torvénysértd volt
& []
[ [
[] []
[] []
] [

A megfigyeld észrevételei, az altala észlelt torvenysértés leirasa:

* Kitoltése onkéntes
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Melléklet 34. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A

JEGYZOKONYV
A KULKEPVISELETI VALASZTASI IRATOK BEERKEZESEROL ES TOVABBITASAROL

. . . . Két példanyban kell kitolteni!
ORSZAGOS VALASZTASI BIZOTTSAG

BUDAPEST D szamu példany.

|:| FORDULO

Készlt: év ho napjan Budapesten, kerilet

utca szam alatt, az Orszagos Valasztasi Bizottsag hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

L] PPN -~ eroroesrremrrrse QRO . ........................o.ccooeeeines

az Orszagos Valasztasi Bizottsag elndke . A
P TN o PP
K TR . . NS 120 e
L - L — A R S
5.
6.
7.
8. .M. B W W B S il .1 ... B 1 N B

az Orszagos Valasztasi Bizottsag tagjai

P.H.

E jegyz6konyv mellékletei:
- az OVB jegyz6konyve az OEVK megjeldlését nem tartalmazo, kiildn kétegelt szavazasi iratokrdl
- az OEVB-knek tovabbitott szavazasi iratok atadas-atvételi jegyzékonyvei.
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Melléklet 34

B

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

a) Jelentés a kiilképviseleti szavazasrol

b) A hatariddn beliil beérkezett urnak szambavétele kiilképviseletenként

Szavazast tarto Urnat visszakiildé
kiilképviseletek kiilképviseletek
szama szama

. minta

KU

KULKEPVISELETEK

Beérkezett
urnak szama

Sériilt, nem

megfeleléen

lezart urnak
szama

Felbontott
urnak szama

Tovabbithato

szavazasi
iratok szama

OSSZESEN:
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2. szam

Melléklet 34. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

C

c) Az OEVB-knek tovabbithaté szavazasi iratok szama

MEGYE MEGNEVEZESE

OEVK

Tovabbithaté szavazasi iratok
szama

OSSZESEN:
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Melléklet 34. minta

D ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA KU

Jelen vannak a jegyzékonyv kitoltésekor:

Név Alairas Név Alairas

1T SRR 9. | e

a vélasztési bizottsag elndke B
B e e 11, | I e
B e e rsssnas 12, B
BY e (13 R ... IS . ............coocececeneneenes
L), [ ROTOUOOUOPOPOOUOPUOPOPPOPOOOUOPOPPOPOORIOOI ...k W o e R . SOOI
6.
Y/
8.

a valasztasi bizottsag tagjai

P.H.

Az OVB az urnakban beérkezett egyéb valasztasi iratokat ellendrizte és azokat kiilképviseletenként lezart csomagban a
szavazast kovetéen 90 napig megérzi.

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

JELOLO JELOLO

NEV SZERVEZET ALAIRAS NEV SZERVEZET ALAIRAS
LW N ... B B LW ). W F
2 W......... DEGEE ... S .. S i ... B . W ). WK
R RN R W R R 1098 ......;. 0. B 1. WA BN
4 BB WER . WE... B B . 1 .. 8. .. B 1. . W... . B
5 B LT L e e SOV S rrrrrrrres
6. LB 13 e
T B i e M g o i e
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Melléklet 35. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A

) JEGYZOKONYV
A KULKEPVISELETI SZAVAZASI IRATOK ELLENORZESEROL ES ATADASAROL

‘ ‘ Kitolti az orszaggylési egyéni
FGVAROSI | MEGYE vélasztokeriileti vélasztasi bizottsag.
Dj SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET Két példanyban kell kitolteni!
‘ ‘ D szamu példany
SZEKHELY
D FORDULO
Készlt: év ho napjan telepulés
utca szam alatt, a valasztasi bizottsag hivatalos helyiségében.
Jelen vannak:
Név Alairas Név Alairas
TR e g It
a valasztasi bizottsag elndke 9
20 e o, 10, e B
3.
4,
5.
6.
7. Mo R W B iy ... J. W= . . m 1 .. .

a valasztasi bizottsag tagjai

P.H.
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Melléklet 35. minta

|| forauis

B FGVAROS / MEGYE

SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET

Az OEVB a szavazasi iratokat és az azokban talalhato nyilatkozatokat a névjegyzékkel 6sszevetette, és ennek
alapjan az alébbiakat allapitotta meg:

EGYENI LISTAS

Akiilképviseleti

szama

névjegyzékben szereplok

A szavazasrol sz6lo
nyilatkozatok szama

D

H

A kiilképviseleti

szama

névjegyzékben szereplok

A szavazasrol sz6lo
nyilatkozatok szama

D

H

Figyelem! A D rovatok tartalmat a kiilképviseleti névjegyzék alapjan kell kitdlteni.

A H rovatok tartalmat a klképviseleti névjegyzék és a szavazasi iratokban 1v0 nyilatkozatok 6sszevetése alapjan kell

megallapitani!
Az OVB-t6] atvett Ervényes Ervénytelen
szavazasi iratok szavazasi iratok szavazasi iratok
szdma szama szama
N (o} P

SZSZB elndke

Az OEVB elndke az érvényes szavazasi iratokban levd belsé boritékokat (szallitéboritékban), tovabba e
jegyzbkényv 1. példanyat az SZSZB elndkének atadta.

OEVB elndke

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

. JELOLO - . JELOLO -
NEV SZERVEZET ALAIRAS NEV SZERVEZET ALAIRAS
(U US| R W G o ... BN 1 W
2 W TR BN S 9 ... f.mm. W 1 9. BH .
3. 0. . MR . et 10 N N R
4 LB s a Mo
5. LB i 120
6. LB e e, 185 B............ g
To i M i e T .. i e
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2. szam

Melléklet 36. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

JEGYZOKONYV
A KULKEPVISELETEKROL ERKEZETT, OEVK MEGJELOLEST NEM TARTALMAZO
SZAVAZASI IRATOKROL

D FORDULO

Készlilt: év ho napjan, Budapesten, kertilet

utca szam alatt, az Orszagos Valasztasi Bizottsag hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

az Orszagos Valasztasi Bizottsag tagjai

P.H.

Az Orszagos Valasztasi Bizottsag az urnak felbontasa utan az OEVK megjeldlést nem tartalmazé szavazasi
iratokat — le nem adott szavazasi iratként — kiilon kétegelte.

A kilon kotegelt szavazasi iratok szama:
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Melléklet 37. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

~ ATADAS - ATVETELI JEGYZOKONYV
A KULKEPVISELETEKEN LEADOTT SZAVAZATOKAT TARTALMAZO
SZAVAZASI IRATOK TOVABBITASAHOZ

‘ - ‘ Két példanyban kell kit6lteni!
FOVAROSI / MEGYEI

Dj SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET D szamu példany

Valasztasi Bizottsaga részére

D FORDULO

Készlt: év ho napjan Budapesten, kerilet
utca sz&m alatt, az Orszagos Valasztasi Bizottsag hivatalos helyiségében.
Atado Atvevé
(az OVB elndke / tagja) (az OEVB elnoke / tagja)
név név
alairas alairas
P.H. P.H.

Az Orszagos Valasztasi Bizottsag elndke a kiilképviseleteken leadott szavazasi iratokat az OEVB elnkének
atadja.

Az atadott szavazasi iratok (boritékok) szama:
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2. szam

Melléklet 38. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

ADATLAP
_ AZEGYENIVALASZTOKERULETI
VALASZTAS SZAVAZOKORI EREDMENYEROL

sz. EGYENI VALASZTOKERULETE

oot [ 1] [T 1] LT [ [ vorome

a) A valasztok nyilvantartasa

. | A szavazas napjan igazolas , X . .
A névjegyzék zéarasakor a o o i A vélasztopolgarok szama
ey ’ oz alapjan a névjegyzékbe L .
névjegyzékben lévé felvett valasztopoladrok a névjegyzékben a
valasztopolgarok szama SZ10poig szavazas befejezésekor
szama
A B C
b) Szavazoként megjelentek
Szavazoként Figyelem!
megjelent valasztopolgarok Kitdltés utan ellendrizze le!
szdma C=A+B
K= J-I
' J= LM+N
M = Jeléltenkénti érvényes
szavazatok Osszege
c) Szavazas
Urnaban |év szavazolapok Elterfes a szava'zok’e r‘n Ervénytelen Ervényes A bizottsag altal vitatott
. megjelentek szamatol . . ) .
szama . N szavazatok szama szavazatok szama szavazllapok szama
(tobblet: + /hiany: -)
J K L M N
d) Ervényes szavazatok szama jeldltenként
Jeldlt neve Azono- - |~Eaignyes Jelélt neve Azono- | Ervényes
sitoja szavazat sitoja szavazat
1 1"
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
Kitoltotte: P.H.

jegyz6konyvvezetd
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KU

Melléklet 39. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

ADATLAP

_ AZEGYENI VALASZTOKERULETI VALASZTAS SZAVAZOKORI EREDMENYEROL A
KULFOLDON LEADOTT SZAVAZATOK MEGSZAMLALASARA KIJELOLT SZAVAZOKORBEN

| |

|| |

a) A valasztok nyilvantartasa

sz. EGYENI VALASZTOKERULETE

telepiilés ........... szavazokor EA‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

‘ D FORDULO

A névjegyzék zéarasakor a A szavazas napjan a A vélasztopolgarok szama a A kiilképviseleti A névjegyzékben
névjegyzékben lévé névjegyzékbe igazolas alapjan | névjegyzékben a szavazas névjegyzékben szerepld valasztopolgarok
valasztopolgéarok szama | felvett valasztdpolgarok szama befejezésekor szerepl6k szdma szama Osszesen
A B C D E
b) Szavazdoként megjelentek
A szavazokdrben A szavazasrél sz6lo Szavazoként __ Figyelem!
szavazoként megjelent nyilatkozatok megjelent Kitoltés utan ellendrizze
vélasztopolgarok szama szama valasztopolgarok szama le!
G C=A+B
H | E=C+D
| =G+H
K= J
J= L+M+N
M = Jelgltenkénti érvényes
szavazatok sszege
c) Szavazas
Az umndban és az érvényes | Eltérés a szavazoként - - ) o )
szavazasi iratokban 1évd megjelentek szamatol Ervenyteler] Bty . A b|zotts§ g altal w’tatott
, . A s, szavazatok szama szavazatok szama szavazélapok szdma
szavazolapok szama (tobblet: + /hiany: -)
J K L M N
d) Ervényes szavazatok szama jeléltenként
Jeldlt neve Azono- | Ervenyes Jeldlt neve Azono- | Ervényes
sitdja szavazat sitdja szavazat
1 1
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
Kitoltotte: P. H.

jegyz6konyvvezetd
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2. szam

Melléklet 40. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

A TERULETI LISTAS

ADATLAP

VALASZTAS SZAVAZOKORI EREDMENYERGL

et

|| |

a) A valasztok nyilvantartasa

sz. TERULETI VALASZTOKERULETE

telepiilés ........... szavazokor LA‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ’ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

‘ D FORDULO

A névjegyzék zérasakor a A szavazas napjan igazolas A vélasztopolgarok szama a
névjegyzékben lév alapjan a névjegyzékbe felvett | névjegyzékben a szavazas
valasztopolgarok szama valasztopolgarok szama befejezésekor
A B c
b) Szavazoként megjelentek
Szavazoként Figyelem!
megjelentek szama Kitoltés utan ellendrizze le!
1 C=A+B
K=JI
J= L+M+N
M = Listankénti érvényes
szavazatok 0sszege
c) Szavazas
Urnaban 1évé szavazolapok Eltergs a szava;ok’e r)t Ervénytelen Ervényes A bizottsag altal vitatott
. megjelentek szamatol . . . .
szama - N szavazatok szama szavazatok szama szavazoélapok szdma
(tébblet: + /hiany: -)
J K L M N
d) Ervényes szavazatok szama listanként
. Azono- | Ervényes : Azono- | Ervényes
Lista neve P Lista neve e
sitoja szavazat sitoja szavazat
1 1
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
Kitoltotte: P.H.

jegyzékonyvvezetd
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KU

KULFOLDON LEADOTT SZAVAZATOK MEGSZAMLALASARA KIJELOLT SZAVAZOKORBEN

Melléklet 41. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

ADATLAP
A TERULETI LISTAS VALASZTAS SZAVAZOKORI EREDMENYEROL A

| |

|| |

telepiilés ........... szavazokor LA‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

a) A valasztok nyilvantartasa

sz. TERULETI VALASZTOKERULETE

‘ D FORDULO

A névjegyzék zéarasakor a A szavazas napjan a A vélasztopolgarok szama a A kiilképviseleti A névjegyzékben
névjegyzékben lévé névjegyzékbe igazolas alapjan | névjegyzékben a szavazas névjegyzékben szerepld valasztopolgarok
valasztopolgéarok szama | felvett valasztdpolgarok szama befejezésekor szerepl6k szdma szama Osszesen
A B C D E
b) Szavazdoként megjelentek
A szavazokorben A szavazasrél sz6lo Szavazoként __ Figyelem!
szavazoként megjelent nyilatkozatok megjelent Kitdltés utan ellendrizze
valasztopolgarok szama szama valasztopolgarok szama le!
G C=A+B
H | E=C+D
|=G+H
K= J
J= L+M+N
M = Listankénti érvényes
szavazatok sszege
c) Szavazas
Az urndban és az érvényes | Eltérés a szavazoként Bt Eriives A bizottséq altal vitatott
szavazasi iratokban 1évé megjelentek szamatol yieren Ves. a9 .
, . A . szavazatok szama szavazatok szama szavazllapok szdma
szavazolapok szama (tobblet: + /hiany: -)
J K L M N
d) Ervényes szavazatok szama listanként
) Azono- | Ervényes ] Azono- | Ervényes
Lista neve P Lista neve e
sitdja szavazat sitdja szavazat
1 1
2 12
3 13
4 14
5 15
6 16
7 17
8 18
9 19
10 20
Kitoltotte: P. H.

jegyz6konyvvezetd
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2. szam

Melléklet 42. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

A

EGYENI VALASZTOKERULETI
SZAVAZOKORI JEGYZOKONYV

‘ ‘ Kitolti a szavazatszamlald bizottsag.

FOVAROSI/ MEGYEI

Dj SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET

Két példanyban kell kitolteni!

D szamu példany.

TELEPULESNEV

Djj szavazokor D forduld

Készilt: év hé napjan telepiilés
alabbi helyen lévé szavazéhelyiségében:

Az urna lezarasakor jelen vannak:
Név Alairas Név Alairas
T e v S O ........c.cecocooruorsresareressnsress
a szavazatszamlalé bizottsag elndke 10

D TP SRS R o ot
B i e ———————— L it ————
LN R  § 13, e s
E I e — ddags.........o.oo T ... T ... PR R, RS
6 W.......m. & SN W I . 16 ..o W b 8 W ¥
7. B B0 i6y .S ... . B | W N . J. .
8. M. N NN A L ... . 1 WAl . W

B.H. il el ... W

jegyz6konyvvezetd

A szavazatszamlalé bizottsag a szavazas megkezdése el6tt megallapitotta, hogy az urna Ures, és ennek megéllapitasa
utan az elséként szavazé valasztopolgar jelenlétében az urnat lezarta, benne az ellenérzé lapot elhelyezte.

A SZavazas ............... orakor kezd6dott.
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Melléklet 42. minta

B EGYEN' ‘ ’ ’ ‘ ‘ ‘szémﬂszavazékér

TELEPULESNEV

Azonosito: EJ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ' ‘ ‘ ‘ D Dfordulé

A VALASZTAS SZAVAZOKORI EREDMENYE

a) A valasztok nyilvantartasa

A névjegyzék zérésakor a A szavazas napjan igazolas A vélasztopolgéarok szama a
névjegyzékben lévd alapjan a névjegyzékbe felvett | névjegyzékben a szavazés
valasztopolgarok széma valasztopolgarok szama befejezésekor
A B C

b) Szavazoként megjelentek

Szavazoként megjelent
valasztopolgarok szama

c) Szavazas

. o Eltérés a szavazoként ., .
Urnaban lévd . o as Ervénytelen Ervényes
X i megjelentek szamatol i .
szavazolapok szama [ o, szavazatok szama szavazatok szama
(tobblet: + /hidnyzé: -)
J K L M
Rontott szavazdlapok szama: .................. A visszautasitottak jegyzékén szerepl6k szama: D D

Figyelem!
a) Az C rovatba beirt szamnak meg kell egyeznie az A és B rovatokba beirt szamok 6sszegével. (C rovat = A + B rovat)
b) AKrovatba beirt szamnak egyenl6nek kell lennie a J és | rovatba beirt szadmok kulénbségével. (K rovat = J — | rovat)
) A Jrovatba beirt szamnak egyenlének kell lennie a L és M rovatba beirt szamok 6sszegével. (J rovat = L + M rovat)
)

A jeloltenkénti érvényes szavazatok szamét a jegyzokonyv C oldalan kell feltiintetni. A jeloltenkénti szavazatok szama
osszegének meg kell egyeznie az M rovatba beirt szammal!

o O
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2. szam

Melléklet 42. minta

| L

szamU szavazokor

TELEPULESNEV

A SZAVAZATOK SZAMA JELOLTENKENT

C

A JELOLT NEVE, A JELOLO SZERVEZET ERVENYES A JELOLT NEVE, A JELOLO SZERVEZET ERVENYES
NEVE, A JELOLT AZONOSITOJA SZAVAZAT NEVE, A JELOLT AZONOSITOJA SZAVAZAT
1 ([ e Wl .m B
azonositd azonositd
2 12
azonositd azonositd
3 13
azonositd azonositd
4 14
5 15
6 16
azonositd azonositd
7/ 17
azonositd azonositd
8 18
azonositd azonositd
9 19
azonositd azonositd
10 20
azonositd azonositd
1-10 0SSZESeN: ....cccvvvveeeenns 11-20 GSSzeSen: ............ccuv.....
Ervényes szavazatok szama dsszesen: = (1-20) ....................

Figyelem! Az érvényes szavazatok szama dsszegének meg kell egyeznie a B oldal M rovataba beirt szammal!
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Melléklet 42. minta

szamU szavazokor

D TELEPULESNEV

A szavazatszamlalas soran jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

) FRROOOVOPOOPUNOPPUNOPPUOOPPUOUOROPPOOOPIOO .. e N et s e i et s o ORI

a szavazatszamlalé bizottsag elndke T e
). OISR, ROV 11, |[OURRE ... ISR ........................ccooce
), [ SR A 12.
QY s oo | (ST ... IR . ..........cocecreerneerserans
), OO ... (AR ... I . ......................
B i e 10, PR, B e
/.. SR A U L
BN o (|7, . AN ..........coceceeraenraes

PH A T e
jegyz6konyvvezetd

A szavazatszamlalo bizottsag a szavazatokat D Dalkalommal szamolta meg.

A szavazas ........... orakor befejez6dott, az urna sértetlen és az ellendrz6 lap az urnaban volt.
E jegyz6konyv 1. példanyanak mellékletei:

— aszavazatszadmlald bizottsagnak a szavazas ideje alatt hozott hatarozatai,
— a szavazas kozben eléfordult fontosabb események, valamint a szavazatszamlald bizottsag elndkének a rend
fenntartésa érdekében tett intézkedései.

A jegyz6kdnyv elsd és masodik példanyat, valamint a mellékleteiket a helyi vélasztési irodahoz kell szallitani. A tébbi
masolati példanyt a jelltet allité jelol6 szervezet(ek), fliggetlen jeldltek képviseldinek kell atadni.

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

. JELOLO A . JELOLO ,
NEV SZERVEZET ALS =% SZERVEZET ALAESS
1.0 B R B . W . W A TR B
2 LB i 9 e
3 i 100
4 LB i e, W B s
5. B e e B ... e e
6 B e T3P ............. i e
T i o MR e e 4. V. i
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2. szam

Melléklet 43 minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A

EGYENI VALASZTOKERULETI SZAVAZOKORI JEGYZOKONYV
A KULFOLDON LEADOTT SZAVAZATOK MEGSZAMLALASARA KIJELOLT

SZAVAZOKORBEN
‘ _ ‘ Kitolti a szavazatszamlald bizottsag.
FGVAROSI / MEGYEI
Dj SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET Két példanyban kell kitolteni!
‘ ‘ D szamu példany
TELEPULESNEV
Djj szavazokor D forduld
Készilt: év hé napjan telepiilés

alabbi helyen 1évé szavazéhelyiségében:

Az urna lezarasakor jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

L OTOOOONOPUUOUOUOOPOUOOPOUOUOPOOUPOOOOPOOOOOOO ... O I ............ ... e nesesc s

a szavazatszamlalé bizottsag elnoke o I @@
2B e s Sage e rsrerens 11, ...  ..covocrorcrerrennrnnnnsensnressnrens
S s et 12, I o e
AR oo e e ar et ) OO O D PP
G ST 0. .. 1 s OO
6 M. . W W 16y ... W . .. W T W
7. BB B 6y ... G . W 1WA N W
8 Wh.... . DWES . I NN S g ... 0 0 W

P.H.

jegyz8konyvvezetd

A szavazatszamlalé bizottsag a szavazas megkezdése el6tt megallapitotta, hogy az urna lres, és ennek megéllapitasa
utén az elséként szavazo valasztdpolgar jelenlétében az urnat lezarta, benne az ellendrzd lapot elhelyezte.

A szavazas .............. orakor kezd6dott.

E jegyzokonyvet az elsé forduldban a szavazas napjan, a masodik forduloban legkésébb a szavazast kdvetd 6. napon kell kitdlteni.
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Melléklet 43 minta

L

szamU szavazokor

B | EGYENI |

TELEPULESNEV

ronosie: BJ [ [ ] [ []J[[]][]

a) A valasztok nyilvantartasa

A VALASZTAS SZAVAZOKORI EREDMENYE

D forduld

) R A szavazas napjan A vélasztopolgarok szam: . o ] o . . “
A névjegyzék zérésakor a ) S 2 a’as gpja ? aas' 9po g;,j ok szgma A kiilképviseleti A névjegyzékben szerepld
. 3 o x névjegyzékbe igazolas a névjegyzékben a - i h X ; i ,
névjegyzékben 1évé ! . o névjegyzékben szereplék | valasztopolgarok szama
. ot , alapjan felvett szavazas befejezésekor . .
valasztopolgarok szama . . i . szama dsszesen
valasztopolgarok szama
A B c D E
b) Szavazéként megjelentek
A szavazokorben A szavazasrol sz6l6 W .
N . . Szavazoként megjelent
szavazoként megjelent nyilatkozatok | R [
. . I . . valasztopolgarok szama
valasztopolgarok szama szama
G H |
c) Szavazas
Az urnaban és az T L
- L. Eltérés a szavazoként NN .
érvényes szavazasi . s Ervénytelen Ervényes
. o x megjelentek szamatol X .
iratokban 1évd . L szavazatok szama szavazatok szama
. . (tébblet: + /hianyzo: -)
szavazolapok széma
J K L M

Rontott szavazolapok szama: ..................

A visszautasitottak jegyzékén szereplék szama: D D

Figyelem!

A jegyzokonyv kitoltéséhez fel kell hasznélni a ,Jegyzékényv a kiilféldon leadott szavazatok megszamlalasara
kijelolt szavazokor adatairél” cimi bizonylatot.

A C rovatba beirt szamnak meg kell egyeznie az A és a B rovatokba beirt szamok 6sszegével (C = A+B)
Az E rovatba beirt szamnak meg kell egyeznie a C és a D rovatokba beirt szamok dsszegével (E = C+D)
Az | rovatba beirt szamnak egyenl6nek kell lennie a G és a H rovatba beirt szamok 6sszegével (I = G+H)
A K rovatba beirt szamnak egyenl6nek kell lennie a J és az | rovatba beirt szamok kiilonbségével (K = J-I)
A J rovatba beirt szamnak egyenlének kell lennie az L és az M rovatba beirt szdmok 6sszegével (J = L+M)
A jeldltenkenti érvényes szavazatok szamat a jegyz6konyv C oldalan kell feltlintetni.

A jeloltenkénti szavazatok szama 6sszegének meg kell egyeznie az M rovatba beirt szammal!
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2. szam

Melléklet 43 minta

szamu szavazokor

TELEPULESNEV

A SZAVAZATOK SZAMA JELOLTENKENT

C

A JELOLT NEVE, A JELOLO SZERVEZET, ERVENYES A JELOLT NEVE, A JELOLO SZERVEZET, ERVENYES
A JELOLT AZONOSITOJA SZAVAZAT A JELOLT AZONOSITOJA SZAVAZAT
T W e 020N
azonositd azonositd
2 12
azonositd azonositd
3 13
azonositd azonositd
4 14
5 15
6 16
azonositd azonositd
7 17
azonositd azonositd
8 18
azonositd azonositd
9 19
azonositd azonositd
10 20
azonositd azonositd
1-10 Osszesen: ........cccvvvvvennn. 11-20 GSSZESEN: ...
Ervényes szavazatok szama dsszesen: = (1-20) ...................

Figyelem! Az érvényes szavazatok szdma dsszegének meg kell egyeznie a B oldal M rovataba beirt szammal!
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175

Melléklet 43 minta

szamU szavazokor

D TELEPULESNEV

A szavazatszamlalas befejezésekor jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

L e coneene e g it | SRR L el o et bt Bk, = SRRV OOON

a szavazatszamlalo bizottsag elnoke oI
L e (11PN ........ [N, -
B . et T2, (.. IR ...............coorenenees
QY e e 13. |
B o ETE——— 4. e e
B e (1[5 R ... IS ..o
/. [PRTTNOIUUONONO AGRE ... I
B e e 17. |PSemeen ... e

P.H. [ ettt v, SR .......ceoocesce s
jegyzokonyvvezetd

A szavazatszamlal6 bizottsag a szavazatokat D Dalkalommal szamolta meg.

A szavazas ........... orakor befejez6dott, az urna sértetlen és az ellendrzé lap az urnaban volt.

E jegyz6konyv 1. példanyanak mellékletei:
— a szavazatszamlalé bizotisagnak a szavazas ideje alatt hozott hatarozatai,
— a szavazas kozben eléfordult fontosabb események, valamint a szavazatszamlalé bizottsag elndkének a rend
fenntartasa érdekében tett intézkedései.
A jegyz6konyv elsd és masodik példanyat, valamint a mellékleteiket a helyi valasztasi irodahoz kell szallitani. A tobbi
masolati példanyt a jelol6 szervezet(ek), fliggetlen jeldltek képviselSinek kell atadni.

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

. JELOLO Ty . JELOLO Lo

NEV SZERVEZET ALAIRAS NEV SZERVEZET ALAIRAS
LU ORI K TR B W A 109 ... 0. B L. WA W
2 WL ... BN 165 ... 0. .08, 8. L. 9. ...
300 UL ., ...l ... SRS Il ... Wl il e -
4 LB i s 13 e
5. LB e e T4 i
6. LB 1B B
T ML e TR ... e e
8. 17.
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2. szam

Melléklet 44. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A
TERULETI LISTAS
SZAVAZOKORI JEGYZOKONYV
| _ ‘ Kitolti a szavazatszamlald bizottsag.
FOVAROSI / MEGYEI

Dj SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET

Két példanyban kell kitélteni!

D szamu példany

TELEPULESNEV

D:D szavazokor D forduld

Készlt: év ho napjan telepllés
alabbi helyen 1évd szavazohelyiségében:

Az urna lezarasakor jelen vannak:
Név Alairas Név Alairas
L] |TTOUOOOOOOUPIPROPPONOOOPROPOURPOORPOOPNOPOOOPOOO. ... ... B e o
a szavazatszamlalo bizottsag elndke 10

2R o s, 11, et ———————
T T S 12, e v ettt teen
G Moo ettt st assaees 18, i e e sn s ssrssssssesnsenssassiserasasasanirass
5 8. N G W 8 . ay ......... & "W T ¥ W. ¥
6. W......m. . . . N .. isy ... ... B IWes N .. J..
7. B R OB S iy ....me. W | W W
8. .08 W N BN s ... ) 0. 0. 1 .

PH

jegyz6konyvvezetd

A szavazatszamlald bizottsag a szavazas megkezdése el6tt megallapitotta, hogy az urna (ires, és ennek megallapitasa
utan az elséként szavazé valasztopolgar jelenlétében az urnat lezarta, benne az ellenérzé lapot elhelyezte.

Aszavazas ................ orakor kezd6dott.
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Melléklet 44. minta

szamU szavazokor

g | LisTAS | | 1

TELEPULESNEV

Azonositd: LJ‘ ‘ ‘ ’ ‘ ‘ l ' | [ l D Dfordulé

A VALASZTAS SZAVAZOKORI EREDMENYE

a) A valasztok nyilvantartasa

A névjegyzék zérasakor a A szavazas napjan igazolas A vélasztopolgarok széma a
névjegyzékben lévé alapjan a névjegyzékbe felvett névjegyzékben a szavazas
valasztopolgarok szama valasztopolgarok szama befejezésekor
A B C

b) Szavazoként megjelentek

Szavazoként megjelent
valasztopolgarok szama

c) Szavazas

. o Eltérés a szavazoként ., .,
Urnaban lévé . g Ervénytelen Ervényes
X i megjelentek szamatol . .
szavazoélapok szdma . T szavazatok szama szavazatok szdma
(tobblet: + /hianyzé: -)
J K L M
Rontott szavazoélapok szama: .................. A visszautasitottak jegyzékén szereplék szama: D D

Figyelem!
a) Az C rovatba beirt szamnak meg kell egyeznie az A és B rovatokba beirt szdmok dsszegével. (C rovat = A + B rovat)
b) Az K rovatba beirt szdmnak egyenlének kell lennie a J és | rovatba beirt szamok kiilonbségével. (K rovat = J - | rovat)
) A Jrovatba beirt szamnak egyenlének kell lennie a L és M rovatba beirt szamok 6sszegével. (J rovat = L + M rovat)
)

A listankénti érvényes szavazatok szamat a jegyzokonyv C oldalan kell feltiintetni. A listankénti szavazatok szama
0sszegének meg kell egyeznie az M rovatba beirt szammal!

o O
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2. szam

Melléklet 44. minta

| L1

szamu szavazokor

TELEPULESNEV

A SZAVAZATOK SZAMA LISTANKENT

A LISTA NEVE, AZONOSITOJA E;XS:::: A LISTA NEVE, AZONOSITOJA E;XS::::

1 11

p |- L R
azonositd azonositd

g | ro———— » |

4 14

R s
azonositd azonositd

b | o s I
azonositd azonositd

R T |y
azonositd azonositd

A IEEEE B I S
azonositd azonositd

o 1 W R e A
azonositd

10 | 20
azonositd azonositd

1-10 Osszesen: .......cccvvvvvvnnnns 11-20 Gsszesen: .........oveee......

Ervényes szavazatok szama dsszesen: = (1-20)
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Melléklet 44. minta

Figyelem! Az érvényes szavazatok szdma dsszegének meg kell egyeznie a B oldal M rovataba beirt szammal!

szamU szavazokor

D TELEPULESNEV

A szavazatszamlalas soran jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

| T I I I T TYOOOOOPOM, ... O ... o N ... e rereercsreresrencenes

a szavazatszamlalo bizottsag elndke @ BN s
B e e 11, |
B o L ... I .......coovecreerrsernrerserans
BY e (173 SPRPEY ... SN . .............cccomnenes
Bl e e 14, L. B s
B e e 15, | .. S ...
B oo o [GTRR ... ISR . ..............ccorereeneneons
B e 17, |t . L

PH. W E N . ................................
jegyzékonyvvezetd

A szavazatszamlal6 bizottsag a szavazatokat D Dalkalommal szamolta meg.

Aszavazés ........... orakor befejez8dott, az urna sértetlen és az ellendrzo lap az urnaban volt.
E jegyzokonyv 1. példanyanak mellékletei:

— aszavazatszamlalé bizottsagnak a szavazas ideje alatt hozott hatarozatai,
— a szavazas kozben eléfordult fontosabb események, valamint a szavazatszamlalé bizottsag elndkének a rend
fenntartasa érdekében tett intézkedései.

A jegyz6kényv elsé és masodik példanyat, valamint a mellékleteiket a helyi valasztasi irodahoz kell szallitani. A tobbi
mésolati példanyt a jeldltet allito jelold szervezet(ek), fliggetlen jeldltek képviselSinek kell tadni.

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

NEV SZJEEII?-\(I)ESET ALAIRAS NEV SZJEElI?-\(I)é;)ET ALAIRAS
T B i e T O s PR TU AR
2 LB e e 0 i e e
B e 10 e s e e
4 LGB s e W
5. BB i 128 ... i
6. R i e, 3. ... B
To i Wi e e W Ll
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2. szam

Melléklet 45. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A
TERULETI LISTAS SZAVAZOKORI JEGYZOKONYV
A KULFOLDON LEADOTT SZAVAZATOK MEGSZAMLALASARA KIJELOLT
SZAVAZOKORBEN

‘ ‘ Kitolti a szavazatszamlalo bizottsag
FOVAROSI / MEGYEI Két példanyban kell kitolteni!

‘ ‘ D szamu példany

TELEPULESNEV

Djj szavazokor D forduld

Készlt: év hé napjan telepulés

alabbi helyen 1évd szavazohelyiségében:

Az urna lezarasakor jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

[, SR S

B szavazatszAmidio bizoYSagTeinoke 10. [ ...................................
) [ 11, [ ...
| T S 12. [ . ...
T T 13, [ o s
X A e res e e nse ssssssssnsssess st
(3 . . S L TN, 8. S
(A T e A . W o ... J~F Q%99 YY.T
8. R S ... B N N W W R A

P BN BN B .0 ] . .
jegyzékonyvvezetd

A szavazatszamlald bizottsag a szavazas megkezdése el6tt megallapitotta, hogy az urna (res, és ennek megallapitasa
utan az elséként szavazo valasztopolgér jelenlétében az urnat lezarta, benne az ellendrzd lapot elhelyezte.

A szavazas .............. orakor kezd6dott.

E jegyz6konyvet az elsd forduldban a szavazas napjan, a masodik forduléban legkésébb a szavazast kovetd 6. napon kell kitdlteni.
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Melléklet 45. minta

szamU szavazokor

| L

B | LISTAS |

TELEPULESNEV

ronosie: L[ [ ] [ [ JLLT] ]

A VALASZTAS SZAVAZOKORI EREDMENYE

a) A valasztok nyilvantartasa

D forduld

A névjegyzék A szavazés napjan a A vélasztopolgarok o
. . e . i s A névjegyzékben
zarasakor a névjegyzékbe igazolas szama a Akilképviseleti szereold
névjegyzékben 1évé alapjan felvett névjegyzékben a névjegyzékben X , p ,
. s ! . . . . valasztépolgarok
vélasztopolgarok valasztopolgarok szavazas szerepl6k szdma B
. ; L sz&ma 6sszesen
szama szama befejezésekor
A B c D E
b) Szavazéként megjelentek
A szavazokérben T | ] :
ol ) A szavazasrol sz0l6 | Szavazoként megjelent
szavazoként megjelent . | JE
: . h nyilatkozatok valasztopolgarok
valasztopolgarok . .
. szama széma
szama
G H |

c) Szavazas

Az urnaban és az - -
Eltérés a szavazokent

érvényes szavazasi ) o Ervénytelen Ervényes
: o megjelentek szamatol . .
iratokban 1évé . e szavazatok szdma szavazatok szama
) \ (tobblet: + /hianyzo: -)
szavazolapok szdma
J K L M

Rontott szavazolapok szama: .................. A visszautasitottak jegyzékén szerepl6k szdma: D D

Figyelem!

o A jegyzOkonyv kitoltéséhez fel kell hasznalni a ,Jegyz6konyv a kiilfoldon leadott szavazatok megszamlalasara
kijelolt szavazokor adatairol” cim( bizonylatot.

e A C rovatha beirt szamnak meg kell egyeznie az A és a B rovatokba beirt szamok 6sszegével (C = A+B)
e Az E rovatba beirt szdmnak meg kell egyeznie a C és a D rovatokba beirt szamok dsszegével (E = C+D)
e Azl rovatba beirt szamnak egyenl6nek kell lennie a G és a H rovatba beirt szamok 6sszegével (I = G+H)
e AKrovatba beirt szamnak egyenl6nek kell lennie a J és az | rovatba beirt szamok kiilonbségével (K = J-I)
e AJrovatba beirt szdmnak egyenldnek kell lennie az L és az M rovatba beirt szamok dsszegével (J = L+M)
o Alistankénti érvényes szavazatok szamat a jegyzékonyv C oldalan kell feltlintetni.

A listankénti szavazatok szama dsszegének meg kell egyeznie az M rovatba beirt szammal!
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2. szam

Melléklet 45. minta

TELEPULESNEV

A SZAVAZATOK SZAMA LISTANKENT

szamu szavazokor

C

A LISTA NEVE, AZONOSITOJA ERVENES A LISTA NEVE, AZONOSITOJA ERVENYES
SZAVAZAT SZAVAZAT
1
2
3
4
5
|- 1 I
azonositd azonositd
B |- 17 T
azonositd azonositd
Q| —— PO e
azonositd azonositd
o Ml Il O e e 1
azonositd azonositd
10 20
azonositd azonositd
1-10 Osszesen: ........cccvvvvvennn. 11-20 GSSZESEN: ...
Ervényes szavazatok szama dsszesen: = (1-20) ...................

Figyelem! Az érvényes szavazatok szdma dsszegének meg kell egyeznie a B oldal M rovataba beirt szammal!
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Melléklet 45. minta

szamU szavazokor

D TELEPULESNEV

A szavazatszamlalas befejezésekor jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

L e coneene e g it | SRR L el o et bt Bk, = SRRV OOON

a szavazatszamlalo bizottsag elnoke oI
L e (11PN ........ [N, -
B . et T2, (.. IR ...............coorenenees
QY e e 13. |
B o ETE——— 4. e e
B e (1[5 R ... IS ..o
/. [PRTTNOIUUONONO AGRE ... I
B e e 17. |PSemeen ... e

P.H. [ ettt v, SR .......ceoocesce s
jegyzokonyvvezetd

A szavazatszamlal6 bizottsag a szavazatokat D Dalkalommal szamolta meg.

A szavazas ........... orakor befejez6dott, az urna sértetlen és az ellendrzé lap az urnaban volt.

E jegyz6konyv 1. példanyanak mellékletei:
— a szavazatszamlalé bizotisagnak a szavazas ideje alatt hozott hatarozatai,
— a szavazas kozben eléfordult fontosabb események, valamint a szavazatszamlalé bizottsag elndkének a rend
fenntartasa érdekében tett intézkedései.
A jegyz6konyv elsd és masodik példanyat, valamint a mellékleteiket a helyi valasztasi irodahoz kell szallitani. A tobbi
masolati példanyt a jelol6 szervezet(ek), fliggetlen jeldltek képviselSinek kell atadni.

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

. JELOLO Ty . JELOLO Lo

NEV SZERVEZET ALAIRAS NEV SZERVEZET ALAIRAS
LU ORI K TR B W A 109 ... 0. B L. WA W
2 WL ... BN 165 ... 0. .08, 8. L. 9. ...
300 UL ., ...l ... SRS Il ... Wl il e -
4 LB i s 13 e
5. LB e e T4 i
6. LB 1B B
T ML e TR ... e e
8. 17.
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2. szam

Melléklet 46. minta

KU ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A

o JEGYZOKONYV )
A KULFOLDON LEADOTT SZAVAZATOK MEGszAMLALAsARA KIJELOLT
SZAVAZOKOR ADATAIROL

‘ . ‘ Kitolti a szavazatszamlalé bizottsag.
FGVAROSI / MEGYEI

Dj SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET Két példanyban kell kitolteni!

‘ ‘ D szamu példany

TELEPULESNEV

D:D szavazokor 2. fordulé

Készilt: év ho napjan telepulés

alabbi helyen 1évé szavazbhelyiségében:

Az urna lezarasakor jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

jegyz6konyvvezetd

A szavazatszamlalo bizottsag a szavazas megkezdése elétt megallapitotta, hogy az urna tres, és ennek megallapitasa
utan az elséként szavazo valasztopolgér jelenlétében az urnat lezarta, benne az ellendrzd lapot elhelyezte.

A szavazas ............... orakor kezdédott.

E jegyz6konyvet a masodik forduléban, a szavazas napjan kell kitolteni.
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Melléklet 46. minta
EGYENI
A névjegyzék zérasakor a A szavazas napjan a A vélasztopolgarok szama a Szavazoként
névjegyzékben lévé névjegyzékbe igazolas alapjan névjegyzékben a szavazas megjelent polgarok
valasztopolgarok szama felvett valasztopolgarok szama befejezésekor szama
A B c |
LISTAS
A névjegyzék zérésakor a A szavazas napjan a A vélasztopolgéarok szama a Szavazoként
névjegyzékben lévd névjegyzékbe igazolas alapjan névjegyzékben a szavazas megjelent polgarok
valasztopolgarok szama felvett valasztopolgarok szama befejezésekor szama
A B c |
Figyelem! Kitoltés utan ellendrizze le: C=A +B
Rontott szavazélapok szama: .................. A visszautasitottak jegyzékén szereplék szama: D D
Aszavazés ........ orakor befejez8dott, az urna sértetlen.

E jegyz6konyv 1. példanyanak mellékletei:
— aszavazatszamlalé bizottsagnak a szavazas ideje alatt hozott hatarozatai,
— aszavazas kozben eléfordult fontosabb események, valamint a szavazatszamlalé bizottsag elndkének a rend
fenntartasa érdekében tett intézkedései.

A jegyzdkényv elsé és masodik példanyat, valamint a mellékleteiket a helyi valasztasi irodahoz kell szallitani. A tobbi
masolati példanyt a jelol6 szervezet(ek), fliggetlen jeloltek képviseldinek kell atadni.

A szavazas befejezésekor jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

1. B.........m. W oN ... 0w TR MR I ..W. K

a szavazatszamlalé bizottsag elnoke - . L YR T
2, S LB Wiy ... 0. 0 1 WY W
3. B e W 28 ... Q.m0 1 . We . .
4, B BN TS W A A 3% 8 W& & & ..M.
B B ———— A4, s s
B B s 1D, e s
Vo B s ——— N, R .
8 B s e ——— 1 OO /o

jegyz6konyvvezetd
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KU

Melléklet 46. minta

C

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

NEV S;IEE}IQ-\?IIE-?ET ALAIRAS NEV S;g;\?éfﬁ ALAIRAS

1 v e e, 7. IR, TR
2. e e e, 8 ... .......Bem ...
3 i O IOR— ...
A, e e (1 o0 rononocros: R Fconocon oo BEREETTRESUTRRR
PP PRPer PP EENN . FOOTUUURUREERRRY . PR
B, e e veeriieeiiieeeenn

A lezart db urnét sértetlen allapotban atvettem.

Az urnék tarolasara kijeldlt hely:

Datum: év h6  nap  dra  perc

P.H. OEVB elndke
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Melléklet 47. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A
JEGYZOKONYV

AZ EGYENI VALASZTOKERULET VALASZTASI EREDMENYEROL

‘ ‘ Kitolti az orszaggy(lési egyéni

FGVAROSI/ MEGYEI valasztokerlleti valasztasi bizottsag.
Dj SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET Két példanyban kell kitdlteni!
‘ ‘ D szamu példany

SZEKHELY
D forduld
Készllt: év hé napjan teleplilés
utca szam alatt, a valasztasi bizottsag hivatalos helyiségében.
Jelen vannak:
Név Alairas Név Alairas

1.
2.
3.
4,
5.
6.
1.

a valasztasi bizottsag tagjai

P.H.
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Melléklet 47. minta

B ‘ D FORDULO

FGVAROS / MEGYE

D] SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET

A VALASZTAS EREDMENYE

a) A valasztok nyilvantartasa

Hazai szavazokérokben

A kiilképviseleti . s .
Aneviegyzek zérdsakora | A szavazas napjén igazolds | A valasztopolgarok szama | neviegyzékben szerepld Vélasztépolgarok szama
névjegyzékben lévé alapjan a névjegyzékbe felvett a névjegyzékben a vélasztopolgarok szama osszesen
valasztopolgarok széma valasztopolgarok szama szavazas befejezésekor
A B C D E

b) Szavazéként megjelentek

A hazai T | p ]
s A szavazasrol sz6l6 | Szavazoként megjelent
szavazokorokben ) . i =
o nyilatkozatok valasztopolgarok
szavazoként X ,
. . szdma szama
megjelentek szdma
G H |
c) Szavazas
Az urndkban és az
érvényes szavazasi Ervénytelen Ervényes
iratokban 1évé szavazatok szama szavazatok széama
szavazolapok szama
J L M

Figyelem!
e ACrovatba beirt szdmnak meg kell egyeznie az A és a B rovatokba beirt szamok 6sszegével (C = A + B)
e Az E rovatba beirt szamnak meg kell egyeznie a C és D rovatokba beirt szamok dsszegével (E = C+D)
e Azl rovatba beirt szamnak egyenlének kell lennie a G és H rovatokba beirt szamok dsszegével (I = G+H)
e A Jrovatba beirt szamnak egyenlének kell lennie a L és M rovatba beirt szamok dsszegével. (J rovat = L + M rovat)
e  Ajeldltenkénti érvényes szavazatok szamat a jegyzokonyv C oldalan kell feltiintetni.

A jeloltenkénti szavazatok szama dsszegének meg kell egyeznie az M rovatba beirt szammal!



2. szam BELUGYI KOZLONY 189
Melléklet 47. minta
‘ ‘ ‘ ‘ SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET C
FGVAROS / MEGYE
A SZAVAZATOK SZAMA JELOLTENKENT
A JELOLT NEVE, A JELOLO e RVENTES A JELOLT NEVE, A JELOLG ERVENYES
SZERVEZET, 'A :JELOLT S CRToR SZERVEZET, 'A :JELOLT SZAVAZATOK
AZONOSITOJA AZONOSITOJA
1
2
3
R R e s
azonositd azonositd
| r———— 15 Ry
azonositd azonositd
g | ————— A
azonositd azonositd
B | —— o
azonositd azonositd
IR &5 & & IS -
9 19
o | Re— gg | ————
azonositd azonositd
1-10 OSSZESeN: ...ovvvvvvveeeee 11-20 GSSZESeN: ....vvvvvvveee

Ervényes szavazatok szama sszesen: = (1-20)

Figyelem! Az érvényes szavazatok szama dsszegének meg kell egyeznie a B oldal M rovataba beirt szammal!
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Melléklet 47. minta

‘ ‘ ‘ ‘ ‘SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET

D FOVAROS /| MEGYE

A valasztas érvényessége

D A vélasztokerliletben a valasztas érvényes volt, mert a valasztdpolgarok tobb mint fele (a masodik
forduléban egynegyede) szavazott.

A valasztokerilletben a valasztds érvénytelen volt, mert a torvényben meghatarozott szamu
valasztopolgarnal kevesebben szavaztak.

A valasztas eredményessége

D A valasztas els6é forduléja eredménytelen volt, mert egyetlen jeldlt sem kapta meg az érvényes
szavazatok tébb mint felét.

A vélasztas eredménytelensége miatt a masodik forduléban a kovetkezd jeloltek indulhatnak:

Jeldlt neve Azonositoja Jeldlt neve Azonositéja

]:' A forduld eredményes volt.

A megvalasztott KEpVISEI® NEYEI  ....occi..ii e b e e et e bbb b e e
AJElOIE SZEIVEZEI(EK) NEVE: oo et e e e e naes

A képviseld technikai azonositéja a jegyz6konyvekben:

D A masodik fordulé eredménytelen volt, mert a jeldltek azonos sz&mu szavazatot kaptak.
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Melléklet 47. minta

‘ ‘ ‘ ‘SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET E

FOVAROS / MEGYE
Toredékszavazatok
A jeldlt neve, a jelolo szervezet(ek) neve Azonositd Toredilizz:]\;azatok

|
|
|
|
|
|
|
|
l
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Figyelem!

A fiiggetlen jeloltnek nem keletkezik toredékszavazata, ezért a fuggetlen jeldltet nem kell feltlintetni.

Az els6 valasztasi forduld utan a téredékszavazatokat csak akkor kell megallapitani, ha az egyéni valasztokertiletben képvisel6t
valasztottak. Ha nem vélasztottak képviselét, akkor a rovat (rovatok) iiresen maradnak.

A méasodik valasztasi forduld utan keriil sor a rovat (rovatok) kitoltésére akkor, ha

a) azelso forduld érvénytelen volt, vagy

b) az elsé forduld érvényes és eredménytelen volt.
Ha az els6 forduld érvényes és eredménytelen volt, akkor az elsé valasztasi forduld jegyzokonyvének C oldala alapjan kell a
toredékszavazatokat megallapitani, a masodik forduléban mandatumot nyert jelélt kihagyasaval.

Ha az els6 forduld érvénytelen volt és a masodik forduld érvényes, akkor a masodik forduld eredményét tartalmazé jegyz6konyv C
oldala alapjan kell a toredékszavazatokat megallapitani, a mandatumot nyert jeldlt kihagyasaval.

Ha mindkért forduld érvénytelen volt, téredékszavazatok nem keletkeztek.
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2. szam

Melléklet 47. minta

F ‘ ‘ } ‘ ‘SZAMU EGYENI VALASZTOKERULET
FOVAROS | MEGYE

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

JELOLO , JELOLO

NEV szERVEZET  ALAIRAS NEV S7ERVEZET  ALAIRAS
(VORI oveer— Loy N
LT USRS 0. B . Lem
B e e b | oo TN o R
e ... 2 I ...
e e e, B
U VTOVVTURVN NPT L RN
7. 15.
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Melléklet 48. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A
l. JEGYZOKONYV

A TERULETI VALASZTOKERULETI SZAVAZATOSSZESITESROL

| | Fovigosivecre Kitolt a terileti valasztasi bizottsag.

TERULETI VALASZTOKERULET
Két példanyban kell kitolteni!

‘ szamu példany

SZEKHELY
D forduld

Készlt: év ho napjan telepllés

utca szam alatt, a valasztasi bizottsag hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

10.

11 ................................................................................
12,
13,
14,

15.

16.

17.

a valasztasi bizottsag tagjai

P.H.
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2. szam

B | LISTAS

|| forduie

TERULETI VALASZTOKERULET

A VALASZTAS EREDMENYE

a) A valasztok nyilvantartasa

Melléklet 48. minta

FOVAROSI / MEGYEI

Hazai szavazokérokben

A kiilképviseleti . ) . .
Anéviegyzék zarasakora | A szavazas napjan igazolds | A valasziopolgarok szama | neviegyzékben szerepls Valaszt?polgarok Szama
névijegyzékben léve alapjan a névjegyzekbe felvett anévjegyzékben a vélasztpolgarok szama osszesen
vélasztopolgarok szama vélasztopolgarok szama szavazas befejezésekor
A B C D E

b) Szavazéként megjelentek

A hazai AT . |
s A szavazasrol szol6 | Szavazoként megjelent
szavazokorokben . . [ .
A nyilatkozatok valasztopolgarok
szavazoként . ¢
[ . szama szama
megjelentek szama
G H |
c) Szavazas
Az urnéakban és az
érvényes szavazasi Ervénytelen Ervényes
iratokban 1évo szavazatok szama szavazatok szama
szavazoélapok szdma
J L M

Figyelem!
e AC rovatba beirt szamnak meg kell egyeznie az A és a B rovatokba beirt szamok ésszegével (C = A + B)
e Az E rovatba beirt szamnak meg kell egyeznie a C és D rovatokba beirt szamok dsszegével (E = C+D)
e Azl rovatba beirt szamnak egyenlének kell lennie a G és H rovatokba beirt szamok 6sszegével (I = G+H)
e AlJrovatba beirt szamnak egyenlének kell lennie a L és M rovatba beirt szamok ésszegével. (J rovat = L + M rovat)

A listankénti szavazatok szama osszegének meg kell egyeznie az M rovatba beirt szammal!
A valasztas érvényessége

|:| A valasztads érvényes volt, mert a valasztopolgarok tobb mint fele (a masodik forduldban tobb mint
egynegyede) szavazott.

A valasztokerliletoen a valasztas érvénytelen volt, mert a térvényben meghatarozott szami
valasztopolgarnal kevesebben szavaztak.
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Melléklet 48. minta

‘ FOVAROSI / MEGYEI

TERULETI VALASZTOKERULET

ERVENYES SZAVAZATOK SZAMA LISTANKENT

C

LISTA NEVE / AZONOSITOJA ERVENES LISTA NEVE / AZONOSITOJA ERVENYES
SZAVAZATOK SZAVAZATOK
1
2
3
4
5
|- 1 I
azonositd azonositd
B |- 17 T
azonositd azonositd
Q| —— PO e
azonositd azonositd
o Ml Il O e e 1
azonositd azonositd
10 20
azonositd azonositd
1-10 Osszesen: ........cccvvvvvennn. 11-20 GSSZESEN: ...
Ervényes szavazatok szama dsszesen: = (1-20) ...................

Figyelem! Az érvényes szavazatok szdma dsszegének meg kell egyeznie a B oldal M rovataba beirt szammal!
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Melléklet 48. minta

D FOVAROSI / MEGYEI

TERULETI VALASZTOKERULET

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

NEV SZJ;L'\?I'E';’ET ALAIRAS NEV SZJEEII%-\CI)IIE-;)ET ALAIRAS
R K 10 [ e
LT ST SO URUP RSN LUBN R
T o . e
PO o B N
ST TSSO URSRRN “oom
B e e 15 [OURU .
N UUUUUOIOI . oo . e
B e ) LECO SRS (e | S £ S
N TR
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Melléklet 49. minta

ORSZAGGYULESI KEPVISELOK VALASZTASA A
II. JEGYZOKONYV

A TERULETI VALASZTOKERULET VALASZTASI EREDMENYEROL

’ ‘ FOVAROSI / MEGYEI
TERULETI VALASZTOKERULET

Kitlti a terileti valasztasi bizottsag.

Két példanyban kell kitolteni!

‘ szamu példany

SZEKHELY
D forduld

megyei jogu varos

Késziilt: év hé napjan févaros*
utca szam alatt, a terileti valasztasi bizottsag hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

Név Alairas Név Alairas

B eeeess oo NTE— e A

a valasztasi bizottsag elndke 10.
L . . 1.
BB s sovmrerenreresres e g T, I c.occe.  vceereereremreesseneessnesesresons
[ S et
8 (R W T LT 1 TN
L T LR
(O W Y A . W A | Y . YR W . T
8. 17.

a vélasztasi bizottsag tagjai

P.H.

E jegyzokonyv kitoltésének feltétele, hogy az Orszagos Valasztasi Bizottsagtdl megérkezzenek az albbi iratok:

- az OVB értesitése a torvényben meghatérozott mértékli %-os szavazathatart elért jelold szervezetekrdl,
- az OVB értesitése a jeldld szervezetek altal bejelentett szavazatmegosztasral,

- az OVB értesitése az egyéni valasztokeriletben mandatumot szerzett teriileti listas jeldltekrdl.

Az iratok e jegyz6konyv mellékleteit képezik.
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2. szam

B LISTAS |

TERULETI VALASZTOKERULET

Melléklet 49. minta

FOVAROSI / MEGYEI

1. Mandatumszerzésre jogosult teriileti listak, listakapcsolasok a teriileti listak szavazatainak

orszagos 0sszesitése alapjan

A listat allito, kapcsolo
jelolé szervezetek neve

Kapott
szavazatok szama

Mandatumszerzésre
jogosult
szavazatok szama

*A megfeleld rész alahuzando.

onallo
kozds
kapcsolt

6nallé
kézos
kapcsolt

onallo
kozds
kapcsolt

onallo
kézos
kapcsolt

onallo
kozds
kapcsolt

onallo
kozos
kapcsolt

onallo
kozos
kapcsolt

onallo
k6zos
kapcsolt

onallo
kozos
kapcsolt

onallo
kozos
kapcsolt

A koz6s, kapcsolt listak mandatumszerzésébdl kiesett tagszervezeteit, listait zarojelben kell feltiintetni.
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Melléklet 49. minta

FOVAROSI / MEGYEI

TERULETI VALASZTOKERULET

C

2. A mandatumszerzéshél kiesett teriileti listak, listakapcsolasok a teriileti listak szavazatainak

orszagos 0sszesitése alapjan

a) Mandatumszerzéshdl kiesett listak, illetve listakapcsolasok kizart taglistai

A listat allito, kapcsolo
jelolé szervezetek neve

Mandatumszerzésre
nem jogositd
szavazatok szama

*A megfeleld rész alahuzando.

onallé
kozos
kapcsolt

onallé
kozos
kapcsolt

onallé
kozos
kapcsolt

onallé
kozos
kapcsolt

onallé
kozos
kapcsolt

onallé
kdzos
kapcsolt

onallo
koézos
kapcsolt

onallo
koézos
kapcsolt

onallo
kozos
kapcsolt

onallo
kozos
kapcsolt




200

BELUGYI KOZLONY

2. szam

D

Melléklet 49. minta

FOVAROSI / MEGYEI

TERULETI VALASZTOKERULET

b) Akozos listét allitd partok kdzil kiesett partok

A koz0s lista neve

A kiesett jelol6 szervezet(ek)

Mandatumszerzésre
nem jogositd
szavazatok szama
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Melléklet 49. minta

FOVAROSI / MEGYEI E

TERULETI VALASZTOKERULET

3. A mandatumkiosztasban részt vevé listdk szavazatai, megszerzett ~mandatumai,
toredékszavazatai, levonas az orszagos listarol:

Az érvényes ........ forduloban leadott érvényes szavazatok széma 6sszesen:
Az egy mandatum megszerzésehez szilkséges szavazatszam:
A kétharmados hatar:

A mandatumkiosztasban részt vevd listak mandatumszamitasnal figyelembe
vehetd szavazatainak szama dsszesen:

A kioszthaté mandatumok szama:
A kiosztott mandatumok szdma dsszesen:

Az orszégos listéra felkeriilé mandatumok szama:

Levonas az
orszagos listarol

Mandéatumszerzésre

jogosult szavazat Mandatum Toredékszavazat

A lista neve
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Melléklet 49. minta

F FOVAROSI / MEGYEI
TERULETI VALASZTOKERULET

4. Ateriileti listan megvalasztott képvisel6k:

A jelolt sorszama

A jeldlt neve A lista, jelol6 szervezet neve s
a listan
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Melléklet 49. minta

FOVAROS! / MEGYEI G
TERULETI VALASZTOKERULET

A JEGYZOKONYV EGY-EGY MASOLATI PELDANYAT ATVETTEK:

, JELOLG L , JELOLG o
NEV SZERVEIET ALAIRAS NEV S— ALAIRAS

10.
.
12. ......................................

13.

14,
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A énkormanyzati miniszter 36/2009. (XII. 30.) OM
rendelete
az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos
valasztasa koltségeinek normativairol,
tételeirél, elszamolasi és belsé ellenérzési rendjérol

A vialasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. torvény 153. §
(1) bekezdés g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az
Oonkormanyzati miniszter feladat- és hataskorérdl szolo
132/2008. (V. 14.) Korm. rendelet 1. § h) pontjaban meg-
allapitott feladatkdromben eljarva a kovetkezdket
rendelem el:

1.§

(1) Az Orszagos Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: OVI)
vezetdje felelds az orszaggytilési képviseldk 2010. évi va-
lasztasa (a tovabbiakban: valasztas) pénziigyi feladat- és
koltségtervének elkészitéséért. A feladat- és koltségtervet
a Kozigazgatasi és Elektronikus Ko6zszolgaltatasok Koz-
ponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) elnokének
egyetértésével kell elkésziteni. A feladat- és koltségterv
jovahagyasarol az dnkormanyzati miniszter (a tovabbiak-
ban: miniszter) dont.

(2) A helyi valasztasi iroda (a tovabbiakban: HVI), az
orszaggylilési egyéni valasztokeriileti valasztdsi iroda
(a tovabbiakban: OEVI) és a teriileti valasztasi iroda
(a tovabbiakban: TVI) vezetdje, tovabba a kiiligyminisz-
ter altal kijelolt szerv vezetdje, a regionalis dllamigazgata-
si hivatal vezetdje ¢s a KEKKH elndke valasztasi feladatai
tekintetében

a) felelds a valasztas pénziigyi tervezéséért, lebonyoli-
tasaért, elszamolasaért,

b) felelds a pénzeszkozok célhoz kotott felhasznalasaért
és ellendrzéséért,

c) gyakorolja a valasztas pénzeszkozei feletti kotele-
zettségvallalasi és utalvanyozasi jogot, valamint — szerve-
zeti és milkodési szabalyzatdnak megfeleléen — felhatal-
mazast ad az ellenjegyzési jog gyakorlasara,

d) gondoskodik a valasztas céljara szolgald pénzeszko-
zoknek az elkiilonitett szamviteli kezelésérol.

2.§

(1) A valasztas helyi és teriileti feladatai eldkészitésé-
nek és lebonyolitasanak pénziigyi fedezetéiil az 1. mellék-
letben felsorolt tételek, normativak szolgalnak. A kiilkép-
viseleti szavazas el6készitésének és lebonyolitasanak
pénziigyi fedezetéiil a 2. mellékletben felsorolt tételek,
normativak, valamint a nem normativ kiadasok tekinteté-
ben a kiilligyminiszterrel kotott megallapodas alapjan
megallapitott koltségvetési fedezet szolgal.

(2) A pénziigyi fedezet szamitasanal a népességre, a va-
lasztopolgarok szamara vonatkoz6 adatokat a KEKKH al-
tal megallapitott, a kdzponti személyiadat- és lakcimnyil-
vantartasbol a névjegyzék 6sszeallitasahoz hasznalt, vala-
mint a névjegyzékhez Osszeallitott adatallomany alapjan
kell figyelembe venni.

3.8

A miniszter az Onkormanyzati Minisztérium koltségve-
tési fejezetében a valasztas lebonyolitasara rendelkezésre
allo 0sszeget megallapodas alapjan fejezetek kozotti kolt-
ségvetési eldiranyzat-atcsoportositassal biztositja
a KEKKH, illetve a kiiliigyminiszter altal kijelolt szerv
részére.

4.§

(1) A miniszter a regionalis dllamigazgatasi hivatal ré-
szére fejezeten belilli eldiranyzat-atcsoportositassal,
a megfeleld kiemelt eldirdnyzaton biztositja a valasztas
pénziigyi fedezetét.

(2) A KEKKH a valasztasok pénziigyi fedezetének
a HVI-t,az OEVI-t és a TVI-t megilletd részét a TVI részé-
re, az illetékes fovarosi, megyei kozgyiilés hivatalanak
bankszamldjara folyositja. A TVI a valasztasok pénziigyi
fedezetének a HVI-t és az OEVI-t megilletd részét a tele-
piilési onkormanyzat polgarmesteri hivatala (korjegyzo-
ség esetén a korjegyzOség) bankszamlajara folydsitja. A
valasztasokra Dbiztositott pénziigyi fedezet kiemelt
eldiranyzatonkénti bontasat a 12. melléklet tartalmazza.

(3) A valasztas kiadasainak fedezetére rendelkezésre al-
16, az 1. mellékletben meghatarozott normativak szerinti
Osszeg a valasztas elsé forduldjat megel6z6 20. munkana-
pig el6legként keriil folyositasra, illetve atadasra. A TVI
a valasztasok pénziigyi fedezetének a HVI-t és az OEVI-t
megilletd részét a valasztas elsé fordulojat megel6zd 15.
munkanapig folyositja.

(4) A valasztés alabbi személyi juttatasainak folydsita-
sara, illetve atadasara csak a pénziigyi elszamolas elfoga-
dasat kovetden keriil sor az alabbiak szerint:

a) a HVI és OEVI vezetdk személyi juttatdsainak kifize-
tésérdl a TVI vezetdje a HVI és az OEVI pénziigyi elsza-
molasanak elfogadasaval dont, ¢és haladéktalanul
intézkedik a folyositasardl,

b) a TVI vezetdk személyi juttatasainak kifizetésérdl az
OVI vezet6jének javaslatara a miniszter dont; a személyi
juttatasok fedezetét a KEKKH elndke a dontést kovetd 8
munkanapon beliil folyo6sitja,

¢) aregionalis allamigazgatési hivatalok és kirendeltsé-
gek vezetdi személyi juttatasainak kifizetésérél az OVI ve-
zet6jének javaslatara a miniszter dont, és intézkedik
a fedezet rendelkezésre bocsatasarol.
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(5) A kiilképviseleti valasztasi irodak (a tovabbiakban:
KiiVI) vezetdi és tagjai személyi juttatasai a miniszter és
a kiilligyminiszter megallapodasaban rogzitetteknek meg-
felelden keriilnek kifizetésre.

(6) A miniszter dont az OVI vezetdje, tagjai €s
a KEKKH elnoke valasztassal kapcsolatos célfeladatainak
meghatarozasarol, a célfeladat elvégzéséért jaro céljutta-
tasrol, és intézkedik annak kifizetésérol.

5.§

(1) Az 1. és 2. mellékletben meghatarozott normativ
pénzeszkozok felhasznalasa a kovetkezok szerint torténik:

a) a feladat végrehajtasahoz biztositott pénzeszkozoket
(személyi juttatdsok, a munkaadokat terhel6 jarulékok
¢és a dologi kiadasok) az allamhaztartasrol szolo 1992. évi
XXXVIIIL. torvényben és az allamhaztartds miikodési
rendjét szabalyozé rendeletben meghatarozottak figye-
lembevételével kell felhasznalni, azonban személyi ki-
adasra e rendelet 1. és 2. melléklete szerinti normativakat
kell biztositani,

b) tobblettamogatast kiilondsen a szavazatszamlalo bi-
zottsagba bevont pottagok szamanak novekedése, a kiil-
képviseleten szavazok értesitésének tényleges postai ki-
adasa, valamint a valasztasi eljarasrol szold 1997. évi
C. torvény 21. § (4) bekezdése szerinti kiadasok miatt
lehet igényelni,

c) feladatelmaradas esetén az erre a feladatra biztositott,
a normativak szerint szamolt dsszeget, illetve — ha a fel-
adatelmaradas ismertté valasa el6tt indokolt kifizetés vagy
kotelezettségvallalds tortént — annak maradvanyét vissza
kell utalni,

d) tobbletkoltségkeént, illetve feladatelmaradasként kell
elszdmolni a téves adatszolgaltatasbol szdrmazo
kiilonbozeteket,

e) a HVI, az OEVI, illetve a TVI tobbletkiadasainak és
a c) pont szerinti indokolt kifizetéseinek, illetve kotelezett-
ségvallalasainak az elszamolasban vald érvényesitését
a TVI vezetdje kezdeményezi az OVI vezet6jénél, aki an-
nak szakmai megalapozottsagat megvizsgalja, és vélemé-
nyével egyiitt 3 munkanapon beliil megkiildi a KEKKH el-
nokének; a KEKKH elndke dont a kérelem elfogadasarol,
amennyiben a kérelmet nem fogadja el, dontésérdl — az
OVI vezet6jének egyidejii tdjékoztatasaval — 3 munkana-
pon beliil értesiti a TVI vezetdjét; amennyiben a kérelem
elbiralasara a fenti hataridén beliil nem keriil sor,
a hataridé leteltét kovetd napon az egyetértést
megadottnak kell tekintent,

f) a kiilképviseleti szavazassal kapcsolatban felmeriilt
tobbletkiadasoknak és a c) pont szerinti indokolt kifizeté-
seknek, illetve kotelezettségvallalasoknak az elszamolas-
ban vald érvényesitését a kiiliigyminiszter altal kijeldlt
szerv vezetdje kezdeményezi az OVI vezetdjénél; az OVI
vezetdje dont a kérelem elfogadasarol, amennyiben a ké-
relmet nem fogadja el, dontésérdl 3 munkanapon beliil ér-

tesiti a kiiligyminiszter altal kijeldlt szerv vezetdjét;
amennyiben a kérelem elbiralasara a fenti hataridon beliil
nem keriil sor, a hataridé leteltét koveté napon az
egyetértést megadottnak kell tekinteni.

(2) A kiiliigyminiszter altal kijelolt szerv a nem norma-
tiv kiadasaira biztositott timogatasat a miniszter ¢€s a kiil-
tigyminiszter megallapodasaban rogzitettek szerint hasz-
nalja fel.

(3) A KEKKH ajovahagyott feladat- és koltségterv koz-
ponti forrasainak feladatok kozotti atcsoportositasat az
OVI  vezetdjének  egyetértésével, a  miniszter
jovahagyasaval végezheti.

6. §

(1) A valasztas céljara biztositott pénzeszkdzoket szam-
vitelileg elkiilonitetten kell kezelni. A koltségvetési szerv
a szamvitelében a pénzeszkozok felhasznalasarol — ezen
beliil a tobbletkdltségekrdl és a feladatelmaradasrol — fel-
adatonként szamol el, és a tényleges pénzforgalomrol (be-
vétel, kiadas) fokonyvében a valasztasi feladatokkal kap-
csolatos szakfeladaton nyilvantartast vezet. A szakfelada-
ton meg kell jeleniteni mind a kapott tdmogatasértékii
bevételt, mind a sajat forras terhére teljesitett kiadasokat.

(2) A feladattipust elszamolast e rendelet 1. és 2. mel-
Iékletében feltliintetett normativak tekintetében a 3—11.
mellékletek szerint kell elkésziteni.

(3) A kiiliigyminiszter altal kijeldlt szerv tételes elsza-
molast készit. Az elszamolast az alapbizonylatok masola-
taval kell alatamasztani. A kiilképviseleti szavazassal kap-
csolatos elszamolast a kiiliigyminiszter altal kijeldlt szerv-
re és valamennyi KiiVI-re el kell késziteni.

(4) A KEKKH arészére atadott eliranyzat felhasznala-
sardl az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyv-
vezetési  kotelezettségének  sajatossagairdl  szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet szerinti hataridében
¢és modon szamol el a valasztassal kapcsolatos
szakfeladaton.

B

(1) A HVI és az OEVI vezet6je — a 3. melléklet szerinti
adattartalommal — feladattipusu elszamolast készit a TVI
vezetdje részére a valasztas masodik fordulgjat kovetd 10
naptari napon beliil. Az okmanyirodaval rendelkez6 HVI
vezetdje az elszamolas elkészitéséhez a pénziigyi
elszamolast segitd programot veszi igénybe.

(2) A TVI vezetdje — a pénziigyi elszamolast segitd
program igénybevételével — a KEKKH elnoke részére,
a valasztas masodik fordulojat kdvetd 45 naptari napon
beliil

a) elszamolast készit — a 4. melléklet szerinti adattarta-
lommal — a TVI részére biztositott pénziigyi fedezetrdl,
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b) Osszesitd elszamolast készit —az 5. melléklet szerinti
adattartalommal —a HVI-vezeték, OEVI-vezetok és a sajat
elszamolasa alapjan.

(3) A regionalis allamigazgatasi hivatal vezetdje —
a pénzligyi elszamolast segit6 program igénybevételével,
a 6. és 7. melléklet szerinti adattartalommal — feladattipusu
elszamolast készit a KEKKH elndke részére a valasztas
masodik forduléjat kdvetd 45 naptari napon belil.

(4) A kiiligyminiszter altal kijelolt szerv vezetdje a 8.
melléklet szerinti adattartalommal KiVI-nkénti, illetve
a 9. melléklet szerinti adattartalommal 6sszesitd elszamo-
last készit a KEKKH elndke részére a valasztds masodik
fordulojat kovetd 60 naptari napon beliil.

(5) A miniszter a 10. melléklet szerinti adattartalommal
elszamolast készit a KEKKH elnoke részére a kozponti ki-
adasok fedezetének felhasznalasarol a valasztas masodik
fordulojat kovetd 45 naptari napon beliil.

(6) A KEKKH elndke az (1)—(5) bekezdésben foglalt el-
szamolasok alapjan a 11. melléklet szerinti adattartalom-
mal Osszesitd elszamolast készit a miniszter részére a va-
lasztas masodik fordulgjat kovetd 75 naptari napon beliil.

8.§

(1) AHVI és az OEVI pénziigyi ellenérzését a TVI vég-
zi a valasztas masodik forduldjat kovetd 45 naptari napon
beliil. A TVI pénziigyi ellenérzését a KEKKH végzi. A
KEKKH, a regionalis allamigazgatasi hivatal és a kiiliigy-
miniszter altal kijelolt szerv pénziigyi ellenérzését a mi-
niszter végzi az éves ellendrzési terv alapjan.

(2) A KEKKH a gazdalkodasrol szol6 szabalyzataiban
foglaltak szerint hajtja végre a kdzponti feladatokhoz kap-
csolddd megrendeléseket €s pénziigyi elszamolasokat.

(3) A HVI, az EVI és a TVI vezetdje a valasztas pénz-
igyi ellenérzésére a valasztadsi iroda tagjanak ad
megbizast.

(4) Az ellendrzés soran a koltségvetési szervek belsé el-
lendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet el6-
irasait kell alkalmazni.

9.§

(1) A HVI és az OEVI elszamolasanak elfogadéasarol
a TVI vezet6je dont.

(2) A TVI elszamolasanak elfogadasarol a KEKKH el-
noke dont.

(3) A KEKKH, a kiiliigyminiszter altal kijeldlt szerv és
a regiondlis allamigazgatasi hivatal elszdmolasanak, to-
vabba a valasztds Osszesitd elszdmoldsanak az
elfogadasardl a miniszter dont.

(4) A tobbletkoltségek fedezete az elszamolas elfogada-
sat kovetd 8 munkanapon beliil keriil biztositasra a kiil-
tigyminiszter altal kijelolt szerv, a regionalis allamigazga-
tasi hivatal és a TVI részére. A tobbletkoltségek fedezetét
a TVI vezetdje tovabbi 8 munkanapon beliil folydsitja
a HVI és az OEVI részére.

(5) Az elszamolast készitd szerv vezetdje az elszamola-
sa elfogadasat kovetd 8 munkanapon beliil tesz eleget
visszafizetési, illetve eldirdnyzat-atadasi
kotelezettségének.

10. §

Ez arendelet a kihirdetését kovetd 8. napon 1ép hatalyba
¢s 2010. december 31-én hatalyat veszti.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter
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1. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Tételek és normativak
(helyi és teriileti)

Kod ‘ Jogeim

1. Fordulo (forint)

1I. Fordulé (forint)

HELYI TELEPULESI KIADASOK

1. Dologi kiadasok

1.01. Hirdetmény ¢és tajékoztatd nyomtatvany koltsége szavazokoronként.
Lakossagi tajékoztatok, hirdetmények (szavazokorok helye, cime, valasz-

tas napja) nyomtatdsa, sokszorositasa, kiragasztasa.

3000

3000

1.02. Egyéb kiaddsok szavazas napjan

1.02.01. Kiadas a szavazés napjan a szavazokorokben. Szavazokorben telefon,

fax, villamos energia, takaritds, portaszolgalat kiaddsai.

6 000

6 000

1.02.02. Kiadas a szavazas napjan a helyi valasztasi irodakban 6nallé telepiilése-
ken ¢és korjegyzdségi székhelyeken. A polgarmesteri hivatal telefon, fax,

villamos energia, gépkocsi-hasznalat, takaritds, portaszolgalat kiadasai.

10 000

10 000

1.02.03. Kiadas a szavazas napjan a korjegyzdségi HVI részére kapcsolodo tele-
plilésenként, poteldiranyzat. Korjegyzoségi hivatal kapcsolattartasa a te-

lepiilésekkel, gépkocsi-hasznalat, telefon, fax kiadasai.

2000

2000

1.02.04. Valasztasnapi ellatas koltsége szavazdkordkben

4500

4500

1.03. Valasztoi névjegyzeék és értesitd elkészitése valasztopolgaronként.
Névjegyzék és értesité megszemélyesitése, nyomtatasa, vagasa, csomago-
lasa (a sziikséges nyomtatvanyok beszerzési kiadasa a Kozponti kiadasok-

nal keriil megtervezésre).

15

1.04. Ajanloszelvények, értesitok boritékolasa, kézbesitése. A kiilképvisele-
teken szavazok értesitése (nem tartalmazza a kiilfoldre torténd postazas
koltségeit) valasztopolgaronként. Névjegyzék és NESZA jegyzék tovabb-

vezetése, lakcimvaltozdsok kezelése, igazoldsok kiaddsa.

50

1.05. Valasztassal 6sszefliggd egyéb dologi kiadasok szavazokoronként.
Helyben késziilé nyomtatvanyok eldallitdsa, papirkoltsége: eskiitételi
jegyzokdnyvek, napkdzbeni jelentések nyomtatvanyai, valasztasi bizott-
sdgok tagjainak megbizdlevelei, szavazoéurndk atadas-atvételi jegyzo-
konyve, nyilvantartds a mozgdurnat igényldkrol, visszautasitottak jegyzé-
ke.

9000

9000

2. Személyi kiadasok

2.01. Szavazatszamlalo bizottsagok tagjainak tiszteletdija

2.01.01. Az SZSZB 3 valasztott tagjanak 15 000 Ft/f6 dija a szavazokorokben.
A szavazas napjan 05 ératdl 22-24 6raig elvégzendd, a szavazas lebonyo-
litdsaval és a szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok.

45 000

45 000

2.01.02. Egyszavazokoros telepiilés esetén a HVB negyedik €s 6todik tagjanak
15 000 Ft/f6 dija szavazokoronként, akik egyben ellatjak az SZSZB fel-
adatait is. A szavazas napjan 05 oratol 22-24 6raig elvégzendo, a szavazas

lebonyolitasaval és a szavazatszamlaldssal kapcsolatos feladatok.

30 000

30 000

2.02. A szavazatszamlalo bizottsdg mellett miikodo jegyzokonyvvezetd dija
szavazokoronként. A szavazas napjan 05 oratol 22-24 o6rdig az SZSZB

mellett elvégzendd adminisztrativ feladatok.

15 000

15 000
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OEVB utén 10 fével ndvekszik.
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Kod Jogeim I. Fordul¢ (forint) | II. Fordulo (forint)
2.03. A helyi valasztasi iroda tagjanak személyi normativaja 15 000 Ft fordu-| 15 000 15 000
lonként. Az iroda feladatait a Ve. 35-39. §-ai hatarozzédk meg, feladatuk a
valasztas kitlizésétdl a jogerds jegyzOkonyvi eredmény megallapitasaig
tart.
E normativa a helyi valasztési iroda aldbbi szamu tagjai tekintetében vehe-
t6 figyelembe (a telepiilés lakossagszamahoz, korjegyzOség esetén a kor-
jegyzdség Osszlakossagszdmahoz viszonyitva):
2.03.01. 0-1 000 lakosig 3 tag 45 000 45 000
2.03.02. 1 001-5 000 lakosig 4 tag 60 000 60 000
2.03.03. 5001-10 000 lakosig 5 tag 75 000 75 000
2.03.04. 10 001-20 000 lakosig 9 tag 135 000 135 000
2.03.05. 20 001-50 000 lakosig 13 tag 195 000 195 000
2.03.06. 50 001-100 000 lakosig 15 tag 225 000 225 000
2.03.07. 100 001 lakos felett 20 tag 300 000 300 000
2.05. HVI tag személyi normativaja korjegyzoségnél. 15000 15 000
Korjegyz6ség esetében a helyi valasztasi irodanak a normativa tekinteté-
ben figyelembe vehet6 tagjainak szama minden kapcsolt telepiilés utan 1
fovel novekszik.
3. Munkaadokat terhelé jarulékok
3.01.01. Munkaaddt terheld jarulékok hatdlyos jogszabaly szerint.
3.01.02. Valasztasnapi ellatds utan fizetendd jarulék hatélyos jogszabdly szerint
OEVK KIADASOK
1. Dologi kiadasok
1.21. OEVK-k dologi kiadasai
1.21.01. Szavazasnapi kiadasok OEVK székhely telepiiléseken a valasztasiiro-| 50 000 50 000
dak részére.
Az OEVK székhely telepiilés plusz koltségei a HVI-kel torténd kapcsolat-
tartas, telefon, fax, gépkocsi-hasznalat, kozponti nyomtatvanyok (szava-
z6lap, jegyzokonyvek, szavazastechnikai eszk6zok) ellendrzése, tovabbi-
tasa a telepiilések részére.
1.21.02. Szavazassal 6sszefliggd egyéb kiadasok OEVK székhely részére. 80 000 80 000
1.21.03. OEVB miikodtetésével kapcsolatos dologi kiadas 100 000 100 000
1.21.04. A valasztdsi eljardssal Osszefiiggd egyéb dologi kiaddsok| 40 000 40 000
OEVK-nként.
Ajanlasellendrzés, szavazatdsszesités feladatai, jegyzokonyvek ellenor-
zése, adatrogzités, szamitogépek és a halozat tizemeltetése, papir és sza-
mitastechnikai segédanyagok
2. Személyi kiadasok
2.21. OEVB 3 valasztott tagjanak tiszteletdija. 90 000 90 000
2.22. OEVI tagjanak személyi normativaja 20 000 Ft fordulénként. E norma-| 300 000 300 000
tiva az OEVI 15 tagja tekintetében veheto figyelembe.
Feladatait a Ve. 35-39. §-ai hatdrozzak meg. Tevékenysége a valasztas ki-
tlizésétdl a jogerds jegyzOkonyvi eredmény megallapitasaig tart.
2.23. Amennyiben az OEVI mellett tobb OEVB mikddik, az OEVI-nek a| 200 000 200 000

3. Munkaadokat terheld jarulékok

3.01.02.

Munkaaddt terheld jarulékok hatdlyos jogszabaly szerint.
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Kod ‘ Jogeim ‘ . Forduld (forint) | IL Fordulé (forint)
MEGYEI KIADASOK

1. Dologi kiadasok

1.31. A valasztas lebonyolitasanak teriileti (f6jegyz6) szinten jelentkez6 do-

logi kiadasai
1.31.01. TVI dologi kiadasai OEVK-nként 100 000

Kapcsolattartas az OEVK székhely telepiilésekkel, telefon, fax, gépko-

csi haszndlat, biztonsagi drizet, értekezletek tartasa HVI vezetdk részére,

technikai feltételek biztositasa (teremtakaritas, villamos energia), részvé-

tel az orszagos oktatdson.
1.31.03. TVI szavazasnapi kiadasai megyénként. Vélasztasi bizottsag szavazas-| 150 000 150 000

napi mikddésének biztositasa, kapcsolattartas a telepiilésekkel (telefon,

fax, papir), jogorvoslatok elbirdlasa.
1.32. Telepiilések pénziigyi és logisztikai elszamolasahoz pénziigyi és lo-| 150 000

gisztikai rendszer miikodtetése megyénként.
1.33. TVI oktatasi kiadasai. A TVI altal a HVI vezetdk részére szervezett ok-| 5 000

tatas koltségei, tavoktatashoz kapcsolddd megyei szintli konzultaciok

szervezése (5000 Ft / HVI vezetd)
2. Személyi kiadasok
2.31. Helyi valasztasi iroda vezetdinek dija teleptiléstipusonként. (Korjegy-

z0ség esetén a korjegyzdség dsszlakossagszama alapjan.)

Feladatai a valasztasi iroda létrehozasa, miikddtetése, valasztasszakmai

feliigyelete, valasztdi névjegyzék tartalmanak jogi ellenérzése. A valasz-

tas lebonyolitasa, szavazokori jegyzokonyvek ellendrzése, jegyzokony-

vek levéltarba helyezése.
2.31.01. 0-1 000 lakosig HVI vezet6i dij 24 000 24 000
2.31.02. 1 001-5 000 lakosig HVI vezetdi dij 30 000 30 000
2.31.03. 5001-10 000 lakosig HVI vezetdi dij 36 000 36 000
2.31.04. 10 001-20 000 lakosig HVI vezet6i dij 48 000 48 000
2.31.05. 20 001-50 000 lakosig HVI vezetdi dij 72 000 72 000
2.31.06. 50 001-100 000 lakosig HVI vezet6i dij 96 000 96 000
2.31.07. 100 001 lakos felett HVI vezet6i dij 120 000 120 000
2.32. Korjegyzoség kapcsolt telepiilés(ek) utani dija a jegyz0 részére, kap-| 4 000 4 000

csolt telepiilésenként. A kapcsolddod telepiilések valasztasi feladatainak

irdnyitasa, ellendrzése.
2.33. Irodavezetd plusz dija OEVK székhely telepiilésen, OEVI-nként. 40 000 40 000
2.34. TVB 3 valasztott tagjanak 30 000 Ft/f0 tiszteletdija 90 000 90 000
2.35. A TVI tagjainak személyi normativdja 0sszesen. ATVI vezetdjének| 500 000 500 000

dontése alapjan legalabb 10, legfeljebb 20 TVI tag részére. A valasztasi

iroda feladatait a Ve. 35-39. §-ai hatarozzak meg. Tevékenysége a valasz-

tas kitlizésétdl a jogerds jegyzokonyvi eredmény megallapitasaig tart.
2.36. TVI vezet helyetteseinek dija megyénként
2.36.01. TVI vezetd helyettesének (helyetteseinek) minimum 100 000 Ft/f6 dija | 450 000 450 000
2.37. TVI vezetdk dija megyénként. 350 000 350 000

3. Munkaadokat terhel6 jarulékok

3.01.03.

Munkaadot terhel6 jarulékok hatalyos jogszabaly szerint.

REGIONALIS ALLAMIGAZGATASI HIVATALOK KIADASAI

1. Dologi kiadasok

1.41.

Regionalis dllamigazgatasi hivatalok és kirendeltségek dologi kiadésai-
nak biztositasa.
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Kod Jogeim I. Fordul¢ (forint) | II. Fordulo (forint)
1.41.02. Regionalis allamigazgatési hivatalok és kirendeltségek dologi kiadasai| 250 000
(megyénként, ill. févaros).
A valasztasi eljaras 3 honapjan keresztiil a valasztas informatikai rend-
szereivel kapcsolatos feladatok ellatasa, rendszer €s felhasznaloi progra-
mok telepitése, tesztelése, oktatasa, részvétel az orszagos probak, f6pro-
bak megtartasan. Oktatasok, kiszallasok, sokszorositas, szallitas, helyi és
teriileti PC Hot-line
1.41.03. Dologi kiadasok tobblet feladatai OEVK-nként 100 000
2. Személyi kiadasok
2.41. Megbizasi szerzédések a regionalis allamigazgatasi hivatalok és kiren-| 600 000
deltségek kapacitasanak kiegészitésére (megyénként, ill. févaros).
2.42. Regionalis allamigazgatési hivatal és kirendeltség vezetdinek dija (me-| 150 000 150 000
gyénként, ill. févaros).

3. Munkaadokat terheld jarulékok

3.01.04.

Munkaaddt terheld jarulékok hatdlyos jogszabaly szerint. ‘

KOZPONTI KIADASOK

2. Személyi

kiadasok

2.55

A vélasztasi bizottsagi tagok dijazasa

2.55.01 A valasztasi bizottsag tagjainak tavolléti dija (Ve. 21. § (4) bekezdés),
igény szerint.
2.55.02 SZSZB poéttagok 15 000 Ft/f6 dija tobb szavazokoros telepiiléseken,

szavazokoronként maximum 2 f0, az igazolassal szavazas lebonyolitasara
kijelolt szavazokorokben maximum 4 f6, tényleges igénybevétel alapjan

2. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Tételek és normativak
(kiilképviseleti)

‘ Megnevezés

I. Fordul6 (forint)

I1. Fordulo (forint)

KULKEPVISELETI KIADASOK

1. Dologi kiad4sok

niszter altal kijelolt szervnél kapacitas kiegészitésre (10

emberh6 * 120 000 Ft)

1.23 Kiilképviseleti dologi kiaddsok
1.23.06 Kiiligyminiszter altal kijelolt szerv dologi kiadasai| 4 000 000 4 000 000
(kapcsolattartas a kiilképviseletekkel, fax, telefon, a tech-
nikai és ellatasi feladatok megteremtéséhez gépkocsi és
egyéb feltételek biztositasa)
2. Személyi kiadasok
2.24 Kiilképviseletek kiadasai
2.24.02 KUVI tagok dija 2 & 15 000 Ft 15 000 15 000
2.24.03 KUVI vezetéjének dija 30 000 30 000
2.24.04 1 f6 KUVI tag napidija (Futar) Jogszabaly | Jogszabaly
szerint szerint
2.24.05 Napidij a KUVI tagok magyarorszagi tartozkoddsinak |  Jogszabaly | Jogszabély
idejére szerint szerint
2.24.06 Munkaszerzédések, megbizasi szerzédések a kiiliigymi-| 1 200 000 1200 000
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‘ ‘ Megnevezés ‘ . Forduld (forint) | IL Fordulé (forint)

3. Munkaadokat terheld jarulékok

3.01.06 Munkaadoét terheld jarulékok hatalyos jogszabaly sze-
rint.

3. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Feladattipusu elszamolds munkalapja

HVI/OEVI
Fdvaros, megye:
1. Tajékoztatod adatok
1.1. Telepiilés megnevezése:
1.2. Korjegyzoség esetén székhely telepiilés megnevezése:
hozz4 kapcsolodo telepiilések szdma:
hozza kapcsolodo telepiilések megnevezese:
1.3. OEVK székhely telepiilés jelolése Igen/Nem:
OEVK-k szdma:
1.4. Telepiilés lakossagszadma:
L.5. Korjegyz6ség lakossadgszama:
1.6. Vilasztopolgarok szdma a 2. § (2) bekezdése szerint:
1.7. Szavazokorok szama:
tamogatasszamitasnal figyelembe vett:
tényleges:
1.8. Szavazatszamlalasba bevont bizottsagi pottagok szdma:
1.9. Megismételt szavazas Igen/Nem:
2. Elszdmoldas adatai (Ft-ban)
2.1. Kapott tAmogatds Osszege: L
2.2. Norma szerint szamolt 6sszeg: N
2.3. A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg T

Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-4nak (4) bekezdése szerinti kiadds]:

2.4. A telepiilést, korjegyzoséget megilletd pénziigyi fedezet dsszege: N+T=F

Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-dnak (4) bekezdése szerinti kiadds]:

2.5. Az elszamolas utdn a telepiilés részére utalando dsszeg: F-L

Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
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2.6. A teriileti valasztasi iroda részére visszautaland6 Osszeg: L-F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Feladattipusi elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése
HVI/OEVI
Févaros, megye:
Telepiilés megnevezése:
Osszeg Ft
Jogcim Személyi Munkaadoéi Dologi . , ..
Kod név juttatisok jérulék kiadésok Atlagber Osszgen
Osszesen:
Datum: .....cccocinienienens
P. H.
alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 példanyt a helyi valasztasi iroda/OEVI vezetdje
1 példanyt a teriileti valasztasi iroda vezetdje
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4. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Feladattipusi elszamolas munkalapja

TVI
Fovéros, megye illetve régio
1. T4ajékoztatd adatok
1.1. Szerv megnevezése:
1.2. Korjegyz6ség esetén székhely telepiilés megnevezése:
hozza kapcsolodo telepiilések szama:
1.3. OEVK székhely telepiilés jelolése
OEVK-k szdma:
1.4. Telepiilés lakossagszdma:
L.5. Korjegyzdség lakossdgszama:
1.6. Valasztopolgarok szama:
1.7. Szavazokordk szama:
tdmogatasszamitdsnal figyelembe vett:
tényleges:
1.8. Szavazatszamlaldsba bevont bizottsagi pottagok szdma:
1.9. Megismételt szavazas Igen/Nem:
2. Elszamolas adatai (Ft-ban)
2.1. Kapott tAmogatéas dsszege: L
2.2. Norma szerint szamolt §sszeg: N
2.3. A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg T
Ebbdl: személyi juttatdsok:
munkaadokat terheld jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.4. Szervet megilletd pénziigyi fedezet 6sszege: N+T=F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.5. Az elszamolas utan a szerv részére utalandd 6sszeg: F-L
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-4nak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
2.6. A KEKKH részére visszautalandd 6sszeg: L-F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-dnak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
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2. szam

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa

Feladattipusu elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése

TVI
Fovaros/megye:
Osszeg Ft
Jogcim Személyi Munkaadoi Dologi Atlache 5
kod név juttatasok jarulék kiadasok tlagber sszesen

Osszesen:

Datum: ....ccooooiiiin

P. H.
alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 példanyt a teriileti valasztasi iroda vezetdje
1 példanyt a KEKKH elndke



2. szam

BELUGYI KOZLONY

215

5. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Feladattipusi elszamolas munkalapja
Foévarosi/megyei 0sszesito

Fovaros/megye
1. T4ajékoztatd adatok
1.1. Telepiilés megnevezése:
1.2. Megye:
telepiilések szama:
1.3. OEVK székhely telepiilés jelolése
OEVK-k szdma:
1.4. Telepiilés lakossagszdma:
L.5. Korjegyzdség lakossdgszama:
1.6. Valasztopolgarok szama a 2. § (2) bekezdése szerint:
1.7. Szavazokordk szama:
tdmogatasszamitdsnal figyelembe vett:
tényleges:
1.8. Szavazatszamlaldsba bevont bizottsagi pottagok szdma:
1.9. Megismételt szavazas Igen/Nem:
2. Elszamolas adatai (Ft-ban)
2.1. Kapott tAmogatéas dsszege: L
2.2. Norma szerint szamolt §sszeg: N
2.3. A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg T
Ebbdl: személyi juttatdsok:
munkaadokat terheld jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.4. Szervet megilletd pénziigyi fedezet 6sszege: N+T=F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.5. Az elszamolas utan a szerv részére utalandd 6sszeg: F-L
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-4nak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
2.6. A KEKKH részére visszautalandd 6sszeg: L-F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-dnak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
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2. szam

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa

Feladattipusu elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése

Foévarosi/megyei 0sszesito

Fovaros/megye:
Osszeg Ft
Jogcim Személyi Munkaadoi Dologi Atlache 5
kod név juttatasok jarulék kiadasok tlagber sszesen
Osszesen:
Datum: .....occooiiiiii,

alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 példanyt a teriileti valasztasi iroda vezetdje
1 példanyt a KEKKH elndke
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6. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Feladattipusi elszamolas munkalapja
Regionalis dllamigazgatasi hivatal és kirendeltségei

Regiondlis dllamigazgatési hivatal, kirendeltség:

Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):

1. T4ajékoztatd adatok
1.1. Szerv megnevezése:
1.2. Korjegyz6ség esetén székhely telepiilés megnevezése:
hozza kapcsolodo telepiilések szama:
1.3. OEVK székhely telepiilés jelolése
OEVK-k szdma:
1.4. Telepiilés lakossagszama:
L.5. Korjegyzoség lakossagszama:
1.6. Valasztopolgarok szama:
1.7. Szavazokordk szama:
tamogatasszamitasnal figyelembe vett:
tényleges:
1.8. Szavazatszamlalasba bevont bizottsagi pottagok szama:
1.9. Megismételt szavazas Igen/Nem:
2. Elszamolas adatai (Ft-ban)
2.1. Kapott tAmogatéas dsszege: L
2.2. Norma szerint szamolt §sszeg: N
2.3. A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg T
Ebbdl: személyi juttatdsok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.4. Szervet megilletd pénziigyi fedezet 6sszege: N+T=F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.5. Az elszamolas utan a szerv részére atadando dsszeg: F-L
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-4nak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
2.6. Az Onkormanyzati Minisztérium részére visszaadando dsszeg: L-F

atlagbér [a Ve. 21. §-dnak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
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2. szam

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Feladattipusu elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése
Regionalis allamigazgatasi hivatal és kirendeltségei

Regionalis allamigazgatasi hivatal, kirendeltség:
Osszeg Ft
Jogcim Személyi Munkaadoi Dologi Atlache 5
kod név juttatasok jarulék kiadasok tlagber sszesen

Osszesen:

Datum: ....ccooooiiiin

P. H.
alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 példanyt a regionalis allamigazgatasi hivatal, kirendeltség vezetdje
1 példanyt a regionalis allamigazgatasi hivatal vezetdje, kirendeltség esetén
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7. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Feladattipusi elszamolas munkalapja
Regionalis dsszesitd, allamigazgatasi hivatal

Régio:
1. T4ajékoztatd adatok
1.1. Telepiilés megnevezése:
1.2. Megye:
telepiilések szama:
1.3. OEVK székhely telepiilés jelolése
OEVK-k szdma:
1.4. Telepiilés lakossagszdma:
L.5. Korjegyzdség lakossdgszama:
1.6. Valasztopolgarok szama a 2. § (2) bekezdése szerint:
1.7. Szavazokordk szama:
tdmogatasszamitdsnal figyelembe vett:
tényleges:
1.8. Szavazatszamlaldsba bevont bizottsagi pottagok szdma:
1.9. Megismételt szavazas Igen/Nem:
2. Elszamolas adatai (Ft-ban)
2.1. Kapott tAmogatéas dsszege: L
2.2. Norma szerint szamolt §sszeg: N
2.3. A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg T
Ebbdl: személyi juttatdsok:
munkaadokat terheld jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.4. Szervet megilletd pénziigyi fedezet 6sszege: N+T=F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.5. Az elszamolas utan a szerv részére atadando dsszeg: F-L
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-4nak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
2.6. Az Onkormanyzati Minisztérium részére visszaadando dsszeg: L-F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-dnak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
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2. szam

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa

Feladattipusu elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése

Regionalis dsszesitd, allamigazgatasi hivatal

Régio:
Osszeg Ft
Jogcim Személyi Munkaadoi Dologi Atlache 5
kod név juttatasok jarulék kiadasok tlagber sszesen

Osszesen:

Datum: ....ccooooiiiin

P. H.
alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 példanyt a teriileti valasztasi iroda vezetdje
1 példanyt a KEKKH elndke
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8. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Valasztasi kiadasok elszamolasi munkalapja

KiiM, KiiVI
Feliigyeleti szerv vagy orszag/telepiilés
1. T4jékoztatd adatok
1.1. Szerv megnevezése:
1.2. Korjegyz6ség esetén székhely telepiilés megnevezése:
hozza kapcsolodo telepiilések szama:
hozz4 kapcsolodo telepiilések neve:
1.3. OEVK székhely telepiilés jelolése:
OEVK-k szama:
1.4. Telepiilés lakossagszama:
1.5. Korjegyz6ség lakossagszama:
1.6. Valasztopolgarok szama:
1.7. Szavazokorok szama:
tdmogatasszamitasnal figyelembe vett:
tényleges:
1.8. Szavazatszamlalasba bevont bizottsagi pottagok szama:
1.9. Megismételt szavazas Igen/Nem:
2. Elszamolas adatai (Ft-ban)
2.1. Kapott tAmogatéds dsszege: L
2.2. Norma szerint szamolt dsszeg: N
2.3. A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg F-N=T
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.4. Szervet megilletd pénziigyi fedezet 0sszege: F
Ebbdl: személyi juttatdsok:
munkaadokat terheld jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.5. Az elszamolas utan a szerv részére atadando6 0sszeg: F-L
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terheld jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.6. Az Onkormanyzati Minisztérium részére visszaadando dsszeg: L-F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
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Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Valasztasi kiadasok tételes elszamolasi munkalapja
Valasztasi kiadasok részletezése
KiiM, KiiVI

Feliigyeleti szerv vagy orszdg/telepiilés

Szerv megnevezése:

Osszeg Ft

Jogcim Bizonylat Szt Munkaadsi Drol(.)g1,k1a('1asgk ) .
) ; , ; - Hatasok Arulék ¢és intézményi Atlagbér | Osszesen
kod név szama targya Juttataso. Jarule beruhazasok

Osszesen:
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Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa

Valasztasi kiadas elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése

KiiM, KiiVl

Feliigyeleti szerv vagy orszdg/telepiilés

Szerv megnevezése:

Osszeg Ft

Jogcim Személyi Munkaadoéi
kod név juttatasok jarulék

Dologi
kiadasok

Atlagbér

Osszesen

Osszesen:

alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 példanyt a szerv vezetdje
1 példanyt a KEKKH elndke
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9. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képvisel6k 2010. évi altalanos valasztasa
Valasztasi kiadasok elszamolasi munkalapja

KiiM, KiiVI 6sszesito
Feliigyeleti szerv:
I. Tajékoztatd adatok
1.1. Szerv megnevezése:
1.2. Korjegyz6ség esetén székhely telepiilés megnevezése:
hozz4 kapcsolodo telepiilések szama:
hozz4 kapcsolodo telepiilések neve:
1.3. OEVK székhely telepiilés jelolése:
OEVK-k szadma:
1.4. Telepiilés lakossagszama:
1.5. Korjegyz6ség lakossagszama:
1.6. Vilasztopolgarok szama:
1.7. Szavazokorok szama:
tdmogatasszamitasnal figyelembe vett:
tényleges:
1.8. Szavazatszamlalasba bevont bizottsagi pottagok szama:
1.9. Megismételt szavazas Igen/Nem:
2. Elszamolas adatai (Ft-ban)
2.1. Kapott tamogatds dsszege: L
2.2. Norma szerint szdmolt §sszeg: N
2.3. A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg F-N=T
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-dnak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
2.4. Szervet megilletd pénziigyi fedezet dsszege: F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
2.5. Az elszamolas utdn a szerv részére atadando dsszeg: F-L
Ebbol: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.6. Az Onkormanyzati Minisztérium részére visszaadandé dsszeg: L-F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terheld jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
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Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Valasztasi kiadasok tételes elszamolasi munkalapja
Valasztasi kiadasok részletezése

KiiM, KiiVI 6sszesito

Feliigyeleti szerv megnevezése:

Osszeg Ft
Jogcim Dologi
.S zem'ely1 Mun kafldm l.<1a(,1asork e Atlagbér Osszesen
kéd név juttatasok jarulék intézményi
beruhazasok

Osszesen:
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2. szam

Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa

Valasztasi kiadas elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése

KiiM, KiiVI 6sszesito
Feliigyeleti szerv megnevezése:
Osszeg Ft
Jogcim Dologi
. ) S zem'elyl Mun ka?dm l.qa(’iaso'k e Atlagbér Osszesen
kod név juttatasok jarulék intézményi
beruhazasok
Osszesen:
Datum: .....ccccoeviviiinen.
P. H.
alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 példanyt a szerv vezetdje
1 példanyt a KEKKH elndke
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10. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képvisel6k 2010. évi altalanos valasztasa
Valasztasi kiadasok elszamolasi munkalapja

oM
Feliigyeleti szerv
l. T4jékoztatd adatok
1.1. Szerv megnevezése:
1.2. Korjegyz6ség esetén székhely telepiilés megnevezése:
hozz4 kapcsolodo telepiilések szama:
hozz4 kapcsolodo telepiilések neve:
1.3. OEVK székhely telepiilés jelolése:
OEVK-k szadma:
1.4. Telepiilés lakossagszama:
1.5. Korjegyz6ség lakossagszama:
1.6. Vilasztopolgarok szama:
1.7. Szavazokorok szama:
tdmogatasszamitasnal figyelembe vett:
tényleges:
1.8. Szavazatszamlalasba bevont bizottsagi pottagok szama:
1.9. Megismételt szavazas Igen/Nem:
2. Elszamolas adatai (Ft-ban)
2.1. Kapott tamogatds dsszege: L
2.2. Norma szerint szdmolt §sszeg: N
2.3. A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg F-N=T
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-dnak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
2.4. Szervet megilletd pénziigyi fedezet dsszege: F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadds]:
2.5. Az elszamolas utdn a szerv részére atadando dsszeg: F-L
Ebbol: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
2.6. Az Onkormanyzati Minisztérium részére visszaadandé dsszeg: L-F
Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terheld jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):
atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:
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Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa
Valasztasi kiadasok tételes elszamolasi munkalapjinak adattartalma

Valasztasi kiadasok részletezése
OM

Feliigyeleti szerv

Szerv megnevezése:

Osszeg Ft
Jogcim Bizonylat Dologi kiadasok
) ; , ; Személyi juttatasok | Munkaadoéi jarulék és intézményi Atlagbér | Osszesen
kod név szama targya beruhdzisok

Osszesen:
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Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa

Vilasztasi kiadas elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése munkalapjanak adattartalma

oM
Feliigyeleti szerv
Szerv megnevezése:
Osszeg Ft
Jogcim Dologi
Személyi Munkaadoi kiadasok és ; : *
kéd név juttatasok jarulék intézményi Atlagbér Osszesen
beruhazasok
Osszesen:
Datum: ....ccoooovieii
P. H.
alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 példanyt a szerv vezetdje
1 példanyt a KEKKH elndke
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11. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

Az orszaggyiilési képvisel6k 2010. évi altalanos valasztasa
Feladattipusu elszamoldas munkalapja
Orszagos osszesitd

Orszagos Osszesen

T4jékoztatd adatok

1.1.

Telepiilés megnevezése:

1.2.

Orszégos Osszesen:

telepiilések szdma:

1.3.

OEVK székhely telepiilés jelolése:

OEVK-k szama:

1.4.

Telepiilés lakossdgszadma:

Korjegyz6ség lakossagszama:

L.5.

Valasztopolgarok szdma a 2. § (2) bekezdése szerint:

1.6.

Szavazokorok szama:

tdmogatasszamitdsnal figyelembe vett:

tényleges:

1.7.

Szavazatszamlalasba bevont bizottsagi pottagok szama:

1.9.

Megismételt szavazas Igen/Nem:

Elszamolas adatai (Ft-ban)

2.1.

Kapott tAmogatéds dsszege:

2.2.

Norma szerint szamolt §sszeg

2.3.

A tobbletkoltség/feladatelmaradas érvényesitése miatti 6sszeg

Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terhel6 jarulékok:
dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):

atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:

= |z T

2.4.

Az elszamolasok szerinti pénziigyi fedezet dsszege:
Ebbol: személyi juttatasok:

munkaadokat terhel6 jarulékok:

dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):

OVI vezetdje altal engedélyezett atcsoportositas:

atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadds]:

N+T=F

2.5.

Az elszamolas utan a szerveket megilletd 6sszeg:
Ebbol: személyi juttatasok:

munkaadokat terhel6 jarulékok:

dologi kiadasok (atlagbér nélkiil):

atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:

F-L

2.6.

Az Onkormanyzati Minisztérium részére visszautalandé dsszeg:

Ebbdl: személyi juttatasok:
munkaadokat terheld jarulékok:
dologi kiadasok:

atlagbér [a Ve. 21. §-anak (4) bekezdése szerinti kiadas]:

L-F
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Az orszaggyiilési képviselok 2010. évi altalanos valasztasa

Feladattipusu elszamolas tobbletkoltség/feladatelmaradas részletezése

Orszagos osszesité

Orszagos Osszesen:
Osszeg Ft

Jogeim il 1 Dologi és

Személyi Munkaadoi rl. ; , -
, , - y e felhalmozasi Atlagbér Osszesen
kod név juttatasok jarulék o
kiadasok
Osszesen:
Datum: .....ccoeiviinieen.
P. H.
alairas

Késziilt: 3 példanyban

Kapja: 1 példanyt az OVI vezetdje
1 példanyt a KEKKH elndke
1 példanyt a Miniszter
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12. melléklet a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelethez

A valasztasokra biztositott pénziigyi fedezet kiemelt el6iranyzatonkénti bontasa

KEKKH

Regionalis allamigazgatasi hivatal, egy¢éb

Egyéb az Aht. hatalya ald nem tartozo

OM szervek, egyéb az allamhéztartasi tv. szervek
hatélya ala tartozd szervek
Kiadas Bevétel Kiadas Bevétel Kiadas
Aht. hatilya ald| Tamogatasérté- | Tamogatasérté- | Tényleges fel-
tartozd szervet il- ki mikodési és|kii miikodési €s|haszndlasnak meg-
let6 tdmogatas felhalmozasi  ki-|felhalmozasi bevé- | feleléen
adas kozponti |tel kdzponti kolt-
koltségvetési ségvetési szervtol
szervnek
TVI
TVI-k tadmoga-| Téamogatasérté- | Tamogatasérté- | Tényleges fel-
tasa kit miikodési ki- kit mitkodési bevé-| haszndlasnak meg-
adas helyi onkor-|tel kozponti kolt-|felelden
manyzatok- ségvetési szervtdl
nak és koltségve-
tési szerveinek
Aht. hatdlya ald| Miikodési céla Szamviteli tor-| Tényleges fel-
nem tartoz6 szer-|pénzeszkozatadas vény szerint hasznaldsnak meg-
vet illetd tamoga-|allamhaztartason feleléen, szamvi-
tas kiviilre teli térvény szerint
KEKKH TVI HVI
Kiadas Bevétel Kiadas Bevétel Kiadas
HVI-k tamoga-| Téamogatasérté- | Tovabbadasi Kozponti kolt-| Tamogatasérté- | Tényleges fel-
tasa ki miikodési ki-|(lebonyolitasi) cé-|ségvetési szervtdl kit mitkodési bevé-|hasznalasnak meg-
adas helyi Onkor-|lu miikodési bevé- | kapott tovabbadasi tel kozponti kolt-|felelden
manyzatok-nak és|tel kozponti kolt-|(lebonyolitasi) cé-|ségvetési szervtdl
koltségvetési szer-|ségvetési szervtdl [[u miikodési  ki-
veinek adas
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Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter,
az onkormanyzati miniszter és a polgari
nemzetbiztonsagi szolgalatokat feliigyelo tarca nélkiili
miniszter 78/2009. (XII. 28.) IRM—-OM-PTNM
egyiittes rendelete
egyes rendvédelmi szervek hivatasos allomanyu tagjai
egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagardl,
kozalkalmazottai és koztisztviseloi munkakori
egészségi alkalmassagardl, a szolgalat-, illetve
keresoképtelenség megallapitasardl, valamint
az egészségiigyi alapellatasrol szo6lé 57/2009. (X. 30.)
IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet moédositasarol

A fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szol-
galati viszonyarol szold 1996. évi XLIIL. torvény 342. §
(2) bekezdés 9. pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
az igazsagligyi és rendészeti miniszter feladat- és hatasko-
rérél szolo 164/2006. (VIL. 28.) Korm. rendelet 1. § e) és
n) pontjaban, az dnkormanyzati miniszter feladat- és ha-
taskorérdl szolo 132/2008. (V. 14.) Korm. rendelet 1. §
¢) pontjaban, valamint a polgari nemzetbiztonsagi szolga-
latokat iranyito tarca nélkiili miniszter feladat- és hatasko-
rérél szolo 177/2007. (VIL. 1.) Korm. rendelet 1. §
a) pontjadban meghatarozott feladatkoriinkben eljarva
a kdvetkezoket rendeljiik el:

1. §

Az egyes rendvédelmi szervek hivatdsos dllomanyt tag-
jai egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagarol, kozal-
kalmazottai és koztisztvisel6i munkakori egészségi alkal-
massagarol, a szolgalat-, illetve keres6képtelenség megal-
lapitasarol, valamint az egészségiigyi alapellatasrol szolo
57/2009. (X. 30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet
(a tovabbiakban: Er.) 4. § (1) bekezdés a) pontjanak
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1¢p:

[Alkalmassagi vizsgdlatot kell végezni:]

,»a) hivatasos allomanyba kinevezés, visszavétel ¢és
arendorség kiilonleges allomanyaba hatarozott idejii szol-
galati viszonyba valo kinevezeés, tovabba a hatarozott idejl
szolgalati jogviszonyra vonatkozd szerzédéshosszabbitas
elott,”

2.§

Az Er. 19. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezo rendel-
kezés 1ép:

»(1) A hivatasos allomanyba kinevezést megel6zden fi-
zikai, pszichikai és egészségi alkalmassagi vizsgalatot kell
végezni. Hivatdsos allomanyba visszavételt megeldzden
az alkalmassag megallapitasara a hivatasos allomanyba ki-
nevezést megeléz6 alkalmassagi vizsgalatra vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni. A rendérség kiilonleges
allomanyaba hatarozott idejli szolgalati viszonyba valo ki-

nevezést és a hatarozott idejii szolgalati viszonyra vonat-
koz6 szerzédéshosszabbitast megelézden az idészakos al-
kalmassagi vizsgalatra vonatkozo rendelkezéseket kell al-
kalmazni azzal, hogy a jelentkez6t a 7. melléklet szerinti
III. kategoriaba kell besorolni. Hivatasos allomanyba
visszavételt, a renddrség kiilonleges allomanyaba hataro-
zott idejli szolgalati viszonyba vald kinevezést €s a hataro-
zott idejii szolgalati viszonyra vonatkoz6 szerzodés-
hosszabbitas megel6z6 alkalmassagi vizsgalat elvégzése
soran a korabbi szolgalati viszony fennallasa alatt
keletkezett egészségiigyi és pszichologiai dokumentaciot
is figyelembe kell venni.”

3.8

Az Er. 22. §-a a kovetkezd (2) bekezdéssel egésziil ki és
ezzel egyidejlileg a jelenlegi (2) bekezdés szamozasa
(3) bekezdésre valtozik:

»(2) Ha a hivatasos allomany tagja a Hszt. 47/A. §
(1) bekezdésének és a Hszt. 56. § (5) bekezdésének alkal-
mazasa soran nem hivatdsos munkakdrben kertiil foglal-
koztatasra, akkor idészakos alkalmassagi vizsgalatat —
a nem hivatasos munkakorre tekintettel — a munkakori,
szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatardl és véleményezésérol szolo a foglalkoztatas-
politikaért felelds miniszter rendeletében foglaltak alapjan
kell végezni.”

4.§

Az Er. 42. § (3) bekezdés e) pontja helyébe a kdvetkezd
rendelkezés 1ép:

[A kozvetlen szolgalati eloljaro véleményének tartal-
maznia kell, hogy az érintett]

»€) jelenlegi beosztasanak ellatasara véleménye szerint
alkalmas-e, vagy a beosztas megvaltoztatasat, illetve nem
hivatdsos munkakorbe torténd foglalkoztatasat javasolja.”

5. §

(1) Az Er. 2. melléklete e rendelet 1. melléklete szerint
modosul.

(2) Az Er. 7. melléklete e rendelet 2. melléklete szerint
modosul.

(3) Az Er. 14. melléklete e rendelet 3. melléklete szerint
modosul.

(4) Az Er. 15. melléklete e rendelet 4. melléklete szerint
modosul.

6.§

(1) Ez a rendelet 2010. januar 1-jén lép hatalyba és
2010. januar 2-an hatalyat veszti.
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(2) Az Er. 22. § (1) bekezdésében az ,,1996. évi XLI-
II. torvény” szévegrész helyébe az ,,1996. évi XLIII. tor-
vény (a tovabbiakban: Hszt.)” szoveg 1ép.

(3) Hatalyat veszti az Er. 5. § (2) bekezdése, 19. § (3) be-
kezdésének a ,,Pszichikai alkalmassagi vizsgalatra csak
az a palyazo bocsathato, aki a fizikai alkalmassagi vizsga-
laton ,,Alkalmas” mindsitést kapott.” és (4) bekezdésének
az ,,BEgészségi alkalmassagi vizsgalatra az a palyazo bo-
csathatd, aki a pszichikai alkalmassagi vizsgalaton ,,Alkal-
mas” mindsitést kapott.” szovegrésze, 20. § (3) bekezdése
és (4) bekezdésének az ,,Egészségi alkalmassagi vizsgalat-
ra csak az a rendészeti oktatasi intézménybe jelentkezd

bocsathatd, aki a pszichikai alkalmassagi vizsgalaton
,»Alkalmas” mindsitést kapott.” szovegrésze.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter

Dr. Forgdcs Imre s. k.,
igazsagiligyi és rendészeti miniszter

Juhasz Gabor s. k.,

polgéri nemzetbiztonsagi szolgalatokat iranyité tarca nélkiili miniszter

1. melléklet a 78/2009. (XIL. 28.) IRM—OM-PTNM egyiittes rendelethez

Az Er. 2. mellékletében a

sJelenlegi DEOSZIAS: ...ccovoiiiiiiiieiiciccieee e

— annak beosztasi kategoridja: L% [1.** [IL*¥* [V, *% S ** K> **

Tervezett DEOSZIAS: ...c.vvvvvieiiiieiiiieee e

— annak beosztasi kategoridja: [.¥* [1.** [IL*¥* [V, ** S ** K> **»

szovegrész helyébe a

sJelenlegi DEOSZIAS: ...ooouiviiiieiieicccceee e

— annak alkalmassagi kategoriaja: I.** IL** [IL.** [V, #* | S ** K> **

Tervezett DEOSZIAS: ......vvvvieiiiiciiiieee e

— annak alkalmassagi kategoriaja: [.** [L** [IL.** [V, ** | S» ** [ **>

szoveg 1ép.
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2. melléklet a 78/2009. (XII. 28.) IRM—-OM-PTNM egyiittes rendelethez

1. Az Er. 7. melléklet 1. fiiggelékének ,,A Renddrségnél rendszeresitett hivatasos szolgalati beosztasok alkalmassagi ka-
tegoriaba soroldsa”,,2.” szamu ,,I. Besorolasi osztaly” tablazata ,,K6zponti” szerv sorok helyébe a kdvetkezd szoveg 1ép:

Felvételkor, valamint a 40 éves kor alatti | 40 éves kor feletti allomdanyban lévékre
[Szerv Beosztasi kategoria Munkakor (beosztas) allomanyban lévékre vonatkozo vonatkozo alkalmassagi kategoriaba
alkalmassagi kategoriaba sorolas sorolds]
,,Kozponti VL osztalyvezeto-helyettes 111 IV.
alosztalyvezetd 111 IV.
kiemelt féreferens I11. IV.
koronaérz6 parancsnok (KOE) 1L I11.
féorvos (KOE) IV. IV.
disz6rségparancsnok (KOE) II. I11.
drségparancsnok 1. 11
bevetésparancsnok I1. 1.
ligyeletvezetd 111. I11.
V. csoportvezetd I, IV. IV.
koronadrz6 5 II. I11.
parancsnok-helyettes (KOE)
diszérségparangsnok— II. II.
helyettes (KOE)
bevetés-iranyito L. L.
kiemelt foeléado I11. V.
kiemelt féellenor I11. IV.
kiemelt fomérnok I11. IV.
kiemelt biztonsagi fotiszt L. L
kiemelt fényomozo 1L II.
kiemelt fétechnikus I1. I11.
foligyeletes 111 I11.
kiképzésvezetd L. 1.
Iv. foeldado I, IV. IV.
biztonsagi fotiszt L. L
fényomozo II. IL, I.
foreferens IIL., IV. V.
fémérnok I, IV. V.
Iv. mérndk I, IV. IV.
fétechnikus I, 11 I11.
kiképzésszervezo I, 1V. I, IV.
kiképz6 L,1v,,S” I,1v.,,S”
igyeletes IIL., IV. IV.
szolgalatparancsnok 1L I11.
I11. cléado 10, IV. IV.
biztonsagi tiszt L. L.
nyomozé 1L I11.
Tertleti VI osztalyvezeto-helyettes 1., 1v., ,,S” 1v.,.,S”
alosztalyvezetd 1L, IV. 111.
titkarsagvezetd (alosztaly Iv. Iv.
jogallasn)
karmester (KR) 1V. IV.
ligyeletvezetd 101, IV. 1., IV.
kiemelt féreferens 1L, 111, I'V. IL, IIL., I'V.
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2. Az Er. 7. melléklet 1. figgelékének ,,A Renddrségnél rendszeresitett hivatasos szolgalati beosztasok alkalmassagi
kategoriaba sorolasa” ,,3.” szam ,,I1. Besorolasi osztaly” tablazata ,,Kézponti” és ,, Teriileti” szerv sorok helyébe a ko-
vetkez6 szoveg 1ép:

Felvételkori, valamint a 40 éves kor

40 éves kor feletti allomanyban lévékre

[Szerv Beosztasi kategoria Munkakor (beosztas) alatti allomanyban lévékre vonatkozo vonatkozo alkalmassagi kategériaba
alkalmassagi kategoriaba sorolds sorolas]

,,K0zponti 1V. szolgalatparancsnok 1L IV.
csoportvezetd 1L, 0L, J00E, SN V.

biztonsagi gépkocsivezetd 1L, L

(KOE)

disz6r (KOE) IL. IL.

helyszinbiztositd L. L.

koronadrzd (KOE) II. II.

lakasbiztositd L L

Orparancsnok II. II.

parlamenti 6r (KOE) II. II.
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Felvételkori, valamint a 40 éves kor 40 éves kor feletti allomanyban lévékre
[Szerv Beosztasi kategoria Munkakor (beosztas) alatti allomanyban lévékre vonatkozo vonatkozo alkalmassagi kategéridaba
alkalmassagi kategoriaba sorolds sorolas]
technikus L, 1L, IIL., IV. IV.
tlizszerész oS WS
referens IIL., IV. IV.
raktarvezeto 11, IV. IV.
TUK-vezetd V. Iv.
ugyeletes INSIYA IV.
II1. segédel6ado IIL., IV. IV.
jarérvezetd 113 II.
szolgalatparancsnok- IL. III.
helyettes
fogdadr I. L 11
kutyavezetd L. II.
muimester IV. IV.
objektumér (KOE) L, IL IL.
11 gépjarmiivezeté (KOE) L, IL, 111, IV. 1L 1V.
IV. szolgalatparancsnok LS, 1L ,S7, 111
csoportvezetd LS7 L, TV, WS”IV.
bevetés-iranyitod L. II.
helyszinel6 L. II.
helyszineld és balesetvizsgald L II.
szolgalati csoportvezetd III. III.
referens II1., IV. IV.
Tertileti szolgalati részlegvezetd 111 IV.
nyomozo II. 111.
vizsgald II. I11.
szakérté (okmany és gépjarmit) I11. I11.
Orparancsnok II. 111.
PSZH parancsnok L. IL.
fedélzeti szolgalatteve S WS
(helikopter haj6zo)
szakoktatd IV. IV.
szolgélatvezetd LS7, L, I, T WS
raktarvezetd IV. IV.
technikus I, IL, IIL., I'V. V.
tlzszerész WS WS
iigyeletes II1., I'V. IV.
vizagyt gépkocsi-parancsnok L. L.
1L segédeléado 111, IV. IV.
jardrvezetd L II.
szolgalatparancsnok- I I11.

helyettes
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Felvételkori, valamint a 40 éves kor 40 éves kor feletti allomanyban lévékre
[Szerv Beosztasi kategoria Munkakor (beosztas) alatti allomanyban lévékre vonatkozo vonatkozo alkalmassagi kategéridaba
alkalmassagi kategoriaba sorolds sorolas]
felszamold (KR terrorelharitasi) NS S
fogdadr 1. L II.
futar L. II. 111,
kisér6or L I1.
kutyavezetd ORI LS 1L
mesterlovo S S
mimester (fegyver, IV. V.
vegyivédelmi)
fohatarrendész 11. MI.
jarérvezetd (bevetési) LS7, L ,LS7, 1L
zenész 1v. IV.
II. jarér L II.
fogdadr 1. L II.
kiképzé ¥, s 1L
kisér6or L 11.
objektumér L, IL. II.
PSZH 16vész L L
PSZH vezetd L L
vizagytugépkocsi-kezeld L. L
gépjarmitvezetd

3. melléklet a 78/2009. (XII. 28.) IRM—~OM-PTNM egyiittes rendelethez

Az Er. 14. mellékletének 1-5. pontja helyébe a kdvetkezd szoveg 1ép:

,»1. Hivatasos szolgalatanak rovid dsszefoglalasa (szolgalati helyei, beosztasai, szakmai értékelése):

2. Egészségi allapota milyen mértékben befolyasolja a szolgalati feladatok ellatasat:

3. Szolgalati beosztasaban, munkakorében végzett munka milyen fizikai és szellemi megterheléssel jar:

4. Szolgéalatteljesitési képessége és magatartasa milyen mértékben valtozott az utobbi idében? Tapasztalhato-e nala
faradékonysag vagy idegi megterhelésre utalo jel (ingerlékenység, faradékonysag, elbizonytalanodas, aggalyoskodas
vagy ellenkezbleg, gatlastalansag, agresszivitas), esetleg tilzott mértékii alkoholfogyasztas vagy mas karos szenvedély:

5. Az el6z6 harom évben milyen gyakorisaggal és id6tartamban volt egészségiigyi szabadsagon:

6. Jelenlegi beosztasanak ellatasara véleménye szerint alkalmas-e, vagy a beosztas megvaltoztatasat, illetve nem hi-
vatasos munkakdrbe torténd foglalkoztatasat javasolja-e?

7. A szolgalati eloljaro véleménye a feliilvizsgalat indokoltsagarol:”

4. melléklet a 78/2009. (XII. 28.) IRM—OM-PTNM egyiittes rendelethez

Az Er. 15. mellékletének C) pontja helyébe a kdvetkez6 szoveg 1€p:

,»C) Alkalmatlansag esetén milyen masik szolgalati beosztasban, annak hianyaban nem hivatasos munkakorben tudna
ellatni feladatat: (irja a valaszat a pontozott vonalra).
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Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter és az
onkormanyzati miniszter 79/2009. (XII. 28.)
IRM-OM
egyiittes rendelete
egyes rendészeti targyd miniszteri rendeleteknek
a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak
szolgalati viszonyardl sz616 1996. évi XLIII. torvény
modositasaval osszefiiggd moédositasarol

A fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szol-
galati viszonyarol szold 1996. XLIII. torvény 342. §
(2) bekezdés 11., 14. és 16. pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, az igazsagiigyi és rendészeti miniszter feladat- és
hataskorérdl szolo 164/2006. (VIL. 28.) Korm. rendelet
1. § e), f) és n) pontjaban, valamint az 6nkormanyzati mi-
niszter feladat- €s hataskorérdl szolo 132/2008. (V. 14.)
Korm. rendelet 1. § c¢) pontjaban meghatarozott
feladatkoriinkben eljarva a kovetkezdket rendeljiik el:

1.§

(1) A beliigyminiszter iranyitasa alatt allo fegyveres
szervek hivatasos allomanyu tagjai Fegyelmi Szabalyzata-
6l sz616 11/2006. (111. 14.) BM rendelet (a tovabbiakban:
R1.) 4. § (3) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

[A fegyveres szerv rendelkezési dllomdnyba tartozo,
a fegyveres szervet iranyito miniszter (a tovabbiakban: mi-
niszter) iranyitasa ala tartozo, a Hszt. 42. §-anak (2) be-
kezdése szerinti mds szervnél vagy rendvédelmi oktatasi
intézménynél szolgalatot teljesito berendelt hivatdasos al-
lomanyu esetében a fegyelmi jogkort gyakorlo vezetd]

,»b) ha a miniszter altal vezetett minisztériumban
(a tovabbiakban: minisztérium) teljesiti szolgalatat, akkor
a miniszter,”

(2) AzR1.4. § (3) bekezdés ¢) pont cb) alpontja helyébe
a kovetkezo rendelkezés 1ép:

[A fegyveres szerv rendelkezési dallomdnyba tartozo,
a fegyveres szervet iranyito miniszter (a tovabbiakban.: mi-
niszter) iranyitasa ala tartozo, a Hszt. 42. §-anak (2) be-
kezdése szerinti mdas szervnél vagy rendvédelmi oktatdsi
intézménynél szolgalatot teljesito berendelt hivatasos al-
lomanyu esetében a fegyelmi jogkort gyakorlo vezetd]

»cb) a Rendértiszti Fdiskolan a rektor,”

2.§

(1) Az R1. 20. § (4) bekezdés 1) pontja helyébe a kovet-
kez6 rendelkezés 1ép:

(A tanut meghallgatasa eldtt tajékoztatni kell arrol,
hogy)

) atanu vagy jogi képvisel6je kérheti a tanu személyi
adatainak zartan torténé kezelését.”

(2) AzR1. 20. § (8) bekezdés h) pontja helyébe a kovet-
kez6 rendelkezés 1ép:

(Az eljaras ald vont és a tanu meghallgatdsarol késziilt
Jjegyzokonyvnek tartalmaznia kell)

»h) a tan vagy jogi képviseldje nyilatkozatat a tanu
adatainak zartan torténo kezelésérol,”.

3.8

Az R1.34. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendel-
kezés 1ép:

»(2) Fegyelmi feleldsség megallapitasa esetén a Hszt.
123. § (1) bekezdés d)—g) pontjadban meghatarozott fenyi-
tés végrehajtasarol a fegyelmi feleldsséget megallapito ha-
tarozat jogerére emelkedését kovetd 30 napon belill allo-
manyparancsban, berendeltek esetében hatarozatban kell
rendelkezni.”

4.§

AzR1.43.§ (1) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

(A méltatlansagi eljaras elrendelésérdl az allomanyille-
tékes parancsnok dont. Minden esetben el kell rendelni az
eljarast, ha a szolgalaton kiviili magatartas:)

,»b) aszabalysértésekrdl szolo 1999. évi LXIX. torvény
141-146. §-a, a 151-155. §-a, a 156/A—159. §-a, valamint
az egyes szabalysértésekrol szold 218/1999. (XII. 28.)
Korm. rendelet 42. §-a szerinti szabalysértést is meg-
valésit és az ligyben szabalysértési eljaras indult.”

5.§

Az R1. 48. § (4) bekezdés masodik mondata helyébe
a kovetkez0 rendelkezés 1ép:

,»A miniszter iranyitasa ala tartozo szervek a rajuk vo-
natkozd Osszesitett kimutatast minden év julius 31-¢ig,
illetve minden év januar 31-¢éig megkiildik a minisztéri-
um humadnpolitikai feladatokat ellatd szervezeti egysé-
gének.”

6.8

A Dbeliigyminiszter iranyitasa alatt allo fegyveres szer-
vek hivatasos allomanyu tagjai illetményének és egyéb
juttatasainak megallapitasarol, valamint a folyositas sza-
balyair6l szol6 20/1997. (I11. 19.) BM rendelet (a tovab-
biakban: R2.)42. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»42. § A hivatasos allomany tagja hidegétkezési hozza-
jarulasban részesithetd.”
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7.8

Az R2. 45. § (2) bekezdés helyébe a kovetkezd ren-
delkezés 1ép:

»(2) A hozzajarulds Osszege nem lehet magasabb
a szdmldaval vagy szerzOdéssel igazolt bérleti, albérleti
dijnal, de legfeljebb a mindenkori illetményalap dssze-
génél.”

8. §

A beliigyi szervek rendelkezésében 1évd, lakasnak
nem mindsiild szalloféréhelyek, lakoegységek haszna-
latarol, valamint a bérleti, albérleti dij hozzajarulés sza-
balyairdl szolo 40/2000. (XII. 12.) BM rendelet 4. §
(1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»(1) A szall6férohely hasznalati dijat a targyévet
megeldzd tényleges lizemeltetési és fenntartasi koltsé-
gek, valamint a szolgéltatasok koltségei alapjan a beuta-
lasra jogosult szerv allapitja meg. Az igy megallapitott
hasznalati dij minimum a tényleges Onkdltségi ar. A
hasznalati dij targyévi mértékérdl a beutalasra jogosult
szerv évente egy alkalommal irdsban t4jékoztatja az
érintetteket. A tényleges onkoltségi arat a koltségvetési
szerv Onkoltség-szamitasi szabalyzata alapjan kell meg-
allapitani.”

9.§

(1) Az R2. 1. szamu melléklete az 1. melléklet szerint
modosul.

(2) Az R2. 2. szam® melléklete a 2. melléklet szerint
modosul.

10. §

A lakéscéli munkaltatoi timogatasokrol szol6 39/2000.
(XII. 12.) BM rendelet (a tovabbiakban: R3.) 3. szamu
melléklete a 3. melléklet szerint modosul.

11. §

(1) Ez a rendelet 2010. januér 1-jén 1ép hatdlyba, és
2010. januar 2-an hatalyat veszti.

(2) Az R1. 1. §-aban a ,,hivatasos és szerzodéses allo-
manyuak (a tovabbiakban egyiitt: a hivatasos alloma-
nyu)” szovegrész helyébe a ,hivatdsos ¢és szerzddéses
allomanyuak, valamint a renddrség kiilonleges alloma-
nyaba tartozé hatarozott idejii szolgalati viszonyban 4l-
16k (a tovabbiakban egyiitt: a hivatdsos allomanyu)”
szoveg, 4. § (2) bekezdésében az ,,és a hatarérség fo-
igazgatdi” szovegrész helyébe a ,,f6igazgatdi €s” szo-
veg, 4. § (3) bekezdés felvezetd szovegében az ,,és a bel-
ligyminiszter iranyitasa alatt 4l16” szdvegrész helyébe
az ,, , a fegyveres szervet irdnyité miniszter (a tovab-

biakban: miniszter) irdnyitasa ald tartozo, a” szoveg,
4. § (5) bekezdésében a ,,belligyminiszterhez” szoveg-
rész helyébe a ,,miniszterhez” szoveg, 4. § (6) bekezdé-
sében, 18. § (5) bekezdésében a ,,beliigyminiszter” szo-
vegrész helyébe a ,,miniszter” szoveg, 19. § (3) bekez-
désében az ,,a beliigyi szervek” szovegrész helyébe az
»a miniszter iranyitasa ala tartozo szervek” szoveg,
20. § (4) bekezdésében ,,A tanut meghallgatasa” szoveg-
rész helyébe ,,A tanut és jogi képvisel6jét a tanii meg-
hallgatasa” szoveg, 33. § (4) bekezdésében ,,a beliigy-
miniszterhez cimezve a BM Humanpolitikai Fécsoport-
fonokségnek™” szovegrész helyébe ,,a miniszterhez ci-
mezve az orszagos parancsnoksag humanszolgalata-
nak” szoveg 1ép.

(3) AzR2. 4. § (1) bekezdésében a ,,b) és f) alpontja”
szovegrész helyébe a ,,b), f) és i) pontja” szoveg, 4. §
(3) bekezdésében az ,,f) pontja” szovegrész helyébe az
) és 1) pontja”, 33. § (1) bekezdésében a ,,helyi kozle-
kedési bérletre jogosult” szovegrész helyébe a ,,helyi
kozlekedési bérletben részesithetd” szoveg, 34. §-aban
az ,udilésre jogosultak™ szdvegrész helyébe ,,udiilés-
ben részesithetok” szoveg, 47. § (1) bekezdésében az
,,az egyenruhazati utanpotlasi illetmény” szovegrész he-
lyébe az ,,a ruhazati utanpotlasi ellatmany” szoveg 1ép.

(4) AzR3. 8. § (1) bekezdésében és 9. § (3) bekezdé-
sében az ,,adofizetési kotelezettséget nem keletkeztet”
szovegrész helyébe az ,,adoterhet nem viseld jarando-
sagnak mindsil” szoveg, 9. § (1) bekezdésében az ,,ad6-
mentes hatarig” szovegrész helyébe az ,,addterhet nem
viseld jarandosag Osszegéig” szoveg, 2/a. szamu mel-
léklet 9. pontjaban, 2/b. szdmu melléklet 9. pontjaban,
2/c. szaml melléklet 9. pontjaban és 4. szamu melléklet
8. pontjdban a ,maganszemélyek jovedelemado6jarol
$z016 1995. évi CXVIL. térvény értelmében” szovegrész
helyébe a ,,személyi jovedelemadordl szold 1995. évi
CXVII. torvény alapjan” szoveg, 2/a. szamu melléklet
10. pontjdban, 2/b. szdmu melléklet 10. pontjdban,
2/c. szamu melléklet 10. pontjaban és 4. szamu mellék-
let 9. pontjadban az ,,az 1995. évi CXVII. térvény 1. sza-
mu melléklet 2.1. pontjaban” szdvegrész helyébe az ,,a
személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII. tor-
vény 3. § 72. pont t) alpontjdban” szdveg 1¢ép.

(5) Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter, illetve az
onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter iranyitasa
alé tartozo rendvédelmi szervek és az allami és hivata-
sos onkormanyzati tlizoltosag hivatasos allomanyt tag-
jainak nyugellatasa, hozzatartozéi nyugellatasa, vala-
mint baleseti jaradéka megallapitasanak eljarasi rendjé-
161 52616 28/2006. (X1. 9.) IRM-OTM egyiittes rendelet
4. § (2) bekezdésében a ,,182. § (5) bekezdése” szoveg-
rész helyébe a ,,182. § (6) bekezdése” szoveg, 5. §
(5) bekezdésében és 16. § (2) bekezdés ¢) pontjaban
a,,182. § (8) bekezdése” szovegrész helyébe a ,,182. §
(9) bekezdése” szoveg 1ép.

(6) Hatalyat veszti
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a) az R1. 1. §-dban az ,,a hatarérség,” szovegrész és | szerv végzi, s a fedezet is a kozigazgatasi szervet terhe-

4. § (3) bekezdés c) pont cc) és cf) alpontja, 1i” szovegrész, 13. § (3) bekezdése és 36. §-a.

b) az R2. 2. §-a, 2. §-t megeldz6 az ,,[A Hszt. 42. §
(3) bekezdéséhez]” alcim, 4. § (4) bekezdésében az ,, ; — Dr. Forgacs Imre s. k., Varga Zoltan s. k.,
i) pontja esetén az illetmény folydsitasat a kozigazgatasi igazsagiigyi és rendészeti miniszter onkorményzati miniszter

1. melléklet a 79/2009. (XII. 28.) IRM—OM rendelethez
Az R2. 1. szami mellékletének Illetménykiegészitésre jogosito szervezetek, szervezeti egységek tablazata Rendor-
ség cimii oszlopa helyébe a kovetkezo szoveg l1ép:

ER]

Rendérség

40/20%-ra jogosultak
— az Orszagos Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban: ORFK) szervezeti elemei, kivéve az
a) ORFK Gazdasagi Foigazgatosag Gazdasagi Ellato Igazgatdsag és regionalis gazdasagi ellatd igazgatdsagok,
b) ORFK Oktatasi Igazgatosag,
¢) ORFK Rendészeti és Blinmegelézési Intézet
— a Koztarsasagi Orezred
— a Nemzeti Nyomozd Iroda
30/15%-ra jogosultak
ORFK teriileti besoroldsii szervei
— amegyei (fovarosi) rendor-fokapitanysag megyei illetékességii kozépiranyitod szervei
— a Készenléti Renddrség
— a Replildtéri Rendor Igazgatosag
— ORFK Oktatasi Igazgatosag
— ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Gazdasagi Ellatd Igazgatosag €s regionalis gazdasagi ellato igazgatosagok
— ORFK Rendészeti és Binmegeldzési Intézet
15/10%-ra jogosultak
— arendbrkapitanysagok (keriileti, varosi, vizirendészeti)
— hatarrendészeti kirendeltségek

ER]

2. melléklet a 79/2009. (XII. 28.) IRM—OM rendelethez

1. Az R2. 2. szamu melléklete 1. rész 1. pont c) alpontjanak negyedik gondolatjeles bekezdése helyébe a kovetkezd
szoveg 1ép:

[A kormanyrendelet 50. §-a értelmében kiilonleges bevetési potlékra jogosultak]

.- a Koztarsasagi Orezred Személyvédelmi Fosztalyan a Tiizszerész Alosztaly kivételével, valamint a Gazdasagi
Igazgatosag Gépjarmii Osztalyan (biztonsagi gépkocsivezetd),”

2. Az R2. 2. szamu mellékletének 1. része a kdvetkezo 2. ponttal egésziil ki:

[A kormadnyrendelet 50. §-a értelmében kiilonleges bevetési potlékra jogosultak]

»2. 100%-o0s mértékben, aki a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgalata 3. Féosztaly Akcid Osztalyan kiilonleges
bevetési potlékra jogositod tevékenységet kdzvetleniil ellat.”

3. melléklet a 79/2009. (XII. 28.) IRM—OM rendelethez

Az R3. 3. szamu mellékletének a ,,Fennallé munkaltat6i kdleson tartozasomat — a hatalyos személyi jovedelemadorol
sz010 jogszabaly figyelembevételével — egy Osszegben kivanom visszafizetni, a 40%-o0s engedmény igénybevétele mel-
lett.” szovegrésze helyébe a ,,Fennall6 munkaltatoi koleson tartozasomat — a hatalyos személyi jovedelemadorol szolo
jogszabaly figyelembevételével — egy 0sszegben kivanom visszafizetni, a 40%-os engedmény igénybevétele mellett.
Tudomasul veszem, hogy a munkaltato altal lakascélu felhasznéldsra nyujtott kolcson elengedett Osszege — a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvényben meghatarozott 6sszeghatarig — adéterhet nem visel6 jarand6sagnak
mindsiil.” szoveg 1ép.
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Hatarozatok

A Korméany 1222/2009. (XII. 29.) Korm. hatarozata
egyes onkormanyzati beruhazasok kézponti
koltségvetési tamogatasarol

A Kormany a Magyar Koztarsasag 2009. évi koltségveté-
sérél szo6lo 2008. évi CII. torvény (a tovabbiakban: kolt-
ségvetési torvény) 49. § (1) bekezdésében kapott felhatal-
mazas alapjan

1. a Miskolc Varosi Szabadidokdzpont szabadtéri sport-
01t6z6 épiiletének rekonstrukcioja érdekében

a) a koltségvetési torvény 1. szamu mellékletének 1X.
Helyi 6nkormanyzatok timogatasai és atengedett személyi
jovedelemadoja fejezetben létrehozza a 18. A Miskolc Va-
rosi Szabadidokozpont szabadtéri sportoltdzo épiilete re-
konstrukcidjanak tamogatasa cimet. Ezzel egyidejiileg
e cimre 12,0 millio forintot csoportosit at az 1. szamu
melléklet szerint;

Felelos:  pénziigyminiszter

onkormanyzati miniszter
Hatarido: azonnal

b) felhatalmazza az Onkormanyzati minisztert, hogy
a tamogatast utolagos, legkésébb 2011. december 31-¢ig
torténd elszamolasi kotelezettséggel soron kiviil folyositsa
a Miskolc Varosi Szabadidékozpont szabadtéri sportdlto-
z6 épiiletének rekonstrukcidjara az Onkormanyzat
koltségvetési elszamolasi szamlajara;

Felel6s:  onkormanyzati miniszter

Hataridé: azonnal

c¢) felhatalmazza az Onkormanyzati minisztert, hogy
a tamogatas felhasznalasanak és utdlagos elszamolasanak
feltételeirdl Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzata-
val tamogatasi megallapodast kdsson;

Felelos:  onkormanyzati miniszter

Hataridé: azonnal

2. Soskut telepiilés jatszotere épitésének érdekében

a) a koltségvetési torvény 1. szdmu mellékletének 1X.
Helyi 6nkormanyzatok tdmogatasai és atengedett személyi
jovedelemadoja fejezetben 1étrehozza a 19. Séskit telepii-
1és jatszotere épitésének tamogatasa cimet. Ezzel egyide-
juleg e cimre 10,0 milli6 forintot csoportosit 4t az 1. szamu
melléklet szerint;

Felelos:  pénziigyminiszter

onkormanyzati miniszter
Hataridé: azonnal

b) felhatalmazza az Onkormanyzati minisztert, hogy
a tamogatast utolagos, legkésébb 2011. december 31-¢ig
torténd elszamolasi kotelezettséggel soron kiviil folyodsitsa
a Soskut telepiilés jatszdterének épitésére az onkormany-
zat koltségvetési elszamolasi szamlajara;

Felelos:  onkormanyzati miniszter

Hataridé: azonnal

c¢) felhatalmazza az Onkormanyzati minisztert, hogy
a tamogatas felhasznalasanak és utdlagos elszamolasanak
feltételeirdl Soskut Kozség Onkorméanyzataval timogatési
megallapodast kosson.

Felelos:  Oonkormanyzati miniszter

Hataridé: azonnal

Bajnai Gordon s. k.,

miniszterelnok
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1. szamu melléklet az 1222/2009. (XII. 29.) Korm. hatarozathoz

ADATLAP A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK MODOSITASARA*
a Kormany hataskorében

Koltségvetési év: 2009.
Milli6 forintban, egy tizedessel

KIADASOK | ':"i‘::‘em Amédo- | A 1?:;‘1‘*
Sitasl
. El6- | Ki- . Jogcime (+) modo- sitas .
Allam- Jog- R ! Jog- El6- L ) . elrendeld
. L. . , Al- , Jog- | ir- | emelt | Feje- Y Al- 3 Jog- . s sits esetén kovet- .
héztartasi | Fejezet- | Cim- | cim- ) L Cim- | cim- ) ir.- Modositas , . jog-
K . , cim- cim- | cso- | elo- | zet- | cim- cim- ) a forras kezd -
egyedi szam | szam , csop.- , . ) név = €sop.- = €sop.- Kiemelt (+-) : ) szabaly/
L, szam h szam | port- ir- név név A név . P AHT azono- évre )
azonositod szam , N név név eldiranyzat neve . s hata-
szam | szam sitoja athuzoédo
. rozat
hatéasa .
szama
X Helyi onkorményzatok tamogatasai és atengedett személyi
1 jovedelemadoja
4 Normativ hozzjérulasok
207001 1 Szocialis és gyermekjoléti alapszolgaltatasi 20 0
feladatok
285212 18 A Miskole ,Vf‘mSi Szahadidék.i}’z»ry)ont s%abadté'ri sportdltozé 1120 207001 0
¢piilete rekonstrukciojanak tamogatasa
285356 19 Soskat telepiilés jatszotere épitésének timogatésa +10,0 207001 0
Az elSiranyzat-modositds érvényessége: @) a koltségvetési évben egyszeri jellegii

Az adatlap 5 példanyban toltendé ki Atamogata.ys fol%roysnasa/zarolasa Osszesen L , L , - X . ,
(modosités +/-) negyedév negyedév negyedév negyedév
Fejezet 1 példany
Allami Szamvevészék 1 példany idSaranyos
Magyar Allamkincstar 1 példany teljesitményaranyos
Pénziigyminisztérium 2 példany egycéb: azonnal 22,0 22,0
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2. szam

Utasitasok

Az 6nkormanyzati miniszter 14/2009. (XII. 29.) OM
utasitasa
a Kormany altalanos hataskorii teriileti
allamigazgatasi szervénél a cafetériajuttatas
keretszabalyainak kiadasarol

A koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. tor-
vény 49/F. § (1) bekezdésében, valamint a (3)—(4) bekez-
déseiben foglalt felhatalmazas alapjan, a személyi jovede-
lemadorol szol6 1995. évi CXVIL. térvény 70. §-a alapjan,
a Kormany altalanos hataskor(i teriileti allamigazgatasi
szervérdl szolo 318/2008. (XII. 23.) Korm. rendelet 2. §
(1) bekezdésében megallapitott feladatkoromben eljarva
kiadom az alabbi

utasitast:

1. Az utasitas hatalya a Kormany éaltalanos hataskord te-
riileti allamigazgatési szervérdl szo16 318/2008. (XII. 23.)
Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés a)-g) pontjaiban megha-
tarozott regionalis allamigazgatasi hivatalndl foglalkozta-
tott koztisztviseldkre, ligykezelOkre, munkavallalokra, va-
lamint a prémiumévek programrdl és a kiilonleges foglal-
koztatasi allomanyrol szo6l6 2004. évi CXXII. térvény (a
tovabbiakban: Pép. tv.) hatalya alatt 4116 kozszolgalati jog-
viszonyban foglalkoztatottakra — a Pép. tv.-ben
meghatarozott mértékben — (a tovabbiakban egyiitt:
koztisztviseld) terjed ki.

1.2. A koztisztvisel6t megilletd cafetériajuttatas éves
keretosszege 2010. évben

a) a Kozép-magyarorszagi Regionalis Allamigazgatési
Hivatal koztisztviseldi esetében 400 000 Ft/f6/év,

b) a Nyugat-dunantali Regionalis Allamigazgatasi Hi-
vatal koztisztvisel6i esetében 300 000 Ft/f6/év,

¢) a Kozép-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hiva-
tal koztisztviseldi esetében 310 000 Ft/f6/év,

d) a Dél-dunantuli Regionalis Allamigazgatasi Hivatal
koztisztvisel6i esetében 300 000 Ft/f6/év,

¢) az Eszak-magyarorszagi Regionalis Allamigazgatési
Hivatal koztisztvisel6i esetében 320 000 Ft/f6/év,

f) az Eszak-alfoldi Regiondlis Allamigazgatasi Hivatal
koztisztvisel6i esetében 400 000 Ft/fo/év,

g) a Dél-alfoldi Regionalis Allamigazgatasi Hivatal
koztisztviseldi esetében 380 000 Ft/fo/év.

1.3. A cafetériajuttatas keretében a Ktv. 49/F. § (1) be-
kezdésében meghatarozott juttatasok vehetdek igénybe.

1.4. A 3. pontban meghatarozott juttatasok az Szja. tv.
70. § (2) bekezdés a) és b), valamint d) és e) pontjaban, to-
vabba az (5) bekezdésben meghatarozott mértékig
vehet6ek igénybe.

1.5. A Ktv. 49/F. § (3) bekezdésében meghatarozott ha-
taridében tett nyilatkozat modositasara lehetdség nincs.
2. Ez az utasitas 2010. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter

Az énkormanyzati miniszter 15/2009. (XII. 29.) OM
utasitisa
az Onkormanyzati Minisztérium hivatali szervezete
Cafetéria Szabalyzatanak kiadasarol

A koztisztviseldk jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. tor-
vény 49/F. §—a, a személyi jovedelemadorol szold 1995.
évi CXVIL. térvény alapjan az Onkormanyzati Minisztéri-
um cafetériajuttatasi rendszerének szabalyozasa céljabol
kiadom a kovetkezd utasitast.

1. Az Onkormanyzati Minisztérium (a tovabbiakban:
Minisztérium) Cafetéria Szabalyzatat ezen utasitas Mel-
Iékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. A Cafetéria Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a Minisztériumban kozszolgalati jogviszonyban fog-
lalkoztatottakra;

b) a Minisztériumban allami vezetdi szolgalati jogvi-
szonyban foglalkoztatottakra, ha jogszabaly masként nem
rendelkezik;

¢) a Munka torvénykonyveérdl szo16 1992. évi XXII. tor-
vény hatalya alé tartoz6 mudkavallalokra;

d) a Minisztériumba munkavégzésre berendelt, illetve
vezényelt hivatasos allomanyuakra, a berendelés, illetve a
vezénylés id6tartamara;

e) a Minisztérium fejezet intézményeitél munkavégzes
céljabol a Minisztériumba kirendelt fogfalkoztatottakra, a
kirendelés id6tartamara;

f) a prémiumévek programban részt vevo kdzszolgalati
jogviszonyban allokra, valamint a kiilonleges foglalkozta-
tasi allomanyban 4all6 személyekre a vonatkozo
jogszabalyok alapjan.

4. Az utasitast a kiadasat kovetden az intraneten kozzé
kell tenni.

5. Ez az utasitas 2010. januar 1-jén 1ép hatalyba.

6. Az Onkorményzati és Teriiletfejlesztési Minisztéri-
um hivatali szervezete Kozszolgalati Szabalyzatanak ki-
addsarol szolé 1/2007. (BK 1.) OTM utasitas 56-61. §-ai,
63. §-a és 69. §-a a Cafetéria Szabalyzat hatalya ala tartozo
személyek esetében nem alkalmazhato.

Varga Zoltan s. k.,

Onkormanyzati miniszter
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Melléklet a 15/20009. (XII. 29.) OM utasitishoz
Az Onkormanyzati Minisztérium Cafetéria Szabdlyzata

A koztisztviselk jogallasarol szo16 1992. évi XXIIL. torveny (a tovabbiakban: Ktv.) 49/F. §-a, a személyi jovedelem-
adorodl szo16 1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.) alapjan az Onkorményzati Minisztérium (a tovabbiak-
ban: Minisztérium) cafetériajuttatasi rendszerét a kovetkezok szerint szabalyozom:

I. fejezet

Bevezetd rendelkezések

1.§

(1) A Cafetéria Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a koztisztviselok részére egységes elvek alapjan szaba-
lyozott, de az egyéni igényekhez igazodo béren kiviili juttatasok biztositasa.

(2) A cafetériajuttatasi rendszer a Minisztérium altal elére meghatarozott keretosszegen ¢€s juttatasi elemeken beliil
egyénre szabott valasztasra ad lehetdséget.

(3) A Szabalyzat személyi hatalya az Utasitas 2. pontjaban meghatarozott személyi korre (a tovabbiakban: koztisztvi-
sel6) terjed ki.

(4) Nem jogosult a cafetéria rendszerbe tartozo juttatasok igénybevételére:
a) a tartos kiilszolgalaton levd, illetve nemzeti szakértoként foglalkoztatott koztisztviseld;

b) a koztisztviseld azon iddtartam vonatkozasaban, amelyre illetményre, vagy atlagkeresetre nem jogosult, feltéve,
hogy a tavollét idétartama meghaladja a harminc napot.

(5) A prémiumévek programban részt vevd kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottakat, valamint a kiilénleges
foglalkoztatési dllomédnyban lévéket a cafetéria-juttatdsok harminc szazaléka illeti meg.

(6) A cafetéria rendszer — meghatarozott feltételekkel — a kovetkezo juttatasokat tartalmazza:

a) onkéntes nyugdijpénztari tamogatas;

b) dnkéntes egészségpénztari tiamogatas;

c) helyi utazasra szolgal6 bérlet;

d) tidiilési hozzajarulas;

e) internet hasznalat timogatasa;

f) iskolakezdési tamogatas;

g) meleg étkezési utalvany;

h) vissza nem téritendé lakascélu munkaltatoi tamogatas;

1) miivel6dési intézményi szolgaltatas igénybevételének timogatasa.

(7) A (4) bekezdésben meghatarozott esetben, vagy ha a koztisztviseld kozszolgalati jogviszonya a targyév kozben
szlinik meg, az idéaranyos részt meghaladé mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a tavollét vége utani elsd
munkanapon, illetve a jogviszony megsziinésekor vissza kell fizetni, tovabba — a koztisztviseld valasztasa szerint, ha a

juttatas természete ezt lehetdvé teszi — vissza kell adni (a tovabbiakban egyiitt: visszafizetés). Nem kell visszafizetni a
cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a Ktv. 15. § (1) bekezdés b) pontjadban meghatarozott okbol sziinik meg.

(8) Athelyezés esetén a koztisztviseld cafetéria-juttatasra az egyes munkéltatoknal idéaranyosan jogosult. Ha a koz-
tisztviseld a korabbi munkaltatonal az iddaranyos részt meghalado értékii cafetéria-juttatast vett igénybe, visszafizetési
kotelezettség nem terheli, azonban az idéaranyos részt meghaladé mértékkel az iy munkaltatonal igénybe vehetd cafeté-
ria-juttatas értékét — legfeljebb az Gj munkaltatonal igénybe vehetd juttatds mértékéig — csokkenteni kell.

(9) Ev kozben torténd athelyezés esetén a Huméaner6forras és Civilkapesolati Fosztaly a Pénziigyi Eréforras Gazdal-
kodasi Féosztaly eléterjesztése alapjan igazolast allit ki a koztisztviseld altal az idéaranyos részt meghaladé mértékben
igénybe vett cafetéria-juttatas dsszegérol.
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II. fejezet
A cafetériajuttatasokra vonatkozo kozos szabalyok

A cafetériajuttatasokra felhasznalhato éves keretosszeg megallapitasa

2.§

(1) A cafetériajuttatasokra igénybe vehet6 éves keretosszeg 750 000 Ft/f6/év. A cafetériajuttatas éves dsszege biztosit
fedezetet az egyes juttatdsokhoz kapcsolodo, a juttatast teljesité munkaltatot terheld kozterhek megfizetésére is.

(2) Az éves keretdsszeg egy naptari évben a Szabalyzatban meghatarozott juttatasi elemek igénybe vételére
hasznalhato fel.

(3) A targyévben igénybe nem vett 0sszeg nem viheto at a kovetkezo évre. A koztisztviseld a targyévben igénybe nem
vett 0sszeg felhasznalasarol november 30-ig irdsban nyilatkozik, melyet a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Foosztalyra
kell benytjtani (2. figgelék).

(4) A keretosszeget a jogviszony idétartamaval aranyosan kell megallapitani — az adott év naptari napjai szamanak fi-
gyelembe vételével, — amennyiben a koztisztviseld jogviszonya a targyévben keletkezik, vagy sziinik meg.

A cafetériajuttatasi elemek kivalasztasa

3.8

(1) A cafetériajuttatasok éves keretdsszegén belill valaszthatd elemek maximalis 6sszegérol és a cafetériajuttatasok
igénybe vételének részletes szabalyairol a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly évente elézetesen — az intraneten
torténd kozzététel utjan — tajékoztatja a koztisztviseloket.

(2) A koztisztviseld a targyév januar 15-ig koteles nyilatkozni a targyévre vonatkozoan a részére megallapitott keret-
Osszeg felhasznalasarol, az altala valasztott cafetéria-juttatasi elemekrdl és mértékérdl. A Cafetéria Nyilatkozatot a Mi-
nisztérium altal biztositott informatikai alkalmazason keresztiil kell megtenni. Az informatikai alkalmazas a http://cafe-
teria oldalon érhet6 el. Az informatikai alkalmazason kitoltott Cafetéria Nyilatkozatot kinyomtatva, alairva, papir alapon
kell eljuttatni a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Fosztaly részére.

(3) Az els6 munkaban t61tott napot koveté 10 munkanapon beliil kdteles nyilatkozni a részére megallapitott keret-
Osszeg felhasznalasarol az a koztisztviseld, akinek a cafetéria jogosultsaga év kozben keletkezik. A koztisztviselore
iranyadd cafetéria-juttatasok mértékérdl, jogcimérdl és cafetéria elemekrél a Humaneréforras és Civilkapcsolati
Foosztaly eldzetesen tajékoztatast ad.

(4) A Cafetéria Nyilatkozat hataridében torténd megtételét onhibajabol elmulaszto koztisztviseld éves helyi utazasra
szolgald bérletre és legfeljebb az Szja tv. 70. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott mértékii meleg étkezési
utalvanyra jogosult.

(5) A Cafetéria Nyilatkozat hataridében torténd megtételét onhibajan kiviil elmulasztd kdztisztviseld, az akadalyozta-
tasa megsziinését kovetd legfeljebb 5 munkanapon beliil koteles a Nyilatkozatot a (2) bekezdésben szabalyozott médon a
Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztalyra eljuttatni.

(6) A cafetéria-juttatasokra vonatkozo valasztas érvényessége egy naptari évre szol, modositasra év kdzben nincs
lehetdség.

(7) A koztisztviseld az egyes cafetéria-juttatasok elemeibdl kizarolag az adhato értékig valaszthat.

(8) A koztisztviseld altal fel nem hasznalt 6sszeg pénzbeli megvaltasara nincs lehetdség.

Eljaras a jogviszony megsziinése esetén

4.§

(1) A koztisztvisel6 koteles az utolsé munkéban toltétt napon a részére nyujtott cafetéria sszeggel elszamolni a Pénz-
iigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztalyon, ha a jogviszonya év kozben sziinik meg.

(2) A cafetériajuttatasi keret targyévre vonatkoz6 — jogviszonya idotartamaval idéaranyosan megallapitott — mértéké-
nek tullépése esetén a kiilonbozet a koztisztviseld utolso illetményébdl levonasra keriil. A helyi utazésra szolgald bérle-
tet a Pénziligyi Erdforras-gazdalkodasi Fdosztalyra kell leadni.
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(3) A cafetériajuttatasi keret targyévre vonatkozo — jogviszonya idotartamaval idéaranyosan megallapitott — mértéké-
nél kevesebbet igénybe vevd koztisztviseld részére a kiillonbozet — a koztisztviseld altal a 2. fiiggelék szerinti
nyilatkozatban meghatarozott médon — kiadasra kertil.

(4) A (2)—(3) bekezdésben foglaltak megfelelden iranyadok abban az esetben is, ha a koztisztviseld jogosultsdga — az
1. § (4) bekezdésben foglaltakat figyelembe véve — év kozben sziinik meg.

I11. fejezet
A cafetériajuttatisokra vonatkozo kiilonos szabdlyok
Onkéntes nyugdijpénztari tamogatas

5.§

(1) Az dnkéntes nyugdijpénztari timogatas keretében a Minisztérium munkaltatoi tagdij-hozzajarulast fizet annak a
koztisztviseldnek, aki

a) 6nkéntes nyugdijpénztar tagja,

b) ezt a cafetériajuttatasi elemet valasztja, valamint

c) a Pénziigyi Erd6forras-gazdalkodasi Fdosztalyra eljuttatja a zaradékolt Onkéntes nyugdijpénztari belépési
nyilatkozatat.

(2) Az onkéntes nyugdijpénztari munkaltatoi hozzajarulas havonta azonos sszegben az Szja. tv. 70. §—ban meghata-
rozott mértékig terjedhet. A cafetéria-juttatas valasztott 6sszegének meghatarozasanal azonban figyelemmel kell lenni
az éves keretdsszegre.

(3) A munkaltatoi tagdij-hozzajarulas onkéntes nyugdijpénztarba torténd atutaldsarél havonta a Pénziigyi Er6for-
ras-gazdalkodasi Féosztaly intézkedik.

(4) A Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Foosztaly intézkedik a szerz6dés megkotésérdl, ha a koztisztviseld olyan on-
kéntes nyugdijpénztarnak a tagja, amellyel a Minisztérium még nem kotott munkaltatoi szerzodést.

Onkéntes egészségpénztari tamogatds
6.§

(1) Az dnkéntes egészségpénztari tamogatas keretében a Minisztérium munkaltatoi tagdij-hozzéjarulast fizet annak a
koztisztviselonek, aki

a) onkéntes egészségpénztar tagja,

b) ezt a cafetériajuttatasi elemet valasztja, valamint

c) a Pénziigyi Erdforras-gazdalkodasi Féosztalyra eljuttatja a zaradékolt onkéntes egészségpénztari belépési
nyilatkozatat.

(2) Az dnkéntes egészségpénztari munkaltatoi hozzajarulas havonta azonos dsszegben az Szja. tv. 70. §—ban meghata-
rozott mértékig terjedhet. A cafetéria-juttatas valasztott dsszegének meghatarozasanal azonban figyelemmel kell lenni
az éves keretosszegre.

(3) A munkaltatoi tagdij-hozzajarulas onkéntes egészségpénztarba torténd atutalasarol havonta a Pénziigyi Erdéfor-
ras-gazdalkodasi Fdosztaly intézkedik.

(4) A Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Fosztaly intézkedik a szerzédés megkotésérdl, ha a koztisztviseld olyan on-
kéntes egészségpénztarnak a tagja, amellyel a Minisztérium még nem kotott egyiittmiikodési szerzodést.

Helyi utazasra szolgalo bérlet

s

(1) A Minisztérium a cafetériajuttatdsokon beliil a koztisztviselének — e cafetériajuttatasi elem valasztdsa esetén — a
targyévre éves helyi utazasra szolgald bérletet bocsat rendelkezésre.
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(2) Helyi utazasra szolgald bérlet valasztasa esetén nyilatkozatot kell kitdlteni (3. fliggelék) és a targyévet megel6zo
év december 15-ig a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztalyra eljuttatni.
(3) A bérletszelvények beszerzését és dtadasat a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Fosztaly végzi.

Udiilési hozzajarulas
8.8

(1) A Minisztérium a koztisztviselének es kozeli hozzatartozojanak (kozeli hozzatartozoinak) tdiilési hozzajarulast
biztosit a Magyar Nemzeti Udiilési Alapitvany altal kibocsatott, névre szo6l6 tidiilési csekk formajaban.

(2) Udiilési csekkben a koztisztviseld és kdzeli hozzatartozoja akkor részesiilhet, ha

a) ezt a cafetéria-juttatasi elemet valasztja, valamint

b) a koztisztviseld és kdzeli hozzatartozoja nyilatkozik a 4. és 5. fiiggelékben meghatarozott adatokrol.

(3) Az iidiilési hozzéjarulas mértéke — a mas kifizet6tol kapott iidiilési hozzajarulassal egyiitt — évente az Szja. tv. 70.
§—ban meghatarozott mértékéig terjedhet személyenként.

(4) Az udiilési csekkek beszerzését és atadasat a Pénziigyi Erdforras-gazdalkodasi Féosztaly végzi.

Internet haszndlat tamogatdasa

9.§

(1) A Minisztérium — e cafetériajuttatasi elem valasztasa esetén — tamogatja a koztisztviselok internet hasznalatanak
koltségeit (a koztisztviseld altal megkotott egy darab egyedi szolgaltatasi szerzodés koltségeinek finanszirozasat).

(2) A cafetériajuttatasi elem kizarolag utalvany formajaban nyujthato.

(3) A cafetériajuttatas folyodsitdsanak feltétele a koztisztviseld nevére szo6lo, egyedi szolgaltatasi szerzdés masolata-
nak a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi FGosztalyra vald benyujtasa.

(4) A cafetériajuttatas ado- és jarulékmentes, havi mértékét —az éves keretdsszegen beliil — a koztisztviseld maga hata-
rozza meg azzal, hogy minden hénapban azonos 6sszegli juttatas nyujthatd, maximalisan a havi eléfizetési dij 6sszegéig.
A cafetériajuttatas valasztott 6sszegének meghatarozasanal azonban figyelemmel kell lenni az éves keretdsszegre.

(5) Az internet utalvany beszerzését és atadasat a Pénziligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly végzi.

Iskolakezdési tamogatas
10. §

(1) A Minisztérium — e cafetériajuttatasi elem valasztasa esetén — utalvany forméjaban iskolakezdési tamogatast nytjt
a kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvényben meghatarozott oktatasban részt vevo gyermek, tanul6 szamara a —ra
tekintettel a csaladok tdmogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. térvény alapjan csaladi potlékra, vagy hasonlo ellatasra
jogosult — sziild, vagy a vele kozds haztartasban é16 hazastars utjan.

(2) Az iskolakezdési tamogatas mértéke tanévenként és — az (1) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelel6 — gyer-
mekenként az Szja. tv. 70. §—ban meghatarozott cafetéria-juttatdas mértékéig terjedhet. A cafetériajuttatas valasztott
Osszegének meghatarozasanal azonban figyelemmel kell lenni az éves keretosszegre.

(3) A koztisztviseld altal kitoltott nyilatkozat (6. fliggelék) alapjan a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly az is-
kolakezdési tAmogatasok 0sszegérdl analitikus nyilvantartdst vezet.

(4) Az (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése érdekében a koztisztviseld kdteles nyilatkozni az iskolakezdési ta-
mogatasban részesitett gyermek (tanuld) adéazonosito jelérdl, ennek hianyaban személyes adatairol.

(5) Az utalvanyok beszerzését és atadasat a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly biztositja.



2. szam BELUGYI KOZLONY 249

Meleg étkezési utalvany
11.§

(1) A Minisztérium — e cafetériajuttatasi elem valasztasa esetén — tdmogatja a koztisztviselk étkezését, kizardlag me-
leg étel vasarlasra alkalmas utalvany juttatasaval.

(2) A meleg étkezési utalvany havonta azonos 0sszegben az Szja. tv. 70. §—ban meghatarozott mértékig terjedhet. A
cafetériajuttatds valasztott 0sszegének meghatdrozasanal azonban figyelemmel kell lenni az éves keretdsszegre.

(3) A meleg étkezési utalvanyok beszerzését és atadasat a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly végzi.

Vissza nem téritendd lakdscélu munkaltatoi tamogatas
12. §

(1) A Minisztérium — e cafetériajuttatasi elem valasztasa esetén — timogatja a koztisztviselok lakashoz jutasat.

(2) E cafetériajuttatasi elem — mint a munkaltat6 altal lakascélu felhasznalasra nyujtott vissza nem téritendd tdmogatas
— a lakascéli munkaltatoi tAmogatasrol sz6l6 39/2000. (XII. 12.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) alapjan
2010. januar 1-jét kdvetéen megkdtott munkaltatoi kdlesonszerzodésbol eredden a nyujtott koleson elengedett dsszege.

(3) A nyujtott kdleson elengedett 6sszege nem haladhatja meg az Szja tv. 3. § 72. pont t) alpontjadban meghatarozott
Osszeget, valamint figyelemmel kell lenni az éves keretosszegre.

(4) A koleson elengedését a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly intézi a BM rendeletben meghatarozott elja-
rasi rend szerint.

Miivelddesi intézményi szolgaltatas igenybevételének tamogatasa
13.§
(1) A Minisztérium — e cafetériajuttatasi elem valasztasa esetén — timogatast nyujt a koztisztviselok részére kulturalis
szolgaltatasok igénybe vételéhez.

(2) A cafetériajuttatasi elem kizarolag utalvany formajaban nyujthato.
(3) Az utalvanyok beszerzését és atadasat a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly végzi.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter

1. fiiggelék
I. A 2010. évre iranyado keretdsszeg
Az éves keretdsszeg személyenként a Cafetéria Szabalyzatban meghatarozottak figyelembevételével Kkertil
magallapitasra.
I1. A 2010. évi egyéni juttatasi csomag 0sszeallitdsanak menete
A 2010. évi felhasznalhat6 egyéni keretdsszeget és a valaszthatd elemeket tartalmazo Cafetéria Nyilatkozat (a tovab-

biakban: Nyilatkozat) minden koztisztviseld részére legkésébb 2009. december 21. napjatdl elérhetd a http://cafeteria
oldalon keresztiil.
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A valasztast kdvetden a kitoltott Nyilatkozatot 2010. januar 15. napjaig kinyomtatott, a koztisztviseld altal alairt pa-
piralaptl példanyban meg kell kiildeni a Pénziigyi Erdforras-gazdalkodasi Foosztalyra a valasztott cafetéria-juttatasi
elemekhez tartozé6 dokumentacioval egyiittesen.

II1. A cafetériajuttatasi elemek mértéke

II. 1. Onkéntes nyugdijpénztari timogatas (munkaltatéi tagdij-hozzajarulas)
A munkaltatoi befizetés havonta a minimalbér (73 500 Ft/ho) 50%-aig, vagyis 36 750,- Ft 6sszegig terjedhet, melyet
25% ado terhel. A valasztott 0sszeg meghatarozasanal figyelemmel kell lenni az éves keretosszegre.

I11. 2. Onkéntes egészségpénztari tiamogatds (munkaéltatoi tagdij-hozzajarulas)
A munkaltatoi befizetést havonta a minimalbér (73 500 Ft/ho) 30%-aig, vagyis 22 050,- Ft 6sszegig terjedhet, melyet
25% ado terhel. A valasztott 0sszeg meghatarozasanal figyelemmel kell lenni az éves keretosszegre.

II1. 3. Helyi utazésra szolgalo bérlet

A bérlet dsszegét 25% ado terheli.

I11. 4. Udiilési hozzajarulas

Az udiilési csekk felhaszndlasaval igénybe vehetd maximalis dsszeg 2010. évben a minimalbér dsszegéig, vagyis 73
500,- Ft/f6/év terjedhet, melyet 25% ado terhel.

II1. 5. Internethasznalat timogatéasa

A valaszthat6 havi 0sszeg felsé hatdra nem lehet tobb a névre sz6l6 szolgaltatoi szerzOdésben foglalt havi dijnal, a
Szabalyzatban foglalt korlatozasok figyelembe vételével. A juttatds adomentes.

II1. 6. Iskolakezdési tamogatas

Az iskolakezdési tamogatas utalvany a minimalbér (73 500 Ft/h6) 30%-aig, vagyis 22 050,- Ft/év/gyermek Osszegig
terjedhet, melyet 25% ado terhel.

II1. 7. Meleg étkezési utalvany
A meleg étkeztetési utalvany legfeljebb havi 18 000 Ft 6sszegig terjedhet, melyet 25% ado terhel.

II1. 8. Vissza nem téritendd lakascéli munkaltatoi timogatas
A tdmogatas Osszege — az egyéni éves keretosszeg figyelembe vételével — nem lehet magasabb, mint az Szja tv. 3. §
72. pont t) alpontjaban meghatarozott 0sszeg. A juttatds az Szja. tv. alapjan adoterhet nem viseld jarandosag.

II1. 9. Miivelddési intézményi szolgaltatas igénybevételére alkalmas utalvany

Az utalvany 0sszege nem haladhatja meg az egyéni éves cafetéria keretosszeget. Az utalvanyt 54% ado, és 27% jaru-
1€k terhel.

2. fuiggelék

NYILATKOZAT
20.... évben igénybe nem vett cafetéria 6sszeg felhasznalasarol
Koztisztviseld neve:
Addazonosito jele:
Hivatali egység (FOosztaly/Osztaly):

Nyilatkozom, hogy 20... . évben a fel nem hasznalt cafetéria 6sszeget, az alabbi juttatasi elemekben kivanok igénybe
venni:

Budapest, 20............

koztisztvisel6 alairasa
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3. fiiggelék

NYILATKOZAT
helyi utazasra szolgald bérlet igénybevételéhez
20.... évre
Koztisztviseld neve:
Addazonosito jele:
Hivatali egység (FOosztaly/Osztaly):
Nyilatkozom, hogy 20... . évre a helyi utazasra szolgaldo éves bérletet a cafetériajuttatasi rendszerben igénybe

kivanom venni.
Tipusa:
Budapest, 20............

koztisztvisel6 alairasa

4. fiiggelék
NYILATKOZAT
idiilési csekk igénybevételéhez

20..... évre
Kitéltendé minden kedvezményezett részérdl

Nyilatkozé neve:

Addazonosito jele:

Hivatali egység (FOosztaly/Osztaly):

Kijelentem, hogy mas kifizet6tdl tidiilési csekkben részesiiltem:
igen nem
(A megfelel6 valasz alahuzando.)

Mas kifizet6tol az adoévben a nyilatkozatot megel6zden ellenérték nélkiil atvett, illetve engedménnyel vasarolt tidiilé-
si csekk értéke:

Megfizetett ellenérték:

Budapest, 20............cooeeennnl.

koztisztviseld alairasa
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5. fiiggelék

NYILATKOZAT
udiilési csekk igénybevételéhez
20..... évre
Kit6ltendé minden kozeli hozzatartozo* részérdl
Koztisztviseld neve:
Hivatali egység (FOosztaly/Osztaly):
Kozeli hozzatartozd neve:
Sziiletési neve:
Sziiletési helye, ideje:
Anyja neve:
Lakohelye:
Hozzétartozoi statusz megnevezése (hazastars, sziil6, gyermek...):
Hozzétartozo addazonosito jele:
Hozzatartozo TAJ-szama:
Kijelentem, hogy mas kifizet6tdl tidiilési csekkben részesiiltem:

igen nem
(A megfelel6 valasz alahtizando.)

Mas kifizet6tdl az adoévben a nyilatkozatot megel6zden ellenérték nélkiil atvett, illetve engedménnyel va-
sarolt tidiilési csekk értéke:

Megfizetett ellenérték:

Budapest, 20... .............

koztisztvisel6 alairasa

* Kozeli hozzatartozonak mindsiil: a hazastars, bejegyzett élettars, az egyenes agbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az 6rokbefo-
gado-, a mostoha- és a nevel6sziil6 és a testvér.
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6. fiiggelék
ADATLAP
Iskolakezdési tamogatas igénybevételéhez
D0E-Sevic
A koztisztvisel6 adatai
Neve:
Hivatali egység:
Addazonosito jele:
Sajat haztartasban eltartott gyermek adatai

neve:

sziiletési helye, ideje:

anyja neve:

lakohelye:

adodazonosito jele:
(ha van)
oktatasi intézménye:

Budapest, 20.......cooiiiiii

koztisztvisel6 alairasa
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Az 6nkormanyzati miniszter 16/2009. (XII. 29.) OM
utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatok felhasznaldsanak
rendjérdl szo16
4/2009. (I1. 27.) OM utasitas médositasarol

Az allamhdéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIILL. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 49. §-anak p) pontjaban kapott felha-
talmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 24. §-anak
(9)-(10) bekezdésében foglaltakra — a pénziigyminiszter
feladat- és hataskorérol szolo 169/2006. (VII. 28.) Korm.
rendelet 1. § a) pontjaban meghatarozott feladatkdrében
eljar6 pénziigyminiszterrel egyetértésben, kiadom az
alabbi

utasitast:

1. A fejezeti kezelésti eldiranyzatok felhasznalasanak
rendjérdl sz616 4/2009. (11. 27.) OM utasitas (a tovabbiak-
ban: Utasitas) ,,IV. A fejezeti kezelési eldiranyzatok célja
¢és az eldiranyzat feletti rendelkezési jogkorok megnevezeé-
se” ciml fejezete (a tovabbiakban: Utasitas IV. fejezete)
szerinti ,,AHT 030164 Turisztikai céleldiranyzat™ alcim és
az azt kovetd rendelkezések helyébe a kovetkezd
rendelkezések 1épnek:

LAHT 030164 Turisztikai céleléiranyzat

Az cldirdnyzat felhasznalasat és kezelését a Turisztikai
Céleldiranyzat felhasznalasanak és kezelésének részletes
szabalyairol szo6lo 14/2002. (XI. 16.) MeHVM rendelet
szabalyozza.

Az el6iranyzat felhasznalasi és tdmogatasi jogcimei:

—a fejlesztést megalapoz6 megvalosithatosagi tanulma-
nyok és rendezési tervek, koncepciok, projektek
kidolgozasa;

— turisztikai teriilet- és termékfejlesztés timogatésa;

— idegenforgalmi, illetéleg az idegenforgalom szem-
pontjabdl jelentds beruhdzasok, infrastrukturalis fejleszté-
sek és szolgaltatasok tamogatasa;

—aturisztikai szakemberképzés tdmogatasa, barmely al-
lamilag elismert vagy akkreditalt idegenforgalmi képzést
szervezd ¢és folytatd szervezetnek a képzés érdekében
sziikséges oktatasi anyagok, segédanyagok finansziroza-
sa, a gyakorlati képzés tamogatasa;

— szallodak és vendéglatohelyek, valamint mas turiszti-
kai szolgaltatok kornyezetvédelmi és mindségbiztositasi
programjainak timogatasa;

— az Eurépai Uni6 forrdsaibol meghirdetett programok-
ban ¢és nemzetkdzi szervezetekben vald részvétel
tamogatasa;

— a turisztikai termékfejlesztési beruhdzasokhoz igény-
be vett hitel kamatterhének timogatasa;

— a turizmussal dsszefliggd marketing- és promocios te-
vékenység, az ehhez kapcsolddd személyi és targyi kiada-
sok finanszirozasa bel- és kilfoldon;

— az orszagos ¢és nemzetk6zi szempontbol jelentds ren-
dezvények, illetve az azokon torténd részvétel tamogatasa;

—regionalis feladatokhoz kapcsolodo informacios rend-
szer mukodtetése és fejlesztése;

—a Magyar Turizmus Zrt., a Magyar Gazdasagfejleszté-
si Kozpont Zrt., a Nemzeti Turisztikai Bizottsag miikodési
koltségeinek, valamint a palyazatkezeld és ellen6rzo szer-
vezetek  szerzOdésben meghatarozott koltségeinek
fedezése;

— képzési célu timogatas;

— beruhazéasok tdmogatasa;

— kulturalis értékek megovasanak tdmogatasa;

— mas jogszabalyban vagy a Kormany altal meghataro-
zott egy¢€b turizmusfejlesztési célok végrehajtasa.

A Turisztikai Célel6iranyzatbol a nemzeti turisztikai
marketing- és promdcios tevékenység ellatasa érdekében a
Magyar Turizmus Zrt-nek nyujtott tamogatas felhasznala-
sanak részletes feltételeit és szabélyait az OM és az MT
Zrt. kozott kotendd tamogatasi  szerzddésnek kell
tartalmaznia.

Kotelezettségvallalo: a palyazaton kiviili tdmogatasi
dontéseknél a miniszter, minden egyéb esetben a turiszti-
kai szakallamtitkar vagy felhatalmazasaval az altala iras-
ban megbizott vezetd allasu munkakdrt betdltd személy.

Szakmai teljesitést igazold: turisztikai szakallamtitkar,
Turisztikai Féosztaly vezetdje, foosztalyvezetd helyettese,
a turisztikai szakallamtitkar altal kijeldlt, irasban megbi-
zott munkatars, tovabbéa a végrehajtd szervezet vezetdje
altal javasolt, a turisztikai szakallamtitkar 4ltal
jovéahagyott személy.

Utalvanyoz0d: a végrehajto szervezet gazdasagi vezetdje
altal javasolt, a turisztikai szakallamtitkar egyetértésével,
a PEF f6osztalyvezetdje altal jovahagyott személy.

Utalvany-ellenjegyzd: — a szakallamtitkar egyetértésé-
vel — a végrehajto szervezet gazdasagi vezetdje altal java-
solt, a PEF fdosztalyvezetdje altal jovahagyott személy.

Ervényesité: a szakallamtitkar egyetértésével —a végre-
hajté szervezet gazdasagi vezetdje altal javasolt, a PEF {6-
osztalyvezetdje altal jovahagyott személy.”

2. Az Utasitas IV. fejezete szerinti LAHT 270745 Koz-
ponti informatikai kotelezettségek finanszirozasa” alcim
és az azt kovetd rendelkezések helyébe a kovetkezd
rendelkezések 1épnek:

LAHT 270745 Kozponti informatikai kotelezettségek
finanszirozasa

Az eldiranyzat célja az OM informatikai rendszereinek
bevezetése, fejlesztése és ilizemeltetése soran felmeriild
koltségek, kiilonos tekintettel a vezetdi informacids rend-
szer gazdalkodassal Osszefiiggd fejlesztéseinek, valamint
rehajtando6 egy¢éb informatikai fejlesztések finanszirozasa,
tovabba az eldiranyzat fedezetet nyujt az IP alapl
telefonrendszer miikodésével kapcsolatos kiadasokra.
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Kotelezettségvallalo: a kozjogi és koordinacids szakal-
lamtitkar vagy felhatalmazasaval az altala irasban megbi-
zott vezetd allast munkakort betoltd személy.

Szakmai teljesitést igazold: kozjogi és koordinaciods
szakallamtitkar, PEF f6osztalyvezetdje, foosztalyvezetd
helyettese, vagy azon vezetd allast munkakort ellato sze-
mély, akit a kozjogi és koordinacios szakallamtitkar
kijelol.”

3. Az Utasitas IV. fejezete a kovetkezd, L,AHT 265789
Orszaggytlési képviselo-valasztas kampanyanak tamoga-
tasa” alcimmel és az arra vonatkoz6 rendelkezésekkel
egésziil ki:

LAHT 265789 Orszaggytilési képvisel6-valasztas kam-
panyanak timogatsa

Az elbiranyzat a valasztasi eljarasrol szold 1997. évi C.
torvény 91. § (1) bekezdése alapjan a 2006. évi orszaggyi-
1ési képviseld-valasztas kampanyara fordithatd koltségve-
tési tdmogatds Osszegének maradvanyat tartalmazza.
A koltségvetési tamogatas az Orszagos Valasztasi Bizott-
sag 137/2006. (I11. 31.) OVB hatarozata altal meghataro-
zott dsszegben keriilt atadasra 2006-ban az Orszagos Va-
lasztasi Iroda altal megjelolt partok, és fiiggetlen jeloltek
részére.

Kotelezettségvallalo: a kozjogi és koordinacids szakal-
lamtitkar, a Valasztasi Féosztaly vezetdje vagy a kozjogi
¢és koordinécios szakallamtitkar altal irasban megbizott ve-
zetd allasu munkakdrt betoltd személy.

Szakmai teljesitést igazold: a kozjogi €s koordinaciods
szakallamtitkar, a Valasztasi Féosztaly vezetdje, vagy
azon vezetd allasu munkakort ellatd személy, akit a kdzjo-
gi és koordinacids szakallamtitkar —a Valasztasi Fosztaly
vezetdjének javaslatara — kijelol.”

4. Az Utasitas IV. fejezete a kovetkezo, LAHT 284712
Klimabarat Otthon Panel Alprogram” alcimmel és az arra
vonatkozoé rendelkezésekkel egésziil ki:

,AHT 284712 Klimabarat Otthon Panel Alprogram

Az el6iranyzat felhasznalhaté a Kornyezetvédelmi és
Viziigyi Minisztérium (tovabbiakban: KvVM) altal az
ENSZ Eghajlatvéltozasi Keretegyezménye és annak Kio-
toi Jegyzokonyve végrehajtasi keretrendszerérdl szolo
2007. évi LX. torvény végrehajtasanak egyes szabalyairdl
sz0616 323/2007. (XII. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Korm. rendelet) 22. § (1) bekezdése, valamint az ENSZ
Eghajlatvaltozasi Keretegyezménye és annak Kiotdi Jegy-
z0konyve végrehajtasi keretrendszerérdl szold 2007. évi
LX. torvény végrehajtasanak egyes szabalyairdl szolod
323/2007. (XII. 11.) Korm. rendelet modositasarol szold
121/2009 (VI.11.) Korm. rendelet 21. §-a alapjan, a Zo6ld
Beruhazasi Rendszer Klimabarat Otthon Panel Alprogram
»lparositott technoldgiaval épiilt lakdépiiletek széndi-

oxid-kibocsatas csokkentést és energia- megtakaritast
eredményezo korszerisitésének, felyjitasanak
tamogatasa” cimen meghirdetett palyazati kiirasra
beérkezett palyazatok finanszirozasara.

A palyéazati rendszer miikddtetésének szakmai feleldse
a KvVM, az OM az EMI Nonprofit Kft. segitségével koz-
remikodik a palydzati dontések végrehajtidsanak
lebonyolitasaban.

Kotelezettségvallalo: a palyazatok eredményérdl a
Korm. rendelet 30-31. § alapjan a kdrnyezetvédelmi és
viziigyi miniszter dont. A dontésnek megfeleléen a minta-
szerz6dések alapjan az egyedi tamogatasi szerzodések ko-
telezettségvallaloja — a kornyezetvédelmi és viziigyi mi-
niszter felhatalmazasaval — az EMI Nonprofit Kft. vezér-
igazgatéja, vagy az EMI Nonprofit Kft. vezérigazgatja
altal javasolt vezet6 allast személy.

Amennyiben a tdmogatasi szerz6dés elékészitése soran
az EMI Nonprofit Kft. megéllapitja, hogy a Korm. rendelet
modositasarol szolo 121/2009 (VI.11.) Korm. rendelet 21.
§-a alapjan, a Zold Beruhazasi Rendszer Klimabarat Ott-
hon Panel Alprogram ,,Iparositott technologiaval épiilt la-
koépiiletek széndioxid-kibocsatas csokkentést és energia-
megtakaritast eredményez6 korszertisitésének, felujitasa-
nak tamogatasa” cimen meghirdetett palyazati kiirasra be-
érkezett palyazat a KvVM tamogatdi dontésében foglalt
feltételeknek nem felel meg, kezdeményezi az OM Lakas-
iigyi Féosztalyanal tamogatd dontési javaslat elokészité-
sét. Az OM Lakasiigyi Féosztalya dontési javaslatot készit
a palyazat tamogatasarol a Lakdépiiletek és kdrnyezetiik
felgjitasanak  tamogatasa eldirdnyzat terhére. Az
onkorméanyzati miniszter dontését kovetben az EMI
Nonprofit Kft. megkdti a palyazoval az eredeti palyazati
feltételeknek megfeleld tartalmt tdmogatasi szerzédést.

Pénziigyi ellenjegyzd: a palydzatok eredményérdl szolo
dontés pénziigyi ellenjegyzdje a Zold Beruhazasi Rend-
szer miikddtetésének, felhasznalasi jogcimeinek, nyilvan-
tartdsanak és ellendrzésének részletes szabalyair6l szolo
10/2009. (VII. 17.) KvVM utasitasban kijelolt személyek.
A KvVM a dontés pénziigyi ellenjegyzését kovetden fede-
zetigazolast allit ki, amelyet az OM utjan megkiild az EMI
Nonprofit Kft. részére. A tdmogatasi dontést kdvetden, a
KvVM altal kiallitott fedezetigazolas alapjan, a miniszteri
dontésekkel érintett tamogatasi szerzédések pénziigyi el-
lenjegyzbje az EMI Nonprofit Kft. vezérigazgatoja altal
javasolt, a PEF fbosztilyvezetdje 4altal jovahagyott
személy.

Szakmai teljesitést igazolo: az EMI Nonprofit Kft. ve-
zérigazgatoja, az EMI Nonprofit Kft. Lakas-innovacios
Divizi6 miiszaki vezetdje egy palyazati referenssel, vagy
az EMI Nonprofit Kft. vezetSje éltal megbizott két
palyazati referens egyiitt.

Utalvanyoz6: — az dnkormanyzati és lakasiigyi szakal-
lamtitkar egyetértésével — az EMI Nonprofit Kft. vezér-
igazgatdja altal javasolt, a PEF fdosztalyvezetdje altal
jovahagyott személy.
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Utalvéany-ellenjegyzé: az EMI Nonprofit Kft. vezér-
igazgatdja altal javasolt, a PEF féosztalyvezetdje altal jo-
vahagyott személy.

Ervényesité: az EMI Nonprofit Kft. vezérigazgatoja al-
tal javasolt, a PEF fOosztalyvezet6je altal jovahagyott
személy.”

5. Az Utasitas V. fejezete szerinti ,L,AHT 241045 Lako-
épiiletek és kornyezetiik felijitasanak tamogatasa” alcim
és az azt kovetd rendelkezések helyébe a kovetkezd
rendelkezések 1épnek:

LAHT 241045 Lakoépiiletek és kormyezetiik felujitasa-
nak tdmogatdasa

Az el6iranyzat felhasznalhato a panel, a blokk, az alag-
utzsalu, az 6ntott, a vasbetonvazas és az egy¢b elére gyar-
tott technoldgia felhasznéldsaval épiilt lakdépiilet energia-
takarékos korszerUsitésére, felujitasara, igy: utolagos ho-
szigetelési feladatokra és épiiletgépészeti rendszerek kor-
szerlisitésére, felujitdsara, megujuld energiafelhasznalas
novelésére, tovabba egycsatornds gyiijtékémények
korszeriisitésére, feltijitasara.

Az ENSZ Eghajlatvaltozasi Keretegyezménye és annak
Kiotoi Jegyzokonyve végrehajtasi keretrendszerérdl szolo
2007. évi LX. torvény végrehajtasanak egyes szabalyairol
sz616 323/2007. (XII. 11.) Korm. rendelet modositasarol
sz616 121/2009 (VI.11.) Korm. rendelet 21. §-aban foglalt
felhatalmazas alapjan a kornyezetvédelmi és viziigyi mi-
niszter az iparositott technologiaval épiilt lakoépiiletek
energiamegtakaritast eredményez6 korszertsitésének, fel-
Ujitasanak tamogatasara (LFP-2008-LA-2) kiirt palyazati
felhivasra benyujtott, de a rendelet hatalyba 1épéséig kote-
lezettségvallalassal nem érintett palyazatokrol a Zold Be-
ruhazasi Rendszer keretében dontést hozhat. Amennyiben
a palyazatban szereplé tamogatasi igény teljes Osszegét a
kornyezetvédelmi és viziigyi miniszter nem tamogatja, a
tamogatasi igénybdl fennmarado rész finanszirozasara —
az dnkormanyzati miniszter errdl sz6l6 dontése alapjan, a
lakascélu allami tdmogatasokrol szolo 12/2001. (1. 31.)
Korm. rendelet 28. § (1) bekezdésében foglalt célok
megvalositasanak tamogatdsdira — az  eldiranyzat
felhasznalhato.

Az eldiranyzat felhasznalhato tovabba a tavhovel clla-
tott lakoépliletek hofogyasztasa szabalyozasi lehetéségé-
nek megteremtésére inditott program (OKO-program) fi-
nanszirozasara is. Az eldiranyzat terhén elszamolhatd a
kincstari tranzakcios dij is.”

Palyazati dontéseknél:

Kotelezettségvallalo: a palyazatok eredményérdl a mi-
niszter dont. A miniszteri dontésnek megfeleléen a minta-
szerzOdések alapjan az egyedi szerzodések kotelezettség-
vallaloja — az onkormanyzati ¢és lakastligyi szakallamtitkar
felhatalmazasaval — az EMI Nonprofit Kft. vezérigazgato-

ja, illetve az EMI Nonprofit Kft. vezérigazgatoja altal
javasolt vezetd allasu személy.

A mintaszerzédésektdl eltérd tdmogatasi szerzddések
alairasa esetén:

a) a 100 M Ft-ot eléré és azt meghaladd tdmogatasi
Osszegll tamogatasi szerzédéseket a miniszter irja ala, az
OM Lakisiigyi Féosztaly (tovabbiakban: Kezeld) javasla-
tara, az SZPKO jogi és a PEF pénziigyi ellenjegyzését
kovetben,

b) az 50 M Ft és 100 M Ft kozotti tamogatasi 6sszegii ta-
mogatasi szerzédéseket az Onkormanyzati és lakasiigyi
szakallamtitkar irja ala a Kezeld javaslatara, az SZPKO jo-
gi és a PEF pénziigyi ellenjegyzését kovetden,

¢) az 50 M Ft-ot elérd és azt meg nem halad6 tamogatasi
Osszegli tamogatasi szerzodéseket a Lakasiigyi Féosztaly
vezetdje irja ala az SZPKO jogi és a PEF pénziigyi
ellenjegyzését kovetden.

Pénziigyi ellenjegyz0: a palyazatok eredményérdl szolo
dontés pénziigyi ellenjegyzdje a PEF foosztalyvezetdje, a
miniszteri dontésnek megfelelden 1étrejovo szerzédések
pénziigyi ellenjegyzbje az EMI Nonprofit Kft. vezérigaz-
gatdja altal javasolt, a PEF fGosztalyvezetdje altal
jovahagyott személy.

Szakmai teljesitést igazolé: az EMI Nonprofit Kft. ve-
zérigazgat6ja, az EMI Nonprofit Kft. lakasinnovaciés di-
vizi6é miiszaki vezetdje egy palydzati referenssel, vagy az
EMI Nonprofit Kft. vezetéje altal megbizott két palyazati
referens egylitt.

Utalvanyoz6: — az dnkormdanyzati és lakasiigyi szakal-
lamtitkar egyetértésével — az EMI Nonprofit Kft. vezér-
igazgatoja altal javasolt, a PEF fosztalyvezetdje 4ltal
jovéahagyott személy.

Utalvany-ellenjegyzé: az EMI Nonprofit Kft. vezér-
igazgatoja altal javasolt, a PEF fosztalyvezetdje altal jo-
vahagyott személy.

Ervényesité: az EMI Nonprofit Kft. vezérigazgatoja al-
tal javasolt, a PEF fdosztalyvezetdje altal jovahagyott
személy.

Palyazati rendszer mikodtetésénél:

Kotelezettségvallalo: az Onkorményzati és lakasiligyi
szakallamtitkar, vagy felhatalmazéasaval az altala irasban
megbizott vezetd allasu munkakdrt betoltd személy.

Szakmai teljesitést igazold: az dnkormanyzati és lakds-
uigyi szakallamtitkar, a Lakastigyi Féosztaly vezetdje vagy
azon vezetd allast munkakort ellatdé személy, akit az on-
kormanyzati és lakasiigyi szakallamtitkar kijelol.

Utalvanyozé: - az dnkormanyzati és lakasiigyi szakal-
lamtitkar egyetértésével - az EMI Nonprofit Kft. vezér-
igazgatoja altal javasolt, a PEF fOosztalyvezetdje altal
jovahagyott személy.

Utalvany-ellenjegyzé: az EMI Nonprofit Kft. vezér-
igazgatoja altal javasolt, a PEF fosztalyvezetdje altal jo-
vahagyott személy.



2. szam

BELUGYI KOZLONY

257

Ervényesité: az EMI Nonprofit Kft. vezérigazgatoja al-
tal javasolt, a PEF fOosztalyvezetdje altal jovahagyott
személy.

Az eldiranyzat szakmai kezelésének részletes szabalyait
jelen utasitas 1. sz. melléklete tartalmazza.”

6. Az Utasitas 2. i) pontjiban az ,,Epitésiigyi Min6-
ség-ellen6rz6 Innovaciés Kht. (a tovabbiakban: EMI
Kht.)” szovegrész helyébe az ,,EMI Epitésiigyi MinGségel-
lendrzé Innovacids Nonprofit Korlatolt Feleldsségti Tar-
sasag (a tovabbiakban: EMI Nonprofit Kft.)” szovegrész,
valamint az Utasitasban az ,EMI Kht.” szovegrész
helyébe az ,,EMI Nonprofit Kft.” szovegrész 1ép.

7. Ez az utasitas a kozzététele napjan 1ép hatalyba, ren-
delkezéseit a folyamatban 1év6 ligyekre a 2009. évi kolt-
ségvetés végrehajtasa soran kell alkalmazni.

8. Ez az utasitas a hatalybalépését kdvetd napon hatd-
lyat veszti.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter

Az 6nkormanyzati miniszter 17/2009. (XII. 29.) OM
utasitasa
az Onkorményzati Minisztérium Egyedi Iratkezelési
Szabalyzatanak kiadasarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. §-a
(1) bekezdésének b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen —
a Magyar Orszagos Levéltar egyetértésével — kiadom az
alabbi

utasitast:

1. Az utasitas hatalya az Onkormanyzati Minisztérium
hivatali szervezeteire (hivatali egységeire) terjed ki.

2. Az Onkormanyzati Minisztérium Egyedi Iratkezelési
Szabalyzatat az utasitas melléklete szerint hatarozom meg.

3. Ez az utasitas 2010. januar 1-jén 1ép hatalyba.

4. Hatalyat veszti

a) az Onkorményzati Minisztérium Egyedi Iratkezelési
Szabélyzatanak kiadasarél szolé 17/2008. (HE 53.) OM
utasitas, valamint

b) az Onkormanyzati Minisztérium Egyedi Iratkezelési
Szabélyzatanak kiadasarél szolé 17/2008. (HE 53.) OM
utasitds moédositasarol sz6lo 13/2009. (XII. 4.) OM
utasitas.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter
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Melléklet a 17/2009. (XII. 29.) OM utasitishoz

AZ ONKORMANYZATI MINISZTERIUM
EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

L. fejezet
Altalanos rendelkezések
Ertelmezd rendelkezések

1. Ezen Iratkezelési Szabalyzat alkalmazéasa soran

alaird: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozo eszkozt birtokolja és a sajat vagy mas személy nevében ala-
irasra jogosult,

alszamos iktatas: az tigyben els6ként keletkezett vagy érkezett irat iktatdszamanak alszamain keriilnek — darab szerint
— iktatasra az ligyre vonatkozo tovabbi iratok,

atadas: irat, ligyirat vagy irategyiittes kezelési jogosultsaganak dokumentalt atruhazasa,

atadas-atvételi jegyzék: az iratatadas-atvétel tételes rogzitésére szolgaldo dokumentum,

atado iv: az iratok atadasat-atvételét igazold iv; az atado ivet évenként idérendi sorrendben kell tarolni és megdrizni,

atmeneti irattar: a kozfeladatot ellato szerv éltal az iktatohelyhez kapcsolddoan kialakitott olyan irattar, amelyben az
irattari anyag meghatarozott idétartamt atmeneti, selejtezés vagy kdzponti irattarba adas eldtti érzése torténik,

beadvany: valamely szervtdl vagy személytdl érkezd papir alapu vagy elektronikus irat,

besorolas: az igyirat modszeres beazonositasa és elrendezése a besorolasi séma egy kivalasztott kategdridjaba a meg-
allapodasoknak és eljarasi szabalyoknak megfelel6en,

csatolas: iratok, ligyiratok atmeneti jellegli 6sszekapcsolasa,

dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett informacié vagy objektum,

elektronikus aldiras: elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz azonositas céljabdl logikailag hozzarendelt
vagy azzal elvalaszthatatlanul dsszekapcsolt elektronikus adat,

elektronikus alairas ellenOrzése: az elektronikusan alairt elektronikus dokumentum alairaskori, illetve ellendrzéskori
tartalmanak 0sszevetése, tovabba az alaird személyének azonositdsa a dokumentumon szerepld, illetve a hitelesitésszol-
galtato altal kozzétett alairas-ellendrzé adat, tandsitvany visszavondsi informéciok, valamint a tanusitvany
felhasznalasaval,

eldadoi iv: az iggyel, a szignalassal, a kiadmanyozassal, az igyintézéssel s az iratkezeléssel kapcsolatos informacio-
kat hordozo, az ligyirat elvalaszthatatlan részét képezo, illetve azzal kozos adatbazisban kezelt iratkezelési segédeszkoz,

elo-irat: az érkezett kiildeménynek korabban mar regisztralt el6zménye,

eldirt formatum: az elektronikus iigyintézési eljarasban alkalmazhaté dokumentumok részletes technikai szabalyairol
sz016 rendeletben eldirtak szerinti formatum, amelyet a kozigazgatasban, az elektronikus kapcsolattartasban el kell
fogadni,

elézményezés: az a miitvelet, amely soran megallapitasra keriil, hogy az 0j iratot egy mar meglévo tigyirathoz kell-e
rendelni, vagy 1j ligyiratdarabot kell-e neki nyitni,

érkeztetés: minimalisan az érkezett kiildemény sorszamanak, kiild6jének, az érkeztetés datumanak és kdnyvelt postai
kiildeménynél a kiildemény postai azonositdjanak (kiilondsen kod, ragszam) nyilvantartasba vétele,

expedialas: az irat kézbesitésének elokészitése, a kiilldemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozodjanak, fajtaja-
nak, a kézbesités modjanak €és idopontjanak meghatarozasa,

feladatkor: azoknak a feladatoknak az 6sszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési munkafolyamat
soran,

fogyatéki napld: az az igyviteli irat (kdzponti irattari nyilvantartds), amelyben a kozponti irattar allomanyabol selejte-
z¢s, valamint az illetékes levéltar részére torténd atadas révén bekdvetkezett anyagfogyas legfontosabb adatait tartjak
nyilvan,

gyarapodasi naplo: az az iigyviteli irat (k6zponti irattari nyilvantartas), amelyben az atmeneti irattarbol a kdzponti
irattarnak atadott iratanyag nyilvantartasara a kdzponti irattar anyaga gyarapodasanak legfontosabb adatait rogziti,

hivatali kapu: az elektronikus kdzszolgaltatasrol szo616 2009. évi LX. torvényben meghatarozott hivatali kapu,

hivatali kapu hasznalatara feljogositott munkatars: az Onkorményzati Minisztérium hivatali egységének kijeldlt dol-
gozdja, aki ligyfélkapuval és az OM hivatali kapujihoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik,

hivatkozasi szam: a beérkezett iratnak az eredeti szama, amelyen a kiildd a kiilldeményt nyilvantartja,



2. szam BELUGYI KOZLONY 259

hozzaférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy felhasznalo a hierarchiaban elfoglalt helye szerint hol élhet a részére
megadott funkciokkal, szerepkorokkel,

iktatas: az irat nyilvantartasba vétele, iktatoszammal torténd ellatasa az érkeztetést vagy a keletkezést kovetden az ik-
tatokonyvben, az iraton és az eldadoi iven,

iktatokonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkoz, amelyben az iratok iktatdsa torténik,

iktatoszam: olyan egyedi azonositd, amellyel a kozfeladatot ellato szerv latja el az iktatando iratot,

irat: valamely szerv mitkodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy egységként ke-
zelend6 rogzitett informacid, adategyiittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy bar-
milyen mas adathordozon; tartalma lehet szoveg, adat, grafikon, hang, kép, mozgokép vagy barmely mas formaban 1évo
informacid vagy ezek kombindacidja,

iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését €s a selejtezhetdség szempontjabol torténd valogatasat,
segédletekkel valo ellatasat, szakszerl és biztonsagos megdrzesét, hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba
adasat egylittesen magaba foglalo tevékenység,

iratkezelési szabalyzat: a szerv irasbeli ligyintézésére vonatkozo szabalyok dsszessége, amely a szerv szervezeti €s
miikodési szabalyzata figyelembevételével késziil, s amelynek mellékletét képezi az irattari terv,

iratkezeld: az ligyiratok kezelésével megbizott személy,

iratkOlcsonzés: az irat visszahozatali kotelezettség melletti kiaddsa az irattarbol,

iratta nyilvanitas: az az egyedi eljaras, amely soran manualisan vagy eldre meghatarozott szabalyok alapjan automati-
kusan az adott papir alapu vagy elektronikus dokumentumot az adott szervezet mitkodése szempontjabol 1ényegesnek
mindsitenek, és ezért nyilvantartasat és a vele kapcsolatos miiveletek nyomon kdvetését rendelik el,

irattar: az irattari anyag szakszerdi és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol 1étrehozott és mii-
kodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely,

irattarba helyezés: az ligyirat irattari tételszdmmal torténd ellatdsa és irattarban torténé dokumentalt elhelyezése, illet-
ve kezelési joganak 4tadasa az irattdrnak az iigyintézés befejezését kovetd vagy annak felfiiggesztése alatti 4tmeneti
idore,

irattari anyag: rendeltetésszertien a szervnél marado, tartalmuk miatt &tmeneti vagy végleges megorzést igénylo, szer-
vesen Osszetartozd iratok 0sszessége,

irattari terv: a koziratok rendszerezésének ¢€s a selejtezhetdség szempontjabol torténd valogatasanak alapjaul szolgalo
jegyzEk, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a kozfeladatot el-
1at6 szerv feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodoé rendszerezésében sorolja fel, s meghatarozza a kise-
lejtezhetd irattari tételekbe tartozé iratok tigyviteli céli megdrzésének idotartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok
levéltarba adasanak hataridejét,

irattari tétel: az iratképzo szerv vagy személy tigykorének és szervezetének megfelelden kialakitott legkisebb — egyéni
irattari 6rzési idovel rendelkez6 — irattari egység, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak,

irattari tételszam: az iratnak az irattari tervben meghatarozott targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat, selejtezhetoség
szerinti csoportositasat meghatarozé kod,

irattari tételszdmmal valo ellatas: az ligyiratnak az irattari tervbe, mint elsédleges besorolési sémaba valo besorolésa,

irattarozas: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek soran a szerv a mitkddése soran keletkezo és hozza kerti-
16, rendeltetésszeriien hozza tartoz6 €s nala marado iratok irattari rendezését, kezelését és drzését végzi,

kapcsolatos szam: ugyanazon iratképzo6 valamely masik ligyiratinak szama, amely ligyiratnak targya, illetve annak is-
merete kozvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy elintézéséhez,

kezddirat: az tigyben keletkezett elso irat, az ligy indito irata,

kézbesités: a killdeménynek kézbesitd szervezet, személy, adatatviteli eszkdz utjan torténd eljuttatasa a cimzetthez,

kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, ligykezelonek sz6l6 vezetdi vagy ligyin-
téz01 utasitasok,

kiadmany: a jovahagyds utan letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles alairassal ellatott, lepecsételt
irat,

kiadmanyozas (kiadvanyozas): a mar feliilvizsgalt végleges kiadmany (elintézés)tervezet jovahagyasat, letisztazhato-
sagat, elkiildhetdségének engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl (,,K” bettijellel),

kiadmanyozd: a szerv/szervezet vezetdje részérdl kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek kiadmanyo-
zasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa,

kozponti irattar: a kozfeladatot ellatd szerv tobb szervezeti egysége irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas
eldtti drzésére szolgald irattar,

kiildemény bontasa: az érkezett killdemény biztonsagi ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele,

kiildemény: az irat vagy targy — kivéve a reklamanyag, sajtotermeék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités célja-
bol burkolatan vagy a hozza tartozo listan cimzéssel lattak el,
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lattamozas: az elintézési (intézkedési) tervezet (javaslat) feliilvizsgalatat, véleményezését (javitasat, tudomasulvéte-
1ét, jovahagyasat) biztosito alairas vagy kézjegy, illetve ezt helyettesité szamitastechnikai miivelet,

levéltar: a maradando értéki iratok tartdos megdrzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszerti hasznalatanak
biztositasa céljabol 1étesitett intézmény,

levéltarba adas: a lejart irattari 6rzési idejii, maradando értékii iratok teljes és lezart évfolyamainak ataddsa az illetékes
kozlevéltarnak,

levéltari anyag: az irattari anyagnak, tovabba a természetes személyek iratainak levéltarban 6rzott maradando értéki
része, valamint a védetté nyilvanitott maradando értékli maganirat,

masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet az els6 példannyal azonos mddon hitelesitettek,

masolat: az eredeti iratrol szovegazonos és alakhii forméban, utolag késziilt egyszerii (nem hitelesitett) vagy hiteles
(hitelesitési zaradékkal ellatott) irat,

megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informacié helyreallitasanak lehet6ségét kizaré6 modon
torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése,

mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attél — mint kiséro irattol — elvalaszthato,

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészit6 része, amely elvalaszthatatlan attdl,

naplozas: az iratkezelési szoftverben, a kezelt adatallomanyokban bekovetkezett események teljes korének
regisztralasa,

papir alapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szdmadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas
adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett,

raktari egység: az irattari anyagnak a kézi és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagoldsa soran kialakitott leg-
kisebb fizikai egysége (doboz, kotet),

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbol készitett taroldeszkoz,

selejtezés: a lejart meg6rzési hataridejl iratok kiemelése az irattari anyagbol és megsemmisitésre torténd elokészitése,

személyes adat: a személyes adat, valamint a személyes adatok kezelésével dsszefiiggd fogalmak értelmezésére a sze-
mélyes adatok védelmérdl és a kozérdekili adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIII. torvény rendelkezései az
iranyadoak,

szerelés: ugyanahhoz az tigyirathoz tartozo ligyiratdarabok (eld- és utdiratok) végleges jellegii 6sszekapcsolasa, ame-
lyet az iktatokonyvben és az iratokon egyarant jeldlni kell,

szerv: valamennyi kozfeladatot ellatd jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,

szervezeti ¢s miikddési szabalyzat: a szerv tevékenységének alapdokumentuma, amely rogziti a szerv, azon beliil a
szervezeti egység feladatait és a feladatokhoz rendelt hataskoroket,

szignalas: az ligyben eljarni illetékes hivatali egység és/vagy ligyintézd személy kijeldlése, az elintézési hataridd és a
feladat meghatarozasa,

tigyfélkapu: a kdzponti elektronikus szolgaltato rendszer igénybevevdinek azonositasarol és az azonositasi szolgalta-
tasrol szolo 224/2009. (X. 14.) Korm. rendelet szerinti ligyfélkapu,

igyintézés: valamely szerv vagy személy miikodésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkez6 tigyek ellata-
sa, az ekdzben felmeriil§ tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szobeli és/vagy irasbeli munkamozzanatok sorozata,
Osszessége,

ligyintéz0: az igy intézésére kijelolt személy, az ligy el6addja, aki az ligyet dontésre elokésziti,

ligyirat: egy ligyben keletkezett valamennyi irat,

ligyiratdarab: az ligyiratnak az a része, amely az ligy intézésének valamely, egy-egy fazisaban keletkezett iratokat
tartalmazza,

tigykor: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe tartozo iigyek meghatarozott csoportja,

tigyvitel: a szerv folyamatos miikddésének alapja, az ligyintézés egymas utani résztevékenységeinek (mozzanatainak)
sorozata, illetve Osszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok teljesitését foglalja
magaban,

vegyes iktatas: részben kozpontilag, részben hivatali egységenként torténd iktatds,

vegyes ligyirat: papir alapu €s elektronikus iratokat egyarant tartalmaz6 ligyirat.

2. Az 1. pontban nem szerepld fogalmak értelmezése soran a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo torvény, az elektronikus kozszolgaltatasrol szo16 térvény, a hivatalos iratok elektronikus kézbe-
sitésérol és az elektronikus tértivevényrdl szol6 torvény, a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szaba-
lyairdl sz6l6 torvény, az elektronikus alairasrol szol6 torvény, a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos ko-
vetelményeirdl szo6l6 kormanyrendelet, az elektronikus kozszolgaltatasrol szold torvény végrehajtasat szolgalod kor-
manyrendeletek, valamint a kozfeladatot ellato szerveknél alkalmazhat6 iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrol szold rendelet rendelkezései az irdnyadoak.
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Az Iratkezelési Szabalyzat hatdlya

3. Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorményzati Minisztérium (a tovabbiakban: OM) hivatali egysé-
geinél keletkezd, oda érkezd, illetve onnan kimend valamennyi iratra €s valamennyi iigyvitelben érintett dolgozdjara.

4. Az Iratkezelési Szabalyzattal nem érintett kérdésekben a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl szolo torvényben és a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szoldo Korm.
rendeletben foglaltakat kell alkalmazni.

Az iratkezelés szabalyozdsa

5. Az Iratkezelési Szabalyzat az iratok biztonsagos 6rzésének modjat, rendszerezését, nyilvantartasat, segédletekkel
ellatasat, irattarozasat, selejtezését és levéltarba torténd atadasat szabalyozza.
Az iratkezelés szervezete

6. Az OM hivatali egységei az iratkezelést vegyes iratkezelési szervezettel latjak el. Az OM hivatali egységei az irat-
kezelés egyes fazisait 6nalloan végzik, a nem selejtezhetd, maradando értékii iratok 6rzése és levéltarba addsa azonban
kozpontilag torténik.

7. Az OM hivatali egységeinél az iratkezelés — a mindsitett iratok kivételével — tanusitott iratkezelési szoftver
hasznalataval torténik.

8. Aki allamtitok, szolgalati titok birtokaba juthat, az allamtitok, szolgalati titok védelmére vonatkozo jogszabalyokat
koteles megismerni €s az eldirasokat megtartani. Az OM-ben a mindsitett adatok kezelését a Titokvédelmi Szabalyzat
eléirasai szerint kell végezni.

Az iratkezelés feliigyelete

9. Az 6nkormanyzati miniszter meghatarozza az OM iratkezelésének elirasait, gondoskodik az iratkezelés személyi,
targyi és szervezeti feltételeinek kialakitasarol, biztositja az iigyintézés, iratkezelés szabalyainak megtartasat.

10. Az OM iratkezelésének szakmai irdnyitasat és feliigyeletét a kozjogi és koordinacios szakallamtitkar latja el, aki

a) gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtasanak rendszeres ellenérzésérol,

b) intézkedik a szabalytalansagok megsziintetésérol,

c) sziikség esetén gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat mddositasardl, a feladatoknak megfeleld szakszeriiségérol,

d) gondoskodik az iratkezelést végzo (végzok), vagy azért felelds személyek szakmai képzésérdl, tovabbképzesérdl,

e) gondoskodik az iratok szakszerti és biztonsagos megdrzésére alkalmas elektronikus iktatasi rendszer kialakitasarol
¢és miikddtetésérdl, az ahhoz tartozo jogosultsagi rendszer kialakitasarol,

f) gondoskodik az iratkezelési segédeszkdzok biztositasardl.

11. A kdzjogi és koordinacids szakallamtitkart a fenti feladatkorének ellatasaban az iratkezeles szabalyozasa ¢s ellen-
Orzése tekintetében az OM Kozponti Irattara (a tovabbiakban: Kozponti Irattar) segiti. Az iratkezelési szoftver informati-
kai rendszergazdai feladatait a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Foosztaly latja el.

12. Az OM szakallamtitkarai személyes feleldsséggel tartoznak az alarendeltségiikbe tartozo hivatali egységek iratke-
zeléséért. E felelésségi korben kotelesek

a) a hivatali egységek vezetdin keresztill biztositani az alarendeltségiikbe tartozo hivatali egységek iratkezelésének
rendszeres ellenorzését,

b) ellendrizni a szabdalytalansagok megsziintetését,

c) szakszertien mikodtetni a szakteriiletiik atmeneti irattarait,

d) gondoskodni az iratanyag hataridében torténd selejtezésérol,

e) gondoskodni a nem selejtezhetd iratanyag Kozponti Irattarba adasarol,

f) kdzvetiteni a hivatali egységek vezetdinek az Iratkezelési Szabalyzat mddositasara irdnyuld javaslatait.
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13. Az OM hivatali egységeinek vezetdi — az Iratkezelési Szabdlyzat rendelkezéseit figyelembe véve — szervezik meg
az iratkezelést.

14. Valamennyi ligyintéz6 felelds az altala intézett tigyek tekintetében az iratok szakszerii kezeléséért (az ligyirat tisz-
tazasaért, az irattari tételszam meghatarozasaért és az egy¢b ligykezeldi utasitasok megadasaért, az iratok nyomon kovet-
hetdségének biztositasaért, az iratokkal valod elszamolasért).

15. Az ligykezel6 felel6s a hivatali egységeknél késziilt és mas szervtdl, illetve személytdl érkezett kiildemények atvé-
teléért, bontasaért, nyilvantartasaért (érkeztetes, iktatas, kiadas, visszavétel), tovabbitasaért, postazasaért, irattarozasa-
ért, Orzéséért, selejtezéséért, segédeszkozok nyilvantartasaért, a vezetd altal meghatarozott hataridé nyilvantartasaért, a

SR

harom honapon tal kint 1év6 irat nyilvantartasaért és errdl a kozvetlen vezetd tajékoztatasaért.

16. A Magyar Orszagos Levéltar — a maradando értékii koziratok fennmaradasanak biztositasa érdekében — az Iratke-
zelési Szabdlyzat alapjan ellendrizni jogosult az iratok védelmét és az iratkezelés rendjét.

17. A Kormanyzati Iratkezelési Feliigyelet az iratkezelés jogszeriiségének fenntartasa érdekében ellendrzi az OM
iratkezelését.

Az iratok rendszerezése, nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentdlasa

18. Az dnkormanyzati miniszter feladat- és hataskorébe tartozo ligyek intézésének attekinthetdsége érdekében az azo-
nos ligyre — egy adott targyra — vonatkozo iratokat egy irategységként, iigyiratként kell kezelni. A tobb fazisban intézett
igyek egyes fazisaiban keletkezett iratok ligyiraton beliil irategységnek, ligyiratdarabnak (ligydarabnak) minésiilnek.

19. A papir alapu ligyirat fizikai egyiitt kezelése el6adoi ivben torténik. Az eldadoi ivben a kezddirat a legalso, a legna-
gyobb alszamu irat a legfelso.

20. Az OM-hez érkezé, ott keletkezd, illetve az onnan kimend iratokat az azonositashoz sziikséges, és az iigy intézésé-
re vonatkozo legfontosabb adatok rogzitésével, az e célra rendszeresitett elektronikus iktatokonyvben kell nyilvantarta-
ni. Az iktatast olyan modon kell végezni, hogy az iktatokonyvet az ligyintézés hiteles dokumentumaként lehessen hasz-
nalni, az ligyintézés folyamata és az iratok szervezeten beliili utja pontosan kovethetd és ellendrizhetd, az iratok holléte
pedig naprakészen megallapithato legyen.

21. Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmiien bizo-
nyithat6 legyen az atadd, atvevo személye, az atadas idépontja és modja.

Az irat védelmével kapcsolatos szabalyok

22. Az OM dolgozéi csak azokhoz a papir alapt, valamint szdmitastechnikai adathordozon téarolt iratokhoz, illetve
adatokhoz férhetnek hozzd, amelyekre munkakdriik ellatdsdhoz sziikségiik van, vagy amelyre az illetékes vezetd
felhatalmazast ad.

23. Iratot munkakori feladat ellatdsahoz kapcsolodoan munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil tanulma-
nyozni, feldolgozni, tarolni — a vonatkozo jogszabalyok maradéktalan betartasaval — csak vezetd engedélyével lehet,
iigyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje meg.

24. Az iigyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozo iratba valé betekintést és a masolatkészitést gy kell biztositani,
hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériiljenek. Ennek rendjét a vezetok az iranyadd és hatalyos jogszabalyok
figyelembevételével hatarozzak meg.

25. A belsd hasznalatra késziilt, valamint a dontés-eldkészitéssel dsszefiiggd iratok megismerésére a személyes ada-
tok védelmérdl és a kozérdeki adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIII. torvény 19/A. §-aban foglaltak az
iranyadok.
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26. A betekintéseket, kolcsonzéseket, az adatszolgaltatasi céltt masolatok készitését utolag is ellendrizheté modon,
papir alapon és az iratkezelési szoftverben egyarant dokumentalni kell.

Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az tigyviteli munka kialakitdasa, elhelyezése

27. Az iigykezelés feladatait a feladatkdr, az iratforgalom nagysaga alapjan az egyes hivatali egységek iigykezel6i, il-
letve iratkezelési feladatokkal is megbizott ligyintéz6i (a tovabbiakban egyiitt: ligykezeld) végzik.

28. Az iratkezelésnek lehetdleg kiilon helyiséget kell kijeldlni, illetéleg a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az ira-
tok kezelése €s tarolasa az egyéb tevékenységtol (atadas-atvétel, stb.) elkiilonitetten torténjen.

29. A helyiséget kiils6 behatolas ellen védetté kell tenni. A feladatkortdl fiiggden a vezetd hatarozza meg a kulcsok ta-
rolasanak rendjét. A fokozott biztonsagi igények érvényesiilése érdekében a hivatali egység vezetdje elrendelheti a
kulcstartd dobozok hasznalatat és munkaidon kiviili tarolasat az épiilet 6rségének tigyeletén. A helyiség munkaidon ki-
viil, munkasziineti napon torténd felnyitasarol az illetékes vezetdt értesiteni kell. A helyiség felnyitasardl — amennyiben
az iigykezeld nincs jelen — jegyzokonyvet kell felvenni. A feliigyelet nélkiil hagyott helyiségeket munkaid6 alatt is be
kell zarni az ott tarolt iratok, technikai eszk6zok védelme érdekében.

A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

30. Az iratkezelési szoftverhez val6 hozzaférési jogosultsagokat névre szoldan kell dokumentalni. Az errdl sz6l6 ira-
tok taroldsa €s kezelése az iktatohelyek szerinti vezetdk feladata.

31. Az 1 jogosultsagok beallitasa, illetve modositasa az iktatohely szerinti vezetéi engedélyezést kdvetden a
rendszergazda feladata.

32. A jogosultsag regisztralasat, modositasat €s megvonasat irdsban (10. szamu iratminta) kell kezdeményezni. Ennek
kezdeményezésére névre sz616 jogosultsagdokumentacio szolgal. A beallitast végzo rendszergazda a jogosultsag életbe-
1épését, beallitasanak megtorténtét az eredeti iraton igazolja. Ennek egy masolati példanyat a rendszergazda 6rzi, az ere-
deti példany tarolasa, kezelése az iktatohely szerinti vezeto feladata. A rendszergazda megtagadja a jogosultsagok kiada-
sat, ha a rendelkezésre allo licenckeret elfogyott, vagy a kért jogosultsagok az iratkezelési szoftver mikodését
veszélyeztetnék.

II. fejezet
Az iratkezelés folyamata, a kiildemények atvétele, felbontasa, az iigyintézé kijelolése
A kiildemény atvétele

33. A kiilldemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, informatikai-telekommunikacios eszkoz, illetve ma-
ganfél személyes benyujtasa utjan keril a hivatali egységekhez.

34. A kiildemény atvételére jogosult

a) a cimzett vagy az altala megbizott személy,

b) a vezetd vagy az altala megbizott személy,

¢) a hivatali egység ligykezelGje,

d) futarszolgalat utjan érkezo kiildemények esetén az atvételre meghatalmazott személy,

e) elektronikus uton érkezett kiildemények esetén az egyes hivatali egységek hivatalos elektronikus postafiokja.

35. A kiildeményt atvevo személy koteles ellendrizni
a) a cimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogosultsagot,
b) a kézbesité okmanyon és a kiilldeményen 1év0 iktatdszam vagy mas azonositasi jel megegyezOségét,
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¢) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas sértetlenségét,
d) az iraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a kiildemény felbontasara jogosult.

36. Az atvev0 a kézbesité okmanyon olvashato alairdsaval és az atvétel datumanak feltiintetésével az atvételt elismeri.
Az ,,azonnal” és ,,siirgds” jelzésh kiilldemények atvételi idejét ora, perc pontossaggal kell megjeldlni. Az atvevd tértive-
vényes kiildemények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttatdsarol a feladohoz. Ha az iigyfél az iratot személye-

sen vagy képviseld Utjan nyujtja be, kérésére az atvételt — atvételi elismervénnyel, az atvétel tényének az ligyiraton vagy
a masodpéldanyon alairdssal vald igazolassal — igazolni kell.

37. Amennyiben iktatasra nem jogosult személy vagy hivatali egység veszi at az iratot, gy azt koteles 24 6ran beliil,
de legkésobb a kovetkezé munkanap kezdetén az illetékes iktatoegységnek iktatasra atadni.

38. Sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét az atvételi okmanyon jeldlni kell, és soron kiviil ellendrizni a kiil-
demény tartalmanak meglétét. (A hidnyz6 iratokrol vagy mellékletekrdl a kiildo szervet, személyt — jegyzokonyv
felvételével — értesiteni kell.)

39. A gyors elintézést igényld (,,azonnal”, ,.siirgds” jelzésii) killdeményt az ligykezeld koteles a cimzettnek vagy a
szignalasra jogosultnak soron kiviil bemutatni, illetve atadni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani.

40. Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez
nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak.

41. A kiildemények atvételénél az OM-ben érvényben 1év6 biztonsagi eldirasokat is érvényesiteni kell (pl. a kiildemé-
nyek biztonsagi atvilagitasa, szamitogépes érkezés esetén virusellenérzés, stb.).

42. Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell tagadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a fogad6 szerv szami-
tastechnikai rendszerére. A kiildemény a fogadé szerv rendszerére biztonsagi kockézatot jelent, ha

a) az OM informatikai rendszeréhez vagy azon keresztiil mas informatikai rendszerhez val6 jogosulatlan hozzaférés
céljat szolgalja, vagy

b) az a) pontban meghatarozott informatikai rendszer lizemelésének vagy mas személyek hozzaférésének jogosulatlan
akadalyozasara iranyul,

¢) az a) pontban meghatarozott informatikai rendszerben 1év6 adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzaférhetet-
lenné tételére vagy torlésére iranyul.

43. A fogado6 szerv a feldolgozas elmaradasanak tényérdl és annak okarol értesiti a kiildot. Nem koteles a fogado szerv
értesiteni a feladot, ha korabban mar érkezett azonos jellegii biztonsagi kockazatot tartalmazé beadvany az adott kiild6-
tél. Azonos jellegli kockazati koriilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiildot6l méasodik alkalommal érkezd
virus, illetve egyéb rosszindulati program.

44. Elektronikus iratot szamitogépes adathordozon (hajlékony lemez, CD-ROM, stb.) atvenni csak papir alapt kiséro-
lappal lehet. Az adathordozét, mint iratot, a kisérélapot, mint mellékelt iratot kell kezelni. A kisér6lapon a cimzés adatai
mellett fel kell tiintetni a szamitégépes adathordozon 1€ve irat (iratok) targyat, fajlnevét, fajltipusat €s az adathordozo pa-
ramétereit (12. szamu iratminta). Atvételkor ellendrizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok valosagtartalmat. Egy
szamitogépes adathordozon csak az azonos tigyhoz tartozo irat (iratok) adhato (adhatok) at. Amennyiben ez nem teljesiil,
a kiildeményt vissza kell kiildeni.

45. A kozponti postaatvevo — Szolgéltatasi Szerz6dés alapjan —az Allami Futarszolgalat OM épiiletében miikodé fu-
taralosztalya (a tovabbiakban: futdralosztaly), amely az érkezett kiildeményeket hivatali egységek szerint csoportositja,
majd — kézbesitékdnyvvel — kozvetleniil tovabbitja a miniszterhez, az allamtitkarhoz és a szakallamtitkarokhoz, vala-
mint a kabinetfondk részére. A futaralosztaly a killdeményeket a kézbesitokonyvekkel egyiitt naponként tobbszor, a tav-
iratokat, elsébbségi kiildeményeket, az ,,azonnal”, ,,siirgds” vagy mas hasonlo jelzést kiilldeményeket soron kiviil tovab-
bitja a jelolt vezet6khoz. A tobbi hivatali egység esetében — a futaralosztaly kijeldlt helyiségében — az tigykezeld veszi €s
adja 4t a kiildeményeket.
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A kiildemények felbontdsa és érkeztetése

46. A kiils6 szervtdl érkezett kiildeményeket az illetékes hivatali egység ligykezel6je bontja fel, kivéve

a) az,,s. k. felbontasra” jelzésti kiildeményeket (ezeket minden esetben csak a cimzett, tartds akadalyoztatasa esetén a
cimzett helyettese, illetve felettese bonthatja fel),

b) a mindsitett iratokat (melyet a cimzett vagy a mindsitett iratok kezelésére kijelolt személy bonthatja fel),

¢) a hivatali egység vezetdje altal kijelolt személyek nevére érkezett kiilldeményeket.

47. A felbontas nélkiil atvett kiildemények cimzettje az altala felbontott hivatalos kiildeményt iktatas céljabol soron
kiviil koteles visszajuttatni a hivatali egység tigykezel6jéhez, vagy gondoskodni a kiilldemény e szabalyzat szerinti
tovabbi kezelésérol.

48. A kiilldemény felbontasakor ellendrizni kell a feltiintetett tartalom (pl. melléklet) meglétét és olvashatosagat. Az
esetlegesen felmeriild irathiany okat a kiildo szervvel — soron kiviil — tisztazni kell, és ennek tényét az iraton rogziteni
kell.

49. A mellékletek hianya nem akadalyozhatja az tigyintézést. (A hianypotlast az tigyintézonek kell kezdeményeznie.)

50. A kiildemények téves felbontasakor a felbont6 az atvétel és a felbontas tényét a datum megjeldlésével, dokumen-
taltan koteles rogziteni. A boritékot Gjra le kell zarni, ra kell vezetni a felbontd nevét, elérhetdségét, majd a kiildeményt
stirgésen el kell juttatni a cimzetthez. Amennyiben a nyilt killdeményre utald boritékban mindsitett kiildemény talalhato,
a boriték visszazarasat kovetden a felbontas tényérél harom példanyban jegyzokonyvet kell felvenni, melynek els6 pél-
danyat a kiildeménnyel egyidejlileg haladéktalanul a cimzetthez, a mindsitett iratokat — nyilvantartasba vétel céljabol —a
titkos tigyiratkezeléssel megbizott tigykezel6hoz, a masodik példanyt a feladohoz kell eljuttatni. A harmadik példany a
felbonto hivatali egységnél marad.

51. A felbonto a kézbesitokonyvben koteles rogziteni az atvétel és a felbontas tényét az atvétel datumanak megjelolé-
sével.

52. A faxon érkezett irat esetében — ha az nem 1d6tallé faxpapiron érkezett — gondoskodni kell az informaciokat tarto-
san 6rz6 masolat készitésérdl. Egyebekben a faxon és e-mailen érkezett irat kezelésére az altalanos rendelkezések az
iranyadoak.

53. Amennyiben a felbontas alkalmaval kideriil, hogy a kiilldemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonté az
Osszeget, illetdleg a kiilldemény értékét koteles az iratokon feltiintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket
— elismervény ellenében — a pénzkezelésre kijelolt hivatali egységnek atadni.

54. A kiildemény boritékjat véglegesen az tligyirathoz kell csatolni, ha

a) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol lehet megallapitani,
b) az ligyirat benyujtasanak idopontjahoz jogkdvetkezmény flizodik,

¢) a kiildemény hianyosan vagy sériilten érkezett,

d) biincselekmény vagy szabalysértés gyanuja meriil fel,

e) ,,ajanlott” vagy ,,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel lattak el.

55. Az érkeztetés nyilvantartasa — fliggetleniil az irat adathordozo6jatol — az iratkezelési szoftver érkeztetd adatbazisa-
ban torténik.

56. Minden kiildeményt (papir alaptt vagy elektronikust) érkeztet6 nyilvantartasban kell hitelesen dokumentalni, ér-
keztetni. Az igykezel0 feladata a kiilldemények érkezésiik napjan torténo érkeztetése az iratkezelési szoftverben, amely a
kiildemény nyilvantartasba vételét, az érkeztetokonyv rovatainak értelemszerii kitdltését (minimalisan a kiildemény ér-
keztetési sorszamat, kiild6jét, az érkeztetés datumat és konyvelt postai killdeménynél a kiilldemény postai azonositdjat)
jelenti.

57. Az érkeztetés datumat és az érkeztetészamot érkeztetd bélyegz6 lenyomatanak elhelyezésével a kiilldemény elva-
laszthatatlan részeként fel kell tiintetni az iraton. Ha ez helyhidny miatt nem lehetséges, akkor az érkeztetd szamot és az
érkezés datumat az érkeztetd bélyegzd hasznalata nélkiil kell az iraton feltiintetni.
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58. A felbontas nélkiil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltiintetni. Az iktatast
végzoének — ha a boritékot nem kell véglegesen az ligyirathoz csatolni — az érkeztetés adatait az iratra fel kell vezetnie.

59. Az érkeztet6szam az iratkezelési szoftver altal automatikusan kiosztott, minden év elején 1-t61 indulo és egyesével
névekvo sorszam.

60. Ha a kiildemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kiildeményrdl van sz6, a Bekiildé neve adatmezdben a ,,Fel-
ado ismeretlen” szovegrészt kell feltiintetni.

61. Ha barmilyen oknal fogva az atvett killdemények érkeztetésére az atvételt igazold alairas napjatdl eltérd idépont-
ban keriil sor, akkor a kiilldeményen az érkeztetd szam ¢és a datum mellett az atvétel alairdsanak datumat is fel kell
tiintetni.

62. A hivatali egységekhez rendelt e-mail postafiokokba érkezé elektronikus kiildeményeket (fax és e-mail) ki kell
nyomtatni, és az iratkezelés szabalyai szerint kezelni.

Az iratok csatolasa, szerelése (elozményezés)

63. Az irat szignalasa el6tt az ligykezelonek meg kell allapitania, hogy az iratnak van-e el6zményirata. Az el6zményt
ideiglenesen (csatolas), sziikség esetén véglegesen (szerelés) az érkezett irathoz kell kapcsolni.

64. Amennyiben az elozményezés soran megtalalt iratrél kideriil, hogy nem az 1ij irat eldirata, de annak ismerete sziik-
séges a szignalashoz, valamint az ligy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az ligy lezarasa utan a csatolt iratokat ere-
deti irattari helyiikre kell visszahelyezni. A csatolast, illetve annak megsziintetését az iratkezelési szoftver megfeleld
rovataban jel6lni kell.

65. Ha az ligy lezarasa utan az dsszetartozo iratok véglegesen egylitt maradnak, ezt az iratkezelési szoftverben jeldlni
kell. Ha az iktatott irathoz korabbi években keletkezett iratot kell szerelni, akkor az el6ézményirat iktatdszamanal az ikta-
tokonyv ,,Utdirat” rovataban fel kell tiintetni azt az iktatdszamot, melyhez az iratot szerelték, illetve az vj irat iktatosza-
manal az iktatokonyv ,,El6-irat” rovataban a hozzaszerelt irat iktatoszamat. Az iratot minden esetben az utoljara iktatott
irathoz kell szerelni. Az eldzményiratok szerelését az ujabb iraton az iktatobélyegzé lenyomata alatt ,,Vele a ... ikt.sz.
irat” szoveggel kell jelezni. Azokban az esetekben, amikor az eldzményiratok nem szerelhetdk, azok hollétét fel kell tiin-
tetni. Ha az el6zményirat irattarban vagy hatarid6-nyilvantartasban van, akkor az tigykezeld, ha pedig az el6zményirat az
iigyintézonél van, az ligyintézo koteles azt az utdbb érkezett irathoz szerelni.

Az iigyintézo kijelolése (szigndldas)

66. Az ligykezeld az érkezett iratot iktatas eldtt, az igyintézo kijelolése érdekében koteles a vezetének vagy az altala
felhatalmazott munkatarsnak bemutatni. A vezetd — a mindsitett iratok kivételével — engedélyezheti az irat bemutatas
elotti iktatasat.

67. Amennyiben a szignalasra jogosult masként nem rendelkezik, nem kell bemutatni azt az iratot, amelynek iktatott
elézménye van, vagy ha az iigy, tigycsoport feldolgozasara illetékes ligyintézé mar korabban ki volt jeldlve.

68. Az irat szignalasara jogosult

a) kijeloli az iigyintézot (hivatali egységet, minisztériumi szervet vagy részleget, illetve személyt),

b) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (hataridd, siirgésségi fok, stb.), melyeket a szignalas
idejének megjeldlésével feljegyez az eldadoi ivre és alairja.

69. Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabol barmiféle relevans feljegyzés (igy kiillonosen vezetdi vagy iigy-
intéz4i utasitas) ideiglenes megoldassal valo elhelyezése (példaul ,,post-it” dntapados lap, vagy grafit ceruzaval irt
feljegyzés) nem megengedett.

70. Tovabbszignalas esetén az iratanyagért mindig az utoljara megjeldlt hivatali egység a felelds.
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II1. fejezet

Az irat nyilvantartasa és kiadasa, az irat nyilvantartasara
és az iratforgalom dokumentalasdara hasznalt tigykezelési nyilvantartasok

71. Az iratok nyilvantartasara ¢s az iratforgalom dokumentélasara hasznalt segédkonyvek:

a) elektronikus érkeztetékonyv (a kiildemények beérkezésének dokumentalasara),

b) elektronikus iktatokonyv, mely magaba foglalja a név- és targymutatot (az iratok nyilvantartasara),

c) iratkezelési szoftver lizemzavara esetén hasznalt papir alapt iktatokonyv,

d) atadokonyv (mas hivatali egység részére torténd atadas, illetve az ligyintézok részére torténd at- és az irattdrnak
visszaadott iratok nyilvantartasa esetén),

e) kézbesitokonyv (minisztériumon kiviili szervezetek részére, a futaralosztalyon kiviili kézbesités esetén),

f) futarjegyzék (a futaralosztalyon keresztiili kézbesités esetén),

g) fonyilvantartasi konyv (az iratkezeléshez hasznalt segédkonyvek nyilvantartasara),

h) kdlesonzési napld (a kdzponti irattarbol kikért iratok nyilvantartasara),

1) gyarapodasi és fogyatéki naplé (a kdzponti irattari anyag gyarapodasanak, illetve fogyasanak nyilvantartasara).

72. Fényilvantartasi konyvben kell nyilvantartasba venni az iktatokonyvet és az egyéb segédkonyveket. A fényilvan-
tartasi konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, betelte utan a kovetkezd konyvet sorszam kihagyasa nélkiil kell
folytatni.

73. Az iigykezeld a nyilvantartasba vett konyvet, naplot, stb. hitelesiti, lapjait sorszammal latja el és a boritolap belso
oldalan feltiinteti: ,,Ez a konyv ... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ..... nap. Lezarva: 20..... év
........... ho ..... nap.”, alairja, a hivatali egység korbélyegzdjének lenyomataval ellatja, tovabba a fonyilvantartasi szamot
ravezeti.

Az iktatdsra nem keriild irat nyilvantartdsa

74. Nem kell iktatni, de kiilon jogszabalyban meghatarozott modon kell nyilvantartani és kezelni
a) a bemutatasra vagy jovahagyas céljabol visszavarolag érkezett iratokat,

b) a pénziigyi bizonylatokat, szamlakat,

¢) a munkatigyi nyilvantartasokat,

d) a bérszamfejtési iratokat,

e) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

f) az utasitasokat,

g) az intézkedéseket,

1) a visszaérkezett tértivevényeket.

75. Nem kell iktatni és mas modon sem kell nyilvantartasba venni

a) a meghivokat,

b) a tananyagokat, a tajékoztatokat,

¢) az idvozI16 lapokat,

d) az eldfizetési felhivasokat, a reklamanyagokat, az arajanlatokat, az arjegyzékeket,
e) a kozlonyoket, sajtotermékeket.

76. Atadokonyvben kell nyilvantartani a bemutatasra vagy jovahagyas céljabol visszavarélag érkezett iratokat és az
,.S. k. felbontasra” érkezett iratokat.
Az iktatds

77. A szervhez érkezd, illetve ott keletkez6 iratokat — a 74.-75. pontban meghatarozott kivételekkel — iktatassal kell
nyilvantartani. A sajat hasznalatra készitett iratok koziil csak azokat kell iktatni, amelyekre az illetékes vezetd utasitast
ad. Iktatas céljara, iratkezelési szoftver alkalmazasaval, évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet kell hasznalni. Az
iktatds decentralizaltan, a hivatali egységeknél torténik. Az iktatast oly modon kell végezni, hogy az iktatokonyvet az
iigyintézés hiteles dokumentumaként Iehessen hasznalni.
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78. Az iktatas — a Humaner6forras és Civilkapesolati Féosztaly, illetve a Valasztasi Fdosztaly iktatasanak kivételével
— egy kozponti iktatokdnyvben torténik (azonositdja: OM). A Humanerdforras és Civilkapcsolati Féosztaly (iktato-
konyv-azonositoja: HUM) és a Valasztasi Foosztaly (iktatokonyv-azonositdja: VAL) kiilon iktatokonyvet hasznal. Min-
den iktatokonyv minden év januar 1-jén 1-es sorszammal kezdddik, és a naptari év végéig emelkedé szammal folytatd-
dik. Ev végén az iktatokonyveket és a segédleteket le kell zarni, és minden évben 1j iktatokonyvet kell nyitni. Biztositani
kell, hogy zaras utan a rendszerbe az adott évre, az adott iktatokonyvbe ne lehessen tobb iratot iktatni. A felvitt iktatasi
adatbazist — a vonatkozé adatvédelmi szabalyok betartasaval — a jogosultak szamara korlatlan ideig hozzaférhet6vé kell
tenni. Az iktatasi adatbazis iddszaki (minimum heti) biztonsagi mentésérdl, illetve a féléves és éves archivalasrol a
rendszergazda gondoskodik.

79. Az iktatas szamitdgépen, iratkezelési szoftverben, alszamokra tagol6dé sorszamos (fészam) iktatassal torténik.
Egy sorszamhoz korlatlan szamt alszam tartozhat.
Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészamon kell nyilvantartani. Az {igyirathoz tarto-
70 iratokat az iktatasi f0szam alatt folyamatosan kiadott alszamokon kell nyilvantartani. Ha az iigy targya megvaltozik
vagy kiegésziil, az ligyiratot 01j sorszam alatt kell nyilvantartasba venni.

80. Egyiittes nyilvantartasi és mutatdzasi rendszert kell alkalmazni. Ebben az esetben az iratok iktatasat és mutatdza-
sat egyiitt, betlisoros (szamitogépes) nyilvantartas foglalja 6ssze. Az iktatasra szolgald nyilvantartas egyuttal mutato is.

81. Az iratokat Ggy kell iktatni, hogy abbdl az irat beérkezésének pontos ideje, az intézkedésre jogosult ligyintézd ne-
ve, az irat targya, az elintézés mddja, a kezelési feljegyzések, valamint az irat holléte megallapithatd legyen.

82. Az ligykezeld az iratokat a beérkezés napjan, de legkés6bb az azt koveté munkanapon iktatja be. Soron kiviil kell
iktatni a hataridds iratokat, taviratokat, els6bbségi kiildeményeket, a hivatalbol tett intézkedéseket tartalmazo ,,siirgds”
jelzési iratokat.

83. Az elektronikus iktatokonyveket, valamint a név- és targymutatot az év utols6 munkanapjan, az utolso irat iktatasa
utan — a digitalis hitelesités bevezetéséig — ki kell nyomtatni papir alapra, 6ssze kell flizni oly modon, hogy a lapok ne le-
gyenek cserélhetdk, majd az iktatasra felhasznalt utols6 szamot kdvetd alahuzassal kell a zarast elvégezni, majd azt, a
keltezést kdvetden aldirassal, tovabba a hivatali egység korbélyegzéjének lenyomataval hitelesiteni. A kinyomtatott ik-
tatokonyveket a fonyilvantartasi konyvben nyilvantartasba kell venni. Az iktatokonyvek nyomtatdsa a rendszergazda, az
iktatokonyvek hitelesitése és elhelyezése a Kozponti Irattar feladata.

84. Az elektronikus iktatokonyv éves zarasakor az iktatokonyveket és a hozza kapcsolodo adatallomanyokat — csak
olvasasi funkci6 alkalmazasat biztositd modon — a rendszergazda archivalja. Az archivalt adatokat tartalmazo adathor-
dozok egy példanyat a rendszergazda nyilvantartasba vétel céljabol atadas-atvételi jegyzokonyvvel atadja a Kdzponti
Irattarnak. Az archival6 rendszergazda az adathordozo feliiletén light scribe-ot alkalmazva rdgziti az adatok és alloma-
nyok megnevezését, nagysagat, fajl kiterjesztését, a rogzités datumat és az archivalast végzo rendszergazda nevét.

85. Iktatas el6tt ellendrizni kell, hogy van-e az iigynek kezd6-, eldzmény- (alap)irata. Ha van, akkor annak az iktato-
szamahoz alszamra, ha nincs, akkor a soron kovetkezo iktatoszamra kell iktatni.

86. Ha az iratnak a targyévet megel6z6 évben keletkezett el6zménye van, akkor azt szerelni kell az Gijonnan érkezett,
targyévi iktatoszamot kapott irathoz.

87. Az iktatasra keril6 iraton — kivéve a kiadméanyozas utan tovabbitando iratot — az iktatobélyegzd lenyomatat el kell
helyezni és a rovatait ki kell tolteni. Ha ez helyhiany miatt nem lehetséges, az iktatas adatait az iktatobélyegz6 hasznalata
nélkiil kell az iraton feltiintetni. Iktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritolap vagy csatolt iires lap nem
iktathato.

88. Az iktatobélyegzd lenyomata tartalmazza
a) a minisztérium ¢és a hivatali egység nevét,
b) az iktatas évének, honapjanak, napjanak,
¢) az iktatokonyv sorszamanak (alszamanak),
d) az iigyintéz06 nevének,

e) a mellékletek szamanak

feltlintetésére szolgald rovatokat.
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89. Az iktatas soran az iktatokonyvben, illetve az el6adoéi iven, tovabba az ligyintézés kiilonbozo fazisaiban kotelezo-
en fel kell tiintetni

a) az iktatoszamot,

b) az iktatas idopontjat,

¢) a kiildemény érkezésének idépontjat, modjat, érkeztetd szamat,

d) a kiildemény elkiildésének idépontjat, modjat,

e) a kiildemény adathordozoéjanak tipusat (papir alapu, elektronikus), adathordozojat,

f) a kiildé megnevezését, azonositd adatait,

g) a cimzett megnevezését, azonositd adatait,

h) az érkezett irat iktatdszamat (idegen szam),

1) a mellékletek szamat,

j) az ligyintézd hivatali egység és az ligyintézd megnevezeését,

k) az irat targyat,

1) az el6- és utoiratok iktatoszamat,

m) a kezelési feljegyzéseket,

n) az ligyintézés hataridejét, és végrehajtasanak idopontjat,

0) az irattari tételszamat,

p) az irattarba helyezés id6pontjat.

90. Az irat az iktatast kovetden iktatoszamot kap, amelyet a mellékletre —,,Melléklet a ... szamu irathoz” szovegezés-
sel —1is fel kell jegyezni. Egy iratnak csak egy iktatoszama lehet, a mar egyszer — barmelyik hivatali egység altal — beikta-
tott iratot nem lehet Ujra iktatni. Amennyiben egy iratot tobb bels6é cimzett szamara kell tovabbitani, gy azt azonos ikta-
toszam alatt kiilon iratpéldanyok Iétrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a
hataridot.

91. Az iktatészam felépitése: iktatokonyv azonositdja/foszam-alszam/év. A f0szam-alszam/év egy egységként tekin-
tendd azonositd. A foszam és alszam folyamatos sorszam, melyet az iratkezelési szoftverben beallitott szamlald automa-
tikusan képez. Az évszam az aktudlis év négy szamjegye. Az ligyben keletkezett els6 (kezdd)irat az iktatdszam foszamat
kapja (pl. OM/3456/2010.).

92. Az OM feladat- és hataskorébe tartozé iigyek intézésének éttekinthetésége érdekében az azonos iigyre — egy adott
targyra — vonatkoz¢ iratokat egy irategységként, ligyiratként egy f6szamon kell kezelni. A tobb fazisban intézett ligyek
egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton beliili irategységnek, ligyiratdarabnak (ligydarabnak) mindsiilnek, iktata-
suk a f6szadm alszamaira torténik. Az iktatast az év elejétdl az év végéig folyamatos sorrendben kell végezni. A sorszdm
(f6szam) évente eggyel kezdédden folyamatos. Egy sorszdmon csak egy iigyet szabad iktatni.

93. A felhasznalok korére vonatkozo szabalyozas, valamint a szamitogépes megvalositas soran gondoskodni kell a
szamitogépes nyilvantartasok illetéktelen beavatkozas elleni védelmérdl.

94. A szamitdgépes rendszerbe vitt érkeztetési és iktatasi adatokat, az utdlagos modositas tényét a jogosultsaggal ren-
delkez6 iigykezeld azonositojaval és a javitds idejének megjelolésével naplozni kell, ugyanitt rogzitésre keriil a
modositas eldtti szovegrész is.

Az irat kiadasa, atadasa

95. Az irat kiadasakor, atadasakor az ligykezeld az atadokonyv rovatainak kitdltése utan, az atvevo olvashatd alirasa-
nak ellenében adja at az iratot.

96. Az ligykezeldnek kell atadni az irat kezelése céljabol

a) az iktatott iratok koziil a hivatali egységen beliil mas részlegnek atadasra,
b) masik hivatali egységnek atadasra,

¢) mas kiils6 szervnek tovabbitasra, valamint

d) a hataridébe és irattarba helyezésre

keriild iratokat.
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IV. fejezet
Az irat készitése, kiadmanyozdsa

97. Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildend¢ iratot kiadmanyként csak a szervezeti és miikodési szabalyzatban, iigy-
rendben meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy irhat ala.

98. Azokban az iigyekben, amelyben a kiadmanytervezetet a készitdje kiadmanyozza, tovabba, ha a kiadmanyozo erre
engedélyt ad, a kiadmany és a kiadmanytervezet egyidejiileg is elkészithetd.

99. Ha kettd vagy tobb, mas-mads iktatoszamon bejegyzett ligyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el, a kiadmany-
tervezeten fel kell tiintetni minden irat iktatoszamat. Az tigykezeld az iktatokonyvben e feltiintetett szam alapjan rogziti
az ligy elintézésének megtorténtét.

100. A kiadmanytervezetet a szoveg utolso sora utan az igyintéz6 bal oldalon szignalja, a kiadmanyozé a jobb oldalon
alairja (kiadmanyozza).

101. Az irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az illetékes kiadmanyozo6 sajat keziileg alairja,

b) a kiadmanyoz6é neve mellett az ,,s. k.” jelzés szerepel és a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt aldirasaval
igazolja, tovabba

¢) a kiadmanyozd, illetve a felhatalmazott személy aldirdsa mellett a szerv hivatalos korbélyegzdjének lenyomata sze-
repel.

102. Nyomdai sokszorositas esetén elegendd a kiadmanyozo neve mellett az ,,s. k.” jelzés, illetve a kiadmanyoz6 alak-
ht alairasmintaja és a kiadmanyozo szerv korbélyegzdjének lenyomata.

103. Az,;s. k.” jelzésti kiadmanyokat hitelesiteni kell. A hitelesitési zaradék ,,A kiadmany hiteles” szovegbdl, a korbé-
lyegz6 lenyomatabol és az iigykezeld alairasabol all.

104. A kiadmanyozasi jog gyakorlasat a vezetd a szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban, igyrendben, illetve a munka-
kori leirasban hatarozza meg.

105. A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkez6 személy névalairasat tartalmazo bélyegzo csak akkor hasznalhatd, ha ezt
az azonos ligyben kiadott iratok nagy szama feltétleniil indokolja. E bélyegzé hasznalatat az allamtitkar, illetve a
szakallamtitkar engedélyezi.
A kiadmanyozott irat kiilalakja

106. A kiadmanyozott iratokon az alabbiakat kell feltiintetni:

a) az irat elso lapjanak fejrészén

aa) a miniszter altal kiadmanyozott iratokon, a lap felsé részén kozépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét (tégla-
lap alakt nemzeti szinii keretben) és az Onkormanyzati Miniszter megnevezést,

ab) az allamtitkar altal kiadmanyozott iratokon, a lap felsé részén kozépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét
(téglalap alakt nemzeti szinii keretben), az Onkormanyzati Minisztérium Allamtitkara megnevezést,

ac) a kabinetfondok, a szakallamtitkarok és a hivatali egységek altal kiadmanyozott iratokon, a lap fels6 részén kozépre
helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét, az Onkormanyzati Minisztérium és a kiadmanyozo vagy a hivatali egység
megnevezesét,

b) az els6 lap fejrésze alatt, bal oldalon az iktatészdmot,

¢) az iktatoszam alatt, a cimzésben a cimzett nevét, beosztasat, székhelyét és cimét,

d) az irat els6 lapjanak jobb fels6 sarkan

da) az ligyintéz6 nevét és telefonszamat,

db) valasz esetén a hivatkozasi szamot,

dc) az irat targyat,

e) a szoveg alatt, bal oldalon

ea) a keltezést (helység, év, hd, nap),

eb) az ,,s.k.” jelzésli kiadmanyokon a hitelesitési zaradékot (ez alol kivétel a nyomdai uton készitett kiadvany),
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ec) a mellékletek szamat (10 lapig lapszam szerint, azon feliil csomag megjeldléssel),

ed) a cimzettek megnevezését, ha az irat 2-5 példanyban késziilt, e f616tt kiilon eloszto ivet kell késziteni;

f) a szoveg alatt, jobb oldalon a kiadmanyozo nevét, beosztasat, a hivatali egység korbélyegzdjének lenyomatat,

g) az irat els6 lapjanak aljan, kozépen a hivatali egység cimét, telefonszdmat és e-mail cimét,

h) a kiadmanyhoz készitett mellékleten, az irat elsd lapjanak jobb felsé sarkan a ,,Melléklet a ... szamu irathoz”
szoveget.

107. Az OM hivatali egységei altal rendszeresen hasznalt irattipusokat az Iratkezelési Szabalyzat 1. fiiggelékét képezo
iratmintatar tartalmazza. Az egyes iratmintak intraneten valo elérhetdségérdl (megjelenitésérdl és letdltési lehetéségé-
r6l) a kdzjogi és koordinacids szakallamtitkar gondoskodik.

108. Amennyiben a kiadmanynak nem kozfeladatot ellatdé személy cimzettje van, a zar6 részt kdvetéen a ,,Kapjak:”
cim alatt nem hozhatdk az eljarasban részt vevd személyek tudomasara a tobbi résztvevo személyes adatai.

109. A levelezés soran

a) — a b) pontban foglalt kivétellel — fekete-fehér fejrésszel ellatott normal levél- és faxpapirt kell alkalmazni,

b) a miniszteri és allamtitkari levelezésben szines fejrésszel ellatott, nyomdai tton eldallitott levélpapirt kell
alkalmazni,

c) az Orszagos Valasztasi Bizottsag a hivatali levelezés soran sajat arculat kialakitasara jogosult.

Az irat tovabbitdsa, expedidlasa

110. Az tigyintéz6 kdoteles az irattovabbitashoz a kiadmanyt (kiadmanyokat) és az esetleges mellékleteit és mellékelt
iratait (a tovabbiakban egyiitt: mellékleteit) szerelten az ligykezeld részére elokésziteni. Az ligykezeld csak teljes, kiad-
manyozott, kiadoi utasitassal — amennyiben van —, melléklettel ellatott igyiratot (ligyiratokat) vehet at.

111. Az iratokat a hivatali egységek ligykezeldi tovabbitjak. Az ligykezeld az irat atvétele utan koteles

a) az iratot a cimzettnek az ezen Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint — az ,,azonnal”, illetve a ,,stirgés”
jelzéssel ellatottakat soron kiviil — tovabbitani,

b) az iktatokonyvbe a tovabbitas megtorténtét bejegyezni,

¢) az irat irattarban marad6 példanyan, valamint az eldadoi iven az elkiildés (expedialas) iddpontjat feljegyezni, és
alairni.

112. A hivatali egység ligykezel6jének ellendriznie kell, hogy az alairt, illetdleg hitelesitett és bélyegzdlenyomattal el-
latott leveleken végrehajtottak-e minden kiadoi utasitast. Ellendrizni kell, hogy a mellékleteket szerelték-e.

113. Az iratot boritékban (sziikség esetén csomagban) kell tovabbitani. Az azonos cimzettnek sz016 iratokat lehetdleg
egy boritékba kell helyezni, és a boritékra valamennyi irat iktatoszamat fel kell jegyezni. Telefaxon, e-mailben kiildott
irat esetén a tovabbitasra utal6 igazolast az irathoz kell szerelni.

114. A boriték cimoldalan

a) fel kell tlintetni

aa) a kiildo hivatali egység megnevezését és cimét,

ab) az irat (iratok) iktatészamat, tobb példany esetén a példanyok darabszamat, sziikség szerint sorszamukat,
ac) a cimzett megnevezeését és cimét,

b) fel lehet tiintetni a tovabbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (s. k. felbontasra, siirgds, ajanlva, stb.).

115. Az iratot a futaralosztalyon keresztiil, vagy sajat (alkalmi) kézbesit6vel kell tovabbitani. Telefaxon és e-mail-ben
kiildott irat tovabbitasat — az idépont, a tovabbitas maddja, adathordozdjanak tipusa és adathordozdja megjelolésével —be
kell jegyezni az iktatokdnyvbe. Az ligykezel az elkiildésre elokészitett kiildeményeket elkiildésre készen, boritékolva,
becsomagolva, futarjegyzéken adja at tovabbitas végett a futaralosztalynak.

116. A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket — iktatas nélkiil, érkeztetés utdn — az tigyirathoz kell szerelni.
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117. Ha a tovabbitasra atadott kiildemények valamilyen okbol visszaérkeznek, nem lehet az ligyet befejezettnek tekin-
teni. A visszaérkezett kiilldeményt az irattal egyiitt vissza kell adni az ligyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat
tovabbi kezelésérol.

V. fejezet
Az irat hataridé-nyilvantartasba és irattarba helyezése

118. Az iratot hataridé-nyilvantartasba vagy irattarba helyezni csak a kiadmanyozasra jogosult vagy megbizottja en-
gedélyével szabad. Az engedélyt az iraton fel kell tiintetni. A hatarid6t az tigyben érdemben eljaré tigyintézének kell az
iraton és az eléadodi iven — év, ho, nap megjelolésével — feltiintetni.

Az irat hataridé-nyilvantartasba helyezése

119. Az tigykezelénél kell hataridé-nyilvantartasba helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kozbeeso intézkedés elvégzése, feltétel bekdvetkezése vagy megsziinése utan valik lehetdvé.

e

120. A hataridét az iratkezelési szoftver megfeleld mezdjében, a naptari nap megjelolésével kell feltiintetni.

121. Az tigykezeld a hataridé-nyilvantartasra atvett iratot koteles

a) az egy¢b iratoktol elkiilonitve, a hataridéként megjeldlt naptari napok és az iktatészam sorrendjében elhelyezni és
nyilvantartani,

b) a hataridé el6tti napon — ha idokozben masként nem intézkedtek — az iktatokonyvbol kivezetni €s az igyintézonek
atadokonyvvel kiadni.

Irattarozas és az irat dtmeneti irattarba helyezése

7

122. Az irattarozas mindig a feladatkorileg illetékes ligyintézo hivatali egység kotelezettsége.

123. Amennyiben az iigyirat egy vagy tobb irata nincs az irattdrozasra kotelezettnél, a hianyzo iratokat be kell gyfijte-
ni, azaz at kell adni (és venni) az ligyintéz0 hivatali egység részére a mas hivatali egységnél 1évo iratot.

124. Az alszamos iratok csak a fGszamos irattal egyiitt irattdrozhatoak, egy tigyirathoz tartozo tigyiratdarabok nem
maradhatnak kiillonb6z6 hivatali egységnél.

125. Az elintézett ligyek iratait, amelyeknek kiadmanyait, egyéb kimend iratait tovabbitottak, vagy amelyeknek iratta-
rozasat elrendelték, atmeneti irattarba kell helyezni. Az iktatokonyv megfeleld rovataba az irattarba helyezés idépontjat
be kell vezetni, és el kell helyezni az irattari tételszdmnak megfeleld gytijtobe. Az irattarba helyezést a hivatali egység
vezetdje vagy az altala felhatalmazott munkatars engedélyezi.

126. Az atmeneti irattarba helyezés elott az ligyintézonek (ha eddig nem tortént meg) meg kell vizsgalnia, hogy az el6-
irt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e. A feleslegessé valt munkapéldanyokat és mésolatokat ki kell emelni, és a
selejtezési eljaras melldzésével — a sziikség szerinti eldirasok betartasdval — meg kell semmisiteni. Az iratra és az el6adoi
iv megfeleld rovataba az Iratkezelési Szabalyzat 2. fliggelékét képezd irattari terv alapjan meghatarozott irattari tételsza-
mot és a megOrzes idejét rd kell vezetni, valamint az ligyiratdarabokat, alszdm szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul
az alapirat el6adoi ivében kell szerelni.

127. Az iigyben keletkezett kiilonboz6 ligyiratdarabokbol sszedllo ligyiratnak mindig a leghosszabb megdrzési id6t
biztosité ligyiratdarab irattari tételszamat kell adni.

128. Az elektronikus adathordozoéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos adat-
hordozon kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon tarolt adatok, allomanyok utélagos elolvasasat, hasznalatat min-
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denkor biztositani kell az erre szolgalo eszk6zok esetleges modositasa, cseréje esetén is. Ha ez nem biztosithatd, az elekt-
ronikus iratokrdl tartés, hitelesitett papirmasolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrol, hogy a készitett
masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek az elektronikus adathordozon rogzitett iratokkal.

129. Az irattarba helyezés alkalmaval az ligykezeld koteles ellendrizni, hogy az ligykezelés szabalyainak eleget tet-

tek-e. Amennyiben az tligykezeld hidnyossagot észlel az iraton, visszaadja az ligyintézének, aki gondoskodik annak
kijavitasarol.

130. Az atmeneti irattarban az iratokat keletkezési évek szerint, az irattari tételszamok, azon beliil az iktatdszam emel-
kedo sorrendjében kell elhelyezni és érizni. A dossziékban 6rzott iratoknal az irattari tételszamot a dosszién is fel kell
tiintetni. Az iktatokonyv ,,irattarba helyezés idopontja”, valamint ,,irattari tételszdm” mezd6jében az irattirba helyezés
idépontjat és az irattari tételszamnak megfeleld irattari helyet nyilvan kell tartani.

131. A selejtezéseket kdvetden visszamarado, nem selejtezhetd, maradando értékli iratokat a hivatali egység irattara-
ban kell drizni a Kdzponti Irattar részére torténd atadasig.

132. Az irattarbol kiadott iratokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni, helytikre tigyiratp6tlo lapot kell elhelyezni. Az
irat kiadasat és visszaérkezését az iktatokonyvben is jelezni kell. Az ligykezel az irattarbol iratot véglegesen csak a ve-
zetd irasbeli engedélye alapjan adhat ki, kivéve, ha az iratot mas iktatott irathoz szerelik. Az igykezel iratot véglegesen
— arogzitett kivételekkel — csak a Kozponti Irattarnak adhat at.

Az iratok atadasa a Kozponti Irattar részére és a Kozponti Irattar mitkodése

133. A hivatali egységek az irattarozott iratok koziil a nem selejtezhetéeket keletkezésiik utan legkorabban 6t év eltel-
tével a Kozponti Irattarnak kotelesek atadni. A selejtezhetd iratanyag a selejtezés elvégzéséig az atmeneti irattarakban
Orzendd. Mindsitett irat atadasat megeléz6en — a hatalyos titokkori jegyzék alapjan — a mindsités fenntartasanak indo-
koltsagat feliil kell vizsgalni. (A személyi és fegyelmi anyagok, a személyzeti panasziigyek iratanyagat a Humanerdfor-
ras és Civilkapcsolati Féosztaly, a valasztasi iratokat a Valasztasi Foosztaly kezeli és 6rzi.)

134. A Kozponti Irattar az iratokat eredeti alakjukban, el6adoi ivben elhelyezve, évek szerint, hivatali egységenként,
az irattari tervben meghatdrozott tételszdmok szerint csoportositva, azon beliil az iktatdszdmok ndvekvd sorrendjébe
rendezve, savmentes irattarold dobozokban, nyilvantartasaikkal egyiitt, iratdtadds-atvételi jegyzokonyv és ennek mel-
1ékletét képezd iratjegyzeék (6. és 7. szdmu iratminta) kiséretében veszi at. (Az iratokrol el kell tavolitani az
Osszeflizéslikhoz hasznalt anyagokat, pl. fémbdl késziilt iratkapcsold, zsineg.)

135. Az iratok atadasakor két példanyban kell elkésziteni az — atado hivatali egység vezetdje, vagy az altala kijelolt, az
atadas lebonyolitasaért felelds ligyintézo és a Kozponti Irattarat miikodteté Féosztaly vezetdje, vagy az altala kijelolt
irattaros altal alairt — ,,Iratatadas-atvételi jegyzOkonyvet”, amelynek melléklete a tételszam szerint elkészitett iratjegy-
z€k. A nem selejtezhetd jegyzOkonyv ¢€s az iratjegyzék egyik példanya a Kozponti Irattaré, a masik az iratot leado
hivatali egységé, amelyet az atmeneti irattarban kell megdrizni.

136. A hianyosan vagy félreérthetéen kitoltott ,, Atadas-atvételi jegyz6konyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre az at-
adasért felel6s vezetdnek vissza kell kiildeni, annak helyesbitéséig a Kozponti Irattar nem fogadhatja be az adott
jegyzékben szerepld iratokat.

137. A Kozponti Irattarba leadasra keriil6 iratokat az iratkezelési szoftverben jelezni kell.
138. Azokrdl az iratokrol, amelyeket a hivatali egység visszatart és az iktatokonyvbol nincs kivezetve, ,,Hianyjegy-
z€k”-et kell késziteni, amelyet — mellékletként — az ,,Iratatadas-atvételi jegyz6kdnyv”-hoz kell csatolni. Késobbi leadas

utan a ,,Hidnyjegyz¢ék”-bdl tordlni kell ,,Kozponti Irattarba helyezve” megjegyzéssel.

139. A hivatali egységek kotelesek az altaluk kiadott id6szaki kiadvanyok és rendszeres tajékoztatok egy-egy példa-
nyat a Kozponti Irattdrnak megkiildeni.
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140. A Kozponti Irattar

a) nyilvantartja az OM hivatali egységeinek iratképzé szerveit,

b) az irattarban Orzott iratanyagokrol gyarapodasi és fogyatéki naplot vezet,

¢) az Grizetében 1€vo lejart megdrzési idejli iratokat selejtezi,

d) gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak a Magyar Orszagos Levéltar, illetve egyéb illetékes levéltar és tor-
vény altal meghatarozott szerv részére torténd atadasarol. Az iratokat a vonatkozo jogszabalyok szerint teljes és lezart
évfolyamokban, tigyviteli segédletekkel egyiitt, az irattari terv szerinti atadas-atvételi jegyz6konyv és annak mellékletét
képezd iratjegyzek (6. és 7. szamu iratminta) kiséretében adja at. A levéltarak részére torténd iratatadasok koltségei az
OM-et terhelik.

141. A Kozponti Irattar iratot csak a készitd hivatali egység vagy jogutddja vezetdjének irasbeli megkeresésére kol-
csonoz ki, illetbleg engedélyezi a betekintést (9. szamu iratminta). Ha mas hivatali egység iratat kérik ki a Koézponti Irat-
tarbol, illetleg mas hivatali egység irataba kérnek betekintést, akkor a leado hivatali egység vagy jogutddja vezetdjének
irasbeli engedélye is sziikséges. Jogutod nélkill megsziint hivatali egység esetén az engedélyt a Kozponti Irattarat mii-
kodtetd Foosztaly vezetdje jogosult megadni. A kdlcsonzeést utdlagosan is ellenérizhetd modon, dokumentéltan kell
végezni.

142. A Kozponti Irattar a levéltarak, illetve torvény altal meghatdrozott szervek részére torténd atadason kiviil irat-
anyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt ezen Iratkezelési Szabalyzatban eldirt megkeresés szerint mas irathoz
szerelik.

Az iratok selejtezése

143. Az irattarba helyezett iratokat az irattari tételszamok figyelembevételével évente selejtezni kell. Adott év irat-
anyagat az irattarba keriilés naptari évétdl szamitott megdrzési id6 letelte utan szabad csak kiselejtezni. (P1. a 2009-ben
keletkezett 1 éves megdrzési idejli irattari tételeket csak 2010. december 31. utan, vagyis 201 1-ben szabad kiselejtezni.)

144. A hivatali egységeknél minden év marcius 3 1-ig selejtezni kell a lejart megorzési hataridejli iratokat. A hivatali
egységeknek a Magyar Orszagos Levéltar selejtezési engedélyét a Kozponti Irattaron keresztiil kell beszereznitik. Az
iratok selejtezését az iigyiratok keletkezési évében érvényben 1évo irattari terv szerint kell végrehajtani.

145. Az iratselejtezés elvégzésére legalabb haromtagu selejtezési bizottsagot kell 1étrehozni. Ennek egyik tagja az
igykezeld, masik tagja az ellendrzést végzd vezetd, tovabbi tagjat vagy tagjait a hivatali egység vezetdje jeloli ki.

146. A selejtezési bizottsag feladata a selejtezés (rendezés, kivalogatas, stb.) szakszerli megszervezése ¢és
lebonyolitasa.

147. A selejtezést az iratokon feltiintetett irattari tételszam, illetve megdrzési 1d6 alapjan kell végrehajtani.

148. A selejtezés soran gondoskodni kell arrol, hogy a tobb példanyban megtalalhatd iratokbol — az eldirt megdrzési
1d6ig — csak az eredeti példany keriiljon megorzésre.

149. A nyilvantartasba vett iratok felesleges példanyainak selejtezésérol jegyzokonyvet nem kell felvenni, de annak
megtorténtét a nyilvantartasokban és az irattari példanyon fel kell tlintetni.

150. A selejtezés soran ellendrizni kell
a) az iratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 szerinti csoportositasat,
b) a nyilvantartds alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

151. A selejtezésrdl 3 példanyban jegyzokonyvet kell felvenni (5. szamu iratminta), amely tartalmazza
a) a selejtezést végzo hivatali egység megnevezését,

b) a selejtezési bizottsag tagjainak nevét, beosztasat, alairasat,

c) a selejtezési eljaras ala vont irategyiittes keletkeztetdjét,

d) az iratok évkorét,
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e) a selejtezésre kivalogatott iratok irattari tételszamat, tételszam szerinti terjedelmét (iratfolydméterben),
f) az irattari tétel cimét,

g) a selejtezésre keriil irategyiittes terjedelmét,

h) a hivatali egység vezetdje ellenérzési feladatainak megtorténtét,

1) a hivatali egység korbélyegzdjének lenyomatat,

j) a megsemmisités idopont;jat,

k) a selejtezés alapjaul szolgalé normék megnevezését.

152. A selejtezési jegyzokonyv mellékleteként selejtezési iratjegyzéket kell késziteni, mely tartalmazza a selejtezésre
kertil§ iratok tételszamahoz kapcsolododan az iktatoszamokat, az iratjegyzék készitésének iddpontjat, a készité személy
nevét és alairasat.

153. A selejtezési jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tagjai €s az ellendrzést végzo vezetd alairjak, és a hivatali egy-
ség korbélyegzojének lenyomataval latjak el.

154. Az iratselejtezési jegyzOkonyveket iktatas utan 2 példanyban, az iratjegyzéket 1 példanyban a Kézponti Irattar-
nak kell megkiildeni, amely azokat a Magyar Orszagos Levéltarhoz tovabbitja a selejtezés engedélyeztetése végett.

155. A selejtezés id6pontjat az iratkezelési szoftver megfeleld rovataba be kell vezetni.

156. Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levé iratok selejtezése fizikai torlés nélkiil, a selejtezés
tényére vonatkozo megjeldléssel torténik. A selejtezést kovetden az elektronikus dokumentumokat meg kell semmisite-
ni, azaz visszaallithatatlanul t6r6lni kell az adatbazisbol.

Megsemmisités

157. A Magyar Orszagos Levéltar selejtezési engedélyének birtokaban — melyet a sziikséges ellen6rzés utan a selejte-
z¢si jegyzOkonyv visszakiildott példanyara irt zaradék tanusit — a hivatali egység vezetdje, az adatvédelmi és biztonsagi
eléirasok figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitendo iratoknak az elszallitasig torténd megdrzésérol.

158. A kiselejtezett iratokat zuzassal, vagy az irat anyagatol fliggd egyéb modszerek alkalmazasaval tgy kell meg-
semmisiteni, hogy tartalmukat ne lehessen megallapitani. A kiselejtezett — papirzsakban elhelyezett — iratanyag meg-
semmisitésre valo elszallitdsat a Kozponti Irattar koordindlja.

159. A selejtezést és a fizikai torlést kovetden a selejtezésre vonatkozo iratkezelési metaadatokat és a kapcsolddo
adatallomanyokat, a tovabbi 6rzést igényld elektronikus dokumentumokat a rendszergazda archivalja. Ezzel egyidejiileg
a Kozponti Irattar kozremtikodésével roncsolassal megsemmisiti a selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezo
korabbi (legutolso) archiv adatbazist tartalmaz6 adathordozoét, amirdl jegyzokonyvet vesz fel.

Az iratok levéltarba addsa
160. A nem selejtezhetd iratokat altalaban 15 évi 6rzési id6 utan, eldzetes egyeztetéssel kell a levéltarnak atadni.

161. A levéltar szamara atadand6 ligyiratokat az ligyviteli segédletekkel egyiitt az atadd koltségére az irattari terv szerint,
atadas-atvételi jegyzOkonyv kiséretében, annak mellékletét képezd atadasi egység szerinti (doboz, csomag, stb.) tételjegyzek-
kel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban kell atadni. A visszatartott ligyiratokrdl kiilon jegyzéket kell késziteni.

162. A levéltar szamara az iratokat savmentes dobozokban kell atadni.

163. Elektronikus iratokat a kiilon jogszabalyban meghatarozott formatumban, az iratok levéltari kezelését (olvasha-
tova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiaddsa, kutathatdsag, stb.) biztositdé elektronikus
segédletekkel egytitt kell levéltarba adni.

164. Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben rogziteni és az irattari segédleteken is at
kell vezetni.
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VI. fejezet
Az iigykezeléssel kapcsolatos egyéb rendelkezések
Bélyegzokkel, negativ pecsétnyomokkal kapcsolatos rendelkezések

165. Az OM felsészintii vezetdi a tisztségiiket, illetve beosztasukat megjeldld, a Magyar Koztarsasag Cimerével ella-
tott korbélyegzot hasznalnak. A hivatali egységek korbélyegzdjén feliil az ,,Onkormanyzati Minisztérium”, alul a szerv
hivatalos megnevezése van feltlintetve. A korbélyegzoket — a lenyomataban is megjelené — sorszammal kell ellatni és
ennek megfelelden nyilvantartani.

166. Cimeres korbélyegzo a felsdszintii vezetdnek, a hivatali egységnek az igykorébe tartozo kiadmanyan, a kiadma-
nyozasi rend szerinti hitelesitéshez hasznalhat6. A korbélyegzot a hivatali id6 utan, illetve a hivatali helyiségbdl valo ta-
vozaskor — az épiileten kiviili munkavégzést kivéve — el kell zarni.

167. A cimeres korbélyegzok, fejbélyegzok, illetve egyéb bélyegzok elkészittetésérdl, nyilvantartasarol és selejtezé-
sérél a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly gondoskodik. A nyilvantartas tartalmazza a bélyegzot hasznalo hiva-
tali egység megnevezését, a bélyegz6 lenyomatat, egyértelmiien azonosithaté médon az atado és az atvevd (bélyegzd
hasznaldja) személy nevét, alairasat, valamint az atadas és a visszavétel idopontjat.

168. A cimeres korbélyegzoket, fejbélyegzoket, illetve egyéb bélyegzoket a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosz-
talynal kell igényelni, amely gondoskodik azok kdzpontositott beszerzésérol és kiadasarol.

169. A hivatali egység vezetdje gondoskodik

a) a bélyegzd hasznalojanak személyében bekovetkezo valtozas nyilvantartason torténd atvezetéseérol,

b) szervezeti atalakulas esetén, tovabba ha a bélyegzé elhasznalodott vagy megrongalodott, annak igénylésérol,
cseréjérol.

170. A bélyegz6 hasznaldja felelds annak rendeltetésszerti hasznalataért, biztonsagos 6rzéséért.

171. Amennyiben a hasznal6 észleli, hogy korbélyegzdje elveszett vagy azt eltulajdonitottak, haladéktalanul intéz-
kednie kell arrol, hogy a bélyegzdvel valo visszaélés megakadalyozhaté legyen. Ennek érdekében

a) irasban értesiti a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi Foosztaly vezetdjét,

b) a Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly vezetdje gondoskodik a kdrbélyegzd letiltasarol szold kozlemény-
nek a megjelentetésérdl a Hivatalos Ertesitében,

c) a korbélyegzo elvesztését vagy eltulajdonitasat a bélyegzd-nyilvantartasban fel kell tiintetni,

d) az elveszett vagy eltulajdonitott bélyegz6 {ij sorszammal pdtolhato, a letiltast kdvetden eldkeriilt korbélyegzot
selejtezni kell.

172. A mindsitett adathordozok tarolasara szolgdlo lemezszekrényekhez hasznalatos személyi (negativ) pecsétnyo-
moéra (a tovabbiakban: pecsétnyomd) vonatkozé igényt az OM titokvédelmi feliigyeldje altal kijeldlt hivatali egységnél
(a tovabbiakban: nyilvantartd) irasban (13. szam iratminta) kell bejelenteni, amely gondoskodik annak beszerzésérdl,
nyilvantartasba vételérdl és — alairas ellenében — a jogosultnak torténd kiadasarol.

173. A pecsétnyomd kdzpontositott beszerzésére, a nyilvantarto részére torténd atadasara a Pénziigyi Er6forras-gaz-
dalkodasi Féosztaly intézkedik.

174. Az OM-en beliili 4thelyezés, feladatkdr megvaltozasa esetén a pecsétnyomot a nyilvantartonak vissza kell adni.
Pecsétnyom6 masik munkatarsnak csak a nyilvantartonal torténd eldzetes atiras utan adhato ki.

175. A munkavégzésre iranyul6 jogviszony megsziintetése esetén a pecsétnyomo nyilvantartoja a leszereld lapon ala-
irasaval igazolja a pecsétnyomo leadasat.

176. A pecsétnyomd elvesztése esetén a titokvédelmi feliigyel6t haladéktalanul értesiteni kell.
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177. A bélyegzd (bélyegzok), pecsétnyomo (pecsétnyomok) a 13. szamu iratminta felhasznalasaval igényelhetd
(igényelhetdk).

A megsziint hivatali egységek iratainak kezelése

178. Hivatali egység megsziinése esetén a kezelésébe tartozo valamennyi killdeményt, az el nem intézett, folyamatban
1évo ligyek iratait atadas-atvételi jegyzokonyv kiséretében at kell adni a jogutdd hivatali egységnek.

179. Amennyiben a megsziing hivatali egység 6nallo iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatokonyvében a végle-
ges atadast jeldlni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az atadott iratot az atvevd hivatali egység iktatokonyvébe az irat
korabbi iktatoszamanak rogzitésével be kell iktatni.

180. Ha a megsziing hivatali egység feladatkore tobb hivatali egység kozott oszlik meg, az irattari anyagot csak a fel-
adathoz kapcsolodo irattari tételenként szabad megosztani. Az egyes ligyiratokra vonatkoz6 igényt masolat készitésével
vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattari tételenkénti megosztasat az iratkezelés feliigyeletét ellato
egyetértésével kell elvégezni. A folyamatban 1évo és a befejezett igyek iratait a 178. pontban meghatarozottak szerint
kell kezelni. A megszlind hivatali egység iktatokonyvében az atadast jeldlni kell, az iktatokonyvet le kell zarni, a
Kozponti Irattarban el kell helyezni.

181. A jogutod nélkiil megsziint hivatali egység irattari rendnek megfeleld iratanyagat a Kozponti Irattarban kell
elhelyezni.

Munkakér-atadassal kapcsolatos rendelkezések

182. A hivatali egységtdl tavozo ligyintézat, illetve ligykezelGt, vagy aki a tovabbiakban egyéb ok miatt iratot nem
tarthat maganal, a rabizott iratokkal a nyilvantartas alapjan tételesen el kell szamoltatni. Ennek rendjét és modjat a hiva-
tali egység iratanyagaért felelds vezetd hatdrozza meg. A hivatali egységek a személyi valtozasokrol a rendszergazdat ér-
tesitik, illetve jelen szabalyzat 32. pontja alapjan kezdeményezik az iratkezelési szoftverben a jogosultsagok
érvénytelenitését.

183. Az ligykezeldi munkakor atadésa esetén az atadasrol jegyzokonyvet kell felvenni.

Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellendrzése

184. A hivatali egység vezetdje az iranyitasa ala tartozo hivatali egységnél évente koteles

a) ellendrizni az iratkezelés rendjét és az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak végrehajtasat,

b) gondoskodni — az iratanyag felesleges felhalmozodasanak elkeriilése érdekében — az iratanyag évenkénti
selejtezésérol,

c¢) szakszertien mikodtetni a szakteriilete atmeneti irattarat,

d) az ellenérzések soran megallapitott hidnyossagok megsziintetése érdekében intézkedni,

e) gondoskodni — az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott id6 utan — az iratanyag Kozponti Irattarba adasarol,

f) kozvetiteni az Iratkezelési Szabalyzat modositasara iranyuld javaslatait az iratkezelés feliigyeletével megbizott
vezetdnek.

185. A hivatali egység vezetdjének az ellenérzéssel kapcsolatos észrevételeit és utasitasait jegyzokonyvbe kell foglal-
nia és a szabalytalansagok megsziintetését ismételt ellendrzes utjan kell megvizsgalnia.

186. A Magyar Orszagos Levéltar képviseldje az ellendrzési jogosultsagabol adodo feladatanak ellatasa soran

a) az ligykezeldi és az irattari helyiségbe beléphet, az iratokba — az allamtitkot és a szolgalati titkot tartalmaz6 iratok
kivételével — és az iratkezelési nyilvantartasokba betekinthet, az iratkezelési tevékenységet folyamatdban vizsgalhatja,

b) a nem selejtezhetd iratok épségben és hasznalhat6 allapotban torténd megdrzését sulyosan veszélyeztetd hibakat és
hianyossagokat jegyzokonyvbe foglalja, megsziintetésiikre hataridot allapit meg,
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¢) —amennyiben jelzése alapjan a hivatali egység a jegyz6konyvben meghatarozott ideig nem intézkedik —, a szabaly-
sértési eljaras meginditasa céljabol a feliigyeleti szervet értesiti, annak hianyaban a szabalysértési eljaras meginditasat
maga kezdeményezheti.

Ugyiratok iktatasi szabdlyai az iratkezelési szoftver tizemzavara esetén

187. Papir alapt iktatokonyvet (a tovabbiakban: iktatokonyv) kell felfektetni arra az esetre, ha barmely oknal fogva az
iratkezel6k szamara az iratkezelési szoftverhez vald hozzaférés tobb oran keresztiil nem biztositott.

188. A ,,siirgds”, ,,azonnal”, ,,soron kiviil” jeloléssel ellatott — mind a bejovo, mind a kimend €s belsd iratforgalom ese-
tében — iratokat, az adott évben 1-t3l kezd8do iktatészammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint megnyitott, UZ
egyedi azonositasi jellel ellatott papir alapt iktatokonyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rat meghaladja, tovabba a
megkiilonboztetett jelolés nélkiili iratokat is, ha az iktatas akadalyoztatasa meghaladja a 24 6rat.

189. Az el6z6 pont szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatészam feltiintetésénél ,,UZ” egyedi azonositasi jelolést
kell alkalmazni. (pl: OM1/233-1/2010/UZ). Az ,,UZ” egyedi azonosito jeldléssel elltott papir alapt iktatokonyvek be-
szerzésérdl és nyilvantartasarol, valamint az UZ iktatokonyvek, egyéb azonositok nyilvantartisarol az iratkezelés fel-
tgyeletét ellatd vezetd intézkedik, azok hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédletekre vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni.

190. Az iktatas soran, amennyiben ismert az iratkezelési szoftverben hasznalt iktat6szam, akkor azt minden esetben
fel kell tiintetni a papir alapt iktatokonyv *"Megjegyzés’ rovataban.

191. Az lizemzavar megsziinését kovetden minden tligyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell iktatni. Az atvezetés té-
nyét a két nyilvantartasban — a kolcsonosen hivatkozott iktatoszamokkal — jelezni kell.

192. Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvben az év végén az iktatasra felhasznalt utolsé szamot kdvetd alahu-
zassal kell a zarast elvégezni, majd azt a keltezést kovetden alairassal és a hivatali egység korbélyegzdjének lenyomata-
val kell hitelesiteni. A lap aljan vizszintes vonallal le kell zarni, ha a lapon fennmaradtak szamok, a lezaras atl6s vonallal
torténik. A lapra ra kell vezetni, hogy mely iktatoszammal zarul a kdnyv, és mikor tortént a lezaras. Az iktatokonyv leza-
rasat — Ggy, mint a megnyitasat — a hivatali egység vezetdjének, ligykezeldjének aldirasa és a hivatalos bélyegzo lenyo-
mat hitelesiti. Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet az aktudlis év iratai mellett kell tartani. Papir alapa iktato-
konyvbe ceruzaval irni, abban sorszamot iiresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani, a bejegyzett adatokat ki-
radirozni, vagy barmely mas modon olvashatatlanna tenni nem szabad. Ha helyesbités sziikséges, a téves adatot vagy
szamot egy vonallal ugy kell 4thizni, hogy az eredeti feljegyzés olvashatd maradjon. A javitast keltezéssel és kézjeggyel
kell igazolni.

VII. fejezet

A kézponti elektronikus szolgaltato rendszeren tovabbitott iratok kezelésének rendje

193. E szabalyzat rendelkezéseit a kozponti elektronikus szolgaltatd rendszer igénybevételével megvaldsitott iratfor-
galom esetében e fejezet szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

194. Az OM kijeldlt hivatali egységeinek a kozponti elektronikus szolgéltato rendszeren keresztiil érkezé elektroni-
kus iratforgalom biztositasara hivatali kapuval kell rendelkezniiik.

195. A hivatali kapu létesitésérél a kozjogi és koordinacios szakallamtitkar jovahagyasaval az OM Pénziigyi Erdfor-
ras-gazdalkodasi Féosztaly gondoskodik (11. szdmu iratminta).
A hivatali kapu hasznalatara feljogositottak korét az adott hivatali egység vezetdje hatarozza meg.

196. A hivatali célt tigyfélkapu megnyitasahoz az OM munkaltatoi igazolast ad ki. A hivatali céla igyfélkapu nyitasat
kovetd magancélu tligyfélkapu nyitasa esetére a munkaltatd igazolast ad ki a hivatali célu iigyfélkapu létesitésének
megtorténtérdl.



2. szam BELUGYI KOZLONY 279

197. A szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint hivatali céli tigyfélkapu I1étesitésére kotelezett tigy-
kezeloknek, tigyintézoknek, osztalyvezetoknek, féosztalyvezetd-helyetteseknek, foosztalyvezetdknek, titkarsagvezetoknek
és szakallamtitkdroknak a hivatali kapu létesitéséhez sziikséges iigyfélkapu-azonositéikat az OM hivatali kapu kezeldjének at
kell adniuk, aki az adatokat kizarolag a hivatali kapu 1étesitéséhez hasznalhatja fel, és a hivatali kapu hasznalatara val6 jogo-
sultsag megsziinésekor — ideértve az tigyfélkapu megsziintetését — haladéktalanul tordlnie kell.

A hivatali célu ligyfélkapu megsziintetését az OM hivatali kapu kezeldje a Leszereld lapon alirasaval igazolja.

198. Az OM a kiadmanyozasi jogosultsag nyilvantartdséra vonatkozo szabalyozas szerint kezeli a hivatali kapu hasz-
nalatara feljogositottak adatait.

199. A hivatali kapu nyilvantartasanak kezelésére valo jogosultsag megsziinésekor a kezelt adatok a kijelolt 4j kezel6-
nek atadhatok, 01j kezeld hianyaban valamennyi adatot tordlni kell a hivatali kapu nyilvantartasabol.

200. A hivatali kapu hasznalatara feljogositott munkatarsakrdl a hivatali kapu kezeldje naprakész nyilvantartast vezet.
A hivatali egység vezetdje a hivatali kapu hasznalatara feljogositott munkatarsakat érintd valtozasokrol (I1étesités, modo-
sitds, megsziintetés) irasbeli tdjékoztatast ad a nyilvantartas vezetdjének.

201. Az OM hivatali kaput csak a hivatali célt iigyfélkapuval, az OM informatikai halozatan keresztiil lehet hasznalni.

202. A hivatali kapu hasznalatara feljogositott ligykezel6 a hivatali kapun beérkez6 kiilldemény fogadasat kdvetden
intézkedik annak az OM nyilvéantartisiban torténd érkeztetésére. Ennek keretében az iratkezelési szoftver érkeztetd
adatbazisaban rogziti a hivatali kapubdl letoltott dokumentumokat, igy pl. az elektronikus uton benyujtott hivatalos ira-
tot, vagy a kdzponti rendszerbe torténd befogadas visszaigazolasat (a visszaigazolas tartalmazza legalabb a felado és a
cimzett nevét, a befogadott irat elnevezését, az érkeztetési szamot, a befogadas idépontjat és a benyujtott dokumentum
egyértelmi azonositasara alkalmas informaciot).

203. A hivatali kapu hasznalatara feljogositott munkatars (iigykezeld) gondoskodik a befogadott dokumentumok pa-
pir alapra torténd kinyomtatasarol. Ezt kdvetéen a papir alapon érkezett iratok kezelésére vonatkozo rendelkezések
szerint kell eljarni.

204. A hivatali kapu hasznélatara feljogositott munkatars (ligyintézd) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyair6l sz616 torvény hatalya ald tartozo iratok esetében kiaddsra keriil6 értesitést a kiilon jogszabalyban

eldirtak szerint kiildi meg.
Az értesitést €s a megkiildés igazolasat az iratkezelési szoftver iratkezeld adatbazis ,,csatolmany” feliiletén kell tarolni.

205. Az irat papir alapon torténd kiadméanyozasat, iktatasat kovetden a hivatali kapu hasznalatara feljogositott munka-
tars gondoskodik a kiadmanyozott irattal azonos tartalmu, zaradékkal kiegészitett elektronikus dokumentum hivatali ka-
pun torténd tovabbitdsardl. A zéaradék tartalma: ,,A kiadméanyozé altal nem elektronikusan alairt dokumentummal
megegyezik.” szoveg és a datum.

206. A hivatali kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak (iigykezelének) gondoskodnia kell

a) a kiadmanyozott irat expedialdsanak az iratkezelési szoftverben torténd rogzitésérol,

b) az elektronikus dokumentumnak a hivatali kapun torténd tovabbitasat igazold informacidoknak, tovabba a kézbesi-
tést igazolo elektronikus tértivevénynek, a kézbesitési vélelem bealltara vonatkozo tajékoztatasnak az iratkezelési szoft-
ver iratkezel6 adatbazis ,,csatolmany” feliiletén torténd elhelyezésérol.

207. A hivatali kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak (ligykezelonek) gondoskodnia kell az elektronikusan
kézbesitett hivatalos irat, a kézbesitéssel kapcsolatos elektronikus tértivevény, kézbesitési vélelem bealltara vonatkozd
tajékoztatas papir alaptt masolatanak elkészitésérdl, tigyiratban valé elhelyezésérol.

208. A hivatali kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak (ligyintézének) gondoskodnia kell a papir alapu kiad-
many kézbesitésérdl, ha

a) kiilon jogszabaly errdl rendelkezik, vagy

b) az tigyfél kéri.

209. Az e fejezetben foglaltak végrehajtasat kovetden az ligyiratot a papir alapu iratok kezelésére vonatkozo el6irasok
szerint kell kezelni.
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1. fiiggelék az OM Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatihoz

AZ OM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) {'&LTAL
RENDSZERESEN HASZNALT IRATTIPUSOK IRATMINTATARA

Az iratmintatirban az OM hivatali egységei altal az iigyintézés és az iigyiratkezelés soran leggyakrabban alkalmazott
irattipusok keriilnek bemutatdsra. Az iratmintdk a kiillonboz0 iratfajtak legfontosabb kotelezd elemeit (sziikséges
minimum) tartalmazzak.

A mintakban a kotelezo és alland6 elemek normal 4llo, a kiadmanyozo hivatali egységtol, cimzettdl, targytol stb. fiiggd
kotelezd, de valtozo elemek kurziv (dolt) betiivel szedve szerepelnek. (A tényleges iratokban ezeket a részeket is normal,
allo betiikkel célszerli szerepeltetni!)

Az iratok tartalmi részének készitése soran a Times New Roman CE betiitipust és 12—14 pontos betliméretet kell
alkalmazni.

Az iratmintatar a kdvetkezd irattipusokat tartalmazza:

1. atirat (megkeresés, értesités, tajékoztatas stb.),

2. jegyz6konyv,

. emlékezteto,

. feljegyzés,

. iratselejtezési jegyzOkonyv,

. iratatadas-atvételi jegyzokonyyv,

. iratatadas-atvételi jegyzék,

. selejtezési iratjegyzék,

. Ugyiratpotlo lap,

10. jogosultsagigényld lap az iratkezelési szoftverhez,

11. adatlap hivatali kapu hozzéaférés igénylésé¢hez/lemondasahoz,
12. kisér6lap gépi adathordozé nyilvantartasba vételéhez,
13. igényl6lap bélyegzd/negativ pecsétnyomo igényléséhez.

O 003N LN KW
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1. szamu iratminta: atirat
Cimer és az OM jelképe és megnevezése
A kiadmanyozo (vagy a kiadmanyozo6 szerv megnevezése)
Iktatoszam: Ugyintézd:
Telefonszam:
Hivatkozasi szam:
Targy:

Cimzett neve, beosztasa

Hivatali egység neve

Kiildetési hely
Megszo6litas
Szoveg
Keltezés helye, ideje
Udvozlettel / Tisztelettel:
alairas kiadmanyozoé neve beosztasa
(P. H. — a hivatali bélyegz06 lenyomata)
Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése

Irattar

A kiadmanyoz6 cime, telefonszdma, elektronikus elérési lehetdsége
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2. szam

2. szamu iratminta: jegyzékonyv

Kiadmanyozo felso vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatészam:

Jegyzdkonyv

Késziilt: datum, szerv és helyiség megnevezése
Téargy: a jegyz6konyv felvételének indokaul szolgald esemény, intézkedés, eljaras stb. megnevezése
Jelenlevok: a jelenlévd, részt vevo, eljard stb. személyek neve és beosztasuk felsorolasa

JegyzOkonyvvezetd: a jegyzOkonyvvezetd megnevezese

Sz6 szerinti szoveg

Alairas alairas

(P. H. — a hivatali bélyegzo lenyomata)

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése
Irattar
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3. szamu iratminta: emlékeztetd

Kiadmanyozo felso vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:

Emlékeztetd

Késziilt: esemény, intézkedés, eljaras stb. megnevezése, mikor €s hol

Résztvevok: a jelenlévo személyek neve €s beosztasuk felsorolasa

Szoveg

Keltezés helye, ideje

alairas
készit6 neve, beosztasa

(P. H. — a hivatali bélyegzd lenyomata)

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése

Irattar
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2. szam

4. szamu iratminta: feljegyzés

Kiadmanyozo fels6 vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:
Feljegyzés
cimzett megnevezése
Targy:
Szoveg
Keltezés helye, ideje
alairas
készit6 neve, beosztasa
(P. H. — a hivatali bélyegz0 lenyomata)
Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése
Irattar

(Lattam: ... e )

(Egyetértek: .......oooviiiiiii )

Ugyintézo:
Tel.:
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5. szamu iratminta: iratselejtezési jegyzokonyv

Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:
Iratselejtezési jegyzokonyv
Késziilt: datum, hivatali egység és helyiség megnevezése

A selejtezési bizottsag tagjai: = ...iiiiiiiiiee

A selejtezést ellendrizte: L
a vezetd neve ¢és beosztasa

A selejtezés megkezdve: (datum)

A selejtezés befejezve: (datum)

Az alapul vett jogszabaly: az irat keletkezésekor hatalyos iratkezelési szabalyzatok
(példaul:10-350/1972. BM titkarsagi szabalyzat, 2/1993. BM kozigazgatasi allamtitkari intézkedés, 9/2000. (BK. 8.)
BM utasitas, a 34/2001. (BK. 15.) BM utasitas, 29/2002. (BK. 21.) BM utasitas, 11/2003. (BK. 17.) BM utasitas, stb.)

A selejtezés ala vont iratok: (hivatali egység)
(évkore)
Eredeti terjedelem: ..............ooiiinn, ifm.
A kiselejtezett iratok mennyisége: .............ccoeveereninnnn. ifm.

A kiselejtezett iratok felsorolasa:

Ev Tételszam Trattari tétel cime Terjedelem
1998 16 Képzés, tovabbképzés, oktatds 0,20 ifm.
2000-2001 51 Szocialis tigyek iratai a hivatali egységeknél 0,45 ifm.

A munka soran a vonatkozé jogszabaly értelmében jartunk el.
A selejtezésre kijeldlt iratanyag a levéltari jovahagyast kovetéen megsemmisitésre kertil.

ellendrzo vezetd alairasa
(P. H. — a hivatali bélyegz0 lenyomata)
Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: 2 példany: Kozponti Irattar
1 példany: Irattar



286 BELUGYI KOZLONY 2. szam

6. szamu iratminta: iratatadas-atvételi jegyzOkonyv

Kiadmanyozo6 felso vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:

Iratdtadéas-atvételi jegyzdkonyv

Késziilt: datum, szerv, helyiség megnevezése

Atadd: az atado szerv, illetve az atadasért felelds vezetd és beosztasanak megnevezése

Atvevl: az atvevo szerv, illetve az atvételért felelds vezetd €s beosztasanak megnevezése

Az atvétel targyat képez0 iratanyag: az iratanyag keletkeztetdjének, évkorének, mennyiségének megnevezése

Az iratatadas alapjaul szolgdlo jogszabalyok, egyéb normak, megallapodasok, stb. felsorolasa. Utalas az atadasra keriilé
iratanyag mellékelt iratatadas-atvételi jegyzék formajaban torténd részletes felsorolasara.

alairas alairas
atado atvevo
(P.H.) (P.H)
(az atado hivatali bélyegzdjének lenyomata) (az atvevo hivatali bélyegzdjének lenyomata)

Melléklet: ..... lap iratatadas-atvételi jegyzék

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: atadé megnevezése

atvevl megnevezeése
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7. szamu iratminta: irat atadas-atvételi jegyzék

Melléklet a(z) ..... sz. iratatadas-atvételi jegyz6konyvhoz

Irat atadas-atvételi jegyzék

L ) , i Irattari tételszam, - .
Atadasi egység sorszama Ev L Iktatoszamok felsorolasa
tételcim
1. doboz
2. doboz

Keltezés helye, ideje

alairas

készitd neve, beosztasa

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: atado megnevezése
atvevlo megnevezese
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8. szamu iratminta: selejtezési iratjegyzék
Melléklet a(z) ............. szamu irathoz
Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Selejtezési iratjegyzék

Ev Tételszam Iktatoszam(ok)

Keltezés helye, ideje

Jegyzéket KESZItEte: ..oovviriiiiiiiiieiieieeeee e
alairas

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: 1 példany: Kozponti Irattar
1 példany: Irattar
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9. szamu iratminta: ligyiratpotlo lap
Onkormanyzati Minisztérium
Koézponti Irattar

Ugyiratp6tlé lap

Ugyirat:
szama:
irattéri jele / tételszama:

targya:

Ugyirat kiadva:

hivatali egység megnevezése:

kikér6 neve:

igyirat szerelve:

az ligyirat betekintésre kikolcsonozve hataridéig:

Keltezés helye, ideje

atvevo alairasa

kiadé irattaros
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10. szam iratminta: jogosultsag igénylése ¢és valtoztatasa az iratkezelési szoftverhez

Onkormanyzati Minisztérium

Jogosultsag igénylése és valtoztatasa az iratkezelési szoftverhez
Igényld neve:

Igénylé munkakore és beosztasa:

Igényld hivatali egysége:

Az igénylé munkajahoz sziikséges jogosultsagok:

Iktatokonyvhoz valo jogosultsag:

OM = kozponti iktatokonyvben kezelt minisztériumi iratok

HUM = személyiigyi iratok

VAL = valasztasi iratok

iktato

érkeztetd

irattaros

lekérdezé

minden jogosultsag érvénytelenitése

... személy jogosultsagaival mindenben egyezd (helyettesités esetén)

uj felhasznal6 létrehozasa

Keltezés helye, ideje
hivatali egység
vezetdjének alairdsa
A valasztott jogosultsagokat jovahagyom, a beallitasokat elvégeztem.

Keltezés helye, ideje

rendszergazda
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11. szam iratminta: adatlap hivatali kapu hozzaférés igényléséhez/lemondéasahoz
ADATLAP

Hivatali Kapu hozzaférés igényléséhez/lemondasahoz

Hivatali Kapu rovid neve /a meg-| OMONKSZAT
felelot kérjiik jelolje meg/: OMKIFO
OMUGYFEL

‘ Igénylés ‘ ‘ Lemondas

Személy neve (meg kell egyeznie az ligyfélkapu adatba-
zisban szerepld azonositoval):

E-mail cime (meg kell egyeznie az ligyfélkapu adatbazi-
saban szereplével, ami az igényl6 hivatali e-mail cime ):

Keltezés helye, ideje

Igényld neve, alairasa Hivatali egység megnevezése

Hivatali egység vezetdjének neve, alairasa
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12. szam iratminta: kisérélap gépi adathordozo6 nyilvantartasba vételéhez

Cimzett neve:

Cime:

Onkorményzati Minisztérium

KISEROLAP

gépi adathordozo nyilvantartasba vételéhez

Adathordoz6 parameterei:

Adathordozo tipusa (DVD,CD stb.):

Meéret (kapacitas):

Nyilvantartasi szam

Adatallomany azonositoja (neve),
tipusa (fajl neve,tipusa)

Targy

Rendelkezik-e elektronikus
alairassal

Megjegyzés

Keltezés helye, ideje

! Hivatali egység megnevezése
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13. szam iratminta: igényl6lap bélyegzd/negativ pecsétnyomo igényléséhez

Onkormanyzati Minisztérium
Igénylélap bélyegzé/pecsétnyomo igényléséhez, cseréjéhez, potlasahoz?

Bélyegz6/Pecsétnyomd’ Megrendeléséhez
................ db

Cseréjéhez

Potlasahoz

1. Az igényld hivatali egység megnevezése, a bélyegzot/pecsétnyomot hasznalo személy neve, beosztasa:

2. A készitendd bélyegzd szovege:

3. A készitendo6 bélyegzé fajtaja:

4. A bélyegzd/pecsétnyomo cseréjének/potlasanak indoka:

Keltezés helye, ideje

Az atadas-atvétel igazolasa: .............cooeviiiiiiii,

% A felesleges részeket kérjitk kihuzni
® A megfelelét kérjiik alahuzni

igényld neve, beosztasa
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2. fiiggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz

AZ ONKORMANYZATI MINISZTERIUM ,
HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattari tervben alkalmazott réviditések jelmagyarazata:
NS = nem selejtezhetd irattari tétel

HO = helyben 8rzendé levéltari atadasra nem keriilé, nem selejtezhetd irattari tétel
HN = hataridé nélkiil 6rzend6, késobb meghatarozand6 idépontban levéltarba adandd, nem selejtezhetd irattari tétel

I. ALTALANOS RESZ
ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

1. JOGALKOTASI ES KORMANYZATI MUNKAVAL KAPCSOLATOS UGYEK

Irattari
ttelszam Megnevezés Megorzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
Z
1 Az OM jogalkotasi felelésségébe tartozo jogszabalyok és az allami iranyitas NS 15
egy¢b jogi eszkozei és ezek tervezetei, koordinacios iratai
2 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi feleldsségébe tartozé jogszabalyok és az al- 5 -
lami irdnyitas egyéb jogi eszkozei tervezetei, koordinacios iratai
3 Az Alkotmanybirosag és az orszaggytilési biztosok, Allami Szdmvevészék meg-
keresései
a) az Alkotmanybirdsag megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
b) az orszaggyllési biztosok megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
c) Allami Szamvevdszék megkereséseivel kapcsolatos iratok S -
5 Orszaggytlési képviseloi, bizottsagi 6nallo inditvanyokkal, képvisel6i megkere - 5 -
sésekkel, kérdésekkel kapcsolatos iratok

6 Tarcakozi bizottsagok iratai

a) OM vezetésével miikdds bizottsag iratai NS 15
b) nem OM vezetéssel miikodd bizottsag iratai 5 -
c) egyéb bizottsagok 5 -
7 Mas minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel kapcsolatos 5 -

megkeresések, (kormanyiilések napirendje, modszertani Gtmutatok, segédletek
stb.) koordinacids megbeszélések, targyalasok iratai
2. SZERVEZET, MUKODES ES UGYVITEL
Trattari il J
(Gtelszam Megnevezés Megébrzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
1 1 A minisztériumi testiiletek (szaktanacsado testiilet, miniszteri értekezlet, allamtitkari, szakallamtitkari értekezlet) miko- NS 1 5
dése soran keletkezett jegyzokonyvek, emlékeztetok, egyéb iratok és ezek mellékletei (eloterjesztések stb.)
12 Egyéb vezetoi értekezletekrol (apparatusi értekezlet, foosztalyvezetdi stb. értekezlet) késziilt jegyzokonyvek, feljegyzé Ns 1 5
sek, emlékeztetdk és ezek mellékletei (el6terjesztések stb.)

1 3 Erdekegyeztet Tanécs hivatali egységek részére megkiildstt iratai 3 =
1 4 Tervek, munkatervek, munkaprogramok

a) hosszabb idétartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves, éves) vagy idészaki és eseti, de jelent6sebb tartalmu (intézkedési, vég- NS 1 5

rehajtasi tervek stb.)

b) idészaki és eseti, kevésbé jelentds tartalmu a készitd, eldterjesztd hivatali egységeknél a végrehajtast kovetéen 5 —
C) az OM iranyitasa ala tartoz6 szervektdl beérkezd javaslatok, tervek 5 —
1 5 Jelentések, beszamolok (tervek, munkatervek, munkaprogramok végrehajtasarol stb.)
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Irattérl z ” ;s ot qm oo Flel ol L 3 3
tételszim Megnevezés Megorzési id6 (év) Levéltari atadas (év)

a)

hosszabb idétartamra vonatkozo (tébbéves, éves) vagy idoszaki és eseti, de jelent(’)’sebb tal"tall’l’lﬁ (il’ltéZ-
kedési, végrehajtasi tervek stb.)

NS

15

b)

idoszaki, kevésbé jelentds tartalmu a készitd, eléterjeszto hivatali egységeknél

¢)

az OM irényitasa alé tartozo szervektol beérkezd javaslatok, tervek

16

Statisztikai jelentések, kimutatasok

a)

hosszabb idétartamra vonatkozo (tobbéves, éves, Osszefoglald) vagy iddszaki, de jelentésebb tartalmu

NS

15

b)

idGszaki és kevésbé jelentds tartalmu a készitd, eloterjeszto hivatali egységeknél

¢)

az OM irényitasa alé tartozo szervektol beérkezd javaslatok, tervek

17

Hivatali egységek éltal készitett tigyrendek és mellékletei

NS

HO

18

Szervezetre és a létszamra vonatkozo jelentések, javaslatok, fejlesztéstervek, kimutatasok

NS

15

19

Munkakor atadés-atvétel soran keletkezett iratok

a)

vezetok esetén

NS

15

b)

nem vezeté beosztasii munkatarsak esetén

¢)

TUK iigykezeldk esetén

10

20

Ellendrzésrél, vizsgalatrol késziilt iratok

a)

kiilsd szerv altal OM szervnél végzett ellendrzésrél készitett iratok

NS

15

b)

az OM hivatali egysége dltal végzett ellendrzésrdl készitett rész-, valamint 0sszefoglald jelentések az
ellendrzest fofelelosséggel végzo hivatali egységnél, valamint az ezzel 6sszefiig -
g6 észrevétel, panasz stb.

NS

15

kiilsé szerv altal az OM-hez tartoz6 gazdasagi és tarsadalmi szervezeteknél végzett ellendrzésrl készitett iratok

10

Nemzetkozi egyiittmiikodéssel és kapesolattartassal osszefiiggé tigyek iratai

az OM feladatkorébe tartozo nemzetkozi szerzodések, megéllapodésok, jegyz6konyvek stb.

mas minisztérium szerv feladatkrébe tartozé nemzetkozi szerz6dések, megallapodasok, jegyzokonyvek stb.

hatarmenti egyiittmiikodés

egyéb nemzetkozi tigyek

egyes relaciok helyzetérdl készitett tajékoztatok a kapesolattartast végzo €s érintett hivatali egységeknél

a Vegyes Bizottsagok érdemi jelentéségi iratai (megbizolevelek, jegyzokonyvek, emlékeztetok stb. ...)

15

Vegyes Bizottsagok szervezésével, miikodésével kapesolatos nem érdemi iratok

Euro-atlanti szervezetekkel és az europai egyiittmiikodéssel kapesolatos tigyek iratai

érdemi jelentdségli iratok (megallapodasok, egyezmények, szerzdések, egylittmitkodési programok, jelentések stb.) a

kapcsolattartast feladatkorében végzd hivatali egységeknél

NS

15

érdemi jelentdségli iratok a kapcsolattartasban érintett hivatali egységeknél

10

konferenciakkal, kongresszusokkal, értekezletekkel kapcsolatos iratok, levelezés, uti jelentések, javaslatok, delegaciok fo-

gadasa, kiutazasi tervek stb. a kapcsolattartast végzo és érintett hivatali egységeknél

egyes relaciok helyzetérdl készitett tajékoztatok a kapesolattartast végzo és érintett hivatali egységeknél

OM és mas (kézponti allamigazgatési) szervekkel valé egyiittmiikodéssel kapesolatos iratok

hosszabb tavra szol6 jelentdsebb egyiittmiikodés esetén

elvi jelentdségl ligyek

egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé jelentds egytittmiikodés esetén

biztositasi, intézkedési tervek

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédé és kisebbségi szervezetekkel, allampolgari 6n-

szervezGdésekkel, alapitvanyokkal) és egyhazakkal stb. kapcsolatos iratok

egyiittmiikodési megallapodasok, és ezekkel kapcsolatos értekezletek, emlékeztetok

NS

15

elvi, koncepcionalis jelentéségii igyek

10

egyedi, kisebb jelentdségi ligyek iratai

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt agazati irdnyitasi tigyek iratai

elvi jelentdségli tigyek iratai

NS

15

elvi jelentéséggel nem biro tigyek iratai

10
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Irattari

tételszam

Megnevezés

Megorzési id6 (év)

Levéltari atadas (év)

27

Eseti vezet6i dontés alapjan a hivatali egység hataskorébe utalt igazgatasi tigy iratai

a kulonos rész-
ben feltiintetett
irattari tétel megor-
zési ideje szerint

a kilonos rész-
ben feltiintetett
irattari tétel atadasi
ideje szerint

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo bejelentések, kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek

¢érdemi jelentdségli

NS

15

kisebb jelentéségii

A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések, kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek ira-

tai, illet6leg tigyintézés céljabol végleg eredetben tovabbitott iratok kisérd i

OM szervek altal tajékoztatas céljabol megkiildott iratok

jelent6sebb tartalmu iratok

egyéb tajékoztatas céljabol megkiildott iratok [szerzddések, tigyeleti szervek altal készitett napi tajékoztato (6sszefoglald)

jelentések stb.]

Vezet6i utasitas alapjan iktatasra keriil6 egyéb iratok (értekezletekkel, el6adasokkal, bemutatokkal, szolgaltatasokkal, ter-

mékekkel stb. kapcsolatos tajékoztatok, beszamolok, meghivok, ismertetdk, ajanlatok, koszondlevelek stb.)

Toémegkommunikéacioval, médiaval kapcsolatos iratok a hivatali egységeknél (MTI-nek, sajtonak adott tajékoztatok, koz

lemények stb.)

Iratbetekintési, iratmegismerési engedélytigyek iratai

mindsitett iratok esetén

NS

nyilt iratok esetén

az irat Orzési
idejének meg-
feleléen

Kutatasi engedély tigyek iratai

NS

Ugyvitelszervezéssel kapcsolatos iratok (belsé szabalyzatok, médszertani Gtmutatok stb.)

NS

Ugyviteli, iratkezelési nyilvantartasok

fényilvantarto konyv, iktatokonyv, név- és targymutaté (illetve szamitogépes nyilvantartas esetén az évente kinyomtatott

felsorolt segédletek)

NS

iratk6lesonzési naplo

NS

futarjegyz¢ek lezaras utan

3

adattovabbitasra vonatkozo nyilvantartas

20

kézbesito konyv (lezaras utan)

atadokonyv, atmend naplo

mindsitett iratok tovabbitasat igazol¢ futarjegyzék

Tratok atadas-atvételérol késziilt jegyzOkonyvek, jegyzékek és az ezzel kapcsolatos levelezés

NS

"

HO

Iratok selejtezésérdl késziilt jegyzokonyvek, jegyzékek, megsemmisitési jegyzokonyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés

NS

7

HO

Tratok mindsitésének feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatok

érdemi jelentdségli iratok (javaslatok, rendelkezések stb.)

NS

7

HO

kisebb jelentdségii iratok (nem tigydonto)

Informatikaval, az informacios rendszerek adattartalmanak korszertisitésével kapcsolatos iratok

elvi jelentéségii

kisebb jelentdségili

Engedélyezési tigyek (ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai (egyéb eszkoz, jarmii hasznalatanak, szolgaltatas igénybe

vételének eseti engedélyeztetése)

Ugyiratbol adatszolgaltatas

NS

"

HO

A kozigazgatas fejlesztésével kapesolatos egyéb iratok

Bélyegzok, elektronikus alairdsok

a kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzik, érvényes alairas-bélyegzok és hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alaird

sok nyilvantartasa,

NS

"

HO

kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzok, érvényes alairas-bélyegzok selejtezésérdl késziilt jegyzokonyvek

NS

HO

a hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus alairasok visszavonasarol késziilt jegyz6konyv

NS

HO
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Irattari

, . Megnevezés Megorzési id6 (év) Levéltari atadas (év)

tételszam
d) egy¢b bélyegzék nyilvantartasa és a bélyegzok selejtezésérol késziilt jegyzokonyv NS HO
46 Negativ pecsétnyomok
a) nyilvantartisa NS HO
b) selejtezési jegyzOkonyve NS HO
47 Iktatasi elészamok nyilvantartasa NS 1 5
48 A Kozponti Irattarban 6rzott iratanyagrol késziilt nyilvantartasok (gyarapodasi és fogyatéki naplo) NS HO
49 Az OM altal készitett, készittetett, illetve tamogatott kiadvanyokkal kapcsolatos iratok NS 1 5
52 Titokvédelemmel kapcsolatos iratok
a) sajat kezdeményezésre torténé ellenérzés 3 —
b) bejelentésre torténd ellendrzés 3 —
c) képzés, tovibbkeépzés 3 —
54 A minisztériumi vezet6k éltal tartott eldadasokhoz készitett hattéranyagok 5 —
55 Lobbi tevékenységgel kapcsolatos levelezés 10 -
56 A 335/2005. Korm.rendelet 26. §-aban meghatarozott iratok (téves cimzés, helytelen kézbesités esete, amennyiben a fek 1 _

ado nem allapithaté meg)
3. HUMANEROFORRAS ES MUNKAUGYEK

Irattari .

. . Megnevezés Megdrzési id6 (év) Levéltari atadas (év)

tételszam
72 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggd egyéb iratok a hivatali egységeknél
a) szabadsagolassal, betegallomannyal (gyed, gyermek apolasi dij) kapcsolatos 5 -

Osszesitett jelentés, valamint munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok

b) egyéb eseményekkel (pl. illetményekkel, elismerésekkel stb.) kapcsolatos iratok 1 —
76 Képzési, tovabbképzési, oktatasi ligyek iratai (vizsgaanyagok) 3 -
80 Allaspalyazatok, felhivasok
a) hazai, 5 -
b) nemzetkdzi 5 _
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4. GAZDASAGI UGYEK
Trattari
tételszam Megnevezés Meg6rzési id (év) Levéltari atadas (év)
91 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, a bélyegzok megrendelésével, leselejte -
zésével kapcsolatos iratok
a) jelentésebb iratok 5 -
b) kevésbé jelentds iratok 1 -
92 Leltarozassal kapcsolatos iratok a hivatali egységeknél 3 -
93 Pénziigyi levelezés (megbizasi szerzoédésekhez kapcsolodo teljesitésigazolas, il - S -
letményeldleg kérelmek, reprezentacios kerettel kapcs. levelezések stb. ...)
1. KULONOS RESZ
A HIVATALI EGYSEGEK IGAZGATASI UGYEI
MINISZTERI KOZVETLEN ALARENDELTSEGBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
Irattari
tételszim Megnevezés Megorzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
101 PR ¢és kommunikacios tevékenységgel kapcsolatos iratok (a tarca arculatanak
tervezése, kiallitasok szervezése, filmkészités stb.)
a) elvi tigyek, a tevékenység szervezésével kapcsolatos iratok NS 15
b) a tevékenységgel kapcsolatos feladatok elkészitésével és lebonyolitasaval kap - 5 -
csolatos iratok
102 Sajtotevékenységgel, tudositokkal kapcsolatos iratok 5 -
ALLAMTITKAR KOZVETLEN ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
Irattari
tételszim Megnevezés Megérzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
121 | A miniszter orszaggyiilési képviseletének eldsegitésével, helyettesitésével kap - 5 -
csolatos iratok
122 A parlamenti munkaval kapcsolatos iratok .
123 Politikai partokkal, parlamenti frakciokkal kapcsolatos iratok -
124 Kormanyiilés, gazdasagi kabinetiilés iratai 1 -
126 Korménykabinet, tarsadalompolitikai kabinet tiléseivel kapcsolatos iratok
a) el6terjesztések, emlékeztetdk NS 15
b) egyéb iratok 5 -
127 Miniszterhez intézett azonnali kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
128 Miniszterhez intézett kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
129 Miniszterhez intézett irasos kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
130 Miniszterhez intézett interpellaciokkal kapcsolatos iratok NS 15
131 Napirend el6tti felszolalasokkal kapcsolatos iratok NS 15
132 Napirend utani felszolalasokkal kapcsolatos iratok NS 15
133 Kormény ¢és minisztériumi jogalkotdsi programmal kapcsolatos iratok 5 -
134 Orszaggytlési frakcioknak megkiildott iratok 5 -
135 Valasztasokkal kapcsolatos iratok 5 -
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Irattari

tételszam

Megnevezés

Megorzési id6 (év)

Levéltari atadas (év)

151

Kiilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilok alkalmazasaval kapcsolatos ira-
tok

a)

felvételi kérelem, 6néletrajz, javaslat és az ellenérzés soran keletkezett iratok

b) a felvétel meghitsulasa esetén a szervnél keletkezett iratok -
c) palyazatok elbiralasarol késziilt jegyzokonyv és azzal kapcsolatos iratok -
d) kinevezésre, megbizasra, munkakorvaltozasra vonatkozo javaslatok, kikérdk 10 -
f) a jogviszony megsziintetésére vonatkozo kérelem, javaslat 10 -
g) az allomany tagja részérdl elbterjesztett kérelem, panasz 10 -
h) egy¢b foglalkoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos iratok 10 -
1) jogalkalmazasi megkeresések, iranymutatasok, korlevelek 10 -
1) volt dolgozok igazgatasi ligyeinek ligyintézésével kapcsolatos iratok (szolgalati 10 -
idd, béradat, iskolai végzettség, magannyomozoi igazolas stb.)

152 | A személyzeti nyilvantartassal és vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos iratok
a) személyzeti anyaggyiijtd (személyi anyag) Jogviszony -

megsziintetésétol

szamitott

50 év
b) az allomanyra vonatkoz6 hatarozatok eredeti példanyai (személyzeti okmanytar) NS HO
c) hatarozatok feldolgozoi (masodik) példanyai 3 -
d) személyi fogyatéki anyagokban kutatas, betekintés 10 -
e) vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok 10 -
f) szolgalati, munkaltatoi és nyugdijas igazolvanyokkal kapcsolatos megkeresések, 5 -

megrendelések, adatszolgaltatasok
g) igazolvany atadas-atvételi elismervények 5 —
h) hatosagi igazolvanyok kiadasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos iratok 3 —
1) a Minisztérium kdzponti épiiletébe torténd beléptetéssel kapcsolatos iratok 3 -
1) szamitogépes személyzeti nyilvantartd rendszerekkel kapcsolatos iratok 5 -
153 Szervezési munkaval kapcsolatos iratok
a) szervezési, munkakdri (allomany) tablak, eléterjesztések eredeti példanya NS 15
b) a szervek altal elSterjesztett javaslatok és kapcsolodo iratok szervezési és 1ét- 5 -
szamgazdalkodassal kapcsolatban keletkezett

c) levelezések, atiratok (tajékoztatasok, allasfoglalasok, megkeresések, jelentések) 1 -
154 Fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok
a) a fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 —
b) méltatlansag megallapitasanak mellézésére iranyuld kérelem iratai 10 -
c) fegyelmi és kartéritési ligyekkel 6sszefliggd egyéb kérelmek, panaszok 5 -
d) jelentések, tajékoztatasok, statisztikak 3 -
155 Kitiintetések, elismerések iratai
a) koztarsasagi elnoki kitlintetésre vonatkozé javaslatok 5 -
b) miniszterelnoki elismerésre, jutalmazasra vonatkoz6 javaslatok 5 —
c) Miniszterelnoki Hivatalt vezeté miniszteri elismerésre vonatkozo javaslatok 5 -
d) miniszteri elismerésre jutalmazasra vonatkozo javaslatok 5 -
e) védnokségek, dijak 5 -
f) mas szervezet vagy személy elismerési jogkorébe tartozo jutalmazasi javaslatok 5 -
g) adoigazolasok személyzeti példanya 5 -
h) kitlintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, atiratok 5 -
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Irattari

telspim Megnevezés Megbrzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
1) miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, jegyzo - 5 -
konyvek, keretszerzédések)
1) miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok, (jegyzokonyvek, leltarfelve - 5 -
teli ivek, készletkimutatas)
k) nemzetkdzi (protokoll) raktarral kapcsolatos iratok (jegyzokonyvek, leltarfelveé - 5 -
teli fvek, készletkimutatas)
1) rendezvényekkel, iinnepségek el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos S -
iratok (megrendelések, pénziigyi elszamolasok, atiratok)
m) miniszteri keret tervezésével, felhasznéllziséval, elszamolasaval kapcsolatos ira- 5 -
to
n) elismerés adasat tartalmazo egyedi (név szerint) hatdrozatok 30 -
156 Képzési, tovabbképzési ligyek iratai
a) koltségelszamolasok, egyéb igazolasok 5 -
b) palyazatok kiirasa, azok elbiralasaval kapcsolatos iratok, jegyzokonyvek S -
c) a feliigyelt szakképzések vizsgajelentései, a szakmai vizsgak jovahagyasaval 3 -
kapcsolatos iratok
d) tanulmanyi szerzodések irattari példanyai A képzés befejezé-| —
sét kovetd vallalt id6
utan 1 év
157 Szocialis tigyekkel kapcsolatos iratok 5 -
a) kérelmek, javaslatok kivizsgalasarol késziilt jelentések 10 -
b) az allomany szocialis helyzetével, munkakoriilményeinek alakulasaval és esély - 10 -
egyenléség érvényesiilésével kapcsolatos értékelések, jelentések
c) kegyeleti tigyintézéssel kapcsolatos iratok 5 -
d) szocialis és kegyeleti ligyintézéssel kapcsolatos egyéb atiratok, levelezések 1 -
e) szocialis bizottsagi s esélyegyenldségi bizottsagi iratok 3 -
158 Nyugdij-megallapitassal kapcsolatos iratok NS HO
159 Bér- és létszamgazdalkodas
a) bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok 10 -
b) Iétszamgazdalkodassal, 1étszamnyilvantartassal és adatszolgaltatassal kapcsola- 10 -
tos iratok
160 Nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kapcsolatban keletkezett iratok 5 —
161 Egészségiigyi és munkavédelmi tevékenységgel kapesolatos iratok
a) gyogyito-megeldz6, kozegészségligyi iratok 3 =
b) munkabaleseti jegyz6konyv 3 -
162 Erdekegyeztetéssel kapesolatos jegyzokonyvek és ezek mellékletei NS 15
163 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténd levelezések iratai 3 -
165 Kozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatas és levelezés 3 -
166 Kozvélemény-kutatasokkal kapcsolatos iratok NS 15
167 | Kozponti allami és nemzeti tinnepek elékészitésével és lebonyolitasaval kapcso- | 3 -
latos iratok
168 | Nem kozponti tinnepségek és egyéb rendezvények elkészitésével és lebonyoli- 3 -
tasaval kapcsolatos iratok
170 Palyazatokkal és egyedi tdmogatasokkal kapcsolatos iratok 3 -
171 | Onkorményzati érdekszovetségekkel, Jegyzok Orszagos Szdvetségével, kisebb- 3
ségi dnkormanyzatokkal, szakmai érdetl:)\ll(édelmi szervezetekkel kapcsolatos ira-
172 Esélyegyenl6ségi és romak tarsadalmi integracidjaval kapcsolatos iratok 3 -
173 | Koztisztvisel6i Erdekegyeztetd Tanacs (KET), Orszagos Onkormanyzati Koz- 5 -
tisztviseldi Erdekegyeztetd Tanacs (OOKET) tagjainak megkiildott iratai
174 Oktatasigazgatasi, szakképzési tigyek iratai
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tételszim Megnevezés Megorzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
a) koltségelszamolasok, egyéb, a fejezeti koltségvetéssel kapcesolatos iratok -
b) vizsgaszervez6i palyazatok iratai -

¢)

szakmai vizsgaelnoki palyazatok iratai

e)

a szakmai vizsgak szakmai ellendrzésével kapcsolatos iratok

f)

egyéb oktatasigazgatasi ligyek iratai

(U IRV, B N, BNV, B V)

KOZJOGI ES KOORDINACIOS SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO

HIVATALI EGYSEGEK
Irattari
ételszim Megnevezés Megbrzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
193 | Jogszabaly alkalmazasara, értelmezésére vonatkozo allampolgari, vagy szerve - 3 —
zeti megkeresésre adott allasfoglalés, tajékoztatds
194 | Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel8i jogara, hasznalati jogéra, ingatlant terhe- | NS HN
16 szolgalmi jog és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozo iratok
195 | Szerzédéstervezetek, véleményezési iratok és szerz6dések nyilvantartasaval kap-| 8 -
csolatos iratok
196 Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
197 Alapito okiratok nyilvantartasaval kapcsolatos iratok 10 —
198 Egyéb jogi tigyekkel, jogi tandcsadassal, tajékoztatassal kapcsolatos iratok 3 —
199 NATO, EU mindsitett irattar mitkodésével kapcsolatos iratok 1 -
200 | Egy évet meghaladd pénziigyi kotelezettségvallalas engedélyezésével kapcsola- | 8 -
tos iratok
201 Kozbeszerzéshez, valamint kozponti kozbeszerzéshez kapcsolodo iratok 8 -
202 Az OM fejezeti koltségvetésének tervezésével kapcsolatos iratok
a) folyo évi tervezés, fejezeti koltségvetés NS 15
b) kovetkez6 évi terv 3 -
c) évkozi modositas 3 _
d) alapitvany 1 -
e) valasztas 5 _
203 A fejezet (cimek, alcimek) finanszirozasa
a) eléiranyzat-modositas, szervek pénzellatasa 8 -
b) allamkincstari pénzellatas 8 -
c) kormanyzati pénziigyi dontések beliigyi végrehajtasa kormanyhatarozat alapjan 8 ¥
d) nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 8 -
e) egyéb (fentickbe nem sorolhat6) koltségvetési iratok 5 -
204 | A fejezeti és koltségvetési szervei altalanos és operativ gazdalkodasanak iratai
a) gazdalkodas-szabélyozas 8 —
b) kdzponti beruhazas 8 -
c) addzas, tarsadalombiztositas, illeték 8 _
d) koltségvetési szervek alapitasaval, atszervezésével, illetve megsziintetésével NS 15
Osszefliggd okiratok
e) az OM-hez tartoz6 gazdasagi tarsasagok miikodésével dsszefiiggd iratok 10 -
205 A fejezeti zarszamadasaval kapcsolatos iratok 8 r
206 Tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos iratok
a) személyi juttatas 8 -
b) egyéni panasziigyek 5 -
c) adatszolgaltatas bekérés, dsszesités 1 -
d) munkaiigyi adatszolgaltatas kiils6 szervek felé¢ (PM, KSH stb.) 5 -
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Irattari

telspim Megnevezés Megbrzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
e) bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -
f) illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok NS HO
g) tarsadalombiztositassal 6sszefiiggd iratok NS HO
207 Szamvitel
a) éves koltségvetési beszamolo NS 15
b) éves koltségvetési beszamolot alatamaszto leltar, leltarkiértékelés, fokonyvi ki - 10 -
vonat
c) konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamasztd szamviteli bi- 8 -
zonylatok
d) szigori szimad4st bizonylatok 8 -
e) szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglalasok korlevelek 8 -
f) évkozi koltségvetési beszamolo 10 -
g) leltarhiany megtéritésére vonatkozo iratok 8 -
h) egyéb szamviteli iratok 3
208 Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefliggd iratok 8 -
209 | Fejezeti kezelésii eliranyzatokkal 6sszefiiggd iratok és szamviteli dokumentu - 8 -
maik
210 Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 3 -
211 Gazdalkodas monitoringjaval dsszefiiggd iratok
a) gazdasagi elemzések iratai 3 -
b) bérpolitikai intézkedések elokészitésével kapcsolatos iratok 3 -
c) elektronikus adattarak miikodtetéséhez kapcsolodo iratok 3 -
212 | Iparjogvédelmi, szabadalmi, ipari mintaoltalmi szabvanyiigyi, biztositasi, tlizvé -
delmi, energetikai, kornyezetvédelmi tigyekkel kapcsolatos iratok

a) nagyobb jelentdségii iratok (szakvélemény, hatarozat, szerzodés, jelentés stb.) 10 -
b) kisebb jelentdségli iratok 3 _
c) tlizvédelmi ligyekben hozott hatarozatlan ideig érvényes hatrozatok NS HO
d) | tlizvédelmi igyben hozott hatarozott ideig érvényes hatarozatok (érvényességle-| 5 -

jérata utan)
213 Kozponti beszerzésii termékellatassal kapesolatos iratok
a) haditechnikai termékek esetén 10 -
b) nem haditechnikai termékek esetén 5 -
214 | Termékek és targyi eszk6zok rendszeresitésével, hasznalatba vételével, ezen ter-

meékek és eszk6zok rendszerbdl, hasznalatbol vald kivonasaval, értékesitésével
kapcsolatos iratok
a) nagyobb jelentdségii iratok (szakvélemény, hasznalatbol valo kivonasi hatarozat, 8 -
szerz6dés, jelentés)
b) kisebb jelentéségli iratok 3 -
c) |rendszeresitési jegyzokonyvek és mellékleteik, rendszerbél valo kivonasi hataro- | NS HO
zatok ¢és mellékleteik
215 Jarmi és egyéb technikai, miiszaki fejlesztéssel, ellatassal kapcsolatos iratok 5 -
216 Normaval és eszkozsziikséglettel kapcsolatos iratok
a) norma ¢és eszkozsziikséglet meghatarozasa =
b) norma elkészitése soran keletkezett koordinacios iratok A
217 | Kozati gépjarmi, vizi és 16gi jarmil beszerzésével, nyilvantartasaval, tizemelteté - -
sével, hasznalataval és javitasaval kapcsolatos levelezés
218 Eszkoz és szolgaltatas ajanlatok 1 -
219 | Rendészettechnikai eszkozok, rendszeresitett ruhazati cikkek minéségi problé -
maival kapcsolatos iratok

a) mindségi problémaval kapcsolatos iratok (reklamaciok) 10 -
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Irattari

telssim Megnevezés Megérzési id§ (év) Levéltari atadas (év)
b) rendkiviili esemény miatti (halaleset, 100%-os rokkantsag stb.) felterjesztés ese- NS HO
tén

220 Iparjogvédelemmel kapcsolatos iratok 5 -
222 | Rendészettechnikai eszkozok, egyenruhazati cikkek vizsgalataval, kisérletével és | NS 15

csapatprobajaval (probahasznélataval) kapcsolatos iratok
224 Vegyvédelmi, illetve ruhdzati anyagigények
b) OM szervek vegyvédelmi és ruhdzati anyagigénye S -
225 | Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezaré hatarozat, kivitelezési doku - NS HN

mentacio egy példanya, miiszaki atadas-atvételi izembe helyezési, valamint ga -
rancialis bejarasrol késziilt jegyzokonyvek, épiiletatadasi dokumentaciok
226 Beruhazassal és felujitassal kapcsolatos egyéb iratok 5 -
227 | Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, épitési, ter - 10 -
vezési megbizasi ¢s vallalkozasi szerzéttci)él:(sek, valamint fontosabb beruhazasi ira-

228 | Ingatlan hasznélatara vonatkozd megallapitasok, szerzédések, dokumentaciok
a) kincstari vagyoni korbe kertilés: kijel6lés NS HN
b) elidegenités: csere, értékesités, tulajdonjog atadas-atvétel NS HN
C) vagyonkezel6i jog atruhdzasa NS HN
d) hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerzédések NS HN
229 Ingatlan- és lakasgazdalkodassal kapcsolatos:
a) nagyobb jelentéségii levelezések 5 -
b) rovid tava (10 év alatti) bérleti szerzodések és bérleti jogviszony lejarta utan 3 -
c) kisebb jelentdségii levelezések 1 -
230 Sajat vagyonkezelésii ingatlanra vonatkozé hatarozatok
a) Oonkormanyzati épitési, megosztasi NS HN
b) foldhivatalai nyilvantartassal kapcsolatos iratok NS HN
231 Ingatlan-nyilvéantartashoz kapcsolodo iratok
a) vagyonkezelési szerzodések és modositasai NS HN
b) egyéb dokumenticiok NS HN
232 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos
a) adatszolgaltatasok, valtozasjelentések -
b) egy¢b anyagok -
233 Lakasiigyekkel kapcsolatos iratok
a) nyilatkozatok, engedélyek NS HO
b) bérldkijeldlési jogok NS HO
c) adasvételi szerz6dések NS HO
d) egyéb megallapodasok NS HO
e) lakéstigyi panaszok 10 -
f) egyéb iratok 10 -
g) lakésépités-, vasarlas munkaltatoi kdlesonnel kapcesolatos iratok 8 -
234 Targyévet kovetd év koltségvetésével kapcsolatos iratok
a) koltségvetés ¢és kapesolodo iratok NS 15
b) a koltségvetés dsszeallitasa soran keletkezett iratok 10 —
235 Elemi koltségvetéssel kapcsolatos iratok
a) koltségvetés és kapcsolodo iratok NS 15
b) a koltségvetés osszeallitasa soran keletkezett iratok 10 -
236 Eves gazdasagi program NS 15
237 | Egy évet meghalad6 idészakra vonatkozo — kdzéptava — tervezések iratanyaga 10 -
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Irattari
telspim Megnevezés Megérzési id§ (év) Levéltari atadas (év)
238 K&zéptava gazdasagi program NS 15
240 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd szoveges beszamold NS 15
241 | Alkalomszeriien elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolodo — idészaki | 5 -
beszamolok
243 El6iranyzatok nyilvantartisa, modositasa 8 -
244 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -
246 Kotelezettségvallalasok nyilvantartisa 10 —
247 Miikodéshez kapesolodo levelezések
a) Magyar Allamkincstarral 3 -
b) Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatosaggal 3 -
c) egyéb szervekkel, szervezetekkel 3 =
248 Szerzddések lejaratukat kovetden 8 -
249 Tartos kiilszolgalattal kapcsolatos iratok 10 -
250 EU-val dsszefiiggd vezetdi, illetve szakértdi kiutazas szakmai anyagai 5 -
252 | Az Eurdpai Uni6 Tanacsanak, Fétitkarsaganak a polgari valsagkezeléssel kap- 1 -
csolatos hatarozatai, iranyelvei
253 EU intézményeitdl, EU melletti allando keépviselettdl kapott tigyiratok -
254 | Az EU polgari valsagkezeléssel 6sszefliggd koordinacids feladatok soran kelet- -
kezett tigyiratok
255 | Az EU polgari valsagkezelésben részt vevé magyar kontingens kiképzésével, ki- | 5 -
helyezésével kapcsolatos tigyiratok
256 | Polgari Veszélyhelyzeti Tervezési (a tovabbiakban: CEP) 6sszekoto részére irt 1 -
utasitasok a targyévet kovetden
257 | CEP-6sszekoto altal készitett jelentések, tajékoztatok és feljegyzések a targyévet 1 -
kovetden
258 CEP-6sszekotével kapesolatos anyagi-technikai és pénziigyi iratok 3 -
259 A kiilfoldi orszagok tarsminisztériumaval folytatott miniszteri targyalas
a) el6készité anyagai, 3 -
b) a hattéranyag és a targyalasrol késziilt jelentés NS 15
260 | A kiilfoldi orszagok tarsminisztériumaval folytatott allamtitkari, szakallamtitkari
szintll targyalas
a) elokészitd anyagai 3 _
b) a hattéranyag ¢s a targyalasrol késziilt jelentés NS 15
261 | Egyéb munkadelegacid ki- és beutazasaval kapcsolatos levelezés, valamint az 5 g
arrol késziilt uti jelentés
262 A minisztérium jovahagyott ki- és beutazasi terve
a) el6készité anyagai 3 _
b) jovahagyott terv NS HO
263 Miniszteri, allamtitkari, szakallamtitkari szinti program és ajandékjavaslat 3 -
264 Vendéglatassal kapcsolatos levelezés, program, pénziigyi elszamolas 3 -
265 Forditasra megkiildott
a) érdemi anyagok 3 -
b) meghivok, nyomtatvanyok, tajékoztatd anyagok 1 =4
267 Onkormanyzatok testvérvarosi kapcsolataival 8sszefliggé iratok 5 -
268 EU-koordinacioval kapcsolatos érdemi iratok 5 -
269 Atmeneti timogatassal kapcsolatos iratok NS 15
270 Egyéb unids tamogatassal, illetve k6zosségi programmal kapcsolatos iratok NS 15
271 Onkormanyzati rendeletek harmonizaciojaval kapcsolatos megkeresések 3 -
272 Unids palyazatokra vonatkozé informécié kérése 1 -
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Irattari

telssim Megnevezés Megérzési id§ (év) Levéltari atadas (év)
273 Uniods informacidszolgaltatassal kapesolatos iratok 1 -
274 Regionalis egyiittmiikodéssel kapcsolatos iratok NS 15
275 Visegradi Alaphoz beérkezett palyazatok véleményezése 1 -
276 | Nemzetkozi szervezetekkel valo egyﬁttt}lﬁkédésb(’il adodo levelezés és tigyinté -
788
a) miniszteri, allamtitkari szint(i részvétel 3 -
b) szakallamtitkari, szakért6i szintii részvétel 1 -
277 Szolgalati és diplomata utlevelek kiadasa visszavétele, nyilvantartasa 3 -
278 Régiok Bizottsagaval kapcsolatos levelezés 3 -
279 V4 orszagokkal kapcsolatos egytittmiikddés koordinacidja 3 -
280 | Nemzetkozi szerz6dések megkdtésével és modositasaval kapesolatos tigyintézés NS HO
281 | A Kormanyzati Koordinacios Bizottsag és szervei iiléseivel, miikddésével kap-
csolatos iratok
a) elékészitd, koordinacids iratok 5 _
b) eldterjesztések, hatarozatok, emlékeztetdk NS 15
282 | A katasztrofak elleni védekezésre valo felkésziiléssel, megel6zéssel, valamint a
katasztrofak elleni védekezés iranyitasaval, tovabba a kovetkezmények felsza -
molasaval és helyreallitasaval kapcsolatos
a) elokészit koordinacios iratok 5 -
b) érdemi jelentdségli, a KKB elndke altal jovahagyott iratok NS HN
283 Mindsitett id6szaki feladatokkal kapcsolatos iratok -
a) Mindsitett idoszaki miikddésre vonatkozo intézkedési tervek NS HO
b) felkésziiléssel 6sszefliggd koordinacios iratok 1
284 A személyi dllomany értesitésével, riasztisaval kapcsolatos iratok 5
285 | A mindsitett idészaki felkésziilési helyzetet értékelé dsszefoglald jelentés, be - NS HN
szamolo, tajékoztato, feladatok végrehajtasanak éves értekelése
286 Rendkiviili intézkedések tervezetei és koordinacios iratai NS HN
287 | Gazdasagmozgositassal kapcsolatos javaslatok, tdjékoztatok, atmutatok, egyiitt- 5 —
mikodési okmanyok, titemtervek
288 | Védelmi igazgatasi rendszergyakorlatokkal, katasztrofavédelmi, valsagkezelési
gyakorlatokkal kapcsolatos
a) levezetési tervek, értékeld jelentések NS HN
b) elokészitd, koordinacios iratok 1 —
289 Védelmi bizottsagok miikddésével kapesolatos iratok 5 ¥
290 | Nem mindsitett iddszakban bekovetkezett veszélyhelyzetek kezelésével kapeso -
latos
a) kovetkeztetések, megallapitasok és dsszefoglald jelentések NS 15
b) koordinaciés iratok 1 _
291 Minésitett idszaki igénybejelentés 10 -
292 Kérnyezetvédelemmel és karmentesitéssel kapcsolatos iratok 5 -
293 | Nemzeti Helyzetértékeld Kozpont miikodésére vonatkozo jelentések, tajékozta-
tok, eldterjesztések, koordinacids iratok
a) NHK fejlesztése NS HN
b) gyakorlatok, gyakorlasok, karbantartas 5 A
c) kisebb jelentdségii iratok 1
294 Eves feliigyeleti és ellendrzési terv NS 15
295 Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -
296 Ellendrzési eseti megbizolevelek nyilvantartasa 1 -
297 Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos
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telssim Megnevezés Megérzési id§ (év) Levéltari atadas (év)
a) elékészitd koordinacios iratok 5 -
b) érdemi jelent6ségii iratok NS HN
298 A terrorelharitassal kapcsolatos
a) elékészitd koordinacids iratok 5 -
b) érdemi jelentGségii iratok NS HN
304 | Korményzati Iratkezelési Feliigyelethez (KIF) benytjtott iratkezelési szabalyza- | NS HO
tok, irattari tervek
305 A kijeldlési bizottsag munkajaval kapcsolatos iratok
a) érdemi jelentdségli dontések anyaga NS 15
b) kisebb jelentdségfi levelezés 3 -
306 | Az iratkezelési szoftverek megfeleldségének tanusitasaval kapcsolatos iratok,
kérelmek
a) érdemi jelentdségli dontések anyaga 10 -
b) kisebb jelentdségli levelezés 3 —
307 A KIF
a) munkajahoz kapcsolodo felmérések, jelentések, szakmai beszamolok, 5 -
KIF éaltal elokészitett szakmai ajanlasok

b) altal lefolytatott ellendrzések iratai 5 -
c) felé érkezett jogalkotasi megkeresések, felvetések, javaslatok 3 -
308 A KIF altal tartott eléadasok, oktatasok szervezésével kapcsolatos iratok 1 -
309 A KIF-hez érkezett kérdések, allasfoglalas-kérések, tajékoztatok 1 -
310 Jogosultsag iranti kérelem 5 -
311 Szavazokori jegyzokonyvek és a valasztasok, orszagos népszavazasok ered- NS 1997. évi

ményjegyzokonyvei C.tv.

a valasztasi eljarasrol
312 Valasztasok informatikai el6készitésével kapcsolatos iratok NS 15
313 | Valasztasi eljarasokkal, valasztasokkal, orszagos népszavazasokkal kapcsolatos 5 -
levelezések iratai
314 Orszagos Valasztasi Iroda (OVI) vezet6i intézkedések NS 15
315 Vilasztasok minta nyomtatvanyai NS 15
316 | Valasztasokhoz kapcsolodd nemzetkdzi feladatok iratai (nemzetkdzi megfigye- 10 -
16k, missziok, forditasok, tolmacsolasi feladatok)
317 OVI mikddésével kapcsolatos iratok =
318 Valasztasszakmai képzések ¥
319 Orszagos Valasztasi Bizottsag (OVB) tilések el6készitése, jegyzokonyvek NS 15
320 OVB-hatérozatok, allasfoglalasok és kapcsolodo iratok NS 15
321 OVB miikddésével kapcsolatos iratok -
323 Megrendelés, beszerzés, anyag- és eszkozigénylésre vonatkoz6 iratok 5 -
324 Feljegyzések, javaslatok 2 -
325 Nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos iratok
a) orszagos és agazati tervek NS HN
b) gyakorlattal kapcsolatos tervek, gyakorlatok értékelése NS HN
c) Nuklearisbaleset-elharitas helyzetér6l szolo nemzeti jelentés 10 -
d) orszagos ¢és agazati tervek készitésével kapcsolatos koordinacios iratok, levele- 1 -
zések

326 Marathon rendszer miikodésével kapcsolatos iratok
a) fejlesztés NS HN
b) hibaelharitassal 9sszefiiggd tevékenység 10 -
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telspim Megnevezés Megbrzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
c) regisztraciok, csatlakozasi kérelmek, belépési igények 10 -
d) karbantartés, javaslatok, észrevételek 5 -
ONKORMANYZATI ES LAKASUGYI SZAKALLAMTITKAR
ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
Trattéri
tételszam Megnevezés Meg6rzési id (év) Levéltari atadas (év)
331 A regionalis allamigazgatasi hivatalok miikodésével kapcsolatos iratok
a) elvi jelentéségli, NS 15
b) kisebb jelentdségli 5 -
c) alapito okirat, szervezeti és miikodési szabalyzat, stb. NS HN
d) a regionalis allamigazgatasi hivatalokon beliil miikod6 szakigazgatasi szervek 10 -
mikodésével osszefiiggésben keletkezett iratok, szakiranyito tarcaval torténd
kapcsolattartas, egyeztetések iratai
334 Helyi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos Eurdpa tanacsi tigyek iratai NS 15
335 | Képvisel6-testiiletek, bizottsagok, részonkormanyzatok feladataival, és miikodé- 5 —
sével kapcsolatos iratok
336 Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos iratok
a) onkormanyzati képvisel6 esetén 5 —
b) polgarmester, alpolgarmester esetén 5 -
337 | Polgarmester és 6nkormanyzati képvisel6 vagyonnyilatkozataval kapcsolatos 5 -
iratok
338 Korjegyz6ségekkel kapcsolatos iratok 5 —
339 Onkormanyzat tarsulasaival kapcsolatos iratok 10 -
340 Helyi népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos iratok 5 —
341 | A helyi 6nkormanyzatok és szerveik feladat- és hataskori jegyzékének aktualiza-| 3 —
lasa soran keletkezett iratok
342 Teriiletszervezéssel kapcsolatos iratok
a) mas megye teriilet¢hez torténd atcsatolas NS 15
b) 0j kdzség alakitdsa NS 15
c) telepiilésegyesités, -megsziintetés NS 15
d) megyei jogl varossa nyilvanitas NS 15
e) egyéb teriiletszervezési ligyek NS 15
f) fvarost érintd teriiletszervezési tigyek NS 15
2) varossa nyilvanitas NS 15
343 Helyi 6nkormanyzatok megalakulasaval, megsziinésével kapcsolatos iratok
a) megalakulasaval, feloszlasaval, megsziinésével, illetdleg kisebbségi onkormany- | NS 15
zat megsziinésével kapcsolatos iratok
b) orszaggytlés altal torténd feloszlatasaval kapcsolatos iratok NS 15
345 | Kozponti igazgatas és a helyi onkormanyzatok, valamint a helyi kisebbségi 6n-
korményzatok kapcsolatrendjének, miikddésének tovabbfejlesztésével kapcsola-
tos iratok
a) érdemi jelentdségli iratok 10 -
b) kisebb jelentéségli iratok 3 -
346 Jogértelmezéssel osszefliggésben kiadott szakmai vélemények
a) onkormanyzat és szervei részére 5 —
b) helyi 6nkormanyzati képviseld részére 5 —
c) regionalis allamigazgatasi hivatal részére 5 -
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telssim Megnevezés Megérzési id§ (év) Levéltari atadas (év)
d) egy¢éb szervek és maganszemélyek részére 5 -
e) kisebbségi onkormanyzatok részére 5 —
347 | Kozigazgatasi hivatalok 2008. december 31-ig fennallo torvényességi ellendrzé -
sével és szakmai irdnyitasaval 6sszefiiggd iratok
a) elvi jelentéségli iratok NS 15
b) kisebb jelentdségti iratok 3 -
348 Regionalis allamigazgatési hivatalok szervezetével kapcsolatos iratok NS 15
349 | Regionalis allamigazgatasi hivatalok koltségvetésének elokészitésével kapesola- 5 —
tos iratok
350 | Illetékes hivatalvezetd helyett masik hivatalvezet6 kijelolése, hataskori illetékes- | 3 —
ségi okok miatt iratattétel, eljaro szerv vagy tigyintézo kijeldlése, egyeéb kisebb
jelentoségti iratok
351 A regionalis allamigazgatasi hivatalvezetok értekezleteinek iratai
a) érdemi iratok NS 15
b) az értekezletek szervezésével kapcsolatos anyagok 3 -
352 Allamigazgatasi kollégium tevékenységével kapcsolatos iratok 5 —
353 Modszertani és kozigazgatas-fejlesztési iratok
a) elvi jelentdségli iratok NS 15
b) kisebb jelentdségli iratok 3 -
354 | Onkormanyzati érdekszovetséggel, Jegyzok Orszagos Szovetségével, jegyzéklu- 5 -
bokkal, szakmai érdekvédelmi szervezetekkel kapcsolatos iratok
356 | Regionalis allamigazgatasi hivatalok hatosagi tevékenységét érint6 tigyek, a ha- NS 15
tosagi tevékenység ellendrzésével 6sszefliggo iratok
357 | A vagyonatadd bizottsagok hatosagi jogkorében masodfokon keletkezett iratok NS 15
358 | Hatosagi statisztikai adatok, hatosagi statisztikai adatszolgaltatasi rendszer mii- NS 15
kodésével kapcsolatban keletkezett iratok
359 Kisajatitassal, banyaszolgalom megallapitassal kapcsolatos iratok 10 —
360 Kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos iratok —
361 | Hagyatéki leltarozassal, és a polgari torvénykonyvbél fakado igazgatasi tevé - —
kenységgel 0sszefliggd iratok
362 Az dnkormanyzati tajékoztatd szerkesztésével kapcsolatos iratok 1 —
364 | Minisztériumokkal, valamint az Allamkincstarral valo egyiittmiikodéssel kap-
csolatos iratok
a) érdemi jelentdségii iratok NS /3]
b) kisebb jelentéségti ligyek iratai 3 r
365 Az dnkormanyzatok gazdalkoddsaval dsszefiiggd szakvélemény iX
366 | Kozpontositott eldiranyzat igénylése (aktudlis koltségvetési torvényben foglaltak —
szerint)
367 Céltamogatassal kapcsolatos iratok
a) clutasitott igénybejelentés esetén 3 —
b) tdmogatott igénybejelentés eseten a beruhdzas befejezését kovetden 5 —
c) céltamogatéssal kapcsolatos iratok 5 —
d) céltamogatassal kapcsolatos kisebb jelentéségii iratok 1 -
368 Normativ allami tdmogatassal kapcsolatos iratok 5 —
369 Cimzett tamogatassal kapcsolatos iratok
a) clutasitott igénybejelentés esetén 3 —
b) tdmogatott igénybejelentés eseten a beruhdzas befejezését kovetden 5 —
c) cimzett tmogatassal kapcsolatos iratok 5 —
d) cimzett tdmogatassal kapcsolatos kisebb jelentdségii iratok 1 —
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370 | A Magyar Allamkincstar regionalis, megyei, teriileti igazgatosagai mitkdésével 5 —
kapcsolatos iratok
371 | Teriiletfejlesztési tanacsok altal odaitélt tiamogatasokkal, valamint a vis maior
tartalékkal kapcsolatos iratok
a) teriileti kiegyenlitést szolgdlo fejlesztési célu tdmogatasok 5 —
b) céljellegii decentralizalt timogatasok 5 -
c) vis maior (megyei keret) timogatasok 3 —
d) vis maior (kdzponti tartalék) tamogatasok 5 —
e) leghéatranyosabb helyzetl kistérségek felzarkoztatasanak tdmogatasa (LEKI) 5 -
372 Onkormanyzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 —
373 | Onkormanyzat 6nallo vallalkozasban, gazdasagi tarsasagban valo részvételével 10 =
kapcsolatos iratok
374 Nemzetkozi egytittmiikodésben késziild kutatasokkal kapcsolatos iratok 10 —
375 Kutatasi-fejlesztési szerzo6dések 10 —
377 Tovabbképzési tevékenységgel kapcsolatos ligyek iratai
a) polgarmesterek, telepiilési képviseldk, 5 —
b) jegyzok és regionalis allamigazgatasi hivatalok 5 -
c) tovabbképzések szervezésével kapcsolatos ligyek 5 —
d) onkormanyzati dolgozok 3 -
378 | A helyi 6nkormanyzatok miikod6képességének megdrzését szolgalo kiegészitd
tamogatasokkal kapcsolatos iratok
a) tdmogatasi kérelmek 5 -
b) tajékoztatas, szakmai vélemény 3 —
c) tamogatasokkal kapcsolatos kisebb jelentdségii egyéb iratok 1 —
379 PR-tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) elvi és altalanos jelent6ségli iratok 10 —
b) egyéb és egyedi iratok 5 -
380 Kisebb jelentdségii (eseti) tamogatasi ligyek 10 —
381 EU Onerd Alap tdmogatassal kapcsolatos iratok
a) EU Onerd Alapra benyujtott palyazatok 5 —
b) EU Onerd Alap tdmogatasi szerzddései 5 —
c) EU Onerd Alap palyazatokkal kapcsolatos egyéb levelezés 3 =
382 | Tobbeélu kistérségi tarsulasok osztonzésével és fejlesztésével kapcesolatos iratok
a) palyazatok, timogatasuk, elutasitasuk 5 —
b) miikodési célu és normativ tamogatas 5 -
c) egyéb levelezés, allasfoglalas 3 -
383 | Szakmai felkészit6 és tovabbképzd tanacskozasok és konferenciak a helyi onkor-| 3 —
manyzati képviselok, polgérmestere.k a l,<ise:bbségi onkormanyzatok elnokei és
tagjai részére
384 Lokalis tarsadalmi jelent6ségii egyedi tigyek iratai —
385 Tarsadalmi programok végrehajtasa (a végrehajtasban valo kdzremiikodés) —
386 EU-koordinacioval kapcsolatos érdemi iratok 5 —
387 Egyéb uniods tdmogatassal, illetve kdzdsségi programmal kapcsolatos iratok NS 15
389 Unibs palyazatokra vonatkozo informacio kérése 1 —
390 Unios informécidszolgaltatassal kapcsolatos iratok 1 —
391 Regiondlis egyiittmiikddéssel kapesolatos iratok NS 15
392 Visegradi Alaphoz beérkezett palyazatok véleményezése 1 -
393 | Hatosagi kozvetitok nyilvantartasaval kapcsolatban keletkezett masodfoku iratok | 5 —
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394 Masodfoku és feliigyeleti intézkedés keretében keletkezett hatosagi iratok 5 -
395 Az 6nkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos iratok
a) nett finanszirozas iratai 10 —
b) normativ kotott timogatasok iratai 10 —
c) Budapest 4-es metrévonal finanszirozasa 10 -
d) egyéb iratok 3 -
396 | Kormany-Onkormanyzatok Egyeztetd Foruma (KOEF) iiléseinek szervezésével, -
lebonyolitasaval kapcsolatos
a) érdemi jelentdségii iratok (az iilés alapjaul szolgalo hattéranyagok, az tilésrél ké- | NS 15
sziilt jegyz6konyv/emlékeztetd)
b) kisebb jelentdségii iratok (meghivo, felkérd, jelenléti iv) 5 =
397 | Onkorményzati és kistérségi rendezvényekkel kapcsolatos iratok (Helyi Onkor -
manyzatok Napja, Orszagos Kistérségi Konferencia)
a) érdemi jelentdségli iratok (a rendezvény alapjaul szolgald hattéranyagok, a ren - 5 —
dezvényrdl késziilt emlékeztetd)
b) kisebb jelentdségii iratok (meghivo, felkérd) 1 —
398 Cimzetes f8jegyz8i cim adomanyozasaval kapcsolatos iratok NS HO
399 | A regionalis allamigazgatasi hivatalok ¢s a helyi 6nkormanyzatok nemzetk6zi 5 -
kapcsolataival kapcsolatos iratok
400 | Kiemelt allami nagyberuhazasok megvalositasaval dsszefliggd hatosagi engedé- | NS 15
lyezési eljarasok koordinacidjanak elosegitésével kapcsolatos iratok
401 Koézigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval dsszefliggd iratok
a) elvi jelentéségli iratok NS 15
b) kisebb jelentdségli iratok 5 -
402 | Martinsalak felhasznalasaval késziilt lakoépiiletek kartéritési tigyeivel dsszefig- | NS 15
g0 iratok
403 | Cél- és cimzett timogatasok AFA kiilonbozetének felhasznalasara engedély ké- 5 —
rése
404 | Cél- cimzett timogatasok miiszaki tartalménak és pénziigyi iitemezésének val - 5 -
toztatasara iranyulo kérelmek
405 Adoéssagrendezési eljaras alatt 116 onkormanyzatok tamogatasa 10 —
406 Temetdkkel, temetkezéssel kapcsolatos iratok
a) érdemi jelent6ségii iratok 10 -
b) kisebb jelentdségli iratok 3 -
c) temetkezési szolgaltatast végzok szakképesitésével kapcsolatos iratok 3 -
407 Euro bevezetésével kapcsolatos iratok 10 -
408 | JegyzOk jogallasaval, feladat- és hataskorével kapesolatos tigyek, megkeresések 5 -
409 Regionalis allamigazgatasi hivatali foosztalyvezetok értekezleteinek iratai
a) érdemi iratok 5 _
b) az értekezletek szervezésével kapcsolatos anyagok 3 -
410 EU elnokségre felkésziiléssel osszefiiggd iratok 10 -
411 Lakascélt allami timogatasokkal kapcsolatos, a pénziigyi elszdmolasrol NS HO
sz016 megbizasi szerzodések
412 Egy¢éb lakastamogatasokkal kapcsolatos iratok
a) egy¢b lakastamogatasok elszamolasaval kapcsolatos iratok 5 -
b) egyéb lakastamogatasokra vonatkozoan a Magyar Allamkincstar 3 -
megkereséseivel kapcsolatos iratok
413 Lakascélu allami tamogatasokkal kapcsolatos tajékoztatast kérd és

panaszlevelek
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a) banki levelek 3 _
b) igyféllevelek 3 -
414 Lakaspalyazatokkal kapcsolatos iratok
a) miniszteri kiértesitd levelek NS HO
b) dontési dokumentumok NS HO
c) lakaspalyazatokkal kapcsolatos egyedi iratok NS HO
d) egyéb lakaspalyazatokkal kapcsolatos iratok NS HO
e) lakéaspalyazatokkal kapcsolatos tajékoztatast kérd és panaszlevelek 3 -
415 | Ingatlankozvetitdi, tarsashazkezeldi, ingatlankezel6i és ingatlanvagyon-értékeld
¢és kozvetitoi szakképesitéssel kapcsolatos iratok
a) tajékoztato levelek 3 =
b) vizsga-el6készités iratai 3 -
416 | Tarsashazakkal, lakasszovetkezetekkel kapcsolatos tajékoztatast kérd és panasz- 3 -
levelek
417 Egyéb lakasiigyekkel kapcsolatos tajékoztatast kérd és panaszlevelek 3 -
418 Nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos iratok 3 —
419 Igazsagiigyi szakért6i névjegyzékbe vald felvételre vonatkozo iratok
a) kérelmek 5 _
b) tajékoztatd levelek 3 -
420 Egyéb lakasiigyi iratok 3 _
421 | Az egyéb eurdpai, euro-atlanti nemzetkdzi szervezetekben, nemzetkdzi foru- 10 -
mokban fennall6 tagsaggal, vagy ezekkel fennalld egyéb kapcsolattartassal
Osszefiiggd tigyek iratai”
422 | A regionalis allamigazgatasi hivatalok onkormanyzatok felé torténd szakmai se- 10 -
gitségnyujtasaval és ennek iranyitasaval dsszefiiggd iratok
423 | Nyilt tgyiratok Minisztériumbol torténd kiviteléhez, kiils6 helyszinen valo taro- | NS HO
lasahoz, feldolgozasahoz megbizasi szerzodéssel rendelkez6 személy(ek) részére
vezetdi engedély kiadasa.
424 Kozbeszerzéshez, valamint a kozponti kdzbeszerzéshez kapcsolodo iratok 5 -
425 | Kormanyzati dontés alapjan megvalosuld 6nkormanyzati beruhazasok iratai, a 8 -
beruhazas befejezését kovetden.
426 Vis maior tartalékra benytjtott Snkormanyzati tiamogatasi igények. 5 -
SPORT SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
Irattari ] . N N
tételszam Megnevezés Megdrzési id6 (év) Levéltari atadas (év)
571 Sportcélu palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 —
572 | Sportcélu palyazati dontésekkel, a sportcélil palyazatok pénziigyeivel kapesola - 10 —
tos iratok
573 | Hatranyos helyzetii tarsadalmi csoportok, ndk és csaladok sportjaval kapcsolatos 15 —
igyek
574 Szabadiddsport események, programok tAimogatdsa, népszeriisitése 10 -
575 Iskolai, didk- és felsdoktatasi sport tamogatasaval kapcsolatos iratok 10 -
576 Fogyatékkal é16k esélyegyenldségével kapcesolatos sportiigyek NS 15
577 | Papp Laszlé Budapest Sportaréna magyar allamot megillet eseménynapokkal NS 15
kapcsolatos ligyek
578 Papp Laszl6 Budapest Sportaréna iizemeltetésé¢hez kapcsolodo tigyek NS 15
580 | Puskas Ferenc Stadion és a Tiiske Csarnok program tekintetében a PPP-koncep- NS 15

cioval kapcsolatos tigyek
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Irattari
telssim Megnevezés Megérzési id§ (év) Levéltari atadas (év)
581 Sport XXI. Létesitményfejlesztési Programmal kapcesolatos tigyek NS 15
582 Salgotarjani sportcsarnok és egyéb egyedi beruhazassal kapcsolatos tigyek 10 —
583 Beruhazas a 21. szazadi iskolaba 10 —
584 Magyar Sportok Haza beruhazasa NS 15
585 | Onkormanyzati és egyéb nem dllami tulajdont sportlétesitmények iizemeltetésé- | NS 15
hez kapcsolodo ligyek
586 Sportvéllalkozasok timogatési programjaval kapcsolatos iigyek 10 —
587 Megyei szintii sportlétesitmény (csarnok) projekt (megval6sulo projektek) NS HO
588 Megyei szintii sportlétesitmény (csarnok) projekt (visszalépett projektek) 5 —
589 Tanuszoda projekt (megvalosulod projektek) NS HO
590 Tanuszoda projekt (visszalépett projektek) 5 =
5901 Tornaterem projekt (megvalosulo projektek) NS HO
592 Tornaterem projekt (visszalépett projektek) 5 -
593 Sportcéla PPP-konstrukcioval kapcsolatos altaldnos iratok 5 -
594 Sportinformécios rendszer iratai 15 —
595 | Sportszakmai javaslatok, segitségnyutjtas a kapcsolodo teriileteknek, szerveze - 5 —
teknek, maganszemélyeknek
596 | Minisztériumokkal, orszagos hataskor(i allamigazgatasi szervekkel, egyéb allami 10 —
szervekkel valo kapcsolattartas, levelezés a sport teriiletén
597 Sportcélu tamogatasokhoz kapcsolodo iratok 10 —
598 Sportegészségiigy, sportegészségiigyi intézményekkel kapcsolattartas NS 15
599 Sporttudomannyal kapcsolatos tigyek NS 15
600 Sportszakember-képzés, tovabbképzés NS 15
602 Sport tertileti szerveivel valo kapcsolattartas 5 —
603 Nemzeti Sportstratégia iratai NS 15
604 Olimpiai tigyek NS 15
605 Magyar Olimpiai Bizottsdg szerzédései NS 15
606 Magyar Olimpiai Bizottsaggal tortén6 levelezés 5 —
607 | Sport-koztestiiletek és orszagos jellegii sportszervezetek, valamint tagszervezete- | NS 15
ik tdmogatasaval kapcsolatos szerzédések
608 | Sport-koztestiiletekkel és orszagos jellegii sportszervezetekkel, valamint tagszer- | 5 —
vezeteikkel torténd levelezés
609 Wesselényi Miklds Sport Kozalapitvannyal kapcsolatos tigyek NS 5
610 | Sportagi szakszovetségek és sportszovetségek tamogatasaval kapcsolatos szerz6- 10
dések
611 Sportszovetségi levelezés
a) Orszagos sportagi szakszévetségekke} Va}amint tagszervezeteikkel torténd leve- 5 -
ezés
b) Orszagos sportagi szovetségekkel, sportagi szovetségekkel valamint tagszerve- 5 —
zeteikkel torténd levelezés
c) Szabadiddsport szovetségekkel valamint tagszervezeteikkel torténd levelezés 5 -
d) Fogyatékosok sportszovetségeivel valamint tagszervezeteikkel torténd levelezés 5 —
e) |Diak- és féiskolai- egyetemi sport sportszovetségeivel, valamint tagszervezeteik- | 5 —
kel torténd levelezés
612 Edzétaborokkal kapcsolatos szdvetségi iigyek 5 —
613 Sportegyesiiletek, szakosztalyok timogatasaval kapcsolatos szerzédések 10
614 Sportegyesiiletek, szakosztalyok timogatasaval kapcsolatos levelezés 5
615 Sportagfejlesztési iigyek NS 15
616 Hazai rendezésii sporteseményekkel kapcsolatos ligyek NS 15
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Irattari

telssim Megnevezés Megérzési id§ (év) Levéltari atadas (év)
617 Utéanpotlas-nevelési programokkal kapcsolatos szerzédések 10
618 Utanpotlas-neveléssel kapesolatos levelezések 5 —
619 Sportszakmai elismerések, kitiintetések, eredményességi jutalmak HN 15
620 Tarsadalmi szervezetekkel, maganszemélyekkel torténé levelezés 5 —
621 Sportkommunikacids ligyek 10 -
622 Sportértesitd szerkesztésével kapcsolatos ligyek 1 —
623 | Kilfoldi sportolok magyarorszagi (munkajogviszony keretében végzendd) sport- | 50 —
tevékenységével kapcsolatos munkavallaloi engedélyhez kapcsolodo tigyek
624 Olimpiai jaradékkal kapcsolatos hatarozatok, kapcsolodo levelezések 50 -
625 ,,Nemzet Sportoldja” cimmel kapcsolatos iigyek 30 -
626 Vizum kiadasahoz tdmogaté levelek, honositasi tigyek HN 15
627 Forma—1 Magyar Nagydijjal kapcsolatos iigyek NS 15
628 Telepiilési és teriileti onkormanyzatok sportcélil tamogatasaval kapcsolatos 10 —
igyek
629 Telepiilési és teriileti onkormanyzatokkal kapcsolattartas a sport teriiletén 5 —
630 Sportrendezvények biztonsagaval kapcsolatos eljaras iratai 10 —
631 | Sportrendezvények biztonsagat min(’isit('ill)izottség miikddésével kapesolatos ira- | 5 -
to
632 | Doppingeljarasok, doppingellenes tevékenységekkel foglalkozo szervezetekkel NS 15
(WADA, NADO, Nemzeti Doppingellenes Koordinacios Testiilet: NDKT) kap-
csolatos tigyek
633 | A kilfoldon szerzett sportszakmai képesitések honositasaval, elismertetésével HN 15
kapcsolatos tigyek
634 Sportban tehetséges tanulok gondozasaval kapcesolatos tigyek HN 15
635 Eurépai Unids sportiigyek 10 —
636 Nemzeti Sporttanacs mikodésével, titkarsagi feladataival kapcsolatos iratok 15
637 Vilagbajnoki jaradék-, nyugdij-kiegészités 10 —
638 | A doppingellenes tevékenységben résztvevd szervezetekkel valo levelezés, tajé- 10 —
koztatas stb.
639 Olimpiai jaradékkal kapcsolatos egyéb iigyek (igazolasok, levelezések) 5 -
640 | Nemzeti Utanpoétlas-nevelési és Sportszolgaltato Intézettel kapcsolatos tigyek NS 15
(Alapité Okirat modositas, SzZMSz, Olimpiai Kézpontok)
641 | Nemzeti Utanpotlas-nevelési és Sportszolgaltatd Intézettel, Olimpiai Kozpontok-| 10 -
kal kapcsolatos levelezések
642 Mez6 Ferenc Sportkdzalapitvannyal kapesolatos ligyek NS 15
643 OLLE-programmal kapcsolatos {igyek 10 -
645 Sportvallakozasok
a) tamogatasaval kapcsolatos szerzodések 10 -
b) sportvallalkozasokkal valo levelezés 5 -

TURISZTIKAI SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK

Irattari

telssim Megnevezés Megérzési id8 (év) Levéltari atadés (év)
651 Nemzeti turizmusfejlesztési stratégia
a) elvi jelentdségli ligyek NS 15
b) kisebb jelent6ségi iigyek (egyezetési anyagok, levelezés) 5 -
652 Intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasa
a) elvi jelentéségli ligyek 5 —
b) kisebb jelentdségli tigyek (egyeztetési anyagok, levelezés) 3 -
653 Termékfejlesztési stratégiak, programok 10 -
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Irattari
telssim Megnevezés Megérzési id§ (év) Levéltari atadas (év)
654 Nemzeti fejlesztési terv turisztikai anyagai
a) véglegesitett anyagok NS 15
b) egyeztetési anyagok 3 _
655 Turizmusstatisztikak 3 —
656 Turisztikai palyazatokkal kapcsolatos iigyek
a) sajat kezelésti 10 —
b) tarstarcak éltal kezelt palyazatok 3 -
657 Tamogatasi kérelmek
a) miniszteri keret terhére nyujtott tamogatasok S -
b) egyéb kérelmek 3 -
658 Egyiittmiikodés tarstarcakkal, kormanyzati szervekkel turisztikai igyekben
a) elvi jelentdségli ligyek NS 15
b) kisebb jelent6ségii tigyek 3 -
659 Orszagos Idegenforgalmi Bizottsag tilésanyagai NS 15
660 Regionalis turisztikai szervezetekkel kapcsolatos tigyek
a) elvi jelentéségii ligyek NS 15
b) kisebb jelent6ségii tigyek 5 -
661 | Turisztikai szakmai szovetségek, érdekképviseleti szervezetekkel valo kapcsolat-| 3 —
tartas
662 Turisztikai Célel8iranyzat kezelése
a) palyazatokkal, egyedi kérelmekkel, tamogatasi szerzédésekkel kapcsolatos NS 15
igyek
b) egyéb koltségvetési és pénziigyek 5 -
663 | Turisztikai tevékenységek és a turizmus teriiletének kozgazdasagi és jogi szaba-
lyozasaval kapcsolatos ligyek
a) elvi jelentéségii ligyek NS 15
b) kisebb jelentéségti tigyek 5 -
664 | Magyar Turizmus Zartkoriien Mitkod6é Részvénytarsasaggal kapesolatos tigyek
a) tarsasagi jogi ligyek NS HO
b) egyéb iigyek 3 -
665 Nemzetkozi turisztikai két- és tobboldall szerzodések, egyezmények NS 15
666 Kétoldalu turisztikai kapesolatok 5 =
667 Tobboldalu turisztikai kapcsolatok (V4 egytittmiikodés, KEK) 5 -
668 Az Euroépai Unid turizmusért felelds szerveivel valo egytittmiikodés 5 —
669 Turisztikai Vilagszervezettel (UNWTO) kapcsolatos ligyek 3 —
670 OECD-uigyek 5 _
671 Egyéb nemzetkdzi szervezetekkel kapesolatos turisztikai tigyek 5 -
672 Tarstarcakkal, mas kormanyzati szervekkel valo egyiittmiikodés 5 —
673 Turisztikai szakdiplomata statusszal kapcsolatos iigyek 5 —
674 Utazas nemzetkozi turisztikai szakkiallitas és vasar anyagai 5 —
675 | Rendkiviili intézkedést igényld turisztikai igyek (utazasi tanacsok, katasztrofak, 5 —
mas rendkiviili események)
676 Hivatalos kiilfoldi kikiildetések elokészitésével, elszamolasaval kapcsolatos 5 —
anyagok, utazasi tervek
677 Hivatalos kiilfoldi kikiildetések uti beszamolai, jelentései 5 —
678 Altalanos, kisebb jelentéségii turisztikai nemzetkozi iigyek 5 -
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Az 6nkormanyzati miniszter 18/2009. (XII. 29.)
OM utasitasa
az Onkormanyzati Minisztérium
és a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
mindsitett idészaki pénziigyi, anyagi, technikai,
hirado és informatikai feladatainak
tervezésérdl és végrehajtasarol

Az Onkorményzati Minisztérium (a tovabbiakban: OM) és
a hivatasos katasztrofavédelmi szervek mindsitett idészaki
pénziigyi, anyagi, technikai, hiradé és informatikai felada-
tainak egységes tervezése €és végrehajtasa érdekében ki-
adom az alabbi

utasitast:

1. Az utasitas hatalya az OM szervezeti egységeire,
valamint az Orszagos Katasztréfavédelmi Foigazgato-
sagra (a tovabbiakban: OKF) és teriileti szerveire terjed
ki (az OKF ¢és teriileti szervei a tovabbiakban egyiitt:
szervek).

2. Az utasitas alkalmazasaban mindsitett idészak: a Ma-
gyar Koztarsasag Alkotmanyarol szol6 1949. évi XX. tor-
vényben meghatarozott rendkiviili allapot, megel6z6 vé-
delmi helyzet, sziikségallapot, a 19/E. § szerinti helyzet, a
polgari védelemrdl szolo 1996. évi XXXVII. torvény 2. §
(2) bekezdése szerinti veszélyhelyzet, valamint és a ka-
tasztrofak elleni védekezés iranyitasarol, szervezésérol és
a vesz€lyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elle-
ni védekezésrdl szo6ld 1999. évi LXXIV. torvény 3. § f)
pontja szerinti katasztrofahelyzet.

3. Az 1. pontban felsoroltak mindsitett iddszakra meg-
hatarozott feladatai végrehajtasahoz sziikséges pénziigyi,
anyagi, technikai, hiradd és informatikai eszkdzoket, fel-
szereléseket, objektumokat és szolgaltatasokat (a tovabbi-
akban: mindsitett iddszaki igények) a felkésziilés iddsza-
kéaban kell megtervezni és biztositani.

4. A mindsitett idészakban végrehajtando feladatokra
valo felkésziilés, a mindsitett iddszaki igények kielégitése-
hez sziikséges feltételek megtervezése €s biztositasanak
elékészitése:

a) a szerveknél meglévé békeiddszaki, illetdleg a mind-
sitett idOszakra 1étrehozott készletekbdl,

b) folyotermelésbol,

¢) anemzetgazdasag védelmi célu tartalékainak kialaki-
tasaval,

d) rogzitett hadiipari kapacitasok elokészitésével,

e) kdzvetlen export-import elékészitésével,

f) a nemzetgazdasagtol torténd igénybevétel elokészite-
sével

torténik.

5. A tervezés soran a szerveknek mindsitett idészakban
mas mukddési helyre torténd kitelepiiléssel nem kell sza-
molni.

6. A szerveknek a mindsitett idészaki és az egyéb gaz-
dasagmozgositasi helyzetekkel kapcsolatos igényeik ter-
vezésénél az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) a mindsitett idészakban végrehajtando feladataikat,

b) a szervezési allomanytablazatokban meghatarozott
létszamokat,

¢) a Hivatasos Onkorményzati Tiizoltosagok személyi
allomanyanak 1étszdmat (a hatdlyos jogszabalyokban
meghatarozott mértékben),

d) a polgari védelmi szervezetek 1étszamat,

e) az ellatando lakossag létszamat (a jogszabalyokban
meghatarozott korben és mértékben),

f) az érvényben 1évé normakat és mérészamokat,

g) a mindsitett idészakban varhato igényndvekedést,

h) a helyi veszélyeztetettségi sajatossagokat és védelmi
lehetdségeket.

7. A szerveknek a felkésziilés idészakaban az anyagi,
technikai biztositdshoz a kdvetkez6 anyagnemekbdl cél-
szerl készletekkel rendelkezniiik:

a) vegyi védelmi anyagok, eszkozok,

b) elhelyezési eszk6zok, ruhazati anyagok,

c) élelem,

d) lizemanyag,

e) hirado és informatikai eszkdzok,

f) fegyverzeti és pirotechnikai anyagok.

8. A 7. pontban meghatarozott készletek biztositasa az
OM kézponti mindsitett idészaki készletébdl (az OKF ke-
zelésében 16v$ Allami Céltartalék, a tovabbiakban: AC) és
a szerveknél l1étrehozott mindsitett idészaki szervi készle-
tekbdl (a tovabbiakban: SZK), forgalmazonal készletezett
anyagokbdl (hajto és kendanyag vonatkozdsaban a kész-
letkezel6 a MOL Nyrt.), védelmi célu tartalékokbol, rogzi-
tett hadiipari kapacitdsokbodl, igénybevétellel biztositott
ingatlanokbdl és ing6 dolgokbol, a megyei (févarosi) vé-
delmi bizottsagok (a tovabbiakban: MVB) altal kiutalt
kapacitasokbdl (termelési és szolgaltatasi) torténik.

9. Az AC-val kapcsolatos tartalékkezeldi feladatok vég-
rehajtasaért az OKF foigazgatdja, az SZK anyagaira vo-
natkozdan, pedig a szerv vezetdje a felelds.

10. Az AC anyagait, sszetételét, mennyiségét a szer-
vek javaslatainak figyelembevételével a KKB Titkarsag
vezetdjének elbterjesztése alapjan a kzjogi és koordinaci-
0s szakallamtitkar hagyja jova.

11. Az SZK anyagait, Osszetételét, mennyiségét, fel-
hasznalasuk rendjét (cseréjét) a mindsitett idészaki felada-
tok figyelembevételével a teriileti szervek vezetdi javasla-
tainak figyelembevételével az OKF féigazgatdja hataroz-



316

BELUGYI KOZLONY

2. szam

za meg, a kozjogi és koordinacids szakallamtitkar
tajékoztatasat kovetden.

12. A szervek mindsitett idoszaki igényeiket, illetve a
meglévé mindsitett iddszaki készleteiket a nemzetgazda-
sag védelmi felkészitése és mozgositasa feladatai végre-
hajtasanak szabalyozasarol szold 131/2003. (VIIL 22.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) mellék-
leteiben meghatarozott tervekben és ezen utasitas mellék-
letében  meghatdrozott  szervi  készlettervben (a
tovabbiakban: SZKT) szerepeltetik. A terveket az OKF
foigazgatdja hagyja jova.

13. A 12. pont szerinti terveket — az SZKT kivételével —
a szerveknek a Korm. rendelet mellékletei, valamint jelen
utasitas eldirasai figyelembevételével kell elkésziteniiik,
¢és évente az OKF fdigazgatdja atjan aprilis 30-ig megkiil-
deniiik a KKB Titkarsag vezetoje részére.

14. A mindsitett idoszaki feladatok anyagi, technikai
biztositasanak végrehajtasara a szerveknek intézkedési
tervet, intézkedési tervkivonatot, valamint végrehajtasi
tervet kell késziteniiik. Ezen tervek ,NEM NYILVANOS”
kezelési jelzésiiek.

15. Mindsitett idoszaki készletezés céljabol az alabbi
a)-e) pontokban meghatarozott specialis termékek, szol-
galtatasok ¢és eljarasok beszerzésével kizarolagosan csak a
Beruhazasi, Miszaki Fejlesztési, Sportiizemeltetési és
Kozbeszerzési Zrt. (a tovabbiakban: BMSK Zrt.) bizhato
meg:

a) fegyverzeti, pirotechnikai, optikai, vegyi védelmi,
mentesitd, megsemmisitd,

b) ruhazati és ruhazat felszerelési, védofelszerelési, vé-
déruhazati, véddeszkoz,

¢) vegyi, biologiai, radiologiai és nuklearis,

d) miszaki (hadimiiszaki),

e) jarmiitechnikai

anyagok ¢és felszerelések.

16. Az SZK-ba a 15. pontban felsoroltakon tul mas ter-
mékeket tervezni, illetve beszerezni a jovahagyott SZKT
figyelembevételével — a KKB Titkarsag vezetdje és a koz-
jogi és koordinacios szakallamtitkar egyideju tajékoztata-
samellett —a teriileti szerv vezetdjének javaslatara az OKF
foigazgatd dontése alapjan lehet.

17. Az AC és SZK tervekben a termékmennyiségek
megvaltoztatasat — csokkentését vagy novelését —, vala-
mint az AC-bol az SZK-ba térténd atadast a kozjogi és ko-
ordinécios szakallamtitkar engedélyezi. A termékmennyi-
ségek megvaltoztatasira AC esetében a KKB Titkarsag
vezetdje, SZK esetében az OKF foigazgatdja tesz javasla-
tot. Az AC-val kapcsolatos feladatokat és azok vonatkozd
koltségeit a KKB Titkarsag és az AC kezelését ellatd szerv
kozotti megallapodasban kell rogziteni.

18. A készletekben elhelyezett, tavkozlési rendszerben
miikodé berendezéseket, vegyi védelmi, gépjarmi, mii-
szaki, szaktechnikai eszk6zoket, berendezéseket hasznal-
hatésaguk fenntartasa céljabol a felkésziilés soran, idésza-
konként indokolt izemeltetni. Az lizemeltetés mértékét és
koriilményeit az OKF fdigazgatd javaslata alapjan a
kozjogi és koordinacios szakallamtitkar hatarozza meg.

19. A mindsitett idészaki készletezésii anyagok és szol-
galtatasok pénziigyi fedezetének biztositasat és beszerzé-
sét a kovetkezok szerint kell végrehajtani:

a) a szervi készletezésre, beszerzésre, korszeriisitésre,
cserére tervezett anyagok és szolgaltatasok koltségfedeze-
te az OKF javaslata alapjan az OM fejezet koltségvetésé-
ben, az allamhaztartasrol szo16 torvény €s a végrehajtasara
vonatkozd szabdlyok szerint keriil tervezésre ¢és
jovéahagyasra,

b) az AC eszkozeinek beszerzéséhez, korszeriisitésé-
hez, pétlasahoz, valamint a szolgéltatasok vasarlasahoz
sziikséges pénziigyi fedezet évente, a koltségvetés terve-
z€se soran a torvénytervezet pénziigyminisztériumi fejeze-
tének a védelmi felkészités eldiranyzatai
jogcimesoportszaman keriil biztositasra,

¢) az AC eszkozok felmeriil$ iddszakos iizemeltetési,
karbantartasi koltségeit a KKB Titkarsag és az AC kezelé-
sét ellatd szerv kozotti megallapodas alapjan kell
biztositani.

d) az AC-ba tartoz6 hasznalhatatlanna valt anyagokat az
OKF f6igazgatdja a KKB Titkarsag vezetdjével egyiittmii-
kodve — a kozjogi és koordinacids szakallamtitkar jovaha-
gyasaval — kdteles kivonni, selejtezni €s értékesiteni. Az
SZK esetében ugyanezen feladatokat a teriileti szerv veze-
téjének javaslatara az OKF fdéigazgatd dontése alapjan kell
végrehajtani. Az értékesitésbdl befolyt Osszeget kizardlag
a mindsitett iddszaki készlet visszapdtlasara lehet
felhasznalni.

20. A mindsitett id6szaki készletezésii anyagok koziil az
elavult, de még hasznalhat6 anyagok, eszkdzok hasznosi-
tasat — a szavatossagi ido lejarta el6tt — a Béke készletbe
torténd attételezéssel, atmindsitéssel vagy értékesitéssel
lehet megoldani, melyet a kozjogi és koordinacids szakal-
lamtitkar hagy jova. A hasznositasra az éves leltarozasok
végrehajtasat kovetden az OKF fdigazgatdgja a KKB
Titkarsag vezetdjével egyiittmitkddve tesz javaslatot.

21. Mindsitett idészaki készletbe 0j eszkdz rendszeresi-
tésére a hatalyos eldirasok alapjan keriilhet sor.

22. Az AC-bol torténd igénybevételt, felhasznalast
visszatéritési kotelezettség mellett, vagy Béke készletbe
torténd attételezéssel a kozjogi €s koordinacios szakallam-
titkar engedélyezheti. Az igénybevétel tényérol és az eset-
leges visszapotlas rendjérdl az engedélyezd szakallamtit-
kar részére az igénybevevd altal, a KKB Titkarsag utjan
jelentést kell késziteni.
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23. Az SZK-bdl torténd igénybevételt, felhasznalast és
a visszapotlas rendjét a kdzjogi és koordinacios szakallam-
titkar tajékoztatasat kovetden az OKF foigazgatoja enge-
délyezheti.

24. Az AC-t, valamint az SZK-t a Béke készletté] elkii-
l6nitve, a Béke készletre meghatarozott médon kell nyil-
vantartani. A mindsitett id0szaki készletekre vonatkozo
okmanyokon jol lathaté modon fel kell tiintetni az ,,M”
készlet (anyag, eszkoz, berendezés stb.) megjelolést.

25. A nyilvantartasi feladatokat:

a) az AC esetében az OKF,

b) az SZK-t érintden, a készletek kezelését végrehajtd
gazdasagi szervezetek kotelesek végezni.

26. Az AC-t a KKB Titkarsag vezet6je a PEF bevonasa-
val és az OKF-fel egyiittmiitkddve a kozjogi és koordinaci-
0s szakallamtitkar altal jovahagyott terv szerint évente leg-
alabb egy alkalommal atfogdan koteles ellendrizni. Az
SZK-t az OKF foigazgatoja altal jovahagyott terv szerint a
terlileti szerv vezetdje koteles évente legalabb egy
alkalommal atfogoan ellenérizni.

27. A mindsitett idészaki készletek ellendrzésére jogo-
sultak:

a) a szervek teljes mindsitett idoszaki készletére vonat-
kozoan

aa) a miniszter,

ab) a kozjogi és koordinacids szakallamtitkar,

ac) a KKB Titkarsag vezetdje,

ad) a szervek vezetdje és helyetteset,

ae) az aa)-ad) pontokban felsorolt vezetdk altal kiren-
delt, a mindsitett idészaki készlet ellendrzésére vonatkozo
megbizolevéllel ellatott személyek,

b) sajat készletben 1év6 valamennyi anyagra vonatkozo-
an

ba) a szervek vezetoje, helyettesei,

bb) az anyagnem szerint illetékes szerv vezetdje,

be) az érintett szervnél az ,,M” feladatokkal megbizott
személy.

28. Az igénykielégitésre vonatkoz6 gazdasagmozgdsi-
tasi eldszerzOdéseket, keret-megallapodasokat, illetve
szerzOdéseket a kijelolt szolgaltatokkal és gazdalkodo
szervezetekkel az anyagnemek szerint illetékes minisztéri-
umokkal egyiittmiikodve a KKB Titkarsag vezet6jének
koordinalasaval, a PEF vezetdjének és az OM Jogi Féosz-
taly vezet6jének irdsos megbizasaval rendelkezd személy
ellenjegyzésével a kozjogi és koordinacios szakallamtitkar
koti meg.

29. A mindsitett idoszaki igények forgalmazonal kész-
letezett anyagokbol torténd kielégitését az igényld szerv
tervezi, a forgalmazonal torténd tarolas biztositasanak eld-
készitését és koordinalasat a KKB Titkarsag az anyagne-

mek szerint illetékes minisztériumok, és a gazdalkodo
szervezetek kijelolt vezetdivel egylittmiikodve végzi.

30. Az illetékes minisztériumokkal és a gazdalkodo
szervezetekkel tortént megallapoddsoknak megfeleléen a
forgalmazonal készletezésre, illetve tarolasra keriilhet:

a) lizemanyag (hajté és kendanyag, valamint autokemi-
kaliak),

b) étel- és huskonzerv.

31. A forgalmazénal készletezésre keriilé anyagok
mennyiségének meghatarozasa a mindsitett iddszaki fo-
lyamatos ellatas kovetelményeit alapul véve, a Korm. ren-
delet eléirasainak megfelelden torténik. A készletezett ter-
mékek mindsitett idoszaki készletként kezelenddk, fel-
hasznalasukra a mindsitett id6szaki készletekre vonatkozo
eléirasok, rendelkezések az iranyadok.

32. A forgalmazonal tarolt készletek ellenérzését a
megallapodasok, szerzédések feliilvizsgalatat az igényld
szerv évente marcius 31-ig hajtja végre.

33. Az érintett szervek a megallapodasok, vagy szerzo-
dések megujitasarol, a készletek esetleges valtozasarol, il-
letve ellendrzésérdl évente aprilis 30-ig, az OKF foigazga-
toja Utjdn adnak tdjékoztatdst a KKB Titkarsag
vezetdjének.

34. A nemzetgazdasag védelmi célu tartalékaibol (Gaz-
dasagbiztonsagi Tartalék, Allami Egészségiigyi Tartalék,
AQ), rogzitett hadiipari kapacitasokbol igénykielégitést
csak akkor lehet tervezni, ha a megfogalmazott igény mi-
nositett  id6szaki  készletbdl, folydtermelésbdl, a
forgalmazonal készletezett anyagokbol nem elégithet6 ki.

35. A védelmi célu tartalékok, illetve a rogzitett hadi-
ipari kapacitasokbol igényelt termékek korét és mennyisé-
gét, a KKB Titkarsag a tartalékok feliigyeletét ellatdé mi-
nisztériumok  illetékes  szerveivel  egyetértésben
kozpontilag hatdrozza meg a szervek részére.

36. Az export-importbol torténd igénykielégités csak
akkor tervezhetd, ha az igényelt termékek az elézdekben
felsorolt modon nem biztosithatok.

37. A szervek részére, az igénybejelentési tervekben
szerepld sziikségletek visszaigazolasat a KKB Titkarsag
végzi, a biztositdsban érintett dgazati minisztériumoktol
kapott tajékoztatast kovetden.

38. Az igénybevételre vonatkozo mindsitett idoszaki
sziikségletek meghatarozéasa a szervek magasabb készen-
1éti idOszakra tervezett feladatainak figyelembevételével,
a felkésziilési idoszakban meglévo és rendelkezésre allo
technikai eszk6zok, tovabba objektumok, és sajat kezelés-
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ben mikodo szolgaltatasi kapacitasok maximalis
kihasznalasanak figyelembevételével torténik.

39. A kapacitasok ideiglenes igénybevételére vonatko-
76 igényeket a teriiletileg illetékes MVB elnokének kell
megkiildeni.

40. Az igénykielégitésre vonatkozé keretmegallapoda-
sokat a gazdalkodo szervezetekkel a kozjogi és koordina-
cios szakallamtitkar — a KKB Titkarsag koordinalasaval —
koti meg. A keretmegallapodasok alapjan az egyedi szer-

z6déseket az illetékes szervek kotik meg, vagy
érvényesittetik ujra.

41. Az élelmezési anyagokat:

a) veszélyhelyzetben, sziikségallapotban, valamint

megel6z6 védelmi helyzetben elrendelt készenléti id6-
szakban és a katasztrofahelyzetben az érvényben 1évo bé-
ke gazdalkodasi rend alapjan, sziikség esetén a mindsitett
iddszaki készletek igénybevételével,

b) rendkiviili allapotban a mindsitett idészaki készlete-
z¢&si norma alapjan a forgalmazonal tarolt étel- és huskon-
zerv (3 napi) felhasznalasaval, kozponti kiutaldssal, helyi
beszerzés (folyo termelés) tjan kell biztositani.

42. Specialis gépjarmii beszerzéssel csak azok a szervek
szamolhatnak, amelyek részére ilyen jellegli gépjarmiivet
rendszeresitettek €s az a nemzetgazdasagbol igénybevétel-
lel nem biztosithato.

43. A hajto- és kendanyag folyamatos biztositasa érde-
kében a felkésziilési idészakban a teriiletileg illetékes kije-
161t szolgaltato telepeknél az OKF tertileti szerveinek min-
den évben — marcius 31-ig — a biztositassal kapcsolatos
eléirasokat szerzédésben kell rogziteni. Ha a biztositott
iizemanyagkeretben, az atadas-atvétel feltételeiben, a
targyévben véltozas nincs, gy a megallapodast a kijelolt
szolgaltatd telep vezetdjével csak érvényesittetni kell.
A lebiztositas végrehajtasarol a KKB Titkarsag vezetdjét
az OKF Fdigazgatdja minden év éprilis 30-ig irdsban
tajékoztatja.

44. A készenléti fokozatok idOszakaban a szervek mii-
kodéséhez és a teljes allomany ellatasahoz sziikséges
pénziigyi sziikségletek megtervezését alapvetden a béke

tervezési rend alapjan az éves koltségvetés tervezési rend-
jének részletes szabalyai szerint kell végezni.

45. A szervek mindsitett id6szaki hirado és informatikai
hattere alapvetden a béke iddszaki rendszerekre épiil.

46. A mindsitett idészaki kommunikacié biztositasa ér-
dekében az OKF a KKB Titkarsag és a PEF kdzremiikodé-
sével készitsen tervet a mindsitett iddszaki feladatok tav-
kozlési és informatikai biztositasara, melyet elsé alkalom-
mal 2010. november 30-ig, majd azt kdvetden évente jova-
hagyasra terjesszen fel a kozjogi és koordinaciods
szakallamtitkarnak, amely alapjan:

a) az OKF véleményének kikérése mellett az OM a mi-
nésitett idészakokra vonatkozoan kdsson egytittmiikodési
megallapodast a szolgaltatokkal, a stratégiailag fontos te-
riileteken vald halozati bovitésekre,

b) a szerveknek meg kell tervezniiik a riasztasra bevont
személyek megfelelé technikai eszkozokkel torténd
ellatasat,

c) a szerveknek biztositaniuk kell a mindsitett idészaki
feladatok végrehajtasara beosztott személyek sziikséglete-
it kielégitd hirad6 és informatikai eszkozoket.

47. Az OKF fdigazgatdjanak irdnyitasa ala tartozo szer-
vek vonatkozasaban az utasitds megjelenését kovetd 90
napon beliil részletesen szabalyoznia kell a mindsitett idd-
szakok pénziigyi, anyagi, technikai, hiradé és informatikai
biztositasaval 0sszefiiggd feladatokat, egyben irdnymuta-
tast kell adnia a szakmai felligyelete ala tartozd szervek
részére ¢ feladatok tervezésének ¢és végrehajtasanak
modjara.

48. Ez az utasitas kozzétételétdl szamitott 8. napon 1ép
hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az Onkormany-
zati és Terliletfejlesztési Minisztérium és szervei mindsi-
tett idszaki pénziigyi, anyagi, technikai, hirado és infor-
matikai feladatainak tervezésérol és végrehajtasarol szolo
16/2007. (BK 21.) OTM utasités.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter
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Melléklet a 18/2009. (XII. 29.) OM utasitishoz

Titkos!
Fejléc Titkossagi zaradék:
PL.:,,SZOLGALATI TITOK”
Szam: » TITKOS”
Ervényességi id6
Jovahagyom! Mindsitd
Datum MK/HU
... .sz. példany
Megsemm. saj. hataskorben
OKF fdigazgatd
Szervi készletterv
Sor- Anyag M.e Mindsitett Meglévo Egységar Hiany
szam megnevezése iddszaki készlet
sziikséglet
Megjegyzés:

1. A tervet az utasitasban meghatarozott anyagnemekre, kiillon-kiilon bontva kell elkésziteni.

2. A normak figyelembevételével csak azon anyagmennyiségek tervezhetok, amelyek feltétleniil sziikségesek a feladat

megkezdéséhez.

Datum

Zaradék

PL. Késziilt: 3 példanyban
Egy példany: 3 lap

Kapjak: 1. 2. 3.

Készitette (tel.: ):

Itsz.:

Titkos!

szerv vezetdje
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Az 6nkormanyzati miniszter 19/2009. (XII. 29.) OM
utasitasa
hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi
allomanya altal valaszthato
természetbeni juttatasok fajtairol, értékérol, a
kifizetés rendjérol és modjarol

A fegyveres szervek hivatasos allomanyut tagjainak szol-
galati viszonyarol szol6 1996. évi XLIIL. torvény 116/A. §
(6) bekezdésében foglalt, valamint a kdztisztviselok jogal-
lasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény 49/F. § (1) bekezdé-
sében, valamint a (3)—(4) bekezdéseiben foglalt felhatal-
mazas alapjan kiadom az alabbi utasitast.

1. Az utasitas hatdlya a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervezet kdzponti, teriileti és helyi szerveinek hivatasos
allomanyu tagjaira, koztisztviseldire és kozalkalmazottai-
ra (a tovabbiakban egyiitt: személyi dllomany) terjed ki.

A valaszthato természetbeni juttatdsok kozos szabdlyai
A jogosultsag

2. A béren kiviili valaszthaté természetbeni juttatasi
rendszer a koltségvetés normativ tdmogatasa altal elére
meghatarozott keretdsszegen és juttatasi elemeken beliil
egyéni valasztasra ad lehetdséget.

3. A személyi allomany tagja a személyi jovedelemado-
10l 52616 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: Szja
tv.) 70. § (2) bekezdés a) és b), valamint d) és e) pontjai-
ban, tovabba az (5) bekezdésben felsorolt juttatasok, leg-
feljebb az ott meghatarozott mértékig, valamint ingyenes
vagy kedvezményes internethasznalat valasztasara
jogosult.

4. Nem jogosult valaszthato természetbeni juttatasra

a) a személyi allomany tartos kiilszolgalaton levd, illet-
ve nemzeti szakértoként kiilfoldi foglalkoztatott tagja a
kiilszolgalat, kiilfoldi tartézkodas idétartamara,

b) a személyi allomany tagja arra az idére, amelyre illet-
ményre, vagy atlagkeresetre nem jogosult, feltéve, hogy a
tavollét idotartama meghaladja a harminc napot.

5. A személyi allomany tagjat megilleté valaszthato
természetbeni juttatas éves keretosszege 2010. évben
200 000 Ft/f6/év, amely tartalmazza a juttatast terheld
munkaltato altal fizetend6 add mértékét is.

6. Az éves keretdsszeg egy naptari éven beliil az utasi-
tasban meghatarozott juttatasi elemekre hasznalhato fel.
Az igénybe nem vett keret nem vihet6 at a kovetkezo évre.
Amennyiben a keretdsszegbdl ezer forintot meg nem hala-
d6 Osszeg marad, azt a személyi allomany tagja mas
juttatadsra nem veheti igénybe.

7. Amennyiben a személyi allomany tagjanak jogviszo-
nya év kozben keletkezik, vagy sziinik meg, az egyéni ke-
retdsszeget a jogviszony idOtartamaval aranyosan kell
megallapitani, a hdnapok szamanak figyelembe vételével,
azzal, hogy minden megkezdett honap egész honapnak
szamit.

A juttatasok igénybevételének szabalyai

8. A keretdsszegen belill valaszthato juttatasi elemek
legnagyobb 0sszegérdl és a juttatas igénybevételének rész-
letes szabalyairol az allomanyilletékes parancsnok (a to-
vabbiakban: parancsnok) évente elGzetesen irasban
tajékoztatja a személyi allomanyt.

9. A személyi allomany tagja a targyévre vonatkozoan,
januar 31-ig, a mellékletekben foglalt nyilatkozatokban
nyilatkozik a részére megallapitott keretdsszeg felhaszna-
laséarol, a valasztott juttatasi elemekrol és azok mértékérol.
A kitoltott nyilatkozatok kinyomtatott, a személyi allo-
many tagja altal alairt példanyat fel kell terjeszteni az Or-
szagos Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiak-
ban: OKF) Gazdasagi Helyettesi Szervezet Kozgazdasagi
Fdosztalyara (a tovabbiakban: Kozgazdasagi Féosztaly) a
valasztott juttatdsi elemekhez tartozo sziikséges adatokkal
egyutt.

10. A személyi allomany azon tagja, akinek jogosultsa-
ga év kozben keletkezik, az elsé munkaban t61tdtt napot
kovetd 30 napon beliil koteles nyilatkozni a részére megal-
lapitott keretosszeg felhasznalasarol. A juttatas mértéké-
r6l, jogcimérdl és a juttatdsi elemekrdl a személyligyi
szerv képviseldje a felvételt megel6z6 személyzeti eljaras
soran tajékoztatast ad.

11. A személyi allomany azon tagja, aki a nyilatkozato-
kat 6nhibdjabol elmulasztja kitdlteni, vagy a megjeldlt ha-
taridére nem mellékeli az egyes juttatasi elemekhez sziik-
séges dokumentumokat, a nyilatkozatok megtételéig va-
laszthat6 természetbeni juttatasban nem részesiil.

12. A valasztas egy naptari évre vonatkozik, modosita-
sara év kdzben nincs lehetdség.

13. A fel nem hasznalt 6sszeg pénzbeli megvaltasara
nincs lehetdség.

Eljaras a jogviszony megsziinése esetén

14. Ha a személyi allomany tagja valaszthat6 természet-
beni juttatdsra nem jogoult, vagy ha a személyi allomany
tagjanak jogviszonya év kozben szlinik meg, az iddara-
nyos részt meghaladé mértékben igénybe vett juttatas érté-
két a tavollét vége utani elsé munkanapon, illetve a jogvi-
szony megsziinésekor vissza kell fizetni, tovabba — az allo-
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many tagja valasztasa szerint, ha a juttatas természete ezt
lehetové teszi — vissza kell adni (a tovabbiakban egyiitt:
visszafizetés). Nem kell visszafizetni a juttatas értékét, ha
ajogviszony a fegyveres szervek hivatasos allomanyt tag-
jainak szolgalati viszonyardl szolo 1996. évi XLIII. tor-
vény 53. § h) pontjaban, a koztisztviselok jogallasarol szo-
16 1992. évi XXIII. torvény 15. § (1) bekezdés b) pontja-
ban, vagy a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi
XXXIII. torvény 25. § (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott okbol sziinik meg.

15. A hivatasos katasztrofavédelmi szervezet kozponti,
tertileti és helyi szervei kozotti athelyezés esetén a szemé-
lyi allomany tagja valaszthato természetbeni juttatasra az
egyes munkaltatoknal idéaranyosan jogosult.

16. A jogviszony id6tartamaval ardnyosan megallapi-
tott keretosszeg tullépése esetén a kiillonbozetet a személyi
allomany tagjanak utols¢ illetményébdl le kell vonni, a he-
lyi utazasra szolgél6 bérletet a munkaltatd visszavonja.

17. A személyi allomany az egyéni keretosszegnél ke-
vesebb juttatast igénybe vevo tagja a kiilonbozetet a va-
lasztasa szerinti juttatasi elemnek megfelelé modon, Gjabb
nyilatkozat kitoltésével veheti igénybe.

18. A 16. és 17. pont megfeleléen iranyadd abban az
esetben is, ha a személyi allomany tagjanak jogosultsaga —
a 4. pontban foglaltakat figyelembe véve — év kozben
szlinik meg.

Az egyes juttatasi elemekre vonatkozo kiilonos szabdalyok
Onkéntes nyugdijpénztari tamogatds

19. Az 6nkéntes nyugdijpénztari timogatés keretében a
munkaltatd munkaltatoi tagdij-hozzéjarulast fizet a sze-
mélyi allomany azon tagjanak, aki

a) onkéntes nyugdijpénztar tagja,

b) azt a juttatasi elemet valasztja és

c) a Kozgazdasagi Foosztalyra eljuttatja a zaradékolt
onkéntes nyugdijpénztari belépési nyilatkozatat (1.
melléklet).

20. Az onkéntes nyugdijpénztari munkaltatéi hozzaja-
rulas havonta azonos 6sszegben a személyi jovedelemado-
0l 52010 torvényben meghatdrozott mértékig terjedhet. A
juttatas valasztott 0sszegének meghatarozasanal figyelem-
mel kell lenni az éves keretosszegre.

Onkéntes egészségpénztari tamogatds
21. Az dnkéntes egészségpénztari timogatas keretében

a munkaltaté munkaltatoi tagdij-hozzajarulast fizet a sze-
mélyi dllomany azon tagjanak, aki

a) onkéntes egészségpénztar tagja,

b) ezt a cafetéria-juttatasi elemet valasztja és

c) a Kozgazdasagi Foosztalyra eljuttatja a zaradékolt
onkéntes  egészségpénztari  belépési  nyilatkozatat
(2. melléklet).

22. Az dnkéntes egészségpénztari munkaltatoi hozzaja-
rulas havonta azonos dsszegben a személyi jovedelemado-
ol sz616 torvényben meghatarozott mértékig terjedhet. A
juttatas valasztott 0sszegének meghatarozasanal figyelem-
mel kell lenni az éves keretosszegre.

Helyi utazdsra szolgdlo bérlet

23. A munkaltat6 a személyi allomany tagjanak — e jut-
tatdsi elem vélasztasa esetén — a targyévre éves vagy havi
helyi utazésra szolgald bérletet bocsat rendelkezésre.

24. Helyi utazasra szolgalo bérlet a 3. mellékletben fog-
lalt nyilatkozattal igényelhetd.

25. A nyilatkozatok 0Osszegylijtésérol, a bérletszelvé-
nyek beszerzésérol és atadasarol a Kozgazdasagi Féosz-
taly, illetve a teriiletileg illetékes gazdasagi szerv
gondoskodik.

Udiilési hozzajarulds

26. A munkaltatd a személyi allomany tagjanak tidiilési
hozzajarulast biztosit a Magyar Nemzeti Udiilési Alapit-
vany altal kibocsatott, névre sz6lo tdiilési csekk
forméjaban, ha

a) ezt a cafetéria elemet valasztja, és

b) nyilatkozik a 4-5. mellékletben meghatarozott ada-
tokrol.

27. Az uidiilési hozzajarulas mértéke — a mas kifizet6tol
kapott tidiilési hozzéjaruldssal egyiitt — évente a személyi
jovedelemadorol szold torvényben meghatarozott mérté-
kéig terjedhet személyenként.

28. A személyi allomany tagja kérésére a munkaltatd az
udiilési csekket a kozeli hozzatartozd részére is
megvasarolhatja.

29. Az udiilési csekk beszerzésérdl és atadasarol a Koz-
gazdasagi Fosztaly gondoskodik.
Internethaszndlat tamogatasa
30. A munkaltatd — e juttatasi elem valasztasa esetén —

hozzajarul a személyi allomany tagja internethasznalata-
nak koltségeihez, atvallalja a személyi allomany tagja altal
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megkotott egyedi szolgaltatasi szerzodés koltségeinek
biztositasat.

31. Az internethasznalat timogatasa mint juttatasi elem
kizarolag utalvany formajaban nyujthato.

32. A juttatas folyodsitasanak feltétele, hogy a személyi
allomany tagja a névre sz0l0, egyedi szolgaltatasi szerzo-
dés masolatat a Kozgazdasagi Féosztalyra benyujtsa.

33. A juttatas ado- és jarulékmentes, havi mértékét — az
éves keretdsszegen beliil — a személyi dllomany tagja ma-
ga hatdrozza meg annak figyelembe vételével, hogy min-
den hénapban azonos dsszegll juttatds nyujthato, legfel-
jebb a havi eldfizetési dij 6sszegéig. A juttatas vélasztott
Osszegének meghatarozasanal figyelemmel kell lenni az
éves keretdsszegre.

34. A valaszthatd havi 0sszeg felsé hatdra nem lehet
tobb a névre sz6l6 szolgaltatdi szerzédésben foglalt havi
dijnal, az ezen utasitasban foglalt korlatozasok figyelembe
vételével.

Iskolakezdési tamogatas

35. A munkaltaté — e juttatasi elem valasztasa esetén —
utalvany forméajaban iskolakezdési tdimogatast nyujt a koz-
oktatasrol szolo torvényben meghatarozott oktatdsban
részt vevo gyermek, tanuld szdmara, a csaladok tamogata-
sardl szolo torvény alapjan csaladi potlékra, vagy hasonld
ellatasra jogosult sziil6, vagy a vele kdzos haztartasban €16
hazastars utjan.

36. Az iskolakezdési timogatds mértéke tanévenként és
—a 35. pontban foglalt feltételeknek megfelelé — gyerme-
kenként az Szja tv.-ben meghatarozott mértékig terjedhet.
A juttatds valasztott 0sszegének meghatarozasanal figye-
lemmel kell lenni az éves keretosszegre.

37. Az utalvany kizarolag a tanév els6 napjat megel6zo
hatvan és azt kovetd hatvan napon beliil vehet6 igénybe.

38. Az utalvany kizarélag tankonyv, taneszkoz, ruhazat
vasarlasara jogosit.

39. A személyi allomany tagja altal kit6ltott nyilatkozat
(7. melléklet) alapjan a parancsnok gondoskodik az iskola-
kezdési timogatasok Osszege analitikus nyilvantartasanak
vezetésérol.

40. A 39. pont szerinti nyilvantartas vezetése érdekében
a kiskoru gyermek torvényes képviseldje koteles nyilat-
kozni az iskolakezdési tdmogatasban részesitett gyermek
(tanuld) addazonosito jelérdl, ennek hidnyaban személyes
adatairol.

41. Az utalvanyok beszerzésérol és atadasarol a Koz-
gazdasagi Fosztaly gondoskodik.

Melegétkezési utalvany

42. A munkaltatd — e juttatasi elem valasztasa esetén —
tamogatja a személyi allomany tagjanak étkezését, kizaro-
lag melegétel vasarlasara alkalmas utalvany juttatasaval.

43. A meleg étkezési utalvany havonta azonos dsszeg-
ben az Szja tv.-ben meghatarozott mértékig terjedhet. A
juttatas valasztott 6sszegének meghatarozasanal figyelem-
mel kell lenni az éves keretdsszegre.

44. A meleg étkezési utalvanyok beszerzésérol és atada-
sardl a Kozgazdasagi Féosztaly gondoskodik.

Zar6 rendelkezések
45. Ez az utasitas 2010. januar 1-jén [ép hatalyba.

46. Az utasitas hatalyba 1épését kdvetd 30 napon beliil
az OKF az érintett érdekvédelmi szervekkel egyetértésben
feliilvizsgalja az OKF Kollektiv Szerzédését, valamint
Kozszolgalati Szabalyzatat.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter
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1. melléklet a 19/2009. (XII. 29.) OM rendelethez
NYILATKOZAT

Onkéntes nyugdijpénztari timogatés igénybevételéhez

20.. . évre
Nyilatkozé neve:
Addazonosito jele:
Szervezeti egység:
Nyilatkozom, hogy 20 . évre a valaszthato természetbeni juttatasok kozil ........... Ft értékben onkéntes nyugdijpénztari

tamogatast kivanok igénybe venni.
(Amennyiben e nyilatkozattal egy idoben 1ép be a személyi dllomény tagja a pénztarba, csatolni kell a belépési nyilatko-

zatot is.)

Budapest, 20............

munkavallalo

2. melléklet a 19/2009. (XII. 29.) OM rendelethez
NYILATKOZAT

Onkéntes egészségpénztari timogatés igénybevételéhez

20.. . évre
Nyilatkozé neve:
Addazonosito jele:
Szervezeti egység:
Nyilatkozom, hogy 20 . évre a valaszthat6 természetbeni juttatasok koziil ........... Ft értékben Onkéntes egészségpénzt-

ari tamogatast kivanok igénybe venni.

(Amennyiben e nyilatkozattal egy idében kép be a személyi allomany tagja a pénztarba, csatolni kell a belépési nyilatko-
zatot is.)

Budapest, 20............

munkavallalo
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3. melléklet a 19/2009. (XII. 29.) OM rendelethez
NYILATKOZAT
helyi utazésra szolgald bérlet igénybevételéhez
20.... évre
Név:
Adobazonosito jele:
Szervezeti egység :
Nyilatkozom, hogy 20 ... . évre a természetbeni valaszthato juttatdsok koziil helyi utazasra szolgalo éves vagy havi bér-
letet ........... Ft értékben kivanok igénybe venni.
Tipusa:

Budapest, 20............

munkavallald
4. melléklet a 19/2009. (XII. 29.) OM rendelethez
NYILATKOZAT
udiilési hozzéjarulds igénybevételéhez
20.. . évre
Nyilatkoz6 neve:
Adobazonosito jele:
Szervezeti egység:
Nyilatkozom, hogy 20 . évre a valaszthat6 természetbeni juttatasok koziil ........... Ft értékben tidiilési hozzajarulast ki-

vanok igénybe venni.

Budapest, 20............

munkavallalo
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5. melléklet a 19/2009. (XII. 29.) OM rendelethez
NYILATKOZAT
tidiilési hozzajarulas igénybevételéhez
208Evie
Kitdltendé minden kdzeli hozzatartozo* részérdl
Név:
Szervezeti egység:
Kozeli hozzatartozd neve:
Hozzatartozoi statusz megnevezése (hazastars, sziil6, gyermek...):
Hozzétartozo addazonosito jele:
Kijelentem, hogy mas kifizet6td! tidiilési csekkben részesiiltem:
igen nem

(a megfeleld valasz alahuzando)

Mas kifizet6t6l az adoévben a nyilatkozatot megelézden ellenérték nélkiil atvett, illetve engedménnyel vasarolt tidiilési

munkavallalo

* kozeli hozzatartozonak mindsiil: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, a hazastars egyenes agbeli rokona, az 6rokbe fogadott, mostoha és nevelt gyermek,
az orokbefogado, a mostoha és a neveldsziild, a testvér és az élettars.

6. melléklet a 19/2009. (XII. 29.) OM rendelethez

NYILATKOZAT
Internethasznalat-hozzajarulés igénybevételéhez
20.. . évre
Nyilatkoz6 neve:
Addazonosito jele:
Szervezeti egység:
Nyilatkozom, hogy 20 . évre a valaszthato természetbeni juttatasok koziil ........... Ft értékben internethasznalat-hozza-

jarulast kivanok igénybe venni.

Budapest, 20............

munkavallald
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7. melléklet a 19/2009. (XII. 29.) OM rendelethez

NYILATKOZAT
Iskolakezdési tamogatas igénybevételéhez
OIS e viie
Nyilatkozo neve:
Adodazonosito jele:
Szervezeti egység:
Nyilatkozom, hogy 20 . évre a valaszthaté természetbeni juttatasok koziil ........... Ft értékben iskolakezdési tamogatast
kivanok igénybe venni.
ADATLAP

Iskolakezdési tamogatas igénybevételéhez

Sajat haztartasban eltartott gyermek adatai
neve:

sziiletési helye, ideje:
anyja neve:

lakohelye:

addazonosito jele: (ha van)
oktatasi intézménye:

Budapest, 20...............

munkavallald

8. melléklet a 19/2009. (XII. 29.) OM rendelethez

NYILATKOZAT
Melegétkezési utalvany igénybevételéhez
20.. . évre
Nyilatkoz6 neve:
Addazonosito jele:
Szervezeti egység:
Nyilatkozom, hogy 20 . évre a véalaszthat6 természetbeni juttatasok koziil ........... Ft értékben meleg étkezési utalvanyt

kivanok igénybe venni.

munkavallald
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Az 6nkormanyzati miniszter 20/2009. (XII. 31.) OM
utasitasa
az Onkormanyzati Minisztérium Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak kiadasarol sz6lo
5/2008. (HE 39.) OM utasitas médositasarél

Az elektronikus kozszolgaltatasrol szold 2009. évi LX.
torvényben foglaltak végrehajtasanak érdekében kiadom
az alabbi

utasitast.

1. Az Onkormanyzati Minisztérium Szervezeti és Mii-
kodési Szabalyzatanak kiadasarol szolé 5/2008. (HE 39.)
OM utasitas (a tovabbiakban: SzMSz) melléklete a kdvet-
kez6 20/A. §-sal egésziil ki:

»20/A. § A hiteles elektronikus dokumentumforgalom-
ban részt vevd ligykezeldk, iigyintézok, osztalyvezetdk,
foosztalyvezetd-helyettesek, foosztalyvezetok, titkarsag-
vezetdk és szakallamtitkarok tigyfélkapu létesitésére kote-
lesek. A hivatali kapu létesitéséhez sziikséges adatokat az
ugyfélkapu létesitése utan a szervezeti egység vezetdjének
kell atadni, aki azokat az elektronikus kodzszolgaltatasrol
sz616 torvényben foglaltak szerint kezeli.”

2. Az SzMSz 2. fiiggeléke 23. 1. pontjanak a)—c) alpont-
jai helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1épnek:

[A turisztikai szakallamtitkar (e fejezetben a tovabbiak-
ban: szakallamtitkar) feladatkorében:|

,»a) gondoskodik a turizmussal és a vendéglatassal kap-
csolatos fejlesztési stratégia, programok, kormany-eléter-
jesztések kidolgozasardl és azok végrehajtasarol;

b) gondoskodik a turizmussal és a vendéglatassal kap-
csolatos jogszabalyok kidolgozasarol;

¢) kialakitja és miikodteti a turizmus és a vendéglatas
kormanyzati iranyitasi és intézményrendszerét — ideértve a
regionalis idegenforgalmi bizottsagokat és a Nemzeti Tu-
risztikai Bizottsagot — és biztositja az ehhez sziikséges
szabalyozasi és egyéb feltételeket;”

3. AzSzMSz 2. fiiggeléke 23. 1. pontjanak g)-h) alpont-
jai helyébe a kovetkezo rendelkezések 1épnek:

[A turisztikai szakallamtitkar (e fejezetben a tovabbiak-
ban: szakallamtitkar) feladatkdrében:]

,»g) képviseli a turizmust €s a vendéglatast a hazai ¢s
nemzetkdzi szervezetekben, tarcakozi bizottsagokban;

h) ellatja a turisztikaval és a vendéglatassal kapcsolatos
szakmai forumok melletti szakért6i feladatokat;”

4. Az SzMSz 2. fiiggelékének 25. 1. pontja helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»25. 1. A Turisztikai Stratégiai és Kiemelt Programok
Foosztaly (ezen alcimben a tovabbiakban: Féosztaly) kon-
cepciokészitési feladatkorében:

a) szakmai koncepciot, stratégiat készit a turizmust és a
vendéglatast érintd miikddési keretek, valamint a turiz-

mus- és a vendéglatas-fejlesztés teriiletét érintden, eloké-
sziti a sziikséges szakmai allasfoglalasok tervezeteit;

b) koordinélja és végrehajtja a nemzeti turizmus- és
vendéglatas-fejlesztési stratégia megvalositasahoz kap-
csolodo feladatokat, folyamatosan figyelemmel kiséri a
megvaldsitast és ennek megfelelden aktualizalja az abban
szerepl6 feladatokat;

c¢) 0sszehangolja a turisztikai és vendéglatassal kapcso-
latos szegmensekhez, termékekhez, szolgaltatidsokhoz
kapcsolodo résztertileteket, kapcesolatot tart, illetve egyiitt-
miikodik a turizmus fejlesztésében érintett mas
korményzati szervekkel;

d) a Magyar Turizmus Zrt. kozremitkodésével kezde-
ményezi a stratégianak megfeleld turizmusfejlesztési prio-
ritasok termékfejlesztési programjainak elkészitését és a
megvalositast célzé kormanyzati intézkedéseket;

e) kozremiikodik az orszagstratégidhoz, illetve a nem-
zeti fejlesztési tervekhez (a tovabbiakban: NFT) kapcsolo-
do feladatok ellatasa keretében a turizmus prioritdsanak
megfelelé intézkedések kidolgozasdban, az NFT
megvaldsitasaban;

f) figyelemmel kiséri a turizmust és a vendéglatast érin-
t6 fontosabb vilaggazdasagi, hazai makrogazdasagi és
pénziigyi folyamatokat, elemzi a turisztikai és vendéglato
vallalkozasok gazdalkodasi, jovedelmi folyamatait, ezek-
re vonatkozoan szakmai anyagokat készit, véleményez és
javaslatokat dolgoz ki;

g) a statisztikai adatok alapjan elemzi a turizmus ¢és a
vendéglatas folyamatait, észrevételeket, javaslatot tesz az
agazatra vonatkozo statisztikai adatok gytijtésére;

h) kozremiikodik a kiemelt turisztikai beruhdzasi pro-
jektek tamogatasaval kapcsolatos kormanyzati dontések
elOkészitésében;

1) folyamatosan nyomon kdveti a turizmus és a vendég-
latas alakulasat, fejlddését és eredményeit, elldtja a moni-
toringjat, elemzését és hatékonysagvizsgalatat;

j) a turizmus és a vendéglatds mas agazatokkal vald
Osszehangolt egyiittmiikodése érdekében iranyelveket
dolgoz ki, javaslatokat tesz, egylittmikodik mas érintett
szervekkel.”

5. Az SzMSz 2. fiiggelékének 25. 2. pontja helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»25. 2. A Fbéosztaly jogszabaly-elokészitési feladatkor-
ében:

a) kialakitja a turizmus és a vendéglatas teriiletét érintd
szabalyozasi tervezeteket;

b) 0sszeallitja a Korméany jogharmonizécids program;ja-
nak turizmusra és vendéglatasra vonatkoz6 részeit, végle-
gesiti a jogkozelitést célzo turizmust és vendéglatast érintd
jogszabalytervezeteket, és gondoskodik arrol, hogy azok
Osszhangban legyenek a kdzdsségi joganyaggal.”

6. Az SzMSz 2. fiiggelékének 25. 3. pontja helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:
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»25. 3. A Foosztaly szerzodés-elékészitési feladatkor-
ében elékésziti a szerzOdéseket a turizmus és a vendéglatas
allami igazgatasaval kapcsolatos feladatokat illetéen.”

7. Az SzMSz 2. fuggelékének 25. 4. pontja helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»25. 4. A FOosztaly szervezet- €s szakmai iranyitasi fel-
adatkorében:

a) kozremiikodik az Magyar Turizmus Zrt.-t érintd
szakmai kérdések véleményezésében és a tulajdonosi (va-
gyonkezeldi) joggyakorlassal —Osszefiiggd feladatok
ellatasaban;

b) a turizmusfejlesztéssel kapcsolatos szakmai felada-
tok ellatasa érdekében kapcsolatot tart a Nemzeti Turiszti-
kai Bizottsaggal és a regionalis idegenforgalmi bizottsa-
gokkal, Osszehangolja a tevékenységiiket, kidolgozza a
Nemzeti Turisztikai Bizottsdg és a regionalis idegenfor-
galmi bizottsdgok milkodésére vonatkozd szakmai
iranyelveket, szabalyokat;

¢) kozremiikodik a turisztikai céleldiranyzattal (TC)
kapcsolatos koltségvetési, szabalyozasi, monitoring- és
pénziigyi feladatokat (igy kiilondsen figyelemmel kiséri a
kotelezettségvallalasokat, koordindlja az ellendrzési
tevékenységet);

d) kozremiikodik a turisztikai és a vendéglatassal kap-
csolatos palyazati és egyéb tAmogatési rendszer mitkodte-
tésében ¢és az egyéb tamogatdsi célok végrehajtadsaban,
nyilvantartja a palyazati és egyéb tdmogatdsi rendszer
fobb adatait;

e) a turisztikai és a vendéglatassal kapcsolatos palyazati
rendszer keretében részt vesz kiillondsen a kdzponti és a
mas szervekkel kozos, valamint a regionalis palyazati
rendszer feltételeinek kidolgozasaban, a palyazatok érté-
kelésében, kozremitkddo szervezet utjan, illetve sajat ha-
taskorben gondoskodik a palyaztatas alapjaul szolgalo

jogszabalyi  feltételek  teljesiilésérol  (kiilonosen:

vagyonnyilatkozat tétele).”

8. Az SzMSz 2. fiiggelékének 25. 5. pontja helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

»25.5. A Féosztaly szakértdi, igyviteli feladatokat lat el
a Nemzeti Turisztikai Bizottsag és a palyazati biralobizott-
sagok mellett.”

9. Az SzMSz 2. fiiggeléke 25. 6. pontjanak b) alpontja
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1¢p:

[A Fdosztaly feladatai ellatasa érdekében egylittmiiko-
dik:]

,b) a szakmai, érdek-képviseleti és egyéb szervezetek-
kel; szakmai szervek, intézmények, civil szervezetek és
kozigazgatasi egységek turizmus és a vendéglatas teriile-
tén vald egyiittmilkodésének 0sztdonzése és segitése érde-
kében javaslatokat és ajanlasokat dolgoz ki, valamint ko-
ordinal a nemzeti turizmus- ¢és a vendéglatas-fejlesztési
stratégia alapjan.”

10. Ez az utasitas 2010. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Varga Zoltan s. k.,

onkormanyzati miniszter

Jovahagyom:

Bajnai Gordon s. k.,

miniszterelnok
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IV. rész
Turisztika

2009. december 1. és 2009. december 31. kozott
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal altal
engedélyezett és nyilvantartiasaba bejegyzett
utazasi vallalkozasok

BCD-Travel Hungary Kft.

1061 Budapest, Paulay Ede u. 7-9.
Tel.: 429-9720

Fax: 429-9710

U-001091.

Bejegyzés: 2009. 12. 16.

K&EM Idegenforgalmi és Szolgaltato Bt.
1115 Budapest, Bartok Béla ut 81.

Tel.: 319-6723

Fax: 319-6723

U-001087.

Bejegyzés: 2009. 12. 08.

,KEK IRINGO” Utazaskézvetits Kft.
7623 Pécs, Szilagyi D. u. 38.

Tel.: (72) 511-856

Fax: (72) 511-857

U-001089.

Bejegyzés: 2009. 12. 14.

MAGIC TRAVEL Utazaskozvetitd ¢és Utazdsszervezo
Kft.

1061 Budapest, Paulay Ede u. 8.

Tel.: 267-3451

Fax: 328-0187

U-001088.

Bejegyzés: 2009. 12. 10.

NIKITI TRAVEL Kereskedelmi és Utazasi Iroda Kft.
4026 Debrecen, Bem tér 21. fszt. 5.

Tel.: (52) 249-015

Fax: (52) 249-015

U-001090.

Bejegyzés: 2009. 12. 15.

SUNNY TRAVEL Kft.

1036 Budapest, Szentendrei 0t 36/A
Tel.: 250-9187

Fax: 250-9187

U-001086.

Bejegyzés: 2009. 12. 09.

SZEKELY GYORS Utazasszervezd és Szolgaltato Kft.
1028 Budapest, Tarkony u. 88.

Tel.: 787-5626

Fax: 787-5626
U-001096.

Bejegyzés: 2009. 12. 23.

SZIL-VA Bt.

2837 Vértesszo6l6s, Domb 1t 14.
Tel.: (34) 379-150

Fax: (34) 379-150

U-001092.

Bejegyzés: 2009. 12. 17.

T-travel Kft.

1211 Budapest, Kossuth Lajos 62. fszt. 2.
Tel.: (74) 418-365

Fax: (74) 418-365

U-001097.

Bejegyzés: 2009. 12. 23.

TTS TRAVEL Service Kft.
2113 Erdékertes, Méhes koz 3.
Tel.: 472-0022

Fax: 472-0023

U-001094.

Bejegyzés: 2009. 12. 19.

UNIVERSAL TRAVEL Kft.
9022 Gyor, Apaca u. 38.
Tel.: (96) 310-939

Fax: (96) 310-939
U-001084.

Bejegyzés: 2009. 12. 01.

Vorosné Banyai Judit Egyéni Vallalkozo
8638 Balatonlelle, Pipacs sor 25/B

Tel.: (85) 351-762

Fax: (85) 351-762

U-001095.

Bejegyzés: 2009. 12. 21.

Walter Travel Touroperator Kft.
5000 Szolnok, Siité ut 9.

Tel.: (56) 513-363

Fax: (56) 513-363

U-001085.

Bejegyzés: 2009. 12. 01.

ZEN TOURS Kft.
2083 Solymar, Magas u. 106.
Tel.: (23) 340-627
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Fax: (23) 340-627
U-001093.
Bejegyzés: 2009. 12. 17.

2009. december 1. és 2009. december 31. kozott
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal
nyilvantartasabol kérelemre torolt engedélyek

ATI-Vienna Utazasi Iroda Kft.

1011 Budapest, Hunyadi J. u. 3. 2. em. 4.
Tel.: 225-7374

Fax: 212-5595

U-000758.

Torlés: 2009. 12. 16.

Avasi Travel Utazasszervezo-, Kozvetit, Kereskedelmi
¢és Szolgaltato Kft.

3508 Miskolc, Kertész u. 8. A. ép.

Tel.: (46) 307-347

Fax: (46) 307-347

U-000976.

Bejegyzés: 2009. 12. 07.

Fischer Idegenforgalmi Szolgaltato és Kereskedelmi Kift.
7720 Pécsvarad, Kossuth Lajos u. 34.

Tel.: (72) 466-499

Fax: (72) 466-499

U-000544.

Torlés: 2009. 12. 23.

Fly & Ride Travel Szolgaltato Kft.

1035 Budapest, Raktar u. 39—41. 1. ép. I. haz I. em. 5.
Tel.: 367-3384

Fax: 367-3384

U-000867.

Torlés: 2009. 12. 02.

Fokusz — Travel Utazasszervezd, Szolgaltato Kft.
8100 Varpalota, Batsanyi u. 6. 2/9.

Tel.: (88) 787-377

Fax: (88) 787-377

U-000899.

Torlés: 2009. 12. 15.

ISRAM-Hungary Idegenforgalmi Kft.

1065 Budapest, Nagymezd u. 28. VIII. em. 37.
Tel.: 267-0285

Fax: 267-0291

R-01893/1999.

Torlés: 2009. 12. 03.

Millennium Budapest Rendezvényszervezd Kft.
1068 Budapest, Szofia u. 15. fszt. 1.

Tel.: 322-0032

Fax: 411-0336
U-000745.

Torlés: 2009. 12. 18.

VAMANA TOURS Utazasi és Szolgaltato Kft.
1204 Budapest, Eperjes u. 80.

Tel.: 266-6434

Fax: 266-7692

U-000500.

Torlés: 2009. 12. 02.

2009. december 1. és 2009. december 31. kozott
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal
nyilvantartasabol a fellebbezés halaszté hatalyanak
kizarasaval végrehajthaténak nyilvanitott,
nem jogeros hivatalbél visszavont engedélyek

Bavaria Travel Service Idegenforgalmi és Kereskedelmi
Kft.

1031 Budapest, Csonakhaz u. 12.

Tel.: 439-0821

Fax: 439-0822

U-000332.

Torlés: 2009. 12. 02.

BELLARIA Idegenforgalmi, Kereskedelmi és Szolgaltato
Bt.

7621 Pécs, Perczel u. 13. fszt. 2.

Tel: (72) 214-882

Fax: (72) 516-810

R-00609/1993/1999.

Torlés: 2009. 12. 10.

LIMEA TRAVEL Idegenforgalmi és Kereskedelmi Szol-
galtatd Kft.

1077 Budapest, Wesselényi u. 28.

Tel.: 413-1387

Fax: 413-1388

U-000765.

Torlés: 2009. 12. 08.

MASINO IMPEX CO. Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
1096 Budapest, Erné u. 30-34.

Tel.: 322-9424

Fax: 322-9424

R-01616/1997/1999.

Torlés: 2009. 12. 02.

POLY-VER Turisztikai és Oktatasi Bt.
1106 Budapest, Dorogi u. 24/B
Tel: 264-5744
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Fax: 264-5744
R-01946/1999.
Torlés: 2009. 12. 11.

2009. december 1. és 2009. december 31. kozott
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal
nyilvantartasibol jogerére emelkedett hivatalbél
visszavont engedélyek

EXIT TOURS Utazasi Iroda Kft.
1053 Budapest, Veres Palné u. 33.
Tel: 327-0092

Fax: 327-0093

U-000744.

Torlés: 2009. 11. 06.

Joger6s: 2009. 12. 14.

TOLNA TOURS Utazasszervezo és Kereskedelmi Kft.
7100 Szekszard, Tinodi u. 8. (2515/9/A/2. hrsz.)

Tel: (74) 412-144

Fax: (74) 511-664

R-01963.

Torlés: 2009. 09. 28.

Jogerds: 2009. 11. 23.

2009. december 1. és 2009. december 31. kozott
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal
nyilvantartasaba az utazasi vallalkozo
tevékenységének utazaskozvetitdire torténo
modositas bejegyzése

ALBA VIA Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
2100 Godolls, Remsey krt. 7.

Tel: (28) 415-784

Fax: (28) 415-784

U-000732.

Valtozas bejegyzése: 2009. 11. 18.

Benaco Miszaki és Kereskedelmi Kft.
1145 Budapest, Mexikoi ut 50.

Tel: 363-7741

Fax: 383-7641

R-1171/1995/1999.

Valtozas bejegyzése: 2009. 12. 08.

Gerecse Travel Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
2890 Tata, Jozsef A. u. 6/A

Tel: (34) 483-384

Fax: (34) 483-384

U-000480.

Viltozas bejegyzése: 2009. 12. 15.

Grand Royal Team Utazasi Kft.

4400 Nyiregyhaza, Lazar Karoly ut 18.
Tel: (42) 449-944

Fax: (42) 400-319

U-000798.

Viltozas bejegyzése: 2009. 12. 07.

Marton Utazasi Iroda Utazasszervezd és Szolgaltatd Kft.
7621 Pécs, Jokai u. 6.

Tel: (72) 516-055

Fax: (72) 313-880

U-000360.

Viltozas bejegyzése: 2009. 11. 11.

WALTER TRAVEL Utazasi Iroda Egyéni Cég
5000 Szolnok, Suté ut 9.
Tel: (56) 513-363
Fax: (56) 513-364
U-000684.
Valtozas bejegyzése: 2009. 12. 15.

V. reész
Kozlemények

Ugyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitése

Dr. Madej Réka budapesti V. és XIII. keriileti tigyészsé-
gi ligyész elveszitett 011766, valamint Pleszel Ferencné
legfébb ligyészségi csoportvezetd 100092 sorszamu szol-
galati igazolvanyat a Legfobb Ugyészség Személyiigyi,
Tovabbképzési és Igazgatasi Foosztalya érvénytelenitette.
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VI. rész
Palyazatok

Heves Varos Onkormanyzatinak Képvisel$-testiilete
palyéazatot ir ki a Heves Varos Hivatasos Onkorméanyzati
Thzoltoéparancsnoksag tiizoltoparancsnoki beosztasanak
betdltésére

A palyazatot kiird szerv megnevezése, cime: Heves Va-
ros Képviseld-testiilete 3360 Heves, Erzsébet tér 2.

A munkahely (szolgalati hely) neve és cime: Heves Va-
ros Hivatdsos Onkorményzati Tuzoltoparancsnoksag
3360 Heves, Karolyi Mihaly ut 2.

Munkakor (beosztas): hivatasos dnkormanyzati tiizolto-
parancsnok.

A beosztassal jaro feladatok rovid leirasa:

— a hivatdsos onkormanyzati tlizoltosag tlizoltdsi, mi-
szaki-mentesi, katasztrofa-elharitasi, tizmegel6zési, tliz-
vizsgalati, és munkavédelmi, mindsitett idoszaki, gazdal-
kodasi és személyligyi feladatai ellatasanak szervezése és
felligyelete,

— miikodési, illetékességi teriiletén kapcsolattartas a
tarsszervekkel, a lakossaggal, a gazdalkodo szervezetek-
kel.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— blintetlen eléélet,

— hivatasos tlizoltotiszti allomanyviszony fennallasa,

— fels6foku allami iskolai végzettség,

— felséfoku tlizoltd szakmai képesités,

— rendészeti szakvizsga megléte vagy eldirt hataridére
torténd elvégzésének vallalasa,

— legalabb 10 éve hivatasos szolgalati jogviszony fenn-
allasa,

—Hszt. 271. § (1) bekezdése alapjan legalabb 5 éves tiiz-
olté szakmai gyakorlat a parancsnokf6 feladataiba tartozo
munkateriileten,

—egészségligyi, pszichikai, fizikai alkalmassagrol szolo
igazolas bemutatasa a palyazat benyujtasanak hataridejé-
ig, az 57/2009. (X. 30.) IRM-OM-PTNM rendelet 28. § (1)
és (4) bek. b) pontja szerint,

— a Hszt. 245/B. §-a szerinti vagyonnyilatkozat megté-
telének vallalasa,

— hozzéjarulas az ,,A” tipusii nemzetbiztonsagi ellendr-
zéshez.

Elényt jelent:

— rendészeti szakvizsga megléte,

— legalabb ,,B” kategorids jogositvany,

— felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo személyi adatait is tartalmazo szakmai on-
¢letrajzot,

— iskolai végzettséget, szakképesitést tantisitd okirato-
kat, vagy azok hiteles masolatat,

— a hivatasos tlizolté allomanyban eltdltott id6 igazola-
sat,
— igazolast a szakmai gyakorlatrol,

— nyilatkozatot az eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kote-
lezettség teljesitésének vallalasarol,

— nyilatkozat az eldirt ,,A” tipusu nemzetbiztonsagi el-
lenorzés vallalasarol,

—nyilatkozatot a rendészeti szakvizsga eldirt hataridore
torténo elvégzeésérol,

—az egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagot igazolo
okirat masolatat,

— harom honapnal nem régebbi hatdsdgi erkolesi bizo-
nyitvanyt.

[lletmény:

Az illetmény és egyéb juttatdsok megallapitdsa a fegy-
veres szervek hivatdsos alloméany tagjainak szolgélati vi-
szonyar6l szo616, tobbszor modositott 1996. évi XLIII. tor-
vény és végrehajtasi rendeletei alapjan.

A munkakor a palyazat elnyerése esetén: 2010. marcius
1-jetdl betoltheto.

A kinevezés hatarozatlan id6ére szOl.

A munkakor betoltéséhez szolgalati lakas nem all ren-
delkezésre.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2010. februar 1. A palyazatot zart boritékban kérjik be-
nyujtani. A boritékon tiintessék fel ,,Palyazat Ttizoltopa-
rancsnoki beosztdsra”.

A palyazat benyujtasanak helye: Heves Varos képvise-
16-testiilete Csaki Zsigmond Heves Véros polgarmestere,
3360 Heves, Erzsébet tér 2.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a palyazati hataridé
letelte utani elsé képviselo-testiileti iilés.

A palyazat elbiralasarol, a palyazatok egyidejii vissza-
kiildésével — a nyertes palyazo kivételével — az elbiralast
kovetd 15 napon beliil minden palyazo irasbeli értesitést
kap.

A palyazattal kapcsolatban felvilagositast ad: Csaki

Zsigmond Heves varos polgarmestere. Tel.: 06 (36)
546-100, 06 (36) 546-155.
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Téjékoztatod

A Beliigyi K6z1ony havonta kétszer, minden hénap elején és kozepén jelenik meg.

Lapzarta: a megjelenés el6tti 15. munkanap déli 12 dra.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a koztisztviseldi palyazatoknak a hivatalos lapokban torténd elsédleges megjelentetdje
a Hivatalos Ertesit6 (a Magyar Kozlony melléklete). A Beliigyi K6zlony a Hivatalos Ertesitben mar kozzétett palyaza-
tokat jelenteti meg (utokozlés), ennek értelmében a benytjtasi hataridé meghatarozasanal a Hivatalos Ertesitdben torté-
nd kozzététel napjat kell figyelembe venni.

A palyézatokat a belugyi.kozlony@otm.gov.hu e-mail cimre kérjiikk megkiildeni.

A pénziigyi beszamolok megjelentetése térités ellenében torténik.

Kozzététel dija: 62 400 Ft + afa.
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A Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadé
megjelentette

dr. Oros Paulina forditasaban
Marta Sgubin

Jacqueline Kennedy szakacsnoje voltam
cimd konyvét

A szerz6 huszonét év alatt szinte tagjava valt a Kennedy csaladnak, akik leginkabb mégis a
f6z6tudomanyat becsulték.

Ez a kdnyv a legemlékezetesebb eseményeken feltalalt fogasok receptjeivel lepi meg az
olvasot, mikdzben kedves torténetei rendhagyé memoarként a csalad mindennapjaiba is
betekintést adnak, kellemes kikapcsolodast kindlva mindenkinek, aki érdeklédik hirességek
élete és szokasai irant.

A kotet 224 oldal terjedelm, ara 4200 forint afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u.
sarkan) szam alatti Kozlony Konyveshazban (tel.: 321-2136, fax: 321-5275), valamint a
Budapest VI, Somogyi Béla u. 6. szam alatti Kézlonyboltban (tel.: 318-8411), illetve
megrendelheté a kiadd (Ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail:
megrendeles@mhk.hu).

MEGRENDELES

Megrendelem a

Marta Sgubin
Jacqueline Kennedy szakacsnodje voltam

cimd, 224 oldal terjedelmd kiadvanyt (ara: 4200 forint afaval) ......... példanyban, és kérem,
juttassak el alabbi cimemre:

A megrendeld (CEQG) NEVE: ..........ceeressesmsessensnsmstussssssssssssssssssnsssssssssassssssssosess

Cime (varos, iranyitdszam):

Utca, hazszamii., . | Sl . Sl el Sl 8 1. ... -8 W

UQYINtEZ6 NEVE, tRlEfONSZAMA: ...vvvuuuuiereerenneeeeseeessssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses

A megrendeld (cég) bankszamlaszama: .........ccccovevevevirerennnes

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szamla
kézhezvétele utan, 8 napon belul atutaljuk a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadénak a
szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara vagy postai Uton a fenti cimre.

Keltezés:

cégszerU alairas
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TARIFAJEGYZEK
Ervényes 2010. januar 1-jétsl

A Magyar Kézlony Lap- és Kdnyvkiadé altal gondozott hivatalos lapokban (k6zlonydkben) elhelyezett hirdetés egy-egy
szakma, agazat képvisel6inek pontosan célzott elérését teszi lehetéve. A nyomtatott példanyszam tdalnyomo része eléfi-
zetéses rendszerben kerll az olvaséhoz, remittenda igy gyakorlatilag nem létezik, s ez a hirdetés kdltséghatékonysagat
nagyban megndveli. A Magyar Koézlony a Magyar Koztarsasag hivatalos lapjaként hirdetéseket nem kozol. Rendszere-
sen megjelenik viszont a Magyar K6zlény melléklete, a Hivatalos Ertesits, amelyben a hivatalos kézleményeken kiviil iiz-
leti célu hirdetések is elhelyezhetdk.

A Hivatalos Ertesitében megjelentetni kivant kozlemények és hirdetmények dija megkezdett kéziratoldalanként
62 400 Ft + afa.

A kozlonyokben elhelyezett izleti hirdetések tarifai (afaval) a kovetkezok:

1/1 beliv (174 x 240 mm) 309 000
hatso boritd 385 500
1/2 fekvé (174 x 120 mm) 163 500
allo (87 x 240 mm) 163 500
1/4 allé (87 x 120 mm) 88 500

Hirdetmények, kbzlemények dija (afaval) a kdzldnydkben (az un. kételez6 kdzzétételek dija ettdl eltéré lehet):

Bélyegz6k, okiratok, igazolvanyok
stb. érvénytelenitése egységesen 21450

Egyeb kdzlemények, hirdetmények
megkezdett kéziratoldalanként 18 150

Behuzott anyagok oldalszamtdl, sulytol és mérettdl fliggéen egyedi megallapodas szerint helyezheték el. Nyomdakész
film hianyaban 10% technikai kdltséget szamitunk fel. A fenti arak az altalanos forgalmi adét nem tartalmazzak. A kiado
fenntartja a hirdetések év kdzbeni arvaltoztatasanak jogat.

A hirdetés elhelyezbje elfogadja a kiadd mindenkori hirdetési Uzletszabalyzatat, amelyet kérésre megkuldunk. A kiado
fenntartja a jogot, hogy jogszabalyba vagy a hirdetési Uzletszabalyzataba Uitk6zd hirdetéseket visszautasitsa.

Megjelenés/év
Bellgyi Kozlony 24
Egészségulgyi Kozlony 25
Hivatalos Ertesité (a Magyar KézIény melléklete) 52
Oktatasi és Kulturalis Kézlony 36
Pénzugyi Kozlony 18
Szocialis és Munkaugyi Kozlény 12
Ugyészségi Kozlbny 12
Az Alkotmanybirésag Hatarozatai 12
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Tisztelt Elofizetok!

Tajékoztatiuk Ondket, hogy a kiadénk terjesztésében levd lapokra és elektronikus kiadvinyokra szolo eldfizetésiiket
folyamatosnak tekintjiik. Csak akkor kell valtozast bejelenteniiik a 2010. évre vonatkozo eldfizetésre, ha a példany-
szamot, esetleg a cimlistat modositjak, vagy uj lapra szeretnének eldfizetni (pontos szdllitdasi, név- és utcacim-megjelo-
léssel). Kerjiik, hogy az esetleges modositast (cim- és példanyszamvdltozds) sziveskedjenek levélben vagy faxon meg-
kiildeni. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a lapszallitasrol kizardlag az eldfizetési dij beérkezését kivetden intézke-
diink. Fontos, hogy az eldfizetési dijakat a megadott 10300002-20377199-70213285 sz. szamldra utaljak, illetve a kiado
altal kikiildott készpénz-dtutaldsi megbizdson fizessék be. Készpénzes befizetes kizdarolag a Magyar Kozlony Lap- és Konyv-
kiado iigyfélszolgdlatin (1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.) lehetséges (levélcim: Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado,
1394 Budapest, 62. Pf. 357, fax: 318-6668).

A 2010. évi elofizetési dijak

(Az arak az afat tartalmazzak.)

Magyar Kozlony 176 400 Ft/év | Szocialis és Munkaiigyi K6zlony 47 376 Ft/év
Az Alkotménybirosag Hatérozatai 32004 Fy/éy | Oktatasi és Kulturalis KozIony 36 288 F/év
Beliigyi Kézlony 45612 Fyéy | Penziigyi Kozlony 4180 Friey
Egészségiigyi Kozlony 45612 Fyy | Lvszsegi Kozlony st
Biiniigyi Szemle 14 616 Ft/év

CD-Cégkozlony

A Cégkozlony kozleményeinek hetente megjelend, oldalhii gyiijteménye CD-n, melyen a kézlemények gyors megtalilisat kereséfunkcio segiti.
A CD 2010. évi éves elofizetési dijai
(Araink az afat tartalmazzak.)

Onall6 valtozat 147 600 Ft

5 munkahelyes halézati valtozat 216 600 Ft | 25 munkahelyes halozati valtozat 492 600 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 285 600 Ft | 50 munkahelyes halozati valtozat 837 600 Ft

AMAGYAR HIVATALOS JOGSZABALYTAR (DVD)
hatalyos jogszabalyok hivatalos szamitogépes gyiijteményének 2010. évi éves eléfizetési dijai
(Araink az afat tartalmazzak.)

Onall¢ véltozat 102 000 Ft | 25 munkahelyes halozati valtozat 369 000 Ft
5 munkahelyes halézati valtozat 180 000 Ft 50 munkahelyes hal6zati valtozat 480 000 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 225000 Ft | 100 munkahelyes halozati valtozat 813 000 Ft

A MAGYAR HIVATALOS JOGSZABALYTAR PREMIUM (DVD)
EU jogszabalytarral, cégfigyeléssel és virusvédelmi rendszerrel kibévitett hatalyos jogszabalyok
hivatalos szaimitégépes gyiijteményének 2010. évi éves eléfizetési dijai
(Araink az afat tartalmazzak.)

Onallo véltozat 150 000 Ft | 25 munkahelyes hal6zati valtozat 540 000 Ft
5 munkahelyes halézati valtozat 255 000 Ft 50 munkahelyes halozati valtozat 690 000 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 330 000 Ft | 100 munkahelyes halozati valtozat 1 185000 Ft

Facsimile Magyar Kozlony. A hivatalos lap 2009-es évfolyama jelenik meg CD-n az eredeti kiilalak megérzésével,
de konnyen kezelhetéen.
Ara: 18 480 Ft + afa.

Szerkeszti az Onkorméanyzati Minisztérium Szerkesztébizottsaga, 1903 Budapest, Jozsef A. u. 2—4.
Telefon: 441-1175, fax: 441-1708, e-mail: belugyi.kozlony@otm.gov.hu
Szerkesztésert felelds: dr. Horvath Istvan.

Kiadja a Magyar K6zI6ny Lap- és Konyvkiado. 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6., www.mhk.hu.
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Felel6s kiado: dr. Kodela Laszlo elnok-vezérigazgato.

El6fizetésben terjeszti a Magyar K6zI6ny Lap- és Konyvkiado a Magyar Posta Zrt. kozremikodésével.

Telefon: 235-4554, 266-9290/240, 241-es mellék.

Terjesztés: tel.: 317-9999, 266-9290/245 mellek.

Eléfizetésben megrendelheté a Magyar K6zlony Lap- és Konyvkiado tigyfélszolgalatan (1085 Budapest, Somogyi Béla utca 6., 1394 Budapest 62.,
Pf. 357, fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

Példanyonként megvasarolhaté a Budapest VIIIL., Somogyi Béla u. 6. szam alatti Kézlonyboltban (tel.: 318-8411), valamint a Budapest VII.,
Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany utca ¢és a Nyar utca sarkan) szam alatti K6zlony Konyveshazban (tel.: 321-2136, fax: 321-5275).

2010. évi éves eldfizetési dij: 45 612 Ft afaval, féléves eléfizetési dij: 22 806 Ft afaval. Egy példany ara: 2040 Ft afaval.
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10.0213 — Nyomta a Magyar K6zI6ny Lap- és Konyvkiado Lajosmizsei Nyomdéja. Felelds vezet$: Burjan Norbert igazgato.
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