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HATAROZATOK

A Koztarsasagi Elnok
142/2008. (V1. 27.) KE
hatarozata
rektori megbizasokrol

Az Alkotmany 30/A. § (1) bekezdés i) pontjadban meg-
allapitott jogkéromben, a felsdoktatasrol szolo 2005. évi
CXXXIX. torvény 100. §-anak a) pontja alapjan, az okta-
tasi és kulturalis miniszternek — a fenntartdval egyetértés-
ben tett — javaslatara

a Budapesti Miiszaki Egyetemen,

dr. Péceli Gabor egyetemi tanart

2008. augusztus 1-jétol 2012. julius 31-¢€ig terjedd ido-
tartamra,

a Kéroli Gaspar Reformatus Egyetemen,

dr. Sziics Ferenc egyetemi tanart — tovabbi —

2008. augusztus 1-jét6l 2011. julius 31-¢ig terjedd id6-
tartamra,

a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetemen,

dr. Batta Andras egyetemi tanart — tovabbi —

2008. november 1-jétdl 2013. oktober 31-éig terjedd
idGtartamra, és

a Széchenyi Istvan Egyetemen,

dr. Szekeres Tamas egyetemi tanart — tovabbi —

2008. augusztus 1-jét6l 2013. julius 31-¢ig terjedd ido-
tartamra
megbizom a rektori feladatok ellatasaval.

Budapest, 2008. junius 16.

Solyom LaszIo s. k.,
koztarsasagi elnok
Ellenjegyzem:
Budapest, 2008. junius 18.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter

KEH tigyszam: 1V-3/02995/2008.
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A Koztarsasagi Elnok
143/2008. (V1. 27.) KE
hatarozata
egyetemi tanari kinevezésekrol

Az Alkotmany 30/A. § (1) bekezdés i) pontjaban megal-
lapitott jogkoromben, a felsdoktatasrol szolo 2005.
évi CXXXIX. torvény 100. §-anak ) pontja alapjan, az
oktatasi és kulturalis miniszter — a fenntartoval egyetértés-
ben tett —javaslatara modositom a 8/2006. (1. 20.) KE sza-
mon hozott hatarozatomat, és

dr. Huoranszki Ferencet, a Kozép-europai Egyetem
hatarozott idore kinevezett egyetemi tanarat,

dr. Kochanowicz, Jacek, a Kozép-europai Egyetem
hatarozott idore kinevezett egyetemi tanarat,

dr. Morosanu, Gheorghe, a Kozép-eurdpai Egyetem ha-
tarozott iddre kinevezett egyetemi tanarat, és

dr. Zimmermann, Susan, a Kozép-europai Egyetem
hatarozott idore kinevezett egyetemi tanarat

2008. julius 1. napjaval hatarozatlan idére egyetemi
tanarra kinevezem.

Budapest, 2008. junius 16.

Solyom LaszIo s. k.,

koztarsasagi elnok
Ellenjegyzem:
Budapest, 2008. junius 18.
Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter

A Miniszterelnok
46/2008. (VI. 20.) ME
hatarozata
foiskolai tanar kinevezésérol, foiskolai rektor
felmentésérol és megbizasarol

A fels6oktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény
101. § (3) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt jogkdromben

— az oktatasi és kulturalis miniszternek a fenntartoval
egyetértésben tett eldterjesztésére —

az Apor Vilmos Katolikus Féiskolan
dr. Kocsis Imre foiskolai tanart, a rektori megbizatasa

alol — a 2008. junius 14-i hatallyal — lemondasa miatt

felmentem;
dr. Balazs Palt — 2008. junius 15-i hatallyal —

foiskolai tanarra kinevezem, és

az Apor Vilmos Katolikus Foiskolan

—2008. jinius 15-t6l 2011. junius 14-ig terjedd id6tar-
tamra —

a rektori teenddk ellatasaval megbizom.

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok

A Miniszterelnok
47/2008. (VI. 20.) ME
hatarozata
féiskolai rektor megbizasarol

A felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény
101. § (3) bekezdés a) pontjaban foglalt jogkdromben — az
oktatasi és kulturalis miniszternek a fenntartoval egyetér-
tésben tett eléterjesztésére —

a Veszprémi Hittudomanyi Féiskolan

dr. Varga Istvan f6iskolai tanart —a 2008. junius 18-t6l
2013. junius 17-ig terjedd idotartamra —

a rektori teendok ellatasaval megbizom.

Gyurcsany Ferenc s. k.,
miniszterelnok
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KOZLEMENYEK

Az oktatasi és kulturalis miniszter
. 5/2008. (OK 23.) OKM utasitasa
a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

L

A kézponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai s az allamtitkarok jogallasarol szolo 2006. ¢vi LVII.
torvény 74. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal feladatkorébe tarto-
z0 hivatali teenddket, szervezeti ¢s miikddési rendjét a melléklet szerinti Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban allapi-
tom meg.

2.§

Ez az utasitas 2008. julius 1-jén lép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2005. aprilis 29-én miniszteri jovahagyasra kerult Kul-
turdlis Orokségvédelmi Hivatal 16/2005. szdmt Elnoki Utasitdsa hatalyat veszti. A Hivatal szervezetét és miikddési
rendjét a hatalybalépést kovetd 60 napon beliil koteles jelen SZMSz rendelkezéseinek megfeleltetni.

Budapest, 2008. jtlius 1.

Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter

Melleklet az 5/2008. (OK. 23.) OKM utasitdishoz
A Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
I. FEJEZET
1. Bevezeto

1.1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) szervezeti felépitését, miikodésének belsd rendjét a kulturalis 6rokség védelmérdl, a mozgoképrol, valamint a
sajtorol szolo torvényekben és ezek végrehajtasi rendeleteiben rogzitett cél- és feladatrendszer megvalositasa érdekében.

1.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A miikddési rend személyi hatalya kiterjed a Hivatal minden koztisztviseldjére, ligykezel6jére, alkalmazottjara, illetve a
Hivatal altal megkotott — munkavégzésre, feladatellatasra irdnyuld — szerzodések esetében a szerz6do partnerekre.
A miikddési rend teriileti hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi szervezeti egységére.

2. A Hivatal jogallasa, alapadatai

2.1. Hivatal Iétrehozasa

A Kulturélis Orokségvédelmi Hivatalt a Kormany a kulturalis 6rokség védelmérdl sz616 2001. évi LXIV. térvény 93. §
(1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Kulturdlis Orokségvédelmi Hivatal 1étrehozasarél szold
190/2001. (X. 18.) Korm. rendelettel 2001. oktober 18. napi hatéllyal hozta Iétre. Feladatait 2007. januar 1. hatallyal a
Kulturalis Orokségvédelmi Hivatalrél szol6 308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet hatirozza meg.

A Kulturélis Ordkségvédelmi Hivatal mitkddési korét, hatdsagi eljarasanak rendjét a 10/2006. (V. 9.) NKOM rendelet,
valamint az alapitd okirat szabélyozza.
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2.2. A Hivatal jogallasa

2.2.1. A Hivatal a kdzponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szolo
2006. évi LVIL. torvény alapjan miikddo, kozponti szervbol és 6nallo jogalanyisdggal nem rendelkezd teriileti szervek-
bol allo, orszagos illetékességli kdozponti hivatal, 6nalld jogi személy, amelynek az irdnyitdsat a miniszter latja el.
2.2.2. A Hivatal alapitoja a Magyar Koztarsasag Kormanya, a Hivatal felett az agazati szakmai feliigyeletet az oktatasi és
kulturalis tertiletért felelés miniszter gyakorolja.

2.2.3. A Hivatal kincstari korbe tartozo, az eldiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezd, 6nalldéan gazdalkodd kdzponti
koltségvetési szerv, amelynek koltségvetését az oktatasi és kulturalis miniszter (a tovabbiakban: miniszter) hagyja jova.
2.2.4. A Hivatal élén az elnok all, akit az oktatasi és kulturalis miniszter (a tovabbiakban: miniszter) hatarozatlan idére biz
meg, illetve vonja vissza megbizasat (sziikség esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.
2.2.5. A Hivatal munkavallal6i a 1992. évi XXIII. torvény hatalya ala tartozé koztisztviseldk, tigykezeldk, valamint a
Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény hatélya ald tartozé alkalmazottak, akik vonatkozasaban a mun-
kaltatoi jogok gyakorolasat a Kozszolgélati Szabalyzat hatarozza meg.

2.3. A Hivatal adatai

Az intézmény hivatalos megnevezése:
Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal

Roviditése: KOH

Angolul: National Office of Cultural Heritage
Németiil: Staatsamt fiir Kulturerbe

Franciaul: Office National du Patrimoine Culturel

Alapitéja: Magyar Koztarsasag Kormanya, 190/2001. (X. 18.) Korm. rendelettel
Létrehozasanak idépontja: 2001. oktober 18.

Alapit6 okirat szama: 16192/2008.

Alapit6 okirat kelte: 2008. junius 27.

Feliigyeleti szerve: Oktatési és Kulturalis Minisztérium

Székhely: 1014 Budapest, Tancsics Mihaly utca 1.

Telephelyek: — Epitészeti Muzeum -1036 Budapest, Mokus u. 20.

— Filmiroda Igazgatosag — 1077 Budapest, Wesselényi u. 16.

— Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag — 1014 Budapest, Szinhaz u. 5-7.
— Kozép-magyarorszagi Iroda — 1014 Budapest, Szenthdromsag tér 6.

— Ko6zép-dunantuli Iroda — 8000 Székesfehérvar, Tavirda u. 2.

— Dél-dunantuli Iroda — 7624 Pécs, Szent Istvan tér 15.

— Nyugat-dunantuli Iroda — 9400 Sopron, Kolostor u. 13.

— Eszak-magyarorszagi Iroda — 3530 Miskolc, Rakoczi u. 11.

— Eszak-alfoldi Iroda — 4024 Debrecen, Piac u. 79.

— Dél-alfoldi Iroda — 6720 Szeged, Oroszlan u. 6.

Egyéb ingatlanok:

— 9400 Sopron, Uj u. 16.

—9021 Gyoér, Képtalandomb 28.

— 8360 Keszthely, Balaton u. 17.

— 4400 Nyiregyhaza, Dézsa Gyorgy u. 29.
— 9700 Szombathely, Készegi u. 3.
— 2890 Tata, Topart u. 9.

— 5700 Gyula, Szt. Miklos park 1.

— 8265 Hegymagas, Leszner préshaz
— 9730 Kdszeg, Chernel u. 6.

— 3176 Holloko, Kossuth L. u. 117.
— 9342 Mihalyi, Korona u. 1.

— 1116 Budapest, Talpas u. 4.

— 1021 Budapest, Budakeszi ut 51/F
—3300 Eger, Dob¢ u. 30.

— 7400 Kaposvar, Szigetvariu 117.
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— 9730 Kdszeg, Kiss J. u. 7.

— 2840 Oroszlany, Majkpuszta 8. cella
— 8000 Székesfehérvar, Arany J. u. 10.
—2025 Visegrad, Fé u. 91-93.

— 6800 Hodmezbvasarhely, Makoi u.
— 7400 Kaposvar, Zarda u. 9.

Postacime: H - 1014 Budapest, Tancsics Mihaly utca 1.
Postafiok: Budapest 1535 Pf. 721

Telefonszama: 06 (1) 225-4800

Telefax szama: 06 (1) 225-4900

Kozponti e-mail cim: koh@koh.hu

Weboldalanak cime: www.koh.hu

Ugyfélfogadas rendje: hétfs, szerda 8—16-ig, péntek 8—14-ig

Adészama: 15307633-2-41

Altalinos forgalmi ad6 alanyisaganak ténye: altalanos forgalmi ad6 alanya

Th-szam: 78417
KSH-szama: 15307633

Kincstari eldiranyzat felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01461769-00000000

Hatésagi iigyekben eljaré teriileti szervek és azok alirodai elérhetdsége:

Kozép-magyarorszagi Iroda 1014 Bp., Szentharomsag tér 6. Titkarsag: 06 (1) 224-5539,
06 (1) 224-5238
Fax: 06 (1) 224-5265
Eszak-alfoldi Iroda 4026 Debrecen, Piac u. 79. Titkarsag: 06 (52) 532-069/70
4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. u. 29. Titkarsag: 06 (42) 506-502
Szolnok, Kossuth L. u. 2. Fax: 06 (42) 506-503
Eszak-magyarorszagi Iroda 3530 Miskolc, Rakoczi u. 11. Titkarsag: 06 (46) 508-927
3100 Salgotarjan, Rakoczi ut 36. Fax: 06 (46) 501-297,
3300 Eger, Kossuth L. u. 4. 06 (36) 516-006
Fax: 06 (36) 516-007
Nyugat-dunantuli Iroda 9400 Sopron, Kolostor u.13. Titkarsag: 06 (99) 508-830
9021 Gydr, Képtalandomb 28. Fax: 06 (99) 508-829
8360 Keszthely, Balaton u. 17. Titkarsag: 06 (96) 519-595
9700 Szombathely, Készegi u. 3. Fax: 06 (96) 519-596
Titkarsag: 06 (94) 505-992
Fax: 06 (94) 505-993
K6zép-dunantali Iroda 8000 Székesfehérvar, Tavirda u. 2. I1I. em. Titkarsag: 06 (22) 500-880
8200 Veszprém, Vorosmarty tér 4. Fax: 06 (22) 500-881,
Papa, F6 u. 3. 06 (88) 407-383,
2890 Tata, Topart u. 9. 06 (89) 324-864,
06 (34) 381-967
Dél-dunantuli Iroda 7624 Pécs, Szt. Istvan tér 15. Titkarsag: 06 (72) 534-650/651
Fax: 06 (72) 315-088,
7400 Kaposvar, Zarda u. 9. 06 (82) 413-899
Fax: 06 (82) 413-899,
7100 Szekszard, Martirok tere 1-3. 06 (72) 505-656
Fax: 06 (72) 505-656
Dél-alfoldi Iroda 6720 Szeged, Oroszlan u. 6. Titkarsag: 06 (62) 485-058
Fax: 06 (62) 485-058,
6000 Kecskemét, Széchenyi tér 9. 06 (76) 505-656/657
Mitargy-feliigyeleti Iroda 1014 Bp., Szentharomsag tér 6. Titkarsag: 06 (1) 224-5515
Fax: 06 (1) 225-4985
Nyilvantartasi Iroda 1014 Bp., Szentharomsag tér 6. Titkarsag: 06 (1) 225-4821
Fax: 06 (1) 225-4897
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Mozgoképszakmai,és sajto-nyilvantartasi elséfoku feladatokat ellatd szervezeti egységek elérhetdsége:

Filmiroda 1077 Bp., Wesselényi u. 16. Titkarsag: 06 (1) 327-7070
Fax: 06 (1) 321-9224

Lapnyilvantartas 1014 Bp., Szentharomsag tér 6. Titkarsag: 06 (1) 224-5207,
224-5208

Fax: 06 (1) 224-5210

3. A Hivatal tevékenysége

3.1. A Hivatal alaptevékenysége

3.1.1. A Hivatal szakmai alaptevékenységét a kulturalis dgazatot kozvetleniil vagy kozvetve érintd jogszabalyok hata-
rozzék meg, igy kiilondsen:
—2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl (2005. évi LXXXIX. tdrvénnyel mddositott, hatalyos

2006.

januar 1-jétdl)

—2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl (Ket.)

—1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol

—308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Kulturalis Ordkségvédelmi Hivatalrol

—191/2001. (X. 18.) Korm. rendelet az 6rokségvédelmi birsagrol

—10/2006. (V. 9.) NKOM rendelet a Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal eljarasaira vonatkozé szabalyokrol

—17/2001. (X. 18.) NKOM rendelet a kulturélis javak kiviteli engedélyezésének részletes szabalyairdl

—18/2001. (X. 18.) NKOM rendelet a régészeti lel6helyek feltarasanak, illetve a régészeti leldhely, lelet megtalaloja
anyagi elismerésének részletes szabalyairdl
—3/2002. (IL. 15.) NKOM rendelet a kulturalis rokség védetté nyilvanitasanak részletes szabalyairol
—17/2002. (V1. 21.) NKOM rendelet a kulturalis 6rokség hatdsagi nyilvantartdséra vonatkozé szabéalyokrol
—,,1954. évi Hagai Egyezmény” [1957. évi 14. térvényerejli rendelet a kulturalis javak fegyveres 0sszelitkozés esetén
vald védelme targyaban Hagaban, 1954. évi méjus ho 14. napjan kelt nemzetkdzi egyezmény, valamint az ahhoz
csatolt jegyzokonyv (a kulturalis javak habort idején megszallott teriiletrdl vald kivitelének tilalma targyaban) ki-
hirdetésérdl]
—,,1970. évi Parizsi Egyezmény” [1979. évi 2. torvényerejii rendelet a kulturalis javak jogtalan behozatalanak, kivite-
Iének és tulajdona jogtalan atruhdzasanak megakadalyozasat és megeldzését szolgald eszk6zokrdl szolo, az Egye-
stilt Nemzetek Neveléstligyi, Tudomanyos és Kulturalis Szervezetének Kozgytilése altal Parizsban az 1970. évi no-

vember ho 14. napjan elfogadott Egyezmény kihirdetésérdl]

—1959.
—1978.
—1990.
—1990.

évi IV. torvény a Polgari Térvénykonyvrol
¢évi IV. térvény a Biintetd Torvénykonyvrol
évi XCIII. torvény az illetékekrol

évi LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol

—1991. évi XXXII. tdrvény a volt egyhazi ingatlanok tulajdonjogi helyzetének rendezésérol
—1991. évi XXXIII. torvény az egyes allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak onkormanyzatok tulajdonaba adasarol
—1993. évi LXXVIIL. térvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szaba-
lyokrol
—1995. évi LXVI torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol

—7/1996. (1. 18.) Korm. rendelet a kiilfoldiek ingatlanszerzésérdl

—-1997.
—-1997.
—1999.
—2003.
—2007.

évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

évi CXLI. torvény az ingatlan-nyilvantartasrol
évi LXIX. torvény a szabalysértésekrol

évi CXXXIII. térvény a tarsashazakrol

évi CXXIII. térvény a kisajatitasrol

—253/1997. (X1I. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrol
—290/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitdipari kivitelezési tevékenységrol, az épitési naplorol és a kivitelezési do-
kumentaci6 tartalmarol
—46/1997. (XII. 29.) KTM rendelet az egyes épitményekkel, épitési munkakkal és épitési tevékenységekkel kapcsola-
tos épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokrol
—3/1998. (II. 11.) KTM rendelet a telekalakitasi és épitési tilalom elrendelésérol
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—113/1998. (VI. 10.) Korm. rendelet a felvonok és mozgolépesok épitésiigyi hatdosagi engedélyezésérdl, lizemelteté-
sérol, ellendrzésérdl és az ellendrokrdl

—218/1999. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyes szabalysértésekrol

—6/1999. (I11. 31.) NKOM rendelet a Vilagdrokség Magyar Nemzeti Bizottsagarol

—85/2000. (XI. 8.) FVM rendelet a telekalakitasrol

—37/2007. (XII. 13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatosagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi és az épitészeti-mii-
szaki dokumentéciok tartalmarol

— ,,UNIDROIT Egyezmény” [2001. évi XXVIII. torvény a lopott vagy jogellenesen kiilfoldre vitt kulturalis javak
nemzetkdzi visszaadasardl sz616, Rdmaban, 1995. év junius ho 24. napjan alairt UNIDROIT Egyezmény kihirdeté-
sérol],,1954. évi Hagai Egyezmény’’ [1957. évi 14. torvényerejii rendelet a kulturalis javak fegyveres dsszeiitkozés
esetén vald védelme targyaban Hagéaban, 1954. évi méjus ho 14. napjan kelt nemzetkdzi egyezmény, valamint az
ahhoz csatolt jegyz6konyv (a kulturalis javak haboru idején megszallott teriiletrdl vald kivitelének tilalma targya-
ban) kihirdetésérol]

—2001. évi LXXX. torvény a jogellenesen kivitt kulturalis javak visszaszolgaltatasarol.

3.1.2. A Hivatal egy¢b alap-, illetve vallalkozasi tevékenységét a Hivatalra, mint kozponti kdltségvetési, illetve kozigaz-
gatasi szervre, valamint a gazdalkodoszervekre iranyadé altalanos jogszabalyok hatarozzak meg, igy kiilondsen:
— a kozponti allamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szold 2006. évi
LVIL. térvény (a tovabbiakban jogallasi torvény);
— az allamhéztartasrol szol6 1992. évi XXX VIIL torvény (a tovabbiakban: Aht.) és végrehajtasi rendeletei, kiilonosen
az allamhaztartas miikddési rendjérdl szol6 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet;
—a Magyar Koztarsasag koltségvetésérdl, illetve a zarszamadasrol szol6 torvények;
— a kozigazgatasi hatosagi eljards s szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény;
— a koztisztviselok jogallasardl szold 1992. évi XXIII. torvény (a tovabbiakban: koztisztviseldi torvény);
—a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény;
— a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbi-
akban: Ltv.) és végrehajtasi rendeletei;
— az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szolo 1995. évi LXV. térvény és végrehajtasi rendeletei.

3.1.3. A Hivatal alaptevékenységeként eldsegiti az oktatasi €s kulturalis miniszter feladat- és hataskorérdl szolo
167/2006. (VII. 28.) Kormanyrendeletben foglalt kulturalis 6rokségvédelmi, sajtdigazgatasi és filmszakmai feladatok
ellatasat, valamint ellatja a kulturalis 6rokség védelmérdl szol6 2001. évi LXIV. torvény (a tovabbiakban: Kotv.) és vég-
rehajtasi rendeletei alapjan meghatarozott kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen
a) amiemlékek, és a miiemlék ingatlant érintd épitésiigyi hatdsagi, valamint jogszabalyban meghatarozott szakhato-
sagi feladatokat,
b) arégészeti orokség védelmével kapcsolatos hatosagi, és szakhatosagi feladatokat,
¢) amozgoképrol szold 2004. évi I1. torvény 19. §-dban, valamint a térvény végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
tevékenységeket,
d) a sajtorol szolo 1986. évi Il. torvény 12. § (2) bekezdésében, valamint a torvény végrehajtasi rendeleteiben megha-
tarozott lapnyilvantartési feladatokat.

3.1.4. A Hivatal a 3.1.3. pontban meghatarozott tevékenysége korében alapfeladataként:

a) tudomanyos értékvizsgalat alapjan felkutatja és dokumentalja a kulturalis 6rokség kiemelkedd jelentdségii elemeit,

b) a fenntarthat6 hasznalat elvei alapjan szdmba veszi a kulturélis 6rokség kiemelkedd jelentdségili elemeit, és javasla-
tot tesz védetté nyilvanitdsukra, valamint véddovezetiik és kornyezetiik kijeldlésére, illetve védettségiik felolda-
sara,

¢) gondoskodik a kulturalis 6rokség védettségének az ingatlan-nyilvantartdsokban valo feltlintetésérdl,

d) miikodteti szakmai adattarait és gyljteményeit, nyilvanosan hozzaférhetd kutatoszolgalatot miikodtet,

e) nyilvantartast vezet a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitott elemeirdl, és nyilvantartasaibol adatokat szolgaltat,

/) figyelemmel kiséri a kulturalis 6rokség védelmére vonatkozo jogszabalyok érvényesiilését,

2) a308/2006. Korm. rendelet alapjan az els6fokt hatosagi tevékenységet ellatd — 6nallé jogalanyisaggal nem rendel-
kez0 — teriileti szerveket mitkodtet,

h) ellatja a népi miiemlékekkel kapcsolatos hatosagi és feliigyeleti feladatokat,

i) ellatja az EU mas tagallamaba jogellenesen kivitt kulturalis javak visszaszolgaltatasara vonatkozo feladatokat,

j) gondoskodik az id6szaki lapok nyilvantartasba vételérol,

k) mikodteti a Filmirodat, amelynek keretében:
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— a filmalkotasokat a kiskortiak védelme érdekében besorolja;

—amivészeti értéki, vagy kulturalis jelentdségiik miatt timogatasra érdemes filmalkotasokat, valamint az ilyen film-
alkotasokat terjesztd mozikat besorolja;

— a tdmogatast igényl6 mozgoképszakmai szervezetekrdl, természetes személyekrdl és filmalkotasokrol, valamint a
terjesztésre keriild filmalkotasokrdl kozhitelli nyilvantartast vezet;

— a filmalkotasokat — amelyek eldallitasahoz tamogatast igényelnek — a magyar filmalkotas, a magyar részvételii ko-
produkciods filmalkotas és a magyar részvételi filmalkotas kategoriak szerint besorolja;

—igazolja a tamogatasok igénybevételére vonatkozo jogosultsagot;

— mozgoképszakmai statisztikai és adatszolgéltatasi tevékenységet végez;

—ellatja a mozgoképrol szo1o torvényben vagy annak felhatalmazasa alapjan mas jogszabalyban meghatarozott egyéb
mozgdképszakmai feladatokat.

3.1.5. A Hivatal alapfeladataihoz kapcsolodo egyéb feladatai korében:
a) kozremlikodik az 6rokségvédelmi szakemberképzés szakiranyu feladatainak ellatasaban;
b) kozremikodik az 6rokségvédelmet érintd ismeretterjesztd €s kozmiivelddési feladatok megoldasaban;
¢) kapcsolatot tart a kulturdlis 6rokségvédelem szervezeteivel és mozgalmaival, segiti azok tevékenységét;
d) kapcsolatot tart kiilfoldi és nemzetkdzi szakmai szervezetekkel, kiilfoldi tarshatosagokkal és tarsintézményekkel;
e) gondoskodik a tudomanyos gylijteményeinek gyarapitasarol, allomanyvédelmérdl, megfeleld hasznalatarol és hoz-

zaférhetové tételérdl,

1) orokségvédelmi hatosagi feladatai ellatasahoz sziikséges szakértoi (szakreferensi) tevékenységet lat el;
g) ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott, nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt tigyek intézését,
h) ellatja azokat a tovabbi feladatokat, amelyekkel a feliigyeletet gyakorld miniszter bizza meg.

3.1.6. A Hivatal kdzrem(kodik az alapfeladatainak ellatasaval kapcsolatos
a) igyekben mas orszagos hataskorl szervekkel, hatosagokkal, onkorméanyzatokkal vald kapcsolattartasban;
b) jogszabalyok kidolgozasaban, véleményezésében;
¢) orszagos célok, programok, feladatok ¢s kovetelményrendszer meghatarozasara iranyul6 javaslatok kialakitasaban,
d) elkiilonitett kozponti forrasok elosztasaban, tamogatasok odaitélésében, illetdleg felhasznalasuk ellendrzésében;
e) nemzetkdzi szerzodések elokészitésében és végrehajtasaban.

3.1.7. Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium a Hivatal 0itjan latja el a Vilagorokség Magyar Nemzeti Bizottsaga titkar-
sagi feladatait, a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag titkarsagi feladatait, a Mozgokép Koordinacios Tanacs mii-
kodtetésével kapesolatos adminisztrativ feladatokat, tovabba gondoskodik az ICOMOS Magyar Nemzeti Bizottsaga tit-
karsagi feladatainak ellatasarol.

3.1.8. A Hivatal alaptevékenysége a TEAOR °08 (szakfeladat) szerinti megjeloléssel:
8411 Altalanos kozigazgatas
8412 Egészségiigy, oktatas, kultara, egyéb szocialis szolgaltatas (kivéve: tarsadalombiztositas) igazgatasa

3.1.9. A Hivatal alaptevékenységéhez kapcsolodéan az alabbi, kiegészito és Kisegité tevékenységeket latja el:
A Hivatal alaptevékenységéhez kapcsolodoan az alabbi, kiegészito és kisegitd tevékenységeket latja el:
5811 Konyvkiadas

5814 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa

6820 Sajat tulajdontl, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

6832 Ingatlankezelés

8110 Epitményiizemeltetés

6311 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas

7219 Egyéb természettudomanyi, miiszaki kutatés, fejlesztés

7111 Epitészmérnoki tevékenység

7112 Mérnoki tevékenység, miiszaki tandcsadas

7420 Fényképészet

7430 Forditas, tolmacsolas

8219 Fénymasolas, egyéb irodai szolgéltatas

9101 Konyvtari, levéltari tevékenység

9102 Muzeumi tevékenység

9103 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése
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Alapvet6 szakfeladat:

751735 Hatdsagi (fo)feliigyeleti, szakmai iranyitasi tevékenység.
szakagazati besorolas:

925 200 Muzeumi tevékenység, kulturalis 6rokségvédelem.

A Hivatal altal ellatott tevékenység fedezetét nagyobb részben koltségvetési tdmogatas, kisebb részben sajat bevételei
biztositjak.

3.2. A Hivatal villalkozasi tevékenysége

3.2.1. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet folytathat. A Hivatal vallalkozasi tevékenysége kiterjedhet a 3.1.9. pontban

felsorolt valamennyi tevékenységi korre.

A Hivatal az alapito okirat III. fejezet 1-3. pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan vallalkozasi tevékenységet az alab-

biak szerint folytatja:

— vallalkozasi tevékenysége nem veszélyeztetheti a Hivatal alaptevékenységének ellatasat;

— az Aht. 96. § (2) bekezdése alapjan a véllalkozasi tevékenységbél szarmazé bevételek egyiittes Gsszege nem haladhat-
ja meg a koltségvetés tervezett 0sszkiadasaihoz viszonyitva a 30 szazalékos mértékét.

3.2.2. A Hivatal vallalkozési tevékenységének TEAOR ’08 besorolas szerinti megjelolése:
5920 Hangfelvétel készitése, kiadasa

5819 Egy¢éb kiaddi tevékenység

1820 Egyéb sokszorositas

4761 Konyv-kiskereskedelem

4762 Ujsag-, papiraru-kiskereskedelem

5590 Egy¢éb szallashely-szolgaltatas

7490 Mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység

7022 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

8559 Mashova nem sorolt egyéb oktatas

3.2.3. Az Aht. 96. § (3) bekezdése alapjan a véllalkozasbol szarmazo bevételeket és a vallalkozési tevékenységek kiada-
sait az alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell megtervezni és elszamolni. A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo
eredmény a Hivatal altal felhasznalhat6 részébdl vallalkozasi tartalékot kell képezni, amely az allamhaztartas miikodési
rend;jérdl szo16 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 69. § (2) bekezdésében meghatarozottak sze-
rint hasznalhato fel.

3.2.4. A vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos feladatokrol és a vezetok ezzel kapcsolatos feleldsségérdl a Hivatal
Gazdalkodasi Szabalyzata kiilon rendelkezik.

3.2.5.A vallalkozasi tevékenység forrasa egyéb sajat bevétel.

3.2.6. A feladatmutatok és teljesitménymutatok megnevezése és és kore:
923 21-5 Muzeumi tevékenység

Feladatmutat6: 1. mizeumok szama
2. kiallitasok szama

4. A hivatal vezetoi és munkatarsai
4.1. Az Elnok

4.1.1. Az Elnok az intézmény folyamatos, jogszerl és hatékony mikddéséért, valamint a jogszabalyok, és az Alapité Ok-
irat szerinti feladatok maradéktalan teljesitéséért felelds egyszemélyi vezetd. A Hivatal elndkét hatarozatlan idore az ok-
tatasi és kulturalis miniszter nevezi ki.

4.1.2. Az Elnok eljar és dont mindazon iigyekben, amelyet jogszabaly a hataskorébe utal, kivéve az atruhdzott hataskoro-
ket. Az elndk a jogallasi torvény szerinti kozponti hivatal vezetdje.
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4.1.3. Az Elnok a jogszabalyokban, valamint az allami iranyitas egyéb jogi eszkozeiben megallapitott feladat- és hatés-
korét kozvetleniil vagy a KOH hivatali szervezete, illetve kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek, vagy szervezetek
utjan gyakorolja.

4.1.4. Az Elnok felelds a feladatai ellatdsahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon ren-
deltetésszerli igénybevételéért, az alapito okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kdvetelmények-
nek megfeleld ellatasaért, a koltségvetési szerv gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag kovetelmé-
nyeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességé-
ért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetségek és a kotelezettségek Osszhangjaért, az intézményi szdmviteli rendért, a
folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belso ellendrzés megszervezéséért és hatékony
mikodéséért.

4.1.5. Az Elnok kozvetleniil irdnyitja a hozza tartozo6 szervezeti egységek tevékenységét (a gazdasagi vezetd kivételé-
vel), és jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban a Kozszolgélati Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen gyakorolja a
munkaltatoi jogokat, vezetdi megbizast ad, illetve azt visszavonja.

4.1.6. Az EInok gondoskodik a miniszter egyedi utasitasainak végrehajtasarol.

4.1.7. Az Elnok feladatkorében utasitast, korlevelet, irdanymutatas, tdjékoztatot, a Hivatal hatdskorét érintd II. foka
tigyekben hatarozatot, illetdleg egyéb intézkedést ad ki.

4.1.8. Az Elnok meghatarozza a Hivatal szervezeti felépitését, ligyrendjét, az 6nallo szervezeti egységek feladatait €s
miikddésiik fobb szabélyait. A KOH Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a miniszter normativ utasitasban adja ki.
4.1.9. Az Elnok felelds a belso ellenér(ok) funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségének biztositasaért, és ezt
a felel0sségét masra nem ruhdzhatja at.

4.1.10. Az Elnok felelds a szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitésért és az elkésziilt szamvi-
teli politika jovahagydsaért, annak végrehajtasaért, tovabba a szamlarend Osszeéllitasaért, a folyamatos karbantartasért,
illetve a naprakész konyvvezetésért.

4.1.11.Az Elnok felelés a kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzés végzéséért, és kockazatkezelési
rendszer mikddtetéséért.

4.1.12. Az Elndk dont a személyi juttatasokkal, illetmény- és jutalmazasi kerettel, a személyi juttatasokat terhelé egyéb
kifizetésekkel kapcsolatos kérdésekben, felelds a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos torvényi eldirasok ellatasaért.
4.1.13. Az EIndk a hatalyos jogszabalyok alapjan ellendrzi a Hivatal gazdalkodésat, és szakmai tevékenységét. Gondos-
kodik a Hivatal bels¢ ellendrzési tevékenységének megszervezesérol, miikodeésérdl és szabalyozasarol, az éves ellendr-
zési munkatervben meghatdrozott ellendrzések elvégzésérdl, valamint elrendeli a rendkiviili célvizsgalatokat.

4.1.14. Az Elnok felelds a Ltv. 9. § (1) bekezdésben meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, valamint az iratok szak-
szerl és biztonsagos megdrzésére alkalmas irattar kialakitasaért és mikodtetéséért, tovabba az iratkezeléshez sziikséges
egyeb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért, valamint a megfeleld tanusitvannyal rendelkezd iratkezelési
szoftver hasznalataért.

4.1.15. Az orokségvédelemmel kapcsolatos altalanos feladatai korében az Elnok:

a) kezdeményezi ¢és kozremiikddik az OKM oOrdkségvédelemért felelds szervezeti egységével a szakteriiletre vonat-
koz6 jogszabalyok és jogszabaly-modositasok szakmai tervezeteinek elkészitésében, valamint folyamatosan figye-
lemmel kiséri a szaktertiletet érintd egyéb jogszabalyalkotast;

b) kozremtikodik a mas tarcak altal kezdeményezett jogszabalytervezetek véleményezésében;

¢) az OKM orokségvédelemért felelds szervezeti egységével kozremtikddik az 6rokségvédelem orszagos programja-
nak és ehhez kapcsolodo tervek megvalositasara vonatkozé finanszirozasi feltételek meghatarozasaban,

d) javaslatot tesz a koltségvetési pénzforrasok felhasznalasara, gondoskodik ezen eszkdzok felhasznalasarol, tovabba
felhasznalasuk ellenérzésérol, valamint elkésziti a koltségvetési pénzeszkozok felhasznaldsdnak szakmai és pénz-
ligyi beszamolgjat;

e) elemzi és értékeli az 6rokségvédelmi elemek allapotat, védelmének helyzetét, az 6rokségvédelmi értékekkel valo
gazdalkodas folyamatat, javaslatot dolgoz ki a sziikséges intézkedésekre;

1) kozremiikddik az drokségvédelmet érintd nemzetkozi szerz6dések elokészitésében és égrehajtasaban, segiti a mi-
nisztert a nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos munkajaban, szakmai kapcsolatot tart fenn a kiilf6ldi tarshatosa-
gokkal és tarsintézményekkel,

g) gondoskodik az 6rokségvédelem és a kdrnyezet- és természetvédelem kdvetelményeinek 6sszehangolasarol;

h) ellatja azokat az orokségvédelemmel kapcsolatos feladatokat, amelyeket a miniszter allando vagy eseti jelleggel
hataskdrébe utal.

i) ellatja a VOMNB iigyvezetd elnoki tisztét.
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4.1.16. A Hivatal vezetése terén az Elnok:

a) ellatja az ingatlan (miiemlékvédelem, régészeti 6rokségvédelem), valamint az ingd (mitargyvédelem) 6rokség al-
lami intézményének fejlesztését, iranyitasat, kozremiikodik a szakteriilet orokségvédelmi, fejlesztési tervei kon-
cepciondlis alapjainak elkészitésében, és a kormanyzati szintl stratégiai tervek, tovabba iranyelvek és ajanlasok ki-
dolgozasaban, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi a szakteriilet allapotat, belsd folyamatait;

b) gondoskodik a Hivatal megfelelé személyi feltételeinek megteremtésérdl €s a mitkodés helyes és folyamatos mod-
szerének kialakitasarol;

¢) egyiittmiikodik az 6rokségvédelmi feladatok végrehajtasaban kdzremiikodo szervekkel;

d) részt vesz az orokségvédelmi szakemberképzes szakiranyu feladatainak ellatasaban;

e) kozremiikodik az drokségvédelemmel kapcsolatos kozmiivelddési feladatok megoldasaban;

f) gondoskodik a miemlékvédelem érdekében sziikséges tudomanyos kutatasi és az orokségvédelemmel kapcsolatos
publikacios feladatok ellatasarol;

g) feladatkorébe tartozo tigyekben kapcsolatot tart a minisztériumokkal, az orszagos hataskorti szervekkel, az 6nkor-
manyzatokkal és egyéb hatosagokkal;

h) gondoskodik a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag, valamint a Vilagorokség Magyar Nemzeti Bizottsag tit-
karsagi feladatainak ellatasarol;

/) a Filmiroda Igazgatosag igazgatdja utjan gondoskodik a Korhatar Bizottsag, a Filmszakmai Bizottsag és a Mozgo-
kép Koordinacios Tanacs titkarsagi feladatainak ellatasarol;

4.1.17. Feliigyeleti jogkorében az Elnok:

a) jogszabalyban meghatarozott mddon ellatja a masodfoku 6rokségvédelmi, valamint az egyéb hatosagi és szakhatd-
sagi feladatokat;

b) meghatarozott kdrben alairasi és utalvanyozasi jogot biztosit;

¢) gondoskodik a hataskorébe utalt munkavédelmi, tlizvédelmi, polgari védelmi feladatok ellatasarol.

4.1.18. Egyéb feladatai keretében az Elnok:

a) kozremiikodik az 6rokségvédelem szakteriilet orszagos céljainak, feladatainak és kovetelményrendszerének kidol-
gozasaban, ennek érdekében egyiittmikddik az oktatasi és kulturalis tarca orokségvédelemért felelds szervezeti
egységével;

b) kapcsolatait fejleszti és gondozza a szakteriileten mikodo szakmai, érdekképviseleti és tanacsadd testiiletekkel,
tarsadalmi szervezetekkel, onkormanyzatokkal, kutatd- és oktatasi intézetekkel;

¢) a szakteriiletet érint6 fontosabb eseményekrél a sajto Gtjan tajékoztatja a kozvéleményt, a sajtoval valo kapcsolat-
tartasra iranyado belsd szabalyok szerint;

d) ellatja az Orszagos Képzési Jegyzékben meghatarozott, a Hivatal illetékességi korébe tartozo szakképesitések tar-
talmi fejlesztésével, gondozasaval kapcsolatos feladatokat;

e) kozremiikodik az agazatot érintd tarsadalmi biinmegelézéssel 6sszefiiggd feladatok ellatasaban.

4.1.19. Képviseleti feladatkorében, személyesen vagy delegalt munkatarsai révén az Elnok:

a) felkérésre kozremiikodik a szakteriiletén miikodo alapok, alapprogramok, kozalapitvanyok, alapitvanyok €s bizott-
sagok munkajaban;

b) végrehajtja és ellendrzi a nemzetkozi egyezményekbdl eredd kotelezettségeket és vallalasokat;

¢) felkérésre részt vesz az dllamkozi kulturlis egyezmények, munkatervek kidolgozéséban és megvaldsitasaban;

d) a Filmiroda igazgat6ja Gitjan ellatja a magyar képviseletet a Europai Audiovizualis Obszervatériummal kapcsolato-
san, ennek keretében gondoskodik a magyar hozzéjarulds pénziigyi kereteirdl,

e) kapcsolatot tart az ingatlan és ing6 kulturalis (miiemléki, régészeti, miitargy) 6rokség védelme teriiletén mitk6do
szakmai szervezetekkel, tanacsado testiiletekkel és érdekképviseleti szervekkel;

/) felkérésre alapfeladatai teriiletén kdzremiikddik az oktatasi és kulturalis tarcan beliili a KOH-6t érintd elSterjeszten-
do tigyek eldkészitésében, valamint mas szervezeti egységek szakteriiletet érintd eldterjesztéseinek véleményezé-
sében.
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4.2. Az Elnokhelyettes

4.2.1. A Hivatalban egy Elnokhelyettes miikodik.

4.2.2. Az Elnokhelyettes az Elndk iranyitasa alatt all, hataskore gyakorlasaért felelosséggel tartozik az Elnoknek.
4.2.3. Az Elnokhelyettes részt vesz a Hivatal irdnyitasaban; jelen SzMSz-ben meghatarozott kdrben helyettesként képvi-
seli a Hivatalt.

4.2.4. El6késziti az EIndk szamara a Hivatal miikodését érintd atfogo szakmai dontéseket, segiti az Elnok munkajat.
4.2.5. Az Elnokhelyettes munkajat Titkarsag segiti.

4.2.6. Az Elnokhelyettes

a) részt vesz a Hivatal iranyitasaban, a hivatali stratégia, terv és modszertan 0sszeallitdsanak elokészitésében;

b) az Elnok altalanosan meghatarozott, illetve egyedi tigyekre vonatkozé megbizasabol esetenként; tartds tavolléte, il-
letve akadalyoztatasa esetén folyamatosan helyettesiti az EInokot,

¢) ellatja a Hivatal Elndke altal adott eseti, kiemelt feladatokat;

d) az EInok dontése alapjan képviseli a Hivatalt a hazai és nemzetkozi szakmai szervezetek rendezvényein;

e) iranyitja, ellendrzi, beszamoltatja és értékeli a hozza tartozo szervezeti egységek vezetoit;

1) kozvetlen vezetoként ellatja a Kozszolgalati Szabalyzatban foglalt, hataskorébe atruhazott munkaltatdi jogokat;

g) gondoskodik a térvényi kotelezettségbdl szarmazo, miiemlékvédelemmel kapcsolatos tudomanyos feladatok ella-
tasarol;

h) részt vesz a Hivatal feladatkorébe tartozo szabalyzatok és rendelet tervezetek el6készitésében;

i) kozvetit a Hivatal szervezeti egységei kozott, részt vesz a szervezeti egységek munkéjanak koordindlasdban, 6ssze-
hangolja a dontés-eldkészités fazisaban 1¢vo ligyeket;

j) kozremiikodik a sziikségesnek itélt szakmapolitikai kezdeményezések, javaslatok kidolgozasaban;

k) koordinalja, szervezi az EInok altal rabizott egyedi programok, projektek és mas szakmai feladatok megvalositasat;

/) a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyaval egyiittmiitkddve szervezi a Hivatal hazai és nemzetkdzi szakmai kapcsola-
tait, rendezvényeit.

4.3. A féosztalyvezeto és az igazgato

4.3.1. A foosztalyvezetd a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfeleléen, az EInok, Elndkhelyettes ren-
delkezései alapjan vezeti a f6osztalyt, dont a hataskorébe utalt tigyekben.

4.3.2. A féosztalyvezetd felelds a vezetése alatt allo szervezeti egység miikodéséert, tovabba a feladatkdrébe utalt felada-
tok teljesitéséért és ellendrzéséért.

4.3.3. A foosztalyvezeto feladatkorében kiillondsen:

a) megszervezi a szervezeti egység munkatarsainak tevékenységét, irdnyitja és ellendrzi a féosztaly feladatainak vég-
rehajtasat;

b) meghatarozza a szervezeti egység munkatervét, biztositja az tigyintézés szakszer(iségét, a hataridok betartasat;

¢) kidolgozza a szervezeti egység iigyrendjét;

d) javaslatot tesz a szervezeti egység munkatarsai 1étszam-, személyi juttatasi és jutalmazasi keretével valo gazdalko-
dasra;

e) az Elnok felkérésére javaslatot tesz kitiintetések, cimek, dijak és jutalom adoményozasara;

g) felelds a foosztaly munkajanak iranyitasaért, ellendrzéséért;

h) a vezet6i dontésekrdl a szervezeti egység dolgozoit rendszeresen tajékoztatja;

i) kdzvetlen vezetéként ellatja a Kdzszolgalati Szabalyzatban foglalt hataskorébe utalt munkaltatodi jogokat;

Jj) kapcsolatot tart az ligykortiket illetd kérdésekben a tobbi szervezeti egységgel;

k) elnok, illetve a feliigyeletét ellato elnokhelyettes folyamatos tajékoztatasa mellett szakmai kapcsolatot tart az Okta-
tasi és Kulturalis Minisztérium illetékes szervezeti egységeivel, valamint a szakmai hatokorébe tartozd szakmai
szervezetekkel, hatosagokkal,

[) részt vesz az éltala irdnyitott teriiletre vonatkoz6 szakmapolitikai kezdeményezések, jogszabaly-modositasok, ja-
vaslatok kidolgozasaban.

m) gondoskodik a szakteriiletét érintd szabalyzatok elékészitésérdl, a kihirdetést kdvetd végrehajtasarol, ellendrzésé-
1r6l, és szlikség szerinti modositasarol,

n) a szervezeti €s mitkodési szabalyzattal 6sszhangban elkésziti a foosztaly ligyrendjét.
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4.3.4. A féosztalyvezetd az EInok altal meghatarozott korben felelds a gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi és utalvanyo-
zasi szabalyzatban, a beszerzési szabalyzatban, a FEUVE szabalyzataiban ¢és annak mellékleteiben, tovabba a Hivatal
egyéb szabalyzataiban meghatarozott szakteriileti feladatok — igy kiilondsen a tervezéssel, kockazatelemzéssel, eloké-
szitéssel, végrehajtassal, nyilvantartasok vezetésével, ellendrzéssel kapcsolatos teenddk — ellatasaért.

4.3.5. A féosztalyvezetd tevékenységérdl beszamol az elnoknek, illetdleg a feliigyeletét ellatd elndkhelyettesnek.
4.3.6. A foosztalyvezetdt a kijelolt koztisztviseld helyettesiti.

4.3.7. Az Igazgato

Az Igazgatd foosztalyvezetdi besorolasu, igazgatdi munkakort betoltd koztisztviseld, aki a jogszabalyoknak és szakmai
kovetelményeknek megfelelden iranyitja a szakmai munkat feladat- és hataskorének a Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zatban meghatarozott része tekintetében. Az Igazgato tevékenységét a I1. Fejezet 1/1.1-1.2. pontjanak megfelelden az
Elnok, illetve az Elnokhelyettes kozvetleniil iranyitja.

4.3.8. A Gazdasagi-Miiszaki Igazgato:

a) kozvetleniil iranyitja és ellendrzi a Gazdasagi Miiszaki Igazgatosagot;

b) a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad, ellenorzi azt;

c) felelds a tervezéssel, az eldiranyzat-felhaszndldssal, a hataskorébe tartozo eldiranyzat-modositassal, az tizemelte-
téssel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, a munkaerd-gazdalko-
dassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel €s a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsola-
tos 0sszefoglald és a sajat szervezetére kiterjedd feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért;

d) gazdasagi intézkedéseket hoz;

e) feliigyeli, koordindlja és ellendrzi a szakmai pénziigyi keretek felhasznalasat;

1) gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzés jogat a Gazdasagi Szabalyzatban meghatarozottak szerint;

2) kialakitja és jovahagyasra eldterjeszti a Hivatal koltségvetésére ¢s gazdalkodasara vonatkozo szabalyozast;

h) szakmai feliigyeletet gyakorol a Hivatal gazdalkodasa tekintetében a koltségvetés végrehajtasa sordn;

i) biztositja a Hivatal éves gazdalkodasi terve, ennek keretében az éves koltségvetési terv kidolgozasat, valamint ira-
nyitja és feliigyeli a beszamolasi tevékenységet;

Jj) kijeloli az ala tartozé szervezeti egységeknek a jovahagyott koltségvetés végrehajtasara vonatkozo elnoki utasitas
szerinti megvaldsitasaval kapcsolatos szakteriileti feladatokat;

k) feliigyeli a Hivatal tulajdonaban, kezelésében, hasznalataban 1év6 vagyonelemek védelmét, allagmegdvasat, mi-
kodtetését, izemeltetését;
beruhazasi okmanyok, lebonyolitoéi megallapodas), aktivalas);

m) ellendrzi a hozza tartozo szervezeti egységekre vonatkozd jovahagyott, részletesen elndki utasitasokkal szabalyo-
zott koltségvetés végrehajtasat;

n) felelés a FEUVE megszervezéséért, tovabba a FEUVE-i kotelezettséggel, adatszolgaltatassal kapcsolatos 0ssze-
foglald és a sajat szervezetére kiterjedd feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért;

0) a szamvitelre vonatkozo jogszabalyok alapjan megszervezi a Hivatal szdmviteli rendjét, miikodteti a pénziigyi in-
forméacios rendszert, tovabba elkésziti a szamlakeretet, a szamlarendet €s a szamviteli politikat;

p) feladata a mindenkor érvényes jogszabalyok alapjan a szamvitel targykorébe tartozo dsszes feladat végrehajtasa, a
beszamolok, a szamlakeret, a szdmlarend és az ahhoz tartozo segédletek elkészitése, évenkénti feliilvizsgalata;

q) feladata a Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, az allami koltségvetéssel szembeni kotele-
zettségek teljesitése;

r) feladata a Hivatal és kihelyezett egységei teriiletén a munkavégzés technikai feltételének biztositasa;

s) feladata a Hivatal [étesitményeinek lizemeltetése, és a karbantartassal kapcsolatos teljes korli igyintézés, ami tartal-
mazza a gépkocsik hasznalatanak, koziizemi tigyeknek, telefonnal kapcsolatos ligyeknek, a gondnokségi feladatok-
nak, az épiiletek felszerelési és berendezési targyakkal valo ellatdsanak tigyintézését;

t) az immaterialis javak és targyi eszkozok allomanyaval gazdalkodik;

u) feladata a Hivatal informatikai vagyonanak, eszkozallomanyanak felmérése, allapotanak kdvetése és folyamatos
korszerusitése;

v) feladata a Hivatal informatikai biztonsaganak szervezése, fejlesztése, megvalositasa;

w) feladata a Hivatal informatikai rendszereinek kiépitése, hatékony, megbizhat6 és biztonsagos iizemeltetése —az eh-
hez szilikséges er6forrasok biztositasaval;

x) feladata az Informatikai Stratégiai Terv elkészitése és az ennek keretében meghatarozott projektek megvaldsitasa,
koordinalésa.
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A Gazdasagi-Miszaki [gazgato felelossége nem érinti a koltségvetési szerv vezetdjének és az egyes ligyekért felelés dol-
gozok felelsségét.

A miniszter az Elnok javaslatara bizza meg és menti fel a Gazdasagi-Miszaki Igazgatot, illetve vonja vissza vezetdi
megbizasat. A tovabbi munkaltatoi jogokat a Gazdasagi-Miiszaki Igazgato felett az Elnok gyakorolja.

A Gazdasagi-Miiszaki Igazgatd a miikodéssel 0sszefiiggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében az Elndk helyet-
tese, feladatait az EInok kozvetlen iranyitasa és ellendrzése mellett latja el.

4.3.9. A Filmiroda Igazgato:

a) kiadmanyozza az EInok nevében és megbizasabol az elséfoklti mozgoképszakmai hatosagi hatarozatokat és végzé-
seket; — az Elnok altal atruhazott jogkorénél fogva — az els6foktt mozgoképszakmai hatosagi feladatok vonatkoza-
saban dontési ¢és kiadmanyozasi jogkort gyakorol;

b) iranyitja, ellendrzi, beszdmoltatja és értékeli a hozza tartozo szervezeti egységet;

¢) kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi jogkort gyakorol a Filmiroda eldiranyzatai felett, ennek keretében a Gaz-
dasagi-Miiszaki Igazgatoval egylittmiikodve feliigyeli, koordinalja és ellendrzi a kiilonb6z6 kiilsé és belsd forra-
sokbdl szarmazd elbiranyzatokat;

d) szorosan egyiittmiikddve a Gazdasagi-Miiszaki Igazgatdsaggal részt vesz a Filmiroda mint részjogkdrii szervezeti
egység koltségvetésének tervezésében;

e) kozvetit a Hivatal szervezeti egységei kozott, részt vesz a szervezeti egységek munkajanak koordinalasaban, 6ssze-
hangolja a dontés-elokészités fazisaban 1évo ligyeket;

/) aHivatal Elnoke altal adott irdnyelvek alapjan, a Humanerdforras-gazdalkodasi Féosztallyal egylittmitkddve, részt
vesz a Filmiroda humanpolitikai stratégidjanak kidolgozasaban, elfogadasa esetén gondoskodik annak végrehajta-
sarol;

g) a mozgdképszakmat érinté kulturpolitikai és gazdasagpolitikai javaslatokat kezdeményez és készit, gondoskodik
azok szakmai egyeztetésérol;

h) mozgoképszakmai tigyekben képviseli a Hivatalt, allando képviseleti jogot gyakorolva kapcsolatot tart az allami,
hazai és nemzetkdzi tarsadalmi és szakmai szervezetekkel, valamint a sajtd képviseldivel;

i) ellatja a magyar képviseletet a Eurdpai Audiovizualis Obszervatoriummal kapcsolatosan, ennek keretében gondos-
kodik a magyar hozzajarulas pénziigyi forrasarol, melyet a Filmiroda koltségvetése fedez.

4.4. A foosztalyvezeto-helyettes és az osztalyvezeto

4.4.1. A f6osztalyvezetd-helyettes:

a) a féosztalyvezetot tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti, kijelolés alapjan teljes jogkorrel latja el a
helyettesitési feladatokat;

b) a féosztalyvezetd altal meghatarozott munkamegosztas szerint részt vesz a szervezeti egység feladatai elvégzésé-
nek iranyitasaban és ellendrzésében.

4.4.2. Az osztalyvezetd a szervezeti egység iigyrendjének €s a munkakdri leirdsanak megfelel6en:

a) a kozvetlen vezetdjének utasitasait figyelembe véve szervezi, iranyitja és ellenérzi a vezetése alatt allo osztaly
munkajat, gondoskodik rdla, hogy az osztaly tevékenysége megfeleljen a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb
jogi eszkdzei elbirasainak, valamint a vezetdi utasitdsokban foglaltaknak;

b)megallapitja az osztaly dolgozdinak feladatait, gondoskodik aranyos foglalkoztatasukrol, ellendrzi az osztalyon ké-
szitett tervezeteket, koordindlja az irdnyitasa ala tartozok munkajat és ellenérzi a folyamatban 1év6 tigyek intézését;

¢) eljar mindazon iigyekben, amelyekkel kozvetlen vezetdje megbizza;

d) helyettesitheti a kozvetlen vezetot;

e) javaslatot tesz az osztalyan dolgozok illetményemelésére, jutalmazasara, kitiintetésére a foosztalyvezetonek;

/) felelds az iranyitasa ala tartozd koztisztviselok folyamatos szakmai felkészitéséért, és rendszeresen téjékoztatja
kozvetlen felettesét az osztaly munkajarol.

4.5. Titkarsagvezeto
4.5.1. A titkarsagvezetd osztalyvezetdi besorolast koztisztviseld, aki vezeti az irdnyitasa ala rendelt titkarsagot, felelds

annak mikodéséért. A titkarsag vezetésén tilmenden ellatja az iigyrendben meghatarozott feladatokat.
4.5.2. A titkarsagvezeté meghatarozza az iigyintézok és ligykezelok részletes feladatait, ellendrzi tevékenységiiket.
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4.6. Beosztott munkatarsak

4.6.1. Az ligyintézd

4.6.1.1. Az ligyintézd érdemi dontésre el6késziti, illetve ilyen iranyu felhatalmazas esetén kiadmanyozza a munkakdrébe
utalt iigyeket. Feladata minden olyan iigy feleldsségteljes és onallé végzése, amelyet a munkakdri leirdsa, tovabba a hi-
vatali felettese esetenként vagy idészakosan a feladatkorébe utal.
4.6.1.2. Az ligyintéz0 feladatait alapvetéen onalloan, kezdeményezden, illetdleg a felettesétdl kapott utmutatasok, to-
vabba a tényallas és az érdekeltek allaspontjanak tisztazasa alapjan — a jogszabalyok €s az igyviteli szabalyok megtarta-
saval — koteles végrehajtani.
4.6.1.3. Az ligyintézOnek az eredményes munka érdekében tanulmanyoznia és ismernie kell minden olyan jogszabalyt,
szakmai elGirast és egyéb rendelkezést, amely a szinvonalas, gyors ligyintézéshez, illet6leg a végrehajtas megszervezeé-
séhez ¢és ellendrzéséhez sziikséges.
4.6.1.4. Az iigyintézo felelOs a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a Hivatal allando és idészakos célkitlizéseinek
érvényesitéséert.

4.6.2. Az iigykezel6

4.6.2.1. Az iigykezeld kozhatalmi, iranyitasi, ellendrzési és feliigyeleti tevékenység gyakorlasahoz kapcsolodo tigyviteli
feladatot lat el; gondoskodik az adminisztracios feladatok ellatasarol, kiilondsen a beérkez6 ligyiratok atvételérdl, nyilvan-
tartasarol, a kiadmanytervezeteknek felettese titmutatasai szerinti el6készitésérdl, sokszorositasarol és tovabbitasarol.
4.6.2.2. Az iigykezeld feladatait a munkakori leirasaban foglaltakon tul az tigyviteli szabalyok, az iratkezelési szabalyok
és a mindsitett iratok kezelésére vonatkozo rendelkezések betartasaval latja el.

4.6.2.3. Az ligykezeld a munkakdri leirasdban meghatarozott médon ellatja mindazokat az tigyviteli jellegii feladatokat,
amelyekkel az adott szervezeti egység vezetdje vagy a kiadmanyozasi jog jogosultja megbizza.

4.6.3. A fizikai alkalmazott

4.6.3.1. A fizikai alkalmazott kisegité munkat végez, ellatja a hivatali épiiletek tizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatos
feladatokat. A fizikai alkalmazott a Hivatallal a Munka Torvénykonyve alapjan munkaviszonyban allé6 munkavallalo.
4.6.3.2. A fizikai munkakorben dolgoz6 a munkakdri leirasaban foglaltak és kozvetlen vezetdje utasitasai szerint latja el
a feladatat.

II. FEJEZET
A HIVATAL SZERVEZETE

Az 6nallé szervezeti egységek feladatai

A Hivatal kdzponti szervbdl és 6nallo jogalanyisaggal nem rendelkezd teriileti szervekbdl all. A kdzponti szerv szerve-
zetileg foosztalyokra, a foosztalyi szinttel azonos Igazgatdsag(ok)ra, valamint osztalyokra (tovabbiakban: szervezeti
egységek) tagozodik. A Hivatal teriileti szervei —a 308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet mellékletében foglaltak szerinti
illetékességi teriileten — az els6foku hatdsagi tigyekben eljaro Irodak.

A munkaltatéi jogkor gyakorlasanak rendjét a Hivatal Elnoke altal kiadott Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

A Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal felépitésének szervezeti dbrajat, logojat, korbélyegzé-lenyomatat jelen SzMSz
1-3. szamu mellékletei tartalmazzak.

A Hivatal a feladatkorébe tartozo feladatokat az alabbi szervezeti rend szerint 1atja el:
1. A Hivatal kézponti szerve
1.1. Az Elndk kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek és munkakorok

Kozvetlenill az Elnok irdnyitasa ala tartoznak a kdzponti szerv alabbi szervezeti egységei:

1.1.1. EInoki Titkarsag
1.1.2. Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya
1.1.3. Stratégiai Féosztaly
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1.1.4. Gazdasagi-Miiszaki Igazgatosag

1.1.5. Hatosagi és Jogi Igazgatosag

1.1.6. Huméanerdéforras-gazdalkodasi Foosztaly
1.1.7. Filmiroda

1.1.8. Belso ellendrzés

1.1.1. Elndki Titkarsag

A Titkarsagot a Titkarsagvezetd vezeti. Kozvetlen folérendelt személy: Elnok.

A Titkarsag feladatai:

a) gondoskodik az Elndk sajat hatdskorben megteendd intézkedéseinek el6készitésérdl, a megfeleld informaciok és
anyagok 0sszegyiijtésérol, bonyolitja az elnok levelezését €s a postazassal kapcsolatos feladatokat;

b) intézkedik az Elnokhoz érkezo egyedi ligyek, kozérdeki bejelentések és panaszok elbiralasardl, valamint tigyinté-
7€sérol;

¢) rendszerezi, és dontésre elokésziti az EInokhoz cimzett teljes ligyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a miniszter altal
intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez, €s figyelemmel kiséri az ezekkel
kapcsolatban tett intézkedéseket;

d) ellatja az allami tulajdonu ingatlanokkal kapcsolatos tigyek szakmai véleményezésével 6sszefliggd koordinacids
feladatot, a Hatosagi és Jogi Igazgatdsaggal egyiittmiikddve ellendrzi és elkésziti az ezekre vonatkozo 6rokségvé-
delmi szakmai ajanlast, tovabba gondoskodik ezeknek az OKM megfeleld szervezeti egységeihez valo tovabbitasa-
rol;

e) ellatja az Elnoki Ertekezlethez kapcsolodd adminisztrativ és titkéri feladatokat;

f) nyilvantartja az elndki, illetve egyéb bels6 utasitasokat, korleveleket, €s a Hatosagi és Jogi [gazgatdsaggal egyiitt-
mikddve gondoskodik azok kiadas el6tti egyeztetésérdl, jogi kontrolljarol;

g) meghatarozott kdrben gondoskodik az Elnok intézkedéseinek segitésérdl, a megfeleld informaciok €s anyagok
Osszegylijtésérol;

h) szervezi és segiti az Elnok hivatali és kozéleti tevékenységét;

i) az Elnok megbizasabol megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat;

j) az EInok eléadasaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a Hivatal szervezeti egységeitdl javaslato-
kat kér, és ezeket véleményezi.

A sajtoreferens utjan
a) koordinalja és szervezi a Hivatal Elndkének és mas vezetdinek sajtoszerepléseit;
b) ellatja a honlap és az elektronikus hirlevelek szakmai és tartalmi szerkesztését
¢) figyelemmel kiséri és valogatja a kiilonboz6 hirforrasokbol érkezd informaciokat, és gondoskodik az Elndk megfeleld
iddben torténd tajékoztatasarol.
1.1.2. Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya

A féosztalyt féosztalyvezetd vezeti. Kozvetlen folérendelt vezetd: Elnok

A féosztaly:

a) folyamatos és érdemi kapcsolatot tart a civil €s szakmai szervezetekkel, intézményekkel, egyesiiletekkel, dnkor-
manyzatokkal, valamint a védett ingatlanok tulajdonosaival;

b) a Hivatal egyéb szervezeti egységeivel egylittmikddve szervezi, koordinalja, iranyitja a Hivatal tarsadalmi és civil
szervezetekkel, a tanacsado, érdekegyeztetd és dontés-el6készitd testiiletekkel, szervezetekkel fenntartott kapcso-

latait;
¢) gondoskodik a Hivatal havi, idészaki szakmai-informacios kiadvanyainak szerkesztésérol, eldallitasardl, terjeszté-
sérol;

d) szervezi a szakmai és tarsadalmi rendezvényeket (kiemelten a Kulturdlis Orokség Napjait, a Mitemléki Vilagnapot,
az Orszagos Muiemléki Konferenciat);

e) szervezi az Orokség Galéria kiallitasait, kozremiikddik mas helyszineken tartott kiallitasok szervezésében

) kozremiikoddik a hivatalos partnerkapcsolatok kialakitasaban, a Hivatal delegacios programjainak szervezésében és
lebonyolitasaban,

g) ellatja a Hivatal szakmai, hivatalos és kisérd programjainak, rendezvényeinek eldkészitését, lebonyolitasat,

h) irényitja az egy¢b szakmai és tarsadalmi rendezvények, kiallitdsok szervezését és lebonyolitasat.
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1.1.3. Stratégiai Féosztaly

A Foosztalyt féosztalyvezetd vezeti.
Kozvetlen folérendelt személy: Elnok

A Féosztaly feladatai:

a) kidolgozza és folyamatosan figyelemmel kiséri a Hivatal szervezetével és miikodésével kapcsolatos agazati fej-
lesztési koncepciot, stratégiat a mar létez6 hazai és nemzetkozi tapasztalatok, modszerek figyelembevételével;

b) gondoskodik az 6rokségvédelmi stratégiai tervek eldkészitésérdl, kozremitkddik azok kidolgozasaban;

¢) a Hivatali munkavégzés elvi alapjainak, munkamodszerének és altalanosithatd tapasztalatainak rendszeres attekin-
tése soran a kiilsd valtozasok figyelembevételével belsé mikodési és szabalyozasi valtozasokat kezdeményez;

d) a Hivatal hosszt tavu feladatait, koncepcigjat elékésziti, a feladatok ellatdsanak megkezdése elétt, az 1j funkcidk
betdltése kapesan jelentkezo igényeket és feladatokat felméri, attekintve a mar 1étezé hazai és nemzetkozi tapaszta-
latokat, moédszereket, tekintetbe véve az alkalmazhatosag szempontjait, €s javaslatot tesz a Hivatal altal kovetendd
magatartasra;

e) kozremiikodik a nevelési, oktatasi, szakoktatasi, felséfoku és posztgradualis képzés valamennyi szintjén a kultura-
lis 6rokségvédelem iigyének és érdekeinek képviseletében;

f) szakmai tovabbképzéseket szervez, illetve akkreditaltat — a Humanerdforras-gazdalkodasi Fosztallyal egyeztetve
— felsdoktatasi intézmények hallgatoi, illetve kiilsés szakemberek orokségvédelmi ismereteinek bovitésére;

g) palyazati tigyekben kapcsolatot tart az OKM illetékes szakteriileteivel.

h) kdzremiikodik mindenkori 6rokségvédelmi stratégiai tervek elokészitésében, kozremiikddik azok kidolgozasaban;

i) feladata a hataron tali magyar vonatkozasu épitett 6rokség megdovasara iranyulo torekvések eldékészitése, koordina-
lasa,

j) feladata a hataron tali magyar 6rokség megovasaért szakmai egyiittmiikodés kialakitésa.

1.1.4. Gazdasagi-Miiszaki Igazgatésag

Az Igazgatosagot az igazgatd iranyitja, helyettesitését az altala kijeldlt vezet6 latja el.

Kozvetlen folérendelt vezetd: Elnok

A Gazdasagi-Miszaki Igazgatdé mellett szakmai Titkarsag miikodik, amely segiti az igazgatd munkajat, ennek soran
szervezési, koordinacids, ligyintézoi, iigyviteli és ellendrzési feladatokat lat el. A Titkarsagot kozvetleniil az Igazgato
vezeti. A Titkarsag tdmogatja az Igazgaté munkajat, dontésre elokésziti a vonatkozo anyagokat, és meghatarozott kor-
ben kontrollingfeladatokat is ellat. A Titkarsag feladata tovabba, hogy miikddjon kozre a Gazdasagi-Miiszaki Igazgato-
sagot érintd kiemelt projektek lebonyolitasaban.

A Gazdasagi-Miiszaki Igazgatosag a Hivatal egyetlen gazdasagi szervezete. Ellatja a Hivatal kozponti és teriileti szervei
vonatkozasaban az alabbiakban részletezett feladatokat.

A gazdalkodas soran a Filmiroda Igazgatdja gyakorolja a Filmiroda eldiranyzatai feletti kotelezettségvallalasi jogkort. A
pénziigyi ellenjegyzését a Gazdasagi-Miszaki Igazgato latja el.

A Gazdasagi-Mtszaki Igazgatosag ligyrendje jelen szabalyzat mellékletét képezi.

Az Igazgatésag

a) feladata a mindenkor érvényes jogszabalyok alapjan a szamvitel targykorébe tartozo Osszes feladat végre -
hajtasa, a beszamolok, a szamlakeret, a szamlarend és az ahhoz tartoz6 segédletek elkészitése, évenkénti fe -
lilvizsgalata;

b) éllomanyba veszi az immateridlis javakat és beruhdzasokat, szamba veszi az eszkozoket;

¢) feladata a Hivatal kiilonb6z6 id6tavra késziild koltségvetési terveinek eldkészitése, dsszedllitasa, jovaha -
gyast koveto kiadasa, a teljesitések rendszeres ellenérzése, az iddszakos beszamolok dsszeallitasa, elemzé -
se, jelentés a felettes szerv, a statisztikai és egyéb kiils6 és bels6 adatszolgaltatasi kotelezettségek
hataridére vald teljesitése;

d) részt vesz a Hivatal beszamold jelentése kiegészité mellékletének elkészitésében;

e) elkésziti a szervezeti egység munkajat szabalyozo belsd utasitasokat, szabalyzatokat, biztositja a jovaha -
gyast kovetd kiadast, korszerisitést, valamint a bizonylati rend betartasat és annak tovabbfejlesztését;

1) feladata kiils6 és belso adatszolgaltatasok hataridére torténd biztositasa;

g) sajat teriiletén folyamatos, szaroprobaszert ellendrzést és idészakosan dokumentacios ellendrzést végez;
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h) vezeti a szamvitel korébe tartozd Osszes szintetikus €s analitikus nyilvantartast;
i) feladata a szamviteli bizonylatok teljes korti, naprakész szamitogépes feldolgozasa;
j) ateriiletéhez tartozo bizonylati albumot és kitoltési utasitast napra készen tartja;
k) szamviteli zarlataira {itemtervet dolgoz ki, mas szervezeti egységekkel egyeztet, a munkat 6sszehangolja;
l) az elszamolassal kapcsolatos bizonylati rendet betartja, analitikus, operativ nyilvantartast vezet, a teriileten
Osszegylilt iratokat a jogszabalyokban el6irt idOpontig megdrzi, a lejart iratokat selejtezi;
m) feladata a f6konyvi kivonat egyezdségének ellendrzése, az egyes fokonyvi szamlak adatainak vizsgalata;
n) feladata az analitikus nyilvantartasok forgalmi és egyenleg adatainak rendszeres egyeztetése a fokonyvi
szamlak adataival,
o) feladata a Hivatal tulajdondban, kezelésében 1év6 immaterialis javak, trgyi eszkdzok és az azokban bekd -
vetkezett brutto érték és értékcsokkenés valtozasanak gépi feldolgozas utjan torténd nyilvantartasa;
p) feladata a gépi tablok, fékonyvi szamlak bruttd, nettd érték szerinti egyezségének biztositasa gépi adatbe -
vitel és feladas ttjan;
q) feladata a vezetdi szamvitel (controlling) rendszerében a gazdasagi folyamatokrol vizsgalati €s elemzési
informaciok szolgéltatasa kiilonboz6 vezet6i szintek igényeinek megfelelden;
r) feladata a Hivatal gazdalkodasi tervezési és elemzési modszerének, az értékelés szempontjainak és modsze -
reinek fejlesztése;
s) biztositja a szervezeti egység eldirt tigyviteli és bizonylati rendjét, és javaslatot készit a tovabbfejlesztésére;
t) gondoskodik a hivatalos kiilfoldi kikiildetésekhez sziikséges valuta, utieldleg biztositasarol;
u) elkésziti a Hivatal beszamolo jelentése kiegészitd mellékletét;
v) elokésziti a Hivatal szervezeti egységeinek keretekben meghatarozott koltség felosztasat, jovahagyast ko -
vetden figyelemmel kiséri a teljesiilést, igény szerint tajékoztatast ad a keretek allapotarol;
w) feladata a kiils6 bevallasi, befizetési és igénylési kotelezettségek teljesitése;
x) folyamatosan készit likviditasi terveket;
y) a Hivatal pénziigyi kdveteléseit érvényesiti;
z) afizetési megallapodasokat véleményezi, fizetési felszolitasokat, siirgetéseket bocsat ki, sziikség esetén
pert kezdeményez;
aa) feladata a Hivatalhoz beérkezett, nyilvantartasba vett, igazolt, ellen6rzott szamlak kiegyenlitése;
bb) feladata szerzédések €s megallapodasok pénziigyi vonatkozasainak feliilvizsgalata és véleményezése;
cc) mikodteti a hazipénztart;
dd) ellatja a pénztari feladatokat;
ee) elvégzi a szamlazasi feladatokat;
ff) a Hivatal biztositasairdl nyilvantartast vezet, eljar a karok pénziigyi rendezése érdekében;
gg) banki, valamint egyéb kivonatokat egyeztet;
hh) beszamolokhoz adatszolgaltatast készit;
ii) a feladatkore ellatasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasokat vezeti, egyezteti;
jj) feladata a gépi feldolgozas adatainak folyamatos ellenérzése, az észlelt hibak, hianyossagok egyeztetése,
kikiisz6bolése;
kk)  elkésziti a teriiletét érintd szabalyzatok, utasitasok tervezetét, jovahagyast kovetéen gondoskodik a betarta -
sarol, végrehajtasarol;
/l) feladata a Hivatal és kihelyezett egységei teriiletén a munkavégzés technikai feltételének biztositasa;

mm) feladata a Hivatal létesitményeinek iizemeltetése, és a karbantartassal kapcsolatos teljes korii ligyintézés,
ami tartalmazza a gépkocsik hasznalatanak, koziizemi ligyeknek, telefonnal kapcsolatos tigyeknek, a gond -
noksagi feladatoknak, az épiiletek felszerelési és berendezési targyakkal valo ellatdsanak tigyintézését;

nn) az immaterialis javak és targyi eszkdzok allomanyaval gazdalkodik;

0o) nyilvantartja a hivatali bélyegzoket, biztositja a forgalmazast és ellatja a selejtezést;

pp) aHivatal ingatlanhasznositassal kapcsolatos vagyonelemeirdl teljes kor(i nyilvantartast vezet, az ingatla -
nokrol torzslapot 4llit ki, a bekdvetkezett valtozdsokat eseménynaploban rogziti;

qq) évente a beszamolo elkésziiltét megeldzden december 31-1 fordulonappal teljes korti leltarozast végez a tar -

gyi eszk6zokrdl; a leltarokat kiértékeli, hianyt-tobbletet megallapitja, sziikség szerint anyagi- és/vagy fe -
gyelmi felel6sségrevonast kezdeményez;
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rr)  afeleslegessé valt eszkozok eladasat — a jovahagydst kdvetden — bonyolitja, a selejtessé valt eszkozok se -
lejtezését elvégzi, elszallitasat, megsemmisitését bonyolitja;
ss) feladata a létesitmények helyiséggazdalkodéasanak biztositasa, ellatasa, egyeztetés;
1) kozremiikodik a Hivatal 4ltal szervezett rendezvények, kiallitisok megvalositasaban;
uu) feladata a Hivatali létesitmények karbantartésa, fejlesztése e feladat ellatasahoz kiils6 kivitelezok bevonasa,
szinten tartd beruhazasok kezdeményezése, az e feladatkort érintd szerzodések eldkészitése, a kotelezettség
vallalasi rendben meghatdrozottak szerinti hataskorben a szerzédések megkotése, pénziigyi ellenjegyzéssel, a
megvalosulas folyamatos ellenérzése, a munka elvégzését kovetéen megfelelé mindségben atveszi, a szam-
lakat befogadja;
vy) feladata a Hivatal szinvonalas, hatékony és gazdasagos miikodését eldsegitd szervezési, informacios felada-
tok ellatasa, a Hivatal szamitastechnikai fejlesztése és az alkalmazasok koordinalasa;
ww) az informatika hatékony eszkozeivel kozremiikodik a Hivatal miikodési €s informacios modelljének korsze -
rlisitésében, folyamatainak atlathatova tételében;
xx) részvétel az informatikai eredmények bevezetéséhez kapcsolodo szervezetfejlesztési és oktatasi kovetelmé -
nyek, ligyrendi szabalyok, szabalyzatok kidolgozasaban;
yy) feladata a felhasznalok kiszolgalasa, az informatikai rendszerek hasznalatdnak segitése, ,,help desk” rend -
szer mikodtetése, szakmai segitségnyjtas biztositasa;
zz) feladata a Hivatal informatikai vagyonanak, eszkozallomanyanak felmérése, allapotanak kovetése és folya-
matos korszerusitése;
aaa) feladata a Hivatal informatikai biztonsaganak szervezése, fejlesztése, megvalositasa,
bbb) feladata a Hivatal informatikai rendszereinek kiépitése, hatékony, megbizhato és biztonsagos lizemeltetése
— az ehhez sziikséges eréforrasok biztositasaval;
ccc) feladata az informatikai rendszerekhez kapcsolddo kiilsd szolgaltatasok igénybevételének koordinalésa,
szinvonalanak és gazdasagossaganak biztositasa;
ddd) feladata az Informatikai Stratégiai Terv elkészitése és az ennek keretében meghatarozott projektek megva -
lositasa, koordinalasa;
eee) feladata 1j informatikai fejlesztési projektek célkitiizéseinek meghatarozasa, a projektek részletes lebontasa
¢s litemtervének kialakitasa, az ehhez sziikséges szakmai konzultacids hattér biztositasa;
fif)  részvétel és érdekképviselet a Hivatal informatikai fejlesztéseit befolyasolo, azokhoz kapcsolddd kormany -
zati, nemzetkdzi, agazati projektek kidolgozasaban, kovetelményeinek meghatarozasaban, illetve figyelem -
bevételében;
ggg) feladata az informatikai projektek kovetési, ellendrzési, jelentési tevékenységeinek folyamatos biztositésa,
gazdasagossaguk, mindségiik kontrollja;
hhh)  kapcsolattartas belso és kiilsé szakmai és hivatali partnerekkel az Osztaly hataskdrébe utalt igyekben.

1.1.5. Hatdsagi és Jogi Igazgatésag
Az Igazgatosagot az Igazgato iranyitja. Kozvetlen folérendelt vezetd: Elnok

A Hatdsagi és Jogi Igazgatdsag az elndk kozvetlen iranyitasa alatt 4ll6 6nallo szervezeti egység, amely ellatja a hivatali
szervezet jogi feladatait, a hivatali szervezet koordinacids, igazgatasi, szervezetfejlesztési, ligykezelési feladatait, illetve
segiti az elnokot a feladatok végrehajtasanak szervezésében és a beszamoltatasban.

Az Igazgatosag feladatai:
a) a Hivatal eredményes miikodésének anyagi, €s eljarasjogi tamogatasa, meghatarozott igyekben a Hivatal jogi kép-
viselete,
b) a Hivatal tevékenységét érintd jogszabalyok egységes értelmezésének, alkalmazasanak eldsegitése, a szabalyozott
mikddési rend figyelemmel kisérése, a tapasztalatokrol az EIndk folyamatos tajékoztatasa.
¢) részt vesz a hatdsagi és a Hivatal miikodésével kapcsolatos, valamint az drokségvédelmi szakmai/feliigyeleti mun-
kat eldsegitd szabalyzatok €s rendelettervezetek elokészitésében;
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d) a kozigazgatasi perek soran lesziirt, altalanos jellegii tapasztalatok alapjan a belsé munkat, az egységes szemléletet
segitd ajanlasokat tesz,

e) felel6s a Hivatallal kapcsolatos jogszabaly-elkészitési munkaért,

/) felelds a Hivatalban hatosagi jogalkalmazoi tevékenység figyelemmel kiséréséért és az egységes jogalkalmazoi gya-
korlat kialakitasanak el6segitéséért, jogalkalmazasi gyakorlatot egységesitd jogértelmezéseket (iranymutatas) ad ki;

g) megkeresésre jogi szakvélemény adasaval segiti a Hivatalt a hataskorébe tartozo dontések meghozatalaban;

h) kdzremiikodik a Hivatal kiilonb6z6 szerveinek tevékenységével kapcesolatos panasz és kozérdekti bejelentések ki-
vizsgalasaban;

i) felelés a Hivatal Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatanak, tovabba a Hivatal irdnyitasahoz sziikséges normativ ren-
delkezések, belsd szabalyzatok jogi véleményezéséért, egyedi utasitas alapjan azok kidolgozasaért, tovabba gon-
doskodik a Hivatal egyéb belso szabalyzatainak elkészitésérol;

j) kozremiikodik a Hivatal koztisztviseldinek jogalkalmazoi munkajat segité képzésekben, tovabbképzésekben;

k) az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiittmiikodve ellatja a Hivatal altal vagy a Hivatal ellen inditott polga-
ri peres és nem peres ligyekben a Hivatal jogi képviseletét, ideértve a beadvanyok elkészitését és hataridében torté-
né benyujtasat, valamint a targyalason torténd személyes részvételt is;

/) felelds a Hivatal szervezeti egységei altal elokészitett szerzodéstervezetek jogi véleményezéséért, az alapitd és
egyéb okiratok jogi feliilvizsgalataért; ezen szerzodésekhez, alapito és egyéb okiratokhoz kapcsolodd peren kiviili
eljarasi cselekményekért;

m) felkérésre véleményezi a mas hivatali egységek feladatkorébe tartozo, jogi szakértelmet is igényld, nem hatdsagi
dontések tervezeteit (szerzédések, egyiittmiikodési megallapodasok stb.);

n) a Hivatal Elndke részére elokésziti a masodfoku 6rokségvédelmi hatarozatok és szakhatosagi allasfoglalasok, vala-
mint a feliigyeleti intézkedések tervezetét; ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott elséfoku hatosagi feladato-
kat (kiemelt iigyek),

o) ellatja az idoszaki lapok nyilvantartasba vételével kapcsolatos elsé fokt hatosagi feladatokat,

p) az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint ellatja az iigyiratkezelési, feladatokat, miikodteti a kozponti
irattarat, ellatja a nyilt és titkos igyiratkezelést, gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozottak betar-
tasarol, igykezelés-feliigyeleti feladatai keretében ellatja a nyilt iratkezelés szakmai feliigyeletét, tovabba gondos-
kodik az iratkezelési tevékenységhez sziikséges eszkozok beszerzésérdl. Végzi az elektronikus iratkezelés rendsze-
rének mukodtetésével és fejlesztésével 0sszefiiggd feladatokat.

1.1.6. Humaneroéforras-gazdalkodasi Féosztaly
A Foosztalyt a foosztalyvezetd vezeti. Kozvetlen folérendelt vezetd: Elnok

A Féosztaly feladatai:
A Foosztaly elokésziti a munkaltatoi intézkedéseket, kdzszolgalati vagy munkaviszonnyal, illetve munkavégzésre ira-
nyuld egyéb jogviszonnyal kapcsolatos okiratokat, ellatja az ehhez kapcsolodo feladatokat, amelyek a kdvetkezok:
a) vezeti a személyligyi nyilvantartast, gondoskodik a hivatalban 1évé munkavallalok személyi anyaganak, személyi
iratainak kezelésérol;
b) adatszolgaltatast nytjt a kiils6 hatdsagoknak és a belsd osztalyoknak, a Hivatal elndkének;
¢) a jogszabalyban foglaltaknak megfelelden a koztisztviselok teljesitményértékelésére vonatkozo javaslatot tesz, el-
lendrzi a végrehajtast;
d) ellatja a vagyonnyilatkozatokkal, tanulmanyi szerzodésekkel, ligykezeldi alapvizsgaval, kozigazgatasi alap- és
szakvizsgaval, kozigazgatasi versenyvizsgaval kapcsolatos feladatokat;
e) ellatja az egy¢€b juttatasokkal kapcsolatos feladatokat;
f) adatot szolgaltat a kozpontositott illetményszamfejtés keretében bérszamfejtéshez a dolgozdk bérérdl és egyeb jut-
tatasairol;
g) ellatja a tarsadalombiztositassal, nyugdijazassal, és bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat;
h) ellatja a dolgozdk koztisztviseldi képzésével, tovabbképzésének tervezésével és ennek megszervezésével kapcso-
latos, hataskorébe tartozo feladatokat;
i) elkésziti, naprakészen tartja a Hivatal belsd, humanpolitikat érint6 szabalyzatait, ellendrzi betartasukat, gondosko-
dik az esetleges hidnyossagok megsziintetésérol,
j) a Gazdasagi-Miiszaki Igazgato ellenjegyzése mellett ellatja a személyi juttatasok és a munkaadoi jarulékok eld-
iranyzatanak felhasznalasaval kapcsolatos koltségvetési feladatokat, az eldiranyzatok megtervezésében, a koltség-
vetés kidolgozasaban szorosan egylittmiikodik a Gazdasagi-Miiszaki Igazgatosaggal.
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1.1.7. Filmiroda

A Filmiroda a Hivatal részjogkorti gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd, a Hivatal Elndkének kdzvetlen iranyitasa ala tar-
tozd szervezeti egysége, vezetdje igazgato.
Kozvetlen folérendelt személy: Elnok.

A Filmiroda feladatai:
a) ellatja a mozgdképszakma miikddésével Osszefliggd allamigazgatasi feladatokat, ennek sordn a jogszabalyokban
meghatarozott hatdsagi, ellendrzési és szolgaltato tevékenységet végez;
b) a Magyarorszagon forgalomba keriil6 filmalkotasokat a kiskoruak egészséges szellemi és lelki fejlédése érdekében
a mozgoképrodl szolo torvényben meghatarozott . — V.-ig terjedd kategoridkba besorolja;
ba) a filmalkotasok korhatar szerinti besorolasat a torvény rendelkezéseinek megfelelden kozzéteszi;
bb) 1étrehozza és mitkodteti a Korhatar Bizottsagot, amely javaslatot tesz a filmalkotasok kategoridkba sorolasara;
bc) ennek keretében nyilt palyazati eljaras soran kivalasztja és kinevezi a mozgoképrol szolo torvény 22. § (1) be-
kezdés a)—c) pontjaiban megjelolt tagokat, mig a d) pontban megjeldlt tagot a filmterjesztok delegéljak a Korha-
tar Bizottsagba;

bd) a filmterjesztdt, illetve a jogellenes helyzet kialakuldsaért felelds személyt vagy szervezetet a mozgoképrol
sz016 torvény 33/A. §-ban meghatarozott mértékii birsag megfizetésére kotelezi, amennyiben a filmterjeszto a
mozgdképszakmai hatosag korhatar besorolasa nélkiil terjeszti a filmalkotast, illetve, ha a mozgoképszakmai
hatésag dontése ellenére a korhatar szerinti jelzés hamis mddon, vagy hidnyosan kertil feltlintetésre;

¢) amiivészi értéki vagy kulturalis jelentéségiik miatt timogatasra érdemes filmalkotasoknak, terjesztésiik elésegité-
se céljabol, a filmalkotas eldallitdjanak vagy terjesztdjének kérelmére, besorolasi eljaras keretében ,,art” mindsitést
ad;
ca) 1étrehozza és miikodteti a Filmszakmai Bizottsagot, amely javaslatot tesz a filmalkotasok ,,art” mindsitésére;
cb) ennek keretében nyilt palyazati eljaras soran kivalasztja és kinevezi a Filmszakmai Bizottsag tagjait;

d) annak a mozinak, illetve tobb termes mozi esetén moziteremnek, amelynek tizemeltetdje a kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételek betartasat vallalja, az tizemeltetd kérelmére ,,art” mindsitést ad;
da) folyamatosan ellendrzi az ,,art” mindsitéssel ellatott mozikat a tekintetben, hogy megfelelnek-e az ,,art” mozi

mindsités jogszabalyban eldirt feltételeinek, a feltételek be nem tartdsa esetén a mindsitést visszavonja;

e) a kozvetlen, illetve kozvetett allami tAmogatasra vald jogosultsag megallapithatosaga érdekében kdzhiteles nyil-
vantartast vezet a tamogatast igényld filmeldallitokrol, filmterjesztokrdl, mithelyekrdl és egyéb mozgdképszakmai
szervezetekrdl, valamint a tamogatast igényld természetes személyekrol;
ea) gondoskodik arrdl, hogy a nyilvantartdsdban szerepld, kiilon jogszabalyban meghatarozott és kozérdekilinek

mindsiilé adatok nyilvanosan hozzaférhetoek legyenek;
eb) anyilvantartasaban szerepld adatok vonatkozéasaban fennalld bejelentési kotelezettség elmulasztasa esetén a ta-
mogatast igényldvel szemben haromezert6l harmincezer forintig terjedd birsagot szabhat ki;

1) a kozvetlen, illetve kozvetett allami tdmogatast igényld szervezet vagy természetes személy kérelmére annak jog-
szabalyban megallapitott adatait, valamint az azokban bekdvetkezett valtozast nyilvantartja;
fa) ajogszabalyban meghatarozottak szerint a tamogat6 szervezeteket adatszolgaltatas céljabol megkeresi, és az al-

taluk bejelentett adatok vonatkozdsaban folyamatosan ellendrzést végez;

fb) ajogszabalyi feltételek fennallasa esetén nem veszi nyilvantartasba, illetve a nyilvantartasbol torli az igényl6t;

g) a kozvetlen, illetve kozvetett allami tdmogatasra vald jogosultsag megallapithatésaga érdekében kdzhiteles nyil-
vantartast vezet az el6készités, illetve gyartas alatt allo, timogatasban részesiilo filmalkotasokrol;
ga) a nyilvantartasba vételkor megvizsgalja a mozgoképrol szold torvényben meghatarozott tiamogatasi aranyok

betartasat, €s azok tullépése esetén értesiti a filmeldallitot, és az érintett tamogatd szervezeteket;

h) minden olyan filmalkotast, amelynek eléallitasahoz kozvetlen allami tdmogatast igényelnek, a filmeldallito kérel-
mére, a mozgokeéprol szolo torvény alapjan besorolja a magyar filmalkotas, a magyar részvételii koprodukcids film-
alkotas, az egyéb magyar részvételil filmalkotas, valamint az egyéb filmalkotas elnevezésli kategériak szerint;

i) a filmgyartd, illetve a filmeldallito kérelmére igazolja a tAmogatasok igénybevételére vonatkozé jogosultsagot;

Jj) kiallitja az adokedvezményekre jogosito, a tarsasagi adorol és az osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. torvény

4. § 36. pontja szerinti timogatasi igazolast;

Jja) a tdmogatasi igazolas kiadasakor ellendrzi a mozgdképrol szolo torvényben meghatarozott timogatasi aranyok
betartasat, és azok tullépése esetén a jogellenesen kifizetett timogatasi tobbletet a tamogatasi igazolasban meg-
hatarozott 6sszegbdl levonja.

k) mozgbdképszakmai statisztikai és adatszolgaltatasi tevékenységet végez;
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ka) az érintett kérelmére, vagy mas kozigazgatasi szerv megkeresésére, a nyilvantartasaban szerepld filmeléallitok,
filmterjesztok és mozgoképszakmai szervezetek tekintetében igazolast ad a nyilvantartasaban szerepld adatok-
rol;

kb) ellatja az Orszagos Statisztikai Adatgy(ijtési Program mozgoképszakmai informacios rendszerének miikodteté-
séhez sziikséges adatgyiijtési és adatkezelési feladatokat;

kc) amozgdképrol szolo torvény szerinti nyilvantartasait elektronikus Gton kezelhet6 adatbazisba rendezi, melynek
kezeli szabalyzatat kidolgozza és a Kulturalis Kozlonyben kozzéteszi;

kd) a mozgdoképszakmai tamogatast nytjtod szervezetek megkeresésére, a nyilvantartasaban szerepld filmeldallitok,
filmterjeszték és mozgdképszakmai szervezetek tekintetében igazolja a kozvetlen allami tAmogatasokkal valod
elszamolas tényét a timogatd szervezetek altal szolgaltatott adatok alapjan;

1) végzi az Eurdpai Audiovizualis Obszervatorium altal a mozgdképszakmai teriiletre vonatkozé adatok magyarorsza-
gi gylijtését és azokat az Obszervatorium szamara tovabbitja;

m) ellatja a Mozgokép Koordinacios Tanacs mikodtetésével osszefliggd adminisztrativ teenddket;

n) ellatja a két- és tobboldali nemzetkdzi egyezményekben meghatarozott mozgoképszakmai feladatokat, igy kiilono-
sen az egyezményekben meghatarozott eljaras szerint kiadja a koprodukcios igazolasokat;
na) segiti a filmeldallitokat, filmterjesztoket €s mozgoképszakmai szervezeteket a nemzetkdzi koprodukcios kap-

csolatok létrehozasaban, a miniszternek javaslatot tesz nemzetkdzi koprodukcids egyezmények megkotésére,
illetve azok tartalmara;

o) a filmeldallitassal kapcsolatos kérdésekben jogi segitséget, illetve tanacsot ad a hozza forduld természetes szemé-
lyeknek és szervezeteknek, valamint a hozza benytjtott megfilmesitési és egyéb, a filmgyartassal 6sszefliggd szer-
z6déseket véleményezi;

p) szakmai javaslatokat tesz a miniszternek a mozgoképszakma hazai és nemzetkozi stratégiai kérdéseivel és az Euro-
pai Uni6 audiovizudlis programjaiban valé magyar részvétellel kapcsolatos kormanyzati politika kialakitdsdhoz;
q) a filmeldallité kérelmére igazolja a filmalkotés gyartasi koltségvetésén beliil a Magyarorszagon felmeriild kozvet-

len filmgyartasi koltségek 0sszegét.

1.1.8. Ellenorzés

A Hivatal bels6 kontroll rendszere a hatalyos jogszabalyok alapjan két pillérbdl épiil fel: a folyamatba épitett, eldzetes és
utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE), tovabba a fiiggetlenitett belso ellenérzés.

A Hivatal belso ellendrzési tevékenységét az elnok kdzvetlen irdnyitasa alatt all6 koztisztviseld utjan latja el.
Tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi belso ellendrzési standardok, a pénziigyminiszter altal kbzzétett
modszertani itmutatok és kézikonyv minta alapjan, a Belsé Ellenérzési Kézikonyv szerint végzi. Az ellendrzési felada-
tokra, tevékenységre a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiak-
ban: Ber.) az iranyado.

A belsé ellendrzési tevékenység kiterjed a szabalyszertiségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellenérzésekre, illetve
informatikai rendszerellenérzésekre is.

Feladatai:

a) vizsgalja és értékeli a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének, mitkodé-
sének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését;

b) vizsgalja és értékeli a pénzligyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek miikddeésének szabalyossagat, gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét, a rendelkezésére allo erdforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat;

¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket
készit az elnok szaméara a Hivatal miikodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, elozetes
¢és utdlagos vezet6i ellendrzési, €s a belsd ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése érde-
kében;

e) nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket, eleget tesz az éves beszamolasi kotelezett-
ségnek, az altala elvégzett ellendrzésekrdl rendszerezett nyilvantartast vezet;

1) elvégzi a belso ellendrzési tevékenység mindségértékelését;

g) ellatja a koltségvetési szerven beliil a nemzetkozi belso ellendrzési standardok és a belso ellendrzési kézikonyvben
rogzitettek szerint a tanacsadasi tevékenységet;
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h) kapcsolatot tart az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Ellendrzési Féosztalyaval, és mas ellenérzési szervekkel,
valamint a tarcak ellendrzési feladatait ellatd szervezeti egységekkel, sziikség szerint ellatja a Hivatal képviseletét a
belsd ellendrzéssel kapcsolatos bizottsagokban, tanacskozasokon.

1.2. Az Elnokhelyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
Kozvetlenill az Elndkhelyettes iranyitasa ala tartoznak az alabbi szervezeti egységek:

1.2.1. Tudoményos és Nemzetkozi Titkarsag (osztaly)

1.2.2. Vilagorokség Magyar Nemzeti Bizottsaganak Titkarsaga (osztaly)
1.2.3. Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag Titkarsaga (f6osztaly)
1.2.4. Milemléki Kutat6 és Dokumentacios Kozpont (foosztaly)

1.2.5. Magyar Epitészeti Muzeum (foosztaly)

1.2.6. Védési Igazgatdsag (féosztaly)

1.2.1. A Tudomanyos és Nemzetkozi Titkarsag

Az egységet a titkarsagvezetd vezeti. Kozvetlen folérendelt vezetd: Elndkhelyettes.

A Titkarsag segiti az Elnokhelyettes munkajat, ennek soran szervezési, koordinacios, tigyintézoi, tigyviteli és ellenérzési
feladatokat lat el. Végzi a nemzetko6zi kapcsolatok titkarsagi feladatait. Kozremiikodik az Elnokhelyettes munkatervé-
nek, programjanak elékészitésében, szervezésében tovabba elokésziti és gondozza a hataskorébe tartozo szabalyzatokat.
Kozzéteszi az Elndkhelyettes utasitasait, korleveleit, tajékoztatoit. Gondoskodik az Elnokhelyettes hataskorébe tartozo
dontések elokészitésérol.

A Titkarsag feladatai:

a) a szakmai teriiletekkel egyiittmikodve a Hivatal nemzetkozi egyiittmitkodési programjainak kidolgozasa és napra-
kész kovetése;

b) a Hivatal nemzetkdzi kapcsolatainak szervezése és koordinalasa;

¢) az 6rokségvédelem teriiletén a nemzetkozi kezdeményezések nyomonkdvetése, arrdl a Hivatal szakmai egységei-
nek folyamatos tajékoztatasa;

d) az OKM illetékes szervezeti egységeivel egyiittmitkodve a hazai eredmények kiilfoldi megismertetése érdekében
végzett nemzetkdzi kapcsolatok szervezése;

e) a Hivatal 4ltal szervezett vagy tdmogatott, nemzetkdzi vonatkozasu rendezvények tanacskozasok, kiallitasok ren-
dezésének koordinalasa, intézése, illetve abban valo részvétel;

f) ahazai 6rokségvédelmi szakemberek szaktertilettel kapcsolatos kiilfoldi tevékenységének figyelemmel kisérése, ta-
mogatasa;

g) a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyaval egyiittmiikodve részvétel a nemzetkozi szakmai, civil szervezetekkel vald
kapcsolattartasban;

h) a Gazdasagi-Muszaki [gazgatosaggal és a Humanerdforras-gazdalkodasi Foosztallyal egyiittmikddve intézi a kiil-
foldi hivatalos utak adminisztrativ igyeit.

1.2.2. A Vilagorokség Magyar Nemzeti Bizottsaganak Titkarsaga

Az e tekintetben atruhazott elnoki hataskdrben eljard Elnokhelyettes felligyelete ala tartozo szervezeti egység. A titkar-
sagvezetdi feladatokat az Elndkhelyettes latja el. (A VOMNB az OKM miniszterének, mint a Bizottsag elnokének ta-
nacsado testiilete). A titkarsag feladatait a Vilagorokség Magyar Nemzeti Bizottsagarol sz616 a 6/1999. (I11. 31.) NKOM
rendeletben meghatarozott eldirasok szerint végzi.

1.2.3. Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag Titkarsaga

A Titkarsagot a titkarsagvezetd vezeti. Kozvetlen folérendelt személy: Elndkhelyettes

Az e tekintetben atruhazott elndki hataskorben eljaro, EIndkhelyettes feliigyelete ala tartozo szervezeti egység. Biztosit-
jaa Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottsag miikddéséhez sziikséges titkarsagi feladatokat a 146/1999. Korm. rende-
letben, valamint a Bizottsag SZMSZ-¢ben meghatarozottaknak megfelelen.
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1.2.4. Miiemléki Kutato és Dokumentacios Kozpont
A Kozpontot az Igazgatd iranyitja. Kozvetlen folérendelt személy: Elndkhelyettes

A Kozpont feladatai:

a) a szakteriiletet érinté orokségvédelmi fejlesztési koncepciok és tervek kialakitasan tul a stratégiai tervek, iranyel-
vek, ajanlasok kidolgozasaban, végrehajtasaban valo kozremiikodés

b) a miiemlékek tudomanyos szemponti szambavételéhez, nyilvantartasahoz kapcsol6dd tudomanyos, szakmai ered-
mények kozzététele,

¢) a miemlékek tudomanyos feldolgozésa, részvétel a miemlékallomany gyarapitasaban;

d) koordinalja és meghatarozott korben végzi a mtiemlékek tudomanyos kutatasat és dokumentalasat;

e) szakértdi munkaval tamogatja a hatdsagi-feliigyeleti tevékenységet;

f) szervezi és végzi a feliigyeleti tevékenység, illetéleg a hatosagi eljaras kapcsan felmeriild restauralasi feladatok
szakmai véleményezését;

g) részt vesz a miiemlékvédelem tudomanyos megalapozottsagat szolgald egységes szemlélet kidolgozasaban, és ér-
vényesitésének koordinalasaban,

h) szervezi, végzi és végezteti a miiemléki topografiai kutatasokat;

i) tudoményos tevékenységével segiti a védési dokumentaciok dsszeallitasat;

J) részt vesz az épitett kdrnyezeti értékek felkutatasara, szambavételére, kozzétételére vonatkozd modszerek, metodi-
ka kidolgozasaban;

k) kezeli a Hivatal tudomanyos gytlijteményeit. (igy kiilondsen Konyvtar, Fototar, Tervtar);

[) kezeli és archivalja a jogeléd intézményekben keletkezett, a miiemlékek védelmével kapcsolatos dokumentumokat
(irat, terv, egyéb dokumentacid, fotd, konyv stb.);

m) gondoskodik a gylijtemények nyilvanos, kdzgylijteményként torténd miikodtetésérdl, valamint gyarapitasukrol,
nyilvantartasukrol, allomanyvédelmiikrdl, megfeleld hasznalatukrol és kdzzétételikrol,

n) ellatja a népi miiemlékekkel kapcsolatos (nem hatosagi) feladatokat,

o) szakmai kiadvanyokat készit, szerkeszt, kozremiikodik a szakmai eredmények tudomanyos kdzzétételében,

p) kapcsolatot tart a kulturalis 6rokségvédelem szervezeteivel €s mozgalmaival, segiti azok tevékenységét;

q) kapcsolatot tart a kulturalis 6rokség védelmét ellato kiilfoldi és nemzetkdzi szakmai szervezetekkel, kiilfoldi tarsin-
tézményekkel;

r) sziikség esetén kozremiikodik a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyok és jogszabaly-modositasok szakmai terveze-
teinek elékészitésében.

1.2.5. Magyar Epitészeti Miizeum

Vezetdje a Magyar Epitészeti Miizeum igazgatdja megnevezés hasznélatara jogosult. Kozvetlen folérendelt személy: El-
nokhelyettes.

Feladatai:

a) amagyarorszagi épitészet torténetével kapcsolatos kulturalis javak, muzealis emlékek felkutatasa, gyiijtése, 6rzése,
szakszer( nyilvantartasa, kezelése, allagmegovasa és védelme, tudomanyos feldolgozasa, dokumentalasa és publi-
kalasa, a tudomanyos eredmények kozzététele, mindezek kiallitdsokon és mas formaban torténé bemutatasa, okta-
tasi és kozmiivelddési célu hasznositasa; a muzealis emlékekkel kapcsolatos jogszabalyokban el6irt egyéb szakmai
feladatokat ellatasa;

b) a gytjtokorébe tartozo, magantulajdonban 1évo kulturalis javak védetté nyilvanitasanak szakmai elékészitése, ill.
véleményezése; kozremiikodes a védett gylijtemények és miitdrgyak (szakmai) nyilvantartasaban, helyszini ellen-
Orzésében;

¢) a mitargyak kiilfoldre torténd kivitelénél a kulturalis 6rokség megdrzésének szempontjait érvényesitd szemlézés,
véleményezés,

d) a gylijtékorébe tartozo kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a feliigyeleti szerv felkérése alapjan végzett,
a tudomany adott ismeretanyagara timaszkodo és annak eredményeit felhasznalé — szakértdi tevékenység, alapté-
maiban és muzeologiai modszertanaban kutatdi tevékenység;

e) végzi a miizeum anyaganak forraskiadvanyok és kiallitasi katalogusok formajaban torténd kozzétételét;

) irényitja ¢és szervezi a mizeum 6nallé intézménny¢é valasanak folyamatat;
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g) az ICAM tagjaként részt vesz az épitészeti mizeumok nemzetkdzi egyiittmiikodésében
h) meghatarozott korben segiti a Miemléki Kutato és Dokumentacids Kozpontot 6rokségvédelmi tudomanyos felada-
tainak ellatasaban.

1.2.6. Védési Igazgatosag
Az Igazgatosagot az Igazgato vezeti. Kozvetlen folérendelt vezetd: Elndkhelyettes.

Az Igazgatésag feladatai:

a) kozremiikddik a szakteriilet 6rokségvédelmi, fejlesztési tervei koncepcionalis alapjainak és korményzati szintii
stratégiai terveinek, valamint irdnyelvek, ajanlasok kidolgozasaban, a szakteriilet allapotanak, bels6 folyamatainak
figyelemmel kisérésében;

b) kozremiikodik a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyok és jogszabaly-modositasok szakmai tervezeteinek elokészi-
tésében;

¢) kozremiikddik a tervek megvaldsitasara vonatkozo finanszirozasi feltételek, koltségvetési pénzforrasok felhaszna-
lasaban, részt vesz a dontési folyamatban;

d) részt vesz az allamkozi kulturalis egyezmények, munkatervek kidolgozasaban és megvalositasaban;

e) kozremiikddik a hazai szakteriileten alkalmazott szakemberek szakteriilettel kapcsolatos kiilfoldi tevékenységének
figyelemmel kisérésében;

) anemzetkdozi feliigyeleti teriilettel torténd szoros egylittmilkodésben a hazai eredmények kiilfoldi megismerésének
érdekében nemzetkdzi kapcsolatokat tart fenn;

g) kozremiikddik az eurdpai integraciods folyamat keretében a vonatkozo jogszabalyok hatékonyabb végrehajtasaban,
indokolt esetben kezdeményezi azok hazai meghonositasat;

h) ellatja a régészeti leldhelyek és miiemlékek védetté nyilvanitasanak, a védettség modositasat, illetve torlését elren-
deld jogszabalyok el6készitésének feladatait; ennek sordn a védendd orokségi elemek korét illetéen adatokat gytijt,
tudomdnyos kutatast és helyszini vizsgalatokat végez, illetve végeztet;

i) a védetté nyilvanitassal 0sszefiiggésben végzi a kulturalis 6rokség ingatlan elemeinek tudomanyos modszerekkel
torténd felkutatasat, szambavételét, értékelését, ennek keretében régészeti feltarast végezhet; -

j) kialakitja az ingatlan 6rokségi elemek védelmi politikajat;

k) végzi és koordinalja az ingatlan 6rokségi elemek felkutatasat, inventarizalasat és — a Dokumentacios Osztallyal
egyiittmiikodésben — gondoskodik a tudomanyos eredmények kozzétételérol;

[) részt vesz a Hivatal oktatasi és ismeretterjeszté munkdajaban.

2. A Hivatal teriileti szerveivel kapcsolatos rendelkezések

2.1. Koordinacios és Feliigyeleti Féosztaly
A Foosztaly a teriileti szervek mitkodésének 0sszehangolasaért, koordinalasaért, a feladatellatas hatékonysaganak bizto-
sitasaért felelds szervezeti egység.
A Foosztalyt a foosztalyvezetd vezeti.

A Foosztaly feladatai:

a) részt vesz a hatdsagi tevékenység javitasat el0segitd szabalyzatok és rendelettervezetek elokészitésében;

b) kozremiikodik a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyok és jogszabaly-modositasok szakmai tervezeteinek eldkészi-
tésében;

¢) kozremiikodik a sziikségesnek itélt szakmapolitikai kezdeményezések, javaslatok kidolgozdsaban;

d) koordindlja a régészeti, miiemlékvédelmi és a kulturalis javak védelme teriiletén jelentkezd szakmai feladatokat;

e) részt vesz az 6rokségvédelmi szakmapolitikai szempontok, javaslatok egységes szemléletének kidolgozasaban, az
elfogadott elvek végrehajtasanak koordinacidjaban;

) a teriileti irodakon keresztiil részt vesz a Hivatal civil kapcsolatokkal 6sszefliggd feladatainak ellatasaban;

g) szakreferenseket miikddtet, akik az egyes specialis szakértelmet igényld teriileteken tanacsadassal segitik a hatosa-
gi tigyekben eljaro teriileti szerveket azok hatdsagi, szakhatosagi €s feliigyeleti munkéjaban.

h) felel a Hivatalt érintd, nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt, valamint egyéb, a Nemzeti Fejlesztési Tervhez kap-

rrrrr

valo elintézésiikért,
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i) a vezetd régészeti, miiemléki és miivészettorténeti fofeliigyeldi feladatokat ellatd koztisztviseld kozremiikodésével
feliigyeli és koordinalja az els6foku hatdsagi igazgatasban részt vevo szervezeti egységek munkafolyamatait, ezen
beliil:

— gondoskodik a jogszabalyok altal eldirt, 6rokségvédelemmel kapcsolatos miiemlékvédelmi, régészeti, mutar-
gyakra vonatkozo elséfoku hatosagi és feliigyeleti feladatok hatosagi tigyekben eljard irodak (teriileti szervek)
utjan torténd ellatasarol;

— aHatosagi és Jogi Igazgatdsaggal egytittmitkodve gondoskodik elsdfoku hatdsagi iigyekben az anyagi és eljaras-
jogi szabalyoknak, illetve a mindenkori jogszabalyi kornyezetnek megfeleld miikodésrol;

— hatosagi ligyekben a vezetd régészeti, miemléki és miivészettorténeti fofeliigyeldi feladatokat ellatd koztisztvi-
sel6 segitségével koordinalja az egyes szakmai szervezeti egységek egyiittmiikodését, valamint feliigyeli az el-
s6foku hatdsagi eljaras munkafolyamatait;

— ellatja a szakmai tanacsado testiiletek koziil az Asatasi Bizottsag, Miiemléki Tanacsado Testiilet, Kulturalis Ja-
vak Bizottsaga mitkodésének, tiléseinek, munkajanak szervezésével, a tett javaslatok dokumentalasaval és az el-
sofoku hatosaghoz torténd eljuttatasaval kapcsolatos feladatokat;

— kozremiikodik a szakteriiletet érintd 6rokségvédelmi koncepciok, tervek kialakitdsdban, valamint ezek megvalo-
sulasanak ellenorzésében;

— kozremiikodik az eurdpai integracios folyamat keretében a vonatkozo jogszabalyok végrehajtasaban, indokolt
esetben kezdeményezi azok hazai meghonositasat.

2.2. Teriileti Szervek
2.2.1. Az irodavezeto

Az Irodavezetd féosztalyvezetd besorolasu koztisztviseld, aki felelds az altala vezetett iroda d6rokségvédelmi szakmai €s
hatdsagi feladatainak ellatasaért és az elséfoku hatosagi eljarasok rendjének egységes szemléleten alapuld kidolgozasa-
ért, érvényesitéséért, ellendrzéséért. A fentiek alapjan kiilonosen
a) iranyitja, ellendrzi, beszamoltatja ¢és értékeli a hozza tartozo6 szervezeti egység munkatérsait;
b) kdzvetlen vezetdként ellatja a Kozszolgalati Szabalyzatban foglalt, a hataskorébe atruhazott munkaltatdi jogokat,
¢) az SzMSz alapjan elkésziti az altala iranyitott iroda tigyrendjét, €s annak az elndk altal torténd jovahagyasat kove-
téen a munkakori leirasokat. Javaslatot tesz az iroda 1étszam-, személyi juttatasi és jutalmazasi keretével valo gaz-
dalkodasra, tovabba kitlintetések, cimek, dijak adomanyozasara.
d) részt vesz a hatdsagi tevékenység javitasat elosegitd szabalyozasok és rendelettervezetek elokészitésében;
e) kozremiikodik a sziikségesnek itélt szakmapolitikai kezdeményezések, javaslatok kidolgozasaban;
/) kdzremiikodik a tarsadalmi €s civil kapcsolatok mitkodtetésében.

2.2.2. Miitargyfeliigyeleti Iroda
Az Irodat az irodavezetd vezeti.

1. A Miitargyfeliigyeleti Iroda feladatai:

a) ellatja a kulturalis javak védetté nyilvanitasaval, védettségiik megsziintetésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat
(védési eljaras meginditasa, védetté nyilvanitas, védettség megsziintetése);

b) ellatja a kulturalis javak kiviteli engedélyezével kapcsolatos nemzeti hatosagi feladatokat (ideiglenes és végleges
kiviteli engedélyezés, igazolas kiallitdsa a nem kiviteliengedély-koteles kulturalis javakrol);

¢) ellatja a kulturalis javak kiviteli engedélyezésével kapcsolatos eurdpai unios tagallami feladatokat ( ideiglenes és
véglegeges kiviteli engedélyezés);

d) ellatja a védetté nyilvanitott kulturalis javakkal kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

e) ellatja a kulturalis javakhoz kapcsolodo, a Hivatal hataskorébe utalt egyéb, birdsagi letétek, elkobzott kulturalis ja-
vak kozgyiijteményi elhelyezésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

) ellatja a kulturalis javak visszaszolgaltatasaval és visszakovetelésével kapcsolatos eurdpai unids tagallami feladato-
kat;

g) akiviteli engedélyezési és miitargy-kereskedelemmel dsszefliggd kapesolatai révén részt vesz a jogtalanul eltulaj-
donitott védett kulturalis javak felkutatdsaban;
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h) a Hivatali bels6 szabalyzatok szerint dont vagy dontésre elékésziti a kulturalis javakkal kapcsolatos tulajdonosval-
tozasok kapcsan az elévasarlasi jog érvényesitését;

i) egylttmiikodik az illetékes teriileti irodaval miiemléki védettség alatt allo épiiletekhez kotodo védett kulturalis ja-
vakkal kapcsolatos intézkedések meghozatalaban;

Jj) feladatai ellatasa érdekében kapcsolatot tart a Hivatal szervezeti egységeivel, valamint bel- és kiilfoldi tarsintézmé-
nyekkel, hatésagokkal (ORFK, VPOP, stb.);

k) aKoordinacids és Felligyeleti Foosztallyal egyiittmikodve kozremiikddik a Kulturalis Javak Bizottsagaval kapcso-
latos teendOk ellatasaban,

[) tevékenyen kozremukddik a Hivatal szakmai, tarsadalmi és civil kapcsolatainak épitésében, fejlesztésében, mitkod-
tetésében,

m) szervezi, illetve koordinalja a miitargyvédelem teriiletén a szakmai szervezetek (elsésorban miizeumok), szakem-
berek sziikség szerinti bevonasat a feladatok ellatasaba;

n) mikodteti a szakteriilet szerinti tanacsado testiiletet, gondoskodik a testiilet elé keriil6 tigyek megfeleld elokészité-
sérol; az ezek altal tett javaslatokrol 6sszefoglalot koteles késziteni, valamint gondoskodni azoknak az elséfoku ha-
tosagokhoz valo eljuttatasarol;

0) kozremtikodik a tarsadalmi és civil kapcsolatok mitkodtetésében.

2.2.3. Teriileti Irodak
A teriileti szervet az Irodavezetd vezeti. Munkajat indokolt esetben irodavezeté-helyettes segitheti.

1. Az irodak feladatai:

a) a meghatarozott illetékességi teriiletiikon ellatjak a jogszabalyokban eldirt elséfokt drokségvédelmi hatosagi és
szakhatdsagi feladatokat;

b) e feladatokon kiviil kotelességiik az illetékességi teriiletén 1évo teljes ingatlanallomany 6rokségi szempontu fel-
ligyelete;

¢) az orokségi elemek megdvasanak, fejlesztésének, fenntartd hasznalatdnak hatosagi eszkdzokon kiviil tanacsadas-
sal, szolgaltatési és egyéb tevékenységgel torténd eldsegitése;

d) kozremiikddnek a kulturalis 6rokségi elemek felkutatdsdban, értékelésében (inventarizacio), védetté nyilvanitasa-
ban és hozzaférhetové tételében;

e) kdzremiikodnek és egyiittmiikddnek az 6rokségvédelem mint kozérdek megvaldsitasaban az allami, Snkormanyza-
ti szervekkel, nemzetiségi szervezetekkel, az egyhazakkal, a tarsadalmi és gazdasagi szervezetekkel, valamint az
allampolgarokkal,

/) elokészitik a ingatlan 6rokségi elemek elidegenitésével kapcsolatos intézkedéseket;

g) kozremiikddnek a miiemléki védettség alatt all6 épiiletekhez kotddo védett kulturalis javakkal kapcsolatos intézke-
dések meghozatalaban (egylittmiikodve a Mitargyfeliigyeleti Irodaval);

h) tevékenyen kozremitkodnek a Hivatal teriileti szakmai, tarsadalmi és civil kapcsolatainak épitésében, a monitoring
¢és az ismeretterjesztés feladatainak ellatasaban.

2.2.4. Nyilvantartasi Iroda
Az Irodat az Irodavezetd iranyitja.

Az Iroda feladatai:

Az Iroda ellatja a jogszabalyokban a Hivatalra rott 6rokségvédelmi nyilvantartasi feladatokat, e tekintetben hatosagi jog-
korrel rendelkezik, melyet a hatosagi tigyekben eljaré teriileti szervek segitségével hajt végre; és naprakész nyilvantar-
tast vezet a jogszabalyban eldirt tigycsoportokban;

a) a nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa
— hatosagi bizonyitvany kiadasa,
— nyilvantartasba vételrdl szo616 eljaras lefolytatasa;

b) az értékfeltaras, a védetté nyilvanitasi eljaras, tovabba a hatdsagi munka soran azonositott kulturalis 6rokségi ele-
mek nyilvantartasba vétele és az adatok folyamatos karbantartdsa;

¢) kozvetlen adatszolgaltatas a Hivatal kdzponti szerve, teriileti szervei és mas hatdsag, illetve kiilsé fél szdmara;
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d) kozrem(ikodik a nyilvantartas kozérdekli adatainak hatosagi és mas (pl. internet) kozzétételében;
e) kapcsolattartas bels6 és kiilsé szakmai és hivatali partnerekkel az Iroda hataskdrébe utalt tigyekben;
f) anyilvantartas elektronikus valtozatainak kezelése kiilon belsé szabalyozasban foglaltaknak megfelelden.

II1. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESE
1. A Hivatal tanacsadé testiiletei

1.1. Orokségvédelmi Tandcsado Testiilet
1.2. Asatasi Bizottsag

1.3. Miiemléki Tanacsado Testiilet

1.4. Kulturalis Javak Bizottsaga

1.5. Korhatar Bizottsag

1.6. Filmszakmai (Art) Bizottsag

A tanicsado testiiletek miikddési rendjét a Hivatal Elndke utasitdsban szabalyozza.

2. Az EInoki Ertekezletek rendje

Az Elndk —a Hivatal feladatainak jobb ellatasa, a szakteriileti iranyitas, az intézményi mikodés, illetve az egyseéges hiva-
tali gyakorlat kialakitasa érdekében — EInoki Ertekezletet tart. Ennek rendjét Elnoki Utasitasban szabalyozza.

3. A Hivatal iigyintézési szabalyai

1. A Hivatal feladatkorébe tartozo ligyeket az a szervezeti egység koteles intézni, amelynek a Szabalyzatban foglaltak
szerint az adott ligy a feladatkorébe tartozik.

2. Az iratkezelés szervezeti rend;jét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefiiggd tevékenységekre vonatkozo feladat-,
¢és hataskoroket, tovabba a Hivatalhoz érkezett kiildemények felbontasanak rendjét az Iratkezelési Szabalyzat tartalmaz-
za, mely Elnoki Utasitds formdjaban keriil kiadasra. Az iratkezelés feliigyeletét a Hatosagi és Jogi Igazgatosag vezetdje
az ezzel megbizott szervezet egység (osztaly) vezetdje utjan latja el.

3. A Hatdsagi és Jogi Igazgatd rendszeresen tdjékoztatja a Hivatal vezetdit, valamint a Minisztérium 6rokségvédelemért
felelds foosztalyat a minisztérium és a Hivatal altal meghatarozott eldterjesztések benyujtasarol, feladatok végrehajtasa-
ro0l, a teljesitésrdl, az esetleges akadalyozo koriilményekrol.

4. A Hivatal teriileti szervei, szervezeti egységei a munkafeladatok hatariddre torténd, szakszeri elvégzése érdekében
kezdeményezden és kdlesondsen egylittmiikodve kotelesek eljarni.

5. A kozponti szerv szervezeti egységek, és a teriileti szervek munkatarsai a munkavégzeésiik soran tudomasukra jutott,
de mas szervezeti egység feladatkorébe tarozo informaciot kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez to-
vabbitani.

6. Amennyiben a feladat elvégzésében tobb szervezeti egység érintett, a Szabalyzatban meghatarozott feladatkorrel ren-
delkez6 szervezeti egység a felelds. Egyuttal koteles gondoskodni arrdl, hogy a tobbi érintett szervezeti egységgel 6ssze-
hangolt dontés sziilessen. Véleményeltérés esetén a szervezeti egységeknek egymassal egyeztetni kell.

7. A kdzponti szerv és a teriileti szervek feladataikat elsdsorban koztisztviseldik, ligykezel6ik, munkavallaléik Gtjan ko-
telesek ellatni. Ez nem gatolja a szervezeti egységnek azt a jogat, hogy feladataik komplex, szakszeri ellatdsdhoz — a vo-
natkoz6 jogszabalyi eldirasoknak megfeleld modon — kiils6 szakérté munkajat vegyék igénybe az erre vonatkozo6 Elndki
Utasitasban foglalt rendben.

8. A Hivatal feladatakorébe tartozo azon ligyeket, amelyek ellatasarol a jogszabaly kiilon rendelkezik, a jogszabalyban
meghatarozott szervezeti egység szigoruan a meghatarozott keretek kozott intézi.

9. A ,;slirgds” (S) mindsitésii iratokat haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil el kell intézni.

10. Amennyiben kétséges, hogy valamely tigy elintézése melyik szervezeti egység feladatkorébe tartozik, a feliigyelt te-
riilet vezetdje jeloli ki az tigy elintézéséért felelds szervezeti egységet.
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11. Mas szerv hataskorébe tartozo ligyben érkezett iratot késedelem nélkiil meg kell kiildeni az illetékes szervhez. Az at-
tételrdl az érdekeltet egyidejileg értesiteni kell.

12. A kozvetlen vezet6 felettesétol érkez6 utasitdsok alapjan tett barmiféle intézkedésekrdl — halaszthatatlan esetek, il-
letve a vezetdi mérlegelést nem igényld iigyek kivételével — a szolgalati ut betartasaval kell az utasitas kiadojanak a va-
laszt megadni.

13. Az igyfelek altal a Hivatalhoz, illetve a Hivatal vezetdihez intézett beadvanyokat a tartalmuknak megfeleld jogsza-
balyi rendelkezések szerint kell elintézni.

14. A Hivatal dolgozo6i jogosultak az iratkezelési szabdlyzatban meghatdrozottak szerint az irattarbol hivatalos haszné-
latra iratot kdlcsondzni.

3.1. A hatosagi iigyek intézése

3.1.1. Kozigazgatasi hatosagi ligynek kell tekinteni minden olyan iigyet, amelyben a Hivatal az tigyfelet érintd jogot
vagy kotelezettséget allapit meg, adatot, tényt vagy jogosultsagot igazol, hatdsagi nyilvantartast vezet vagy hatosagi el-
lendrzést végez.

3.1.2. A hatdsagi tigyek intézésének altalanos szabalyait a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szaba-
lyair6l szo616 2004. évi CXL. torvény €s végrehajtasi rendeletei, valamint az adott igytipusra vonatkozo specialis eljarasi
szabalyok tartalmazzak.

3.1.3. A hatosagi ligyek intézésérol a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott tartalommal elektronikus tajékoztatd szol-
galtatast nyujt az internetes honlapjan.

3.1.4. A hatosagi, tovabba a szakhatdsagi ligyekben elsé fokon a Hivatal illetékes teriileti szerve jar el. A hatdsagi
igyek intézése soran a kiadméanyozasi jogkor gyakorldja a teriileti szerv vezetdje. Hatdsagi iigyeket lezard hatarozat
vagy végzes kiadmanyozdja irodavezetd, vagy az irodavezeto-helyettes lehet.

3.1.5. A Hivatal kozponti szerve latja el a masodfoku hatosagi jogkort. A masodfokt hatosagi dontéseket a kdzponti
szervet kozvetlenill vezetd elndk kiadmanyozza.

3.1.6. Az elndk és a kdzponti szerv mas koztisztvisel6je a Hivatal teriileti szervének kiadmanyozasi jogkorrel rendelke-
70 koztisztvisel6jét a kozigazgatasi hatosagi eljarasban nem utasithatja.

3.2. Véleménynyilvanitasra, illetéleg adatszolgaltatasra iranyulé kiils6 megkeresés esetén kovetendo eljaras

3.2.1. A megkeresés cimzettje, illetve az altala erre kijelolt szervezeti egység vagy személy — az ligyintézésre rendelke-
zésre 4ll6 hatarid6 alapjan — szdban, vagy — a megkeresés indokat, a kért informaciok pontos korét és a valaszadasra ren-
delkezésre allo hataridét megjeldld feljegyzés utjan — irasban egyeztet a targy szerint érintettekkel.

3.2.2. Amennyiben az egyeztetés szoban torténik, az egyeztetés megtorténtét az ligyiraton megfelelden rogziteni kell.
3.2.3. A kiilsé megkeresésre adott valaszrol az érintetteket — kiilondsen, ha az egyeztetésben részt vevok allaspontja nem
volt teljesen egyezd — tajékoztatni kell.

3.2.4. Jogszabalyok végrehajtasarol adott szakmai vélemény kiadasakor az tigyfeleket tajékoztatni kell arrol, hogy az Al-
kotmanybir6sag 60/1992. (XI. 17.) AB hatarozataban kifejtette, hogy a minisztériumi €s egyéb kozponti allami szervek-
tdl szarmazo jogi iranymutatast tartalmazo6 leiratok, korlevelek, utmutatasok, allasfoglalasok és egyéb informalis jogér-
telmezések kiadasa és az azokkal torténd iranyitas gyakorlata alkotmanyellenes, ezért ahhoz semmiféle joghatas nem fii-
z0dik és arra birésag vagy mas hatdsag elott hivatkozni nem lehet.

3.3. A kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljaras

3.3.1. Kozérdeki kérelmet, panaszt, bejelentést (jelen alfejezet alkalmazdsaban a tovabbiakban: beadvany) személye-
sen, illetve telefonon a Hatdsagi és Jogi Igazgatdsagon, valamint teriileti szerveknél lehet eldterjeszteni. A Hatdsagi és
Jogi Igazgatosag, valamint teriileti szerveknél a szoban eldterjesztett beadvanyt irdsba foglalja és a személyesen megje-
lent beadoval alairatja.

3.3.2. A 3.3.1 pont alapjan, a postan, elektronikus uton, faxon érkezett beadvanyokat a bejelentéssel érintett szervezeti
egység vezetdjének kell tovabbitani. Amennyiben az érintett szervezeti egység nem allapithaté meg, vagy a beadvany
tobb szervezetet egyforman érint, a beadvanyt az elndokhoz kell tovabbitani.

3.3.3. A beadvany intézése soran az iigyintézés altalanos szabalyait kell alkalmazni az eurdpai unios csatlakozassal
Osszefiiggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérdl, valamint egyes torvényi
rendelkezések megallapitasarol szold 2004. évi XXIX. torvény 141-143. §-aiban megallapitott eltérésekkel.
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3.4. A szervezeti egységek egyiittmiikodésének szabalyai

Amennyiben egy iigytipus elintézése tobb szervezeti egység rendszeres egyiittmikddését igényli, a szervezeti egységek
egylittmiikodésének alapelve az, hogy feladataik megoldédsa soran az tigykdreik érintkezési teriiletein egymast tajékoz-
tatva, segitve, intézkedéseiket 6sszehangolva jarnak el. Az egytittmikddés tartalmat, modjat, illetdleg a feladatok elhata-
rolasat az érdekelt foosztalyok vezetdi kozdsen allapitjak meg. Az ligyrendekben, illetve a munkakori leirasokban ki kell
jeldlni azt az ligyintéz6t, aki az egylittmiikodés keretében sziikségessé valo egyeztetések feleldse.

4. Kiadmanyozasi jog és a kiadmanyozas rendje

4.1.A kiadmanyozas joga az EInokot, illetve az elséfoku orokségvédelmi és épitésiigyi hatosagi ligyekben a hataskorrel
és illetékességgel rendelkez6 teriileti iroda vezetdjét illeti meg.

4.2. Az Elndk a kiadményozasi jogat az egyes igazgatosagok, illetve f8osztalyok feladatkdrébe tartozo iligyekben az
igazgatok, illetve f8osztalyvezetdk részére engedélyezi, a kiadmanyozo6 az Elndk nevében, az 6 megbizasabdl jér el.
4.3. Az els6fokt mozgoképszakmai hatosagi dontések és az iddszaki lap nyilvantartasba vételével kapcsolatos hatdsagi
dontések kiadmanyozasara az Elndk altal jelen SzZMSz-ben atruhédzott jogkdrénél fogva kijeldlt szervezeti egység veze-
tdje jogosult (Filmiroda Igazgatoja, Lapnyilvantartast kdzvetleniil vezeté Hatosagi €s Jogi Igazgatd), aki a dontés meg-
hozatala soran az Elndk nevében és megbizasabol jar el.

4.4. Az Elnok a kiadmanyozas jogat a vonatkoz6 tigyrendek alapjan a feladatkoriikbe tartoz6 ligyekben az osztalyok ve-
zet6i részésre engedélyezi.

4.5. Az Elnok a kiadmanyozas jogat a vonatkozo6 tigyrendek alapjan az ligyintézok részére engedélyezi.

4.6. A gazdalkodasi jellegii ligyekben a kiadasi, illetve a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitd
jog a Hivatal kiilon szabalyzataiban foglalt el6irasok szerint gyakorolhato.

4.7. A kiadmanyozasi joggal rendelkezdk jegyzékét a szervezeti egységek titkarsagai vezetik, a kiadmanyozas rendjérdl
¢és annak valtozasarol minden szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni.

5. A Hivatal irdanyitasanak eszkozei, szabalyai

A Hivatal bels6 szabalyzatainak felsorolasat (tajékoztatasul) jelen szabalyzat 4. szamu melléklete tartamazza.

5.1. A belsé iranyitas eszkozei
5.1.1. A Hivatal, mint kdzponti kdzigazgatasi szerv belso iranyitasanak eszkozei:

— szabalyzatok;

— elnoki utasitas;

— korlevél, tajékoztato.
5.1.2. Az elnoki utasitas az elndk altal kiadott, munkaltatoi, illetve a miikodés szempontjabol relevans intézkedést tartal-
maz, amely csak a Hivatal belsd szervezetére vonatkozik.
5.1.3. A korlevél az elndk altal kiadott, az elndki utasitassal azonos targyi, illetve szervi hatalyt normativ rendelkezés,
amely csak a hatalyos szabalyzatokkal 6sszhangban alld rendelkezést tartalmazhat, annak kiegészitését, pontositasat
szolgalja.
5.1.4. A tajékoztato az elnok, az elndkhelyettes altal kiadott kozérdeklédésre szamot tarté informaciokat tartalmazo in-
tézkedés, amelynek cimzettje a hivatali szervezet egésze.

5.2. Elnoki Utasitésra, korlevélre, valamint irdnymutatéasra az érintett szervezeti egység tesz javaslatot, készit tervezetet,
melyet irdsos, valamint elektronikus formaban meg kell kiildenie a Hatdsagi és Jogi Igazgatosagra, amely a tervezet jog-
szabalyi szempontu attekintését kovetden tovabbitja alairdsra az Elndknek. A fenti bels6 utasitasok kiadasért és a szerve-
zeti egységekhez torténd eljuttatasaért, nyilvantartdsaért, az eredeti alairt példany megdrzéséért, az Elnoki Titkarsag
felelds.

5.3. A bels6 szabalyzatokat — az érintett szervezeti egység vezetdjének, valamint a Hatosagi és Jogi Igazgato ellenjegy-
zésével —az Elnok hagyja jova. Az egyes szabalyzatok mindaddig hatalyban maradnak, amig az adott utasitas hatarnapot
nem allapit meg, illetve az ijabb sorszamu elndki utasitas azt hatalyon kiviil nem helyezi.

5.4. A teriileti szerv, és a szervezeti egység vezetdje utasitast, korlevelet, iranymutatdst adhat ki az iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységre vonatkozoan.

5.5. A Hivatal miikodtetéséhez kapcsolodo szervezeti egységek az egész Hivatalra érvényes korlevél kiadasara jogosul-
tak.
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6. A Hivatal képviselete

6.1. A Hivatalt az EInok képviseli. Az elnokot tavollétében — a gazdasagi elndkhelyettes feladatkorébe tartozo kérdések
kivételével — az elndkhelyettes teljes jogkdrrel helyettesiti. Az EIndk altalanosan meghatédrozott, illetve egyedi ligyekre
vonatkozd megbizdsabol esetenként; tartos tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén az Elndkhelyettes folyamatosan he-
lyettesiti az EInokot.

6.2. Az elnokot tavollétében — gazdasagi kérdésekben — a gazdasagi vezetd helyettesiti.

6.3. Az elndkhelyettes feladatait tavollétében az altala kijelolt foosztalyvezetd latja el.

6.4. A foosztalyvezetd besorolasu vezetét a foosztalyvezetd-helyettes, vagy annak hianyaban az tigyrendben kijelolt
osztalyvezetd besorolasu vezetd helyettesiti.

6.5. A fenticken tilmenden az Elndk eseti képviseleti joggal felruhazhatja a Hivatal koztisztviseldit.

7. Kapcsolattartas
7.1. Kapcsolattartas allami szervekkel
A minisztériummal és annak hivatali apparatusaval, szervezeti egységeivel vald folyamatos kapcsolattartast az Elndki
Titkarsag szervezi.
7.2. Kapcsolattartas tarsadalmi és szakmai szervezetekkel
A Hivatal és mas allami, kiilfoldi, tovabba egyhazi és tarsadalmi szervek kozott 1étrejott megallapodéasban foglaltak vég-
rehajtasarol a kijelolt felsd vezetd, és a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyvezetdje az érdekelt szervezeti egység vezeto-
jével egyiittmiikodve gondoskodik.

A szakmai érdekképviseletekkel a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyan tul az illetékes feliigyeleti teriilet vezetdje, vala-
mint az érdekelt szervezeti egységek tartjak a kapcsolatot.

A Hivatal teriileti szerveinek €s a kdzponti szerv szervezeti egységeinek vezetdi — munkakdriik ellatdsaban — barmely
szervvel, szervezettel kdzvetleniil tarthatjak a kapcsolatot.
7.3. Kapcsolattartas a sajto képviseléivel

Az irott és elektronikus média képviseldivel torténd kapcesolattartast — az érdekelt szervezeti egységek bevonasaval — a
sajtoreferens utjan az Elnoki Titkarsag szervezi.

A sajto képviseldi részérdl érkezd megkeresésekrdl az Elnoki Titkarsagot, vagy a sajtoreferenst értesiteni, tajékoztatni
kell. A szervezeti egységek vezet6i teriiletiiket érint6 ligyekben nyilatkozhatnak.

7.4. Nemzetkozi kapcsolattartas

Kiemelt nemzetkozi kulturalis kapcsolatokat érint6 tigyekben:

A Hivatal fels vezetdi szintjén torténd kapcsolatfelvétel és egyiittmiikddés a nemzetkozi kapcsolatokért felelos Elnok-
helyettes szervezésében, az Elndk eldzetes tajékoztatasa mellett, annak egyetértésével, kozremiikodésével torténik.

A két- vagy tobboldalii munkaterveken alapuld egyiittmikodési megallapodasok dokumentumait a Hivatal EIndke hite-
lesiti, végrehajtasukat, a megfeleld szakmai egységek bevonasa mellett, az Elndkhelyettes koordinalja, illetve szervezi.

A kiilfoldi utakrol, illetdleg kiilfoldiekkel folyatott targyalasokrol jelentést vagy emlékeztetdt kell késziteni, és azt az
érintettek kdrében kozzé kell tenni.
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A nemzetkdzi kapcsolatokat érintd hazai és nemzetkozi forumokon, bizottsagokban és értekezleteken a Hivatal képvise-
letére az Elndkhelyettes tesz javaslatot a szakteriiletek véleményének kikérésével, illetve azok kezdeményezése alapjan.
A javaslatot jova kell hagyatni a Hivatal Elnokével, és errdl a kiilfoldi partnert tajékoztatni sziikséges.

8. A Hivatal gazdilkodasa

A Hivatal a minisztérium fejezete ala tartozo, 6nalld koltségvetési szerv, éves koltségvetés alapjan gazdalkodik, és az
alapité okirataban meghatarozott vallalkozasi tevékenységet folytathat. Az éves koltségvetési javaslatat — a jogszaba-
lyok, a kdltségvetés Osszedllitasa targyaban évenként kiadott rendelkezések, iranyelvek, valamint a szakteriilet igényei-
nek felmérése alapjan — a feladatok, forrasok, finanszirozas dsszhangjanak figyelembe vételével, a Gazdasagi-Miiszaki
Igazgatdsag allitja dssze.

Az éves részletes intézményi koltségvetést az Elnoki Ertekezlet targyalja meg, és annak alapjan az Elndk hagyja jova.
A Hivatal a jovahagyott koltségvetése alapjan eldiranyzat-gazdalkodast folytat.

A Filmiroda, mint a Hivatal részjogkorli szervezeti egysége eldiranyzatai— sajatos szakfeladatabol adéddéan — a Hivatal
koltségvetésében elkiiloniilten keriilnek meghatarozasra.

A gazdalkodas soran a Filmiroda eldiranyzatai feletti kotelezettségvallalasi jogkort a Filmiroda Igazgatdja gyakorolja,
amelyet pénziigyi ellenjegyzéssel a Gazdasagi-Miiszaki Igazgatd lat el.

A Hivatal feladatainak végrehajtasat szolgalo fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség vallalasa, vagy ilyen kovetelés
eldirdsa az egyes szervezeti egységek vezetdi hataskorébe tartozik, melyet pénziigyi ellenjegyzéssel a Gazdasagi-Mii-
szaki Igazgato koteles ellatni.

A kotelezettségvallalas, az érvényesités, valamint az utalvanyozas hivatali rendjét az err6l sz616 bels6 szabalyzat tartal-
mazza.

A Hivatalnak a hatalyos pénziigyi, gazdasagi jogszabalyok, és a gazdalkodast érint6 bels6 szabalyzatok alapjan kell gaz-
dalkodnia.

Az elemi koltségvetésrol és a Hivatal gazdalkodasardl, évkozi és éves beszamoloban kell szamot adni, amelyet a Hivatal
Elnoke és a Gazdasagi-Miiszaki Igazgato ir ala.

A Hivatalnal a pénzgazdalkodas rendjét, ezen beliil a kotelezettségvallaldsi, az érvényesitési és utalvanyozasi, valamint
a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat a Gazdalkodasi Szabalyzat hatdrozza meg.

Az allamhaztartas miitkodési rendjérél sz616 217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet (Amr.) 51. § szerinti hataskort a Gazda-
sagi-Miszaki Igazgatd gyakorolja. Az engedélyezés, illetdleg a jogkdr gyakorlasanak elokészitéséért a szakmai szerve-
zeti egységek, valamint a Gazdasagi-Miszaki Igazgatosag egylittesen felelosek.
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IV. FEJEZET

A HIVATALRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

1. A Hivatal munkarendje

A Hivatal hivatalos nyelve a magyar.

A két- és tobboldali nemzetkozi kapcsolatok korében a nyelvhasznalatot nemzetkdzi szerzédés, illetve a kialakult szo-
kas hatarozza meg.

Azidegen nyelvii iratok belso hasznalatra torténd forditasarol az iigykor szerint illetékes szervezeti egység gondoskodik.
Nemzetkozi targyalasokon tolmacsrél az Elnokhelyettes Titkarsaga gondoskodik. Az illetékes szervezeti egység ebbéli
igényét — legkésobb egy héttel a targyalast megeldzden — irasban jelezni koteles.

A Hivatal vezetd allasu koztisztvisel6i a munkahelyen kiviili feladataikat, kikiildetésiiket ugy kotelesek megszervezni és
ellatni, hogy tavollétiikben helyettesiik, vagy a helyettesitésiikkel megbizott koztisztviselé a Hivatalban rendelkezésre
alljon.

A Hivatal munkarendjére vonatkozé szabalyokat az Ugyrend rogziti.

A Hivatal teljes teriiletén, az épiiletekben és az udvarokon tartozkodé minden személy koteles:

— a berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,

— a Hivatal rendjét és tisztasagat megorizni,

— az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
— a tliz- és munkavédelmi eldirdsok szerint eljarni,

—a munka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

2. A szervezeti egységek iigyrendjei

2.1. A szervezeti egységek ligyrendjeinek elkészitése az elndkhelyettesek, igazgatok, féosztalyvezetdk feladata. Az iigy-
rendeket — a Hatosagi és Jogi [gazgato ellenjegyzését kovetden — az elndk hagyja jova.

2.2. Aziigyrendekben — a hatalyos jogszabalyokkal és a Hivatal bels6 szabalyzataival 6sszhangban — meg kell hatarozni
— a szervezet esetleges belso szervezeti felépitését;

—avezetd és beosztott dolgozok feladatait, megjeldlve a feladatok forrasaul szolgald jogszabalyokat, jogszabalynak nem
mindsiilé egyéb normativ jellegii hatarozatokat, dontéseket;

— az egyes feladatok végrehajtasakor irdnyado, alkalmazando6 jogszabalyokat és belsd szabalyzatokat;

—a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, valamint a belsd szabalyzatokban megallapitott egyéb kérdéseket, tovabba az
ezek ellatasaért felelos személyeket.

2.3. Az ligyrendekben a feladatokat a koztisztvisel6k kozott — az esetleges belsd tagozodas figyelembevételével — ard-
nyosan, szakképzettségiiknek és szakmai gyakorlatuknak megfelelden, lehetdleg ligykoronként kell megosztani.

2.4. A Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak modositasait kovetden a mdodositassal érintett szervezeti egység
vezetdje koteles haladéktalanul az tigyrendek és a munkakori leirasok teljeskoriiségének és aktualitasanak biztositasa ér-
dekében a sziikséges modositasokat atvezetni.

Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal
SzMSz 2008

MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A hivatal szervezeti abraja

2. szamu melléklet: A hivatal korbélyegzd lenyomata

3. szamu melléklet: A hivatal jelképe, logdja

4. szamu melléklet: A hivatal belsd szabalyzatainak tartalomjegyzéke

5. szamu melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kdre, valamint a szakmai tanacsadai és szakmai fétanacsadoi
cimek szamardl valo rendelkezés
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1. PU és Gazdalkodasi Szabalyzatok:

— Gazdalkodasi szabalyzat

— A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITASANAK RENDIJE, a
KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A hivatal korbélyegzo lenyomata:

¢ b,
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A hivatal jelképe, logéja:

A hivatal belsé szabalyzatainak tartalomjegyzéke:

— ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

— Hazipénztar kezelési szabalyzatarol
— Kockazatkezelési szabalyzat
— Bankszamla kezelési szabalyzatarol

— Bizonylati rend
— Ertékelési Szabalyzata
— Szamvitel Politika

— Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat

— Pénzkezelési Szabalyzat

— Reprezentacids Szabalyzat

— Szamlarend

2. szamu melléklet

3. szamu melléklet

4. szamu melléklet
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2. Szervezeti Szabalyzatok

— Iratkezelési Szabalyzat,

— Kozszolgalati Szabalyzata

— BELSO ELLENORZESI KEZIKONYV

— Kikiildetési Szabalyzat

— MUNKABIZTONSAGI SZABALYZAT

— Tizvédelmi Szabalyzat

— Katasztrofavédelmi terv

— Informatikai és adatvédelmi szabalyzat

— Esélyegyenldségi Terv

— MUEMLEKI TANACSADO TESTULET (MT) tigyrend;jérél, miikodésének szabalyairol,
— ASATASI BIZOTTSAG (AB) iigyrendjérdl, miikodésének szabalyairol,

— KULTURALIS JAVAK BIZOTTSAGA (KJB) iigyrend;jérdl, mitkodésének szabalyairol

5. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore, valamint a szakmai tanacsadoi és szakmai fétanacsaddi cimek sza-
mardl valé rendelkezés:

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLIL torvény 3.§ (1)-(2) bekezdése értelmében
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakorok:

— Vezetdi megbizassal rendelkezd koztisztviselok

— Régészeti miitargy fofeliigyeld (Hatdsagi Iroda)

— Miiemléki fofeliigyeld (Hatosagi Iroda)

— Kozigazgatési referens (Hatosagi Iroda)

— Lapnyilvantartasi referens (Lapnyilvantartas)

— Jogi referens (Filmiroda)

— Filmgyartasi referens (Filmiroda)

— Bizottsagi koordinator (Filmiroda)

— Ellendrzgsi referens (Filmiroda)

— Orokségvédelmi referens (Védési Igazgatosag)

— Dokumentacios hatdsagi referens (Nyilvantartasi Iroda)
— Geodéta (Nyilvantartasi [roda)

— Térképész referens (Nyilvantartasi [roda)

— Mitargy referens (Nyilvantartasi Iroda)

— Régészeti nyilvantartasi referens (Nyilvantartasi Iroda)
— Miiemléknyilvantartasi referens (Nyilvantartasi Iroda)
— Mitargyvédelmi referens (Nyilvantartasi Iroda)

— Szakreferensek (Koordinacids és Feliigyeleti Féosztaly)
— Mitargy-feliigyel6 (Mitargyfeliigyeleti Iroda)

— Miuemlék-feliigyeld (teriileti irodak)

— Régészeti feliigyel (teriileti irodak)

— Kulturalis 6rokségi referens (teriileti irodak)

— Hat6sagi referens (teriileti irodak)

2. A Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal a Ktv. 30/A. § alapjan adhaté szakmai tanacsadéi és szakmai fétanacsadoi cimet
egylittesen 40 f6ben jeloli meg.
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6. szamu melléklet
A SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE

1. Az allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 145/A. § (5) bekezdésének megfele-
16en a hivatal elndke a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl az alabbi szabalyozast alakitja ki.

1. A szabalytalansag fogalma

A szabalytalansag valamely 1étezd szabalytdl (torvény, rendelet, utasitas, szabalyzat, stb.) valo eltérést jelent, az allam-
haztartds mitkddési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasagi eseményében, az allami feladatellatas
barmely tevékenységében, az egyes miiveletekben fordulhat eld.

A szabalytalansagok fogalomkore széles, a korrigalhatdo mulasztasok vagy hidnyossagok, illetve a fegyelmi, biinteto-,
szabalysértési, illetve kartéritési eljards meginditasara okot ad6 cselekmények egyarant beletartoznak.

Alapesetei lehetnek:
1. a szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezetés, csalas, sikkasztas, megvesztegetés, szandékosan okozott
szabalytalan kifizetés, stb.)
2. a nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbol, helyteleniil vezetett
nyilvantartasbol, stb. szarmazo6 szabalytalansag)

A szabalytalansagok megeldzésével kapcsolatosan a hivatal elnokének feleléssége, hogy:
— a jogszabalyoknak megfeleld szabalyzatok alapjan miikodjon a szervezet,
— a szabalyozottsdgot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a vezetd,
— szabalytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansag korrigalasra keriiljon annak a mértéknek
megfelelden, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:
—hozzajaruljon a kiilonb6z0 jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott eldirasok sériilésének, megszegésé-
nek, szabalytalansag kialakuldsanak megakadalyozasahoz, (megeldzés)
— keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot helyreallitasra keriiljon; a hi-
bak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a felelésség megallapitasa, az intézkedések foganatositdsa megtorténjen.

A szabalytalansagok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések meghozatala, a kapcsol6dé nyomon
kovetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett nyilvantartasa) a koltségvetési szerv vezetdjének a feladata, amely felada-
tot a hivatal elndke a koltségvetési szervben kialakitott munkakori, hataskori, feleldsségi és elszamoltathatdsagi rendnek
megfelelden az egyes szervezeti egységek vezetdire atruhazhatja.

2. A szabalytalansagok megel6zése

A szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megakadalyozasa elsddlegesen a hivatal elnokének
felelossége.

Az Aht. 97. §-a szerint:

»97.§

(1) A hivatal elnoke felelds a feladatai ellatasahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerti igénybevételéért, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kdvetel-
ményeknek megfeleld ellatasaért, a koltségvetési szerv gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért,
annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetdségek és a kdtelezettségek dsszhangjaért, az intézményi
szamviteli rendért, a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsd ellendrzés meg-
szervezéséért és hatékony miikodtetéséért.
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(2) A hivatal elndke az éves koltségvetési beszamolo keretében beszamol a koltségvetési szerv folyamatba épitett, el6-
zetes ¢és utdlagos vezetdi ellendrzésének, valamint belsd ellenérzésének mitkodtetésérol.”

Az Aht.-ban meghatarozott kitelezettség, a koltségvetési szerv vezetdjének feladata, a szervezeti struktiriban meghata-

rozott egységek vezetdi hataskorének, feleldsségének és beszamoltathatosaganak szabalyozottsdgan keresztiil valdsul

meg. A koltségvetési szervek munkavallaléinak konkrét feladatat, hataskorét, felel0sségét, beszamoltathatosagat a mun-

kakori leirasok szabalyozzdk, a kdzszolgélati jogviszonybol, illetve munkaviszonybdl szarmazo kotelezettségeiket a

jogszabalyoknak megfelelden kell teljesitenitik.

A hivatal legaltalanosabb szabalyzatait, a teljesség igénye nélkiil, az 1. szamt melléklet tartalmazza.

3. A szabalytalansagok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés rendszerében torténhet a
munkavallalé és munkaltato részérdl egyarant.

— A koltségvetési szerv valamely munkatarsa észlel szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabalytalansagot a szervezeti egység valamely munkatdrsa észleli, kiteles értesiteni a szervezeti egy-

ség vezetojét.

— Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a vezeto felettesét, annak érintett-
sége esetén a feliigyeleti szervet kell értesitenie. (Irasos értesitést a kiilon szabalyzatokban lefektetett esetekben sziik-
séges tenni.)

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfelelen értesitett személy megalapozottnak taldlja a szabalytalansagot,

ugy errdl értesiti a koltségvetési szerv vezetdjét.

¢) A koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalardl, illetve indo-

kolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasarol.

— A hivatal elndke észleli a szabalytalansagot

A hivatal elnoke, illetve a szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a feladat-, hataskor- és feleldsségi rendnek
megfelelden kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

— A koltségvetési szerv belso ellendrzése észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a belsd ellendr ellenérzési tevékenysége soran szabalytalansagot tapasztal, a 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet rendelkezéseinek megfelelden jar el. A koltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd ellen-
Orzés megallapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania.

— Kiils6 ellendrzési szerv észleli a szabalytalansagot

A kiilsé ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozoé megallapitasait az ellendrzési jelentés tartalmazza. A biintetd-,
szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gya-
nuja esetén az ellendrz szervezet mitkodését szabalyozo torvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, az EU ellenSrzést gya-
korlo szervei, stb.). A szabalytalansagra vonatkozd megallapitasok alapjan a koltségvetési szervnek intézkedési tervet
kell kidolgozni.

4. A szabalytalansag észlelését kovet6 sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A hivatal elndke felel6s a sziikséges intézkedések végrehajtasaért.

Bizonyos esetekben (pl. biintetd- vagy szabalysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések meghozatala az arra illetékes
szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat
meginditsa.
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Mas esetekben (pl. fegyelmi tigyekben) a hivatal elndke vizsgalatot rendelhet el a tényallas tisztazasara. A vizsgalatban
val6 részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiils6 szakértot is felkérhet a munkajogi szabalyok tiszteletben tartasa-
val. A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgalat elrendelése is. Erre tobbnyire akkor keriil sor, ha a szabalytalansag
megallapitasat kovetden a felelosség eldontéséhez és/vagy a hasonlo esetek megeldzése érdekében sziikséges intézkedé-
sek meghatarozasahoz nem elég a rendelkezésre allé informacio.

A 2. szamu melléklet mutatja be az egyes eljarasokra iranyado jogszabalyok fobb rendelkezéseit.

n

. A Kkoltségvetési szerv vezetojének feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras nyomon kovetése soran:

— nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok helyzetét;

figyelemmel kiséri az 4ltala és a vizsgalatok sordn készitett javaslatok végrehajtasat;

— a feltart szabalytalansag tipusa alapjan a tovabbi ,,szabalytalansag-lehetdségeket” beazonositja, (a hasonld projektek,
témak, kockazatok meghatarozasa) informaciot szolgaltat a belsd ellenérzés szamara, elésegitve annak folyamatban
1évo ellendrzéseit, az ellendrzési kdrnyezetre és a vezetési folyamatokat érintd eseményekre vald nagyobb ralatast.

6. A hivatal elnokének feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras nyilvintartisa soran:

— a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabaly szabalyozza) nyilvantartasanak naprakész és
pontos vezetésérdl gondoskodik;

— egy elkiilonitett, a szabalytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni kell a kapcsolodo irasos dokumentumo-
kat;

—nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolodo hataridéket;

— a palyazati uton felhasznalasra keriilé forrasok, koltségvetési eldiranyzatok tekintetében figyelembe veszi az Eurdpai
Uni6 Strukturalis Alapjai és a Kohézios Alap tdmogatasainak fogadasahoz kapcsoldodo pénziigyi lebonyolitasi, szamvi-
teli és ellendrzési rendszerek kialakitasarol szolo 233/2003. (XII. 16.) Korm. rendelet VII. Szabalytalansagok kezelése
cimi fejezetében meghatarozottakat.

7. Jelentési kotelezettségek

A belso6 ellendrzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az ellendrzottnek intézkedési tervet kell készi-
tenie.[Jogszabaly: a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 29. §]

A koltségvetési szerv vezetdjének az éves ellendrzési jelentésben kell szamot adnia a belsé ellenérzés altal tett megalla-
pitasok és javaslatok hasznositasardl, az intézkedési tervek megvalositasarol, az ellenérzési megallapitasok és ajanlasok
hasznosulasanak tapasztalatairdl, az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoé javaslatokrdl. (Jogszabaly: a
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 31. § (3) bekezdés b), ba), bb) pontok.

Egyes eljarasok

A Biinteté Torvénykonyvrdl sz6l6 1978. évi IV. torvény 10. § (1) bekezdése szerint blincselekmény az a szandékosan
vagy — ha a térvény a gondatlan elkdvetést is biinteti — gondatlansagbdl elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tarsa-
dalomra, és amelyre a torvény biintetés kiszabasat rendeli. A blintetdeljarasrol szo16 1998. évi XIX. torvény (a tovabbi-
akban Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a birdsdgnak, az ligyésznek és a nyomozd hatosagnak kotelessége a tor-
vényben foglalt feltételek megléte esetén biintetdeljarast meginditani. A Be. 171. § (2) bekezdése eléirja, hogy a hivata-
los személy koteles a hataskorében tudomasara jutott biincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az tigyész-
ségnél vagy a nyomozati hatésagnal kell megtenni.

A szabalysértésekrol szolo 1999. évi LXIX. térvény 1. § (1) bekezdése szerint szabalysértés az a jogellenes, tevékeny-
ségben vagy mulasztasban megnyilvanulé cselekmény, melyet torvény, kormanyrendelet vagy dnkormanyzati rendelet
szabalysértésnek nyilvanit, s amelynek elkdvetdit az e torvényben meghatarozott joghatrany fenyeget. A térvény maso-
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dik része foglalkozik részletesen a szabalysértési eljarassal, a 82. § (1) bekezdése kimondja, hogy szabalysértési eljaras
feljelentés, illetdleg a szabalysértési hatdsag részEérdl eljard személy észlelése vagy tudomasa alapjan indulhat meg.

A Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja, hogy aki masnak jogellenesen
kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy gy jart el, ahogy az adott helyzetben
altalaban elvarhato. A kartéritési eljaras meginditasara a polgari perrendtartasrol sz616 1952. évi II1. torvény rendelke-
zései (elsésorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonybodl és a munkaviszony jellegli jogviszonybdl szarmazé perek) az
iranyadok. Kartéritési feleldsség tekintetében irdnyadok tovabba a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. tor-
vény (Mt.), a koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.), a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.), valamint a hivatalos alloméanyutak jogviszonyarél sz616 1996. évi XLIIIL. térvény meg-
feleld rendelkezései.

Fegyelmi eljaras, illetve felel6sség tekintetében az Mt., illetve a Ktv., megfelel6 rendelkezései az iranyadok.

Jogszabalyi hattér

— az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXX VIII. térvény;

— az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet;

— a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet;

— a Biintet Torvénykonyvrdl sz6lo 1978. évi IV. torvény;

— a biintetdeljarasrol sz6l6 1998. évi XIX. térvény;

— a szabalysértésekrol szolo 1999. évi LXIX. torvény;

— a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi IV. torvény;

— apolgari perrendtartasrdl sz616 1952. évi II1. térvény;

— a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvény;

— a koztisztviselok jogallasardl szo16 1992. évi XXIII. térvény;

— az allamhaztartas szervezeti beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szoldo 249/2000.
(XII. 24.) Korm. rendelet.

AZ OKTATASI ES KULTURALIS MINISZTERIUM ALAPITO OKIRATA

A Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsoroldsardl szol6 2006. évi LV. 1. §-anak j) pontjaval létrehozott Oktatési
¢és Kulturalis Minisztérium alapito okiratat — az oktatdsi és kulturdlis miniszter feladat- és hataskorérdl szold 167/2006.
(VII. 28.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrdl szolo 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (3)-(4) bekezdéseinek,
tovabba az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 10. § (2) bekezdésének rendel-
kezéseire figyelemmel — a kdvetkezok szerint allapitom meg:

1. Azonosité adatok:

1.1. Neve: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium)
1.2. Hivatalos roviditése: OKM

1.3. Idegen nyelvii elnevezései:

1.3.1. angolul: Ministry of Education and Culture

1.3.2. németiil: Ministerium flir Bildung und Kultur
1.3.3. franciaul: Ministére de 1’Education et de la Culture

1.4. Székhelye: 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

1.5. Alapitd: a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése
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1.6. Gazdalkodasi jogkore: teljes jogkort, onalldan gazdalkodo kozponti koltségvetési szerv
1.7. Szamlavezeté: Magyar Allamkincstéar

1.8. Eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-01425190-00000000

1.9. Addigazgatasi azonosité szam: 15309271-2-41

1.10. PIR tdrzsszama: 309271

1.11. Szakagazati besorolas: 841103 Minisztériumok tevékenysége

1.12. Alapvet6 szakfeladat: 751120 Kormanyzati szervek igazgatasi tevékenysége

1.13. TEAOR ’08 kod és megnevezés: 8411 Altalanos kozigazgatas

2. A minisztérium vezetdjének kinevezési rendje:
Az Alkotmany 33. § (4) bekezdése szerint az oktatasi és kulturalis minisztert (a tovabbiakban: miniszter) a miniszterel-
nok javaslatara a koztarsasagi elndk nevezi ki és menti fel.

3. A minisztérium szervezete:

A minisztérium szervezetét a 2006. augusztus 1-jétdl hatalyos Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban:
SzMSz) hatarozza meg. Az SzMSz-t, illetve annak modositasat a miniszter — a miniszterelnok jovahagyasat kovetden —
normativ utasitdsban adja ki.

4. A minisztérium allami feladatként ellitott alaptevékenysége:

A minisztérium a miniszter munkaszerveként a Kormany irdnyitasa alatt 4116 kiilonds hataskor(i allamigazgatési szerv-
ként kdzremiikddik az oktatasi €s kulturalis miniszter feladat- €s hataskorérol szolo 167/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet-
ben meghatarozott feladatok, valamint a Kormény oktatasi és kulturdlis politikdjanak megvaldsitasaban.

5. Az ellathato vallalkozasi tevékenység kore és mértéke:
A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

6. A minisztérium gazdalkodasa:

A minisztérium mitkodéséhez sziikséges eldiranyzatokat a mindenkori kdltségvetési torvény XX. Oktatasi és Kulturalis
Minisztérium fejezet Oktatasi és Kulturalis Minisztérium igazgatdsa cime tartalmazza, mig a minisztérium agazati cél-
jainak megvaldsitasara irdnyuld tevékenységek fedezetéiil ugyanezen fejezet fejezeti kezelésii eldiranyzatok cimében
nevesitett eldiranyzatok szolgalnak. Az eldiranyzatokat a minisztérium a mindenkor hatalyos jogszabalyok, illetve feje-
zeti és igazgatasi belsé szabalyzatok figyelembevételével hasznalja fel.

7. A minisztérium képviselete:

7.1. A miniszter teljes jogkdrrel latja el a minisztérium képviseletét.

7.2. A minisztert akadalyoztatasa esetén a kdzponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtit-
karok jogallasarol szol6 2006. évi LVII. torvényben meghatarozott kivételekkel az allamtitkar helyettesiti.

7.3. A minisztérium vezetdinek, koztisztviseldinek képviseleti jogaval, illetve a képviselet modjaval kapcsolatos részle-
tes szabalyokat a minisztérium SzMSz-e, illetve egyéb belso szabalyzatai tartalmazzak.

8. A minisztérium bélyegzdje:
A minisztérium jogosult korbélyegzdjén a Magyar Koztarsasag cimerét, valamint az Oktatéasi és Kulturalis Minisztérium
elnevezést hasznalni.

9. Zaré rendelkezések

9.1. Az alapit6 okiratban nem szabalyozott egyéb kérdéseket a minisztérium SzMSz-e tartalmazza.

9.2. Jelen alapito6 okirat a miniszteri alairas napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a 17335/2006. szamu, 2006. augusztus
7-én kelt alapito okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2008. 05. 19.

Iktatoészam: 12433/2008.
Dr. Hiller Istvan s. k.,

oktatasi és kulturalis miniszter
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Az Oktatasi Hivatal Alapité Okirata

Az allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Ah:[.) 88. §-a, valamint az allamhaztartas mi-
kodési rendjérdl szolo 217/1998. (X11. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 10. § (2) bekezdésében foglalt felha-
talmazas alapjan — figyelembe véve az Oktatasi Hivatalrol sz6lo 307/2006. (XII. 23.) kormanyrendeletben foglaltakat —
az

Oktatasi Hivatal
Alapito Okiratat modositom és az egységes szerkezetbe foglalt szovegét az alabbiak szerint allapitom meg:

it
Altalanos rendelkezések

1. Az Oktatési Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozponti hivatalként miikkodo kdzponti kdzigazgatasi szerv, amely fel-
adatat orszagos illetékességgel latja el.

2. Hivatalos neve: Oktatasi Hivatal
Roviditett neve: OH

3. Angol nyelvli megnevezése: Educational Authority
4. Székhelye: 1054 Budapest, Bathori u. 10.

5. Telephelyei: Nyugat-dunantili Regionalis Igazgatosag
Illetékességi teriilete: Gydr-Moson-Sopron megye, Zala megye, Vas megye.
Koézpontja: 9024 Gydér, Bem tér 15.

Ko6zép-dunantili Regionalis Igazgatésag
Illetékességi teriilete: Veszprém megye, Fejér megye, Komarom-Esztergom megye.
Kozpontja: 8200 Veszprém, Ovaros tér 21.

Dél-dunéntiili Regionalis Igazgatosag
Illetékességi teriilete: Tolna megye, Baranya megye, Somogy megye.
Kozpontja: 7400 Kaposvar, Pet6fi tér 1-3.

Eszak-magyarorszagi Regionalis Igazgatosag
Illetékességi teriilete: Borsod-Abauj—Zemplén megye, Heves megye, Nograd megye.
Kozpontja: 3525 Miskolc, Széchenyi u. 103.

Eszak-alfoldi Regionalis Igazgatésig
Illetékességi teriilete: Hajdu-Bihar megye, Jasz-Nagykun-Szolnok megye, Szabolcs-Szatmar-Bereg megye.
Kozpontja: 4029 Debrecen, Csapd u. 54.

Dél-alfoldi Regionalis Igazgatosag

Illetékességi teriilete: Csongrad megye, Bacs-Kiskun megye, Békés megye.
Kozpontja: 6721 Szeged, Szilagyi u. 5.

Kozép-magyarorszagi Regionalis Igazgatésag

Illetékességi teriilete: Budapest, Pest megye.

Kozpontja: 1132 Budapest, Vaci ut 18.

1222 Budapest, Gyar u. 15. (P jeli épiilet)

1134 Budapest, Vaci ut 37.
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1088 Budapest, Reviczky utca 6.

9022 Gydr, Liszt Ferenc utca 40.

6. Alapitd: a Magyar Koztarsasag Kormanya

7. Alapitas kelte: 1999. szeptember

8. Gazdalkodasi jogkore: teljes jogkorrel rendelkezd, onalldoan gazdalkodd kozponti kdltségvetési szerv
9. Szamlaszama: Magyar Allamkincstar 10032000-00282637-00000000

10. Feligyeleti szerve:
Oktatasi és Kulturalis Minisztérium

II.
A Hivatal alaptevékenysége

1. A Hivatal allami feladatként ellatandé alaptevékenységeként a kiilon jogszabalyokban, igy kiilondsen

a) a kozoktatas dgazati iranyitasaval 6sszefliiggo feladatai tekintetében

— a kozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvényben,

— az Oktatasi Hivatalrol szol6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

— az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendeletben,

—az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatési, az Orszadgos szakmai szakértdi és az Orszagos szakmai vizsgael-
noki névjegyzékrdl, valamint a szakértdi tevékenységrol szol6 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben,

— a kerettanterv kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl, valamint egyes oktatasi jogszabalyok modositasarol szolo
17/2004. (V. 20.) OM rendeletben,

— a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl szolo 11/1994. (VI. 8.) MKM rendeletben,

b) a felsooktatasi feladatok tekintetében

— a fels@oktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben,

— a felsGoktatasi intézmények felvételi eljarasairdl szol6 273/2006. (XI. 27.) Korm. rendeletben,

¢) kozhiteles nyilvantartasi feladata tekintetében — a felsoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. térvényben,

— a kozhasznt szervezetekrdl szold 1997. évi CLVI. térvényben,

— az Oktatasi Hivatalrol szol6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

—a felsdoktatasrdl sz6lo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 79/2006. (IV. 5.)
Korm. rendeletben,

d) hatosagi, szabalysértési feladatai tekintetében (hatosagi hatarozathozatal, hatosagi ellendrzés)

— a felsGoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben,

— a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvényben,

— a szakképzésrél szolo 1993. évi LXXVI. torvényben,

— szabalysértésekrdl szol6 1999. évi LXIX. tdrvényben,

— a tankonyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVII. torvényben,

— a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. térvényben,

— a felsdoktatasrol sz6lo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 79/2006. (IV. 5.)
Korm. rendeletben,

— az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

— a felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm.
rendeletben,

— a kdzoktatasrol szo16 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasarol szolo 20/1997. (11. 13.) Korm. rendeletben,

— az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szold 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendeletben,

— az egyes szabdlysértésekrdl sz616 218/1999. (XII. 28.) Korm. rendeletben,

—a szomszédos allamokban é16 magyarokrol sz616 2001. évi LXII. torvény hatalya ala tartozé személyek diakkedvez-
ményeirdl szol6 319/2001. (XII. 29.) Korm. rendeletben,

— a szomszédos allamokban €16 magyarokrol sz6l6 2001. évi LXII. torvény pedagdgusokat €s oktatokat érintd rendel-
kezéseinek végrehajtasarol szolo 206/2003. (XII. 10.) Korm. rendeletben,



2692 OKTATASI KOZLONY 23. szdm

— a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 11/1994. (V1. 8.) MKM rendeletben,

— az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi és az Orszagos szakmai vizsgael-
noki névjegyzekrol, valamint a szakértdi tevékenységrol szolo 31/2004. (XI1. 13.) OM rendeletben,

— a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtadmogatas, és az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szol6 23/2004. (VIIIL. 27.)
OM rendeletben,

e) szakmai ellen6rzési, mérési, értékelési feladatai tekintetében

— a felsGoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben,

— a kdzoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvényben,

— a szakképzésrol szo0l6 1993. évi LXXVI. torvényben,

— az Oktatasi Hivatalrol szo616 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

— az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi és az Orszagos szakmai vizsgael-
noki névjegyzeékrol, valamint a szakértdi tevékenységrol szolo 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben,

1) a szakképzéssel kapcsolatos feladatai tekintetében

— a szakképzésrol sz0l6 1993. évi LXXVI. torvényben,

— a felsGoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben,

— a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasarol szold 2003. évi LXXXVI. térvényben,

— az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

— az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaztatasi, az Orszagos szakmai szakértdi és az Orszagos szakmai vizsgael-
noki névjegyzékrdl, valamint a szakértdi tevékenységrol szol6 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben,

—a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasardl sz616 2003. évi LXXXVI. torvény végrehaj-
tasarol szold 13/2004. (IV. 27.) OM rendeletben,

g) pedagdgiai szolgaltato tevékenységével dsszefliggésben

— a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvényben,

— az Oktatasi Hivatalrol szol6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

h) pedagogus-tovabbképzéssel kapcsolatos feladataival osszefliggésben

— a kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvényben,

— az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

—a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és
kedvezményeirdl szo6l6 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendeletben,

i) a nyelvvizsgaztatassal kapcsolatos feladatai tekintetében

— az idegennyelv-tudast igazol6 allamilag elismert nyelvvizsgaztatas rendjérol és a
nyelvvizsga-bizonyitvanyokrol szold 71/1998. (IV. 8.) Korm. rendeletben,

— az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

— az allamilag elismert nyelvvizsga egységes kovetelményrendszerérdl €s annak feliilvizsgdlatardl, az akkreditacios
eljarasrol, valamint a nyelvvizsga dijair6l szold 30/1999. (VII. 21.) OM rendeletben,

— a kiilfoldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga bizonyitvanyok Magyarorszagon torténd honositasa-
6l sz616 26/2000. (VIIIL. 31.) OM rendeletben,

j) a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésével, valamint a hazai bizonyitvanyokrdl, oklevelekrdl és a hazai
szakmai gyakorlatrol sz6l6 hatdsagi bizonyitvanyok kiallitdsaval kapcsolatos feladatai tekintetében

— a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 2001. évi C. torvényben,

— az Oktatasi Hivatalrol szol6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

— a hallgatoi hitelrendszerrdl és a Didkhitel Kozpontrol szold 86/2006. (IV. 12.) Korm. rendeletben,

— a felsdoktatasrol sz6lo 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 79/2006. (IV. 5.)
Korm. rendeletben,

k) oktatas valamennyi agazatahoz kapcsolddo informatikai, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatok tekintetében

— a fels6oktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben,

— a kdzoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvényben,

— a felsdoktatasrol szol6 2005. évi CXXXIX. térvény egyes rendelkezéseinek

végrehajtasardl szol6 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendeletben,

— a kozoktatasrol szold 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasarol szold 20/1997. (11. 13.) Korm. rendeletben,

— az Oktatasi Hivatalrol szo6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

— a diakigazolvanyrol sz6l6 17/2005. (I1. 8.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat latja el.

Ezen feladatokat a nemzeti, etnikai kisebbség 6vodai nevelésének és iskolai oktatasanak tekintetében is ellatja.
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2. A Hivatal alaptevékenysége a TEAOR 08 szerinti megjeldléssel:
18.12 Nyomas (kivéve napilap)
18.13 Nyomdai el6készitd tevékenység
18.14 Konyvkotés, kapcsolddo szolgaltatas
18.20 Egyéb sokszorositas
52.10 Raktarozas, tarolas
58.11 Konyvkiadas
58.12 Cimtarak, levelezdjegyzékek kiadasa
58.14 Folyoirat, idoszaki kiadvany kiadasa
63.11 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas
63.99 Mashova nem sorolt, egyéb informacios szolgaltatas
72.20 Tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés
82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
82.92 Csomagolas
85.59 Mashova nem sorolt egyéb oktatas
84.11 Altalanos kozigazgatas

3. Alapveto szakfeladat: 805915 Oktatasi célok és egyéb feladatok
4. Szakagazati besorolas: 856000 Oktatast kiegészito tevékenység

I11.
A Hivatal vallalkozasi tevékenysége

1. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet folytathat. A vallalkozasi tevékenység nem veszélyeztetheti a Hivatal alapfel-
adatainak ellatasat.

2. Az Aht. 96. § (2) bekezdése alapjan a véllalkozasbol szarmazé bevétel nem haladhatja meg a koltségvetés tervezett
Osszes kiadasadhoz viszonyitva a 30%-os mértéket.

3. A Hivatal véllalkozasi tevékenysége a TEAOR 08 szerinti megjeloléssel:
58.11 Konyvkiadas
58.14 Folyoirat, iddszaki kiadvany kiadasa
18.20 Egy¢éb sokszorositas
59.20 Hangfelvétel készitése, kiadasa
82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
85.59 Mashova nem sorolt egyéb oktatas

4. Az Aht. 96. § (3) bekezdése alapjan a vallalkozasokbél szarmazo bevételeket és a vallalkozasi tevékenységek kiada-
sait az alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell megtervezni és elszamolni. A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo
eredmény Hivatal ltal felhasznalhat6 részébol vallalkozasi tartalékot kell képezni, amely az Amr. 69. § (2) bekezdésé-
ben meghatarozottak szerint hasznalhato fel.

IV.
A Hivatal miikodése

1. A Hivatal élén elndk all, akit az oktatasi és kulturalis miniszter (a tovabbiakban: miniszter) biz meg, illetve vonja
vissza megbizasat (sziikség esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

2. Az elndk munkajat helyettesek ¢és a gazdasagi vezetd segiti. A gazdasagi vezetdt — aki a mitkodéssel Osszefiiggd gaz-
dasagi és pénziigyi feladatok tekintetében az elnok helyettese —, az elnok javaslatara a miniszter hatarozatlan idore bizza
meg, valamint vonja vissza megbizdsat (sziikség esetén nevezi ki és menti fel). A tovabbi munkaltatoi jogokat felette az
elnok gyakorolja.

3. A Hivatal elndke és alkalmazottai a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény (tovabbiakban: Ktv.)
valamint a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvény (a tovabbiakban: Mt.) hatdlya ala tartoznak.
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4. A Hivatalban foglalkoztatottak felett —a jogszabalyok és a jelen Alapitd Okirat rendelkezéseinek figyelembevételével
—amunkaltatoi jogkort az elndk gyakorolja. A munkaltatdi jogok —a kinevezés €s a felmentés kivételével a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) szerint mas vezetd beosztasu alkalmazottra atruhazhatoak.

5. A Hivatal szervezeti felépitését és miikodési rendjét, a vezetok kozotti feladatmegosztast, a belsé €s kiilso kapcsola-
tokra vonatkozd, tovabbi jogszabalyok altal eldirt rendelkezéseket az SzMSz hatarozza meg. Az elndk koteles az
SzMSz-t és mellékleteit, tovabba annak modositasait az Alapitd Okirat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil elkészite-
ni és a miniszterhez jovahagyas céljabol felterjeszteni. A miniszter az SzZMSz-t normativ utasitdsban adja ki.

6. A Hivatal alaptevékenységét az elnok altal évenként készitett — és az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium (a tovabbiak-
ban: OKM) belsé szabalyzata szerint jovahagyott — munkaterv alapjan végzi.

V.
A Hivatal gazdalkodasa

1. A Hivatal 6nalloan gazdalkodo, az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol teljes jogkorrel ren-
delkezo kozponti koltségvetési szerv, amelynek koltségvetése az OKM fejezetén beliil szerepel.

2. A Hivatal a tényleges koltségeit meg nem haladé mértéki koltségtéritést kérhet, amennyiben jogszabalyban meghata-
rozott feladatat a kozoktatasi intézmény, a helyi onkormanyzat, vagy mas fenntarto, illetve maganszemély felkérésére
végzi.

VI.
Zaro rendelkezések

A jelen Alapité Okirat az alairas napjan 1ép hatalyba, hatalybalépésével egyidejlileg a Hivatal 2007. december 10-én
kelt, 30418/2007. ligyiratszamu Alapité Okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2008. 05. 15.
Ugyiratszam: 10946/2008.

Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
mint az Alapité képviseldje
atruhazott jogkorében eljarva

Arato Gergely s. k.,

allamtitkar

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezel6 Igazgatosaga
Alapité Okirata

Az oktatasi és kulturalis miniszter az llamhaztartasrol szolo 1992. XXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 89. §-anak
(1) és 90. §-anak (2) bekezdésében, valamint az oktatasi és kulturalis miniszter feladat- és hataskorérdl sz6l6 167/2006.
(VII. 28.) Kormanyrendelet 2. § (2) bekezdésének c) pontja alapjan — az allamhéztartasért felelés miniszterrel egyetértés-
ben — az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezeld Igazgatdsaga Alapitd Okiratdt modositja, €s az egységes
szerkezetli Alapitd Okiratat az aldbbiak szerint allapitja meg.

I.
Altalanos rendelkezések

1. Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezel0 [gazgatosaga (a tovabbiakban: OKM Tamogataskezel6) tel-
jes jogkarrel rendelkezd, dnalldéan gazdalkodo kdzponti koltségvetési szerv.
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. A koltségvetési szerv hivatalos neve: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezeld Igazgatdsaga
. Az intézmény rovid elnevezése: OKM Tamogataskezeld

. Hivatalos neve angol nyelven: Supportmanagement Directorate of Ministry of Education and Culture

. Székhelye: 1055 Budapest, Bihari Janos u. 5.

. Telephelye: 1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky tt 48.

. Alapitdja: oktatasi miniszter

. Alapitas kelte: 2001. m4jus 18.

O 0 N O »n A~ W N

. Feliigyeleti szerve: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium

I1. Az OKM Tamogataskezel6 alaptevékenysége

L.

a) Az oktatasi és kulturalis miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal megjeldlt koltségvetési fejezeti kezelési eldirany-
zatok, programok és egyéb nemzetkozi és kozosségi pénzforrasok palyazati és mas tton torténd felhasznalasanak eloké-
szitésével, lebonyolitasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilonosen kdzoktatasi és integracios, infor-
matikai, felsGoktatasi palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységekkel 0sszefiiggésben. E tevékenysége koré-
ben a Hazai Finanszirozast Palyazatok Igazgatdsaga, mint részjogkorii koltségvetési egység, kozremiikodik a miniszter
altal megjeldlt hazai pénzforrasok felhasznalasaban, a megvaldsuld programokkal 6sszefiiggé monitoring és értékelési
feladatok elvégzésében, valamint kiilon utasitas szerint ellatja az egyes feladatok koordinaciojat. Az Eurdpai Unids
Tarsfinanszirozasu Palyazatok Igazgatosaga, mint részjogkorii koltségvetési egység kozremikodik a Strukturalis Ala-
pok, igy kiilondsen az Eurdpai Szocialis Alap, és az Europai Regionalis Fejlesztési Alap programjaval kapcsolatos pénz-
eszk6zok, valamint k6zosségi pénzforrasokbol megvalosuld programokkal 6sszefliggd monitoring és értékelési felada-
tok, illetve a 2007-2013-ig terjedd programozasi idészak tervezési feladatainak ellatasaban és kiilon utasitas szerint
végzi az egyes feladatok koordinaciojat.

b) A miniszter feladatkdrébe tartozd mindazon tevékenységekben torténd kozremiikddés, amelyek megvaldsitasa nem
igényli hatosagi jogkdr gyakorlasat, és amelyek jellegiiknél fogva dsszefiiggenek az a) pontban meghatarozott felada-
tokkal.

2. Alapvet6 szakfeladat: 751724 Igazgatasi célil intézmények ellato, kisegitd szolgaltatasai
3. Szakéagazati besorolds: 841115 Igazgatasi intézmények ellatd, kisegitd szolgalatai

4. Az OKM Tamogataskezel6 alaptevékenysége a TEAOR 08 szerinti megjeloléssel:

1723 Irodai papiraru gyartasa

1813 Nyomdai el6készito tevékenység

1820 Egyéb sokszorositas

5812 Cimtarak, levelezdjegyzékek kiadasa

5814 Folydirat, id6szaki kiadvany kiadasa

5819 Egyéb kiadoi tevékenység

6201 Szamitogépes programozas

6311 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas
6312 Vilaghaloportal szolgaltatas

6420 Vagyonkezelés (holding )

6619 Egyéb pénziigyi kiegészito tevékenység
6920 Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértoi tevékenység
7010 Uzletvezetés

7021 PR, kommunikacio

7022 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

7320 Piac-, kozvélemény-kutatas

8411 Altalanos kozigazgatas
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II1. Az OKM Tamogataskezelo vallalkozasi tevékenysége

1. Az OKM Téamogataskezel6 vallalkozasi tevékenységet folytathat eszkozeinek, szabad kapacitasainak hasznositasa ér-
dekében, amely nem veszélyeztetheti az alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségei teljesitését. A vallalkozasi
tevékenységébdl szarmazo bevétel egylittes Osszege évenként nem haladhatja meg a koltségvetés tervezet 0sszkiadasa
egyharmadat.

2. Az OKM Tamogataskezel6 vallalkozasi tevékenysége keretében

nacsado; szoftver-tervezési €s programozasi feladatokkal kapcsolatos,

b) tizleti ligynoki, kozvetitdi, vasarok, kiallitasok és kongresszusok szervezési feladataival kapcsolatos,
¢) oktatdi, titkari forditoi tevékenységet végezhet.

3. Az OKM Tamogataskezeld vallalkozasi tevékenysége a TEAOR 08 szerinti megjeloléssel:
5829 Egyéb szoftverkiadas
6201 Szamitogépes programozas
6202 Informacid-technologiai szaktanacsadas
6209 Egyéb informacid-technologiai szolgaltatas
6399 Mashova nem sorolt egyéb informacios szolgaltatas
6910 Jogi tevékenység
7430 Forditas, tolmacsolas
7490 Méshova nem sorolt egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
8211 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas
8219 Fénymasolas, egyéb irodai szolgéltatas
8230 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
8291 Kovetelésbehajtas
8299 Mashova nem sorolt egyéb kiegészitd lizleti szolgaltatas
8559 Mashova nem sorolt egyéb oktatas

4. A vallalkozasbol szarmaz6 bevételeket és a vallalkozasi tevékenységek kiadasait az alaptevékenységektdl elkiilonitet-
ten kell megtervezni és elszamolni.

IV. Az OKM Tamogataskezelé miikodése

1. Az OKM Tamogataskezel6 élén a foigazgato all, akit palyazat Gtjan, hatarozott idére a miniszter —a 2007 — 2013 prog-
ramozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézios Alapbol
szarmazo6 tdmogatasok felhasznalasanak alapvetd szabalyairdl és felelds intézményeirél szo6l6 255/2006. (XII. 8.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség egyetértésével — biz meg magasabb vezetdi be-
osztas ellatasaval, illetdleg vonja vissza a megbizasat (sziikség esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette
az egy¢éb munkaltatoi jogokat.

2. A féigazgatdo munkajat igazgatok €s a gazdasagi féigazgato-helyettes segitik. Az OKM Tamogataskezeld gazdasagi
szervezetének vezetdjét az dllamhaztartas miikodési rendjérdl szold 217/1998. (X1I. 30.) Korm. rendelet 18. § (1) bekez-
dése alapjan a foigazgatd javaslatara a miniszter hatarozatlan iddre bizza meg, valamint vonja vissza megbizasat (sziik-
ség esetén nevezi ki és menti fel). Felette az egyéb munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja. A részjogkorii koltség-
vetési egységek ¢lén igazgatok allnak. Felettiik a munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

3. Az OKM Tamogataskezeld foigazgatdja és alkalmazottai munkajogi szempontbol a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi XXXIII. torvény és a kozalkalmazottak jogallasat érinté kérdésekrdl szolo 30/2000. (X. 11.) OM rende-
let hatalya ala tartoznak.

4. Az OKM Tamogataskezelénél foglalkoztatottak felett a munkaltatoi jogokat —a jogszabalyok €s a jelen Alapitd Okirat
rendelkezéseinek a figyelembevételével — a féigazgatod gyakorolja. Egyes munkaltatéi jogok — a kinevezés, felmentés €s
vezetdi megbizas, visszavonas kivételével —a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SzZMSz) foglaltak
szerint, mas vezet6 beosztasu kozalkalmazottakra atruhazhatok.
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5. Az OKM Tamogataskezel6 szervezeti felépitését és mitkodésének rendjét, a részjogkorii szervezeti egységek felada-
tainak ellatasi rendjét, a vezetok kozotti feladatmegosztast, a bels6 és kiilsé kapcsolatokra vonatkozo tovabbi jogszaba-
lyok altal eldirt rendelkezéseket az SZMSz hatarozza meg. A féigazgato koteles az SZMSz-t és mellékleteit, tovabba an-
nak modositasait az Alapitd Okirat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil elkésziteni és a miniszterhez jovahagyas célja-
bol felterjeszteni.

6. Az OKM Tamogataskezeld alaptevékenységét az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium (a tovabbiakban: OKM) bels6
szabalyzata szerint jovahagyott munkaterv alapjan végzi.

V. Az OKM Tamogataskezel6 gazdalkodasa

1. Az OKM Tamogataskezel6 6nalloan gazdalkodo, az eldiranyzatok feletti jogosultsag szempontjabdl teljes jogkorrel
rendelkezd kdzponti kdltségvetési szerv, amelynek koltségvetése az OKM fejezetén beliil szerepel.

2. A Hazai Finanszirozasu Palyazatok Igazgatosaga és az Eurdpai Unids Tarsfinanszirozasu Palyazatok Igazgatdsaga
részjogkori koltségvetési egységek.

3. Az OKM Tamogatéaskezeld feladatainak ellatdsdhoz rendelkezésre allo vagyon az allam tulajdonaban all, amellyel
kapcsolatban — Kincstari Vagyoni Igazgatosaggal kotott megallapodasban foglaltak szerint — gyakorolja a vagyonkeze-
161 jogokat.

VI. Zaré rendelkezések

Jelen alapit6 okirat az aldirasanak napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg a 2007. jalius 18-an kelt, 15971/2007. igyirat-
szamu alapito okirat hatalyat veszti.

Budapest, 2008. 05. 15.
Iktatoészam: 7712/2008.

Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
mint az Alapité képviseldje
atruhazott jogkorében eljarva

Arato Gergely s. k.,

allamtitkar

AZ OKTATASKUTATO ES FEJLESZTO INTEZET ALAPITO OKIRATA

Az allamhaztartasrél sz616 1992. évi XXX VIIIL. térvény 89. §-anak (1) és 90. § (2) bekezdése (a tovabbiakban: Aht.), va-
lamint az dllamhaztartas miikodési rendjérél szolé 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 10.
§-anak felhatalmazasa alapjan, az Aht. 88. § (2) bekezdése értelmében az allamhaztartasért felelds miniszterrel egyetér-
tésben az Oktataskutatd és Fejleszto Intézet Alapitd Okiratdt modositom és az egységes szerkezetbe foglalt szovegét az
alabbiak szerint allapitom meg:

I.
Altalanos rendelkezések

1. Az Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet (tovabbiakban: Intézet) teljes jogkorrel rendelkezd, onalldan gazdalkodd koz-
ponti koltségvetési szerv.

2. Hivatalos neve: Oktataskutato €s Fejlesztd Intézet
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3. Roviditett elnevezése: OFI

4. Angol nyelvii megnevezése: Hungarian Institute for Educational Research and Development
5. Székhelye: 1051 Budapest, Dorottya u. 8.

6. Telephelyei: 1089 Budapest, Konyves Kalman krt. 40., 1082 Budapest, Baross utca 13.

7. Alapitdja: miivelddési és kozoktatasi miniszter

8. Alapitas kelte: 1990.

9. Feliigyeleti szerve: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium

10. Szamlaszama: MAK 10032000-01744277

II.
Az Intézet alaptevékenysége

1. Az Intézet allami feladatként ellatand6 alaptevékenysége:
— kutatas, kutatasszervezés és -elemzés;

— fejlesztés és innovacio;

— oktatasi szolgaltatas;

— kiemelt fejlesztések lebonyolitasa;

— konyvtari és mizeumi tevékenység.

1.1. Az Intézet feladata a kutatas, kutatasszervezés és elemzés teriiletén:

a) nyomon koveti az oktatasi rendszerben zajlo folyamatokat;

b) makroszintli (rendszerszintli vagy szakmapolitika-orientélt) és mikroszintli (int€ézményi, tandri, tanuldi szintii) kutata-
sokat folytat;

¢) feladata a koz- és felsdoktatas, valamint a felndttoktatas teljes vertikumaban €s a szakképzésben végbemend valtoza-
sok elemzése, hazai és nemzetkozi Osszefiiggésekben valo értékelése €s az oktataspolitikai dontéshozatal tdmogatasa.

1.1.1. Az 1.1. pontban foglalt feladatokat a Kutatasi, Kutatasszervezési és Elemzési Kozpont, (KKEK) mint részjogkorii
koltségvetési egység latja el.

1.2. Az Intézet feladata a fejlesztés és innovacio teriiletén:
1.2.1. A korszerii tudas €és az egész életen at tartd tanulasi képesség megalapozasa érdekében a hazai és nemzetkdzi kuta-
tasokra alapozva

a) gazdagitja a tanulasszervezési folyamatokban hasznosithaté modszertani kultarat;
b) feltarja az oktatasi szervezetek fejlesztési és integracios lehetdségeit;
c) fejlesztési programokat dolgoz ki, és adaptalasra elokészit;
d) timogatja a fejlesztések megvaldsitasat;
e) feltarja, fejleszti €s értékeli a tehetséggondozas programjait;
) feltarja az iskolai kudarcok okait, valamint
g) fejleszti a kudarcok megelézésére szolgalo intézményi €s tanorai szintii stratégiakat és modszereket, illetve ezeket
értekeli.
1.2.2. A kozoktatas tartalmi kovetelményeinek és vizsgarendszerének korszer(isitését szolgald kutatasi és fejlesztési
programokat folytat, ezzel 6sszefiiggésben:
b) értékelési, innovacios és tovabbképzési tevékenységet fejleszti, standardizalja;
c) fejleszti és standardizélja az orszagos értékelési és mérési rendszerhez fejlesztéséhez sziikséges mérési kdvetelmé-
nyeket és mérdeszkozoket;
d) ezzel Osszefiiggésben fejleszti a mérési és értékelési modszertant;
e) hozzajarul az eredmények értelmezéséhez.
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1.2.3. Az 1.2.,az 1.2.1. és 1.2.2. pontokban meghatarozott feladatokat a Fejlesztési és Innovacidos Kozpont, (FIK) mint
részjogkori koltségvetési egység latja el.

1. 3. Feladatai az oktatasi szolgaltatasok teriiletén:

a) nyilvantartja a hazai és kiilfoldi intézmények kreditrendszereinek dokumentumait, informaciokat szolgaltat az or-
szagos kreditrendszer miikddésével kapcsolatosan, valamint intézményi kreditrendszerekkel kapcsolatos kiadva-
nyokat tesz kozzé. Ellatja az Orszagos Kredittanacs Titkarsaganak feladatait;

b) kozvetitdi tevékenység ellatasa az oktatasiigy valamennyi teriiletén. Ennek keretében olyan sajatos konfliktuskeze-
16, vitarendezd eljards, amelynek célja — a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban — a felek kozotti vita
rendezésének megoldasat tartalmazo irasbeli megallapodas létrehozésa;

¢) kozremiikodik az oktatasi mindségdijak kiosztasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban;

d) a tehetséggondozas orszagos tamogatasa céljabodl az alabbi feladatok ellatasa:

da) Orszadgos Tudomanyos Didkkdri Tandcs titkarsagi feladatai;

db) jogszabaly alapjéan ellatja az Arany Janos Programmal kapcsolatos feladatokat;

dc) atanév rendjérél szolo jogszabalyban meghatarozottak alapjan kozremiikodik a kozoktatas teriiletén az orsza-
gos tanulmanyi versenyek szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

e) ellatja a nemzetiségi oktatas teriiletén az Intézet tevékenységi koréhez kapcsolodo feladatokat, valamint az 6nallo
szakmai felelosséggel a nemzetiségi oktatas teriiletén jelentkezé specialis szakmai feladatok koordinaciojat, igy
kiiléndsen

ea) kozremikddik a nemzetiségi oktatds tartalmi fejlesztésével dsszefliggd feladatok ellatasaban;

eb) részt vesz a dokumentumok, programok, tantervek, modszertani szakanyagok készitésében,;

ec) segiti a kozépiskolai tanulmanyi versenyek, az altalanos iskolai versenyek szervezését, szakmai anyagainak
kidolgozasat;

ed) tamogatja a nemzetiségi szaktanacsadoi rendszer mikodtetését;

ee) kozremiikodik a tartalmi szabalyozast megalapozo elemzések elkészitésében;

ef) részt vesz a pedagdgus-tovabbképzési programok kidolgozédsaban és szervezésében;

eg) ellatja a nemzeti, etnikai kisebbségi nevelés-oktatas orszagos pedagogiai szakmai szolgaltatasokkal 6sszefiig-
g6 feladatokat.

1) az Intézet koltségtérités ellenében elhelyezést, irodai miikodtetési (infrastrukturalis) és gazdasagi-tigyviteli, vala-
mint informatikai szolgaltatasokat nyujt, és ezzel 0sszefiiggésben nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi, elemzési, vala-
mint vendéghaz lizemeltetési feladatokat 1at el az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium (a tovabbiakban: OKM) hat-
térintézményei, illetve az OKM altal kijeldlt mas szervezetek részére.

1.3.1. Az 1..3. pontjaban meghatarozott feladatokat az Intézet Oktatasi Szolgaltatasi Kdzpont, (OSzK) mint részjogkdri
koltségvetési egység latja el.

Az Intézet a Strukturalis Alapokhoz kotédo fejlesztési programok eredményes és hatékony megvaldsitasa érdekében:
Elvégzi a kutatas-fejlesztési feladatok, kiemelten a Strukturalis Alapok terhére megvalosulo fejlesztési programok me-
nedzselésével, szervezési és miikodési koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat.

1.4.1. Az 1.4. pontban meghatarozott feladatokat az Intézet Kiemelt Fejlesztési Koordinacidos Kdzpontja (KFKK), mint
részjogkdori koltségvetési egység latja el.

1.5. Konyvtari és mizeumi funkcidjabol eredd alapfeladatait a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény vonatkozo rendelkezései hatarozzak meg.

a) orszagos szakkonyvtarként gyijti, megdrzi, védi, feldolgozza és rendelkezésre bocsatja a teljes korli magyar nyel-
vii és a valogatott idegen nyelvli pedagogiai szakirodalmat, a kotelespéldanyként beérkezett tankonyveket és tan-
eszkozoket, amelyekbdl bemutatohelyet miikddtet;

b) részt vesz a nyilvanos konyvtari ellatas keretében miikodé orszagos dokumentum ellatasi rendszerben, korszerii
szakirodalmi szolgaltatasokat nyujt, eléallitja és kdzreadja a kurrens és retrospektiv pedagogiai nemzeti szakbib-
liografiat és mas szakirodalmi adatbazisokat, szolgaltatja a legjelentésebb kiilfoldi pedagdgiai és hatarteriileti adat-
bazisokat;

¢) szakmai szolgaltatdsokat nyujt az iskolai és pedagogiai szakkonyvtaraknak. Ellatja az OKM konyvtarfejlesztési

crcr

képzéseket szervez;
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d) orszagos szakmuzeumként feladata a magyarorszagi kdzoktatas torténetével kapcsolatos kulturalis javak, muzealis
emlékek felkutatasa, gyiijtése, Orzése, szakszer( nyilvantartasa, kezelése, allagmegovasa és védelme, tudomanyos
feldolgozasa, dokumentalasa és publikalasa, a tudomanyos eredmények kozzététele, mindezek kiallitasokon és mas
formaban torténd bemutatasa, oktatasi ¢s kozmiivelddési célt hasznositasa és ellatja a muzealis értéki oktatastorté-
neti emlékekkel kapcsolatos, a muzeumi és kozoktatasi jogszabalyokban eldirt egyéb szakmai feladatokat;

e) a gyljtékorébe tartoz6, magantulajdonban 1évo kulturalis javak védetté nyilvanitasanak szakmai eldkészitése, ill.

véleményezése, kozremiikddés a védett gylijtemények és miitargyak helyszini ellendrzésében;

) amitargyak kiilfoldre torténd kivitelénél a kulturalis 6rokség megorzésének szempontjait érvényesitd szemlézés,

véleményezés;

g) a gylijtékorébe tartozé kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, illetve az OKM felkérése alapjan végzett, a tudo-
many adott ismeretanyagara timaszkodoé és annak eredményeit felhasznald — szakért6i tevékenység, alaptémaiban

és muzeologiai modszertandban kutatdi tevékenység.

1.5.1. Az 1.5. pontban meghatdrozott tevékenységet az Intézeten beliil 6nall6 névviselésre jogosult Orszagos Pedagogiai

Konyvtar és Mizeum, (OPKM) mint részjogkortii koltségvetési egység latja el.

2. Az Intézet alaptevékenysége a TEAOR 08 szerinti megjeldléssel:
1812 Nyomas (kivéve: napilap)

1813 Nyomdai el6készitd tevékenység

1814 Konyvkotés, kapcsolodo szolgaltatas

1820 Egyéb sokszorositas

5811 Konyvkiadas

5812 Cimtarak, levelezéjegyzékek kiadasa

5813 Napilapkiadas

5814 Folyédirat, idészaki kiadvany kiaddsa

5819 Egyéb kiadoi tevékenység

5829 Egyéb szoftverkiadas

5920 Hangfelvétel készitése, kiadasa

6201 Szamitogépes programozas

6203 Szamitogép-lizemeltetés

6209 Egyéb informaciotechnoldgiai szolgaltatas

6311 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas
6312 Vilaghalo-portal szolgaltatas

6399 Mashova nem sorolt egyéb informacios szolgaltatas
6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa,
tizemeltetése

6832 Ingatlankezelés

6910 Jogi tevékenység

7021 PR, kommunikacio

7022 Uzletviteli, egyéb vezetési tandcsadas

7220 Tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés

7490 Mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység

8110 Epitményiizemeltetés

8230 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése

8299 Mashova nem sorolt egyéb kiegészitd iizleti szolgaltatas
8411 Altalanos kozigazgatas

8532 Szakmai kozépfoku oktatas

8551 Sport, szabadidds képzés

8552 Kulturalis képzés

8559 Mashova nem sorolt egyéb oktatas

8560 Oktatast kiegészitd tevékenység

9101 Konyvtari, levéltari tevékenység

9102 Muzeumi tevékenység

9103 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése

3. Alapvet6 szakfeladat: 805915 Oktatasi célok és egyéb feladatok
4. Szakagazati besorolas: 856000 Oktatast kiegészito tevékenység
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II1.
Az Intézet vallalkozasi tevékenysége

1. Az Intézet vallalkozasi tevékenységet folytathat eszkozeinek, szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében koltség-
vetése tervezett 6sszkiadasahoz viszonyitott 30%-o0s mértékig, amely nem veszélyeztetheti az alaptevékenységbdl faka-
do kotelezettségei teljesitését.

2. Az Intézet vallalkozasi tevékenysége keretében kiadoi, kutatasi, fejlesztési, oktatasi, rendezvényszervezési, adatrog-
zitési és nyilvantartasi tevékenységet folytathat.

3. Az Intézet véllalkozasi tevékenysége a TEAOR 08 szerinti megjeloléssel:
1812 Nyomas (kivéve: napilap)

1813 Nyomdai el6készitd tevékenység

1814 Konyvkotés, kapcsolodo szolgaltatas

1820 Egyéb sokszorositas

5811 Konyvkiadas

5812 Cimtarak, levelezdjegyzékek kiadasa

5813 Napilapkiadas

5814 Folydirat, id6szaki kiadvany kiadéasa

5819 Egyéb kiadoi tevékenység

5829 Egy¢éb szoftverkiadas

5920 Hangfelvétel készitése, kiadasa

6201 Szamitogépes programozas

6203 Szamitogép-lizemeltetés

6209 Egyéb informacidtechnoldgiai szolgéltatas

6311 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas

6312 Vilaghalo-portal szolgaltatas

6399 Mashova nem sorolt egyéb informéacios szolgaltatas

6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
6832 Ingatlankezelés

6910 Jogi tevékenység

7021 PR, kommunikacio

7022 Uzletviteli, egyéb vezetési tandcsadas

7220 Térsadalomtudomanyi, humén kutatas, fejlesztés

7490 Mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
8110 Epitményiizemeltetés

8230 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése

8299 Mashova nem sorolt egyéb kiegészitd lizleti szolgaltatas
8411 Altalanos kozigazgatas

8532 Szakmai kozépfoku oktatas

8551 Sport, szabadidés képzés

8552 Kulturalis képzés

8559 Mashova nem sorolt egyéb oktatas

8560 Oktatast kiegészitd tevékenység

9101 Konyvtari, levéltari tevékenység

9102 Muzeumi tevékenység

9103 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése
4. A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo bevételeket és a vallalkozasi tevékenységek kiadasait az alaptevékenységek-
t6l elkiilonitetten kell megtervezni és elszamolni.
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IVv.
Az Intézet mitkodése

1. Az Intézet élén f8igazgato all, akit nyilvanos palyéazat alapjan —hatarozott idOre — az oktatési és kulturdlis miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) biz meg magasabb vezet6i beosztas ellatasaval, illetéleg vonja vissza a megbizasat (sziikség
esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

2. A féigazgatd munkajat foigazgatd-helyettes(ek) segitik. A gazdasagi féigazgatd-helyettest — aki a miikddéssel 0ssze-
fliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a foigazgato helyettese — palyazat alapjan a foigazgat6 javaslatara a
miniszter bizza meg a vezetdi beosztas ellatasaval hatarozatlan iddre, illetve vonja vissza megbizatasat (sziikség esetén
nevezi ki, menti fel). A tovabbi munkaltatoi jogokat felette a féigazgatod gyakorolja

3. Az Intézet foigazgatdja és alkalmazottai munkajogi szempontbol a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII torvény és a kozalkalmazottak jogallasat érinté kérdésekrol szol6 30/2000. (X.11.) OM rendelet hatalya al4 tar-
toznak, kivéve a Kutatési, Kutatasszervezési €s Elemzési Kozpontban tudoméanyos munkakdrben foglalkoztatott kozal-
kalmazottakat, akik a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvénynek a kdzponti koltségvetési szerv-
ként miikodo kutato- és kutatast kiegészitd intézeteknél és kutatokat foglalkoztatd egyes intézményeknél torténd végre-
hajtasrol szolo 49/1993. (I11. 26.) Korm. rendelet hatalya alé tartoznak, illetdleg az Orszagos Pedagogiai Konyvtar €s
Miuzeumban kozgylijteményi és kozmiivelodési munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottakat, akik a kozalkalma-
zottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény végrehajtasarol a miivészeti, a kozmiivel6dési és a kdzgylijteményi
terlileten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval 0sszefiiggd egyes kérdések rendezésérdl szolo 150/1992.
(XI. 20.) Korm. rendelet hatalya ala tartoznak az SZMSz-ben foglaltaknak megfelel6en.

4. Az Intézetben foglalkoztatottak felett a munkaltatoi jogokat — a jogszabalyok és a jelen Alapitd Okirat rendelkezései-
nek a figyelembevételével — a foigazgatd gyakorolja. Egyes munkaltatdi jogok — a kinevezés, felmentés és vezetdi meg-
bizas, visszavonas kivételével — az SzMSz-ben foglaltak szerint, mas, vezetd beosztast kdzalkalmazottakra atruhazha-
tok.

5. Az Intézet szervezeti felépitését, vezetési rendjét €s miitkodésének rendjét a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a to-
vabbiakban SzMSz) hatarozza meg. Az SzZMSz-t és modositasat a féigazgato koteles a jelen Alapitd Okirat hatalybalépé-
sét6l szamitott 60 napon beliil elkésziteni és a miniszternek jovahagyas céljabol benyujtani.

6. Az Intézet alaptevékenységét az OKM belsd szabalyzata szerint jovahagyott munkaterv alapjan végzi. A szakmai
munka tervezésének, a tervek egyeztetésének és a szakmai munka értékelésének rendjét az SzZMSz-ben kell rogziteni.

7. Az Intézet hazai és nemzetkozi kapcsolatait — a jogszabalyok keretei kozott, koltségvetésének terhére az alapteve-
kenységével Osszefiiggésben — dnalldan alakitja.

V.
Az Intézet gazdilkodasa

1. Az Intézet 6nalldan gazdalkodo, az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabdl teljes jogkorrel ren-
delkez6 kozponti koltségvetési szerv, amelynek a koltségvetése az OKM fejezetén beliil szerepel.

2. Az Intézet feladatainak ellatasahoz rendelkezésre alldé vagyon az allam tulajdonaban all, amellyel kapcsolatban — a
Kincstari Vagyoni Igazgatosaggal kotott megallapodasban foglaltak szerint — gyakorolja a vagyonkezel6i jogokat.

3. A Kutatasi, Kutatasszervezési és Elemzési Kozpont, a Fejlesztési és Innovacios Kozpont, az Oktatdsi Szolgaltatasi
Kozpont, a Kiemelt Fejlesztések Koordinacios Kozpontja és az Orszagos Pedagdgiai Konyvtar és Muzeum az Intézet
részjogkora koltségvetési egységei.
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VI.
Zaroé rendelkezések

A jelen Alapitd Okirat az alairasanak napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 2007. januar 1-jén kelt 17093-9/2006.
lgyiratszamu Alapito Okirat hatalyat veszti.

Budapest, 2008. 05. 15.

Iktatoszam: 3340-3/2008.

Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
mint az Alapito képviseldje
atruhazott jogkorében eljarva

Arato Gergely s. k.,

allamtitkar

Kozlemény
egyedi érettségi vizsgatargyak és vizsgakovetelményeik 2008. évi akkreditalasardl, valamint korabban
akkreditalt egyedi érettségi vizsgatargyakbdl érettségi vizsga megszervezésének engedélyezésérol

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
ER) 7. §-a az Oktatasi Hivatal 2008. méajus—junius honapban az alabbi egyedi érettségi vizsgatargyakat és vizsgakdvetel-
ményeiket akkreditalta. Az akkreditalt vizsgatargyakbol — az engedéllyel rendelkez6 kozépiskolakban — legkorabban
2010. majus—juniusi vizsgaidészakban lehet érettségi vizsgat szervezni.

A vizsgatargy tipusa A vizsgatargy neve A kérelmezé neve, cime Aszvilrftsjgea A vizsga részei

Madach Imre Gimnazium irasbeli szobeli
és Szakkozepiskola
3100 Salgoétarjan,

Arany Janos u. 12.

Valaszthato | Kozismereti A sajto és nyilvanossag kozépszint

Premontrei Rendi Szent Norbert szobeli
Gimnazium
9700 Szombathely,
Széchenyi u. 2.

Ikonfestés elmélete
¢és gyakorlata

kozépszint -

Az ER 7. § (9) bekezdése alapjan az Oktatasi Hivatal 2007. december és 2008. junius honapjaban az aldbbi két kozép-
iskolanak engedélyezte az Orszagos Kozoktatasi Ertékelési €s Vizsgakozpont altal korabban akkreditalt egyedi érettségi
vizsgatargyakbol az érettségi vizsga megszervezéEsét.

A bevezetés
A vizsgatargy tipusa A vizsgatargy neve A kérelmezé neve, cime | A vizsga szintje A vizsga részei legkorabbi
idépontja
Valaszthat6 Kozismereti Pszichologia Budai Kozépiskola kozépszint - szobeli 2008.
1126 Budapest, méjus—juniusi
Marvany u. 32. vizsgaiddszak
Pszichologia Gyermekhaz Altalanos kozépszint - szobeli 2009.
Iskola, Gimnazium majus—juniusi
és Szakképzo Iskola vizsgaiddszak
1062 Budapest,
Bajza u. 26.

Bakonyi LaszIo s. k.,
Oktatasi Hivatal
elnok
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A Szent Gyorgy Nonprofit Kft. kozhasznuasagi jelentése

A Szent Gyorgy Nonprofit Kft. (székhelye: 1031 Budapest, Nanasi ut 2/C) bejegyzésre keriilt a Févarosi Birosag Cégbi-
rosagan Cg. 01-14-000175/6 szamu végzésével 1998. évben. A kft. a birdsag végzése alapjan ellatja a kozhaszni szerve-
zetekrdl szo16 1997. évi CLVI. torvény 26. § ¢) pontjanak 4. bekezdésében meghatarozott kozhasznll tevékenységet. F6-
tevékenysége: TEAOR 80.22 Szakmai kozépfoku oktatas. Egyéb tevékenysége: TEAOR 22.11 Konyvkiadas, 74.87
Mashova nem sorolt egyéb gazdasagi szolgéltatas, 80.42 Mashova nem sorolt felnétt és egyéb oktatas.

A kozhasznu tarsasdag célja: fenntartja és miikddteti a Budapest XI. keriilet, Nagyszeben tér 3. szam alatti székhelyl
Szent Gyorgy Média és Informatikai Szakkodzépiskolat.

Feladatkorén beliil:

— Felsofoku és emelt szintli szakképzettség elsajatitasat biztositja érettségivel rendelkezd fiatalok részére iskolarendsze-
rl nappali képzésben. Valaszthatd szakok: szamitastechnikai mérnokasszisztens, szdmitastechnikai programozo.

— Lehetdséget nyujt szabadon valaszthaté modulok, igy kiilondsen: nemzetkdzi szamitastechnikai végzettség, ECDL
CCNA, és szamos programozas, halozati operacios rendszerek, video- és hangdigitalizalas mitkodtetésére.

—Részt vallal a sajatos nevelési igényl tanulok oktatasabol. Biztositja a mozgaskorlatozott, a vak és gyengén latok ré-
szére az esélyegyenldség lehetdségeit, a tanuldshoz valo hozzaférést.

— Tandran kiviili oktatds keretében biztositja a tanulok szaktantargyi, nyelvi felzarkoztatasat — igény szerint — specia-
lis testnevelését és személyiségfejlesztését.

2007-ben a kozhasznu tarsasag kozhasznu tevékenységbdl szarmazo bevétele 141 440 E Ft volt, melyet kozel 460 tanuld
ellataséra és az intézményfenntartdsra forditottunk.

A bevételek szazalékos kimutatasa: kdzponti koltségvetésbol szarmazo normativ tdamogatas: 100%.

A kiadasok szdzalékos kimutatisa: Kozhasznu tevékenység raforditasai: 100%. Vallalkozasi tevékenység raforditasai:
0,00%. 2007. évi kozhasznt eredmény: —14 E Ft.

A kozhasznusagi jelentés mellékletei:
1. Egyszertisitett mérleg
2. Kimutatas a kapott tamogatasokrol
3. Kimutatas a vezetd tisztségvisel6knek nyujtott juttatasokrol
4. Kimutatas a koltségvetési timogatas felhasznalasarol
5. Kimutatas a vagyon felhasznalasarol

Budapest, 2008. majus 31.
Balla Istvan s. k., Dr. Sebestyén LaszIo s. k., Horanyi Zsolt s. k.,

konyvvizsgalo ligyvezetd igazgatd ligyvezetd igazgatd

Szent Gyorgy Nonprofit Kft.
Kimutatas a kapott tamogatasokrol
2007.

E Ft-ban

Tamogatis - i Tamogatas osszege Valtozas
K Tamogatott cél
EEEnSgEELse El6z6 évi Targyévi % EFt
Kézponti koltségvetesi szerv iskolafenntartas 140 756 141 440 0,5 684
Elkiilonitett pénzalap — . - — _
Helyi 6nkormanyzat és szervei - — — -
Kisebbségi telepiilési onkormanyzat — — - Ay _
Telepiilési onkormanyzat tarsulasa - — - r
Maganszemély — - — _
Egyéni vallalkozd — - - — _
Jogi személyiségli gazdasagi tarsasag — — - -
Jogi személyiség nélkiili tirasag — - — _ _
Kozhasznu szervezet — — i -
Szja-a 1%-a (APEH) — - _al _ _
Egyéb — - _
Osszesen 140 756 141 440 0,5 684

Sorszam

R i = R N ARl o [ P [ S P
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Szent Gyorgy Nonprofit Kft.
Kimutatas a vezeto tisztségviseloknek nyujtott juttatasokrol
2007.
E Ft-ban
Juttatas osszege Eltérés
Sorszam Juttatids megnevezése
El16z6 évi Targyévi % E Ft
1. Cél szerinti pénzbeli kifizetések 8114 7 642 6 472
2. Természetbeni juttatdsok B — — -
3. — szja-mentes — — — —
4. — szja-koteles — - - -
5. Ertékpapir-juttatdsok — — — —
6. Tiszteletdijak — = — —
7. Koltségtéritések - — — -
8. Adott kdlcsondk Osszege — — — —
9. — kamatmentes kolcsonok — — — -
10. Egyéb juttatasok — — — —
Osszesen 8114 7 642 6 472
Szent Gyorgy Nonprofit Kft.
Kimutatas a koltségvetési tamogatas felhasznalasarol
2007. év
E Ft-ban
Tamogatas Felhasznalas osszege ,
A tamogatas tipusa Felhasznalas célja Atvitel dsszege
idépontja osszege El6z6 évi Targyévi
Normativ koltségvetési tamogatas 2007 141 440 iskolafenntartas 140 656 141 506 —
Szent Gyorgy Nonprofit Kft.
Kimutatas a vagyon felhasznalasarol
2007. év
E Ft-ban
676 évi 5 W Valtozas
Sz. Megnevezés E.l.ozo b T-z.lrgyew Megjegyzés
oOsszeg Osszeg % E Ft
1. Indulé téke 3000 3000 - —
2. Toékevaltozas 2 548 —555| 118,5 | 3 555 | célfeladat teljesitése
3. Tokevaltozas csokkenésére hatd tényezok — — - —
4. Ko6zhasznu tevékenység targyévi eredménye 52 —66 | —-127 118
5. Vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye - r - =
6. Egyéb — — — —
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Palyazati felhivas felsooktatasi intézmények vezetoi és oktatoi allasaira

BUDAPESTI CORVINUS EGYETEM
palyazatot hirdet
GAZDALKODASTUDOMANYI KAR
PENZUGYI ES SZAMVITELI INTEZET
Befektetesek és Vallalati Pénziigy Tanszék
tanszékvezetoi tisztség elnyerésére

A megbizasra keriild tanszékvezetd fobb feladatai:

— a tansz€ék mikodésével és gazdalkodasaval kapcsolatos iranyitasi feladatok ellatasa,

— egylittmikddés a Pénziigyi és Szamviteli Intézet iranyitasaban,

— szakmai terlileten oktato-neveld munka iranyitasa,

— tudomanyos munka szervezése, irdnyitasa, kiilonos tekintettel a vallalati pénziigyek, a befektetések és pénziigyi pia-
cok, illetve a kockazatkezelés teriiletére,

— a bolognai folyamatnak megfelel6 oktatasfejlesztés iranyitasa,

— hazai és nemzetkdzi szakmai kapcsolatok épitése,

— folyamatos gondoskodas az utanpotlasrol, a fiatal munkatarsak szakmai elorehaladdsanak segitése az egyetem és a kar
stratégiai célkitlizéseivel 6sszhangban,

—részvétel az oktaté-neveld munkaban, szakteriileten eldadasok, gyakorlatok tartdsa, vizsgaztatas,

—részvétel a tudomadnyos munkdkban, palyazatok, projektek irdnyitasa,

— részvétel a mester-, a posztgradualis és a doktori képzésben.

A tanszékvezetdi megbizasra palyazokkal szemben tamasztott kévetelmények:

Palyazatot a kar féallasu, teljes munkaidében, kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott, tudoményos fokozattal
rendelkezd oktatdi nyujthatnak be, akik kozgazdéasz diplomaval, kiterjedt publikéacios tevékenységgel, valamint leg-
alabb 10 év felsGoktatasban eltoltott, és a fobb feladatokban részletezett oktatasi és gyakorlati tapasztalattal, tovabba leg-
alabb egy idegen nyelvbdl el6addi szintii nyelvismerettel rendelkeznek.

A tanszékvezetdi megbizas legfeljebb 6t évre szol.

A vezetoi megbizas betoltésére benyujtott palydzatnak tartalmaznia kell:

—apalyazo részletes szakmai, tudomanyos tevékenységét tartalmazo életrajzat, amelyben eddigi oktato, kutatd, tudoma-
nyos, valamint vezetdi tapasztalatok, vezetdi gyakorlat bemutatasat az azt igazol6 okiratokkal egyiitt, ki kell térnie elért
eredményeire, szakmai dijaira,

— jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolédsat,

—hazai és nemzetkozi szervezetekben végzett tevékenységének leirdsat, a nemzetkozi és tudomanyos életben valo rész-
vételét, publikacios tevékenységének ismertetését, valamint munkaprogramjat, amelyben vazolja a megpalyazott tiszt-
ség betoltésével kapcsolatos jovobeli vezetésre, fejlesztésre vonatkozo elképzeléseit, vezetdi munkajat, amely szervesen
illeszkedik az egyetemi, illetve kari feladatokhoz.

A palydzatra vonatkozo daltalanos tudnivalok:
A palyazatnak meg kell felelnie a felsGoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben és a Budapesti Corvinus Egye-
tem Foglalkoztatdsi Kovetelményrendszer Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglalt feltételeknek.

A palyadzathoz mellékelni kell:

— egyetemi végzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-ismeretet, egyéb szakmai képesitést tantsitd okirat — hite-
lesitett — masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt,

— szakmai publikécios jegyzékét, tudomanyos konferencidkon tartott eldadasok jegyzékét, jelentdsebb kiilfoldi tanul-
manyutjainak felsoroldsat,

— tudomanyos tevékenység nyilvantartdsdhoz sziikséges adatlapot,

— személyi adatlapot (a palyazati anyagtol elkiilonitetten, 1 példanyban),

— palyazati jelentkezési és adatlapot,

— a palyazo6 nyilatkozatat arrdl, hogy hozzajarul palyazati anyaganak megismeréséhez — a vonatkozd jogszabaly és az
egyetemi szabalyok szerint — az erre jogosult bizottsagok ¢€s testiiletek részére,
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— nyilatkozatot az egyetemen kiviil fennalld6 munkaviszonyarol, kozalkalmazotti/koztisztviseldi jogviszonyair6l, mun-
kavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairol, azok tartalmarol és idébeli behataroltsagarol,
— és minden olyan okiratot, amelyet a palyazo a palyazat elbiralasa szempontjabol fontosnak tart.

A palyazatok elbiralasa a torvényi el6iras és a Budapesti Corvinus Egyetem szabalyzatai szerint torténik a palyazatok be-
adasi hataridejét kovetd 90 napon belil.

A palyazatnak a megjelenéstdl szamitott 30 napon beliil, de legkésébb 2008. szeptember 12-ig kell a Budapesti Corvinus
Egyetem rektoranak cimezve (munkaidében az egyetem Human Erdforras Irodéja részére) beérkeznie — bekotott vagy
beflizott formaban, tartalomjegyzék szerint 6sszeallitva — 1 eredeti és 3 masolati példanyban (1093 Budapest, Kozraktar
u. 4-6. VI. emelet 639.).

A palyazat benyujtasaval egyidejiileg a palyazati anyagot (maria.czinger@uni-corvinus.hu) elektronikus postai cimre is
— a végzettséget, tudomanyos fokozatot, nyelvismeretet, valamint egyéb szakmai képesitést igazolé dokumentumok, er-
kolesi bizonyitvany (masolatai) kivételével — meg kell kiildeni.

A palyazattal kapcsolatban részletes szakmai felvilagositast a Gazdalkodastudomanyi Kar Dékani Hivatala (telefon:
482-5322) ad, egyéb, a palyazat 6sszeallitdsaval és benyujtasaval kapcsolatos informaciok, az eléirt mellékletek a fenti
e-mail cimen, illetdleg a 482-7123-as telefonszamon kérhetdk.

KOZIGAZGATAS-TUDOMANYI KAR
Nemzetkozi és Europa Jogi Tanszek
tanszékvezetdi tisztség elnyerésére

A megbizasra keriild tanszékvezeto fobb feladatai:

— a tanszéken foly6 oktatasi és kutatasi tevékenység szervezése és iranyitasa,

— az oktatott tananyag folyamatos fejlesztése és korszertisitésének szakmai feliigyelete,

— a tanszéki munkatarsak szakmai, tudomanyos fejlédésének eldsegitése,

— a tansz€k belfoldi és kiilfoldi szakmai kapcsolatainak apolasa, bovitése,

— mindazon iranyitasi és koordinacios feladatok ellatasa, amelyeket az egyetemi és kari SzZMSz hataskdrébe utal.

A tanszékvezetdi megbizasra palyazokkal szemben tamasztott kovetelmények:

Palyazatot azon tudomanyos fokozattal rendelkezd oktatdi nyujthatnak be, akik szakirdnyl egyetemi végzettséggel,
PhD-fokozattal, jelentds publikacids tevékenységgel és legalabb két idegen nyelv eléaddi szintli nyelvismeretével ren-
delkeznek.

A tanszékvezet6i megbizas legfeljebb 6t évre szol.

KOZIGAZGATAS-TUDOMANYI KAR
Alkotmanyjogi Tanszék
tanszékvezetoi tisztség elnyerésére

A megbizasra keriild tanszékvezeto fobb feladatai:

— a tanszéken folyd oktatasi és kutatasi tevékenység szervezése €s iranyitasa,

— az oktatott tananyag folyamatos fejlesztése és korszeriisitésének szakmai feliigyelete,

— a tanszéki munkatarsak szakmai, tudomanyos fejlodésének eldsegitése,

— a tansz€k belfoldi és kiilfoldi szakmai kapcsolatainak dpolasa, bovitése,

— mindazon iranyitasi és koordinacids feladatok ellatasa, amelyeket az egyetemi és kari SzZM Sz hataskorébe utal.

A tanszékvezetdi megbizasra palyazokkal szemben tamasztott kovetelmények:

Palyazatot azon tudomanyos fokozattal rendelkezd oktatéi nyujthatnak be, akik szakiranyl egyetemi végzettséggel,
PhD-fokozattal, jelentds publikacios tevékenységgel és legalabb két vilagnyelv eléadoi szintli ismeretével rendelkez-
nek.

A tanszékvezetoi megbizas legfeljebb ot évre szol.
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A vezet6i megbizas betéltésére benyujtott palydzatnak tartalmaznia kell:

—apalyazo részletes szakmai, tudomanyos tevékenységét tartalmazo életrajzat, amelyben eddigi oktato, kutatd, tudoma-
nyos, valamint vezet6i tapasztalatok, vezetdi gyakorlat bemutatasat az azt igazolo okiratokkal egyiitt, ki kell térnie elért
eredményeire, szakmai dijaira,

— jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat,

— hazai és nemzetkdzi szervezetekben végzett tevékenységének leirdsat, a nemzetkdzi és tudomanyos életben valo rész-
vételét, publikacios tevékenységének ismertetését, valamint munkaprogramjat, amelyben vazolja a megpalyazott tiszt-
ség betoltésével kapcsolatos jovobeli vezetésre, fejlesztésre vonatkozo elképzeléseit, vezetéi munkajat, amely szervesen
illeszkedik az egyetemi, illetve kari feladatokhoz.

KOZIGAZGATAS-TUDOMANYI KAR
Kommunikacios Tanszék
teljes munkaidében foglalkoztatott egyetemi docensi munkakor betoltésére

A kinevezésre keriild egyetemi docens fobb oktatasi és kutatasi feladatai:

—részvétel a Kommunikacid, Kommunikaciés Tréning, Média, Elektronikus média és Kozigazgatas tantargyak oktata-
sdban, vizsgaztatasaban, a témat kiegészitd szeminariumok és tréningek vezetésében,

— a tanszékhez kotddd hallgatok tanulmanyi munkdjanak tadmogatasa (demonstratorok, szakdolgozatot készitdk,
TDK-munkat készitok stb.),

—részvétel a tanszéken folyd kutatdémunkaban,

— tananyagfejlesztés,

—részvétel a tanszék profiljaba illeszkedd palyazatok kimunkalasaban, illetve a nyertes palyazatok megvalositasaban,
— a fenti témakkal kapcsolatos szakdolgozatok témavezetése, konzultaciok nyujtasa, tovabba publikacios tevékenység,
kozremiikodés a tananyagok elkészitésében.

A palyazoval szemben tamasztott kovetelmények:

Palyazatot a kar teljes munkaiddben, kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott, tobbéves oktatdsi tapasztalattal
rendelkezd azon oktatoi nytjthatnak be, akik a meghirdetett tudomany teriiletén rendelkeznek PhD-fokozattal, legalabb
egy idegen nyelven torténd oktatasi képességgel és egy tovabbi nyelv ismeretével, képzési programfejlesztési gyakorlat-
tal, tovabba az oktatandd-kutatando szakteriileten szerzett hazai és kiilfoldi tapasztalatokkal, aktiv publikacids tevé-
kenységgel.

A docensi kinevezésre benyujtott palydzatnak tartalmaznia kell:

— a palyazo részletes szakmai, tudomanyos tevékenységét tartalmazo életrajzat, amelyben eddigi szakmai, oktatéi és tu-
domanyos munkéjara, kutatasi tevékenységére, elért eredményeire, szakmai szervezetekben végzett munkajanak ismer-
tetésére, szakmai dijaira is ki kell térnie,

— a palydzo jelenlegi munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besoroldsat,

— hazai és nemzetkozi szervezetekben végzett tevékenységének leirasat, a nemzetkdzi tudomanyos életben valo részvé-
telét,

— valamint a tansz¢ék altal mivelt tudomanyteriilet oktatasanak fejlesztésére és kutatasara vonatkozo elképzeléseit.

A docensi kinevezés hatarozatlan idére szol.

A palyazatokra vonatkozo altalanos tudnivalok:
A palyazonak meg kell felelnie a fels6oktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvényben és a Budapesti Corvinus Egyetem
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer Foglalkoztatasi Szabalyzataban foglalt feltételeknek.

A palyazatokhoz mellékelni kell:

— egyetemi végzettséget, tudomanyos fokozatot, idegennyelv-ismeretet, egyéb szakmai képesitést tantsitd okirat — hite-
lesitett — masolatat,

— kiils6 palyazo esetén az okiratok — kozjegyz6 altal hitelesitett — masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkolcesi bizonyitvanyt,

— szakmai publikacios jegyzékét, tudomanyos konferencidkon tartott eldadasok jegyzékét, jelentésebb kiilfoldi tanul-
manyutjainak felsorolasat,

— tudomanyos tevékenység nyilvantartdsahoz sziikséges adatlapot,
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— személyi adatlapot (a palyazati anyagtol elkiilonitetten, 1 példanyban),

— palyazati jelentkezési és adatlapot,

— a palyazoé nyilatkozatat arrdl, hogy hozzajarul palyazati anyaganak megismeréséhez — a vonatkozd jogszabaly és az
egyetemi szabalyok szerint — az erre jogosult bizottsagok és testiiletek részére,

— nyilatkozatot az egyetemen kiviil fennalld6 munkaviszonyarol, kozalkalmazotti/koztisztviseldi jogviszonyair6l, mun-
kavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyairol, azok tartalmarol és idébeli behataroltsagarol,

— és minden olyan okiratot, amelyet a palyazo a palyazat elbiralasa szempontjabol fontosnak tart.

A palyazatok elbiralasa a torvényi eldirds és a Budapesti Corvinus Egyetem szabalyzatai szerint torténik a palyazatok be-
adasi hataridejét kovetd 90 napon beliil.

A palyazatnak a megjelenéstdl szamitott 30 napon belill kell a Budapesti Corvinus Egyetem rektoranak cimezve (mun-
kaidoben az egyetem Human Eréforras Irodéja részére) beérkeznie — bekotott vagy beflizott formaban, tartalomjegyzék
szerint Osszeallitva — 1 eredeti és 3 mdasolati példanyban (1093 Budapest, Kozraktar u. 4-6. VI. emelet 639.).

A palyazat benyujtasaval egyidejiileg a palyazati anyagot (maria.czinger@uni-corvinus.hu) elektronikus postai cimre is
— a végzettséget, tudomanyos fokozatot, nyelvismeretet, valamint egyéb szakmai képesitést igazolé dokumentumok, er-
kolesi bizonyitvany (mésolatai) kivételével — meg kell kiildeni.

A palyazattal kapcsolatban részletes szakmai felvilagositast a Kozigazgatas-tudomanyi Kar Dékani Hivatala (telefon:
482-6611, 482-6603) ad, egyéb, a palyazat dsszeallitasaval €s benyujtasaval kapcsolatos informaciok, az eldirt mellékle-
tek a fenti e-mail cimen, illet6leg a 482-7123-as telefonszamon kérhetdk.

Dr. Mészaros Tamas s. K.,
rektor

A BUDAPESTI MUSZAKI FOISKOLA
palyazatot hirdet a

NEUMANN JANOS INFORMATIKAI KAR
oktatasi dékanhelyettesi megbizatasanak ellatasara

A megbizando oktatasi dékanhelyettes feladatai:

— a karhoz tartozo szakok tantervi kidolgozasanak koordinalésa a féiskolai szintli irdnyelvek alapjéan,

— a kar mindségbiztositasi rendszerének miikodtetése,

— kapcsolattartas a kar Hallgat6i Onkormanyzataval,

—akari oktatdsi tevékenység fejlesztése €s korszeriisitésére vonatkozd koncepciok kidolgozasa és végrehajtasanak meg-
szervezeése,

— kapcsolattartas a féiskola vezetésével.

A dékanhelyettes feladatat a dékan kozvetlen iranyitasa €s ellendrzése mellett 1atja el. Feladatait részletesen a fdiskolai
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

A megbizas feltételei, a palyazoval szemben tamasztott kdvetelmények:

— magyar allampolgarsag,

— egyetemi szintll végzettség és szakképzettség,

— a féiskolan hatarozatlan idére sz6106, teljes munkaidejli vezetd oktatoi kinevezés,
— a kar szerkezetének és tevékenységének ismerete,

— egy vilagnyelv allamilag elismert vagy azzal egyenértékii ismerete,

— a féiskolai vezetdi kovetelményrendszerben meghatarozott feltételek teljesiilése.

Palyazatot a féiskola teljes munkaidében foglalkoztatott vezetd oktatdi nytjthatnak be.
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A palyazatnak tartalmaznia kell a palydzo:

— munkahelyének megnevezését, beosztasat, munkakori besorolasat,

— tudomanyos fokozatat, szakmai dijait, idegennyelv-tudasat,

— szakmai, illetdleg oktatasi, tudomanyos-kutatasi munkajat, eddigi vezetdi tevékenységét,

— hazai és nemzetkdzi tudomanyos, illetdleg szakmai szervezetekben végzett munkajat, a nemzetkozi életben valo rész-
vételét,

— a foiskola megpalyazott karanak oktatasi tevékenységével kapcsolatos terveit és azok megvalositasara vonatkozo el-
képzeléseit.

A palyazathoz mellékletként csatolni kell:

—részletes szakmai 6néletrajzot,

— a végzettséget, szakképzettséget, tudomanyos fokozatot, az idegennyelv-tudast, vezetd oktatoi kinevezést tantisito ok-
iratok hiteles masolatat,

— fontosabb publikacidk, tudomanyos dijak jegyzékét.

— tovabba minden olyan iratot, amelyet a palydzo6 fontosnak tart,

— érvényes hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

— nyilatkozatot a palyazo hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat a vonatkozo jogszabaly és a foiskola szervezeti €s
miikodési szabalyzata szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik.

A megbizas idotartama:
A megbizas 2008. december 1-jétél 2012. junius 30-ig terjedo idotartamra szol.
A palyazat elbiralasanak hatarideje, a palyazati hatarido leteltétdl szamitott min. 30 nap.

A palyadzat benyujtasa:
A palyazatot a kozzétételtdl szamitott 30 napon beliil, mellékleteivel egyiitt 3 példanyban (1 eredeti, 2 masolat) kell be-
nyujtani dr. Szeidl Laszl6, a Neumann Janos Informatikai Kar (1034 Budapest, Bécsi ut 96/B) dékanja részére.

A boritékon fel kell tiintetni:
»Palyazat a Budapest Miiszaki Fdiskola Neumann Janos Informatikai Kar oktatasi dékanhelyettesi megbizatésara.”

Prof. dr. Rudas Imre s. k.,

rektor

AZ ESZTERHAZY KAROLY FOISKOLA rektora
(3300 Eger, Eszterhazy tér 1.)

palyazatot hirdet a

BOLCSESZETTUDOMANYT KAR
Amerikanisztikai Tanszékere

foiskolai docensi allasra

A kinevezendd fdiskolai docens feladata: a tanszék oktatd-kutatd munkajaban, palyazati tevékenységében valo aktiv
részvétel. Média és kommunikécio az Egyesiilt Allamokban, 6sszehasonlité orszagismeret (angolszasz kultarkor, Ma-
gyarorszag, a magyar irodalom amerikai vonatkozasai, forditas és forditaselmélet. Kutatasi témakordk: a massag irodal-
mi és kulturalis konstrukcioi, az interkulturalitas elméleti hattere, kanon formacio és politikai hatalom, szamiizetés és ex-
patriotizmus az irodalomban, intertextualitas és kultira az észak-amerikai kultarkorben.)

A palyadzo rendelkezzen szakiranyl egyetemi végzettséggel, tudomanyos fokozattal, lehetéleg az 6sszehasonlitd iroda-
lomtudomany témakorébal.

Palyazatot nyujthat be, aki megfelel a felsdoktatasi torvény és a féiskolai oktatoi-neveldi alkalmazas feltételeinek.
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Anglisztikai Tanszékére
két £6 féiskolai docensi allasra

Az egyik palyadzo feladata lesz: eldadéasok tartasa, szemindriumok vezetése: Az ir irodalom remekei, Nagy-Britannia
foldrajza témakorokben, valamint angolnyelv-fejlesztési gyakorlatok vezetése. Feladata tovabba a tanszék oktato-kutato
munkéjaban, palyazati tevékenységében vald aktiv részvétel.

A masik palyazo feladata lesz: eldadasok tartasa, szeminariumok vezetése: bevezetés az irodalomtudomanyba, esszéiras,
angol nyelvii szakszovegiras, szakdolgozati tevékenység iranyitasa, valamint a tanszék oktatd-kutatd6 munkajaban, pa-
lyéazati tevékenységben vald aktiv részvétel.

A palyazok rendelkezzenek szakiranyl egyetemi végzettséggel, PhD-fokozattal, 10 éves felsGoktatasi gyakorlattal, ki-
emelkedd publikacios tevékenységgel. Palyazatot az nyujthat be, aki megfelel a fels6oktatasi torvény és a féiskolai okta-
toi-kutatdi alkalmazas feltételeinek.

TORTENELEMTUDOMANYI INTEZET
3 £6 egyetemi docensi éllasra

Az egyik pdlydzé feladata lesz: a magyar 6storténet, az Arpad-kor és Bevezetés a torténelemtudomanyba témakorokbosl
eléadasok tartasa, szeminariumok vezetése. A kari kozéleti tevékenységben valo részvétel.

Feltételek: tudomanyos fokozat, legalabb 10 éves felsdoktatasi gyakorlat, kiemelked6 publikacios tevékenység, magyar
¢és idegen nyelven kurzusok tartasara alkalmassag, tudomanyos konferenciakon bizonyitott részvétel.

A masik palydzo feladata lesz: Kozépkori magyar torténelembdl (1301-1526) és Koraujkori magyar torténelembdl
(1526—-1790) eldadasok, specidlkollégiumok tartasa, szeminariumok vezetése, a hallgatéi tudomanyos munka, szakdol-
gozati tevékenység iranyitasa, latin nyelv ismerete. A kari kozéleti tevékenységben valo részvétele.

Feltételek: tadomanyos fokozat, legalabb 10 éves felsdoktatasi gyakorlat, kiemelked6 publikacios tevékenység, magyar
¢és idegen nyelven kurzusok tartasara alkalmassag, tudomanyos konferencidkon bizonyitott részvétel.

A harmadik palydzé feladata az Ujkori magyar torténelem (1790—1849, 1849-1918) és Torténeti foldrajz oktatasa, el6-
adasok, szeminariumok vezetése. A kari kozéleti tevékenységben vald aktiv részvétel.

Feltételek: tudomanyos fokozat, legalabb 10 éves felsdoktatasi gyakorlat, kiemelkedd tudomanyos, kutatdi tevékenység,
eldadastartas képessége legalabb egy vilagnyelven, tudomanyos konferenciakon bizonyitott részvétel.

Palyézatot azok nyujthatnak be, akik megfelelnek a felsdoktatasi torvény és a féiskolai oktatdi-kutatoi alkalmazas felté-
teleinek.

GAZDASAG- ES TARSADALOMTUDOMANYI KAR
GAZDASAGTUDOMANYI INTEZET
foiskolai docensi allasra

A kinevezendd oktatd feladata: a tanszék oktatd-kutatd munkajaban, palyazati tevékenységében vald aktiv részvétel.
Eléadasok és szeminariumok tartasa a gazdasagi jog, munkajog, munkaiigyi ismeretek, allamhaztartasi és adozasi isme-

retek targyainak korében. Az intézet munkajaban valo aktiv részvétel.

Feltételek: rendelkezzen az oktatott tananyagot meghaladd ismeretekkel, szakmai gyakorlattal, kiemelkedé tudoma-
nyos, kutatoi tevékenységgel, PhD-fokozattal.

Palyazatot nyujthat be, aki megfelel a felsdoktatasi torvény €s a foiskolai oktatoi-kutatoi alkalmazas feltételeinek.
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GAZDASAGTUDOMANYI INTEZET
Szakmai Idegen Nyelvi Csoporthoz
foiskolai docensi éllasra

A kinevezendd oktato feladata: idegen nyelven tartott eldaddsok az angol, amerikai nyelvteriilet gazdasagarol, kultaraja-
rol, angol iizleti idegenforgalmi szaknyelv, iizleti kommunikaciés angol nyelven, angol iizleti levelezés, valamint mar-
keting-alapismeretek angol nyelven c. targyak oktatasa nappali, levelez6 képzésben, valamint a felséfoku szakképzés-
ben részt vevd hallgatok szamara. Szakdolgozatok témavezetése, a tanszék oktatd-, kutatdbmunkdjanak és az akkreditalt
gazdasagi nyelvvizsgahelyének irdnyitésa.

Palyazati feltétel: rendelkezzen tobbéves felsdoktatasi gyakorlattal, kiemelkedd tudomanyos, kutatoi tevékenységgel,
PhD tudoményos mindsitéssel, tobb idegen nyelv eléadoi szintl ismeretével.

Palyazatot az nytjthat be, akik megfelel a felsdoktatasi torvény €s a foiskolai oktatoi-kutatoi alkalmazas feltételeinek.

TANARKEPZESI ES TUDASTECHNOLOGIAI KAR
Szocialpedagogia Tanszékére
egyetemi docensi allasra

Az egyetemi docens feladata: els6sorban a gyermekvédelem teriilete, valamint a szocialis képzések magyarorszagi hely-
zete, a gyermekvédelem megujitasi lehetdségei, az intézet nemzetkdzi és hazai kapcsolatainak erdsitése oktatasi és kuta-
tasi terilileten egyarant.

Palyazati feltétel: egyetemi végzettség, tudomanyos fokozat, kiemelked6 tudomanyos, kutatoi tevékenység, j6 kommu-
nikaciokészség.

Palyézatot az nyujthat be, aki megfelel a felsGoktatasi torvény és a féiskolai oktatoi-kutatdi alkalmazas feltételeinek.

Neveléstudomanyi Tanszékere
foiskolai docensi éallasra

A palyazat elnyerdjének feladata lesz a neveléstudomanyi targyak teriiletén el6adasok tartasa, szeminariumok vezetése,
a tansz€k oktato-kutatdo munkdjaban, palydzati tevékenységében valo részvétel.

A palyazonak rendelkeznie kell a neveléstudomany teriiletén tudomanyos fokozattal, legalabb 10 éves felsGoktatasi gya-
korlattal. El6nyben részesiil az a palyazo, aki felsGoktatasi gyakorlatat a tanarképzésben ¢€s a pedagogia szakos képzés-
ben szerezte.

Palyazatot az nyujthat be, aki megfelel a fels6oktatasi torvény és a féiskolai oktatdi-kutatdi alkalmazas feltételeinek.

Informatika Tanszékére
foiskolai docensi éllasra

A kinevezésre keriild foiskolai docens feladata lesz alap-, mester- és posztgradualis képzésben az informatikai targyak
oktatasan tul az informatikus konyvtaros szakhoz kapcsol6dd szakmai és modszertani targyak oktatasa (kiillonds tekin-
tettel az automatikus referatumkészitésre) és gyakorlatok vezetése. Hazai és nemzetkozi projektekben vald aktiv részvé-
tel, folyamatos publikacios és tudomanyos kozéleti tevékenység.

A palyazonak informatikus konyvtaros oklevéllel, felséfoku szamitastechnikai vagy informatikai végzettséggel, tudo-
manyos fokozattal, és 10 éves fels6oktatasi gyakorlattal kell rendelkeznie.

Palyazatot az nytjthat be, aki megfelel a felsGoktatasi torvény és a féiskolai oktatdi-kutatdi alkalmazas feltételeinek.



23. szdm OKTATASI KOZLONY 2713

TERMESZETTUDOMANYI KAR
Allattani Tanszékére
foiskolai docensi éllasra

A palyazo feladata lesz allatszervezettani eléadasok tartdsa, szeminariumok vezetése, valamint idegélettani kutatasok
végzése, a tanszeki kutatdbmunka szervezése, irdnyitasa, kutatasi palyazati készitése, vezetése, rendszeres publikacios te-
vékenység kutatasi témajarol, idegen nyelvii eléadasok tartasa.

A palyazo rendelkezzen szakiranyu egyetemi végzettséggel, PhD-fokozattal, kiemelked6 publikacios tevékenységgel.

Palyazatot az nyujthat be, aki megfelel a felsGoktatasi torvény és a féiskolai oktatoi-kutatoi alkalmazas feltételeinek.

Sporttudomanyi és Modszertani Tanszékére
foiskolai docensi éallasra

A kinevezendd docens feladata lesz az uszodai sportok oktatasa, olimpiai nevelés, Giszashigiéné tanitasa, ehhez kapcsolo-
do szakmai és szakmodszertani targyak oktatasa, gyakorlatok vezetése. Tovabbi elvaras a fenti oktatasi tevékenységhez
kapcsolodo alkalmazott kutatasok folytatasa, hazai és nemzetkozi projektekben valod aktiv részvétel, folyamatos publi-
kacids és tudomanyos kozéleti tevékenység.

A palydzénak 10 éves felsdoktatasi gyakorlattal, PhD tudomanyos fokozattal kell rendelkeznie.
Palyazatot az nytjthat be, aki megfelel a felsGoktatasi torvény és a féiskolai oktatdi-kutatdi alkalmazas feltételeinek.

A palyéazathoz mellékelni kell szakmai dnéletrajzot, tudomanyos munkak jegyzékét, 30 napnal nem régebbi hatdsagi er-
kolesi bizonyitvanyt, a végzettséget, tudomanyos mindsitése, nyelvismeretet tantsito okiratok masolatat.

A palyazatot az intézmény rektoranak cimezve (3300 Eger, Eszterhazy tér 1.) kell benyujtani a megjelenéstdl szamitott
1 hénapon beliil.

Dr. Hauser Zoltan s. k.,

rektor

Palyazati felhivas
nevelési-oktatasi és egyéb intézmények vezetdi allasaira

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos rendelkezéseket és a palyazati feltételeket a kozoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. torvény, tovabba a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol rendelkez6 —
tobbszor modositott — 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet, tovabba a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szolo
11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet, illetve a kdzlemény szovegében feltiintetett egyéb jogszabaly tartalmazza.

A jogszabalyok altal kotelezéen eléirt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

Eltérd palyazati feltétel hidnyaban a palydzathoz az iskolai végzettség igazolasara az oklevél masolatat, a biintetlen
eléélet igazolasara erkolesi bizonyitvanyt kell csatolni.

A palyazat benyujtasanak hatarideje — ha a palyaztaté hosszabb id6t nem hatdroz meg — a kozzétételtdl szamitott
30. nap.

A palyazat elbiralasanak hataridejét a palyazati felhivasban kell meghatarozni.

A palyazatokat a palyazatot meghirdetd szerv cimére kell benyUjtani, kivéve, ha a palyaztato ettdl eltérd cimet jelol
meg.

Roviditések:

AEI allas elfoglaldsanak ideje

Pbhi: palydzat benytjtasanak hatarideje
Pehi: palyazat elbiralasanak hatarideje
Pc: palyazat cimzése

ill: illetmény
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p: potlék

tp: teriileti potlék

Is: letelepedési segély
szl: szolgalati lakas
szsz: szolgalati szoba
szf: szolgélati féréhely
if: illetményfold

szgy: szakmai gyakorlat
v: végzettség

vgy: vezetdi gyakorlat

étkh: étkezési hozzajarulas

om: oklevélmasolat

b: erkdlcsi bizonyitvany
f: felvilagositas

on: onéletrajz

vp: vezetdi potlek

vpr: vezetdi program

Vezeto

A palyazatot meghirdet6 szerv

Meghirdetett munkahely

Képesitési és egyéb feltételek

Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

1.

2.

3.

4.

II. Rakoczi Ferenc Al-
talanos Iskola, Ovoda
és Alapfokt Miivészet-
oktatési Intézmény
3974 Ricse,

Kossuth ut 3.

Tel.: (47) 376-023

Fax: (47) 576-017

II. Rakoczi Ferenc Al-
talanos Iskola, Ovoda
¢és Alapfokt Miivészet-
oktatasi Intézmény Mii-
vészetoktatasi
Intézményegysége
intézményegység-
vezetd

Féiskolai v., a mvé-
szetoktatasi intézmény
jellegének megfeleld ta-
nari képesités.

Elény: tanctanari, rajz-
tanari, zenetanari képe-
sités, alapszinti MS
Windows NT/2000/XP,
legalabb 5 év szgy.

AEI: azonnal.

A megbizas 5 évre szol.

A palyazatokat az intézmény ve-
zetdje biralja el.

A hianyosan benyujtott palyaza-
tokat az intézmény elutasitja.

A palyazatot postai tton kell be-
nyujtani.

A boritékon fel kell tiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld
azonosité szamot: 248/2008.,
valamint a munkakor megneve-
z€sét: mivészetoktatasi intéz-
ményegyseég-vezeto.

Pc: II. Rékoczi Ferenc Altalanos
Iskola, Ovoda és Alapfokt Mii-
vészetoktatasi Intézmény

f: Buridn Jozsefné

Budapest Févaros
XIV. Keriilet Zuglo
Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete
1145 Budapest, Péter-
varad u. 2.

Tel.: (1) 467-9203

Zugloi Sportkdzpont €s
Pedagodgiai Szakszolga-
lat

1147 Budapest,
Csomori ut 19.

Tel.: (1) 363-3319
igazgatd

Szakiranyu felséfoka
iskolai v., legalabb 5 év
szakképzettségnek
megfelelé6 munkakor-
ben szerzett szgy.
Elény: pedagdgus-szak-
vizsga, egyetemi v.,
legalabb 10 év kdzokta-
tasban végzett szgy.

AEL: 2008. dec. 18.

A megbizés 2014. jul. 31-ig szol.
Pehi: a véleményezési hatarido le-
jartatol szamitott 30. napot kdvetd
elsd képviseld-testiileti tilés.

A palyazathoz csatolni kell: ok-
levél hiteles masolatat, 5 év
szgy. igazolasat, adatvédelmi
nyilatkozatot.

Pc., f.: Budapest-Zugl6 Polgar-
mesteri Hivatal Oktatasi és M-
velddési Osztaly
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Palyazati felhivas pedagogus és egyéb allasokra

A palyazat benyujtasaval kapcsolatos rendelkezéseket és a palyazati feltételeket a kozoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. torvény, tovabba a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIIL. torvény végrehajtasarol rendelkezd
— tobbszor modositott — 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet, tovabba a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szolo
11/1994. (VL. 8.) MKM rendelet, illetve a kdzlemény szovegében feltiintetett egyéb jogszabaly tartalmazza.

A jogszabalyok altal kotelezden eldirt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

Eltérd palyazati feltétel hianyaban a palydzathoz az iskolai végzettség igazolasara az oklevél masolatat, a biintetlen
eléélet igazolasara erkodlesi bizonyitvanyt kell csatolni.

A palyazat benyujtasanak hatarideje — ha a palyaztatdé hosszabb idét nem hatdroz meg — a kozzétételtdl szamitott
30. nap.

A palyazat elbiralasanak hataridejét a palyazati felhivasban kell meghatarozni.

A palyazatokat a palyazatot meghirdet6 szerv cimére kell benyujtani, kivéve, ha a palyaztato ettdl eltérd cimet jelol
meg.

Roviditések:

AEI: allas elfoglalasanak ideje

Pbhi: palyazat benytjtasanak hatarideje
Pehi: palyazat elbirdlasdnak hatarideje
Pc: palyazat cimzése

ill: illetmény

p: potlék

tp: tertileti potlék

Is: letelepedési segély

szl: szolgalati lakas

szsz: szolgalati szoba

szf: szolgalati féréhely

if: illetményfold

szgy: szakmai gyakorlat

v: végzettség

étkh: étkezési hozzajarulas

om: oklevélmasolat

b: erkodlesi bizonyitvany

f: felvilagositas

on: onéletrajz

Ovodapedagégus és dajka

A palyazatot meghirdet6 szerv Meghirdetett munkahely Képesitési és egyéb feltételek Juttatasok (Ft), illetmény, potlek, egyéb
1l 2. 3. 4.

Dr. Mészaros Kalman Ovodapedagogus Faiskolai v., vodape- AEI: azonnal.

Altalanos Iskola dagégus. A megbizas 2011. jun. 30-ig

és Napkdzi Otthonos sz0l.

OVOdE{ A pélyézatot postai titon kell be-

3467 Arokto, nyujtani.

Széchenyi ut 6/B. A boritékon fel kell tiintetni a

Tel.: (49) 354-306 palyazati adatbazisban szerepld

azonosito szamot: 156/2008., va-
lamint a munkakor megnevezé-
sét: 6vodapedagogus.

Pc.: Dr. Mészaros Kalman Alta-
lanos Iskola és Napkozi Ottho-
nos Ovoda.

f: Monokiné Bujdoso Hajnal
Tel.: 06 (30) 316-7260
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I. 2. 3. 4.

Budapest févaros XI. 2 f6 6vodapedagdgus Féiskolai 6vodapedagé- | AEI: azonnal.
Keriilet U]bllda Csi- gusi v., legalabb 5 év Pc.: Nagy Irén 6vodapedagogus
csergd Ovoda pedagdgus-munkakor-
1117 Budapest, ben szerzett szgy.
Siroki u. 6. El6ény: szakképesités.
Tel.: (1) 209-5825
Gyongyszem Ovoda Ovodapedagégus (hata- | Fels6foku iskolai v. Pbhi utan személyes elbeszélge-
1201 Budapest, rozott iddre) tésre hivjak a palyazokat.
Vorosmarty u. 91. Munkakoéri feladatok: Pehi: a kozzétételtdl szamitott

Tel.: (1) 285-6937
Fax: (1) 289-0046

ovodapedagogusi fel-
adatok ellatasa a helyi
,»Lépésrol 1épésre” ne-
velési program szerint.
Dajka

Munkakori feladatok:
dajkai feladatok ellatasa
a helyi ,,Lépésrol 1épés-
re”” nevelési program
szerint.

Elény: dajkai szakmun-
kasképzo v.

30. munkanap.
A pélyézathoz csatolni kell:
adatvédelmi nyilatkozatot is.

6400 Kiskunhalas, Ku-
ruc vitézek tere 17.
E-mail: bobitaovoda@
freemail.hu

761d Ovi Ovoda Ovodapedagogus Szakiranyt felséfoku v. | AEI: azonnal.

1203 Budapest, A megbizas 2011. augusztusig

Csepeli atj. 10/A szoL.

Tel.: (1) 283-1275 A pélyazathoz csatolni kell:

E-mail: zoldovi@ fényképes onéletrajzot is.

mail.datanet.hu Pc.: Sallai Gézané 6vodavezetd

Thaly Kalman Utcai 4 £6 6vodapedagdgus Féiskolai 6vodapedagd- | AEI: azonnal.

Ovoda 1 6 gyogypedagogiai gusi v, ill. kdzépfoka A megbizas hatarozott, ill. hata-

4026 Debrecen, asszisztens iskolai v. és gyogype- rozatlan idére szol.

Thaly Kélman u. dagbgiai asszisztensi v. | f: Takacsné Bujdoso Erika vo-

10-12. davezetd

Tel./fax: (52) 310-606

Napsugéar Ovodak és Ovodapedagogus Fdiskolai v., fels6foka AEI: azonnal.

Bolcsdde ovodapedagogusi v. Pehi: pbhi. utan azonnal.

6400 Kiskunhalas, A palyéazathoz csatolni kell: hite-

Ady Endre u. 4. les oklevélmasolatot is.

Tel./fax: (77) 421-812 A palyazatot postai uton, irdsban

E-mail: adyovoda@ kell benytjtani.

freemail.hu Pc., f.: Acsné Fehér Klara intéz-
ményvezetd

Bobita Ovoda és Bol- Dajka Dajka szakképesités AEI: azonnal.

cséde Pehi: a benyujtast kovetden

azonnal.

A pélyézatot postai iton, irdsban
kell benytjtani.

Pc: Varga Margit intézményve-
zetd

f: tel.: (77) 421-098
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I. 2. 3. 4.

Gyermekek Haza Ovo- | Ovodapedagogus Ovondkeépzé féiskolai AEI: 2008. okt. 1.

da v., nyiregyhézi lakhely. | f.: Széplaki Sandorné 6vodave-

4400 Nyiregyhaza, Elény: szakvizsga. zetd

Kereszt u. 8.

Tel./fax: (42) 420-034

Ligetsori Ovoda Ovodapedagogus Ovodapedagogusi, fej- | AEI: azonnal.

8000 Székesfehérvar, (GYES-en 1év6 pedago- | lesztOpedagogusi v., A megbizas 2010. aug. 31-ig

Ligetsor gus helyére) legalabb 5 év szgy., sz0l.

Tel./fax: (22) 316-044

székesfehérvari lakhely.

Pc., f.: Fiilopné Varga Gariella
ovodavezetd

Mesevar Ovoda — Cu-
varnica Carobni Dvorac
9700 Szombathely,
Gagarin ut 10.

Tel.: (94) 501-565
E-mail: avar.laszlo-
ne@int.szombathely.hu

1 f6 dajka (teljes mun-
kaid6s, hatarozott idore
—1¢év)

2 f6 6vodapedagogus
(részmunkaidds — 75%,
hatarozott idére — 1 év)

Dajka képesités.

Felséfoku ill. féiskolai
ovodapedagogusi v.

AEI: azonnal.
Pc.: Avar Laszloné 6vodavezetd

Alkotmany u. 14.
Tel.: (22) 354-104

Alkotmany u. 3.
Német nemzetiségi
ovodapedagdgus

Napsugéar Ovoda Ovodapedagogus Féiskolai v. AEI: azonnal.

2316 Tokal, f.: Bosnyak Simonné 6vodave-
Csépi ut 6. zetd

Tel.: (24) 479-117

Szivarvany Ovoda Dajka Dajkaképzo AEI: azonnal.

2316 Tokol, f.: Kiss Tiborné 6vodavezetd
Csépi ut 57.

Tel.: (24) 479-110

Vértesboglar Altalanos | Vértesboglar AMK Német nemzetiségi AEI: azonnal.

Miivelédési Kozpont Ovoda ovodapedagogusi v.

8085 Vértesboglar, 8085 Vértesboglar,

Zalakomari Napkdzi
Otthonos Ovoda

8751 Zalakomar,
Tavasz u. 17.
Tel./fax: (93) 386-206

Ovodapedagogus

Foiskolai v.

AEI: azonnal.

A megbizés 2009. jun. 30-ig
sz0l.

Juttatas: utikoltség-térités, étkh.
f.: Lakner Lajosné 6vodavezetd
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Pedagdgus

1.

2.

3.

Dr. Mészaros Kalman
Altalanos Iskola és
Napkozi Otthonos
Ovoda

3467 Arokt,
Széchenyi ut 6/B
Tel.: (49) 354-306
E-mail: mkiskola@
mailbox.hu

Fizika—kémia szakos ta-
nar (részmunkaidd, heti
20 ora)

Foiskolai v., fizika—keé-
mia szakos tanari v.

AEI: azonnal.

A megbizés 2010. jun. 30-ig
sz0l.

A pélyézatot postai iton kell be-
nyujtani.

A boritékon fel kell tiintetni a
palyézati adatbazisban szerepld
azonosito szamot: 157/2008., va-
lamint a munkakdr megnevezé-
sét: fizika—kémia szakos
altalanos iskolai tanar.

Pc.: Dr. Mészaros Kalman Alta-
lanos Iskola és Napkozi Ottho-
nos Ovoda

f.: Monokiné Bujdos6 Hajnal
igazgato

Tel.: 06 (30) 316-7260

Bedo Albert Kozépis-
kola, Erdészeti Szakis-
kola és Kollégium
6783 Asotthalom,
Kiss Ferenc krt. 76.
Tel./fax: (62) 291-522

Pusztamérgesi Kozépis-
kola Bed6 Albert Ko-
zépiskola, Erdészeti
Szakiskola és Kollé-
gium Tagintézménye

Fizika-rajz szakos tanar

Kémia—ének szakos ta-
nar

Matematika—informati-
ka—fizika szakos tanar
Angol-kémia/rajz sza-
kos tanar

Angol—ének szakos tanar

Egyetemi szint{i tanari
V.

AELI: azonnal.
Pc.: Andrésiné dr. Ambrus
[ldiko6 igazgatd

Bakonycsernyei Altald-
nos Iskola és Alapfoka
Miivészetoktatasi Intéz-
mény

8056 Bakonycsernye,
Rékoécezi F.u. 37.
E-mail: csernyesuli@
citromail.hu

Gyogypedagogus (haté-
rozott idére, GYES ide-
jére)

Matematika—fizika sza-
kos tanar

Féiskolai v., gyogype-
dagogus.

Elény: fejlesztopedago-
gus.

féiskolai v.

AETI: azonnal.

A palyazatot elektronikus titon
kell benytjtani.

Pc., f: Szalay Béla

Gépészeti €s Szamitas-
technikai Szakko6zépis-
kola és Kollégium
5600 Békéscsaba,
Kazinczy u. 7.

Tel.: (66) 441-004
Tel./fax: (66) 324-163

Angol nyelv szakos ta-
nar (hatarozott idére)

Egyetemi szintli angol
nyelv szakos tanari v.
Elény: MS Office (fel-
hasznaloi szintii).

AELI: azonnal.
f.: Maczik Mihaly igazgatd
Fekete Csilla iskolatitkar
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Molnar Antal Zeneisko-
la Alapfoka Miivészet-
oktatasi Intézmény
1073 Budapest,
Erzsébet krt. 32.
Tel./fax: (1) 342-6128
E-mail: maz@maze-
ne.hu

Zongoratanar (félallas)

Klasszikus gitartanar
(félallas)

Trombitatanar (félallas)

Harsona (mélyréz) tanar
(félallas)

Fels6foka szakirany v.

AEI: azonnal.

A pélyazatot postai vagy elekt-
ronikus titon kell benyujtani.
Pc.: Kiss Tiinde igazgato

Budapest XII. Keriileti
Viranyos Altalanos
Iskola

1125 Budapest,
Viranyos ut 48.

Tel.: (1) 394-5015

Japan nyelvtanar (heti
10 6raban)

f.: nyari ligyelet alatt, jinius
25-t61 kéthetente szerdan dél-
elott 9-13 oraig.

Kapocs Altalanos Isko-
la és Magyar—Angol
Két Tannyelvii Iskola
1188 Budapest,

Kapocs u. 56.

Tel./fax:: (1) 295-4629,
(1) 290-7353

E-mail: kapocsisko-
la@kapocsiskola.hu

Tanar fels6s napkozibe
(3/4 allashely, helyette-
sités a 2008/2009-es
tanévre)

AELI: azonnal.

A palyazatot irasban kell be-
nyujtani.

Pc: Kapocs Altalanos Iskola és
Magyar—Angol Két Tannyelvii
Iskola

Baross Gabor Szakisko-
la

1204 Budapest, Szé-
kelyhid u. 23.

Tel./fax: (1) 283-0014
E-mail: baross.iskola@
freemail.hu

Gépész miiszaki tanar

Foiskolai szakiranyt v.

AELI: azonnal.
Pc.: Bako Laszloné igazgato
f: e-mail

Zrinyi Miklés Altalanos
Iskola

1205 Budapest,
Martirok tutja 47.
Tel./fax: (1) 285-0573
E-mail: igazgato@zri-
nyim-bpma.sulinet.hu

Informatika vagy infor-
matika—barmely szakos
tanar (félallas)

Féiskolai v.

AEI: azonnal.

A palyazatot postai, vagy elekt-
ronikus tton kell benyujtani.
Pc.: Timak I1dik6 igazgato.

f.: tel.: (1) 285-0572 szerdanként
9.00-12.00 kozott.

Galambos Janos Alap-
fokt Miivészetoktatasi
Intézmény

1239 Budapest, Gras-
salkovich ut 169.
Tel./fax: (1) 286-0019

Gitartanar (félallas),
itétanar (félallas), zon-
goratanar (félallas, he-
lyettesitésre),
furulyatanar (félallas),
korrepeticio (félallas,
helyettesitésre)

Szakiranyu felséfoku v.

AELI: azonnal.

Pc.: Jakab Gedeon igazgatd




Tel./fax: (52) 418-090

Napkdzis foglalkozta-
tast tarto neveld.
Feladatok: napkdzis
foglalkozas tartasa, also
¢évfolyamon angol tani-
tasa.

Féiskolai v., tanitd, an-
gol miveltségi teriilet-
tel, tanitoi gyakorlat,
legalabb 3-5 év szgy.
El6ény: az intézmény-
ben tanitasi gyakorla-
ton vagy
alkalmazasban eltdltott
id6.
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Krammer Teréz Zeneis- | Utétanar (félallas) Felséfoku (féiskolai AELI: azonnal.
kola Alapfokt Miivé- vagy egyetemi) zeneta- | Pc.: Raduly Ildik6 igazgato
szetoktatdsi Intézmény nari képesités.
2141 Csomor,
Szabadsag 1t 3.
Tel.: (28) 543-670
E-mail: krammert@
vnet.hu
Hunyadi Janos Altala- Napkdzis foglalkozta- Féiskolai v., tanito, rajz | AEI: azonnal.
nos Iskola tast tartd neveld. miiveltségi tertilettel, A megbizas 2009. jun. 30-ig szdl.
4028 Debrecen, Zakany | Feladatok: napkozis tanitoi gyakorlat, leg- A palyazatot postai uton kell be-
u. s. foglalkozas tartasa. alabb 3-5 év szgy. nyujtani.

A Dboritékon fel kell tiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 285/2008., va-
lamint a munkakdr megnevezé-
sét: Napkozis foglalkozast tartd
neveld.

Pc.: Hunyadi Janos Altalanos Is-
kola

AEI: azonnal.

A palyazatot postai uton kell be-
nyujtani. A boritékon fel kell
tiintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot:
288/2008., valamint a munkakor
megnevezését: napkozis foglal-
kozast tartd neveld.

Pc: Hunyadi Janos Altalanos Is-
kola

Kereskedelmi és Ven-
déglato-ipari Szakko-
zépiskola és Szakiskola
2400 Dunaujvaros,
Kossuth L. u. 10/A.
Tel./fax: (25) 402-192

Angol-barmely szakos
tanar

Magyar—iigyvitel szakos
tanar (gépiras)

Vendéglatoipari szakta-
nar

Ertékesitési-logisztikai
szakirdnyon végzett ke-
reskedelmi és marketing
alapszakl kozgazdasz

Elelmiszer-ipari mérnok
tanar

Kereskedelmi szaktanar
vagy ruhaipari mérnok-
tanar

Foiskolai v.

Fdiskolai vagy egyete-
mi v.

f: személyesen az iskola titkarsa-
gan vagy telefonon.
Tel.: (25) 410-254
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Hevesi Kistérség Tobb-
célu Tarsulasa Nevelési
Tanacsado

3360 Heves,

Arany Janos ut 36/B
Tel.: (36) 545-114

Pszichologus (hataro-
zott idore)

Szakiranyd egyetemi
v., 5 év szgy.

AEI: azonnal, 3 honap probaid§.
Juttatas: kiilonleges szakértelmet
igényld tevékenység szerinti pot-
1¢k.

Farkas Lasz16 Altalanos
Iskola

6423 Kelebia,

Ady Endre u. 110.

Tel.: (77) 454-219,

(77) 454-635

Angol-informatika sza-
kos tanar

AEI: 2008. szept. 1.

Pehi: a megjelenéstdl szamitott
30 nap.

Pc., f.: Horvath Zoltanné
igazgato

Lovasberényi Altaldnos
Iskola

8093 Lovasberény,
Kossuth L. u. 90.

Tel.: (22) 586-029
Tel./fax: (22) 456-015
E-mail: bereny.iskola@
freemail.hu

Testnevelés szakos ta-
nar

AEI: azonnal.
A palyazatot postai vagy elekt-
ronikus tton kell benyujtani.

Szterényi Jozsef Szak-
kozépiskola és Szakis-
kola

2200 Monor,

Ipar u. 2.

Tel.: (29) 412-759
Fax: (22) 412-120

Kozgazdasz

Informatika szakos ta-
nar

Féiskolai v.

Egyetemi v.

AEI: azonnal.

Juttatas: utazasikoltség-térites,
étkh.

Pc.: Hangyéasné Farkas Agnes
igazgato

Jozsef Attila Gimna-
zium ¢és Kozgazdasagi
Szakkozépiskola
2200 Monor,

Ady Endre ut 12-14.
Tel.: (29) 412-230
Fax: (29) 412-615

Angol nyelv szakos ta-
nar (hatarozott idére)

Francia—olasz vagy
francia—barmely szakos
tanar (hatarozott idore)

Matematika—fizika sza-
kos tanar (hatarozott
idore)

Matematika—foldrajz
szakos tanar (hatarozott
idére)

Magyar—torténelem sza-
kos tanar (hatarozott
idore)

Pc.: Megyeri Istvan igazgato
f.: telefonon.
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Inczédy Gyorgy Kozép- | Kollégiumi neveldtanar | Barmely szakos egyete- | AEI: azonnal.

iskola, Szakiskola
és Kollégium

mi vagy féiskolai tanari
V.

A pélyazathoz csatolni kell:
adatvédelmi nyilatkozatot is.

Tel.: (29) 311-109

4400 Nyiregyhaza,

Arok u. 53.

Tel.: (42) 508-320

Cziffra Gyorgy Muvé- Hernad Kihelyezett Ta- | Zenemiivészeti féisko- | AEI: azonnal.

szeti Iskola gozat lai v. A megbizés 2009. jun. 30-ig
2377 Orkény, Fuvola szakos tanar (he- szol.

Korosi t 1. lyettesitésre) Juttatas: étkh., hj.

II. Rékoczi Ferenc Al-
talanos Iskola

7030 Paks,

Ifjusag utja 2.

Matematika szakos ta-
nar (nem szakrendszeri
oktatasra felkésziilt ta-
nar)

Kémia szakos tanar (fél-
allas)

AELI: azonnal.
A megbizas 2009. aug. 15-ig
szol.

Erkel Ferenc Enek-Ze-
nei Altalanos Iskola és
Egységes Pedagogiai
Szakszolgalat

8500 Papa,

Korona u. 29.

Tel.: (89) 313-201
Fax: (89) 324-007

Logopédus (hatarozott
idore)

Pedagogus-munkakor
betoltéséhez sziikséges
féiskolai v.

AEI: azonnal, 3 honap probaidd.
Pc.: Schmidt Dezs6né igazgato

Zipernowsky Karoly
Miiszaki Szakkozép-
iskola

7622 Pécs,

48-as tér 2.

Fax: (72) 513-260

Meérnoktanar (gépészet)

Gyakorlati oktato (gé-
pészet)

Informatika szakos ta-
nar

Egyetemi v.,

Egyetemi v.

Egyetemi v.

AELI: azonnal.

Mesevolgyi Ovoda
2013 Pomaz,
Beniczky u. 11.

Logopédus (hatarozott
idore — 1 év)

Fdiskolai v., logopédia,
ovodai teriileten vég-
zett logopédiai munka
— legalabb 3-5 év szgy.
Elény: pedago-
gus-szakvizsga, fel-
hasznaléi szintit ECDL,
alapozd terapia isme-
rete.

AEI: azonnal.

Az intézmény vezetése a palya-
zat véleményezése és személyes
interju utan dont.

A palyazatot postai uton kell be-
nyujtani.

A boritékon fel kell tiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 47/2008., va-
lamint a munkakor megnevezé-
sét: logopédus.

Pc: Mesevolgyi Ovoda

f.: Buban Erzsébet, Kr Péterné
Tel.: (26) 325-206,

06 (20) 915-6848
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Siofoki Integralt Okta- Gitartanar (6raado) Szakiranyi fSiskolai v. | AEIL: azonnal.

tasi Kozpont
8600 Siofok,
Szépvolgyi u. 2.

Szaxofontanar (6raado)

Szakiranyt legmaga-
sabb v.

A megbizés 2009. jun. 15-ig
sz0l.

Pc: Démuth Pal

f.: tel. 06 (30) 235-4751

Kolcsey Ferenc
Altalanos Iskola

és Ovoda

4945 Szatmarcseke,
Kolesey u. 11.

Tel. 06 (70) 387-0983

2 16 tanitd

Tanitokeépzo foiskolai
V.

AEI: azonnal.

A palyazatot irasban kell be-
nyujtani.

Pc.: Kolesey Ferenc Altalanos
Iskola és Ovoda

Vasarhelyi Pal Kozgaz-
dasagi és Idegenforgal-
mi Két Tanitasi Nyelvi
Szakkozépiskola

5000 Szolnok,

Baross G. Ut 43.

Tel.: (56) 414-383

Fax: (56) 414-382

Informatika—barmely
szakos tanar

Enek-zene—barmely
szakos tanar

Egyetemi v.

Faiskolai vagy egyete-
miv.

AEI: azonnal.
Pc.: dr. Lengyel Erzsébet igaz-
gatd

Vas Megyei Tanulasi
Képességet Vizsgalo
Szakért6i és Rehabilita-
cioés Bizottsag

9700 Szombathely, Su-
garu. 9.

Tel.: (94) 506-251

Logopédia — értelmi fo-
gyatékosok pedagogiaja
(tanulasban akadalyo-
zott vagy oligofrénpe-
dagobgiai) szakos,
szakvizsgazott gyogy-
pedagdgiai tanar

Foiskolai v., 5 év szgy.,
diagnosztikai gyakor-
lat.

Elény: szombathelyi la-
kohely.

AEI: azonnal.

Pehi: beadasi hataridd letelte
utan 1 hét.

Juttatas: kiilonleges szakértelmet
igényl6 potlek.

Pc: Szabo Ilona igazgatd

Lajtha Lasz16 Zeneis-
kola Alapfokt Miivé-
szetoktatasi Intézmény
7090 Tamasi,
Szabadsag u. 54.
Tel./fax: (74) 471-147

Zongoratanar

Gitartanar

Szakiranyu felséfoku v.

AEI: azonnal.
Pc.: Antal Jozsef igazgato
Tel.: 06 (20) 576-2765

Telki Altalanos Iskola
2089 Telki, Muskatli u.
2

Tel.: (26) 572-096
E-mail: titkarsag@
iskola.telki.hu

Napkozis neveld

Fizika—matematika
vagy informatika szakos
tanar

Tanito v.

Elény: magyar vagy
matematika miiveltségi
tertilettel.

Foiskolai v.

AEI: azonnal.
A palyazatot postai vagy elekt-
ronikus uton kell benyujtani.

Ko6z0s Fenntartasu
Ugodi AMK Német
Nemzetiségi Altalanos
Iskolaja

8564 Ugod,

Pet6fi S. u. 54.
Tel./fax: (89) 353-326
E-mail: ugodiskola@
freemail.hu

Napkozis nevel6 (hata-
rozatlan idére)

Neémet nyelv szakos ta-
nar (hatarozott idore)

Elény: kozeli lakohely,
német nemzetiségi v.

AELI: azonnal.
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Jozsef Nador Altalanos
Iskola és Alapfoku Mii-
vészetoktatasi Intéz-
mény

2096 Urém,

Iskola u. 3.

Tel.: (26) 350-165,
(26) 336-474,

06 (20) 289-8054

Napkozis csoportveze-
to,

Fejlesztopedagogus

Matematika—informati-
ka vagy angol szakos
tanar

Testnevelés—angol vagy
informatika szakos ta-
nar

AEI: azonnal.

A megbizas a 2008/2009. tanév-
re szol.

Pc.: Tothné Torok Maria
igazgato

Halmi Telepi Altalanos
Iskola

2220 Vecsés,

Halmy Jozsef tér 1.
Tel.: (29) 350-338

Fax: (29) 351-541
E-mail: halmivecses@
monornet.hu

Magyar—angol szakos
tanar (hatarozott idore)

Féiskolai v., MS Office
szamitogépes ismeret.

AEI: azonnal.
Juttatas: étkh.

Vecsési Zeneiskola
2220 Vecsés,
Erzsébet tér 1.
Tel.: (29) 352-193

Harmonikatanar

Gitartanar

Zongoratanar

Fels6foku iskolai v.,
vagyonnyilatkozat-téte-
li eljaras lefolytatasa.

Felsofoku iskolai v.,
elény: féiskolai v.

AEI: azonnal.

A palyazatot postai uton kell be-
nyUjtani.

A boritékon fel kell tiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 127., valamint
a munkakor megnevezését: har-
monikatanar.

Pc.: Vecsési Zeneiskola

AEI azonnal.

A palyazatot postai uton kell be-
nyujtani.

A boritékon fel kell tiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 126., valamint
a munkakor megnevezését: gi-
tartanar.

Pc.: Vecsési Zeneiskola

AEI: azonnal.

A palyazatot postai uton kell be-
nyujtani.

A boritékon fel kell tiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld
azonositd szamot: 125., valamint
a munkakor megnevezését: zon-
goratanar.

Pc.: Vecsési Zeneiskola




23. szam

OKTATASI KOZLONY

2725

L.

2.

3.

Fabriczius Jozsef Alta-
lanos Iskola

2112 Veresegyhaz,

F6 u. 77-79.

Tel.: (28) 385-019
Fax: (28) 559-551

Matematika—barmely
szakos tanar

Napkozis neveld

Sakk—barmely szakos
tandr

Foiskolai v.

AEI: azonnal.
Juttatas: étkh.

Kozmutza Fléra Ovoda,
Altalanos Iskola, Kész-
ségfejlesztd Specialis
Szakiskola és Kollé-
gium

8200 Veszprém,

Tiizér u. 44.

Tel.: (88) 561-930

Fax: (88) 561-941

Gyogypedagogus (hata-
rozott idére, GYES-en
1év6 kolléga helyére)

Gyermek- ¢s ifjusagvé-
delmi felelds (hatarozott
1dore, fizetés nélkiili
szabadsagon 1évo kollé-
ga helyére)

Gyodgypedagogus dip-
loma (értelmileg akada-
lyozott,
oligofrénpedagogia).

Pedagogiai v., gyer-
mekvédelmi szakirany.

AEI: azonnal, 3 honap probaidd.
A pélyézathoz csatolni kell:
szakmai referenciat is.

Pc.: Dérnyeiné Barabas Eva
igazgato

AEI: azonnal, 3 honap probaidd,
a megbizas 2009. aug. 29-ig
sz0l.

A palyazathoz csatolni kell:
szakmai referenciat is.

Pc.: Dornyeiné Barabas Eva
igazgato

Zalakoméri Altalanos
Mivészeti Iskola
8751 Zalakomar,
Tavasz u. 15.

Tel.: (93) 386-035

Tagiskola Balatonmo-
gyorod 1-4. 6sszevont
osztalyokhoz tanito

Pc.: Lakner Lajos igazgato

Pet6fi Sandor Altalanos
Iskola

8772 Zalaszentbalazs,
Kossuth L. u. 94.
Tel./fax: (93) 391-010
E-mail: postmaster@
zalaszentbalazsiskola.
t-online.hu

Magyar—torténelem, né-
met szakos tanar

Foiskolai v .

AELI: azonnal.

Palyazat visszavonasa

A 2008. junius 4-ei Oktatasi KozIony LI évfolyam 15. szamaban megjelent Tamasi Varos Onkormanyzata Képvise-
16-testiilete altal a Lajtha Laszlo Zeneiskola és Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény igazgatdi munkakdrére kiirt pa-
lyazata. A képviseld-testiilet 2008. junius 9-én a 133/2008. (V1. 9.) szdmu hatarozataval — az intézmény jogutodlassal
torténd megsziintetésére tekintettel — a palyazatot visszavonta.

Dr. Schutzbach Ferenc s. k.,
c. f6jegyz6
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Zaras utan érkezett palyazati felhivasok, palyazat visszavonasa
Palyazati felhivas tanulmanyi versenyekre

Bolyai anyanyelvi csapatverseny

A verseny meghirdetdje: a budapesti Baar-Madas Reformatus Gimnazium.

A verseny célja: segiteni a didkokat azon képességek kifejlesztésében, hogy kozosen, 6sszedolgozva oldjanak meg fel-
adatokat. Lehetdséget szeretnénk teremteni arra, hogy atéljék az egyiittgondolkodas 6romét, és a logikus gondolkodas
mellett, készségeiket kdzvetleniil is bemutathassak diaktarsaik el6tt, és 6sszemérhessék tudasukat.

A verseny kategoridi:
— 3-8. osztalyban évfolyamonként,
— 7-8. osztalyban az altalanos iskolaba és gimnaziumba jarok kiilon kategoridban versenyeznek.

A jelentkezés és a részvétel feltételei: csapatnévvel, négyfés azonos iskolaba és évfolyamba jard, 3—8. osztalyos csapa-
tok (részletesebben a verseny www.bolyaiverseny.hu honlapjan).

A verseny témaja, ismeretanyaga, felkésziiléshez felhasznalhaté irodalom: évfolyamonként, a megel6zo tanév Nat.
szerinti magyar nyelv és irodalom tananyaga.

A nevezés médja, hatarideje: a www.bolyaiverseny.hu honlapon, 2008. oktober 2.

Fordulok:

1. fordul6: 2008. november 7. 14.30 ora, korzeti irasbeli, tobb helyszinen,

2. fordulé: 2008. november 29. 9 dra, orszagos dontod irasbeli, Badar-Madas Reformatus Gimnazium,
3. fordulé: 2008. november 29. 12 6ra, orszagos dont6 szobeli, Baar-Madas Reformatus Gimnazium.

A tovabbjutas feltétele, médja az egyes fordulokbdl: korzetenként, évfolyamonként és kategdrianként minden korzet
elsd és masodik helyezettje, valamint az orszagos Osszesitett lista kategoriankénti tovabbi 2—4 csapata jut a 2. forduloba.
A 2. forduldbdl az évfolyamonként és kategdrianként elsé 6 helyen végzett csapatok jutnak a 3. forduldba.

Az eredmények kozzétételének modja: a www.bolyaiverseny.hu honlapon, az 1. forduléban legkésébb a versenyfor-
dulot kdvetd 5. napon, a 2. és 3. forduloban aznap, a versenyhelyszinen.

Dijazas: korzetenként, évfolyamonként és kategdrianként az 1. fordulé minden tovabbjutato csapata és felkészitd tana-
ra, valamint indul6létszamtol fliggden tovabbi eredményes csapatok és felkészitdik is jutalomban részesiilnek; a 3. for-
duléban részt vevo dsszes csapatot és felkészitd tanarat dijazzak, €s kiosztasra keriil kdrzetenként és orszagosan 1-1 ta-
nari fodij.

A szervezok elérhetésége: Nagy-Balo Andras: nbat0978@gmail.com vagy 06 (30) 386-2445; Marton Agota: famal9@
freemail.hu vagy 06 (1) 212-1494.

Bolyai matematikai csapatverseny

A verseny meghirdetdje: a budapesti Veres Péter Gimnazium.

A verseny célja: segiteni a didkokat azon képességek kifejlesztésében, hogy kdzosen, 6sszedolgozva oldjanak meg fel-
adatokat. Lehetdséget szeretnénk teremteni arra, hogy atéljék az egyiittgondolkodas 6romét, és a logikus gondolkodas
mellett, készségeiket kdzvetleniil is bemutathassak didktarsaik el6tt, és sszemérhessék tudasukat.

A verseny kategoriai:
— 3-8. osztalyban évfolyamonként,
— 7-8. osztalyban az altalanos iskolaba és gimnaziumba jarok kiilon kategoridban versenyeznek.

A jelentkezés és a részvétel feltételei: csapatnévvel, négyfOs azonos iskoldba és évfolyamba jard, 3—8. osztalyos csapa-
tok (részletesebben a verseny www.bolyaiverseny.hu honlapjan).

A verseny témaja, ismeretanyaga, felkésziiléshez felhasznalhaté irodalom: évfolyamonként, a megel6z6 tanév Nat.
szerinti matematika tananyaga.
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A nevezés modja, hatarideje: a www.bolyaiverseny.hu honlapon, 2008. szeptember 18.

Fordulék:

1. fordul6: 2008. oktober 17. 14.30 6ra, megyei/korzeti irasbeli, tobb helyszinen,

2. fordul6: 2008. november 22. 11 dra, orszagos dontd irasbeli, Veres Péter Gimnazium, Barczi Géza Altalanos Iskola,
3. fordulé: 2008. november 22. 13.30 dra, orszagos donté szobeli, Veres Péter Gimnazium.

A tovabbjutas feltétele, modja az egyes fordulokbodl: megyénként/korzetenként, évfolyamonként és kategorianként
minden korzet elsé helyezettje, valamint az orszagos 0sszesitett lista kategoriankénti tovabbi 2—4 csapata jut a 2. fordu-
loba. A 2. fordulobodl az évfolyamonként és kategorianként elsé 6 helyen végzett csapatok jutnak a 3. forduloba.

Az eredmények kozzétételének modja: a www.bolyaiverseny.hu honlapon, az 1. forduldban legkésébb a versenyfor-
dulot kdvetd 5. napon, a 2. és 3. forduldban aznap, a versenyhelyszinen.

Dijazas: korzetenként, évfolyamonként és kategdrianként az 1. fordulé minden tovabbjutato csapata és felkészitd tana-
ra, valamint indul6létszamtol fliggden tovabbi eredményes csapatok és felkészitdik is jutalomban részesiilnek; a 3. for-
duléban részt vevo dsszes csapatot €s felkészitd tanarat dijazzak, és kiosztasra keriil megyénként/korzetenként és orsza-
gosan 1-1 tanari fodij.

A szervezok elérhetésége: Nagy-Balo Andras: nbat0978@gmail.com vagy 06 (30) 386-2445; Tassy Gergely:
tassy@cs.elte.hu vagy 06 (70) 539-1547.

Palyazati felhivas felsdoktatasi intézmények vezetdi és oktatdi allasaira

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
palyazatot hirdet a

TERMESZETTUDOMANYI KAR

KEMIAI INTEZETEBEN

intézetigazgatoi megbizasra

A kinevezendd igazgato fo feladatai az ELTE Szervezeti és Miikodési Rend 1. Kotet 18. §-aval 6sszhangban a kovetke-
z0k:

— az intézet képzési tevékenységének iranyitasa, melyben oktatasi igazgatohelyettes segiti,

— az intézet keretében foly6 tudomanyos kutatdmunka és publikacids tevékenység eldsegitése, dsszehangolasa, kutatas-
szervezési feladatok megoldasa, a palyazati tevékenység 6sztonzése, e munkaban a tudomanyos igazgatohelyettes segiti,
— az intézet személyzeti politikajanak iranyitasa az Intézeti Tanacs javaslatai alapjan, az Oktatasi Bizottsag (tovabbiak-
ban: OB) és a Tudomanyos Bizottsag (tovabbiakban: TB) és a Professzori Tanacs véleményének figyelembevételével,
— az intézet pénziigyi ¢s helyiséggazdalkodéasanak iranyitasa az Intézeti Tandcs véleményének figyelembevételével,

— az intézet adminisztracids iranyitasa,

— az intézet kiils6 kapcsolatainak apolasa, kiillondsen kdzépiskolakkal, ipari partnerekkel,

— az intézet nemzetkozi kapcsolatainak apoldsa.

A palyazathoz mellékletként két példanyban csatolni kell:

— palyazati adatlapot (a TTK Dékani Titkarsagan kaphato, illetve a kar honlapjardl letdlthetd adatlap),

— vezet0i munkatervet,

— publikacids jegyzéket,

—idézettségi jegyzéket, amelyet a palyazé szakteriiletén szokasos formaban és sajat belatasa szerinti részletezettséggel
allit dssze,

—minden olyan dokumentumot, mely a palyazo sajat megitélése szerint a palyazat elbiralasanal figyelembe veendd lehet,
— végzettség, tudomanyos fokozat, habilitacid, nyelvvizsga-bizonyitvany masolatat.

A szabalyszeriien elkészitett palyazatokat a megjelenéstdl szamitott 30 napon beliil kell benyujtani a TTK Dékani Tit-
karsagan (1117 Budapest, PAzmany Péter sétany 1/A 1. emelet 127-es szoba. Tel.: 372-2545).

Dr. Hudecz Ferenc s. k.,

rektor
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A SZENT ISTVAN EGYETEM

YBL MIKLOS EPITESTUDOMANYI KARA
palyazatot hirdet

Epitéanyag és Mindségiranyitis Tanszékre
egyetemi docensi munkakor betoltésére

A palyazo feladata:

— Epitdanyag cimii tantdrgy oktatésa, eléadasok és gyakorlatok tartisa, vizsgaztatas,

— épitdanyag témakorben részvétel a felndttképzésben,

— tananyagok, zarthelyi és vizsgafeladatok folyamatos aktualizalasa,

—részvétel az idegen nyelvil oktatasban,

— palyazatok készitése és menedzselése,

— 0nallé tudomanyos munka, az eredmények publikéldsa és rendszeres beszamolés a hazai és nemzetkodzi konferencia-
kon,

— a tanszéki honlap folyamatos karbantartésa,

— az orarendkészitéshez sziikséges adatok elektronikus rogzitése,

— a tanszéki NEPTUN-feladatok: hallgatokkal kapcsolatos adatok, informaciok idében és helyesen torténé megjelente-
tése,

— szakmai kozéletben valo rendszeres tevékenység.

A palyazat feltételei:

— szakirdnyu egyetemi végzettség,

— tudomanyos fokozat,

— feleljen meg a docensi munkakor kovetelményeinek a felsGoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvényben ¢és az
egyetem oktatd-kutatdi kovetelményrendszerében eldirtaknak,

— alljon a karral kdzalkalmazotti jogviszonyban,

— rendelkezzen legalabb egy nyelvbdl C tipust, kozépfoku allami vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgaval,

— rendelkezzen az oktatott tantargyaknak megfelelé szakiranyt oklevéllel,

— biintetlen eléélet.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

— jelenlegi munkahelyét és beosztasat,

— a palyazo eddigi szakmai munkajanak részletes leirasat,

— szakmai, oktatoi és tudomanyos munkéjat, annak eredményeit,
—magyar ¢s idegen nyelvli bemutatkozo el6adas témajat és vazlatat,
— publikacids jegyzéket.

A palyadzathoz mellékelni kell:

— részletes fényképes onéletrajzot,

— iskolai végzettséget, tudomanyos fokozatot, szakképzettséget, idegennyelv-tudast igazol6 okiratok masolatat,

— harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcesi bizonyitvany masolatat,

— személyi adatlapot,

—nyilatkozatot arrol, hogy a palyazo6 hozzajarul ahhoz, hogy a palyazati anyagat a jogszabalyokban €s az intézmény sza-
balyzataiban megjelolt bizottsagok és testiiletek megismerjék.

A palyazattal kapcsolatban informaciét az Epitéanyag és Mindségiranyitas Tanszék vezetdje ad. A palyazatot a SZIE
YMEK dékanjahoz (1146 Budapest, Thokoly ut 74.) kell megkiildeni 5 példanyban, a megjelenéstdl szamitott 30 napon
beliil.

A palyazat elbiralasa a beadasi hataridd lejartat kovet6 30 napon beliil torténik.

Dr. Makovényi Ferenc s. k.,
dékan



23. szdm OKTATASI KOZLONY 2729

A KECSKEMETI FOISKOLA

palyazatot hirdet a

GEPIPARI ES AUTOMATIZALASI MUSZAKI FOISKOLAI KAR
TERMESZET- ES MUSZAKI ALAPTUDOMANYI INTEZETENEK
Gépszerkezettani és Terméktervezo Szakcsoportjdba

foiskolai docensi munkakdr betoltésére

A kinevezendo féiskolai docens feladatai

Részvétel a Gépszerkezettani és Terméktervezd Szakcsoport altal gondozott miiszaki mechanika, aramlastan, illetve
miszaki abrazolas, gépelemek szakteriiletek tantargyainak oktatdsaban, a tananyagok fejlesztésében, a szakcsoportban
foly6 kutatasban, a hazai és nemzetkozi egyiittmitkdésben.

Az allassal kapcsolatban a Gépszerkezettani és Terméktervezd Szakcsoport vezetdje [telefon: (76) 516-330] ad részletes
felvilagositast.

A palyazoknak meg kell felelnilik a Kecskeméti Foéiskola Foglalkoztatasi kovetelményrendszerében a féiskolai docen-
sekkel szemben tamasztott kinevezési és munkakori kovetelményeknek.

A palyézatoknak tartalmazniuk kell a palyazok iskolai végzettségeit, munkahelyét, munkahelyi beosztasat, munkakdri
besorolasat, eddigi szakmai utjat, tudomanyos és oktatasi tevékenységét, a megjeldlt feladatokkal kapcsolatos elképzelé-
seit, terveit.

A palyédzatokhoz mellékelni kell részletes szakmai Onéletrajzot, a fels6fokt végzettséget, szakképzettséget, tudomanyos
fokozatot és nyelvvizsgat igazold okiratok hiteles masolatat, publikacios listat, érvényes erkdlcsi bizonyitvanyt, vala-
mint nyilatkozatot a palyaz6 hozzdjarulasardl, hogy palyéazati anyagat a vonatkozo jogszabaly €s a féiskola szervezeti €s
mikddési szabalyzata szerint erre jogosult bizottsagok ¢és testiiletek megismerhetik.

Kiils6 palyazoknak a palyazatukhoz mellékelniiik kell tovabbi nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy pozitiv elbiralés
esetén a Kecskeméti Féiskola GAMF Karan betoltendd allashelyet els6 féallasnak tekintik.

A palyazatokat az Oktatasi Kozlonyben valdo megjelenést kovetd 30 napon beliil a Kecskeméti Fdiskola rektoranak ci-
mezve (6000 Kecskemét, I1zsaki ut 10.) lehet benyujtani.

Dr. Danyi Jozsef's. k.,

rektor

AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

palyazatot hirdet a fenntartasdban miik6do

TREFORT AGOSTON GYAKORLOISKOLA — Budapest VIII., Trefort u. 8.
igazgatoi allasanak betoltésére

Az intézmény két alapfunkcidja: hatosztalyos rendszerii gimnaziumi nevelés-oktatas és az egyetemen foly6 tanarképzés
gyakorlati feladatainak ellatdsaban vald folyamatos részvétel (csoportos és egyéni hospitalasok, tanarjeldltek tanitasi
gyakorlatanak vezetése és értékelése).

Az igazgatd a kozoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. tv. és a fels@oktatasrol sz6lo 2005. évi CXXXIX. tv. megszabta ke-
retek kozott és az oktatasi, illetve a kdltségvetési intézményeket érintd egyéb jogszabalyok, tovabba a fenntart6 és az is-
kola altal alkotott belsd szabalyzatok szerint végzi vezetdi munkajat.

Az igazgato fobb feladatai:

— irdnyitja az intézmény pedagogiai programjanak, helyi tantervének és a fenntarto altal eldirt gyakorlati tanarképzési
feladatoknak a megvalositasat,

— ennek megfelelden iranyitja, szervezi a nevelGtestiilet munkajat, a minéség belso ellenérzésének rendszerét,

— iranyitja a neveldtestiilet jogkorébe tartozo dontések elokészitését és végrehajtasuk szakszerli megszervezeését,

— egyeztet az intézményi érdek-képviseleti szervekkel,

— egylttmiikddik a didkonkormanyzattal és a sziilok képviseldivel,

— gondoskodik a jogszabalyokban eldirt belsé szabalyzatok megtartasarol, sziikség szerinti frissitésérol,

—biztositja az intézmény miikodésének személyi és targyi feltételeit, ezeket illetden a jovahagyott koltségvetés alapjan, a
vonatkozd jogszabalyoknak, az egyetem ¢€s az iskola gazdalkodasi szabalyzatanak megfelelden jar el,

— ellatja az intézmény képviseletét.
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Az igazgatoi megbizas legalabb 5, legfeljebb 10 évre szol, a megbizasra az Oktatasi Kozlonyben vald megjelenést kove-
toen, a jogszabaly szerinti palyazati eljarasi szakaszok megtartasaval a 2008—2009-es tanév elsé felében, varhatdan de-
cember 1. napjaval keriil sor.

A gyakorloiskolai igazgatdé munkaltatdja az ELTE rektora, kiils6 palyazo esetében a megbizassal egy iddben az igazga-
tonak kozalkalmazotti jogviszonya jon 1étre a gyakorldiskolaban.

Alapilletménye és potléka a Kjt., illetve a Kt. szerint el6irt modon keriil meghatdrozasra.

Palyazati feltételek:

— egyetemi végzettség ¢s legalabb 10 éves szakmai gyakorlat, ezen beliil tobbéves vezetdtanari tevékenység,
—tudomanyos fokozat vagy jelentds pedagogusi (szakmai programalkotdi, tankonyvirdi, iskolaszervezoi stb.) tevékeny-
ség,

— pedagogus-szakvizsga,

— legalabb egy idegen nyelv magas foku tudésa.

A palyazatnak tartalmaznia kell a megbizas id6tartamara sz6l6 vezetdi programot, az iskola hagyomanyos értékei meg-
Orzésének fobb elveit, a kozoktatasban és a tanarképzésben végbemend modernizacios folyamatok helyi megvalosulasa-
nak, az intézményi arculat alakitdsanak vazlatos elgondolasat.

A palyazat benytjtasa elott a palyazo betekinthet az iskola pedagdgiai munkajaba és mas, az intézmény megismerését
elésegitd dokumentumba (a munkat, eredményeket értékeld adatok, beszamolok, jovahagyott belsd szabalyzatok).

A palyadzathoz mellékelni kell:

— szakmai Onéletrajzot az eddigi szakmai tevékenység ismertetésével, esetleges publikacios listaval,

— a szakképzettséget, a szakvizsgat vagy a tudomanyos fokozatot, tovabba az idegen nyelv ismeretét igazold oklevél hi-
teles masolatat,

— hérom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt.

A pélyazatot az Oktatasi K6zlonyben torténd megjelenéstdl szamitott 30 napon beliil kell benyujtani az ELTE Fétitkar-
sdgara (Budapest V., Szerb u. 21-23., postacim: 1364 Budapest, Pf. 109).
A palyazatok elbirdlasa a benyujtas hataridejének lejartat kovetd 30., legfeljebb 35. nap utan torténik meg.

Dr. Hudecz Ferenc s. k.,

rektor

Palyazati felhivas nevelési-oktatasi intézmények allasaira

A palydzat benyujtasaval kapcsolatos rendelkezéseket és a palyazati feltételeket a kozoktatasrol szold 1993. évi
LXXIX. torvény, tovabba a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol rendelkezd
— tobbszor modositott — 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet, tovabbé a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szold
11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet, illetve a palyazati kiirasban feltlintetett egyéb jogszabaly tartalmazza.

A jogszabalyok altal kotelezden eldirt palyazati feltételeket az itt kozolt palyazati felhivas nem tartalmazza.

Eltérd palyazati feltétel hidnyaban a palydzathoz az iskolai végzettség igazolasara az oklevél masolatat, a biintetlen
eléélet igazolasara erkolesi bizonyitvanyt kell csatolni.

A palyazat benyujtasanak hatdrideje — ha a palyaztaté hosszabb idét nem hatdroz meg — a kozzétételtdl szamitott
30. nap.

A palyazat elbiralasanak hataridejét a palyazati felhivasban kell meghatarozni.

A palyazatokat a palyazatot meghirdetd szerv cimére kell benyujtani, kivéve ha a palyaztatd ettdl eltérd cimet jelol
meg.

Roviditések:

Pbhi: palyazat benyujtasanak hatarideje
Pehi: palyazat elbiralasanak hatarideje
AEI: allas elfoglalasanak ideje

ill: illetmény

Pc: palyazat cimzése

p: potlék

vp: vezetdi potlek

Is: letelepedési segély
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szl: szolgalati lakas
szsz: szolgalati szoba
szf: szolgalati féréhely
if: illetményfold

szgy: szakmai gyakorlat
vpr: vezetési program
v: végzettség

étkh: étkezési hozzajarulas

om: oklevélmasolat

b: erkodlesi bizonyitvany
f: felvilagositas

on: onéletrajz

Vezeto

A palyazatot meghirdet6 szerv

Meghirdetett munkahely

Képesitési ¢s egyéb feltételek

Juttatasok (Ft), illetmény, potlék, egyéb

1.

2.

3.

4.

Kunmadaras Nagykoz-
ség Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete
5321 Kunmadaras,
Kossuth tér 1.

Tel.: (59) 527-342

Osszevont Ovodai In-
tézmény
intézményvezeto

Szakiranyu felséfoku v.
és szakképzettség, pe-
dagdogus-munkakdrben
szerzett legalabb 5 év

szgy.

AEL: 2008. nov. 1.

A megbizas 2013. aug. 31-ig szol.
Pehi: a benyujtasi hatarid6tol
szamitott 60 napon beliil.
Juttatés: étkh., tp.

A palyézathoz csatolni kell: vég-
zettséget igazolo oklevél hiteles
masolatat, adatvédelmi nyilatko-
zatot is.

A palyazatot 1 eredeti és 3 maso-
lati példanyban kell benyujtani.
A palyazat kiirgja fenntartja a
jogéat a palyazat eredménytelen-
né nyilvanitasara.

Pc: Marki Sandor polgarmester.

Boglari Altalanos
Iskola, Alapfokt Miivé-
szetoktatasi Intézmény
és Ovoda

8630 Balatonboglar,
Arpad u. 5.

Tel.: (85) 350-711
E-mail: turjeiattila@
citromail.hu

Ordacsehi Lakos Jozsef
Altalanos Iskola és
Ovoda
tagintézmény-vezetd

Tanitoi v., tanitd mun-
kakorben eltoltott leg-
alabb 5 év szgy.
Elény: vezetdi gyakor-
lat, kozoktatasi
vezetdi v.

AEL: 2008. okt. 1.

A megbizas 2013. jul. 31-ig,

5 évre szol.

Pehi: a véleményezési hataridé
lejartat kovetd 30 napon beliil.
Juttatas: vp.: a potlékalap
200%-a, szI. nincs.

A palyazathoz csatolni kell: 1
honapnal nem régebbi b.-t, vég-
zettséget igazolo hiteles om.-t, a
palyéazat benytjtasahoz mellé-
kelni kivant egyéb oklevelek, bi-
zonyitvanyok, végzettségeket
igazol6 dokumentumok hiteles
masolatat, adatvédelmi nyilatko-
zatot is.

A palyazatot zart boritékban,
,»Lagintézmény-vezetdi palyazat”
megjeldléssel kell benytjtani.

Pc: Tiirjei Attila igazgato.
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1. 2. 3. 4.
Kevermes Nagykozség | Altalanos Iskola, Miive- | Egyetemen vagy fois- AEI: azonnal.
Onkormanyzatanak 16dési Haz és Konyvtar | kolan szerzett pedagé- A megbizas 2013. aug. 31-ig
Képviseld-testiilete 5744 Kevermes, gusiv., 5 év szol.
5744 Kevermes, Battonyai ut 6. pedagdgus-munkakor- Pehi: a beadasi hataridot kovetd
Jokaiu. 1. igazgato ben szerzett szgy. elsd képvisel-testiileti iilés.

Tel.: (68) 434-001
Fax: (68) 434-000

Elény: pedagogus-szak-
vizsga, intézményveze-
t61 gyakorlat

A palyazatot ,,Intézményvezetoi
palyazat” megjeldléssel kell be-
nyujtani.

Pc: Kevermes Nagykozség
Onkorményzata

f: Bugyi Ferenc polgarmester

Mezoors Kozség

Weores Sandor Altala-

Fels6foku iskolai peda-

AELI a palyazat elbiralasat kove-

Onkormanyzaténak nos Iskola gogusi v., legalabb 5 év | t6 honap 1. napjatol.
Képvisel6-testiilete 9097 Mez3érs, szgy., fels6fokt szak- A megbizas 2013. jul. 31-ig
9097 Mezdors, F6 u. 68. mai képesitést igényld sz0l.
F6 u. 105. igazgat6 munkakdrben torténd Pehi: a megjelenéstdl szamitott
Tel.: (96) 375-055 hatérozatlan id6re sz616 | 60. nap.
Tel./fax: (96) 587-022 k'?'zalkalmazotti kineve- | A palyazathoz csatolni kell:
Z€S. szgy.-t igazolo hiteles okményo-
Elény: kozoktatas-veze- | kat, iskolai végzettséget tantsitd
t6i szakvizsga, vezetdi | oklevelet vagy annak hiteles mé-
gyakorlat solatat is.
Pc: Mezéors Kozség Onkor-
manyzatanak polgarmestere.
Vas Megye Kozgytilése | Nadasdy Tamas Koz- Egyetemen szerzett ta- AET: 2008. okt. 1.

9700 Szombathely,
Berzsenyi Daniel tér 1.
Tel.: (94) 515-756
Fax: (94) 515-758

gazdasagi, Informatikai
Szakkdozépiskola és
Kollégium

9735 Csepreg,

Rakoéczi F. u. 13-15.
igazgatd

nari v. vagy a képzés
szakirdnyanak megfele-
16 egyetemen szerzett v.
¢és szakképzettség, leg-
alabb 5 év szgy.

Elény: kozoktatasi ve-
zetdi v., valamelyik eu-
ropai unios nyelv
ismerete

A megbizés 2013. jal. 31-ig
szol.

Pehi: 2008. szept.

A palyazatot 5 példanyban kell
benyujtani.

Pc: Kovacs Ferenc, a kdzgytilés
elnoke.

f: Vas Megyei Kozgytilés
Onkormanyzati Hivatala Miive-
16dési és Sport Titkarsaga

Tel.: (94) 515-750

Ovodapedagogus és dajka

Id. Szabo Istvan Altala-
nos Iskola, Ovoda és
Korzeti Konyvtar

Ovéné
(2 16 kinevezéssel, 1 {6
hatarozott iddre, helyet-

Felsofokt szakiranyt v.

AETI: azonnal.
A palyazathoz csatolni kell: vég-
zettséget tanusitd bizonyitvany

3123 Cered, tesitésre) hiteles masolatat is.
Kossuth 1t 49. Pc: Kiss Jozsefné igazgato
Tel./fax: (32) 406-266

Napkoziotthonos Ovodapedagogus Felsofoku évodapeda- AEI: azonnal.

Ovoda gogusi v.

4335 Kantorjanosi,
Arany Janos 1t 38.
Tel.: (44) 350-105

Elény: gyogypedagogu-
si vagy fejlesztopeda-
gbgusi szakképzettség
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Méricz Zsigmond Alta-
lanos Iskola és
Napkoziotthonos
Ovoda

2016 Leanyfalu,

Szent . herceg u. 9—13.
Tel./fax: (26) 383-195

Ovodapedagogus

dajka
(hatarozott idére)

Foiskolai v.

AEI: azonnal.

Doézsa Gyorgy Utcai Ovodapedagogus Ovodapedagogusi szak- | AEI: azonnal.
Ovoda (hatarozott idére) iranyu, felséfoku kép- f: Hessné Marko Ibolya 6voda-
9400 Sopron, zettség, egészségiigyi vezet6-helyettes
Dézsa Gy. u. 29. alkalmassag
Tel.: (99) 334-860
E-mail: dozsovi@
mail.datanet.hu
Kastélykert Ovoda Ovodapedagogus Ovodapedagogusi v. AEI: azonnal.
2767 Tapiogyorgye, Pc: Tothné Erds Zinaida 6voda-
Tancsics M. u. 5. vezetd
Tel.: (53) 383-099,
(20) 983-1500
E-mail: 6voda.gyor-
gye@freemail.hu
Moragyi Altalanos Dajka Dajkaképesités vagy AEI: azonnal.
Iskola csecsemo- és gyermek- | Juttatas: étkh.
7165 Moragy, gondoz6 képesités
Pet6fiu. 72.
Tel.: (74) 493-034
Belteriileti Ovoda Dajka 8 altalanos, dajka szak- | AEI: 2008. szept. 22.
5430 Tiszafoldvar, képesites, egészségligyi | 4 honap probaidé.
Szondi Vezér Ut 6/A alkalmassag Pc: Ruszndk Sandorné 6vodave-
Tel.: (56) 470-010 zetd
Pedagogus

Jozsef Nador Altalanos
Iskola

8087 Alcsutdoboz,
Szabadsag u. 105.

Tel.: (22) 353-168

Angol-barmely szakos
tanar

Tanarképzo féiskolai
vagy egyetemi v.

AETI: azonnal.

A palyazatot postai uton kell be-
nyujtani.

Pc: Pallagh Janosné igazgatd.

Fekete Istvan Altalanos
Iskola és Ovoda

8992 Bagod,

Kossuth u. 15.

Tel./fax: (92) 560-003

Informatika szakos ta-
nar
(hatarozott idére)

Faiskolai v.

AELI: azonnal.
Juttatas: étkh., utikoltség-térités.
Pc: Vincze Zsuzsanna igazgato.




2734

OKTATASI KOZLONY

23. szam

1.

2.

3.

Szabomester
Szakképz6 Iskola
1089 Budapest,
Elndk u. 3.

Gyermekvédelmi fele-
16s
(teljes munkaidos)

iskolapszicholdgus
(teljes munkaidds)

szakacs szakoktatd
(teljes munkaid6s)

konyvtaros tanar
(teljes munkaidds)

gyogypedagdgiai
asszisztens
(teljes munkaidds)

németnyelv-tanar
(részmunkaidds)

informatikatanar
(részmunkaidds)

Fels6foku szakiranya
féiskolai/egyetemi v.

AEI: azonnal.
Pc: Szabados Attila igazgatohe-
lyettes

Schulek Frigyes Két-
tannyelvii Epitéipari
Miiszaki Szakkozép-
iskola

1087 Budapest,
Mosonyi u. 6.

Tel.: (1) 334-2358
Fax: (1) 447-0472

Informatika szakos ta-
nar

német—angol szakos ta-
nar

angol szakos tanar

kozlekedésépitd mér-
nok pedagdgus végzett-
séggel

épitészmérndk/épitd-
mérndk németnyelv-tu-
dassal

Pedago6gus-munkakor
betoltéséhez sziikséges
szakiranyu egyetemi v.

AELI: azonnal.
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Ybl Miklés Epitéipari
Szakképz6 Iskola

1149 Budapest,
Vérnau. 21/b

Tel./fax: (1) 363-7459,
(30) 519-8882 szerdan,
9-12 6raig

Epitdipari szakos
mérnoktanar

Egyetemi v.

AEI: azonnal.

Kossuth Lajos Kéttan-
nyelvii Févarosi
Gyakorl6 Miiszaki
Kozépiskola

és Szakiskola

1211 Budapest,
Kossuth Lajos u. 12.
Tel./fax: (1) 276-4167

Foldrajz szakos tanar

(hatarozott idore)

Egyetemi vagy foisko-
lai v.

AETI: azonnal.
A palyazatot postai vagy elekt-
ronikus uton kell benyujtani.

Békessy Béla u. 12.
Tel.: (52) 531-867
Fax: (52) 531-868

matematika—fizika

szakos tanar

(részmunkaido,
heti 18 ora)

Elény: kdzépfoku okta-
tasi intézményben szer-
zett legalabb 3-5 év
szgy., PhD, természet-
tudomanyi teriileten
szerzett szakvizsga, mi-
néségbiztositasban valo
jartassag, MS Office
felhasznaloi szinti is-
merete

egyetemi, matematika,
matematika—fizika sza-
kos tanari v.

Elény: kozépfoku okta-
tasi intézményben szer-
zett legaldbb 3-5 év
szgy., PhD, természet-
tudomanyi teriileten
szerzett szakvizsga, mi-
ndségbiztositasban valo
jartassag, MS Office
felhasznaldi szinti is-

E-mail: kos-

suth.tit@freemail.hu

Csokonai Vitéz Mihaly | Matematika szakos Egyetemi, matematika, | AEIL azonnal.

Gimnazium tanar matematika—barmely 3 honap probaidé.

4032 Debrecen, szakos tanari v. A pélyazathoz csatolni kell:

1 honapnal nem régebbi b-t is.
A palyazatot postai uton, ,,Mate-
matikatanar” megjeloléssel kell
benyujtani.

Pc: Csokonai Vitéz Mihaly
Gimnazium

AEI: azonnal.

3 hoénap probaido.

A palyézathoz csatolni kell:

1 honapnal nem régebbi b-t is.
A palyazatot postai uton, ,,Mate-
matika—fizika tanar” megjelolés-
sel kell benytjtani.

Pc: Csokonai Vitéz Mihaly
Gimnazium

Tel.: (52) 531-892
Fax: (52) 531-951

merete
Péchy Mihély Epit6- 1 £6 fizika—barmely Egyetemi v. AEI: azonnal.
ipari Szakkozépiskola szakos tanar Pc: Nagyné Palinkas Aniko
4024 Debrecen, (hatarozott idére) igazgato
Vargau. 5.
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1 £6 épitészmérnok,
mérnoktanar
(hatarozott iddre)

3 6 épitészmérnok,
mérnoktanar

1 f6 gépész szakoktatd
(hatarozott idore, rész-
foglalkozasu)

1 6 testnevelés—bar-
mely szakos tanar

szakiranyu egyetemi
vagy féiskolai v.

Bornemissza Gergely
Szakko6zép-, Szakiskola
és Kollégium

3300 Eger,

Kertész u. 128.

Tel.: (36) 312-290

Fax: (36) 313-392

Matematika—barmely
szakos tanar

Szakiranyu egyetemi v.

AELI: azonnal.
Juttatas: étkh.

Kodaly Zoltan Alap-
fokt Miivészetoktatasi
Intézmény

3700 Kazincbarcika,
Egressy Béni 1t 1/B
Tel./fax: (48) 513-062,
(48) 311-022

Tancpedagogus—nép-
tanc szakos tanar
(félallas)

gitartanar
(teljes allas)

gordonkatanar
(félallas)

Szakiranyu féiskolai
vagy egyetemi v.

AEI: azonnal.

A palyazathoz csatolni kell: kéz-
zel irott On-t is.

f: Varkoly Imre igazgato

Tel.: (20) 823-9911

Kempelen Farkas Gaz-
dasagi, Vendéglato,
Idegenforgalmi Alapit-
vanyi Szakkozépiskola,
Szakiskola

és Kollégium

2900 Komarom,
Frigyes tér 2-3.
Tel./fax: (34) 340-666
E-mail: kempelenkoze-
piskola@vipmail.hu

Angol-magyar szakos
tanar

kozgazdasz

matematika—kémia sza-
kos tanar

idegenforgalom szakos
tanar

foldrajz—barmely
szakos tanar

Egyetemi v.

egyetemi €s pedagogiai
V.

egyetemi v.

A pélyazatot irdsban kell be-
nyujtani.
Pc: Kiss Ilona igazgato
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gépirds-gyorsiras—infor-
matika szakos tanar

matematika—informati-
ka szakos kollégiumi
nevel6tanar

magyar—torténelem—né-
met nyelv szakos tanar

matematika—kémia sza-
kos kollégiumi nevel6-
tanar

angol-torténelem sza-
kos kollégiumi nevel6-
tanar

foiskolai v.

férfi, egyetemi v.

né, egyetemi v.

Pet6fi Sandor
Altalanos Iskola
2900 Komarom,
Szabadsag tér 2.
Tel./fax: (34) 340-281

Rajz és média szakos
tanar

Féiskolai v.
Elény: matematika szak

AELI: azonnal.

Pc: Szabo Tamasné igazgato

Altalanos Iskola

és Ovoda

7098 Magyarkeszi,
H6s0k tere 12.
Tel./fax: (74) 578-010,
478-756

Napkozis neveld
(hatarozott idére)

Felsofoku szakiranyt
v., 3 év szgy.

AELI: azonnal.

Pc: Schneiderné
Farda Magdolna
mb. igazgato

Makoi Oktatasi
Kozpont Szakképzo
Iskola és Kollégium
6900 Mako,

Posta u. 4-6.

Tel./fax: (62) 510-144

Galamb Joézsef Szak-
képz6 Iskola, a Makoi
Oktatasi Kozpont,
Szakképzé Iskola és
Kollégium
Tagintézménye

6900 Mako,

Szép u. 2-4.

Erdei Ferenc Kereske-
delmi és Kozgazdasagi
Szakkdozépiskola, a Ma-
koi Oktatasi Kozpont,
Szakképzd Iskola és
Kollégium
Tagintézménye

6900 Mako,

Posta u. 2-4.
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miiszaki tanar Felséfoku épitészeti és AELI: azonnal.
(épitészet) pedagogiai v., raadd is | A palyazathoz csatolni kell: mo-
lehet. tivacios levelet, végzettséget,
Elény: épitészeti gya- szakképzettséget tanusitod okira-
korlat tok hiteles masolatat is.
A palyazatot zart boritékban kell
miiszaki tare fels6foku gépészeti és benyujtani.
(26pés?) pedagobgiai v., 6raado is | Pc: Horvath Zoltan igazgato
lehet. Galamb Jozsef Szakképzé Isko-
Elény: gépészeti gya- la, a Makoi Oktatasi Kozpont,
korlat Szakképz6 Iskola és Kollégium
Tagintézménye
informatika szakos fels6fokt szakiranyu és | 6900 Mako,
tanar pedagdgiai v., 6raado is | Szép u. 2-4.
lehet.
gazdasagi szaktanar
Moragyi Altalanos Biologia—foldrajz Szakiranyu féiskolai v. | AEI: azonnal.
Iskola szakos tanar Juttatas: étkh., utikoltség-térités
7165 Moragy, (hatarozott idore, rész-
Pet6fiu. 72. munkaidds)
Tel./fax: (72) 493-034
Dancs Lajos Enek-zene | 7 3 tanit6 Tanitoképzo féiskolai v. | AEI: azonnal.

Tagozatos Altalanos és
Zeneiskola

4355 Nagyecsed,
Rozsas ut 1.

Tel.: (44) 345-301

1 f6 német nyelv—bar-
mely szakos tanar

1 f6 magyar nyelv és
irodalom-barmely
szakos tanar

Elény: legalabb 1 év
szgy., angol-német—
magyar muveltségi te-
riilet barmelyike

féiskolai v.
Elény: 1 év szgy.

A palyazathoz csatolni kell: ké-
pesitést igazold okiratok hiteles
masolatat is.

Pc: Némediné Toéth Katalin
intézményvezeto

Nograd Megyei Egysé-
ges Gyogypedagdgiai
Modszertani Intézmény
és Gyermekotthon
3060 Paszto,

Fout 138.

Tel.: (32) 460-699

Pasztoi Ovoda, Altala-
nos Iskola és Diak-
otthon

2 f6 gyogypedagdgus

1 f6 kollégiumi neveld
(hatarozott idére)

1 f6 gyermek- és ifjusa-
gi felligyeld

1 £6 apolo
(hatarozott idére)
Pészt6i Gyermekotthon

Gyogypedagogiai tanari
V.

pedagogus v.

gyogypedagdgiai
asszisztens (OKJ),
gyermek- €s ifjusagvé-
delmi feliigyeld (OKJ)
V.

gyermekapolo6i altalanos
apoloi szakképesités

AETI: azonnal.

f: Koos Istvanné igazgato
Tel.: (32) 460-642

Nagy Gabriella
igazgatohelyettes

Tel.: (32) 460-345
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1 6 nevelo 15/1998. (IV. 30.) NM
(hatarozott iddre) rendelet szerinti képesi-
tés

Balassagyarmati
Altalanos Iskola
Balassagyarmat,
Patvarci tt 2.
1 f6 gyogypedagdgiai gyogypedagogiai
asszisztens asszisztens (OKJ) v.
(hatarozott idére)

Somogyi TISZK Matematika—fizika Egyetemi v. AELI: azonnal.

Baross Géabor Kozép- szakos tanar Elény: 5 év szgy. A palyazathoz csatolni kell: vég-

¢és Szakiskola

8600 Siofok,

Bakony u. 2.

Tel./fax: (84) 310-857

német—barmely szakos
tanar

bioloégia—barmely
szakos tanar

zettséget, szakképzettséget iga-
zolo okiratok hiteles masolatat,
adatvédelmi nyilatkozatot is.
Pc: Szamosi Lorant féigazgatod
Tel.: (84) 310-858

Deak Ferenc
Gimnazium

6723 Szeged,
Jozsef A. sgt. 118-120.
Tel.: (62) 620-180
Fax: (62) 620-186

Magyar—barmely
szakos tanar

Egyetemi v., 1-3 év
szgy.

AELI: azonnal.

A pélyézathoz csatolni kell:
fényképes on-t is.

Pc: Kis Gabor igazgatd

f: Miklos Istvanné gazdasagi
igyintézo

Széchenyi u. 2—14.
Tel.: (74) 529-333
Fax: (74) 529-334

faipari mérnok/mérnok-
tanar

épitészmérnok/mérnok-
tanar

fodrasz szakoktatd

Jerney Janos Német—magyar vagy Szakiranyu felséfoka v. | AEI: azonnal.

Altalénos Iskola német—angol vagy Pc: Lazar Zoltan igazgatd
6791 Szeged, német—barmely szakos

Jerney u. 21. tanar

Tel.: (62) 547-082

Fax: (62) 461-141

Tolna Megyei Onkor- Kozlekedésgépész/gé- Szakiranyt felséfoku v. | AEI: azonnal.

manyzat Szent Laszlo pészmérnok Juttatas: szl.

Szakképz6 Iskolaja és Pc: Szent Laszlo Szakképzd
Kollégiuma Térségi Iskola és Kollégium

In.t.egr alt Szakkeépz6 gépészmérndok/mérndk- f: Talabos Gaborné szakmai igh.
Kézpont tanar Tel.: (70) 333-6935

7100 Szekszard,

E-mail: talabose@szentlasz-
loszd.sulinet.hu

Gerzsei Péter foigazgato h.
Tel.: (70) 453-4335

E-mail: gerzseip@szentlasz-
loszd.sulinet.hu

Juhéasz Gabor székhelyvezetd
Tel.: (70) 453-4336

E-mail: juhaszg@szentlasz-
loszd.sulinet.hu
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matematika—fizika
szakos tanar
fizika—barmely szakos
tanar
német— barmely szakos
tanar
informatika—barmely
szakos tanar
Liget Uti Altalanos Gyogypedagogiai tanar | Gyogypedagogiai féis- | AEIL azonnal.
Iskola, Elokészito és kolai v., oligofrénpeda-
Specialis Szakiskola gogia vagy tanulasban
5000 Szolnok, akadalyozott szak.
Liget 1t 10. Elény: szurdopedago-
Tel./fax: (45) 421-103 gia szak
gyogypedagdgiai tanar gyogypedagdgiai fois- AEI: azonnal.
kolai v., oligofrénpeda- | A megbizas 2009. jin. 15-ig
gogia vagy tanulasban szol.
akadalyozott szak.
Elény: tiflopedagogia
gyogypedagdgiai tanar gyogypedagdgiai fois-
kolai v., oligofrénpeda-
gbgia vagy tanuldsban
akadalyozott szak.
Elény: testnevelés szak
gyogypedagdgiai tanar gyogypedagdgiai fois-
kolai v., oligofrénpeda-
gbgia vagy tanulasban
akadalyozott szak.
Elény: szomatopedago-
gia
gyogypedagdgiai tanar gyogypedagdgiai fois-
kolai v., oligofrénpeda-
gbgia vagy tanuldsban
akadalyozott szak.
Elony: uszasoktatd szak
Bartok Béla Alapfoku Klarinéttanar Szakiranyt féiskolai v. | AEI azonnal.
Miiveészetoktatasi (félallas) Juttatas: utikoltség-térités.
Intézmény A palyéazathoz csatolni kell: vég-

2767 Tapidgyorgye,
Pet6fi S. u. 12.
Tel.: (53) 383-001
Fax: (53) 583-500

zettséget igazold oklevél hiteles
masolatat is.

Pc: Toperczer Tibor igazgatd
Tel.: (53) 383-088
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Béri Balogh Adam
Gimnazium, Posta- és
Bankforgalmi Szakko-
zépiskola

9800 Vasvar,

Jardanyi u. 13.

Tel.: (94) 573-142
Fax: (94) 573-143

Németnyelv-tanar
(hatarozott id6re, gye-
den 1év6 helyettesitésé-
re, részmunkaidOben)

Foiskolai v.

AEI: azonnal.

A palyazatot irasban, postai Giton
vagy személyesen kell
benyujtani.

Tiindérkert Ovoda
4485 Nagyhalasz,
Vasvari P. u. 8/A

Tel.: (42) 202-530

Tiszarad Tagovoda
Tiszarad,

Kossuth u. 75.
ovodapedagogus

Fels6foka 6vodapeda-
gogusi v., elony: szgy.

AELI: azonnal.

Pehi: a benyujtast kovetden
azonnal.

Csatolando kézzel irt szakmai
on. is.

Pc: Podlovics Zoltanné
ovodavezeto.

Palyazat visszavonasa

A Budapesti Corvinus Egyetem visszavonja az Oktatasi Kozlony 2008. évi 13. szamaban (2008. majus 15.),
az 1345-1346. oldalan megjelent Kézgazdasagtudomanyi Kar Vilaggazdasagi Tanszék tanszékvezetdi tisztségére meg-

hirdetett palyazati kiirasat.

Dr. Mészaros Tamads s. K.,

rektor
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A Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado
megjelentette

Bo6cz Endre

Biintetoeljarasi jogunk kalandjai
Sikerek, zatonyok és vargabetiik

cimi konyvét.

Az olvaso olyan tudomanyos munkat tart a kezében, amelynek legfobb targya a biintetoeljarasi jog, a biintetdeljaras és
Bdcz Endre tobb sikon elemzi a biintetéeljaras targykoreit. Az egyik a kodifikacio- és tudomanytorténeti aspektus. Ezen
beliil ismerteti az 1808. évi francia kodexek Europara kiterjedd hatasait, ideértve az 1896. évi magyar Biinvadi Perrend-
tartast is. A munka kiilon érdekessége ¢és értéke a nalunk Ggyszolvan ismeretlen cari orosz kodifikalas torténetének, az
1864. évi kodexnek és el6zményeinek bemutatésa.

A mil masik kiterjedt targykorét a nyomozas adja. A szerzé ramutat itt olyan jelenségekre, amelyeknek ritkan jartunk
utana a jogi elemzés soran. Ilyenek pl. a nyomozasrél mint a biintet6eljaras 6nalld szakaszarol vallott nézetek, illetéleg
az azt kifejezd intézmények.

A szerzd az ligyész, a kozvadlo szerepkorébe szove foglalkozik a bizonyitas kérdéseivel. Itt elsdsorban a fogalmak
— mint a ,,bizonyitas”, ,,torténés”, ,tény”, ,felderités” — tisztazasara torekszik. Nem mulasztja el szova tenni a biiniigyi
technika jelent6ségét, a bizonyitasban vitt fejlesztd szerepét és a kriminalisztikai képzes hidnyossagait. Figyelmet szen-
tel a nyomozasbeli tényfeltaras (bizonyitas) terjedelmének. Felhivja a figyelmet a nyomozasi, vizsgalati szakaszban
fenyeget6 egyoldaliisag veszélyeire, foként arra, hogy az ezt kovetd dontés befolyasolasara alkalmas.

Az olvasé természetesen maga donti el, mit tart a bemutatott miibdl a legtanulsdgosabbnak.

A kotet 224 oldal terjedelmt, ara 3990 forint afaval.

Példanyonként megvasarolhatd a Kozlonykiadé Jogi Konyvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6.
Tel./fax: 318-8411), valamint a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti
Ko6zl6ny Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve megrendelhetd a kiado
ligyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internet-
cimen.

MEGRENDELES

Megrendelem
Bécz Endre

Biintetoeljarasi jogunk kalandjai
Sikerek, zatonyok és vargabetiik

cim, 224 oldal terjedelmii kiadvanyt
(ara: 3990 Ft afaval) ........... példanyban, és kérem, juttassak el alabbi cimemre:

A MEZIENACIO (CEZ) MEVE: ..euvieniieiieieieie et eiteeteete st e steete st esteestesseesseessesseesseassesseenseassessaenseesseassenseessessaensenssesssenseensensaensens
CIME (VATOS, TTANYITOSZAIM): ....eeuiiiieieeiieetiett et e it e ete et e et e s see bt e s e esee et emeeeseenseemeeeseenseemeeeaeeneeeseenseemeeeneenseeneesneenseeneesneenees
LT T 4B y22 o s L SRR
Ugyintéz6 neve, telefONSZAMA: ............ccouovieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e teee et e s s s st s et sesees s e ee st es e ee s snansaeen

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakdltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan, 8 napon
belill atutaljuk a Magyar K6z16ny Lap- és Konyvkiadonak a szamlan feltiintetett pénzforgalmi jelz6szamara vagy postai
uton a fenti cimre.
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FELHIVAS

A Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado 2005. december kdzepén jelentette meg

Szale LaszIo: Ha Isten nem volna Egyhaz és allam masfél évtizede a Magyar Koztarsasagban
cim{ interjukotetét.

A kiadvany 6szinte beszélgetéseket tartalmaz a keserl multrdl, vitazo jelenrél és a belathatatlan

jovordl.

Egy konyv, amely nem tiszteli a tabukat. J6 kérdések — toprengé valaszok. Egyhaz és politika —

eredmények és ellentmondasok. Taktika és tisztesség. Egyutt, vagy egymas ellen.

Egy konyv, amely Gzen hivének és hitetlennek, vallasosnak és vallastalannak, egyszoval: a gondol-
kod6 embernek.

A 328 oldal terjedelm, B/5 formatumu koétet fliggelékében 1990-bdl és 1991-bdl két meghatarozé
térvény, valamint a Magyarorszagon bejegyzett tébb mint masfélszaz egyhaz és vallaskdzdsség
cimlistaja talalhato.

Példanyonként megvasarolhaté a Kozlonykiadé Jogi Konyvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi
B. u. 6. Tel./fax: 318-8411), valamint a Budapest VII., Rakéczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u.
sarkan) szam alatti Kozlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlony-
centrum@mbhk.hu), illetve megrendelhet6 a kiadoé ugyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746,
e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljuk Ha Isten nem volna Egyhaz és allam masfél évtizede a Magyar Koztarsasag-
ban cim( kiadvanyt (ara: 3780 Ft afaval) ..................... példanyban, és kérjuk juttassak el az alabbi
cimre:

A megrendeld (CEQ) NEVE: ..o i
Cime (varos, irdiiyN@szanis ... 0. S .. B . . B8 . 8 | .. .. ... 8 .
Utca,hazszam:ji... B .. " .. 8 S & B 5 W & | W .. ..W% . 5. ...
Ugyintéz6 neve, telefONSZAMA: ..........cccvoiiuiiiiieeeeeeeeeeeeee e
A megrendeld (cég) bankszamlaszama: ...

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyltt, a szallitast koveté szamla kézhez-
vétele utan, 8 napon belil a Magyar Kézlony Lap- és Konyvkiadénak a szamlan feltlintetett pénz-
forgalmi jelz8szamara atutaljuk.
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A Magyar Kézlony Lap- és Konyvkiadé
megjelentette

Dr. Bocz Endre
KRIMINALISZTIKA A TARGYALOTEREMBEN

cimii konyvét

A kriminalisztika ma mar az egyetemek jogi karain kotelezo tantargy, de a tematika, amely szerint tanitjak, egyetemen-
ként valtozo. Mindeniitt kozos jellemz6 azonban, hogy a tananyag alapvetéen a biliniigyi nyomozas kriminalisztikaja-
hoz igazodik, mondhatni, a Rendértiszti Féiskola kriminalisztikai tananyaganak roviditett és egyszertsitett kivonata.
A hagyomanyos jogi palyakon — bird, ligyész, igyvéd — miikodo jogasz szamara azonban csaknem feleslegesnek mond-
hato sok olyasmi, aminek a készségszerii ismerete egy nyomozo szamara szinte létfontossagu, ugyanakkor 1étfontossa-
gu sok olyan dolog, amit hasznos ugyan, de nem feltétleniil sziikséges egy nyomozonak tudnia. Mashova esnek a hang-
sulyok a nyomozasnal, és mashova a hagyomanyos jogaszi palyak gyakorlasanak terepén, a birdsagi eljarasban. Mas
szempontok vezérlik a jogalkalmazot annak fiiggvényében is, hogy milyen eljarasi funkciot lat el.

Ez a konyv tobb évtizedes jogalkalmazoi gyakorlat és a kriminalisztika oktatasaban évek hossza soran kifejtett tevé-
kenység tapasztalatait 6sszegzi. Haszonnal forgathatjak tigyvédjeloltek, birosagi és tigyészségi fogalmazok, de bizo-
nyara talalnak benne ujszeril ismereteket mar gyakorlottabb jogaszok is. A bizonyitas kriminalisztikai indittatasu elmé-
lete, a biintetdeljarasi kényszerintézkedések feltételeinek kriminalisztikai szemléletli értelmezése, a perbeszédek szer-
kesztésével, érvelési rendszerével foglalkozo gyakorlatias fejtegetések még azok szamara is adhatnak 0j 6tleteket, akik
mar rendelkeznek némi gyakorlattal.

A kotet 164 oldal terjedelmt, ara 4305 forint afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Kozlonykiado Jogi Konyvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6. Tel./fax:
318-8411), valamint a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkdn) szdm alatti K6zlony
Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu), illetve megrendelheté a kiado tigyfél-
szolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mbhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELES
Megrendelem
Dr. Bocz Endre
KRIMINALISZTIKA A TARGYALOTEREMBEN
cimii, 164 oldal terjedelmii kiadvanyt (ara: 4305 Ft afaval) ........... példanyban, és kérem, juttassak el alabbi cimemre:

A MEGTENACIS (CEZ) MEVE: ....etiniietitetetettetet ettt esetestateseseneeseseneasesenesesesaasaseseneaseseseasesesensaseseneaseseseasesesentasesesesesesensesesens
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U8, NAZSZAIMN: ...ttt ettt ettt et e e e e te e b e eaeeasesaseaseansesseesaensaesaesseessesbeesseessenseeasensesssensesssesseessenseesseteans
UGYintéz6 NEVe, telEfONSZAMA: .........cveveeeeeeceee et eee st s s s e e e sae e

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan, 8 napon
beliil atutaljuk a Magyar K6z16ny Lap- és Konyvkiadonak a szamlan feltintetett pénzforgalmi jelz6szamara vagy postai
uton a fenti cimre.
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Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium hivatalos lapja. A szerkesztésért felels: dr. Somogyi Eva.
A szerkesztdség cime: Budapest V., Szalay u. 10—14. Telefon: 302-4843.

Kiadja a Magyar K6z16ny Lap- ¢s Konyvkiado (1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.; www.mhk.hu).
Felel6s kiad6: dr. Kodela Laszl6 elnok-vezérigazgato.

El6fizetésben terjeszti a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado a Fama ZRt. kozremiikodésével. Telefon: 235-4554,

266-9290/240, 241 mellék.

El6fizetésben megrendelheté a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado tigyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: koz-
lonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen, 1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.; 1394 Budapest, 62.

Pf. 357.
Terjesztés: tel.: 317-9999, 266-9290/245 mellék.

Példanyonként megvasarolhato a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti K6zlony Cent-

rumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu).
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