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A KORMANY TAGJAINAK RENDELETEI

Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter
44/2007. (IX. 19.) IRM
rendelete
a biintetés-végrehajtasi szervek teriiletére torténo
be- és kilépés, valamint a biintetés-végrehajtasi
szervek teriiletén tartézkodas részletes szabalyairol

A biintetés-végrehajtasi szervezetrl szolo 1995. évi
CVIL torvény 35. § (2) bekezdés d) pontjaban kapott fel-
hatalmazas alapjan, az igazsagligyi és rendészeti miniszter
feladat- és hataskorérdl szold 164/2006. (VII. 28.) Korm.
rendelet 1. § e) pontjaban foglalt feladatkromben eljarva
a kovetkezdket rendelem el:

Altalénos rendelkezések

1.§

(1) A rendelet hatalya a Biintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga, a biintetés-végrehajtasi intézetek, intéz-
mények, a fogvatartottak foglalkoztatdsara Iétrehozott
gazdalkodo szervek (a tovabbiakban egylitt: bv. szerv)
terliletére belépd, a bv. szervek teriiletén tartézkodo,
tovabba az onnan kilépd személyekre terjed ki.

(2) A bv. szerv teriiletére beléphet:

a) a biintetés-végrehajtasi szervezet (a tovabbiakban:
bv. szervezet) személyi allomanyénak tagja;

b) a hivatalos vagy szolgalati iigyben eljar6 személy;

¢) afogvatartotthoz latogatasi céllal érkezd személy;

d) aszakorvosi vizsgalatra jelentkezd, szabadldbon lé-
vo elitélt;

e) a bunmegeldzési célu latogatas keretén belill az
oktatasi intézmények 18. életéviiket betoltott tanulodja,
hallgatoja, oktatdja;

f) a bv. szerv parancsnoka, igazgatoja, foigazgatd fo-
orvosa, igyvezetd igazgatdja (a tovabbiakban egyiitt:
bv. szerv vezetdje) altal engedélyezett személy;

g) a fogvatartott nem védoként eljard jogi képviseldje,
torvényes képviseldje, illetve meghatalmazas alapjan elja-
16 egyéb képviseldje (a tovabbiakban: fogvatartott kép-
viseldje).

(3) A bv. szerv teriiletére belépd személyt a belépés sza-
balyairol, illetve a bv. szerv rendjére és biztonsagara
vonatkozo eldirdsokrol tajékoztatni kell.

2.§

(1) A bv. szerv teriiletére belépd személy koteles

a) a személyazonossagat igazolni és a belépés indokat
ko6z01ni;

b) betartani a bv. szerv rendjére, a hazirendre és a fogva
tartas biztonsagara vonatkoz6 eléirasokat.

(2) Az (1) bekezdésben eldirtak hianyaban az érintett
személy beléptetése, illetve a bv. szerv teriiletén valo to-
vabbi tartozkodasa megtagadhat6, és az érintett személy
onnan eltavolithato.

(3) Az ittas vagy bodult allapotban 1évd személy belép-
tetését meg kell tagadni. Az ittas allapot ellendrzéséhez
annak megallapitasara alkalmas eszko6z igénybe vehetd.

(4) A bv. szerv teriiletére belépd személyt a belépési
engedélyre utald, a ruhazaton elhelyezhetd jelzéssel kell
ellatni.

3.8

(1) A bv. szerv terililetére nem vihetd be lofegyver,
18szer, robbanoszer, szurd- vagy vagoeszkoz, alkohol, ka-
bitoszer, a kozbiztonsagra, valamint egyéb, a bv. szerv
rendjére és a fogva tartds biztonsdgara veszélyes targy.
Ado-vevo késziilék, telefon, fényképezdgép, illetve hang
és kép rogzitésére alkalmas mas késziilék bevitelét a
bv. szerv vezetdje engedélyezheti.

(2) A hatosagi eljarast, illetve nyomozati cselekményt
végz0 személy a feladata elvégzéséhez sziikséges fényké-
pezdgép, illetve hang és kép rogzitésére alkalmas mas
késziilék, hordozhatd szamitogép bevitelére — a belépés-
kor torténd bejelentés mellett — kiilon engedély nélkiil is
jogosult.

(3) A bv. szerv terliletére belépd személy ruhazata, cso-
magja —a 4. § a) és d)—e) pontjaban megjeldlt, tovabba a
diplomaciai és a nemzetkozi jogon alapuld egyéb mentes-
séget ¢lvezd személyek kivételével — szemrevételezéssel
és technikai eszkozzel ellendrizhetd, indokolt esetben koz-
vetleniil is atvizsgalhat6. Az intézet teriiletére be nem
vihetd targyak tekintetében t6liikk szobeli nyilatkozat kér-
hetd.

(4) Az ellendrzéshez szolgalati kutya is igénybe vehetd.
A ruhdzat kozvetlen atvizsgalasat csak a személyi allo-
many belépd személlyel azonos nemu tagja végezheti.

A hivatalos vagy szolgalati iigyben eljaro személyekre
vonatkozo rendelkezések

4.§

E rendelet vonatkozasaban a bv. szerv személyi alloma-
nyanak tagjan kiviil hivatalos vagy szolgalati tigyben el-
jéaré személynek mindstilnek:

a) allandé személyi védelemben részesiil6 allami veze-
td (a tovabbiakban: védett személy) és a védelmét ellato;
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b) az orszaggyilési képviseld; az eurdpai parlamenti
képviseld; az onkormanyzati képviseld; a kisebbségi
onkormanyzat képviseldje; a polgarmester; az dnkor-
manyzat jegyzdje, illetdleg az altaluk irdsban megbizott
személy;

c) az orszaggyllési biztos, tovabba az altala irasban
megbizott személy;

d) abir6, az ligyész, a birdsagi és ligyészségi dolgozo,
a partfogd feliigyeld, a kozjegyzd, valamint az 6nallo biro-
sagi végrehajto, végrehajto-helyettes és kézbesitési végre-
hajto;

e) ahatosagi eljarast, nyomozati cselekményeket, illet-
ve a fogvatartottak intézetbe szallitasat, eloallitasat és
kisérését végzd személy;

f) abv. szerv, illetve bv. szervezet felett iranyitasi, fel-
igyeleti jogot gyakorlo szervek képviseldje;

g) avédo, valamint a fogva 1€évo sértett, a maganvadlo
és az egy¢€b érdekelt képviseldje, tovabba a fogva 1évo pot-
maganvadlo, illetve tanu érdekében eljaro tigyvéd;

h) anem magyar allampolgarsagu fogvatartott tekinte-
tében az allampolgérsaga szerinti allam diplomaciai kép-
viseldje és konzuli tisztviseldje;

i) afogva tartas koriilményeivel foglalkozé nemzetk6zi
szervezet megbizott képviseldje;

J) az egyhéz, tovabba a bv. szervezettel egylittmikodo
mas szervezet (személy) képviseldje;

k) abv. szerv ellatasaval és a fogvatartottak foglalkoz-
tatasaval, valamint anyanyelviik szabad hasznélataval
Osszefiiggésben tevékenységet végzd személy;

/) a biintetdeljarasban részt vevo szakérto;

m) a biintetéeljarasrol szold 1998. évi XIX. térvény
(a tovabbiakban: Be.) 114. §-a alapjan kirendelt tolmacs;

n) a személyi allomany ¢és a fogvatartottak siirgésségi
vagy egyéb egészségiigyi ellatasaban sziikségszeriien
vagy engedéllyel egyiittmiik6do személy.

5.8

(1) A hivatalos vagy szolgalati iigyben eljar6 személy a
feladata ellatasara feljogosito igazolvany, okmany, hataro-
zat, megbizdlevél vagy meghatalmazas felmutatasa mel-
lett 1éphet be a bv. szerv teriiletére.

(2) A hivatalos vagy szolgalati iigyben eljar6 személy a
jogszabalyban meghatérozott feladata végrehajtasa, illetve
a bv. szervezettel vagy a bv. szervvel kotott egylittmiiko-
dési megallapodasban foglaltak teljesitése érdekében 1ép-
het a bv. szerv teriiletére.

(3) A hivatalos vagy szolgalati iigyben eljar6 személy a
bv. szerv azon teriiletén tartdozkodhat, ahol a feladata ella-
tasdhoz jelenléte sziikséges. A biintetés-végrehajtas fel-
ligyeletét ellatd ligyész a bv. szerv barmely teriiletén tar-
tozkodhat.

(4) A 4. § ) pontjaban megjelolt személy csak a
bv. szerv vezetdjével eldzetesen egyeztetett idépontban,
a birosag, illetve az ligyész szakértdként vald bevonasarol
sz6106 hatarozatanak a bemutatasa mellett Iéphet a bv. szerv
teriiletére.

(5) A buntetés-végrehajtasi birotol és a biintetés-végre-
hajtas feliigyeletét ellatd ligyésztol a bv. szerv teriiletére
torténd belépése eldtt a be nem vihetd targyak tekintetében
szobeli nyilatkozat kérhetd.

6. §

(1) A 4. § g) pontjaban megjelolt személy a kirendelés-
6l szo6l6 hatarozat vagy meghatalmazas felmutatasa mel-
lett 1éphet be a bv. szerv teriiletére. A belépést engedélyez-
ni kell, ha a véd6 a meghatalmazasnak a fogvatartottal vald
alairatasa érdekében keresi fel az intézetet. A védo a meg-
hatalmazasnak a Be. 47. § (2) bekezdése szerinti benyujta-
saig a fogvatartottal csak ellenérzés mellett beszélhet. Ha
abirdsag aBe. 135. § (4) bekezdése alapjan a védot az elja-
rasbol kizarta, az adott biintetéeljarasban nem engedélyez-
het6 a kizart védo bv. szerv teriiletére torténd belépése.

(2) A védo — a belépéskor torténo bejelentés mellett —
kiilon engedély nélkiil is jogosult hangfelvevd késziilék-
nek a bv. szerv teriiletére torténo bevitelére.

(3) A védo a fogvatartottal a bv. szerv e célra kijelolt
helyiségében beszélhet.

(4) A (3) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni a vé-
do6 és a 4. § m) pontja szerinti tolmécs esetében is, azzal,
hogy a tolméacs csak a véddvel egyidejiileg — a kirendelésé-
0l sz0l6 hatarozat felmutatdsa mellett — 1éphet be a bv.
szerv teriiletére.

s

A védett személy és a védelmét ellato be- és kiléptetése,
személye, jarmiive és mozgasanak biztositasa, a védelem-
hez sziikséges eszkdzok bevitele a bv. szerv vezetdje és
a védelmet ellaté szervezet képviseldje kozotti eldzetes
egyeztetés szerint torténik.

8.§

(1) A 4. § e) pontjaban meghatarozott személy a részére
rendszeresitett kényszerit eszkozoket — a 16fegyver kivé-
telével — a bv. szerv teriiletén is maganal tarthatja.

(2) A hivatalos vagy szolgalati igyben eljaro személy
—a4. § k) és n) pontjaban meghatarozott személyek kivéte-
l1ével — a fogva tartds biztonsaganak a fenntartdsa mellett
a fogvatartottal ellendrzés nélkiil beszélhet.
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A fogvatartott latogatoira vonatkozo rendelkezések
9.§

(1) A fogvatartott latogatdja a latogatasi engedély alap-
jéan léptethetd a bv. szerv teriiletére. A latogatd ruhazatat és
csomagjat ellendrizni kell, amihez technikai eszkdz és
szolgalati kutya is igénybe vehetd.

(2) A latogato a jarmiivét csak a bv. szerv arra kijelolt
teriiletére viheti be.

(3) A latogato a bv. szerv teriiletén csak feliigyelet mel-
lett mozoghat.

(4) A latogato a fogvatartottal az erre kijelolt helyiség-
ben beszélhet, a beszélgetés ellendrizhetd.

A fogvatartott képviselGjének belépésére,
ellendrzésére vonatkozo rendelkezések

10. §

(1) A fogvatartott képviseldjének a bv. szerv teriiletére
torténd belépésére, ellendrzésére, tartdzkodasara a 6. §
(1) és (3) bekezdésének rendelkezéseit azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy a képviseld a fogvatartottat a
bv. szerv vezetdjével elére egyeztetett idépontban latogat-
hatja meg.

(2) A belépést engedélyezni kell, ha a fogvatartott kép-
visel6je a meghatalmazasnak a fogvatartottal valo alairata-
sa érdekében keresi fel az intézetet. A fogvatartott kép-
viseldje a meghatalmazas alairasaig a fogvatartottal csak
ellenérzés mellett beszélhet.

(3) A fogvatartott képviseldje nem Iéphet a bv. szerv
teriiletére, ha a fogvatartottal valé kapcsolattartasat a fo-
lyamatban 1évd biintetdeljaras eredményessége érdekében
az ligyész vagy a birosag korlatozta vagy kizarta, illetve
akkor sem, ha magatartdsa — a rendelkezésre 4llo adatok
alapjan — az intézet biztonsagat veszélyezteti.

A szakorvosi vizsgadlatra jelentkezo, szabadldbon lévo
elitéltre vonatkozo rendelkezések

11.§

(1) A kegyelmi eljaras soran az igazsagiigyért felelds
miniszter altal elrendelt szakorvosi vizsgélatra a Be. 598. §
(2) bekezdése alapjan jelentkez6, szabadlabon 1évo elitélt
a Biintetés-végrehajtas Kozponti Korhaz értesitése alapjan
Iéphet be a bv. szerv teriiletére.

(2) A szabadlabon 1évé elitélt a bv. szerv teriiletén fel-
iigyelet mellett mozoghat.

12. §

A bv. szerv teriiletére torténd belépéskor alkalmazott
szabalyokat a kilépésnél értelemszeriien kell alkalmazni.

13.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon 1ép
hatalyba.

(2) Hatélyat veszti:

a) a szabadsagvesztés és az elézetes letartoztatas vég-
rehajtasanak szabalyairol szol6 6/1996. (VII. 12.) IM ren-
delet (a tovabbiakban: Rendelet) 54—60/A. §-a, valamint
54. §-t, 54/A. §-t, 55. §-t €s 60/A. §-t megeldzo alcime;

b) a szabadsagvesztés és az eldzetes letartoztatas vég-
rehajtasanak szabalyairol sz616 6/1996. (VII. 12.) IM ren-
delet modositasarol szold 18/2002. (XI. 30.) IM rendelet
18-21. §-a és 67. § (1) bekezdés b) pontja;

c) aszabadsagvesztés és az eldzetes letartdztatas végre-
hajtasénak szabalyairdl szold 6/1996. (VII. 12.) IM rende-
let modositasardl szol6 24/2003. (VII. 1.) IM rendelet;

d) abirdsagi végrehajtassal kapcsolatos egyes igazsag-
tigy-miniszteri rendeletek moddositasardl szolo 27/2004.
(VIIL. 26.) IM rendelet 5. §-a;

e) aszabadsagvesztés ¢és az eldzetes letartdztatas végre-
hajtasanak szabalyairdl szol6 6/1996. (VII. 12.) IM rende-
let médositasarol szolo 10/2006. (VIL. 25.) IRM rendelet.

(3) E rendelet hatalybalépését kdvetd napon hatalyat
veszti e rendelet 13. § (2) bekezdése, 14. §-a és 15. §-a.
E bekezdés e rendelet hatalybalépését kdvetd masodik
napon hatalyat veszti.

14. §

A Rendelet 190. § (4) bekezdésének helyébe a kovetke-
70 rendelkezés 1ép:

»(4) A birosagi iigyekben valod eldallitasra vonatkozo
szabalyokat a biintetdligyekben alkalmazhaté kdzvetitdi
eljarasra, illetve a kozjegyzdi eljarasra is megfelelden kell
alkalmazni.”

15. §

A Rendelet a 192. §-t megel6z6 alcimét megeldzéen
a kovetkezd 191/A. §-sal egésziil ki:

L191/A. § Az elitéltet — kivéve, ha irasban tett nyilatko-
zata szerint a kozvetitdi megbeszélésen nem kivan megje-
lenni — az intézet eldallitja, ha a biintetd ligyekben alkal-
mazando kozvetitdi tevékenységet végzo kozvetitd idézi.”
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A szocialis és munkaiigyi miniszter
27/2007. (IX. 29.) SZMM
rendelete
a 2008. évi munkasziineti napok koriili munkarendrél

A Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. tor-
vény 125. §-anak (5) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan — figyelemmel a koztisztviseldk jogallasarol szold
1992. évi XXIII. torvény 71. §-anak (2) bekezdésére €s a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII.
torvény 2. §-anak (3) bekezdésére is —, a szocialis €s mun-
katigyi miniszter feladat- és hataskorérdl szolo 170/2006.
(VIL. 28.) Korm. rendelet 1. § a) pontjaban foglalt feladat-
koromben eljarva a kovetkezoket rendelem el:

1.§

(1) E rendelet hatalya — a (2) bekezdésben meghatéaro-
zott kivétellel — kiterjed minden munkaltatora, kozigazga-
tasi szervre (a tovabbiakban egylitt: munkaltatd) és az alta-
luk foglalkoztatott munkavallalokra, kézalkalmazottakra,
kozszolgalati jogviszonyban 4llokra (a tovabbiakban
egyiitt: munkavallalo).

(2) E rendelet nem érinti a megszakitas nélkiil tizemeld
¢és arendeltetése folytan a munkasziineti napokon is miiko-
dé munkaltatonal, illetve az ilyen jellegli munkakdrben
foglalkoztatott munkavallalok munkarendjét.

2.8

A 2008. évi munkasziineti napok koriili — a naptar sze-
rinti munkarendtél valé eltéréssel jar6 — munkarend a ko-
vetkezo:

a) aprilis 26., szombat munkanap,
majus 2., péntek pihenénap,
b) oktober 18., szombat munkanap,
oktober 24., péntek pihenénap,
c) december 20., szombat munkanap,
december 24., szerda pihendnap.

3.8

A lakossagi ellatast és szolgaltatast végzo, valamint az
altalanostol eltéré munkaidé-beosztasban foglalkoztatott
munkavallalok munkarendje a 2. §-t61 eltéréen is meghata-
rozhato.

4.§

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 8. napon 1ép hataly-
ba, és 2008. december 31-én hatalyat veszti.

A MAGYAR NEMZETI BANK ELNOKENEK RENDELETE

A Magyar Nemzeti Bank elnokének
9/2007. (IX. 24.) MNB
rendelete
a jegybanki alapkamat mértékérol

A Magyar Nemzeti Bankrol sz616 2001. évi LVIIL. tor-
vény (a tovabbiakban: Mnbtv.) 60. §-a (1) bekezdésének
a) pontja alapjan fennalld jogkoromben eljarva a kovet-
kezdket rendelem el:

1.§

A Magyar Nemzeti Bank Monetaris Tanacsanak don-
tése értelmében a jegybanki alapkamat mértéke 7,50%.

2.8

(1) E rendelet 2007. szeptember 25-én 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat
veszti a jegybanki alapkamat mértékérdl szolo 7/2007.
(VI 25.) MNB rendelet.

(3) E rendeletet a Magyar Nemzeti Bank az Mnbtv.
60. § (5) bekezdése alapjan honlapjan és elektronikus hir-
tigyndkségi oldalan 2007. szeptember 24-én hirdeti ki.
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UTASITASOK

10/2007. (MK 130.) IRM
utasitas
az Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(Kivonatos kozlés)

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kor-
many tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szolé 2006.
évi LVIL torvény 65. § (2) bekezdésében meghatarozott
hataskoromben eljarva — tekintettel a jogalkotasrol szolo
1987. évi XI. torvény 49. § (1) bekezdésére — a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.§

Az Igazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium Szervezeti
€s Mukodési Szabalyzatat a jelen utasitas mellékleteben™
foglaltak szerint hatarozom meg.

2.§

Ez az utasitas oktober 1-jén 1€p hatdlyba, ezzel egyide-
juleg hatélyat veszti az Igazsagiigyi Minisztérium Szerve-
zeti és Mukodési Szabalyzatardl szolo 2/2006. (MK 94.)
IRM utasitas.

Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter
11/2007. (IK 9.) IRM
utasitasa
a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kozzétételérol
sz016 7/2006. (IK 11.) IRM utasitas médositasardl

(Egységes szerkezetben)

A Dbiintetés-végrehajtasi szervezetr6l szoldo 1995. évi
CVIL. torvény 3. §-a (2) bekezdésének n) pontja alapjan a
Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Szervezeti
és Miikddési Szabalyzatanak kozzétételérdl szolo 7/2006.
(IK 11.) IRM utasitast az aldbbiak szerint modositom:

1.§

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Szer-
vezeti és Mikddési Szabalyzatat az utasitas mellékleté-
ben' foglaltak szerint modositom.

* A melléklet a Magyar K6z1ony 130. szamaban jelent meg.

' Az eredeti mellékletet az érintettek kozvetleniil megkaptik. Az IK Bv.
Mell. jelen szamaban megjelent melléklet a modositasokkal egységes szerke-
zetli szoveget tartalmaz, a modositasokat dolt betiis szoveg jelzi.

2.§

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga 6nal-
16 szervezeti egységei vezetdinek az utasitas hatalyba 1é-
pésétdl szamitott harminc napon beliil az ellendrzési
nyomvonal II. fejezetének egyes pontjaiban (alpontjaiban)
foglaltak alapjan az érintett szervezeti egységek ligyrend-
jét és a végrehajtasban kozremitkodé munkatarsak munka-
kori leirasat ki kell egésziteni a végrehajtandd részletes
ellendrzési feladatokkal.

3. §

Ez az utasitas 2007. szeptember 15-¢én 1ép hatalyba.

Melléklet a 7/2006. (IK 11.) IRM utasitashoz

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksiga
jogallasa

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (a to-
vabbiakban: Orszagos Parancsnoksag) a biintetés-végre-
hajtasi szervezet (a tovabbiakban: bv. szervezet) kdzponti
vezetd szerve. Jogi személyiséggel rendelkez6 — gazdalko-
dasat tekintve — onalléan gazdalkodo, kozépiranyito kolt-
ségvetési szerv. Az Orszagos Parancsnoksag mitkodése fe-
lett, a miniszter altal az Igazsagiigyi és Rendészeti Minisz-
térium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghata-
rozottak szerint atruhazott hataskorben — az Igazsagiigyi és
Rendészeti Minisztérium Biintetés-végrehajtasi Osztalya
kozremiikodésével — az allamtitkar irdnyitasi jogkort gya-
korol.

A szervezetre vonatkozé alapadatok

Név: Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga

Székhely: 1054 Budapest V. ker., Steindl Imre u. 8.

Alapit6 okirat kelte, szama: 1997. julius 16., Torzs-
konyvi szama: 752028

Létesités éve: 1952.
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Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: a Magyar Koz-
tarsasag mindenkori éves koltségvetése XIV. Igazsagiigyi
és Rendészeti Minisztérium fejezete, 5. IRM Biinte-
tés-végrehajtas cimén jovahagyott eldiranyzat.

Allami feladatként ellatando alaptevékenysége, ren-
deltetése:

a) eldkésziti az orszagos parancsnok intézkedéseit, pa-
rancsait €s el6terjesztéseit;

b) feltigyeli, ellendrzi és szakmailag irdnyitja a bv. szer-
vek szolgalati feladatainak a végrehajtasat, igy kiilonosen
a fogvatartas biztonsagaval, a fogvatartottak nevelésével,
foglalkoztatasaval, egészségiigyi ellatasaval, szallitasaval
¢és nyilvantartasaval kapcsolatos tevékenységet;

¢) bv. szervezet koltségvetésének keretei kozott bizto-
sitja a bv. szervek feladatainak ellatdsdhoz sziikséges
feltételeket;

d) a fogvatartottak foglalkoztatasat végzd gazdalkodo
szervezetek (a tovabbiakban: gazdilkodd szervezetek)
miikddésével kapcsolatban ellatja az igazsagiigyi és rendé-
szeti miniszter altal meghatarozott biintetés-végrehajtasi
feladatokat;

e) végzi a honvédelemmel, a polgari és katasztrofavé-
delmi tevékenységgel, a munkavédelemmel és a tlizvéde-
lemmel kapcsolatos kdzponti feladatokat;

1) egylittmtikddik a biintetések és az intézkedések vég-
rehajtasaban kdzremiikodo, illetve a végrehajtast segitd al-
lami szervekkel és tarsadalmi szervezetekkel, egyhazak-
kal, alapitvanyokkal és személyekkel, tovabba az érintett
nemzetkozi szervezetekkel;

g) ellatja a szervezeti és mitkodési szabalyzatban meg-
hatarozott egyéb feladatokat.

Az alaptevékenységet meghatarozé legfontosabb jog-
szabalyok:

— a Magyar Koztarsasdg Alkotmanyardl szolo 1949.
évi XX. torvény,

— a Biintetd Torvénykonyvrél szold 1978. évi IV. tor-
vény,

— a biintetdeljarasrol szolo 1998. évi XIX. torvény,

— a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl szolo 1995. évi
CVII. torvény,

— abiintetések és az intézkedések végrehajtasarol szolo
1979. évi 11. tvr.,

— a mindenkori koltségvetési torvény,

— az allamhaztartasrol sz6lo 1992. évi XXXVIII. tor-
vény,

— a szédmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

— a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIIL
torvény,

— az altalanos forgalmi adorol sz6l6 1992. évi LXXIV.
torvény,

— az adozas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény,

— a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyug-
dijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
sz016 1997. évi LXXX. térvény,

— a gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi IV. tor-
vény,

— az allamhaztartdas mikodési
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet,

— az allamhaztartas szervezetei beszamolasi €s konyvve-
zetési kotelezettségének sajatossagairol szolo 249/2000.
(XII. 24.) Korm. rendelet,

— a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet,

— aszabadsagvesztés ¢és az eldzetes letartdztatas végre-
hajtasanak szabalyair6l sz6lo 6/1996. (VII. 12.) IM ren-
delet,

— a fogvatartottak egészségiligyi
5/1998. (I11.6.) IM rendelet.

rendjérél  sz6l6

ellatasarol sz6lo

Tevékenységi kore:

a) a KSH szakagazati besorolasa alapjan 75.23 Igazsag-
ugy,

b) akoltségvetési szakagazati rend alapjan 752340 Biin-
tetés-végrehajtasi tevékenység.

Feladatmutatoval nem rendelkezik.

Magyar Allamkincstar eléiranyzat-felhasznalasi ke-
retszamla szama: 10023002-01393008-00000000

Adoészam: 157 52026-2-51

Altalanos forgalmi addalany.

Gazdalkodasi jogkor: kincstari korbe tartozo, eld-
iranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd, dnalldan gaz-
dalkodo koltségvetési, kozépiranyitd szerv.

Kisegitd, kiegészitd, valamint vallalkozasi tevékenysé-
get nem folytat.

Telephellyel nem rendelkezik.

Feliigyeleti szerve: az Igazsagiligyi és Rendészeti Mi-
nisztérium (a tovabbiakban: IRM).

11. FEJEZET
AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG VEZETESE
1. A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka

a) Az Orszagos Parancsnoksagot, mint a bv. szervezet
szakmai kozponti vezetd €s koltségvetési kozépiranyitd
szervét a bilintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka (a to-
vabbiakban: orszagos parancsnok) vezeti.

b) Az orszagos parancsnok a jogszabalyok, az allami
iranyitas egyéb jogi eszkozei, és az igazsagiigyi és rendé-
szeti miniszter torvényben meghatarozott jogkorében ho-
zott dontéseinek keretei kozott iranyitja a bv. szerveket.

¢) Gondoskodik a bv. szervezet torvényes miikodésérol.

d) El6terjesztést, javaslatot tesz az igazsagiigyi és ren-
dészeti miniszter részére.

e) Jogszabaly meghozatalat nem igényl6 kérdésben in-
tézkedéssel allapitja meg az egyes rendszeresen ismétlodo
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tevékenységek végrehajtasanak szakmai, technikai, elja-
rasi szabalyait.

/) Meghatarozott tevékenység vagy feladat végrehajta-
séra, illetve a hivatdsos allomany tagjaira vonatkozdéan —
egyedi dontésként — parancsot ad.

2) Gondoskodik a bv. szervezet koltségvetésében fog-
laltak megtartasarol.

h) Jogszabalyban meghatarozottak szerint munkaltatoi
jogkort gyakorol.

i) Jovahagyja a biintetés-végrehajtasi intézetek és intéz-
mények szervezeti és mikodési szabalyzatat.

J) Meghatarozza a bv. szervezetnél rendszeresitett kény-
szeritd eszkozok, fegyverzeti, egyenruhazati, hir- és biz-
tonsagi rendszerek, illetve az egyéb technikai eszk6zok ti-
pusat és készletnormait.

k) Atruhazott hatiskorben — az igazsagiigyi és rendé-
szeti miniszter, mint alapito altal fenntartott hataskorok ki-
vételével — gyakorolja a fogvatartottak foglalkoztatasat
végzd gazdalkodo szervezetek alapitoi jogait.

1) Az orszagos parancsnok a bv. szervezet személyi allo-
manyanak szolgalati el6ljaroja, illetve felettese. Az igaz-
sagiigyi és rendészeti miniszter hataskorébe tartozo sze-
mélyek kivételével allomanyilletékes parancsnoki, illetve
munkaltatoi jogkort gyakorol az Orszagos Parancsnoksag
személyi allomanya, valamint a bv. intézetek, intézmé-
nyek, gazdasagi tarsasagok parancsnokai, féigazgato féor-
vosai, igazgatoi, igyvezetdi igazgatoi, a Rendortiszti Fois-
kola (tovabbiakban: RTF) Biintetés-végrehajtasi Tanszé-
kének vezetdje és a felsorolt vezetdk szervezetszerii he-
lyettesei felett.

m) Koltségvetési szerv vezetdjeként kialakitja és mii-
kodteti az Orszagos Parancsnoksag szakmai €s belsé pénz-
tigyi ellendrzési rendszereit, biztositja a rendszerek miiko-
déséhez sziikséges szervezeti, targyi és személyi feltéte-
leket.

n) Jovahagyasra eldterjeszti az Orszagos Parancsnoksag
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és allomanytablajat.
Jovahagyja az Orszagos Parancsnoksag munkatervét, a
szervezeti egységek ligyrendjét, az Orszagos Parancsnok-
sag iranyitasa ala tartozo bv. szervek Szervezeti és Miiko-
dési Szabalyzatat, valamint allomanyszervezési tablazatat.

0) Az orszagos parancsnok pénziigyi-gazdasagi hatéas-
korét, szakmai hataskorét a fliggelékek tartalmazzak.

p) Irdnyitja a honvédelmi tevékenységgel kapcsolatos
feladatokat, tervezi, szervezi, iranyitja a katasztrofa védel-
mi tevékenységgel kapcsolatos agazati tevékenységet,
gondoskodik a biintetés-végrehajtasi szervezet polgari vé-
delemre torténd felkészitésérol.

2. Az orszagos parancsnok altalanos helyettese

a) Az orszagos parancsnokot a biintetés-végrehajtas or-
szagos parancsnoka altalanos helyettese (a tovabbiakban:
altalanos helyettes) helyettesiti. Az altalanos helyettes

akadalyoztatasa esetén helyettesitésére az orszagos pa-
rancsnok intézkedik.

b) Az éltalanos helyettes az orszdgos parancsnok koz-
vetlen irdnyitasaval vezeti az alarendeltségébe tartozo f6-
osztalyok és 0nallo osztaly vezetdit, valamint szakmailag
feliigyeli a bv. szervek megfeleld szakteriileteit.

¢) Az orszagos parancsnoki hataskor kivételével az alta-
lanos helyettes hataskorében intézkedéssel allapitja meg a
foosztalyok, illetve a bv. szervek szolgalati feladatai vég-
rehajtasanak szakmai, technikai €s eljarasi szabalyait.

d) Az altalanos helyettes feliigyeli, ellendrzi és szak-
mailag iranyitja a hataskorébe utalt szolgalati feladatok
végrehajtasat, igy kiilondsen a fogvatartas biztonsagaval, a
fogvatartottak nevelésével, egészségiigyi ellatasaval, szal-
litasaval és nyilvantartasaval, a palyazati és a védelmi fel-
adatokkal, valamint a nemzetkdzi €s a sajtokapcsolatokkal
Osszefiiggd tevékenységet.

e) Atruhazott hataskorben dont a szabadsagvesztés egy
évben tiz naptdl harom honapig, 6t évet meghaladd sza-
badsagvesztés esetén harminc napig terjedd idétartamra
torténd félbeszakitasarol.

f) Szakmai feliigyeletet gyakorol az RTF Biintetés-vég-
rehajtasi TanszEk bv. szakmai tevékenysége felett.

3. Az orszagos parancsnok gazdasagi helyettese

a) A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnok gazda-
sagi helyettese (a tovabbiakban: gazdasagi helyettes) az
orszagos parancsnok kozvetlen irdnyitasaval vezeti az ala-
rendeltségébe tartozo foosztalyok és onalld osztaly veze-
tdit, valamint szakmailag feliigyeli a bv. szervek megfele-
18 szakteriileteit.

b) Gyakorolja azokat a jogokat és kotelezettségeket,
amelyeket jogszabaly a gazdasagi szervezet vezetdje sza-
mara meghataroz.

¢) A koltségvetési ellendrzések kivételével ellatja az
Orszagos Parancsnoksag kdzépiranyitd szervi besorolasa-
bol ad6do feladatokat, ezzel kapesolatosan iranymutataso-
kat, intézkedéseket ad ki, figyelemmel kiséri az azokban
bekovetkezd valtozasokat. Atfogd szakmai ellenérzéseket
hajt végre, a tapasztalatokrol dsszefoglald jelentést kiild a
feliigyeleti szerv részére.

d) Intézkedik a koltségvetés felhasznalasara vonatkozo
iranyelvek, valamint a gazdalkodas részletes rendjének
meghatarozasara. Az orszagos parancsnoki hataskor kivé-
telével a gazdasagi helyettes hataskorében intézkedéssel
allapitja meg a féosztalyok, illetve a bv. szervek szolgalati
feladatai végrehajtasanak szakmai, technikai és eljarasi
szabalyait, szervezi, iranyitja és ellendrzi a szakmai fel-
adatok ellatasahoz sziikséges pénziigyi forrasok tervezését
és felhasznalasat.

e) A gazdasagi helyettes helyettesitésére az orszadgos pa-
rancsnok intézkedik.

/) Feliigyeli, ellendrzi és szakmailag irdnyitja a hatasko-
rébe utalt gazdalkodasi feladatok végrehajtasat, igy kiilo-



9-10. szam

BUNTETES-VEGREHAJTASI MELLEKLET

121

nosen az Orszagos Parancsnoksag, a bv. szervek gazdalko-
dasaval, pénziligyi-szamviteli elszamolasaval, az ellatas-
sal, a koltségvetési foglalkoztatassal kapcsolatos tevé-
kenységet, a Kincstari Vagyoni [gazgatdsaggal (a tovabbi-
akban: KVI) kotott szerzodés megvaldsulasat. A FEUVE
keretében figyelemmel kiséri a gazdasagi-pénziigyi folya-
matokat, gazdasagi intézkedéseket tesz, iranymutatasokat
ad a bv. szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkaja-
hoz.

2) Eljar a KVI-vel kotott, a Magyar Allamnak a biinte-
tés-végrehajtas gazdasagi tarsasagaihoz kotodo iizletrész
tulajdonara vonatkozo vagyonkezeldi szerzédésben fog-
lalt kotelezettségvallalas korében.

h) A fogvatartottak foglalkoztatdsat végz6é gazdalkodd
szervezetek miikodésével kapcsolatban ellatja az orszagos
parancsnok, mint alapitd képviseldje altal meghatarozott
feladatokat.

i) Vezeti az Orszagos Parancsnoksag gazdasagi szerve-
zetét.

J) A jogszabalyi és belsd rendelkezések szerint a gazda-
sagi szervezettel egyiitt végzi a FEUVE-t, részt vesz annak
kialakitasdban, mikddtetésében €s fejlesztésében.

k) Jovéhagyja az onalldan és részben onalldan gazdal-
kodd bv. szervek kozotti munkamegosztas és feleldsség-
vallalas rendjét rogzité megallapodast, vagy az azt helyet-
tesitd okiratot a felligyeleti szerv véleményének kikéré-
sével.

4. Az Orszagos Parancsnoksag féosztalyvezetdje,
osztalyvezetdje

a) Az Orszagos Parancsnoksag foosztalyvezetdje a jog-
szabalyok és az orszagos parancsnoktdl vagy a helyettesei-
t61 kapott utasitds és irinymutatds alapjan szakmailag ira-
nyitja, vezeti a f0osztalyt, szakmailag el6késziti a feladat-
korébe tartozo jogszabalyok, az dllami irdnyitas egyéb jogi
eszkozeinek koncepcioit, feliigyeli és ellendrzi a bv. szer-
vek szakmai tevékenységét, valamint a feliigyelete és ille-
tékességi korébe tartozo szervezeti egységek miikodését.
Biztositja az ligyintézés szakszeriiségét és az iigyintézési
hataridék betartdsat.

b) A féosztalyvezetd meghatarozza a féosztaly munka-
tervi feladatait, elkésziti a foosztaly ligyrendjét, a munka-
kori leirasokat, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehaj-
tasat.

c) A féosztalyvezetd gyakorolja a vezetése alatt allo £6-
osztaly feladatkoréhez kapcsolddo hataskoroket és dontési
jogkoroket. Hataskorének gyakorlasat (kiadmanyozasi
jogkdrét) az orszagos parancsnok, vagy az érintett szerve-
zeti egységet felligyeld orszagos parancsnok-helyettes jo-
vahagyasaval az ligyrendben beosztottaira dtruhazhatja, az
atruhazas azonban nem érinti a féosztaly munkajaért vald
felelosséget. Ellatja mindazon ligyeket, amelyeket felettes
vezetdje allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hatasko-
rébe utal.

d) A féosztalyvezet6t tavolléte vagy tartos akadalyozta-
tasa esetén az altala kijeldlt osztalyvezetd, illetve kijeldlt
munkatars helyettesiti.

e) Az osztalyvezetd a féosztalyvezetd kozvetlen irdnyi-
tasaval végzi tevékenységét. Felelds a vezetése ala tartozo
osztaly tevékenységéért, az osztaly ligykorébe tartozo fel-
adatok végrehajtasaért. Helyettesitését az osztadly munka-
tarsai koziil eseti jelleggel kijelolt személy latja el.

1) Az 6nall6 szervezeti egységként miikodo osztaly ve-
zetdje a feliigyeleti rend szerint illetékes vezetd iranyitasa-
val végzi tevékenységét.

11l. FEJEZET

A KIEMELT FOREFERENS, A FOELOADO,
AZ ELOADO, A SEGEDELOADO

a) A kiemelt foreferens és a foeléado a munkatervben,
valamint a munkakéri leirasban részére megallapitott, il-
letve a vezetdje dltal meghatarozott feladatokat — a kapott
utmutatas és hataridok figyelembevételével — a jogszaba-
lyok, a szakmai eldirasok, egyéb rendelkezések, valamint
az vigyviteli szabadlyok ismeretében és megtartdsaval végzi.

b) A kiemelt foreferenst és a foeloadot meghatarozott
tigykorben a féosztalyvezeto, illetve az onallo szervezeti
egységkent miikodo osztaly vezetdje az tigyrendben — az
orszagos parancsnok, valamint a feliigyeleti rend szerint
illetekes orszagos parancsnokhelyettes jovahagydsdaval —
kiadmanyozasi joggal ruhdazhatja fel.

¢) A kiemelt foreferens és a foeléado a részére meghata-
rozott korben feladatat onalloan latja el, felelds a sajdt te-
vékenyséegéert, valamint az Orszdagos Parancsnoksag jog-
szabalyokban, belsd rendelkezésekben eldirt feladatainak
teljesitéséért. Megilleti az ajog, hogy a vezetdinek vélemeé-
nyétol eltero allaspontjat az iigyiraton feltiintesse.

d) Az eloado és a segédeléado a részére megallapitott
feladatokat a munkakori leirdasaban, valamint vezetdjétol
kapott utasitas szerint végzi.

IV. FEJEZET

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG MUKODESE
ES DONTESELOKESZITO RENDSZERE

1. Az Orszagos Parancsnoksag miikodésével
kapcsolatos altalanos rendelkezések

a) Az Orszagos Parancsnoksagot az orszagos parancs-
nok képviseli. E jogkorét —a jogszabalyban meghatarozott
kivételtdl eltekintve — az Orszagos Parancsnoksag egyes
szervezeti egységeinek vezetdire, vagy munkatarsaira a
feladatkoriikbe tartozo ligyekben atruhdzhatja.
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b) Az Orszagos Parancsnoksag szervezeti egységei az
orszagos parancsnok altal jovahagyott munkaterv és tigy-
rend szerint végzik tevékenységiiket.

¢) Az Orszagos Parancsnoksag valamennyi munkatarsa
koteles a feladatok végrehajtasaban egyiittmiikodni.
A szervezeti egységek kozotti kapcsolatrendszer kialakita-
saért és miikodéséért az adott szervezeti egységek vezetoi
felelosek.

d) Az Orszagos Parancsnoksag a bv. szervezet mikod-
tetése érdekében a jogszabalyok keretei kozott egyiittmii-
kodik a birosaggal, az ligyészséggel, a rendvédelmi szer-
vekkel, valamint a fogvatartas koriilményeinek figyelem-
mel kisérésére, a szabadulas utan a tarsadalomba val6 beil-
leszkedés eldsegitésére, a karitativ tevékenység végzésére,
tovabba az egyéb biintetés-végrehajtasi feladatok segitésé-
re alakult bortonmissziokkal és tarsadalmi szervezetekkel,
az ilyen tevékenységet ellaté egyhazakkal, alapitvanyok-
kal és személyekkel, illetve a Kézponti Igazsagiigyi Hiva-
tallal.

2. Az Orszagos Parancsnoksag
dontés-el6készité rendszere

A feliigyeleti, ellenorzési, szakmai iranyitd6 munkaval
kapcsolatos jelentdsebb elvi és gyakorlati kérdések meg-
targyalasa, koncepciok kialakitasa, dontések eldkészitése
és ismertetése, beszamoltatas, tajékoztatas, koordinacio,
tovabba az értékelés érdekében az Orszagos Parancsnok-
sagon értekezleti rendszer mikodik.

Az Orszagos Parancsnoksag értekezletei:

a) Napi koordinacids vezetdi értekezlet

vezetdje:  az orszagos parancsnok,

résztvevoi: az altalanos helyettes,
a gazdasagi helyettes,

feladata:  az Orszagos Parancsnoksag vezet6i napi te-
vékenységének egyeztetése,

idépontja: a hét els6 munkanapjanak kivételével mun-

kanapokon 07.30

b) Heti koordindcios értekezlet

az orszagos parancsnok

az IRM Biintetés-végrehajtasi Osztaly veze-
toje,

az altalanos helyettes,

vezetoje:
résztvevoi.:

a gazdasagi helyettes,

az Orszagos Parancsnokag foosztalyveze-
t0i és onallo osztalyvezetdi,
feladata:  az Orszdagos Parancsnoksag heti tevékeny-
ségének egyeztetése,

idépontja: a hét elsé munkanapjan 07.30

¢) Foosztalyvezetdi értekezlet

vezetdje:  az orszagos parancsnok,

résztvevoi: a heti koordindcios vezetdi értekezlet részt-
vevoi,

az 0nallo szervezeti egységként muiikodo
osztalyok vezetoi,

az értekezletre meghivottak, berendeltek,

a vezetdi dontések megalapozasa érdeké-
ben a biintetés-végrehajtas egészét, illetve
fontosabb teriileteit érint6 eldterjesztések
megvitatasa, beszamoltatas, tajékoztatas,
koordinacio,

az Orszagos Parancsnoksag féléves mun-
katerve szerint.

feladata:

id6pontja:

d) Biintetés-végrehajtasi parancsnokok, vezeték or-
szagos értekezlete

vezetdje:  az orszagos parancsnok,

résztvevoi: a heti koordinacios vezetdi értekezlet részt-
vevoi,
a bv. szervek parancsnokai, igazgatoi, f6-
igazgatd fOorvosai, az Ulgyvezetd igaz-
gatok,
az értekezletre meghivottak, berendeltek,
a blintetés-végrehajtads egészét érintd elo-
terjesztések megvitatasa, beszamoltatas,
értékelés, dontések ismertetése, tajékoz-
tatas,
az Orszagos Parancsnoksag féléves mun-
katerve szerint, de legalabb félévente.

feladata:

idépontja:

e) Gazdasagi tarsasagok iigyvezetdi értekezlete
vezetdje:  az orszagos parancsnok,

résztvevoi: a gazdasagi helyettes,

az ligyvezetd igazgatok,

a Gazdasagi Tarsasagok Fdosztalya f6osz-
talyvezetdje

a meghivottak,

a gazdasagi tarsasdgokat érintd eldterjesz-
tések megvitatasa, értékelése, dontések is-
mertetése, tajékoztatas, koordinacio,

az Orszagos Parancsnoksag féléves mun-
katerve szerint, félévente legalabb egy al-
kalommal.

feladata:

idépontja:

) Egyéb értekezletek (koveto értekezletek)

vezetoi: havi féosztalyvezetdi értekezlet résztvevai,
résztvevoi: szervezeti egységek munkatarsai,
feladatuk: az a)—c) pontokban felsorolt értekezleteken
meghatarozott feladatok, elhangzott tajé-
koztatasok, dontések, értékelések ismerte-
tése, a végrehajtas megszervezése, a sajat
hataskorben hozott dontések, feladatok,
utasitasok ismertetése,

a szervezeti egység vezetdjének dontése
szerint.

idépontja:
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3. Bizottsagok

Az Orszagos Parancsnoksagon alland6 vagy ideiglenes
jelleggel bizottsagok mikddnek. A bizottsagok vezetdit és
tagjait — a BvOP SzMSz eltér6 rendelkezése hidnyaban —
az orszagos parancsnok jeloli ki.

a) Allando bizottsdgok:

11. foku Egészségiigyi Alkalmassagot Vizsgalo Bizottsag

Kiilonleges Fogvatartast Megallapito Bizottsag

Szocialis Bizottsag

Kabitoszeriigyi Szakmai Bizottsag

Az allando bizottsagok feladatkérét és miikodesi szaba-
lyait az orszagos parancsnok altal jovahagyott kiilon iigy-
rend és éves munkaterv tartalmazza.

b) Eseti bizottsagok:

Kiemelt jelentdségli szakmai feladat ellatasara, megha-
tarozott feladatok elvégzésére, vizsgalat lefolytatasara az
orszagos parancsnok és helyettesei bizottsagot hozhatnak
létre.

Az eseti bizottsag dsszetételét, feladatat, miikodési sza-
balyait a bizottsag létrehozasat elrendeld vezetd hatarozza
meg.

V.FEJEZET

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG
ELLENORZESI RENDSZERE

Az Orszagos Parancsnoksag altal végzett ellenérzések
rendszere magaban foglalja

1. abv. szervek szakmai ellen6rzését,

2. az Orszagos Parancsnoksag, valamint az iranyitasa
ala tartozo koltségvetési szervek belsd pénziigyi ellendr-
zE&sét.

1. Szakmai ellenorzés

a) Az Orszagos Parancsnoksag altal végzett szakmai el-
lendrzések a bv. szervekben folyo szolgalati feladatok el-
latasanak rendszeres ellendrzésére terjednek ki. Az ellen-
Orzések feladata, hogy az eldirasok és az elvarasok végre-
hajtassal vald dsszevetésével értékelést adjon a feladatok
végrehajtasanak szabalyossagardl és hatékonysagarol,
mutasson ra a munkavégzés kedvezd jegyeire, tarja fel a
végrehajtast akadalyozo tényezoket, a céloktol valo eltérés
okait, és tegyen javaslatot a hianyossagok felszdmolasara,
a tevékenység fejlesztésére.

b) A bv. szervekre iranyuld szakmai ellendérzési kotele-
zettségét az Orszagos Parancsnoksag

— vezetdi ellenérzésekkel, valamint

— az Orszagos Parancsnoksag szakmai ellen6rzési szer-
vezetei altal végzett ellendrzések utjan teljesiti.

¢) Az Orszagos Parancsnoksag szakmai ellenérzési
rendszerérdl és részletes szabalyairdl

— a bv. intézetek és intézmények esetében igazsagiligyi
¢és rendészeti miniszteri utasitas és orszagos parancsnoki
intézkedés,

— a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasara 1étreho-
zott gazdalkodd szervezetekre vonatkozdan igazsagiligyi
¢és rendészeti miniszteri utasitas és az alapitd képvisel§jé-
nek hatarozata rendelkezik.

2. Belso pénziigyi ellendrzés

2.1. A folyamatba épitett elozetes és utolagos vezet6i
ellendrzés

a) A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi el-
lendrzés (a tovabbiakban: FEUVE) az Orszagos Parancs-
noksag gazdalkodasaért felelds szervezeti egységei altal
folytatott elsé szintli pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési
rendszer.

b) A FEUVE rendszer feladata, hogy biztositsa az Or-
szadgos Parancsnoksag rendelkezésére allo koltségvetési
forrasok szabalyszerli, szabalyozott, gazdasagos, haté-
kony, és eredményes felhasznalasat.

¢) A FEUVE rendszer kialakitasarol, mikddtetésérol és
fejlesztésérdl a pénziigyminiszter altal kozzétett irdnyel-
vek figyelembe vételével az orszagos parancsnok gondos-
kodik.

d) Az Orszagos Parancsnoksag kockazatkezelési rend-
szerét és részletes szabdlyait orszdgos parancsnoki intéz-
kedés szabalyozza.

e) Az orszagos parancsnok koételes szabalyozni a sza-
balytalansagok kezelésének eljarasi rendjét, elkésziteni az
ellenérzési nyomvonalat, kockézatelemzést végezni ¢és
kockéazatkezelési rendszert mikddtetni az Orszadgos Pa-
rancsnoksagon.

2.2. A fiiggetlenitett belsd ellendrzés

a) A belso ellenorzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossa-
got ado és tanacsado tevéekenység, melynek célja, hogy az
ellendrzott szervezet miikodeését fejlessze és eredményessé-
gét novelje. A belso ellenorzés az ellendrzott szervezet cél-
jai elérése erdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel
és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szer-
vezet kockdzatkezelési, ellendrzési és iranyitdasi eljarasai-
nak hatékonysagat.

b) Az Orszdagos Parancsnoksag belso ellendrzését az or-
szagos parancsnok kozvetlen alarendeltségébe tartozo
Koltségvetési Ellendrzési Foosztaly végzi, a belso ellendr-
zési vezetd iranyitdasaval.

¢) A belsé ellendrzési vezetd, valamint a belso ellenordk
Sfunkciondlis (feladatkori és szervezeti) fiiggetlenségének
biztositasarol az orszagos parancsnok gondoskodik és ezt
a felelosségét masra nem ruhdzhatja at.
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d) A belsd ellendrzési egység vezetdje, valamint a belso
ellendrok az ellendrzési tevékenységen kiviil mds teve-
kenység végrehajtasaba nem vonhatok be.

e) A belso ellenorzési tevékenység és az ellenorzések
végrehajtasanak részletes szabdlyait a koltségvetési szer-
vek belso ellenorzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet, a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok, vala-
mint a pénziigyminiszter dltal kozzétett modszertani ttmu-
tatok tartalmazzak. Az dtruhdzott jogkorben végezheto
koltségvetési ellendrzések tipusait és az atruhazasbol ere-
do feladatokat, jogkoroket igazsagiigy miniszteri rendelet,
a végrehajtas részletes szabdlyait az orszdagos parancsnok
altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

f) Az Orszdagos Parancsnoksag szervezeti egységeinél,
valamint a jogszabaly dltal atruhazott hataskérben az Or-
szagos Parancsnoksag iranyitasa ald tartozo bv. szervek-
nél a Kéltségvetési Ellendrzési Féosztaly ellendrzést végez
a belsd ellendrzési vezetd altal osszeallitott, az IRM belsd
ellendrzési vezetdjével a parhuzamos ellendrzések elkerii-
lése érdekében elozetesen egyeztetett éves belsd ellenorzeé-
si terv szerint. A Biintetés-végrehajtas Orszdgos Parancs-
noksdaga részeére torténd egyes belso ellendrzési jogositva-
nyok dtruhdazasarol szolo 25/2004. (VII. 7.) IM rendelet
3. §-anak (1) bekezdésében foglaltak alapjan az Orszagos
Parancsnoksag éves ellendrzési tervében — a koltségvetési
szervek belso ellenorzésérol szolo 193/2003. (XI. 26.)
Korm. rendelet 21. §-anak (3) bekezdésének megfeleld tar-
talommal — elkiilonitetten kell szerepeltetni a koltségvetési
szervekre vonatkozo ellendrzési tervet.

g) A Kéltségvetési Ellendrzési Féosztaly ellendrzési te-
vékenysége soran a rendelkezésre dllo ellendri kapacitas
figyelembevételével:

ga) vizsgalja és értékeli a folyamatba épitett, elozetes és
utolagos vezetoi ellenorzési rendszer (a tovabbiakban:
FEUVE rendszer) kiépitésének, miikodésének jogszaba-
lyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését,

gb) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendr-
zési rendszerek miikodésének gazdasagossagat, hatékony-
sagat és eredményességét;

gc) vizsgalja a rendelkezésre dllo erdforrasokkal valo
gazdalkodast, a vagyon megovdsat és gyarapitdsat, vala-
mint az elszamoldsok, beszamolok megbizhatosagat;

gd) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapita-
sokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékelése-
ket készit a gazdalkodas eredményességeének novelése, va-
lamint a FEUVE rendszer, a belso kontrollok javitasa és
tovabbfejlesztése érekében;

ge) ajanlasokat fogalmaz meg a kockdzati tényezok, hi-
anyossdagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csékkenté-
se, valamint a szabadlytalansagok megelozése, illetve felta-
rasa erdekében,

gf) nyomon koveti az ellendrzések alapjan megtett intéz-
kedéseket;

gg) elvégzi a belsd ellendrzési tevékenység mindséger-
tékeléset;

gh) tandcsadasi tevékenységet lat el a belso ellendrzési
kézikonyvben meghatarozottak szerint.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Orszagos Parancsnoksdg miikodésére, hivatasos
szolgalati jogviszonyban és kozalkalmazotti jogviszony-
ban foglalkoztatott dolgozoira a kovetkezd szabalyzatok,
valamint orszagos parancsnoki intézkedések vonatkoznak,
melyeket a feladatkoriik ellatdsdhoz sziikséges mértékben
kotelesek megismerni és alkalmazni:

a) kozalkalmazotti szabalyzat,

b) a biintetés-végrehajtasi szervezet iratkezelési sza-
balyzata,

¢) munkavédelmi szabalyzat,

d) tlizvédelmi szabalyzat,

e) a kozbeszerzés szabalyairdl szold orszagos parancs-
noki intézkedés (a tovabbiakban: Kdzbeszerzési Szabaly-
zat),

/) a gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatok, igy kiilo-
nosen:

fa) a szamviteli politikarol, a szamlarendrol,

1b) a kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, a szakmai
teljesités igazolasanak rendjérdl,

fc) az ellenjegyzés és az érvényesités rendjérol,

fd) az el6iranyzat felhasznalasi rendjérdl,

fe) a felesleges vagyontargyak hasznositasarol és selej-
tez€sérol,

ff) a reprezentacios koltségkeretek mértékérdl és azok
felhasznalasarol,

fe) a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikiildetések esetén
kovetendd eljaras rendjérdl,

fh) a gépjarmiivek lizemeltetésérdl és hivatalos kikiilde-
tések kozlekedési eszkdzeinek igénybevételérdl orszagos
parancsnoki intézkedések,

g) a bv. szervezet Szolgalati Szabalyzata,

h) a bv. szervezet Biztonsagi Szabalyzata,

i) a bv. szervezet Alaki Szabalyzata,

Jj) a bv. szervezet Oltozkddési Szabalyzata,

k) az Orszagos Parancsnoksag Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata,

1) a belso ellendrzési kézikonyv,

m) a kockazatkezelés rendjét szabalyozd orszagos pa-
rancsnoki intézkedés,

n) a beruhazéasok eljaras- és feleldsségi rendjének sza-
balyzata.

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot, valamint az
elsé pontban felsorolt szabalyzatokat és intézkedéseket
sziikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni, és
pontositasukat el kell végezni.
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3. Az onallo szervezeti egységek vezetdi e szabalyzat
végrehajtasara ligyrendet készitenek. A Koltségvetési El-
lendrzési Foosztaly vezetdje — ligyrend helyett —a koltség-
vetési szervek belsé ellendrzésér6l szolo 193/2006.
(XI. 26.) Korm. rendelet, a nemzetkdzi belso ellenérzési
standardok, valamint a pénziigyminiszter altal kozzétett
modszertani itmutatok és kézikdnyv minta alapjan belsé
ellendrzési kézikonyvet készit.

4. Az RTF Biintetés-végrehajtasi Tanszéke vezetdjének
munkakori besorolasi szintje foosztalyvezetd-helyettes.
Vezetdi jogkorét az orszagos parancsnok munkakori le-
irasban részletesen szabalyozza.

1. fiiggelék

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG
SZERVEZETI EGYSEGEINEK
IRANYITASI ES FELUGYELETI RENDJE

1. Az orszdagos parancsnok iranyitasa ala tartozo szer-
vezeti egységek:

— Az orszdgos parancsnok kozvetlen aldrendeltségébe
tartozo beosztottak (a tovabbiakban: Vezetdi kézvetlen),

— Jogi és Titkarsagi Féosztaly,
— Személyiigyi és Szocialis Foosztaly,

— Koltségvetési Ellendrzési Foosztaly.

2. Az orszagos parancsnok dltalanos helyettese iranyi-
tdsa ala tartozo szervezeti egységek:

— Biztonsagi és Fogvatartasi Ugyek Féosztdlya,
— Kozponti Szallitasi és Nyilvantartasi Osztaly,

— Egészségiigyi Foosztdly.

3. Az orszagos parancsnok gazdasagi helyettese iranyi-
tasa ala tartozo szervezeti egységek, amelyek az Orszagos
Parancsnoksdg gazdasagi szervezetét egyiittesen alkotjak:

— Gazdasagi Foosztaly,
= Pénziigyi és Szamviteli Osztaly,
= [lletményszamfejtési Osztdly,
— Beruhdazasi és Ellatasi Foosztaly,
= Ellatasi és Vagyonkezelési Osztaly,
— Gazdasagi Tarsasagok Féosztalya,
— Informatikai Osztdly.
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3. fiiggelék

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG
SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. A szervezeti egységek kozos feladatai

a) Folyamatosan figyelemmel kisérik a bv. szervezet
munkdjat meghatdrozo jogszabalyok, belsé rendelkezések
végrehajtasat, javaslatot készitenek, illetve kozremiikod-
nek a szakteriiletiiket érinté jogszabalyok, belsd rendelke-
zések véleményezésében, elokészitésében.

b) Az orszdagos parancsnok intézkedése, illetve egyedi
utasitasa, valamint a szakteriilet feliigyeletét ellato vezetd
rendelkezése szerint atfogo szakteriileti ellendrzéseket,
cél-, téma- és utoellendrzéseket hajtanak végre a bv. szer-
veknél.

¢) Az Orszagos Parancsnoksagon lefolytatott belso és
kiilso ellenérzések megallapitasai és javaslatai hasznosi-
tasara vonatkozo intézkedési terv elkészitésében kozremii-
kodnek, jovahagyas utan végrehajtjak azt.

d) Szakteriiletiik vonatkozasaban végzik a bejelentések,
kérelmek és panaszok kivizsgaldsat.

e) Javaslatot készitenek a szakteriiletiik mitkodéséhez
sziikséges pénzkeretek tervezésére, gazdalkodnak a jova-
hagyott keretosszeggel.

) Figyelemmel kisérik az Orszagos Parancsnoksag fél-
éves munkatervében szakteriiletiik részére meghatarozott
feladatok végrehajtdsat.

g) Eldkészitik az Orszagos Parancsnoksag éves értékelo
Jjelentésének, tovabba a bv. szervek munkdja éves értékelé-
sének osszeallitasahoz sziikséges szakmai anyagokat.

h) Az tigyirat kezelési szabalyok megtartasaval végzik a
szakteriiletiik tevékenységi korével oOsszefiiggd elektroni-
kus levelezést.

i) Jogszabdlyon, belsé rendelkezésen, valamint vezetdi
utasitason alapulo adatszolgaltatasi kotelezettséget telje-
sitenek minden olyan témakdérben, melyben a sziikséges
adatallomanyt a szakteriilet kezeli.

J) Elkészitik a szakteriileti tevékenységiikhéz kapcsolo-
do szerzodések tervezetét.

k) Szakmailag elokészitik a szakteriilet feladatkoréhez
kapcsolodo  kozbeszerzési eljarasokat, a Koézbeszerzési
Szabadlyzatban, valamint az tigyrendben meghatdrozott
modon részt vesznek azok bonyolitasaban.

2. A szervezeti egységek feladatkore
2.1. Vezetdi kozvetlen

2.1.1. A foellendr(ok)

a) Szervezi, vezeti és dokumentalja az Orszdagos Pa-
rancsnoksag munkatervében tervezett, illetve az orszagos
parancsnok altal egyedileg elrendelt atfogo ellendrzése-
ket.

b) Az orszdagos parancsnok megbizasabol egyedi tigyek-
ben vizsgalatot végez, vagy ellendrzést tart a bv. szervek-
nél.

¢) Az orszdagos parancsnok megbizasa alapjan, konkrét
szakmai tigyekben ajanlasokat, javaslatokat dolgoz ki.

d) Ellatja a PPP modszerrel létesiil6 biintetés-végrehaj-
tasi intézetek létesitésével, betelepitésével és mitkodtetése-
vel kapcsolatos ellendrzési, véleményezési és koordindci-
0s tevékenységet.

2.1.2. Fegyelmi és nyomozotiszt

a) Vizsgdlja, és dontésre elokésziti a bv. szervezet sze-
mélyi allomanyat illetéen az orszagos parancsnok hatds-
korébe tartozo fegyelmi tigyeket, tovabba az dallomdanyille-
tékes parancsnokok fegyelmi hatarozatai ellen bejelentett
panasziigyeket, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantar-
tast.

b) Feliigyeli és ellendrzi a bv. intézetekben és intézmé-
nyekben folyo, személyi allomdannyal Osszefiiggd fegyelmi
tevékenységet, utmutatast ad az egységes jogalkalmazds
erdekében.

¢) Elemzi és értékeli a személyi allomany erkolcsi- fe-
gvelmi helyzetét, javaslatot tesz a helyzet javitdsdara ira-
nyulo intézkedések meghozatalara.

d) Kapcsolatot tart a katonai iigyészségekkel, veliik
egylittmiikodve szervezi és végrehajtja a bv. intézetek és
intézmények fegyelmi és nyomozo tisztjeinek tovabbképzé-
seit.

e) Lefolytatja az orszdagos parancsnoki hatdskorbe tar-
t0zo nyomozdsokat.

1) Végrehajtia a katonai iigyészségek dltal elrendelt
nyomozati cselekményeket.

2.2. Jogi és Titkarsdagi Foosztaly

a) A bv. szervezet miikodésére vonatkozo jogszabdlyok
tervezeteit a szakteriiletek kozremiikodésével elkeésziti és
egyezteti.

b) Az Orszdagos Parancsnoksdg altal kétott szerzédése-
ket — jogszabalyi rendelkezés, vagy orszdgos parancsnoki
intézkedés alapjan — jogtandcsosi ellenjegyzéssel latja el.

¢) Ellatja az Orszagos Parancsnoksadg jogi képviseletét,
indokolt esetben jogi képviseletre, szakértdi tevékenységre
megbizast kezdeményez.

d) Részt vesz a mas szervek altal eldkészitett jogszaba-
lyok tarcaszintli egyeztetésében, a belsé szakteriileti
egyeztetés utan osszefoglalja az Orszdgos Parancsnoksdag
allaspontjat.

e) Koordindlja az Orszagos Parancsnoksdg belsé ren-
delkezéseinek szakteriileti elkészitéset, a tervezeteket ala-
irasra elokésziti.

f) Déntésre elokeésziti az Orszagos Parancsnoksag ha-
taskorébe tartozo kartéritési iigyeket, a fellebbezett tigyek-
ben elbterjesztéseket készit az igazsagiigyi és rendészeti
miniszter részére.

g) Gondoskodik a bv. szervezet munkdjat érintd jogsza-
balyok és belso rendelkezések kozzétételérol, az Igazsag-
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tigyi Kozlony Biintetés-végrehajtasi Melléklete kiada-
sarol.

h) Veégzi és koordindlja az Orszagos Parancsnoksag
miikodésével, tevékenységével Osszefiiggd szervezési fel-
adatokat.

i) Az Orszdagos Parancsnoksag mads szervezeti egységeli,
illetve mas bv. szervek bevondsaval szervezi és bonyolitja
az Orszagos Parancsnoksag, illetve a biintetés-végrehaj-
tasi szervezet kézponti rendezvényeit.

J) Gyijti az Orszagos Parancsnoksag szervezeti egyseé-
geinek munkatervet, osszedllitja az Orszagos Parancsnok-
sag féléves munkatervét, javaslatot tesz annak szempont-
rendszerére, figyelemmel kiséri a féléves munkatervben
meghatarozott feladatok idéaranyos végrehajtasat.

k) Elvégzi az Orszagos Parancsnoksag féosztalyvezetdi
értekezletének, a biintetés-végrehajtasi parancsnokok, ve-
zetOk orszagos értekezletének munkaterv szerinti elokészi-
tését.

1) Az értekezleteken hozott dontésekrol emlékeztetot ke-
szit és azt az értekezlet vezetdjének jovahagydsra felter-
jeszti, az érintettek részére megkiildi.

m) Végzi és szervezi az Orszagos Parancsnoksagon a
kozponti iigyirat-kezelési feladatok teljesitését, egyiittmii-
kodik az Orszdagos Levéltarral, feliigyeli, ellendrzi a bv.
szervek vonatkozasdaban a mindsitett és nyilt iratok készité-
sere, nyilvantartdasdara, selejtezésére vonatkozo alapvetd
szabalyok betartasat.

n) Ellatia a beruhdzasok kérében lefolytatando kozbe-
szerzések kivételével az Orszdagos Parancsnoksdg kozbe-
szerzési eljarasaival kapcsolatos koordindcios és jogi fel-
adatokat.

0) Szervezi és koordinalja a tiizvédelmi vezeto tevékeny-
séget.

p) Ellatja az Orszagos Parancsnoksdgon a sajto- és to-
megtajékoztatdsi, sajtoszovivoi valamint PR tevékeny-
seget.

q) Gondoskodik a bv. szervezet munkdjara vonatkozo
sajtoinformaciok figyelésérdl, gyiijtésérdl, szemlézésérdl,
elemzésérdl. Elkésziti és kiadja az Orszagos Parancsnok-
sag kozleményeit a hiriigyndkségeknek, megszervezi a saj-
totajékoztatokat, koordindlja a sajtotajékoztatohoz sziik-
seges hattéranyagok elkészitését. Kapcsolatot tart a médi-
aval, a sajtéo munkatarsaival, a sajtokérelmekrdl nyilvan-
tartast vezet.

r) Dontésre elokésziti az intézetparancsnoki hataskort
meghalado latogatasok, kulturalis programok, eléadasok,
koncertek, valamint egyéb rendezvények megtartdsdara vo-
natkozo dokumentumokat és ezekrol nyilvantartast vezet.

s) Kapcsolatot tart hazai és nemzetkozi tudomdnyos,
szakmai és felséoktatasi szervezetekkel.

t) Részt vesz a nemzetkozi kapcsolatok alakitasaban, ja-
vaslatot tesz a ki- és beutazasi tervekre, azok koltségveté-
sere. Javaslatot tesz a kiilfoldi vendégek, delegdciok prog-
ramjaira, végzi, illetve koordindlja azok végrehajtasdt,
mas szervezeti egységekkel egyiittmiikodve.

u) Intézi az Orszagos Parancsnoksag idegen nyelvii le-
velezését, szakanyagok forditdsat, tematikus dsszefoglalok
készitéset.

v) Mas szervezeti egységekkel, illetve kiilso szervekkel
egyiittmiikodve, kiilsé megbizasok alapjan szervezi a nem-
zetkozi szakmai rendezvényeket, konferencidkat, szemina-
riumokat, javaslatot tesz ezek koltségvetésére.

w) A bv. szervezet személyi allomdnya szamdra szervezi
a kiilfoldi szakmai és tudomanyos rendezvényeken, tanul-
manyutakon valo részveételt, elvégzi a kiutazasok engedé-
lyeztetéset.

x) Feliigyeli az Orszdgos Parancsnoksag szakkonyvtad-
ranak mitkodését, eseti jelleggel miikodteti a szakkonyvtd-
rat.

y) Gondoskodik a Hirlevél, valamint az Evkényv megje-
lentetésérdl, feliigyeli a Borton Ujsag, valamint a Borton-
tigyi Szemle kiadasat.

z) Kozremiikodik a reprezentdcios célu ajandéktargyak
beszerzésének adminisztrativ elokészitésében.

2.2.1. A Tiizvédelmi vezeté

a) Elokésziti a tiizvédelmet érintd belsé rendelkezéseket,
iranyelveket, segédleteket.

b) Iranyitja és ellendrzi a bv. szervek tiizvédelmi munka-
jat, a tizvédelem szervezeti, miikédési, anyagi és miiszaki
fejlesztéset, a tiizvédelmi tovabbképzések szervezését, a
tiizvédelmi egységek tagjainak képzését, tovabbképzését, a
tiizvédelmi késziiltségi szolgdlat ellatasat.

¢) Vizsgalja a tiizvédelmi eléirasok érvényesiiléset, in-
tézkedést kezdeményez hianyossagok megsziintetésére.

2.3. Személyiigyi és Szocidlis Foosztaly

a) Feliigyeli, ellendrzi és szakmailag iranyitia a bv. in-
tézetek, intézmények személyzeti, munkaiigyi, oktatdsi és
szocialis tevékenysegét, valamint ellatia a fogvatartottak
kotelezd foglalkoztatasara létrehozott gazdalkodo szerve-
zetek hivatasos dllomanyu tagjai vonatkozasaban a kéz-
ponti személyiigyi feladatokat.

b) Ellatja a bér- és létszamgazdalkoddas munkaiigyi fel-
adatait, a koltségvetési torvényben jovahagyott dallasok
rendszeresitésével és atcsoportositasaval kapcsolatos te-
endoket, e feladatok ellatisa soran egyeztet a Gazdasdgi
Féosztallyal.

¢) Vezeti az allomanyszervezési tablazatot, elokésziti és
vegrehajtja a szervezeti felépitést modosito dontéseket.

d) Elokeésziti az igazsagiigyi és rendészeti miniszter és
az orszagos parancsnok hataskérébe tartozo személyzeti
és munkaltatoi dontéseket, gondoskodik azok végrehajta-
sarol.

e) Elokésziti a személyi allomany elismerésével kapcso-
latos dontéseket, eloterjesztéseket.

f) Vezeti az orszagos parancsnok munkaltatoi jogkérébe
tartozok személyiigyi alapnyilvantartasat és a kozponti
személyiigyi nyilvantartast, biztositja az adatok kezelésé-
nek térvenyességet.
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g) Kezeli a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos koz-
ponti biintetés-végrehajtasi nyilvantartast. Végrehajtja az
igazsagiigyi és rendészeti miniszter és az orszdgos pa-
rancsnok személyzeti hataskorébe tartozo hivatasos allo-
manyuak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével dssze-
fliggd jogszabadlyban meghatdarozott feladatokat.

h) Ellatja az Orszdagos Parancsnoksag személyi allomd-
nyaval kapcsolatos személyiigyi és munkaiigyi felada-
tokat.

i) Elokésziti a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kapesola-
tos jogszabalyban meghatarozott feladatok végrehajtasat.

J) Elokésziti a biintetés-végrehajtas szakmai oktatassal
kapcsolatos stratégiai dontéseit, a bv. szervezet oktatasi
tervét és ellendrzi annak végrehajtasat.

k) Tervezi a vezetdi utanpotlast, a vezetoképzést és veze-
t6 tovabbkeépzést.

1) Feliigyeli a Biintetés-végrehajtdsi Szervezet Oktatdsi
Kozpontjaban folyo szakmai képzést.

m) Elokésziti az igazsagiigyi és rendészeti miniszter ha-
taskorébe tartozo szakképesitéssel kapcsolatos dontése-
ket, javaslatokat, megbizasokat.

n) Figyelemmel kiséri a Rendortiszti Foiskola Biinte-
tés-végrehajtasi Tanszékén folyo oktatasi, nevelési teve-
kenységet, ellatja a foiskolara vezényelt, illetve kirendelt
dllomany tekintetében a személyzeti, munkatigyi és szocia-
lis ellatasi feladatokat.

o) Elkésziti a tanulmanyi szerzédések megkotését, el-
lendrzi a bv. intézetekben, intézményekben kotott tanulma-
nyi szerzédéseket és az abban foglaltak végrehajtdsat.

p) Kidolgozza az iranyelveket a bv. intézetek, intézmé-
nyek képzési, tovabbképzési tevékenységével kapcsolatban
és ellendrzi azok megvalosuldsat.

q) Ellencrzi a képesitési kdvetelmények érvényesitését a
személyi allomany vonatkozasaban.

r) Javaslatot tesz a bv. szervezet szocialis gondoskoda-
sara fordithato keret kialakitasara és felhaszndlasdra,
elokésziti, javaslattal jovahagydsra felterjeszti a csalad-
alapitasi tamogatdasban részesitenddk kérelmét.

s) A lakascélu munkaltatoi kolcsonokre vonatkozo ke-
relmeket nyilvantartja, 6sszesiti, az orszagos parancsnok
dontését elokésziti. A munkdltatoi kélcsonok visszafizeté-
sevel kapcsolatos méltanyossagi kérelmeket — javaslata-
val — az orszagos parancsnokhoz felterjeszti.

t) Elokésziti az orszagos parancsnok szocialis és kegye-
leti dontéseit, gondoskodik azok koltségtéritéseinek végre-
hajtasarol.

u) Szervezi és koordinalja a személyi allomany csala-
dos, gyermek, bel-, illetve kiilfoldi iidiiltetését.

v) Javaslatot tesz az orszagos parancsnoknak az Orsza-
gos Parancsnoksag rendelkezésére allo szolgalati lakasok
elosztasara.

w) Feliigyeli a biintetés-végrehajtasi szervezet rekredci-
0s tevékenységet.

x) Jogszabaly alapjan a megbizottja utjan részt vesz a
Fegyveres szervek I. és 1l. foku Feliilvizsgalo Orvosi Bi-
zottsag munkdjdaban.

v) Gondoskodik az orszagos parancsnok munkaltatoi
Jjogkorébe tartozo személyek idoszakos pszichologiai al-
kalmassagi vizsgdlatainak megszervezésérdl, a Gazdasagi
Féosztallyal egyiittmiikodve tervezi és biztositia a vizsga-
latok pénziigyi fedezetét.

2.4. Koltségvetési Ellenorzési Foosztdly

a) Ellendrzési tevéekenységét a koltségvetési szervek bel-
s0 ellenorzéserol szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet,
a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga részére
torténo egyes belso ellendrzési jogositvanyok dtruhazasa-
rol szolo 25/2004. (VII. 7.) IM rendelet, a belsé ellenorzési
kézikonyv, valamint az éves ellendrzési terv alapjan végzi.

b) Elkésziti és rendszeresen, de legaldabb évente feliil-
vizsgadlja — a sziikséges modositdsok atvezetésével aktuali-
zalja— a belsd ellendrzési kézikonyvet, melyet jovahagyds-
ra felterjeszt az orszagos parancsnoknak.

¢) Kockazatelemzés alapjan ésszedllitia és az orszagos
parancsnoknak jovahagydsra felterjeszti az Orszdagos Pa-
rancsnoksag stratégiai és az éves ellendrzési tervet (elkii-
lonitve benne az Orszdgos Parancsnoksag és a bv. szer-
vekre vonatkozo ellendrzési tervet), indokolt esetben kez-
deményezi azok modositdsat.

d) Sziikség szerint az orszagos parancsnoknal kezdemé-
nyezi soron kiviili ellendrzés végrehajtasat.

e) Az ellendrzések végrehajtiasa érdekében elkésziti a
belso ellenorok megbizoleveleit és az ellendrzési progra-
mokat.

1) Végrehajtja a helyszini és/vagy adatbekérésen alapu-
10 ellendrzéseket, egyezteti a jelentéseket az ellendrzott
szervvel/szervezeti egységgel, kezeli a jelentésre tett észre-
vételeket, a megallapitdsok és javaslatok alapjan készitett
intézkedeési terveket.

g) Kialakit és miikodtet — a pénziigyminiszter altal kéz-
zétett modszertani utmutato figyelembevételével — egy
olyan nyilvantartasi rendszert, amellyel a belsd ellendrzé-
sijelentésben tett megadllapitdsok és javaslatok alapjdn ké-
sziilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat
nyomon kévetheti.

h) Az ellendrzésekrdl éves ellendrzési jelentést készit.

i) Az ellendrzésekrol nyilvantartast vezet, gondoskodik
az ellenorzési dokumentumok megorzésérol.

j) A kiilon jogszabalyban és a belso ellendrzési kézi-
konyvben foglaltak szerint egyiittmiikodik az IRM belsé el-
lendrzési vezetdjével.

k) Szakmai utmutatast nyujt a bv. szervek fiiggetlenitett
belso ellendreinek, résziikre szakmai tovabbképzéseket,
konzultaciokat szervez.

1) Atruhdzott jogkérben:

la) koteles az Orszagos Parancsnoksagon, valamint a
bv. szerveknél végrehajtott ellendrzések kapcsan osszeal-
litott lezart ellendrzési jelentéseket, valamint az ellenorzé-
si megallapitasok és javaslatok alapjan készitett végleges
intézkedesi terveket megkiildeni az IRM belso ellendrzési
vezetojének;



130

BUNTETES-VEGREHAJTASI MELLEKLET

9-10. szdm

Ib) a bv. szervek dltal megkiildott éves ellendrzési tervek
alapjan elkésziti az Osszefoglalo éves ellendrzési tervet,
melyet — az Orszagos Parancsnoksag éves ellendrzési ter-
vevel egyiitt — megkiild az IRM belsd ellendrzési vezetdje-
nek;

lc) a bv. szervek daltal megkiildott éves jelentések alap-
Jjan elkésziti az osszefoglalo éves ellendrzési jelentést, me-
lyet — az Orszagos Parancsnoksag éves ellendrzési jelenté-
sevel egyiitt — megkiild az IRM belsd ellendrzési vezetdje-
nek;

ld) az éves koltségvetési beszamolok megbizhatosagi el-
lendrzésérdl késziilt jelentéseket haladéktalanul, de legke-
sobb a targyévet kévetd év mdjus 25-ig megkiildi az IRM
belsd ellendrzési vezetdjének.

2.5. Biztonsagi és Fogvatartdsi Ugyek Féosztilya

a) Iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a bv. szervek bizton-
sagi és fogva tartdsi tevékenységet.

b) Véleményezi és dontésre elokésziti az orszagos pa-
rancsnok, valamint az igazsagiigyi és rendészeti miniszter
hatdskorébe tartozo biintetés-félbeszakitasi tigyeket.

¢) Koordindlja az Orszagos Parancsnoksag hataskore-
be tartozo, tobb bv. szervet érinté biztonsagi és fogvatartd-
si témdju palydzatok lebonyolitdsat.

d) Kézremiikédik a Kiilonleges Fogvatartast Megalla-
pito Bizottsag munkdjaban.

e) Feliigyeli:

ea) bv. intézetek fogvatartassal kapcsolatos nyilvantar-
tasi tevékenységet,

eb) a bv. intézetek rehabilitacios programjait,

ec) a gyogyito-neveld csoportok tevékenységet.

f) Kozremiikodik:

fa) a fogvatartottak oktatasanak és szakképzésének le-
bonyolitasaban,

fb) a hir- és biztonsagtechnikai fejlesztés miiszaki kéve-
telményeinek kidolgozdasaban.

g) Javaslatot tesz:

ga) a szakteriiletét érinté szabalyozasi, normaalkotdsi
feladatokra,

gb) a kényszerito eszkozok, fegyverek, fegyverzeti anya-
gok, védofelszerelések, hir- és biztonsagtechnikai eszko-
z0k rendszerbe allitasara, rendszerbol kivonasara.

h) Szakvéleményt készit a szakteriiletét érinto beruhdza-
si és rekonstrukcios tigyekben, figyelemmel kiséri a szak-
mai kévetelmények megvalosulasat.

i) Tervezi — beruhazas, rekonstrukcio kivételével — a fel-
adatkorébe tartozo kozponti beszerzésii eszkozokhoz,
anyagokhoz és a foosztaly miikodéséhez sziikséges pénz-
eszkozoket, a jovahagyott keretosszeggel gazdalkodik.

J) Osszesiti a hatdskérébe tartozé kézponti ellatdsii ter-
mékekre vonatkozo igényeket, elkésziti azok éves beszerze-
si tervet.

k) Kezdeményezi a hataskérébe tartozo kozponti bizto-
sitasu termékek beszerzését, meghatdrozza a mindségi és
mennyiségi paramétereket. Intézkedik a beszerzett eszko-
zok elosztasarol.

1) Elbirdlja a bv. intézetek kdzponti biztositasu termékek
selejtezésére iranyulo kérelmeit.

m) Meghatarozza a bv. intézetek éves Iokiképzési fel-
adatait, szervezi az Orszdgos Parancsnoksag hivatasos adl-
lomanyanak lovészeteit.

n) Kapcsolatot tart a bv. intézetek, intézmények, vala-
mint a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek tigye-
leteivel.

0) Miikodteti:

oa) az Orszagos Parancsnoksag iigyeletét, szervezi és
végrehajtja a személyi allomany, riasztasdaval kapcsolat-
ban ra harulo feladatokat,

ob) az Egységes Digitdlis RadiotavkozIo Rendszer teljes
Jjogu diszpécser kozpontjat és a jarmiikoveto rendszert.

2.5.1. Kiemelt foreferens (védelmi)

a) Munkdjat a kapcsolt munkakorben tevékenykedo ki-
emelt foreferenssel egyiittmiikodve végzi.

b) Végzi a bv. szervezet kézponti honvédelmi, polgari és
katasztrofavédelmi feladatait, koordindlja a személyi biz-
tositasi, egyeéni és kollektiv védelmi, riasztasi és kiértesiteé-
si feladatok kézponti ellatasat, kidolgozza az orszagos pa-
rancsnoksag felkésziilési okmdnyait.

¢) Figyelemmel kiséri a kézponti, tovabba a bv. szervek
iranyaba a polgari valsagkezeléssel kapcsolatosan jelent-
kezo elméleti és tajékoztatasi feladatokat.

d) Kapcsolatot tart a védelemben részt veva szervek (mi-
nisztériumok, kiilonosen a Honvédelmi Minisztérium Ve-
delmi Hivatallal és az Onkormdanyzati és Teriiletfejlesztési
Minisztérium Védelmi Titkarsagaval, orszagos hataskori
szervek: Magyar Honvédség, rendvédelmi szervek) azonos
feladatot ellato szervezeti egységeivel, valamint az Orsza-
gos Igazsagszolgaltatasi Tandcs (a tovabbiakban: OIT)
Hivatalaval.

e) Végzi a bv. szervekkel egyiittmiikodve gazdasdagmoz-
gositasi tevékenységet.

) Gondoskodik a mindsitett idoszakokra vonatkozoan a
személyi, anyagi-technikai, egészségiigyi elldatas megszer-
vezéseérol.

g) Elkésziti, pontositia, karbantartia a mindsitett idé-
szakok bevezetésére, a magasabb késziiltségbe helyezésre,
a katasztrofavédelmi, valamint a nuklearisbaleset-elhari-
tasi intézkedések vételére és tovabbitasara szolgalo riasz-
tdsi-értesitési terveket.

h) Iranyitja és feliigyeli a biintetés-végrehajtasi szer-
veknél megvalosuld védelmi anyaggazdalkodast. Ennek
keretében:

ha) koordindlja a biintetés-végrehajtdasi szervek védelmi
eszkozellatasat,

hb) kialakitia a védelmi anyagok készletezési, eszkozke-
zelési és karbantartasi normdit,

hc) uj beszerzeésii eszkozok elosztasaval, a meglevo kész-
letek datcsoportositasaval biztositia a szervek veszélyezte-
tettsegének megfelelo elégséges védelmet,

hd) gondoskodik a védelmi felszerelések kozponti kar-
bantartasarol, a jogszabalyban meghatdarozott szavatos-
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sagi feliilvizsgalatok, hitelesitések és kalibraciok végre-
hajtasarol,

he) javaslatot tesz az elavult, vagy hasznalhatatlannd
valt eszkozok rendszerbdl torténd kivonasara, selejtezéseé-
re, az esetleges hasznositasdra vagy megsemmisitésre,

hf) szervezi a kézponti feladatok (beszerzés, karbantar-
tas, feliilvizsgalat) végrehajtasat, kozremiikodik az ezekre
vonatkozo kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban,

hg) ellendrzi a kézponti anyagraktar szakiranyu teveé-
kenységet,

hh) ellenérzi a biintetés-végrehajtasi szerveknél a ve-
delmi készletek meglétét.

i) Az éves koltségvetési tervezés folyaman javaslatot
tesz a targyévben végzendo gazdalkoddsi tevékenységre
(beszerzés, karbantartas, felujitas, kalibralas, hitelesités,
megsemmisites koltségei), a ténylegesen biztositott pénz-
tigyi keret terhére megtervezi az év folyaman végrehajtan-
do feladatokat.

J) Szervezi és részben végzi a bv. szervezet dolgozoinak
szakiranyu oktatdsat, tovabbképzését, kezdeményezi a fog-
vatartottak tdjékoztatdsat. Evente, illetve sziikség szerint
ismerteti vezetoi értekezleten a polgari valsagkezeléssel
kapcsolatos dllapotot és a bekdvetkezett valtozdasokat,
szervezetszerii oktatdst végez a bevezetd képzés rendszeré-
ben.

k) Az alapito képviseldjének hatarozata alapjan bevon-
Jja a bv. gazdalkodo szervezeteit a felkésziilési feladatokba,
tovabba ellendrzi az ez iranyu tevékenységiiket.

1) Kezeli és orzi a szakteriiletére vonatkozo kézponti ira-
tokat és adathordozokat.

m) Miikodteti a védelmi felkésziilés irattarat, iranyitja
és ellenorzi a bv. szervek felkésziilésére vonatkozo adat-
hordozoinak készitését, kezelését, taroldasat és orzését.

n) Kidolgozza, illetve egyeztetésre elokésziti a teriiletre
vonatkozo belsd intézkedés tervezeteket.

0) Gondoskodik a Kormany védelmi felkésziilésre vo-
natkozo hatarozataiban a biintetés-végrehajtasi szervezet
részere meghatarozott feladatok teljesitésérol.

p) A szakteriiletre vonatkozoan irdanymutatasokat és
modszertani utmutatokat készit, elésegiti az informatikai
eszkozok felhaszndlasat a tervezés soran.

q) Szamvetéseket készit és sszesiti a bv. szervek véde-
lemgazdasagi alapterveit a Gazdasagi és Kozlekedési Mi-
nisztérium részére, tovabba az agazatonként oOsszesitett
igényeket megkiildi a felelds teljesito szervek (védelmi bi-
zottsagok, minisztériumok) részere.

r) El6késziti a védelemben részt vevo megyei (fovarosi)
szervek és a teriiletileg érintett bv. intézetek kozos értekez-
leteit, a védelmi bizottsagok kihelyezett iiléseit.

2.6. Kozponti Szadllitdsi és Nyilvantartdsi Osztaly

a) Naprakész nyilvantartast vezet a fogvatartottak ada-
tairol, kezeli az archiv nyilvantartast.

b) Adatszolgaltatast végez — jogszabalyi rendelkezések
szerint — az archiv-, valamint az élo nyilvantartasbol.

¢) Szervezi, és iranyitja a fogvatartottak bv. intézetek
kozéotti elosztasat, szallitasat.

d) Intézi a fogvatartottak elhelyezésével kapcsolatos
egyedi iigyeket.

e) Jogszabalyban meghatarozottak szerint elsé fokon
dont a fogvatartottak atszallitdsi iigyében.

/) Atruhdzott hatdskérben elbirdlja az elitéltek biinte-
tés-végrehajtasi fokozattol eltérd elhelyezésére iranyulo
kérelmeket, javaslatokat, tovabba az elézetesen letartozta-
tottak és az elzardst toltd elkovetdk illetékes byv. intézettol
eltérd elhelyezésére vonatkozo tigyeket.

g) Eléterjeszti a fogvatartottak elhelyezésével kapcsola-
tos panaszait.

h) Véleményezi a fogvatartottak elhelyezésére vonatko-
z0 belso rendelkezések tervezeteit.

2.7. Egészségiigyi Foosztaly

a) Szervezi, iranyitja és ellendrzi a bv. szervek személyi
allomanya, illetve a fogvatartottak egészségiigyi és pszi-
chologiai ellatasat, szakmai feliigyeletet gyakorol az
egészségbiztositasi szolgaltatasok igénybevétele felett.

b) Ellatja a bv. egészségiigyi intézményei és a bv. intéze-
tek egészsegiigyi osztalyai, valamint a pszichologusok mii-
kédesével kapcsolatos szakigazgatasi feladatokat.

¢) Iranyitja a biintetés-végrehajtas foglalkozads-egész-
segiigyi szolgadlatanak tevékenységét.

d) Koordindlja, szervezi és iranyitja a személyi allo-
many elozetes, felvétel elotti és idoszakos orvosi, pszichi-
kai alkalmassagi vizsgalatat, szervezi és végzi a hivatdsos
adllomany egészségi és pszichikai alkalmassaganak I1. fo-
kon tortéend elbiralasat, a Fegyveres szervek 1. és II. fokii
Feliilvizsgalo Bizottsdagaba tagot delegdl.

e) Feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany korében
végzett mentalhigiénés gondozast.

) Szervezi, iranyitja és feliigyeli a személyi allomany ré-
szére biztositott orvosi rehabilitacios programok végre-
hajtasat.

g) Tervezi a szakteriilet mitkodéséhez sziikséges pénz-
eszkozoket, feliigyeli a gyogyito-megelozo ellatdasokhoz
sziikséges anyagok, eszkozok elosztasat, felhaszndalasat.

h) Ellenorzi a gyogyszerrendelési szabalyok betartdsat,
kozremiikodik a szabvanyos nyomtatvanyok biztositasa-
ban, a felhaszndlassal kapcsolatos jelentési kotelezettsé-
gek teljesitésében.

i) Véleményezi a fogvatartottak egészségiigyi okbol tor-
ténd biintetés-félbeszakitdasi, atszallitasi és kegyelmi kér-
vényeit, nyilatkozatot ad a birésagi halasztdsi kérelmek el-
birdlasara.

J) Feliigyeletet gyakorol a bv. intézetek és intézmények
kozegészsegiigyi-jarvanytigyi tevekenysége felett, ellendr-
zi a kovetelmények betartasat.

k) Szakértékent kozremiikodik a hataskorébe utalt terii-
leten a létesitéssel, atalakitassal, rendeltetés-valtozassal
kapcsolatos egyezteto és hatosagi eljardsokban.
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1) Iranyitia a bv. intézetek egészségiigyi osztdalyainak és
egészségiligyl  intézményeinek kozegészségiigyi-jarvany-
tigyi tevékenységet.

m) Iranyitja a fert6zo betegekkel, fertozésre gyaniis sze-
mélyekkel, korokozo-hordozokkal kapcsolatos teendoket.

n) Kozremiikodik a rendkiviili koriilmények (jarvany,
természeti csapas és egyéb katasztrofak) eloforduldsa ese-
tén varhato egészségiigyi feladatok meghatarozasdaban, az
egészséget veszélyezteto koriilmények megelozésének, a
kovetkezmények felszamoldsanak irdanyitdsaban.

0) Részt vesz a megeldzést szolgalo programok kidolgo-
zdasaban, egészségiigyi targyu modszertani utmutatok ké-
szitésében, szerkesztésében, kiaddasaban, valamint iranyit-
Jja az egészségvédelmi feladatok végrehajtasat.

p) Kozremiikédik a kabitoszer prevencios és egyeb
drogkezeléssel dsszefiiggd programok, feladatok koordi-
nalasaban, egészségiigyi szakmai iranyitasaban.

q) Végzi a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnok-
sag ellatasi kotelezettségébe tartozo személyi dallomany
idészakos pszichikai alkalmassagi vizsgdlatat.

r) Kozremiikodik egészségiigyi targyu jogszabaly terve-
zetek véleményezésében, normaszovegének kidolgoza-
saban.

s) Szervezi és iranyitia az egészségiigyi dolgozok szak-
és tovabbképzését, vezeti az eldirt személyi nyilvantarta-
sokat.

t) Egyiittmiikédik a Magyar Honvédség és a rendvédel-
mi szervek, valamint az 6nkormanyzatok és az egyéb fenn-
tartok altal miikodtetett egészségiigyi intezményekkel,
szolgaltatokkal, tarsadalmi szervezetekkel, személyekkel,
teljesiti adatszolgaltatasi kotelezettségeit.

u) Egyiittmiikodik az Allami Népegészségiigyi és Tiszti-
orvosi Szolgalat kdzponti és teriileti szerveivel, valamint a
feladatkoréhez kapcsolodo tevékenységet végzé dllam-
igazgatasi és szakmai szervezetekkel.

v) Az Orszagos Tisztifoorvosi Hivatal és a Biintetés-vég-
rehajtas Orszagos Parancsnoksaga kozott létrejott egyiitt-
miikodési megallapoddsban foglaltak szerint a foosztaly-
vezetd, valamint a higiénikus féorvos onallo intézkedesi és
kiadmanyozasi jogkort gyakorol.

2.7.1. Munkabiztonsagi fofeliigyelo

a) Els6 foku hatosagkent jar el a szolgalatteljesités,
munkavégzés ideje alatt bekovetkezett sulyos balesetek
esetén.

b) Hatosagi feliigyeletet gyakorol a biintetés-végrehaj-
tasi szervek munkabiztonsaggal kapcsolatos tevékenysége
felett.

¢) Feliigyeli a munkabalesetek bejelentésének, nyilvan-
tartasanak és kivizsgalasanak gyakorlatat, kivizsgalja a
balesetek soran felmeriilt panaszokat.

d) Elemzi és értékeli a biintetés-végrehajtdsi szervek
munkavédelmi helyzetét, a balesetek alakulasat, azok
okait, és javaslatot tesz a sziikséges intézkedésre.

e) Ellendrzi a kozbeszerzési torvény hatalya ald tartozo
beruhazasok és felujitasok elokészitésekor (sajat kivitele-

zés esetében, tovabba ott, ahol a munkavédelmi tizembe
helyezés feltetele a munkavédelmi szempontu eldzetes vizs-
gdlat), valamint azok dtadasakor a munkavédelmi eldira-
sok betartasat.

f) Koordindlja és szervezi a munkaltatok és munkavalla-
1ok, a munkavédelmi képviseldk, illetve érdekképviseletek
képzéset és tovabbképzését.

g) Elokésziti és megszervezi a biintetés-végrehajtasi
szervek részerol delegalt vizsgabizottsagi tagok munkaveé-
delmi vizsgdztatasat.

h) Evente tdjékoztatja az IRM dllamtitkdrdt a biintetés-
végrehajtasi szervek munkavédelmi helyzetérdl, a megtett
intézkedésekrol.

i) Ellatjia az Orszagos Parancsnoksag munkavédelem-
mel kapcsolatos feladatait.

J) Hatosagi jogkorében onallo intézkedési és kiadmd-
nyozasi jogkort gyakorol.

2.8. Gazdasagi Foosztaly

2.8.1. Gazdasdgi Foosztalyvezetd kizvetlen aldrendelt-
ségébe tartozo foeloado (Nyugdijmegallapito)

a) Elsé fokon megdllapitia a hivatdsos allomany sajat-
jogu és hozzdtartozoi nyugellatasat, valamint az egyéb
ilyen jellegii jarandosagokat.

b) Elokésziti az iratanyagot — az elsd fokon hozott nyug-
dijmegallapito hatarozatok ellen benyujtott fellebbezések
eseteben — az igazsagiigyi és rendészeti miniszter altal tor-
tend masodfoku elbiraldsahoz.

¢) Intézi a nyugdij folyositasa alatt egyedileg felmeriilt
problémdkat, elokésziti a sziikséges hatdarozatokat.

d) Kerelem alapjan orvosi feliilvizsgaltatashoz irdasban
értesiti az orvosi bizottsagot és a nyugdijast.

e) Munkaképesség csokkenés esetén elso fokon megalla-
pitia a nyugellatast, allapotvaltozas hianyaban elutasito
hatarozatot hoz.

1) Nyugdijhelyettesito illetményre vonatkozo kimutatdst
készit, és a Pénziigyi és Szamviteli Osztalyra tovabbitja fo-
lyositas céljabol.

g) Végrehajtja a jogszabalyban meghatdrozott nyugdij-
rogzitést.

h) Elékésziti az elsé foku hatarozatot a baleseti jaradék-
ra vonatkozoan.

2.8.2. Gazdasagi Féosztalyvezeto kozvetlen alarendelt-
segébe tartozo kiemelt foreferensek

a) Kozponti és fejezeti iranyelvek alapjan javaslatot tesz
a biintetés-végrehajtas kéltségvetésének kialakitasara.

b) A feliigyeleti szervi és jogszabalyi eléirasok alapjan
osszedllitia a biintetés-végrehajtas éves koltségvetési ja-
vaslatat, kincstari és elemi kéltségvetését.

¢) Véleményezi a bv. intézetek és intézmények koltségve-
tési javaslatat.

d) Javaslatot tesz és elkésziti az eldterjesztést az elo-
iranyzat-modositasokra.
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e) Elokésziti, és a feliigyeleti szervnek benyujtja az ido-
aranyostol eltérd finanszirozast, az eléirdanyzat-eléreho-
zdst és az eldiranyzat-korrekciot.

f) Havi gyakorisaggal ellendrzi a bv. intézetek és intéz-
mények koltségvetését, kiemelt eldiranyzatainak teljesite-
set, likviditasi helyzetét (tartozas allomany).

g) Meghatarozza a rendelkezésre allo dsszegek felhasz-
naldasara vonatkozo irdanyelveket, beleértve a biinte-
tés-végrehajtas létszam- és személyi juttatasokkal valo
gazdalkodasat, melynek sordan havi rendszeresseggel
elemzi a bv. intézetek/intezmeények atlagos dallomanyi lét-
szamat és a rendszeres személyi juttatas felhasznalasat va-
lamennyi foglalkoztatasi jogviszonyban.

h) Javaslatot tesz a Személyiigyi és Szocialis Féosz-
tallyal kézosen a bv. személyi allomanyanak targyévre vo-
natkozo béremelésére.

i) A feliigyeleti szerv altal megallapitott keretszamok és
a targyevi gazdalkoddshoz rendelkezésre allo informdciok
— a kdltségvetési engedélyezett és a tényleges létszam var-
hato alakuldsa, a tervezési iranyelvek, a feladatvaltoza-
sokhoz kapcsolodo finanszirozasi kérdések — alapjan elke-
szitteti az iranyitasa ala tartozo kéltségvetési szervek ele-
mi koltségvetéseit, amelyeket ellenérzés és a megfeleld
osszesitések elvégzését kovetéen jovahagyas és tovabbi
feldolgozas céljabol megkiild a feliigyeleti szerv részere.

J) A feliigyeleti szerv altal visszaigazolt elemi koltségve-
téseket megkiildi az iranyitasa ala tartozo koltségvetési
szervek részére.

k) A kéltségvetési elbiranyzatok felhaszndlasarol és a
gazdalkodasrol a jogszabalyokban eldirtak alapjan, vala-
mint a feliigyeleti szerv iranymutatdsanak megfeleléen el-
készitteti a feléves, éves koltségvetési beszamolokat, vala-
mint az idokozi mérlegjelentéseket. A sziikséges ellendrzé-
seket — igy kiilonosen a szamszaki egyezdséget és a fokony-
vi kivonattal valo egyezdséget — és osszesitéseket kdvetoen
azt jovahagyas és tovabbi feldolgozds céljabol megkiildi a
feliigyeleti szerv részére.

1) Folyamatosan figyelemmel kiséri a megallapitott
koltségvetési keret és a szakmai feladatok ellatasanak
osszhangjat, sziikség eseten a feliigyeleti szerv felé jogsza-
baly-modositast kezdeményez.

m) Ellendrzi a bv. intézetek, intézmények eldiranyzat
gazdalkodassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasat.

n) Végrehajtjia a jovahagyott eldiranyzat modositaso-
kat, a bv. intézeteket, intézményeket érinté eldiranyzat mo-
dositas esetén irasbeli tajékoztatast kiild.

0) A mitkédeési célu eldiranyzat atvétele kapcsan alkal-
mazza az elosztasra vonatkozo iranyelveket.

p) Ellatja a palyazatok dsszedllitasdahoz, benyujtasahoz
szitkséges gazdasagi feladatokat.

q) Ellatja a feliigyeleti szervtdl vagy egyéb szervektdl
érkezd adatszolgaltatasokat a biintetés-végrehajtasi szer-
vezetre vonatkozoan.

r) Elkésziti, aktualizalja és alairasra benyujtjia a biinte-
tés-végrehajtasi cim szamlarendjét és szamlatiikrét.

s) Iranyitja, koordindlja az Orszagos Parancsnoksag és
a bv. intézetek, bv. intézmények adozasi tevékenységet.

t) Lebonyolitja orszagosan az iidiilési csekkre jogosul-
tak felmérését, az iidiilési csekkek megrendelését, beszer-
z6sét és szétosztdsat.

u) Kezeli a biintetés-végrehajtas lakastamogatasi szam-
lajat, végzi a munkaltatoi kélesonok folyositasaval és tor-
lesztésével kapcsolatos feladatokat. A Beruhdzasi és Ella-
tasi Féosztallyal egyiittmiikédve eljar a munkaltatoi kol-
csont biztosito jelzalog tigyekben. A kélcson felmondasara
sziikség esetén intézkedik.

2.8.3. Illetmény-szamfejtési Osztaly (az Orszagos Pa-
rancsnoksdg, mint kozépirdnyito szerv feladata)

a) Végzi a kozpontositott illetményszamfejtésrol szolo
172/2000. (X. 18.) Korm. rendeletben és a kézpontositott
illetmény-szamfejtési feladatokrol, valamint a bér- és
munkaiigyi adatszolgaltatas rendjérél szolo 37/2001.
(X. 25.) PM rendeletben eldirt feladatokat.

b) Szolgdlati és kozalkalmazotti jogviszony létesitése-
kor, megsziinésekor kiallitja a jogszabalyban eldirt okma-
nyokat.

¢) Adatot szolgaltat a nyugdijak megallapitasdahoz.

d) Adatot szolgaltat az adok és jarulékok bevalldsahoz,
elkésziti a nyugdijpénztari elszamoldsokat.

e) Ellatja a TB-kifizetohelyi feladatokat.

f) Az intézetek/intézmeények dltal feladott adatokat el-
lendrzi, szamfejtést végrehajtja. Kifizetés elott a szamfej-
tett illetményeket ellendrzi, szakmailag igazolja.

g) Jogviszonnyal kapcsolatos papiralapu dokumentu-
mokat nyilvantartja, megorzi.

h) Sziikség esetén — dokumentdltan — onellendrzést hajt
végre.

i) Teljesiti az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. tor-
vény 52. g-aban és a 3. szamu mellékletében részletezett
adatszolgaltatdsokat.

J) Hatarozatot hoz a tappénz, anyasagi tamogatds, ter-
hességi gyermekagyi segély, GYED, GYES igényjogosult-
sdagra.

k) Elbiralja, és hatarozatot hoz a csaladi potlék és csa-
ladi adokedvezmény igényjogosultsaggal kapcsolatosan.

1) A munkabalesetekre vonatkozoan hatarozatot hoz, és
nyilvantartast vezet, a hatdrozatot tovabbitjia az illetékes
hatosdagnak.

m) Gondoskodik a nem rendszeres illetmények szamfej-
teserol és a kapcsolodo adatszolgaltatas biztositasarol.

2.8.4. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly (az Orszdgos Pa-
rancsnoksdg, mint koltségvetési szerv feladatai)

a) Szervezi, koordindlja, iranyitia az Orszdagos Pa-
rancsnoksag és a bv. intézetek és intézmények pénziigyi,
szamviteli tevékenységét, iranyitja az Orszdgos Parancs-
noksag személyi juttatasi, és dologi kiadasi céljara biztosi-
tott kéltségvetési eldiranyzatok felhaszndlasat.

b) A fejezeti és jogszabalyi eloirdsok alapjan osszeallit-
ja az Orszagos Parancsnoksag elemi koltségvetését.
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¢) Végzi az Orszagos Parancsnoksdg személyi juttatasi
eldiranyzataival torténd gazdalkoddasabol szdarmazo fel-
adatokat, amelynek soran egyeztet a Személyiigyi és Szo-
cialis Féosztallyal.

d) Végzi az Orszagos Parancsnoksag gazdasagi esemé-
nyeinek régzitését, elemzését, szamviteli adatokon alapulo
informaciokat szolgaltat.

e) Elkeésziti az Orszdagos Parancsnoksag beszamoloit.

) Veégzi az Orszagos Parancsnoksag pénziigyi feladata-
it, gondoskodik a kifizetések eldirasszerti és idoben torténd
lebonyolitasarol.

g) Ellatia az Orszagos Parancsnoksdg adozasi felada-
tait, valamint a decentralizalt létszam- és bérgazdalkodas-
hoz kapcsolodo, kozpontilag teljesitendd bevallasokkal
kapcsolatos feladatokat.

h) Biztositja az Orszdagos Parancsnoksag és a bv. intéze-
tek és intézmeények valuta ellatdsat, elokésziti az elszamo-
lasokat, végzi a valuta pénztarosi feladatokat.

i) Végzi a Magyar Allamkinestarral torténd egyezteté-
seket.

J) Intézkedik a gazdasagi tarsasagokat a kéltségvetési
torvény alapjan megilleté dsszegnek — a Gazdasagi Tarsa-
sagok Féosztalya feladdsa alapjan — az elGiranyzat-felhasz-
nalasi keretszamlarol torténd atutalasanak teljesitésére.

k) Elkesziti és aktualizalja az osztaly feladatkorébe tar-
tozo gazdalkoddsi és szamviteli szabdlyzatokat.

1) Ellendrzi a fogvatartottak pénziigyi letétjeinek elsza-
molasaval kapcsolatos intézeti tevékenységet.

m) Végzi az Orszagos Parancsnoksag személyi allomad-
nyanak utazasi koltségtéritését és étkezési utalvannyal tor-
ténd ellatdsat.

n) Az intézetek/intézmények eldiranyzatai terhére az Il-
letményszamfejtési Osztaly adatszolgaltatasa alapjan tel-
Jjesiti a biintetés-végrehajtas személyi adllomdnya rendsze-
res, valamint nem rendszeres illetmény-kifizetését.

o) Teljesiti a bevételek utani fizetési kotelezettségeket és
a Kincstar részére torténd bejelentési kotelezettségeket.

p) Gondoskodik a szamldzasi, valamint az Orszdgos Pa-
rancsnoksag készpénz-, és bankszamlaforgalmaval kap-
csolatos feladatok ellatasarol.

q) Vegrehajtia a beszamolo elkészitése elotti egyezte-
tési, rendezési feladatokat és elszamolja az értékvesztést,
értékcsokkenést.

r) Gondoskodik az Orszdgos Parancsnoksdg személyi
allomanya részére az iskolakezdési hozzajarulas — jogo-
sultsag esetén torténd — kifizetésérdol.

s) Gondoskodik az Orszdagos Parancsnoksag személyi
allomanya részére — jogosultsag esetén — az éleslatast biz-
tosito szemiivegre vonatkozo szamla alapjan a koltségtéri-
tés teljesitésérol.

t) Gondoskodik a lakasbérlet megsziintetését kovetden
meghatadrozott ellentételezési 6sszeg atutaldsarol.

u) Gondoskodik a kételezettségvallalas-nyilvantartas
naprakész vezetésérol.

v) Elkésziti az Orszagos Parancsnoksag eldiranyzat fel-
haszndlasi tervét, és folyamatosan aktualizalja.

2.9. Beruhazasi és Ellatasi Foosztaly

Energetikai vezeto

a) Ellatia a bv. szervek energetikai tevékenységének
kozponti iranyitasat, ellendrzését.

b) Vizsgdlja az energiagazdalkodasra vonatkozo jog-
szabalyok és egyéb rendelkezések érvényesiilését, ellendr-
zi azok betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hianyos-
sagok megsziintetésére.

c) Feliigyeli és ellendrzi az orszagos energiapolitikai
celkitiizések érvényesiilését, az energiagazdalkodasi fel-
adatok megvaldsitdsat a biintetés-végrehajtas teriiletén.

Kornyezetvédelmi vezeto

a) Ellatja a bv. szervek kornyezetvédelmi tevékenységé-
nek kozponti irdnyitdsat, ellendrzését.

b) Vizsgalja a kérnyezetvédelemre vonatkozo jogszaba-
lyok és egyéb rendelkezések érvényesiilését, ellendrzi azok
betartasat, intézkedéseket kezdeményez a hianyossagok
megsziintetésére.

¢) Koordinadlja a bv. szervezetet érintd kérnyezetvédel-
mi tigyeket.

Beruhazasi feladatok tekintetében

a) Iranyitja és ellendrzi a bv. szervezet miikodéséhez
sziikséges épiiletek, épitmények létrehozdsdval és felujitad-
saval kapcsolatos tevékenységeket orszagos szinten.

b) Megnyitja, és naprakészen vezeti a bv. ingatlanok
miiszaki dllapot-nyilvantartasat.

¢) Gyiijti, rendszerezi, feliilvizsgalja az Orszdagos Pa-
rancsnoksag, valamint a bv. intézetek és intézmények épi-
tés beruhazasi, felujitasi, egyéb intézményi beruhdzasi, la-
kasépitési és fejlesztési (tovabbiakban: beruhdzasi) ige-
nyeit.

d) Osszeallitja a biintetés-végrehajtds éves beruhdzasi,
felujitasi tervjavaslatat.

e) A jovahagyott terv alapjan szervezi, feliigyeli, ird-
nyitja és ellendrzi a kézponti beruhazasi, felujitasi felada-
tok végrehajtasat, intézeti, intézményi beruhdzds esetén
feliigyeli és ellendrzi a beruhdzasi és felujitasi feladatok
teljesitéset.

1) Elokeésziti, és jovahagyadsra eldterjeszti a kozponti be-
ruhadzasi alapokmanyokat, az anyagi és miiszaki tartalom
meghatarozasaval, intézkedik a sziikséges pénzforrdasok
megnyitasara.

g) Elvegzi, illetve elvégezteti a kozponti beruhdzasok
tervezési munkait, kiilonbozo szakhatosagi és épitésigaz-
gatasi engedélyek beszerzését, iranyitja a belsé szakmai
egyeztetéseket.

h) Kozponti beruhadzas esetén részt vesz az atadas-dtvé-
teli eljarasban és ellendrzi a szavatossag, jotallas és egyéb
garancialis feltételek teljesitését.

i) A kozponti beruhdzasokra, és felujitasokra vonatkozo
kozbeszerzési eljarasokat lebonyolitja.

Jj) Ugykérében eljarva elszamoltatjia a bv. szerveket a
rendelkezésiikre bocsatott pénzeszkozok felhasznalasarol.
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k) A Magyar Allamkincstdr részére féléves és éves tdjé-
koztatot készit.

1) Részt vesz a bv. szervezet hosszu tavii beruhdazasi fel-
ujitasi, fejlesztési koncepcidjanak kidolgozdsaban, kozép
és rovid tavu beruhdzasi felujitasi tervenek kialakita-
saban.

m) Iranyitja és ellendrzi a felhalmozasi célu koltségve-
tési eloiranyzatok felhaszndalasat.

n) A bv. szervezet alaprendeltetési feladatainak ellata-
sahoz — a vonatkozo jogszabdlyok, nemzetkozi ajanlasok
figyelembevételével — miiszaki kdvetelményrendszert, mii-
szaki normakat dolgoz ki.

0) Részt vesz a biintetés-végrehajtis kozép és hosszi td-
vi miiszaki koncepciojanak kidolgozdasaban, az épiilet és
infrastrukturdlis fejlesztési terv elkészitésében.

p) Kezeli és karbantartja a biintetés-végrehajtds miisza-
ki adattarat, napra készen tartja a tervtarat, valamint a
szerzddéstarat.

q) Elkésziti a negyedéves és éves beruhazasi statiszti-
kakat.

r) Egyezteti a szakteriiletekkel a beruhazasok megvalo-
sitasanak miiszaki tartalmat.

s) A szakteriiletek kéltségvetési igényeit az Orszdagos
Parancsnoksag felhalmozasi kiadasainak tervezetébe il-
leszti.

t) A FEUVE keretein beliil elsé szintii pénziigyi ellendr-
zést folytat.

u) Elkésziti a bv. szervezet beruhdzasainak és felujitasa-
inak bonyolitasdara vonatkozo szabalyzatokat.

Elldtasi és Vagyonkezelési Osztaly

Ellatas teriiletén:

a) Tervezi, és jovahagyasra felterjeszti a hataskérébe
tartozo kozponti biztositdasu termékek beszerzését.

b) Gazdalkodik a kézponti biztositasu termékek beszer-
zésére fordithato koltségvetési eldiranyzattal, lebonyolitja
a beszerzési eljardsokat.

¢) Iranyitja a kozponti biztositdasu termékekkel kapcso-
latos fejlesztéseket, egyiittmiikodve az érintett szakféoszta-
lyokkal.

d) Nyilvantartja a bv. teljes gépjarmiiallomanya azono-
sito adatait az intezetek adatszolgaltatasa alapjan.

e) Adminisztracios feladatot végez a vezetdi magdancélu
személygépjarmiivek igénybevételével kapcsolatosan.

f) Végzi a dijmentes autopalya igénybevétellel kapcso-
latos adminisztracios tevékenységet.

g) Osszesiti, értékeli, elemzi az ellatdsi teriilettel kap-
csolatos intézeti/intézményi adatszolgaltatdsokat.

h) Kiadja a kézponti biztositdasu termékek terhelési és
karteritési arjegyzéket.

i) Iranyitja a tars fegyveres szervektol terités mentesen
atadasra keriild termékek, eszkozok arvételét.

J) Végzi az ellatasi teriilet szabdlyozasat.

k) Jovahagyasra felterjeszt normdkat, gépjarmii allo-
manytablakat.

1) Részt vesz a PPP rendszerben épiilé bv. intézetek elsé
felszerelésének meghatarozasdaban.

m) Kozremiikodik a szakmai tovabbképzések megszer-
vezésében.

n) Kivizsgalja a fogvatartottaknak a szakteriilet hatds-
korébe tartozo panasziigyeit.

Vagyonkezelés teriiletén:

a) Ellatja az Orszagos Parancsnoksag vagyonkezelésé-
ben lévo, kincstari vagyonnal kapcsolatos, kovetkezo fel-
adatokat:

aa) a kinestari vagyonnyilvantartasnak megfeleléen
nyilvantartdst vezet,

ab) a Kincstari Vagyoni Igazgatosag (KVI) részére
adatszolgaltatast teljesit a kezelt kincstari vagyon targyév
december 31-ei allomanyarol, valamint a targyhonapban
bekovetkezett valtozasokrol,

ac) éves vagyongazdalkodasi tervet keészit, ertékeli a
terv végrehajtasat, a tervet és az értékelést megkiildi a
KVI-nek és az IRM-nek,

ad) nyilvantartia a biintetés-végrehajtas lakasallo-
manyat, és annak alakuldsarol évente jelentést tesz az
IRM-nek.

b) A KVI-vel fennallo vagyonkezelési szerzodést kar-
bantartja, sziikség szerinti modositdsat kezdeményezi, a
vagyonkezelési szerzédésben meghatarozott egyeztetési,
értesitési és tajekoztatasi kotelezettséget teljesit.

¢) Intézkedik a biintetés-végrehajtasi szervezet feladata-
inak ellatasahoz sziikséges ingatlan megszerzéseére, eljar
az Orszdagos Parancsnoksag vagyonkezeldi kijelolése ér-
dekében.

d) A biintetés-végrehajtasi ingatlanok korében:

da) intézkedik az eloirt engedélyek beszerzése irant, le-
bonyolitja az értékesitési eljarast,

db) javaslatot tesz szolgadlati lakas elidegenitésére, az
elidegenités korében intézkedik.

e) A feladatai soran eldkészitett, foldhivatali ingat-
lan-nyilvantartashoz benyujtando szerzodéseket, okirato-
kat jogtandcsosi ellenjegyzéssel ldtja el.

1) Gondoskodik arrol, hogy a foldhivatali ingatlan-nyil-
vantartasi adatok valosagnak megfelelden feltiintetésre
keriiljenek.

g) Elokésziti a lakasgazdalkodadssal Osszefiiggd donté-
seket.

h) A munkaltatoi kolesonék nyujtasdra és visszafizete-
sére vonatkozo szerzédéseket — az Orszdagos Parancsnok-
sag dolgozoi tigyében, tovabba, ha az intézetek altal kotott
szerzédés modositdsa valik sziikségessé — elGkésziti. Alldst
foglal a munkaltatoi kolcsont biztosito jelzalogot érintd
tigyekben.

i) A FEUVE keretein beliil elsé szintii pénziigyi ellendr-
zést folytat.

Uzemeltetés teriiletén:
a) Tervezi, szervezi, végrehajtja, illetve elvégezteti az
Orszagos Parancsnoksag épiiletének iizemeltetésével kap-
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csolatos feladatokat, valamint a karbantartdsi és javitasi
tevékenységet.

b) Megszervezi és ellendrzi az Orszagos Parancsnoksdg
épiiletének takarittatasat, gondoskodik a portaszolgadlat
Jfolyamatos megszervezésérol.

¢) Biztositia a technikai feltételeket az Orszdagos Pa-
rancsnoksag épiiletében szervezett rendezvények lebonyo-
litasahorz.

d) Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksdgon tizeme-
16 technikai eszkozok karbantartasarol, javitasarol.

e) Az igénylések alapjan ésszesiti, beszerzi és elosztja a
munkavégzéshez sziikséges anyagokat.

f) Koordindlja az Orszagos Parancsnoksag tigyintézoi
gépjarmiivei és a személyszallito autobuszok igénybevé-
telét.

g) Elkésziti az Orszagos Parancsnoksdag és a Maglodi ut
125. szam alatti épiilet éves beruhazasi és felujitasi tervja-
vaslatat.

h) Ellendrzi, szakmailag igazolja a bevétel beszedése,
kiadas teljesitése elott az tizemeltetés kapcsan beérkezo
szamlak alapjan azok jogosultsagat, 6sszegszeriiséget, a
szerzdodés, megallapodas teljesitését.

i) Lebonyolitjia az Orszagos Parancsnoksag tulajdona-
ban, kezelésében lévo eszkozok, anyagok, készletek selejte-
zését.

J) Elvégzi, illetve elvégezteti az Orszdagos Parancsnok-
sag épiiletében sziikséges kisjavitasokat, karbantartd-
sokat.

k) Ellendrzi a személyes haszndlatra kiadott anyagi fe-
leldsségvallalasi nyilatkozatok felvételét és nyilvantar-
tdsat.

2.10. Informatikai Osztaly

a) Iranyitja, feliigyeli, elemzi és ellendrzi a bv. szerve-
zetben folyo informatikai tevékenységet, javaslatot tesz a
rendellenes miikodés megsziintetését célzo intézkedésekre.

b) Javaslatokat dolgoz ki az informatikai szaktevékeny-
seg szervezeti és személyi feltételeinek biztositasara, gon-
doskodik az informatikai szakdllomany rendszeres tovabb-
képzéserol.

¢) Kezdeményezi a bv. szervezet informatikai rendszeré-
nek fejlesztését.

d) Ervényesiti a bv. szervezet informatikai rendszerének
osszehangolt miikodését biztosito belsé szabvanyokat.

e) Iranyitja a fejlesztés megvalosulasara iranyulo pro-
Jekteket, gondoskodik a fejlesztési eredmények gyakorlati
alkalmazasahoz sziikséges feltételek biztositdsarol.

/) Koordindlja a kézpontilag bevezetett rendszerek
szakmai és szabdlyozasi feladatait.

g) Feliigyeli és iranyitja a bv. szervezet informatikai-
biztonsagi stratégia végrehajtdsat.

h) Feliigyeli a kormadnyzati és egyiittmiikodo kommuni-
kacios csatorndkat.

i) Veégzi az informatikai felhaszndalasi célu koltségvetési
eldiranyzatok tervezését és elosztasat a fejlesztési prog-

ram, illetve a felmeriilt igények alapjan, ellendrzi annak
felhaszndlasat.

J) Feliigyeli, megszervezi és koordindlja a bv. szervezet
informatikai rendszerfeliigyeletét.

k) Részben iizemelteti a bv. szervezet kézponti szervereit.

1) Uzemelteti az Orszagos Parancsnoksag lokalis halo-
zatat, munkaallomasait, nyomtato rendszereit.

m) Megszervezi az informatikai segédanyag ellatast.

n) Kidolgozza az Orszagos Parancsnoksdg Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatat, ellendrzi a szabalyzatban foglal-
tak végrehajtasat, kivizsgalja az informatikai biztonsagot
serto esemenyeket.

0) Szervezi az Orszagos Parancsnoksag informatikai
eszkozeinek rendszeres karbantartasat, kezdeményezi kar-
bantartasi szerzodesek megkotesét, a Gazdasagi Féosz-
tallyal egyiittmiikodve elokésziti a szerzodések megkoteé-
set, illetve ellenorzi azok teljesitését.

p) Osszegyiijti az Orszagos Parancsnoksdgon keletkezd
informatikai hulladékokat.

q) Osszesiti és véleményezi az Orszdgos Parancsnoksdag
szervezeti egységeinek az informatikai eszkozok beszerzé-
sére vonatkozo javaslatait, kezdeményezi azok elosztasat,
gondoskodik az eszkozok tarolasarol, illetve javaslatot ké-
szit az elhasznalodott eszkozok selejtezésére.

r) Ellatja a vezetékes hiradassal kapcsolatos beruhdza-
si, felujitasi tevékenységet.

s) Adatot szolgaltat az Orszdagos Parancsnoksag szemé-
lyi allomanya hivatali, valamint magancélu vezetékes tele-
fonbeszelgetéseirol a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly ré-
szere.

2.11. Gazdasagi Tarsasagok Foosztalya

a) Kozremiikodik az alapito és az alapito képviseldje al-
tal meghozott stratégiai jellegii dontések elokészitésében
és a fejlodes iranyanak meghatarozasaban. Ennek kereté-
ben:

aa) hatékonysagi és gazdasagossagi szempontok alap-
jan figyelemmel kiséri és segiti a tdarsasagok tevékeny-
segét,

ab) segitséget nyujt a tarsasagok miikodéséhez uj be-
Szerzési és értekesitési csatornadk feltardsaval, piaci infor-
mdciok, kapcsolatok rendelkezésre bocsatasaval,

ac) javaslatot tesz a parhuzamos kapacitasok jobb ki-
haszndlasa érdekében az integracios struktura kialakitd-
sara, elosegitve ezzel a gazdasagosabb termelést, az egy-
seges fellépest a piacon maraddas érdekében, valamint az
olyan kapacitasok attelepitésére, amelyek mds biinte-
tés-végrehajtasi tarsasagnal a munkaltatdast hatékonyan
segithetik,

ad) informdciot gyiijt a kiilonbozo képviseleti szervekkel
tortend kapcsolattartas megszervezéséhez, fenntartdsa-
hoz.

b) A gazdasagi tarsasagokrol szolo térvéeny, az allam-
haztartasrol szolo térveny és az alapito okiratok alapjan
= figyelemmel az alapito hataskorébe tartozo jogkorokrol
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sz0lo hatdrozatra is — javaslatot készit az alapitoi és az
alapito képviseldi hataskorben meghozando dontésekre.

¢) A gazdasagi tarsasagokrol szolo térvény, az allam-
haztartasrol szolo torvény és az alapito képviseldjének ha-
taskorébe tartozo jogkérokrdl szolo hatarozat alapjan
kozremiikodik a tarsasdagok alapito képviseldje altali és
vagyonkezeldi iranyitasaban. Elokésziti az alapito képvi-
seldjének a dontésekrdl szolo hatdrozatokat, valamint ja-
vaslatot tesz:

ca) a szamviteli torvény szerinti beszamolo jovahagyda-
sara,

cb) a tarsasagok tigyvezetd igazgatoinak megbizasdra,
visszahivasara, dijazasdara, anyagi észtonzésere,

cc) a tarsasag beszamolojanak, iigyvezetésének, gaz-
dalkodasanak konyvvizsgalo altal tértéené megvizsgalasa-
nak elrendelésére,

cd) az alapito okirat modositasara.

d) A fogvatartottak munkaltatasaval kapcsolatosan:

da) informdcios rendszert miikodtet a fogvatartottak
Jfoglalkoztatasaval kapcsolatos adatok gytijtésére és fel-
dolgozasara,

db) kozremiikodik a fogvatartottak munkavégzéssel
kapcsolatos jogai, kotelességei érvényesitésének biztosita-
saban és vizsgalja azok érvényesiilését,

dc) az alapito képviseldje szamara elokésziti a foglal-
koztatott fogvatartottak éves munkadij emelése felsé ha-
tarertéekének meghatarozasat.

e) A személyi allomany jogviszonydval kapcsolatosan:

ea) elokésziti az alapito képviseldje szamdra a tdrsa-
sagnal érvényben lévé anyagi Osztonzés mértékére vonat-
kozo hatarértékek meghatarozasat,

eb) javaslatot tesz az alapito képviseldje szamara a tar-
sasaggal munkaviszonyban dllo dolgozok éves keresetfej-
lesztésere,

ec) javasolja és véleményezi a tarsasaghoz tartosan ve-
zényelt hivatdsos allomany osszetételét és létszamat meg-
hatarozo allomanyszervezési tabldazatot.

) Javaslatot tesz a tarsasagokat megilletd tobbletkolt-
ség kompenzalasanak a koltségvetés dsszeallitasa soran
tervezendo mértékére, elokésziti a felhasznaldst és intézke-
dik a kiutalasra.

g) Elokeésziti a sajatos tébbletkoltségek kompenzalasd-
nak felhasznaldsara vonatkozo, jogszabdlyon alapulo je-
lentési kételezettség teljesitését.

h) Veégzi a tarsasagok alapitoi jogkérben torténd ellen-
orzését, az ellendrzéseknél figyelembe veszi az IRM Biinte-
tés-végrehajtasi Osztdalydnak iranymutatdsait.

i) Kozremiikodik az alapito hataskérébe tartozo dontés
— a kinevezéssel, illetve a megvdlasztdssal kapcsolatos
tigyek kivételével — meghozatalat megeldzéen az iigyvezetd
igazgato, valamint a feliigyeld bizottsag véleményének
megismerésében.

J) Rendszeres adatszolgaltatas alapjan folyamatosan
elemzi a tarsasagok gazdalkodasat, termelési értékesitési
tevékenységet, errdl negyedévente jelentést kiild az alapi-
tonak, havonta tajékoztatia az alapito képviselojét.

k) Figyelemmel kiseri a feliigyeld bizottsagi és konyv-
vizsgaloi beszamolokat, megallapitisokat, elemzi, értékeli
az éves beszamolokat, jelentést készit a tarsasdagok éves
gazdalkodasarol.

1) A FEUVE keretein beliil elsé szintii pénziigyi iranyi-
tast és ellenorzést folytat, a tarsasagokat megilleto t6bb-
letkoltség kompenzaldsa és az elemi kéltségvetésbol a fo-
osztaly miitkodésehez biztositott keretdsszeg felhasznaldasa
tekintetében.

m) Kozremiikodik a tarsasagokkal kapcsolatos jogi sza-
balyozasban, ellendrzi a torvényesség betartasat.

n) Elkésziti az allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo
217/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet 149/A. §-aban eloirt
adatszolgaltatast, értékelést.

4. fiiggelék

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG
VEZETOINEK
PENZUGYI, GAZDALKODASI HATASKORE

1. Az orszagos parancsnok pénziigyi és gazdalkodasi
hataskore

a) Felel6s a biintetés-végrehajtas cim koltségvetése ter-
vezéséért és zarszamadasaért.

b) Egyiittmiikodik az IRM Koltségvetési és Gazdasagi
Foosztalyaval, valamint a Biintetés-végrehajtasi Osz-
tallyal a biintetés-végrehajtas éves koltségvetésének o ke-
reteit meghatarozo iranyelvek elkészitésében.

¢) Ervényesiti a cimbe sorolt koltségvetési szervek tevé-
kenységében az dllami feladatok ellatasara sz6l6 eldirany-
zatokkal, létszamokkal és vagyonnal vald szabalyszerii és
hatékony gazdalkodast.

d) Figyelemmel kiséri a jovahagyott koltségvetési elo-
iranyzatok teljesitését, illetve azokbol ellatandé feladatok
teljesitésének veszélyeztetése esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket, fejezeti vagy kormanyzati hataskorbe tar-
tozd ligyekben az Igazsagligyi és Rendészeti Miniszté-
riumnal intézkedést kezdeményez.

e) Dont a bv. gazdasagi tarsasagai részére biztositott
koltségvetési eldiranyzat felhasznalasarol.

f) Kezdeményezi az igazsagiigyi €s rendészeti minisz-
ternél koltségvetési szerv alapitasat, vagy megsziintetését.

g) Javaslatot tesz a cim részére jovahagyott eldiranyza-
tok alapjan a bv. intézetek, intézmények és az Orszagos
Parancsnoksag koltségvetésére.

h) Jovéhagyja a lakastdmogatasi keret felosztasat.

i) Felel6s a szamviteli politika fobb iranyainak megha-
tarozasaért, az elkészitéséért, az elkésziilt szamviteli poli-
tika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért.

Jj) Felel6s a szamlarend 0sszeallitasaért, folyamatos kar-
bantartasaért, a naprakész konyvvezetés helyességéért.

k) Felelds a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos ve-
zeto1 ellendrzés miikodtetéséért és fejlesztéséért.
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1) Jovahagyja, illetve felmondja a kincstari kartya hasz-
nalataval kapcsolatos szerzodést, megallapitja a kartya-
hasznalati limitet, gondoskodik az alkalmazasra jogosult
dolgozo kijeldlésérol.

m) Jovahagyja a lakasbérlet megsziintetés kapcsan fize-
tendo téritésrol szold szerzddést.

n) Jovahagyja a targyévi leltdrozasi és selejtezési sza-
balyzatot, valamint utasitast.

o) Gondoskodik a leltdrozas ¢és a selejtezés jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld lefolytatasarol, a leltarkiilonboze-
teket kivizsgaltatja. A kivizsgalas eredménye alapjan
— sziikség esetén — intézkedik a feleldsségre vonasra.

p) Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksag ¢s a biinte-
tés-végrehajtas cimre elkészitett beszamold valos, meg-
bizhat6 6sszképérdl, alairdsaval hitelesiti azokat.

q) A Biintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksaga
nevében a feladatok ellatasa soran fizetési vagy mas telje-
sitési kotelezettség vallalasara a targyévi teljes koltségve-
tésre vonatkozdan jogosult. A kovetkezd év(ek) eldirany-
zata terhére az Aht. 12/A. §-aban foglaltakra figyelemmel
vallalhat kotelezettséget. A kotelezettségvallalas a gazda-
sagi helyettes vagy az altala irasban kijelolt személy ellen-
jegyzése utan, €s csak irasban torténhet.

r) A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (utalvanyozasra) jogosult.
Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi feladatot nem vé-
gezhet kozeli hozzatartozoja vagy a maga javara.

s) Gondoskodik a miikddési célu pénzeszkozok atvéte-
1ér6l és a felosztasi elvek figyelembe vételével azok fel-
0sztasarol.

t) Az Orszagos Parancsnoksag bankszamlai felett ala-
irasi joggal rendelkezik.

2. Az orszagos parancsnok gazdasagi helyettese
pénziigyi és gazdalkodasi hataskore

a) Feliigyeli, és szakmailag iranyitja a bv. szervezet
koltségvetésének tervezési, gazdalkodasi és zarszamadasi
feladatait.

b) Gyakorolja az eldiranyzat modositasi €s atcsoportosi-
tasi jogkoroket az allamhaztartas mikodési rendjérél szolo
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

¢) Intézkedik a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok,
illetve az ellatando feladatok veszélyeztetése esetén. In-
tézkedést kezdeményez az orszagos parancsnoknal a biin-
tetés-végrehajtas hataskorébe tartozo tigyekben.

d) Intézkedést ad ki a pénziigyi-gazdalkodasi rendre és a
szamvitelre, elkésziti a gazdasagi vonatkozasu orszagos
parancsnoki intézkedések tervezetét.

e) FelelOs a szabalytalansagok nyilvantartasaért és nyo-
mon kovetéséért.

/) Gondoskodik az Orszagos Parancsnoksag €s a biinte-
tés-végrehajtas cimre elkészitett beszamold valos, meg-
bizhat6 6sszképérol.

g) A targyévi koltségvetés terhére kotelezettségvallalas-
ra jogosult.

h) Kotelezettségvallalas irasbeli ellenjegyzésére, vala-
mint az utalvany ellenjegyzésére jogosult. Az ellenjegy-
zést megeldzden meg kell gyézddnie arrdl, hogy a jovaha-
gyott kdltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefliggd kiadasi eld-
iranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt, vagy varha-
toan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet, az eldiranyzat
felhasznalasi terv szerint a kifizetés idopontjaban a fedezet
rendelkezésre all-e, a kotelezettségvallalds nem sérti-e a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

ha) amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a
fentiekben foglaltaknak, arrol irdsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot. Ha a kotelezettségvallalo az ellen-
jegyzésre irasban utasitja, annak eleget kell tennie, azon-
ban errdl irasban haladéktalanul tajékoztatnia kell a fel-
igyeleti szerv vezetdjét,

hb) utalvanyozasra jogosult,

he) kotelezettségvallalo és ellenjegyzd, illetdleg utalva-
nyoz6 és ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozoan — nem lehet,

hd) kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, utalvanyozasi
feladatot nem végezhet kdzeli hozzatartozoja vagy a maga
javara,

he) jovahagyja a kiilfoldi kikiildetési utasitast és kolt-
ségelszamolast.

i) Jovahagyja az Orszagos Parancsnoksag vagyonkeze-
1€sébdl kikeriil6 vagyontargyakra vonatkozé visszahagya-
si kérelmeket.

J) Az Orszagos Parancsnoksag bankszamlai felett ala-
irasi joggal rendelkezik.

5. fiiggelék (hatdlydt vesztette)

6. fiiggelék

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kap-

csolatos kiilonleges eloirasok, feltételek

A munkaadokat terhel6 jarulékok eldiranyzat teljesi-
tése, elszamolasa €s nyilvantartasa a blintetés-végrehajtas
cim egészére vonatkozoan az Orszagos Parancsnoksaga
koltségvetésén beliil torténik.

A személyi juttatasok kifizetéseibdl levont adokat és ja-
rulékokat kiilon intézkedésben meghatirozott modon az
Orszagos Parancsnoksag teljesiti valamennyi bv. intézet,
intézmény vonatkozasaban.

Az Orszagos Parancsnoksag kozponti gazdalkodast
folytat a biintetés-végrehajtas felhalmozasi eldiranyzata
tekintetében (kivéve az intézetek, intézmények részére az
elemi koltségvetésben biztositott amortizacios cserét szol-
gald intézményi beruhdzasi eldiranyzatot). A sziikséges
felhalmozasi eldiranyzat jovahagyott éves felhalmozasi
terv alapjan, évkozi eléiranyzat-modositas soran kertil at
az intézetek, intézmények koltségvetésébe.
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A mukodési céli pénzeszkozatvételek koziil az Orsza-
gos Egészségbiztositasi Pénztar altal biztositott bevétel
Osszege bazisadatok alapjan keriil tervezésre. A pénzesz-
koz biztositasat kdvetden annak elosztasa orszagos pa-
rancsnoki intézkedés alapjan torténik.

7. fiiggelék

A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK
(TOVABBA MEGHATAROZOTT MUNKAKORT
BETOLTO SZEMELYEK) AZON JOGOSITVANYAI,
AMELYEK KOREBEN AZ ORSZAGOS
PARANCSNOKSAG KEPVISELOJEKENT
JARHAT EL

Jogi és Titkarsagi Foosztily vezetdje, illetve jogtand-
csos
— Jogi képviselet ellatasa.

Sajtoszovive
— Sajtoszovivoi tevékenység ellatasa.

Tiizvédelmi vezeté
— Feliigyeleti jogkorében onallo intézkedési és kiadma-
nyozasi jog illeti meg.

Személyiigyi és Szocidlis Foosztdly vezetije

— Jogszabaly alapjan megbizottja utjan részt vesz a
Fegyveres szervek I. és Il. foku Feliilvizsgalo Orvosi Bi-
zottsag munkdjaban.

— Munkaltatoi igazolasok kiallitasa és kiadasa.

— Adatkérés bv. intézetektol/intézményektol.

Koltségvetési Ellendrzési Foosztdly vezetdje

— Az Orszagos Parancsnoksag Belsé Ellendrzési Keézi-
kényvének elkeszitése, valamint a kockdzatelemzésen ala-
pulo stratégiai és éves ellendrzési terv kidolgozdsa. Az
éves ellendrzési terv egyeztetése — a parhuzamos ellendr-
zések elkeriilése érdekében — az IRM belsé ellendrzési ve-
zetdjével.

— A bv. intézetek/intézmények éves ellendrzési tervei
alapjan osszefoglalo éves ellendrzési tery elkészitése, illet-
ve megkiildése — az Orszdagos Parancsnoksag éves ellenor-
zési tervével egyiitt — az IRM belsé ellendrzési vezetdje ré-
szére.

— Ajovahagyott éves ellendrzési terv végrehajtdsa, ide-
értve az orszagos parancsnok felkérésére végzett soron ki-
viili feladatokat is.

— A belsd ellendrzési tevékenység megszervezése, az el-
lendrzések végrehajtasanak iranyitasa, az ellendrzések
asszehangolasa.

— A tudomasara jutott osszeférhetetlenségrol — megbi-
zatasaval kapcsolatban, vagy személyére nézve — kételes
haladéktalanul jelentést tenni az orszdagos parancsnoknak,

amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért
fegyelmi feleldsséggel tartozik.

— A bv. intézetek/intézmények vezetdjének érintettsége
esetén az orszdgos parancsnok, az orszagos parancsnok
érintettsége esetén az IRM belsi ellendrzési vezetdjének
tdjékoztatasa mellett az igazsdagiigyi és rendészeti minisz-
ter haladéktalan értesitése és javaslattétel a megfelelé el-
Jjardsok meginditdasara, amennyiben az ellendrzés sordan
biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi elja-
ras meginditasdra okot ado cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuja meriil fel.

— Az ellendrzés lezarasat koévetoen az ellendrzési jelen-
tés tervezetének megkiildése az ellendrzott szerv, illetve
Szervezeti egyseg szamara.

— Az éves ellendrzési jelentés, illetve az éves Osszefog-
lalo ellendrzési jelentés osszedallitdasa.

— A pénziigyminiszter daltal kozzétett modszertani utmu-
tato figyelembevételével nyilvantartasi rendszer kialakita-
sa és miikodtetése, a belso ellendrzési jelentésben tett meg-
dllapitasok és javaslatok alapjan késziilt intézkedési terv-
ben foglalt feladatok végrehajtasanak nyomon kovetése
érdekében.

— A bv. szervek fiiggetlenitett belsé ellendrei részére
szakmai iranymutatds nyujtasa.

— Az egyes ellendrzésekrol osszedllitott lezart ellendr-
zési jelentések, valamint a hozzdajuk kapcsolodo véglegesi-
tett intézkedeési tervek megkiildése az IRM belsé ellenor-
zési vezetojének.

— A megbizhatosagi ellendrzésekrol készitett ellenor-
zeési jelentések megkiildése az IRM belso ellendrzési veze-
toje szamara.

Biztonsdgi és Fogvatartasi Ugyek Féosztily vezetdje

— Részvétel a rendvédelmi szervekkel kozos gyakorlato-
kon, torzsfoglalkozdasokon, torzsvezetési gyakorlatokon.

— A bv. szervek éves lovészetének meghatdarozasa.

— Kozponti biztositasu fegyverzeti, hir- és biztonsag-
technikai eszkozok, termékek selejtezésének engedélye-
zése.

— Specialis képzettségii szolgalati kutya tartasanak en-
gedélyezése.

— Szolgalati kutyak élelmezési normdajanak megallapi-
tasa. (Gazdasagi Féosztaly vezetdjével kozos feladat)

— Kapcsolattartas a bortonlelkészekkel, egyhazak kép-
viseloivel, a karitativ szervezetekkel.

— Kozremiikodés a Kabitoszeriigyi Koordinacios Bi-
zottsag (KKB) munkdjaban.

— Tarsadalmi és civil szervezetekkel kialakitott egyiitt-
miikodés és kapcsolattartdas.

— Képviselet a szakteriiletet érinté palyazati egyeztetd,
koordinacios megbeszéléseken.

— A védelmi felkesziiléssel kapcsolatosan a védekezés
idoszakaban, halasztast nem tiré esetekben a bv. szervek
vezetoi szamara feladatokat hatarozhat meg.
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Kiemelt foreferens (védelmi)

— A védelmi feladatokkal kapcsolatos tigykorben a bv.
szervezet képviselete.

— A védelmi feladatokkal kapcsolatosan adatokat, in-
formaciokat kérhet a bv. szervektol.

A Kozponti szallitasi és Nyilvantartdsi Osztaly vezetoje

— Jogszabalyban meghatarozottak szerint elsé fokon
dont a fogvatartottak atszallitasi iigyében.

— Atruhdzott hatdskérben elbirdlja az elitéltek biinte-
tés-végrehajtasi fokozattol eltérd elhelyezésére (visszatar-
tasara) iranyulo kérelmeket, javaslatokat, tovabba az elo-
zetesen letartoztatottak illetékes bv. intézettol eltérd elhe-
lyezésére vonatkozo tigyeket.

— Atruhdzott hatdskorben engedélyezi az elzardst tolté
elkovetok mas bv. intézetben torténd elhelyezését.

— Adatszolgaltatas a kozponti nyilvantartasbol, illetve
adatkozlés allami szervek felé.

Egészségiigyi Foosztdly vezetdje

— II. foku eljarasban dont a hivatasos allomany egész-
segi alkalmassagarol.

— Tagot delegadl a fegyveres szervek 1. foku Feliilvizs-
galo Bizottsagaba.

— Tagja a fegyveres szervek Il. foku Feliilvizsgalo Bi-
zottsaganak.

— Nyilatkozatot ad a birdsdgi halasztasi és kegyelmi keé-
relmek elbiralasahoz.

— Feliigyeletet gyakorol a bv. intézetek és intézmények
kozegészsegiigyi-jarvanyiigyi tevékenysége felett, ellen-
orzi a kovetelmények betartasat.

— Az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal és a Biinte-
tés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksdga kozott létrejott
egylittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint 6nallo
intézkedési jogkort gyakorol. E hatdskor megilleti a higié-
nikus féorvost is.

Munkabiztonsdgi fofeliigyelo
— Hatosagi jogkorében onallo intézkedési és kiadma-
nyozasi jogkor illeti meg.

Gazdasagi Foosztaly vezetdje

— Kiilsé cégek, adohivatal, onkormanyzat gazdasdagi
témakorben torténd megkeresése, illetve valaszlevél készi-
tése (kotelezettségvallalas kivételével).

— Személyi allomany megkeresésére valaszlevél, illetve
a foosztaly tevekenységi korébe tartozo tigyekben torténd
megkeresés.

— Adatkérés biintetés-végrehajtdsi intézetektol/intéz-
ményektol.

— Nyugdijmegallapito, modosito hatarozat meghoza-
tala sajat jogu és hozzdtartozoi nyugellatasnal egyarant.

— GIRO rendszerben torténd atutaldas.

— Banki aldirdsi jogosultsag.

— APEH felé teljesitendd bevallasok elektronikus ala-
irasi jogosultsdga.

— Szolgalati kutyak élelmezési normdajanak megallapi-
tasa. (Biztonsagi Foosztaly vezetdjével kézos feladat)

Beruhazasi és Elldatasi Foosztdly vezetije

— Kiilsé cégek, foldhivatal, onkormadnyzat beruhdzdasi,
felujitasi, ellatasi, vagyonkezelési témakorben torténé
megkeresése, illetve valaszlevél készitése (kotelezettség-
vallalas kivételével).

— Személyi allomany megkeresésére valaszlevél, illetve
a foosztaly tevekenységi korébe tartozo tigyekben torténd
megkeresés.

— Adatkeérés biintetés-végrehajtasi intézetektol/intéz-
ményektol.

8. fiiggelék

AZ ORSZAGOS PARANCSNOK
SZAKMAI HATASKORI JEGYZEKE

Jogi és titkdrsagi szakteriilet

— Intézkedést ad ki a rendszeresen ismétlédo feladatok
szakmai, technikai és eljarasi szabadlyaira.

— Jovahagyasra eldterjeszti az Orszdgos Parancsnok-
sag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és dallomanytab-
ldzatat.

— Jovahagyja a bv. szervek Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzatat.

— Jovahagyja az Orszdagos Parancsnoksag munkater-
vét, a kozponti rendezvények, értekezletek lebonyolitasi
rendjét.

— Donteést hoz kartéritési tigyekben.

— Ddént iratok mindsitésérol.

— Meghatarozza a bv. szervekre vonatkozo kiilonos tiiz-
vedelmi szabdlyokat, a tiizvédelmi feladatokat ellatok
szakmai képesitési kdvetelményeit, valamint a tiizolto szer-
vezet létrehozdsanak és miikodtetésének rendjét.

— Biztositja a tiizvédelmi elGirdsok érvényesiilését és a
feladatok ellatasanak koltségvetési fedezetét.

— Jovahagyja az éves ki- és beutazdsi tervet, kijel6li a
kiutazo delegdciok részvevait.

— A Dbiintetés-vegrehajtasi  szervezet képviseletében
nemzetkdozi egytittmiikodési megallapodasokat kot.

— Szerzddéseket kot tolmdcsolasi, forditasi és egyéb
szolgaltatasok ellatasara.

— Engedélyezi a nemzetkozi kapcsolatok keretében be-
utazo delegdciok programjat, a program koltségvetését és
a koltségek elszamolasat.

— Jovahagyja nemzetkozi rendezvények, konferencidak
programjat, koltségvetését és koltségelszamoldsat.

— Jovahagyja a kiilfoldi programban részt vett delega-
ciok uti jelentését.

— Engedélyezi a személyi allomdany tagjainak sajtonyi-
latkozatait, kijeloli a nyilatkozo személyét.
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— Engedélyezi a bv. szervek teriiletén torténd forgata-
sokat, valamint a fogvatartottak nyilatkozataira vonatkozo
sajtokérelmeket.

— A biintetés-végrehajtasi sajtokiadvanyok szerzoivel
vallalkozoi, megbizasi szerzodéseket kot.

— Engedélyezi a biintetés-végrehajtas sajtokiadvanyai-
ban cikkek kézlését, valamint a szervezet honlapjan anya-
gok megjelentetését.

— Kijeloli a bv. szervezetet érinté sajtoesemények, saj-
totajékoztatok idépontjat, jovahagyja a sajtokozlemények
szovegét.

— Indokolt esetben sajto-helyreigazitasi eljarast kezde-
ményez.

Személyiigyi és szocidlis szakteriilet

— Munkaltatoi jogkort gyakorol a fegyveres szervek hi-
vatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyadrol szolo
1996. XLIII. térvény 2. sz. melléklete, a bv. szervezet hiva-
tasos dllomanyu tagjaira vonatkozo egyes munkaltatoi
Jjogkorok gyakorlasardl szolo 9/2004. (II1. 30.) IM rende-
let, valamint a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
évi XXXIII. torvény alapjan.

— Allomanyilletékességi kirében meghatdrozza az éves
teljesitmény-kovetelményeket, értékeli azok teljesitését,
dont a teljesitmény-értékeléssel dsszefiiggo illetményelte-
ritésrol.

— Az Orszagos Parancsnoksag személyi dallomdnya és
az allomanyilletékességi korébe tartozo vezetok korében
dont tanulmanyi szerzédés megkétéseérol.

— Doént a lakdscélu tamogatasok igénylésére benyujtott
kérelmekrol, valamint csaladalapitasi tamogatas folyosi-
tasarol.

— A hataskorébe tartozo személyek tekintetében dont
szocialis segély folyositasarol.

— Ellatia a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel,
valamint a vagyonnyilatkozatok &sszevetésével, sziikség
eseten ellendrzesi eljaras kezdeményezésével kapcsolatos
— jogszabdlyban meghatarozott — feladatokat.

— Elbirdlja a hataskorebe tartozo keérelmeket és szolga-
lati panaszokat.

Koltségvetési ellenorzési szakteriilet

— Dént a koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl
szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 11. §-dnak
(1)-(3) bekezdéseiben meghatdrozott feltételek aloli fel-
mentésrol.

— A belso ellendrzési vezetd személyét érintd dsszefér-
hetetlenség fenndllasa esetén hataroz az dsszeférhetetlen-
segrol és azzal dsszefiiggésben a belsd ellendrzési vezetd
ellendrzési tevékenység aloli felmentésérdl.

— A belso ellendrzési egység altal feltart biintetd, sza-
balysértési, fegyelmi, kartéritési eljardas meginditisara
okot ado cselekmény gyanuja esetén dont az eljdards meg-
inditasarol.

Biztonsagi és fogvatartasi iigyek szakteriilete

— Doént riado elrendelésérdl, gyakorlo riado engedé-
lyezésérdl.

— Meghatdarozza a kényszeritd eszkozok, fegyverzeti
anyagok, hir- és biztonsagtechnikai rendszerek, védoifel-
szerelések és védoeszkozok tipusat és készletnormait.

— Egyiittmiikodési megallapoddast kot a rendorseggel a
kiilonleges helyzetekben végrehajtando feladatokrol és az
egyiittmiikodés fo teriileteirdl, valamint a tanuvédelmi
programmal Osszefiiggd biintetés-végrehajtdsi  felada-
tokrol.

— A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen elsé és
madsodfokon dont biintetés félbeszakitasi tigyekben.

— Elbirdlja a kegyeleti jogok gyakorlasaval kapcsola-
tos panaszokat.

— Elbirdlja a megpanaszolt kérelmeket, amelyekben
elso fokon az intézet parancsnoka dontott.

— Dontést hoz az intézet parancsnoka altal elbiralt fe-
gyelmi hatarozatok ellen benyujtott panasziigyekben.

A honvédelmi, a polgari és katasztrofavédelmi felada-
tok ellatdsa teriiletén

— Iranyitja a bv. szervezet honvédelmi, polgari- és ka-
tasztrofavédelmi kozponti feladatait, a bv. szervek honvé-
delemmel kapcsolatos tevékenységet.

— Intézkedik a bv. szervek késziiltségbe helyezési tervei
szempontjainak kidolgozasdara, magasabb késziiltségbe
helyezésének vételére, riasztasara, magasabb késziiltség-
be helyezésére és kesziiltségének fokozasara.

— Intézkedik a személyi allomany és a fogvatartottak
egyeni és kollektiv védelmére, a bv. szervek kitelepitésének
megszervezésere és a kitelepitési tervek szempontjainak
meghatarozasara.

— Meghatdarozza a veszély-elharitasi feladattervek ké-
szitésének kovetelményeit és szempontjait, a bv. szervezet-
nél a munkahelyi polgari védelmi szervezetek létrehozasa-
nak, iranyitasanak, anyagi-technikai ellatasanak és alkal-
mazasanak szabdlyait, a bv. szervezet személyi dllomdnya
polgari védelmi felkészitési kovetelmeényeit.

— Meghatarozza a mindsitett idészaki igények biztosi-
tasanak tervezési kovetelmenyeit, a bv. szervezet kataszt-
rofik elleni védekezésének feladatait.

”or

— Mindsiti a bv. szervezetnél keletkezé dllamtitoknak és
szolgdlati titoknak mindsiilé adathordozokat.

— Képviseli a bv. szervezetet a Kormadnyzati Koordind-
cios Bizottsag tanacskozasi jogu tagjakent, gondoskodik a
bv. szervek képviseletérdl a megyei (fovarosi) védelmi bi-
zottsagok iilésein.

Kozponti szallitasi és nyilvantartdsi szakteriilet

— Elbirdlja az atszallitassal kapcsolatos panaszokat,
amelyekben elsé fokon a Kozponti  Szallitasi és Nyilvan-
tartasi Osztaly vezetoje dontott.
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— Elbirdlja a megpanaszolt kérelmeket, amelyekben el-
s0 fokon az intézet parancsnoka dontott.

— Ddént a kézponti nyilvantarto irattaraban térténd ku-
tatas engedélyezésérol.

Egészségiigyi szakteriilet

— Kinevezi az egészségiigyi feladat orientalt bizottsa-
gok tagjait és jovahagyja a bizottsagok miikodési szabaly-
zatat.

— Egészségiigyi szolgaltatast nyujto szervezet vezetdje-
ként megallapodast két, finanszirozadsi szerzédést ir ald, az
illetékes egészségbiztositasi pénztar és az Orszagos Pa-
rancsnoksag kozott.

— Megallapodast kot az Orszagos Tisztiféorvosi Hiva-
tallal, valamint egyéb, orszdagos hatdskori egészségiigyi
szervekkel.

— Doént a személyi allomdany egészségiigyi ellatasanak,
keresdképtelen allomanyba vételének részletes feltételei-
r6l. Meghatdarozza az eljards rendjét.

— Jarvany esetén felfiiggeszti a befogaddst és az intéze-
tek kozotti szallitast, illetve jarvanyiigyi zarlatot rendel el.

— Engedélyezi a média felkérésére az egészségiigyi tar-
talmu nyilatkozatokat, valamint cikkek megjelentetését.

— Intézkedik a bv. intézetek miikédését érintd egészség-
tigyi vonatkozasu kérdésekben (egészségiigyi adatok gyiij-
tése, jarvanyt megelozo intézkedések, tigyeleti, készenléti
szolgalatok szervezése stb.).

— Masodfokon dont munkabiztonsagi hatosagi tigyek-
ben.

Gazdasagi tevékenység

— Jovahagyja a biintetés-végrehajtas cim koltsegvetése
tervezését és zarszamaddsat.

— Ervényesiti a cimbe sorolt koltségvetési szervek tevé-
kenységében az allami feladatok ellatasara szolo elGirany-
zatokkal, létszamokkal és vagyonnal valo szabalyszerii és
hatékony gazdalkodast.

— Figyelemmel kiséri a jovahagyott koltségvetési elo-
iranyzatok teljesitését, illetve azokbol ellatando feladatok
teljesitésének veszélyeztetése esetén megteszi a sziikséges
intézkedeéseket, fejezeti vagy kormanyzati hataskorbe tar-
tozo tigyekben a feliigyeleti szervnél intézkedeést kezde-
ményez.

— Javaslatot tesz a cim részére jovahagyott eldiranyza-
tok alapjan a bv. intézetek, intézmények és az Orszagos
Parancsnoksag koltségvetéseére.

— Jovahagyja a lakdstamogatdasi keret felosztasat.

— Gondoskodik a szamviteli politika és annak keretébe
tartozo szabalyzatok elkészitésérdl, folyamatos aktualiza-
lasarol, az azokban foglaltak végrehajtasarol.

— Gondoskodik a szamlarend ésszeallitasarol, folya-
matos karbantartdsadrol, a naprakész konyvvezetés helyes-
seégerol.

— Miikodteti a FEUVE rendszert, gondoskodik annak
fejlesztésérol.

— Gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
Jjogkort.

— Miikodteti a kézpontositott  illetmény-szamfejtési
rendszert, gondoskodik a személyi juttatasok szamfejtésé-
761, az igazolasok kiaddsardl és az ado, valamint tarsada-
lom-, és egészségbiztositasi bevallasi és befizetési kotele-
zettségek teljesitésérol.

— Gondoskodik az illetmények és egyéb jarandosdagok
pénziigyi teljesitésérol.

— Engedélyezi a jogosult részére koltségteérités igény-
bevételét.

— Dont a lakasbérlet megsziintetés esetén fizetenddo
megvaltas osszegeérol.

— Osszefogja és megszervezi a leltar lebonyolitasat
mads foosztalyok bevonasaval.

Beruhazasi, ellatasi és vagyonkezelési tevékenység te-
riiletén

— Jovahagyja a biintetés-végrehajtas éves beruhdzasi,
felujitasi tervét, engedélyezi a beruhdzasi alapokmanyo-
kat, dont a beruhazasi, felujitasi feladatokhoz rendelt for-
rasok felhasznalasadrol.

— Engedélyezi kozbeszerzések lefolytatisat a kozbe-
szerzési alapokmadny alapjan, dont a palydzat eredmeé-
nyességérdl és annak nyertesérol.

— Dont a beruhazasi szerzédésekkel osszefiiggd szerzo-
dési biztositékok érvényesitéseérdl.

— Jévdhagyja a Magyar Allamkincstdr részére készitett
féléves és éves tdjékoztatokat.

— Jovahagyja a biintetés-végrehajtds hosszu, kozép- és
rovid tavu beruhazasi, felujitasi, fejlesztési koncepciojat, a
bv. szervezet kozép- és hosszu tavu miiszaki koncepciojt,
a szervezet alapfeladatainak ellatasdhoz kidolgozott mii-
szaki kovetelményrendszert és miiszaki normarendszert.

— Jovahagyja a beruhazasok és felujitasok lebonyolitad-
sara kiadott szabalyzatokat.

— Jovahagyja a bv. gépjarmiivek jarmiikategoridit,
gyartmany és tipus dsszetételét, a bv. intézetek gépjarmii
allomanytabldit, a gépjarmiivek leadadsig eloirt minimalis
futasteljesitményet.

— Engedélyezi a bv. szervezet tulajdondaban lévo gép-
Jjarmiivek orszaghatdron kiviil torténd szolgalati vagy ma-
gancélu igénybevételét.

— Ajogosult részére engedélyezi szolgalati személygép-
Jjarmii tartos magancélu igénybevételét.

— A munkdltatoi jogkorébe tartozo személyek részére
kiadja a szolgdlati gépjarmiivek vezetésére jogosito enge-
délyt.

— A bv. kft-k tulajdonaban 1évo gépjarmiivek részére ki-
adja a magyarorszagi autopalydk hasznalatara jogosito
engedélyt.

— Ddént a biintetés-végrehajtas részére felajanlott — 1 M
(millio) Ft vagy afeletti értékii — ingyenes juttatasok elfo-
gadasarol vagy visszautasitasarol.

— Jovahagyja a bv. intézeteknél koltségvetési munkal-
tatas keretében foglalkoztatott foglalkoztatottak targyévi
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munkadijat és a tartasi kéltséghez valo hozzdjarulds napi
osszeget.

— Doént az ingatlanok megszerzése és elidegenitése ker-
désében.

— Gyakorolja a bv. szervek rendelkezése alatt allo laka-
sok bérleterol szolo 17/1994. (IX. 29.) IM rendeletben
meghatarozott, valamint a bv. szervezetnél adhato lakds-
célu tamogatasokrol szolo 2/2002. (11. 7.) IM rendeletben
meghatarozott hatdskoroket.

— Gondoskodik a kincstari vagyon éves valtozasarol
sz0lo jelentés megkiildésérol a KVI-nek, valamint a bv.
szervezet éves vagyongazddalkoddsi tervének és az el6z6 év
értékelésének megkiildésérdl a KVI-nek és az IRM-nek.

— Gondoskodik a selejtezés eldiras szerinti végrehajtd-
sarol.

— Dént az Orszagos Parancsnoksag beszerzési igényei-
nek végrehajtasarol, gondoskodik a beszerzett anyagok,
eszkozok, készletek eldirdas szerinti raktarozasarol és nyil-
vantartasarol.

— Engedélyezi a jogosult részére a szolgalati mobiltele-
fon tartos haszndlatat és meghatdrozott mértékii koltségté-
rités igénybevételét.

Gazdasagi tarsasagok tekintetében

— Az alapito képviseldjének hataskorébe tartozo jogko-
r6krél szolo hatarozatban megfogalmazott feladatok ella-
tdsa.

— Az alapitoi hataskorbe tartozo dontési jogkoroket
érintd dokumentumokat jovahagyasra felterjeszti az alapi-
tohoz.

— Jovahagyja a szamviteli térvény szerinti beszamolot.

— A szamvitelrél szolo torvény 4. §-a (4) bekezdése
alapjan engedélyezi a beszamolasi kotelezettség torvényi
eléirasaitol valo eltérést.

— Dént az iigyvezetok megbizasarol, visszahivasarol,
dijazasarol, anyagi dsztonzésérdl és — a hivatasos szolga-
lati jogviszonyban allo tigyvezetok — fegyelmi feleldsségre
vonasarol. Meghatarozza a tarsasag vezeto tisztségviselo-
inek anyagi dsztonzési szabdlyzatat.

— Elrendeli a tarsasag konyvvizsgalo dltal torténd
megvizsgalasat.

— A tarsasdagok alapito okirataiba foglalja az alapito és
az alapito képviseldi hataskorben hozott dontéseknek meg-
felel6 modositdsokat.

— Engedélyezi a tarsasag tulajdondaban léve 20-50 M
Ft netto értékii targyi eszkozok elidegenitését, cseréjét.

— Engedélyezi a tarsasag elézo évi netto arbevételének
5%-at meghalado, de a torzstoke 1/3-at meg nem halado
asszevontan szamitott hitelallomany feletti hitelszerzodés
megkdteset.

— A tarsasag vagyona terhére kételezettségvallaldst
engedélyez, ha a kotelezettség a torzstoke 1/4-ét meghala-
do dsszegii, de kisebb, mint a torzstoke 1/3-a, és/vagy 50 M
Ft-ot meghalado dsszegil, de kisebb, mint 200 M Ft.

— Engedélyezi az 6t évet meghalado, de tiz évet el nem
éré idotartamra a tarsasag daltal kotott szerzddéseket,
megallapoddsokat (igy kiilonosen: a vallalkozasi, koope-
racios, bérmunka-, bérleti és egyiittmiikodési szerzé-
desek).

— Jovahagyja a tarsasag és az intézet dltal kétott
egyiittmiikodési megallapodast.

— Jovahagyja a tarsasag iizleti tervet.

— Jovahagyja a tarsasag altal kidolgozott szamviteli
politikat és az SZMSZ-t.

— Jovahagyja a tarsasaghoz tartosan vezényelt hivata-
sos allomany osszetételét, létszamat meghatarozo allo-
manyszervezesi tablazatot.

— Meghatarozza a tarsasdagokkal munkaviszonyban dl-
lok éves keresetfejlesztését, valamint a foglalkoztatott fog-
vatartottak éves munkadij emelése felsé hatarértéket.

— A mitkodés minden teriiletére kiterjedd alapitoi jog-
korben lefolytatando ellendrzést rendel el, jovahagyja az
ellendrzés megallapitdsait.

— Dont a tarsasagok honvédelmi, polgari védelmi és
katasztrofavédelmi feladatairol.

9. fiiggelék

VAGYONNYILATKOZAT TETELERE
KOTELEZETTEK

A vagyonnyilatkozatot a kotelezettség esedékessé vala-
sanak évében marcius 31-¢&ig kell megtenni az azt megeld-
70 év december 31-ei allapotra vonatkozoan.

1. Evente nyilatkozattételre koteles:

a) orszagos parancsnok,

b) orszagos parancsnok gazdasagi helyettese,
¢) kdzponti tiszt.

2. Kétévente nyilatkozattételre koteles:

a) orszagos parancsnok altalanos helyettese,

b) féosztalyvezetd, belsd ellendrzési vezetd, RTF Biin-
tetés-végrehajtasi Tanszék vezetdje,

¢) osztalyvezeto,

d) a Koltségvetési Ellendrzési Féosztaly kiemelt forefe-
rense,

e) a Gazdasagi Féosztaly allomanyabdl a pénzeszkdzok
felhasznalasara, valamint a gazdalkodas ellendrzésére jo-
gosult kiemelt féreferens,

f) a Gazdasagi Tarsasagok Féosztalya allomanyabol a
pénzeszkdzok felhasznalasara, valamint a gazdalkodas el-
lendrzésére jogosult kiemelt foreferens,

g) a Beruhazasi és Ellatasi Fosztaly allomanyabol a
pénzeszkdzok felhasznalasara, valamint a gazdalkodas el-
lendrzésére jogosult kiemelt féreferens,

h) a kozbeszerzési eljarasban kozremikodo kiemelt £6-
referens, f6eldado.
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10. fiiggelék

A FELADATELLATAS KOLTSEGVETESI
KERETEK KOZOTT TARTASANAK SZABALYAI

1. Az Orszagos Parancsnoksag kiadasait és bevéte-
leit befolyasolo, valamint a gazdalkodas eldiranyzatok
keretei kozott tartasat biztosito

a) feltétel- és kovetelményrendszer:

A feladat ellatasa az alapito okiratban és a biintetés-vég-
rehajtas tevékenységét szabalyozo jogszabalyokban meg-
fogalmazott keretek kozott, a koltségvetési alapokmany-
ban rogzitett feltételek mellett torténik.

b) folyamat- és kapcsolatrendszer:

Az éves koltségvetés a szervezeti egységek altal be-
nyujtott igények alapjan keriil Osszeallitisra. Az elbre
megjelolt célra, a jovahagyott keret mértékéig, a kincstari
1/12-es finanszirozasi iitemet figyelembe véve torténik a
felhasznalas.

Az iddaranyostol eltérd kifizetési igényt a Gazdasagi
Foosztallyal el6zetesen egyeztetni sziikséges.

A szervezeti egységek nyilvantartast vezetnek az éves
szinten engedélyezett beszerzésekrdl, amelynek litemezé-
sét kotelesek a Gazdasagi Féosztallyal egyeztetni.

Az Orszagos Parancsnoksag, mint kozépiranyitod szerv
koltségvetésében 1évo éves tartalék felhasznalasarol anali-
tikus nyilvantartast kell vezetni.

A tartalék képzése és felhasznalasa a fogvatartotti 16t-
szam valtozasanak figyelembe vételével torténik.

2. A kotelezettségvallalasok célszertliségét megalapo-
Z6 eljaras

a) Javaslat (igény) elkészitése:

— acél (program, feladat) megfogalmazasa, indokolasa,

— a megvalositashoz sziikséges feltételek biztositasara
vonatkozo igény benytjtasa,

— azigény megalapozottsaganak aldtdmasztasa (szami-
tasok),

— megvaldsithatosag leirdsa, varhatdo eredményesség,
hatékonysag, gazdasdgossag bizonyitasa),

— acél megvalositasanak kozvetlen és kozvetett hatasa.

b) A javaslat feliilvizsgalatanak elvégzése, osszevetése:

— akoltségvetési eldiranyzatokkal,

— a koltségvetésben jovahagyott célokkal, jogcimek-
kel,

a mar jovahagyott tervekkel és feladatokkal,

— ameglévo eszkozokkel.

¢) Az eljarési rend dokumentumai:

— ajovahagyasra jogosult vezetd altal alairt eléterjesz-
tés, szolgalati jegy, program (feladatterv) stb.

— akotelezettségvallalas dokumentuma (megéllapodas,
megbizas, szerzodés, megrendelés stb., amely tartalmazza
a kotelezettségvallalasra jogosult, valamint az ellenjegy-
zésre kotelezett személy kézjegyét).

11. fiiggelék

AZ ORSZAGOS ?ARANCSNOKSA’G
MINT KOZEPIRANYITO SZERV IRANYITASA ALA
TARTOZO KOLTSEGVETESI SZERVEK

1. Allampusztai Orszdgos Biintetés-végrehajtdsi In-
tézet
2. Balassagyarmati Fegyhdz és Borton
3. Kozép-Dunantuli Orszagos Biintetés-végrehajtasi
Intézet
4. Budapesti Fegyhaz és Borton
5. Fiatalkoruak Biintetés-végrehajtasi Intézete (T6-
kol)
6. Kalocsai Fegyhaz és Borton
7. Marianosztrai Fegyhaz és Borton
8. Nagyfai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet
9. Palhalmai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet
10. Satoraljaujhelyi Fegyhaz és Borton
11. Sopronkdhidai Fegyhaz és Borton
12. Szegedi Fegyhaz és Borton
13. Vaci Fegyhdaz és Borton
14. Bacs-Kiskun Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
15. Baranya Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
16. Békés Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
17. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Biintetés-végrehaj-
tasi Intézet
18. Fovarosi Biintetés-végrehajtasi Intézet
19. Gyor-Moson-Sopron Megyei Biintetés-végrehaj-
tasi Intézet
20. Hajdu-Bihar Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
21. Heves Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
22. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Biintetés-végrehaj-
tasi Intézet
23. Somogy Megyei Biintetés-végrehajtdsi Intézet
24. Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Biintetés-végre-
hajtasi Intézet
25. Tolna Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
26. Vas Megyei Biintetés-végrehajtdsi Intézet
27. Veszprém Megyei Biintetés-végrehajtdsi Intézet
28. Zala Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
29. Biintetés-végrehajtds Kozponti Korhaz (T6kol)
30. Igazsagiigyi Megfigyeld és Elmegyogyito Intézet
31. Biintetés-végrehajtasi Szervezet Tovabbképzési és
Rehabilitacios Kozpontja (Pilisszentkereszt)
32. Fiatalkoruak Regionalis Biintetés-végrehajtasi In-
tézete (Kecskemeét)
33. Fiatalkoruak Regionalis Biintetés-végrehajtasi In-
tézete (Szirmabesenyd)
34. Fiatalkoruak Regiondalis Biintetés-végrehajtasi In-
téezete (Pecs)
35. Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi Koz-
pontja.
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12. fiiggelék

AZ ORSZAGOS PARANCSNOKSAG
GAZDALKODASAVAL OSSZEFUGGO
SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK
RENDJE

Az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXX VIIL. torvény
121. §-anak (1)—(3) bekezdése, valamint az allamhaztartas
mikddési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. ren-
delet 145/A. §-anak (5) bekezdésében foglaltak teljesitése
érdekében a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos sza-
balyok megsértésével 0sszefliggd eljaras rendje az alab-
biak szerint kertil szabalyozasra:

I. Szabalyzat hatilya

1. A szabalyzat hatalya kiterjed az Orszagos Parancs-
noksag azon munkavallaléi altal elkovetett szabalytalan-
sagokra, akik az Orszagos Parancsnoksag vagyonkezelé-
sében és hasznalataban 1évo vagyontargyak, nem vagyoni
jogok ¢és pénzeszkozok folott rendelkeznek (gazdalkod-
nak), azokat kezelik, hasznaljak és nyilvantartjak.

I1. Ertelmezé rendelkezések

2. E rendelkezés alkalmazasaban:

a) Szabalytalansag: valamely, a 2. b) pontban definialt
szabdlyba 1itk6z6 magatartas, mellyel dsszefliggésben az
adott folyamat eredménye eltér a szabdlyban leirtaktol
fliggetleniil attol, hogy

— a cselekményt szandékosan vagy gondatlanul kovet-
ték-e el,

— elkovetése jart-e kdzvetlen karokozassal,

— aszabalytalansag nem kivant kovetkezményei utdlag
korrigalhatok voltak-e.

b) Szabaly: a koltségvetési gazdalkodas terén érvénye-
stilé valamennyi jogszabaly, utasitas, intézkedés, korlevél,
munkakdri leirds, szerzédéses kotelezettség, fliggetleniil
attol, hogy a szabaly alkalmazdjanak volt-e tudomasa an-
nak 1étezésérol.

¢) Kar, a karokozas mértéke: a szabalytalan cselek-
ménnyel Osszefiiggésben beallt értékcsokkenés és az el-
maradt vagyoni eldny, szdmszeriien kimutathatd dsszeg.

d) A szabalytalansag utélagos korrekcidja: a szabaly-
talansag észlelését kovetd, annak nem kivant kovetkezmé-
nyeit maradéktalanul felszamold cselekmény.

II1. Szabalytalansagok megelozése
3. Adott munkakdrben csak olyan személy foglalkoztat-

hato, aki a munkakor betdltéséhez eldirt szakképzettséggel
és szakismeretekkel rendelkezik. Az alkalmazottak kotele-

sek a munkakoriikbe tartozo szabalyokat megismerni és a
kételezd képzéseken részt venni.

4. A hivatalos kozlonyok mellett az Informatikai Osz-
taly a belsé halézaton nyilvanosan elérhetd jogtarat lize-
meltet, melyet legalabb havonta koételes frissiteni.

5. A szabalytalansagok megeldzése érdekében a gazdal-
kodas folyamatait a belsd irdnyitasi lehetdségek kiilonféle
eszkozeivel egyértelmiien kell szabalyozni. A belsd sza-
balyzatok tervezeteit az érintett szervezeti egységek veze-
tdivel el6zetesen véleményeztetni kell.

6. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot, az orszagos
parancsnok és helyettesei altal kiadott belsd intézkedése-
ket kozz¢ kell tenni.

7. A korlevelek érintettek részére torténd eljuttatasaért a
tartalménak megfeleld féosztaly/onalld osztaly vezetdje a
felelds.

8. A munkakéri leirasokat a szervezeti egység vezetdje
késziti el, jovahagyédsa a munkaltatoi jogkdr gyakorldja al-
tal kialakitott rend szerint torténik. A munkakori leirdsok
tudomasul vételét az érintett alairasaval kell igazoltatni.

9. Az iranyitds egy¢b eszkdzeivel (szobeli és irdsos uta-
sitasok) kapcsolatban a féosztalyok vezetdinek olyan elja-
rasi rendet kell kialakitani, amely soran a végrehajtasra ko-
telezettek igazolhatéan tudomast szereznek azok tartalma-
1ol s az elvart magatartasrol.

IV. Szabalytalansagokkal kapcsolatos eljarasi rend

10. A szabalytalansagok miel6bbi észlelésének és ke-
zelhetéségének érdekében minden f6osztaly/onalld osz-
taly vezetdje a jogszabalyoknak és a vonatkoz6 bels6 sza-
balyzatoknak megfeleld folyamatba épitett elézetes és uto-
lagos vezetdi ellendrzési (FEUVE) rendszert koteles kiala-
kitani és miikddtetni. A FEUVE rendszert tigy kell kialaki-
tani, hogy az adott szervezeti egység miikddési korébe tar-
tozo6 valamennyi szabaly iddszakos ellendrzését lefedje, il-
letve képes legyen mind az egyedi, mind a visszatérd sza-
balytalansagok feltarasara és megelézésére.

11. Szabalytalansagot elsésorban a FEUVE rendszer-
ben kell feltarni, de erre utal6 magatartast, eseményt az al-
kalmazott is észlelhet. A tevékenységi korében szabalyta-
lansagot észleld alkalmazott annak tényét kozvetlen felet-
tesének (aki errdl értesiti az érintett szervezeti egység ve-
zetdjét) haladéktalanul jelenteni koteles. A szervezeti egy-
ség vezetdje a bejelentést a 12. pont szerint koteles vizs-
galni. Ennek soran megerdsiti, vagy elutasitja a szabalyta-
lansag tényét, felméri annak kovetkezményeit, meghat-
rozza a vélhet6 felelésok korét, ¢s intézkedik a kovetkez-
mények megsziintetésére. Sziikség esetén a 15. pont sze-
rint intézkedik a munkaltatoi jogkort gyakorlo felé.

12. Amennyiben az észlelt szabalytalansag az érintett
vezetd szerint

— gondatlan vagy szandékos cselekmény kovetkezmé-
nye, vagy
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— az Orszagos Parancsnoksagnak kozvetlen kart okoz
(ide nem értve az addigazgatasrol, a tarsadalombiztositas-
r6l, a nyugellatasrél és a Magyar Allamkincstarrol sz6lo
jogszabalyok alapjan végrehajtott onellendrzéseket), vagy

— kovetkezményei utdlag nem korrigélhatok,
ugy azt a VI. pont szerinti adattartalommal a tudomasara
jutast kovetd 8 napon beliil irasban koteles értesiteni az or-
szagos parancsnok gazdasagi helyettesét.

A fizetési késedelem miatti kotbérek akkor tartoznak a
fenti korbe, ha annak Osszege meghaladja a szamlaérték
1%-4t, vagy az éves koltségvetési torvényben meghataro-
zott ,,kis 6sszegli kdvetelés” mindenkori értékhatarat.

13. Az Orszagos Parancsnoksagon a gazdasagi szakte-
rlileten végzett belsd ellendrzés esetében a lezart ellendr-
z¢ési jelentést a Koltségvetési Ellendrzési Fosztaly veze-
tdje koteles megkiildeni az orszagos parancsnoknak és az
orszagos parancsnok gazdasagi helyettesének, valamint az
ellendrzott szervezeti egység vezetdjének. Az ellendrzési
jelentésekben feltart szabalytalansagokat a 12. pont szerint
mindsiteni kell.

14. Kiilso szervek (APEH, tarsadalombiztositas, munka-
iigyi, tlizoltosagi és egyeb) ellenorzéseirdl szold jegyzo-
konyvet az érintett szervezeti egység vezetdje koteles az or-
szagos parancsnok gazdasagi helyettes részére megkiildeni.

15. Az orszagos parancsnok gazdasagi helyettese feliil-
vizsgalja a szervezeti egység vezetdje altal megallapitot-
tak valosagtartalmat, és javaslatot tesz az orszagos pa-
rancsnoknak a kovetendd eljarasra, tovabba a VIIL. pont
szerinti szabalytalansagi nyilvantartasba torténé beveze-
tésre. Az orszagos parancsnok gazdasagi helyettese jelen-
tése alapjan az orszagos parancsnok minden esetben vizs-
galatot rendel el. Ha — sziikségesnek latja — a Hszt. vagy a
Kjt. szerinti eljarast folytat le, vagy/és kiilsé szerveknél
polgari vagy biintetdeljarast kezdeményez. Az cljaras le-
folytatasat kovetd intézkedések végrehajtasaért az orsza-
gos parancsnok felelds. A feleldsségét a szervezeti egysé-
gek vezetdi felé oly modon delegalja, hogy az egyes intéz-
kedések végrehajtasa tekintetében feleldsoket és hatarido-
ket hataroz meg.

16. Amennyiben az orszagos parancsnok észleli a sza-
balytalansagot, vizsgalatot rendel el, valamint biintetd
vagy szabalysértési ligyekben feljelentést tesz az arra ille-
tékes szerveknél. A szabélytalansag 12. pont szerinti mi-
nésitése alapjan intézkedik a szabalytalansagi nyilvantar-
tasba torténd bevezetésre.

V. Szabalytalansagok nyilvantartasa,
nyomon kovetése

17. A 12-14. és 16. pontokban megfogalmazott esetek-
ben a szabalytalansagot a VII. pont szerinti adattartalmt
nyilvantartasba (szabalytalansagok nyilvantartasa) kell
bevezetni, ha a 12. pontban foglalt kritériumoknak meg-
felel.

18. A szabalytalansag kivizsgalasat kovetden az intéz-
kedések végrehajtasara nyitva allo hatarid6t az orszagos
parancsnok hatarozza meg, — sziikség esetén — az adott
szervezeti egység vezetdjét intézkedési terv készitésére
kotelezi. A hatarid6zott feladatot a Jogi és Titkarsagi Fo-
osztaly nyilvantartasba veszi €s —amennyiben a nyitva allo
hatarid6 eredményteleniil telt el — havonta egyszer a targy-
honapot megelézé honap hataridds feladatairdl jelentést
tesz az orszagos parancsnok részére.

19. A szabalytalansagok nyilvantartasarol az orszagos
parancsnok gazdasagi helyettese gondoskodik. A nyilvan-
tartashoz mellékelni kell minden, az tigyben keletkezett
iratot, dokumentumot. A nyilvantartas és a mellékelt do-
kumentumok az esemény bekdvetkezésének idépontjatol
szamitott Ot év eltelte utan selejtezhetdk.

20. Amennyiben a nyilvantartasba a vélhet6 elkovetd(k)
neve bejegyzésre kertil, ugy arrdl az érintetteket értesiteni
kell, akik a nyilvantartast és a keletkezett iratokat az dket
érinté mértékig megismerhetik, illetve a bejegyzéshez ész-
revételeket tehetnek.

21. A szabdlytalansagok kovetkezményeinek felszamo-
lasara, valamint a hasonl6 esetek elkeriilésére tett intézke-
dések végrehajtasat a nyilvantartasba be kell vezetni. A
bejegyzést a végrehajtasért felelds személy kezdeményezi
az orszagos parancsnok gazdasagi helyettesénél.

22. Az egyes szervezeti egységek vezetdi kotelesek az
eljarasrendtdl eltérd esetek kezelését kiilon utasitasban
szabalyozni.

VI. A szabalytalansagok irasos jelentésének
minimalis adattartalma

— az elkovetés helye, ideje;

— a szabalytalansagot elkovetd(k) neve (ha ismert);

— amegsértett szabaly megjeldlése;

— a szabalytalansag rovid leirdsa, kdriilményei;

— akeletkezett kar 6sszegének becsiilt dsszege;

— akovetkezmények felszamolasara tett intézkedések;

— javaslatok a hasonl6 esetek elkeriilésére;

— javaslat a kdvetendd eljaréasra;

— az elkovetéssel kapcsolatos enyhitd vagy stlyosbito,
illetéleg mas lényegesnek itélt kortilmények.

VII. A szabalytalansagok nyilvantartasanak
adattartalma

— a szabdlytalansaggal érintett szervezeti egység meg-
nevezeése;

— az elkovetés helye, ideje;

— a megsértett szabaly megjeldlése;

— a szabalytalansag koriilményeinek rovid leirasa;

— a szabalytalansagot elkovetd(k) neve;

— a keletkezett kar becsiilt 6sszege;
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— ameghozott szankciok, és a hasonlo esetek elkeriilé-
sére tett intézkedések;

— a keletkezett iratok ¢s dokumentumok nyilvantartasi
szama ¢s fellelhet6ségiikre vald utalés.

13. fiiggelék

A BUNTETES-VEGREHAJTAS ORSZAGOS
PIz’l,RANCSNOKSA'G
ELLENORZESI NYOMVONALA

L
Altaldnos rendelkezések

1. Az ellendrzési nyomvonal fogalma

Az dllamhaztartas miikédési rendjérol szolo 217/1998.
(XII. 30.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Amr.)
145/B. §-a alapjan az ellendrzési nyomvonal a koltségve-
tési szerv tervezési, pénziigyi lebonyolitasi és ellenorzési
folyamatainak széveges vagy tablazatba foglalt, vagy fo-
lyamatabrakkal szemléltetett leirasa.

2. A koltségvetési szerv vezetdjének kitelezettsége

A koltsegvetési forras felhaszndalasaban részt vevo kolt-
segvetesi szerv vezetojének az allamhaztartdsrol sz6l6 mo-
dositott 1992. évi XXXVIII. torvény, (a tovabbiakban:
Aht.) valamint az Amr. szabdlyozdsdinak megfeleléen kell
megszerveznie és miikodtetnie, a folyamatba épitett, eloze-
tes és utolagos vezetdi ellenorzést a kéltségvetési szervre
vonatkozoan.

Az Aht. 97. $ (1) bekezdése szerint ,, a kdltségvetési szerv
vezetdje felelos a feladatai ellatisahoz ... a folyamatba
épitett, elozetes és utolagos vezetdi ellenorzés ... megszer-
vezéséért és hatékony miikodeséért”, illetve a 121. § alap-
jan mindezeket a ,, pénziigyminiszter dltal kozzétett irany-
elvek figyelembevételével” kell végrehajtania.

3. A folyamatban épitett, elozetes és utdlagos vezetdi
ellenorzési tevékenység tartalmazza mindazon elveket, el-
jardsokat és belsd szabalyzatokat, melyek alapjan a Biin-
tetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksag (a tovabbiak-
ban: intézmény) vezetése érvényesiti a feladatok elldtasa-
ra szolgalo eldiranyzatokkal, létszammal és vagyonnal va-
16 szabalyszerii gazdasdgos, hatékony és eredményes gaz-
dalkodds kovetelményeit.

4. A pénziigyi iranyitasi és ellenorzési feladatok ma-
gukba foglaljak:

a) A pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését
(ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallala-
sok, szerzodések, a szabalytalansag miatti visszafizetések
dokumentumait is).

b) Az elozetes és utolagos pénziigyi ellendrzést, a pénz-
tigyi dontések szabalyszeriiségi és szabalyozottsag szem-
pontjabol térténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését.

¢) A gazdasagi események elszamolasat (a hatalyos jog-
szabalyoknak megfelelo konyvvezetés és beszamolas).

5. A pénziigyi iranyitdsi és ellenorzési rendszernek biz-
tositania kell, hogy:

a) az intezmeny valamennyi, gazdalkodassal kapcsola-
tos tevékenysége és célja osszhangban kell legyen a sza-
balyszeriiség, szabdlyozottsag és megbizhato gazdalkodds
elveivel;

b) az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkodasban
ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetéselle-
nes felhasznaldasra;

¢) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak
rendelkezésre az intézmény gazdalkoddasaval kapcsolato-
san;

d) a folyamatba épitett, elozetes és utolagos vezetoi el-
lendrzés harmonizaciojara és osszehangolasara vonat-
kozo iranyelvek végrehajtasara keriiljenek;

e) a rendelkezésre dllo eszkozok és forrasok szabalysze-
ruség, szabdlyozottsag és megbizhato gazdalkodas elvei-
vel osszhangban keriiljenek felhaszndlasra.

6. Az ellendrzési nyomvonal jelentisége

6.1. Az Eloiranyzatok miikodésében az ellenorzési
nyomvonal a folyamatokra vonatkozo egyes tevékenysége-
ket, a tevékenységek jogi alapjat, feleldsét, ellenorzését,
nyomon kovetését, a kapcsolodo dokumentumokat oleli
fel:

— az Eldiranyzatok felhasznalasanak menetét tipuson-
kénti bontasban mutatja,

— a felhasznalason (eldiranyzat-gazdalkodas) tartal-
mazza a koltségvetési tervezés, valamint a beszamoldas fo-
lyamatat, melyek altal a gazdalkodas éves megfigyelése,
ellendrzése komplex keretbe foglalhato;

— valamennyi résztvevé szamdra irott és atlathato for-
maban valik (kovetendo eljarasként) feladatta az eljardsok
és modszerek betartasa, mikozben a referenciak, doku-
mentumtipusok és maguk az eljarasok is standardizaltakka
valnak;

— megmutatja a folyamatba épitett ellendrzési rendszer
hianyossagait, igy felgyorsitjia a pénziigyi iranyitds folya-
matainak megfelelé atalakitdasat, és a miikodtetés szinvo-
nalanak, a nyujtott szolgaltatasok értéknovekedését segiti
elo.

6.2. A feleldsségi szintek terén:

— az ellendrzési nyomvonal egy standardot jelent, elja-
rasok egyiittesét, amelyek alapjan meghatdrozhatok vala-
mennyi folyamatban a felelosok, ellendrzési pontok;
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— az ellendrzési nyomvonal segitségével konnyen és
gyorsan azonosithato a hibas miikodés, a hozza tartozo fe-
lelds;

— megmutatja, hogy a teljes folyamat mindsége az
egyes résztevekenységekért felelos kéozremiikodokon is
mulik.

6.3. A szervezeti miikodés terén:

— a megbizhato ellendrzési nyomvonal kialakitasdaval

feltérképezheto a szervezet folyamataiban rejlé mitkodési
kockazat;

— a hibasan kialakitott ellendrzési nyomvonal gatolhat-
Jja a folyamatok pontos ismeretét, igy a miikodtetést. Az el-
lendrzési pontok elégtelensége vagy az atfedések kialaku-
lasa miikédési zavarokhoz vezethet.

7. Az ellendrzési nyomvonal kialakitiasanal alkalma-
zott tevékenységcsoportok meghatdrozasa

— a koltségvetési tervezés folyamata

— személyi juttatdasok felhaszndlasa

— tarsadalombiztositasi ellatas, ado- és jarulékfizetési
kotelezettseg

— a dologi kiadasok eldiranyzatanak felhaszndlasa

— a felhalmozasi kiadasok eldiranyzatanak felhaszna-
lasa

— a sajat bevételek eldiranyzat-teljesitése

— tamogatasértékii kiadasok eldiranyzatanak teljesité-
se érdekében a sziikséges intézkedések

— szabalyzatok elkészitése, aktualizaldasa

— az intézmény szamviteli tevékenysége, szamlarendje,
szamviteli politikdja

— beszamolasi tevékenység

— pénzkezelési tevékenység

— a bankszamlaforgalom-kezelési tevékenység

— bizonylati rend és bizonylatkezelés

— peénzgazdalkodassal kapcsolatos tevékenység (kote-
lezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesites, ellenjegy-
zés)

— bevételek

— beszerzések

— kozbeszerzési tevékenység

— szolgaltatasok igénybevétele

— vagyongazdalkodds

— a leltarozasi tevékenység

— a selejtezési tevékenység

— nyugdijmegallapitads

— belfoldi és kiilfoldi kikiildetések

— belfoldi reprezentdcio

— lakascéli munkaltatoi tamogatas

— gazdasagi tarsasagok feliigyelete

— informatikai szaktevékenység.

11.

Az egyes gazdasdgi tevékenységek, folyamatok sordn
ellatando ellenorzési feladatok

8. Koltségveteési tervezés folyamata

8.1. A tervezet elkészitésére valo elméleti, szakmai fel-
késziilés

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Szakmai kon-
zultacio, vezetdi értekezlet

Az ellendrzés felelose: Az orszagos parancsnok gazda-
sagi helyettese

Hatarido. Tervezési munkdak elott

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Kozponti irany-
elvek, utmutatok attekintése

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Foosztalyvezeto, Gazdasagi Tarsasa-
gok Foosztalyvezetd, Informatikai Osztalyvezetd

Hataridé.: Folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a tervezés elméleti szakmai dokumentumai meglété-
nek ellendrzése;

— atervjavaslat jogszabalyi eldirasoknak valo megfele-
loségének a vizsgalata,

— a tervjavaslat készitése soran a PM dltal el6irt mod-
szertant alkalmaztik-e, figyelembe vették-e a kotelezoen
érvényesitendo tervezési kévetelményeket;

— a tervjavaslatban szereplé dsszegek, valamint az en-
gedélyezett kéltségvetési létszamadatok megfelelnek-e a
meghatarozott keretszamoknak, a kéltségvetési tervjavas-
latot hataridében terjesztették-e fel.

Az ellendrzes feleldse: Gazdasagi Foosztilyvezetd sza-
balyzatok, munkakori letrasok szerint

Hatarido: Tervezés soran, iitemtery szerint

8.2. A tervezés munkafolyamatokra valo lebontdsa,
munkamegosztas, iitemterv készitése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgdlati médszer, ellendrzési pontok: Irdsos feljegy-
zés az egyes tervezesi munka-folyamatok ellatasanak var-
hato idbszakairol, és a munkamegosztas rendjérdl

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: Tervezési munkak elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Egyezetés, szo-
beli beszamoltatas, valamint az elkésziilt irott anyagokba
tortend betekintés. Szabalyszeriiség vizsgalata
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Az ellendrzés felel6se: Gazdasagi Foéosztalyvezetd altal
kijelolt személyek, szabdlyzatok, munkakori leirdsok
szerint

Hatarido: Folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Folyamatos
Szobeli beszamoltatds a tervezési feladatok ellatasanak
menetérdl, Szabadlyszeriiség vizsgalata

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezeto sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido. Tervezési feladatok végén, iitemterv szerint

8.3. A személyi juttatisok és a létszam-eldiranyzat ter-
vezése a megadott sarokszamok alapjan
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezést vég-
20 személy személyi juttatasok tervezésére vonatkozo, kiil-
SO jogforrasokrol, minisztériumi utmutatok ismeretérdl,
belsd szabalyzatokrol valo tdjékozodas, illetve a sziikséges
tajékoztatas megaddsa

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hataridé.: Személyi juttatasok tervezése elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezési fo-
lyamatok szakmai nyomon kévetése az elvégzett munka dt-
tekintésével, sziikség esetén konzultdcio, szabalyszeriiség
vizsgdlata

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd altal
kijelolt személyek, szabalyzatok, munkakori leirasok sze-
rint

Hatarido: A tervezés alatt legalabb 2 alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendérzési pontok: A teriiletre vo-
natkozoan elkésziilt tervezet és az azt megalapozo szamita-
sok attekintése, illetve beszamoltatas az elvégzett feladat-
rol, szabdlyszeriiség vizsgalata

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leivdsok szerint

Hatarido: A személyi juttatasok tervezési feladatellata-
sat kovetoen, titemterv szerint

8.4. A munkaadokat terheld jarulékok tervezése a
megadott sarokszamok figyelembevételével
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezést vég-
z0 személy munkaadokat terheld jarulékok tervezésére vo-
natkozo, kiilsé jogforrdasokrol, minisztériumi utmutatok is-
meretérdl, belso szabalyzatokrol valo tajékozodas, illetve
a sziikséges tdjékoztatas megaddsa

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarid6: A munkaadokat terheld jarulékok tervezése
elott

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: tervezési folya-
matok szakmai nyomon kévetése az elvégzett munka atte-
kintésevel, sziikség esetén konzulticio a személyi juttatad-
sok tervezését végzo bevondsaval. Szabdlyszeriiség vizs-
gdlata.

Az ellendrzés felelose: A Gazdasagi Féosztalyvezetd al-
tal kijelolt személyek, szabalyzatok, munkakéri leirdsok
szerint

Hatarido: A tervezés alatt legalabb 2 alkalommal

¢) Utdlagos vezetoi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A teriiletre vo-
natkozoan elkeésziilt tervezet és az azt megalapozo szamita-
sok attekintése, illetve beszamoltatas az elvégzett feladat-
rol. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd, sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hataridé: A munkaadokat terheld jarulékok tervezési
feladatellatasat kovetéen, iitemterv szerint.

8.5. A dologi jellegii kiaddsok tervezése a megadott sa-
rokszamok alapjan
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezést vég-
z0 szemely egyes dologi kiaddasokra vonatkozo kiilsé jog-
forrasokrol, (pl. dfa), minisztéeriumi utmutatok ismereté-
161, belsé szabdalyzatokrol (pl. étkezési koltségtérités), il-
letve a terezésnél figyelembe veendd egyéb témyezokkel
(pl. feladatvaltozas) kapcsolatos ismereteirdl valo tajéko-
zodas, illetve a sziikséges tajékoztatas megadasa

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Féosztalyvezeto, Gazdasagi Tarsasa-
gok Foosztalyvezetd, Informatikai Osztalyvezetd

Hatarido: A dologi jellegii kiadasok tervezése eldtt

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezési fo-
lyamatok szakmai nyomon kévetése az elvégzett munka dt-
tekintésével, sziikség esetén konzultdcio. Szabalyszeriiség
vizsgdlata.

Az ellendrzés felelose: A Gazdasagi Féosztalyvezeté dal-
tal kijelolt személyek, szabdlyzatok, munkakéri leirdsok
szerint

Hatarido.: A tervezés alatt legalabb 2 alkalommal

¢) Utolagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A teriiletre vo-
natkozoan elkésziilt tervezet és az azt megalapozo szdamita-
sok attekintése, illetve beszamoltatas az elvégzett feladat-
rol. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: A dologi kiadasok tervezési feladatellatasat
kovetden, iitemterv szerint.
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8.6. A beruhazasok, felujitasok és egyéb felhalmozdsi
célu kiadasok, tamogatasok tervezése a megadott sarok-
szamok alapjan. A fejezet dltal jovahagyott felujitdsi tery,
illetoleg a KV daltal jovahagyott vagyongazdalkodasi terv

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Tdjékozodas, a
tervezést végzo személy érintett teriiletre vonatkozo aktud-
lis ismereteirdl, az intézmény ilyen iranyu elképzeléseirdl,
valamint az intézmény tervezésnél figyelembeveenda kote-
lezettségvallalasainak megbeszélése

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhdzasi és Ellatasi Féosztalyvezetd, Gazdasagi Tarsasd-
gok Féosztalyvezetd, Informatikai Osztalyvezetd

Hatarido: A tervezés elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezési fo-
lyamatok szakmai nyomon kévetése az elvégzett munka dat-
tekintésével, sziikség esetén konzultacio, javaslat terv vari-
ansok kidolgozasara. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Féosztalyvezetd

Hatarido: A tervezés alatt legalabb 2 alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az intézményre
vonatkozoan elkésziilt tervezet és az azt megalapozo sza-
mitasok attekintése, illetve beszamoltatds az elvégzett fel-
adatrol, a terv variansok megalapozottsaganak ellenorze-
se konzultacioval. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhdzasi és Ellatasi Foosztalyvezetd

Hatarido: Az intézmény tervezesi feladat ellatasat kove-
toen, iitemtery szerint.

8.7. Sajat bevételek tervezése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzeés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az ismert és a
varhato bevételi forrasok dattekintése, konzultacio a hato-
sagi eljardasokrol, orszagos parancsnoki elképzelésekrol

Az ellendrzés feleldse: az orszagos parancsnok gazda-
sagi helyettese és az altala meghatdrozott vezetok

Hatarido: A tervezés elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezés fo-
lyaman a munkapéldanyok attekintése, a meglévd szerzé-
desekkel, egyeb dokumentumokkal valo dsszevetése, sza-
balyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felel6se: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
kijelolt személyek, szabalyzatok, munkakori leirasok sze-
rint

Hatarido: A tervezés alatt

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A bevétel terve-
nek elkészitése utan a tervezett adatokrol konzultacio. Sza-
balyszeriiség vizsgalata.

Az ellenorzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirdasok szerint

Hatarido.: A sajat bevételek tervezése utdan, iitemterv
szerint

8.8. Tamogatasértékii kiadds sarokszdamok szerinti ter-
vezése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az egyes forra-
sok igénybevételi szakmai dttekintése, az eldzetes adat-
szolgaltatas ujra ellendrzése

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: A tervezetés elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezési
munkapéldanyok, egyéb adat-szolgaltatdasok egyeztetése,
beszamoltatas. Szabalyszeriiség vizsgdlata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
kijelolt személyek, szabalyzatok, munkakori leirasok sze-
rint

Hatarido: A tervezés alatt

¢) Utdlagos vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A bevételi ter-
vek teljes dokumentdciojanak ellendrzése, sziikség esetén
szobeli beszamoltatas. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hatarido: A tervezes utan, iitemtery szerint

8.9. Az eloz6 évi pénzmaradvdny tervezése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A tervezés felteé-
teleinek szakmai attekintése a jogszabalyi hattérismeretrdl
valo beszamoltatassal

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Foosztalyvezeto, Gazdasagi Tarsasa-
gok Féosztalyvezetd

Hatarido: A tervezés elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A pénzmarad-
vany tervezésének, szamitasainak ellendrzése. Szabdlysze-
riség vizsgalata.

Az ellendrzés felel6se: Gazdasagi Féosztalyvezetd altal
kijelolt személyek, szabalyzatok, munkakéri leirasok sze-
rint

Hatarido: A tervezés alatt
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¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A pénzmarad-
vany tervezését alatdamaszto szamitdsok ellendrzése. Sza-
balyszeriiség vizsgalata.

Az ellenorzés feleldse: Gazdasagi Foosztdalyvezeto sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint; Beruhdzasi és Ella-
tasi Féosztalyvezeto, Gazdasagi Tarsasagok Foosztalyve-
zeto

Hatarido.: A tervezés feladatellatasat kovetoen, iitem-
terv szerint

8.10. A bevételi és kiadasi eldiranyzatok egyensulyd-
nak megteremtése egyes kiaddsok csokkentésével

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Elozetes kon-
zultacio a bevételi és kiadasi eléiranyzatokrol, azok fo-
osszegeirol, az egyezseg megteremtésének lehetoségeirol

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezeto, Be-
ruhazasi és Ellatasi Féosztalyvezetd, Gazdasagi Tarsasa-
gok Féosztalyvezetd

Hatarido: A részteriiletek tervezését kovetoen

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az egyensuly
megteremtésére vonatkozo levezetések, munkalapok atte-
kintése. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezeto altal
kijelolt személyek, szabalyzatok, munkakéri leirasok sze-
rint

Hataridd: A feladat alatt

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A bevételi és ki-
adasi eldiranyzatok egyezdségének ellendrzése az dsszesi-
tett adatokat tartalmazo dokumentumok, kimutatdsok
alapjan. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezeto sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hatarido: Az dsszesitett adatokat tartalmazo tervek el-
keészitését kovetden, iitemtery szerint

8.11. Az elemi koltségvetés megdllapitisa, dokumenta-
cidjanak elkészitése, tovabbitdsa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az elemi kolt-
segvetés tartalmi kovetelményeivel kapcsolatos szakmai
ismeretek felfrissitése konzultacioval, a tervezési segéd-
anyagok dttekintésével

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Féosztalyvezetd, Be-
ruhdzasi és Ellatasi Féosztalyvezetd, Gazdasagi Tarsasa-
gok Féosztalyvezetd

Hatarido. Elemi kéltségvetés osszedllitasa elott

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az elemi koltségvetésben tervezett eldiranyzatok a fe-
Jjezet dltal meghatdrozott sarokszamok figyelembevételé-
vel készitették-e el;

— az elemi koltségvetésben szerepelnek-e az egyes téte-
lekhez tartozo minimalisan tervezendd osszegek (kétott te-
telek).

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
kijelolt személyek, szabalyzatok, munkakori leirasok sze-
rint

Hataridé.: Folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az elemi koltségvetés formailag megfelel-e a Pénz-
tigyminisztéerium adltal eldirtaknak, csatoltik-e az elGirt
mellékleteket;

— a Pénziigyminisztérium dltal kibocsdtott K 11-es
program segitségével elvégezték-e a koltségvetés ellendr-
zesét;

— hataridore megtortént-e az elemi koltségvetés felter-
Jjesztése.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido.: Az elemi koltségvetés elkészitését kovetden,
de annak informdcios rendszerbe valo tovabbitdsa elétt,
litemtery szerint

8.12. A koltségvetési dokumentdaciok megorzése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A kész doku-
mentaciok kezelésére vonatkozo utasitdas megadasa

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: A dokumentaciok elkészitését kovetéen

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Irattar Szabaly-
szertiseg vizsgalata.

Az ellendrzés felelése: Osztalyok vezetdi szabdlyzatok,
munkakori leirasok szerint

Hatarido: Folyamatosan.

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A dokumentaci-
ok tarolasanak ellenorzeése beszamoltatassal, illetve a ke-
zelés modjanak attekintése. Szabdlyszeriiség vizsgdlata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdasok szerint

Hatarido: Alkalomszeriien
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A végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal
9. A személyi juttatisok felhaszndldsa

9.1. Rendszeres személyi juttatasok kiadasi foeldirany-
zatanak felhasznaldasa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a feladat ellatasaval kapcsolatos vezetdi elvardsok
megbeszélése;

— fedezet biztositasanak ellendrzése.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezeté

Hatarido: A koltségvetési tv. jovahagydasat kovetoen

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— A nyilvantartasok, kimutatdasok vezetésének dttekin-
tése, alapdokumentumokkal valo egyeztetése, szabalysze-
riség vizsgalata;

— a tartosan iires dllashelyre juto személyi juttatisok
4 honapot meghalado eldiranyzatanak felhasznaldsa a
Jjogszabalyi eloirasoknak megfelel-e;

— a személyi juttatdasokat terheld ado megallapitasa,
bevallasa, elszamolasa eldirasszerii-e;

— a személyi juttatasok koziil az illetményszamfejtésen
rogzitendo tetelek a jogszabalyoknak megfelelnek-e.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd altal
kijelolt személy szabalyzatok, munkakori leirasok szerint

Hataridé: Folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a nyilvantartasok vezetésérdl beszamoltatds, sza-
balyszeriiség vizsgalata;

— a személyi juttatasok kiaddasi foelGiranyzaton beliil, a
nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatdsokon képzo-
do esetleges megtakaritasbol nem keriilt-e sor rendszeres
személyi juttatasra valo dtesoportositdsra;

— az alkalmazott szamitogépes programban a feladatok
kozott jelentkezd valtozasok rogzitése megtortént-e;

— az adoeldleg megfizetése rendszeresen hataridoben
megtortént-e;

— az adokedvezmények érvényesitése megtortént-e.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezeto sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hataridé: Folyamatosan, de legalabb a féléves, illetve
az éves beszamolohoz kapcsolodva

9.2. Nem rendszeres személyi juttatasok felhaszndlasa
(jutalom, segélyek, illetményeldleg, albérleti hozzdjdaru-
las stb.)

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a teriiletre vonatkozo jogszabalyi és belso szabalyo-
zasi kérdések megbeszélése;

— jutalmak, segélyek, illetményeldleg, albérleti hozza-
Jarulas szamfejtésre keletkeztetett tigyiratok egyeztetése,
ellendrzése a Személyiigyi és Szocidlis Féosztallyal;

— fedezet biztositasanak ellendrzése.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezeto

Hatarido.: A nem rendszeres személyi juttatasok elo-
iranyzatanak meghatdrozasa, illetve felhaszndldsa elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a jutalmazas eldiranyzatinak meghatdrozasanak,
valamint a kifizetésének nyomon kévetése, a szamitasok el-
lendrzése;

— szabalyszeriiség vizsgalata;

— jutalom, segélyek, illetményeloleg, albérleti hozzdja-
rulds és jarandosagainak a munkaltatoi jarulékok és a
munkavallaloktol levont jarulékok jogcimenkénti kifizeté-
sének egyeztetése bizonylatokkal;

— fokonyvi nyilvantartisok egyeztetése APEH Bérgaz-
dalkodasi osztalyaval a KIR keretében

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezeté altal
meghatarozott személyek, szabdlyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: Eldiranyzat valtoztatas, illetve kifizetés elbtt

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a teriiletre vonatkozo nyilvantartasok, szamitdsok
utolagos attekintese;

— a személyi juttatasok kiadasi foeldiranyzaton beliil, a
nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatdsokon képzo-
do esetleges megtakaritisbol nem keriilt-e sor rendszeres
személyi juttatasra valo dtcsoportositdsra;

— koltségvetes elemzése és értékelése

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido.: Folyamatosan, de legalabb a féléves, illetve
az éves beszamolohoz kapcsolodva.

9.3. Kiilsé személyi juttatasok (megbizdsi dij, tisztelet-
dij, honordarium, felhaszndloi szerzodés sth.) folyamata
soran ellatando ellendrzési feladatok

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— megbizasi szerzddések szamfejtésre keletkeztetett
tigyiratainak egyeztetése, ellendrzése a Személyiigyi és
Szocialis Foosztallyal;

— a fedezet biztositdsdanak ellendrzése

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido. Kiilso személyi juttatasok eldiranyzatinak
meghatarozasa, illetve felhaszndlasa elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— megbizasi dijak és jarandosagainak a munkaltatoi
jarulékok és a munkavallaloktol levont jarulékok jogci-
menkénti kifizetésének egyeztetése bizonylatokkal;
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— fékonyvi nyilvantartiasok egyeztetése APEH Bérgaz-
dalkodasi osztalyaval a KIR keretében

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabdlyzatok, munkakori leird-
sok szerint

Hataridad: folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— koltségvetés elemzése és értékelése;

— a személyi juttatasok kiadasi foeldiranyzaton beliil, a
nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatasokon képzo-
do esetleges megtakaritasbol nem keriilt-e sor rendszeres
személyi juttatasra valo dtcsoportositasra;

— dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezeto sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hataridé. 1. negyedévet kévets ho 15-e, majd azt kove-
téen a targyhot kévetd ho 15-e.

9.4. Az eldiranyzat-felhaszndldsi terv személyi juttatd-
sokra vonatkozo részének betartdasa, modositasi javasla-
tok kidolgozasa

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndlasi terv személyi juttatasokra vonatkozo ré-
szének dttekintése, vezetoi iranymutatds megaddsa

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztdalyvezetd,
1lletményszamfejtési Osztalyvezeto

Hatarido: negyedévenkent min. 1 alkalommal

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhasznaldsi titemterv teljesitésének figyelemmel kisé-
rése —dokumentumok alapjan. Szabdlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabadlyzatok, munkakori leird-
sok szerint

Hatarido: havonta 1 alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndlasi terv és annak teljesitésérdl valo besza-
moltatas. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezeto sza-
balyzatok munkakori leirdasok szerint

Hatarido.: Folyamatosan, de legalabb a féléves, illetve
az éves beszamolohoz kapcsolodva.

10. Tarsadalombiztositasi ellatdas, ado- és jarulékfize-
tési kotelezettség
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A pénzbeli ella-
tasokra vonatkozo jogszabalyok, belsé normak ismereté-
nek ellendrzése

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Il-
letményszamfejtési Osztalyvezetd
Hatarido.: folyamatosan

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— A pénzbeli ellatasok — tappénz, baleseti tappénz, ter-
hességi-gyermekagyi segély, gyermekgondozasi dij — fo-
lyamatosan figyelemmel kisérése és ellendrzése jogosult-
sag és szamszaki helyesség szempontjabol az ellatdasokkal
kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének folyamatos ellen-
orzese,

— az ellatasokkal kapcsolatos statisztikak, bevallasok
havonkent ellendrzése;

— a csaladtamogatasi ellatasok — csaladi potlék, gyer-
mekgondozasi segely, anyasagi tamogatas — folyositasa-
nak folyamatos ellendrzése.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabdlyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarida: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— a munkavallalok kilépésekor a leszereléssel kapcso-
latos nyomtatvanyok (jovedelemigazolas, jaruléklap, TB
igazolvany) ellenorzése;

— a dolgozok nyugdijazasaval kapcsolatos nyomtatva-
nyok ellenorzése

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok munkakori leirasok szerint

Hatarido.: folyamatosan

11. A dologi kiaddasok eldiranyzatinak felhaszndldisa

11.1. A dologi kiadasokkal kapcsolatos munkameg-
osztds dttekintése tevékenységi teriiletenként, feladaton-
ként, szakfeladatonként

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A feladatok, te-
vékenységek, szakfeladatok és az altaluk felhaszndalt dolo-
gi kiaddsok attekintése, felel6sok meghatdarozasa

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido. évente 1-szer, illetve feladat valtozaskor

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A feladat ella-
tokkal valo megbeszélés, szabalyszeriiseg vizsgalata.

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezeté altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: igény szerint

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés
Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A feladatok, te-
vékenységek, szakfeladatok dologi kiaddasaiért felelos sze-
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mélyek szobeli beszamoltatasa a végzett tevékenységiikrol.
Szabadlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido. évente legalabb a féléves, illetve az éves be-
szamolohoz kapcsolodva

11.2. A megrendelések és felhasznaldasok kezelése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a megrendelések és a dologi kiadasok felhasznalasi
rendjére vonatkozo utasitas kiadasa, rendszer felallitas;

— annak vizsgdlata, hogy az Intézmény finanszirozadsi
helyzete alapjan a beszerzési engedélyen szerepld igények
az ott feltiintetett mennyiségben teljesithetoek-e;

— annak ellenorzése, hogy esetlegesen az egyedileg igé-
nyelt termékbol nem rendelkezik-e az intézmeény keszlettel;

— a fedezet meglétének ellendrzése

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhdzasi és Ellatasi Féosztalyvezetd

Hataridd. évente 1-szer, illetve feladat-valtozaskor

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— A felallitott rendszer és az utasitas ellendrzése a nyil-
vantartdasokba valo betekintéssel, illetve beszamoltatdssal,
szabalyszeriiség vizsgalata,

— a beszerzések jogossaganak ellendrzése.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabadlyzatok, munkakori leird-
sok szerint; Beruhdzasi és Ellatasi Foosztdlyvezetd

Hataridé: havi rendszerességgel

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A feleldsik be-
szamoltatasa, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirasok szerint; Beruhazasi és Ella-
tasi Féosztalyvezeto

Hatarido: évente legalabb 2 alkalommal

11.3. Az eloiranyzat-felhasznaldsi terv dologi kiada-
sokra vonatkozo részének betartdasa, modositdsi javasla-
tok kidolgozdsa

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndlasi terv dologi kiadasokra vonatkozo részeé-
nek attekintése, vezetdi iranymutatas megaddsa

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Foosztalyvezetd

Hatarido: negyedévenként min. 1 alkalommal

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndlasi iitemterv teljesitésének figyelemmel kisé-
rése fokonyvi kivonat alapjan, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felel6se: Gazdasagi Féosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabdlyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: havonta I alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndlasi terv és annak teljesitésérél valo besza-
moltatas. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirdsok szerint

Hatarido. évente legalabb a féléves, éves beszamolohoz
kapcsolodva

12. A felhalmozasi kiaddasok eléiranyzatinak felhasz-
ndldsa

12.1. A felhalmozasi kiaddsok teljesitésével kapcsola-
tos felelosségi kategoriak attekintése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A felhalmozasi
kiadasok teljesitésével kapcsolatban a dontés elékészite-
sert (elokalkulacio, arajanlatok) valamint a dontésért, va-
lamint a dontés végrehajtasert felel6sok meghatarozasa, a
vonatkozo belso szabalyok dttekintése

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Foosztalyvezetd

Hatarido. évente 1-szer, illetve nagyobb felhalmozasi
kiadas vonatkozasaban eseti jelleggel

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A feladat ella-
tokkal valo megbeszélés, a dontés elokészités, a dontés, és
a dontés végrehajtas dokumentum tervezeteinek dttekinté-
se. Szabalyszeriiség vizsgdlata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabdlyzatok, munkakori leira-
sok szerint; Beruhdzasi és Ellatasi Féosztdlyvezetd

Hatarido: Sziikség szerint

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A beruhdzasi
tevekenységrol a feladatellatok utolagos szobeli besza-
moltatisa a megvalositassal kapcsolatos dokumentumok
parhuzamos dttekintésével. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirasok szerint; Beruhazasi és Elld-
tasi Foosztalyvezeto

Hatarido: évente legalabb a féléves, illetve az éves be-
szamolohoz kapcsolodva
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12.2. Az eloiranyzat-felhasznalasi terv felhalmozasi
kiadasokra vonatkozo részének betartisa, modositasi ja-
vaslatok kidolgozdsa

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndlasi terv felhalmozasi kiaddsokra vonatkozo
részenek attekintése, vezetdi iranymutatds megaddsa

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezeto, Be-
ruhazasi és Ellatasi Foosztalyvezetd

Hatarido: Negyedévenként min. 1 alkalommal

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndlasi iitemterv teljesitésének figyelemmel kisé-
rése — fokonyvi kivonat alapjan. Szabdlyszeriiség vizs-
gadlata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabdlyzatok, munkakori leird-
sok szerint

Hatarido: Havonta 1 alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndlasi terv és annak teljesitésérdl valo besza-
moltatas. Szabdlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: évente legalabb a féléves, éves beszamolohoz
kapcsolodva

13. A sajat bevételek eldiranyzat-teljesitése

13.1. A sajadt bevételek beszedésével kapcsolatos mun-
kamegosztas attekintése tevékenységi teriiletenkeént, fel-
adatonként, szakfeladatonként

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A feladatok, te-
vékenységek, szakfeladatok és az altaluk beszedendd bevé-
telek, és a beszedéssel kapcsolatos feladatok attekintése,
felelosok meghatarozasa

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Féosztalyvezeto

Hatarido. évente 1-szer, illetve feladat-valtozaskor

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A feladat ella-
tokkal valo megbeszélés, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hataridé.: folyamatosan, legalabb havonta 2 alkalom-
mal.

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés
Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A feladatok, te-
vékenységek, szakfeladatok bevételeinek beszedéséért fe-

lelds személyek szobeli beszamoltatdsa a végzett tevékeny-
segiikrol. Szabadlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido. évente legalabb a féléves, illetve az éves be-
szamolohoz kapesolodva

13.2. Az eldirdnyzat-felhaszndldsi terv bevételekre vo-
natkozo részének betartisa, modositasi javaslatok kidol-
gozdsa

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldirany-
zat-felhaszndalasi terv sajat bevételekre a vonatkozo részé-
nek attekintése, vezetdi iranymutatas megaddsa

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido. negyedévenként min. 1 alkalommal

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az eldiranyzat-
felhasznalasi titemterv teljesitésének figyelemmel kisérése
— fokényvi kivonat alapjan, szabalyszeriiség vizsgadlata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabadlyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: folyamatosan, legalabb havonta 2 alkalom-
mal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az elGirany-
zat-felhasznaldsi terv és annak teljesitésérél valo besza-
moltatds, szabalyszeriiség vizsgadlata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezets sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hataridao. évente legalabb a féléves, éves beszamolohoz
kapcsolodva

14. Tamogatasértékii kiadasok eldiranyzatanak telje-
sitése érdekében a sziikséges intézkedések
Alkalmazott kontroll

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A kapcsolatos
Jjogszabalyok, illetve tajékoztato leiratok dttekintése

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido: Negyedévenként min. 1 alkalommal

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A bevételek tel-
Jesitésének figyelemmel kisérése az elGiranyzat felhasznd-
lasi iitemterv alapjan. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: folyamatosan, de legalabb havonta 2 alka-
lommal
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¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az dallami tamo-
gatas egyezteto tabla, valamint az intézménynél kimutatott
adatok egyeztetése, és szobeli beszamoltatas, szabalysze-
riség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdasok szerint

Hatarido. évente, legalabb a féléves, éves beszamolo-
hoz kapcsolodva

15. Szabdlyzatok elkészitése, aktualizdldsa

15.1. Miikodést megalapozo szabdlyzatok elkészitése,
aktualizdldsa: orszdgos parancsnoki utasitdsok és sza-
balyzatok, iigyrend

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Megbeszélés

Az ellendrzés felelose: Jogi és Titkdrsagi Féosztalyve-
zeto, Gazdasagi Foosztalyvezeto, Beruhdzasi és Ellatdsi
Foosztalyvezeto, Gazdasagi Tarsasagok Foosztalyvezeto

Hatarido. legalabb évente, torvény szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Tervezet megte-
kintése, konzultacio

Az ellendrzés feleldse: Jogi és Titkdrsdagi Foosztdlyve-
zetd, Gazdasagi Féosztalyvezetd, Beruhdzasi és Ellatadsi
Féosztalyvezetd, Gazdasagi Tarsasagok Féosztalyvezetd

Hatarido: feladatterv szerint

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Kész szabalyza-
tok megtekintse, ellendrzés

Az ellendrzés felelose: Jogi és Titkdrsagi Foosztalyve-
zeto, Gazdasagi Foosztalyvezeto, Beruhdzasi és Ellatdsi
Féosztalyvezeto, Gazdasagi Tarsasagok Foosztalyvezeto

Hatarido: aktudlisan

15.2. A pénziigyi-gazdalkodadsi teriilet szabalyzatainak
elkészitése, aktualizaldasa (Sztv. szerintiek, kozbeszerzés,
gazdasdgi szervezet iigyrendje)

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Megbeszélés

Az ellendrzés feleldse: Jogi es Titkarsagi Foosztalyve-
zetd, Gazdasagi Foosztalyvezetd, Beruhdzasi és Ellatasi
Féosztalyvezets, Gazdasagi Tarsasagok Foosztdlyvezetd,
Informatikai Osztalyvezetd

Hatarido: Legalabb évente, torvény szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Tervezet megte-
kintése, konzultacio

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leirad-
sok szerint

Hatarido: feladatterv szerint

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Kész szabalyza-
tok megtekintése, ellenorzés

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hatarido. aktudlisan

16. Az intézmény szamviteli tevékenysége, szdamla-
rendje, szamviteli politikdja
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— azintéezmeny elkészitette-e az adott évi szamlarendet,

— a szamlarend megfelel-e a jogszabalyoknak, és az OP
altal eldirt feltételeknek;

— az intézmény rendelkezik-e az adott iddszakra vonat-
kozo szamviteli politikaval,

— az intézmény rendelkezik-e a szamviteli politika ré-
szekent eloirt szabalyzatokkal;

— a szamviteli politika tartalmazza-e a kormanyrende-
let altal meghatarozott szabdlyozdsokat, és ezek megfelel-
nek-e a fennallo jogszabalyoknak.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido. évente sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a gazdasagi miiveletek kontirozdasa a felszerelt pénz-
tigyi bizonylatok alapjan tortént-e;

— az analitikus konyvelések vezetése, bank- és pénztdr-
forgalom fokonyvi konyvelése, targyi eszkézok és készlet-
valtozasok, a vevok, szallitok és pénztarbol kiadott pénz-
elolegek nyilvantartdsa folyamatos, naprakész-e;

— az analitikus nyilvantartasokbol feladas készitése
megtortént-e a meérleg program részere

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd

Hatarido: folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— ajogszabalyokban meghatarozott idokézonként és for-
mdaban tortént-e a konyvelési zaro miiveletek végrehajtasa,

— a szamlarendben eldirt egyeztetéseket elvégezték-e;

— legalabb negyedévente megtorténik-e a feladasok el-
készitése az analitikus nyilvantartdsokbol

Az ellenorzes felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: sziikség szerint

17. Beszamoldsi tevékenység

17.1. Beszamolok elkészitésére valo felkésziilés, a mér-
leg tételeinek tartalma (eszkézok és forrdasok)
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— egyeztetések, szabdlyzatok dttekintése, feladatmeg-
osztas;
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— valamennyi eszkoz nyilvantartasba vételre keriilt-e;

— az eszkozok besoroldsa a hatdlyos jogszabalyoknak,
illetve a belso szabdlyzatoknak megfelel-e;

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hataridd.: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— Nyilvantartasok, kimutatdsok attekintése, dokumen-
tumokkal valo egyeztetése. Szabdlyszeriiség vizsgalata;

— nagy értékii targyi eszkozok nyilvantartasba vétele-
kor az dallomanyba vételi bizonylat kiallitasra keriilt-e;

— a beszerzeési érték meghatarozdsa megfelelo-e;

— a nagy értékii targyi eszkozok értékesokkenésénél al-
kalmazott kulcsok, és elszamoldsi modok a jogszabalyok-
ba és belsd szabalyzatokban régzitetteknek megfelelnek-e.

Az ellendrzés felel6se: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabdlyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: sziikség szerint

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— Nyilvantartasok, kimutatdsok attekintése, dokumen-
tumokkal valo egyeztetése; szabalyszeriiség vizsgalata,

— az analitikus nyilvantartasok valamennyi készletmoz-
gast tartalmaznak-e;

— konyvviteli zarasokkor a forrasok konyvelése megtor-
tént-e

Az ellendrzés felel6se: Gazdasagi Féosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: beszamolonként 1 alkalommal

17.2. Beszamolo elkészitése (fokonyvi kivonat, értéke-
lések, egyéb, torvény szerinti feladatok)
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— egyeztetések, szabdlyzatok dttekintése, feladatmeg-
osztas;

— amérlegtételek értékelése megfelel-e a jogszabalyok-
nak, illetve a belso szabadlyzatnak;

— megfelelden szabdlyozottak-e az értékvesztés elszd-
molasanak a feltételei;

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido.: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— nyilvantartasok, kimutatdasok dttekintése, dokumen-
tumokkal valo egyeztetése. Szabadlyszeriiség vizsgalata,

— megtortént-e az eszkozok értékelése az értékvesztés
megallapitdsa szempontjabol

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: sziikség szerint

c) Utolagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— nyilvantartasok, kimutatdsok dttekintése, dokumen-
tumokkal valo egyeztetése; szabadlyszeriiség vizsgadlata,

— bank, pénztar, sajat toke, kételezettségek konyv sze-
rinti értékének meghatarozdsa megtortént-e.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: beszamolonként I alkalommal

17.3. A pénzforgalmi jelentés és a pénzmaradvany-ki-
mutatds, valamint az eldiranyzat-maradvanyok megha-
tarozdsa, a kiegészito melléklet

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— egyeztetések, szabalyzatok attekintése;

— a pénzforgalmi jelentés tartalmazza-e az eredeti és
modositott bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a ténylege-
sen befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkiili
bevételeket, a ténylegesen teljesitett kiadasokat, a pénzfor-
galmat tevékenységenként és azon beliil fobb jogcimen-
kent.

— A kincstar altal PJ02 adatszolgaltato lappal meg-
egyezik-e a pénzforgalmi jelentés

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezets

Hatarido. sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— nyilvantartasok, kimutatdsok dttekintése, dokumen-
tumokkal valo egyeztetése, szabalyszeriiség vizsgalata,

— a kiegeszité melléklet teljes koriien tartalmazza-e a
jogszabalyban elGirt kimutatasokat;

— az elkésziilt szoveges indoklas megfelelden bemu-
tatja-e a koltsegvetési év gazdalkodasat befolyasolo ténye-
zoket

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabadlyzatok, munkakori leirad-
sok szerint

Hatarido.: sziikség szerint

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— nyilvantartasok, kimutatdsok dttekintése, dokumen-
tumokkal valo egyeztetése, szabalyszeriiség vizsgalata,

— a pénzforgalmi jelentés elkészitése szabalyszeriien
tortént-e;

— apénzmaradvany és az elGiranyzat-maradvany kimu-
tatas a jogszabalyoknak megfeleld-e;

— hataridore benyujtasra keriilt-e a féléves, illetve éves
koltségvetési beszamolo;

— megtortént-e a beszamolok feliigyeleti szerv altali jo-
vahagydsa

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezets sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hataridé: beszamolonként 1 alkalommal
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18. Pénzkezelési tevékenység

18.1. A hazipénztar készpénzforgalmanak bonyolitisa
bevételi és kiadasi pénztarbizonylat alapjan
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a pénztaros, pénztdros helyettes, illetve pénztarellen-
or személyének feliilvizsgalata;

— a felelésségi nyilatkozatok meglétének ellenorzése,

— az Osszeférhetetlenségi helyzetek vizsgalata.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Féosztalyvezeto

Hatarido. évente 1 alkalommal, illetve sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— a pénztar tevékenységének attekintése a pénztarnap-
16, illetve a pénztarjelentések alapjan, sziikség esetén ro-
vancs készitése, beszamoltatads;

— a napi pénztarzarasok ellendrzése.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezeto altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido. sziikség szerint, de negyedévente 1 alkalom-
mal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a pénztari tevekenység ellendrzése szobeli beszdamol-
tatassal;

— megtortént-e az alapbizonylaton a bevétel és kiadas
jogosultsaganak, az 6sszegszeriiség helyességének, vala-
mint az alapbizonylatra eléirt alaki kovetelményeket be-
tartasanak ellendrzése (érvényesités);

— a bevétel beszedésének elrendelése, illetdleg a kiadas
teljesitése elott megtortént-e az alapbizonylat érvényesite-
se, az eldiranyzatokkal valo 6sszevetése, felszerelése (utal-
vanyozas),

— annak ellendrzése, hogy az utalvanyozo arra jogosult
személy volt-e (utalvanyozas ellenjegyzése).

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hatarido: évente 1-2 alkalommal

18.2. Készpénzforgalom nyilvantartdsa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a pénztarbol készpénz eldleg felvétele a Pénzkezelési
Szabdlyzatban meghatarozott vezetdk irdasbeli engedélye
alapjan tortént-e;

— a MAK-16l felvett készpénz nagysagrendjének meg-
hatarozasa, a készpénz-felhasznalasi igények alapjan tér-
tént-e.

Az ellendrzés felelése: Gazdasdgi Féosztialyvezetd

Hatarido: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— megtortént-e az eléleg nyilvantartdasba torténdo felve-
zetése;

— a Pénzkezelési Szabalyzatban meghatdarozott célokra
tortent-e az eldleg kiaddsa;

— a peénztarjelentésben szereplé dsszegek megegyez-
nek-e a pénztari be- és kifizetések bizonylatin szerepld
osszegekkel

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido.: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— a keszpénzforgalom teljes koriien rogzitésre keriilt-e
a pénztarjelentésben;

— a pénztarforgalom megallapitisa szamszakilag he-
lyesen tortént-e;

— megtortént-e a pénztar tényleges pénzkészletének
megallapitdsa;

— megtortént-e a pénztarjelentésben szereplo egyenleg
és a tényleges pénzkészlet dsszevetése, az esetleges eltéreé-
sek soran megtortént-e az okok kivizsgalasa, késziilt-e
Jjegyzokonyv.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leivdsok szerint

Hatarido.: sziikség szerint

18.3. A készpénz kezelésével kapcsolatos egyéb fel-
adatok
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a pénztari bizonylatok érvényesitése, utalvanyozasa
sordan betartottik-e az dsszeférhetetlenségi szabdlyokat,
illetve az eloirt feladatokat a Pénzkezelési Szabadlyzatban
meghatdrozott, megfeleld végzettséggel rendelkezd dolgo-
zok hajtottak-e végre;

— a pénztar kialakitasa megfelel-e a jogszabalyokban,
illetve a szabalyzatban rogzitett eléirasoknak.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Féosztalyvezeto

Hatarido: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a hazipénztar kulcskezelése megfelel-e az eldirasok-
nak;

— betartottik-e a hazipénztarban tarthato maximalis
peénzdsszegre vonatkozo eldirasokat;

— peénzszallitas esetén betartottik-e az erre vonatkozo
szabalyokat.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hatarido: sziikség szerint



9-10. szdm

BUNTETES-VEGREHAJTASI MELLEKLET

159

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— amennyiben eldfordult, ugy helyesen jartak-e el a sé-
rilt, vagy hamisnak latszo pénz bevételezésénél;

— a bevételek szamlara térténd utalasa minden esetben
megtortént-e a meghatdrozott értékhatar elérésekor.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezeto altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: folyamatosan

19. A bankszamlaforgalom-kezelési tevékenység

19.1. A bankszamlaforgalom bonyolitisa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a bankszamlan keresztiil bonyolodo forgalom sordn a
bankszamla felett rendelkezési jogosultsaggal birdk dtte-
kintése,

— a szamldk feletti rendelkezésre jogosultak nevét, be-
osztasat és alairas mintdjat szamlanként a Pénzkezelési
Szabalyzat tartalmazza-e;

— a belsé nyilvantartasi és utalasi rend megbeszélése.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd

Hatarido. évente 1 alkalommal, illetve sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a bankszamlaforgalom attekintése a banknaplo, illet-
ve a bankszamla-forgalom tételes vizsgadlatdaval;

— a bankszamla felett rendelkezési jogosultak a megfe-
lelden elokészitett és felszerelt, szakmailag igazolt, érve-
nyesitett és utalvanyozott alapbizonylatok esetén rendel-
keztek-e a kiadas teljesitésérol;

— megtorténik-e a jovdirasok és terhelések napi egyez-
tetése a Kincstar altal megkiildott szamlakivonat alapjan;

— a Kincestari Szamlan torténd valtozasok figyelemmel
kisérése, a penziigyi teljesitések ellenorzése a Kincstar al-
tal megkiildott értesiték alapjan megtortént-e;

— a teljesités kontirozdsa, majd kényvelése a FORRAS
SQL szamitogépes programban naprakész-e.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leird-
sok szerint

Hataridé: havonta 1 alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a bankszamla kezelési tevékenység ellendrzése szo-
beli beszamoltatassal,;

— minden esetben csatoltak-e a szamlakivonatokat az
alapbizonylatokhoz;

— megtortént-e az Gtutaldsok lekonyvelése a FORRAS
SOL programban,

— megtortént-e az atutaldasok lekonyvelése a Szallitok
nyilvantartdasdaban.

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezets sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint
Hatarido: évente 1-2 alkalommal

19.2. Az utaldsok teljesitése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az utaldsok teljesitési rendje a PM hatalyos elveinek
megfelel-e;

— a vezetendo nyilvantartasok tartalmanak meghataro-
zdsa

Az ellenorzés felelése: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido: évente 1 alkalommal, illetve sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az utaldasok rendjének attekintése a nyilvantartdsok
alapjan, fizetési felszolitasok, késedelmes fizetések esetén
konzultacio;

— szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leird-
sok szerint

Hataridé: havonta 1 alkalommal

¢) Utdlagos vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— beszamoltatas a bejovo szamlak utaldsi rendje betar-
tasarol;

— szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezeto, sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: évente 1-2 alkalommal

20. Bizonylati rend és bizonylatkezelés

20.1. Bizonylati rend
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A bizonylati
rend adott évi kiemelt teriileteinek dttekintése, az esetleges
uj elemek megtargyaldsa

Az ellenorzés felelése: Gazdasdgi Foosztdalyvezetd

Hatarido. évente 1 alkalommal, a tényleges konyvelési
feladatok elott

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a bizonylati rend betartasanak nyomon kovetése, a
folyamatokba valo betekintés,

— szobeli beszamoltatas, szabalyszeriiség vizsgdlata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leirad-
sok szerint

Hatarido.: feladasonként 1 alkalommal
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¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Dokumentacios
ellendrzés, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdasok szerint

Hatarid6: a beszamolasi tevékenységekhez kapcsolo-
doan, azok elott

20.2. Bizonylatkezelés
Alkalmaczott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A bizonylatke-
zelés fontosabb teriileteinek attekintése, kiilonos tekintet-
tel az uj bizonylatkezelési teriiletekre

Az ellenorzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezetd

Hatarido. évente 1 alkalommal, a tényleges konyvelési
feladatok elott

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a bizonylatkezelés betartisanak nyomon kovetése, a
folyamatokba valo betekintés,

— szobeli beszamoltatas, szabadlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: havonta 1 alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Dokumentdcios
ellendrzeés, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellenorzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdasok szerint

Hatarido: a beszamoldasi tevékenységekhez kapcsolodo-
an, azok elott

21. Pénzgazdalkoddssal kapcsolatos tevékenység (ko-
telezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités, ellen-
Jegyzés)

21.1. Azintézményre vonatkozo szabdlyok dttekintése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok: Valamennyi
Jjogkor gyakorlasara jogosulttal kézos megbeszéles, a koz-
ponti szabalyok attekintése, értelmezése

Az ellenorzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezetd

Hatarido. évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A szabalyok al-
talanos érvényesiilésének figyelemmel kisérése, szabalyo-
zdasban lévo értelmezési problémak megbeszélése, szabdly-
szertiség vizsgalata.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok: Dokumentacios
ellendrzés, a szabalyok betartisaval kapcsolatban, sza-
balyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: sziikség szerint

21.2. A kotelezettségvillalasok bonyolitisa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A kotelezett-
seg-vallalasra vonatkozo eldirasok megbeszélése, a nyil-
vantartasokra vonatkozo eldéirdasok régzitése, pontositdisa

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezets

Hatarido. évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A kotelezett-
seg-vallalasi dokumentumok dttekintése, egyeztetése mas
dokumentumokkal, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leirad-
sok szerint

Hataridd.: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Dokumentdcios
ellendrzés, a kotelezettség-vallalasok nyilvan-tartisanak,
valamint az eldiranyzat-felhaszndaldsi iitemterv teljesitésé-
nek dttekintése, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido. legalabb a féléves és éves beszamolohoz kap-
csolodva, illetve folyamatosan

21.3. A kételezettségvallaldsok ellenjegyzése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az ellenjegyzés
kotelezd jellegének, koriilményeinek, tartalmanak megbe-
szélese, a felhatalmazott feladatellatok tajékoztatdsa

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztdlyvezeto

Hatarido.: évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati mddszer, ellendrzési pontok: A kotelezett-
seg-vallalasok ellenjegyzése sordn az ellenjegyzés tartal-
manak megfeleld kontroll ellatasa. Szabdalyszeriiség vizs-
gdlata.

Az ellendrzés feleldse: Ellenjegyzo, szabdlyzatok, mun-
kakori leirdasok szerint

Hataridé: minden kotelezettségvallalas esetén

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok: Dokumentdcios
ellendrzés az ellenjegyzesi tevékenységgel kapcsolatban.
Szabadlyszeriiség vizsgalata.
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Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hataridd.: legalabb a féléves és éves beszamolohoz kap-
csolodva

21.4. A teljesités szakmai igazoldsa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A teljesités
szakmai igazoldsa menetének, az igazolas szempontjai-
nak, valamint médjanak meghatarozasa, kozos értelmezés

Az ellendrzés feleldse: orszagos parancsnok, illetve az
altala megbizott vezetok

Hatarido: évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a teljesités szakmai igazoldsa menetébe torténd bete-
kintés, beszamoltatas,

— a teljesités és a kotelezettség-vallalas osszehasonli-
tasa;

— szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: teljesitést igazolo szabdlyzatok,
munkakori leirdasok szerint

Hatarido: havonta 1-2 alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— dokumentdcios ellendrzés a szakmai teljesités igazo-
lasaval kapcsolatban,

— szabadlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdasok szerint

Hatarido. legalabb a féléves és éves beszamolohoz kap-
csolodva

21.5. Ervényesités
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az érvényesités
kotelezd jellegének, koriilményeinek, tartalmanak megbe-
szélése, a felhatalmazott feladatellatok tajékoztatasa

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetdje

Hatarido. évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az érvényesités mentébe torténd betekintés, besza-
moltatas;

— az érvényesitendd dokumentumok és az érvényesités
alapjat képezd szakmai igazolas, valamint fedezet meglé-
tének, osszegszeriiségének és alaki kovetelmények betartd-
sanak ellendrzése;

— szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelése: Ervényesité szabdlyzatok, mun-
kakori leirdsok szerint

Hatarido: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— dokumentdcios ellendrzés az érvényesitési tevékeny-
ség ellatasaval kapcsolatban,

— szabadlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés feleldose: Gazdasagi Foosztalyvezeto sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido. legalabb a féléves és éves beszamolohoz kap-
csolodva

21.6. Utalvanyozas
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az utalvanyo-
zasra vonatkozo eldirasok megbeszélése, feladatellatok
tdjékoztatasa

Az ellendrzés feleldse: orszdagos parancsnok

Hatarido. évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az utalvanyozott dokumentumok attekintése, egyezte-
tése mas dokumentumokkal;

— szabadlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Utalvanyozo szabalyzatok, mun-
kakori leirdsok szerint

Hatarido: folyamatosan

¢) Utolagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— dokumentdcios ellendrzés,

— szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hatarido. legalabb a féléves és éves beszamolohoz kap-
csolodva

21.7. Utalvanyozas ellenjegyzése
Alkalmazott kontroll:

a) Elézetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok: Az ellenjegyzés
kotelezd jellegének, koriilményeinek, tartalmanak megbe-
szelese, a felhatalmazott feladatelldtok tajékoztatisa

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztdlyvezetd

Hatarido: évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az utalvanyok
ellenjegyzése soran az ellenjegyzés tartalmanak megfelelé
kontroll ellatdsa, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés feleldse: Ellenjegyzd szabalyzatok, mun-
kakori leirdsok szerint

Hatarido: minden utalvanyozas esetén

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok: Dokumentdcios
ellendrzés az ellenjegyzési tevékenységgel kapcsolatban,
szabalyszeriiség vizsgalata.
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Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido. legalabb a féléves és éves beszamolohoz kap-
csolodva

22. Bevételek

22.1. Koltségvetési tamogatds felhaszndldsa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Szakmai kon-
zultacio

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Féosztalyvezeto

Hatarido: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Szabalyzat sze-
rint

Az ellenorzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdasok szerint

Hatarido: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A koltségvetési
tamogatasi eldiranyzat felhasznalasa célhoz kétotten tor-
tént-e meg

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hatarido: folyamatosan

22.2. Sajadt bevételek beszedése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Szakmai kon-
zultacio

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido.: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a beveteli eldiranyzat teljesiilésének ellendrzése;

— a dolgozok hatdarozatban megdllapitott karteritési
kotelezettsegének nyilvantartasba vétele, a befizetés meg-
tortent-e;

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezets sza-
balyzatok, munkakori letrasok szerint

Hatarida.: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a beveételi tobbletet terhelo koltségvetési befizetések
megallapitdsa és befizetése megtortént-e;

— a sajat bevételeket eredményezo szolgaltatasnyujtas
leszamlazasa megtortént-e;

— az intézmény a befizetési kotelezettségének hatarido-
ben eleget tett-e.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztdalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdasok szerint

Hatarido: folyamatosan

23. Beszerzések

23.1. Készletek, targyi eszkozok bevételezése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a beszerzés soran a vonatkozo jogszabalyokban, az
dllami iranyitas egyéb jogi eszkozeiben foglalt rendelkeze-
seket maradéktalanul betartottak-e;

— a rendszeresen beszerzett készletek esetében a kész-
letallomany elérte-e a készletminimum szintjét.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Féosztalyvezets

Hatarido.: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a beszallitott termékek mennyiségi és mindségi ellen-
Orzése;

— az alapbizonylat alapjan a bevételezési bizonylat ki-
allitasa szabalyszeriien tortént-e.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido.: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a szamlan szereplotételek mennyiségi és ellendrzése
megtortent-e;

— a bevételi bizonylat szabalyos kitéltése, a szamlan
szerepld tételek teljes koriien bevételezésre keriiltek-e;

— a szamla felszerelése az eldirdsoknak megfeleld-e;

— a szamla dtadasanak, atvételének a dokumentdcioja
megfelelo-e.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leivdsok szerint

Hatarido.: folyamatosan

23.2. A beszerzett készletek vagy targyi eszkiozok pénz-
iigyi rendezése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— eldleghdl torténd vasarlas esetén az eloleg kiirasa a
szabalyoknak megfelel6-e;

— szerzodéses beszerzés esetén a teljesités a szerzodés-
ben rogzitetteknek megfelelden tortént-e;

— megrendelés esetén a megrendelé megfelel-e a sza-
balyzatban rogzitett kovetelmenyeknek;

— a megrendeldt a kotelezettségvallalas altalanos sza-
balyai szerint allitottak-e ki (az arra jogosultak a kotele-
zettségvallalok és az ellenjegyzok)

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd

Hatarido: sziikség szerint
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b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— szakmai igazolds, az utalvanyozds és az érvényesités
soran betartottak-e a jogszabalyokban, s a pénzkezelési
szabalyzatban rogzitett osszeférhetetlenségi szabalyokat,

— a pénztarbizonylaton a sziikséges és eldirt ellendrzeé-
seket elvégezték-e

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leivdsok szerint

Hatarido: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az eloleg nyilvantartasa szabalyos-e;

az eléleg elszamolasa szabalyos-e;

a pénztari kifizetés teljesitése megtortént-e,

— a pénztari teljesités konyvelése megtortéent-e,

— a szamla bevezetése a szallitok analitikus nyilvantar-
tasaba megtortént-e;

— az atutalas megtortént-e;

— az atutalassal teljesitett kifizetés fokonyvi konyvelése
megtortént-e;

— atutaldssal torténd teljesités esetén megtortént-e a
szamla (alapbizonylat) alaki és szamszaki ellendrzése, va-
lamint a fedezet meglétének az ellendrzése (érvényesités),

— akiadas kifizetését megelozéen megtortént-e az alap-
bizonylat érvényesitése, a fedezet meglétének ellendrzése,
valamint a kiadasi pénztarbizonylat felszerelése (utalva-
nyozas).

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdasok szerint

Hatarida.: folyamatosan

24. Kozbeszerzési tevékenység

24.1. Kozbeszerzesi tery elkészitése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Koltségvetés
varhato szamainak ismerete birtokaban, torvény szerint.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztdalyvezetd, Be-
ruhdzasi és Ellatasi Foosztalyvezetd, Informatikai Osz-
talyvezeto

Hatarido. targyévet megelozé év negyedik negyedéve

b) Folyamatba épitett ellendrzes

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A terv targya-
nak folyamatos egyeztetése és dokumentaldsa. Szabdlysze-
ruség vizsgdlata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido.: eldiras szerint, de legkésobb targyév jan. 15.

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Nyilvantar-
tasok vezetésérol beszamoltatas, szabadlyszeriiség vizsgd-
lata.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd, sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido. sziikség szerint, évente legalabb 1 alkalom-
mal

24.2. Kozbeszerzés végrehajtisa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— a kozbeszerzesi terv meglétének ellendrzése;

— a beszerzési terv alapjan megtortént-e a kozbeszerze-
si torvény hatalya ald tartozo beszerzések meghatarozasa;

— a megrendelést, vagy a szerzodést a belsé szabalyzat-
ban meghatarozott személyek irtik-e ald,

— a megrendelésen, vagy a szerzédésben az drajanlat-
ban szereplé arak szerepelnek-e.

Az ellendrzés felelose: Beruhdzasi és Ellatasi Foosz-
talyvezeto, Gazdasagi Foosztalyvezetd

Hatarido. folyamatosan, minimum félévente egy alka-
lommal

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati mddszer, ellendrzési pontok:

— kozbeszerzés folyamatos egyeztetése és dokumentaci-
djanak vizsgalata;

— szabalyszeriiség vizsgalatai.

Az ellendrzés felelése: Beruhazasi és Ellatasi Féosz-
tdalyvezetd, Gazdasdgi Foosztalyvezetd dltal meghatdro-
zott személyek, szabdlyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido. folyamatosan, minimum félévente egy alka-
lommal

¢) Utolagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— wyilvantartasok vezetésérol beszamoltatdas,

— kozbeszerzés hatdalya ald tartozo termék beszerzése
esetén a megrendeldn, vagy a szerzédésen a szerzodésnek
megfelelo feltételek keriiltek-e feltiintetésre;

— kiemelt termékek beszerzése esetén a kozpontositott
kozbeszerzés szabadlyai szerint jartak-e el.

Az ellendrzés felelose: Beruhazasi és Ellatasi Foosz-
talyvezetd, Gazdasagi Foosztalyvezetd, szabalyzatok,
munkakori leirasok szerint

Hatarido. sziikség szerint, évente legalabb 1 alkalom-
mal

25. Szolgdltatasok igénybevétele
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— igenyfelmérés, indokoltsag vizsgalata,

— piackutatas;

— a szolgaltatas igénybeveteléhez sziikséges forrdasok
az Intézmeény koltségvetésében rendelkezésre dllnak-e;

— épitoipari szolgaltatas igénybevétele esetében elké-
sziilt-e a koltségvetes,
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— a vdllalkozasi szerzédés tartalmaz-e minden fontos
feladatot, feltételt a végrehajtashoz, illetve a pénziigyi tel-
Jesitéshez (esetleges részteljesitések eldirasat);

— az dtadas-atvételi jegyzokonyv tartalmaz-e minden
olyan adatot, amely a szerzodés teljeskorii teljesitésének
ellendrzését lehetove teszi

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhdzasi és Ellatasi Féosztalyvezetd

Hatarida.: folyamatosan

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— szolgaltatasok igénybevételére vonatkozo szerzode-
sek, keretszerzodések aktualizalasa;

— ajanlati felhivas ésszeallitdsanak szakszeriiségi vizs-
galata;

— az ellenjegyzést megeldzte-e a kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vétele;

— épitdipari szolgaltatas esetén az épitési naplo vezeté-
se szabalyos volt-e, minden sziikséges adatot, mozzanatot
rogzitettek-e.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Foosztalyvezetd

Hatarido: folyamatosan

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— szerzddéses szolgaltatas esetén a teljesités a szerzo-
désben rogzitetteknek megfeleléen tortént-e,

— megrendelés esetén a megrendelé megfelel-e a sza-
balyzatban rogzitett kovetelmeényeknek;

— a megrendeldt a kotelezettségvallalas altalanos sza-
balyai szerint dllitottak-e ki (az arra jogosultak a kétele-
zettségvallalok és az ellenjegyzdk),

— a szolgaltatasok teljesitésének szakmai igazoldsa
megtortént-e;

— a pénziigyi teljesités a szerzodésben, illetve a szamlan
szerepld feltételeknek megfeleloen tortént-e meg;

— a teljesités soran az utalvdanyozas, érvényesités fel-
adatait végrehajtottdik-e;

— épitdipari szolgaltatds esetén a munka elkésziilte
utan az datvétel dtadas-atvételi jegyzokonyv formajaban
tortént-e

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Foosztalyvezeto

Hatarido: folyamatosan

26. Vagyongazdalkodas

26.1. Vagyongazddlkodasi terv készitési kotelezettség
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az éves vagyongazdalkodasi tervben meghatdrozasra
keriild igények sziikségességének vizsgalata;

— a kordabban jovahagyott, rovid és kozéptavu fejlesz-
tési tervek vizsgalata,

— megtervezésre keriiltek-e a targyi eszkozok karban-
tartasaval, felujitasaval kapcsolatos teendok, illetve ezek
varhato kiadasai;

— az dtmenetileg felesleges vagyontdargyak hasznositd-
sara vonatkozo elképzelések, varhato bevételek tervezésre
keriiltek-e.

Az ellenorzés felelose: Beruhdzasi és Ellenorzési Foosz-
talyvezeto

Hatarida: folyamatos

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a KVI altal biztositott nyilvantarto program aktuali-
zaltsaganak vizsgalata;

— az éves vagyonvaltozas rogzitésének folyamatos fi-
gyelemmel kisérése;

— megtortént-e az adatszolgaltatas a KVI fele a targy-
honapban bekovetkezett valtozdasokrol;

— a biintetés-végrehajtasi intézeteknek év kézben té-
ritésmentesen dtadott eszkézok okmdanyoldsanak ellen-
Orzése.

Az ellendrzés feleldse: Beruhdzasi és Ellendrzési Foosz-
talyvezeto dltal meghatdarozott személyek, szabdlyzatok,
munkakori leirdsok szerint

Hatarido: folyamatos

¢) Utdlagos vezetoi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az éves vagyongazdalkodasi terv hataridore elké-
sziilt-e;

— elkésziilt-e az el6zo évi vagyongazdalkodasi terv tel-
Jesitésének értékelése.

Az ellenorzés felelose: Beruhdzasi és Ellendrzesi Foosz-
talyvezeto szabalyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: sziikség szerint

26.2. A vagyon nyilvantartdsa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati mdodszer, ellendrzési pontok: A vagyon-
nyilvantartasra vonatkozo szabdlyok attekintése, megbe-
szélése

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido. évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellenérzési pontok: A vagyonnyil-
vantartasokba valo betekintés, az egyeztetést célzo doku-
mentumok elkészittetése, szabdlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabadlyzatok, munkakori leird-
sok szerint

Hatarido.: legalabb negyedévenként

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok: Dokumentacios
ellendrzés, vagyon-kimutatasok dattekintése, szabalyszerii-
ség vizsgalata.
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Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: évente egyszer, legalabb a beszamolohoz
kapcsolodva

26.3. A meglévd vagyon hasznositisa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A hasznositdsi
lehetdségek szambavétele, a vonatkozo belsé szabalyok dt-
tekintése, felelosok meghatarozasa

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellenorzési Foosztalyvezeto

Hatarido. évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A vagyonhasz-
nositasra vonatkozo eldirasok betartasanak ellendrzése az
egyes hasznositasok sordan (dokumentumok ellendrzése, il-
letve beszamoltatas), szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Féosztalyvezeto, Be-
ruhazasi és Ellendrzési Foosztalyvezeto

Hatarido.: legalabb negyedévenként

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Beszamoltatds,
vagyonhasznositassal kapcsolatos bevételek és kiaddasok
megbeszélése, szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leirdsok szerint

Hataridé. évente egyszer, legalabb a beszamolohoz
kapcsolodva

26.4. A meglévo vagyon értékesitése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az értékesitése-
re vonatkozo jogszabdlyok attekintése, ertékesitési ird-
nyok meghatarozasa

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztdalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellendrzési Foosztalyvezeto

Hatarido. évente legalabb 1 alkalommal, év elején

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: Az értékesitési
eljarasok figyelemmel kisérése, beszamoltatis. Szabaly-
szertiség vizsgalata.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellenorzési Féosztalyvezeto

Hataridé. a vagyon értékesitése eldtt

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A vagyonvalto-
zdasokkal kapcsolatos szamszaki és informdcio kérés, sza-
balyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: legalabb negyedévenkeént

27. A leltarozdsi tevékenység

27.1. A leltdarozdsra vonatkozo aktudlis szabdlyok dtte-
kintése, leltarozasi iitemterv elkészitése, a leltdrozds érté-
kelésénél figyelembe veendd értékelési szabdlyok

Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a leltarozassal kapcsolatos jogszabdlyi eléirdsok dt-
tekintése, a valtozasok megbeszélése;

— a leltarozasi utasitas osszeallitdsa sordn betartdsra
keriiltek-e az osszeférhetetlenségi szabalyok

Az ellenorzés felelése: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido: évente 1 alkalommal, illetve sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a leltarozasra valo felkésziilés sordn szakmai besza-
moltatas, az alkalmazando nyomtatvanyok dttekintése,
szabalyszeriiség vizsgalata,

— kiadasra keriiltek-e a leltarozasi tevékenyséeg ellata-
sara szolo megbizasok és a felelosségvallalasi nyilatko-
zatok

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd altal
meghatarozott személyek, szabalyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hatarido.: leltarozasra valo felkésziilés soran 1-2 alka-
lommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— beszamoltatas a felkésziilésrdl, az értékelési felada-
tok ellatasarol és az elkeésziilt leltarozasi titemtervrol;

— szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: évente 1 alkalommal

27.2. A leltarozasi tevékenység tényleges végrehajtasa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgdlati modszer, ellendrzési pontok:

— aleltarozasi tevékenység elott a feladatok dtbeszélése;

— a vonatkozo jogszabadlyok figyelembevételével annak
eldontése, hogy az eszkozok és a forrasok leltarozasa mi-
lyen modszerrel (egyeztetés, mennyiségi felvétel) keriiljon
végrehajtasra

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido: évente 1 alkalommal, a leltarozas végrehaj-
tasa elott

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a leltarozas végrehajtasanak attekintése a leltarozasi
dokumentumok alapjan, szabalyszeriiség vizsgalata,

— a leltar teljes koriien figyelembe veszi-e az értéken
nyilvantartott eszkozoket és forrasokat;
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— a leltarozas dokumentumainak nyilvantartisa meg-
torténik-e;

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Féosztalyvezets

Hatarido. leltarozas végrehajtasa alatt 1-2 alkalommal

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a leltarozas zaro jegyzékonyvének dtvétele, sziikség
esetén konzultacio, szabadlyszeriiség vizsgalata;

— elkészitette-e az intézmény az adott évi mérleg-alatd-
maszto leltarozasat;

— a leltareltérések rendezése megtortént-e;

— a kompenzalas a szabalyoknak megfelelden tortént-e
meg;

— elkésziilt-e a mérlegzaro jegyzokonyv, illetve a leltdr-
értékek és a mérlegtételek értékeinek egyezdoseégét kimutato
jegyzokonyv

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztdlyvezetd sza-
balyzatok, munkakéri leivdasok szerint

Hatarido: évente 1 alkalommal

28. A selejtezési tevékenység

28.1. A selejtezésre vonatkozo aktudlis szabdlyok dtte-
kintése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A selejtezéssel
kapcesolatos jogszabalyi eldirasok dttekintése, a valtoza-
sok megbeszélése

Az ellendrzés feleldose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellenorzési Féosztalyvezeto

Hataridé. évente 1 alkalommal, illetve sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok: A selejtezésre va-
16 felkésziilés soran szakmai beszamoltatas, az alkalmazan-
do nyomtatvanyok attekintése. Szabdlyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezeto altal
meghatarozott személyek, szabadlyzatok, munkakori leira-
sok szerint

Hataridd. a selejtezésre valo felkésziilés soran 1-2 alka-
lommal

¢) Utdlagos vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendérzési pontok: Beszamoltatas
a felkésziilésrél. Szabalyszeriiség vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hatarido: évente 1 alkalommal

28.2. A selejtezés kezdeményezése
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— A selejtezés kezdeményezésével kapcsolatos felada-
tok, jogkorok megbeszélése;

— a keszletek, targyi eszk6zok mindsitése megtortént-e;

— feleslegessé mindsitett készletek, targyi eszkozok ese-
tén a készletekrdl a jegyzék dsszedllitasra keriilt-e a hasz-
nositasi javaslat feltiintetésével;

— ajegyzék ellenorzése megtortént-e;

— a felesleges készletek hasznositasi eljardsa sordn be-
tartottak-e a szabalyzatban eldirtakat.

Az ellendrzés feleldose: Gazdasagi Foosztdalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Foosztalyvezeto

Hatarido: évente 1 alkalommal, a selejtezési kezdemé-
nyezés hataridejét megelozo 3 honapban

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a késziilo selejtezési kezdeményezések megbeszélése,
szabalyszeriiség vizsgalata,

— a selejtezésre javasolt eszkozok szakteriileti felel6sok
altali ellendrzése megtortént-e;

— a szabadlyzat szerint javithatatlansagi nyilatkozat be-
szerzeésere kotelezett eszkozok esetében ezek rendelkezésre
dllnak-e.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztdalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellendrzési Foosztalyvezeto

Hatarido: A selejtezési kezdeményezés elkészitése alatt
1-2 alkalommal

¢) Utolagos vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— beszamoltatas az elkésziilt a selejtezési kezdeménye-
zéssel kapcsolatban ellatott feladatokrol, szabalyszeriiség
vizsgdlata;

— kiadasra keriilt-e az orszdagos parancsnoki intézkedeés
a selejtezés végrehajtasara,

— a selejtezesi bizottsag osszedllitasa soran maradék-
talanul betartottik-e az dsszeférhetetlenségre vonatkozo
szabalyokat;

— a selejtezési javaslatok dsszeallitdsat kovetden a se-
lejtezésre szant készletek, eszkozok elkiilonitett taroldsa
megtortént-e.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezeto, sza-
balyzatok, munkakori letrasok szerint

Hatarido: évente 1 alkalommal

28.3. A selejtezési tevékenység tényleges végrehajtisa
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a selejtezési tevékenység eldtt a feladatok dtbe-
szélése,

— a selejtezés végrehajtasara meghatarozott idépont-
ban a selejtezési bizottsag teljes létszammal rendelkezésre
all-e a feladat ellatasahoz,

— a selejtezésre kijelolt targyi eszkozoket, készleteket
tartalmazo jegyzéknek a tarolo helyen (raktarban) torténd
meglétének bizottsag altali ellendrzése.
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Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezetd, Be-
ruhazasi és Ellatasi Féosztalyvezetd

Hatarido: évente 1 alkalommal, a selejtezés végrehajta-
sa elott

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a selejtezés végrehajtasanak attekintése a selejtezési
dokumentumok alapjan, szabalyszeriiség vizsgalata;

— a selejtezésre kijelolt targyi eszkozok, készletek eset-
leges hulladékkeént torténdé hasznositasanak, valamint a
megsemmisitées modja kivalasztasanak vizsgalata;

— a selejtanyagok elszallitasa eldirdsszeriien tortént-e.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd altal
meghatadrozott személyek, szabdlyzatok, munkakori leird-
sok szerint; Beruhdzasi és Ellatdsi Foosztdalyvezetd

Hatarido. selejtezési tevékenység alatt 1-2 alkalommal

¢) Utolagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a selejtezési javaslat, eljarasok stb. attekintése, meg-
beszélése, a végleges selejtezési dokumentumok atvétele,
szabalyszeriiség vizsgalata,

— a selejtezésrdl elkésziilt-e a selejtezési jegyzékonyv,

— a selejtezési jegyzokonyv tartalmilag megfelel-e az
eloirasoknak;

— a selejtezési jegyzokonyvek alapjan megtortént-e a
készletek, eszkozok kivezetése az intézet myilvantartd-
sabol;

— a selejtezett készletek jegyzok szerinti hulladékkeént
torténd hasznositdsa, illetve megsemmisitése eldirasszeri-
en tortént-e meg.

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Foosztalyvezetd, sza-
balyzatok, munkakori leirasok szerint

Hataridé: az orszagos parancsnoki utasitasban foglal-
tak szerint

29. Nyugdijmegadllapitas
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a nyugdijkalkuldciot megelézden a nyugdijjarulék
megfizetésének ellendrzése;

— nyugdijra vonatkozo jogosultsdag ellendrzése;

— tarsadalombiztositasi, illetve magannyugdijpénztari
tagsag ellendrzése;

Az ellenorzés felelése: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarida: folyamatos

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— nyugdijszamitds alapjaul szolgalo dokumentumok el-
lenorzése;

— béradatok ellendrzése;

— nyugdijszamito programba rogzitett adatok ellendr-
zese;

— nyugdijkalkuldcio ellendrzése

Az ellendrzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd
Hatarida: folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— nyugdijra vonatkozo dllamigazgatdsi hatdrozat elle-
ni fellebbezés esetén a kalkulacio és a kapcsolodo doku-
mentumok ellenorzése;

— nyugdijhelyettesitc illetmény, valamint modositas
eseten a kiilonbozetre vonatkozo ellentételezés dsszegének
ellendrzése.

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: folyamatos

30. Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— a kikiildetési rendelvényen a kikiildetés oka, célja,
idotartama, az igénybe vett kozlekedési eszkéz helyesen
van-e feltiintetve;

— a jovahagyott, valamint a terven feliil engedélyezett
kiilfoldi kiutazasok pénziigyi fedezete rendelkezésre dall-e a
koltségvetésben;

Az ellendrzés felelose. kozvetlen munkahelyi vezeto, il-
letoleg Gazdasagi Foosztdlyvezetd

Hatarido: folyamatos

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— menetrend szerinti kozlekedési eszkoz igénybevétele
eseten a feltiintetett indulasi, illetve érkezési idopont he-
lyesek-e;

— a napidij felszamitasa szempontjabol kikiildetésben
toltott ido helyesen keriilt-e megdllapitasra;

— a napidij, szallaskoltseg, utazasi koltség, jarmiihasz-
nalati kéltség és egyeb sziikséges koltségek igénylése a vo-
natkozo szabalyoknak megfelelden tortént-e;

— az analitikus nyilvantartas egyeztetése és ellendrzése
a fékonyvi konyveléssel

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a kikiildott a hivatalos kikiildetést a leggazdasdago-
sabban teljesitette-e;

— a koltségek felszamitisa a vonatkozo szabalyoknak
megfeleléen tortént-e;

— Az elszamoldshoz hasznalt nyomtatvany, valamint a
becsatolt bizonylatok hitelesek-e;

— az elszamolas megfelel-e az érvényben lévé dijszaba-
sokban foglaltaknak;

— az elszamolatlan utazasok és le nem adott uti jelente-
sek egyeztetése és ellendrzese

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Fdosztalyvezetd

Hatarido: folyamatos
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31. Belfoldi reprezentacio

31.1. Személyi (vezetdi) reprezentdcio
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a vezetdi reprezentdcio terhére torténd elszamolas
megfelel-e a vonatkozo szabalyozasban foglaltaknak, az-
zal dsszeegyeztetheto-e;

— avasarlasi el6leg kiaddsanak feltételei rendelkezésre
dllnak-e (a kotelezettségvallalasra jogosultak alairdsa)

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Foosztalyvezeto

Hatarida: folyamatos

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a benyujtott szamlak megfelelnek-e a hatalyos jog-
szabdlyokban foglalt alaki és tartalmi kévetelményeknek;

— a resztvevok szama nem haladja-e meg az elszamo-
lasra benyujtott Ft/fé koltségnormat.

Az ellendrzés felelése: Gazdasagi Féosztalyvezeto

Hatarido: folyamatos

¢) Utolagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az érintettek elszamoltak-e szamlaval (bizonylattal) a
felvett reprezentdcio teljes Osszegérdl, illetéleg amivel
nem, azt visszafizették-e a hazipénztarba;

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Foosztalyvezets

Hatarida: folyamatos

31.2. Intézményi reprezentdcio
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az intézményi reprezentdcio terhére torténd elszamo-
las megfelel-e a vonatkozo szabalyozasban foglaltaknak,
azzal dsszeegyeztetheti-e;

— avasarlasi el6leg kiadasanak feltételei rendelkezésre
adllnak-e (a kotelezettségvallalasra jogosultak alairdsa).

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido: folyamatos

b) Folyamatba épitett ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— megtortént-e minden esetben a rendezvény, illetéleg
tinnepség koltségnormadja elszamolasahoz az igénybeje-
lentd lap kitoltése,

— azigeénybejelentés alapjan a vasarlasi eldleg kiaddsa
bizonylatolasanak vizsgdlata.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a benyujtott szamlak megfelelnek-e a hatalyos jog-
szabalyokban foglalt alaki és tartalmi kévetelményeknek;

— arendezvényt kdvetden a felvett eldleggel torténd el-
szamolas (készpénz, ill. bizonylat) ellendrzése.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hataridd: folyamatos

32. Lakascélu munkdltatoi tamogatds
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellenorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a benyujtott kérelmek megfelelnek-e a vonatkozo jog-
szabalyoknak, nem tartalmaznak-e valotlan adatkozlést;

— rendelkezésre all-e a tamogatdsok fedezete a lakds-
tigyi szamlan.

Az ellenorzés felelése: Gazdasagi Foosztdalyvezetd

Hatarido: folyamatos

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— afolyamatban lévé kolcsonszerzodések esedékes tor-
lesztoreszletei befolyasanak, az egydsszegii befizetések fi-
gyelemmel kisérése;

— analitikus nyilvantartas egyeztetése fokonyvi konyve-
léssel.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendorzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a hitelcél megvaldsulasa jogszabalyi megfeleléssége-
nek vizsgalata (helyszini szemle, tulajdoni lap bekérés stb.);

— nemfizeto adosok fizetési felszolitasanak és adossag-
behajtasanak ellendrzése;

— kifizetett kolcsonok miatti jelzdalogjog és elidegenitési
tilalom bejegyzések megsziintetésének ellenorzése.

Az ellenorzés felelose: Gazdasagi Féosztalyvezetd

Hatarido: folyamatos

33. Gazdasagi tarsasdagok feliigyelete
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellenorzési pontok:

— a vonatkozo jogszabalyoknak, az alapito okiratnak,
az alapito- illetve az alapito képviseldje hatarozatainak
megfeleloen az alapitonak és az alapito képviseldjének a
tarsasagokra vonatkozo dontései elokészitése soran kelet-
kezett tigyiratok, dokumentumok vizsgalata.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Tarsasagok Foosz-
talyvezetd

Hatarido.: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a tarsasagok tevékenysége, gazdalkodasa megfelel-e
az alapito altal rogzitett normaknak, eldirasoknak;

— a feliigyelo bizottsagok és a konyvvizsgalo megalla-
pitdasainak figyelemmel kisérése, az ezeken alapulo tulaj-
donosi dontések elokészitése
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Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Tarsasagok Foosz-
talyvezetd
Hatarida: folyamatos

¢) Utdlagos vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— a gazdasagi tarsasdagok tizemi, iizleti terveinek, mér-
legbeszamoldinak, gazdalkoddsi eredményeinek vizsga-
lata;

— a tarsasagokat a koltségvetésbél megilleté keret-
osszeg felhaszndlasa.

Az ellendrzés feleldse: Gazdasagi Tarsasagok Foosz-
talyvezetd

Hatarido.: folyamatos

34. Informatikai szaktevékenység
Alkalmazott kontroll:

a) Elozetes vezetdi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az informatikai rendszer fejlesztési tervei kidolgoza-
sanak, az azokban foglaltak megvalositisara iranyulo
projektek vizsgalata;

— a fejlesztési eredmények gyakorlati alkalmazasahoz
sziikséges feltételek meglétének vizsgalata.

Az ellenorzés felelése: Informatikai Osztalyvezeto

Hatarido.: sziikség szerint

b) Folyamatba épitett ellenérzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— az informatikai rendszer folyamatos és megbizhato
miikodéséhez sziikseges feltételek meglétének vizsgalata,

— az intezmény lokalis halozata, munkaadllomasai,
nyomtato rendszerei iizemeltetése;
végrehajtasa.

Az ellenorzes felelose: Informatikai Osztalyvezeto

Hatarido: folyamatosan

¢) Utolagos vezetoi ellendrzés

Vizsgalati modszer, ellendrzési pontok:

— hogyan valosult meg az informatikai rendszer fejlesz-
tése és miikodtetése kiadasainak felhasznalasa;

— az intézmény informatikai rendszerének alkalmaza-
saval dsszefiiggo belso szabalyozasokban foglaltak betar-
tasanak vizsgalata.

Az ellendrzés felelose: Informatikai Osztdlyvezetd

Hatarido: félevente, iitemterv szerint

(Az ellendrzési nyomvonalhoz tartozo szervezeti sé-
mat, létszamadatokat tartalmazé 1-6. sz. abrat az ér-
dekeltek kozvetleniil megkaptak.)

INTEZKEDESEK

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak
1-1/67/2007. (IK Bv. Mell. 9.) OP
intézkedése
a fogvatartottak és beutaltak
élelmezési normairol és potlékairol

A szabadsagvesztés €s az eldzetes letartoztatds szaba-
lyair6l sz616 6/1996. (VIL. 12.) IM rendelet (a tovabbiak-
ban: R.) 263. §-a alapjan — figyelemmel a R. 147. §-4ra a
fogvatartottak ¢és beutaltak élelmezési normair6l és
potlékairdl az alabbiak szerint

intézkedem:

1. Az 1-1/40/1999. (IK Bv. Mell. Kiilonszam) OP intéz-
kedés (tovabbiakban: OP intézkedés) 100. pontja és a
21. szamu fiiggelék 1. pontja alapjan a fogvatartottak élel-
mezési normainak és potlékainak pénzosszegét a jelen in-
tézkedés 1. mellékletében foglaltak szerint hatarozom
meg.

2. Az OP intézkedés 21. szamu fliggelékének 2. pontja
(A fogvatartottak ¢és beutaltak ¢lelmezési normai a kovet-
kezo6k) kiegésziil:

,,a fogvatartottak vallasi okbdl igényelt eltérd élelme-
z¢€si norma” szovegrésszel.

3. Az OP intézkedés 21. szamu fliggelékének 3. (A nem
dolgoz6 fogvatartottak élelmezési normai) pontjanak
b) pontja a kovetkezdk szerint modosul:

,»b) nem dolgozo fiatalkoru fogvatartottak élelmezési
normaja (alapnorma + nem dolgoz¢ fiatalkortak potléka)

A nem dolgozo fogvatartottak részére a dekad étlap
Osszeallitasanal naponta atlagosan 400 gramm kenyeret és
legalabb 40 gramm nyers hust kell figyelembe venni.

A konnyi testi munkat végzok részére meghatarozott
norma 6sszegébdl (alapnorma + konny testi munkat vég-
z0k potléka) kell biztositani:

— a nem dolgozd fogvatartottak részére az orvos altal
eloirt diétat,

— az elOzetes letartoztatasba helyezett katonai szemé-
lyek részére az élelmezést — a jogerds itélet foganatba véte-
Iének napjaig.

4. Biintetés-végrehajtasi intézetben biintetésiiket tolto,
csecsemdjliikkel egyiitt elhelyezett anyak és gyermekiik
¢lelmezési ellatdsanak szabalyait a 2. melléklet szerint kell
biztositani.
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5. Jelen intézkedésben foglaltakat 2007. szeptember | Mell. 10.), valamint a csecsemOk és szoptatos anyak élel-
1-jétél kell alkalmazni. Ezzel egyidejiileg a fogvatartottak | mezési normairol és potlékairdl szolo 1-1/18/2002. (IK
és beutaltak élelmezési normairdl és potlékairdl szold | Bv. Mell. 2.) OP intézkedést visszavonom.
1-1/3/2003. (IK Bv. Mell. 2.), a fogvatartottak vallasi ok- L

s . o s I Csere LaszIlo s. k.,
bdl igényelt eltérd élelmezésérd és az ebbdl adodo tobblet- bv. vezérornagy
koltségek szabalyozasarol szolo 1-1/79/2004. (IK Bwv. orszagos parancsnok

1. melléklet az 1-1/67/2007. (IK Bv. Mell. 9.) OP intézkedéshez

A fogvatartottak élelmezési netté pénznormai
2007. szeptember 1-jétol

Norma megnevezés Osszege nett6 Ft-ban
Alap norma 400
részétkezések:

— reggeli 102

— ebéd 179

— vacsora 119
nem dolgozo fiatalkoruak normaja megegyezik az alap norméaval + 90
konnyii testi munkat végzok normaja megegyezik az alap normaval + 61
konnyii testi munkat végzo fiatalkoruak normaja megegyezik az alap normaval +120
nehéz testi munkat végzok normaja megegyezik az alap normaval + 90
nehéz testi munkat végzo fiatalkoriak normaja megegyezik az alap normaval +150
korhazban apoltak norméja megegyezik az alap normaval + 61
TBC-s betegek norméaja megegyezik az alap normaval +136
cukorbetegek normdja megegyezik az alap normaval +205
specialis kérhazi diéta megegyezik az alap norméval +164
specialis IMEI diéta megegyezik az alap normaval +136
specialis tej diéta megegyezik az alap normaval + 60
vallasi okbol igényelt eltéré élelmezési norma megegyezik az alapnormaval + 61
hideg csomag megegyezik az alap normaval + 60

Elelmezési pétlékok:

terhes anyak potléka +136
mezogazdasagi potlék +164
véddital + 30

2. melléklet az 1-1/67/2007. (IK Byv. Mell. 9.) OP intézkedéshez

1. Csecsemdk élelmezése: az aldbbiakban meghatarozott normaértékek alapjan kell az élelmezésiikrél gondoskodni.
A csecsemoknek 12 honapos korukig gyermek- (csecsemd-) teat lehet elszamolni. A szopni nem vagy csak keveset tudo
csecsemdk részére, koruknak megfelelden, a tea mellé gyermekorvos altal meghatdrozott tapszert, bébiételt, illetve
gylimolesot, gyiimdleslevet kell adni.
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2. Szoptatos anyak potléka: a ténylegesen szoptatd anydknak adhatd potlék. Elszamolni csak a szoptatas idejére le-
het, az intézet orvosanak jovahagyasaval. A potlék magaban foglalja az anydk részére adott tea és vitamintobbletre
forditando6 O0sszeget.

Csecsemok normai napi netto ellatas osszege
forintban

0-4 hénapos korig

a) ha csak anyatejes taplalasban részesiil

csecsemotea 134
b) ha anyatejes taplalasban részesiil, de az nem elegendd
csecsemotea 134
tapszer + bébiétel 236
normaérték dsszesen: 370
¢) ha anyatejes taplalasban nem részesiil
csecsemotea 134
tapszer + bébiétel 473
normaérték dsszesen: 607

4-6 hénapos korig

a) ha anyatejes taplalasban részesiil, de mar tapszert is kap

csecsemotea 134
tapszer + bébiétel 236
normaérték Gsszesen: 370

b) ha anyatejes taplalasban nem részestil
csecsemotea 134
tapszer + bébiétel 523
normaérték 6sszesen: 657

6-12 honapos korig

a) ha anyatejes taplalasban részesiil, de mar tapszert is kap

csecsemoOtea 134
tapszer + bébiétel 523
normaérték osszesen: 657

b) ha mar csak tapszert kap
csecsemotea 134
tapszer + bébiétel 788

normaérték dsszesen: 922
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak
1-1/72/2007. (IK Bv. Mell. 10.) OP
intézkedése
egyes intézkedések visszavonasardl

1. A pszichologusok tevékenységét szabalyozé ,,Maod-
szertani Utmutato” kiadasardl szold 1-1/50/2003. (IK Bv.
Mell. 7.) OP intézkedést,

a Blintetés-végrehajtds Orszdgos Parancsnoksaga gaz-
dalkodasaval Osszefiiggd szabalytalansdgok kezelésének
rendjérdl szolo 1-1/52/2005. (IK Bv. Mell. 6.) OP intézke-
dést,

a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga ellen-
Orzési nyomvonalarol, tovabba az ellendrzési pontok,
kockazati tényezok meghatarozasarol szold 1-1/53/2005.
(IK Bv. Mell. 6.) OP intézkedést,

a 2007. januar 1-je eldtt kiadott valamennyi visszavo-
nasrol, vagy hatdlyon kiviil helyezésrdl rendelkezd intéz-

kedést, valamint az egyes intézkedések visszavonasarol
sz0l6 1-1/17/2007. (IK Bv. Mell. 2.) OP intézkedést, az
1-1/31/2007. (IK Bv. Mell. 4.) OP intézkedést, az
1-1/41/2007. (IK Bv. Mell. 6.) OP intézkedést, az
1-1/46/2007. (IK Bv. Mell. 6.) OP intézkedést, tovabba

a Baracskai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet, a
Fejér Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet és a Martonva-
sari sz016
1-1/60/2007. (IK Bv. Mell. 7.) OP intézkedést

visszavonom.

2. Jelen intézkedés 2007. oktober 10-én 1€p hatalyba az-
zal, hogy végrehajtasaval, 2007. oktober 11-én hatalyat
veszti.

Csere LaszIo s. k.,
bv. vezérrnagy
orszagos parancsnok

A BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET HIREI

Ertekezletek

Csere Laszlo bv. vezérérnagy, a biintetés-végrehajtas
orszagos parancsnoka az alabbi értekezleteket tartotta:

1. A2007. szeptember 19-i havi vezetdi értekezlet napi-
rendje volt:

— Az 1j EU Bortonszabalyok Ajanlasai alapjan a ma-
gyar bv. szervezetre harulé feladatokrol.

2. A 2007. oktéber 17-i havi vezetdi értekezlet napi-
rendje volt:

— A drogprevencios részlegen elhelyezett fogvatartot-
tak tgyeinek intézésével kapcsolatos tapasztalatok, a
program alakuldsanak helyzete.

— Beszamol¢ a Tiszaloki Orszagos Bv. Intézetnél torté-
né munkaltatas elindulasarol, tapasztalatokrol, a bérbeado
szerzodéses kotelezettségének tiikrében.

— Téjékoztatd a Tiszaloki Orszagos Bv. Intézet elso fel-
szereléséhez tartozo ruhazati- és zarka felszerelési targyak
bv. gazdasagi tarsasagok altal tortént biztositasanak ta-
pasztalatairdl.

— Beszamold az Elektronikus Kormanyzati Gerine in-
tézeti, lokalis halozataihoz vald kapcsolddas adatbizton-
sagi kockazatainak feliilvizsgalatarol.

Kitiintetések

A Magyar Koztarsasag elnoke — az igazsagiigyi és ren-
dészeti miniszter eldterjesztésére — augusztus 20-a alkal-
mabol

nyugalmazott biintetés-végrehajtasi dandartabornokka
kinevezte

dr. Csordas Sandor nyugalmazott bv. ezredest, a Fova-
rosi Foligyészség osztalyvezetd ligyészét,

Magyar Koztarsasag Erdemrend
Lovagkeresztje
(polgari tagozat)

kitlintetést adomanyozott
Katonané dr. Borka Katalin ny. bv. dandartabornoknak,

az [gazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium osztalyvezeto-
jének,

Magyar Koztarsasag Erdemrend
Lovagkeresztje
(katonai tagozat)

kitiintetést adomanyozott

dr. Heylmann Katalin bv.o. ezredesnek, bv. fétanacsos-
nak, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga fo-
osztalyvezetdjének.
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A Magyar Hivatalos Kozlonykiado

megjelentette
Bard Karoly

Emberi jogok
és biinteto igazsagszolgaltatas
Europaban

A tisztességes eljaras biintetéiigyekben
— emberijog-dogmatikai
értekezés

ciml konyvét

A tisztességes eljaras elméleti kérdései és gyakorlati érvényesiilése irant érdeklodok elétt — eddig megjelent kotetei
révén — mar jol ismert szerz6 a konyv boritdjan ekképpen ajanlja az olvasok figyelmébe tanulmanyat:

,»A konyv irasanak kezdetén elsdsorban az foglalkoztatott, hogy mennyiben jarulhat hozza a strasbourgi Emberi Jogi
Birdsag az eurdpai allamok igazsagszolgaltatasi rendszereinek kozelitéséhez. A vizsgalat soran aztan olyan alapvetd
kérdésekkel szembestiltem, mint az igazsagszolgaltatas szerepe a demokraciaban, a tisztességes eljarashoz valé jog
helye az alapjogok rendszerében vagy a jogokrol vald lemondas és annak korlatai. Elsésorban a strasbourgi esetjog
alapjan elemzem a tisztességes eljaras azon elemeit, amelyek értelmezésében mind a mai napig bizonytalansag
észlelhetd a magyar joggyakorlatban: mit kivan a birdi partatlansag, hogyan teremtheté meg az 6sszhang a vélemény-
nyilvanitas szabadsaga és a birdsagok tekintélyének megdrzése iranti érdek kozott, mi legyen a torvénysértéen meg-
szerzett bizonyitékok sorsa, meddig terjed a hallgatas joga? Nos, ezekr6l a kérdésekrdl szol a konyv. Meg sok minden
masrol.....”

A kotet 320 oldal terjedelmt, ara 7938 forint afaval.

Példanyonként megvasarolhato a Kozlonykiadd Jogi Konyvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6., tel./fax:
318-8411), valamint a Budapest VII., Rakoczi ut 30. szam (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) alatti Kozlony
Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve megrendelhet6 a kiado
iigyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internet-
cimen.

MEGRENDELES

Megrendelem

Bard Karoly
Emberi jogok

és biintet6 igazsagszolgaltatas
Eurdopaban

cimii, 320 oldal terjedelmii kiadvanyt (ara: 7938 forint afaval) ............ccccoccieeeennns példanyban, és kérem, juttassak el
az alabbi cimemre:

A MEZIENACIS (CEZ) MEVE: ..oveivieiiieiietieieeiieste et et e st esteette st esteeseesseesseeseenseassesseasseessesssenseessesseessesseenssensesssenseensesseenseenes
CIME (VATOS, TTANYTEOSZAII): ..evvieiiieiieeiiesiieetee et eetteetee e e esbtaanseeesseessseensaesaseen eeensaeasseensseanseessseensseenseesnbaensseensseanseennses
Utca, hAZSZAM: ...l eeerreeeveseseene BB e BB et s e rre e e s se s boe e s e sar e e e seeenanns
UgyintézO Neve, telefONSZAMA: ............c.cooveeeeeeeeeeeeeeeeeee s esastieaesesesseeee e seesses e s s ees s s s esessssessses s st s e esneeeesenaesneneas

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan, 8 napon
beliil atutaljuk a Magyar Hivatalos Kozlonykiadonak a szamlan feltiintetett pénzforgalmi jelzdszamara vagy postai
uton a fenti cimre.

Keltezés: ...oovvvevvvvecvvvvreveeneo e, R
cégszerl alairas
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A Magyar Hivatalos Koézlonykiado

megjelentette a Kézlony Kényvek sorozatanak ujabb kéteteként

A BUNTETO TORVENYKONYV MAGYARAZATA
I-1ll. KOTET

cim{ kiadvanyt.

A Buntet§ Torvénykonyv magyarazata — tekintettel a blntet6jog kialakult felosztasara, tovabba a
kommentar konnyebb hasznalatanak szempontjaira is — harom kétetben jelenik meg. Az els6 kotet a Bk.
Altalanos részének, a masodik és harmadik kotet pedig a Kulonos részének magyarazatat tartalmazza.

A magyarazat nagymértékben tamaszkodik a birdi itéletek értelmezé rendelkezéseire, az Alkotmany-
birésag hatarozataira, valamint az ET, az EU és mas nemzetkdzi forumok relevans dokumentumaira;
ugyanakkor nagy hangsulyt fektet a fogalmak tudomanyos definialasara és rendszerezésére is. Tekintet-
tel arra, hogy a jogtudomany és a jogalkalmazas altal kialakitott értelmezési tartomany ismerete nélkuil
nem lehet eligazodni a blintet6jog alapkérdéseiben, a kommentar nemcsak a szakmai felhasznalok és a
joghallgatok, jogi tovabbképzésben részt vevék szamara jelenthet tampontot, hanem a blntet6jog irant
érdekl6dok is segitsegll hivhatjak a kiadvanyt.

A magyarazat a Hivatalos CD Jogszabalytarban megjelent Btk. kommentar szerkesztett valtozata.
Az 1400 oldal terjedelm( kiadvany ara: 9597 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Koézldonykiadd Jogi Kényvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi B.
u. 6. Tel./fax: 318-8411), valamint a Budapest VII., Rakoczi Ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan)
szam alatti Kézlény Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mbhk.hu),
illetve megrendelhetd a kiadd Ggyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu)
vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik a A Blinteté Torvénykonyv magyarazata I-lll. kotet cimi kiadvanyt
(az 1400 oldal terjedelm( kiadvany ara: 9597 Ft + postakoltség) ...........cceeee... példanyban, és kérem
juttassak el az alabbi cimre:

A megrendel6 (cEg) heve: §&..... ... 0. 4. 8 LW & | W W
Cime (varos, iraiifiitfogmam ) .. 4 S8 . W A . . % .. B .. 8.
0 (o7 T 0 F= V4= | AR
Ugyintézd neve, telEfONSZAMA:  .......ccovieeeeeee et e e ee e
A megrendeld (cég) banksSzamlasZzama: .........cciiiieiiiiiiiiii e

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyltt, a szallitast kdvetd szamla kézhezvétele
utan, 8 napon bellll a Magyar Hivatalos Kozlonykiadonak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6-
szamara atutalom.

KeReZES: ...

cégszerl alairas
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A Magyar Hivatalos Kozlonykiado
megjelentette

Kondorosi Ferenc—Utto Gyorgy—Visegrady Antal
A biroi etika és a tisztességes eljaras

ciml konyvét

A konyvhoz el6szot dr. Lomnici Zoltan, a Legfelsobb Birosag, illetve az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs elnoke irt,
melyben a kovetkez szavakkal ajanlja a kotetet:

,»Az olvaso kezébe olyan konyv (tankonyv, szakmai hattéranyag) keriil, amely tudomanyos igényességgel és a gyakor-
lati alkalmazhat6sag szdndékaval mutatja be a biroi etika szakmai-moralis alapjait. A kotet jelentds nemzetkozi kitekin-
tést nyujt, amikor mas orszagok gyakorlatanak, szabalyozasanak feltarasat is vallalja.

A tapasztalt és a targykor nemzetkozi Osszefiiggéseit is jol ismerd szerzok — helyeselheté modon — abbol indultak ki,
hogy a birak etikus magatartasa és eljarasa az eljarasok részvevoi—a peres felek, a vadlo, a védo, a jogi képviseld, a biin-
tetéligyekben a vadlott — szamara garancialis jelentdségli, mert megteremti/megadja az eljaras mindségét is.

A szerzok a birdi etika érvényesiilését is vizsgaltak a peres eljaras masik mindségi kovetelményének, a fair eljaras igé-
nyének megvalosulasaval 6sszefiiggésben.

A tisztességes eljaras napjainkban nemzetkdzi jogi, alkotmanyos és moralis kdvetelményt is jelent, amelynek tartalma
az Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga és — egyre inkabb — az Eurdpai Birosag esetjogabdl ismerhetd meg. A kotet szamos
jogeset bemutatasaval szolgalja a hazai jogi kultura szinvonalanak emelését, a tiszta, demokratikus kozallapotok, a bi-
rak ¢és a birosagok tekintélye megovasat.

A konyv fontos tananyag a birak, tigyészek, tigyvédek szdmara, de kiilonds haszonnal forgathatjak gyakorlé politiku-
sok, a tudomanyos ¢élet képviseldi, a média munkatarsai €s mindenki, aki feleldsséget érez a hazai jogallam, a jogrend
mindségeéért.”

A kotet 184 oldal terjedelmi, ara 3381 forint afaval.

Példanyonként megvasarolhatd a Kozlonykiadoé Jogi Konyvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6. Tel./fax:
318-8411), valamint a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti KozIony
Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve megrendelhetd a kiado tigyfél-
szolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELES
Megrendelem
Kondorosi Ferenc—Utto Gyorgy—Visegrady Antal
A biroi etika és a tisztességes eljaras
cimt, 184 oldal terjedelmi kiadvanyt (ara: 3381 forint afaval) ......... példanyban, és kérem, juttassak el alabbi cimemre:

A megrendeld (GBZ) MOV = . M ...y e A el
CIME (VATOS, TTANYTEOSZAIN): ...uvivientieieeetieteetteeteeteesteeteesteeeteeteesseeseasseenseeseaseesseeseenseesseeseenseensenseanseeseenseenseeseanseenseeneenseenes
O or: I 1By ' o LSRR
Ugyintézo Neve, telEFONSZAIMA: .............cooveveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeese oo e e e e s s s e s et es s s s enesaessesseneseenenaesas

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyiitt, a szallitast kovetd szdmla kézhezvétele utan, 8 napon be-
lil atutaljuk a Magyar Hivatalos Kozlonykiadonak a szamlan feltiintetett pénzforgalmi jelz6szamara vagy postai Giton a
fenti cimre.

Keltez€s: ..covvvvrvnciiniececeec Bl
cégszerl alairas
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A Magyar Hivatalos K6zlonykiadé

megjelentette a Kézlony Kényvek sorozatanak ujabb koéteteként

A GAZDASAGI TARSASAGOKROL SZOLO TORVENY MAGYARAZATA

cimi kiadvanyt.

A 2006. julius 1-jétél hatalyos, a gazdasagi tarsasagokroél szo6l6 2006. évi IV. térvény (az Uj Gt.) megalkotasa soran az Eurépai Unid
tarsasagi jogaval valé harmonizacio és az egyes tagallamok tarsasagi joga fejlédésének kdzos sajatossagai mellett a magyar jog-
alkalmazok tobb mint masfél évtizedes tapasztalatait is felhasznaltak.

A magyar jogalkalmazok szamara ma mar nem szamit Ujdonsagnak a tarsasagi jog. Az ellenérzések rég megsziintek, az elsé tar-
sasagi torvény, az 1988. évi VI. térvény hatalybalépése 6ta a gazdasagi élet szerepl6i a tarsasagi jog intézményeit megismerték és
elfogadtak. Kialakult az a cégbirésagi gyakorlat és jelents szakirodalom, meger6s6dott az a tarsasagi jogi kultira, amelyre a jog-
alkot6 tamaszkodhatott.

Az Uj Gt. egyes kérdéseket a korabbival azonosan szabalyoz, igy az 1997. évi CXLIV. térvényen alapulo, a Legfelsébb Birésag és
az itélétablak kdzzétett dontéseibdl megismerhet6 birdi gyakorlat részben tovabbra is iranyado.

Ara: 3024 Ft afaval.

Példanyonként megvasarolhaté a Kozlonykiadd Jogi Konyvesboltjaban (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6. Tel./fax: 318-8411),
valamint a Budapest VII., Rakéczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u. sarkan) szam alatti K6zIony Centrumban (tel.: 321-5971,
fax: 321-5275, e-mail: kozlonycentrum@mhk.hu), illetve megrendelheté a kiadd tgyfélszolgalatan (fax: 318-6668, 338-4746,
e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

MEGRENDELOLAP

Megrendeljik a A gazdasagi tarsasagokrol szol6 torvény magyarazata cimi kiadvanyt
(ara: 3024 Ft + postakoltség), ........cccceeeeeene példanyban, és kérem juttassak el az alabbi cimre:

PN =T [T g Lo Loy (o I (eT=T o ) N 1= = SRRSOt

Cime (varos, iranyitészam): ..

(0] (or= Tl 0 F= V-1 o S
UQYintEz8 NEVE, tEIBTFONSZAMEA: .........c.cvieieieeeeeeeee ettt s et eee e seseasssssee et ee e s e s e s s es s en et ae e s e s e s e s eessn s s s et e s s s e esnsn s s enesesesesesessssasenenanensss

A megrendeld (CEG) DanKSZAMIASZAMA: .......ooiuiiiiiii ittt ettt e st e bt ekt e e et eae e et e e ab e e bt e eh e e e bt e eme e e bt e eabeenbeeebeeenneesnesaneeenns

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyutt, a szallitast kovetd szamla kézhezvétele utan, 8 napon belil a Ma-
gyar Hivatalos Kézldnykiadénak a szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutalom.

Keltezés: ......coooviviiii

cégszerl alairas

Szerkesztésért felelds: dr. Pallo Jozsef, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga
jogi ¢és titkarsagi féosztalyanak vezetdje.

Kiadja: a Magyar Hivatalos K6zlonykiado (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6., www.mhk.hu).
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